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FECHA DE SOLICITUD 
DD MM AAAA 

22 5 2018 

1. 	INFORMACION GENERAL 
DIRECCION U OFICINA 

SOLICITANTE DIRECCION FINANCIERA 

AREA ESPECIFICA DE SERVICIO FACTURACION 

INFORMACION CANDIDATO 
SOLICITADO (Especificar de 

Armnd° al requerimiento el nivel 
de estudio correspondiente) 

BACHILLER 
BACHILLER 

TECNICO 
LABORAL 

TEENICO 0 
TECNOLOGo 

X PROFESIONAL 
uNiVERSITARIO 

— 

PROFESIONAL 
UNIVERSIT.10 

MEDICO 

PROFESIONAL 
UNIVERSiTARIO 

CON PosTGRADO 

MEDICO CON 
UNA 

ESPECIALIZACIO
M ED N MEDICO 

QUIRURGICA 

MEDICO CON DOS 
0 MAS 

ESPECIALIZACIONE 
S MEDICO 

QUIRURGICA 

2. DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO 

PERFIL: REQUISITOS DE ESTUDIOS V EXPERIENCIA ti• PERSONAS 

TECNICO CON EXPERIENCIA DE (1) ANO, CONOCIMIENTO EN LA NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE EN SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD 

t., 	. 	. 	. 	. 	• 	. 	, 	• 
OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS DE APOVO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E. 

3. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO (ACTIVIDADES DEL PROCESO) 

ACTIVIDADES ESPECIFICAS A REALIZAR 

Atender Ihrnianizada tespeluosa y solulairan wide a los LISIIilllr, intern.s y hsterous Vet iticasion (11,11ra de far Ili as gene,  adas a lo (6) EPS aSlenadd Is). 	FArmlizai sequirmento dram, a las f acturas geneimlas en los defer antes sermcios (le la tostitusiOn para a la (s) EPS amgnada (s). Realizar recorndo per cent ales de 
cuentas de la/ tumunn hosprIalifirohn a Mario y/o lie asuerdo a cronogF ants de transpose pataimogida de far:1111as event° et, las unirtades, iesmgrernlo las laclui as que estan Itstas_ soportadas para I evision posterum radisaciOn, 

2 
Revision du Ias forAmac ooh egadas y/o recirsidas a los far:tuts/Jot E, idernificand° sobro en eslancur trudisomirt dr .5 prricerniruitos (115,IIVIOS. tat ifas aconle a lo °stable/Au en la 1101/nottvidad legal vigento y a la matriz de contratacion de la institusion, 	i ealizando format° de devolustOn dentro de las siguiehles 48 
limas luster to m al ler.li AO O.11 a las tact rias quoit/gnu/1mi an isle (falls de sowilo epiciisis. 01111110.151011 t) till,: 1,:kiLlrelei I set m midi. pm sotir ebruhir arson 0 sublastin anon) indisand° slat arnente ell los sir vim,. IPS a corregtr para sue ell el Ibtrnino de 24 hums se cued° con la fackna reentplazu. 	segutisihnto 
Mario a CrIlgOS tiler Ills ell 105 Se, V', IOS Ion 1.1e del fastumitll do ii,,l1000 e .1)5) °minesas asumadas. nithrolihruhritoirdo al fads /slot it, fliiiialgOS pale elude, scorer 4;111 0 sunpleinente pars sue realise segos Marl. 1,01 (We se °VOW-ICIan no estan al dia 

3  
Revisor los cases de (lemma en lectma por ststema de los soportes de laborat(mus. imagenologra, patologia banco de sonyte, consultas , tarlicados de medicamentos NO POS ante las EAPB, Soporte de carligos CUM , Soporte de rectum compraventa material osteosIntesis para presentactOn de la fadura ante cada 
EAPB, vet ificaciOn la calirl.1 de los sopoites dondo especial enfasis a informes gun hrgtcos, epicrists. hulas de tratanuento y si no curnplen urformar al coordinador de faduramen. 

4 
Devolution a dial io de las fadur as rovisadas y sue se encirentian darer° de las 48 horas postermies a Ia recension , haciendo lomat al factor odor de la devolution con los ajustes especificos que dabs malizar, 	identiftcacien de facturas no generadas en hospitalizacion y urgencias, apoyando la notification para 
gellel 	C1011 de tactut as de los cargos perldlelliliS poi laclurar asi corny °Merles de salida sin facture, as sodes denim mu notificadas per el cada tecnico con goner amen de las factures dentro de las 12 horas srguientes a la notnicacion, apoyar procesos de contingencia del proceso financier° gust involucran al area de 
factulacion pat a empresas en irquidacion con presentamen de acreencms, resonstruccion de facturas ya presentadas que se reglliel en resonstl use para proceso de conciliations de cartera, apoyar el proceso de respuesta a devolucton y/o qlosa per razones Inherentes al proceso de facturaciOn 

5 Entroga de factur as revtsodas a la central de i adicacion para posterior radicacion, en las fechas estipuladas 

6  
Preseritai epOlie de noun/scales Sang° de los d las 20-25 de cads ores coil suportes testier tdos para premtitat Ia coeds de cobro antis,  el 1-10 del rues siguiente de acuerdo al C1111101111lent0 de las actividades contractuales,En case de retire de las actividades asignadas debera Solar al dia el 100% de las actIvidades 
conhatadas asi 1.,M110 la entlega uficial del inventariu y utensil,os de trabaio untregados para el desetuneno Ishmal srei do est° pi es equisito pica tuna de paz y salvo institumorml y pago coo espondiente por el Immo° tiabajo faltante per cedif war, 	las dramas quo sean asignadas poi el rider del area 

7 

8 

9 

4. JUSTIFICACION 

Se realiza adicion y prorroga al contrato N° 	5178 	, por el mes de JULIO del atio 2018, para dar continuidad al proceso. 

SOLICITANTE APROBACION 

NOMBRE CARGO- DIRECTOR 0 JEFE DE OFICINA FIRMA NOMBRE SUBGERENCIA U OFICINA ASESORA 
4111111k 

FIRMA 

MAURICIO AREVALO BERNAL DIRECTOR FINANCIEHO 

) 

JOSE ORLANDO ANGEL TORRES SUBGERENTE CORPORATIVO 	 kik 

5. ESPACIO EXCLUSIVO PARA TALENT() HUMANO 

El suscrito Director Operativo del Area de Talento Humano certifica que revisada la planta de personal y el Manual de funciones y 
competencias laborales vigente de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur no cuenta con el personal de planta suficiente provisto, 

para el desarrollo de (as actividades senaladas en el requerimiento, de acuerdo con el perfill solicitado. 

FIRMA Y NOMBRE DIRECTOR 
 

TALENTO HUMANO 
 

f/--------------"jc—s.) 

(„p.,  L...... 
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