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GENERALES

1. OBJETO

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES Y
ACCIONES ORIENTADAS Al. FORTALECIMIENTO DE LA EMPLEABILIDAD Y EL
DESARROLLO PRODUCTIVO EN LA LOCALIDAD DE SANTA FE, CON ENFOQUE
DIFERENCIAL, TERRITORIAL Y DE GENERO EN EL MARCO DE LOS PROYECTOS DE
INVERSION N°2923 Y 2890

1.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS

® Tortalecer las capacidades productivas, comerciales y empresariales de las unidades productivas y
MiPymes, con enfoque diferencial.
® Promover el desarrollo de competencias para mejorar la empleabilidad de la poblacion beneficiaria.

Impulsar el desarrollo turfstico mediante el fortalecimiento de la oferta y los emprendimientos locales.

® TFomentar la articulacién institucional para facilitar el acceso a oportunidades de empleo,
comercializacién y fortalecimiento empresarial.

2. GENERALIDADES

Plan de Desarrollo Econémico, Social, Ambiental y de obras publicas para la
localidad de Santa Fe para el periodo 2025 — 2028 “Santa Fe Camina Segura”,

Plan de Desarrollo Local el cual constituye el referente de las acciones y politicas de la administracién
local.

Objetivo Bogota confia en su potencial

Programa Programa 19. Desarrollo empresarial, productividad y empleo.

Programa 20. Promocién del emprendimiento formal, equitativo e incluyente

Proyectos de inversion

2923 - Santa Fe Productiva
2890 — Desarrollo Econémico en Santa Fe

Metas del proyecto
(2025-2028)

*  Realizar 4 acciones para fortalecer las capacidades y/o habilidades,
técnicas y blandas de las personas de la localidad, con el fin de mejorar
el acceso a oportunidades de empleo.

* Apoyar 100 MiPymes y/o emprendimientos orientados al
fortalecimiento de las capacidades locales para la gestion y el desarrollo
turistico

*  Vincular 60 hogates y/o unidades productivas a procesos productivos
y de comercializacién en el sector rural.

*  Apoyar 200 MiPymes, emprendimientos y/o actores de la economia
informal para el fortalecimiento del tejido empresarial local.

Metas plan 2026

® Realizar (1) accién para fortalecer en las capacidades y/o habilidades
a 60 mujeres de la localidad de Santa Fe en habilidades técnicas y
blandas para fortalecer sus competencias laborales y promover su
vinculacién al empleo formal o el desarrollo de iniciativas de
autoempleo, mediante un proceso formativo integral.
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® TFortalecer (95) MiPymes(s) y/o emprendimientos otientados al
fortalecimiento de las capacidades locales para la gestion y el
desarrollo turistico.

® Apoyar 50 MiPymes(s) emprendimientos y/o actores de la economia
informal para el fortalecimiento del tejido empresarial local.

® Vincular 15 Hogar(es) y/o unidades productivas a procesos

productivos y de comercializacién en el sector rural.

Tiempo de ejecucion

OCHO MESES (08)

Tipo de proceso

Licitacién Publica

Contiene Iniciativas de
Presupuestos
participativos (SI/NO)

SI

50329 — Mugeres que Transforman: Nuevas Artes, Oficios y Oportunidades para

Santa Fe

50181 — Ruta gastrondmica étnica en la localidad de Santa Fe

55114- DDifRur. Turismo rural en Santa Fe
51277 Santa Fe Turistica y Emprendedora”
55126- DDL.GBTIQ cocinando ideas

55162 — DDifEtnico: Circuito de Saberes Ancestrales de los Puebios Indigenas.

55117 — DDifRur: Ruralidad Productiva.
55103- DGral. Tejido productive local

Valor del contrato

 Rubro

2923

Meta
Realizar 4 acciones para fortalecer las capacidades
y/o habilidades, técnicas y blandas de las personas de
la localidad, con el fin de mejorar el acceso a
oportunidades de empleo.

Presupuesto

$248.866.365

2923

Apoyar 100 MiPymes y/o emprendimientos
orientados al fortalecimiento de las capacidades
locales para la gestion y el desarrollo turistico

$784.045.548

2890

Vincular 60 hogares y/o unidades productivas a
g y

procesos productivos y de comercializacion en el

sector rural.

$108.546.899

2890

Apoyar 200 MiPymes, emprendimientos y/o actores
de la economia informal para el fortalecimiento del
tejido empresarial local.

$231.803.101

Valor total:

$1.373.261.913
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3. ALCANCE

En cumplimiento del Plan de Desarrollo Local "Santa Fe Camina Segura”, y en el marco de los proyectos de
inversién 2890 "Desatrollo Econémico en Santa Fe" y 2923 "Santa Fe Productiva", se implementaran estrategias
orientadas al fortalecimiento de la empleabilidad, el emprendimiento y el desarrollo productivo de la localidad,
dirigidas a personas en busqueda de empleo, MiPymes, emprendimientos, unidades productivas y actores de la
economia informal. Todas las acciones se desarrollaran bajo un enfoque diferencial, territorial, de género e
inclusivo.

Para el cumplimiento de estos propositos, se disefiaran e implementaran estrategias integrales de fortalecimiento
de capacidades técnicas, blandas, empresariales y comerciales, mediante procesos de formacion, asistencia
técnica, asesorfa y acompafiamiento. De manera articulada con la Oficina de Desarrollo Econémico de la
Alcaldia Local de Santa Fe, el SENA y demas entidades publicas y privadas, se promoveran acciones orientadas
a fortalecer la empleabilidad, el autoempleo, el emprendimiento, la formalizacién empresarial, la inclusién
productiva y el desarrollo turistico sostenible. Con ello se busca dinamizar la economia local, ampliar las
oportunidades de generacién de ingresos y consolidar un tejido empresarial mas competitivo y sostenible en la
localidad.

4. POBLACION BENEFICIARIA

La poblacion beneficiaria esta conformada por personas residentes de la localidad de Santa Fe interesadas en
fortalecer sus competencias para mejorar sus oportunidades de empleabilidad, autoempleo y desarrollo
productivo. Incluye personas en busqueda de empleo, emprendedores, MiPymes, unidades productivas, actores
de la economia informal y demas grupos poblacionales priorizados, quienes participaran en procesos de
formacion, asistencia técnica, acompafiamiento y fortalecimiento empresarial, de conformidad con las metas y
componentes del proyecto, bajo un enfoque diferencial, territorial, de género e inclusivo.

5. LOCALIZACION

El contrato se ejecutara en toda la localidad de Santa Fe, priorizando parques, zonas comerciales y culturales.

TEUSAQUILLO
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Centro Internacional

San Victorino (plaza de la mariposa, Gran Sam- comercio informal e informal)

La Macarena (potencializacién sector gastronémico-festival)

Centros culturales representativos de la localidad: Museo Nacional, Plaza la Santamaria, Planetario, La

Biblioteca Nacional, La Torre de Colpatria, etc.

e Zonas ambientales y turfsticas. La Reserva Forestal Protectora Bosque Oriental de Bogota, El Santuario
de Monserrate, cerros Guadalupe y Monserrat, Etc.

e Veredas: Verjon Alto, Verjon Bajo, La Pefia y Fatima.

e 5 UPZ: Lourdes, Las Nieves, Sagrado Corazoén, Las Cruces y La Macarena

6. CONDICIONES TECNICAS GENERALES

Se describen a continuacién los aspectos generales para tener en cuenta de forma transversal en la ejecucion del
contrato.

6.1 SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PROYECTO
6.1.1. COMITE TECNICO DE SEGUIMIENTO:
Sera convocado una vez el ejecutor cuente con acta de inicio

El Comité Técnico constituye la maxima instancia de toma de decisiones orientadas a guiar la ejecucién del
contrato, mediante la coordinacion y el seguimiento integral del proyecto y sus actividades. Sus funciones pueden
abarcar tanto aspectos operativos —como la definicion de fechas, concertacién de cronogramas, analisis de
pertinencia y discusion técnica de las acciones contractuales— como la identificacién y propuesta de soluciones
frente a inconvenientes y retos que surjan durante la ejecucion.

Una vez conformado, el Comité Técnico sesionara como minimo una (1) vez al mes, o de manera extraordinaria
cuando asi se requiera para la organizacion y aprobacion de actividades. La convocatoria se realizara por medio
de corteo electronico con una antelacién minima de ocho (8) dias calendario, o a través de los canales oficiales
definidos por la Entidad (correo certificado y/o plataforma ORFEO). En casos extraordinarios, podra
convocarse con al menos un (1) dfa habil de anticipacion.

En ningtn caso las decisiones del Comité podran modificar las especificaciones técnicas, plazo de ejecucion y
poblacién objetivo.

Se debera dejar la constancia mediante acta de reunién con la firma de los asistentes como soporte y asi dejar
trazabilidad de las decisiones tomadas, avances del contrato, actividades, aprobaciones de material de apoyo,
entre otros, con el fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones establecidas y los tramites técnicos,
administrativos, operativos y financieros del proyecto.

En este sentido, todos los soportes de la ejecucion deberan consolidarse en la Carpeta Unica del Contrato, en
el archivo de la Alcaldia Local. (De acuerdo con los lineamientos de gestion documental: carpeta fisica y digital).
Esto permitira verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, asi como el desarrollo técnico,
administrativo, operativo y financiero del proyecto.
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Nota 1. Las actividades programadas en el Comité se articularan con las estrategias complementarias de
sensibilizacion, pedagogia y fortalecimiento institucional que acompafian la implementaciéon del proyecto de
mujer y género, enfoque diferencial y buenas practicas ambientales de la localidad de Santa Fe.

Nota 2. Durante la primera semana de ejecucion del proyecto, el contratista debera coordinar la conformacion
del Comité Técnico de Seguimiento (CTS), convocando a todas las instituciones e instancias con competencia
o participacion en el desarrollo del proyecto.

6.1.2. INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO DE SEGUIMIENTO
6.1.2.1. Integrantes (Obligatorios)

e Fl(La) Alcalde(sa) Local de Santa Fe.

e Fl apoyo a la supervision del contrato, quien ejercerd el acompafiamiento y seguimiento técnico
(Delegado por el Alcalde (sa)).

e [l coordinador general, representante del contratista.

6.1.2.2. Invitados eventuales

El(La) referente territorial del Instituto para la Economia Social — IPES.

El(La) referente territorial del Instituto Distrital de Turismo — IDT.

El(La) delegado(a) de la Secretarfa Distrital de Desarrollo Econémico.

Los(as) delegados(as) de las demas entidades publicas o privadas que se requieran para el desarrollo del
proyecto.

Los(as) funcionarios(as) del Fondo de Desarrollo Local de Santa Fe cuyas funciones contribuyan al
seguimiento, fortalecimiento técnico, logistico o estratégico de los componentes del proyecto.

Nota 1. El Comité Técnico de Seguimiento podra invitar a representantes de otras entidades, instancias u
organizaciones cuando la naturaleza de los temas a tratar asi lo requiera. Los invitados eventuales que se detallan
anteriormente participaran con voz, pero sin voto

Nota 2. Las decisiones adoptadas por el Comité Técnico de Seguimiento no podran modificar el objeto
contractual, las especificaciones técnicas, el plazo de ejecucion, el presupuesto ni la poblaciéon beneficiaria del
contrato.

Nota 3. Dentro de los ocho (8) dias calendario siguientes a la suscripcién del acta de inicio, el contratista debera
presentar, en el primer Comité Técnico de Seguimiento (CTS), el plan de trabajo y el cronograma de ejecucion
del proyecto, en los que se estableceran las actividades, tiempos de ejecucion y demas aspectos necesarios para
el cumplimiento del objeto contractual, de conformidad con lo establecido en el presente anexo técnico.

6.1.3. FUNCIONES DEL COMITE TECNICO DE SEGUIMIENTO (CTS)

1. Observar, socializar y aprobar documentos presentados para la inscripcién, seguimiento, seleccion,
evaluacién, programacion de visitas, disefios, mapas, metodologias y demads requeridos durante la
ejecucion de actividades y acciones que garanticen el objeto del contrato.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

Revisar y realizar recomendaciones técnicas para la aprobaciéon del Plan Operativo del Proyecto
(Metodologfa).

Verificar la aplicacion de los criterios de seleccion de los beneficiarios para cada componente.
Asesorar y conceptuar sobre las situaciones que puedan afectar la ejecucion del proyecto y hacer las
recomendaciones pertinentes a las partes.

Aprobar el presupuesto para los items no contemplados en la oferta econémica. Conforme al numeral
Revision de piezas comunicativas para ser aprobadas por la oficina de prensa de la Alcaldfa Local, que
se vayan a utilizar en la presentacién publica del proyecto, convocatorias, y demas actividades que estén
asociados al desarrollo de cada componente durante la ejecucion del proyecto.

Conocer y avalar los criterios de seleccion de los beneficiarios y promover la seleccion de estos.
Aportar propuestas, en caso de presentarse situaciones que requieran de conceptos especializados, con
miras a lograr la mejor decision para las partes.

Revisar el avance de los compromisos y acuerdos establecidos por parte de los participantes del proceso
de fortalecimiento y asistencia técnica.

Exponer las dificultades encontradas en el desarrollo de cada una de las etapas del proceso.

Revisar los productos previamente a ser entregados al almacén por cada uno de los componentes.
Validar la lista de beneficiarios de cada uno de los componentes y verificar que estos no estén duplicados
en Otros proyectos.

Tomar las decisiones de caracter técnico, para garantizar la normal ejecucion del proyecto.

Levantar acta de cada uno de los comités técnicos dejando constancia detallada de los compromisos,
decisiones y acuerdos logrados que sera diligenciada por el apoyo administrativo del proyecto para
posterior a ello enviar a los participantes para respectiva aprobacion y firma.

Evaluar casos especiales que se presenten durante la etapa de desarrollo de cada componente, para su
correspondiente manejo y abordaje en desarrollo del contrato.

Coordinacion y articulacion interinstitucional con las diferentes entidades que atiendan la poblacién
objeto del presente proyecto, con el fin de potencializar y medir logros e impacto durante la ejecucion.
De igual manera para estos eventos se incluira como invitado la oficina de desarrollo econémico de la
alcaldia local de Santa Fe. Para su coordinacion

Las demas que se consideren pertinentes para la correcta ejecucion del proyecto.

Nota 1: Los productos y medios de verificacién del ejercicio del Comité Técnico se relacionan en la siguiente

tabla:

PRODUCTOS DE ENTREGA MEDIOS DE VERIFICACION

Acta de cada una de sus sesiones o reuniones dejando constancia

Actas de reuniones detallada de los compromisos, decisiones y acuerdos logrados y
aprobaciones realizadas.

Oficios y/o cotreos De Convocatotia a Sesiones Ordinarias y/o Extraordinatias

Plan de trabajo y cronograma Formatos de plan de trabajo y cronograma

Aprobacion de piezas Solicitudes a la supervisiéon o apoyo a la supervision del proyecto y el

publicitarias area de prensa: Para aprobacion de piezas comunicativas

Informe de diagnéstico Informe digital del analisis de resultados, conclusiones y referencias, de

cada una de las actividades de todos los componentes, para asi medir el
impacto en la comunidad del proyecto.

Metodologia Entrega en forma fisica y digital en el plan de trabajo, las metodologias

a desarrollar en los, talleres, capacitaciones etc.
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6.2 INGRESOS AL ALMACEN

El ejecutor debera realizar el ingreso y salida a almacén previa coordinacion con el supervisor y almacenista del
fondo de desarrollo local, anexando oficio donde se relacionen todos los bienes y materiales, acta de verificacién
v aprobacién de la supervisién y/o apovyo a la supervision y los respectivos soportes contables de los mismos,
antes de hacer el respectivo uso de los materiales o bienes incluidos dentro de las actividades del contrato, deben
tener la respectiva aprobacion del ingreso y salida de almacén.

6.2.1 PROCEDIMIENTOS DEL ALMACEN
Los procedimientos deberin seguir la siguiente secuencia:

Radicar oficio en papel membretado de la empresa, dirigido al Almacén, solicitando la fecha de ingreso y hora
de recibo de los bienes a cdi.santafe@gobiernobogota.gov.co con copia a
alcalde.santafe@gobiernobogota.gov.co. Adicionalmente debera remitir copia al almacén de la entidad y al
correo del apoyo a la supervision.

Se deben adjuntar al oficio, los siguientes documentos:

a) Fotocopia del Contrato (adiciones prorrogas, suspensiones si aplica)

b) Fotocopia del Acta de Inicio.

¢) Fotocopia de las pdlizas y su respectiva aprobacion.

d) Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal,

¢) Autorizacién del Representante Legal, en caso de que no sea él quien ingtrese los bienes y/o elementos.
f) Propuesta econémica

@) Facturas de los bienes o insumos a ingresar.
h) Anexos

7. EJECUCION DEL PROYECTO
7.1 CRONOGRAMA GENERAL:

Ver documento adjunto, Excel denominado “Cronograma Anexo técnico D.E. 2026.xIsx”
7.2 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato que resulte del presente proceso de seleccion sera por el término de OCHO
(08) MESES, contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio, suscrita entre el contratista y Fondo
de Desarrollo Local de Santa Fe, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion.
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No Nombre
Proyecto

Proyecto

Meta 2025-2028

Realizar 4 acciones para fortalecer las -50329  Mujeres  que
capacidades y/o habilidades, técnicas y Transforman: ~ Nuevas
blandas de las personas de la localidad, COMPONENTE No.1: MUJERES | Artes, Oficios  y

con el fin de mejorar el acceso a
oportunidades de empleo.

Componente

TEJIENDO AUTONOMIA

Iniciativas de P.P.

Oportunidades para Santa
Fe

Santa Fe Apoyar 100 MiPymes y/o | 30 50181 - Ruta
2923 Productiva emprendimientos otientados al gastrondmica étnica en la
fortalecimiento de las capacidades localidad de Santa Fe
locales para la gestién y el desarrollo COMPONENTE NO. 2-
tutistico 20 FORTALECIMIENTO DEL ; 55114- DDifRur.
TURISMO Y LAS ECONOMIAS Turismo rural en Santa
LOCALES DE SANTA FE Fe
45 51277 Santa Fe Turistica
y Emprendedora”
30 55126- DDfI.GBTIQ
cocinando ideas
Santa Fe en Apoyar 200 MiPymes, | 10 COMPONENTE No. 3. 5162 — DD;]EM;‘[m
2890 Desarrollo emprendimientos y/o actores de la DIVERSIDAD, COMERCIO Y Circuito de  Saberes
econémico economia informal para el RAICES PRODUCTIVAS Abncestrales de los Pueblos
fortalecimiento del tejido empresarial Indigenas.
local.
10 55103- DGral. Tejido
productivo local
Santa Fe en Vincular 60 Hogar(es) y/o unidades | 15 55117 - DDy
Desatrollo productivas a procesos productivos y COMPONENTE NO. 4- CAMPO | Ruralidad Productiva

econémico de comercializacion en el sector rural. PRODUCTIVO

Las presentes iniciativas se enmarcan en las directrices del Plan Distrital de Desarrollo “Bogota camina segura”
2024-2027, especificamente dentro del objetivo estratégico “Bogota confia en su potencial”, el cual promueve
la participacién ciudadana y la generacién de oportunidades productivas con enfoque diferencial. En este
contexto, se establece como meta la ejecucioén de 4 acciones orientadas al fortalecimiento de las capacidades
técnicas y habilidades blandas de los habitantes de la localidad, con el fin de mejorar su acceso a oportunidades
de empleo durante el periodo 2025-2028.

En concordancia con los lineamientos del Plan de Desarrollo, las iniciativas se articulan en la localidad de Santa
Fe con el objetivo de consolidar un territorio que fomente la empleabilidad local y el fortalecimiento a los
emprendimientos y empresas locales. Esto se busca mediante procesos de capacitacién, formacion y
fortalecimiento de competencias técnicas, contribuyendo a la reduccién de brechas sociales y econémicas,
promoviendo asi un desarrollo productivo integral y sostenible en la localidad.

7.3 RECURSO HUMANO TRANSVERSAL

Para la contratacion del personal, el contratista debera cumplir con lo establecido en el Cédigo Sustantivo del
Trabajo, el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), el Decreto 643 de 2025 y demas
disposiciones legales aplicables. En el marco del contrato en mencién, se considera necesario contar con el
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personal minimo que se describe a continuacion, indispensable para garantizar la adecuada ejecucion del objeto
contractual del proyecto.

El personal contratado por el ejecutor debe cumplir con los requerimientos académicos y de experiencia que se
especifican, asi mismo debe demostrar la idoneidad para la ejecucion de cada una de las labores que le
corresponden.

Las hojas de vida de las personas contratadas deberan ser entregadas las demas hojas de vida deben ser anexadas
junto con los soportes que acrediten la experiencia y formacion requerida; el apoyo a la supervision realizara la
verificacién de formacion de cada una de las hojas de vida presentadas, dicha verificacion se hard mediante
documentos donde se evidencie el estudio de los requisitos y el cumplimiento de los mismos, teniendo en cuenta
las areas de conocimiento registradas en el sistema SNIES (sistema nacional de informacién de la educacion
superior, de no cumplir con dichos requisitos no se tendran en cuenta y se solicitara su subsanacion, dentro de
los dos (2) dias siguientes (para los perfiles que aplique el SNIES)

Se aclara que NO habra vinculo laboral alguno entre el personal utilizado por el Contratista y el Fondo de
Desarrollo Local de Santa Fe, por lo tanto, seran del cargo del ejecutor del contrato su vinculacién, igualmente
el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, de conformidad con lo sefialado en la Ley.

7.3.1. Condicién para la verificacion de experiencia de los perfiles solicitados:

e DPara la acreditacién de la experiencia NO se tendran en cuenta periodos traslapados, es decir NO se
pueden acumular tiempos que correspondan a periodos paralelos de trabajo.

e Parala acreditacion de la experiencia profesional, la misma se contara a partir de la fecha de expedicion
de la tarjeta profesional, para aquellas carreras en que aplique este requisito, y para las que no aplique,
se tomara la fecha de grado para el calculo de la experiencia profesional.

e DPara los perfiles requeridos, el contratista debera entregar la hoja de vida y adjuntar los soportes sobre
experiencia y formacién académica solicitados. El Fondo de Desarrollo Local de Santa Fe podra
verificar la informacién suministrada.

e Cuando el contratista 0 uno de uno de los integrantes de la pluralidad sea el mismo que certifique la
experiencia de su recurso humano, debera adjuntar copia del contrato respectivo.

e Si existen discrepancias entre los tiempos indicados en las hojas de vida y las certificaciones laborales
y/o el tiempo de ejecucién del contrato, se tomara, para el computo de la expetiencia especifica la
seflalada en la certificacion respectiva.

e En ningln caso se contaran los lapsos de suspension sefialados en las certificaciones presentadas. Si las
certificaciones incluyen varios contratos solo se tendrd en cuenta el tiempo que tomé la ejecucion del
contrato especifico indicado por el contratista y requerido en el pliego.

Nota: El contratista mantendra indemne al Fondo de Desarrollo Local de Santa Fe, libre de cualquier dafio o
perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratos
o dependientes
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El oferente debera aportar como requisito para firma del Acta de Inicio e inicio del contrato las hojas de vida y
demas soporte, de los perfiles de Coordinador (Requisito Habilitante a presentar con la oferta), y el Apoyo a
Cootdinacién y del Disefiador:

Perfil

Formacion académica

Experiencia

Experiencia profesional minima de tres
(03) afos en la coordinacién, direccién o
gerencia de proyectos relacionados con

de
personas

ofimaticas.

actividades a fines al objeto contractual.

Tendra una disponibilidad del 100% durante
la ejecucion del contrato.

desarrollo econdémico, empleabilidad,
Profesional en: Administraciéon | emprendimiento, fortalecimiento
Puablica, Contaduria Publica, o |empresarial, economia popular o desarrollo
Coordi |disciplinas afines segun el NBC | productivo.
nador | consultado en el SNIES.
Genera Experiencia en el disefio, implementacién o
T - . o 1 8 meses
1 del|Especializacion en: Desarrollo | evaluacién de estrategias de fortalecimiento
Proyect | Econémico, Economia Social, | empresarial, desarrollo econémico territorial
o Economia Urbana y Rural, Gestién |0 proyectos  dirigidos a  MiPymes,
Publica o areas afines, segin el|emprendimientos, actores de la economia
NBC consultado en el SNIES popular e informal y poblaciéon con enfoque
diferencial.
Debera tener una disponibilidad del 100%
durante la ejecucion del contrato.
Experiencia minima de dos (2) afios en
actividades administrativas, elaboracion de
informes, manejo de bases de datos,
, . , , seguimiento de actividades y apoyo
Técnico o Tecndlogo en areas guim L Y apoy
Apoyo S operativo o administrativo en proyectos
administrativas, contables, ) J
a : L. : relacionados con desarrollo econdémico,
.| financieras, econémicas, sociales o .. s 4 8 meses
coordin . . emprendimiento, empleabilidad, desarrollo
. afines, con manejo de herramientas . o .
acion social o fortalecimiento empresarial o
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Perfil Formacion académica Experiencia de
personas

Experiencia:

Minimo tres (2) afios en disefio y produccién
de piezas graficas para medios impresos y
Perfil: ~ profesional en Disefio | digitales.

Grafico, Comunicacién Visual o 1 8 meses
carreras afines. Experiencia comprobada en la creaciéon de
material publicitario y promocional para
eventos  comunitarios,  culturales o
institucionales.

Disefia
dor

Experiencia comprobada de 2 aflos o mas en
la produccién y difusién de contenidos
petiodisticos, culturales, educativos y/o
sociales.

Medio de comunicacion
comunitario, alternativo o)
ciudadano, legalmente constituido
(radio, prensa, television, digital o

Medios multimedial).

comun Experiencia en la cobertura de temas de 1 8 meses

itarios . . . . | interés local y comunitario.
Debe estar inscrito y/o reconocido

por el Ministerio TIC, la ANTV o
instancias locales de comunicacién
comunitaria, seglin corresponda.

Participacién en procesos de comunicacion
para el desarrollo, incidencia social o
visibilizacién de iniciativas ciudadanas.

7.3.2.1 CONDICIONES CONTRACTUALES PARA LA EJECUCION DE EQUIPO
TRANSVERSAL

a) Previa a la suscripciéon del acta de inicio, el contratista debera entregar, las hojas de vida
correspondientes al personal: 1. Coordinador (Evaluada como Requisito Habilitante), 2. Apoyo a la
coordinacién y 3. Disefiador.

b) No se podra reemplazar mas del setenta por ciento (70 %) del personal inicialmente postulado durante
el proceso de ejecucion. En caso de requerirse un cambio de personal, el perfil del reemplazo debera
acreditar condiciones de formacién y experiencia iguales o superiores a las del profesional inicialmente
presentado, cumpliendo en todo caso con los requisitos y condiciones técnicas exigidas en el proceso
de seleccion y en los documentos contractuales.

a) Vincular y mantener, durante la ejecucion del contrato, al menos un 50% de mujeres dentro del personal
contratado, garantizando que dicha vinculacién se realice en estricto cumplimiento de las normas
laborales o contractuales vigentes. Se dard prioridad a mujeres en condiciones de especial proteccion,
tales como victimas del conflicto armado, mujeres con discapacidad, jefas de hogar, entre otras. Esta
obligacién se enmarca en lo dispuesto por el Articulo 29 del Decreto Distrital 643 de 2025.

b) Cada cinco (5) meses, el representante legal y el revisor fiscal o contador (cuando aplique) del
contratista, debera manifestar bajo gravedad de juramento que ha cumplido con la condicién de
mantener mas del 50% de las mujeres del personal contratado.
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)

d

Se aclara que la vinculacién del recurso humano requerido para el desarrollo del contrato estard a cargo
del contratista y en ningin caso se debe interpretar como un vinculo ditecto y/o contractual de estas
personas con el FDLSF.

Para el caso de los servicios de personal, se debera cumplir con el perfil requerido en cada caso, y es
responsabilidad del contratista disponer de personal suficiente para el desarrollo de cada evento.

El talento humano vinculado a la ejecucion del contrato debera contar con bancarizacion, con el fin

de garantizar la trazabilidad y verificar el adecuado pago de los salarios u honorarios correspondientes.
Para tal efecto, el contratista debera adjuntar mensualmente los soportes de los pagos y/o paz y salvo
mensual suscrito por cada integrante del talento humano, en el que conste, como minimo, la siguiente
informacién: nombre completo, nimero de identificacién, cargo desempefiado, actividades ejecutadas
durante el periodo, valor recibido de conformidad con la oferta econémica, periodo al que corresponde
el pago, duracién de la vinculacién para dicho periodo, nimero de teléfono, direccién de correo

electrénico, direccion de residencia, v firma del profesional o colaborador que recibi6 el pago por las

actividades desarrolladas.

7.3.2.2. OBLIGACIONES O FUNCIONES

a) Obligaciones del Coordinador (a) General

LN

11.

12.
13.

14.

Conocer el Anexo Técnico, los estudios previos, el contrato y la propuesta formulada por la entidad,
para su cabal desarrollo y cumplimiento.

Mantener comunicacién permanente con el supervisor y/o apoyo a la supervision, con el fin de dar
cumplimiento a lo establecido en el contrato.

Presentar oportunamente todos los informes que se requieran, los que solicite la supervisién y demas
solicitantes interesados.

Garantizar la planeacién, organizacion, ejecucion, control y evaluacién de los procedimientos de tipo
operativo y administrativo relacionados con las actividades de campo y ejecucion del contrato.
Garantizar el desarrollo de las actividades de campo, retroalimentando y realizando los ajustes
necesarios, acordes con los lineamientos del proyecto.

Orientar la ejecucion de las capacitaciones establecidas

Orientar la ejecucion de los eventos y ferias establecidas.

Garantizar el trabajo en equipo y velar por un ambiente afectivo y socializante.

Programar y participar en las reuniones de equipo, capacitaciones, estudios de caso y demas actividades
requeridas para el cumplimiento del contrato.

Liderar y revisar la elaboracion de los documentos o informes solicitados por el supervisor del contrato
sobre e | desarrollo de las actividades propias del contrato.

Organizar el proceso logistico y operativo resultante de la implementacion de las actividades por el
contratista para el cumplimiento de los objetivos y alcance del presente proyecto.

Garantizar el ingreso al almacén del FDLSF los elementos o insumos que asi lo requieran.

Organizar las actividades de comunicacion y difusién, como minimo entrega de volantes, entrega de
afiches a la poblacién a beneficiar, dentro del proceso de presentacion publica y presentacion del
proyecto en cada jornada a realizar dentro de las sensibilizaciones y/o procesos formativos

Aplicar un instrumento de medicién (aprobado por el comité técnico), al inicio y al final de cada proceso
de capacitacion. Se debe entregar un documento de andlisis de esta informacién para determinar los
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15.

16.

17.

conocimientos adquiridos por parte de la comunidad beneficiada en el marco de todas las capacitaciones
que recibieron.

Coordinar el procedimiento de inscripciéon y el buen desarrollo logistico de las jornadas de
sensibilizacién y/o procesos formativos.

Cootdinar la elaboracién de los informes técnicos y actualizacion de bases de datos e informacién sobre
el avance realizado mensualmente.

Acompafiar a la Alcaldia Local en los diferentes eventos que desarrolle relacionados con el objeto
contractual

b) Obligaciones del Apoyo a coordinacion

11.

12.
13.
14.
15.

16.

Desarrollar las acciones que le sean asignadas, de acuerdo con los componentes técnicos y
administrativos del proyecto.

Apoyar las presentaciones publicas y las actividades a desarrollar en cada componente

Apoyar y Dinamizar las acciones de canalizacion de los usuarios

Apoyar al personal de apoyo técnico en el area administrativa, realizaciéon de los talleres y demas
actividades que cada componente requiera.

Apoyar la gestién de recursos logisticos y técnicos, para el desarrollo de las presentaciones publicas
definidas en el proyecto, con el FDLSF.

Apoyar la divulgacion del proyecto en los espacios que sea requerido de acuerdo con lo establecido en
el lineamiento técnico.

Apoyar en la depuracién de los datos contenidos en la base de datos del RIVI (Registro Individual de
Vendedores Informales).

Realizar la inscripcién y documentacion de los futuros beneficiarios de cada componente

Apoyar la implementacion de la territorializacion.

Apoyar los comités de seguimiento y de aprobaciéon de que se requieran para el desarrollo de cada
componente

Acompanar el proceso de verificacion de las Fichas Técnicas de los elementos para la compra conforme
a Presupuesto Estimado.

Apoyar en la elaboraciéon de los Estudios de Mercado.

Apoyo técnico administrativo al Coordinador General de los informes presentados periédica mente.
Apoyar la entrega de los materiales de trabajo para la plena realizacion de sus actividades

Apoyo a la elaboracion de actas de las reuniones o actividades que se realicen en el tiempo de ejecucion
del proyecto

Realizar las demas actividades que le sean asignadas

c) Obligaciones del Disefiador

Disefiar y producir piezas graficas para medios impresos y digitales, de acuerdo con la imagen
institucional y lineamientos de la Alcaldfa Local de Santa Fe.

Elaborar los disefios de las actividades de cada componente en los plazos establecidos y entregarlos a
la Oficina de Prensa para su validacién y difusion.

Realizar ajustes y adecuaciones solicitadas por la Alcaldia, de forma oportuna, activa y eficiente.

Crear material publicitario y promocional para eventos comunitarios, culturales o institucionales,
garantizando calidad estética y coherencia con la estrategia de comunicacién.

Utilizar y manejar de forma experta software y herramientas de disefio grafico (Adobe Illustrator,
Photoshop, InDesign, u otros equivalentes).
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6. Mantener disponibilidad durante la ejecucion de las actividades para atender requerimientos urgentes o
Imprevistos.

7. Cumplir con las normas de identidad visual y manual de marca que indique la Alcaldfa Local.

8. Coordinar con el equipo de prensa y comunicacién para garantizar que las piezas respondan a los
objetivos y mensajes institucionales.

9. Resguardar y organizar los archivos digitales de los disefios realizados, garantizando su respaldo y facil
acceso para la Alcaldia.

10. Velar por la confidencialidad de la informacién y material grafico antes de su publicacion.

11. Elaborar materiales didacticos y pedagbgicos (presentaciones, manuales, gufas) para las sesiones de
formacion.

12. Acompafiar las jornadas de capacitacién para apoyar en la proyeccion visual y registro grafico de
actividades

13. Asesorar a los emprendedores en el disefio de marca (nombres, logos, empaques, catalogos o material
publicitario basico).

14. Brindar orientacion técnica en disefio de producto, empaque o exhibicién, de acuerdo con la
naturaleza de los emprendimientos (industriales, culturales, gastronémicos, etc.).

d) Obligaciones de los Medios Comunitarios

1. Promover las actividades, convocatorias y resultados del proyecto a través de sus canales de comunicacién
(radio, prensa, television, medios digitales y comunitarios).

2. Garantizar una cobertura amplia y oportuna que llegue a la poblacion local, en especial a grupos de dificil
acceso.

3. Realizar la cobertura de minimo 8 eventos o hitos principales del proyecto, asegurando registro audiovisual,
escrito o sonoro.

4. Producir y emitir notas, entrevistas o reportajes sobre las actividades desarrolladas.

5. Generar contenidos en formatos accesibles (audio, video, impresos, digitales) que fortalezcan la apropiacion
ciudadana sobre los objetivos del proyecto.

6. Elaborar piezas que visibilicen el impacto del proyecto en la comunidad, en especial en emprendimientos,
empleo, turismo, saberes ancestrales y economia local.

7. Garantizar que los contenidos incluyan un enfoque diferencial (género, etnia, jovenes, poblacion NARP e
indigena) y promuevan la participacion de todos los sectores de la comunidad.

8. Asegurar la transmision transparente de la informacién, fomentando la rendicién de cuentas y el control
social ciudadano.

9. Coordinar con el equipo técnico del proyecto y la alcaldfa local la calendarizacion de piezas y publicaciones.

10. Participar en las reuniones de planeacién y seguimiento, aportando estrategias de comunicacién
comunitaria.

11. Presentar informes bimensuales con evidencias de publicaciones, emisiones y actividades de divulgacion.

12. Entregar un informe final con la compilacién de productos comunicativos realizados y un balance del
impacto de la difusién.

8. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para la ejecucién del objeto del presente contrato de prestacién de servicios, el contratista debera dar
cumplimiento a las especificaciones técnicas generales y particulares establecidas para cada componente.

8.1. Actividades transversales
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Las siguientes actividades seran de obligatorio cumplimiento, para el cumplimiento de las condiciones y se
aplicaran de manera transversal a los cuatro (4) componentes del contrato:

a) Componente transversal recurso humano transversal.
b) Desarrollo de la actividad de presentacién publica de los resultados del contrato.

8.2. Componentes

El contrato se desarrollara a través de cuatro (4) componentes:

1- COMPONENTE 1: MUJERES TEJIENDO AUTONOMIA: Fortalecer las competencias técnicas,
tecnoldgicas y socioemocionales de sesenta (60) mujeres de la localidad de Santa Fe mediante un proceso integral
de formacion, articulacion institucional y acompafiamiento para promover su vinculacién al empleo formal, el
desarrollo de iniciativas de autoempleo y el fortalecimiento de su autonomfa econémica.

2- COMPONENTE 2: FORTALECIMIENTO DEL TURISMO Y LAS ECONOMI{AS LOCALES
DE SANTA FE: Fortalecer (95) MiPymes(s) y/o emprendimientos orientados al fortalecimiento de las
capacidades locales para la gestion y el desarrollo turistico

3- COMPONENTE No. 3: DIVERSIDAD, COMERCIO Y RAICES PRODUCTIVAS: Fortalecer a
(30) personas o emprendimientos LGTBTIQ+, capacitadas en técnicas de cocina, manipulacion de alimentos y
veinte (20) emprendimientos de la comunidad indigena, mediante acciones orientadas al fortalecimiento de sus
capacidades productivas, comerciales y organizacionales

4- COMPONENTE NO. 4: CAMPO PRODUCTIVO. Fortalecer quince (15) hogates y/o unidades
productivas de la comunidad rural, mediante acciones orientadas al fortalecimiento de sus capacidades
productivas, comerciales y organizacionales, contribuyendo a la generacién de ingresos, la sostenibilidad de sus
actividades econémicas y el desarrollo productivo de la localidad de Santa Fe.

8.3. CRITERIOS ENFOQUE POBLACIONAL - DIFERENCIAL Y DE GENERO

El proyecto incorpora de manera transversal los enfoques poblacionales, diferencial y de género,
reconociendo las caracteristicas, condiciones, necesidades y particularidades de las poblaciones
beneficiarias. En consecuencia, las acciones de convocatoria, seleccion, formacion, fortalecimiento
productivo, acompafiamiento y seguimiento deberian desarrollarse bajo criterios de inclusién, equidad,
igualdad de oportunidades y no discriminacién.

Necesidad / ey a. . Indicador / medio
Accion diferencial . .,
barrera de verificacion

Enfoque Poblacion
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. . Caracterizacion  de la
. Diferencias en -, -, ,
Personas beneficiarias del . poblacién y adaptacion de | Ndmero  de  personas
. condiciones de acceso a . . . .
proyecto, considerando . las actividades de formacién | caracterizadas y atendidas /
. . ; .. oportunidades de .. ! .,
Poblacional ciclo vital, condiciones » y fortalecimiento de | formatos de inscripcién y
. - empleo, formacién vy . . ’
sociales, econémicas y i acuerdo con sus | asistencia, bases de datos e
. fortalecimiento - .
territoriales. . caracteristicas y | informes.
productivo. .
necesidades.
. 30 ersonas o
Desarrollo  de  acciones per
arreras  de acceso a . emprendimiento
B d i d rendimient
. especificas e .
Personas y | oportunidades de | SSPectiicas LGBTIQ+ fortalecidas /
. . . . fortalecimiento de | . . .
Diferencial emprendimientos fortalecimiento . . listados de asistencia,
. . capacidades culinarias, . S
LGBTIQ+. productivo, comercial y . registros  de  formacion,
N * | comerciales vi. . .
organizacional. . informes y  evidencias
organizacionales. . ’
fotograficas.
. ., 20 emprendimientos
Necesidad de fortalecer | Implementacién de P . >
o . . : o hogares y/o unidades
Emprendimientos, hogares | capacidades productivas | acciones de fortalecimiento . .
. . . . . productivas indigenas
Diferencial - |y/o unidades productivas |y comerciales, | acordes con sus . .
. . . . . fortalecidos / listados,
étnico de la comunidad | reconociendo sus | particularidades culturales y | . .
. L . . 7 | informes, actas, tegistros
indigena. saberes,  practicas e | productivas, reconociendo ,
. . fotograficos y soportes de
identidad cultural. sus saberes ancestrales. .. ’
las actividades.
Fortalecimiento de .
. . 15 hogares y/o unidades
. capacidades  productivas, R
. Barreras  asociadas  al . productivas rurales
Hogates y/o unidades comerciales y . .
. . . acceso a procesos de e fortalecidos / registros de
Diferencial — | productivas de la L organizacionales, de| . . X
.. R fortalecimiento, asistencia, informes,
territorial comunidad rural de la L acuerdo con las . .
. comercializacién y o evidencias de
localidad. o . caractetisticas de las L
generacién de ingresos. . . fortalecimiento y soportes
actividades econdomicas
de entrega.
rurales.
Mujeres, con  especial Formacién en habilidades , .
- . . . Nuamero de mujeres
atencion a mujeres en | Desigualdades y barreras | técnicas y blandas, o -
. . beneficiarias y participantes
. condiciones de | para el acceso al empleo, | empleabilidad, derechos
Género . » ) o / formatos de
vulnerabilidad y/o  con | generacién de ingtesos y | laborales y fortalecimiento o . )
. . 2 . caractetizacion,  asistencia,
responsabilidades de | autonomia econémica. de capacidades para el . .
. certificados e informes.
cuidado. autoempleo.
. . .| Inclusién de contenidos | Numero de jornadas que
Riesgo de  violencias ., . .
. .. , sobre prevencion de | incorporan estos contenidos
Mujeres participantes en | basadas en género y| . . P p
, . .. violencias, Ruta Unica de|/ agendas, metodologias,
Género los procesos de formacion | desconocimiento de las ., L. s . . .
o R Atencion y Politica Pablica | listados ~ de  asistencia,
y fortalecimiento. rutas institucionales de L . . .
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Género. informe de ejecucion.
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Personas que presentan

simultineamente una o ., Identificacion de las | Base de datos con variables

. . Acumulacion de barreras .. . . . .

mas condiciones desioualdad e condiciones  diferenciales | diferenciales y  reporte

. . Ty es ades o

diferenciales:  pertenencia Y q hgrlrll iear ol Y€1 dJurante la caracterizacion y | desagregado de

. i . - ueden ar el acceso y - . o

étnica, género, orientacién puede L : 7| adopciéon de medidas de | beneficiarios / formatos de
> & > participacién efectiva en

sexual, discapacidad, I dividad atenciéon acordes con las | inscripcion, caracterizacion

- as actividades. . . . . -

condicién de victima, entre necesidades identificadas. | e informes de seguimiento

otras.

Interseccional

La caracterizacién y seguimiento de los beneficiarios debera permitir la identificacion y desagregacion de
variables como edad, género, etnia, sexo, discapacidad y enfoque diferencial, incluyendo, entre otras, poblacion
Raizal, Afrocolombiana, LGBTIQ+, personas desplazadas por la violencia, madres cabeza de hogar y victimas
del conflicto armado, conforme a los instrumentos establecidos en el Anexo Técnico.

La aplicacion de estos enfoques serd transversal a las fases de convocatoria, seleccion, ejecucion, seguimiento y
evaluacién del proyecto, garantizando que las acciones respondan a las particularidades de las poblaciones
beneficiarias y contribuyan al fortalecimiento de sus capacidades productivas y de empleabilidad

8.4. ALISTAMIENTO

Previo al primer comité técnico de seguimiento y al inicio de las actividades, se debera realizar una primera
reunién formal entre el equipo de supervision de la Alcaldia Local de Santa Fe y el contratista, con el objetivo
de:

e Socializar los lineamientos institucionales internos, protocolos de seguimiento, rutas de articulacién
interinstitucional y lineamientos del decreto distrital.

e [Lxplicar los procedimientos administrativos y técnicos exigidos para el desarrollo del contrato,
incluyendo los estandares de calidad, entrega de informes, cronograma y validacion metodolégica ante
el Comité Técnico.

e LHstablecer los requerimientos y tiempos para la entrega de la documentacién necesaria para la
instalacion del primer Comité Técnico, incluyendo el plan de trabajo y fichas metodolégicas por
actividad.

e Requerimientos de las Encuestas para realizar para cada actividad realizada a los beneficiarios

e Reunién de socializacién de transversalizaciéon de enfoques con el area de Participacién y Planeacion
de la Alcaldfa para el personal del contratista.

e Metodologia del Uso de los recursos destinados para Medios Comunitarios Locales

Primera reunién de socializacién con el contratista, orientada a la presentacion de los procedimientos, formatos
e instructivos del proyecto, con el fin de garantizar el alineamiento con las politicas institucionales,
gubernamentales y de las entidades que intervienen de manera transversal en el proceso.

Nota: La reunién se dard antes del primer Comité Técnico, con los profesionales encargados de Participacion
Ciudadana, Innovacién y Desarrollo, y Planeacion.

8.5. ELABORACION DE DOCUMENTOS

Describir todos los documentos que se requiera que el operador elabore para la ejecucion del contrato. De
manera obligatoria deberan presentar:
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Nota:

Guia operativa: Documento informativo y de facil comprension en el que se le muestra a la ciudadania
cémo se desarrollard el contrato, fechas de inscripcidn, los tiempos requeridos (no fechas) de cada etapa
y los principales resultados a tener en el contrato. Su contenido debera estar aprobado por el area de
Comunicaciones del FDLSF. Que contengan los objetivos del programa, los requisitos de entrada a los
programas, los criterios de no inclusién de capitalizacion, criterios de seleccion, criterios de priorizacion
poblacional a que haya lugar, estructura de los programas, caracterizaciones, procesos de formacion,
médulos, temarios, plan de inversion, seguimiento a indicadores, protocolo para manejo de recursos
publicos, encuesta de salida y de satisfaccion, entre otros.

Plan de Trabajo: Documento en el que se debe incorporar cada una de las metodologias y actividades
del contrato, definir la carga porcentual de estas y los tiempos para su desarrollo. Explicitamente no
deben ser los titulos del anexo técnico, se pretende disgregar este documento para poder determinar
efectivamente la ejecucion fisica del contrato. Este servira para que los apoyos a la supervisiéon puedan
realizar las labores de seguimiento.

Cronograma de Actividades: Documento que refleje facilmente de forma visual el orden y fecha de
la ejecucion de cada actividad del proyecto.

Informe ejecutivo de actividades: Presentar un informe de actividades cualitativo y cuantitativo
mensual, sobre el avance de la ejecucion del convenio, porcentaje de ejecucion fisica, porcentaje de
ejecucién financiera, meta alcanzada por cada programa, encuestas de satisfaccion al terminar cada
actividad, entre otros. Debera contener minimo diez (10) fotografias de cada actividad realizada, junto
con los elementos a entregar para el desarrollo de este y sus respectivas actas. (Refrigerios, entre otros)
Formularios de inscripcion: Deberan entregar todos los formularios de inscripcién de cada uno de
los programas con la informacién requerida en cada uno de ellos, de forma sistematizada, fisica y digital.
Informe analisis de datos de inscripcion: Criterios de seleccién y no seleccion, mapas de calor de la
ubicaciéon de los participantes, graficas de la desagregaciéon poblacional de los participantes de cada
programa; ej: Grupo etario, sexo, orientaciéon sexual, etc. Documento que contenga los parametros,
puntos y resultados de la revision y seleccion de los participantes.

Formatos de asistencia: El formato de asistencia se aplicaran en desarrollo de los recorridos. Dicho
formato debe contener la siguiente informacién de los participantes: - Nombres y apellidos completos,
lugar de residencia, direcciéon, barrio, UPL, teléfono, a que tipo de comunidad pertenece, firma del
asistente. Se debera tener un formato de asistencia para cada recorrido a realizar, con el total de personas
solicitadas en el presente documento victimas ojo

Formato de entrega de insumos: El formato de entrega de insumos aplicaran en desarrollo de la
actividad. Dicho formato debe contener como minimo la siguiente informacion de los participantes: -
Nombres y apellidos, nimero de cédula, teléfono, firma, acompafiado de registro fotografico de
beneficiario y de cada uno de los {tems.

Resultado de medicion del programa: Debe contener como minimo; ventas realizadas durante el
evento, numero de personas atendidas, nimero de nuevos clientes adquiridos, aumento de ventas
después del evento, de 1 a 5 como califica el programa, participarfa nuevamente en el programa,
considera que se beneficié al participar del programa, con sus respectivas recomendaciones y
sugerencias para futuros proyectos relacionados.

Encuestas de satisfaccion: elaborar y entregar el disefio de las encuestas de satisfaccién de cada
programa de acuerdo con sus necesidades y naturaleza.

El supervisor del contrato, profesional de desarrollo econémico, equipo transversal, entregara los

formatos oficiales al contratista en la socializacién del proyecto, la cual se realizard antes del 1° Comité Técnico
segun la organizacién del cronograma.
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8.5.1. APROBACION PLAN DE TRABAJO

En un término no mayor a cinco (05) dias calendario, posterior a la firma del acta de inicio, el contratista
debera enviar via correo electrénico al apoyo a la supervision el plan de trabajo con todos los documentos que
este contiene (cronograma, guia operativa, modelo de informe ejecutivo, metodologia, formatos de actividades,
disefios, entre otros.). El apoyo a la supervisién tendra ocho (8) dias calendarios para realizar observaciones,
recomendaciones y enviar al contratista para para que haga las debidas correcciones. Por dltimo, el contratista
debera socializar la version del plan de trabajo y demas documentos en el primer comité técnico del contrato
para su debida aprobacién.

9. PRESENTACION PUBLICA DEL PROYECTO

Dentro de los primeros quince (15) dias calendario de ejecucion, contados a partir de la firma del acta de inicio,
el contratista debera radicar ante la Secretaria de la JAL la copia del anexo técnico, los estudios previos, la minuta
del contrato y el material de apoyo de la presentacién. Este tramite requiere la autorizacién previa del Comité
Técnico.

Para la programacion del espacio, el contratista solicitara formalmente al Presidente de la JAL la asignacién de
una fecha en la agenda, consultando previamente los requerimientos especificos de la corporacion para este tipo
de intervenciones. La fecha definitiva sera coordinada y contara con el acompafiamiento de la Alcaldia Local.
La sesion podra desarrollarse de manera virtual o presencial, garantizando en todo caso que no genere costos
operativos adicionales.

Asimismo, el coordinador del proyecto citard formalmente a cada uno de los integrantes del Comité Técnico
mediante oficio individual. Finalmente, el equipo contratista radicard en la Secretaria de la JAL una carpeta (fisica
y en medio magnético o digital: USB/enlace de descarga) que contenga toda la informacién del proyecto,
incluyendo las diapositivas de la exposicion y los soportes documentales relevantes que la complementen,
asegurando una copia para cada uno de los ediles.

Como productos de esta presentacion el contratista debera adjuntar al informe, minimo los siguientes medios
de verificacién:

PRODUCTO QUE MEDIO DE ENTREGA
ENTREGAR
CONVOCATORIA Copia de comunicaciones invitando a las diversas instancias de
la comunidad, Correos electronicos de convocatoria a las

presentaciones y Oficios de invitacién a las Instituciones como
JAL, entes de control, entidades locales y distritales.

LUGAR Soporte del tramite de citacién a Presentacién ante la JAL

EVIDENCIA ASISTENCIA Listado de asistencia (Fisico o Virtual) a las presentaciones
publicas.

PRESNTACION PUBLICA | Presentacién en Power Point, CANVA o cualquier otro

JAL formato, avalada por el apoyo a la Supervision del FDL, en la

plantilla definida por la administracion
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REGISTRO FOTOGRAFICO Se debe entregar soporte en medio magnético del registro
fotografico o capturas de pantalla. realizado el dia de la
presentacion publica.

PRESENTACION  PUBLICA | Acta de la socializacién del proyecto y/o Acta producto de la
EN LA JAL presentacion realizada.

PUBLICIDAD Y DIVULGACION

El ejecutor debe garantizar la divulgacion adecuada y suficiente, para convocar a la poblacion habitante y
residente de la Localidad, a participar de las diversas actividades en el marco de la implementacion de la estrategia
de proteccion y bienestar animal orientadas la tenencia responsable de animales de compafifa(caninos y felinos)
en la localidad de santa fe, para lo cual el ejecutor debera realizar el disefio, impresién y distribucién de las piezas
publicitarias previa autorizacién de la Oficina de Prensa de la Alcaldia Local de santa fe y el comité de
seguimiento.

Dicho material publicitario debera contar como minimo con la siguiente informacion:

e Logos de la Alcaldfa Local de santa fe y el Plan de Desarrollo “SANTA FE CAMINA SEGURA”.
e Fechas, horas y lugares del desarrollo de las actividades desarrolladas en el presente anexo técnico
e Fechas, horas y lugares del desarrollo de las actividades de esterilizacion y demas requisitos.

En cumplimiento del Plan de Desarrollo Distrital y del Articulo 249 sobre Comunicacién Comunitaria y
Alternativa, la Entidad establece dentro de su estructura de costos la destinaciéon de recursos para garantizar la
politica ptblica de comunicacién comunitaria (Decreto Distrital 428 de 2023). Las entidades publicas del orden
central y descentralizado incorporaran en sus estrategias de comunicacion integral, planes de divulgacién y
campafas institucionales de interés y contenido social hasta el 10% del presupuesto destinado para tal fin,
aplicandolo como una medida de discriminacién positiva y accion afirmativa hacia los medios comunitarios y
alternativos.

Lineamientos de Seleccion y Tarifas: Para estandarizar los precios de los medios comunitatios y garantizar
la transparencia y eficiencia en la ejecucion de los recursos, la Alcaldia Local ha dispuesto un catdlogo oficial de
tarifas y ofertas. El contratista encargado de la ejecucion deberd acoger y utilizar obligatoriamente dichas ofertas
y tarifas estandarizadas para la contratacion y difusiéon de material de publicacion en los medios comunitarios y
alternativos correspondientes.

Aprobaciéon de Piezas Comunicativas: Todas las piezas comunicativas, contenidos y materiales de
divulgacién que se generen en el marco de este proceso deberan contar con la revisién previa del Comité
operativo y la aprobacién formal de la Oficina de Comunicaciones de la Entidad acorde al Manual de Identidad
Visual del Distrito Capital antes de su publicacién, emision o difusiéon por cualquier medio.
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INSUMOS

DESCRIPCION Unidad Cantidad Duracion

Dos (2) Interprete de sefias (Certificado de experiencia en
eventos con poblaciéon en condiciéon de discapacidad auditiva,
minimo un (1) aflo, para lo cual el ejecutor certificard su
idoneidad bajo la Norma Internacional - ICONTEC para| (2) Horas 2 1
traductores (ISO NTC 18841). Jornada. (por norma de salud
ocupacional un intérprete en periodos de mas de una hora debe
ser relevado cada 20-30 minutos durante el servicio

INTERPRETE
DE SENAS

Un sélido: un sandwich de jamén y queso, jugo o avena en caja,
REFRIGERIO | fruta (manzana, pera, durazno, banano, mandarina, o ciruela) y

TIPO 2 dulce de chocolate. Que cumpla con las normas de Bioseguridad
- Empacado

Unidad 60 1

10. PROCEDIMIENTO PARA ITEMS DE NO PREVISTOS:

El contratista deberd suministrar los elementos requeridos, resaltando que los elementos y servicios relacionados
en el Anexo Técnico son enunciativos y no taxativos, por lo tanto, la Entidad se reserva el derecho de modificar,
eliminar o incluir {tems segin la necesidad.

En caso de requerir ELEMENTOS NO PREVISTOS EN LA OFERTA ECONOMICA, durante la ejecucion
del contrato, se seguira el siguiente procedimiento:

El operador sera responsable de entregar un estudio de mercado que incluya como minimo dos (2) cotizaciones
por cada uno de los items a suministrar. L.a Entidad se reserva el derecho de aplicar el procedimiento indicado
en la RESOLUCION 021 DEL 15 DE MAYO DE 2026.

Todos los elementos deberan cumplir con las normas de salubridad y bioseguridad vigentes, garantizando
condiciones 6ptimas para su uso durante las jornadas.

Nota 1: La aprobacién de los precios quedara por acta incluyendo el procedimiento establecido.

Todos los items no previstos una vez aprobados pasaran a ser parte de los listados ofertados inicialmente y el
contratista debera asignarle una referencia para identificarla en las cotizaciones futuras.

Las solicitudes de nuevas cotizaciones que sean solicitadas por el Supetvisor y/o apoyo a la supervision del
contrato deberan ser resueltas en maximo 3 dias calendario.

Nota 2: No se reconocera ningun tipo de valor por intermediacion de los items no previstos.
El soporte del estudio de mercado realizado para los items no previstos se realizara a través de un acta realizada
entre el contratista y el apoyo a la supervisién del contrato, adjuntando los soportes del estudio realizado.

En el evento en que resulten defectuosos sera devueltos por el apoyo a la supervision y el oferente adjudicatario
debera efectuar el cambio correspondiente ajustandose a las especificaciones ofertadas y contratadas dentro de
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un término maximo de dos (2) dias habiles siguientes a la fecha del requerimiento por parte del apoyo a la
supervision, sin que esto implique un costo adicional.

Nota 3: Para el buen desarrollo de las actividades que se tienen programadas, el operador podra disponer de
cualquiera de los elementos contemplados en los estudios de mercado pertenecientes al presente proceso.

10.1. RECURSOS DISPONIBLES POR AUMENTO DE COBERTURA PARA UN MAYOR
NUMERO DE INSCRITOS Y/O IMPREVISTOS

Respecto de la justificacion juridica, la Constitucion Politica establece en el articulo 209 que la ““funciin
administrativa estd al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
¢ficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de
Sfunciones”1 de modo que dichos principios se aplican directamente en los procesos de contratacion priblica.”

Estos criterios que son orientadores, pero ademas de obligatorio cumplimiento, aseguran que los recursos
publicos se administren con transparencia y eficacia, garantizando la satisfaccion del interés general, por esta
razon, al realizar la planeacion del presente proceso se determina recursos disponibles por aumento de cobertura
ajustada al presupuesto y que ademas permitird condiciones mas favorables para la Entidad sin sacrificar la
calidad de los bienes y setrvicios a contratat.

Con base en la estructuracién de los documentos precontractuales, el Fondo de Desarrollo Local de Santa Fe
determina que la destinacién de recursos en la Recursos disponibles por aumento de cobertura cumple con las
siguientes finalidades:

Prevenir riesgos juridicos y financieros: permite anticipar contingencias en la ejecucién de las obligaciones
contractuales y disminuye la probabilidad de realizar adiciones en el desarrollo del contrato.

Permite el cumplimiento adecuado del objeto a contratar: asegura que la seleccién del contratista se realice de
manera objetiva e informada, en tanto éste conocera de antemano las condiciones generales del contrato y la
existencia de los recursos necesarios para la adecuada ejecucion del objeto.

Ahora bien, el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 (Estatuto General de Contrataciéon de la Administracién Puablica)
en el numeral 8 establece como un deber de las Entidades Estatales el de adoptar “las medidas necesarias para
mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato las condiciones técnicas, econémicas y financieras
existentes al momento de proponer en los casos en que se hubiere realizado licitacién o concurso, o de contratar
en los casos de contratacién directa”2, razén por la cual, con el establecimiento de los Recursos disponibles por
aumento de cobertura se busca no afectar el desarrollo contractual y evitar la paralizacién o las afectaciones
graves de los servicios publicos que se buscan satisfacer con la contratacion, evitando asi la realizacion de
modificaciones unilaterales conforme al articulo 16 de la norma referenciada.

A continuacion, se relacionan los riesgos previsibles que se identificaron en el presente proceso y que pueden
mitigarse a través de la conformacién de los Recursos disponibles por aumento de cobertura:

® Mayor tiempo del previsto en la ejecucién del contrato y en la ejecucion de actividades, que afecten el
desarrollo normal del contrato y ocasionen costos adicionales (verificados) para el contratista.

® (Cambios en la normativa que modifique o imponga nuevas obligaciones al contratista.

® Variaciones en los precios de materiales necesarios para la ejecucioén del contrato.
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® Desabastecimiento o escasez de cualquier tipo de material y/o insumo necesario para la ejecucion del
contrato.

11. PORCENTAJE DE GESTION ADMINISTRATIVA

Esta medida se fundamenta en antecedentes de gestiéon y experiencia técnica acumulada por la Entidad en
procesos de naturaleza similar como es el caso del Convenio Interadministrativo No. 256-2024 y el contrato de
prestacion de servicios 302-2024, suscritos por el Fondo de Desarrollo Local de Santa Fe y en los cuales se
presentaron inconformidades y quejas por parte de los y las beneficiarias, artistas y personal contratado (lo cual
se evidencia por medio de los radicados Orfeo FDLSF 20245310090332, 20255320388611, 20255310024712,
20255310029382, 20255310054512, 20255310053762), debido a que los pagos netos efectuados a estos no
corresponden con lo proyectado en la etapa precontractual. En consecuencia, el fundamento técnico establecido
para este {tem se basa en la obligacion del contratista de garantizar el pago integro de los salarios u honorarios
del personal que esté vinculado a la ejecucién del proyecto.

La Entidad establecera un porcentaje del cinco por ciento (5%) a favor del oferente, por concepto de gestion
administrativa. Dicho porcentaje se reconocera exclusivamente para cubrir los costos operativos y

administrativos derivados de la ejecucion, evitando que el oferente descuente o cobre su margen de ganancia
del valor correspondiente al recurso humano.

Por lo tanto, es necesario incluir el “Porcentaje de Gestion Administrativa” en la estructura de costos dado que
el contratista asumira la responsabilidad de garantizar que los conceptos definidos en la mencionada estructura
tales como honorarios, presentaciones artisticas locales, bonos, talleristas e incentivos mantengan el valor
proyectado, asegurando asi que los recursos destinados a estos rubros sean entregados de manera neta a los
beneficiarios, colaboradores o miembros de la comunidad local que participen en la ejecucién del contrato. En
consecuencia, la inclusién del “Porcentaje de Gestion Administrativa” en la estructura de costos no solo permite
cubrir los gastos asociados a la administracion y control del contrato, sino que también garantiza la correcta
distribucién y ejecucion de los recursos, contribuyendo a la transparencia, eficiencia y sostenibilidad del proceso
contractual.

En ese orden de ideas, para la determinacion del “Porcentaje de Gestion Administrativa” a incluir en la
estructura de costos del presente proceso, se realizé un analisis comparativo de las tasas de administracién
aplicadas por otras Entidades del orden distrital y nacional en contratos de naturaleza y alcance similar.

Este ejercicio permiti6 identificar rangos porcentuales de referencia que reflejan practicas de mercado razonables
y acordes con las condiciones operativas del objeto contractual. Con base en dicho estudio (mencionado en el
numeral 15 “Estudio de Mercado” del documento Estudio del Sector), la Entidad establecié un porcentaje
equilibrado que garantiza la adecuada cobertura de los costos administrativos necesarios para la ejecucion, sin
afectar la eficiencia ni la destinacién de los recursos.
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Multiplo Superior (sin decimales)

Tabla 1.
No de Proceso Entidad Tasa de Administracion
IP-07-2022 Rama Judicial 4,75%
SAMC 01 DE 2025 Prosperidad Social 4.57%
CGR-SA-003-2025 CGR - Nivel Central 3,00%
4146.010.32.1.2069.2025 Sectetarfa de Bienestar Social - Cali 7,10%
PROMEDIO 4.85%
% Gestion de Administracion del Proceso 5%

Fuente: Elaboracion propia = SECOP 11
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En atencién al correcto uso y destinaciéon de los recursos publicos asignados para la vigencia 2026, la
administracion adopta esta disposicién con el fin de promover la transparencia, la equidad y la justa
remuneracién de todas las personas que aportan su talento y conocimiento en los procesos culturales y

comunitarios.

La Entidad, a través de la supervision contractual, realizara seguimiento y verificacién del cumplimiento por
parte del contratista respecto de los pagos sefialados.

12. MEDIOS COMUNITARIOS:

La Entidad en cumplimiento del Plan de Desarrollo Distrital establece un valor en la Estructura de Costos de

conformidad a lo indicado y cumplimiento al Articulo 249 que dice:

Articulo 249. Comunicacion Comunitaria y Alternativa. Con el fin de garantizar el cumplimiento de la politica piiblica de
comunicacion comunitaria establecida en el Decreto Distrital 428 de 2023, las entidades piiblicas del orden central y
descentralizado del Distrito Capital incorporaran en sus estrategias de comunicacion integral y en sus planes de divulgacion
priblicos y camparias institucionales de interés y contenido social hasta el 10% del presupuesto que tenga cada entidad destinada
para tal fin, para ser difundidos a través de los medios de comunicacion comunitarios y alternativos. Cada entidad determinard
el porcentaje que se aplicard como una medida de discriminacion positiva y accion afirmativa bacia los medios de comunicacion

comunitaria y alternativos.

13. COMPONENTES TECNICOS POR EJECUTAR

Ver los documentos complementarios de ejecucion:

e 1- COMPONENTE Tejiendo Autonomia- Mujeres que crean oportunidades

e 2 COMPONENTE Fortalecimiento del turismo
e 3 COMPONENTE Comercio y raices productivas

e 4 COMPONENTE Campo Productivo
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COMPONENTE _NO. 1- TEJIENDO _AUTONOMIiA: MUJERES QUE CREAN
OPORTUNIDADES EN SANTA FE PROYECTO DE INVERSION No. 2923

ESTRUCTURA DEL COMPONENTE

1. GENERALIDADES DE COMPONENTE
1.1. Objetivo General
1.2. Objetivos Especificos

2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

2.1. Fase 1: Alistamiento, Convocatoria y seleccion.
2.1.1. Disefio de la Convocatoria y difusion:

2.1.2. Actividad: Seleccion E Inscripcion:

2.2. Fase 2: Fortalecimiento de Capacidades
2.2.1. Intensidad horaria y desarrollo del proceso formativo
2.2.2. Actividad de cierre de capacitaciones y entrega de incentivos como Linea de Apoyo Productivo
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1. GENERALIDADES DE COMPONENTE

Proyecto: 2912

Metas: Realizar (1) accion para fortalecer en las capacidades y/o habilidades a 60 mujeres de la localidad de
Santa Fe en habilidades técnicas y blandas para fortalecer sus competencias laborales y promover su vinculacién
al empleo formal o el desarrollo de iniciativas de autoempleo, mediante un proceso formativo integral.

Duracioén: (3) meses

Presupuesto: CIENTO OCHENTA Y OCHO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL
TRESCIENTOS DIECINUEVE PESOS. ($188.247.319) M/CTE IVA INCLUIDO

Iniciativa de presupuesto participativo
50329 — Mujeres que Transforman: Nuevas Artes, Oficios y Oportunidades para Santa Fe

Tiene como propésito fortalecer las capacidades técnicas, creativas, empresariales y socioemocionales de las
mujeres emprendedoras y productoras de la localidad de Santa Fe, promoviendo su autonomia econémica y el
desarrollo de unidades productivas sostenibles.

La propuesta estd orientada al fortalecimiento del talento femenino desde una perspectiva de generaciéon de
ingresos, impulsando tanto el empleo como el autoempleo. Para ello, contempla procesos de formacion y
acompafiamiento dirigidos a mujeres que desarrollan actividades independientes o que buscan consolidar
emprendimientos en areas como gastronomia innovadora, produccion artesanal, confeccion, economia creativa,
tecnologias aplicadas y otros oficios con potencial de crecimiento econdémico.

Como resultado, se espera generar oportunidades reales de empleo y autoempleo, contribuir al cierre de brechas
de género, fortalecer el tejido empresarial femenino y dinamizar la economia local mediante procesos integrales
que fomenten el aprendizaje, la innovacion, la asociatividad y la visibilizacién de los emprendimientos liderados

por mujeres.
CRONOGRAMA: En Excel

1.1. Objetivo General
Fortalecer las competencias técnicas, tecnologicas y socioemocionales de sesenta (60) mujeres de la localidad de
Santa Fe mediante un proceso integral de formacion, articulacién institucional y acompafiamiento para
promover su vinculacién al empleo formal, el desarrollo de iniciativas de autoempleo y el fortalecimiento de su
autonomfa econémica.

1.2. Objetivos Especificos

e Formacion técnica y desarrollo de competencias.
e  Empleabilidad y articulacién institucional.
e Acompafamiento para el fortalecimiento econémico y seguimiento.
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2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

2.1. Fase 1: Alistamiento, Convocatoria y seleccion.
Duracién: Un (1) mes

2.1.1. Disefio de la Convocatoria y difusion:

El contratista debera cumplir con las siguientes especificaciones para la realizacién de las piezas publicitarias
para los componentes de convocatoria del proyecto.

* Disenar, elaborar y distribuir (540) volantes media carta y full color, donde se evidencien los requisitos, fechas

de inscripcion y datos para la capacitacion de Tejiendo Autonomia: Mujeres Que Crean Oportunidades. Se debe
especificar en el volante que la inscripcion es tnicamente personal y para mayores de edad.

* Realizar publicidad del proyecto a través de los medios comunitatios (medios digitales, prensa, radio y/o
television), asi como en las redes sociales oficiales aprobados previamente por la oficina de prensa y
comunicaciones de la Alcaldia Local. Esta publicidad debe ir orientada a convocar a las personas de la localidad
de Santa Fe.

* Coordinar con el area de prensa de la Alcaldia local las piezas para redes sociales. El contratista debera
garantizar de acuerdo con la estrategia concertada en Comité Técnico, que todas las organizaciones e instancias
de participacion de la localidad, conozcan el proyecto para lo cual deberd entregar el respectivo soporte de las
reuniones realizadas.

Nota: La fecha de los eventos programados para la convocatoria, deberan contar con los datos de lugar y
horario en los que se realizardin previamente las inscripciones. Estas fechas haran parte del cronograma de
actividades y seran aprobadas en Comité Técnico

Nota: La entrega de volantes en el territorio, asi como el envio de invitaciones oficiales al sector, estard a cargo
del gestor de campo, apoyo a la coordinacién y el coordinador del proyecto.

2.1.2. Actividad: Seleccién e Inscripcion:

* El proceso de inscripcion se realizard de manera presencial y/o vittual.

* El contratista deberd garantizar la inscripcion de (60) mujeres de la localidad de santa fe, quienes tomaran las
capacitaciones, mas un 5% adicional con el fin de mitigar la desercién.

* Durante la inscripcion se solicitara (Nombre completo, tipo de documento, numero de documento, edad,
UPZ, barrio, genero, etnia, numero de teléfono, correo, direccion, estado laboral, estrato, teléfono, edad, sexo,
discapacidad, nivel educativo y actividades que desarrolla o trabaja independiente o unidad de negocio).

* Certificado de residencia emitida por la secretaria Distrital de Gobierno o Fotocopia de un recibo de servicio
publico, unicamente de agua o de energfa eléctrica.
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ENTREGABLES
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e Aprobacién de los volantes por parte de la Oficina de prensa y supervisor del contrato. Aprobacion
medios comunitarios.

e Fotografias de la convocatoria, actas, formatos de inscripcién entrega de volantes Capacitacion

“Tejiendo Autonomia: Mujeres Que Crean Oportunidades En Santa Fe”
e Fotografia de gestiéon de convocatoria en territorio de la Alcaldia local de Santa Fé.

e Hoja de vida del Gestor de campo aprobada por apoyo a supervision.

e Comprobante de pago del Gestor Campo.

e Fotografia de cada elemento de acuerdo con las condiciones técnicas

INSUMOS
ITEM DESCRIPCION Unidad o medida Cantidad
VOLANTES DE Volantes impresos en Papel Bond. Unidad 540
CONVOCATORIA Tamafio 1/2 de carta a cuatro (4)
PARA tintas, acabado brillante, impreso a
CAPACITACION 1 cara
PENDONES - Tamafio 90x190 cm., en Tela Unidad 1
CONVOCATORIA Banner a dos (2) tintas, incluidos
logos e informacion del proyecto,
sistema roll up, incluye maleta de
transporte. Disefio de contratista
GESTOR DE Bachiller, técnico laboral o Unidad 1
CAMPO tecndlogo, en areas administrativas

o sociales. Debe residir en la
localidad de santa fé
Experiencia: minimo 1 aflo en
trabajo comunitatio o manejo de
base de datos de inscripcién o
actividades de campo o trabajo
comunitatrio.

Competencias: Comunicacién
asertiva, orientacion al servicio de
habilidades para el trabajo,
ofimatica, trabajo en equipo.

Preferiblemente, el cargo sera
desempefiado por una mujer
perteneciente a la comunidad de la
localidad de Santa Fe

Alcaldia Local de Santa Fe
Calle 21 No. 5 - 74

Cédigo Postal: 110311

Tel. 3821640 Ext. 108 105
Informacion Linea 195
www.santafe.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



*
1* .
SECRETARIA DE Pagina 30 de 160

BOGOT. GOBIERNO

2.2. Fase 2: Fortalecimiento de Capacidades

Duracion: dos (2) meses.

Lugar: Salones que tengan capacidad de aforo para (30) personas como minimo.
Grupos: Se dividird en dos (2) grupos de (30) personas

Descripcion del programa:

En el marco de la ejecucion del contrato, el contratista, en articulacion con el equipo de Desarrollo Econémico
de la Alcaldia Local de Santa Fe, debera garantizar la implementacion de los talleres y actividades de formacion
previstos en el presente componente, de conformidad con los temarios que se especifican continuacion:

1- Fortalecer habilidades técnicas y blandas para mejorar la empleabilidad y el autoempleo.

2- Formacion en patronaje, corte y confeccion.

3- Talleres de Sublimacién

4- herramientas tecnoldgicas y ofimaticas.

5- habilidades blandas con enfoque en derechos laborales.

6- Sesion sobre prevencién de violencias, Ruta Unica de Atencién y Politica Pablica de Mujeres y Equidad de
Género.

NOTA 1: Los espacios destinados al desarrollo de las actividades de formacion seran gestionados por la Oficina
de Desarrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe, mediante la articulacién de alianzas estratégicas con
entidades como el SENA, los Centros de Experiencia Vive Digital, los Centros de Desarrollo Comunitario
(CDC) y demis instituciones publicas o privadas que se consideren pertinentes para garantizar la adecuada
ejecucion del proceso formativo.

La planeacion, coordinacion y definicién de los contenidos, metodologias y planes de trabajo para el desarrollo
de las capacitaciones y talleres estaran a cargo de la Oficina de Desarrollo Econémico de la Alcaldfa Local de
Santa Fe. Por su parte, el operador contratado serd responsable de la ejecucion de las actividades, incluyendo el
suministro de los insumos, materiales, equipos y demas recursos que se requieran para el adecuado desarrollo
del proceso formativo, de conformidad con los lineamientos técnicos establecidos por la Alcaldfa Local.

NOTA 2: Los refrigerios, almuerzos y demas servicios de alimentacién requeridos para la ejecucién de las
actividades de este componente deberin ser contratados con emprendimientos, MiPymes o unidades
productivas de la localidad de Santa Fe, siempre que estos cumplan con las condiciones de idoneidad, capacidad
operativa, calidad e inocuidad exigidas para la prestacion del servicio. Esta medida tiene como finalidad
fortalecer la economfia local, promover la comercializacién de los productos y servicios de los beneficiarios y
contribuir a la sostenibilidad de los emprendimientos del territorio.

En consecuencia, con la aceptacién del presente Anexo Técnico, el contratista se compromete a priorizar la
adquisicién de los bienes y servicios requeridos para la ejecucion de este componente con emprendimientos,
MiPymes o unidades productivas de la localidad de Santa Fe, siempre que estos acrediten las condiciones de
calidad, idoneidad, capacidad operativa y demas requisitos necesarios para el cumplimiento del objeto
contractual.
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2.2.1. Intensidad horaria y desarrollo del proceso formativo

El proceso de formacién tendra una intensidad como minima de cuarenta y ocho (48) horas, distribuidas en las
diferentes lineas de formacién, con una duracién estimada de dos (2) meses.

Es de tener en cuenta que, como son dos grupos de 30 personas, si las sesiones se realizan por separado para
cada grupo, las 12 sesiones serian por grupo. Es decir, habria 24 sesiones efectivas (12 para el Grupo 1y 12
para el Grupo 2), aunque la intensidad formativa de cada participante seguiria siendo de 48 horas.

Se desarrollaran de manera virtual y presencial.

Linea de formacién Modalidad Sesiones Horas Horas
presenciales virtuales

1. Habilidades técnicas y blandas para | Virtual 2 0 8
empleabilidad y autoempleo

2. Patronaje, corte y confeccion Presencial/practica | 3 12 0
3. Sublimacién Presencial/practica | 2 8 0
4. Herramientas tecnoldgicas y ofimdticas Hibrida 2 4 4
5. Habilidades blandas y detechos laborales Virtual 2 0 8
6. Prevencién de violencias, Ruta Unica y | Virtual 1 0 4

Politica Publica de Mujeres

Total 12 sesiones 24 horas 24 horas

ENTREGABLES

e Planilla de asistencia donde se observe (Nombre completo, tipo de documento, numero de documento,
edad, UPZ, barrio, genero, etnia, numero de teléfono, correo, direccién, estado laboral, estrato,
teléfono, edad, sexo, discapacidad, nivel educativo y actividades que desarrolla si es empleada o trabaja
independiente o unidad de negocio).

e Totos de las actividades desarrolladas durante la capacitacion.

e TFotos de cada elemento suministrado durante las capacitaciones

INSUMOS
ITEM DESCRIPCION ‘ Unidadde Cantidad Frecuencia
media
REFRIGERIO Un sélido: un sandwich Unidad 60 6 jornadas
TIPO 2 de jamon y queso, jugo o (presencial)

avena en caja, fruta
(manzana, pera, durazno,
banano, mandatina, o
ciruela) y dulce de
chocolate. Que cumpla
con las normas de
Bioseguridad -
Empacado
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KIT PARA El suministro de estos Unidad 60 1
CAPACITACION | elementos estara sujeto a
ES las necesidades

especificas de cada
actividad. Para tal fin, se
establece una bolsa de
productos de la cual se
seleccionaran los
insumos requeridos para
la ejecucion de las
capacitaciones, con un
maximo de cinco (5)
opciones. ftem no
ofertable: El valor
establecido para este
item no sera objeto de
oferta econdémica ni de
modificacion por parte
del contratista. En
consecuencia, durante la
cjecucién del contrato no
se realizaran ajustes a
este valor, incluyendo
descuentos por concepto
de impuestos,
retenciones u otros
conceptos tributarios

Condiciones para el suministro y modificacion de elementos del kit de capacitacion y de entrega de
incentivos.

Para efectos del suministro, se tendrdan como referencia principal los elementos contemplados en la oferta econémica.
En caso de identificarse, durante la ejecucién de las actividades, la necesidad de incorporar o cambiar un elemento
diferente a los inicialmente contemplados en la oferta econémica, su valor y especificacion técnica debera establecerse
con base en la canasta de precios definida por la entidad, teniendo en cuenta que dichos valores se encuentran
soportados en el estudio de mercado realizado.

En aquellos casos en los que el elemento requerido para el adecuado desarrollo de las actividades practicas no se
encuentre contemplado en la canasta de precios de la entidad, se podran proponer hasta cinco (5) opciones de elementos
que cumplan con las caracteristicas y especificaciones técnicas requeridas. Para tal efecto, el operador debera solicitar al
proponente de la iniciativa de la mesa de co creaciéon debera presentar un minimo de tres (3) cotizaciones por cada
elemento propuesto, las cuales seran objeto de revisioén y validacién por parte de la entidad.

La seleccién y eventual incorporacion de dichos elementos estara sujeta a la aprobacion de la entidad y, en todo caso,
no podra superar el valor total presupuestado para el suministro del KIT PARA CAPACITACIONES.

Cualquier modificacién, sustitucién o incorporacién de elementos respecto de los inicialmente previstos debera ser
previamente analizada y aprobada en el marco del Comité Técnico, dejando constancia de la decision adoptada y de la
respectiva justificacion técnica y econémica.

El valor establecido para este {tem serd un valor fijo y no serd objeto de oferta econémica ni de modificacion por parte
del contratista. En consecuencia, durante la ejecucioén del contrato no se realizaran ajustes, incrementos o disminuciones
a dicho valor por concepto de impuestos, retenciones, descuentos u otros conceptos de naturaleza tributaria o
contractual.
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2.2.2. Actividad de cierre de capacitaciones y entrega de incentivos como Linea de Apoyo Productivo

Lugar: Salon cultural o educativo que tengan capacidad de aforo para (60) personas.
Metas: 60 personas o emprendimiento mujer
Duracion: Se realizara la jornada en (4) horas desde el alistamiento hasta el cierre

Descripcion del evento

Como actividad de cierre del proceso de fortalecimiento de capacidades, se realizard un evento de clausura en el
que se hard entrega de las certificaciones a las sesenta (60) personas beneficiarias que hayan cumplido con la
intensidad horaria, la asistencia minima y los demads requisitos establecidos durante el proceso de formacion.

Este espacio tendra como proposito reconocer el compromiso, la permanencia y la participacién activa de las
beneficiarias, asi como destacar los conocimientos, habilidades y competencias adquiridas durante el proceso
formativo. En este sentido, se resaltaran los aprendizajes obtenidos en las diferentes lineas de formacion, entre
ellas: habilidades técnicas en patronaje, corte y confeccion; talleres de sublimacion; herramientas tecnolégicas y
ofimaticas; fortalecimiento de habilidades blandas con enfoque en derechos laborales; y l1a sesién de prevencion de
violencias, reconocimiento de la Ruta Unica de Atencién y apropiacion de la Politica Pablica de Mujeres y Equidad
de Género, orientadas a fortalecer la empleabilidad, el autoempleo y la autonomia econémica de las participantes.
La jornada contard con la participacién de representantes de la Alcaldia Local de Santa Fe, el operador del proyecto
y demds actores estratégicos que se definan para el desarrollo de la actividad, quienes realizaran la entrega
protocolaria de las certificaciones y de los incentivos destinados al fortalecimiento de las capacidades para el
emprendimiento y la generacion de ingresos.

Certificados

El operador debera disefiar, imprimir y entregar las certificaciones de participacion, las cuales deberan contener,
como minimo, la siguiente informacion:

e Logotipo de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

e Logotipo del proyecto.

e Nombre del proceso de formacién.

e Intensidad horaria cursada.

¢ Nombre completo de la persona beneficiaria e identificacion.

e Nombre la persona beneficiaria, emprendimiento o unidad productiva, cuando aplique.

e Fecha de expedicién.

e Firma del Alcalde Local de Santa Fe, la cual podra incorporarse de manera digital

Incentivo para el fortalecimiento productivo

Durante la actividad de cierre, se entregara a cada una de las sesenta (60) personas beneficiarias un incentivo
orientado al fortalecimiento de su unidad productiva y al desarrollo de sus capacidades para la generacién de
ingresos.
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Los elementos que conformen dicho incentivo deberan guardar coherencia con las lineas de formacion
impartidas y responder a las necesidades de los emprendimientos de las participantes, contribuyendo al
fortalecimiento de sus competencias técnicas, productivas y empresariales.

El valor del incentivo por beneficiaria no podra superar el monto establecido en la oferta econémica e incluira
el IVA, asi como los demas impuestos, tasas, contribuciones, gravamenes y costos asociados que resulten
aplicables.

Antes del evento

e El contratista debera suministrar modelos y los kits profesionales. La muestra debera ser
entregada para revision del supervisor con antelacion de diez (10) dias calendario a la
realizacion del evento.

e Disponer del lugar concertado con el comité técnico

e Verificar el desarrollo y el plan de accién y preparacion para el evento Coordinar los permisos
correspondientes para el uso del espacio

e  Tener la planilla y consolidado de las personas que asistieron a las capacitaciones.

e Verificar que el lugar tenga capacidad de un aforo de aproximadamente (80) personas.

Nota: Para el desatrollo de esta actividad se requerira participacion del alcalde Local, o la persona
delegada, las personas que culminan la capacitacion, profesionales capacitadores, Apoyo a
supervision y personal de la oficina de desarrollo econémico.

ENTREGABLES DE LA ACTIVIDAD:

e Eldisefio del certificado y foto de este para informe una vez sea aprobado.

e Entregar formato de asistencia al evento (digital y fisico) Nombre completo, tipo de documento, numero de
documento, edad, UPZ, barrio, género, etnia, nimero de teléfono, correo, direccién, ocupacion, barrio,
estrato, teléfono, edad, sexo, discapacidad, nivel educativo, enfoque diferencial (Raizal, Afrocolombiano,
LGBTIQ, Desplazado por la violencia, madre cabeza de hogar, victima de conflicto armado, discapacidad).

e FEvidencia fotografica y videos (minimo 15 fotos) (digital) de la actividad y de cada elemento entregado
e Garantizar el ingreso al almacén del FDLSF los elementos o insumos que asi lo requieran.

e Actas de comité técnico

e Plan de contingencias si aplica

e Constancia de entrega de incentivos, a través de planillas y fotos que evidencien cada uno de los elementos
entregados.
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DESCRIPCION

Unidad de
media

Cantidad

Pagina 35 de 160

ALQUILER
AUDITORIO O
SALON SENCILLO

*Alquiler por sesién

*Servicio de aseo

*Desarrollo de sesiones para capacidad entre
cincuenta y ochenta personas.

*Incluya mesas, sillas, video beam y sonido
basico

dia

DIPLOMA Y/O
CERTIFICADO

Impresion de Diploma y/o Certificados Nivel
Basico en papel opalina de 240 gr, tintas 4X0,
tamaflo carta.

Unidad

60

ESTACION DE
CAFE (100
PERSONAS)

Servicio de cafeterfa (tinto, aromatica y agua):
Operario + presentaciéon mesa + vasos de
cartén bebida caliente 4 oz. + mezclador +
azlcar + crema para café). Duracion del evento
aprox. 5 horas. Transporte incluido, para 100
personas

Unidad

REFRIGERIO TIPO
2

Un sélido: un sindwich de jamén y queso, jugo
0 avena en caja, fruta (manzana, pera, durazno,
banano, mandarina, o ciruela) y dulce de
chocolate. Que cumpla con las normas de
Bioseguridad — Empacado

Unidad

85

PRESENTADOR(A)
O MAESTRA(O)
DE CEREMONIAS

Presentador o maestro de ceremonia con
experiencia en presentacion y manejo de
eventos culturales populares. Jornada por 5-8
horas

Titulo en formacién técnica o tecnolédgica o
acreditacion y aprobacion del 50% o mas de un
plan de estudios de una carrera profesional.

36 meses de experiencia laboral en presentacién
y experiencia en por lo menos tres (3) eventos
de cardcter masivo para entidades publicas y/o
proyectos sociales

Jornada

PERSONAL
LOGISTICO

Estudiantes universitatios o estudiantes
bachilleres mayores de edad, con experiencia en
trabajo logistico de mas de 24 meses, durante
una (1) jornada de maximo ocho (8) horas

Una
persona

GRUPO
ARTISTICO

Agrupacion Teatral o artistica de minimo 6
personas de cardcter profesional que maneje
diferentes técnicas con una puesta en escena
entre 45 - 60 minutos.

Grupo

GRUPO MUSICAL

Orquesta Musical de minimo 4 integrantes y/o
musicos en vivo y por lo menos 4 instrumentos
para eventos varios en la localidad. Diversidad
de géneros musicales. (Incluido Transporte,
Instrumentos) por Hora de Presentacion.

Grupo

KIT DE
INCENTIVO POR
PARTICIPACION

El valor unitario de cada kit correspondera al
presupuesto estimado y no sera objeto de oferta
econdmica, por lo que no podra ser modificado
ni reducido durante la ejecucién del contrato.
En consecuencia, no se aceptaran descuentos
por concepto de impuestos, retenciones u otros
gravamenes, toda vez que dichos costos se
entienden incluidos dentro del valor establecido
para cada kit.

Unidad

60
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COMPONENTE NO. 2-. FORTALECIMIENTO DEL TURISMO Y LAS ECONOMIAS
LOCALES DE SANTA FE PROYECTO DE INVERSION No. 2923

Meta: Fortalecer (95) MiPymes(s) y/o emprendimientos otientados al fortalecimiento de las capacidades locales
para la gestién y el desarrollo turistico.

Descripcion general

El proyecto tiene como proposito fortalecer las capacidades productivas, empresariales, comerciales y turisticas
de emprendimientos, MiPymes, unidades productivas y demads actores con vocacion turistica de la localidad de
Santa Fe, mediante una estrategia integral que articula formacion, asistencia técnica, promociéon comercial,
posicionamiento, generacién de experiencias turisticas y articulacién institucional.

La intervencion se desarrollara a través de tres lineas de accion: Ruta de Sabores Gastro Afro, orientada al
fortalecimiento del turismo gastronémico, cultural y étnico; Turismo Rural con Identidad, enfocada en la
consolidacién de iniciativas de turismo rural, ecoturismo y turismo comunitario; y Santa Fe Crece con el
Turismo, dirigida al fortalecimiento empresarial y comercial de los actores con vocacién turfstica de la zona
urbana.

De manera articulada, las tres lineas contribuirdin a consolidar una oferta turistica diversa, sostenible y
competitiva, fortalecer la cadena de valor del turismo y dinamizar las economias locales de la localidad de Santa
Fe.

En este componente se desarrollaran las siguientes lineas:

LINEA 1. RUTA DE SABORES GASTRO AFRO

e Fase 1. Alistamiento, convocatoria y seleccion.

e Fase 2. Encuentro de Saberes para el Fortalecimiento de las Unidades Productivas Gastronémicas
Afro.

e Fase 3. “Vive la Ruta de Sabores Gastro Afro” — la actividad de recorridos gastronémico.

e Fase 4. Evento “Vive la Ruta de Sabores Gastro Afro” y actividad de recorrido.

LINEA 2. TURISMO RURAL CON IDENTIDAD
e Fase 1. Alistamiento, convocatoria y seleccion.
e Fase 2. Fortalecimiento de capacidades.
e Fase 3. Actividad de recorridos- Ecodestino Santa Fe”

LINEA 3. SANTA FE CRECE CON EL TURISMO

e Fase 1. Alistamiento, convocatoria y seleccion.

e Fase 2. Fortalecimiento de capacidades.

e Fase 3: Ferias de comercializacion cultural Feria "Cocinas que Cuentan Historias". Y Feria “Expo
Innova Santa Fe".
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e TFase 4- Actividad de recorrido turistico "Conozcamos la Séptima Santa Fe" y "Ruta Turistica La
Perseverancia”
e TFase 5- Red Local De Cometcio Tutistico Seguro

LINEA No.l. RUTA DE SABORES GASTRO AFRO PROYECTO DE INVERSION No. 2923

ESTRUCTURA

1. GENERALIDADES
1.1. Objetivo General

1.2. Objetivos Especificos

2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

2.1. Fase 1: Alistamiento, Convocatoria y seleccion.
2.1.1. Disefio de la Convocatoria y difusion
2.1.2. Actividad: Seleccion E Inscripcion:

2.2. Fase 2: Encuentro de Saberes para el Fortalecimiento de las Unidades Productivas Gastronémicas
Afro

2.2.1. Intensidad horaria y desarrollo del proceso formativo

2.2.2. Actividad de cierre de capacitaciones y entrega de incentivos como Linea de Apoyo Productivo

2.3. Fase 3: “Vive la Ruta de Sabores Gastro Afro” —la actividad de recorridos gastronémico.
2.3.1. Seleccién de la Unidad Productiva Mas Innovadora — Actividad "Vive la Ruta de Sabores Gastro Afro"
2.3.1.1. Entrega de reconocimientos por innovacioén

2.4. Fase 4: Evento “Vive la Ruta de Sabores Gastro Afro” y actividad de recorrido.
2.4.1. Actividad de recorrido “Vve la Ruta de Sabores Gastro Afro”
2.4.2. Evento de cierre “Vive la Ruta de Sabores Gastro Afro”
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1. GENERALIDADES
Proyecto: 2923

Metas: Fortalecer a (30) emprendimientos Gastronémicos pertenecientes a las comunidades Etnicas de Santa
Fe

Presupuesto: DOSCIENTOS ONCE MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL
SEISCIENTOS DOS PESOS ($211.395.602) M/cte. IVA incluido.

Duraciéon: Tres (3) meses y dos (2) semanas
Iniciativa de presupuesto participativo

50181 — Ruta gastronomica étnica en la localidad de Santa Fe

La finalidad de este componente es fortalecer las capacidades de los emprendimientos de la comunidad afro,
negra, raizal y palenquera de la localidad de Santa Fe, mediante un proceso de formacién y acompafiamiento
desarrollado a través de alianzas estratégicas lideradas por la Oficina de Desarrollo Econémico. Este proceso
estara orientado al fortalecimiento de competencias en formalizacion empresarial, innovacién gastronémica,
promocion turistica y articulacion de los emprendimientos con las rutas gastronémicas y culturales del territorio.
La implementacién de estas acciones permitirda consolidar una oferta turistica sostenible, competitiva y
culturalmente auténtica, fortaleciendo la identidad gastronémica y el patrimonio cultural de la comunidad
afrodescendiente, al tiempo que dinamiza la economia local y posiciona a la localidad de Santa Fe como un
destino de experiencias gastronémicas con alto valor cultural y patrimonial.

1.1. Objetivo General

Fortalecer las capacidades productivas, comerciales, turfsticas y culturales de treinta (30) emprendimientos
gastronémicos pertenecientes a la comunidad negra, afrocolombiana, raizal y palenquera de la localidad de Santa
Fe, mediante procesos de formacién, innovacién gastronémica, promociéon comercial, dotacién y participacion
en ferias tematicas que contribuyan a la preservacion de la identidad cultural y al desarrollo econémico local.

1.2. Objetivos Especificos

e Fortalecer las competencias técnicas de los emprendimientos mediante procesos de formacion en
innovacién y turismo gastronémicos.

e Promover la identidad cultural afro a través de escenarios de comercializacion y muestras culturales.

e Incrementar la visibilidad y posicionamiento de los emprendimientos mediante estrategias de
promocién y material publicitario.

e Mejorar las capacidades operativas de los emprendimientos mediante la entrega de incentivos para el
fortalecimiento de sus unidades productivas.

e Documentar las experiencias exitosas para generar procesos de réplica y sostenibilidad de las rutas
gastronémicas.
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2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

2.1. Fase 1: Alistamiento, Convocatoria y seleccion.
2.1.1. Disefio de 1a Convocatoria y difusion

Duracioén: Un (1) mes

El contratista debera cumplir con las siguientes especificaciones para la realizacién de las piezas publicitarias
para los componentes de convocatoria del proyecto.

*  Diseflar, elaborar y distribuir (600) volantes media carta y full color, donde se evidencien los requisitos,
fechas de inscripcién y datos para la Encuentro de Saberes para el Fortalecimiento de las Unidades
Productivas Etnicas Gastronémicas, se debe especificar en el volante que la inscripcién es tnicamente
personal y para mayores de edad.

e Diseflar, elaborar y distribuir (600) volantes media carta y full color, donde se evidencien los datos para

actividad Ruta de Sabores Gastro Afro (recorridos).

* Realizar publicidad del proyecto a través de los medios comunitatios (medios digitales, prensa, radio y/o
television), asi como en las redes sociales oficiales aprobados previamente por la oficina de prensa y
comunicaciones de la Alcaldia Local. Esta publicidad debe ir orientada a convocar a las personas de la localidad
de Santa Fe.

* Coordinar con el area de prensa de la Alcaldia local las piezas para redes sociales. El contratista debera
garantizar de acuerdo con la estrategia concertada en Comité Técnico, que todas las organizaciones e instancias
de participacion de la localidad, conozcan el proyecto para lo cual deberd entregar el respectivo soporte de las
reuniones realizadas.

Nota: La fecha de los eventos programados para la convocatoria, deberan contar con los datos de lugar y
horario en los que se realizardin previamente las inscripciones. Estas fechas haran parte del cronograma de
actividades y seran aprobadas en Comité Técnico

Nota: La entrega de volantes en el territorio, asi como el envio de invitaciones oficiales al sector, estard a cargo
del gestor de campo, apoyo a la coordinacién y el coordinador del proyecto.

2.1.2. Actividad: Selecciéon E Inscripcion:

e El proceso de inscripcion se realizara de manera presencial y virtual.

e El contratista debera garantizar la inscripcién de (30) Unidades Productivas Etnicas Gastronémicas,
quienes tomaran las capacitaciones y seran parte de las rutas gastronémicas, mas un 5% adicional con
el fin de mitigar la desercion.

e Durante la inscripcion se solicitara (Nombre completo, tipo de documento, numero de documento,
edad, UPZ, barrio, genero, etnia, numero de teléfono, correo, direccién, estado laboral, estrato,
teléfono, edad, sexo, demostrar actividad econémica)

e  Debe anexar como soporte Certificado de residencia emitida por la secretaria Distrital de Gobierno o
Fotocopia de un recibo de servicio publico, tnicamente de agua o de energfa eléctrica o el aval de alguna
organizaciéon de la localidad (negra, afrocolombiana, palenquera), copia de cedula, perfil de
emprendimiento.
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e El representante de la unidad productiva o emprendimiento debe ser de la comunidad (negra,
afrocolombiana, palenquera).

ENTREGABLES
Aprobacion de los volantes por parte de la Oficina de prensa y supervisor del contrato. Aprobacion medios
comunitarios.

e Fotografias de la convocatoria, actas, formatos de inscripcion entrega de volantes Capacitacion
Encuentro de Saberes para el Fortalecimiento de las Unidades Productivas Gastronémicas Afro

e Fotografia de gestiéon de convocatoria en territorio de la Alcaldia local de Santa Fe.
e Hoja de vida del Gestor de campo aprobada por apoyo a supervision.
e Comprobante de pago del Gestor Campo.

INSUMOS

DESCRIPCION Unidad Cantidad

VOLANTES DE Volantes impresos en Papel Bond. Tamafio 1/2 de carta a Unidad 600
CONVOCATORIA cuatro (4) tintas, acabado brillante, impreso a 1 cara

PARA

CAPACITACION

AFICHES 1/4 Impresos en propalcote de 150 gr. Tamafo 1/4 de pliego a Unidad 200

cuatro (4) tintas acabado brillante.

VOLANTES PARA Volantes impresos en Papel Bond. Tamafio 1/2 de carta a Unidad 600
ACTIVIDAD RUTA cuatro (4) tintas, acabado brillante, impreso a 1 cara

DE SABORES

GASTRO AFRO

PENDONES - Tamaflo 90x190 cm., en Tela Banner a dos (2) tintas, Unidad 3
CONVOCATORIA incluidos logos e informacién del proyecto, sistema roll up,

incluye maleta de transporte. Disefio de contratista

GESTOR DE CAMPO Bachiller o técnico laboral o tecnélogo, en 4reas Unidad 1
administrativas o sociales. Debe residir en la localidad de
santa fé
Experiencia: minimo 1 afio en trabajo comunitario o manejo
de base de datos de inscripcion o actividades de campo o
trabajo comunitario.

Competencias: Comunicacién asertiva, orientacion al
servicio de habilidades para el trabajo, ofimética, trabajo en
equipo.

Preferiblemente, el cargo sera desempefiado por una persona
perteneciente a la comunidad (Afro, palequera o Negra )de la
localidad de Santa Fe
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2.2. Fase 2: Encuentro de Saberes para el Fortalecimiento de las Unidades Productivas Gastronémicas
Afro

Duracion: Dos (2) meses
Lugar: Salones que tengan capacidad de aforo para (30) personas como minimo con el Comité Técnico.
Descripcion del programa:

En el marco de la ejecucion del contrato, el contratista, en articulacion con el equipo de Desarrollo Econémico
de la Alcaldia Local de Santa Fe, debera garantizar la implementacion de los talleres y actividades de formacion
previstos en el presente componente, de conformidad con los temarios que se especifican continuacion:

a) Competencias innovacion gastronémica

e Técnicas basicas de cocina

e Técnicas de pastelerfa y panaderia

e Gastronomia Etnica

e Manipulacién higiénica de alimentos

e Aprovechamiento de materias primas y reduccién del desperdicio.
e Presentacion y emplatado.

e Innovacién en recetas y desarrollo de productos.

b) Competencias Gestiéon de emprendimientos turismo
e Turismo como oportunidad de desarrollo econémico

e Atencién al visitante y calidad del servicio

e Comercializacién y promocion turistica (Marketing)

e Turismo sostenible y enfoque diferencial

e Guia para la formalizacién de las unidades productivas

NOTA 1: Los espacios destinados al desarrollo de las actividades de formacion seran gestionados por la Oficina
de Desarrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe, mediante la articulacién de alianzas estratégicas con
entidades como el SENA, los Centros de Experiencia Vive Digital, los Centros de Desarrollo Comunitario
(CDC) y demis instituciones publicas o privadas que se consideren pertinentes para garantizar la adecuada
ejecuciéon del proceso formativo.

La planeacion, coordinacion y definicién de los contenidos, metodologias y planes de trabajo para el desarrollo
de las capacitaciones y talleres estaran a cargo de la Oficina de Desarrollo Econémico de la Alcaldfa Local de
Santa Fe. Por su parte, el operador contratado serd responsable de la ejecucion de las actividades, incluyendo el
suministro de los insumos, materiales, equipos y demas recursos que se requieran para el adecuado desarrollo
del proceso formativo, de conformidad con los lineamientos técnicos establecidos por la Alcaldfa Local.

NOTA 2: La Oficina de Desatrollo Econémico de la Alcaldia local de Santa Fe, garantizara que los petfiles del
equipo de formadores correspondan, preferentemente, a personas pertenecientes a la comunidad Negra,
Afrocolombiana, Raizal y Palenquera (NARP), con el propdsito de asegurar la incorporaciéon del enfoque
diferencial étnico en el desarrollo de las actividades.
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En este sentido, los talleres seran orientados desde los saberes, conocimientos y practicas propias de la
comunidad, promoviendo el reconocimiento y la preservacién de su patrimonio cultural. Los profesionales,
formadores o sabedores que integren el equipo deberan acreditar la idoneidad y experiencia necesarias para el
desarrollo de las tematicas previstas, garantizando la pertinencia técnica y cultural de los procesos de formacion.

NOTA 3 IMPORTANTE: Los refrigerios, almuerzos y demas bienes o servicios de alimentacion requeridos
para el desarrollo de las actividades contempladas en este componente deberan ser suministrados,
preferiblemente, por emprendimientos, MiPymes o unidades productivas de la localidad de Santa Fe. Lo
anterior, con el propoésito de promover la dinamizacién econémica, el fortalecimiento de los emprendimientos
locales y la generacion de oportunidades de comercializacién para los beneficiarios del territorio.

En consecuencia, con la aceptacion del presente Anexo Técnico, el contratista se compromete a adquirir los
suministros de alimentacion requeridos para la ejecucion de este componente a emprendimientos, MiPymes o
unidades productivas de la localidad de Santa Fe.

2.2.1. Intensidad horaria y desarrollo del proceso formativo

El proceso de formacion estara dirigido a un grupo de treinta (30) participantes y tendra una intensidad minima
de cuarenta y ocho (48) horas, desarrolladas durante un periodo estimado de dos (2) meses. Los contenidos
estaran estructurados en dos lineas de formacién: (i) Competencias en innovaciéon gastronémica y (i)
Competencias en gestiéon de emprendimientos turisticos. La distribucién de las sesiones entre las modalidades
presencial y virtual se establecera de acuerdo con la naturaleza de los contenidos, asighando una mayor
intensidad a las actividades presenciales relacionadas con la formacién gastronémica, en consideracion a su
componente practico y a la necesidad de desarrollar ejercicios de aplicacion directa.

Para lo cual se estima en promedio lo siguiente:

Linea de formacion Modalidad Sesiones | Horas Horas
presenciales virtuales

1. Competencias en innovacién | Presencial/practica | 3 18 0

gastrondémica

2. Competencias en innovacién | Virtual 1 0 6

gastrondémica

3. Gestién de emprendimientos | Presencial 1 6 0

turisticos

4. Gestiéon de emprendimientos | Virtual 3 0 18

turisticos

Total 8 sesiones | 24 horas 24 horas
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ENTREGABLES

e Planilla de asistencia donde se observe (Nombre completo, tipo de documento, numero de documento,
edad, UPZ, barrio, genero, etnia, numero de teléfono, correo, direccién, estado laboral, estrato,
teléfono, edad, sexo, demostrar actividad econémica).

e Totos de las actividades desarrolladas durante la capacitacion.
e Fotos de los insumos de las capacitaciones
e Soporte del profesional de desarrollo econémico que da cumplimiento a la descripcién del programa.

INSUMOS

DESCRIPCION Unidad Cantidad Frecuencia

KIT PARA El suministro de estos elementos estara sujeto a Unidad 30
DESAEI};OLLO las necesidades especificas de cada actividad.
CAPACITACIO | Para tal fin, se establece una bolsa de productos

NES de la cual se seleccionarin los insumos
requeridos  para la  ejecucién de las
capacitaciones, con un maximo de cinco (5)
opciones. ftem no ofertable: El valor establecido
para este iftem no sera objeto de oferta
econémica ni de modificacién por parte del
contratista. En  consecuencia, durante la
ejecucion del contrato no se realizaran ajustes a
este valor, incluyendo descuentos por concepto
de impuestos, retenciones u otros conceptos

tributarios
REFRIGERIO Deben ser propio de la comunidad Afro- item Unidad 30 4 JORNADAS
no ofertatle, no esta susceptibles a descuentos (presencial)
de ningun tipo
MARCADOR Caja de marcadores punta gruesa - Colores .
B()RiABLE ] SurF’)cidos & Caja x 10 4 1

Condiciones para el suministro y modificacion de elementos del kit de capacitacion y de entrega de
incentivos. - APLICA PARA TODAS LA LINEAS

Para efectos del suministro, se tendran como referencia principal los elementos contemplados en la oferta
economica. En caso de identificarse, durante la ejecucion de las actividades, la necesidad de incorporar o cambiar
un elemento diferente a los inicialmente contemplados en la oferta econémica, su valor y especificacion técnica
debera establecerse con base en la canasta de precios definida por la entidad, teniendo en cuenta que dichos
valores se encuentran soportados en el estudio de mercado realizado.

En aquellos casos en los que el elemento requerido para el adecuado desarrollo de las actividades practicas no se
encuentre contemplado en la canasta de precios de la entidad, se podran proponer hasta cinco (5) opciones de
elementos que cumplan con las caracteristicas y especificaciones técnicas requeridas. Para tal efecto, el contratista
debera solicitar al proponente de la iniciativa de la mesa de co creaciéon debera presentar un minimo de tres (3)
cotizaciones por cada elemento propuesto, las cuales seran objeto de revision y validacion por parte de la entidad.
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La seleccion y eventual incorporacion de dichos elementos estara sujeta a la aprobacion de la entidad y, en todo
caso, no podra superar el valor total presupuestado para el suministro del KIT PARA CAPACITACIONES.

Cualquier modificacion, sustitucion o incorporacion de elementos respecto de los inicialmente previstos debera
ser previamente analizada y aprobada en el marco del Comité Técnico, dejando constancia de la decisién adoptada
y de la respectiva justificacion técnica y economica

El valor establecido para este {tem sera un valor fijo y no sera objeto de oferta econémica ni de modificacién por
parte del contratista. En consecuencia, durante la ejecucion del contrato no se realizaran ajustes, incrementos o
disminuciones a dicho valor por concepto de impuestos, retenciones, descuentos u otros conceptos de naturaleza
tributaria o contractual.

2.2.2. Actividad de cierre de capacitaciones y entrega de incentivos como Linea de Apoyo Productivo

Lugar: Salon cultural o educativo que tengan capacidad de aforo para (60) personas.
Metas: (60) Participantes
Duracion: Se realizara la jornada en (4) horas desde el alistamiento hasta el cierre

Descripcion del evento

Como actividad de cierre del proceso de fortalecimiento de capacidades, se llevara a cabo un evento de clausura
en el que se realizara la entrega de certificaciones a los treinta (30) emprendimientos que hayan cumplido con la
intensidad horaria, el porcentaje minimo de asistencia y los demas requisitos establecidos durante el proceso de
formacion.

Este evento tendra como propodsito reconocer el compromiso, la participaciéon y la permanencia de los
beneficiarios, asi como visibilizar los conocimientos, habilidades y competencias fortalecidas en materia de
innovacioén gastronémica, gestion de emprendimientos y desarrollo del turismo gastronémico y cultural.

Asimismo, el espacio permitira destacar el aporte de los emprendimientos al fortalecimiento de la Ruta de Sabor
Afro de la localidad de Santa Fe, promoviendo el reconocimiento de la gastronomia tradicional como un activo
para el desarrollo econémico local, la dinamizaciéon del turismo y la preservacion del patrimonio cultural de la
comunidad Negra, Afrocolombiana, Raizal y Palenquera (NARP).

Certificados

El operador debera disefiar, imprimir y entregar las certificaciones de participacion, las cuales deberan contener,
como minimo, la siguiente informacion:

e Logotipo de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

e Logotipo del proyecto.

e Nombre del proceso de formacién.

e Intensidad horaria cursada.

¢ Nombre completo de la persona beneficiaria e identificacion.

e Nombre la persona beneficiaria, emprendimiento o unidad productiva, cuando aplique.
e Fecha de expedicién.
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e Firma del Alcalde Local de Santa Fe, la cual podra incorporarse de manera digital
Incentivo para el fortalecimiento productivo

Durante la actividad de cierre, se entregara a beneficiarias un incentivo orientado al fortalecimiento de su unidad
productiva y al desarrollo de sus capacidades para la generacion de ingresos.

Los elementos que conformen dicho incentivo deberan guardar coherencia con las lineas de formacion
impartidas y responder a las necesidades de los emprendimientos de las participantes, contribuyendo al
fortalecimiento de sus competencias técnicas, productivas y empresariales.

El valor del incentivo por beneficiaria no podra superar el monto establecido en la oferta econémica e incluira
el IVA, asi como los demas impuestos, tasas, contribuciones, gravamenes y costos asociados que resulten
aplicables. En ese sentido, dicho valor no se descontara ningtn tipo de impuesto por parte del contratista.

Antes del evento

e  El contratista debera suministrar modelos y los kits profesionales. La muestra debera ser
entregada para revision del supervisor con antelacion de diez (10) dias calendario a la
realizacion del evento.

e Disponer del lugar concertado con el comité técnico

e Verificar el desarrollo y el plan de accién y preparacion para el evento Coordinar los permisos
correspondientes para el uso del espacio

e  Tener la planilla y consolidado de las personas que asistieron a las capacitaciones.

e Verificar que el lugar tenga capacidad de un aforo de aproximadamente (80) personas.

Asistentes al evento:
e Delegados de la comunidad.
e Beneficiarios que culminaron satisfactoriamente el proceso de formacion.
e Equipo de profesionales formadores.
e  Equipo de apoyo a la supervision.
e Personal de la Oficina de Desarrollo Econémico.

ENTREGABLES DE LA ACTIVIDAD:

e Eldisefio del certificado y foto de este para informe una vez sea aprobado.

e Entregar formato de asistencia al evento (digital y fisico) Nombre completo, tipo de documento, numero de
documento, edad, UPZ, barrio, género, etnia, nimero de teléfono, correo, direccién, ocupacion, barrio,
estrato, teléfono, edad, sexo, discapacidad, nivel educativo, enfoque diferencial (Raizal, Afrocolombiano,
LGBTIQ, Desplazado por la violencia, madre cabeza de hogar, victima de conflicto armado, discapacidad).

e Evidencia fotografica y videos (minimo 15 fotos) (digital) de la actividad y de cada elemento entregado
e Garantizar el ingreso al almacén del FDLSF los elementos o insumos que asi lo requieran.

e Actas de comité técnico

e Plan de contingencias si aplica

e Constancia de entrega de incentivos, a través de planillas y fotos que evidencien cada uno de los elementos
entregados.
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DESCRIPCION

El suministro de estos elementos estard sujeto a las
necesidades especificas de cada actividad. Para tal
fin, se establece una bolsa de productos de la cual se
seleccionarian los insumos requeridos para la
ejecucion de las capacitaciones, con un maximo de
cinco (5) opciones. ftem no ofertable: El valor
establecido para este {ftem no serd objeto de oferta
econémica ni de modificacion por parte del
contratista. En consecuencia, durante la ejecucion
del contrato no se realizardn ajustes a este valor,
incluyendo descuentos por concepto de impuestos,
retenciones u otros conceptos tributarios
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Unidad ‘ Cantidad = Duracién

Unidad

30

SALON SENCILLO

ALQUILER  AUDITORIO

*Alquiler por sesion
*Servicio de aseo
*Desarrollo de sesiones para capacidad entre
cincuenta y ochenta petsonas.
*Incluya mesas, sillas, video beam y sonido basico

DIPLOMA Y/O CERTIFICADO

Impresién de Diploma y/o Certificados Nivel Basico en papel

opalina de 240 gr, tintas 4X0, tamafio carta.

Unidad

30

ESTACION DE CAFE
PERSONAS)

Servicio de cafeterfa (tinto, aromdtica y agua):
Operario + presentaciéon mesa + vasos de carton
bebida caliente 4 oz. + mezclador + azicar + crema
para café). Duracion del evento aprox. 5 horas.
Transporte incluido, para 100 personas

Unidad

REFRIGERIO- ETNICO

deben ser propio de la comunidad Afro- item no
ofertable, no esta susceptibles a descuentos de
ninguin tipo.

Unidad

1 JORNADA

PRESENTADOR(A)
MAESTRA(O)
CEREMONIAS

Presentador o maestro de ceremonia con experiencia
en presentaciéon y manejo de eventos culturales
populares. Jornada por 5-8 horas
Titulo en formacién técnica o tecnoldgica o
acreditacién y aprobacién del 50% o mas de un plan
de estudios de una carrera profesional.
36 meses de experiencia laboral en presentacion y
experiencia en por lo menos tres (3) eventos de
cardcter masivo para entidades publicas y/o
proyectos sociales

Jornada

PERSONAL LOGISTICO

Estudiantes universitatios o estudiantes bachilleres
mayores de edad, con experiencia en trabajo
logfstico de mas de 24 meses, durante una (1) jornada
de maximo ocho (8) horas

Una persona

GRUPO ARTISTICO

debe ser grupo étnico — item no ofertable propuesto
por la comunidad NARP de Santa Fe.

Grupo

2.3. Fase 3: Ruta de Sabores Gastro Afro —1la actividad de recorridos gastronémico.

Duracioén: nueve (9) horas como minimo (Contando con el tiempo de montaje y desmontaje)

Lugar: La definicién estara sujeta a la revision, evaluacién y aprobacion del Comité Técnico, teniendo en cuenta

la disponibilidad del escenario, su accesibilidad y las condiciones de seguridad de este.
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Aforo: aproximada mente 100 personas
Numero de expositores: (30) emprendimientos

Descripcion de la actividad

La actividad "V7ve la Ruta de Sabores Gastro Afro" constituye el evento de cierre, promocién y visibilizacién
comercial del proyecto. Se concibe como un espacio de exhibicién, comercializacion y posicionamiento de los
emprendimientos gastronémicos fortalecidos durante el proceso de formacién, orientado a promover la
gastronomia afro como un atractivo turistico, cultural y de desarrollo econémico para la localidad de Santa Fe.
El evento contara con la participacion de las treinta (30) unidades productivas beneficiarias, quienes tendran la
oportunidad de exhibir y comercializar sus productos ante la comunidad, organizaciones sociales, entidades
publicas y privadas, potenciales compradores, operadores turisticos y demas actores estratégicos. Este escenario
favorecera el fortalecimiento de redes comerciales, la generaciéon de oportunidades de negocio y el
posicionamiento de los emprendimientos como parte de la oferta gastronémica y turfstica de la localidad.
Como estrategia para impulsar el turismo gastronémico y cultural, se desarrollaran recorridos guiados por la
Ruta de Sabores Gastro Afro, organizados por grupos y acompafiados por gestores pertenecientes a la
comunidad, quienes orientaran a los visitantes a través de las diferentes estaciones gastronémicas, resaltando la
historia, tradicion e identidad cultural de cada emprendimiento.

Durante la jornada se realizaran muestras gastronémicas, degustaciones, actividades de promocién comercial,
espacios de relacionamiento entre emprendedores y potenciales clientes, asi como presentaciones culturales
representativas de la comunidad Negra, Afrocolombiana, Raizal y Palenquera (NARP), con el propésito de
fortalecer el reconocimiento de la diversidad étnica como un motor del desarrollo econémico, turistico y cultural
de la localidad de Santa Fe.

Con el fin de fortalecer la promocion y el posicionamiento digital de los emprendimientos, el operador debera
realizar el registro audiovisual del evento mediante fotograffas y videos de alta calidad, los cuales serian
entregados a las unidades productivas para su utilizacién en redes sociales, estrategias de mercadeo y acciones
de promocién comercial.

Como reconocimiento al proceso de fortalecimiento e innovacién desarrollado durante el proyecto, se llevara a
cabo una actividad de premiacién en la que se otorgara un reconocimiento al emprendimiento que presente el
producto gastronémico mas innovador, destacando criterios como creatividad, identidad cultural, presentacion,
innovacién y potencial comercial.

Nota: La tematica, identidad grafica y concepto creativo del evento deberan ser concertados previamente en el
comité técnico correspondiente. Esta concertacion incluira el disefio de las camisetas para los emprendimientos
y gestores comunitarios, la imagen institucional del evento, las piezas publicitarias, pendones y demas elementos
de comunicacién visual requeridos para su adecuada ejecucion.
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2.3.1. Seleccion de la Unidad Productiva Mas Innovadora — Actividad "Vive la Ruta de Sabores Gastro
Afro"

Desarrollo: Deberan estar el dia la actividad
Jornada: 8 horas

En el marco de la actividad de cietre "Vive la Ruta de Sabores Gastro Afro", se trealizard la seleccién y
reconocimiento de las tres (3) unidades productivas mas innovadoras, con el propésito de destacar aquellas
iniciativas que demuestren excelencia en la preservacion, innovacién y proyeccion de la gastronomia afro, asi
como su potencial de fortalecimiento comercial.

Desarrollo de la actividad

e Lasunidades productivas participantes deberan asistir y permanecer durante el desarrollo de la actividad
de cierre.

e Lajornada tendrd una duracién de ocho (8) horas.

e (Cada emprendimiento realizara la exhibicién y comercializacién de sus productos gastronémicos, los
cuales seran evaluados por el comité designado para tal fin.

Comité Evaluador
La seleccion de los tres (3) emprendimientos ganadores estara a cargo de un Comité Evaluador conformado

por:
e Un (1) delegado de la Oficina de Desarrollo Econémico de la Alcaldfa Local de Santa Fe.

e Dos (2) jurados externos pertenecientes a la comunidad afro, con idoneidad para evaluar las
propuestas gastronoémicas.

Los integrantes del Comité Evaluador analizaran los emprendimientos con base en los criterios técnicos
establecidos para la actividad y emitiran el acta de evaluacién con la seleccion del primer, segundo y tercer lugar.

CARGO PERFIL CANTID DURACION
AD

Persona perteneciente a la
comunidad afro, con

Jurado Externo reconocimiento como lider, 2 8 horas
actividad de unidad | sabedor(a) o portador(a) de
gastronomica mas | conocimientos tradicionales

innovadora la actividad | relacionados con la

“Ruta de Sabores Gastro | gastronomia afro. Debera
Afro” acreditar experiencia o
trayectoria en gastronomia
ancestral, cocina tradicional
afrocolombiana o procesos
de fortalecimiento cultural y
gastronomico, que le
permitan evaluar
objetivamente las propuestas
participantes.
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2.3.1.1. Entrega de reconocimientos por innovacion

Durante la actividad de cierre "Vive la Ruta de Sabores Gastro Afro", se otorgaran tres (3) reconocimientos
a los emprendimientos beneficiarias que resulten ganadoras, con el propodsito de exaltar su desempeflo,
creatividad e innovacion gastronémica durante el desarrollo del proyecto.

La composiciéon definitiva del reconocimiento de fortalecimiento se definira con base en los resultados del
estudio de mercado y mediante un ejercicio participativo con las personas beneficiarias, con el fin de identificar
las herramientas, utensilios, equipos o insumos que respondan de manera mas pertinente a las necesidades reales
de sus unidades productivas.

Para la conformacién del reconocimiento se tomara como referencia la bolsa de elementos establecida para el
proyecto. La seleccion de los elementos sera aprobada por el Comité Técnico y, en todo caso, estos deberan ser
diferentes a los entregados previamente durante el proceso de formacién y a los incentivos de fortalecimiento
otorgados a la totalidad de las personas beneficiarias.

El valor asignado para cada uno de los tres (3) reconocimientos, correspondientes al primer, segundo y tercer
lugar, serd el establecido en la oferta econémica y no podra ser modificado por el contratista. Asimismo, dicho
valor constituye un item no ofertable, por lo que no estard sujeto a descuentos o deducciones adicionales por
concepto de impuestos u otros gravamenes, los cuales se entienden incluidos dentro del valor ofertado.

INSUMOS DE LA ACTIVIDAD DE REOCONOCIMIENTO.

ITEM DESCRIPCION Unidad Cantidad Duracién
Jurado Externo Persona perteneciente a la Persona 2 8 HORAS
Actividad de wunidad | comunidad afro, con
gastronémica mas | reconocimiento como lider,

innovadora la actividad | sabedor(a) o portador(a) de
“Ruta de Sabores Gastro | conocimientos tradicionales
Afro” relacionados con la gastronomia
afro. Debera acreditar experiencia o
trayectoria en gastronomia
ancestral, cocina tradicional
afrocolombiana o procesos de
fortalecimiento cultural y
gastronémico, que le permitan
evaluar objetivamente las
propuestas participantes.
DIPLOMA Y/O Impresion de Diploma y/o Unidad 3 1
CERTIFICADO Certificados Nivel Basico en papel
opalina de 240 gr, tintas 4X0,
tamafio carta. Segun diseflo
suministrado y elaborado por la
Entidad.

KIT DE El suministro de estos elementos se | UNIDAD 1 1
RECONOCIMIENTO | tendri en cuenta los elementos de

PRIMER LUGAR la bolsa. Para la cual se

seleccionaran los insumos lo cuales
no deben ser iguales a las de
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capacitaciones y entrega de
incentivo, con un maximo de cinco
(5) opciones. ftem no ofertable: El
valor establecido para este item no
serd objeto de oferta econdémica ni
de modificacién por parte del
contratista. En consecuencia,
durante la ejecucion del contrato no
se realizaran ajustes a este valor,
incluyendo descuentos por
concepto de irnpuestos, retenciones
u otros conceptos tributarios

KIT DE

RECONOCIMIENTO
SEGUNDO LUGAR

El suministro de estos elementos se
tendra en cuenta los elementos de
la bolsa. Para la cual se
seleccionaran los insumos lo cuales
no deben ser iguales a las de
capacitaciones y entrega de
incentivo, con un maximo de cinco
(5) opciones. ftem no ofertable: El
valor establecido para este item no
serd objeto de oferta econdémica ni
de modificacién por parte del
contratista. En consecuencia,
durante la ejecucion del contrato no
se realizaran ajustes a este valor,
incluyendo descuentos por
concepto de impuestos, retenciones
u otros conceptos tributarios

UNIDAD

KIT DE

TERCER LUGAR

RECONOCIMIENTO

El suministro de estos elementos se
tendra en cuenta los elementos de
la bolsa. Para la cual se
seleccionaran los insumos lo cuales
no deben ser iguales a las de
capacitaciones y entrega de
incentivo, con un maximo de cinco
(5) opciones. ftem no ofertable: El
valor establecido para este item no
serd objeto de oferta econdémica ni
de modificacién por parte del
contratista. En consecuencia,
durante la ejecucion del contrato no
se realizaran ajustes a este valor,
incluyendo descuentos por
concepto de irnpuestos, retenciones
u otros conceptos tributarios

UNIDAD

Condiciones para el suministro y modificacion de elementos del kit de capacitacion y de entrega de

incentivos.

Para efectos del suministro, se tendrdan como referencia principal los elementos contemplados en la oferta econémica.
En caso de identificarse, durante la ejecucién de las actividades, la necesidad de incorporar o cambiar un elemento
diferente a los inicialmente contemplados en la oferta econémica, su valor y especificacion técnica debera establecerse
con base en la canasta de precios definida por la entidad, teniendo en cuenta que dichos valores se encuentran

soportados en el estudio de mercado realizado.
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En aquellos casos en los que el elemento requerido para el adecuado desarrollo de las actividades practicas no se
encuentre contemplado en la canasta de precios de la entidad, se podran proponer hasta cinco (5) opciones de elementos
que cumplan con las caracteristicas y especificaciones técnicas requeridas. Para tal efecto, el proponente de la iniciativa
de la mesa de cocreacion debera presentar un minimo de tres (3) cotizaciones por cada elemento propuesto, las cuales
seran objeto de revision y validacion por parte de la entidad.

La seleccién y eventual incorporacion de dichos elementos estara sujeta a la aprobacion de la entidad y, en todo caso,
no podra superar el valor total presupuestado para el suministro del KIT PARA CAPACITACIONES.

Cualquier modificacién, sustitucién o incorporacién de elementos respecto de los inicialmente previstos debera ser
previamente analizada y aprobada en el marco del Comité Técnico, dejando constancia de la decision adoptada y de la
respectiva justificacion técnica y econémica.

El valor establecido para este {tem serd un valor fijo y no serd objeto de oferta econémica ni de modificaciéon por parte
del contratista. En consecuencia, durante la ejecucién del contrato no se realizaran ajustes, incrementos o disminuciones
a dicho valor por concepto de impuestos, retenciones, descuentos u otros conceptos de naturaleza tributaria o
contractual.

Entrégales de esta actividad

- soportes fotograificos de los elementos que son entregados a los beneficiarios ganadores.

- Planilla donde firma el recibido de los elementos parte del beneficiario

- Soporte de pago de los jurados

- Soporte de aprobacién y cumplimiento técnico del jurado por parte de apoyo a supervision

2.4. Evento “Vive la Ruta de Sabores Gastro Afro” y actividad de recorrido.
2.4.1. Actividad de recorrido “Vive la Ruta de Sabores Gastro Afro”
Duracién: Cuatro (4) horas.

Lugar: El sitio de encuentro y recorrido serd concertado previamente por el Comité Técnico del proyecto, de
acuerdo con las condiciones logfsticas y la ubicacién de los emprendimientos participantes.

Descripcion de la actividad

Como actividad de cierre y promocién comercial del proyecto, se desarrollara el evento "Vive la Ruta de Sabores
Gastro Afro", el cual consistird en un recorrido experiencial por la Ruta Gastronémica Afro de la localidad de
Santa Fe, permitiendo a la comunidad conocer, visitar y consumir la oferta gastronémica de los
emprendimientos fortalecidos durante el proceso.

El recorrido tendra como propésito promover el patrimonio gastronémico afro, incentivar el consumo local,
fortalecer el reconocimiento de las unidades productivas participantes y posicionar la ruta gastronémica como
un atractivo turistico y cultural de la localidad.

La actividad contara con la participacion de cincuenta (50) personas vinculadas a la localidad, quienes deberan
inscribirse previamente mediante un formulario de registro dispuesto por el contratista. Dicho formulario
debera diligenciarse antes del desarrollo de la actividad e incluir, como minimo, la siguiente informacién:
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e Nombre completo.

e Tipo y numero de documento de identidad.
e FEdad.

e Sexo.

o  Género.

o Pertenencia étnica.

e Direccion de residencia.
e Barrio.

o UPZ.

e [Estrato socioeconémico.
o  Numero telefonico.

o  Correo electrénico.

El contratista debera implementar una estrategia de convocatoria y divulgacién que incentive la participacion
ciudadana mediante diferentes medios de comunicaciéon y piezas publicitarias, con el fin de garantizar la
inscripcion de los participantes y promover la Ruta Gastronémica Afro de la localidad.

Una vez verificada la inscripcion, a cada participante se le colocard una manilla de identificacién, la cual sera
requisito para participar en el recorrido. En el formulario de inscripcién debera incluirse la siguiente observacion:

"La manilla de ingreso serd entregada sinicamente antes del inicio oficial del recorrido. Una vez iniciada la actividad no
se realigard entrega de manillas ni se permitird el ingreso de nuevos participantes.”

Desarrollo del recorrido

El recorrido sera orientado por ocho (8) guias turisticos comunitarios, pertenecientes a la comunidad afro y
residentes de la localidad de Santa Fe, quienes seran responsables de acompafiar, orientar y brindar informacion
historica, cultural y gastronémica durante todo el trayecto.

Cada guia turistico comunitario debera portar como minimo:

e Escarapela de identificacion.
e  Suéter o camiseta institucional con la imagen del evento y del proyecto de acuerdo con la tematica

Muestra gastronémica

Al finalizar el recorrido, el contratista entregara a cada uno de los cincuenta (50) participantes un refrigerio
étnico o muestra gastronémica, elaborado y suministrado por los emprendimientos NARP participantes del
proyecto, con el proposito de fortalecer la promociéon de la gastronomia afro y generar oportunidades de
comercializacién para los emprendimientos.
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Registro audiovisual

Con el fin de fortalecer las estrategias de promocion y posicionamiento comercial de los emprendimientos, el
contratista deberd garantizar el registro fotografico y audiovisual de cada una de las unidades productivas
participantes.

Como minimo debera entregar por cada emprendimiento:
e Tres (3) fotografias profesionales en alta resolucion.
e Un (1) video promocional con una duracién aproximada de cuatro (4) minutos.

El material debera entregarse en formato digital a cada unidad productiva dentro de los quince (15) dias
calendario siguientes a la realizacion del evento, mediante correo electronico. Como soporte de cumplimiento,
el contratista debera anexar:

e Evidencia del envio del material audiovisual a cada beneficiario (correo electrénico o medio equivalente
que permita verificar su entrega).

e Relacién de los archivos entregados.

e Registro fotografico del desarrollo de la actividad.

Entregables de esta actividad

e Planillas de asistencia de los cincuenta (50) participantes debidamente diligenciadas y firmadas.
e Formularios de inscripcion completos.

e Evidencia de la estrategia de convocatoria y divulgacion.

e Registro fotografico y audiovisual del evento.

e Relacién de entrega de escarapelas a los participantes.

e Relacién de los ocho (8) gestores o gufas con evidencia de participacién y soportes de pago

e Documentos y hojas de vida de los gestores guia soporte de aprobacion.

e Soportes de entrega de los refrigerios o muestras gastronémicas, debidamente firmados por los
participantes o mediante formato de recibido.

e Evidencia de entrega del material fotografico y audiovisual a cada unidad productiva.

e Relacién y soportes de los insumos, bienes o servicios suministrados para el desarrollo de la actividad,
incluyendo aquellos requeridos para la ejecucion del servicio de fotografia y produccién audiovisual.

e Informe técnico del desarrollo del recorrido, incluyendo resultados, nimero de asistentes, registro de
los emprendimientos visitados y evaluacion general de la actividad.
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INSUMOS DE ACTIVIDAD DE RECORRIDO

DESCRIPCION Cantidad Duracién

SESION DE Sesiones de fotograffa para retratar a las Evento Jornada
FOTOGRAFIA Y VIDEO | Beneficiatios de los sectores sociales.
Gestor guia Persona perteneciente a la comunidad afro, con Evento 8 Jornada

reconocimiento como lider o integrante de la
comunidad la localidad de Santa Fe. Debera hacer
recorrido de maximo (3) horas

CAMISA TIPO POLO Camisetas Tipo polo manga corta, con 2 0 3 Unidad 8 1
botones de 10 mm ojales del tamafio del botén
bien terminados, la camiseta debe llevar un botén
de repuesto, puede ser: de un solo fondo, colores
variados para usar por fuera o por dentro, con
estampados exteriores o bordados en hilo, con
cuello elastico, para los integrantes del equipo
logistico y/o los representantes de los grupos
participantes con logotipo de Bogota Vigente y
Plan de Desarrollo Local.(Talla SM,L'Y X1
ESCARAPELAS Escarapelas en Papel Kimberly. Con forro plastico 8 1
y Tira 15 mm, con gancho metalico de presion con
imagen y color institucional segin Manual de
Imagen. Diseflo suministrado y elaborado por la

Entidad.
BRAZALETES DE UN Manillas Tyvek 3/4" de cinco colotes, VIP, Bandas, X1000 1 1
SOLO USO (COMPRA) | General, Staff, Emprendimientos. Unidades
Refrigerios ancestrales Unidad 55 1 jornada

deben ser propio de la la comunidad fro- item no
ofertable, no esta suceptibles a descuentos de
ningun tipo

2.4.2. Evento de cierre “Vive la Ruta de Sabores Gastro Afro”

Duracién: ocho (8) horas como minimo

Lugar: La definicién estara sujeta a la revision, evaluacién y aprobacion del Comité Técnico, teniendo en cuenta
la disponibilidad del escenario, su accesibilidad y las condiciones de seguridad de este.

Aforo: 100 personas

Numero de expositores: (30) emprendimientos y/o unidades productivas culturales

Descripcion de actividad
Demostraciéon de actividades culturales y entrega de premios a los participantes ganadores

Antes del evento
® Se debera tener el listado de los emprendimientos de unidad productivas afro que van a participar los
cuales deberan estar confirmados con antelacion a diez (10) dias calendarios.
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® Fl contratista debera gestionar el Permiso a través del Sistema Unico de Gestién de Aglomeraciones
(SUGA), en caso de aplicar

® Tener en cuenta el lugar a desarrollar la actividad y contar con los permisos cinco (5) dias habiles antes
del evento.

® Verificar el desarrollo, plan de accion y preparacion para el evento. Tres (3) dias habiles ante del evento.

e Fl material publicitario (folletos, pendones, pancartas y publicaciones para redes sociales) debera ser
entregado a la Oficina de Comunicaciones con un minimo de 10 dias de anticipacién

NOTA: El material publicitario debera ser entregado y estar en divulgacién tres (3) semanas antes del evento.

e  Realizar publicidad del proyecto a través de los medios comunitarios (medios digitales, prensa,
radio y/o televisién), asi como en las redes sociales oficiales aprobados previamente por la
oficina de prensa y comunicaciones de la Alcaldia Local. Esta publicidad debe ir orientada a
convocar a las personas que realizaron los talleres dentro del programa.

e Coordinar con el area de prensa de la Alcaldia local de Santa Fe las piezas para redes sociales de
la Alcaldia. El contratista debera garantizar de acuerdo con la estrategia concertada en Comité
Técnico, que todas las organizaciones e instancias de participacion de la localidad, conozcan el
proyecto para lo cual deberd entregar el respectivo soporte de las reuniones realizada

Registro de los emprendimientos a participar

Se debera tener el listado de los emprendimientos que participaron en las capacitaciones, con la finalidad de
tener el insumo para el desarrollo del evento con diez (10) dias de anticipacién.

Inscripcion (Requerimientos)

® Certificado de residencia de la localidad y/o recibo publico donde reside

Cédula del representante del emprendimiento

® Entregar formatos de inscripcién diligenciados (Nombre completo, tipo de documento, nimero de
documento, edad, UPZ, barrio, genero, numero de teléfono, correo, direccion, estado laboral, estrato,
teléfono, edad, sexo, discapacidad, nivel educativo, debe ser perteneciente a la comunidad Afro,
palenquera y negra de la localidad.)

® Certificado de asistencia a procesos de capacitacion relacionados con el fortalecimiento de
emprendimientos en la localidad de Santa Fe.

INSUMOS
ITEM DESCRIPCION UNID CANTIDAD | DURACIO
AD N
Alquiler de carpa tipo pagoda Alquiler Carpa Estructural lona 100%
CARPA TIPO STAND 3X3 impermeable; resistente a la intemperie, Lona alta densidad, alto calibre Unidad 36 1
(ALQUILER) con microfibras internas para mayor duracién calibre 700 a 530 fibras &
con laterales. (Evento 9 horas)
MESAS (ALQUILER) Alqulle{r Mesas de 90X60 cm para la exhibicién de productos de los Unidad 65 1
beneficiarios
SILLAS SIN BRAZOS Alquiles de sillas plasticas sin brazos, (alquiler, incluye disposicién en el Unidad 180 1
(ALQUILER) sitio del evento y transportes)
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MONTAJE SONIDO 100
PERSONAS

* Servicio de montaje acorde a las caracteristicas descritas: Frecuencia
minima: 70Hz
. Impedancia 600 Q. bases de micréfonos.
* Altavoz de sonido auto amplificado o con sistema de etapa de
amplificacién (Marcas Profesionalmente Reconocidas para garantizar
una mejor prestacién de servicio evitando que lleven sonidos obsoletos
o de baja garantfa.)
* Cables de energia y sefal para su perfecto funcionamiento.
* El equipo debe cumplir con una cobertura minima de 90 db de presién
de sonido constante sin distorsion en exteriores y a una distancia al
menos de 30 mts.
* Debe cumplir con las siguientes caracteristicas: Caja minimo a dos (2)
vias. (+- 600 watts RMS)
* Driver de 100watts para frecuencias altas de 1.5” (+-100w)
* Sub-bajo acorde de minimo 15” (+-500w) Respuesta en frecuencia
minima de 30hz a 2.5Khz
* Dos (2) sistemas para el montaje de parlantes (tripode o estructura en
aluminio) debe garantizar estabilidad y seguridad, deben estar en perfecto
estado.

* Altavoz de sonido activos o pasivos con su respectivo sistema de
amplificacién externa (Marcas Profesionalmente Reconocidas) (para
garantizar una mejor prestacién de servicio evitando que lleven sonidos
obsoletos o de baja garantfa.)
* Cables de energia y sefal para su perfecto funcionamiento.
* El equipo debe cumplir con una cobertura minima de 90 db de presién
de sonido constante sin distorsion en exteriores y a una distancia al
menos de 30 mts.
* Debe cumplir con las siguientes caracteristicas: - Cajas a dos (2) vias.
(+- 600w RMS), componente de 500watts RMS para frecuencias bajas de
15” + driver de 100watts RMS para frecuencias altas de 1.5” (+-500w
RMS +100w RMS) Respuesta en frecuencia minima de 30hz a 2.5Khz
Dos (2) sistemas para el montaje de parlantes (tripode o estructura en
aluminio) debe garantizar
* Estabilidad y seguridad, deben estar en perfecto estado. (sonido de
1000w)

* Cable de audio para conectar reproductor de musica IPod, Mp3, Mp4,
ANDROID y 108
* Sistema de proteccién de voltaje (contra caidas de corriente) y corriente
con multitoma tipo rack con breakers de proteccién de 15 ampetios.
* Servicio de transporte para traslado de los equipos hasta el punto del
evento.

. Setrvicio ida y regreso.
* Coordinador general, para orientar técnica y administrativa los eventos
o servicio prestado.
* Operario totalmente uniformado con la identidad de la empresa por
cada servicio prestado. Acreditar experiencia de 12 meses en el manejo
de equipos de sonido.

Unidad

PERSONAL LOGISTICO

Estudiantes universitarios o estudiantes bachilleres mayores de edad, con
experiencia en trabajo logistico de mas de 24 meses, durante una (1)
jornada de maximo ocho (8) horas

Una

persona

PLANTA ELECTRICA 100 a
125 KVA (ALQUILER)

Alquiler de Planta Eléctrica de 100 a 125 KVA (transporte, parcial de
corriente 10 metros, trifasica, tierra y neutro, operario), e insonorizada.

(1 jornada)

dia

MANTELES

Alquiler de Tela antifluido o lona impermeable liviana (PVC o poliéster),
ficil de limpiar y resistente al uso en exteriores. Alternativamente, tela
lona gruesa de algodén tipo lona cruda tratada. Tamafio Minimo 1.5 m x
1.5 m (para 4 a 5 personas por unidad). Se pueden usar versiones mas
grandes (2x2 m) si se prevé mayor agrupamiento. Color o disefio Colores
sobrios o patrones tipo picnic (cuadro rojo/blanco o azul/blanco). Se
recomienda incluir bordes reforzados para mayor durabilidad.

Unidad

32

PLAN DE
CONTINGENCIA
(Baja Complejidad)

Elaboracién, Evaluacién, Publicacién y Autorizacion del Plan de
Contingencia para el Evento Masivo de Baja Complejidad, de acuerdo a
la ley 1801 de 2016, Decteto Distrital 599 DE 2013, Resolucién 569 de
2014 y demds normas que le sean aplicables, relacionadas con las
autorizaciones para la realizacién de actividades de aglomeracién al

Evento
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publico (SUGA). Dentro de los términos alli establecidos para su
autorizacién y aprobacion, se incluird ambulancia, paramédico y/o
tecnologo en atencion pre hospitalaria, enfermero y/o tecnico auxiliar
de enfermeria, brigadista tramite ante bomberos, defensa civil y demds
aspectos requeridos a las normas nacionales y distritales en el asunto

BANO PORTATIL BASICO

Alquiler de bafio portatil por jornada en eventos masivos. Incluye

cuello elastico, para los integrantes del equipo logistico y/o los
representantes de los grupos participantes con logotipo de Bogota
Vigente y Plan de Desarrollo Local.(Talla SM,L Y XL.)- LAS
CAMISETAS DEBEN SER ALUSIVAS A LA FERIA TEMATICA

(ALQUILER) summlstro'de papel higiénico, b.atena, ].Jmplez:'i,/ d15pos1f:mn pgr? uso, | Unidad 4 1
transporte ida y regreso de las unidades, instalacién y des instalacién.
Tamafio 90x190 cm., en Tela Banner a dos (2) tintas, incluidos logos e
PENDONES informacién del proyecto, sistema roll up, incluye maleta de transporte. Unidad 34 1
EMPRENDIMIENTOS )
Disefio elaborado y suministrado por la Entidad.
Tamafio 90x190 cm., en Tela Banner a dos (2) tintas, incluidos logos e
PENDON DE EVENTO informacién del proyecto, sistema roll up, incluye maleta de transporte. Unidad 1 1
Disefio elaborado y suministrado por la Entidad
Presentador o maestro de ceremonia con experiencia en presentacién y
manejo de eventos culturales populares. Jornada por 5-8 horas
PRESENTADOR(A) O Titulo en formacién técnica o tecnolégica o acreditacién y aprobacién
MAESTRA(O) DE del 50% o mas de un plan de estudios de una carrera profesional. | Unidad 1 1
CEREMONIAS 36 meses de experiencia laboral en presentacién y experiencia en por lo
menos tres (3) eventos de caracter masivo para entidades publicas y/o
proyectos sociales
REFRIGERIO - PARA LOS . . .
BENEFICIARIOS Y debet:ibsler prc(l)plo detla lfctl co;numdtaid fro- item no ofertable, no esta Unidad 65 1
FUNCIONARIOS suceptibles a descuentos de ningun tipo
BOTELLON DE AGUA Botellén de agua por 5 galones incluido dispensador ecanico o digital Unidad 4 1
3 debe ser del gripo étnico — item no ofertable propuesto por la comunidad NARP de santa
GRUPO ARTISTICO o Unidad 1 Jornada
debe ser del gripo étnico — item no ofertable propuesto por la comunidad NARP de santa
GRUPO MUSICAL o Unidad 1 Jornada
TARIMA-CARPA 1256 Alqulle'r Tarl_ma de 12 x 6 mts S()n carpa estr}lctural, escalera a la alltura '
. requerida (1,5 mts) y faldones. Estructura certificada, debe tener extintor | Unidad 1 1
(ALQUILER) . ; 4 . .
multiproposito 20 libras. Incluye transporte, montaje y desmontaje
Equipo de luces que contara con lo siguiente:
Luces Led Fijas X 4
Luces Led Moviles X 4
LUCES ALQUILER Luces Ldser X 21 dia 1 1
Iluminacién perimetral X 1
El operador sera responsable de asegurar el transporte, instalacién,
custodia y desinstalacién
PANTALLA LED pantalla led 4*3 con estructura truss y sistema de reproduccién y video .
. . L . ’ Unidad 1 1
(ALQUILER) con su respectivo transporte montaje y desmontaje.
Camisetas Tipo polo manga corta, con 2 o 3 botones de 10 mm ojales
del tamafio del botén bien terminados, la camiseta debe llevar un botén
de repuesto, puede ser: de un solo fondo, colores variados para usar por
CAMISA TTPO POLO fuera o por dentro, con estampados exteriores o bordados en hilo, con Unidad 20 1

Nota: Se aclara que los dos eventos mencionados anteriormente forman parte de una misma actividad
denominada “Vive la Ruta de Sabores Gastro Afro”, por lo que deberin ejecutarse de manera articulada y
conjunta. La descripcion de cada uno se presento por separado tnicamente con el proposito de detallar y precisar
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las caracteristicas, actividades y aspectos especificos que comprende cada uno, sin que ello implique que
correspondan a eventos independientes.

LINEA No.2. TURISMO RURAL CON IDENTIDAD
PROYECTO DE INVERSION No. 2923

ESTRUCTURA DEL COMPONENTE

1. GENERALIDADES DE COMPONENTE
1.1. Objetivo General
1.2. Objetivos Especificos

2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

2.1. Fase 1: Alistamiento, Convocatoria y seleccion.
2.1.1. Disefio de la Convocatoria y difusion:

2.1.2. Actividad: Selecciéon E Inscripcién

2.2. Fase 2. Fortalecimiento de capacidades
2.2.1 Intensidad horaria y desarrollo del proceso formativo
2.2.2 Actividad de cierre de capacitaciones y entrega de incentivos como Linea de Apoyo Productivo.

2.3. Fase 3. Actividad de recorridos
2.3.1. Mapa de recorrido de recorridos “Ecodestino Santa Fe”
2.3.2. Actividad de recorrido “Ecodestino Santa Fe”
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1. GENERALIDADES DE COMPONENTE
Proyecto: 2923

Metas: Fortalecer a (20) emprendimientos turisticos en la zona rural

Presupuesto: CIENTO CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y TRES MIL
OCHOCIENTOS OCHENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. ($104.643.884) IVA INCLUIDO

Duracioén: tres (3) meses y tres (3) semanas
Iniciativa de presupuesto participativo

“S5114- DDifRur. Turismo rural en Santa Fe”, tiene como propodsito reactivar y fortalecer las rutas
ecoturisticas y de educacion ambiental de la zona rural de la localidad, aprovechando su potencial
agroecologico, las fuentes hidricas, las semillas ancestrales, los miradores naturales y la riqueza
ambiental del territorio. Asimismo, busca fortalecer las capacidades locales para la gestiéon y el
desarrollo de iniciativas de turismo sostenible, promoviendo la consolidaciéon de emprendimientos y
servicios turfsticos rurales.

De igual manera, la iniciativa pretende visibilizar, articular y posicionar la oferta turistica existente en
las veredas Verjon Alto, Verjon Bajo y Fatima, fomentando el reconocimiento de estos territorios
como destinos de turismo rural sostenible y contribuyendo al desarrollo econémico, social y ambiental
de la localidad de Santa Fe.

CRONOGRAMA: En Excel adjunto
1.1. Objetivo General

Fortalecer las capacidades técnicas, organizacionales y comerciales de actores del turismo sostenible
de la zona rural de la localidad de Santa Fe, mediante procesos de diagnéstico, formacion,
estructuracion de rutas turfsticas, promocion y experiencias de turismo comunitario que contribuyan
al desarrollo econémico local.

1.2. Objetivos Especificos

e Identificar y fortalecer la oferta turistica de las tres veredas.

e Capacitar a los participantes en turismo sostenible.

e Disefar y validar rutas ecoturisticas.

e Promover los emprendimientos mediante estrategias de divulgacion.
e Generar escenarios de articulacién entre oferta y demanda turistica.

2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

2.1. Fase 1: Alistamiento, Convocatoria y seleccion.
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2.1.1. Disefio de la Convocatoria y difusién:
Duracién: un (1) mes

El contratista debera cumplir con las siguientes especificaciones para la realizacién de las piezas
publicitarias para los componentes de convocatoria del proyecto.

* Disefiar, elaborar y distribuir (500) volantes media carta y full color, donde se evidencien los
requisitos, fechas de inscripcion y datos para la Capacitacién Turismo Rural Con Identidad Se debe
especificar en el volante que la inscripcién es Gnicamente personal y para mayores de edad.

Disenar, elaborar y distribuir (500) volantes media carta y full color, donde se evidencien los
requisitos, fechas de inscripcion y datos para la actividad Ecodestino Santa Fe

Realizar publicidad del proyecto a través de los medios comunitarios (medios digitales, prensa,
radio y/o television), asi como en las redes sociales oficiales aprobados previamente por la oficina
de prensa y comunicaciones de la Alcaldia Local. Esta publicidad debe ir orientada a convocar a las
personas de la localidad de Santa Fe.

Coordinar con el area de prensa de la Alcaldia local las piezas para redes sociales. El contratista
debera garantizar de acuerdo con la estrategia concertada en Comité Técnico, que todas las
organizaciones e instancias de participacion de la localidad, conozcan el proyecto para lo cual
debera entregar el respectivo soporte de las reuniones realizadas.
Nota: La fecha de los eventos programados para la convocatoria, deberan contar con los datos de
lugar y horario en los que se realizaran previamente las inscripciones. Estas fechas haran parte del
cronograma de actividades y seran aprobadas en Comité Técnico

Nota: La entrega de volantes en el territorio, asi como el envio de invitaciones oficiales al sector, estara
a cargo del gestor de campo, apoyo a la supetvisién y el coordinador del proyecto.

2.1.2. Actividad: Seleccion E Inscripcion
* Bl proceso de inscripcion se realizara de manera presencial y virtual.
* El contratista debera garantizar la inscripcion de 20 emprendimientos aproximadamente.

* Durante la inscripcién se solicitara (Nombre completo, tipo de documento, numero de documento,
edad, UPZ, barrio, genero, etnia, nimero de teléfono, correo, direccion, estado laboral, estrato,
teléfono, edad, sexo, discapacidad, nivel educativo, Estos deberan desarrollar una actividad econémica
como trabajador independiente o contar con una unidad productiva o de negocio ubicada en los
sectores de Verjon Alto, Verjon Bajo o Fatima. Asimismo, la actividad econémica que desarrolle
debera estar relacionada con el sector turistico o contribuir al fortalecimiento de la oferta turistica del
territorio.

e Se dara prioridad a madre cabeza de hogar, personas en estado de discapacidad, emprendimiento
mujer, personas victimas del conflicto armado
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e Certificado de residencia emitida por la secretaria Distrital de Gobierno o Fotocopia de un recibo de
servicio publico, inicamente de agua o de energia eléctrica

ENTREGABLES

» Aprobacién de los volantes por patte de la Oficina de prensa y supetvisor del contrato. Aprobacion

medios comunitatios.

Fotografias de la convocatoria, actas, formatos de inscripcion entrega de volantes Capacitacion en

>
Turismo Rural Sostenible.

» Fotografia de gestion de convocatoria en territorio de la Alcaldfa local de Santa Fé.

>

Hoja de vida del Gestor de campo aprobada por apoyo a supervision.

INSUMOS

DESCRIPCION

Unidad o
medida

Cantidad

administrativas o sociales. Debe residir en la
localidad de santa fé

Experiencia: minimo 1 afio en trabajo
comunitario o manejo de base de datos de
inscripcién o actividades de campo o trabajo
comunitario.

Competencias: Comunicacién asertiva,
orientacion al servicio de habilidades para el
trabajo, ofimética, trabajo en equipo.

Perteneciente de la Ruralidad de Sant fé las
veredas Verjon Alto, Verjén Bajo y Fatima

VOLANTES DE Volantes impresos en Papel Bond. Tamafio 1/2 de Unidad 500
CONVOCATORIA carta a cuatro (4) tintas, acabado brillante, impreso a
PARA 1 cara
CAPACITACION
VOLANTES DE Volantes impresos en Papel Bond. Tamafio 1/2 de Unidad 500
CONVOCATORIA carta a cuatro (4) tintas, acabado brillante, impreso a
PARA RECORRIDOS 1 cara
PENDONES Tamafio 90x190 cm., en Tela Banner a dos (2) tintas,

incluidos logos e informacién del proyecto, sistema Unidad

roll up, incluye maleta de transporte. 3
GESTOR DE Bachiller, técnico o tecndlogo, en areas 30 dias 1
CAMPO

2.2. Fase 2. Fortalecimiento de capacidades

Duracion: dos (2) meses

Lugar: Salones que tengan capacidad de aforo para (20) personas

el Comité Técnico.

Descripcion del programa:
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El Programa de Fortalecimiento de Capacidades para el Turismo Rural Sostenible tiene como objetivo
fortalecer las competencias de los emprendimientos y actores del turismo rural de la localidad de Santa
Fe mediante un proceso formativo orientado al desarrollo del turismo sostenible.

A través de este programa, las personas participantes adquiriran conocimientos sobre el sistema
turistico, el aprovechamiento sostenible de los recursos naturales y culturales, la conservacion del
patrimonio ambiental, la estructuracién de experiencias turisticas, la formalizaciéon de
emprendimientos, la comercializaciéon de productos y servicios turisticos y la promocién de la oferta
rural como un atractivo turistico competitivo y sostenible.

Con este proceso de formacion se busca fortalecer las capacidades locales para consolidar una oferta
turistica articulada, innovadora y sostenible en las veredas Verjon Alto, Verjon Bajo y Fatima,

contribuyendo al desarrollo econémico local y a la valorizacion del patrimonio natural y cultural de la
localidad.

a) Competencias en medio Ambiente

e Gestion integral de residuos sélidos

e Cambio climatico y adaptacion

e FEconomfia circular y negocios sostenibles
e Uso eficiente de los recursos naturales

e Normatividad ambiental.

b) Gestion de emprendimientos Turisticos rurales

e Creacion de modelos de negocio

® Costos y presupuesto

e Atenciodn y servicio al cliente

e Marketing gastronémico

e Manejo de redes sociales para negocios del turismo rural.
e Guia para la formalizacién

NOTA 1: Los espacios destinados al desarrollo de las actividades de formacién seran gestionados por
la Oficina de Desarrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe, mediante la articulaciéon de
alianzas estratégicas con entidades como el SENA, los Centros de Experiencia Vive Digital, los
Centros de Desarrollo Comunitario (CDC) y demas instituciones publicas o privadas que se
consideren pertinentes para garantizar la adecuada ejecucion del proceso formativo.

La planeacién, coordinacion y definicion de los contenidos, metodologias y planes de trabajo para el
desarrollo de las capacitaciones y talleres estaran a cargo de la Oficina de Desarrollo Econémico de la
Alcaldia Local de Santa Fe. Por su parte, el operador contratado sera responsable de la ejecucion de
las actividades, incluyendo el suministro de los insumos, materiales, equipos y demads recursos que se
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requieran para el adecuado desarrollo del proceso formativo, de conformidad con los lineamientos
técnicos establecidos por la Alcaldia Local.

NOTA 2: Los refrigerios, almuerzos y demas servicios de alimentacion requeridos para la ejecucion
de las actividades de este componente deberan ser contratados con emprendimientos, MiPymes o
unidades productivas de la localidad de Santa Fe, siempre que estos cumplan con las condiciones de
idoneidad, capacidad operativa, calidad e inocuidad exigidas para la prestaciéon del servicio. Esta
medida tiene como finalidad fortalecer la economia local, promover la comercializaciéon de los
productos y servicios de los beneficiarios y contribuir a la sostenibilidad de los emprendimientos del
territorio.

En consecuencia, con la aceptacion del presente Anexo Técnico, el contratista se compromete a
priorizar la adquisicion de los bienes y servicios requeridos para la ejecuciéon de este componente con
emprendimientos, MiPymes o unidades productivas de la localidad de Santa Fe, siempre que estos
acrediten las condiciones de calidad, idoneidad, capacidad operativa y demads requisitos necesarios para
el cumplimiento del objeto contractual.

2.2.1 Intensidad horaria y desarrollo del proceso formativo

La formacion estara dirigida a veinte (20) beneficiarios y tendra una intensidad total de cuarenta y ocho
(48) horas, desarrolladas durante un periodo de dos (2) meses. La formacion se estructurara en dos
lineas tematicas: (i) Competencias en Medio Ambiente, con una intensidad de veinticuatro (24) horas,
y (i) Gestion de Emprendimientos Turisticos Rurales, con una intensidad de veinticuatro (24) horas.

Mes Linea de formaciéon Principales contenidos Horas | Beneficiarios
Mes 1 Competencias en Medio | Gestién integral de residuos sélidos; cambio 24h 20
Ambiente climatico y adaptacién; economia circular y negocios

sostenibles; uso eficiente de los recursos naturales;
normatividad ambiental

Mes 2 Gestion de Modelos de negocio; costos y presupuesto; atenciony | 24 h 20
emprendimientos servicio al cliente; marketing gastronémico; redes
turisticos rurales sociales para negocios de turismo rural; formalizacién
Total 2 lineas de formacién 48 h 20
ENTREGABLES

» Planilla de asistencia donde se observe (Nombte completo, tipo de documento, numero de
documento, edad, UPZ, barrio, genero, etnia, numero de teléfono, correo, direccién, estado
laboral, estrato, teléfono, edad, sexo, discapacidad, nivel educativo y actividades que
desarrolla si es empleada o trabaja independiente o unidad de negocio).

» Fotos de las actividades desatrolladas durante la capacitacién.

» Fotos de cada elemento suministrado durante las capacitaciones
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INSUMOS
DESCRIPCION UNIDAD DE ‘ CANTIDAD ‘ FRENCUENCIA
MEDIDA
Un sélido: un sdndwich de Unidad 20 8 jornadas
REFRIGERIO jamon y queso, jugo o
TIPO 2 avena en caja, fruta

(manzana, pera, durazno,
banano, mandarina, o
ciruela) y dulce de
chocolate. Que cumpla con
las normas de
Bioseguridad - Empacado

2.2.2. Actividad de cierre de capacitaciones y entrega de incentivos como Linea de Apoyo
Productivo

Lugar: Salén cultural o educativo que tengan capacidad de aforo para (60) personas como minimo,
este se definira con el Comité Técnico.

Metas: 20 unidades productivas certificadas

Duracién: Se realizara la jornada en (4) horas desde el alistamiento hasta el cierre

Descripcion del evento

La presente actividad tiene como finalidad reconocer la asistencia, permanencia y compromiso de los
veinte (20) beneficiarios del componente de desarrollo turistico de la localidad de Santa Fe durante el
proceso de fortalecimiento de capacidades.

En este sentido, se reconocerd la participaciéon de los beneficiarios en los talleres "Gestion de
Emprendimientos Turfsticos Rurales" y "Competencias en Medio Ambiente", espacios de formacion
orientados al fortalecimiento de conocimientos y habilidades para el desarrollo de iniciativas turisticas
sostenibles.

Como resultado de este proceso, se realizara la entrega de incentivos de fortalecimiento a los
beneficiarios que cumplan con los criterios de asistencia y permanencia establecidos. Estos incentivos
contribuiran al fortalecimiento de las unidades productivas rurales, promoviendo el crecimiento de la
economia turistica de la localidad, el mejoramiento de la competitividad de los emprendimientos y el
incremento de su visibilizacién dentro de la oferta turfstica de Santa Fe.

Certificados

El operador debera disefiar, imprimir y entregar las certificaciones de participacion, las cuales deberan
contener, como minimo, la siguiente informacion:

e Logotipo de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
e Logotipo del proyecto.

e Nombre del proceso de formacion.

o Intensidad horaria cursada.
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e Nombre completo de la persona beneficiaria e identificacion.

e Nombre del emprendimiento o unidad productiva, cuando aplique.

e TFecha de expedicion.

e Tirma del Alcalde Local de Santa Fe, la cual podra incorporarse de manera digital

Incentivo para el fortalecimiento productivo

Durante la actividad de cierre se entregara a cada una de las veinte (20) personas beneficiarias un
incentivo destinado al fortalecimiento de su unidad productiva.

Los elementos que conformen el incentivo deberan guardar relaciéon con las necesidades de los
emprendimientos y con el proceso de formacion desarrollado, orientandose al fortalecimiento de las
capacidades productivas del desarrollo turistico de Santa Fé

El valor del incentivo por beneficiario no podra superar el monto establecido en la oferta econémica
e incluira el IVA y los demas impuestos, tasas, contribuciones y costos asociados que resulten
aplicables. Por lo que el contratista do debera aplicar descuentos de ningun tipo.

La composicion definitiva del kit sera definida con base en el resultado del estudio de mercado y en
un ejercicio participativo con la poblacién beneficiaria, con el fin de identificar los utensilios,
herramientas o equipos que respondan a las necesidades reales de las unidades productivas,
garantizando que su adquisicion se ajuste al presupuesto disponible y a las condiciones del mercado.

Antes del evento

e FEl contratista debera suministrar modelos y los kits profesionales. La muestra debera ser
entregada para revision del supervisor con antelacion de diez (10) dias calendario a la
realizacion del evento.

e Disponer del lugar concertado con el comité técnico

e Verificar el desarrollo y el plan de accion y preparacion para el evento Coordinar los
permisos correspondientes para el uso del espacio

e  Tener la planilla y consolidado de las personas que asistieron a las capacitaciones las cuales
deberan haber cumplido el 100% de ellas.

e Verificar que el lugar tenga capacidad de un aforo de aproximadamente (60) personas.

Nota: Para el desarrollo de esta actividad se requerira la participacién del Alcalde Local de Santa Fe o su
delegado, los beneficiarios que culminen satisfactoriamente el proceso de capacitacion, los profesionales
encargados de la formacion, el supervisor del contrato y el personal designado por la Alcaldfa Local de Santa
Fe. Su participacion garantizara el adecuado desarrollo de la actividad y el cumplimiento de los objetivos
previstos.
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ENTREGABLES DE LA ACTIVIDAD:

e Eldisefo del certificado y foto de este para informe una vez sea aprobado.
e Entregar formato de asistencia al evento (digital y fisico)

e Nombre completo, tipo de documento, nimero de documento, edad, UPZ, barrio, género,
etnia, numero de teléfono, correo, direccién, ocupacion, barrio, estrato, teléfono, edad, sexo,
discapacidad, nivel educativo y a que comunidad pertenece.

e  Evidencia fotografica y videos (minimo 15 fotos) (digital).

e Garantizar el ingreso al almacén del FDLSF los elementos o insumos que asi lo requieran.
e Actas de comité técnico

e Plan de contingencias si aplica

e Constancia de entrega de incentivos, a través de planillas y fotos que evidencien cada uno de
los elementos entregados.

[ iTEM DESCRIPCION Unidad | Cantidad  Duracion
ALQUILER *Alquiler por sesién Dia 1 1
AUDITORIO O *Setvicio de aseo

SALON SENCILLO *Desarrollo de sesiones para capacidad entre cincuenta
y ochenta personas.
*Incluya mesas, sillas, video beam y sonido basico

DIPLOMA Y/O Impresion de Diploma y/o Certificados Nivel Basico Unidad 20 1
CERTIFICADO en papel opalina de 240 gr, tintas 4X0, tamafio carta.
AGUA EN BOTELLA | Agua en botella plastica sin gas de 330 ml Unidad 30 1
SIN GAS
ESTACION DE Servicio de cafeterfa (tinto, aromatica y agua): Operario | Unidad 1 1
CAFE (100 + presentacion mesa + vasos de cartén bebida caliente
PERSONAS) 4 oz. + mezclador + azicar + crema para café).

Duracién del evento aprox. 5 horas. Transporte
incluido, para 100 personas

GRUPO ARTISTICO Agrupacion Teatral o artistica de minimo 6 personas Unidad 1 1
de caracter profesional que maneje diferentes técnicas
con una puesta en escena entre 45 - 60 minutos.
Debera ser de la localidad de Santa fe.
REFRIGERIO TIPO 1 | Un sélido: un sandwich de jamén y queso, jugo o Unidad 60 1
avena en la caja, fruta (manzana, pera, durazno,
banano, mandarina, o ciruela) y dulce de chocolate.
Que cumpla con las normas de Bioseguridad —

Empacado
KIT DE INCENTIVO | Se entregara un kit Unidad 20 1
POR El valor de cada kit no debera superar lo
PARTICIPACION correspondiente a lo estimado, ni mucho menos variar,

por lo que es un monto no ofertable
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Condiciones para el suministro y modificacion de elementos del kit de capacitacion

Para efectos del suministro, se tendran como referencia principal los elementos contemplados en la
oferta econémica. En caso de identificarse, durante la ejecucion de las actividades, la necesidad de
incorporar o cambiar un elemento diferente a los inicialmente contemplados en la oferta econémica,
su valor y especificacion técnica debera establecerse con base en la canasta de precios definida por la
entidad, teniendo en cuenta que dichos valores se encuentran soportados en el estudio de mercado
realizado.

En aquellos casos en los que el elemento requerido para el adecuado desarrollo de las actividades
practicas no se encuentre contemplado en la canasta de precios de la entidad, se podran proponer
hasta cinco (5) opciones de elementos que cumplan con las caracteristicas y especificaciones técnicas
requeridas. Para tal efecto, el proponente de la iniciativa de la mesa de cocreacion debera presentar un
minimo de tres (3) cotizaciones por cada elemento propuesto, las cuales seran objeto de revision y
validacién por parte de la entidad.

La seleccion y eventual incorporacion de dichos elementos estara sujeta a la aprobacion de la entidad
y, en todo caso, no podra superar el valor total presupuestado para el suministro del KIT PARA
CAPACITACIONES.

Cualquier modificacién, sustitucion o incorporacion de elementos respecto de los inicialmente
previstos debera ser previamente analizada y aprobada en el marco del Comité Técnico, dejando
constancia de la decisién adoptada y de la respectiva justificacion técnica y econémica.

El valor establecido para este item sera un valor fijo y no sera objeto de oferta econémica ni de
modificaciéon por parte del contratista. En consecuencia, durante la ejecucion del contrato no se
realizaran ajustes, incrementos o disminuciones a dicho valor por concepto de impuestos, retenciones,
descuentos u otros conceptos de naturaleza tributaria o contractual.

2.3. Fase 3. Actividad de recorridos
2.3.1. Mapa de recorrido de recorridos “Ecodestino Santa Fe”

Disefnar un mapa impreso que sera entregado a las personas participantes en los recorridos, el cual
debera contener la ruta definida, los puntos de interés turistico, de las veredas Verjon Alto, Verjon
Bajo y Fatima.

El mapa debe ser claro, de facil lectura y contar con elementos graficos que faciliten la orientacién de
los asistentes durante la actividad. De igual manera, se recomienda incluir datos de contacto e
informacion institucional para reforzar la identidad del proyecto y brindar mayores herramientas a los
participantes.

Durante el Comité se evaluaran y definiran los puntos que integraran cada uno de los recorridos
turisticos, tomando como referencia la informacién contenida en la base de datos del diagnéstico de
desarrollo turistico realizado en la vigencia 2025.

De igual manera, el equipo de Desarrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe debera gestionar
ante las entidades competentes el acceso a bases de datos, diagnosticos u otras fuentes de informacion

Alcaldia Local de Santa Fe
Calle 21 No. 5 - 74

Cédigo Postal: 110311

Tel. 3821640 Ext. 108 105
Informacion Linea 195

W\x’\v.santaf&gov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




»*
" k SECRETARIA DE Pagina 68 de 160

BOGOT. GOBIERNO

que permitan identificar y validar los emprendimientos turisticos ubicados en la zona rural de la
localidad, con el fin de fortalecer la estructuracion y pertinencia de los recorridos turisticos.

El mapa debera incluir:

* Portada con titulo atractivo, breve descripcién y disefio visual acorde al Manual de Marca de la
Alcaldia

* Identificacion de atractivos turisticos rurales y que actividades desarrolla

*  Disefio alineado con la identidad cultural y turistica de la localidad

*  Recomendaciones al visitante para el cuidado del patrimonio y respeto a la comunidad local.

e Resaltado del Area Turistica Sostenible de las veredas

e El mapa debera abarcar las tres veredas: Fatima, Verjon Alto y Verjon Bajo, e identificar de manera
clara y precisa la ubicacion de los emprendimientos turisticos participantes, mediante una
sefializacién que facilite la orientaciéon, comprension y recorrido de los visitantes.

Nota: El contenido podra ajustarse segtin las recomendaciones del Comité Técnico y la Oficina de Prensa de
la Alcaldia Local de Santa Fe. La version final debera contar con la aprobacion del equipo de disefio de oficina
de prensa.

Nota 1: Los recorridos estan sujetos a cambio y sugerencias por parte del sector, comunidad o Comité Técnico

INSUMO

DESCRIPCION Cantidad | Duracion

Mapas para Plegable impreso horizontal en propalcote de 250 gr. Tamafio 24 cm X

recorrido 1,2y 3 | 32,5cm, cuatro (4) tintas, acabado brillante, plegado tipo envolvente horizontal. Unidad 1200 1

Nota: El disefio debera ser elaborado de manera creativa por el contratista, de igual manera debera
ser evaluado por el comité.

2.3.2. Actividad de recorrido “Ecodestino Santa Fe”
Duracion por recorrido: Cuatro (4) horas.
Personas que participantes: 156 personas
Cantidad de recorridos: Seis (6) recorridos distribuidos asi:
e Dos (2) recorridos en la vereda Verjon Alto.
e Dos (2) recorridos en la vereda Verjon Bajo.

e Dos (2) recorridos en la vereda Fatima.
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Descripcion de la actividad

La actividad "Ecodestino Santa Fe" tiene como propdsito promover y posicionar los atractivos
turisticos rurales de la localidad de Santa Fe mediante recorridos experienciales que permitan visibilizar
los emprendimientos beneficiarios, fortalecer el turismo comunitario y fomentar el consumo de bienes
y servicios ofrecidos por las unidades productivas del territorio.

Cada recorrido estara dirigido a un grupo de participantes previamente convocados y contara con un
gufa local, perteneciente a la comunidad rural de la localidad de Santa Fe, quien orientara la experiencia
turistica mediante la interpretacion ambiental, cultural y productiva del territorio.

El recorrido tendra una duracién aproximada de tres (3) horas de recorrido efectivo, durante las cuales
se visitaran como minimo tres (3) emprendimientos turisticos, procurando integrar diferentes
tipologias de servicios, tales como:

e Turismo gastronémico.

e Turismo de naturaleza.

e Turismo recreativo.

e Turismo agroecolégico o agroturismo.

e Turismo cultural y patrimonial.

e Experiencias comunitarias y de conservaciéon ambiental.

Durante cada visita, los emprendedores presentaran a los participantes la oferta de servicios, la historia
del emprendimiento, las practicas sostenibles implementadas y el aporte que realizan al desarrollo
econémico y turfstico de la ruralidad de Santa Fe, promoviendo espacios de interaccién entre visitantes
y comunidad.

Como apoyo a la experiencia, el recorrido se desarrollara siguiendo el Mapa Turistico Rural
"Ecodestino Santa Fe", elaborado en el marco del proyecto, el cual permitird identificar los principales
atractivos, rutas de acceso, emprendimientos participantes y puntos de interés turistico.

Al finalizar el recorrido, los participantes disfrutaran de un almuerzo preparado por uno de los
emprendimientos gastronémicos rurales beneficiarios del proyecto, con el propésito de incentivar el
consumo local y fortalecer la cadena de valor turfstica. La seleccion del emprendimiento encargado
del servicio serd concertada previamente en el Comité Técnico, procurando criterios de rotacion,
capacidad operativa y ubicacién dentro de la ruta.

Cada recorrido contara con transporte terrestre mediante una (1) buseta con capacidad minima para
treinta (30) pasajeros, garantizando el desplazamiento de los participantes desde el punto de encuentro
definido hasta los diferentes atractivos incluidos en la ruta y su posterior retorno.

Las fechas de ejecucion de los recorridos seran definidas de acuerdo con el cronograma del proyecto
y concertadas con la supervision, teniendo en cuenta las condiciones climaticas, la disponibilidad de
los emprendimientos participantes y las dindmicas propias de la ruralidad.
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Metodologia

Cada recorrido comprendera las siguientes etapas:

1. Recepcion y registro de participantes, socializacion de la agenda y recomendaciones
generales de seguridad.

2. Traslado hacia la vereda correspondiente.

3. Desarrollo del recorrido guiado, realizando la visita a minimo tres (3) emprendimientos
turfsticos.

4. Espacios de interaccion entre visitantes y emprendedores, promoviendo la apropiacion del
patrimonio natural, cultural y gastronémico del territorio.

5. Almuerzo rural elaborado por un emprendimiento gastronémico participante.

6. Cierre de la actividad, aplicacion del instrumento de satisfaccion y retorno al punto de
encuentro.

Antes del recorrido

La actividad contara con la participacion de ciento cincuenta y seis (1500) personas, quienes deberan
inscribirse previamente mediante un formulario de registro dispuesto por el contratista. Dicho
formulario debera diligenciarse antes del desarrollo de la actividad e incluir, como minimo, la siguiente
informacion:

e Nombre completo.
e Tipo y numero de documento de identidad.

e [Edad.
e Sexo.
o Género.

e Pertenencia étnica.

e Direccion de residencia.

e Barrio.

e UPZ.

e Hstrato socioeconémico.

e Numero telefonico.

e Cotreo electronico.

e Si cuenta con alguna discapacidad o no

El contratista deberda implementar una estrategia de convocatoria y divulgaciéon que incentive la
participacion ciudadana mediante diferentes medios de comunicacion y piezas publicitarias.
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Una vez verificada la inscripcion, a cada participante se le colocara una manilla de identificacion, la
cual serd requisito para participar en el recorrido. En el formulario de inscripcion debera incluirse la
siguiente observacion:

"La manilla de ingreso serd entregada sinicamente antes del inicio oficial del recorrido. Una vez iniciada la actividad
no se realizard entrega de manillas ni se permitira el ingreso de nuevos participantes, por lo que debe ser puntual a
la hora establecida de la actividad."

Recorridos previstos

e Ruta 1: Vereda Verjon Alto (2 recorridos).
e Ruta 2: Vereda Verjon Bajo (2 recorridos).

e Ruta 3: Vereda Fatima (2 recorridos).

Productos

e Seis (0) recorridos turisticos rurales ejecutados.
e Participantes sensibilizados sobre la oferta turistica rural de la localidad.

e Visibilizacion de los emprendimientos turisticos beneficiarios del proyecto.

e Promocién del consumo de servicios gastronémicos, recreativos y de naturaleza de la
ruralidad de Santa Fe.

e Registro fotografico y audiovisual de cada recorrido.

e Listados de asistencia, formato de evaluacion de satisfaccion e informe de ejecucion por cada
recorrido.

Registro audiovisual para visibilizacién

Con el fin de fortalecer las estrategias de promocién y posicionamiento comercial de los
emprendimientos, asi como la visibilizacién de los emprendimientos, el contratista debera garantizar
el registro fotografico y audiovisual de cada uno de los emprendimientos.

Como minimo debera entregar por cada emprendimiento:

e Tres (3) fotografias profesionales en alta resolucion.

e Un (1) video promocional con una duracién aproximada de cuatro (4) minutos.
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El material debera entregarse en formato digital a cada unidad productiva dentro de los quince (15)
dias calendario siguientes a la realizacién del evento, mediante correo electrénico. Como soporte de
cumplimiento, el contratista debera anexar

INSUMOS

TRANSPORTE
EN LA
CIUDAD DE
BOGOTA

Alquiler de buses con capacidad de 40 pasajeros en perfectas
condiciones técnicas con documentacién completamente al
dia Modelo Minimo 2018 (SOAT, Revisién Técnico-
Mecanica, Tatjeta de Propiedad, Copia de revisiéon de ultimo
Mantenimiento) para transporte, con recorrido dentro de
ciudad de Bogota (Incluye ida y regreso al sitio de origen al
finalizar el evento).

Unidad

BRAZALETES
DE UN SOLO
USO
(COMPRA)

Manillas Tyvek 3/4" de cinco colotes, VIP, Bandas,
General, Staff, Emprendimientos.

X1000
Unidad

€S

ESCARAPELA
S

Escarapelas en Papel Kimbetly. Con forro plastico y Tira 15
mm, con gancho metalico de presién con imagen y color
institucional segun Manual de Imagen.Disefio suministrado
y elaborado por la Entidad.

Unidad

gufas turisticos
comunitarios

Este debera ser residente de la zona rural de la localidad de
Santa Fe y demostrar conocimiento del tettitorio, sus
veredas, atractivos turisticos, patrimonio natural y cultural,
asi como de los emprendimientos rurales que hacen parte de
las rutas definidas en el proyecto.

Serd la encargada de orientar los recorridos turisticos,
promoviendo la apropiacion del tetritotio y actuando como
enlace entre los patticipantes y los emprendimientos rurales
visitados, facilitando la interpretacion de las caracteristicas
ambientales, culturales, gastronémicas y productivas de cada
destino.

Adicionalmente, debera acreditar experiencia en el
desarrollo de actividades comunitarias, sociales, o
administrativas o de turismo comunitatio, o asociadas a la
actividad, que le permita liderar grupos de visitantes,
fortalecer la participacion ciudadana y apoyar la adecuada
ejecucion de los recorridos turisticos.

Una
person
a

ALMUERZO

plato fuerte, postre y un liquido. Almuerzo Caliente Servido
a la mesa, incluye menaje.

Unidad

SESION DE
FOTOGRAFIA

Sesiones de fotografia para retratar a las personas de los
sectores Rural

Unidad

— O O N
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NOTA: los guias turisticos comunitarios deberan contar con la escarapela y la camiseta como
identificacion, personal o funcionarios de la alcaldia que van a asistir debe contar con la manilla de
identificacién, asi como el carné.

LINEA No. 3 - SANTA FE CRECE CON EL TURISMO
PROYECTO DE INVERSION No. 2923

ESTRUCTURA
2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

2.1. Fase 1: Alistamiento, Convocatoria y seleccion.
2.1.1. Disefio de la Convocatoria y difusion
2.1.2. Actividad: Seleccion E Inscripcién

2.2. Fase 2: Fortalecimiento de Capacidades

2.2.1. Intensidad horaria y desarrollo del proceso formativo

2.2.2. Preparacion para participacion en escenarios comerciales

2.2.3. Estrategia de posicionamiento de marca y visibilizacién comercial

2.2.4. Actividad de cierre de capacitaciones y entrega de incentivos como Linea de Apoyo Productivo

2.3. Fase 3: Ferias de comercializacion cultural Feria “Cocinas que Cuentan Historias”. Y Feria “Expo
Innova Santa Fe”.

2.3.1. Seleccién de las Unidades Productivas Mas Innovadoras — Feria “Cocinas que Cuentan Historias” y Feria
“Expo Innova Santa Fe”

2.3.1.1. Entrega de reconocimientos por innovacioén

2.4. Fase 4- Actividad de recorrido turistico “Conozcamos la Séptima Santa Fe” y “Ruta Turistica La
Perseverancia”

2.5. Fase 5- Red Local De Cometcio Turistico Seguro
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1. GENERALIDADES
Proyecto: 2923

Metas:  Fortalecer las capacidades empresariales, comerciales, turfsticas y de sostenibilidad de (45)
emprendimientos, MiPymes y vendedores informales con vocacion turistica de la localidad de Santa Fe
principalmente ubicados en la Carrera Séptima, barrio la perseverancia y demas barrios aledafios, mediante
procesos de formacion, asistencia técnica, posicionamiento comercial y articulacién institucional que permitan
mejorar su competitividad y promover el desarrollo econémico local.

Presupuesto: TRESCIENTOS CUARENTA'Y OCHO MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y TRES
MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y UN PESOS M/CTE. ($348.643.881)

Duracioén: (5) meses

Iniciativa de presupuesto participativo

“S1277 Santa Fe Turistica y Emprendedora”

El componente ‘Santa Fe Crece Con El Turismo”, estara dirigido a emprendimientos, MiPymes, vendedores
informales con vocacién turistica y demas actores de la cadena de valor del turismo ubicados en la localidad de
Santa Fe. En el proceso de seleccion se otorgara prioridad a las unidades productivas ubicadas en el barrio La
Perseverancia, en atencion a lo planteado en la iniciativa de Presupuestos Participativos No. 51277 “Santa Fe
Turistica y Emprendedora”, sin que ello limite la participacién de actores econémicos de otros sectores de la
localidad que desarrollen actividades turfsticas, culturales, patrimoniales, gastronémicas, artesanales o
deportivas.

En este contexto se implementard la estrategia “Santa Fe Crece con el Turismo”, concebida como una iniciativa
de fortalecimiento empresarial y desarrollo turistico local que articulara acciones de capacitacién, asistencia
técnica, promocién comercial, posicionamiento de marca, sostenibilidad y gestiéon institucional, ferias
gastronomicas, artesanales del turismo local. La estrategia busca consolidar a los emprendimientos, las MiPymes
y los vendedores informales vinculados a la actividad turistica como actores estratégicos para la dinamizacion
de la economia local, la generacion de oportunidades de ingreso y el mejoramiento de la experiencia de quienes
visitan la localidad de Santa fe

CRONOGRAMA: En Excel

1.1. Objetivo General

Fortalecer las capacidades empresariales, comerciales, turisticas y de sostenibilidad de los emprendimientos,
MiPymes y vendedores informales con vocacién turistica de la localidad de Santa Fe, mediante una estrategia
integral de formacion, asistencia técnica, promocién comercial y articulacion institucional que contribuya a
mejorar su competitividad y al desarrollo econémico local.

1.2. Objetivos Especificos
e Desarrollar procesos de formacion y asistencia técnica que fortalezcan las capacidades empresariales,
comerciales, tutisticas y de sostenibilidad de los beneficiarios.
e Promover el posicionamiento y la comercializacién de la oferta turfstica, gastronémica, artesanal,
cultural y patrimonial de la localidad mediante estrategias de promocion, ferias y experiencias turisticas.
e Fortalecer la articulacion entre los actores de la cadena de valor del turismo y las entidades publicas y
privadas para consolidar el desarrollo turistico y econémico de la localidad.
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e Dotar de implementos necesarios para el desarrollo de las actividades turisticas.

2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES
2.1. Fase 1: Alistamiento, Convocatoria y seleccion.
2.1.1. Disefio de la Convocatoria y difusion:

Duraciéon: de un (1) mes

El contratista debera cumplir con las siguientes especificaciones para la realizacién de las piezas publicitarias
para los componentes de convocatoria del proyecto.

» Disediar, elaborar y distribuir (500) volantes media carta y full color, donde se evidencien los requisitos,

fechas de inscripcion y datos para la capacitacion de Santa Fe Crece Con El Turismo. Se debe
especificar en el volante que la inscripcion es tinicamente personal y para mayores de edad.

» Disefiat, elaborar y distribuir (500) volantes media carta y full colot, donde se establecen fechas y lugar
para la actividad de la primera Feria “Cocinas que Cuentan Historias”.

» Disefiat, elaborar y distribuir (500) volantes media carta y full colot, donde se establecen fechas y lugar
para la actividad de la segunda Feria “Expo Innova Santa Fe”.

» Realizar publicidad del proyecto a través de los medios comunitarios (medios digitales, prensa, radio
y/o television), asi como en las redes sociales oficiales aprobados previamente por la oficina de prensa
y comunicaciones de la Alcaldfa Local. Esta publicidad debe ir orientada a convocar a las personas de
la localidad de Santa Fe.

» Coortdinar con el 4rea de prensa de la Alcaldia local las piezas para redes sociales. El contratista debera
garantizar de acuerdo con la estrategia concertada en Comité Técnico, que todas las organizaciones e
instancias de participacién de la localidad, conozcan el proyecto para lo cual deberd entregar el
respectivo soporte de las reuniones realizadas.

Nota 1: los pendones que se encuentran en la estructura de costos es para promocion de las capacitaciones y
de las ferias, con la finalidad de que esta esta tenga publicidad en diferentes puntos.

Not 2: Los cuatrocientos (400) afiches contemplados en la estructura de costos deberan distribuirse de manera
proporcional entre las dos (2) ferias y las jornadas de capacitacion. La cantidad asignada para cada actividad sera
acordada y aprobada en el Comité Técnico, de acuerdo con las necesidades de ejecucion.

Nota: La fecha de los eventos programados para la convocatoria, deberan contar con los datos de lugar y
horario en los que se realizardin previamente las inscripciones. Estas fechas haran parte del cronograma de
actividades y seran aprobadas en Comité Técnico

Nota: La entrega de volantes en el territorio, asi como el envio de invitaciones oficiales al sector, estard a cargo
del gestor de campo, apoyo a la coordinacién y el coordinador del proyecto.

2.1.2. Actividad: Selecciéon E Inscripcion:

* El proceso de inscripcion se realizard de manera presencial y virtual.

* El contratista debera garantizar la inscripciéon de (45) Emprendimientos, MiPymes y vendedores informales
con vocacion turistica de la localidad de Santa Fe, quienes tomaran las capacitaciones, mas un 5% adicional
con el fin de mitigar la desercion.

e Durante la inscripciéon se solicitara (Nombre completo, tipo de documento, numero de documento, edad,
UPZ, barrio, genero, numero de teléfono, correo, direccion, estado laboral, estrato, teléfono, edad, sexo,
discapacidad, nivel educativo y actividades econémica que desarrolla, si es Emprendimientos, MiPymes o
vendedores informales con vocacién turistica de la localidad de Santa Fe). Se dard prioridad a los
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comerciantes del barrio la perseverancia y los comerciantes de la localidad en la carrera séptima. Asi también,
madres cabeza de familia, personas en estado discapacidad y personas victimas del conflicto armado.

e Solo participaran los actores de la economia de actividades turisticas local.

e Certificado de residencia emitida por la secretaria Distrital de Gobierno o Fotocopia de un recibo de servicio
publico, unicamente de agua o de energfa eléctrica

ENTREGABLES
e Aprobacién de los volantes y afiches, que deberan tener el mismo disefio, por parte de la Oficina de
prensa y supervisor del contrato. Aprobacién medios comunitarios. Fotograffas de la convocatoria,
actas, formatos de inscripcion entrega de capacitacion y ferias.

e Fotografia de gestiéon de convocatoria en territorio de la Alcaldia local de Santa Fe.
e Hoja de vida de los dos Gestores de campo aprobada por apoyo a supervision.

e Comprobante de pago del Gestor Campo.

e Fotografia de cada elemento de acuerdo con las condiciones técnicas

INSUMOS

DESCRIPCION Unidad Cantidad Frecuencia

o
medida

VOLANTES DE Volantes impresos en
CONVOCATORIA Papel Bond. Tamafio
PARA Y2 de carta a cuatro
CAPACITACION (4) tintas, acabado

brillante, impreso a 1
cara

VOLANTES DE DE Volantes impresos en | Unidad 500 1
LA PRIMERA FERIA | Papel Bond. Tamafio
Y2 de carta a cuatro
(4) tintas, acabado
brillante, impreso a 1
cara

VOLANTES DE LA Volantes impresos en | Unidad 500 1
SEGUNDA FERIA Papel Bond. Tamafio
Y2 de carta a cuatro
(4) tintas, acabado
brillante, impreso a 1
cara

AFICHES Y4 Impresos en Unidad 400 1
propalcote de 150 gr.
Tamafio 4 de pliego
a cuatro (4) tintas
acabado brillante.
PENDONES - Tamafio 90x190 cm., Unidad 4 1
CONVOCATORIA en Tela Banner a dos
(2) tintas, incluidos
logos e informacién
del proyecto, sistema
roll up, incluye
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maleta de transporte.
Disefio de contratista

GESTOR DE CAMPO | Bachiller, técnico Unidad 2 PERSONAS 1 MES
laboral o tecnélogo,
en areas
administrativas o
sociales. Debe residir
en la localidad de
Santa Fe
Experiencia: minimo
1 afio en trabajo
comunitario o
manejo de base de
datos de inscripcion
o actividades de
campo o trabajo
comunitario.

Competencias:
Comunicacion
asertiva, orientacion
al servicio de
habilidades para el
trabajo, ofimatica,
trabajo en equipo.

2.2. Fase 2: Fortalecimiento de Capacidades

Duracion: tres (3) meses
Lugar: Salones que tengan capacidad de aforo para (30) personas como minimo.
Teniendo en cuenta que son 45 beneficiarios se deben dividir en dos grupos.

Descripcion del programa:

Se desarrollard un ciclo de formacion liderado por la Oficina de Desarrollo Econémico de la Alcaldfa Local,
articulando la oferta institucional del Distrito, el Instituto Distrital de Turismo, el SENA, universidades y demas
entidades aliadas.

Los cuarenta cinco (45) beneficiarios participaran en un proceso de capacitacion orientado al fortalecimiento
integral de sus unidades productivas, preparandolos para participar en escenarios comerciales y turisticos como
la Feria y otros espacios de promocion.

Dichas capacitaciones deben tener relacién con estos ejes tematicos

Competencias Comerciales, Atencion al Turista y Promocion Digital
»  Servicio al cliente.
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e Atencion al turista nacional e internacional.
e Marketing digital.

e Redes sociales.

e Fotografia comercial.

e Herramientas digitales para ventas.

e Inglés turistico basico.

Gestion Empresarial y Fortalecimiento de Unidades Productivas Turisticas
e Modelo de negocio.
e  Administracién del emprendimiento.
e Costos y fijacioén de precios.
e TFormalizacién empresarial.
e Normatividad para actividades comerciales.
e Economia circular.
e Turismo sostenible y sostenibilidad ambiental.
e Protocolos de bioseguridad y calidad.

NOTA 1: Los espacios destinados al desarrollo de las actividades de formacion seran gestionados por la Oficina
de Desarrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe, mediante la articulacién de alianzas estratégicas con
entidades como el SENA, los Centros de Experiencia Vive Digital, los Centros de Desarrollo Comunitario
(CDC) y demis instituciones publicas o privadas que se consideren pertinentes para garantizar la adecuada
ejecucion del proceso formativo.

La planeacion, coordinacion y definicién de los contenidos, metodologias y planes de trabajo para el desarrollo
de las capacitaciones y talleres estaran a cargo de la Oficina de Desarrollo Econémico de la Alcaldfa Local de
Santa Fe. Por su parte, el operador contratado serd responsable de la ejecucion de las actividades, incluyendo el
suministro de los insumos, materiales, equipos y demas recursos que se requieran para el adecuado desarrollo
del proceso formativo, de conformidad con los lineamientos técnicos establecidos por la Alcaldfa Local.

NOTA 2: Los refrigerios, almuerzos y demas bienes o servicios de alimentacién requeridos para el desarrollo
de las actividades contempladas en este componente deberin ser suministrados, preferiblemente, por
emprendimientos, MiPymes o unidades productivas de la localidad de Santa Fe. Lo anterior, con el propésito
de promover la dinamizacién econémica, el fortalecimiento de los emprendimientos locales y la generacion de
oportunidades de comercializacién para los beneficiarios del territorio.

En consecuencia, con la aceptacion del presente Anexo Técnico, el contratista se compromete a adquirir los
suministros de alimentacion requeridos para la ejecucion de este componente a emprendimientos, MiPymes o
unidades productivas de la localidad de Santa Fe, siempre que estos cumplan con las condiciones de idoneidad,
capacidad operativa, calidad e inocuidad exigidas para la prestacion del servicio.

2.2.1. Intensidad horaria y desarrollo del proceso formativo

El proceso de formacién tendra una intensidad como aproxima da de (120) horas, distribuidas en las diferentes
lineas de formacion, con una duracién estimada de tres (3) meses.
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ENTREGABLES

e Planilla de asistencia donde se observe (Nombre completo, tipo de documento, numero de documento,
edad, UPZ, barrio, genero, etnia, numero de teléfono, correo, direccién, estado laboral, estrato,
teléfono, edad, sexo, discapacidad, nivel educativo y actividades que desarrolla si es empleada o trabaja
independiente o unidad de negocio).

e Fotos de las actividades desarrolladas durante la capacitacion.

e Totos de cada elemento suministrado durante las capacitaciones

INSUMOS
DESCRIPCION Unidad | Cantida Frecuencia
de d
media
REFRIGERIO Un solido: un sandwich de Unidad 700 1
TIPO 2 jamoén y queso, jugo o avena

en caja, fruta (manzana, pera,
durazno, banano, mandarina, o
ciruela) y dulce de chocolate.
Que cumpla con las normas de
Bioseguridad — Empacado

MARCADOR Caja de marcadores punta Caja x 6 1
BORRABLE gruesa — Colores Surtidos 10

2.2.2. Preparacion para participacion en escenarios comerciales

Como parte del proceso formativo, los participantes recibiran acompafiamiento técnico por parte del equipo de

Desarrollo econémico de la alcaldia local, para prepararse para eventos de promocion comercial, especialmente
la Feria ANATO.

Ejes tematicos para realizar la actividad

*  Asesotia en disefio de catilogo fisico y/o digital.

*  Apoyo en la seleccidn, organizacion y presentacion del portafolio de productos.

* Asistencia personalizada sobre estrategias de marketing étnico y narrativas comerciales.

* Recomendaciones practicas sobre fotografia de producto, etiquetas, precios, empaques, etc.
*  Retroalimentacion y validacion colectiva (socializacion con otros emprendedores y clientes).
*  Impresién de catalogo

Estrategia de Asesorias personalizadas para impulso de marca

* Estrategia de marca, precios y canales de comercializacién, acompafiamiento en redes sociales y
marketing digital.

*  Capacitacién técnica discursiva de Pitch de ventas (Presentar su producto en 3 minutos) ejercicio
practico en la misma sesién
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Para esta actividad académica se tiene prevista las siguientes metodologfas

1- el salon se de desarrollar en las instalaciones gestionadas por el equipo de desarrollo local de la oficina de
santa fe realizando articulaciones estratégicas para la realizacién dicha actividad.

2- La duracién sera de dos (2) semanas, la intensidad horaria se establece de acuerdo con metodologfa realizada
por equipo de desarrollo econémico de la alcaldia local de santa fé

INSUMOS
ITEM DESCRIPCION Unidad [
Papel Bond pliegos Papel Bond Blanco 90g, pliego 40
IMPRESION Impresos en papel Bond de 150 gr. Tamafio pliego a cuatro (4) tintas. Unidad 600
Diseflo elaborado y suministrado por la Entidad.
Carpetas carpetas plasticas tipo folder Archivador pléstico tipo acordedn Unidad 60
ESFERO ECOLOGICO Esfero Ecoldgico de forma cilindrica de cartén rigido, tinta negra, tampografia Unidad 20
a 1 tinta. Diseflo suministrado por la Entidad.
CARTILLAS GRANDE Impresion de una cartilla de 40 paginas, tamafio /2 carta, caratula en propalcote | Unidad 60
(Catalogo) 240gr, interior en propalcote 125, tintas 4x4 policromia, con informacién de los
proyectos locales. Disefio suministrado por la Entidad.
REFRIGERIO TIPO 3 Un sandwich de 300 grs de pollo o atin, pan especial, queso, tomate, lechuga Unidad 250
(empacado en papel vinipel), jugo o avena en caja de 200 ml, fruta de
temporada y golosina. Todo empacado en bolsa de papel. Que cumpla con las
normas de Bioseguridad — Empacado
PENDON Tamafio 90x190 cm., en Tela Banner a dos (2) tintas, incluidos logos e Unidad 1
DE ACTIVIDAD DE informacién del proyecto, sistema roll up, incluye maleta de transporte.
CAPACITACION
PENDON POR Tamafio 90x190 cm., en Tela Banner a dos (2) tintas, incluidos logos e Unidad 32
EMPRENDIMEINTO informacién del proyecto, sistema roll up, incluye maleta de transporte
ENTREGABLES:

e  (Catalogo digital de los emprendimientos

e  Entregar base de datos en Excel y planillas de asistencia del evento

Nombre completo, tipo de documento, nimero de documento, edad, UPZ, barrio, género, etnia, niimero de teléfono, correo,
direccién, ocupacion, barrio, estrato, teléfono, edad, sex, si se encuentra en estado de discapacidad, madre cabeza de familia.
Evidencia fotografica (minimo 15 fotos) (digital).

Memoria de las presentaciones

Garantizar el ingreso al almacén del FDLSF los elementos o insumos que asi lo requieran, con soporte de ingreso y salida.
Actas de comité técnico.

Registro de satisfaccion para el informe
2.2.3. Estrategia de posicionamiento de marca y visibilizacion comercial
Descripcion de actividad

Fortalecer la identidad comercial y el posicionamiento digital de los emprendimientos participantes mediante
estrategias de branding, marketing y produccion audiovisual.

Las practicas de las actividades del marketing se realizara por los profesionales del equipo de Desarrollo
Econémico de la alcaldia local de Santa Fe

Durante el proceso se desarrollaran actividades relacionadas con:
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e Construccion de identidad de marca.
e Storytelling.

e Disefio de propuesta de valor.

e Estrategia digital.

e Manejo de redes sociales.

e  Creacién de contenido.

e Fotografia profesional.

e  Produccién de video promocional.

e Disefio de piezas graficas.

Como parte del proceso se adecuara un escenario para la produccién audiovisual, con la finalidad de que cada
emprendimiento tenga los siguientes productos:

e Una sesion fotografica profesional por emprendimiento.
e Un video promocional corto.

e Banco de imagenes comerciales.

e Manual basico de uso de marca general

Nota: Los espacios para esta actividad deberan ser gestionado por equipo de desarrollo econémico de la alcaldia
local. La intensidad horaria no deberd superar una (1) semanas.

REFRIGERIO TIPO 3 Un sandwich de 300 grs de
pollo o atin, pan especial,
queso, tomate, lechuga
(empacado en papel vinipel),
jugo o avena en caja de 200
ml, fruta de temporada y
golosina. Todo empacado en
bolsa de papel. Que cumpla
con las normas de
Bioseguridad — Empacado

SESION DE Sesiones de fotograffa y Dia 7 1
FOTOGRAFIA y videos cortos de buena
AUDIOVISUAL calidad, actividad de

marketing Digital

2.2.2. Actividad de cierre de capacitaciones y entrega de incentivos como Linea de Apoyo Productivo

Lugar: Salon cultural o educativo que tengan capacidad de aforo para (60) personas.

Metas: 45 Emprendimientos, MiPymes con vocacién turistica de la localidad de Santa Fe principalmente
ubicados en la Carrera Séptima.

Duracion: Se realizard la jornada en (4) horas desde el alistamiento hasta el cierre.
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Descripcion del evento

Como actividad de cierre del proceso de fortalecimiento, se realizard una jornada de clausura y reconocimiento
dirigida a los cuarenta y cinco (45) actores de la economia local vinculados a las actividades turisticas de la localidad
de Santa Fe que hayan cumplido con los requisitos de asistencia y participacion establecidos. Durante este espacio
se llevara a cabo la entrega de certificaciones, reconociendo el compromiso y los conocimientos adquiridos en los
componentes de Gestion Empresarial y Fortalecimiento de Unidades Productivas Turisticas, actividades de
marketing digital, fortalecimiento de sus negocios, para desarrollar actividades de disefio y validacién de catdlogos
fisicos y/o digitales, organizacion del portafolio de productos y servicios, estrategias de marca, marketing digital,
redes sociales, fotografia comercial, fijacién de precios y canales de comercializacion.

La actividad contara con la participacion de representantes de la Alcaldia Local de Santa Fe, el operador del
proyecto y demas actores institucionales que se definan para su desarrollo. Como parte del acto de clausura se
realizara la entrega protocolaria de las certificaciones y de los incentivos contemplados en el proyecto para el
fortalecimiento de las capacidades empresariales, comerciales y turisticas de los beneficiarios, contribuyendo a la
consolidacion de la economia local y al posicionamiento de la oferta turfstica de la localidad.

Certificados

El operador debera disefiar, imprimir y entregar las certificaciones de participacion, las cuales deberan contener,
como minimo, la siguiente informacion:

e Logotipo de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

e Logotipo del proyecto.

e Nombre del proceso de formacién.

¢ Intensidad horaria cursada.

¢ Nombre completo de la persona beneficiaria e identificacion.

e Nombre la persona beneficiaria, emprendimiento o unidad productiva, cuando aplique.

e Fecha de expedicién.

e Firma del Alcalde Local de Santa Fe, la cual podra incorporarse de manera digital

Incentivo para el fortalecimiento productivo

Durante la actividad de cierre, se entregara a cada una de las cuarenta y cinco (45) personas beneficiarias un
incentivo orientado al fortalecimiento de emprendimiento

Los elementos que conformen dicho incentivo deberan guardar coherencia con las lineas de formacion
impartidas y responder a las necesidades de los emprendimientos de las participantes, contribuyendo al
fortalecimiento de sus competencias técnicas, productivas y empresariales.

El valor del incentivo por beneficiaria no podra superar el monto establecido en la oferta. No se debera realizar
descuento por IVA, tasas o contribuciones.

La composicién definitiva del kit sera definida con base en los resultados del estudio de mercado y en un ejercicio
participativo con la poblacion beneficiarias, con el propésito de identificar las herramientas, utensilios, equipos
o insumos que mejor respondan a las necesidades reales de sus unidades productivas. En ese sentido, se tendra
en cuenta el listado de la bolsa de elementos establecido por la alcaldia local de santa fe.

Lo anterior debera garantizar que los elementos seleccionados sean pertinentes para el desarrollo de las
actividades econémicas de las participantes, se ajusten al presupuesto disponible y correspondan a las
condiciones del mercado al momento de la adquisicién.
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Antes del evento

e  El contratista debera suministrar modelos y los kits profesionales. La muestra debera ser
entregada para revision del supervisor con antelacion de diez (10) dias calendario a la
realizacion del evento.

e Disponer del lugar concertado con el comité técnico

e Verificar el desarrollo y el plan de accién y preparacion para el evento Coordinar los permisos
correspondientes para el uso del espacio

e  Tener la planilla y consolidado de las personas que asistieron a las capacitaciones.
e Verificar que el lugar tenga capacidad de un aforo de aproximadamente (80) personas.

Nota: Para el desarrollo de esta actividad se requerira participacion del alcalde Local, o la persona delegada,
las personas que culminan la capacitacion, profesionales capacitadores, Apoyo a supervision y personal de la
oficina de desarrollo econémico.

ENTREGABLES DE LA ACTIVIDAD:

e Eldisefio del certificado y foto de este para informe una vez sea aprobado.

e Entregar formato de asistencia al evento (digital y fisico) Nombre completo, tipo de documento, numero de
documento, edad, UPZ, barrio, género, etnia, nimero de teléfono, correo, direccién, ocupacion, barrio,
estrato, teléfono, edad, sexo, discapacidad, nivel educativo, enfoque diferencial (Raizal, Afrocolombiano,
LGBTIQ, Desplazado por la violencia, madre cabeza de hogar, victima de conflicto armado, discapacidad).

® EHvidencia fotografica y videos (minimo 15 fotos) (digital) de la actividad y de cada elemento entregado
e  Garantizar el ingreso al almacén del FDLSF los elementos o insumos que asi lo requieran.

e Actas de comité técnico

e Plan de contingencias si aplica

e Constancia de entrega de incentivos, a través de planillas y fotos que evidencien cada uno de los elementos
entregados.

INSUMOS

DESCRIPCION Unidad de media  Cantidad Frecuencia

ALQUILER *Alquiler por 83 minimo
AUDITORIO O *Servicio de aseo
SALON SENCILLO *Desarrollo de sesiones
para capacidad entre
cincuenta y ochenta
personas.

*Incluya mesas, sillas,
video beam y sonido
bésico

Jornada
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DIPLOMA Y/O
CERTIFICADO

Impresién de Diploma
y/o Certificados Nivel
Basico en papel opalina de
240 gr, tintas 4X0, tamafio
carta.

Unidad

45

ESTACION DE
CAFE (100
PERSONAS)

Servicio de cafetetia (tinto,
aromatica y agua):
Operario + presentacion
mesa + vasos de carton
bebida caliente 4 oz. +
mezclador + azicar +
crema para café).
Duracion del evento
aprox. 5 horas. Transporte
incluido, para 100
personas

Unidad

REFRIGERIO TIPO
2

Un s6lido: un sindwich de
jamon y queso, jugo o
avena en caja, fruta
(manzana, pera, durazno,
banano, mandarina, o
ciruela) y dulce de
chocolate. Que cumpla
con las normas de
Bioseguridad — Empacado

Unidad

80

PRESENTADOR(A)
O MAESTRA(O) DE
CEREMONTIAS

Presentador o maestro de
ceremonia con experiencia
en presentacion y manejo
de eventos culturales
populares. Jornada por 5-8
horas

Titulo en formacion
técnica o tecnoldgica o
acreditacién y aprobacion
del 50% o mas de un plan
de estudios de una carrera
profesional.

36 meses de experiencia
laboral en presentacién y
experiencia en por lo
menos tres (3) eventos de
caricter masivo para
entidades publicas y/o
proyectos sociales

Jornada

PERSONAL
LOGISTICO

Estudiantes universitarios
o estudiantes bachilleres
mayores de edad, con
experiencia en trabajo
logistico de mas de 24
meses, durante una (1)
jornada de maximo ocho
(8) horas

Una persona

GRUPO MUSICAL

Orquesta Musical de
minimo 4 integrantes y/o
musicos en vivo y por lo
menos 4 instrumentos
para eventos varios en la
localidad. Diversidad de
géneros musicales.
(Incluido Transporte,
Instrumentos) por Hora
de Presentacion.

Grupo

KIT DE
INCENTIVO POR
PARTICIPACION

El valor unitario de cada
kit correspondera al
presupuesto estimado y no

Unidad

45
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serd objeto de oferta
econdémica, por lo que no
podra ser modificado ni
reducido durante la
ejecucion del contrato. En
consecuencia, no se
aceptaran descuentos por
concepto de impuestos,
retenciones u otros
gravamenes, toda vez que
dichos costos se entienden
incluidos dentro del valor
establecido para cada kit.

2.3. Fase 3: Ferias de comercializacion cultural Feria “Cocinas que Cuentan Historias”. Y Feria “Expo
Innova Santa Fe”.

Descripcion

En la presente fase se desarrollaran dos (2) ferias de comercializacion, para las cuales aplicaran los insumos y
requerimientos descritos en este numeral, de acuerdo con las necesidades especificas de cada evento.

La primera correspondera a la Feria “Cocinas que Cuentan Historias”, cuyo propoésito sera generar un
espacio de promocion, exhibicién y comercializacion de la oferta gastronémica local, permitiendo a las personas
beneficiarias del proyecto presentar los productos y conocimientos adquiridos durante el proceso de
fortalecimiento, contribuyendo a la visibilizacion de la identidad culinaria de la localidad.

La segunda sera la Feria “Expo Innova Santa Fe”, orientada a promover la innovacion turistica mediante la
exhibicién y comercializacion de productos y servicios de emprendimientos y MiPymes vinculados a actividades
como artesanfas, industrias creativas y culturales, iniciativas deportivas, experiencias turisticas y demas apuestas
que fortalezcan la oferta turistica local.

Para el desarrollo de ambas ferias se dara prioridad a la participacién de un minimo de veinticinco (25)
emprendimientos pertenecientes al barrio La Perseverancia, cuya distribucién entre los dos eventos se realizara
de acuerdo con la naturaleza de su actividad econémica y la pertinencia tematica de cada feria. Asimismo, podran
participar los demas emprendimientos y MiPymes beneficiarios del proyecto, garantizando una representacion
diversa de la oferta turfstica, gastronémica, cultural y creativa de la localidad.

Nota: Cada feria contara con una tematica especifica, la cual sera definida y aprobada en el Comité Técnico.
Dicha tematica debera incorporarse en las piezas de divulgacién y promocion, incluyendo los volantes y afiches
elaborados para cada evento.

En ese sentido, las dos (2) ferias se desarrollarin conforme a la siguiente estructura:

Duracién: Nueve (9) horas como minimo sin contar montaje y desmontaje

Lugar: La definicién estara sujeta a la revision, evaluacién y aprobacion del Comité Técnico, teniendo en cuenta
la disponibilidad del escenario, su accesibilidad y las condiciones de seguridad de este.

Aforo: 100 personas

Numero de expositores: (23) emprendimientos y MiPymes por feria
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Descripcion de actividad

Demostracion de actividades culturales y entrega de premios a los participantes ganadores por innovacion, en
la busqueda del apoyo e incentivo a la creatividad y crecimiento de cada MiPymes. Esto garantiza la participacion
y fortalecimiento de cada uno de ellos.

Antes del evento

® Se debera tener el listado de los emprendimientos y MiPymes que van a participar los cuales deberan
estar confirmados con antelacioén a diez (10) dfas calendarios.

® Tl contratista debera gestionar el Permiso a través del Sistema Unico de Gestién de Aglomeraciones
(SUGA), en caso de aplicar

® Tener en cuenta el lugar a desarrollar la actividad y contar con los permisos cinco (5) dias habiles antes
del evento.

® Verificar el desarrollo, plan de accion y preparacion para el evento. Tres (3) dias habiles ante del evento.

e Fl material publicitario (folletos, pendones, pancartas y publicaciones para redes sociales) debera ser
entregado a la Oficina de Comunicaciones con un minimo de 10 dias de anticipacién

NOTA: el material publicitario debera ser entregado y estar en divulgacion tres (3) semanas antes del evento
de acuerdo con las tematicas

® Realizar publicidad del proyecto a través de los medios comunitarios (medios digitales, prensa, radio
y/o television), asi como en las redes sociales oficiales aprobados previamente por la oficina de
prensa y comunicaciones de la Alcaldia Local. Esta publicidad debe ir orientada a convocar a las
personas que realizaron los talleres dentro del programa.

e Coordinar con el area de prensa de la Alcaldia local de Santa Fe las piezas para redes sociales de la
Alcaldfa. El contratista debera garantizar de acuerdo con la estrategia concertada en Comité
Técnico, que todas las organizaciones e instancias de participacién de la localidad, conozcan el
proyecto para lo cual deberd entregar el respectivo soporte de las reuniones realizada

Registro de los emprendimientos a participar

Se debera tener el listado de los emprendimientos que participaron en las capacitaciones, con la finalidad de
tener el insumo para el desarrollo del evento con diez (10) dias de anticipacién
Inscripcion (Requerimientos)
® Certificado de residencia de la localidad y/o recibo publico donde reside
® Cedula del representante del emprendimiento
® Entregar formatos de inscripcién diligenciados (Nombre completo, tipo de documento, nimero de
documento, edad, UPZ, barrio, genero, numero de teléfono, correo, direccion, estado laboral, estrato,
teléfono, edad, sexo, discapacidad, nivel educativo, debe ser perteneciente a la comunidad Afro,
palenquera y negra de la localidad.)
® Certificado de asistencia a procesos de capacitacion relacionados con el fortalecimiento de
emprendimientos en la localidad de Santa Fe.
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INSUMOS
ITEM
CARPA TIPO

STAND 3X3
(ALQUILER)

GOBIERNO

DESCRIPCION

Alquiler de carpa tipo pagoda Alquiler
Carpa  Estructural lona  100%
impermeable;  resistente a la
intemperie, Lona alta densidad, alto
calibre con microfibras internas para
mayor duracién calibre 700 a 530
fibras con laterales. (Evento 9 horas)
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UNIDA CANTIDAD DURACION

D

Unidad

50

MESAS
(ALQUILER)

Alquiler Mesas de 90X60 cm para la
exhibicién de productos de los
beneficiarios

Unidad

60

SILLAS SIN
BRAZOS
(ALQUILER)

Alquiles de sillas plasticas sin brazos,
(alquiler, incluye disposicién en el sitio
del evento y transportes)

Unidad

150

MONTAJE
SONIDO 100
PERSONAS

* Servicio de montaje acorde a las
caracterfsticas descritas: Frecuencia
minima: 70Hz
* Impedancia 600 €. Bases de
micréfonos.

* Altavoz de sonido auto amplificado
o con sistema de etapa de
amplificacién (Marcas
Profesionalmente Reconocidas para
garantizar una mejor prestaciéon de
servicio evitando que lleven sonidos
obsoletos o de baja garantfa.)
* Cables de energfa y sefial para su
perfecto funcionamiento.
* El equipo debe cumplir con una
cobertura minima de 90 db de presién
de sonido constante sin distorsiéon en
exteriores y a una distancia al menos
de 30 mts.
* Debe cumplir con las siguientes
caracterfsticas: Caja minimo a dos (2)
vias. (+- 600 watts RMS)
* Driver de 100watts para frecuencias
altas de 1.5 (+-100w)
* Sub-bajo acorde de minimo 15 (+-
500w) Respuesta en frecuencia
minima de 30hz a 2.5Khz
* Dos (2) sistemas para el montaje de
patlantes (tripode o estructura en
aluminio) debe garantizar estabilidad y
seguridad, deben estar en perfecto
estado.

* Altavoz de sonido activos o pasivos
con su respectivo sistema de
amplificacién ~ externa  (Marcas
Profesionalmente Reconocidas) (para
garantizar una mejor prestaciéon de
servicio evitando que lleven sonidos
obsoletos o de baja garantfa.)
* Cables de energfa y sefial para su

Unidad

Alcaldia Local de Santa Fe
Calle 21 No. 5 - 74

Cédigo Postal: 110311

Tel. 3821640 Ext. 108 105
Informacion Linea 195
www.santafe.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



*
1* .
SECRETARIA DE

BOGOT. GOBIERNO

Pagina 88 de 160

perfecto funcionamiento.
* El equipo debe cumplir con una
cobertura minima de 90 db de presién
de sonido constante sin distorsion en
exteriores y a una distancia al menos
de 30 mts.
* Debe cumplir con las siguientes
caracterfsticas: - Cajas a dos (2) vias.
(+- 600w RMS), componente de
500watts RMS para frecuencias bajas
de 15” + driver de 100watts RMS para
frecuencias altas de 1.5” (+-500w
RMS +100w RMS) Respuesta en
frecuencia minima de 30hz a 2.5Khz
Dos (2) sistemas para el montaje de
patlantes (tripode o estructura en
aluminio) debe garantizar
* Estabilidad y seguridad, deben estar
en perfecto estado. (sonido de 1000w)
* Cable de audio para conectar
reproductor de musica Ipod, Mp3,
Mp4, ANDROID y 108
* Sistema de proteccién de voltaje
(contra caldas de cortiente) vy
corriente con multitoma tipo rack con
breakers de proteccion de 15
amperios.

* Servicio de transporte para traslado
de los equipos hasta el punto del
evento.

*  Servicio ida y  regreso.
* Coordinador general, para orientar
técnica y administrativa los eventos o
servicio prestado.
* Operario totalmente uniformado
con la identidad de la empresa por
cada servicio prestado. Acreditar
experiencia de 12 meses en el manejo
de equipos de sonido.

Estudiantes universitarios o
estudiantes bachilleres mayores de

tela lona gruesa de algodén tipo lona
cruda tratada. Tamafio Minimo 1.5 m
x 1.5 m (para 4 a 5 personas por
unidad). Se pueden usar versiones

PERSONAL edad, con experiencia en trabajo Una 8
LOGISTICO logistico de mas de 24 meses, durante | persona
una (1) jornada de maximo ocho (8)
horas
Alquiler de Planta Eléctrica de 100 a
EEES”[N}’{I? A 125 KVA (transporte, parcial de
100 2 125 <i/v A corriente 10 metros, trifdsica, tierra y 88in 2
neutro, operario), e insonorizada. (1
(ALQUILER) jornadz)
Alquiler de Tela antifluido o lona
impermeable  liviana ~ (PVC o
poliéster), facil de limpiar y resistente
MANTELES al uso en exteriores. Alternativamente, Unidad 50
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mas grandes (2x2 m) si se prevé mayor
agrupamiento. Color o disefio Colores
sobrios o patrones tipo picnic (cuadro
rojo/blanco o azul/blanco). Se
recomienda incluir bordes reforzados
para mayor durabilidad.

PLAN DE
CONTINGEN
CIA
(Baja
Complejidad)

Elaboracion, Evaluacion, Publicacion
y  Autorizacién del Plan de
Contingencia para el Evento Masivo
de Baja Complejidad, de acuerdo a la
ley 1801 de 2016, Dectreto Distrital
599 DE 2013, Resolucion 569 de 2014
y demds normas que le sean
aplicables, relacionadas con las
autorizaciones para la realizacién de
actividades de aglomeracién al
pablico (SUGA). Dentro de los
términos alli establecidos para su
autorizacion y aprobacion, se incluira
ambulancia, paramédico y/o
tecnologo en atencion pre
hospitalaria, enfermero y/o tecnico
auxiliar de 89inimo8989ia, brigadista
tramite ante bomberos, defensa civil
y demas aspectos requeridos a las
normas nacionales y distritales en el
asunto

Evento

BANO
PORTATIL
BASICO
(ALQUILER)

Alquiler de bafio portatil por jornada
en  eventos  masivos.  Incluye
suministto de  papel  higiénico,
89inimo89, limpieza, disposicién para
uso, transporte ida y regreso de las
unidades, instalacién y des instalacién.

Unidad

PENDONES
EMPRENDIMI
ENTOS

Tamafio 90x190 cm., en Tela Banner
a dos (2) tintas, incluidos logos e
informacién del proyecto, sistema roll
up, incluye maleta de transporte.

Diseflo elaborado y suministrado por
la Entidad.

Unidad

45

PANCARTA

Impresion digital en Banner de 10
onzas de 4mts X 1.5mts a full color
con ojales reforzados metalicos y
soportes metdlico lateral (varilla).
Incluido los cordones de sujecion.

Unidad

PRESENTADO
R(A) O
MAESTRA(O)
DE
CEREMONIAS

Presentador o maestro de ceremonia
con experiencia en presentaciéon y
manejo  de eventos  culturales
populares. Jornada por 5-8 horas
Titulo en formacién técnica o
tecnolégica o acreditacion  y
aprobacion del 50% o mas de un plan
de estudios de una carrera profesional.
36 meses de experiencia laboral en
presentacién y experiencia en por lo
menos tres (3) eventos de caricter
masivo para entidades publicas y/o
proyectos sociales

Unidad
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REFRIGERIO
TIPO 2 — PARA
LOS
BENEFICIARI
OSY
FUNCIONARI
[ON)

Un sélido: un sandwich de jamon y
queso, jugo o avena en caja, fruta
(manzana, pera, durazno, banano,
mandarina, o ciruela) y dulce de
chocolate.  Que cumpla con las
normas de Bioseguridad — Empacado

Unidad

60

BOTELLON
DE AGUA

Botellon de agua por 5 galones
incluido dispensador ecanico o digital

Unidad

GRUPO
ARTISTICO

Agrupacion Teatral o artistica de
90inimo 6 personas de caricter
profesional que maneje diferentes
técnicas con una puesta en escena
entre 45 — 60 minutos.

Unidad

6

GRUPO
MUSICAL

Orquesta Musical de minimo 4
integrantes y/o musicos en vivo y pot
lo menos 4 instrumentos para eventos
varios en la localidad. Diversidad de
géneros musicales. (Incluido
Transporte, Instrumentos) por Hora
de Presentacion

Unidad

6

TARIMA-
CARPA 12x6
(ALQUILER)

Alquiler Tarima de 12 x 6 mts con
carpa estructural, escalera a la altura
requerida (1,5 mts) y faldones.
Estructura certificada, debe tener
extintor 90inimo9090ia90ito 20 libras.

Incluye transporte, —montaje y
desmontaje

Unidad

LUCES
ALQUILER

Equipo de luces que contard con lo
siguiente:

Luces Led Fijas X 4
Luces Led Mbviles X 4
Luces Laser X 2
Iluminacién  perimetral X 1

El operador sera responsable de
asegurar el transporte, instalacion,
custodia y desinstalacion

90in

PANTALLA
LED
(ALQUILER)

pantalla led 4*3 con estructura truss y
sistema de reproduccién y video con
su respectivo transporte montaje y
desmontaje.

Unidad

CAMISA TIPO
POLO

Camisetas Tipo polo manga corta,
con 2 o 3 botones de 10 mm ojales del
tamafio del botén bien terminados, la
camiseta debe llevar un botén de
repuesto, puede ser: de un solo fondo,
colores variados para usar por fuera o
por dentro, con  estampados
exteriores o bordados en hilo, con
cuello elastico, para los integrantes del
equipo logistico y/o los
representantes de los  grupos
participantes con logotipo de Bogota
Vigente y Plan de Desarrollo
Local.(Talla SM,L Y XL)- LAS
CAMISETAS DEBEN SER

Unidad

90
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ALUSIVAS A LA  FERIA
TEMATICA

2.3.1. Seleccion de las Unidades Productivas Mas Innovadoras — Feria “Cocinas que Cuentan
Historias” y Feria “Expo Innova Santa Fe”

La presente actividad se desarrollara en cada una de las dos (2) ferias contempladas en el proyecto. Previamente
a su realizacion, el contratista debera verificar la disponibilidad y conformaciéon de los reconocimientos que
seran entregados a las unidades productivas ganadoras, conforme a lo establecido en el presente documento.
Asimismo, el contratista debera garantizar la participaciéon de los jurados designados para cada feria, quienes
deberan asistir durante la totalidad de la jornada y realizar la evaluacion de los emprendimientos y Mipymes
participantes, de conformidad con los criterios previamente aprobados por el Comité Técnico.

En el marco de las ferias “Cocinas que Cuentan Historias” y “Expo Innova Santa Fe”, se llevara a cabo la
seleccion y reconocimiento de los tres (3) emprendimientos o MiPymes con la propuesta mas innovadora de
cada feria, con el propésito de destacar aquellas iniciativas que contribuyan al fortalecimiento, promocién e
innovacién de la oferta turistica, gastronémica, cultural y creativa de la localidad.

Desarrollo de la actividad
e Las MiPymes y emprendimientos participantes deberan asistir y permanecer durante el desarrollo de la
actividad de cierre.

e Lajornada tendrd una duracién de ocho (8) horas.

e (Cada emprendimiento realizara la exhibicién y comercializacién de sus productos gastronémicos, los
cuales seran evaluados por el comité designado para tal fin.

Comité Evaluador

La seleccién de los tres (3) emprendimientos ganadores estard a cargo de un Comité Evaluador conformado por:
e Un (1) delegado de la Oficina de Desarrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe.

e Dos (2) jurados externos pertenecientes a la comunidad afro, con idoneidad para evaluar las propuestas
gastrondmicas.

Los integrantes del Comité Evaluador analizaran los emprendimientos con base en los criterios técnicos establecidos para
la actividad y emitiran el acta de evaluacion con la seleccion del primer, segundo y tercer lugar.

CARGO PERFIL CANTID DURACION

Persona con reconocimiento y
trayectoria en la tematica de la
Jurado Externo feria correspondiente. Para la 4 8 horas
actividad Feria “Cocinas que Cuentan
Historias”, debera acreditar
conocimientos y experiencia en
gastronomia, cocina tradicional,
patrimonio  gastronémico o
areas afines. Para la Feria
“Expo Innova Santa Fe”,
deberd acreditar conocimientos

Alcaldia Local de Santa Fe
Calle 21 No. 5 - 74

Cédigo Postal: 110311

Tel. 3821640 Ext. 108 105
Informacion Linea 195

WWW.santafcgov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




»*
" k SECRETARIA DE Pagina 92 de 160

BOGOT. GOBIERNO

y experiencia en
emprendimiento,  innovacion,
desarrollo empresarial, turismo,
industrias creativas o  4reas
relacionadas. En ambos casos,
debera contar con experiencia
que le permita evaluar de
manera objetiva e imparcial las
propuestas y emprendimientos
patticipantes, de conformidad
con los criterios definidos por el
Comité Técnico.

Los soportes que acrediten el
cumplimiento  del perfil
deberan ser remitidos a la
supervision del contrato con
una antelacién minima de
veinte (20) dias calendario
previos a la realizacion de la
respectiva feria

2.3.1.1. Entrega de reconocimientos por innovaciéon

Con el propdsito de incentivar la creatividad, la innovacién y el fortalecimiento de la oferta turistica y
gastronomica de la localidad, se otorgaran tres (3) reconocimientos a los emprendimientos y MiPymes,
beneficiarias que obtengan el primer, segundo y tercer lugar durante el desarrollo de la feria, de acuerdo con los
criterios de evaluacion previamente definidos y aprobados por el Comité Técnico.

La composicién de cada reconocimiento se definird con base en los resultados del estudio de mercado y
mediante un ejercicio participativo con las personas beneficiarias, con el fin de identificar las herramientas,
utensilios, equipos, insumos o demas elementos que respondan de manera pertinente a las necesidades de
fortalecimiento de sus unidades productivas.

Para la conformacion de los reconocimientos se tomara como referencia la bolsa de elementos establecida para
el proyecto. La seleccion de los bienes sera aprobada por el Comité Técnico y, en todo caso, debera corresponder
a elementos diferentes de los entregados durante el proceso de fortalecimiento y de los incentivos otorgados a
la totalidad de las personas beneficiarias, garantizando que los reconocimientos constituyan un beneficio
adicional para las unidades productivas ganadoras.

El valor asignado a cada uno de los tres (3) reconocimientos (primer, segundo y tercer lugar) sera el establecido
en la oferta econémica y no podra ser modificado por el contratista durante la ejecucion del contrato. Asimismo,
este valor corresponde a un {tem no ofertable, por lo que no estara sujeto a descuentos o deducciones adicionales
por concepto de impuestos, tasas, contribuciones o cualquier otro gravamen, los cuales se entenderan incluidos
dentro del valor ofertado.

La definicién de las unidades productivas ganadoras estara a cargo del jurado designado para la respectiva feria,
quien realizara la evaluacion con base en los criterios técnicos establecidos y aprobados por el Comité Técnico,
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garantizando los principios de transparencia, objetividad e igualdad de oportunidades para todas las personas

participantes.

INSUMOS DE LA ACTIVIDAD DE REOCONOCIMIENTO.

ITEM

Jurado
actividad

Externo

DESCRIPCION ‘ Unidad ‘ Cantidad ‘ Duracion

Persona con
reconocimiento y
trayectoria en la
tematica de la
feria
correspondiente.
Para la Feria
“Cocinas que
Cuentan
Historias”, debera
acreditar
conocimientos y
experiencia en
gastronomia,
cocina tradicional,
patrimonio
gastronémico o
areas afines. Para
la Feria “Expo
Innova Santa Fe”,
deberi acreditar
conocimientos y
experiencia en
emprendimiento,
innovacion,
desarrollo
empresarial,
turismo,
industrias
creativas o areas
relacionadas

Persona

4

8

DIPLOMA Y/O
CERTIFICADO

Impresion de
Diploma y/o
Certificados Nivel
Basico en papel
opalina de 240 g,
tintas 4X0,
tamano carta.
Segin disefio
suministrado y
elaborado por la
Entidad.

Unidad
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RECONOCIMIENTO
PRIMER LUGAR

KIT DE

El suministro de
estos elementos
se 94inimo en
cuenta los
elementos de la
bolsa.para la cual
se seleccionaran
los insumos lo
cuales no deben
ser iguales a las de
capacitaciones y
entrega de
incentivo, con un
maximo de cinco
(5) opciones. Item
no ofertable: El
valor establecido
para este {tem no
serd objeto de
oferta econémica
ni de
modificacién por
parte del
contratista. En
consecuencia,
durante la
ejecucion del
contrato no se
realizaran ajustes
a este valot,
incluyendo
descuentos por
concepto de
impuestos,
retenciones u
otros conceptos
tributarios

UNIDAD

RECONOCIMIENTO
SEGUNDO LUGAR

KIT DE

El suministro de
estos elementos
se 94inimo en
cuenta los
elementos de la
bolsa.para la cual
se seleccionaran
los insumos lo
cuales no deben
ser iguales a las de
capacitaciones y
entrega de
incentivo, con un
maximo de cinco
(5) opciones. Item

UNIDAD
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no ofertable: El
valor establecido
para este {tem no
sera objeto de
oferta econémica
ni de
modificacién por
patte del
contratista. En
consecuencia,
durante la
ejecucion del
contrato no se
realizaran ajustes
a este valot,
incluyendo
descuentos por
concepto de
impuestos,
retenciones u
otros conceptos
tributarios

KIT DE

RECONOCIMIENTO

TERCER LUGAR

El suministro de
estos elementos
se 95{nimo en
cuenta los
elementos de la
bolsa.para la cual
se seleccionaran
los insumos lo
cuales no deben
ser iguales a las de
capacitaciones y
entrega de
incentivo, con un
maximo de cinco
(5) opciones. Item
no ofertable: El
valor establecido
para este {tem no
serd objeto de
oferta econémica
ni de
modificacién por
parte del
contratista. En
consecuencia,
durante la
ejecucion del
contrato no se
realizaran ajustes
a este valor,

UNIDAD
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incluyendo
descuentos por
concepto de
impuestos,
retenciones u
otros conceptos
tributarios

Entrégales de esta actividad

- Soportes fotograficos de los elementos que son entregados a los beneficiarios ganadores.

- Planilla donde firma el recibido de los elementos parte del beneficiario

- Soporte de pago de los jurados

- Soporte de aprobacién y cumplimiento técnico del jurado por parte de Apoyo a supervision

2.4. Fase 4- Actividad de recorrido turistico “Conozcamos la Séptima Santa Fe” y “Ruta Turistica La
Perseverancia”

Como estrategia de promocion, apropiacion territorial y fortalecimiento de la oferta turistica local, se desarrollaran dos (2)
recorridos turisticos experienciales denominados “Conozcamos la Séptima Santa Fe” y “Ruta Turistica La Perseverancia”,
orientados a visibilizar los emprendimientos y MiPymes beneficiatios del proyecto, promover el consumo local y fortalecer
el reconocimiento de los principales atractivos tutisticos, culturales, patrimoniales y comerciales de la localidad.

La definicién de los barrios, puntos de interés y emprendimientos que haran parte de cada recorrido serd concertada y
aprobada en el Comité Técnico, teniendo como insumo los resultados del diagnéstico desarrollado durante la vigencia
2025, asi como la informacién suministrada por la Oficina de Desatrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe.

Para el recorrido “Conozcamos la Séptima Santa Fe”, el Comité Técnico evaluara los sectores de la localidad que no fueron
integrados en la vigencia antetior y definira el trayecto que recorrera parte del corredor de la Carrera Séptima, teniendo en
cuenta que dicha catrea cuenta con el tramo de batrios compuestos por San Bernardo, Santa Inés, Veracruz, Las Nieves,
San Diego y aquellos que se consideren pertinentes, con el propésito de promover la oferta turistica, cultural, comercial y
gastron6mica presente en este corredor estratégico de la localidad.

Por su parte, la “Ruta Turistica La Perseverancia” tendrd como finalidad fortalecer el reconocimiento patrimonial, histérico,
gastron6mico y cultural de este sector, promoviendo la visibilizacion y comercializaciéon de los emprendimientos y MiPymes
beneficiatios, asi como el posicionamiento del barrio como un referente turistico de la localidad.

El contratista serd responsable de disefiar la metodologia para el desarrollo de ambos recorridos, definiendo el punto de
inicio y finalizacion, estaciones de visita, tiempos de permanencia, logistica, medidas de seguridad, acompafiamiento y
demas aspectos requeridos para garantizar el adecuado desatrollo de la actividad. La metodologia debera ser presentada
pata aprobacién del Comité Técnico previo a la ejecucion.

Cada recorrido tendrd una duracién aproximada de cuatro (4) horas y contara con la participacién de cincuenta (50)
personas. Con el fin de garantizar una adecuada experiencia para los asistentes y facilitar la operacion logistica, los
patticipantes serdn distribuidos en grupos, razén por la cual los recorridos no se desarrollaran el mismo dia.
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El lugar de encuentro, los horarios y el recorrido definitivo seran concertados y aprobados por el Comité Técnico, de
acuerdo con las condiciones logisticas del proyecto y la ubicacién de los emprendimientos patticipantes.

Descripcioén de la actividad

La actividad consistira en un recorrido guiado por los principales atractivos turfsticos, patrimoniales, culturales, comerciales
y gastronémicos definidos para cada ruta, durante el cual los asistentes podran conocer la oferta de bienes y servicios de
los emprendimientos beneficiarios del proyecto, asi como la historia, identidad y riqueza cultural de la localidad de Santa
Fe.

El recorrido tendra como propésito:

e  Promover el turismo local mediante experiencias guiadas.

e  Visibilizar los emprendimientos y MiPymes fortalecidos en el marco del proyecto.

e Incentivar el consumo de productos y servicios locales.

e  Fortalecer el reconocimiento del patrimonio histérico, cultural, gastronémico y turistico de la localidad.
e Generar espacios de articulacién entre comunidad, visitantes y emprendedores.

Los participantes deberan realizar previamente su inscripcién mediante el formulario dispuesto por el contratista, el cual
contendrd como minimo la siguiente informacién:

e Nombre completo.

e Tipo y numero de documento.
e TFdad.

e  Sexo.

o  Género.

e  Direccion de residencia.

e  Barrio.

e UPZ.

e  Hstrato socioeconémico.

e  Numero telefénico.

e  Correo electronico.

e  Condicion fisica o si esta en estado de discapacidad

El contratista implementard una estrategia de convocatoria y divulgacion mediante piezas publicitarias y diferentes canales
de comunicacion, con el propédsito de garantizar la participacion ciudadana y promover el desarrollo de ambos recorridos.

Una vez verificada la inscripcién, cada participante recibird una manilla de identificacién, la cual serd requisito para
patticipar en la actividad.
Desarrollo del recotrido

Cada recorrido sera acompafiado por seis (6) gestores o guias comunitatios con conocimiento de la historia, el patrimonio,
la oferta turistica y los sectores que conforman la ruta. Preferiblemente deberdn acreditar experiencia en actividades de guia
turistica, trabajo comunitario o promocién del turismo local.

Desarrollo del recorrido

Cada recorrido serd acompafiado por seis (6) guias turisticos comunitarios, para un total de doce (12) guias
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en el desarrollo de las dos (2) rutas turisticas. Los gufas seran responsables de orientar a los participantes, brindar
informacién historica, patrimonial, cultural y turistica, acompafiar el recorrido y apoyar la coordinacion logistica durante
toda la actividad.

Para la ruta “Conozcamos la Séptima Santa Fe” se dispondra de seis (6) guias turisticos comunitatios, mientras que para
la “Ruta Twuristica La Perseverancia” se contara igualmente con seis (6) gufas turisticos comunitatios.

Los gufas deberdn acreditar experiencia en actividades de guianza turistica, tutismo comunitario, patrimonio cultural,
procesos comunitarios o sociales, o demostrar amplio conocimiento de la localidad de Santa Fe y de las rutas definidas para
el proyecto.

Cada guia turistico comunitario debera portar, como minimo:
e  Escarapela de identificacién institucional.
e  Camiseta tipo polo institucional del proyecto.

Nota: Para efectos de la estructura de costos, se contempla un total de doce (12) gufas turisticos comunitarios,
correspondientes a seis (6) guias turisticos comunitatios, para cada una de las dos (2) rutas turisticas. No obstante, durante
la ejecucion del contrato podra autorizarse que los mismos guidas participen en ambos recortidos, siempre que las
actividades no presenten cruce de horarios, se garantice el cumplimiento integral de sus obligaciones y se respeten las
condiciones técnicas, operativas y logisticas establecidas en el presente Anexo Técnico

Muestra gastronémica

Durante o al finalizar cada recorrido, el contratista suministrara un refrigerio a cada uno de los participantes, el cual debera
ser adquirido a emprendimientos o MiPymes beneficiarios del proyecto o de la localidad de Santa Fe, con el propésito de
fortalecer la economia local y promover la oferta gastronémica del tetritorio.

Registro fotografico v audiovisual

Con el fin de fortalecer las estrategias de promocion turistica y comercial de los emprendimientos participantes, el
contratista debera realizar el registro fotografico y audiovisual de cada recorrido y de las unidades productivas visitadas que
hayan participado en las capacitaciones y feria.

Como minimo debera entregar:

e Dos (2) fotografias profesionales en alta resolucién por emprendimiento participante.
e Un (1) video promocional de aproximadamente cuatro (4) minutos por cada recorrido, que evidencie la
experiencia turistica, los atractivos visitados y la participacion de los emprendimientos beneficiatios.

El material debera ser entregado en formato digital a la supervision del contrato y a los emprendimientos participantes
dentro de los quince (15) dias calendario siguientes a la ejecucion de la actividad.

Entregables

e Metodologia aprobada por el Comité Técnico.

e Planillas de asistencia debidamente diligenciadas.
e  Formularios de inscripcion.

e  Evidencias de convocatoria y divulgacion.

e Registro fotografico y audiovisual.

e Relacién de entrega de manillas.
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e Relacién de los guias turisticos comunitarios con soportes de patticipacion.

e  Documentos y soportes de aprobacion de los gestores.

e  Evidencias de entrega de refrigerios con prueba de que haya sido de los emprendimientos.
e  Evidencias de entrega del material audiovisual a los emprendimientos.
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e Informe técnico del desarrollo de cada recorrido, incluyendo resultados, numero de asistentes, emprendimientos
visitados y evaluacion de la actividad.

INSUMOS

DESCRIPCION

SESION DE
FOTOGRAFIAY
VIDEO
VOLANTES DE
RECORRIDO 1

VOLANTES DE
RECORRIDO 2

guias turisticos
comunitarios

CAMISA TIPO
POLO

ESCARAPELAS

BRAZALETES DE
UN SOLO USO
(COMPRA)

Alcaldia Local de Santa Fe
Calle 21 No. 5 - 74

Cédigo Postal: 110311

Tel. 3821640 Ext. 108 105
Informacion Linea 195
www.santafe.gov.co

Sesiones de fotografia para
retratar a las Beneficiarios de
los sectores sociales.

Volantes impresos en Papel
Bond. Tamafio Y2 de carta a
cuatro (4) tintas, acabado
brillante, impreso a 1 cara
Volantes impresos en Papel
Bond. Tamafio Y2 de carta a
cuatro (4) tintas, acabado
brillante, impreso a 1 cara
Persona con experiencia en
guianza turfstica, turismo
comunitario, patrimonio
cultural, procesos comunitarios
o con amplio conocimiento de
la localidad de Santa Fe y de las
rutas definidas para el
proyecto. Sera responsable de
orientar y acompafar a los
participantes durante el
recotrido de cuatro (4) horas.
Camisetas Tipo polo manga
corta, con 2 o 3 botones de 10
mm ojales del tamafio del
botén bien terminados, la
camiseta debe llevar un botén
de repuesto, puede ser: de un
solo fondo, colotes vatiados
para usar por fuera o por
dentro, con estampados
exteriores o bordados en hilo,
con cuello elastico, para los
integrantes del equipo logistico
y/o los representantes de los
grupos participantes con
logotipo de Bogota Vigente y
Plan de Desatrollo Local.(Talla
SM,L'Y XL.)

Escarapelas en Papel Kimberly.

Con forro plastico y Tira 15
mm, con gancho metalico de
presioén con imagen y color
institucional segin Manual de
Imagen.Disefio suministrado y
elaborado por la Entidad.
Manillas Tyvek %4 de cinco
colores, VIP, Bandas, General,
Staff, Emprendimientos.

Evento

Unidad

Unidad

Persona

Unidad

X1000 Unidades

100

100

12

Jornada

Jornada

Jornada

Jornada

ALCALDIA MAYOR
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ALMUERZO Presa de pollo o hamburguesa, Unidad 130 1
TIPO 2 papas a la francesa, jugo de caja
o botella 100inimo100100 y
golosina (Consumo calérico
normal) Que cumpla con las
normas de Bioseguridad —
Empacado

2.5. Fase 5- Red Local De Cometcio Turistico Seguro

Actividad
Creacién de la Red de Apoyo para Comercios Turisticos de Horario Extendido.

Justificacion

La localidad cuenta con establecimientos turisticos que desarrollan actividades durante horarios nocturnos y de alta
afluencia de visitantes, situacién que demanda una mayor articulacién institucional para fortalecer las condiciones de
movilidad, seguridad y atencion al turista.

Desarrollo

La Oficina de Desarrollo Econémico de la alcaldia local de Santa fe realizara mesas de articulacion institucional
con entidades competentes, tales como:

e Secretarfa Distrital de Seguridad.
e  Policia Metropolitana.

e  Secretaria Distrital de Movilidad.
e  Secretaria Distrital de Gobierno.
e Instituto Distrital de Turismo.

O las que se considere pertinentes, para realizar mesas permitiran construir una estrategia de articulacion orientada
a:

e Identificar corredores turisticos nocturnos.

e  Promover rutas seguras para visitantes.

o  Gestionar alternativas de movilidad.

e  Difundir canales de atencién y emergencia.

e  Generar una red de comunicacidn entre comerciantes e instituciones.
e Implementar protocolos basicos de atencion al turista.

IMPORTANTE: La Alcaldia Local no se compromete a garantizar la prestacion de servicios de transporte nocturnos,
por cuanto esta competencia excede sus funciones y el alcance del presente proyecto. No obstante, como resultado de esta
actividad como proposicién de la JAL, se elaborara un Plan de Articulacion para el Fortalecimiento del Comercio
Turistico Nocturno, por parte de la oficina de desarrollo econémico, el cual incluird estrategias, acciones y
recomendaciones orientadas a promover la articulacion interinstitucional y el fortalecimiento de la oferta turistica y
comercial en horario nocturno.
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COMPONENTE No. 3- DIVERSIDAD, COMERCIO Y RAICES PRODUCTIVAS
PROYECTO DE INVERSION No. 2890

1. GENERALIDADES DE COMPONENTE
Proyecto: 2890

Metas: Fortalecer a (30) emprendimientos LGTBTIQ+, capacitadas en técnicas de cocina, manipulacion de
alimentos y veinte (20) emprendimientos de la comunidad indigena, de los actores de la economia, mediante
acciones orientadas al fortalecimiento de sus capacidades productivas, comerciales y organizacionales

Iniciativa de presupuesto participativo

55126- DDifLGBTIQ cocinando ideas

55162 — DdifEtnico: Circuito de Saberes Ancestrales de los Pueblos Indigenas.
55103- Dgral. Tejido productivo local

tiene como proposito implementar una estrategia integral orientada al fortalecimiento de treinta (30) unidades
productivas de la poblacion LGBTIQ+ de la localidad de Santa Fe, mediante un proceso articulado de
formacion, fortalecimiento empresarial, capitalizacién y comercializacion.

Para ello, se desarrollara un proceso de capacitacion certificada en areas como cocina, pasteleria,
manipulacién higiénica de alimentos y gestion de emprendimientos gastronémicos, complementado
con la entrega de maquinaria, equipos e insumos necesarios para el fortalecimiento de las iniciativas
productivas de los participantes. Asimismo, se llevaran a cabo una (1) feria de comercializaciéon y
Visibilizacién, concebidas como escenarios para la promocién, posicionamiento y fortalecimiento
comercial de los emprendimientos beneficiarios.

Esta iniciativa busca contribuir a la reduccién de las barreras de acceso al empleo y al emprendimiento
que histéricamente han afectado a la poblacion LGBTIQ+, promoviendo la inclusién social y
econémica mediante un enfoque diferencial, el fortalecimiento de capacidades productivas, la
generacion de oportunidades de comercializaciéon y la consolidaciéon de espacios seguros que
favorezcan el desarrollo sostenible de sus unidades productivas y la dinamizacién de la economia local.

Por otra parte, el componente tiene como propoésito fortalecer las capacidades de (20) de las
Emprendimientos mediante procesos de formacion, el suministro de insumos para el fortalecimiento
de sus actividades econdmicas y la articulacién con entidades publicas y privadas que faciliten el acceso
a servicios de fortalecimiento empresarial y alternativas de financiaciéon. Estas acciones buscan
promover la sostenibilidad de los emprendimientos, mejorar su competitividad y dinamizar el
desarrollo econémico local, reconociendo las particularidades de la economia informal, y Ia comunidad
indigena de la localidad de Santa Fe.

Dicho componente se divide en tres lineas

1. Linea 1. Diversidad Que Transforma
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2. Linea 2. Comercio en Red

3. Linea 3. Raices productivas

LINEA 1. DIVERSIDAD QUE TRANSFORMA
PROYECTO DE INVERSION No. 2890

1. ESTRUCTURA GENERAL

1.1. Objetivo General

1.2 Objetivo Especifico

2- DESARROLLO DE ACTIVIDADES

2.1. Fase 1: Alistamiento, Convocatoria y selecciéon

2.1.1. Disefio de la Convocatoria y difusion

2.1.2. Actividad: Seleccién E Inscripcion

2.2. Fase 2: Fortalecimiento de Capacidades

2.2.1. Intensidad horaria y desarrollo del proceso formativo

2.2.2 Intensidad horaria y desarrollo del proceso formativo

Pagina 102 de 160

2.2.3 Actividad de cierre de capacitaciones y entrega de incentivos como Linea de Apoyo Productivo.

2.3. Fase 3. Feria de emprendimiento “sabores con orgullo”
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1.1. Objetivo General

Fortalecer a (30) emprendimientos en competencias técnicas y emprendedoras de personas LGBTIQ+
mediante procesos formativos en gastronomia y cocina creativa, impulsando la sostenibilidad de sus
iniciativas.

1.2. Objetivos Especificos

e Disenar y ejecutar un proceso formativo con enfoque diferencial.

e Desarrollar contenidos practicos sobre técnicas culinarias, manipulacién de alimentos y
presentacion de productos.

e Fomentar la creacién de emprendimientos gastronémicos inclusivos.

2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

2.1. Fase 1: Alistamiento, Convocatoria y seleccion.
Duracioén: Un (1) MES

2.1.1. Disefio de la Convocatoria y difusién:

El contratista debera cumplir con las siguientes especificaciones para la realizacion de las piezas
publicitarias para los componentes de convocatoria del proyecto.

* Disefiar, elaborar y distribuir (200) volantes media carta y full color, donde se evidencien los
requisitos, fechas de inscripcion y datos para la Capacitaciéon Diversidad que Transforma. Se debe
especificar en el volante que la inscripcién es inicamente personal y para mayores de edad.

* Disefiar, elaborar y distribuir (200) volantes media carta y full color, donde se evidencien la fecha de
la actividad de cierre Feria Sabores con Orgullo.

* Realizar publicidad del proyecto a través de los medios comunitarios (medios digitales, prensa, radio
y/o television), asi como en las redes sociales oficiales aprobados previamente por la oficina de prensa
y comunicaciones de la Alcaldfa Local. Esta publicidad debe ir orientada a convocar a las personas de
la localidad de Santa Fe.

* Coordinar con el area de prensa de la Alcaldia local las piezas para redes sociales. El contratista debera
garantizar de acuerdo con la estrategia concertada en Comité Técnico, que todas las organizaciones e
instancias de participaciéon de la localidad, conozcan el proyecto para lo cual deberd entregar el
respectivo soporte de las reuniones realizadas.

Nota: La fecha de los eventos programados para la convocatoria, deberan contar con los datos de
lugar y horario en los que se realizaran previamente las inscripciones. Estas fechas haran parte del
cronograma de actividades y seran aprobadas en Comité Técnico

Nota: La entrega de volantes en el territorio, asi como el envio de invitaciones oficiales al sector, estara
a cargo del gestor de campo, apoyo a coordinacion y el coordinador del proyecto.
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2.1.2. Actividad: Selecciéon E Inscripcion:
* El proceso de inscripcién se realizara de manera presencial y virtual.

* El contratista debera garantizar la inscripciéon de (30) emprendimientos o unidades productivas
aproximadamente, quienes tomaran las capacitaciones y participacion de la feria Sabores con Orgullo,
mas un 5% adicional con el fin de mitigar la desercién.

* Durante la inscripcion se solicitara (Nombre completo, tipo de documento, numero de documento,
edad, UPZ, barrio, genero, etnia, nimero de teléfono, correo, direccion, estado laboral, estrato,
teléfono, edad, sexo, discapacidad, nivel educativo, estos deberan ser de la comunidad LGTBQ+. En
el formulario debera establecer el nombre del emprendimiento o unidad productiva.

* Certificado de residencia emitida por la secretaria Distrital de Gobierno o Fotocopia de un recibo de
servicio publico, inicamente de agua o de energia eléctrica

ENTREGABLES

e Aprobacién de los volantes por parte de la Oficina de prensa y supervisor del contrato. Aprobacion
de medios comunitarios.

e Fotograffas de la convocatoria, actas, formatos de inscripcion entrega de volantes Capacitacion
Diversidad que Transforma y feria Sabores con Orgullo

® Fotografia de gestiéon de convocatoria en territorio de la Alcaldia local de Santa Fé.
® Hoja de vida del Gestor de campo aprobada por apoyo a supervision.
e  Comprobante de pago del Gestor Campo.

INSUMOS
VOLANTES PARA | Volantes impresos en Papel Bond. | Unidad 200 1
CONVOCATORIA Tamafio "2 de carta a cuatro (4)
tintas, acabado brillante, impreso a
1 cara
VOLANTES PARA | Volantes impresos en Papel Bond. | Unidad 200 1
FERIA Tamafio %2 de carta a cuatro (4)
tintas, acabado brillante, impreso a
1 cara
PENDONES Tamafio 90x190 cm., en Tela | Unidad 2 1
Banner a dos (2) tintas, incluidos
logos e informacién del proyecto,
sistema roll up, incluye maleta de
transpotte.
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GESTOR DE CAMPO | Bachiller, técnico o tecndlogo, en | Persona 1
ireas administrativas o sociales.
Debe residir en la localidad de santa
fé

Experiencia: minimo 1 afio en
trabajo comunitatio o manejo de
base de datos de inscripcién o
actividades de campo o trabajo
comunitatio.

Competencias: Comunicacion
asertiva, orientacion al servicio de
habilidades ~ para el  trabajo,
ofimatica, trabajo en equipo.

Perteneciente de la comunidad
LGTBIQ+ y de la localidad de
Santa fe

MES

2.2.

Fase 2: Fortalecimiento de Capacidades

Duracion: dos (2) mes

Lugar: Salones que tengan capacidad de aforo para (30) personas como minimo, este se definira con

el Comité Técnico.

Descripcion del programa:

En el marco de la ejecucion contractual, el contratista debera disenar, implementar y desarrollar
metodologias teérico-practicas orientadas al fortalecimiento de las capacidades técnicas y empresariales
de las unidades productivas de la poblacién LGTBIQ+, con el propésito de contribuir al mejoramiento
de sus competencias, la consolidaciéon de sus emprendimientos gastronémicos y el fortalecimiento de

su sostenibilidad econémica.

Las actividades de formacién deberan privilegiar un enfoque practico, participativo y aplicado, que
permita a las personas participantes adquirir conocimientos y desarrollar habilidades transferibles a sus

unidades productivas.
La fase de fortalecimiento se estructurara en los siguientes componentes:
a) Competencias técnicas en cocina

e 'Técnicas basicas de cocina

e Técnicas de pastelerfa y panaderia
e  Manipulacién higiénica de alimentos
L]

Aprovechamiento de materias primas y reduccién del desperdicio.
e Presentaciéon y emplatado.
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e Innovacién en recetas y desarrollo de productos.

b) Gestion de emprendimientos gastronémicos

Creacion de modelos de negocio

COStOs y presupuesto

Atencion y servicio al cliente

Marketing gastronémico

Manejo de redes sociales para negocios de alimentos.

Guia para la formalizacién de las unidades productivas

2.2.1. Profesionales de fortalecimiento:

El desarrollo de esta fase estara a cargo de dos (2) profesionales. El componente de Gestion de
Emprendimientos Gastronémicos sera ejecutado por el profesional designado por la Oficina de
Desarrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe.

Por su parte, el componente de Competencias Técnicas en Gastronomia sera gestionado por la Oficina
de Desarrollo Econémico, la cual sera responsable de garantizar que el profesional designado cumpla
con el perfil y las condiciones técnicas requeridas para el desarrollo de las actividades de formacion.
Asimismo, el salén destinado para el desarrollo de las actividades debera reunir las condiciones
técnicas, locativas y de seguridad necesarias para la adecuada ejecucion del proceso formativo.

2.2.2 Intensidad horaria y desarrollo del proceso formativo

48 horas para cada uno de los dos profesionales, desarrolladas durante dos (2) meses, combinando
actividades presenciales y virtuales. Para el componente de competencias técnicas en cocina se
priorizara la presencialidad, dada su naturaleza practica.

Competencias técnicas en cocina 40 horas 8 horas 48
horas
Gestion de emprendimientos 24 horas 24 horas 48
gastronomicos horas
Total 64 horas 32 horas 96
horas

NOTA 1: Los espacios destinados al desarrollo de las actividades de formacion seran gestionados por
la Oficina de Desarrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe, mediante la articulacién de
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alianzas estratégicas con entidades como el SENA, los Centros de Experiencia Vive Digital, los Centros
de Desarrollo Comunitario (CDC) y demas instituciones publicas o privadas que se consideren
pertinentes para garantizar la adecuada ejecucion del proceso formativo.

La planeacién, coordinacion y definiciéon de los contenidos, metodologias y planes de trabajo para el
desarrollo de las capacitaciones y talleres estaran a cargo de la Oficina de Desarrollo Econémico de la
Alcaldia Local de Santa Fe. Por su parte, el operador contratado sera responsable de la ejecucion de
las actividades, incluyendo el suministro de los insumos, materiales, equipos y demads recursos que se
requieran para el adecuado desarrollo del proceso formativo, de conformidad con los lineamientos
técnicos establecidos por la Alcaldia Local.

NOTA 2: Los refrigerios, almuerzos y demas servicios de alimentacién requeridos para la ejecucion
de las actividades de este componente deberan ser contratados con emprendimientos, MiPymes o
unidades productivas de la localidad de Santa Fe, siempre que estos cumplan con las condiciones de
idoneidad, capacidad operativa, calidad e inocuidad exigidas para la prestacion del servicio. Esta medida
tiene como finalidad fortalecer la economia local, promover la comercializacion de los productos y
servicios de los beneficiarios y contribuir a la sostenibilidad de los emprendimientos del territorio.

En consecuencia, con la aceptaciéon del presente Anexo Técnico, el contratista se compromete a
priorizar la adquisicién de los bienes y servicios requeridos para la ejecucion de este componente con
emprendimientos, MiPymes o unidades productivas de la localidad de Santa Fe, siempre que estos
acrediten las condiciones de calidad, idoneidad, capacidad operativa y demas requisitos necesarios para
el cumplimiento del objeto contractual.

ENTREGABLES

0 Planilla de asistencia donde se observe (Nombre, apellido, tipo de documento, numero de
documento, nombre unidad productiva, direccién, UPZ, edad, debe ser perteneciente a la
comunidad LGTBIQ+)

0 Evidencia donde se constate la entrega de refrigerio durante las jornadas de fortalecimiento

0 Fotos de las actividades desarrolladas durante la capacitacion.
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INSUMOS

Frecuenci
a

DESCRIPCION Unidad | Cantidad

KIT PARA El suministro de estos elementos estard Unidad 30 UN DIA
DESARROLLO DE sujeto a las necesidades especificas de
CAPACITACIONES cada actividad. Para tal fin, se establece
una bolsa de productos de la cual se
seleccionaran los insumos requeridos
para la ejecucion de las capacitaciones,
con un maximo de cinco (5) opciones.
Item no ofertarble: El valor establecido
para este item no serd objeto de oferta
econémica ni de modificacién por
parte del contratista. En consecuencia,
durante la ejecucion del contrato no se
realizaran ajustes a este valor,
incluyendo descuentos por concepto de
impuestos, retenciones u otros
conceptos tributatios
REFRIGERIO TIPO 2 Un sélido: un sandwich de jamén y Unidad 30 16 jornadas

queso, jugo o avena en caja, fruta
(manzana, pera, durazno, banano,
mandarina, o ciruela) y dulce de
chocolate. Que cumpla con las normas
de Bioseguridad — Empacado

Condiciones para el suministro y modificacion de elementos del kit de capacitacion y de entrega de
incentivos. — APLICA PARA TODAS LA LINEAS Y COMPONENTES.

Para efectos del suministro, se tendrdan como referencia principal los elementos contemplados en la oferta econémica.
En caso de identificarse, durante la ejecucién de las actividades, la necesidad de incorporar o cambiar un elemento
diferente a los inicialmente contemplados en la oferta econémica, su valor y especificacion técnica debera establecerse
con base en la canasta de precios definida por la entidad, teniendo en cuenta que dichos valores se encuentran
soportados en el estudio de mercado realizado.

En aquellos casos en los que el elemento requerido para el adecuado desarrollo de las actividades practicas no se
encuentre contemplado en la canasta de precios de la entidad, se podran proponer hasta cinco (5) opciones de elementos
que cumplan con las caracteristicas y especificaciones técnicas requeridas. Para tal efecto, el proponente de la iniciativa
de la mesa de cocreacion debera presentar un minimo de tres (3) cotizaciones por cada elemento propuesto, las cuales
seran objeto de revision y validacion por parte de la entidad.

La seleccién y eventual incorporacion de dichos elementos estara sujeta a la aprobacion de la entidad vy, en todo caso,
no podra superar el valor total presupuestado para el suministro del KIT PARA CAPACITACIONES.
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Cualquier modificacion, sustitucion o incorporacién de elementos respecto de los inicialmente previstos debera ser
3

previamente analizada y aprobada en el marco del Comité Técnico, dejando constancia de la decision adoptada y de la

respectiva justificacion técnica y econémica.

El valor establecido para este {tem serd un valor fijo y no serd objeto de oferta econémica ni de modificacion por parte
del contratista. En consecuencia, durante la ejecucién del contrato no se realizaran ajustes, incrementos o disminuciones
a dicho valor por concepto de impuestos, retenciones, descuentos u otros conceptos de naturaleza tributaria o
contractual.

2.2.3 Actividad de cierre de capacitaciones y entrega de incentivos como Linea de Apoyo
Productivo

Lugar: Salon cultural o educativo que tengan capacidad de aforo para (50) personas.
Metas: 30 personas o unidades productivas certificadas
Duracioén: Se realizara la jornada en (4) horas desde el alistamiento hasta el cierre

Descripcion del evento

Como actividad de cierre del proceso de fortalecimiento de capacidades, se realizara un evento para la
entrega de las certificaciones a las treinta (30) personas beneficiarias que hayan cumplido con la intensidad
horaria, la asistencia minima y los demas requisitos establecidos durante el proceso de formacion.

Este espacio tendra como propésito reconocer el compromiso y la participaciéon de las personas
beneficiarias, destacar los conocimientos y competencias adquiridos durante el proceso de formacion y
fortalecer el desarrollo productivo de las unidades participantes, promoviendo el emprendimiento, la
innovacién y la sostenibilidad de las unidades productivas en el marco del proyecto “Diversidad que
Transforma”

La jornada contara con la participacién de representantes de la Alcaldia Local de Santa Fe, el operador del
proyecto, el equipo de formacién y demas actores estratégicos que se definan, quienes realizaran la entrega
protocolaria de las certificaciones y de los incentivos para el fortalecimiento productivo.

Certificados

El operador debera disefiar, imprimir y entregar las certificaciones de participacion, las cuales deberan contener,
como minimo, la siguiente informacion:

e Logotipo de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
e Logotipo del proyecto.
e Nombre del proceso de formacion.
e Intensidad horaria cursada.
e Nombre completo de la persona beneficiaria e identificacion.
e Nombre del emprendimiento o unidad productiva, cuando aplique.
e Fecha de expedicion.
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e Firma del Alcalde Local de Santa Fe, la cual podra incorporarse de manera digital

Incentivo para el fortalecimiento productivo

Durante la actividad de cierre se entregara a cada una de las treinta (30) personas beneficiarias un
incentivo destinado al fortalecimiento de su unidad productiva.

Los elementos que conformen el incentivo deberan guardar relacion con las necesidades de los
emprendimientos y con el proceso de formaciéon desarrollado, orientandose al fortalecimiento de las
capacidades productivas de la poblacion LGBTIQ+ beneficiaria del proyecto “Diversidad que
Transforma”.

El valor del incentivo por beneficiario no podra superar el monto establecido en la oferta econémica
e incluird el IVA y los demas impuestos, tasas, contribuciones y costos asociados que resulten
aplicables.

Antes del evento

e El contratista debera suministrar modelos y los kits profesionales. La muestra
debera ser entregada para revision del supervisor con antelacion de diez (10) dias
calendario a la realizacion del evento.

e Disponer del lugar concertado con el comité técnico

e  Verificar el desarrollo y el plan de accién y preparacion para el evento Coordinar los
permisos correspondientes para el uso del espacio

e Coordinar a realizacién de los simulacros de emergencia y la evaluacioén de estos.

e Tener la planilla y consolidado de las personas que asistieron las (45) horas a las
capacitaciones.

e  Verificar que el lugar tenga capacidad de un aforo de aproximadamente (80) personas.

Nota: Para el desarrollo de esta actividad se requerira participaciéon del Alcalde Local, las
personas que culminan la capacitaciéon, profesionales capacitadores, supervisor, personal de la
alcaldia local.

ENTREGABLES DE LA ACTIVIDAD:

e Eldisefio del certificado y foto de este para informe una vez sea aprobado.
e Entregar formato de asistencia al evento (digital y fisico)

Nombre completo, tipo de documento, numero de documento, edad, UPZ, barrio,
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género, etnia, numero de teléfono, correo, direccién, ocupacion, barrio, estrato,
teléfono, edad, sexo, discapacidad, nivel educativo, enfoque diferencial (Raizal,
Afrocolombiano, LGBTIQ, Desplazado por la violencia, madre cabeza de hogar,
victima de conflicto armado, discapacidad). Datos que deben ser enviados
mensualmente al comité técnico

e Evidencia fotografica y videos (minimo 15 fotos) (digital).

e Garantizar el ingreso al almacén del FDLSF los elementos o insumos que asf lo requieran.

o Actas de comité técnico

e Plan de contingencias si aplica

e Constancia de entrega de incentivos, a través de planillas y fotos que evidencien cada uno
de los elementos entregados.

ITEM DESCRIPCION Unida Canti | Dura
d dad cion
ALQUILER | *Alquiler por 111inimo Dia 1 1
AUDITORI | *Servicio de aseo
O O SALON | *Desatrollo de sesiones para capacidad
SENCILLO | entre cincuenta y ochenta personas.
*Incluya mesas, sillas, video beam y
sonido basico
DIPLOMA | Imptesién de Diploma y/o Certificados Unidad 30 1
Y/O Nivel Basico en papel opalina de 240 gr,
CERTIFICA | tintas 4X0, tamafio carta.
DO
ESTACION | Servicio de cafeterfa (tinto, aromatica y Unidad 1 1
DE CAFE | agua): Operario + presentacién mesa +
(100 vasos de carton bebida caliente 4 oz. +
PERSONAS) | mezclador + azidcar + crema para café).
Duracién del evento aprox. 5 horas.
Transporte incluido, para 100 personas
REFRIGERI | Un sélido: un sandwich de jamén y queso, | Unidad 70 1
OTIPO 2 | jugo o avena en caja, fruta (manzana, pera,
dutazno, banano, mandarina, o ciruela) y
dulce de chocolate. Que cumpla con las
normas de Bioseguridad — Empacado
KIT DE Se entregard un kit Unidad 32 1
INCENTIV | El valor de cada kit no deberd superar lo
O POR correspondiente a lo estimado, ni mucho
PARTICIPA | menos variat, por lo que es un monto no
CION ofértable
PRESENTA | Presentador o maestro de cetemonia con | Jornada 1 1
DOR(A) O | experiencia en presentaciéon y manejo de
MAESTRA( | eventos culturales populares. Jornada por
O) DE 5-8 horas
Titulo en formacién técnica o tecnoldgica
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CEREMONI | o acreditacién y aprobacion del 50% o
AS mas de un plan de estudios de una carrera
profesional.
36 meses de experiencia laboral en
presentacion y experiencia en por lo
menos tres (3) eventos de caricter masivo
para entidades publicas y/o proyectos
sociales
GRUPO Orquesta Musical de minimo 4 integrantes | Grupo 1 1
MUSICAL | y/o musicos en vivo y por lo menos 4
instrumentos para eventos varios en la
localidad. Diversidad de géneros
musicales. (Incluido Transporte,
Instrumentos) por Hora de Presentacion.
PERSONAL | Estudiantes universitarios o estudiantes Una 1 1
LOGISTICO | bachilleres mayores de edad, con persona
experiencia en trabajo logistico de mas de
24 meses, durante una (1) jornada de
maximo ocho (8) horas

2.3. Fase 3. Feria de emprendimiento “sabores con orgullo”

Duracion: nueve (9) horas como minimo (Contando con el tiempo de montaje y desmontaje)

Lugar: La definicién estara sujeta a la revision, evaluacién y aprobacion del Comité Técnico, teniendo en cuenta
la disponibilidad del escenario, su accesibilidad y las condiciones de seguridad de este.

Aforo: 100 personas

Numero de expositores: (30) emprendimientos

Descripcion de actividad

La Feria “Sabores con Orgullo” constituye el evento de cierre y Visibilizacion comercial del proyecto
Diversidad que Transforma, concebido como un espacio de exhibicién, promocién y
comercializaciéon de los emprendimientos gastronémicos fortalecidos durante el proceso de formacion.

La actividad reunira a las treinta (30) unidades productivas participantes, quienes tendran la
oportunidad de presentar y comercializar sus productos ante la comunidad, entidades publicas,
organizaciones sociales, potenciales clientes y demads actores estratégicos, favoreciendo la generacion
de redes comerciales y el posicionamiento de sus marcas.

El evento busca promover la inclusién econémica de la poblacion LGBTIQ+, reconocer el talento y
la creatividad de sus emprendimientos gastronémicos y fortalecer su sostenibilidad mediante
escenarios reales de comercializaciéon que incentiven el crecimiento de sus iniciativas productivas.

Durante la jornada se desarrollarin muestras gastronémicas, actividades de promocién comercial,
experiencias de degustacion, espacios de relacionamiento entre emprendedores y compradores, asi
como actividades culturales y de reconocimiento institucional que contribuyan a visibilizar la diversidad
como un factor de desarrollo econémico y social para la localidad de Santa Fe.
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Nota: el diseno de la tematica para la actividad debera ser concertado en el comité previo a la realizacion del
evento

Antes del evento

® Sec debera tener el listado de los emprendimientos que van a participar los cuales deberan
estar confirmados con antelacién a diez (10) dias calendarios.

® [l contratista debera gestionar el Permiso a través del Sistema Unico de Gestién de
Aglomeraciones (SUGA), por ser un evento de baja media

® Tener en cuenta el lugar a desarrollar la actividad y contar con los permisos cinco (5) dias
habiles antes del evento.

® Verificar el desarrollo, plan de accién y preparacion para el evento. Tres (3) dias habiles ante
del evento.

e [l material publicitario (folletos, pendones, pancartas y publicaciones para redes sociales)
debera ser entregado a la Oficina de Comunicaciones con un minimo de 10 dfas de
anticipacion

NOTA: el material publicitario debera ser entregado y estar en divulgacion tres (3) semanas antes
del evento

» Realizar publicidad del proyecto a través de los medios comunitarios (medios digitales,
prensa, radio y/o television), asi como en las redes sociales oficiales aprobados previamente
por la oficina de prensa y comunicaciones de la Alcaldia Local. Esta publicidad debe ir
orientada a convocar a las personas que realizaron los talleres dentro del programa.

» Coordinat con el 4rea de prensa de la Alcaldia local de Santa Fe las piezas para redes sociales
de la Alcaldia. El contratista debera garantizar de acuerdo con la estrategia concertada en
Comité Técnico, que todas las organizaciones e instancias de participacion de la localidad,
conozcan el proyecto para lo cual deberd entregar el respectivo soporte de las reuniones
realizada

Registro de los emprendimientos a participar

Se debera tener el listado de los emprendimientos que participaron en las capacitaciones y cuentan con
sus catalogos, con la finalidad de tener el insumo para el desarrollo del evento con diez (10) dias de
anticipacion

Inscripcion (Requerimientos)
e Certificado de residencia de la localidad y/o recibo publico donde reside

® Cedula del representante del emprendimiento
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® Entregar formatos de inscripcion diligenciados (Nombre completo, tipo de documento,
numero de documento, edad, UPZ, barrio, genero, numero de teléfono, correo, direccion,
estado laboral, estrato, teléfono, edad, sexo, discapacidad, nivel educativo, debe ser
perteneciente a la comunidad LGTBIQ+.

e Certificado de asistencia a procesos de capacitacion relacionados con el fortalecimiento de
emprendimientos en la localidad de Santa Fe.

INSUMOS

DESCRIPCION Unidad Cantidad

Duracion

CARPA TIPO | Alquiler de carpa tipo pagoda Alquiler Carpa Unida 36 1
STAND 3X3 | Estructural lona 100% impermeable; resistente a la d
(ALQUILER) | intemperie, Lona alta densidad, alto calibre con
microfibras internas para mayor duracion calibre 700 a
530 fibras con laterales. (Evento 9 horas)
MESAS Alquiler Mesas de 90X60 cm para la exhibicion de Unida 50 1
(ALQUILER) | productos de los beneficiarios d
SILLAS SIN | Alquiles de sillas plasticas sin brazos, (alquiler, incluye Unida 100 1
BRAZOS disposicién en el sitio del evento y transportes) d
MONTAJE * Servicio de montaje acorde a las caracteristicas Unida 1 1
SONIDO 100 | descritas: Frecuencia minima: 70Hz d
PERSONAS | ¢ Impedancia 600 Q. Bases de micréfonos.

* Altavoz de sonido auto amplificado o con sistema de
etapa de amplificacién (Marcas Profesionalmente
Reconocidas para garantizar una mejor prestacion de
servicio evitando que lleven sonidos obsoletos o de
baja garantfa.)

* Cables de energfa y sefial para su perfecto
funcionamiento.

* El equipo debe cumplir con una cobertura minima de
90 db de presion de sonido constante sin distorsion en
exteriores y a una distancia al menos de 30 mts.

* Debe cumplir con las siguientes caracteristicas: Caja
minimo a dos (2) vias. (+- 600 watts RMS)

* Driver de 100watts para frecuencias altas de 1.5” (+-
100w)

* Sub-bajo acorde de minimo 15” (+-500w) Respuesta
en frecuencia minima de 30hz a 2.5Khz

* Dos (2) sistemas para el montaje de parlantes (tripode
o estructura en aluminio) debe garantizar estabilidad y
seguridad, deben estar en perfecto estado.

* Altavoz de sonido activos o pasivos con su respectivo
sistema de amplificacién externa (Matcas
Profesionalmente Reconocidas) (para garantizar una
mejor prestacion de servicio evitando que lleven
sonidos obsoletos o de baja garantia.)

* Cables de energfa y sefial para su perfecto
funcionamiento.

* El equipo debe cumplir con una cobertura minima de
90 db de presion de sonido constante sin distorsion en
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exteriores y a una distancia al menos de 30 mts.

* Debe cumplir con las siguientes caracteristicas: - Cajas
a dos (2) vias. (+- 600w RMS), componente de
500watts RMS para frecuencias bajas de 15” + driver
de 100watts RMS para frecuencias altas de 1.5” (+-
500w RMS +100w RMS) Respuesta en frecuencia
minima de 30hz a 2.5Khz Dos (2) sistemas para el
montaje de parlantes (tripode o estructura en aluminio)
debe garantizar

* Estabilidad y seguridad, deben estar en perfecto
estado. (sonido de 1000w)

* Cable de audio pata conectar reproductor de musica
Ipod, Mp3, Mp4, ANDROID y 10S

* Sistema de proteccion de voltaje (contra caidas de
corriente) y corriente con multitoma tipo rack con
breakers de proteccion de 15 ampetios.

* Servicio de transporte para traslado de los equipos
hasta el punto del evento.

* Servicio ida y regreso.

* Coordinador general, para orientar técnica y
administrativa los eventos o servicio prestado.

* Operario totalmente uniformado con la identidad de
la empresa por cada servicio prestado. Acreditar
experiencia de 12 meses en el manejo de equipos de
sonido.

TARIMA-
CARPA 12x6

Alquiler Tarima de 12 x 6 mts con carpa estructural,
escalera a la altura requerida (1,5 mts) y faldones.
Estructura certificada, debe tener extintor
115inimo115115ia115ito 20 libras. Incluye transporte,
montaje y desmontaje

Unida

MANTELES

Alquiler de Tela antifluido o lona impermeable liviana
(PVC o poliéster), facil de limpiar y resistente al uso en
exteriores. Alternativamente, tela lona gruesa de
algodén tipo lona cruda tratada. Tamafio Minimo 1.5 m
x 1.5 m (para 4 a 5 personas por unidad). Se pueden
usar versiones mas grandes (2x2 m) si se prevé mayor
agrupamiento.Color o disefio Colores sobrios o
patrones tipo picnic (cuadro rojo/blanco o
azul/blanco). Se recomienda incluir bordes reforzados
para mayor durabilidad.

Unida

60

PLAN DE
CONTINGE
NCIA
(Baja
Complejidad)

Elaboracién, Evaluacién, Publicacién y Autorizacion
del Plan de Contingencia para el Evento Masivo de
Baja Complejidad, de acuerdo a la ley 1801 de 2016,
Decreto Distrital 599 DE 2013, Resolucién 569 de
2014 y demas normas que le sean aplicables,
relacionadas con las autorizaciones para la realizacién
de actividades de aglomeracion al publico (SUGA).
Dentro de los términos alli establecidos para su
autorizacion y aprobacién, se incluira ambulancia,
paramédico y/o tecnologo en atencién pre hospitalaria,
enfermero y/o tecnico auxiliar de 115inimo115115ia,
brigadista tramite ante bomberos, defensa civil y

Unida
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demas aspectos requeridos a las normas nacionales y
distritales en el asunto.
BANO Alquiler de bafio portatil por jornada en eventos Jorna 2 1
PORTATIL | masivos. Incluye suministro de papel higiénico, da
BASICO 116inimo116, limpieza, disposicién para uso, transporte
(ALQUILER) | iday regreso de las unidades, instalacién y des
instalacién.
PENDONES | Tamafo 90x190 cm., en Tela Banner a dos (2) tintas, Unida 30 1
EMPRENDI | incluidos logos e informacién del proyecto, sistema roll d
MIENTOS up, incluye maleta de transporte.
Los pendones deben tener el disefio de la tematica
Impresion digital en Banner de 10 onzas de 4mts X Unida 1
PANCARTA | 1.5mits a full color con ojales reforzados metalicos y d
soportes metalico lateral (varilla). Incluido los cordones
de sujecion.
PRESENTAD | Presentador o maestro de ceremonia con expetiencia Jorna 1 1
ORA) O en presentaciéon y manejo de eventos culturales da
MAESTRA(O) | populares. Jornada por 5-8 horas
DE Titulo en formacién técnica o tecnoldgica o
CEREMONIA | acreditacién y aprobacién del 50% o mas de un plan de
S estudios de una catrera profesional.
36 meses de experiencia laboral en presentacion y
experiencia en por lo menos tres (3) eventos de caricter
masivo pata entidades publicas y/o proyectos sociales
REFRIGERI Un sandwich de 300 grs de pollo o atun, pan especial, Unida 60 1
O TIPO 3- queso, tomate, lechuga (empacado en papel vinipel), d
PARA LOS jugo o avena en caja de 200 ml, fruta de temporada y
BENEFICIAR | golosina. Todo empacado en bolsa de papel. Que
10SY cumpla con las normas de Bioseguridad — Empacado
FUNCIONAR
10S
BOTELLON | Botellon de agua por 5 galones incluido dispensador Unida 4 1
DE AGUA ecanico o digital d
PERSONAL | Estudiantes universitatios o estudiantes bachilleres Unida 4 1
LOGISTICO | mayores de edad, con experiencia en trabajo logistico d
de mas de 24 meses, durante una (1) jornada de
maximo ocho (8) horas
GRUPO Agrupacién Teatral o artistica de 116inimo 6 personas Unida 3 1
ARTISTICO | de caricter profesional que maneje diferentes técnicas d
con una puesta en escena entre 45 — 60 minutos.- de la
comunidad LTBIQ+ y pertecientes a la localidad. No
se realizara descuento a este valor, por lo que item no
ofertable, los impuestos y demas se entienden
incluidos por lo que no se realizara ningun tipo de
descuento al realizar los pagos a los artistas.
GRUPO Orquesta Musical de minimo 4 integrantes y/o musicos | Unida 3 1
MUSICAL en vivo y por lo menos 4 instrumentos para eventos d
varios en la localidad. Diversidad de géneros musicales.
(Incluido Transporte, Instrumentos) por Hora de
Presentacion. Los artistas deberan pertenecer a la
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localidad de Santa Fe. El valor establecido para este
item es no ofertable, por lo que no estara sujeto a
descuentos o modificaciones por parte del contratista.

En consecuencia, el valor reconocido a los artistas
debera pagarse en su totalidad, entendiéndose que
incluye todos los impuestos, retenciones,
contribuciones y demas costos asociados. Por esta
razdn, no se efectuard ningun tipo de descuento sobre
el valor correspondiente al momento de realizar el pago
a los artistas.

CAMISA
TIPO POLO

Camisetas Tipo polo manga corta, con 2 o 3 botones
de 10 mm ojales del tamafio del bot6n bien terminados,
la camiseta debe llevar un botén de repuesto, puede
ser: de un solo fondo, colores variados para usar por
fuera o por dentro, con estampados exteriores o
bordados en hilo, con cuello elastico, para los
integrantes del equipo logistico y/o los representantes
de los grupos participantes con logotipo de Bogota
Vigente y Plan de Desatrollo Local.(Talla S,M,L Y XL.)

Unida

65

PANTALLA
LED
(ALQUILER)

pantalla led 4*3 con estructura truss y sistema de
reproduccion y video con su respectivo transporte
montaje y desmontaje.

Unida
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LINEA 2. COMERCIO EN RED Y LINEA 3 RAICES PRODUCTIVAS
PROYECTO DE INVERSION No. 2890

1. ESTRUCTURA GENERAL

1.1. Objetivo General
1.2 Objetivo Especifico

2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

2.1. Fase 1: Alistamiento, Convocatoria y seleccion
2.1.1. Disefio de la Convocatoria y difusion

2.2. Fase 2: Fortalecimiento de Capacidades

2.2.1. Linea 2. Comercio en red

2.2.2. Linea 3 Raices productivas

22.3. Intensidad horaria y desarrollo del proceso formativo

2.2.4 Actividad de cierre de capacitaciones y entrega de incentivos como Linea de Apoyo Productivo.

2.3. Fase 3 - Ruta de experiencia “Saberes y mercados locales”

2.3.1. Actividad: Ruta de la Experiencia

2.3.2. Seleccién de la Unidad Productiva Mas Innovadora — Actividad Ruta de
experiencia “Saberes y mercados locales”

2.3.1.1. Entrega de reconocimientos por innovacion

2.4. Fase 4- Articulacién para jornada en bancarizacion y acceso a créditos
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1. ESTRUCTURA GENERAL
Proyecto: 2890
Meta del proyecto

Fortalecer veinte (20) emprendimientos, hogates y/o unidades productivas de la comunidad indigena,
de los actores de la economia informal, mediante acciones orientadas al fortalecimiento de sus
capacidades productivas, comerciales y organizacionales, contribuyendo a la generacion de ingresos, la
sostenibilidad de sus actividades econémicas y el desarrollo productivo de la localidad de Santa Fe.

La meta se distribuye de la siguiente manera:
e TFortalecer diez (10) emprendimientos pertenecientes a la economia informal.
e Fortalecer diez (10) Emprendimientos y/o unidades productivas de la comunidad indigena

Duracion: Tres (3) meses

Iniciativas de Presupuesto Participativo

El componente Red De Economia Productiva De Santa Fe, se desarrolla en el marco del Proyecto
2890 y responde a las iniciativas de Presupuestos Participativos:

e 55162 — DDifEtnico: Circuito de Saberes Ancestrales de los Pueblos Indigenas.
e 55103- DGral. Tejido productivo local

En este contexto, el componente Red de Economia Productiva de Santa Fe tiene como propésito
fortalecer las capacidades de las unidades productivas beneficiarias mediante procesos de formacion,
el suministro de insumos para el fortalecimiento de sus actividades econémicas y la articulacién con
entidades publicas y privadas que faciliten el acceso a servicios de fortalecimiento empresarial y
alternativas de financiacion. Estas acciones buscan promover la sostenibilidad de los emprendimientos,
mejorar su competitividad y dinamizar el desarrollo econémico local, reconociendo las particularidades
de la economia informal y la comunidad indigena de la localidad de Santa Fe.

CRONOGRAMA: En Excel
1.1. Objetivo General

Fortalecer las capacidades productivas, comerciales y organizacionales de veinte (20) emprendimientos,
hogares y/o unidades productivas pertenecientes a la economia informal, la comunidad y la comunidad
indigena de la localidad de Santa Fe, mediante procesos de formacién, la entrega de insumos
productivos y la articulacion institucional, con el fin de contribuir a la sostenibilidad de sus actividades
econdémicas y al desarrollo productivo local.
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1.2. Objetivos Especificos

a) Fortalecer las capacidades técnicas, productivas y comerciales de los emprendimientos,
hogares y unidades productivas beneficiarias mediante procesos de capacitacion acordes con
las necesidades de cada poblacion.

b) Mejorar las condiciones para el desarrollo de las actividades econdémicas mediante la entrega
de insumos y herramientas que contribuyan al fortalecimiento de las unidades productivas.

c) Promover la articulacién interinstitucional con entidades publicas y privadas para facilitar el
acceso a servicios de fortalecimiento empresarial, orientacioén financiera y oportunidades de
crecimiento econéomico.

d) Impulsar el desarrollo de las economias locales, reconociendo las particularidades de la
economia informal, la produccion y los saberes productivos de la comunidad indigena,
fomentando su permanencia, sostenibilidad y aporte al desarrollo econémico de la localidad.

2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

2.1. Fase 1: Alistamiento, Convocatoria y seleccion.
2.1.1. Disefio de la Convocatoria y difusiéon
Duracién: Un (1) mes

El contratista debera cumplir con las siguientes especificaciones para la realizaciéon de las piezas
publicitarias para los componentes de convocatoria del proyecto.

* Disefiar, elaborar v distribuir (200) volantes media carta v full color, donde se evidencien los
requisitos, fechas de inscripcion y datos para las capacitaciones de Comercio en Red para la
comunidad de economia informal, la inscripcion es inicamente personal y para mayores de
edad de acuerdo con las condiciones técnicas del presente anexo.

* Disefiar, elaborar v distribuir (200) volantes media carta v full color, donde se evidencien los
requisitos, fechas de inscripcion y datos para las capacitaciones Raiéces Productivas, Se debe
especificar en el volante que la inscripcién es tnicamente personal y para mayores de edad.

* Disefiar, elaborar v distribuir (200) volantes media carta v full color, donde se evidencien los
requisitos, fechas de inscripcion y datos para la actividad “Saberes y mercados locales”

Nota: ]a distribuciéon de los afiches, la cantidad se distribuird en proporcionalidad de cada actividad si
aumentar el nimero de impresiones que esta establecido en la oferta econémica.

* Realizar publicidad del proyecto a través de los medios comunitarios (medios digitales, prensa, radio
y/o television), asi como en las redes sociales oficiales aprobados previamente por la oficina de prensa

y comunicaciones de la Alcaldfa Local. Esta publicidad debe ir orientada a convocar a las personas de
la localidad de Santa Fe.
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* Coordinar con el area de prensa de la Alcaldia local las piezas para redes sociales. El contratista debera
garantizar de acuerdo con la estrategia concertada en Comité Técnico, que todas las organizaciones e
instancias de participaciéon de la localidad, conozcan el proyecto para lo cual deberd entregar el
respectivo soporte de las reuniones realizadas.

Nota 1: La fecha de los eventos programados para la convocatoria, deberan contar con los datos de
lugar y horario en los que se realizaran previamente las inscripciones. Estas fechas haran parte del
cronograma de actividades y seran aprobadas en Comité Técnico

Nota 2: La entrega de volantes en el territorio, asi como el envio de invitaciones oficiales al sector,
estara a cargo del gestor de campo, apoyo a la coordinacién y el coordinador del proyecto.

2.1.2. Actividad: Selecciéon E Inscripcion:

e El proceso de inscripcion se realizara de manera presencial y virtual.

e [l contratista debera garantizar la inscripcion de (20) Emprendimientos, quienes tomaran las
capacitaciones y seran parte de las rutas gastronémicas, mas un 5% adicional con el fin de
mitigar la desercion.

e Durante la inscripciéon se solicitara para la linea 2 Comercio en red (Nombre completo, tipo
de documento, numero de documento, edad, UPZ, barrio, genero, etnia, numero de teléfono,
correo, direccién, estado laboral, estrato, teléfono, edad, sexo, demostrar actividad econdémica
la cual debera ser parte de la comunidad de vendedores informales de la localidad)

e Durante la inscripcion se solicitara para la Linea 3 Raices productivas (Nombre completo, tipo
de documento, numero de documento, edad, UPZ, barrio, genero, etnia, numero de teléfono,
correo, direccién, estado laboral, estrato, teléfono, edad, sexo, demostrar actividad econémica
y debera ser de la Comunidad Indigena)

e Debe anexar como soporte Certificado de residencia emitida por la secretaria Distrital de
Gobierno o Fotocopia de un recibo de servicio publico, unicamente de agua o de energfa
eléctrica o el aval de alguna organizacion de la localidad (indigena), para el caso de la
linea 3 Raices productivas, copia de cedula, perfil de emprendimiento.

e FEl representante de la unidad productiva o emprendimiento

ENTREGABLES

» Aprobacién de los volantes por patte de la Oficina de prensa y supetvisor del contrato. Aprobacion
medios comunitarios.

» Fotografias de la convocatoria, actas, formatos de inscripcién entrega de volantes de las
capacitaciones.

Fotografia de gestién de convocatoria en territorio de la Alcaldia local de Santa Fé.
Hoja de vida de los dos (2) Gestore de campo aprobada por apoyo a supervision.
Comprobante de pago del Gestor Campo.

YV VV
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INSUMOS

‘ ITEM

VOLANTES DE
CONVOCATORIA PARA
CAPACITACION
Comercio en Red

DESCRIPCION

Volantes impresos en Papel
Bond. Tamafio 1/2 de carta a
cuatro (4) tintas, acabado
brillante, impreso a 1 cara

Unidad
Unidad

Cantidad
200

Pagina 122 de 160

Frecuenci
a

1

PENDONES —
CONVOCATORIA- Raices
Productivas

Tamafio 90x190 cm., en Tela
Banner a dos (2) tintas,
incluidos logos e informacién
del proyecto, sistema roll up,
incluye maleta de transporte.
Disefio de contratista

Unidad

200

AFICHES

Impresos en propalcote de 150
gt. Tamafio 1/4 de pliego a
cuatro (4) tintas acabado
brillante.

Unidad

500

PENDONES

Tamafio 90x190 cm., en Tela
Banner a dos (2) tintas,
incluidos logos e informacién
del proyecto, sistema roll up,
incluye maleta de transporte.

Unidad

GESTOR DE CAMPO- -
Linea 2. Cometcio en Red

Bachiller, técnico laboral o
tecnologo, en areas
administrativas o sociales.
Debe residir en la localidad de
santa fé
Experiencia: minimo 1 afio en
trabajo comunitatio o manejo
de base de datos de inscripcion
o actividades de campo o
trabajo comunitario.

Competencias: Comunicacién

asertiva, orientacion al servicio
de habilidades para el trabajo,
ofimatica, trabajo en equipo.

Preferiblemente, el cargo sera
desempefiado por una person
residente de la localidad

PERSONA

MES

GESTOR DE CAMPO-
Linea 3. Raices productivas

Bachiller O técnico laboral o
tecnologo, en areas
administrativas o sociales.
Debe residir en la localidad de
santa fé

PERSONA

MES
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Experiencia: minimo 1 afio en
trabajo comunitatio o manejo
de base de datos de inscripcion
o actividades de campo o
trabajo comunitatio.

Competencias: Comunicacién

asertiva, orientacién al servicio
de habilidades para el trabajo,
ofimatica, trabajo en equipo.

Preferiblemente, el cargo sera
desempefiado por una persona
perteneciente a la comunidad
INDIGENA

2.2. Fase 2. Fortalecimiento de Capacidades

Con el propésito de fortalecer las capacidades técnicas, productivas, comerciales y organizacionales
de los beneficiarios del proyecto, se desarrollara un proceso de formacién diferenciado, estructurado
en dos (2) lineas de fortalecimiento, de acuerdo con las caracteristicas y necesidades de cada poblacion
objetivo:

Linea 2. Comercio en Red
Linea 3. Raices Productivas

Considerando las particularidades sociales, econémicas y culturales de cada grupo poblacional, las
jornadas de formacién se desarrollaran de manera independiente, garantizando metodologias,
contenidos y enfoques acordes con las necesidades especificas de cada linea de intervencion.

2.2.1. Linea 2. Comercio en Red

Esta linea esta dirigida a diez (10) beneficiarios pertenecientes a la economia informal de la localidad,
con el propésito de fortalecer sus capacidades empresariales, comerciales y de gestiéon, promoviendo la
consolidacion y sostenibilidad de sus unidades productivas.

La Oficina de Desarrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe definird los contenidos y
lineamientos metodolégicos del proceso formativo, orientados al fortalecimiento de las siguientes

competencias:

Gestién de emprendimientos

e Atencién y servicio al cliente.

e Comercializacion, mercadeo y promocion de productos y servicios.
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e Ruta para la formalizacién de unidades productivas.

e Costos, presupuestos y fijacion de precios.

e Herramientas de inteligencia artificial aplicadas al emprendimiento.
e Planeacién y mejoramiento de procesos productivos.

e Gerencia estratégica.

e Creatividad e innovacién para la diferenciacién en el mercado.

2.2.2. Linea 3. Raices Productivas

Esta linea esta dirigida a diez (10) hogares y/o unidades productivas pertenecientes a comunidades
indigenas de la localidad, con el propésito de fortalecer sus capacidades organizativas, productivas y
comerciales, incorporando un enfoque diferencial étnico que reconozca y valore los saberes ancestrales
y las dinamicas propias de la comunidad.

La Oficina de Desarrollo Econémico definira los contenidos del proceso formativo, garantizando su
pertinencia cultural y productiva, abordando, entre otros, los siguientes ejes tematicos:

Fortalecimiento del emprendimiento con enfoque diferencial

e Identificacion de necesidades y diagnéstico del emprendimiento.
e Mejoramiento de procesos productivos.

e Estrategias para el establecimiento de alianzas comerciales.

e Educacion financiera y prevencion del sobreendeudamiento.

e TFormalizacién de unidades productivas.

e Escalamiento sostenible de los emprendimientos.

e Atencién y servicio al cliente.

o Comercializacién y mercadeo.

e Costos, presupuestos y fijacion de precios.

e Herramientas de inteligencia artificial aplicadas al emprendimiento.
e Gerencia estratégica.

e Creatividad e innovacion.

e TFortalecimiento de productos con identidad cultural y valor agregado.
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Lugar: Salones que tengan capacidad de aforo para (30) personas como minimo con el Comité
Técnico. Teniendo en cuenta el enfoque de la actividad se debera realizar las divisiones por grupos.

NOTA 1: Los espacios destinados al desarrollo de las actividades de formacion seran gestionados por
la Oficina de Desarrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe, mediante la articulacién de
alianzas estratégicas con entidades como el SENA, los Centros de Experiencia Vive Digital, los Centros
de Desarrollo Comunitario (CDC) y demas instituciones publicas o privadas que se consideren
pertinentes para garantizar la adecuada ejecucion del proceso formativo.

La planeacion, coordinacion y definicion de los contenidos, metodologias y planes de trabajo para el
desarrollo de las capacitaciones y talleres estaran a cargo de la Oficina de Desarrollo Econémico de la
Alcaldia Local de Santa Fe. Por su parte, el operador contratado sera responsable de la ejecucion de
las actividades, incluyendo el suministro de los insumos, materiales, equipos y demads recursos que se
requieran para el adecuado desarrollo del proceso formativo, de conformidad con los lineamientos
técnicos establecidos por la Alcaldia Local.

NOTA 2: La Oficina de Desarrollo Econémico de la Alcaldfa local de santa fé, garantizara que los
perfiles del equipo de formadores correspondan, preferentemente, para la linea 3. Raices productivas,
personas de la comunidad Indigenas, con el propésito de asegurar la incorporaciéon del enfoque
diferencial étnico en el desarrollo de las actividades.

En este sentido, los talleres seran orientados desde los saberes, conocimientos y practicas propias de
la comunidad, promoviendo el reconocimiento y la preservacion de su patrimonio cultural. Los
profesionales, formadores o sabedores que integren el equipo deberan acreditar la idoneidad y
experiencia necesarias para el desarrollo de las tematicas previstas, garantizando la pertinencia técnica
y cultural de los procesos de formacion

NOTA 3: Para el desarrollo de las actividades correspondientes Linea 3. Raices Productivas, cuando
la metodologia de formacién contemple componentes practicos, se suministraran los kits de
capacitacion e insumos que resulten necesarios para la ejecucion de los ejercicios y practicas. Lo
anterior, con el proposito de fortalecer las capacidades técnicas, productivas y comerciales de los
beneficiarios, garantizando un proceso de aprendizaje aplicado y acorde con las caracteristicas de cada
linea de intervencion.

NOTA 4: La Oficina de Desarrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe garantizara que las
actividades correspondientes la Linea 3. Raices Productivas se desarrollen profesionales o sabedores,
preferentemente, en el territorio de las comunidades indigenas de la localidad, respectivamente. Esta
medida tiene como finalidad facilitar el acceso y la participacion de los beneficiarios, asi como propiciar
el desarrollo de actividades practicas en sus contextos productivos, fortaleciendo la apropiacion de los
conocimientos y su aplicaciéon directa en el mejoramiento de sus unidades productivas y
emprendimientos.
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2.2.3. Intensidad horaria y desarrollo del proceso formativo

El proceso de formaciéon tendra una intensidad minima de cuarenta y ocho (48) horas, con una
duracién estimada de dos (2) meses, distribuidas de manera equitativa entre las Lineas 1. Comercio
en Red y 3. Raices Productivas.

Cada linea contara con una intensidad de veinticuatro (24) horas, dirigida a diez (10) beneficiarios,
para un total de veinte (20) participantes. Las actividades se desarrollaran mediante seis (6) jornadas
de formacién de cuatro (4) horas cada una por linea, para un total de doce (12) jornadas durante
el periodo de ejecucion.

La programacion de las jornadas, fechas, horarios y metodologia sera definida por la Oficina de
Desarrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe, de acuerdo con las caracteristicas, necesidades
y dinamicas de cada grupo poblacional, garantizando la aplicaciéon del enfoque diferencial y la
pertinencia de los contenidos.

Linea Beneficiarios Horas  Duraciéon Jornada sugerida

Linea 1. Comercio en Red | 10 24 horas = 2 meses 6 sesiones X 4 horas

Linea 3. Raices Productivas | 10 24 horas = 2 meses 6 sesiones X 4 horas

Total 20 48 horas 2 meses 12 jornadas
ENTREGABLES

> Planilla de asistencia donde se observe (Nombre completo, tipo de documento, numero de
documento, edad, UPZ, barrio, genero, etnia, numero de teléfono, correo, direccién, estado
laboral, estrato, teléfono, edad, sexo, demostrar actividad econémica).

Fotos de las actividades desarrolladas durante la capacitacion.

Fotos de los insumos de las capacitaciones

Soporte del profesional de desarrollo econémico que dé cumplimiento a la descripcion del
programa.

YV VYV

INSUMOS

DESCRIPCION Unidad Cantidad Frecuencia

REFRIGERIO debera ser de la comunidad indigena -item no Unidad 10 6 jornadas
DE LA COMUNIDAD ofertable

INGENA

REFRIGERIO LINEA | Un sélido: un sindwich de jamén y queso, jugo o Unidad 10 6 jornadas
ly2 avena en caja, fruta (manzana, pera, durazno,

banano, mandarina, o ciruela) y dulce de
chocolate. Que cumpla con las normas de
Bioseguridad - Empacado
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Nota: Los refrigerios requeridos para el desarrollo de las actividades deberan ser suministrados,
preferiblemente, por emprendimientos locales de la localidad de Santa Fe que hagan parte de la
poblacién beneficiaria del proyecto, de acuerdo con la oferta disponible y la naturaleza de las
actividades. En todo caso, el valor destinado a este concepto no podra exceder el presupuesto
establecido y debera aplicarse el descuento correspondiente al impuesto al consumo, cuando haya
lugar.

Lo anterior, teniendo en cuenta que la finalidad del proyecto consiste en fortalecer, apoyar y promover
los emprendimientos de la localidad de Santa Fe, procurando que la ejecuciéon de las actividades
contribuya a la generaciéon de oportunidades comerciales, el fortalecimiento de las unidades
productivas y la dinamizacién de la economia local.

2.2.4. Actividad de cierre de capacitaciones y entrega de incentivos como Linea de Apoyo Productivo

Lugar: Salon cultural o educativo que tengan capacidad de aforo para (60) personas.
Metas: (30) emprendimientos, o unidades productivas
Duracioén: Se realizara la jornada en (4) horas desde el alistamiento hasta el cierre

Descripcion del evento

Como actividad de cierre del proceso de fortalecimiento de capacidades, se llevara a cabo un evento de
clausura en el que se realizard la entrega de certificaciones a las treinta (30) unidades productivas y/o
emprendimientos que hayan cumplido con la intensidad horaria, el porcentaje minimo de asistencia y los
demas requisitos establecidos durante el proceso de formacion.

Este espacio tendra como proposito reconocer el compromiso, la permanencia y la participacion de los
beneficiarios, asi como visibilizar los conocimientos, habilidades y competencias fortalecidas durante el
proceso, relacionados con la gestion y fortalecimiento de emprendimientos, la innovacién, la
comercializacion, la educacion financiera, la formalizacion, el mejoramiento de procesos productivos, el
uso de herramientas tecnoldgicas y de inteligencia artificial, la produccién agricola sostenible y tecnificada,
y el fortalecimiento de unidades productivas con enfoque diferencial e identidad cultural, segin la linea de
apoyo desarrollada.

» Incentivo para el fortalecimiento productivo

Durante la actividad de cierre, se entregara a cada una de las treinta (30) unidades beneficiarias un
incentivo orientado al fortalecimiento de su unidad productiva y al desarrollo de sus capacidades para
la generacién de ingresos.
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Los elementos que conformen dicho incentivo deberan guardar coherencia con las lineas de formacion
impartidas y responder a las necesidades de los emprendimientos de las participantes, contribuyendo
al fortalecimiento de sus competencias técnicas, productivas y empresariales.

El valor del incentivo por beneficiaria no podra superar el monto establecido en la oferta econémica
e incluira el IVA, asi como los demas impuestos, tasas, contribuciones, gravimenes y costos asociados

ue resulten aplicables. En ese sentido, dicho valor no se descontara ningin tipo de impuesto por parte
del contratista.

La composicion definitiva del kit de fortalecimiento sera definida con base en los resultados del estudio
de mercado y mediante un ejercicio participativo con las personas beneficiarias, con el propésito de
identificar las herramientas, utensilios, equipos o insumos que mejor respondan a las necesidades reales
de sus unidades productivas. En ese sentido, se tendra en cuenta el listado de la bolsa de elementos.
Lo anterior debera garantizar que los elementos seleccionados sean pertinentes para el desarrollo de
las actividades econémicas de las participantes, se ajusten al presupuesto disponible y correspondan a
las condiciones del mercado al momento de la adquisicion.

La composiciéon definitiva del kit es definida con base en los resultados del estudio de mercado y en
un ejercicio participativo con la poblacién beneficiaria.

Antes del evento

e FEl contratista debera suministrar modelos y los kits profesionales. La muestra
debera ser entregada para revision del supervisor con antelacion de diez (10) dias
calendario a la realizacion del evento.

e Disponer del lugar concertado con el comité técnico

e Verificar el desarrollo y el plan de accion y preparacion para el evento Coordinar los
permisos correspondientes para el uso del espacio

e  Tener la planilla y consolidado de las personas que asistieron a las capacitaciones.

e Verificar que el lugar tenga capacidad de un aforo de aproximadamente (80) personas.

Asistentes al evento:
e Delegados de la comunidad.

¢ Beneficiarios que culminaron satisfactoriamente el proceso de formacion.
e Equipo de profesionales formadores.
e Equipo de apoyo a la supervision.

e Personal de la Oficina de Desarrollo Econdmico.
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ENTREGABLES DE LA ACTIVIDAD:

e Eldisefio del certificado y foto de este para informe una vez sea aprobado.

e Entregar formato de asistencia al evento (digital y fisico) Nombre completo, tipo de documento,
numero de documento, edad, UPZ, barrio, género, etnia, nimero de teléfono, correo, direccion,
ocupacion, barrio, estrato, teléfono, edad, sexo, discapacidad, nivel educativo, enfoque diferencial
(Raizal, Afrocolombiano, LGBTIQ, Desplazado por la violencia, madre cabeza de hogar, victima
de conflicto armado, discapacidad).

e Evidencia fotografica y videos (minimo 15 fotos) (digital) de la actividad y de cada elemento
entregado

o Garantizar el ingreso al almacén del FDLSF los elementos o insumos que asf lo requieran.
e Actas de comité técnico
¢ Plan de contingencias si aplica

¢ Constancia de entrega de incentivos, a través de planillas y fotos que evidencien cada uno de los
elementos entregados.

INSUMOS
‘ ITEM ‘ DESCRIPCION ‘ Unidad ‘ Cantidad ‘ Duracion
El suministro de estos elementos estara sujeto a
las necesidades especificas de cada actividad. Para
tal fin, se establece una bolsa de productos de la
KIT DE INCENTIVO | cual se seleccionaran los insumos requeridos para
POR la ejecucion de las capacitaciones, con un maximo
PARTICIPACION de cinco (5) opciones. ftem no ofertable: El valor
PARA establecido para este item no sera objeto de Unidad 20 1
FORTALECIMIENTO | oferta econémica ni de modificacién por parte
DE del contratista. En consecuencia, durante la
EMPRENDIMIENTO | ejecucién del contrato no se realizaran ajustes a
este valor, incluyendo descuentos por concepto
de impuestos, retenciones u otros conceptos
tributarios
*Alquiler por sesion
ALQUILER *Servicio de aseo
AUDITORIO O *Desarrollo de sesiones para capacidad entre dia 1 1
SALON SENCILLO cincuenta y ochenta personas.
*Incluya mesas, sillas, video beam y sonido basico
DIPLOMA Y/O E’I:IPI'CSIOI’I de ]?1plot]}m yc{ ozigrnﬁcgdos T}l;zgl nidad 2 .
CERTIFICADO dsico en papel opalina de gt, tintas , nida
tamafio carta.
Servicio de cafeterfa (tinto, aromatica y agua):
ESTACION DE CAFE | Operario + presentacién mesa + vasos de cartén Unidad 1 1
(100 PERSONAS) bebida caliente 4 oz. + mezclador + azicar +
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crema para café). Duracion del evento aprox. 5
horas. Transporte incluido, para 100 personas

REFRIGERIO

ANCESTRAL Unidad 15 1

Un sélido: un sandwich de jamén y queso, jugo o
avena en caja, fruta (manzana, pera, durazno,
banano, mandarina, o ciruela) y dulce de Unidad 40 1
chocolate. Que cumpla con las normas de
Bioseguridad - Empacado

Presentador o maestro de ceremonia con
experiencia en presentacion y manejo de eventos
culturales populares. Jornada por 5-8 horas Titulo
en formacién téenica o tecnolégica o acreditacion
y aprobacion del 50% o mas de un plan de

REFRIGERIO TIPO 2

PRESENTADOR(A) O

%ﬁgﬁgﬁ% A%E estudi'os d@ una catrera profesio.n,al. 36 meses de Jornada 1 !
experiencia laboral en presentacion y experiencia
en por lo menos tres (3) eventos de caricter
masivo para entidades publicas y/o proyectos
sociales
Estudiantes universitarios o estudiantes
PERSONAL bachilleres mayores de edad, con experiencia en Una 5 1
LOGISTICO trabajo logistico de mas de 24 meses, durante una persona

(1) jornada de maximo ocho (8) horas
Orquesta Musical de minimo 4 integrantes y/o
musicos en vivo y por lo menos 4 instrumentos
GRUPO MUSICAL para eventos varios en la localidad. Diversidad de Grupo 1 1
géneros musicales. (Incluido Transporte,
Instrumentos) por Hora de Presentacion.
Orquesta Musical de minimo 4 integrantes y/o
musicos en vivo y por lo menos 4 instrumentos
GRUPO MUSICAL - para eventos varios en la localidad. Diversidad de

INDIGENA géneros musicales. (Incluido Transporte,
Instrumentos) por Hora de Presentacion. -
INDIGENA

Grupo 1 1

2.3 Fase 3 — Ruta de experiencia “Saberes y mercados locales”
2.3.1 Objetivo

Fortalecer y visibilizar las unidades productivas de tres poblaciones priorizadas mediante un espacio
comercial, cultural y de intercambio de saberes que promueva la inclusién, el reconocimiento de la
diversidad y el desarrollo econémico local. Este con la finalidad de incrementar el flujo de visitantes al
concentrar la oferta, favoreciendo el intercambio entre comunidades, generando mayores
oportunidades comerciales, y promoviendo la diversidad cultural y econémica del territorio.

Distribucién del espacio

Debera realizar tres experiencias dentro de un mismo evento:
e Zona Economia Popular (vendedores informales).

e Zona de Saberes Ancestrales (comunidades indigenas).
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Cada zona puede tener:
e Imagen propia.
e Sefializacion.
e Decoracion tematica.
e Identificacién de cada emprendimiento.

e Programacién especifica.

NOTA: las presentaciones musicales, los insumos y que mas deberan ser organizados en el comité
técnico, por metodologia propuesta por parte del operador donde se encuentre las horas de inicio y
terminacion, recorrido guiado por las tres zonas, presentacion cultural local actividad gastrondmica,
espacio de compras, entrega de reconocimiento y cierre.

Duracién: nueve horas (9) horas como minimo

Lugar: La definicién estara sujeta a la revision, evaluacion y aprobacion del Comité Técnico, teniendo en cuenta
la disponibilidad del escenario, su accesibilidad y las condiciones de seguridad de este.

Aforo: 100 personas

Numero de expositores: (20) emprendimientos y/o unidades productivas culturales

Antes del evento

® Sec debera tener el listado de los Emprendimientos, unidades productivas y MiPymes, que van
a participar los cuales deberan estar confirmados con antelacion a diez (15) dfas calendarios.
Este para realizar el mapa plegable de las zonas de experiencia.

® [l contratista debera gestionar el Permiso a través del Sistema Unico_de Gestiéon _de
Aglomeraciones (SUGA), en caso de aplicar.

® Tener en cuenta el lugar a desarrollar la actividad y contar con los permisos cinco (5) dias
habiles antes del evento.

® Verificar el desarrollo, plan de accién y preparacion para el evento. Quince (15) dfas habiles
ante del evento.

® [l material publicitario (folletos, pendones, pancartas y publicaciones para redes sociales)
debera ser entregado a la Oficina de Comunicaciones con un minimo de 10 dias de anticipacién
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NOTA: el material publicitario debera ser entregado y estar en divulgaciéon tres (3) semanas antes

del evento

» Realizar publicidad del proyecto a través de los medios comunitarios (medios digitales,
prensa, radio y/o television), asi como en las redes sociales oficiales aprobados
previamente por la oficina de prensa y comunicaciones de la Alcaldia Local. Esta
publicidad debe ir orientada a convocar a las personas que realizaron los talleres dentro

del programa.

» Coordinar con el 4rea de prensa de la Alcaldia local de Santa Fe las piezas para redes
sociales de la Alcaldia. El contratista debera garantizar de acuerdo con la estrategia
concertada en Comité Técnico, que todas las organizaciones e instancias de
participacion de la localidad, conozcan el proyecto para lo cual deberd entregar el
respectivo soporte de las reuniones realizada.

Registro de los emprendimientos a participar

Se debera tener el listado de los emprendimientos que participaron en las capacitaciones, con la
finalidad de tener el insumo para el desarrollo del evento con diez (10) dias de anticipacion

Inscripcion (Requerimientos)

e Certificado de residencia de la localidad y/o recibo publico donde reside

® (Cedula del representante del emprendimiento

® Entregar formatos de inscripcion diligenciados (Nombre completo, tipo de documento,
numero de documento, edad, UPZ, barrio, genero, numero de teléfono, correo, direccion,

estado laboral, estrato, teléfono, edad, sexo, discapacidad, nivel educativo, debe ser
perteneciente a la comunidad Afro, palenquera y negra de la localidad.)

e Certificado de asistencia a procesos de capacitacion relacionados con el fortalecimiento de
emprendimientos en la localidad de Santa Fe.

INSUMOS
ITEM DESCRIPCION UNI CANTID DURAC
DAD AD ION
Alquiler de carpa tipo pagoda Alquiler Carpa
CARPA TIPO Estructural lona 100% impermeable; resistente a la Unida
STAND 3X3 intemperie, Lona alta densidad, alto calibre con d 28 1
(ALQUILER) microfibras internas para mayor duracion calibre
700 a 530 fibras con laterales. (Evento 9 horas)
MESAS Alquiler Mesas de 90X60 cm para la exhibicion de Unida 64 1
(ALQUILER) productos de los beneficiarios d
SILLAS SIN Alquiles de sillas plasticas sin brazos, (alquiler, Unida
BRAZOS incluye disposicién en el sitio del evento y d 80 1
(ALQUILER) transportes)
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MONTAJE
SONIDO 100
PERSONAS

* Servicio de montaje acorde a las caracteristicas
descritas: Frecuencia minima: 70Hz

* Impedancia 600 Q. bases de micréfonos.

* Altavoz de sonido auto amplificado o con
sistema de etapa de amplificacion (Marcas
Profesionalmente Reconocidas para garantizar una
mejor prestacion de servicio evitando que lleven
sonidos obsoletos o de baja garantia.)

* Cables de energfa y sefial para su perfecto
funcionamiento.

* El equipo debe cumplir con una cobertura
minima de 90 db de presién de sonido constante
sin distorsion en extetiores y a una distancia al
menos de 30 mts.

* Debe cumplir con las siguientes caracteristicas:
Caja minimo a dos (2) vias. (+- 600 watts RMS)

* Driver de 100watts para frecuencias altas de 1.5”
(+-100w)

* Sub-bajo acorde de minimo 157 (+-500w)
Respuesta en frecuencia minima de 30hz a 2.5Khz
* Dos (2) sistemas para el montaje de parlantes
(tripode o estructura en aluminio) debe garantizar
estabilidad y seguridad, deben estar en perfecto
estado.

* Altavoz de sonido activos o pasivos con su
respectivo sistema de amplificacion externa (Matcas
Profesionalmente Reconocidas) (para garantizar una
mejor prestacion de servicio evitando que lleven
sonidos obsoletos o de baja garantia.)

* Cables de energfa y sefial para su perfecto
funcionamiento.

* El equipo debe cumplir con una cobertura
minima de 90 db de presién de sonido constante
sin distorsion en extetiores y a una distancia al
menos de 30 mts.

* Debe cumplir con las siguientes caracteristicas: -
Cajas a dos (2) vias. (+- 600w RMS), componente
de 500watts RMS para frecuencias bajas de 15” +
driver de 100watts RMS para frecuencias altas de
1.5” (+-500w RMS +100w RMS) Respuesta en
frecuencia minima de 30hz a 2.5Khz Dos (2)
sistemas para el montaje de parlantes (tripode o
estructura en aluminio) debe garantizar

* Estabilidad y seguridad, deben estar en perfecto
estado. (sonido de 1000w)

* Cable de audio para conectar reproductor de
misica IPod, Mp3, Mp4, ANDROID y 10S

* Sistema de proteccion de voltaje (contra caidas de
corriente) y corriente con multitoma tipo rack con
breakers de proteccion de 15 ampetios.

* Servicio de transporte para traslado de los equipos
hasta el punto del evento.

Unida
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* Servicio ida y regreso.

* Coordinador general, para orientar técnica y
administrativa los eventos o servicio prestado.

* Operario totalmente uniformado con la identidad
de la empresa por cada servicio prestado. Acreditar
experiencia de 12 meses en el manejo de equipos de
sonido.

PERSONAL
LOGISTICO

Estudiantes universitarios o estudiantes bachilleres
mayores de edad, con experiencia en trabajo
logistico de mas de 24 meses, durante una (1)
jornada de maximo ocho (8) horas

Una
perso
na

PLANTA
ELECTRICA 100 a
125 KVA
(ALQUILER)

Alquiler de Planta Eléctrica de 100 a 125 KVA
(transporte, parcial de corriente 10 metros, trifasica,
tierra y neutro, operario), e insonorizada. (1
jornada)

dia

MANTELES

Alquiler de Tela antifluido o lona impermeable
liviana (PVC o poliéster), facil de limpiar y
resistente al uso en exteriores. Alternativamente,
tela lona gruesa de algodon tipo lona cruda
tratada. Tamafio Minimo 1.5 mx 1.5 m (para4a 5
personas por unidad). Se pueden usar versiones mas
grandes (2x2 m) si se prevé mayor
agrupamiento.Color o disefio Colores sobrios o
patrones tipo picnic (cuadro rojo/blanco o
azul/blanco). Se recomienda incluir bordes
reforzados para mayor durabilidad.

Unida

35

PLAN DE
CONTINGENCIA
(Baja Complejidad)

Elaboracién, Evaluacién, Publicacién y
Autorizacion del Plan de Contingencia para el
Evento Masivo de Baja Complejidad, de acuerdo a
laley 1801 de 2016, Decreto Distrital 599 DE
2013, Resolucion 569 de 2014 y demas normas que
le sean aplicables, relacionadas con las
autorizaciones para la realizacion de actividades de
aglomeracién al publico (SUGA). Dentro de los
términos allf establecidos para su autorizacion y
aprobacion, se incluird ambulancia, paramédico
y/o tecnologo en atencién pre hospitalatia,
enfermero y/o tecnico auxiliar de enfermeria,
brigadista tramite ante bomberos, defensa civil y
demas aspectos requeridos a las normas nacionales
y distritales en el asunto

Event

BANO PORTATIL
BASICO
(ALQUILER)

Alquiler de bafio portatil por jornada en eventos
masivos. Incluye suministro de papel higiénico,
bateria, limpieza, disposicién para uso, transporte
ida y regreso de las unidades, instalacién y des
instalacién.

Unida

PENDONES
EMPRENDIMIEN
TOS

Tamafio 90x190 cm., en Tela Banner a dos (2)
tintas, incluidos logos e informacién del proyecto,
sistema roll up, incluye maleta de transporte.

Unida

20

Impresion digital en Banner de 10 onzas de 4mts X
1.5mts a full color con ojales reforzados metalicos y

Unida
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PANCARTA

soportes metalico lateral (varilla). Incluido los
cordones de sujecion.

PRESENTADOR(
A)O
MAESTRA(O) DE
CEREMONIAS

Presentador o maestro de ceremonia con
experiencia en presentacién y manejo de eventos
culturales populares. Jornada por 5-8 horas
Titulo en formacién técnica o tecnoldgica o
acreditacion y aprobacion del 50% o més de un
plan de estudios de una catrera profesional.

36 meses de experiencia laboral en presentacion y
experiencia en por lo menos tres (3) eventos de
caricter masivo para entidades publicas y/o
proyectos sociales

Unida

REFRIGERIO
TIPO 3- PARA
LOS
BENEFICIARIOS
Y
FUNCIONARIOS

Un sandwich de 300 grs de pollo o atin, pan
especial, queso, tomate, lechuga (empacado en
papel vinipel), jugo o avena en caja de 200 ml, fruta
de temporada y golosina. Todo empacado en bolsa
de papel. Que cumpla con las normas de
Bioseguridad — Empacado

Unida

40

BOTELLON DE
AGUA

Botellon de agua por 5 galones incluido
dispensador ecanico o digital

Unida

GRUPO
ARTISTICO
INDIGENA

Agrupacion Teatral o artistica de minimo 6
personas de cardcter profesional que maneje
diferentes técnicas con una puesta en escena entre
45 - 60 minutos.-o se realizard descuento a este
valor, por lo que item no ofertable, los impuestos y
demas se entienden incluidos por lo que no se
realizara ningun tipo de descuento al realizar los
pagos a los artistas. -INDIGEN

Unida

GRUPO MUSICAL
INDIGENA

Orquesta Musical de minimo 4 integrantes y/o
musicos en vivo y por lo menos 4 instrumentos
pata eventos varios en la localidad. Diversidad de
géneros musicales. (Incluido Transporte,
Instrumentos) por Hora de Presentacién. Los
artistas deberan pertenecer a la localidad de Santa
Fe. El valor establecido para este item es no
ofertable, por lo que no estara sujeto a descuentos o
modificaciones por parte del contratista.-
INDIGENA

Unida

GRUPO MUSICAL

Agrupacion Teatral o artistica de minimo 6
personas de cardcter profesional que maneje
diferentes técnicas con una puesta en escena entre
45 - 60 minutos.-o se realizard descuento a este
valor, por lo que item no ofertable, los impuestos y
demas se entienden incluidos por lo que no se
realizara ningun tipo de descuento al realizar los
pagos a los artistas.

Unida

GRUPO
ARTISTICO

Orquesta Musical de minimo 4 integrantes y/o
musicos en vivo y por lo menos 4 instrumentos
pata eventos varios en la localidad. Diversidad de
géneros musicales. (Incluido Transporte,
Instrumentos) por Hora de Presentacién. Los

Unida
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artistas deberan pertenecer a la localidad de Santa
Fe. El valor establecido para este item es no
ofertable, por lo que no estara sujeto a descuentos o
modificaciones por parte del contratista.

En consecuencia, el valor reconocido a los artistas
debera pagarse en su totalidad, entendiéndose que
incluye todos los impuestos, retenciones,
contribuciones y demas costos asociados. Por esta
razdn, no se efectuard ningun tipo de descuento
sobre el valor correspondiente al momento de
realizar el pago a los artistas.
Alquiler Tarima de 12 x 6 mts con carpa estructural,
escalera a la altura requerida (1,5 mts) y faldones. Uni

. . nida
Estructura certificada, debe tener extintor 1 1
multiproposito 20 libras. Incluye transporte,
montaje y desmontaje
Equipo de luces que contara con lo siguiente:
Luces Led Fijas X 4
Luces Led Moviles X 4

LUCES Luces Laser X 2

ALQUILER Tluminacién perimetral X 1

TARIMA-CARPA
12x6 (ALQUILER)

dia 1 1

El operador sera responsable de asegurar el
transporte, instalacion, custodia y desinstalacion

pantalla led 4*3 con estructura truss y sistema de Unida
reproduccion y video con su respectivo transporte 2 1
montaje y desmontaje.

PANTALLA LED
(ALQUILER)

Camiseta Polo. Descripcién: Manga corta cuello
UNIFORME tipo polo, con tres botones. MATERIAL: 100% Unida
COMPLETO Filamento de poliéster (tejido de punto) tela 20 1

CAMISETA POLO | Hydrotec. Otras especificaciones: Tecnologia

Dryfit. Horma masculina Y Femenina.

X100
BRAZALETES DE . " . 0
UN SOLO USO I(\}/Iam]lals ”gzwf;k E?)/ 4 rde dilnico :olores, VIP, Bandas, Unida 1 1
(COMPRA) eneral, Staff, Emprendimientos. des

2.3.1. Actividad: Ruta de la Experiencia

La Ruta de la Experiencia se desarrollara durante toda la jornada del evento y tendra como propésito
promover el recorrido de los asistentes por los diferentes espacios de exhibicion, incentivando el
conocimiento de la oferta productiva de los emprendimientos y unidades productivas participantes, asi
como la integracion entre las distintas lineas de fortalecimiento.
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Para el desarrollo de esta actividad, el contratista debera disefiar e implementar un mapa de recorrido,
elaborado de manera grafica, clara y de facil comprension, en el que se identifiquen las siguientes zonas
de exposicion:

e Zona de Economia Popular: vendedores informales y actores de la economia popular.

e Zona de Saberes Ancestrales: emprendimientos y unidades productivas de comunidades
indigenas.

El mapa debera ser entregado a los asistentes al ingreso del evento y servira como herramienta de
orientacion para facilitar el recorrido por cada una de las zonas, promoviendo la interaccién con todos
los expositores, fortaleciendo los espacios de comercializacién y garantizando una participacion
equitativa de las unidades productivas.

La metodologia, el disefio definitivo del recorrido y la ubicacion de las zonas seran concertados y
aprobados en el Comité Técnico del contrato. Para garantizar el adecuado desarrollo de la actividad, el
personal logistico debera conocer previamente la distribucién del evento y acompafiar a los asistentes
durante el recorrido, brindando orientacion sobre cada zona y facilitando el acceso a los diferentes
emprendimientos y unidades productivas participantes.

INSUMO

DESCRIPCION UNI = CANTIDA DURACI

Plegable impreso horizontal en propalcote de 250 gr.
Tamafio 24 cm X 32,5cm, cuatro (4) tintas, acabado 500 1
brillante, plegado tipo envolvente horizontal.

PLEGABLE
HORIZONTAL

2.3.2. Seleccion de la Unidad Productiva Mas Innovadora — Actividad Ruta de experiencia
“Saberes y mercados locales”

Desarrollo: deberan estar el dia la actividad
Jornada: (9) horas

En el marco de la actividad de cierre Ruta de experiencia “Saberes y mercados locales”, se realizara la
seleccion y reconocimiento de las dos (2) unidades productivas mas innovadoras, con el propésito de
destacar aquellas iniciativas que demuestren excelencia en la preservacion, innovacion, asi como su
potencial de fortalecimiento comercial.

Desarrollo de la actividad

e Las unidades productivas participantes deberan asistir y permanecer durante el desarrollo de
la actividad de cierre.
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e Lajornada tendra una duracién de ocho (8) horas.

e Cada emprendimiento realizard la exhibiciéon y comercializacion de sus productos, los cuales
seran evaluados por el comité designado para tal fin.

Por dos Comités Evaluador

La seleccion de los tres (3) emprendimientos destacados por cada una de las zonas estara a cargo de
un Comité Evaluador, conformado por:

e Un (1) delegado de la Oficina de Desarrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe.
e Dos (2) jurados externos con idoneidad y experiencia para evaluar las propuestas presentadas.

Para la evaluacion de los emprendimientos pertenecientes a la Zona de Saberes Ancestrales, los dos
(2) jurados externos deberan ser integrantes de la respectiva comunidad indigena, con el fin de
garantizar un proceso de valoraciéon acorde con sus usos, saberes, practicas culturales y criterios
propios.

Los integrantes del Comité Evaluador analizaran los emprendimientos con base en los criterios
técnicos establecidos para la actividad y emitiran el acta de evaluacién con la seleccion del primer,
segundo y tercer lugar.

| omee | e e

Persona perteneciente a la
localidad de santa fe, el
Jurado Externo-y cual debera contar 2 8 horas
economia informal conocimiento
especializado en
innovacioén y/o
comercializacion y/o
marketing y/o
emprendimientos y/o
emprendimientos de la
economia informal y/o
emprendimiento. Para lo
que se debera demostrar
formacién académica afin.

Deberi acreditar
experiencia o trayectoria
en actividades de
emprendimiento, talleres
de fortalecimiento de
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economia informal, que le
permitan evaluar
objetivamente las
propuestas participantes.

Estos deberan evaluar:

» Calidad de los
insumos

» Innovaciéon

> Estrategia para
marketing

» Presentacién de los
elementos.

Persona perteneciente a la 2
Jurado Externo indigena, con 8 horas
Indigena reconocimiento como
lider o sabedor (a) o
portador (a) de
conocimiento
tradicionales relacionados
con artes ancestrales
indigenas.

Deberi acreditar
experiencia o trayectoria
en actividades o técnicas
ancestrales de la
comunidad indigena o
procesos de
fortalecimiento cultural
y/o gastronémico, que
permitan evaluar
objetivamente las
propuestas de los
participantes.

2.3.1.1. Entrega de reconocimientos por innovacion

Durante la actividad de cierre “Saberes y mercados locales”, se otorgaran tres (3) reconocimientos
a los emprendimientos beneficiarios que resulten ganadoras, con el propésito de exaltar su desempefio,
creatividad e innovacién gastronémica durante el desarrollo del proyecto.
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La composicion definitiva del reconocimiento de fortalecimiento se definira con base en los resultados
del estudio de mercado y mediante un ejercicio participativo con las personas beneficiarias, con el fin
de identificar las herramientas, utensilios, equipos o insumos que respondan de manera mas pertinente
a las necesidades reales de sus unidades productivas.

Para la conformacién del reconocimiento se tomari como referencia la bolsa de elementos establecida
para el proyecto. La seleccion de los elementos sera aprobada por el Comité Técnico y, en todo caso,
estos deberan ser diferentes a los entregados previamente durante el proceso de formacion y a los
incentivos de fortalecimiento otorgados a la totalidad de las personas beneficiarias.

El valor asignado para cada uno de los tres (3) reconocimientos, correspondientes al primer, segundo
y tercer lugar, sera el establecido en la oferta econémica y no podra ser modificado por el contratista.
Asimismo, dicho valor constituye un item no ofertable, por lo que no estara sujeto a descuentos o
deducciones adicionales por concepto de impuestos u otros gravamenes, los cuales se entienden
incluidos dentro del valor ofertado.

INSUMOS DE LA ACTIVIDAD DE REOCONOCIMIENTO.

FRECUENCIA

DESCRIPCION ‘ UNIDAD ‘ CANTIDAD ‘

Jurado Externo- Persona perteneciente a la Persona Persona 2 9
perteneciente a la localidad de santa
fe, el cual debera contar
conocimiento especializado en
innovacion y/o comercializacion y/o
matketing y/o emprendimientos

y/o emptrendimientos de la
economia informal y/o
emprendimiento. Para lo que se
deberi demostrar formacion
académica afin.

economia informal

2

Debera acreditar experiencia o
trayectoria en actividades de
emprendimiento, talleres de
fortalecimiento de economia
informal y, que le permitan evaluar
objetivamente las propuestas
participantes.

Estos deberan evaluar:

» Calidad de los insumos

» Innovacién

» Estrategia para marketing
Presentacion de los elementos.

Persona perteneciente a la | Persona
indigena, con

reconocimiento como lider
o sabedor (a) o portador (a)

Jurado Externo
Indigena
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de conocimiento
tradicionales relacionados
con artes ancestrales
indigenas.

Deberi acreditar
experiencia o trayectoria en
actividades o técnicas
ancestrales de la comunidad
indigena o procesos de
fortalecimiento cultural y/o
gastronomico, que
permitan evaluar
objetivamente las
propuestas de los
participantes.

DIPLOMA Y/O CERTIFICADO

Impresion de Diploma y/o Certificados
Nivel Basico en papel opalina de 240 gr,
tintas 4X0, tamafio carta. Segin disefio
suministrado y elaborado por la Entidad.

Unidad

KIT DE RECONOCIMIENTO
PRIMER LUGAR

El suministro de estos elementos se
tendra en cuenta los elementos de la
bolsa.para la cual se seleccionaran los
insumos lo cuales no deben ser iguales a
las de capacitaciones y entrega de
incentivo, con un méaximo de cinco (5)
opciones. ftem no ofertable: El valor
establecido para este item no sera objeto
de oferta econémica ni de modificacion
por parte del contratista. En
consecuencia, durante la ejecucion del
contrato no se realizaran ajustes a este
valor, incluyendo descuentos por
concepto de impuestos, retenciones u
otros conceptos tributarios

UNIDAD

KIT DE RECONOCIMIENTO
SEGUNDO LUGAR

El suministro de estos elementos se
tendra en cuenta los elementos de la
bolsa.para la cual se seleccionaran los
insumos lo cuales no deben ser iguales a
las de capacitaciones y entrega de
incentivo, con un méaximo de cinco (5)
opciones. ftem no ofertable: El valor
establecido para este item no sera objeto
de oferta econémica ni de modificacion
por parte del contratista. En
consecuencia, durante la ejecucion del
contrato no se realizaran ajustes a este
valor, incluyendo descuentos por
concepto de impuestos, retenciones u
otros conceptos tributarios

UNIDAD

KIT DE RECONOCIMIENTO
TERCER LUGAR

El suministro de estos elementos se
tendra en cuenta los elementos de la
bolsa.para la cual se seleccionaran los
insumos lo cuales no deben ser iguales a
las de capacitaciones y entrega de
incentivo, con un méaximo de cinco (5)
opciones. ftem no ofertable: El valor

UNIDAD
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establecido para este item no sera objeto
de oferta econémica ni de modificacion
por parte del contratista. En
consecuencia, durante la ejecucion del
contrato no se realizaran ajustes a este
valor, incluyendo descuentos por
concepto de impuestos, retenciones u
otros conceptos tributarios

TABLA CLIP Tablas de Soporte de colores (Porta UNIDAD 6 1
documentos tamafio Oficio) Tabla en
plastico, Gancho metalico.

Esfero Ecolégico de forma cilindrica de UNIDAD 8 1
cartén rigido, tinta negra, tampografia a 1
tinta. Diseflo suministrado por la

Entidad.
ESFERO ECOLOGICO
Escarapelas en Papel Kimberly. Con UNIDAD 8 1
ESCARAPELAS forro plastico y Tira 15 mm, con gancho

metalico de presién con imagen y color
institucional segiin Manual de
Imagen.Disefio suministrado y elaborado
por la Entidad.

Entrégales de esta actividad

- soportes fotograficos de los elementos que son entregados a los beneficiarios ganadores.

- Planilla donde firma el recibido de los elementos parte del beneficiario

- Soporte de pago de los jurados

- Soporte de aprobacién y cumplimiento técnico del jurado por parte de apoyo a supervision

2.4. Fase 4. Articulacién para jornada de bancarizacién y acceso a servicios financieros

La Oficina de Desarrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe adelantara las gestiones de
articulacién institucional necesarias para la realizacién de una jornada de bancarizacién y acceso a
servicios financieros, en la que participaran entidades financieras que cuenten dentro de su portafolio
con productos y alternativas de financiamiento dirigidas a emprendimientos, unidades productivas y/o
MiPymes.

Durante la jornada, los beneficiarios podran recibir orientaciéon y asesoria sobre los diferentes
productos financieros, requisitos de acceso, lineas de crédito, mecanismos de inclusién financiera y
demas servicios ofrecidos por las entidades participantes, de acuerdo con las caracteristicas y
necesidades de cada emprendimiento o unidad productiva.

Se precisa que la Alcaldia Local de Santa Fe, a través de la Oficina de Desarrollo Econémico, realizara
unicamente la gestiéon de articulacién y convocatoria de las entidades financieras, por lo que no
garantiza la aprobaciéon u otorgamiento de créditos a los beneficiarios, toda vez que dicha decision
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corresponde exclusivamente a las politicas, criterios de evaluacién y autonomia de cada entidad
financiera.

Asimismo, la participacion de las entidades financieras estara supeditada a la disponibilidad y
confirmaciéon de cada una de ellas, en consideracion a que, al ser entidades de naturaleza privada, su
asistencia dependera de sus politicas institucionales, programacion interna y capacidad operativa para
atender la jornada de bancarizacion.

La jornada debera desarrollarse dentro del plazo establecido en el cronograma del componente y se
estima una duracién de un dia (1)

El contratista sera responsable de gestionar y coordinar el espacio para la realizacion de la actividad,
garantizando condiciones adecuadas de accesibilidad y comodidad para la asistencia de los
beneficiatios.

Como insumo para el desarrollo de la jornada, se dispondra de un salén perteneciente en la localidad
de Santa Fe, el cual debera contar, como minimo, con mesas y sillas suficientes para el desarrollo de la
actividad.

Adicionalmente, el contratista debera disponer de un pendén institucional del componente, el cual
debera incorporar la imagen y los logos institucionales definidos por el apoyo a supervision.

El disenio debera contar con la aprobacion previa de la Oficina Asesora de Comunicaciones o de prensa
de la Alcaldia Local.

INSUMOS

FRECUENCIA

DESCRIPCION CANTIDAD ‘

Tamafio 90x190 cm., en Tela Banner 1 1
a dos (2) tintas, incluidos logos e
informacién del proyecto, sistema
roll up, incluye maleta de transporte.

PENDONES
ALQUILER AUDITORIO O *Alquiler por sesion Dia 1
SALON SENCILLO *Servicio de aseo

*Desarrollo de sesiones para capacidad
entre cincuenta y ochenta personas.
*Incluya mesas, sillas, video beam y
sonido basico
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COMPONENTE NO. 4- CAMPO PRODUCTIVO
PROYECTO DE INVERSION NO. 2890

1. GENERALIDADES DEL COMPONENTE
1.1. Objetivo General
1.2 Objetivo Especifico

2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES
2.1. Fase 1: Alistamiento, Convocatoria y seleccion
2.1.1. Disefio de la Convocatoria y difusion

2.2. Fase 2: Fortalecimiento de Capacidades

2.2.2. Linea 2 campo productivo

22.3. Intensidad horaria y desarrollo del proceso formativo

2.2.4 Actividad de cierre de capacitaciones y entrega de incentivos como Linea de Apoyo Productivo.

2.3. Fase 3 -Feria De Campo Productivo
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1. GENERALIDADES DEL COMPONENTE

Proyecto: 2890
Meta del proyecto
Fortalecer quince (15) hogares y/o unidades productivas de la comunidad rural, mediante acciones orientadas
al fortalecimiento de sus capacidades productivas, comerciales y organizacionales, contribuyendo a la generacién
de ingresos, la sostenibilidad de sus actividades econémicas y el desarrollo productivo de la localidad de Santa
Fe.
Presupuesto:
Duracion: Tres (3) meses
Iniciativas de Presupuesto Participativo

e 55117 — DDifRur: Ruralidad Productiva.

Tiene como proposito fortalecer las capacidades de las unidades productivas beneficiarias mediante procesos
de formacion, el suministro de insumos para el fortalecimiento de sus actividades econémicas y la articulacion
con entidades publicas y privadas que faciliten el acceso a servicios de fortalecimiento empresarial y alternativas
de financiacion. Estas acciones buscan promover la sostenibilidad de los emprendimientos, mejorar su
competitividad y dinamizar el desarrollo econémico local, reconociendo las particularidades de la ruralidad.

CRONOGRAMA: En Excel

1.1. Objetivo General

Fortalecer las capacidades productivas, comerciales y organizacionales de quince (15) emprendimientos, hogares
y/o unidades de la comunidad rural, mediante procesos de formacion, la entrega de insumos productivos y la
articulacién institucional, con el fin de contribuir a la sostenibilidad de sus actividades econémicas y al desarrollo
productivo local.

1.2. Objetivos Especificos

e) Fortalecer las capacidades técnicas, productivas y comerciales de los emprendimientos, hogares y
unidades productivas beneficiarias mediante procesos de capacitacién acordes con las necesidades de
cada poblacion.

f) Mejorar las condiciones para el desarrollo de las actividades econémicas mediante la entrega de insumos
y herramientas que contribuyan al fortalecimiento de las unidades productivas.

@) Promover la articulacion interinstitucional con entidades publicas y privadas para facilitar el acceso a
servicios de fortalecimiento empresarial, orientacién financiera y oportunidades de crecimiento
econémico.

h) Impulsar el desarrollo de las economias locales, reconociendo las particularidades de la produccién rural
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2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

2.1. Fase 1: Alistamiento, Convocatoria y seleccion.

2.1.1. Disefo de la Convocatoria y difusion

Duracién: Un (1) mes

El contratista debera cumplir con las siguientes especificaciones para la realizaciéon de las piezas publicitarias
para los componentes de convocatoria del proyecto.

*  Diseflar, elaborar y distribuir (200) volantes media carta y full color, donde se evidencien los requisitos,

fechas de inscripcién y datos para las capacitaciones Camgpo Productivo, Se debe especificar en el
volante que la inscripcién es tnicamente personal y para mayores de edad de acuerdo con las
condiciones técnicas del presente anexo.

*  Diseflar, elaborar y distribuir (200) volantes media carta y full color, donde se evidencien los requisitos,
fechas de inscripcién y datos para las capacitaciones Feria Campo productivo Santa Fe- Campo
Productivo, Se debe especificar en el volante que la inscripcion es unicamente personal y para mayores

de edad.

Nota: la distribucién de los afiches, la cantidad se distribuira en proporcionalidad de cada actividad si aumentar
el nimero de impresiones que esta establecido en la oferta econémica.

* Realizar publicidad del proyecto a través de los medios comunitatios (medios digitales, prensa, radio y/o
television), asi como en las redes sociales oficiales aprobados previamente por la oficina de prensa y
comunicaciones de la Alcaldia Local. Esta publicidad debe ir orientada a convocar a las personas de la localidad
de Santa Fe.

* Coordinar con el area de prensa de la Alcaldia local las piezas para redes sociales. El contratista debera
garantizar de acuerdo con la estrategia concertada en Comité Técnico, que todas las organizaciones e instancias
de participacion de la localidad, conozcan el proyecto para lo cual deberd entregar el respectivo soporte de las
reuniones realizadas.

Nota 1: La fecha de los eventos programados para la convocatoria, deberan contar con los datos de lugar y
horario en los que se realizardin previamente las inscripciones. Estas fechas haran parte del cronograma de
actividades y seran aprobadas en Comité Técnico.

Nota 2: La entrega de volantes en el territorio, asi como el envio de invitaciones oficiales al sector, estard a cargo
del gestor de campo, apoyo a la coordinacion y el coordinador del proyecto.

2.1.2. Actividad: Seleccién E Inscripcion:

e El proceso de inscripcion se realizara de manera presencial y virtual.

e El contratista deberd garantizar la inscripciéon de (15) Unidades Productivas, quienes tomaran las
capacitaciones y seran parte de las rutas gastronémicas, mas un 5% adicional con el fin de mitigar la
desercion.

e Durante la inscripcién se solicitara para el componente 4: campo productivo (Nombre completo, tipo
de documento, numero de documento, edad, UPZ, barrio, genero, etnia, nimero de teléfono, correo,
direccién, estado laboral, estrato, teléfono, edad, sexo, demostrar actividad econémica y debera ser
parte de las unidades productivas rurales de la alcaldia local de Santa Fe).

e El representante de la unidad productiva o emprendimiento.
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ENTREGABLES
» Aprobacién de los volantes por parte de la Oficina de prensa y supervisor del contrato. Aprobacion
medios comunitarios.
» Fotografias de la convocatotia, actas, formatos de insctipcion entrega de volantes de las capacitaciones.
» Fotografia de gestion de convocatoria en tertitorio de la Alcaldia local de Santa Fé.
» Hoja de vida de los dos (2) Gestore de campo aprobada pot apoyo a supetvision.
» Comprobante de pago del Gestor Campo.
INSUMOS
VOLANTES DE Volantes impresos en Papel Unidad 200 1
CONVOCATORIA PARA Bond. Tamafio 1/2 de carta a
CAPACITACION cuatro (4) tintas, acabado
Campo Productivo brillante, impreso a 1 cara
VOLANTES PARA Volantes impresos en Papel Unidad 200 1
ACTIVIDAD Campo Bond. Tamafio 1/2 de carta a
Productivo cuatro (4) tintas, acabado
brillante, impreso a 1 cara
VOLANTES DE Feria Tamafio 90x190 cm., en Tela Unidad 200 1
campesina- Campo Banner a dos (2) tintas,
Productivo incluidos logos e informacién
del proyecto, sistema roll up,
incluye maleta de transporte.
Disefio de contratista
AFICHES Impresos en propalcote de 150 Unidad 200 1
gt. Tamafio 1/4 de pliego a
cuatro (4) tintas acabado
brillante.
PENDONES Tamafio 90x190 cm., en Tela Unidad 2 1
Banner a dos (2) tintas,
incluidos logos e informacién
del proyecto, sistema roll up,
incluye maleta de transporte.
GESTOR DE CAMPO- Bachiller, técnico laboral o Unidad 1 MES
tecnologo, en areas
administrativas o sociales.
Debe residir en la localidad de
santa fé
Experiencia: minimo 1 afio en
trabajo comunitatio o manejo
de base de datos de inscripcion
o actividades de campo o
trabajo comunitatio.
Competencias: Comunicacién
asertiva, orientacion al servicio
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de habilidades para el trabajo,
ofimatica, trabajo en equipo.

Preferiblemente, el cargo sera
desempefiado por una persona
perteneciente a la comunidad
Indigena

2.2. Fase 2. Fortalecimiento de Capacidades

Con el propésito de fortalecer las capacidades técnicas, productivas, comerciales y organizacionales de los
beneficiarios del proyecto, se desarrollara un proceso de formacion diferenciado, de acuerdo con las
caracteristicas, necesidades y contextos de cada grupo poblacional.

Considerando las particularidades sociales, econémicas, culturales y productivas de los beneficiarios, las jornadas
de formacion se desarrollaran de manera diferenciada por lineas de intervencién, mediante metodologias teérico-
practicas que permitan la apropiacién de conocimientos y su aplicacién directa en las unidades productivas y
emprendimientos.

*  Campo Productivo

Esta linea estara dirigida a quince (15) hogares y/o unidades productivas rurales, con el prop6sito de fortalecer
sus capacidades técnicas, productivas, comerciales y de gestion, orientadas al desarrollo de procesos de
produccién  agricola sostenible, la incorporacion de tecnologias y la comercializacién de productos

agropecuarios.

La Oficina de Desarrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe definird los contenidos y lineamientos
metodolégicos del proceso formativo, los cuales podrian contemplar, entre otros, los siguientes componentes:

Produccioén agricola sostenible

e Preparacién y manejo del suelo.

e Técnicas de siembra.

e Sistemas de riego.

e Fertilizacion organica.

e Manejo integrado de plagas y enfermedades.
e Procesos de cosecha y postcosecha.

e Rotacion de cultivos.

e Agricultura de conservacion.

e Agricultura de precision.

Innovacién y tecnificacién agricola

e Tecnologias aplicadas a la produccion agricola.
e Produccién a mayor escala.
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e Cultivos de alto rendimiento.
e Innovacién para el mejoramiento de la productividad.

Gestion y comercializacion agricola

e Educacion financiera para productores.

e Planeacién de la produccion.

e Manejo de cosecha y postcosecha.

e Almacenamiento y transformacién de productos.
e LDstrategias de comercializaciéon.

Lugar: Salones que tengan capacidad de aforo para (30) personas como minimo con el Comité Técnico.
Teniendo en cuenta el enfoque de la actividad se debera realizar las divisiones por grupos.

NOTA 1: Los espacios destinados al desarrollo de las actividades de formacién seran gestionados por la Oficina
de Desarrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe, mediante la articulacién de alianzas estratégicas con
entidades como el SENA, los Centros de Experiencia Vive Digital, los Centros de Desarrollo Comunitario
(CDC) y demis instituciones publicas o privadas que se consideren pertinentes para garantizar la adecuada
ejecucion del proceso formativo.

La planeacion, coordinacion y definicién de los contenidos, metodologias y planes de trabajo para el desarrollo
de las capacitaciones y talleres estaran a cargo de la Oficina de Desarrollo Econémico de la Alcaldfa Local de
Santa Fe. Por su parte, el operador contratado serd responsable de la ejecucion de las actividades, incluyendo el
suministro de los insumos, materiales, equipos y demas recursos que se requieran para el adecuado desarrollo
del proceso formativo, de conformidad con los lineamientos técnicos establecidos por la Alcaldfa Local.

NOTA 2: Para el desarrollo de las actividades correspondientes a la Linea 2. Campo Productivo y la Linea 3.
Raices Productivas, cuando la metodologia de formacién contemple componentes practicos, se suministraran
los kits de capacitaciéon e insumos que resulten necesarios para la ejecucion de los ejercicios y practicas. Lo
anterior, con el propésito de fortalecer las capacidades técnicas, productivas y comerciales de los beneficiarios,
garantizando un proceso de aprendizaje aplicado y acorde con las caracteristicas de cada linea de intervencién.

NOTA 3: La Oficina de Desatrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe garantizara que las actividades
correspondientes a la Linea 2. Campo Productivo y la Linea 3. Raices Productivas se desarrollen,
preferentemente, en el territorio rural y en los territorios de las comunidades indigenas de la localidad,
respectivamente. Esta medida tiene como finalidad facilitar el acceso y la participacion de los beneficiarios, asi
como propiciar el desarrollo de actividades practicas en sus contextos productivos, fortaleciendo la apropiacién
de los conocimientos y su aplicacién directa en el mejoramiento de sus unidades productivas y emprendimientos.

2.2.1. Intensidad horaria y desarrollo del proceso formativo

El proceso de formacioén correspondiente del componente Campo Productivo tendra una intensidad minima
de cuarenta y ocho (48) horas, desarrolladas durante un periodo estimado de dos (2) meses.

La intensidad horaria se distribuira en doce (12) sesiones de formacién, con una duracién de cuatro (4) horas
cada una, para un total de cuarenta y ocho (48) horas. Las sesiones podran desarrollarse mediante metodologias
tedrico-practicas, de acuerdo con los contenidos, objetivos y caracteristicas de cada jornada.
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La programacion de las sesiones, fechas, horarios y distribuciéon de los contenidos sera definida de manera
concertada con la Oficina de Desarrollo Econémico de la Alcaldia Local de Santa Fe y de acuerdo con las
condiciones y disponibilidad de los beneficiarios.

Para el desarrollo de cada jornada de formacién se contemplara el suministro de un (1) refrigerio por
participante. En consecuencia, para quince (15) beneficiarios y doce (12) sesiones, se requeriran ciento ochenta
(180) refrigerios durante todo el proceso formativo.

ENTREGABLES

e Planilla de asistencia donde se observe (Nombre completo, tipo de documento, numero de documento,
edad, UPZ, barrio, genero, etnia, numero de teléfono, correo, direccién, estado laboral, estrato,
teléfono, edad, sexo, demostrar actividad econémica).

e Totos de las actividades desarrolladas durante la capacitacion.
e Fotos de los insumos de las capacitaciones
e Soporte del profesional de desarrollo econémico que dé cumplimiento a la descripcién del programa.

INSUMOS

DESCRIPCION Cantidad Frecuencia

REFRIGERIO Un sélido: un sandwich de jamén y queso, jugo o Unidad 15 12 jornadas

avena en caja, fruta (manzana, pera, durazno,
banano, mandarina, o ciruela) y dulce de
chocolate. Que cumpla con las normas de
Bioseguridad - Empacado

Nota: Los refrigerios requeridos para el desarrollo de las actividades deberan ser suministrados, preferiblemente,
por emprendimientos de la comunidad beneficiaria, particularmente por unidades productivas de poblacién
campesina vinculadas al proyecto. En todo caso, el valor de los refrigerios no podra exceder el presupuesto

establecido para este concepto y debera aplicarse el descuento correspondiente al impuesto al consumo, cuando
haya lugar.

Lo anterior, en consideracion a que la finalidad del proyecto consiste en fortalecer, apoyar y promover los
emprendimientos de la localidad de Santa Fe, procurando que la ejecucion de las actividades contribuya al
desarrollo y dinamizacién de la economia local.

2.2.2. Actividad de cierre de capacitaciones y entrega de incentivos como Linea de Apoyo Productivo

Lugar: Salon cultural o educativo que tengan capacidad de aforo para (60) personas.
Metas: 15 unidades productivas
Duracion: Se realizara la jornada en (4) horas desde el alistamiento hasta el cierre
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Descripcion del evento

Como actividad de cierre del proceso de fortalecimiento de capacidades, se llevard a cabo un evento de clausura en
el que se realizard la entrega de certificaciones a las treinta (30) unidades productivas y/o emprendimientos que
hayan cumplido con la intensidad horaria, el porcentaje minimo de asistencia y los demas requisitos establecidos
durante el proceso de formacion.

Este espacio tendra como propdsito reconocer el compromiso, la permanencia y la participacion de los beneficiarios,
asi como visibilizar los conocimientos, habilidades y competencias fortalecidas durante el proceso, relacionados con
la gestién y fortalecimiento de emprendimientos, la innovacion, la comercializacion, la educacion financiera, la
formalizacién, el mejoramiento de procesos productivos, el uso de herramientas tecnolégicas y de inteligencia
artificial, la produccién agricola sostenible y tecnificada, y el fortalecimiento de unidades productivas con enfoque
diferencial e identidad cultural, segin la linea de apoyo desarrollada.

Incentivo para el fortalecimiento productivo

Durante la actividad de cierre, se entregara a cada una los (15) unidades beneficiarias un incentivo orientado al
fortalecimiento de su unidad productiva y al desarrollo de sus capacidades para la generaciéon de ingresos. Los
elementos que conformen dicho incentivo deberan guardar coherencia con las lineas de formacién impartidas y
responder a las necesidades de los emprendimientos de las participantes, contribuyendo al fortalecimiento de sus
competencias técnicas, productivas y empresariales.

El valor del incentivo por beneficiaria no podra superar el monto establecido en la oferta econémica e incluira
el IVA, asi como los demas impuestos, tasas, contribuciones, gravamenes y costos asociados que resulten
aplicables. En ese sentido, dicho valor no se descontard ningtin tipo de impuesto por parte del contratista.

La composicién definitiva del kit de fortalecimiento sera definida con base en los resultados del estudio de
mercado y mediante un ejercicio participativo con las personas beneficiarias, con el propésito de identificar las
herramientas, utensilios, equipos o insumos que mejor respondan a las necesidades reales de sus unidades
productivas. En ese sentido, se tendra en cuenta el listado de la bolsa de elementos. Lo anterior debera garantizar
que los elementos seleccionados sean pertinentes para el desarrollo de las actividades econémicas de las
participantes, se ajusten al presupuesto disponible y correspondan a las condiciones del mercado al momento
de la adquisicion.

La composicién definitiva del kit es definida con base en los resultados del estudio de mercado y en un ejercicio
participativo con la poblacién beneficiaria.

Antes del evento

e  El contratista debera suministrar modelos y los kits profesionales. La muestra debera ser
entregada para revision del supervisor con antelacion de diez (10) dias calendario a la
realizacion del evento.

e Disponer del lugar concertado con el comité técnico

e Verificar el desarrollo y el plan de accién y preparacién para el evento Coordinar los permisos
correspondientes para el uso del espacio

e Tener la planilla y consolidado de las personas que asistieron a las capacitaciones.

e Verificar que el lugar tenga capacidad de un aforo de aproximadamente (80) personas.

Asistentes al evento:
e Delegados de la comunidad.
e Beneficiarios que culminaron satisfactoriamente el proceso de formacion.
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e Equipo de profesionales formadores.
e Equipo de apoyo a la supervision.
e Personal de la Oficina de Desarrollo Econémico.

ENTREGABLES DE LA ACTIVIDAD:

e Eldisefio del certificado y foto de este para informe una vez sea aprobado.

e Entregar formato de asistencia al evento (digital y fisico) Nombre completo, tipo de documento, numero de
documento, edad, UPZ, barrio, género, etnia, nimero de teléfono, correo, direccién, ocupacion, barrio,
estrato, teléfono, edad, sexo, discapacidad, nivel educativo, enfoque diferencial (Raizal, Afrocolombiano,
LGBTIQ, Desplazado por la violencia, madre cabeza de hogar, victima de conflicto armado, discapacidad).

® EHvidencia fotografica y videos (minimo 15 fotos) (digital) de la actividad y de cada elemento entregado

e  Garantizar el ingreso al almacén del FDLSF los elementos o insumos que asi lo requieran.

e Actas de comité técnico

e Plan de contingencias si aplica

e Constancia de entrega de incentivos, a través de planillas y fotos que evidencien cada uno de los elementos
entregados.

INSUMOS

DESCRIPCION ‘ Unidad ‘Cantidad‘ Duracion

El suministro de estos elementos estara
sujeto a las necesidades especificas de cada
actividad. Para tal fin, se establece una bolsa
KIT DE de productos de la cual se seleccionaran los
INCENTIVO POR | insumos requeridos para la ejecucion de las
PARTICIPACION | capacitaciones, con un maximo de cinco (5)
PARA opciones. {tem no ofertable: El valor Unidad 15 1
FORTALECIMIENT | establecido para este item no sera objeto de
O DE oferta econémica ni de modificacién por
EMPRENDIMIENT | patte del contratista. En consecuencia,
O durante la ejecucion del contrato no se
realizaran ajustes a este valor, incluyendo
descuentos por concepto de impuestos,
retenciones u otros conceptos tributarios
*Alquiler por sesion
« ..
ALQUILER *%ervmo ﬁle gseo . "
AUDITORIO O Desarrollo de sesiones para capacidad entre dia 1 1
SALON SENCILLO imcuenta y ocher.lta personas. .
Incluya mesas, sillas, video beam y sonido
basico
DIPLOMA Y/O | \mPieion - oo Y/?i CecritIﬁzi)dOS Unidad 15 1
CERTIFICADO ivel Basico en papel opalina de at, nida
tintas 4X0, tamafo carta.
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ESTACION DE
CAFE (100
PERSONAS)

Servicio de cafetetfa (tinto, aromatica y
agua): Operario + presentaciéon mesa +
vasos de cartén bebida caliente 4 oz. +
mezclador + aztcar + crema para café).
Duracién del evento aprox. 5 horas.

Transporte incluido, para 100 personas

Unidad

REFRIGERIO TIPO
2

Un sélido: un sandwich de jamén y queso,
jugo o avena en caja, fruta (manzana, pera,
dutazno, banano, mandarina, o ciruela) y
dulce de chocolate. Que cumpla con las
normas de Bioseguridad - Empacado

Unidad

40

PRESENTADOR(A)
O MAESTRA(O) DE
CEREMONIAS

Presentador o maestro de ceremonia con
experiencia en presentacién y manejo de
eventos culturales populares. Jornada por 5-
8 horas Titulo en formacion técnica o
tecnoldgica o acreditacion y aprobacion del
50% o mas de un plan de estudios de una
carrera profesional. 36 meses de experiencia

Jornada

laboral en presentacion y experiencia en por
lo menos tres (3) eventos de caricter masivo
para entidades publicas y/o proyectos
sociales

Estudiantes universitarios o estudiantes
bachilleres mayores de edad, con experiencia Una
en trabajo logistico de mas de 24 meses, 2 1
durante una (1) jornada de maximo ocho (8) persona
horas

Orquesta Musical de minimo 4 integrantes
y/o musicos en vivo y pot lo menos 4
instrumentos para eventos varios en la
localidad. Diversidad de géneros musicales.
(Incluido Transporte, Instrumentos) por
Hora de Presentacion.

PERSONAL
LOGISTICO

GRUPO MUSICAL Grupo 1 1

Condiciones para el suministro y modificacion de elementos del kit de capacitacion y de entrega de
incentivos.

Para efectos del suministro, se tendran como referencia principal los elementos contemplados en la oferta
economica. En caso de identificarse, durante la ejecucion de las actividades, la necesidad de incorporar o cambiar
un elemento diferente a los inicialmente contemplados en la oferta econémica, su valor y especificacion técnica
debera establecerse con base en la canasta de precios definida por la entidad, teniendo en cuenta que dichos
valores se encuentran soportados en el estudio de mercado realizado.

En aquellos casos en los que el elemento requerido para el adecuado desarrollo de las actividades practicas no se
encuentre contemplado en la canasta de precios de la entidad, se podran proponer hasta cinco (5) opciones de
elementos que cumplan con las caracteristicas y especificaciones técnicas requeridas. Para tal efecto, el proponente
de la iniciativa de la mesa de cocreaciéon debera presentar un minimo de tres (3) cotizaciones por cada elemento
propuesto, las cuales serdn objeto de revision y validacion por parte de la entidad.
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La seleccion y eventual incorporacion de dichos elementos estara sujeta a la aprobacion de la entidad y, en todo
caso, no podra superar el valor total presupuestado para el suministro del KIT PARA CAPACITACIONES.
Cualquier modificacion, sustitucién o incorporacion de elementos respecto de los inicialmente previstos debera
ser previamente analizada y aprobada en el marco del Comité Técnico, dejando constancia de la decisiéon adoptada
y de la respectiva justificacion técnica y economica.

El valor establecido para este item serd un valor fijo y no serd objeto de oferta econémica ni de modificacién por
parte del contratista. En consecuencia, durante la ejecucion del contrato no se realizaran ajustes, incrementos o
disminuciones a dicho valor por concepto de impuestos, retenciones, descuentos u otros conceptos de naturaleza
tributaria o contractual.

2.3 Fase 3 — Ruta de experiencia “Campo Productivo -Santa Fe”

Duracién: nueve horas (9) horas como minimo

Lugar: La definicion estara sujeta a la revision, evaluacién y aprobacion del Comité Técnico, teniendo en cuenta
la disponibilidad del escenario, su accesibilidad y las condiciones de seguridad de este.

Aforo: 100 personas

Numero de expositores: (15) Unidades productivas Campesinas

Antes del evento
® Sc debera tener el listado de los Emprendimientos, unidades productivas y MiPymes, que van a
participar los cuales deberan estar confirmados con antelaciéon a diez (15) dfas calendarios. Este para
realizar el mapa plegable de las zonas de experiencia.

® Tl contratista debera gestionar el Permiso a través del Sistema Unico de Gestién de Aglomeraciones
(SUGA), en caso de aplicar.

® Tener en cuenta el lugar a desarrollar la actividad y contar con los permisos cinco (5) dias habiles antes
del evento.

® Verificar el desarrollo, plan de accion y preparacion para el evento. Quince (15) dias habiles ante del
evento.

e Fl material publicitario (folletos, pendones, pancartas y publicaciones para redes sociales) debera ser
entregado a la Oficina de Comunicaciones con un minimo de 10 dias de anticipacién

NOTA: el material publicitario debera ser entregado y estar en divulgacion tres (3) semanas antes del evento

e  Realizar publicidad del proyecto a través de los medios comunitarios (medios digitales, prensa,
radio y/o television), asi como en las redes sociales oficiales aprobados previamente por la
oficina de prensa y comunicaciones de la Alcaldfa Local. Esta publicidad debe ir orientada a
convocar a las personas que realizaron los talleres dentro del programa.

e Coordinar con el area de prensa de la Alcaldia local de Santa Fe las piezas para redes sociales
de la Alcaldia. El contratista debera garantizar de acuerdo con la estrategia concertada en
Comité Técnico, que todas las organizaciones e instancias de participacién de la localidad,
conozcan el proyecto para lo cual debera entregar el respectivo soporte de las reuniones
realizada.
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Registro de los emprendimientos a participar

Se debera tener el listado de los emprendimientos que participaron en las capacitaciones, con la finalidad de
tener el insumo para el desarrollo del evento con diez (10) dias de anticipacién
Inscripcion (Requerimientos)
® Certificado de residencia de la localidad y/o recibo publico donde reside
® Cedula del representante del emprendimiento
® Entregar formatos de inscripcion diligenciados (Nombre completo, tipo de documento, nimero de
documento, edad, UPZ, barrio, genero, numero de teléfono, correo, direccion, estado laboral, estrato,
teléfono, edad, sexo, discapacidad, nivel educativo, debe ser perteneciente a la comunidad Afro,
palenquera y negra de la localidad.)
® Certificado de asistencia a procesos de capacitacion relacionados con el fortalecimiento de
emprendimientos en la localidad de Santa Fe.

INSUMOS

Alquiler de carpa tipo pagoda Alquiler
Catpa Estructural lona 100% impermeable;
resistente a la intemperie, Lona alta
densidad, alto calibre con microfibras
internas para mayor duracion calibre 700 a
530 fibras con laterales. (Evento 9 horas)

CARPA TIPO
STAND 3X3
(ALQUILER)

Unidad 15 1

Alquiler Mesas de 90X60 cm para la

(AI%F{JSI?%R) exhibicion de  productos de los Unidad 25 1
beneficiarios

SILLAS SIN Alquiles de sillas plasticas sin  brazos,
BRAZOS (alquiler, incluye disposicion en el sitio del Unidad 80 1
(ALQUILER) | evento y transportes)

* Servicio de montaje acorde a las

caracteristicas descritas: Frecuencia

minima: 70Hz

* Impedancia 600 Q. bases de micréfonos.

* Altavoz de sonido auto amplificado o con

sistema de etapa de amplificaciéon (Marcas

Profesionalmente Reconocidas para

garantizar una mejor prestacion de servicio

evitando que lleven sonidos obsoletos o de
baja garantfa.)

* Cables de energfa y sefial para su perfecto

funcionamiento.

*  El equipo debe cumplir con una
cobertura minima de 90 db de presion
de sonido constante sin distorsion en
exteriores y a una distancia al menos
de 30 mits.

*  Debe cumplir con las siguientes
caracteristicas: Caja minimo a dos (2)
vias. (+- 600 watts RMS)

MONTAJE
SONIDO 100
PERSONAS

Unidad 1 1
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Driver de 100watts para frecuencias
altas de 1.5” (+-100w)

Sub-bajo acorde de minimo 157 (+-
500w) Respuesta en frecuencia
minima de 30hz a 2.5Khz

Dos (2) sistemas para el montaje de
patlantes (tripode o estructura en
aluminio) debe garantizar estabilidad y
seguridad, deben estar en perfecto
estado.

Altavoz de sonido activos o pasivos
con su respectivo sistema de
amplificacion externa (Matcas
Profesionalmente Reconocidas) (para
garantizar una mejor prestacion de
servicio evitando que lleven sonidos
obsoletos o de baja garantia.)

Cables de energfa y sefial para su
perfecto funcionamiento.

El equipo debe cumplir con una
cobertura minima de 90 db de presion
de sonido constante sin distorsién en
exteriores y a una distancia al menos
de 30 mts.

Debe cumplir con las siguientes
caracteristicas: - Cajas a dos (2) vias.
(+- 600w RMS), componente de
500watts RMS para frecuencias bajas
de 15” + driver de 100watts RMS
para frecuencias altas de 1.5” (+-500w
RMS +100w RMS) Respuesta en
frecuencia minima de 30hz a 2.5Khz
Dos (2) sistemas para el montaje de
patlantes (tripode o estructura en
aluminio) debe garantizar

Estabilidad y seguridad, deben estar
en perfecto estado. (sonido de 1000w)
Cable de audio para conectar
reproductor de musica IPod, Mp3,
Mp4, ANDROID y 10S

Sistema de proteccién de voltaje
(contra caidas de corriente) y
corriente con multitoma tipo rack con
breakers de proteccion de 15
amperios.

Servicio de transporte para traslado de
los equipos hasta el punto del evento.
Servicio ida y regteso.

Coordinador general, para orientar
técnica y administrativa los eventos o
servicio prestado.
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*  Operario totalmente uniformado con
la identidad de la empresa por cada
servicio prestado. Acreditar
experiencia de 12 meses en el manejo
de equipos de sonido.

PERSONAL
LOGISTICO

Estudiantes universitarios o estudiantes
bachilleres mayores de edad, con
experiencia en trabajo logistico de mas de
24 meses, durante una (1) jornada de
maximo ocho (8) horas

Una persona

PLANTA

ELECTRICA
100 2 125 KVA
(ALQUILER)

Alquiler de Planta Eléctrica de 100 a 125
KVA (transporte, parcial de corriente 10
metros, trifasica, tierra y neutro, operario),
e insonorizada. (1 jornada)

dia

MANTELES

Alquiler de Tela antifluido o lona
impermeable liviana (PVC o poliéster), facil
de limpiar y resistente al uso en exteriores.
Alternativamente, tela lona gruesa de
algodén tipo lona cruda tratada.Tamafio
Minimo 1.5 m x 1.5 m (para 4 a 5 personas
por unidad). Se pueden usar versiones mds
grandes (2x2 m) si se prevé mayor
agrupamiento.Color o disefio Colores
sobrios o patrones tipo picnic (cuadro
rojo/blanco o azul/blanco). Se recomienda
incluir bordes reforzados para mayor

durabilidad.

Unidad

18

PLAN DE
CONTINGEN
CIA
(Baja
Complejidad)

Elaboracién, Evaluacién, Publicaciéon y
Autorizacion del Plan de Contingencia para
el Evento Masivo de Baja Complejidad, de
acuerdo a la ley 1801 de 2016, Decteto
Distrital 599 DE 2013, Resolucién 569 de
2014 y demas normas que le sean aplicables,
relacionadas con las autorizaciones para la
realizacion de actividades de aglomeracion
al publico (SUGA). Dentro de los términos
alli establecidos para su autorizacién y
aprobacion, se incluita ambulancia,
paramédico y/o tecnologo en atencién pre
hospitalatia, enfermero y/o tecnico auxiliar
de enfermeria, brigadista tramite ante
bomberos, defensa civil y demads aspectos
requeridos a las normas nacionales y
distritales en el asunto

Evento

BANO
PORTATIL
BASICO
(ALQUILER)

Alquiler de bafio portatil por jornada en
eventos masivos. Incluye suministro de
papel  higiénico,  bateria, limpieza,
disposicién para uso, transporte ida y
regreso de las unidades, instalacién y des
instalacién.

Unidad
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PENDONES
EMPRENDIMI
ENTOS

Tamafio 90x190 cm., en Tela Banner a dos
(2) tintas, incluidos logos e informacion del
proyecto, sistema roll up, incluye maleta de
transporte.

Unidad

15

PANCARTA

Impresion digital en Banner de 10 onzas de
4mts X 1.5mts a full color con ojales
reforzados metdlicos y soportes metalico
lateral (varilla). Incluido los cordones de
sujecion.

Unidad

PRESENTADO
R(A) O
MAESTRA(O)
DE
CEREMONIAS

Presentadotr o maestro de ceremonia con
experiencia en presentaciéon y manejo de
eventos culturales populares. Jornada por
5-8 horas
Titulo en formacion técnica o tecnoldgica o
acreditacion y aprobacion del 50% o mds de
un plan de estudios de una carrera
profesional.

36 meses de experiencia laboral en
presentacion y experiencia en por lo menos
tres (3) eventos de caricter masivo para
entidades publicas y/o proyectos sociales

Unidad

REFRIGERIO
TIPO 3- PARA
LOS
BENEFICIARI
OSY
FUNCIONARI
OS

Un sandwich de 300 grs de pollo o atin,
pan especial, queso, tomate, lechuga
(empacado en papel vinipel), jugo o avena
en caja de 200 ml, fruta de temporada y
golosina. Todo empacado en bolsa de
papel. Que cumpla con las normas de
Bioseguridad — Empacado

Unidad

25

BOTELLON
DE AGUA

Botellon de agua por 5 galones incluido
dispensador ecanico o digital

Unidad

GRUPO
MUSICAL

Agrupacién Teatral o artistica de minimo 6
personas de caricter profesional que
maneje diferentes técnicas con una puesta
en escena entre 45 - 60 minutos.-o se
realizara descuento a este valor, por lo que
item no ofertable, los impuestos y demas
se entienden incluidos por lo que no se
realizara ningun tipo de descuento al
realizar los pagos a los artistas.

Unidad

GRUPO
ARTISTICO

Orquesta Musical de minimo 4 integrantes
y/o musicos en vivo y por lo menos 4
instrumentos para eventos varios en la
localidad. Diversidad de géneros musicales.
(Incluido Transporte, Instrumentos) por
Hora de Presentacion. Los artistas deberan
pertenecer a la localidad de Santa Fe. El
valor establecido para este ftem es no
ofertable, por lo que no estard sujeto a
descuentos o modificaciones por parte del
contratista.

Unidad
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En consecuencia, el valor reconocido a los
artistas deberd pagarse en su totalidad,
entendiéndose que incluye todos los
impuestos, retenciones, contribuciones y
demais costos asociados. Por esta razon, no
se efectuara ningin tipo de descuento sobre
el valor correspondiente al momento de
realizar el pago a los artistas.
Alquiler Tarima de 12 x 6 mts con carpa
TARIMA- elst;uctural, escalera a la altura rquerida
CARPA 1256 (1,5mts) y faldor}es. Estruct}lra certi cada, Unidad 1 1
debe tener extintor multiproposito 20
(ALQUILER) | ¢ ;
libras. Incluye transporte, montaje y
desmontaje
Equipo de luces que contara con lo
siguiente:
Luces Led Fijas X 4
Luces Led Moviles X 4
LUCES Luces Laser X 2 dia 1 1
ALQUILER Tluminacién perimetral X 1
El operador sera responsable de asegurar
el transporte, instalacion, custodia y
desinstalacion
PANTALLA Rantaﬂa led 4*3 con estructura truss y
LED sistema de reproduccion y video con su Unidad 5 1
(ALQUILER) ze spectivo transporte montaje y
esmontaje.
Camiseta Polo. Descripciéon: Manga corta
UNIFORME cuello tipo polo, con tres botones.
COMPLETO MATERIAL: 100% Filamento de poliéster Unidad 30 1
CAMISETA (tejido de punto) tela Hydrotec. Otras :
POLO especificaciones: Tecnologfa Dryfit. Horma
masculina Y Femenina.
Elaboro Dependencia Firma
'}_IIJ]:I‘"II{CI\)I ANDIEIZ(MANDO VILLA FDLSF- Gerencia de Inversion i
Profesional de Planeacion
Reviso Dependencia Firma
MARG.ARITA RI.C.O PINTO ., FDLSEF- Gerencia de Inversién I«O/ZS#’ Iév %y
Profesional Especializado Planeacion
Aprobo Dependencia Firm}
, , . . w /“
JOHN LOPEZ GAVILAN FDLSF- Gerencia de Inversion Pd )
Profesional Especializado Planeacion 4
Aprobo Dependencia Firma
DAVID MAURICIO GONZALEZ FDLSF- Gerencia de Inversion
Asesor Planeacion de Despacho
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