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FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.
CONDICIONES ADICIONALES AL PREPLIEGO DE CONDICIONES

PROCESO DE LICITACION PUBLICA No. 03 de 2026 - FRR

OBJETO: Contratar la prestacién del servicio de aseo, cafeteria y servicios
complementarios en las sedes de la Registraduria Nacional del Estado Civil ubicadas
en la ciudad de Bogotd D.C., asicomo en la Registraduria Especial y las Registradurias
Auxiliares de Soacha y Chia (Cundinamarca).

Bogotda D. C., octubre de 2026
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CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL convoca
a los VEEDORES CIUDADANOS para que redlicen el control social en las etapas
precontractual, contractual y postcontractual del presente proceso de
contrataciéon, en cumplimiento de las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y del Decreto
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional N° 1082 de
2015 ylaley 1882 de 2018.

Esta convocatoria también se publicard dentro de la resolucidon de apertura del
proceso, junto con la informacion de la licitacion publica.
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CAPITULO 1
INFORMACION GENERAL

1.1 GENERALIDADES DEL PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES

En el documento se describen las condiciones juridicas, financieras, de experiencia,
técnicas y econdmicas que los proponentes deben tener en cuenta para elaborar
y presentar las ofertas relacionadas con el objeto de la contratacién y que hardn
parte integral del contrato que resulte del proceso de seleccion.

El proponente debe analizar cuidadosamente los pliegos de condiciones,
cerciorarse que cumple las condiciones y requisitos exigidos, que no estd incurso en
inhabilidades e incompatibilidades para contratar. Asi mismo, debe tener en cuenta
el presupuesto estimado, la informacién y documentacién exigida y la vigencia que
aquella requiera; ademds debe tener presentes las fechas y horas fijadas para las
etapas que conforman el presente proceso de contratacion estatal. Toda consulta
debe formularse por escrito, pues no se atenderdn consultas personales ni
telefénicas.

El proponente debe examinar todas las instrucciones, formularios, anexos,
condiciones y especificaciones que figuren en los documentos del proceso, los
cuales constituyen la Unica fuente de informaciéon, para la preparacion de la
propuesta. Si el proponente omite suministrar documentos o informacion requeridos
en los pliegos de condiciones y, como consecuencia de ello, su oferta no se ajusta
sustancialmente a lo solicitado en éste, se hard responsable de las consecuencias
que se establezcan para el efecto en los mismos.

1.2 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

De conformidad con la justificacion descrita en los estudios previos, el presente
proceso de seleccioén se adelanta mediante la modalidad de Licitacion Publica, por
lo que le es aplicable lo previsto en el numeral 1 del articulo 2 de laley 1150 de 2007
y lo previsto en los articulos 2.2.1.2.1.1.1. y 2.2.1.2.1.2, del capitulo 2, seccién 1
Modalidades de Seleccidn, Subseccién 1 Licitacion Publica del Decreto 1082 de
2015.

Debido a su cuantia y de igual manera se aplicard el presente proceso y al contrato
que a ella se derive, lo previsto en la ley 80 de 1993 y las demds normas
concordantes.

En lo que no se encuentre particularmente regulado, se aplicardn las normas
comerciales y civiles vigentes.

Las normas actualmente vigentes se presumen conocidas por todos los proponentes
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que participen en el presente proceso de seleccion.
1.3 OBJETO

Conftratar la prestacion del servicio de aseo, cafeteria y servicios complementarios
en las sedes de la Registraduria Nacional del Estado Civil ubicadas en la ciudad de
Bogotd D.C., asi como en la Registraduria Especial y las Registradurias Auxiliares de
Soacha y Chia (Cundinamarca).

1.3.1 ALCANCE DEL OBJETO

Para efectos del presente proceso de contfratacién, se entiende por prestacion
integral de los servicios de aseo, cafeteria y servicios complementarios la ejecucion
de todas las actividades necesarias para garantizar el adecuado estado de
limpieza, desinfeccidon, conservacion y mantenimiento locativo bdsico de las
instalaciones de la Entidad. Con esto se busca contribuir directamente a la
preservacion de un ambiente seguro, higiénico y plenamente funcional para los
servidores publicos, contratistas, usuarios y visitantes de las sedes.

El servicio de cafeteria comprende la preparacion, suministro y distribucion de
bebidas para consumo interno (como café, aromdticas y agua), sin que se genere
contraprestacion econdmica alguna por parte de los consumidores.

Los servicios complementarios comprenden la ejecucidn de actividades
especializadas para el correcto funcionamiento de las sedes, tales como labores de
jardineria, mantenimiento locativo bdsico asociado al servicio, desinfeccion,
fumigacion y conftrol integral de plagas, segin las especificaciones técnicas
requeridas.

La ejecucion de la totalidad de los servicios deberd realizarse con el personal,
maquinaria y herramientas idéneas, observando estrictamente la normativa
nacional vigente en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST), gestion
ambiental, bioseguridad y demds disposiciones aplicables.

1.3.2. CLASIFICACION DE LOS BIENES Y SERVICIOS A CONTRATAR

El objeto del proceso estd codificado en el clasificador de Bienes y Servicios -
UNSPSC, asi:
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Cédigo -
UNSPSC Segmento Familia Clase
- . Servicios de limpieza
Servicios de limpiezaq, . e
. L : Servicios de aseo y y mantenimiento de
76111500 | descontaminacion, y tratamiento de T e
- limpieza edificios generales y
residuos. .
de oficinas
Servicio
Restaurantes y Servicios de
90101700 - . L S catering (servicio de .
de vigjes, alimentacioén, alojamiento . . cafeteria
S comidas y bebidas).
y entretenimiento
Servicios de
Servicios de edificacion, gogfrzrgirggeens’rgg
72102100 construccion de instalaciones y P ) Control de plagas
S construcciones e
mantenimiento. . .
instalaciones
Servicios de limpieza, Servicios de aseoy
76101500 | descontaminacién y tratamiento de limpieza Desinfeccion.
residuos.
Servicios de
Servicios de limpiezaq, Servicios de aseo y Limpieza de
76111600 descontaminacién y limpieza Componentes de
fratamientos de residuos Edificio
1.4. PRESUPUESTO ESTIMADO.

El valor estimado para la presente contratacion es de SIETE MIL CUATROCIENTOS
SETENTA Y CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCO MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS

PESOS ($7.474.605.682) M/CTE; incluido AlU y el IVA. Distribuido asi:

VIGENCIA VALOR ANUAL
2026 $ 374.106.847
2027 $4.686.794.062
2028 $2.413.704.773

VALOR TOTAL $7.474.605.682

La Enfidad cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 46626 del 09
de septiembre de 2026, con cargo al presupuesto del Fondo Rotatorio de la
Registraduria Nacional del Estado civil para la vigencia fiscal de 2026, asi mismo para
las vigencias 2027 y 2028 se cuenta con la aprobacion de vigencias futuras, por parte
del Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico, mediante radicado 2-2026-071082, del
trece (13) de octubre de 2026.
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1.5. TERMINO DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL.

El término de ejecucion del contrato serd hasta el 30 de junio de 2028, contados a
partir de la suscripcidén del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

1.6. PROPUESTA.

La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECOP Il, dentro del plazo
y horario establecido en el cronograma del proceso.

El proponente debe presentar diligenciados y firmados en debida forma, los
formatos incluidos en el pliego de condiciones.

Ahora bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares que
intferrumpan el normal desarrollo del proceso de contratacion en la plataforma de
SECOP II, se procederd conforme al protocolo de indisponibilidad establecido por
Colombia compra eficiente, el cual podra ser consultado en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte-y-solucion-en-linea/indisponibilidad-
en-las-plataformas.

NOTA: En caso de indisponibilidad de la plataforma secop i, se informa que el canal
de comunicacion entre los interesados y la entidad serd a fravés del correo
electronico: compras@registraduria.gov.co, o via telefonica (61) 2202880 Ext. 1409, a
su vez la entidad establece como medio de comunicacién su pdgina web.

1.6.1. COSTO DE PREPARACION Y ELABORACION DE LA PROPUESTA

Todos los costos asociados al andilisis de los documentos del proceso, la presentacion
de observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas, la presentacion de
observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier ofro
costo o gasto relacionado con la participacién en el Proceso de Contratacion
estardn a cargo exclusivo del proponente.

1.6.2. IRREVOCABILIDAD DE LAS PROPUESTAS

La propuesta es irevocable. Por consiguiente, su presentacion dentro de la
oportunidad prevista y el vencimiento del plazo de la Licitacién PUblica significa para
el proponente la imposibilidad de retractarse de la oferta y la firmeza de todas las
condiciones de su propuesta, durante todo el fiempo de vigencia de las mismas,
incluidas las prérrogas de los plazos que llegaren a presentarse de acuerdo con el
pliego de condiciones, el articulo 845 y 846 del Cddigo de Comercio, en
concordancia con lo establecido en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, asi como
sus decretos reglamentarios.


https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.colombiacompra.gov.co%2Fsoporte-y-solucion-en-linea%2Findisponibilidad-en-las-plataformas&data=05%7C02%7Cdavelez%40registraduria.gov.co%7C41a72b0c65ff4667f09108dd9d2b2008%7Ce85898d3def448659ca59af5c03da9f9%7C1%7C0%7C638839530744613946%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=ixORZVEzF7oxc8ySNFc%2BrAPvPDZ79hPZn0FlY7ybCY0%3D&reserved=0
https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.colombiacompra.gov.co%2Fsoporte-y-solucion-en-linea%2Findisponibilidad-en-las-plataformas&data=05%7C02%7Cdavelez%40registraduria.gov.co%7C41a72b0c65ff4667f09108dd9d2b2008%7Ce85898d3def448659ca59af5c03da9f9%7C1%7C0%7C638839530744613946%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=ixORZVEzF7oxc8ySNFc%2BrAPvPDZ79hPZn0FlY7ybCY0%3D&reserved=0
mailto:grupocompras@registraduria.gov.co
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1.6.3. UNA PROPUESTA POR PROPONENTE

Los oferentes no podrdn presentar varias ofertas por si o por interpuesta persona, en
Unién Temporal, Consorcio o individualmente.

Por consiguiente:

a) Los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, sélo podrdn participar en
calidad de proponentes o infegrantes del proponente, en una propuesta.

b) El proponente o los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, no podrdn
ser socios infegrantes de otra sociedad PROPONENTE, o propietario de una empresa
unipersonal proponente.

c) No podrdn participar cuando con anterioridad se presenten propuestas por las
personas de que tratan los literales g y h del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de
1993.

d) Lo indicado en el presente item no operard en el evento en que el PROPONENTE
o sus integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad Anénima Abierta.

1.6.4. PROPUESTAS PARCIALES
No se aceptardn propuestas parciales.
1.6.5. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En el presente proceso de seleccidén de contratistas primard lo sustancial sobre lo
formal. En consecuencia, no podrd rechazarse una propuesta por la ausencia de
requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del proponente o
soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de ponderacion
establecidos por EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL en el pliego de condiciones, de conformidad con lo previsto en el articulo 5 de
la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de Ley 1882 del 15 de enero de 2018.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL podrd
solicitar en cualquier momento hasta el traslado del Informe de Evaluacion a los
Proponentes (ver en el cronograma del proceso la fecha que corresponde a la
publicacién del informe de evaluacion preliminar) que éstos aclaren la informaciéon
relacionada con los Requisitos Habilitantes y demds requisitos que no afectan la
asignacion de puntaje.

Los proponentes deberdn allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al
efecto les fije EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
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CIVIL, las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la
propuesta, sin perjuicio de lo establecido en el pardgrafo cuarto del articulo 5 de la
Ley 1150 de 2007: “En aquellos procesos de seleccién en los que se utilice el
mecanismo de subasta, los documentos referentes a la futura contratacion o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas, deberdn ser
solicitados hasta el momento previo a su realizacion”.

En ejercicio de esta facultad, y de conformidad con el numeral 8 del articulo 30 de
la Ley 80 de 1993 y del inciso final del pardgrafo 1o del articulo 5 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, el proponente no podrd
completar, adicionar, modificar o mejorar su propuesta, ni acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. En consecuencia, la preparacion
diligente de las Propuestas supone actuar de buena fe y con lealtad frente a los
demds participantes en el Proceso de Seleccion, incluyendo al Fondo Rotatorio de
la Registraduria Nacional del Estado Civil y a los demds Proponentes.

Cualquier oferente que se considere en una circunstancia similar a la de otro, al cual
la Enfidad si haya pedido aclaracion, podrd manifestar las aclaraciones de su
propuesta a que haya lugar en el plazo comuUn otorgado para el efecto, sin
necesidad de que se haya solicitado a él directamente.

En el evento en que EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo haya
requerido, lo podrd solicitar a los proponentes, otorgdndole un término, el cual
deberd ser minimo igual al establecido para la subsanabilidad inicial, con el fin de
que allegue los documentos que para el efecto le fije en el requerimiento.

Todos aguellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacién de puntaje no
podrdn ser objeto de subsanabilidad, por lo que los mismos deben ser aportados por
los proponentes desde el momento mismo de la presentacion de la oferta.

Asi mismo, los documentos exigidos en el presente proceso de seleccién para
acreditar los factores de desempate tampoco podrdn ser subsanados, por lo que
deberdn ser presentados desde el momento de la presentacién de la oferta.

1.6.6. IDIOMA

El proponente debe presentar la propuesta en idioma Castellano. Los documentos
en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua original junto
con la traducciéon al castellano. El proponente puede presentar con la oferta una
traduccién simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario, debe
presentar la traduccion oficial al castellano de los documentos presentados en
idioma extranjero. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado!.

! Circular Externa Unica emitida por Colombia Compra Eficiente, pagina 25
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1.6.7. MONEDA DE LA PROPUESTA
La propuesta debe presentarse en moneda legal colombiana, en nOmeros enteros.
1.6.8. AJUSTE DE LA PROPUESTA AL PLIEGO DE CONDICIONES

La propuesta debe contener toda la informacion solicitada en el pliego de
condiciones, ya que la misma es indispensable para la comparacién objetiva frente
a las demads ofertas.

1.6.9. INTERPRETACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

La presentacion de la propuesta serd evidencia que el proponente ha examinado
el pliego de condiciones electronico y ha obtenido del FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL las aclaraciones satisfactorias sobre
cualquier punto incierto o dudoso, que los documentos estdn completos, son
compatibles y adecuados para la ejecucion del objeto a contratar y que conoce y
acepta las normas que rigen la contratacion para la Entidad.

1.6.10. VIGENCIA DE LA PROPUESTA

La propuesta debe tener una vigencia de tres (3) meses, contados a partir de la
fecha de cierre del proceso.

1.6.11. EXIMENTE DE RESPONSABILIDAD DEL FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Cuando el proponente no llenare los requisitos para participar o no reduna las
condiciones exigidas para contratar, es enfendido que no adquiere derecho
alguno, EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL no
asume responsabilidad alguna. Asi el proponente elaborard su oferta por su cuenta
y riesgo, de acuerdo con el pliego y sus modificaciones e incluird dentro de ésta toda
la informacidn exigida. La oferta junto con los ajustes que puedan presentar por
solicitud de EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
formard parte integral del contrato, en las partes aceptadas por éste.

El hecho de que el proponente no se familiarice debidamente con los detalles y
condiciones bajo las cuales serd ejecutado el objeto del proceso, no se considerard
como excusa vdlida para posteriores reclamaciones. El proponente se informard de
todas las regulaciones tributarias vigentes en Colombia; por lo tanto, al preparar su
oferta tendrd en cuenta todos los gastos legales, retencion en la fuente, e impuestos
a que haya lugar por ley, que puedan afectar sus precios y hayan de causarse
durante la ejecucion del confrato.
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1.6.12. NORMAS DE INTERPRETACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES
El Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo, por lo tanto, las
disposiciones contenidas en cada Capitulo, Seccién, numeral o literal no deben ser
entendidas de manera separada de lo que indica su contexto general.

Ademds, se seguirdn los siguientes criterios para la interpretacion y entendimiento
del Pliego:

a) El orden de los capitulos y numerales no debe ser interpretado como un grado de
prelacion entre los mismos.

b) Los titulos de los numerales y Capitulos se incluyen con fines de referencia y de
conveniencia, pero de ninguna manera limitan, definen o describen el alcance y la
intenciéon de los Pliegos y no se consideran como parte del mismo.

c) Los plazos establecidos, se entenderdn como dias hdbiles y meses calendario,
salvo indicacién expresa en contrario.

d) Cuando el dia de vencimiento de un plazo no fuese un dia hdbil dicho
vencimiento se entenderd trasladado hasta el primer dia hdbil siguiente.

En caso de inconsistencias o contradicciones en el Pliego, las mismas se resolverdn
de la siguiente manera:

a) Durante el proceso de seleccion, los inferesados fendran la obligacion de
solicitar al FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL que corrija las inconsistencias o contradicciones que se presenten.

b) Durante el proceso de evaluacidon y Adjudicacion, la inconsistencia o
contradiccidn serd resuelta por la Entidad.

1.7. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
Las propuestas serdn RECHAZADAS en los siguientes casos:
a. Cuando se condicione la oferta.
b. Cuando se presenten propuestas parciales.

c. Cuando la propuesta econdmica no se presente, o se modifique, o se
presente incompleta, o condicionada.

d. Cuandola propuesta econdmica supere el presupuesto oficial total estimado.
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. Cuando el proponente no cumpla los requisitos habilitantes referidos a sus
condiciones o a su oferta o cuando el proponente no subsane o lo haga
parcialmente, de conformidad con el requerimiento efectuado por ELFONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, dentro del
plazo estipulado en el cronograma del proceso.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibicién para contratar, consagradas en
la Constitucion y en la Ley.

. Cuando se presenten propuestas por las personas de que tfratan los literales g
y h del numeral 1 del arficulo 8 de la Ley 80 de 1993.

. Cuando se presenten dos (2) o mds propuestas por el mismo proponente por
si 0 por interpuesta persona, como proponente individual o integrante de
proponente plural, o cuando se presenten dos (2) o mds propuestas de
Personas Juridicas, Consorcios o Uniones Temporales que tengan el mismo
Representante Legal. Si se presenta este caso, EL FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL solamente aceptard la
Propuesta presentada primero en el tiempo, lo cual se podrd constataren la
Plataforma SECOP Il, De conformidad con lo previsto en el arficulo 2.2.1.1.2.2.5
del Decreto 1082.

Cuando se compruebe que, el proponente ha pretendido influir o presionar
en la elaboracién del estudio y andilisis de las ofertas.

Cuando el proponente (o sus infegrantes, en el caso de Consorcios o Uniones
Temporales) o su representante legal, sea socio, infegrante o representante
legal de ofra sociedad o proponente plural que haya presentado oferta, o
propietario de una empresa unipersonal proponente. Si se presenta este caso,
EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
solamente aceptard la Propuesta presentada primero en el tiempo segun la
constancia de recibido de la Entidad, segin lo previsto en el arficulo
2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082.

. Cuando la propuesta presente deficiencias e inexactiftudes que no puedan

ser aclaradas y que impidan compararla.

Cuando el proponente no anexe junto con su propuesta la garantia de
seriedad de la oferta.
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m. Toda otfra causa contemplada en las normas legales vigentes.
1.8. DOCUMENTOS DEL PROCESO
Los documentos que forman parte de este proceso son:

= Los Estudios Previos.

= El Certificado de Disponibilidad Presupuestal

= Elpliego de condiciones, sus adendas, anexos y formularios.

= Las comunicaciones, modificaciones y aclaraciones que EL FONDO ROTATORIO
DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL expida en relacién con este
proceso.

= Las ofertos.

1.9. VERIFICACION DE LA INFORMACION

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL se reserva
el derecho de verificar la informacién, y en caso de presentarse alguna
inconsistencia en la informacién suministrada por los oferentes en su propuesta, el
oferente se hard acreedor a las consecuencias previstas en la ley y en el presente
pliego de condiciones definitivo, siendo rechazada la propuesta cuando sea del
Caso.

1.10. CORRESPONDENCIA

Para EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, la
correspondencia de los proponentes relacionada con este proceso de seleccion
deberd cargarse Unica y exclusivamente en:

La plataforma del SECOP |l, en la Licitacion Publica No. 03 de 2026 cuyo objeto es:
“Contratar la prestaciéon del servicio de aseo, cafeteria y servicios complementarios
en las sedes de la Registraduria Nacional del Estado Civil ubicadas en la ciudad de
Bogotd D.C., asi como en la Registraduria Especial y las Registradurias Auxiliares de
Soacha y Chia (Cundinamarca).”

Nota: No deben radicarse documentos relacionados con el presente proceso, en la
Recepcién de la Entidad, ni en ninguna otra dependencia, asi como a correos
electrénicos. De ser asi, no serdn tenidos en cuenta por la Administracion.

e PARA LOS PROPONENTES:
Para todos los efectos relacionados con el trédmite del presente proceso de

seleccién, EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
utilizard los datos suministrados por el proponente en la propuesta. El oferente deberd
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suministrar como minimo los siguientes datos:

NOMBRE O RAZON | DIRECCION PARA ENVIO DIRECCION DE NUMERO DE
SOCIAL DEL DE CORRESPONDENCIA'Y CORREO TELEFONO
PROPONENTE HORARIO DE ATENCION ELECTRONICO

EL PROPONENTE SERA RESPONSABLE POR LA AUSENCIA DE DATOS QUE SE PRESENTEN
INCOMPLETOS, CONFUSOS O ILEGIBLES DENTRO DE LA PLATAFORMA SECORP IlI.

1.11. LUCHA CONTRA LA CORRUPCION.

La Enfidad considera importante recalcar que, la Ley 190 de 1995, en sus articulos 22,
23y 24, prevé acciones de cardcter penal para los servidores publicos que reciban
para si o para otra persona, dinero u otra utilidad remuneratoria, directa o indirecta

por actos que deban ejecutar en el desempeno de sus funciones. Asi mismo para
quien ofrezca dinero u otfra utilidad a un servidor publico.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del
Estado, se debe reportar del hecho a la Presidencia de la Republica, Linea
Transparente del Programa anticorrupcion, a través de alguno de los siguientes
medios: Tel. 018000913140 (1) 560 10 95, (1) 56576 49, (1) 562 41 28, pdgina Web:
correos electronicos: denunciacorrupcion@presidencia.gov.co;
buzdnl@presidencia.gov.co; También puede reportar el hecho en el portal de
contratacién PUblica www.contratos.gov.co; asi como en los portales de los Entes
de Control.

1.12. APLICACION ACUERDOS INTERNACIONALES Y TRATADOS DE LIBRE

COMERCIO

En cumplimiento de la normativa legal vigente, y fras confrontar el objeto
contractual, la naturaleza juridica de la Entidad y el presupuesto oficial estimado con
el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales y la cartilla de umbrales
publicada por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra
Eficiente, se determina que el presente proceso de seleccién Si se encuentra
cobijado por los Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano que se
detallan a continuacion:

¢El valor ¢Aplica ¢El
Vigencia ¢Entidad del alguna procie;so
Acuerdo Comercial del Umbral Estatal proceso | excepcion cuisi:rto
Aplicable | Cubierta? | supera el u objeto
umbral? | excluido? | , PO'®
Acuerdo?
Estados Unidos 2026-2027 Si sl NO Sl



mailto:denunciacorrupcion@presidencia.gov.co
mailto:buzón1@presidencia.gov.co
http://www.contratos.gov.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/manual-para-el-manejo-de-los-acuerdos-comerciales-en-procesos-de-contratacion
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Canadd 2026-2027 Sl Sl NO Sl
Reino Unido 2026-2027 Sl Sl NO Sl
Alianza del Pacifico . ; .
(Chile, México, Peri) 2026-2027 S| S NO S|
Chile (TLC Bilateral) 2026-2027 Sl Sl NO Sl
Costa Rica 2026-2027 Sl Sl NO Si
Corea del Sur 2026-2027 Sl Sl NO Si
Unién Europea 2025-2026 Si Si NO Si
Estados AELC / EFTA
(Sviza, Noruega, 2025-2026 Si Si NO Sl
Islandia, Liechtenstein)
México (TLC Bilateral 2025-2026 Sl Sl NO Sl
Comunidad Andina de
Naciones - CAN (Perd, | Permanente Si Si NO Sl
Ecuador, Bolivia)

PARAGRAFO: En consecuencia, y de conformidad con lo establecido en los
respectivos tfratados internacionales y el arficulo 2.2.1.2.4.1.1 del Decreto 1082 de
2015, la Entidad otorgard Trato Nacional a los proponentes, bienes y servicios
originarios de los Estados parte de los acuerdos comerciales aqui relacionados. Esto
garantiza que recibirdn las mismas condiciones, derechos y beneficios otorgados a
los oferentes de origen nacional durante todas las etapas de evaluacion, requisitos
habilitantes y asignacion de puntajes del proceso de seleccion. De igual manera, los
cronogramas precontractuales de esta Licitacion PUblica atenderdn los plazos
minimos de publicidad internacional exigidos por los acuerdos

CAPITULO 2
ETAPAS DE LA LICITACION PUBLICA
2.1. PUBLICIDAD DE LOS ESTUDIOS PREVIOS Y PLIEGO DE CONDICIONES
EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, publicard

los estudios previos, el PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES y los PLIEGOS DE
CONDICIONES DEFINITIVOS, a través de los siguientes medios:

PAGINA WEB PORTAL UNICO DE PAGINA WEB DE LA
CONTRATACION -SECORP || ENTIDAD
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-

www.registraduria.gov.co
- IR A — contratacion

i IR A -BUsqueda de Procesos - BuUsqueda
Avanzada.

La publicacién del proyecto del pliego de condiciones no genera obligacién para


https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
http://www.registraduria.gov.co/
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la Entidad de dar apertura al proceso de seleccidn de conformidad con lo
establecido en el inciso 2 del articulo 8 de la Ley 1150 de 2007.

2.2, FORMULACION DE OBSERVACIONES O SOLICITUD DE ACLARACIONES
SOBRE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS.

Se podrdan readlizar observaciones o solicitar aclaraciones, durante las fechas
establecidas en el cronograma del proceso, y a traveés de la siguiente opcion:

Portal Unico de Contratacion hitps://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-i,
en la casilla “crear observaciones” al pliego de condiciones.

Las observaciones y/o solicitudes de aclaracion al proyecto pliego de condiciones,
asi como las manifestaciones para limitar la convocatoria mypes o mipymes, se
recibirdn Unicamente hasta la hora y fecha sefalada en el cronograma del proceso.

En ningn caso se recibirdn, ni resolverdn observaciones mediante la opcién
“mensaje publico” ni via telefénica.

En desarrollo del principio de transparencia, las respuestas a las solicitudes de
aclaraciones serdn publicadas a fravés de la Pagina Web del Portal Unico de
Conftratacion: https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii y se
contestardn al peticionario mediante comunicacién escrita, a través del mismo
medio.

Es deber de los oferentes, consultar permanentemente la pdgina Web del Portal
Unico de Contratacion en la que se publicardn los documentos del proceso.

23. APERTURA

Se dard apertura al presente proceso de licitacion publica, en la hora y fecha fijada
en el cronograma del proceso en el portal de Contratacion SECORP |l.

24. AUDIENCIA Pl]BLISZA DE ACLARACIONES DE LOS PLIEGOS DE
CONDICIONES Y DE ASIGNACION DE RIESGOS

La audiencia se realizard en la hora y fecha establecidos en el cronograma del
proceso, en las instalaciones de la REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL,
ubicada enla Avenida Calle 26 No 51-50 CAN, en la ciudad de Bogotd, D.C. o traves
de los medios virtuales que indigue la enfidad.

En la misma se desarrollard la AUDIENCIA PUBLICA DE ASIGNACION DE RIESGOS con
el fin de establecer su estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles


https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
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de manera definitiva.

De lo debatido en la audiencia y cuando resulte conveniente, EL FONDO ROTATORIO
DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, expedird las modificaciones
pertinentes a los Pliegos de condiciones mediante ADENDAS numeradas, las cuales
forman parte de los Pliegos de condiciones.

La asistencia a esta audiencia no serd obligatoria. Lo que en ésta se consulte,
analice o precise se presumird conocido y aceptado por parte de todas las personas
que adquieran los Pliegos de condiciones.

2.5. PLAZO PARA LA ENTREGA DE PROPUESTAS Y CIERRE DE LA LICITACION
PUBLICA.
2.5.1. PLAZO PARA ENTREGA DE PROPUESTAS

Quienes se encuentren en el Listado de posibles oferentes, presentardn la propuesta
dentro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso cargando en
la plataforma de SECORP I

252 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

Se llevard a cabo en la fecha y hora establecidas en el cronograma del presente
proceso, en el Portal de Contratacion SECOP Il

Vencido el término y hora para la recepcidon de las propuestas, se dard apertura a
las mismas.

Esta etapa no podrd ser utilizada por los asistentes para dejar constancias de
ninguna naturaleza, y sélo dard cuenta de la apertura de las propuestas, en los
términos previstos en el presente numeral.

2.6. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES DE LAS PROPUESTAS.

Los comités evaluadores designados por la Entidad para la presente licitacion
publica realizardn la verificacion de los requisitos habilitantes técnicos, juridicos y
financieros de las propuestas presentadas.

Los informes de evaluacion serdn publicados en la plataforma transaccional SECOP
I, durante el término indicado en el cronograma consignado en el presente pliego,
para garantizar la transparencia y el acceso publico a la informacion.
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27. ACLARACIONES A LAS PROPUESTAS PRESENTADAS

Dentro del mds estricto respeto por el tfratamiento igualitario a los proponentes, EL
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL podrd
solicitar a todos o a cualquiera de ellos las aclaraciones o informaciones que estime
pertinente, a fin de despejar cualquier punto dudoso, oscuro o equivoco de las
propuestas.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, se reserva
el derecho de analizar las respuestas de los proponentes en estos casos y de evaluar
si ellas aclaran o explican lo solicitado. Estas aclaraciones o explicaciones no servirdn
para adicionar o modificar la propuesta. EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL tomard de las aclaraciones y explicaciones
Unicamente los aspectos que satisfagan su interés de aclaracion.

Los proponentes deben allegar las aclaraciones y explicaciones solicitadas dentro
del término perentorio que le fije la Entidad, en el pliego de condiciones y/o en el
requerimiento.

2.8. INFORMACION SUMINISTRADA POR LOS OFERENTES.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de
conformidad con lo dispuesto en el arficulo 83 de la Constitucion Politica de
Colombia y en el arficulo 25 del Decreto 19 de 2012, presume que toda la
informacion que el proponente allegue a este proceso de contratacion, con
excepcidon de los poderes especiales, se presumen auténticos. No obstante, la
Entidad podrd verificar la informacion suministrada por el proponente.

'CAPITULO 3. ]
REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

3.1. REQUISITOS MINIMOS PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO

Podrdn presentar ofertas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
domiciliadas en Colombia cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar
al objeto a contratar, en forma individual o asociados en consorcios 0 uniones
temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas
reglamentarios.

3.2 PERSONAS NATURALES, JURIDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deben acreditar que su duracién no
serd inferior a la del plazo de ejecuciéon del contrato y un (1) ano mds.
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Los oferentes nacionales probardn su existencia y representacion legal mediante
certificado expedido porla Cadmara de Comercio de la circunscripcion territorial que
corresponda o de la Entidad competente segin el caso. Los oferentes extranjeros
con la certificacién expedida por la Entidad competente en el respectivo pais.

Las Sociedades Extranjeras de cardcter privado, deben acreditar en el pais con el
lleno de las formalidades pertinentes, un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta, y para los efectos
relacionados con el confrato, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

Las Sociedades Extranjeras que esten desarrollando actividades permanentes en el
pais, deben acreditar la existencia y representacion legal de la sucursal, que para
tal efecto ha debido constituir con el lleno de las formalidades exigidas en el Codigo
de Comercio Colombiano.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para
confraer obligaciones en nombre de esta, debe adjuntar el documento de
autorizacion expresa del érgano social competente, en el cual conste que estd
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del
presupuesto oficial. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el
representante legal de cada una de las personas juridicas que los integren, si tienen
la anterior restriccion, debe contar con dicha autorizacion, hasta por el valor del
presupuesto oficial.

La certificacién sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida
con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de
la presente Licitacion PUblica debiendo encontrarse en firme. Cuando se prorrogue
la fecha de cierre, En este certificado debe constar que el término de duraciéon de
la sociedad no serd inferior a la del plazo de ejecucién y un (1) ano mds.

Para la verificacion del cumplimiento de este requisito, se dard cumplimiento a lo
previsto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

NOTA 1: Todos los documentos expedidos en el exterior por un funcionario publico,
en ejercicio de sus funciones o por un particular en el ejercicio de funciones publicas,
deben ser apostillados o legalizados por la Entidad competente desde el pais de
origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia, de conformidad con la
circular externa Unica emitida por la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica, y
el articulo 251 de la Ley 1564 de 2012 (Codigo General del Proceso). En armonia con
lo anterior, los documentos puUblicos expedidos en el exterior por un pais signatario
de la Convencién de La Haya de 1961, sobre la abolicidn del requisito de
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legalizacion, deben apostillarse; en cambio, los documentos publicos expedidos en
el exterior, por un pais signatario de la Convencidn de Viena de 1963, deben
legalizarse.

En caso de Persona Natural, deberd encontrarse inscrita en el Registro Unico de
Proponentes de la Cdmara de Comercio, en el que se encuentre inscrita la actividad
principal que sea igual o similar al objeto a contratar.

NOTA 2: En el evento de presentarse propuesta a través de apoderado, se deberd
acreditar dicha calidad con el lleno de los requisitos que para el efecto establezca
la Ley.

En caso de presentarse como Consorcio o Union temporal y uno de sus integrantes
sea persona natural deberd encontrarse inscrito en el Registro Mercantil de la
Cdmara de Comercio, en el que se encuentre inscrita la actividad principal que sea
igual o similar al objeto a contratar.

3.3. CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Se admitird la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes
deben cumplir las condiciones senaladas en la ley y en el pliego de condiciones
especificas que deben indicar en su oferta. Para tal efecto, aportardn el documento
mediante el cual conforman el Consorcio o la Unién Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deben sefalar las reglas bdsicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de los infegrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unidn Temporal responderdn por todas y cada
una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contfrato, segin lo
establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, vy, las sanciones por incumplimiento
de las obligaciones derivadas de la propuesta o del contrato, se impondrdn de
acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicardn si su participacion es a titulo de Consorcio o Unidn
Temporal; en este Ultimo caso, senalardn los términos y extensidon de la participacion
en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podrdn ser modificados sin el
consentimiento previo del FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unidén Temporal deben acompanar
los documentos requeridos en el presente pliego de condiciones, como si fueran o
parficiparan en forma independiente, salvo en los casos expresamente previstos en
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el presente pliego de condiciones. A su vez, designardn el representante en el
documento de conformacion del consorcio o Unién Temporal, el cual debe estar
firmado por cada uno de los integrantes con la firma autorizada de cada una de las
partes. La propuesta debe ser presentada y firmada por el representante designado
para tal efecto.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracioén igual a la del término del
contrato y un (1) ano mas.

3.4. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes no podrdn encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad para confratar a que se refieren la Constitucion
Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley
1474 de 2011, ley 1952 de 2019, ley 2014 DE 2019 y demds normas concordantes en
general, y en especial no estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales
vigente, publicado por la Contraloria General de la RepuUblica en concordancia con
el Art. 60 de la Ley 610 de 2000. El proponente declarard, bajo la gravedad del
juramento, enla Carta de Presentacion de la propuesta, que no se encuentraincurso
dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

3.5. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES FISCALES
VIGENTE

El proponente podrd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Fiscales vigente. Si se trata de una persona juridica podrd aportar los antecedentes
tanto del representante legal como de la empresa proponente, y EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad con
el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o
reformar regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes en la
Administracion Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008,
consultard en el Boletin de Responsables Fiscales vigente expedido por la Contraloria
General de la Republica, que el oferente no se encuentre incluido en el mismo.

Para las personas juridicas se verificard que nilos representantes legales nila empresa
se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendrd de celebrar cualquier
tipo de contrato con él.

En el caso que el proponente sea un Consorcio o Unidén Temporal, se le realizard la
revision especificada en el inciso anterior a cada una de las personas juridicas o
naturales que los conforman.

3.6. CERTIFICA,CI(')N DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION
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El proponente podrd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
disciplinarios vigente. Si se frata de una persona juridica podrd aportar los
anfecedentes del representante legal de la empresa proponente, y EL FONDO
ROTATORIO DE EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL , de conformidad con el arficulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se
dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites
innecesarios existentes en la Administracién Publica” y la Circular No. 005 de fecha
25 de febrero de 2008, consultard la pagina de la Procuraduria General de la Nacion
para verificar que el proponente no tenga antecedentes.

Para las personas juridicas se verificard que nilos representantes legales nila empresa
se encuentren reportados, en caso contrario, la Entidad se abstendrd de
adjudicarles el contrato.

En el caso que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal, se le realizard la
revision especificada en el inciso anterior a cada uno de los intfegrantes que los
conforman.

3.7. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente podrd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Judiciales vigente. Si se trata de una persona juridica podrd aportarlos antecedentes
del representante legal de la empresa proponente, y EL FONDO ROTATORIO DE EL
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de
conformidad con el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas
para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios
existentes en la Administracion Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero
de 2008, consultard la pdgina de la Policia Nacional para verificar que el
proponente no tenga antecedentes judiciales.

Para las personas juridicas se verificard que los representantes legales no reporten
antecedentes judiciales, de ser asi, la Entidad se abstendrd de celebrar cualquier
tipo de contrato con él.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal se realizard la
consulta al representante legal y a cada uno de los integrantes que lo conforman.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través
del Comité Juridico Evaluador, verificard los antecedentes judiciales del
representante legal del proponente.

3.8. VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS -RNMC”



FRR

Fondo Rotatorio
Registraduria Nacional
del Estado Civil

El proponente deberd aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse
con multas vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 "Por
la cual se expide el Codigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana", asi
mismo, el Fondo consultard la pdagina de la Policia Nacional para verificar que el
proponente se encuentre al dia en el pago de las multas establecidas en el Codigo.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal cada uno de
los representantes legales de sus integrantes deberd cumplir con este requisito.

Nota General: El proponente deberd aportar la Fotocopia de su Cédula de
Ciudadania en caso de ser persona juridica la del Representante Legal, las personas
naturales extranjeras, deberdn acreditar su existencia mediante la presentaciéon de
la copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante
la presentacion de la copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad
colombiana competente, en el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unidn
Temporal cada uno de los representantes legales de sus integrantes deberdn
aportar la Fotocopia de su Cédula de Ciudadania.

3.9. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente deberd cargar en la plataforma del SECOP Il junto con su propuesta,
una garantia de seriedad de estd a favor de EL FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, con NIT 899.999.737-9_mediante una
Pdliza de Seguros expedida por una Compania de Seguros, legalmente establecida
en Colombia, de acuerdo con lo estipulado en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y
el Decreto 1082 de 2015.

La garantia de seriedad de la oferta cubrird la sancidn derivada del incumplimiento
del ofrecimiento, en los siguientes eventos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando
el plazo para la Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que
tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de
las ofertas.

3. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia
de cumplimiento del contrato.

Dicha garantia debe ser constituida por el diez por ciento (10%) del valor total del
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PRESUPUESTO OFICIAL, y con una vigencia de tres (3) meses contados desde la
presentacion de la oferta. Si se llegare a prorrogar el plazo del presente proceso de
Licitacion Publica, los proponentes deben ampliar la vigencia de la pdliza a solicitud
de EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

Cuando la propuesta la presente un Consorcio o Unién temporal, la Garantia de
Seriedad debe ser tomada a nombre del Consorcio o Unidn temporal (indicando sus
integrantes) y no a nombre del Representante de este (articulo 2.2.1.2.3.1.4 del
Decreto 1082 de 2015).

En caso de no ser posible la expedicion de la Garantia por una Compania de
Seguros, legalmente establecida, se aceptard cualquiera de las garantias
especificadas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 Clases de garantias del Decreto 1082 de
2015.

3.10. CERTIFICACION DEL PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
Y PARAFISCALES.

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando
a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Naturales este requisito se deberd acreditar con la
presentacién de la planilla integrada de liquidacion de aportes —PILA, para el mes
correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del
proceso.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se deberd acreditar en los términos
establecidos en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida
por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo
caso las certificaciones dejardn constancia de los aportes efectuados a los sistemas
mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la presente
Licitacion Publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

3.11. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES
El proponente deberd adjuntar con su oferta el Registro Unico de Proponentes

expedido por la Cdmara de Comercio donde se encuentre inscrito, con fundamento
en lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 y en la subseccion 5 referida
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al Registro Unico de Proponentes — RUP del Decreto 1082 de 2015.

En caso de Consorcio o Unidn Temporal cada uno de los integrantes de este debe
allegar el RUP de forma individual.

Este requisito debe ser verificado por el comité designado para la evaluacion
juridica, en cuanto a su aporte con el cumplimiento de los requisitos juridicos para
contratar e igualmente deberd verificar que se encuentra en firme, en los términos
previstos en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el Decreto
1082 de 2015; el comité designado para la evaluacion financiera en relacién a la
capacidad financiera y de organizacion y el comité designado para la evaluacion
técnica respecto a la experiencia.

3.12. CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral primero del articulo 6 de la Ley
estatutaria 2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea el registro de deudores
alimentarios morosos (REDAM) y se dictan ofras disposiciones”, el cual indica “(...) 1.
El deudor alimentario moroso solo podrd contratar con el Estado una vez se ponga
a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica
del deudor alimentario moroso que actue como representante legal de la persona
juridica que aspira a contratar con el Estado. (...)", el proponente deberd allegar el
“Certificado de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM" descargado a través del
enlace https://carpetacivdadana.and.gov.co/ o la plataforma electronica y/o
medio autorizado que sea puesto a disposicion por el Gobierno Nacional para tal
fin.

Para el caso de las personas juridicas se deberd aportar el “Certificado de deudores
alimentarios morosos REDAM” del representante legal. En el caso de proponente
plural cada uno de sus integrantes, sea persona juridica (representante legal) o
natural, deberd aportar los certificados de deudores alimentarios morosos REDAM y
cumplir individualmente con las condiciones exigidas en este numeral.

El precitado certificado deberd tener una fecha de expedicion igual o inferior a los
tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso.

3.13. CERTIFICADO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 1918 de 2018, el proponente
deberd allegar el Certificado de inhabilidades por delitos sexuales descargado a
través de la pdagina web de la Policia Nacional o la plataforma electrénica y/o
medio autorizado que sea puesto a disposicion por el Gobierno Nacional para tal
fin.
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Para el caso de las personas juridicas se deberd aportar el Certificado inhabilidades
por delitos sexuales del representante legal. En el caso de proponente plural, cada
uno de sus integrantes, sea persona juridica (representante legal) o natural, deberd
aportar los certificados de inhabilidades por delitos sexuales y cumplir
individualmente con las condiciones exigidas en este numeral.

El certificado deberd tener una fecha de expedicién igual o inferior a los treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso.

3.14. INFORMACION FINANCIERA

La Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional del proponente se
verificard conforme al documento “Registro Unico De Proponentes - RUP”
presentado por el oferente, vigente y en firme a la fecha de cierre de este proceso
de contratacion, del que se tomardn los indicadores a 31 de diciembre de 2025.

Los proponentes que terminan su ano contable en una fecha distinta al 31 de
diciembre deben actualizar la informacion financiera en la fecha correspondiente;
sin perjuicio de la obligacion de renovar el RUP de acuerdo con lo establecido en
el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Ley 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.1.5.2. Numeral 2,3. “Si el interesado no tiene
antigiedad suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre,
el RUP debe contener estados financieros de corte trimestral, suscritos por el
representante legal y el auditor o contador o estados financieros de apertura.”

Para garantizar la participacion de la persona natural extranjera sin domicilio en el
pais o persona juridica extranjera proponente o integrante de un proponente
plural, gue no tiene establecida sucursal en Colombia, presentard para efectos de
verificaciéon de la Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, los Estados
Financieros a la Ultima fecha de corte anual establecida de acuerdo con la
normativa vigente del pais de origen o en sus estatutos sociales y expedir el
certificado de acreditaciéon de la Capacidad Financiera y Capacidad
Organizacional (Anexo No. 5) avalados con la firma de quien se encuentre en la
obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen, en
idioma espanol, esta informaciéon financiera debe presentarse en la moneda legal
del pais en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos, como
se establece en el decreto 2270 de 2019, concordante con la NIC 21 y demds
normas que lo modifiguen, adicionen o sustituyan.

Nota: El proponente y la Entidad Estatal para efectos de acreditar y verificar los
requisitos habilitantes tendrdn en cuenta la tasa representativa del mercado vigente
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en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos, concordante con la
NIC 21. Para el efecto, el proponente y la Entidad Estatal tomardn las tasas de
cambio, asi:

e Para la conversiéon de délar a moneda funcional (peso colombiano) se
tomard la tasa de cambio certificada por la Superintendencia Financiera.

e Para el caso en que la moneda del pais de origen es diferente al dolar
utilizard las series de datos por rangos que presenta el Banco de la
Republica, los convertird al ddlar y posteriormente, utilizard la tasa
certificada por la Superintendencia Financiera para convertirlos a la
moneda funcional (peso colombiano).

Se advierte que la informacién financiera acreditada se realiza con los efectos
previstos en el articulo 43 de la Ley 222 de 1995 que prevé la responsabilidad penal
por la veracidad en la informacién suministrada.

La verificaciéon consiste en tomar los Indicadores o componente del indicador
Financiero requerido y compararlos con los minimos o mdximos exigidos para cada
uno de ellos por la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Con el RUP, se comprobarad silos datos de capacidad financiera y organizacional
certificados por la Cdmara de Comercio en el Registro Unico de Proponentes,
reflejan indicadores financieros que se ajustan a todos y cada uno de los valores
exigidos.

CAPITULO 4
COMPONENTE TECNICO

4.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS

El contratista deberd cumplir con las actividades, garantizar el nivel de servicio y
alcanzar los resultados establecidos en el Anexo 02 - Especificaciones Técnicas del
presente documento, aportando los equipos, herramientas, elementos, materiales y
accesorios necesarios para la adecuada ejecucion del objeto contractual, asicomo
aplicar las buenas prdcticas ambientales asociadas a cada actividad.

4.1.1. Protocolos y Cronograma de Actividades
El contratista deberd entregar, dentro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes a la

adjudicacion, los protocolos correspondientes a cada uno de los servicios y
actividades objeto del confrato. Asimismo, mensualmente y en coordinacién con el
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supervisor del confrato, se elaborard el cronograma de actividades
correspondiente.

4.1.2. Perfiles y Condiciones del Personal

El perfil y la experiencia requeridos se encuentran relacionados en detalle en el
Anexo 03 - Perfil del personal.

El personal seleccionado deberd contar con entrenamiento en las labores
asignadas, no registrar antecedentes judiciales, disciplinarios o policivos, y contar
con excelente presentacién personal que garantice una adecuada atencidén a los
funcionarios y usuarios en las instalaciones de la enfidad.

La hoja de vida del coordinador deberd ser aportada con todos los documentos
soporte pertinentes junto con la propuesta.

El contratista deberd presentar al supervisor designado por el Fondo Rotatorio de la
Registraduria Nacional del Estado Civil (FRR), en medio digital, dentfro de los tres (3)
dias habiles siguientes a la suscripcion del acta de inicio los siguientes documentos
de la totalidad del personal:

Hojas de vida.

Copia de los confratos individuales de trabajo.

Soportes de experiencia requerida.

Certificado médico de aptitud laboral (ingreso).

Esquemas de vacunacién vigentes de acuerdo con las labores de cada

operario.

e Certificados de buenas practicas de manipulacion de alimentos (para personal
de cafeteria).

o Certificados antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales

e Redam

o Certificados vigentes del curso de Trabajo Seguro en Alturas (Nivel Trabajador
Autorizado), expedidos por un centro de entrenamiento autorizado por el
Ministerio del Trabajo. (para los perfiles que aplique)

e Soportes de dfiliacién y pago al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,

Pension) y al Sistema General de Riesgos Laborales (ARL), asi como los carnés

correspondientes.

El personal seleccionado deberd mantenerse durante la ejecucion del contrato, en
caso de requerirse el cambio de personal, el contratista deberd presentar
nuevamente esta informacion al supervisor del contrato para su aprobacion. Si se
vincula una persona nueva durante la ejecucién del contrato, el contratista deberd



FRR

Fondo Rotatorio
Registraduria Nacional
del Estado Civil

aportar los documentos correspondientes para revision de la supervision, en medio
digital, dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes a su ingreso. El personal
reemplazante deberd cumplir estrictamente con el perfil requerido.

Todo el personal que preste los servicios deberd portar el uniforme correspondiente
de la empresa y estar debidamente identificado con el carné institucional, sin que
esto genere ningun costo adicional para la entidad.

El personal que sea destinado a ejecutar actividades en alturas deberd estar
capacitado, entrenado y certificado para trabajo en alturas por entfidades
autorizadas por el Ministerio del Trabajo, de conformidad con la Resolucion 4272 de
2021 y demdas normas concordantes que la modifiquen, adicionen o deroguen.

NOTA: Por fratarse de un contrato de prestacion de servicios, no se genera ningun
tipo de relacién laboral ni vinculo prestacional entre los operarios del contratista y la
entidad contratante.

4.2. OBLIGACIONES DEL FUTURO CONTRATISTA
4.2.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Para la correcta ejecucion del objeto contractual, EL CONTRATISTA deberd cumplir
las siguientes obligaciones especificas, ademds de las establecidas en la ley, los
estudios y documentos previos, el pliego de condiciones o documento equivalente,
la oferta, el contrato y el Anexo de Especificaciones Técnicas, que forma parte
integral del contrato:

1. Ejecutar integralmente el objeto confractual de conformidad con las
actividades, cantidades, frecuencias, horarios, procedimientos, estdndares
de calidad y demds condiciones establecidas en el Anexo No. 2 -
Especificaciones Técnicas.

2. Garantizar la contfinuidad, oportunidad y calidad de los servicios contratados,
adoptando las medidas necesarias para cubrir ausencias, incapacidades,
vacaciones, permisos, retiros o cualquier ofra novedad que pueda afectar la
prestacién del servicio, sin alterar las cantfidades, frecuencias y horarios
establecidos.

3. Disponer durante toda la ejecucién contractual de la maquinaria, equipos,
herramientas, insumos y demds elementos requeridos para la prestacion de
los servicios de aseo y cafeteria, asumiendo los costos asociados a su
transporte, instalacién, operacidon, mantenimiento, reparacion, reposicion o
sustitucién, cuando sea necesario.

4. Garantizar que las actividades de limpieza, desinfeccién, fumigacién, control
de plagas y demds actividades que involucren productos quimicos sean
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ejecutadas por personal debidamente capacitado y mediante la utilizacion
de productos autorizados, adoptando las medidas necesarias para proteger
a las personas, alimentos, bienes, equipos, instalaciones y medio ambiente.
Cumplir las disposiciones aplicables al manejo, almacenamiento, transporte,
utilizaciéon, reenvasado y disposicion de sustancias y productos quimicos,
incluyendo las relacionadas con el Sistema Globalmente Armonizado de
Clasificacion y Efiqguetado de Productos Quimicos (SGA), y mantener
disponibles las respectivas Fichas de Datos de Seguridad (FDS).

Cumplir las normas ambientales y sanitarias aplicables al objeto contractual,
asi como los programas, protocolos, procedimientos y demds disposiciones
del Sistema de Gestion Ambiental y de los sistemas de gestion de EL
CONTRATANTE que resulten aplicables a la ejecucion del contrato.

Realizar el manejo adecuado de los residuos generados con ocasion de la
ejecucion del confrato, incluyendo su separacién, recoleccion,
almacenamiento temporal, aprovechamiento y disposicidn final, de acuerdo
con su haturaleza, la normativa vigente y los procedimientos establecidos por
EL CONTRATANTE.

Adoptar las medidas necesarias para proteger los bienes, equipos, muebles,
infraestructura, instalaciones, documentos y demds elementos de EL
CONTRATANTE durante la ejecucion de las actividades. EL CONTRATISTA
responderd, de conformidad con las disposiciones legales y contfractuales
aplicables, por los danos o pérdidas que le sean atribuibles.

Implementar las medidas de prevenciéon, senalizacidn, aislamiento,
cerramiento y control necesarias para proteger a sus frabajadores,
funcionarios, conftratistas, visitantes y usuarios durante la ejecucién de las
actividades, incluyendo las medidas especificas requeridas para superficies
humedas, utilizaciobn de maquinaria, aplicacién de productos quimicos,
trabajos en alturas y demds situaciones de riesgo.

.Cumplir los protocolos de seguridad, ingreso, permanencia, circulacion,

evacuacion, atencién de emergencias y demds disposiciones internas
establecidas por EL CONTRATANTE, e informar inmediatamente al supervisor
cualquier accidente, incidente, emergencia, dano, pérdida, condicién
insegura o circunstancia que pueda afectar la adecuada prestacion de los
servicios.

. Cuando las actividades objeto del contrato impliquen trabajo en alturas,

cumplir infegralmente la normativa vigente aplicable y garantizar que el
personal que intervenga cuente con la formacidn, entrenamiento,
certificaciones, permisos y demds requisitos exigidos, asi como con los sistemas
de acceso, equipos Yy medidas de prevenciéon y proteccidn contra caidas
correspondientes. Cuando resulte exigible, deberd contar ademds con un
Coordinador de Trabajo en Alturas que cumpla el perfil y requisitos
establecidos en la normativa vigente.
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. Priorizar la contratacion de personas naturales con discapacidad, el supervisor

deberd verificar durante la ejecucion el cumplimiento de esta obligacion.
Para tal efecto, el confratista deberd presentar la documentacion
correspondiente con cada solicitud de pago o justificar con los respectivos
soportes la existencia de fuerza mayor o caso fortuito que impida su
cumplimiento. El incumplimiento injustificado podrd constituir causal de
incumplimiento contractual, de conformidad con la normatividad aplicable.

. Suministrar, sin costo para los frabajadores, los elementos de proteccion

personal, equipos y demds elementos de seguridad requeridos para la
ejecucion de las actividades, garantizando su calidad, mantenimiento,
reposicion, capacitacion para su uso y adecuada utilizacién, de conformidad
con la normativa vigente y las condiciones establecidas en el Anexo No. 2 -
Especificaciones Técnicas.

. Atender oportunamente los requerimientos y observaciones formulados por el

supervisor respecto de la prestacion del servicio y adoptar las acciones
correctivas necesarias para subsanar las deficiencias identificadas dentro del
plazo establecido, sin perjuicio de las medidas contractuales y legales a que
haya lugar.

. Permitir y facilitar las actividades de supervision, seguimiento, inspeccion y

control que adelante EL CONTRATANTE y suministrar oportunamente los
informes, registros, certificados, evidencias y demds documentos requeridos
para verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales relacionadas
con la prestaciéon del servicio.

. Garantizar la confidencialidad y reserva de la informacién a la que tenga

acceso con ocasidon de la ejecucion del contrato, absteniéndose de divulgar,
utilizar o suministrar a terceros cualquier informacién relacionada con la
Entidad, sus instalaciones, procesos, documentos o actividades, salvo
autorizacion expresa de la Registraduria Nacional del Estado Civil o por
mandato legal.

. Vincular, seleccionar, contratar y administrar el personal requerido para la

ejecucion del contrato de conformidad con la legislacion laboral colombiana
vigente, garantizando el cumplimiento de todas las obligaciones derivadas
de la relaciéon laboral, incluyendo el pago oportuno de salarios, prestaciones
sociales, aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, aportes parafiscales,
dotaciones, dfiliacién al Sistema General de Riesgos Laborales y demds
obligaciones legales aplicables. Cuando la naturaleza de las actividades lo
requierq, el personal deberd estar afiliado a la clase de riesgo IV o V, segin
corresponda.

.Asumir de manera auténoma la seleccién, contfratacion, induccién,

capacitacién, supervision, direccion técnica y control del personal a su cargo,
garantizando que este cuente con las competencias necesarias para el
adecuado desarrollo de las actividades contratadas y reciba la capacitacion
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e induccién permanente en los temas relacionados con la prestacion del
servicio, seguridad industrial, gestiobn ambiental y seguridad y salud en el
trabajo. En materia ambiental, la induccién y capacitacion deberd estar
orientada a las actividades efectivamente desarrolladas por el personal e
incluir, como minimo, buenas prdcticas para el uso eficiente del agua vy la
energia, separacién y manejo de residuos, uso y almacenamiento adecuado
de productos quimicos, prevencion y atencidon de derrames y reporte de
situaciones que puedan generar impactos ambientales y, cambio climdatico;
el contratista deberd conservar y presentar al supervisor, cuando sea
requerido, los soportes de las actividades de capacitacién e induccidn
realizadas, indicando como minimo la fecha, tema, sede y personal
partficipante.

. Designar un (1) coordinador del servicio, quien deberd permanecer en las

instalaciones de la Entidad durante la jornada y en el horario establecidos
para la prestacion del servicio, de conformidad con las condiciones previstas
en el Anexo No. 2 - Especificaciones Técnicas. El coordinador serd el
responsable directo de la direccidon y coordinacion del personal operativo
asignado al contrato, de la distribucidn y seguimiento de las actividades, del
control de asistencia y cumplimiento de horarios, de la atencion de las
novedades que se presenten durante la prestacidon del servicio y de la
verificacion de las condiciones de calidad y oportunidad establecidas
contractualmente. Asimismo, deberd atender las instrucciones vy
requerimientos impartidos por el supervisor del contrato y adoptar las medidas
operativas necesarias para garantizar la adecuada prestacion del servicio.
Garantizar la permanencia del coordinador del servicio durante la ejecucion
contractual. En caso de requerirse su reemplazo por cualquier circunstancia,
EL CONTRATISTA deberd proponer previamente un nuevo coordinador que
cumpla, como minimo, con el perfil académico, experiencia, formacion,
certificaciones y demds requisitos establecidos en el Anexo No. 2 -
Especificaciones Técnicas y en los documentos del proceso. El reemplazo
estard sujeto a la revisidn y aprobacién previa del supervisor del contrato, sin
gue ello genere interrupcion o afectacion en la prestacion del servicio.
Designar un (1) ejecutivo de cuenta, quien actuard como enlace
administrativo y contractual durante la ejecucion del contrato. El ejecutivo de
cuenta tendrd un nivel de responsabilidad superior al coordinador del servicio
y deberd contar con capacidad para gestionar y resolver, directamente o
ante las instancias competentes de EL CONTRATISTA, los requerimientos
administrativos, operativos y contfractuales que excedan el dmbito de
actuacioén del coordinador. No se exigird su permanencia en las instalaciones
de la Entidad; sin embargo, deberd encontrarse disponible para atender
oportunamente los requerimientos formulados por el supervisor del contrato y



22.

23.

24.

25.

26.

27.

FRR

Fondo Rotatorio
Registraduria Nacional
del Estado Civil

parficipar en las reuniones o actividades de seguimiento cuando sea
requerido.

Garantizar la disponibilidad del ejecutivo de cuenta durante toda la
ejecucion contractual. En caso de requerirse su reemplazo por cualquier
circunstancia, EL CONTRATISTA deberd informar previamente al supervisor del
confrato y designar una persona que cumpla, como minimo, con las
condiciones de experiencia, formacion y demads requisitos establecidos para
dicha funcioén, garantizando la continuidad de la interlocucidon y gestion
administrativa del contrato.

Garantizar que todo el personal asignado para la ejecucién del contrato
porte permanentemente el uniforme institucional completo, en adecuado
estado de presentacion, asi como el carné de identificacién visible, el cual
deberd contener, como minimo, el nombre o razdn social del contratista,
logotipo de la empresa, nombre completo del trabajador, nUmero de
identificacion y fotografia reciente.

Suministrar, desde la suscripcion del acta de inicio y durante toda la ejecucion
del confrato, la dotacién, uniformes, accesorios, distintivos y demds
implementos requeridos para la adecuada prestacion del servicio, sin
trasladar, directa o indirectamente, su costo al personal vinculado para la
ejecucion del contrato.

Implementar, mantener y cumplir el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud
en el Trabajo (SG-SST) durante toda la ejecucion contractual, de conformidad
con la normativa vigente, incluyendo el Decreto 1072 de 2015, la Resolucion
0312 de 2019 y las demds disposiciones que las modifiquen, adicionen o
sustituyan. Para tal efecto, deberd identificar, evaluar y controlar los peligros y
riesgos asociados a las actividades objeto del contrato y adoptar las medidas
de prevencidon y proteccion correspondientes. Asimismo, deberd disponer,
cuando sea exigible, del profesional en Seguridad y Salud en el Trabajo (SST)
con licencia vigente y demds requisitos establecidos en la normativa
aplicable

Asumir, sin costo adicional para EL CONTRATANTE, un (1) equipo de cémputo
con impresora y los insumos necesarios para su funcionamiento, destinados al
uso del supervisor designado por la Entfidad y del coordinador del contrato.
Responder por la pérdida, hurto, deterioro o dano de los bienes muebles,
equipos, elementos e instalaciones de la Entidad ocasionados por accién u
omisidn de su personal, siempre que exista responsabilidad comprobada de
EL CONTRATISTA. En estos casos deberd reparar, reponer o restituir el bien
afectado por ofro de iguales o superiores caracteristicas técnicas vy
funcionales, dentro de los ocho (8) dias hdbiles siguientes al requerimiento
efectuado por la Entidad, sin perjuicio de las demds acciones legales a que
haya lugar.
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28. Cumplir las demds obligaciones que se deriven de la naturaleza del objeto

contractual y que sean necesarias para su adecuada ejecucion, siempre que
guarden relacion directa con el objeto, se encuentren previstas en los
documentos contractuales o se deriven de las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables.

4.2.2. OBLIGACIONES GENERALES

En virtud de la ejecucion del objeto confractual, el contratista se compromete a
cumplir de manera técnica, oportuna e independiente con las siguientes
obligaciones de cardacter general y legal:

1.

2.

9.

Suscribir el acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecuciéon del contrato.

Responder por cualquier tipo de reclamacién, judicial o extrajudicial, que
instaure, impulse o en la que coadyuve el personal, 10s subcontratistas o un
tercero contra de la entidad, por causa o con ocasidon del contrato.

Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demds trabajos que se
le soliciten en desarrollo del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y entorpecimientos.

Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el confrato.

Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los
términos de este, cuando en el mismo hayan sido requeridas.

Presentar la facturacion del valor del confrato, anexando todos sus soportes
y documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos.
Cumplir con el pago de salarios, honorarios y demds obligaciones laborales,
asi como los aportes del Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a lo
senalado en el arficulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y normas complementarias.

Las demds que por ley o contrato le correspondan.

4.2.3. CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD O BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES

En la ejecucion del contrato para la prestacién del servicio integral de aseo vy
cafeteria, el contratista deberd implementar buenas prdcticas ambientales
orientadas a prevenir, reducir y controlar los impactos ambientales asociados con
las actividades objeto del contrato, de conformidad con la normativa ambiental
vigente, la Guia Técnica para la Inclusion de Criterios de Sostenibilidad en la
Adquisicidon de Bienes, Obras y Servicios — GAGUO02, su respectivo anexo GAGUO3, y
demds documentos que los modifiquen, actualicen o sustituyan.
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Los criterios de sostenibilidad serdn aplicables de acuerdo con las actividades
efectivamente desarrolladas por el contratista y estardn orientados principalmente
al uso eficiente de los recursos naturales, manejo adecuado de residuos, utilizacion
responsable de productos de aseo, reduccidon de desperdicios y prevencién de la
contaminacion.

El contratista deberd cumplir, de manera obligatoria y bajo su propio costo, con las
siguientes buenas practicas ambientales:

4.2.3.1 PARA EL SERVICIO DE ASEO:

Hacer uso eficiente y racional del agua durante las actividades de limpieza,
lavado y desinfeccion, evitando consumos innecesarios, desperdicios, fugas,
reboses o el uso continuo del recurso cuando no sea requerido. Cuando se
identifiquen fugas, danos o condiciones que puedan generar Consumaos
excesivos de agua, estas deberdn serreportadas oportunamente al supervisor
del contrato o al responsable designado por la Entidad.

Utilizar los productos de limpieza y desinfeccion de acuerdo con las
instrucciones establecidas por el fabricante, las fichas técnicas y hojas de
seguridad disponibles, empleando las cantidades requeridas para cada
actividad y evitando su uso excesivo, mezclas no autorizadas o preparaciones
diferentes a las indicadas por el fabricante. Los productos deberdn
permanecer debidamente identificados, cerrados y almacenados en
condiciones adecuadas.

Efectuar la recoleccion, separacion, manejo y almacenamiento temporal de
los residuos generados durante la prestacion del servicio, de acuerdo con el
codigo de colores, los puntos de disposicion y los lineamientos establecidos
por la Entidad. El contratista deberd evitar la mezcla de residuos y mantener
en condiciones adecuadas de orden, limpieza y senalizacion los espacios
destinados para su almacenamiento temporal. El traslado, aprovechamiento
y/o entrega para disposicion final se realizard conforme a los programas,
procedimientos y/o protocolos establecidos por la Entidad y la normatividad
ambiental aplicables, dejando los registros o soportes que correspondan.
Cuando sea necesario efectuar el reenvasado de insumos suministrados por
la Entidad para la prestacion del servicio, esta actividad serd de
responsabilidad del contratista, quien deberd proporcionar los recipientes,
elementos y condiciones técnicas requeridas para su ejecucion. El
procedimiento deberd coordinarse con los supervisores designados por la
Entidad y el contratista, con el acompanamiento del responsable de
Seguridad y Salud en el Trabajo, garantizando el cumplimiento de los
protocolos establecidos y de la normativa vigente sobre etfiquetado,
identificacion y manejo seguro de sustancias quimicas.
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Adoptar las medidas necesarias para prevenir y atender derrames de
productos de limpieza, desinfeccion u ofras sustancias utilizadas durante la
prestacion del servicio, evitando su propagacion y afectacion a personas,
bienes, instalaciones o0 componentes ambientales. Los eventos que generen
o puedan generar una afectacion ambiental deberdn ser reportados
oportunamente al supervisor del contrato.

4.3.2.2. PARA EL SERVICIO DE CAFETERIA:

Realizar el lavado de pocillos, utensilios y demds elementos utilizados en el
servicios de cafeteria haciendo uso racional del agua y de los productos de
limpieza, evitando desperdicios, reboses y consumos innecesarios.
Administrar y/o utilizar de manera eficiente, responsable y con el debido
cuidado los insumos y elementos que le sean provistos por la Enfidad para
ejecutar las obligaciones contractuales (café, azicar, aromdaticas, pocillos,
vasos, servilletas, mezcladores etc.); procurando prevenir desperdicios vy
realizar un uso racional de los elementos desechables, de acuerdo con las
necesidades reales del servicio.

Realizar la separacion y disposicion de los residuos generados durante la
prestacién del servicio de cafeteria en los recipientes y puntos definidos por
la Entidad, de acuerdo con los lineamientos establecidos para la separaciéon
de residuos, evitando la mezcla de residuos y manteniendo en condiciones
adecuadas de limpieza y orden las dreas destinadas para su manejo.

Hacer uso eficiente de los equipos eléctricos utilizados para la prestaciéon del
servicio de cafeteria, tales como grecas, hornos y demds equipos, evitando
mantenerlos encendidos cuando no sean requeridos y aftendiendo las
condiciones de operacion y seguridad establecidas por la Entidad.

4.3.2.3. PARA LOS SERVICIOS COMPLEMENTARIOS:

» Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo

e Realizar la recoleccion, separacidon y manejo adecuado de los residuos y

materiales generados durante las actividades de mantenimiento, tales
como piezas, repuestos, materiales de obra, empaques y demds elementos
refirados o descartados, de acuerdo con su natfuraleza y con los
lineamientos establecidos por la Entidad, evitando su abandono en dreas
de trabajo, zonas verdes o lugares no autorizados.

Informar al supervisor del contrato cuando aplique, la generacion de
residuos que, por sus caracteristicas o condiciones, requieran un manejo
diferenciado, con el fin de coordinar su entrega, almacenamiento o gestiéon
conforme a los procedimientos establecidos por la Entidad.
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> Servicios de fumigacion y control de plagas

El contratista deberd garantizar el manejo adecuado de los envases, empagques,
residuos y demds elementos resultantes de la aplicacién de los productos utilizados
en las actividades de fumigacién y control de plagas, evitando su abandono o
disposicién en recipientes destinados a residuos ordinarios o aprovechables, vy
dejando los soportes correspondientes cuando su manejo requiera entrega o
gestion diferenciada.

Los registros de cada intervencion deberdn indicar, como minimo, la sede, fecha,
drea intervenida, producto utilizado, dosis o concentracién aplicada, responsable
de la actividad y las medidas adoptadas para el manejo de los residuos generados.

» Servicios de Desinfeccion

Utilizar los productos de desinfeccion de acuerdo con las instrucciones del
fabricante y las dosis establecidas, evitando aplicaciones excesivas y mezclas no
autorizadas. Los residuos, envases y elementos utilizados durante la actividad
deberdn manejarse de acuerdo con su naturaleza y con los lineamientos
establecidos por la Entidad.

Los registros de cada actividad deberdn permitir identificar, como minimo, la sede,
fecha, drea intervenida, producto utilizado, dosis o concentracion aplicada vy
responsable de la actividad.

> Servicio de jardineria

Hacer uso racional del agua durante las actividades de riego, limpieza y
mantenimiento de las dreas verdes, evitando desperdicios, fugas y riegos
innecesarios, de acuerdo con las condiciones de las dreas intervenidas y las
instrucciones de la Enfidad.

Utilizar fertilizantes, acondicionadores, productos para el manejo de las areas verdes
y demds insumos de jardineria de acuerdo con las recomendaciones técnicas y
canfidades requeridas para la actividad, evitando aplicaciones innecesarias o
excesivas.

Realizar la recoleccion y manejo de los residuos vegetales generados durante las
actividades de jardineria, evitando su acumulaciéon en zonas no autorizadas y
atendiendo los lineamientos establecidos por la Entidad para su aprovechamiento,
recoleccidn o disposicion.



FRR

Fondo Rotatorio
Registraduria Nacional
del Estado Civil

Los protocolos deberdn ser conocidos por el personal encargado de su ejecuciéon y
encontrarse disponibles para consulta del supervisor del contrato. Cuando se
presenten cambios en las actividades, productos, procedimientos o condiciones de
prestacion del servicio que puedan afectar su ejecucion, los protocolos deberdn ser
actualizados por el contratista y puestos en conocimiento del supervisor.

Mensualmente y en coordinacién con el supervisor del contrato se elaborard el
cronograma de actividades, en el cual se identificardn las actividades
programadas y, cuando corresponda, los aspectos ambientales objeto de
seguimiento y las evidencias requeridas para verificar su ejecucion.

4.2.3. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD
La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

1. Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracion y proporcionar la informacion y/o documentacioén
que sea necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de
los términos legales.

4.  Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte.

5. Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contfrato

CAPITULO 5 ]
FACTORES Y CRITERIOS HABILITANTES Y EVALUACION

5.1. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO.

La informacién relativa al andlisis, aclaracioén, verificacion y comprobacién de las
propuestas y las recomendaciones para la adjudicacion de la Licitacion Publica, no
podrdn ser reveladas a los proponentes ni a ninguna persona hasta que se cumpla
el pazo establecido en el Cronograma del proceso. Asi mismo en el cronograma del
proceso se determinard el término presenten las observaciones correspondientes de
conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones y el Decreto
1082 de 2015.

Todo infento de un PROPONENTE de enterarse indebidamente de las evaluaciones
o de ejercer alguna influencia en el proceso de evaluacion de las ofertas o en la
decisién sobre la adjudicacién por parte de la entidad contratante, dard lugar al
RECHAZO DE LA PROPUESTA de ese PROPONENTE.

5.2. PRIMERA ETAPA - VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES.
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En esta etapa, las propuestas se someterdn a la verificacidn de unos requisitos
minimos de experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad
organizacional. Estos requisitos serdn verificables por los integrantes de los diferentes
comités, analizando si los proponentes CUMPLEN o NO CUMPLEN con los requisitos y
especificaciones minimos exigidos por la Entidad. Si los proponentes NO CUMPLEN
con los requisitos, serd declarado NO HABIL y el ofrecimiento serd rechazado.

Los requisitos habilitantes de cardcter juridico son los siguientes:
5.2.1. VERIFICACION JURIDICA.

Para la verificacion juridica se tendrd en cuenta el cumplimiento de cada uno de los
documentos y de los requisitos legales establecidos en el Pliego y en las condiciones
adicionales del proceso de seleccion. El proponente que no cumpla alguno de los
requisitos habilitantes juridicos, serd declarado NO HABIL.

El comité juridico revisard que los proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el
Conftrato. Para ello, revisard entre otros, el boletin de responsables fiscales, el
certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales
y el RUP.

Asi mismo, el comité juridico en la verificacién del Registro Unico de Proponentes
deberd dejar constancia de la informacién publicada que puede ser revisada por
los comités financiero y técnico, por encontrarse el acto de clasificacion vy
calificacién en firme, al tenor de lo previsto en el Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 y
el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional
N° 1082 de 2015.

La verificacion juridica corresponderd al comité juridico y tendrd un resultado de
CUMPLE o NO CUMPLE de la propuesta.

5.2.2. VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL:

La Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional del proponente se
verificard conforme al documento “Registro Unico De Proponentes - RUP”
presentado por el oferente, vigente y en firme a la fecha de cierre de este proceso
de contratacion, del que se tomardn los indicadores a 31 de diciembre de 2025.

Los proponentes que terminan su ano contable en una fecha distinta al 31 de
diciembre deben actudlizar la informacidn financiera en la fecha correspondiente;
sin perjuicio de la obligacién de renovar el RUP de acuerdo con lo establecido en
el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.
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Ley 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.1.5.2. Numeral 2,3. “Si el interesado no tiene
antigiedad suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre,
el RUP debe contener estados financieros de corte trimestral, suscritos por el
representante legal y el auditor o contador o estados financieros de apertura.”

Para garantizar la participacion de la persona natural extranjera sin domicilio en el
pais o persona juridica extranjera proponente o integrante de un proponente
plural, que no tiene establecida sucursal en Colombia, presentard para efectos de
verificaciéon de la Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, los Estados
Financieros a la Ultima fecha de corte anual establecida de acuerdo con la
normativa vigente del pais de origen o en sus estatutos sociales y expedir el
cerfificado de acreditacion de la Capacidad Financiera y Capacidad
Organizacional (Anexo No. 5) avalados con la firma de quien se encuentre en la
obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen, en
idioma espanol, esta informaciéon financiera debe presentarse en la moneda legal
del pais en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos, como
se establece en el decreto 2270 de 2019, concordante con la NIC 21 y demads
normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan.

Nota: El proponente y la Entidad Estatal para efectos de acreditar y verificar los
requisitos habilitantes tendrdn en cuenta la tasa representativa del mercado vigente
en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos, concordante con la
NIC 21. Para el efecto, el proponente y la Enfidad Estatal tomardn las tasas de
cambio, asi:

e Para la conversion de ddélar a moneda funcional (peso colombiano) se
tomard la tasa de cambio certificada por la Superintendencia Financiera.

e Para el caso en que la moneda del pais de origen es diferente al ddlar
utilizard las series de datos por rangos que presenta el Banco de la
Republica, los convertird al ddlar y posteriormente, utilizard la tasa
certificada por la Superintendencia Financiera para convertirlos a la
moneda funcional (peso colombiano).

Se advierte que la informacién financiera acreditada se realiza con los efectos
previstos en el articulo 43 de la Ley 222 de 1995 que prevé la responsabilidad penal
por la veracidad en la informacién suministrada.

La verificacién consiste en tomar los Indicadores o componente del indicador
Financiero requerido y compararlos con los minimos o mdximos exigidos para cada
uno de ellos por la Registraduria Nacional del Estado Civil.
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Con el RUP, se comprobard silos datos de capacidad financiera y organizacional
certificados por la Cédmara de Comercio en el Registro Unico de Proponentes,
reflejan indicadores financieros que se ajustan a todos y cada uno de los valores
exigidos.

CAPACIDAD FINANCIERA

De acuerdo con lo establecido en los artficulos 2.2.1.1.1.5.3 y 2.2.1.1.1.6.2 del
Decreto 1082 de 2015, la Entfidad verificara los siguientes indicadores en la
Capacidad Financiera registrada en el RUP, asi:

VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA
METODO DE

LIMITES DEL FORMULA A VERIFICACION PARA
INDICADOR APLICAR PROPONENTES
PLURALES

INDICADOR

. . Ponderacién de los
o N Igual o Mayor Activo Corriente /
Indice Liquidez . . Componentes de los
al4 Pasivo Corriente .
Indicadores
indice de Igual o Menor Pasivo Total / Activo E:%r:r?e;%(:gpes ddee :82
Endeudamiento al 62% Total x 100 mP
Indicadores
Razdén de laual © Mavor Utilidad Ponderacién de los
Cobertura de 9 4 operacional/Gastos Componentes de los
alVez . .
Intereses de intereses. Indicadores

Nota 1: Los proponentes que no tengan pasivos corrientes quedan habilitados
respecto del indice de liquidez.

Nota 2: Los proponentes que no tengan gastos de intereses cuya utilidad
operacional sea positiva, quedan habilitados respecto del indicador de Razdn de
Cobertura de Intereses.

Para el caso de los proponentes plurales se utilizard la siguiente férmula:

J . Componente 1 del indicador, X porcentaje de parﬁcfpac.-‘dn,]

fii) Indicador =
( J  Componente 2 del indicador, X porcentaje de partict'pac;’cinl.)

Adicionalmente la Entidad verificard el Capital de Trabajo en la informacién
financiera registrada en el RUP asi:
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METODO DE
LIMITES DEL FORMULA A UL (ol
L2l Iels INDICADOR APLICAR PARA
PROPONENTES
PLURALES
Activo
. . gual o Mayor al 20% Corriente -|Suma del
Capital de Trabajo del presupuesto . .
- Pasivo Indicador
Oficial .
Corriente

Para el caso de los proponentes plurales se utilizard la siguiente férmula:

(i) Indicador en valor absoluto = Z Indicador,

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:

De acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.1.1.5.3 y 2.2.1.1.1.6.2 del
Decreto 1082 de 2015, la Entidad verificara los siguientes indicadores en la
Capacidad Organizacional registrada en el RUP, asi:

VERIFICACION DE LA CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

METODO DE
LIMITES DEL FORMULA A VERIFICACION PARA
LT et INDICADOR APLICAR PROPONENTES
PLURALES
Rentabilidad Igual o Mayor al U’r|I|dod. Ponderacion de los
. . Operacional / Componentes de los
sobre Patrimonio 9% . . .
Patrimonio Indicadores
Rentabilidad Igual o Mayor al U‘r|||dod_ Ponderacion de los
. Operacional  / Componentes de los
sobre Activos 4% . .
Activo Total Indicadores

Para el caso de los proponentes plurales se utilizard la siguiente férmula:

}_' ', Componente 1 del indicador, X porcentaje de parﬁc.-'pac.-‘dn}}

{ii) Indicador =
(2_ . Compenente 2 del indicador, X porcentaje de parﬁ::i'pacicinl.)

5.2.3. HABILITANTES TECNICOS.
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Hace referencia a las condiciones técnicas minimas que debe cumplir el
proponente.

El oferente que no cumpla alguno de los requisitos habilitantes de cardcter técnico
solicifados, sera declarado NO HABIL y no serd tenido en cuenta en la segunda fase
de evaluacion.

5.2.3.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

El proponente deberd aportar el Certificado vigente del Registro Unico de
Proponentes de la Cdmara de Comercio, de conformidad con el Decreto 1082 de
2015, expedido dentro de los freinta (30) dias calendario, anteriores al cierre del
proceso.

Para efectos de la experiencia general, se tendrdn en cuenta los confratos
ejecutados por contratistas individuales o plurales (uniones temporales y/o
consorcios) en los cuales el interesado haya tenido participacion, identificados con
el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV
en Registro Unico de Proponentes (RUP), en cuatro (4) de los siguientes codigos:

Cédigo -
UNSPSC Segmento Familia Clase
. . Servicios de limpieza y
Servicios de limpieza, - g
. ., Servicios de aseo y mantenimiento de
descontaminacion, y L o
76111500 . . limpieza edificios generales y
fratamiento de residuos. .
de oficinas
Servicio de vigjes, Restaurantes y
90101700 |alimentacidén, alojamiento catering (servicio de Servicios de cafeteria
y enfretenimiento. comidas y bebidas).
Servicios de edificacion, Serwqo; de
- mantenimiento y
construccion de reparaciones de Control de plagas
72102100 | instalaciones y P ! Plag
- construcciones e
mantenimiento. . .
instalaciones
Servicios de limpiezq, Servicios de
76101500 | descontaminacion y ; - Desinfeccién
. . descontaminacioén.
fratamiento de residuos.
Servicios de limpiezaq, Servicios de aseo y Servicios de Limpieza
76111600 | descontaminaciény limpieza de Componentes de
fratamientos de residuos Edificio

La experiencia acreditada en los cddigos solicitados en el Registro Unico de
Proponentes (RUP) deberd guardar relacion directa con el objeto contractual. Para
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tal efecto, el proponente deberd acreditar una experiencia cuya cuantia sea igual
o superior al 50% presupuesto oficial del presente proceso, equivalente a la suma de
TRES MIL SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MILLONES TRECIENTOS DOS MIL OCHOCIENTOS
CUARENTA Y UN PESOS ($3.737.302.841) M/CTE correspondiente a 2.134,50 SMMLV de
la vigencia aplicable.

Para la determinacion del porcentaje de experiencia exigido se fomd como criterio
la cuantia, alcance, obligaciones y nivel de responsabilidad asociados al objeto
contractual, con el propdsito de verificar que los proponentes cuenten con
experiencia suficiente y directamente relacionada con las actividades que serdn
objeto de contratacioén. En este sentido, se establece como requisito la acreditacion
de experiencia cuya cuantia acumulada sea igual o superior al cincuenta por ciento
(50 %) del presupuesto oficial.

El porcentaje definido corresponde a un criterio de proporcionalidad entre la
experiencia previamente adquirida por el proponente y la magnitud econdémica del
confrato a ejecutar, permitiendo acreditar una capacidad demostrada en
contratos de caracteristicas relacionadas con el objeto, sin exigir que la experiencia
corresponda a contratos de igual cuantia al presente proceso. Este pardmetro
busca garantizar la adecuada ejecucidon contractual y, a su vez, mantener
condiciones de participacién acordes con las caracteristicas del mercado.

Para acreditar dicha experiencia, el proponente podrd presentar méaximo tres (3)
certificaciones de confratos que se encuenfren registrados en el RUP. las
certificaciones presentadas deberdn acreditar la ejecucidon de actividades
simultdneas en las que el servicio haya sido prestado con un minimo de ochenta (80)
operarios, y almenos una (1) de ellas deberd demostrar la prestacion de servicios de
fumigacion en un drea minima de diez mil metros cuadrados (10.000 m?), asi como
la prestacion de servicios de jardineria.

En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante serd la
sumatoria de la experiencia de sus integrantes, y como minimo cada uno de sus
infegrantes deberd acreditar experiencia en uno de los codigos requeridos en el RUP.
El comité designado para la evaluacion Tecnica verificard el cumplimiento de la
experiencia acreditada.

Para acreditar el requisito, el proponente deberd aportar certificaciones, las cuales
deben contener la siguiente informacion:
» Enfidad o empresa contratante.
= Nombre del confratista.
= NUmero del contrato. (Este item serd exigible para los Confratossuscritos
con entidades publicas.).
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= Objeto del Confrato.

Si el confrato fue ejecutado a través de consorcio o unidn temporal
deberd especificar el porcentaje de participacion

Fecha de Inicio y Terminacion.

Valor.

Direccién, teléfonos.

Nombre y cargo de quien certifica.

Firma.

Cuando la certificacién no contenga la totalidad de la informacién solicitada, se
podrd anexar como complemento copia del contrato y/o del acta de liquidaciéon
de este.

NOTA 1: La Entidad se reserva el derecho de verificar y confirmar el contenido de
las certificaciones aportadas, para lo cual el proponente deberd adjuntar toda la
informacion pertinente que permita corroborar la experiencia solicitada.

NOTA 2: Para los casos donde el proponente pretenda acreditar experiencia en
contratos celebrados con la Entidad, deberd indicar a la Entidad el nUmero de
contrato y la fecha de suscripcion.

NOTA 3: En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia
habilitante serd la sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan.

NOTA 4: La totalidad de los codigos de bienes y servicios requeridos se podrdn
acreditar a través de la totalidad de las certificaciones.

El proponente deberd presentar el FORMATO NO. 03 — EXPERIENCIA, debidamente
diligenciado vy suscrito por el representante legal del proponente o por la persona
facultada para ello.

5.2.3.1.2. Criterios Diferenciales Para Mipyme

El proponente que acredite su condicidon de MiPymes podrd acreditar la experiencia
habilitante con mdximo cuatro (04) certificaciones de contratos que se encuentren
inscritos en el RUP y cuya sumatoria sea igual o superior al 50% del presupuesto oficial
establecido, es decir, TRES MIL SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MILLONES TRECIENTOS
DOS MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS ($3.737.302.841) M/CTE, los cuales
equivalen a 2.134,50 SMLMV de la actual vigencia.

La condicidon de MiPymes deberd ser acreditada mediante el Registro Unico de
Proponentes vigente y en firme.
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NOTA 1: Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicardn si por lo menos uno de los integrantes acredita la
calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%)
en el consorcio o la unién temporal.

NOTA 2: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los
Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las
convocatorias limitadas que se realicen conforme a los artficulos 2.2.1.2.4.2.2 vy
2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

5.2.3.1.3. Criterios Diferenciales para Emprendimientos y Empresas de Mujeres

El proponente que acredite su condicion de emprendimientos y empresas de
mujeres con domicilio en el territorio nacional podrd acreditar la experiencia
habilitante con mdaximo cuatro (04) certificaciones de contratos que se encuentren
inscritos en el RUP y cuya sumatoria sea igual o superior al 50% del presupuesto oficial
establecido, es decir, TRES MIL SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MILLONES TRECIENTOS
DOS MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS ($3.737.302.841) M/CTE, los cuales
equivalen a 2.134,50 SMLMV de la actual vigencia.

La condicién de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el
territorio nacional deberd ser acreditada conforme con los requisitos contenidos en
el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015.

NOTA: Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicardn si por lo menos uno de los integrantes acredita que es
emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el decreto
1082 de 2015 y que tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%)
en el consorcio o la unién temporal.

5.2.3.1.4. Criterios Diferenciales para Personas con Discapacidad

El proponente que acredite su condicion de emprendimientos y empresas de
personas con discapacidad podrd acreditar la experiencia habilitante con méximo
cuatro (04) certificaciones de contratos que se encuentren inscritos en el RUP y cuya
sumatoria sea igual o superior al 50% del presupuesto oficial establecido, es decir,
TRES MIL SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MILLONES TRECIENTOS DOS MIL OCHOCIENTOS
CUARENTA Y UN PESOS ($3.737.302.841) M/CTE, los cuales equivalen a
2.134,50SMLMYV de la actual vigencia.

La condicién de emprendimientos y empresas de personas con discapacidad
deberd ser acreditada de conformidad con los requisitos contenidos en el articulo
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2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 1082 de 2015 (Modificado por el Art. 1 del Decreto 0287 de
2026).

NOTA: Tratdndose de proponentes plurales, estas condiciones solo se aplicardn
cuando al menos uno de los integrantes cumpla con los criterios previstos en el
articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 1082 de 2015 (Modificado por el Art. 1 del Decreto
0287 de 2026) y acredite una participacion no inferior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la unién temporal, aportando la experiencia requerida, como minimo,
en una proporcidn equivalente a su participacion en la conformacion del
proponente plural.

5.2.3.1.5 Concurrencia de Criterios Diferenciales.

Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres,
emprendimientos y empresas de personas con discapacidad no excluyen la
aplicacién de los criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de compras
publicas.

Para los casos en que el proponente logre acreditar dos o tres de las circunstancias
descritas, es decir, condicidbn de empresas y emprendimientos de mujeres,
emprendimientos y empresas de personas con discapacidad y/o MiPymes, podrd
acreditar la experiencia con maximo cinco (05) certificaciones de contratos que se
encuentren inscritos en el RUP, siempre que cumplan concurrentemente con la
totalidad de los requisitos documentales exigidos para cada criterio diferencial y
cuya sumatoria sea igual o superior al 50% del presupuesto oficial establecido, es
decir, TRES MIL SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MILLONES TRECIENTOS DOS MIL
OCHOCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS ($3.737.302.841) M/CTE, los cuales equivalen
a 2.134,50 SMLMV de la actual vigencia.

NOTA 1: Para el proponente que haya ejecutado los contratos como miembro de
un consorcio, unién temporal, sociedad de objeto Unico, empresa unipersonal o
sociedades en general, se tomard para estos efectos, solo el porcentaje del valor
del contrato ejecutado correspondiente a su porcentaje de participacion.

NOTA 2: En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante serd
la sumatoria de la experiencia de sus intfegrantes.

El comité designado para la evaluacion Tecnica verificard el cumplimiento de la
experiencia acreditada.
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5.2.3.2. REQUISITOS DEL PERSONAL

e COORDINADOR PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

El proponente deberd presentar la hoja de vida con sus respectivos soportes de la
persona que ofrecerd como coordinador para la ejecucién del contrato que
cumpla con el siguiente perfil:

a)

b)

Formacion Académica Minima Exigida: Deberd acreditar titulo de Técnico,
Profesional o Tecndlogo en Gestidon del Talento Humano, Gestion Humana,
Recursos Humanos, Gestion Administrativa, Administraciéon de Empresas, Gestion
Ambiental o en programas afines directamente relacionados con la
administraciéon de personal, la coordinacion operativa o la gestion de servicios.
El titulo debe haber sido expedido por una institucidon educativa debidamente
reconocida por el Sistema Nacional de Informacién de la Educacién Superior
(SNIES) del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de titulos obtenidos en el
exterior, se deberd adjuntar la resolucion de convalidacién vigente expedida
por dicha cartera ministerial.

Experiencia Minima Habilitante: El Coordinador deberd acreditar una experiencia
laboral o contractual minima de dos (2) ahos, contados a partir de la fecha de
expedicion del titulo profesional, técnico o tecnoldgico que lo habilita. Dentro de
dicha experiencia, se deberd demostrar de forma taxativa:

v Minimo un (1) ano de experiencia especifica en actividades relacionadas
con el manejo, control operativo o coordinacién de personal de planta.

v' Minimo un (1) ano de experiencia especifica en coordinacion, supervision,
interventoria o administracion de servicios de aseo, limpieza corporativa y
cafeteria.

La experiencia podrd ser acreditada mediante certificaciones laborales o
contfractuales expedidas por las empresas o entidades donde haya prestado sus
servicios. Las certificaciones deberdn contener como minimo:

Nombre e identificacién del profesional.

Cargo desempenado.

Nombre de la empresa o entidad contratante.

Fecha de inicio y fecha de terminacion de la relaciéon laboral o contractual.
Descripcién de las funciones realizadas.

LN~


https://snies.mineducacion.gov.co/
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No se aceptardn certificaciones que no permitan verificar claramente el tiempo
laborado vy las funciones relacionadas con los requisitos solicitados.

c) Disponibilidad y Compromiso: El proponente deberd presentar la hoja de vida del
profesional ofrecido, acompanada de la carta de compromiso suscrita por este,
conforme al formato No. 04 Carta de disponibilidad del personal que
corresponda en los documentos del proceso, mediante la cual manifieste su
disponibilidad para desempenar las funciones asignadas durante la ejecucion
del contfrato, en caso de que el proponente resulte adjudicatario.

d) Capacitaciones adicionales: El coordinador deberd acreditar certificados de
capacitacion expedidos por el Proveedor o por una institucion educativa
reconocida por el Sistema Nacional de Informacion de la Educacion Superior —
SNIES— del Ministerio de Educacién Nacional, en: (i) Desinfeccion y limpieza; (ii)
Reciclaje, manejo de basuras y responsabilidad ambiental; (i) Manejo y
manipulacién de alimentos; y (iv) Etiqueta y buenos modales.

e PROFESIONAL EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

El proponente deberd presentar la hoja de vida con sus respectivos soportes de la
persona que ofrecerd como Profesional en Seguridad y Salud en el trabajo quien
serd el responsable de coordinar, implementar y realizar el seguimiento a los planes,
programas y actividades relacionadas con la Seguridad y Salud en el Trabajo
durante la ejecucion contractual. El profesional ofrecido deberd que cumpla con el
siguiente perfil:

a) Formacion Académica Minima Exigida: Deberd acreditar titulo profesional
universitario en alguna de las siguientes disciplinas: Seguridad y Salud en el
Trabajo, Salud Ocupacional, Ingenieria en Seguridad Industrial o Ingenieria en
Seguridad Industrial e Higiene Ocupacional, expedido por una institucién de
educacidn superior reconocida por el Ministerio de Educacion Nacional. Se
deberd adjuntar copia del diploma o acta de grado y, cuando la profesién
lo exija, copia de la tarjeta o matricula profesional, junto con el certificado
de vigencia y antecedentes disciplinarios expedido por la autoridad
competente, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores al cierre del proceso.

b) Requisitos Legales y Capacitaciones Obligatorias: El profesional debera
acreditar los siguientes requisitos:

v Licencia vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo: Copia de la licencia
vigente para la prestacién de servicios en Seguridad y Salud en el Trabagjo,
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expedida por la autoridad competente, con el alcance requerido para Ias
actividades que desarrollard durante la ejecucion contractual.

Curso obligatorio del SG-SST: Copia del certificado de aprobacién del curso
virtual de cincuenta (50) horas del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud
en el Trabajo (SG-SST), o del curso de actualizacion de veinte (20) horas, segun
corresponda, de conformidad con la normatividad vigente.

Experiencia Minima Habilitante: El profesional deberd acreditar una
experiencia profesional minima de veinticuatro (24) meses, contados a partir
de la fecha que legalmente corresponda para el ejercicio profesional,
desempendndose como coordinador, analista, supervisor, especialista o
asesor en Salud Ocupacional o Seguridad y Salud en el Trabajo, en contfratos
cuyo objeto o actividades guarden relacién con la prestacion de servicios de
aseo, limpieza corporativa o cafeteria.

La experiencia podrd acreditarse mediante certificaciones laborales o
confractuales expedidas por las empresas o enfidades correspondientes. Las
certificaciones deberdn contener como minimo:

roN -~

o o

Nombre e identificacién del profesional.

Nombre de la empresa o enfidad contratante.

Cargo desempenado.

Fecha de inicio y fecha de terminaciéon de la relaciéon laboral o contractual,
indicando dia, mes y ano.

Descripcién de las funciones realizadas.

Datos de contacto de la empresa o entidad emisora.

No se aceptardn certificaciones que no permitan verificar claramente el tiempo de
experiencia acreditado y su relacion con las actividades requeridas en el presente
proceso.

d)

Disponibilidad y Compromiso: El proponente deberd presentar la hoja de
vida del profesional ofrecido, acompanada de la carta de compromiso
suscrita por este, conforme al formato No. 04 Carta de disponibilidad del
personal que corresponda en los documentos del proceso, mediante la cual
manifieste su disponibilidad para desempenar las funciones asignadas
durante la ejecucion del confrato, en caso de que el proponente resulte
adjudicatario.

Vinculacion laboral con el proponente: El Profesional en Seguridad y Salud en
el Trabajo deberd acreditar una vinculacién laboral continua con el
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proponente de minimo dos (2) anos anteriores a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion. Para acreditar este requisito, el proponente
deberd aportar copia del contrato de trabajo vigente o del documento que
acredite la relacion laboral, junto con los soportes de pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral correspondientes al periodo exigido.

La exigencia de esta antigiedad tiene como finalidad garantizar que el
profesional cuente con conocimiento previo de la estructura organizacional,
los procedimientos internos, los protocolos operativos, el Sistema de Gestidn
de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) y los mecanismos de prevencién
y atencion implementados por el proponente, favoreciendo su adecuada
articulacion con el personal operativo y la continuidad de las actividades de
Seguridad y Salud en el Trabajo durante la ejecucion contractual.

5233 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE
GESTION Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)

El proponente deberd anexar como requisito habilitante de capacidad técnica y
juridica, la documentacion que certifique el cumplimiento de por lo menos el
noventa por ciento (90%) en la implementacion del Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), de conformidad con lo descrito en el
Capitulo 6 del Decreto 1072 de 2015 y los estdndares minimos de la Resolucion 0312
de 2019.

Esta condiciéon se evaluard bajo la modalidad de "Cumple / No Cumple”, para lo
cual el oferente deberd adjuntar obligatoriamente con la oferta los siguientes
soportes:

1.

Regla

Certificacion expedida por la Administradora de Riesgos Laborales (ARL):
Constancia oficial emitida por la ARL a la cual se encuentra afiliado el
proponente, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del proceso, en la que conste textualmente
que el estado de avance de la implementaciéon de los estdndares minimos
del SG-SST cuenta con una calificacién minima del noventa por ciento (90%).

Reporte de Estdndares Minimos del SG-SST ante el Ministerio del Trabajo: Copia
del reporte anual formal del SG-SST radicado en la plataforma del Ministerio
del Trabajo, el cual debe registrar una calificacion minima del noventa por
ciento (90%).

para Proponentes Plurales (Consorcios o Uniones Temporales):

Tratdndose de proponentes plurales, todos y cada uno de los integrantes del
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consorcio o de la unidon temporal deberdn acreditar de manera individual este
requisito mediante la presentacion de los dos (2) documentos senalados
anteriormente. La falta de acreditacidn de un solo integrante inhabilitard la
propuesta del grupo.

5.3. FACTORES DE PONDERACION

Esta evaluacion se readlizard Unicamente sobre las propuestas que resulten
Habilitadas una vez hayan superado en su totalidad la verificacion financiera,
técnica y juridica. Se otorgard puntaje a las ofertas sobre una base maxima de cien
(100) puntos, distribuidos de la siguiente manera:

FACTORES DE EVALUACION PUNTAJE
PROPUESTA TECNICA 37,50
Apoyo a la Industria Nacional 10
Puntaje adicional para Emprendimientos y Empresas de Mujeres 0,25
Puntaje adicional para MiPymes 0,25
Puntaje adicional en favor de los Empleadores de Personas con
Discapacidad y de los Emprendimientos y Empresas de 2
Personas con Discapacidad
PROPUESTA ECONOMICA 50
TOTAL 100

5.3.1. FACTORES DE PONDERACION TECNICA: (MAXIMO 37,50 PUNTOS).

A. Operarios Adicionales (Maximo 15 puntos)

En el proceso de evaluacion se otorgardn 15 puntos al proponente que oferte hasta
7 operarios adicionales a los contemplados en el Anexo No. 01 — Especificaciones
Técnicas, las operarias(o) adicionales deberdn estar entrenados en las labores de
aseo ycumplir con los mismos requisitos del personal obligatorio requerido.

Para la calificacion el proponente deberd diligenciar el formato No. 05 Personal
adicional disenado para tal fin.

La asignacion de los puntos se realizard aplicando estrictamente la siguiente tabla:

NUmero de Operarios Adicionales Ofertados Puntaje

SIETE (7) OPERARIOS ADICIONALES 15
SEIS (6) OPERARIOS ADICIONALES 12
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CINCO (5) OPERARIOS ADICIONALES

CUATRO (4) OPERARIOS ADICIONALES

TRES (3) OPERARIOS ADICIONALES

O |W (o~ [0

NO OFERTO PERSONAL ADICIONAL

B. Disposicion de Baldes Institucionales con Escurridor (Maximo 10 puntos)

Para la prestacion del servicio de aseo y mantenimiento, en la propuesta deberd
acreditar que pondrd a disposicion, un total de diez (10) baldes institucionales con
escurridor, de alta resistencia al uso; el mantenimiento, reposicion y los repuestos
estardn a cargo exclusivo del contratista durante la ejecucion del contrato.

Para la calificaciéon el proponente deberd diligenciar el formato No. 06 Baldes con
escurridor disenado para tal fin.

La asignacion de los puntos se realizard aplicando estrictamente la siguiente tabla:

Criterio de Asignacién de Puntaje Puntaje Asignado
El proponente OFRECE la disposicion de los diez (10)
baldes institucionales con escurridor conforme a lo 10 puntos
solicitado.

C. Disposicion de lavabrilladoras de piso (Maximo 12,5 puntos)

Para la prestacion del servicio de aseo y mantenimiento, en la propuesta deberd
acreditar que pondrd a disposicién, un total de veinticinco (25) lavabrilladoras de
piso, de alta resistencia al uso; el mantenimiento, reposicion y los repuestos estardn
a cargo exclusivo del contratista durante la ejecucion del contrato.

Para la cadlificacion el proponente deberd diligenciar el formato No. 07
Lavabrilladoras disenado para tal fin.

La asignacion de los puntos se realizard aplicando estrictamente la siguiente tabla:

Criterio de Asignacién de Puntaje Puntaje Asignado
El proponente OFRECE la disposicidon de veinticinco (25)
lavabrilladoras de piso. 12,5 puntos

El proponente OFRECE la disposicion de veinte (20)

lavabrilladoras de piso. 10 puntos

El proponente OFRECE la disposicion de quince (15)
lavabrilladoras de piso.

7.5 puntos
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El proponente OFRECE la disposicion de diez (10)
lavabrilladoras de piso.

5,0 puntos

El proponente OFRECE la disposicion de cinco (5)
lavabrilladoras de piso.

2,5 puntos

5.3.1.2. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (Ley 816 De 2003) - (Maximo 10 Puntos)

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 816 de 2003 y el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del
Decreto 1082 de 2015 (modificado por el Decreto 680 de 2021), la Entidad otorgard
puntaje de apoyo a la industria nacional a los proponentes que acrediten la
condicioén de: (i) servicios nacionales o con trato nacional, o (ii) por la incorporacion

de servicios y personal colombiano.

La Entidad en ningun caso otorgard simultdneamente el puntaje por servicio

nacional o con trato nacional y por incorporacion de servicios colombianos.

Para la asignacion de este puntaje, el comité evaluador aplicard estrictamente la

siguiente tabla de ponderacion:

Componente Nacional Ofrecido / Clasificacion de la Oferta

PUNTAJE

Servicios Nacionales o Con Trato Nacional: El proponente
manifiesta bajo la gravedad del juramento en su oferta que el
servicio ofertado es de origen nacional (colombiano) o se
encuentra sujeto a Trato Nacional de conformidad con los
Acuerdos Comerciales vigentes. Para el efecto, garantizard
gue el recurso humano colombiano que vincule no serd inferior
al cien por ciento (100%) del personal destinado a la ejecucion
del contrato en las instalaciones.

10 Puntos

Incorporacion de Servicios y Personal Colombiano: Para
aquellos proponentes cuya oferta sea considerada como de
servicios extranjeros sin derecho a Trato Nacional, se otorgard
este puntaje si manifiestan bajo la gravedad del juramento que
garantizardn que al menos el cincuenta por ciento (50%) de los
empleados y contratistas asociados ala ejecucion del contrato
serdn de nacionalidad colombiana.

5 Puntos

Oferta Extranjera sin Incorporacion: El proponente presenta una
oferta de servicios extranjeros sin derecho a Trato Nacional y no
se compromete con el porcentaje minimo de incorporacion de
personal colombiano.

0 Puntos
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e Forma de Acreditacion: El proponente (individual o cada uno de los
infegrantes del proponente plural) deberd adjuntar con su oferta el Formato
No. 8 - Apoyo Industria Nacional debidamente diligenciado y firmado por el
Representante Legal, indicando bajo la gravedad del juramento la opcidén a
la cual se acoge.

5.3.1.3. PUNTAJE ADICIONAL MIPYMES - (MAXIMO 0.25 PUNTOS)

En cumplimiento de lo establecido en el arficulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de
2015 (adicionado por el Decreto 1860 de 2021), la Entidad asignard un puntaje
adicional del cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del valor total de los puntos
del proceso (equivalente a 0,25 puntos) a los proponentes que acrediten la
condicién de Micro, Pequena o Mediana Empresa (Mipyme) domiciliada en
Colombia.

a) Forma de Acreditacién Obligatoria: La condicion de Mipyme (bien sea Micro,
Pequena o Mediana) se verificard y acreditard exclusivamente con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes (RUP) del oferente, de conformidad
con el paragrafo primero del arficulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. Dicho
registro deberd encontrarse vigente y en firme al momento de la presentaciéon de la
oferta, reflejando la clasificacion empresarial en UVT correspondiente al sector
servicios.

b) Regla para Proponentes Plurales (Consorcios o Uniones Temporales): Para
obtener el puntaje previsto en este criterio en el caso de estructuras plurales, por lo
menos uno (1) de los integrantes deberd acreditar la calidad de Mipyme mediante
su RUP individual y contar con una participacion dentro de la figura asociativa igual
o superior al diez por ciento (10%).

5.3.1.4 PUNTAJE ADICIONAL PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES
(MAXIMO 0,25 PUNTOS)

En cumplimiento de lo establecido en el arficulo 2.2.1.2.4.2.15. del Decreto 1082 de
2015 (adicionado por el Decreto 1860 de 2021), la Entidad asignard un puntaje
adicional de cero punto veinticinco (0,25) puntos sobre la escala global del proceso
a los oferentes que acrediten la condicion de Emprendimiento o Empresa de
Mujeres domiciliada en el territorio nacional.

Se asignard este puntaje Unicamente a aquellos oferentes que acrediten y soporten
al momento de la oferta alguna de las siguientes condiciones alternativas.
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asociaciones y cooperativas, cuando
mds del cincuenta por ciento (50%) de
los asociados sean mujeres y la
participacion haya correspondido a
estas durante al menos el Ultimo ano
anterior a la fecha de cierre

No. Condicién Requerida Medio de Prueba y Acreditacion
Documental

1 Persona Juridica por Propiedad: Mds del | Certificaciéon expedida bajo la
cincuenta por ciento (50%) de las | gravedad del juramento por el
acciones, partes de interés o cuotas de | Representante Legal y el Revisor
participacion de la persona juridica | Fiscal del proponente (cuando
pertenezcan a mujeres, y dichos | exista por ley) o el Contador
derechos hayan pertenecido a estas | Publico, donde conste
durante al menos el Ultimo ano anterior a | detalladamente la distribucién de
la fecha de cierre del Proceso de |los derechos en la sociedad y el
Seleccién. tiempo en el que las mujeres han

mantenido su participacién.

2 Persona Juridica por Nivel Directivo: Por | Certificaciéon conjunta del
lo menos el cincuenta por ciento (50%) | Representante Legal y Revisor Fiscal
de los empleos del nivel directivo de la | o Contador PUblico, donde se
persona juridica sean ejercidos por | sefale detalladamente la planta
mujeres, y estas hayan estado vinculadas | directiva, nUmero de mujeres vy
laboralmente a la empresa durante al | tiempo de vinculacién. Debe
menos el Ultimo ano anterior a la fecha | relacionar nombres, apellidos vy
de cierre en el mismo cargo u otro del | cédulas. Soportes  obligatorios:
mismo nivel. copia de documentos de

identidad, contratos de trabagjo o
certificaciones con funciones, vy
certificados de aportes a seguridad
social  (PILA) del JUltimo ano
completo.

3 Persona Natural Comercial: La persona | Copia de la Cédula de
natural sea una mujer y haya ejercido | Ciudadania, Cédula de Extranjeria
actividades comerciales a través de un | o Pasaporte de la proponente,
establecimiento de comercio durante al | acompanada de la copia del
menos el Ultimo afo anterior a la fecha | Registro Mercantil vigente
de cierre del proceso de seleccion. expedido por la Cdmara de

Comercio correspondiente, que
demuestre la antigtedad
requerida.

4 Asociaciones y Cooperativas: Para las | Certificacion expedida bajo la

gravedad del juramento por el
Representante  Legal de la
asociacién o cooperativa, donde
conste el libro de asociados y el
cumplimiento del porcentaje y el
tiempo exigido porla ley.
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5.3.1.5 CONTRATACION PERSONAS CON DISCAPACIDAD (Decreto 392 de 2018) -
(Maximo 2 Puntos)

Con el fin de promover la inclusidn laboral de personas con discapacidad, sin que
se ponga en riesgo el cumplimiento adecuado del objeto contractual, en los
procedimientos de Licitacion Publica, la Enfidad otorgard un puntaje adicional
maximo del dos por ciento (2%) del valor total de los puntos establecidos en este
pliego de condiciones (equivalente a dos puntos), siempre y cuando se configure
alguna de las siguientes situaciones [Decreto 287 de 2026]

1.Que el proponente acredite alguna de las condiciones de preferencia
corporativa previstas en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 1082 de 2015
(modificado por el Decreto 287 de 2026)

2.Que el proponente acredite dentro de su planta de personal la vinculacion de
personas con discapacidad, con sujecidn a todas las exigencias y garantias
legalmente establecidas, mediante contrato laboral con dedicacion exclusiva, de
acuerdo con la siguiente tabla [Decreto 287 de 2026]:

NUmero total de trabajadores de la | Nomero minimo de trabajadores con
planta de personal del proponente discapacidad requerido
Entre 1y 30 2
Entre 31 y 100 3
Entre 101 y 150 4
Entre 151 y 200 5
Entre 201 y 300 7
Entre 301 y 400 10
Entre 401 y 500 12
Entre 501 y 600 14
Entre 601 y 700 16
Mdas de 700 En adelante, por cada 100
trabajadores deberd contarse con dos
(2) trabajadores adicionales con
discapacidad

Para la asignacién del puntaje, el proponente deberd acreditar el nUmero de
personas con discapacidad indicado en la tabla anterior, el cual ya incluye el
minimo exigido por la Ley 2466 de 2025, conforme al tamano de su planta de
personal. La tabla en mencién también incluye a las personas con discapacidad
adicionales que deberd acreditar tener contratadas, el proponente que desee
obtener el puntaje mencionado en este articulo.
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El proponente podrd acreditar alguna de las situaciones mencionadas, y en todo
caso el puntaje adicional total y Unico a otorgar por este criterio serd del dos por
ciento (2%), sin que sean acumulables a efecto de la evaluaciéon de la oferta.

La verificacion de estas condiciones se realizard por parte de las Entidades Estatales
con base en los siguientes documentos que el proponente deberd aportar junta
con su oferta, de manera fisica o digital:

Certificacion expedida con una antelacién no mayor a treinta (30) dias calendario
respecto ala fecha de presentaciéon de la oferta, suscrita por el representante legal
del proponente y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos
de ley, o el contador, en la que conste el nUmero de personas con discapacidad
gue conforman su planta de personal. La certificacion deberd relacionar el nombre
completo y el nUmero de documento de identidad de cada una de las personas
con discapacidad. Como soporte, se anexard copia de los respectivos
documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral
con las funciones, sin que se puedan relacionar contratos de prestacion de
servicios, asi como el certificado de aportes a seguridad social de los Ultimas fres (3)
meses en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador, y el
certificado de discapacidad expedido conforme a la normativa vigente del
Ministerio de Salud y Proteccion Social.

También, esta verificacion se hard con el certificado que para el efecto expide el
Ministerio de Trabajo y la entidad estatal contratante verificard la vigencia de dicha
certificaciéon, de conformidad con la normativa aplicable.

Cuando se trate de un proponente plural (consorcio o unién temporal), se tomard
en cuenta Unicamente la planta de personal del integrante con mayor
participacion porcentual.

La aplicacion de este puntaje adicional se hard sin perjuicio de los compromisos y
limitaciones derivadas de los Acuerdos Comerciales internacionales vigentes para
Colombia.

5.3.2. EVALUACION ECONOMICA (50 puntos)

PRIMERA FASE:

VERIFICACION DE LA PROPUESTA:

El comité evaluador, verificard los siguientes aspectos a los proponentes habilitados

financiera y organizacionalmente, lo que determinard sila propuesta continda a la
fase de asignacion de puntaje:
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a) El Formato No. 09 PROPUESTA ECONOMICA se debe diligenciar en su totalidad y
no debe ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. En caso de que
el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla, la propuesta serd
rechazada. El formato se entregard pre-diligenciado para su agil aplicacién; por
tanto, el proponente deberd ofertar y diligenciar Unicamente las casillas VALOR
UNITARIO MENSUAL OFERTADO para la vigencia 2026, VALOR FUMIGACION ANO
2026 sin centavos, VALOR DESINFECCION ANO 2026 y AlU (%). Con dichos valores
el formato realizard los cdlculos automdticamente. Los anteriores valores en
ningun caso deberdn ser superiores al VALOR UNITARIO MENSUAL DE REFERENCIA
PARA LA VIGENCIA 2026, VALOR DE REFERENCIA FUMIGACION VIGENCIA 2026 y
VALOR DE REFERENCIA DESINFECCION VIGENCIA 2026, y al AlU (%) de Referencia
respectivamente, so pena de rechazo de la propuesta. Asimismo, la no oferta de
estos componentes serd CAUSAL DE RECHAZO.

b) Limites y techos de los valores de referencia para la vigencia 2026: Los valores
econdmicos ingresados por el proponente para la vigencia 2026 no podrdn ser
superiores al Valor Unitario Mensual de Referencia para la vigencia 2026, al Valor
de Referencia de Fumigaciéon vigencia 2026, al Valor de Referencia de
Desinfeccién vigencia 2026, ni al porcentaje del AlU (10%) preestablecido por la
Entidad, so pena de incurrir en causal de RECHAZO de la propuesta.

c) Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos,
impuestos y tasas que genere la correcta ejecucion del objeto contractual
derivado de la presente licitacion. Por lo tanto, deberdn cubrir todas las
obligaciones y la matriz de riesgos que emanen del mismo, asi como los demds
factores inherentes a su ejecuciéon; por ningun motivo se considerardn o
reconocerdn costos adicionales por parte de la Entidad.

d) Los valores ofertados en las casillas VALOR UNITARIO MENSUAL OFERTADO para la
vigencia 2026, VALOR FUMIGACION ANO 2027 y VALOR DESINFECCION ANO
2028, deben presentarse en pesos colombianos y sin centavos, en caso de
presentarse con centavos y/o decimales, este valor se ajustard asi: hasta $0,49
se redondeard al valor del peso y/o entero inmediatamente anterior, de $0,50
en adelante se aproximard al valor del peso y/o entero siguiente.

e) Correccién Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
PROPONENTE en el FORMATO No. 09 PROPUESTA ECONOMICA, serdn corregidos
por la Entidad y éste serd el valor que tomard la Entidad para efectos de la
PROPUESTA. La correccion se realizard en el momento de la verificacion de la
propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente
cuando realiza una indebida operacidn matemdtica, pero con la certeza de las
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cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a las
PROPUESTAS de los proponentes, segun el procedimientoanterior, seran de
forzosa aceptacion para éstos.

f) Serdn de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones
en que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo
asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones.

g) Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA, estos serdn ajustados
de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

NOTA 1: La Registraduria Nacional del Estado Civil precisa que readlizard la
verificacion de las propuestas econdmicas recibidas para identificar ofertas
artificialmente bajas, tfeniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4
del Decreto 1082 de 2015.

NOTA 2: En caso de ofertar los valores de FUMIGACION a cero $(0), deberd
establecerse de forma explicita dicha condicion en el FORMATO PROPUESTA
ECONOMICA asi: NOTA: Oferto el servicio de fumigacion acorde con las
condiciones establecidas en el pliego de condiciones, estudio previo y todos los
documentos del proceso con VALOR CERO PESOS.

NOTA 3: En caso de ofertar los valores de DESINFECCION a cero $(0), deberd
establecerse de forma explicita dicha condicion en el FORMATO PROPUESTA
ECONOMICA asi: NOTA: Oferto el servicio de desinfeccidon acorde con las
condiciones establecidas en el pliego de condiciones, estudio previo y todos los
documentos del proceso con VALOR CERO PESOS.

NOTA 4: Para obtener el VALOR UNITARIO MENSUAL OFERTADO vigencias 2027 y
2028, se realiza una proyeccion del incremento del 4.4% en el SMMLV, con respecto
al valor de la vigencia anterior, sin embargo, los mismos se ajustardn por exceso o
defectoacorde con el porcentaje de incremento que para el salario minimo legal
que decrete el Gobierno Nacional en cada vigencia, para lo cual se suscribird la
novedad confractual pertinente.

N(?TA 5: Para obtener el VALOR FUMIGACION ANO 2027 Y VALOR DESINFECCION
ANO 2027 se utiliza una tasa de incremento proyectada del 4,4% porcentaje
autorizado por el Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico.
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NOTA 5: Para obtener el VALOR FUMIGACION ANO 2028 Y VALOR DESINFECCION
ANO 2028 se utiliza una tasa de incremento proyectada del 3% porcentaje
autorizado por el Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico.

NOTA é: En el evento en que el AlU (%) sea ofertado en porcentaje inferior al 10%,
el valor del IVA serd calculado con respecto al 10% de la sumatoria del VALOR
TOTAL PERSONAL POR VIGENCIA + VALOR TOTAL SERVICIOS POR VIGENCIA +AIU
(%), pero si eventualmente se establece un AlU con (%) igual al 10%, el valor del IVA
se calcula Unicamente sobre el valor en pesos del AlU (%).

NOTA 7: El proponente deberd verificar que el valor de las Casillas VALOR TOTAL
PERSONAL, VALOR TOTAL SERVICIO DE FUMIGACION, VALOR TOTAL SERVICIO DE
DESINFECCION y VALOR TOTAL SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA POR LAS VIGENCIAS
2027 y 2028 es el resultado que corresponde a lo ofertado.

NOTA 8. El valor total ofertado en la plataforma SECOP Il debe ser igual al ofertado
en el formato de propuesta econdmica, sin embargo, en caso de diferencia entre
el valor indicado en la plataforma y el valor ofertado en el formato suministrado por
la Entidad, prevalecerd el valor suministrado en el formato previsto por la Entidad.

EGUNDA FASE:

En esta fase se realizard la evaluacion cuantitativa de todas aquellas propuestas que
hayan resulfado habilitadas, mediante la asignacion de puntaje a la propuesta
econémica.

A partir del VALOR TOTAL PROPUESTO, el cual es resultado de la sumatoria de las
casillas VALOR TOTAL PROPUESTO sin decimales, fomado del Formato No. 9 -
Propuesta Econoémica, se asignardn méximo cincuenta (50) puntos acumulables de
acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la ponderaciéon de la
oferta econémica, a saber:

Tabla 1 - Métodos de Evaluacion de la Oferta Econémica

Métodos
1. Media Aritmética 3. Media Geométrica
2. Media Aritmética Alta 4. Menor Valor

Para la determinacion del método se tomardn los primeros dos (2) decimales de la
Tasa de cambio representativa del mercado spot de ddlares de los Estados Unidos
de América certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia publicada
en la pdgina web www.superfinanciera.gov.co, vigente a la fecha prevista para el
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dia siguiente del cierre del proceso. El método serd escogido de acuerdo con los
rangos establecidos en la tabla que se presenta a continuacion.

Tabla 2 - Asignacion de Método de Evaluacion segin TRM

Rango (inclusive) NUmero Método
De 0.00 0 0.24 ] Media Aritmética
De 0.25 a0 0.49 2 Media Aritmética Alta
De 0.50 a 0.74 3 Media Geométrica
De 0.75a0.99 4 Menor Valor
(i) Media aritmética

Consiste en la determinaciéon del promedio aritmético del VALOR TOTAL PROPUESTO
de las Ofertas vdlidas y la asignacién de puntos en funcion de la proximidad del
VALOR TOTAL PROPUESTO de las ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado
de aplicar las siguientes férmulas:

T
xX.
i I
X= E —
T

i=l

X_: Media aritmética.
Xi= VALOR TOTAL PROPUESTO de |la oferta i sin decimales.
n = NUmero total de Ofertas vdlidas presentadas.

Obtenida la media aritmética se procederd a ponderar las ofertas de acuerdo con
la siguiente férmula.

e X (1 — (2

e % (1 — 2 (2

)) para valores menores o iguales a X

Puntaje i = = h) para valores mayores a X

Donde,

)_< = Media aritmética.
Vi= Valor total de cada VALOR TOTAL PROPUESTO de las Ofertas i, sin decimales.
i = NUmero de oferta.
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En el caso de ofertas econdmicas con valores de VALOR TOTAL PROPUESTO mayores
a la media aritmética se tomard el valor absoluto de la diferencia entre la media
aritmética y el valor de VALOR TOTAL PROPUESTO de la oferta, como se observa en
la féormula de ponderacion.

Media aritmética alta

Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el VALOR TOTAL
PROPUESTO sin decimales de la oferta vdlida mdas alta y el promedio aritmético de
las ofertas vdlidas y la asignacion de puntos en funcidén de la proximidad de las
ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes férmulas:

|2

max+

2

X
XA:

Donde,
Xa = Media aritmética alta.
Vmax= VALOR TOTAL PROPUESTO sin decimales de la oferta mads alta.

X = Promedio aritmético de las ofertas validas.

Obtenida la media aritmética alta se procederd a ponderar las ofertas de acuerdo
con la siguiente férmula:

Pue X (1 — (%)) para valores menores o iguales a X,
- - A
Puntaje i = = mue x (1 -2 Z4"ih) para valores mayores a X,
A
Donde,

Xa = Media aritmética alta.
Vi= VALOR TOTAL PROPUESTO de las Ofertas i, sin decimales.
i = NUmero de oferta.

En el caso de ofertas econdmicas con valores de VALOR TOTAL PROPUESTO mayores
ala media aritmética alta se tomard el valor absoluto de la diferencia entre la media
aritmética alta y el VALOR TOTAL PROPUESTO de la oferta, como se observa en la
formula de ponderacién.

(i) Media geométrica
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Consiste en establecer la media geométrica del VALOR TOTAL PROPUESTO de las
ofertas validas y el PRESUPUESTO OFICIAL del proceso un numero determinado de
veces y la asignacion de puntos en funcion de la proximidad de las ofertas a dicha
media geométrica, como resultado de aplicar las formulas que se indican en
seguida.

Para el cdlculo de la media geométrica se tendrd en cuenta el niUmero de ofertas
vdlidas y se incluird el PRESUPUESTO OFICIAL del proceso de contratacion en el
cdlculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro:

Tabla 3 - Asignacion de nUmero de veces del presupuesto oficial
NUmero de veces que se incluye el
presupuesto oficial (NV)

NUmero de ofertas (n)

1-3 ]
4-6 2
7-9 3
10-12 4
13-15 5

Y asi sucesivamente, por cada tres ofertas vdlidas se incluird una vez el PRESUPUESTO
OFICIAL del proceso de contratacion.

Posteriormente, se determinard la media geométrica con la inclusion del
PRESUPUESTO OFICIAL de acuerdo con lo establecido en el cuadro anterior,
mediante la siguiente formula:

G="""/POXPOX..xPOp, XP XP,x..XE,

Donde,

G= Media geométrica.

Nv = NUmero de veces que se incluye dentro del cdlculo el PRESUPUESTO OFICIAL
(PO).

N= NuUmero de Ofertas vdlidas.

PO= PRESUPUESTO OFICIAL del Proceso de Contratacion.

P= VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA) de la oferta econdmica sin decimales del
proponente i.
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Establecida la media geométrica se procederd a determinar el puntaje para cada
Proponente mediante el siguiente procedimiento:

—

e X (1 — (——==i=)) para valores menores o iquales a G
G

- o
Faniae) e 3l —2 (*G—GV'—')) para valores mayores a G

Donde,

G = Media geométrica.
Vi= VALOR TOTAL PROPUESTO sin decimales de cada una de las ofertas i

i = NUmero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores del VALOR TOTAL PROPUESTO mayores
a la media se tomard el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica y
el valor del VALOR TOTAL PROPUESTO de la oferta, como se observa en la férmula de
ponderacion.

(i) Menor Valor

Consiste en establecer la oferta de menor VALOR TOTAL PROPUESTO y la asignacion
de puntos en funcion de la proximidad de las Ofertas a dicha Oferta de menor
VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA), como resultado de aplicar las formulas que se
indican en seguida. Para la aplicacién de este método el FRR procederd a
determinar el menor VALOR TOTAL PROPUESTO de las ofertas vdlidas y se procederd
a la ponderacion, de acuerdo con la siguiente formula:

. . Puntaje V
Puntaje i= o = Xum)
i

Donde,

Vmin = Menor VALOR TOTAL PROPUESTO de las ofertas vdalidas.
Vi= VALOR TOTAL PROPUESTO sin decimales de cada una de las Ofertas i.
= NUmero de oferta.
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En este caso se tomard el valor absoluto de la diferencia entre el menor de VALOR
TOTAL PROPUESTO y el VALOR TOTAL PROPUESTO de la oferta, como se observa en
la féormula de ponderacion

Nota: Para todos los métodos descritos se tendrd en cuenta hasta el séptimo (7°)
decimal del valor obtenido como puntaje.

5.4. REDUCCION POR INCUMPLIMIENTO

En caso de que al proponente o a algun integrante del consorcio o unién temporal
se le haya impuesto una o mds multas o cldusulas penales durante el Ultimo ano,
contado a partir de la fecha prevista para la presentacion de las ofertas, sin importar
la cuantia, del total de puntaje obtenido, se realizard un descuento correspondiente
al dos por ciento (2%). del total de los puntos obtenidos en el proceso. Dicha
reduccién no se aplicard en caso de que los actos administrativos que hayan
impuesto las multas o la cldusula penal sean objeto de medios de control
jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas
que la modifiquen, adicionen o sustituyan; para lo cual el proponente deberd
presentar CON LA OFERTA, la demanda debidamente radicada ante la autoridad
judicial correspondiente, la cual deberd haberse radicado antes del cierre de
presentacion de ofertas.

NOTA: Para efectos de aplicar lo dispuesto en el articulo 58 de la Ley 2195 de 2022 y
pardgrafos, las decisiones correspondientes a la imposicion de multas o cldusulas
penales deben estar en firme e inscritas en el RUP para que sean tenidas en cuenta
en el proceso de seleccidn, lo anterior de conformidad con lo establecido en el
articulo 29 y 83 de la Constitucion Politica de Colombia, siempre que las mismas se
hayan impuesto y publicado.

5.5. ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y DESEMPATE

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes
o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariomente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de violencia infrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos el diez por ciento (10%)
de su ndmina estd en condicidn de discapacidad a la que se refiere la
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Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su
némina estd en condicién de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el consorcio, unidon temporal o promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculaciéon
en mayor proporcidon de personas mayores que no sean beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension establecido en la Ley.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de
su ndbmina pertenece a poblacidon indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracién o
reincorporacion o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariaomente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de reincorporacidon o reintegracién, o una persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural;

(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) nila madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios ©
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miemibros
del proponente plural.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o
pequenas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte a 31 de diciembre del ano anterior, por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
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oferente, realizados durante el ano anterior; o, la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o
asociaciéon mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

12. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio
e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

13. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberd
haber sido previsto previamente en los Documentos del Proceso.

Si el empate se mantiene, la adjudicacién se redlizard por sorteo mediante el
mecanismo de balotas o fichas, asi:

El sorteo se readlizard en audiencia publica convocada para tal fin con la
participacion de los Representantes Legales de los proponentes o sus delegados,
que se encuentren en situacidon de empate en el menor precio y que hayan
resultado habilitados.

Para este efecto se asignard en la audiencia publica una balota o ficha numerada
segun el orden de presentacion de las ofertas a cada uno de los proponentes
empatados, quienes deberdn depositarlas en la bolsa que la entidad utilizard para
el sorteo. En caso de no estar presente algin proponente, LA ENTIDAD procederd a
depositar las balotas en la bolsa. Acto seguido LA ENTIDAD sacard al azar la balota
que finalmente quedard seleccionada. Este resultado es aceptado de antemano
por los interesados involucrados en el empate sin lugar a reclamacién alguna.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberdn aplicarse en armonia con los
Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el
evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo
Comercial, se aplicardn los factores de desempate que sean compatibles con los
mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y
la Agencia Nacional de Contratacion PuUblica - Colombia Compra Eficiente
senalardn en un Manual o Guia no vinculante los lineamientos para la aplicacion de
los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa
de seleccion del Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate enire las propuestas se presenta con un proponente,
bien o servicio extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con
Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasidn de la normativa
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comunitaria, se dard aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el
presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 vy los articulos 5y
6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizard el derecho a la reserva legal
de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de
desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intfrafamiliar, ii) las personas en
proceso de reincorporaciéon y/o reintegracion vy ii) la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicard para
conocimiento de terceros la informacion relacionada con los factores de
desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegraciéon o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar o la poblaciéon indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o
accionistas.

5.6. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA LICITACION PUBLICA.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL podrd
declarar desierta la Licitacidn PuUblica dentro del término previsto para la
adjudicacion, cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva
de la propuesta mds favorable para la Entidad, de conformidad con lo establecido
enla Ley 80 de 1993.

5.7. ADJUDICACION

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL hard la
adjudicacion que resulte del presente proceso de seleccién, enla fecha establecida
en el cronograma, mediante Resolucion motivada que se notificard al proponente
favorecido en la forma y términos establecidos en la Ley 1150 de 2007, en
concordancia con lo normado por el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo. La adjudicaciéon del presente proceso serd de forma
total por lo tanto no se aceptan propuestas parciales.

5.8. DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD
EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL devolverd

a los proponentes no favorecidos con la adjudicacién, la garantia de seriedad de la
propuesta, una vez se suscriba el contrato.
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CAPITULO 6
ESTIPULACIONES CONTRACTUALES
6.1 TIPO DE CONTRATACION

Se celebrard un confrato de prestacion de servicios, producto del Proceso de
Licitacién Publica.

6.2 SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Si el adjudicatario manifestare no aceptar o no suscribe el contrato, quedard a favor
del EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, en
calidad de multa, el valor de la garantia constituida para responder por la seriedad
de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos con el depési’ro de garantia,
evento en el cual EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL podrd optar por adjudicar al proponente calificado en segundo lugar,
siempre y cuando su propuesta sea favorable para la institucion.

6.3 DOCUMENTOS ADICIONALES:

El adjudicatario deberd entregar al dia siguiente de la nofificacion de la
adjudicacion, toda vez que son necesarios para la celebracién del contrato, los
siguientes documentos:

e Formato Beneficiario Cuenta. (Formato datos beneficiario cuenta)
e Certificacién bancaria a nombre del proponente
e Cédula de Ciudadania de los representantes legales

6.4. FORMA DE PAGO:

La Enfidad pagard al CONTRATISTA el valor del confrato en mensualidadesvencidas
distribuidas de la siguiente manera: a) Dieciocho (18) pagos distribuidos
mensualmente y equivalentes a 18 meses deservicio efectivamente prestado, previa
presentaciéon de la factura, informe del supervisor del contratista acreditacién del
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 vy el articulo 50
de la Ley 789 de 2002, recibo a satisfaccion expedido por el supervisor del contrato.
b) Un 0ltimo pago sujeto a la suscripcion del acta de recibo definitivo a satisfaccion
y acta de terminaciéon vy liquidacion del contrato, equivalente al saldo del servicio
efectivamente prestado. Dichos pagos se realizardn previo el lleno de los siguientes
requisitos:
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e Presentacion por parte del futuro contratista del informe de actividades y/o
de ejecucioén del contrato.

e Acreditacion de pagos de seguridad social integral y parafiscales.

e Presentacion de factura electréonica o cuenta de cobro segun corresponda, y
el respectivo cargue en la plataforma SECOP |I.

e Informe de seguimiento de supervision y/o interventoria en el respectivo
formato.

e Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato.

e Ingreso al almacén cuando aplique.

NOTA 1: En la carpeta contfractual reposard: Informe de seguimiento con las
actividades realizadas durante el respectivo periodo suscrito por la supervision,
informe de actividades presentado por el Confratista y demds documentos que
soporten el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

NOTA 2: En todo caso, los pagos senalados estardn sujetos a la meta global del
CONFIS de la Direccion Nacional del Tesoro de Hacienda y Crédito Publico.

6.5 ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACIéN DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDEN
AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO:

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, a confinuacion se
relacionan los riesgos previsibles involucrados en la contratacién que se pretende,
con el propdsito de incluirlos dentro de la ecuacién contractual, asignando
directrices para su tratamiento, al tenor de lo previsto por el articulo 27 de la Ley 80
de 1993, segun el cual, “En los confratos estatales se mantendrd la igualdad o
equivalencia entre derechos y obligaciones surgidos al momento de proponer o de
contratar, segun el caso. (...)"

El Decreto 1082 de 2015 define el riesgo en la subseccion 3 definiciones, como sigue:
“Riesgo: Evento que puede generar efectos adversos y de distinfa magnitud en el
logro de los objetfivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un
Conftrato.”

Articulo 2.2.1.1.1.6.3. del citado Decreto: “Evaluacion del Riesgo. La Entidad debe
evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimento
de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que el efecto expida
Colombia Compra Eficiente. (Decreto 1510 de 2013, articulo 17).

El manual de Colombia Compra Eficiente version M-ICR-01 indica en la infroduccion:
(...) “El articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 establece que la Entidad Estatal debe “incluir
la estimacion, tipificacién y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la
contratacién” en los pliegos de condiciones o su equivalente. El Decreto Ley 4170 de
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2011 establece dentro del objetivo de Colombia Compra Eficiente optimizar los
recursos publicos en el sistema de compras y contratacion publica para lo cual es
indispensable el manejo delriesgo en el sistema y no solamente el riesgo del equilibrio
econdomico del confrato. Asi lo entendié el Gobierno Nacional al asignar en las
funciones de la Subdireccidn de Negocios de Colombia Compra Eficiente la de
“disenar y proponer politicas y herramientas para la adecuada identificacion de
riesgos de la contfratacion publica y su cobertura”2, sin limitar esta funcion al riesgo
derivado del equilibrio econémico de los contratos, riesgo que se limita a la
ejecucion de este” (...)

Una vez efectuado el andlisis respectivo dada la naturaleza del servicio a contratar,
se identificaron los siguientes riesgos asociados.

NOTA 1: Revisar el Anexo No. 04 — Matriz de riesgo

NOTA 2: En caso de adicién y/o prérroga, se deberd mantener la distribucion de los
riesgos enunciados anteriormente.

NOTA 3: En el caso especifico de personas naturales o juridicas que tengan con el
Contratista para este proyecto, alguna relacidn como de Outsourcing o
tercerizacion, ademds de las obligaciones contenidas en el presente documento, se
deberd cumplir con los siguientes requisitos:

Los contratos celebrados con terceros deberdn contener, porlo menos, los siguientes
aspectos: niveles de servicio y operacion, acuerdos de confidencialidad sobre la
informacion manejada y sobre las actividades desarrolladas, propiedad de la
informacion, restricciones sobre el software empleado, normas de seguridad
informdtica vy fisica a ser aplicadas, procedimientos a seguir cuando se encuentre
evidencia de alteracién o manipulacién de equipos e informacion, asi como los
procedimientos y confroles para la entrega de la informacién manejada vy la
destruccion de la misma por parte del tercero una vez finalizado el servicio.

Exigir que los terceros contratados dispongan de planes de confingencia
debidamente documentados y probados. El Contratista deberd verificar que los
planes, en lo que corresponden a los servicios convenidos, funcionan en las
condiciones esperadas.

Establecer procedimientos que permitan identificar de manera inequivoca a los
funcionarios de los terceros confratados.

NOTA 4: El Conftratista se hard responsable de cualquier actividad realizada por los
terceros contratados.
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6.6. GARANTIA UNICA DEL CONTRATO RESULTANTE DEL PROCESO.

El futuro contratista, constituird con una Compafia de Seguros legalmente
establecida en Colombia, a favor del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional
del Estado Civil, Garantia Unica de Cumplimiento en los términos del articulo 7 de la
Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015; que ampare los riesgos, en las siguientes
cuantias y vigencias:

a) Cumplimiento del contrato, que garantice el cumplimento de todas y cada una de

b)

d)

las obligaciones derivadas del contrato, por una suma asegurada igual al veinte
por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al termino de
ejecucion de este y nueve (9) meses mds.

Calidad del Servicio: Por una suma asegurada igual al veinte por ciento (20%) del
valor total del contrato, vigente por el término de ejecucion del mismo y nueve (09)
meses mas.

Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Que
garantice el pago de Salarios, Prestaciones sociales e indemnizaciones del personal
empleado para la ejecucion del contrato, por un valor asegurado igual al cinco
por ciento (5%) del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion
de este y tres (3) anos mds

Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: De acuerdo con el Articulo
2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015 se deberd amparar eventuales
reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad civil extracontractual
que surja de las actuaciones, hechos u omisiones del contratista. Esta pdliza debe
cubrir también los perjuicios ocasionados por eventuales reclamaciones de
terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que surjan de las
actuaciones, hechos u omisiones de sus subcontratistas autorizados, o en su
defecto, debe acreditar que el subcontratista cuenta con seguro propio con el
mismo objeto y la Registraduria Nacional sea el asegurado. El valor asegurado
deberd ser de 400 SMMLYV vy vigente por el término de ejecucién del contrato.

Asimismo, deberd ser expedida con los amparos minimos establecidos en el numeral
3° de articulo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015:

Predios, labores y operaciones.

Cobertura expresa de perjuicios por dano emergente y lucro cesante.
Cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales.

Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de confratistas y
subcontratistas, salvo que el subcontratista tenga su propio seguro de
responsabilidad extracontractual, con los mismos amparos aqui requeridos.
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e Cobertura expresa de amparo patronal.
e Cobertura expresa de vehiculos propios y no propios.

NOTA 1: EL CONTRATISTA deberd mantener vigente hasta la liquidacién del contrato,
la garantia de cumplimiento a que se refiere esta cldusula y serd de su cargo el pago
de todas las primas y demds erogaciones de constitucidn, mantenimiento vy
restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por
razon de las sanciones que se impongan. Si EL CONTRATISTA se demora en modificar
las garantias, éstas podrdn variarse por la aseguradora a peticion de LA
REGISTRADURIA, y a cargo del CONTRATISTA, quien con la firma del contrato autoriza
expresamente a LA REGISTRADURIA para retener y descontar los valores respectivos
de los saldos que hubiere a su favor.

NOTA 2: Las pdlizas no expirardn por falta de pago de la prima o revocatoria
unilateral. En el evento de reclamaciones que presente la Entidad, la Compania de
Seguros no puede oponerse o defenderse alegando la conducta del tomador del
seguro, en especial las inexactitudes o reticencias en que este hubiere incurrido con
ocasion de la contratacion del seguro o cualquier ofra excepcidon que tenga el
asegurador en contra del CONTRATISTA.

NOTA 3: La garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual deberd cumplir con
los requisitos exigidos en el Articulo 2.2.1.2.3.2.9. del Decreto 1082 de 2015.

NOTA 4: La garantia de cumplimiento del contrato deberd tener una vigencia
minima hasta la liquidacién de este de acuerdo a lo establecido en el Articulo
2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015.

En caso de no ser posible la expedicidon de alguna de las pdlizas de seguros
expedidas por una Compania de Seguros o entidad bancaria, legalmente
establecida en Colombia, se aceptardn cualquiera de las otfras clases de garantias
especificadas en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, acorde con el
objeto del presente proceso.

Serd obligacion del futuro contratista mantener indemne la garantia de
cumplimiento, frente a cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga
como causa las acciones del confratista.

El futuro contratista deberd mantener la garantia de cumplimiento, libre de cualquier
dano o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subconftratistas o dependientes, salvo que justifiquen en
los estudios y documentos previos, que atendiendo el objeto y las obligaciones
contenidas en cada Contrato y las circunstancias en que éste deberd ejecutarse,
no se requiere la inclusion de dicha cldusula.
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6.7. SUPERVISION TECNICA, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

La supervision del contfrato serd ejercida por el Coordinador del Grupo Gestion de
Recursos Fisicos de la Registraduria Nacional del Estado Civil o por el profesional que
designe el ordenador del gasto, quien tendrd a su cargo las actividades propias que
demanda la supervision del contrato, de conformidad con la Resoluciéon No. 769 del
27 de agosto de 2025 por la cual se adopta el Manual de Contratacién del Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

6.8 DOMICILIO CONTRACTUAL Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

Como domicilio contractual la ciudad de Bogotd D.C. En las sedes de la
Registraduria Nacional del Estado Civil ubicadas en la ciudad de Bogota D.C., asi
como en la Registraduria Especial y las Registradurias Auxiliares de Soacha y Chia
(Cundinamarca).

6.9 DESCUENTOS DE LEY.

El proponente en el valor de su propuesta debe tener en cuenta que EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL efectUa los
descuentos de ley conforme a sus modificaciones, de acuerdo con la informacion
tributaria suministrada por EL CONTRATISTA a la Entidad, y con la actividad objeto del
contrato.

6.10 PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION DEL CONTRATO.

El contrato requiere para su perfeccionamiento del acuerdo de las partes sobre el
objeto y la contraprestacion elevado a escrito.

Para la ejecucién del contrato, se requiere de la existencia de la acreditacion que
EL CONTRATISTA se encuentra cumpliendo con lo establecido en el articulo 23 de Ley
1150 de 2007 respecto a Sistema de seguridad Social y parafiscales, la aprobacion
de la garantia Unica.

6.11 LIQUIDACION.

El futuro contrato resultante del presente proceso se liquidard de conformidad con
el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 217 del decreto 019 de 2012 y la ley
80 de 1993.

6.12 MULTAS.

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales por parte del
futuro EL CONTRATISTA, y como acto independiente de la cldusula penal pecuniaria,
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si a ello hubiere lugar, la Entidad impondrd multas diarias equivalentes hasta por el
uno por ciento (1%) del valor total del contfrato, sin que el total de estas exceda el
diez por ciento (10%) del valor total del mismo. Las multas se aplicardn de
conformidad con el articulo 17 de la ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011 y el procedimiento establecido en el Manual de procesos y procedimiento
de Confratacion de la Entidad. El valor de la multa o multas impuestas podrd ser
tomado directamente de los saldos a su favor si los hubiere o de la garantia
constituida, de conformidad con lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de
2007. Si nilo uno ni lo otro fuere posible, la Entidad las cobrard por la via ejecutiva,
para lo cual, el presente contrato, junto con el acto de imposicién de la multa,
prestard mérito ejecutivo.

6.13 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento parcial o total por parte del EL CONTRATISTA, la Entidad
cobrard como indemnizacion una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
valor total del contrato a titulo de pena, sin que por ello quede afectado el derecho
de la Entidad a cobrar integralmente el valor de lo debido que no haya quedado
satisfecho con el diez por ciento (10%) anterior, y de todos los perjuicios que pudieran
ocasionarse como consecuencia del incumplimiento. EL FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, podrd descontar y tomar
directamente el valor que resultare a cargo del EL CONTRATISTA por este concepto,
de cualquier suma que se le adeude al EL CONTRATISTA, en razén del contrato o en
su defecto, hacer efectiva, en lo pertinente, la garantia Unica. Si lo anterior no fuera
posible, la Entidad cobrard la pena pecuniaria por via de la Jurisdiccion Coactiva
conforme a la ley. Lo anterior sin perjuicio del derecho que conservard EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de aceptar el
cumplimiento tardio de la obligacién, simultdneamente con el cobro de la cldusula
penal, cuando ello sea el caso.

6.14. CADUCIDAD

En caso de que EL CONTRATISTA incumpla con alguna de las obligaciones a su
cargo, EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
podrd declarar la caducidad del contrato, en los términos y condiciones previstos
enla Ley 80 de 1993.

6.15 SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, se podrd suspender la ejecuciéon
del contrato mediante la suscripcion de un acta en la cual conste tal eventualidad,
sin que para los efectos del plazo extintivo del contrato se compute el tiempo de
suspension.
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6.16 SOLUCION DE CONFLICTOS

De conformidad con el articulo 68 de la Ley 80 de 1993, las partes se comprometen
a utilizar los mecanismos de solucion de controversias contractuales previstas en
estatuto contractual.
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FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha

Nosotros los suscritos , de acuerdo con los
pliegos de condiciones, hacemos la siguiente propuesta para participar en el
proceso de Licitacion PUblica No. FRR, de 2026, del Fondo Rotatorio de la

Registraduria Nacional del Estado Civil, cuyo objeto es:

OBJETO: “Confratar la prestacion del servicio de aseo, cafeteria y servicios
complementarios en las sedes de la Registraduria Nacional del Estado Civil ubicadas
en la ciudad de Bogotd D.C., asicomo en la Registraduria Especial y las Registradurias
Auxiliares de Soacha y Chia (Cundinamarca).”

Nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.

Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informacion general, los Pliegos de condiciones y aceptamos los
requisitos en ellos contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el confrato en el plazo establecido
en los Pliegos de condiciones.

Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias
requeridas y a suscribir el contrato dentro de los términos senalados para ello.

Que tenemos conocimiento de las respuestas a las observaciones y de las adendas,
y manifestamos que aceptamos su contenido.

Que la propuesta se encuentra debidamente cargada en el SECOP |l.
Que la presente oferta tiene una validez de tres meses (3)

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTQO, sujeto a las sanciones
establecidas en el articulo 442 del Codigo Penal (Ley 599/00).

Que la informacién contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total
responsabilidad frente DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, cuando
los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo
dispuesto en el Cédigo Penal y demds normas concordantes.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad
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de las senaladas en la Constitucidon y en la Ley y no nos encontramos en ninguno de
los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

(NOTA: Se recuerda al proponente que, si estd incurso en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccion de
confratistas y debe abstenerse de formular propuesta).

Afentamente,

Nombre o Razdén Social del Proponente:

NIT:

Nombre del Representante Legal:

C.C.No.: , de:

Direccidn para envio de correspondencia y horario de atencion:

Teléfonos: . Fax:

Civdad:

Direccidn del correo electronico:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y PERSONA AUTORIZADA PARA PRESENTAR LA
PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO EN CASO DE ADJUDICACION.

NOMBRE DE QUIEN FIRMA
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Continuacion Formato No. 1
COMPLEMENTO DE LA CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

COMPROMISO ANTICORRUPCION

El (los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad,
asociacion o persona juridica proponente, o nombre del representante legal del
consorcio o Unién Temporal proponente) domiciliado en (Domicilio de la persona
firmante), identificado con (Documento de Identificacién de la persona firmante y
lugar de expedicion), quien obra en calidad de (Representante legal de la
Sociedad, del Consorcio, de la Unidn Temporal, o de la Asociacion proponente, sise
trata de Persona Juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa
dicha Sociedad, Consorcio, Unién Temporal, o Asociacion, indicando instrumento de
constituciéon y haciendo mencion a su registro en la Cdmara de Comercio del
domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominard EL PROPONENTE,
manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso
anticorrupcion, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que el FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL adelanta un proceso de Licitacién PUblica para la celebracion de un contrato
estatal, cuyo objeto se senala en el pliego de condiciones.

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la acciéon del Estado colombiano
y a el FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL para
fortalecer la transparencia en los procesos de contrataciéon y la responsabilidad de
rendir cuentas;

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de
Licitacion Publica aludido en el considerando primero precedente, se encuentra
dispuesto a suministrar la informacién propia que resulte necesaria para aportar
transparencia al proceso y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral
anticorrupcidn, que se regird por las siguientes cldusulas:

CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS.

EL PROPONENTE, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes
COMPromisos:

EL PROPONENTE no ofrecerd ni dard sobornos ni ninguna otra forma de halago a
ningun funcionario publico en relacidén con su propuesta, con el proceso de
confratacién, ni con la ejecuciéon del contrato que pueda celebrarse como
resultado de su propuesta;

EL PROPONENTE se compromete a no permitir gue nadie, bien sea empleado de la



FRR

Fondo Rotatorio
Registraduria Nacional
del Estado Civil

compania o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga
en su nombre;

EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus
empleados, agentes, asesores y a cualesquiera otros representantes suyos,
exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de
Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de Licitacion
PUblica vy la relacidon contractual que podria derivarse de ella y les impondrd las
obligaciones de:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, ni a cualquier otro servidor pUblico o
privado que pueda influir en la adjudicacién de la propuesta, bien sea directa o
indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios
publicos, puedan influir sobre la aceptacion de la propuesta;

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser
aceptada su propuesta.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar
actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusidon en el presente
proceso de Licitacion PUblica o como efecto la distribucion de contratos entre los
cuales se encuentre el confrato que es materia del proceso de seleccion referido en
el considerando primero del presente compromiso.

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL PROPONENTE asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las
consecuencias previstas en el Pliego de Condiciones, si se comprobare el
incumplimiento de los compromisos anticorrupcion.

En constancia de lo anterior y como manifestacion de la aceptacion de los
compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo
en la ciudad de (Ciudad donde se firma el presente documento) a los (Dia del mes
en lefras y nUmeros, dias del mes de del ano).

Nombre o Razdn Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal
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C.C. No.

FIRMA:
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AUTORIZACION PARA REALIZAR LA NOTIFICACION ELECTRONICA DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS EMITIDOS POR LA ENTIDAD.

Senores
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
Ciudad

Ref.: Autorizacion para redlizar la nofificacion electronica de los actos
administrativos emitidos por la entidad.

Yo, ., mayor de edad vy
vecino (a) de la ciudad de , identificado (a) con

N° de la ciudad de , domiciliado en la

, actuando en mi calidad de Persona

Natural o Repred{__ltante Legal [ apoderado Sidiligencia la casilla de

representante legal por favor diligenciar los siguientes espacios:

Nombre de la empresa y/o sociedad con NIT

y domicilio de la empresa y/o sociedad en la Direccion)

, por medio

del presente documento ACEPTO Y AUTORIZO a el FONDO ROTATORIO la nofificacion
electronica de todos los Actos Administrativos que profiera la Entidad, en virtud del
proceso Licitacion publica 03 de 2026, de acuerdo con lo previsto en los articulos 53,
56,y 67, numeral 1 de la Ley 1437 de 2011, los articulos 20y 21 de la Ley 527 de 1999.

Registre la Direccion electronica:

Para el efecto declaro que conozco y acepto los términos, condiciones e
instrucciones, sobre la no’riﬁco,cién por medios electronicos que profiera FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

Dada en alos (__) delmes de de 202x.

Firma

Razdn Social del Oferente
Nombre del Representante Legal
Nit o Cédula de Ciudadania No
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) Anexo No. 5
CERTIFICADO DE ACREDITACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD
ORGANIZACIONAL PARA PROPONENTES EXTRANJEROS

FORMATO CUENTAS ESTADO DE SITUACION FINANCIERA Y
ESTADO DE RESULTADOS INTEGRAL

Oferente |

Oferente
Singular
Oferente (valor

en pesos
colombianos)

Oferente Plural

Participante Participante Participante
No.1 (valor en No.2 (valor en No.3 (valor en
pesos pesos pesos
colombianos) colombiano s) colombiano s)

Activo
Corriente
Activo Total
Pasivo
Corriente
Pasivo Total
Patrimonio
Utilidad
Operacional
Gastos de
Intereses
Fecha del
Ultimo Corte de
los Estados
Financieros

Nota: Si el oferente tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas
adicionales en la tabla anterior.

CAPACIDAD FINANCIERA

Oferente Plural

Oferente
Porcentaje de Singular
Participacion

100% (Indicar % (Indicar % (Indicar % 100%
° Participacién) Participacién) Participacion)
indice indice del indice del indice del Indice
- o . . del
Indicador del participante participante participante oferente
Oferente No.1 No.2 No.3
plural
indice de
liquidez
indice de
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Endeudamiento

Cobertura de
Intereses

CAPACIDAD FINANCIERA

Oferente

Porcentaje de  Singular
Participacion

Oferente Plural
(Indicar % (Indicar % (Indicar % 100%

e Participacion) Participacion) Participacion)
indice indice del indice del indice del
Indicador del participante participante participante
Oferente No.1 No.2 No.3 G
plural
Capital de
Trabajo

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Porcentaje O.f G Oferente Plural
de Singular
Participacion 100% (|I’.ld.ICCII' 7,° (|I?d.ICGI' % (|I’.ld.ICOI' 7,° o2
Participacion) Participacion) Participacion)
indice indice del indice del indice del lrelee
. . . . . . . del
Indicador del participante participante participante oferente
Oferente No.1 No.2 No.3
o] [V] o]
Rentabilidad
sobre activos
Rentabilidad
sobre
patrimonio

* Si el oferente es plural y tiene mds de tres participantes debe insertar las columnas
adicionales en la tabla anterior.

Firma del representante legal del oferente.

Nombre:

Documento de identidad:
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Firma Revisor fiscal.

Tarjeta profesional:

Firma del contador.

*indique si actUa como Revisor Fiscal o Contador
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