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Anexos  
 

Anexo 1 
 

Compromiso Anticorrupción 
Proceso de Contratación __________ 
 
[Nombre del representante legal del Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, 
en mi calidad de representante legal de [nombre del Proponente], manifiesto en mi nombre y en 
nombre de [nombre del Proponente] que:  
 
Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la Entidad Contratante para fortalecer la 
transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.  
 
No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de 
Contratación ______.  
 
Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 
retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, 
directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.  
 
Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por 
objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación __________.  
 
Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación _____ nos 
soliciten los organismos de control de la República de Colombia.  
 
Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 
Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento 
por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.  
 
Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 
anticorrupción.  
 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los días [día] del mes de [mes] de 2026.  
 
____________________________  
Firma representante legal del Proponente  
Nombre:  
Cargo:  
Documento de Identidad:  
Los representantes de los integrantes del Proponente plural deben suscribir el presente 
documento. 
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Anexo 2 
 

Formato de presentación de las Ofertas. 
 
Proceso de Contratación __________ 
 
[Ciudad de elaboración], [Fecha de presentación]  
 
Señores  
Municipio de  
La Ciudad  
 
Referencia: Proceso de Contratación ______  
 
Respetados señores:  
 
[Nombre del representante legal del Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, 
en mi calidad de representante legal de [nombre del Proponente], presento Oferta para el 
Proceso de Contratación de la referencia y hago las siguientes manifestaciones:  
 
Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar 
aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibí de la Entidad Contratante respuesta 
oportuna a cada una de las solicitudes.  
 
Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy 
autorizado para suscribir el Contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de 
Contratación de la referencia.  
 
Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han 
sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la 
Oferta.  
 
Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, 
derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la 
presentación de la Oferta, suscripción y ejecución del contrato y que en consecuencia, de 
resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos.  
 
Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto 
en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso.  
 
Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de cumplimiento 
prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma 
allí contenido.  
 
Que manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al 
sistema de seguridad social integral y demás aportes relacionados con las obligaciones 
laborales. 
 
Adjunto la garantía de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en los 
Documentos del Proceso.  
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Que con la firma de la presente Carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que el suscrito 
no se encuentra incursa dentro de ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o 
prohibiciones establecidas en la Ley 80 de 1993, en el artículo 4 del Decreto 679 de 1994 y las 
demás disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia, ni hay conflictos de 
intereses de por medio, ni en ninguno de los eventos de prohibición especiales para contratar. 
 
Manifiesto bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma de este 
documento, estar a paz y salvo con EL MUNICIPIO DE EL PAUJIL. Adicionalmente, autorizo a la 
Secretaría de Hacienda, en el momento de un pago, automáticamente, sin previo aviso y 
siempre y cuando no exista Acuerdo de Pago vigente con la Administración Municipal, hagan 
cruce de cuentas, para compensar los valores que tenga en mora por cualquier concepto. 
 
Recibiré notificaciones en la siguiente dirección en:  
 
 
Persona de contacto [Nombre]  
Dirección [Dirección de la compañía]  
Teléfono [Teléfono de la compañía] Celular  
e-mail [Dirección de correo electrónico de la compañía]  
 
 
La vigencia de la presente Oferta es de noventa días (90) calendario.  
 
 
 
____________________________________  
Firma representante legal del Proponente  
Nombre:  
Cargo:  
Documento de Identidad: 
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Anexo 3 
 

Formato para Documento consorcial 
 
Proceso de Contratación _________ 
 
Los suscritos: ___________________ identificado con la C.C. No. de ____, y vecino de, obrando en 
representación de la sociedad, domiciliada en la ciudad de________ y, identificado con la C.C. 
No. de ___________________ y vecino de, obrando en representación de la sociedad, 
____________domiciliada en la ciudad de_____________, hemos decidido conformar una (Unión 
temporal o Consorcio) la cual se denominará (SEÑALAR EL NOMBRE DE L LA UNIÓN TEMPORAL 
O CONSORCIO) en los términos que estipula la Legislación y, especialmente lo establecido en 
el artículo 7 de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en las siguientes cláusulas:  
 
CLÁUSULA PRIMERA: La (Unión Temporal o Consorcio) se conforma con el propósito de presentar 
propuesta para la adjudicación, celebración y ejecución del contrato resultante ante EL 
MUNICIPIO DE EL PAUJIL, en relación con el Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía 
XXXX, Propuesta para la _____________________________________. 
 
CLÁUSULA SEGUNDA: La participación en la (Unión Temporal o Consorcio) que se acuerda, será 
del xx% para _________y del xx% para ________________.  
 
CLÁUSULA TERCERA: El objeto social o actividad mercantil de los integrantes en la (Unión 
Temporal o Consorcio), es el mismo del objeto a contratar.  
 
CLÁUSULA CUARTA: (SEÑALAR EL NOMBRE DEL INTEGRANTE DE LA UNION TEMPORAL O 
CONSORCIO) e (SEÑALAR EL NOMBRE DEL INTEGRANTE DE LA UNION TEMPORAL O 
CONSORCIO), responderán en forma solidaria y mancomunada por el cumplimiento total de la 
propuesta y del objeto contratado.  
 
CLÁUSULA QUINTA: Se acuerda que (SEÑALAR EL NOMBRE DEL INTEGRANTE DE LA UNION 
TEMPORAL O CONSORCIO) y (SEÑALAR EL NOMBRE DEL INTEGRANTE DE LA UNION TEMPORAL O 
CONSORCIO), atenderán en forma conjunta todas las obligaciones y deberes asumidos en la 
respectiva propuesta en los diferentes aspectos allí contenidos, delegando la representación y 
respectiva coordinación de la (Unión Temporal o Consorcio) en cabeza de XXXXXXX, como 
representante legal de (Integrante) y de esta (Unión Temporal o Consorcio), y como suplente se 
designa a XXXXXX, quien lo reemplazará en los casos de ausencia temporal o definitiva.  
 
CLÁUSULA SEXTA: La duración de esta (Unión Temporal o Consorcio) se extenderá por todo el 
tiempo en que se generen obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, según lo 
preceptuado en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. En todo caso esta no deberá ser inferior a la 
duración del contrato y tres años más, contados a partir de la fecha del proceso de 
contratación. Lo anterior, sin perjuicio de que con posterioridad, los integrantes del Consorcio o 
Unión Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la 
ejecución y liquidación del Contrato. 
 
CLÁUSULA SEPTIMA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Unión Temporal o 
Consorcio) y sus efectos se regirán por las disposiciones previstas por la Ley 80 de 1993 para la 
(Unión Temporal o Consorcio).  
 
CLÁUSULA OCTAVA: Los integrantes del presente consorcio o unión temporal afirman bajo la 
gravedad del juramento, que no existe ninguna causal de inhabilidad, incompatibilidad y/o 
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prohibición, de las señaladas en la Constitución Política, en la Ley, especialmente en el artículo 
8º de la Ley 80 de 1993, y demás normas concordantes, que impidan la participación de los 
mismos en el presente proceso licitatorio y en la celebración y ejecución del respectivo contrato.  
 
CLÁUSULA NOVENA: En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los 
integrantes del (Consorcio o Unión Temporal), para efectos del pago, nos comprometemos en 
el caso de sernos adjudicado el contrato a constituir nuestro propio NIT, caso en el cual se debe 
indicar el número. Además, se debe señalar el porcentaje o valor del contrato que corresponda 
a cada uno de los integrantes, el nombre o razón social y el NIT de cada uno de ellos.  
 
En constancia de aceptación y compromiso, se firma el presente documento por los que en el 
intervienen, el día ___ del mes de ___________ de 20__ en la ciudad de ______________. 
 
 
Nombre, identificación y sociedad que representa  
Nombre, identificación y sociedad que representa 
 
 
Nota: Requiere presentación personal 
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Anexo 4 
 

Formato de oferta técnica 
 
Proceso de Contratación __________ 
 
[Ciudad de elaboración], [Fecha de presentación]  
 
Señores  
MUNICIPIO DE  
La Ciudad  
 
Referencia: Proceso de Contratación ______  
 
Respetados señores:  
 
A continuación, se determinan las actividades a desarrollar.  
 
 
 
 
 
 
 
_____________________________________ 
Firma representante legal del Proponente  
Nombre:  
Documento de Identidad:  
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Anexo 5 
 

FORMATO PARA RELACIONAR LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 
EXPERIENCIA GENERAL 
Proceso de Contratación ______ 
 
 
[Ciudad de elaboración], [Fecha de presentación]  
 
Señores  
MUNICIPIO DE  
La Ciudad  
 
Referencia: Proceso de Contratación ______  
 
Respetados señores:  
 
Relacionamos los contratos que se encuentran en el RUP para la verificación de las 
condiciones de experiencia 
 

Contratante No. 
Consecutivo 
contrato en 
el RUP  

Códigos 
UNSPC 

Proponente plural  Valor 
Total 
contrato 
en 
SMMLV  

Valor en 
SMMLV de 
acuerdo al % 
de 
participación 

Si No % 
Participación  

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
NOTA. EN CASO DE QUE EL PROPONENTE SE PRESENTE EN ALGUNAS DE LAS FORMAS 
ASOCIATIVAS, DEBERA AGREGAR UNA CASILLA DONDE INDIQUE EL NOMBRE DEL INTEGRANTE 
QUE LA APORTA. 
____________________ 
Firma representante legal del Proponente  
Nombre:  
Documento de Identidad:  
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Anexo 6 
 

Formato de oferta económica 
 
Proceso de Contratación __________ 
 
[Ciudad de elaboración], [Fecha de presentación]  
 
Señores  
MUNICIPIO DE  
La Ciudad  
 
Referencia: Proceso de Contratación ______  
 
Respetados señores:  
 
 
 
Total en letras:  
 
* El Proponente debe entregar este anexo en un archivo en formato Excel en un dispositivo que 
contenga la propuesta económica. 
 
 
__________________________________________  
Firma representante legal del Proponente  
Nombre:  
Documento de Identidad:  
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Anexo 7 
 

Formato de oferta adicional  
 
Proceso de Contratación __________ 
 
[Ciudad de elaboración], [Fecha de presentación]  
 
Señores  
MUNICIPIO DE  
La Ciudad  
 
Referencia: Proceso de Contratación ______  
 
Respetados señores:  
 
Me permito ofertar el siguiente factor adicional sin costo para el Municipio, la cuales serán 
presentadas para dar inicio a la ejecución contractual; 
 
 

DESCRIPCION CANTIDAD 
Factor Adicional  

 
 
 
 
 
_____________________________________ 
Firma representante legal del Proponente  
Nombre:  
Documento de Identidad: 
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Anexo 8 
 
 

CERTIFICACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL 
 
El suscrito _____________________, identificado con cédula de ciudadanía No. 
______________actuando en mi condición de ________________de la empresa con NIT. 
______________ Certifico bajo la Gravedad de Juramento que: Para todos los Servicios que aquí 
oferto dentro del Proceso _________________ cuyo objeto es “XXXXXXXXXXXXXXXXXX”, me 
encuentro catalogado como: 
 
(Marcar con una X sólo una opción) 
 
1. Empresa de origen nacional con recurso humano nacional ___________   
2. Empresa de origen extranjero con recurso humano nacional __________   
3. Empresa de origen extranjero con recurso humano extranjero__________ 
 
Esta información puede ser verificada por la entidad, en el momento que lo desee. 
 
 
 
 
 
__________________________________________  
Firma representante legal del Proponente  
Nombre:  
Documento de Identidad:  
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Anexo 9 
 

ACEPTACIÓN DE NOTIFICACIÓN ELECTRÓNICA 
 
Proceso de Contratación __________ 
 
[Ciudad de elaboración], [Fecha de presentación]  
 
Señores  
MUNICIPIO DE  
La Ciudad  
 
Referencia: Proceso de Contratación ______  
 
Respetados señores:  
 
El suscrito (se coloca el nombre del Representante Legal), en nombre y representación de (se 
coloca la razón social o si es persona natural), me dirijo a ustedes con el fin autorizar la 
notificación del acta administrativo de adjudicación, en caso de ser favorecido, de conformidad 
con lo estipulado en la Ley 1437 de 2011. 
 
Proponente:     _______________________________________  
Nombre Representante Legal:  _______________________________________ 
Cédula No.:    __________________ de __________________ 
NIT:      _______________________________________ 
Dirección:     _______________________________________  
Teléfono:     _______________________________________  
Ciudad:      _______________________________________  
Correo electrónico oficial:  _______________________________________  
 
 
 
Atentamente,  
 
__________________________________________  
Firma representante legal del Proponente  
Nombre:  
Documento de Identidad:  
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Anexo 10 
 
MANIFESTACIÓN DE MULTAS, APREMIOS, SANCIONES O DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO 
 
Proceso de Contratación __________ 
 
[Ciudad de elaboración], [Fecha de presentación]  
 
Señores  
MUNICIPIO DE  
La Ciudad  
 
Referencia: Proceso de Contratación ______  
 
Respetados señores:  
 
El suscrito ______________________________________, identificado como aparece al pie de mi 
firma, teniendo en cuenta el artículo 90 de la Ley 1474 de 2011, manifiesto que: 
 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
________ 
 
 
Atentamente,  
 
__________________________________________  
Firma representante legal del Proponente  
Nombre:  
Documento de Identidad: 
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Anexo 11 
Certificación de pagos de seguridad social y aportes legales artículo 50 ley 789 de 2002 
(PERSONAS JURÍDICAS) 
 
Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante 
Legal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ , certifico el pago de los 
aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y  Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 
65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a 
partir de la fecha de cierre del presente proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de 
lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
 Yo, __________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ 
de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón 
social de la compañía) identificada con Nit ________ , debidamente inscrito en la Cámara de 
Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría 
generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el 
pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) 
meses contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de selección. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 
[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá 
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución como sigue:  
 
Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante 
Legal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ , certifico el pago de los 
aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y  Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 
65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, 
en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
 Yo, __________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ 
de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón 
social de la compañía) identificada con Nit ________ , debidamente inscrito en la Cámara de 
Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría 
generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el 
pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía a partir de [fecha de 
constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002. 
 
[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente 
mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con 
indicación del cumplimiento de esta obligación, caso en el cual deberá anexar copia del 
acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre 
del proceso de contratación] 
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LA ANTERIOR PREVISIÓN APLICA PARA LAS PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS CON DOMICILIO 
O SUCURSAL EN COLOMBIA LAS CUALES DEBERÁN ACREDITAR ESTE REQUISITO RESPECTO DEL 
PERSONAL VINCULADO EN COLOMBIA. 
 
Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, manifiesto que me encuentro exonerado del pago 
de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las 
sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la 
renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente 
considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERÁ DILIGENCIARSE Y 
SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA, CERTIFICANDO EL PAGO 
EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS Y, NO SE 
INCLUIRÁ LA EXPRESIÓN “BAJO JURAMENTO”. CUANDO LA FIRME EL REPRESENTANTE LEGAL 
DEBERÁ CONTENER ESTA EXPRESIÓN. 
 
Dada en ______, a los ( XX) _________ del mes de __________ de ________  
 
FIRMA -----------------------------------------------------------  
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA ___________________________________ 
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Anexo 12 
Certificación de pagos de seguridad social y aportes legales articulo 9 ley 828 de 2003 

(PERSONAS NATURALES) 
 
Yo _______________________________ identificado (a) con c.c ________ de _______, de acuerdo 
con lo señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en 
su artículo 442, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes y/o el de mis empleados 
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016),  
 
[En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna 
de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra 
al día en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar copia del 
acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre 
del proceso de selección] 
 
ESTA PREVISIONES APLICAN PARA LAS PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS CON DOMICILIO EN 
COLOMBIA LAS CUALES DEBERÁN ACREDITAR ESTE REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL 
VINCULADO EN COLOMBIA. 
 
En virtud de lo señalado en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, (Marcar con X) manifiesto que 
como persona natural empleadora me encuentro exonerada de la obligación de pago de los 
aportes parafiscales al SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social en Salud por los 
empleados que devenguen menos de diez (10) salarios mínimos legales mensuales vigentes. Lo 
anterior no aplicará para personas naturales que empleen menos de dos trabajadores, los 
cuales seguirán obligados a efectuar los aportes de que trata este inciso. 
 
                        Bajo la gravedad de juramento manifiesto (persona natural o jurídica) que dentro 
de los 6 meses anteriores a la fecha de firma del Contrato no tuve personal a cargo y por ende 
no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 
 
Dada en ______ a los ( ) __________ del mes de __________ de _______ 
 
FIRMA ----------------------------------------------------------- 
 
NOMBRE DE QUIEN DECLARA ________________________________ 
 
Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe suscribir por separado la 
declaración de la que tratan los anteriores numerales. Adicionalmente, el Proponente 
adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo Contrato, ante la dependencia 
respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes 
legales cuando a ello haya lugar. 
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Anexo 13 
ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 

(PERSONA JURÍDICA) 
 
[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas jurídicas o los integrantes que 
sean personas jurídicas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos 
del diez por ciento (10 %) y acrediten la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.] 
 
Señores 
MUNICIPIO DE  
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] Objeto: 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 
lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y del revisor fiscal, cuando este 
último exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador] identificados con [Incluir 
los números de identificación], en nuestra condición de representante legal [y revisor fiscal, en 
caso de estar obligado según los requerimientos de ley, o el contador] de [Incluir la razón social 
de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, 
acreditamos la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015. 
 
[El Proponente escogerá una de las siguientes dos (2) opciones para acreditar la condición de 
emprendimiento y empresa de mujer:] 
 
[Opción 1. Incorporar si la participación accionaria de la persona jurídica en su mayoría son 
mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a éstas durante el último año.] 
 
Manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de las 
acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenecen a 
mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante al menos el último año 
anterior a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En el siguiente cuadro señalamos 
identificación de las mujeres en la persona jurídica y la distribución de los derechos en la 
sociedad durante el último año: 
 
Nombre completo y número de 
identificación de la (s) mujeres (s) que 
tienen o tuvieron participación durante el 
último año en la persona jurídica 

Número de acciones, partes de interés o cuotas de 
participación de la persona jurídica, o el alcance o 
condición de su participación en el caso de las 
personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  
  
 
De igual manera, manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por 
ciento (50 %) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica 
ha pertenecido a mujeres, y dicha participación mayoritaria se ha mantenido a partir de: [Indicar 
la fecha (día/mes/año) desde que se cumple con dicha condición]. 
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[Opción 2. Incorporar si por lo menos el cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel 
directivo de la persona jurídica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas 
laboralmente durante al menos el último año.] 
 
En el siguiente cuadro señalamos de forma detallada la denominación de los cargos directivos 
que existen dentro de la persona jurídica, la identificación de las personas que ocuparon o 
ejercen los cargos del nivel directivo del Proponente y el tiempo de vinculación: 
 

Denominación del 
cargo directivo dentro 
de la empresa 

Nombre completo y número de 
identificación de la (s) persona 
(s) que ocuparon / ejercen el 
cargo durante el último año en 
la persona jurídica 

Tiempo de vinculación de la 
(s) persona(s) que ejerció / ejerce 
el cargo del nivel 
directivo 

 
 
 
 
 
[Indique la 
denominación del 
cargo directivo, a modo 
de ejemplo: Gerente 
general, director 
ejecutivo] 

[Indique el nombre completo y el 
número de identificación de las 
personas que ocuparon / ejercen 
el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de vinculación 
de la persona que ejerció/ejerce 
el cargo en el 
nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 
número de identificación de las 
personas que ocuparon / ejercen 
el cargo en el último año] 

 [Indique el tiempo
 de 

 

vinculación de la persona que 
ejerció/ejerce el cargo en el nivel 
directivo] 

 [Indique el nombre completo y 
el 

  [Indique el tiempo
 de 

 

número de identificación de las 
personas que ocuparon / ejercen 
el cargo en el último año] 

vinculación de la persona que 
ejerció/ejerce el cargo en el nivel 
directivo] 

 [Indique el nombre completo y 
el 

  [Indique el tiempo
 de 

 

número de identificación de las 
personas que ocuparon / ejercen 
el cargo en el último año] 

vinculación de la persona que 
ejerció/ejerce el cargo en el nivel 
directivo] 

 
 
 
[Indique la 
denominación del 
cargo directivo, a modo 
de ejemplo: Gerente/ 
Director de ventas] 

 [Indique el nombre completo y 
el 

  [Indique el tiempo
 de 

 

número de identificación de las 
personas que ocuparon / ejercen 
el cargo en el último año] 

vinculación de la persona que 
ejerció/ejerce el cargo en el nivel 
directivo] 

 [Indique el nombre completo y 
el 

  [Indique el tiempo
 de 

 

número de identificación de las 
personas que ocuparon / ejercen 
el cargo en el último año] 

vinculación de la persona que 
ejerció/ejerce el cargo en el 
nivel directivo] 

 [Indique el nombre completo y 
el 

  [Indique el tiempo
 de 

 

número de identificación de las 
personas que ocuparon / ejercen 
el cargo en el último año] 

vinculación de la persona que 
ejerció/ejerce el cargo en el 
nivel directivo] 

 
Conforme a lo anterior, manifestamos bajo la gravedad del juramento que por lo menos el 
cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica han sido 
ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al 
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menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Contratación en el mismo cargo 
u otro del mismo nivel. 
 
Para los efectos de esta certificación son empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones 
están relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones 
a nivel estratégico. En este sentido, son cargos del rango directivo los que dentro de la 
organización de la empresa implican mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos 
encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador. 
 
Como soporte de esta declaración se anexa copia de (i) los respectivos documentos de 
identidad, (ii) los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones y (iii) el certificado 
de aportes al Sistema de Seguridad Social del último año en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador, en relación con cada una de las personas que conforman el nivel 
directivo del Proponente. 
 
[Si el Proponente cumple ambas condiciones escogerá alguna de las dos (2) opciones descritas, 
para acreditar la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres en los términos del 
2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015] 
 
[Si el Proponente cumple ambas condiciones escogerá alguna de las dos (2) opciones descritas, 
para acreditar la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres en los términos del 
2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015] 
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de del 20__ 
 
 
[Nombre y firma del representante legal de la 
persona jurídica] 

[Nombre y firma del contador o revisor fiscal, 
si está obligado a tenerlo] 
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Anexo 14 
ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 

(PERSONA NATURAL) 
 
[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas naturales o los integrantes 
personas naturales del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del 
diez por ciento (10 %) y acredite la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.] 
 
Señores 
MUNICIPIO DE  
[Ciudad] 
 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] Objeto: 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 
lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre de la persona natural] identificada con [Incluir el número de identificación], en 
mi condición de mujer, en adelante el Proponente, certifico la condición de ser emprendimiento 
y empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo 
cual manifiesto bajo la gravedad del juramento que he ejercido actividades comerciales a 
través del establecimiento de comercio [Indicar el nombre del establecimiento de comercio], 
[identificado con NIT ], durante al menos el último año anterior contado a partir de la fecha 
del cierre del Proceso de Contratación. 
 
Para acreditar la anterior circunstancia aporto [copia de la cédula de ciudadanía, la cédula de 
extranjería o el pasaporte, según corresponda], así como la copia del registro mercantil. 
 
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de del 20 . 
 
 
 

[Nombre y firma de la persona natural] 
 
  

mailto:alcaldia@elpaujil-caqueta.gov.co


 
 

 
 

Página 97 de 101 

Carrera 5 calle 5, Esquina Barrio El Centro, El Paujil Caquetá, Colombia 
Sede electrónica: https://www.elpaujil-caqueta.gov.co/ 

Correo electrónico: alcaldia@elpaujil-caqueta.gov.co.  

República de Colombia 
Departamento del Caquetá 

Municipio de El paujil 
NIT. 800.095.763-0 

OFICINA DE CONTRATACIÓN 

Anexo 15 
ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 

(ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS) 
 

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes que son asociaciones o cooperativas o 
los integrantes asociaciones o cooperativas del Proponente Plural cuyo porcentaje de 
participación sea al menos del diez por ciento (10 %) y acredite la condición de emprendimientos 
y empresas de mujeres.] 
 
Señores 
MUNICIPIO DE  
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] Objeto: 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 
lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la asociación o cooperativa] identificado con 
[Incluir el número de identificación], en mi condición de representante legal de [Incluir la razón 
social de la asociación o cooperativa] identificado con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el 
Proponente, certifico la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos 
del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual manifiesto bajo la gravedad del 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de los asociados son mujeres y que la 
participación de estas en la [indicar si es en la asociación o cooperativa] ha permanecido 
durante al menos el último año anterior contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de 
Contratación. 
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de del 20__ 
 
 
 

[Nombre y firma del representante legal de la asociación o cooperativa] 
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Anexo 16 
ACREDITACIÓN MIPYME 

(Cuando el interesado solicite la limitación de convocatoria a Mipyme) 
(PERSONAS NATURALES) 

 
[El interesado persona natural que solicita limitar la convocatoria del Proceso de Contratación 
a Mipyme, acreditará la condición de Mipyme con el diligenciamiento de este Formato y 
entregará los documentos requeridos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. En todo 
caso, cuando la calidad de Mipyme se acredite con la presentación del RUP vigente y en firme, 
no será necesario diligenciar este Formato, ni aportar los mencionados documentos] 
 
 
Señores 
MUNICIPIO DE  
[Ciudad] 
 
 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] Objeto: 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre de la persona natural y el contador público] identificados con [Incluir los 
números de identificación], declaramos bajo la gravedad del juramento que la [incluir el nombre 
del establecimiento de comercio] se encuentra clasificado como: [Indicar si es micro, pequeña 
y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas vigentes. 
 
Para acreditar dicha condición adjuntamos copia del registro mercantil. 
 
 
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de del 20 
 
 
 
[Nombre y firma de la persona natural]    [Nombre y firma del 
contador público] 
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Anexo 17 
ACREDITACIÓN MIPYME 

(Cuando el interesado solicite la limitación de convocatoria a Mipyme) 
(PERSONAS JURÍDICAS) 

 
[El interesado persona jurídica que solicita limitar la convocatoria del Proceso de Contratación 
a Mipyme, acreditará la condición de Mipyme con el diligenciamiento de este Formato y 
entregará los documentos requeridos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. En todo 
caso, cuando la calidad de Mipyme se acredite con la presentación del RUP vigente y en firme, 
no será necesario diligenciar este Formato, ni aportar los mencionados documentos] 
 
Señores 
MUNICIPIO DE  
[Ciudad] 
 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] Objeto: 
Estimados señores: 
 
 
[Incluir el nombre del representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo] identificados con [Incluir los números de identificación], actuando en representación de 
[Indicar nombre del Proponente] declaramos bajo la gravedad del juramento que la [incluir el 
nombre del establecimiento de comercio] se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, 
pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas vigentes. 
 
 
Para acreditar dicha condición, adjuntamos copia del certificado de existencia y 
representación legal de la Cámara de Comercio de o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación. 
 
 
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de del 20 . 
 
 
 
 
[Nombre y firma del representante legal] [Nombre y firma del contador o revisor fiscal 
si está obligado a tenerlo] 
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MODELO CARTULAS 
 

SOBRE 1 REQUISITOS HABILITANTES 
 

DATOS DE LA CONVOCATORIA 
 
MODALIDAD DE SELECCION  
No. PROCESO  
ENTIDAD CONVOCANTE  
OBJETO  
  
DATOS DEL PROPONENTE 
  
TIPO DE PROPONENTE (SINGULAR –PLURAL) 
NOMBRES E IDENTIFICACION  

 
 

SOBRE 2 OFERTA ECONOMICA 
 

DATOS DE LA CONVOCATORIA 
 
MODALIDAD DE SELECCION  
No. PROCESO  
ENTIDAD CONVOCANTE  
OBJETO  
  
DATOS DEL PROPONENTE 
  
TIPO DE PROPONENTE (SINGULAR –PLURAL) 
NOMBRES E IDENTIFICACION  
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MODELO ÍNDICE 
 

  FOLIO 
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    A c t i v o   C o r r i e n t e  P a s i v o   C o r r i e n t e


    P a s i v o   T o t a l  A c t i v o   T o t a l


    U t i l i d a d   O p e r a c i o n a l  G a s t o s   I n t e r e s


  I n d i c a d o r   =   (   ∑  i = 1  n    C o m p o n e n t e   1   d e l   i n d i c a d o r  i )    (   ∑  i = 1  n    C o m p o n e n t e   2   d e l   i n d i c a d o r  i )  


  n


  ≥ 12


  ≤  


  ≥ 14


  ≥ 0 , 06


  ≥ 0 , 03


  ≥ 12 , 50


  ≤  


  ≥ 14 , 15


  ≥ 0 , 07


  ≥ 0 , 04


    V  m i n = M í n i m o   (   V 1 ;   V 2 . . ; …   V  m )


    V  i


    V  m i n


  P u n t a j e =   P u n t a j e   m á x i m o ∗   V  m i n    V  i


    V  m i n


    V  i



