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PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

INVITACION PUBLICA DE PROCESO NRO. MIC-081-IMTRAM-PUERTOASIS-2026

LA DIRECTORA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE Y MOVILIDAD PUERTO ASIS

En uso de sus atribuciones constitucionales y legales, en especial las que le confiere la Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 articulo 94 y Decreto 1082 de 2015.

En aplicacion a la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto
1082 de 2015 y demas disposiciones concordantes, la entidad solicita la presentacion de ofertas
bajo las siguientes condiciones

INVITA PUBLICAMENTE

A las personas naturales y juridicas, consorcios o uniones temporales, contratos de asociaciéon
futura, nacionales o extranjeras con representacién en Colombia o constituyan un apoderado
domiciliado en el pais, a participar con sus ofertas en la invitacion que se adelantara con el fin de
realizar la adquisicion de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de
la menor cuantia de la entidad contratante, mediante MINIMA CUANTIA, independientemente de
su objeto, cuyas reglas se determinan exclusivamente en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en
el Decreto 1082 de 2015, el cual constituye el procedimiento aplicable a las adquisiciones de bienes
y servicios que no superen el valor enunciado, segun las siguientes especificaciones:

TRATAMIENTO A DISPONIBILIDAD DEL SECOP

En caso de que la plataforma SECOP II, presente fallas que afecten la disponibilidad para la
presentacién de ofertas, el proponente debera llamar a la Mesa de Servicio de Colombia Compra
Eficiente e informar una posible falla atribuible a SECOP II. En el evento en que se presenten
indisponibilidades en la plataforma consulte la “Guia para actuar ante una indisponibilidad del
SECOP II” disponible en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii

Los teléfonos de la mesa de servicio son: 7456788 en Bogota y 01800 52 08 08 para el resto del pais.

Una vez informada la indisponibilidad del SECOP II para ofertas, debera enviar de inmediato un
correo electrénico a la entidad informando sobre la imposibilidad de presentar la oferta por esta
situacion, indicando ademas el nombre de su usuario en la plataforma y la cuenta del proponente
gue quiere presentar la oferta. El correo electronico para este fin es: imtram@puertoasis-
putumayo.gov.co; luissamaaria@outlook.com

El proponente debera verificar que Colombia compra eficiente haya publicado dentro de las 24
horas siguientes al cierre del proceso de contratacion un certificado de indisponibilidad del SECOP

II. Si confirma la indisponibilidad, puede presentar su oferta al correo electronico anteriormente
enunciado dentro de las 48 horas siguientes al momento previsto para el cierre
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CAPITULO 1
CONDICIONES GENERALES

11 CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

EL INSTITUTO convoca a las veedurias ciudadanas para que intervengan y desarrollen su actividad
durante las etapas pre-contractual, contractual y post-contractual en el presente proceso de
seleccién, de conformidad con lo establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, para lo cual
pueden consultar el proceso en EL Sistema de Contratacién Publica - plataforma secop II:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii.

12 INTRODUCCION

EL INSTITUTO, mediante la presente modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 94 ley 1474 de 2011 adicionado al articulo 20 de la Ley 1150 de 2007 y
Art. 2 y 3 de Decreto 1860 del 24 diciembre de 2021, invita a las personas naturales o juridicas,
individualmente, en consorcio, o en unidon temporal, que cumplan con los requisitos de
participacion exigidos en la presente INVITACION PUBLICA, con el fin que presenten una
propuesta acorde al objeto de dicho proceso de contratacidn, garantizando el cumplimiento del
objeto y la adecuada utilizacién de los recursos financieros.

13 OBJETO

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA EL INSTITUTO MUNICIPAL DE
TRANSPORTE Y MOVILIDAD DE PUERTO ASIS.

14 PLAZO DE EJECUCION

Desde el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y de ejecucion del contrato hasta
el 30 de diciembre de 2026, y/o hasta agotar presupuesto; lo primero que ocurra.

15 VALOR Y FORMA DE PAGO

El valor del presupuesto oficial aprobado es de DIEZ MILLONES DE PESOS ($
10.000.000,00) MDA/CTE, incluido IVA, los costos e impuestos directos e indirectos y los
ajustes previstos por incrementos de asignaciones, tarifas y demas costos necesarios para el
normal desarrollo del contrato, que el Instituto pagara al contratista.

Nota 1: El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que pueda
generar la prestacion del servicio.

Nota 2: Los proponentes son responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa,
retribucién, impuesto o gravamen que corresponda y/o del cual sea responsable y, la Entidad
Territorial no aceptara reclamacion alguna por estos conceptos.
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Aspectos que se deben tener en cuenta para la fijacion de los precios de la propuesta:

v El proponente debera cotizar los items ofertados en la unidad de medida y cantidad requerida
para cada de los bienes y servicios conforme al formato que se incluya en la convocatoria.

v El proponente debera presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme al cual en
dicho precio se encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos que se generan
por la contratacion.

v Bajo este sistema de precios, el vendedor es el Unico responsable por la vinculacion de personal y
la celebracion de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia
cuenta y riesgo sin que la Entidad adquiera responsabilidad alguna por dichos actos.

v Al formular la propuesta, el proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos y gastos
gue se causen por razén de la legalizacion y ejecucién del contrato, incluidas la constitucién de la
garantia Unica de cumplimiento y pago de estampillas son de cargo exclusivo del contratista. Por
lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

v La Entidad solo pagara los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por im-
puestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como con-
secuencia de una modificacién del contrato o a las regulaciones que para tal efecto expida el Go-
bierno Nacional y estén legal y debidamente acreditados.

v La Entidad efectuara al vendedor las retenciones que, en materia de impuestos tenga establecida
la Ley.

v Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el vendedor deberan ser tramitadas por
éste ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte de la
Entidad o costo para ella.

v Con relacion al IVA, el proponente debera discriminar en la cotizacion este impuesto, en los items
en los que se causa. En caso de no indicarlo, este nuevo valor no podra ser reconocido por la Enti-
dad y el contratista debera asumir el costo del impuesto.

FORMA DE PAGO:

El INSTITUTO, pagara al contratista el valor del contrato de la siguiente manera, equivalentes a los
bienes recibidos: pago parcial segin actas de avance presentadas de forma mensual hasta
completar el 100% del valor del contrato, una vez el contratista realice la entrega de todos los
elementos segun la ficha técnica del proceso, ademas previo la presentacion de los siguientes
documentos:

1) Factura de venta o cuenta de cobro segun corresponda.

2) Informe de actividades con su respectivo registro fotografico.
3) Fotocopia de Rut actualizado.

4) Pago de la planilla de seguridad social correspondiente.

5) Informe de satisfaccion firmado por el supervisor.

6) Certificado de cuenta bancario.

7) Los demas requeridos por el supervisor del contrato
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Los pagos se efectuaran en la cuenta de ahorros o corriente de la entidad financiera que indique
el contratista, de la cual sea titular éste. Los pagos se efectuaran dentro de los quince (15) dias
siguientes a la radicacion de la correspondiente factura o cuenta de cobro.

16 PRESUPUESTO OFICIAL Y FINANCIACION

No. de CDP 0081-2026
Valor $10.000.000,00

1. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO Y/O DE EJECUCION:

Instalaciones del Instituto Municipal de Transporte y Movilidad Puerto Asis, Putumayo, y en los
sitios indicados por el supervisor del contrato.

18. REGIMEN JURIDICO APLICABLE:

Para el proceso de seleccién objetiva se tendra en cuenta la modalidad de minima cuantia de
conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011 reglamentado
por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Por lo anterior, y teniendo en cuenta el presupuesto de la Entidad para el afho 2024 y el valor
estimado del proceso, dado que el mismo no supera el 10% de la menor cuantia ($36.400.000), la
modalidad de contratacidon es la establecida para invitaciones de “MINIMA CUANTIA”, de
conformidad con el Art. 2 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, articulo 94 ley 1474 de 2011.
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Que la modalidad de seleccién de Minima Cuantia, como lo establece numeral 5 Art. 2 ley 1150 de
2007 y el paragrafo 2° del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, se realizarad exclusivamente con las
reglas en ella contempladas y en su reglamentacion, no pudiendo aplicarse reglas propias de las
demas modalidades de seleccién.

El proceso de seleccién de contratacién de minima cuantia se creé mediante el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011, conocida como Ley de Anticorrupcidn, bajo los siguientes términos:

Adicidnese al articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral: La contratacion cuyo valor no
exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se
efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

A. Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefalara el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas.

B. Eltérmino previsto en la invitacidn para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil.

C. La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con
el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

D. La comunicacidn de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el con-
trato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

El presente proceso de seleccion y el contrato a suscribir como resultado del mismo estaran
sometidos a la legislacidon y jurisdiccidon colombiana y se rigen por las normas de la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decreto No. 1082 de 2015, y las demas normas que las complementen, modifiquen
o por las normas civiles y comerciales que regulen presente proceso de seleccion.

La modalidad de seleccién a través de la cual se seleccione el contratista sera de MINIMA CUANTIA,
de conformidad con lo preceptuado en el numeral 5 articulo 2 de la ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020 “La contratacidon cuyo valor no excede del 10 por ciento de
la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto”. Regulado por el articulo 2 del
decreto 1860 de 2021 que modifica la Subseccion 5 de la Seccidén 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.1 y ss”.

La modalidad de seleccién de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacién
cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad
Estatal, sin importar la naturaleza del contrato. En el presente caso, la minima cuantia de esta
corresponde a la suma de CUARENTA Y NUENE MILLONES VEINTICINCO MIL TRESCIENTOS
CUARENTA PESOS ($49.025.340).

1.9 TIPO DE CONTRATO:

Por la naturaleza de la necesidad y el objeto a contratar, el tipo de contrato a celebrar es de:
SUMINISTRO.
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110. FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION EN PO-
BREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE REINTE-
GRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, luego de verificado el objeto y obligaciones contractuales
y previo analisis de oportunidad y conveniencia de los componentes técnicos del proceso
contractual, la especialidad del tema y la poca oferta especializada que requiere el servicio, en el
presente proceso, no se incorporara clausula referida a garantizar provisidon de los bienes y
servicios por parte de la poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en
proceso de reintegracién o reincorporacién y sujetos de especial proteccion constitucional

111, CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME.

De conformidad con lo establecido en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacién con pluralidad de oferentes a las MIPYME colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

"1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia
habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion. Tratandose de personas
juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar
el contrato relacionado con el proceso contractual”.

La acreditacion de los requisitos para participar en convocatorias limitadas se realizara de
conformidad con lo contemplado en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, asi:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

"1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.
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2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportarén la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas."

Procedimiento para solicitar la limitacion:

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2, del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el Decreto 1860 de 2021, la invitacidn se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil
para que los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los
cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas; v,
dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para
limitar la convocatoria a MIPYME colombianas.

En caso de que se presenten las manifestaciones del minimo requerido para limitar el proceso a
oferentes MIPYME, esta entidad procedera de la manera legal consagrada para este asunto, de
acuerdo con las normas transcritas anteriormente, sin dejar de lado que se limitara segun lo ma-
nifestado en la solicitud de manifestacion en mencién.

LIMITACION TERRITORIAL

Desde otro punto, el Articulo 2.2.1.2.4.2.3. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del
Decreto 1860 de 2021, con base en el paragrafo primero del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, dis-
puso: las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimo-
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nios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos pu-
blicos pueden realizar convocatorias limitadas a MIPYME colombianas que tengan domicilio en
los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. De manera que, deberd
acreditar su domicilio mediante los documentos sefialados en el Articulo 2.2.1.2.4.2.4. del decreto
1082, ibidem.

La entidad puede, no tiene, que, decidir si limita el proceso de contratacion a las MIPYMES, nacio-
nales, domiciliadas en el municipio o departamento en el que se ejecutara el contrato. Esto, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.3. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, norma que se refiere a la facultad de la Administracion con el
verbo infinitivo “poder”, no “deber”. No obstante, Colombia Compra Eficiente, ha sostenido que es
discrecional la decisién de limitar territorialmente una convocatoria a este grupo empresarial, y
que la decisidn debe estar justificada en los correspondientes “estudios del sector”. Asi lo considerd
en la consulta No. 216130003241, resuelta el 30 de junio de 2016. Igualmente, en la consulta resuelta
bajo el radicado No. 2201813000008184, del 7 de septiembre de 2018, se dijo que, de acuerdo con
el articulo 2.2.1.2.4.2.3. del decreto 1082 en cita, las MIPYMES beneficiadas deben tener su domicilio
principal en el municipio o departamento donde se ejecutara el contrato para poder participar en
una convocatoria limitada territorialmente. De modo que, segun las resultas del estudio del sector,
en Puerto Asis, existen diferentes MIPYMES, que, de acuerdo con su objeto social, son idoneas para
ejecutar las actividades del futuro contrato.

CAPITULO II p
PROCEDIMIENTO Y CRONOLOGIA DEL PROCESO DE SELECCION

21. CONSULTA DE LA INVITACION PUBLICA:

Sera publicada en el Sistema Electronico para la Contratacién Estatal SECOP II, igualmente podra
ser consultada en la Oficina de Contratacion del Instituto, ubicada en Barrio Alvernia- Puerto Asis
putumayo.

22, CRONOGRAMA DEL PROCESO

La cronologia del proceso a adelantar por EL INSTITUTO, se dara de acuerdo a lo estipulado en la
plataforma del SECOP II.

23. REGLAS PARA EXPEDICION DE ADENDAS Y PARA EXTENDER LAS ETAPAS DEL PROCESO:

Cualquier modificacidon al contenido de la invitacidon se efectuara a través de ADENDAS en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Publica - SECOP II, cuyo término se
establecera en el cronograma del proceso dentro del documento de la invitacién publica, y de
conformidad con el Decreto 1860 de 2021, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora
prevista para la presentacion de ofertas, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda
expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se
publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.
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Asi entonces, si las modificaciones efectuadas implican cambios en los requerimientos juridicos
y/o técnicos, la entidad ampliara el plazo para la presentacion de ofertas en un (1) dia habil mas.

Los plazos de las diferentes etapas del proceso se podran extender a través de adendas, en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Publica — SECOP 1I, estableciendo los cambios
que ello implique en el contenido de la Invitacion.

24, PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION Y VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE REQUI-
SITOS HABILITANTES Y EVALUACION.

En cumplimiento a lo establecido en el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, para el presente proceso de
seleccion la verificacidon y evaluacion de las ofertas sera adelantada la Secretaria o dependencia
ENCARGADA DE GENERAR LA NECESIDAD, quien realizard dicha labor de manera objetiva,
ciféndose exclusivamente a las reglas contenidas en la presente invitacion publica, quien
recomendara al ordenador del gasto o quien haga sus veces la decision a adoptar de conformidad
con la evaluacién efectuada.

En el evento en que la entidad no acoja la recomendacion efectuada por el comité evaluador,
debera justificarlo mediante acto administrativo motivado.

25, EVALUACION DEL MENOR PRECIO:

De conformidad con lo previsto en el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, La Entidad Estatal debe revisar
las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar
el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

REVISION Y CORRECCION ARITMETICA: Se revisaran las operaciones elaboradas por el propo-
nente en la “Propuesta Econémica”.

Las ofertas seran analizadas para determinar si en los calculos se han cometido errores en las ope-
raciones aritméticas, en cuyo caso y para efectos de evaluacion y seleccion el INSTITUTO realizara
las correcciones necesarias, (El ajuste al peso, ya sea por exceso o por defecto, de los precios pro-
puestos, asi: cuando la fraccidon decimal del peso sea igual o superior a cincuenta (50) se aproxi-
mara por exceso al nUmero entero siguiente del peso y cuando la fraccién decimal del peso sea
inferior a cincuenta (50) se aproximara por defecto al nimero entero del mismo peso. En ningun
caso la oferta corregida podra exceder del presupuesto oficial)

En caso de presentarse cualquier discrepancia entre los diferentes valores presentados, el INSTI-
TUTO podra hacer correcciones y para ello tomara como valor inmodificable el VALOR UNITARIO
antes de IVA del bien o servicio en la “Propuesta Econdmica”. Lo anterior sin perjuicio de los efectos
contemplados para la oferta que sobrepase el presupuesto oficial asignado o que algun precio
unitario con IVA de la oferta supere e/ menor valor cotizado establecido en los estudios previos.
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Si se llegase a presentar cambios sobre el valor total de la oferta luego de la correccidn aritmética,
el comité econdmico evaluador pone en manifiesto y aclara que no esta mejorando la oferta pre-
sentada por el proponente y el valor que resulte de esta verificacidén y correccion sera sobre el cual
se evaluara y se comparar con las demas ofertas presentadas.

NOTA: En caso de errores aritméticos la oferta estara sujeta a cambios tras la respectiva correccion,
por lo tanto, el proponente debe ser consciente de ello cuando este en revision su oferta

2.6,

N

VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES:

Posteriormente se verificara los requisitos minimos habilitantes de la oferta escogida por su
precio mas bajo dentro del plazo seiialado en el cronograma, término dentro del cual la
Entidad, solicitara al oferente, cuando sea necesario hacerlo, realice las aclaraciones,
precisiones y/o allegue los documentos que se le requieran, sin que por ello pueda el
proponente ADICIONAR O MODIFICAR las condiciones o caracteristicas de su propuesta, y la
Entidad solicitar variacion alguna en los términos de la misma, o transgredir principios
fundamentales que rigen la contratacién estatal.

En desarrollo de lo establecido en el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, la Entidad dentro del plazo de
verificacidén y evaluacién de las propuestas, verificara el cumplimiento de los requisitos al oferente
con el precio mas bajo, para lo cual se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas
en la ley.

En caso que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del oferente ubicado en
segundo lugar y asi sucesivamente. En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o unién
temporal que dentro de los términos de la asociacion haya pactado la facturacion a nombre del
consorcio o unién temporal debera allegar el RUT correspondiente.

El proponente no podra subsanar la omisidn de los asuntos relacionados con la falta de capacidad
para presentar la oferta y aquellas circunstancias que se acrediten con posterioridad al cierre del
proceso.

Si el oferente con el precio mas bajo no cumple con los requisitos minimos habilitantes, y no
subsana dentro del término establecido por la entidad, se procedera a verificar los requisitos
minimos habilitantes del proponente que haya presentado el segundo menor precio, para cual se
cumplird el procedimiento aplicado para el oferente que resulto no habil y en caso de que este
segundo oferente tampoco cumpla, se verificaran los requisitos minimos habilitantes de quien
presento el tercer menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. De no
lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

En caso de empate en el valor de la propuesta econdmica, se dara aplicacién a los factores de
desempate establecidos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentados por el Decreto
1860 de 2021

27. RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION:
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La respuesta a las observaciones al informe de evaluacion se publicara en el SECOP II,
simultaneamente con la comunicacion de aceptacion de la oferta dentro del plazo establecido en el
cronograma del proceso.

28. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA O DE DECLARATORIA DE DESIERTA

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor
del contrato.

El INSTITUTO mediante la comunicacién de aceptacién de la oferta, la Entidad manifestara la
aceptacién expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la Entidad y del
supervisor designado. Con la publicacidon de la comunicacion de aceptacién en el SECOP II el
proponente seleccionado quedara notificado de la aceptacion de su oferta.

En caso de no lograrse la adjudicacién, la entidad declarard desierto el proceso mediante
comunicacién motivada que se publicara en el Sistema Electronico de contratacidon Publica -
SECOP II https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii. Si hubiere proponentes, el término para
presentar el recurso de reposicién correra desde la notificacion del acto correspondiente.

El INSTITUTO, declarara desierto el presente proceso dentro del plazo previsto para adjudicar, bajo
los siguientes términos:

1. Cuando entre las ofertas presentadas no se logre adjudicar a ningun oferente, ya sea porque las
ofertas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o
por cualquier otra causa que impida la seleccidn objetiva.

2. Cuando no se presenten oferentes al proceso de seleccidon

29. UNICO PROPONENTE:

La entidad podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y esta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion publica.

2.10. PROCEDIMIENTO:

El articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, modificado por el Decreto 1860 de
2021 articulo 2. “Procedimiento para la contratacién de minima cuantia”, indica: las siguientes
reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacidon a participar en procesos de minima cuantia la

informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de
2015 (Objeto, condiciones técnicas, y valor), y la forma como el interesado debe acreditar su
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capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de las
condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar cdmo hara la verificacién correspondiente en la invitacion.

3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran
contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad
con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se
podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mi pyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se
establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que
trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la
invitacién, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista
para la presentacién de ofertas de que trata el Ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con
posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso;
en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del
Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el
proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv)
Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar
sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si
el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual
estableceran un término preclusivo en la invitacidon para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacidon durante minimo un (1) dia habil, para
gue durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacidén a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o
interventor del contrato.
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8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, conforme a los medios de acreditacién
del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

NOTA: De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2
a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del articulo
2.2.1.2.1.5.2, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirdn durante el término previsto
en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en
el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra
participar cualquier Mipyme nacional.

211, PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta
ejecucién del contrato, de acuerdo con la informacidn recogida durante la etapa de planeacién y
particularmente durante el Estudio del Sector, la Entidad debera aplicar el proceso descrito en el
articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y los pardametros definidos en la Guia para el manejo
de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacién de Colombia Compra Eficiente.

CAPITULO III
DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

El proponente debera allegar con su oferta los siguientes documentos:
3.1 REQUISITOS HABILITANTES:

Estos requisitos no otorgan puntaje y el Instituto los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

Requisito Forma de acreditario

minimo

CAPACIDAD JURIDICA

Carta de El proponente debera presentar Unicamente en el tomo de
presentacién de Documentos Juridicos y Financieros la carta de presentacién de
la oferta la propuesta, segun el modelo suministrado por la entidad en el

FORMATO No 1

La carta de presentacion de la propuesta debera ser firmada por
el proponente si es persona natural, por el Representante Legal
del proponente de la persona juridica o por el Representante

designado en el documento de constitucién, si se trata de
consorcio o union temporal
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Fotocopia de
cedula de
ciudadania

Si el proponente es persona juridica, debera aportar junto con
su propuesta, fotocopia de la cédula de ciudadania del
representante legal o quien haga sus veces, totalmente legible.
Si el proponente es consorcio y/o unidon temporal, debera
aportar junto con su propuesta fotocopia de la cédula de
ciudadania de cada uno de los representantes legales o quienes
hagan sus veces de los integrantes de la figura asociativa,
totalmente legible. Si el proponente es persona natural debera
aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de
ciudadania

certificado de
existencia y
representacién
legal del
proponente y/o
registro

mercantil

Si el proponente es una persona juridica nacional o extranjera
con sucursal en Colombia, deberd comprobar su existencia y
representacion legal, mediante certificado expedido por la
Camara de Comercio. Cuando se trate de personas juridicas
extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia,
deberdan comprobar su existencia y representaciéon legal de
conformidad con las normas de su pais de origen, atendiendo lo
establecido en la invitacidon publica para la presentacion de
documentos expedidos en el extranjero.

La vigencia de la sociedad no podra ser inferior al término del
contrato y 1 aflo mas.

La Fecha de expedicidn no debe superior a 30 dias calendarios
anteriores a la fecha de cierre.

El certificado de existencia y representacién legal debe tener
objeto social acorde al objeto del presente estudio.

Registro  Unico

tributario.

Copia simple del Rut, con actividad econdmica a fin al objeto del
presente estudio.

Antecedentes
judiciales

De conformidad al Decreto 019 de 2012 la entidad realizara la
verificacién de los antecedentes judiciales del contratista en la
pagina web correspondiente.

Certificado de

La entidad realizara la verificacion en la pagina web

medidas correspondiente

correctivas

certificado de La entidad consultard y verificara en la pagina Web de la
antecedentes Procuraduria General de Ila Nacién, los antecedentes

disciplinarios de
la procuraduria
general de |Ia
nacioén

disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso
de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En
todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho
certificado actualizado.

Boletin de
responsables
fiscales de Ia
contraloria
general de la
republica

La entidad, verificara si el interesado se encuentra sefialado en
el ultimo Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica. En todo caso, el proponente podra
adjuntar dicha certificacidon a su propuesta

certificacion  de
cumplimiento

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789
de 2002, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 37 del
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de pago de
aportes de
seguridad social
y parafiscales

decreto 1703 de 2002, Decreto 723 de 2013 y Ley 828 de 2003 el
proponente deberd anexar certificacion expedida por el Revisor
Fiscal y/o representante legal, en la cual se indique que la
empresa cumple con el pago de las contribuciones al Sistema
Integral de Seguridad Social - Empresa Promotora de Servicios
de Salud (EPS), Fondo de Pensiones (AFP) y Administradora de
Riesgos Laborales (ARL), asi como de Aportes Parafiscales -
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar (ICBF), Cajas de Compensacion Familiar -
a que haya lugar, de todos los empleados a su cargo.

En el evento de no estar obligado de contar con Revisor Fiscal,
esta certificacion debera ser expedida por el Representante
Legal de la empresa, indicando expresamente Ila no
obligatoriedad de contar con el mismo.

El Proponente persona natural debera acreditar la afiliacién a los
sistemas de seguridad social en salud y pensiones aportando los
certificados de afiliacién respectivos. El Proponente podra
acreditar la afiliacion entregando el certificado de pago de
planilla, pero no sera obligatoria su presentacién

No estar
registrado como
deudor
alimentario
Moroso
conforme a lo
estipulado en el
art. 6 ley 2097 de
2021

El proponente deberd allegar certificado de registro de
deudores alimentarios morosos (REDAM), DE CONFORMIDAD
CON LO ESTABLECIDO EN LA Ley 2097 del 2 de julio de 2021. La
cual deberd ser descargada de la plataforma.
https://redam.gov.co

Libreta Militar

Si el proponente es persona natural hombre menor de 50 afios,
debera junto con su propuesta adjuntar fotocopia de la libreta
militar totalmente legible. En caso de pérdida debera anexar
certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste
que la situacién militar se encuentra definida

Compromiso
anticorrupcion

Los Proponentes deben suscribir el compromiso de
transparencia y anticorrupcion contenido en el FORMATO
“"CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y
ANTICORRUPCION”, a través del cual manifestaran su apoyo
irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la
corrupcion.

Certificacién de
no encontrarse
incurso en
causales de
inhabilidad e
incompatibilidad

para contratar

El proponente presentara declaracion expresa de NO estar
incurso en causal alguna que le impida contratar con el Estado
que se entendera hecha bajo la gravedad del juramento, de
conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995
(modificado por el articulo 25 de la Ley 962 de 2005 y el articulo
7 del Decreto Ley 019 de 2012).
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con entidades
estatales

DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO

Acreditar haber ejecutado, minimo, dos (02) contratos, cuyo
objeto sea igual o similar al del presente proceso de
contratacion, y el valor sumado de los contratos aportados
debera ser mayor o igual al 100% del P.O. los contratos con los
cuales se acredite la experiencia deberan haberse ejecutado y
deberd anexar copia del contrato con su respectiva acta de
recibido o liquidacién y/o certificacidn respectiva del contrato.

DOCUMENTOS DE EVALUACION ECONOMICA

Oferta El oferente deberda presentar su oferta econdmica en el formato
econdmica establecido en la plataforma el SECOP II

Experiencia
Especifica

PROPUESTAS CONJUNTAS - Proponentes Plurales: Se entendera por propuesta conjunta una
propuesta presentada en Consorcio o Union Temporal. En tal caso se tendra como proponente,
para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas y no las personas que lo
conforman individualmente consideradas.

a. Cada una de las personas juridicas que los integren debera presentar su Certificado de Existencia
y Representacidon Legal expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicién igual o
inferior a los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacién.

b. Adicionalmente, para el caso de los consorcios o uniones temporales debera adjuntar el
documento de constitucién del Consorcio o Unién Temporal, en el cual deberd indicarse al menos:

1. Si la participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal y las reglas basicas que regulan
las relaciones entre sus integrantes.

2. El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unidn Temporal
en el mismo.

3. Sise trata de una Unidon Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la
participacion de sus integrantes en la propuesta y en la ejecucion del contrato, de lo contrario,
la entidad contratante considerara que la propuesta fue presentada por un Consorcio.

4. La duracion del Consorcio o de la Unién Temporal, contada a partir de la fecha del proceso de
contratacion, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y dos (2) afios mas. Lo an-
terior, sin perjuicio que con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unidon Temporal es-
tén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucidn y liquidacién
del contrato.

5. La designacion de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de la Unién
Temporal, indicando expresamente sus facultades.

6. Celebrado el contrato no podra haber cesion del mismo entre quienes integran el Consorcio
0 Unidén Temporal ni a terceros, salvo que el INSTITUTO lo autorice.

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA.
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En el caso de Consorcio, Uniones temporales, cuando en un contrato que se presenta como
experiencia el ejecutor haya sido un consorcio o unidon temporal, y el proponente haya sido
integrante del mismo, el porcentaje que se acreditard como experiencia sera el resultado de
multiplicar el total ejecutado del valor por el porcentaje que le correspondia dentro de esa unién
temporal o consorcio. En estos casos, los proponentes deberan, ademas de los documentos
solicitados para acreditar la experiencia, adjuntar copia del acta consorcial o de la unién temporal
(Si dentro de los documentos aportados no es posible determinar el porcentaje de participacién).
En caso de que el oferente no cumpla con este requerimiento, y solo para este caso especifico, no
se tomara en cuenta esta experiencia para el calculo de la acreditacién respectiva.

CONTENIDO DE LAS CERTIFICACIONES: Las certificaciones para el proponente deberan ser
expedidas por el representante legal de la empresa o entidad contratante y en caso de una entidad
estatal por el jefe de la dependencia responsable del producto objeto del contrato, o su delegado,
en el cual conste la siguiente informacion:

La relacién de cada uno de los contratos.

Nombre del contratante y contratista.

Numero del contrato.

Objeto.

Plazo de ejecucion.

Valor final ejecutado.

Fechas de inicio y terminacién, suspensiones, reinicios (dia/mes/afio).

Persona de contacto para verificacion.

Datos personales del contacto para verificacion (teléfono, celular, direcciéon y/o correo
electrénico).

En caso de que falte alguna informacion, la misma podra ser complementada durante la etapa de
evaluacion y verificacién.

NOTA: EL INSTITUTO se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los
oferentes, asi como el derecho de verificar su ejecucion o existencia. Si se advierten discrepancias
entre lo informado y lo establecido por EL INSTITUTO, se rechazara la propuesta.

Cuando un proponente, como persona natural o juridica, acredite experiencia obtenida en
consorcios 0 uniones temporales, se tendra en cuenta su experiencia en proporcion a la
participacion individual del proponente en dicho consorcio o unidon temporal. En este caso,
igualmente debera allegar el documento de constitucidon del consorcio o la unién temporal o
aquellos documentos pertinentes para determinar su participacion en las actividades y ejecucion
del contrato.

En caso de presentar certificaciones que incluyan adiciones al contrato principal se debera
determinar su valor y se tendra en cuenta para la sumatoria como un solo contrato.

Los documentos técnicos objeto de verificacién para la habilitacién de la oferta son todos aquellos
gue por sus caracteristicas especiales requieren de una exigencia particular de cumplimiento que
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no pueden obviarse y por lo tanto, son de caracter obligatorio y seran evaluados como CUMPLE O
NO CUMPLE.

CAPITULO 1V
DE LA PROPUESTA

4.1 CONOCIMIENTO DE LA INVITACION PUBLICA

El proponente con la formulacion de su propuesta declara: Que estudid completamente las
especificaciones, anexos, condiciones, formularios y demas documentos de la presente seleccién
de minima cuantia.

4.2 QUIENES PUEDEN PRESENTAR OFERTAS

Podran presentar oferta todas las personas naturales, juridicas, de manera independiente, o en
forma conjunta a través de Consorcios o Uniones Temporales.

4.3 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes con la formulacién de su propuesta, de manera individual o como miembros de
un consorcio o unidn temporal, deben manifestar, bajo la gravedad del juramento, que no estéan
incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en Ia
Constitucion Politica y las leyes, para participar en este proceso de seleccidén, ni para celebrar
contratos con "EL INSTITUTO”. Dicha manifestacién en todo caso se entiende realizada con
solamente firmar la propuesta.

En el evento de presentarse alguna inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente, las partes
actuaran de conformidad con lo sefialado en el articulo 9 de la Ley 80 de 1993, sin que en ningun
caso pueda validamente efectuarse acto dispositivo alguno por parte del proponente o contratista
respecto de los derechos y obligaciones derivados del presente proceso, sin el consentimiento
previo y expreso de "EL INSTITUTO".

Tampoco podran participar en el presente proceso de seleccidn ni suscribir el respectivo contrato,
los oferentes que se encuentren en alguna de las siguientes situaciones: Cesacién de pagos,
concursos de acreedores, embargos judiciales, liquidacidon y cualquier otra circunstancia que
juridicamente permitan presumir incapacidad o imposibilidad juridica, econdmica o técnica del
oferente para cumplir con el objeto del contrato.

4.4 OFERTAS PARCIALES
No se aceptaran ofertas parciales para este proceso de seleccion.

4.5 COSTO DE LA PROPUESTA
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El proponente sufragara todos los costos relacionados con la preparacién y presentacion de su
propuesta, y EL INSTITUTO no sera responsable en caso alguno de dichos costos.

4.6 PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

A. La propuesta debe redactarse en idioma castellano, se solicita que todos los documentos y
certificaciones a los que se refieren la invitacidén publica, emitidos en idioma diferente al espa-
nol, sean presentados en su idioma original y en traduccién simple (salvo que se exija expre-
samente su traduccion oficial) al castellano conforme a la norma vigente.

B. Los costos en que incurra el proponente para la presentacion de la propuesta seran a cargo
del mismo.

C. Si se presentan ofertas en consorcios o unidon temporal, cada uno de sus integrantes debera
presentar individualmente los documentos que acrediten su capacidad, existencia y repre-
sentacion legal, junto con el documento de constitucion de Consorcio o Union Temporal

D. Debera registrarse en la plataforma SECOP II hasta el dia y hora fijadas para el cierre del pro-
ceso, sefialadas en el cronograma del proceso.

E. La propuesta debe estar firmada por el proponente o por el representante legal del propo-
nente en caso de personas juridicas, consorcio o uniones temporales o por el apoderado cons-
tituido para el efecto, segun el caso.

F. Los precios deben ser expresados en pesos colombianos, indicando el valor del IVA conforme
a las tarifas establecidas por ley en nimeros enteros si hay lugar a ello, en la plataforma del
SECOP II establecida para diligenciar la propuesta economica.

G. De no incluirse completamente todos los bienes requeridos junto con su valor, implicara que
la oferta no se tendra en cuenta. Por tal razén se recomienda diligenciar completamente la
informacién anterior sin alteraciones.

H. Las propuestas deberan tener una vigencia de treinta (30) dias calendario contados a partir
de la fecha de entrega de la misma.

I. No se aceptaran propuestas complementarias o modificatorias, ni observaciones ni solicitu-
des de aclaraciones presentadas con posterioridad a la entrega de la propuesta.

J. Se evaluara que cada uno de los items ofrecidos no superen el precio de referencia estable-
cido en el estudio de mercado.

K. Se deberan ofertar todos los items solicitados sin sobrepasar el presupuesto oficial asignado.

De la diligencia de registro de las propuestas en la plataforma del SECOP II, el sistema arrojara la
informacién de los datos de los oferentes competidores, la cual se publicara. El registro de la
propuesta constituye un compromiso entre el proponente y el INSTITUTO segun el cual dicha
propuesta, permanece abierta para su evaluacidn y aceptacién.

4.7 DILIGENCIA EN LA ENTREGA DE LA PROPUESTA: Es responsabilidad del oferente registrarse y
aplicar para el presente proceso de contratacién en la plataforma del SECOP II.

4.8 APERTURA DE LAS PROPUESTAS: Las propuestas seran abiertas en la fecha y hora sefaladas
para el cierre del proceso, informacién que se encuentra en el cronograma del proceso. La apertura
de las propuestas se realizara una vez la plataforma del sistema del SECOP II, habilite la opcion, es
decir, agotado el plazo del cierre del proceso, se procedera a la etapa de evaluacion por parte de los
comités.
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CAPITULO V
ESPECIFICACIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL

51, OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

511, Especificaciones técnicas requeridas

Ver anexo de especificaciones técnicas.

512.  Obligaciones a desarrollar:

El contratista en desarrollo del contrato tendra, ademas de los derechos y obligaciones contenidas
en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y el Decreto1082 de 2015, las que se enuncian a continuacion:

1. Desarrollar el objeto del contrato, cumpliendo con las especificaciones sefialadas en los Estudios
Previos, Pliegos de Condiciones y los ofrecimientos adicionales de la propuesta.

2. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del su-

pervisor del contrato.

Realizar el suministro segun las caracteristicas mencionadas en la Ficha Técnica.

Realizar el Suministro pactado en el contrato sin ningin costo adicional.

Realzar el suministro de los elementos en los sitios descritos por el supervisor del contrato.

Cumplir con el plazo establecido en la aceptacion de oferta.

Tener en cuenta las recomendaciones del supervisor del contrato.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de hacer u

omitir algun hecho.

9. Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo
del objeto del contrato.

10. Constituir la garantia Unica de conformidad con lo establecido en el contrato.

11. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo.

12. Suministrar los bienes en las cantidades y especificaciones técnicas que se detallan en el con-
trato.

13. Mantener los precios ofertados en la propuesta durante toda la ejecucién del contrato.

14, Los bienes a entregar deben ser de excelente calidad, manteniendo los estandares de las mues-
tras entregadas, de 6ptima fabricacion y ultima coleccién.

15. Responder a mas tardar dentro de las doce horas siguientes, por cualquier situacién de pérdida
o deterioro total o parcial de los bienes que ocurra en el lapso de movilizaciéon de los mismos al
sitio de entrega pactado.

16. Mantener el precio de los bienes y servicios ofertados durante toda la ejecucion del contrato, sin
que haya aumento del precio al momento de la entrega real de la dotacion.

17. Responder ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que
desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Entidad Estatal o a terce-
ros.

o~ o Ul B~ W
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18. Encontrarse a paz y salvo por el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos laborales, pensiones y aportes a la Caja de Compensaciéon Familiar, al Instituto Colom-
biano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, cuando a ello haya lugar.

19, Asumir por cuenta propia todos los costos y gastos que se generen por concepto de transporte,
carga, descarga y entrega de los elementos objeto del contrato.

52. FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACION

El INSTITUTO, adjudicara la Contratacién al oferente cuya propuesta se ajuste a la invitacion
publica y haya ofertado el menor precio, en caso de empate indistintamente de su régimen
contractual se aplicara lo dispuesto en el articulo 35. FACTORES DE DESEMPATE, de la ley 2069
de 2020 reglamentado por el el articulo 2. del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021.

CAPITULO VI
CAUSALES DE RECHAZO O ELIMINACION DE LAS PROPUESTAS

61. ADMISIBILIDAD

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente en la fecha y hora
estipulada en la Invitacion publica y cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en la presente
invitacién publica.

6.2. CAUSALES DE RECHAZO.
Son causales de rechazo, luego de vencido el término para subsanar:

a) Cuando la propuesta sea presentada por personas incapaces para obligarse o que no cumplan
todas las calidades y condiciones de participacién indicadas dentro de la presente invitacion
publica.

b) Cuando el valor de la propuesta exceda el presupuesto oficial estimado indicado en los estu-
dios previos y la presente invitaciéon

¢) Cuando para este mismo proceso de seleccidén se presenten varias propuestas por el mismo
proponente, individualmente o en Consorcio, Unién Temporal.

d) Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto del presente proceso, es decir, se
presente en forma parcial.

e) Cuando se compruebe confabulacion entre los oferentes que altere la aplicacion del principio
de seleccion objetiva.

f) Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos ter-
giversados o alterados que impidan la comparacién objetiva de las propuestas.

g) Cuando el Proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido sancionado y
EL INSTITUTO corrobore que dicha informacién no es veraz, con base en el numeral 7 del Ar-
ticulo 26 de la Ley 80 de 1983.

h) Cuando EL INSTITUTO corrobore que la informacidn presentada en la propuesta no es veraz.

i) Cuando no subsane dentro del término sefalado en la presente invitacion, los requisitos ha-
bilitantes solicitados por EL INSTITUTO.
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Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusidon de informacién o de alguno de los
documentos necesarios para la comparacion objetiva de las propuestas y solicitada su acla-
racién, no se presente o se presente en forma incompleta, extemporanea o insuficiente las
aclaraciones solicitadas dentro del término establecido por el INSTITUTO, salvo cuando el
evaluador pueda inferir o deducir la informacién necesaria para la comparacion de los demas
documentos que conforman la propuesta.

Cuando el objeto social y/o actividad comercial del oferente no tenga una relacion directa con
el objeto del proceso contractual.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo
establecido a lo aqui establecido.

Cuando algun proponente intente enterarse indebidamente de los informes de verificacion o
ejercer alguna influencia en el proceso de estudio de las ofertas o en la decisién sobre la adju-
dicacion por parte de EL INSTITUTO.

CAPITULO VII
CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION DEL OBJETO A CONTRATAR

711 GARANTIAS:

De conformidad con el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, Articulo 2.2.1.2.1.5.5. del Decreto 1082 de
2015, la Entidad Estatal es libre de exigir o no la constitucion de garantias en el proceso de seleccidon
de minima cuantia. Por tal razén teniendo en cuenta la naturaleza del contrato y su forma de pago,
la entidad determina EXIGIR las siguientes garantias para el presente proceso, de acuerdo con la
naturaleza, objeto y funciones del futuro contrato.

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082

Clase de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una péliza para
Entidades Estatales, (ii) Patrimonio auténomo, (iii) Garantia Bancaria.
Asegurado/ INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSITO Y MOVILIDAD DE PUERTO ASIS, con
beneficiario NIT 900545801-7
Am Cumplimiento general del Desde la fecha de | Equivalente al 10%
paros, N .
vigencia y contrato y el pago de las| suscripcion del | del valor del
valoe multas y la clausula penal | contrato en el| contrato
y iari le| SECOP hasta la
asegurados PR NEYY TSNS o R
impongan liguidacion del
contrato. (6
meses)

El Contratista esta obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida por
razon de las reclamaciones que efectle la Entidad, asi como, a ampliar las garantias en los eventos
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de adicion y/o prérroga del contrato. El no restablecimiento de la garantia por parte del Contratista
o su no adicidn o prérroga, segun el caso, constituye causal de incumplimiento del Contrato y se
dard inicio a los procesos sancionatorios a que haya lugar.

Justificacion: Segun la naturaleza del contrato a celebrar, el comité Juridico estructurador deter-
minod que los amparos solicitados son los que cubren a la Entidad de los riesgos previsibles que se
pueden dar en la ejecucion del contrato y que le permiten a la misma permanecer indemne y
poder garantizar o el cumplimiento del contrato, o las condiciones de garantia técnicas de los bie-
nes establecidos. Lo anterior, teniendo en cuenta que, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.7
del Decreto 1082 de 2015, estos amaros cubren:

Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados
de: 3.1 El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al
contratista; 3.2 El cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es
imputable al contratista; 3.3 Los dafios imputables al contratista por entregas parciales de la obra,
cuando el contrato no prevé entregas parciales; y 3.4 El pago del valor de las multas y de la cldusula
penal pecuniaria.

72 PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO: Una vez comunicada la aceptacidn de la oferta, la
ejecucién del contrato no podra cederse total ni parcialmente sin la autorizacién previa y expresa
del INSTITUTO, esto en aplicacion del inciso 3 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993. El incumplimiento
a esta clausula dara lugar a que la entidad mediante acto administrativo motivado haga efectivo
el pago penal pecuniario.

73 SUPERVISION DEL CONTRATO: EL INSTITUTO ejercerd la supervisién y vigilancia de la
ejecucidn del contrato que llegare a celebrarse, estara a cargo de la Directora del IMTRAM o quien
haga sus veces.

74 TERMINACION, INTERPRETACION Y MODIFICACION UNILATERAL: El contrato que se celebre
se regira por los principios de terminacion, interpretacién y modificacion unilateral de los contratos
estatales por parte de la entidad, consagrados en los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

7.6 LEGALIZACION DEL CONTRATO: Los contratos del Estado se perfeccionan cuando se logre
acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion y éste se eleve a escrito, en los procesos adelantados
por la modalidad de seleccién de minima cuantia, la oferta y su aceptacién constituyen el contrato;
y para la ejecucién del contrato sera necesaria la expedicidn del Registro presupuestal, y firma del
acta de inicio respectiva.

7.7. PUBLICACION: Los documentos del proceso y los actos administrativos del proceso de con-
tratacion (estudios previos, contrato y oferta) estan disponibles en la Plataforma SECOP II, de con-
formidad al Art. 223 del Decreto 019 del 10 de enero de 2012.

CAPITULO VIII

DOCUMENTOS Y ANEXOS
81, DOCUMENTOS
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Los documentos del presente proceso de seleccion estan integrados por el certificado de
disponiblidad presupuestal, el estudio previo, la presente invitacién, sus anexos, formularios y
adendas, las propuestas, y las respuestas a las aclaraciones y las comunicaciones que expida EL
INSTITUTO de Puerto Asis en desarrollo de la presente seleccién.

82. ANEXOS

- FORMATO CARTA DE PRESENTACION

- FORMATO OFERTA ECONOMICA

- FORMATO CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

- -FORMATO CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y

PARAFISCALES.
- FORMATO CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
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