MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

COMANDO FINANCIERO Y PRESUPUESTAL DE EJERCITO
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1. Ho. DEL CONTRATOD | £17-CENACPERSONAL-2025
2
29 DE ENERO DE 2020

Nao-ummx-a-tonosm -

Entidad que Ia péliza: Seguros

Fecha del cartificado de aprobacion de ks Péitza: 02FEBREROR020
Aprobado por: T.C LIBARDO CERQUERA PASTRANA

FECHA
SUSCRIPCION
CONTRATO
3. POLIZA DE
SEGUROS

e Dopendancia: COMANDO FINANCIERO ¥ PRESUPUESTAL

& FECHA INICIO

: mwmnmwm
Identificacién 1073326111

Nadonalidad Colombiana
Diruccién: Calle 96 # 6 esto 17
Teldfono de contacto 323819580
E-mail de contacto lorenbravo 108 gmail.com

€. CONTRATISTA

Nombre completo: MY. ADILSSON ALBERTO PERDOMD LAZARO
. Cargo: OFICIAL DE CONVERTIBILIDAD DICOT

7. SUPERWVISOR Resolucion de nombramiento 0000480 De fecha 20/01/2026
Teléfono de contacto 3228987730

E-mail do contacto: Adillson.perdomo@ejercito.mil.co

8. OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO BACHILER CON
CONTRACTUAL EXPERIENCIA EN GESTION DOCUMENTAL AL ARCHIVO DEL COMANDO

FINANCIERO Y PRESUPUESTAL DEL EJERCITO NACIONAL.

1.Cumplir a cabalidad con los procesos requeridos en Gestidn documental:
3. OBUGACIONES Organizacidn, consolidacién, clasificacién, digitalizacién, lmpieza abrasiva,
CONTRACTUALEs | foliaciin, indexacion, verificacidn, prestamos, custodia, embalaje, punteos,
comeccionas ¥y domds servicios archivisticos relacionados con el volumen
documnental de la Gnidad, mediante acuerdo 042 del AGN.
whmhmlmyntﬁmwy
lar los informes requeridos producta de sus actividades.
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3. Cumplir con profocolos, instructivos, politicas definidas por la Ayudantia del

documental,
4. Atender a las consullas de gostidn documential requeridas bien sean intomas o
axiomas.
5. Verificar la trazabliidad de gestidn documental en e archivo central.
MmbMﬂhydmmm«mm

7. Entregar informe pormenorizado de los hallazgos encontrados en las
verificaciones técnicas de procesos.
&MdMW“MWyWW
9.muwdmmmmm-mm«m
obligaciones plasmadas en ol presente contrato da forma pr y personal
10. realizar ol cargue de cada uno de joa documanios solicitados “por |a entidad
que cofrespondan a su ejecucidn conira actual en la plataforma SECOP |, en cual
quiora de las etapas del proceso contra aciual. (Informes de ejecucién o de gestion,
cuenta de cobro planillas de pago aportes en pila, cartificado aportes fiscales) y a
demis documentos a lugar, que comesponda al desanolio de sus obligaciones
contra actualos. , :

11. Mantener reserva y confidencialidad frente a temas de asuntos tratados de
conformidad con ol art 3 del decrolo 2300 del 2012, ol coniratista tisne I
responsabilidad sobre la gestién documental de las actividedes que este realice
durante la ejocucion del contrato, teniendo presente ol cardcler reservado incluso
por el mismo usuario de los procesos de definicidn de actitud psicofisica

12. Realizar Ia verificacién y organizacién de los documentos juridicos del proceso
mbmummwmmm«-m)

mmm

v Observar durants ol thempo de ejecucidén del contrato, buena disposicidn y
actitud favorabla hacia of trabajo, respelo hada sus compafieros y miembros
ummdw«umpummu«my
valores propios de la inatitucion militar.

¥ Dar estricto "cumplimienio durante fodas sus actuaciones, al marco
nomativo comespondients a I inlegridad, rasparencia v lucha contra la

JGuMymlnhwhdobld-nu;vlymMahmy
asunios tratados y conocidos dentro del desarrolio y ejecucidn del presente
contralo, m-mquuhﬂomw-nbm*mqmdnbl
. mimmoodu‘m

' meapuwuhmmdmnhmmnm
clasificacién con el fin de evitar 1a fuga de informacién de scusrdo con la
normatividad vigenie.
Jo.mmmmdmaammmazm.um
sord responsable por la gestidén documental de las aclividades realizadas
duranie I8 ejecucién del Conirato, presentando en el cronograma de
actividedes y en su informe de forma mensual ol barrido de los documentos
on fisico y el término del aimacenamionto del Orfeo hasta e archivo de los
documantos.
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v B conimlista dobe custodiar y a la lorminacién del presente contrato
davolver los insumos, suministros, herramientas, dotacién, implementacidn,
inventarios y/o materialos quo sean puestos a su disposicién para la prestacion
umm«uumm

v Entregar al final do ln prestacidn del serviclo, backup de la informacién
producto sjecucion del contrato,

M hm::hdm-umnma;zm
estudios comprobacidn de A

de poligrafia y prusbas sicoméirican antes y durante la contratacidn,

¥ Las demis obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que
dmm-mw.ymdzmn::dwmm'ulm
demds se dativen del objeto del contrato,
PARAGRAFOmd:;.m" Independencia dol Coniratista, El Contratista es
independianie del Ministerio de Defensa — Ejdrciio Nacional, y en

Contratista no tlene la facultad da hacar representaciones o
compromisos en nombre del Ministero de Dafonsa ~ Ejércilo Nacional, ni de
tomar decisiones o iniclar scciones que generen obligaciones a su cargo

~ TWODE Mo, DE ASUNTO
1 | OOCUMENTO | RADICADOD

L ‘ 1.Cumplir a cabalidad con los procesos
- requeridos  en  Gestidn  documental,
S 1y ) digitalizacién,  indexacidn, verificacidn,
¥ol . k) corrocciones y domis servicios archivisticos
RN i BT, relacionados con el volumen documental de
"RESTILIA la unidad, medianie acuetdo 042 del AGN.

INFORME DE ~30 digitaron 2 cajas cada 1 con 7 carpetas

Caja 1 con 7 carpelas con un lolal de 1428
Folios

Caia 2 con 7 carpelas con un lotal de
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Folios 1413

Las Cuales se les hicleron los debidoa
procesos de follackdn y digitacién

2. Apayar los procasos de entraga y recibo de
documeniacion archivistica y prosentar los
informes  requaridos producto de sus
actividades,

8. Verificar Ia documentacidn fisica y ol
medio magnélico producio de las entrogas
realizadas.

Se tuli;“ll rospoctiva verificacidn tanio

fiskco como magnético de las csjas junio con
la ayudantia general del sjorcito

RNy "o
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Dejo conatancia quo durante ol piszo dn sjecucion del contrata. Alender  las consuftas
do goslidn documental requeridas bien seon internas o exiemes.

mio, 1o sa han configurado los prosupuesios legales deol contrato laboral ¥ Gue he gozado
de m ouionomia pare ejecular lne obiigociones condraciunies ielacionadas en ol

MMW*W&O‘W&M—WW-W
Ejocutora ha dado cumplimionto a las obiigaciones logales y contractuales repsiradas an of

11. CONSTANCIAS

Pam constancia se fimna en, (Bogotd), en ol mes de AGOSTO 2026

3“%%%
Tatiana Bravo Correa

cmmm en Bravo
Contrato No. 2025

Carorn 48 Mo 20C - TV sdfico OOPER Bogeta OC
“ Rl il il

Scanned -;m
B CaenScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

