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Soacha, 24 de junio de 2026

Senores:
A quien interese
Soacha, Cundinamarca
Referencia: SOLICITUD DE COTIZACION.

Respetado(as) Sefore(as):

Comedidamente solicito se sirvan cotizar la compra de los elementos descritos a
continuacioén:

La cotizacion solicitada servira de base para la elaboracion de un estudio previo de mercado
ADVERTENCIA y, por tanto, no constituye en si misma una oferta y consecuentemente no obliga a las partes.
Para su entrega, deberan usar el anexo N°. 1 de presente documento.

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES

OBJIETO: DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE SOACHA.

VALIDEZ D SN ) .
o La cotizacion debera estar vigente por lo menos sesenta (60) dias.

COTIZACION:

PLAZO El plazo de ejecucion del contrato sera de seis (6) meses, sin que supere el 31 de diciembre
de 2026.

ESPECIFIC

ACIONES VER ANEXO No. 1 - CONDICIONES TECNICAS MINIMAS A CONTRATAR

TECNICAS:

1. Entregar los elementos contratados en el Almacén General del Municipio de Soacha en
el plazo que estipule el supervisor del contrato. Sin embargo, la primera entrega se
debera realizar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la firma del acta de inicio.

2. Cumplir con las caracteristicas y especificaciones técnicas de los bienes a suministrar,
de conformidad con lo previsto en el anexo técnico de la contratacion y el pliego de
condiciones.

3. Dar cumplimiento a las normas que resulten aplicables en materia ambiental y todas
aquellas disposiciones que rigen la fabricacion y/o suministro de los bienes a entregar a
la Alcaldia Municipal de Soacha.

OBLIGACIONES 4. Asumir los gastos derivados del traslado de los insumos hasta el Aimacen General del
ESPECIFICAS DEL Wit de Sasctl. : . .
CONTRATISTA: 5. Cumplir con las indicaciones dadas por el supervisor para el ingreso de los items

solicitados al Almacén General, asi como la documentacion solicitada en cuanto a
factura de venta y demas documentos necesarios para realizar la supervision del
contrato y realizacion del pago. "

6. Garantizar la calidad y cantidad de los elementos suministrados y realizar los cambios
de elementos cuando no sean de calidad esperada o de las caracteristicas técnicas
establecidas.

7. El Contratista debe asumir todos los costos directos e indirectos; los costos fijos,
incluidos impuestos referentes a la actividad, retenciones de ley e imprevistos y
utilidades. Los precios de la oferta deben mantenerse en firme a partir de la presentacion
de ésta y durante todo el tiempo de ejecucion y hasta la finalizacion del contrato.

EL MUNICIPIO DE SOACHA pagara al contratista el valor del contrato, de acuerdo a los
elementos efectivamente entregados, previa presentacion de la respectiva factura,
acompanada del informe de recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y
presentacion de la certificacion del representante legal y/o el revisor fiscal en la que conste
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FORMA DE PAGO

que se encuentra al dia en el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral y
parafiscales del personal a su cargo.

Los pagos seras realizados por medio de la Tesoreria Municipal de Soacha, a través de la
consignacion en cuenta corriente o de ahorros que el contratista favorecido con la
adjudicacion, en una de las entidades financieras afiliadas al sistema automatico de pagos,
previos los descuentos de ley. Los pagos estan supeditados al PAC del Municipio.

El MUNICIPIO DE SOACHA no reconocera reajuste alguno realizado por el contratista en
relacion con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecucion
del contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

EL MUNICIPIO de Soacha, sélo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el
proceso de contratacién y bajo ningiin motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros.

Los pagos se efectuaran al CONTRATISTA dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes
a la radicacion de la factura y la certificacion de cumplimiento, previa aprobacion del PAC en
la Secretaria de Hacienda, siempre y cuando la documentacion presentada haya sido
aprobada por el area encargada del tramite de pago, de conformidad con el articulo 617 del
Estatuto Tributario, previo visto bueno del supervisor y certificacion del pago de la seguridad
social. Los pagos estan supeditados al PAC del Municipio.

EI CONTRATISTA debe asumir todos los costos directos e indirectos; los costos fijos, incluidos
impuestos referentes a la actividad, retenciones de ley e imprevistos y utilidades. Los precios
de la oferta deben mantenerse en firme a partir de la presentacién de ésta y durante todo el
tiempo de ejecucion y hasta la finalizacion del contrato.

CONCEPTO %
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GARANTIAS

La Alcaldia Municipal de Soacha — Secretaria General considera que con el fin de amparar los
perjuicios de naturaleza contractual, derivados del incumplimiento del contrato y de su
liquidacion, el contratista bajo su costo y riesgo debe presentar ante la Secretaria General
dentro del dia habil siguiente a la fecha de la firma del contrato, como mecanismo de cobertura
del riesgo, cualquiera de las garantias que de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 sean
aplicables con la siguiente cobertura:

Para garantizar el cumplimiento de.las obligaciones emanadas del convenio EL
CONTRATISTA presentara a favor de la Alcaldia Municipal de Soacha Garantia tnica que
avalara el cumplimiento de las obligaciones surgidas del convenio.

Esta garantia debera presentarse a favor del MUNICIPIO DE SOACHA con NIT 800094755-
7, dentro de los (3) dias habiles siguientes a la fecha de suscripcion del convenio y requerira
de su aprobacion por parte de la Secretaria de Desarrollo Social. EL CONTRATISTA tendra a
su cargo, el pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucion, mantenimiento y
restablecimiento de su monto, cada vez que se aumente o disminuya el valor del convenio, se
prorrogue su vigencia o se agote éste por razon de las multas que se impongan.
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AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA

Cumplimiento de las 20% Por el término de
obligaciones surgidas ejecucion del contratoy 6
del contrato meses mas

Calidad y correcto 20% Por el término de
funcionamiento de los ejecucion del contratoy 1
bienes afo mas

VALOR
OFRECIDO:

La suma para la futura contratacion se contemplara como monto agotable.

En el valor ofrecido se entienden incluidos, entre otros, los costos y gastos de administracion,
salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal, incrementos salariales y
prestacionales, desplazamientos, transporte, elaboracion de documentos, alquiler y/o compra
de equipos necesarios para el cumplimiento del objeto del contrato, honorarios en actividades
relacionadas con la ejecucion del contrato; la totalidad de tributos originados por la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato; las deducciones a que haya lugar; y, en
general, todos los costos y gastos en los que deba incurrir el contratista para la cumplida
ejecucion del contrato.

El Municipio efectuara los descuentos y retenciones de acuerdo a la naturaleza juridica del
proponente.

PLAZO PARA
PRESENTAR LA
COTIZACION

El plazo para presentar la respectiva cotizacion sera de tres (3) dias contados a partir del
recibo de la presente solicitud. La cotizacion debera ser presentada preferiblemente a través
del evento de cotizacion iniciado en la plataforma SECOP Il. No obstante, en caso de
presentarse inconvenientes técnicos o de no ser posible su cargue en la plataforma, podra
remitirse de manera alternativa a los correos electronicos secgeneral@alcaldiasoacha.gov.co
y laura.roa@alcaldiasoacha.onmicrosoft.com, dentro del mismo plazo establecido.

Adicionalmente, los interesados podran presentar observaciones y/o consultas frente a la
presente solicitud de cotizacion, a través del evento dispuesto en SECOP |l o, en su defecto,
mediante los correos electronicos seialados, con el fin de que la Entidad cuente con
informacion suficiente para adelantar una adecuada planeacion del proceso contractual.

Se solicita que la cotizacion esté dirigida a la Alcaldia Municipal de Soacha — Secretaria

General.

Cordialmente,

Secfetario Gene

Proyecto: Wbeymar Julian Prada Leal- Director de Recurso Fisicos y Gestion Documental.g%
Reviso: Laura Alejandra Roa Contreras — Abogada Contratita - Secretaria General
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7/9/26, 12:14 Correo: Laura Alejandra Roa Contreras - Outlook

& Outlook

Solicitud de cotizacién para estudio de mercado - Suministro de papeleria y elementos de oficina-
2026

Desde Almacen General <almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co>
Fecha Vie 03/07/2026 10:10
Para comercial@alianzaestrategicasas.com <comercial@alianzaestrategicasas.com>

CC  Laura Alejandra Roa Contreras <laura.roa@alcaldiasoacha.gov.co>; Martha Isabel Alvarado Gonzalez
<martha.alvarado@alcaldiasoacha.gov.co>

[I]J 2 archivos adjuntos (1 MB)
SOLICITUD COTIZACIONES.pdf; FORMATO PARA COTIZACIONES - PAPELERIA xlsx;

Senores
comercial@alianzaestrategicasas.com
Ciudad

Asunto: Solicitud de cofizacién para estudio de mercado - Suministro de papeleria y
elementos de oficina

Cordial saludo.

La Alcaldia Municipal de Soacha, a través de la Secretaria General - Direccion de
Recursos Fisicos y Gestion Documental, se encuentra adelantando la etapa de
planeacion de un proceso confractual cuyo objeto consiste en el suministro de
papeleria y elementos de oficina para atender las necesidades de las diferentes
dependencias de la Entidad.

En este sentido, de manera atenta solicitamos su colaboracion remitiendo una
cofizacion de los bienes relacionados en el Anexo No. 1 - Especificaciones Técnicas
Minimas, documento que hace parte integral de la presente solicitud.

La informacion suministrada permitirad a la Entidad contar con informacion suficiente,
objetiva y actualizada del mercado para la elaboracion del estudio de mercado y la
determinacion del presupuesto oficial del proceso contractual.

Almacen General
Alcaldia Municipal de Soacha

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADRhNDA2MTU3LTQxNDItNGZkZC1iZDBILTJmNzAWODgwM2VKNQAQABG8SWnHSJItBNUf2SJYmMY%...  1/2



719126, 12:14 Correo: Laura Alejandra Roa Contreras - Outlook

(601) 4897363
almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co

Calle 13 No. 7 - 30 Soacha- Cundinamarca
Linea de atencion al usuario (601) 7305500
www.alcaldiasoacha.gov.co

La Alcaldia Municipal de Soacha estd comprometida con el Tratamiento legal, licito, confidencial y seguro de sus datos personales, este mensaje y sus anexos
pueden contener informacién reservada de nuestra entidad que interesa solamente a su destinatario. Si usted no es el destinatario, debe borrarlo totalmente
de su sistema, notificar al remitente y abstenerse en todo caso de divulgarlo, reproducirlo o utilizarlo. Si usted es el destinatario, le solicitamos tener en cuenta
los pardmetros de confidencialidad e integridad de la informacion contenida en el mensaje. Atenderemos todas las observaciones, consultas o reclamos en los
canales de PQRS habilitados y contenidos en la Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales de la Alcaldia Municipal en el marco de la ley 1581
de 2012. jAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente! Directiva Presidencial No 04 de abril 03 de 2012 “Eficiencia Administrativa y
Lineamientos de la Politica Cero Papel en la Administracién Publica” Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO

CONTROLADA.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADRhNDA2MTUSLTQxNDItNGZkZC1iZDBILTJmNzAWODgwM2VKNQAQABGF8sWnHSJItBNUf2SJYmY%...  2/2



7/9/26, 12:14 Correo: Laura Alejandra Roa Contreras - Outlook

@ Outlook

Asunto: Solicitud de cotizacion para estudio de mercado — Suministro de papeleria y elementos de
oficina_2026

Desde Almacen General <almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co>
Fecha Vie 03/07/2026 10:07
Para Contacto 33427 <mrespecialistasensuministros@gmail.com>

CC  Laura Alejandra Roa Contreras <laura.roa@alcaldiasoacha.gov.co>; Martha Isabel Alvarado Gonzalez
<martha.alvarado@alcaldiasoacha.gov.co>

[l‘J 2 archivos adjuntos (1 MB)
SOLICITUD COTIZACIONES.pdf; FORMATO PARA COTIZACIONES - PAPELERIA xlsx:

Senores
mrespecialistasensuministros@gmail.com
Ciudad

Asunto: Solicitud de cotizacion para estudio de mercado - Suministro de papeleria y
elementos de oficina

Cordial saludo:

La Alcaldia Municipal de Soacha, a fravés de la Secretaria General — Direccién de
Recursos Fisicos y Gestion Documental, se encuentra adelantando la etapa de
planeacion de un proceso contractual cuyo objeto consiste en el suministro de
papeleria y elementos de oficina para atender las necesidades de las diferentes
dependencias de la Entidad.

En este sentido, de manera atenta solicitamos su colaboracién remitiendo una
cotizacion de los bienes relacionados en el Anexo No. 1 - Especificaciones Técnicas
Minimas, documento que hace parte integral de la presente solicitud.

La informacion suministrada permitira a la Entidad contar con informacidn suficiente,
objetiva y actualizada del mercado para la elaboracién del estudio de mercado y la
determinacion del presupuesto oficial del proceso contractual.

La cotizacion deberd remitirse dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes al recibo de
la presente solicitud al correo electrdnico: almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co.

Atentamente,

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADRhNDA2MTU3LTQXxNDItNGZKZC 1 iZDBILTJmNzAWODgwM2VKNQAQADCumRC7EitKqoE4W7J00Cs. .. 1/2



7/9/126, 12:15 Correo: Laura Alejandra Roa Contreras - Outlook

Almacen General
Alcaldia Municipal de Soacha

(601) 4897363
almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co

Calle 13 No. 7 - 30 Soacha- Cundinamarca
Linea de atencion al usuario (601) 7305500
www.alcaldiasoacha.gov.co

La Alcaldia Municipal de Soacha estd comprometida con el Tratamiento legal, licito, confidencial y sequro de sus datos personales, este mensaje y sus anexos
pueden contener informacion reservada de nuestra entidad que interesa solamente a su destinatario. Si usted no es el destinatario, debe borrarlo totalmente
de su sistema, notificar al remitente y abstenerse en todo caso de divulgarlo, reproducirlo o utilizarlo. Si usted es el destinatario, le solicitamos tener en cuenta
los pardmetros de confidencialidad e integridad de la informacion contenida en el mensaje. Atenderemos todas las observaciones, consultas o reclamos en los
canales de PQRS habilitados y contenidos en la Politica de Tratamiento y Proteccién de Datos Personales de la Alcaldia Municipal en el marco de la ley 1581
de 2012. jAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente! Directiva Presidencial No 04 de abril 03 de 2012 “Eficiencia Administrativa y
Lineamientos de la Politica Cero Papel en la Administracién Publica” Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO

CONTROLADA.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/ AAQKADRhNDA2MTUSLTQxND IINGZKZC1iZDBILTJmNzAWODgwM2VKNQAQADCumRC7EitKqoE4W7J00Cs... 2/2



7/9/26, 12:15 Correo: Laura Alejandra Roa Contreras - Outlook

& Outlook

Solicitud de cotizacion para estudio de mercado — Suministro de papeleria y elementos de
oficina_2026

Desde Almacen General <almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co>
Fecha Vie 03/07/2026 9:05
Para coordinacion.licitaciones@talentoco.com <coordinacion.licitaciones@talentoco.com>

CC  Martha Isabel Alvarado Gonzalez <martha.alvarado@alcaldiasoacha.gov.co>; Laura Alejandra Roa Contreras
<laura.roa@alcaldiasoacha.gov.co>

{0 2 archivos adjuntos (1 MB)
SOLICITUD COTIZACIONES.pdf; FORMATO PARA COTIZACIONES - PAPELERIAxlsx;

Senores
coordinacion.licitaciones@talentoco.com
Soacha

Asunto: Solicitud de cotizacion para estudio de mercado - Suministro de papeleria y
elementos de oficina

Cordial saludo.

La Alcaldia Municipal de Soacha, a través de la Secretaria General — Direccién de
Recursos Fisicos y Gestion Documental, se encuentra adelantando la etapa de
planeacion de un proceso contractual cuyo objeto consiste en el suministro de
papeleria y elementos de oficina para atender las necesidades de las diferentes
dependencias de la Entidad.

En este sentido, de manera atenta solicitamos su colaboracién remitiendo una
cotizacion de los bienes relacionados en el Anexo No. 1 - Especificaciones Técnicas
Minimas, documento que hace parte integral de la presente solicitud.

La informacion suministrada permitird a la Entidad contar con informacidn suficiente,
objetiva y actualizada del mercado para la elaboracién del estudio de mercado y la
determinacion del presupuesto oficial del proceso contractual.

La cotizacion deberd remitirse dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes al recibo de
la presente solicitud al correo electrénico: almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co.

Atentamente,

https://outlook.cloudAmicrosoft/maillid/AAQkADRhNDA2MTU3LTQxNDItNGZkZC1iZDBILTJmNzAwODgwMZVkNQAQAOsP9GXDN%28dPanpk4AfO... 1/2



7/9/26, 12:15 Correo: Laura Alejandra Roa Contreras - Outlook

Almacen General
Alcaldia Municipal de Soacha

(601) 4897363
almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co

Calle 13 No. 7 - 30 Soacha- Cundinamarca
Linea de atencion al usuario (601) 7305500
www.alcaldiasoacha.gov.co

La Alcaldia Municipal de Soacha estd comprometida con el Tratamiento legal, licito, confidencial y sequro de sus datos personales, este mensaje y sus anexos
pueden contener informacion reservada de nuestra entidad que interesa solamente a su destinatario. Si usted no es el destinatario, debe borrarlo totalmente
de su sistema, notificar al remitente y abstenerse en todo caso de divulgarlo, reproducirlo o utilizarlo. Si usted es el destinatario, le solicitamos tener en cuenta
los pardmetros de confidencialidad e integridad de la informacion contenida en el mensaje. Atenderemos todas las observaciones, consultas o reclamos en los
canales de PQRS habilitados y contenidos en la Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales de la Alcaldia Municipal en el marco de la ley 1581
de 2012. jAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente! Directiva Presidencial No 04 de abril 03 de 2012 “Eficiencia Administrativa y
Lineamientos de la Politica Cero Papel en la Administracion Publica” Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO

CONTROLADA.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADRhNDA2MTU3LTQxNDItNGZkZC1iZDBILTIJmNzAWODgwM2VKNQAQAOsPIGXDN%2BdPgBnpk4AfO...  2/2



719126, 12:15 Correo: Laura Alejandra Roa Contreras - Outlook

& Outlook

Solicitud de cotizacion para estudio de mercado — Suministro de papeleria y elementos de
oficina_2026

Desde Almacen General <almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co>
Fecha Vie 03/07/2026 9:01
Para direccioncomercial@serlecomsas.com <direccioncomercial@serlecomsas.com>

CC  Martha Isabel Alvarado Gonzalez <martha.alvarado@alcaldiasoacha.gov.co>; Laura Alejandra Roa Contreras
<laura.roa@alcaldiasoacha.gov.co>

B 2 archivos adjuntos (1 MB)
SOLICITUD COTIZACIONES.pdf; FORMATO PARA COTIZACIONES - PAPELERIA xlsx;

Senores
direccioncomercial@serlecomsas.com
Soacha

Asunto: Solicitud de cofizacién para estudio de mercado - Suministro de papeleria y
elementos de oficina

Cordial saludo.

La Alcaldia Municipal de Soacha, a través de la Secretaria General — Direccion de
Recursos Fisicos y Gestion Documental, se encuentra adelantando la etapa de
planeacion de un proceso contractual cuyo objeto consiste en el suministro de
papeleria y elementos de oficina para atender las necesidades de las diferentes
dependencias de la Entidad.

En este sentido, de manera atenta solicitamos su colaboracion remitiendo una
cotizacion de los bienes relacionados en el Anexo No. | - Especificaciones Técnicas
Minimas, documento que hace parte integral de la presente solicitud.

La informacién suministrada permitird a la Entidad contar con informacidn suficiente,
objetiva y actualizada del mercado para la elaboracién del estudio de mercado y la
determinacion del presupuesto oficial del proceso contractual.

La cotizacion debera remitirse dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes al recibo de
la presente solicitud al correo electrénico: almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co.

Atentamente,

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADRhNDA2MTU3LTQXxNDItNGZKZC1 iZDBILTJmNzAWODgwM2VkNQAQAB2QQUEfa3ICskcWedyRzEw. .. 12



7/9/26, 12:15 Correo: Laura Alejandra Roa Contreras - Outlook

Almacen General
Alcaldia Municipal de Soacha

(601) 4897363
almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co

Calle 13 No. 7 - 30 Soacha- Cundinamarca
Linea de atencion al usuario (601) 7305500
www.alcaldiasoacha.gov.co

La Alcaldia Municipal de Soacha estd comprometida con el Tratamiento legal, licito, confidencial y seguro de sus datos personales, este mensaje y sus anexos
pueden contener informacion reservada de nuestra entidad que interesa solamente a su destinatario. Si usted no es el destinatario, debe borrarlo totalmente
de su sistema, notificar al remitente y abstenerse en todo caso de divulgarlo, reproducirlo o utilizarlo. Si usted es el destinatario, le solicitamos tener en cuenta
los pardmetros de confidencialidad e integridad de la informacion contenida en el mensaje. Atenderemos todas las observaciones, consultas o reclamos en los
canales de PQRS habilitados y contenidos en la Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales de la Alcaldia Municipal en el marco de la ley 1581
de 2012. jAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente! Directiva Presidencial No 04 de abril 03 de 2012 “Eficiencia Administrativa y
Lineamientos de la Politica Cero Papel en la Administracion Publica” Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO

CONTROLADA.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkADRhNDA2MTU3LTQxNDItNGZKZC 1iZDBILTImNzAWODgwM2VkNQAQAB2QQUEfa3ICskcWedyRzEw... 2/2



7/9/26, 12:15 Correo: Laura Alejandra Roa Contreras - Outlook

& Outlook

Solicitud de cotizacion para estudio de mercado — Suministro de papeleria y elementos de
oficina_2026

Desde Almacen General <almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co>
Fecha Vie 03/07/2026 8:52
Para comercializadoravinarta@yahoo.es <comercializadoravinarta@yahoo.es>

CC  Laura Alejandra Roa Contreras <laura.roa@alcaldiasoacha.gov.co>; Martha Isabel Alvarado Gonzalez
<martha.alvarado@alcaldiasoacha.gov.co>

ﬁlj 2 archivos adjuntos (1 MB)
SOLICITUD COTIZACIONES.pdf; FORMATO PARA COTIZACIONES - PAPELERIAxlsx;

Senores
COMERCIALIZADORA VINARTA
Ciudad

Asunto: Solicitud de cotizacion para estudio de mercado - Suministro de papeleria y
elementos de oficina

La Alcaldia Municipal de Soacha, a través de la Secretaria General — Direccién de
Recursos Fisicos y Gestion Documental, se encuentra adelantando la etapa de
planeacion de un proceso contractual cuyo objeto consiste en el suministro de
papeleria y elementos de oficina para atender las necesidades de las diferentes
dependencias de la Entidad.

En este sentido, de manera atenta solicitamos su colaboracion remitiendo una
cofizacion de los bienes relacionados en el Anexo No. 1 - Especificaciones Técnicas
Minimas, documento que hace parte integral de la presente solicitud.

La informacion suministrada permitird a la Entidad contar con informacion suficiente,
objetiva y actualizada del mercado para la elaboracién del estudio de mercado y la
determinacion del presupuesto oficial del proceso contractual.

La cotizacion deberd remitirse dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes al recibo de
la presente solicitud al correo electrdnico: almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co

Atentamente,

Almacen General
Alcaldia Municipal de Soacha
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7/9/26, 12:15 Correo: Laura Alejandra Roa Contreras - Outlook

(601) 4897363
almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co

Calle 13 No. 7 - 30 Soacha- Cundinamarca
Linea de atencion al usuario (601) 7305500
www.alcaldiasoacha.gov.co

La Alcaldia Municipal de Soacha estd comprometida con el Tratamiento legal, licito, confidencial y seguro de sus datos personales, este mensaje y sus anexos
pueden contener informacion reservada de nuestra entidad que interesa solamente a su destinatario. Si usted no es el destinatario, debe borrarlo totalmente
de su sistema, notificar al remitente y abstenerse en todo caso de divulgarlo, reproducirlo o utilizarlo. Si usted es el destinatario, le solicitamos tener en cuenta
los pardmetros de confidencialidad e integridad de la informacion contenida en el mensaje. Atenderemos todas las observaciones, consultas o reclamos en los
canales de PQRS habilitados y contenidos en la Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales de la Alcaldia Municipal en el marco de la ley 1581
de 2012. jAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente! Directiva Presidencial No 04 de abril 03 de 2012 “Eficiencia Administrativa y
Lineamientos de la Politica Cero Papel en la Administracion Publica” Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO

CONTROLADA.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADRhNDA2MTU3LTQxXNDItNGZkZC1iZDBILTIJmNzAwODgwM2VKkNQAQAIpBP%2BQ7n%2B1G|jG82nkbu...  2/2



15/7/26, 17:33 Bandeja de entrada: Laura Alejandra Roa Contreras - Outlook

@ Outlook

SOLICITUD COTIZACIONES - SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA_2026

Desde Almacen General <almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co>
Fecha Vie 03/07/2026 8:50
Para info@papelerialosandes.com <info@papelerialosandes.com >

CC  Martha Isabel Alvarado Gonzalez <martha.alvarado@alcaldiasoacha.gov.co>; Laura Alejandra Roa Contreras
<laura.roa@alcaldiasoacha.gov.co>

[ﬂj 2 archivos adjuntos (1 MB)
SOLICITUD COTIZACIONES.pdf; FORMATO PARA COTIZACIONES - PAPELERIA.xlsx;

Senores
PAPELERIA LOS ANDES
Civdad

Asunto: Solicitud de cotizacion para estudio de mercado - Suministro de papeleria y
elementos de oficina

La Alcaldia Municipal de Soacha, a través de la Secretaria General - Direccion de
Recursos Fisicos y Gestion Documental, se encuentra adelantando la etapa de
planeacion de un proceso contractual cuyo objeto consiste en el suministro de
papeleria y elementos de oficina para atender las necesidades de las diferentes
dependencias de la Entidad.

En este senfido, de manera atenta solicitamos su colaboracion remitiendo una
cofizacion de los bienes relacionados en el Anexo No. 1 - Especificaciones Técnicas
Minimas, documento que hace parte integral de la presente solicitud.

La informacion suministrada permitird a la Entidad contar con informacion suficiente,
objefiva y actualizada del mercado para la elaboracion del estudio de mercado y la
determinacion del presupuesto oficial del proceso contractual.

La cotizacion deberd remitirse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al recibo de
la presente solicitud al correo electronico: almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co

Atentamente,

Almacen General
Alcaldia Municipal de Soacha

(601) 4897363
almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADRhNDA2MTU3LTQxNDItNGZkZC 1iZDBILTJmNzAWODgwM2VKNQAQAF3RcjZyu2JGqal 2NhoazLw%3D 12



15/7/26, 17:33 Bandeja de entrada: Laura Alejandra Roa Contreras - Outlook

Calle 13 No. 7 - 30 Soacha- Cundinamarca
Linea de atencion al usuario (601) 7305500
www.alcaldiasoacha.gov.co

La Alcaldia Municipal de Soacha esta comprometida con el Tratamiento legal, licito, confidencial y sequro de sus datos personales, este mensaje y sus anexos
pueden contener informacion reservada de nuestra entidad que interesa solamente a su destinatario. Si usted no es el destinatario, debe borrarlo totalmente
de su sistema, notificar al remitente y abstenerse en todo caso de divulgarlo, reproducirlo o utilizarlo. Si usted es el destinatario, le solicitamos tener en cuenta
los parametros de confidencialidad e integridad de la informacion contenida en el mensaje. Atenderemos todas las observaciones, consultas o reclamos en los
canales de PQRS habilitados y contenidos en la Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales de la Alcaldia Municipal en el marco de la ley 1581
de 2012. jAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente! Directiva Presidencial No 04 de abril 03 de 2012 "Eficiencia Administrativa y
Lineamientos de la Politica Cero Papel en la Administracion Publica” Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO

CONTROLADA.
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7/9/26, 12:27 Bandeja de entrada: Laura Alejandra Roa Contreras - Outlook

& Outlook

RV: COTIZACION PAPELERIA 2026

Desde Almacen General <almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co>

Fecha Lun 06/07/2026 14:26

Para Laura Alejandra Roa Contreras <laura.roa@alcaldiasoacha.gov.co>

cC Martha Isabel Alvarado Gonzalez <martha.alvarado@alcaldiasoacha.gov.co>

{1 archivo adjunto (237 KB)
FORMATO PARA COTIZACIONES - PAPELERIA TECNICA GROUP.pdf;

Doctora
LAURA ROA

De manera atenta, remito la cotizacion de papeleria. Quedo atenta a la recepcion
de las cotizaciones de las demds empresas.

Atentamente,
De: Juan Diego Castro <hjuandiegocastromedina@gmail.com>
Enviado: lunes, 6 de julio de 2026 12:30

Para: Almacen General <almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co>
Asunto: COTIZACION PAPELERIA 2026

Buen dia

Envio cotizacion correspondiente, quedo atento a sus comentarios.

Muchas gracias.

Almacen General
Alcaldia Municipal de Soacha

(601) 4897363
almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co

Calle 13 No. 7 - 30 Soacha- Cundinamarca

Linea de atencion al usuario (601) 7305500

www.alcaldiasoacha.gov.co

La Alcaldia Municipal de Soacha estd comprometida con el Tratamiento legal, licito, confidencial y seguro de sus datos personales, este mensaje y sus anexos
pueden contener informacion reservada de nuestra entidad que interesa solamente a su destinatario. Si usted no es el destinatario, debe borrarlo totalmente
de su sistema, notificar al remitente y abstenerse en todo caso de divulgarlo, reproducirlo o utilizarlo. Si usted es el destinatario, le solicitamos tener en cuenta
los parametros de confidencialidad e integridad de la informacion contenida en el mensaje. Atenderemos todas las observaciones, consultas o reclamos en los

canales de PQRS habilitados y contenidos en la Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales de la Alcaldia Municipal en el marco de la ley 1581

de 2012. jAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente! Directiva Presidencial No 04 de abril 03 de 2012 “Eficiencia Administrativa y
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7/9/26, 12:28 Bandeja de entrada: Laura Alejandra Roa Contreras - Outlook

& Outlook

RV: Solicitud de cotizacion para estudio de mercado — Suministro de papeleria y elementos de
oficina_2026

Desde Almacen General <almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co>
Fecha Lun 07/09/2026 12:25
Para Laura Alejandra Roa Contreras <laura.roa@alcaldiasoacha.gov.co>

@J 1 archivo adjunto (24 KB)
ESTUDIO DE MERCADEO FINAL ALMACEN. xlsx;

Cordial saludo:
Reenvid informacion para su conocimiento

De: Adriana del Pilar Sabogal Torres <adriana.sabogal@alcaldiasoacha.gov.co>

Enviado: miércoles, 8 de julio de 2026 8:18

Para: Almacen General <almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co>; Martha Isabel Alvarado Gonzalez
<martha.alvarado@alcaldiasoacha.gov.co>

Asunto: RE: Solicitud de cotizacidn para estudio de mercado — Suministro de papeleria y elementos de
oficina_2026

Cordial saludo.

En atencion a la solicitud, me permito remitir el archivo correspondiente al estudio de
mercado elaborado con base en las dos (2) cotizaciones recibidas, el cual fue ajustado tomando como
referencia el modelo suministrado.

En el documento se incluye el cdlculo del valor promedio para cada uno de los items y la respectiva
conclusion del estudio de mercado, de conformidad con la informacidn aportada por los proveedores.

Quedo atenta a cualquier observacion, ajuste o informacién adicional que se requiera.

De: Almacen General <almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co>

Enviado: martes, 7 de julio de 2026 11:21

Para: Adriana del Pilar Sabogal Torres <adriana.sabogal @alcaldiasoacha.gov.co>

Asunto: RV: Solicitud de cotizacion para estudio de mercado — Suministro de papeleria y elementos de
oficina_2026

Por favor realizar el estudio de mercado de estas dos empresas, que enviaron
cofizaciones, enviamos modelo, favor ajustarlo a las dos propuestas.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKADRhNDA2MTU3LTQxNDItNGZkZC 1iZDBILTJmNzAWODgwM2VKNQAQANLDVDPkvcVCgoLjxkGB...  1/5



7/9/26, 12:28 HE banaeja de entrada: Laura Alejandra Roa Contreras - Outlook
atentamente,

De: Laura Alejandra Roa Contreras <laura.roa@alcaldiasoacha.gov.co>

Enviado: martes, 7 de julio de 2026 10:38

Para: Almacen General <almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co>

Asunto: RE: Solicitud de cotizacion para estudio de mercado — Suministro de papeleria y elementos de
oficina_2026

Cordial saludo.
Atentamente remito formato para realizar el estudio de mercado.

De: Almacen General <almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co>

Enviado: lunes, 6 de julio de 2026 14:26

Para: Laura Alejandra Roa Contreras <laura.roa@alcaldiasoacha.gov.co>

Cc: Martha Isabel Alvarado Gonzalez <martha.alvarado@alcaldiasoacha.gov.co>

Asunto: RV: Solicitud de cotizacidn para estudio de mercado — Suministro de papeleria y elementos de
oficina_2026

Doctora
LAURA ROA

De manera atenta, remito la cotizacion de papeleria. Quedo atenta a la recepcion
de las cotizaciones de las demds empresas.

Atentamente,

De: Hector GARCIA GONZALEZ <expodistribuciones@gmail.com>

Enviado: sabado, 4 de julio de 2026 11:47

Para: Almacen General <almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co>

Asunto: Re: Solicitud de cotizacion para estudio de mercado — Suministro de papeleria y elementos de
oficina_2026

Buen dia,

Envio cotizacion correspondiente,

Muchas gracias

El vie, 3 jul 2026 a las 10:14, Almacen General (<almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co>) escribio:
Senores

expodistribuciones@gmail.com
Civdad

Asunto: Solicitud de cotizacion para estudio de mercado - Suministro de papeleria y
elementos de oficina

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKADRhNDA2MTUSLTQXND tNGZkZC1iZDBILTImNzAwWODgwM2VKNQAQANLDVDPkveVCgoLjxkGB...  2/5



7/9/26, 12:28 Bandeja de entrada: Laura Alejandra Roa Contreras - Outlook
Cordial saludo.

La Alcaldia Municipal de Soacha, a través de la Secretaria General — Direccién de
Recursos Fisicos y Gestion Documental, se encuentra adelantando la etapa de
planeacion de un proceso contractual cuyo objeto consiste en el suministro de
papeleria y elementos de oficina para atender las necesidades de las diferentes
dependencias de la Entidad.

En este sentido, de manera atenta solicitamos su colaboracién remitiendo una
cotizacion de los bienes relacionados en el Anexo No. 1 - Especificaciones Técnicas
Minimas, documento que hace parte integral de Ila presente solicitud.

La informacién suministrada permitird a la Entidad contar con informacidn suficiente,
objetiva y actualizada del mercado para la elaboracién del estudio de mercado y
la determinacion del presupuesto oficial del proceso contractual.

La cotizacion deberd remitirse dentro de los tres (3) dias héabiles siguientes al recibo
de la presente solicitud al correo electronico:
almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co.

Atentamente,

Almacen General
Alcaldia Municipal de Soacha

(601) 4897363
almacengeneral@alcaldiasoacha.gov.co

Calle 13 No. 7 - 30 Soacha- Cundinamarca
Linea de atencion al usuario (601) 7305500
www.alcaldiasoacha.gov.co

La Alcaldia Municipal de Soacha estd comprometida con el Tratamiento legal, licito, confidencial y sequro de sus datos personales, este mensaje y sus
anexos pueden contener informacion reservada de nuestra entidad que interesa solamente a su destinatario. Si usted no es el destinatario, debe borrarlo
totalmente de su sistema, notificar al remitente y abstenerse en todo caso de divulgarlo, reproducirlo o utilizarlo. Si usted es el destinatario, le solicitamos
tener en cuenta los parametros de confidencialidad e integridad de la informacion contenida en el mensaje. Atenderemos todas las observaciones,
consultas o reclamos en los canales de PQRS habilitados y contenidos en la Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales de la Alcaldia
Municipal en el marco de la ley 1581 de 2012. jAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente! Directiva Presidencial No 04 de abril 03
de 2012 "Eficiencia Administrativa y Lineamientos de la Politica Cero Papel en la Administracion Publica” Cualquier copia impresa de este documento se
considera como COPIA NO CONTROLADA.

Representante Legal: HECTOR GARCIA GONZALEZ

—_— P ' Nit: 5.888.679-1
=‘€x VDiraccién:Cra10No15-04
R Ciudad: SOGAMOSO - BOYACA
EXPODISTRIBUCIONES Telefax: (8)7729500
Cel: 3208316650 Email: expodistribuciones@gmail.com

Almacen General
Alcaldia Municipal de Soacha

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKADRhNDA2MTU3LTQXNDItNGZKZC 1 iZDBILTJmNzAWODgwM2VkNQAQANLDVDPkvcVCqoLixkGB...  3/5
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NOTA DE LA ENTIDAD: La presente solicitud de cotizacién se realiza para estructurar el estudio de mercado de un proceso contractual que se adelantara por monto
g En ia, las g no se previ d das, toda vez que el ini se A alas de la Entidad,
mediante pedidos parciales, hasta agotar el presupuesto asignado.

Las icaci écni ¢ a minimos y no Y g de marca, i < ia 0 modelo i Cuando se
indiquen licas de ibi podran of bienes aquiy que plan con las i técnicas por la Entidad.

El cotizante debera indicar el valor unitario antes de IVA, el IVA aplicable y el valor unitario incluido VA para cada item relacionado en la ficha técnica. La presentacion de
la cotizacion no genera obligacion de compra por parte de la Entidad.

Nota: El formato debe ser diligenciado Unicamente en los campos resaltados en color amarillo y en los espacios destinados a los datos del proponente. No se oeben
i Irems, L técnicas, unidades de medida, f6 notas ni la del Las cotizaci en podran
no ser tenidas en cuenta para el estudio de ado,

NOMBRE TE LEGA:

SyELPT
C.C.No.
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
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PRESENTANTE : EDINSON ALF.
L 001457727 8

14 %10 7210c 210

EL 3017562217
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JANDRO GUITIERREZ AFRICANO




