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DEPENDENCIA QUE PROYECTA SECRETARIA GENERAL
FECHA SEPTIEMBRE DE 2026

1, DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE
CONTRATACION

La Constitucion Politica prevé en el articulo 2 como fines del Estado: “(...) sewvir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las
decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion; (...)".

Dentro de las facultades del Alcalde Municipal de Soacha, esta la de contratar la adquisicion de los diferentes bienes y servicios
requeridos para el normal funcionamiento de la entidad en cumplimiento de su mision Constitucional, Legal. El Jefe de la Entidad,
delegd en los Secretarios de Despacho la facultad y competencia de celebrar contratos estatales, convenios y contratos
interadministrativos que resulten necesarios para el logro de los objetivos de la entidad (Decreto N°. 158 del 1° de diciembre de 2021y
Decreto No. 0070 del 20 de agosto de 2024).

Las entidades territoriales, dentro de los lineamientos de la Constitucion Politica, goza de autonomia financiera para atender sus propios
asuntos e intereses. Dentro del desarrollo normativo les ha sido otorgada la administracion de diversas rentas y tributos que sirven para
financiar las actividades propias de su funcionamiento y realizar las inversiones necesarias para atender las necesidades de la poblacion.
Precisamente este desarrollo normativo se ha adelantado en el marco del principio de legalidad de todas las actuaciones establecido
en la Ley.

A efectos de propender por el buen funcionamiento de las diferentes dependencias de la Administracion Municipal, el Municipio en
cumplimiento de sus funciones y con aplicacion de los principios de eficiencia y transparencia, provee a las mismas los bienes y servicios
requeridos, con el objeto de brindar el apoyo necesario a éstas en el cumplimiento de sus actividades, a efectos de satisfacer las
necesidades de los usuarios de manera adecuada y contribuir con el fortalecimiento institucional en el proceso de mejoramiento continuo
de la imagen de la entidad tanto a nivel interno como ante los entes de control.

Dicho lo anterior, es preciso sefialar que forman parte de las funciones de la Secretaria General de la Alcaldia de Soacha, las siguientes,
de conformidad con lo previsto en el articulo 19 del Decreto 129 de 2021 ‘POR EL CUAL SE ADOPTA LA ESTRUCTURA
ORGANIZACIONAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL SECTOR CENTRAL, EL ORGANIGRAMA Y SE SENALAN LAS
FUNCIONES DE SUS DEPENDENCIAS Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES™:

"ARTICULO 19. - FUNCIONES DE LA SECRETARIA GENERAL. Son funciones de la Secretaria General, las siguientes:

1. Diagnosticar, disefar, ejecutar y evaluar las politicas, planes y programas para atender las necesidades de recursos humanos, de
suministros, servicios administrativos, tecnologia y herramientas necesarias para que las dependencias del Municipio de Soacha
dispongan de los medios para el cumplimiento de su mision institucional. (...)

6. Coordinar la consolidacion de los programas y planes de adquisicion de bienes y suministros para el Municipio de Soacha, con base
en las politicas establecidas y el Sistema de Informacion de la Contratacion Estatal. (...)

8. Dirigir la administracion del Almacén del Municipio de Soacha, realizando control de inventario de los elementos e insumos de
papeleria y de impresion, de conformidad con los procedimientos establecidos y en el marco de la normatividad vigente (...)

10. Coordinar la consolidacion de los programas y planes de adquisicion de bienes, suministros y servicios, adelantando y celebrando
los contratos y convenios, relacionados con las competencias de la secretaria y los demas que se requieran para desarrollar las
actividades del despacho del Alcalde.”

A su vez, el articulo 22 de la misma disposicion contempla como funciones de la Direccion de Recursos Fisicos y Gestion Documental
las siguientes:

“1. Planear y atender las necesidades de la Entidad en cuanto a la adquisicion de bienes, mantenimiento, adecuacion en la
infraestructura fisica y servicios, de conformidad con la normatividad vigente (...)

3. Administrar el almacén de la Entidad, realizando control de inventario de los elementos e insumos de papeleria y de impresion, de
conformidad con los procedimientos establecidos y en el marco de la normatividad vigente.”
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Que la Secretaria General tiene dentro de sus objetivos el abastecimiento de los diferentes elementos de consumo de papeleria para el
uso administrativo y operativo segun los requerimientos y necesidades de las dependencias de la Alcaldia de Soacha, propendiendo
por una adecuada programacion del gasto para el cumplimiento de su mision institucional y buena atencion al ciudadano, dentro del
marco de la oportunidad, austeridad, equidad, de acuerdo a la disponibilidad de recursos y prioridades asignadas para contribuir al buen
desempefio de las funciones publicas del Municipio.

Que dentro de las necesidades transversales de toda la administracion municipal se encuentra la de insumos de papeleria y elementos
de oficina, componentes indispensables para garantizar el correcto desarrollo de las labores administrativas por parte de los funcionarios
y colaboradores de la Alcaldia, en pro del cumplimiento de los fines y objetivos de la entidad, dentro de los que se encuentra cumplir
con los procesos de contratacion de bienes y servicios, archivo y gestion documental, respuesta a requerimientos de entes de control,
respuesta a PQRS de usuarios y entidades, expedicion de copias y documentos y en general el desarrollo de las actividades de cada
dependencia.

Que en virtud de lo anterior, desde la Direccion de Recursos Fisicos y Gestion Documental de |la Secretaria General se llevo a cabo la
consolidacion de las necesidades de insumos de papeleria y elementos de oficina. Aunado a ello, la Secretaria de Educacion, la
Secretaria de Salud, la Secretaria de Movilidad y la Secretaria de Hacienda aportaron recursos que permitiran contar con un presupuesto
mayor para la adquisicion de los insumos objeto del presente proceso.

La anterior necesidad se encuentra contemplada dentro del Plan Anual de Adquisiciones de la Alcaldia Municipal de Soacha 2026.
1.1. ESTUDIO DEL SECTOR

Nota metodoldgica y fecha de corte: El presente estudio del sector fue elaborado y actualizado con informacion disponible a la fecha de
estructuracion del proceso contractual, con corte al mes de agosto de 2026. Para el analisis macroeconomico y sectorial se tuvieron en
cuenta las fuentes oficiales y documentos disponibles mas recientes al momento de la actualizacion, razon por la cual algunos
indicadores corresponden a diferentes periodos de publicacion, tales como primer trimestre de 2026, abril de 2026, junio de 2026 o
vigencias cerradas 2023, 2024 y 2025, segun la naturaleza de cada fuente consultada.

En los términos del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto unico reglamentario 1082 de 2015 y atendiendo los lineamientos establecidos en
la “Guia para la Elaboracion de Estudios de Sector GEES - Version 2" expedida por Colombia Compra Eficiente, una vez se definio la
necesidad por parte de la Administracion Municipal, se llevo a cabo el correspondiente estudio del sector, por medio del cual se
abordaron los siguientes aspectos:

11.1. ASPECTOS GENERALES.

Contexto econémico: De conformidad con la codificacion de bienes, obras y servicios establecida por las Naciones Unidas — UNSPSC,
el objeto a contratar se encuentra catalogado de la siguiente manera:

Clasificacion Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC
Equipos de Oficina, Accesorios y Accesorios de Suministro de dibujo N/A
44111800 i g ke
g u ki Suministros Oficina y escritorio
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de Repuestos de tinta y N/A
44111900 25 g y i
suministros oficina minas de lapices
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de Suministros de N/A
44121600 0 2 A
suministros oficina escritorio
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de Instrumentos de N/A
44121700 2 : :
i suministros oficina escritura
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de Medios de correccion N/A
44121800 S 3
| suministros oficina
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de Carpetas de archivo, N/A
44122000 suministros oficina carpetas y
separadores
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Equipos de oficina, accesorios y Suministro de Suministros de N/A
44122100 7 . o
suministros oficina Sujecion
Accesorios de oficina y escritorio Productos de papel | Papel de imprentay N/A
44111500 o
papel de escribir
27112300 Herramientas y Maquinaria general Herramientas de Herramientas de N/A
mano marcar
55121600 Publicaciones impresas, publicaciones Etiquetado y Etiquetas N/A
| electronicas y accesorios accesorios
14111500 Materiales y productos de papel Productos de papel Papel de escribir N/A
1;“ 11800 Materiales y productos de papel Productos de papel Papeles de uso N/A
comercial
Componentes y suministros de Adhesivos y Cinta adhesiva N/A
31201500
manufactura selladores B

En consideracion a la naturaleza del servicio requerido, se identifico que en el mercado existen variedad de proveedores en el mercado
que pueden dar cumplimiento a la necesidad expuesta en el documento de estudios previos.

Dicho lo anterior, es importante sefialar que la cadena de suministro de elementos de papeleria, de acuerdo con Colombia Compra
Eficiente, parte desde los proveedores de materias primas hasta el usuario final, en dicha cadena se involucran los fabricantes,
mayoristas y minoristas, tal como se muestra a continuacion:

Fabncantes —_— Mayonstas
Nacionales
Proveedores de Usuanos finales
Flatenias Primas
Fabucantes |__ Minoristas
Internacionales

Fuente: Colombia Compra Eficiente. Condiciones para comprar al amparo del Acuerdo Marco para contratar el suministro de papeleria y utiles de
oficina (Acuerdo ~ Marco CCE-432-1-AMP-2016). 2l e ]

ompra.qov.co/tienda-virt

Dicho lo anterior, es importante traer a colacion que, dado el comportamiento de la economia colombiana, para el primer trimestre de
2026 el Producto Interno Bruto tuvo un crecimiento del 2.2% en comparacion con el mismo periodo para el afio 2025. Teniendo el
siguiente comportamiento para cada una de sus categorias, teniendo en cuenta los resultados del Informe Técnico | Trimestre 2026
(DANE, 2026):

Producto Interno Bruto {PIB). : £ e o

Tasas de crecimiento anual en velumen
2023-1 7 2026¥ -1

— A

i
f it
ERETER
FRIBEER)
ERTEREERy |

2023 2024 2025
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Fuente: DANE 2026

INFLACION

La inflacion es un aumento generalizado y sostenido del nivel general de precios de una economia en el tiempo. Es importante tener en
cuenta que solo hay inflacion cuando se da un aumento en el promedio de los precios de una economia, y no un incremento asilado o
temporal en el precio de un solo producto o de un conjunto de productos. En nuestro pais la inflacion se mide a traves de los que se
denomina Indice de Precios al Consumidor (IPC)". (Tomado de: https://www.banrep.gov.co/es/se-mide-inflacion-colombia).

En junio de 2026, la variacion mensual fue de 0,39%, y la variacion anual fue de 6,14%, es decir, 1,32 puntos porcentuales mayor que

la reportada en el mismo periodo del afio anterior, cuando fue de 4,82%
https://www.dane.gov.colindex.phplestadisticas-por-tema/precios-y-costos/indice-de-precios-al-consumidor-ipc/ipc-informacion-tecnica

IPC Junio 2026

indice de Precios al Consumidor (IPC)

Variacion mensual, ano corrido y anual
Total nacional

2025 - 2026 (junio)

Variacion mensual Variacién afo corrido Variacién anual

0,39 / 477 1 6,14

Fuente: DANE. https://www.dane.gov.colindex.php/estadisticas-por-temalprecios-y-costos/indice-de-precios-al-consumidor-ipcfipc-informacion-tecnica

Asi mismo, el DANE inform6 que, para la division “Bienes y servicios diversos”, la variacion mensual del IPC en abril de 2026 fue de
0,63%, con una contribucion de 0,03 puntos porcentuales a la variacion mensual total. En términos anuales, esta division registro una
variacion de 6,11%, superior a la variacion anual del IPC total, que se ubico en 5,68%

2.1.1 Variacién y contribucién afo corrido por divisiones de gasto

Prearigier Axcetans
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Fuente: DANE IPC junio 2026

En cuanto al comportamiento de la inflacion de bienes, en junio de 2026 la variacion anual aumento levemente hasta ubicarse en 3,23%,
lo que representa un incremento de 10 puntos basicos frente al mes anterior. Este comportamiento estuvo impulsado principalmente por
el aumento en los precios de los productos de limpieza y aseo personal, las prendas de vestir para hombres, asi como la cerveza y el
refajo. En el caso de los productos de limpieza y aseo personal, la tendencia puede estar relacionada con su composicion petroguimica

y con la evolucion de los costos de sus materias primas.
hitps://www bbvaresearch.comwp-content/uploads/2026/07/260708inflacionjunioesp.pdf

SALARIO MINIMO

Para la vigencia 2026, el salario minimo legal mensual vigente fue fijado en un millon setecientos cincuenta mil novecientos cinco pesos
(81.750.905), lo que representa un incremento de $327.405, equivalente al 23 %, frente al salario minimo de 2025, establecido en
$1.423.500. Por su parte, el auxilio de transporte aumento en $49.095, al pasar de $200.000 a $249.095. En consecuencia, un trabajador
que devengue el salario minimo y tenga derecho al auxilio de transporte recibira mensualmente un total nominal de dos millones de
pesos ($2.000.000).

De acuerdo con lo establecido en el inciso segundo del paragrafo del articulo 8 de la Ley 278 de 1996, cuando no se logra un consenso
para la fijacion del salario minimo dentro de la Comision Permanente de Concertacion de Politicas Salariales y Laborales, corresponde
al Gobierno nacional determinar su valor para el afio siguiente. Para adoptar esta decision deben considerarse, entre otros, los siguientes
parametros economicos y sociales:

I, La meta de inflacion para el afio siguiente, fijada por la Junta Directiva del Banco de la Republica.
i. La productividad acordada por el Comité Tripartito de Productividad.
il La contribucion de los salarios al ingreso nacional.

V. El incremento del Producto Interno Bruto —PIB—.
V. El Indice de Precios al Consumidor —|PC—.
Vi. La necesidad de conservar el poder adquisitivo de los trabajadores y garantizar una remuneracion minima, vital y movil,

conforme a los criterios constitucionales aplicables.

Nota juridica: el valor del salario minimo para 2026 fue inicialmente establecido mediante el Decreto 1469 de 2025 y posteriormente se
mantuvo, de manera transitoria, mediante el Decreto 159 de 2026, mientras se adopta la decision definitiva dentro del proceso judicial
adelantado ante el Consejo de Estado. El auxilio de transporte continta regulado por el Decreto 1470 de 2025.

Ahora bien, en la siguiente tabla revisaremos como ha sido el incremento del salario minimo entre el 2015 y el 2026

Ano Salario Minimo (COP) Incremento (%)
2015 644.350 4.6%
2016 689.455 7%
2017 737.7117 7%
2018 781.242 5.9%
2019 828.116 6%
2020 877.803 6%
2021 908.526 3.5%
2022 1.000.000 10.07%
2023 1.160.000 16%
2024 1.300.000 12,07%
2025 1.423.500 9.53%
2026 1.750.905 23,0%

Elincremento de 2026 corresponde a una diferencia de $327.405 frente al salario minimo de 2025. El valor de $1.750.905 y el porcentaje
del 23 % fueron establecidos para la vigencia 2026.
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Y como ha sido este incremento respecto a la inflacion con la que cierra el afio anterior? Aqui te lo mostramos, de acuerdo con los
datos presentados por Trading Economics:

Ao Cierre inflacion
2014 3.66%
2015 6.77%
2016 5.75%
2017 4.09%
2018 3.18%
2019 3.80%
2020 1.61%
2021 5.62%
2022 13.12%
2023 9.28%
2024 5.20%
2025 5.10%

En diciembre de 2025, la variacion anual del indice de Precios al Consumidor —IPC— fue de 5,10 %, cifra inferior en 0,10 puntos
porcentuales a la registrada al cierre de 2024, cuando se ubicé en 5,20 %.

De acuerdo con la informacion anterior, el incremento del salario minimo para la vigencia 2026, correspondiente al 23 %, super6 en
17,90 puntos porcentuales la inflacion registrada al cierre de 2025, que fue del 5,10 %. En términos nominales, se trata de la mayor
diferencia observada durante el periodo analizado entre el reajuste del salario minimo y la inflacion del afio inmediatamente anterior.

Este incremento puede incidir en la estructura de costos de los proveedores, especialmente en aquellos sectores intensivos en mano
de obra, debido al aumento de los salarios, prestaciones sociales, aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y demas obligaciones
laborales asociadas. No obstante, dicho impacto debera analizarse de acuerdo con la participacion efectiva del componente laboral
dentro de los costos de los bienes objeto del proceso.

Ahora bien, entre enero y mayo de 2026, las exportaciones colombianas alcanzaron un valor de US$23.587,6 millones FOB, registrando
un crecimiento del 15,4 % frente al mismo periodo de 2025. Este comportamiento estuvo explicado principalmente por el aumento de
las exportaciones del grupo de otros sectores, especialmente oro no monetario, que aporté 9,0 puntos porcentuales a la variacion total,
y por el grupo de combustibles y productos de las industrias extractivas, que contribuyé con 7,3 puntos porcentuales

Tabla 3. Exportaciones segun grupos de productos OMC
Enero - mayo (2026/2025)"

Ervero - mays fnero - meys

Oumiipria 20259 20260 Variscion s Contribucénale  Comrbucionsls
—_— varactn del grupo (pp) vanacion tots ippl

Millones G dolares 108

Total 0456 235876 54 e

Agropecuares, shmentos y bebades s4018 amn 1" 02

¥ prod deindy ¥ 20018 a4s58 "s 73

Mamtacturm' ams az103 Y] a5
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Particularmente, en marzo de 2026 las exportaciones colombianas ascendieron a US$5.315,9 millones FOB, lo que represento un
crecimiento del 20,9 % respecto de marzo de 2025. Este resultado se explico principalmente por el incremento de las ventas externas
del grupo de otros sectores, especialmente oro no monetario, y de los combustibles y productos de las industrias extractivas. Las
exportaciones manufactureras crecieron un 6,9 %; sin embargo, las correspondientes a productos agropecuarios, alimentos y bebidas
disminuyeron un 6,8 %

Con corte a abril de 2026, ultimo periodo publicado por el DANE para la Encuesta Mensual Manufacturera con Enfoque Territorial —
EMMET—, la actividad de fabricacion de papel, carton y sus productos present6 una disminucion anual del 6,3 % en la produccion real,
del 6,7 % en las ventas reales y del 3,0 % en el personal ocupado, en comparacion con abril de 2025. Asimismo, entre enero y abril de
2026, la produccion del sector disminuyo 5,8 %, las ventas 4,9 % y el personal ocupado 3,6 %, respecto del mismo periodo del ano
anterior. Este comportamiento evidencia una contraccion reciente de la actividad, aspecto que puede incidir en la disponibilidad, los
costos de produccion y la formacion de precios de los productos derivados del papel y carton.

Gremios y asociaciones del sector

A nivel nacional se identifica como uno de los principales gremios relacionados con esta industria la Camara de la Industria de Pulpa,
Papel y Carton de la Asociacion Nacional de Empresarios de Colombia —ANDI—, la cual agrupa empresas dedicadas a la fabricacion,
transformacion y comercializacion de papel, carton y productos derivados.

Segun la informacion publicada por la ANDI, actualmente hacen parte de esta Camara las siguientes empresas:

Cartones América.
Carvajal.

Corrugados de Colombia.
Empacor.

Familia.

Kimberly-Clark.

Papelsa.

Smurfit Kappa Colombia.
Unibol.

—ST@ P aocow

Clasificacion de las actividades economicas.

De acuerdo con la Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de todas las actividades econémicas, Revision 4 adaptada para
Colombia —CIIU Rev. 4 A.C.—, la Division 17, denominada “Fabricacion de papel, carton y productos de papel y carton”, comprende
las siguientes clases:

. CIIU 1701: Fabricacion de pulpas —pastas— celulosicas; papel y carton.

ii.  ClIU 1702: Fabricacion de papel y carton ondulado —corrugado—; fabricacion de envases, empaques y embalajes de papel y
carton.

iii. - ClIU 1709: Fabricacion de otros articulos de papel y carton.

Esta ultima clase incluye, entre otros productos, el papel para imprimir y escribir acondicionado para su uso, papel para impresoras,
sobres, carpetas, agendas, talonarios, recibos y demas articulos de papeleria de uso educativo, administrativo o comercial, por lo que
resulta especialmente relevante para el objeto del proceso.

La relacion de proveedores elaborada con informacion de BPR y SIREM correspondiente a 2014 debe sustituirse, debido a que no
refleja la composicion actual del mercado. Para actualizar la identificacion de posibles oferentes, se tomd como referencia el estudio
elaborado en 2025 por la Agencia Nacional de Contratacion Publica —Colombia Compra Eficiente— para la estructuracion del
Instrumento de Agregacion de Demandar/Sistema Dinamico de Adquisicion de productos de papeleria.
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En dicho estudio, Colombia Compra Eficiente analizé los procesos de contratacion de papeleria publicados en SECOP | y SECOP ||
entre enero de 2022 y junio de 2025. Como resultado, identifico los veinte proveedores con mayor valor contratado en procesos de
minima cuantia, los cuales registraron conjuntamente 828 contratos, por un valor total de $40.993.528.401.

No. Proveedor Valor total contratado i
contratos
1 Solanyi Oviedo Rodriguez $10.324.190.032 4
2 Grupo Los Lagos SA.S. $3.248.370.043 105
3 Héctor Garcia Gonzélez $2.801.669.621 124
4 Suministro y Elementos Empresariales S.A.S. $2.523.513.678 2
5 DAG Integral S.A.S. $ 2.446.499.904 7
6 Comercializadora Ruesaa S.A.S. $ 1.769.062.341 39
7 Papeleria Los Andes S.A.S. $1.682.513.459 46
8 Distribuciones Andaqui S.A.S. $1.616.929.312 34
9 Sistemas y Distribuciones Formacon S.A.S. $1.538.182.809 50
10 Tafinco SA.S. $ 1.357.990.058 22
1" Institucional Star Services Ltda. $ 1.340.092.324 36
12 Unién Temporal Cadena Billeteria Huila 2022 $1.329.825.000 1
13 Transportes Zapata S A. $1.270.303.422 73
14 Distribuciones Aliadas $1.196.494.812 63
15 Eufracio de Jesus Aristizabal Duque $1.167.052.008 58
16 Inversiones y Tecnologia JC S.A.S. $1.158.073.026 24
17 Luis Fernando Vargas SKRYBE S.A.S. $1.141.069.154 48
18 Veneplast Ltda. $1.058.083.780 18
19 Sumicorp Ltda. $1.025.524.422 25
20 Vegas Suministros Empresariales S.A.S. $998.089.196 49
Total general $ 40.993.528.401 828

Fuente: Agencia Nacional de Contratacion Publica—Colombia Compra Eficiente—, con informacion de SECOP | y SECOP I, periodo enero de

2022 a junio de 2025.

La informacion permite evidenciar la existencia de una oferta plural de personas naturales y juridicas con experiencia en la
comercializacion y suministro de productos de papeleria y elementos de oficina. Adicionalmente, Colombia Compra Eficiente reporto
que, entre enero de 2022 y junio de 2025, las entidades estatales adelantaron 15.236 procesos de contratacion relacionados con la
adquisicion de estos productos mediante SECOP | y SECOP Il, lo cual demuestra una participacion amplia y recurrente de proveedores
en el mercado de compra publica.

La relacion anterior es indicativa y no constituye una lista cerrada de posibles participantes. La pluralidad efectiva del proceso debera
determinarse mediante el estudio del sector, las cotizaciones recibidas, la consulta de procesos similares en SECOP y las condiciones
técnicas, financieras, juridicas y territoriales establecidas por el Municipio de Soacha.
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CONTEXTO TECNICO Y AMBIENTAL DEL SECTOR

La industria colombiana de pulpa, papel y carton ha orientado su modelo productivo hacia criterios de sostenibilidad, economia circular
y uso eficiente de los recursos. Dentro de sus principales estrategias se encuentran el aprovechamiento de fibras recicladas, el uso de
residuos agroindustriales como el bagazo de cafia de azicar, la utilizacion de madera proveniente de plantaciones forestales certificadas,
la optimizacion del consumo de agua y energia, la reduccion de emisiones y el manejo tecnificado de los residuos generados durante
los procesos productivos. Estas acciones contribuyen especialmente al cumplimiento del Objetivo de Desarrollo Sostenible 12,
relacionado con la produccion y el consumo responsables.

Segun la Camara de la Industria de Pulpa, Papel y Carton de la ANDI, durante la (ltima década las empresas del sector lograron reducir
en aproximadamente 14 % la captacion de agua por cada tonelada producida y en 17 % los vertimientos asociados al proceso de
fabricacion. La industria ha implementado sistemas de recirculacion, reutilizacion y tratamiento de aguas residuales, de manera que solo
cerca del 6 % del agua captada se consume efectivamente, principalmente como consecuencia de la evaporacion durante el secado del
papel.

Uno de los principales componentes de sostenibilidad del sector corresponde al origen de las fibras utilizadas para fabricar papel y
carton. La fibra de celulosa puede reciclarse un nimero limitado de veces —hasta aproximadamente siete ciclos— debido a que pierde
progresivamente sus propiedades fisicas; por esta razon, el proceso industrial requiere la incorporacion periodica de fibras virgenes
procedentes de fuentes renovables y manejadas responsablemente.

La informacion sectorial detallada mas reciente identificada sobre la composicion de las fibras corresponde a 2022. Para ese afio, la
ANDI reporto que el 68 % de la pulpa utilizada por la industria provino del reciclaje de residuos de papel y carton, el 11 % del bagazo de
cafa de azlcar generado por la agroindustria azucarera y el 19 % de fibra virgen de madera procedente de plantaciones forestales
certificadas, localizadas principalmente entre el Eje Cafetero y el norte del Cauca.

En términos de volumen, durante 2022 la industria consumi6 aproximadamente:

a. 1.092.990 toneladas de fibra secundaria proveniente de residuos aprovechables de papel y carton.
b. 151.659 toneladas de pulpa virgen obtenida del bagazo de cafia de azucar.
c. 417.865 toneladas de pulpa de madera procedente de plantaciones forestales certificadas bajo estandares de manejo responsable.

El papel recuperado constituye, por tanto, uno de los principales insumos de la industria nacional, lo que evidencia la relevancia
economica, ambiental y social de los recicladores de oficio y de los demas agentes que participan en la recoleccion, clasificacion,
comercializacion y transformacion de materiales aprovechables.

En 2022, la produccion nacional alcanzé 1.316.610 toneladas de papel y carton, distribuidas asi:

TIPO DE PAPEL O CARTON PRODUCCION
Papeles para empaques 781.173 toneladas
Papeles para uso domeéstico y 979.402 toneladas
sanitario '
Papeles para imprenta y 901,554 toneladas
escritura :
Papeles para otros usos 54.481 toneladas
TOTAL 1.316.610 toneladas
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Los papeles para imprenta y escritura guardan relacion directa con el presente proceso, dado que comprenden productos destinados a
impresion, fotocopiado, escritura y demas usos administrativos y de oficina.

Como referencia estructural mas reciente, la Encuesta Anual Manufacturera de 2024 del DANE reporto que la fabricacion de papel,
carton y productos derivados gener6 una produccion bruta cercana a $16,17 billones, equivalente al 3,6 % de la produccion bruta de la
industria manufacturera nacional. Asimismo, el sector registro un coeficiente técnico de insumo-producto del 61,3 %, lo que demuestra
la importancia que tienen las materias primas, los insumos industriales y los costos de transformacion dentro de la estructura econémica
de esta actividad.

Desde el punto de vista ambiental, la posibilidad efectiva de reciclar papel y cartén depende también de las condiciones en que se
desechan y recuperan estos materiales. La presencia de humedad, restos organicos, grapas, cintas, recubrimientos, laminados, tintas
o barnices puede disminuir su aprovechamiento o dificultar su transformacion industrial. Por ello, las practicas actuales del sector
promueven la separacion adecuada, la conservacion limpia y seca del material y el disefio de productos que faciliten su reincorporacion
a la cadena productiva.

El analisis evidencia que el mercado del papel y de los productos de papeleria se encuentra estrechamente relacionado con la
disponibilidad y el costo de las fibras recicladas y virgenes, la energia, el agua, los productos quimicos, el transporte y los procesos de
transformacion industrial. En consecuencia, las variaciones en estos componentes pueden incidir en los precios ofrecidos por
fabricantes, comercializadores y distribuidores de papeleria y elementos de oficina. Asimismo, resulta pertinente fomentar, cuando las
caracteristicas técnicas del producto lo permitan, la adquisicion de bienes reciclables, elaborados con fibras provenientes de fuentes
sostenibles y suministrados bajo practicas que reduzcan los impactos ambientales asociados a su fabricacion, empaque, transporte y
disposicion final.

1.1.2.  CONTEXTO REGULATORIO

Para la fabricacion, comercializacion y suministro de papel, carton y productos derivados se identifican, entre otras, las siguientes normas
y guias técnicas de referencia:

a. NTC 6019:2015 —primera actualizacion—. Norma Técnica Colombiana sobre etiquetas ambientales Tipo | y Sello Ambiental
Colombiano —SAC—, mediante la cual se establecen criterios ambientales aplicables a la pulpa, el papel, el carton y sus productos
derivados. La norma contempla aspectos asociados con el origen de las materias primas, el consumo de agua y energia, las emisiones,
los vertimientos, la generacion de residuos, el empaque y la disposicion final de los productos. Su cumplimiento permite solicitar la
certificacion del Sello Ambiental Colombiano.

b. GTC 86:2003. Guia Técnica Colombiana para la implementacion de la gestion integral de residuos —GIR—, que contiene
orientaciones sobre minimizacion, separacion en la fuente, almacenamiento, aprovechamiento, transporte, tratamiento y disposicion final
de residuos. Esta guia sirve como referencia para los fabricantes, distribuidores y demas organizaciones que generen residuos durante
sus actividades productivas o comerciales. La propia NTC 6019 recomienda su consulta para estructurar los programas de gestion
integral de residuos.

c. Resolucion 0631 de 2015. Acto expedido por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible mediante el cual se establecen los
parametros y valores limites maximos permisibles para los vertimientos puntuales a cuerpos de aguas superficiales y a los sistemas de
alcantarillado publico. Su aplicacion recae principalmente sobre las actividades industriales o comerciales que generen aguas residuales
no domésticas, incluidas las actividades de fabricacion de pulpa, papel, carton y productos derivados cuando produzcan esta clase de
vertimientos.

Las NTC y GTC citadas constituyen referentes técnicos y ambientales y, por regla general, no deben entenderse como requisitos legales
habilitantes obligatorios para todos los distribuidores de papeleria. Si la Entidad decide incorporar alguna certificacion, sello o condicion
ambiental en las especificaciones técnicas, deberé justificar su relacion con el objeto contractual, verificar la disponibilidad en el mercado
y permitir la acreditacion mediante certificaciones equivalentes, con el fin de no restringir injustificadamente la pluralidad de oferentes.

10
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En relacion con el proceso de seleccion, no se identifica una regulacion contractual especial aplicable exclusivamente al suministro de
papeleria y elementos de oficina. Por tanto, el proceso se rige por las disposiciones del Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica, en particular la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y las demas normas que las
modifiquen, adicionen o reglamenten.

La adquisicion de papeleria y elementos de oficina corresponde a bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion,
en la medida en que sus especificaciones, patrones de desempefio y condiciones de calidad pueden definirse objetivamente. En
consecuencia, dado que el presupuesto oficial supera la minima cuantia de la Entidad, resulta procedente adelantar la seleccion
mediante seleccion abreviada por subasta inversa, buscando obtener la oferta de menor precio entre los proponentes que resulten
habilitados y acrediten el cumplimiento de la ficha técnica.

Otros aspectos ambientales y sociales

Por la naturaleza de los bienes objeto de adquisicion, en la planeacion contractual pueden considerarse aspectos ambientales y sociales
asociados al uso de papel reciclable o proveniente de fuentes responsables, empaques reciclables o reutilizables, reduccion de plasticos
de un solo uso, adecuada disposicion de residuos generados durante la ejecucion y criterios de accesibilidad cuando resulten aplicables.
Estas condiciones deberan establecerse Unicamente cuando sean técnica y econémicamente viables y no generen barreras
innecesarias de acceso al proceso.

La posibilidad de adquirir papel elaborado total o parcialmente con fibras recicladas o provenientes de fuentes responsables.
El uso de empaques reciclables, reutilizables o con menor cantidad de material.

La reduccion de plasticos de un solo uso en la entrega de los bienes.

La adecuada disposicion de empaques y residuos generados durante la ejecucion.

La aplicacion de criterios de accesibilidad cuando algun producto deba ser utilizado por personas con discapacidad.

Do s N

Estas condiciones deberan establecerse Gnicamente cuando resulten técnica y econémicamente viables y no generen barreras
innecesarias de acceso al proceso.

1.1.3. ESTUDIO DE LA OFERTA.

Para llevar a cabo el estudio de la oferta, se acudio a la herramienta de anélisis de la oferta implementada por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente. Al consuiltar la informacion correspondiente a la contratacion de servicios relacionados
con el objeto del presente estudio previo en el Departamento de Cundinamarca’ para las tltimas tres (03) vigencias (2023, 2024, 2025)
se evidencio la siguiente informacion:

P LU k)
Cantidad de contratos - Mensual s Cantidad de contratos - Anual
54

Valor Contratacion Numerc de Proveedores Numero de Contratos

$19,86 mil M | 235 647

' No fue posible delimitar la busqueda al Municipio de Soacha, dado que la herramienta dispuesta por Colombia Compra Eficiente no lo permite.
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Comportamiento contratacion por bienas y servicios de UNSP

4167 tiatemales d& papa 7 5235380002 1 19% 6  $86 303709
411 - Productos dé pape 76 S2425364 158 1221% 55 §1755190 133
44 accesarios d& pficing 47 S1777 360755 §95% 46 51839947 457

13 5228061941 115% 14 5420735343

4412 - Supnnisteos de ofiona B3 31776819013  595% 70 52165773730
Total 231 $6.443.286.059 12,45% 191 $6.247.050.372
Vator Total Estimado por Entidad
. -

2 ) 15
b} 1051 207
st 12 144
14 44
82 51852057 32§ 33t 240

225 $7.067.184.009 35,59% 547

de Lontrales

Valor Total Estimado por Proveedor Numero de Contratos por Proveedor
TR b e i d
o ] RN,
] PRI
5 =R s b
] ¥ -
’ o] oo dioio il
+ L] S T
- s
=) o an i |
- . TEAR
=8 SN
Valor Terat Egtimace Numerc de Contratey
Cantidad de Contratos con proveedores Valor de Contratos con proveedores Valor Total Estimado por Modalidad de Seleccion
plurales en SECOP I plurales en SECOP 11
z

Valor Total Estimado por Proveedor

o 1
K z
Nirero de

(Rt

e o

1 W

Fuente: Herramienta de andlisis de la oferta implementada por la Agencia Nacional de Contratacion Pulblica Colombia Compra Eficiente, disponible
https://www colombiacompra.gov.co/content/herramienta-de-visualizacion-para-el-analisis-de-la-demanda-y-de-la-oferta.

en:
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Con el fin de identificar la existencia de proveedores y antecedentes de participacion en el mercado para bienes similares al objeto del
presente proceso, la Entidad consulto la herramienta de visualizacion dispuesta por la Agencia Nacional de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente, aplicando filtros asociados a las vigencias 2023, 2024 y 2025, el Departamento de Cundinamarca, bienes
relacionados con papeleria, utiles y elementos de oficina, y modalidad de contratacion competitiva.

De la informacion consultada se evidencio un valor contratado aproximado de $19,86 mil millones, alrededor de 647 contratos y Ia
participacion de aproximadamente 235 proveedores, o cual permite establecer que existe una oferta plural y activa en el mercado para
el suministro de papeleria, elementos de oficina, Utiles de escritorio, insumos de archivo, elementos de escritura, sujecion, correccion y
bienes similares.

Asi mismo, se observa que los proveedores que han participado en este tipo de contratacion corresponden principalmente a personas
naturales y juridicas individuales, siendo baja la participacion de proponentes plurales. No obstante, la existencia de un nimero
significativo de proveedores registrados en la herramienta permite concluir que el mercado cuenta con pluralidad de posibles oferentes
y que los bienes requeridos no corresponden a productos exclusivos, escasos o de dificil consecucion.

La informacion analizada permite inferir que los bienes objeto del proceso son de uso comiin, cuentan con disponibilidad en el mercado
y presentan condiciones tecnicas susceptibles de comparacion objetiva, por tratarse de elementos con caracteristicas técnicas uniformes
y de frecuente adquisicion por parte de entidades publicas.

Conforme a la informacion consultada en la herramienta de visualizacion de Colombia Compra Eficiente, se concluye que existe oferta
suficiente en el mercado para el suministro de papeleria y elementos de oficina, representada en aproximadamente 235 proveedores y
647 contratos asociados a bienes similares durante las vigencias analizadas.

Lo anterior permite establecer que el objeto contractual cuenta con pluralidad de potenciales proveedores, antecedentes contractuales
relevantes y disponibilidad comercial, razon por la cual resulta procedente continuar con la estructuracion del proceso bajo la modalidad
de seleccion abreviada por subasta inversa, teniendo en cuenta que se trata de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comin
utilizacion por parte de las entidades publicas.

Adicionalmente, aunque el evento de cotizacion adelantado en SECOP |l finalizé sin recepcion de cotizaciones, dicha situacion no
desvirtia la existencia de oferta en el mercado, toda vez que la consulta historica evidencia pluralidad de proveedores y contratacion
previa de bienes similares. En consecuencia, se considera pertinente complementar el estudio del sector mediante solicitudes directas
de cotizacion por correo electronico, consultas a proveedores, catalogos comerciales y demas fuentes idoneas que permitan obtener
precios unitarios actualizados para la estructuracion del proceso.

1.1.4. ESTUDIO DE LA DEMANDA

Gaste Mensual 435 225 437 3D Gasto Ancal
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Valor Total Estimado por Familia Seleccione una catagona

Vator contratado

$0 $20C €393

Contrates

~ Modahdad de seleccion

2 Famia
Componamieiito contratacion por bienes y Servicios de UNSPSC

£50703 952 415 $38 118,055 738 s

1437 543709 195 410 10 43% 1350 $43.723.960787 10.43% 1458 £50 888 940 242 12 18%
S deshenE 984 28727355003 825k 847 $20560106943  7.00% 848 S33080643445 739

e £9 190 447 152 219% 276 59052024044 216% 278 TH 016383 548 283%

100 S2641474507 083% T8 51357317270 §.44% 8 S1532251.332 037
n $1381 592043 033% 23 $1253373643 0,30% 29 S1709 119501 041%
fotal 4840 $136.359.027.536 32.53% 4232 $133.674.273.480 31.89% 4402 $149.192.130.292 38.59%

Nombre de Proveedor ‘ Valor Total Estimado para el | Numero de Contratos de! | | Origen del Proveedor
Proveedor Proveedor

Proveedor

seleccionado fiors =22 = ' $419123 mil M 13,47 mil ] No identificado

Valor Total Estimado por Proveedores Numero de Contratos por Proveedores
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Origen de Proveedores - Nivel Internacional Valor Total Estimado por Modalidad de Seleccion

Con el fin de analizar el comportamiento de la demanda publica relacionada con bienes similares al objeto del presente proceso, la
Entidad consulto la herramienta de visualizacion dispuesta por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra
Eficiente, tomando como referencia las vigencias 2023, 2024 y 2025, la modalidad de contratacion competitiva y las familias UNSPSC
asociadas a suministros de oficina, productos de papel, accesorios de oficina y escritorio, materiales de papel y bienes afines.

De acuerdo con la informacion consultada, durante las vigencias analizadas se identificaron aproximadamente 13.474 contratos, por un
valor total estimado cercano a $419.225 millones, lo cual evidencia una demanda publica significativa y recurrente respecto de bienes
relacionados con papeleria, elementos de oficina, productos de papel, suministros de escritorio y accesorios asociados.

Para la vigencia 2023 se registraron aproximadamente 4.840 contratos, por valor de $136.359 millones; para la vigencia 2024 se
identificaron aproximadamente 4.232 contratos, por valor de $133.674 millones; y para la vigencia 2025 se registraron aproximadamente
4.402 contratos, por valor de $149.192 millones. Lo anterior permite observar que, si bien existe una variacion en el nimero de contratos
entre vigencias, el valor contratado se mantiene en niveles significativos y presenta un incremento para el afio 2025.

Dentro de las familias UNSPSC analizadas, se observa una participacion relevante de categorias asociadas a 4412 — Suministros de
oficina, 1411 - Productos de papel, 4411 - Accesorios de oficina y escritorio, 1410 — Materiales de papel y 1412 — Papel para uso
industrial, las cuales guardan relacion con el objeto del presente proceso, en tanto comprenden bienes de uso coman como papel, Utiles
de escritorio, elementos de oficina, insumos de archivo, escritura, sujecion, correccion y demas productos necesarios para el
funcionamiento administrativo de las entidades publicas.

Si bien la herramienta consultada puede reflejar familias amplias o conexas del clasificador UNSPSC, para efectos del presente analisis
la Entidad toma como referencia Ginicamente aquellas categorias que guardan relacion directa con los bienes incluidos en la ficha técnica
definitiva y con los codigos previstos para el proceso contractual.

Asi mismo, se evidencia que la contratacion de estos bienes se realiza bajo modalidades competitivas, dentro de las cuales se
encuentran la minima cuantia, la seleccion abreviada y la seleccion abreviada por subasta inversa, lo cual resulta coherente con la
naturaleza de los bienes objeto de adquisicion, al tratarse de elementos de caracteristicas técnicas uniformes, disponibles en el mercado
y susceptibles de comparacion objetiva principalmente por precio.

En ese sentido, el comportamiento histérico identificado permite concluir que existe una demanda institucional constante de bienes de
papeleria y elementos de oficina, derivada de las necesidades ordinarias de funcionamiento de las entidades publicas, especialmente
para el desarrollo de actividades administrativas, documentales, operativas y de atencion institucional.

Del analisis efectuado se concluye que los bienes objeto del presente proceso cuentan con una demanda pablica constante y
representativa, evidenciada en la existencia de aproximadamente 13.474 contratos celebrados durante las vigencias 2023, 2024 y 2025,
por un valor total estimado cercano a $419.225 millones.

La informacion revisada permite establecer que la adquisicion de papeleria, productos de papel, dtiles de escritorio, elementos de oficina
y bienes afines constituye una necesidad recurrente para las entidades publicas, asociada al normal funcionamiento administrativo y
operativo de las mismas.
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Asi mismo, la concentracion de la contratacion en familias UNSPSC como 4412 - Suministros de oficina, 1411 — Productos de papel,
4411 - Accesorios de oficina y escritorio, 1410 — Materiales de papel y 1412 — Papel para uso industrial, permite evidenciar que el objeto
contractual se encuentra alineado con bienes comunmente adquiridos por el sector publico, relacionados con papeleria, elementos de
oficina, productos de papel, archivo, escritura, sujecion, correccion y demas insumos necesarios para el funcionamiento administrativo
de las entidades publicas.

En consecuencia, el comportamiento de la demanda respalda la necesidad de adelantar el proceso contractual para garantizar el
suministro de papeleria y elementos de oficina requeridos por las diferentes dependencias de la Alcaldia de Soacha, bajo una modalidad
competitiva que permita seleccionar la oferta mas favorable para la Entidad.

1.1.5.

ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL

El valor de la presente contratacion se estima en la suma de DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS
($294.000.000) M/CTE, MONTO AGOTABLE incluida administracion, IVA y demas impuestos y sobretasas aplicables, amparado con
los siguientes Certificados de Disponibilidad Presupuestal:

ORgizigz)';R;\ml‘)EL NUMERO Y ARTICULO DESCRIPCION DEL RECURSO VALOR DE LA NECESIDAD
FECHA PRESUPUESTAL RUBRO (CDP)
GASTO
- : :
' UNCIONAMIENTO . ‘Recurso.Pro'p‘lo CIENTO CINCUENTA
SECRETARIA 2222 del 20 de 0104- Papeles especiales para Libre Destinacion - MILLONES DE PESOS
GENERAL febrero de 2026 | 2.1.2.02.01.003.3212897- impresion n.c. Ordinari
s : ARESTEER o (§150.000.000) MICTE
?
SECRETARIADE | 4237del7 de Gt modelo de atencion Recurso sigen = | SELENEA MILLONE S DE
SALUD mavo de 2026 2.3.19.05.049.15.2.3.2.02. $70.000.000,00 en salud - Libre destinacion — PESOS ($70.000.000)
y 02.003.3212897.19.05.57 ST Ordinario MICTE
98 Papeles especiales para
impresion n.c.p.
INVERSION COToerIc(:oasl go f rrnenodr . R Propi TREINTA MILLONES DE
SECRETARIA DE A O 1600 i pconsumo '\::;;3;0: Litj'ceuczsot‘ e PESOS ($30.000.000
EDUCACION mayode2026 | 232201071.2423202. | o e 000'0% i O::f ik r:ucfe )
02.006.62550-98 VR e e
0 contrata.
Comercio al por menor de Recshs dota j
INVERSION libros ricdi::):))s revistas Hackin=
SECRETARIA DE 4447 del 27 de 0112- 3 rticlu:):s Sana ’eleria eny destinacion CUATRO MILLONES DE
MOVILIDAD mayo de 2026 | 2.3.24.01.052.03.2.3.2.02. establecir:ieeltos nc; Especifica - SGP | PESOS ($4.000.000) M/CTE
02.006.62151-55 bl GENERAL - LIBRE
ks INVERSION
FUNCIONAMIENTO y
SECRETARIA DE 6276 del 11 de 0107- Papeles especiales para Lthr ceu;:;tﬁ:cpilgn—— CU:::. g;l(\;:‘;% O?)P:E;DE
HACIENDA agosto de 2026 | 2.1.2.02.01.003.3212897- impresion. 0. A
’ Ordinario MI/CTE

Cada secretaria participante podré solicitar cualquiera de los bienes incluidos en la ficha técnica definitiva del proceso, siempre que el requerimiento
guarde relacion con sus necesidades institucionales y se encuentre dentro del objeto contractual. No obstante, las solicitudes de suministro deberan
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sujetarse al valor efectivamente aportado y respaldado presupuestalmente por cada dependencia, sin que sea posible superar el monto asignado en
el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal o registro presupuestal correspondiente.

La supervision y/o el apoyo a la supervision debera llevar control discriminado de los pedidos realizados por cada secretaria y en ninglin caso los
pedidos de una secretaria podran afectar los recursos asignados a ofra, salvo que exista autorizacion presupuestal previa y ajuste formal
correspondiente.

PRECIOS HISTORICOS:

Con el fin de identificar el comportamiento historico de contratacion de la Alcaldia Municipal de Soacha frente al suministro de papeleria y elementos
de oficina, se verificaron los antecedentes contractuales de la Entidad relacionados con objetos similares, correspondientes a las vigencias 2022,
2023, 2024 y 2025, identificandose lo siguiente:

Namero de contrato 2235-2022 1880-2023 1589-2024 2370-2025
Modalidad de seleccion | Seleccion abreviada - subasta Seleccion abreviada - Seleccion abreviada- | Seleccion abreviada -
inversa subasta inversa subasta inversa subasta inversa
Proveedor PAPELERIA LOS ANDES INTEGRAL DE HECTOR GARCIA HECTOR GARCIA
SAS SUMINISTROS LTDA GONZALEZ GONZALEZ
Objeto del contrato SUMINISTRO DE PAPELERIA SUMINISTRO SUMINISTRO DE
Y ELEMENTOS DE OFICINA SUMINISTRO ; ;
: PAPELERIA Y PAPELERIA Y
PARA LAS DIFERENTES PAPELERIA'Y
ELEMENTOS DE ELEMENTOS DE
DEPENDENCIAS DE LA ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS OFICINA PARA LAS
ALCALDIA MUNICIPAL DE OFICINA PARA LAS
DIFERENTES DIFERENTES
SOALHAMEDIANTE RIFERENIES DEPENDENCIAS DE DEPENDENCIAS DE
MODALIDAD DE SELECCION | DEPENDENCIAS DE LA LA ALCALDIA DE LA ALCALDIA DE
ABREVIADA DE SUBASTA ALCALDIA DE SOACHA
SOACHA SOACHA
INVERSA
Valor $187.794.383,68 $250.000.000 $390.000.000 $260.000.000
Forma de pago Precios unitarios Monto agotable Monto agotable Monto agotable
Plazo de ejecucion 1 mes 4 meses Hasta el 31/12/2024 0 | Hasta el 31/12/2025 o
hasta agotar recursos hasta agotar recursos
Amparos de las garantias | Cumplimiento, pago de salarios | Cumplimiento y calidad y | Cumplimientoy calidady | Cumplimiento y
exigidas y prestaciones sociales, calidad | correcto funcionamientode | correcto funcionamiento | calidad y correcto
y correcto funcionamiento de | los bienes de los bienes funcionamiento de los
i los bienes bienes

Fuente: Elaboracion propia con base en la informacion contractual de la Entidad.

De conformidad con la informacion anterior, se evidencia que la Alcaldia Municipal de Soacha ha atendido historicamente la necesidad
de suministro de papeleria y elementos de oficina mediante procesos de seleccion abreviada por subasta inversa, modalidad que resulta
coherente con la naturaleza de los bienes a adquirir, al tratarse de elementos de caracteristicas técnicas uniformes, de comun utilizacion
y susceptibles de comparacion objetiva principalmente por precio.

Asi mismo, se observa que en las Gltimas vigencias la forma de ejecucion y pago predominante ha sido bajo la modalidad de monto
agotable, mecanismo que permite atender los requerimientos reales de las diferentes dependencias de la Entidad mediante pedidos
parciales, sin que sea necesario establecer cantidades fijas e inmodificables desde la etapa precontractual.

Lo anterior resulta pertinente para el presente proceso, teniendo en cuenta que el consumo de papeleria y elementos de oficina puede
variar de acuerdo con las necesidades administrativas, operativas y documentales de cada dependencia, la disponibilidad de inventarios,
la racionalizacion del gasto y las medidas de austeridad implementadas por la Entidad.

En consecuencia, se considera procedente estructurar el presente proceso bajo la modalidad de seleccion abreviada por subasta inversa

y con ejecucion por monto agotable, estableciendo precios unitarios para los bienes requeridos, los cuales seran suministrados conforme
a las solicitudes parciales que realice la Entidad durante el plazo de ejecucion y hasta agotar el presupuesto asignado.
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1.1. PRECIOS DE MERCADO.

Es necesario sefialar que, en el marco de la etapa de planeacion del presente proceso contractual, la Entidad adelanté el Evento de
Cotizacion No. 010-2026 el dia 26 de junio de 2026, a traves de la plataforma SECOP II, con el fin de obtener informacion de precios
del mercado para el suministro de papeleria y elementos de oficina. No obstante, dicho evento finalizé sin que se recibieran cotizaciones
por parte de proveedores interesados, situacion que consta en el enlace correspondiente de la plataforma y en la evidencia que se
incorpora a continuacion

Expediente

Proceso : EVENTO DE COTIZACION - ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA - 010-2026

Solicitud de informacion a los Proveedores PROVEE

LINEA DE TIEMPO

LISTA DE OFERTAS

Opcionas v

Teniendo en cuenta lo anterior, y con el proposito de complementar el estudio del sector y obtener informacion actualizada, objetiva y
suficiente para la estructuracion del proceso, el dia 03 de julio de 2026 el area técnica procedié a remitir solicitudes de cotizacion
mediante correo electronico a diferentes proveedores del sector dedicados al suministro de papeleria, elementos de oficina y bienes
afines.

Dichas solicitudes fueron realizadas con base en el formato de cotizacion elaborado para el presente proceso, requiriendo a los posibles
proveedores la presentacion de precios unitarios antes de IVA, IVA aplicable y valores unitarios incluidos IVA, teniendo en cuenta que
el proceso se proyecta bajo la modalidad de monto agotable, sin cantidades previamente determinadas y sujeto a los pedidos parciales
que realice la Entidad conforme a sus necesidades.

Finalmente, producto de esta Ultima solicitud de cotizacion, se recibieron dos (2) cotizaciones presentadas por proveedores del sector,
asi:

Primera cotizacion: HECTOR GARCIA GONZALEZ, persona natural, identificado con NIT No. 5.888.679-1.
Segunda cotizacion: TECNICA GROUP S.A.S., persona juridica, identificada con NIT No. 901457727-6.

Las cotizaciones recibidas fueron presentadas conforme al formato dispuesto por la Entidad, en el cual se solicito indicar el valor unitario
antes de IVA, el IVA aplicable y el valor unitario incluido IVA para cada uno de los items requeridos en la ficha técnica del proceso.

PRIMERA COTIZACION:

HECTOR GARCIA GONZALEZ - PERSONA NATURAL, NIT. 5.888.679-1
18
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s a
RAZONY SOCIAL: HECTOR GARCIA GONZALEZ S NIT. 5,888,679
| UNITARIO VALOR UNITARIO
ITEM |PRODUCTO/ SERVICIO DESCRIPCION DEL PRODUQUNIDAD DE MEDIDA [ANTES DE IVA |IVA APLICABLE % |INCLUIDO IVA
1 ALMOHADILLA DACTILAR Almohadilia dactlar no recargat Unidad $8.403,36 19% $10.000,00
2 ALMOHADILLA PARA SELLOS [Aimohadilla sin entintar en fieltrd Unidad - 70mm x 110mm $18.487,39 19% $22.000,00
3 CAUCHO SILICONADA Peso aproxmado 200 gramos |Paquete X 300GR $ 21.008,40 19% $ 25.000,00
4 PeSadianrmes Tipa nolas adhesivas. se pued{Unidad $3.781.,51 19% $ 4.500,00
5 |BATAS DESECHABLES Bata desechable manaa larga dUnidad $ 105.042,02 19% $ 125.000,00
5 BISTURI CORTAPAPEL Bisturi de cuerpo minima de 18 [Unidad $7.142,86 19% $ 8.500,00
7 Do DT TTITRSTTAMAINY ™[R50k de notas tamano media ¢| BIOCK X minmo 80 hojas |8 4.621,85 16% § 5.500,00
3 S oY Y D TTORCTIC T A Boligrafo retractil inta color ned Caja x12 und $ 12.605,04 19% $ 15.000,00
o DN W NETTRCTIC TN B figrato retrachl, tinta color rojd Caja x12 und $12.605,04 19% $ 16.000,00
10 DR AR AN A A Numero de hojas 80 papel bondUnidad $5.462,18 19% $ 6.500,00
11 BORRADOR DE NATA Borrador para ldpiz. en goma cdUnidad §1.008,40 19% $1.200,00 _
12 DAL T AT TINTACOIY 17556 tamario lapiz. borrador par|Unidad $ 10.084,03 19% $ 12.000,00
13 [N SRS TS TRRORR 1T, 05 Grapa estandar 26/6. met]Gaja x 5000 $ 5.042,02 19% $ 6.000,00
T ettt A iy Cinta de enmascarar profesiond Rollo x 40 mts $9.243,70 19% $ 11.000,00
15 A ez T TTipo; CintaExcelente para envol Rolio X 100 mis $ 10.504,20 19% $ 12.500,00 T
A TRANSPARENTE Ancho 12 milimetros x Largo 4{Rollo X 40 mts $2.521,01 19% $ 3.000,00
17 |CHINCHE CAJA X 50 UND Elaborado en Alambre bajo car{caja x 50 und $2.521.01 19% $ 3.000,00
18 CLIP ESTANDAR PEQUENO Tipo. Clip Matenal Alambre Ga|Caja x 100 und $1.260,50 19% $ 1.500,00
19 |CLIP MARIPOSA No 2 Tipo. Clip Matenal Alambre Ga|Caja x 50 und $5.042,02 19% $ 6.000,00
20 COSEDORA MANUAL Cosedora manual metahica de qUnidad $40.336,13 19% $ 48.000,00
21 FECHADOR MANUAL Fechador manual de autoentintd Unidad $40.336,13 199 $ 48.000,00
22 T CVEDUNDRCTICNN " TBesa: Mayor o igual a 50 gr maUnidad $6.722.69 10% $ 8.000,00
2 h"‘ﬁ'} CONMINADE COLOR  [¢, lapiz debe tener un barrador {Unidad $ 15.000,00 0% $ 15.000,00
24 |LAPZNEGRON2 Do Imaders de manejo foresal g g $10.00000 0% $10.00000
25 [,E; ; AL l,.‘:: AUIORES X1 Conunto de hojas papel bond df Unidad. 150 hojas con 30{§ 35.294,12 19% $ 42.000,00
26 MARCADOR BORRABLE Tipo: Marcador Seco BorrableS{ ynidad $3.781,51 19% $ 4.500,00
27 MARCADOR PERMANENTE  |Colores Varios. Tipo Tinta Pem|Unidad $3.361,34 19% $4.000,00
28 e e TRIENTE  indirymento para escribir que tid Caja x 4 und $ 16.806,72 19% $ 20.000,00
2% |NUMERADOR Numerador de 4 mm con estruc{Unidad $37.81513 19% $45.00000 |
3 FAPEL BOND TAMANO I— o
0 |CARTA apel bondtamario canta, coloff pacma x 500 hojas $22.689,08 19% $ 27.000,00
PAPEL BOND TAMANO d e q
1 |oFicio B Do e R O s S00iGas: (62080008 0% $ 32.000,00
a2 PAPEL ECOLOGICO Papel ecoiégico tamano carta, {Resma x 500 hojas $ 24.369,75 19% $ 29.000.00
23 PAPELERA OFICINA Polipropilena 100 % polipropilefUnidad $75.630,25 19% $ 90.000,00 oo
34 T T o o azs |ENGUELaS autoadhesivas compd Rollo por 20 000 Eliquetal$ 924.369,76 19% $ 1.100.000,00
35 [40GR - Adhesivo solida contenido dent{ Unidad 40 ar $6.722,69 19% $ 8.000,00
C (6] ST B R
% Eiﬁfﬁ?&f’\ AJUSTABLE |ctoma de blogueo. Tamano sqUnidad $100.840,34 19% $ 120.000,00
a7 FLUORESCENTE Resaltador de tinta altamente fi Unidad $2.521,01 19% $ 3.000,00
i |REGLAACRILICA Regla acriica_borde biselado r{Unidad $1.680,67 19% $2.000,00
39 CINTA RIBBON Cinta nbbon compatible con img Paquete x 4 rollos $ 588.235,29 19% $ 700.000,00
40 SACAGANCHOS Sacaganchos metdhico v plasticUnidad $5.042,02 19% $ 6.000,00
a1 |0 FECAIAUORATE ™ Iy DlanilleroPlaniliero tamatio |Unidad $10.084,03 19% $12.000,00
42 i;,’;]fi};y": et 2l Estructura totaimente metalica {Unidad $1.260,50 19% $ 1.500,00
42 |SOBRE DEMANILAOFIcio  [EMvoitura plana, generalmente d ;0. 4, g $ 504,20 19% $ 600,00
44 [GENERALDE 7.0 Tijera multiusos para oficina. H{Unidad $ 12.605,04 19% $ 15.000,00
45 TINTA PARA SELLO Liquido que es utilizado para sufUnidad $10.084,03 19% $ 12.000,00
46 MEMORIA USB Capacidad 32 Gb carcasa resi{Undad $ 58.823,53 19% $ 70.000,00
AT T RO O RIURE D [Cuchila de segundad retractil f{Unidad $14285714  |19% $ 170.000,00
48 ESFERD MICROPUNTA Rotulador con un ancho de trazqUnidad $2.100,84 19% $ 2.500,00
49 AUTOADHESIVAS Taco de notas autoadnesivas rd Taco X 100 Hojas $ 5.882,35 19% $ 7.000,00
50 CUADRICULADO Medida 60 x 80 cm Con cuadr{Unidad $ 159.663.87 19% $ 180.000,00
& Sbrmafidnengia e Sello numerador automatico de|Unidad $ 159.663,87 19% $ 190.000,00
a2 AUTOMATICO Tinta para selio automatico col{Unidad $ 16.806,72 19% $20.00000
a3 A A T Sello fechador automatico de a{Unidad $ 159.663,87 19% $ 190.000,00
a4 CINTA ADHESIVA INVISIBLE | Cinta adhesiva mate, invisible ofRollo $ 12.605,04 19% $ 15.000,00
“|[CORRECTOR LIQUIDO Corrector liquida de secado rap|Unidad $2.521,01 19% $ 3.000,00
BORRADOR DE TABLERO Elaborado en felpa sintética. fielUnidad $3.361,34 19% - $ 4.000,00
! ‘Awt A . m bl e L T $8.403,36 19% $ 10.000,00
T CARFETAS FARR ARGHIVL R I =
ey |CONSOLAFAS LATERALES Ref= Catpetas can Solapas Ll - i §1isis o s8s0000 |
~[ToTAL ; $ 3.575.800.00
A B B e L A 5 L S T A S T sl
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TRy T
COTIZACION
PARA EL SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE SOACHA
RAZON SOCIAL:  TECNICA GROUP NIT: 901457727-6
PRODUCTO / SERVICIO
VALOR UNITARIO
iTEm DESCRIPCION DEE PRODUCTO / UNIDAD DE MEDIDA VALOR UNITARIO ANTES| IVA APLICABLE INCLUIDO VA
SERVICIO DE IVA %
Almohad|iia dact lar no recargable de Unidad §11.764,71 19% $ 14.000,00
2 nive de absorcién. entntado Unidad - 70mm » L10mm $ 25.882,35 19% $ 30.800,00
3 511 iconado Paquete ¥ 30CGR §29.411,76 19% $ 35.000,00
z ROEPAGINA S [P0 AOKSE AARESTVAS. S€ puede Un dad $5.204,12 0% $ 6.300,00
g SECHABLES (85t a"j” i itk Un dad $ 147.058,82 19% $ 175.000,00
3 2 TAPAPEL 5/ma meral ca encauchetado Un:dad $ 10.000,00 19% $ 11.800,00
7 BLOCK DE NOTAS TAMARO MED'A CARTA 8lock de notas tamadio med'a carts 5'ock « min'me 80 hoas $6.470,59 19% $ 7.700,00
HONIgr 870 relvacy . Unta co of Negro, z
< 000,/
= O BT AR A X E AL 'ﬂ = 21764706 % zete
SoEeTy K B4 Ca;a «12 und $ 17.647,06 199 $ 21.000,00
— > & P £
aitura L em. anche 20.8 cms, longtud Un dad | 5764706 19% $ 9.100,00
Borrador para apiz en goma coiof g
3 .T PR & 4 Unidad $1.411,76 19% $ 1.680,00
Cehe llevar escobilis, Cusrro en Un dad $14.112,65 19% $ 16.800,00
—————fp
13 PAS ESTANAR GALYANIZADA PLATEADA |g3 vanizads. c3/a por 5 000 un'dades Ca;a x 5000 $7.05882 19% $ 8.400,00
a DE ENMASCARAR EROFES ONAL Cinta de enmascarar proes ona Roiic x 40 mts §12.941,18 19% € 15.400,00
15 POLPROPLENG PARA EMPAQUE Tipo Cinta Retio s 100 mts $14.705,88 19% $ 12.500,00
18 DHESIVA TRANSP ARENTE Ancho: 12 mi'imetros A Large: 40 Reio % 40 mis 53.520,41 19% $ 4.200,00
17 CrH NCHE CAIAY SO UKD £/aborado 2n Alambre b3,0 carbono. caja s 50und $352941 19% $ 4.200,00
1§ |CUP ESTANOAR FEQUENG Galvan:zade Caja» 100 und $1.764,71 19% $ 2.100,00
19 (L F MARTPOSAND 2 Gaivanizado Caja» 50 und $7.058,82 10% $ 8.400,00
ECORA MANUAL Cosedora manuai matdi cadeats Un dad $56.470,59 19% fe L 2.67_'2&()9;;,
Fechador manua’ de sutoentintado o Unidad $56.470,59 19% $ 67.200,00
v ¥ >
de La Carcasa En Plasticoy G cer na Unidad $9.411,76 19% $ 11.200,00
E B 2 Gebe tena’ un barradar €n une Unided § 21.000,00 o
d 000, o .000,
ﬁ? .—r?de'.a‘gep:-s%e Chari o 221 22 e
’ . Un dad $ 14.000,00 0% $ 14.000,00
Conjunto da hojas pape bond de SRR NN $49.411,76 19% $ 58.800,00
Tipo Marcador Seco Borrable Unidad 55.294,12 19% $ 6.300,00
27 PEAMANENTE Colores Varios, Tipo Tints Permanente Unidad $4.705,88 9% $5.600,00
PEAMANENTE PUNTAFNA nstrumento pars escrbir gue tiene un Caaxdund $23529,81 19% $ 28.000,00
MUreragar A = mm con eSTuctars
5 S Un dad $52.931,18 19% $ £3.000,00
TR T R T R T M
& Pt s 2§ alend Eabeisada Resma x 500 ho as $31.764,71 19% $ 37.800,00
Papel Bond tamano 97Co, co of Z
L i Ao 3K aleut Eahsicad BRSO X500 hojls $ 37.647,06 19% $ 34.800,00
Pape! ecologico tamafo carta, co'er Resma x SCC ho s $34.117,65 19% $ 40.600,00
Fopropienc IDU T pOTRIOpT ENT
i A5 Unidad $ 105.882,35 19% $ 126.000,00
Etiquetas autoadhes vas compatibies [Rol'o por 20 0CC Ev quetas $1.294.117,65 19% $ 1.540.000,00
Adhesivo 50! id0 conten do dentro de uUnidad <0 gr $9.411,76 19% $ 11.200,00
% 3 3Tema d¢ B:oques TAmaNG sem: - p—
ductein: Coct dad Unicad $141.176,47 19% $ 168.000,00
Wess Indc B2 FED 3 tamente
§ A e Unidad 5352941 19% $4.200,00
m-‘m,réggy:n ¢ graduacicn 30cms Unidad $2.352,94 19% $ 2,800,00
Tntz SR COMPAtE € Co
Lo A c.:. Paquite: A 4 Tolloy $823.529.41 19% $ 980.000,00
= .a:n:aﬂcﬂcs Meh Oy F 35t Ca
a5 ke aiak £ Un:dad $ 7.058,82 19% § 8.400,00
. 24 DE A POpan T erc
a1 DEACR LCO PR i c st acica Unidad S 14.117,65 19% $ 16.800,00
.3 TR APT MANUAL METAL K tructu’ i
&2 NUAL LICO LS 7 E% Un dad 5 1.764,71 19% $ 2.100,00
a2 SOEREDEMANLAOF C.O Enyo'tura plana, genera mente en Un dsd $ 705,88 0% § 840,00
44 Y0 GENERAL DR 7.0 scero nowdah’a con mangos de Unidad $17.647,06 19% § 21.000,00
2 P TQu 0C que €5 U1 2ad0 para =
5 = Un dad $14.117,65 19% $ 16.800,00
MEMOR & LSE TaPac 080 37 Qb Corcate (65 Stenis
i S P SRR B $82.352,94 19% $ 98.000,00
3/SPENSADOR MANUAL DE CIN"A PARA SELLADO DE Cuch' (a de seguridad retract UL OE ML) $200.000,00 R $ 238.000,00
.000, LE 3
=== " === ROtU'80G7 CON UN ancho de 11aze de
L ASmen ounta sibeticn da tsasa b0 Unidad §2.941,18 19% $ 3.500,00
ar oy aco de notas autoadhes vas = A
3 OATHESIVAS 2 TR aco X 100 Ho s $8.235,29 10% $ 9.800,00
-2 = ar FO CUA CLLART Med'ds eUxECC on Jrcu
58 ABLERD ACR/LICO CUADR CULADO e OV TS Un'dad § 22352941 19% $ 266.000,00
51 Se ‘o numerador autamat ce de Unidad $223.529,41 10% $ 266.000,00
Nnta Cara seig automatico cosar 4
=L et afin A5 Unidad $23.529,41 19% $ 28.000,00
53 Sello ‘:hld:r automatice de Un dad $223529,41 10% $ 266.000,00
CTATB 80NEE VA mate 1y 3 B1e o
> idn_miacia 5 Bollo $17.647,06 o% $ 21.000,00
=3 oR LOU 00 LOr7ector 10u e de 550300 r8p a0 Nedad
5 FPONK 033 4 bt $3.529,41 19% $ 4.200,00
56 8 ADOR OE TABLERO pafa chalet Ls base debe sar en Un dad $ 470588 19% $ 5.600,00
sy CAIA PARA ARCHIVO X-200 Ref Caja Para Archivo Centra Undsd $11.76471 19% $§ 14.000,00
5 PARS ARCHIVC CON SOLAPAS LATERALES Ref Carpetas con Soiapas Laterales Por Unidad $ 10.000,00 $ 11.900,00
ST ¢ 19%
TOTAL $ 5.006.120,00

B o o e e R 1 T T T TP TSP ¥ £ T [T S I T T S T T T e T

PROMEDIO DE COTIZACIONES Y PRECISIONES TECNICAS:

Durante la revision técnica y juridica de la ficha técnica del proceso, la Entidad determiné excluir del analisis econdmico final el item
correspondiente a batas desechables, identificado inicialmente dentro del formato de cotizacion, teniendo en cuenta que dicho elemento
no guarda relacion directa y principal con el objeto contractual proyectado, referido al suministro de papeleria y elementos de oficina
para las diferentes dependencias de la Alcaldia de Soacha.
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No obstante, con el fin de conservar la trazabilidad de las cotizaciones recibidas, el ittem se mantiene visible dentro del cuadro
comparativo, resaltado en color gris oscuro, Uinicamente como constancia de que hizo parte de la ficha utilizada para solicitar las
cotizaciones iniciales. En consecuencia, dicho item no sera tenido en cuenta para el célculo del promedio de precios de mercado, ni

para la determinacion del valor total referencial de cada cotizacion.

Por lo anterior, los valores totales de las cotizaciones fueron ajustados, descontando el valor correspondiente al item excluido. Asi, el
valor total de la cotizacion presentada por HECTOR GARCIA GONZALEZ de $3.575.800 a $3.450.800, y el valor total de la cotizacion

presentada por TECNICA GROUP S.A.S. pasa de $5.006.120 a $4.831.120.

En ese sentido, el promedio final de precios de mercado corresponde tnicamente a los valores unitarios incluidos IVA de los items que
integran la ficha técnica definitiva del proceso, sin incluir el item No. 5 excluido. Este ajuste se realiza en aplicacion del principio de
planeacion, con el fin de garantizar coherencia entre el objeto contractual, la ficha técnica definitiva, el estudio de mercado y los

documentos precontractuales.

ALMOHADILLA DACTILAR - Almohadilla dacti

lo.coc.ce

i 1 S S 14000 [ S
2 ALMOHADILLA PARA SELLOS - Aimohadilla si 1 S 22.000 | S 30800 (S 26 40C.CC
3 EANDA ELAST ICA DE CAUCHO SILICONADA - P 1 S 25.000 | S 35000 | $ 32.000.CC
4 SANDERITAS AUTOADHERIBLES MARCADOR D 1 S 4500 |5 6300 | $ 5.400.CC
5* BATAS DESECHABLES - Bata desechable man, 1 ) 2
6 B/5TURI CORTAPAPEL - Bisturi de cuerpe min 1 S 8500 | S 11900 | S 10 200,00
7 BLOCK GE NOTAS TAMANG MEDIA CARTA - B! 1 S 5500(S 7700 | § 6 600,00
8 BOLIGRAFO RETRACTIL TINTA COLOR NEGRO 1 S 15.000 | S 21.00C [ S 18.00C.CC
3 BOL GRAFO RETRACTIL TINTA COLOR ROJO - 1 S 15.000 | $ 21.000 | $ 18 0CC.Co
0 BLOCK CUADRICULADO OFICIO - Numero de 1 S 6.50C | § 9.100 | S 7.8CC.C0
il BORRADOR DE NATA - Borrador para [apiz. o 5 s 1.200($ 1680 | S 1L 44000
12 BORRADOR PARA TINTA CON ESCOBILLA - Tip 1 S 12000 | S 16800 | § i4 d0000C
13 CAJA GRAPAS ESTANDAR GALVAN ZADA PLATE 1 S 60C0 | S 8400 | 5 7 200.0C
L4 CINTA DE ENMASCARAR PROFESIONAL - Cinta 1 S 11000 | S 15400 | § 13 2C0.00
15 C NTA OE POL PROP LENO PARA EMPAQUE - 7] 1 $ 12500 | S 17500 | § 15 0CC.0C
16 C/NTA ADHESIVA TRANSPARENTE - Ancho 12 1 $ 36008 4200 | S 3 60C.0C
17 CH NCHE CAJA X 5C UND - E aborado en A any 1 S 3.000/S 420015 3.60C.0C
18 CLiP ESTANDAR PEQUENO - Tipo: Clip Materi 1 S 1500($ 2100 | S 1 BOC.CO
19 CLP MARPOSANO 2 -Tipo Clip Materia: A 1 S 6.000 | S 8400 | S 7.200.00
20 COSEDORA MANUAL - Cosedora manual met; : S 48.000 | § 67.200 | S 57.600.0C
21 FECHADOR MANUAL - Fechador manua! de a 1 S 48.000 | S 67200 | S 57 600.00
22 HUMEDECEDOR DACTILAR DE GLICERINA - Pe 1 S B.COO|S 11.200 | $ 9.600.0C
23 LAPIZ CON M NA DE COLOR ROJO - E! (ap iz d 1 S 15.000 | S 210C0 | S 18 00C.C0
24 LAPIZ NEGRO N.2 - De madera de maneio for 1 S 10.0C0 | S 14000 | § 12 0C0.C0
2 L' BRO DE ANOTAC ONES X 3CC FOL!OS - Con: 1 S 42000 | S 58.8CC | 5C.400.CC
26 MARCADOR BORRABLE - Tipo Marcador Sec 1 S 450C|S 6.3C0 | § 5.4C0.CC
27 MARCADOR PERMANENTE - Co ores Varics, 7] 1 S 4000 |S 5600 | S 4 80C.CO
28 MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA - inst 1 S 20.00C | S 28.000 | $ 24.0C0.C0
29 NUMERADOR - Numerador de & mm con estr i S 45000 | S 63000 | S 54 000.00
30 PAPEL BOND TAMANO CARTA - Pape! bond to 1 S 27.000 | S 37800 | S 32.400.00
31 PAPEL BOND TAMANO OF CIO - Pape bond ¢ 1 S 32000 |S 44800 | S 38 400.CC
32 PAPEL ECOLOGICO - Pape ecologico tamand 1 s 29.00C | S 40600 | § 34.8C0C,00
33 PAPELERA OF CINA - Po! propieno 1CC % po 1 S 80.0CC | S 126.000| S 1C8 CCC.0C
34 ROLLO DE STICKER POLIESTER VOID GRIS PLA 1 S 1.1C00C0 (S 1.540.000 | § 1.320.0cC.cC
35 PEGANTE EN BARRA MASA 40 GR - Adhes vo 4 1 S 8.000|S 11200 | S 9 6C0.C0
36 PERFORADORA AJIUSTABLE DE 2 HUECOS - Sis 1 S 12000C | $ 168000 | $ 144 0O0C.CC
37 SESALTADOR FLUCRESCENTE - Resa tador de 1 S 30005 4.200 | S 3 600.CC
38 REGLA ACRILICA - Regia acrilica borde bise! 1 S 2000 |S 2800 | S 2.400,00
38 C NTAR BBON - Cinta ribkon compatib € cc 1 S 70C.000 | S 980.0CC | $ g4c.cce.oe
ao SACAGANCHOS - Sacaganchos metalico y pid 1 S 6000 |S B.4CO | S 7.20C.00
41 TABLA LEGAJADORA DE ACR L CO - Tipo.plan 1 S 12000 |S 16.80C | S 14.4C0C0
“l TAJALAPZ MANUAL METALICO - Estructura to! 1 S 1500 (S 2100 | § 1.800.CC
43 SOSRE DE MANILA OFIC.O - Envoitura plana 1 S 600 | § 840 [ 5 720,00
44 TIERAS PARA USO GENERAL DE 7,0" - Tijera ny 1 S 15.000 | S 2100C | $§ 18 COC.00
45 T NTA PARA SELLO - Liquido que &s utii zado | 1 S 12.000 | S 16.80C | § 1440000
46 MEMORIA USB - Capacidad 32 Gb.carcasa r 1 S 70.000 | S 98.000 | S 84 0CC.00
a7 D SPENSADOR MANUAL DE C/NTA PARA SELLA 1 S 176.000 | § 238.000| $ 2C<.C0C.c0
<8 ESFERC MICROPUNTA - Rotulador con un an 1 S 25005 3500 |S 3.6C0.cC
<9 TACO NOTAS AUTOADHES \VAS - remov bles 1 S 70008 9800 | $ 8 400.00
50 TABLERO ACRILICO CUADRICULADO - Med da) 1 -3 19C0.CCC | S 266000 S 228.000.00
Si SELLO NUMERADOR AUTOMAT CO DE OF (C'N| 1 -3 19C.00C | S 266000 | $ 228 000.00
52 TINTA PARA SELLO AUTOMATICO - Tinta para 1 5 20.000 | S 28.00C | § 24 000,00
53 SELLO FECHADOR AUTOMAT CO DE OF IC'NA 1 S 180.000 | S 266000 | S 228 D0C.CC
54 C/NTA ADHES VA INVISIBLE - Cinta adhesiva 1 ] 150CC | S 210CC | S 18 0CC.CC
55 CORRECTOR L QU RO - Corrector iquido de 1 $ 30008 4200 |8 3 60000
56 BORRADOR DE TABLERO - Eiaborade en felp4 1 S 4000 |S 5600 | S 4 80C.00
57 CAJA PARA ARCH VO X-20C - Ref Caja Para 4 1 S 10.000 | S 14000 | S 12.000C.0C
58 CARPETAS PARA ARCHIVO CON SOLAPAS LATEH 1 S 8S00|S 11800 | S 10.200.00
TOTAL S 3.450.800 | 8 4831120 |§ 4.140.950,00
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*El item correspondiente a batas desechables se mantiene visible tinicamente para conservar la trazabilidad de la cotizacion inicial; sin embargo, fue
excluido del analisis econémico final por no guardar relacion directa con el objeto contractual. En consecuencia, su valor no se incluye en el promedio de
precios de mercado ni en el valor total referencial ajustado de cada cotizacién.

Conclusiones del analisis de precios de mercado:

De conformidad con las gestiones adelantadas en la etapa de planeacion, se evidencia que la Entidad procurd obtener informacion de
precios mediante el Evento de Cotizacion No. 010-2026 publicado en la plataforma SECOP |l el dia 26 de junio de 2026. No obstante,
dicho evento finalizo sin recepcion de cotizaciones, razon por la cual el area técnica complemento la busqueda de informacion mediante
solicitudes directas remitidas por correo electrénico a proveedores del sector.

Como resultado de dicha gestion, se recibieron dos (2) cotizaciones de proveedores dedicados al suministro de papeleria, elementos
de oficina y bienes afines, las cuales permiten contar con informacion actualizada de precios unitarios antes de VA, IVA aplicable y
valores unitarios incluidos IVA, conforme a las especificaciones técnicas requeridas por la Entidad.

Teniendo en cuenta que el proceso se estructurara bajo la modalidad de monto agotable, los precios obtenidos no corresponden a
cantidades fijas a contratar, sino a valores unitarios de referencia para cada item. En consecuencia, el presupuesto oficial se ejecutara
conforme a los pedidos parciales que realice la Entidad durante el plazo contractual y hasta agotar los recursos disponibles.

El promedio de las cotizaciones recibidas constituye un insumo objetivo para estimar los precios de mercado de los bienes requeridos,
sin que ello implique obligacion de adquisicion de cantidades minimas por parte de la Entidad. Dichos valores permiten soportar la
razonabilidad del presupuesto oficial y estructurar el proceso contractual con base en precios unitarios comparables.

Finalmente, se concluye que, pese a que el evento de cotizacion publicado en SECOP Il no arrojé respuestas, la informacion obtenida
mediante solicitudes directas permite complementar el estudio de mercado y contar con parametros econémicos suficientes para
continuar con la estructuracion del proceso de seleccion abreviada por subasta inversa para el suministro de papeleria y elementos de
oficina.

Nota: Para efectos del analisis de mercado, el promedio calculado corresponde a la comparacion de los valores unitarios incluidos [VA
cotizados para cada item. La cantidad de una (1) unidad incluida en el cuadro tiene caracter meramente referencial para efectos de
comparacion economica y no constituye cantidad minima ni maxima a adquirir por parte de la Entidad, toda vez que el proceso se
adelantara bajo la modalidad de monto agotable.

2. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De acuerdo con lo establecido con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, la evaluacion del riesgo que el proceso representa
para el cumplimiento de las metas del manual y guias establecidas por Colombia Compra Eficiente, se elaboro la respectiva Matriz,
precisando que salvo a las situaciones especificamente mencionadas y como principio general, el contratista asumira los efectos
economicos de todos aquellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto del presente proceso de
contratacion. Por lo tanto, debera asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean previsibles.

En consecuencia, solo procederan reclamaciones por circunstancias y hechos imprevisibles no asignados al contratista en la presente
distribucion de riesgos de la presente contratacion y la Alcaldia Municipal de Soacha — Secretaria General no estara obligada a
reconocimiento econdmico alguno y a ofrecer garantia que permita prevenir, omitir o mitigar los efectos asumidos por el contratista.

2.1. Definicion de riesgo

En cumplimiento del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo establecido en el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del
Decreto 1082 de 2015, se debe realizar un analisis del riesgo y la forma de mitigarlo. Colombia Compra Eficiente disefi con base en el
estandar australiano para la administracion de riesgos una metodologia para identificar y clasificar los riesgos con fundamento en la
probabilidad de ocurrencia y el impacto del evento.

A continuacion, se identifican y describen los riesgos segun el tipo y la etapa del Proceso de Contratacion en la que ocurre;
posteriormente se evaluan los riesgos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia; y finalmente, se establece un
orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos.
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Tabla 1 - Matriz de Riesgos
inggnitcants | Manor | | Canasticfico
3

Numanca Hisionca 1
Puede orurnr pero S0
€ CIcunslans Rare

mprobable | <

Fosibi
VAl

PROSABLIDAD
&
£

batlerIEnis UM Frocavia |9

Casi Cientc

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

s

El orden de prioridad fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la probabilidad de ocurrencia (raro; improbable; posible;
probable; casi cierto) y su impacto (insignificante; menor; moderado; mayor; catastrofico). Los riesgos fueron clasificados teniendo

cuenta su calificacion en la siguiente tabla:

Tabla 2- Prioridad de Tratamiento y Control del Riesgo

H81d7

Bsgo » 7 RIGLG0 L@, Se recuiere un plan de accon detallado
0 %= HIgsgo »= 4 Fiesu0 ALO. 5C Necesila ung aencion Mayos de i@ adnunis)
EGUT = Riesgo Medio Cspecificar reeponsatikdad deia admunisiracion
FIESYa © ¢ FICLGo B30, Adirwrnslirdr por oroGeanienice

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Los riesgos mayores requieren de un monitoreo adicional para disminuir su probabilidad de ocurrencia o mitigar su impacto durante el

Proceso de Contratacion.

2.1. Clasificacion de los riesgos

Existen diversas formas de clasificar los riesgos:

ocxm=E=c=z
meZmcm—-—mund>roO

e; E
AL
S (R IF DESCRIPCION CONSECUENCIA
AL L
A

O>»o0CT>PwWOTUO

O—-HO>» V=S

=
>ToomAEo
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0
=]
G L P RI
E IN A E B
R Ocurre cuando la necesidad de o G
N TE N ¥ ; ; Celebracion de un contrato que no se
1 E R E : SN Y 2 queto estgblecndo ajusta a las normas de contratacion publica 1 4 5 0
R N A ul b e iy vigentes en el territorio colombiano "
A 0 cl 0 la modalidad de seleccion aplicable. > E
N DI
. 8 A 0
I5
2oln
0
G N Y
: E T E Ocurre cuando el contratista RI
N XT R R seleccionado no firma el contrato en Retraso en el inicio de la ejecucion del ES
2 E E A A el plazo establecido y/o se retrasa en contrato y afectacion en el logro de los 2 2 4 G
- R T Cl la constitucion y presentacion de las objetivos, y de la necesidad de la 0
i N A 0 garantias que amparan el contratacion. BA
L 0 cl N cumplimiento del contrato. JO
i
N
R
6 E EJ g Rl
E XT E U Se da por la expedicion de normas ES
N £ (0 L que impongan nuevos tributos, Genera una carga econdmica adicional a G
3 E R U A impuestos o cargas parafiscales, que  las previstas que puede afectar la ejecucion 2 2 4 0
R Cl pueden afectar el equilibrio del contrato.
N T s BA
A 0 economico del contrato
A 0 JO
L N
RI
0
0
E EJ E RI
P IN E R ES
E TE C A Se presenta por el incumplimiento G
4 R U parcial o total de las obligaciones Incumplimiento contractual 2 4 6 0
Cl Cl
N Cl contractuales AL
Fl 0
0 0 T
C N N 0
0 A
L
0
. B | E RI
IN E ES
E e e IR 5
E A Deficiencias en la calidad de los Retrasos en el cumplimiento con las
5 R U ; : o 2 4 6 0
Cl N cl Cl bienes entregados por el contratista condiciones pactadas AL
Fl 0 ) 0 T
C N N 0
0 A
L
2.2. Forma de mitigarlo
FECHA
" PR VALO GAFECT :::Psg,:‘sAA FECHA  ESTIMA ol
QliHE OB IM RACI CATE ALA BLE POR ESTIMADA DA EN ¢{COMO SE obicl
No N SE TRATAMIENT AB PA ON GORI EJECUCI IMPLEMEN ENQUESE QUESE REALIZAEL DAD
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Realizar los
Vigilandia requerimient
BanTnens Hen con(:fa?ilsta'
por parte del Desde e adelantar Ia's
supervisor del esde que termine Y
5 ggﬁ; contrato. 1 3 4 Ré%S sl Supervisor inicia la el plazo audﬁzcnas Const
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Qeclaragor!a de n del deckaraiona
incumplimiento contrato 0
al contratista incumplimien

to

3. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS
REQUERIDOS PARA SU EJECUCION, Y CUANDO EL CONTRATO INCLUYE DISENO Y CONSTRUCCION, LOS DOCUMENTOS
TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO

31.  OBJETO

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE
SOACHA.

3.1.1. Alcance

En desarrollo del objeto, el contratista suministrara los elementos relacionados en la ficha técnica, lo que contribuira al suministro de
utiles de oficina necesarios para garantizar el cumplimiento a los fines estatales que se encuentran al servicio de los intereses generales
y se desarrollan con fundamento, entre otros, en los principios de eficacia, economia y celeridad. EL CONTRATISTA desarrollara su
objeto contractual de acuerdo con las obligaciones contenidas en el contrato, como realizar las respectivas observaciones, sugerencias,
seguimientos y rendicion de informes que de conformidad con la normatividad en la materia sean requeridos.

31.2 Condiciones Técnicas Exigidas
FICHA TECNICA PAPELERIA
- PRODUCTO / UNIDAD DE
ITEM SERVICIO DESCRIPCION DEL PRODUCTO / SERVICIO MEDIDA
Almohadilla dactilar no recargable, de forma redonda, con fieltro
ALMOHADILLA especugl para estampar h.uellas nitidas. N'o Ien‘sucula los dedgs y .
1 su residuo sobre los mismos es de facil limpieza. Minimo: Unidad
DACTILAR : AR
Diametro 50 mm redonda, carcasa plastica con tapa, secado
rapido, facil limpieza.
2 ALMOHADILLA Almohadilla sin entintar en fieltro, alto nivel de absorcion, Unidad - 70mm x
PARA SELLOS entintado uniforme. 110mm
| BANDA ELASTICA : ) )
3 DE CAUCHO ::(s:gnzz:;)xtmado. 300 gramos. Tamafo No. 22 o equivalente, Paquete X 300GR
SILICONADA ;i
BANDERITAS
AUTOADHERIBLES | Tipo: notas adhesivas, se puede escribir sobre ellas, semi
4 MARCADOR DE transparentes que no cubren el documento, 125 sefiales cada Unidad
PAGINA 5 una de 1.27 cm x 4.3 cm, 5 colores neon.
COLORES
5 EXCLUIDO EXCLUIDO EXCLUIDO
6 BISTURI Bisturi de cuerpo minimo de 18 mm, alma metalica, Unidad
CORTAPAPEL encauchetado.
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FICHA TECNICA PAPELERIA
; PRODUCTO/ UNIDAD DE
ITEM SERVICIO DESCRIPCION DEL PRODUCTO / SERVICIO MEDIDA
Block de notas tamafo media carta, elaborado en papel bond,
BLOCK DE NOTAS | papel reciclado o equivalente, con hojas debidamente sujetas en Block x minimo 80
7 TAMANO MEDIA la parte superior mediante adhesivo que permita desprenderlas hojas
CARTA facilmente sin deteriorarlas. Con tapas blandas o duras y minimo
80 hojas por block.
BOLIGRAFO Boligrafo retractil, tinta color negro, punta de 1 mm, cuerpo
8 RETRACTIL TINTA | translicido o equivalente, secado rapido, agarre ergonoémico, caja Caja x12 und
COLOR NEGRO por 12 unidades.
BOLIGRAFO Boligrafo retractil, tinta color rojo, punta de 1 mm, cuerpo
9 RETRACTIL TINTA | translicido o equivalente, secado rapido, agarre ergonémico, caja Caja x12 und
COLOR ROJO por 12 unidades.
BLOCK ; :
10 CUADRICULADO zlumlero gedh:;):jsas 80, papel bond 56 gr, altura 1 cm, ancho 20,8 Unidad
OFICIO m, longitu cm.
11 BORRADOR DE Borrador para lapiz, en goma color blanco, para borrar diversos Unidad
NATA tipos de papel, lapiz de grafito y lapiz de color.
BORRADOR PARA ; : : .
12 TINTA CON 'cr:lpor tamano LapIL borrador para tinta. Debe llevar escobilla. Unidad
ESCOBILLA uerpo en madera.
CAJA GRAPAS
ESTANDAR Tipo: grapa estandar 26/6, metalica galvanizada, caja por 5.000 :
i GALVANIZADA | unidades. Caia 3000
PLATEADA
Cinta de enmascarar profesional fabricada en papel crepé o
material equivalente, adhesivo de facil aplicacion y remocion sin
CINTA e dejar resid b rficies limpias. Ancho de 24 mm
14 ENMASCARAR i eI0n AP TS RS | Rollo x 40 mts
longitud minima de 40 metros por rollo. Resistente al rasgado
PROFESIONAL b . s
durante la aplicacion, con buena adherencia sobre superficies
lisas y secas.
CINTA DE Tipo: cinta. Excelente para envolver, pegar, sellar, empacar, fijar,
15 POLIPROPILENO reparar, sujetar y atar. ldeal para uso de empaque y embalaje. Rollo x 100 mts
PARA EMPAQUE Rollo: 48 mm x 100 mts.

CINTA ADHESIVA

Ancho: 12 milimetros x largo: 40 metros. Facil corte. El empaque
debera estar rotulado, indicando como minimo numero de lote,

1 . : Roll omt
- TRANSPARENTE | fecha de fabricacion, tipo de producto, cantidad de cinta por rollo O KA s
(ancho por largo), nombre del fabricante o importador.
Elaborado en alambre bajo carbono, fleje lamina, pintura tipo
17 CHINCHE CAJA X | esmalte. Longitud total: 9.0 mm. Diametro cuerpo: 1.05 mm. b 2 Boured
50 UND Diametro de cabeza: 10 mm. Colores: blanco, amarillo, rojo, 4
verde, azul, naranja, negro, dorado, niquelado.
CLIP ESTANDAR S - ! s
18 PEQUERIO Tipo: clip. Material: alambre galvanizado. Caja x 100 und
P
19 ck A,/:Z\)R;IPOSA Tipo: clip. Material: alambre galvanizado. Caja x 50 und
Cosedora manual metalica de alta resistencia, capacidad minima
20 COSEDORA de grapado de 25 hojas tamafio carta, base antideslizante, Unidad
MANUAL sistema de carga posterior, compatible con grapa estandar 26/6,
mecanismo resistente al uso continuo.
Fechador manual de autoentintado o entintado manual, fabricado
21 FECHADOR en material plastico de alta resistencia o metalico. Altura minima Unidad
MANUAL de cifra de 5 mm. Configuracion de fecha en formato DD/MM/AA.

Idioma espafiol. La fecha debera permitir ajuste como minimo

e WY Sy et ———
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desde el afio 2019 en adelante. Impresion clara y legible, sistema
de ajuste manual de dia, mes y afio mediante bandas giratorias.
Estructura resistente al uso continuo en oficinas. Tinta
reemplazable o recargable. Disefio ergonoémico para facil
manipulacion.

22

HUMEDECEDOR
DACTILAR DE
GLICERINA

Peso: mayor o igual a 50 gr, material de la carcasa en plastico y
glicerina redonda.

Unidad

23

LAPIZ CON MINA
DE COLOR ROJO

El lapiz debe tener un borrador en uno de sus extremos. Sus
partes no se pueden despegar, desunir, desmoronar o romper en
condiciones normales de uso. Material: madera reforestada
certificado con el FSC “Forest Stewardship Council” o
certificacion equivalente en uso de madera reforestada. El
proponente debera adjuntar certificado de fabricante con la
propuesta.

Unidad

24

LAPIZ NEGRO N.2

De madera de manejo forestal sostenible certificado, material
ceramico, grafito, madera, guarnicion de aluminio y goma
sintética. Debera contar con identificacion del fabricante o del
producto en el cuerpo del lapiz. Anexar ficha técnica del
fabricante, brochure o captura de pantalla de la pagina web del
fabricante. Material: madera reforestada certificado con el FSC
“Forest Stewardship Council” o certificacion equivalente en uso
de madera reforestada. El proponente debera adjuntar certificado
de fabricante con la propuesta.

Unidad

25

LIBRO DE
ANOTACIONES X
300 FOLIOS

Conjunto de hojas papel bond debidamente encuadernadas,
protegido con tapas duras, denominadas cubierta, utilizado para
el registro, control y verificacion de informacion contable. Tipo de
pre-impresion del papel: rayado. El libro debe tener en la parte
superior del margen derecho la numeracion de cada pagina del
No. 001 al 300.

Unidad, 150 hojas
con 300 folios.

26

MARCADOR
BORRABLE

Tipo: marcador seco borrable. Secado rapido y facil borrado,
colores varios, punta biselada de 3 anchos de linea, rinde mas de
500 mts de escritura. Anexar ficha de fabricante.

Unidad

27

MARCADOR
PERMANENTE

Colores varios. Tipo: tinta permanente desechable. Rapido
secado, punta fina. No se hunde ni abre. Rinde mas de 450 mts.
Marca con precision vidrio, metal, papel, madera, etc. Anexar
ficha técnica del fabricante, brochure o captura de pantalla de la
pagina web del fabricante.

Unidad

28

MARCADOR
PERMANENTE
PUNTA FINA

Instrumento para escribir que tiene un deposito de tinta,
suministrada por capilaridad a través de una punta en material
poroso. No cuenta con repuesto de tinta sustituible, por lo cual
esta disefiado para desecharse una vez se acaba la tinta del
deposito. Tipo: tinta permanente desechable.

Caja x 4 und

29

NUMERADOR

Numerador de 4 mm con estructura metalica, 6 bandas en caucho
vulcanizado de alta resistencia, ruedas plasticas e incluye los
simbolos mas usados en sus bandas y sin leyenda comercial.

Unidad

30

PAPEL BOND
TAMANO CARTA

Papel bond tamafo carta, color blanco, gramaje de 75 g/m®
Fabricado a partir de fibra responsable, reciclada, fibra de cafa
de aztcar o material equivalente ambientalmente sostenible.
Producto reciclable y biodegradable. Libre de cloro elemental o
procesos equivalentes de blanqueamiento ambientalmente
responsables. Envoltura resistente a la humedad y al
almacenamiento normal. Compatible con impresoras laser, de
inyeccion de tinta, fotocopiadoras y equipos multifuncionales.

Resma x 500 hojas
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Superficie uniforme que permita una adecuada calidad de
impresion y minimice atascos en los equipos de oficina.
Papel bond tamaiio oficio, color blanco, gramaje de 75 g/m?
Fabricado a partir de fibra responsable, reciclada, fibra de cafa
de azucar o material equivalente ambientalmente sostenible.
Producto reciclable y biodegradable. Libre de cloro elemental o
31 PAPEL BOND procesos equivalentes de blanqueamiento ambientalmente Rasnia k. 500 hoias
TAMANO OFICIO responsables. Envoltura resistente a la humedad y al Y
almacenamiento normal. Compatible con impresoras laser, de
inyeccion de tinta, fotocopiadoras y equipos multifuncionales.
Superficie uniforme que permita una adecuada calidad de
impresion y minimice atascos en los equipos de oficina.
Papel ecolégico tamafo carta, color natural, libre de
2 PAPEL blanqueadores, elaborado con fibra de cafa de azucar, fibra Resma x 500 hoias
ECOLOGICO reciclada o equivalente, tipo bond, gramaje minimo 72 g/m?, apto 4
para impresion laser y tinta.
33 PAPELERA Polipropileno resistente o material plastico equivalente. Color: Unidad
OFICINA blanco. Medidas: 20 x 26 x 27 cm. Capacidad: 8 litros.
Etiquetas autoadhesivas compatibles con impresoras de
ROLLO DE ¢ ! = ; <
transferencia térmica utilizadas por la Entidad, medidas 5 cm x
34 Lz 2,5 cm, material poliéster VOID gris plata mate, alta adherencia R0 pr 20.000
POLIESTER VOID | <2 °™ T poles's! gsp ' ; Etiquetas
resistencia a manipulacion, humedad y desgaste normal, rollo por
GRIS PLATA MATE )
20.000 etiquetas.
G N | e s o esie s e mectn. s
35 | BARRAMASA40 | 2P'er gt g Unidad 40 gr
GR de rapido secado. Se puede usar sobre papel, carton y cartulina.
Pegamento en barra de 40 gr sin solventes, con glicerina.
Sistema de bloqueo. Tamafio semi-industrial. Corte preciso de
diametro de %. Recubrimiento en pintura electrostatica. Regleta
PERFORADORA para corte diferentes tamafos de papel. Capacidad: 40 hojas.
36 AJUSTABLE DE 2 | Posee seguro para facil almacenamiento. Base metalica que Unidad
HUECOS permita una perfecta perforacion. Anexar ficha técnica del
fabricante, brochure o captura de pantalla de la pagina web del
fabricante.
Resaltador de tinta altamente fluorescente, no toxica, punta
biselada, indeformable con tres tipos de trazos. Con cierre
37 RESALTADOR hermético. Color a eleccion. Resaltador con cuerpo triangular Unidad
FLUORESCENTE para una mejor sujecion. Rinde 450 mts. Su punta proporciona 3
anchos de linea. Anexar ficha técnica del fabricante, brochure o
captura de pantalla de la pagina web del fabricante.
38 REGLA ACRILICA Regla acrilica, borde biselado, milimetrada, doble graduacion, 30 Unidad
cm, plana.
Cinta ribbon compatible con impresoras de transferencia térmica
39 CINTA RIBBON utilizadas por la Entidad, resolucion 203 DPI, ancho maximo 104 Paquete x 4 rollos
mm, paquete por 4 rollos, tecnologia transferencia térmica.
Sacaganchos metalico y plastico resistente, apto para grapas
40 SACAGANCHOS estandar, puntas reforzadas, mango ergondmico y resistente a Unidad

deformaciones por uso frecuente.
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4 LEG A\Egg:? A DE Tipo: plaqillero. Planil!ero tamgﬁo oficio, acrilico resistente, Unidad
ACRILICO gancho sujetador metalico o equivalente.
TAIACARI Estructura totalmente metalica resistente, con cuchilla de acero :
= HANUAL inoxidable o material equivalente. Sin depésito. I
METALICO
Envoltura plana, generalmente en papel, plegada de forma
rectangular. Tiene un anverso Gnico y un reverso formado por
SOBRE DE MANILA cuatro solapas que sobreponen entre si. Tre's de estas sglapas. .
43 en algunos casos solo dos, se pegan entre si y la cuarta sirve de Unidad
OFICIO ; :
cierre. Sobre bolsa papel de manila, forma rectangular, 75 gr,
color amarillo. Tipo de solapalcierre: comercial. Sin burbuja
plastica de amortiguacion. Presentacion exterior sin ventanilla.
44 Usrg“EG,?E?\Iigﬁfl‘l‘)E Tijera multius'os‘ para oficina. Hojas‘de acero inoxidable con Unidad
70" mangos de plastico. Mangos ergonémicos.
Liquido utilizado para suministrar la pigmentacion de las
impresiones hechas con sellos de caucho, plastico o metal.
TINTA PARA Enyasado er_1 frascp plastico de minimo 2§ cc o 2§ ml, con .
45 aplicador, sin aceite. Color: negra y roja. La tinta debe Unidad
SELLO . R A
proporcionar una aplicacion homogénea sobre las superficies
donde se aplica, su color debe ser uniforme y debe presentar
rapido secado.
Capacidad 32 Gb, carcasa resistente, tipo USB, alto rendimiento
46 MEMORIA USB USB 3.0, hasta 130 MB/s de lectura, factor de forma pequefio Unidad
para mayor facilidad de transporte.
DISPENSADOR Cuchilla de seguridad retractil, material plastico y metal.
47 MANUAL DE CINTA | Dispensador manual de cinta para sellado de cajas ergonémico, Unidad
PARA SELLADO DE | portable, ligero y facil de operar, compatible con cintas de
CAJAS empaque entre 48 mmy 72 mm.
Rotulador con ancho de trazo de 0.5 mm, punta plastica de trazo
48 ROAGRG fino, barril plastico, secado rapido con tinta no téxica. Tapa con Unidad
MICROPUNTA 2 s g
gancho de sujecion.
| Tconamss | g e eikiiebe e o vee | Twssio e
AUTOADHESIVAS i S
residuos, taco por 100 hojas.
TABLERO Medida: 60 x 80 cm. Con cuadricula tenue para facilitar la
50 ACRILICO escritura, elaborado en superficie blanca laminada, acrilica, Unidad
CUADRICULADO melaminica o material equivalente.
SELLO Sello numerador automatico de autoentintado para marcacion
51 NUMERADOR consecutiva de documentos, impresion clara y legible, estructura Unidad
AUTOMATICO DE | resistente, tamafio aproximado de 5,0 cm x 6,0 cm x 2,5 cm,
OFICINA cabezal color negro y tinta reemplazable o recargable.
TINTA PARA SELLO T.ir.\ta para sel.lo gutomético cq!or negro, de secado r.épido. alta .
52 nitidez y rendimiento, compatible con sellos autoentintados, Unidad
AUTOMATICO : ; ;
presentacion en frasco con aplicador para facil recarga.
Sello fechador automatico de autoentintado, con fecha en formato
53 SELLO FECHADOR | DD/MM/AA, ajuste manual de dia, mes y afio, impresion clara y
AUTOMATICO DE | legible, estructura resistente en plastico o material equivalente, Unidad
OFICINA tamafio aproximado de 50 cm x 6,0 cm x 2,5 cm, cabezal color
negro y tinta reemplazable o recargable.
Cinta adhesiva mate, invisible o transltcida, medidas
54 CINTA ADHESIVA | aproximadas entre 18 mm y 20 mm x 31 m a 34 m, facil corte, Rollo
INVISIBLE resistente al envejecimiento y apta para escritura sobre su
superficie.
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55

CORRECTOR
LIQUIDO

Corrector liquido de secado rapido, contenido entre 7 mly 12 ml,
aplicador con punta metalica de 0,8 mm a 1 mm, cuerpo
resistente para uso en oficina.

Unidad

56

BORRADOR DE
TABLERO

Elaborado en felpa sintética, fieltro o pafio chalet. La base debe
ser en madera o plastico.

Unidad

57

CAJA PARA
ARCHIVO X-200

B

Tipo: caja para archivo central X-200 o equivalente. Dimensiones
internas: ancho 20 cm x alto 25 cm x largo 39 cm. Dimensiones
externas: ancho 21 cm x alto 26.5 cm x largo 40 cm. Medidas que
se podran ajustar de acuerdo con el formato de la documentacion.
Disefio: incluye apertura frontal con pliegue en el costado
izquierdo y pestafia para su manipulacién. Las cajas no deben
tener perforaciones que faciliten la entrada de polvo e insectos.
Material: carton kraft corrugado de pared sencilla. Las
especificaciones de los materiales estan dadas en la NTC
4436:1999 y en la NTC 5397. Resistencia minima a la compresion
vertical (RCV) de 790 ¢ 930 kgfim y resistencia minima al
aplastamiento horizontal de 2 kgf/lcm2. Recubrimiento interno
quimicamente estable, con pH neutro, insoluble en agua, sin
untuosidad al tacto ni adherencia sobre documentos. En ningun
caso se deben usar cartones con recubrimiento cuyo unico
componente sea parafina. Recubrimiento exterior opcional con
pulpa blanca, preimpreso en tinta negra con identificacién de la
entidad. La rotulacion debera realizarse conforme a los formatos
codificados y procedimientos de gestion documental. Acabado
liso, suave, libre de particulas abrasivas u otras imperfecciones.

Unidad

58

CARPETAS PARA
ARCHIVO CON
SOLAPAS
LATERALES

E 4

Tipo: carpeta cuatro aletas o carpeta con solapas laterales.
Dimensiones: total ancho 69.5 cm x largo 69.5 cm; base central
ancho 22 cm x largo 35 cm; aletas laterales ancho 22 cm x largo
35 cm y ancho 25.5 cm x largo 35 cm; aletas superiores ancho
22.5 cm x largo 17 cm. Material conforme a NTC 4436:1999 y
NTC 5397. La cartulina debe estar libre de pulpas lignificadas o
recicladas, tener pH neutro o reserva alcalina, estar libre de
particulas metalicas, ceras, plastificantes, residuos de
blanqueadores, peroxidos y sulfuro, y ser resistente al doblez y al
rasgado. Se recomienda cartulina desacidificada de minimo 240
g/m2 o material equivalente de 300 g/m2 o 320 g/m2. Reserva
alcalina entre 3% y 5% cuando aplique. Encolado neutro o
alcalino. Tintes y pigmentos resistentes a la abrasion e insolubles
en agua. Numero Kappa menor a 5. Resistencia al doblez y
rasgado segun norma. Disefo: cubierta anterior y posterior con
solapas laterales que doblan al interior, grafado para 4 pliegues
sobre cada solapa, distancia de 1 cm entre pliegues, capacidad
maxima de 200 folios, sin adhesivos, cintas, pitas, hilos ni
ganchos. Rotulacion conforme a formatos codificados y
procedimientos de gestion documental.

Unidad

° Adquisicion de bienes o servicios de caracteristicas técnicas uniformes.

Si aplica.
313
N/A.

3.1.4.

Para la clasificacion de los bienes y servicios, objeto de este proceso se tuvo en cuenta la guia para la codificacion de bienes y servicios

Autorizaciones licencias y/o permisos requeridos para la ejecucion del contrato.

Codificacion del bien, obra o servicio segun las Naciones Unidas - UNSPSC

expedida por Colombia Compra Eficiente; en consecuencia, son los siguientes:

31
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Clasificacion Segmento Familia Clase Producto
. UNSPSC
44111800 Equipos de Oficina, Accesorios y Accesorios de Suministro de dibujo N/A
i~ Suministros Oficina y escritorio
44111900 Equipos de oficina, accesorios y Suministro de oficia | Repuestos de tinta y N/A
suministros minas de lapices
44121600 Equipos de oﬁgina, accesorios y Suministro de oficia Suministros de N/A
suministros escritorio
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de oficia Instrumentos de N/A
44121700 i i
B suministros escritura
44121800 Equipos de oﬁgiqa, accesorios y Suministro de oficia | Medios de correccion N/A
suministros
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de oficia | Carpetas de archivo, N/A
44122000 suministros carpetas y
separadores
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de oficia Suministros de N/A
44122100 %, Bl
suministros Sujecion
44111500 Accesorios de oficina y escritorio Productos de papel | Papel de imprentay N/A
papel de escribir
27112300 Herramientas y Maquinaria general Herramientas de Herramientas de N/A
mano marcar
55121600 Publicaciones impresas, publicaciones Etiquetado y Etiquetas N/A
electrénicas y accesorios accesorios
14111500 Materiales y productos de papel Productos de papel Papel de escribir N/A
14111800 Materiales y productos de papel Productos de papel Papeles de uso N/A
comercial
31201500 Componentes y suministros de Adhesivos y Cinta adhesiva N/A
manufactura selladores
3.1.5. Codigo de Programa de Desarrollo Municipal

Secretaria de Educacion: 01
Secretaria de Salud: 05

Secretaria de Movilidad: 2401

3.1.6. Codigo BPIN

Los recursos destinados para el presente proceso de contratacion aportados por la Secretaria de Educacion estan amparados por el
Banco de Proyectos BMP2024257540007.

Los recursos destinados para el presente proceso de contratacion aportados por la Secretaria de Salud estan amparados por el Banco
de Proyectos 2024257540034.

Los recursos destinados para el presente proceso de contratacion aportados por la Secretaria de Movilidad estan amparados por el
Banco de Proyectos 202500000044113.

3.2.  IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

32



Cédigo: | GJ-FR-021
£ o ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA Version: 4.0
‘1 SOACHA
Fecha de aprobacion
DD MM AA
FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS ]
Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1 2 01 2024 |
L oS
SUMINISTRO

3.3.  CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

3.3.1.  Plazo de Ejecucion

Plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 DE DICIEMBRE DE 2026 O HASTA AGOTAR MONTO. Dicho término sera contado a
partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio, la cual debera ser firmada entre el Supervisor y el Contratista maximo dentro de los
dos (2) dias habiles siguientes a la firma del contrato.

El contrato tendra una vigencia igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas. El término adicional al de ejecucion, sera solo con fines
de liquidacion del contrato, en caso de que haya lugar a ello.

3.3.2.  Lugar de Ejecucion

El'lugar de ejecucion del contrato sera en la Alcaldia Municipal de Soacha - Cundinamarca.

3.3.3. Forma de pago:

Para la presente contratacion se estima el valor del contrato en la suma de DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MILLONES DE
PESOS MCTE ($294.000.000), MONTO AGOTABLE, incluido IVA e impuestos, tasas y contribuciones nacionales propias del servicio
y las obligaciones tributarias a que haya lugar, suma contemplada como monto agotable.

EL MUNICIPIO DE SOACHA pagara al contratista el valor del contrato, de acuerdo a los elementos efectivamente entregados, previa
presentacion de la respectiva factura, acompariada del informe de recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y
presentacion de la certificacion del representante legal y/o el revisor fiscal en la que conste que se encuentra al dia en el pago de los
aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales del personal a su cargo.

Los pagos seran realizados por medio de la Tesoreria Municipal de Soacha, a través de la consignacion en cuenta corriente o de ahorros
que el contratista favorecido con la adjudicacion, en una de las entidades financieras afiliadas al sistema automatico de pagos, previos
los descuentos de ley. Los pagos estan supeditados al PAC del Municipio.

EI MUNICIPIO DE SOACHA no reconocera reajuste alguno realizado por el contratista en relacion con los costos, gastos o actividades
adicionales que aquel requiera para la ejecucion del contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

EL MUNICIPIO de Soacha, sélo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el proceso de contratacion y bajo ningtin motivo
0 circunstancia aceptara pagos a terceros.

Los pagos se efectuaran al CONTRATISTA dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la factura y la certificacion
de cumplimiento, previa aprobacion del PAC en la Secretaria de Hacienda, siempre y cuando la documentacion presentada haya sido
aprobada por el area encargada del tramite de pago, de conformidad con el articulo 617 del Estatuto Tributario, previo visto bueno del
supervisor y certificacion del pago de la seguridad social. Los pagos estan supeditados al PAC del Municipio.

EI CONTRATISTA debe asumir todos los costos directos e indirectos; los costos fijos, incluidos impuestos referentes a la actividad,
retenciones de ley e imprevistos y utilidades. Los precios de la oferta deben mantenerse en firme a partir de la presentacion de ésta y
durante todo el tiempo de ejecucion y hasta la finalizacion del contrato.

34. Supervision y/ o Interventoria

El MUNICIPIO vigilara el cumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, a través del Ordenador del Gasto o del
funcionario que, para el efecto, este designe, quien ejercera como supervisor y cumplira con las obligaciones de control y vigilancia
establecidas por la Ley 80 de 1993, demas normas y disposiciones concordantes, y que tendra entre otras las siguientes funciones:

1. Apoyar el logro de los objetivos contractuales.
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2. Velar por el cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidades, cantidades y adecuada ejecucion de los recursos del
contrato.

3. Mantener en contacto a las partes del contrato.

4. Evitar la generacion de controversias y propender por su rapida solucion.

5. Llevar a cabo las labores de monitoreo y control de riesgos que se le asignen, en coordinacion con el area responsable de cada
riesgo incluido en el mapa correspondiente, asi como la identificacion y tratamiento de los riesgos que puedan surgir durante las
diversas etapas del contrato.

6. Informar a la Entidad Estatal de hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas
punibles, 0 que pongan en riesgo el cumplimiento del contrato; asi como entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal
desarrolle las actividades correspondientes.

7. Controlar e informar periddicamente a la entidad sobre el avance del contrato con base en el plazo del mismo, asi como proponer
las acciones y los ajustes periddicos que sean necesarios para dar cumplimiento al contrato.

8. Revisary aprobar los programas de: Ejecucion, inversion, personal, equipos, etc.; cuando aplique contractualmente.

9. Solicitar al secretario respectivo, con copia dirigida a la Secretaria Juridica, el estudio sobre la aplicacion de sanciones, para lo cual
debera preparar un informe detallado de los posibles o presuntos incumplimientos, los requerimientos efectuados y las respuestas
de tal manera que se garantice el debido proceso y el derecho de defensa del contratista.

10. Velar por las garantias contratadas, con el fin de que las condiciones exigidas se mantengan.
11. Informar a la Entidad Estatal cuando se presente posible incumplimiento contractual; asi como entregar los soportes necesarios para
que la Entidad Estatal desarrolle las actividades correspondientes.

Responsabilidad del supervisor: En caso de incumplimiento de las obligaciones antes citadas, se aplicaran las sanciones previstas en
las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1932, 1952 de 2019 y 1474 de 2011, el Manual de Supervision e Interventoria adoptado por la
Entidad mediante el Decreto 0039 de 2025 y demas normas concordantes. Mediante comunicacion escrita, el MUNICIPIO podra delegar
y/o reemplazar el supervisor designado.

3.5. Obligaciones del contratista
3.5.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO
Las obligaciones y productos especificos para desarrollar son las siguientes:

1. Entregar los elementos contratados en el Almacén General del Municipio de Soacha en el plazo que estipule el supervisor del
contrato. Sin embargo, la primera entrega se debera realizar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la firma del acta de
inicio.

2. Cumplir con las caracteristicas y especificaciones técnicas de los bienes a suministrar, de conformidad con lo previsto en el ANEXO
FICHA TECNICA de la contratacion y el pliego de condiciones.

3. Dar cumplimiento a las normas que resulten aplicables en materia ambiental y todas aquellas disposiciones que rigen la fabricacion
y/o suministro de los bienes a entregar a la Alcaldia Municipal de Soacha.

4. Asumir los gastos derivados del traslado de los insumos hasta el Aimacén General del Municipio de Soacha.

5. Cumplir con las indicaciones dadas por el supervisor para el ingreso de los items solicitados al Almacén General, asi como la
documentacion solicitada en cuanto a factura de venta y demas documentos necesarios para realizar la supervision del contrato y
realizacion del pago.

6. Garantizar la calidad y cantidad de los elementos suministrados y realizar los cambios de elementos cuando no sean de calidad
esperada o de las caracteristicas técnicas establecidas.

7. El Contratista debe asumir todos los costos directos e indirectos; los costos fijos, incluidos impuestos referentes a la actividad,
retenciones de ley e imprevistos y utilidades. Los precios de la oferta deben mantenerse en firme a partir de la presentacion de ésta
y durante todo el tiempo de ejecucion y hasta la finalizacion del contrato.

8. En caso de algun tipo de dafo debera reponer el elemento dentro de las 24 horas al aviso emitido por el supervisor del contrato.

9. El contratista se compromete a mantener vigente durante la ejecucion del contrato los precios ofertados en la propuesta

3.6. Obligaciones generales

1. Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del contrato en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de acuerdo a los
parametros establecidos por el municipio.
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10.

11.

12.
13.

14.
15.
16.

17

18.

19.

3.7.

AR

Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucion contractual evitando dilaciones y trabas que afecten el debido desarrollo.
Ejecutar el objeto del contrato dentro de los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas, técnicas y financieras
estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo a la propuesta presentada por el contratista.
Llevar registros, archivos y controles que se requieran para brindar informacion oportuna y confiable respecto de los asuntos a su
cargo.
Atender los requerimientos hechos por del supervisor durante la vigencia del contrato, siempre y cuando no afecten el correcto
desarrollo del mismo, y en caso de no ser posible, emitir por escrito una explicacion que fundamente este acto.
Salvaguardar la informacion confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus actividades, salvo requerimiento expreso
de la Entidad, por lo que toda la informacion y/o documentos que se produzcan en el desarrollo del contrato seran de uso exclusivo
de la Alcaldia Municipal de Soacha.
Dar noticia inmediata al supervisor del contrato de las novedades que puedan ocasionar la paralisis o debida ejecucion del contrato
y ofrecer su pronta solucion bajo su completa responsabilidad.
Acreditar mensualmente, junto con el informe de supervision su afiliacion y pago al Sistema de Seguridad Social Integral en salud,
pension y riesgos laborales en los términos y porcentajes establecidos en la ley, de conformidad con lo preceptuado en el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1562 de 2012.
Constituir la garantia unica a favor de EL MUNICIPIO DE SOACHA en los términos establecidos en este documento.
Realizar el pago de Impuestos, tasas y emolumentos a que haya lugar en ocasion al contrato incluido el tres por ciento (3%) del
valor total del contrato y sus adiciones (articulo 4° Ley 1276 de 2009), para la adquisicion de la estampilla PRO-DOTACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LOS CENTROS DE BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR +CBA+ Y CENTROS DE VIDA PARA LA
TERCERA EDAD, teniendo en cuenta lo establecido en el Acuerdo Municipal No. 030 del 09 de diciembre de 2020, en aplicacion
de la Ley 1276 del 2009.
El Contratista debe realizar inscripcion en la secretaria de Hacienda del Municipio de Soacha en el registro de Informacion Tributaria
"RIT".
Dar aplicacion al Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG de la Entidad.
Operar y manejar en forma correcta, asi como responder por el cuidado y buen uso de los equipos y elementos asignados para el
desarrollo de las obligaciones contractuales.
Acatar las disposiciones de la politica del Sistema de Seguridad Informatica de la Entidad.
El contratista debera cumplir con lo sefialado en el Codigo de Integridad adoptado por la Entidad.
Informar de manera inmediata y por escrito de cualquier situacion referida al objeto del presente que pueda generar un conflicto de
intereses en la ejecucion del mismo.
Acatar dar aplicacion al Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC), con el fin de no afectar la armonizacion de los ingresos de
la administracion contra los pagos de los compromisos adquiridos, de modo que no haya necesidad de generar reprogramaciones
y se garantice la planeacion de caja proyectada, dando cumplimiento al Decreto 359 de 1995, Decreto 630 de 1996, Decreto Unico
Reglamentario 1068 de 2015, Acuerdo Municipal 023 de 2005 y Ley 1952 de 2019.
Dar aplicacion al Decreto Unico Reglamentario 1072 de 2015 “Por Medio Del Cual Se Expide El Decreto Unico Reglamentario Del
Sector Trabajo" en lo concerniente al sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo.
Todas las demas obligaciones inherentes al objeto contractual.

Obligaciones de la Entidad

EI MUNICIPIO brindara al CONTRATISTA la informacion necesaria para el desarrollo del objeto contratado.

Pagar el valor del contrato en los términos pactados y en la forma como quede establecida en el mismo.

Realizar la entrega de la informacion necesaria para el desarrollo del objeto contratado.

Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las partes.

Elaborar los informes de ejecucion si se solicitan y las actas a que haya lugar, remitiéndolos de manera oportuna a las instancias
correspondientes.
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Impulsar el tramite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para tales efectos.

Una vez vencido el término de ejecucion del contrato, realizar el acta de liquidacion respectiva.

Informar oportunamente sobre cualquier irreqularidad e incumplimiento que se presente en la ejecucion del contrato.

Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente.

10. Las demas que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo del contrato, esto sin que ello releve al
contratista de su responsabilidad.

© 0 N o

La entidad pblica contratante no contraera ninguna obligacion y/o relacion laboral, ninguna obligacion de tal naturaleza corresponde
al MUNICIPIO y éste no asume responsabilidad solidaria alguna.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS
SELECCION ABREVIADA - SUBASTA INVERSA

De acuerdo con la naturaleza del objeto contractual, la necesidad que se pretende satisfacer se encuentra catalogada como bienes y
servicio de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion. Consultados los mecanismos disponibles en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano, se identifica un IAD/SDA de productos de papeleria por Mipyme, cuyo alcance se circunscribe a adquisiciones
hasta por el monto de la minima cuantia. Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial del presente proceso supera dicho monto, no
resulta procedente acudir a ese instrumento, razon por la cual la Entidad adelantara el proceso mediante seleccion abreviada por subasta
inversa.

En atencion a dicha categoria, es importante traer a colacion las siguientes disposiciones contenidas en el articulo 2 de la Ley 1150 de
2007:

‘DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion de
licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion directa, con base en las siguientes reglas: (...)

2. Seleccion abreviada. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que
por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio,
puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion contractual.

El Gobierno Nacional reglamentara la materia.

Seran causales de seleccion abreviada las siguientes:

a) La adquisicion o _suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion por parte de las

entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus
caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempeno y calidad objetivamente definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo sefale, hacer uso de
procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catalogo derivados de la celebracion de acuerdos marco de precios
o de procedimientos de adquisicion en bolsas de productos.” (Lineas propias)

Resultaran igualmente aplicables al presente proceso de contratacion las disposiciones previstas en el articulo 22.1.2.122 y
subsiguientes del Decreto 1082 de 2015.

5; PRESUPUESTO OFICIAL
El presupuesto Oficial de la presente contratacion se estima en la suma de DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MILLONES DE

PESOS ($294.000.000) M/CTE, MONTO AGOTABLE incluido IVA y demas impuestos y sobretasas aplicables, amparado con los
siguientes Certificados de Disponibilidad Presupuestal:
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SECRETARIA GENERAL: No. 2222 del 20 de febrero de 2026 por valor de CIENTO CINCUENTA MILLONES DE PESOS
(§150.000.000), afectando el rubro 0104-2.1.2.02.01.003.3212897-2, Gastos-Funcionamiento, papeles especiales para
impresion n.c.p., Recurso Propio Libre Destinacion — Ordinario.

SECRETARIA DE SALUD: No. 4237 del 07 de mayo de 2026 por valor de SETENTA MILLONES DE PESOS ($70.000.000),
afectando el rubro 0111-2.3.19.05.049.15.2.3.2.02.02.003.3212897.19.05.57-98, Gastos-Inversion, Otros gastos en salud Meta
15 Implementacion del modelo de atencion $70.000.000,00 en salud - Papeles especiales paraimpresion n.c.p, Recurso Propio
Libre Destinacion — Ordinario.

SECRETARIA DE EDUCACION: No. 4363 del 14 de mayo de 2026 por valor de TREINTA MILLONES DE PESOS
($30.000.000), afectando el rubro 0110-2.3.22.01.071.24.2.3.2.02.02.006.62550-98, Gastos-Inversion, Comercio al por menor
de productos diversos de consumo, prestados $30.000.000,00 a comisién o contrata, Recurso Propio Libre Destinacion —
Ordinario.

SECRETARIA DE MOVILIDAD: No. 4447 del 27 de mayo de 2026 por valor de CUATRO MILLONES DE PESOS ($4.000.000),
afectando el rubro 0112-2.3.24.01.052.03.2.3.2.02.02.006.62151-55, Gastos-Inversion, Comercio al por menor de libros,
periodicos, revistas y articulos de papeleria, en establecimientos no especializados, Recursos de la Nacion — destinacion
Especifica - SGP GENERAL - LIBRE INVERSION.

SECRETARIA DE HACIENDA: No. 6276 del 11 de agosto de 2026 por valor de CUARENTA MILLONES DE PESOS
(840.000.000), afectando el rubro 0107-2.1.2.02.01.003.3212897-2, Gastos-Funcionamiento, Papeles especiales para
impresion, Recurso Propio Libre Destinacion — Ordinario.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 2222 DEL 20 DE
FEBRERO DE 2026

CODIGO | 0104-2.1.2.02.01.003.3212897-2 P

ARTICULO Gastos - Funcionamiento - Recurso Propio-Libre Destinacion

- ORDINARIO
Disponibilidad =
Presupuestal | | VALOR $150.000.000 4
SECRETARIA || FECHA |20 DEFEBRERODE2026 =
GENERAL o
SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA
OBJETO | PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
DE SOACHA -
EXPEDIDO | Direccion de Presupuesto - Secretaria de Hacienda. V4
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 4237 DEL 07 DE
MAYO DE 2026 .
CODIGO | 0111-2.3.19.05.049.15.2.3.2.02.02.003.3212897.19.05 57-98 <
Gastos - Inversion - Recurso Propio-Libre Destinacion -
_ ARTICULO | 5 2niNARIO
Disponibilidad 2 — B
Presupuestal || VALOR $70.000.000
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SECRETARIA
DE SALUD

FECHA

07 DE MAYO DE 2026 -

OBJETO

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA
PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
DE SOACHA BMP2024257540034. 7

EXPEDIDO

Direccion de Presupuesto - Secretaria de Hacienda. _-

Disponibilidad
Presupuestal

SECRETARIA
DE
EDUCACION

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 4363 DEL 14 DE
MAYO DE 2026

CODIGO

0110-2.3.22.01.071.24.2.3.2.02.02.006.62550-98 =

ARTICULO

Gastos - Inversion - Recurso Propio-Libre Destinacion -
ORDINARIO -

VALOR

$30.000.000 7

FECHA

14 DE MAYO DE 2026 it

OBJETO

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA
PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
DE SOACHA BMP2024257540007 b

EXPEDIDO

Direccion de Presupuesto - Secretaria de Hacienda.

Disponibilidad
Presupuestal

SECRETARIA
DE
MOVILIDAD

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 4447 DEL 27 DE
MAYO DE 2026 d

cODIGO

0112-2.3.24.01.052.03.2.3.2.02.02.006.62151-55 7

ARTICULO

Gastos - Inversion — Recurso de la Nacion - Destinacion
especifica SGP GENERAL - Libre inversion 7z

VALOR

$4.000.000 > 4

FECHA

27 DE MAYO DE 2026 7

OBJETO

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA
PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
DE SOACHA BMP2024257540007 4

EXPEDIDO

Direccion de Presupuesto - Secretaria de Hacienda. f

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 6276 DEL 11 DE
AGOSTO DE 2026

4
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CODIGO | 0107-2.1.2.02.01.003.3212897-2 -

Gastos -Funcionamiento - Recurso Propio-Libre Destinacion
Disponibilidad | | ARTICULO | ~opn s ei0 P

Presupuestal <
' VALOR $40.000.000 -
SECRETARIA
DE FECHA 11 DE AGOSTO DE 2026 <
HACIENDA

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA
OBJETO | PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
DE SOACHA.

-

EXPEDIDO | Direccion de Presupuesto - Secretaria de Hacienda.

6. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.
6.1. REQUISITOS HABILITANTES.

6.1.1.  Requisitos juridicos habilitantes.

6.1.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Para acreditar la capacidad juridica inicialmente se debera aportar la Carta de presentacion de la Oferta, conforme al modelo
suministrado por la Entidad. La carta de presentacion debera estar firmada por la Persona Natural proponente o por el Representante
Legal de la persona juridica o proponente plural, indicando su nombre, documento de identidad, direccion de correspondencia, indicacion
de su correo electronico y demas datos requeridos en el formato suministrado con este pliego de Condiciones.

La suscribira el proponente si es persona natural, el representante legal si se trata de personas juridicas; persona designada y facultada
para representarlo en caso de consorcio o unién temporal; 0 apoderado o autorizado mediante poder debidamente otorgado. El
representante legal o quien suscriba la carta debe encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta y suscribir el contrato.

La Oferta estara vigente por el término de noventa (90) dias calendario, contados desde Ia fecha de presentacion de Ofertas establecida
en el Cronograma

En la carta de presentacion el proponente debera manifestar bajo la gravedad de juramento que ni él o algunos de sus integrantes si el
mismo es un consorcio o una union temporal no se encuentra(n) incurso(s) en las causales de inhabilidades o incompatibilidades,
prohibiciones o conflictos de intereses establecidas en la Constitucion Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011y
demas normas pertinentes.

El formato debera ser diligenciado de manera digital.
6.1.1.2. COMPROMISO ANTICORRUPCION.

La oferta debe estar acompariada del compromiso anticorrupcion debidamente firmado por la persona natural o por el o el representante
legal del proponente (si éste es una persona juridica), o quien debidamente autorizado y acreditado haga sus veces.
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El formato debera ser diligenciado de manera digital.

6.1.1.3. DECLARACION DE INHABILIDADES.

La oferta debe estar acompafada de la declaracion de inhabilidades debidamente firmada por la persona natural, el representante legal
0 apoderado del proponente (si éste es una persona juridica) o quien debidamente autorizado y acreditado haga sus veces.

El formato debera ser diligenciado de manera digital.
6.1.1.4. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO.
Personas Naturales.

Deberan presentar un Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio de su domicilio principal,
o documento equivalente en caso de ser personal natural extranjera, en donde conste que se encuentran inscrito y en el que se pueda
evidenciar la posibilidad de adelantar el objeto a contratar.

Este certificado debe tener fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de cierre del proceso de
seleccion y por lo menos una de las actividades registradas debera estar acorde con el objeto del presente proceso.

NOTA 1: En caso de personas naturales que no estan obligadas a inscribirse en el registro mercantil, como es el caso de las profesiones
liberales no deberan acreditar tal requisito.

Personas juridicas nacionales:

Deberan presentar el certificado de existencia y representacion legal o el documento que haga sus veces, expedido por la Camara de
Comercio o autoridad competente, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del
proceso de seleccion, donde conste que, de acuerdo con su objeto social, cuenta con la capacidad juridica para celebrar y ejecutar
contratos relacionados con el objeto de este proceso y que la duracion de la persona juridica no es inferior a la duracion del contrato y
un afio mas.

Las personas juridicas integrantes de un Consorcio, 0 Union Temporal, deberan acreditar individualmente los requisitos de que trata
este numeral.

Si las propuestas se presentan a nombre de una sucursal, se debera anexar los certificados, tanto de la sucursal como de la casa
principal.

En el evento en que del contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remision a los estatutos de la sociedad
para establecer las facultades del representante legal, el oferente debera anexar copia de dichos estatutos.

Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan acreditar su existencia y representacion legal con el
documento idoneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion, en el que conste su existencia y se acredite la condicion de que
su duracion no podra ser inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) aflo mas. Para su participacion deberan cumplir con las
siguientes condiciones:

a) Acreditar que el objeto social evidencie la posibilidad de adelantar el objeto a contratar,
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b) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o representante legal en Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y las demés disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso.

¢) Siuna parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la existencia y representacion, o
si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen de la persona juridica,
la informacion debera presentarse en documento independiente expedido por una autoridad competente de tal pais o en su defecto,
en documento expedido por el méaximo ¢rgano directivo de la persona juridica. Las personas extranjeras que se encuentren dentro
del supuesto de hecho sefialado en este parrafo deberan declarar que, segn la legislacion del pais de origen, las certificaciones o
informacion no puede aportarse en los términos exigidos en este Pliego, tal como lo dispone el articulo 177 del Cadigo General del
Proceso.

Si las propuestas se presentan a nombre de una sucursal, se debera anexar los certificados, tanto de la sucursal como de la casa
principal.

Las condiciones aqui previstas, aplican en igual sentido para las personas juridicas extranjeras que participen en el presente proceso
de seleccion en Consorcio, o Union Temporal.

Acta de autorizacion de la junta de socios o asamblea de accionistas:

Si el representante legal del oferente o de alguno de los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal, tiene alguna limitacion para
suscribir la oferta y/o el contrato, segun lo indicado en el Certificado de Existencia y Representacion Legal, o requiere de autorizacion
de sus organos de direccion para la propuesta y para suscribir el contrato, debera anexar a su propuesta los documentos que acrediten
legaimente dicha autorizacion, la cual debe ser previa a la presentacion de la oferta.

En el caso de los Consorcios o Uniones temporales, este requisito procedera de igual forma para cada una de las sociedades o personas
juridicas que los integren.

6.1.1.5. DOCUMENTO CONSTITUTIVO DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL:

En caso que el proponente constituya Consorcio o Union Temporal, debera anexar con la propuesta un documento suscrito por todos
los integrantes de la forma asociativa escogida, y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que conste la constitucion de
la Union Temporal o el Consorcio, segun corresponda, y en el cual se exprese lo siguiente:

a) ldentificacion de cada uno de sus integrantes: nombre o razén social, tipo y nimero del documento de identificacion y domicilio.

b) Designacion del representante: deberan sefialar expresamente su identificacion, facultades, entre ellas, la de presentar la propuesta
correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar, modificar, transigir, conciliar y liquidar el contrato en caso ser
adjudicatario, asi como la de suscribir todos los documentos contractuales y post-contractuales que sean necesarios, es decir que el

representante legal tiene plenas facultades para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones.

¢) Indicacion de los términos y extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato de cada uno de los integrantes
de la forma asociativa, asi como las reglas basicas que regularan sus relaciones.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.
e) Indicar a nombre de quien se realizara la facturacion de conformidad con lo establecido en el Decreto 3050 de 1997.

f) En todo caso, la vigencia de la forma de asociacion escogida, no podra ser inferior al término de ejecucion del contrato y un afio mas.
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NOTA: El documento de constitucion del consorcio o union temporal en el cual conste la designacion del representante y la capacidad
que debe tener el mismo para suscribir la propuesta, debe presentarse al momento del cierre, sin perjuicio de aplicacion de las reglas
de subsanabilidad.

Condiciones de los integrantes del consorcio o unién temporal

Los proponentes que se presenten como Consorcio o Union Temporal deberan tener en cuenta lo siguiente:

a.) Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes evidencien la posibilidad de adelantar el objeto a contratar, deben comprender
o estar relacionados con el objeto del presente proceso y la duracion de las personas juridicas que lo conforman no puede ser inferior
al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

b) Ni se acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de consorcios 0 uniones temporales.

¢.) En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los integrantes de un Consorcio 0 Union
Temporal, para efectos de pago deberan manifestar con respecto a la facturacion, dentro de su oferta, lo siguiente:

. Si la va a efectuar en representacion del Consorcio o la Unién Temporal uno de sus integrantes, caso en el cual debe
informar el niimero de identificacion tributaria - NIT de quien va a facturar.

. Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal, debera
informar su niimero de identificacion tributaria — NIT y establecer la participacion de cada uno dentro del valor del contrato.

. Si la facturacion se va a realizar directamente por el Consorcio 0 Union Temporal, el Consorcio 0 Unidén Temporal debe
allegar la fotocopia del Registro Unico Tributario RUT del Consorcio o Union Temporal actualizado, dos dias después de
la adjudicacion.

En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas cumpliran los requisitos establecidos en las disposiciones legales.

d) No podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Union Temporal, salvo que la entidad lo autorice en los casos que
legalmente estén permitidos.

e) Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o extension de la
participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo de la entidad.

f) En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la Unién Temporal o Consorcio, el representante
tendra la obligacion de informarlo por escrito al municipio dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos
que dieron lugar a ella.

Las personas integrantes de un consorcio o union temporal acreditaran individualmente los requisitos de que trata el presente Capitulo.
En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en la ley con el Gnico objeto de presentar
una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la responsabilidad y sus efectos se regira por las disposiciones previstas en la
ley, por lo tanto, en caso de uniones temporales es obligatorio sefialar los términos y porcentaje de participacion de cada integrante en
la propuesta y en la ejecucion del contrato, so pena de ser tomada como consorcio.

6.1.1.6. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, todos los proponentes deberan presentar junto
con su oferta la garantia de seriedad de la propuesta, con el fin de amparar la seriedad del ofrecimiento presentado dentro del proceso
de seleccion.
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Dicha garantia debe estar constituida asi:

ASEGURADO/

BENEFICIARIO ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA con NIT 800.094.755-7

El afianzado es el proponente. En este aspecto se debe tener en cuenta lo
siguiente:

1. Elllos nombre(s) debe(n) sefalarse de la misma forma como figura(n) en el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva para la persona juridica o en el documento de identidad de la
TOMADOR persona natural.
2. En caso de consorcios o uniones temporales, la garantia debe ser otorgada por
todos y cada uno de los integrantes del proponente plural (indicando cada uno de
sus integrantes y sus porcentajes de participacion).
3. En caso de que el proponente tenga establecimiento de comercio, en la garantia
debe figurar como afianzado la persona natural.

Minimo de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente

VIGENCIA

proceso

Amparar la seriedad de los ofrecimientos hechos por el proponente en el presente
OBJETO proceso de seleccion abreviada por subasta inversa cuyo objeto es: "SUMINISTRO

DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE SOACHA”

VALOR ASEGURADO 15% del presupuesto oficial

VALOR ASEGURADO

0, .
PARA MIPYMES 10% del presupuesto oficial

VALOR ASEGURADO
PARA
EMPRENDIMIENTO DE
MUJERES

10% del presupuesto oficial

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, los Proponentes podran otorgar como mecanismos
de cobertura del riesgo cualquiera de las garantias establecidas por la citada norma, siempre y cuando se cumplan los requisitos
sefialados para cada una de ellas en la mencionada reglamentacion y la respectiva garantia ademas cumpla con la informacion minima
requerida en el presente numeral.

En caso de que el Proponente constituya poliza de seguros ésta debera cumplir con los requisitos del presente numeral y debera ser
expedida por una entidad vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia, asi mismo, el costo de la prima de la garantia sera
por cuenta del Proponente. La garantia a suscribir debera ser de aquellas existentes a favor de entidades estatales.

La garantia de seriedad de la oferta cubrira la sancion derivada del incumplimiento de la oferta de conformidad con lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, en los siguientes eventos:

v" La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicacion

43




Cédigo: | GJ-FR-021

T ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA Versién: 4.0

Fecha de aprobacion

DD MM AA
FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS

Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1 26 01 2024

para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3) meses.

El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

La falta de otorgamiento por parte del Proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato.

585 S

Lo anterior, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por la garantia
de seriedad y sin perjuicio de que la alcaldia pueda optar por adjudicar al oferente calificado en segundo lugar.

La garantia de seriedad de la oferta no podra ser expedida con posterioridad a la fecha de cierre del proceso.

La presente garantia sera pagada por el garante dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha de ejecutoria del acto administrativo
que declare el incumplimiento por parte del oferente.

Cuando la garantia de seriedad que presente el Proponente tenga algin error en el nombre del Beneficiario, tomador, vigencia o monto
asegurado, se solicitara al Proponente las respectivas modificaciones.

Si los proponentes lo solicitan (por escrito) se les devolvera la garantia de seriedad de la propuesta cuando esté perfeccionado el
contrato respectivo.

Cuando la oferta sea presentada por un Consorcio, 0 Unién Temporal, la garantia debe ser tomada a nombre de todos los integrantes,
tal como aparecen en el documento que acredita la existencia y representacion legal de cada uno de ellos, su respectivo numero de
identificacion y su porcentaje de participacion de acuerdo con el documento de conformacion del Consorcio, o Union Temporal.

El oferente, por el acto de ofertar, acepta que la alcaldia le solicite ampliar el término de vigencia de la poliza, en la medida en que ello
sea necesario.

El proponente debera tener en cuenta al presentar su oferta lo indicado en el articulo 5 Paragrafo 3 de la Ley 1150 de 2007, adicionado
por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, a saber:

“La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal de rechazo de la misma”
(Lineas y negrillas fuera de texto).

6.1.1.7. CERTIFICADO DEL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES -RUP:

El proponente sea persona natural, juridica, consorcio o union temporal debera presentar el certificado de inscripcion y clasificacion en
el Registro Unico de Proponentes expedido por la respectiva Camara de Comercio de conformidad con lo preceptuado en el articulo 6
de laley 1150 de 2007 (modificado por el articulo 221 del Decreto 019 de 2012) y en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 y subsiguientes del Decreto
1082 de 2015. Este certificado debe estar en firme a la fecha de presentacion de las propuestas, es decir, el registro debe estar renovado.

La no inscripcion del Proponente a la fecha limite para la presentacion de la propuesta, en el registro unico de proponentes, no sera
subsanable en ningun caso.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, las personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, con
domicilio en Colombia interesadas en participar en procesos de Contratacion convocados por las Entidades Estatales, deben estar

inscritas en el RUP, salvo las excepciones previstas de forma taxativa en la ley.

Asi las cosas, el certificado del Registro Unico de proponentes (RUP) presentado debe contener: (a) los bienes, obras y servicios para
los cuales esta inscrito el proponente de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios; (b) los requisitos e indicadores a los que se
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refiere el articulo 2.2.1.1.1.5.3, decreto 1082 de 2015; (c) la informacion relativa a contratos, multas, sanciones e inhabilidades: y (d) la

informacion historica de experiencia que el proponente ha inscrito en el RUP.

Las camaras de comercio expediran el certificado del RUP por solicitud de cualquier interesado. Las Entidades Estatales podran acceder

en linea y de forma gratuita a la informacion inscrita en el RUP.

La entidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes de conformidad con la informacion certificada por la Camara de
Comercio en el Registro Unico de Proponentes (RUP), de acuerdo a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.3., del Decreto 1082 de
2015 REQUISITOS HABILITANTES CONTENIDOS EN EL RUP.

El proponente o todos los miembros del consorcio o union temporal, que vayan a proveer el servicio objeto del presente proceso de
seleccion deberan encontrarse inscritos en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio en Colombia, de acuerdo con

la legislacion vigente.

El proponente, debera presentar el Certificado de Registro Unico de Proponentes, con fecha de expedicion no mayor de treinta (30) dias

anteriores a la fecha de recepcion de las propuestas, en la cual conste su inscripcion, clasificacion y firmeza vigente en el RUP

En el certificado aportado debe estar clasificada la experiencia en cualquiera de los siguientes de los codigos de bienes y servicios de

Naciones Unidas UNSPSC, como se indica a continuacion:

Clasificacion Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC
Equipos de Oficina, Accesorios y Accesorios de Suministro de dibujo N/A
44111800 i : sl
| Suministros Oficina y escritorio
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de Repuestos de tinta y N/A
44111900 s . : i
suministros oficina minas de lapices A
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de Suministros de N/A
44121600 & 5 S
suministros oficina escritorio
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de Instrumentos de N/A
44121700 i i :
suministros oficina escritura -
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de Medios de correccion N/A
44121800 o .
suministros oficina
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de Carpetas de archivo, N/A
44122000 suministros oficina carpetas y
separadores
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de Suministros de N/A
44122100 o ; G
B suministros oficina Sujecion
Accesorios de oficina y escritorio Productos de papel | Papel de imprentay N/A
44111500 i
papel de escribir
27112300 Herramientas y Maquinaria general Herramientas de Herramientas de N/A
mano marcar -
55121600 Publicaciones impresas, publicaciones Etiquetado y Etiquetas N/A
electronicas y accesorios accesorios -
14111500 Materiales y productos de papel Productos de papel Papel de escribir N/A
14111800 Materiales y productos de papel Productos de papel Papeles de uso N/A
comercial
Componentes y suministros de Adhesivos y Cinta adhesiva N/A
31201500
manufactura selladores

La presentacion del Certificado de Inscripcion, Calificacion y Clasificacion en el Registro Unico de Proponentes (RUP), no es un requisito
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aplicable para los proponentes persona natural extranjera sin domicilio y la persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia, en este
caso, el proponente debera presentar lo siguiente:

e ‘“Cuadro de Informacion Financiera”, con las cifras a 31 de diciembre de cada vigencia, firmados por la persona natural o el
representante legal y, certificados y/o dictaminados, de ser procedente, con la(s) firma(s) de quien(es) se encuentre(n) en
obligacion de hacerlo.

e Balance General y Estado de Resultados con sus respectivas notas a 31 de diciembre de cada vigencia comparativo con la
vigencia inmediatamente anterior y segln corresponda, o a la fecha de cierre fiscal del pais de origen o balance de apertura,
si es una sociedad nueva, firmados por la persona natural o el representante legal y, certificados y/o dictaminados, de ser
procedente, con la(s) firma(s) de quien(es) se encuentre(n) en obligacion de hacerlo.

e Estos estados financieros de los proponentes persona natural extranjera sin domicilio y la persona juridica extranjera sin
sucursal en Colombia deben ser preparados segun la legislacion propia del pais de origen y presentarse (Para quienes hagan
parte de la Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961.), con la traduccion simple al idioma espariol (251 del C.G.P), re-
expresados en moneda legal colombiana a la tasa de cambio representativa de mercado (TRM) definida por la Superintendencia
o en su defecto el Banco de la Republica de la fecha de cierre de los mismos, indicando la tasa de conversion y firmados por
el Contador Publico Colombiano que los hubiese convertido.

e Fotocopia (legible) de la tarjeta profesional del Contador Publico que los hubiese convertido.

e Fotocopia (legible) del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador Publico que los hubiese convertido, expedido por
la Junta Central de Contadores con una antigliedad no superior a tres (3) meses a partir de la fecha de cierre del presente
proceso.

La persona natural extranjera con domicilio en el pais o juridica extranjera que tenga sucursal en Colombia, debe presentar el Certificado
de Inscripcion, Clasificacion y Calificacion - Registro Unico de Proponentes (RUP) vigente y en firme, en el que se certifique la capacidad
financiera con las cifras del Balance General y Estado de Resultados con corte a 31 de diciembre de cada vigencia Articulo 6° de la Ley
1150 de 2007 modificado por el articulo 21 del Decreto 0019 de 2012. De igual forma, en aquellos casos en los que en el RUP no conste
las cifras financieras del Balance General y Estado de Resultados con corte a 31 de diciembre de cada vigencia, o no tenga registrada
la informacion financiera necesaria para calcular los indicadores financieros solicitados en este numeral, o cuando en el RUP aportado
se encuentre que la informacion no ha sido verificada por la Camara de Comercio, se debera aportar por este proponente la informacion
de caracter financiero antes mencionada.

6.1.1.8. PODER CUANDO LA PROPUESTA SE PRESENTE POR INTERMEDIO DE UN REPRESENTANTE

Si las personas nacionales presentan su oferta a través de apoderado, éste debe encontrarse debidamente facultado para participar en
el proceso de seleccion que se derive de éste.

Para acreditar esta representacion deberan anexar copia de la escritura publica del poder general, o el poder especial con nota de
presentacion personal, de conformidad con el articulo 74 del Ley 1564 de 2012 y el articulo 5° del Decreto 19 de 2012. La fecha de
expedicion y de autenticacion o presentacion personal, de tal documento, no podra ser posterior a la fecha definitiva de cierre del proceso
de seleccion.

Apoderado para oferentes extranjeros:

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para
tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia.

La persona natural o juridica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia, podra presentar propuesta, previo cumplimiento
de los requisitos generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes nacionales con las excepciones del caso y especialmente
cumpliendo los siguientes requisitos:

« Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas privadas extranjeras que no
tengan establecida sucursal en Colombia, debera acreditar la constitucion de un apoderado (Poder Especial), domiciliado y
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residente en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla
administrativa, judicial o extrajudicialmente.

»  Debera adjuntar el certificado de existencia y representacion legal o el documento equivalente del pais en que se haya constituido
legalmente. En el evento en que el oferente extranjero ostente limitacion en su capacidad de contratacion o de oferta, debera
adjuntar el documento mediante el cual se remueva dicha limitacion. En lo no previsto aqui expresamente se aplicara el régimen
dispuesto para los nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros.

e En cumplimiento de lo ordenado por el Paragrafo 2° del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del
Decreto - Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona natural sin domicilio en Colombia o persona juridica extranjera que no
tenga establecida sucursal en el pais, NO se encuentra obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP.

Nota 1: En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia, para
efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente constituir una sucursal en Colombia en los términos del Codigo de Comercio,
de acuerdo con lo senalado en los articulos 471 y 474 del citado Codigo.

Nota 2: En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 874 del Codigo de Comercio, en concordancia con el Articulo 28 de la Ley 9 de
1991, el articulo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolucion No. 8 de 2000, modificada por la Resolucion 6 de 2006, emanada del
Banco de la Republica, el valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta sera el de la fecha de su
suscripcion o firma de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de la Republica.

6.1.1.9. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL O DEL APODERADO.

Las personas naturales colombianas deberan presentar copia de su cédula de ciudadania. Las personas naturales extranjeras, deberan
aportar de copia de su pasaporte y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentacion de copia de la cédula de extranjeria
expedida por la autoridad colombiana competente.

En caso de personas juridicas, aportara copia de la cédula de ciudadania del representante legal y en el evento de los Consorcios o Uniones
temporales, se presentara copia de la cédula de ciudadania del representante legal de cada una de las personas juridicas integrantes de éstos
y/o de las cédulas de las personas naturales integrantes.

6.1.1.10. CERTIFICADOS DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de proponente plural y cada uno de los
integrantes del consorcio o union temporal (personas naturales y los representantes legales de las personas juridicas), segin corresponda,
podran presentar el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica.

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos antecedentes.

En caso que un PROPONENTE se encuentre relacionado en dicho boletin, se le hara la advertencia que debe acreditar la cancelacion de las
obligaciones contraidas o la vigencia de un acuerdo de pago con anterioridad a la adjudicacion del contrato, de lo contrario la oferta sera
rechazada.

6.1.1.11. VERIFICACI()N‘DEL SISTEMA DE INFORMACION DE REGISTRO DE SANCIONES Y CAUSAS DE INHABILIDAD (SIRI) DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de proponente plural y cada uno de los
integrantes del consorcio o unién temporal (personas naturales y los representantes legales de las personas juridicas), segun corresponda,
podran presentar el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de La Nacion.

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos antecedentes.

6.1.1.12. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - POLICIA NACIONAL
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El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de proponente plural y cada uno de los
integrantes del consorcio o union temporal (personas naturales y los representantes legales de las personas juridicas), segun corresponda,
podran presentar la verificacion de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos antecedentes, para tal efecto, la entidad verificara que no registren
antecedentes judiciales, el proponente y su representante legal. Con respecto a los socios de las personas juridicas, consorcios, uniones
temporales o cualquier otra forma de asociacion, con excepcion de las sociedades anonimas abiertas, dicha consulta debe ser realizada por el
Representante Legal en forma previa a la suscripcion del certificado de inhabilidades, incompatibilidades y/o consultas, en la que se deja
constancia escrita y expresa que ninguno de los socios tiene asuntos pendientes ni es solicitado por las autoridades judiciales.

6.1.1.13. VERIFICACION DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICIA NACIONAL:

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de proponente plural y cada uno de los
integrantes del consorcio o union temporal (personas naturales y los representantes legales de las personas juridicas), segun corresponda,
debera presentar el certificado emitido por el sistema registro nacional de medidas correctivas de la Policia Nacional segin Ley 1801 de 2016.

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos antecedentes.

6.1.1.14. EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

El proponente debera encontrarse al dia por concepto de obligaciones alimentarias, a la luz de los consagrado en la Ley 2097 de 2021, para
lo cual debera aportar el certificado REDAM, cuya fecha de expedicion no debera superar los treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha
prevista para el cierre del presente proceso.

6.1.1.15. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT).

Las personas naturales y juridicas colombianas y/o extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, deberan aportar copia legible del Registro
Unico Tributario RUT con fecha de impresion no mayor a treinta (30) dias.

6.1.1.16. CERTIFICACION PAGO DE LAS OBLIGACIONES CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL.

El proponente debe acreditar mediante certificacion que se encuentra al dia en el pago de las obligaciones con el sistema de seguridad
social integral (Salud, riesgos laborales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar — ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA), a la presentacion de la PROPUESTA, de conformidad con lo
sefalado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 .- Si es persona juridica, tal acreditacion debera hacerse mediante una certificacion
expedida por el Revisor Fiscal, o quien haga sus veces, 0 el Representante Legal, segun el caso. Si es persona natural, mediante
certificacion suscrita por el proponente la cual se entendera prestada bajo la gravedad de juramento. En caso de que el proponente se
presente a titulo de consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito. En todo caso la Entidad
se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento las planillas y pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes
parafiscales para corroborar lo afirmado.

6.1.1.17.SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

El proponente o cada uno de los proponentes de los miembros del oferente plural, debe presentar el Sistema de Gestion de Seguridad
y Salud en el Trabajo que atienda los lineamientos técnicos establecidos en el Decreto 1072 de 2015, y que cumpla con los estandares
minimos establecidos en la Resolucion 0312 de 2019.

Por lo cual, el proponente o cada uno de los proponentes de los miembros del oferente plural, debe acreditar el cumplimiento de este
requisito con su reporte de autoevaluacion de estandares minimos del afio inmediatamente anterior, ante la ARL y el Fondo de Gestion
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de Riesgos Laborales del Ministerio del Trabajo, con un porcentaje de calificacion igual o mayor a 90%; podra también acreditar este
requisito presentando certificado de los reportes mencionados del afio en curso, con calificacion igual o mayor a 90%.

Finalmente, debe acreditar que el responsable de este Sistema de Gestion, cuente con licencia en Seguridad y Salud en el Trabajo
vigente, y se encuentre vinculado mediante contrato laboral o de prestacion de servicios cuya vinculacion no sea menor a seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso. Lo anterior debe acreditarse de la siguiente manera:

v" Fotocopia del contrato y certificacion actual del mismo expedido por el empleador o Entidad |
v" Fotocopia de la licencia para la prestacion de servicios en Seguridad y Salud en el Trabajo.
v' Titulo del responsable del sistema que se ajuste a la normatividad de seguridad y Salud en el trabajo que avala el sistema.

En caso de no aportarse la anterior documentacion, se evaluara como NO CUMPLE.

6.1.2.  Requisitos financieros habilitantes.

Para el presente proceso de contratacion se exponen a continuacion los indicadores validos y habilitantes para la oferta correspondiente
al objeto contractual: SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE
LA ALCALDIA DE SOACHA, proceso que cuenta con un presupuesto equivalente ala suma de DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO
MILLONES DE PESOS ($294.000.000) M/CTE, MONTO AGOTABLE y son:

CAPACIDAD FINANCIERA: (Contenidos en el Decreto 1082 de 2015)

CAPACIDAD FINANCIERA UNID. MEDIDA INDICADOR r
INDICE DE LIQUIDEZ B VECES >0= 2,5 .
INDICE DE ENDEUDAMIENTO <o= 560% i
RAZON DE COBERTURA DE INTERES >6= 6,0 s
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL: {Contenidos en el Decreto 1082 de 2015) B

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL UNID. MEDIDA | INDICADOR s
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO % >6= ' 15,0%
RENTABILIDAD DEL ACTIVO % >0 = 7,0%

Nota: Para los oferentes plurales (UNIONES TEMPORALES Y/O CONSORCIOS) que se presenta a la Oferta, el proceiiento de

evaluacion sera la ponderacion de los componentes de cada uno de los integrantes, respecto al Indicador de cobertura de intereses,
en caso que el proponente no posea Gastos por Intereses, el resultado de la evaluacion del anterior indicador sera CUMPLE.

Lo anterior, se basa en el estudio de indicadores realizados al sector de acuerdo con los requisitos habilitantes establecidos en el
Manual de Colombia compra eficiente, para o cual se anexa el estudio de mercado. '

De otra parte, es importante precisar que para la validacion de los anteriores indicadores se requiere del REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES (R.U.P) vigente.

6.1.3.  Requisitos técnicos habilitantes.

6.1.3.1. CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS Y FICHA TECNICA INDIVIDUAL

v' El proponente debera manifestar que cumplira con todas las especificaciones técnicas, requerimientos minimos obligatorios,
servicios adicionales y demas numerales contenidos en este capitulo, acreditando en su propuesta cada uno de los requisitos
establecidos.

v' FICHA TECNICA: El proponente debera presentar ficha técnica de los bienes a entregar, suscrita por el representante legal y
desarrollada de manera especifica y detallada con imagen de cada bien de acuerdo a la marca ofertada, indicando en cada
item las marcas ofrecidas. En todo caso debe cumplir con lo que solicita la Entidad para cada item, medida, caracteristicas,
adicionalmente de enunciar la marca del bien, la cual debera ser reconocida en el mercado que cumpla con la descripcion para
cada producto.

Nota1: Entiéndase por marca reconocida en el mercado por aquel producto o servicio, que un nombre en especifico venga a
la mente de cada consumidor, adicionalmente el bien o servicio debe estar posicionado en el mercado.
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Nota2: Para tal efecto, debera diligenciar y suscribir el FORMATO No. 5 - Cumplimiento de Especificaciones Técnicas y Ficha
Técnica Individual, en el cual manifestara el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas e identificara, para cada item
ofertado, excepto el item No. 5 que se encuentra excluido, la informacion del bien ofrecido, indicando como minimo: marca
ofertada, referencia o modelo cuando aplique, fabricante, imagen o fotografia del bien, tipo de soporte técnico, folio 0 pagina
del soporte, enlace web del fabricante cuando aplique y observaciones.

Nota3: El proponente no podra modificar, suprimir, condicionar o alterar los items, productos, unidades de medida,
especificaciones técnicas minimas, alcance del suministro o condiciones establecidas por la Entidad en los anexos técnicos.
Unicamente podra diligenciar los campos previstos en el Formato No. 5 - Cumplimiento de Especificaciones Técnicas y Ficha
Técnica Individual, para la identificacion de los bienes ofertados.

PARAGRAFO. Adicionalmente, el proponente debera aportar los soportes técnicos que permitan verificar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas minimas exigidas para los bienes ofertados, debidamente identificados por item. Para tal efecto, podra allegar
ficha técnica, catalogo, brochure, imagen del producto, certificacion, enlace web, captura de pantalla o cualquier otro documento
equivalente que permita verificar las caracteristicas del bien ofrecido.

6.1.3.2. CERTIFICACION DE DISPONIBILIDAD DE ENTREGA.

El proponente debera presentar, junto con su propuesta, certificacion suscrita por la persona natural, representante legal o apoderado
facultado, bajo la gravedad de juramento, en la cual manifieste que cuenta con la capacidad logistica, comercial y operativa para
suministrar los bienes requeridos por la Entidad conforme a los pedidos parciales que se realicen durante la ejecucion del contrato,
dentro de los plazos establecidos y de acuerdo con las especificaciones técnicas minimas exigidas.

Lo anterior no implica acreditar inventario total o stock previo de todos los bienes incluidos en la ficha técnica, teniendo en cuenta que
el proceso se adelantara bajo la modalidad de monto agotable.

6.1.3.3. GARANTIA DE LOS BIENES.

El proponente debera presentar certificacion suscrita por la persona natural, representante legal o apoderado facultado, en la cual
manifieste que, en caso de resultar adjudicatario, garantizara la calidad, correcto funcionamiento y condiciones técnicas de los bienes
suministrados por un término minimo de seis (6) meses, contado a partir del recibo a satisfaccion de cada entrega parcial por parte de
la Entidad.

6.1.3.4. EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE

De conformidad con lo requerido por la administracion municipal se considerara que el proponente cuenta con la experiencia requerida,
acreditando la misma mediante la presentacion de una (01) certificacion de contrato ejecutado y liquidado igual o _similar al objeto de la
presente contratacion o tengan relacion con la finalidad del objeto a contratar, celebrado con entidades publicas o privadas. cuyo valor
del contrato certificado debera ser iqual o superior al valor del presupuesto oficial, expresado en salarios minimos legales mensuales

vigentes SMMLV.

EXPERIENCIA CUANDO SE TRATA DE MIPYMES Y/O EMPRENDIMIENTO Y EMPRESA DE MUJER.

De conformidad con lo requerido por la administracion municipal se considerara que el proponente que acredite la calidad de mipyme
y/o emprendimiento y empresa de mujer cuenta con la experiencia requerida, acreditando la misma mediante la presentacion de dos
(02) certificaciones de contratos ejecutados y liquidados igual o_similar al objeto de la presente contratacion o tengan relacion con la
finalidad del objeto a contratar, celebrados con entidades publicas o privadas, cuyo valor de los contratos certificados deberén ser iqual
0 superior a una (01) vez el valor del presupuesto oficial.

La verificacion se hara con base en la sumatoria de los valores totales ejecutados (incluido IVA) en SMMLV de los contratos que cumplan
con los requisitos establecidos en este Pliego de Condiciones.
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Los documentos soporte para acreditar la experiencia minima exigida de los contratos ejecutados registrados en la propuesta, seran las
certificaciones de los contratos ejecutados, terminados o su respectiva acta de liquidacion o cualquier otro documento debidamente

firmado por el contratante que certifique la ejecucion del contrato, el cual debera tener como minimo, la siguiente informacion:

Nombre del contratante

Objeto del contrato

Valor del contrato

Actividades ejecutadas

Fecha de inicio del contrato
Fecha de terminacion del contrato

Para estos efectos el contrato o contratos, como se validara con la informacion reportada en el RUP vigente y en firme, deberan clasificarse en la totalidad de los
siguientes codigos del Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel que corresponden al objeto del presente proceso de seleccion:

Clasificacion Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC
Equipos de Oficina, Accesorios y Accesorios de Suministro de dibujo N/A
44111800 = . o
Suministros Oficina y escritorio
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de Repuestos de tinta y N/A
44111900 i . : e
suministros oficina minas de lapices i
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de Suministros de N/A
44121600 - : i
suministros oficina escritorio
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de Instrumentos de N/A
44121700 i : :
suministros oficina escritura
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de Medios de correccion N/A
44121800 o .
suministros oficina
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de Carpetas de archivo, N/A
44122000 suministros oficina carpetas y
separadores
Equipos de oficina, accesorios y Suministro de Suministros de N/A
44122100 ! : I
suministros oficina Sujecion
Accesorios de oficina y escritorio Productos de papel | Papel de imprentay N/A
44111500 b
papel de escribir B
97112300 Herramientas y Maquinaria general Herramientas de Herramientas de N/A
mano marcar
55121600 Publicaciones impresas, publicaciones Etiquetado y Etiquetas N/A
electronicas y accesorios accesorios
14111500 Materiales y productos de papel Productos de papel Papel de escribir N/A
14111800 Materiales y productos de papel Productos de papel Papeles de uso N/A
comercial
Componentes y suministros de Adhesivos y Cinta adhesiva N/A
31201500
manufactura selladores

En caso de presentar certificacion como parte de un proponente plural, seran tenidas en cuenta la experiencia especifica de acuerdo
con el porcentaje de participacion, para lo cual se debera adjuntar el documento de conformacion del proponente plural.

El proponente debe acreditar esta experiencia con los contratos celebrados teniendo en cuenta la experiencia solicitada por la ALCALDIA
MUNICIPAL DE SOACHA - CUNDINAMARCA identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y expresando su
valor en salarios minimos mensuales legales vigentes.
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NOTA: Los Consorcios 0 Uniones Temporales cumpliran con este requisito si sus miembros en conjunto acreditan estar inscritos en la
Clasificacion de Bienes y Servicios UNSPSC en los codigos sefialados.

El proponente que haya ejecutado los contratos como miembro de un consorcio, union temporal, sociedad de objeto tnico, empresa
unipersonal o sociedades en general, debe tomar para estos efectos, solo el porcentaje del valor del contrato que €l ejecuto.

En caso de que el proponente acredite en su oferta un nimero mayor de contratos a los aqui solicitados, seran tenidos en cuenta para
efectos de la evaluacion Gnicamente el niimero de contratos solicitados en el orden en que aparezcan en la oferta de adelante hacia
atras.

PARAGRAFO PRIMERO: La experiencia del Consorcio o Union Temporal se evaluara teniendo en cuenta la suma de la experiencia
que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural, que cumplan los requisitos exigidos, los cuales seran totalizados para
determinar la experiencia acumulada en contratos similares que tenga el Consorcio o Union Temporal que presenta la oferta. Se aclara
que, si uno solo de los integrantes acredita la experiencia requerida por la Entidad Estatal, ésta sirve para acreditar la experiencia exigida
en el presente proceso de contratacion.

PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un Consorcio o Union
Temporal, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacion del valor del contrato por el porcentaje de participacion.

PARAGRAFO TERCERO: El proponente podra adjuntar con su propuesta el Anexo No. 4 de experiencia del presente documento, sin
que este constituya requisito habilitante.

El formato debera ser diligenciado de manera digital.

EXPERIENCIA PROPONENTES EXTRANJEROS:

Cuando el oferente sea una persona natural o juridica extranjera que tenga domicilio o sucursal en Colombia, relacionara la
informacion que acredite su experiencia, en igualdad de condiciones que los nacionales.

Las personas juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, acreditaran el cumplimiento de este requisito
mediante la presentacion de certificaciones de experiencia suscritas por el contratante de acuerdo con el pliego de condiciones,
que contengan: i. Nombre o razén social del contratante. ii. Nombre o razon social del contratista. iii. Objeto del contrato, el cual
deberé ser igual o similar al del presente proceso. iv. Numero del contrato. v. Valor del contrato, incluidos los adicionales, si los
hubiere. El valor de cada uno de los contratos certificados, sumados o de manera individual, debe ser igual o superior al
presupuesto del presente proceso, expresado en SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES. En caso de que el
proponente (personas juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia) presente mas de dos (2)
certificaciones de contratos, debera indicar en la propuesta, cuales de las certificaciones deben ser tenidas en cuenta por la
ALCALDIA con el fin de ser habilitado. En caso de que el proponente no precise tal informacion, la alcaldia tomara las dos (2)
primeras presentadas en orden de foliacion o de archivo, que cumplan las condiciones requeridas, con el propésito de habilitar al
proponente. Si una de las certificaciones no cumple con lo solicitado, se tendré en cuenta la certificacion siguiente, hasta completar
las minimas solicitadas. Esta misma regla se aplicara en caso que el proponente (personas juridicas extranjeras que no tengan
establecida sucursal en Colombia) presente copia de (los) contrato (s) acompanada del acta de liquidacion.

El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el evento en que dicha experiencia
se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos de certificarla debera adjuntar la certificacion respectiva que debera
cumplir con los requisitos establecidos en este documento. Adicionalmente, si la certificacion se encuentra en idioma distinto al de
la Republica de Colombia, debera adjuntarse ademas del documento en idioma extranjero, la traduccion oficial del documento, tal
y como lo establece tal y como lo establece la Circular Externa Unica del 16 de abril de 2019, expedida por Colombia Compra
Eficiente
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6.2.  CRITERIOS DE PONDERACION Y/O MECANISMO PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Teniendo en cuenta que los bienes que se pretenden adquirir cuentan con caracteristicas técnicas uniformes y de comn utilizacion y
conforme con lo expresado en el numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, concorde con el articulo 2.2.1.2.1.2.1 y subsiguientes
del Decreto 1082 de 2015, la oferta mas favorable corresponde a aquel que ofrezca el menor precio a la entidad, pues el factor de
seleccion es el menor precio.

La subasta inversa electronica sera realizada a través de la PLATAFORMA SECOP II. Los proponentes deberan capacitarse sobre el
uso y manejo de la PLATAFORMA SECOP |l para lo cual deberan leer las guias de Colombia compra eficiente sobre el registro de las
propuestas y el manejo del modulo de subasta. Los usuarios del SECOP Il estan obligados a conocer y respetar los términos y
condiciones de uso, los manuales y guias del SECOP II. Queda bajo discrecionalidad de la entidad establecer si la subasta tendra o no
simulacro.

Corresponde a los proponentes verificar en forma suficiente las condiciones particulares de ejecucion, resolver previamente las
inquietudes que le suscite el pliego de condiciones. Por los principios de lealtad procesal y buena fe, debera el proponente advertir a la
entidad de los errores o inconsistencias del documento. Asi mismo, le corresponde (nicamente al proponente realizar la inscripcion en
el SECOP Il y capacitarse en el manejo de la plataforma

T LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION.

En concordancia con el inciso final del articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y la seccion |l Garantias, Subseccion |, articulo 2.2.1.2.3.1.2.
del Decreto 1082 de 2015, la Alcaldia Municipal de Soacha — Secretaria General considera pertinente la constitucion de las polizas que
a continuacion se describen:

AMPAROS EXIGIBLES PORCENTAJE DE VIGENCIA
CUBRIMIENTO
PROCESO DE SELECCION
15% del presupuesto
oficial
0,
. (1.0 A’ S Minimo de tres (3) meses, contados a partir de la
Seriedad de la oferta oficial en caso de :
. fecha de cierre del presente proceso.
mipymes 0
emprendimiento de
mujeres)
— = =
ADJUDICACION
Cumplimiento del contrato 20% Término de duracion del contrato y seis (6) meses
Del valor del contrato mas. l
Calidad y correcto funcionamiento de los | 20% Término de duracion del contrato y un (01) afo mas. 3
Lbienes Del valor del contrato {

8. DESCUENTOS APLICABLES AL CONTRATO

De acuerdo a la normatividad vigente, los descuentos aplicables a este tipo de contrato serian los siguientes

En el valor ofrecido se entienden incluidos, entre otros, los costos y gastos de administracion, salarios, prestaciones sociales e
Indemnizaciones del personal, incrementos salariales y prestacionales, desplazamientos, transporte, elaboracion de documentos,
alquiler y/o compra de equipos necesarios para el cumplimiento del objeto del contrato, honorarios en actividades relacionadas con la
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ejecucion del contrato; la totalidad de tributos originados por la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato; las deducciones a que
haya lugar; y, en general, todos los costos y gastos en los que deba incurrir el contratista para la cumplida ejecucion del contrato

El Municipio efectuara los descuentos y retenciones de acuerdo a la naturaleza juridica del proponente, asi:

BASE DE DESCUENTOS Y RETENCIONES

CONCEPTO % BASE GRAVABLE SOPORTER LEGAL
FONDO ADULTO Titulo 2, Capitulo 1, Decreto 124 Del 01
MAYOR 3 Valor factura antes de IVA De Junio De 2023
FONDO S
PROCULTURA 1,7 Valor factura antes de IVA Acuerdo Municipal 10 De 2024
Estatuto Tributario Nacional Titulo 4
NO DECLARANTE 35 Valor factura antes de IVA Tabla Anual - Dian
Estatuto Tributario Nacional Titulo 4
DECLARANTE 25 Valor factura antes de IVA Tabla Anual... Disn
Segun :
RETEICA cIlU Valor factura antes de IVA Decreto 124 Del 01 De Junio De 2023
RETEIVA 15 ValorIVA factiado Articulos 437-1y 437-2 Del Estatuto

Tributario y el Decreto 1625 De 2016

FONDO PRODEPORTE | 1,5 Valor factura antes de IVA Acuerdo Municipal 09 De 2024

El MUNICIPIO DE SOACHA no reconocera, por consiguiente, reajuste alguno realizado por el contratista en relacion con Ios‘c&tos.
gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecucion del contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion
de la propuesta.

El pago sera realizado por medio de la Tesoreria Municipal de Soacha a través de la consignacion en cuenta corriente o de ahorros de
la cual sea titular el contratista favorecido con la adjudicacion, y que sefale en una de las entidades financieras afiliadas al sistema
automatico de pagos. EI MUNICIPIO DE SOACHA efectuara las deducciones a que haya lugar sobre el pago, de conformidad con lo
dispuesto en la legislacion vigente sobre la materia. En todo caso, los pagos antes previstos estaran sujetos al Programa Anual de Caja
(PAC), de la entidad.

El contratista debera inscribirse en el registro de informacion tributaria del Municipio en la direccion de impuestos del municipio y
entregarlo al supervisor del contrato.

EL MUNICIPIO DE SOACHA, solo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el proceso de contratacion y bajo ningun
motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros

9. LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

De conformidad con las pautas establecidas en la Seccién IV Subseccion 1 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para el manejo de
los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion publicado por la Agencia Nacional de Contratacion Publica en el portal
www.colombiacompra.gov.co para determinar si una contratacion realizada por una entidad publica esta cubierta por un acuerdo
comercial vigente y de acuerdo con las exclusiones de aplicabilidad y excepciones consagradas en dicho Manual en los capitulos de
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contratacion publica de los acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades contratantes, dentro de las contrataciones
no cubiertas, se encuentra la sefialada en el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015.

PRESUPUESTO DEL
A PROCESO DE
PROCESO DE EXCEPCION APLICABLE ;
ACUERDO COMERCIAL E""ﬁg‘::ﬂ:‘“ CONTRATACION AL PROCESO DE i%::?:::ig’:
SUPERIOR AL VALOR DEL|  CONTRATACION AOURRBO C O AE Al
ACUERDO COMERCIAL
ALIANZA DEL CHILE SiLUNICAMENTE
PACIFICO MEXICO PERU Y CHILE NO NO NO
PERU
S CANA]SAT" e ) § N/A ] N/A y " ) N/A -
| PERU NI/A AW NIA B N/A =
 CHILE ST NO NO
COREA " A T N/A N/A ) ,
[ costaRica i NO No | NOCILS
ESTADOS UNIDOS AELC Si NO R NO NO
MEXICO NIA NIA
EL SALVADOR N R BT ' . i .
SLUNICAMENTE =
TRIANGULO GUATEMALA el agign NO NO
NORTE HONDURAS =
| UNION EUROPEA 7 G ~_NO - NO NO
COMUNIDAD ANDINA | sl NO I NO 30

En caso de que el proceso quede efectivamente limitado a Mipymes, la Entidad tendra en cuenta la excepcion No. 14 prevista en el
Anexo No. 4 del Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion de Colombia Compra Eficiente,

correspondiente a convocatorias limitadas a Mipymes. Lo anterior solo procedera una vez se verifique el cumplimiento de los requisitos
normativos aplicables para dicha limitacion.

10. ANEXOS

. Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP.

. Todos aquellos documentos en los cuales se soporta la futura contratacion.
1". RESPONSABLES

7

CARLOS AN
SECR

ES TOB@SOBAR
ARIO GENE

/mponente Técnico —

Whbeymar Julian Prada Leal
Director de Recursos Fisicos
y Gestion Documental

peil
Compon te\Fit;an iero
J. BibianalBeltran

Profesiondl Financiera
Secretaria General

Wmuridico
Laura Adejandra Roa Contreras

Abogada Contratista
Secretaria General

T Jww v 4

Com JoLente Téc.bico l
Martha Isabel Alvarado Gonzalez
Almacenista General
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