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MC-HIL-CADPH-0025-2026   
 

ANEXO 2 

COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA  
 

Lorena María Gutiérrez Quintero, identificada con la Cédula de Ciudadanía 36306712 de Neiva - 

Huila, en calidad de Ordenadora del Gasto del SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE –SENA – 
Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila, según Resolución 1-02862 del 17 de 

septiembre de 2025, actuando en nombre y representación de SERVICIO NACIONAL DE 

APRENDIZAJE –SENA – Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila, debidamente 

facultado según Resolución 1-03044 de 2026, informa a PROCESOS AMBIENTALES Y ELECTRICOS 

DE COLOMBIA P.A.E.C. SAS, con Nit: 901062925-1, representado legalmente por GIOVANNI 

ANDRES AVILA GUTIERREZ (en adelante el “Contratista”), identificado como aparece en el 
Formato 1 – Carta de Presentación de la oferta, que se aceptan los términos y condiciones de la 

oferta presentada al Proceso de Contratación de mínima cuantía MC-HIL-CADPH-025-2026.  

 

El contrato se regirá por las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 de 2018, 

Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, el Código Civil y de Comercio, las demás 
normas legales aplicables a la materia, y las siguientes condiciones: 

 

PRIMERA. OBJETO: El objeto del contrato es: “41_9525_259 Contratar la ejecución de obras de 

mantenimiento locativo de las instalaciones del Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del 

Huila”. 
 

SEGUNDA. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD: La Entidad está obligada a:  

 

i) Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del Proceso de Contratación. 

ii) Pagar la remuneración por la ejecución de la obra en los términos pactados en este 
documento.  

iii) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente 

contrato. 

iv) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos 

técnicos exigidos. 

v) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con 
el objeto del presente contrato. 

vi) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás 

documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

vii) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 

pecuniarias y garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso 
oportuno al ordenador del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho 

constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas. 

viii) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento 

equivalente. 

ix) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 

TERCERA. RESPONSABILIDAD: El Contratista es responsable por el cumplimiento de las 

obligaciones pactadas en el contrato. Además, responderá por los daños generados a la Entidad 

en la ejecución del contrato, causados por sus contratistas, empleados o sus subcontratistas.  
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CUARTA. VALOR: El valor del contrato es por la suma de DIECISEIS MILLONES NOVECIENTOS 

VEINTIOCHO MIL PESOS MC/TE ($16.928.000), equivalentes a 9,67 SMMLV para el año de 

aceptación de la oferta 2026 suma que se discrimina de la siguiente manera:  

 
Los impuestos, retenciones y demás obligaciones tributarias aplicables en la ejecución del contrato 

dependerán de las condiciones tributarias, la naturaleza jurídica y la condición fiscal del contratista 

que resulte adjudicado. Dichos impuestos y los que haya lugar, se determinan conforme a la 

información registrada en el RUT, y en las resoluciones expedidas por la DIAN y demás autoridades 

competentes.  
 

Entre ellos, generalmente:  

 

1. Impuestos sobre las ventas IVA (Si el proveedor es responsable de IVA según tarifa que 

corresponde).  

2. Retención en la fuente a Título de renta para compras en general: Declarantes 2,5% NO 
Declarante 3,5 % (Cuando corresponda).  

3. Retención en la fuente a Título de IVA – 15% (Cuando corresponda).  

4. retención de ICA (Cuando aplique, según el municipio y la actividad económica del 

proveedor).”.  

5. RETEFUENTE - CONTRATOS DE OBRA 2%.  
6. PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL Y DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE COLOMBIA el 

0,5%.  

7. CONTRIBUCIÓN CONTRATO OBRA PÚBLICA el 5%.  

  

 
QUINTA. FORMA DE PAGO: El SENA realizará UNICO PAGO de la obligación sujeto a 

disponibilidad del PAC y previa presentación de los requisitos contemplados en el Formato GRF-F-

088 Lista de Chequeo Documentos Requeridos para Registro de Obligaciones expedido por el 

SENA: 1) Factura electrónica de venta o documento equivalente, cumpliendo con todos los 

requisitos de Ley debidamente registrada y aprobada teniendo en cuenta lo establecido por el 

Ministerio de Hacienda y Crédito Público para las Entidades Estatales en las Circulares No. 016 del 
09 de marzo; No. 020 del 12 de abril y No. 021 del 19 de abril de 2021 y Circulares SENA No. 3-

2012-000055 del 07 de abril y No. 3-2021-000182 del 28 de septiembre 2021 y Circular 3-2024-

000019 del 25 de enero de 2024. 2) Registro presupuestal del compromiso. 3) RUT con fecha de 

impresión o generación no mayor a 180 días. 4) En el caso de que la adquisición se haya efectuado 

a una persona natural, se remite soporte del pago de su seguridad social del mes anterior del 
periodo objeto de cobro (planilla de seguridad social y recibo de pago). 5) Certificación del pago 

de los aportes parafiscales no mayor a 30 días, firmada por el Revisor Fiscal o Representante 

Legal, para personas jurídicas (incluir tarjeta profesional y certificado de antecedentes 

disciplinarios del R. Fiscal) en los términos del Artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 6) Certificación 

cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30 días. 7) Certificación de recibo a 
satisfacción, firmada por el supervisor del contrato en la que conste que se ha cumplido a 

satisfacción con el objeto contractual. Si el contratista o proveedor es responsable de IVA, deberá 

facturar electrónicamente para lo cual deberá cumplir con los requisitos establecidos en la circular 

interna #3-2021-000055 del SENA “Lineamientos y requisitos para la recepción de facturación 

electrónica expedida por contratistas y proveedores” así: 1) Elaborar factura electrónica mediante 
operador tecnológico autorizado, solución gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitación 
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ante la DIAN. 2) diligenciar en la sección de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su 

dirección electrónica como proveedor, en donde le será notificado en caso de existir fallas en la 

validación del correo. 3) Diligenciar en la sección de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: 

#$ luego el código de identificación de la Regional o Centro de Formación con la cual se suscribió 

el contrato, número del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente 
separados por punto y coma, según el siguiente ejemplo: #$36-02-00-041-952510; Contrato No. 

XXXX; correo del supervisor del contrato #$ 4) Registrar en la sección de la factura Datos del 

Adquiriente en el campo “Correo”, el buzón electrónico 

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. dispuesto por el Ministerio de Hacienda y 

Crédito Público, con el fin que, una vez generada la factura electrónica a través del medio 
seleccionado, éste la envíe automáticamente. 5) Generar factura obteniendo el contenedor 

electrónico -Documento zip (PDF, XML). Una vez reunida la documentación pertinente para el 

inicio del trámite del pago, el contratista deberá constituir dos archivos: GESTION FINANCIERA Y 

FV y los deberá nombrar de la siguiente forma:1. GF_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf (Archivo que debe 

contener los siguientes documentos y en el mismo orden: Registro presupuestal del compromiso, 

RUT, Certificación de pago de seguridad social (de acuerdo al tipo de persona natural o jurídica lo 
que aplique), certificación de cuenta bancaria, Formato GRF-F-087 denominado “Relación Entradas 

de Almacén para Pago de Contratos” y factura electrónica de venta o documento equivalente).2. 

FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf (este archivo debe contener la factura electrónica en 

formato PDF y la representación gráfica de factura con validación de la DIAN) Estos documentos 

deberán ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta que se entiende la titularidad y la 
aprobación del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP II. Es necesario 

que el Contratista realice personalmente el cargue de los archivos siendo cuidadoso con la 

información registrada, además que se encuentre en el orden establecido y en formato PDF. Antes 

de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise y valide la información consignada 

en los archivos. De cometerse un error se generan reprocesos y demoras en el trámite del pago. 
Cuando se encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese momento se dará ENVIAR A 

LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se 

encuentre seguro que están completos los documentos y son los documentos que va a presentar 

como soporte de la factura o documento equivalente. Si se envía a la entidad antes de haber 

subido la totalidad de los documentos, se crea automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser 

corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreará demora en el trámite y su posterior 
pago. El Supervisor de Contrato, utilizando su usuario y contraseña, revisa los documentos que 

han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP II, este aprobará o rechazará la 

solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendrá en cuenta el cumplimiento de las 

obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos 

enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas. El Supervisor de Contratos enviará 
solicitud de inicio de trámite de pago por todos los demás conceptos correspondiente a adquisición 

de bienes, obras y servicios, al Nominador una vez se cumpla el trámite correspondiente. Cargas 

Administrativas: El contratista asumirá el valor de la expedición de pólizas y demás gastos 

administrativos relacionados con la ejecución del contrato. El SENA efectuará al CONTRATISTA las 

retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su 
obligación efectuar la retención; además las tasas o contribuciones que se deriven de la presente 

contratación. NOTA 1: El SENA no desembolsará anticipo o pago anticipado en la presente 

contratación. NOTA 2: Los pagos se realizarán únicamente a cuenta bancaria a nombre del 

contratista, esto, con el fin de garantizar la trazabilidad, control y adecuada destinación de los 

recursos públicos. Por tal razón, la entidad no autorizará la cesión de los derechos económicos 
derivados del presente contrato. 
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SEXTA. ANTICIPO Y/O PAGO ANTICIPADO: La Entidad no entregará al Contratista Anticipo ni 

Pago Anticipado. 

 
SEPTIMA. PLAZO DEL CONTRATO: El plazo estimado para la ejecución del contrato es de DOS 

(2) meses, contados a partir de del cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato. 

(Entiéndase registro presupuestal, aprobación de la garantía única, acta de inicio), sin superar la 

vigencia 2026. 

 
El plazo pactado será cumplido con sujeción a lo previsto en la invitación. 

  

OCTAVA. APROPIACIÓN PRESUPUESTAL: El pago de la suma estipulada en esta comunicación 

se sujetará a la apropiación presupuestal correspondiente y específicamente al Certificado de 

Disponibilidad Presupuestal: 

 

Nro. de 
CDP o 

Vigenci
a Futura 

Fecha de CDP 
o Vigencia 

Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  
Dependencia 

Posición 
Catálogo de 

Gasto 
Fuente Valor en Letras 

Valor en 
Números 

6426 02-09-2026 31-12-2026 

952524 CENTRO 
AGROEMPRESARI
AL Y DESARROLLO 

PECUARIO DEL 
HUILA - 

CONSTRUCCIONM
ES Y 

ADECUACIONES 

C-3699-1300-17-
53105B-3699016-
02 ADQUIS. DE 
BYS - SEDES 

MANTENIDAS - 
DESARROLLO 

INTEGRAL DE LA 
PLANTA FISICA 

DEL SENA A 
NIVEL 

NACIONAL 
NACIONAL 

Propios 

VEINTICINCO 
MILLONES 

CIENTO 
SESENTA Y UN 

MIL 
TRESCIENTOS 

DIECISIETE 
PESOS M/CTE. 

25.161.317 
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NOVENA. SUPERVISIÓN: La supervisión o de la ejecución y cumplimiento del contrato está a 

cargo del Coordinador Administrativo y Financiero – John Edinson Avendaño Tao. 

 

DÉCIMA. GARANTÍAS: Son parte del contrato las garantías señaladas en la invitación y serán 
exigibles bajo las condiciones allí establecidas. 

 

DÉCIMA PRIMERA. LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL: Las actividades 

previstas en el contrato se deben desarrollar en el Municipio de Garzón- Huila, Centro 

Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila - Carrera 10 No. 11 -22 – Barrio Centro y el 
domicilio contractual es Municipio de Garzón- Huila. 

 

DÉCIMA SEGUNDA. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El contrato se perfecciona con la 

firma de este documento por parte del ordenador del gasto. Para su ejecución se requiere que el 

contratista se encuentre al día en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y demás 

aportes parafiscales correspondiente, si es del caso, la aprobación de las Garantías y el Registro 
Presupuestal correspondiente. 

 

DÉCIMA TERCERA. DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan hacen 

parte integral del contrato, los cuales determinan, regulan, complementan y adicionan lo aquí 

pactado, y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: 
 

1. Estudios y documentos previos. 

2. Invitación, Adendas, Anexos, Formatos, Matrices, Formularios. 

3. Propuesta presentada por el contratista. 

4. Las Garantías debidamente aprobadas  
5. Toda la correspondencia que se surta entre las partes durante el término de ejecución 

del contrato 

 

 

En constancia se firma el presente contrato en el Municipio de Garzón, el dieciséis (16) de octubre 

de 2026. 
 

Por la Entidad, 

 

 

 
 

 

LORENA MARIA GUTIERREZ QUINTERO 

Subdirectora (E) 

Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila 

 
 
Proyectó: Leidy Johana Rojas Nuñez – Abogada Contratista Gestión Contractual.  
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