ANEXO 1

CARTA DE PRESENTACIÓN DE OFERTA Y PROPUESTA ECONOMICA

(Ciudad y Fecha) Señores:
PERSONERÍA MUNICIPAL YACUANQUER – NARIÑO
Ciudad.


Ref.:	Contratación	Mínima	Cuantía	–	Invitación	Pública	No	MC005-2026.

Objeto: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE OFICINA Y DEMÁS INSUMOS NECESARIOS PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE YACUANQUER – NARIÑO.

El	suscrito		,	identificado	con	C.C.	Nº
	 de		,	actuando	en	nombre	propio	o	en representación de 					, identificado con NIT Nº
	, de acuerdo con la invitación pública, formulo la siguiente oferta para el SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE OFICINA Y DEMÁS INSUMOS NECESARIOS PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE YACUANQUER – NARIÑO.


	ITEM
	DESCRIPCION / ESPECIFICACION
	UNIDAD
	CANTIDAD
	VALOR
UNITARIO IVA INCLUIDO
	VALOR TOTAL

	1
	Resma de papel tamaño carta, papel blanco para impresión y fotocopiado, presentación de 500 hojas por resma, 75 g/m².
	RESMA
	25
	
	

	2
	Resma de papel tamaño oficio, papel blanco para impresión y fotocopiado, presentación de 500 hojas por resma, a 75 g/m².
	RESMA
	3
	
	

	3
	Sobres de manila tamaño carta elaborado en papel manila, apto para archivo y manejo de documentos tamaño carta.
	UNIDAD
	50
	
	

	4
	Sobres de manila tamaño oficio elaborado en papel manila, apto para archivo y manejo de documentos tamaño oficio.
	UNIDAD
	50
	
	

	5
	Perforadora estructura resistente, con guía para posicionamiento del papel y depósito para residuos, capacidad mínima de perforación de 10 hojas de papel de 75 g/m² simultáneamente.
	UNIDAD
	1
	
	

	6
	Caja de grapas o ganchos estándar compatible con grapadora estándar de oficina tipo 26/6 o equivalente, presentación mínima de 5.000 grapas por caja.
	CAJA
	5
	
	

	7
	Clips metálicos pequeños para documentos, presentación en caja resistentes y reutilizables, tamaño aproximado de 28 a 33 mm, presentación mínima de 100 unidades por caja.
	CAJA
	10
	
	

	8
	Cinta adhesiva transparente delgada o estándar para uso de oficina, ancho aproximado entre 12 y 18 mm, longitud mínima de 20 metros por rollo, apta para portacintas de escritorio.
	ROLLO
	5
	
	

	9
	Cinta adhesiva transparente o estándar para uso de oficina, ancho aproximado entre 24 mm, longitud mínima de 40 metros por rollo
	ROLLO
	5
	
	

	10
	Cinta de enmascarar ancho tamaño mediano para uso general de oficina, ancho aproximado entre 24 y 30 mm, longitud mínima de 20 metros por rollo, con adhesión uniforme y fácil remoción.
	ROLLO
	5
	
	

	11
	Almohadilla para sello de caucho con superficie entintable, tamaño mediano para uso de oficina, apta para tinta de sellos.
	UNIDAD
	2
	
	

	12
	Tinta negra para almohadilla apta para recargar almohadillas de sellos de caucho, presentación en frasco con contenido mínimo de 28 ml.
	UNIDAD
	6
	
	

	13
	Bisturí estándar retráctil con alma metálica ergonómico 18 mm x 100 mediano
	UNIDAD
	4
	
	

	14
	Portacintas para cinta adhesiva estándar de oficina, base estable y antideslizante, con cuchilla metálica de corte, compatible con rollos de cinta de ancho entre 12 y 18 mm.
	UNIDAD
	1
	
	

	15
	Perforadora hasta 100 hojas de papel estándar (generalmente de 80 g/m²) en un solo bloque
	UNIDAD
	1
	
	

	16
	Cosedora para grapar hasta 100 hojas de papel estándar (generalmente de 80 g/m²)

	UNIDAD
	1
	
	

	17
	Guillotina manual de palanca para corte de papel, de uso en oficina, con base metálica resistente, cuchilla de acero, longitud útil de corte mínima de 36 cm, capacidad mínima para cortar diez (10) hojas de papel de 75 a 80 g/m² por operación, apta para papel tamaño carta, oficio, A4 y formatos inferiores, con guía de medición y mecanismo de seguridad para la cuchilla.
	UNIDAD
	1
	
	

	
	VALOR TOTAL IVA INCLUIDO
	


a) Que esta oferta sólo compromete a los firmantes de esta carta.
b) Que conozco el contenido de la Invitación y las informaciones sobre preguntas y respuestas, así como los demás documentos relacionados con el suministro, y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.
c) Que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de los requisitos mencionados en el numeral anterior.
d) Que, en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar la ejecución del contrato respectivo cuando la Personería Municipal de Yacuanquer imparta la orden de iniciación mediante comunicación escrita, y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de acuerdo con lo establecido en la invitación, la propuesta y el contrato.
e) Que me comprometo a entregar los documentos adicionales de carácter técnico relacionados en la Invitación, dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes a la fecha de perfeccionamiento del contrato.
f) Que conozco y acepto en su totalidad las leyes generales y especiales aplicables a esta Invitación.
g) Que, con la firma de la presente carta, manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás prohibiciones consagradas en la Ley para celebrar el contrato.
h) Que leí cuidadosamente la invitación y elaboré mi propuesta ajustada a los mismos, habiendo tenido la oportunidad de solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas.
i) Que no recibí adendas a la invitación.
j) Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato que de ella se derive.
k) Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna entidad oficial dentro de los últimos cinco (05) años anteriores a la fecha de entrega de la presente oferta.

El valor total de mi propuesta es de: $	 (	 pesos M/cte), IVA incluido si aplica.

Atentamente,

Firma:
Nombre del Proponente o Representante Legal:
C.C. o NIT:
Dirección: Teléfono:
Correo electrónico:

ANEXO No. 2


MANIFESTACIÓN SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES



Yo	, actuando en calidad de 	 (persona natural, oferente, o el representante legal, o apoderado), de 	, manifiesto bajo la gravedad del juramento de forma clara e inequívoca, que ni el proponente, ni su representante legal, ni su apoderado, ni sus socios, no encontramos incursos por si no por interpuesta persona en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitución y en la Ley, en especial las contempladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007 y en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la Gestión Pública” (Artículo 1. INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES INCURRAN EN ACTOS DE CORRUPCIÓN, Artículo 2. INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES FINANCIEN CAMPAÑAS POLÍTICAS, Artículo 4. INHABILIDAD PARA QUE EX EMPLEADOS PÚBLICOS CONTRATEN CON EL ESTADO, Artículo 27. ACUERDOS RESTRICTIVOS DE LA COMPETENCIA y Artículo 90. INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO REITERADO).






(Nombre del Oferente o Representante Legal) (Cédula de Ciudadanía o N I T)

ANEXO 03


PACTO DE INTEGRIDAD

El suscrito ________________________, domiciliado en la ciudad de __________, identificado(a) con __________________, obrando en nombre propio o en representación de ___________________________, y en adelante denominado EL PROPONENTE, manifiesta su voluntad de asumir de manera unilateral el presente PACTO DE INTEGRIDAD, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que la Personería Municipal de Yacuanquer – Nariño adelanta el proceso de convocatoria pública No. MC005-2026, cuyo objeto es el SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE OFICINA Y DEMÁS INSUMOS NECESARIOS PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE YACUANQUER – NARIÑO.

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la acción de la Personería de Yacuanquer para promover la probidad y fortalecer la transparencia en los procesos de contratación.

TERCERO: Que siendo el interés del PROPONENTE participar en la convocatoria pública mencionada en el considerando primero, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia y objetividad al proceso y, en tal sentido, suscribe el presente documento y asume los siguientes compromisos:

3.1. EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de dádiva a ningún funcionario en relación con su propuesta, con el proceso de convocatoria pública, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

3.2. EL PROPONENTE no permitirá que ningún empleado suyo, agente comisionista independiente, asesor o consultor lo haga en su nombre.

3.3. EL PROPONENTE impartirá instrucciones a todos sus empleados, agentes, asesores y a cualquiera otro representante suyo, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la República de Colombia en el presente proceso de convocatoria pública y en la eventual relación contractual que podría derivarse de ella, imponiéndoles las siguientes obligaciones:

No ofrecer ni pagar sobornos o cualquier dádiva a los funcionarios y colaboradores de la Personería de Yacuanquer, ni a cualquier otro agente privado que pueda influir

en la adjudicación de la propuesta, ya sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que puedan tener influencia en la decisión.

No ofrecer pagos ni dádivas a los funcionarios de la Personería de Yacuanquer durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser elegida su propuesta.

CUARTO: EL PROPONENTE no efectuará acuerdos o realizará actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de invitación pública.

QUINTO: EL PROPONENTE se compromete a verificar toda la información que, a través de terceros, deba presentar a la Entidad para efectos de este proceso de selección.

SEXTO: EL PROPONENTE asumirá la responsabilidad por el suministro de información inconsistente, imprecisa o que no corresponda a la realidad, para efectos de este proceso.

SÉPTIMO: EL PROPONENTE actuará bajo los principios de la ética, la moral, las buenas costumbres, la probidad y, en general, bajo los principios de transparencia que rigen la contratación estatal.

OCTAVO: EL PROPONENTE asume, a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en esta invitación pública si se verificare el incumplimiento de los compromisos de integridad.

NOVENO: EL PROPONENTE manifiesta y garantiza, a través de la suscripción del presente documento, que conoce y respetará las reglas establecidas en la invitación pública y, en consecuencia, aceptará las decisiones que en cumplimiento de la misma tome la Personería Municipal de Yacuanquer – Nariño.

En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en esta invitación pública, se firma el presente documento en el municipio de Yacuanquer – Nariño, a los    días del mes de 	de 2026.



(Nombre y Firma del Proponente)

C.C. o NIT: 	

ANEXO 04 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN
Yacuanquer (Nariño), ____ (__) 	de 2026

Señores
PERSONERÍA MUNICIPAL
Yacuanquer – Nariño

Yo, 		, identificado(a) con cédula de ciudadanía No. 	 de 	, en mi calidad de proponente dentro del proceso de contratación, manifiesto bajo la gravedad del juramento lo siguiente:

Declaro que no me encuentro incurso en ninguna causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibición legal para celebrar el contrato objeto de la prestación de servicios.

Me comprometo a NO ofrecer ni dar dádivas, sobornos, prebendas, retribuciones o cualquier clase de halago a los servidores públicos de la Personería Municipal de Yacuanquer, ni directamente ni a través de empleados, contratistas o terceros.

Me comprometo a revelar y entregar la información que sobre el contrato de prestación de servicios sea solicitada por los organismos de control.

Declaro que todas las comunicaciones durante la ejecución del contrato de prestación de servicios se realizarán exclusivamente a través de los medios y procedimientos oficiales establecidos por la Personería Municipal de Yacuanquer.

Me obligo a no incurrir en falsedad ni adulteración de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos del contrato, ni durante su ejecución.

Me comprometo a actuar con lealtad, transparencia y respeto durante la ejecución del contrato de prestación de servicios, absteniéndome de realizar acciones que puedan dilatar o entorpecer las actuaciones contractuales.

En constancia, suscribo el presente documento en Yacuanquer, Nariño, a los    días del mes de 	de 2026.


Nombre del Proponente: 	 Cédula de Ciudadanía: 		





ANEXO 05


CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES

PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No. MC005-2026

ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002
(PERSONAS JURÍDICAS)
	
[Este formato debe ser diligenciado por las personas jurídicas nacionales y las extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia].

[Cuando la persona jurídica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales, deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente:]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.
	
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir número de tarjeta profesional] de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
	
[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución como se indica a continuación:] 
	
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al  Servicio Nacional de Aprendizaje, y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.
	
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir número de tarjeta profesional] de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.
	
	[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de esta obligación, caso en el cual deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del procedimiento de contratación]
	
[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 114-1 del Estatuto Tributario modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente]:  
	
	Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que me encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales legales vigentes.
	
[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses anteriores a la presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:] 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como Representante Legal o revisor fiscal] de [Incluir la Razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, manifiesto que dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del Contrato no tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social.
	
	
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__.


_____________________________________________________________________
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda]
	
Nota 1: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo Contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. 
	
	
	
	
	
	
	
	




	
	
	
	
	
	










	
	CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES

PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No. MC005-2026
	
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES

ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003
(PERSONAS NATURALES)


El proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos. El proponente podrá acreditar la afiliación entregando el certificado de pago de planilla, pero no será obligatoria su presentación. Los certificados de afiliación se presentan con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en la Invitación Pública. 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además la afiliación al sistema de salud.

Nota 2: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. 


En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__.


Nombre del Proponente: 	 Cédula de Ciudadanía: 		


