SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Grupo de Talento Humano — Regional Cundinamarca

ORDENADOR DEL GASTO | Javier Ricardo Jiménez Rincon — Director (E) Regional

Prestacion de servicios de atencidn integral en salud y hospitalizacién en
OBIJETO centro médico de tercer y cuarto nivel para los beneficiarios del servicio
médico asistencial de la Regional Cundinamarca del Sena.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es una Entidad adscrita al Ministerio de Trabajo, cuya responsabilidad de conformidad con lo
establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir con la funcidn que le corresponde al Estado de invertir en el
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y otorgando formacion profesional
integral, para la incorporacidn y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan
al desarrollo social, econdmico y tecnolégico del pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados
por el Gobierno Nacional.

De conformidad con el Decreto 249 de 2004 “Por el cual se modifica la estructura del Servicio Nacional de
Aprendizaje, SENA.” en su articulo 23 establece que los directores regionales tendran la responsabilidad
de coordinar, administrar y velar por la ejecucion de las actividades del SENAy de los Centros de Formacidn
Profesional Integral, dentro del drea de su jurisdiccion conformada por el respectivo Departamento o por
el Distrito Capital, segun el caso.

A su vez, el articulo 12 de la Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacidn de
la Administracion Publica”, establece que “los jefes y los representantes legales de las entidades estatales
podran delegar total o parcialmente la competencia para celebrar contratos y desconcentrar la realizacion
de licitaciones o concursos en los servidores publicos que desempefien cargos del nivel directivo o
ejecutivo o en sus equivalentes” y el numeral 10 del articulo 25 ibidem, subrogado por el articulo 37 del
Decreto Nacional 2150 de 1995 “Por el cual se suprimen y reforman regulaciones, procedimientos o
tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica” dispone que los “ “Los jefes o
representantes de las entidades a las que se aplica la presente ley, podran delegar la facultad para celebrar
contratos en los términos previstos en el articulo 12 de esta ley y con sujecion a las cuantias que sefalen
sus respectivas juntas o consejos directivos. En los demas casos, dichas cuantias las fijara el reglamento”.
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A su vez, el articulo 21 de la Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la
eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacién con Recursos Publicos” adiciond un inciso y un pardgrafo al articulo 12 de la ley 80 de 1993,
sefialando que “en ningln caso, los jefes y representantes legales de las entidades estatales quedaran
exonerados por virtud de la delegacidn de sus deberes de control y vigilancia de la actividad precontractual
y contractual”

Teniendo en cuenta lo anterior, la Resolucién 2862 de 2025 “Por la cual se delegan funciones en materia
de contratacion y convenios estatales ordenacién del gasto y se dictan otras disposiciones” le confiere
delegaciones de manera contractual al director Regional contenida en el articulo 5 de la siguiente manera:
“Las funciones delegadas en los articulos 1, 2, 3 y 4 de este acto administrativo comprenden: a) La facultad
de adelantar los tramites y actuaciones precontractuales, contractuales y poscontractuales, asi como las
actuaciones convencionales hasta su cierre, que sean necesarios para el cumplimiento de los objetivos y
funciones de la Direccion General, las Direcciones Regionales y Subdirecciones de Centro.”

El articulo 24 del mismo Decreto 249 de 2004, seiiala las funciones de los directores regionales para
asegurar que las politicas, objetivos, estrategias, planes, programas, normas y procedimientos adoptados
por la entidad se cumplan, para garantizar el cumplimiento de la misidn del SENA.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, esta conformada por 33 regionales ubicadas en las Ciudades
Capitales de los Departamentos, una de ellas es la Regional Cundinamarca, la cual cuenta con seis (06),
Centro de Desarrollo Agroempresarial , Centro de Desarrollo Agroindustrial, Centro de Biotecnologia
Agropecuaria, Centro de la Tecnologia del Disefio y la Productividad Empresarial, Centro Agroecoldgico y
Empresarial, Centro Industrial y Desarrollo Empresarial, los cuales hacen parte de los 117 Centros de
Formacion en todo el pais.

Mediante la Resolucién 760 del 14 de julio de 2020, se crean los "Grupos Regionales de Gestidn del Talento
Humano” en el SENA y se dictan otras disposiciones, en el numeral nueve del acdpite de relaciones
laborales del articulo 2, establece que el Grupo de Talento Humano debe “9. Implementar en la Regional
y sus Centros de Formacién el teletrabajo, las estrategias de salario emocional y demas programas
relacionados con la gestion del talento humano en la entidad, de acuerdo con los lineamientos de la
Direccidn General.” Entre los cuales se encuentra la contratacién y entrega de la dotacién para los
trabajadores oficiales.”

El Servicio Médico Asistencial del SENA fue creado por el Decreto 907 del 16 de mayo de 1975, modificado
por el articulo 35 del Decreto 594 de 1977. Este decreto establece que el SENA asumira directamente o
contratard con entidades publicas o privadas especializadas en seguridad social un seguro médico
asistencial para los parientes de los empleados, cubriendo hospitalizaciéon, honorarios por cirugia y
tratamientos no quirudrgicos, consultas post hospitalarias, pequefa cirugia, y examenes de diagndstico.

En cumplimiento de estos lineamientos, asi como del Decreto 415 de 1979 y las reglamentaciones
adicionales del Acuerdo 24 de 1978, Resolucion 312 de 1987 y Acuerdo 30 de 1988, se regulan los servicios

médicos y la cobertura para los beneficiarios de los empleados del SENA.

La Direcciéon Regional ha recibido un rubro presupuestal denominado “Adquisicién de bienes y servicios”
para la prestacion de servicios de medicina general, especializada, subespecialidad, ayudas diagnésticas,
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imagenologia, hospitalizacion, urgencias y laboratorio clinico. Estos servicios deben estar alineados con el
articulo 30 del Decreto 907 de 1975 y su modificacion por el articulo 35 del Decreto 594 de 1977.

La Convencion Colectiva de Trabajo vigente con la Organizacién Sindical de Trabajadores Oficiales del
SENA-SINTRASENA establece en su articulo 28 que los trabajadores oficiales y sus familias gozaran del
Servicio Médico Asistencial conforme al reglamento vigente. Este servicio se extiende a los hijos de los
trabajadores hasta los 25 afios, siempre y cuando dependan econémicamente del trabajador y estén
estudiando, siguiendo las excepciones contempladas en la normativa del SENA.

El articulo 7 de la Ley 4 de 1976 establece que la familia del pensionado tiene derecho a los servicios
médicos y odontoldgicos proporcionados por la entidad. Ademas, los articulos 32, 33 y 34 del Acuerdo 24
de 1978 facultan al director general del SENA para establecer tarifas para el Servicio Médico Asistencial.

Segun los articulos 2, 8, 11y 14 de la Ley 1751 de 2015, que garantiza el derecho fundamental a la salud,
el Sistema debe proporcionar servicios y tecnologias que incluyan promocién, prevencion, paliacién,
atencion de enfermedades y rehabilitacion de secuelas.

La Regional Cundinamarca del SENA, en atencién a la situacion descrita, requiere la contratacién de
servicios de salud para garantizar una atencién integral a los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial.
Estos servicios incluyen:

o Medicina especializada

o Manejo de urgencias

. Hospitalizacion médica y quirurgica

o Cuidados en unidades de cuidado intermedio e intensivo

o Cirugias ambulatorias y hospitalarias de niveles 3 y 4 de complejidad
o Servicios de apoyo diagndstico y terapéutico

Los centros médicos de tercer y cuarto nivel son cruciales para proporcionar atencion de alta calidad y
complejidad. Estos centros ofrecen:

e Capacidad para Manejar Casos Complejos: Especialistas capacitados y tecnologia avanzada para
tratar enfermedades que no pueden ser manejadas en centros de menor nivel.

e Tratamiento de Emergencias: Instalaciones y equipos especializados para manejar emergencias
médicas graves que requieren intervencién inmediata.

e Protocolos de Calidad y Seguridad: Cumplimiento con normas estrictas de calidad y seguridad en
el cuidado del paciente, garantizando resultados dptimos y minimizando riesgos.

Los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial de la Regional Cundinamarca del SENA requieren acceso
a servicios médicos completos y especializados debido a:

o Diversidad de Necesidades Médicas: Variabilidad en los tipos de atencién necesarios, desde
procedimientos rutinarios hasta tratamientos especializados.
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e Garantia de Calidad y Acceso: Asegurar que todos los beneficiarios reciban atencién médica de
calidad sin importar la complejidad de su condicién.

Dentro de las ventajas de la Contratacion de Servicios en Centros de Tercer y Cuarto Nivel se encuentran;

e Acceso a Especialistas: Beneficiarios tendrdn acceso a una gama completa de especialistas y
servicios médicos avanzados.

e Mejora en la Calidad de Atencion: La atencién en centros de alto nivel asegura el cumplimiento
de estandares elevados de cuidado y resultados médicos.

e Optimizacidn de Recursos: La contratacién con centros especializados permite una gestiéon mas
eficiente de los recursos médicos, garantizando que las necesidades complejas se manejen
adecuadamente.

La regional Cundinamarca, con fundamento en lo anterior, y en aras de garantizar la prestacidon integral
del servicio de salud y continuar con los tratamientos médicos autorizados a los beneficiarios del Servicio
Médico Asistencial, debe contratar los servicios de salud como: medicina general y especializada, manejo
y atencion de urgencias, hospitalizacién médica y quirdrgica en habitacion hospitalaria, unidad de cuidad
intermedios e intensivos, cirugia ambulatoria, cirugia hospitalaria minimo nivel 2 de atencidn, servicio de
apoyo diagndstico y terapéutico, atencién en odontologia general y urgencias, y demds servicios médicos
gue se establezcan que sean remitidos por el médico tratante de la entidad prestadora del servicio, con el
fin de preservar la salud de los beneficiarios de la Regional Cundinamarca.

La Resoluciéon 1-00824 y el documento técnico Iss 2001 constituyen los marcos regulatorios fundamentales
para la determinacién y control de las tarifas y topes aplicables a la prestacién de servicios médicos y
odontoldgicos en el Servicio Médico Asistencial del Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA). Estas
normativas establecen los pardmetros técnicos y financieros que deben ser observados en la fijacién de
precios. En particular, el Acuerdo Iss No. 256 de 2001 proporciona directrices técnicas y econdmicas
especificas para la correcta aplicacion de estas tarifas.

En consecuencia, la mejor opcién legal con que cuenta la Regional para suplir esta necesidad es mediante
la suscripcidon de un contrato de prestacion de servicios de salud con una persona Juridica, que esté en

capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que demuestre la idoneidad y la experiencia directamente
relacionada, conforme a las especificaciones técnicas que se relacionan a continuacién.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
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Adguisiciones planeadas
Adquisicienes planeadas {1}
Fecha estimada
Fecha estimada
Cadigo de inicio de Duracién dal Modalidad de Fuente de los
UNSPSC LIIETEET proceso de ISR conirato seleccién FECUFS0S LT
de ofertas
seleccidn
80101500 25-1010-231 Prestacidn de semvicios de salud para los Octubre Qctubre 2 Mes (g) Minima cuantia Presupuesto 175.090.500 COP
beneficiarios del SkA de entidad

nacional

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
p p DENOMINACION
ITEM GRUPO CODIGO (Clase o producto)
1 F 85101500 Centros de salud
2 F 85101501 Servicios hospitalarios de emergencia o quirurgicos
3 F 85101502 Servicios clinicos especializados privados
4 F 85101507 Centros asistenciales de urgencia
4 F 85101503 Servicios de consultorios médicos

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica.
2. OBIJETO

Contratar la prestacion de servicios de atencion integral en salud y hospitalizacién en centro
medico de tercer y cuarto nivel para los beneficiarios del servicio médico asistencial de la Regional
Cundinamarca del Sena.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
No aplica.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacidn de Servicios con persona juridica ‘

El contrato se celebrard a través de la modalidad de bolsa de bienes y servicios 0 a monto agotable, este
se celebrara por el valor total del presupuesto oficial del proceso de seleccion y se pagara al contratista la
suma correspondiente a los servicios prestados y a los bienes entregados, en todo caso el valor unitario
de cada servicio y bien objeto del contrato correspondera al valor establecido al momento de celebracién
del contrato por parte del contratista siempre dentro del marco de lo establecido en la Resolucion 824 de
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2022 y en la Circular 185 de 2019 dependiendo de la naturaleza de ellos, que no podra ser modificado
durante la ejecucidn del contrato.

2.1 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

En el entendido de que la prestacidn de servicios médicos asistenciales representa una de las estrategias
mas importantes para garantizar la proteccidn de la salud individual y colectiva, se establece que contar
con un sistema integral de atencién médica y hospitalaria se convierte en un componente esencial para
asegurar el bienestar de los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial del SENA.

Actualmente, en la Regional Cundinamarca se cuenta con un aproximado de 250 beneficiarios activos del
Servicio Médico Asistencial, quienes requieren la prestacion de servicios de salud.

Por lo tanto, resulta indispensable garantizar la prestacién del servicio médico asistencial, hospitalario para
esta poblacién, priorizando la accesibilidad, continuidad y calidad del servicio, conforme a sus necesidades
clinicas particulares.

El Servicio Médico Asistencial del SENA tiene como propdsito asegurar el acceso a la atencién en salud,
incluyendo consultas médicas, tratamientos, procedimientos diagndsticos y hospitalizacién cuando sea
requerida, conforme a la valoracion del médico tratante. Esta contratacion permitird cubrir de manera
integral los eventos de salud que puedan afectar a los beneficiarios, protegiendo su bienestar y evitando
desenlaces adversos por falta de atencién oportuna.

2.3 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica.

3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Las especificaciones técnicas de los servicios que requiere la Regional Cundinamarca se encuentran
establecidos en el anexo técnico publicado con los demas documentos precontractuales. Sin embargo, el
contratista con la suscripcién del contrato acepta que conoce el contenido de la Resolucién No. 824 de
2020 “Por la cual se modifican las tarifas y topes de prestacion de servicios médicos y odontoldgicos para
el Servicio Médico Asistencial del SENA” y que lo establecido en dicha resolucién hace parte integral del
contrato.

El Servicio Médico Asistencial podra autorizar la prestacidn de servicios médicos adicionales, que no se
encuentren establecidos en la ficha técnica del proceso de seleccién, siempre y cuando el contratista se
encuentre habilitado para la prestacidon de estos; para estos servicios, regiran las tarifas propias del
contratista con el descuento que ofertd dentro de su propuesta econdémica.
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4.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

En caso de que se requiera un servicio con urgencia vital que no se encuentre detallado en las
especificaciones técnicas, el contratista deberd garantizarlo, igualmente aquellos que no se encuentren
habilitados, la Clinica los garantizard mediante la tercerizacién a otras Entidades de Salud previamente
habilitadas.

Que, para la Regional Cundinamarca se asigné un presupuesto al rubro denominado “adquisicion de
bienes y servicios”, que comprende los gastos por concepto de servicios de servicio médico asistencial
segun lo establecido en la Guia Descripcion de los Rubros Presupuestales, por ende, existe relacion entre
el rubro y la necesidad del servicio a realizar; asi mismo se constaté que en la planeacién existente en el
Plan Anual de Adquisiciones

Nota 1: En caso de que se requiera un servicio con urgencia vital que no se encuentre detallado en las
especificaciones técnicas y el prestador cuente con la habilitacion, debera garantizarlo; para los servicios
no ofertados deberd iniciarse el proceso de referencia y contrarreferencia con la Entidad.

Nota 2: El contratista debera incluir los medicamentos e insumos que se requieren para la prestacion de
los servicios de hospitalizacién, urgencias, cuidados intensivos e intermedios, cirugia, y demas servicios
gue asi lo requieran; teniendo en cuenta los precios regulados en el mercado.

EXCLUSIONES DEL SERVICIO MEDICO ASISTENCIAL

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA y el Servicio Médico Asistencial del SENA Regional
Cundinamarca en la etapa de ejecucidn contractual no responderan por el pago de los siguientes servicios
en caso de ser suministrados por el contratista seleccionado a uno de los beneficiarios:

1. Cirugia estética con fines de embellecimiento y las complicaciones que se deriven de las mismas.
2. Tratamientos, terapias, farmacos, o técnicas alternativas para la drogadiccidn y alcoholismo.

3. Seguimiento de embarazo y parto normal para los hijos de los beneficiarios del Servicio Médico
Asistencial.

4, Servicio de acompanfante, servicios de enfermeria particular, cama de acompafiante, teléfono e

implementos de aseo en caso de hospitalizacién.
5. Tratamiento de fertilidad y cualquier tratamiento dirigido a la concepcidn.

6. Lentes de contacto. Solo proceden como Unica alternativa posible de tratamiento, debidamente
justificada por el médico tratante y avalado por el médico asesor.

GCCON-F-046 V.06



[ 4
SENA

N

7. Filtro solar, champu, crema solar, jabén y elementos incluidos en la Circular 185 de 2019 del
Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA.

8. Vacunas que estén incluidas en el Plan Ampliado de Inmunizacién del Ministerio de Salud y de la
Proteccion Social.

9. Complementos vitaminicos, exceptuando solo los casos de desnutricion comprobada donde se
demuestren patologias carenciales debidamente acreditadas por el médico, en cuyo caso estos deben ser
autorizados por auditoria del Servicio Médico Asistencial de la Regional a la cual pertenece el beneficiario.

10. Productos cosméticos, productos fitoterapeuticos, homeopaticos y suplementos dietarios.
Adicionalmente, el servicio prestado debe cumplir con lo siguiente:

Cumplir con el Decreto 1011 de abril de 2006, en las resoluciones 3100 de 2019 (Habilitacion) y
resolucion 2082 de 2014 (Estandares de Calidad).

La entidad debe acreditar la aplicacién de protocolos y/o Guias Médicas, aceptados en salud para
el manejo de pacientes.

Cumplir con la implementacién de politicas de seguridad del paciente conforme a la normatividad
vigente (Resolucion 0112 de 2012 del Ministerio de Proteccion Social “Lineamientos para la
implantacién de la Politica de Seguridad del Paciente”.

Resolucion No 1-00824 de 2022 (Por la cual se modifican las tarifas y topes de prestacion de
servicios médicos y odontoldgicos para el Servicio Médico Asistencial del SENA).

Garantizar la atencidn integral a los pacientes remitidos por el médico asesor, de acuerdo con
criterios de accesibilidad, oportunidad, seguridad, pertinencia y continuidad. El contratista debera
garantizar las siguientes condiciones de accesibilidad.

Accesibilidad Fisica: El contratista se obliga a tener espacios de facil acceso para cualquier tipo de
usuario (discapacidad, ancianos, nifios), asi mismo, contara con una infraestructura que ofrezca
comodidad a sus usuarios en las diferentes dreas, tales como: bafios de uso exclusivo para
pacientes, sala de espera y consultorios independientes para cada uno de los servicios ofrecidos,
que garantice la privacidad en cada consulta.

Horario: El contratista se obliga a tener diferentes opciones de escogencia de horario que facilite
la asistencia para las actividades ambulatorias. El servicio prestado debe ser con disponibilidad en
horario habil para lo programado y 24 horas para el servicio de urgencias y hospitalizacién.
Geografica: El contratista se obligara a ofrecer a los usuarios sitios de facil accesibilidad vial.
Capacidad Instalada: El contratista se obliga a tener la capacidad instalada necesaria para el cabal
cumplimiento de las actividades contratadas, entendiendo como tal la suficiencia de recursos
fisicos, arquitecténicos y logisticos para tal fin. En cuanto a recurso fisico ésta debe tener espacios
qgue cumplan con los requisitos minimos exigidos por las autoridades locales, que sean adecuados,
ventilados y bien iluminados, con el nimero de sillas necesarias y en buen estado.

Recurso Tecnoldgico: El contratista tendra el recurso tecnolégico y suministrara todos los insumos
necesarios para la ejecucién de las actividades objeto del presente contrato.

La Entidad oferente deberd haber realizado la declaratoria de requisitos esenciales, actas de
compromiso, condiciones sanitarias y cumplimiento, acordadas con el ente territorial de salud
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respectivo, tener implementado su sistema de garantia de calidad, PAMEC y un sistema de
informacion gerencial y bioestadistica acorde con las exigencias definidas por el Ministerio de
Salud y Proteccién Social

El Contratista debe tener suficiencia cientifica, técnica y administrativa que garantice la prestacién
de los servicios objeto del presente contrato a beneficiarios del servicio médico asistencial.

El contratista solo prestara los servicios objeto del contrato a los beneficiarios del Servicio Médico
Asistencial presentando los siguientes documentos:

- Carné vigente

- Documento de identidad para adultos y tarjeta de identidad para menores de edad y el original
de autor

- Servicio solicitado, la firma y sello del profesional, ademas debe ir firmada por el usuario o
acudiente. Se exceptua el caso de atencidon de urgencias vitales. En caso de solicitar ayudas
diagnosticas o procedimientos quirdrgicos debe anexar por escrito y con letra legible la
justificacion clinica de dicha solicitud.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.5.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)
11)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberad presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberdn ser presentadas segun la periodicidad establecida

El contratista debera presentar para cada informe de pago las constancias de verificacién de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacidn que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
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esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacidn indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las violencias
basadas en género, orientacién sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacion para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.5.2 Obligaciones especificas del contratista

a. Prestar los servicios ofertados objeto del contrato en las sedes de atencién relacionadas en la
propuesta del oferente.

b. Entregar, junto con el acta de inicio, documento que contenga valores unitarios de cada uno de
los servicios contratados.

c. Atencién de los pacientes que requieran atenciones o examenes diagndsticos especializados
para que sean valorados o retomados por un especialista del contratista previo a la remision
gue realiza el contratista.

d. Cumplir con el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y Proteccién Social 780 de abril de
2016, la Resolucion 3100 de 2019 (Habilitacidon) y todas aquellas normas expedidas y
relacionadas con el cumplimiento del servicio objeto de esta contratacion.

e. Acreditar la aplicacion de protocolos y/o guias médicas, aceptadas en salud para el manejo de
pacientes de acuerdo con los siguientes aspectos: a) accesibilidad fisica: El contratista se obliga
a tener espacios de facil acceso para cualquier tipo de usuario (discapacidad, ancianos, nifios),
asi mismo, este contara con la infraestructura que ofrezca comodidad a sus usuarios en las
diferentes dreas tales como: bafios de uso exclusivo para pacientes, salas de espera y
consultorios independientes para cada uno de los servicios ofrecidos, que garantice privacidad
en cada consulta. b) HORARIO: El contratista se obliga a tener diferentes opciones de escogencia
de horario que facilite la asistencia para las actividades ambulatorias. El servicio debe ser
prestado con disponibilidad en horario habil para lo programado y veinticuatro (24) horas para
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el servicio de urgencias y hospitalizacién. c) GEOGRAFICA: El contratista se obliga a ofrecer a los
usuarios sitios de facil accesibilidad vial. d) CAPACIDAD INSTALADA: El contratista se obliga a
tener capacidad instalada necesaria para el cabal cumplimiento de las actividades contratadas,
entendiendo como tal la suficiencia de recursos fisicos, arquitecténicos y logisticos para tal fin.
En cuanto al recurso fisico ésta debe tener espacios que cumplan con los requisitos minimos
exigidos por las autoridades territoriales, que sean adecuados, ventilados y bien iluminados, con
el nimero de sillas necesarias y en buen estado. e) RECURSO TECNOLOGICO: El contratista
tendra el recurso tecnolégico y suministrara los insumos necesarios para la ejecucién de las
actividades objeto del presente contrato.

Tener suficiencia cientifica, técnica, humana y administrativa que garantice la prestacion de los
servicios objeto del presente contrato a los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial del
SENA de la Regional Cundinamarca.

Prestar los servicios objeto del contrato a los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial del
SENA de la Regional Cundinamarca, presentando Unicamente los siguientes documentos: Carné
vigente, original de la orden de atencion diligenciada en su totalidad con nombre del usuario,
documento de identificacidn, servicio solicitado, la firma y sello del profesional, ademas debe ir
firmada por el usuario o acudiente. Se exceptua el caso de atencién de urgencias vitales. En caso
de solicitar ayudas diagnosticas o procedimientos quirdrgicos debe anexar por escritoy con letra
legible la justificacién clinica de dicha solicitud.

Garantizar la prestacién de los servicios de equipos biomédicos y material médico adecuados
para la atencién del usuario.

Garantizar la prestacion de servicios de hospitalizacidn en habitacién unipersonal o bipersonal,
segun la disponibilidad del prestador.

Garantizar la prestacion de servicios de apoyo diagndstico y complementacion terapéutica, tales
como: laboratorio clinico, patologia, radiologia e imagenologia.

Permitir el acceso a las historias clinicas, epicrisis, estadisticas, soportes y demas documentos
relacionados con la atencidn de pacientes y facilitar, de ser necesario la verificacién y revisidn
de los servicios prestados y eventualmente el acceso a la entidad del Servicio Médico Asistencial
del SENA de la Regional Cundinamarca, para evaluar la calidad del servicio prestado, segun lo
preceptuado en la Resolucién 1995 de 1999 del Ministerio de Salud.

Entregar la Historia Clinica de atencidon ambulatoria o de urgencias a los beneficiarios del
Servicio Médico Asistencial del SENA de la Regional Cundinamarca, documento necesario para
la autorizacion de medicamentos y exdmenes de apoyo diagnostico solicitados por los
profesionales en la consulta o atencidn en el servicio de urgencias.

. Suministrar a la Entidad reporte epidemiolégico mensual sobre las atenciones y procedimientos
dados al paciente — beneficiario del Servicio Médico Asistencial, reporte de posibles eventos
adversos y casos centinelas.

Informar a las Coordinaciones del Servicio Médico Asistencial del SENA, de la Regional
Cundinamarca el saldo del contrato el Ultimo dia habil de cada mes o cuando estas
dependencias lo requieran.
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0. Abstenerse de emitir formulas o solicitudes de servicios que sean improcedentes segun la ética
profesional y pertinencia médica.

p. Cumplir con los ordenamientos éticos y morales que impone la profesién médica.

g. Informar al Servicio Médico Asistencial del SENA Regional Cundinamarca todos los casos en que
se presenten suplantaciones o fraudes de usuarios o cualquier otra irregularidad.

r. Abstenerse de realizar procedimientos que no estén autorizados en la orden de atencién
emitida y vigente por el Servicio Médico Asistencial del SENA de la Regional Cundinamarca,
excepto en caso de atencién de Urgencias Vitales y cuando en el acto quirdrgico se necesite de
procedimientos adicionales a los inicialmente autorizados en la Orden de Atencidn.

s. Abstenerse de realizar procedimientos autorizados mediante orden de atencidn emitida por el
Servicio Médico Asistencial del SENA de la Regional Cundinamarca cuando estas superen su
termino de vigencia (Vigencia érdenes de laboratorio: treinta (30) dias, vigencia orden de
medicamentos: quince (15) dias, vigencia otras autorizaciones: sesenta (60) dias.)

t. Garantizar la asignacién de citas a los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial del SENA
Regional Cundinamarca con Especialistas, Subespecialistas, laboratorio clinico, ayudas
diagndsticas y procedimientos no sea mayor a veinte (20) dias habiles desde el momento de su
solicitud hasta el momento de su asignacién (oportunidad de citas).

u. Garantizar la oportunidad de cita a los beneficiarios en los servicios de laboratorios clinicos,
ayudas diagndsticas y examenes especiales, procurando que dichos procedimientos se
programen y realicen dentro de los plazos razonables y adecuados.

v. Gestionary responder las peticiones, quejas, reclamos y sugerencias (PQRS) relacionadas con la
prestacion de los servicios objeto del contrato, de conformidad con la normativa vigente y los
procedimientos internos aplicables. El contratista deberd llevar un registro de las PQRS
recibidas, informar a la supervision del contrato sobre aquellas relacionadas con los
beneficiarios del Servicio Médico Asistencial del SENA Regional Cundinamarca y remitir los
soportes de su gestidon cuando sean requeridos. Las respuestas deberan emitirse dentro de los
términos legales aplicables, sin perjuicio de los plazos contractuales especificos que se
establezcan para su gestion y seguimiento.

2.5.3. Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) El personal contratista deben contar con los respectivos elementos de proteccidn personal para la
ejecucion del contrato

2.5.4 Obligaciones ambientales del contratista

e El contratista deberd entregar los certificados de disposicidon final de los residuos hospitalarios y
similares generados en la atencidon prestada al SENA, en un plazo no mayor a los noventa (90) dias
después de recogidos los residuos, indicando como minimo:

1. identificacidn del certificado con consecutivo uUnico,
2. fecha de expedicién,
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3. Identificacién de la empresa que emite el certificado,

4. Identificacidon del generador,

5. Identificacion de las autorizaciones ambientales vigentes para el manejo de RESPEL (Licencia
Ambiental),

6. Identificacion de la persona natural que entrega los residuos,

7. Identificacién de la empresa transportadora que entrega los RESPEL,

8. Fecha de recibo en la instalacién y fecha(s) de gestion de los residuos,

9. Descripcidén del residuo o subcorriente de RESPEL correspondiente,

10. Cantidades recibidas y gestionadas en peso (kg) y tipo(s)

11. Indicar el tipo de aprovechamiento, tratamiento o disposicion final realizado.

Entregar copia del formato RH1 con la clasificacion mensual de los residuos hospitalarios
generados en la atencién prestada al SENA.

El contratista debera garantizar la segregacidn de los residuos peligrosos y no peligrosos desde el
lugar de generacidn, asi como su almacenamiento temporal en condiciones seguras, utilizando
recipientes, bolsas y contenedores acordes con el tipo de residuo y el cédigo de colores
establecido en la normativa vigente.

El contratista debera identificar y gestionar adecuadamente los residuos peligrosos que se
generen durante la prestacién de los servicios, tales como medicamentos vencidos o parcialmente
utilizados, sustancias quimicas, reactivos, envases contaminados y otros residuos peligrosos,
segun corresponda, garantizando su segregacidon y entrega a gestores autorizados cuando sea
exigible.

El contratista deberd implementar los procedimientos de prevencién y respuesta ante
contingencias ambientales relacionadas con la gestidn de residuos, el almacenamiento de
sustancias quimicas y el manejo de otros materiales potencialmente contaminantes, de acuerdo
con los riesgos identificados y la normativa aplicable.

El contratista debera promover buenas practicas para el uso eficiente del agua y la energia en las
actividades relacionadas con la prestacion del servicio, sin comprometer las condiciones de
bioseguridad, la continuidad de la atencidn, la seguridad del paciente ni los requisitos sanitarios.
El contratista debera implementar medidas para prevenir y reducir la generacidn de residuos y
promover el aprovechamiento de aquellos que sean susceptibles de valorizacién, siempre que su
clasificacidn, estado y caracteristicas sanitarias lo permitan y sin comprometer la seguridad de los
pacientes ni del personal asistencial.

El contratista deberd desarrollar las actividades de capacitacion y sensibilizacion previstas en su
PGIRASA para el personal involucrado en la prestacién de los servicios, en temas relacionados con
la separacion en la fuente, el manejo seguro de residuos y la prevencién de impactos ambientales,
conservando los registros correspondientes.

Politicas de Seguridad de la Informacidn y politica de datos personales

-Politicas y procedimientos

El proponente deberd conocer las politicas de seguridad de la informacién institucidnales alineadas con
ISO 27001.

Procedimientos documentados para el manejo de datos. Se anexa link:
https://compromiso.sena.edu.co/index.php?text=inicio&id=27
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-Confidencialidad de la Informacion

El proponente debera firmar clausulas de no divulgaciéon (NDA) para proteger datos personales y
corporativos.

Definicidén clara de qué la informacidén a tratar se considera confidencial (hombres, documentos de
identidad, datos de resultados de salud, datos de solicitudes de salud sin resultado, datos de discapacidad,
entre otros).

Se anexa link: https://www.sena.edu.co/es-co/transparencia/Paginas/habeas_data.aspx

-Control de Acceso
El proponente tendra acceso restringido a sistemas de reservas y bases de datos. Unicamente lo que el rol
creado para el perfil permita aplicando autenticacion segura para el personal.

-Gestion de Incidentes

El proponte debera conocer los procedimientos para notificar cualquier violacion de seguridad.

El proponente debe priorizar los tiempos de respuesta definidos ante incidentes que afecten la
informacion del cliente.

-Auditoria y Supervision
Derecho del contratante a realizar auditorias sobre los controles de seguridad del proponente.

-Subcontratistas
Obligacién de que cualquier tercero involucrado cumpla con los mismos estandares de seguridad.

-Clasificacion y Proteccion de Datos
Clasificacién de la informacién segun su sensibilidad y clasificacidon (publica reservada, datos personales
sensibles).

-Destruccion de Informacion
El proponente debera dar a conocer los procedimientos para eliminar o devolver la informacion al finalizar
el contrato.

2.5.6 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato.
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6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.6 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera hasta el treinta y uno (31) de diciembre de dos mil
veintiseis (2026) o hasta el agotamiento del presupuesto oficial asignado, lo que ocurra primero. El plazo
se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.7 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidén del contrato sera el Departamento de Cundinamarca.

2.8 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Bogota D.C.

2.9 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Determine el porcentaje
que cada pago|Requisito para el pago
representa frente al valor
total del contrato

N/A El valor del contrato se pagara al CONTRATISTA,
mediante varios pagos, treinta (30) dias habiles

Pagos que se realizaran
durante el contrato

Multiples agos . L
de e:diendo de P glos siguientes a la aprobacidon de la factura en SIIF
. P . Nacién, de acuerdo con disponibilidad de PAC.
bienes y servicios|
recibidos en . . oo
. El supervisor de contrato debera certificar la entrega

cumplimiento de Ias . . L . ,

L a satisfaccion de los servicios objeto del contrato, asi
obligaciones

como la entrega del respectivo comprobante de pago
de las obligaciones parafiscales y aportes del Sistema
General de Seguridad Social, factura o cuenta de
cobro vy liquidacién respectiva. El contratista deberd
acreditar que se encuentra al dia con los pagos de
aportes salud, pension y ARL, generados de sus
néminas de sus empleados, relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral.

contractuales y demds
documentos que hacen
parte del pliego de
condiciones.
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El SENA efectuard al contratista las retenciones que,
en materia tributaria tenga establecida la ley
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la
retencion. En los demas casos, el contratista deberd
cumplir con el pago de impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente
contratacion.

Para poder adelantar por parte del SENA los tramites
administrativos de pago, el contratista debe acreditar
previamente el cumplimiento de los requisitos de
pago, tales como la certificaciéon expedida por el
supervisor del contrato en la que acredite el
cumplimiento a entera satisfaccién del objeto vy
obligaciones del contrato en el respectivo periodo y
la cancelacion de los aportes a la seguridad social
como salud, pension y riesgos laborales y demads
documentos necesarios para el pago. Si el contratista
o proveedor es clasificado como responsable de IVA,
entregara factura de venta o documento equivalente,
siempre que cumpla con lo establecido en el articulo
617 del Estatuto Tributario y que se puede consultar,
en el documento GRF-1-002, documentos requeridos
para el registro de la obligacion y tramite de pagos.
Una vez reunida la documentacidn pertinente para el
inicio del tramite de pago, el contratista debera
atender lo estipulado en la circular No. 01-3-2020-
000054 con Alcance Circular No. 01-3-2020-000065
de fecha 02 de abril de 2020 donde debe conformar
los archivos de la siguiente manera:

FV_No. Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

GESTION FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
GESTION CONTRACTUAL:
GC_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y
completos, una vez se envie dicha informacion a la
plataforma de SECOP II, se entiende la titularidad y
aprobacion del contratista. Es necesario que cada
contratista realice personalmente esta actividad
siendo cuidadoso con la informacion registrada, que
se encuentren en el orden establecido y en formato
PDF o en ZIP antes de cargar, confirmar y enviar el
documento a la entidad, revise la informacidn
consignada y el documento sea el que realmente va
@ enviar. De cometerse un error genera reprocesos y
demora en el tramite del pago.
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Procedimiento para el cargue de facturas al SECOP
I:

Aprobados los anteriores documentos por parte del
Supervisor, el contratista radicard la documentacién
ante el SENA y efectuard el procedimiento para
cargar la facturacién en el SECOP II.

Para cargar la factura al SECOP Il, debera consolidar
la documentacién aprobada por el Supervisor en un
archivo PDF y luego vaya a la seccidn “Ejecucion del
Contrato”, alli encontrara el “Plan de Pagos”,
previamente definido por la Entidad Estatal, para
cargar su factura haga clic en “Registro” frente al
pago correspondiente. Si la Entidad Estatal no definid
un plan de pagos previamente haga clic en “Crear”.

El SECOP Il le muestra una ventana emergente en
donde debe ingresar la informacidn para el registro
de la factura. Para anexar la factura haga clic en el
botén “Anexar”. Busque el documento en su
computador y carguelo.

Una vez registrada y cargada su factura haga clic en
“Confirmar”. Luego de confirmar la factura debe
enviarla a la entidad estatal para su revision vy
aprobacion en el SECOP I, para ello, debe dar clic en
el botén “Enviar”. Una vez haga clic en “Enviar” el
estado de la factura cambia a “Enviado a la entidad
estatal”.

Cuando la Entidad estatal apruebe la factura el
estado de esta cambiard a “Aceptada”, y en el
momento en que la entidad estatal marque como
pagada la factura el estado cambiara a “Pagado”.
Tenga en cuenta, que en el caso de que la entidad
estatal rechace la factura, el estado de la esta
cambiara a “Rechazada”, el proveedor debe verificar
la justificacion del rechazo de la factura, hacer los
ajustes a los que haya lugar y enviar la factura
ajustada a la entidad estatal para su aprobacion.
Para validar la justificacion del rechazo de la factura
ingrese al detalle de la factura dando clic en el botén
“Detalle”. En el campo “Razdén” encontrard la
justificacién del rechazo de la factura. Para habilitar
nuevamente la edicion de la factura, debe dar clic en
el boton “Editar”.

De acuerdo a lo establecido en las Circular Externa
No. 42 de 2023 expedida por el Ministerio de
Hacienda, el proveedor debera enviar la factura de
venta por cada uno de los servicios prestados y esta
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serd aprobada por medio de SIIF Nacién, teniendo en
cuenta el procedimiento que se enuncia a
continuacion:

Se debe elaborar factura electrénica mediante
operador tecnolégico autorizado. Teniendo en
cuenta los datos del proveedor tal y como aparecen
en el RUT y siguientes datos del SENA, como
adquiriente de bienes y servicios:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea
en la factura sin digito de verificacién)

RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE - SENA DIRECCION: CL 57 8 69, Bogotd
D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente
RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de
IVA

Diligenciar en la seccion de la factura Datos del
Emisor, en el campo “correo” su direccién electrénica
como proveedor, en donde le serd notificado en caso
de existir fallas en la validacion del correo.
Diligenciar en la seccion de la factura Notas u
observaciones, lo siguiente: #S luego el cédigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacion
con la cual se suscribid el contrato, nimero del
contrato, y correo del supervisor, finalizando con #S,
debidamente separados por punto y coma, segun el
siguiente ejemplo: #536-02-00-025-000000;
Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #5
Registrar en la seccion de la factura Datos del
Adquiriente en el campo “Correo”, el buzdn
electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, con el fin que, una vez generada la factura
electronica a través del medio seleccionado, éste la
envie automaticamente.

Generar factura obteniendo el contenedor
electrénico -Documento zip (PDF, XML).

Enviar al buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Pudblico, el contenedor electrénico -Documento zip
(PDF, XML).
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Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de
definir el asunto del correo remisorio de los
documentos electréonicos al adquiriente, debe
registrar los siguientes datos: el cddigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacion
con el cual suscribié el contrato, nimero del contrato
y correo del supervisor, debidamente separados por
punto y coma, segun el siguiente ejemplo: #536-02-
00-025-000000; Contrato No XX;
PedroPerez@sena.edu.co

La factura serd direccionada al SENA, siempre vy
cuando se diligencien los datos requeridos en el
numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no
registrarse dicha informacidn en alguna de estas dos
opciones, la factura sera devuelta al correo
registrado en el numeral 2, es decir, al correo
electrénico registrado en los datos del emisor en el
documento electrénico.

Para el pago de los servicios de atencidn integral en salud se debera tener en cuenta lo siguiente:

Presentar la facturacién al mes causado dentro de los cinco (5) primeros dias del mes siguiente en las sedes
del Servicio Médico Asistencial, Regional Cundinamarca en horario de 8:30 a.m. a 4:30 p.m:

a. La factura debe contener el nimero de contrato vigente al que se carga la cuenta, la factura debe
cumplir con los requisitos legales vigentes, factura original y dos (2) copias a nombre de Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA, NIT.899999034-1, debe adjuntarse orden de autorizacién de servicios médicos
expedida por el Servicio Médico Asistencial del SENA Regional Cundinamarca en original y firma del
acudiente y/o beneficiario.

b. La facturacion debe ser presentada de forma ordenada, los procedimientos cobrados deben llevar el
cédigo 1SS2001, y tarifa 1SS2001 o CUPS segun el caso, se deben anexar los soportes de los servicios
facturados incluyendo las lecturas de apoyo diagnédstico, resumen de la Historia Clinica y/o Epicrisis para
procedimientos quirdrgicos, de urgencias o de alta complejidad, correspondientes a los servicios
relacionados en la factura y que se hubieren prestado al usuario. Anexar a la factura fotocopia del pago de
Parafiscales (uno por cada mes independiente del nimero de facturas presentadas).

2.10 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X
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2.11 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl: .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

La ordenacién del gasto a través de la
plataforma SECOP Il designara el supervisor
para que cumpla las funciones asignadas por
el Manual de Supervisién e Interventoria
V.6

La supervisidon de la ejecucion del presente contrato estard a cargo del funcionario que designe la
Direccién de la Regional Cundinamarca, siendo su responsabilidad cualquier accion u omision en el
ejercicio de sus funciones que cause perjuicios a la entidad, debiendo informar a la ordenacidn del gasto
oportunamente, cualquier irregularidad con el fin de que se hagan efectivas las clausulas respectivas.

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable y
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

El funcionario designado deberd cumplir con las obligaciones propias de la supervision, conforme con
lo establecido en la Ley 80 de 1993, 1150 de 2007, ademas de las contenidas en el Manual de
interventoria y supervision GCCON-M-002 version 6).

En razén a lo anterior, la ordenacidn del gasto realizara la designacion de supervision del contrato a
quien considere pertinente, el cual es el que verificard la correcta y oportuna ejecucion del objeto
contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el manual de supervisién e interventoria
de la entidad

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

5.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Para adelantar el presente proceso de contratacion, se tiene previsto seguir el procedimiento establecido
en la Ley 1150 de 2007, modificada en algunos aspectos por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y
reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, en lo concerniente a la minima cuantia.

La modalidad de contratacién se selecciona de acuerdo con el presupuesto oficial del presente procesoy
de la entidad, la cual define las cuantias de contratacién de la vigencia 2025.

La escogencia del contratista se hard de acuerdo con la modalidad de seleccién de minima cuantia.
establecida en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley
2060 de 2020, y lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el
Decreto 1860 de 2021, teniendo en cuenta que el valor estimado para la presente contratacion, esto es,
la suma CIENTO SETENTA Y CINCO MILLONES NOVENTA MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE
($175.090.500,00) IVA INCLUIDO, vy la totalidad de los costos directos o indirectos que conlleve la
ejecucion contractual, asi como los impuestos de caracter nacional o distrital a que haya lugar, de acuerdo
con el presupuesto del SENA Regional Cundinamarca.
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En cuanto al procedimiento aplicable, se debe analizar cudl es la opcidn establecida entre los articulos
2.2.1.2.1.5.2y 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 que mejor se ajusta a la necesidad de la entidad,
garantizando la eficiencia en la contratacién y el cumplimiento del objeto contractual. Inicialmente, se
analiza la posibilidad de contratar el objeto mediante adquisiciones en grandes almacenes cuando se trate
de minima cuantia, conforme al articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la entidad verifico la
viabilidad de adquirir el objeto a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano; sin embargo, al tratarse
de un servicio no disponible en los Acuerdos Marco de Precios ni en el catdlogo de minima cuantia, se
concluye que no es procedente su uso. En consecuencia, se adelantara el procedimiento de seleccién por
minima cuantia, conforme al articulo 2.2.1.2.1.5.4 del mismo Decreto."

En atencidn a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, el cual establece que la
utilizacion de los Instrumentos de Agregacién de Demanda (IAD) con mipymes es una facultad discrecional
de la entidad y no una obligacién, se informa que, una vez efectuada la busqueda correspondiente, se
verificd que los servicios objeto de contratacién no se encuentran disponibles en el catdlogo de bienes y
servicios publicado en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

En virtud de lo anterior, y dado que no es procedente realizar la contratacion a través de IAD, el proceso
de seleccidén se adelantara bajo la modalidad de minima cuantia, de conformidad con lo establecido en el
numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, el
cual sefiala:“Contratacién minima cuantia. La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la
menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las
siguientes reglas: a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se
sefialard el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas; b) El término previsto en la invitacidon para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;
c) La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacién de la oferta, la propuesta con el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas; d) La comunicacion de aceptacion junto con
la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el
respectivo registro presupuestal”. (...)

Al respecto se precisa que la minima cuantia del SENA Regional Cundinamarca para la vigencia 2026
corresponde a la contratacidon cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantia de la Entidad
independientemente de su objeto, esto es, hasta 175.090.500,00. Para adelantar el presente proceso de
contratacion se tiene previsto seguir el procedimiento establecido por el articulo 30 de la Ley 2069 de
2020 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860
de 2021, en lo concerniente a la Minima Cuantia y las demds normas que la complementen, modifiquen o
aclaren y normas civiles y comerciales que regulen el objeto de la presente contratacion.

Al presente proceso de seleccidn le son aplicables los principios de la Constitucién Politica, el Estatuto
General de Contratacidn de la Administracidon Publica — Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, asi
como las reglas previstas en la invitacién publica y en las adendas que se expidan durante el desarrollo del
proceso.

Adicionalmente, para la seleccidon del contratista, la entidad aplicard los principios de economia,
transparencia y responsabilidad contenidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que rigen la funciéon
administrativa, previstos en el articulo 209 de la Constitucién Politica.
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Por lo anterior y para suplir la necesidad de la entidad se adelantard un proceso de seleccién de Minima
Cuantia teniendo en cuenta las reglas y procedimiento sefialado en el articulo 30 de la ley 2069 de 2020,
el cual modifica el numeral 5 del articulo 2 de laley 1150 de 2007 y en lo no derogado por esta, lo dispuesto
en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 2015 modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de
2021.

3.1 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Sl NO X
América (USD 125.000)

4, VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de CIENTO SETENTA Y CINCO MILLONES
NOVENTA MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($175.090.500,00) IVA INCLUIDO, cuando a ello hubiere lugar,
y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis del sector”.

Para la determinacion del presupuesto oficial del prsente proceso de seleccion, la Entidad establecié como
presupuesto oficial la suma CIENTO SETENTA Y CINCO MILLONES NOVENTA MIL QUINIENTOS PESOS
M/CTE ($175.090.500,00) IVA INCLUIDO, de conformidad con los recursos destinados para atender la
necesidad identificada, tal como se evidencia en el documento anexo analisis del sector, el cual forma
parte integral del presente documento.

La regional Cundinamarca del Sena se va regir por lo establecido en la Resolucidon 0824 de 2022 “Por la
cual se modifican las tarifas y topes de prestacion de servicios médicos y odontoldgicos para el Servicio

Médico Asistencial del SENA" .

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-03 $1.331.490.629,00
Funcionamiento
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Nro. de Fecha de Fecha de
CDP o CDP o . . Posicion Catélogo ,
Vi Ve vencimiento Dependencia de Gasto Fuente Valor en Letras Valor en Nimeros
del CDP
Futura Futura
6426 01-17-2026 12-31-2026 101000 C-3603-1300-20- Nacion MIL 1.331.490.629,00
20305C-3603025- TRESCIENTOS
03 TRANSF. TREINTA Y UN
CTES. - SERVICIO MILLONES
DE FORMACION CUATROCIENTOS
PROFESIONAL NOVENTA  MIL
INTEGRAL - SEISCIENTOS
FORTALECIMIENTO VEINTINUEVE
DE LA PRESTACION PESOS M/CTE
DEL SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONALY EL
RECONOCIMIENTO
DE SABERES
PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA
NACIONAL
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
6.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion del contrato se efectuard al proponente que oferte el menor valor el cual corresponderd
al menor porcentaje propuesto, cumpliendo con lo establecido en la Resolucion 0824 de 2022 “Por la
cual se modifican las tarifas y topes de prestacion de servicios médicos y odontoldgicos para el Servicio
Médico Asistencial del SENA”.
El contrato se adjudicara por la totalidad del presupuesto disponible para el proceso de seleccién y se
ejecutarad a demanda de acuerdo con la necesidad de la Entidad durante el plazo de ejecucion.

Durante la ejecucidn del contrato la Entidad unicamente cancelara los valores unitarios de los servicios
efectivamente prestados a satisfaccion. Adicionalmente, al momento del pago, el contratista debera
cumplir con las condiciones establecidas en el estudio previo.

5.1.1 Lotes

No aplica.

5.2

REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica

GCCON-F-046 V.06
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Podran participar en el proceso de seleccion todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidn
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos establecidos
en el proceso de seleccion.

El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de los servicios
gue conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas (singular
o plural) no se aceptarad la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizarda en la notaria del respectivo circuito prueba idonea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.
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Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o union temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad, el
Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacién electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

Si se trata de consorcio o unidn temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de sus
integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida
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El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccién, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mds, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcion y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizaciéon emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente deberd anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccién, deberd presentar el NIT y la certificacién
bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcion con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera
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En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unidon temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacidn de la persona que lo representard y sefialardn las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una union temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podrdn ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no deberd ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucién y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL PROPONENTE
PLURAL que se publica con el proceso.
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En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal o
consorcio, el representante legal tendra la obligacidn de informarlo por escrito a la entidad dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.7 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 vy el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modifico el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informaciéon establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento deberd constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacion Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.
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El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contrataciéon. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Personas naturales

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.8 Garantia de seriedad de la oferta

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de
2015, los proponentes deberan otorgar una garantia de seriedad de la oferta por un valor equivalente al
diez por ciento (10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentacion de la oferta y noventa (90)
dias calendario posteriores al cierre del proceso.

La referida garantia cubrird los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes
eventos:

a) La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

c) Lanosuscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

Esta garantia debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta por noventa (90) dias mas vy, en
todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobacidn de la garantia Unica de cumplimiento.

En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una pdliza debe allegar las
condiciones generales de la pdliza.

Si el oferente favorecido con la adjudicacidon no suscribe el contrato, la entidad exigira al oferente
clasificado en segundo lugar la prdrroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta el
término de aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento.
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La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal de
rechazo de esta.

En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantia podra
estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberan relacionar todos
los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participacién de cada uno de ellos en la forma
asociativa.

5.2.1.9 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacidn, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidn, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidn, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15. Certificado de inscripcion al Registro de Identificacion Tributaria

El Registro de Informacion Tributaria -RIT- es el mecanismo de identificacidn, ubicacién y clasificacién de
los contribuyentes del Impuesto de Industriay Comercio, Avisos y Tableros, con el fin de identificar la clase
de contribuyente que es el proponente, esté debe anexar a su propuesta el Registro de Informacion
Tributaria “RIT”, expedido por la Secretaria de Hacienda.

El documento debe se anexado junto con la propuesta si el oferente tiene domicilio en Bogotd ya que es
un documento de cardcter distrital y si el proponente no tiene domicilio en Bogota deberd tramitar el

mismo y presentarlo maximo en un dia habil posterior al perfeccionamiento del contrato.

5.2.1.16. Certificacion bancaria

El proponente debera presentar, junto con la oferta, la certificacién bancaria en la cual se especifique el
numero de cuenta, clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta, con fecha de
expedicion no superior a 3 meses.
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5.3 De caracter técnico

a. Experiencia

El proponente debe acreditar experiencia en el objeto que pretende contratar la entidad. Asi, debe
acreditar esta experiencia con los contratos celebrados como se indica en la tabla que se encuentra a
continuaciéon (Formato anexo):

Numero de contratos necesarios parajCuantia de los contratos
acreditar la experiencia
Tres (03) contratos ejecutados vy|La sumatoria de los contratos indicados como

terminados satisfactoriamente, | experiencia debe corresponder a un valor igual o
anteriores a la fecha de cierre del|superioral 100% del presupuesto oficial. Al menos uno
presente proceso de contratacion de los contratos por medio de los que se acredita la

experiencia debe corresponder al 100% del
presupuesto oficial del proceso de seleccion.

La experiencia acreditada sera verificada, por el comité técnico evaluador, mediante certificaciones
aportadas por el proponente, dependiendo de los contratos que pretenda hacer valer como experiencia.
El proponente deberd presentar maximo tres (03) certificaciones contractuales o contratos con su
respectiva acta de terminacion y/o liquidacion que acrediten la suscripcién de dichos contratos con
entidades publicas o privadas cuyo objeto esté relacionado directamente con el objeto de la presente
contratacion.

Si los contratos fueron ejecutados por unién temporal o consorcio, el SENA tomara para la habilitacion el
porcentaje de participacion en la ejecucion del contrato del proponente que haga parte del consorcio o
unién temporal.

El proponente debera presentar las certificaciones correspondientes a los contratos referenciados, con el
fin de verificar el objeto, cumplimiento y afio de ejecucién. En el evento que se exceda este numero de
certificaciones exigidas, solo se tendran en cuenta para la verificacion de experiencia, las primeras cinco
(05) certificaciones relacionadas en el formato.

Las certificaciones proporcionadas para acreditar la experiencia deberan contener minimo la siguiente
informacion:

Nombre o razdn social del contratante con NIT.

Nombre o razén social del contratista y NIT

Numero de contrato, en caso de tenerlo

Objeto del contrato

Actividades ejecutadas durante el desarrollo del contrato (en caso de que el objeto del
contrato no presente relacion con el objeto a contratar)

e. Fecha de suscripcién del contrato y fecha de terminacién

f.  Valor del contrato

g. Fecha de expedicidn de la certificacidn

h. Nombre, cargo y firma de quien expide la certificacion

o 0 ToTow
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Para efectos de habilitacion cada certificacion se analizard por separado; en caso de presentar
certificaciones que incluyan contratos adicionales, estas deberdn indicar por lo menos el afio de
suscripcion de la adicion, la adicion en valor y/o plazo, si se adicionara el contrato principal.

El SENA se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones que considere
convenientes, relacionadas con la acreditacién de la experiencia. Sin embargo, en el caso de que un
proponente o cualquier otro interesado cuestione la veracidad o legalidad de los documentos presentados
por otro proponente, debera remitirse a las autoridades judiciales para que estas se pronuncien al
respecto, habida consideracion de que el SENA, carece de competencia para pronunciarse y decidir al
respecto.

Lo anterior, sin perjuicio de las causales de rechazo previstas en el presente documento, referentes a
inconsistencias que imposibiliten la seleccién objetiva y que no puedan ser resueltas por los proponentes
y cuando verificada la informacién, esta no corresponda a la realidad.

Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditacién de su experiencia sera
verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados conforme a las reglas definidas en
este numeral, aplicando las condiciones de apostilla y consularizacidon definidas en la normatividad
colombiana, si es del caso.

El formato donde se relacione la experiencia del proponente debera estar firmado por el representante
legal del proponente que acredite la experiencia pertinente, con lo cual comprometerd tanto su
responsabilidad personal como la responsabilidad institucional de la sociedad que represente, respecto
de la fidelidad y veracidad de la informacion que suministran. En el evento de presentarse inconsistencias
entre la documentacién soporte de la experiencia a acreditar y el formato relacionado, primara la
documentacion soporte.

= Condiciones generales para la acreditacion de la experiencia:

a) Unicamente se podra acreditar la experiencia requerida cuando el proponente haya desarrollado de
manera directa las actividades que constituyen tal experiencia.

b) La experiencia a acreditar sera aquella en la que el integrante del proponente plural - Oferente haya
actuado como contratista del objeto exigido, sin que sea viable acreditar esta experiencia cuando se
subcontratd la actividad principal o sus obligaciones dentro de la estructura plural no hayan sido de
caracter técnico.

c) La informacién debera ser relacionada en moneda legal colombiana. En consecuencia, cuando el valor
de los contratos esté expresado en monedas extranjeras éste deber convertirse a pesos colombianos.

d) En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de esta se podra trasladar a cada uno de los
socios escindidos.

e) En el caso de convenios de asociacién, la Entidad tendra en cuenta Unicamente el valor correspondiente
al aportado por el contratista.
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f) En el caso de propuestas presentadas por proponentes plurales la experiencia sera la sumatoria de la
experiencia que acrediten cada uno de los integrantes, pero en todo caso cada uno de los miembros
debera acreditar minimo la ejecucién de un contrato que cumpla las condiciones anteriores.

g) Para acreditar dicha experiencia el proponente deberd diligenciar el Formato de Experiencia del
Proponente anexo al pliego de condiciones. En el caso de propuestas presentadas por proponentes
plurales, el anexo debe diligenciarse para cada uno de los integrantes.

h) Los proponentes extranjeros no obligados a registrarse en el RUP, para acreditar su experiencia,
deberan diligenciar el Formato de Experiencia del Proponente dispuesto en el pliego de condiciones para
cada una de las experiencias, el cual debe estar suscrito por el Representante Legal.

i) Los objetos de los contratos que se reporten en el Formato - Experiencia del Proponente dispuesto por
la entidad, deben corresponder con el objeto del presente proceso de seleccidn o ser similares a este.

j) Cuando el proponente individual o integrante de un consorcio o unién temporal sea una filial o
subordinada de una sociedad controlante, se tendra en cuanta SOLAMENTE la experiencia propia y no la
de la controlante, ni viceversa.

k) Con el fin de garantizar el derecho a la igualdad de los oferentes, la experiencia que se pretenda
acreditar deberd ser aportada por parte del proponente en las condiciones exigidas en el presente estudio
previo; lo anterior en cumplimiento de los articulos 24, 26 y numeral 6 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993,
asi como lo preceptuado por el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 en aras de garantizar los principios de
igualdad, legalidad, transparencia, responsabilidad y deber de seleccidn objetiva.

En todo caso, todos los documentos que sean allegados para acreditar la experiencia solicitada deberan
encontrarse debidamente suscritos por las personas competentes. Teniendo en cuenta lo anterior, cuando
se aporten certificaciones, las mismas deberan estar suscritas asi:
e Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el
funcionario competente.
e Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la
empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo.
e Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural
con quien se suscribié el contrato.

Requisitos habilitantes técnicos:

b. Certificados de habilitacion ante la Secretaria Distrital de Salud

El Proponente debe anexar los certificados de habilitacion ante la Secretaria Distrital de Salud o la
secretaria departamental de Cundinamarca de cada uno de los servicios y especialidades requeridas en el
presente Estudio Previo. Para los servicios y especialidades adicionales ofrecidas por el Proponente es
necesario que este anexe los certificados de habilitacidon ante la Secretaria Distrital de Salud de cada uno.

c. Puntos de atencion
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Los oferentes deberan ofrecer minimo dos sedes, que ofrezca directamente, sin subcontratacién, el
noventa por ciento (90%) de los servicios objeto del proceso y el diez por ciento (10%) restante de los
servicios que hacen parte, los podra ofertar maximo en una sede, donde tenga convenios debidamente
soportados (debe adjuntar el documento que acredite el convenio).

La sede o sedes ofertadas para la prestacién del 90% de los servicios deberan garantizar que cuentan con
la infraestructura tecnoldgica y organizacional necesaria para la prestacidon de los servicios objeto del
proceso

El comité evaluador se reserva el derecho de realizar visitas a las sedes ofertadas, con el fin de verificar el
cumplimiento de los requisitos técnicos habilitantes antes mencionados, toda vez que la validacion del
cumplimiento de las condiciones de habilitacion como Prestadores de Servicios de Salud, se encuentra
soportada por las certificaciones emitidas por parte de la secretaria de salud departamental o distrital, o
la entidad que tenga a cargo dichas competencias. Se aclara que la sede o sedes ofertadas para cubrir
minimo el noventa por ciento (90%) de los servicios objeto del proceso deberdn ser de propiedad del
oferente.

d. Oportunidad en atencion de citas

Los oferentes deberan aportar reporte del indicador de oportunidad de citas del segundo semestre del
2025 y copia de los reportes obligatorios de indicadores presentados a la Superintendencia Nacional de
Salud en el mismo lapso.

e. Registroy renovacion de habilitacion

En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.2.21 del Decreto 1082 de 2015, “Por medio del
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del sector Administrativo de Planeacién Nacional”, el
oferente debera anexar su inscripcion en el Registro que para el efecto lleve el Ministerio de Salud y
Proteccion Social o quien haga sus veces, asi como la actualizacion del portafolio de servicios de salud y/o
el acta de las visitas de verificacion del cumplimiento de las condiciones de habilitacién de servicios de
salud de conformidad con la Resolucién 3678 de 2014, “Por la cual se modifica la Resolucidon 2003 de
2014”, Resolucidon 0226 de 2015, “Por medio de la cual se adiciona el numeral 2.2 del Manual de Inscripcién
de Prestadores y Habilitacion de Servicios de Salud, adoptado mediante Resolucién 2003 de 2014, en el
sentido de establecer un tramite especial para las instituciones Prestadoras de Servicios de Salud
intervenidas por la Superintendencia Nacional de Salud”, el Decreto Unico Reglamentario 780 de 2016,
“Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y Proteccién Social”,
Resolucién 3100 de 2019, “Por la cual se definen los procedimientos y condiciones de inscripcién de los
prestadores de servicios de salud y de habilitacion de los servicios de salud y se adopta el Manual de
Inscripcion de Prestadores y Habilitacidn de Servicios de Salud del Ministerio de Salud y Proteccion Social”,
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lo cual tiene como eje principal la garantia de la prestacion de servicios de salud en condiciones de

seguridad y dignidad para los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial del SENA de la Regional

Cundinamarca, para lo cual debe diligenciar los siguientes formatos:

Formato - Modelo de Aplicacion de Protocolos y guias de manejo pacientes hospitalizados

Formato - Certificacién Equipos Médicos

5.3.1

De sequridad y salud en el trabajo.

El proponente en la oferta debe acreditar los siguientes documentos:

1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizaciéon y/o Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SGSST.

3. Certificacidn de autoevaluacién de estandares minimos emitido por ARL. Con su respectivo plan
de mejoramiento, si el puntaje es menor al 85%.

5.3.2

De gestion ambiental

1. El proponente debera entregar documento donde certifique que no tiene sanciones ni
medidas preventivas abiertas o procesos de ejecucion ante autoridades ambientales.

2. El proponente debera presentar una declaracidén suscrita por su representante legal
mediante la cual se comprometa a cumplir la normativa ambiental y sanitaria vigente aplicable
a la gestién integral de los residuos generados en la atencion en salud, incluyendo las
disposiciones de la Resolucién 591 de 2024 y las normas que la modifiquen, adicionen o
sustituyan, de acuerdo con las actividades objeto del contrato.

3. El proponente deberd presentar copia del PGIRASA vigente, correspondiente a la sede o
sedes habilitadas en las que se prestardn los servicios de atencidn integral en salud y
hospitalizacion objeto del contrato, elaborado conforme a la normativa vigente aplicable.

4. El proponente debera presentar el contrato vigente suscrito con el recolector de residuos
peligrosos y la licencia habilitada del recolector que cuente con la autorizacién por parte de la
Autoridad Ambiental Competente.

5.3.3 De caracter financiero

No aplica.

5.3.4 Oferta econdmica

El valor ofertado, incluye todos los costos, gastos de personal, impuestos, imprevistos y utilidad u otros
gastos para la prestacién del servicio a contratar o para la entrega de los bienes o servicios adquiridos de
conformidad con las especificaciones técnicas definidas anteriormente en el presente documento vy
debera considerar y contener todas las especificaciones.
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FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El proponente debera tener en cuenta al momento de diligenciar el cuestionario de oferta econémica en
la plataforma de SECOP Il los siguientes criterios:

A. En el cuestionario de la oferta econémica punto 1 sobre digital denominado Sobre — Econdmico,
el proponente debera indicar el valor del presupuesto oficial para el presente proceso de seleccion es
decirla suma de CIENTO SETENTA Y CINCO MILLONES NOVENTA MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE
($175.090.500,00) IVA INCLUIDO, Este valor sera igual al del contrato.

1 85101500 EL PROPONENTE DEBERA 1 Un $175.090.500,00
DILIGENCIAR EL VALOR DEL
PRESUPUESTO OFICIAL DEL
PROCESO CUYO OBJETO ES:
“Prestacion de servicios de
atencion integral en salud y
hospitalizacion en centro
medico de tercer y cuarto
nivel para los beneficiarios
del servicio médico
asistencial de la regional
cundinamarca del sena.”,
Adicionalmente se requiere
el diligenciamiento  del
FORMATO - OFERTA
ECONOMICA - CLINICAS en el
cual el proponente debera
discriminar  los  valores
unitarios de cada uno de los
servicios

Valor total de la oferta

B. ADICIONAL A LO ANTERIOR, EL PROPONENTE DEBERA DILIGENCIAR EL FORMATO ANEXO DENOMINADO
FORMATO - OFERTA ECONOMICA - CLINICAS

Este formato hace parte integral de la oferta economica y es obligatorio su diligenciamiento. Los
proponentes deberdn sefalar en este formato el valor unitario ofertado para cada servicio. En caso de
diligenciar erréneamente este formato, se rechazard la propuesta.
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El oferente deberda presentar su propuesta econdmica de acuerdo con el presupuesto y la totalidad de las
especialidades y servicios relacionados en la ficha técnica, el oferente deberd indicar lo siguiente en el
formato de oferta econdmica:

I. TARIFA ISS 2001 m3s el porcentaje propuesto.

IIl. Para los servicios que no se encuentren en el tarifario ISS se debera cotizar TARIFAS PROPIAS + mas el
porcentaje de descuento propuesto.

Se aclara que el porcentaje propuesto para lo que este en tarifa ISS 2001 no podrd estar por encima de las
tarifas establecidas en la Resolucién SENA No. 824 de 2022.

Para la evaluacién econdmica, solo se tendran en cuenta las ofertas econdmicas de los proponentes que
resultaren habilitados y diligencien el formato establecido para ello.

La evaluacidon econdmica se realizara teniendo en cuenta:

iTEM SERVICIO

1 HOSPITALIZACION

2 MEDICINA ESPECIALIZADA'Y SUBESPECIALIDAD

3 APOYO TERAPEUTICO

4 ESPECIALIDADES ONCOLOGICAS

5 AYUDAS DIAGNOSTICAS

6 LABORATORIO CLINICO

7 SERVICIO DE AMBULANCIA

El oferente deberd adjuntar la totalidad de su portafolio amplio y completo con las tarifas de todos los
servicios o especialidades habilitados y que esté en capacidad de contratar.

El porcentaje ofertado se tomara hasta maximo dos digitos, de tal forma que los digitos adicionales se
aproximaran al segundo digito mas cercano. (Por ejemplo: Si el proponente ofrece 3,264%, se aproximara
a 3,26% o si el proponente ofrece 3,266% se aproximara a 3,27%. Si el porcentaje ofertado fuese de
3,265% se aproximara al segundo decimal mas alto, es decir, 3,27%
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Los porcentajes ofrecidos deberan terminar con el signo %, de tal forma que no haya duda al momento de
interpretar dicha tarifa ofertada. Si no se cumple con esta condicidén no se tendrd en cuenta el valor de la
oferta econdmica.

Las tarifas ofertadas en ningln caso podran superar lo establecido por la Resolucién 0824 de 2022, “Por
la cual se modifican las tarifas y topes de prestacidn de servicios Médicos y Odontoldgicos para el Servicio
Médico Asistencial del SENA. de lo contrario la oferta econdmica sera rechazada.

El proponente debera presentar su oferta en el SECOP Il sobre el valor total del presupuesto asignado el
cual sera equivalente al mismo valor del contrato.

Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no se reconocera suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y
presupuéstales que corresponda.

El Proponente deberd presentar los valores unitarios de su propuesta preferiblemente sin cifras decimales,
en caso de presentarla en cifras decimales, la Entidad procederd a dar aplicacidn a la regla de redondeo.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacién y ejecucién del
contrato, incluidas la constitucién de la Garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son
de cargo exclusivo del CONTRATISTA.

Por lo tanto, los precios que se propongan deberdn considerar tales conceptos. Para efectos de la
elaboracion de la propuesta econdmica se debera tener en consideracién los siguientes aspectos:

¢ El valor de la propuesta econémica debe ser presentado en pesos colombianos y contemplar todos los
costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecucion del contrato objeto del presente
proceso, los riesgos y la administracién de estos garantizando un porcentaje descuento sobre el valor
comercial de los bienes y servicios ofrecidos.

¢ Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y
dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las
diferentes autoridades

¢ Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para la presentacién de sus ofertas deberan tener
en cuenta que la ejecucidn del contrato se regird integramente por lo previsto en los documentos del
Proceso y que en sus cdlculos econédmicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios
para cumplir con todas y cada una de las obligaciones contractuales como asumir los riesgos previstos en
dichos documentos.

¢ El proponente debe efectuar sus propias evaluaciones y analisis o estimativos que le permitan valorar el
monto de los valores a proponer. El SENA no reconocera valores adicionales a los ofertados.

¢ El proponente debera diligenciar la totalidad de los valores requeridos en el SECOP Il.

¢ El valor propuesto en la oferta econdmica no debe ser mayor al presupuesto fijado para cada uno de
ellos por la Entidad
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¢ Si se presenta cualquier inconsistencia o diferencia entre lo indicado en la oferta econdmica, con
cualquier otra informacion contenida en otro aparte de la propuesta, prevalecera lo indicado en la oferta
econdémica electrdnica.

¢ En cuanto a las retenciones que se deberan aplicar por efectos de la funcién del SENA como agente
retenedor, se aplicardn las deducciones de retefuente a titulo de renta a la tarifa del 4% si se trata de un
proveedor declarante de renta. En caso contrario, se aplicara la tarifa del 6%. Esta retencién no aplicara
cuando se trate de un proveedor catalogado como autorretenedor por parte de la DIAN.

¢ Se aplicara retencién de IVA a la tarifa del 15% de dicho impuesto siempre que el proveedor no se
encuentre catalogado como Gran Contribuyente por parte de la DIAN.

¢ Para la elaboracién de la oferta econdmica, se deberd tener en cuenta que el calculo de los aspectos
econdmicos del proyecto debe cubrir e incluir todos los costos directos e indirectos de las actividades
necesarias para cumplir con el objeto del contrato y con todas las obligaciones y asuncién de riesgos que
emanan del mismo.

¢ Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocerda suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y
presupuéstales que corresponda.

e Quien sobrepase el presupuesto oficial establecido por el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA-
Regional Cundinamarca-, no se habilitard econédmicamente.

¢ La no presentacion de la lista de precios (oferta econdmica), sera causal de rechazo, toda vez que este
requisito es parte integral de la oferta.

5.4 REQUISITOS PONDERABLES

No aplica.
5.5 OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. sl NO X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. S NO X

6. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Por
un valor equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, por el
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término de ejecucion del mismo y tres (3) afios mas de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.13. del Decreto 1082 de 2015.

Cumplimiento: por el diez por ciento (10%) del valor del contrato, vigente por el
plazo del contrato y seis (06) meses mas.

Calidad del servicio: Por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
total del contrato, por el término de ejecucidn del mismo y seis (06) meses mas, de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.15 del Decreto 1082 de
2015.

Péliza de Responsabilidad extracontractual: El contratista deberd anexar una
podliza general de responsabilidad civil extracontractual a favor Unicamente de la
Regional Cundinamarca del SENA, en los términos del articulo 2.2.1.2.3.2.9 del
Decreto 1082 de 2015, que cubra los riesgos derivados de su actividad no inferior
a 200 SMLMV, vigente durante el término de duracién del contrato, expedida por
una compafiia de seguros legalmente autorizada en Colombia.

8. ACUERDOS COMERCIALES

GCCON-F-046 V.06
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NO NO NO
NO NO NO
NO NO NO
NO NO NO
NO NO NO
NO NO NO
NO NO NO
N/A N/A N/A

9. ANEXOS

Fichas técnicas
Estudio del sector
Estudio de mercado
Matriz de riesgos
Formatos
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