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ESTUDIOS PREVIOS

LEY 80 DE 1893 ARTICULO 25 N°. 7 Y 12, LEY 1150 DE 2007 ARTICULO 2° PARAGRAFO 1 Y DECRETO 1082
DE 2015 ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1., (SUBSECCION, MODIFICADA POR EL ART. 2 DEL DECRETO 1860 DE

2021)
FECHA OCTUBRE DE 2026
DEPENDENCIA SOLICITANTE SECRETARIA GENERAL
VALOR TOTAL DEL CONTRATO CUARENTA Y DOS MILLONES DE PESOS ($42,000,000)
CODIGO UNSPSC 84131500 — 84131503 — 84131600 - 84131602
CODIGO PAA 2026 84131600

“CONTRATAR LA EXPEDICION Y ADQUISICION DE LAS POLIZAS DE
SEGUROS QUE AMPAREN LOS DIFERENTES RIESGOS DEL DISTRITO
DE SANTA MARTA, DISTRIBUIDAS EN TRES (3) RAMOS: SEGURO
OBLIGATORIO DE ACCIDENTES DE TRANSITO (SOAT) PARA EL
OBJETO PARQUE AUTOMOTOR DISTRITAL, SEGURO TODO RIESGO DANOS
MATERIALES PARA VEHICULO OFICIAL Y POLIZAS DE SEGURO DE
VIDA GRUPO PARA EL ALCALDE DISTRITAL Y EL PERSONERO
DISTRITAL DE SANTA MARTA.”

En virtud de lo sefialado en la Ley 80 de 1993, articulo 25, numerales 7 y 12, Ley 1150 de 2007 articulo 2°
paréagrafo 1° y en desarrollo de lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.1, se realiza el
presente estudio previo para dar soporte al proceso de contratacion cuyo objeto es “CONTRATAR LA
EXPEDICION Y ADQUISICION DE LAS POLIZAS DE SEGUROS QUE AMPAREN LOS DIFERENTES
RIESGOS DEL DISTRITO DE SANTA MARTA, DISTRIBUIDAS EN TRES (3) RAMOS: SEGURO
OBLIGATORIO DE ACCIDENTES DE TRANSITO (SOAT) PARA EL PARQUE AUTOMOTOR DISTRITAL,
SEGURO TODO RIESGO DANOS MATERIALES PARA VEHICULO OFICIAL Y POLIZAS DE SEGURO
DE VIDA GRUPO PARA EL ALCALDE DISTRITAL Y EL PERSONERO DISTRITAL DE SANTA MARTA.”

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDADES QUE SE PRETENDE SATISFACER

FUNDAMENTOS CONSTITUCIONALES Y PRINCIPIOS DE LA FUNCION ADMINISTRATIVA

De conformidad con el Articulo 2 de la Constitucién Politica de Colombia, son fines esenciales de!l Estado "servir
a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucién”.

Que el Articulo 311 ibidem sefiala que "Al municipio, como entidad fundamental de la divisién politico-
administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios publicos que determine la Ley, construir las obras
que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacién comunitaria, el
mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucion y
las leyes”.

Aunado a esto, nuestra Carta Magna en sus Articulos 287 (numeral 3) y 315 preceptla que entre las atribuciones
del Alcalde esta la de dirigir la accién administrativa del Municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y
la prestacioén de los servicios a su cargo, ordenar los gastos y celebrar los contratos y convenios necesarios en
concordancia con el derecho de administrar los recursos del ente territorial.

Que la Ley 80 de 1993, en su Articulo 3, consagré que "Los servidores publicos tendrén en consideracion que
al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines
estatales, la continua y eficiente prestacién de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses
de los administrados que colaboran con ellas en la consecucién de dichos fines”.

COMPETENCIA CONTRACTUAL DEL ALCALDE DISTRITAL

Que la jurisprudencia del Consejo de Estado (M.P. Dra. Nubia Margoth Pefia Garzén, Radicado No. 50001-23-
31-000-2010-00548-01 del 19 de septiembre de 2019) reiteré que de conformidad con el Estatuto General de
Contratacion y las normas orgénicas del presupuesto, los alcaldes ostentan la facultad general de suscribir
contratos, representar legalmente al municipio y dirigir la actividad contractual sin necesidad de autorizacion
previa del Concejo Municipal, salvo casos expresamente sefialados por la ley.

No obstante lo anterior, mediante el Acuerdo Distrital No. 014 del 25 de noviembre de 2025 (por el cual se
expide el Presupuesto General de Ingresos, Gastos e Inversiones del Distrito Turistico, Cultural e Historico de
Santa Marta para la vigencia fiscal 2026), en su Articulo Trigésimo Sexto, el Concejo Distrital ratifico
expresamente la capacidad del Alcalde Distrital para contratar, comprometer a nombre de la entidad y ordenar
el gasto en desarrollo de las apropiaciones incorporadas en el presupuesto.
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MARCO LEGAL Y FUNDAMENTACION DE LA NECESIDAD DE ASEGURAMIENTO DEL PATRIMONIO Y
DE LOS DIGNATARIOS.

a) Obligacién General de Aseguramiento de Bienes y Fondos Publicos (Ley 42 de 1893): La Ley 42 de
1993 impone a los servidores publicos la obligacion legal e imperativa de mantener debidamente
asegurados los bienes, fondos o valores de la entidad, con el fin de velar por la conservacion e integridad
del patrimonio publico.

e Articulo 101: Dispone la imposicion de multas e investigaciones a los servidores publicos que, teniendo
bajo su responsabilidad el aseguramiento de fondos, valores o bienes, no lo hicieren oportunamente o
en la cuantia requerida.

e Articulo 107: Establece que los érganos de control fiscal verificaran que los bienes del Estado estén
debidamente amparados por una pdliza de seguros o un fondo especial, pudiendo vincular a
responsabilidad fiscal a los tomadores cuando las circunstancias lo ameriten.

b) Imperativo Legal de la Péliza SOAT (Ley 769 de 2002 y Decreto 780 de 2016): De conformidad con el
Cédigo Nacional de Transito (Ley 769 de 2002) y el Decreto 780 de 20186, es obligatorio que todo vehiculo que
circule por el territorio nacional cuente con el Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) vigente. La
ausencia de este seguro no solo genera sanciones administrativas, sino que expone al Distrito de Santa Marta
a responsabilidades civiles de gran impacto y a la asumisién directa de gastos médicos y prestacionales
derivados de eventuales accidentes de transito.

¢) Proteccién Patrimonial del Vehiculo Oficial (Seguro Todo Riesgo): El Distrito cuenta con un vehiculo
oficial asignado al Despacho del Alcalde (Camioneta Toyota Prado LC 250, Placa QIZ 769, Modelo 2025)
destinado a la movilizacion institucional y representacion del ente territorial. Dada la exposicién a riesgos de
transito, hurto calificado o simple, dafios a terceros y eventos de fuerza mayor, resulta indispensable mitigar el
impacto fiscal amparando dicho activo mediante un seguro Todo Riesgo Dafios Materiales y Responsabilidad
Civil Extracontractual (RCE).

d) Esquema de Proteccién de Dignatarios Distritales (Seguro de Vida Grupo): En el marco de la gestion
institucional y el ejercicio de la alta direccion publica, el Alcalde Distrital y el Personero Distrital de Santa Marta
estan expuestos a riesgos inherentes a sus funciones representativas y misionales. Se fundamenta la necesidad
de proveer un esquema integral de proteccion patrimonial y familiar a través de una Péliza de Seguro de Vida
Grupo que ampare contingencias por incapacidad, enfermedades graves, invalidez o fallecimiento de origen
comun o profesional.

APORTES DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

Dentro del Plan Anual de Adquisiciones adoptado para la vigencia fiscal respectiva (mediante la Resolucion N°
006 del 08 de enero de 2026), se encuentra prevista y aprobada la necesidad institucional bajo el rubro
denominado PROGRAMA DE POLIZAS Y SEGUROS con Cédigo UNSPSC 84131600.

2. OBJETO A CONTRATAR, CARACTERISTICAS E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A
CELEBRAR.

2.1. OBJETO:

El presente estudio busca CONTRATAR LA EXPEDICION Y ADQUISICION DE LAS POLIZAS DE SEGUROS
QUE AMPAREN LOS DIFERENTES RIESGOS DEL DISTRITO DE SANTA MARTA, DISTRIBUIDAS EN
TRES (3) RAMOS: SEGURO OBLIGATORIO DE ACCIDENTES DE TRANSITO (SOAT) PARA EL PARQUE
AUTOMOTOR DISTRITAL, SEGURO TODO RIESGO DANOS MATERIALES PARA VEHICULO OFICIAL Y
POLIZAS DE SEGURO DE VIDA GRUPO PARA EL ALCALDE DISTRITAL Y EL PERSONERO DISTRITAL
DE SANTA MARTA.”

2.2, ALCANCE DEL OBJETO

El objeto contractual comprende la gestion, expedicion, entrega y cobertura de los amparos requeridos a través
de tres (3) ramos especificos, asegurando la continuidad de las operaciones del Distrito de Santa Marta y la
proteccion patrimonial y legal de la entidad y sus dignatarios.

RAMO 1: SEGURO OBLIGATORIO DE ACCIDENTES DE TRANSITO (SOAT)

e Finalidad: Garantizar la cobertura legal y prestacional establecida por la ley para la circulacién del
parque automotor oficial del Distrito de Santa Marta (vehiculos, motocicletas y maquinaria segun la
relacién del anexo técnico).

e Alcance Técnico y Operativo:
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polizas en formal diglal (@& al

y validacion en linea de las

1. Expedicién Digital e Integracion al RUNT: Expedicion'dedas
integracion/cargue inmediato al RUNT para consulta“pubi
autoridades de transito.

2. Coberturas Regulatorias Estandar (Decreto 780 de 2016 y normas vigentes):

= Gastos médicos, quirtrgicos, farmacéuticos y hospitalarios (hasta los topes legales
en Unidades de Valor Béasico - UVBO / SMDLV).

= |ncapacidad permanente.
= Muerte y gastos funerarios de victimas de accidentes de transito.
=  Gastos de transporte y movilizacion de victimas.
3. Control y Notificacion Oportuna: Implementacién de un cronograma de alertas preventivas
para notificar a la Secretaria General la proximidad de vencimientos de la flota oficial,

previniendo la circulacidon no amparada.
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RAMO 2: POLIZA TODO RIESGO DANOS MATERIALES PARA VEHICULO OFICIAL (CAMIONETA).

e Finalidad: Proteger el patrimonio del Distrito representado en el vehiculo oficial asignado (Camioneta)
contra eventualidades derivadas de accidentes, actos de terceros o fendmenos naturales.

e Amparos y Alcance Especifico:

1. Pérdida Parcial por Dafos (Accidente o Colisién): Cobertura del valor de reparacion de
repuestos originales, mano de obra y pintura.
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3. Peérdida Parcial por Hurto: Amparo de partes o accesorios requeridos para el funcionamiento
del vehiculo oficial.

4. Responsabilidad Civil Extracontractual (RCE): Monto Cobertura $ 4.000.000.000 COP
= Darios a bienes de terceros.
= Muerte o lesiones a una persona.
= Muerte o lesiones a dos 0 mas personas.
= Cobertura de amparo patrimonial y gastos de defensa juridica.

5. Asistencia en Viaje y Grua: Servicio de asistencia las 24 horas, traslado en gria, cerrajeria y
auxilio mecénico a nivel distrital y nacional.

6. Informacion del Vehiculo a asegurar:
PLACA: QIZ 769
MARCA: TOYOTA
CLASE: CAMPERO
TIPO: PRADO (LC 250) (5)
MODELO: 2025
VERSION: TX-TP 2800 CC 5 P TD EURO VI 9036234
BLINDADO: SI
VALOR BLINDAJE: $110.000-000

RAMO 3: POLIZA DE SEGURO DE VIDA GRUPO (ALCALDE Y PERSONERO DISTRITAL)

e Finalidad: Proveer un esquema integral de proteccion patrimonial y familiar a favor del Alcalde Distrital
y el Personero Distrital de Santa Marta frente a contingencias de origen comun o profesional.

e Monto o valor del Amparo Basico: $ 462.462.160 COP

e Discriminaciéon de Amparos Requeridos:

Amparo / Cobertura Alcance y Descripcion Técnica del Amparo
Amparo Basico por Pago del valor asegurado a los beneficiarios de ley o designados en caso de
Muerte (Cualquier Causa) fallecimiento por causa natural o accidental del asegurado.
Incapacidad Total y Reconocimiento del valor asegurado al titular cuando sufra una pérdida de
Permanente (ITP) capacidad laboral permanente (igual o superior al porcentaje definido por

norma/péliza) por accidente o enfermedad.

Indemnizacién Adicional Pago de una suma adicional (equivalente a un porcentaje o doble
por Muerte Accidental indemnizacién del amparo basico) en caso de muerte violenta o accidental.
Beneficios por Pago proporcional de la suma asegurada en caso de pérdida
Desmembracién anatomicamente comprobada o funcional de miembros u 6rganos a causa de

un accidente.

Anticipo por Desembolso de un porcentaje del valor asegurado basico ante el diagnéstico
Enfermedades Graves definitivo de patologias de alto costo (cancer, infarto, ACV, insuficiencia
renal, entre otras).

Renta Diaria por Reconocimiento de un subsidio o valor diario por cada dia que el asegurado
Hospitalizacion (Maximo permanezca internado en un centro hospitalario debido a enfermedad o
30 dias) accidente, hasta un limite maximo de 30 dias continuos o discontinuos por
vigencia.
Auxilio Funerario Reconocimiento econdmico directo destinado a cubrir los costos y expensas

derivadas de los servicios exequiales del asegurado.
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2.3. OBLIGACION DEL CONTRATISTA Secretaria General

Obligaciones generales

Sin perjuicio de las obligaciones previstas en el ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL, el contratista debera
dar cumplimiento a las siguientes obligaciones:

a) Realizar de forma cumplida y acreditar el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales para efectos del pago del contrato.

b) Realizar las labores contratadas en forma independiente, bajo su propio riesgo y responsabilidad, con
sujecion a las condiciones que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual.

c) Guardar reserva, respecto a la informacion a la que se tenga acceso con ocasién del contrato y no
utilizar sino exclusivamente en relacién con los fines de este.

d) Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucion del contrato, evitando dilaciones injustificadas o
acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuera de la Ley, con el fin de obligarlos a
hacer u omitir algin acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al DISTRITO, y a las demas
autoridades competentes, para que adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

e) Efectuar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual. Sin perjuicio de esta
autonomia, atendera las recomendaciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le
impartan por parte del Supervisor.

f)  Responder por el cuidado y custodia de la informacién, documentos y demas que le sean entregados,
suministrados o remitidos por parte DEL DISTRITO.

g) Reportar cualquier novedad o anomalia, que se presente dentro de la ejecucion del contrato al
encargado de la supervision de este.

Obligaciones especificas.

a) Expedir las poélizas solicitadas por la Alcaldia Distrital de Santa Marta en un plazo minimo de 5 dias
habiles luego de hecha la solicitud a la aseguradora.

b) Ejecutar el(los) contrato(s) de seguro adjudicado(s) en los términos y condiciones sefialados en la
invitacion publica y en la propuesta presentada, y de conformidad con las normas legales que los
regulen.

c) Expedirla(s) respectiva(s) péliza(s) de seguros con sus correspondientes anexos y modificaciones que
llegan a tener, en los términos previstos en la invitacién publica y en la propuesta, y en general
observando las normas contenidas en el Cédigo de Comercio y demas normas concordantes.

d) Atendery pagar las reclamaciones y siniestros que presente el DISTRITO o sus beneficiarios, en los
términos plazos y condiciones sefialados en la oferta presentada y de conformidad con la legislacion
vigente.

e) Realizarlas modificaciones, inclusiones o exclusiones de asegurados, las adicciones o prorrogas, en
las mismas condiciones contratadas para cada péliza de seguro.

f)  Prestar todos y cada uno de los servicios descritos en su propuesta.

g) Destinary mantener el personal directivo y operativo ofrecido para la atencion del programa de seguros
del DISTRITO.

h) Indicar el procedimiento y los documentos requeridos, con los cuales la Entidad Asegurada acreditara
la demostracion de la ocurrencia y cuantia de los siniestros que sean presentados.

i) Pagar las comisiones al intermediario de seguros, de conformidad con el articulo 1341 del Cadigo de
Comercio, con las disposiciones vigentes y con el ofrecimiento realizado en la oferta, cuando a esta
haya lugar.

) Durante la ejecucién del contrato, cuando el responsable del control de ejecucion si lo solicite, allegar
certificaciones expedida por la Revisor Fiscal o Representante Legal, segln corresponda, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002.

k) Responder a las consultas efectuadas por el DISTRITO y/o su Intermediario de Seguros, dentro de los
cinco (05) dias habiles siguientes a la fecha del recibido de a solicitud.

) Las demas que surjan del contenido del contrato, de las presentes clausulas adicionales que se
incorporan al mismo o de la propuesta presentada por el ASEGURDOR.

OBLIGACIONES DEL DISTRITO

En virtud del contrato EL DISTRITO se obliga a:

Cancelar AL CONTRATISTA el valor del contrato en la forma y términos establecidos en el contrato.

a) Suministrar oportunamente la informacion que requiere EL CONTRATISTA para el cumplimiento de
sus obligaciones contractuales.

b) Ejercer la supervision en la ejecucion de las obligaciones DEL CONTRATISTA en los términos del
articulo 83 de la ley 1474 del 2011.

c) Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la esencia o naturaleza del contrato.

2.4. LUGAR DE EJECUCION.

SECRETARIA GENERAL
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Secretaria General

Para todos los efectos legales y contractuales, el lugar de ejecucion y domicilio contractual sera el Distrito
Turistico, Cultural e Histérico de Santa Marta, en el Departamento del Magdalena.

2.5. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

El contrato por celebrarse es un CONTRATO DE SEGUROS, regulado en el Cédigo de Comercio, articulo 1036
y siguientes.

2.6. CLASIFICACION UNSPSC.

El contrato por celebrarse se encuentra ubicado de conformidad a lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015
dentro de la siguiente clasificacion de bienes y servicios:

CODIGO UNSPSC DETALLE
SO _SESuns celiaToniE
e reutaesg]
84131600 SEGUROS DE VIDA, SALUD Y ACCIDENTES
84131602 SEGUROS DE VIDA

2.9 SUPERVISOR

La supervision del presente contrato sera ejercida por la Secretaria General del Distrito de Santa Marta, el cual
certificara el cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo las funciones establecidas en los articulos 83 y 84
de la Ley 1474 de 2011.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN
SU ELECCION

La modalidad de seleccion y el contrato a suscribir como resultado del mismo, estaran sometidos a la legislacion
y jurisdiccién colombiana y se rigen por las normas de la Ley 80 de 1993, el Titulo | articulo 2 numeral 5 de la
Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1882 de 2018,
manuales, guias y circulares emitidas por Colombia Compra

Eficiente, las demas normas que la complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y
comerciales que regulen el objeto de la presente modalidad de seleccion.

La modalidad de contratacién para el presente proceso es la de minima cuantia, de acuerdo con el objeto a
contratar y la cuantia de este, con fundamento en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015y por las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan.

La ley 1150 de 2007 en el articulo 5to. establece: “DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia
del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion de licitacién publica, seleccién
abreviada, concurso de m#s minima cuantia y contratacion directa, con base en las siguientes reglas: // 5.
Minima cuantia. La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuaré de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podré ser inferior a un dia habil;

¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio,
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado,
con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan las
entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la

definicién de “gran almacén” sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el
reglamento que para el efecto expida el Gobiemo Nacional.

PARAGRAFO 2o0. La contratacién a que se refiere el presente articulo se realizaré exclusivamente con las reglas
en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003, ni
en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007...".
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Asi mismo los procesos de Minima Cuantia, se encuentran estipulados dentro del Decreto N. 1082 de 2015,

articulo 2.2.1.2.1.5.1, y subsiguientes.

De acuerdo con el presupuesto del Distrito Turistico, Cultural e Histérico de Santa Marta, para la vigencia fiscal
2026, la minima cuantia equivale a UN PESOS ($ 1.00) M.L hasta CIENTO CUARENTA Y OCHO MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTISEIS MIL NOVECIENTOS VEINTICINCO PESOS ($148.826.925) MIL, y el
presupuesto oficial para la presente contratacion es por la suma de CUARENTA Y DOS MILLONES DE PESOS
($42,000,000) M/L INCLUIDO IMPUESTOS, EMOLUMENTOS, EROGACIONES Y/O TRIBUTOS A QUE
HAYA LUGAR por la cual el presente contrato se encuentra dentro del rango establecido por la Ley para
contratar mediante la modalidad de seleccién por minima cuantia, teniendo en cuenta no la anteriormente
mencionada no excede el 10% de la menor cuantia.

4. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 DE DICIEMBRE DE 2026 o hasta agotar presupuesto, lo
que ocurra primero. El plazo se contard a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de ejecucién y de Ley. La vigencia sera por el término de duracion del contrato
y cuatro (4) Meses mas para efectos de liquidacion.

5. PRESUPUESTO, FORMA DE PAGO Y DISPONIBILIDADES
5.1. PRESUPUESTO

El presupuesto estimado de costo para la contratacion asciende a la suma de CUARENTA Y DOS MILLONES
DE PESOS ($42,000,000) M/L INCLUIDO IMPUESTOS, EMOLUMENTOS, EROGACIONES Y/O TRIBUTOS
A QUE HAYA LUGAR de acuerdo con las cotizaciones estimadas en el andlisis del sector adjunto a este estudio
previo, las cuales hacen parte integral de este estudio previo.

En dicho valor estaran incluidos los costos directos e indirectos generados dentro del contrato. El anterior valor
se determiné teniendo en cuenta factores como: A). Contratos celebrados por la misma Entidad y otras
Entidades con presupuestos, objeto y actividades similares verificados en la plataforma del SECOP; B). Lo
establecido en el Codigo de Comercio; C). Estudio del mercado y D). Plan Anual de Adquisiciones.

5.2. SOPORTE ECONOMICO.

El presupuesto oficial para la presente contratacion se obtiene del respectivo analisis del sector que trata el
articulo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 del 2015, Como también el estudio del mercado, los cuales se encuentran
anexos y hacen parte integra del presente documento.

En igual sentido se determiné la cuantia del proceso de seleccion teniendo en cuenta el valor de las primas de
seguros cotizadas por el Distrito y la apropiacién presupuestal con que cuenta la Entidad para la vigencia fiscal.

5.3. FORMA DE PAGO

El Distrito se compromete a realizar pagos parciales o totales de acuerdo con las pélizas efectivamente
suministradas, y de conformidad a los precios y variables establecidas en Ia oferta econdmica, documento que
hara parte integral del contrato, y cumplidos los tramites administrativos a que haya lugar con la presentacion
de la factura, acompafiada de la certificacion del supervisor sobre el cumplimiento a satisfaccion, copia de los
recibos de pago donde se pueda verificar el cumplimiento de las obligaciones con el sistema general de
seguridad social y parafiscales (llegado el caso).

Cada solicitud de pago debe estar acompafiada de las facturas y soportes correspondientes del servicio. Como
requisito previo para la autorizacion de cada pago, el contratista debe acreditar que se encuentra al dia en el
pago de los aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como parafiscales (SENA, ICBF, cajas
de compensacion familiar, etc.), cuando corresponda.

Para efectos del pago de cada una de las cuentas de cobro, deberan estar acompariadas de la documentacion
que exige la Secretaria de Hacienda distrital, debidamente autorizado por la

Secretaria General. Si el contratista esta obligado a facturar, debera presentar la factura electrénica
medianamente validada por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los servicios contratados; lo
anterior en cumplimiento del Decreto 358 del 5 de marzo del 2020 “por el cual se reglamentan los articulos
511,615,616-1, 616-2, 616-4, 617, 618,618-2 y 771-2 del estatuto tributario, 26 de la ley 962 del 2005y 183 de
la ley 1607 del 2012 y se sustituye el capitulo 4 del titulo 1 de la parte 6 del libro 1 del decreto 1625 del 2016
Unico Reglamentario en Materia Tributaria” y la resolucion 000042 del 5 de mayo del 2020 “ por el cual se
desarrollan los sistemas de facturacion, los proveedores técnicos, el registro de la factura electronica de venta
como titulo valor, Se expide el anexo técnico de factura electronica de venta y se dictan otras disposiciones en
materia de sistemas de facturacion”, de igual manera el contratista debe allegar por medio de correo electrénico
las facturas de cobro las cuales deberan contener archivo PDF (factura) y archivo XML (verificacién), para asi
realizar por parte de la Secretaria de Hacienda el pago correspondiente.

El término para el pago s6lo empezara a contarse desde la fecha en que se presente en debida forma y
adjuntando la totalidad de los documentos exigidos para tal efecto. Las demoras que se presenten por estos
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conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA elegido y no tendra por ello derecho al pago de intereses
0 compensaciones de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO PRIMERO: Para efectos del pago de cada una de las cuentas de cobro, deberan estar
acompafadas de la documentacion que exige la Secretaria de Hacienda Distrital, debidamente autorizado por
la Secretaria General. Si el contratista estd obligado a facturar, debera presentar la factura electrénica
debidamente validada por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los servicios contratados; lo
anterior en cumplimiento del Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se reglamentan los articulos
511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 618-2 y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de
la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016
Unico Reglamentario en Materia Tributaria” y la Resolucion 000042 del 5 de Mayo de 2020 “Por la cual se
desarrollan los sistemas de facturacion, los proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electrénica de
venta como titulo valor, se expide el anexo técnico de factura electrénica de venta y se dictan otras
disposiciones en materia de sistemas de facturacion”.

Nota: El Distrito no se responsabilizara por la demora presentada en el pago al CONTRATISTA, cuando ella
fuere provocada por encontrarse incompleta la documentacién que sirve de soporte para el tramite y previa
recepcion de los elementos a satisfaccién por parte del contratante, o no se ajuste a cualquiera de las
condiciones establecidas en el contrato.

El término para el pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma y
adjuntando la totalidad de los documentos exigidos para tal efecto. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA elegido y no tendra por ello derecho al pago de intereses
0 compensacion de ninguna naturaleza.

Nota: Asi mismo, se precisa que se debe tener en cuenta para la cotizaciéon el IVA del 19% y las cargas
impositivas (%) para contratar con la Alcaldia Distrital de Santa Marta, que haya lugar.

IMPUESTO PORCENTAJE

DISTRITALES _ e R

Estampilla y Adulto Mayor 2%

Pro-cultura 1%

Reteica 0.72a1%

Fondo de Seguridad 5

Tasa prodeporte 2%

Pro-Hos‘pital T 2%

Pro-universidad 2%

NACIONALES : ;

Retencién Iva Cobrado 15%

Retencién a la Fuente Declarante 2.5% de
retencion y 3.5% si no
es declarante de renta

5.4 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El proceso de contratacion que se derive del presente documento serd amparado por el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal que a continuacion de detalla:

CDP No. FECHA RUBRO NOMBRE VALOR
CUARENTA Y
PROGRAMA DE
1101 28 DEAGOSOTODE |, 4 5 45 02.007.01 POLIZAS Y DOS MILLONES
2026 frameads DE PESOS
($42,000,000)

6 REQUISITOS HABILITANTES-CONDICIONES MiNIMAS
FACTORES Y REQUISITOS DE SELECCION

El factor de seleccion sera el menor precio ofertado, de conformidad con lo consagrado en el Estatuto General
de contratacion y sus decretos reglamentarios. El Distrito de Santa Marta aceptara la oferta de menor precio,
siempre y cuando cumpla con las condiciones establecidas en la presente invitacion.

FASE DE VERIFICACION DEL MENOR VALOR.

En la cual se hara una verificacion de precios de las ofertas que se presentaron, con el objeto de determinar
cual de los proponentes que participen en el proceso de seleccion oferta el menor precio. Con fundamento en
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el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 que consagra que la entidad debe revisar las
ofertas econoémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no
cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos
de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Para efectos de la presente invitacion, la entidad adjunta como anexo integral la relacién detallada del parque
automotor del Distrito de Santa Marta, sobre la cual los interesados deberan tasar su oferta econémica; en
consecuencia, el contrato se adjudicara al proponente que, cumpliendo con todos los requisitos habilitantes,
ofrezca el menor precio total por el componente de seguros detallados en el Anexo Técnico.

FASE HABILITANTE

Solo se le efectuara esta fase al oferente que obtenga el menor precio en la cual se hara una verificacion técnica
y juridica documental sobre el cumplimiento de los documentos y condiciones exigidas por la entidad, si el
oferente que presentd la oferta de menor valor no cumple con los documentos y condiciones exigidas, se
verificara al oferente que lo sigue en menor precio y asi sucesivamente.

Los requisitos habilitantes seran objeto de verificacion, por lo tanto, cada aspecto se evaluara como “cumple”,
en caso contrario, se evaluara como “no cumple”.

CRITERIO VERIFICACION

CAPACIDAD JURIDICA CUMPLE / NO CUMPLE

EXPERIENCIA CUMPLE /NO CUMPLE
HABILITADO __ / _ NO

RESSLIAY HABILITADO

Unicamente se consideraran habilitados aquellos proponentes que acrediten el cumplimiento de la totalidad de
los Requisitos Habilitantes, segln lo sefialado en la presente Invitacion Publica.

El incumplimiento de cualquiera de estos requisitos o la no presentacion de las aclaraciones, informacion
complementaria o solicitud de subsanar, sera causal de rechazo de la propuesta.

Los proponentes deberan presentar los documentos solicitados por el comité asesor evaluador, dentro del
término establecido para ello en la respectiva solicitud, en atencion a lo dispuesto en el paragrafo del articulo 5
de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015. ademas, el comité asesor
evaluador podréa solicitar durante el periodo de evaluacion los documentos que requiera, y En todo caso se
debe tener en cuenta que los términos establecidos para subsanar son PERENTORIOS Y PRECLUSIVOS.

6.1 CAPACIDAD JURIDICA

Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y
cuando cumplan los requisitos exigidos en la Invitacion Publica:

A. Individualmente: como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas juridicas
nacionales o extranjeras.

B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y demas existentes en la legislacion civil y comercial aplicable.

Los proponentes deben:
A. Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta.
B. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de
interés o prohibicion previstas en la legislacion colombiana para contratar previstas en la
Constitucion y en la Ley.

D. No estar sancionados por practicas anticompetitivas o de colusiéon ante la Superintendencia de
Industria y Comercio durante los 5 afios anteriores al presente Proceso de Seleccion.

E. En caso de personas juridicas, si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, deberd acreditar su capacidad a través de una
autorizacion suficiente otorgada por parte del 6rgano social competente respectivo para cada caso.
En caso de no tener restricciones, bastard con la presentacion del certificado de existencia y
representacion legal.

F. Certificado de existencia y representacion legal expedido en el lugar del domicilio del proponente
singular, o si es plural el de cada uno de sus miembros. Esta certificacion debe tener fecha de
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expedicion dentro de los 30 dias anteriores a la fecha de la audiencia de cierre y registro de ofertas
y debe contar con las autorizaciones respectivas para contratar.

al

G. Para el caso de proponentes plurales se debe incluir copia del acuerdo de conformacion del
proponente, en el que conste el porcentaje de participacion de cada uno de los miembros, la
representacion del proponente piural, o el poder otorgado a quien suscribe los documentos en
nombre del proponente plural.

H. Copia del documento de identidad del representante legal o del apoderado del proponente, y en
caso de que aplique de los representantes legales de cada uno de los miembros del proponente
plural.

6.1.1 ANTECEDENTES

1. Certificado de antecedentes judiciales. La Entidad consultarad y verificaréa que le proponente persona
natural o si es persona juridica a través del representante legal, no presenten antecedentes judiciales.

2. Certificado de antecedentes disciplinarios. La Entidad consultara y verificara si la persona natural, juridica,
o integrantes de consorcio o unién temporal, asi como sus representantes legales se encuentran sefialados en
los antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion, de conformidad con lo establecido en
la Ley 1238 de 2008.

3. Certificado de responsabilidad fiscal. La Entidad consultara y verificara si la persona natural, juridica, o
integrantes de consorcio o unién temporal, asi como sus representantes legales se encuentran sefialados en el
ultimo Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

4. Certificado de Medidas correctivas. La Entidad consultarad y verificara si el representante legal de la
persona juridica o proponente persona natural, no se encuentra vinculado en el sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016 Codigo
Nacional de Policia y Convivencia.

5. Certificado REDAM. El proponente debera presentar dicho certificado del representante legal de la persona
juridica o proponente persona natural, con el fin de constatar que no se encuentra inscrito en el registro de
deudores alimentarios morosos REDAM conforme a la Ley 2097 de 202, que busca garantizar el cumplimiento
de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos alimentarios.

6.1.2 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente debera presentar la carta de presentacién de la propuesta, segin el Formato 1 — Carta de
presentacion de la oferta, suministrado por EL DISTRITO.

La carta de presentacion debera estar suscrita, con la firma de este documento se entiende que el proponente
conoce y acepta las obligaciones.

Debe ser firmada por el proponente: Persona natural, representante legal para personas juridicas, persona
designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal, o apoderado debidamente constituido y/o
facultado, evento en el cual se debe anexar el original del poder especial autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta o participar en la invitacion publica y suscribir el contrato en caso de
resultar seleccionado. En este evento el poder deberd ser anexado con esas formalidades junto con la carta de
presentacion de la propuesta, antecediendo a la firma se debe indicar en forma clara el nombre de la persona
que suscribe la oferta.

El proponente debe diligenciar los formatos que correspondan, todos los espacios en blanco deberan
diligenciarse con la informacién solicitada.

Si el representante legal del proponente requiere autorizacion de sus 6rganos de direccion para presentar oferta
y para suscribir el contrato, debera anexar los documentos que acrediten dicha autorizacion.

En caso que el valor de la oferta supere el monto de la autorizacién prevista en sus estatutos para que el
representante legal pueda presentar propuesta o contratar, debera anexarse el respectivo documento donde se
le faculte para contratar, minimo, por el valor propuesto.

En el caso de los Consorcios y/o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas
juridicas que los integren, debera contar con dicha autorizacion, hasta el valor del Presupuesto Oficial, teniendo
en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo
7o de la Ley 80/93 y en los articulos 1.568, 1.569 y 1.571 del Caédigo Civil.

6.1.3  Autorizaciones, Permisos, Licencias Requeridos para la Ejecucién del Objeto Contractual

El proponente debe presentar certificado de la Superintendencia Financiera con la expedicién no mayor a
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta, el cual permita verificar
que el proponente es una sociedad que ha sido legalmente constituida como tal, y que esta autorizada por
la Superintendencia Financiera para operar en Colombia los ramos de seguros correspondientes a las
pélizas para las cuales presento la oferta.
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Los términos y condiciones sefialados en los pliegos de condicio
conformidad en las normas legales que los regulen

es .y en |

a) Expedir las respectivas polizas de seguro con sus correspondientes anexos y modificaciones que
llegaron a tener, en los términos previstos en los pliegos de condiciones y en la propuesta, y en general
observando las normas contenidas en el codigo de comercio y demas normas concordantes.

b) Atender y pagar las reclamaciones y siniestros que presente el distrito o sus beneficiarios, en los
términos, plazos y condiciones sefialados en la oferta presentada y de conformidad con la legislacién
vigente

c) Realizar las modificaciones, inclusiones o exclusiones de asegurados, las adiciones o prérrogas, en
las mismas condiciones contratadas para cada pdliza de seguro

d) Prestartodos y cada uno de los servicios descritos en su propuesta.

e) Destinary mantener el personal directivo y operativo ofrecido para la atencion del programa de seguros
del distrito

f)  Indicar el procedimiento y los documentos requeridos, con los cuales la entidad aseguradora acreditara
la demostracion de la ocurrencia y cuantia de los siniestros que se han presentado.

g) Pagar las comisiones al intermediario de seguros, de conformidad con el articulo 1341 del Cédigo de
Comercio, con las disposiciones vigentes y con el ofrecimiento realizado en la oferta, cuando ésta haya
tenido lugar.

h) Realizar tres programas de capacitacion, relativos a los seguros objeto del contrato, con una intensidad
horaria minima de dos horas que se requiera a solicitud del responsable del control de ejecucion

i) Suministrar, dentro de los 10 primeros dias de cada mes, la estadistica de siniestralidad presentada,
por cada una de las poélizas objeto de contratacion.

) Durante la ejecucién del contrato, cuando el responsable del control de ejecucion asi lo solicite, al
llegar certificacion expedida por el revisor fiscal o representante legal, segiin corresponda, de
conformidad con el dispuesto en el articulo 50 de la ley 789 del 27 de diciembre del 2002

k) Responder a las consultas efectuadas por el distrito y o su intermediario de seguros, dentro de los
cinco dias habiles siguientes a la fecha del recibo de la solicitud.

[) Las demas que surjan del contenido del contrato, de las presentes clausulas adicionales que se
incorporan al mismo o de la propuesta presentada por el asegurador.

6.1.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacion legal de los Proponentes individuales o miembros de los Proponentes Plurales
se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

6.1.4.1 Personas naturales

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

> Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

> Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por la
autoridad competente.

> Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte, poder para actuar y comunicarse en el
proceso a través de un apoderado en Colombia.

> Persona natural comerciante: Cédula y Registro Mercantil expedido a mas tardar dentro de los 30 dias
anteriores a la fecha sefialada para el cierre.

6.1.4.2 Personas juridicas

Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:
l. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o
autoridad competente en el que se verificara:

e Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del Proceso
de Seleccion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion legal la fecha originalmente
establecida en la Invitacién Pdblica definitivos.

¢ Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente Proceso
de Seleccion.

e Que la vigencia de la persona juridica nacional o extranjera no sea inferior al del plazo del contrato y 12
meses mas.

e En caso de que el Proponente actiie por medio de apoderado, debera mantener al apoderado por una
vigencia no inferior al término del contrato y minimo seis (6) meses adicionales.

» Siel Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la
misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente otorgada por parte del érgano
social competente respectivo para cada caso. En caso de no tener restricciones, bastara con la
presentacion del certificado de existencia y representacion legal.

e Elnombramiento del revisor fiscal en los casos que determine la ley.

Nota |. En el caso de las Sucursales en Colombia de las personas juridicas extranjeras se tendra en cuenta la
fecha de constitucion de la Persona juridica extranjera.
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Nota Il. Si la Propuesta es suscrita por una persona juridica extranje \ 5 de la sucugsal dedidamenisal
constituida en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y Ig capacidad juridica de su representante
0 apoderado, mediante la presentacion del Certificado del Registro Unico de Proponentes y Certificado de
existencia y representacion legal con fecha de expedicion maximo de 30 dias antes de la fecha de cierre del
presente Proceso de Seleccion por la Camara de Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal tenga
restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar autorizacion suficiente del érgano competente social
respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacién
suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por EL DISTRITO, determinara la falta de
capacidad juridica para presentar la propuesta.

I Certificacion del Revisor Fiscal en caso de ser sociedad andnima colombiana, en la que
conste si es abierta o cerrada.

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la
existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo
establecido en el presente Invitacién Publica, en el que debe constar, como minimo los siguientes
aspectos:

o Nombre o razén social completa.

e Nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica. En todo caso, la persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia debera contar con
un apoderado en Colombia.

¢ Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
Proceso de Seleccion

e Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorizacién o documento
correspondiente del érgano social competente respectivo para cada caso.

e Tipo, nimero y fecha del documento de constitucion o creacién.

Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

e Que lavigencia de la persona juridica nacional o extranjera no sea inferior al del plazo del contrato
y minimo 12 meses adicionales.

e Si el representante legal o la persona facultada para comprometer a la persona juridica tiene
domicilio extranjero, debera actuar en el proceso por medio de apoderado.

Si en la jurisdiccién de incorporacién no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la
informacion de existencia y representacion legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural
debera presentar una declaracién juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y
representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado
en el presente numeral; (i) la informacién requerida en el presente numeral, y (i) la capacidad juridica para
vincular y representar a la sociedad de la persona que efectta la declaracién, asi como de las deméas personas
que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

C. Entidades Estatales:
Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

e Ultimo acto de estructura y organizacion de la entidad. Este puede ser Ley, Decreto, Ordenanza,
Acuerdo o certificado de existencia y representacion legal no anterior a 30 dias a la fecha de cierre
o documento equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, érganos de direccion,
régimen juridico de contratacion de la entidad.

6.1.4.3 Proponentes Plurales
El documento de conformacién de Proponentes Plurales debe:

e Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Unién Temporal o
Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar claramente su intencién de conformar
el Proponente Plural. En el caso en que no exista claridad sobre el tipo de asociacion se asumira que
se trata de un Consorcio.

s  Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, de todas las personas naturales y/o
juridicas asociadas, con facultades suficientes para la representacion sin limitaciones de todos y cada
uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la presentacion de la propuesta,
para la suscripcién y ejecucién del contrato, asi como también la facultad para firmar el acta de
terminacion y liquidacion.

e  Aportar fotocopia de la cedula de ciudadania del representante y de cada uno de los integrantes de
la estructura plural. En caso de que uno de los miembros de la estructura plural sea una persona
juridica, se debera aportar la fotocopia de la cédula de ciudadania del Representante Legal de esta.

e  Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior al del plazo del contrato y minimo 12
meses adicionales contados a partir de la contados a partir del acta de entrega de los productos
objeto del presente contrato. De igual forma, se debera establecer en el documento de Constitucion
del Proponente Plural que en caso que el plazo del contrato se prorrogue por un término superior a
el plazo del Proponente Plural, se entendera que el Plazo de vigencia del Proponente Plural sera
hasta la liquidacion del contrato.
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e El Proponente Plural debe sefialar expresamente cual es el de participagion e cadediial
de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participacié dra ser diferente al 100%.
e Desde la presentacién de la propuesta, y en desarrollo de la etapa contractual, no podran ser
moedificados los porcentajes de participacion sin el consentimiento previo del DISTRITO.
¢ Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del proponente plural y
en el caso del integrante persona juridica, por el representante legal de dicha persona a través de firma
manuscrita, electronica o digital, o por el apoderado de cualquiera de los anteriores.

El proponente, con la propuesta, debera anexar un documento suscrito por todos los integrantes de la forma
asociativa escogida, o por sus apoderados debidamente facultados, asi como también por el representante
designado de la figura asociativa debidamente identificado, en el que conste la constitucion de la unién temporal
o el consorcio, segun corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:

e ldentificacion de cada uno de sus integrantes: Nombre o razén social, tipo y nimero del documento
de identificacion y domicilio.
Designacion del representante: Debera allegarse su identificacion.
Indicacion de los términos y extensién de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del
contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, para el caso de unién temporal, asi
como las reglas basicas que regularan sus relaciones, para cualquier forma de proponente plural.

e Debera constar que la duracion de la figura asociativa no es inferior a la duracién del contrato objeto
del presente Proceso de Seleccién y minimo 12 meses adicionales.

e Indicacién de la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente. La sumatoria de los porcentajes de participacion no podra exceder ni ser menor del
100%.

Con la suscripcion del documento de constitucion del consorcio o unién temporal, se entendera para todos los
efectos legales y contractuales que el representante del consorcio o unién temporal tiene las siguientes
facultades referentes a la etapa precontractual, contractual y post contractual:

e  Presentacion de la propuesta y representacion del consorcio o unidn temporal en todas las diligencias
del Proceso de Seleccion.

e  Suscribir el contrato y sus modificaciones.
Suscribir el acta de terminacion, liquidacion o cierre y notificarse del acta de liquidacion unilateral.

Con la suscripcién del documento de constitucion del consorcio o unién temporal, se debe establecer que la
duracién de la forma de asociacion escogida no sera inferior al lapso comprendido entre la fecha de entrega de
la propuesta y la liquidacién del contrato objeto del presente Proceso de Seleccion.

El documento deberd ir acompariado de aquellos otros que acrediten que quienes lo suscriben tienen la
representacion y capacidad necesarias para dicha constitucion y para adquirir las obligaciones solidarias
derivadas de la propuesta y del contrato resultante.

Cualquier modificacion al documento de constitucion del consorcio o unién temporal debera ser suscrita por la
totalidad de integrantes del consorcio o unién temporal, y debera tener la aprobacién previa del DISTRITO.

Sin perjuicio de lo anterior, el proponente debera tener en cuenta que después de la presentacion de la
propuesta, no podra modificar o alterar el contenido sustancial de la informacion de los literales i, ii, y del
presente numeral, ni tampoco alguno de los integrantes podréa desistir o ser excluido en la participacion.

6.1.5 ACREDITACION DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y OBLIGACIONES PARAFISCALES
6.1.5.1 Personas juridicas

El proponente persona juridica debe presentar el Formato — Pagos de seguridad social y aportes legales suscrito
por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del
juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion
Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Las entidades no podran exigir las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016
debe indicarlo en el Formato — Pagos de seguridad social y aportes legales.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las
cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

Nota: Sin perjuicio de los mencionado en este acapite, EL DISTRITO podré solicitar al proponente cualquier
informacién adicional mas alla de la certificacion aqui mencionada para la verificacién del pago de seguridad
social y aportes legales.

6.1.5.2 Personas naturales
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La proponente persona natural debe acreditar la afiliacién a los \ s, d segundad AL eRiSHUAYal
pensiones aportando el certificado de pago de la correspondiente pla ortando las certificaciones de
afiliacién con fecha de expedicion no superior a 30 dias.

La persona natural que redna los requisitos para acceder a la persion de vejez, o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacién al sistema de salud.

Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

6.1.5.3 Proponentes plurales

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe suscribir por separado la declaracion de la que tratan
los anteriores numerales.

6.1.6  AUTORIZACION TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

La proponente persona natural, juridica nacional o extranjera y cada uno de los integrantes cuando se trate de
Consorcio o Unién Temporal, deberan presentar debidamente diligenciado el Formato— Autorizacion tratamiento
de datos. Dicho formato debera estar suscrito por la persona natural o por el representante legal de la persona
juridica, o por el representante designado por los miembros del consorcio o de la unién temporal.

Se precisa que el citado formato debe ser diligenciado tanto por la proponente persona natural, juridica o, figura
asociativa (Consorcio o Unién Temporal) y cada uno de los integrantes de dicha figura asociativa.

6.1.7 FORMATO UNICO HOJA DE VIDA

El oferente debe aportar el formato de Hoja de Vida de la funcién publica para persona juridica o persona natural
segun sea el caso, el cual debe estar diligenciado y firmado.

6.1.8  RUT - REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Con el fin de conocer el régimen tributario a que pertenece el proponente bien sea éste persona natural o
juridica, debera presentarse con la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario actualizado y expedido
por la Direccién General de Impuestos Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este documento.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio en Colombia,
no deben presentar el Registro Unico Tributario (RUT), toda vez que en él se deben inscribir toda persona
natural o juridica que deba cumplir obligaciones administradas por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que el adjudicatario sea una persona juridica
extranjera sin sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, ésta deber inscribirse en
el Registro Unico Tributario (RUT).

El RUT debe contar con la informacion actualizada de: correo electrénico, teléfono, direccién, actividad
econdmica y responsabilidades tributarias.

El RUT debe ser expedido con un término no mayor a treinta (30) dias (contados retroactivamente a la fecha
de cierre).

6.1.9 CERTIFICADO BANCARIO

El proponente debera allegar certificado no mayor a 30 dias expedido por la Entidad Financiera de cuenta de
ahorros o corriente en donde el contratista posea cuenta. La cuenta de ahorros o corriente debe estar a nombre
de la persona natural o juridica que presenta la propuesta.

En el certificado debe constar:

e Nombre del cuentahabiente

e  Numero de identificacion del beneficiario
e Numero de cuenta

¢ Tipo de cuenta

e Estado actual.

En caso de que el proponente se presente bajo la modalidad de Union Temporal o Consorcio, no se hara exigible
la presentacion de este documento con la presentacion de la propuesta.

6.1.10 SITUACION MILITAR

SECRETARIA GENERAL
WWW.SANTAMARTA.GOV.CO Calle 14 No. 2 - 49, Palacio Municipal

Secretariageneral@santamarta.gov.co
4209600 Ext. 1208




ALCALDIA DE SANTA MARTA

Distrito Turistico, Cultural e Histérico

La proponente persona natural, hombre y menor de 50 afios, deberé a
2017, su situacién militar.

6.2 EXPERIENCIA

El oferente debe acreditar:
1. DOS (2) contratos ejecutados y terminados a satisfaccion con entidades publicas y/o privadas
cuyo objeto esté relacionado con la Expedicion de Pélizas y Seguros.

2. La cuantia de ambos contratos sumados debe ser igual 0 mayor al 100% del valor total del
presupuesto oficial.

La entidad verificara el cumplimiento de estos items durante el proceso de evaluacion de la oferta presentada.
Los proponentes podran acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con particulares o entidades
estatales.

6.2.1 Caracteristicas de los contratos presentados para acreditar la Experiencia Exigida
Los contratos por acreditar deberan cumplir las siguientes caracteristicas:

e Estar relacionados en el Formato — Experiencia. Los Proponentes Plurales deberan indicar que integrante
aporta cada uno de los contratos sefialados en el Formato — Experiencia. Este documento debera ser
presentado por el Proponente Plural y no por cada integrante.

e ElI SMLMV (Salario Minimo Legal Mensual Vigente) que se tomara para la conversion del valor de cada
contrato a SMLMV, sera el del afio en que finalizaron los servicios, de acuerdo con la certificacion del
contrato que se relacione en la propuesta.

e Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con mas de tres (3) afios
de constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el Representante Legal y el Revisor Fiscal o
Contador Publico (segun corresponda) donde se indique la conformacion de la empresa. En estos casos.

o EL DISTRITO no tendra en cuenta la experiencia aportada cuando los socios se encuentren inhabilitados.
De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.2. EL DISTRITO tendra en cuenta la experiencia
individual de los accionistas, socios o constituyentes de la sociedad hasta los tres (3) afios de constituida.
No podré acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se
asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la
Ley 80 de 1993.

6.2.2  Acreditacion de la experiencia requerida

Los Proponentes acreditaran para cada uno de los contratos aportados la siguiente informacion mediante alguno
de los documentos sefialados en la seccién ‘DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA
EXPERIENCIA REQUERIDA’:

Contratante

Objeto del contrato

La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato.

La fecha de terminacion de la ejecucion del contrato.

Valor ejecutado.

Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.

El porcentaje de participacion en el valor ejecutado en el caso de contratistas plurales.

NoahoN=

6.2.3 Documentos validos para la acreditacion de la experiencia requerida

El Proponente podra aportar copia del contrato suscrito, no obstante, debera presentar aiguno o algunos de los
documentos que se establecen a continuacion con el fin de complementar la informacién solicitada. Los mismos
deberan estar debidamente diligenciados y suscritos por el contratante. En caso de existir discrepancias entre
dos (2) o mas documentos aportados por el Proponente para la acreditacién de experiencia, se tendra en cuenta
el orden de prevalencia establecido a continuacién:

1. Acta de Liquidacion.

2. Acta de entrega, terminacién, final o de recibo definitivo.

3. Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato en la
que conste el recibo a satisfaccién debidamente suscrita por quien esté en capacidad u obligacion de
hacerlo.

4. Acta de inicio o la orden de inicio. La misma solo sera valida para efectos de acreditar la fecha de
inicio.

Para los contratos que hayan sido objeto de cesién, el contrato debera encontrarse en alguno de los documentos
considerados como validos para la acreditacion de experiencia de la empresa cesionaria, segun aplique. La
experiencia se admitira para el cesionario y no se reconocera experiencia alguna al cedente.

6.2.4 Para subcontratos

Para el presente proceso no se aceptara experiencia proveniente de subcontratos.
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Secretaria General

6.3 OFERTA ECONOMICA

La propuesta de menor valor unitario sera la que se tendra en cuenta para la validacidn de requisitos minimos
habilitantes, y de cumplir con ellos, se adjudicara. Si la propuesta de menor valor no cumple, se procedera a
verificar la siguiente de menor valor y asi sucesivamente.

El valor de la propuesta econémica debe presentarse en pesos colombianos y contemplar todos los costos
directos e indirectos, IVA, estampillas, impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar, que se puedan
generar con la celebracion del contrato. con ocasion a la celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato.

6.3.1  PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

De conformidad con lo previsto en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4., del Decreto 1082 de 2015, si de acuerdo con la

informacion obtenida por el Distrito de Santa Marta, en su deber de andlisis, de que trata el Articulo

2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, debe requerir al |
oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el

comité evaluador, o quienhaga la evaluacion de las Propuestas, debe recomendar rechazar la oferta? o ‘
continuar conel analisis de la misma en la evaluacion de las Propuestas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad tuvo dudas sobre su valor responde acircunstancias
objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimientodel contrato si este es adjudicado
a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el proceso de evaluacién de Propuestas '

Para determinar si una propuesta tiene un precio artificialmente bajo, el Comité Evaluador cefiirse al |
siguiente criterio: |

a) Cuando se presenten 5 Propuestas o menos, habilitadas econémicamente, el Comité Evaluador requerira ’
por precios artificiaimente bajos al proponente que oferte un valor total por debajo del VEINTE POR CIENTO |
(20%) del Presupuesto o valor promedio establecido en el estudio de mercado o en su defecto del |
Presupuesto Oficial Estimado POE. |

b) Cuando se presenten mas de 5 Propuestas, habilitadas econémicamente, el Comité Evaluador requerira por ‘
precios artificialmente bajos al proponente cuyo valor propuesto sea inferior al valor minimo aceptable acorde |
con la siguiente formula:

Valor minimo aceptable = Mediana - Desviacion Estandar
Para calcular la mediana, se debera ordenar los valores de mayor a menor y tomarel valor de la propuesta
en la mitad de la lista. Si el nimero de propuestas es par, debe tomar los dos valores de la mitad, sumarlos

y dividirlos en dos. \

Para calcular la Desviacién Estandar EL DISTRITO debera implementar la siguienteformula:

Desviacion estandar: o = ./ ) 7, (Valor de la oferta-Promedio de los vaiores de las ofertas)

c) El Comité Evaluador también podra requerir al proponente que para uno o varios items ofrezca un valor
unitario inferior al CINCUENTA POR CIENTO (50%) del valorsefialado en el Analisis Econdmico del Sector.

Luego de evaluar la aclaracion presentada por el Proponente, el Comité Evaluador puede recomendar
aceptar las condiciones de la propuesta o rechazarla si no encuentra que las explicaciones del Proponente
son satisfactorias.

6.3.2  Criterios de desempate

En caso de empate en el precio, se aplicara lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 del 31 de diciembre
de 2020 y el articulo 2.2.1.2.4.2.17, con su correspondiente forma de acreditacion.

Dichos documentos no son subsanabies, y deberan ser aportados junto con la presentacion de la propuesta.

7. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

La entidad evalu¢ el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y
objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expidié Colombia Compra Eficiente.

RIESGOS:
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8. GARANTIAS APLICABLES EN EL PROCESO DE CONTRATACION.

De conformidad con el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 “las garantias no seran obligatorias en los contratos
de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de
la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera a Ia entidad determinar la necesidad
de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asi como en los demas que
sefiale el reglamento”. Acorde a lo expuesto, en el presente proceso no se exigiran garantias para su ejecucion.

9. INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE EJECUCION.

El incumplimiento de las obligaciones que corresponden al contratista referente a los requisitos de ejecucién
seré causal de incumplimiento del contrato, el cual sera declarado por medio de acto administrativo que se
expedira dentro de las reglas del debido proceso.

10. INDICACION SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN AC
UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COL
articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015)

DO INTERNACIONAL O
BIANO (Numeral 8 del

De conformidad a lo establecido en el Manual para el j s Acuerdgs Comergiales en Procesos de
Contratacién emitido por COLOMBIA COMPRA EF jado por sentady que los productos,
servicios u obras que no superen el 10% de la i ubli
cobijados por pacto comercial Internacional algung.

Atentamente,

GABRIEL ENRIQU
SEERETARIO GENERAL
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