
  

 

 

MANUAL DE ESTILO PROYECTO EDITORIAL FONDO EDITORIAL UCO 

 

Guía para autores 

 

Organización del texto por capítulos 

 

• El documento debe elaborarse en Microsoft Word, tamaño carta, con márgenes de 3 cm a cada 

lado de la hoja. La fuente utilizada deber ser Times New Roman, tamaño 12; y el interlineado debe 

ser de 1.5.  

• El número máximo de palabras por capítulo es de 8000 (incluyendo imágenes, tablas y notas al 

pie de página) en el cuerpo del texto, más bibliografía. 

• Pie de página con información del autor que contenga: nombre y apellidos completos, documento 

de identidad, último grado de escolaridad y año respectivo, institución a la que pertenece, país, 

grupo de investigación al que pertenece, descripción del proyecto de investigación al que pertenece 

el texto, correo electrónico y registro ORCID.  

• Todo autor debe registrar su ORCID en https://orcid.org/register 

• Resumen analítico en español con una extensión máxima de 200 palabras, donde se presente la 

idea central del capítulo, los objetivos, la metodología usada y las conclusiones más importantes. 

 

Recomendaciones para la escritura 

 

• El sistema de citación sugerido es APA 7ma. edición. 

• Sobre apertura y cierre: cada capítulo debe iniciar con una breve introducción general y cerrar con 

un apartado de conclusiones o reflexiones generales sobre el o los temas analizados.  

• Evitar la inclusión de notas aclaratorias.  

• Se sugiere no incluir más de 30 entradas bibliográficas por capítulo. 

• Si va a copiar y a pegar textos procedentes de las fuentes suministradas para este trabajo, o de 

otras, por favor emplee el comando “Pegar como” y elegir “Pegar sin formato”. En computadores 
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Mac sería “Pegado especial” y “Texto sin formato” (o su equivalente en el idioma que tenga 

configurado el computador y Word).  

• Sobre estructura de párrafos, por favor seguir los lineamientos que se encuentran en el siguiente 

enlace: https://libguides.newcastle.edu.au/writing-paragraphs/structure   

• Todo dato exacto que se presente debe ir acompañado de una referencia a la fuente de donde 

procede esa información. La respectiva nota al pie de página debe ir en el primer punto seguido, o 

punto final. No se debe interrumpir la oración con superíndices.  

• Sobre citas textuales y demás usos de las fuentes analizadas, por favor seguir los lineamientos que 

se encuentran en el siguiente enlace: https://usingsources.fas.harvard.edu/summarizing-paraphrasing-

and-quoting  

• Sobre cuadros, tablas y otras formas de visualizar información, por favor seguir los lineamientos 

que se encuentran en el siguiente enlace: https://writingcenter.unc.edu/tips-and-tools/figures-and-

charts/ 

• Sobre imágenes. El material gráfico que contenga la obra (fotografías, esquemas, gráficas e 

ilustraciones) debe entregarse en archivos independientes, preferiblemente en formatos TIFF, SVG 

para gráficas, en PNG y JPG, con 300 dpi de resolución y mínimo 15 cm de ancho. Las tablas no 

deben presentarse en imágenes a menos que sean de otra obra. En tal caso, la imagen debe tener 

las mismas características de calidad. 

• Quien funja como editor académico o compilador, debe hacer una introducción general, 

explicando el hilo conductor del libro, la metodología usada en la compilación y el proceso de 

escritura. 
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