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PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA DE CONFORMIDAD AL
ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015”.

CAPITULO |
CONDICIONES GENERALES
DECRETO 1082 DE 2015

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes
reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la
menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima
cuantia la informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del articulo anterior, y la
forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se
exige esta Ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las
obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal
exige capacidad financiera debe indicar como hara la verificacion correspondiente en la
invitacion.

3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que
los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios,
los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para
presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del
mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacién que deberd tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se
establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de
que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para
modificar la invitacién, el cual, entodo caso, tendr& como limite un dia habil antes a
la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el Gltimo plazo de
este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas
para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en
el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

i) EI momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso
efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado.
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iv) Finalmente, se dispondr4d un término adicional dentro del cual los proponentes
podran presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el
aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan
otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo
5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerdn un término preclusivo en la
invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran
subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil,
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan
ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta
seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con
las condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En
la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacién constituyen el contrato estatal.
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION SUSCEPTIBLE DE LIMITACION A MIPYMES

Que el Decreto 1860 de 2021 en su articulo 5 modificé los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,
2.2.1.2.4.2.3.Y 2.2.1.2.4.2.4 del decreto 1082 de 2015 asi:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios autébnomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar
la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las
Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares
de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cadigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co



http://www.putumayo.gov.co/

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-0OC-139
Gn,
....... VERSION: 01

oy INVITACION PUBLICA

sty ooh MINIMA CUANTIA
NIT. 800.094.164-4

FECHA: 20/11/2015

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a  Mipyme  colombianas. Las Entidades  Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expediciéon del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion. Tratdndose Se hayan
recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir
estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacion. Tratdndose

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de
su régimen de contratacién, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias
limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos 0 municipios en
donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los
documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal
y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para la
acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que
lo modifiquen, sustituyan o complementen.”

De acuerdo a lo anterior el proceso podra ser susceptible de limitacion a mipymes.

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL
DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

1.1. OBJETO DEL CONTRATO:

“SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE DESTINADO A GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO
DEL PARQUE AUTOMOTOR, MAQUINARIA, EQUIPOS Y PLANTAS ELECTRICAS QUE
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REQUIERAN COMBUSTIBLE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES A CARGO
DE LA GOBERNACION DEL PUTUMAYOQO”

1.2. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC.
Teniendo en cuenta los fines del objeto de la contratacion especificamente en las

actividades y de conformidad con el CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE LAS
NACIONES UNIDAS, el objeto del proceso se encuentra clasificado de la siguiente manera:

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
15000000 15100000 15101500 15101506 Gasolina
15000000 15100000 15101500 15101505 Combustible diesel

1.3. ALCANCE DEL OBJETO

En desarrollo del objeto contractual, el oferente que resulte seleccionado a través del
proceso de seleccién debera suministrar el combustible de los vehiculos, y motocicletas,
que prestan sus servicios para la movilizacion de los diferentes funcionarios y colaboradores
que deben asistir en cumplimiento de sus funciones a reuniones, visitas fuera del lugar de
trabajo, atender audiencias ciudadanas, actuaciones administrativas, entre otras
actividades.

El suministro también se brinda a las guadafias, maquinaria, equipos, plantas eléctricas
entre otros elementos que constituyen una valiosa herramienta de trabajo para el desarrollo
de las diferentes actividades operativas que permiten la continuidad en los servicios y asi
como desarrollo de las actividades institucionales, administrativas y misionales de las
diferentes Secretarias y dependencias, de la Gobernacion del Putumayo.

Dicho servicio debera realizarse conforme a las condiciones técnicas, operativas y de
calidad definidas en el presente estudio previo y en la ficha técnica correspondiente,
garantizando la disponibilidad, continuidad y adecuado suministro de combustible

2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
2.1 ANALISIS TECNICO:

La necesidad del suministro de combustible se encuentra prevista en el Plan Anual de
Adquisiciones de la Entidad y cuenta con el respectivo Certificado de Disponibilidad
Presupuestal (CDP), expedido por el area competente. El analisis técnico se fundamenta
en la naturaleza del servicio requerido, las condiciones geogréficas del Departamento del
Putumayo, la frecuencia de los desplazamientos institucionales y la inexistencia del personal
y los equipos propios suficientes para atender dicha necesidad. En ese sentido, la Secretaria
de servicios administrativos definio las caracteristicas técnicas minimas que debe cumplir
el oferente, orientadas a garantizar la seguridad, oportunidad y eficiencia en la movilizacion
del personal institucional.
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2.2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

2.2.1. FICHA TECNICA.

De conformidad con la necesidad identificada y el andlisis del mercado realizado, la Entidad
establece las siguientes condiciones técnicas minimas para el suministro de combustible,
teniendo en cuenta que se trata de un contrato de suministro, cuya forma de pago sera
periddica, hasta el monto total del contrato o hasta el agotamiento del presupuesto
disponible. El servicio requerido corresponde a la disponibilidad total segun la necesidad de
los vehiculos y demas elementos, bajo las condiciones técnicas, operativas y de seguridad
definidas por la Entidad, las cuales se resumen en la ficha técnica que hace parte integral
del presente estudio previo.

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD UND MEDIDA
1 GASOLINA CORRIENTE 1 GALON
2 ACPM 1 GALON

NOTA: La EDS deberéatener los permisos como distribuidor y toda la documentacion vigente

al dia.

2.2.2. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

2.2.2.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

No. DESCRIPCION

El contratista debera cumplir con el contrato de conformidad con las especificaciones

1 |Y caracteristicas técnicas exigidas en los estudios previos, en el pliego de
condiciones, la propuesta presentada y demas documentos relacionados,
ejecutando todas las obligaciones que se encaminan a dar cumplimiento al contrato.
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando

2 | dilaciones o trabas tanto para el cumplimiento de requisitos de ejecucién como en el
desarrollo del contrato.

3 Mantener toda la documentacion del vehiculo vigente.

4 Custodiar los bienes y documentos que con ocasion de la ejecucion del contrato el
Departamento del Putumayo o terceros le entreguen.

5 Responder conforme a la Ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas
cause un perjuicio a la Entidad o a terceros.

6 Coadyuvar de forma arménica, cordial y oportuna con la informacién que se requiera
oficialmente por parte de las demés dependencias, sin dilatacion alguna.

7 Contratar durante la ejecucion del contrato, el personal necesario para adelantar el
objeto contractual
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Asistir a la Entidad en el analisis de reclamaciones, solicitudes y demandas que
sean presentadas en el desarrollo de los trabajos por contratistas, trabajadores,
propietarios de predios, autoridades competentes y terceros, relacionados con el
objeto del presente contrato.

Cumplir con las disposiciones, legales y reglamentarias derivadas de las leyes
referentes al medio ambiente, al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales;
seguridad industrial, en lo gue corresponda de acuerdo con el objeto del contrato

10

Entregar de manera inmediata al supervisor (Dentro del término que este le exija),
toda la informacién y / o documentos solicitados.

11

Dar a conocer a la Entidad cualquier situacién que indirectamente pueda tener algin
efecto sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones

12

Actuar con responsabilidad y con prevision de todas las normas técnicas y de
seguridad que rigen la actividad a contratar.

13

No manipular elementos que pongan en riesgo la integridad personal y/o estructural
de los contratistas y/o compafieros de trabajo y/o conciudadanos durante el
desarrollo de las actividades.

14

El contratista velard porque los trabajos se realicen de tal forma que los
procedimientos aplicados sean compatibles, no so6lo con los requerimientos técnicos
necesarios, sino también con las disposiciones legales vigentes al respecto,
cumpliendo en todo momento el Reglamento y Normatividad existente.

15

De ser el caso el Contratista debe responder por el pago de todos los impuestos,
tasas, gravamenes y contribuciones establecidas por las diferentes autoridades
nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos mismos niveles
territoriales, las contribuciones, tasas, derechos, tarifas, y multas que afecten la
celebracion, ejecucién y liquidacién del contrato y las actividades que de él se
deriven. Estos pagos deben soportarse con las certificaciones correspondientes.

16

Durante la ejecucion del contrato, el contratista y/o equipo de trabajo debera, cumplir
con todos los requisitos que garanticen la seguridad, salud en el trabajo, elementos
de proteccion personal (EPP) y demas procedimientos para llevar a cabo la correcta
ejecucion del contrato.

17

Mantener vigentes las garantias otorgadas, durante las vigencias establecidas para
las mismas y hasta la liquidacion del contrato cuando asi se requiera.

18

Avisar oportunamente de las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio
financiero del contrato.

19

El contratista deberd acatar las directrices impartidas por el supervisor del contrato,
el cual estara facultado para revisar todos los documentos del contrato, cuando, por
razones técnicas, economicas, juridicas o de otra indole, el contratista solicite
cambios o modificaciones.

20

Las demas que le asigne el supervisor del contrato y que sean afines al objeto
contractual y al cumplimiento de los proyectos que desarrollan.
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2.2.2.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

El Contratista, debera adelantar todas y cada una de las actividades de la propuesta, que
formara parte integral del contrato, dando cumplimiento a las siguientes obligaciones:

No. DESCRIPCION
Garantizar el cumplimiento de las condiciones y especificaciones técnicas,
conforme a la normatividad vigente del Ministerio de Minas y Energia, la Comision

1 de Regulacién de Energia y Gas (CREG) y la Superintendencia de Industria y
Comercio (SIC)
El Proveedor debe cumplir con: (i) suministro de servicios requeridos por la Entidad
5 Compradora cumpliendo con los tiempos establecidos en el presente documento; (ii)

realizar el cobro de los servicios de acuerdo con lo establecido en el presente
documento.

Mantener las condiciones de calidad, legalidad, etc., exigidas por la Gobernacion del
3 Putumayo para la seleccion de proveedores segun haya sido establecido en el pliego
de condiciones del proceso.

La EDS debera estar ubicada en el Municipio de Mocoa Putumayo, El Proveedor
4 deberda tener en cuenta que no puede ofrecer en EDS que NO se encuentren dentro
de la cobertura, sin previa autorizacion del Supervisor.

Contar con la capacidad de prestacion del servicio requerido y disponer de la

S infraestructura adecuada para prestar el servicio en Gptimas condiciones.

6 El contratista debera disponer de los equipos adecuados, que permitan un
suministro 6ptimo y seguro

7 La Estacion De Servicio debera verificar que la placa o ID del vehiculo, motocicleta

corresponda a los automotores autorizados por la Gobernacién del Putumayo
Efectuar el suministro de combustible a los vehiculos, motocicletas, plantas
8 | eléctricas y demas bienes de acuerdo a la relacion de bienes que conforman el
pargue automotor de la Gobernacion del Putumayo.

Garantizar el suministro continuo de combustible, para lo cual el contratista debera
9 disponer de flexibilidad del servicio con medios alternativos como plantas
eléctricas cuando no haya fluido eléctrico

Asegurar el abastecimiento diario y continuo del combustible durante las 24 horas

10 del dia, los 7 dias de la semana.
Constituir las garantias establecidas en la minuta del contrato dentro de los Dos -
11 02 dias habiles siguientes a la firma del contrato a favor de la Gobernacion del

Putumayo, de acuerdo al valor, amparos y vigencia establecidos por la
Gobernacion del Putumayo.

La EDS debera entregar copia fisica de la factura o baucher, la cual sera entregada
al conductor del vehiculo una vez finalizado el suministro, con la informacion
relacionada en la factura de suministro como: fecha de suministro, cantidad de
12 | galones suministrados, identificacion del vehiculo, precio del combustible, tipo de
combustible suministrado; informacion que seré objeto de verificacion por parte del
supervisor del contrato.
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13 Entregar la informacion requerida por la Gobernacién del Putumayo para registrar
al contratista en sus sistemas de pago.

14 | Facturar de conformidad con lo establecido en la forma de pago.

En caso de fuerza mayor o caso fortuito que impida la ejecucién del contrato, el

proveedor debera presentar los soportes que permitan justificar esta situacion a la

15 | entidad Compradora. En este caso, la Entidad Compradora realizara la verificacion

y validacién de los soportes y de considerarlo necesario suspendera la ejecucion del

contrato con una fecha de reinicio cierta.

Asumir el pago de impuestos, gravamenes y servicios de cualquier género que

establezcan las leyes colombianas y demas erogaciones necesarias para la

ejecucion del contrato, es entendido que todos los gastos han sido estimados por

el contratista al momento de la presentacion de la oferta.

Responder ante la Gobernacién del Putumayo y ante terceros por la divulgacion

17 | indebida o el manejo inadecuado de la informacion entregada para el desarrollo

de las actividades contratadas.

Cumplir con las obligaciones laborales, parafiscales y de seguridad social del

18 | personal a su cargo, cuando a ello haya lugar, sin que exista vinculo laboral alguno

entre dicho personal y la Entidad contratante

Responder a los requerimientos, consultas y/o solicitudes de las Entidad

19 | Compradora, de forma eficaz y oportuna, de acuerdo con lo establecido en el

presente documento. Considerar a la Entidad Compradora como clientes prioritarios.

Garantizar el cumplimiento de los protocolos y normatividad establecidos por el

20 | Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo respecto del personal que prestara el

servicio.

21 | las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

16

NOTA 1: El incumplimiento de cualquiera de las anteriores obligaciones podra generar la
terminacién anticipada del contrato por incumplimiento y dara lugar a la imposicién de
multas.

NOTA 2: El precio o precios ofertados deben incluir todos los costos relacionados con
legalizacion, impuestos, administracion, variaciones monetarias, derechos laborales y
prestaciones sociales, pérdidas y correspondera al contratista cerciorarse y calcular todas
las variables, por lo que la secretaria de Servicios Administrativos no sera responsable por
reclamaciones que tenga como causa los elementos antes descritos.

2.2.2.2. OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO:

El Departamento del Putumayo en desarrollo del contrato de prestaciéon de servicios, ademas
de los derechos y deberes contenidos en el articulo 4 de la ley 80 de 1993 se obliga a:

No. DESCRIPCION

Pagar en la forma establecida en la clausula FORMA DE PAGO, las facturas
1 | presentadas o cuentas de cobro por EL CONTRATISTA, previo cumplimiento de
los requisitos exigidos.
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Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos gue de él forman parte.

Prestar la mayor colaboracién para el desarrollo del objeto contractual.

Velar por el cumplimiento de los lineamientos establecidos para la ejecucion del
contrato.

Delegar a la Secretaria competente para que ejerza la supervisién del contrato

velando por el cumplimiento de los lineamientos emitidos por la Gobernacion del
Putumayo para la debida ejecucion del contrato hasta que este sea recibido a
satisfaccion.

6 | Suscribir las actas de inicio, recibo parcial, de finalizacién y liquidacion.

7 | suministrar la informacién que el contratista solicite y aparte resolver sus peticiones.

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

El costo probable del servicio sera hasta la suma de SESENTA MILLONES DE PESOS
($60.000.000,00) M/CTE, incluido IVA y demas costos y gastos directos e indirectos.

3.1. ANALISIS DEL SECTOR

La Secretaria de Servicios Administrativos Departamental, en cumplimiento a lo establecido
en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, elabor6 los estudios
del sector (documento ANEXO A), donde se analizan los precios, las condiciones de
mercado, y los valores historicos de la entidad, razon por la cual se garantiza que la
apropiacion presupuestal para estos bien esté acorde a las necesidades del mismo.

El costo probable de del contrato de suministro es la suma de hasta: SESENTA MILLONES
DE PESOS ($ 60.000.000,00) M/CTE, incluido IVA, y demas costos y gastos directos e
indirectos

3.2. ESTUDIO ECONOMICO:

De conformidad con el presente estudio, se determiné por parte de la secretaria Ejecutora,
teniendo en cuenta consideraciones de mercado, que el costo estimado del contrato de
suministro es hasta por la suma de SESENTA MILLONES DE PESOS ($ 60.000.000,00)
M/CTE, incluido IVA, a monto agotable, es importante mencionar que la Gobernacion del
Putumayo, invito a cotizar a tres estaciones de servicio ubicadas en el municipio de Mocoa,
las cuales deben incluir los demas costos y gastos directos e indirectos. En consecuencia,
el estudio econdmico para determinar el costo de los bienes se adelanté a través de
cotizaciones en el mercado, para lo cual se invit6 a cotizar a la ESTACION DE SERVICIO
LA RESERVA, la ESTACION DE SERVICIO COOTRANSMOCOA y la ESTACION DE
SERVICIO GRAN AHORRAR de los cuales se obtuvieron los siguientes datos del promedio
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4. PRESUPUESTO OFICIAL.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, la
Secretaria de Servicios Administrativos para establecer el presupuesto oficial para el
presente proceso, solicitd a personas juridicas y/o naturales tres cotizaciones, de las cuales
se tom6 como referencia el valor promedio, estimado como presupuesto oficial para el
presente proceso el valor de SESENTA MILLONES DE PESOS ($ 60.000.000,00) M/CTE,
incluido IVA y todos los gastos necesarios con el fin de cubrir los costos del contrato de
acuerdo a los establecidos en este estudio previo y deméas documentos que hacen parte
integral del presente proceso, suma que serd el limite maximo de la contratacion y por tanto
el valor de la propuesta presentada no podra exceder en costos dicho valor.

Es importante precisar que los precios de los combustibles estan sujetos a variaciones, las
cuales se efectuardn en estricto cumplimiento de los lineamientos, regulaciones y
disposiciones expedidas por las autoridades competentes a nivel nacional por lo cual,
cualquier ajuste en los precios sera aplicado de conformidad a la normatividad vigente.
Teniendo en cuenta lo anterior, la Gobernacién Del Putumayo ha determinado que para el
presente proceso se establecerd una bolsa con un presupuesto estimado de SESENTA
MILLONES DE PESOS ($ 60.000.000,00) M/CTE, incluido IVA, a monto agotable que se
consumen de acuerdo a los valores unitarios y a la unidad de medida.

En todo caso, el presupuesto oficial unitario para el presente proceso corresponde al
siguiente:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD VALOR UNITARIO
MEDIDA
1 GASOLINA GALON 1 $ 16.346.66
CORRIENTE
2 ACPM GALON 1 $ 12.463.33
VALOR SUMATORIA ITEMS $ 28,809.99

Es importante mencionar que en la respectiva etapa de revision de ofertas
econdémicas del proceso de minima cuantia gue se adelanta, para determinar el menor
precio ofertado se tendra en cuenta la sumatoria de los precios unitarios por cada
item que se describiran en el cuadro de la propuesta econémica.

Por ende, los oferentes no podran ofertar valores de costos unitarios superiores alos
costos unitarios promedios establecidos por la entidad en |la etapa de cotizacidén,
conforme se plasma en este documento. En caso de ofertas que presenten valores
unitarios superiores a los referentes en mencién, la oferta serd rechazada.
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Los impuestos y retenciones que surjan del presente contrato, corren por cuenta del
contratista, el Departamento del Putumayo hara las retenciones del caso y cumplira con las
obligaciones fiscales que ordene la Ley.

Gastos asumidos por el contratista:

1. IVA - 19% del valor del contrato, si el contratista pertenece al régimen comun.

2. Retencion en la fuente.

3. Parafiscales, pago de seguridad social, en los términos consagrados en el Articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007.

4. Pago correspondiente al sistema de riesgos laborales, en los términos del Articulo 2° de
la Ley 1562 de 2012.

5. Estampillas

6. Pdlizas conforme a lo establecido en los estudios previos.

Aspecto que se deben tener en cuenta para la fijacion de los precios de la propuesta:

a) El proponente debera cotizar el valor de la mensualidad, conforme al formato que se
incluya en la invitacion publica.

b) Bajo este sistema de precios, el vendedor es el Unico responsable por la vinculacién de
personal y la celebracién de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y
porsu propia cuenta y riesgo sin que la Entidad adquiera responsabilidad alguna por dichos
actos.

d) Al formular la propuesta, el proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos
y gastos que se causen por razén de legalizacion y ejecucién del contrato, incluidas la
constitucion de la garantia Unica de cumplimiento y pago de estampillas son de cargo
exclusivo del contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar
tales conceptos.

e) La entidad efectuara al vendedor las retenciones que, en materia de impuestos tenga
establecida la Ley.

f) Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el vendedor debera ser
tramitadas por este ante la respectiva Administracién de impuestos, sin responsabilidad
alguna por parte de la Entidad o costo para ella.

g) Con relacién al IVA, el proponente debera discriminar en la cotizacion este impuesto, en
los items en los que se causa. En caso de no indicarlo, este valor no podra ser reconocido
por la Entidad y el contratista debera asumir el costo del impuesto.

5. AMPARO PRESUPUESTAL
La entidad Estatal cuenta con el respaldo presupuestal requerido para soportar el proceso

contractual que se adelanta, segun el siguiente certificado de Disponibilidad Presupuestal
vigencia 2026 asi:

No. de CDP | 2026010797 | F/Expedicion | 13/10/2026 | Vigencia | 31/12/2026
IDENTIFICACION
e e CONCEPTO VALOR
2.1.2.02.01.001 $ 60.000.000,00
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Minerales, electricidad, gas
y agua

TOTAL $ 60.000.000,00

No obstante, lo anterior el pago se sujetara al respectivo registro presupuestal expedido por
el Profesional especializado del Area de Presupuesto de la entidad.

6. FORMA DE PAGO

La Gobernacién del Putumayo realizara el pago del contrato objeto del presente estudio,
previa verificacion del cumplimiento del objeto contractual y de los requisitos legales y
contractuales exigidos.

Pagos parciales: Hasta el 90% del valor contratado una vez se radique la factura de venta,
y se acredite el suministro objeto del contrato, de acuerdo al informe de supervision y
certificacion de cumplimiento de las obligaciones del contrato, con todos los soportes
radicados en la Secretaria de Servicios Administrativos.

Para todos los efectos que corresponder a la presente forma de pago, el contratista debera
presentar factura, cuenta de cobro o documento equivalente respecto del suministro
debidamente entregado conforme a los precios contratados, junto con cada factura se
debera entregar al supervisor en medio magnético, en archivo excel y en forma impresa, los
listados que refiere en detalle todos y cada uno de los suministros realizados durante ese
periodo y acumulados del contrato, relacionando fecha, hora de suministro, cédula y nombre
del conductor y operario, galones suministrados o tipo de insumos, valor del mismo, los
Comprobantes de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pensiones y Riesgos Laborales) y aportes parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje —
SENA), cuando a ello hubiere lugar, conforme a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, y la Certificacion expedida por el contador
o revisor fiscal, segun corresponda, que acredite el cumplimiento de las obligaciones
laborales y parafiscales.

El 10% del saldo restante se pagara una vez se allegue factura de venta o documento
equivalente y se acredite el suministro de los bienes objeto del contrato, de acuerdo al
informe de supervision y cumplimiento de las obligaciones del contrato, la facturacion
presentada con sus respectivos soportes radicados en la Secretaria de Servicios
Administrativos, en la cual se certifique el cumplimiento del 100% de las obligaciones a
entera satisfaccion de la entidad y la respectiva acta de liquidacion.

Adicionalmente, para el primer pago, el contratista debera allegar, ademés de los requisitos
anteriores los siguientes documentos:

e Copia de la certificacion bancaria.
e Soporte de pago de estampillas.
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e Copia de las pdlizas debidamente expedidas, firmadas y aprobadas.

El pago se realizara dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la radicacion
completa de la factura o cuenta de cobro, junto con el informe de ejecucién, certificacion de
cumplimiento y demas soportes exigidos.

Cuando el contratista tenga la calidad de autorretenedor, debera indicarlo expresamente en
la factura, con el fin de aplicar el tratamiento tributario correspondiente. Las retenciones e
impuestos, incluido el IVA y la retencion en la fuente, se aplicaran conforme a las
disposiciones legales vigentes.

En caso de que el contratista no presente la cuenta de cobro con los soportes requeridos
dentro de la vigencia fiscal correspondiente, no habra lugar al reconocimiento de intereses,
ajustes, reclamaciones judiciales o extrajudiciales por dicho concepto.

Nota: La Gobernacion del Putumayo solo pagara al contratista los valores de los bienes y
efectivamente entregados a los beneficiarios del presente proceso.

DEL DERECHO DE TURNO. Segun lo sefialado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, la
Entidad respetara el orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No
obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafan los
documentos requeridos para el pago, el término para pago s6lo empezara a contarse desde la
fecha en que se haya aportado el Ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten
por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendré por ello derecho al pago
de intereses o compensacion alguna por parte de la Entidad. Los pagos que la Entidad se
compromete a efectuar, quedan sujetos al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo
con las normas legales vigentes, comprometiéndose a incluir las partidas necesarias en este.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta condicion a fin
de no efectuar la retencion.

El IVA y retencién en la fuente a los pagos o abonos en cuenta, se haran de acuerdo con las
disposiciones legales que regulan la materia.

Si el contratista no presenta la cuenta con sus soportes respectivos, dentro de la vigencia fiscal
correspondiente, no podra hacer ninguna reclamacion judicial o extrajudicial de actuaciones,
intereses o0 sobrecostos sobre el valor de la cuenta.

7. REGIMEN JURIDICO APLICABLE:

Para el proceso de seleccién objetiva se tendré en cuenta la modalidad de minima cuantia de
conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011
reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Teniendo en cuenta el presupuesto de la Entidad para el afio 2025 y el valor estimado del
proceso, dado que el mismo no supera el 10% de la menor cuantia ($ 60.000.000), la
modalidad de contratacion es la establecida para invitaciones de “MINIMA CUANTIA”, de
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conformidad con el Art. 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2
del decreto 1860 de 2021, articulo 94 ley 1474 de 2011.

Que la modalidad de seleccion de Minima Cuantia, como lo establece el numeral 5 Art. 2 ley
1150 de 2007 y el paragrafo 2° del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, se realizara
exclusivamente con las reglas en ella contempladas y en su reglamentacién, no pudiendo
aplicarse reglas propias de las demas modalidades de seleccién

8. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.

La Administracién central del departamento del Putumayo requiere que los servicios
contratados se presten en el municipio de Mocoa, departamento del Putumayo.

Para todos los efectos, se establece como domicilio contractual el municipio de Mocoa (P).

9. TIPO DE CONTRATO: Suministro.
ARTICULO 968 DEL DECRETO 410 DE 1971 define el CONTRATO DE SUMINISTRO

“El suministro es el contrato por el cual una parte se obliga, a cambio de una
contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones
periddicas o continuadas de cosas o servicios”

10. SUPERVISION DEL CONTRATO

La Secretaria de Servicios Administrativos Departamental, ejercera la vigilancia y control al
cumplimiento del contrato a través del SECRETARIO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
DEPARTAMENTAL o quien haga sus veces, quien ejercera las funciones de supervision.

Las facultades y deberes de los supervisores son los establecidos en el Estatuto General
de Contratacién de la Administracién Publica, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011,
el Manual de contratacion Departamental, el Manual de supervisién e Interventoria
Departamental y demas normatividad vigente. Estos verificaran y presentaran un informe
donde se establezca la responsabilidad o negligencia por parte de la empresa contratante,
para el caso de reposicion de bienes, cuando hubiera lugar y demés informes necesarios
para la vigencia del presente contrato.

El supervisor designado llevara a cabo el seguimiento y control del mismo y orientaran al
contratista en aquellos aspectos que este requiera, en el marco de lo pactado, verificando
gue durante la ejecucion del contrato se mantenga el equilibrio financiero del mismo.

Las principales atribuciones de la supervision son:
1. Verificar el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento de ejecucién y de

legalizacion del contrato.
2. Verificar el cumplimiento de las normas tributarias.
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3. Suscribir las actas incluidas la del inicio, durante la etapa contractual y post contractual,
sometiendo a consideracion del representante legal de la entidad las que impliquen
adopcion de las decisiones que comprometan a la entidad y remitir los documentos
originales a la oficina de contratacién para su archivo en el expediente acompafadas de los
soportes que se justifiquen.

4. Velar por el cumplimiento de las garantias y solicitar la prérroga cuando se requiera.

5. Velar por el cumplimiento del contrato en todas las partes.

6. Exigir la entrega de los bienes por parte del contratista, con el cumplimiento de todas las
especificaciones exigidas por la Gobernacién en la invitacion puablica y en el contrato.

7. Las demas establecidas por la Ley y los reglamentos de la entidad.

8. Verificar que el contratista realice los aportes al sistema de seguridad social en salud y
pensién, de acuerdo con la normatividad que rige la materia

9. Tramitar oportunamente el pago del contratista ante la Gobernacion.

10. Tramitar las prorrogas y adicionales que fueren necesarias

11. LIQUIDACION DEL CONTRATO
Por ser un contrato de cuya ejecucion se prolonga en el tiempo, esta sujeto a liquidacion, la
cual se realizard de acuerdo con lo previsto en los articulos 60 de la Ley 80 de 1993

modificado por el articulo 217 del decreto 019 de 2012 y en el articulo 11 de la Ley 1150 de
2008, dentro de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecucioén.

CAPITULO I
PROCEDIMIENTO Y CRONOLOGIA DEL PROCESO DE SELECCION
2.1 CONSULTA DE LA INVITACION PUBLICA:
Sera publicada en el Sistema Electrénico para la Contratacion Estatal SECOP, pagina web

www.contratos,gov.co, igualmente podra ser consultada en la Secretaria de Planeacion
Departamental, ubicada en el Palacio Departamental.

2.2 CRONOGRAMA DEL PROCESO

Se establecera mediante plataforma SECORP II.

2.3. RECEPCION DE OBSERVACIONES:

Toda la correspondencia o documentacion u observaciones que se generen y que estén

relacionada con el presente proceso de seleccion, se debe allegar en el Portal del Sistema
Electrénico de Contratacion Publica SECOP Il www.colombiacompra.gov.co. Los
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documentos que se radiquen en otras dependencias o a través de otros canales, no seran
atendidos como observaciones, sino que se les dara tramite como derecho de peticion
dentro de los términos establecidos en la ley. En cuanto a las aclaraciones y envio de
documentos requeridos con ocasion de la verificacidn y evaluacion de las propuestas,
s6lo seran tenidas en cuenta aquellas que sean allegadas a la plataforma del SECOP |II.
En la fecha y hora establecida en el cronograma de la plataforma del SECOP I, las
observaciones y aclaraciones deben ser enviadas por los oferentes interesados en el
presente proceso de contratacidn a través del sistema o la plataforma de SECOP Il. No sera
atendida la correspondencia entregada, en cualquier otra Dependencia de Ila
Gobernacion del Departamento del Putumayo o cualquier otro canal diferente al sefialado con
antelacién, salvo que sea absolutamente necesario para garantizar el principio de
transparencia.

2.4. REGLAS PARA EXPEDICION DE ADENDAS Y PARA EXTENDER LAS ETAPAS DEL
PROCESO:

Cualquier modificacion al contenido de la invitacion se efectuara a través de ADENDAS,
que se incorporaran al expediente y se publicaran en Portal del Sistema Electrénico
de Contratacion Publica SECOP Il www.colombiacompra.gov.co para su respectivo
conocimiento y consulta.

Si las modificaciones efectuadas implican cambios en los requerimientos juridicos y/o
técnicos, la entidad ampliara el plazo para la presentaciéon de ofertas en un (1) dia
héabil mas.

Los plazos de las diferentes etapas del proceso se podran extender a través de adendas
numeradas secuencialmente en las cuales se incluirdA el nuevo cronograma,
estableciendo los cambios que ello implique en el contenido de la invitacion.

2.5.FORMA DE PRESENTAR LAS OFERTAS:

Las propuestas se deberan registrarse en la plataforma SECOP Il hasta el dia y hora
fijadas para el cierre del proceso.

Es responsabilidad del oferente registrarse y aplicar para el presente proceso de
contratacion en la plataforma del SECOP II, por lo cual no se admiten ofertas enviadas
via fax ni por correo electrénico ni tampoco se aceptardn ofertas entregadas en medio
fisico en oficinas diferentes a la sefialada en la presente invitacion.

Para dar cumplimiento a lo dispuesto en Numeral 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, para efectos de establecer el oferente que debe ser habilitado en caso de empate
y poder establecer la primera oferta en tiempo, la Entidad Estatal dejara constancia de
hora y fecha de recibo de las ofertas en la plataforma SECOP II, mediante constancia que
indicard el nombre o razén social de los oferentes y sus representantes legalesy la
hora y fecha de recibo de la misma.
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De la diligencia de registro de las propuestas en la plataforma del SECOP II, el sistema
arrojard la informacioén de los datos de los oferentes competidores, la cual se publicara.

El registro de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y la
GOBERNACION DEL PUTUMAYO segun el cual dicha propuesta, permanece abierta
para su evaluacién y aceptacion.

Los precios deben ser expresados en pesos colombianos, indicando el valor del IVA
conforme a las tarifas establecidas por ley en numeros enteros si hay lugar a ello, en
la plataforma del SECOP Il establecida para diligenciar la propuesta econémica.

De no incluirse completamente todos los bienes requeridos junto con su valor, implicara
que la oferta no se tendr& en cuenta. Por tal razén se recomienda diligenciar
completamente la informacion anterior sin alteraciones.

Para todos los efectos se tendra en cuenta la hora legal que rige para el territorio
de la Republica de Colombia que aparece en pagina web de internet de la Super
Intendencia de Industria y Comercio.

La oferta deberd presentarse escrita en cualguier medio mecénico, en espafol,
debidamente foliada, sin enmendaduras, tachones, ni borrones.

La oferta debera ser presentada y suscrita por el oferente o representante legal o por
tercero debidamente autorizado mediante poder.

El Departamento del Putumayo, solo acepta la presentaciébn de una oferta por cada
oferente.

En la oferta econdémica, se debera incluir el valor unitario de todos y cada uno de
los items solicitados, teniendo en cuenta las condiciones exigidas y totalizar el valor de esos
precios unitarios a fin de determinar con exactitud el valor de su oferta econémica y por ende
el menor precio ofertado, sobre el cual se procedera conforme lo establece el decreto
1082 de 2015.

Por lo anterior, el precio o precios ofertados deben incluir todos los costos relacionados
con legalizacion, transporte, impuestos, administracion, variaciones monetarias, derechos
laborales y prestaciones sociales, perdidas y corresponderd al contratista cerciorarse y
calcular todas las variables, por lo que la secretaria de Servicios Departamental no sera
responsable por reclamaciones que tenga como causa los elementos antes descritos.

Nota: Las ofertas deben especificar en la carta de presentacion el término de validez de las
mismas, el cual no podra ser inferior a noventa (90) dias.

2.6 CIERRE DE LA INVITACION PUBLICA:
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Se realizard la recepcion de las ofertas en la fechay hora establecida en el cronograma
de la plataforma SECOP II, de igual forma las observaciones y aclaraciones deben
ser enviadas por los oferentes interesados en el presente proceso de contratacion a través
del sistema o de la plataforma de SECORP II.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasiéon de la
verificacién y evaluacion de la propuesta, solo se tendran en cuenta aquellas que sean
allegadas a la plataforma del SECOP II.

2.7 PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION Y VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE
REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION.

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, para el
presente proceso de seleccion la verificacion y evaluacion de las ofertas sera adelantada
por la Secretaria de Servicios Administrativos Departamental, quien realizara dicha labor de
manera objetiva, cifiéendose exclusivamente a las reglas contenidas en la presente invitacion
publica, quien recomendara al Gobernador del Putumayo o quien haga sus veces la decision a
adoptar de conformidad con la evaluacién efectuada, misma que serd publicada en la
plataforma SECOP II.

En el evento en que la Entidad no atienda la recomendaciéon efectuada por el evaluador,
debera justificarlo mediante acto administrativo motivado.

271 REVISION OFERTA ECONOMICA Y CUMPLIMIENTO REQUISITOS
HABILITANTES:

La Secretaria de Servicios Administrativos Departamental, dentro del plazo previsto en el
CRONOGRAMA DE CONTRATACION, realizara la evaluacion de las ofertas econémicas
debidamente diligenciadas en la plataforma SECOP Il con el fin de determinar aquella con el
menor precio de conformidad con lo establecido en el Numeral 4 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015.

Los oferentes no podran ofertar valores de costos unitarios superiores a los costos
unitarios promedios establecidos por la entidad conforme se plasma en el documento
de andlisis del sector de este proceso y en la presente invitacion. En caso de ofertas valores
unitarios superiores a los referentes en mencion, la oferta sera rechazada.

Posteriormente se verificara los requisitos minimos habilitantes de la oferta escogida por su
precio mas bajo, dentro del plazo sefialado en el cronograma, término dentro del cual
la Entidad, solicitara al oferente, cuando sea necesario hacerlo, que en el término que se fija
en el cronograma, realice las aclaraciones, precisiones y/o allegue los documentos que se le
requieran, sin que por ello pueda el proponente ADICIONAR O MODIFICAR las
condiciones o caracteristicas de su propuesta, y la Entidad solicitar variacion alguna en los
términos de la misma, o transgredir principios fundamentales que rigen la contratacion
estatal.
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En caso de que este no cumpla con los requisitos habilitantes, procederd la verificacion del
proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacién, el
proceso se declarara desierto.

Nota: En caso de empate en el valor de la propuesta econdémica, indistintamente de
su régimen contractual se aplicard lo dispuesto en el articulo 35. FACTORES DE
DESEMPATE, de la ley 2069 de 2020 reglamentado por el articulo 2.2.1.24.2.17 del
Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, si persiste el empate, se preferira la
oferta presentada primero en el tiempo, de acuerdo con lo sefialado en el Manual de
Contratacion Departamental. Lo anterior, sin perjuicio de la aplicacion armoénica de las
demas reglas previstas en la normativa vigente sobre criterios de desempate en los
procesos de contratacion estatal.

2.7.2 PROCEDIMIENTO EN CASO DE QUE EL OFERENTE DE PRECIO MAS BAJO NO
CUMPLA CON LOS REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES:

De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015., si el oferente con el precio mas bajo no cumple con los requisitos habilitantes
exigidos en la invitacién, se procedera a verificar los requisitos habilitantes del proponente que
haya presentado el segundo menor precio, y asi sucesivamente hasta obtener un oferente
habilitado. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

2.8. PUBLICIDAD DEL INFORME DE EVALUACION Y VERIFICACION DE REQUISITOS
HABILITANTES:

Una vez realizada la evaluacion de la oferta con precio mas bajo y verificacion de
cumplimiento los requisitos minimos habilitantes por la Entidad, se procedera a publicar
el informe de verificacion por el término de un dia en la plataforma SECOP Il péagina
web www.colombiacompra.gov.co. El informe permanecera a disposicion del proponente, para
que dentro de dicho término presenten las observaciones que estime pertinente.

Para la presentacion de observaciones se deberan cumplir cualquiera de los siguientes
procedimientos, para que sean consideradas por la entidad: a. Efectuarlas por escrito y
radicarlas en el portal de contratacion SECOP Il www.colombiacompra.gov.co. Se debera
identificar claramente como asunto: "OBSERVACION A LA EVALUACION DE LA INVITACION
PUBLICA”".

La Entidad no se responsabilizara por comunicaciones enviadas a otras direcciones fisicas o de
correo electronico o que sean radicadas en otras dependencias diferentes a la
anteriormente mencionada.

2.9 RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION:
Las respuestas a las observaciones al informe de evaluacién se publicardn en plataforma

SECOP ll, simultineamente con la comunicacion de aceptacion de la oferta dentro del plazo
establecido en el cronograma del proceso.
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2.10 COMUNICACION DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA:
En observancia al articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad adjudicara
la invitacién pulblica a través de una comunicacion de aceptacién de la oferta dentro del
plazo previsto en el CRONOGRMA DE CONTRATACION, que se hara de forma expresa
e incondicional y se publicara en la pagina www.contratos.gov.co.

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

2.10 UNICO PROPONENTE:

La entidad podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y
esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica.

2.11 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO:

La Gobernacién del Putumayo por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva del
contratista, podra declarar desierto el proceso mediante comunicacién motivada.

La entidad dara cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 en mencion con la
publicacion que lleve a cabo en el portal de contrataciéon SECOP Il, www.contratos.gov.co.
CAPITULO llI

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA
El proponente deberd allegar con su oferta la siguiente documentacion:
3.1 REQUISITOS HABILITANTES
Son requisitos habilitantes para participar y verificar: La capacidad juridica, técnica, la
capacidad financiera, y la experiencia (del interesado y del equipo de trabajo minimo), de
acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. Estos requisitos no otorgan
puntaje y la Gobernacién del Putumayo los verificara como HABILITADA o NO HABILITADA.
3.1.1 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO:
DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA (requisitos habilitantes)

Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico, técnico y
financiero.

Estos requisitos no otorgan puntaje y la Gobernacion del Departamento del Putumayo los
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verificard como CUMPLE o NO CUMPLE.
La propuesta debe contener los documentos y la informacion que a continuacion se resefia:
3.1.1.1 OFERTA DEBIDAMENTE FIRMADA

Requisito que se cumple con la firma de la carta de presentacion de la oferta por parte de la
persona legalmente facultada.

Debe ser firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o0 union temporal, o
apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el original del poder
autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, o para presentar
ésta, participar en todo el proceso de selecciéon de minima cuantia y suscribir el contrato en
caso de resultar seleccionado. En este evento el poder debera ser anexado con esas
formalidades junto con la carta de presentacion de la propuesta.

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe
la oferta.

La carta de presentacion se deberd diligenciar de conformidad con el Formato No. 1 adjunto
a la invitacion.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en la carta de
presentacion, la Gobernaciéon del Putumayo, las solicitara e indicara el término concedido
para ello.

Cualquier anotacion, aclaracién o condicionamiento se tendra por no escrita.

Junto con la carta de presentacion, el proponente debe aportar fotocopia de la cédula
de ciudadania de quien suscribe la oferta.

3.1.1.2 FOTOCOPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA O DE LA PERSONA NATURAL OFERENTE:

Se deberé allegar fotocopia de la cédula de ciudadania (Persona natural) y del representante
legal (Persona juridica), correspondiente a la persona que suscribe los documentos
requeridos como condiciones juridicas.

3.1.1.3 LIBRETA MILITAR

En cumplimiento a lo previsto en el articulo 11 del decreto 2150 de 1995, y solo en caso de
aplicar el oferente debera aportar a su propuesta la copia de la libreta militar, requisito que es
valido para los hombres colombianos hasta los cincuenta (50) afios de edad, quienes de
acuerdo con la Ley estan obligados a definir su situacion militar.

3.1.1.4 DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL:
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Union Temporal, se debe anexar con la
propuesta el documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto
cumplimiento de lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, donde se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal.

b. Designar la persona, que para todos los efectos representaré el consorcio o la union
temporal.

c. Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio
o la unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

d. Sefialar en forma clara y precisa, los términos y extensién de la participacién en la
propuesta (actividades) y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de
cada uno en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la entidad.

e. Senfalar la duracién del mismo que no deberd ser inferior a la del contrato y un afio mas.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes

del Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion deben manifestar

para efectos del pago en relacién con la facturacién:

—

Si la va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes,
caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de quien factura.

Si la facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
consorcio o la unién temporal, caso en el cual se debe informar el nimero de NIT de cada uno
de ellos y la participacion de cada uno en el valor del contrato.

Si la va realizar el consorcio o uniéon temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe
informar el niUmero respectivo. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que
corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno de
ellos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Unién
Temporal, deberé ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su participacion
en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales.

En caso que el proponente no allegue con su propuesta el documento de conformacion
del consorcio o union temporal o el mismo requiera aclaraciones, la Entidad solicitara
el documento o las aclaraciones, para lo cual el proponente cuenta con el plazo
establecido en el cronograma del proceso para proporcionarla

3.1.1.5. CERTIFICADO EXPEDIDO POR LA RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO:

a). PERSONA JURIDICA: Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe allegar el
certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio del lugar
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de su domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores a
la fecha de presentacion o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho
certificado.

Adicional a lo anterior, en el certificado de existencia y representacion legal debera constar lo
siguiente.

1. El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que esté autorizada para
cumplir con el objeto del contrato. El objeto social es transcrito en los certificados de
existencia y representacion legal.

2. La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la
inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacién legal.

3. Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y
obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con la
inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacién legal.

4. La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica
para contratar con el Estado. Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la
presentacién de una declaracion de la persona juridica en la cual esta certifique que ni la
persona juridica ni su representante legal estdn incursos en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones. Adicionalmente la Entidad Estatal debe consultar los
sistemas de informacion de la Procuraduria General de la Naciéon y la Contraloria General
de la Republica.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al representante legal, el
oferente debera anexar la correspondiente autorizacién impartida en forma previa a la
presentacion de la propuesta por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga
esa funcion donde lo faculte especificamente para presentar la propuesta en esta
convocatoria y celebrar el contrato respectivo en caso de resultar seleccionado.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Camara de Comercio se haga
la remisién a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante
Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de éstos
se desprende que hay limitacién para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se debera
igualmente adjuntar la autorizacion especifica impartida en forma previa a la presentacién de
la oferta para participar en esta convocatoria y suscribir el contrato con la Gobernacion del
Putumayo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando la persona juridica no allegue el certificado expedido por la Camara de Comercio; la
fecha de expedicion de este no se encuentre dentro de la requerida por la entidad o no se
anexe la correspondiente autorizacién para presentar la oferta y en dado caso firmar el
contrato o la parte pertinente de los estatutos para establecer las facultades del representante
legal, la Gobernacion del Putumayo le solicitara al proponente el respectivo documento o las
aclaraciones que se consideren pertinentes. El proponente contara con el término concedido
por la entidad para allegar el documento o hacer las aclaraciones que le sean solicitadas.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacion expresa
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del 6rgano social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la propuesta
y firmar el contrato que se derive del proceso de seleccion.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberan anexar los Certificados
tanto de la Sucursal como de la Casa principal.

b). PERSONA NATURAL: Tratdndose de persona natural, el oferente, acreditara su
capacidad juridica, con la inscripcion vigente en el Registro Mercantil, para lo cual, debera
allegar el certificado de Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad que corresponda, con una antelacién no mayor a 30 dias calendario, anteriores al
cierre de prestacién de ofertas y sus actividades deben tener relacién con el objeto a contratar,
lo anterior a fin de garantizar la idoneidad en la ejecucion y cumplimiento del contrato asi
mismo la duracion de la sociedad no es inferior a la vigencia de la misma y un (1) afio mas.

c). CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES: En el caso de uniones temporales o
consorcios, sus miembros personas juridicas deberan acreditar que dentro de su objeto social
se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el acuerdo de
conformacion correspondiente.

De conformidad con el articulo 6 de la Ley 80 de 1993 la sociedad debe tener una duracion
no inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o uniéon temporal, o uno de ellos,
sea persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado
certificado.

Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en
Colombia, deberan comprobar su existencia y representacion legal de conformidad con las
normas de su pais de origen y deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar oferta en este proceso y celebrar el contrato, incluida
la facultad para representarla judicial y extrajudicialmente.

3.1.1.6 PERFIL DEL OFERENTE

Persona Natural

Tratdndose de personas naturales el oferente, se debera acreditar su inscripcién vigente en
el Registro Mercantil, para lo cual, deberd allegar el certificado de Registro o matricula
mercantil actualizada expedida por la Cadmara de Comercio respectiva, cuyas actividades
mercantiles se relacionen con el objeto o actividades a ejecutar.

Persona Juridica

Su objeto social de ser acorde con el objeto y actividades del presente proceso.
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Nota: si el oferente es consorcio o Unién Temporal, los consorciados deben cumplir con las
condiciones especificadas tanto para persona natural como para persona juridica segun sea
la condicion de cada integrante.

3.1.1.7 CERTIFICADO DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES:

a) PERSONAS NATURALES:

Si el oferente es persona natural debera allegar los soportes de pago a los sistemas de salud,
pensiones y parafiscales vigente y del mes en que se adelante el cierre de presentacion de
ofertas del presente proceso.

Asimismo, debera aportar con la propuesta una declaracién que se entendera hecha bajo la
gravedad del juramento, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados (si los
tuviere), a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, bien a la fecha de presentacién de su oferta o
al momento de suscribir el contrato en caso que le sea adjudicado el mismo, que ha realizado
el pago de los aportes correspondientes a los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la
citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos, ademas
de la certificacién de cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje y cualquier otro aporte parafiscal
necesario, debera allegar copia de planilla de pago al sistema de salud del mes en el cual se
cursa el presente proceso.

De conformidad con el articulo 10 del decreto 2150 de 1995 (madificado por el articulo 25 de
la ley 962 de 2005 y el articulo 7 del decreto ley 019 de 2012), la informacion presentada se
entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
integrantes que sea persona natural, debera aportar la declaracién aqui exigida.

Conforme al articulo 50 de la ley 789 de 2002, por la cual se dictan normas para apoyar el
empleo y ampliar la proteccion social y se modifican algunos articulos del Codigo Sustantivo
del Trabajo, para la prueba de cumplimientos de las Personas Naturales esta obligacién se
verificard con la constancia de afiliacion y para la suscripcion del contrato, y para los pagos
derivados de la ejecucion del mismo, con la Gltima constancia de pago.

En el evento en que la Entidad lo estime pertinente, solicitard las respectivas constancias de
pago a los contratistas, las cuales deberan ser expedidas en original por las Entidades
certificadoras.
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El supervisor del contrato designado por la Entidad serd el encargado de realizar la
verificacién de la afiliacion, pago, monto y oportunidad de las obligaciones relativas a la
seguridad social integral del contrato.

b) PERSONAS JURIDICAS.

Si el oferente es una persona juridica, debera presentar una certificacion expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el
Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde certifique el pago de los
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a
las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion
de su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los ultimos
seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la
obligacion de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga méas de seis
(6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

De conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25
de la Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto ley 019 de 2012), la informacién presentada
se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

NOTA: El Revisor Fiscal debera aportar copia de cédula de ciudadania y de la tarjeta
profesional con su respectivo certificado de vigencia de inscripcién y de antecedentes
disciplinarios.

c) OFERENTES ASOCIADOS.
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
integrantes que sea persona juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

NOTA 1: De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los
proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio
familiar, SENA e ICBF, deberan acreditar dicha situacion presentando el certificado de
exclusion emitido por la Caja de Compensacion Familiar a la cual se encuentren afiliados o
por el SENA y el ICBF cuando les corresponda certificarlo.

NOTA 2. El Departamento del Putumayo, se reserva el derecho de verificar con las
respectivas Entidades la informacion que suministran los proponentes. Si se advierten
discrepancias entre la informacion suministrada y lo establecido por el Departamento del
Putumayo, la propuesta sera rechazada.
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Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificacion de que trata este numeral o la
misma requiera aclaraciones, el Departamento del Putumayo, las solicitard, quien contara
con el plazo establecido en el cronograma del proceso para allegarla.

NOTA 3: De conformidad con el concepto No. 201311200224891 del 27-02-2013 del
Ministerio de Salud y Proteccion Social, “Si quien va a suscribir un contrato con el Estado se
encuentra afiliado al régimen subsidiado o como beneficiario de otro cotizante en salud, esta
afiliacion bastara para firmar su contrato y una vez suscrito, sus aportes deben ser
efectuados como cotizante, al igual que haria los de pensiones y riesgos profesionales.”

NOTA 4. De conformidad con el concepto No. 201311200224891 del 27-02-2013 del
Ministerio de Salud y Proteccién Social, “Si quien va a suscribir un contrato con el Estado se
encuentra afiliado al régimen subsidiado o como beneficiario de otro cotizante en salud, esta
afiliacion bastard para firmar su contrato y una vez suscrito, sus aportes deben ser
efectuados como cotizante, al igual que haria los de pensiones y riesgos profesionales.” “(...)
la base debe corresponder al 40% del valor bruto del contrato facturado en forma
mensualizada.”

3.1.1.8 VERIFICACION DE RESPONSABLES FISCALES, ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS, JUDICIALES Y REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS.

3.1.1.8.1 CERTIFICACION DE ANTECEDENTES FISCALES

De conformidad con lo exigido por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el oferente debera
allegar el certificado que en tal sentido expida la Contraloria General de la Republica,
correspondiente (persona natural) o el representante legal y la persona juridica (cada uno de
los integrantes del Consorcio o Uniéon Temporal) y con antigiiedad no mayor a 30 dias
calendario.

Se obtiene esta informacion con el NIT, para las personas juridicas.

La Gobernaciéon del Departamento del Putumayo se reserva el derecho de verificar si el
proponente o cualquiera de los integrantes del consorcio o unién temporal, se encuentran
reportados en el dltimo boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la
Republica o si aparece como inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacion de
Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Gobernacion del Putumayo. En
caso que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Uniébn Temporal, se
encuentren relacionado en el boletin o se encuentre inhabilitado, no podra contratar, salvo
que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo o
que se encuentra habilitado para contratar.

La Gobernacion del Departamento del Putumayo podra solicitar las aclaraciones que
considere pertinentes, y el oferente debera presentarlas en el término establecido para
el efecto.

3.1.1.8.2 CERTIFICACION O CONSULTA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS:
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Se debera allegar el certificado que expide la Procuraduria General de la nacion,
Correspondiente (persona natural) o el representante legal y la persona (cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal) y con antigiedad no mayor a treinta (30) dias
calendario.

Se obtiene esta informacion con el NIT, para las personas juridicas.

NOTA: Estos certificados seran verificados por la Entidad y esta podra solicitar se aclare
cualquier duda. Boletin de Responsabilidad Fiscal (Contraloria)-SIRI (Fiscalia).

La Gobernacion del Departamento del Putumayo podré solicitar las aclaraciones que
considere pertinentes, y el oferente debera presentarlas en el término establecido para
el efecto.

3.1.1.8.3 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES O PENALES:

Se deberd allegar certificado que en tal sentido expida la Policia Nacional (persona natural
ylo representante legal) con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias.

Este certificado se obtiene en la pagina web.
3.1.1.8.4 CERTIFICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS:

De conformidad con el articulo 184 de la Ley 1801 del 29 de Julio de 2016 “por la cual se
expide el Codigo Nacional de Policia y Convivencia” y demas normas que regulen la materia,
el proponente presentara junto con los documentos de la propuesta la constancia en la que
se indique la ausencia o presencia de Medidas correctivas impuestas en su contra, con fecha
de expedicibn no mayor a treinta dias. Aplica tanto para personas naturales como par
representantes legales de persona juridicas y miembros de Consorcios o Uniones
Temporales.

Dicha constancia se debe descargar en la pagina web Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC de la Policia Nacional. EI Departamento del Putumayo se reserva el
derecho a verificar la informacion sobre las medidas correctivas en el momento de la
verificacion de los requisitos habilitantes.

NOTA: La Gobernacion del Departamento del Putumayo podra solicitar las aclaraciones que
considere pertinentes, y el oferente deberd presentarlas en el término establecido para el
efecto.

3.1.1.8.5 CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES.

Aportar copia de la consulta de Inhabilidades de delitos sexuales cometidos contra menores
de 18 afios, Ley 1918 de 2018, expedido por la Policia Nacional.

3.1.1.9 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT
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Se debera presentar el Documento de inscripcion en el Registro Unico Tributario, expedido
por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN - actualizado.

NOTA: Para el caso de Consorcios o0 Uniones temporales, debera presentar el Registro Unico
Tributario de cada uno de los integrantes.

Si el proceso es adjudicado a un Consorcio o Union Temporal debera presentar el Registro
Unico Tributario, el cual debera ser entregado a la entidad contratante dentro del primer dia
habil siguiente a la adjudicacion del contrato objeto del proceso de seleccidn.

3.1.1.10 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION.

El proponente debera diligenciar en su totalidad la plantilla suministrada y correspondiente a
este formulario y firmarla en sefial del compromiso adquirido

3.1.1.11 MULTAS Y SANCIONES POR INCUMPLIMIENTOS.

El formulario "DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES" debe ser diligenciado y
presentado por todos los proponentes ya sea persona natural o persona juridica y su
representante legal o cada uno de los integrantes de consorcios 0 uniones temporales. Si no
han sido multados o sancionados deberan llenar el formulario correspondiente indicando este
hecho.

Lo anterior para verificar lo establecido en el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, la cual
Considera las multas como FACTOR HABILITANTE.

3.1.1.13 CERTIFICACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSALES DE
INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD PARA CONTRATAR CON ENTIDADES
ESTATALES

El proponente presentara declaracion expresa de NO estar incurso en causal alguna que le
impida contratar con el Estado que se entendera hecha bajo la gravedad del juramento, de
conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25 de la
Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto Ley 019 de 2012).

Las personas juridicas lo hardn a través de su representante legal, en tanto que para las
formas asociativas como consorcios y uniones temporales dicha declaracion se exige de cada
uno de sus miembros.

Dicha declaracion se encontrara inmersa en el respectivo formato de Carta de Presentacion
de la oferta y se entendera prestada con la firma de misma.

3.1.1.14 REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM
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Se debera allegar certificado de registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), de
conformidad con lo establecido en la ley 2097 del 02 de julio de 2021, con fecha de expedicion
no mayor a treinta (30) dias.

3.1.1.15 GARANTIAS ADMISIBLES

El proponente debera constituir a favor del Departamento del Putumayo una garantia de
seriedad bajo cualquiera de las formas permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto
1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una poliza, (i) patrimonio
autébnomo, o (iii) garantia bancaria. Las garantias deberan ser expedidas con estricta sujecion
a los requerimientos previstos en el decreto 1082 de 2015 y lo dispuesto en el Pliego de
condiciones.

3.1.1.16 VALOR ASEGURADO Y VIGENCIA

El proponente debe allegar con su propuesta, el original de la pdliza de seriedad de la
propuesta acompafiada de sus condiciones generales, la cual debe constituirse de la
siguiente manera:

Criterios diferenciales para MIPYME O EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES
O EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD en el sistema
de compras publicas (Decreto 1860/2021) Y (Decreto 287 de 2026)

Conforme al articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, por el cual se adiciona a los articulos
2.2.1.2.4.2.18 a la Subseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1082 de 2015; de acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590
de 2000, segun los resultados del andlisis del sector, dentro del proceso se estableceran
condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los
procedimientos de seleccién competitivos de las MIPYME domiciliadas en Colombia, y de los
emprendimientos y empresas de mujeres, incorporando requisitos habilitantes diferenciales
relacionados con el requisito de garantia de seriedad de oferta. En desarrollo de lo anterior,
con la finalidad de beneficiar a las MIPYME, emprendimientos y empresa de mujeres, se
estableceran condiciones més exigentes respecto al criterio de participacién enunciado a los
demas proponentes que concurran al procedimiento de seleccién que no sean MIPYME,
emprendimiento o empresa de mujeres. Igualmente, en cumplimiento al articulo
2.2.1.2.4.2.7.3. en la que se incorpora criterio habilitantes diferenciales en favor de los
emprendimientos y empresas con personas con discapacidad, asi las cosas, la garantia de
seriedad de los ofrecimientos debe constituirse de acuerdo con lo siguiente:

DIEZ POR CIENTO (10%) DEL PRESUPUESTO OFICIAL PARA EMPRENDIMIENTOS,
EMPRESAS DE MUJERES, MIPYMES Y EMPRESAS DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD, de conformidad con lo establecido los articulos 2.2.1.2.4.2.15. y
2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015y el articulo 2.2.1.2.4.2.7.3. del Decreto 287 de 2026

ONCE POR CIENTO (15%) DEL PRESUPUESTO OFICIAL PARA LOS DEMAS
PROPONENTES QUE NO SEAN EMPRENDIMIENTOS, EMPRESAS DE MUJERES,
MIPYMES Y EMPRESAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD de conformidad con lo
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establecido en los articulos 2.2.1.2.4.2.15. y 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 vy el
articulo 2.2.1.2.4.2.7.3. del Decreto 287 de 2026

PORCENTAJE DEL
DESTINATARIO PRESUPUESTO FUNDAMENTO NORMATIVO
OFICIAL
Emprendimientos, empresas de mujeres y 10% Art. 22124215y 2.2.1.2.4.2.18 del
MIPYMES Decreto 1082 de 2015
Demas proponentes que no sean 15% Art.2.2.1.2.4.2.15y2.2.1.2.4.2.18 del
emprendimientos, empresas de mujeres ni Decroto 1082 de 2015
MIPYMES

Las cifras del valor de la pdéliza deben expresarse en pesos, sin utilizar decimales, para lo
cual se aproximara al multiplo de mil inmediato, teniendo en cuenta reducir al valor inferior si
el decimal es de 1 a 49 y aproximar al siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.

Dicha garantia debe estar constituida a favor de La Gobernacién del Departamento del
Putumayo, con una vigencia minima de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre
del proceso de seleccion, estar referida al presente proceso de seleccion y de conformidad
con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, la misma se extendera desde el momento de
presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato.

3.1.1.17 TOMADOR / AFIANZADO

Si el proponente es una persona juridica, la garantia debera tomarse con el nombre o razén
social que figura en el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, y no s6lo con su sigla, a no ser que en el referido documento
se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unién Temporal, Consorcio
o Promesa de Sociedad Futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes
(articulo 2.2.1.2.3.1.4 Decreto 1082/2015).

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancion derivada del incumplimiento de la
oferta, en los siguientes eventos: La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad
de la oferta cuando el plazo para la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado,
siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3) meses.

1. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las
ofertas.

2. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

3. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de

cumplimiento del contrato.
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La GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO haré efectiva la garantia de
seriedad de la propuesta, como indemnizacion por perjuicios, sin menoscabo del inicio de las
acciones legales conducentes.

De presentarse incorreccion en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto
asegurado, no estar referida al presente concurso o no allegarse las condiciones generales,
la GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO solicitara al proponente los
documentos e informacion del caso, para lo cual el oferente cuenta con un plazo establecido
para anexarlo. La no presentacion de la garantia de seriedad de forma simultanea con la
oferta sera causal de rechazo de esta ultima.

3.2 DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO:

3.2.1 CONDICIONES TECNICAS Y FORMAS DE ACREDITARLAS:

Se cumple con el diligenciamiento y debida suscripcion del Anexo No. 1 donde consta que el
oferente se compromete a cumplir con las especificaciones técnicas exigidas, el cual pese a ser
similar, se considera independiente del contenido de su oferta econémica para efectos de calidad

3.2.2. EXPERIENCIA'Y CUMPLIMIENTO:

La Entidad tendra en cuenta como factor habilitante para la participacién en el proceso de
seleccidén las condiciones de experiencia y cumplimiento de los oferentes, las cuales no
otorgan puntaje y solo se verifican como:

CUMPLE o NO CUMPLE.
3.2.3. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente deberd demostrar experiencia especifica minima adquirida con entidades
publicas y/o privadas en la ejecucion de DOS (02) contratos ejecutados y liquidados, con
anterioridad a la fecha de cierre del proceso, que tengan como objeto y/o dentro de sus
actividades el suministro de combustible, la sumatoria de los contratos debera ser igual o
superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso.

3.2.4 CONDICIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA: Para el proponente la experiencia
se acreditard mediante la presentacion de una de las siguientes alternativas:
l. ACREDITACION DE EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO

- COPIA DE CONTRATOS EJECUTADOS CON EL SECTOR PUBLICO.

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cadigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co



http://www.putumayo.gov.co/

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-OC-139

VERSION: 01

INVITACION PUBLICA

sty ooh MINIMA CUANTIA
NIT. 800.094.164-4

FECHA: 20/11/2015

Para el caso de contratos ejecutados con el sector publico, se debe anexar copia del contrato
0 aceptacion de oferta y copia del acta de entrega y recibo definitivo y/o liquidacion del
contrato. En caso de actas de liquidacion debe contener como minimo la siguiente
informacion.

a) Objeto del contrato.

b) Valor.

c) Nombre o razoén social del contratista

d) Nombre o razén social del contratante

e) Fecha de iniciacion y terminacion del contrato.

- CERTIFICACIONES DE CONTRATOS EJECUTADOS CON EL SECTOR PUBLICO:

Las certificaciones para el proponente deberan ser expedidas por el jefe de la dependencia
responsable del producto objeto del contrato, o su delegado, en el cual conste la siguiente
informacion:

La relacion de cada uno de los contratos

Nombre del contratante y contratista

NUmero del contrato, si lo tienen.

Objeto

Plazo de ejecucion

Valor final ejecutado

Fechas de inicio y terminacion, suspensiones, reinicios (dia/mes/afio)

Persona de contacto para verificaciéon

Datos personales del contacto para verificacion (teléfono, celular, direccién y/o correo
electrénico)

Il. CONTRATOS CON ENTIDADES PRIVADAS

Para el caso de ejecucion de contratos con particulares, le correspondera al oferente aportar
la siguiente informacion:

- Certificaciones expedidas por el representante legal de la empresa o entidad
contratante en el que se establezca nombre del contratista, nimero del contrato si lo
tiene, objeto del contrato, plazo de ejecucién, valor final del contrato ejecutado,
persona de contacto para verificacion, datos personales del contacto para su
verificacion (Teléfono, direccién y/o correo electronico)

En caso de que las certificaciones allegadas no cuenten con el contenido minimo exigido por
la Entidad, este, podra ser acreditado mediante documento idoneo que permita constatar tal
informacion, tales como acta de liquidacion, acta de recibo final, copias de contratos.

NOTA: No se aceptan auto certificaciones para acreditar esta experiencia. La experiencia
debe ser resultado de un contrato principal, no se tendran en cuenta certificaciones de
subcontrataciones.
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NOTA: EL DEPARTAMENTO se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada
por los oferentes, asi como el derecho de verificar su ejecucién o existencia. Si se advierten
discrepancias entre lo informado y lo establecido por EL DEPARTAMENTO, se rechazara la
propuesta.

Cuando un proponente, como persona natural o juridica, acredite experiencia obtenida en
consorcios o0 uniones temporales, se tendra en cuenta su experiencia en proporcién a la
participacion individual del proponente en dicho consorcio o union temporal. En este caso,
igualmente debera allegar el documento de constitucién del consorcio o la unién temporal o
aguellos documentos pertinentes para determinar su participacion en las actividades y
ejecucioén del contrato.

En caso de presentar certificaciones que incluyan adiciones al contrato principal se debera
determinar su valor y se tendra en cuenta para la sumatoria como un solo contrato.

EXPERIENCIA DE ACCIONISTAS, SOCIOS O CONSTITUYENTES

Cuando el proponente sea una sociedad con menos de tres (3) afios de constituida y
pretenda acreditar experiencia adquirida por sus accionistas, socios 0 constituyentes,
en los términos del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del
Decreto Ley 019 de 2012, y del numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, debera demostrar que el titular de la experiencia reunia efectivamente esa
condicion al cierre del proceso de seleccion y la mantiene al momento de la evaluacion.

Conforme a lo anterior dicho requisito podra ser acreditado mediante la presentacién
de RUP vigente y en firme, junto con certificado que indique con claridad No. de
consecutivo de la experiencia aportada. De igual manera, serA necesario aportar
certificacion suscrita por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista
obligacion de tenerlo, o por contador publico en los demas casos, en la que se
identifiqguen la composicién accionaria

La certificacion profesional ira acompafiada de copia de la tarjeta profesional y del
certificado vigente de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de
Contadores

Ahora, para las empresas que no se encuentre inscritas en el REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES, la acreditacion de la experiencia se realizara de la siguiente manera:

En las sociedades en las que los socios y sus modificaciones deban constar en el
registro mercantil, la calidad de socio se verificara con el certificado de existencia y
representacion legal y los registros pertinentes, con inscripcion anterior al cierre de
presentacion de ofertas. En las sociedades por acciones, incluidas las sociedades por
acciones simplificadas (S.A.S.), no se exige que la identidad de cada accionista figure
en el certificado de existencia y representacion legal.
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En estas ultimas, la calidad de accionista del titular de la experiencia se acreditara
conjuntamente mediante certificacion suscrita por el representante legal y el revisor
fiscal, cuando exista obligacién de tenerlo, o por contador publico en los demas casos,
en la que se identifiguen la composicién accionaria, la participacion del titular de la
experiencia y las fechas de adquisicion e inscripciébn de las acciones; copia de los
asientos pertinentes del libro de registro de accionistas que respalden la titularidad y su
fecha, junto con el folio de apertura y la constancia de inscripcién del libro ante la
Camara de Comercio; y, cuando la condicién provenga de una transferencia, la orden
escrita del enajenante, el endoso u otro documento que legalmente sustente la
inscripcion, conforme al articulo 406 del Codigo de Comercio.

La certificacién profesional irA acompafiada de copia de la tarjeta profesional y del
certificado vigente de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de
Contadores.

Cuando la calidad de accionista tenga su origen en la suscripcién o emisién de acciones
u otro supuesto distinto de la transferencia, se aportaran los documentos societarios
gque correspondan a esa modalidad de adquisicion, sin imponer instrumentos ajenos a
la operacion efectivamente realizada. No se exigira revelar de manera general el precio
o contraprestacion de la negociacion ni aportar la totalidad de los folios histéricos del
libro; podran solicitarse folios o0 soportes complementarios cuando existan
inconsistencias especificas cuya aclaracion lo justifique.

El libro de registro de accionistas deberd encontrarse registrado ante la Camara de
Comercio antes del cierre y la inscripcién que soporta la calidad de accionista debera
corresponder a una situacion juridica existente para esa fecha. No se tendra en cuenta
experiencia de quien adquiera la condicion de socio o accionista después del cierre.

Cuando una sociedad haya superado tres (3) afios de constituida y alegue la
continuidad de experiencia de socios, accionistas 0 constituyentes previamente
incorporada a su propio Registro Unico de Proponentes, dicha experiencia podra
valorarse cuando el interesado aporte voluntariamente un RUP vigente y en firme que
permita constatar la inscripcién oportuna a nombre de la sociedad y la continuidad de
sus efectos conforme al régimen aplicable, junto con la prueba de permanencia del
vinculo societario.

Declaracion juramentada de composicion societaria e identificacion de beneficiarios
finales

Las personas juridicas proponentes aportardn una declaracion suscrita por el
representante legal bajo la gravedad del juramento, acompafiada de la firma del revisor
fiscal o contador publico, segun corresponda, en la que se identifique la composicion
societaria o accionaria vigente al cierre, con indicacion de los socios o accionistas y sus
porcentajes de participacion, con las particularidades propias de los tipos societarios y
de los regimenes de negociacion publica de acciones. En proponentes plurales, la
declaracion debera presentarse respecto de cada integrante que sea persona juridica.
La firma del profesional contable respaldard los hechos verificables en los libros y
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soportes examinados, y no supondra certificacién de informacién tributaria reservada a
la que no haya tenido acceso.

La declaracion identificard ademas a los beneficiarios finales determinados conforme a
los criterios del articulo 631-5 del Estatuto Tributario y sus disposiciones reglamentarias.
Cuando la persona juridica se encuentre obligada a suministrar informacion en el
Registro Unico de Beneficiarios Finales (RUB), el representante legal manifestara si los
datos informados corresponden al Ultimo reporte presentado por la sociedad ante la
DIAN, sefialara la fecha de este y explicara, si las hubiere, las diferencias derivadas de
modificaciones posteriores pendientes de actualizacion dentro de los plazos legales.
Cuando manifieste no encontrarse obligada a reportar en el RUB, indicara el
fundamento de esa circunstancia.

La declaracion constituye un instrumento de debida diligencia y contraste, no sustituye
el registro mercantil ni el libro de accionistas y no implica que todo socio o accionista
deba aparecer individualmente identificado como beneficiario final ante la DIAN.

Verificacion complementaria y reserva de la informacién

La Entidad verificara la coherencia de los documentos aportados y podra requerir
aclaraciones y soportes adicionales cuando identifique diferencias objetivas, omisiones
relevantes o inconsistencias concretas relativas a la titularidad, fecha de adquisicion o
permanencia de la calidad de socio 0 accionista. Los requerimientos deberan identificar
los aspectos por esclarecer y guardar correspondencia con la finalidad de acreditar el
requisito habilitante.

Entre los documentos de contraste podra valorarse, cuando resulte pertinente y sea
aportada por el propio reportante, una captura parcial de pantalla de la consulta o del
reporte efectuado en los servicios electronicos de la DIAN respecto del RUB, o un
soporte documental equivalente, limitado a los datos necesarios para aclarar la
inconsistencia. No se exigira certificado expedido por la DIAN ni se atribuira a la Entidad
acceso directo al registro. La captura no sera prueba constitutiva ni suficiente por si
misma de la calidad de accionista, ni su ausencia producira automaticamente el
rechazo; las diferencias seran valoradas teniendo en cuenta los criterios de
identificacion de beneficiarios finales y los plazos legales de actualizacion.

Los documentos y apartes sometidos a reserva legal podran aportarse en SECOP Il
mediante la solicitud especifica y motivada de confidencialidad disponible en la
plataforma. La Entidad decidirhd sobre su procedencia conforme al ordenamiento y
garantizara que aquellos respecto de los cuales se reconozca reserva no sean
divulgados publicamente, sin impedir su examen por los evaluadores competentes. No
serd admisible declarar confidencial una oferta completa o informacion publica
Unicamente por voluntad del proponente.

Subsanacién y consecuencias de la verificacion
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Los documentos que acrediten circunstancias existentes al cierre podran allegarse,
completarse o aclararse en la oportunidad preclusiva fijada por la Entidad para subsanar
los requisitos habilitantes, conforme al articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y al numeral 5
del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. No podra utilizarse la subsanacién
para adquirir después del cierre la calidad societaria cuya existencia previa se requiere.

Si, vencida la oportunidad de subsanacién, no se demuestra suficientemente la
condicién de socio o accionista del titular de la experiencia, esta no se tendra en cuenta
y el requisito habilitante se verificara con la experiencia restante validamente
acreditada. Cuando existan indicios objetivos de falsedad o alteracion documental, la
Entidad adelantara las verificaciones y actuaciones que legalmente correspondan,
motivara su decision en las causales aplicables y dara traslado a las autoridades
competentes cuando proceda, sin equiparar automaticamente una insuficiencia
probatoria con una falsedad.

3.2.5. CAPACIDAD FINANCIERA:

Para el presente proceso, la entidad considera que no es necesario requerirles a los posibles
oferentes el contar con ciertos topes financieros de acuerdo al estudio realizado en el analisis
del sector y de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 2° del Decreto 1082 de 2015
es facultad de la entidad solicitar una capacidad financiera minima.

3.3 REVISION FORMATO OFERTA ECONOMICA
3.3.1 FACTORES DE SELECCION

De conformidad con las Leyes 1450 y 1474 de 2011, y el Decreto 1082 de 2015, articulo
2.2.1.2.1.5.2 numeral 4, se establece que el Unico criterio a evaluar es el precio. Esto quiere
decir que antes de verificar los requisitos habilitantes, se verificara el precio de las ofertas
presentadas, estableciendo un orden de menor a mayor valor.

El oferente que presenta la propuesta mas baja serd al primero que se le verifique los
requisitos habilitantes, si cumple con estos sera el adjudicatario del proceso, si no cumple,
se verificara al segundo en el orden y asi sucesivamente hasta obtener el proponente
habilitado.

Es de anotar, si al verificar los requisitos habilitantes el proponente no pasa y el requisito es
subsanado lo podra hacer en el término perentorio otorgado por la entidad.

3.3.2. OFERTA ECONOMICA

El proponente debera diligenciar el Formato No. 4 correspondiente a la oferta econémica.
El proponente no podra modificar, suprimir o, en todo caso, alterar los items, unidades y
cantidades establecidas por la entidad, toda vez que dicha informacion se requiere para la
comparacion y revision de las propuestas.
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La Gobernacion de Putumayo verificara las operaciones aritméticas de los componentes de
los valores. En caso de presentarse error de esta indole y/o de la multiplicacién de los valores
unitarios que sefiale el proponente por las cantidades que estipule la Gobernacion del
Putumayo en el cuadro del presupuesto y especificaciones, la Gobernaciéon del Putumayo los
corregird y se tendra en cuenta el valor corregido para todos los efectos a fin de determinar la
oferta con menor valor.

Seran rechazadas las propuestas que no coticen todos los items minimos requeridos en los
cuadros de cantidades y especificaciones técnicas relacionados dentro del Formato No. 4 de
la presente invitacion.

El valor de la propuesta econdémica, debe cubrir todos los costos directos e indirectos,
derivados de actividades a ejecutar. Debera cubrir, entre otros, los sueldos, jornales y
prestaciones sociales del personal profesional, técnico, administrativo y auxiliar vinculados a
la ejecucion del contrato, honorarios, asesorias en actividades objeto del contrato, horas
extras, transportes, impuestos legalmente a su cargo, deducciones a que haya lugar y en
general todo costo en que incurra el contratista para la ejecucién de los trabajos.

Gastos asumidos por el contratista:

1. Retencion en la fuente.

2. Parafiscales, pago de seguridad social, en los términos consagrados en el Articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007.

3. Pago correspondiente al sistema de riesgos laborales, en los términos del Articulo 2° de la
Ley 1562 de 2012.

4. Estampillas

5. Pdlizas conforme a lo establecido en los estudios previos.

Nota: por lo anterior, en la etapa de formulacién de oferta, el proponente debera costear el
valor unitario de todos y cada uno de los items solicitados, teniendo en cuenta las condiciones
exigidas y totalizar el valor de esos precios unitarios a fin de determinar con exactitud el valor
de su oferta econémica y por ende el menor precio ofertado, sobre el cual se procedera
conforme lo establece el Decreto 1082 de 2015 y la invitacion publica del presente proceso.
No obstante, lo anterior, contrato podra celebrarse por el total del presupuesto oficial
asignado.

El valor de la propuesta econdmica, debe cubrir todos los costos directos e indirectos,
derivados de actividades a ejecutar. Deberd cubrir, entre otros, los sueldos, jornales y
prestaciones sociales del personal profesional, técnico, administrativo y auxiliar vinculados a
la ejecucion del contrato, honorarios, asesorias en actividades objeto del contrato, horas
extras, transportes, impuestos legalmente a su cargo, deducciones a que haya lugar y en
general todo costo en que incurra el contratista para la ejecucion de los trabajos.

Aspecto que se deben tener en cuenta para la fijacion de los precios de la propuesta:
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a) El proponente debera cotizar los items ofertados en la unidad de medida y cantidad
requerida, conforme al formato de la Invitacién Publica, en caso que no corresponda, la oferta
sera rechazada.

b) El proponente debera presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme al
cual en dicho precio se encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos que
se generan por la contratacion.

c) Bajo este sistema de precios, el vendedor es el Unico responsable por la vinculacion de
personal y la celebracion de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y
por su propia cuenta y riesgo sin que la Entidad adquiera responsabilidad alguna por dichos
actos.

d) Al formular la propuesta, el proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos y
gastos que se causen por razén de legalizacion y ejecucién del contrato, incluidas la
constitucion de la garantia Unica de cumplimiento y pago de estampillas son de cargo
exclusivo del contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales
conceptos.

e) La Entidad solo pagara los precios contratados y por tanto, no reconocera suma alguna
por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar
como consecuencia de una modificacién del contrato o a las regulaciones que para tal efecto
expida el Gobierno Nacional y estén legal y debidamente acreditados.

f) La entidad efectuard al vendedor las retenciones que, en materia de impuestos tenga
establecida la Ley.

g) Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el vendedor deberan ser
tramitadas por este ante la respectiva Administracion de impuestos, sin responsabilidad
alguna por parte de la Entidad o costo para ella.

Seran rechazadas las propuestas que no coticen todos los items minimos requeridos en los
cuadros de cantidades y especificaciones técnicas relacionados dentro del Formato No. 4 de
la presente invitacion.

3.3.3. CRITERIOS DE CALIFICACION PARA EVALUAR PROPUESTAS.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el
anico criterio de evaluacion sera precio mas bajo.

3.3.5. SUBSANACION:

Los requisitos habilitantes podran ser objeto de aclaracion o subsanacion en los
términos previstos en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. La Entidad fijara en sus requerimientos y
cronograma el término preclusivo para aportar los documentos subsanables, sin
perjuicio de los limites legales aplicables. Podran presentarse pruebas de
condiciones existentes a la fecha de cierre de la convocatoria, pero no se admitiran
hechos posteriores destinados a adquirir o modificar el cumplimiento sustancial de
los requisitos de participacion. Se respetaran las excepciones legales a la
subsanabilidad y se aplicard el mismo tratamiento a todos los proponentes que se
encuentren en igual situacion.
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3.3.6.

Cone

CRITERIOS DE DESEMPATE

[ fin de dirimir un empate entre dos o mas proponentes, se aceptard la oferta presentada

primero en el tiempo, conforme lo sefiala el Manual de Contratacién Departamental, sin
perjuicio de aplicar las reglas establecidas en el Articulo 2.2.1.2.5.2 Numeral 7 del Decreto
1082 de 2015, sin perjuicio de aplicar las reglas establecidas en el Articulo 2.2.1.1.2.2.9 del

Decre

to 1082 de 2015, asimismo, lo estipulado en la Ley 2069 de 2020.

CAPITULO IV

CAUSALES DE RECHAZO O ELIMINACION DE LAS PROPUESTAS

4.1 CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

Seran rechazadas las propuestas cuando se presenten los siguientes eventos:

1.

2.

2

10.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Constitucién o la Ley.

Cuando la propuesta sea presentada por persona juridicamente incapaz para
obligarse o que no cumpla con todas las calidades y condiciones de participacion.
Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el
proponente, por si 0 por interpuesta persona, en un consorcio, union temporal o
individualmente.

Cuando no se suscriba la carta de presentacion de la propuesta por la persona
natural proponente o por el representante legal de la persona juridica proponente,
0 cuando ésta no se encuentre debidamente autorizada para presentar la propuesta
de acuerdo con los estatutos sociales o con el documento de integracién del
consorcio o unién temporal, y no se subsane dentro del término concedido para ello.
Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

Cuando los precios unitarios ofertados superen los precios unitarios promedio
establecidos en la entidad en el andlisis del sector del presente proceso.

Cuando la oferta no cumpla con los requisitos minimos de participacion,
establecidos en la presente invitacion y no se subsanen dentro de los términos
concedidos para ello por la Entidad, cuando los mismos sean susceptibles de ser
subsanados de conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de
2007.

Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en
la invitacién, La Gobernacion del Putumayo podra solicitar aclaraciones y
explicaciones a que hubiera lugar, sin que por ello los proponentes pueden
completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas.

Cuando no se presente la informacion necesaria para llevar a cabo la verificacion
y evaluacién econémica de las ofertas.

Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacién o
documentacion allegada por el proponente y lo verificado por la entidad, sin
perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.
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11. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio
de las ofertas.

12. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente
contienen informacién inexacta o que de cualquier manera no correspondan a la
realidad.

13. Cuando no se demuestre el pago de los aportes parafiscales o el cumplimiento del
contrato de aprendizaje estando obligado a ello.

14. Cuando exista o se advierta enmendadura o correccion en los documentos
presentados y el proponente no lo haya advertido previamente.

15. Cuando se demuestre que la empresa se encuentra en proceso de liquidacion.

16. Cuando el Valor de la oferta supere el valor del presupuesto oficial establecido por la
Entidad.

17. No allegar garantia de seriedad de la oferta Articulo 5. Paragrafo 3 Ley 1882 de 2018.

18. En los demas casos donde expresamente asi lo indique el presente documento
ylo la Ley o decretos reglamentarios.

CAPITULO V
CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION DEL OBJETO A CONTRATAR
5.1 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

El proponente debe presentar de manera simultanea con la propuesta, la respectiva Garantia
de seriedad de la Oferta que cumpla con los parametros, condiciones y requisitos que se
indican en este numeral y en el Decreto 1082 de 2015 en el Articulo 2.2.1.2.3.1.9.

Cualquier error o imprecision en el texto de la pdliza, serd susceptible de aclaracién por el
proponente o de conformidad con lo solicitado por la Entidad.

La oferta debera incluir la Garantia de Seriedad de la misma, que debera amparar los
perjuicios que se deriven del incumplimiento del ofrecimiento y asegure la firma, legalizacion,
perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos establecidos para el inicio de ejecucion
del contrato por parte del Adjudicatario, de conformidad con lo dispuesto en Decreto 1082 de
2015.

El proponente debe allegar con su propuesta, el original de la péliza de seriedad de la
propuesta acompafiada de sus condiciones generales, la cual debe constituirse por la suma
equivalente al diez por ciento (10%) de la oferta.

Las cifras del valor de la pdliza deben expresarse en pesos, sin utilizar decimales, para lo cual
se aproximara al multiplo de mil inmediato, teniendo en cuenta reducir al valor inferior si el
decimal es de 1 a 49 y aproximar al siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.

Dicha garantia debe estar constituida a favor del Departamento del Putumayo, con una
vigencia minima de 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion,
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estar referida al presente proceso de seleccion y de conformidad con lo previsto en el Decreto
1082 de 2015, esta es la vigencia que en todo caso no podra ser inferior a tres meses.

Si el proponente es una persona juridica, la garantia debera tomarse con el nhombre o razén
social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Céamara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que el referido documento
se expresa que la sociedad podra denominarse de esa manera.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Union Temporal, Consorcio o
promesa de sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes (articulo
2.2.1.2.3.1.4 Decreto 1082 de 2015).

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancion derivada del incumplimiento de la
oferta, en los siguientes eventos.

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para
la Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior
a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.
3. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

La gobernacion del putumayo hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, como
indemnizacién por perjuicios, sin menoscabo del inicio de las acciones legales conducentes.

De presentarse incorreccion en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto
asegurando, no estar referida al presente proceso o0 no allegarse las condiciones generales,
la Gobernacién del Putumayo solicitara al proponente los documentos e informacion del caso,
para lo cual el oferente cuenta con un plazo establecido para anexarlo. La no presentacion
de la garantia de seriedad de forma simultanea con la oferta seré causal de rechazo de esta.

5.2. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
Dentro de un plazo de cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de la firma del contrato,
el contratista presentard a la Entidad una garantia Unica, la cual debe ser suficiente de

acuerdo con las distintas clases de obligaciones amparadas.

Se incluirdn Gnicamente como riesgos amparados aquéllos que correspondan a las
obligaciones y prestaciones del respectivo contrato, asi:
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Amparo

Valor asegurado

Vigencia del amparo

Cumplimiento de las
obligaciones surgidas del
contrato, o el pago de
multas y demas sanciones
que se deriven de su
incumplimiento.

10% del valor del
contrato

Plazo del contrato y 6 meses mas,
contados a partir de la fecha de su
firma, en todo caso debe estar
vigente hasta la liquidacion del
contrato.

Calidad del Servicio

20% del valor del
contrato

Plazo del contrato y 6 meses mas,
contados a partir de la fecha de su
firma.

Responsabilidad civil

extracontractual

200 SMLMV

Igual periodo de ejecucion del

contrato.

Las garantias expedidas a favor del DEPARTAMENTO seran aprobadas por la Oficina de
Contratacion de esta entidad, como requisito para suscribir el Acta de Iniciacion del contrato.
En el evento de modificacion del valor, plazo del contrato y/u obligaciones las garantias
deberan ser ampliadas y/o prorrogadas.

Con respecto a la Garantia Unica de cumplimiento y Responsabilidad Civil Extracontractual,
se debe tener en cuenta las siguientes instrucciones para evitar la devolucion de las pélizas:

Para ambas pdlizas:

1. Se debe establecer clara y completamente el NIT del Departamento del Putumayo: 800-
094.164-4 y el NIT del Contratista. Incluir digito de verificacion (nUmero después del
guion). No se aceptan pdélizas a nombre del representante legal o de alguno de los
integrantes del consorcio.

Debe incluir claramente el nUmero y afio del contrato.

Debe incluir el objeto del contrato.

Las pdlizas deben ser firmadas por el representante legal del contratista.

La fecha de inicio de la vigencia de los amparos

Cuando el contratista sea una unién temporal o consorcio, se debe incluir razén social,
NIT y porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes.

oukwnN

Para la Garantia Unica:

= Los porcentajes y vigencia deben realizarse de conformidad con los plazos establecidos
en este pliego y el contrato. El tomador debe ser el contratista.

= Para Responsabilidad Civil Extracontractual: El porcentaje y vigencia debe realizarse de
conformidad con los plazos establecidos en este pliego y el contrato ademéas debera
contener todos los amparos establecidos en el Decreto 1082 de 2015.

» Cuando sea consorcio 0 union temporal dentro de la pdliza se debera discriminar el
nombre de los integrantes y el porcentaje de participacion de cada uno de ellos

» Eltomador debe ser Unicamente el contratista.

= Los asegurados deben ser: LA GOBERNACION DEL PUTUMAYO
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» Los beneficiarios: Terceros afectados y/o Gobernacion del Putumayo
» Lavigencia debe ser la de ejecucion del contrato.

Los porcentajes y eventualidades amparadas estan encaminadas a garantizar los riesgos
determinados en la seccién 3 del Decreto 1082 de 2015, referente a las garantias:

Con el amparo del cumplimiento del contrato, la Entidad se precave contra los perjuicios
derivados del incumplimiento imputable al contratista, de las obligaciones emanadas del
contrato garantizado.

El contratista debera reponer la garantia cuando el valor de la misma se vea afectada por
razén de siniestros. De igual manera en cualquier evento en que se aumente el valor del
contrato 0 se prorrogue su vigencia deberd ampliarse o prorrogarse la correspondiente
garantia.

De acuerdo con el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, para la liquidacién se exigira al
contratista la extensién o ampliacién, si es del caso, de la garantia del contrato a la
estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio suministrado, a la provision de repuestos
y accesorios, al pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, a la responsabilidad civil
y, en general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincién
del contrato.

5.3 MULTAS:

En caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista, el
Departamento le impondra multas mediante resolucién motivada y previo el agotamiento del
debido proceso que garantice los derechos de audiencia y de defensa para el contratista,
conforme al procedimiento que establece el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, en las cuantias
que para tal efecto determine la entidad.

En todo caso para la imposiciébn de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento la
entidad atendera lo expuesto por el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

5.3.1 PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO:
Una vez comunicada la aceptacion de la oferta, la ejecucion del contrato no podra cederse
total ni parcialmente sin la autorizacion previa y expresa del Departamento, esto en aplicacion

del inciso 3 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

El incumplimiento a esta clausula daréa lugar a que la entidad mediante acto administrativo
motivado haga efectivo el pago penal pecuniario.

5.4 INDEMNIDAD:

EL CONTRATISTA contara con plena autonomia para la ejecucién de las actividades
pactadas; por tal razén asume en forma total y exclusiva, la responsabilidad que se derive
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por la calidad e idoneidad de los servicios prestados al CONTRATANTE, asi como la
responsabilidad por los perjuicios que puedan derivarse de sus acciones u omisiones.

El contratista mantendrd indemne a la Gobernacion del Putumayo contra todo reclamo,
demanda, accion legal, que pueda causarse o surgir por dafios y lesiones a personas o
propiedades a terceros ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o sus proveedores
durante la ejecucion de las actividades objeto del contrato hasta la liquidacion definitiva del
mismo. El contratista sera responsable ante la entidad por todos los dafios causados a las
propiedades e instalaciones de la entidad ya sea por su culpa, por el personal a sus servicios,
de sus subcontratistas o de sus proveedores y reconocera y pagara el valor de tales dafios
0 procedera a repararlos a satisfaccion del Departamento del Putumayo.

5.5 CLAUSULA PENAL.

Se establece como penal pecuniario la suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, suma que el Departamento hara efectiva en caso de declaratoria de
caducidad o de incumplimiento. Tal decisién, como lo ordena el articulo 17 de la Ley 1150 de
2007, se aplicara garantizando el debido proceso al sancionado y se hard efectiva
directamente por la entidad, pudiendo acudir para el efecto entre otros a los mecanismos de
compensacion de las sumas adeudadas al contratista, cobro de la garantia, o a cualquier otro
medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccién coactiva.

5.6 TERMINACION, INTERPRETACION Y MODIFICACION UNILATERAL:

El contrato que se celebre se regira por los principios de terminacion, interpretacion y
modificacion unilateral de los contratos estatales por parte de la entidad, consagrados en los
articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

5.7 CADUCIDAD ADMINISTRATIVA'Y SUS EFECTOS:

La caducidad, de acuerdo con las disposiciones y procedimientos legamente establecidos,
puede ser declarada por la Gobernacion del Putumayo cuando exista un incumplimiento
grave que afecte la ejecucion del presente Contrato. Por ejemplo, se entiende como
incumplimiento grave:

1. Paralizacién de las actividades del servicio por un tiempo igual o superior al 30% del plazo
del contrato por causas imputables al Contratista.

2. Paralizacién del personal por un tiempo igual o superior a 30% del plazo del contrato.

3. Cuando se establezca por parte de la supervision el no cumplimiento de las normas
técnicas correspondientes por causas imputables al contratista.

4. Cuando se ponga en grave riesgo al personal y a la comunidad en general, por causas
imputables al contratista por violacion de la normatividad aplicable.
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5. Las demds que por ley y jurisprudencialmente se hayan establecido, asi como las que
técnicamente se presenten durante el curso del contrato

5.8. ESTAMPILLAS E IMPUESTOS DEPARTAMENTALES:

El oferente que resulte favorecido en el proceso de seleccion deberd asumir costos de
impuestos y/o estampillas previas a la ejecucion del contrato.

En cumplimiento de la normatividad fiscal del Departamento del Putumayo, el contratista es
responsable del pago de los tributos y estampillas aplicables al presente proceso. Para el
efecto, se atenderan las cuantias, porcentajes y condiciones reguladas en la Ordenanza
Departamental No. 766 de 2018 (Estatuto de Rentas), modificada por la Ordenanza No. 927
de 2024, la Ordenanza No. 805 de 2020, asi como lo dispuesto en las Circulares No. 003
del 28 de abril de 2025 y No. 004 del 19 de mayo de 2025, y demas normas que las
modifiquen, adicionen o sustituyan.

. PORCENTAJE (%) DEL VALOR
NUMERO CONCEPTO ESTAMPILLA DEL CONTRATO
1 PRO DEPORTE Y RECREACION 2,5%
1 ADULTO MAYOR 5,0%
2 BOMBERIL 1%
2 ELECTRIFICACION RURAL 0.5%
3 PRO CULTURA 0.5%
4 DESARROLLO FRONTERIZO 0.5%
5 DESARROLLO DEPARTAMENTAL 0.5%
TOTAL 10,5%

El pago correspondiente a estas tasas y estampillas, sera necesario para permitir dar inicio a
la ejecucion del contrato.

Decreto 062 del 20 de febrero de 2018 “Por medio del cual se establece el mecanismo de recaudo
de las estampillas administradas por el departamento del Putumayo y se dictan otras disposiciones

ARTICULO 1° RECAUDO Y PAGO DE ESTAMPILLAS: Para el caso de los contratos o negocios
juridicos incluidas sus adicionales o modificaciones, que estén gravados con las estampillas que de
conformidad con las ordenanzas a que se refiere la parte motiva del presente decreto que adopt6
el departamento de Putumayo en los que se genere un pago en dinero a cargo del departamento,
el recaudo de las estampillas se efectuara mediante retencion en fuente o descuento de la totalidad
del valor liquidado por ese concepto, en el primero o Unico pago o que se efectlde, segln se trate

de varios pagos o de un Unico pago.

En el evento en que el primer o Unico pago se efectuara mediante consignacién bancaria en las
entidades financieras que sefiale la Gobernacion Departamental.
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PARAGRAFO 1°: En el evento en que el primero o Gnico pago no alcance a cubrir la totalidad de
valor de las estampillas el contratista debera cubrir el déficit restante de la obligacion.

PARAGRAFO 2°: No seré objeto de retencion en la fuente o descuento los anticipos”

Ordenanza No. 788 del 18 de febrero de 2020 “Por medio del cual se expide el estatuto de rentas
del Departamento del Putumayo”

38. PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION.

Si se suscribe el contrato, el contratista se obligara a legalizarlo y al pago de los impuestos legales
correspondientes
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CAPITULO VI

ANEXOS Y FORMATOS

Formato 1 — Carta de presentacion de la oferta

Formato 2 — Certificacion cumplimiento articulo 50 ley 789 de 2002 (Solamente aplica para
personas juridicas).

Formato 3 — Minuta conformacion de consorcio y/o Unién temporal

Formato 4 — Oferta Econémica

Formato 5A — Declaracién sobre multas y sanciones (Persona Natural)

Formato 5B — Declaracién sobre multas y sanciones (Persona Juridica)

Formato 6 — Cumplimiento especificaciones técnicas

Formato 7 — Carta compromiso transparencia.

Formato 8 — Certificacion de no encontrarse incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar con entidades estatales
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FORMATO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE OFERTA

(Lugar y Fecha)

Sefiores

Secretaria XXXXXXXXXX
Gobernacioén del Putumayo
Calle 8 No 7-40 Barrio el Centro
Mocoa — Putumayo

Referencia Invitacion publica XXXXXXXXXX

Objeto del proceso

El suscrito actuando como (persona natural, Representante Legal de la sociedad

............................. ; representante del Consorcio ....................oceeeeeveeeeen... 0 Uniodn
Temporal .....ccoviiiiii , integrado por ... ; O como
apoderadode ........coveiiiiiiiiiiiie segun poder debidamente conferido y que adjunto a

la presente), de acuerdo con las condiciones que se establecen en los documentos del presente
proceso de seleccion, cordialmente me permito presentar propuesta para la ejecuciéon del objeto
de la referencia.

Dejo constancia de lo siguiente:

o Que por medio del presente documento declaro tengo plena capacidad juridica, y por
lo tanto no tengo limitaciones al ejercicio de mi capacidad juridica como persona natural.
o Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o

incompatibilidad segun lo sefialado en los articulos 127 de la Constitucion Politica, 8 y 9 de
la Ley 80 de 1993 y 60 de la Ley 610 de 2000, asi como tampoco encontrarme incurso en
causal de disolucién o liquidacién; en concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en
concurso de acreedores o embargo.

o Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
o Que durante los ultimos tres (3) afios contados desde el 01/01/2010 hasta el

31/12/2013, no he sido sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las
obligaciones laborales.

o Que manifiesto expresamente haber leido y conocer la Invitacion Publica, asi como
las comunicaciones escritas expedidas por la GOBERNACION DEL PUTUMAYO y en
consecuencia me someto a las condiciones en ella establecidas.

o Que acuso recibo de las siguientes comunicaciones escritas, formuladas por la
GOBERNACION DEL PUTUMAYO, durante el proceso.

Comunicacién(es) Escrita (s) No. (s): <<Diligenciar siempre y cuando se hayan

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cadigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co



http://www.putumayo.gov.co/

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-OC-139

VERSION: 01

e o

INVITACION PUBLICA

sty ooh MINIMA CUANTIA
NIT. 800.094.164-4

FECHA: 20/11/2015

producido>>

o Que convenimos en mantener vigente esta oferta por un periodo de noventa (90) dias
calendario, contados a partir de la fecha de cierre del proceso o del vencimiento de sus
prérrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en cualquier momento
antes de que expire el periodo indicado.

o Que entendemos que ustedes no estan obligados a adjudicar a la propuesta mas baja
ni cualquiera de las ofertas que reciban si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en la
invitacion.

o Que en caso que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me
comprometo a suscribir el contrato correspondiente, dentro del término establecido para ello
en la presente invitacion.

o Que esta propuesta, una vez aceptada y comunicada su aceptacién, me obliga a su
cumplimiento hasta la cabal ejecucion del contrato.
o Que pertenezco al siguiente régimen de impuestos:

| Simplificado | * | Comun *

*Marcar con una X

o Que anexo a la presente carta se encuentra anexo la propuesta econémica y los
requisitos de verificacion y demas documentos exigidos. Propuesta que se entrega en un
original que constade ............ folios.

o Que Igualmente sefalo como lugar donde recibiré notificaciébn, comunicaciones y
requerimientos relacionados con este proceso:

Direccion Email
Numero de Celular
Teléfono

Ndamero de fax RUT No.

(Cuando el proponente no esté domiciliado en Mocoa, debera indicar un domicilio en esta
ciudad para efectos de comunicacion y notificacion.)

Nos comprometemos a ejecutar el contrato,
PLAZO PARA EJECUTAR EL CONTRATO: | en los plazos establecidos en el numeral ....
de la invitacion del proceso de la referencia.

Para todos los efectos, se entendera que la
oferta se mantendra vigente durante la
ejecucion del contrato y hasta la liquidacion
mismo.

VALIDEZ DE LA PROPUESTA
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A continuacién, relaciono la documentacion exigida y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios
que la integran.
XXXXXXX

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE
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FORMATO 2

MODELO CERTIFICACION CUMPLIMIENTO ART. 50 LEY 789 DE 2002.
(PERSONA JURIDICA UNICAMENTE)

Fecha gue se expide

Entidad Contratante:

Clase y numero de proceso de

seleccion
Yo , identificado con No.
, en mi calidad de , de la firma
con NIT No. (en adelante "la empresa")

manifiesto bajo la gravedad del juramento que la firma ha cumplido durante los seis
(6) meses anteriores a la fecha de entrega de la presente certificacion, con los pagos
al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por contrato
de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las Empresas
Promotoras de Salud -EPS-, Fondos de Pensiones, Administradoras de Riesgos
Profesionales -ARP-, Caja de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA.

Direccidén Email
NUmero de Celular
Teléfono

NUmero de fax RUT No.
FIRMA

Tarjeta Profesional No:
En calidad de: Revisor o Fiscal o Representante Legal

Nota: La presente certificacion debe ser firmada por el Representante Legal de la
empresa o por el Revisor Fiscal en caso que la empresa tenga este cargo. En caso
que la empresa tenga menos de seis (6) meses de creada, debera certificar el
cumplimiento a partir de la fecha de su constitucion.
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FORMATO 3
MINUTA DE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES
(Ciudad y Fecha)
Sefores:
SECRETARIA DE

GOBERNACION DEL PUTUMAYO
Mocoa — Putumayo

Fecha gue se expide

Entidad Contratante GOBERNACION DEL PUTUMAYO
Clase y numero de proceso de MINIMA CUANTIA N°
seleccion

Objeto del proceso de seleccion

Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento que hemos convenido
asociarnos en consorcio ( ) union temporal (), para participar en el proceso de
seleccion de la referencia.

Por lo anterior expresamos lo siguiente:

1. La duracién de este consorcio ( ) unién temporal ( ) sera igual al término de la
ejecucion y liquidacién del contrato y un afio mas. <<Los espacios entre paréntesis
marcar con una X segun corresponda>>

2. El consorcio o unién temporal ( ) esta integrado por: <<Los espacios entre
paréntesis marcar con una X segun corresponda>>

NOMBRE IDENTIFICACION O NIT PORCENTAJE DE PARTICIPACION

Las uniones temporales deberan indicar las actividades de cada uno de sus miembros
en la ejecucion de la propuesta, segun lo establece el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

3. El representante del consorcio ( ) unién temporal ( ) es................ identificado con
C.C. No............. de.......... quien esta expresamente facultado para firmar el
contrato y tomar todas las determinaciones que fuesen necesarias al respecto, con
amplias y suficientes facultades.
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4. La responsabilidad de los integrantes del consorcio () unién temporal ( ) es
solidaria de conformidad con la Ley 80 de 1993.

Atentamente,

En constancia de aceptacion y compromiso, se firma el presente documento por los

que en el intervienen, el dia ................ (...)de ............ de dos mil ....... (200...)en
la ciudad de ................ departamento de..................
Miembro Miembro
<<Espacio para firma>> <<Espacio para firma>>

<<Diligenciar nombre personal natural | <<Diligenciar nombre personal natural o
0 juridica que representa>> juridica que representa>>
<<lIdentificacion>> <<lIdentificacion>>
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FORMATO 4

PROPUESTA ECONOMICA

NOTA: El valor unitario de cada item debe incluir impuestos y todos los costos directos
e indirectos que implican la ejecucién del contrato, por lo tanto, el valor total de la

propuesta incluye dichos conceptos.

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD VALOR UNITARIO
MEDIDA
1 GASOLINA GALON 1 $
CORRIENTE
2 ACPM GALON 1 $
VALOR SUMATORIA ITEMS $

NOMBRE DEL PROPONENTE
REPRESENTANTE LEGAL (nombre y firma)

FECHA
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FORMATO 5A

DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES
- PERSONA NATURAL -

(lugar y fecha)

Sefores:

REFERENCIA DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES

OBJETO DEL PROCESO

Yo, identificado con cedula
de ciudadania namero expedida en
, bajo la gravedad de juramento certifico que en los
ultimos Cinco (5) afios a la fecha, he sido objeto SI __ NO ___ de multas y/o sanciones
por incumplimiento de mis obligaciones contractuales frente a entidades publicas o
privadas.

(En caso de multas y /o sanciones, debera relacionar el monto de la multa o de la
sancion, numero de sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la sancién o
multa).

Atentamente,

FIRMA
NOMBRES Y APELLIDOS PERSONA NATURAL
CEDULA DE CIUDADANIA No.
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DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES
—PERSONA JURIDICA-

(Lugar y Fecha)
Sefores:

REFERENCIA DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES

OBJETO DEL PROCESO

Yo, identificado con cédula de ciudadania nimero
expedida en , en mi condicibn de

, segun consta en el certificado de existencia y representacion legal

expedido por la CAmara de Comercio de , bajo la gravedad

de juramento certifico que en los ultimos Cinco (5) afios a la fecha, he sido objeto SI
NO __ de multas y/o sanciones por incumplimiento de mis obligaciones contractuales
frente a entidades publicas o privadas.

(En caso de multas y /o sanciones, debera relacionar el monto de la multa o de la
sancion, numero de sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la sancién o
multa).

Atentamente,

FIRMA
NOMBRES Y APELLIDOS (REPRESENTANTE LEGAL)
Cédula de Ciudadania No.:

NIT:
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FICHA TECNICA

(ANEXOS)
CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS
(Lugar y Fecha)
Sefores
REFERENCIA CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS

OBJETO DEL PROCESO

Respetados Sefiores:

Por medio de este documento (nombre o razon social del proponente) (en adelante el
“Proponente”) suscribo el Compromiso de dar cumplimiento a las especificaciones técnicas
presentadas por el DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO para el siguiente proceso asi:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD UND MEDIDA
1 GASOLINA CORRIENTE 1 GALON
2 ACPM 1 GALON

En constancia se firma en xxx a los xxx dias del mes de xxxx de 2026

Atentamente,

FIRMA

NOMBRES Y APELLIDOS (REPRESENTANTE LEGAL)

Cédula de Ciudadania No.:
NIT:
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FORMATO No. 7
CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
(Lugar y Fecha)

Sefores:

REFERENCIA COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

OBJETO DEL PROCESO

Respetados Sefiores:

Por medio de este documento (nombre o razén social del proponente) (en adelante
el “Proponente”) suscribo el Compromiso de Transparencia con el DEPARTAMENTO
DEL PUTUMAYO en los siguientes términos.

Me comprometo a apoyar la accion del Estado Colombiano y particularmente del
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO para fortalecer la transparencia vy
responsabilidad de rendir cuentas y, en este contexto, asumo explicitamente los
siguientes compromisos, sin perjuicio de mi obligacién de cumplir con las leyes y
normas de Colombia:

Me comprometo a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a
ningun funcionario publico en relacibn con mi Propuesta, con el proceso de
Seleccion, ni con la ejecucion del Contrato que pueda celebrarse como resultado de
la Propuesta.

Me comprometo a no permitir que nadie, bien sea mi empleado o un agente
comisionista independiente lo haga en mi nombre.

Me comprometo a revelar de manera clara y en forma total en mi Propuesta, los
nombres de todos los beneficiarios reales de los pagos efectuados en mi nombre,
relacionados con cualquier concepto del proceso, incluyendo tanto los pagos
ordinarios ya realizados y por realizar, como los que se proponga hacer si mi

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cadigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co



http://www.putumayo.gov.co/

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-0OC-139
Gn,
VERSION: 01

g INVITACION PUBLICA
bl o MINIMA CUANTIA

NIT. 800.094.164-4 FECHA: 20/11/2015

Propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos de bonificaciones o
sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a mis propios empleados
0 a empleados de otras empresas cualquiera que estas sean, independientemente
de que tengan caracter publico o privado.

Me comprometo formalmente a impartir instrucciones a todos mis empleados y
agentes y a cualquiera otros representantes, exigiéndoles el cumplimiento en todo
momento de las leyes de la Republica de Colombia y, especialmente, de aquellas
que regiran el proceso de seleccidon que a efecto se convoque y la relacidon
contractual que podria derivarse de ella, y les impondré la obligacién de no ofrecer o
pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios del municipio ni a cualquier otro
funcionario puablico que pueda influir en la Adjudicacion, bien sea directa o
indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre los funcionarios
publicos, puedan influir sobre la Adjudicacion, ni de ofrecer pagos o halagos a los
funcionarios que durante el desarrollo del Contrato de que se suscribird de ser
Adjudicatario.

Me comprometo formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas
gue tengan por objeto la colusién en el presente proceso de seleccion, o como efecto
la distribucion de la adjudicacién de contratos entre los cuales se encuentre el que
es objeto del presente proceso o la fijacién de los términos de la Propuesta.

El compromiso que segun el presente documento contraigo, lo efectio bajo la
gravedad del juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcion del
presente Compromiso Anticorrupcion.

Si se conociera mi incumplimiento, el de mis representantes o mis empleados o
agentes, a los compromisos antes enunciados, el DEPARTAMENTO DEL
PUTUMAYO pondra en conocimiento de tal hecho, dirigirse ante la fiscalia general
de la Nacion para su investigacion, en el evento en que el incumplimiento identificado
constituya delito sancionado por la ley penal colombiana.

Nombre del proponente:
Nombre del Representante Legal:
C.C. No.

FIRMA (Proponente o Representante Legal)
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DECLARACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSALES DE INHABILIDAD E
INCOMPATIBILIDAD PARA CONTRATAR

(Lugar y Fecha)
Sefiores

DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
Secretaria

REFERENCIA: DECLARACION DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
OBJETO DEL PROCESO:

Respetados Sefiores:

Yo, , identificado(a) con cédula de
ciudadania No. expedida en, actuando en nombre propio o en calidad
de representante legal de ** ** identificado con NIT No.

, manifiesto bajo la gravedad del juramento que:

1. No me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
previstas en la Constitucién Politica de Colombia, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, laLey 1474 de 2011 y demas normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan,
para participar en el presente proceso de seleccién y para celebrar contratos con
entidades estatales.

2. Ni la persona juridica que represento, ni sus socios, integrantes, miembros de junta
directiva, representantes legales o administradores, se encuentran incursos en causal
alguna de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o prohibicién legal para
contratar con entidades publicas.

3. No tengo conocimiento de la existencia de circunstancias que puedan generar conflicto
de interés respecto del presente proceso de contratacién y, en caso de presentarse
alguna situacion sobreviniente, me comprometo a informarla de manera inmediata a
la entidad contratante.

4. Declaro que toda la informacion suministrada dentro del presente proceso es veraz,
completa y corresponde a la realidad.

5. Entiendo que, en caso de comprobarse la existencia de alguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad o conflicto de interés no informada oportunamente, se aplicaran las
consecuencias legales correspondientes, sin perjuicio de las acciones administrativas,
disciplinarias, fiscales y penales a que haya lugar.

La presente declaracion se entiende rendida bajo la gravedad del juramento con la sola
suscripcién de este documento.

Atentamente,
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Nombre del Proponente:

Nombre del Representante Legal:

C.C. No.

expedida en

NIT:
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