PROCESO GESTION CONTRACTUAL CODIGO GCFL08

REGISTRADURIA FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aprobado:08/09/2017

INVITACION PL:JBLICA No. 02 DE 2026 — FRR- DELEGACION DE NARINO
MINIMA CUANTIA DECRETO No. 1082 DE 2015

1. OBJETO:

Contratar bajo el sistema de precios unitarios fijos sin formula de reajuste las actividades de
mantenimiento rutinario y de conservacion de la infraestructura correspondiente a la sede de
la REGISTRADURIA ESPECIAL DE IPIALES Y REGISTRADURIA MUNICIPAL DE
SANDONA

1.1 ALCANCE DEL OBJETO.

Dentro del alcance del objeto, se contempla ejecutar las actividades de mantenimiento

rutinario y de conservacion de acuerdo con lo previsto en las especificaciones técnicas, para
lo cual el futuro contratista debera ejecutar las siguientes actividades:

REGISTRADURIA ESPECIAL DE IPIALES

ESPECIFICACIONES TECNICAS: SEDE DE LA REGiST RADURIA ESPECIAL DE IPIALES

ACTIVIDAD m ESPECIFICACIONES
1,01 ACTIVIDADES PRELIMINARES L : , '

LIMPIEZA DE CANALES,BAJANTES DE Alcance: retirar residuos, lavar a presion 1 000 psi,
01.01.01 AGUAS LLUVIAS INCLUYE CARGUE'Y M | revisar uniones, sellar silicona neutra; disponer
RETIRO DE SOBRANTES sobrantes; verificar flujo 10 I/s.
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La inspeccion, revision y limpieza de sifones y red
hidrosanitaria comprende la evaluacion del estado de
tuberias, sifones y accesorios, la remocién de
obstrucciones como sedimentos, cabellos o residuos
. : organicos, la verificacion del correcto funcionamiento
01.01.02 IL?IaFF;IEé:ZCA{%NE, lggl\)ﬂgigngSisl\m'PAi}( AY ML del sistema y previniendo futuros atascos o problemas
e SIFONES EXISTENTES de salubridad. La ejecucion y el diagndstico de esta
) tarea permitiran determinar si es necesario ampliar o
construir una red adicional. (Aguas lluvias), segtn lo
contemplado en el presupuesto. Esta informacion se
evaluara con el supervisor e interventor para definir el
curso de accion
2,01 CUBIERTAS
Reacomodo y ajuste de tejas existentes en cubierta,
garantizando correcta alineacion, traslape vy fijacion,
02.01.01 RECORRIDO CUBIERTA EN TEJA i con el fin de asegurar su estabilidad y adecuado
escurrimiento de aguas
RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS INTERIOR O
03.01.01 | RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS | 5 | ga30 PLACA, CON VINILO IGUAL O SUPERIOR A
o INTERIOR O BAJO PLACA, CON VINILO VINILTEX !
IGUAL O SUPERIOR A VINILTEX
4,01 RED HIDRAULICA .
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Lavado, desinfeccion y mantenimiento
menor de tanque plastico elevado de
agua potable (<= 1,000 L). Incluye
suministro y reposicion de accesorios por
desgaste, elementos de anclaje: Emison
de certificado del lavado y desinfeccion.

04.01.01

UN

Esta actividad comprende el vaciado, la limpieza
mecanica con hidrolavadora y la desinfeccion quimica
con hipoclorito de sodio del tanque plastico elevado,
incluyendo el mantenimiento, reajuste o sustitucion de
sus elementos de anclaje, asi como el suministro e
instalacién de los accesorios hidraulicos para
reposicion por desgaste (empaques, valvulas de corte,
flotadores y conexiones) necesarios para garantizar su
buen funcionamiento. El procedimiento exige el
cumplimiento de la normatividad vigente para trabajo
seguro en alturas, el uso de andamios certificados,
personal calificado y la verificacion analitica in situ de
los niveles de cloro residual libre y pH posterior a la
desinfeccion; garantizando la entrega del Certificado
de Lavado vy Desinfeccion del Tanque de
Almacenamiento de Agua Potable y el registro de los
parametros verificados durante la ejecucion del
servicio.

REGISTRADURIA MUNICIPAL DE SANDONA

ESPECIFICACIONES TECNICAS: SEDE DE LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE SANDONA

i

ACTIVIDAD

Tonl

( ESPECIFICACIONES
1,01 ACTIVIDADES PRELIMINARES e
LIMPIEZA DE CANALES,BAJANTES DE Alcance: retirar residuos, lavar a presion 1 000 psi,
01.01.01 AGUAS LLUVIAS INCLUYE CARGUEY M | revisar uniones, sellar silicona neutra; disponer
RETIRO DE SOBRANTES sobrantes; verificar flujo 10 I/s.
La inspeccion, revision y limpieza de sifones y red
hidrosanitaria comprende la evaluacion del estado de
tuberias, sifones y accesorios, la remocion de
obstrucciones como sedimentos, cabellos o residuos
INSPECCION, REVISION, DESTAPE Y orgér)icos, la veriﬁcacién del correcto funcionamiento
01.01.02 LIMPIEZA DE RED HIDROSANITARIA Y ML del sistema y previniendo futuros atascos o problemas

SIFONES EXISTENTES.

de salubridad. La ejecucion y el diagnodstico de esta
tarea permitirdn determinar si es necesario ampliar o
construir una red adicional. (Aguas lluvias), segun lo
contemplado en el presupuesto. Esta informacion se
evaluara con el supervisor e interventor para definir el
curso de accion
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DEMOLICION PISO EXISTENTE. Incluye Incluye retiro guarda escoba ceramico 7 cm, corte
01.01.03 mortero de nivelacion, guarda escoba, M2 | perimetral con turbo. Aspirado y lavado base. Espesor
cargue y retiro. total removido maximo 4 cm.
soip®0 . @
02.01.01 |PISO GRES FORMATO 30.5X30.5CM M2 | Surinistro e instalacion de piso-en gres, incluye
adhesivo, boquilla y nivelacion
Para reparar la junta de piso de tableta de gres, el
proceso consiste primero en retirar mecanicamente el
material dafiado y limpiar a fondo el canal eliminando
todo el polvo. A continuacion, se aplica la nueva
T T y— boquilla cementosa presionandola con una llana de
02.01.02 deizableta d:; - J P M2 | goma, retirando los excesos con una esponja himeda
9 una vez que empiece a endurecer. Finalmente, tras
dejar secar por completo la boquilla (de 24 a 48
horas), se aplica el sellador acrilico liquido
directamente sobre la linea de la junta para
impermeabilizarla y proteger su durabilidad.
SUMINISTRO, TRANSPORTE E Alistado de piso: capa de mortero 1:3, 4 cm espesor,
02.01.03 SHETALACION ALIBIADE FISCS M2 | extendido con regla vibratoria y llana; curado himedo
U155 | MORTERO 1:3 IMPERMEABILIZADO E= T 9 y flana;
0.04 MTS o
3,01 PINTURA
RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS INTERIOR O
03.01.01 INTERIOR O BAJO PLACA, CON VINILO | M2 | BAJO PLACA, CON VINILO IGUAL O SUPERIOR A
IGUAL O SUPERIOR A VINILTEX VINILTEX

1.2 Clasificador de bienes y servicios

El objeto del presente proceso esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios —

UNSPSC, asi:

Cédigo

Segmento

UNSPSC

Producto

72101507 72000000 72100000 72101500 72101507
Servicios de Servicios de Servicios de Servicios de | Servicios de
mantenimiento | edificacion, mantenimiento y apoyo para | mantenimiento
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de edificios construccion de reparaciones de la de edificios
instalaciones y construcciones e construccion
mantenimiento instalaciones

1.3 ESPECIFICACIONES ESENCIALES O CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
1.3.1 Licencia de construccion

El Decreto 1469 del 2010, compilado por el Decreto 1077 de 2015, establece lo siguiente
sobre la Licencia de Construccion:

“ARTICULO 2.2.6.1.1.10 Reparaciones locativas. Se entiende por reparaciones
o mejoras locativas aquellas obras que tienen como finalidad mantener el
inmueble en las debidas condiciones de higiene y ornato sin afectar su estructura
portante, su distribucion interior, sus caracteristicas funcionales, formales y/0
volumétricas. No requerirén licencia de construccion las reparaciones o mejoras
locativas a que hace referencia el articulo 8 de la Ley 810 de 2003 o la norma que
lo adicione, modifique o sustituya.

Estan incluidas dentro de las reparaciones locativas, entre otras, las siguientes
obras: el mantenimiento, la sustitucion, restitucion o mejoramiento de los
materiales de pisos, cielorrasos, enchapes, pintura en general, y la sustitucion,
mejoramiento o ampliacion de redes de instalaciones hidraulicas, sanitarias,
eléctricas, telefénicas o de gas. Sin perjuicio de lo anterior, quién ejecuta la obra
se hace responsable de:

1. Cumplir con los reglamentos establecidos para la propiedad horizontal y las
normas que regulan los servicios publicos domiciliarios.

2. Prevenir dafios que se puedan ocasionar a terceros y en caso de que se
presenten, responder de conformidad con las normas civiles que regulan la
materia.

3. Cumplir con los procedimientos previos, requisitos y normas aplicables a los
inmuebles de conservacion histérica, arquitectonica o bienes de interes
cultural.”

De acuerdo con la anterior normativa, y en concordancia con el alcance del objeto a
contratar, las actividades a realizar sobre el inmueble corresponden a reparaciones menores
que no requieren licencia de construccion.

Sin embargo, el futuro contratista debe tener en cuenta y dar cumplimiento, en la ejecucion de
las actividades, las siguientes normas:
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» Legislacion de seguridad industrial y de salud ocupacional vigente.

» Reglamentacién de manejo ambiental y recursos hidricos vigentes.

e Normas Técnicas Colombianas NTC, aplicables.

e Reglamentacion para accesibilidad a discapacitados.

Las demas normas técnicas que correspondan para la debida ejecucion y cumplimiento del
objeto del contrato.

1.3.2 Permisos ambientales

Las actividades a ejecutar NO requieren licencias ambientales ni permisos de
aprovechamiento de recursos naturales (como concesiones de agua, vertimientos u
ocupacion de cauces) ante la autoridad ambiental competente, por tratarse de intervenciones
de mantenimiento y conservacién sobre una infraestructura existente que no afectan ni
explotan recursos naturales renovables en los términos del Decreto 1076 de 2015.

Lo anterior, sin perjuicio del cumplimiento obligatorio de los lineamientos sobre gestién,
transporte y disposicion final de residuos (RCD y RESPEL) durante la ejecucion contractual.

1.3.3 Reglamentacion y Normas Técnicas Aplicables

Materiales y Normas Técnicas

Todos los materiales empleados por el contratista deberan cumplir con las normas ICONTEC en
lo referente a fabricacion, instalacion, resistencia, comportamiento ante el fuego, etc.

ISO 14001 es la norma internacional reconocida para los Sistemas de Gestion Ambiental
(SGA) que ayuda a las organizaciones a reducir su impacto ecolégico y mejorar su
desempeno

En caso de no existir una norma nacional en alguno de estos aspectos, el contratista debera
remitirse a normas internacionales comunmente aceptadas (ASME, ASTM, ASTHO, DIN, ISO,
etc.).

El mantenimiento de redes eléctricas y las recomendaciones constructivas de éstas deben
cumplir con el Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas RETIE y la norma NTC 2050
Cédigo Eléctrico Colombiano, Reglamento Técnico de lluminacion y Alumbrado Publico
RETILAP.
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De igual manera tener en cuenta las recomendaciones realizadas en los numerales 2.3 al 2.8

de la presente invitacion.

Especificaciones Técnicas

El futuro contratista debera garantizar que durante el desarrollo del contrato se llevara a cabo
el mantenimiento y reparaciones locativas de las instalaciones de REGISTRADURIA
ESPECIAL DE IPIALES Y REGISTRADURIA MUNICIPAL DE SANDONA dentro del plazo

pactado y con las especificaciones y calidades estipuladas a continuacién:

ESPECIFICACIONES TECNICAS: SEDE DE LA REGIST RADURIA ESPECIAL DE IPIALES

ACTIVIDAD UN ESPECIFICACIONES
1,01 ACTIVIDADES PRELIMINARES . .
LIMPIEZA DE CANALES,BAJANTES DE Alcance: retirar residuos, lavar a presion 1 000
01.01.01 AGUAS LLUVIAS INCLUYE CARGUE Y M | psi, revisar uniones, sellar silicona neutra;

RETIRO DE SOBRANTES

disponer sobrantes; verificar flujo 10 I/s.

INSPECCION, REVISION,DESTAPE Y
01.01.02 | LIMPIEZA DE RED HIDROSANITARIA'Y
SIFONES EXISTENTES.

ML

La inspeccion, revision y limpieza de sifones y red
hidrosanitaria comprende la evaluacion del estado
de tuberias, sifones y accesorios, la remocion de
obstrucciones como sedimentos, cabellos o
residuos organicos, la verificacion del correcto
funcionamiento del sistema y previniendo futuros
atascos o problemas de salubridad. La ejecucion y
el diagndstico de esta tarea permitirdn determinar
si es necesario ampliar o construir una red
adicional. (Aguas lluvias), segin lo contemplado
en el presupuesto. Esta informacion se evaluara
con el supervisor e interventor para definir el

2,01 CUBIERTAS

curso de accion

02.01.01 RECORRIDO CUBIERTA EN TEJA

M2

Reacomodo y ajuste de tejas existentes en
cubierta, garantizando correcta alineacion,
traslape y fijacion, con el fin de asegurar su
estabilidad y adecuado escurrimiento de aguas
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3,01 PINTURA
NE
croLon | RESHIE LIHORYPINTURR 5 wios |, | FESANE LDADR 1 TR 3 s o
INTERIOR O BAJO PLACA, CON VINILO A VINILTEX !
IGUAL O SUPERIOR A VINILTEX ,
4,01"%“ D . . .
Esta actividad comprende el vaciado, la limpieza
mecanica con hidrolavadora y la desinfeccion
quimica con hipoclorito de sodio del tanque
plastico elevado, incluyendo el mantenimiento,
reajuste o sustitucion de sus elementos de
anclaje, asi como el suministro e instalacién de
. iz - los accesorios hidraulicos para reposicion por
Lavado, desmfeCCIorJ y.mantemmlento desgaste (empaques, valvulas de corte, flotadores
menor de tanque plastico elevado de ) ! .
~ y conexiones) necesarios para garantizar su buen
agua potable (<= 1,000 L). Incluye . . 2 .
04.01.01 sunililsia  repnsiatn ds atessorss nar UN | funcionamiento. El procedimiento exige el
desaaste eyllem?antos de anclaie: Emisgn cumplimiento de la normatividad vigente para
de cge rtiﬁc’:a do del lavado de_g,ir;feccion trabajo seguro en alturas, el uso de andamios
y ’ certificados, personal calificado y la verificacion
analitica in situ de los niveles de cloro residual
libre y pH posterior a la desinfeccion;
garantizando la entrega del Certificado de Lavado
y Desinfeccion del Tanque de Almacenamiento de
Agua Potable y el registro de los parametros
verificados durante la ejecucion del servicio.
~ ESPECIFICACIONES  MUNICIPAL DE SANDONA
ACTIVIDAD __|UN ESPECIFICACIONES
1,01 ACTIVIDADES PRELIMINARES ’ '
LIMPIEZA DE CANALES,BAJANTES DE Alcance: retirar residuos, lavar a presion 1 000
01.01.01 AGUAS LLUVIAS INCLUYE CARGUE Y M | psi, revisar uniones, sellar silicona neutra;

RETIRO DE SOBRANTES

disponer sobrantes; verificar flujo 10 I/s.
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INSPECCION, REVISION,DESTAPE Y

La inspeccion, revision y limpieza de sifones y red
hidrosanitaria comprende la evaluacion del estado
de tuberias, sifones y accesorios, la remocién de
obstrucciones como sedimentos, cabellos o
residuos organicos, la verificacion del correcto
funcionamiento del sistema y previniendo futuros

01.01.02 LIMPIEZA DE RED HIDROSANITARIA Y ML | atascos o problemas de salubridad. La ejecucion
SIFONES EXISTENTES. y el diagndstico de esta tarea permitiran
determinar si es necesario ampliar o construir una
red adicional. (Aguas lluvias), segun lo
contemplado en el presupuesto. Esta informacion
se evaluara con el supervisor e interventor para
definir el curso de accion.
DEMOLICION PISO EXISTENTE. Incluye Incluye retiro guarda escoba ceramico 7 cm,
01.01.03 mortero de nivelacién, Guarda escoba, M2 | corte perimetral con turbo. Aspirado y lavado
cargue y retiro. base. Espesor total removido maximo 4 cm.
2,01 PISO
02.01.01 | PISO GRES FORMATO 30.5X30.5CM Mg | Suministro e instalacidn de piso en gres, incluye
adhesivo, boquilla y nivelacion.
Para reparar la junta de piso de tableta de gres,
el proceso consiste primero en retirar
mecanicamente el material dafiado y limpiar a
fondo el canal eliminando todo el polvo. A
continuacion, se aplica la nueva boquilla
02.01.02 Reparacion y sellado de juntas en pisos M2 cementosa presionandola con una llana de goma,
T de tableta de gres retirando los excesos con una esponja humeda
una vez que empiece a endurecer. Finalmente,
tras dejar secar por completo la boquilla (de 24 a
48 horas), se aplica el sellador acrilico liquido
directamente sobre la linea de la junta para
impermeabilizarla y proteger su durabilidad.
SUMINISTRO, TRANSPORTE E . . )
orotos |WSTAKION ATSTADOPISOS |, | Atado de pcs e de o 13, 4.
o MORTERO 1:3 IMPERMEABILIZADO E= - !
0.04 MTS curado humedo 48 h.
3,01 PINTURA
RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS INTERIOR
03.01.01 INTERIOR O BAJO PLACA, CON VINILO | M2 | O BAJO PLACA, CON VINILO IGUAL O SUPERIOR

IGUAL O SUPERIOR A VINILTEX

A VINILTEX
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Visita técnica al sitio donde se llevara a cabo la limpieza

Para el analisis de las condiciones in situ del area a intervenir se programara una visita
técnica de obra durante el proceso de seleccion, con el proposito que los interesados
conozcan el alcance y las condiciones del proyecto a desarrollar, como insumo para la
elaboracién de su propuesta. El proponente que no asista a la visita técnica programada
dentro del proceso no podra utilizar posteriormente como argumento para alegar un eventual
desequilibrio contractual o errores en la elaboracion de su propuesta, el desconocimiento de la
obra y las caracteristicas propias del mercado en la zona a intervenir.

La visita se llevara a cabo en las siguientes direcciones:

OGR
NOMBRE DEL TELEFONO DEL
FECHA DE LA VISITA DIRECCION REGISTRADOR REGISTRADOR MUNICIPIO
19/10/2026 | 23/10/2026 ORLANDO YEROVI
Hasta las MORA CALVACHE
12:00PM 1 514 4 No. 9-40 barrio
libertad (Ipiales) 3217597458 Sandona
19/10/2026 | 23/10/2026 CLAUDIA LORENA
H;sta @s | calle 4 No. 4-47 san CORALTOBAR
12:00 pm Carlos (Sandona) 3173677752 Ipiales

Horario de visitas: desde las 8:00am hasta las 12:00 pm y de 2:pm a 5:00 pm

La visita a la sede de la Registraduria Especial de Ipiales y la Registraduria Municipal de
Sandona sera coordinada por los Registradores municipales, para lo cual contara con el
apoyo de un funcionario del Grupo Mantenimiento y Construcciones de la RNEC. De esta
visita, se levantara un acta por parte del funcionario designado (Registrador municipal), en la
que se deje constancia de los participantes y temas tratados en ella.

La visita técnica como hemos manifestado no es obligatoria, no se considera requisito
habilitante, sin embargo, el hecho que los interesados no se familiaricen con los detalles y las
condiciones del objeto de la convocatoria que han de tener en cuenta para la estructuracién
responsable de su oferta, no se considerara como excusa vélida para posteriores
reclamaciones, por lo tanto, dentro de su oferta economica cada proponente debera incluir
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todos los costos en que incurra para la adecuada ejecucion del contrato, en el sitio y
condiciones requeridas por el FRR.

La Entidad recomienda a los posibles interesados que la persona que asista a la visita sea
Ingeniero Civil o Arquitecto.

El interesado que no asista a la visita técnica, en caso de salir favorecido con la adjudicacion
del contrato no podra con posterioridad alegar posibles desequilibrios contractuales, en el
entendido que, para presentar responsablemente su propuesta, debe efectuar un analisis
minucioso y detallado de las especificaciones técnicas, sitio de la obra, presupuesto oficial de
la contratacion, forma de pago, y demas obligaciones contractuales.

2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

2.10bligaciones especificas del Contratista

1. Desarrollar las labores objeto del contrato con sus propios medios y equipos, por lo que
debera contar con el personal profesional, los materiales, equipos, herramienta y mano de
obra, necesarios para dar cumplimiento al objeto y plazo contractual, con la observancia de
las especificaciones técnicas estipuladas en la invitacién publica, la propuesta y en el
contrato.

2. Realizar las sefializaciones desde el inicio y durante la ejecucion de las actividades de
mantenimiento, colocar vallas, sefiales y demas elementos necesarios para la seguridad
de las personas y de la misma obra, para lo cual, debera tomar todas las medidas
necesarias para garantizar la integridad fisica de los trabajadores y la de la comunidad
afectada con la ejecucion de la obra.

3. Mantener sistemas de seguimiento e informacién en tiempo real sobre el estado de las
obras en relacion con su avance fisico, calidad, costo y gestién integral de los residuos de
construccion, conforme a los lineamientos del sistema de gestién ambiental de la norma
ISO 14001 Para tal efecto, el contratista debera llevar una bitacora de registro
debidamente diligenciada y actualizada, en la que se consigne como minimo: el tipo y la
cantidad en peso o volumen y la clasificacién de los residuos generados; las medidas
reutilizacion, aprovechamiento o reciclaje aplicadas; los datos del transportador autorizado;
el sitio de disposicion final o punto de aprovechamiento debidamente autorizado por la
autoridad ambiental competente, adjuntando los certificados o comprobantes de entrega
correspondientes. Esta informacion debera estar disponible en todo momento para
verificacion de la supervision del contrato.

4. Debera garantizar que los muebles, equipos, divisiones y demas elementos que requieran
ser trasladados o reubicados temporalmente durante la intervencion de la sede para liberar
los espacios a intervenir, sean nuevamente ubicados, instalados y/o puestos en
funcionamiento en su lugar inicial, asegurando su cuidado y conservacion durante el
traslado y dejandolos funcionales y en las condiciones iniciales encontradas.
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Hacer limpieza de escombros, retiro de materiales sobrantes, formaletas o materiales
similares que le pertenezcan o que se hayan usado bajo su direccion, a mas tardar el
ultimo dia de ejecucion de la obra. Entregar a la supervision el certificado de disposicion
final suscrito por un botadero avalado por el Ministerio de Ambiente o autoridad
competente.

Coordinar con el supervisor el cronograma de disposicién, entrega y recibo de las areas
a intervenir, para que ello no genere suspension o traumatismo del servicio prestado por
la Entidad, ni atraso en la ejecucién de las obras. Los trabajos que se contraten deberan
necesariamente efectuarse con la sede en funcionamiento y prestando servicio
normalmente.

Sectorizar las zonas de trabajo y entregar terminadas las areas que se vayan
interviniendo para efectos de la reacomodacién de personal y sus puestos de trabajo, y
la liberacién de espacios que posibiliten desarrollar la obra en forma agil y oportuna
dentro de los plazos establecidos, sin que esto afecte la prestacion del servicio de la
sede, por tal razén las labores contratadas se deberan ejecutar por etapas y/o areas de
trabajo, en cumplimiento del cronograma de actividades el cual debera ser avalado por
el supervisor.

Elaborar planes de contingencia para atender eventos imprevistos que puedan afectar la
seguridad, calidad, costo o plazo de las obras, de manera que se eviten o mitiguen las
implicaciones de tales eventos.

Exigir el cumplimiento de las normas de Higiene y Seguridad Industrial de todo el
personal que tenga acceso a las obras en forma permanente o temporal.

Cumplir con los requisitos de seguridad y salud en el trabajo, de acuerdo con las
actividades a desarrollar, para lo cual debera tener en cuenta los lineamientos
establecidos en el Anexo denominado “Matriz Requisitos SST”, sugerido por la Entidad.
Capacitar al personal a cargo del futuro contratista de obra, en temas relacionados con
lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, sistema de gestion de seguridad y salud en
el trabajo y presentar las evidencias correspondientes.

Disponer de personal capacitado, competente y calificado para las actividades de
trabajos en alturas cuando para ello sea necesario, para lo cual el futuro contratista,
equipo de trabajo y personal de obra, debe contar con el certificado de alturas vigente
expedido por una entidad competente y acreditada; de acuerdo con lo establecido en la
Resolucién No. 3673 de 2008 del Ministerio de la Proteccion Social o la que la sustituya.
El contratista debera presentar la programacion de la ejecucién de las actividades de
mantenimiento al inicio de la ejecucion del contrato.

Atender de forma oportuna todos los requerimientos de tipo juridico y administrativo
derivados de reclamaciones, demandas y/o recursos que se interpongan por causa o
con ocasion del desarrollo de las obras, hasta que queden debidamente resueltos.
Responder por dafios causados a terceros en desarrollo del contrato, igualmente
respondera por los dafios que se deriven del incumplimiento del contrato.
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Responder por los dafios o defectos que se presenten en la ejecucion de las
actividades, desde su inicio hasta la fecha en que se entiende concluida la entrega, asi
como las posteriores a ella y que provengan de fallas técnicas en el mantenimiento, de
mala calidad de materiales, etc.

Responder por el pago total a los proveedores y personal, que haya participado
durante la ejecucion del contrato, para lo cual debera entregar certificacion de paz y
salvo a la supervision.

Entregar un registro fotografico del antes y después de la obra.

2.2 Obligaciones generales del Contratista

El futuro contratista se obligara para con la Entidad, en relacién directa con el objeto del
contrato, a lo siguiente:

1.

10.

11.

12.

Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure,
impulse o en la que coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero contra de la
Entidad, por causa o con ocasién del contrato.

Rendir y elaborar los informes, y demas trabajos que se le soliciten en desarrollo del
contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
y entrabamientos.

Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demas
soportes que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato.

Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecuciéon del
contrato.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actten por fuera de la ley con el fin
de hacer u omitir algiin hecho.

Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el
desarrollo del objeto del contrato.

Informar oportunamente a la Entidad sobre eventualidades que pueda surgir y que
implique retraso en el desarrollo del contrato.

Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el
supervisor del contrato y la Entidad.

Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del supervisor como constancias de
la ejecucion del contrato.

Presentar y publicar en la plataforma SECOP |l la factura, anexando todos sus
soportes y documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos.
Acreditar el pago de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el caso se
obliga a afiliar a los terceros que emplee para la ejecucién del contrato a una entidad
promotora de salud, de manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes
riesgos y en especial de accidentes de trabajo (articulo 1 del Decreto 768 de 2022 y su
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anexo técnico), y a aplicar en forma estricta los controles y obligaciones que le
competen, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1703 de 2002 y demas normas
concordantes o complementarias, en materia de aportes a seguridad social, y pago de
parafiscales durante la vigencia del contrato.

13. Las demas que por Ley o contrato le correspondan.

2 3 Criterios de sostenibilidad o buenas practicas ambientales

De conformidad con la Guia Técnica para la Inclusion de Criterios de Sostenibilidad en la
Adquisicion de Bienes, Obras y Servicios (GAGUO02) y su anexo, el contratista adjudicatario
debera dar estricto cumplimiento a los siguientes lineamientos durante la ejecucion del
contrato:

2.4 Gestion Integral de Residuos de Construcciéon y Demolicién (RCD)

El proponente que resulte adjudicatario debera cumplir con todos los lineamientos
establecidos en la Resolucion 1257 de 2021 “Por la cual se modifica la Resolucion 0472 de
2017 sobre la gestion integral de Residuos de Construccién y Demolicién (RCD) y se
adoptan otras disposiciones”, articulo 15, numeral 2, expedida por el Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible, que establece:

“(...) Entregar los RCD unicamente a gestores de RCD para que realicen las
actividades de recoleccion, transporte, almacenamiento, aprovechamiento y/o
disposicion final de los puntos limpios, sitios de aprovechamiento y/o disposicion
final, segtin sea el caso. (...)".

Para dar cumplimiento a lo anterior dentro de la ejecucidn de las actividades de
mantenimiento rutinario y conservacion de la infraestructura de la sede, el proponente que
resulte adjudicatario debera:

e Coordinar y entregar los RCD generados Unicamente a gestores de RCD debidamente
autorizados por la autoridad ambiental competente (CRA) para su recoleccion,
transporte, almacenamiento, aprovechamiento y/o disposicion final.

e Presentar a la supervision del contrato la documentacion requerida que acredite que el
gestor ambiental seleccionado cuenta con los permisos y autorizaciones ambientales
vigentes.
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e Entregar al contratante el certificado de disposicién final de RCD, especificando la
cantidad en kilogramos (kg) y el tipo de material recolectado in situ, con el fin de
garantizar la adecuada disposicion y trazabilidad de los residuos generados en obra.

2.5 Adecuacion de Punto Limpio / Ecolégico

El proponente que resulte adjudicatario debera instalar un punto ecolégico o punto limpio
provisional en la obra para la separacion en la fuente de los residuos generados:

* Residuos Aprovechables: Plasticos (PET), plasticos de un solo uso, cartén y papel
seco.

e Residuos No Aprovechables: Servilletas, envolturas y empaques contaminados con
alimentos.

2.6 Manejo de Residuos de Caracter Metalico

El proponente que resulte adjudicatario debera realizar la adecuada separacién y
almacenamiento temporal de los residuos metalicos producto de los desmontes (marcos de
puertas y ventanas, sobrantes de varillas, perfiles, acero, cobre y similares). Dichos
elementos deberan acopiarse bajo techo para evitar su exposicién a la intemperie y prevenir
procesos de corrosion o contaminacion del suelo.

2.7 Manejo de Residuos especiales

El proponente que resulte adjudicatario debera cumplir con los lineamientos establecidos en
el Decreto 1076 de 2015, Titulo 6.

El futuro contratista debera hacer la identificacién de los residuos especiales que se
generaran en obra y asi mismo darles la separacién y disposicion adecuada, identificando
residuos de Techo, muros de drywall (yeso), fibrocemento, madera o aglomerado.

2.8 Manejo de residuos peligrosos (RESPEL)

En cumplimiento del Decreto 1076 de 2015 (Titulo 6, Capitulo 1, Art. 2.2.6.1.1.3), el
proponente que resulte adjudicatario debera:

* Identificar y clasificar los residuos peligrosos generados en la intervencion cuyas
sustancias representen riesgo (envases y brochas con pintura, luminarias, productos
electronicos, empaques de insumos quimicos o cemento).
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e Almacenar estos residuos en un lugar seco, seguro, ventilado y aislado de otros
materiales.

e Garantizar su entrega a un gestor RESPEL autorizado, entregando el certificado o acta
de disposicion final a la supervision del contrato.

3. Obligaciones de la Entidad

La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

1. Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentacion que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los
términos legales.

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

5. Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

4. Plazo de ejecucion

El plazo de ejecucion es de treinta (30) dias calendario, a partir de la suscripcion del acta de
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y gjecucion del contrato.

Nota: Acatando las normas y recomendaciones del area de Salud Ocupacional, y teniendo en
cuenta que durante el horario laboral comprendido entre las 8:00 a.m. y las 5:00 p.m. de lunes
a viernes, algunos de los lugares donde se ejecutaran actividades propias del contrato a
celebrar se encuentran ocupados por funcionarios de la RNEC, algunas de las labores solo
podran realizarse en horario no laboral, esto es, de lunes a viernes desde las 5:00 p.m. en
adelante y los dias sabados, domingos y festivos durante todo el transcurso del dia, para lo
cual el contratista debera solicitar con antelacion los permisos necesarios para el ingreso de
sus trabajadores. Los items a los cuales se hace mencion seran aquellos de obra civil que
impliquen generacion de polvo y ruido, para lo cual se acordara con el supervisor el
cronograma pertinente para las labores a desarrollar

5. Presupuesto Oficial Y Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con la disponibilidad
presupuestal para desarrollar el objeto del presente proceso por valor de VEINTE MILLONES
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CIENTO NOVENTA MIL PESOS COLOMBIANOS ($20.190.000) M/CTE, incluido AlU e IVA
sobre la utilidad, demas impuestos, tasas y contribuciones exigidas a nivel nacional, municipal
y/o departamental. Los recursos estan amparados segun el certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 49326 del 15 de octubre del 2026.

FSﬁedeﬁ -  Valor del mantenimiento por sede ,
Registraduria especial de Ipiales ' $12.500.000

Registraduria municipal de Sandona $7.690.000

DETALLE =~ | CATALOGO | FUENTE | RECURSOS | SITUACION | VALOR
: DECGASTOS ¢+ =~

C-2899-1000-21-53105B-

2899016-02 ADQUIS. DE

BYS s SEDES

MANTENIDAS -

ADECUACION Y | 000 FRR-RNEC-

MANTENIMIENTO A LA | GESTION Propios 20 CSF $20.190.000
INFRAESTRUCTURA  DE | GENERAL

LAS SEDES DE LA

REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO

CIVIL, A NIVEL NACIONAL

6. Forma de Pago

Se debe indicar de manera clara y precisa como se realizaran los pagos, previo el lleno de los
siguientes requisitos:

a. Un unico pago por el 100% del valor del contrato, sujeto a la certificacion expedida por el
supervisor en la cual conste la ejecucidon del 100% de las actividades contratadas, el acta de
recibo definitivo a satisfaccion, suscripcion del acta de terminacion y liquidacién del contrato.

Para el pago el futuro contratista debera presentar:

* Informe de actividades y/o de ejecucion del contrato con su respectivo registro
fotografico (Formato libre del contratista de obra).

* Informe de seguimiento y certificacion de cumplimiento expedida por parte del
supervisor del contrato los cuales deberan estar debidamente cargados en la
plataforma SECOP II.

* Acreditacion del pago de aporte al sistema de seguridad social atendiendo a lo
establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 50 de la Ley 789 de
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2002.
e Factura electrénica debidamente cargada en las plataformas SIIF y SECOP Il. Asi
mismo, se debe remitir el archivo contenedor (.zip) a la supervisién del contrato.

Nota 1: En caso de ser persona natural debera aportar para cada pago copia de las planillas
de pago sobre el cuarenta por ciento (40%) del valor facturado, como cotizante
independiente.

Nota 2: Los pagos sefialados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada por el
Consejo Superior de Politica Fiscal (CONFIS). El tramite para el pago efectivo de las facturas
estara sujeto a los procedimientos administrativos internos de la Entidad y del Ministerio de
Hacienda.

Nota 3: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta del futuro
contratista para cuyos efectos la Entidad hara las retenciones del caso y cumplira las
obligaciones fiscales que le competen y que ordene la Ley. El proponente debe tener en
cuenta en el valor de la propuesta que la Entidad efectia los descuentos de ley vigentes.

Nota 4: En la carpeta contractual reposara: informe de seguimiento con las actividades
realizadas durante el respectivo periodo suscrito por el supervisor, informe de actividades
presentado por el futuro contratista y avalado por el supervisor y demas documentos que
soporten el cumplimiento de las obligaciones contractuales, asi mismo, deberan ser cargados
en la plataforma del SECOP II.

Nota 5: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para pago de esta
solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el ultimo documento y/o se
presente en debida forma. Las demoras que se presenten por este concepto seran
responsabilidad del futuro contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

7. SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervision técnica, administrativa, financiera, contable y juridica del contrato estara a
cargo del Delegado Departamental NARINO y desde la Coordinacion del Grupo
Mantenimiento y Construcciones se prestara apoyo para tal supervision. Lo anterior, en
cumplimiento del articulo 32 de la Ley 80 y el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

El supervisor debera regirse por el Manual de Contratacion del FRR y la Guia de Supervision
de la Entidad.
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CAUSALES DE RECHAZO

Las propuestas seran rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:

a)

b)

)
9)

h)

n)

Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los integrantes del
Consorcio o Union Temporal, sean diferentes o no guarden similitud con el objeto a
contratar en el presente proceso de seleccion.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacion imprecisa, inexacta o que no corresponda a la realidad, o que no permite su
verificacion por parte de la Entidad, caso en el cual se iniciaran las acciones
correspondientes si a ello hubiere lugar.

Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en la
elaboracion del estudio y analisis de las ofertas.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad y/o prohibicién para contratar, consagradas en la Constitucion, en la Ley
y €n sus normas reglamentarias.

Cuando no se subsane correcta u oportunamente la informacion o documentacion
solicitada por la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de Consorcios o Uniones
Temporales) sea socio o integrante de otra sociedad PROPONENTE, o propietario de una
empresa unipersonal proponente

Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de que tratan los
literales g y h del Numeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

Lo indicado en el presente item no operara en el evento en que el PROPONENTE o sus
integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad Andnima Abierta.

Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de Responsables Fiscales
emitido por la Contraloria General de la Republica.

Cuando se presenten dos (2) o mas propuestas por el mismo proponente por si 0 por
interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente o cuando se
presenten dos (2) o mas propuestas de Personas Juridicas que tengan el mismo
Representante Legal. O en los casos establecidos para las Uniones Temporales y los
Consorcios en la presente invitacion publica. En este caso se procedera de conformidad
con lo establecido en la invitacion publica.

Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes juridicos,
tecnicos y economico de la presente invitacion publica.

Cuando un proponente realice actos tendientes a enterarse indebidamente de las
evaluaciones.

Cuando se acrediten circunstancias referentes al cumplimiento de los requisitos
habilitantes, ocurridas con posterioridad al cierre del proceso

Cuando se presenten propuestas parciales.
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o) Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas en la Ley 1474 de
2011.

p) Cuando los valores relacionados en el formato de propuesta técnica y econdmica,
superen el presupuesto oficial.

q) En los demas casos establecidos en la Constitucion, en la Ley y en la presente Invitacion
Publica

8. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION
En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos en la presente
Invitacion Publica, la Entidad declarara desierto el proceso, mediante acta en la cual

constaran las circunstancias que dieron lugar a la declaratoria de desierta del proceso; dicho
documento se publicara en el SECOPII, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015.

9. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ETAPA FECHA Lugar de Publicacién
Publicacion de estudios | el dia 19 de octubre de | Portal de Contratacion
previos, invitacion | 2026 a partir de las | www.colombiacompra.gov.co
publica. 18:00pm Colombia compra eficiente

SECORPII
Plazo para recibir | Desde las 18:00 PM del | Portal de Contratacion
observaciones a la|dia 19 de octubre de | www.colombiacompra.gov.co “Guia
invitacion  publica y | 2026, hasta las 18:00 pm Rapida para presentar
solicitudes de limitar la | del 20 de octubre del | observaciones a través del
convocatoria a MiPymes. | 2026. SECOPII”
Plazo respuestas a las | Hasta las 19:00 p.m. del Portal de Contratacion
observaciones dia 21 de octubre de | www.colombiacompra.gov.co

2026. Colombia compra eficiente

SECORPII
Publicacién de aviso de Portal de Contratacion
limitacion a MiPymes o si | Hasta las 19:00 p.m. del www.colombiacompra.gov.co “Guia
podra participar | dia 21 de octubre de | Rapida para presentaciéon de
cualquier interesado. 2026. ofertas en el SECOPII”
Plazo maximo para Portal de Contrataciéon
expedir adendas Hasta las 19:00 p.m. del | www.colombiacompra.gov.co

dia 21 de octubre de 2026 | Colombia compra eficiente

SECORPII

Portal de Contratacion
Cierre de la invitacion | EI dia 23 de octubre de | www.colombiacompra.gov.co “Guia
publica y presentacion | 2026. Rapida para presentacion de
de las Ofertas Hora: 13:00 p.m ofertas en el SECOPII”
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Apertura de  sobres,
Informe de Evaluacion
de ofertas.

El dia 23 de octubre de
2026 apertura de sobres,
Evaluacion de ofertas del
23 al 26 de octubre de
2026.

Delegacion  Departamental  de
Narifio, ubicada en la Carrera 24 N°
17-63 Edificio Elvira centro, tercer
piso, oficina Administrativa vy
financiera.

Portal de Contratacion
Publicacion de informe | El dia 26 de octubre de www.colombiacompra.gov.co
de evaluacién 2026. Colombia compra eficiente
Hora: 18:00 pm SECOPII
Portal de Contratacion
Presentacion de | El dia 27 de octubre de | www.colombiacompra.gov.co
observaciones al informe | 2026. Colombia compra eficiente
de verificacion 0 | Hora: 18:00 pm SECOPII
evaluacion.
Publicacion respuestas a | El dia 29 de octubre de | Portal de Contratacion
las observaciones. 2026. www.colombiacompra.gov.co
Hora: 14:00 pm Colombia compra eficiente
SECORPII
Comunicacion de | El dia 29 de octubre de | Portal de Contratacién
aceptacion de oferta 6 | 2026. Wwww.colombiacompra.gov.co
de declaratoria de | Hora: 17:00 pm Colombia compra eficiente
desierta. SECOPII

Entrega de las garantias
de ejecucion del contrato
y aprobacion de
garantias

del dia 30 de octubre de
agosto de 2026.
Hora: 18:00 pm

Delegacion  Departamental  de
Narifio, Carrera 24 N° 17-63
Edificio Elvira centro, tercer piso,
oficina Administrativa y financiera.

Elaboraciéon y firma del
documento de
aceptacion de la oferta.

El dia 4 de noviembre de
2026.
Hora: 18:00 pm

Delegacion  Departamental  de
Narifio, Carrera 24 N° 17-63
Edificio Elvira centro, tercer piso,

oficina Administrativa y financiera.

NOTA: LAS ADENDAS SOLO DEBERAN PUBLICARSE EN HORARIO HABII, Y NO SE
PODRAN PUBLICAR ADENDAS EL MISMO DiA DEL CIERRE DE LA INVITACION.

10.  SITIO DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS.

El proponente debe presentar diligenciados y firmados en debida forma, los formatos incluidos
en la invitacién publica.
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Las propuestas presentadas por los posibles oferentes deben ser cargadas en el Portal de
Contratacion www.colombiacompra.gov.co Colombia compra eficiente “Guia Rapida para
presentacion de ofertas en el SECOPII”, dentro del plazo y horario establecido en el
cronograma del proceso.

Ahora bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares que interrumpan el
normal desarrollo del proceso de contratacion en la plataforma de SECOP II, se procedera
conforme al protocolo de indisponibilidad establecido por Colombia compra eficiente, el cual
podra ser consultado en el siguiente link: https://www.colombiacompra.aov.co/sites/cce
public/files/cce documentos/protocolo de indisponibilidad secop |l.pdf

11. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
11.1 CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

Los siguientes son los factores de seleccidon que se utilizaran para identificar la oferta mas
favorable, podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, domiciliadas en Colombia cuya actividad principal u objeto social sea igual o
similar al objeto a contratar, en forma individual o asociados en consorcios O uniones
temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas
reglamentarias.

Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de caracter juridico,
establecidos en las condiciones adicionales de la Invitacién Publica.

11.1.1 Factores de verificacion

A. HABILITACION JURIDICA: La evaluacién de la capacidad juridica sera realizada por el
Comité Juridico designado por los ordenadores del gasto de la Registraduria Nacional del
Estado Civil. el cual verificara los documentos que deben ser presentados de acuerdo con lo
solicitado en el presente estudio de necesidad y las disposiciones legales vigentes.

El analisis juridico no tiene ponderacién alguna 'y consiste en un estudio que debe realizar la
Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos minimos para participar,
establecidos por la ley, en el presente estudio y en la invitacién al oferente, con miras a
establecer si tiene la capacidad juridica para contratar.

Reiterando que este aspecto no otorga puntaje, pero habilita o deshabilita la propuesta para
continuar evaluando los aspectos financieros, técnicos y econdmicos. Se evaluara como
CUMPLE o NO CUMPLE.
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por lo anterior LOS OFETENTES deberan presentar la siguiente documentacion:

1)

2)

3)

9)

Certificacion escrita por los oferentes que no se encuentre incurso en las causales de
inhabilidades o incompatibilidades fijadas por la constitucion y laley.

CARTA DE DISPONIBILIDAD (PERSONAL PROPUESTO) (Formato 1). SE ANEXA A
LA INVITACION.

Propuesta técnica y econémica (Formato 2) SE ANEXA A LA INVITACION. Y SE
ANEXA EN FORMATO EXCEL A LOS DOCUMENTOS DE LA INVITACION. (junto a su
aval segun corresponda), LA PROPUSTA ECONOMICA DEBERA PRESENTARSE
EN FORMATO EXCEL Y FORMATO PDF.

Formato Nro.3 EXPERIENCIA: Relacion de los contratos objeto de verificacion de
acuerdo con la experiencia del proponente: SE ANEXA A LA INVITACION. Se deben
adjuntar los anexos de cada certificacion de experiencia, NO BASTA CON SOLO
DILIGENCIAR EL CUADRO DE INFORMACION

Formato Nro. 4 CARTA DE PRESENTACION SE ANEXA A LA INVITACION.

Certificado Existencia y Representacion Legal para personas juridicas y/o matricula de
persona natural expedido (s) por la Camara de Comercio respectiva, original, el cual,
debe haberse expedido con una antelacién no superior a treinta (30) dias de la fecha
prevista para la presentacion de oferta.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal y/o proponente.
Certificacion de Aportes Parafiscales suscrito por el Representante Legal, o Revisor
Fiscal. En este Ultimo evento, se debera anexar fotocopia de la tarjeta profesional del

revisor fiscal.

Copia del Registro Unico Tributario. Rut expedido con una antelacion no superior a treinta
(30) dias de la fecha prevista para la presentacion de oferta.

10) Certificacion Bancaria vigente, con una vigencia no superior a treinta (30) dias de la fecha

prevista para la presentacion de oferta.

11)FORMATO BENEFICIARIO CUENTA En formatos GFFT18 PARA PERSONA

NATURAL Y GFFT19 PARA PERSONA JURIDICA (diligenciar los formularios adjuntos
segun corresponda) FORMATOS ANEXADOS A LA INVITACION.
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12) Certificaciones de antecedentes Fiscales, Disciplinarios, Judiciales y de registro nacional
de medidas correctivas.

AVAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA (Formato Nro.2)

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 20 de la ley 842 de 2003, “Las propuestas que se
formulen en las licitaciones y concursos abiertos por entidades publicas del orden
nacional, seccional o local, para la adjudicacion de contratos cuyo objeto implique el
desarrollo de las actividades catalogadas como ejercicio de la ingenieria, deberan estar
avalados, en todo caso, cuando menos, por un ingeniero inscrito y con tarjeta de
matricula profesional en la respectiva rama de la ingenieria”.

Cuando la persona natural o cuando el representante legal de la persona juridica proponente
o el representante del Consorcio o Unién Temporal Proponente no posea Tarjeta Profesional
como Ingeniero Civil, la propuesta, para ser considerada, debera estar avalada por un
ingeniero civil que posea tarjeta profesional con la respectiva constancia de vigencia. En el
caso de las personas juridicas proponentes extranjeras cuyo representante legal no fuere
Ingeniero Civil, la propuesta debera estar avalada por un Ingeniero Civil debidamente
registrado en su pais 0 por un Ingeniero Civil que tenga matricula profesional en Colombia
con la respectiva constancia de vigencia (Copnia).

En acatamiento a lo dispuesto en los articulos 6° y 11 de la Ley 842 de 2003 (reglamentaria
del ejercicio de la Ingenieria, sus profesiones afines y auxiliares), en todos los casos debera
adjuntarse ademas de la PROPUESTA ECONOMICA (Formato Nro. 2), la fotocopia de la
tarjeta profesional acompafiada de la fotocopia o certificacion de vigencia de la tarjeta
profesional del proponente ya sea persona natural o del representante legal de la persona
juridica proponente o del representante del consorcio 0 union temporal proponente, segun
fuere el caso, o cuando fuere necesario, del profesional que suscriba o avale la propuesta con
la respectiva constancia de vigencia.

De acuerdo con lo anterior, la PROPUESTA ECONOMICA (Formato Nro. 2) debera contar
conla firma del representante legal y la firma de un Ingeniero Civil que la avala, esto aplica
en caso de que el proponente cualquiera que fuera su naturaleza no pertenezca a la rama de
la ingenieria Civil.

En caso de que el proponente cualquiera que fuere su naturaleza (persona natural, persona
juridica, consorcio/ unién temporal) fuera ingeniero civil, bastara con su propia firma para su
aval, junto a su tarjeta profesional y certificacion de vigencia.

El comité designado para la Evaluacién Técnica verificara el cumplimiento de este
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B. HABILITACION TECNICA: El analisis técnico no tiene ponderacion alguna ya que consiste
en el estudio que debe realizar la Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los
requerimientos técnicos establecidos en el presente estudio, en la invitacion al oferente, con
miras a establecer la habilitacion técnica para contratar.

La evaluacion de este criterio sera realizado por el Comité Juridico designado por los
ordenadores del gasto de la Registraduria Nacional del Estado Civil, el cual verificara los
documentos que deben ser presentados de acuerdo con lo solicitado en el presente estudio
de necesidad y las disposiciones legales vigentes.

El analisis técnico no tiene ponderacion alguna ya que consiste en el estudio que debe
realizar la Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos técnicos
establecidos en el presente estudio, en la invitacion al oferente, con miras a establecer la
habilitacion técnica para contratar.

Reiterando que este aspecto no otorga puntaje, pero habilita o deshabilita la propuesta para
continuar evaluando los aspectos financieros o econémicos. Se evaluara como CUMPLE o
NO CUMPLE.

En este punto es importante precisar que, de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015, Articulo
2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme Las Entidades Estatales independientemente
de su regimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de
los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con
minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamario empresarial establecido por la ley
de la siguiente manera:
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. Las personas naturales mediante certificaciéon expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

« Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas
que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico
de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas
de Mipyme o de proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.422y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

11.1.2 Propuesta econémica

El comité evaluador certificara los siguientes aspectos en el Formato No. 2 Propuesta
Econémica, lo que determinarad si la propuesta puede pasar a la segunda fase de la
evaluacion:

a) El Formato No. 2 PROPUESTA ECONOMICA se debe diligenciar en su totalidad y no
debe ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. (salvo errores de forma
que no implique una modificacién al valor de la propuesta econémica ofertada en la
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plataforma Secop Il). En caso de que el proponente NO presente el formato del que
habla este literal, la propuesta sera rechazada.

Los valores ofertados para el VALOR UNITARIO PROPUESTO de cada uno de los
items del Formato No. 2 Propuesta Econdmica, en ningun caso deberan ser
mayores al VALOR UNITARIO DE REFERENCIA, so pena de rechazo de la
propuesta.

El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO PROPUESTO del Formato No. 2
Propuesta Econémica debe presentarse en pesos colombianos y sin centavos, en
caso de presentarse con centavos, este valor se ajustara asi: hasta $0,49 se
redondeara al valor del peso inmediatamente anterior, de $0,50 en adelante se
aproximara al valor del peso siguiente.

El VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO (Incluido A.l.U e L.V.A. sobre la utilidad)
Formato No. 2 Propuesta Economica, en ningln caso debera ser mayor al 100% del
valor del presupuesto oficial previsto para el proceso de seleccidn ni a su respectivo
valor de referencia, so pena de rechazo de la propuesta.

Para efectos de evaluacion se procedera a verificar que el nimero, la descripcion, la
cantidad y la unidad de cada item propuesto, corresponda a la establecida en el
Formato No. 2 Propuesta Econdomica.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos e
impuestos que genere la ejecucion del contrato, cubriendo todas las obligaciones y
posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demas inherentes a la ejecucion del
contrato; por ningun motivo se consideraran costos adicionales.

Correccion aritmeética: los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
OFERENTE en el Formato No. 2 Propuesta Econémica seran corregidos por la
Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para efectos de la propuesta. La
correccion se realizara en el momento de la verificacion de la propuesta. Por error
aritmético, se entiende aquel en que incurre el oferente cuando realiza una indebida
operacion matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y
valores.

Las correcciones efectuadas a las propuestas de los eferentes, segun el procedimiento
anterior, seran de forzosa aceptacién para éstos.

Seran de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los
mayores costos o péerdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.
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j) Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, éstos seran
ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

k) Para efectos de verificacion se partira del valor unitario propuesto en el Formato No. 2
Propuesta Econémica, se verificara que dichos valores se encuentren redondeados
al peso, de no ser asi, la Entidad efectuara el redondeo correspondiente. Con los
valores unitarios redondeados se verificaran aritméticamente las propuestas, se
ajustaran los valores en los productos o en la sumatoria de los valores totales
ofertados. VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO (Incluido A.L.U e L.V.A. sobre la
utilidad), corregido y ajustado al peso, sera el utilizado para la comparacion con las
demas propuestas habiles.

Nota 1: Para que el oferente realice su oferta econémica, la Entidad suministrara un formato
adjunto a la Invitacién Publica, con la informacién que no es susceptible de cambios por parte
del oferente. Si no obstante lo anterior, el oferente modifica las unidades o las cantidades que
alli aparecen, incurrira en causal de rechazo de la propuesta.

Nota 2: El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil se reserva la
posibilidad de verificar las propuestas econémicas cargadas a la plataforma transaccional
SECOP |l. de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de
conformidad con la informacién a su alcance estime que el valor de una oferta resulta
artificialmente bajo, para lo cual requerira al oferente para que explique las razones que
sustentan el valor por él ofertado, so pena de rechazo de la propuesta. Analizadas las
explicaciones, el Comité Economico evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad de la
oferta explicando sus razones.

Los Comités respectivos revisaran las ofertas econémicas y verificaran que la de menor
cumple con las condiciones de la Invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de esta, se
verificara el cumplimiento de los requisitos de la Invitacién Publica de la oferta con el segundo
mejor VALOR TOTAL PROPUESTO y asi sucesivamente.

La adjudicacion se hara a la oferta con el menor VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO
(Incluido A.LU e LV.A. sobre la utilidad) y demas impuestos, tasas y contribuciones,
exigidas a nivel nacional, municipal y/o departamental siempre que se encuentre en
condiciones de mercado, satisfaga las necesidades técnicas de la Entidad, y resulte
habilitada.

Nota 3: El valor total ofertado en la Plataforma SECOP I, debera coincidir con el valor total
consignado en el formato de propuesta economica. No obstante, en caso de existir diferencias
entre el valor digitado en la plataforma SECOP Il y el valor diligenciado en el Formato No. 2
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Propuesta Econdmica, previsto por la Entidad, prevalecera el indicado en el referido
formato.

Nota 4: No se realizara adjudicacion parcial.
11.1.3 Experiencia

El proponente debera diligenciar el Formato No. 3 — Experiencia relacionando minimo tres
(03) contratos junto con su certificacion o acta de liquidacion de contratos ejecutados a la
fecha de cierre de la Invitacion Publica, cuyo objeto y/o actividades ejecutadas sean iguales o
similares al objeto a contratar, y cuya sumatoria del valor sea igual o superior al presupuesto
oficial estimado para el proceso de seleccion.

Las certificaciones de experiencia deberan contener, entre otra, la siguiente informacién.

a) Nombre de la entidad o empresa contratante

b) Nombre del contratista

c) Objeto y/o actividades ejecutadas

d) Valor del contrato.

e) Fecha de inicio y terminacion

f) Fecha de expedicion de la certificacion

g) Nombre y firma de quien certifica

h) Direccion, Teléfono y/o correo electronico del contratante.

En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la informacion
indicada, se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para complementar
la informacion:

* Copia del contrato o de la orden de compra, con su respectiva copia de recibo a
satisfaccion, cuando haya lugar, debidamente firmada por las partes.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la Entidad, y no se cuente con
la certificacion respectiva, se debera informar el numero y afio de contrato, para realizar la
verificacion pertinente.

Nota 1: No se aceptan auto certificaciones.

Nota 2: Si se presentan certificaciones de experiencia donde el proponente haya participado
como integrante de un consorcio o union temporal, se tomara en cuenta solamente el valor
correspondiente a su participacion. La certificacién debera contener esta informaciéon o en su
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defecto el proponente debera aportar el respectivo documento de constitucion del consorcio o
union temporal.

Nota 3: En el caso de proponentes plurales (uniones temporales o consorcios), cada uno de
los integrantes debera aportar por lo menos una certificacién de experiencia; en todo caso la
sumatoria de la experiencia de los contratos acreditados por los integrantes del consorcio o
union temporal deberé ser igual o superior al 100% del valor estimado del contrato.

11.1.4 Personal propuesto
Para la ejecuciéon de la obra objeto del contrato, el oferente debe disponer del siguiente
personal con los requisitos minimos de formacion, experiencia y disponibilidad, descritos a

continuacion:

Maestro de obra

# |Cargo Formacién Experiencia Especifica Disponibilidad
Maestro decert'f'caCion3 afios como maestro de obra en
1 obra de COP,\“Aedificaciones 100 %
' y/o SENA '

La Experiencia Especifica requerida hace referencia a la experiencia obtenida en proyectos
de caracteristicas técnicas similares al objeto a contratar desempefiando el cargo de Maestro
de Obra en edificaciones.

Adicionalmente para acreditar lo anterior el contratista debera presentar, a la suscripcion del
acta de inicio los siguientes documentos del personal propuesto (MAESTRO DE OBRA):

- Fotocopia de la tarjeta profesional, para los inscritos en el COPNIA y/o certificacion
expedida por el SENA.

- Certificado de vigencia de la matricula COPNIA con fecha actualizada (no superior a 3
meses).

- Certificaciones que acrediten la experiencia especifica.

Las certificaciones que acreditan la experiencia requerida deben contener como minimo la
siguiente informacion:
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- Entidad o empresa contratante. (Razdn social, direccion, teléefono y/o correo
electronico).

- Objeto del Contrato, cargo.

- Fecha de inicio y terminacion.

- Nombre, firma y cargo de quien certifica.

En caso que el oferente, un integrante del oferente o un proponente plural del que hubiese
hecho parte el oferente, sea quien certifique la experiencia del personal ofertado, a los
documentos antes indicados se debera adjuntar adicionalmente, copia del contrato de
vinculacion del trabajador con destinaciéon especifica al proyecto y/o acta de liquidacion y/o
terminacién de los contratos en el que se pueda verificar que el profesional intervino en el
proyecto y/o certificaciones emitidas por el contratante en la que conste la participacion del
profesional en el cargo requerido.

Las certificaciones podran ser aclaradas, durante el tiempo previo a la adjudicacion (so6lo a
solicitud de la entidad contratante). No se permite que el proponente allegue nuevas
certificaciones o documentos que adicionen, corrijan o mejoren la propuesta.

En caso de que el proponente resulte adjudicatario de un contrato de obra con la entidad, no
podra presentar el mismo personal ofertado (maestro de obra) en mas de un proceso con la
entidad o entidades diferentes, toda vez que la dedicacién en obra es del 100%.

Nota 1: Para efectos de la evaluacion de los afios de experiencia del personal solicitado, los
proyectos adelantados simultaneamente en el tiempo se computaran una sola vez, esto es, se
descontara el tiempo traslapado entre los contratos relacionados.

12. Elegibilidad y desempate

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5y 7 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera de acuerdo
con los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

13. Garantias

el contratista debera constituir a favor del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del
Estado Civil, una garantia unica de cumplimiento, de conformidad con el Decreto 1082 de
2015, que ampare:
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Cumplimiento del contrato: que garantice el cumplimento de todas y cada una
de las obligaciones derivadas del contrato, por una suma asegurada igual al diez por
ciento (10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al termino de ejecucién de
este y seis (6) meses mas.

Estabilidad y Calidad de la Obra: por una suma asegurada igual al diez por
ciento (10%) del valor total del contrato, con una vigencia de cinco (5) afios, contados
a partir de la fecha de recibo a entera satisfaccion de la obra suscrita por el
supervisor del Contrato.

Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: que garantice el pago de salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones del personal empleado para la ejecucion del contrato, por un valor
asegurado igual al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y vigente por el
término de ejecucion de este y tres (3) afios mas.

Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: de acuerdo con el articulo
2212329 del Decreto 1082 de 2015 se deberda amparar las eventuales
reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad civil extracontractual que
surja de las actuaciones, hechos u omisiones del contratista. Esta poliza debe cubrir
también los perjuicios ocasionados por eventuales reclamaciones de terceros
derivadas de la responsabilidad extracontractual que surjan de las actuaciones,
hechos u omisiones de sus subcontratistas autorizados, o en su defecto, debe
acreditar que el subcontratista cuenta con seguro propio con el mismo objeto y el
Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional sea el asegurado. El valor asegurado
debera ser de 200 SMMLYV vy vigente por el término de ejecucion del contrato.

14. Limitacion de convocatoria a MiPymes

Para el presente proceso, en caso de buscar la limitacion a Mipymes, se recuerda lo
consagrado en el numeral 3 articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015; limite temporal
verificable en el cronograma estipulado en el numeral 10.

Para la limitaciéon a Mipymes, se recuerda que la misma y para surtirse en el proceso
contractual, debe encontrarse con el cumplimiento de lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.4.2.2
del Decreto 1082 de 2015. En ese sentido, se recuerda que en caso de buscar la limitacion de
la convocatoria: es deber de los oferentes acreditar su calidad conforme a lo estipulado en el
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del decreto en mencion.

15. Factores de Desempate
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Si en la evaluacion de las ofertas se verifica que existe empates entre dos 0 mas ofertas, la
Registraduria Nacional del Estado Civil aplicara los criterios de desempate contemplados en
el articulo 2.2.1.2.4.2.8 del decreto 1082 de 2015, el cual remite al articulo 35 de la ley 2069
de 2020, sin perjuicio de lo anterior, en caso de no encontrarse debidamente acreditadas las
MiPymes conforme a lo estipulado en el articulo 16 de la invitacion publica, se dara aplicacion
a los criterios de desempate contemplados en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del decreto en
mencion.

16. Declaratoria de desierta de la invitacion

En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos en la presente
Invitacion Publica, la Entidad declarara desierto el proceso, mediante acta en la cual
constaran las circunstancias que dieron lugar a la declaratoria de desierta del proceso, que
sera publicada en la plataforma SECOP |I.

Dada en la ciudad de Pasto Narifio, a los diecinueve (19) dias del mes de octubre de dos mil
veintiseis (2026).

\\ -

OLMER ALIER MU\NOZ ROCERO YANE CAICEDO OTERO
Delegados Departamentales del Registrador Nacional en Narifo

0 o A\ ! \
Reviso: Deicy 04&‘ C ‘ L

Proyecto: Natalia B. '\
v
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