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'ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA CONTRATACION POR
MINIMA CUANTIA - ADECUACION Y MANTENIMIENTO DE LA SEDE DE LA
REGISTRADURIA ESPECIAL DE IPIALES Y REGISTRADURIA MUNICIPAL DE
SANDONA

I.  ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

El presente estudio se elabora, en cumplimiento de los principios que rigen la
Contratacion Estatal y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.1.1 del
Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015 y demas normas que lo modifiquen
o lo complementen.

ll. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION

La Registraduria Nacional del Estado Civil - RNEC, es una entidad con autonomia
administrativa y financiera, organizada de manera desconcentrada, de conformidad
con el articulo 120 de la Constitucion Politica, que establece “La organizacion
electoral esta conformada por el Consejo Nacional Electoral, por la Registraduria
Nacional del Estado Civil y por los demas organismos que establezca la ley. Tiene
a su cargo la organizacion de las elecciones, su direccion y vigilancia, asi como lo
relativo a la identidad de las personas.”

El articulo 10 del Decreto 1010 del 2000, por el cual se establece la organizacién
interna de la Registraduria y se fijan las funciones de sus dependencias, entre
otras disposiciones, contempla que la Registraduria se encuentra organizada en
dos niveles:

“1. Nivel Central: conformado por las dependencias cuyo ambito de
competencias es nacional.

2. Nivel Desconcentrado: Esta constituido por las dependencias de la
Registraduria Nacional cuyo nivel de competencias esta circunscrito a
una circunscripcion electoral especifica o dentro de los términos
territoriales que comprendan el ejercicio de funciones inherentes a la
Registraduria Nacional y se configura con observancia de los principios
de la funcion administrativa (...)”
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Adicionalmente, el referido Decreto en su articulo 11 sefala que la Entidad
garantizara el cumplimiento de su objeto y el ejercicio de sus funciones mediante
las dependencias que integran su organizacion interna.

Por su parte, el articulo 43 numeral 10 del mencionado Decreto estipula que la
Direcciéon Administrativa tiene, entre otras, la funcion de “(...) 10. Coordinar la
administracién, mantenimiento y vigilancia de las instalaciones de los edificios sedes
de la Reqistraduria Nacional del Estado Civil” (subrayado fuera del texto), la cual se
cumple a través del Grupo de Mantenimiento y Construcciones, en el marco del
articulo 27 de la Resolucion No. 636 del 2001 de la RNEC.

Para ello cuenta con el proyecto de inversion denominado “Adecuacion y
mantenimiento a la infraestructura de las sedes de la Registraduria Nacional del
Estado Civil”, el cual tiene como objeto contribuir con la adecuacion vy
mantenimiento de la infraestructura de las sedes y dependencias de la Entidad a
nivel central y desconcentrado, para asi brindar a los funcionarios un ambiente
adecuado y una optima prestacion de servicio a los ciudadanos en las
instalaciones de la Entidad, adicionalmente es preciso sefalar que la RNEC tiene
presencia en todos los departamentos, distritos y municipios del pais.

En concordancia con lo anterior, el Grupo de Mantenimiento y Construcciones en
conjunto con las Delegaciones Departamentales busca contribuir a la
conservacioén de los inmuebles propios donde funcionan las sedes de la Entidad
por lo que ha dispuesto llevar a cabo mantenimientos periodicos para este fin, a
través de actividades sobre cubiertas, canales, redes, humedades, aires
acondicionados, acabados y demas elementos expuestos al desgaste por uso,
envejecimiento y condiciones ambientales, con lo que se busca mitigar posibles
deterioros y evitar que fallas menores generen consecuencias de mayor alcance
que comprometan el servicio, la seguridad locativa y la funcionalidad del inmueble.

Bajo este enfoque, los mantenimientos ademas permiten proteger la inversion
realizada de una adecuacién ejecutada en vigencias anteriores y contribuir a que
sus condiciones de servicio se conserven por un periodo mayor, extendiendo el
ciclo de vida util de la intervencion y disminuyendo la necesidad de ejecutar
nuevamente obras integrales de alta cuantia. En términos de gestion de
infraestructura, la finalidad es pasar de un esquema reactivo, en el que cada cinco
afos se requieren intervenciones mayores por deterioro acumulado, a un
esquema de conservacion continua que permita sostener las sedes en
condiciones adecuadas.

En el marco de la planeacién para la vigencia 2026, y conforme al diagnéstico

realizado por la Delegacion y al acompafnamiento y verificacién adelantada por el
Grupo de Mantenimiento y Construcciones, se evidencio que el inmueble donde
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funciona la sede de la Registraduria Especial de Ipiales y la Registraduria Municipal
de Sandona ubicados Cra 4 No. 9-40 barrio libertad (Ipiales) y Calle 4 No. 4-47 san
Carlos (Sandona), con matricula inmobiliaria No. 244-5713 y (sandona), presenta
un deterioro derivado del transcurso del tiempo y del uso normal de sus

instalaciones.

En consecuencia, se hace necesario adelantar, actividades de mantenimiento

orientadas a conservar la infraestructura fisica.

REGISTRO FOTOGRAFICO

REGISTRADURIA MUNICIPAL DE SANDONA

Pagina 3 de 39




PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO5

REGISTRADURIA ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA .
mcionar oec estapo v | FORMATO CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA VERSION 3

Aprobado: 04/06/2026

. OBJETO A CONTRATAR

3.1. Objeto

Contratar bajo el sistema de precios unitarios fijos sin formula de reajuste las
actividades de mantenimiento rutinario y de conservacion de la infraestructura
correspondiente a la sede de la REGISTRADURIA ESPECIAL DE IPIALES Y
REGISTRADURIA MUNICIPAL DE SANDONA

3.2. Alcance del objeto
Dentro del alcance del objeto, se contempla ejecutar las actividades de
mantenimiento rutinario y de conservacion de acuerdo con lo previsto en las
especificaciones técnicas, para lo cual el futuro contratista debera ejecutar las

siguientes actividades:
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REGISTRADURIA ESPECIAL DE IPIALES

ESPECIFICACIONES TECNICAS: SEDE DE LA REGISTRADURIA ESPECIAL DE IPIALES

ACTIVIDAD

| UN ‘ ESPECIFICACIONES
1,01 ACTIVIDADES PRELIMINARES ‘
LIMPIEZA DE CANALES,BAJANTES DE Alcance: retirar residuos, lavar a presion 1 000
01.01.01 | AGUAS LLUVIAS INCLUYE CARGUE Y M | psi, revisar uniones, sellar silicona neutra;
RETIRO DE SOBRANTES disponer sobrantes; verificar flujo 10 I/s.
La inspeccion, revision y limpieza de sifones y
red
hidrosanitaria comprende la evaluacion del
estado de tuberias, sifones y accesorios, la
remocion de obstrucciones como sedimentos,
) ) cabellos o residuos organicos, la verificacion del
INSPECCION, REVISION,DESTAPE Y correcto funcionamiento del sistema y
01.01.02 LIMPIEZA DE RED HIDROSANITARIA Y ML | previniendo futuros atascos o problemas de
SIFONES EXISTENTES. salubridad. La ejecucioén y el diagndstico de esta
tarea permtiran determinar si es necesario
ampliar o contruir una red adicional. (Aguas
lluvias), segun lo contemplado en el
presupuesto. Esta informacion se evaluara con
el supervisor e interventor para definir el curso
de accion
2,01 CUBIERTAS
Reacomodo y ajuste de tejas existentes en
02.01.01 RECORRIDO CUBIERTA EN TEJA M2 cubierta, garantizando correcta alineacion,
traslape y fijacion, con el fin de asegurar su
estabilidad y adecuado escurrimiento de aguas
3,01 PINTURA
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RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS M2

RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS

03.01.01 | 1\ TERIOR O BAJO PLACA, CON VINILO by
IGUAL O SUPERIOR A VINILTEX
4,01 RED HIDRAULICA
Esta actividad comprende el vaciado, la limpieza
mecanica con hidrolavadora y la desinfeccion
quimica con hipoclorito de sodio del tanque
plastico elevado, incluyendo el mantenimiento,
reajuste o sustitucion de sus elementos de
anclaje, asi como el suministro e instalacion de
los accesorios hidraulicos para reposicion por
Lavado, desinfeccion y mantenimiento desgaste (empaques, valvulas de corte,
menor de tanque plastico elevado de flotadores y conexiones) necesarios para
04.01.01 agua potable (<= 1,000 L). Incluye UN garantizar su buen funcionamiento. El

suministro y reposicion de accesorios por
desgaste, elementos de anclaje: Emison
de certificado del lavado y desinfeccion.

procedimiento exige el cumplimiento de la
normatividad vigente para trabajo seguro en
alturas, el uso de andamios certificados,
personal calificado y la verificacion analitica in
situ de los niveles de cloro residual libre y pH
posterior a la desinfeccion; garantizando la
entrega del Certificado de Lavado y
Desinfeccion del Tanque de Almacenamiento de
Agua Potable y el registro de los pardmetros
verificados durante la ejecucion del servicio.

REGISTRADURIA MUNICIPAL DE SANDONA

ESPECIFICACIONES TECNICAS: SEDE DE LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE SANDONA

ESPECIFICACIONES

ACTIVIDAD UN

1,01 ACTIVIDADES PRELIMINARES
LIMPIEZA DE CANALES,BAJANTES DE Alcance: retirar residuos, lavar a presién 1 000
01.01.01 AGUAS LLUVIAS INCLUYE CARGUE Y M | psi, revisar uniones, sellar silicona neutra;

RETIRO DE SOBRANTES

disponer sobrantes; verificar flujo 10 I/s.
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INSPECCION, REVISION,DESTAPE Y

La inspeccion, revision y limpieza de sifones y
red

hidrosanitaria comprende la evaluacion del
estado de tuberias, sifones y accesorios, la
remocion de obstrucciones como sedimentos,
cabellos o residuos organicos, la verificacion del
correcto funcionamiento del sistema y

01.01.02 LIMPIEZA DE RED HIDROSANITARIAY | ML | previniendo futuros atascos o problemas de
SIFONES EXISTENTES. salubridad. La ejecucion y el diagndstico de esta
tarea permtiran determinar si es necesario
ampliar o contruir una red adicional. (Aguas
lluvias), segun lo contemplado en el
presupuesto. Esta informacion se evaluara con
el supervisor e interventor para definir el curso
de accion
DEMOLICION PISO EXISTENTE. Incluye Incluye retiro guardaescoba ceramico 7 cm,
01.01.03 mortero de nivelacion, guardaescoba, M2 | corte perimetral con turbo. Aspirado y lavado
cargue y retiro. base. Espesor total removido maximo 4 cm.
2,01 PISO
02.01.01 | PISO GRES FORMATO 30.5X30.5CM M2 | Suministro e instalacion de piso en gres, incluye
adhesivo, boquilla y nivelacion
Para reparar la junta de piso de tableta de gres,
el proceso consiste primero en retirar
mecanicamente el material dafiado y limpiar a
fondo el canal eliminando todo el polvo. A
continuacion, se aplica la nueva boquilla
o7 . . cementosa presionandola con una llana de
02.01.02 (Fj{eparacnon y sellado de juntas en pisos M2 | goma, retirando los exce.sos con una esponja
e tableta de gres x >
humeda una vez que empiece a endurecer.
Finalmente, tras dejar secar por completo la
boquilla (de 24 a 48 horas), se aplica el sellador
acrilico liquido directamente sobre la linea de la
junta para impermeabilizarla y proteger su
durabilidad.
SUMINISTRO, TRANSPORTE E . . )
0wy |ITAACION AISTRDOPISOS || At e pcecapede marteo o3 4 cn
o MORTERO 1:3 IMPERMEABILIZADO E= o !
0.04 MTS curado humedo 48 h.
3,01 PINTURA
RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANQOS
03.01.01 INTERIOR O BAJO PLACA, CON VINILO | M2 | INTERIOR O BAJO PLACA, CON VINILO IGUAL

IGUAL O SUPERIOR A VINILTEX

O SUPERIOR A VINILTEX
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3.3. Clasificador de bienes y servicios

Deben incluirse todos los codigos que estén relacionados con el objeto del presente
proceso, de acuerdo con el clasificador de Bienes y Servicios — UNSPSC, asi:

Caodigo

UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
72000000 72100000
20101507 | Servicios  de | Servicios de | 72101500 | 5444507
- edificacion, mantenimiento | Servicios de .

Servicios de . . Servicios de

. construccion y reparaciones | apoyo para .
mantenimiento de de la mantenimiento

de edifieios instalaciones y | construcciones | construccion d&Edincios

mantenimiento | e instalaciones

3.4. Tipo de contrato
Contrato de obra.
3.5. Autorizaciones, permisos y/o licencias
3.5.1 Licencia de construccion

El Decreto 1469 del 2010, compilado por el Decreto 1077 de 2015, establece lo
siguiente sobre la Licencia de Construccion:

“ARTICULO 2.2.6.1.1.10 Reparaciones locativas. Se entiende por
reparaciones o mejoras locativas aquellas obras que tienen como
finalidad mantener el inmueble en las debidas condiciones de higiene y
ornato sin afectar su estructura portante, su distribucion interior, sus
caracteristicas funcionales, formales y/o volumétricas. No requeriran
licencia de construccion las reparaciones o mejoras locativas a que hace
referencia el articulo 8 de la Ley 810 de 2003 o la norma que lo adicione,
modifique o sustituya.

Estén incluidas dentro de las reparaciones locativas, entre otras, las
siguientes obras: el mantenimiento, la sustitucion, restitucion o
mejoramiento de los materiales de pisos, cielorrasos, enchapes, pintura
en general, y la sustitucion, mejoramiento o ampliacion de redes de
instalaciones hidraulicas, sanitarias, eléctricas, telefonicas o de gas. Sin
perjuicio de lo anterior, quién ejecuta la obra se hace responsable de:
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1. Cumplir con los reglamentos establecidos para la propiedad horizontal
y las normas que regulan los servicios publicos domiciliarios.

2. Prevenir dafios que se puedan ocasionar a terceros y en caso de que
se presenten, responder de conformidad con las normas civiles que
regulan la materia.

3. Cumplir con los procedimientos previos, requisitos y normas
aplicables a los inmuebles de conservacion historica, arquitectonica o
bienes de interés cultural.”

De acuerdo con la anterior normativa, y en concordancia con el alcance del objeto
a contratar, las actividades a realizar sobre el inmueble corresponden a
reparaciones menores que no requieren licencia de construccion.

Sin embargo, el futuro contratista debe tener en cuenta y dar cumplimiento, en la
gjecucion de las actividades, las siguientes normas:
e Legislacion de seguridad industrial y de salud ocupacional vigente.
e Reglamentacion de manejo ambiental y recursos hidricos vigentes.
Normas Técnicas Colombianas NTC, aplicables.
Reglamentacion para accesibilidad a discapacitados.

Las demas normas técnicas que correspondan para la debida ejecucion y
cumplimiento del objeto del contrato.

3.5.2 Permisos ambientales

Las actividades a ejecutar NO requieren licencias ambientales ni permisos de
aprovechamiento de recursos naturales (como concesiones de agua, vertimientos
u ocupacion de cauces) ante la autoridad ambiental competente, por tratarse de
intervenciones de mantenimiento y conservacion sobre una infraestructura existente
que no afectan ni explotan recursos naturales renovables en los términos del
Decreto 1076 de 2015.

Lo anterior, sin perjuicio del cumplimiento obligatorio de los lineamientos sobre

gestion, transporte y disposicién final de residuos (RCD y RESPEL) durante la
ejecucion contractual.
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3.6. Reglamentacion y Normas Técnicas Aplicables
3.6.1 Materiales y Normas Técnicas

Todos los materiales empleados por el contratista deberan cumplir con las normas
ICONTEC en lo referente a fabricacién, instalacion, resistencia, comportamiento
ante el fuego, etc.

ISO 14001 es la norma internacional reconocida para los Sistemas de Gestion
Ambiental (SGA) que ayuda a las organizaciones a reducir su impacto ecoldgico y
mejorar su desempeno

En caso de no existir una norma nacional en alguno de estos aspectos, el contratista
debera remitirse a normas internacionales cominmente aceptadas (ASME, ASTM,
ASTHO, DIN, ISO, etc.).

El mantenimiento de redes eléctricas y las recomendaciones constructivas de éstas
deben cumplir con el Reglamento Técnico de Instalaciones Electricas RETIE y la
norma NTC 2050 Caédigo Eléctrico Colombiano, Reglamento Técnico de lluminacion
y Alumbrado Publico RETILAP.

3.7. Especificaciones Técnicas

El futuro contratista debera garantizar que durante el desarrollo del contrato se
llevara a cabo el mantenimiento y reparaciones locativas de las instalaciones de
REGISTRADURIA ESPECIAL DE IPIALES Y REGISTRADURIA MUNICIPAL DE
SANDONA dentro del plazo pactado y con las especificaciones y calidades
estipuladas a continuacion:

ESPECIFICACIONES TECNICAS: SEDE DE LA REGISTRADURIA ESPECIAL DE IPIALES

ACTIVIDAD ‘ UN ’ ESPECIFICACIONES

1,01 ACTIVIDADES PRELIMINARES
LIMPIEZA DE CANALES,BAJANTES DE Alcance: retirar residuos, lavar a presion 1 000
01.01.01 AGUAS LLUVIAS INCLUYE CARGUEY M | psi, revisar uniones, sellar silicona neutra;
RETIRO DE SOBRANTES disponer sobrantes; verificar flujo 10 I/s.
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INSPECCION, REVISION,DESTAPE Y

La inspeccidn, revision y limpieza de sifones y red
hidrosanitaria comprende la evaluacion del estado
de tuberias, sifones y accesorios, la remocion de
obstrucciones como sedimentos, cabellos o
residuos organicos, la verificacion del correcto
funcionamiento del sistema y previniendo futuros

01.01.02 LIMPIEZA DE RED HIDROSANITARIA Y ML | atascos o problemas de salubridad. La ejecucion y
SIFONES EXISTENTES. el diagndstico de esta tarea permtiran determinar
Si es necesario ampliar o contruir una red
adicional. (Aguas lluvias), segun lo contemplado
en el presupuesto. Esta informacion se evaluara
con el supervisor e interventor para definir el
curso de accion
2,01 CUBIERTAS
[ Reacomodo y ajuste de tejas existentes en
cubierta, garantizando correcta alineacion,
BR0081 RECORRIPO'CUBIERTAJEN TEIA M2 traslape vy fijacion, con el fin de asegurar su
estabilidad y adecuado escurrimiento de aguas
3,01 PINTURA L \ ' -
RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS INTERIOR
03.01.01 | INTERIOR O BAJO PLACA, CON VINILO M2 | O BAJO PLACA, CON VINILO IGUAL O SUPERIOR
IGUAL O SUPERIOR A VINILTEX A VINILTEX
4,01 RED HIDRAULICA . e
Esta actividad comprende el vaciado, la limpieza
mecanica con hidrolavadora y la desinfeccion
quimica con hipoclorito de sodio del tanque
plastico elevado, incluyendo el mantenimiento,
reajuste o sustitucion de sus elementos de
anclaje, asi como el suministro e instalacion de
ovao desfectn y mantenmento | |92 SCEsrs Nl prs reposcin
menor de tanque plastico elevado de y cognexiones)pngcesalrios para garantizér su buen
04.01.01 394 patable {<=1,000 L}. Incluye UN | funcionamiento. El procedimiento exige el

suministro y reposicion de accesorios por
desgaste, elementos de anclaje: Emison
de certificado del lavado y desinfeccion.

cumplimiento de la normatividad vigente para
trabajo seguro en alturas, el uso de andamios
certificados, personal calificado y la verificacion
analitica in situ de los niveles de cloro residual
libre y pH posterior a la desinfeccion;
garantizando la entrega del Certificado de Lavado
y Desinfeccién del Tanque de Almacenamiento de
Agua Potable y el registro de los parametros
verificados durante la ejecucion del servicio.

Pagina 11 de 39



REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

cODIGO GCFL05

FORMATO

ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA
CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA

VERSION 3

Aprobado: 04/06/2026

ESPECIFICACIONES TECNICAS: SEDE DE LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE SANDONA

ACTIVIDAD

™

ESPECIFICACIONES

1,01 ACTIVIDADES PRELIMINARES , .
LIMPIEZA DE CANALES,BAJANTES DE Alcance: retirar residuos, lavar a presion 1 000 psi,
01.01.01 AGUAS LLUVIAS INCLUYE CARGUE Y M | revisar uniones, sellar silicona neutra; disponer sobrantes;
RETIRO DE SOBRANTES verificar flujo 10 I/s.
La inspeccion, revision y limpieza de sifones y red
hidrosanitaria comprende la evaluacion del estado de
tuberfas, sifones y accesorios, la remocion de
. . obstrucciones como sedimentos, cabellos o residuos
INSPECCION, REVISION,DESTAPE Y organicos, la verificacion del correcto funcionamiento del
01.01.02 LIMPIEZA DE RED HIDROSANITARIA Y ML | sistema y previniendo futuros atascos o problemas de
SIFONES EXISTENTES. salubridad. La ejecucion y el diagndstico de esta tarea
permtiran determinar si es necesario ampliar o contruir
una red adicional. (Aguas lluvias), seglin lo contemplado
en el presupuesto. Esta informacion se evaluara con el
supervisor e interventor para definir el curso de accion
DEMOLICION PISO EXISTENTE. Incluye Incluye retiro guardaescoba ceramico 7 cm, corte
01.01.03 mortero de nivelacion, guardaescoba, M2 | perimetral con turbo. Aspirado y lavado base. Espesor
cargue y retiro. total removido méximo 4 cm.
2,01 PISO '
Suministro e instalacion de piso en gres, incluye
02.01.01 | PISO GRES FORMATO 30.5X30.5CM M2 adhesivo, boquilla y nivelacion.
Para reparar la junta de piso de tableta de gres, el proceso
consiste primero en retirar mecanicamente el material
dafiado y limpiar a fondo el canal eliminando todo el
polvo. A continuacién, se aplica la nueva boquilla
02.01.02 Reparacion y sellado de juntas en pisos M2 cementosa presionandola con una llana de goma,
o de tableta de gres retirando los excesos con una esponja humeda una vez
que empiece a endurecer. Finalmente, tras dejar secar por
completo la boquilla (de 24 a 48 horas), se aplica el
sellador acrilico liquido directamente sobre la linea de la
junta para impermeabilizarla y proteger su durabilidad.
SUMINISTRO, TRANSPORTE £ Alistado de piso: capa de mortero 1:3, 4 cm espesor,
02.01.03 INSTALACION ALISTADQ PISOS M2 | extendido con regla vibratoria y llana; curado himedo 48
o MORTERO 1:3 IMPERMEABILIZADO E= h t
0.04 MTS )
3,01 PINTURA
RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS INTERIOR O
03.01.01 INTERIOR O BAJO PLACA, CON VINILO | M2 | BAJO PLACA, CON VINILO IGUAL O SUPERIOR A
IGUAL O SUPERIOR A VINILTEX VINILTEX
3.8. Obligaciones del futuro contratista
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3.8.1 Obligaciones especificas del Contratista

1.

Desarrollar las labores objeto del contrato con sus propios medios y equipos,
por lo que debera contar con el personal profesional, los materiales, equipos,
herramienta y mano de obra, necesarios para dar cumplimiento al objeto y plazo
contractual, con la observancia de las especificaciones técnicas estipuladas en
la invitacion publica, la propuesta y en el contrato.

Realizar las sefalizaciones desde el inicio y durante la ejecucion de las
actividades de mantenimiento, colocar vallas, sefales y demas elementos
necesarios para la seguridad de las personas y de la misma obra, para lo cual,
debera tomar todas las medidas necesarias para garantizar la integridad fisica
de los trabajadores y la de la comunidad afectada con la ejecucion de la obra.
Mantener sistemas de seguimiento e informacién en tiempo real sobre el estado
de las obras en relacién con su avance fisico, calidad, costo y gestion integral
de los residuos de construccion, conforme a los lineamientos del sistema de
gestion ambiental de la norma ISO 14001 Para tal efecto, el contratista debera
llevar una bitacora de registro debidamente diligenciada y actualizada, en la que
se consigne como minimo: el tipo y la cantidad en peso o volumen vy la
clasificacion de los residuos generados; las medidas reutilizacion,
aprovechamiento o reciclaje aplicadas; los datos del transportador autorizado;
el sitio de disposicion final o punto de aprovechamiento debidamente autorizado
por la autoridad ambiental competente, adjuntando los certificados o
comprobantes de entrega correspondientes. Esta informacion debera estar
disponible en todo momento para verificacién de la supervision del contrato.
Debera garantizar que los muebles, equipos, divisiones y demas elementos que
requieran ser trasladados o reubicados temporalmente durante la intervencion
de la sede para liberar los espacios a intervenir, sean nuevamente ubicados,
instalados y/o puestos en funcionamiento en su lugar inicial, asegurando su
cuidado y conservacion durante el traslado y dejandolos funcionales y en las
condiciones iniciales encontradas.

Hacer limpieza de escombros, retiro de materiales sobrantes, formaletas o
materiales similares que le pertenezcan o que se hayan usado bajo su direccion,
a mas tardar el ultimo dia de ejecucion de la obra. Entregar a la supervision el
certificado de disposicion final suscrito por un botadero avalado por el Ministerio
de Ambiente o autoridad competente.

Coordinar con el supervisor el cronograma de disposicion, entrega y recibo de
las areas a intervenir, para que ello no genere suspension o traumatismo del
servicio prestado por la Entidad, ni atraso en la ejecucion de las obras. Los
trabajos que se contraten deberan necesariamente efectuarse con la sede en
funcionamiento y prestando servicio normalmente.

Sectorizar las zonas de trabajo y entregar terminadas las areas que se vayan
interviniendo para efectos de la reacomodacion de personal y sus puestos de
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trabajo, y la liberacion de espacios que posibiliten desarrollar la obra en forma
agil y oportuna dentro de los plazos establecidos, sin que esto afecte la
prestacion del servicio de la sede, por tal razon las labores contratadas se
deberan ejecutar por etapas y/o areas de trabajo, en cumplimiento del
cronograma de actividades el cual debera ser avalado por el supervisor.

8. Elaborar planes de contingencia para atender eventos imprevistos que puedan
afectar la seguridad, calidad, costo o plazo de las obras, de manera que se
eviten o mitiguen las implicaciones de tales eventos.

9. Exigir el cumplimiento de las normas de Higiene y Seguridad Industrial de todo
el personal que tenga acceso a las obras en forma permanente o temporal.

10. Cumplir con los requisitos de seguridad y salud en el trabajo, de acuerdo con
las actividades a desarrollar, para lo cual debera tener en cuenta los
lineamientos establecidos en el Anexo denominado “Matriz Requisitos SST”,
sugerido por la Entidad.

11.Capacitar al personal a cargo del futuro contratista de obra, en temas
relacionados con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, sistema de gestion
de seguridad y salud en el trabajo y presentar las evidencias correspondientes.

12.Disponer de personal capacitado, competente y calificado para las actividades
de trabajos en alturas cuando para ello sea necesario, para lo cual el futuro
contratista, equipo de trabajo y personal de obra, debe contar con el certificado
de alturas vigente expedido por una entidad competente y acreditada; de
acuerdo con lo establecido en la Resolucién No. 3673 de 2008 del Ministerio de
la Proteccion Social o la que la sustituya.

13.El contratista debera presentar la programaciéon de la ejecucion de las
actividades de mantenimiento al inicio de la ejecucion del contrato.

14.Atender de forma oportuna todos los requerimientos de tipo juridico y
administrativo derivados de reclamaciones, demandas y/o recursos que se
interpongan por causa o con ocasién del desarrollo de las obras, hasta que
queden debidamente resueltos.

15.Responder por dafios causados a terceros en desarrollo del contrato,
igualmente respondera por los dafios que se deriven del incumplimiento del
contrato.

16.Responder por los dafios o defectos que se presenten en la ejecucion de las
actividades, desde su inicio hasta la fecha en que se entiende concluida la
entrega, asi como las posteriores a ella y que provengan de fallas técnicas en
el mantenimiento, de mala calidad de materiales, etc.

17.Responder por el pago total a los proveedores y personal, que haya participado
durante la ejecucién del contrato, para lo cual debera entregar certificacion de
paz y salvo a la supervision.

18.Entregar un registro fotografico del antes y despuées de la obra.
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3.8.2 Obligaciones generales del Contratista

El futuro contratista se obligara para con la Entidad, en relacion directa con el objeto
del contrato, a lo siguiente:

1. Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure,
impulse o en la que coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero contra
de la Entidad, por causa o con ocasion del contrato.

2. Rendir y elaborar los informes, y demas trabajos que se le soliciten en desarrollo
del contrato.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y entrabamientos.

4. Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y
demas soportes que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato.

5. Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecucion
del contrato.

6. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actten por fuera de la ley con
el fin de hacer u omitir algun hecho.

7. Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada
para el desarrollo del objeto del contrato.

8. Informar oportunamente a la Entidad sobre eventualidades que pueda surgir y
que implique retraso en el desarrollo del contrato.

9. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por
el supervisor del contrato y la Entidad.

10.  Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del supervisor como
constancias de la ejecucion del contrato.

11.  Presentar y publicar en la plataforma SECOP |l la factura, anexando todos
sus soportes y documentos necesarios para ello, dentro de los plazos
convenidos.

12. Acreditar el pago de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el
caso se obliga a afiliar a los terceros que emplee para la ejecucion del contrato a
una entidad promotora de salud, de manera tal que se garantice la cobertura de
los diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo (articulo 1 del
Decreto 768 de 2022 y su anexo técnico), y a aplicar en forma estricta los
controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el
Decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes o complementarias, en
materia de aportes a seguridad social, y pago de parafiscales durante la vigencia
del contrato.

13.  Las demas que por Ley o contrato le correspondan.
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3.9. Obligaciones de la Entidad
La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

1. Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracién y proporcionar la informacion y/o documentacion que
sea necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de
los términos legales.

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte.

5. Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

3.10. Criterios de sostenibilidad o buenas practicas ambientales

De conformidad con la Guia Técnica para la Inclusién de Criterios de Sostenibilidad
en la Adquisicién de Bienes, Obras y Servicios (GAGUO02) y su anexo, el contratista
adjudicatario debera dar estricto cumplimiento a los siguientes lineamientos durante
la ejecucion del contrato:

3.10.1 Gestion Integral de Residuos de Construcciéon y Demolicion (RCD)

El proponente que resulte adjudicatario debera cumplir con todos los lineamientos
establecidos en la Resolucion 1257 de 2021 “Por la cual se modifica la
Resolucion 0472 de 2017 sobre la gestion integral de Residuos de
Construccién y Demolicién (RCD) y se adoptan otras disposiciones”, articulo
15, numeral 2, expedida por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, que
establece:

“(...) Entregar los RCD tnicamente a gestores de RCD para que realicen
las actividades de recoleccion, transporte, almacenamiento,
aprovechamiento y/o disposicion final de los puntos limpios, sitios de
aprovechamiento y/o disposicion final, segtn sea el caso. (...)"

Para dar cumplimiento a lo anterior dentro de la ejecucion de las actividades de
mantenimiento rutinario y conservacion de la infraestructura de la sede, el
proponente que resulte adjudicatario debera:

e Coordinar y entregar los RCD generados unicamente a gestores de RCD
debidamente autorizados por la autoridad ambiental competente (CRA) para
su recoleccidn, transporte, almacenamiento, aprovechamiento y/o
disposicion final.
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e Presentar a la supervision del contrato la documentacion requerida que
acredite que el gestor ambiental seleccionado cuenta con los permisos y
autorizaciones ambientales vigentes.

e Entregar al contratante el certificado de disposicion final de RCD,
especificando la cantidad en kilogramos (kg) y el tipo de material recolectado
in situ, con el fin de garantizar la adecuada disposicion y trazabilidad de los
residuos generados en obra.

3.10.2 Adecuacion de Punto Limpio / Ecolégico

El proponente que resulte adjudicatario debera instalar un punto ecologico o punto
limpio provisional en la obra para la separacién en la fuente de los residuos
generados:

e Residuos Aprovechables: Plasticos (PET), plasticos de un solo uso, cartén y
papel seco.

e Residuos No Aprovechables: Servilletas, envolturas y empaques
contaminados con alimentos.

3.10.3 Manejo de Residuos de Caracter Metalico

El proponente que resulte adjudicatario debera realizar la adecuada separacion y
almacenamiento temporal de los residuos metalicos producto de los desmontes
(marcos de puertas y ventanas, sobrantes de varillas, perfiles, acero, cobre y
similares). Dichos elementos deberan acopiarse bajo techo para evitar su
exposicion a la intemperie y prevenir procesos de corrosién o contaminacion del
suelo.

3.10.4 Manejo de Residuos especiales

El proponente que resulte adjudicatario debera cumplir con los lineamientos
establecidos en el Decreto 1076 de 2015, Titulo 6.

El futuro contratista debera hacer la identificacion de los residuos especiales que se
generaran en obra y asi mismo darles la separacion y disposicion adecuada,
identificando residuos de Techo, muros de drywall (yeso), fibrocemento, madera o
aglomerado.
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3.10.5 Manejo de residuos peligrosos (RESPEL)

En cumplimiento del Decreto 1076 de 2015 (Titulo 6, Capitulo 1, Art. 2.2.6.1.1.3), el
proponente que resulte adjudicatario debera:

e Identificar y clasificar los residuos peligrosos generados en la intervencion
cuyas sustancias representen riesgo (envases y brochas con pintura,
luminarias, productos electrénicos, empaques de insumos quimicos o
cemento).

e Almacenar estos residuos en un lugar seco, seguro, ventilado y aislado de
otros materiales.

e Garantizar su entrega a un gestor RESPEL autorizado, entregando el
certificado o acta de disposicion final a la supervision del contrato.

3.11. Plazo de ejecucion

El plazo de ejecucion es de treinta (30) dias calendario, a partir de la suscripcion
del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato.

Nota: Acatando las normas y recomendaciones del area de Salud Ocupacional, y
teniendo en cuenta que durante el horario laboral comprendido entre las 8:00 a.m.
y las 5:00 p.m. de lunes a viernes, algunos de los lugares donde se ejecutaran
actividades propias del contrato a celebrar se encuentran ocupados por funcionarios
de la RNEC, algunas de las labores solo podran realizarse en horario no laboral,
esto es, de lunes a viernes desde las 5:00 p.m. en adelante y los dias sabados,
domingos y festivos durante todo el transcurso del dia, para lo cual el contratista
debera solicitar con antelacién los permisos necesarios para el ingreso de sus
trabajadores. Los items a los cuales se hace mencion seran aquellos de obra civil
que impliquen generaciéon de polvo y ruido, para lo cual se acordara con el
supervisor el cronograma pertinente para las labores a desarrollar

3.12. Lugar de ejecucion
Las actividades de mantenimiento se llevaran a cabo en las instalaciones de la
Registraduria Especial de Ipiales y la Registraduria Municipal de Sandona ubicados

Cra 4 No. 9-40 barrio libertad (Ipiales) y Calle 4 No. 4-47 san Carlos (Sandona),
respectivamente.

Pagina 18 de 39



PROCESO GESTION CONTRACTUAL CcODIGO GCFLO05

ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA

CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA VERSION s

REGISTRADURIA | koRrmATO

Aprobado: 04/06/2026

e Visita técnica al sitio de la obra

Para el analisis de las condiciones in situ del area a intervenir se programara una
visita técnica de obra durante el proceso de seleccion, con el propésito que los
interesados conozcan el alcance y las condiciones del proyecto a desarrollar, como
insumo para la elaboracion de su propuesta. El proponente que no asista a la visita
técnica programada dentro del proceso no podra utilizar posteriormente como
argumento para alegar un eventual desequilibrio contractual o errores en la
elaboraciéon de su propuesta, el desconocimiento de la obra y las caracteristicas
propias del mercado en la zona a intervenir.

La visita se llevara a cabo en las siguientes direcciones:

_ CRONOGRAMADEVISITAS
NOMBRE DEL TELEFONO DEL
FECHADELAVISITA | DIRECCION REGISTRADOR REGISTRADOR MUNICIPIO

DESDE  |HAST, -
19/10/2026 | 23/10/2026 ORLANDO YEROV

Hasta las MORA CALVACHE

12:00PM 1 00 4 No. 940 barrio

libertad (Ipiales) 3217597458 | Sandona

19/10/2026 | 23/10/2026 CLAUDIA LORENA

Ha'sta las Calle 4 No. 4-47 san CORALTOBAR

12:00pmM 1 carlos (sandona) 3173677752 | Ipiales

Horario de visitas: desde las 8:00am hasta las 12:00 pm y de 2:pm a 5:00 pm

La visita a la sede de la Registraduria Especial de Ipiales y la Registraduria
Municipal de Sandona sera coordinada por los Registradores municipales, para lo
cual contara con el apoyo de un funcionario del Grupo Mantenimiento y
Construcciones de la RNEC. De esta visita, se levantara un acta por parte del
funcionario designado (Registrador municipal), en la que se deje constancia de los
participantes y temas tratados en ella.

La visita técnica como hemos manifestado no es obligatoria, no se considera
requisito habilitante, sin embargo, el hecho que los interesados no se familiaricen
con los detalles y las condiciones del objeto de la convocatoria que han de tener en
cuenta para la estructuracién responsable de su oferta, no se considerara como
excusa valida para posteriores reclamaciones, por lo tanto, dentro de su oferta
econdmica cada proponente debera incluir todos los costos en que incurra para la
adecuada ejecucion del contrato, en el sitio y condiciones requeridas por el FRR.
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La Entidad recomienda a los posibles interesados que la persona que asista a la
visita sea Ingeniero Civil o Arquitecto.

El interesado que no asista a la visita técnica, en caso de salir favorecido con la
adjudicacion del contrato no podra con posterioridad alegar posibles desequilibrios
contractuales, en el entendido que, para presentar responsablemente su propuesta,
debe efectuar un analisis minucioso y detallado de las especificaciones técnicas,
sitio de la obra, presupuesto oficial de la contratacion, forma de pago, y demas
obligaciones contractuales.

3.13. Supervision

La supervision técnica, administrativa, financiera, contable y juridica del contrato
estara a cargo del Delegado Departamental NARINO y desde la Coordinacion del
Grupo Mantenimiento y Construcciones se prestara apoyo para tal supervision. Lo
anterior, en cumplimiento del articulo 32 de la Ley 80 y el articulo 83 de la Ley 1474
de 2011.

El supervisor debera regirse por el Manual de Contratacion del FRR y la Guia de
Supervision de la Entidad.

IV. MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacion corresponde a un proceso de seleccion bajo la modalidad
de minima cuantia fundamentado en el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, el cual
fue adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, reglamentada en los
articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, el articulo 30 de la
Ley 2069 de 2020, el Decreto 1860 de 2021 articulo 2.2.1.2.1.5.1 y el Manual de
Contratacién del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, asi
como la Circular No. 02 de 2026 de la RNEC por la se establecieron las “Cuantias
de contratacion vigencia 2026, para el FRR para la adquisicion de bienes, servicios
y obras publicas hasta la suma de $78.790.725, equivalentes a 45 SMMLYV.

Lo anterior, en consideracion al objeto a contratar y al presupuesto oficial estimado
que para la presente contratacion es de VEINTE MILLONES CIENTO NOVENTA
MIL PESOS COLOMBIANOS ($20.190.000) M/CTE., incluido AlU e IVA sobre la
utilidad, demas impuestos, tasas y contribuciones, exigidas a nivel nacional,
municipal y/o departamental.

Para la seleccion del futuro contratista la Entidad aplicara los principios de

economia, transparencia y responsabilidad, definidos en la Ley 80 de 1993, y los
postulados que rigen la funcion administrativa.
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Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicaran las
normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en la
invitacion publica, o en las adendas que se expidan durante el desarrollo del
proceso. El contrato resultante del procedimiento de seleccion estara sometido a la
Ley Colombiana y, en especial, se regira por las disposiciones pertinentes, ademas
de las normas del Cédigo de Comercio y Codigo Civil en lo que éstas fueren
aplicables.

V. VALORESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION
5.1. Valor del contrato

VEINTE MILLONES CIENTO NOVENTA MIL PESOS COLOMBIANOS
($20.190.000) M/CTE. incluido AlU e IVA sobre la utilidad, demas impuestos, tasas
y contribuciones, exigidas a nivel nacional, municipal y/o departamental.

El presupuesto oficial estimado se determiné siguiendo lo indicado en el numeral 4
del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 en virtud del cual, cuando el valor
del contrato esté determinado por precios unitarios, la entidad debe incluir la forma
en que los calculd y soportar sus calculos de presupuesto en la estimacion de
aquellos.

El valor se estim6 en la suma de VEINTE MILLONES CIENTO NOVENTA MIL
PESOS COLOMBIANOS ($20.190.000) M/CTE, incluido AU e IVA sobre la utilidad,
demas impuestos, tasas y contribuciones, exigidas a nivel nacional, municipal y/o
departamental, valor que se discrimina de la siguiente manera:

Sede Valor del mantenimiento por sede
‘Registraduria especial de Ipiales $12.500.000
Registraduria municipal de Sandona $7.690.000

Para el efecto, la Entidad tom6 como base el software especializado
CONSTRUDATA de Legis S.A., el cual se encuentra instalado en las principales
empresas constructoras, comerciales e industriales de Colombia y forma parte de
los programas de ensefianza presupuestal, tanto del SENA como de las principales
facultades de arquitectura e ingenieria del pais, que permite, a través del sistema
de presupuestos Construplan, que opera en red y maneja una base de datos de
precios ilimitada, ser utilizado como base para el analisis unitario requerido.

Con base en los datos anteriormente descritos, se estima el presupuesto para la
contratacion que se pretende, segun los precios unitarios de CONSTRUDATA, para
cada item, como se relacionan a continuacién:
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Nota: No existe continuidad en la numeracion de los capitulos del siguiente cuadro,
toda vez que estos deben coincidir con los anexos indicados por el software
especializado CONSTRUDATA. Adicionalmente los nombres de los capitulos y
demas detalles son los suministrados por CONSTRUPLAN (software especializado
de CONSTRUDATA DE LEGIS), estos no sugieren en ningln caso tipo de

contratacion.

ESPECIFICACIONES TECNICAS: SEDE DE LA REGISTRADURIA ESPECIAL DE IPIALES

ACTIVIDAD

1,01 ACTIVIDADES PRELIMINARES

’ UN \ ESPECIFICACIONES

01.01.01

LIMPIEZA DE CANALES,BAJANTES DE
AGUAS LLUVIAS INCLUYE CARGUE Y M
RETIRO DE SOBRANTES

Alcance: retirar residuos, lavar a presion 1 000
psi, revisar uniones, sellar silicona neutra;
disponer sobrantes; verificar flujo 10 I/s.

01.01.02

INSPECCION, REVISION,DESTAPE Y
LIMPIEZA DE RED HIDROSANITARIAY | ML
SIFONES EXISTENTES.

La inspeccidn, revision y limpieza de sifones y red
hidrosanitaria comprende la evaluacion del estado
de tuberias, sifones y accesorios, la remocion de
obstrucciones como sedimentos, cabellos o
residuos organicos, la verificacién del correcto
funcionamiento del sistema y previniendo futuros
atascos o problemas de salubridad. La ejecucion y
el diagndstico de esta tarea permtiran determinar
si es necesario ampliar o contruir una red
adicional. (Aguas lluvias), segln lo contemplado
en el presupuesto. Esta informacion se evaluara
con el supervisor e interventor para definir el
curso de accion

2,01

CUBIERTAS

02.01.01

RECORRIDO CUBIERTA EN TEJA

M2

Reacomodo y ajuste de tejas existentes en
cubierta, garantizando correcta alineacion,
traslape y fijacion, con el fin de asegurar su
estabilidad y adecuado escurrimiento de aguas

3,01

PINTURA

03.01.01

RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS
INTERIOR O BAJO PLACA, CON VINILO
IGUAL O SUPERIOR A VINILTEX

M2

RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS INTERIOR
O BAJO PLACA, CON VINILO IGUAL O SUPERIOR
A VINILTEX
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4,01

RED HIDRAULICA

-

04.01.01

Lavado, desinfeccion y mantenimiento
menor de tanque plastico elevado de
agua potable (<= 1,000 L). Incluye
suministro y reposicién de accesorios por
desgaste, elementos de anclaje: Emison
de certificado del lavado y desinfeccion.

UN

Esta actividad comprendé el vaciado, la limpieza

mecanica con hidrolavadora y la desinfeccién
quimica con hipoclorito de sodio del tanque
plastico elevado, incluyendo el mantenimiento,
reajuste o sustitucion de sus elementos de
anclaje, asi como el suministro e instalacién de
los accesorios hidraulicos para reposicidn por
desgaste (empaques, valvulas de corte, flotadores
Yy conexiones) necesarios para garantizar su buen
funcionamiento. El procedimiento exige el
cumplimiento de la normatividad vigente para
trabajo seguro en alturas, el uso de andamios
certificados, personal calificado vy la verificacion
analitica in situ de los niveles de cloro residual
libre y pH posterior a la desinfeccion;
garantizando la entrega del Certificado de Lavado
y Desinfeccién del Tanque de Almacenamiento de
Agua Potable y el registro de los pardmetros
verificados durante la ejecucion del servicio.

ESPECIFICACIONES TECNICAS: SEDE

o

DE LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE SANDONA

1,01

ACTIVIDAD ’ UN ’ ESPECIFICACIONES

ACTIVIDADES PRELIMINARES

LIMPIEZA DE CANALES,BAJANTES DE

Alcance: retirar residuos, lavar a presién 1 000

01.01.01 AGUAS LLUVIAS INCLUYE CARGUE Y M | psi, revisar uniones, sellar silicona neutra;
RETIRO DE SOBRANTES disponer sobrantes; verificar flujo 10 I/s.
La inspeccion, revisién y limpieza de sifones y red
hidrosanitaria comprende la evaluacién del estado
de tuberias, sifones y accesorios, la remocién de
obstrucciones como sedimentos, cabellos o
) ) residuos organicos, la verificacion del correcto
INSPECCION, REVISION,DESTAPE Y funcionamiento del sistema y previniendo futuros
01.01.02 LIMPIEZA DE RED HIDROSANITARIA Y ML | atascos o problemas de salubridad. La ejecucion
SIFONES EXISTENTES. y el diagndstico de esta tarea permtiran
determinar si es necesario ampliar o contruir una
red adicional. (Aguas lluvias), seguln lo
contemplado en el presupuesto. Esta informacion
se evaluara con el supervisor e interventor para
definir el curso de accion
DEMOLICION PISO EXISTENTE. Incluye Incluye retiro guardaescoba ceramico 7 cm, corte
01.01.03 mortero de nivelacion, guardaescoba, M2 | perimetral con turbo. Aspirado y lavado base.
cargue y retiro. Espesor total removido maximo 4 cm.
2,01 PISO

Pagina 23 de 39




REGISTRADURIA | FORMATO

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL coDIGO GCFL05

—

ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA
CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA

VERSION 3

Aprobado: 04/06/2026

Suministro e instalacién de piso en gres, incluye
02.01.01 | PISO GRES FORMATO 30.5X30.5CM M2 adhesivo, boquilla y nivelacion.
Para reparar la junta de piso de tableta de gres,
el proceso consiste primero en retirar
mecanicamente el material dafiado y limpiar a
fondo el canal eliminando todo el polvo. A
continuacion, se aplica la nueva boquilla
Reparacion y sellado de juntas en pisos cementosa presionandola con una llana de goma,
02.01.02 M2 . A
de tableta de gres retirando los excesos con una esponja humeda
una vez que empiece a endurecer. Finalmente,
tras dejar secar por completo la boquilla (de24 a
48 horas), se aplica el sellador acrilico liquido
directamente sobre la linea de la junta para
impermeabilizarla y proteger su durabilidad.
SUMINISTRO, TRANSPORTE E . .
! Alistado de piso: C :
02.01.03 INSTALACION ALISTADO PISOS M2 eslgfesc:)r dext[?az?jid; ggndser;gr\t/?t:(r)atlo?ilatlclgna'
o MORTERO 1:3 IMPERMEABILIZADO E= L !
curado himedo 48 h.
0.04 MTS
3,01 PINTURA
RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS INTERIOR
03.01.01 INTERIOR O BAJO PLACA, CON VINILO | M2 | O BAJO PLACA, CON VINILO IGUAL O SUPERIOR
L IGUAL O SUPERIOR A VINILTEX A VINILTEX

Las actividades detalladas en el anterior presupuesto se incluyeron teniendo en
cuenta las necesidades actuales de la sede de la Registraduria Especial de Ipiales
y la Registraduria Municipal de Sandona

Nota: La determinacion de un porcentaje de AlU del 24% se calculé entre otros
factores, teniendo en cuenta la ubicacion geogréfica de la sede; adicionalmente se
realizo basado en el promedio utilizado por otras entidades con proyectos similares,
se considera una practica prudente, coherente y justificable, que busca equilibrar la
eficiencia en el gasto publico con la necesidad de asegurar una adecuada ejecucion
contractual y fomentar la participacion de proponentes competitivos, tal como se
evidencia en el estudio realizado en el Analisis del Sector.

5.2. Disponibilidad presupuestal

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con la
disponibilidad presupuestal para desarrollar el objeto del presente proceso por valor
de VEINTE MILLONES CIENTO NOVENTA MIL PESOS COLOMBIANOS
($20.190.000) M/CTE, incluido AlU e IVA sobre la utilidad, demas impuestos, tasas
y contribuciones exigidas a nivel nacional, municipal y/o departamental. Los
recursos estan amparados segun el certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
49326 del 15 de octubre del 2026.

Pagina 24 de 39




ﬁwﬁ%“ PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFL05
& A3

REGISTRADURIA ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA .
mciomi oeestapo v | FORMATO CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA VERSION 3

Aprobado: 04/06/2026

5.3. Forma de pago

Se debe indicar de manera clara y precisa como se realizaran los pagos, previo el
lleno de los siguientes requisitos:

a. Un unico pago por el 100% del valor del contrato, sujeto a la certificacion expedida
por el supervisor en la cual conste la ejecucion del 100% de las actividades
contratadas, el acta de recibo definitivo a satisfaccion, suscripcion del acta de
terminacion y liquidacion del contrato.

Para el pago el futuro contratista debera presentar:

e Informe de actividades y/o de ejecucién del contrato con su respectivo
registro fotografico (Formato libre del contratista de obra).

e Informe de seguimiento y certificaciéon de cumplimiento expedida por parte
del supervisor del contrato los cuales deberan estar debidamente cargados
en la plataforma SECOP |I.

e Acreditacion del pago de aporte al sistema de seguridad social atendiendo a
lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002.

e Factura electrénica debidamente cargada en las plataformas SIIF y SECOP
Il. Asi mismo, se debe remitir el archivo contenedor (.zip) a la supervision del
contrato.

Nota 1: En caso de ser persona natural debera aportar para cada pago copia de
las planillas de pago sobre el cuarenta por ciento (40%) del valor facturado, como
cotizante independiente.

Nota 2: Los pagos sefnalados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada
por el Consejo Superior de Politica Fiscal (CONFIS). El tramite para el pago efectivo
de las facturas estara sujeto a los procedimientos administrativos internos de la
Entidad y del Ministerio de Hacienda.

Nota 3: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta del
futuro contratista para cuyos efectos la Entidad hara las retenciones del caso y
cumplira las obligaciones fiscales que le competen y que ordene la Ley. El
proponente debe tener en cuenta en el valor de la propuesta que la Entidad efectua
los descuentos de ley vigentes.

Nota 4: En la carpeta contractual reposara: informe de seguimiento con las
actividades realizadas durante el respectivo periodo suscrito por el supervisor,
informe de actividades presentado por el futuro contratista y avalado por el
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supervisor y demas documentos que soporten el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, asi mismo, deberan ser cargados en la plataforma del SECOP II.

Nota 5: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el
término para pago de esta solo empezara a contarse desde la fecha en que se
aporte el ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se
presenten por este concepto seran responsabilidad del futuro contratista y no tendra
por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza

VI. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

Los siguientes son los factores de seleccion que se utilizaran para identificar la
oferta mas favorable, podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, domiciliadas en Colombia cuya actividad principal u objeto
social sea igual o similar al objeto a contratar, en forma individual o asociados en
consorcios o uniones temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de
1993 y sus normas reglamentarias.

Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de
caracter juridico, establecidos en las condiciones adicionales de la Invitacion
Publica.

6.1. Factores de verificacion

HABILITACION JURIDICA: La evaluacion de la capacidad juridica sera realizada
por el Comité Juridico designado por los ordenadores del gasto de la Registraduria
Nacional del Estado Civil, el cual verificara los documentos que deben ser
presentados de acuerdo con lo solicitado en el presente estudio de necesidad y las
disposiciones legales vigentes.

El andlisis juridico no tiene ponderacion alguna y consiste en un estudio que debe
realizar la Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos
minimos para participar, establecidos por la ley, en el presente estudio y en la
invitacion al oferente, con miras a establecer si tiene la capacidad juridica para
contratar.

Reiterando que este aspecto no otorga puntaje, pero habilita o deshabilita la
propuesta para continuar evaluando los aspectos financieros, técnicos y
econémicos. Se evaluara como CUMPLE o NO CUMPLE.

por lo anterior LOS OFETENTES deberan presentar la siguiente documentacion:
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Certificacion escrita por los oferentes que no se encuentre incurso en las
causales de inhabilidades o incompatibilidades fijadas por la constitucién y la
ley.

CARTA DE DISPONIBILIDAD (PERSONAL PROPUESTO) (Formato 1). SE
ANEXA A LA INVITACION.

Propuesta técnica y econémica (Formato 2) SE ANEXA A LA INVITACION. Y
SE ANEXA EN FORMATO EXCEL A LOS DOCUMENTOS DE LA
INVITACION. (junto a su aval segun corresponda), LA PROPUSTA
ECONOMICA DEBERA PRESENTARSE EN FORMATO EXCEL Y FORMATO
PDF.

Formato Nro.3 EXPERIENCIA: Relacion de los contratos objeto de verificacion
de acuerdo con la experiencia del proponente: SE ANEXA A LA INVITACION.
Se deben adjuntar los anexos de cada certificacion de experiencia, NO
BASTA CON SOLO DILIGENCIAR EL CUADRO DE INFORMACION

Formato Nro. 4 CARTA DE PRESENTACION SE ANEXA A LA INVITACION.

Certificado Existencia y Representacion Legal para personas juridicas y/o
matricula de persona natural expedido (s) por la Camara de Comercio
respectiva, original, el cual, debe haberse expedido con una antelacion no
superior a treinta (30) dias de la fecha prevista para la presentacion de oferta.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal y/o proponente.
Certificacion de Aportes Parafiscales suscrito por el Representante Legal, o
Revisor Fiscal. En este Gltimo evento, se debera anexar fotocopia de la tarjeta

profesional del revisor fiscal.

Copia del Registro Unico Tributario. Rut expedido con una antelacion no
superior a treinta (30) dias de la fecha prevista para la presentacion de oferta.

10)Certificacion Bancaria vigente, con una vigencia no superior a treinta (30) dias

de la fecha prevista para la presentacion de oferta.

11)FORMATO BENEFICIARIO CUENTA En formatos GFFT18 PARA PERSONA

NATURAL Y GFFT19 PARA PERSONA JURIDICA (diligenciar los formularios
adjuntos segun corresponda) FORMATOS ANEXADOS A LA INVITACION.
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12)Certificaciones de antecedentes Fiscales, Disciplinarios, Judiciales y de
registro nacional de medidas correctivas.

AVAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA (Formato Nro.2)

De acuerdo con lo sefalado en el articulo 20 de la ley 842 de 2003, “Las
propuestas que se formulen en las licitaciones y concursos abiertos por
entidades publicas del orden nacional, seccional o local, para la adjudicacion
de contratos cuyo objeto implique el desarrollo de las actividades catalogadas
como ejercicio de la ingenieria, deberan estar avalados, en todo caso, cuando
menos, por un ingeniero inscrito y con tarjeta de matricula profesional en la
respectiva rama de la ingenieria”.

Cuando la persona natural o cuando el representante legal de la persona juridica
proponente o el representante del Consorcio o Unién Temporal Proponente no
posea Tarjeta Profesional como Ingeniero Civil, la propuesta, para ser considerada,
debera estar avalada por un ingeniero civil que posea tarjeta profesional con la
respectiva constancia de vigencia. En el caso de las personas juridicas proponentes
extranjeras cuyo representante legal no fuere Ingeniero Civil, la propuesta debera
estar avalada por un Ingeniero Civil debidamente registrado en su pais o por un
Ingeniero Civil que tenga matricula profesional en Colombia con la respectiva
constancia de vigencia (Copnia).

En acatamiento a lo dispuesto en los articulos 6° y 11 de la Ley 842 de 2003
(reglamentaria del ejercicio de la Ingenieria, sus profesiones afines y auxiliares), en
todos los casos debera adjuntarse ademas de la PROPUESTA ECONOMICA
(Formato Nro. 2), la fotocopia de la tarjeta profesional acompariada de la fotocopia
o certificacion de vigencia de la tarjeta profesional del proponente ya sea persona
natural o del representante legal de la persona juridica proponente o del
representante del consorcio o union temporal proponente, segun fuere el caso, o
cuando fuere necesario, del profesional que suscriba o avale la propuesta con la
respectiva constancia de vigencia.

De acuerdo con lo anterior, la PROPUESTA ECONOMICA (Formato Nro. 2) debera
contar conla  firma del representante legal y la firma de un Ingeniero Civil que la
avala, esto aplica en caso de que el proponente cualquiera que fuera su naturaleza
no pertenezca a la rama de la ingenieria Civil.

En caso de que el proponente cualquiera que fuere su naturaleza (persona natural,
persona juridica, consorcio/ unién temporal) fuera ingeniero civil, bastara con su
propia firma para su aval, junto a su tarjeta profesional y certificacion de vigencia.

E| comité designado para la Evaluacion Técnica verificara el cumplimiento de este
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HABILITACION TECNICA: El analisis técnico no tiene ponderacion alguna ya que
consiste en el estudio que debe realizar la Entidad para determinar si la oferta se
ajusta a los requerimientos técnicos establecidos en el presente estudio, en la
invitacion al oferente, con miras a establecer la habilitacién técnica para contratar.

La evaluacion de este criterio sera realizado por el Comité Juridico designado por
los ordenadores del gasto de la Registraduria Nacional del Estado Civil, el cual
verificara los documentos que deben ser presentados de acuerdo con lo solicitado
en el presente estudio de necesidad y las disposiciones legales vigentes.

El analisis técnico no tiene ponderacién alguna ya que consiste en el estudio que
debe realizar la Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos
técnicos establecidos en el presente estudio, en la invitacion al oferente, con miras
a establecer la habilitacion técnica para contratar.

Reiterando que este aspecto no otorga puntaje, pero habilita o deshabilita la
propuesta para continuar evaluando los aspectos financieros o econémicos. Se
evaluara como CUMPLE o NO CUMPLE.

En este punto es importante precisar que, de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015,
Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que
para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacioén, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.
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Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamano empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

« Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal
y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion
con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran
la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o
del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para
solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.24.2.2 vy
2 2 1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales
para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras
publicas.

6.2. Propuesta econémica
El comité evaluador certificara los siguientes aspectos en el Formato No. 2

Propuesta Economica, lo que determinara si la propuesta puede pasar a la
segunda fase de la evaluacion:
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El Formato No. 2 PROPUESTA ECONOMICA se debe diligenciar en su
totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificaciéon por el proponente.
(salvo errores de forma que no implique una modificacion al valor de la
propuesta econdmica ofertada en la plataforma Secop Il). En caso de que el
proponente NO presente el formato del que habla este literal, la propuesta
sera rechazada.

Los valores ofertados para el VALOR UNITARIO PROPUESTO de cada uno
de los items del Formato No. 2 Propuesta Econémica, en ningln caso
deberan ser mayores al VALOR UNITARIO DE REFERENCIA, so pena de
rechazo de la propuesta.

El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO PROPUESTO del Formato
No. 2 Propuesta Econémica debe presentarse en pesos colombianos y sin
centavos, en caso de presentarse con centavos, este valor se ajustara asi:
hasta $0,49 se redondeara al valor del peso inmediatamente anterior, de
$0,50 en adelante se aproximara al valor del peso siguiente.

El VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO (Incluido A.l.U e I.V.A. sobre la
utilidad) Formato No. 2 Propuesta Econémica, en ningun caso debera ser
mayor al 100% del valor del presupuesto oficial previsto para el proceso de
seleccion ni a su respectivo valor de referencia, so pena de rechazo de la
propuesta.

Para efectos de evaluacion se procedera a verificar que el numero, la
descripcion, la cantidad y la unidad de cada item propuesto, corresponda a
la establecida en el Formato No. 2 Propuesta Econémica.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos,
indirectos e impuestos que genere la ejecucién del contrato, cubriendo todas
las obligaciones y posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demas
inherentes a la ejecucién del contrato; por ningiin motivo se consideraran
costos adicionales.

Correccion aritmética: los errores de tipo aritmético que sean cometidos por
el OFERENTE en el Formato No. 2 Propuesta Econémica seran corregidos
por la Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para efectos de la
propuesta. La correccion se realizara en el momento de la verificacién de la
propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el oferente
cuando realiza una indebida operacién matematica, pero con la certeza de
las cantidades, requerimientos y valores.
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h) Las correcciones efectuadas a las propuestas de los eferentes, segun el
procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacion para estos.

i) Seran de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en
que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo
asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones.

j) Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, estos
seran ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

k) Para efectos de verificacion se partira del valor unitario propuesto en el
Formato No. 2 Propuesta Econémica, se verificara que dichos valores se
encuentren redondeados al peso, de no ser asi, la Entidad efectuara el
redondeo correspondiente. Con los valores unitarios redondeados se
verificaran aritméticamente las propuestas, se ajustaran los valores en los
productos o en la sumatoria de los valores totales ofertados. VALOR TOTAL
DEL PRESUPUESTO (Incluido A.L.U e LV.A. sobre la utilidad), corregido
y ajustado al peso, sera el utilizado para la comparacion con las demas
propuestas habiles.

Nota 1: Para que el oferente realice su oferta econdémica, la Entidad suministrara
un formato adjunto a la Invitacién Publica, con la informacién que no es susceptible
de cambios por parte del oferente. Si no obstante lo anterior, el oferente modifica
las unidades o las cantidades que alli aparecen, incurrira en causal de rechazo de
la propuesta.

Nota 2: El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil se reserva
la posibilidad de verificar las propuestas econdmicas cargadas a la plataforma
transaccional SECOP Il, de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082
de 2015, cuando de conformidad con la informacion a su alcance estime que el valor
de una oferta resulta artificialmente bajo, para lo cual requerira al oferente para que
explique las razones que sustentan el valor por €l ofertado, so pena de rechazo de
la propuesta. Analizadas las explicaciones, el Comité Economico evaluador,
recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta explicando sus razones.

Los Comités respectivos revisaran las ofertas econémicas y verificaran que la de
menor cumple con las condiciones de la Invitacion. Si ésta no cumple con las
condiciones de esta, se verificara el cumplimiento de los requisitos de la Invitacion
Publica de la oferta con el segundo mejor VALOR TOTAL PROPUESTO vy asi
sucesivamente.
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La adjudicacién se hara a Ia oferta con el menor VALOR TOTAL DEL
PRESUPUESTO (Incluido A.LU e I.V.A. sobre la utilidad) y demas impuestos,
tasas y contribuciones, exigidas a nivel nacional, municipal y/o departamental
siempre que se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades
técnicas de la Entidad, y resulte habilitada.

Nota 3: El valor total ofertado en Ia Plataforma SECOP |1, debera coincidir con el
valor total consignado en el formato de propuesta econémica. No obstante, en caso
de existir diferencias entre el valor digitado en la plataforma SECOP || y el valor
diligenciado en el Formato No. 2 Propuesta Econémica, previsto por la Entidad,
prevalecera el indicado en el referido formato.

Nota 4: No se realizara adjudicacién parcial.
6.2.1 Experiencia

El proponente debera diligenciar el Formato No. 3 — Experiencia relacionando
minimo tres (03) contratos junto con su certificacion o acta de liquidacién de
contratos ejecutados a la fecha de cierre de Ia Invitacion Publica, cuyo objeto y/o
actividades ejecutadas sean iguales o similares al objeto a contratar, y cuya
sumatoria del valor sea igual o superior al presupuesto oficial estimado para el
proceso de seleccion.

Las certificaciones de experiencia deberan contener, entre otra, la siguiente
informacion.

a) Nombre de la entidad o empresa contratante

b) Nombre del contratista

c) Objeto y/o actividades ejecutadas

d) Valor del contrato.

e) Fecha de inicio y terminacion

f) Fecha de expedicién de Ia certificacion

g) Nombre y firma de quien certifica

h) Direccion, Teléfono y/o correo electronico del contratante.

En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la
informacion indicada, se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes
documentos para complementar la informacion:

* Copia del contrato o de Ia orden de compra, con su respectiva copia de recibo
a satisfaccion, cuando haya lugar, debidamente firmada por las partes.
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En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la Entidad, y no se
cuente con la certificacion respectiva, se debera informar el numero y afio de
contrato, para realizar |a verificacion pertinente.

Nota 1: No se aceptan auto certificaciones.

Nota 2: Si se presentan certificaciones de experiencia donde el proponente haya
participado como integrante de un consorcio o union temporal, se tomara en cuenta
solamente el valor correspondiente a su participacion. La certificacion debera
contener esta informacion o en su defecto el proponente debera aportar el
respectivo documento de constitucion del consorcio o union temporal.

Nota 3: En el caso de proponentes plurales (uniones temporales o consorcios), cada
uno de los integrantes debera aportar por lo menos una certificacion de experiencia;
en todo caso la sumatoria de la experiencia de los contratos acreditados por los
integrantes del consorcio o union temporal debera ser igual o superior al 100% del
valor estimado del contrato.

6.2.2 Personal propuesto
Para la ejecucion de la obra objeto del contrato, el oferente debe disponer del
siguiente personal con los requisitos minimos de formacion, experiencia y

disponibilidad, descritos a continuacion:

Maestro de obra

it Cargo |Formacion Experiencia Especifica Disponibilidad

Certificacion
de COPNIA
/o SENA

3 afios como maestro de obra en
edificaciones.

Maestro de
obra.

100 %

La Experiencia Especifica requerida hace referencia a la experiencia obtenida en

proyectos de caracteristicas técnicas similares al objeto a contratar desempefiando
el cargo de Maestro de Obra en edificaciones.

Adicionalmente para acreditar lo anterior el contratista debera presentar, a la
suscripcion del acta de inicio los siguientes documentos del personal propuesto
(MAESTRO DE OBRA):

- Fotocopia de la tarjeta profesional, para los inscritos en el COPNIA y/o
certificacion expedida por el SENA.
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- Certificado de vigencia de Ia matricula COPNIA con fecha actualizada (no
superior a 3 meses).
- Certificaciones que acrediten Ia experiencia especifica.

Las certificaciones que acreditan Ia experiencia requerida deben contener como
minimo la siguiente informacion:

- Entidad o empresa contratante. (Razén social, direccion, teléfono y/o correo
electrénico).

- Objeto del Contrato, cargo.

- Fecha de inicio y terminacion.

- Nombre, firma y cargo de quien certifica.

En caso que el oferente, un integrante del oferente o un proponente plural del que
hubiese hecho parte el oferente, sea quien certifique la experiencia del personal
ofertado, a los documentos antes indicados se debera adjuntar adicionalmente,
copia del contrato de vinculacion del trabajador con destinacion especifica al
proyecto y/o acta de liquidacion y/o terminacion de los contratos en el que se pueda
verificar que el profesional intervino en el proyecto y/o certificaciones emitidas por
el contratante en la que conste |a participacion del profesional en el cargo requerido.

Las certificaciones podran ser aclaradas, durante el tiempo previo a la adjudicacion
(s6lo a solicitud de la entidad contratante). No se permite que el proponente allegue
nuevas certificaciones o documentos que adicionen, corrijan o mejoren la
propuesta.

En caso de que el proponente resulte adjudicatario de un contrato de obra con la
entidad, no podra presentar el mismo personal ofertado (maestro de obra) en mas
de un proceso con la entidad o entidades diferentes, toda vez que la dedicacion en
obra es del 100%.

Nota 1: Para efectos de la evaluacion de los afios de experiencia del personal
solicitado, los proyectos adelantados simultdneamente en el tiempo se computaran
una sola vez, esto es, se descontara el tiempo traslapado entre los contratos
relacionados.

6.3. Elegibilidad y desempate
Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales

Sy 7delarticulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o Ias
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.
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En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera de
acuerdo con los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

VIl. ANALISIS DE RIESGOS 'Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 la Entidad ha incluido
la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en
el proceso de contratacion, entendidos éstos como los eventos que pueden
afectar la ejecucion contractual y cuya ocurrencia no puede ser predicha de
manera exacta por las partes involucradas en el Proceso de Contratacion.

Asi mismo, segun el Decreto 1082 de 2015 se define el Riesgo como un evento
que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los
objetivos del Proceso de Contratacién o en la ejecucion de un contrato.
También, el Decreto 1082 de 2015 establece que la Entidad Estatal debe
evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el
cumplimiento de sus metas 'y objetivos.

Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato
en su ejecucion de acuerdo con las caracteristicas de este son los siguientes:
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ser asumidas
50%) por el

S
General
Externo
Ejecucion
Riesgo de la naturaleza
Se refiere a la afectacion de las
actividades del proyecto por
adversidades climatolégicas y
meteorolégicas de la region siempre quej
efecto se tendra en cuenta el
comportamiento histérico de los
mismos
3
4
7
Riesgo alto
contratista y el cincuenta por ciento
(50%) por la Entidad, dado el
conocimiento que debe tener o adquirir
el contratista sobre las condiciones de Ia|
100% por el contratista.
Verificaciéon de las condiciones
climaticas para el periodo de ejecucion
2
3

Las condiciones desfavorables que

genere este riesgo deben
zona del predio a intervenir. En caso

Riesgo por condiciones climaticas
contrario la consecuencia sera asumida

el cincuenta por ciento (

superen los niveles normales para cuyo

Riesgo medio

Si
Seguimiento mediante comites y
revision de los niveles de clima por zong

y region

Durante la ejecucion de la obra

VIIl. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIREN

EL PROCESO DE CONTRATACION

El proponente que resulte favorecido con la contratacion debera constituir a favor
del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, una garantia
Unica (con una entidad bancaria o una compafiia de seguros legalmente
establecida en Colombia), de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, que

ampare los siguientes riesgos:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO: el contratista debera constituir a favor del
Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, una garantia unica

de cumplimiento, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, que ampare:

a) Cumplimiento del contrato: que garantice el cumplimento de todas y cada
una de las obligaciones derivadas del contrato, por una suma asegurada
igual al diez por ciento (10%) del valor del contrato, con una vigencia igual

al termino de ejecucion de este y seis (6) meses mas.

b) Estabilidad y Calidad de la Obra: por una suma asegurada igual al diez
por ciento (10%) del valor total del contrato, con una vigencia de cinco (5)
afios, contados a partir de la fecha de recibo a entera satisfaccién de la obra

suscrita por el supervisor del Contrato.

c) Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: que garantice el pago de salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones del personal empleado para la ejecucion del contrato, por
un valor asegurado igual al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato

y vigente por el término de ejecucion de este y tres (3) aflos mas.

d) Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: de acuerdo con el
articulo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015 se debera amparar las
eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad civil
extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u omisiones del
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contratista. Esta poliza debe cubrir también los perjuicios ocasionados por
eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad
extracontractual que surjan de las actuaciones, hechos u omisiones de sus
subcontratistas autorizados, o en su defecto, debe acreditar que el
subcontratista cuenta con seguro propio con el mismo objeto y el Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional sea el asegurado. El valor asegurado
debera ser de 200 SMMLYV y vigente por el término de ejecucion del

contrato.

DI

Ck

OLMER ALIER MUNOZ ROCERO - YANET DEL CARMEN CAICEDO OTERO
Delegados Departapnentales del Registrador Nacional en Narifio

Reviso: Deicy O. OQ

| N
Aprobd: Tatiana V. N
(0.
Proyecté: Natalia B [xp R
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