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ADQUISICION DE BIENES PARA FORTALECER LAS CONDICIONES
OPERACIONALES Y DE SOPORTE INSTITUCIONAL REQUERIDAS PARA LA
OPTIMIZACION DE LOS PROCESOS INTERNOS, EN EL MARCO DEL
PROYECTO DE INVERSION 'FORTALECIMIENTO DE LA GESTION
ADMINISTRATIVA E INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
DEL DEPARTAMENTO DE AMAZONAS'. En el presente documento se presentan
los soportes para determinar las condiciones de contratacion necesarias y fijar
adecuadamente el alcance de lo requerido por la Entidad.

1. LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ESTIDAD ESTATAL
PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION
(numeral 1 Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015)

Justificacion:

La Secretaria de Educacion Departamental del Amazonas, en cumplimiento de sus
competencias y responsabilidades frente a la gestion del sector educativo, desarrolla
procedimientos administrativos, técnicos y documentales que sirven de soporte para el
cumplimiento de sus objetivos institucionales y para la adecuada prestacion del servicio
educativo en el Departamento. La oportunidad y eficiencia con que se desarrollen estos
procesos inciden directamente en la capacidad institucional de la entidad para atender
los requerimientos de las instituciones educativas, gestionar informacion, adelantar
tramites y dar cumplimiento a las metas previstas para el sector.

En desarrollo de la planeacién institucional se formulé el proyecto de inversién
denominado “FORTALECIMIENTO DE LA GESTION ADMINISTRATIVA E
INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DE
AMAZONAS’, perteneciente al sector Educacion y articulado con el Plan de Desarrollo
Departamental “Amazonas para la Vida 2024-2027", dentro del programa “Educacion
para la Vida".

El referido proyecto parte de la identificacion de una baja capacidad de gestion
administrativa e institucional de la Secretaria de Educacion Departamental, evidenciada
en limitaciones operativas y técnicas para desarrollar de manera oportuna los procesos
administrativos y de apoyo misional que adelantan sus diferentes areas. Esta situacién
se refleja en sobrecarga de actividades, acumulacién de tramites, incremento en los
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tiempos de respuesta y dificultades para garantizar la continuidad, trazabilidad y
oportunidad de la gestidn institucional.

En atencién a dicha problematica, el proyecto tiene como objetivo general fortalecer la
gestion administrativa e institucional de la Secretaria de Educaciéon Departamental y
contempla como objetivo especifico “Optimizar la capacidad operativa y técnica de la
Secretaria de Educacion mediante el desarrollo oportuno de sus procedimientos y
tramites institucionales”.

Para alcanzar dicho propésito, el proyecto plantea el fortalecimiento de las capacidades
institucionales, la estandarizacion de los procesos y la modernizacién de los flujos
documentales internos, con el fin de optimizar los flujos de trabajo y mejorar el
procesamiento de los tramites administrativos de la entidad.

En concordancia con lo anterior, dentro de la cadena de valor del proyecto se incorporé
la actividad 1.1.2 “Facilitar las condiciones operacionales y de soporte institucional
requeridas para la optimizacion de los procesos internos”, clasificada en etapa de
inversion. A su vez, la estructura de costos de esta actividad contempla el concepto de
“Materiales”, lo cual permite vincular la adquisicién de los bienes requeridos con la
gjecucion material de la actividad prevista en el proyecto.

En este marco, los elementos de papeleria, cartuchos y téner de tintas de impresoras
constituyen insumos materiales requeridos para apoyar la ejecucion de los
procedimientos y tramites institucionales desarrollados por las diferentes areas de la
Secretaria de Educacién Departamental, especialmente aquellos relacionados con la
produccién, impresion, organizacion, clasificacion, archivo, conservacion, circulacion y
gestion de documentos e informacion institucional.

La presente contratacion, por tanto, no se limita al abastecimiento ordinario de elementos
de oficina, sino que se encuentra asociada a la ejecucion de las acciones previstas para
el fortalecimiento de la capacidad administrativa e institucional de la Secretaria, mediante
la provisién de los materiales requeridos para facilitar las condiciones operacionales y de
soporte institucional necesarias para la optimizaciéon de sus procesos internos.

La adquisicion de estos bienes contribuira a disponer de condiciones materiales para el
procesamiento oportuno de tramites, el manejo y organizacién de la informacién, la
gestion documental y el desarrollo de las actuaciones administrativas que sirven de
soporte a la gestion del sector educativo, reduciendo limitaciones operativas que puedan
generar retrasos, reprocesos o dificultades en el flujo de la informacién institucional.

En consecuencia, existe una relacién directa entre la necesidad objeto de contratacion y
la cadena de valor del proyecto de inversién, en la medida en que los bienes a adquirir
corresponden a materiales destinados a facilitar las condiciones operacionales y de
soporte institucional requeridas para la optimizacién de los procesos internos, en
desarrollo de la actividad 1.1.2.
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Por lo anterior, resulta necesario adelantar el proceso contractual cuyo objeto es la
‘“ADQUISICION DE BIENES PARA FORTALECER LAS CONDICIONES
OPERACIONALES Y DE SOPORTE INSTITUCIONAL REQUERIDAS PARA LA
OPTIMIZACION DE LOS PROCESOS INTERNOS, EN EL MARCO DEL PROYECTO
DE INVERSION 'FORTALECIMIENTO DE LA GESTION ADMINISTRATIVA E
INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DE
AMAZONAS", con el propodsito de contribuir al cumplimiento de las actividades previstas
dentro del proyecto de inversion y al fortalecimiento de la gestion administrativa e
institucional de la Secretaria de Educacién Departamental.

La articulacion de la necesidad con la planeacion institucional se refleja en la siguiente
actividad:

SECRETARIA PROGRAMA ACTIVIDAD
AR P | IR LAS CONDICIONES
EDUCACION PARA PERACIONALES Y DE
i e i LAVIDA- |  SOPORTE INSTITUCIONAL
CEPARTAMENTAL | FORTALECIMIENTO |  REQUERIDAS PARA LA
SED ~ OPTIMIZACION DE LOS
| PROCESOS INTERNOS

Asi, la adquisicién se encuentra vmculada a la actividad prevista para facilitar las
condiciones operacionales y de soporte institucional requeridas para la optimizacion de
los procesos internos de la Secretaria de Educacion Departamental.

Los Acuerdos Marco son herramientas de agregacion de demanda que permiten a las
Entidades adquirir de manera agil los bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes. ¢, Quién esta obligado a comprar al amparo de un Acuerdo Marco de Precios?
(A):. La ley 1150 de 2007 establece que los Acuerdos Marco de Precios son obligatorios
para las Entidades Estatales del orden Nacional pertenecientes a la Rama Ejecutiva para
la adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes. En
consecuencia, cuando una Entidad estatal del orden nacional de la rama ejecutiva,
obligada por la Ley 1150 de 2007, va a adquirir un bien cubierto por un Acuerdo Marco
de Precios debe hacerlo al amparo de este. Cuando no existe un Acuerdo Marco de
Precios para el bien o servicio que requiere, la Entidad estatal debe utilizar la modalidad
de seleccion que corresponda de acuerdo con la naturaleza del bien o servicio y su
cuantia Sin perjuicio de que los Organismos Auténomos y de las Ramas Legislativa y
Judicial, asi como las Entidades Territoriales, puedan adherir a los Acuerdos Marco de
Precios. Las demas Entidades Estatales, aunque no estan obligadas a utilizar los
Acuerdos Marco de Precios pueden hacerlo.

ACUERDOS MARCO DE PRECIOS VIGENTES

ITEM ACUERDO ITEM ACUERDO ITEM |  ACUERDO
MARCO MARCO ; MARCO
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Suministro de | 32 | Suministro de | 63 | Tratamiento de
combustible de elementos de enfermedad renal
Aviacion Il material cronica

pedagégico y la

entrega de los

mismos a nivel

nacional
Catalogo de | 33 | Adquisicion de ()| 64 | Consumibles de
panela, aromaticas servicios de impresion
e infusiones mantenimiento

preventivo y

correctivo incluidas

autopartes y mano

de obra; (ii)

adquisicion de

autopartes
Transporte 34 | Consumibles de| 65 | Dotaciones de
Terrestre Especial Impresion I vestuario Il
de Pasajeros Il
Uniformes para | 35 | Transporte 66 | Servicios de
labor y usos varios terrestre automotor impresion

especial de

pasajeros
Servicio integral de | 36 | Serviciosde BPOIl | 67 | Aseo y cafeteria ll
aseo y cafeteria
Suministro de| 37 | Software 68 | Tratamiento de
combustible empresarial hemofilia
nacional Il
Adquisicién de | 38 | Servicios de| 69 | Servicios de
productos y conectividad Il1 distribucion
servicios
electrénicos y
digitales de
confianza
Adquisicién de | 39 | Suministro de| 70 | Intermediarios de
servicios de nube combustible de seguros
privada IV aviacion
Adquisicion de | 40 | Contratacion de| 71 | Nube privada ll

servicios de apoyo
al  modelo de
gestion territorial

mesa de servicio Il
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10 | Suministro, 41 | Vehiculos IlI 72 | Conectividad Il
adquisicion y
dispersion de
medicamentos

11 | Sistemas 42 | Nube privada lll 73 | Motocicletas,
fotovoltaicos de cuatrimotos y
generacion y motocarros
almacenamiento

12 | Adquisicion de | 43 |Aseoycafeterialll | 74 | Dotaciones
ayudas escolares
humanitarias

13 | Adquisicion de | 44 | Nube publica Ill 75 | Papeleria ll
magquinaria amarilla
y agricola ,

14 | Adquisicién de | 45 | Dotaciones 76 i Material de
elementos para la escolares |l intendencia
primera infancia y
educacién

15 | Compraventa y/o| 46 | Compra o alquiler | 77 | Dotaciones de
suministro de de equipos vestuario
alimentos y tecnolégicos y
medicamentos para periféricos Il
animales

16 | Compra y alquiler | 47 | Seguros de | 78 | Aseoy cafeteria
de computadores y vehiculos I
periféricos ETP |l

17 | Adquisicion de | 48 | Motocicletas, 79 | Arriendo ATP
material de cuatrimotos y
intendencia y motocarros I
materia prima

18 | Compraventa y/o| 49 | Adquisicién de | 80 | Google
suministro de productos
materiales de derivados del
construccion y papel, carton y
ferreteria corrugado

19 | Adquisicion de | 50 | Adquisicion de | 81 | Microsoft
equipos biomédicos panela
Il

20 | Adquisicién de | 51 | Tiquetes aéreos | 82 | Centro de contacto
imagenes por
plataformas
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satelitales y
aerotransportadas
21 | Servicios de nube | 52 | Nube publica Il 83 | Centro de datos /
publica IV nube privada
22 | Tratamiento de | 53 | Combustible 84 | Centro de datos /
pacientes con nacional nube privada
enfermedad renal
cronica |l
23 | Suministro de| 54 | Servicios BPO 85 | Conectividad
servicios de
impresién Il
24 | Sistemas 55 | Microsoft I 86 | Tiquetes aéreos
fotovoltaicos y sus
elementos
25 | Material de | 56 | Adquisiciéon de | 87 | Seguros de
intendencia Il equipos vehiculos
biomédicos
26 | Catalogo servicio | 57 | Google Il 88 | Acuerdo marco de
de desinfeccion - SOAT
IAD  emergencia
CQOVID-19
27 | SOAT I 58 | Elementos para| 89 | Blindaje
emergencias
28 | Soluciones de | 59 | Vehiculos 90 | Vehiculos
videovigilancia vy blindados I blindados
sus
mantenimientos
29 | Tratamiento de la| 60 | Adquisicion de| 91 | Vehiculos I
hemofilia Il y otros computadores vy
trastornos de periféricos
coagulacién
30 | Dotaciones de | 61 | Tratamiento VIH 92 | Combustible
vestuario de calle Il
31 | Elementos para la| 62 | Refrigerios PAE
atencion, Bogota
prevencion y
mitigacion del
riesgo y de
emergencias
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De conformidad con lo establecié en el articulo 2Z1.2.1.2.7 del Decreto 310 de 2021', la
Entidad procedi6 a verificar la existencia de Acuerdos Marco de Precios celebrados por
la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica — Colombia Compra Eficiente que pudieran
satisfacer la necesidad identificada. En este sentido, una vez revisada la plataforma de
Colombia Compra Eficiente — Tienda Virtual del Estado Colombiano, se evidencié que a
la fecha no existe ningun Acuerdo. Marco de Precios vigente que se ajuste a las
caracteristicas técnicas y condiciones especiales requeridas para la presente
contratacién, razén por la cual no resulta posible satisfacer la necesidad a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano —TVEC.

Una vez, realizado el analisis anterior, ademas de cada acuerdo marco dé precio
existente en el catalogo establecido dentro de la plataforma de Colombia Compra
Eficiente httrs://www.c010mbiacOm1ra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/acuerdos.marco, la entidad estatal, evidencia que ninguno de estos, aplica a
la contratacion requerida que contemple la contratacién cuyo objeto es ADQUISICION
DE BIENES PARA FORTALECER LAS CONDICIONES OPERACIONALES Y DE
SOPORTE INSTITUCIONAL REQUERIDAS PARA LA OPTIMIZACION DE LOS
PROCESOS INTERNOS, EN EL MARCO DEL PROYECTO DE INVERSION
'FORTALECIMIENTO DE LA GESTION ADMINISTRATIVA E INSTITUCIONAL DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DE AMAZONAS' de lo
expuesto anteriormente, se hace necesario dar aplicacién al Numeral 3.3. de la Circular
004 de 2021 de CCE, que dispone: "en caso de que la entidad estatal - de acuerdo con
la verificacion realizada segun lo establecido, evidencie que no existe un' Acuerdo Marco
de Precios que incluya dentro de su catalogo los bienes y/o servicios que satisfagan su
necesidad, podra solicitar la estructuraciéon de un nuevo Acuerdo Marco de Precios que
incluya tales bienes y/o servicios Para el efecto, se debera elevar peticion dirigida a la
Subdireccién de Negocios de la Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia
Compra Eficiente-" Y U Teniendo en cuenta que el solo hecho de solicitar la
estructuracion de un nuevo acuerdo marco de precié no implica la existencia posterior
inmediata del mismo, la entidad estatal se encontrara habilitada para -en el entretanto
adelantar el "procedimiento de selecciéon a través del cual satisfaga su necesidad,
empleando cualquiera de los mecanismos consagrados por la normatividad vigente en la
materia, segun corresponda. Una vez la Agencia Nacional de Contratacion - Colombia
Compra Eficiente suscriba el nuevo acuerdo solicitado, las entidades estatales sujetas al
régimen general de contratacion administrativa, se encontraran obligadas a emplear los
catalogos derivados de aquel, conforme lo establecido por el articulo 2.2.1.2.1.2.9. del
Decreto 1087 de 2015 y lo consignado en esta Circular."

Por lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007 y su Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015, se adelantara la presente contratacion por la.
modalidad de seleccion abreviada, por subasta inversa - SECOP I, teniendo en cuenta
la. naturaleza del objeto contractual.
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Descripcidn de la necesidad:

La Secretaria de Educacion Departamental, para el desarrollo de los procedimientos
administrativos, técnicos y de apoyo misional que adelantan sus diferentes areas,
requiere contar con elementos de papeleria, cartuchos y téner de tintas de impresoras
que permitan atender las necesidades materiales asociadas al procesamiento,
produccién y gestiéon de la informacién institucional.

Las diferentes areas de la Secretaria generan y tramitan documentos, comunicaciones
oficiales, informes, actos administrativos, expedientes, requerimientos, respuestas,
soportes técnicos y financieros y demas documentacion derivada del ejercicio de sus
competencias. Estas actividades demandan procesos de impresion, reproduccion,
organizacion, clasificacién, conservacion, archivo y tramite documental.

En consecuencia, se requiere disponer de manera suficiente y oportuna de los elementos
contemplados en las especificaciones técnicas del presente estudio, de acuerdo con las
cantidades determinadas por la entidad, con el fin de apoyar el manejo de la informacion,
la gestion documental y el tramite oportuno de las actuaciones administrativas que sirven
de soporte a la gestién institucional.

La ausencia o insuficiencia de estos elementos puede ocasionar retrasos en la
produccion y tramite de documentos, dificultades para la organizacién y conservacion de
expedientes, acumulacion de actuaciones pendientes y mayores tiempos de respuesta
en los procedimientos que adelantan las diferentes areas de la Secretaria.

Por lo anterior, y teniendo en cuenta que el proyecto de inversion contempla la actividad
1.1.2 “Facilitar las condiciones operacionales y de soporte institucional requeridas para
la optimizacion de los procesos internos”, resulta necesario disponer de los materiales
requeridos para apoyar dichas condiciones y atender la necesidad identificada.

En consecuencia, la Gobernacion del Amazonas — Secretaria de Educacion
Departamental requiere adelantar la contratacién para la “ADQUISICION DE BIENES
PARA FORTALECER LAS CONDICIONES OPERACIONALES Y DE SOPORTE
INSTITUCIONAL REQUERIDAS PARA LA OPTIMIZACION DE LOS PROCESOS
INTERNOS, EN EL MARCO DEL PROYECTO DE INVERSION 'FORTALECIMIENTO
DE LA GESTION ADMINISTRATIVA E INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DE AMAZONAS", de conformidad con las
cantidades, caracteristicas y especificaciones técnicas establecidas.

Plan de contratacion (Plan Anual de Adquisiciones-PAA):

La presente necesidad se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones de la
Secretaria de Educacion Departamental para la vigencia 2026. La programacion
contractual guarda correspondencia con la actividad 1.1.2 del proyecto de inversion,
orientada a facilitar las condiciones operacionales y de soporte institucional requeridas
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para la optimizacion de los procesos internos. La necesidad se identifica en el Plan Anual
de Adquisiciones bajo la siguiente linea:

Codigo Descripcion Valor total | Nombre del Secretaria
UNSPSC estimado | responsable | y/o Direccién
(cada
coédigo
separado
por (;)
SED 378
COMPRAVENTA DE
14111500: ELEMENTOS DE
* | PAPELERIA,
44121700;
44111500; | SARTUELHOS Y ROSA _
44122000 TONER DE TINTAS BRIGIDA Secretaria de
121717003 DE IMPRESORAS | $137.000.000 GARNICA Educacién
' | NECESARIOS PARA Departamental
44121500; FELIX
" | LAS DIFERENTES
44121900;
44103100 | AREAS
SECRETARIA DE
EDUCACION
DEPARTAMENTAL

2. EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS
AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU
EJECUCION, Y CUANDO EL CONTRATO INCLUYE DISENO Y
CONSTRUCCION, LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL
DESARROLLO DEL PROYECTO
(Numeral 2 Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015 )

2.1. Descripcion del Objeto:

ADQUISICION DE BIENES PARA FORTALECER LAS CONDICIONES
OPERACIONALES Y DE SOPORTE INSTITUCIONAL REQUERIDAS PARA LA
OPTIMIZACION DE LOS PROCESOS INTERNOS, EN EL MARCO DEL PROYECTO
DE INVERSION 'FORTALECIMIENTO DE LA GESTION ADMINISTRATIVA E
INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DE
AMAZONAS'".

2.2. Obligaciones de las partes
2.2.1. Obligaciones del contratista

1. Cumplir integralmente el objeto contractual y las especificaciones técnicas, cantidades,
calidades y condiciones definidas por la Entidad.

0
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2. Entregar la totalidad de los bienes nuevos, en optimas condiciones, debidamente
empacados y protegidos, en el lugar y dentro del plazo establecido.

3. Asumir por su cuenta todos los costos de transporte, cargue, descargue, embalaje,
seguros, tributos y demas gastos necesarios para la entrega efectiva de los bienes.

4. Garantizar que los elementos de papeleria, cartuchos, téner y demas bienes
correspondan exactamente a las referencias, caracteristicas y condiciones técnicas
exigidas, sin sustituciones no autorizadas.

5. Reponer, sin costo adicional para la Entidad y dentro del término indicado por la
supervision, los bienes defectuosos, averiados, incompletos o que no cumplan las
especificaciones.

6. Constituir, mantener vigentes, restablecer y ampliar las garantias exigidas durante la
ejecucion contractual.

7. Presentar los documentos, facturas, soportes e informes requeridos por la supervisién
para el tramite de los pagos.

8. Acreditar el cumplimiento de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y parafiscales cuando corresponda.

9. Atender oportunamente las instrucciones y requerimientos del supervisor y comunicar
cualquier circunstancia que pueda afectar la ejecucion del contrato.

10. Mantener indemne al Departamento del Amazonas frente a reclamaciones de
terceros derivadas de actuaciones imputables al contratista.

2.2.2. Obligaciones del Departamento del Amazonas

1. Pagar el valor del contrato en la forma pactada, previa acreditaciéon de los requisitos
correspondientes.

2. Ejercer la supervision y verificar la cantidad, calidad, especificaciones y entrega de los
bienes.

3. Suministrar al contratista la informacién necesaria para la adecuada ejecucion del
contrato.

4. Exigir la ejecucioén idénea y oportuna del objeto contratado y adelantar las actuaciones
contractuales a que haya lugar.

2.3 Plazo de ejecucion del contrato

El plazo de ejecucion del contrato sera de quince (15) dias, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién y de la suscripcion del
acta de inicio.

2.4. Lugar de ejecucion del proyecto

El lugar de ejecucion y entrega de los bienes sera el municipio de Leticia, Departamento
del Amazonas, en el sitio que determine la Secretaria de Educacion Departamental. Para
efectos contractuales se tendra como domicilio la ciudad de Leticia (Amazonas).

2.5. Forma de pago

Proyecto: | Emerson Jose Torres Gonzalez Cargo: P.U. Contratista SED Firma:
Reviso y Rosa Brigida Garnica Felix Cargo: Secretania de Educacion Departamental Firma:
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Forma de pago El Departamento del Amazonas pagara el valor del contrato en dos (2)
desembolsos, asi:
1. Un primer desembolso equivalente al cincuenta por ciento (50 %) del valor total del
contrato, a titulo de ANTICIPO, una vez suscrita el acta de inicio, cumplidos los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucion del contrato y aprobadas por la Entidad las garantias
exigibles, incluida la garantia de buen manejo y correcta inversion del anticipo. El anticipo
debera destinarse exclusivamente a la ejecucion del objeto contractual y sera manejado,
invertido y amortizado conforme a las condiciones establecidas en el contrato y a las
instrucciones de la supervision.
2. El cincuenta por ciento (50 %) restante se pagara una vez se haya efectuado la entrega
total de los bienes objeto del contrato, de conformidad con las cantidades, caracteristicas
y especificaciones técnicas establecidas por la Entidad, previa verificacién y certificacion
de recibido a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, presentacion de la
factura electronica correspondiente, acreditacion del cumplimiento de las obligaciones
frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, cuando a ello haya lugar, y
presentacion de los demas documentos requeridos para el tramite de pago. En este pago
se entendera amortizado en su totalidad el anticipo entregado.
El pago estara sujeto a la disponibilidad del Programa Anual Mensualizado de Caja
(PAC), a las retenciones, impuestos y demas descuentos de ley a que haya lugar.
Las facturas deberan reunir los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y demas
normas que lo modifiquen, adicionen o reglamenten. Si la factura no ha sido
correctamente elaborada o no se acompana de los documentos requeridos para el pago,
el término para su tramite empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado
el ultimo de los documentos exigidos. Las demoras imputables al contratista por estos
conceptos no generaran intereses ni compensacion alguna.
El Departamento del Amazonas solo adquiere obligaciones con el proponente favorecido
en el presente proceso de seleccion y bajo ningn motivo o circunstancia efectuara pagos
a terceros.

2.7. Control y vigilancia del contrato

La supervision estara a cargo de la Secretaria de Educacion Departamental, de
conformidad con el Manual de Supervision e Interventoria de la Entidad. El ordenador del
gasto podra variar la designacion del supervisor mediante comunicacién escrita.

2.8. Especificaciones técnicas

Los bienes objeto de adquisicion deberan cumplir integralmente las cantidades, unidades
de medida, caracteristicas y especificaciones técnicas establecidas en la ficha técnica
anexa, la cual forma parte integral del estudio previo y del futuro contrato. No se
aceptaran bienes usados, remanufacturados, adulterados, vencidos, defectuosos o con
especificaciones inferiores a las exigidas.

2.9. Clasificacion UNSPSC

Va)
Proyecto: | Emerson Jose Torres Gonzalez Cargo. P.U. Contratista SED Firma V'
Reviso y Rosa Brigida Garnica Félix Cargo: Secretaria de Educacion Departamental Firma k;
Aprobo Q—V\
Reviso Oficina Asesora Juridica Cargo: Oficina Asesora Juridica Firma
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La obra, bien o servicio objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificada en
el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el tercer nivel,
como se indica en la siguiente tabla:

14111500 Papel de imprenta y papel de escribir

44121700 Instrumentos de escritura

44111500 Agendas y accesorios

44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores

12171700 Compuestos de colores y dispersiones

44121500 Suministros de correo

44121900 Repuestos de tinta y minas de lapices
Suministros para impresora, fax y

44103100 fotocopiadora

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU
JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS
(Numeral 3 Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015 )

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

De conformidad con el literal a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y las
disposiciones reglamentarias del Decreto 1082 de 2015, la adquisicion de bienes de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion se adelanta mediante la
modalidad de seleccion abreviada, utilizando procedimientos de subasta inversa cuando
resulte procedente.

Los bienes requeridos —elementos de papeleria, archivo, escritura, cartuchos, téner y
demas insumos contemplados en la ficha técnica— pueden ser definidos mediante
especificaciones objetivas de calidad y desempefio, lo que permite su comparacion bajo
parametros uniformes. En consecuencia, el proceso se estructurara como SELECCION
ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA, siendo el menor precio el factor de seleccién
entre las ofertas habilitadas, sin perjuicio del cumplimiento previo de los requisitos
juridicos, técnicos, financieros, organizacionales y de experiencia establecidos en los
documentos del proceso.

En la etapa de planeacion la Entidad debera verificar la existencia y aplicabilidad de
instrumentos de agregacion de demanda y Acuerdos Marco de Precios vigentes que
cubran efectivamente la totalidad o los componentes de la necesidad. La conclusion
sobre su aplicabilidad debera corresponder a la consulta vigente al momento de la
apertura del proceso.

Proyecto: | Emerson Jose Torres Gonzalez Cargo: P.U. Contratista SED Firma

Reviso y Rosa Brigida Garnica Félix Cargo: Secretania de Educacion Departamental Firma

Aprobo M
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(Numeral 4 Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015)

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

4.1. Analisis del valor estimado del contrato y presupuesto del mismo:

cotizaciones que hacen parte integral del proceso.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Secretaria de
Educacién Departamental adelanté el correspondiente estudio de mercado. El valor
estimado para el objeto contractual es de CIENTO TREINTA Y SIETE MILLONES DE
PESOS M/CTE ($137.000.000,00), de conformidad con el estudio del sector y las

4.2. Aspectos presupuestales:
La contratacion se financiara con recursos del proyecto de

Educacién, programa “Educacion para la Vida”.

Cédigo BPIN: 202600000016108.

Rubro: 0222-2.3.2.22.01.011.01-29 — Fortalecimiento SED.
Valor estimado: $137.000.000,00 M/CTE.

Disponibilidad Presupuestal expedido para el proceso.

inversion

“FORTALECIMIENTO DE LA GESTION ADMINISTRATIVA E INSTITUCIONAL DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DE AMAZONAS®, sector

La disponibilidad presupuestal definitiva sera la contenida en el Certificado de

5.1. Limitacién a las Mipyme
De conformidad con los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015,
modificados por el Decreto 1860 de 2021, la Entidad verificara en la oportunidad prevista
en el cronograma si concurren los presupuestos para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas y, cuando juridicamente proceda, a Mipyme con domicilio en el ambito
territorial correspondiente. La limitacion se decidira con base en el valor del proceso, las
solicitudes recibidas y los documentos de acreditacién exigidos por la normativa vigente.

5.2. Requisitos habilitantes y regla de seleccién

La Entidad verificara como CUMPLE o NO CUMPLE los requisitos habilitantes juridicos,
financieros, organizacionales, técnicos y de experiencia. Estos requisitos no otorgan
puntaje. Tratandose de una Seleccion Abreviada por Subasta Inversa para la adquisicion
de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, entre las ofertas
habilitadas la seleccion se realizara conforme a la regla de menor precio resultante del
procedimiento de subasta inversa, sin perjuicio del cumplimiento integral de las

especificaciones técnicas y demas condiciones del proceso.
5.3. Capacidad juridica
Proyecto: | Emerson Jose Torres Gonzalez Cargo: P.U. Contratista SED Firma
Reviso y Rosa Brigida Garnica Félix Cargo: Secretaria de Educacion Departamental Firma
Aproba: ﬂﬂ
Reviso: Oficina Asesora Juridica Cargo: Oficina Asesora Juridica Firma:
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Podran participar personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
individualmente o mediante consorcio o unién temporal, cuyo objeto o actividad les
permita ejecutar el objeto contractual. La capacidad juridica se verificara con los
documentos exigibles segun la naturaleza del proponente, entre ellos: carta de
presentacion de la oferta; certificado de existencia y representacion legal o registro
mercantil, segun corresponda; documento de constitucion del proponente plural; Registro
Unico Tributario - RUT; documento de identidad; acreditacion del cumplimiento de
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales cuando haya lugar;
Registro Unico de Proponentes - RUP vigente y en firme; y las verificaciones de
antecedentes e inhabilidades que correspondan. Cuando el representante legal tenga
limitaciones para contratar, debera aportarse la autorizacién del érgano competente.

5.4. Garantia de seriedad del ofrecimiento

El proponente debera presentar garantia de seriedad del ofrecimiento por el diez por
ciento (10 %) del presupuesto oficial, vigente desde la presentacion de la oferta y por el
término establecido en los documentos del proceso, suficiente para cubrir los eventos
previstos en el Decreto 1082 de 2015. Su no presentacién simultanea con la oferta
producira los efectos previstos en la normativa aplicable.

5.5. Capacidad financiera

La capacidad financiera se verificara con la informacién vigente y en firme contenida en
el Registro Unico de Proponentes - RUP, de conformidad con los documentos del
proceso. Para este proceso se exigiran exclusivamente los siguientes indicadores:

; MARGEN
INDICADOR FORMULA SOLICITADO
Liquidez Actiyo corriente  sobre pasivo | Mayor o igual a 45,00
corriente veces
Nivel de endeudamiento | Pasivo total sobre activo total Menor o igual al 0,10
Razon de cobertura de | Utilidad operacional dividida por los | Mayor o Igual a
intereses gastos de intereses 195,00 veces

Para proponentes plurales la verificacion se realizaréd de acuerdo con la metodologia
establecida en los documentos del proceso, aplicada uniformemente a todos los
oferentes.

5.6. Capacidad organizacional
La capacidad organizacional se verificara con la informacién vigente y en firme contenida
en el RUP. Los indicadores exigidos son:

Proyecto: | Emerson Jose Torres Gonzalez Cargo: P.U. Contratista SED Firma:
Reviso y Rosa Brigida Garnica Félix Cargo: Secretaria de Educacion Departamental Firma
Aprobo:

Reviso: Oficina Asesora Juridica Cargo: Oficina Asesora Juridica Firma
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INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO
Rentabilidad del Utilidad Operacional / .
Patrimonio (RP) Patrimonio Mayoroigual 80,12

. . Utilidad Operacional /
R;Etab'hdad dalAsivG Activo Menor o igual al 0,16
(RAY) Total

Expe

5.7. Experiencia minima

riencia

Los proponentes extranjeros deberan presentar la informacién financiera y organizacional
exigible de conformidad con la legislacion de su pais de origen y las reglas previstas en
los documentos del proceso, de forma que permita efectuar la verificacion en condiciones
equivalentes.

Se solicitara como experiencia del proponente lo siguiente:

ADQUISICION DE El proponente debera demostrar su
BIENES PARA experiencia general mediante la acreditacion
FORTALECER LAS en el registro unico de proponentes de DOS
CONDICIONES (02) contratos de compraventa, suministro y/o
OPERACIONALES Y GENERAL adquisicién celebrados y ejecutados en las
DE SOPORTE ultimas dos vigencias fiscales (2024 y 2025)
INSTITUCIONAL con entidades publicas y/o privadas, cuyas
REQUERIDAS PARA cuantias sumadas sean igual o superiores al
LA OPTIMIZACION DE presupuesto oficial del proceso en SMMLV
LOS PROCESOS del afio de ejecucion del contrato.
INTERNOS, EN EL El proponente debera demostrar su
MARCO DEL experiencia  especifica mediante  la
PROYECTO DE acreditacién dos (02) contratos con entidades
INVERSION publicas, que tenga dentro de su objeto
'FORTALECIMIENTO ESPECIFICA Compraventa y/o suministro de insumos y/o
DE LA GESTION papeleria, cuyas cuantias sumadas sean
ADMINISTRATIVA E igual o superior a 180 SMMLV, debidamente
INSTITUCIONAL DE LA registrados en el RUP ejecutados en las
SECRETARIA DE Ultimas tres vigencias fiscales 2023, 2024 y
EDUCACION DEL 2025; asi mismo uno de los contratos debe
Proyecto: | Emerson Jose Torres Gonzalez Cargo: P.U. Contratista SED Firma: f
Revisoy Rosa Brigida Garnica Feélix Cargo: Secretaria de Educacion Departamental Firma: M
Aprobd
Reviso: Oficina Asesora Juridica Cargo: Oficina Asesora Juridica Firma: \
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'DEPARTAMENTO DE contener como minimo 6 cédigos de la
' AMAZONAS' clasificacion UNSPSC.

14111500
44121700
44111500
44122000
12171700
44121500
44121900
44103100

Nota 1: Los contratos de la experiencia especifica, deben ser diferente a los de la
experiencia general.

Nota 2: Los contratos y/o certificados deben estar acompariados de su respectiva factura
electrénica, a fin de garantizar su veracidad y validez.

5.8. Cumplimiento de las condiciones técnicas

El proponente debera presentar con su oferta el anexo o ficha de cumplimiento de las
condiciones técnicas, aceptando integralmente las cantidades, caracteristicas, calidad,
presentacion y demas especificaciones definidas por la Entidad. No se admitiran
sustituciones o modificaciones que desconozcan las condiciones minimas establecidas.

5.9. Oferta econdmica y tributos

La propuesta econémica debera comprender todos los costos directos e indirectos
necesarios para la ejecucion integral del contrato, incluidos transporte, cargue,
descargue, embalaje, seguros, impuestos, tasas, contribuciones y demas erogaciones a
cargo del contratista. Las retenciones, estampillas y deducciones se aplicaran conforme
a las normas vigentes al momento de cada pago.

5.10. Criterios de desempate

En caso de empate se aplicaran, en el orden legal correspondiente, los factores de
desempate previstos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y su reglamentacién
vigente. La acreditacién de cada factor se efectuard mediante los documentos y
condiciones establecidos en la normativa y en los documentos del proceso. Si persiste el
empate una vez agotados los factores aplicables, se utilizara el mecanismo aleatorio
previsto por la Entidad, garantizando transparencia y trazabilidad.

Proyecto: | Emerson Jose Torres Gonzalez Cargo: P.U. Contratista SED Firma

Reviso y Rosa Brigida Garnica Félix Cargo: Secretaria de Educacion Departamental Firma M
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De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del
Decreto 1082 de 2015 en concordancia con lo establecido en el “Manual para la
Identificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion M-ICR-01" de
Colombia Compra Eficiente, la tipificaciéon, asignacién y estimacion de los riesgos
previsibles en la contratacion.
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De conformidad con los articulos 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, y atendiendo
la naturaleza, valor, plazo, forma de pago y riesgos del contrato, el adjudicatario debera constituir
p
garantia de cumplimiento a favor del DEPARTAMENTO DEL AMAZONAS, como requisito para la
ejecucion contractual, con los siguientes amparos:
1. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: por un valor equivalente al diez por ciento (10 %) del valor
total del contrato, con vigencia durante el plazo de ejecucién y cuatro (4) meses mas, sin que en
ningun caso sea inferior al término requerido para cubrir las obligaciones contractuales y su
liquidacién cuando a ello haya lugar.
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2. BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO: por un valor equivalente al cien
por ciento (100 %) del valor entregado a titulo de anticipo, esto es, el cincuenta por ciento (50 %)
del valor total del contrato. Su vigencia se extendera hasta la liquidacion del contrato o hasta la
amortizacion total del anticipo, lo que ocurra primero. Este amparo cubrira los perjuicios derivados
de la no inversién, el uso indebido y la apropiacién indebida de los recursos entregados en calidad
de anticipo, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015.

3. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: por un valor equivalente al
diez por ciento (10 %) del valor total del contrato, con vigencia durante el plazo de ejecucién y un
(1) afio mas, contado a partir del recibo a satisfaccion de los bienes. Este amparo cubrira los
perjuicios derivados de deficiencias de calidad o del incorrecto funcionamiento de los bienes
suministrados.

El contratista debera mantener vigentes las garantias durante los terminos establecidos,
restablecer su valor cuando se vea reducido por reclamaciones y ampliarlas o prorrogarlas cuando
se presenten adiciones, prérrogas, suspensiones u otras modificaciones que incidan en los riesgos
amparados. No se efectuard desembolso del anticipo ni pago alguno mientras las garantias
contractuales exigibles no se encuentren debidamente constituidas y aprobadas por la Entidad.

LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO COMERCIAL

La Entidad verificara, conforme al Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion de Colombia Compra Eficiente y a los umbrales vigentes al momento
de la apertura, los Acuerdos Comerciales aplicables al presente proceso. La determinacion
definitiva deberéa constar en los documentos del proceso atendiendo la naturaleza de la Entidad,
el valor estimado, el objeto contractual y las exclusiones o excepciones que resulten aplicables.

ESTUDIO DEL SECTOR
SOLICITUDES DE COTIZACION
COTIZACIONES
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SOLICITUD %ICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
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Proecto: | Emerson Jdse Torres Gonzalez Cargo: P.U. Contratista SED Firma. J
Revisoy | Rosa Brigid\Gamica Félix Cargo: Secretaria de Educacion Departamental Firma
Aprobo:

Reviso: Oficina Asesc)(a Juridica Cargo: Oficina Asesora Juridica Firma t
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