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Yopal, 27 de agosto de 2025

Para: Secretarios de Despacho, Jefes de Oficina y Directores Técnicos

Asunto: Aplicacion del Decreto 1600 de 2024 en la elaboracion de estudios de

mercado
Cordial saludo,

En atencién al marco normativo vigente en materia de integridad, transparencia y
eficiencia en la contratacion publica, la Oficina Asesora Juridica se permite impartir las
siguientes directrices con el fin de garantizar el cumplimiento del Decreto 1600 del 27 de
diciembre de 2024, y su aplicacion directa en los procedimientos de planeacion
contractual, en especial en lo relativo a la elaboracion de estudios de mercado y la
determinacion del valor estimado de los contratos, directrices que deben aplicarse a partir
del dia primero (1) de septiembre de 2025.

1. FUNDAMENTOS JURIDICOS

Con la expedicion del Decreto 1600 del 27 de diciembre de 2024 emitido por el gobierno
nacional “Por el cual se modifica el Capitulo 1 y 3 del Titulo 4 de la Parte 1 del Libro 2 del
Decreto 1081 de 2015, Decreto Reglamentario Unico del Sector Presidencia de la
Republica, en lo relacionado con las Subcomisiones Técnicas de la Comision Nacional de
Moralizacién y la Estrategia Nacional de Lucha Contra la Corrupcion”, enmarcado en la
Estrategia Nacional de la Lucha contra la Corrupcién, se establecen medidas claves para
prevenir la corrupcién en la contratacion publica y garantizar mayor transparencia en los
procesos de compra estatal. Entre las principales disposiciones se destacan:

v

Articulo 2.1.4.3.2.1. Prevencion de corrupcion en la contratacion publica. Las entidades
mencionadas en el articulo 2.1.4.3.1.2 del presente Decreto, sin perjuicio de las demas
obligaciones legales y reglamentarias, deberan garantizar las siguientes acciones en el

desarrollo y la gestion contractual a su cargo:

a. Verificar la existencia de situaciones de control. En los términos de los articulos 260
y 261 del Codigo de Comercio, de las personas juridicas oferentes y/o de los
proponentes plurales. Quienes se presenten como proponentes en procesos de
seleccion adelantados por las entidades destinatarias del presente Capitulo, en el
término méximo de tres (3) dias después del momento en que se cierre
definitivamente la presentacion de ofertas, deberan poner de presente la existencia o
no de situaciones de control de las que participen y, en particular, si son controlantes,
controladas o comparten alguna de estas condiciones con otras personas que se
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encuentren participando en el mismo procedimiento de contratacion. Para el caso de
los proponentes plurales, deberan indicar si las personas que los conforman se
encuentran en alguna de las situaciones descritas anteriormente. Para el caso de los
proponentes plurales, deberdn indicar si las personas que los conforman se
encuentran en alguna de las situaciones descritas anteriormente.

Las entidades contratantes examinaran la existencia de las circunstancias antes
descritas, con base en la informacién proporcionada por los oferentes y en la que
reposa en los expedientes publicos registrados ante las Camaras de Comercio, con el
fin de prever la configuracién de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

Cuando, en desarrollo del anélisis mencionado se adviertan circunstancias que
pudieran implicar afectaciones a la libertad de concurrencia o competencia, o a la
pluralidad real de oferentes dentro del proceso de seleccion correspondiente, la
entidad contratante debera evaluar la necesidad de poner tales situaciones en
conocimiento de los entes de control competentes y, de ser necesario, solicitar su
acompariamiento preventivo. La Presidencia de la Republica, a través de la Secretaria
de Transparencia, se articularé con las entidades competentes con el fin de generar
los mecanismos necesarios para mitigar los riesgos de corrupcion que puedan
advertirse como consecuencia del analisis dispuesto en este literal.

b. Aplicar buenas précticas para la contratacion transparente. Las entidades deberan
garantizar que las guias y manuales definidos por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, para la definicion de criterios que
permitan garantizar la pluralidad de oferentes, se apliquen en la organizacion. En
consecuencia, en los documentos del proceso deberé dejarse constancia que en la
estructuraciéon se tuvieron en cuenta las préacticas recomendadas por Colombia
Compra Eficiente.

c. Fortalecer los anélisis de mercado para la fijacion objetiva de precios. En la
elaboracién del anélisis de mercado para fijar los precios, deberan realizarse estudios
publicos y abiertos, que permitan un analisis comparativo de los precios de referencia
para alcanzar valores de mercado favorables y mayor eficiencia en el gasto. En esa
medida, vy con el fin de mitigar sobrecostos, en la definicion de presupuestos a partir
de cotizaciones no se podran realizar consultas cerradas ni direccionadas a grupos
reducidos de empresas y se verificard la _ausencia de inhabilidades e
incompatibilidades de las empresas que coticen. En todo caso, en los documentos del

roceso debe quedar constancia del proceso que permitié la determinacion del precio
el mecanismo seleccionado para fijarlo vy la justificacion de esa eleccion.

(..)

En este orden y en cumplimiento del deber legal y constitucional que le asiste al
Departamento de Casanare en virtud de lo dispuesto en el Decreto 1600 del 27 de
diciembre de 2024, mediante el cual se modifican los Capitulos 1 y 3 del Titulo 4 de la
Parte 1 del Libro 2 del Decreto 1081 de 2015, en el marco de la Estrategia Nacional de
Lucha contra la Corrupcion, todas las secretarias o dependencias ejecutoras, aplicaran los
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procedimientos y pautas que se relacionan a continuacion. Estas disposiciones integran
enfoques orientados a garantizar los derechos humanos, la proteccion al denunciante, el
derecho de acceso a la informacion publica, el fortalecimiento de la veeduria ciudadana,
la transparencia en la contratacion y gestion publica, la innovacién publica y la prevencion,
deteccién, gestién y sancion de riesgos y hechos de corrupcion.

2. OBJETIVO GENERAL

Establecer el procedimiento para determinar en la etapa de planeacion para adquisicion
de bienes y/o servicios, de acuerdo a la necesidad de la entidad, el valor estimado que
permita el cumplimiento de los planes, programas y objetivos institucionales, en
cumplimiento de lo sefialado en el Decreto 1600 de 2024.

3. RESPONSABILIDAD EN LA ETAPA DE PLANEACION

Es responsabilidad de la Gobernacién de Casanare a través de las dependencias
ejecutoras, realizar estudios de mercado conforme a la normatividad vigente, con el
objetivo de:

« Establecer el valor estimado de cada proceso de contratacién con base en un
analisis técnico y financiero el cual debera reflejar el precio mas probable de
mercado considerando todas las condiciones aplicables.

« Evitar la sobrestimacion de precios que comprometan el principio de economia y la
proteccion del patrimonio publico.

e Garantizar la conmutatividad de los contratos estatales, conforme a lo establecido
en los articulos 3 y 28 de la Ley 80 de 1993.

4. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

a) Para la estimacion del valor del presupuesto oficial de todo proceso de seleccion que
la entidad pretenda estructurar, sin importar la modalidad de seleccién, debera estar
precedido de un estudio de mercado objetivo, verificable y transparente, y que
garantice que los precios corresponden a las condiciones reales del mercado para
evitar situaciones de sobreestimacion de costos. Al respecto, Colombia Compra
Eficiente a través de la Guia de Elaboracion de Estudios del Sector, con relacién a la
elaboracion del estudio de precios del mercado recomienda algunos mecanismos
como son: 1) Sondeos de mercado, 2) Consultas de bases de datos especializadas, y
3) Analisis de precios histéricos.

b) Por lo anterior, para efectos de la aplicacion del Decreto 1600 de 2024, la
dependencia ejecutora debe aplicar los siguientes mecanismos en el orden y de forma
excluyente para la elaboracion del estudio de mercado:

1. Sondeos de mercado a través de la pagina oficial de la Gobernacion de Casanare:
https://www.casanare.gov.co ;

2. Solicitud de informacién a proveedores a través del modulo de SECOP I
https://community.secop.gov.co

A
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3. Solicitud de cotizaciones a proveedores a través de correo electrénico.
c) Plazo para la convocatoria de cotizaciones

« El plazo minimo para la recepcién de cotizaciones sera de tres (3) dias habiles, el
cual podra ampliarse en funcién de la complejidad o especialidad técnica o el
alcance del bien o servicio requerido.

Nota 1: En casos donde la naturaleza del objeto contractual asi lo exija, la Entidad
podra establecer un plazo superior al minimo indicado.

Nota 2: La Entidad podréa realizar directamente solicitudes de aclaracion o ajustes
a los oferentes que hayan presentado cotizaciones, dejando constancia de tales
actuaciones en el expediente del proceso.

41. SONDEOS DE MERCADO POR PAGINA WEB DE LA ENTIDAD

La Gobernacién de Casanare, en cumplimiento de los principios de publicidad,
transparencia y participacién en la contratacion estatal, dispondré en su pagina web oficial
(https://www.casanare.gov.co) un minisitio para la gestion de solicitudes de cotizacion. A
través de esta plataforma, las secretarias u oficinas estructuradoras, mediante el
profesional designado para la estructuracion del proceso, deberan crear y publicar el
evento de solicitud de cotizacion, incluyendo como minimo:

« La descripcion clara del objeto a contratar.

« Las especificaciones técnicas o requerimientos funcionales (Deben contener
cantidades estimadas, condiciones de entrega y unidad de medida).

« El plazo para la presentacion de cotizaciones.

« Lugar donde se realizara la entrega de los bienes y/o prestacién de los servicios
requeridos.

« El valor de los impuestos, estampillas, tasas, pdlizas y otros costos en que se
deba incurrir para la entrega de los bienes y/o prestacion de los servicios
requeridos. ’

o Los formatos y documentos minimos requeridos para la presentacion de las
cotizaciones.

« Incluir demas informacion que se considere pueda incidir en la determinacion del
precio del bien o servicio.

El propésito de esta disposicion es garantizar que todos los proveedores interesados
coticen sobre un mismo bien o servicio, bajo condiciones técnicas y comerciales
comparables. La descripcion precisa y detallada en la solicitud de cotizaciones garantiza
que no se genere confusién o inconsistencias que impedirian obtener un valor estimado
objetivo y representativo del mercado, afectando la confiabilidad del estudio de mercado
y, en consecuencia, del presupuesto oficial del proceso.

Las solicitudes de cotizacion seran de caracter publico, en concordancia con los principios
de transparencia y participacion. Por tal razén, corresponde a cada secretaria u oficina

v
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estructuradora verificar la idoneidad de las personas naturales o juridicas que presenten
cotizaciones, asegurando que estas sean competentes técnica y juridicamente para
ofrecer los bienes o servicios requeridos.

No se deberan solicitar ni admitir cotizaciones de Entidades Sin Animo de Lucro (ESAL),
salvo en los casos en que el proceso contractual se adelante en aplicacion del Decreto
092 de 2017, y se haya verificado el cumplimiento de las condiciones alli previstas.

Para poder establecer un presupuesto basado en esta alternativa, es necesario que como
minimo se obtengan tres (3) cotizaciones, que cumplan con los requisitos establecidos en
la solicitud.

En caso de que no se logre por parte de la dependencia solicitante obtener el minimo de
cotizaciones, esta debera:

e Dejar constancia escrita con los respectivos soportes documentales (capturas de
pantalla, correos electronicos, comunicaciones formales, registros del minisitio,
etc.), de las invitaciones efectuadas a los potenciales proveedores.

« Incluir, cuando sea posible, la respuesta negativa del proveedor invitado o la
constancia de no haber recibido respuesta.

PLAZO: La Entidad otorgara un plazo minimo de tres (3) dias habiles para la recepcion
de cotizaciones, contados a partir del dia siguiente a la publicacion de la solicitud en el
minisitio web institucional.

4.2. SOLICITUD DE COTIZACIONES POR SECOP II, MODULO SOLICITUD DE
INFORMACION A PROVEEDORES

Cuando se haya agotado el procedimiento previsto en el numeral 4.1 (publicacion en la
pagina web institucional), y no se hayan recibido minimo tres (3) cotizaciones, las
secretarias u oficinas estructuradoras podran repetir el procedimiento mediante la pagina
web o, alternativamente optar por utilizar el médulo de Solicitud de Informacion a
Proveedores (SIP) de SECORP II.

Solicitud de informacién a los Proveedores i qupo oel proceso

a. Creacion del evento SIP: Cada secretaria creara para sus procesos la solicitud
de cotizacion en la Plataforma de SECOP I, haciendo uso del médulo solicitud de
informacion a proveedores. Para su trazabilidad, debera asignar un codigo de
identificacion consecutivo, con nomenclatura estandarizada, por ejemplo: CAS-
OAJ-SiP-001-2025

CAS - OAJ - SIP - (IM - 2025
Cédigp dela Seorsiaia Identificacion del Consecutivo Afo
entidad ewento
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b. En caso de ser necesario, se debera establecer un flujo interno de aprobacién
previo a la publicacion del evento.

Para la creacién del proceso de solicitud de informacion a proveedores (SIP) debera
adelantar los pasos que se detallan en la “Guia rapida para hacer solicitudes de
informacién a Proveedores a través del SECOP II" desarrollada por Colombia compra
eficiente y que podra ser consultada en el enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/wp-
content/uploads/2024/10/20190821guiappsolicitudinformacionproveedoresentidadestatalv

6.pdf

Para su adecuada implementacion, las secretarias podran solicitar acompanamiento por
parte de los profesionales de la oficina de Contratacién de la Oficina Asesora Juridica. Asi
mismo, se dispondra de un espacio institucional de capacitacion para el fortalecimiento de
habilidades en el uso del SECORP II.

La solicitud de cotizaciones, debera contener como minimo la siguiente informacion:

» La descripcion clara del objeto a contratar.

« Las especificaciones técnicas o requerimientos funcionales (Deben contener
cantidades estimadas, condiciones de entrega y unidad de medida).

» El plazo para la presentaciéon de cotizaciones.

« Lugar donde se realizara la entrega de los bienes y/o prestacion de los servicios

requeridos.
o El valor de los impuestos, estampillas, tasas, polizas y otros costos en que se
deba incurrir para la entrega de los bienes y/o prestacion de los servicios

requeridos.
« Los formatos y documentos minimos requeridos para la presentacion de las

cotizaciones.

Los formatos deberan ser publicados por la entidad en el numeral 5 Documentos del
proceso, para la consulta y diligenciamiento de los interesados.

PLAZO: La Entidad otorgara un plazo minimo de tres (3) dias habiles para la recepcion
de cotizaciones, contados a partir del dia siguiente a la publicaciéon de la Plataforma de
Secop Il

Nota 1: En casos donde la naturaleza del objeto contractual asi lo exija, la Entidad podra
establecer un plazo superior al minimo indicado.

Nota 2: La Entidad podra realizar directamente solicitudes de aclaracion o ajustes a los
oferentes que hayan presentado cotizaciones, dejando constancia de tales actuaciones en
el expediente del proceso.
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Nota 3. Si agotado los procedimientos sefialados en el numeral 2.2.1. y 2.2.2 de la
presente circular y aun no se cuenta con el minimo de tres cotizaciones, se faculta a las
secretarias para adelantar solicitudes por medio tradicional, esto es via correo electrénico,
o radicadas directamente en el establecimiento de Comercio del proveedor del bien,
servicio u obra, para el efecto, el usuario debera dejar constancia del envio y recibo por
parte de la persona natural o juridica a la cual se haya hecho extensiva dicha invitacion.
Igualmente, la Entidad otorgara un pldzo de maximo tres (3) dias habiles para la
recepcion de cotizaciones.

Nota 4. E| estructurador debera dejar evidencia de su publicacion; soportes que haran
parte integra del estudio de mercado.

4.3. SOLICITUD DE COTIZACIONES A PROVEEDORES A TRAVES DE CORREO
ELECTRONICO

Cuando se haya agotado el procedimiento previsto en el numeral 4.2 (Solicitud de
Informacién a Proveedores (SIP) a través de SECOP I, y no se hayan recibido minimo
tres (3) cotizaciones, las secretarias u oficinas estructuradoras podran realizar el
procedimiento mediante el envio de solicitudes de cotizaciones a través de correo
electronico, a proveedores idoneos existentes en el mercado local o nacional,
previamente seleccionados del RUES (Registro Unico Empresarial y Social).

La solicitud de cotizacion, debe incluir como minimo la siguiente informacion:

« La descripcion clara del objeto a contratar.

» Las especificaciones técnicas o requerimientos funcionales (Deben contener
cantidades estimadas, condiciones de entrega y unidad de medida).

» El plazo para la presentacion de cotizaciones.

« Lugar donde se realizara la entrega de los bienes y/o prestacion de los servicios
requeridos.

+ El valor de los impuestos, estampillas, tasas, podlizas y otros costos en que se
deba incurrir para la entrega de los bienes y/o prestacion de los servicios
requeridos.

e Los formatos y documentos minimos requeridos para la presentacion de las
cotizaciones.

« Incluir demas informaciéon que se considere pueda incidir en la determinacion del
precio del bien o servicio.

El propdsito de esta disposicion es garantizar que todos los proveedores interesados
coticen sobre un mismo bien o servicio, bajo condiciones técnicas y comerciales
comparables. La descripcién precisa y detallada en la solicitud de cotizaciones garantiza
que no se genere confusién o inconsistencias que impedirian obtener un valor estimado
objetivo y representativo del mercado, afectando la confiabilidad del estudio de mercado
y, en consecuencia, del presupuesto oficial del proceso.

Las solicitudes de cotizacion seran de caracter publico, en concordancia con los principios
de transparencia y participacion. Por tal razén, corresponde a cada secretaria u oficina

Carrera 20 No. 8 - 02, Cad. Postal 820001, irel 8371 Ext. 559, 509, 501, Yopal, Casanare
WWW.Casanare.gov.co ', casanare.gov.co



CIRCULAR
FO-GD-06
19-09-2024
V.02

casanare
NTAISeTTee CIRCULAR No. 002
estructuradora verificar la idoneidad de las personas naturales o juridicas a quienes se les

solicita cotizaciones, asegurando que estas sean competentes técnica y juridicamente
para ofrecer los bienes o servicios requeridos.

No se deberan solicitar ni admitir cotizaciones de Entidades Sin Animo de Lucro (ESAL),
salvo en los casos en que el proceso contractual se adelante en aplicacion del Decreto
092 de 2017, y se haya verificado el cumplimiento de las condiciones alli previstas.

Para poder establecer un presupuesto basado en esta alternativa, es necesario que como
minimo se obtengan tres (3) cotizaciones, que cumplan con los requisitos establecidos en
la solicitud.

En caso de que no se logre por parte de la dependencia solicitante obtener el minimo de
cotizaciones, esta debera:

» Dejar constancia escrita con los respectivos soportes documentales (capturas de
pantalla, correos electronicos, comunicaciones formales, etc.), de las invitaciones
efectuadas a los potenciales proveedores.

* Incluir, cuando sea posible, la respuesta negativa del proveedor invitado o la
constancia de no haber recibido respuesta.

PLAZO: La Entidad otorgara un plazo minimo de tres (3) dias habiles para la recepcion
de cotizaciones, contados a partir del dia siguiente a la publicacién de la solicitud en el
minisitio web institucional.

5. MECANISMO DE ANALISIS PARA ESTABLECER EL PRESUPUESTO OFICIAL
5.1. VERIFICACION DE LA IDONEIDAD DEL COTIZANTE®

Una vez recibidas las cotizaciones dentro del plazo establecido, el profesional
responsable de la estructuracion del proceso debera verificar el cumplimiento de los
siguientes aspectos minimos:

a. Verificar la idoneidad del cotizante:

< Para personas juridicas: Confirmar que el objeto social registrado en el
certificado de existencia y representacion legal guarde relacién directa con el
objeto del proceso de contratacion.

% Para personas naturales: Verificar ‘que las actividades econdémicas (ClIU)
registradas en el RUT o Camara de Comercio estén directamente relacionadas
con el bien o servicio objeto de la solicitud.

b. Comprobar que el cotizante haya presentado todos los documentos solicitados por
la entidad.

' Pag. 32 Guia para la elaboracién de Estudios del Sector, AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA -
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE- 2025
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c. Verificar que no presenten inhabilidades ni restricciones para contratar con el
Estado mediante la consulta de antecedentes disciplinarios, fiscales, penales y
medidas correctivas.

d. Verificar que haya cumplido con los deberes formales de actualizacion y/o
renovacion del registro mercantil para la presente vigencia. Consulta RUES.

e. Verificar que cuentan con experiencia en el suministro de bienes o prestacion de
servicios objeto del analisis.

f. Verificar que hayan cotizado todos los items requeridos, y que los mismos
correspondan con la descripcion técnica, unidad de medida y cantidad solicitados
por la entidad.

g. Verificar por medio del RUT, las calidades tributarias de cada uno de los
cotizantes. Aspectos tales como si son responsables de IVA, impuesto al consumo
o cualquier otro impuesto que aplique a los items cotizados.

h. Verificar que exista constancia del recibido tanto por parte de la empresa o
persona natural cotizante como del responsable de la dependencia solicitante.
(Aplica para la metodologia establecida en el numeral 4.3. de la presente circular)

5.2. ANALISIS DE COTIZACIONES

Efectuada la verificacion de la idoneidad de los cotizantes el profesional responsable de la
estructuracion del estudio de mercado, debe realizar la comparacion econémica de las
cotizaciones y determinar el método utilizado para establecer el valor estimado para los
items cotizados, esto es, a través del menor valor por item de los bienes o servicios
cotizados o por el promedio por item de los bienes o servicios cotizados. Para ello, debera
realizar el analisis de cotizacion donde determinara: 1) el promedio de las cotizaciones, v,
2) la desviacion estandar de cada uno de los items. Una vez se hayan obtenido los
anteriores datos se procedera a calcular el coeficiente de variacion (CV) aplicando la
siguiente formula:

CV: (DE/Pr) *100

Donde:

CV: Coeficiente de Variacion
DE: Desviacion Estandar

Pr: Promedio

Para calcular la Desviacion estandar:

La desviacion estandar o tipica mide la dispersion de los valores en torno a la media de
dichos valores. En otras palabras, determina cudnto difieren los valores entre si. A
continuacion, se sugiere consultar el siguiente link donde se explica la forma de calcular la
desviacién estandar:  hitps:/www.significados.com/que-es-desviacion-estandar/.  No
obstante, corresponde a las secretarias o dependencias ejecutoras realizar las consultas
técnicas necesarias para una adecuada aplicacion de estas medidas estadisticas.
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El coeficiente de variacion es una medida estadistica que sirve para determinar la
dispersién de un conjunto de datos respecto a su media. El coeficiente de variacion se
expresa en forma de porcentaje.

Ejemplo /
coT. | cor. | coT. ey PRECIO
A et %EE?_CJ:'EF:’L%‘ UNIDAD | 7| 1VE | 2VR | 3VR | VALOR | VALOR | MENOR | DESVIACION | woe | Rererencia | YALOR L o
Al B UNIT | UNIT | UNIT | PROMEDIO | MAYOR | VALOR | ESTANDAR | DISPERSION | UNITARIO (+ | \Jua)
+IVA | +IVA | +IVA %l e Iva)
. MENGR
1| 81112100 Bien A UND 3 | 20000 | 12500 | 17.000 | 16500 | 20000 | 12500 3775 22,88 1250000 | 3750000 [ MENCE
2 | 81112100 Bien B UND 2 | 40.000 | 20000 | 27.000 | 20000 | 40000 | 20,000 10,148 35,00 2000000 | 58.000,00 | YALOR
: ‘ - i 90 | proOMEDIO

Efectuado el calculo aritmético y teniendo en cuenta el resultado debera tener en cuenta
los siguientes criterios de seleccion segun el porcentaje de dispersion por cada item.

iTEM PORCENTAJE DE DISPERSION CRITERIO
1 M_E_NOR O IGUAL A 30% Menor Precio
2 MAYOR 30% Y MENOR-_A—4.t';% N : - | Valor ;r-omedio
3 MAYOR 45% HASTA EL ;-oo% SiSte i Ve?Nota

NOTA. Si la unidad ejecutora obtiene porcentajes de dispersion mayor al cuarenta y cinco
por ciento (45%), debera solicitar una nueva cotizacion. Si la dispersién persiste mayor al
cuarenta y cinco por ciento (45%), tomara el valor promedio mas econémico obtenido por
la entidad.

La métrica utilizada para el calculo de los precios de referencia sera bajo el menor valor y
valor promedio, permitiendo con este analisis dar pluralidad al proceso de seleccion en
cumplimiento al principio de economia; esto en procura de garantizar que el precio de los
bienes se encuentre dentro de un margen coherente para determinar el precio mas
favorable, asi mismo, siendo incluyentes con todos los posibles interesados en el proceso
de seleccion.

Ademas, dentro del analisis de precios economicos se deja constancia que en los valores
reflejados y los precios establecidos como tech6 estan incluidos todos los costos directos
e indirectos que el contratista debera tener en cuenta para realizar el suministro de los
bienes o servicios.

Para manejar un margen de error aceptable, es decir para proponer por una medida
estadistica que reduzca la posible brecha entre los resultados obtenidos de las

\
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cotizaciones y el valor real del mercado se deberan tomar como minimo tres (3)
cotizaciones.

5.2.1. CASOS EN LOS QUE SE RECIBE UN ALTO VOLUMEN DE COTIZACIONES.

Como medida particular, si dentro de la convocatoria publica de solicitudes de cotizacion
si se reciben mas de cinco (5) cotizaciones validas, se debera analizar en forma conjunta.
Las cotizaciones que por su valor distan del promedio entre si, no deberan ser
consideradas para la determinacion del presupuesto oficial. Esta medida tiene como
finalidad eliminar distorsiones estadisticas y asegurar la representatividad del valor
estimado frente a los precios reales de mercado.

Se recuerda que, para adelantar el analisis econoémico y establecer el precio de los items,
se requiere la obtencion de un minimo de tres (3) cotizaciones validas.

6. OTROS MECANISMOS PARA ESTABLECER EL PRESUPUESTO OFICIAL

6.1. PRECIOS ADOPTADOS POR LA GOBERNACION DE CASANARE

Solo se podran tomar como referencia los precios adoptados por la Gobernacion de
Casanare, cuando el profesional responsable de la elaboracion del presupuesto oficial
verifique que la composicion del precio unitario requerido corresponde exactamente con el
estructurado por el Departamento, para tal efecto debera verificarse:

1. Estructura del precio unitario: El item presupuestado debe tener la misma descripcion
técnica, cantidad de recursos, rendimientos, insumos y estructura de costos del precio
adoptado por la Gobernacion.

2 Se debe mencionar el acto administrativo a través del cual de adoptaron los precios,
asi como verificar que este se encuentre vigente al momento de definir el valor
estimado o presupuesto oficial.

3. En el caso de precios referidos a personal profesional, tecnologo o técnico o vehiculos
asociados a consultorias o interventorias, se debera verificar que:

v El perfil requerido en el proceso de contratacion sea equivalente al perfil
profesional, tecnologo o tecnico cuya categoria fue adoptada por la

Gobernacion.
v El tipo de vehiculo (clase, caracteristicas tecnicas y condiciones de uso)

coincida con el establecido en el acto administrativo.

6.2. REVISION DE PRECIOS HISTORICOS

Para definir el presupuesto oficial con esta metodologia se sugiere la aplicacion de la
descrita en la Guia para la elaboracién de Estudios del Sector 2025 expedida por
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AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA -COLOMBIA COMPRA
EFICIENTE, a partir de la pagina 33 y hasta la pagina 39.

Las conclusiones y descripcién de la metodologia y variables utilizadas para establecer el
presupuesto oficial deberan consolidarse en el acapite correspondiente “Estudio de
Mercado” del Estudio del Sector.

Es importante recordar que la estructura del sector comprende las siguientes areas:

» Aspectos generales del mercado

* Modelo de Abastecimiento Estratégico

« Comportamiento del gasto histérico - Estudio de la demanda
« Estudio de la oferta

* Estudio del mercado

* Conclusiones del estudio de sector

7. ANEXOS.

7.1.  Formato de elaboracién de estudio de mercado.
7.2. Modelo de Solicitud de Cotizacién
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Profesional contratado OAJ

Proyecté:
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