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GENERALES

Redescubriendo El Corazén de Bogota: La Candelatia

PLAN DE DESARROLLO LOCAL .
Camina Segura.

OBJETIVO ESTRATEGICO Objetivo 2. Bogota Confia en su Bien - Estar
Programa 14. Bogota deportiva, recreativa, artistica,

PROGRAMA patrimonial e intercultural.

CODIGO DEL PROYECTO 2637

NOMBRE DEL PROYECTO Con Cultura Redescubrimos el Corazén de Bogota

Realizar 12 eventos de promocién, circulacién y
apropiacion de actividades artisticas, culturales y
patrimoniales.

META(S) CUATRIENIO DEL PLAN DE
DESARROLLO

Realizar 3 eventos de promocién, circulacién y
apropiacion de actividades artisticas, culturales vy

MAGNITUD LA (S) META (S) VIGENCIA

2025 . .
patrimoniales.
Si_X_ Cuales:
No
ATIENDE INICIATIVAS
PRESUPUESTOS PARTICIPATIVOS 54591 DGral. Festival Gospel 2026
1. OBJETO

El contrato que se pretende celebrar tendra por objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS PARA LA
ORGANIZACION, PRODUCCION Y REALIZACION DEL FESTIVAL GOSPEL DE LA
LOCALIDAD DE LA CANDELARIA”.

1.2 COMITE TECNICO

El comité técnico, una vez conformado, determinara la fecha y hora de sus reuniones, las cuales se
realizaran al menos una vez al mes o cuando sea necesario de manera extraordinatria. Estas reuniones
tendran como objetivo la organizacién y aprobacion de actividades, y podran realizarse de manera virtual
de ser necesario, para agilizar la toma de decisiones. En todos los casos, se levantara un acta como
respaldo y registro de las acciones tomadas, dicha acta serd elaborada por el contratista, y enviada al apoyo
a la supervision, para su revisién, dentro de los cinco (5) dias posteriores a la ejecucion del comité.

Los integrantes del comité que asisten como invitados deberan ser delegados por las respectivas
instancias, se citaran en los espacios de la localidad que sean necesarios en el marco del desarrollo del
proyecto

Alcaldia Local de La Candelaria
Carrera5 No. 12 C—-40
Cadigo Postal: 111711
Tel. 3416009 - 3410261
Informacién Linea 195 :

- ALCALDIA MAYOR
www.lacandelaria.gov.co DE BOGOTA DC.




*
R\ .
SECRETARIA DE

BOGOT. GOBIERNO

Péagina 2 de 18

3.11 INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO DE
SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL

Durante la primera semana de ejecucion del proyecto, el contratista deberd gestionar la coordinacién con
las diferentes instituciones e instancias la conformacién del Comité Técnico de Seguimiento (CTS), el
cual debera estar conformado por:

* Elalcalde (sa) local y/o quien designe como el apoyo a la supetvisién del contrato
* El coordinador y/o representante del contratista
*  Los profesionales minimos segun lo requerido. (Con voz, pero sin voto).

3.1.2 INVITADOS

Podran participar como invitados los delegados de otras entidades, instancias o instituciones que el
Comité Técnico considere pertinente si el tema a abordar requiere su presencia. Se realizara invitacion
para que den claridad sobre los temas relacionados con el presente proyecto para que participen en el
comité en calidad de invitados, los cuales tendran voz, pero no voto.

—

FUNCIONES DEL COMITE TECNICO

Hacer seguimiento y verificacién del cumplimiento de los lineamientos técnicos de cada una de
las actividades proyectadas en el marco de ejecucion del contrato y/o convenio de acuerdo con
lo establecido en los documentos del presente proceso, asi como al desarrollo y cumplimiento
de las actividades pactadas.

Conocer y conceptuar sobre las situaciones que puedan afectar la ejecucién del contrato y hacer
las recomendaciones pertinentes a las partes.

Revisar y verificar los informes de avance consolidados de caricter técnico — financiero de las
actividades desarrolladas en el marco del contrato.

Atender visitas, requerimientos, solicitudes y sugerencias relacionadas con el objeto del proyecto
presentadas por las partes del contrato.

Suscribir las actas que se generen durante la ejecucién del contrato para dejar documentadas
diversas situaciones, entre las que se encuentran: actas de comité técnico, actas de comité de
seguimiento (cuando se requieran).

Evaluar y aprobar, en caso de ser requerido por alguna de las partes, los cambios de intervencién
de puntos priorizados.

Servir como instancia para resolver las controversias en torno al desarrollo del Contrato.

Nota: Es importante tener en cuenta que las modificaciones de las actividades o de los componentes
relacionados en el presente anexo técnico podran ser ajustadas exclusivamente por el ordenador del gasto,
de la Alcaldia Local de Candelaria, lo cual se formalizarda mediante una modificacién contractual que no
podra alterar el objeto, ni las metas esenciales establecidas.

2. COMPONENTE GENERAL: ALISTAMIENTO

2.1 RECURSO HUMANO
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Component | Rol - Desctipcion Plazo Cantidad
e desempefar
Profesional en mdusica o similares con
experiencia en minimo tres (3) proyectos
Coordinador | gospel. 1 meses |1
del evento
Dedicacién 30%
TODOS

Nota: En caso de prorroga del plazo de ejecucion, no se reconocerd un incremento en el numero de
meses ni en el valor correspondiente al coordinador del evento, por cuanto se mantendra el pago
inicialmente definido para este componente.

Funciones del coordinador :

Cargo Coordinador General

1 Disefar, ejecutar y evaluar las actividades que componen la propuesta.
El lider actuard como sectetarfa técnica del Comité Técnico del proyecto,

2 convocara a sus integrantes a las reuniones ordinarias y extraordinarias y debera
realizar las actas de reunion.

3 Velar por la correcta ejecucion de los componentes del presente proyecto.
Acompafiar, apoyar y evaluar los integrantes del equipo del proyecto.

5 Realizar los informes de gestién requeridos por la Alcaldia Local u otro ente que
lo requiera.

6 Elaborar el Plan de Trabajo y Cronograma del proyecto.

7 Citar y coordinar las reuniones del comité técnico del proyecto.

9 Monitorear el avance del proyecto y consolidar informes parciales e informe final
de ¢jecucion

10 Entregar listados de asistencia en formato fisico, digital y en formato Excel como

o soporte de cada una de las cuentas de cobro
Obligaciones Revisar y consolidar los informes técnicos, administrativos, y financieros de

! ejecucion.

12 Desarrollar las estrategias de comunicacion con la oficina de prensa de la
Alcaldia Local.

13 Presentar ante la J.A.L el proyecto, instancias de participaciéon y demds espacios

14 Determinar los c.arilales de aten.ci(')n a los ciudadanos y brindar oportuna
respuesta a las peticiones y/o quejas que se presenten.

15 Apoyar. la conformacién de los grupos a béneﬁciar y brindar atencién a la
comunidad de una manera oportuna, clara y directa.

16 Supe.rvisar las estrategias y metodologfas necesarias para la implementacién de
los diferentes componentes del presente proyecto.
Apoyar el proceso con el almacenista en cuanto a las acciones que correspondan

17 con esta oficina de la Al.c.alch'a Local y en particulgr los .ingresos y egresos de
todos los elementos a utilizar dentro del proyecto, inclusive la gestién de paz y
salvos.

18 Realizar las actividades con los parametros del FDLC
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Las que se acuerden con el apoyo a la supervision para la normal ejecucion del

19
proyecto
Actividades de alistamiento:
1. El ejecutor deberd hacer entrega al supetvisor y/o apoyo a la supervisién, de las hojas de vida

del talento humano Minimo, conforme a los requerimientos y/o soportes del presente anexo, a
los cinco (5) dfas calendario siguientes de la suscripcion del acta de inicio.

Una vez revisadas las hojas de vida por la supervisién y/o apoyo a la supervision se debera

dejar constancia de su aprobacién. El supervisor debera tener en cuenta:

1). Para  la acreditacién de la experiencia NO se tendra en cuenta perfodos traslapados, es decir
NO se pueden acumular tiempos que correspondan a periodos paralelos de trabajo. Y

2). Para la acreditacién de la experiencia profesional, la misma se contard a partir dela  fecha de

expedicion de la tarjeta profesional, para aquellas carreras en que aplique este  requisito, y para las

que no aplique, se tomara la fecha de grado para el calculo de la experiencia profesional.

2. De existir observaciones por parte del supervisor y/o apoyo a la supervision, el ejecutor tendra
un plazo de 2 dias calendario para subsanar.

Nota: El personal debera cumplir con el perfil establecido en el Talento humano minimo requerido
relacionado a continuacién. En caso tal que la Alcaldia verifique y no cumpla dicho perfil, el ejecutor
tendra hasta 2 dias maximo para presentar un nuevo candidato.

2.1.1. SOPORTES A ENTREGAR DEL TALENTO HUMANO MIiNIMO

® Fotocopia de la tarjeta o matricula profesional vigente, si el integrante es extranjero, debera
adjuntar el documento que corresponda, seguin la legislacién del pais donde lo obtuvo.

e Fotocopia de los titulos por estudios universitarios de pregrado y certificaciones segun aplique,
relacionados con el perfil, con el cumplimiento de los requisitos legales vigentes.

° Certificado de vigencia de la tarjeta profesional, para los profesionales que la ley establezca
este requisito para ejercer su profesion.

® Fotocopia legible del documento de identificacién: cédula de ciudadania, cédula de extranjeria o
pasaporte

® Certificaciones de experiencia profesional, expedidas por el ente contratante, indicando el cargo
especifico, las funciones desempefiadas relacionadas con el perfil y el tiempo de ejecucién de
dichas funciones (fecha de inicio, fecha final). Solo se tendrd en cuenta la informacién de
experiencia que esté debidamente certificada.

Nota 1: Para acreditar experiencia del personal, se debe anexar certificacion y/o el contrato que retinan
los siguientes requisitos: Ser expedidas por los contratantes, sefialar el objeto del contrato, indicar fecha
de inicio y terminacién del contrato, el cargo ocupado dentro del contrato, funciones, nombre, direccién
y teléfono del contratante. Para el caso de certificaciones expedidas por el mismo operador o sus
miembros, se deberd presentar contrato base que soporta la certificacion.

Nota 2: La experiencia se tomara a partir de la expedicién de la tatjeta profesional y/o fecha de la
expedicion del titulo profesional segin corresponda.
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o Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional con fecha de expedicion
no antetior a treinta (30) dias

® Certificado de antecedentes disciplinatios expedido por la Procuraduria y la Personeria con fecha
de expedicién no anterior a treinta (30) dias

o Certificado de antecedentes expedido por la Contraloria con fecha de expedicion no anterior a
treinta (30) dias

® C(Certificado de pago de multas impuestas en virtud del cédigo nacional de policia y convivencia
— RNMC.

® Fotocopia de la libreta militar (cuando aplique).

2.1.4. ASPECTOS A CONSIDERAR EN EL TALENTO HUMANO MIiNIMO

Nota 1: El contratista garantizard el recurso humano durante toda la ejecucién del proyecto; en caso de
realizar algiin cambio, éste debera ser solicitado y autotizado por el supetvisor y/o apoyo a la supervision,
en todo caso tendra que cumplir con el perfil solicitado inicialmente. De otro lado, el FDLC se reserva
el derecho de solicitar el reemplazo del personal que no cualifique sus acciones con la calidad requerida
para el cumplimiento de las metas del contrato, hecho en el cual el ejecutor evaluara el desempefio del
profesional y se concertaran las medidas a aplicar.

Nota 2: Para el caso de los servicios de personal, se debera cumplir con el perfil requerido en cada caso,
y es responsabilidad del contratista disponer de personal suficiente para el desarrollo de cada evento.

Nota 3: El contratista deberd garantizar la permanencia y cumplimiento de las funciones del personal
minimo, inclusive tras la expedicién de modificaciones tales como prérrogas que surtan en el plazo de
ejecucion del contrato que surta del presente proceso de seleccion.

Nota 4: El contratista sera responsable del cumplimiento de pago de seguridad social del talento humano
minimo requerido y presentard al Fondo de Desarrollo Local de Candelaria copia del respectivo soporte
del pago.

2.2 DOCUMENTOS DE PLANEACION ESTRATEGICA DEL PROYECTO

El contratista debe entregar:

El contratista debe entregar:

e FEl plan de trabajo que incluya como minimo: desarrollo de las actividades, desarrollo
metodolégico de cada actividad, tiempo de ejecucién, recursos, responsables, metas, productos,
indicadores de seguimiento. Detalla las (etapas, actividades principales “tareas”), actividades
secundarias (subtareas), metodologia de trabajo para cada uno de los componentes, responsables,
recursos y entregables para la correcta ejecucion del contrato.

e Cronograma de trabajo: detallado para el total del tiempo de ejecucién del contrato.

Ante este respecto, el contratista debera enviar en un plazo no mayor a los 15 dias calendario una vez
suscrito el acta de inicio, mediante via correo electréonico al apoyo a la supervision el plan de trabajo, y el
cronograma, quién a su vez hara observaciones y recomendaciones de ser necesarias.

Productos Medios de verificacion ’
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Plan de trabajo

Plan de trabajo
Cronograma

2.3 PRESENTACIONES PUBLICAS DEL PROYECTO

Como parte de la ejecuciéon contractual, el contratista deberd radicar solicitud ante la Junta
Administradora Local de La Candelaria para la fijacién de una fecha en la cual se deberd realizar la
presentacion publica de que trata el articulo 3° del Acuerdo Local 009 de 2006 que sefiala:

“ARTICULO 3.- Incliyase como obligacién en todos los proyectos financiados y/o cofinanciados por
el Fondo de Desarrollo Local de La Candelaria, una presentacién publica en una de las sesiones de la
Junta Administradora Local de la Candelaria, organizada por el respectivo contratista.”

Esta radicacién debera efectuarse dentro del primer mes de ejecucion del contrato. La fecha de realizacion
de la presentacién se concertara con el supervisor del contrato.

La presentacién debera contener lo siguiente:

a) Objeto del contrato

b) Meta del Plan de Desarrollo a cumplir con la ejecucion del contrato
¢) Problematica a impactar

d) Actividades programadas en el marco del contrato

e) Resultados esperados con la ejecucion del proyecto

f) Cronograma de actividades

@) Modalidad de participaciéon comunitaria en el proyecto

h) Presupuesto del contrato

La presentacién la realizara el coordinador del proyecto y debe entregar los siguientes productos:

Productos Medios de verificacion

Acta de reunion

Lista de asistencia

Presentacion publica Copia digital de la presentacién del proyecto con el
respectivo visto bueno de la oficina de prensa del
FDLC.

3. FASE DE EJECUCION - DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES TECNICAS
FESTIVAL GOSPEL

El Acuerdo Local No. 017 del 20 de junio de 2016 reconoce el Festival G6spel de La Candelaria como
evento de interés cultural. El Festival Gospel de la Localidad de L.a Candelaria se plantea como un espacio
cultural y artistico orientado a fortalecer la participacion ciudadana a través de la musica y las expresiones
culturales asociadas a este género musical. El evento constituye una oportunidad para promover la
diversidad cultural, fortalecer los vinculos comunitarios y generar espacios de encuentro ciudadano
mediante el arte y la musica, en el contexto histérico y cultural de La Candelaria.
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La iniciativa tiene como prop6sito brindar a la ciudadania un escenario abierto y participativo en el que
los asistentes puedan disfrutar de diferentes expresiones artisticas y musicales, reconociendo la musica
como una manifestacién cultural que contribuye al intercambio, la convivencia y la apropiacion de los
espacios publicos. Asimismo, el festival busca visibilizar y promover el talento artistico local y regional,
contribuyendo a la circulacién de artistas y agrupaciones y al fortalecimiento de la oferta cultural de la
localidad. Con el fin de garantizar una amplia participacioén de la comunidad, la entrada al evento sera
libre hasta completar aforo, facilitando el acceso de diferentes publicos y promoviendo el disfrute de la
musica gospel y otros ritmos musicales, sin barreras econdémicas que limiten la participacién ciudadana.

De esta manera, el Festival Gospel se proyecta como un evento cultural y musical que contribuye a la
generacion de espacios de encuentro, participacion e integracion ciudadana, al fortalecimiento del tejido
social y a la dinamizacién de la oferta cultural de la localidad de La Candelaria, mediante la promocién de
las expresiones artisticas y musicales.

Para lo anteriot, el contratista debera:
3.1.1 Paso 1: Convocatoria y seleccion de los artistas

= Elaborar el formulario de postulacién, a través del cual las agrupaciones musicales y escénicas
interesadas podran inscribirse, registrando informacioén basica, trayectoria y propuesta artistica.

= Realizar la convocatoria e invitaciéon con el fin de seleccionar siete (7) artistas gospel DE LA
LOCALIDAD DE LA CANDELARIA, con el fin de garantizar su participacion en el festival.

= Los artistas locales deben ser artistas gospel que pertenezcan a la comunidad de este género,
dando prioridad a las provenientes de iglesias o grupos cristianos y colectivos gospel de la
localidad de La Candelaria.

= El contratista debe gestionar el espacio para realizar las audiciones de seleccién de los artistas,
para esto, debe establecer en conjunto con el apoyo ala supervision o comité técnico del proyecto
los criterios de seleccién de los artistas y la ridbrica de evaluacién de los mismos.

= Kl contratista debe tener para el proceso de seleccion que incluye las audiciones y posterior
evaluacion tres jurados con el perfil de Titulo profesional certificado en algin tema musical, con
experiencia en seleccién de artistas de minimo de dos (2) proyectos gospel. Jornada minima de
un dia 8 horas.

= Los criterios de seleccion que seran utilizados por los jurados para la evaluacién de las
propuestas, garantizando objetividad, transparencia y pertinencia con los objetivos del festival.

®  Adelantar el proceso de seleccién de agrupaciones, coros y solistas de musica gospel. Cada artista
(grupo o individual) deberd presentar, como requisito de inscripcidén, material audiovisual que
incluya la puesta en escena de su repertorio gospel, consistente en un video con duracién minima
de cinco (5) minutos y maxima de diez (10) minutos, asi como un brochure o documento con la
propuesta artistica de una hoja.

= Kl contratista debe informar a los grupos seleccionados que deben tener repertorio para realizar
una presentacion de minimo 20 y maximo 25 minutos, ademds deben incluir vestuatio y pista.

=  Para el cierre del evento el contratista debera coordinar la presentacion de un artista gospel con
reconocimiento distrital o nacional, de minimo 40 minutos y que incluye vestuario y pista. Para
ello, el contratista debera presentar tres (3) opciones de artistas al Comité Técnico, el cual elegira
la propuesta definitiva. El artista deberd demostrar trayectoria en el género Gospel y
reconocimiento en el Ambito distrital o nacional, acreditado mediante referencias, menciones en
eventos publicos, o certificaciones de participacion.
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= Como reconocimiento a la participacion de los artistas locales el contratista entregara $700.000
a cada uno de los grupos seleccionados para la presentacion en el evento géspel. Este es un valor
fijo. El valor de este reconocimiento debera ser pagado maximo 8 dias hédbiles posterior a la
realizacién del evento.

Nota 1: en el presente anexo técnico, se deberan descontar del valor bruto correspondiente los
impuestos, tasas y retenciones que apliquen conforme a la normatividad vigente y que sean
practicadas en el proceso de facturacién por parte del FDLC. En consecuencia, el valor neto
efectivamente entregado a los artistas sera el resultado de restar dichas retenciones al valor fijo
estipulado.

Esta condicién debera ser tenida en cuenta durante el proceso de concertacién con los beneficiarios,
y deberd ser informada de manera clara y explicita a los artistas y demas participantes.

Nota 2: El lugar donde se llevaran a cabo las audiciones serd gestionado (sin costo) por el Comité
Técnico en articulacion con el apoyo operativo.

3.1.2 Gestion del espacio

=  Ellugar en el cual se va a desarrollar el festival es la plazoleta de talentos de la Alcaldia local de
la candelaria ubicada en la cra 5 #12c¢ 40, ubicado en la localidad de La Candelaria.

= Lafecha en la cual se va a realizar el evento se debe concertar con los promotores de la iniciativa
de presupuestos participativos y el comité técnico del proyecto.

= El horario en el cual se va a desarrollar las presentaciones del evento serd desde las 2 pm hasta
las 7:00 pm. Sin embargo, el contratista debe prever el alistamiento del evento y pruebas de
sonido desde minimo las 9:00 am del dia del evento.

= Elaforo del evento corresponde a 200 personas.

= Kl contratista debera entregar el Plan de emergencias y el registro de la documentacion
correspondiente con antelacién al desarrollo del evento, en el Sistema Unico de Gestién para el
Registro, Evaluacion y Autorizacién de Actividades de Aglomeracién de Pablico en el Distrito
Capital — SUGA.

= Kl contratista deberd tramitar y coordinar ante la autoridad competente, todas las gestiones
necesarias, (permisos requeridos, documentos, etc.) para dar cumplimiento a la normatividad
vigente, con respecto al Plan de Emergencias y Contingencia — PEC para el desarrollo de todas
las actividades a realizar en desatrollo de los eventos que lo requieran y que se encuentran
establecidas en este anexo técnico.

Nota: Para obtener los conceptos de las entidades y la autorizacién respectiva, el contratista debera
registrar la documentacién correspondiente con antelacion al desarrollo del evento, en el Sistema
Unico de Gestién para el Registro, Evaluacién y Autorizacion de Actividades de Aglomeracién de
Publico en el Distrito Capital - SUGA, que permita a las entidades revisar la totalidad de los
documentos y emitan las observaciones a que haya lugar, dando as{ un tiempo adecuado para que el
Ejecutor realice las correcciones y/o subsane los requerimientos necesarios para obtener la
autorizacion por la entidad competente.
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3.1.3 Recursos humanos artisticos, técnicos y logisticos requeridos

Disponer de un (1) maestro de cetemonia (por 6 horas) con experiencia en la conducciéon en
minimo (dos) eventos gospel. Para esto, el contratista debera presentar al menos 3 hojas de vida,
para que el Comité Técnico revise las propuestas y seleccione al maestro de ceremonia que mejor
se ajuste a los requerimientos del evento.

El maestro de ceremonia debera: elaborar su propio guion o libreto de presentacion para asegurar
un desarrollo fluido y coherente del evento, cumplir con el protocolo del evento, presentar a los
invitados, artistas o invitados especiales, manejar situaciones inesperadas con profesionalismo y
tacto, agradecer la asistencia de los invitados.

Un (1) Productor técnico y musical. Perfil: Técnico en produccion de audio o produccién musical
o sonido o ingenierfa en produccién de especticulos o afines. Experiencia minima de 24 meses
en produccién técnica y musical para conciertos, festivales o eventos en vivo. Se valorara
conocimiento en repertorio gospel, manejo de consolas de sonido, microfénica, sistemas de
amplificacién, coordinacién con artistas y direccién técnica de shows en vivo.

Seis (6) operadores logisticos por 8 horas, Bachilleres con experiencia de minimo un aflo en
logistica de eventos

Dos (2) Brigadista contra incendios con certificacion como brigadistas y experiencia de minimo
dos proyectos como brigadista.

3.1.4 Programacion artistica

Coordinar la participacién de agrupaciones, coros y/o solistas de musica gospel, garantizando
diversidad en las presentaciones, calidad artistica y cumplimiento de los horarios establecidos en
el cronograma del evento. Adicionalmente, el contratista debera elaborar el minuto a minuto del
evento y la agenda detallada de presentaciones de los artistas, la cual debera ser socializada y
aprobada previamente por la Alcaldia Local de La Candelaria.

Realizar el tramite y efectuar el pago ante la Sociedad de Autores y Compositores de Colombia
— Sayco

Para el valor de ACINPRO, el FDLC tiene vigente un contrato que cubre todos los eventos
realizados por el FDLC hasta febrero de 2026.

3.1.5 Difusiéon y promocion del evento:

Para la promocién del evento el contratista debe entregar:

Alcaldia Local de La Candelaria
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El disefio de una pieza de comunicaciones para redes sociales la cual debe ser revisada y aprobada
por el area de prensa del FDLC.

La entrega de 25 afiches: El contratista debe entregar el Disefio grafico, diagramacion e
impresién de posters como piezas graficas de comunicacion territorial, destinados a visibilizar el
mensaje del proyecto, generar recordacioén en la comunidad e invitar a la participacion activa en
espacios estratégicos del territorio.

Especificaciones técnicas minimas:

Medidas: 35 cm x 50 cm (medio pliego aprox.)

Tipo de impresién: Digital de alta resolucién

Impresion: A full color

Acabado: Mate, sin brillo

Material: Vinilo mate, ideal para fijacién en espacios publicos y comunitarios, evitando reflejos
de luz, evitando que se dafie por exposicién a la lluvia, y asegurando legibilidad

ALCALDIA MAYOR
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Disefio: Visual atractivo y claro, con imagen central potente, mensajes breves, logos
institucionales y llamado a la accién. Puede incluir c6digo QR o datos de contacto.

Entregables:

Archivos editables y version final en PDF para impresion
Un paquete de 25 afiches

OTROS ELEMENTOS:

Para los demas elementos y servicios que se requieran para el adecuado desarrollo del Festival Gospel, el
contratista contara con un valor a monto agotable, correspondiente a la diferencia entre el valor del
presupuesto oficial del contrato y la sumatoria de los valores ofertados para los items establecidos en los
numerales anteriores hasta completar el valor del presupuesto oficial del proceso.

Los elementos se entregaran a solicitud del FDLC, por valores unitarios de acuerdo con las siguientes

descripciones:

Entre estos elementos se encuentran aquellos asociados al rider técnico de los artistas y agrupaciones
participantes, as{ como otros insumos, equipos y estructuras complementarias necesarias para la correcta

puesta en escena del evento.

UNIDAD
ITEM DESCRIPCION DE
MEDIDA
ARTISTA GOSPEL Artista vospel Distrital
DISTRITAL gospel Lstnta
ARTISTA GOSPEL Artista vospel Nacional
NACIONAL gospe’ aciona
Una (1) planta eléctrica de 75 Kva. Se debe garantizar
el transporte y combustible, servicio de instalacion de
PLANTA ELECTRICA | elementos eléctricos necesarios para los eventos, o
adecuaciones hidraulicas que permitan la gestién del
evento.
Paquete 1 de sonido. Servicio de alquiler por 12 horas,
Incluye lo siguiente: 4 Micr6fonos de voces - 4
SONIDO Micréfono§ tipo Instrumental - 4 Cabinas. a_ctivas con
su respectivo tripode - 1 Consola Digital de 16
canales - 4 Cajas directas - 1 Computador - 1
Protector de voltaje.
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Cabezas LED movil tipo sharpy, que funcionaran de
manera conjunta con el dimmer y deberan incluir
consola de control y cableado necesario para su
operacion.

AMPLIFICADOR

Amplificador de alta calidad para amplificaciéon de
instrumento guitarra de minimo 100 Watts de |1
potencia.

AMPLIFICADOR

Amplificador de alta calidad para amplificacion de
instrumento bajo de minimo 100 Watts de potencia.

TORNAMESA

Tornamesas profesional para DJ servicio de alquiler
port 8 horas, incluye cableado para su funcionamiento, | 1
instalacion, desinstalacion.

MIXER PRO

Mixer profesional por 8 horas, para hacer scratch y
compatible con softwares profesionales para DJ, con | 1
cableado para su funcionamiento.

CABINA DE SONIDO

Cabinas de sonido activa. Servicio alquiler por 8
horas, De minimo 1000 vatios ¢/c 10 pulgadas activa.
Incluye meanismo de soporte y cableado para su
funcionamiento, instalacion.

PANTALLA

Pantalla LED 3X2 m aprox. 1

BATERIA C

Bateria completa con bases para Platillo y Ride, Tom
de piso, Toms 1 y 2, Bombo, redoblante y maquina
de hi hat y tapete con su set de micréfonos para su
amplificacion.

BOTELLAS

Botellas de agua sin gas de 600 ml 1

NOTA: El contratista podra entregar elementos de mejor calidad siempre y cuando sean aprobados por
el supervisor del contrato o quien haga sus veces y no genere valor adicional en el contrato

3.1.7 Logistica del evento

=  FEl contratista debe

cootrdinar con los artistas los aspectos técnicos de su presentacién, como

horarios y pruebas de sonido.

= El transporte y custodia de los instrumentos musicales, equipos y demds elementos requeridos
para la presentacion de cada artista sera de responsabilidad exclusiva de cada uno.

Nota 1: El evento en su desarrollo Incluye transporte, montaje y desmontaje.
Nota 2: Los requerimientos adicionales por los artistas seran asumidos por los mismos.
Nota 3: El contratista debe garantizar que los equipos estén en 6ptimas condiciones de funcionamiento.

Producto

Medios de verificacion

artistas de Gospel.

Formulario de postulacién para agrupaciones y | -Formulario disefiado y publicado en medios

digitales o fisicos.
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-Lista de los grupos postulados en formato editable

-Acta de los jurados que evidencie el
procedimiento adelantado para la evaluacion de las
propuestas. La tabla de puntuacién otorgada a
Agrupaciones y artistas seleccionados cada participante, con base en los criterios de
evaluacién previamente definidos. La relacién de
los participantes seleccionados y la justificacién de
su elecciéon. Las firmas de los jurados que
intervinieron en el proceso.

Plan de emergencias y el registro de la
documentacién correspondiente con antelacién al
desarrollo del evento, en el Sistema Unico de
Gestion  para el Registro, Evaluaciéon vy
Autorizacién de Actividades de Aglomeracion de
Publico en el Distrito Capital — SUGA.

Permisos aprobados del PEC y registro del SUGA.

-Acta de autorizacién del espacio.

-Registro audiovisual (fotografia y video) del
evento, como memoria y evidencia de ejecucién.
-Acta de cierre del evento firmada por comité
técnico y contratista.

Realizacién del Festival Géspel

Radicado y pago ante Sayco Comprobante de radicaciéon y pago ante Sayco

Entrega de reconocimiento econémico a los

. . Acta de entrega debidamente firmada.
artistas seleccionados

4. ASPECTOS GENERALES

6.1. CALIDAD E IMAGEN INSTITUCIONAL

Todas las actividades y materiales que ejecute y suministre el ejecutor, para el desarrollo de las actividades,
deberan ser de ptima calidad, cumpliendo las especificaciones técnicas que sobre la materia se exigen en

este proceso.

La imagen institucional que aplica para el presente contrato sera la definida por la Secretaria Distrital de
Gobierno y/o aquellos lineamientos que imparta la oficina de prensa de la Alcaldia Local de la Candelatia.
La produccién de disefio y contenidos, asi como los productos que surjan de los temas ejecutados en el
marco del desarrollo contractual constituyen propiedad de la Alcaldia Local de la Candelaria y acogeran
los manuales de imagen corporativa, por lo cual Todas las piezas de comunicacién y divulgacion (disefios,
infografias, videos) deberan ser aprobadas por la oficina de prensa del FDLC, y contramarcadas de
presupuestos participativos de conformidad las especificaciones establecidas por el Manual de Imagen
Institucional de la Alcaldia Mayor de Bogota vigente a la fecha y las consideraciones de la Oficina de
Prensa de la Alcaldia Local.
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Teniendo en cuenta que mediante este contrato se esta dando cumplimiento a las propuestas priorizadas
en presupuestos participativos, las piezas comunicativas y elementos que surjan del proceso tales como
afiches, flayers, certificados, estampados, logos bordados o estampados en material didactico, chaquetas,
camisetas y demas elementos necesarios, deben contener el sello de presupuestos participativos de
acuerdo a las instrucciones del memorando de la Secretaria de Gobierno con radicado 2023210005553

6.2. ENTRADA DE ELEMENTOS A ALMACEN

Una vez el contratista haya adquirido los materiales e implementos necesatios pata el desarrollo del
contrato, debera realizar el ingreso de estos al almacén del Fondo de Desarrollo Local de Candelaria
cumpliendo con los formatos establecidos para tal fin y en el marco del procedimiento vigente. El
contratista debe tener en cuenta que todos los elementos del presente proceso deben ingresar al almacén
del FDLC, por lo cual debe contemplar los tiempos del FDLC para esta actividad.

La Entidad podra rechazar los bienes o parte de ellos que no hubiesen pasado alguna prueba o inspeccién
0 que no se ajusten a las especificaciones. En este caso, el proponente rectificard o remplazara los bienes
rechazados o cualquier parte de ellos o llevara a cabo las modificaciones necesarias para que los bienes se
ajusten a las especificaciones. Todo ello sin costo alguno para la Alcaldia Local, este proceso debe
ejecutarse en dos (2) dias dos (2) dias habiles para el cambio.

Se aclara al contratista las siguientes condiciones técnicas en los procedimientos de ingreso y egresos del
almacén del Fondo de Desarrollo Local de la Candeleria:

Criterios de bienes ¢ insumos objeto del contrato:

i. El ejecutor presentara las fichas técnicas y la descripcion de cada insumo,
garantizando las condiciones de calidad del bien y/o setvicio.

ii. La tabla nutricional impresa en el empaque del alimento debe incluir todos
los componentes nutricionales estipulados en el presente anexo sin excepcion
alguna.

iii. Los alimentos no deben estar cercanos a las fechas de vencimiento. Es decir
que solo se recibirin con minimo 6 meses antes de la fecha prevista de
vencimiento.

iv. El contratista asume los costos de transporte de los elementos tanto para el
ingreso de almacén en la Alcaldia Local de La Candelaria asi como la puesta
en sitio donde sera utilizados (Esto dltimo, Solo aplica dentro de la localidad
de La Candelaria.

V. El ejecutor debera presentar la debida garantia de los elementos, segin
aplique.

Vi. Los bienes deben ser entregados al FDLS, garantizando que los bienes son
de buena calidad, fabricado de acuerdo con las normas de calidad y que
cumple estrictamente con las especificaciones técnicas.

vii. El contratista no entregarad los bienes con empaques detetiorados, con
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defectos de fabrica y/o inservible.

Viii. El contratista asumira todos los riesgos detivados del cumplimiento de las
obligaciones a su cargo. Asimismo, debera responder por los dafios y mala
calidad de los productos relacionados y suministrados, los cuales deberan ser
cambiados al dfa siguiente una vez hecha la solicitud por la entidad.

iX. El contratista asume los costos de personal humano y bodegaje requerido
para el cargue y descargue de los insumos. El contratista debe garantizar que
su personal cuenta con todos los elementos de proteccion personal (EPP) al
momento de descargo de los alimentos

X. El contratista aportara las fichas técnicas y garantias respectivas de todos los
elementos tecnoldgicos, incluidos en el contrato y demas fichas técnicas que
solicite el supetvisor y/o apoyo a la supetvision.

Xi. El contratista realizard entregas parciales de acuerdo con las solicitudes del
Fondo de Desarrollo Local de la Candelaria.

Xii. En relacion a los elementos tecnoldgicos, se requiere:

- Que la marca ofrecida tenga una trayectoria en el mercado de minimo 5 afios.

- La garantfa de los componentes debe ser atendida por el fabricante en los
puntos autorizados dentro del territorio nacional y debe ser minimo de un (1)
afo.

- Todo equipo que presente mas de dos (2) fallas iguales debera reemplazarse por
uno nuevo, para asegurar que los componentes funcionen correctamente. Estos
elementos deben ser nuevos, originales y no remanufacturados.

6.3. ITEMS NO PREVISTOS

Ante la necesidad de {tems no previstos, se debe desarrollar estudio de mercado consistente en la
comparacién de precios de distintos proveedores del bien o servicio acorde a las metodologias
proyectadas por Colombia Compra Eficiente y segin la conveniencia para la continuidad de la ejecucion

del objeto del contrato:

El contratista debera presentar una (1) cotizacién que detalle la descripcién del elemento y su valor
comercial y el supervisor del contrato presentara dos (2) cotizaciones de proveedores que tengan las
mismas caracteristicas del elemento, el contratista debera presentar una oferta menor o igual valor al
promedio de las presentadas por el supervisor. Sin incluir ninguna clase de reconocimiento adicional al
valor que se encuentre en las cotizaciones y que sea exclusivo de los {tems cotizados. El valor a pagar
corresponde al promedio de las tres cotizaciones que se establecerd como estudio de mercado y hara
parte del proceso. Este precio se incluira al listado de elementos con el cual se realizara la respectiva
facturacion y liquidacién del contrato. Lo anterior teniendo en cuenta elementos nuevos. Se aclara que,
para las cotizaciones realizadas de los elementos no previstos, los valores unitarios de los elementos

requeridos deben desagregar los impuestos de ley.

Todos los {tems no previstos una vez aprobados pasaran a ser parte de los listados ofertados inicialmente
y el contratista deberd asignatle una referencia para identificarla en las cotizaciones futuras.
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Las observaciones que sean solicitadas por el Supervisor del contrato en lo referente a la informaciéon que

allegue el contratista deberan ser resueltas en maximo 5 dfas calendatio.

El soporte del estudio de mercado realizado para los items no previstos se realizard a través de un acta

realizada entre el contratista y el apoyo a la supervisién del contrato, adjuntando los soportes del estudio

realizado.

6.6 GENERALES

)

b)

d)

g
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El ejecutor debera tener evidencia fotografica de cada uno de los bienes y servicios entregados
de forma general (alimentacién, kits, camisetas, gorras, etc) y entregarla para visibilizar la labor
de la administracion local y ser publicado (a discrecién de la oficina de prensa).

Para la impresién o embalaje de las planillas y listados se deben priorizar el uso de productos de
papel que sean fabricados con: residuos agroindustriales, papel reciclado, o madera proveniente
de fuentes forestales sostenibles

Cuando las acciones de los proyectos estén dirigidas a nifias, nifios y adolescentes (NNA),
las personas que se vinculen laboral o contractualmente para su ejecucién no deberan
contar con antecedentes por delitos de violencia sexual, fisica o psicologica contra menores
de edad, ni estar incluidas en el Registro de Inhabilidades para trabajar con menores,
conforme a la normatividad vigente.

Para fines de la entrega de todo material POP, entre otros elementos; el contratista
realizara entrega de una muestra al apoyo a la supervision, para su respectiva validacion.
Y TODOS L.OS DISENOS DEBEN SER REALIZADOS POR EL. CONTRATISTA
y presentarlos a aprobacién del area de prensa del FDLC

Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral del
personal que contrate para la ejecucion del presente contrato, lo mismo que el pago de
honorarios, los impuestos, gravaimenes, aportes y servicios de cualquier género que
establezcan las leyes colombianas y demas erogaciones necesarias. Es entendido que
todos estos gastos han sido estimados por el proveedor al momento de la presentacién
de la oferta.

El ejecutor podra suministrar bienes, insumos o elementos con especificaciones
técnicas superiores o mejores caracteristicas a las aqui seflaladas, siempre y cuando ello
no genere costos adicionales para la Entidad ni modifique el alcance, las cantidades o
las condiciones establecidas en el presente anexo técnico, y cuente previamente con la
aprobacion del supervisor y/o apoyo a la supetvision del contrato.

Nota: Durante la ejecucion del proyecto, el supervisor del contrato o quien haga sus
veces debera revisar la modalidad de entrega de los elementos, con el fin de determinar
si estos corresponden a bienes de consumo o si requieren ser entregados bajo la figura
de comodato, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos establecidos
por la entidad.
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6.7. SOPORTES A ENTREGAR DEL TALENTO HUMANO.

v" Fotocopia de la tarjeta o matricula profesional vigente, si el integrante es extranjero, deber adjuntar
el documento que corresponda, segin la legislacién del pais donde lo obtuvo.

v" Fotocopia de los titulos por estudios universitarios de pregrado y certificaciones segin aplique,
relacionados con el perfil, con el cumplimiento de los requisitos legales vigentes.

V" Certificado de vigencia de la tarjeta profesional, para los profesionales que la ley establezca este
requisito para ejercer su profesion.

v" Fotocopia legible del documento de identificacién: cédula de ciudadania, cédula de extranjeria o
pasaporte

V' Certificaciones de experiencia profesional, expedidas por el ente contratante, indicando el cargo
especifico, las funciones desempefiadas relacionadas con el pertfil y el tiempo de ejecucion de dichas
funciones (fecha de inicio, fecha final). Solo se tendra en cuenta la informacion de experiencia que

esté debidamente certificada.

Nota 1: Para acreditar experiencia del personal, se debe anexar certificacién y/o el contrato que
reunan los siguientes requisitos: Ser expedidas por los contratantes, seflalar el objeto del contrato,
indicar fecha de inicio y terminacién del contrato, el cargo ocupado dentro del contrato, funciones,
nombre, direccién y teléfono del contratante. Para el caso de certificaciones expedidas por el mismo

operador o sus miembros, se debera presentar contrato base que soporta la certificacion.

Nota 2: La experiencia se tomara a pattit de la expedicion de la tarjeta profesional y/o fecha de la
expedicion del titulo profesional segin corresponda.

V" Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional con fecha de expedicién no
anterior a treinta (30) dfas

V" Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuradurfa y la Personeria con fecha de
expedicién no anterior a treinta (30) difas

V' Certificado de antecedentes expedido por la Contralotia con fecha de expedicién no anterior a treinta
(30) dias

V" Certificado de pago de multas impuestas en virtud del cédigo nacional de policia y convivencia —
RNMC.

v" Fotocopia de la libreta militar (cuando aplique).

6.7.1. ASPECTOS A CONSIDERAR EN EL TALENTO HUMANO

Nota 1: El contratista debe vincular y mantener minimo el 50 % de mujeres para la ejecucién del contrato,
garantizando que la vinculacion se realice con plena observancia de las normas laborales o contractuales
aplicables, dando prioridad a mujeres victimas del conflicto armado, con alguna discapacidad, jefa de
hogar u otra condicién especial. Segtin lo establece el articulo 3 del Decreto Distrital 332 de 2020.
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Nota 2: El 40% del personal contratado para la ejecucion del contrato deben ser personas residentes o
con arraigo laboral o educativo en la localidad de la candelaria, para lo cual se deben solicitar los soportes
respectivos. Sin embargo, en general, Para la contratacién del personal del proyecto el contratista
priorizara personas residentes o con arraigo a la localidad de La Candelatia.

Nota 3: El contratista garantizara el recurso humano durante toda la ejecucion del proyecto; en caso de
realizar algiin cambio, éste debera ser solicitado y autotizado port el supetvisor y/o apoyo a la supetvision,
en todo caso tendrd que cumplir con el petfil solicitado inicialmente. De otro lado, el FDLC se reserva
el derecho de solicitar el reemplazo del personal que no cualifique sus acciones con la calidad requerida
para el cumplimiento de las metas del contrato, hecho en el cual el ejecutor evaluara el desempefio del
profesional y se concertaran las medidas a aplicar.

Nota 4: Para el caso de los servicios de personal, se debera cumplir con el perfil requerido en cada caso,
y es responsabilidad del contratista disponer de personal suficiente para el desarrollo de cada evento.

Nota 5: El contratista debera garantizar la permanencia y cumplimiento de las funciones del personal
minimo, inclusive tras la expedicién de modificaciones tales como prérrogas que surtan en el plazo de
ejecucién del contrato que surta del presente proceso de seleccion.

Nota 6: El contratista serd responsable del cumplimiento de pago de seguridad social del talento humano
minimo requerido.

Nota 7: El contratista y su equipo portaran un uniforme o elementos de identificacién o como minimo
una insignia y/o distintivos con el logo institucional de la Alcaldia Local de La Candelatia que lo
identifique como contratista del FLDC en todas y cada una de las actividades a desarrollar en el marco
del contrato, lo anterior no genera costos adicionales al proyecto.

Nota 9: El talento humano minimo, reportara mensualmente las actividades ejecutadas mediante formato
establecido para tal fin (Entregable en el comité técnico #1) y respectivamente valido por el coordinador
del proyecto y/o el represente legal del contratista.

7 INFORME FINAL

El contratista desarrollara una evaluacion de las diferentes iniciativas implementadas, teniendo en cuenta
las particularidades de cada una. La evaluacion serd presentada en el dltimo informe del contrato y serd
exigida para su liquidacién. Para el proceso de evaluacién el contratista debera presentar formato para
aprobacién del apoyo a supervision y revision del Comité Técnico que contenga como minimo los
siguientes aspectos:

* Sostenibilidad de la iniciativa

* Impacto de la iniciativa

* Saldos positivos de la ejecucion de la iniciativa

* Percepcion de ejecucion de la organizacion/instancia
* Percepcion de ejecucion de comunidad externa

Productos ‘ Medios de verificacion ‘

Alcaldia Local de La Candelaria
Carrera5 No. 12 C—-40
Cadigo Postal: 111711
Tel. 3416009 - 3410261
Informacién Linea 195 :

- ALCALDIA MAYOR
www.lacandelaria.gov.co DE BOGOTA DC.
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Informe final

Informe final y de evaluacién del diagnéstico y de las
estrategias implementadas en el proyecto

Elaboré Dependencia Firma
. . . FDLC— o
John Jairo Chitiva Méndez Oficina de Planeacion el
Revisé Dependencia Firma
. < FDLC — )
Liliana Camacho Angel Oficina de Planeaciéon \S«l)-*t xf\'\i
Aprobo Dependencia Firma

Angelica Maria Angarita Serrano

Alcaldesa Local de la Candelaria

)

At GOV DT

Alcaldia Local de La Candelaria

Carrera 5 No. 12 C - 40
Cadigo Postal: 111711
Tel. 3416009 - 3410261
Informacion Linea 195
www.lacandelaria.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



