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CONVOCATORIA DE VEEDORES

El Instituto Universitario de la Paz —UNIPAZ- de conformidad con las disposiciones contenidas en el
articulo 66° de la ley 80 de 1993 CONVOCA a los VEEDORES CIUDADANOS para que realicen el
control social en las etapas pre-contractual, contractual y post-contractual del presente proceso de
seleccion de Minima Cuantia y del contrato que se derive de él.

Teniendo en cuenta que el proceso de seleccion se adelanta bajo los parametros indicados en la
plataforma SECOP II, de Colombia Compra Eficiente, es pertinente que el interesado siga el
procedimiento contenido en la Guia rapida para presentacion de ofertas en el SECOP I, el proveedor
debe verificar que corresponda a la ultima version de los documentos guia publicados por Colombia
Compra Eficiente.

Es responsabilidad del oferente asegurarse que su propuesta sea cargada a tiempo y en debida
forma en el aplicativo SECOP Il del Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.com.co, ya
que no sera considerada la propuesta allegada en un lugar diferente o presentada con posterioridad
a la fecha y hora de cierre estipuladas en este pliego de condiciones y en dicha plataforma.

NOTA: Para efectos de los tramites a seguir en caso de indisponibilidad de la plataforma electrénica
SECORP Il y aplicacion del denominado “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II” expedido por
Colombia Compra Eficiente, que debe ser atendido por los usuarios de la plataforma, se pone a
disposicion el correo electronico contratacion@unipaz.edu.co.

No obstante, se recuerda a los interesados en participar que es su responsabilidad disponer del
tiempo suficiente para estructurar y presentar sus ofertas a través del Sistema Electrénico de
Contratacion Estatal SECOP Il. Para presentar Ofertas en el SECOP Il por parte de uniones
temporales, consorcios o promesas de sociedad futura, los integrantes del Proponente plural deben
estar previamente registrados como proveedor individual en el SECOP Il. Una vez hecho esto, uno
de los integrantes del Proponente plural debe crear en el SECOP Il el proveedor plural (Proponente
plural).

Los pasos para inscribirse como proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la seccién
X.E del manual de proveedores para el uso del SECOP Il
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/secop-ii-para-proveedores. El cierre
de este proceso de Seleccion Abreviada de Minima Cuantia, se realizara el dia y hora indicados en
el CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES previsto en la plataforma SECOP II. Las Ofertas deben estar
vigentes por el término de noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha de cierre,
establecida en el Cronograma.

©

INFORMACION GENERAL DEL PROCESO icontec

SC5544-1

El Rector del Instituto Universitario de la Paz -UNIPAZ, en ejercicio de las facultades legales y
estatutarias, y de conformidad con lo establecido en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2012, el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011 que modifica el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,el Decreto 1082 de
2015, y teniendo en cuenta que el Instituto Universitario de la Paz -UNIPAZ requiere adelantar un
proceso de seleccién cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantia de la entidad (minima
cuantia), para contratar la ADQUISICION DE INSUMOS Y ELEMENTOS NECESARIOS PARA
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UNIPAZ.
GARANTIZAR EL CORRECTO DESARROLLO DEL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL

INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ — UNIPAZ, invita a los interesados a presentar ofertas de
acuerdo a las condiciones establecidas a continuacion:

1. OBJETO:

ADQUISICION DE INSUMOS Y ELEMENTOS NECESARIOS PARA GARANTIZAR EL
CORRECTO DESARROLLO DEL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO
UNIVERSITARIO DE LA PAZ — UNIPAZ.

2. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL

Para el cabal desarrollo y satisfaccion del objeto contractual, se establecen los siguientes alcances:

1. El contratista debe entregar los bienes de acuerdo con las especificaciones técnicas y
requerimientos del supervisor del contrato o quien este designe.

2. Garantizar la calidad y cantidad de los bienes entregados, de acuerdo con las
especificaciones técnicas establecidas en el presente proceso, entregando cada uno con las
garantias de fabrica y calidad.

3. Cumplir con el objeto y las especificaciones técnicas establecidas en el contrato.

4. Suministrar quinientas (500) cajas de archivo inactivo tipo nevera No. 12, Ref. X200,
conforme a las especificaciones técnicas exigidas.

5. Suministrar quinientas (500) carpetas de cuatro alas en propalcote de 330 gramos, tamafo
oficio, conforme a las especificaciones técnicas exigidas.

6. Suministrar un (1) deshumidificador industrial con bomba para espacios amplios y alta
humedad, entregado en funcionamiento, con su ficha técnica, manual de usuario y garantia
del fabricante.

7. Asumir el transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes en las instalaciones de
UNIPAZ o en el lugar que indique el supervisor.

8. Realizar el cambio de los bienes que, al momento de la entrega, resulten defectuosos en su
calidad, no se ajusten a lo establecido en los estudios previos, la invitaciéon publica y la
propuesta presentada, o no correspondan a la ficha técnica ofertada.

9. Atender los requerimientos e instrucciones que le sean efectuados por el supervisor
designado para el efecto, para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

10. Informar al contratante por intermedio del supervisor contractual de cualquier situacién que
altere o pueda alterar la debida ejecucidon del contrato.

11. El contratista se obliga igualmente a cumplir con las especificaciones técnicas establecidas
en los documentos precontractuales del presente proceso de seleccidon de contratista,
documentos que forman parte integral del presente contrato.

12. Prestar las pdlizas de conformidad a lo establecido en los estudios previos e invitacion
publica del presente proceso.

13. Las demés inherentes al contrato para su ejecucion en debida forma, asi como las —
contenidas en la invitacion publica y que no hayan sido incluidas en los numerales anteriores. (@9

icontec

1. ESPECIFICACIONES TECNICAS -

ISO 9001

. .. . . . . ey . SC5544-1
El contratista suministrara a UNIPAZ los bienes de conformidad con la descripcion relacionada a

continuacion:
ITEM DESCRIPCION / ESPECIFICACION TECNICA UNIDAD | CANTIDAD
1 Caja de archivo inactivo tipo nevera No. 12, Ref. X200. Unidad 500
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ITEM DESCRIPCION / ESPECIFICACION TECNICA UNIDAD | CANTIDAD

Carpeta con disefio de cuatro alas, elaborada en material propalcote,
color blanco, de 330 gramos, tamafio oficio, con perforaciones para

2 gancho, capacidad de 200 folios aproximadamente, plastificado mate, Unidad 500
aleta larga, troquelada con doblez.
3 Deshumidificador industrial con bomba para espacios amplios y alta Unidad 1

humedad.

CONDICIONES GENERALES DE LOS BIENES:

Los bienes deberan ser nuevos, de primera calidad, sin uso previo, y entregarse en su empaque
original, en perfecto estado y libres de defectos de fabricacion.

Las cajas y carpetas deberan ser aptas para la conformacién, protecciéon y almacenamiento de
unidades documentales, conforme a las Tablas de Retencién Documental — TRD de la institucién y
a los lineamientos técnicos del Archivo General de la Nacion en materia de unidades de
conservacion.

El deshumidificador debera entregarse en funcionamiento en el espacio de archivo que indique el
supervisor, acompafado de su ficha técnica, manual de usuario en espanol y certificado de
garantia del fabricante, la cual no podra ser inferior a un (1) afio contado a partir del recibo a
satisfaccion.

Los costos de transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes en el lugar indicado por el

supervisor estaran a cargo del contratista.

2. CLASIFICACION UNSPSC (CODIGO DE ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS
DE NACIONES UNIDAS). EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.4.1y 2.2.1.1.1.4.2 del Decreto 1082 de
2015 el Instituto Universitario de la Paz —UNIPAZ- elaboré el plan anual de adquisiciones el cual
contiene los bienes, obras y servicios que se pretenden adquirir durante la vigencia 2026;
encontrdndose incluido el presente objeto a contratar, bajo los items que se resefiardn a
continuacion, de conformidad con la certificacion expedida por el Jefe de la Oficina de Planeacion
para la vigencia 2026.

El objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificado en el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC):

CODIGO
No CLASIFICACION NOMBRE CLASIFICACION UNSPSC
UNSPSC —
1 44111515 Cajas u organizadores de almacenamiento de archivos. (@‘)
2 44122011 Carpetas. icontec
3 40101902 Deshumidificadores.

3. VALOR ESTIMADO Y SU JUSTIFICACION SCo54H

1) PRESUPUESTO OFICIAL2
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UNIPAZ:
Para la determinacion del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion se realizé por parte
de la Secretaria General un estudio de precios de mercado con cotizaciones escritas, que fueron
analizadas en conjunto para determinar el valor de VEINTICUATRO MILLONES NOVECIENTOS

NOVENTA'Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE ($24.994.870), IVAy demas
gravamenes incluidos, discriminado asi:

VALOR
ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANT. UN:mR'O ‘T’g';ﬁf
incluido)
Caja de archivo inactivo tipo nevera No. 12, .
1 Ref. X200 Unidad 500 $15.017 | $7.508.333
Carpeta con disefio de cuatro alas, elaborada
en material propalcote, color blanco, de 330
gramos, tamafio oficio, con perforaciones para .
2 gancho, capacidad de 200 folios Unidad 500 $11.630| $5.815.167
aproximadamente, plastificado mate, aleta
larga, troquelada con doblez.
3 DeshqmldlflcaQOr industrial con bomba para Unidad 1 $11.671.370 | $11.671.370
espacios amplios y alta humedad.
TOTAL | $24.994.870

Il) CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 26000645 del 09 de octubre de 2026, por valor de
$24.994.870:

Rubro 2.1.5.01.03.001

Detalle del Rubro Suministros de elementos fungibles y consumibles para fondos
académicos y cajas menores y de consumo de la entidad

Este valor incluye todos los gastos o costos en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento
del objeto del presente proceso selectivo y el pago de los impuestos y descuentos de Ley a que haya
lugar, tal y como se describe en el estudio previo.

lll) ANALISIS DEL MERCADO

El valor estimado del contrato fue determinado por la entidad considerando los costos directos y los
costos indirectos requeridos para la ejecuciéon del objeto del presente proceso de seleccion.
Previamente se describieron el resumen de las actividades correspondiente al presupuesto oficial
estimado por la entidad. La consulta de los precios de mercado se encuentra soportada en los
respectivos analisis de precios unitarios del sector, las cuales fueron consultadas por la Oficina
Gestora de conformidad con el manual de contratacion de la entidad y atendiendo a los lineamientos

institucionales. oF
(@)
T . , . . . .y icontec
El analisis de precios de mercado se basé en cotizaciones realizadas a empresas idoneas las cuales
fueron analizadas en conjunto.

, . SC5544-1
El proponente al momento de elaborar la propuesta debera tener en cuenta todos los impuestos,

tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
territoriales que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven.
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Acorde con lo sefalado, se pudo establecer como presupuesto oficial la suma de VEINTICUATRO
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS
M/CTE ($24.994.870), IVA y demas gravamenes incluidos.

4. FORMA DE PAGO:

El Instituto Universitario de la Paz cancelara el valor del contrato de la siguiente manera:

UN UNICO PAGO, el cual se pagara contra entrega de la totalidad de los bienes, previa acta de
recibo a satisfaccion del mismo, por parte del UNIPAZ, asi como la suscripcion de un acta final y un
acta de liquidacion por el contratista y el supervisor del contrato certificacion de cumplimiento a
satisfaccion expedido por el supervisor del contrato y copia de los documentos donde conste el pago
de las obligaciones frente al sistema Integral de seguridad social y parafiscales., conforme al articulo
182 de la ley 100 de 1993 y la ley 789 de 2002, el decreto 1703 del 02 de agosto de 2002. Ley 797
y 828 de 2003 y decreto 510 de 2003 y los honorarios y salarios, cuota o emolumentos, al personal
requerido, so pena de hacerse acreedor de las sanciones de la misma. Para el pago el contratista
debera adjuntar la correspondiente factura y/o documento equivalente junto con los respectivos
aportes a parafiscales, asi como el soporte de pago de las estampillas departamentales a que haya
lugar

Las sumas mencionadas anteriormente deberan incluir todos los costos fiscales en que incurra el
contratista para el cumplimiento del objeto del presente contrato. EI CONTRATISTA autoriza al
Instituto Universitario de la Paz para que por conducto de tesoreria efectie a su favor las
deducciones de Ley y Ordenanzas a que haya lugar.

Si durante la ejecucién del contrato ocurren cambios 0 modificaciones en la normatividad tributaria
que afecten al contratista respecto de las deducciones pertinentes, deberan ser informados al
Instituto Universitario de la Paz - UNIPAZ oportunamente.

Si el contratista no se encuentra a paz y salvo con el Instituto Universitario de la Paz - UNIPAZ, con
la suscripcion del contrato o deba realizar algun reintegro, autoriza para que la Tesoreria, en el
momento de un pago, automaticamente y sin previo aviso realice el correspondiente cruce de
cuentas, para compensar los valores que tenga en mora por cualquier concepto.

PARAGRAFO PRIMERO: Para la realizacion de las cancelaciones derivadas del presente contrato,
el contratista debera allegar al supervisor el soporte que acredite que se encuentra al dia en el pago
de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.

PARAGRAFO SEGUNDO: El contratista sélo tendra derecho a la remuneracién de dichos
emolumentos sin que haya lugar a otra contraprestacion, ni al pago de prestaciones sociales,
conforme lo establece el numeral tercero del articulo 32 del Estatuto General de la Contratacion de
la Administracion Publica (Ley 80 de 1993).

PARAGRAFO TERCERO: En caso de que la factura no ha sido correctamente elaborada y/o (@9
presentada o no se acompafan los documentos requeridos para el respectivo pago o se presentan icontec
de manera incorrecta, el término para éste s6lo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte
el ultimo de los documentos y/o se presenten en debida forma. Las demoras que se presenten por

estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho al pago de SC5544-1
intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO CUARTO: En materia de impuestos no se aceptaran salvedades de ninguna
naturaleza; UNIPAZ efectuara a las cuentas del CONTRATISTA las retenciones que en materia de
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impuestos tenga establecida la ley. Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el
CONTRATISTA deberan ser tramitadas por éste a su costo, ante la respectiva Administracion de
Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del Instituto Universitario de la Paz.

) GRAVAMENES
El Instituto Universitario de la Paz- UNIPAZ para la estimacion del presupuesto oficial tuvo en cuenta

el concepto de impuestos y contribuciones, los cuales deben ser tenidos en cuenta por el proponente
para la preparaciéon de su propuesta:

DEDUCCIONES PORCENTAJE (%)
ESTAMPILLAS E
IMPUESTOS
Estampilla pro hospital 2% del valor del contrato antes de IVA
Estampilla Pro UIS 2% del valor del contrato antes de IVA
Estampilla Pro-Desarrollo 2% del valor del contrato antes de IVA
Estampilla Pro- 2% del valor del contrato antes de IVA
Electrificacion
Estampilla Pro-Cultura 2% del valor del contrato antes de IVA
Estampilla Fondo de 1% del valor del contrato antes de IVA
Reforestacion
Estampilla Pro-Bienestar 3% del valor del contrato antes de IVA
Adulto Mayor
Ordenanza 012 10% de la sumatoria de las Estampillas
Reteica De acuerdo a lo estipulado en el Estatuto Tributario Municipal
Retencién en la fuente De acuerdo a lo estipulado en el Estatuto Tributario Nacional
Retenciones de IVA De acuerdo a lo estipulado en el Estatuto Tributario Nacional

5. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR, LUGAR DE EJECUCION Y PLAZO.

1) IDENTIFICACION DEL CONTRATO

El contrato por celebrar se identifica como un contrato de compraventa de bienes muebles.

Il) LUGAR DE EJECUCION:

Los bienes objeto del presente contrato deberan ser entregados en el Instituto Universitario de la
Paz-UNIPAZ, en el Centro de Investigaciones Santa Lucia Km 14 Via Bucaramanga Vereda El Zarzal
o donde lo disponga el supervisor.

lll) PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El término del presente contrato es de QUINCE (15) DIAS CALENDARIO contados a partir de la _ (@9
suscripcion de la respectiva acta de inicio; previo cumplimiento de los requisitos de TEemi=E

perfeccionamiento y legalizacion.

SC5544-1

La vigencia general del contrato ser& por el término de ejecucién del contrato y hasta la liquidacién
del mismo.
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6. LIQUIDACION:

En caso de requerirse, las partes liquidaran el contrato que surja, una vez cumplidas todas las
obligaciones a cargo del contratista de conformidad con lo dispuesto en el articulo 60 de la Ley 80
de 1993, modificado por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, dentro de
los términos de ley, mediante acta que suscribira el funcionario que tiene a cargo el control y
vigilancia del mismo y el Contratista. (Articulo 11 de la Ley 1150 de 2007).

Si el contratista no se presenta a la liquidacién o no hubiere acuerdo para liquidar el contrato se
tendra en firme la liquidacion que mediante Resolucién motivada que elabore la entidad contratante,
contra la cual proceden los recursos previstos en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

7. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME

Reglas. Decreto 1860 de 2021:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liqguidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de

B3
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los (@‘)
particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a icontec
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se
va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a
los que se refiere el siguiente articulo. SC5544-1

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas.
La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de
la siguiente manera:
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1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas
de mujeres en el sistema de compras publicas

8. TRAMITE DEL PROCEDIMIENTO

) CRONOGRAMA.

Para el desarrollo del presente proceso de contratacion se seguira el siguiente cronograma de
actividades:

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Pagina web
Publicacién de Estudios Previos Conforme cronograma de www.con.tratos.qov.co
plataforma SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
SECOP I
Pagina web
Publicacién de la Invitacién Piblica Conforme cronograma de www.contratos.gov.co
plataforma SECOP Il www.colombiacompra.gov.co (@
SECOP I =
Pagina web icontec
. Conforme cronograma de www.contratos.gov.co
Plazo para presentacion de Ofertas plataforma SECORP Il www.colombiacompra.gov.co
SECOP I SC5544-1
Pagina web
Diligencia de cierre Conforme cronograma de www.contratos.gov.co
9 plataforma SECORP Il www.colombiacompra.gov.co HASENT
SECOP I
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8¢

Evaluacién de las propuestas (Seleccion
del oferente con el menor precio y Pagina web
Verificacion de documentos que Conforme cronograma de www.contratos.gov.co
Acrediten los Requisitos plataforma SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
Habilitantes)(aplicacion de reglas de SECOP Il
subsanabilidad)
Publicacion Informe de Evaluacion Pagina web
e Conforme cronograma de www.contratos.gov.co
(resultado de la verificacion de los \ataf SECOP I lombi
requisitos habilitantes) plataforma www.colombiacompra.gov.co
SECOP I
Traslado del informe de evaluacion y Pagina web
s Conforme cronograma de www.contratos.gov.co
plazo maximo para presentar .
: . . plataforma SECORP || www.colombiacompra.gov.co
observaciones al informe de evaluacién
SECOP I
Pagina web
Publicacion de respuestas al informe de Conforme cronograma de www.contratos.gov.co
evaluacion plataforma SECORP I www.colombiacompra.gov.co
SECOP I
Pagina web
Comunicacion de aceptacion de la Conforme cronograma de www.contratos.gov.co
oferta o declaratoria de desierta plataforma SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
SECOP I

Il) ESTUDIOS PREVIOS

La entidad en cumplimiento del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, elabord los estudios
previos el cual hace parte integral de la presente invitacién publica electrénica y del contrato que
llegue a celebrar, y estan puestos a disposicion de los interesados y podran ser consultados en la
pagina web: www.contratos.gov.co (SECOP).

ll) PUBLICACION DE LA INVITACION PUBLICA

La Entidad en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015, publica
la presente invitacion publica electronica en la pagina web: https://www.colombiacompra.gov.co/
(SECORP ll),el cual contiene como minimo la informacion necesaria para dar a conocer el objeto a
contratar, las condiciones técnicas exigidas, el plazo de ejecucion, el presupuesto oficial, la forma de
pago, las causales de rechazo de las ofertas o declaratoria de desierto del proceso, el cronograma
del proceso, el lugar fisico o electrénico donde se recibiran las ofertas y los requisitos habilitantes
que seran verificados unicamente en el oferente con el precio mas bajo. Con la firma de la invitacion
por parte del funcionario competente, se entiende aprobada la apertura del proceso contractual por
lo que no se requerira de acto adicional alguno.
IV) REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS Y EXTENDER LAS ETAPAS PREVISTAS.

Cualquier modificacion o aclaracién a los documentos de la Invitacion Publica que el Instituto
Universitario de la Paz — UNIPAZ considere oportuno hacer, sera notificada a todos los proponentes
por medio de adendas a través de la direccion electronica https://www.colombiacompra.gov.co/

Las Adendas producidas dentro del proceso para adicionar o modificar la invitacion, formaran parte
del mismo desde la fecha en que sean expedidas y deberan ser tenidas en cuenta por los oferentes.
Las adendas publicadas con posterioridad al plazo para presentar ofertas solamente podran
modificar el cronograma del proceso, sin modificacién de las condiciones de participacion.

©

icontec

SC5544-1
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V) PLAZO PARA PRESENTACION OBSERVACIONES A LA INVITACION
PUBLICA

De conformidad con el numeral 3 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de
minima cuantia, del decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021
“La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por
la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas”

V1) INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL SECORP I

En los eventos en los cuales la plataforma presente Fallas Generales o Particulares que interrumpan
el normal desarrollo del proceso en el Secop Il, los proponentes deben seguir los términos y
condiciones indicados en el “Protocolo de Indisponibilidad del Secop II” publicado en la pagina web
del Secop Il que se encuentre vigente, EL CUAL SERA DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO.

De conformidad con sefalado en el “Protocolo de Indisponibilidad del Secop II”; las actuaciones que
pueden ser afectados por Fallas son: “presentacién o apertura de ofertas; presentacién de
manifestaciones de interés, observaciones o subsanaciones, aprobacion de garantias, publicacion
de respuestas a las observaciones, publicacién de informes de evaluacion, habilitacién y, elaboracion
o aplicacién de Adendas en el SECORP ll, y realizaciéon de una subasta, entre otros.”

Ante una posible Falla General o Particular es importante que los proponentes interesados estén
atentos a los Medios de Comunicacion de Colombia Compra Eficiente y, en caso de Fallas
Particulares, se comuniquen oportunamente con la Mesa de Servicio a través del formulario de
soporte https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte 'y con la Entidad
Compradora. En cualquier evento, la comunicacién con la entidad compradora debe realizarse antes
de finalizar los tiempos definidos en el cronograma contenido en el pliego de condiciones del proceso,
siguiendo el procedimiento establecido en el “Protocolo de Indisponibilidad del Secop II”.

PARA LAS FALLAS PARTICULARES DE INDISPONIBILIDAD SENALADOS EN EL “PROTOCOLO
DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II”, DISPUESTO POR COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, LA
ENTIDAD HA HABILITADO EL SIGUIENTE CORREO ELECTRONICO:
contratacion@unipaz.edu.co

VIl) PLAZO PARA PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas deberan presentarse de conformidad con la informacion requerida en la presente
invitacién publica electrénica, las cuales se entregaran dentro del plazo descrito en el cronograma,
a través de la plataforma SECOP II.

VIII) RECIBO DE OFERTAS

Teniendo en cuenta que el proceso de seleccion se adelanta bajo los parametros indicados en la
plataforma SECOP II, de Colombia Compra Eficiente, es pertinente que el interesado siga el
procedimiento contenido en la Guia rapida para presentacion de ofertas en el SECOP Il, el proveedor (@
debe verificar que corresponda a la ultima version de los documentos guia publicados por Colombia

Compra Eficiente. icontec

SC5544-1

Es responsabilidad del oferente asegurarse que su propuesta sea cargada a tiempo y en debida
forma en el aplicativo SECOP Il del Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.com.co, ya
que no sera considerada la propuesta allegada en un lugar diferente o presentada con posterioridad
a la fecha y hora de cierre estipuladas en este pliego de condiciones y en dicha plataforma.
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No obstante, se recuerda a los interesados en participar que es su responsabilidad disponer del
tiempo suficiente para estructurar y presentar sus ofertas a través del Sistema Electrénico de
Contratacion Estatal SECOP Il. Para presentar Ofertas en el SECOP Il por parte de uniones
temporales, consorcios o promesas de sociedad futura, los integrantes del Proponente plural deben
estar previamente registrados como proveedor individual en el SECOP Il. Una vez hecho esto, uno
de los integrantes del Proponente plural debe crear en el SECOP Il el proveedor plural (Proponente
plural).

IX) CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION Y APERTURA DE PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que el proceso de seleccion se adelanta bajo los parametros indicados en la
plataforma SECOP II, de Colombia Compra Eficiente, es pertinente que el interesado siga el
procedimiento contenido en la Guia rapida para presentacion de ofertas en el SECOP Il, el proveedor
debe verificar que corresponda a la ultima version de los documentos guia publicados por Colombia
Compra Eficiente.

X) ENTREGA DE SUBSANACIONES

La validez de la entrega de las subsanaciones queda sujeta a que las mismas se realicen a través
de la herramienta observaciones y/o mensajes de la plataforma SECOP II.

La fecha y hora validas de recepciéon de subsanaciones sera la que registre a través de las
observaciones y/o herramienta mensajes de la plataforma SECOP II.

Por lo anterior, sera responsabilidad exclusiva del proponente asegurarse que sus subsanaciones,
lo mismo que cualquier otro documento que en desarrollo del presente proceso deba ser allegado,
se entregue a través de la herramienta observaciones y/o mensajes de la plataforma SECOP I, antes
del vencimiento del término establecido para ello.

NOTA 1: El proponente que, dentro del término previsto por el comité evaluador, no responda los
requerimientos contenidos en la solicitud de subsanaciones, se le rechazara la propuesta. Por lo
tanto, no se aceptaran las subsanaciones que los proponentes presenten fuera de dicho término.

CON LA PRESENTACION DE LA OFERTA SE ENTIENDEN ACEPTADAS
TODAS LAS CONDICIONES Y REQUISITOS EXIGIDOS EN ESTA

9. REQUISITOS HABILITANTES

El precio es el factor de seleccion del proponente. La Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso de
Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los
Documentos del Proceso estudios previos e invitacién a participar y que ofrezca el menor valor. No
hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su

By
calidad o condiciones. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de (@‘)
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de icontec

la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la
oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.
SC5544-1

11.1 REQUISITOS DE ORDEN JURIDICO:

Considerando las obligaciones que para el contratista emergeran del contrato — ya sea persona e
natural o juridica -, éste debera cumplir los siguientes requisitos:
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ITEM DOCUMENTO REQUISITO
1 Carta de presentacion de la| Firma del Representante Legal
Oferta  suscrita  por  el| Poder cuando se firma la Propuesta mediante apoderado.
representante  legal  de la|"Sequn modelo en todo su contenido Anexo No. 01
persona juridica debidamente
facultado y/o de la persona
natural.
2 Documento de identificacion de| Fotocopia del documento de identidad de la persona natural o
persona  natural y/o del| representante legal de la persona juridica.
Representante legal de la Fotocopia de la libreta militar (Art. 36 Ley 48 de 1993)
persona juridica
3 Personas Juridicas: Certificado| Objeto Social: Debe ser concordante con el objeto de la
de Existencia y Representacion| Contratacion.
Legal de la empresa expedido| Vigencia sociedad no inferior a un afio, y un afio posterior al
por la Camara de Comercio recibo final.
Autorizacién al Representante Legal para suscribir Contrato (si se
requiere segun cuantia en
Certificado de Existencia y Representacion Legal).
Fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias a la fecha de
cierre y entrega de propuestas.
4 Persona  Natural:  Registro| Registro mercantil expedido porla Camara de Comercio, con una
Mercantil fecha de expedicién no mayor a 30 dias a la fecha de cierre y
entrega de las propuestas.
5 Documento de Constitucién del| Certificado de Existencia y Representacion Legal de cada
Consorcio o Unioén Temporal. integrante del consorcio o unién temporal (si es persona juridica
expedido por la camara de comercio con una expedicién no
mayor de 30 dias a la fecha de cierre y entrega de propuestas)
y/0 Registro mercantil de la persona natural (Fecha de expedicion
no mayor a treinta (30) dias a la fecha de cierre y entrega de
propuestas).
Fotocopia de la Cédula de cada integrante (si es persona natural)
y/o del Representante legal de la entidad de la persona juridica.
Indicacién de términos, extension de la participacién, objeto.
Designacion del Representante Legal del Consorcio o Unién
Temporal
Poder cuando se firma la Propuesta mediante apoderado
Vigencia de un afio posterior al recibo final.
Rut de cada uno de los integrantes del consorcio.
Autorizacién a los Representantes Legales de cada integrante
para presentar oferta en Consorcio o Unién Temporal
6 Paz y salvo de aportes al| En cumplimiento a lo previsto en el articulo 50 de la Ley 789 de

sistema de seguridad social
(Salud, Pension y ARP) y
parafiscales (Cajas de
compensacion familiar, ICBF y
SENA).

2002, el Proponente debera allegar una certificacion con fecha de
expedicién no superior a 30 dias anteriores a la fecha de cierre

del, en la cual indique estar al dia con el pago de los aportes a los (@
sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales y .

. Jon . , . icontec
Parafiscales, en los ultimos seis (6) meses anteriores al cierre del
presente proceso de seleccion.

Para el caso de personas juridicas, debera ser expedida por el
Revisor Fiscal cuando éste exista, de acuerdo con los
requerimientos de ley; en caso contrario, lo firmara el
Representante Legal.

Para personas naturales este requisito se cumple con la simple
manifestacion de que esta al dia.

SC5544-1
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Para el caso de que la oferta sea presentada por un Consorcio o
Unién Temporal cada uno de sus miembros debera presentar la
certificacién correspondiente.

La informacién presentada en desarrollo del presente numeral, se
entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de
su fidelidad y veracidad.

7 Certificado de Antecedentes| Estar vigente a la fecha de presentacion de la propuesta. Para el
Fiscales, de la empresa y del| caso de consorcio o uniones temporales, presentarlas por cada
Representante Legal, expedido| uno de sus integrantes.
por la Contraloria General de la
Republica

8 Certificado de Antecedentes| Estar vigente a la fecha de presentacion de la propuesta.
Judiciales

9 Certificado de antecedentes| Para el caso de consorcio o uniones temporales, presentarlas por
Disciplinarios de la empresa y| cada uno de sus integrantes.
del Representante Legal

10 Certificado registro nacional de| Estar vigente a la fecha de presentacion de la propuesta. NOTA:
medidas correctivas RNMC Cuando se trate de proponentes plurales se debera allegar el

CERTIFICADO RNMC de todos los representantes legales de las
personas juridicas y/o naturales que integran el proponente plural

11 Certificado de inhabilidades por| Estar vigente a la fecha de presentacion de la propuesta.
delitos sexuales cometidos| NOTA: Cuando se trate de proponentes plurales se debera
contra menores de 18 afios ley| allegar el CERTIFICADO de todos los representantes legales de
1918 de 2018 las personas juridicas y/o naturales que integran el proponente

plural.

12 Registro de deudores| Estar vigente a la fecha de presentacioén de la propuesta.
alimentarios morosos — REDAM| NOTA: Cuando se trate de proponentes plurales se debera

allegar el CERTIFICADO REDAN de todos los representantes
legales de las personas juridicas y/o naturales que integran el
proponente plural

13 Registro Unico Tributario (RUT) | Presentacién del documento

14 Manifestacion escrita donde| Toda persona natural, el Representante Legal de la persona
conste que no se encuentra| juridica que participe como oferente, todos y cada uno de los
inhabilitado para contratar miembros del Consorcio o Unién Temporal que se constituya para

participar en el presente proceso de seleccion deberan allegar
una manifestaciéon por escrito en donde conste que no se
encuentra inhabilitado conforme a lo previsto en los Articulos 8°
de la Ley 80 de 1993, modificado por los articulos 1°, 2° y 4° de
laLey 1474 de 2011 y el Numeral 22 del Articulo 35 de la Ley 734
de 2002 modificado por el Articulo 3° de la Ley 1474 de 2011, la
cual se afirma bajo la gravedad de juramento que se entiende
prestado con la presentacion de la propuesta en los términos del
Decreto 1510 de 2013 o con la firma de la propuesta radicada en
la Contraloria General de Santander.

15 Certificado limitacién mipymes | LIMITACION MIPYMES TERRITORIALES MUNICIPALES

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme.
Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de

contratacién, los patrimonios autébnomos constituidos por (@D

Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos icontec

publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de -
.y . . 1ISO 9001

Contrataciéon con pluralidad de oferentes a las Mipyme

colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando SC5544-1

concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de Ameérica
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
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efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.
Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia
hébil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura,
o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a
cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran

realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el
contrato relacionado con el proceso contractual.
PARAGRAFO. Las cooperativas y demés entidades de
economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme,
podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De
conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de
2007, las Entidades Estatales, independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o
municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme
debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se
refiere el siguiente articulo.
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para
participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas
deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por
la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por
ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro
mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificaciéon expedida por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia
y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por
la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de
clasificacién empresarial establecidos de conformidad con la Ley

590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran
acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacion.

By
PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los (@‘)
proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del icontec
certificado de existencia y representacion legal o del Registro
Unico de Proponentes, segtin corresponda conforme a las reglas

precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los

SC5544-1
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patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar
las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
tnicamente por Mipyme.

El presente proceso sera limitado a Mipymes del Distrito de
Barrancabermeja una vez se de cumplimiento a los requisitos
establecidos en las normas reglamentarias.

11.2 REQUISITOS TECNICOS

1) CONDICIONES DE EXPERIENCIA

1. Experiencia.

El proponente debera acreditar la ejecucion de un (1) contrato cuyo objeto sea el suministro y/o
adquisicion de elementos de archivo y/o papeleria, terminado y liquidado, cuyo valor sea igual o
superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial, el valor sera expresado en SMMLV del
afio en que fue terminado, y dentro del mismo se encuentre el suministro de cajas y/o carpetas de
archivo.

Experiencia Diferencial Para Mipymes - Decreto 1860 DE 2021

El proponente debera acreditar la ejecucion de hasta dos (2) contratos cuyo objeto sea el suministro
y/o adquisicién de elementos de archivo y/o papeleria, terminados y liquidados, cuya sumatoria sea
igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial, el valor sera expresado en SMMLV
del afio en que fueron terminados y dentro del mismo se encuentre el suministro de cajas y/o carpetas
de archivo.

Experiencia especifica.

El proponente debera acreditar la ejecucion de un (1) contrato cuyo objeto sea el suministro y/o
adquisicion de electrodomésticos y/o equipos tecnoldgicos, terminado y liquidado, cuyo valor sea
igual o superior al cien por ciento (80%) del presupuesto oficial, el valor sera expresado en SMMLV
del ano en que fue terminado.

Experiencia Diferencial Para Mipymes - Decreto 1860 DE 2021

El proponente debera acreditar la ejecucion de hasta dos (2) contratos cuyo objeto sea el suministro
y/o adquisicién de electrodomésticos y/o equipos tecnoldgicos,, terminados y liquidados, cuya
sumatoria sea igual o superior al cien por ciento (80%) del presupuesto oficial, el valor sera
expresado en SMMLYV del afio en que fueron terminados.

La anterior experiencia se podra certificar con copia del contrato junto con el acta de recibo final y/o (@
liquidacién, o en su defecto, certificacion expedida por el funcionario o autoridad competente de la icontec

ISO 9001

respectiva entidad publica o privada y cumplir con los siguientes requisitos: -

e Razodn social de la empresa o entidad contratante SC5544-1

e Nombre del Contratista

e Objeto del contrato o descripcion de las obligaciones relacionadas con el objeto del presente
proceso.

e Fecha de inicio (dia, mes, afio) y terminacién (dia, mes, afio)
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e Porcentaje de participacion en el consorcio o unién temporal, si la certificacion se expide para
un contrato ejecutado bajo algunas de estas figuras.

e Valor total ejecutado del contrato, expresado en pesos colombianos.

e Fecha, firma y cargo del funcionario que expide el certificado el cual debe estar facultado para
los efectos.

En caso de certificacion privada adjunta factura debidamente expedida conforme normas de la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.

1)) PROPUESTA TECNICA.

La propuesta técnica presentada por el oferente debera diligenciarse en su totalidad, conforme al
Formato 3 — Ficha Técnica, con el minimo de requisitos exigidos en las especificaciones técnicas
contempladas en el alcance del objeto contractual, indicando marca y/o referencia de los bienes
ofertados. Para el item 3 (deshumidificador) debera adjuntarse la ficha técnica o catalogo del
fabricante. La zona de entrega es en las instalaciones del Centro de Investigaciones Santa Lucia,
kilbmetro 14 via Barrancabermeja - Bucaramanga, carretera nacional o donde lo disponga la entidad.
Se requiere a la hora de la entrega, que esta sea directamente realizada por el proponente, en las
Instalaciones de UNIPAZ (direccion descrita en el numeral anterior), y no se asignada a la
transportadora dicha entrega.

11.3 REQUISITO ECONOMICO.

Teniendo en cuenta que el proceso de seleccion se adelanta bajo los parametros indicados en la
plataforma SECOP II, de Colombia Compra Eficiente, es pertinente que el interesado siga el
procedimiento contenido en la Guia rapida para presentacion de ofertas en el SECOP I, el proveedor
debe verificar que corresponda a la ultima version de los documentos guia publicados por Colombia
Compra Eficiente.

10. _PROCEDIMIENTO DE SELECCION

UNIPAZ en el plazo determinado en el cronograma realizara la verificacion y evaluacion de las
ofertas de acuerdo con los criterios de calificacion establecidos en el presente Capitulo, verificara el
precio mas bajo, el cumplimiento de los requisitos minimos que acrediten su capacidad juridica,
técnica y las condiciones de experiencia aqui previstos, los cuales tienen por objeto establecer si las
propuestas cumplen con las condiciones y requisitos exigidos y son verificados como requisitos
habilitantes para la adjudicacion del contrato. La verificacion de los requisitos habilitantes se basara
en la documentacién, informacién y anexos correspondientes, por lo cual es requisito indispensable
consignar y adjuntar toda la informacion detallada que permita su analisis asi:

I) CRITERIOS DE HABILITACION Y VERIFICACION JURIDICA

La verificacion del cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes juridicos no tiene ponderacion, (@9
se estudiara la informacion juridica de las ofertas y sus respectivos documentos, con el fin de que la icontec
administracion pueda verificar el cumplimiento de los documentos y requisitos previstos. Si una oferta
no acredita los requisitos minimos juridicos habilitantes, la UNIPAZ determinara que la oferta NO ES

HABIL JURIDICAMENTE ocasionando la no adjudicacién del contrato. SC5544-1

ll) CRITERIOS DE HABILITACION Y VERIFICACION TECNICA

MANAGEMENT
SYSTEM
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La verificacion de cumplimiento de los requisitos minimos técnicos no tiene ponderacion; se estudiara
la informacién técnica al momento de la presentacion de la oferta y los respectivos documentos, con
el fin de que la administracion pueda verificar el cumplimiento de los documentos y requisitos
previstos. Si una oferta no acredita los requisitos minimos técnicos habilitantes, la UNIPAZ
determinara que la oferta NO ES HABIL TECNICAMENTE ocasionando la no adjudicacién del
contrato. El Instituto Universitario de la Paz, en el plazo determinado en el cronograma realizara la
evaluacion de las ofertas, teniendo como Unico factor de calificacién el precio mas bajo. La entidad
dentro del término sefalado podra solicitar a los oferentes las aclaraciones y explicaciones que
estime indispensables.

lll) CRITERIOS DE VERIFICACION OFERTA ECONOMICA

Durante esta etapaUNIPAZ seleccionara la oferta econémica que ofrezca el MENOR PRECIO
TOTAL, relacionado en la oferta econémica consignada en la plataforma SECOP Il para el
presenteproceso de seleccion

En caso de que alguno de los PROPONENTES no se encuentre obligado al Impuesto al Valor
Agregado (IVA) o el valor del mismo sea diferente al del 19%, debera estipularlo en su oferta,
con el fin de poder realizar la comparacién objetiva y determinar el menor valor, previa
verificacion por parte de los miembros del area técnica que conforma el comité evaluador de que
se hayan cotizado la totalidad de los bienes o servicios objeto del presenteproceso.

En todo caso, el valor total de la oferta incluido el IVA no podra sobrepasar el valor del
presupuesto oficial estimado para el proceso de seleccion, so pena de incurrir en causal de
rechazo.

Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en suoferta
economica seran corregidos por la entidad y éste sera el valor que tomara la entidadpara efectos
de la misma. La correccién la realizara la entidad en el proceso de evaluacion.

Por error aritmético e imprecision de tipo aritmético, se entiende aquel en que se incurre
cuando de las operaciones matematicas, el resultado final no corresponde alreal. No se
considerara error o imprecision de tipo aritmético cualquier imprecision o diferencia o
ausencia de informacién referente a los valores unitarios ofertados para cada bien o
servicio.

Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segun el procedimiento anterior,
seran de forzosa aceptacion para éstos. La Entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas
por:

A. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econémica, cuando exista un error
que surja de un calculo meramente aritmético cuando la operacién ha sido errébneamente
realizada.

B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la
propuesta econdmica y del valor del IVA, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o

By
superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al numero entero siguiente del peso y (@‘)
cuando la fraccidon decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al icontec
ndmero entero.

1SO 9001
En el evento en que de la correccion aritmética que efectue el Instituto Universitario de la Paz el SC5544-1

valor total ofertado por el proponente supere el presupuesto oficial total o el quehaya sido
asignado, la propuesta sera RECHAZADA.
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Si el oferente no indica en su propuesta econédmica o habiéndolo indicado no le da valor a uno o
alguno de los items relacionados, se entendera que ha presentado una propuesta parcial, y sera
causal de RECHAZO de la propuesta econémica

La oferta econdmica correspondera a la incluida y diligenciada en la plataforma SECOP I
y el formato establecido por la entidad como anexo oferta econdémica.

Cuando a criterio del Instituto Universitario de la Paz, alguna de las ofertas econémicas presente
valores que puedan ser considerados como precios artificialmente bajos y que pueda poner en
riesgo el cumplimiento futuro del contrato, se procedera de conformidad con lo establecido el
articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y en consonancia conlo dispuesto en la “Guia
para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacién - G-MOAB-01"
expedida por Colombia Compra Eficiente

No obstante, lo anterior, y para efecto de evitar un incumplimiento por parte del contratistao un
desequilibrio econdémico y financiero del contrato, el Instituto Universitario de la Paz,requerira al
oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Oidas las
explicaciones, el comité asesor - evaluador recomendara al ordenador del Gasto,el rechazo o la
continuidad de la oferta en el proceso.

NOTA 1. El valor de la propuesta econdémica debera incluir todos los costos directos e indirectos
para la completa y adecuada ejecucion de la propuesta del presente proceso y los riesgos y
administracion de estos. Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para la
presentacion de sus Ofertas deberan tener en cuenta que la ejecuciondel Contrato se regira
integramente por lo previsto en él, sus Apéndices y Anexos asi como éEstudio Previo, y la
presente invitacion, los cuales hacen parte integraldel mismo. En consecuencia, debera tener en
cuenta en sus calculos econdmicos se debenincluir todos los aspectos y requerimientos
necesarios para cumplir con todas y cada una de las obligaciones contractuales y asumir los
riesgos previstos en dichos documentos.

NOTA 2: Si el proponente no discrimina el impuesto al valor agregado IVA y el bien o serviciocausa
dicho impuesto, la entidad lo considerara incluido en el valor total de la propuesta y asi lo
aceptara el proponente.

IV) VERIFICACION, EVALUACION Y ACEPTACION DE LA OFERTA.

Los funcionarios que efectien la verificacion y evaluacion de las ofertas seran designados por el
Rector de UNIPAZ, a través de la respectiva comunicacion, de lo cual deberan presentar el informe
respectivo. El citado informe sera publicado en la pagina del Portal Unico de Contratacién por el
término de un dia habil.

Cuando se deba realizar la verificacién de la experiencia minima de los oferentes, esta solo se
realizara exclusivamente en relacion con el proponente que haya ofertado el precio mas bajo.

En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado (@
en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el icontec
proceso. Publicada la verificacion de los requisitos habilitantes, segun sea el caso y de la evaluacion

del menor precio, la UNIPAZ otorgara un plazo Unico de un dia habil para que los proponentes
puedan formular observaciones a la Evaluacion. La respuesta a las observaciones se publicara en SC5544-1

el SECOP simultaneamente con la comunicacion de aceptacion de la oferta. La aceptacion de la
oferta se realizara en las condiciones previstas en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 esto es el
resultado que se obtenga de la Evaluacion del menor precio ofertado, del proponente que
previamente resulte habilitado para el proceso de contratacion.
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La comunicacién de aceptacion de la oferta sera publicada en la pagina del SECOP II, con lo cual el
proponente seleccionado quedara informado de la aceptacién de la oferta. Cuando el oferente
adjudicado, no entregue dentro del término indicado en la carta de aceptacién de la oferta el
mecanismo de cobertura del riesgo establecido en la presente invitacion publica, la Entidad
procedera a adjudicar el proponente que le sigue en el menor precio ofertado, siempre y cuando
cumpla con los requisitos establecidos en la misma. La UNIPAZ podra adjudicar el contrato cuando
so6lo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre
que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en esta invitacion publica. La oferta mas
favorable sera aquella que cumpla con los requisitos minimos habilitantes y que presente el menor
precio, de acuerdo con los siguientes parametros:

ITEM FACTOR DE EVALUACION METODO DE EVALUACION
1 Capacidad Juridica Habilitante
2 Capacidad Técnica Habilitante
3 Propuesta Econdmica Econdmico-Precio

11. DESEMPATE

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o
las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

12. RIESGOS

De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, se identifican los riesgos del
Proceso de Contratacion desde su planeacién hasta su liquidacion.

LA RESPECTIVA MATRIZ SE ENCUENTRA EN LA INVITACION PUBLICA ELECTRONICA, EN
LA SECCION DOCUMENTOS DEL PROCESO.

13. GARANTIAS

El proponente que resulte favorecido con la adjudicacién total del objeto de la presente convocatoria
Publica, con posterioridad al perfeccionamiento, debera constituir una Garantia Unica de
Cumplimiento, expedida por una compania de seguros legalmente establecida en Colombia, la cual
debe cubrir los siguientes riesgos:

POLIZA % (VR. VIGENCIA PARTES
ASEGURADO)
© De cumplimiento | 10% del valor total | Igual al plazo del | Tomador: Contratista Afianzado.
= del contrato contrato y seis (6) | Asegurado: UNIPAZ
s 8 meses mas Beneficiario: UNIPAZ
8.5 Calidad y correcto | 10% del valor total | Igual al plazo del | Tomador: Contratista Afianzado. o~
8 funcionamiento del contrato contrato y seis (6) | Asegurado: UNIPAZ (@D
de los bienes meses mas Beneficiario: UNIPAZ icontec
INDEMNIDAD. - EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al INSTITUTO frente a cualquier
reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del CONTRATISTA, sus SC5544-1

subcontratistas o dependientes

I
MANAGEMENT
SYSTEM
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14. CAUSALES DE RECHAZO DE OFERTA O DECLARATORIA DESIERTO DEL
PROCESO.

I) CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA:

Seran objeto de rechazo las propuestas que se encuentren incursas en una o varias de las siguientes
causales, o en las establecidas por la ley:

1. Sila OFERTA no la suscribe el PROPONENTE ya sea persona natural o el Representante
Legal de la persona juridica, Consorcio o Unién Temporal o el apoderado constituido para el
efecto. Igualmente se rechazard cuando el Representante Legal no se encuentre
debidamente autorizado para presentar OFERTA de acuerdo con los Estatutos Sociales o
con el Acuerdo de Integracion del Consorcio o Unién Temporal.

2. Sila propuesta no cumple con las exigencias establecidas en la invitacion.

3. Cuando la oferta, se presente en forma extemporanea o en un lugar distinto al sefalado en
la invitacion a ofertar. EI hecho de que un proponente se encuentre dentro de las
instalaciones de UNIPAZ no lo habilita para que se le reciba la propuesta después de la
fecha y hora citada. El proponente se presentara a las oficinas de UNIPAZ previendo la
demora que implica la entrada al Centro de investigacién. En ningun caso el Instituto es
responsable del retraso en la entrada de algun proponente, por lo que es de Unica y exclusiva
responsabilidad de éste, disponer del tiempo necesario para la asistencia oportuna a la
entrega de las ofertas del presente proceso.

4. Cuando el proponente no cumpla con los requisitos minimos habilitantes, previa aplicacion
de las reglas de subsanabilidad.

5. Cuando el proponente habiendo sido requerido por la UNIPAZ, para aportar documentos o
suministrar informacion, conforme a lo establecido en la invitacion, no los alleguen dentro
del término fijado para el efecto en la respectiva comunicacion, o habiéndolos aportado, no
esté acorde con las exigencias.

6. Sise comprueba dentro del proceso de contratacion, que la informacién y documentos que
hacen parte de la oferta, no son veraces, es decir, no correspondan a la realidad de lo
afirmado por el PROPONENTE.

7. Cuando se descubra falsedad material o ideoldgica en cualquiera de los documentos de la
propuesta o se descubra cualquier intento de fraude o engafio por parte del proponente a la
entidad o a los demas participantes.

8. Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos
tergiversados, o alterados o tendientes a inducir a error a la UNIPAZ.

9. Cuando al momento de efectuar la evaluacion se adviertan presuntas falsedades o
inconsistencias o inexactitudes de informacion de la documentacion presentada por el
proponente o por alguno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, previa
evaluacion de la Entidad que no puedan ser aclaradas por los proponentes, sin perjuicio de
las acciones legales pertinentes.

10. Cuando existan varias propuestas presentadas por la misma persona natural o juridica
individualmente o formando parte de un Consorcio o Unién Temporal. Esto aplica para varias

propuestas presentadas por un mismo oferente para un item especifico. (@
11. Si no se presentan los documentos que sean necesarios para la verificacion de las icontec
propuestas.
12. Cuando el valor total de la propuesta econémica incluido IVA, exceda el Presupuesto Oficial
estimado. SC5544-1

13. Por estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria
General de la Republica (Ley 610 de 2000).

14. Que el valor total de la oferta o aquel revisado mediante verificacién aritmética exceda el
presupuesto oficial estimado para el proceso de contratacion.
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15. Que el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la descripcion, las
unidades o cantidades sefialadas en el FORMATO — PROPUESTA ECONOMICA.

16. Que en caso de que el proceso este limitado a MIPYMES no cumpla con los requisitos de la
limitacion.

17. La falta de capacidad para presentar propuesta y para contratar.

18. Por la no presentacion del Formato - Propuesta Econdmica, de esta Invitacion Publica.

19. Cuando la oferta presente un plazo de ejecucién superior al previsto por la entidad.

20. Cuando no se presente el documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

21. Cuando el proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que participe,
es decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a personas juridicas que tengan
socios comunes, excepto, cuando se trate de Sociedades Andnimas Abiertas, lo cual se
acreditard mediante la certificacién del Revisor Fiscal de la respectiva persona juridica.

22. Cuando el Representante Legal o los Representantes Legales de una persona juridica
ostenten igual condicién en otra u otras firmas diferentes, que también estén participando en
la presente invitacion o participe como persona natural.

23. Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido
correspondencia interna, proyectos de conceptos de evaluacidbn o de respuesta a
observaciones no enviados oficialmente a los proponentes.

24. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad y /o prohibicion para contratar, de las sefaladas expresamente en la
Constitucion Nacional, en la Ley, especialmente en el Articulo 8° de la Ley 80 de 1993,
modificado por los articulos 1°, 2° y 4° de la Ley 1474 de 2011 y el Numeral 22 del Articulo
35 de la Ley 734 de 2002 modificado por el Articulo 3° de la Ley 1474 de 2011, que impidan
la participacion del oferente en la presente invitacién y en la celebracion y ejecucion del
respectivo contrato.

25. Cuando la propuesta econémica del proponente no corresponde al régimen de
responsabilidades y/o obligaciones establecidas en el rut.

26. Cuando el proponente deje de ofertar por lo menos uno de los items solicitados en la
invitacion, siempre que la misma hubiere contemplado adjudicacion total.

27. Cuando se presenten propuestas alternativas o parcial, o cuando en ella se formulen
condiciones contractuales diferentes a las establecidas en la presente Invitacion Publica.

28. Cuando de acuerdo con el dictamen del Revisor Fiscal del proponente, el participante o
alguno de sus miembros se encuentre en causal de disolucion.

29. Cuando se considere que el precio final obtenido de la propuesta resulte artificialmente bajo
y analizadas las explicaciones del proponente, el Instituto considere con fundamentos
objetivos y razonables que esa propuesta econdmica pone en riesgo el proceso y el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar favorecido con la
adjudicacion.

Il) CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO:

El Instituto Universitario de la Paz, podra declarar desierto la presente invitacion unicamente por
motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta como son:

By
(@)
1. Encaso de no lograrse la aceptacion de ninguna de las ofertas, la entidad declarara desierto e
el proceso mediante comunicacién motivada que se publicara en el Portal Unico de
contratacion SECOP. Si hubiere proponentes, el término para presentar el Recurso de
Reposicidn correra desde la notificacion del Acto correspondiente. SC5544-1
2. Cuando no se presente ninguna propuesta dentro del término sefialado en la invitacion.

3. Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste al presente documento.
4. Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los proponentes
durante el proceso que impidan o no garanticen la seleccién objetiva de la propuesta
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5. El Representante Legal de la Entidad o su Delegado no acoja la recomendacion del Comité
Evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual debera motivar
su decision.

15. OBLIGACIONES
1) OBLIGACIONES Y DERECHOS DEL CONTRATISTA

=  Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto de la presente contratacion.

= Realizar las actividades y entregar las cantidades, en los sitios y en las horas indicadas
por la entidad contratante.

= Correra por cuenta y riesgo del futuro contratista el pago del servicio de transporte y del
recurso humano necesario para la entrega de los elementos en los sitios o lugares que
se le indiquen.

= El contratista debera cumplir con todas las condiciones técnicas minimas y con las
condiciones de ejecucién que se le indiquen.

= Cumplir cabalmente con el objeto del contrato con la oportunidad, cubrimiento, eficacia
y calidad requeridos.

= Acatar las instrucciones que imparta la UNIPAZ durante el desarrollo del contrato.

= Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato evitando las dilaciones y
obstaculos sin justa causa, que pudieran presentarse.

= Garantizar la buena calidad de las obras, bienes o servicios objeto del presente contrato.

= Excluir a UNIPAZ de cualquier responsabilidad que se derive con ocasion de la
ejecucion del contrato. El personal del contratista, no tiene ni adquirira por razén de la
ejecucion del contrato, vinculo laboral alguno con el Instituto Universitario de la Paz -
UNIPAZ, toda la responsabilidad derivada de los contratos de trabajo correra a cargo
exclusivo del contratista.

= Atender las observaciones y requerimientos que formule la UNIPAZ por conducto del
supervisor del contrato.

= Sies del caso prestar garantia que avale el cumplimiento de las obligaciones derivadas
del contrato objeto de este proceso de contratacion. La cual debera constituir dentro de
los tres (03) dias habiles siguientes a la celebracion de aquél y presentar, dentro de ese
mismo término, a la Secretaria General de UNIPAZ.

= Realizar los cambios que sean necesarios cuando los elementos y/o servicios no
cumplan con las especificaciones requeridas por la UNIPAZ, los costos en que se hayan
incurrido seran a cargo del contratista. Dicho cambio se realizara dentro de las
veinticuatro (24) horas siguientes a la solicitud.

= No sobrepasar el presupuesto oficial destinado.

= |as demas que por la naturaleza del contrato se requieran.

Il) OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

Ademas de las obligaciones y derechos contemplados en los articulos 4° y 5° de la ley 80 de 1993 y

By
demas normas concordantes y los convenidos en el contrato, el contratante se obliga especialmente (@i)
a: 1) Efectuar los registros y operaciones presupuestales y contables necesarios para cumplir icontec

cabalmente el pago de los bienes que el contratista haya entregado a ésta con base en el contrato. -
1ISO 9001

SC5544-1
16. SUPERVISION

La vigilancia de la proyeccion del proceso contractual y la ejecucion del contrato sera ejercida por el Gl
Instituto Universitario de la Paz a través de un funcionario idéneo designado por el ordenador del
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gasto. El supervisor esta autorizado para impartir instrucciones y érdenes al contratista sobre asuntos
de su responsabilidad siempre y cuando las mismas estén sujetas a lo estipulado en el contrato.

17. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO
La comunicaciéon de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado con base en el cual se efectuara el respectivo Registro Presupuestal, para que pueda

ejecutarse.

Publicada en el Instituto Universitario de la Paz —UNIPAZ- el 19 de octubre de 2026.

OSCAR ORLANDO BORRAS ATENCIA

L e rmn—e
V°B® Abg. JEMNYS BELTRAN BACCA
% Secretaria General

“Plloyecté: Abg. Maria Fernanda Ojeda Amado
Apoyo juridico. Secretaria Genera
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