
ANEXO No. 1 
 

CARTA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
La presentación de la propuesta, debe hacerse de conformidad al modelo que se incluye a continuación:  
  
Señores  
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ  
SECRETARIA GENERAL  
Barrancabermeja  
  
REFERENCIA: Proceso de Selección de Mínima Cuantía N° 006-2026 (MIN-006-2026).  
 
Nosotros los suscritos: _____________________________ (nombre del proponente) de acuerdo con la 
invitación pública, hacemos la siguiente propuesta para la ADQUISICIÓN DE INSUMOS Y ELEMENTOS 
NECESARIOS PARA GARANTIZAR EL CORRECTO DESARROLLO DEL PROCESO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ, y nos comprometemos a firmar 
el contrato correspondiente.  
  
Declaramos, así mismo: 
  

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete a los firmantes de esta 
carta.  

2. Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tienen interés comercial en esta propuesta 
ni en el contrato probable que de ella se derive.  

3. Que conocemos la información general y demás documentos de la invitación pública del 
presente proceso de contratación y que aceptamos los requisitos en ellos contenidos. 

4. Que conocemos el sitio de ejecución del contrato y hemos tomado atenta nota de sus 
características y de las condiciones que puedan afectar su ejecución. 

5. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en la 
Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para 
contratar.  

6. Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad 
Oficial dentro de los últimos dos (2) años anteriores a la fecha de cierre del plazo de la presente 
contratación ó en su defecto informamos que hemos tenido incumplimiento con las siguientes 
entidades:  __________________________________ (indicar el nombre de cada entidad).  

7. Que hemos recibido las siguientes adendas a los documentos de la presente contratación 
_____________________________ (indicar el número y la fecha de cada uno) y que aceptamos 
su contenido.  

8. Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantías requeridas por 
la entidad dentro de los términos señalado para ello.  

 Atentamente,  
Nombre del proponente _______________________________________  
Nombre del Representante Legal _______________________________________  
C. C. No. _____________________ de _______________  
No. del NIT _______________________________________ [anexar copia (s)]  
Dirección de correo _______________________________________  
Correo electrónico _______________________________________  
Telefax _______________________________________  
Ciudad ______________________________________ 
 ______________________________________________ 
(Firma del proponente o de su Representante Legal) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



FORMATO 2 – OFERTA ECONÓMICA 
Ciudad y fecha, 
Señores  
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ  
SECRETARIA GENERAL  
Barrancabermeja  
  
REFERENCIA: Proceso de Selección de Mínima Cuantía N° 006-2026 (MIN-006-2026).  
 
Nosotros los suscritos: _____________________________ (nombre del proponente) de acuerdo con la invitación 
pública, hacemos la siguiente propuesta para la ADQUISICIÓN DE INSUMOS Y ELEMENTOS NECESARIOS PARA 
GARANTIZAR EL CORRECTO DESARROLLO DEL PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL DEL INSTITUTO 
UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ, y nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.  
  

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANT. 
VALOR 

UNITARIO 
(IVA 

incluido) 

VALOR 
TOTAL (IVA 

incluido) 

1 Caja de archivo inactivo tipo nevera No. 12, 
Ref. X200. Unidad 500 $ $ 

2 

Carpeta con diseño de cuatro alas, 
elaborada en material propalcote, color 
blanco, de 330 gramos, tamaño oficio, con 
perforaciones para gancho, capacidad de 
200 folios aproximadamente, plastificado 
mate, aleta larga, troquelada con doblez. 

Unidad 500 $ $ 

3 Deshumidificador industrial con bomba para 
espacios amplios y alta humedad. Unidad 1 $ $ 

VALOR TOTAL DE LA OFERTA (IVA incluido) $ 
 
VALOR: SON (VALOR EN LETRAS) ($00.000.000 COP), incluido IVA y los costos directos e 
indirectos que ocasionen la ejecución del contrato. 
 
Atentamente, 
 
Nombre del proponente _______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
C. C. No. _____________________ de _______________ 
 
___________________________________________________ 
(Firma del proponente o de su representante legal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
FORMATO 3- FICHA TÉCNICA 
 
 
Ciudad y fecha, 
 
Señores  
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ  
SECRETARIA GENERAL  
Barrancabermeja  
 
REFERENCIA: Proceso de Selección de Mínima Cuantía N° 006-2026 (MIN-006-2026).  
 
Nosotros los suscritos: _____________________________ (nombre del proponente) de acuerdo con la 
invitación pública, hacemos la siguiente propuesta técnica para la ADQUISICIÓN DE INSUMOS Y 
ELEMENTOS NECESARIOS PARA GARANTIZAR EL CORRECTO DESARROLLO DEL PROCESO DE 
GESTIÓN DOCUMENTAL DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ. 
 

ÍTEM ESPECIFICACIÓN TÉCNICA MÍNIMA 
EXIGIDA UNIDAD CANT. 

1 Caja de archivo inactivo tipo nevera No. 12, 
Ref. X200. Unidad 500 

2 

Carpeta con diseño de cuatro alas, 
elaborada en material propalcote, color 
blanco, de 330 gramos, tamaño oficio, con 
perforaciones para gancho, capacidad de 
200 folios aproximadamente, plastificado 
mate, aleta larga, troquelada con doblez. 

Unidad 500 

3 Deshumidificador industrial con bomba para 
espacios amplios y alta humedad. Unidad 1 

 
NOTA: Para el ítem 3 (deshumidificador) se debe adjuntar la ficha técnica o catálogo del 
fabricante. Los bienes deberán cumplir las condiciones generales establecidas en el estudio 
previo y la invitación pública. 
 
 
Atentamente, 
Nombre del proponente _______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
C. C. No. _____________________ de _______________ 
 
___________________________________________________ 
(Firma del proponente o de su representante legal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



FORMATO 4- CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 
PARAFISCALES - (PERSONAS NATURALES) 
 
Ciudad y fecha, 
 
Señores  
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ  
SECRETARIA GENERAL  
Barrancabermeja  
 
REFERENCIA: Proceso de Selección de Mínima Cuantía N° 006-2026 (MIN-006-2026).  
 
Nosotros los suscritos: _____________________________ (nombre del proponente) de acuerdo con la 
invitación pública, hacemos la siguiente propuesta para la ADQUISICIÓN DE INSUMOS Y ELEMENTOS 
NECESARIOS PARA GARANTIZAR EL CORRECTO DESARROLLO DEL PROCESO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ, y nos comprometemos a firmar 
el contrato correspondiente.  
 
Yo XXXXXXXXXXXXX, identificado (a) con C.C. No. XXXXXXXXXXXX de XXXXXXXX, de acuerdo con lo 
señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, que 
he efectuado el pago por concepto de mis aportes y el de mis empleados a los sistemas de salud, pensiones, 
riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y 
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente 
exigibles a la fecha de presentación de la propuesta para el presente proceso de selección.  
 
[En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de 
aportes parafiscales y seguridad social, debe también bajo la gravedad de juramento indicar esta 
circunstancia en el presente anexo.]  
 
NOTA 1: Para el caso de las modalidades de asociación, este deberá ser presentado por cada integrante. 
 
NOTA 2: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se 
deberán tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 artículos 19 a 24. Así mismo, en 
el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACIÓN FAMILIAR, ICBF 
y SENA, se deberá tener en cuenta el plazo dispuesto para tal efecto, en el artículo 10 de la ley 21 de 1982, 
reglamentado por el Decreto 1670 de 2007.  
 
NOTA 3: En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, 
se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de 
esta obligación.  
 
Presentado para ser válida dentro del proceso de selección No. MIN-006-2026  
 
Dada en ______ a los ( )__________ del mes de __________ de _______  
 
 
FIRMA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
NOMBRE DE QUIEN DECLARA: XXXXXXXXXXXXXXXX 
 



FORMATO 5 - CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES - 
(PERSONAS JURÍDICAS)  
 
Ciudad y fecha, 
 
Señores  
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ  
SECRETARIA GENERAL  
Barrancabermeja  
 
REFERENCIA: Proceso de Selección de Mínima Cuantía N° 006-2026 (MIN-006-2026).  
 
Nosotros los suscritos: _____________________________ (nombre del proponente) de acuerdo con la 
invitación pública, hacemos la siguiente propuesta para la ADQUISICIÓN DE INSUMOS Y ELEMENTOS 
NECESARIOS PARA GARANTIZAR EL CORRECTO DESARROLLO DEL PROCESO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ, y nos comprometemos a firmar 
el contrato correspondiente.  
 
[Use la opción que corresponda, según certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal]  
 
Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante Legal de 
(Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ , debidamente inscrito en la Cámara de 
Comercio de ________ certifico el pago de los aportes de seguridad social (pensión, salud y riesgos 
profesionales) y de los aportes parafiscales (Instituto Colombiano de Bienestar familiar ICBF, Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA y Caja de Compensación Familiar), pagados por la compañía durante los 
últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta 
para el presente proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la 
Ley 789 de 2002.  
 
Yo, __________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de 
la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la 
compañía) identificada con Nit ________ , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, 
luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los 
estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes de seguridad social (pensión, salud y 
riesgos profesionales) y de los aportes parafiscales (Instituto Colombiano de Bienestar familiar ICBF, 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA y Caja de Compensación Familiar) pagados por la compañía 
durante los últimos seis (6) calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de la propuesta, 
dichos pagos corresponden a los montos contabilizados y cancelados por la compañía durante dichos 6 
meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 
NOTA 1: Para el caso de las modalidades de asociación, este deberá ser presentado por cada integrante. 
 
NOTA 2: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se 
deberán tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 artículos 19 a 24. Así mismo, en 
el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACIÓN FAMILIAR, ICBF 
y SENA, se deberá tener en cuenta el plazo dispuesto para tal efecto, en el artículo 10 de la ley 21 de 1982, 
reglamentado por el Decreto 1670 de 2007.  
 
NOTA 3: En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, 
se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de 
esta obligación.  
 
Presentado para ser válida dentro del proceso de selección No. MIN-006-2026  
Dada en ______ a los ( )__________ del mes de __________ de _______  
 
FIRMA -----------------------------------------------------------  
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA __________________________________ 
  



 
FORMATO 6 - DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN - UNIÓN TEMPORAL 
 
Ciudad y fecha, 
 
Señores  
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ  
SECRETARIA GENERAL  
Barrancabermeja  
 
REFERENCIA: Proceso de Selección de Mínima Cuantía N° 006-2026 (MIN-006-2026).  
 
Nosotros los suscritos: _____________________________ (nombre del proponente) de acuerdo con la 
invitación pública, hacemos la siguiente propuesta para la ADQUISICIÓN DE INSUMOS Y ELEMENTOS 
NECESARIOS PARA GARANTIZAR EL CORRECTO DESARROLLO DEL PROCESO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ, y nos comprometemos a firmar 
el contrato correspondiente.  
 
 
Entre los suscritos a saber: _________, mayor de edad, residente en _____________ (dirección) de la 
ciudad de _______________, identificado con cédula de ciudadanía No. _________, expedida 
en_________, quien obra en nombre y representación legal de_________, (Escribir el nombre completo 
incluyendo el tipo de sociedad o de la persona natural, según el caso.), legalmente constituida, con domicilio 
principal en_________, con NIT No________________________, y debidamente facultado por la Junta de 
Socios y/o estatutos sociales, y _________, mayor de edad, residente en _____________(dirección) de la 
ciudad de _______________, identificado con cédula de ciudadanía No. _________, expedida en ______ 
______quien obra en nombre y representación legal de (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de 
sociedad o de la persona natural, según el caso.) _________, legalmente constituida, con domicilio principal 
en_________, con NIT No. _________; manifestamos que mediante el presente documento hemos 
acordado integrar la UNIÓN TEMPORAL cuya integración, conformación y reglamentación se regirá por las 
siguientes cláusulas:  
PRIMERA: OBJETO El objeto del presente documento es la integración de la UNIÓN TEMPORAL entre, 
_________ y _________, con el propósito de complementar o reunir los requisitos de participación, 
habilitantes y de evaluación exigidos, de las partes que constituyen la presente UNION TEMPORAL, para 
la preparación y presentación de la propuesta, adjudicación, celebración y ejecución del contrato, dentro de 
la convocatoria No. _____________, abierta por el INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ, 
cuyo objeto es _________. SEGUNDA – RESPONSABILIDAD: Nuestra responsabilidad será solidaria, 
mancomunada e ilimitada en todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el respectivo 
contrato. En consecuencia, las actuaciones hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la 
propuesta y del contrato, afectaran a todos los miembros que lo conforman. TERCERA - DENOMINACIÓN: 
La presente UNIÓN TEMPORAL se denominará _________. CUARTA - DOMICILIO: El domicilio de la 
UNIÓN TEMPORAL será: (dirección ________________ de la ciudad de _______________________. 
QUINTA - REPRESENTANTE DE LA UNIÓN TEMPORAL: Se designa como Representante de la presente 
DE LA UNIÓN TEMPORAL a _________, identificado con cédula de ciudadanía No _________, expedida 
en _________, cargo este que se entiende aceptado con la firma del presente documento y quien está 
autorizado para contratar, comprometer, negociar y representar a la UNIÓN TEMPORAL. SEXTA - 
DURACIÓN. - La duración de la presente UNIÓN TEMPORAL en caso de salir favorecido con la 
adjudicación será igual al tiempo comprendido entre el momento del acuerdo de modalidad de selección 
como exigencia de actuación legal en la etapa precontractual, la contractual y la liquidación del contrato y 
un (1) año más. En todo caso la UNIÓN TEMPORAL durará todo el término necesario para atender las 
garantías prestadas. SÉPTIMA - PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN. Los miembros de LA UNIÓN 
TEMPORAL tienen la siguiente participación: _________ % _________ % _________ % _________que 
corresponde a las obligaciones contenidas en el formulario de la propuesta a saber: 
 

No INTEGRANTE ITEMS o ACTIVIDADES A EJECUTAR POR 
CADA INTEGRANTE 

PORCENTAJE DE LAS 
ACTIVIDADES RESPECTO DEL 
TOTAL 

1 COLOCAR NOMBRE 
INTEGRANTE 1 

  

2 COLOCAR NOMBRE 
INTEGRANTE 2 

  

3 COLOCAR NOMBRE 
INTEGRANTE 3 

  

 
OCTAVA - CESIÓN. - Debe tenerse en cuenta que no podrá haber cesión de la participación de los 
integrantes de la modalidad de asociación entre ellos. Cuando se trate de cesión a un tercero se requerirá 
aprobación escrita del INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ. En caso de aceptarse la cesión 
por parte del INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ el cesionario deberá tener las mismas o 



mejores calidades que el cedente. El documento podrá contener las demás CLÁUSULAS OPCIONALES, 
que los asociados consideren pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo dispuesto en la ley 80/93 
o incluyan limitaciones o exclusiones de los integrantes frente al INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ 
– UNIPAZ, Aspectos Financieros, Arbitramento, Reglas básicas que regulen las relaciones entre los 
integrantes, entre otros aspectos.  
 
 
En constancia de lo anterior, se firma por quienes intervinieron en el presente documento a los ______, 
días del mes ______, del año ______. 
 
ACEPTO: 
 
FIRMA REPRESENTANTE DE LA UT ____________________________________ 
NOMBRE ____________________________________ 
CC.:  ____________________________________ 
Dirección:   (xxxxxxxxxxxx ) 
Ciudad:    (xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx) 
Teléfono:   (xxxxxxxxxxx ) 
Celular:    (xxxxxxxxxxxxx) 
Telefax:   (xxxxxxxxxxx) 
e-mail:    (xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx) 
 
Firma Integrante 1 de la UT:_____________________________ 
Nombre Integrante 1________________________________ 
NIT o C.C.  ____________________________________ 
C.C. número:   xxxxxxxxxxxxxx 
Dirección:   (xxxxxxxxxxxx ) 
Ciudad:    (xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx) 
Teléfono:   (xxxxxxxxxxx ) 
Celular:    (xxxxxxxxxxxxx) 
e-mail:    (xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx) 
 
Firma Integrante 2 de la UT:_____________________________ 
Nombre Integrante 2 ________________________________ 
NIT o C.C.  ____________________________________ 
C.C. número:   xxxxxxxxxxxxxx 
Dirección:   (xxxxxxxxxxxx ) 
Ciudad:    (xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx) 
Teléfono:   (xxxxxxxxxxx ) 
Celular:    (xxxxxxxxxxxxx) 
e-mail:    (xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx) 
 
  



 
FORMATO 7 – DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN – CONSORCIO 
 
Ciudad y fecha, 
 
Señores  
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ  
SECRETARIA GENERAL  
Barrancabermeja  
 
REFERENCIA: Proceso de Selección de Mínima Cuantía N° 006-2026 (MIN-006-2026).  
 
Nosotros los suscritos: _____________________________ (nombre del proponente) de acuerdo con la 
invitación pública, hacemos la siguiente propuesta para la ADQUISICIÓN DE INSUMOS Y ELEMENTOS 
NECESARIOS PARA GARANTIZAR EL CORRECTO DESARROLLO DEL PROCESO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ, y nos comprometemos a firmar 
el contrato correspondiente.  
 
 
Entre los suscritos a saber: xxxxxxxxxxxxxxxxxx, mayor de edad, (dirección) de la ciudad de 
_______________, identificado con cédula de ciudadanía No. _________, expedida en_________, quien 
obra en nombre y representación legal de_________, (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de 
sociedad o de la persona natural, según el caso.), legalmente constituida, con domicilio principal 
en_________, con NIT No_________________________, debidamente facultado por la Junta de Socios o 
estatutos sociales, y xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, mayor de edad, (dirección) de la ciudad de 
_______________, identificado con cédula de ciudadanía No. _________, expedida en_________, quien 
obra en nombre y representación legal de_________, (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de 
sociedad o de la persona natural, según el caso.) _________, legalmente constituida, con domicilio principal 
en_________, con NIT No. _________ Debidamente facultado por los estatutos sociales o Junta de socios, 
manifestamos que mediante el presente documento hemos acordado integrar un CONSORCIO cuya 
integración, conformación y reglamentación se regirá por las siguientes cláusulas:  
PRIMERA: OBJETO El objeto del presente documento es la integración de un CONSORCIO entre, 
_________ y _________, con el propósito de complementar y reunir los requisitos de participación, 
habilitantes y de evaluación exigidos, de las partes que constituyen el presente CONSORCIO, para la 
preparación y presentación de la propuesta, adjudicación, celebración y ejecución del contrato, dentro de 
la convocatoria No. _____________, abierta por el INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ, 
cuyo objeto es _________.________. SEGUNDA – RESPONSABILIDAD: Nuestra responsabilidad será 
solidaria, mancomunada e ilimitada en todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el 
contrato. En consecuencia, las actuaciones hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la 
propuesta y del contrato, afectaran a todos los miembros que lo conforman. TERCERA - DENOMINACIÓN: 
El presente CONSORCIO se denominará _____________________. CUARTA - DOMICILIO: El domicilio 
del CONSORCIO será: (dirección xxxxxx) de la ciudad de _________. QUINTA - REPRESENTANTE DEL 
CONSORCIO: Se designa como Representante del presente CONSORCIO a _________, identificado con 
cédula de ciudadanía No _________, expedida en _________, cargo este que se entiende aceptado con la 
firma del presente documento y quien está autorizado para contratar, comprometer, negociar y representar 
al CONSORCIO.SEXTA - DURACIÓN.- La duración del presente CONSORCIO en caso de salir favorecido 
con la adjudicación será igual al tiempo comprendido entre el momento del acuerdo de modalidad de 
selección como exigencia de actuación legal en la etapa precontractual, la contractual y la liquidación del 
contrato y un (1) año más. En todo caso la modalidad de asociación durará todo el término necesario para 
atender las garantías prestadas.  
SÉPTIMA - PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN. Los miembros del consorcio tienen la siguiente 
participación: _________ % _________ % _________ % _________. OCTAVA - CESIÓN. - Debe tenerse 
en cuenta que no podrá haber cesión de la participación de los integrantes del consorcio entre ellos. Cuando 
se trate de cesión a un tercero se requerirá aprobación escrita del INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA 
PAZ – UNIPAZ. En caso de aceptarse la cesión por parte del INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – 
UNIPAZ el cesionario deberá tener las mismas o mejores calidades que el cedente. El documento podrá 
contener las demás CLÁUSULAS OPCIONALES, que los asociados consideren pertinentes, siempre y 
cuando no contravengan lo dispuesto en la ley 80/93 o incluyan limitaciones o exclusiones de los 
Consorciados frente al INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ, Aspectos Financieros, 
Arbitramento, Reglas básicas que regulen las relaciones entre los integrantes del CONSORCIO, entre otros 
aspectos.  
 
En constancia de lo anterior, se firma por quienes intervinieron en el presente documento a los ______, 
días del mes ______, del año ______. 
 
 
 



 
 
ACEPTO: 
 
  
FIRMA REPRESENTANTE DEL CONSORCIO ____________________________________ 
NOMBRE ____________________________________ 
CC.:  ____________________________________ 
Dirección:   (xxxxxxxxxxxx ) 
Ciudad:    (xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx) 
Teléfono:    (xxxxxxxxxxx ) 
Celular:    (xxxxxxxxxxxxx) 
Telefax:                 (xxxxxxxxxxx) 
 
e-mail:    (xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx) 
Firma Integrante 1 del Consorcio:_____________________________ 
Nombre Integrante 1________________________________ 
NIT o C.C.  ____________________________________ 
C.C. número:   xxxxxxxxxxxxxx 
Dirección:   (xxxxxxxxxxxx ) 
Ciudad:    (xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx) 
Teléfono:   (xxxxxxxxxxx ) 
Celular:    (xxxxxxxxxxxxx) 
e-mail:    (xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx) 
 
Firma Integrante 2 del consorcio:_____________________________ 
Nombre Integrante 2________________________________ 
NIT o C.C.  ____________________________________ 
C.C. número:   xxxxxxxxxxxxxx 
Dirección:   (xxxxxxxxxxxx ) 
Ciudad:    (xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx) 
Teléfono:   (xxxxxxxxxxx ) 
Celular:    (xxxxxxxxxxxxx) 
e-mail:    (xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



FORMATO 8 - INHABILIDAD ARTÍCULO 18 DE LA LEY 1150 DE 2007 
El suscrito (Nombre Representante legal), identificado con 

cédula 
de ciudadanía No. , de actuando mi calidad 
de 
representante   legal   de   la   sociedad , 
legalmente constituida, manifiesto bajo la gravedad de juramento, el cual se entiende 
prestado con la firma del presente documento, que a la fecha, ninguno de los socios 
persona natural que conforman la sociedad que represento, se encuentra incurso en la 
causal de inhabilidad de que trata el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, el cual dispone: 

 
“i) Las personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por la 
comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus 
modalidades y soborno transnacional, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones. 
Esta inhabilidad se extenderá a las sociedades de que sean socias tales personas, con 
excepción de las sociedades anónimas abiertas” 

 
La presente certificación se expide a los ( ) días del mes de de dos mil       () para efectos 
y fines de la celebración del contrato  

 
 
 
 
Atentamente, 
 
Nombre del proponente _______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
C. C. No. _____________________ de _______________ 
 
___________________________________________________ 
(Firma del proponente o de su representante legal) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



FORMATO 9- ACREDITACIÓN MIPYME 
(Cuando el interesado solicite la limitación de convocatoria a MiPymes) 

(PERSONAS NATURALES) 

[El interesado persona natural que solicita limitar la convocatoria del proceso de contratación a MiPymes, 
acreditara la condición de MiPymes con el diligenciamiento de este formato y entregara los documentos 
requeridos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015]. 

Señores  
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ  
SECRETARIA GENERAL  
Barrancabermeja  
 
REFERENCIA: Proceso de Selección de Mínima Cuantía N° 006-2026 (MIN-006-2026).  
 
Nosotros los suscritos: _____________________________ (nombre del proponente) de acuerdo con la 
invitación pública, hacemos la siguiente propuesta para la ADQUISICIÓN DE INSUMOS Y ELEMENTOS 
NECESARIOS PARA GARANTIZAR EL CORRECTO DESARROLLO DEL PROCESO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ, y nos comprometemos a firmar 
el contrato correspondiente.  

Estimados señores: 

[incluir el nombre de la persona natural y el contador público] identificados con [incluir los números de 
identificación] declaramos bajo la gravedad del juramento que [incluir el nombre del establecimiento de 
comercio] se encuentra clasificado como: [indicar el nombre del establecimiento de comercio] se encuentra 
clasificado como: [indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos 
por las normas legales vigentes.  

Para acreditar dicha condición adjuntamos copia del registro mercantil  

En constancia se firma en _________________________________ a los ___ del mes de ____ del año 
__________ 
 
 
 
 
 

Nombre y firma de la persona natural  Nombre y firma del contador publico  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

FORMATO 10- ACREDITACIÓN MIPYME 
(Cuando el interesado solicite la limitación de convocatoria a Mipyme) 

(PERSONAS JURIDICAS) 

[El interesado persona natural que solicita limitar la convocatoria del proceso de contratación a mipyme, 
acreditara la condición de mipyme con el diligenciamiento de este formato y entregara los documentos 
requeridos en el artículo 2  
 
Señores  
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ  
SECRETARIA GENERAL  
Barrancabermeja  
 
REFERENCIA: Proceso de Selección de Mínima Cuantía N° 006-2026 (MIN-006-2026).  
 
Nosotros los suscritos: _____________________________ (nombre del proponente) de acuerdo con la 
invitación pública, hacemos la siguiente propuesta para la ADQUISICIÓN DE INSUMOS Y ELEMENTOS 
NECESARIOS PARA GARANTIZAR EL CORRECTO DESARROLLO DEL PROCESO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ – UNIPAZ, y nos comprometemos a firmar 
el contrato correspondiente.  

Estimados señores: 

[incluir el nombre de la persona natural y el contador público] identificados con [incluir los números de 
identificación] declaramos bajo la gravedad del juramento que [incluir el nombre del establecimiento de 
comercio] se encuentra clasificado como: [indicar el nombre del establecimiento de comercio] se encuentra 
clasificado como: [indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos 
por las normas legales vigentes.  

Para acreditar dicha condición adjuntamos copia del registro mercantil  

En constancia se firma en _________________________________ a los ___ del mes de ____ del año 
__________ 
 
 
 
 

Nombre y firma de la persona natural  Nombre y firma del contador público o revisor fiscal 
si está obligado a tenerlo 
 

 
 
 


