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INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
No. SC-SG-MC-057 DE 2026

OBJETO

“PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LA
REALIZACION DE LA FIESTA CULTURAL DE QUINCEANERAS,
MEDIANTE EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ARTISTICAS,
CULTURALES, GASTRONOMICAS Y DE INTEGRACION, QUE
CONTRIBUYAN AL FORTALECIMIENTO Y PROMOCION DE LAS
TRADICIONES LLANERAS, COMO MANIFESTACION PATRIMONIAL
DEL MUNICIPIO DE SABANALARGA, CASANARE”

VALOR: CUARENTA Y DOS MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y
NUEVE MIL SETECIENTOS DIECISEIS PESOS M/CTE ($ 42.979.716)

PLAZO

SIETE (07) DIAS CALENDARIO

2026
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. CONVOCATORIA DE VEEDORES =~ =

El Municipio De Sabanalarga del Departamento de Casanare, convoca a los VEEDORES CIUDADANOS
para que redlicen el control social en las etapas PRE-CONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POST-
CONTRACTUAL del presente proceso de contratacion, en cumplimiento del articulo 66 de la ley 80/93 y
lo previsto en la Ley 850 de 2003.

' PROGRAMA PRESIDENCIAL LUCHA CONTRA'LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcién en las Entidades del Estado, se debe reportar
el hecho al programa presidencial "LUCHA CONTRA LA CORRUPCION" a través de los nUmeros
telefonicos (1) 560 10 95 — (1) 565 76 49 — (1) 562 41 28, via fax niUmero telefénico (1) 565 8671; la linea
fransparente del programa, a los nUmeros telefénicos 9800 91 30 40 & (1) 560 75 56, correo electrdnico,
en la direccion: webmasteranticorrupcién.gov.co , al sitio de denuncias del programa, en la pdgina de

Intfernet: www.anticorrupcion.gov.co ; correspondencia o personalmente-en la direccién: Carrera 8 No.
/ — 27 Bogotda D. C.

- . CApITULOl &
INFORMACION GENERAL

1.1. GENERALIDADES DE LA INVITACION PUBLICA

En el documento se describen las condiciones JURIDICAS, FINANCIERAS, TECNICAS, DE EXPERIENCIA Y
ECONOMICAS que los proponentes deben tener en cuenta para elaborar y presentar las ofertas

relacionadas con el objeto de la contratacién y que hardn parte integral de los contratos que resulten
del proceso de seleccion.

El proponente debe analizar cuidadosamente la informacién contenida en esta invitacién, asi como la
de los estudios previos y sus anexos y cerciorarse que cumple las condiciones y requisitos exigidos, que
no esta incurso en inhabilidades e incompatibilidades generales o especiales para contfratar. Asimismo,
debe tener en cuenta el presupuesto estimado, la informacién y documentacion exigida y la vigencia

que aquella requiera; ademds debe tener presente las fechas y horas fijadas para las etapas que
conforman el proceso de seleccidn.

El proponente debe examinar todas las instrucciones, y especificaciones que figuren en los documentos
del proceso, los cuales constituyen la Unica fuente de informacidn para la preparacion de la propuesta.
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i el proponente omite suministrar documentos o informaciéon requeridos en los pliegos de condiciones,
y como consecuencia de ello su oferta no se ajusta sustancialmente a lo solicitado en éstos, el riesgo
serd de su cargo.

Para lo anterior se recomienda a los proponentes que antes de elaborar y presentar sus propuestas,
tengan en cuenta lo siguiente:

1. Verificar que no se encuentran dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para contratar.

2. Examinarrigurosamente el contenido en la invitacion como en los estudios previos y de las normas
que regulan la contratacion administrativa con entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007, ley 1474 de 2011, Ley 1450 de 2011, Decreto 1082 de 2015 asi como las demds normas
reglamentarias y complementarias).

3. Adelantar oportunamente los tfrdmites tendientes a la obtencion de los documentos que deben
allegar con las propuestas y verificar que contienen la informacion completa que acredita el
cumplimiento de los requisitos exigidos, en la Ley y en la presente invitacion.

4. Examinar las fechas de expedicion de los documentos; para que los mismos se encuentren
dentro de los plazos exigidos en la invitacion publica.

1.2 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION:

El proceso de selecciéon a adelantar es bajo la modalidad de CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA, con
fundamento en lo senalado en el articulo 94 de la LEY 1474 DE 2011, numeral 5 del artficulo 2 de la Ley
1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del DECRETO 1082 DE 2015 y subsiguientes (Subseccion, Modificada
por el Art. 2 del Decreto 18460 de 2021) y demds disposiciones legales que le complemen’ren modifiguen,
reglamenten o deroguen.

FUNDAMENTO JURIDICO. - ,
Son aplicables los principios de la Constitucion Politica, Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica — LEY 80 DE 1993, LEY 1474 DE 2011, LEY 1150 DE 2007 y el DECRETO 1082 DE 2015.

e LEY 1474 DE 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la
gestion publica.”

ARTICULO 94. Transparencia en contratacién de minima cuantia. Adicidnese al articulo 2 de la Ley 1150
de 2007 el siguiente numeral.

La contfratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicard una invitacion, por un término no inferior a un dia hdabil, en la cual se senalard el
objeto a conftratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones tecnicas
exigidas;
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b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podrd ser inferior a un dia habill;

c) La entidad seleccionard, mediante comunicacion de aceptacion de la ofertq, la propuesta con
el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan
las entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la definicion de
"gran almacén" senalada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinardn en el
reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional. {...)

e Ley 1150 de 2007 "Por medio de la cual se introducen me&idas para la eficiencia y la

transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacion con Recursos Publicos."”

TITULO | DE LA EFICIENCIA Y DE LA TRANSPARENCIA

Numeral 5 del Articulo 2°. De las modalidades de seleccidn. La escogencia del contrafista se efectuara
con arreglo a las modalidades de seleccion entre otras, la modalidad de MINIMA CUANTIA.

e DECRETO 1082 DE 2015 "Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector
administrativo de planeacién nacional”

SUBSECCION 5 (Subseccién, Modificada por el Art. 2 del Decreto 1840 de 2021)

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La Entidad Estatal debe
elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente.

La descripcidon de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

i) ==

La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes
y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El cerfificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacidn.

De conformidad con el ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. se llevard a cabo el Procedimiento para la contratacion

de minima cuantia. Dichas reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del diez por
ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto. |...)

LAS NORMAS ACTUALMENTE VIGENTES SE PRESUMEN CONOCIDAS POR TODOS LOS PROPONENTES QUE
PARTICIPEN LA INVITACION.

1.3. OTRAS DISPOSICIONES
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(CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME)

DECRETO 1860 DE 2021

Que el ARTICULO 5. Modificacién de la Subseccién 2 de la Seccidn 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte
2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.y 2.2.1.2.4.2 4.
de la Subseccidon 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de |la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082
de 2015, los cuales quedardn asi:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contrataciéon con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) ano de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea MENOR A CIENTO VEINTICINCO MIL DOLARES DE LOS
ESTADOS UNIDOS DE AMERICA (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido SOLICITUDES DE POR LO MENOS DOS (2) MIPYME COLOMBIANAS PARA LIMITAR
LA CONVOCATORIA A MIPYME COLOMBIANAS. Las Enfidades Estatales independientemente de
sU régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos UN (1)
DIA HABIL ANTES DE LA EXPEDICION DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Ademads, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.3 ibidem y subsiguientes, modificado por
el artficulo 2 del Decreto 1860 de 2021, la presente convocatoria podrd ser limitada a Mipyme territorial
(con domicilio en el Municipio de Sabanalarga o el Departamento de Casanare) o a Mipyme de
caracter nacional, siempre que dentro del término dispuesto en el cronograma del proceso se presenten
al menos dos (2) solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme y éstas acrediten los requisitos
establecidos en la normativa vigente.

En tal sentido, la determinacion del alcance de la limitacion se efectuard por la Entidad con fundamento
en el andlisis del sector, la identificacion de la oferta disponible y las condiciones del mercado, pudiendo
establecerse una limitacion territorial o nacional, segun resulte mds adecuado para garantizar la
efectiva participacion de las Mipyme, la pluralidad de oferentes y la seleccion objetiva, en armonia con
los principios que rigen la contratacion estatal.

1.4 OBJETO

El Municipio de Sabanalarga (Casanare), estd interesado en recibir ofertas dentro del proceso de
seleccion de minima cuantia para contratar: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LA
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REALIZACIéN DE LA FIESTA CULTURAL DE QUINCEANERAS, MEDIANTE EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES
ARTISTICAS, CULTURALES, GASTRONOMICAS Y DE INTEGRACION, QUE CONTRIBUYAN AL FORTALECIMIENTO

Y PROMOCION DE LAS TRADICIONES LLANERAS, COMO MANIFESTACION PATRIMONIAL DEL MUNICIPIO DE
SABANALARGA, CASANARE."

Para lo cual solicita ofertas que cumplan con los requisitos y especificaciones de la presente invitacién
publica teniendo en cuenta las previsiones dispuestas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, el Decreto
Reglamentario 1082 de 2015, la Ley 1474 de 2011, Cddigo de Comercio, Codigo Civil, Ley 1437 de 2011
y demas normas que regulan la materia, focalizando la transparencia como valor esencial en la
contratacion estatal y en el uso de los recursos pUblicos.

1.4.1 CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

En virtud de lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del DECRETO 1082 de 2015, la descripcidn del objeto

a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo
contrario con el tercer nivel., de la siguiente forma:

. SEGMENTO!- @ [\ FAMILIA- = |1 = CLASE:: i PRODUCTO | ' CODIGO
. i Actividades
Servicios de Gestion, .,
ok ; e de ventas y Gestion de
Servicios Profesionales de | Comercializacion y i
g B s promocion de eventos 80141607
Empresa y Servicios distribucion .
A : negocios
Administrativos '
Material Vivo Vegetal y Bt et Sespeilas Bouquet
Animal, Accesorios y . cortado - 103415
2 .z cortados frescos
Suministros fresco de rosa
Servicios de Viaqjes,
Alimentacion, Artes Actuaciones :
Alojamiento y Interpretativas en Vivo anaerfos 70131504
Entretenimiento
Servicios Editoriales, de Servicios de Servicios de
Diseno, de Artes Graficas Publicidad agencia de campanas 82101801
y Bellas Arte publicidad publicitarias
Servicios de Gestion, Actividades
SIS Profesmng[e i Comercializaciony | de ventasy o e 80141607
Empresa y Servicios istteian T eventos
Administrativos HIRDL R ee
Negocios
Servicios de Vigjes, Restaurantes y Rl da
Alimentacion, catering (servicios - fr
Alojamiento y de comidas v bcpqpefes y Servicios de cdaterin 20101603
Entretenimiento bebidas) ~AIenng
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Servicios de Gestion,

i : T de ventas y Gestion de
Servicios Profesionales de | Comercializacion y s
o vl . promocion de eventos 80141607
Empresa y Servicios distribucion negocios

Administrativos

Alquiler de vestidos

Servuc[:)los P’e rspnoles Y Aspecto personal Alquiler de O frajes de noche 21101802
omesticos , ropd & o6 Pl

Alimentos, Bebidas y R Bebidas no AQua 50202301
Tabaco alcohdlicas

1.4.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Las especificaciones técnicas del producto a contratar se encuentran contenidas en el documento
anexo denominado Fichas Técnicas, el cual deberd ser consultado por los proponentes para la
adecuada elaboracion técnica y econdmica de sus ofertas.

1.4.3 DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES - OBLIGACIONES A CONTRATAR

La Administracidon Municipal de Sabanalarga - Casanare, estd interesado en contratar a la PERSONA
NATURAL O JURIDICA que pueda realizar el objeto relacionado con “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO
LOGISTICO PARA LA REALIZACION DE LA FIESTA CULTURAL DE QUINCEANERAS, MEDIANTE EL DESARROLLO
DE ACTIVIDADES ARTISTICAS, CULTURALES, GASTRONOMICAS Y DE INTEGRACION, QUE CONTRIBUYAN AL
FORTALECIMIENTO Y PROMOCION DE LAS TRADICIONES LLANERAS, COMO MANIFESTACION PATRIMONIAL
DEL MUNICIPIO DE SABANALARGA, CASANARE."”

De conformidad con el cumplimiento de las especificaciones técnicas, el Contratista en cumplimiento
del objeto contractual, deberd cumplir con las siguientes actividades:

. Ejecutar las actividades de apoyo logistico necesarias para la celebracion del evento de
quinceaneras, garantizando el suministro oportuno de los bienes, la prestacién de los servicios vy
el cumplimiento de las cantidades, caracteristicas y condiciones establecidas en las fichas
técnicas, el presupuesto oficial y demds documentos contractuales.

2. Coordinar previamente con la supervision del contrato la programaciéon, organizacion,
distribucion de espacios, horarios, entrega de elementos y desarrollo de las actividades previstas,
garantizando su adecuada articulaciéon durante el evento.

3. Suministrar, instalar y operar un sistema de sonido profesional con potencia minima de 7.000 W
RMS, capacidad de cobertura para minimo ciento noventa (190) personas y los equipos,
accesorios, microfonos, monitores, consola y personal técnico establecidos en la ficha técnica
correspondiente, garantizando su funcionamiento durante el tiempo contratado.

4. Garantizar el suministro eléctrico estable para los equipos de sonido y demds elementos que Io
requieran, incluyendo una planta eléctrica de respaldo cuando las condiciones del lugar resulten
insuficientes, sin generar costos adicionales para el Municipio.

S. Suministrary entregar los ramos de flores tipo bouquet cldsico para las quinceaneras, elaborados
con quince (15) rosas naturales, follaje y elementos complementarios, garantizando su frescura,
presentacion y calidad, conforme a las especificaciones técnicas.
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6. Readlizar la decoracion y ambientacion del evento, incluyendo la mesa protocolaria, manteleria,
forros de sillas, centros de mesa, espacio fotografico, estructuras decorativas, iluminacion, globos,
alfombra y demas elementos contemplados en la ficha técnica, garantizando una presentacion
armonica, segura y acorde con la celebracion.

/. Garantizar la presentacidon de una agrupacion musical conformada por minimo cuatro (4)
integrantes, con experiencia y condiciones artisticas exigidas, durante una (1) hora efectiva, con
repertorio apropiado para la celebracidon y disponibilidad conforme a la programacion del
evento. |

8. Prestar el servicio de disc jockey (DJ) durante dos (2) horas efectivas, incluyendo la actividad
denominada "Hora Loca”, con minimo dos (2) animadores, accesorios recreativos y elementos
de ambientacion suficientes para aproximadamente ciento noventa (190) asistentes,
promoviendo la participacidon e integracion durante el evento.

9. Disponer de un presentador o maestro de ceremonia que cumpla las condiciones de formacion
y experiencia exigidas, encargado de conducir las actividades, orientar a los asistentes vy
garantizar el desarrollo organizado del protocolo durante el tiempo contratado.

10. Suministrar y servir la torta o ponqué para ciento noventa (190) personas, en porciones
Individuales de aproximadamente ochenta (80) gramos, con las caracteristicas de preparacion,
sabor, presentacion y demdas condiciones establecidas en la ficha técnica, incluyendo platos vy
tenedores biodegradables.

11. Preparar, suministrar y servir las cenas contratadas, garantizando el cumplimiento del mend,
porciones, acompanamientos, bebidas y condiciones de presentacion exigidas, incluyendo el
personal de servicio, menagje, distribucidon a las mesas y posterior recolecciéon de los elementos
utilizados. )

12. Suministrar los cocteles sin alcohol, elaborados a base de jugo natural de naranja, con las
caracteristicas, presentacion y cantidades establecidas en las especificaciones técnicas,
garantizando su adecuada preparacion, conservacion y entrega.

13. Garantizar que la preparacion, manipulacion, transporte, conservacion y suministro de los
alimentos y bebidas se realicen en condiciones adecuadas de higiene, calidad e inocuidad,
mediante personal que cuente con la capacitacion o certificacion vigente exigida en las fichas
técnicas y conforme a la normativa sanitaria aplicable.

14. Suministrar en calidad de alquiler las sillas pldsticas blancas y las mesos rectangulares requeridas
para el evento, garantizando que se encuentren limpias, estables, en buen estado de
conservacion y debidamente distribuidas, de acuerdo con las cantidades contratadas y las
iIndicaciones de la supervision.

15. Elaborar, sociadlizar e implementar el Plan de Emergencias y Contingencias del evento, de
conformidad con las condiciones previstas en la ficha técnica, la Ley 1523 de 2012 vy las
disposiciones aplicables, contemplando la identificacién de _riesgos, procedimientos de
prevencion y respuesta, evacuacion, primeros auxilios, control de incendios, seguridad,
senalizacion y coordinacidén con los organismos de socorro.

16. Presentar el Plan de Emergencias y Contingencias a la Entidad con una anticipacidn minima de
cinco (35) dias hdbiles a la realizacidn del evento, para su revisién, y efectuar los ajustes que
resulten necesarios de acuerdo con las observaciones de la supervisidon y las autoridades
competentes, cuando corresponda.

17. Garantizar durante el desarrollo del evento la disponibilidad del personal responsable de la
implementacion del Plan de Emergencias y Contingencias, personal capacitado en primeros
auxilios, botiquines, camillas, inmovilizadores, extintores, sefializaciéon y demds recursos previstos
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18.

19,

20,

21,

22,

23.

24,

20.

26.

27.

en la ficha técnica, asi como la articulacién necesaria para la atencion y traslado de personas
en caso de emergencia.

Suministrar, instalar y operar una (1) plataforma de video 360°, con capacidad y caracteristicas
fecnicas establecidas en la ficha correspondiente, incluyendo operador, iluminacién, accesorios,
montaje, desmontaje y asistencia técnica, garantizando su funcionamiento continuo durante el
fiempo contratado, hasta por seis (6) horas, y la seguridad de los usuarios.

Garantizar la produccion y entrega de los videos generados mediante la plataforma 360°, en
formato MP4, facilitando su entrega a las participantes mediante cédigo QR o medio digital
autorizado, y suministrando copia completa al Municipio dentro de los cinco (5) dias hdabiles
siguienfes a la realizacion del evento, con observancia de las autorizaciones y restricciones
aplicables al fratamiento de datos personales.

Suministrar en calidad de alquiler los vestidos de quinceanera requeridos, permitiendo a las
beneficiarias seleccionar el disefo y color dentro del catdlogo disponible, garantizando que las
prendas se encuentren limpias, en buen estado y sean adecuadas a sus tallas, Incluyendo los
accesorios establecidos en la ficha técnica.

Garantizar como minimo una (1) prueba de vestido por beneficiaria, realizar los ajustes bdasicos
necesarios y coordinar su entrega y devolucidn en los plazos establecidos, sin exigir depositos,
garantias o pagos adicionales a las participantes o sus familias.

Suministrar el agua potable en botellas PET de 250 ml, debidamente selladas de fébrica, con
registro sanitario y fecha de vencimiento vigente, garantizando condiciones apropiadas de
fransporte, aimacenamiento, conservacion y entrega.

Adoptarlas medidas necesarias para proteger la integridad fisica, dighidad, infimidad y bienestar
de las ninas y adolescentes participantes, garantizando un trato respetuoso, la prevencion de
sifuaciones de discriminacién, acoso, violencia o cualquier conducta que pueda vulnerar sus
derechos durante el desarrollo de las actividades contratadas.

Garantizar la proteccion de laimagen y los datos personales de las participantes, especialmente
de las menores de edad, de conformidad con la Ley 1581 de 2012 y demds disposiciones
aplicables. Para tal efecto, deberd obtener o verificar previamente las autorizaciones
correspondientes para la captura, grabaciéon, almacenamiento, reproduccién, entrega o
divulgacién del material fotografico y audiovisual, otorgadas por sus representantes legales
cuando corresponda, teniendo en cuenta el interés superior de las menores y su derecho a ser
escuchadas.

Utilizar las fotografias, videos y demds registros audiovisuales obtenidos durante el evento
exclusivamente para las finalidades autorizadas y relacionadas con el cumplimiento del
contrato, absteniendose de publicarlos en redes sociales, utilizarlos con fines comerciales o
publicitarios, compartirios con terceros no autorizados o destinarlos a propdsitos diferentes, sin
contar con la autorizacién correspondiente. Asimismo, deberd adoptar medidas de seguridad y
confidencialidad que impidan el acceso, uso o divulgacion no autorizados de dicha informacion.
Garantizar que las actividades recreativas, presentaciones artisticas, contenidos musicales,
dindmicas de animacion y demds servicios dirigidos a las participantes sean apropiados para su
edad, respetando sus derechos y evitando contenidos o actuaciones que puedan afectar su
dignidad, integridad o bienestar.

Disponer opor’runomem‘e del personal, equipos, materiales, accesorios, medios de transporte y
demds recursos necesarios para la ejecucidon de las actividades contratadas, asumiendo 10s
costos de transporte, cargue, descargue, instalacion, operacién, mantenimiento, desmontaje y
retiro de los elementos, sin generar valores adicionales para el Municipio.
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28. Garantizar que los bienes, equipos y elementos suminisfrados cumplan las condiciones de
calidad, seguridad y funcionamiento exigidas, y sustituir oportunamente aquellos que presenten

defectos, deterioro o incumplimiento de las especificaciones técnicas, sin costo adicional para
la Entidad.

29. Mantener condiciones adecuadas de orden, limpieza, circulacion y seguridad en los espacios

utilizados, garantizando el retiro de equipos, materiales y elementos empleados en la ejecucion
del contrato, una vez finalizadas las actividades.

30. Atender oportunamente las instrucciones y observaciones impartidas por el supervisor del
contrato, relacionadas con el cumplimiento del objeto contractual, las condiciones técnicas, |a
organizacion del evento y la adecuada prestacion de los servicios.

31. Presentar al supervisor un informe final de ejecucidn en el que se describan las actividades
desarrolladas, los bienes suministrados, los servicios prestados y el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, acompanado de registro fotografico, soportes de entrega,

certificaciones y demds evidencias pertinentes, respetando las disposiciones sobre proteccion
de datos personales de las participantes.

32. Suscribir con el supervisor las actas de entrega y recibo @ sc‘nsfcccuon de los bienes y servicios

contratados, y aportar los documentos necesarios para el trdmite de pago y liquidacion del
contrato, cuando corresponda.

33. Cumplir las demds obligaciones que, por su naturaleza, resulten necesarias para la adecuada
ejecucion del objeto contractual, de conformidad con las fichas técnicas, el estudio previo, la

propuesta presentada y las instrucciones impartidas por la supervision dentro del alcance del
contrato.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Cumplir de manera integral y oportuna el objeto contractual, las actividades y las
obligaciones establecidas en el contrato, el estudio previo, las fichas tecnicas, la
propuesta presentada y demads documentos que forman parte del proceso.

2. Ejecutar el contrato con calidad, diligenciaq, eficiencia y responsabilidad, dentro de |os
plazos y condiciones establecidos por la Entidad.

3. Atender oportunamente |las instrucciones, requerimientos y observaciones impartidas
por el supervisor del contrato, siempre que se encuentren relacionadas con el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

4. Disponer del personaliddneo, equipos, elementos, materiales, insumos y demds recursos
necesarios para garantizar la adecuada ejecucidn del contrato, sin generar costos
adicionales para la Entidad.

5. Cumplirlas disposiciones legales, técnicas, sanitarias, ambientales, de seguridad y salud
en el trabgjo y demds normas aplicables a las actividades objeto del contrato.

6. Informar oportunamente al supervisor cualquier situacion que pueda aofectar la
ejecucion del contrato, proponiendo Ias medidas necesarias para prevenir o superar
las dificultades identificadas. |

7. Corregir o subsanar, dentro de los plazos razonables establecidos por el supervisor y
atfendiendo la programacidn del evento, las deficiencias, inconsistencias o
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10.

)

12,

13.

14.

15.

16.

12

iIncumplimientos que sean imputables al contratista, sin generar costos adicionales para
el Municipio.

Mantener durante lo ejecucion del contrato las condiciones de idoneidad, capacidad
y demdads requisitos exigidos y acreditados para su celebracion.

Cumplir las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y efectuar los
aportes parafiscales cuando legalmente corresponda, acreditando su cumplimiento
en los téerminos establecidos por la normativa vigente.

Presentar oportunamente al supervisor los informes, documentos, registros, evidencias y
dema@s soportes necesarios para verificar la correcta ejecucidon y el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

Actuar con leadltad, buena fe, transparencia y colaboracion con la Entidad durante o
ejecucion vy liguidacidn del contfrato, cuando corresponda, evitando dilaciones
Injustificadas o actuaciones que afecten su normal desarrollo.

Elaborar y presentar, con una anticipacidon minima de cinco (5) dias hdbiles a la
redlizacion del evento, el Plan de Emergencias y Contingencias especifico, atendiendo
las caracteristicas del lugar, el aforo, los riesgos identificados y las actividades
programadas. El contratista deberd gestionar su revision y la validacion y/o aprobacion
previa por parte de las autoridades u organismos competentes, segun correspondaq, vy
garantizar su implementacion durante el evento, conforme a la Ley 1523 de 2012 vy
demads disposiciones aplicables.

Designar un coordinador logistico que actle como enlace permanente con el
supervisor del contrato, encargado de coordinar la programacidn, el lugar, los horarios,
la organizacion y el desarrollo de las actividades, de acuerdo con las condiciones
contractuales y las instfrucciones impartidas por la Entidad.

Entregar a la supervision los espacios utilizados para la ejecucion del evento en
adecuadas condiciones de orden, aseo y limpieza, efectuando |la recoleccion,
clasificacion y disposicion de los residuos generados durante el montaje, desarrollo y
desmontaje de las actividades, conforme a las disposiciones ambientales aplicables.
Coordinar con la supervision la modalidad, el formato y el medio de entrega de |os
videos generados mediante la plataforma 360°, garantizando su calidad, integridad y
entrega dentro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes a la realizacion del evento,
conforme a las especificaciones tecnicas y las disposiciones aplicables sobre
proteccion de datos personales.

Garantizar la preparacion, manipulacion, conservacion y suministro higienico de los
alimentos y bebidas contratados, utilizando productos frescos y de calidad, cumpliendo
las cantidades, condiciones de presentacion y tiempos de enfrega establecidos.
Asimismo, deberd acreditar la capacitacion o certificacion vigente del personal
encargado de la manipulacidn de alimentos y aportar los demds soportes sanitarios
exigibles.

Garantizar la proteccion de los derechos, la integridad, la infimidad, la imagen y los
datos personales de las participantes, especialmente de Ias ninas y adolescentes, de
conformidad con la Ley 1098 de 2006, la Ley 1581 de 2012 y demd@s disposiciones
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aplicables. Para tal efecto, deberd obtener o verificor las  autorizaciones
correspondientes para la captura y tratamiento de imdgenes, fotografias, videos vy
demads informacion personal, con intervencidn de sus representantes legales cuando
corresponda y teniendo en cuenta la opinidn de las menores de edad. El material
audiovisual unicamente podrd utilizarse para las finalidades autorizadas, qguedando
prohibida su publicacidn, divulgacion, comercializacidn o utilizacidn para fines
diferentes sin la autorizacion respectiva. El contratista deberd implementar medidas de

seguridad y confidencialidad gque impidan el acceso o0 uso no autorizado de dicha
informacion.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD:

1. Suministrar al contratista la informacidn necesaria para la adecuada ejecucion del
objeto contractual.

2. Coordinar con el contratista las condiciones de lugar, fecha y horario para la realizacidon
del evento.

3. Ejercer la supervision del confrato, verificando el cumplimiento de las obligaciones vy
especificaciones técnicas establecidas.

4. Impartir opor‘runamem‘e las instrucciones 'y recomendocuones necesarias para |a
correcta ejecucion del contrato.

5. Revisar los informes, documentos y soportes presentados por el contratista y suscribir las
actas correspondientes, cuando haya lugar.

6. Verificar el cumplimiento del objeto contractual y recibir a satisfacciéon los bienes vy
servicios suministrados, siempre que cumplan las condiciones pactadas.

/. Readlizar el pago al contratista en los términos y condiciones establecidos en el contrato,
previa acreditacion de los requisitos exigidos.

8. Adelantar los fradmites administrativos, presupuestales y contractuales que correspondan
para garantizar el adecuado desarrollo y cierre del contrato.

9. Cumplir las demads obligaciones que legal y contractualmente le correspondan, de
acuverdo con la naturaleza del objeto contratado..

1.5 LOCALIZACION DEL LUGAR A EJECUTAR EL CONTRATO.

El contrato se ejecutard en el MUNICIPIO DE SABANALARGA-CASANARE

1.6 PRESUPUESTO OFICIAL DESTINADO Y JUSTIFICACION.

La Administracion Municipal de Sabanalarga, Casanare a través de la secretaria de desarrollo social
con el fin de establecer el valor del PRESUPUESTO OFICIAL, se realizd invitacidn a cotizar de los items, esto

con el fin de establecer el estudio de precios del mercado, el cual, estd debidamente suscrito y hace

parte infegral del presente proceso, el cual, se obtuvo con tres (03) cotizaciones por item cotizado,
teniendo en cuenta la de menor valor:
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PRESUPUESTO OFICIAL: CUARENTA Y DOS MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS
DIECISEIS PESOS M/CTE ($ 42.979.716)

El valor del presupuesto oficial es a todo costo: (incluye todos los gastos, costos, impuestos, estampillas,
fasas, confribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la oferta, suscripcidn,
egalizacion y ejecucion del contrato; y demds variables que se requieran en la contrataciéon publica.
Para respaldar este proceso se cuenta con el CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD asi:

23133010011202020607 -
Desarrollar acciones para conservar
001307 19/10/2026 reconocer difundir y mantener el SLIN $5.036.065,34
patrimonio  cultural material e
iInmaterial.
2.3.1.33.01.001.12.02.02.06.06 -
Desarrollar acciones para conservar
001306 19/10/2026 reconocer difundir y mantener el PROC $30.860.200,00
patrimonio  cultural material e
iInmaterial.
2.3.1.33.01.001.12.02.02.06.16 -
Desarrollar acciones para conservar
001305 19/10/2026 | reconocer difundir y mantener el TCRU $7.083.450,66
| patrimonio  cultural  material e
iInmaterial.

1.7 FORMA DE PAGO

El Municipio pagarad el valor del contrato mediante un Unico pago equivalente al cien por ciento (100
%) de su valor total, una vez cumplido el objeto confroctual y previa presentacion y verificacion de los
siguientes documentos:

1. Informe final de las actividades ejecutadas, acompanado del respectivo registro fotografico.

2. Factura electronica de venta o documento equivalente, segin corresponda.

3. Soportes que acrediten el cumplimiento de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral (salud, pensidn y riesgos laborales) y aportes parafiscales, cuando haya lugar,
correspondientes al periodo objeto de pago.

Certificacién de ingreso de los bienes al Aimacén Municipal, cuando aplique.

Acta de recibo a satisfaccion de los bienes suministrados y/o servicios prestados, suscrita por el
contratista y el supervisor del contrato.

6. Acta de liguidacion del contrato, debidamente suscrita por las partes, cuando corresponda y resulte

exigible.

ST}
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El pago estard sujeto a la verificacion del cumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del
supervisor, a la presentacion completa y correcta de los documentos exigidos y a los framites
presupuestales, contables y de tesoreria establecidos por el Municipio.

La Entidad no serd responsable porlas demoras en el frdmite y desembolso del pago que sean atribuibles
al contratista, especialmente cuando se originen en la presentacion incompleta, incorrecta o
extempordnea de los documentos requeridos, inconsistencias en la informacidén suministrada o
incumplimiento de los requisitos legales y contractuales exigidos para su reconocimiento y pago. En estos
casos, el trdmite de pago continuard una vez el contratista subsane las inconsistencias o allegue la
documentacion correspondiente, sin que las demoras imputables a este generen intereses moratorios,
iIndemnizaciones o reconocimientos econdmicos adicionales a cargo del Municipio.

1.8 PLAZO DE EJECUCION

SIETE (07) DIAS CALENDARIO contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio

1.9 IMPUESTOS, DEDUCCIONES Y GARANTIAS

Al preparar la propuesta, el proponente deberd tener en cuenta todos los impuestos que hayan de
causarse para la celebracion y ejecucion del contrato, los cuales corren por cuenta del proponente al
cual se adjudique el contrato y no dardn lugar a ningin pago adicional de los precios pactados.

Con relacion a la retencion en la fuente por renta, se procederd de conformidad con la normatividad
tributaria vigente dependiendo del objeto del contrato; y en caso de que no haya lugar a ello, deberd
iIndicarse la norma que |lo excluye o le otorga la exencion.

A continuacion, se relacionan los impuestos que serdn a cargo del oferente:

CONCEPTO ey : ; ~_TARIFA

Conforme a lo previsto en la ley 1607 de 2012 y sus decretos

Retencion en la fuente reglamentarios Nos. 099 y 1070 de 2013.

IVA (conforme a la normativa conforme al tratamiento tributario aplicable a cada uno de los
vigente) bienes o servicios ofertados y a la normativa vigente
Industria y comercio 10 x 1000 del valor total del contrato

15% del valor liquidado del impuesto de industria y comercio

Avi : 7 | >
visos y tableros (Régimen de rentas del Municipio de Sabanalarga)

3% del valor del impuesto de industria y comercio (Régimen de

Sobretasa bomberil rentas del Municipio de Sabanalarga)

Estampilla pro Cultura 1% del valor total del contrato

Estampilla Pro Anciano 4% del valor total del contrato

Estampilla Pro Deporte 1.5% del valor total del contrato

Estampilla para la Justicia 2% del valor del pago anticipado silo hubiere, y de cada cuenta
Familiar que se pague al contratista.
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LA PROPUESTA Y ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

2.1 PREPARACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Las propuestas deberdn ser presentadas unica y exclusivamente por el SECOP II. Los documentos previos

y definitivos para la contratacidn podrdn consultarse a través de la pdgna Web:
hitps://www.colombiacompra.qov.co/secop-ii

Nota 1. En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma SECOP I, en cualquiera de las etapas
del proceso de seleccion, se deberd seguir las indicaciones contempladas en la Guia para actuar ante
una indisponibilidad del SECOP Il expedido por Colombia Compra Eficiente. Para los casos alli
establecidos, el correo electronico es: contratos@sabanalarga-casanare.gov.co

2.2 CIERRE DEL PLAZO PARA PRESENTAR PROPUESTAS

Los proponentes deberdn presentar sus ofertas exclusivamente a través de la plataforma SECOP II, dentro
del plazo establecido en el Cronograma del Proceso de Contratacion. Para tal efecto, deberdn
diligenciar la informacidn requerida en el cuestionario electréonico y adjuntar los documentos y anexos
exigidos por la Entidad en los campos dispuestos para ello en la plataforma.

Serd responsabilidad exclusiva del proponente realizar el cargue y envio efectivo de su oferta con Ia
debida anticipacion. La oferta se entenderd presentada Unicamente cuando haya sido enviada @
fravés del SECOP Il antes del vencimiento de la fecha y hora establecidas para el cierre. Una vez
agotado dicho termino, la plataforma no permitird la presentacion de nuevas ofertas.

Cumplida la fecha y hora previstas para el cierre, la Enfidad procederd a realizar la apertura de las
ofertas recibidas a través del SECOP |l y posteriormente publicard la Lista de Oferentes o Acta de Cierre
generada por la plataforma, en la cual se identifica, entre otros aspectos, a los proveedores que
presentaron oferta y la fecha’y hora de su recepcion.

Cuando se presenten fallas que afecten la presentacion de ofertas a través del SECOP I, los interesados
y la Enfidad deberdn aplicar el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP Il vigente expedido por la

Agencia Nacional de Contratacidn Publica — Colombia Compra Eficiente, segin corresponda a una
falla general o particular.

En caso de falla general, debidamente reconocida por Colombia Compra Eficiente, la Entidad podrd,
una vez restablecido el servicio, modificar el Cronograma del Proceso con el propdsito de ampliar el
plazo para la presentacion de las ofertas. Si la Entidad decide dar continuidad al proceso dentro de los
plazos establecidos, procederd conforme al mecanismo alternativo previsto en el Protocolo de
Indisponibilidad y utilizard para tal efecto el correo electronico definido en la presente Invitacion Publica.

TratGndose de una falla particular, el proponente deberd reportarla oportunamente a la Mesa de
Servicio de Colombia Compra Eficiente y cumplir integralmente las condiciones, requisitos y términos
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previstos en el Protocolo de Indisponibilidad. En partficular, deberd comunicar a la Entidad, antes de |a
fecha y hora previstas para el cierre, su imposibilidad de presentar la oferta a traves de la plataforma y
acreditar la falla mediante la respuesta o certificacion expedida por la Mesa de Servicio de Colombia
Compra Eficiente.

Cuando se cumplan los requisitos previstos en el Protocolo de Indisponibilidad, la Entidad recibird la
oferta a través del correo electronico establecido en la presente Invitacion PUblica para estos efectos,
dentro del término senalado en dicho Protocolo, y posteriormente realizard su cargue en SECOP |
mediante la funcionalidad correspondiente para ofertas externas.

Las ofertas remitidas por fuera del SECOP |l sin que se encuentre acreditada una falla de la plataforma
y sin el cumplimiento integral del Protocolo de Indisponibilidad no serdn objeto de evaluaciéon, por

entenderse presentadas por fuera de las condiciones y términos establecidos para el Proceso de
Contratacion.

Para efectos exclusivos de la aplicacion del Protocolo de Indisponibilidad del SECOP I, la Entidad
establece el siguiente correo electronico: contratos@sabanalarga-casanare.gov.co

La utilizacion de este correo electrdnico para la presentacion de ofertas procederd Unicamente en los
eventos y bajo las condiciones previstas en el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP I, y no constituye
un medio ordinario o alternativo para la presentacion de propuestas.

Por tfratarse de un proceso adelantado electronicamente a fravés del SECOP |l, no se requiere la
presentacion fisica de sobres, documentos originales, copias, foliacidn ni rotulacidn externa de la

propuesta. El proponente deberd presentar la informacién y los documentos en los campos y secciones
dispuestos para tal efecto en la plataforma.

El municipio de Sabanalarga no exigird sellos, autenticaciones, reconocimientos de firmas, documentos
originales o autenticados, ni demdas formalidades o exigencias rituales, salvo aquellos eventos en los que
una disposicion legal especial las establezca expresamente, de conformidad con el numeral 15 del

articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y las normas sobre simplificacidon de trdmites contenidas en el Decreto
Ley 019 de 2012.

2.2 IDIOMA

El proponente debe entregar la propuesta en idioma espanol.

2.3 MONEDA DE LA PROPUESTA

La propuesta serd presentada en moneda legal colombiana.

2.4 VIGENCIA DE LA PROPUESTA

La propuesta presentada debe mantenerse vigente durante TREINTA (30) DIAS, contados a partir de la
fecha de cierre de la invitaciéon publica.
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2.5 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas serdn rechazadas en |os siguientes casos:

Cl.

- Q@

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacion imprecisa, inexacta o que no corresponden a la realidad, o que no permite su
verificacion por parte de la Entidad, caso en el cual se iniciardn las acciones correspondientes si o
ello hubiere lugar.

Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio y andlisis de
las ofertas.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad y/o prohibiciones consagradas en la Constitucion o la Ley.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos minimos para participar, senalados en la
presente invitacion publica.

No enfregar la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta — cuando haya lugar.
Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito
habilitante, o aportdndolos no lo haga de forma correcta, en los términos establecidos por la
entidad.

Cuando la propuesta se presente en forma extempordnea.

No presentar oferta econdmica

Cuando el proponente (o sus infegrantes, en el caso de Consorcios o Uniones Temporales) sea
socio o integrante de otra sociedad proponente, o propietario de una empresa unipersonal
proponente.

Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de responsables fiscales emitido por
la Contraloria General de la Nacion.

Cuando se presenten varias propuestas por el proponente por si 0 por interpuesta persona, en
Consorcio, Unidn Temporal, u otras formas de asociacion contempladas en la Ley 80 de 1993, o
iIndividualmente o cuando se presenten varias propuestas de Personas Juridicas que tengan el
mismo Representante Legal. Igual regla se tendrd en cuenta para los consorcios y uniones
temporales.

En el evento que se requiera al oferente aclarar la oferta econdmica por considerarse
ARTIFICIALMENTE BAJA vy las aclaraciones del proponente no son satisfactorias para garantizar la
sostenibilidad de |la oferta durante la ejecucion del contrato.

. En el evento que se requiera al oferente aclarar la oferta econdmica por considerarse

artificialmente bqjq, y este no envié parte o la totalidad de la informacidn solicitada por la entidad
estatal.

Cuando el proponente no presente por escrito a la Entidad Estatal la aclaracion de la oferta
econdmica por considerarse artificialmente bagja.

Cuando €| proponem‘e no cumpla con los requisitos minimos técnicos descritos en |la invitacion
publica

La propuesta cuyo valor total supere el presupuesto oficial estimado incurrird en causal de rechazo.
Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccion aritmética exceda el presupuesto
oficial estimado del contrato.

Superar el valor unitario de alguno de |los items establecidos en el Presupuesto Oficial.

00000

Calle 4 No 6-15 -Telefono: 313 885 0270. Codigo Postal 855050
E-mail; alcaldia@sabanalarga-casanare.gov.co

www.sabanalarga-casanare.gov.co

Sabanalarga - Casanare
Pagina 17 de 48




CODIGO: F- CT 022

_dependencias

RESPONSABLES Todas =

ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA _]VERSION 1 = ,
DEPARTAMENTO CASANARE
MINIMA CUANTIA

. Ias”

s. Cuando el objeto social de la persona juridica o la clasificacion de actividades econdmicas - ClIU
no establezca la actividad relacionada con el objeto contractual, en lo que respecta a los bienes,
obras o servicios a adquirir.

t. Cuando la oferta econdmica no sea clarag, llevando a dudas e mpreosaones respecto al valor de
los items y el valor final.

u. Cuando el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la descripcidn, las
unidades o cantidades senaladas por la entidad en el presupuesto oficial.

v. Cuando se presenten ofertas parciales.

w. Cuando la oferta se presente con IVA y sea un bien o servicio excluido por Ley.

X. Cuando la sociedad no acredite estar constituida el dia de la presentacidon de la oferta y su
duracion no sea igual a la del plazo de ejecucion del contrato y un (1) afno mds.

y. Cuando no se cumpla con los requerimientos juridicos, financieros, de experiencia y técnicos
minimos exigidos en la presente invitacion publica.

z. Cuando el proponente y/o cualquiera de |los integrantes de los consorcios y/o uniones temporales
no posean la capacidad para presentar oferta, de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 1 del
arficulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, entendida ésta como la facultad juridica para
adquirir derechos y contraer obligaciones a nombre propio y/o de otro.

aa. Cuando se haya solicitado al proponente cualquier aclaracion y no se dé respuesta o se dé en
forma insatisfactoria o incompleta durante el plazo fijado para ello. -

bb. Las demdads previstas en la Ley.

2.5.1. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE

De conformidad con el Art. 35, ley 2069 de 2020 y el articulo 2 del Decreto 1840 de 2021 mediante el cual

se adiciona al decreto 1082 de 2015 el articulo 2.2.1.2.4.2.17, Factores de Desempcn‘e y acreditacion, se
procederd asi:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditaciéon. En caso de empate en el puntaje total
de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacién realizados con cargo a recursos publicos, en los
Procesos de Confratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacién de los patrimonios auténomos
constituidos por Enfidades Estatales, el contratante deberd utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva
y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones
contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

Requisitode Desempate =~ | = Acreditacién del Requisito

1. Preferir la oferta de bienes o servudos A BIENES Inscnpcuon en el Registro de produc’ror de
nacionales frente a la oferta de bienes o | bienes nacionales (RPBN). Este es un instrumento
servicios extranjeros mediante el cual el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo recopila informaciéon (base de
datos) sobre la produccidn de bienes existentes en
el pais. La preferencia de oferta se concederd all

proponente que cuenta con el respectivo RPBN
para los bienes que ofrece.
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B. SERVICIOS Para el caso de los servicios, se
considera que es nacional si se hace por una
persona natural colombiana o residente en el pais,
circunstancias que se acreditardn con la Cédula
de Ciudadania o con la visa de residente. Para el
caso de personas juridicas se considera que el
servicio es nacional si es prestado por una persona
constituida en Colombia lo cual se verificard con el
cerfificado de existencia y representacion legal.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de
familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual
parficipe o participen mayoritariamente; o, Ia
de un proponente plural constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de
familia, mujeres victimas . de la violencia
iIntrafamiliar o de la persona juridica en la cudl
participe o participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia

* Mujer cabeza de Familia; Declaracion Notarial (De
acverdo con lo establecido en Art 2 la ley 82
de1993)

* la situacidn de violencia: Medida de proteccion
expedida por autoridad competente, (De acuerdo
conelart 16,17 de la ley 1257 de 2008) se impartird
por comisario de familia del lugar donde ocurrieron
los hechos a falta de este el juez municipal o
promiscuo o autoridad indigena

Para el caso personas juridicas o proponente plural,
la parficipacion de acreditar con el certificado de
existencia y representacion o  estatutos,
adicionalmente el acta de constitucidon como
proponente plural.

3. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez
por cientfo (10%) de su ndmina estd en
condicion de discapacidad a la que se refiere
la Ley 361 de 1997. Sila oferta es presentada por
un proponente plural, el integrante del oferente
que acredite que el diez por ciento (10%) de su
nomina esta en condicion de discapacidad en
los términos del presente numeral, debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco
por ciento 125%) en el consorcio, unidn
temporal o promesa de sociedad futura vy
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta.

* Certificacion de representante legal o contador o
revisor fiscal en el cual se indique el nUmero total de
trabajadores vinculados a la planta se personal del
proponente junto con el certificado expedido por
el ministerio del frabajo el cual debe estar vigente
a la fecha de cierre del proceso.

4. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacidon en mayor
proporcion de personas mayores que no sean
pbeneficiarios de la pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el

*certificacion de la persona natural o representante
legal de la persona juridica en el cual se indique el
numero total de trabajadores que cumplan con
esta condicion junto con la copia de ultima nomina
pagada.

ooooo
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requisito de edad de pension establecido en la
Ley.
5. Preferir la propuesta presentada por el | * certificacion de la persona natural o

oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en laley, que porlo menos diez por
ciento (10%) de su ndmina pertenece a
poblacidon indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

representante legal de la persona juridica junto con
la certificacion expedida por el Ministerio del Interior
en el cual se indique a que poblacidn pertenece.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso
de reintegracion o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

*  cerfificacion de la persona natural o
representante legal de la persona juridica junto con
la cerifificacion de |la Agencia para la
reincorporacion y la Normalizaciéon. - ARN

/. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que:

(a) estée conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporacidon o reintegraciéon, o una
persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, y, que tenga una
parficipacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural;

(b) la madre cabeza de familia, la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, o
la persona juridica aporte minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta; y

(C) ni la madre cabeza de familia o persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni
la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios
O accionistas de los miembros del proponente
plural.

*literal A. Acreditacion de los literales, serdn los
detallados anteriormente y el documento de
constitucion de proponente plural en el cual se
evidencie el porcentaje % de participacion

*literal B. Acreditacion de los literales, serdn los
detallados anteriormente, el documento de
constitucion de proponente plural en el cual se
evidencie el porcentaje % de participacion vy
contratos de Experiencia que acrediten el
porcentaje % de participacidn.

*literal C. Acreditacion de los literales, serdn los
detallados anteriormente, Mediante el certificado
de existencia y representacidbn o con los
documentos estatutarios respectivos. Para el
proponente plural ademds se debe aportar el acta
de constitucion en la que se evidencie Ia
participacion de sus miembros

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme
O cooperativas o asociaciones mutuales: o un
proponente plural constituido por Mlpymes,
cooperativas o asociaciones mutuales.

* Cerfificacion de representante legal o contador o
revisor fiscal en el cual se indique la condicidn de
Mipyme o cooperativa o asociacidon mutual y
cerfificado de Existencia y representacion legall

9. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por micro y/o

pequenas empresas, cooperativas O
asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado de
existencia y representacion legal de sus miembros,
en el cual se evidencie estar constituido por micro

y/o pequenas empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.
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10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo
con sus estados financieros o informacidon
contable con corte a 31 de diciembre del ano
anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente,
realizados durante el ano anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre
que: (a) esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que
tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la
MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural

El oferente acreditara con la presentacion del
Registro Unico de proponentes, estados financieros
con corte a 31 de diciembre del ano anterior.

Para la oferta presentada por un proponente plural:

La acreditacion, de acuerdo al literal (a) serd de la
siguiente manera: (Mediante el certificado de
existencia y representacion legal de los integrantes
del proponente plural)

La acreditacion de acuerdo al literal (b) serd de la
siguiente manera: (Certificado de experiencia y/o
contratos que acrediten el 25% de la experiencia
acreditada en la oferta.

La acreditacion de acuerdo al literal (c) serd de la
siguiente manera: (Mediante el cerfificado de
existencia y representacion o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el proponente plural
ademads se debe aportar el acta de constitucion en
la que se evidencie la participacion de sus
miembros

11. Preferir las empresas reconocidas vy
establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento
MIPYMES. :

Se acredita con el cerfificado de existencia vy
representacion legal de la sociedad en el que
conste que reune los requisitos del articulo 2 de |a
Ley 1.901 de 2018. Esta norma establece que
«Tendrdan la denominacion de sociedad BIC todas
aquellas companias que sean constituidas de
conformidad con la legislacion vigente para tales
efectos, las cuales, ademds del beneficio e interés
de sus accionistas, actuardn en procura del Interés
de la colectividad y del medio ambienten

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar
el oferente, método que deberd haber sido
previsto previomente en los Documentos del
Proceso.

A. La entidad ordenard a los proponentes
empatados en orden alfabético segun el nombre
de la persona natural, la persona juridica o el
proponente plural. Una vez ordenados, la entidad
compradora le asigna un numero entero a cada
uno de estos de forma ascendente, de tal manera
que al primero de la lista le corresponde el nUmero
l

B. Seguidamente, la entidad debe tomar la parte
entera (numeros alaizquierda de la coma decimal)
de la TRM que rigid el dia del cierre del proceso. La
enfidad debe dividir esta parte entera entre el
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numero total de proponentes en empate, para
posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en |la
seleccion final.

C. Realizados estos cdlculos, la entidad
seleccionard a aquel proponente que presente
coincidencia entre el nuUmero asignado y el residuo
encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0),
la entidad seleccionard al proponente con el
mayor numero asignado.

Para los fines prdcticos, empleard la funcidon
"=RESIDUO ()" de Microsoft Excel para calcular el
residuo del cual trata el literal b. del procedimiento
previamente descrito.

2.6 DOCUMENTOS DEL PROCESO

Los Estudios Previos, la invitacidn, sus adendas, sus anexos y formatos, las comunicaciones,
modificaciones y aclaraciones que el MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE

expida en relacidon con este proceso, la propuesta del oferente adjudicatario, la comunicacion de
adjudicacion.

2.7 VERIFICACION DE LA INFORMACION

El MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE rechazard la propuesta cuando aparezca

demostrado que no es veraz la informacidn suministrada en la propuesta, relacionada con la validez
juridica de la misma o con cualquiera de los criterios de evaluacion.

El MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE podrd igualmente obtener por cualquier

medio idéneo la informacién que requiera para verificar la documentacién suministrada en las
propuestas.

2.8 CORRESPONDENCIA

Los estudios y documentos previos, la invitacion publica, sus anexos, adendas, avisos, respuestas o
observaciones, informes de evaluacién y demds documentos y actuaciones que, de conformidad con
la normativa vigente, deban ser objeto de publicidad, serdn publicados y gestionados a tfravés del

Sistema Electronico para la Contrataciéon Publica — SECOP I, el cual constituye el medio oficial de
publicidad y comunicacidon del proceso de seleccidn.

En consecuencia, las observaciones, solicitudes, subsanaciones, aclaraciones, comunicaciones y demds

acfuaciones de los interesados y proponentes deberdn presentarse a través de la plataforma SECOP I,
dentro de los términos establecidos en el cronograma del proceso.

Calle 4 No 6-15 -Telefono: 313 885 0270. Cadigo Postal 855050
E-mail: alcaldia@sabanalarga-casanare.gov.co
www.sabanalarga-casanare.gov.co

Sabanalarga - Casanare

Pagina 22 de 48



CODIGO: F- CT 022
ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA rVERSIQN 41 :
DEPARTAMENTO CASANARE ;
INVITACION PUBLICA _;g%HA DE ACTUALIZACIéN 03/10/
S _-RESPONSABLES Todas las
_dependencias

La documentacion que integre el expediente confractual serd conservada por la Entidad de
conformidad con las normas aplicables en materia de gestion documental y archivo.

Unicamente en los eventos de indisponibilidad del SECOP Il se aplicardn los mecanismos alternativos
previstos en el protocolo vigente expedido porla Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia
Compra Eficiente, utilizando para tal efecto el correo electronico que la Entidad determine en los
documentos del proceso.

Para efectos de identificacidon, toda comunicacion relacionada con el proceso deberd indicar
claramente el nUmero y objeto del respectivo proceso de seleccion.

2.9 SISTEMA PARA DETERMINAR EL VALOR DEL CONTRATO

El proponente deberd diligenciar la totalidad del ANEXO 2 PROPUESTA ECONOMICA.

El valor de |la propuesta debe cubrir todos los costos en los que vaya a incurrir durante el desarrollo del
contrato. Deberd expresarse en letras y nUmeros y en caso de existir discrepancia entre lo expresado en
letras y numeros prevalecerd lo expresado en letras.

El valor total de la propuesta (gjustado al peso) debe cubrir todos los costos directos e indirectos
derivados de la compra. El IVA deberd discriminarse tal y como se indica en el ANEXO 2. El proponente
que no sed responsable del IVA debe informarlo en documento adjunto al citado anexo.

El valor total de la propuesta, incluido el IVA, no podrd superar el presupuesto oficial, so pena de rechazo.

El MUNICIPIO DESABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE corregird los errores aritméticos contenidos
en los productos y en la sumatoria, segun lo indicado al efecto en la invitacion publica.

Los requisitos minimos habilitantes seran verificados exclusivamente en relacion con el proponente con
el precio mads bajo. Si este no cumple con las condiciones de la invitacion, la enfidad debe verificar el
cumplimiento de los requisitos de la oferta con segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

De no lograrse la habilitacion de los proponentes, o de no presentarse proponentes al proceso de |a
presente invitacion, se declarard desierto el presente proceso.

2.11 CRONOLOGIA DEL PROCESO.

FECHA LUGAR
No. ACTIVIDAD (DD/MM/AAAA)
1 Publicacion de la invitacion 19 de octubre de 2026 Plataforma SECOP |l
Fecha mdxima para hacer Plataforma SECORP I
2 observaciones a la invitacion | Hasta el 20 de octubre de 2026
publica
3 Pclgzﬁv ()S(c):lfT'gfrel ALL\Mri/T\fI\DRYMEA Hasta el 20 de octubre de 2026 FltaiRrme skker |

ooooo
lllll
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4 Respues’rq a las ieystor sl 91 e et e S04 Plataforma SECORP |
observaciones
Publicacion del AVISO “ Plataforma SECQORP I
5 INFORMANDO S| EL PROCESO | Hasta el 21 de octubre de 2026
SE LIMITO A MIPYME O NO
6 | Plazo para expedir adendas | Hasta el 21 de octubre de 2026 Plataforma SECORP |
CIERRE DE LA INVITACION Y Plataforma SECOP ||
;| PRESENTACION DE LA OFERTA e Od“bsr%gg fAO% e los
(literal b del art. 94 de la ley ’ e
1474 de 2011)
APERTURA DE SOBRES vy 22 de ocfubrg de 2026 hasta las Plataforma SECORP |l
8 e % 9:15 P.M.
verificacion de |la oferta
0 Informe de presentacion de | 22 de octubre de 2026 hasta las Plataforma SECORP ||
ofertas /7:00 P.M.
10 Pub icacion del informe de o el Seiilie de e ~ Plataforma SECORP |
evaluacion .
Traslado Informe de Plataforma SECOP |
jp | PvalEkion @ peae  pam 26 de octubre de 2026
subsanar la oferta
Respuesta a las Plataforma SECOP |l
12 | observaciones formuladas vy 27 de octubre de 2026
comunicacion oferta
13 | Enfrega de garantias 29 de octubre de 2026 Plataforma SECOP ||
14 | Aprobacion de garantias 3 de noviembre de 2026 Plataforma SECOP ||

Cualquier modificacion a las fechas contenidas en esta cronologia se efectuard y comunicard a los

proponentes, mediante adendas, las que se publicardn  En  la  pdgina  Web
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, hasta antes del cierre.

2.12.  INVITACION PUBLICA

El MUNICIPO DE SABANALARGA — DEPARTAMENTO CASANARE, dard apertura al proceso de seleccidn,

de conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el Decreto 1082 de 2015
con los requisitos contemplados.

2.13 PRESENTACION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El lugar, la fecha y hora del cierre de la presente Invitacidon PUblica, entendido como el limite para la
entrega de propuestas, la plataforma SECOP Il segun la fecha establecida en la “CRONOLOGIA DEL

PROCESO" y debe estar firmada por la persona natural o el representante legal del proponente de ser
persona juridica.
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Nota. En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma SECOP II, en cualquiera de las etapas del
proceso de seleccion, se deberd seguir las indicaciones contempladas en la Guia para actuar ante una
iIndisponibilidad del SECOP Il expedida por Colombia Compra Eficiente. Para los casos alli establecidos,
el correo electréonico es: confratos@sabanalarga-casanare.gov.co.

2.14 TERMINO PARA DEVOLUCION DE PROPUESTAS

Los proponentes podrdn retirar su oferta antes de la fecha y hora establecidas para el cierre del proceso,
utilizando para ello las funcionalidades dispuestas en la plataforma SECOP |.

El retiro de la oferta deberd efectuarse directamente a través de la plataforma y dentro del plazo
previsto para la presentacion de ofertas. Una vez vencida la fecha y hora de cierre del proceso, no serd
posible retirar, modificar, sustituir o presentar una nueva oferta, salvo las actuaciones expresamente
permitidas por la normativa aplicable y por las funcionalidades del SECOP |I.

En consecuencia, por tratarse de un proceso adelantado electronicamente, no habrd lugar a la
devolucion fisica de propuestas o documentos por parte del MUNICIPIO DE SABANALARGA.

2.15 EVALUACION DE LAS OFERTAS

Teniendo en cuentalo previsto en el Arficulo 2.2.1.1.2.2.3. Del Decreto 1082 de 2015, "Comite Evaluador”.
La verificacion y la evaluacion de las ofertas para la MINIMA CUANTIA serd adelantada por quien sea
designado por el ordenador del gasto sin que se requiera un comiteé plural.

2.16 TRASLADO DE LOS INFORMES DE EVALUACION

Dentro del plazo indicado en la CRONOLOGIA DEL PROCESO, los informes de evaluacion de las ofertas
permanecerdn a disposicion de los oferentes en la SECRETARIA GENERAL DEL PALACIO MUNICIPAL y en
la plataforma SECOP |l, por el término establecido en la invitacién publlcc

2.17 RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES PRESENTADAS.

EL Municipio de Sabanalarga dara respuesta a las observaciones presentadas por los oferentes en
relacion con el informe evaluador durante el tiempo establecido en la CRONOLOGIA DEL PROCESO,
conforme a lo previsto en el Decreto 1082 de 20125.

2.18 COMUNICACION DE ACEPTACION

El Municipio de Sabanalarga procederd a comunicqr la aceptacion de la propuesta o a declararlo
desierto, dentro del término fijado en la “CRONOLOGIA DEL PROCESO" y en los terminos previstos en el
Decreto 1082 de 2013.

2.19 CELEBRACION Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE, adjudicard el proceso a traves de la
comunicacion de aceptacion, este documento — comunicacion de aceptacion- junto con la oferta
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constifuyen para todos los efectos el confrato celebrado, con base en el cual se efectuard el respectivo
registro presupuestal.

2.20. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONVOCATORIA

El MUNICIPIO DE SABANALARGA - CASANARE declarard desierto el proceso de seleccién Unicamente
cuando se presenten circunstancias que impidan efectuar la escogencia objetiva del contratista. La
decision deberd adoptarse mediante acto administrativo debidamente motivado, en el cual se

expresaran de manera clara, detallada y precisa las razones que fundamentan la declaratoria de
desierto.

En caso de que el proponente que haya presentado la oferta de menor precio no cumpla con los
requisitos habilitantes establecidos en la presente Invitacidon PUblica, la Entidad procederd a verificar el
cumplimiento de dichos requisitos respecto del proponente que haya presentado la segunda oferta de
menor precio, y asi sucesivamente, respetando el orden ascendente de las ofertas econdmicas, hasta
identificar una oferta que cumpla integralmente las condiciones exigidas.

Si, agotada la verificacion sucesiva de las ofertas presentadas, ningin proponente resulta habilitado, el
proceso serd declarado desierto.

Seran causales de declaratoria de desierto del proceso:

a. Cuando no se presente ningun oferente al presente proceso. :

b. Cuando ningun oferente cumpla con los requisitos habilitantes establecidos en la presente
Invitacion.

c. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.

S CAPITULOINNE &
 REQUISITOS HABILITANTES

3.1 REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS

3.1.1. CAPACIDAD JURIDICA

El municipio de Sabanalarga verificard la capacidad juridica del proponente, a través de los
documentos que sefalara a continuacion y también revisard que los proponentes no se encuentren en
causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses para celebrar o ejecutar el contrato.

Para ello revisard el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el
certfificado de antecedentes judiciales.

3.1.2 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El Proponente deberd allegar la carta de presentaciéon de o propuesta de acuerdo con el modelo
suministrado por el MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE. firmada por la persona
nafural, o el representante legal de la persona juridica, Consorcio o Unidn Temporal proponente,
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iIndicando su nombre, documento de identidad y demds datos requeridos en el ANEXO 1 del presente
documento de invitacion publica.

3.1.3 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y AUTOR’IZACIC')N POR PARTE DE LA JUNTA DE
SOCIOS CUANDO A ELLO HUBIERE LUGAR Y/O CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL

3.1.3.1 Personas Juridicas Colombianas

Las personas juridicas colombioncs de derecho privado DEBERAN ADJUNTAR A SU PROPUESTA UN
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL, EXPEDIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO o por
la enfidad que fuere competente.

Los anteriores documentos deberdn haber sido expedidos con una fecha NO MAYOR A TREINTA (30) DIiAS
CALENDARIO anteriores al cierre de la presente Convocatoria, y una vez renovado el registro
correspondiente. Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion 1endrc validez con la primera
fecha de cierre. En este cerfificado debe constar que EL TERMINO DE DURACION DE LA PERSONA JURIDICA
NO SERA INFERIOR A LA DEL PLAZO DE EJECUCION Y LIQUIDACION DEL CONTRATO Y UN (01) ANO MAS.

Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberd anexar a la propuesta el acta
en la que conste la decision del érgano social correspondiente, que autorice la presentacion de la
propuesta y la celebracion del contrato hasta por el valor del presupuesto oficial. Esta autorizacion
deberd contar con un TERMINO DE EXPEDICION NO MAYOR DE TREINTA (30) DIAS CALENDARIO con
anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso contractual.

3.1.3.2 Personas Juridicas Extranjeras

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberdn acreditar su existencia y
representacion legal con documentos expedidos por quien fuere competente, dentro de los treinta (30)
dias calendario anterior a la fecha de vencimiento del plazo previsto para la presentacion de
propuestas.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberdn presentar la propuesta mediante
apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para
presentar la Propuesta, para suscribir el contrato, asi como para representarlas judicial o
extrajudicialmente. Deberdn conservar dicho apoderado por el término del contrato y seis (6) meses
mds como minimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacion
de establecer sucursal en Colombia.

Los documentos publicos extranjeros deberdn ser legalizados de conformidad con lo establecido en los
articulos 259 y 260 del Cdodigo de Procedimiento Civil, y 480 del Codigo de Comercio, o de conformidad
con lo previsto en la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, mediante la cual se aprobd la "Convencidn sobre
la abolicidn del requisito de legalizacidon para los documentos publicos extranjeros”, segun sea el caso.

Las Sucursales en Colombia de personas juridicas extranjeras, cuando presenten la propuesta a nomibre
de éstas, deberdn adjuntar a la propuesta el respectivo Certificado de la Camara de Comercio de su
domicilio, expedido con igual anticipacion a la senalada en el numeral anterior.
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Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberd anexar a la propuesta el acta
en la que conste la decision del érgano social correspondiente, que autorice la presentacidn de Ia
propuesta y la celebracion del contrato hasta por el valor del presupuesto oficial. Esta autorizacidén
deberd contar con un término de expedicidn no mayor de treinta (30) dias calendario con anterioridad
a la fecha de cierre del presente proceso contractual.

3.1.3.3 Personas Naturales

Sila propuesta fuere presentada por una persona na’rurol se deberd adjum‘cr CERTIFICADO DE MATRICULA
MERCANTIL del proponente, CON FECHA DE EXPEDICION NO SUPERIOR A 30 DIAS CALENDARIO, ANTERIORES
A LA FECHA DEL CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION, en el que se senale dentro de las actividades

economicas registradas, una actividad relacionada con el objeto a contratar. Ademds, se deberd anexar
copia de la cédula ciudadania del proponente.

3.1.4 CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Cada una de las personas juridicas miembros de Consorcios o Uniones Temporales que participen en
este procedimiento de seleccion deberd aportar el Certificado de Existencia y Representacién Legal en
las condiciones antes descritas para las personas juridicas colombianas o extranjeras, dependiendo de
si se frata de unas u otras y de ser personas naturales los miembros del consorcio o Unidn temporal
deberdn aportar cada uno de sus integrantes el registro mercantil

En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad de su representante para
comprometerlas en el contrato a celebrar con el MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO
CASANARE, deberdn aportar autorizacion del érgano social competente facultando a quien obre en
nombre y representacion de la persona juridica para participar en el Consorcio o Unién Temporal, y Q
fraves de éste presentar la propuesta, celebrar y ejecutar el contrato, hasta el valor del presupuesto
oficial, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus iIntegrantes es solidaria, de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 70. de la Ley 80/93 y en los articulos 1.568, 1.569 y 1.571 del Cddigo Civil.

NOTA: Los documentos otorgados en el exterior que se aporten para acreditar los requisitos previstos en
el presente numeral deberdn presentarse debidamente apostillados o legalizados, segun corresponda,
de conformidad con la normativa vigente. Cuando dichos documentos se encuentren en idioma distinto

al castellano, deberdn acompanarse de su traduccidn oficial al castellano, en los términos establecidos
en el articulo 251 del Cédigo General del Proceso y demds normas aplicables.

3.1.5 DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Para los eventos previstos en el articulo 7 de la ley 80 de 1993, el Proponente deberd indicar en el
documento de conformacidn si su propuesta se formula a titulo de Consorcio o Unidn Temporal.

El proponente deberd aportar en la propuesta el documento de constitucion del Consorcio o Unidn
Temporal (Anexos 3y 4), en el cual deberd indicarse lo siguiente:
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- Si la participacion es a fitulo de Consorcio o de Unidn Temporal, y las reglas bdsicas que regulen las
relaciones entre sus integrantes.

- Si se frata de una Unidon Temporal deberdn indicarse los términos y extension (actividades y porcentaje)
de la participacion de cada uno de sus miembros en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los
cuales no podrdan ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del MUNICIPIO DE SABANALARGA
- DEPARTAMENTO CASANARE. La omision en la propuesta de los términos, extension, actividades vy

porcentajes de participacion de los integrantes del Consorcio o Unidon Temporal generardn el rechazo
de la Propuesta. :

- La duracion del Consorcio o de la Union Temporal deberd ser por el lapso comprendido entre la fecha
de presentacion de la Propuesta y la liquidacion del contrato. Lo anterior, sin perjuicio de que con
posterioridad los integrantes del Consorcio o Unidn Temporal estén llamados a responder por hechos u
omisiones ocurridos durante la ejecucion del contrato que se celebre como conclusion de este
procedimiento de seleccion.

- La designacioén de la persona que tendrd la representacion legal del Consorcio o de la Union Temporal,
indicando expresamente sus facultades. El representante legal deberd contar con facultades amplias y
suficientes para formular la propuesta, suscribir el contrato y obligar a todos los integrantes del Consorcio
o Unidon Temporal.

Si en el documento de conformacion del Consorcio o Unidn Temporal se le imponen limitaciones al
representante legal para formular la propuesta, y éste las excede, la propuesta serd rechazada.

Una vez constituido el Consorcio o Unidn Temporal no se podrd efectuar la cesion del mismo entre
quienes lo integran, salvo que el MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE lo autorice
previamente y por escrito en los casos en que legalmente esta permitido.

3.1.6 CERTIFICACION DEL PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES (Anexo 5)

Para poder ofertar se debbe ACREDITAR EL PAGO DE LOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS
PROFESIONALES, PENSIONES Y APORTES A LAS CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, INSTITUTO
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR Y SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE —=SENA-, CUANDO A ELLO
HAYA LUGAR, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante
certificaciéon expedida por el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de
Ley, o a través del Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejardn constancia de [0s
aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre
de la presente Convocatoria.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros deberd cerfificar el pago de
los aportes de manera independiente y como corresponda acreditarlo, téngase en cuenta que la
certificacion de encontrarse al dia se exige para las personar juridicas, las personas naturales por su
parte, deberdn acreditar la afiliacion o el pago al sistema integral de seguridad social.

Fn caso de no ser adjuntado el Proponente debe presentarlo, dentfro del término que esfablezca el
MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE.
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NOTA 1. Las PERSONAS JURIDICAS, SOCIEDADES Y ASIMILADAS CONTRIBUYENTES declarantes del
impuesto sobre la renta y complementarios que de acuerdo con lo sefialado en el articulo 65 de la ley
1819 del 29 de Diciembre de 2016 — que modificd el Articulo 114-1 del Estatuto tributario, que estén
exoneradas del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA),
del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud,
deberdn expresarlo en la certificacion.

1. En caso de gue el proponente u oferente no tenga personal a cargo dentro del periodo requerido,
y por ende no esté obligado a efectuar el pago de parafiscales y sequridad social, debe certificar
esta circunstanciaq, en el respectivo documento.

2. La informacion presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la
gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

En caso de que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad
de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacién. Anexo Certificacidn PAgo
aportes parafiscales y sistemas de seguridad social integral.

3.1.7. CERTIFICACION DE AFILIACION AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

El Proponente u oferente debe anexar la certificacién vigente, CON FECHA DE EXPEDICION NO SUPERIOR
A 30 DIAS CALENDARIO, ANTERIORES A LA FECHA DEL CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION, expedida por
la entidad competente en el que se demuestre que se encuentra dfiliado al Sistema General de
Seguridad Social Integral (Salud, Pensién) activo, para las personas naturales.

NOTA 1: Las PERSONAS NATURALES empleadoras estardn exoneradas de la obligacién de pago de los
aportes parafiscales al SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social en’Salud por los empleados que
devenguen menos de diez (10) salarios minimos legales mensuales vigentes, (arficulo 65 de la ley 1819
del 29 de Diciembre de 2016 - que modificd el Articulo 114-1 del Estatuto fributario), deberdn expresarlo

mediante certificacion expedida por el revisor fiscal y/o de contador publico certificado, si es del CQso,
y la persona natural.

Lo anterior no aplicard para personas naturales que empleen menos de dos trabajadores, los cuales
seguiran obligados a efectuar los aportes de que trata el inciso 2 del articulo 65 de |la ley 1819 del 29 de
diciembre de 2016 que modificd el Articulo 114-1 del Estatuto tributario. igualmente, para el proponente

favorecido deberd allegar dicha certificacion actualizada, para cada Pago, de conformidad con lo
senalado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007

En caso que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté

obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad
de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacién. Anexo Certificacidn PAgo
aportes parafiscales y sistemas de seguridad social Integral.

3.1.8 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT
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El proponente deberd presentar copia del Registro Unico Tributario -RUT- actualizado o el reporte expedido
por la DIAN, en el que se incluya la informacion bdsica, responsabilidades, clasificacion y actividad
econdmica. Cuando se tfrate de un proponente plural, deberd aportarse el RUT actualizado de cada uno
de sus integrantes, cumpliendo con los requisitos anteriormente senalados. Asimismao, si el proponente plural
resulta adjudicatario, deberd gestionar y presentar el RUT a nombre del proponente plural como requisito
para la aceptacion de la oferta.

3.1.9 REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

El proponente deberd acreditar que no se encuentra incurso en la restriccion para contratar con el Estado
derivada de la inscripcion en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM.

Para tal efecto, deberd aportar certificado vigente expedido por el REDAM, asi:

- Persona natural: certificado del proponente.
- Persona juridica: certificado del representante legal.
- Proponente plural: cada integrante deberd acreditar el requisito conforme a su naturaleza juridica.

3.1.10 ACREDITACION DE LA CONDICIONES DE MIPYME

En el evento en que el presente proceso de seleccion se encuentre limitado a MIPYME, los proponentes
deberdn acreditar tal condicion de conformidad con lo establecido en la normativa vigente, en particular
lo dispuesto en el arficulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021,
asi como en los criterios de clasificacion empresarial definidos en el articulo 2 de la Ley 590 de 2000,
modificado por la Ley 205 de 2004 y reglamentado por el Decreto 957 de 2019.

3.1.11 CONSULTA DE ANTECEDENTES

La Entidad readlizard directamente, a través de las plataformas oficiales dispuestas por |las autoridades
competentes, la consulta y verificacion de los siguientes antecedentes del proponente y/o de su
representante legal, segun corresponda:

- Antecedentes Fiscales, expedidos por la Contraloria General de la Republica.

- Antecedentes Disciplinarios, expedidos por la Procuraduria General de la Nacion.

- Antecedentes Judiciales, consultados en la plataforma de la Policia Nacional de Colombia.

- Registro Nacional de Medidas Correctivas—RNMC, consultado en la plataforma de la Policia Nacional
de Colombia. ‘

3.1.12 DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA
PARA PERSONA NATURAL:

- Carta de presentacion de la propuesta, firmada en original por el proponente. (Anexo No. 1)
- Formato Compromiso Anticorrupcion diligenciado (Anexo No. 6)
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- Propuesta Econdmica debidamente diligenciada, firmada en original por el proponente. (Anexo
No. 2)

- Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.

- Registro Unico Tributdrio (RUT).

- Certificado de Matricula Mercantil inferior a (30) dias de Expedicidon.

- Certificado afiliacion al sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales

- Certificado REDAM

- Acreditacion de la condicion de MiPymes (cuando aplique)

PARA PERSONA JURIDICA:

Carta de presentacion de la propuesta, firmada en original por el Representante Legal de la Persona
Juridica. (Anexo No. 1)

Formato Compromiso Anficorrupcion diligenciado (Anexo No. )

Propuesta economica debidamente diligenciada, firmada por el Representante Legal de la Persona
Juridica. (Anexo No. 2)

Fotocopia de la cédula de ciudadania del Representante Legal.

Registro Unico Tributario (RUT) de la Persona Juridica o los integrantes del consorcio o unién temporal.
Documento de conformacién de la Unién temporal o consorcio, si a ello hubiera lugar. (Anexo No. 3
y Anexo 4). |

Autorizacion suficiente otorgada por parte del érgano social competente del oferente donde se le
autorice contratar, si a ello hubiese lugar.

- Cerfificado de Existencia y Representacion Legal (Cdmara de Comercio), actualizado. Se verificard
que el opbjeto social permite realizar los actos directamente relacionados con el objeto a contratar.

Certificado del pago de aportes de Seguridad Social Integral y Parafiscales. (Anexo No. 5)
Certificado REDAM del representante legal.

Acreditacion de la condicién de mipyme (cuando aplique)

3.2. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

INFORMACION SOBRE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Deberda diligenciarse totalmente el Formato No. 7, en el cual se consignard la informacién sobre |a
experiencia del proponente.

3.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Para el desarrollo de las actividades previstas se requiere contratar una persona natural, juridica o en
consorcio o unidén temporal, que acredite la experiencia requerida.

Nota: Para la experiencia que sea aportada por socios de empresas que no cuentan con mas de tres
(3) anos de constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el representante legal y el revisor
fiscal o contador publico (segin corresponda) donde se indique la conformacién de la empresa. En
estos casos, la entidad no tendrd en cuenta la experiencia aportada cuando los socios se encuentren
iInhabilitados. La entidad tendrd en cuenta la experiencia individual de los accionistas, socios o
constituyentes de las sociedades con menos de tres (3) anos de constituidas.
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4. VERIFICACION DE REQUISITOS

PERSONA JURIDICA: Podrdn participar en el presente proceso las personas juridicas cuyo objeto social
contemple actividades relacionadas con el objeto contractual y que fengan registrada, como
actividad econdomica, alguna de las siguientes: CIIU 8230 ORGANIZACION DE CONVENCIONES Y

EVENTOS COMERCIALES, EN ESTABLECIMIENTOS ESPECIALIZADOS La actividad econdmica deberd

encontrarse inscrita en el Registro Unico Tributario — RUT o en el certificado de existencia y representacion
legal.

PERSONA NATURAL: Podrdn participar en el presente proceso las personas naturales comerciantes que
fengan registfrada, dentro de sus actividades economicas, alguna de las siguientes: CIIU 8230
ORGANIZACION DE CONVENCIONES Y EVENTOS COMERCIALES, EN ESTABLECIMIENTOS ESPECIALIZADOS
La actividad econdmica deberd encontrarse inscrita en el Registro Unico Tributario — RUT. o en el
certificado de matricula mercantil.

EXPERIENCIA REQUERIDA: El proponente deberd acreditar experiencia mediante mdaximo un (1) contrato,
ejecutado y terminado a la fecha de cierre del presente proceso, cuyo objeto, obligaciones, alcance o
actividades estén relacionados con la prestacion de servicios de apoyo logistico para eventos. El valor
del contrato aportado como experiencia deberd ser igual o superior al cien por ciento (100 %) del

presupuesto oficial del presente proceso, expresado en Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes
(SMMLYV) correspondientes al ano de celebracion del contrato.

Nota. 1: Las personas juridicas con menos de 3 anos de constitucion, para acreditar experiencia de
alguno de sus socios deberd presentar certificacion que contenga la composicion accionaria de la
misma.

Para tal efecto no solo se tendrdn en cuenta la relacidon de los contratos, sino que deberan anexarse
fotocopia de los CONTRATOS SUSCRITOS Y ACTAS DE LIQUIDACION o EN SU DEFECTO CERTIFICACIONES
DE CUMPLIMIENTO. Dichos documentos deberdn contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre de la entidad o persona contratante que certifica.
Nombre del contratista a quien se le expide |la certificacion.
Objeto o descripcion del contrato.

Actividades o en su defecto anexar copia del contrato.
Numero del contrato.

Valor total del contrato.

Fecha de iniciacion del contrato.

Fecha de terminacion del contrato.

Teléfono y direccion de la entidad contratante.

0PN &R =

Para el caso de la experiencia que se soporte con certificaciones, esta debe contener como
MiNiMo:
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Nombre del contratante o empleador

Telefono o direccidn del contratante o empleador.

Nombre y cédula de ciudadania del contratista.

Objeto del contrato.

Actividades contratadas o en su defecto copia del contrato.
Tiempo de ejecucidn del contrato

Valor total del contrato o contrato.

PARA ACREDITAR EXPERIENCIA, DEBE ACREDITARSE DE ACUERDO A LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

CUANDO HAYA SIDO CONTRATADO DIRECTAMENTE POR UNA ENTIDAD ESTATAL:

Se debe anexar la certificacion expedida por la entidad estatal.

En lo posible la certificacion debe contener: Nombre de la entidad contratante, el contratista, el
objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacién de la vinculacién, el cargo desempefiado
y dedicacion.

En el caso en que el Municipio no pueda verificar la informacidon suministrada Unicamente con la
certificacion, el proponente podrd anexar el contrato celebrado y sus adiciones acompafada
de las actas complementarias con el fin de acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes
establecidos anteriormente.

CUANDO HAYA SIDO CONTRATADO POR UN CONTRATISTA DE UNA ENTIDAD ESTATAL:

Se debe anexar la cerfificacion expedida por el contratista de dicha entidad estatal,
acompanada del acta de liquidacion y/o acta de recibo final y/o acta de terminacién y/o
soporte de ejecucion del contfrato y/o certificacion expedida directamente por la entidad estatal
del contrato que acredita la respectiva experiencia del profesional o demds personal del equipo
de trabagjo.

En lo posible la certificacion debe contener: Nombre de la entidad contratante, el contratista, el
objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacién de la vinculacién, el cargo desempefiado
y dedicacion.

Anexar copia de la factura debidamente expedida, ya sea electrénica o conforme a la
normatividad aplicable en materia de facturaciéon electrénica, de acuerdo con lo dispuesto en
el Estatuto Tributario. ‘

En el evento de proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), cada uno de sus
integrantes que esté obligado a facturar deberd cumplir con este requisito de manera individual.

CUANDO HAYA SIDO CONTRATADO POR UN CONTRATISTA DE UNA ENTIDAD PRIVADA:

Se debe anexar la certificacidén expedida por el contratista de dicha entidad privada, firmada
por el representante legal o del jefe de talento humano o quien haga sus veces, acompanada
del acta de liquidacién y/o acta de recibo final y/o acta de terminacién y/o certificacion

expedida por la entidad privada del contrato que acredita la respectiva experiencia del
profesional o demds personal del equipo de trabgjo.
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e Enlo posible la certificacion debe contener: Nombre de la entidad contratante, el contratista, el
objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacion de la vinculacion, el cargo desempenado
y dedicacion.

e Anexar copia de la factura debidamente expedida, ya sea electronica o conforme a la
normatividad aplicable en materia de facturacion electronica, de acuerdo con lo dispuesto en
el Estatuto Tributario.

e En el evento de proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), cada uno de sus
integrantes que esté obligado a facturar deberd cumplir con este requisito de manera
individual.

e CUANDO HAYA SIDO CONTRATADO POR UNA ENTIDAD PRIVADA:

e Se debe anexar la certificacion o liquidacion expedida por la entidad privada, firmada por el
representante legal o del jefe de talento humano o quien haga sus veces.

e Enlo posible la certificacidon debe contener: Nombre de la entidad contratante, el contratista, el
objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacidon de la vinculacion, el cargo desempenado
y dedicacion y la relacion de las funciones desempenadas.

e Anexar copia de la factura debidamente expedida, ya sea electronica o conforme a la
normatividad aplicable en materia de facturacion electréonica, de acuerdo con lo dispuesto en
el Estatuto Tributario.

e En el evento de proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), cada uno de sus
integrantes que esté obligado a facturar deberd cumplir con este requisito de manera individual.

NOTA 2: En los casos en que existan traslapos en tiempo por multiples certificaciones y/o contratos para
la acreditacidon de experiencia del proponente o del profesional de este, el proponente deberd indicar
en el Anexo Formato Experiencia del profesional Propuesto las fechas entre las cuales desee que la
administracidon valide la respectiva experiencia, lo anterior siempre y cuando no curse traslapo en tiempo,
de lo contrario el Municipio realizard los ajustes a los tiempos que considere bajo su criterio, bajo el
entendido que los tiempos de experiencia se contabilizardn por una sola vez.

PRESENTADOR O MAESTRO DE CEREMONIA

El proponente deberd acreditar la disponibilidad de un (1) presentador o maestro de ceremonia, quien
estard encargado de la conduccidén, moderacion y manejo del protocolo de las diferentes actividades
programadas durante el evento, y deberd cumplir con el siguiente perfil:

- Formacion académica: Minimo bachiller.
- Experiencia: Experiencia en la presentacidon de minimo diez (10) eventos.

Para acreditar el cumplimiento del perfil exigido, el proponente deberd aportar con su oferta los
siguientes documentos:

- Diploma o acta de grado gue acredite la formacion académica minima de bachiller.

- Certificaciones o contratos que acrediten experiencia en la presentacion de minimo diez (10)
eventos.

- Carta de compromiso suscrita por el personal propuesto, mediante la cual manifieste su
disponibilidad para participar en la ejecucion del contrato.
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3.3 REQUISITOS HABILITADORES FINANCIEROS
N/A

Teniendo en cuenta lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, Art. 2.2.1.2.1 .5:2, al momento de elaborarse
la invitacion correspondiente para esta modalidad de contratacién, y en razén a la forma de pago
pactada en el estudio previo, no se requerird verificacion de la capacidad financiera del oferente.

NOTA: Se verificard que la documentacién presentada por el oferente se ajuste a lo exigido en la
iInvitacion publica y su forma de evaluar es CUMPLE O NO CUMPLE.

B T EcONOMIGR il

El Proponente deberd diligenciar la oferta econdmica directamente en la plataforma SECOP Il'y adjuntar
debidamente diligenciado el ANEXO 2 — FORMATO PROPUESTA ECONOMICA, teniendo en cuenta las
notas y condiciones establecidas en dicho anexo.

La propuesta econdmica deberd expresarse en pesos colombianos e indicar los valores unitarios,
subtotales, impuestos aplicables y el valor total de la oferta, de conformidad con la estructura definida

por la Enfidad. La informacion consignada en el ANEXO 2 deberd corresponder con la registrada en la
plataforma SECORP |I.

El ANEXO 2 - FORMATO PROPUESTA ECONC')MIC,A deberd estar debidamente diligenciado y suscrito por
el proponente, fratdndose de persona natural, o por el representante legal, cuando se trate de persona

juridica o proponente plural, segin corresponda, y deberd cargarse en la plataforma SECOP Il dentro
del plazo establecido para la presentacidén de las ofertas.

El valor total de la propuesta deberd cubrir la totalidad de los costos directos e indirectos necesarios
para la ejecucion integral del objeto contractual, incluyendo, segun corresponda, personal, mano de
obra, bienes, materiales, insumos, equipos, herramientas, transporte, cargue, descargue, logistica,
desplazamientos, viaticos, impuestos, tasas, contribuciones, estampillas, deducciones y demads costos,

gastos o erogaciones que resulten necesarios para el adecuado vy completo cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

El valor total de la oferta, incluido el IVA cuando haya lugar, no podrd superar el presupuesto oficial
establecido por la Entidad. Asimismo, los valores ofertados deberdn ajustarse a las condiciones
economicas previstas en el presupuesto oficial y en los documentos del proceso.

Cuando el Proponente no sea responsable del IVA o alguno de los bienes ofertados se encuentre
excluido, exento o sometido a un tratamiento tributario diferente, deberd indicarlo expresamente vy

aportar, a través de la plataforma SECOP I, el documento o soporte que permita verificar dicha
condicion, cuando corresponda.

LR
00000

Calle 4 No 6-15 -Telefono: 313 885 0270. Cédigo Postal 855050
E-mail: alcaldia@sabanalarga-casanare.qgov.co
www.sabanalarga-casanare.gov.co

Sabanalarga - Casanare

Pagina 36 de 48



AL~CALDIA MUNICIPAL SABANALARGA

fji__céoleo F- CT 022

DEPARTAMENTO CASANARE ‘A'VERSION 1 e |
INVITACION PUBLICA -;§1CGHA DE ACTUALIZACI6N 03/10/
SN ‘fiRESPONSABLES Todas" las
dependencias ol

La omisién de impuestos, costos, gastos o cualquier concepto necesario para la correcta ejecucién del
contrato no dard lugar a reconocimientos econdmicos adicionales ni a reclamaciones posteriores

contra el MUNICIPIO DE SABANALARGA.

El proponente cuya oferta resulte aceptada deberd constituir y presentar para aprobacién de la Entidad
las garantias exigidas en el presente proceso dentro de los dos (2) dias siguientes a la comunicacion de
aceptacion de la oferta, con los amparos, cuantias y vigencias establecidos en la presente Invitacion
PUblica. La aprobacion de dichas garantias por parte del MUNICIPIO constituird requisito previo para el

CAPITULOV

REQUERIMIENTO DE GARANTIA

Inicio de la ejecucion contractual, cuando a ello haya lugar.

COBERTURA EXIGIBLE

CUANTIA

VIGENCIA

DIEZ (10%) POR CIENTO DEL
VALOR TOTAL DEL CONTRATO

DURACION DEL CONTRATO
Y CUATRO (4) MESES MAS.

SLCJ)AI:\I%%ENTO GENERAL DEL EN TODO ~ CASO  SE
MANTENDRAN  VIGENTES
HASTA LA LIQUIDACION
SALARIOS, PRESTACIONES E| Cinco por ciento (5%) del | Duracion del contrato vy
INDEMNIZACIONES valor total del contrato tres (3) anos mas
RESPONSABILIDAD CIVIL | MINIMO DE 200 SMLMV DURACION DEL CONTRATO
EXTRACONTRACTUAL

CALIDAD DEL SERVICIO

DIEZ (10%) POR CIENTO DEL
VALOR TQTAL DEL CONTRATO

DURACION DEL CONTRATO
Y CUATRO (04) MESES MAS.

Dada en Sabanalarga, Casanare, al 19 d/e q

CONVOCA

Aprobé: KAREgn%ULIANA ARENAS VILLAMOR

Secretaria General y de Gobierno

Elaboré: JAIME IVAN GONZALEZ SOLARTE
Cargo: Profesional Contratado Secretaria Gen

DIEGO ORLANDO GONZALEZ ROA

y de Gobierno

Cargo. Profesional Contratado Secretaria General y de Gobiermno

ria General y de Gobierno

OSWALDO SANDOVAL PEDRAZA
Cargo. Profesional Contratado Secret
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 CAPITULO VI
 ANEXOS
ANEXO 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ref: INVITACION PUBLICA- Contratacion de Minima Cuantia No. SC-SG-MC-00X-20XX.

NosOtros de acuerdo con la invitacidon publica, hacemos la siguiente propuesta para
confratar elXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, y en caso que nos sea aceptada por el
MUNICIPIO DE SABANALARGA, nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.

Declaramos asi mismo:

L
2
3.
4.
9.
é
6.1

6.2

Que conocemos la informacion general, la invitacidn publica y aceptamos los requisitos en ellos contenidos.
Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo establecido en la invitacién publica.

Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas y a suscribir el
contrato dentro de los términos senalados para ello.

Que hemos recibido las siguientes adendas: (indicar el numero y la fecha de cada uno) y
manifestamos que aceptamos su contenido.
Que la presente propuesta consta de (___) folios debidamente numerados.

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones establecidas en el articulo
442 del Codigo Penal (Ley 599/00):

Que la informacidon contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total responsabilidad frente al
MUNICIPIO DE SABANALARGA, cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio
de lo dispuesto en el Codigo Penal y demds normas concordantes.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas en la

Constitucion y en la Ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para
contratar.

NOTA: Se recuerda al proponente que, si estd incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, no puede
participar en el proceso de seleccidn de contratistas v debe abstenerse de formular propuesta).

6.3 Que la presente oferta tiene una VALIDEZ de TREINTA (30) DIAS.
Atentamente,

Nombre o Razdn Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legall

C.C. N6 de
Direccidon

Teléfonos Fax
Ciudad

Direccion electrénica

FIRMA

NOMBRE DE QUIEN FIRMA
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MINIMA CUANTIA t

;?fRESPONSABLES Todas las
dependencias g s

ANEXO 2.

PROPUESTA ECONOMICA

OBJETO: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LA REALIZACION DE LA FIESTA CULTURAL DE
QUINCEANERAS, MEDIANTE EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ARTISTICAS, CULTURALES, GASTRONOMICAS
Y DE INTEGRACION, QUE CONTRIBUYAN AL FORTALECIMIENTO Y PROMOCION DE LAS TRADICIONES
LLANERAS, COMO MANIFESTACION PATRIMONIAL DEL MUNICIPIO DE SABANALARGA, CASANARE.".

ITE | DBSCRIPCION DEL UNIDAD CANTIDA vALOR bl IMPOCONSU M "L VALOR =
aMEge T TIEME 0 MBD“’A b |  UNITARIO SUBTOTAL ol i VA TOTAL

SONIDO DE SISTEMA

PROFESIONAL HORAS 6

i RAMO DE FLORES

- 2 . | NATURALES BOUQUET | UNIDAD 17
CLASICO

........ | DECORACION DE MESA

-3 | ESCENARIO Y ESPACIO | GLOBAL 1

Sk PARA SESION

FOTOGRAFICA

T PRESENTACION

| AGRUPACION MUSICAL

4 , PARRANDERA,

| CARRANGUERAY
TROPICAL

PRESENTACION

DISCJOCKEY "DJ”

PRESENTADOR O

Gien MAESTRO DE HORAS 6

CEREMONIA

SERVICI
O

HORAS 2

.| TORTA PORCIONADA
.7 . | PARA 190 PERSONAS (80 | UNIDAD l
| GRAMOS POR PORCION)

B CEoaRA Ll UNIDAD | 190

PERSONAS

COCTEL DE NARANIJA
PARA 190 PERSONAS

ALQUILER DE SILLAS
PLASTICAS DE COLOR
BLANCO SIN BRAZO
PARA 190 PERSONAS

ALQUILER DE MESAS
PARA 190 PERSONAS

UNIDAD 190

10 UNIDAD 190

11 UNIDAD 32

PLAN DE
12 | CONTINGENCIA PARA | UNIDAD 1
190 PERSONAS
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CABINA O
PLATAFORMA DE
| VIDEO 360° PARA
g EVENTOS, CON
. 13 | PLATAFORMA URiad 1
| CIRCULAR GIRATORIA
| DE USO PROFESIONA x 6
. HORAS
.| ALQUILER VESTIDOS
M| QUINCEARERas | UNIDAD | 17
15 BOTELL/;SSODHIELAGUA X | UNIDAD 190 :
EXCLUIDO
IMPUESTO AL CONSUMO 8%
IVA 19%
VALOR TOTAL

Firma Representante Legal

Nombre
ldentificacion

NOTA No 1: EL VALOR TOTAL (DEBE INCLUIR IVA (EN CASO DE APLICAR), IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES DE LEY)

NOTA No 2: ESTE ANEXO DEBE IR DE CONFORMIDAD AL CUADRO DEL PRESUPUESTO ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD

NOTA No 3: EXPRESAR EL VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA EN LETRAS Y EN NUMEROS:
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ANEXO 3

CARTA INFORMACION CONSORCIO
Ciudad y fecha,

Senores
MUNICIPIO DE SABANALARGA
Civdad

Ref: INVITACION PUBLICA - Minima Cuantia No. SC-SG-MC-00X-20XX.

Los suscritos Yy , debidamente autorizados para actuar
en nombre y representacion de Yy , manifestamos por este
documento que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO para participar en el proceso de -
Contratacion De Minima Cuantia No. CM-XXXXXXXXX y, por tanto, expresamos |o siguiente:

1. La duracion de este Consorcio serd igual al término de ejecucion del contrato.
2. El Consorcio estd integrado por:

NOMBRE PARTICIPACION PORCENTAJE DE

A. %o

B. %o

3. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

4, El representante del Consorcio es: , idenftificado con la cédula de
ciudadania numero de , quien esta expresamente facultado para firmar y

presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, para firmar el contrato y
tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y liquidacion del
contrato, con amplias y suficientes facultades.

S. La sede del consorcio es:

Direccion
Teléfono
Telefax
E-mail
Ciudad
En constancia, se firma en a los dias del mes de de 20__

NOMBRE, FIRMA vy NOMBRE, FIRMA vy
G NG, C.C. No.

FIRMA REPRESENTANTE DEL CONSORCIO

lllll
lllll
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ANEXO 4

CARTA INFORMACION UNION TEMPORAL
Ciudad y fechaq,
Senores
MUNICIPIO DE SABANALARGA
Civdad
Ref: Invitacion publica- Contratacién De Minima Cuantia No. SC-SG-MC-00X-20XX.
Los suscritos y , debidamente autorizados para actuar
en nombre y representacion de Y , manifestamos

por este documento que hemos convenido asociarnos en UNION TEMPORAL para participar en el
proceso de la referencia que ha abierto esa Enfidad para contratar el XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX y, por
tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracion de esta Unidon Temporal serd igual al término de ejecucidon del contrato.
2. La Unidon Temporal estd integrada por:

NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION DE

PARTICIPACION EN PROPUESTA

Y SU EJECUCION (discriminar actividades

a ejecutar por c/u de los integrantes)

A %o

B To
3. La responsabilidad de los integrantes de la Unidn Temporal es solidaria e ilimitada.

El representante de fe Unidn Temporal es.

identificado con la cédula de
cludadania numero de , quien estd expresamente facultado para firmar y
presentar la propuesta y, en caso de salir fcvorecudos con la adjudicacién, para firmar el contrato vy
fomar fodas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y liguidacion del
contrato, con amplias y suficientes facultades.

4. La sede de la Unidn Temporal es:

Direccion

Teléfono

Telefax

E-mail

Ciudad
En constancia se firma en a los dias del mes de de
200
NOMBRE, FIRMA vy NOMBRE, FIRMA vy
C.C. No. C.C. No.
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ANEXO 5

CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
| PERSONA JURIDICA
ART. 50 LEY 789 DE 2002

(Use la opcidn que corresponda, segun certifique el Representante legal o el Revisor Fiscal)

Yo, , Ildentificado con , en mi condicidn de
Representante Legal de (Razon Social) identificada con Nit. , debidamente inscrito en la
camara de comercio de certifico el pago de los aportes reallzcdos por la compania

durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de nuestra
propuesta para el presente proceso de seleccidn, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos
profesionales, Instituto Colombiano de bienestar Familiar (ICBF), Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

Lo anterior segun lo dispuesto en el art. 50 de la Ley 789 de 2002.

Yo, , identificado coh y con Tarjeta Profesional N°.
de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de
(Razdn Social) identificada con Nit. , debidamente inscrito en la cdmara de comercio de

luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas
en Colombiag, los estados financieros de la compania, certifico el pago de los aportes realizados por I
compania durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion
de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion, por los conceptos de salud, pensiones,
riesgos profesionales, Instituto Colombiano de bienestar Familiar (ICBF), Servicio Nacional de Aprendizaje

(SENA) estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compania durante
dichos seis (6) meses.

Lo anterior segUn lo dispuesto en el art. 50 de |la Ley 789 de 2002.

Dada en a los ‘del mes de de

FIRMA
Nombre De Quien Declara

OOOOO
00000
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ANEXO 6

COMPROMISO ANTICORRUPCION
Lugar y fecha

Senores
MUNICIPIO DE SABANALARGA
Ciudad

Ref: Invitacion publica- Contratacion De Minima Cuantia No. SC-SG-MC-00X-20XX.

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente XXXXXXXXXXX], Identificado como

aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal dej
[nombre del Proponente], manifiesto que:

I. Apoyamos la accion del Estado colombiano y del MUNICIPIO DE SABANALARGA., para fortalecer Ia
fransparencia y la rendicion de cuentas de la administracién publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Contratacion [XXXXXXXXXXXXX].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar ddadivas, sobornos O -cualquier forma de halago,

refribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente oo
fraves de sus empleados, contratistas o terceros.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o
efecto la colusidén en el Proceso de Contratacién [XOOOXXXXXXXXX] .

5. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacidn [XXXXXXXXX] NOS
soliciten los organismos de control de la RepUblica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente

Compromiso Anticorrupcién, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

/. Conocemos las consecuencias derivadas del iIncumplimiento - del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los xxxx] dias del mes de [xxxxx] de [xxxx].

Calle 4 No 6-15 -Telefono: 313 885 0270. Codigo Postal 855050
E-mail: alcaldia@sabanalarga-casanare.gov.co
www.sabanalarga-casanare.qov.co

Sabanalarga - Casanare

Pagina 44 de 48



CODIGO: F- CT- 022

ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA f}fvERSION 1 - .
DEPARTAMENTO CASANARE =
INVITACION PUBLICA gg%HA DE ACTUALIZACI()N 03/10/
M—— RESPONSABLES Todas las
:dependencnas ‘ "

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]

Nombre: [XxXxxxxx]
Cargo: [XxXXXXxxXx]
Documento de Identidad: [XXXxxxx]

Nota: SUSCRIBIRAN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI ES PLURAL
(CONSORCIO O UNION TEMPORAL), A TRAVES DE SUS REPRESENTANTES LEGALES O APODERADQOS
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ANEXO 7.
EXPERIENCIA DEI. PROPONENTE
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-irma Representante Legal
Nombre
dentificacion
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FORMATO No 8.
ELACION DE EXPERIENCIA DEL PERSONAL MiNIMO PROPUESTO

CARGO:
OBJETO:

N° | Objeto Entidad Cargo Fecha de | Fecha de | Experiencia
contratante desempenado | Inicio terminacion (Mmeses)

TOTAL EXPERIENCIA

El presente formato deberd diligenciorse de manera independiente para cada una de |las personas
propuestas

Firma Representante Legal
Nombre
ldentificacion
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FORMATO No 9.

FICHA TECNIA DE LOS PRODUCTOS OFERTADOS

Ficha Técnica

ltem

Identificacion del bien
Cantidad '

Marca (cuando opliqué)

Unidad de Medida

Desempeino Minimos

Calidad Minima / Patrones de

El OFERENTE

Firma

Nombre del proponente

Nit 6 cc No.

Representante legal.

C.C. No.
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