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FORMULARIO Nro. 1
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA


Ciudad y fecha


Señores 
(Nombre de la Entidad) 
(Dependencia Responsable del Proceso)
(Dirección de la Entidad)
Ciudad


Referencia:		Proceso de Concurso de Méritos. 


El suscrito (nombre completo del representante legal o apoderado del proponente), obrando en su calidad de (representante legal o apoderado), en nombre y representación de (razón social del Corredor de Seguros o agencia de seguros Oferente) con domicilio en (indicar ciudad), debidamente autorizado, de conformidad con las condiciones que se estipulan en los documentos del presente proceso, someto a consideración de la Entidad, la siguiente propuesta cuyo Objeto consiste en: “Seleccionar el corredor o agencia de seguros para que asesore integralmente el programa de seguros, realice la intermediación en la contratación de las pólizas que requiera la Institución Universitaria Digital de Antioquia, adelante el acompañamiento al materializarse un siniestro y demás acciones relacionadas”.

Manifestamos bajo la gravedad del juramento lo siguiente:

1.Que contamos con la capacidad suficiente para ejecutar el objeto, las obligaciones y las especificaciones del presente proceso, y cumplimos con todas las condiciones establecidos en el anexo técnico.

2. Que no nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para licitar o contratar consagradas en las disposiciones contenidas en la Constitución Política, en el artículo 8º de la Ley 80 de 1993 y el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, Artículos 1,2, 3 y 4 de la Ley 1474 de 2011 y demás disposiciones legales vigentes sobre la materia. En caso de tratarse de una unión temporal deberá manifestarse que ninguno de sus integrantes se encuentra en dicha situación.

3. Que ni el representante legal ni ninguno de los miembros que conforman la junta directiva del mismo tienen parientes en la planta interna y/o externa en los cargos directivo, ejecutivo y/o asesor de la Entidad

4. Que la información dada en los documentos y anexos incluidos en esta propuesta me (nos) compromete(n) y garantizan la veracidad de las informaciones y datos de la propuesta.

5. Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal: (identificar documentos), según las siguientes normas: (identificar sustento legal).

6. Que el régimen tributario al cual pertenecemos es (identificar régimen) 

7. Manifiesto que   SI (  )  NO (   ) somos responsable del IVA.

8. Que esta propuesta compromete a los firmantes de esta carta.

9. Que es esta propuesta tiene una vigencia de (indicar número) días calendario contados a partir del cierre del presente proceso de selección.

10. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes, tiene interés comercial en esta propuesta, ni en el contrato probable que de ella se derive.

11. Que conocemos en su totalidad el pliego de condiciones y demás documentos expedidos en desarrollo de la misma, y aceptamos los requisitos en ellos contenidos; de igual forma la avalamos con la firma de éste documento.

12. Manifestamos que reconocemos la responsabilidad que nos asiste en el marco del contrato de corretaje, en cuanto a contar con el conocimiento técnico necesario sobre las características, condiciones y especificaciones de los seguros que serán objeto de intermediación. 

13. Que hemos revisado detenidamente la propuesta que formulamos y declaramos formalmente que no contiene ningún error u omisión. Sin embargo, cualquier omisión, contracción o declaración que se encuentre entre la propuesta que presentamos y las condiciones básicas u obligatorias para la habilitación, debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y condiciones en el presente proceso dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos expresa y explícitamente que así se interprete nuestra propuesta.

14. Que aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que hayamos podido incurrir y que pueda influir en nuestra oferta, no nos eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que nos llegue a corresponder como futuros contratistas y renunciamos a cualquier reclamación, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza, por cualquier situación que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razón de nuestra falta de diligencia en la obtención de la información.

15. Que nos comprometemos a ejecutar el contrato por el término establecido a partir del cumplimiento del último de los requisitos de ejecución.

16. Manifestamos que conocemos y aceptamos las condiciones técnicas establecidas para el proceso de contratación del servicio de corretaje de seguros, así como los lineamientos definidos para cada uno de los ramos que integran el programa de seguros de la entidad, respecto de los cuales el corredor deberá brindar asesoría y acompañamiento técnico especializado, en el marco de las obligaciones derivadas del contrato de corretaje.

17. Que la presente propuesta consta de (indicar número) folios.

18. Que el proponente (ni los miembros que lo integran si fuere el caso) no está (n) reportado (s) en el Boletín de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloría General de la República.

19. Que acepto la forma de pago establecida en el pliego de condiciones y el clausulado adicional establecidas en el pliego de condiciones.

Manifiesto que los bienes y servicios ofrecidos son de origen:

NACIONAL (   )		NACIONAL Y EXTRANJERO (    )		EXTRANJERO (    )

Además, manifestamos:

a. Realizar dentro del plazo máximo que fije la Entidad, todos los trámites necesarios para la ejecución del(los) contrato(s) resultante(s).

b. Ejecutar el objeto del(los) contrato(s), de acuerdo con el pliego de condiciones, el anexo técnico y con lo establecido en la propuesta adjunta.

c. Conocer y aceptar que, en desarrollo de los principios de transparencia, igualdad e imparcialidad, toda la información incluida en la propuesta y en especial la incluida para acreditar el cumplimiento de los requisitos establecidos en el pliego de condiciones será pública, y cualquier proponente o persona interesada, podrá obtener copia de la misma.

d. Obligarnos para con la Entidad a informar todo cambio de mi (nuestra) residencia o domicilio que ocurra durante el proceso de selección y el desarrollo del contrato que se suscriba como resultado del proceso de selección hasta su liquidación final.


Atentamente,




FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL:
NIT:
DOCUMENTO DE IDENTIDAD:
CIUDAD:
DIRECCIÓN:
TELÉFONO:


FORMULARIO Nro. 2
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA


El suscrito (nombre completo del representante legal o apoderado del proponente), identificado con cédula de ciudadanía No (indicar número) de (indicar lugar de expedición), domiciliado en (indicar la ciudad de domicilio), actuando en representación de (razón social del Corredor de Seguros o agencia de seguros Oferente) quien en adelante se denominará EL PROPONENTE, manifestamos la voluntad de asumir el presente COMPROMISO DE TRANSPARENCIA teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 


Que (nombre de la Entidad Contratante), adelanta el proceso de (identificar el tipo de proceso de selección) Nro. (número del proceso) con el objeto de: “(describir el objeto del proceso)” 

1. Que el Proponente tiene interés en apoyar la acción del Estado Colombiano y la Entidad Contratante en la implementación de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la corrupción. 

2. Que el Proponente tiene interés en el proceso de Proceso de Selección ya referido y se encuentra dispuesto a suministrar la información necesaria para la transparencia del proceso, y en tal sentido realiza las siguientes manifestaciones y compromisos. 


DECLARACIONES

PRIMERA: Declaro bajo la gravedad del juramento no encontrarnos incursos dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución Política ni en el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, así como no tener sanción vigente por la trasgresión de alguna de ellas, para contratar con Entidades Públicas. 

SEGUNDA: Declaro que toda la información ya aportada y que aportare a futuro a la Entidad es cierta y precisa y que no omití ni omitiré información que sea necesaria para la transparencia en la celebración y desarrollo del contrato. 

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, ni directa ni indirectamente, dádiva o beneficio para obtener una decisión a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno de los proponentes. 

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y económicamente ajustada a la realidad, que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en el Pliego de Condiciones. 

QUINTA: Declaro públicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente proceso, las adendas, así como las aclaraciones que se realizaron a los Pliegos, en condiciones de transparencia, equidad e igualdad. 

QUINTA: Declaro públicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente proceso, las adendas, así como las aclaraciones que se realizaron a los Pliegos, en condiciones de transparencia, equidad e igualdad. 

COMPROMISOS


PRIMERO: Si llegare a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitución o en la Ley, me comprometo a ceder el contrato, previa autorización escrita de la Entidad, y si ello no fuere posible renunciaré a la ejecución del mismo, de conformidad con lo previsto en el artículo 9º de la Ley 80 de 1993. 

SEGUNDO: Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el presente contrato. 

TERCERO: Me comprometo a suministrar a la Entidad cualquier información sobre actos de corrupción, soborno, subjetividad, presión o favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento. 

CUARTO: Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general, previstos en el Pliego de Condiciones y en el contrato. 

QUINTO: Me comprometo a desarrollar todas las actividades en el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el contrato resultante del presente proceso de selección. 

En constancia de lo anterior y como manifestación de aceptación de nuestros compromisos y declaraciones incorporadas en el presente documento, se suscribe en la ciudad de (indicar ciudad) el día (indicar día) de (indicar mes) de (indicar año).


Atentamente,




FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL:
NIT:




FORMULARIO Nro. 3
CONFORMACIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 


(nombre completo del representante legal de la primera sociedad unida temporalmente), identificado con la cédula de ciudadanía Nro. (indicar número) de (indicar lugar de expedición), y vecino de (indicar domicilio), obrando en representación de (razón social de la primera sociedad consorciada o unida temporalmente), con domicilio en la ciudad de (indicar domicilio); y (nombre completo del representante legal de la segunda sociedad consorciada o unida temporalmente), identificado con la cédula de ciudadanía Nro. (indicar número) de (indicar lugar de expedición), y vecino de (indicar domicilio), obrando en representación de (razón social de la primera sociedad consorciada o unida temporalmente), con domicilio en la ciudad de (indicar domicilio); hemos decidido conformar unión temporal, misma que tendrá por razón social (indicar la denominación de la unión temporal) que se conforma en los términos que estipula la Legislación y, especialmente lo establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en las siguientes cláusulas:

CLÁUSULA PRIMERA: La (indicar la denominación de la unión temporal) se conforma con el propósito de presentar propuesta para la adjudicación, celebración y ejecución del contrato resultante ante (indicar la Entidad contratante), en relación al proceso de (indicar el tipo de proceso de selección) Nro. (indicar el número del proceso) y cuyo objeto es “(describir el objeto del proceso)” 

CLÁUSULA SEGUNDA: La participación en el/la (indicar la denominación del consorcio o unión temporal) que se acuerda, será del (indicador porcentaje de participación del primer consorciado o unido temporalmente) para (indicar la razón social del primer consorciado o unido temporalmente), y del (indicador porcentaje de participación del segundo consorciado o unido temporalmente) para (indicar la razón social del segundo consorciado o unido temporalmente)  

En caso de uniones temporales, señalará los términos y extensión de la participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad. 

CLÁUSULA TERCERA: (indicar la razón social del primer consorciado o unido temporalmente) y (indicar la razón social del segundo consorciado o unido temporalmente), responderán en forma solidaria y mancomunada por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado. 

CLÁUSULA CUARTA: Se acuerda que (indicar la razón social del primer consorciado o unido temporalmente) y (indicar la razón social del segundo consorciado o unido temporalmente), atenderán en forma conjunta todas las obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los diferentes aspectos allí contenidos, delegando la representación y respectiva coordinación de la unión temporal en cabeza de (indicar nombre completo del designado), como representante legal de (indicar la denominación del consorcio o unión temporal), siendo sus facultades de representación las siguientes:

· (identificar sus facultades de representación)
· (identificar sus facultades de representación)

CLÁUSULA QUINTA: La duración de esta se extenderá por todo el tiempo en que se generen obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato y cinco (5) años más, según lo preceptuado en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
CLÁUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta y sus efectos se regirán por las disposiciones previstas por la Ley 80 de 1993 para la unión temporal.  

La unión temporal, no podrá ceder total o parcialmente los derechos u obligaciones que se deriven de la ejecución del contrato, sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Entidad.

CLAUSULA SEPTIMA: Para efectos del pago, en relación con la facturación manifestamos: (indicar de manera precisa la forma como la Entidad Contratante deberá realizar los pagos a la unión temporal)

· (indicar integrante autorizado para recibir los pagos)
· (indicar el producto financiero en el cual deben acreditarse los pagos)
· (indicar el mecanismo de conciliación de cartera, entre otros aspectos útiles)

En constancia de aceptación y compromiso, se firma el presente documento por los que en él intervienen, el día (indicar día) del mes de (indicar mes) de (indicar año) en la ciudad de (indicar ciudad de la firma del acuerdo)

Atentamente:



FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL INTEGRANTE UNO:
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL INTEGRANTE UNO:
NIT:
DOCUMENTO DE IDENTIDAD:
CIUDAD:
DIRECCIÓN:
TELÉFONO:


Atentamente,


FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL INTEGRANTE DOS:
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL INTEGRANTE DOS:
NIT:
DOCUMENTO DE IDENTIDAD:
CIUDAD:
DIRECCIÓN:
TELÉFONO:
FORMULARIO Nro. 4
DECLARACIÓN DE NO INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD
[bookmark: _heading=h.pv3jb8yyqs4f]DECLARACIÓN DE IMPOSICIÓN DE MULTAS Y SANCIONES



Ciudad y fecha


Señores 
(Nombre de la Entidad) 
(Dependencia Responsable del Proceso)
(Dirección de la Entidad)
Ciudad


Referencia:		Proceso de Concurso de Méritos  

Yo, (indicar nombre completo del representante legal o apoderado del proponente), identificado con cédula de ciudadanía número (indicar número), expedida en (indicar lugar de expedición), en mi condición de (identificar si actúa como representante legal o apoderado), según consta en el certificado de existencia y representación legal expedido por la Superintendencia Financiera de Colombia y/o Cámara de Comercio de (indicar ciudad de la entidad) adjunto, bajo la gravedad de juramento certifico:

PRIMERO: Que no nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para licitar o contratar consagradas en las disposiciones contenidas en la Constitución Política, en el artículo 8º de la Ley 80 de 1993 y el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, Artículos 1,2, 3 y 4 de la Ley 1474 de 2011 y demás disposiciones legales vigentes sobre la materia. 

SEGUNDO: Que nuestra sociedad durante los últimos dos (2) años a la fecha, SI (    )  NO (    )  ha sido objeto de multas y/o sanciones por incumplimiento de las obligaciones contractuales frente a entidades públicas o privadas. 

Si la respuesta fue afirmativa, el Proponente deberá identificar en relación adjunta cada una de las sanciones a ella impuestas, evidenciando el incumplimiento, la fecha de la infracción contractual, la fecha de la sanción, la multa o sanción impuesta y el nombre de la Entidad que la impuso. 

Atentamente,


FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL:
NIT:

FORMULARIO Nro. 5

INDICADORES FINANCIEROS, CAPACIDAD ORGANIZACIONAL Y CAPACIDAD ADMINISTRATIVA 

Se acreditan los indicadores financieros con corte a diciembre 31 de (indicar el periodo fiscal -2022, 2023, 2024, 2025 que pretende hacer valer) de acuerdo con la información contenida en el Registro Único de Proponentes.  

	INDICADOR
	MARGEN SOLICITADO
	MARGEN APORTADO

	Liquidez
	Mayor o igual a 7,0
	

	Nivel de Endeudamiento
	Menor o igual a 65%
	

	Razón de cobertura de intereses
	Mayor o igual a 3.0 o indeterminado
	




CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Se acreditan la capacidad organizacional con corte a diciembre 31 de (indicar el periodo fiscal -2022, 2023, 2024, 2025 que pretende hacer valer) de acuerdo con la información contenida en el Registro Único de Proponentes.  

	INDICADOR
	MARGEN SOLICITADO
	MARGEN APORTADO

	Rentabilidad del Patrimonio
	Mayor o igual a 1,0
	

	Rentabilidad del Activo 
	Mayor o igual a 0,5
	




CAPACIDAD OPERATIVA

El proponente para efectos de la evaluación de la propuesta y de ejecución del contrato, para el desarrollo de las actividades objeto del presente proceso de selección, deberá contar con un equipo de trabajo mínimo como requisito habilitante, cuya formación académica y experiencia mínima requerida se relacionan a continuación:	

	PERFIL
	FORMACIÓN Y EXPERIENCIA MÍNIMA REQUERIDA
	MARGEN APORTADO 

	DIRECTOR
	Formación académica mínima: Profesionales titulados en administración, gerencia, negocios, finanzas o carreras afines.
Con posgrado en administración, dirección, gerencia, negocios, finanzas o carreras afines.
.
	 

	
	
	
	

	
	Experiencia específica mínima:
	
	

	
	Cinco (5) años en corretaje de seguros liderando programas de administración de riesgos y prevención de pérdidas de entidades públicas o privadas.
	
	

	
	En todo caso, se deberá aportar copia de la tarjeta o matrícula profesional y/o del título o títulos obtenidos Anexar a la propuesta las certificaciones en las cuales conste la experiencia solicitada.
	
	

	ASESOR JURIDICO
	Formación académica mínima:
	 

	
	Profesional titulado en Derecho. 

Con posgrado en administración, dirección, gerencia, negocios, finanzas o carreras afines.
	

	
	Experiencia específica mínima:
	

	
	Cinco (5) años de experiencia en asesoría jurídica desde la óptica del seguro como método de trasferencia del riesgo, contados a partir de vinculación laboral.
	

	
	En todo caso se deberá aportar copia de la tarjeta profesional y/o del título o títulos obtenidos.
	

	
	Anexar a la propuesta las certificaciones en las cuales conste la experiencia solicitada.
	

	ANALISTA DE RIESGOS Y PROFESIONAL DE COLOCACIÓN
	Formación académica mínima:
	 

	
	Profesionales titulados en administración, gerencia, negocios, finanzas o carreras afines.
	

	
	Experiencia específica mínima:
	

	
	Con experiencia mínima de tres (3) años en asesoría de intermediación de seguros y reclamación de siniestros, a partir de la fecha de vinculación laboral.
	

	
	En todo caso se deberá aportar copia de la tarjeta profesional y/o del título o títulos obtenidos.
	

	
	Anexar a la propuesta las certificaciones en las cuales conste la experiencia solicitada.
	

	ASISTENTE ADMINISTRATIVO
	Formación académica mínima:
	 

	
	Técnico o tecnólogo en auxiliar administrativo, mercadeo y ventas, o contable.
	

	
	Experiencia mínima:
	

	
	Dos (2) años de experiencia en apoyo a las actividades inherentes a la intermediación de seguros.
	

	
	Anexar a la propuesta las certificaciones en las cuales conste la experiencia solicitada.
	




	 * Informar el correo electrónico del funcionario sin la extensión de dominio institucional común para todos los funcionarios de la organización. 

	 La extensión de dominio institucional común para todos los funcionarios de la organización es: 




















FORMULARIO Nro. 6
EXPERIENCIA ACREDITADA




	CONSECUTIVO REPORTADO EN RUP
	ENTIDAD CONTRATANTE 
	CODIFICACIÓN UNSPSC
	V. CONTRATO (en smmlv)
	PARTICIPACIÓN EN EL CONTRATO 
(Consorcio o UT)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





Atentamente,



FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL:
NIT:
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atencionalciudadano@iudigital.edu.co
Teléfono: (604) 520 07 50

Carrera 55 # 42-90 INT 0101
Centro Civico Plaza de la Libertad
Medellin, Antioquia, Colombia.





