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ESTUDIOS PREVIOS

Se presentan los siguientes estudios previos, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el
cual consagra el principio de economia que debe regir los contratos de las entidades estatales; en particular, lo estipulado
en los numerales 7 y 12 del citado articulo, que establecen el deber de elaborar dichos estudios con anterioridad al inicio
del proceso de seleccion del contratista o a la suscripcion del contrato, segun corresponda. Lo anterior, en concordancia
con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, que detalla los elementos que deben contener los
estudios previos.

1. GENERALIDADES:

1.1 | OBJETO: | “SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE, (ACPM DIESEL CORRIENTE, GASOLINA CORRIENTE,
ADBLUE) PARA LOS VEHICULOS Y MAQUINARA DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
GUATEQUE BOYACA’

1.2 | REGISTRO DE BANCO DE PROYECTOS DEL MUNICIPIO | BPIM 202600000001179

NO

1.3 | MODALIDAD DE CONTRATACION: MINIMA CUANTIA

1.4 | DEPENDENCIA QUE ELABORA EL ESTUDIO: SECRETARIA DE HACIENDA

1.5 | FUNCIONARIO QUE PRESENTA EL ESTUDIO: JHON JAIRO ALFONSO ROMERO

1.6. | LUGAR Y FECHA: GUATEQUE, OCTUBRE DE 2026

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION:

2.1. GENERALIDADES

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2° de la Constitucién Politica de Colombia, son fines esenciales del
Estado servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucién, correspondiendo a las autoridades asegurar su cumplimiento y la adecuada
prestacion de los servicios a su cargo.

Asi mismo, conforme a los articulos 311, 314 y 315 de la Constitucién Politica, corresponde a los municipios la
prestacién de los servicios publicos que determine la ley y al alcalde, como jefe de la administracidn local y
representante legal del municipio, dirigir la accién administrativa, asegurar el cumplimiento de las funciones y la
prestacidn de los servicios a su cargo, asi como ordenar el gasto publico de acuerdo con el presupuesto y el plan de
inversiones.

En concordancia con lo anterior, el articulo 91 de la Ley 136 de 1994, modificado por la Ley 1551 de 2012, atribuye al
alcalde la direccién de la administracién municipal y la responsabilidad de garantizar la adecuada prestacién de los
servicios a cargo de la entidad territorial.

Por su parte, el articulo 3 de la Ley 80 de 1993 establece que la contratacion estatal tiene como finalidad el
cumplimiento de los fines del Estado, la continua y eficiente prestacidn de los servicios publicos y la efectividad de los
derechos e intereses de los administrados, principios que orientan el presente proceso contractual.
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En este marco, la definicion del objeto contractual y la modalidad de seleccion adoptada responden a la necesidad
publica identificada por la Entidad, en aplicacién de los principios de planeacion, legalidad, eficiencia, transparencia y
responsabilidad, garantizando el uso adecuado de los recursos publicos y la seleccion objetiva del contratista.

En consecuencia, el presente proceso se estructura como un mecanismo idéneo y proporcional para atender la
necesidad identificada, asegurando el cumplimiento de los fines estatales y la correcta ejecucion de la funcion
administrativa, en concordancia con el orden constitucional y legal vigente.

2.2. NECESIDAD Y JUSTIFICACION

El Municipio de Guateque, en cumplimiento de las responsabilidades asignadas por la Constitucién Politica y la
normativa que rige la administracién publica, debe garantizar la prestacién eficiente, continua y oportuna de los
servicios esenciales y el mantenimiento adecuado de la infraestructura vial, urbana y rural. Para el desarrollo de estas
actividades, la administracion dispone de maquinaria y vehiculos oficiales cuya operacién es indispensable para
ejecutar obras civiles, atender emergencias, realizar mantenimiento de vias, apoyar las labores de gestion del riesgo
y brindar soporte operativo a las diferentes dependencias municipales. El funcionamiento continuo de estos equipos
depende directamente del suministro oportuno de combustible, insumo esencial e irremplazable para la operacién
institucional.

La ausencia de combustible ocasionaria una paralizacién inmediata de las actividades operativas, generando retrasos
en la ejecucion de obras publicas, afectacion en la atencién de emergencias, interrupcion de la recoleccion de residuos
sdlidos y disminucion de la capacidad de respuesta ante necesidades de la comunidad. Esto tendria un impacto
negativo directo en la calidad de vida de los habitantes de Guateque, especialmente en las zonas rurales donde la
magquinaria municipal cumple un papel fundamental para garantizar movilidad, acceso, reparacién de vias y mitigacion
de riesgos. Por tanto, el combustible debe ser garantizado mediante un contrato que asegure abastecimiento continuo,
confiabilidad en la calidad del producto y disponibilidad inmediata.

La contratacion del suministro de combustible responde al cumplimiento del principio de economia, consagrado en el
articulo 25 de la Ley 80 de 1993, que exige a las entidades estatales adelantar sus procesos de manera eficiente,
optimizando los recursos publicos y asegurando que las adquisiciones respondan a necesidades reales y verificadas.
Igualmente, se fundamenta en el principio de responsabilidad, el cual impone a los servidores publicos la obligacion
de actuar con diligencia en la gestion de bienes y recursos indispensables para el desempefio de las funciones
institucionales. La necesidad del suministro de combustible también se enmarca en lo dispuesto en la Ley 1150 de
2007, que orienta la contratacion hacia la seleccion objetiva y la idoneidad del proveedor.

Adicionalmente, conforme al Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, la administracion municipal se encuentra
obligada a elaborar los estudios y documentos previos que justifiquen técnica, econémica y operativamente la
necesidad del contrato, identificando los bienes, servicios y recursos requeridos para la ejecuciéon de actividades
institucionales. La identificacién precisa de la maquinaria y vehiculos que requieren combustible constituye un insumo
esencial para cumplir con esta exigencia normativa, permitiendo establecer criterios claros de necesidad, estimacién
de consumo y proyeccion presupuestal.

En concordancia con la normativa mencionada, la contratacidn del suministro de combustible constituye una necesidad
real e inmediata, sustentada en la obligacion que tiene el Municipio de Guateque de garantizar la continuidad del
servicio publico y la operatividad de su maquinaria. Para ello, se requiere seleccionar un proveedor idoneo que cumpla
con los criterios de calidad, disponibilidad, seguridad, proximidad geografica y capacidad técnica, permitiendo asegurar
que la administracién municipal pueda desarrollar sus actividades sin interrupciones.
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A continuacion, se presenta la relacién de maquinaria y vehiculos oficiales que requieren combustible para su
operacion. Este inventario sustenta la necesidad técnica del contrato y permite establecer parametros claros para la
planeacién del suministro:

TIPO DE
ITEM TIPO MARCA CANT | PLACA Y/O REGISTRO | MODELO | COMBUSTIBLE
CHEVROLET
1 VOLQUETA KODIAK 1 0XD289 2003 DIESEL
2 | VOLQUETA HINO 1 JKY221 2023 DIESEL
JOHN DEERE
3 | RETROEXCAVADORA 410J 1 VIN:1T0410JXTB0195073 | 2011 DIESEL
4 | VIBROCOMPACTADOR HAAM 1 MC369497 2020 DIESEL
TIPO DE
ITEM | TIPO MARCA CANT | PLACAY/O REGISTRO |MODELO | COMBUSTIBLE
CHEVROLET
1 BUSETA FRR 1 OCM453 2018 DIESEL
TIPO DE
ITEM | TIPO MARCA CANT | PLACA Y/O REGISTRO |MODELO | COMBUSTIBLE
JOHN DEERE
1 TRACTOR 5705 1 VIN:CQ5705A070446 2007 DIESEL
MASSEY
FERGUSON
2 | TRACTOR 291 1 TLMF3916 2019 DIESEL
TIPO DE
ITEM | TIPO MARCA CANT | PLACA Y/O REGISTRO | MODELO | COMBUSTIBLE
FREIGHTLINER
1 COMPACTADOR M2-106 1 0CJ656 2011 DIESEL
FREIGHTLINER
2 | COMPACTADOR M2-112 1 OBH746 2009 DIESEL
3 | COMPACTADOR CHEVROLET 1 QNM514 2025 DIESEL MAX PRO
4 | MOTOCARGUERO 700ABG 2022 CORRIENTE
5 | GUADANA CORRIENTE
6 | MOTOCIERRA CORRIENTE
7 | CAMIONETA CORRIENTE

Asi mismo, con el fin de atender la necesidad previamente identificada por la Administracion Municipal y garantizar el
cumplimiento de las funciones constitucionales y legales asignadas a la entidad territorial, se hace necesario adelantar
un proceso de contratacion que permita la adquisicion de los bienes requeridos, en condiciones de calidad,
oportunidad, eficiencia y economia, contribuyendo al adecuado funcionamiento de la administracion y al cumplimiento
de los fines esenciales del Estado.

En virtud de los principios orientadores de la contratacion estatal consagrados en la Ley 80 de 1993, especialmente
los principios de transparencia, economia, responsabilidad, planeacién y seleccidn objetiva, la Administracion
Municipal debe adelantar un proceso contractual que garantice la escogencia de la oferta més favorable para la entidad,
asi como la participacion plural de oferentes que acrediten el cumplimiento de las condiciones juridicas, técnicas,
financieras y de experiencia requeridas para la ejecucién del objeto contractual.

En ese sentido, resulta indispensable seleccionar a la persona natural o juridica idénea que cuente con la capacidad
legal, operativa, administrativa y financiera necesaria para ejecutar el contrato en debida forma, garantizando el
cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas por la entidad y la correcta inversion de los recursos publicos
destinados para tal fin.
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Que dentro del presupuesto general de la Alcaldia Municipal para la vigencia fiscal 2026 existen recursos apropiados
y disponibles para respaldar financieramente la presente contratacion, los cuales se encuentran amparados mediante
el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal —CDP— expedido por la dependencia competente,
garantizando asi la existencia de recursos suficientes para asumir las obligaciones derivadas del futuro contrato.

De igual manera, se deja constancia de que la presente necesidad contractual se encuentra incluida dentro del Plan
Anual de Adquisiciones de la entidad correspondiente a la vigencia 2026, en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto
1082 de 2015 y demés disposiciones normativas que regulan la planeacién contractual de las entidades estatales.

Que, en desarrollo del deber de planeacion y previo al inicio del proceso de seleccion, la entidad realizd la verificacion
correspondiente en la Tienda Virtual del Estado Colombiano — T.V.E.C., administrada por Colombia Compra Eficiente,
asi como la revision de los diferentes Instrumentos de Agregacién de Demanda vigentes y del catalogo de bienes y
servicios ofertados en la plataforma, particularmente en el enlace correspondiente a “Grandes Superficies”, con el
propdsito de determinar la viabilidad de adelantar la adquisicién a través de dichos mecanismos.

Como resultado de dicha verificacidn, se evidencié que los bienes requeridos por el Municipio no se encuentran
disponibles en su totalidad dentro de la plataforma T.V.E.C., o bien, no cumplen integralmente con las caracteristicas
técnicas, especificaciones, cantidades y condiciones requeridas por la entidad para satisfacer adecuadamente la
necesidad identificada. Asi mismo, se determiné que la adquisicién parcial de los elementos a través de los acuerdos
marco o instrumentos de agregacion existentes no garantiza la eficiencia operativa ni la satisfaccion integral de la
necesidad administrativa que se pretende atender mediante el presente proceso contractual.

La Alcaldia Municipal cuenta con los recursos publicos necesarios para atender la necesidad objeto del presente
proceso, circunstancia que se encuentra debidamente respaldada en el respectivo Certificado de Disponibilidad
Presupuestal.

En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y en el articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad realizé el anlisis previo de la necesidad, conveniencia y viabilidad
del objeto a contratar, asi como de las autorizaciones y aprobaciones requeridas, las cuales se surtieron con
anterioridad al inicio del proceso de seleccién y a la suscripcidn del contrato, segun corresponda.

Con fundamento en la necesidad identificada, la Administracion Municipal, a través de la Secretaria de Integracion
Social y Productividad, determiné la pertinencia de adelantar el presente proceso de contratacién, con el fin de
seleccionar una persona juridica que cuente con la experiencia, idoneidad y capacidad técnica, administrativa y
financiera para ejecutar adecuadamente el objeto contractual.

En desarrollo de los principios que rigen la contratacion estatal, y con el propésito de garantizar la transparencia, la
seleccion objetiva y la correcta ejecucion de los recursos publicos, la Administracion Municipal considera necesario
adelantar un proceso de seleccion que permita escoger al oferente que cumpla con los requisitos juridicos y legales
exigidos por la normativa vigente, teniendo en cuenta que la Entidad no dispone de los medios fisicos ni operativos
para atender directamente la necesidad planteada.

Asi mismo, se realizé la verificacién de la procedencia del mecanismo de Compras en Grandes Superficies a través
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, encontrandose que dicho mecanismo no resulta aplicable para atender la
necesidad objeto del presente proceso, toda vez que no se cuenta con una oferta disponible que permita su satisfaccion
en los términos requeridos por la Entidad.

En consecuencia, y considerando que el valor estimado del proceso no excede el diez por ciento (10 %) de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, la contratacién se adelantara mediante la modalidad de seleccién de minima cuantia, la
cual constituye un procedimiento agil y expedito conforme al marco normativo vigente.
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2.3. RELACION CON LA PLANEACION INSTITUCIONAL

El plan de desarrollo municipal “GUATEQUE ES NUESTRO COMPROMISO 2024 - 2027”, define los objetivos y metas
de la accién administrativa municipal y establece las prioridades en el uso de los recursos publicos, teniendo como
objetivo el cumplimiento de las funciones, la inversion social y aseguramiento de la prestacion de los servicios a su
cargo, asignados por la Constitucion y la Ley.

Es asi como el presente proceso esta encaminado dentro del plan de desarrollo a ejecutarse como meta asi:

PLAN DE DESARROLLO GUATEQUE ES NUESTRO COMPROMISO 2024 - 2027
Linea estratégica TRANSPORTE
Sector INFRAESTRUCTURA RED VIAL REGIONAL
Programa 2402
Producto 240204100- Via terciaria mejorada
Cadigo Indicador 2402041
Indicador Via terciaria mejorada
Personalizacion del | . L .
s Via terciaria mejorada
indicador
Meta cuatrienio 35

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR:

3.1. OBJETO

‘SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE (ACPM, GASOLINA'Y ADBLUE) PARA LOS VEHICULOS Y LA MAQUINARIA
DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE BOYACA”.

3.2. IDENTIFICACION DENTRO DE LA CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS - CODIGO UNSPSC
Segun la Guia para la codificacién de bienes y servicios acuerdo con el codigo estandar de productos y servicios de

Naciones Unidas Cédigo: G-CBS-02, documento emitido por Colombia Compra Eficiente, componentes incluidos se
encuentran identificados con los siguientes codigos UNSPSC:

CLASIFICACION UNSPSC DESCRIPCION
15101505 Combustible diesel
15101506 Gasolina
12352100 Derivados orgénicos y compuestos

sustituidos

3.3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO O CONVENIO A CELEBRAR

Tipo o naturaleza del contrato: SUMINISTRO _x_ COMPRAVENTA __ PRESTACION DE SERVICIOS __ OBRA __
CONSULTORIA __INTERVENTORIA __ SEGUROS __

Modalidad de seleccion: Minima cuantia.
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Conforme a lo reglamentado en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y decreto 1082 de 2015 y consagrado para
adelantar un proceso de seleccion de minima cuantia teniendo en cuenta que el valor de la adquisicion de los bienes,
obras y/o servicios no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, es decir 28 SMLMV
toda vez que el presupuesto anual de la entidad es inferior a 120.000 SMLMV, previo el procedimiento consagrado en
el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, articulo 30 de la ley 2069 de 2020, y Articulos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4. del
Decreto 1082 De 2015 modificado por el decreto 1860 de 2021 y Manual de la modalidad de Seleccién de minima
Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente y con sujecién a los principios del Articulo 209 de la Constitucion
Politica de Colombia y Articulo 3° de la ley 1437 de 2011, segun caracteristicas técnicas Especiales.

3.4. IDENTIFICACION DE LAS PARTES

De una parte, el Municipio de Guateque NIT 800013683-9 y de otra, persona natural o juridica que reuna los requisitos,
previstos en los presentes estudios.

3.5. AUTORIZACIONES, PERMISOS, DISENOS, PLANOS Y SERVIDUMBRES, INCLUSION EN BANCO DE

PROGRAMAS Y PROYECTOS.
CONDICION TECNICA .
ESPECIFICA SE TIENE NO SE TIENE POR QUE
El presente objeto no requiere de
N/A Autorizacion del Concejo municipal
AUTORIZACIONES Segun Art. 18 ley 1551 N/A
de 2012, conforme lo establece el Art. 18 ley
1551 de 2012
ESTUDIOS TECNICOS N/A N/A No se requiere
DISENOS N/A N/A No se requiere
PLANOS X N/A No se requiere
PERMISOS N/A N/A No se requiere
SERVIDUMBRES N/A N/A No se requiere
INCLUSION EN EL BANCO DE
PROGRAMAS Y PROYECTOS X 202600000001179
INCLUSION EN EL PLAN DE N Se encuentra incluido en el Plan de
DESARROLLO desarrollo.

3.6. ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES A CONTRATAR O A REALIZAR:

3.6.1. CONDICIONES TECNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA | CANTIDAD
1 | ACPM DIESEL GALON NESCEE%%AD
2 | ACPM DIESEL MAX PRO GALON NESCEE%?[';‘AD
3 | GASOLINA CORRIENTE GALON NE%EEGSL!’[')“AD
4 |UREA AUTOMOTRIZ ADBLUE GARRAFAX 20 LITROS |\ O-Co0

ASPECTOS A TENER EN CUENTA EN LA EJECUCUCION DEL CONTRATO

SECRETARIA DE HACIENDA
Cel 3104419567 Cédigo Postal 153050 Urbano Correo: hacienda@guateque-boyaca.gov.co
Alcaldia Municipal de Guateque Carrera 6 No. 9-18 Centro http://www.guateque-boyaca.gov.co Correo: alcaldia@guateque-boyaca.gov.co



mailto:alcaldia@guateque-boyaca.gov.co

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

. “MIPG” VERSION: 1 ’
ALCALDIA MUNICIPAL DE GUATEQUE Guatéca"":ig [ Y
PROCESO: Gestion juridica y contractual. CODIGO: JC-F-05 Boyaca 4

FECHA: 13/01/2019
Pagina 7 de 32

FORMATO: Estudio previos

1. Especificaciones técnicas de los productos

Los productos a suministrar deberan cumplir, como minimo, con las siguientes condiciones:

A.C.P.M. (DIESEL AUTOMOTOR) | EI A.C.P.M. debera cumplir con la normatividad técnica, ambiental y de calidad
vigente en Colombia aplicable al diésel automotor. Debera encontrarse libre
de contaminantes, agua y sedimentos visibles, cumplir con los limites
maximos permitidos de azufre y biodiésel, y garantizar calidad uniforme y
estabilidad durante el suministro. La entidad podra exigir certificado de
calidad, ficha técnica o documento equivalente que acredite el cumplimiento
de las especificaciones exigidas.

A.C.P.M. DIESEL MAX PRO El A.C.P.M. Diésel Max Pro debera cumplir con la normatividad técnica y
ambiental vigente en Colombia aplicable al diésel automotor, y contar con
aditivos orientados a la limpieza y proteccion del sistema de inyeccion y a la
mejora del proceso de combustion, sin afectar el cumplimiento de las
especificaciones regulatorias. Debera garantizar calidad uniforme, estabilidad
y desempefio adecuado durante el suministro. La entidad podra exigir
certificacién de calidad del producto o documento técnico equivalente
GASOLINA CORRIENTE | La gasolina corriente oxigenada debera cumplir con las especificaciones
OXIGENADA técnicas, ambientales y de calidad vigentes en Colombia para su
comercializacion, incluyendo los limites de octanaje, azufre, benceno,
oxigenantes y demas parametros exigidos por la regulacion aplicable. Debera
encontrarse libre de impurezas y garantizar calidad constante durante el
suministro. La entidad podra solicitar certificado de calidad o documento
técnico que acredite su cumplimiento.

UREA AUTOMOTRIZ - ADBLUE | La urea automotriz AdBlue (AUS 32) debera cumplir con la norma I1SO 22241
(AUS 32) y con la regulacion técnica vigente, ser apta para su uso en sistemas de
reduccion catalitica selectiva (SCR) y encontrarse libre de contaminantes que
puedan afectar su funcionamiento. Debera garantizar estabilidad, pureza y
compatibilidad con vehiculos diésel que utilicen dicha tecnologia. La entidad
podré exigir certificado de conformidad o ficha técnica del producto.

2. Ubicacion y condiciones del punto de suministro
Durante la ejecucion del contrato, el contratista deberd cumplir con las siguientes condiciones:

a) Garantizar que el suministro de combustibles se realice en una Estacién de Servicio (EDS) ubicada a una distancia
maxima de 5 kilometros del casco urbano del municipio.

b) Mantener vigente, durante toda la vigencia del contrato, la autorizacién para la distribucion de combustibles ya sea
en calidad de distribuidor mayorista 0 minorista, de conformidad con la normatividad aplicable.

c) Garantizar que la Estacion de Servicio cuente, como minimo, con dos (2) surtidores operativos para el suministro de
gasolina corriente y ACPM, asegurando la atencion continua de las necesidades de la entidad.

3. Precioy ajustes

El precio del combustible por galén estara sujeto a cambios de acuerdo con la resolucion de precios establecidos
periddicamente por el ministerio de minas y energia, para ello se calculara el pago de acuerdo con la resolucién vigente
que haya expido la autoridad competente. Lo anterior quiere decir que, el precio por galdn solo podra ser reajustado
durante la vigencia del contrato, cuando el Gobierno Nacional asi lo autorice. El porcentaje de incremento no podra
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ser superior al que aplique la autoridad competente por galén, tomando siempre como base el valor unitario ofertado.
En el evento que el Gobierno Nacional autorice reduccién del precio por galén, el oferente debera reducirlo en la misma
proporcién.

1.7. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:
El contratista debera realizar entre ofras las siguientes actividades para la efectiva ejecucién del objeto contractual:

1) Suministrar gasolina corriente, diésel y ADBLUE, a los automotores y maquinaria sefialados por el Municipio en la
estacion de servicio debidamente equipada y legalmente autorizada.

2) Las estaciones de servicio dispondran permanentemente de abastecimiento de ACPM DIESEL CORRIENTE,
GASOLINA CORRIENTE, ADBLUE, todos los dias durante las 24 horas

3) Los proponentes deben cumplir con las caracteristicas técnicas, de operacién y seguridad de los equipos de
suministro de gasolina corriente, Diésel, instalados en cada una de las estaciones de servicio ofrecidas, los cuales
se deben ajustar a los requerimientos y disposiciones legales vigentes.

4) Atender las sugerencias que haga la entidad por conducto del supervisor que se designe.

5) Las demas que se le asignen de acuerdo al objeto del contrato, por parte del supervisor o el Alcalde Municipal

1.8. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1) Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

2) Entregar, a través del SECOP I, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la aceptacion del contrato, las
polizas exigidas (si aplica).

3) Ejecutar el objeto del contrato conforme a lo estipulado en los estudios y documentos previos, pliegos de
condiciones, clausulas contractuales y las especificaciones técnicas minimas que sirvan de base para la
supervision del contrato.

4) Atender las instrucciones, observaciones y solicitudes del supervisor del contrato, actuando con diligencia, cuidado
y buena fe. El contratista debera: i) Elaborar y entregar oportunamente los informes requeridos en los formatos
aprobados. ii) Seguir las indicaciones impartidas por escrito. iii) Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta
de inicio, actas parciales si se generan, el acta de liquidacion y demas actas necesarias. iv) Acatar las deméas
sugerencias u observaciones que se le impartan, en tanto se orienten al cumplimiento del objeto contractual y no
modifiquen lo pactado sin el procedimiento legal correspondiente.

5) Obrar con lealtad y buena fe durante todas las etapas contractuales, evitando dilaciones o entorpecimientos.

6) Asumir el pago de salarios, prestaciones, indemnizaciones, honorarios, impuestos, gravamenes, aportes y demas
erogaciones necesarias para la ejecucién del contrato, entendiéndose que dichos costos han sido estimados e
incluidos en el valor de la oferta.

7) Acreditar, cuando se requiera, el cumplimiento de las obligaciones parafiscales relativas al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi como los aportes al SENA, ICBF y cajas de compensacion familiar, respecto del personal
vinculado a la ejecucion del contrato, incluidos los trabajadores independientes.

8) Asumircualquier gasto adicional que se genere durante la ejecucion del contrato, sin que ello implique modificacion
del valor pactado, salvo autorizacion expresa.

9) Suministrar oportunamente toda la documentacién e informacién requerida para el desarrollo de las actividades
objeto del contrato, asi como aquella solicitada por la administracién municipal, sin restriccién alguna.

10) Adoptar medidas de seguridad industrial, dotando al personal de los elementos de proteccion personal necesarios
para prevenir accidentes durante la ejecucion del contrato.

11) Actuar con total autonomia técnica y administrativa en el cumplimiento de las obligaciones contractuales, sin que
se configure vinculo laboral con el municipio.

12) Responder por las acciones u omisiones derivadas de la celebracion y ejecucion del contrato.

13) Colaborar con los requerimientos formulados por los organismos de control o cualquier otra autoridad competente
en relacién con el objeto contractual.
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14) Mantener vigentes las garantias exigidas durante el término pactado en el contrato.

15) Ejecutar el contrato con los recursos ofrecidos en la propuesta y establecidos en el contrato.

16) Responder por el pago de los tributos generados o que llegaren a generarse por la celebracion, ejecucién y
liquidacién del contrato.

17) Presentar la factura o documento equivalente, cuando esté obligado a ello conforme al régimen tributario, junto
con los documentos soporte que acrediten el cumplimiento contractual, incluyendo el RUT expedido por la DIAN.
La omision de estos requisitos impedira el tramite de pago. El contratista sera responsable por cualquier multa o
sancion derivada de informacioén fiscal inexacta.

18) Guardar reserva sobre toda la informacion conocida o suministrada por el Municipio en el marco del contrato,
especialmente la sujeta a reserva legal. El contratista se compromete a: a) Proteger la informacion confidencial
compartida por el Municipio. b) No divulgar a terceros informacién confidencial, critica, reservada o clasificada. ¢)
No utilizar la informacion para fines distintos a los del contrato, salvo autorizacién expresa. d) Indemnizar al
Municipio por los dafios o perjuicios derivados de la revelacién o uso indebido de dicha informacion, ya sea por
negligencia o dolo.

19) Responder civil y penalmente por sus actos u omisiones en la ejecucién del contrato.

20) No utilizar el contrato como medio para obtener beneficios indebidos o participar en practicas restrictivas de la
competencia o actos de corrupcion.

21) Cumplir con las demés obligaciones que, por su naturaleza, conexidad o complementariedad, le sean atribuibles
por la entidad contratante, conforme al objeto, alcance y finalidad del contrato, sin requerir modificacion formal del
mismo

1.9. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1) Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 4° de la Ley 80 de 1993.

2) Suministrar al Contratista la informacion necesaria para el cabal desarrollo del objeto, siempre y cuando la misma
se encuentre a su alcance y no le corresponda como obligacion al contratista.

3) Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que forman parte de este.

4) Impartir instrucciones para la ejecucion del servicio contratado.

5) Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo la supervisién del contrato.

6) Prestar su colaboracién para el cumplimiento de las obligaciones del contratista.

7) Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacion de los servicios contratados; previo recibo a
satisfaccion por parte del supervisor.

8) Solicitar los informes de ejecucion correspondientes.

9) Cumplir con los procedimientos establecidos en el Sistema Integrado de Gestién de la entidad.

10) Designar formalmente al supervisor del contrato, conforme a la normatividad vigente.

1.10. PLAZO DE EJECUCION

El término para el cumplimiento del objeto de este contrato sera DOS (02) MESES y/o hasta agotar los recursos
asignados, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

1.11. LUGAR DE EJECUCION

El contrato a celebrarse debera ejecutarse en el Municipio de Guateque, Boyacd, segun indicaciones del supervisor
del contrato.

2. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA CON LA DEBIDA JUSTIFICACION JURIDICA:

En cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 donde se indica: “Estudios previos para la
contratacion de minima cuantia”; y el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, por el cual se reglamenta la modalidad de
seleccion de minima cuantia, se aplicara esta modalidad atendiendo a la regla general sefialada por la Ley, Teniendo
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en cuenta que el valor de la contratacion a realizar no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantia, garantizando
la libre concurrencia y la transparencia en desarrollo de todas y cada una de las actividades que se realicen para
terminar con éxito el presente proceso selectivo, escogiendo la oferta méas favorable para la entidad y lograr satisfacer
la necesidad previamente identificada en los estudios efectuados con anterioridad.

La modalidad de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacién cuando el presupuesto
oficial del contrato sea inferior 0 igual a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.

De conformidad con lo previsto en el decreto 1082 de 2015 y a lo desarrollado por Colombia compra eficiente en el
documento denominado “Guia para la elaboracién de estudios del sector’, se realizara para el presente proceso de
seleccion de Minima cuantia, el estudio del sector, de conformidad al tratamiento especial que la mencionada guia
dispone para el caso.

Por otra parte teniendo en cuenta que se realizara un proceso de minima cuantia, la entidad para determinar la oferta
mas favorable aplicara lo dispuesto en la ley 1474 de 2011, articulo 94, numeral c.) la entidad seleccionara, mediante
comunicacion de la oferta, la propuesta con el menor precio siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO
OFICIAL Y RUBROS QUE LO COMPONEN

3.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial estimado para la presente contratacion corresponde hasta la suma de CUARENTA Y NUEVE
MILLONES DE PESOS ($49.000.000) M/CTE, conforme a la disponibilidad presupuestal de la Entidad.

La entidad ejecutara los recursos conforme a las necesidades efectivamente requeridas durante la ejecucion
contractual, sin obligacion de agotar la totalidad del presupuesto oficial.

Los valores unitarios establecidos para cada item corresponden al resultado del anélisis del sector y al promedio de
las cotizaciones obtenidas, constituyendo el valor techo 0 maximo unitario aceptable dentro del presente proceso de
seleccion

ADMON EDS
ITEM | PRODUCTO | UNIDAD | CANTIDAD | “A Ei“gESRg'DA LLANO Pa’gbgglo
GRANDE SAS
1 ACPMDIESEL | GALON 1 $ 1372000| § 1369000 $ 13.70500
ACPM DIESEL ,
2 S GALON 1 $ 1495500 $ 1495300| § 14,95400
GASOLINA ,
3 oo | GALON 1 $19.200,00 $19.00000| $  19.100,00
UREA
4 AUTOMOTRIZ %AOFEITTAFEQSX 1 $ 146.000,00 $14500000| $ 145.500,00
ADBLUE
SUMA VALOR UNITARIO PROMEDIO $193.259,00
LAS VARIABLES
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El presupuesto asignado a esta contratacién comprende todos los costos que se puedan generar; por ende, el
proponente debera proyectar todos los costos directos e indirectos en que pudiera incurrir durante la ejecucion del
contrato, por lo que el municipio procede a informar los impuestos municipales, los cuales se relacionan a continuacion:

TRIBUTO MUNICIPAL VALOR
ESTAMPILLA PRO-ADULTO
MAYOR Pago del 4.0% del valor del contrato
ESTAMPILLA PRO-CULTURA Pago del 2.0% del valor del contrato

ESTAMPILLA PRO-DEPORTE Y
RECREACION

Pago del 1.5% 0 2% del valor del contrato

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA
FAMILIAR

Pago del 2.0 % del valor del contrato.

FONDO DE VIGILANCIA'Y 0
SEGURIDAD CIUDADANA Pago del 5.0% del valor del contrato de obra.
ESTAMPILLA PRO
ELECTRIFICACION RURAL Pago del 0,30% del valor del contrato.
Rete fuente Segun el régimen tributario y la naturaleza del pago
Conforme a la actividad del contratista, el objeto contractual y el Estatuto
Rete ICA -
de Rentas Municipal
IVA Segun la naturaleza del bien o servicio y el régimen tributario aplicable

Aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral

El CONTRATISTA debera realizar los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral, en los términos del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el
articulo 135 de la Ley 1753 de 2015, y acreditar su pago como requisito

para la ejecucidn y/o pago del contrato, segln corresponda.

Se deja expresa constancia de que el CONTRATISTA debera informarse y cumplir con las obligaciones fiscales
derivadas de la ejecucion del presente contrato, en especial aquellas relacionadas con tributos de caracter territorial,
tales como el Impuesto de Industria y Comercio (ICA) y el Impuesto de Alumbrado Publico, cuando haya lugar.

En consecuencia, sera de exclusiva responsabilidad del CONTRATISTA cumplir con la inscripcion, declaracion,
liquidacién y pago de dichos tributos ante las autoridades competentes, de conformidad con la normativa vigente
aplicable

3.8. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

De acuerdo con el presupuesto oficial estimado para el proceso de seleccion El Municipio cuenta con un CDP No

2026000444 de 2026, de fecha 16 de octubre 2026 expedido por la secretaria de Hacienda Municipal para tal fin.
Codigo \ Descripcion Fuente Valor
Otros bienes transportable excepto productos metalicos, maquinaria y
equipo/SGP-PROPOSITO GENERAL-PROPOSITO GENERAL LIBRE
INVE/ TRANSPORTE /Infraestructura red vial regional/ntersubsectorial
transporte/via terciaria mejorada
Otros bienes transportable excepto productos metalicos, maquinaria y
equipo/  SGP-PROPOSITO  GENERAL-LIBRE ~ DESTINACION
MUNICIPIO/TRANSPORTE/Infraestructura red vial
regional/Intersubsectorial transporte/via terciaria mejorada
Otros bienes transportable excepto productos metalicos, maquinaria y
equipo/RECURSOS DEL BALANCE DE LIBRE 13.31.00 $
DESTINACION/TRANSPORTE/infraestructura  red  vial  regional/ e 10,374,969.00
Intersubsectorial transporte /via terciaria mejorada
Otros bienes transportable excepto productos metalicos, maquinaria y
equipo/ R.B. SGP- PROPOSITO GENERAL-PROPOSITO GENERAL

2.3.2.02.01.003 1.243.03

$
27,760,182.00

$

2.3.2.02.01.003 8,060,000.00

1.24.3.04

2.3.2.02.01.003

2.3.2.02.01.003 1.3.3.8.03 $ 5,173,352.00
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LIBRE/ TRANSPORTE /infraestructura red vial regional/ intersubsectorial
transporte/via terciaria mejorada

3.9. FORMA DE PAGO

El MUNICIPIO pagaréd al CONTRATISTA el valor del presente contrato mediante PAGOS PARCIALES, previa
suscripcion de acta(s) de recibo a satisfaccion, acta de terminacion y liquidacién del contrato, aprobadas por el
supervisor del contrato.

El desembolso de los recursos se realizaran previa presentacién de certificacion de cumplimiento a satisfaccién de
todas las obligaciones, asi mismo la respectiva factura con sus soportes, constancia de pago de los aportes al sistema
de seguridad social integral en salud, pensiones riesgos laborales; si con la cuenta no acomparan los documentos
requeridos para el pago, sera responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

Para el pago debera presentarse certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, para tal fin el
contratista debera presentar informe de actividades (con soportes fotograficos, planillas de entrega y planillas de
seguimiento) y constancia del pago de aportes a los sistemas de salud, pensién y riesgos laborales. La alcaldia
municipal pagara al contratista dentro de los 15 dias habiles siguientes a la radicacidn de la cuenta.

No obstante, lo sefialado en la presente clausula, los anteriores pagos estan sujetos a las disponibilidades del
Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC y el CONTRATISTA debera tener en cuenta lo dispuesto por el articulo
19 de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno.

Para los procesos que conlleven suministro 0 compraventa de bienes que requieran entrada de almacén, se requerira
el respetivo soporte para el tramite de cuenta.

4. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:

En el marco del proceso de seleccidn de minima cuantia, la Entidad adelantara la verificacidn integral de los requisitos
habilitantes exigidos. Solo las ofertas que cumplan dichos requisitos seran consideradas en la evaluacién econdmica,
la cual se efectuara con base en el menor precio ofertado

l. CAPACIDAD JURIDICA
a. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacién debera ser diligenciada en su totalidad y suscrita por el proponente, de acuerdo con la
naturaleza juridica de quien presenta la oferta:

e Enel caso de personas naturales, la carta debera ser firmada directamente por el oferente.

o En el caso de personas juridicas, debera ser suscrita por su representante legal, con facultades suficientes
para presentar ofertas en procesos contractuales.

o Cuando se trate de proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), la carta debera ser firmada por
el representante del consorcio o unidn temporal, designado mediante el documento de constitucion de la
propuesta plural

Cuando la propuesta sea presentada por medio de apoderado, este debera contar con facultades expresas para
presentar propuestas contractuales, lo cual se acreditara mediante poder debidamente conferido, en el que se indiquen
de forma clara y especifica las facultades otorgadas.
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Todos los oferentes deberan declarar en su carta de presentacion que:
o No se encuentran incursos en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses respecto de
la Alcaldia de Guateque.
e Conocen, aceptan y se comprometen a cumplir los requerimientos técnicos minimos exigidos en el presente
proceso de seleccion.

b. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O MATRICULA MERCANTIL

De acuerdo con lo determinado por la normatividad vigente, para los proponentes obligados deberan presentar este
documento el cual llenara los siguientes requisitos:

Las personas naturales deberan aportar registro mercantil, el cual debera tener fecha de expedicion no mayor a treinta
(30) dias calendario anteriores al cierre del proceso, y acreditar: (i) que su actividad econdémica ha sido ejercida por un
periodo minimo de un (01) ario; (i) renovacion vigente al afio 2026

Las personas juridicas deberan aportar certificado de existencia y representacion legal el cual deberé tener fecha de
expediciéon no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del proceso, y acreditar: (i) una fecha de
constitucidn no inferior a un (01) afio respecto al cierre del proceso; (i) una duracion societaria que no sea inferior al
plazo del contrato y un (1) afio adicional; (iii) renovacion vigente al afio 2026

En caso de consorcio, unidén temporal o promesa de asociacidn futura, todos los integrantes deberan cumplir con las
condiciones requeridas previamente.

Si se trata de una persona juridica y el certificado de existencia y representacion legal no contempla expresamente las
facultades del representante legal, o si existen limitaciones estatutarias respecto de dichas facultades, debera
adjuntarse el documento que acredite la autorizacion conferida por el 6rgano social competente para participar en el
presente proceso de seleccion, suscribir el contrato y ejecutar todas las actividades relacionadas, directa o
indirectamente, con su cumplimiento.

En caso de no estar obligado a presentar el referido certificado, el proponente deberé acreditarlo mediante escrito
suscrito por el representante legal, en el cual se indique expresamente la norma que lo exonera de dicha obligacién.

Cuando el proponente sea un consorcio o union temporal conformado por personas juridicas, cada una de estas debera
allegar, segun corresponda, los documentos anteriormente sefialados.

Asi mismo, debera acreditarse la suficiencia de las facultades del representante legal para presentar la propuesta y
suscribir el contrato. En caso de que dichas facultades se encuentren restringidas por los estatutos sociales, debera
adjuntarse copia del acta del 6rgano social competente en la que conste la autorizacion otorgada al representante legal
para presentar la propuesta, suscribir el contrato y ejecutar todos los actos necesarios para la contratacion, en caso
de resultar adjudicatario.

El objeto Social de la(s) persona(s) juridica(s) debe corresponder con el Objeto de la presente contratacion, de manera
que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el
alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Si se trata de un consorcio o una unién temporal, cada una de las personas que los integren deberan acreditar las
condiciones ya fijadas. Adicionalmente, debera adjuntarse el documento de constitucién del Consorcio o Union
Temporal, en el cual debera indicarse al menos:

e El objeto del consorcio o unién temporal, el cual deberé ser el mismo del objeto a contratar.
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e Sila participacion es a titulo de Consorcio 0 Unién Temporal y las reglas basicas que regulan las relaciones entre
sus integrantes.

e El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio 0 Unién Temporal en el mismo.

e Sise trata de una Unién Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la participacién de sus
integrantes en la propuesta y en la ejecucion del contrato; de lo contrario el Municipio considerara que la propuesta
fue presentada por un Consorcio.

e La duracién del Consorcio o de la Union Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del proceso de

contratacion, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un (1) afio mas. Lo anterior, sin perjuicio de
que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Union Temporal estén llamados a responder por hechos u
omisiones ocurridos durante la ejecucién y liquidacién del Contrato.
La designacion de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de la Unién Temporal, indicando
expresamente sus facultades. Igualmente, debera designarse un suplente que lo reemplace en los casos de
ausencia temporal o definitiva; Celebrado el contrato no podré haber cesidn de este entre quienes integran el
Consorcio 0 Unién Temporal ni a terceros, salvo que el Municipio de Guateque asi lo autorice.

Autorizacion para presentar oferta y/o suscribir el contrato (Acta de Junta de Socios, Junta Directiva, etc.). Las personas
juridicas proponentes, en caso de ser necesario, deberén anexar a la propuesta el acta de la junta directiva, asamblea
0 junta de socios etc., expedida dentro de los 30 dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso
de seleccion, en la cual se autorice al representante legal a presentar oferta, firmar y ejecutar el contrato, en el evento
que les sea adjudicado.

Cuando se trate de un Consorcio o Union Temporal conformado por dos 0 mas personas juridicas, todas deben
presentar el certificado de existencia y representacion legal y la autorizacién al representante legal para comprometer
a la persona juridica por el valor de la propuesta y para firmar y ejecutar el contrato; dicha autorizacién debe haberse
conferido con anterioridad a la fecha y hora de cierre previstas para la recepcion de ofertas y debera ser concordante
con la informacion registrada en la camara de comercio

Nota. Con excepcidn a las personas que ejercen prestacidn de servicios inherentes a las profesiones liberales de
conformidad con el num. 5 del Art. 23 del Cédigo de Comercio

c. CEDULA DE CIUDADANIA

El proponente o el representante legal en el caso de personas juridicas, consorcio o uniones temporales, deben
adjuntar copia de la cédula de ciudadania o documento legalmente valido que lo identifique.

d. DEFINICION DE LA SITUACION MILITAR / LIBRETA MILITAR

El proponente, su representante legal y/o apoderado, segun corresponda, debera anexar copia de la libreta militar o
del documento que acredite tener definida la situacion militar, requisito exigido para las personas de género masculino
menores de cincuenta (50) afios, conforme a la legislacion vigente

e. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

El Proponente con su propuesta debe anexar el correspondiente certificado expedido por la Procuraduria General de
la Nacion indicando que el proponente no se encuentra sancionado disciplinariamente, el cual debe presentar una
fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario al plazo maximo para la presentacion de la propuesta del
presente proceso de seleccidn.

En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta como el de su Representante Legal.
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En caso asociaciones permitidas por la Ley 80 de 1993 se debe presentar el de cada uno de los integrantes y el del
representante legal.

f. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES

El Proponente con su propuesta debe anexar el correspondiente certificado expedido por la Contraloria General de la
Republica indicando que el proponente no se encuentra sancionado fiscalmente, el cual debe presentar una fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario al plazo méximo para la presentacion de la propuesta del presente
proceso de seleccién.

En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta como el de su Representante Legal.

En caso asociaciones permitidas por la Ley 80 de 1993 se debe presentar el de cada uno de los integrantes y el del
representante legal.

g. CONSULTA ANTECEDENTES JUDICIALES (POLICIA NACIONAL).

El proponente debera acreditar certificado o constancia de consulta de antecedentes judiciales expedido por la Policia
Nacional; el cual debe presentar una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario al plazo maximo para
la presentacion de la propuesta del presente proceso de seleccion y libre de requerimiento judicial.

En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de su Representante Legal.

En caso asociaciones permitidas por la Ley 80 de 1993 se debe presentar el de cada uno de los integrantes y el del
representante legal.

h. CERTIFICACION DE AUSENCIA DE MULTAS Y SANCIONES EN EL SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE
MEDIDAS CORRECTIVAS - RNMC.

El Proponente con su propuesta debe anexar el correspondiente certificado de Medidas correctivas, el cual debe
presentar una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario al plazo méximo para la presentacion de la
propuesta del presente proceso de seleccion y libre de multas o sanciones.

En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de su Representante Legal.

En caso asociaciones permitidas por la Ley 80 de 1993 se debe presentar el de cada uno de los integrantes y el del
representante legal.

i. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT).

El proponente sea persona natural o juridica, debera presentar el Registro Unico Tributario expedido por la DIAN.
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, deberan presentar este documento todos los integrantes que la
conforman y el representante legal de las mismas cuando sea persona diferente de los miembros, sin perjuicio de que
saliendo favorecidos, de acuerdo con la normatividad vigente, deban obtener RUT a nombre de la forma asociativa.

El registro debera adjuntarse con expedicion minima del afio 2026.

j- CERTIF!CACION CON LA CUAL ACREDITE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES SENALADAS EN
EL ARTICULO 23 de la ley 1150 de 2007 Y EL ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002.
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En caso de que el proponente sea persona juridica, debera acreditar el pago de los aportes parafiscales de sus
empleados a los sistemas de Seguridad Social, ARL, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, ICBF
y SENA, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal cuando éste exista por requerimiento de Ley, o por el
Representante Legal durante un lapso equivalente a que exija el respectivo régimen de contratacidén para que se
hubiere constituido la sociedad y nunca podréa ser inferior a seis (6) meses anteriores al cierre.

La certificacion debe acreditar el pago de dichos aportes con seis (6) meses de anticipacion a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de constitucion.

El proponente persona natural debera acreditar su afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones,
mediante la presentacidn de los certificados de afiliacion respectivos o, en su defecto, con el certificado de pago de la
correspondiente planilla, sin que esta ultima sea de presentacion obligatoria.

No sera exigible la certificacion de pago de aportes parafiscales y de seguridad social por terceros, entendiéndose que,
en caso de no aportarla, la persona natural no cuenta con personal a cargo y, por tanto, no esté obligada a realizar
dichos pagos

Cuando se trate de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera aportar la declaracion
aqui exigida.

En caso de que el proponente, persona juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el
pago de aportes parafiscales y seguridad social debe bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la
mencionada certificacion.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez o0 se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.

k. COMPROMISO ANTICORRUPCION O DE PROBIDAD

Los Proponentes deben suscribirlo manifestando su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de
cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacién actle en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de
la Oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion
de este, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

. MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSAL DE INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD

El proponente debera aportar certificacion, la cual debe ser diligenciada y suscrita por el oferente o su representante
legal en caso de ser persona juridica, con fecha correspondiente a la del cierre de presentacion de ofertas del presente
proceso, donde acredite no encontrarse incurso en inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones alguna para contratar,
ya sea de orden constitucional o legal, en particular a las previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 60 de
la Ley 610 de 2000, articulo 4 de la Ley 716 de 2001 y demas normas concordantes, ante los eventuales conflictos de
intereses frente al Municipio de Guateque. En caso de consorcio 0 unién temporal, todas las personas juridicas o
naturales que hagan parte del consorcio o unidn temporal deberén presentar este certificado debidamente suscrito y
su vigencia de conformidad a lo antes sefialado.

m. DECLARACION JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA CONTRATAR.

El proponente debera allegar certificacion donde conste que tiene plena capacidad para celebrar contratos con
entidades publicas, sin tener limitacién alguna para ejercer la capacidad juridica como persona.
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Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones o conflicto de intereses consagrados en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 44 de la
Ley 1952 de 2019, articulo 60 de la Ley 610 de 2000, articulo 5 de la Ley 828 de 2003; articulo 18 de la Ley 1150 de
2007, la Ley 1474 de 2011, y en las demas disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia, para lo
cual sera presentada Certificacion, diligenciada y suscrita por el Oferente 0 su Representante Legal en caso de
Personas Juridicas.

Igualmente, los interesados en participar en este proceso deberan tener en cuenta el contenido del articulo 50. de la
Ley 828 de 2003 "Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece: "El no pago de las multas aqui
sefialadas inhabilitara a la persona natural o juridica para contratar con el Estado mientras persista tal deuda, salvo
que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago segun la Ley 550 de 1999"

En caso de consorcio o unién temporal, todas las personas juridicas o naturales que hagan parte del consorcio o unién
temporal deberan presentar este certificado debidamente suscrito y su vigencia de conformidad a lo antes sefialado.

n. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA
Anexar (si aplica), segun condiciones determinadas en el capitulo de Garantias de la presente invitacion.
0. REGISTRO NACIONAL DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM).

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021, el representante legal de la
persona juridica proponente singular o integrante del proponente plural, no podra encontrarse REPORTADO en el
registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM -. Para el efecto el proponente debera:

Persona natural, anexar el certificado de la consulta de deudores alimentarios REDAM.
Persona juridica debera anexar el certificado de consulta de deudores alimentarios REDAM de su representante legal.

Para los proponentes plurales debera anexar certificado de consulta de deudores alimentarios REDAM de cada uno
de los representantes que lo conforman y su representante legal.

p. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES DE NO ESTAR INHABILITADO POR DELITOS SEXUALES
COMETIDOS CONTRA MENORES DE EDAD.

El proponente debera aportar, junto con su oferta, el respectivo certificado expedido por la Policia Nacional, en el que
conste que ni el proponente, ni los representantes legales, ni ninguno de los integrantes en caso de proponentes
plurales, registran antecedentes por delitos sexuales cometidos contra menores de edad, al momento del cierre del
proceso ni para la suscripcion del contrato.

Dicho certificado debera haber sido expedido con una antelacion no mayor a treinta (30) dias calendario previos a la
fecha de cierre del proceso de seleccion. Para efectos de la consulta, debera tenerse a la MUNICIPIO DE
GUATEQUE, NIT: 800013683-9

g. DOCUMENTO FORMAL QUE ACREDITE LA CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

Debera adjuntarse el documento de constitucién del Consorcio o Unién Temporal, en el cual debera indicarse al
menos:

A. El objeto del consorcio 0 unién temporal, el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.
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B. Si la participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal y las reglas basicas que regulan las relaciones
entre sus integrantes.

C. El porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal en el mismo.

D. Sise trata de una Unién Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la participacion de
sus integrantes en la propuesta y en la ejecucion del contrato; de lo contrario LA ENTIDAD considerara que la
propuesta fue presentada por un Consorcio.

E. La duracién del Consorcio o de la Unién Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del proceso de
contratacion, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un afio mas. Lo anterior, sin perjuicio de
que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unién Temporal estén llamados a responder por hechos
u omisiones ocurridos durante la ejecucion y liquidacién del Contrato.

F. Ladesignacion de la persona que tendré la representacion legal del Consorcio o de la Unién Temporal, indicando
expresamente sus facultades. Igualmente, debera designarse un suplente que lo reemplace en los casos de
ausencia temporal o definitiva.

Para la constitucion del proponente plural, se debera diligenciar el correspondiente anexo de este pliego de
condiciones.

r. PAZY SALVO DE IMPUESTOS MUNICIPALES

Aportar certificado expedido por la secretaria de Hacienda Municipal, donde conste estar a paz y salvo de impuestos
municipales; en concordancia a lo contemplado en el articulo 70 de la Ley 617 de 2000 concordante con el paragrafo
3 del articulo 4 de la Ley 716 de 2001.

IL. CAPACIDAD TECNICA

a. Especificaciones Técnicas

El oferente debera cumplir, como minimo, con las especificaciones tecnicas y cantidades indicadas en el capitulo de
CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS del presente documento. Para tal efecto, debera adjuntar en su propuesta las
especificaciones de los bienes o servicios ofrecidos, incluyendo las obligaciones generales y especificas.

b. Capacidad de Equipo y/o Infraestructura, y otros

Con el fin de garantizar la adecuada ejecucion del objeto contractual, el proponente deberéa acreditar que cuenta con la capacidad
técnica, fisica y logistica minima necesaria para la prestacion del servicio, conforme a las condiciones establecidas en el presente
proceso. Dichos recursos podrén ser propios, arrendados o en leasing, y deberan encontrarse disponibles desde el inicio de la
ejecucion del contrato.

Para tal efecto, el proponente debera acreditar, como minimo, los siguientes recursos:

a) Estacion de Servicio (EDS) ubicada a una distancia méxima de quince (15) kilémetros del casco urbano del municipio, destinada
al suministro de los combustibles objeto del contrato.

b) Autorizacion vigente para la distribucién de combustibles, en calidad de distribuidor mayorista 0 minorista, de conformidad con
la normatividad aplicable.

¢) Infraestructura minima de suministro, consistente en la disponibilidad de dos (2) surtidores operativos, como minimo, para
gasolina corriente y ACPM, que garanticen la atencién oportuna y continua de las necesidades de la entidad.

La acreditacién de estos recursos se realizara mediante los documentos que el proponente allegue con la propuesta, los cuales
seran objeto de verificacion por parte de la entidad bajo el criterio de cumple / no cumple.

Il. EXPERIENCIA HABILITANTE
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A. GENERAL
No Aplica
B. ESPECIFICA

El proponente debera acreditar la suscripcion y liquidacion de dos (02) contrato(s) ejecutado(s) con entidades publicas
ylo privadas, que evidencien experiencia directamente relacionada con el objeto del presente proceso de seleccidn,
para tal efecto, el objeto de los contratos debera estar directamente relacionado con “SUMINISTRO DE
COMBUSTIBLE - ACPM, GASOLINA'Y ADBLUE".

La sumatoria del valor de los contratos aportados deberé ser igual o superior al (100%) del presupuesto oficial,
expresado en SMMLYV; es decir, mayor o igual a 27,98 SMMLV.

v" DOCUMENTOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

1. Experiencia en contratos con entidades publicas:
o Copia del contrato correspondiente.
o Copia del acta de liquidacién suscrita por el representante legal de la entidad estatal contratante.
2. Experiencia en contratos con particulares (sector privado):
o Copia del contrato correspondiente.
o Acta de liquidacién y/o acta de recibo a satisfaccion, suscrita por ambas partes.
o Copia de la factura con cumplimiento de los requisitos legales, incluyendo el registro ante la DIAN.
o Certificacion o documento idéneo que acredite el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud,
derivados de la ejecucion del contrato presentado.
3. Experiencia en participacion plural (consorcios o uniones temporales):
e Cada uno de los integrantes del oferente plural deberé aportar los documentos sefialados anteriormente, en
proporcion a su participacion dentro de la figura asociativa.
e No obstante, al menos uno de los integrantes debera acreditar, como minimo, el 40% de la experiencia
requerida.

v' REGLAS DE ACREDITACION, VERIFICACION Y EVALUACION DE LA EXPERIENCIA

o Los contratos deben haber sido suscrito(s), ejecutado(s) y liquidado(s) con anterioridad a la fecha limite del cierre
del presente proceso.

o Elvalorde los contratos se verificara en SMMLV correspondientes al afio de su ejecucion o liquidacion.

o Los contratos presentados para acreditar la experiencia especifica deberan ser diferentes e independientes de
aquellos aportados para la experiencia general.

o El'Municipio de Guateque se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los proponentes. En
caso de evidenciarse discrepancias entre dicha informacion y los registros o criterios oficiales determinados por el
Municipio, la propuesta sera rechazada.

o Cuando se aporten certificaciones como medio para acreditar la experiencia, estas podran suplir la presentacién
del contrato y del acta de liquidacion o del acta de recibo a satisfaccion. No obstante, los demas documentos
exigidos deberan ser presentados. Las certificaciones deberan contener, como minimo, la siguiente informacion:
objeto del contrato, valor, fecha de inicio, fecha de terminacién o liquidacion, nombre del contratista, nombre de la
entidad contratante y nombre del funcionario que expide la certificacion. En caso de que se exijan requisitos
técnicos especificos o condiciones particulares de ejecucién, dicha informacién debera estar consignada en la
certificacion o acreditarse mediante documento adicional.
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o Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos e informacion exigidos en el presente proceso,
que no se anexen o presenten omisiones sustanciales, no seran tenidas en cuenta para efectos de verificar la
experiencia minima requerida al proponente.

o Cuando la experiencia presentada en la propuesta corresponda a contratos ejecutados bajo la modalidad de
consorcio 0 unién temporal, debera especificarse el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes, o
adjuntarse copia del contrato donde conste dicha informacion.

o No se podra acumular simultaneamente la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando estos se
asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la Ley 80
de 1993.

o Las personas juridicas con menos de tres (3) afios de constituidas podran acreditar su experiencia con base en la
de sus socios, accionistas, asociados o constituyentes. Si la persona juridica tiene mas de tres afios de constituida,
y en su momento registro la experiencia de sus socios en el Registro Unico de Proponentes (RUP), podra seguir
utilizandola siempre que el RUP haya sido renovado oportunamente, conforme a la normatividad vigente (a méas
tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio). En caso contrario, si el RUP no fue renovado y la persona
juridica ha superado los tres afios de constitucion, no podra seguir utilizando la experiencia de sus socios, y esta
no sera tenida en cuenta por la Entidad en el presente proceso.

o Encasode que el proponente presente un nimero mayor de certificaciones al exigido, la Entidad tendra en cuenta
Unicamente la mejor certificacion, conforme a los criterios establecidos en el capitulo correspondiente de la oferta.

o Para los consorcios 0 uniones temporales, la experiencia sera la sumatoria ponderada de las certificaciones
presentadas por todos los integrantes, en proporcidn a su participacion.

o Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos en los que haya participado como integrante de un
consorcio o union temporal, estas se tendran en cuenta en proporcién al porcentaje de participacién que haya
tenido, o en su defecto, de manera equitativa segun el nimero de miembros del consorcio, siempre que las
certificaciones cumplan con los requisitos y condiciones exigidos en el presente proceso.

o Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos, que no se anexen o
que no contengan la informacion requerida, no seran tenidas en cuenta para efectos de verificar la experiencia
minima del proponente.

C. CRITERIO DIFERENCIAL

1: Envirtud del Decreto 1860 de 2021, si el proponente acredita los requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.14.
de la referida, podré acreditar la experiencia requerida con un presupuesto igual o superior al 95% del valor requerido
en SMLMV, siempre y cuando cumpla con los demés requerimientos.

2: En virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021, si el proponente acredita ser una MIPYME con
independencia de si es nacional o regional, podra acreditar la experiencia requerida con un presupuesto igual o superior
al 95% del valor requerido en SMLMV, siempre y cuando cumpla con los demés requerimientos.

IV.  ACREDITACION REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES (S|
APLICA)

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro
mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Nota 1. Como medio de prueba alternativo podra acreditar la actividad y el tamafio empresarial exigido presentando el
RUP.
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Nota 2: De conformidad con los conceptos C-295 de 2023 y C-629 de 2024 de CCE, ha de tenerse:
- Que la acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 — modificado por el Decreto 1860 de 2021 -
debe realizarse tanto para solicitar la limitacion de la convocatoria como para participar en el proceso una vez se haya
limitado a Mipyme.

- La posibilidad de participar en convocatoria limitadas a mipymes se encuentra condicionada a que estas acrediten
como minimo un (1) afio de existencia o constitucién.

- Se debe tener que el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 dispone que la Mipyme debe contar con minimo
un (1) afio de existencia. En consecuencia, el registro mercantil es indispensable para determinar que la Mipyme
cumpla con el requisito de existencia del articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015.

- El registro mercantil solicitado por el numeral 1° del articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 — modificado por
el Decreto 1860 de 2021- unicamente es requerido en el marco de las convocatorias limitada a Mipyme. Por tanto,
aunque la persona natural no este obligada a contar con registro mercantil para participar en el proceso de seleccién,
si deberéd presentar dicho documento en caso de que pretenda que el proceso de seleccion sea limitado a Mipyme y
para participar en convocatorias limitadas a Mipyme.

V. PROPUESTA ECONOMICA

El precio es el factor de seleccién del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso de
Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos del
Proceso (estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor total.

Las personas naturales, juridicas nacionales o extranjeras, y los consorcios o uniones temporales, deberan presentar
el anexo debidamente diligenciado y firmado por el Representante legal de quien presenta la propuesta econémica

Al formular la propuesta el oferente debe determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y contribuciones durante
la vigencia del contrato, asi como el costo personal, la totalidad de las prestaciones y obligaciones sociales, gastos de
administracion, imprevistos y riesgos asociados con la ejecucion del contrato, utilidad del proponente, materiales,
insumos, y en general todo costo en que incurra el contratista para la ejecucion del contrato; asi como los demés
gravadmenes que conlleve la celebracion, perfeccionamiento, ejecucion y liquidacion del mismo, observando que todos
ellos son de cargo exclusivo del contratista, para lo cual diligenciara la casilla correspondiente a COSTOS
INDIRECTOS.

Cada proponente solo puede presentar una oferta, sea en forma individual o como participe de un consorcio o0 uniéon
temporal.

En caso de que la oferta mas favorable no cumpla con las condiciones de la invitacion, la Entidad verificara el
cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con la segunda oferta mas favorable, y asi sucesivamente

La oferta econdmica sera evaluada por la entidad, teniendo en cuenta los siguientes criterios:

e El proponente no podré ofertar un valor superior al promedio (incluido IVA, si es el caso) establecido para
cada item en el estudio previo y analisis que soporta el valor estimado del contrato. So pena de rechazo de
la propuesta.

e Elvalorde la oferta debera expresarse en pesos colombianos y corresponderd, en todo caso, al resultado de
sumar los valores que componen la oferta, con los cuales quedaran cubiertos todos los costos, utilidades,
imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones y aranceles aduaneros. Los precios incluiran los demas gastos
en los que deba incurrir el contratista para ejecutar debidamente el objeto del respectivo contrato. Estos
valores constituiran el precio techo para el proceso de seleccion.

e De acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra Eficiente, las propuestas se evaluaran con
IVA incluido, si aplica.
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La propuesta econdmica debe presentarse por escrito a través de la plataforma SECOP |I. El valor consignado
en el formato anexo de oferta econdmica debera coincidir con el valor registrado en dicha plataforma. Se
recuerda al oferente que es obligatorio diligenciar y anexar el formato de oferta econdémica, asi como registrar
en el SECOP Il el valor total de su propuesta. En los procesos bajo la modalidad de monto agotable, este
valor debera corresponder al presupuesto oficial del proceso. La inconsistencia entre el valor del anexo y el
registrado en la plataforma, o la omision de alguno de los dos, podré dar lugar al rechazo de la oferta.

o Cada una de las sumas y multiplicaciones de la oferta econémica no debe contener errores superiores al
0.1% por exceso o por defecto en el valor de cada operacion. La entidad revisara cada una de las operaciones
mencionadas, y en caso de encontrar errores aritméticos superiores al 0.1%, la oferta sera rechazada. Si el
valor corregido es inferior al 0.1% de la adjudicacion, esta se efectuara por el valor corregido.

o El oferente debera redondear a dos decimales las operaciones aritméticas de su oferta economica.

e En el evento que se ofrezcan descuentos, estos no seran considerados para la propuesta.

o Para que sean vélidas las correcciones, tachaduras, borrones o0 enmendaduras deberan acompafiarse de la
salvedad correspondiente mediante confirmacion con firma del proponente. En caso contrario se tomara como
valido el texto original.

o Siexiste discrepancia entre cifras y textos se dara prelacion a los textos.

Precio Artificialmente Bajo: En el evento en el que a criterio del comité evaluador el precio de una oferta al momento
de su evaluacién no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la
informacién recogida durante la etapa de planeacion, la entidad aplicara el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4.
del Decreto 1082 de 2015, ademas podra acudir a los parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en procesos de Contratacién de Colombia Compra Eficiente, como un criterio metodolégico.

VL. CRITERIOS DE DESEMPATE

El orden de elegibilidad de las propuestas se determinara después de la evaluacion de estas. En caso de empate entre
dos 0 mas ofertas, se aplicaran los criterios establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 y
demas normas concordantes.

NOTA: la omision de la informacion requerida para aplicar los criterios de desempate no sera subsanable por ser
criterio de desempate, en todo caso, la no presentacion generara la inaplicacion del criterio correspondiente.

5. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR
EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

5.7. Introduccion

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 19 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el articulo 7 de la Ley 1150 de
2007, los articulos 2.2.1.1.1.6.3 y 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, asi como los lineamientos
contenidos en la Guia para la Exigencia y Constituciéon de Garantias en los Procesos de Contratacion expedida por la
Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, la Entidad realiz6 el andlisis de los riesgos
previsibles asociados al presente proceso de contratacion.

La administracion del riesgo constituye un componente esencial de la etapa de planeacion contractual y tiene como
finalidad identificar, analizar, evaluar, asignar, tratar y monitorear aquellos eventos que puedan afectar el cumplimiento
del objeto contractual o comprometer el adecuado desarrollo del proceso de seleccion.

En desarrollo de dicho andlisis, la Entidad identificé los riesgos previsibles que pueden presentarse durante las etapas
de planeacion, seleccidn, contratacion, ejecucion, liquidacién y vencimiento de las garantias, determinando para cada
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uno de ellos su probabilidad de ocurrencia, impacto, nivel de riesgo, responsable de su administracién y las medidas
de tratamiento y seguimiento correspondientes.

El resultado de este andlisis constituye el fundamento para la distribucidn objetiva de los riesgos entre la Entidad v el
futuro contratista, asi como para la determinacion de las garantias exigibles dentro del presente proceso de
contratacion.

5.8. Objetivos de la administracion del riesgo
La administracion de riesgos tiene como finalidad:

o |dentificar oportunamente los riesgos previsibles del proceso contractual.

o Establecer mecanismos para prevenir o mitigar su ocurrencia.

¢ Asignar cada riesgo a la parte que se encuentre en mejores condiciones para administrarlo.
e Reducir la probabilidad de incumplimiento contractual.

o Proteger el patrimonio publico.

o Servir de fundamento para la determinacion de las garantias contractuales.

o Facilitar las actividades de supervision y seguimiento durante la ejecucion del contrato.

5.9. Metodologia para la administracion del riesgo
La Entidad desarrollé el proceso de administracion del riesgo mediante las siguientes etapas:
a) ldentificacion del contexto
Consistio en el analisis de las condiciones juridicas, técnicas, econdmicas, financieras, sociales, ambientales y
operativas que rodean el proceso de contratacion, con el fin de establecer los factores internos y externos que pueden
influir en la ejecucion del contrato.

b) Identificacion del riesgo

Se identificaron los eventos que razonablemente podrian afectar el cumplimiento del proceso de seleccion o de la
ejecucion contractual.

Para cada riesgo se establecio:
e origen;
e Causa;
e  Consecuencia;
e etapa en la cual puede materializarse;
e responsable de administrarlo.

c) Evaluacién del riesgo

Cada riesgo fue evaluado teniendo en cuenta:
e probabilidad de ocurrencia;
e impacto sobre el contrato;
e nivel de riesgo.

La valoracion permitio establecer la prioridad de atencion de cada riesgo.

d) Asignacion del riesgo
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Cada riesgo fue asignado a la parte que se encuentra en mejores condiciones para prevenirlo, controlarlo o asumir sus
consecuencias economicas y juridicas.

La asignacion se realizé atendiendo criterios de eficiencia, proporcionalidad y distribucion objetiva del riesgo.

e) Tratamiento del riesgo

Para cada riesgo identificado se establecieron controles preventivos y correctivos destinados a disminuir su
probabilidad de ocurrencia o reducir sus efectos.

f) Monitoreo y seguimiento

Durante toda la ejecucion contractual el supervisor verificara la efectividad de los controles implementados y realizara
seguimiento permanente a la evolucion de los riesgos identificados

Cuando se evidencie la aparicidn de nuevos riesgos o la modificacion de los inicialmente previstos, el supervisor dejara
constancia en los informes de supervision y recomendara las medidas que resulten necesarias.

5.10. Escala de probabilidad.
Valor | Categoria Descripcion
1 Raro Puede ocurrir unicamente en circunstancias excepcionales.
2 Improbable Es poco probable que ocurra.
3 Posible Puede ocurrir durante la ejecucion del contrato.
4 Probable Es altamente probable que ocurra.
5 Casi cierto Se espera que ocurra en la mayoria de los casos.
5.11. Escala de impacto
Valor | Impacto Descripcidn
1 Insignificante | No genera afectacion relevante al contrato.
2 Menor Genera afectaciones menores facilmente corregibles.
3 Moderado Produce retrasos o costos adicionales moderados.
4 Mayor Afecta significativamente la ejecucién contractual.
5 Catastréfico | Compromete gravemente el cumplimiento del objeto contractual o genera perjuicios
relevantes para la Entidad.
5.12. Valoracion del riesgo
Valoracién Nivel del riesgo
1-4 Bajo
5-9 Medio
10-16 Alto
17-25 Extremo
5.13. Criterios para la asignacion del riesgo

La asignacion de los riesgos identificados se realizara atendiendo los siguientes criterios:

e cada riesgo debera ser asumido por quien tenga mayor capacidad para administrarlo;

SECRETARIA DE HACIENDA
Cel 3104419567 Cédigo Postal 153050 Urbano Correo: hacienda@guateque-boyaca.gov.co
Alcaldia Municipal de Guateque Carrera 6 No. 9-18 Centro http://www.guateque-boyaca.gov.co Correo: alcaldia@guateque-boyaca.gov.co



mailto:alcaldia@guateque-boyaca.gov.co

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION
“MIPG”
ALCALDIA MUNICIPAL DE GUATEQUE

VERSION: 1

PROCESO: Gestion juridica y contractual.

CODIGO: JC-F-05

FORMATO: Estudio previos

FECHA: 13/01/2019

Pagina 25 de 32

Guat

Alcaldia de .

eque

Boyaca 4

e la asignacion debera ser proporcional a la naturaleza del contrato;

e no podran trasladarse al contratista riesgos que dependan exclusivamente de decisiones de la Entidad;
o ladistribucién del riesgo debera procurar el equilibrio econémico del contrato.

5.14. Matriz de administracion del riesgo
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5.15. Justificacion de la asignacion de riesgos

La Entidad deja constancia de que la asignacion efectuada en la matriz responde a un analisis técnico y juridico de las
condiciones del contrato, procurando que cada riesgo sea administrado por la parte que razonablemente tiene mayor

capacidad para prevenir su ocurrencia o asumir sus efectos.

En consecuencia, la distribucién aqui prevista guarda correspondencia con el principio de asignacion objetiva del riesgo
y servira de fundamento para la determinacién de las garantias exigibles del presente proceso.

5.16. Monitoreo y revision

La administracion del riesgo constituye una actividad permanente durante toda la ejecucion del contrato.

El supervisor verificara periodicamente:

e la permanencia de los riesgos identificados;
o la efectividad de los controles implementados;
e la aparicién de nuevos riesgos;

e lanecesidad de adoptar medidas adicionales de mitigacion;
e larelacion entre los riesgos materializados y las garantias constituidas.

5.17. Conclusion

Con fundamento en el andlisis desarrollado, la Entidad concluye que los riesgos previsibles asociados al presente
proceso de contratacidn fueron identificados, evaluados, asignados y tratados conforme a criterios técnicos y juridicos,
garantizando una adecuada distribucion de responsabilidades entre las partes.

La matriz de riesgos constituye un instrumento de gestién contractual que servird de soporte para la supervision del
contrato, la determinacion de las garantias exigibles y la adopcion de las medidas necesarias para proteger el
patrimonio publico y asegurar el cumplimiento del objeto contractual.
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5.18. Relacion entre la matriz de riesgos y las garantias contractuales
Riesgo identificado Asignadoa | Mecanismo de | Garantia que lo ampara
tratamiento
No suscripcién del contrato Proponente | Garantia de seriedad de la | Seriedad de la oferta
oferta
Incumplimiento de las | Contratista | Supervisién y garantia Cumplimiento
obligaciones
Deficiencias de calidad Contratista | Control de calidad Calidad del servicio o calidad de
los bienes
Incumplimiento de obligaciones | Contratista | Seguimiento del | Pago de salarios y prestaciones
laborales supervisor
Dafios ocasionados a terceros Contratista | Medidas preventivas Responsabilidad Civil
Extracontractual

Defectos constructivos Contratista | Supervision técnica Estabilidad y calidad de la obra

6. GARANTIAS EXIGIBLES AL PROCESO DE SELECCION CON SU RESPECTIVO ANALISIS

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 19 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el articulo 7 de la Ley 1150 de
2007, los articulos 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, y de conformidad con los lineamientos
establecidos en la Guia para la Exigencia y Constitucién de Garantias en los Procesos de Contratacion expedida por
la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, la Entidad determind las garantias exigibles
para el presente proceso de contratacién con fundamento en el analisis y administracién de los riesgos desarrollado
en el capitulo anterior.

Las garantias constituyen mecanismos destinados a proteger el patrimonio publico frente a los riesgos derivados del
proceso de seleccion, la celebracion, ejecucion, liquidacion y etapa postcontractual del contrato, asegurando el
cumplimiento de las obligaciones asumidas por el contratista y la reparacion de los perjuicios que puedan ocasionarse
como consecuencia de su incumplimiento.

Su exigencia obedece a criterios de razonabilidad, proporcionalidad y suficiencia, guardando correspondencia con la
naturaleza del objeto contractual, el valor del contrato, la distribucion de riesgos efectuada por la Entidad y las
obligaciones que asumira el futuro contratista.

6.7. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

En la oferta debe obrar una garantia de seriedad de la misma, expedida a favor del MUNICIPIO, expedida por una
Compaiiia de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia. Dichas garantias deberan constituirse
dando aplicacion a lo preceptuado en el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 y la Ley 1882 de 2018 y debera
contener las siguientes condiciones:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.2.3.1.6 y siguientes del
Decreto 1082 de 2015, los proponentes deberan constituir y presentar con su oferta una garantia de seriedad expedida
por una compafiia de seguros o entidad bancaria legalmente autorizada para operar en Colombia, mediante la cual se
ampare el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la presentacion de la oferta.

La garantia de seriedad deberéa reunir, como minimo, las siguientes condiciones:

Concepto Condicién
Beneficiario Municipio de Guateque — Boyaca, NIT. 800013683-9.
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Tomador / El proponente. Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, la garantia debera
Afianzado constituirse a nombre del respectivo consorcio o union temporal, indicando la totalidad de sus
integrantes y el porcentaje de participacion de cada uno.
Valor Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial del proceso de seleccidn.
asegurado
Vigencia Tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion, o el término
que establezcan los documentos del proceso.
Objeto Garantizar irrevocablemente la seriedad de la oferta presentada en desarrollo de la Invitacién
Publica No. (revisar niimero asignado), cuyo objeto es (revisar objeto asignado).

Nota: La garantia debera permanecer vigente desde la presentacion de la oferta y, cuando sea necesario, el
proponente deberd ampliar su vigencia hasta la aprobacioén de la garantia Unica de cumplimiento o hasta la fecha
prevista en los documentos del proceso.

Eventos amparados

La garantia de seriedad cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento de la oferta, en los eventos previstos en la
normativa vigente, especialmente cuando ocurra cualquiera de las siguientes circunstancias:

e Lano suscripcién del contrato por parte del proponente adjudicatario, sin justa causa.

e Lano ampliacion de la vigencia de la garantia cuando la Entidad prorrogue los términos para la adjudicacion
o la suscripcion del contrato, siempre que dichas prérrogas no excedan los limites establecidos en la ley.

e La no constitucion o no presentacion de la garantia Unica de cumplimiento exigida para la ejecucion del
contrato.

o Elretiro de la oferta después del vencimiento del plazo fijado para su presentacion.

Prérroga de la garantia

Cuando la Entidad modifique el cronograma del proceso y ello implique la necesidad de ampliar la vigencia de la
garantia de seriedad, el proponente debera efectuar la correspondiente prérroga dentro del término sefialado por la
Entidad.

Verificacion de la garantia

La Entidad verificara que la garantia de seriedad cumpla los requisitos legales y las condiciones establecidas en los
documentos del proceso.

Cuando la garantia presente errores u omisiones susceptibles de correccion, la Entidad requerira al proponente para
que efectue la subsanacion dentro del término previsto para ello.

La no presentacion de la garantia de seriedad de la oferta, o la falta de subsanacién de los aspectos requeridos dentro
del término otorgado por la Entidad, dara lugar al rechazo de la oferta, de conformidad con la normativa vigente y las
reglas establecidas en los documentos del proceso.

6.8. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

El contratista debera constituir una Garantia Unica de Cumplimiento a favor de la Entidad, la cual debera mantenerse
vigente durante el término previsto para cada uno de los amparos exigidos.
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La garantia debera ser expedida por una compafiia de seguros o entidad legalmente autorizada para operar en

Colombia y sera objeto de aprobacion por parte de la Entidad antes del inicio de la ejecucion contractual.

Amparo Valor Vigencia Riesgo que cubre | Justificacion
asegurado
Cumplimiento 10% Igual al Plazo de | Incumplimiento Garantiza el cumplimiento de
ejecucion del | contractual las obligaciones asumidas
contrato y 4 meses por el contratista.
mas
Calidad del servicio 10% Igual al Plazo de | Deficiencias en la | Garantiza la calidad de los
ejecucion del | prestacion del | servicios contratados.
contrato y 4 meses | servicio
mas
Calidad y correcto | 10% Igual al Plazo de | Defectos de calidad | Garantiza que los bienes
funcionamiento de los ejecucion del entregados cumplan las
bienes contrato y 4 meses especificaciones técnicas.
mas
Responsabilidad Civil | 200 SMMLV | Igual al Plazo de | Dafios a terceros Cubre los perjuicios
Extracontractual ejecucion del ocasionados durante la
contrato ejecucion del contrato.

Reglas para la aprobacion de las garantias

Antes del inicio de la ejecucion contractual, la Entidad verificara que las garantias presentadas por el contratista

cumplan, como minimo, las siguientes condiciones:

e correspondan al contrato celebrado;
o identifiquen correctamente al tomador, asegurado y beneficiario;
e incluyan todos los amparos exigidos;

o acrediten la suficiencia de las cuantias;

e manteng

an la vigencia exigida;

e hayan sido expedidas por una entidad legalmente autorizada.

La aprobacion de las garantias constituye requisito para el inicio de la ejecucion contractual cuando asi lo establezca

la normativa vigente.

Modificacion de

las garantias

Cuando durante la ejecucion del contrato se presente cualquiera de las siguientes situaciones:

on;

e prorroga;
e suspensi
e reinicio;
e adicion;

o modificacién del objeto;
e cesion del contrato;

El contratista debera modificar o ampliar las garantias correspondientes, de manera que continlien siendo suficientes

para amparar los riesgos inicialmente identificados.
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La Entidad no autorizara la ejecucion de modificaciones contractuales mientras no se encuentren debidamente
ajustadas las garantias cuando ello resulte procedente.

Seguimiento de las garantias

Durante toda la ejecucion contractual el supervisor verificara:
la permanencia de las garantias;

la suficiencia de los amparos;

la necesidad de efectuar ampliaciones;
la ocurrencia de hechos que puedan dar lugar a la efectividad de las garantias.

7. LIMITACION A MIPYMES

En virtud de lo dispuesto en el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, el proceso contractual que se derive del presente
estudio previo es susceptible de ser limitado a la participacién exclusiva de Mipymes. Para tal efecto, debera
observarse lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del citado Decreto 1860 de 2021, en
particular lo regulado en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.4 y conforme al cronograma establecido para el
desarrollo del proceso de seleccion.

Asi mismo, y de conformidad con el estudio del sector que se anexa al presente documento, se determina que para
este proceso contractual Si se justifica establecer la limitacion de la convocatoria a Mipymes que tengan domicilio en
el departamento de Boyaca o de manera particular, en el municipio de Guateque — Boyaca, en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

Unicamente las entidades sin animo de lucro que sean cooperativas y demas entidades de la economia
solidaria, pueden ser clasificadas como Mipymes en los términos establecidos por el articulo 2° de la Ley 590
de 2000 y por el Decreto 957 de 2019; por lo tanto, estas podran ser beneficiarias de los criterios de desempate
establecidos en la Ley 2069 de 2020 y su Decreto reglamentario 1860 de 2021.

8. DESIGNACION DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR:

Para garantizar el normal desarrollo y cumplimiento del contrato suscrito con el MUNICIPIO DE GUATEQUE vy el
CONTRATISTA, se designara al funcionario JHON JAIRO ALFONSO ROMERO, secretario de Hacienda, como
supervisor del contrato, quien tendra a cargo la ejecucidn de las siguientes actividades:

Verificar que el contrato se encuentre legalizado, perfeccionado y listo para su ejecucion.

Suscribir acta de inicio del contrato.

Verificar el cumplimiento de los términos de ejecucion del contrato y las fechas de cumplimiento contractual.
Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista el objeto y las obligaciones contenidas en el contrato.
Certificar respecto al cumplimiento del contratista, documento que se constituye en requisito previo para cada uno
de los pagos.

Hacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista.

) Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista de la obligacién de pagar oportunamente y en los montos
legales, sus aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pensiones.

Liguidar el contrato suscribiendo con el ordenador del gasto las actas correspondientes.

e eogose

=
N—

9. INDICAR SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL O
UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO. REFERIR EL
ACUERDO O TRATADO

Conforme a lo establecido en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion
Version CCE-EICP-MA-07 de 08 de noviembre de 2024, Expedido por Colombia Compra Eficiente, por la cuantia y el
bien o servicio a contratar, no son aplicables al presente proceso.

10.
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11. 10699CERTIFICACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:

Por medio del presente documento se deja constancia que el presente objeto contractual se encuentra incluido en el
Plan Anual de Adquisiciones de la entidad.

12. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Municipio de Guateque convoca a las
veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley, para que desarrollen su actividad durante la etapa
precontractual, contractual y post contractual en el proceso de contratacion objeto de esta convocatoria, realizando
oportunamente las recomendaciones escritas que consideren necesarias € interviniendo en las audiencias que se
convoquen durante el proceso, caso en el cual, se les suministrara toda la informacién y documentacion pertinente que
soliciten y que no esté publicada en portal de contratacién www.contratos.gov.co

13. DOCUMENTOS ADICIONALES:

Se anexan al presente documento:
e Viabilidad proyecto y numero del registro

e Certificado de disponibilidad presupuestal
e Analisis del Sector
e (Cotizaciones
e CDP
14. FIRMA DE QUIENES ELABORAN LOS ESTUDIOS PREVIOS:
ORIGINAL FIRMADO
JHON JAIRO ALFONSO ROMERO
CARGO: SECRETARIO DE HACIENDA
ELABORO REVISO APROBO
FECHA: Octubre/2026 Octubre/2026 Octubre/2026
CARGO: Técnico Administrativo Abogado SADCARS — Asesoria Gestion Secretario de Hacienda
ontractual.
NOMBRE: Laura Vanesa Rojas Daza Dawer Rivera Zamudio Jhon Jairo Alfonso Romero
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