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PRESTAR LOS SERVICIOS DE CONSULTORIA TECNICA Y OPERATIVA PARA EL

Objeto a contratar

DILIGENCIAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL CON FINES DE VALORACION
DOCUMENTAL EN FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL (FUID) DE CIENTO

Diligenciado por:

LINA QUINONES

DESCRIPCION

Dilgenciamiento de
inventario documental

DESCRIPCION

Se inicia con el alistamiento de los documentos
sefialados por la entidad que formaran parte del
inventario documental correspondiente a los 150
metros lineales. En esta etapa se verifican las
condiciones de organizacién documental, las
series y subseries objeto de descripcion, el estado
del Formato Unico de Inventario Documental
aprobado por la entidad y las versiones de las
Tablas de Retencion Documental convalidadas,
con el fin de identificar los documentos
comprendidos dentro del rango de fechas
extremas y distinguir aquellos que seran objeto de
valoracion documental posterior.

Una vez identificados los documentos que

De conformidad con los resultados del estudio de precios del mercado se establece el siguiente presupuesto oficial:

UNIDAD CANTIDAD

GLOBAL 1

PROMEDIO
COTIZACIONES

$ 4.850.000

VALOR PARCIAL

(CANTIDAD *PROMEDIO)

$727.500.000

Elaboracion de
procedimiento o guia
de transferencias
documental

Este procedimiento o guia para la realizacion de
transferencias documentales tiene como objetivo
estandarizar los lineamientos para la recepcion de
documentos en el depésito del archivo central, de
conformidad con las disposiciones establecidas
en el Acuerdo 001 de 2024 y con lo definido por la
entidad en sus diferentes instrumentos
archivisticos.

SONIDO 1

$ 6.266.667

$ 6.266.667

Elaboracion de
procedimiento o guia
de prestamo de
documentos

Elaboracién de
procedimiento o
guia de
organizacion de
archivos de
gestién

Este procedimiento o guia fijara los lineamientos
para el préstamo de documentos en archivo de
gestion y central, evidenciando los tiempos de
respuesta y parametros de solicitudes y busqueda
de la informacion por parte del personal asignado
al proceso de gestién documental del archivo de
gestion y central.

GLOBAL 1

$7.833.333

$7.833.333

|[ESte procedimiento o guia determinara los
pasos que deban seguirse durante la
conformacién de unidades documentales
simples y complejas en los archivos de
gestion, presentando claridad acerca de la
conformacioén de las series y subseries

Capacitacion de
personal

document.
Se contara cor ocho oras de capacnacion en

PANTALLA 1

$8.333.333

gestion documental en tematicas asociadas al
diligenciamiento de inventarios documentales y
organizacion de archivos de gestion. Ademas de
socializar los procedimientos y guias previamente
elaborados. Este espacio sera virtual debido a la
contingencia asociada al terremoto, puesto que
los espacios destinados para capacitacién en la
ciudad se encuentran en revision y no son
accesibles al publico. Esta capacitacion sera
n

imparti
TOTAL PRESUPUESTO PROMEDIO VALOR TARIFA

UNIDAD 1

$7.200.000

$ 757.133.333

TOTAL PRESUPUESTO OFICIAL

$757.133.333

CONSTANCIAS

$757.133.333

1)Los valores unitarios aqui determinados son el resultado del promedio de los precios del estudio del mercado obtenidos a partir de las diferentes cotizaciones
solicitadas. 2) Las especificaciones técnicas de cada uno de los items son las definidas en el formato de Ficha técnica de Servicios que hace parte integral del
presente presupuesto. 3) Los precios indicados en la tabla anterior incluyen los diferentes impuestos distritales, nacionales o departamentales a que haya lugar
4)Los valores unitarios del presupuesto oficial corresponden al promedio de los precios de cada item en las cotizaciones analizadas. 5) Que la Alcaldia Distrital
requiere tener establecido el valor de cada item toda vez que los mismos seran requeridos conforme a la necesidad del servicio hasta agotar el presupuesto o se
acabe el plazo pactado. 6) Que por lo anterior, el presupuesto establecido por la alcaldia distrital de conformidad con la disponibilidad presupuestal corresponde a

Aprobado por:

DEIFA JANISE AUDIVER HURTADO

SECRETARIA DE GABINETE




