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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA SELECCION ABREVIADA - SUBASTA INVERSA
De conformidad con lo establecido en los numerales 7 y 12 del Art. 25 de la Ley 80/93, Ley 1150 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se
elabord el siguiente estudio previo:
FECHA DE
ELABORACION: OCTUBRE DE 2026 ’
OBJETO: COMPRAVENTA DE MUEBLES, ELEMENTOS DE OFICINA, LICENCIAS Y EQUIPOS TECNOLOGICOS CON
) DESTINACION A LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE SUESCA, CUNDINAMARCA.
DEPENDENCIA i
EJECUTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO
RESPONSABLE: CAROLINA GARZON CUPAJITA
MODALIDAD DE .
SELECCION: SELECCION ABREVIADA — SUBASTA INVERSA
CLASE DE CONTRATO: | CONTRATO DE COMPRAVENTA
RUBRO FUENTE NOMBRE VALOR
933 124303 SGP-PROPOSITO GENERAL - PROPOSITO $75.000.000
- o GENERAL LIBRE INVERSION
933 194303 SGP-PROPOSITO GENERAL-PROPOSITO $33.500.000
- y GENERAL LIBRE INVERSION ]
933 133492 R.B. DERECHOS POR LA EXPLOTACION DE $22.000.000
- A JUEGOS DE SUERTE Y AZAR ]
RUBROS 933 124303 SGP-PROPOSITO GENERAL-PROPOSITO $ 5.000.000
PRESUPUESTALES: GENERAL LIBRE INVERSION
’ 933 121.0.00 INGRESOS ~ CORRIENTES DE  LIBRE $16.500.000
- ey DESTINACION
INGRESOS ~ CORRIENTES DE LIBRE $ 950.000
233 1.2.1.0.00 DESTINACION
233 1.3.3.4.21.3 | R.B. VENTA DE BIENES Y SERVICIOS $ 5.000.000
INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE $10.000.000
233 1.2.1.0.00 DESTINACION
CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
43233205 Software de seguridad de transacciones y de proteccion contra virus
43233203 Software de manejo de seguridad de red o de redes privadas virtuales
vpn
43231513 Software para oficinas
32101622 Memoria flash
43201803 Unidades de disco duro
43211503 Computadores notebook
43211501 Servidores de computador
G 39121011 Fuentes ininterrumpibles de potencia
UNSPSC: 43211706 Teclad’os
39131710 Cables aéreos
39121444 Enchufe y modulo rj
43222609 Enrutadores (routers) de red
45111609 Proyectores multimedia
52161512 Altoparlantes
44103125 Kit de mantenimiento de impresoras
56121004 Unidades de catalogo de tarjetas
56121003 Muebles para devolver libros
43211715 Terminales portatiles de ingreso de informacién
43201818 Unidades de discos digitales de video dvd
41113638 Osciloscopios
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47132100 Kits de limpieza
44102907 Kit de mantenimiento para escaner
56101703 Escritorios
56101507 Bibliotecas
56101502 Sofas
56101504 Sillas
52161505 Televisores
gE DBiﬁgng')E'CADO 2024257720003 - 2024257720038 - 2024257720030 - 2024257720032 - 2024257720036 - 2024257720006 -
Dr YRS 2024257720039
CERTIFICADO DEPAA | SE ANEXA

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1. MARCO GENERAL

El municipio colombiano, sin lugar a dudas, se fortalecié con la nueva Constitucién, por cuanto la democracia participativa es un principio fundamental y
una finalidad esencial del Estado. Al disponer que se debe “facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida economica,
politica, administrativa y cultural de la nacion”. A lo largo de la Carta se consagran instituciones con marcada filosofia democratica tales como la iniciativa
popular, el referéndum, las consultas populares y la revocatoria del mandato, las cuales han aproximado al ciudadano del comun al manejo de la cosa
publica.

Al leer la preceptiva de los articulos 286, 311y 287 de la Carta Politica podemos deducir facilmente la definicion del Municipio como «una entidad territorial»
con el caracter de «entidad fundamental de la division politico-administrativa del Estado» dotada de autonomia para la gestion de sus intereses», siempre
de conformidad con la Constitucion y la Ley.

Lo anterior significa que el Municipio colombiano es parte integrante de un Estado social de derecho que ha sido organizado en forma de Republica
Unitaria con sectores territoriales, autonomos y sometidos al régimen juridico nacional descrito en la Constitucion y en la Ley, de los cuales, se entiende,
que el llamado Municipio es la unidad basica o fundamental. Como parte estructural de ese poder nacional, a esa entidad fundamental de la division
politica y administrativa del Estado le corresponde, en su respectivo espacio, llevar a cabo la finalidad ultima del Estado, que es, a la letra del articulo 2°
constitucional, la de servir a la comunidad, promover la prosperidad y garantizar la efectividad de los principios, deberes y derechos o, como el mismo
articulo 311 determina para el Municipio en particular, «prestar los servicios publicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso
local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacién comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas
funciones que le asignen la Constitucién y la ley».

La funciones municipales se ejecutan directamente por el Municipio a través del pleno ejercicio de las competencias que legalmente se han distribuido
entre sus oficinas y dependencias centrales o de sus entidades descentralizadas y por las deméas personas que deban hacerlo en desarrollo de los
contratos 0 asociaciones que celebre o constituya el Municipio, tal como lo establece el articulo 12 del decreto 1333 de 1986 en armonia con lo dispuesto
hoy por los articulos 3° y 4° de la Ley 136 de 1994. Entendido lo anterior, no hay que olvidar, por una parte, el cumplimiento de funciones administrativas
por los particulares en las condiciones que sefiale la ley, tal como esta previsto por el inciso 2) del articulo 210 de la Constitucion y, por la otra, la posibilidad
que tienen las autoridades administrativas de transferir, mediante acto de delegacion, el ejercicio de sus funciones a sus colaboradores o a otras
autoridades con funciones afines o complementarias, segiin mandato del articulo de la Ley 489 de 1998. En este ultimo caso deberan tenerse en cuenta,
de manera general, las preceptivas de los articulos 10 y 11 de la citada Ley sobre requisitos para la delegacion, sobre funciones que no se pueden delegar
y, de manera particular, sobre delegacion de funciones de entidades del orden nacional a entidades territoriales, en cuyo caso siempre debe haberse
suscrito el convenio correspondiente entre estas entidades, convenios que deberan tener siempre un caracter temporal segln exigencia de la Corte
Constitucional.

En cuanto a la mas usual forma de ejercer dichas funciones, la contractual, anotamos que hasta la expedicién de la Ley 80 de 1993 los municipios, por
mandato de los articulos 47 y 48 de la Ley 11 de 1986, estaban sometidos en esta materia a lo dispuesto por la ley, que en esa época lo era el estatuto
contractual de 1983 (Ley 19 de 1982 y decreto 222 de 1983) en lo que tenia que ver con las reglas generales de contratacién y con los requisitos de
formacién, adjudicacién y celebracién a las disposiciones fiscales expedidas por los respectivos concejos municipales.

A partir de la expedicion de la Ley 80, como hemos dicho, los municipios, como categoria incluida en el concepto genérico de entidades estatales, estan
sujetos a las reglas y principios que dicho estatuto dispone para regir los contratos de la administracién publica.

Que el Articulo 315 de la Constitucion Politica de Colombia consagra como atribuciones del Alcalde Municipal, dirigir la accion Administrativa del Municipio,
asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacién de los servicios a su cargo, aspectos retomados en el literal D, numeral 1° del articulo 91 de la
Ley 136 de 1994,
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El Municipio de Suesca, como ente descentralizado territorialmente, debe dar cumplimiento a los fines del Estado, consagrados en el articulo 2 de la
siguiente manera:

“Son fines del Estado: Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados
en la Constitucién, facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion,
defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial, y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.”

De igual manera, en virtud del articulo 311 se menciona que “al municipio, como entidad fundamental de la divisién politico administrativa del Estado, le
corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio,
promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes, y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucion y
las leyes.”

Se procede a realizar el presente estudio previo en acatamiento a lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, como
justificacion de la necesidad de realizar la siguiente contratacion, la cual se hara mediante la modalidad de seleccion abreviada por subasta inversa.

El Municipio de Suesca, en su condicion de entidad territorial fundamental de la organizacion politico-administrativa del Estado, debe contar con una
infraestructura fisica, tecnoldgica y documental en condiciones adecuadas de operacion, de manera que sus dependencias puedan atender de forma
oportuna, continua y eficiente los tramites y servicios a su cargo, en desarrollo de los principios de eficacia, economia y celeridad previstos en el articulo
209 de la Constitucién Politica.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER

La Alcaldia Municipal de Suesca, en desarrollo de sus funciones misionales, administrativas y de atencién al ciudadano, requiere dotar a sus dependencias
de mobiliario de archivo, equipos tecnologicos y licencias de software que garanticen la continuidad del servicio publico, la adecuada conservacion y
organizacion del archivo institucional y la preservacion y seguridad de la informacién publica.

Las actividades cotidianas de la entidad —elaboracién de actos administrativos, radicacion y tramite de solicitudes, atencion presencial y virtual al
ciudadano, gestion financiera y presupuestal, administracion y digitalizacién de informacion institucional, gestion documental y reporte a organismos de
control— dependen de infraestructura fisica y tecnoldgica en condiciones adecuadas de operacién. El deterioro o la ausencia de estos elementos se
traduce de manera directa en mayores tiempos de respuesta, riesgo de pérdida de informacion y afectacion de la calidad del servicio.

El archivo central de la entidad custodia un volumen documental préximo a su limite de capacidad, y una parte significativa de las cajas de los archivos
de gestion se encuentra indebidamente ubicada, en condiciones que favorecen el deterioro fisico y bioldgico del soporte papel y comprometen la integridad
de los documentos, con riesgo cierto de pérdida parcial o total de informacion publica. La adquisicion de un sistema de estanteria compacta rodante y de
las bandejas complementarias permitira incrementar la capacidad de almacenamiento, redistribuir la estanteria existente hacia las oficinas productoras e
iniciar el proceso de transferencias documentales primarias, en cumplimiento de la Ley 594 de 2000 y de los Acuerdos 049 de 2000 y 006 de 2014 del
Archivo General de la Nacién.

En materia tecnoldgica, desde el afio 2021 la entidad no adquiere equipos de computo nuevos, lo que ha generado un rezago frente a los requerimientos
de los sistemas de informacion, las plataformas de reporte estatal y las herramientas ofimaticas actuales. Por tal razdn, la presente contratacion combina,
en aplicacion del principio de economia previsto en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993, la repotenciacion de los equipos existentes y la adquisicion
focalizada de equipos nuevos para las dependencias de mayor criticidad funcional. Asimismo, ante la ausencia de un esquema centralizado y redundante
de copias de seguridad, la adquisicion de un servidor, de las unidades de almacenamiento del sistema NAS y de los sistemas de alimentacién
ininterrumpida (UPS) constituye el soporte técnico del deber de conservacion y preservacion de la informacion previsto en la Ley 594 de 2000 y de las
medidas de seguridad exigidas por la Ley 1581 de 2012 respecto de las bases de datos que contienen informacion personal de los ciudadanos. La
renovacion de las licencias de proteccion perimetral y de antivirus, préximas a su vencimiento, es condicion material del deber de adoptar medidas de
seguridad sobre la informacion y de la politica de Seguridad Digital del MIPG.

En consecuencia, la presente contratacion se orienta al cumplimiento de los siguientes objetivos institucionales:

Asegurar la eficiencia y continuidad de la operacién administrativa.

Garantizar la proteccién, respaldo, almacenamiento y preservacion de la informacién publica, en soporte fisico y electrénico.

Fortalecer la seguridad informatica institucional frente a amenazas cibernéticas.

Adecuar las condiciones ambientales y locativas del archivo central conforme a la normatividad archivistica.

Avanzar en el cumplimiento de las metas del Plan de Desarrollo Municipal 2024-2027 asociadas al fortalecimiento institucional y al gobierno
digital.

2. DIAGNOSTICO Y LiINEA BASE

2.1. Situacion de la gestion documental
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Actualmente, en los archivos de gestion de la entidad reposan aproximadamente 1.100 cajas, de las cuales cerca de 600 se encuentran almacenadas en
condiciones inadecuadas, al estar dispuestas directamente sobre el piso, apiladas unas sobre otras y ubicadas en espacios con alta humedad relativa.
Estas condiciones favorecen la proliferacién de hongos y microorganismos que deterioran el soporte papel, comprometen la estructura fisica de los
documentos y generan un riesgo de pérdida parcial o total de la informacion oficial.

Por su parte, el archivo central custodia 2.589 cajas y aproximadamente 36.500 carpetas, evidenciando una capacidad de almacenamiento cercana a su
limite. Esta situacion dificulta el adecuado crecimiento del fondo documental y la recepcion de nuevas transferencias documentales primarias provenientes
de las diferentes dependencias.

Con el fin de atender esta necesidad, se requiere la adquisicion de un sistema de estanteria compacta rodante, conformado por dos (2) médulos méviles
y un (1) médulo fijo lateral con puerta, chapa, manija y llaves, fabricado en acero laminado de alta resistencia, con capacidad para el almacenamiento de
cajas tipo X-200, rieles metalicos, desplazamiento mediante volante mecanico, cerradura de inmovilizacion, topes de recorrido y sistemas antivuelco y
antidescarrilamiento. Este sistema permitira incrementar significativamente la capacidad de almacenamiento del archivo central, optimizar el espacio
disponible y reubicar adecuadamente las cajas que actualmente permanecen en condiciones inadecuadas. Esta proyeccién se une a los avances logrados
en los afios anteriores en la adquirid de elementos propios para el almacenamiento de documentos en  Asimismo, liberara la estanteria metélica
convencional actualmente instalada, la cual podré redistribuirse entre las oficinas productoras para fortalecer la organizacion de los archivos de gestion y
facilitar el inicio del proceso de transferencias documentales primarias, en cumplimiento de lo dispuesto en el Acuerdo 049 de 2000, el Acuerdo 006 de
2014 del Archivo General de la Nacién y la politica de gestion documental establecida en el articulo 2.8.2.5.6 del Decreto 1080 de 2015.

La Administracién Municipal de Suesca ha venido fortaleciendo de manera progresiva la dotacion del Archivo Central, con el fin de garantizar la
conservacion, custodia y organizacion del acervo documental conforme a lo establecido en la Ley 594 de 2000 y el Acuerdo 049 de 2000 del Archivo
General de la Nacién. En la vigencia 2024 se adquiri6 un sistema de archivador rodante compacto mévil para el Archivo Central, el cual cumple con las
especificaciones técnicas exigidas por la normativa archivistica vigente para el almacenamiento de archivo en soporte fisico. De igual manera, en la
vigencia 2015 se realizé la adquisicion de un sistema de similares caracteristicas, los cuales actualmente se encuentran en uso y en 6ptimas condiciones
de funcionamiento.

No obstante, debido al crecimiento del volumen documental transferido desde los archivos de gestion, en aplicacion de las Tablas de Retencién
Documental — TRD, la capacidad instalada actual resulta insuficiente, haciendo necesario continuar con el proceso de ampliacién y complementacién del
sistema de almacenamiento existente, para garantizar la conservacion preventiva y la optimizacion del espacio del Archivo Centro. Como complemento a
esta solucion, se requiere la adquisicidn de bandejas para estanteria metalica, destinadas a ampliar la capacidad de almacenamiento tanto de la estanteria
existente como de aquella que sera redistribuida a las dependencias productoras, garantizando condiciones adecuadas para la organizacion y
conservacion de los archivos de gestion.

Adicionalmente, la entidad conserva informacién en soportes tecnolégicos obsoletos, tales como disquetes de 3,5 pulgadas y discos 6pticos CD/DVD,
para los cuales actualmente no dispone de dispositivos de lectura. Esta situacion impide verificar el estado de la informacién almacenada y adelantar los
procesos de migracion hacia soportes tecnoldgicos vigentes, conforme a las obligaciones de preservacion digital a largo plazo establecidas en el Acuerdo
006 de 2014 del Archivo General de la Nacion y el Decreto 1080 de 2015. Por ello, se requiere la adquisicién de lectores externos para disquetes de 3,5
pulgadas y unidades de CD/DVD, que permitan recuperar, verificar, preservar y migrar dicha informacion.

Finalmente, las condiciones de iluminacion de los depésitos documentales y de las areas de consulta no han sido evaluadas técnicamente, pese a que el
Acuerdo 049 de 2000 del Archivo General de la Nacidn establece niveles maximos de iluminacion para los depdsitos documentales con el propésito de
prevenir el deterioro de los soportes por efecto de la radiacion luminica. En consecuencia, se requiere la adquisicion de un luxémetro, instrumento que
permitird medir objetivamente los niveles de iluminacién, verificar el cumplimiento de la normatividad archivistica y adoptar las medidas necesarias para
garantizar condiciones adecuadas de conservacién de la documentacion.

2.2. Situacion de la infraestructura tecnoldgica

De acuerdo con la informacién historica de la entidad, la Gltima adquisicién de equipos de cdmputo se realizd en el afio 2025; no obstante, dicha compra
no cubrid la totalidad del parque computacional, de manera que persiste un rezago tecnoldgico significativo en buena parte de las dependencias frente a
los requerimientos de los sistemas de informacion, las plataformas de reporte estatal y las herramientas ofimaticas actuales. Los equipos no renovados
operan con capacidades de memoria y almacenamiento inferiores a las que exigen los aplicativos institucionales, lo que se traduce en tiempos de
procesamiento elevados, bloqueos frecuentes y demoras en la atencion de los tramites, afectando la productividad de los servidores publicos y el
cumplimiento oportuno de las obligaciones de reporte ante los organismos de control.

La entidad no cuenta con recursos suficientes para renovar la totalidad del parque computacional; por tal razén, en aplicacidn del principio de economia
previsto en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993, la presente contratacion combina la repotenciacion de los equipos existentes con la adquisicion focalizada
de equipos nuevos para las dependencias de mayor criticidad funcional.
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Utilidad de los elementos solicitados (componente tecnoldgico)

Licencias de seguridad de la informacion (firewall y antivirus). Se requiere la renovacion por doce (12) meses de la licencia de proteccion avanzada contra
amenazas del firewall institucional y de la licencia de antivirus corporativo. Estas soluciones garantizan la proteccion del perimetro de red, la prevencién
de intrusiones, el control de navegacion y la defensa frente a malware, ransomware, phishing y ataques dirigidos. Su vigencia continua es condicién
material del deber de adoptar medidas de seguridad sobre la informacion previsto en la Ley 1581 de 2012 y de la politica de Seguridad Digital del MIPG.

Licencias de ofimatica. El licenciamiento de la suite ofimatica institucional es indispensable para la elaboracién de actos administrativos, informes, bases
de datos y comunicaciones oficiales, asi como para la interoperabilidad documental con otras entidades del Estado.

Repotenciacion de equipos existentes (memorias RAM y unidades de estado sélido). La incorporacion de memorias RAM y unidades de estado sélido
(SSD) en los equipos de computo actuales incrementa la velocidad de procesamiento y la capacidad de almacenamiento, reduce los tiempos muertos y
extiende la vida Util del parque computacional a un costo sustancialmente inferior al de su reposicidn total, en aplicacién del principio de economia.

Equipos de computo nuevos. Se preveé la adquisicion de computadores tipo todo en uno con destino a las dependencias de mayor criticidad funcional,
cuyos equipos actuales presentan obsolescencia que impide la ejecucion de los aplicativos institucionales y de las plataformas de reporte estatal. Los
equipos incorporan certificaciones ambientales (ENERGY STAR y EPEAT), en linea con los criterios de compra publica sostenible.

Servidor y solucién de respaldo de informacién. La adquisicion de un servidor y de las unidades de almacenamiento destinadas al sistema NAS permitira
centralizar los repositorios de informacion institucional y establecer un esquema de copias de seguridad periodicas y redundantes. Esta medida constituye
el soporte técnico del deber de conservacidn y preservacion de la informacion previsto en la Ley 594 de 2000 y de las medidas de seguridad exigidas por
la Ley 1581 de 2012 respecto de las bases de datos que contienen informacién personal de los ciudadanos.

Sistema de alimentacion ininterrumpida (UPS). Protege los equipos criticos frente a fluctuaciones y cortes del fluido eléctrico, previniendo tanto el dafio
del hardware como la pérdida o corrupcién de la informacion en proceso.

Elementos de red y conectividad. Los conectores RJ45, la canaleta plastica y el enrutador permiten la adecuacién y el ordenamiento del cableado
estructurado de las sedes, condicion necesaria para la estabilidad del servicio de datos, la reduccion de fallas por deterioro fisico del cableado y el
cumplimiento de las condiciones de seguridad locativa.

Periféricos y mantenimiento preventivo. Los kits de teclado y mouse reponen los periféricos que han cumplido su vida Util, y los kits de limpieza soportan
el mantenimiento preventivo de los equipos, actividad que prolonga su vida Util y previene fallas por acumulacion de particulas.

Insumos de mantenimiento de escaneres institucionales. Los kits de rodillos y almohadillas de separacion de los escaneres de produccion son consumibles
de reposicion periodica, cuya disponibilidad es condicion directa de la continuidad del proceso de digitalizacién documental, una de las lineas centrales
del Programa de Gestion Documental de la entidad.

Equipos audiovisuales (videoproyector y amplificacién de sonido). Se destinan a las actividades de socializacién, capacitacion institucional, rendicién de
cuentas y participacién ciudadana que la administracion adelanta en la zona urbana y en las veredas del municipio, en cumplimiento de la Ley 1757 de
2015, asi como al fortalecimiento de la comunicacion institucional y del acceso a la informacion publica.

3. COMPONENTES DE LA NECESIDAD
La presente contratacion se estructura en los componentes que se describen a continuacion, en correspondencia directa con la ficha técnica del proceso.
3.1. Componente tecnoldgico

a) Licencias de seguridad de la informacion. Se requiere la renovacién por doce (12) meses de la licencia de proteccion avanzada contra amenazas
del firewall institucional y de la licencia de antivirus corporativo. Estas soluciones garantizan la proteccion del perimetro de red, la prevencién de intrusiones,
el control de navegacion y la defensa frente a malware, ransomware, phishing y ataques dirigidos. Su vigencia continua es condicién material del deber
de adoptar medidas de seguridad sobre la informacion previsto en la Ley 1581 de 2012 y de la politica de Seguridad Digital del MIPG.

b) Licencias de ofimética. Se requiere el licenciamiento de la suite ofimatica institucional, indispensable para la elaboracion de actos administrativos,
informes, bases de datos y comunicaciones oficiales, asi como para la interoperabilidad documental con otras entidades del Estado.
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c) Repotenciacion de equipos existentes. La incorporacion de memorias RAM y unidades de estado sélido (SSD) en los equipos de computo actuales
incrementa la velocidad de procesamiento y la capacidad de almacenamiento, reduce tiempos muertos y extiende la vida util del parque computacional a
un costo sustancialmente inferior al de su reposicion total, en aplicacion del principio de economia previsto en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

d) Equipos de computo nuevos. Se prevé la adquisicion de computadores tipo all in one con destino a las dependencias de mayor criticidad funcional,
cuyos equipos actuales presentan obsolescencia que impide la ejecucion de los aplicativos institucionales y de las plataformas de reporte estatal. Los
equipos incorporan certificaciones ambientales (ENERGY STAR y EPEAT), en linea con los criterios de compra publica sostenible.

e) Servidor y solucion de respaldo de informacién. La adquisicion de un servidor y de las unidades de almacenamiento destinadas al sistema NAS
permitira centralizar los repositorios de informacion institucional y establecer un esquema de copias de seguridad periédicas y redundantes. Esta medida
constituye el soporte técnico del deber de conservacion y preservacion de los documentos electronicos de archivo previsto en la Ley 594 de 2000 y en el
Acuerdo 006 de 2014 del AGN, y de las medidas de seguridad exigidas por la Ley 1581 de 2012 respecto de las bases de datos que contienen informacion
personal de los ciudadanos.

f) Sistema de alimentacion ininterrumpida (UPS). Protege los equipos criticos frente a fluctuaciones y cortes del fluido eléctrico, previniendo tanto el
dafio del hardware como la pérdida o corrupcion de la informacién en proceso.

g) Elementos de red y conectividad. Los conectores RJ45, la canaleta plastica y el enrutador permiten la adecuacion y ordenamiento del cableado
estructurado de las sedes, condicion necesaria para la estabilidad del servicio de datos, la reduccion de fallas por deterioro fisico del cableado y el
cumplimiento de las condiciones de seguridad locativa.

h) Periféricos y mantenimiento preventivo. Los kits de teclado y mouse reponen los periféricos que han cumplido su vida Util, y los kits de limpieza
soportan el mantenimiento preventivo de los equipos, actividad que prolonga su vida Util y previene fallas por acumulacion de particulas.

i) Insumos de mantenimiento de escaneres institucionales. Los kits de rodillos y almohadillas de separacién de los escaneres de produccion son
consumibles de reposicion periddica. Su disponibilidad es condicion directa de la continuidad del proceso de digitalizacion documental, que constituye una
de las lineas centrales del Programa de Gestion Documental de la entidad.

j) Equipos audiovisuales. El videoproyector y el equipo de amplificacion de sonido se destinan a las actividades de socializacion, capacitacion institucional,
rendicion de cuentas y participacion ciudadana que la administracién adelanta en la zona urbana y en las veredas del municipio, en cumplimiento de la
Ley 1757 de 2015, asi como al fortalecimiento de la comunicacion institucional y del acceso a la informacion publica en el marco del gobierno digital.

3.2. Componente de archivo central

a) Sistema de estanteria compacta rodante. Se requiere un sistema de almacenamiento conformado por dos (2) mddulos méviles y un (1) médulo fijo
lateral con puerta, chapa, manija y llaves, con cuerpos de 2,40 m de altura, 0,40 m de fondo y 0,90 m de ancho (con un cuerpo de 0,65 m segln plano de
distribucion), dotados de siete (7) entrepafios graduables cada uno —seis (6) Utiles para almacenamiento—, fabricados en acero laminado de alta
resistencia, con capacidad minima de carga de 100 kg por entrepafio uniformemente distribuida, disefiados para cajas tipo X-200, con rieles metalicos,
desplazamiento por volante mecanico, cerradura de inmovilizacién, topes de recorrido, sistemas antivuelco y antidescarrilamiento y acabado en pintura
electrostatica horneada con tratamiento anticorrosivo.

Esta adquisicion responde a la obligacion de almacenar los documentos en espacios, mobiliario y unidades de conservacion apropiadas, conforme al
Acuerdo 049 de 2000 y al Acuerdo 006 de 2014 del Archivo General de la Nacion, y a la politica de gestion documental prevista en el articulo 2.8.2.5.6
del Decreto 1080 de 2015.

b) Bandejas para estanteria. Complementan la capacidad de la estanteria existente y la que resulte redistribuida a las oficinas productoras, con las
mismas especificaciones de resistencia y acabado.

c) Dispositivos de lectura de soportes obsoletos. Los lectores externos de disquete de 3,5" y de CD/DVD permiten acceder a la informacion institucional
almacenada en soportes hoy descontinuados, verificar su estado de conservacion y adelantar el proceso de migracion a soportes vigentes, en
cumplimiento de las obligaciones de preservacion digital a largo plazo previstas en el Acuerdo 006 de 2014 del AGN y en el Decreto 1080 de 2015.

d) Luxémetro. Permite medir de manera técnica los niveles de iluminacién en los depésitos y &reas de consulta del archivo, insumo indispensable para
verificar el cumplimiento de los parametros de iluminacién fijados por el Acuerdo 049 de 2000 del Archivo General de la Nacién para las éreas de depoésito
documental, cuyo exceso acelera el deterioro de los soportes por radiacion luminica y compromete la conservacion de la informacién oficial.

3.3. Necesidades especificas por dependencia
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Adicionalmente, la presente contratacion atiende requerimientos puntuales de algunas dependencias de la Administracion Municipal, identificados a partir
de sus funciones y del estado actual de sus herramientas de trabajo, asi:

a) Unidad de Desarrollo Agropecuario (UDA) - Empleabilidad. La Alcaldia Municipal de Suesca, a través de la Unidad de Desarrollo Agropecuario,
ejecuta la meta «Generar un modelo de articulacidn con el sector publico y privado que permita la empleabilidad», cuyo propdsito es acercar la oferta de
talento humano del municipio a la demanda de las empresas locales, regionales, nacionales e internacionales. Para ello, el municipio gestiona dos fuentes
de informacioén: (i) el banco de hojas de vida municipal, creado por iniciativa de la Administracion para registrar a la poblacion que busca empleo, v (ii) la
Agencia Publica de Empleo del SENA, con la cual el municipio mantiene convenio desde el afio 2024 y por medio de la cual la poblacion registra su hoja
de vida para acceder a ofertas laborales, servicio que se enmarca en la Ley 1636 de 2013 y en el Decreto 1072 de 2015 (Libro 2, Parte 2, Titulo 6, Servicio
Publico de Empleo).

Ambos procesos se atienden hoy en un Unico equipo de cdmputo marca HP Compaq 4300 que, con el volumen creciente de registros —aproximadamente
diez (10) hojas de vida mensuales en la vigencia 2026—, presenta limitaciones de capacidad y velocidad, tales como lentitud en el arranque y en el cargue
de formatos, espacio de almacenamiento casi agotado y demoras en la atencién al usuario. Ademas, la informacién no cuenta con una copia de respaldo
independiente, de manera que una falla del disco del equipo podria causar la pérdida definitiva de los datos de la poblacién inscrita y obligaria a repetir
los registros, con perjuicio para los usuarios y retraso en los procesos de vinculacién laboral.

Como estas hojas de vida contienen datos personales, la Administracion, en su calidad de responsable del tratamiento, debe garantizar su seguridad,
integridad y conservacion, conforme a los articulos 4, literal g), y 17 de la Ley 1581 de 2012 y a la Ley 594 de 2000 en lo relativo a la conservacion de
documentos electronicos. En consecuencia, se requiere fortalecer el equipamiento tecnoldgico de la dependencia y contar con un medio de respaldo
independiente para la informacion de la poblacion inscrita.

b) Secretaria de Hacienda. En la Secretaria de Hacienda se desarrollan procesos fundamentales para el funcionamiento financiero, tributario y
administrativo del municipio, entre ellos el recaudo de impuestos, tasas y contribuciones, la fiscalizacion, el cobro persuasivo y coactivo, y las actividades
de contabilidad, tesoreria y presupuesto. Estos procesos implican una carga laboral significativa y el manejo permanente de informacion financiera,
tributaria, presupuestal y contable, que debe estar disponible de manera oportuna, confiable y organizada para la toma de decisiones, el seguimiento y
control de los recursos publicos y el cumplimiento de las obligaciones legales de la entidad.

La transformacion vy digitalizacion de estos procesos ha permitido avanzar en su modernizacion; sin embargo, su continuidad depende de contar con
equipos de cdmputo actualizados y con capacidad suficiente para soportar las aplicaciones, sistemas de informacién y plataformas institucionales que
utiliza la dependencia. Disponer de estos equipos permitird mejorar el procesamiento de la informacién, optimizar los tiempos de respuesta, ejecutar de
manera simultdnea diferentes aplicaciones y facilitar la elaboracién de informes, la atencion de requerimientos de los organismos de control y los procesos
de recaudo, fiscalizacion y cobro de las obligaciones tributarias a favor del municipio. Por ello, la adquisicion y renovacién de equipos tecnologicos es una
medida necesaria para fortalecer la capacidad operativa de la Secretaria y garantizar que sus servidores y colaboradores cuenten con herramientas
adecuadas para atender oportunamente sus responsabilidades institucionales.

c) Secretaria de Infraestructura y Servicios Piblicos. La Secretaria desarrolla actividades administrativas y operativas relacionadas con la gestion de
los servicios publicos municipales, que exigen el manejo de sistemas de facturacién, aplicaciones contables y herramientas ofimaticas para la elaboracion
de documentos, reportes y bases de datos. Actualmente cuenta con un equipo de cémputo adquirido aproximadamente en el afio 2015, que presenta
condiciones de obsolescencia y limitaciones de rendimiento que dificultan la ejecucién simultanea de las aplicaciones requeridas y ocasionan tiempos
prolongados de respuesta, bloqueos e interrupciones.

Esta situacion resulta especialmente relevante frente a los procesos de gestion y facturacién de los servicios publicos, que comprenden la generacién y
administracion periddica de aproximadamente 3.000 facturas, ademas de las actividades de revision, consolidacion de informacion, elaboracion de
reportes y atencion de requerimientos. En consecuencia, se requiere la adquisicion de un equipo de cdmputo de mesa tipo todo en uno, con caracteristicas
técnicas acordes con las necesidades de la Secretaria, que reemplace el equipo actual y garantice la continuidad, oportunidad y adecuada gestion de la
informacion institucional.

d) Direccién Local de Salud - Centro de escucha. La Ley 1616 de 2013 tiene por objeto garantizar el ejercicio pleno del derecho a la salud mental de
la poblacién colombiana, priorizando a los nifios, nifias y adolescentes, mediante la promocién de la salud y la prevencion del trastorno mental, y asigna
a las entidades territoriales responsabilidades en esta materia. En desarrollo de este mandato, la Politica Nacional de Salud Mental (Resolucién 4386 de
2018) y la Poalitica Integral para la Prevencion y Atencion del Consumo de Sustancias Psicoactivas (Resolucidén 089 de 2019) promueven dispositivos de
base comunitaria, entre ellos los centros de escucha, orientados a la escucha activa, la orientacion y la canalizacidn oportuna de las personas hacia los
servicios de salud y de proteccion social. En el nivel local, el Municipio de Suesca adopté su Politica Publica de Salud Mental mediante el Acuerdo 013 de
2025.

En este marco, la Direccidn Local de Salud requiere dotar el centro de escucha del municipio con el mobiliario necesario para su funcionamiento: un
escritorio tipo L y una biblioteca para la organizacion de la documentacion y del material psicoeducativo, con la debida reserva de la informacion; un sofa
de dos puestos que favorezca un ambiente de confianza para la atencion individual, y veinticuatro (24) sillas para el desarrollo de actividades grupales de
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promocion, prevencion y psicoeducacion. Estos elementos permitiran prestar la atencion en condiciones adecuadas de privacidad, dignidad y acogida,
condicién necesaria para que la poblacién acuda al servicio y para el cumplimiento de las acciones de la politica publica de salud mental del municipio.

Nota: Las necesidades especificas relacionadas en el presente numeral corresponden a la Unidad de Desarrollo Agropecuario (UDA), la Secretaria de
Hacienda, la Secretaria de Infraestructura y Servicios Publicos y la Direccién Local de Salud. La Secretaria de Gobierno no se incluye en este apartado
por ser la dependencia ejecutora y estructuradora del presente proceso. Sus necesidades, junto con las de caracter transversal de la Administracion
Municipal (licencias de seguridad y ofimatica, repotenciacion de equipos, servidor y respaldo de informacién, conectividad y archivo central), se encuentran
desarrolladas en los numerales 2, 3.1 y 3.2 del presente estudio previo.

4. FUNDAMENTO JURIDICO
4.1. Marco constitucional

e Articulo 2. Son fines esenciales del Estado servir a la comunidad y garantizar la efectividad de los derechos y deberes consagrados en la
Constitucion.

e Articulo 209. La funcién administrativa se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad.

e Articulo 365. Los servicios publicos son inherentes a la finalidad social del Estado, a quien corresponde asegurar su prestacion eficiente a todos
los habitantes del territorio nacional.

4.2. Gestion documental y preservacion de la informacion

o Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). El articulo 21 impone a las entidades publicas la obligacién de disponer los recursos humanos,
técnicos y financieros necesarios para el adecuado manejo documental; los articulos 19 y siguientes regulan el soporte documental y la
incorporacion de nuevas tecnologias.

e Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.6 y concordantes. Politica de gestion documental del Estado colombiano y preservacion digital a largo
plazo.

e Acuerdo 049 de 2000 del AGN. Condiciones de edificios y locales destinados a archivos, incluidos los parametros de iluminacion, ventilacion
y humedad relativa.

e Acuerdo 006 de 2014 del AGN. Desarrollo tecnolégico aplicado a la gestion documental, criterios de almacenamiento, conservacion y
preservacion digital.

4.3. Tecnologias de la informacién, transparencia y proteccion de datos

o Ley 527 de 1999. Reconoce la validez juridica de los mensajes de datos y la firma digital.

e Ley 1341 de 2009. Principios de acceso y uso de las TIC; deber estatal de fomentar la modernizacién tecnolégica y la transformacion digital de
la administracién publica.

e Ley 1581 de 2012 y Decreto 1074 de 2015. Régimen general de proteccién de datos personales y deber del responsable del tratamiento de
adoptar medidas técnicas y administrativas de seguridad que eviten la pérdida, adulteracion o acceso no autorizado a la informacion.

e Ley 1712 de 2014. Transparencia y derecho de acceso a la informacion publica; la disponibilidad de infraestructura tecnolégica es condicion
material del cumplimiento de las obligaciones de publicacion activa y de conservacion de la informacion.

e Ley 1757 de 2015, articulo 32. Obligacidn de establecer mecanismos de evaluacion de la calidad del servicio y de promocién de la participacion
ciudadana.

o Decreto 1499 de 2017. Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG), en particular la Dimension 1 (Talento Humano) y la Dimensién 5
(Informacién y Comunicacién), y las politicas de Gestién Documental, Gobierno Digital y Seguridad Digital.

4.4. Contratacion estatal

e Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, en especial los principios de planeacion, economia, eficiencia, responsabilidad y
seleccion objetiva. El articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 exige que las especificaciones técnicas no restrinjan indebidamente la
pluralidad de oferentes.

e Ley 2069 de 2020 y Decreto 1860 de 2021. Criterios diferenciales y de desempate a favor de MIPYME y demas sujetos de especial proteccion.

e Ley 2195 de 2022. Medidas de transparencia y prevencion de la corrupcion en la contratacion publica.

e La contratacidén se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2026 y cuenta con el respectivo Certificado de
Disponibilidad Presupuestal.

5. ANALISIS DE LA CONTRATACION HISTORICA
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Con el fin de sustentar el analisis del sector y la estimacién de cantidades y valores, se consulto la contratacion histérica del municipio de Suesca en la

materia:

Contrato | Objeto Valor

047-2014 ADQUISICION E INSTALACION A TODO COSTO DE MOBILIARIO Y ENSERES DE OFICINA CON DESTINO A LA $11.924.220
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SUESCA

031-2015 ADQUISICION DE ELEMENTOS ELECTRONICOS Y DE OFICINA NECESARIOS PARA EL ADECUADO $ 5.800.000
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION DE SUESCA

MC021- COMPRA DE EQUIPOS TECNOLOGICOS NECESARIOS PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SUESCA, $10.000.000

2018 CUNDINAMARCA T

MC028- COMPRA DE EQUIPOS TECNOLOGICOS NECESARIOS PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SUESCA, $9.752.500

2018 CUNDINAMARCA T

MC041- ADQUISICION DE MOBILIARIO Y ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO A LA ESTACION DE POLICIA DEL $15.000.000

2019 MUNICIPIO DE SUESCA, EN DESARROLLO DEL PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA o

6. JUSTIFICACION DE LAS CANTIDADES ESTIMADAS

Las cantidades proyectadas se determinaron a partir de tres fuentes: (i) el comportamiento histérico del consumo de la entidad; (ii) el inventario de bienes
vigente y el estado de obsolescencia identificado por dependencia; y (iii) el diagnostico integral de archivos y el plano de distribucion del archivo central.

La entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal en la vigencia 2026 para adelantar la presente contratacion, razén por la cual resulta procedente
elaborar el estudio previo que soporte el contrato proyectado.

7. CONSECUENCIAS DE NO ADELANTAR LA CONTRATACION
De no adelantarse la presente contratacion, la entidad quedaria expuesta a:

1. Pérdida o deterioro irreversible de informacion publica, por la permanencia de aproximadamente 600 cajas en condiciones inadecuadas de
almacenamiento y por la imposibilidad de recuperar la informacién contenida en soportes obsoletos, con incumplimiento de la Ley 594 de 2000
y de los Acuerdos 049 de 2000 y 006 de 2014 del AGN.

2. Ausencia de respaldo de la informacidn institucional, manteniendo el riesgo de pérdida total de datos ante fallas de hardware, incidentes
eléctricos o ataques de tipo ransomware, con afectacion de bases de datos que contienen informacion personal protegida por la Ley 1581 de
2012.

3. Desproteccion del perimetro de red por vencimiento de las licencias de firewall y antivirus, sin actualizacién de firmas ni soporte del fabricante.

4. Deterioro sostenido de la capacidad operativa, derivado de la obsolescencia de un parque computacional sin renovacion desde 2021, con
incremento de los tiempos de tramite y afectacién de los reportes obligatorios a organismos de control.

5. Rezago en el cumplimiento de las metas del Plan de Desarrollo Municipal 2024-2027 asociadas al fortalecimiento institucional, la gestién
documental y el gobierno digital.

8. CONCLUSION

La adquisicion de mobiliario de archivo, equipos tecnoldgicos y licencias de software responde a una necesidad real, objetiva, verificable y actual de la
Administracién Municipal de Suesca, plenamente enmarcada en la normatividad vigente en materia de contratacion estatal, gestion documental y
seguridad de la informacion.

La contratacion proyectada permitira mantener la continuidad del servicio publico, incrementar la capacidad de almacenamiento y organizacién del archivo
central, iniciar el proceso de transferencias documentales, recuperar y migrar la informacion depositada en soportes obsoletos, establecer un esquema
efectivo de respaldo de informacion, fortalecer la seguridad informatica institucional y modernizar los procesos administrativos internos y externos,
contribuyendo de manera directa al cumplimiento de los fines esenciales del Estado y de las metas del Plan de Desarrollo Municipal.

Lo anterior se pretende adquirir a través de un proceso de COMPRAVENTA DE MUEBLES, ELEMENTOS DE OFICINA, LICENCIAS Y EQUIPOS
TECNOLOGICOS CON DESTINACION A LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE SUESCA, CUNDINAMARCA

Con la presente contratacion se adquieren elementos tecnolégicos que permiten mejorar los tiempos de trabajo, proteger los equipos tecnologicos
existentes y garantizar la proteccién y seguridad de la informacién generada por la institucion, mediante la proteccion perimetral de lared y la
proteccion de los correos electrénicos y archivos institucionales, como estrategia para mejorar los indices de cumplimiento en las politicas de
gestion documental y de seguridad de la informacion.
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Se pretende adquirir elementos de archivo (archivo compacto rodante) como accién para mejorar la capacidad de almacenamiento en el archivo
central de la administracion como estrategia para mejorar los indices de cumplimiento en la politica de gestion documental, para la correcta
disposicién de la cantidad de cajas antes mencionadas y con ello optimizar el espacio de almacenamiento del archivo central de la Alcaldia de
Suesca.

La contratacidén de elementos de oficina, de archivo y de tecnologia es indispensable para garantizar el adecuado funcionamiento institucional y el
cumplimiento de los objetivos misionales. Estos recursos permiten mantener la operatividad diaria, preservar y proteger la informacién publica y asegurar
el acceso a herramientas tecnoldgicas actualizadas que optimicen los procesos y servicios ofrecidos. Atender estas necesidades no solo fortalece la
eficiencia y calidad en la gestion publica, sino que también demuestra el compromiso de la entidad con la legalidad, la modernizacion y el mejoramiento
continuo.

En vista de lo anterior, se considera pertinente y oportuno para el municipio de Suesca contar con los equipos y elementos necesarios para garantizar la
correcta funcionalidad y misionalidad en la prestacion del servicio y el cumplimiento de las metas y planes institucionales.

Que, en cumplimiento de las disposiciones anteriormente sefialadas, el Municipio de Suesca elaboré el Plan de Desarrollo
Municipal “SUESCA, CULTIVANDO PROGRESO 2024-2028" el cual fue aprobado por el Concejo Municipal mediante el
Acuerdo No. 007 de 2024, en este se establecen los diferentes sectores, programas, proyectos y metas, como se indica a
continuacion:
SECTOR PROGRAMA PROYECTO META DE PRODUCTO
‘ SUESCA CON MEJORES 157 - Implementar una estrategia que
23 TECNOLOGIAS DE LA HERRAMENTAS permita el  fortalecimiento de la
INFORMACION Y  LAS TECNOLOGICAS Y DE 20242577200038 icacion. | v el
COMUNICACIONES comunicacion, la transpa.rgnmg y el accesoy
CALIDAD seguridad de la Informacién publica.
SUESCA CON MEJORES 158 - Desarrollar 1 estrategia para avanzar
45.GOBIERNO HERRAMENTAS en la implementacion del Modelo integrado
TE.RRITORI AL TECNOLOGICAS Y DE 20242577200003 de Planeacién y Gestion MIPG, Sistema de
CALIDAD Gestion de Calidad y Modelo Estandar de
Control Interno
- MAS ~SALUD  PARA 129 - Garantizar la auditoria del régimen
;%b?:tUDYPROTECC'ON TODOS 2024257720030 | subsidiado, EAPB e IPS presentes en el
5 municipio
CONTRIBUCION A LAS MAS SALUD PARA
METAS DEL PLAN DE 19- SALUD Y PROTECCION | TopOs 2024257720032 | 127 - Formulacion e implementacion de
DESARROLLO SOCIAL la Politica Publica de Salud Mental
SUESCA CON UN 163 - Implementar 1 programa que permita
45 ) GOBIERNO GOBIERNO MAS identificar y actualizar la base de datos de
TERRITORIAL EFICIENTE MAS 2024257720003 contribuyentes, engaminado ala pugstg en
PARTICIPATIVO marcha de estrategias para el fortalecimiento
de la gestion financiera y tributaria
TENENCIA 122 - Generar un modelo de articulacion con
35 - COMERCIO, . ; )
INDUSTRIA Y TURISMO RESPONSABLE 2024257720036 | el sector publico y privado que permita la
empleabilidad
SUESCA CON MEJORES 12 - Efectuar un mantenimiento y/u
4T(|)ERR\|/TI\C/)|II=E{|’\(I)DA CIUDAD Y | SERVICIOS  PUBLICOS | 2024257720006 optimizacién del sistema de acueducto
DOMICILIARIOS interveredal y urbano
SUESCA  CON  UN
45 - GOBIERNO | GOBIERNO MAS 161 - Implementar un modelo de servicio
TERRITORIAL EFICIENTE MAS | 2024257720039 o i dadano
PARTICIPATIVO

IDENTIFICADOR DEL BIEN Y/O SERVICIO
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SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE
Software de seguridad de
43 4323 432332 43233205 transacciones y de proteccién
contra virus
Software de manejo de
43 4323 432332 43233203 seguridad de red o de redes
privadas virtuales vpn
43 4323 432315 43231513 Software para oficinas
32 3210 321016 32101622 Memoria flash
43 4320 432018 43201803 Unidades de disco duro
43 4321 432115 43211503 Computadores notebook
43 4321 432115 43211501 Servidores de computador
39 3912 391210 39121011 Fuentes |n|nterrqmp|bles de
potencia
43 4321 432117 43211706 Teclados
39 3913 391317 39131710 Cables aéreos
39 3912 391214 39121444 Enchufe y médulo rj
43 4322 432226 43222609 Enrutadores (routers) de red
Codigo UNSPSC 45 4511 451116 45111609 Proyectores multimedia
52 5216 521615 52161512 Altoparlantes
44 4410 441031 44103125 Kit de mantenimiento de
impresoras
56 5612 561210 56121004 Unidades de catalogo de
tarjetas
56 5612 561210 56121003 Muebles para devolver libros
43 4321 432117 43211715 Terminales portaties de
ingreso de informacién
43 4320 432018 43201818 Unidades dg discos digitales
de video dvd
41 4111 411136 41113638 Osciloscopios
47 4713 471321 47132100 Kits de limpieza
44 4410 441029 44102907 Kit de mantenimiento para
escaner
56 5610 561017 56101703 Escritorios
56 5610 561015 56101507 Bibliotecas
56 5610 561015 56101502 Sofas
56 5610 561015 56101504 Sillas
52 5216 521615 52161505 Televisores
DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
BIENES SERVICIOS OBRA PUBLICA
NATURALEZA DEL
OBJETO X
DESCRIPCION TECNICA DEL OBJETO A CONTRATAR
Los insumos y elementos a proporcionar deben cumplir con las especificaciones técnicas establecidas en la ficha técnica anexo 3.
DESCRIPCION JURIDICA DEL OBJETO A CONTRATAR
OBLIGACIONES ESPECIALES DERIVADAS DEL OBJETO A CONTRATAR
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Del municipio:

Efectuar los desembolsos sefialados en el contrato para cubrir el valor del mismo en los términos y condiciones previstos.
Ejercer la supervision del contrato a través de persona designada para tales efectos.

Impartir a través del supervisor del contrato las instrucciones necesarias para la debida ejecucién del mismo.

Exigir del contratista la ejecucion idénea y oportuna del contrato.

Comunicar oportunamente la existencia de condiciones de cualquier indole que puedan afectar la ejecucion del contrato.

N~

Del contratista:

Sin perjuicio de las demas obligaciones que se desprendan de la Constitucion Politica de la Republica de Colombia, del Estatuto General de Contratacion
de la Administracion Publica, de las particulares que correspondan a la naturaleza del contrato a celebrar, de aquellas contenidas en otros apartes del
pliego de condiciones y de las consignadas especificamente en el contenido del contrato, el contratista contrae, entre otras, las siguientes:

Obligaciones generales del contratista

1. Cumplir con lo pactado en el contrato con diligencia y cuidado, de conformidad con los términos de la propuesta, ofreciendo las mejores

condiciones de calidad y ejecutando oportuna e idéneamente el objeto contratado.

Presentar informe del suministro realizado.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando todo tipo de dilaciones o entrabamientos que pudieren presentarse.

Atender las observaciones del funcionario que ejerce control, supervision y vigilancia del contrato.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la Ley pretendan obligarlo a hacer u omitir un acto o hecho (Cuando se

presente tales situaciones el contratista debera informar de tal evento al municipio y a las autoridades competentes para que ellas adopten las

medidas necesarias. El incumplimiento de esta obligacion daria lugar a la declaratoria de caducidad del contrato).

6. Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que coadyuve el personal, los subcontratistas
o un tercero contra el Municipio, por causa o con ocasion del contrato.

7. Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato.

Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en el desarrollo del contrato.

9. Implementar y mantener el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), de conformidad con el Decreto 1072 de 2015
y la Resolucion 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo, o las hormas que los modifiquen o sustituyan.

10. Acreditar el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, y afiliar al personal que emplee para la ejecucién del
contrato a los sistemas de salud, pensiones y riesgos laborales, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y demas normas concordantes, durante toda la vigencia del contrato.

oW

i

Obligaciones especificas del contratista

1. Entregar los bienes en las sedes que indique el supervisor dentro del plazo pactado, asumiendo transporte, cargue, descargue y acarreo interno,
y garantizando que sean nuevos, de primera calidad, sin uso previo ni reacondicionamiento, con empaques, manuales y accesorios completos.

2. Reponer sin costo, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al requerimiento del supervisor, los bienes que no cumplan las especificaciones
técnicas, presenten defectos de fabricacién o dafios por transporte.

3. Otorgar y hacer efectiva la garantia de calidad y correcto funcionamiento por el término ofrecido, y en ningln caso inferior al del fabricante,
cubriendo repuestos, mano de obra y desplazamientos.

4. Retirar embalajes y residuos generados en la entrega y el montaje, y disponer los residuos de aparatos eléctricos y electronicos conforme a la
Ley 1672 de 2013, entregando el certificado de disposicién final.

5. Instalar y configurar los computadores nuevos, dejandolos integrados a la red de la entidad, con sistema operativo y suite ofiméatica activados y
controladores actualizados.

6. Instalar las memorias RAM y las unidades de estado sélido en los equipos existentes, garantizando la migracién integra de la informacion,
verificando su integridad y entregando el disco reemplazado al supervisor. El contratista respondera por la pérdida de informacion atribuible a
su intervencion.

7. Instalar, configurar y poner en funcionamiento el servidor, la solucion de almacenamiento de respaldo y las UPS, dejando parametrizado el
esquema de copias de seguridad y realizando al menos una prueba de restauracion exitosa verificada con el supervisor.

8. Ejecutar la adecuacién de canaleta, conectores y enrutador con marquillado e identificacion de los puntos intervenidos, e instalar los kits de
mantenimiento de los escaneres verificando su funcionamiento.

9. Entregar las licencias a nombre del Municipio de Suesca con su NIT, adquiridas por canal autorizado, con garantia y respaldo del fabricante
durante toda su vigencia.

10. Desplegar efectivamente las licencias —activacién de la suscripcién perimetral, instalacién del antivirus en todas las estaciones y servidores,
configuracion de la consola centralizada— y entregar la relacién de licencias con equipo, usuario y fecha de vencimiento.

11. Guardar reserva y confidencialidad sobre la informacion institucional y los datos personales a los que acceda, en los términos de la Ley 1581
de 2012, obligacion que subsiste terminado el contrato.

12. Capacitar al responsable de sistemas y al personal del archivo central sobre la operacién y el mantenimiento béasico del servidor, el respaldo, el
sistema de proteccion perimetral y la estanteria, dejando acta y listado de asistencia.

13. Suministrar e instalar el sistema de estanteria compacta rodante conforme al plano de distribucién, completamente armado, nivelado, anclado
y en funcionamiento, con rieles, entrepafios, cerradura, topes y sistemas antivuelco y antidescarrilamiento.
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14. Verificar previamente la nivelacion del piso y la capacidad portante del area de instalacion frente a la carga total del sistema, e informar por
escrito al supervisor cualquier condicidn que impida el montaje antes de iniciarlo.

15. Contar con personal idéneo dotado de sus elementos de proteccion individual, acreditar el pago de aportes a seguridad social y ARL conforme
al articulo 50 de la Ley 789 de 2002, y presentar certificacion vigente de trabajo seguro en alturas cuando las labores lo requieran.

16. Presentar cronograma de entregas al inicio, factura electronica conforme a la normatividad vigente, e informe final con soportes fotograficos,
planillas de entrega firmadas por cada dependencia e inventario individualizado para ingreso al almacén; acatar |as instrucciones del supervisor,
ejecutar con recursos propios, cancelar los impuestos que cause el contrato y cumplir las demas obligaciones legales propias de su naturaleza.

TIPOLOGIA

CONTRACTUAL El contrato a Celebrar es un Contrato de COMPRAVENTA

Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar, la modalidad de seleccion a utilizar sera la SELECCION
ABREVIADA CON SUBASTA INVERSA.

El presente proceso se regiré por el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, en especial la Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 2069 de 2020, el Decreto 1082 de 2015 y las deméas normas que los
modifiquen, reglamenten o complementen, asi como por las normas civiles y comerciales pertinentes, las cuales se presumen
REGIMEN NORMATIVO | conocidas por todos los proponentes.

DEL TIPO DE
CONTRATO De conformidad con el numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.2.4. del Decreto
1082 de 2015, el ofrecimiento mas favorable para la entidad en un proceso de seleccion abreviada por subasta inversa para
la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion seré aquella con el menor
precio.

En consecuencia, este sera el unico factor de evaluacién de las propuestas que se presenten en desarrollo de este proceso,
previo el cumplimiento de los requisitos habilitantes solicitados por EI Municipio.

FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION

LICITACION SELECCION CONCURSO DE CONTRATACION
PUBLICA ABREVIADA MERITOS DIRECTA

Tanto el proceso contractual de Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes con Subasta
Inversa como el futuro Contrato que se suscriba como consecuencia de este se regira en lo pertinente por (1) la Constitucién Politica; (2) las Leyes 80
de 1993 y 1150 de 2007 (articulo 2, numeral 2, letra a); (3) el Decreto Reglamentario Unico 1082 de 2015 (articulos 2.2.1.2.1.2.1., y siguientes;
2.2.1.2.1.2.7. [paragrafo 1, niumero 2, letra b); y (4) la Circular Externa de Colombia Compra Eficiente CCE-Circular 004 - 2021 (punto 2. Plan Operativo
de Despliegue)*.

Del mismo modo se entenderan incluidas las normas civiles, comerciales y tributarias pertinentes, y en general aquellas las disposiciones que regulen la
materia contractual, asi como lo establecido en este Pliego de Condiciones.

En el caso particular, la Ley 1150 de 2007 (articulos 2 [niimero 2, letra a], y 8), establece:
Articulo 2°. De las modalidades de seleccion. [...]

2. Seleccion abreviada. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccién objetiva prevista para aquellos casos en que
por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacién o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio,
puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion contractual.

a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comdn utilizacion por parte de las entidades,
que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas
descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos.

(]

En consideracion a que la naturaleza de los bienes y/o servicios presentan condiciones de facil estandarizacién y se sujetan a caracteristicas técnicas
uniformes, el procedimiento més ajustado para este proceso es el antes referido, es decir, el de Seleccién Abreviada, para la adquisicion o suministro
de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comiin utilizacién; motivo por el cual se procedera a hacer uso del mecanismo de
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Subasta Inversa; de esta manera se acataran las disposiciones referidas en este acapite. Es importante establecer que no se cuenta con Acuerdo Marco
de Precios para los bienes objeto del presente proceso, razén por la cual la contratacion se adelantara mediante la modalidad de seleccién abreviada por
subasta inversa anteriormente descrita.

La seleccion abreviada por subasta inversa es la modalidad que mejor se ajusta a la naturaleza de los bienes requeridos, por tratarse de bienes de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion en los términos del literal a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007. Conforme al
numeral 3 del articulo 5 de la misma ley, en esta clase de procesos el ofrecimiento mas favorable para la entidad se determina Unicamente con el menor
precio, factor que constituye el Gnico criterio de evaluacion, previo el cumplimiento de los requisitos habilitantes de orden juridico, financiero, de experiencia
y de capacidad organizacional exigidos por la entidad.

La escogencia de esta modalidad garantiza la observancia de los principios de transparencia y seleccion objetiva, al definirse la oferta mas favorable a
partir de un criterio objetivo y verificable; de economia y eficiencia, al promoverse la competencia entre oferentes y la obtencidn de las condiciones de
mercado mas favorables para la entidad; de igualdad y libre concurrencia, al definirse las especificaciones técnicas en funcion de las necesidades reales
sin restringir indebidamente la pluralidad de oferentes, conforme al articulo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015; y de planeacién y responsabilidad, al
soportarse el proceso en los estudios previos, el analisis del sector, el estudio de mercado y el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal, e
incluirse en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2026.

Adicionalmente, el valor estimado del presente proceso se ubica dentro del rango de la menor cuantia del Municipio de Suesca para la vigencia fiscal
2026, conforme a los presupuestos anuales definidos en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007. No obstante, dado que el objeto contractual recae sobre
bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comdn utilizacion, la causal de seleccion aplicable es la prevista en el literal a) del numeral 2 del articulo
2 de la Ley 1150 de 2007, desarrollada en los articulos 2.2.1.2.1.2.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2015, motivo por el cual el procedimiento se
adelanta mediante subasta inversa y no por el procedimiento de menor cuantia del literal b) de la misma norma.

ANALISIS ECONOMICO - METODO UTILIZADO

PRECIOS Y DATOS FUENTES DE
PR Cosy DFt| X | HISTORICOS DE LA INFORMACION OFICIALES | | OTROS
ALCALDIA O GUBERNAMENTALES

El Decreto 1082 de 2015. "Articulo 2.2.1.1.1.6.1. Sefiala: Deber de analisis de las Entidades Estatales. La Entidad Estatal
debe hacer durante la etapa de planeacion el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del proceso de
contratacién desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de andlisis de riesgo. La Entidad
Estatal debe dejar constancia de este andlisis en los documentos del proceso."

De conformidad con la Ley 80 de 1993, el presupuesto oficial para la contratacion fue calculado de acuerdo a las realidades
objetivas del mercado, las necesidades de la entidad y con el fin de evitar precios artificialmente bajos o el ofrecimiento de
plazos o términos que no puedan ser cumplidos por el contratista, por lo cual, para la presente contratacion, el estudio
mercado se realizé usando los siguientes criterios:

La necesidad de la entidad se enmarca en contar con los muebles, elementos de oficina, licencias y equipos tecnolégicos
necesarios para el adecuado funcionamiento de las dependencias de la Administracion Municipal y para el mejoramiento de
sus procesos administrativos, documentales, de seguridad de la informacién y de seguridad y salud en el trabajo.

El estudio de mercado se realizo con base en cotizaciones realizadas a diferentes proveedores, recibiendo cotizaciones de

ESTIMACION DEL sociedades legalmente constituidas.

Sl L ot L Para el efecto desde el punto de vista legal esta persona juridica o natural debera presentar ante la entidad las certificaciones

pertinentes que demuestren su idoneidad para realizar la compraventa, con experiencia en contratos similares de elementos
segun ficha técnica, lo cual se verificara con el aporte de los documentos que demuestren su experiencia en lo relativo al
objeto del contrato. Igualmente, el Contratista bien sea natural o juridico debe contar con plena capacidad de obligarse y no
encontrarse incurso en inhabilidades o incompatibilidades.

Los precios del mercado en los ultimos afios han sufrido pocas variaciones gracias a la ubicacién del municipio respecto a
la capital del pais, lo cual se ve reflejado en el costo de los elementos del presupuesto en el presente proceso de contratacién.

Para efectos de calcular el valor del proceso, se tomé el promedio de las tres cotizaciones, cuadro comparativo de estudio

de mercado y presupuesto oficial.

A continuacion, se relaciona el Resumen del Estudio de mercado. El estudio de mercado se podra revisar en archivo “ANEXO
ESTUDIO DE MERCADQ".
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COMPONENTE

iTEMS

COTIZACION 1

COTIZACION 2

COTIZACION 3

PROMEDIO /
PRESUPUESTO
OFICIAL

Licencias de software
(seguridad de la
informacion y ofimatica)

1a3

$21.035.756

$20.998.348

$21.294.420

$21.109.508

Equipos tecnolégicos,
repotenciacion,
conectividad y
periféricos

4a23

$107.136.751

$106.635.519

$106.360.296

$106.710.855

Archivo central

24 a 29

$28.589.220

$28.747.715,50

$28.686.768

$28.674.568

Mobiliario de oficina

30a34

$11.529.160

$11.444.200

$11.325.100

$11.432.820

TOTAL

$168.290.887

$167.825.782,50

$167.666.584

$167.927.751

COTIZACION 1 COTIZACION 2 COTIZACION 3 VAL TOTAL PROMEDIO /

PRESUPUESTO ENTIDAD
$167.927.751

$168.290.887 $167.825.782,50 $167.666.584

Es decir que el presupuesto total para este proceso es de CIENTO SESENTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS
VEINTISIETE MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y UN PESOS ($167.927.751) MICTE., este valor incluye todos los gastos,
costos en que incurra el contratista para la legalizacion y cumplimiento del contrato, impuestos y descuentos de ley a que
haya lugar.

El plazo de ejecucién previsto para el objeto que se pretende contratar es de UN (1) MES O HASTA AGOTAR EL
PRESUPUESTO OFICIAL. El plazo se empezara a contar a partir del cumplimiento de la suscripcion de la respectiva acta
de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion. En todo caso el plazo ofertado no podra ser distinto al plazo de
ejecucion previsto por el Municipio.

PLAZO

LUGAR DE EJECUCION | Municipio de Suesca Cundinamarca.

El pago de la suma de CIENTO SESENTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS VEINTISIETE MIL SETECIENTOS
CINCUENTA Y UN PESOS ($167.927.751) MICTE, se dara de la siguiente manera: se realizara solo un pago al finalizar de
acuerdo a la compraventa realizada y debera anexar sus respectivos soportes, junto con la verificacion por parte del
supervisor del contrato y el recibo a entera satisfaccion del mismo.

Dichos pagos se realizaran previo el lleno de los siguientes requisitos:

Certificacion del ingreso al Almacén General (si aplica).

Presentacion de soportes de ejecucion del contrato.

Acreditacion de pagos de seguridad social integral, parafiscales e impuestos a que haya lugar.
Presentacion de Factura.

FORMA DE PAGO

PN

PARAGRAFO 1: El pago estara sujeto a presentacién de acta de pago y acta de supervisién por parte de la secretaria de
Gobierno o el supervisor designado.

PARAGRAFO 2: Para realizar el respectivo pago, el supervisor del contrato debera certificar y emitir acta de cumplimiento y
recibido a satisfaccion del objeto contratado, previa aprobacion del informe que al respecto presente el CONTRATISTA y
verificacion del cumplimiento de la obligacién al sistema de seguridad social y aportes de parafiscales

La Supervisién del contrato derivado del presente proceso estard a cargo de la Secretaria de Gobierno o de quien esta

SUPERVISOR .
designe.

ADECUACION AL
PRESUPUESTO

Palacio Municipal Calle 8 N° 5-55 Teléfono: 3205765704 - Suesca
Cundinamarca Caédigo Postal 251040 e-mail: alcaldia@suesca-cundinamarca.qov.co
Sitio web: www.suesca-cundinamarca.gov.co

15

4


mailto:alcaldia@suesca-cundinamarca.gov.co
http://www.suesca-cundinamarca.gov.co/

—

Republica de Colombia
Departamento de Cundinamarca
, Municipio de Suesca Version: 1
é ALCALDIA MUNICIPAL Nlt 899999430'3
v SUESCA Fecha: 06 de Enero de
= ESTUDIOS PREVIOS 2022
Cddigo: CON MN-1 F-6

El municipio de Suesca respaldara el contrato que se llegare a celebrar con cargo a los recursos del presupuesto de la
vigencia 2026, por valor de CIENTO SESENTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS
($167.950.000) M/CTE. Respaldado bajo el siguiente CDP:
N° CDP 26-000413 FECHA 10/08/2026
RUBRO NOMBRE RUBRO FUENTE VALOR
2.3.3 INVERSION 1.2.4.3.03 $33.500.000
2.3.3 INVERSION 1.2.4.3.03 $75.000.000
VALOR TOTAL CDP $108.500.000
N° CDP 26-000495 FECHA 28/09/2026
RUBRO NOMBRE RUBRO FUENTE VALOR
233 INVERSION 1.3.34.22 $22.000.000
2.3.3 INVERSION 1.2.4.3.03 $5.000.000
VALOR TOTAL CDP $27.000.000
N° CDP 26-000538 FECHA 02/10/2026
RUBRO NOMBRE RUBRO FUENTE VALOR
2.3.3 INVERSION 1.2.1.0.00 $16.500.000
VALOR TOTAL CDP $16.500.000
N° CDP 26-000544 FECHA 05/10/2026
RUBRO NOMBRE RUBRO FUENTE VALOR
2.3.3 INVERSION 1.2.1.0.00 $950.000
VALOR TOTAL CDP $950.000
N° CDP 26-000553 FECHA 07/10/2026
RUBRO NOMBRE RUBRO FUENTE VALOR
2.3.3 INVERSION 1.3.34.21.3 $5.000.000
VALOR TOTAL CDP $5.000.000
N° CDP 26-000568 FECHA 08/10/2026
RUBRO NOMBRE RUBRO FUENTE VALOR
233 INVERSION 1.2.1.0.00 $10.000.000
VALOR TOTAL CDP $10.000.000
TOTAL DISPONIBILIDADES $167.950.000
ACUERDOS COMERCIALES Y TRATO NACIONAL
De acuerdo con la definicidn contenida en el decreto 1082 de 2015, los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el
Estado colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales existe como minimo el compromiso de trato
nacional para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (i) los proveedores colombianos. Para el presente caso y dada la cuantia a contratar, se
presenta la siguiente cobertura de acuerdos tratados internacionales:
. El Municipio esta VaI0|: 2l ey Excepcion aplicable a | El proceso esta cubierto por el
Acuerdo comercial Lo superior al acuerdo .
incluido . este proceso acuerdo comercial
comercial
CANADA Sl NO Sl NO SI NO SI NO
CHILE X X X X
ESTADOS UNIDOS X X X
SALVADOR X X X
GUATEMALA X X X
HONDURAS X X X
LIECHTENSTEIN X X X X
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SUIZA X X X X
MEXICO X X X
UNON EUROPEA X X X X
La Decision 439 de 1998 de X X X

la Secretaria de la CAN

JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION OBJETIVA
DESCRIPCION DE LOS FACTORES

REQUISITOS
HABILITANTES

i. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacién de la propuesta se diligenciara y sera firmada por el proponente. Si la propuesta es
presentada por una persona juridica, en union temporal o consorcio, debera venir suscrita por el representante legal,
debidamente facultado en los términos de ley. Cuando el proponente sea una persona extranjera, la propuesta sera
abonada por un profesional nacional colombiano debidamente matriculado en el pais conforme a las normas vigentes.
El documento debe presentarse en original y firmado.

ii. CERTIFICADO DE INSCRIPCION, CLASIFICACION Y CALIFICACION - RUP. IDENTIFICADOR DEL BIEN
Y/O SERVICIO

Para efectos de la evaluacion se tendra en cuenta lo siguiente:

La fecha de expedicion del certificado debe ser no mayor a treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de cierre del
presente proceso. La inscripcion en el Registro Unico de Proponentes debera estar vigente y en firme a mas tardar el
dia anterior a la realizacion de la audiencia de adjudicacién; en caso que la Inscripcion en el Registro Unico de
Proponentes no se encuentre vigente y en firme el dia anterior a la realizacion de la audiencia de adjudicacién, la
propuesta sera RECHAZADA.

iii. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Del proponente en caso de personas juridicas o de cada uno de los miembros integrantes del consorcio o de la unién
temporal, expedido por la Camara de Comercio. Si se trata de personas naturales, con calidad de comerciantes,
deberan presentar el certificado de inscripcion en el Registro Mercantil, expedido por la Camara de Comercio. La
fecha de expedicion de estos documentos, no debe ser superior a los treinta (30) dias calendarios, anteriores a la
fecha de cierre de la presente convocatoria.

Personas juridicas extranjeras: deberan aportar el documento que acredite la inscripcion en el registro
. correspondiente en el pais en donde tiene su domicilio principal.

CAPACIDAD JURIDICA
Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia acreditaran lo pertinente mediante un certificado expedido
por la autoridad competente en el pais de su domicilio, cuya fecha de expedicién debera ser dentro de los treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha prevista para la recepcion de documentos, en el que conste su existencia, y el
nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla
juridicamente y sus facultades. Si el representante legal tuviere limitaciones para comprometer a la empresa mediante
la presentacion del ofrecimiento, para presentar la propuesta, suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido
para la contratacion, debera presentar conjuntamente con el ofrecimiento copia del acta o documento en la que conste
la decision del 6rgano social competente o su equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la presentacion del
ofrecimiento y de ser necesario lo faculte para la presentacion de la propuesta, la celebracién del contrato y la
realizacion de los demas actos requeridos para la contratacion.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado o documento mencionado, o si
este tipo de certificados 0 documentos no existieren, de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el pais de
origen, sede del interesado, la informacion debera presentarse en documento independiente emitido por el
representante del maximo érgano directivo de la empresa.

Si la solicitud fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal que se encuentre abierta en
Colombia y/o por el representante de ésta, debera acreditarse la capacidad legal de la sucursal y/o de sus representante
mediante la presentacion del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de comercio de
la ciudad de la Republica de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha de expedicion debera
ser dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de prevista para la recepcion de documentos. Cuando el
representante legal de la sucursal tenga limitaciones para presentar el ofrecimiento, la propuesta, suscribir el contrato
o realizar cualquier otro acto requerido para la contratacién, debera presentar junto con el ofrecimiento copia del acta
en la que conste la decision del érgano social competente o su equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la
presentacion del ofrecimiento, y de ser necesario lo faculte para presentar propuesta, celebrar el contrato y realizar los
demas actos requeridos para la contratacion.
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Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas privadas extranjeras
que no tengan establecida sucursal en Colombia, debera acreditar la constitucion de un apoderado (Poder Especial),
domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi
como para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente.

NOTA 1: Los documentos con los cuales el proponente acredite sus requisitos habilitantes que hayan sido escritos
originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser traducidos al castellano y ser presentados en su lengua
original junto con la traduccién al castellano. El proponente puede presentar una traduccién simple al castellano. Si el
proponente resulta adjudicatario para firmar el contrato debe presentar la traduccion oficial al castellano de los
documentos presentados en idioma extranjero. La traduccién oficial debe ser el mismo texto presentado para acreditar
los requisitos habilitantes. Los documentos presentados por los proponentes no requieren legalizacion alguna salvo los
documentos otorgados en el exterior y los poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante Notario
Publico. En caso de resultar adjudicatario, el oferente, para firmar el contrato, debe presentar los documentos otorgados
en el extranjero, legalizados de conformidad con la Convencion de la Haya.

NOTA 2: En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en
Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente constituir una sucursal en Colombia en los
términos del Codigo de Comercio, de acuerdo con lo sefialado en los Articulos 471 y 474 del citado Cédigo.

NOTA 3: En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 874 del Codigo de Comercio, en concordancia con el Articulo
28 de la Ley 9 de 1991, el Articulo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolucion No. 8 de 2000, modificada por la
Resolucién 6 de 2006, emanada del Banco de la Republica, el valor en pesos colombianos del contrato o contratos
celebrados en moneda distinta seré el de la fecha de su suscripcion o firma de acuerdo con la tasa de cambio oficial
que indique el Banco de la Republica.

NOTA 4: El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el evento en
que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos de certificarla debera adjuntar la
certificacion respectiva que debera cumplir con los requisitos establecidos en este documento. Adicionalmente, si la
certificacion se encuentra en idioma distinto al castellano, debera adjuntarse ademas del documento en idioma
extranjero, la traduccion al idioma castellano del documento. Si el proponente resulta adjudicatario para firmar el
contrato debe presentar la traduccién oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La
traduccién oficial debe ser el mismo texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes.

iv. LIMITACIONES ESTATUTARIAS REPRESENTANTE LEGAL

Cuando el Representante Legal del Oferente se encuentre limitado en sus facultades para comprometer a la Empresa
y contratar, debera acreditar que ha sido facultado para presentar propuesta y firmar el contrato, mediante documento
expedido por el érgano competente, en original.

v. ACUERDO PARA CONFORMAR EL CONSORCIO, UNION TEMPORAL O PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA
Cuando la propuesta la presente un consorcio o union temporal, cada uno de los integrantes debera presentar, segin
el caso, los documentos que correspondan a su naturaleza, persona natural o juridica.

Adicionalmente, deberéa presentar el documento de constitucién del consorcio o unién temporal, en el cual constara
por lo menos:

a. Elobjeto del consorcio o union temporal, el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.

b. Laduracién del consorcio o unién temporal, la cual debe ser equivalente a la duracién del contrato y un afio
mas.

c. Ladesignacion de un representante que debera estar facultado para actuar en nombre y representacion legal
del consorcio o unién temporal; igualmente, debera designarse un suplente que lo reemplace en los casos de
ausencia temporal o definitiva, los cuales deberan ser integrantes del consorcio o unién temporal.

d. En caso de unién temporal, sus integrantes deberan sefialar los términos y porcentaje de la participacién de
cada uno de ellos en la propuesta y la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito de LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SUESCA.

Cuando en el documento de conformacién de la unién temporal no se discriminen los términos y porcentajes de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion de cada uno de sus integrantes, se entendera que su participacion
es por porcentajes equivalentes. En consecuencia, en caso de sanciones, LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SUESCA
las aplicara por igual a todos los integrantes.

La propuesta sera considerada como no habil cuando no se presente el documento de constitucion del consorcio o
union temporal, 0 cuando se presente sin el lleno de los requisitos enunciados.

Dado que los consorcios y uniones temporales no son sujetos para apertura de cuentas bancarias, se debe indicar
si para los pagos haran apertura de cuenta conjunta entre los integrantes o los pagos se haran a nombre de alguno
de los integrantes del consorcio o unién temporal. Esta informacién debe indicarse claramente en el documento.
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vi. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON LOS SISTEMAS GENERALES DE SEGURIDAD
SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
Las personas juridicas deberan acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados, mediante
certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal en caso contrario, durante un lapso equivalente no sera inferior a seis meses anteriores al cierre de
la convocatoria (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y decreto 510 de 2003). En caso de consorcios 0 uniones temporales
conformado por personas juridicas o persona natural y juridica, cada uno de sus miembros debera presentar dicha
acreditacion y en el tltimo evento el socio ficto.

En el caso de personas naturales, éstas deberan presentar una declaracion juramentada, donde se certifique el pago de
los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de
compensacion familiar, ICBF y Sena, cuando a ello hubiere lugar, el cual no sera inferior a tres (3) meses anteriores al
cierre de la convocatoria.

En caso de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de sus miembros debera presentar dicha declaracion. En caso
de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones mencionadas,
debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

Se entiende que, al momento de legalizacién del contrato respectivo, la certificacion a que se refiere este numeral debe
estar vigente y el tltimo pago efectuado a los sistemas de salud, ARL, pensiones y aportes parafiscales debe corresponder
al ultimo mes que por ley le corresponda pagar.

Para el caso de uniones temporales o consorcios, no se aceptan afiliaciones a nombre de estos, por lo cual, el personal
debe ser afiliado por uno o cada uno de los integrantes.

Para el caso de personas naturales se tomara como ingreso base de cotizacion lo establecido en el articulo 135 de la ley
1753 de 2015 y demés normas concordantes y de acuerdo con los lineamientos dados por la UNIDAD DE GESTION DE
PENSIONES Y PARAFISCALES.

vii. CERTIFICADO DE ANTECEDENTE FISCALES EXPEDIDO POR LA CONTRALORIA

El proponente debera anexar certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica.
Este certificado debe estar vigente a la fecha de cierre de la presente Convocatoria publica. Este debe presentarse
tanto de la persona juridica como del representante legal. En el caso de los consorcios y de las Uniones Temporales,
cada uno de sus integrantes debera presentar este certificado.

viii. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA

El proponente debera anexar certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion. Este certificado debe estar vigente a la fecha de cierre de la convocatoria de la presente Convocatoria publica.
Este debe presentarse tanto de la persona juridica como del representante legal. En el caso de los consorcios y de
las Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera presentar este certificado.

ix. ANTECEDENTES Y REQUERIMIENTOS JUDICIALES
El proponente debera anexar este certificado de antecedentes judiciales. Este certificado debe estar vigente a la fecha
de cierre de la convocatoria de la presente Convocatoria publica. Este debe presentarse tanto de la persona natural
proponente como del representante legal de la persona juridica. En el caso de los consorcios y de las Uniones
Temporales, cada uno de sus integrantes debera presentar este certificado y el representante legal del mismo.

x. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente o cada uno de los integrantes de los consorcios o de las Uniones Temporales deberan anexar este
certificado actualizado. Para el caso de consorcios o de las Uniones Temporales estos deberan allegar el RUT dentro
de los tres (3) dias siguientes a la adjudicacion del contrato.

xi. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL
Se debera presentar para el representante legal en caso de personas juridicas y/o la persona natural proponente. Para
el caso de consorcios 0 uniones temporales se debera anexar la fotocopia de la cedula de cada uno de sus integrantes.

Se deberé presentar para el representante legal en caso de personas juridicas y/o la persona natural proponente. Para
el caso de consorcios 0 uniones temporales se debera anexar la fotocopia de la cedula de cada uno de sus integrantes.

xii. DOCUMENTO DE TRANSPARENCIA
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El proponente debe presentar este documento debidamente diligenciado, en original y firmado.

xiii. ACREDITACION DE LA SITUACION MILITAR DEFINIDA
Cuando el proponente es persona natural, varén menor de 50 afios.

xiv. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA
Por el hecho de presentar propuesta y de vencerse el plazo de la SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA,
se entendera que la propuesta es irrevocable y que el proponente mantiene vigentes todas las condiciones originales
establecidas en su propuesta durante todo el tiempo que dure la SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA,
incluidas las prérrogas de los plazos que llegaren a presentarse de acuerdo con los Pliegos de Condiciones y la Ley 80
de 1993.

A fin de poder participar en esta SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA, la propuesta debe estar acompafiada de la
garantia de su seriedad, en original. Esta garantia debe ser expedida a favor del MUNICIPIO DE SUESCA, de acuerdo
con lo establecido a continuacion:

El Proponente debe presentar junto con la Oferta una garantia de seriedad de la oferta a favor de la Entidad
Contratante por el 10% del valor del contrato y con vigencia desde la presentacion de la Oferta y hasta la
aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato. En caso de prorrogarse el plazo de la SELECCION
ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA, el proponente debera mantener vigentes todos los plazos y condiciones
originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantia de seriedad por el término adicional que sefiale el
MUNICIPIO. La garantia de seriedad de la propuesta podra ser una garantia bancaria o una pdliza de seguros. Debera
estar acompafiada del RECIBO O CONSTANCIA DEL PAGO DE LA PRIMA O CONSTANCIA DE QUE LA POLIZA
NO EXPIRARA POR FALTA DE SU PAGO O POR REVOCACION UNILATERAL.

Cuando la Péliza de Seguros o la Garantia Bancaria no sean expedidas de acuerdo con los requerimientos de los
Pliegos de Condiciones, el proponente debera remitir las modificaciones del caso, dentro del plazo que al efecto le
sefiale el MUNICIPIO, so pena de rechazo de la propuesta, si no cumple.

Cuando la propuesta la presente un Consorcio o Union Temporal, la Garantia de Seriedad debe ser tomada a nombre
del Consorcio o Union Temporal (indicando sus integrantes), y no a nombre del Representante del Consorcio o de la
Unién. La omision de la garantia no sera subsanable en ninglin caso y la propuesta sera rechazada. Cuando la Péliza
no sea expedida de acuerdo con los requerimientos de los Pliegos de Condiciones, el Proponente debera remitir las
modificaciones del caso, dentro del plazo que al efecto le sefiale el MUNICIPIO DE SUESCA, so pena de rechazo de
la propuesta.

EI MUNICIPIO haré efectiva la garantia de seriedad de la propuesta en los siguientes casos:

Cuando un Proponente solicite el retiro de su oferta después de la fecha de cierre de la presente Seleccion Abreviada.
Cuando el Proponente favorecido con la adjudicacion, no proceda, dentro del plazo estipulado en este Pliego, a firmar
el contrato o a constituir las garantias contractuales.

El MUNICIPIO, previa solicitud escrita del oferente, devolvera las garantias de seriedad de todas las ofertas, una vez
haya sido perfeccionado el contrato respectivo y se hayan aprobado las garantias contractuales

xv. CERTIFICADO DE INHABLIDADES POR DELITOS SEXUALES:

El proponente debe anexar este certificado, con fecha vigente antes del cierre de la convocatoria publica.
Certificar que no Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios, Ley 1918 de 2018. En el caso de
personas juridicas, debera anexar el del representante legal de dicha empresa. De igual manera para
consorcios y Uniones Temporales.

XVi. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM:

El proponente debe anexar este certificado, con fecha vigente antes del cierre de la convocatoria publica.
Certificar que no se encuentra en el registro de deudores morosos por alimentos, segln la Ley 2097 de
2021. En el caso de personas juridicas, debera anexar el del representante legal de dicha empresa. De igual
manera para consorcios y Uniones Temporales.

xvii. PAZY SALVO MUNICIPAL.

Certificado expedido por la Secretaria de Hacienda del municipio de Suesca. En este debe acreditar qué el proponente
se encuentra a paz y salvo en materia de impuestos, tasas y contribuciones con el municipio de Suesca. Este debe
presentarse tanto de la persona natural proponente como del representante legal de la persona juridica. En el caso de
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los consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera presentar este certificado y el
representante legal del mismo.

JUSTIFICACION

La experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en actividades iguales o similares a las
previstas en el objeto del contrato. La experiencia requerida en un Proceso de Contratacion debe ser adecuada y proporcional
a la naturaleza del contrato y su valor. La experiencia es adecuada cuando se refiere al tipo de actividades previstas en el
objeto del contrato a celebrar.

La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) corresponde a la suma de la
experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural. Por otra parte, cuando un proponente adquiere
experiencia en un contrato como integrante de un contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a
la ponderacion del valor del contrato por el porcentaje de participacion.

REQUISITOS EXIGIDOS

El Proponente debe acreditar su experiencia con el RUP. Los contratos que el Proponente acredite como experiencia deben
identificarse y sefialarse claramente en el RUP con resaltador o con cualquier tipo de marca que permita su visualizacién
rapidamente.

EXPERIENCIA GENERAL:

El proponente debera acreditar experiencia mediante la ejecucién de dos (2) contrato cuyo objeto esté relacionado con el
suministro, compraventa y/o adquisicion de equipos de codmputo y/o tecnoldgicos e instalacién de mobiliario cuyo valor
sumado sea superior al 50% del presupuesto oficial del presente proceso, expresado en SMMLV correspondientes al afio de
terminacion.

Dichos contratos deberan estar debidamente inscrito en el RUP, con clasificacién de minimo 15 cddigos de los siguientes
codigos UNSPSC:

CONDICIONES DE Contrato — Codigo del
EXPERIENCIA Clasificador de Bienes y Cuantia - SMMLV
Servicios
32101600
39121000
39121400
39131700
41113600
43201800
43211500
43211700
43222600
43232100
43233200
44103100
45111600
45111700
47132100
56101500
56101700
56112100
56121000

Superior al 50% del
Presupuesto oficial, expresado
en SMMLV

EXPERIENCIA ESPECIFICA:

El proponente debera acreditar la ejecucion de un (1) contrato, celebrado con entidad publica o privada, cuyo objeto contenga
el suministro 0 adquisicion de mobiliario y/o estanteria para archivo. cuyo valor sea superior al 100% del presupuesto oficial
del presente proceso, expresado en SMMLYV correspondientes al afio de terminacion.
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Dicho contrato debera estar debidamente inscrito en el RUP, con clasificacion en la totalidad de los siguientes cddigos
UNSPSC:

Contrato — Cadigo del
Clasificador de Bienes y Cuantia - SMMLV
Servicios
32101600
39121000
39121400
39131700
41113600
43201800
43211500
43211700
43222600 Superior al 100% del
43232100 Presupuesto oficial, expresado
43233200 en SMMLV
44103100
45111600
45111700
47132100
56101500
56101700
56112100
56121000

Los proponentes extranjeros que no estén inscritos en el RUP, deberan anexar la certificacién donde se evidencie un nimero
teléfono y correo electronico donde la entidad estatal pueda verificar la veracidad de la experiencia contenida en el certificado.

Si el proponente no acredita la experiencia solicitada sera evaluado, como NO CUMPLE.

Nota aclaratoria: En caso de figuras asociativas (consorcios y/o uniones temporales) entre los integrantes debera certificar y
acreditar todos los codigos a exigir.

Para acreditar la experiencia se debe anexar: Certificacion otorgada por la entidad contratante o copia del acta de liquidacion
o cantidades ejecutadas, siempre y cuando contengan la siguiente informacion, para ser evaluadas:

Nombre de la entidad contratante.

NUmero y objeto del contrato.

Valor ejecutado

Fecha de inicio, terminacion y liquidacién del contrato.

La certificacion sera valida siempre y cuando se encuentre debidamente suscrita por el funcionario competente
para expedirla.

Si el proponente no acredita la experiencia solicitada sera evaluado, como NO CUMPLE.

El Proponente debe acreditar esta experiencia con los contratos celebrados para cada una de las actividades solicitadas
como experiencia por EL MUNICIPIO DE SUESCA, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel
y expresando su valor en salarios minimos mensuales legales vigentes al momento de la terminacion.

El proponente debe informar el consecutivo del nimero a que corresponde cada contrato en el RUP y para la evaluacion solo
se tomaran Unicamente los relacionados por el proponente.

JUSTIFICACION

Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas minimas condiciones que reflejan la salud financiera de los
proponentes a través de su liquidez y endeudamiento. Estas condiciones muestran la aptitud del proponente para cumplir
oportuna y cabalmente el objeto del contrato. La capacidad financiera requerida en un Proceso de Contratacion debe ser
adecuada y proporcional a la naturaleza y al valor del contrato.

CAPACIDAD
FINANCIERA
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Para el analisis de los indicadores para determinar la capacidad financiera y organizacional, se realiz6 con el estudio de 160
empresas de pais que tienen actividades econémicas asociadas al presente proceso de contratacion, informacion emitida
por la Superintendencia de sociedades — SIREM, para determinar los indicadores para oferentes no acrediten la condicion
de Mipymes se realizd con el estudio de 18 empresas de pais que tienen actividades econémicas asociadas al presente
proceso de contratacion (anexo adjunto)

REQUISITOS EXIGIDOS

El Proponente persona natural o juridica que demuestre la condicién establecida en el decreto 1860 de 2021, ARTICULO
2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas, o las normas que los modifiquen,
sustituyan o complementen, probara los siguientes indicadores:

Indicador indice requerido
indice de liquidez Mayor o igual a 1.30
indice de Endeudamiento Menor o igual a 0.75
Razén de cobertura de intereses Mayor o igual a 4.08 O Indeterminado

Para los demas oferentes que NO acrediten las condiciones del decreto 1860 de 2021, ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios
diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas.

Indicador indice requerido
indice de liquidez Mayor o igual a 7.34
indice de Endeudamiento Menor o igual a 0.47
Razon de cobertura de intereses Mayor o igual a 1.45

Los indicadores definidos en la presente matriz se tomaron de la estructuracion de los Documentos del Proceso de
Contratacion de prestacion de servicios.

NOTA: En caso de no encontrarse el Registro Unico de Proponentes de algin participante dentro del proceso con los
requerimientos del Decreto 1082 de 2015, deberéa presentarse Estados Financieros comparativos a 31 de diciembre de 2024
(Balance General, Estado de Resultados, Notas a los Estados financieros) y certificacion expedida por el Representante
legal, el Contador Publico y el Revisor Fiscal, en los casos en que este Gltimo aplique en donde se detallen cada uno de los
indicadores. A la documentacion debera anexarse copia de la tarjeta profesional y del Certificado de Antecedentes
Disciplinarios del Contador y Revisor fiscal con no mas de tres (3) meses de su expedicion Este aspecto no otorgara puntaje,
pero habilitara o deshabilitara la propuesta. Se evaluara con CUMPLE o NO CUMPLE

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, el indicador de CAPITAL REAL de la asociacion se calculara sumando
los capitales reales de todos los asociados, expresados en SMMLV tal como aparecen en el RUP. El puntaje asi obtenido
debera cumplir con el minimo establecido para la variable Capital real del proponente.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos financieros establecidos, la propuesta sera evaluada como NO
HABILITADA para seguir siendo evaluada.

JUSTIFICACION CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato en
funcién de su organizacion interna. Dado que la ley no permite tener en cuenta certificaciones independientes sobre la
organizacién de los proponentes como requisitos habilitantes y que la capacidad de organizacién de una empresa privada
para producir resultados para sus clientes y sus accionistas esta dada por su rentabilidad, el Decreto 1082 de 2015 definid
indicadores de rentabilidad para medir la capacidad organizacional de un proponente teniendo en cuenta que un actor del
sector privado esta bien organizado cuando es rentable.

CAPACIDAD
ORGANIZACIONAL Los indicadores de capacidad organizacional contenidos en el Decreto 1082 de 2015, y que en consecuencia deben estar
contenidos en el RUP, teniendo en cuenta el decreto 1860de 2021 en su articulo Criterios diferenciales para emprendimientos
y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas se solicita los siguientes requisitos:

Rentabilidad sobre patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la rentabilidad del patrimonio del
proponente, es decir, la capacidad de generacién de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor
rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del
proponente.
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Rentabilidad sobre activos: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la rentabilidad de los activos del proponente,
es decir, la capacidad de generacién de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre
activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe ser
siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio.

REQUISITOS EXIGIDOS

El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base en la informacion contenida en el RUP. )
El Proponente persona natural o juridica que demuestre la condicién establecida en el decreto 1860 de 2021, ARTICULO
2.2.1.2.4.2.14 o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, probaré los siguientes indicadores:

Indicador indice requerido
Rentabilidad sobre el patrimonio Mayor o igual a 0,21
Rentabilidad sobre activos Mayor o igual a 0,22

Para los demas oferentes que NO acrediten las condiciones del decreto 1860 de 2021 ARTICULO 2.2.1.2.4.2.14.

Indicador indice requerido
Rentabilidad sobre el patrimonio Mayor o igual a 3.35
Rentabilidad sobre activos Mayor o igual a 0,10

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, la capacidad de organizacién de la asociacion para cada una de las
actividades descritas, se calcularad sumando las capacidades propias de cada asociado en la actividad correspondiente.

A. CRITERIOS DIFERENCIALES

Que atendiendo al Articulo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de compras publicas del
Decreto 1082 de 2015, (Adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021) con el fin de reglamentar
los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al Sistema de compras publicas y se dictan otras
disposiciones, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, estableceran condiciones habilitantes
diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de seleccion competitivos de las MiPymes
domiciliadas en Colombia.

En virtud de lo anterior, la entidad procedera a efectuar el analisis correspondiente para determinar cuél (es) sera (n) el (los)
criterio(s) diferencial(es) para las MiPymes:

1. Tiempo de experiencia.

La experiencia del proponente o la antigliedad en el mercado, permite evidenciar el conocimiento en el sector econdmico al
que pertenezca y el tiempo que ha permanecido en el mismo, sin embargo este criterio no ha sido determinante para la
estructuracion del presente proceso, en razén a que la entidad considera que la antigiiledad en el mercado no es una garantia
de mejores resultados o0 de mas calidad en el servicio o bien que se pretende adquirir con el proceso de contratacion, es asi
para establecer los requisitos habilitantes del presente proceso no se tuvo en cuenta este criterio, pues aunado a lo anterior,
incluir este requerimiento podria limitar la pluralidad de oferentes frente a proponentes que cuentan con experiencia en la
ejecucion de contratos que tienen relacion con el objeto del presente proceso, pero que no cuentan con una antigliedad
determinada, por lo tanto al no ser un criterio utilizado por la entidad para definir los requisitos habilitantes, tampoco sera
utilizado como criterio diferencial para las MiPymes.

2. indices de capacidad financiera y organizacional:

De conformidad con lo establecido por el Decreto 1860 de 2021 se llevd a cabo el analisis del sector a partir del cual se
concluye que el Municipio no aplicara la opcién de indicadores financieros diferenciales para este aspecto. Lo anterior,
teniendo en cuenta el analisis de mercado realizado de conformidad a los expuesto a continuacién:

Con el fin de establecer la viabilidad en la determinacién de indicadores de capacidad financiera y/o de capacidad
organizacional, el Municipio procedié a llevar a cabo un analisis del comportamiento econémico de las microempresas,
pequefias y medianas empresas a nivel nacional. Como resultado del analisis se tiene que de acuerdo con el Centro de
Estudios Econdmicos de la Asociacion Nacional de Instituciones Financieras ANIF (junio de 2021), las MiPymes han jugado
un papel importante en la economia colombiana, ya que representan el 99,6% de las empresas del pais, aportan el 40% en
la produccién del PIB y ocupan el 79,1% de la fuerza laboral nacional. La Asociacion Colombiana de Pequefias y Medianas
Empresas ACOPI afirma que la mitad de las MiPymes del pais quiebran después del primer afio y tan solo el 20% sobrevive
al tercero aduciendo como razon el no poder acceder a fuentes de financiacion, lo que impide su crecimiento y desarrollo
ademas de que la mayoria de ellas basa sus decisiones en personal con poco conocimiento sobre el tema financiero.
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Para el cierre del afio 2021, la informacidn que consolida Confecamaras determiné que durante el afio posterior a la pandemia
la creacion de nuevas empresas aumenté 10,6% con relacién al 2020, traducido a nimeros la entidad reporta la creacion de
307.679 empresas clasificadas como microempresas. El reporte también aclara que, del total de nuevas empresas
registradas en Colombia, el 74,4% corresponde a personas naturales y el restante 25,6 a sociedades.

En consecuencia, dado que las MiPymes representan el 99,6% de la economia colombiana al determinar los indicadores
financieros para los procesos de contratacion, el Municipio esta trabajando con muestras de empresas que desarrollan
actividades directamente relacionadas con el objeto a contratar y teniendo en cuenta, como ya se dijo, el alto porcentaje de
participacion (mas del 90%) que tienen las MiPymes en la economia nacional debe entenderse que son estas entidades las
que participan en los procesos pues son las que mueven la economia Colombiana, por ende han sido participes importantes
en el proceso de reactivacién econdmica postpandemia. Asi las cosas, con el objeto de incentivar a las MiPymes se dara
aplicacion del decreto 1860 de 2021 estableciendo indicadores financieros diferenciales para este aspecto, lo cuales se
encuentran en el respectivo acapite.

2. Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Acogiendo el Articulo 2.2.1.2.3.1.9. (Adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021) con el fin
de dar alcance al art 31de la Ley 2069 de 2020 Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de compras publicas,
los proponentes que estén registrados como empresas MiPymes debera acreditar la cobertura de garantia de seriedad de la
propuesta del cinco (5%) por ciento del valor total del contrato.

Que en el Articulo 2.2.1.2.3.1.9. Suficiencia de la garantia de seriedad de la oferta del Decreto 1082 de 2015 se indica
que. (...) La garantia de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de
la garantia de cumplimiento del contrato y su valor debe ser de por lo menos el diez por ciento (10%) del valor de la oferta.

El valor de la garantia de seriedad de la oferta que presenten los proponentes en el Proceso de Contratacion de un Acuerdo
Marco de Precio debe ser de mil (1.000) SMMLYV.

El valor de la garantia de seriedad de la oferta que presenten los proponentes en la subasta inversa y en el concurso de
méritos debe ser equivalente al diez por ciento (10%) del presupuesto oficial estimado del Proceso de Contratacion (...)

Que la garantia de seriedad de oferta debe ser presentada por los oferentes al momento de presentar la oferta y la misma
protege a la entidad contratante de la ocurrencia de uno de los siguientes riesgos:

a. Lano suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

b.  Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las ofertas.

c. Lano ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicacion o la
suscripcion se prorrogue, siempre que la misma no sea inferior a tres (3) meses.

d. Lafalta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato.

Que, ante el incumplimiento por parte del proponente, el mismo pierde la suma de dinero depositada a favor de la Entidad
Estatal, sin perjuicio de que la Entidad Estatal reclame los perjuicios derivados del incumplimiento, constituyéndose asi en
una garantia a favor de la entidad que le permite tomar acciones ante la falta de seriedad de un oferente.

Valga aclarar que, en los ultimos afios, en el Municipio de Suesca no se ha afectado ni en una oportunidad la garantia de
seriedad. Lo cual supone que la posibilidad de ocurrencia de los riesgos que ampara esta garantia es muy baja.

Por lo descrito, para el presente proceso, la entidad considera viable utilizar este criterio diferencial y por consiguiente a las
MiPymes se les solicitara otorgar garantia de seriedad por el 5% del valor del presupuesto oficial.

Conclusion: Que, en virtud del analisis anterior, la entidad utilizara como criterio diferencial para las MiPymes los indicadores
financieros.

Una vez el Municipio haya determinado que la propuesta se ajusta a las condiciones exigidas de condiciones: juridicas,
financieras, de organizacion y experiencia, seguidamente la entidad procedera verificar si el oferente cumple con las
condiciones minimas técnicas exigidas asi:

SEGURIDAD SALUD EN EL TRABAJO: El proponente debera presentar el Certificado ARL de implementacién del SG-
SST, junto con la certificacién firmada por el Representante Legal y el encargado de la implementacién, expedida por un
profesional en seguridad y salud en el trabajo, es fundamental para garantizar que la empresa cumple con las normas de
seguridad y salud en el trabajo. Ademas, al adjuntar copia de la cédula y la licencia de salud ocupacional, se asegura que el
personal responsable cuenta con la formacién y autorizacion necesarias. Este requisito busca verificar que la empresa ha
implementado de manera efectiva un Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) que cumple con los
estandares minimos establecidos en el Decreto 1072 de 2015 y la Resolucién 0312-2019, alcanzando un nivel de

ACREDITACIQN DE
ASPECTOS TECNICOS
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implementacion minimo del 98%. Esto es importante para promover un ambiente laboral seguro, reducir riesgos y cumplir
con la normativa vigente, protegiendo asi la integridad de los trabajadores y garantizando la continuidad y calidad del servicio
ylo producto ofertado.

CERTIFICACION TECNICA: El proponente se compromete que cumplira con todas las especificaciones técnicas: El
proponente debera manifestar que cumplira con todas las especificaciones técnicas, requerimientos minimos obligatorios,
servicios adicionales y demas numerales contenidos en este capitulo, acreditando en su propuesta cada uno de los requisitos
establecidos. La oferta técnica debera cumplir con los requerimientos técnicos minimos sefialados en la ficha técnica.

CERTIFICACION DE DISPONIBILIDAD DE LOS ELEMENTOS: El proponente debera allegar certificacion suscrita bajo la
gravedad de juramento en la que manifieste que cuenta con disponibilidad de los componentes para suministrar los
elementos de mobiliario, tecnolégicos y audiovisuales durante la ejecucion del contrato.

CERTIFICACION DE DISTRIBUIDOR AUTORIZADO: El proponente debera contar con carta de distribuidor autorizado
directamente del fabricante y/o subsidiaria en Colombia de los equipos tecnologicos y licencias (FIREWALL, ANTIVIRUS,
VIDEO BEAM, COMPUTADOR ALL IN ONE Y SERVIDOR), La certificacion debe tener una vigencia minima de dos (2) mes
antes del cierre de la presente convocatoria, podra estar dirigida directamente a la entidad y/o a otra entidad, siempre en
cuanto cumpla con las certificaciones y la vigencia.

En caso de que el proponente sea un Sub-Distribuidor debera aportar la respectiva cadena de distribucion a hasta el segundo
nivel, asi: Certificado del Fabricante y/o Subsidiaria en Colombia al Distribuidor (Cumpliendo la condicién anteriormente
citada) y adicional la Carta del Distribuidor al Sub-Distribuidor (proponente) esta Ultima certificacion debe estar dirigida a la
Entidad con numero de proceso y fecha antes del cierre

Ademas de las reglas generales previstas en la ley, las siguientes reglas son aplicables a al presente proceso de subasta
inversa:
o El presente proceso se adjudicard por maximo el valor del presupuesto oficial del presente proceso.
e Para el momento de la comparacion de las ofertas se tomara el valor total de la sumatoria de los items unitarios
correspondientes, relacionado en el presupuesto oficial, no podra exceder el promedio establecido por cada uno.
e la subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y, en consecuencia, solamente seran
validos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el
Margen Minimo establecido.
o Silos oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente
que haya presentado el menor valor inicial. El valor minimo de mejora de los lances sera del CINCO POR CIENTO
(5%) del valor base del correspondiente lance, incluido VA

PROCEDIMIENTO DE LA e Alterminar la presentacién de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance mas bajo.

SUBASTA INVERSA o Sial terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe seleccionar al oferente que presentd el menor
porcentaje inicial. En caso de persistir el empate la Entidad Estatal debe aplicar las reglas del numeral 1 al 5 del
articulo 2.2.1.1.2.2.9 del presente decreto.

o La Entidad Estatal debe estructurar la subasta inversa de manera que antes de la adjudicacién, los participantes
en la subasta no identifiquen las ofertas y los Lances con el oferente que los presenta.

e  Terminacion de la subasta y adjudicacion. La subasta termina cuando los oferentes no hagan Lances adicionales
durante un periodo para la presentacion de Lances. La Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que
haya presentado el Lance mas bajo. En el acto de adjudicacion, la Entidad Estatal indicara el nombre de los
oferentes y el precio del Ultimo Lance presentado por cada uno de ellos. Iguaimente se debe adjudicar el contrato
si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, al oferente que haya presentado el precio inicial mas
bajo. Si en el Proceso de Contratacidn se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la
ficha técnica y esta habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al Unico oferente si el valor de la
oferta es igual o inferior al presupuesto oficial para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

Soportes de la estimacion, Tipificacién y asignacion de los riesgos

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.2.1.1 numeral 6 del Decreto 1082 de 2015, resulta
importante tipificar, estimar y distribuir aquellos riesgos que pueden afectar las prestaciones econémicas del contrato a celebrar.

Las partes entienden como riesgos contractuales previsibles aquellas amenazas, peligros o aconteceres futuros e inciertos que por la experiencia técnica

y profesional de los contratantes son razonablemente previsibles, y que, en el evento de materializarse, pueden generar dafos y perjuicios a una de las
partes 0 ambas, presentandose desequilibrio econémico de la ecuacién contractual. Se considera que los factores que permitiran soportar la tipificacion,
estimacién y asignacién de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio econémico del contrato son los que a continuacion se definen:
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ANALISIS DE GARANTIAS
Los contratistas para garantizar el cumplimiento de sus obligaciones frente al Municipio en el Proceso de Contratacion pueden
otorgar, a su eleccion, cualquiera de las siguientes garantias: (i) contratos de seguro, (ii) fiducia mercantil de garantia o (iii)
garantias bancarias o cartas de crédito stand by. La suficiencia y la vigencia de las garantias deben ser las establecidas en los
articulos 2.2.1.2.3.1.1.,2.2.1.2.3.1.9 2 2.2.1.2.3.1.16 del Decreto 1082 de 2015. Se debe incluir como asegurado y beneficiario
al Municipio de Suesca, que ampare los siguientes riesgos:
Andlisis de : :
cobertura de A. Garantia de seriedad de la Oferta
las El Proponente debe presentar junto con la Oferta una garantia de seriedad de la oferta a favor de la Entidad
obligaciones Contratante por un valor del 10% del presupuesto oficial, Vigencia desde la presentacién de la Oferta y hasta la
: aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato.
surgidas con
ocasion del - ] .
La no presentacion de la garantia de seriedad de la oferta NO ES SUBSANABLE Y SERA CAUSAL DE RECHAZO de
proceso de la oferta
seleccion y el '
contrato a G - . . -
celebrar - Criterio diferencial MiPymes: 1. Para los demas oferentes que acrediten las condiciones del decreto
1860 de 2021, ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras
publicas, podran presentar junto con la Oferta una garantia de seriedad de la oferta a favor de la
Entidad Contratante por un valor del 8% del presupuesto oficial, Vigencia desde la presentacion de
la Oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato
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B. Garantia de Cumplimiento

El contratista debe presentar una garantia de cumplimiento de las obligaciones derivadas del Contrato, a favor de la Entidad
Contratante. La garantia de cumplimiento debe tener los siguientes amparos:

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA

Por el 20% del valor
del contrato

Cumplimiento del contrato Plazo de ejecucion del contrato.

Plazo de ejecucion del contrato mas un
(1) afio contados a partir de la firma del
acta de entrega final.

Calidad de los bienes o | Por el 20% del valor
Sservicio del contrato

EN TODOS LOS CASOS EL BENEFICIARIO / ASEGURADO DEBE DE SER EL MUNICIPIO DE SUESCA
CUNDINAMARCA.

El CONTRATISTA debera mantener vigente las garantias, amparos y pélizas a que se refiere esta clausula y seran de su
cargo el pago de todas las primas y deméas erogaciones de constitucion, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su
monto, cada vez que se disminuya 0 agote por razon de las sanciones que se impongan

Convocatoria a las veedurias ciudadanas.

Se debera convocar a las diferentes asociaciones civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comin, gremiales, universitarias y centros
especializados de investigacion, para que realicen control social al presente proceso de contratacion.

RESPONSABLE

LEIDY C N CUPAJITA
SECRETARIA DEI NO

FUNCIONARIO O ANALISTA NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA FECHA TRAMITADO
Proyectd Carolina Garzén Cupajita / Secretaria de Gobierno id{ ) OCTUBRE / 2026
Revisd Juan Carlos Eslava Blanco / Profesional Especializado Externo OCTUBRE / 2026
Aprobo Luis Miguel Castafieda / Asesor Juridico Externo OCTUBRE / 2026
Nota: Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes, por lo tanto, bajo nuestra
responsabilidad, lo presentamos para la firma.
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