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CAPITULO I 
 

INTRODUCCIÓN 
 
1.1 CONDICIONES GENERALES 
 
El Instituto Nacional de Salud es una entidad pública del orden nacional, que en adelante y para todos los efectos 
de este documento también se podrá denominar EL INSTITUTO. 
 
El proponente deberá examinar cuidadosamente la presente Invitación Pública, con el fin de que su oferta se 
ajuste en su totalidad a la misma y tener en cuenta que las reglas contenidas son de obligatorio cumplimiento en 
caso de que le sea adjudicada. 
 
En el presente documento se describen las bases técnicas, económicas y legales, que los proponentes 
interesados deben tener en cuenta para elaborar y presentar su oferta, a través de la plataforma de SECOP II1 
 
Si el proponente encuentra discrepancias, inexactitudes u omisiones en la Invitación Pública o en los demás 
documentos que forman parte del presente proceso, o si tiene alguna duda en cuanto al significado o sobre algún 
punto de la invitación deberá manifestarlo a través de la página web del SECOP II: www.colombiacompra.gov.co 
dentro del plazo previsto para tal efecto en el cronograma del proceso. En caso de no hacerlo se entenderá que 
no existen dudas y que acepta totalmente las condiciones. 
 
1.2 IDIOMA Y DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 
 
Las propuestas, comunicaciones, y en general, todos los documentos, aclaraciones y todo lo referente al 
desarrollo del presente proceso, serán en idioma castellano, salvo los folletos, catálogos y términos técnicos que 
se utilicen en idioma distinto. 
 
Los documentos con los cuales el proponente acredite requisitos habilitantes y/o calificables que estén en idioma 
extranjero deberán ser presentados en su lengua original junto con la traducción al castellano. Para la suscripción 
de la aceptación de oferta, el proponente adjudicatario deberá presentar la traducción oficial al castellano de los 
documentos presentados en idioma extranjero, la cual deberá efectuarse en los términos del artículo 251 del 
Código General del Proceso. Así mismo, cuando el proponente aporte dentro del proceso documentos públicos 
otorgados en el extranjero estos deberán ser legalizados de acuerdo a la Convención de la Apostilla o 
consularizados, según correspondan.2 
 
1.3 RESPONSABILIDAD 
 
En todo caso, el proponente que resulte adjudicatario de la presente invitación tendrá la absoluta responsabilidad 
en la ejecución de todas las actividades necesarias para la total y cabal ejecución del objeto contractual. Por lo 
tanto, el proponente debe considerar todos los aspectos jurídicos, técnicos, económicos, experiencia, 
organizacionales y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materialización de riesgos que afecten 

 
1 Los interesados y proponentes deben documentarse con las guías y manuales para participar en el proceso de selección que se adelante por la 
plataforma de SECOP II.   
2 La entidad dará cabal cumplimiento a la Resolución 10547 del 14 de diciembre de 2018, “Por la cual se adopta el procedimiento para apostillar y/o 
Legalizar documentos y se deroga la Resolución 3269 de 14 de junio 2016 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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la cabal ejecución de la aceptación de oferta y la permanencia de la ecuación contractual durante toda la vigencia 
de la misma, y en tal evento, serán de su cargo y responsabilidad los gastos que esto conlleve. 
 
1.4 RÉGIMEN JURÍDICO 
 
El presente proceso de selección y la aceptación de oferta que de él se derive, se sujetarán a las siguientes 
disposiciones:  
 

• La Constitución Política; Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Decreto Ley 019 de 
2012, demás decretos reglamentarios y normas aplicables que regulen la materia. 

• Los manuales, guías, circulares o conceptos emitidos por Colombia Compra Eficiente, aplicables al proceso. 
• En lo no regulado particularmente en el Estatuto de Contratación, se aplicarán las normas comerciales y 

civiles pertinentes; las reglas establecidas en este Pliego de Condiciones, las resoluciones, y documentos 
que se expidan con ocasión del proceso. 

• Las demás disposiciones que por el objeto y la naturaleza le sean aplicables. 
 
1.5 SOBRE LAS COMUNICACIONES 
 
Las comunicaciones y peticiones relacionadas con la presente invitación deberán realizarse únicamente por 
medio de la plataforma del SECOP II página web www.colombiacompra.gov.co 
 
EL INSTITUTO atenderá oportunamente todas las peticiones que se reciban según lo establecido en la presente 
invitación. 
 
Ninguna aclaración verbal por parte de personal del INSTITUTO podrá afectar el alcance y condiciones de la 
presente invitación y sus Adendas, si las hubiere. Para estos efectos sólo se tendrán como válidas las 
comunicaciones escritas por parte de los funcionarios competentes a través de la plataforma del SECOP II. 
 
1.6 INDISPONIBILIDAD PLATAFORMA SECOP II 
 
En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma del SECOP II durante alguna de las etapas del proceso 
tal como, presentación o apertura de ofertas, observaciones o subsanaciones, publicación de respuestas a 
observaciones, publicación de informes de evaluación, Adendas, entre otras, el I INSTITUTO seguirá el 
procedimiento establecido en el Protocolo expedido por Colombia Compra Eficiente, el cual para todos los efectos 
establece los requisitos que se deben acreditar para considerar la existencia de tal indisponibilidad.  
 
Así mismo el INSTITUTO realizará las modificaciones al cronograma del proceso que correspondan notificando 
por la plataforma del SECOP II y la página web cuando esta no funcione. 
 
El INSTITUTO dispone del correo contratacion_ins@ins.gov.co para que los proveedores interesados y los 
proponentes informen con oportunidad las fallas presentadas, únicamente para los casos de indisponibilidad que 
cuenten con la certificación emitida por Colombia Compra Eficiente (falla general o particular) y con la única 
finalidad de reportar fallas, NO se recibirán manifestaciones de interés, observaciones, ofertas, subsanaciones ni 
ningún tipo de documento o aclaración que haga parte del proceso a través de dicho correo.    
 
1.7 CONVOCATORIA VEEDURÍAS 
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, el INSTITUTO convoca públicamente a 
las veedurías ciudadanas que estén interesadas en realizar control social al presente proceso de contratación, 

http://www.colombiacompra.gov.co/
mailto:contratacion_ins@ins.gov.co
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con el fin de que formulen, de considerarlo procedente, las recomendaciones escritas que consideren necesarias 
para buscar la eficiencia institucional, y la probidad en la actuación de los funcionarios, quienes podrán intervenir 
durante el proceso, en las etapas precontractual, contractual y post contractual. 
 
1.8 INFORMACIÓN SOBRE IRREGULARIDADES EN EL PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN 
 
Las irregularidades presentadas o las actuaciones indebidas realizadas por servidores públicos del INSTITUTO, 
con ocasión del trámite del procedimiento de selección, podrán ser informadas a la Oficina de Control Interno del 
INSTITUTO ubicada en la Av. Calle 26 No. 51-20 de la ciudad de Bogotá D.C.  
 
Por otra parte, en el evento de conocerse casos especiales de corrupción, se debe reportar el hecho a la 
Secretaría de Transparencia de la Presidencia de la República a través de los números telefónicos: (1) 5870555 
y (1) 5629300 Ext. 3633; en la dirección de correo electrónico: contacto@presidencia.gov.co ; al sitio de denuncias 
del programa en la página Web: www.secretariatransparencia.gov.co; correspondencia o personalmente en la 
dirección: Calle 7 No. 6-54 de la ciudad de Bogotá D.C. 
 
1.9 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 
 
En virtud de lo dispuesto en el 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 
1860 de 2021, la presente convocatoria es susceptible de limitarse a MiPymes bajo el cumplimiento de los 
siguientes requisitos:  
 

1. Recibir solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar el proceso. 
2. Las solicitudes deben recibirse por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto 

administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada 
Proceso de Contratación. 

3. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme cuyo objeto social le 
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

4. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, 
podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en 
el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021.  

 
Las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 
manera: 
 

• Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 
copia del registro mercantil. 

• Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir 
dicha certificación. 

• Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 

 
NOTA 1: En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

mailto:contacto@presidencia.gov.co
http://www.secretariatransparencia.gov.co/
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NOTA 2: Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del 
certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario 
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 
convocatoria limitada. 
 
NOTA 3: En el presente proceso de selección y de encontrarse satisfechos los requisitos para limitar a MiPymes, 
solo se aceptarán las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
 
NOTA 4: Para el caso del contador y revisor fiscal, allegar copia de la tarjeta profesional y del certificado de 
antecedentes del registro profesional vigente. 
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CAPÍTULO II 

 
ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TÉCNICAS DEL OBJETO 

 
2.1 OBJETO 
 
ADQUIRIR EL SEGURO OBLIGATORIO DE ACCIDENTES DE TRÁNSITO - SOAT PARA LOS VEHÍCULOS 
DEL INS. 

2.2 CONDICIONES TÉCNICAS DEL BIEN O SERVICIO A OFERTAR 
 
2.2.1 ALCANCE DEL OBJETO: N/A 
 
2.2.2 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: 
 
Las “Condiciones Técnicas Básicas Obligatorias” de los seguros a contratar, se definen por ley (Decreto 663 de 
1993, Ley 769 de 2002, Decreto 056 de 2015, Decreto 780 del 2016 y demás normas que las sustituyan) y se 
encuentran contenidas en el Anexo 1 Condiciones Técnicas Básicas Obligatorias y corresponden a los términos 
de las coberturas, cláusulas y demás condiciones particulares mínimas exigidas por el Instituto Nacional de 
Salud - INS para el seguro SOAT. 

La relación de vehículos por asegurar se describe en el Anexo No. 2 Estudio de mercado: 

No  Placa SERVICIO INICIO VIG. 
 A LAS 00:00 CÓDIGO 

1 EOT416 PARTICULAR 06/02/2027 221 

2 IWS612 PARTICULAR 06/02/2027 221 

3 JBK416 PARTICULAR 06/02/2027 221 

4 TJT558 PÚBLICO 06/02/2027 310 

5 DBS443 PARTICULAR 06/04/2027 222 

6 DBR088 PARTICULAR 06/04/2027 222 

7 DBR092 PARTICULAR 06/04/2027 222 

8 OJX813 OFICIAL 06/04/2027 522 

9 TVH947 PUBLICO 06/04/2027 310 

10 GCW721 OFICIAL 06/04/2027 232 

11 OLO442 OFICIAL 06/04/2027 521 
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12 HTN697 PARTICULAR 06/04/2027 512 

13 EBP726 PARTICULAR 06/04/2027 611 

14 EHO993 OFICIAL 16/11/2027 221 

15 DMS534 PARTICULAR 28/12/2027 621 

 

Nota 1: Los seguros se equiparán a servicios financieros de interés público, para los cuales es necesario ser una 
sociedad comercial constituida en Colombia y contar con la autorización de la Superintendencia Financiera de 
Colombia, tal y como lo establece el Decreto 663 de 1993, el cual en su momento actualizó el Estatuto Orgánico 
del Sistema Financiero, y que el artículo 39 reza a la letra: 

“ARTICULO 39. PERSONAS NO AUTORIZADAS. Queda prohibido celebrar en el territorio nacional operaciones 
de seguros con entidades extranjeras no autorizadas para desarrollar la actividad aseguradora en Colombia o 
hacerlo con agentes o representantes que trabajen para las mismas.  

Las personas naturales o jurídicas que contravengan lo dispuesto en el presente artículo quedarán sujetas a las 
sanciones previstas en los artículos 208 del presente Estatuto.” 

Por lo tanto, el proponente y futuro contratista deberá tener autorización para operar los distintos ramos de 
seguros que se requieren para la oferta de seguros del presente proceso de selección, por parte de la 
Superintendencia Financiera de Colombia. 

 
2.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA  

 
2.3.1 Obligaciones Generales 

 
1. Ejecutar con plena autonomía técnica y administrativa el objeto contractual y las especificaciones técnicas 

exigidas descritas en el estudio previo, Invitación Pública, anexos y en la propuesta presentada, la cual para 
todos los efectos forma parte integral del contrato.  

2. Cumplir con todos los ofrecimientos, condiciones y términos de la propuesta y la ley, los cuales hacen parte 
integral del contrato.  

3. Prestar servicios de primera calidad. 
4. Atender en forma oportuna, los requerimientos que realice el supervisor del contrato.  
5. Cumplir con las normas ambientales y de seguridad industrial. 
6. Llevar a cabo una correcta y oportuna ejecución del objeto contratado, respetando los parámetros mínimos 

establecidos en los estudios previos y la convocatoria correspondiente, ciñéndose a las disposiciones 
constitucionales, legales, contractuales a la propuesta presentada y a los postulados de la buena fe, evitando 
dilaciones y trabas.  

7. Proveer a su costo, todos los bienes y servicios necesarios para el cumplimiento de los objetos y 
funcionalidades requeridas en el contrato. 

8. Presentar factura electrónica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los 
bienes y/o servicios contratados y de conformidad con las condiciones, plazos y requisitos establecidos en la 
Resolución 000042 del 5 de mayo de 2020, si a ello hubiere lugar 

9. Guardar la debida confidencialidad respecto de la documentación y trámites realizados en cumplimiento del 
objeto del contrato.  
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10. Responder en los plazos que la entidad establezca en cada caso, los requerimientos de aclaración o de 
información que le formule.  

11. Acreditar que, durante el tiempo de ejecución del contrato, el contratista cumpla con las obligaciones del 
Sistema Integral de Seguridad Social, Salud, pensión y pago de parafiscales, de conformidad con las 
disposiciones legales sobre la materia.  

12. Acreditar para la presentación de la(s) factura(s) para pago, que se encuentra al día en el pago de aportes 
relativos al sistema de seguridad social integral (salud y pensión), así como en el pago de los aportes 
parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar), cuando corresponda y pago a la ARL, mediante 
certificación expedida por el revisor fiscal o representante legal, según sea el caso, de acuerdo con lo ordenado 
por la normatividad vigente. 

13. Las demás que se requieran para la correcta y oportuna ejecución del contrato y se desprendan del objeto del 
mismo.  

 
 
2.3.2 Obligaciones Específicas 
 
1. Ejecutar el contrato en los términos y condiciones señalados por la entidad.  
2. El contratista deberá garantizar la expedición electrónica del 100% de las pólizas SOAT, eliminando el uso 

de papel en el ciclo administrativo del negocio. 
3. El Contratista se obliga a garantizar la transmisión, reporte y registro electrónico efectivo de la totalidad de 

las pólizas del Seguro Obligatorio de Accidentes de Tránsito (SOAT) expedidas a favor del parque 
automotor de la Entidad Contratante, en la plataforma del Registro Único Nacional de Tránsito (RUNT). 
Este registro deberá efectuarse en un plazo máximo de veinticuatro (24) horas hábiles, contadas a partir 
de la expedición, renovación o modificación de cada certificado, garantizando la interoperabilidad en línea 
y la validación exitosa del estado "VIGENTE" en la plataforma oficial, de conformidad con lo establecido en 
la Resolución 4170 de 2016 del Ministerio de Transporte y demás normas que la modifiquen o adicionen 

4. Expedir y facturar la totalidad de las pólizas del Seguro Obligatorio de Accidentes de Tránsito (SOAT) objeto 
del presente contrato durante la vigencia fiscal 2026, independientemente de que el inicio de la cobertura 
de algunas de ellas corresponda a la anualidad 2027. El Contratista se obliga a facturar estricta y 
exclusivamente con base en el valor de su oferta económica adjudicada, sin que en ningún caso dichos 
valores facturados puedan superar las tarifas máximas fijadas por la Superintendencia Financiera de 
Colombia para el año 2026 

5. Prestar todos y cada uno de los servicios descritos en su propuesta. 
6. Atender y responder las solicitudes y requerimientos que realice la entidad.  
7. no comunicar, divulgar, ni aportar, ni utilizar la información que le sea suministrada o que le haya confiado 

o que obtenga en desarrollo del objeto contractual y/o de los servicios prestados, a ningún título frente a 
terceros ni en provecho propio, sin previo consentimiento escrito por parte de la entidad. 

 
2.3.3 Informes: N/A 
 
2.3.4 Productos: Las póliza SOAT  
 

2.4 DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL INSTITUTO 
 

1. Ejercer la supervisión general sobre el objeto del contrato.  
2. Realizar el ingreso de las pólizas adquiridas con el presente contrato, de igual forma sus respectivas salidas 

a las diferentes dependencias.  
3. Acudir ante las autoridades para obtener la protección de los derechos derivados de la presente 

contratación y sanción para quién los vulnere. 
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4. Exigir al CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. 
5. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL 

CONTRATISTA. 
6. Poner a disposición del contratista la información necesaria para el desarrollo de las actividades. 
7. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo 

cual la supervisión dará aviso oportuno a EL INSTITUTO sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de 
mora o incumplimiento. 

8. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización de los daños que sufran en desarrollo o 
con ocasión de la presente contratación. 

9. Repetir contra los servidores públicos, el contratista o terceros por las indemnizaciones que deba pagar 
como consecuencia del contrato. 

10. Adelantar revisiones periódicas, a través de la supervisión, para verificar que la ejecución del contrato 
cumpla con las condiciones ofrecidas, naturaleza del objeto contratado y los requisitos mínimos previstos 
en las normas sobre la materia y promover las acciones de responsabilidad contra EL CONTRATISTA y 
sus garantes si hay lugar a ello.  

11. Cancelar oportunamente al CONTRATISTA el valor del contrato de conformidad con lo estipulado en la 
forma de pago. 

12. Verificar, a través de la supervisión del contrato, el cumplimiento de lo establecido en el POE-A01.2014-
001 “Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo”, especialmente lo dispuesto en el Anexo 1 sobre Normas 
y Requerimientos de Seguridad y Salud en el Trabajo para Contratistas, de acuerdo al tipo de actividad que 
desarrolla.  

13. Verificar, a través de la supervisión del contrato, el cumplimiento de las normas de Gestión Ambiental, de 
conformidad con la normatividad vigente y de acuerdo al tipo de actividad desarrollada. 
 

2.5 PRESUPUESTO OFICIAL  
 

El valor del presupuesto oficial es hasta por la suma de TRECE MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y UN 
MIL PESOS MC/TE ($ 13.881.000) Incluido impuestos y demás tasas y contribuciones que apliquen, así como 
los costos directos e indirectos en que incurra el contratista para la ejecución del contrato. 

      PRIMA PERIODO PROYECTADO  

 RAMO   VALOR 
ASEGURADO  

 TASA 
ANUAL 

ESTUDIO 
MERCADO  

 PRIMA    TOTAL, PRIMA + 
CONTRIBUCIÓN  

SOAT LO DE LEY $ 13,881,000 $ 13,881,000 

TOTAL       $ 13,881,000 $ 13,881,000 

 

NOTA 1: Los proponentes no podrán exceder en su propuesta el valor del presupuesto oficial establecido para la 
contratación, so pena de ser RECHAZADA;  

NOTA 2: NO SE ACEPTAN propuestas bajo la modalidad de coaseguro. En caso de figuras asociativas se 
considera lo contemplado en el parágrafo 2 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993, el cual indica “En los casos en 
que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en la ley con el único objeto de 



 
                  

 

 - 10 - 

presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la responsabilidad y sus efectos se regirá por las 
disposiciones previstas en esta ley para los consorcios.”, por tanto, frente a la contratación estatal queda 
entendido que existirá la solidaridad en el cumplimiento del contrato de seguros y las obligaciones derivadas del 
mismo. 

NOTA 3: El presupuesto oficial estimado incluye el valor de las primas y los impuestos a que haya lugar. 

NOTA 4: En caso de presentarse oferta en consorcio o unión temporal en los términos de la Ley 80 de 1993, no 
significa que el objeto social de una compañía de seguros se extienda a un ramo que no haya sido aprobado por 
el respectivo ente de control. Así las cosas, para que una entidad aseguradora pueda participar en el proceso, 
deberá tener aprobado los ramos de seguros bajo los cuales comercializa las pólizas que requiere la entidad 
estatal. En este sentido, en el subnumeral 1.7.6 del Capítulo II, Título IV, Parte II de la Circular Externa 020 de 
2014, Circular Básica Jurídica, emanada de la Superintendencia Financiera de Colombia, se considera como 
práctica insegura y no autorizada “La participación en consorcios o uniones temporales cuando quiera que la 
entidad no cuenta con autorización para la operación de alguno de los ramos involucrados”. 

2.6 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 
El valor del contrato se financiará con recursos de la vigencia fiscal 2026, para lo cual se cuenta con Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal N. 51126 del 2 de marzo de 2026 expedido por el Grupo de Gestión Financiera, así: 

 

 

2.7 FORMA DE PAGO 
 
El Instituto Nacional de Salud, pagará el valor de la oferta por los seguros SOAT, en un (1) único pago dentro de un 
plazo de sesenta (60) días calendario, contados a partir del cumplimiento de los siguientes requisitos: 

a. Haber expedido todas las pólizas de conformidad con los requerimientos técnicos contenidos en los 
documentos que constituyen el presente Proceso. 

b. Presentar la certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor del contrato. 
c. Acreditar el correspondiente pago de los aportes parafiscales. 
d. Presentar la respectiva factura electrónica de acuerdo con el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 

expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público por el cual se reglamentan aspectos en 
materia tributaria y la Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 2020 expedida por la Dirección de 
Impuestos y Aduanas Nacionales – DIAN.  

Notas: 

1. La entidad no se responsabilizará por la demora en el pago al contratista, cuando ello fuere provocado por 
encontrarse incompleta la documentación que sirva de soporte para el trámite y no se ajuste a los requisitos 

Proyecto (nombre del rubro) CODIGO DEL RUBRO Y RECURSO VALOR A 
CARGAR 

SERVICIOS FINANCIEROS Y SERVICIOS 
CONEXOS  A-02-02-02-007-001-10 $ 13,881,000  
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establecidos en el artículo 617 del Estatuto Tributario modificado por el artículo 40 de la Ley 223 de 1995 y el 
artículo 64 Ley 788 de 2002.  

Si los documentos para el pago no se reciben dentro del plazo establecido o, si recibidos son devueltos por 
inconsistencias tales como la falta de información o mal diligenciamiento de los mismos, la entidad, programará 
el valor a cancelar una vez se hubieren subsanado las observaciones, se haya cumplido con el trámite 
documental dentro del plazo indicado y de acuerdo con el derecho a turno y a la disponibilidad del Plan Anual de 
Caja (PAC).  

2. El contratista No podrá por ningún motivo suspender las actividades que impliquen el desarrollo del objeto del 
contrato, ni siquiera con el argumento de falta de pago por parte de la entidad.  

3. No se recibirá ni tramitará facturación con valores que contemplen decimales.   
4. El contratista no podrá realizar cesiones económicas (endosos) sin previa autorización del Ordenador del Gasto.  
5. La factura electrónica al igual que las pólizas deben ser emitidas con cifras cerradas y aproximada al peso más 

cercano. 
6. En todo caso el pago que se genere en virtud del presente contrato estará sujeto al Programa Anual 

Mensualizado de Caja – PAC y a la situación efectiva de los recursos asignados por la Dirección General de 
Crédito Público y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito público. 

7. Para el pago de nuevas y futuras adquisiciones, adiciones o prorrogas, se tendrá en cuenta el mismo 
procedimiento ya descrito. 

8. Los pagos serán cancelados por medio de transferencia electrónica, en pesos colombianos, a través de la 
consignación en la cuenta corriente o de ahorros que el contratista señale, en una de las entidades financieras 
afiliadas al sistema automático de pagos, previos los descuentos de ley. 

9. En caso de que el oferente favorecido sea un Consorcio o Unión Temporal, para efectos del pago, las facturas 
serán recibidas a nombre del Consorcio o Unión Temporal o por cada uno de los proponentes que emita la(s) 
póliza(s), siempre y cuando estos sean los socios del Consorcio o Unión Temporal y en ese mismo orden se 
procederá con el respectivo pago. 

10. La Entidad sólo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el proceso de selección y bajo ningún 
motivo o circunstancia aceptará pagos a terceros. 

 
2.8 PLAZO DE EJECUCIÓN  
 
El plazo de ejecución del contrato estatal comenzará a partir de su perfeccionamiento y cumplimiento de los 
requisitos de ejecución, y se extenderá hasta el cumplimiento efectivo de las obligaciones de expedición, registro 
en el RUNT, entrega y facturación de la totalidad de las pólizas SOAT requeridas; plazo que en ningún caso podrá 
exceder el 14 de diciembre de 2026. 

Lo anterior, sin perjuicio de la vigencia técnica de las pólizas, la cual será de un (1) año contado a partir de la 
fecha individual de inicio de cobertura para cada vehículo, de acuerdo con el anexo técnico. Se precisa que la 
asunción del riesgo y la permanencia de la cobertura por parte de la aseguradora constituyen un efecto propio e 
inherente del contrato de seguro, el cual subsiste hasta la terminación de la vigencia de cada póliza, con 
independencia del plazo de ejecución administrativa y financiera del presente contrato estatal 

La vigencia técnica del seguro en ningún caso podrá ser inferior a una anualidad. 

SEGURO VIGENCIA MÍNIMA 

SEGURO OBLIGATORIO DE DAÑOS 
CORPORALES CAUSADOS A LAS 

Un (1) años contados a partir de la fecha, 
según los vencimientos actuales de los 

Anualidad 
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PERSONAS EN ACCIDENTES DE 
TRÁNSITO - SOAT 

SOAT para cada uno de los vehículos que 
conforman el parque automotor del INS 

 

 

 
2.9  LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
El domicilio contractual será la ciudad de Bogotá D.C. 

 
2.10 CONTRATO A CELEBRAR 
 
Contrato a Celebrar Los contratos que se deriven del presente proceso de selección se denominan “CONTRATO 
DE SEGURO”. El Título V, del Libro Cuarto del Código de Comercio regula el Contrato de Seguro.  

Al contrato estatal de seguros se le aplicarán las normas el Estatuto general de la Contratación Administrativa y 
en l no previsto, en el código de comercio, código civil y demás leyes concordantes con la modalidad de 
contratación. 
 
Autorizaciones, permisos y licencias requeridos para su ejecución. 

 
Conforme a lo dispuesto por el estatuto Orgánico del Sistema Financiero, los seguros deben ser contratados con 
compañías de seguros debidamente autorizadas por la Superintendencia Financiera de Colombia. 
 
 
2.11 ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS 
 
Con arreglo a lo establecido en el artículo 4º de la Ley 1150 de 2007, el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 
de 2015 y en los lineamientos del Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de 
Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente, respecto del presente proceso de selección, la Entidad 
ha tipificado, estimado y asignado los siguientes riesgos previsibles desde su planeación hasta la liquidación del 
contrato. 

La matriz de riesgos establecida tiene en cuenta los lineamientos dados en el “Manual para la Identificación y 
Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación”, y que busca proteger a las entidades públicas de los 
eventos en el proceso de contratación, buscando reducir la probabilidad de ocurrencia del evento y de su impacto 
en el proceso de contratación 

Teniendo en cuenta lo anterior, se presenta el análisis de matriz de riesgos en el Anexo 3 Matriz de Riesgos, el 
cual hace parte del presente estudio previo y del proceso de contratación, dentro de la cual se establecen los 
riesgos precontractuales, contractuales y post contractuales del mismo 

En todo caso, el contratista tendrá la absoluta responsabilidad en la ejecución de todas las actividades necesarias 
para la total y cabal ejecución del objeto contractual. Por lo tanto, deberá considerar, previo a la suscripción del 
contrato todos los aspectos técnicos, económicos, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de 
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situaciones y materialización de riesgos que afecten la cabal ejecución del contrato y la permanencia de la 
ecuación contractual durante toda la vigencia del contrato, y en tal evento, serán de su cargo y responsabilidad, 
los gastos que esto conlleve. 

 
2.12 GARANTIAS DE LA ACEPTACION DE OFERTA A SUSCRIBIR 
 
El contratista deberá constituir, a favor del Instituto Garantía Única en los términos del artículo 7 de la Ley 1150 
de 2007 y el Decreto 1082 de 2015; que cubra los riesgos, en las cuantías y vigencias que se establecen a 
continuación:  

TIPO DE AMPARO/GARANTÍA APLICA 
(si/no) % DE AMPARO VIGENCIA 

Garantía de Cumplimiento SI 20% Del valor total del 
contrato 

Por el término de 
ejecución del contrato y 
seis (6) meses más 

 

NOTA 1: Los ASEGURADOS deben ser: El INSTITUTO NACIONAL DE SALUD, con NIT. 899.999.403- 4, y el 
CONTRATISTA con su respectivo NIT o identificación; dentro de esa misma póliza los BENEFICIARIOS deben 
ser: El INSTITUTO NACIONAL DE SALUD, con NIT. 899.999.403- 4  

NOTA 2: Sin perjuicio de lo anterior, EL/LA CONTRATISTA se obliga a mantener vigente la garantía a que hace 
referencia la presente cláusula durante el plazo de ejecución y hasta la liquidación del contrato, cuando aplique. 

NOTA 3: REPOSICIÓN DE LA GARANTÍA ÚNICA: EL CONTRATISTA se compromete a reponer el monto de 
la garantía única cada vez que en razón de sanciones impuestas o de otros hechos, se disminuyesen o agotasen. 

 
2.13 SUPERVISIÓN 
 
Quien ejercerá la supervisión sobre la ejecución y cumplimiento del objeto y obligaciones del contrato, de 
conformidad con los presupuestos determinados por la Ley 1474 de 2011 en sus artículos 83 y 84, y Resolución 
No. 064 del 30 de enero de 2017 será: 

El Coordinador del Grupo de Gestión Administrativa o quién este delegue 
 
Nota: Cuando el supervisor sea un Director, Coordinador o Jefe de Área/Dirección/Grupo la responsabilidad 
estará en cabeza de quien lo remplace en el cargo. 
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CAPITULO III 

REQUISITOS HABILITANTES Y OTROS DOCUMENTOS 
 

Al presente proceso de selección de contratista, podrán comparecer las compañías de seguros legalmente 
autorizadas por la Superintendencia Financiera de Colombia así: 

1. De manera singular. 
2. De manera plural bajo las modalidades de consorcio o unión temporal cuando todos los integrantes 

cuenten con la autorización de la Superintendencia Financiera para comercializar todas las pólizas 
requeridas por la Entidad. 
 

Nota No. 1: El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 
establecidos en el presente proceso. 

Nota No. 2: En el presente proceso, no pueden presentarse proponentes extranjeros en atención a lo dispuesto 
en el Estatuto Orgánico del Sistema Financiero. Así mismo, tampoco podrán presentarse personas naturales, en 
razón a la definición expresa de las partes en el contrato de seguros que trae consigo el Código de Comercio 

Nota No 3: El proponente singular o plural deberá tener la autorización de la Superintendencia Financiera de 
Colombia para comercializar el seguro SOAT 

Nota No 4: NO SE ACEPTAN propuestas bajo la modalidad de coaseguro3.  

 
3.1 REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES JURÍDICOS 

 
Calidad del proponente: Podrán participar todas las Compañías de Seguros, independientemente, en Consorcio 
o en Unión Temporal, legalmente constituidas y domiciliadas en Colombia, con aptitud legal para expedir el tipo 
de seguros objeto de la presente modalidad de selección, debidamente autorizados por la Superintendencia 
Financiera de Colombia y consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales 
colombianas, las cuales deberán acreditar el cumplimiento de requisitos estipulados a continuación. 

 
3 El Art 13 de la Ley 80 de 1.993 estipula que los contratos que celebren las entidades estatales se rigen por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, “…salvo 
en las materias particularmente reguladas en esta Ley.” (Negrilla y subraya fuera de texto). 

Se destaca la advertencia de la ley, respecto a que si bien los contratos se rigen por las disposiciones comerciales y civiles, establece la excepción de, “salvo en las 
materias particularmente reguladas en esta Ley”; para el caso que nos ocupa claramente aplica la del estatuto de contratación en su Art 7 de Consorcios y Uniones 
Temporales, el cual reglamenta las condiciones de las figuras asociación, definidas como “…cuando dos o más personas en forma conjunta presentan una misma 
propuesta para la adjudicación, celebración y ejecución de un contrato, …”,   

Es de resaltar que para las figuras referidas el estatuto establece como requisito esencial, la responsabilidad solidaria, diferenciando entre una y otra, la aplicación de las 
sanciones a los miembros que las conforman.   

Ahora bien, efectivamente el Código de Comercio regula la figura de asociación denominada coaseguro, advirtiendo que además de que la misma no cumple el requisito de 
la solidaridad, es claro que para su aplicación establece que es el asegurado el que la solicita, al indicar “… en virtud del cual dos o más aseguradores, a petición del 
asegurado o con su aquiescencia previa acuerdan distribuirse entre ellos determinado seguro”. 

De conformidad con lo anterior y dado que se estima fundamental que las ofertas a recibir en el proceso contemplen la solidaridad estipulada en el estatuto de 
contratación, no se considera procedente considerar para la presentación de éstas la modalidad de coaseguro 
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Objeto Social: Que tengan por objeto social suficiente para poder ejecutar el objeto del presente proceso de 
selección. 

Duración: Si el proponente es persona jurídica, consorcio o unión temporal, deben acreditar que su duración no 
será inferior al plazo de ejecución y liquidación del contrato y un (1) año más. 

Si la propuesta es presentada por un consorcio o unión temporal, cada uno de sus miembros deberá dar 
cumplimiento a los anteriores requisitos. 

Los requisitos exigidos para acreditar la capacidad jurídica del proponente buscan establecer si el proponente 
(persona natural o jurídica, consorcio o unión temporal y cada uno de sus integrantes) cuenta al momento de 
presentar la oferta con la aptitud para obligarse válidamente por sí mismo, de conformidad con el ordenamiento 
jurídico, bien sea en forma personal o a través de su representante legal o apoderado. 

La propuesta debe contener los documentos y la información que a continuación se señalan: 

A) Carta de presentación de la propuesta  
Requisito que se cumple con la firma de la Carta de presentación de la Oferta por parte de la persona legalmente 
facultada por el proponente, la cual debe allegarse con la propuesta que se presenta dentro del plazo y en el sitio 
fijado en el cronograma electrónico de la plataforma Secop II. 

Debe ser firmada por el proponente, el representante legal de las personas jurídicas, persona designada para 
representarlo en caso de Consorcio o Unión Temporal, o apoderado debidamente constituido, evento en el cual 
se debe anexar el poder autenticado en concordancia con el decreto 019 de 2012  artículo 74 del CGP donde se 
especifique si se otorga poder para presentar la oferta, o para presentar ésta, participar en todo el proceso de 
selección y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. En este evento el poder deberá ser anexado 
con esas formalidades junto con la Carta de Presentación de la Oferta.  

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.  

La Carta de Presentación de la Oferta se deberá diligenciar de conformidad con el Formato 1- Carta de 
Presentación, adjunto a la Invitación Pública electrónica.  

B) Acreditación de la existencia y la representación legal 
Los proponentes deberán acreditar su existencia legal mediante los siguientes documentos: 

a. Certificado expedido por la Superintendencia Financiera de Colombia: Con fecha de expedición no 
mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso. 

b. Certificado expedido por la Cámara de Comercio de la ciudad donde opere la oficina principal y de la 
sucursal o agencia que atenderá el programa de seguros de la Entidad, con fecha de expedición no mayor 
a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso 

De los documentos anteriores se verificará: 

ü Que el objeto de la sociedad permita ejecutar el objeto del presente proceso de selección.  
ü Que la duración de la persona jurídica no sea inferior a la del plazo del contrato y un año adicional. 
ü Facultades y limitaciones del Representante Legal de la sociedad.  
ü El nombramiento del revisor fiscal. 
ü Que la sociedad proponente está autorizada por la Superintendencia Financiera para operar en Colombia 

los ramos de seguros correspondientes a las pólizas para las cuales presenta oferta 
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En el evento en que en ninguno de los certificados mencionados se indiquen las facultades del representante 
legal o la duración de la sociedad, el proponente deberá presentar el extracto de los estatutos sociales en donde 
se indiquen las mismas, con el fin de verificar, directamente por parte de la entidad, estos aspectos. 

En caso de presentarse la oferta en consorcio o unión temporal, estos documentos deben ser presentados en 
forma individual por cada uno de los integrantes. 

Si el proponente o los integrantes del mismo cuando éste sea un consorcio o unión temporal, al cierre del presente 
proceso carezcan de los requisitos previstos en cuanto al registro o sucursal domiciliada, la indicación de las 
facultades del Representante Legal, el término de duración y el objeto social exigidos, la propuesta 
correspondiente NO SERÁ HABILITADA. 

La capacidad de la persona jurídica oferente se circunscribe al desarrollo de la actividad prevista en su objeto 
social, el cual deberá contemplar la celebración de contratos de seguros, lo cual se verificará en el Certificado de 
Existencia y Representación Legal o en los estatutos de la sociedad.  

Para proponentes que sean consorcio o unión temporal, todos sus miembros deben cumplir con este requisito. 

C)  Autorizaciones 
En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante legal de las personas 
jurídicas, se debe aportar el acta con las respectivas autorizaciones del órgano social competente, conforme a 
sus estatutos y con las formalidades previstas en el artículo 189 del Código de Comercio, para desarrollar el 
presente proceso de selección, el contrato y todas las actividades relacionadas directa o indirectamente. 

El apoderado tiene las mismas limitaciones del representante legal, por lo tanto, en caso de necesitarlo, debe 
aportar el acta con la autorización del órgano social conforme a sus estatutos. 

D) Poder 
Los proponentes podrán presentar ofertas suscritas por intermedio de apoderado, evento en el cual deberán 
anexar el poder otorgado en forma legal (artículo 5 Decreto – Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado 
de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) 
representa en el trámite del presente proceso y en la suscripción del contrato.  

Si el poder consta en el documento de existencia y representación legal, no debe presentarse ningún poder 
adicional, no obstante, en el documento deben constar las facultades del apoderado, incluidas las de presentación 
de oferta y la suscripción del contrato.  

El apoderado que firma la oferta podrá ser una persona natural o jurídica que en todo caso deberá tener domicilio 
permanente en Colombia, para efectos de este proceso y deberá estar facultado para representar al proponente 
y/o a todos los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera específica las 
siguientes actividades:  

a) Presentar oferta para procesos de contratación de seguros. 
b) Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en el curso del proceso. 
c) Comprometer a la sociedad en las diferentes etapas del proceso. 
d) Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso. 
e) Suscribir el contrato en nombre y representación del adjudicatario, así como el acta de terminación y 

liquidación. 



 
                  

 

 - 17 - 

E) Documento conformación proponente plural - Formato No. 5 Conformación De Consorcio O 
Unión Temporal 

En el evento que la oferta sea presentada en consorcio o unión temporal, se deberá anexar el documento 
consorcial y/o de unión temporal debidamente diligenciado y firmado por todos y cada uno de sus integrantes.  

Para cada caso en particular el documento de constitución de consorcio o unión temporal se ceñirá a lo 
establecido en el artículo 7o de la Ley 80 de 1993.  

En todo caso, el objeto social de las personas jurídicas integrantes de un proponente plural debe permitir adelantar 
las actividades del proceso de contratación, sea como parte de su objeto social o ser una actividad conexa a éste.  

Los representantes legales de las personas jurídicas integrantes del proponente plural deben estar plenamente 
facultados para comprometer a la persona jurídica en el cumplimiento de la totalidad el objeto del contrato puesto 
que la responsabilidad es solidaria frente a la Entidad Estatal. 

En caso de resultar favorecidos con la adjudicación para la suscripción del contrato, deberá presentar el 
respectivo Registro Único Tributario - RUT del consorcio o unión temporal. 

Los integrantes del consorcio o unión temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la 
autorización previa, expresa y escrita de la Entidad. En ningún caso podrá haber cesión del contrato entre quienes 
integran el consorcio o unión temporal. 

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, en la carta de presentación se debe indicar el 
nombre del consorcio o unión temporal y además el nombre de los integrantes del mismo. De acuerdo con lo 
establecido en la Ley 80 de 1993, artículo 7, en el documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal 
se debe:    

En el documento de constitución, se debe indicar en forma expresa si su participación es a título de CONSORCIO 
O UNIÓN TEMPORAL; debe designar la persona, que para todos los efectos representará el consorcio o la unión 
temporal; debe señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unión 
temporal y sus respectivas responsabilidades; debe señalar en forma clara y precisa, los términos y extensión de 
la participación en la propuesta y en su ejecución y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la 
ejecución del contrato (ACTIVIDADES), los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la 
Entidad contratante; debe señalar la duración del mismo que no deberá ser inferior a la vigencia del contrato, la 
liquidación y un (1) año más; debe señalar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los 
integrantes, el nombre o razón social y el NIT de cada uno de ellos. En este caso, para efectos de la inscripción 
en el Registro Único Tributario deberán tener en cuenta lo dispuesto en el Decreto 2645 de 2011  

 

En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal en el documento de constitución para efectos del pago, en relación con la facturación deben manifestar: 

§ Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal uno de sus integrantes, caso en 
el cual se debe informar el número del NIT de quien factura.  

• Si la va a realizar el consorcio o unión temporal con su propio NIT, hecho que se debe indicar en el 
documento de conformación. 
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El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Unión Temporal deberá ser 
distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su participación en las actividades gravadas que dieron 
lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.  

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberán cumplir los requisitos establecidos en las 
disposiciones legales.  

F) Fotocopia del documento de identidad 
a) En caso de personas jurídicas, se aportará copia de la cédula de ciudadanía del representante legal.  
b) En el evento de proponente plural copia de la cédula del representante legal del mismo y de cada uno de 

los representantes legales de los integrantes del proponente plural. 
c) En el caso de que la propuesta se presente a través de apoderado, la fotocopia del documento de 

identidad del mismo. 
G) Situación militar definida 

El representante legal de la persona jurídica proponente deberá tener su situación militar definida, si es menor de 
50 años, para lo cual deberá presentar libreta militar según corresponda, con el fin de realizar la verificación 
correspondiente.  

H) Certificación de pagos al Sistema General de Seguridad Social y aportes parafiscales. 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007,  
el proponente deberá acreditar el cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante 
certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su 
defecto por el representante legal, acreditando el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) 
meses anteriores a la fecha de presentación de la oferta. 

Si se trata de un proponente plural, se deberá allegar la certificación de cumplimiento antes mencionada por parte 
de cada uno de los miembros.  

• Certificado de antecedentes disciplinarios y tarjeta profesional. 
Los proponentes deberán adjuntar, copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios o 
documentos equivalentes, tanto del contador como del revisor fiscal, cuando conforme a la Ley se requiera, 
expedido por la Junta Central de Contadores vigente a la fecha de cierre de la presente convocatoria. 

Para el caso de las propuestas presentadas bajo la figura de proponente plural (unión temporal, consorcio), cada 
uno de sus integrantes deberá allegar la misma documentación y requisitos mencionados, según corresponda. 

I) Compromiso de transparencia  
En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015 (modificado por el Decreto 
0997 de 2026), los Proponentes deben suscribir el pacto y compromiso anticorrupción contenido en el Formato 
No. 6 Compromiso De Transparencia.  

Mediante este documento, los oferentes manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano 
contra la corrupción y declaran formalmente que su actuación se enmarca en el estricto cumplimiento de las 
políticas Antilavado de Activos y Contra la Financiación del Terrorismo (SARLAFT/SAGRILAFT), Antisoborno y 
Antifraude, alineándose con el Programa de Transparencia y Ética Pública de la Entidad.  
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Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores, administradores 
o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre respecto de este compromiso 
ético o incurra en prácticas prohibidas, dicho acto constituirá causal suficiente e insubsanable para el rechazo de 
la Oferta. Si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación, será causal para la declaratoria de 
incumplimiento y la terminación anticipada del contrato, sin perjuicio de las acciones penales, disciplinarias, 
fiscales y el reporte a las listas restrictivas o de inhabilitación internacionales a que haya lugar.  

En caso de que el proponente participe bajo la figura de Consorcio o Unión Temporal, esta declaración 
anticorrupción deberá ser, además, diligenciada y suscrita expresamente por cada uno de los integrantes 
(personas naturales o jurídicas) que conforman la estructura plural. 

J) Consultas  
La Entidad revisará que el representante legal del proponente o su apoderado, no se encuentren en causales de 
inhabilidad e incompatibilidad para presentar la oferta, celebrar o ejecutar el contrato, para lo cual revisará entre 
otros: 

• Verificación de no inclusión en el Boletín de responsables Fiscales 
El artículo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trámite de los procesos de responsabilidad 
fiscal de competencia de las contralorías, exige como requisito indispensable para nombrar, dar posesión o 
celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la correspondiente persona natural o jurídica según 
se trate, no se encuentra reportada en el boletín de responsables fiscales que publica la Contraloría General de 
la República con periodicidad trimestral. 

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligación, la Entidad verificará en el último Boletín de 
responsables fiscales expedido por la Contraloría General de la República que el proponente y cada uno de sus 
integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una unión temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho 
Boletín.  

En caso de que la consulta arroje antecedentes fiscales, la oferta será rechazada. 

• Verificación del Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad 
(SIRI) de la Procuraduría General de la Nación 

De conformidad con lo previsto en el artículo 1 de la Ley 1238 de 2008 y con el fin de verificar los antecedentes 
disciplinarios del proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una unión 
temporal, toda vez que de las sanciones disciplinarias también se desprenden inhabilidades, la Entidad realizará 
la consulta de los antecedentes disciplinarios a través de la página web de la Procuraduría General de la Nación.  

En caso de que la consulta arroje antecedentes disciplinarios, la oferta será rechazada. 

• Antecedentes Disciplinarios expedido por la Personería de Bogotá  
(En caso de que el Representante Legal del proponente, no esté inscrito en la base de datos de la Personería de 
Bogotá y por tanto no puedan ser consultados sus antecedentes, se requerirá la presentación de dicho 
documento). 

En caso de que la consulta arroje antecedentes disciplinarios, la oferta será rechazada. 

• Verificación de antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional – Policía Nacional 
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De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar los 
antecedentes judiciales del proponente (representante legal de persona jurídica o consorcio o unión temporal), la 
Entidad realizará la consulta de los antecedentes judiciales a través de la página web de la Policía Nacional.  

En caso de que el proponente o representante legal de la persona jurídica o del consorcio o unión temporal, según 
el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de 
interdicción de derechos y funciones públicas, la propuesta será rechazada. 

• Verificación de Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policía 
Nacional  

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 Código Nacional de Policía y con el fin de verificar el pago de multas 
del proponente (representante legal de persona jurídica o consorcio o unión temporal), la Entidad realizará la 
consulta correspondiente en el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policía 
Nacional.  

En caso de que el proponente o representante legal de la persona jurídica o del consorcio o unión temporal, según 
el caso, registre multas pendientes de pago, según lo establecido en el 183 de la Ley 1801 de 2016 Código 
Nacional de Policía, la propuesta será rechazada. 

• Consulta régimen de inhabilidades por delitos sexuales contra menores de 18 años está regulado 
por la Ley 1918 de 2018 y reglamentado por el Decreto 753 de 2019 

K) Inhabilidades e incompatibilidades 
El proponente o sus integrantes en caso de proponentes plurales, no podrá estar incurso en ninguna de las 
causales de inhabilidad o incompatibilidad o prohibiciones para contratar con el Estado, de acuerdo con lo 
contemplado en la Constitución Política,  en los artículos 8º y 9º de la Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007, artículos 1, 2, 4, 27, parágrafo 2 articulo 84 y 90 de la Ley 1474 del 2011 (modificado por el artículo 
43 de la Ley 1955 de 2019),  Ley 1801 de 2016 y en las demás normas complementarias . 

Con la presentación de la propuesta y la suscripción de la carta de presentación de la misma, se entiende que el 
proponente manifiesta bajo la gravedad del juramento, no estar incurso en inhabilidad o incompatibilidad alguna.  

Estarán inhabilitados también para participar aquellas personas que estén incursas en las causales que se 
señalan en el artículo 4 del Acto Legislativo 01 de 2009, que modificó el artículo 122 de la Constitución Política 
de Colombia. 

La Entidad verificará que los proponentes, ni sus integrantes, ni el representante legal se encuentren incursos en 
la inhabilidad que trata el artículo 43 de la Ley 1955 de 2019, por incumplimiento reiterado, información que se 
validará de acuerdo con lo consignado en el Registro Único de Proponentes, así como la inhabilidad de que trata 
el numeral 4 del artículo 183 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016, a afectos de lo cual consultará los 
antecedentes en el Registro Nacional de Medidas Correctivas. 

La ocurrencia de una causal durante la selección, o con posterioridad a la adjudicación, debe ser comunicada por 
el participante dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la fecha en que se tenga conocimiento de la misma 
y se procederá de acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, artículo 2.2.1.1.2.2.5 
del decreto 1082 de 2015 y demás normas legales que disponen sobre la materia.  

La incursión de un proponente en causal de inhabilidad o incompatibilidad dará lugar al rechazo de la oferta. 
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L) Consulta al Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM. 
El proponente, persona natural, deberá anexar el certificado de la consulta de deudores alimentarios REDAM. En 
caso de proponente persona jurídica deberá anexar el certificado de consulta de su representante legal. Para los 
proponentes plurales deberá anexar certificado de consulta de cada uno de los representantes que lo conforman. 

Lo anterior, teniendo en cuenta que el Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM es un mecanismo 
de control para garantizar el cumplimiento de las obligaciones alimentarias en todo el territorio nacional, y que 
una de sus consecuencias, es que impide o inhabilita a la persona para la celebración de contratos con el Estado, 
por lo que los proponentes deberán realizar la consulta del certificado de deudores alimentarios REDAM a través 
del link https://www.redam.gov.co/ 

De acuerdo con la sentencia C-032 de 2021, la H. Corte Constitucional señaló las responsabilidades penales, 
disciplinarias y patrimoniales que se deben asumir en materia de manejo de la información del REDAM, así como 
las obligaciones establecidas en las Leyes 1581 de 2012 de protección de datos personales y 1266 de 2008 de 
habeas data, en consecuencia, el proponente al cargar el documento debe marcarlo como confidencial. En caso 
de que no se marque como confidencial la entidad le dará el tratamiento establecido en las normas anteriores; es 
decir, en caso de que la certificación aportada registre alguna sanción por obligaciones alimentarias. 

3.1.1 Constitución del Consorcio o la Unión Temporal 
  

En caso de Consorcio o Unión Temporal, los proponentes deberán indicar dicha calidad, los términos y extensión 
de la participación, la designación de la persona que lo representará y, señalarán las reglas básicas de la relación 
entre ellos y su responsabilidad, conforme a lo señalado en el Parágrafo 1º del artículo 7º de la Ley 80 de 1993. 
Igualmente deberán anexar el respectivo documento de constitución de Consorcio o Unión Temporal. 
 
Deberán aportar los documentos exigidos a las personas jurídicas integrantes del consorcio o unión temporal. 
 
Documento de Constitución del Consorcio o Unión Temporal 
 
El proponente, con la propuesta, deberá anexar un documento suscrito por todos los integrantes de la forma 
asociativa escogida, y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que conste la constitución de la 
Unión Temporal o el Consorcio, según corresponda, en el cual se exprese lo siguiente: 
 

a) Identificación de cada uno de sus integrantes: Nombre o razón social, tipo y número del documento de 
identificación y domicilio. 

b) Designación del representante: Deberán señalar expresamente su identificación, facultades, entre ellas, 
la de presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de selección y las de celebrar, modificar, 
transigir, conciliar y liquidar el contrato en caso de ser adjudicatario, así como la de suscribir todos los 
documentos contractuales y post contractuales que sean necesarios, es decir que el representante legal 
tiene plenas facultades para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones. 

c) Indicación de los términos y extensión de la participación en la propuesta y en la ejecución del contrato 
de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, así como las reglas básicas que regularán sus 
relaciones. 

d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente. 
e) En todo caso, la vigencia de la forma de asociación escogida no podrá ser inferior al término de ejecución 

y liquidación de la aceptación de oferta y un (1) año más. 

https://www.redam.gov.co/
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f) Se deben anexar los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes 
y de sus representantes legales, sus NIT, cédulas de ciudadanía, certificado de cumplimiento del pago 
de sus obligaciones con los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales y aportes parafiscales. 

 
Condiciones de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal: 
 
Los proponentes que se presenten como Consorcio o Unión Temporal deberán tener en cuenta lo siguiente: 
  

a. Los objetos sociales de sus integrantes deben permitirle el desarrollo del objeto del presente proceso y 
la duración de las personas jurídicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo de ejecución de la 
aceptación de oferta y hasta su liquidación y un (1) año más. 

b. EL INSTITUTO no acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de conformación de Consorcios o 
Uniones Temporales. 

c. Los integrantes del consorcio o unión temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la 
autorización previa, expresa y escrita de la Entidad. En ningún caso podrá haber cesión del contrato entre 
quienes integran el consorcio o unión temporal. 

d. Una vez suscrito el contrato, las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las 
actividades, porcentajes, términos y/o extensión de la participación, no podrán ser modificadas sin el 
consentimiento previo del INSTITUTO. En ningún caso durante el proceso de selección, se autorizará 
modificaciones al documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal con respecto a las 
actividades, porcentajes, términos y/o extensión de la participación. 

e. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la Unión Temporal o 
Consorcio, el representante tendrá la obligación de informarlo por escrito al INSTITUTO dentro de los dos 
(2) días hábiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella. 

f. Si la facturación se va a realizar directamente por el Consorcio o Unión Temporal, se deberá indicar los 
datos de razón social y NIT de cada uno de los integrantes indicando el nivel de participación de cada 
uno dentro del contrato.  Si el proceso le es adjudicado, deberá presentar, previo al momento de la 
suscripción del contrato, la identificación tributaria – NIT que haya solicitado para el consorcio o UT ante 
la Dirección de Impuestos Nacionales. 

g. En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio o 
Unión Temporal en el documento de constitución para efectos del pago, en relación con la facturación 
deben manifestar: 

- Si la va a efectuar en representación del Consorcio o la Unión Temporal uno de sus integrantes, caso en 
el cual debe informar el número de identificación tributaria - NIT de quien va a facturar. 

- Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal, deberán informar su número de identificación tributaria – NIT y establecer la participación de 
cada uno dentro del valor del contrato. 

- Si la facturación se va a realizar directamente por el Consorcio o Unión Temporal, se deberá indicar los 
datos de razón social y NIT de cada uno de los integrantes señalando el nivel de participación de cada 
uno dentro del contrato. Si el proceso le es adjudicado, deberá presentar, previo al momento de la 
suscripción del contrato, la identificación tributaria – NIT que haya solicitado el consorcio o UT ante la 
Dirección de Impuestos Nacionales. 

 
Nota 1: Es importante recalcar que de conformidad con el Concepto Número 44491 de 2000 emitido por la DIAN, 
las Uniones Temporales o Consorcios se encuentran obligadas a tener NIT cuando intervengan como agentes 
retenedores y/o como responsables del impuesto sobre las ventas, en el evento de realizar directamente ventas 
o prestar servicios gravados con dicho impuesto.  En consonancia con lo anterior, la unión temporal que resulte 
adjudicataria del proceso deberá tramitar el NIT si se encuentra incursa en una de las causales indicadas 
anteriormente. 



 
                  

 

 - 23 - 

 
Nota 2: En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas deberán cumplir los requisitos establecidos en 
las disposiciones legales. 
 
Nota 3: Si va a presentar su oferta al Proceso de Contratación como proponente plural, debe constituir la unión 
temporal o el consorcio a través del SECOP II y presentar la oferta desde esa cuenta. 
 
Para la creación de proponentes plurales en el SECOP II se pude consultar la guía rápida en la página de 
Colombia compra Eficiente. 
 
3.2 REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES TECNICOS 

 
3.2.1.  Experiencia mínima requerida:  

En concordancia con lo establecido en el Artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y teniendo en cuenta 
que esta experiencia es la derivada del tiempo en que el proponente ha podido ejercer su actividad, la Entidad, 
verificará que el proponente cuente con experiencia, de acuerdo con las siguientes condiciones: 

El proponente debe acreditar, la experiencia relacionada con el objeto del proceso de selección (Asegurador, en 
contratos de seguros SOAT), con mínimo un (1) y máximo dos (2) certificaciones de contratos ejecutados. 

La sumatoria de las certificaciones de contratos con los que el proponente acredite la experiencia, deberá ser 
igual o superior al valor del presupuesto oficial estimado, expresado en SMMLV de acuerdo con él, siguiente 
cuadro: 

MONTO: (Suma de los montos acreditados en mínimo uno (1) y máximo dos (2) certificaciones de contratos 
de seguros ejecutados para la fecha de presentación de la oferta) 

 El valor mínimo exigido es de 7.93 SMMLV (Salarios mínimos mensuales legales vigentes), liquidados 
según el salario mínimo legal mensual vigente del año de suscripción de cada contrato certificado, de 

conformidad con la siguiente tabla: 

 

Año Salario Mínimo (SMMLV) 

2018 $ 781.242 

2019 $ 828.116 

2020 $ 877.803 
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Año Salario Mínimo (SMMLV) 

2021 $ 908.526 

2022 $ 1.000.000 

2023 $ 1.160.000 

2024 $ 1.300.000 

2025 $ 1.423.500 

2026 $ 1.750.905 

 

Para efectos de la verificación de experiencia, el oferente deberá indicar en el Formato No. 8 Experiencia, las 
certificaciones de contratos que pretende hacer valer, los cuales deberán estar codificados de conformidad con 
las exigencias anteriormente descritas, so pena de ser calificada la propuesta como NO CUMPLE.  

Grupo F Servicios 

Segmento 84000000 Servicios Financieros y de Seguros 

Familia 84130000 Servicios de seguros y jubilación 

Clase 84131600 Seguro de vida y salud y accidentes 

 

En relación con la experiencia acreditada a través de contratos en los cuales el proponente participó como 
integrante de un contratista plural, la regla que aplicará la Entidad para la verificación de dicha experiencia 
corresponderá a la ponderación del valor del contrato por el porcentaje de participación. 

En los eventos de participación plural, a través de consorcio o unión temporal, la experiencia podrá ser acreditada 
por uno o varios de los integrantes que conforman el proponente, sin que sea necesario que cada uno de ellos la 
acredite. 

 
Requisitos De Los Soportes De Experiencia: 



 
                  

 

 - 25 - 

1. En el caso de que, durante la etapa de evaluación técnica de las propuestas, la entidad solicite la 
subsanación de las certificaciones presentadas, durante el periodo de subsanación los proponentes 
podrán presentar documentos adicionales (certificaciones, actas de liquidación, acta de terminación o 
recibo final) que permitan aclarar lo solicitado por la entidad o presentar nuevas certificaciones que 
reemplacen las certificaciones que la entidad les señala que no cumplen con las condiciones solicitadas. 

2. Las certificaciones deben estar suscritas por el representante legal de la entidad o empresa Contratante 
o por la persona debidamente autorizada para tal efecto.  

3. Aportar certificaciones (una por cada contrato) de contratos que hayan sido ejecutados, es decir, que a 
la fecha de cierre del proceso su ejecución haya finalizado. 

4. En el evento en que la certificación no contenga toda la información requerida, se podrá aportar el acta 
de liquidación y copia del contrato, con el fin de completar la información o aclarar la Señalada en la 
certificación. 

5. La experiencia del proponente no podrá ser objeto de auto certificación y no se aceptarán subcontratos, 
entendiéndose por auto certificaciones aquellas expedidas por el mismo proponente, sus representantes 
o por los integrantes del proponente plural. 

6. No serán válidos contratos verbales. 
7. La Entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada por el proponente y de Solicitar 

las aclaraciones que considere convenientes. 
8. En caso de presentarse certificaciones por adiciones a los contratos principales, éstas se Verificarán en 

conjunto con el contrato principal al que están adicionando. 
9. De no diligenciarse las fechas de la experiencia con día, mes y año, la Entidad tomará el último Día de 

cada mes como fecha de inicio y el primer día de cada mes como fecha de terminación. 
 

En caso de que el oferente no cumpla con los requisitos anteriormente enunciados en este numeral, dentro de 
los términos otorgados para la acreditación de experiencia requerida en esta Invitación, su propuesta será 
considerada como NO HÁBIL. 

PROPUESTA ECONÓMICA (FORMATO NO. 9) 
 
Para la presentación de la propuesta económica, los proponentes deberán tener en cuenta lo siguiente: 
 

1. Diligenciar el formulario electrónico en la plataforma de SECOP II, indicando el valor total de la propuesta 
el cual deberá coincidir con el valor total ofertado en el Formato No. 9 Propuesta Económica En caso de 
diferencia entre el formulario electrónico y el formato propuesto para la oferta económica, prevalecerá la 
información contenida en el formato. La propuesta económica no podrá superar el presupuesto disponible 
por la Entidad, so pena de rechazo. El no diligenciamiento del formulario electrónico en la plataforma 
SECOP II será causal de rechazo 

2. Diligenciar y cargar el Formato No. 9 Propuesta Económica, debidamente firmado por el Representante 
Legal, en la plataforma SECOP II, el cual deberá contener el detalle de la propuesta económica, 
contemplando la totalidad de ítems requeridos por la Entidad. La propuesta económica no podrá superar 
el presupuesto disponible por la Entidad, so pena de rechazo. La no presentación del Formato No. 9 
Propuesta Económica será causal de rechazo 
 

El precio final de los SOAT por cobrar debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos, fijos y variables, 
tales como impuestos, imprevistos, IVA si a ello hubiere lugar, y demás conceptos que el cumplimiento del 
respectivo contrato conlleve. 
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El proponente debe considerar para determinar el valor de su propuesta, que asumirá el riesgo cambiario y los 
posibles incrementos que puedan presentarse en los costos directos e indirectos que el cumplimiento del contrato 
conlleve hasta su liquidación.  

Si el (los) proponente(s) expresa(n) algún tipo de ajuste o incremento a los valores de la oferta durante la vigencia 
del contrato, la propuesta respectiva será RECHAZADA. 

Todos los valores de la oferta presentada deberán ser expresados en pesos colombianos so pena del RECHAZO 
de la propuesta.  

El oferente deberá presentar una propuesta económica para cada una de las pólizas que son objeto de este 
proceso de selección. 

Serán por cuenta del contratista y se consideran incluidos como parte integral del precio todos los impuestos, 
derechos, tasas y contribuciones que se originan en desarrollo del contrato, sean estos de carácter Nacional, 
Departamental, Distrital o Municipal.  

La oferta económica debe cumplir con los siguientes requisitos:  

1. En Formato 9 (Propuesta económica) el proponente deberá indicar el valor total de su oferta, incluidos 
impuestos y el total de costo directos e indirectos en que se incurra para la plena ejecución del contrato. 

2. La oferta debe presentarse en moneda legal colombiana sin decimales. 
3. Para efectos de la selección de la propuesta, se tendrán en cuenta aquellas que no sobrepasen el valor la 

sumatoria del presupuesto oficial. 
4. Serán de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar los 

costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de 
dichos errores u omisiones 

5. Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros conceptos que genere el 
contrato. 

6. Sera rechazada la oferta cuyo valor exceda el presupuesto oficial.  
7. Corrección Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el PROPONENTE en su 

OFERTA ECONÓMICA serán corregidos por la entidad y éste será el valor que tomará el Instituto para efectos 
de la OFERTA. La corrección la realizará la entidad en el momento de la verificación y evaluación de las 
propuestas.  
Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida operación 
matemática, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.  

3.3.  Capacidad financiera: N/A 

3.4. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA SUSCRIPCIÓN DE LA ACEPTACION DE OFERTA 

El proponente adjudicatario deberá presentar los siguientes documentos, necesarios para la suscripción de la 
aceptación de oferta: 
 

a. Fotocopia del RUT  
 
Fotocopia del RUT del Proponente y de cada uno de los miembros que lo integran, expedido por la DIAN (Tener en 
cuenta la actualización exigida en la Resolución No. 000154 del 14 de diciembre de 2012 expedida por la DIAN). 
 

b. Fotocopia del RIT  
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Fotocopia del RIT del Proponente y de cada uno de los miembros que lo integran, expedido por la Secretaría 
Distrital de Hacienda (Bogotá D.C.). 
 

c. Formato de Información de Terceros  
 
El representante Legal o quien haga sus veces deberá diligenciar el formato en Excel adjunto al proceso nombrado 
Formato No. 10 Información De Terceros (según corresponda SIIFNAT-PERSONA NATURAL, SIIFJUR - 
PERSONA JURÍDICA, SIIFCUT CONSORCIO / UNIÓN TEMPORAL)  
 

d. Certificación bancaria 
 
Se deberá presentar certificación bancaria de la persona jurídica, en donde conste el tipo de cuenta bancaria, el 
número y el titular de la misma, no mayor a 3 meses.  
 
Para el caso de proponentes plurales se deberá tener en cuenta lo previsto en el Concepto 2015011812-002 del 
25 de marzo de 2015, emitido por la Superintendencia Financiera. 
 
3.3 COMITÉ EVALUADOR 
 
El comité evaluador para el presente proceso de selección estará conformado de la siguiente manera: 
 

A) Evaluador Técnico y económico: Germán Hamit Younes Glen-  Contratista Gestión Administrativa y Pedro 
José Cadena González.   

B) Evaluador Jurídico: Jaime Duque – Contratista Grupo de Gestión Contractual. 
C) Apoyo: Mauricio Martínez Delgado, abogado procesos contractuales de JARGU SA 
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CAPITULO IV 
 

PROCEDIMIENTO, CONDICIONES DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y 
OFERTA ECONÓMICA 

 
4.1 PROCEDIMIENTO Y CRONOGRAMA DEL PROCESO:  

 
La modalidad de selección del presente proceso corresponde a Mínima Cuantía de conformidad con lo dispuesto 
en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y el 
artículo 2.2.1.2.1.5.1.  y s.s. de la subsección 5 de la sección 1 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el 
artículo 2 del Decreto 1860 de 2021. 
 
Los proponentes deberán tener en cuenta las fechas establecidas en el cronograma de la Plataforma de SECOP 
II, que hace parte de la presente invitación. 
 
 
4.2 FORMA DE ADJUDICACIÓN: 
 
La forma de adjudicación del presente proceso se efectuará de manera TOTAL y de acuerdo con el presupuesto 
asignado en la presente invitación. 
 
Con la publicación de la aceptación de la oferta en el SECOP II el proponente seleccionado quedará informado 
de la aceptación de la misma. 
 
4.3 REGLAS DE SUBSANABILIDAD: 
 
Con respecto a los requisitos o documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el 
contenido de la oferta que no constituyan los factores de escogencia y que no se alleguen con la propuesta, el 
INSTITUTO procederá a realizar el requerimiento exclusivamente en relación con el proponente con el precio 
más bajo, para lo cual, se tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en parágrafo 1 del Artículo 
5 de la Ley 1150 de 2007 modificado por la Ley 1882 de 2018, quien deberá presentarlos dentro del término 
de verificación de requisitos habilitantes y evaluación de propuestas y hasta el término de traslado del 
informe de evaluación. En caso de que este no cumpla con los mismos, se procederá con la verificación del 
proponente ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. De no lograrse la habilitación, se declarará desierto 
el proceso. 
 
4.4 CRITERIOS DE SELECCIÓN: 
 

La propuesta más favorable para la Entidad será la que ofrezca el menor precio, sobre la cual se verificarán los 
requisitos habilitantes de conformidad con el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 y subsiguientes del Decreto 1082 
de 2015. 

 
4.5 CRITERIOS DE DESEMPATE 

 
Con el fin de dirimir un empate cuando respecto del menor precio de dos o más ofertas que se encuentren 
ubicadas en el primer orden de elegibilidad, se aplicarán los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
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2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que 
los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
 
Nota. 1. La acreditación de los criterios de desempate, deberán ser presentados junto con la propuesta el día del 
cierre del proceso señalado en el cronograma del proceso. Por lo anterior y dado que estos documentos no son 
subsanables toda vez que sirven para la comparación de ofertas en caso de empate, en el evento que se alleguen 
con posterioridad esta fecha, no se tendrán en cuenta. 

Nota 2. La forma y documentos soporte para la acreditación de cada uno de los criterios de desempate, deberán 
ser aportados y contener todas y cada una de las especificaciones solicitadas, so pena de no aplicar el criterio de 
desempate a la propuesta presentada. 

Nota 3. Cuando se pretendan acreditar estos criterios en las propuestas presentadas por promesas de sociedad 
futura, deben efectuarse mediante carta de compromiso. 

Nota 4: Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad 
garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento de los factores 
de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación 
y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. En armonía 
con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros la información 
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana, puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus 
trabajadores o socios o accionistas. 

LA OMISIÓN DE LA INFORMACIÓN REQUERIDA EN ESTE NUMERAL AL MOMENTO DE LA PRESENTACIÓN 
DE LA OFERTA, NO SERÁ SUBSANABLE POR SER CRITERIO DE DESEMPATE. EN TODO CASO, LA NO 
PRESENTACIÓN DE LA INFORMACIÓN REQUERIDA NO RESTRINGE LA PARTICIPACIÓN DEL OFERENTE 
NI ES CAUSAL DE RECHAZO DE LA OFERTA. 

 
4.6 CAUSALES DE RECHAZO 
 
Se rechazarán aquellas propuestas que se encuentren en cualquiera de las siguientes causales: 
 

1) Cuando no se presente la información en la forma requerida en los estudios previos y en la presente 
invitación y ello sea necesario para la comparación de las propuestas. (Anexos, propuesta técnica-
económica y/o documentos solicitados).   

2) Cuando el objeto social del proponente o de alguno de los integrantes del consorcio o unión temporal no 
permita la actividad exigida. 

3) Cuando una persona natural o jurídica participe directamente en más de una oferta, bien sea como 
proponente individual o como integrante de un consorcio o unión temporal. En este caso, se rechazarán 
todas las ofertas que incurran en la situación descrita.  

4) Propuesta presentada por un proponente que se encuentre dentro de alguna de las inhabilidades e 
incompatibilidades previstas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y demás normas relacionadas con la 
materia. 

5) Cuando la propuesta sea presentada extemporáneamente. 
6) Cuando la propuesta sea presentada en lugar diferente al señalado por el Instituto. 
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7) No presentar la propuesta económica en pesos colombianos. 
8) Sí el proponente presenta una propuesta económica cuyo valor exceda el presupuesto oficial y/o los precios 

techo unitarios incluido IVA establecido para la ejecución del contrato objeto de la presente Selección. 
9) Cuando en la oferta económica, no se cotice la totalidad de servicios o bienes solicitados conforme a las 

especificaciones técnicas o se modifiquen las mismas. 
10) Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en 

el Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.1.2.2.4, y las explicaciones dadas por el proponente, no satisfagan 
a la Entidad. 

11) No cumplir o no acreditar los requisitos habilitantes previstos en la Invitación Pública o que no se subsanen 
dentro del término perentorio señalado por el INS. 

12) Cuando no se alleguen con las propuestas los documentos e información requerida que permita efectuar la 
evaluación económica o no se presenten los documentos y aclaraciones solicitadas dentro del plazo 
señalado por el INS para el efecto. 

13) Cuando la propuesta presente deficiencias que no puedan ser aclaradas y que impidan compararla. 
14) Cuando se compruebe inexactitud, inconsistencias y/o incongruencia en la información suministrada por el 

proponente y ella no sea aclarada satisfactoriamente dentro del término que fije el INS para ello, o cuando 
se comprueben inexactitudes, inconsistencias y/o incongruencias en la información, los documentos o las 
certificaciones acompañadas y ella sea requerida para habilitar o calificar al proponente y, en general, para 
evaluar su propuesta. 

15) El interferir, pretender influenciar u obtener indebidamente información durante las etapas de análisis, 
evaluación y adjudicación de las propuestas. 

16) Cuando la propuesta tenga condicionamientos para su selección que no puedan ser aceptados o que 
impliquen modificar lo exigido en los estudios previos y la presente invitación. 

17) Cuando tratándose de una oferta de proponente plural (consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura) se presente la oferta como proponente singular en la plataforma SECOP II. 

18) Cuando se presenten las demás causales de rechazo contempladas en la Ley. 
 

4.7 DECLARATORIA DE DESIERTA 
 

El Instituto Nacional de Salud declarará desierto el proceso de mínima cuantía, únicamente por motivos o causas 
que impidan la selección objetiva de la propuesta más favorable para la Entidad, de conformidad con lo 
establecido en el numeral 18 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con la Ley 1150 de 2007 y el 
Decreto 1082 de 2015.  
 
También podrá declarar desierto el proceso al vencimiento del plazo fijado para adjudicar, en los siguientes 
casos:  
 

ü Cuando no se hubiera presentado ninguna propuesta dentro del término previsto en el acto de invitación. 
ü Cuando ninguna propuesta cumpla con los requisitos exigidos en los estudios técnicos y económicos 

que justifican la contratación.  
ü En general, cuando falte voluntad de participación.  

 
La declaratoria de desierta se hará mediante acto administrativo motivado. 
 
La declaratoria de desierta procederá por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva y se declarará 
en acto administrativo en el que se señalarán en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa 
decisión, todo se publicará Página web del SECOP II: www.colombiacompra.gov.co. 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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Si hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de reposición correrá desde la notificación del acto 
correspondiente. 

 
De acuerdo con lo establecido en el numeral 1º del artículo 67 de la Ley 1437 de 2011, para determinados actos 
administrativos de carácter masivo que tengan origen en convocatorias públicas, el Instituto notificará al 
proponente a través del correo electrónico, de acuerdo al correo aportado en la propuesta. Si el proponente desea 
ser notificado de manera distinta deberá informarlo al Instituto, brindando la información necesaria para la debida 
notificación. 
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CAPITULO V 
 

FORMATOS, ANEXOS Y DOCUMENTOS  
 
Formatos: Para efectos del presente proceso de selección, se entiende por Formatos, aquellos 
documentos emitidos por el INS para que el proponente diligencie la información necesaria para la 
verificación de condiciones de los proponentes, de la propuesta, o para la presentación del ofrecimiento. 
 
Anexos: Para efectos del presente proceso de selección, se entiende por Anexos, aquellos documentos 
emitidos por el INS que contienen información propia del proceso o de la Entidad, para conocimiento de los 
proponentes, y que tienen como finalidad aportar elementos que permitan a los interesados elaborar su 
oferta. 
 
Documentos: Para efectos del presente proceso de selección, se entiende por Documentos, todos aquellos 
soportes que deba aportar el proponente y que son distintos de los formatos. Estos tienen por finalidad 
soportar las condiciones del proponente, de la propuesta o del ofrecimiento. 
 
 

FORMATO 
1  

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

FORMATO 
4 

MODELO DE CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES 

FORMATO 
6 

PACTO DE TRANSPARENCIA - ÉTICA PÚBLICA Y PRIVADA EN LA 
CONTRATACIÓN ESTATAL COMPROMISO DE TODOS 

FORMATO 
10 

FORMATO INFORMACION A TERCEROS - INS 

FORMATO 
9  

Propuesta Económica 

FORMATO 
2 

Aceptación De Los Condiciones Técnicas Básicas Obligatorias 

FORMATO 
3 

Declaración De Multas Y Sanciones 

FORMATO 
5 

Conformación De Consorcio O Unión Temporal 

FORMATO 
7 

Declaración De Inhabilidades 

FORMATO 
8 

Experiencia 

FORMATO 
11 

Autorización para el tratamiento de datos personales 

FORMATO 
12 

Factores de desempate 

ANEXO 1 Condiciones Técnicas Básicas Obligatorias 
ANEXO 2 Estudio de Mercado 
ANEXO 3 Matriz de Riesgos 
ANEXO 4 Estudios del sector 
ANEXO 5 Certificado de Disponibilidad presupuestal 

 


