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Matanza, Santander 19 de octubre del 2026

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
ESTUDIOS DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA PROCESO DE MINIMA CUANTIA

stosmlosnumerales?y12delanicuio2SdelaLey80de1993yeiaﬂiwlo

concordancia con el Decreto 399 de 2021 y demas normas que modifiquen,
idad para establecer la necesidad y

De conformidad con los lineamientos previ

2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y en
reglamenten o sustituyan, se procede a realizar el analisis de conveniencia y oportun

oportunidad de realizar la presente contratacion.

El numeral 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993 el cual fue modificado por el articulo 87 de la ley 1474 de 2011 establece
que con la debida antelacion a la apertura del procedimiento de seleccion o de la firma del contrato, segiin el caso, deberan
efaborarse fos esfudios, diserios y proyectos requeridos y fos piiegos de condiciones. Asi mismo ef numeraf 7 Articulo 25

de la Ley 80 de 1993 seffala que la conveniencia o inconveniencia del objeto a contratar y las autorizaciones y aprobaciones

pataeﬂo.seanalizaréno%rnparﬁranwnamdadbnaiiniciodelpmcesodeseleodéndeimnhaﬁstaoaldelaﬁﬂnadel

contrato, segun el caso.
A su vez el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.1.2.1.1 sefiala que los estudios y documentos previos son el soporie
para elaborar el proyecto de pliegos, jos pliegos de condiciones, y el contrato, iguaimente establece los elementos que

debe contener los estudios y documentos previos.

ESTUDIOS PREVIOS DE MINIMA CUANTIA

El Articulo 25 de la Ley 80 de 1993 establece en sus numerales 7 y 12, este (ltimo modificado por el articulo 87° de la ley
1474 de 2011 que los ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS, estaran conformados por los documentos definitivos que
sirvan de soporte para la contratacion, por lo tanto, en concordancia con el Decreto 399 de 2021, se describe a continuacion
la conveniencia y oportunidad de la contratacion para: SUMINISTRO A MONTO AGOTABLE DE ELEMENTOS DE

PAPELERIA, UTILES DE OFICINA E IMPLEMENTOS DE ASEO PARA LA PERSONERIA DEL MUNICIPIO DE
MATANZA SANTANDER.

INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

La personeria de Matanza, en cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, invila a
todaslaspasonasyorgaﬁzadmmtemsadasenhacerwnmmmalcmkamobiemdelpmsmteprmo,en
cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las

audiencias y a que consulten los documentos del proceso en el SECOP.
1. DEFINICION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON (A CONTRATACION

La Personeria Municipal de Matanza, en cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales (vigilancia de la
conducta oficial, proteccion de derechos humanos, defensa del interés plblico), requiere el desamrollo diario de actividades
administrativas y de atencion al piblico. [1]

Para asegurar el funcionamiento ininterrumpido de la enbidad, se hace indispensable la adquisicion de elementos de oficina
y aseo. Actualmente, se evidencia fa falta de inventario de suministros esenciales, lo que dificulta la radicacion de
documentos, la atencion a la ciudadania y el mantenimiento del orden y limpieza de las instalaciones. [1,2]

Por lo anteriormente expuesto se encuentra debidamente justificada la necesidad de ejecucion del objeto contractual del
proceso de seleccion que se pretende adelantar.
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UBICACION EN EL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL

N/A dado que son recursos de funcionamiento propios de la personeria Municipal.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

1.1 OBJETO

SUMINISTRO A MONTO AGOTABLE DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA E IMPLEMENTOS DE
ASEQ PARA LA PERSONERIA DEL MUNICIPIO DE MATANZA SANTANDER.

2.1. ALCANCE DEL OBJETO

En desarrollo del objeto del contratista se compromete con la personeria del municipio de Matanza a entregar
cumplidamente los elementos relacionados a continuacion, cumpliendo cabalmente con las especificaciones planteadas,

si asi se requiere:

CAJA GANCHO TIPO CLIP ESTANDAR, EN
1 ALAMBRE METALICO GALVANIZADO, DE 33 mm, |  Segin la necesidad Caja x 100 unidades
CAJA POR 100 UNIDADES.

CAJA GANCHO TIPO CLIP MARIPOSA No. 2, EN
2 ALAMBRE METALICO GALVANIZADO, CAJAPOR |  Segin la necesidad Caja x 50 unidades
50 UNIDADES.

BOLIGRAFO DESECHABLE EN PLASTICO,
3 RETRACTIL, CAJA POR 12 UNIDADES (TINTA Segin Ia necesidad Caja x 12 unidades
NEGRA Y TINTA AZUL).

CAJA DE LAPIZ PARA ESCRITURA, FABRICADO
EN MADERA, FORMA HEXAGONAL, CON ) ) .

4 BORRADOR, MINA NEGRA DE 2 mm Y DUREZA Segin la necesidad Caja x 12 unidades
No. 2, CAJA POR 12 UNIDADES.

RESMA DE PAPEL BOND NATURAL BLANCO

5 TAMANO CARTA (21,6 x 279¢cm/85"x 11,75 |  Segin la necesidad Unidad
gm®
RESMA DE PAPEL BOND NATURAL BLANCO
6 TAMARNO OFICIO (21,6 x 33 cm /8,5 x 137), 75 Segin la necesidad Unidad
g/m?,

RESMA DE PAPEL BOND NATURAL RECICLADO
7 O ECOLOGICO TAMANO CARTA (21,6 x278cm/ |  Segin la necesidad Unidad
8,5" x11%), 75 gnv’.

RESMA DE PAPEL BOND NATURAL RECICLADO

8 0 ECOLOGICO TAMANO OFICIO (21,6 x 33 cm / Seglin la necesidad Unidad
85" x 13°), 75 g/m?.

o CINTA ADHESIVA TRkwN?:ARENTE DE 48 mm x Seqin la necesidad Unikiod

10 CINTA ADHESIVA mwrﬁmm DE 12 mm x —— i

] GINTA DE ENMASCARAR DE 18 mm x 4@ m. Seqin i3 necesidad Unidad

Pigna2d4de 24
Péagina 2 de 25
Carrera 5 # 5 ~ 85 (C P 680561) | Teléfono: 321 365 18 29
personeria@matanza-santander.gov.co

WWW.Dersoneria-matanza gov.co




¥ “¥" PERSONERIA DE

.8

12

MATANZA

PEGANTE LIQUIDO DE PAPEL CON APLICADOR
DE220g.

Segln la necesidad

Unidad

13

TWERA PARA OFICINA DE 7 EN PLASTICO O
METALICO, HOJA DE ACERQ INOXIDABLE CON
MANGO PLASTICO, DIMENSIONES ENTRE 17 em

Y 21 om DE LARGO.

Segn la necesidad

Unidad

14

NOTAS DE PAPEL ADHESIVASDE7,5x75cm
POR 480 HOJAS.

Segun la necesidad

Unidad

CARPETA DE 4 ALETAS FABRICADA EN
PROPALCOTE DE BAJA DENSIDAD DE 320 g/nv®,
LIBRE DE ACIDO (DESACIDIFICADA}), COLOR
BLANCO. CUMPLE CON LA MEDIDA
REGLAMENTARIA ESTABLECIDA POR EL
ARCHIVO GENERAL, CON DIMENSIONES
ABIERTAS DE 69,2 x 69,5 cm Y ESPACIO UTIL DE
35x222cm.

Segin la necesidad

Unidad

16

CAJA PARA ARCHIVO INACTIVO DE 40,5 x 21 x 26

cm, FABRICADA EN CARTON REFORZADO PARA

MAYOR RESISTENCIA. SISTEMA DE ARMADO SIN
PEGANTES NI GRAPAS.

Seglin la necesidad

NOTAS DE PAPEL ADHESIVAS TIPO BANDERA
DE 45 x 12 mm POR 200 HOJAS.

Segiin la necesidad

Unidad

TINTA DE DIFERENTES COLORES PARA
IMPRESORA EPSON L 5190

Segln la necesidad

Unidad

19

PEGANTE ENBARRA DE 40 g.

Segtin fa necesidad

PERFORADORA DE 2 HUECOS AJUSTABLES
CON CAPACIDAD DE 150 HOJAS.

Segln la necesidad

21

TABLA DE APOYO TAMANO OFICIO CON
BROCHE DE METAL, DIMENSIONES: 35 cm DE
ALTO x Z3om OE LARGO; CLIP OE 8 cm DE ALTO
x 20 cm DE LARGO.

Seglin la necesidad

BISTURI ELABORADO EN PLASTICO, CUCHILLA
DE 18 mm, CON BLOQUEO DE SEGURIDAD Y
CORTA CUCHILLA.

Segun la necesidad

Unidad

CINTA PLASTICA DE SENALIZACION "PELIGRO",
COLOR AMARILLO, DE 500 m DE LARGO.

Segun ia necesidad

24

CAJA GANCHO TIPO GRAPA REFERENCIA 26/8
EN ALAMBRE METALICO GALVANIZADO, CAJA
POR 5000 UNIDADES.

Segin fa necesidad

Caja x 5000 unidades

TINTA DE DIFERENTES COLORES PARA
IMPRESORA EPSON L3210

Segun la necesidad

Unidad

AZUCAR BLANCA EXTRAFINA TUBIPACK DE 1 kg,
CAJA POR 200 SOBRES.

Segln la necesidad

Paquete x 200 sobres

CAFE TOSTADO Y MOLIDO, PRESENTACION DE
400 g, TIPO TRADICIONAL.

Segun la necesidad

Unidad

VASOS PLASTICOS DESECHABLES DE 3,3 az.
PAQUETE POR 50 UNIDADES.

Segiin la necesidad

Paguete x 50 unidades
!hbélL’ 24
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2 MEZCLADORES Haﬁﬂmg&SstﬂE POR 100 Segln la necesidad Paquete x 100 unidades

ESTANTE METALICO PARA ALMACENAMENTG
DE CAJAS DE ARCHIVO, CON PARALES EN
CALIBRE 18 Y SEIS ENTREPANOS FABRICADOS
30 EN LAMINA CALIBRE 22. ACABADO ENPINTURA |  Segin la necesidad Unidad

ELECTROSTATICA COLOR GRIS O NEGRO PARA
MAYOR DURABILIDAD. DIMENSIONES: 2,00 m DE
ALTO = 0,90 m DE FRENTE x 0,30 m DE FONDO.

DETERGENTE EN POLVO ULTRA RENDIDOR, | Segin fa necesidad Unidad
3 AROMA FLORAL, PAQUETE DE 1000 g.

JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL PARA MANOS, | Segun la necesidad Unidad
PRESENTACION DOYPACK DE 1000 mi,

32 FRAGANCIA FRUTOS ROJOS, FRUTQS VERDES

0 EXTRACTO DE AVENA.

UMPIAVIDRIOS ANTIEMPANANTE CON Segan la necesidad Unidad
AROMATIZANTE, PRESENTACION DE 500 ml,
1 BIODEGRADABLE, FRAGANCIA FLORAL, PODER
DESENGRASANTE, REPELE EL POLVO, CUMPLE

RESOLUCION 1770, IBRE DE FOSFATO.

» PAPEL HIGIENICO INDUSTRIAL POR 250 m. POR | Segiin la necesidad
4 ROLLOS
AMBIENTADOR PARA PISOS, PRESENTACION DE |  Segin la necesidad
2000 cm®, BIODEGRADABLE, FRAGANCIA
3 LAVANDA O FLORAL, ELIMINA EL 99,9 % DE
GERMENES Y BACTERIAS.

% MECHA DE 100 % ALGODON DE 360 g, MEDIDAS |  Segiin la necesidad Unidad
35 x 14 cm, INCLUYE MANGO DE MADERA.,

f i

» Elcontratista debe entregar los bienes del contrato en la personeria del municipio de Matanza donde determine
el supervisor.

> Los bienes que integren el objeto del contrato deben ser de dptima calidad y nuevos, ademas de entregarse
debidamente embalados y su transporte debe realizarse cumpliendo los requisitos establecidos en las normas
técnicas y/o del fabricante.

» Los bienes objeto del contrato deben ser acordes de la unidad de medida, cantidades expresadas en el alcance
del abjeto y en las especificaciones técnicas.

» Elcontratista debe mantener los precios ofertados durante el piazo de ejecucion del contrato.

Los bienes objeto del contrato en caso de ser de origen extranjero deben haber ingresado legalmente al pais.

» Reposicion de elementos defectuosos: Durante la ejecucion del contrato, la personeria del municipio de
Matanza, si lo considera pertinente, requerira al contratista para que en el término de cinco (05) dias habiles,
realice la reposicion de aquellos productos defectuosos, que a juicio del supervisor deban ser remplazados por
defectos o no cumplir las especificaciones técnicas establecidas, previo los soportes y sustentacion respectiva,
sin importar que inicialmente se haya expedido el recibo a satisfaccion. Los bienes objetos de reposicion deberan
ser de caracteristicas iguales, es decir, con las mismas especificaciones técnicas, sin que ello implique un sobre
costo adicional al confratante.

» Transporte de Elementos: El contratista asumira por su propia cuenta, sin costo alguno para la personeria del
municipio de Matanza, en ef fugar serialado por el supervisor en ef cumplimiento del objefo def confrato.

» Los demas delzlles del presente proceso de contratacion también se encuentran incluidos en los documentos

del proceso.
3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

‘:

En cumplimisni de dichas acividades el confratista seleccionado debera:

-
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1. Ejecutar en plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual de conformidad con lo estipulado en
el contrato, en la invitacion, sus adendas y especificaciones técnicas, asi como la oferta presentada con su

propuesta.

Cumplir en forma idonea la ejecucion del contrato.

Cumplir con los pagos de las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales (Caja de
Compensacion Familiar, Sena y el ICBF) cuando a ello esté obligado.

Responder por el pago de los impuestos que cause la legalizacion del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones y entrabamientos.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algin
hecha.

Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrolio del objeto del confrato.
Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo, cuando se requieran.
Pagar los costos directos e indirectos que impliquen el cumplimiento del objeto contractual, tales como los
impuesios, refenciones, fasas, gastos de fegalizacion, fransporte efc., en consecuencia, ef precio ofertado se
entiende que incluye dichos costos.

10. Disponer lo necesario para que el objeto del confrato se cumpla a cabalidad.

11. Las demas actividades que se relacionen con el objetivo confractual.

Ll

LA

0N

4. FICHA TECNICA

Se seleccionara una persona natural o juridica legalmente constituida, domiciliada en Colombia que ofrezca todos y cada
uno de los items requeridos por la Institucion con menor valor, con las mejores condiciones en cuanto a calidad y que se
acoja el presupuesto oficial.

Las especificaciones técnicas exigidas son de obligatorio cumplimiento por los oferentes, quienes deberan incluirdas y
ofrecerlas completamente sin modificaciones en la oferta. La oferta economica descrita en el anexo economico NO es
subsanable, por ende, su omisién genera el RECHAZO de la oferta.

5. OBLIGACIONES GENERALES
5111 DE LA PERSONERIA:

En virtud de! conlralo la Personeria municipal se obliga a:

1. Verificar, revisar y aprobar a través del supervisor designado, el cumplimiento de los requisitos y documentos de
orden técnico exigidos como requisito previo e indispensable para suscribir el contrato.

2. Pagar en la forma establecida, las facturas presentadas por el contratista.

3. Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el contratista de conformidad con los téminos de
esta invilacion.

4. Resolver las peticiones que le sean presentadas por el contrafista en los terminos consagrados en la Ley.

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de €l forman parte.

5.1.1.2. DEL CONTRATISTA:

En desarrolio de la contratacion a realizar, se debe tener en cuenta lo establecido para el efecto en el articulo 5 de la ley
80 de 1993, el articulo 50 de ley 789 de 2002, el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, la Ley 99 de 1993 y sus normas

reglamentarias, y cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Cumplir con el alcance del objeto del contrato, en los términos y condiciones establecidos, de conformidad con lo
eslipulado en la resolucion mediante [a cual se comunica la aceptacion de la oferta, los estudios previos, las adendas
y aciaraciones expedidas a (a misma y fa oferta presentada por el PROPONENTE.

2. Ejecutar el suministro en los términos y plazos ofertados.

3. Sufragar los gastos que legalmente haya lugar para la legalizacion y ejecucion del contrato, de conformidad con la

normatividad que rige la materia. Pagna 24 de M4
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10.

11.

12.

13.
14.
15.

16.
17.

” PERSONERIA DE

Otorgar las pdlizas dentro de los términos que solicite la PERSONERIA.
Aceptar la Vigilancia ylo supervision por parte de la PERSONERIA.
Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo de este contrato, evitando dilaciones y en trabamientos que puedan
presentarse.

No acceder a amenazas 0 a peticiones de quienes actilen por fuera de la Ley con el fin de obligario a hacer u omitir
algin acto o hecho informando inmediatamente a la y demés autoridades compelentes cuando se presenten
peticiones o amenazas.

Acreditar estar al dia en el sistema de seguridad social y parafiscales cuando corresponda, segin lo establecido en
el articulo 50 de la ley 789 de 2002, 797 de 2003 y Decreto 510 de 2003 y articulo 23 de la ley 1150 de 2007.
Allegar los documentos requeridos para la legalizacion e iniciacion del contrato, dentro del término establecido por La
entidad.

Entregar los bienes adquiridos, en excelente estado, nuevos, debidamente empacados y protegidos, garantizando su
calidad

Asumir por su cuenta y nesgo ef fransporte de fos bienes adquindos por fa Entidad, si fuere necesano, asi coma def
personal requerido para la ejecucién del objeto contractual.

El Confratista reemplazara a sus expensas y a entera satisfaccion, sin costo alguno todos los elementos deportivos
que resulten de mala calidad o con defecto de fabricacion o no cumplan con las condiciones exigidas por la Entidad,
dentro de los tres dias siguientes a la devolucién del elemento.

Presentar las facturas de compra de los bienes suministrados para garantizar que éstos fueron adquiridos ylo
ingresados al pals de manera legal.

Garantizar la funcionalidad de los bienes a suministrar de acuerdo con los margenes nommales y las calidades de la
ficha técnica.

Realizar el suministro dentro del plaza contractual conforme la solicitud o requerimiento de la entidad
Aceptar los procedimientos administrativos que determine la entidad para la ejecucion del contrato,

Y las demas que se generen del objeto contractual.

6. CLASIFICACION UNSPSC

El objeto del presente Proceso de Contratacion esta modificada en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones
Unidas (UNSPSC) con el nivel, como se indica en el siguiente cuadro:

Papel de rrnprentay papel de mbrr
. 14111700 7 Productos de papef para uso personaf
- 14111800 / Papeles de uso comercial
31201500 Cinta adhesiva
43201800 ,/ Dispositivos de almacenamiento
43202000 / Dispositvos  de  almacenamiento
43211600 7/ Accesorios de computador
43211700 v Dispositivos informaticos de entrada def
44101600 ¢ Maquinas para procesamiento de papel
44101700 / Iccesorios para impresoras,
44101800 /, Maguinas calculadoras y accesorios
44103100 p Suministros para impresora, fax
44111500 //.—" iAgendas y accesoros
44111900 w'/ Tableros
44121500 / Suministros de correo
44121600 7 Suministros de escritorio
44121700 instrumentos de escritura
Pagna 24 de 24
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44121900 /:_ Repuestos de tinta y minas de lapices
44122000 ¢ Carpetas de archivo, carmpetas ¥
44122100 7 Suministros de sujecion

47121700 v~ Envases y accesorios para residuos
47121700 Envases y accesorios para residuos
47121800 /| Equipo de limpieza

47131500 / Trapos y pafios de limpieza

47131600 .,/ £ scobas, traperos, cepillos y accesorios
47131700,/ Suministros para aseos

50161500 v/ Chocolates, azilcares, edulcorantes
50201700 Café y Té

50202300 / Bebidas no alcohblicas

52151500 Utensiios  de  cocina  desechables

7. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El contratista debera ejecutar el conirato dentro de la jurisdiccion del municipio de Matanza hara entrega de los elementos
en el municipio de Matanza - Santander, personeria municipal (Calle 6 entre carrera 5 y 6), en el area urbana o donde el
supervisor del mismo designe, por facilidad para la ejecucion del respectivo contrato y el costo del trasporte sera por cuenta
del contratista.

8. SUPERVISION

La entidad adquiere el derecho de ejercer la supervision del contrato, para lo cual actuara la Personeria del Municipio de
Matanza

9. PERFIL DEL CONTRATISTA.
El proponente debera acreditar que tiene la capacidad juridica y legal vigente, para ejecutar el contrato.

10. PLAZO ESTIMADO DE EJECUCION:
Atendiendo a las caracteristicas de |a tipologia contractual el plazo sera hasta el quince (15) de diciembre de 2026 o hasta
agotar recursos, confados a partir de fa suscripcion del acta de inicio, fa cual se suscribira cumplidos fos requisifos de
ejecucion. El plazo del contrato podra adicionarse, antes de su vencimiento mediante documento suscrito por las partes,
previa verificacion por parte del supervisor del cumplimiento del objeto contractual, los precios y las condiciones de

ejecucion del contralo, siempre y cuande sea conveniente y favorable para la personeria del Municipio de Matanza
Santander.

11. TIPO DE CONTRATO:
De acuerdo al objeto y actividades a ejecutar, se contempla un contrato a celebrarse de Suministro.

Segun el decreto 410 del 27 de marzo de 1971, por medio del cual se expide el codigo de comercio, en su titulo Iii del
contrato de suministro. Articulo 968

\ Art. 968.-El suministro s el contrato por el cual una parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir
en favor de otra, en forma independiente, prestaciones periddicas o continuadas de cosas o servicios.
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12. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial asignado al presente proceso de contratacion de minima cuantia es de CUARENTA Y NUEVE
MILLONES VEINTICINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS ($49.025.340) MCTE, incluido IVA e impuestos
departamentales y municipales, para lo cual se discriminan a continuacion:

CAJA GANCHO TIPO CLIP ESTANDAR, EN
ALAMBRE METALICO GALVANIZADO, DE 33 mm,
CAJA POR 100 UNIDADES.

Caja x 100 unidades

$ 383333

CAJA GANCHO TIPO CLIP MARIPOSA No. 2, EN
ALAMBRE METALICO GALVANIZADO, CAJA POR
50 UNIDADES.

Seglin ta necesidad

Caja x 50 unidades

§ 6.966.67

Cay

BOLIGRAFO DESECHABLE EN PLASTICO,
RETRACTIL. CAJA AOR 12 UMIDADES (TINTA
NEGRA Y TINTA AZUL).

Segin fa necesigad

Caja x 12 unidaoes

§ 14.666.67

CAJA DE LAPIZ PARA ESCRITURA, FABRICADO
EN MADERA, FORMA HEXAGONAL, CON
BORRADOR, MINA NEGRA DE 2 mm Y DUREZA
No. 2, CAJA POR 12 UNIDADES.

Segiin la necesidad

Caja x 12 unidades

5 10.966.,67

RESMA DE PAPEL BOND NATURAL BLANCO
TAMANO CARTA (216 x278¢cm /85 x 117,75
g/n?’.

Segun la necesidad

RESMA DE PAPEL BOND NATURAL BLANCO
TAMANO OFICIO (21,6 x 33 cm / 85" x 137, 75
g/’

Seg(in la necesidad

RESMA DE PAPEL BOND NATURAL RECICLADO
0 ECOLOGICO TAMANQ CARTA (21,6 x278¢cm /
85" x 117, 75 g,

Segun la necesidad

RESMA DE PAPEL BOND NATURAL RECICLADO
O ECOLOGICO TAMANQ OFICIO (21,6 x33cm/
85" % 13'), 75 gm”.

Seqin la necesidad

s 30.666.67

CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE 48 mm =
40 m.

Segin la necesidad

$ 6.833.33

CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE 12 mm x
4dm.

Segun la necesidad

§ 3.066.67

CINTA DE ENMASCARAR DE 18 mm x 40 m.

Segun la necesidad

$ 1453333

PEGANTE LIQUIDO DE PAPEL CON APLICADOR
DE 220 g.

Segin la necesidad

$ 7.33333

TIIERA PARA OFICINA DE 7" EN PLASTICO O
METALICO, HOJA OE ACERQ INOXIDABLE CON
MANGO PLASTICO, DIMENSIONES ENTRE 17 cm
Y 21 em DE LARGO.

Segln la necesidad

S 10.700,00

14

NOTAS DE PAPEL ADHESIVASDE7.5%75cm
POR 480 HOJAS.

Segin la necesidad

$ 14.000,00
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CARPETA DE 4 ALETAS FABRICADA EN
PROPALCOTE DE BAJA DENSIDAD DE 320 giv?,
LIBRE DE ACIDO (DESACIDIFICADA), COLOR

BLANCO, CUMPLE CON LA MEDIDA , , _
15 REGLAMENTARIA ESTABLECIDA POR EL Segln & necesidad Unidad $ 5.666.67
ARCHIVO GENERAL. CON DIMENSIONES
ABIERTAS DE 69,2 x 69,5 cm Y ESPACIO UTIL DE
3®x220m

CAJA PARA ARCHIVO |N.ﬂco'|'1\\‘0 DE405x21x26
cm, FABRICADA EN CARTON REFORZADO PARA 3 . ,
1 MAYOR RESISTENCIA SISTEMA DE ARMADO Si | Se90n fa necesidad Unidad s 15.133,33

PEGANTES NI GRAPAS.

NOTAS DE PAPEL ADHESIVAS TIPO BANDERA ) ) )
Y DE 45 x 12 mm POR 200 HOJAS. Segiin la necesidad Unidad $ 7566 67

TINTA DE DIFERENTES COLORES PARA ; = ;
18 IMPRESORA EPSON L3210 Segin la necesidad Unidad $ 91.866.67

19 PEGANTE EN BARRA DE 40 g. Segfin la necesidad Unidad H 13.866,67

PERFORADORA DE 2 HUECOS AJUSTABLES ) . )
= CON CAPACIDAD DE 150 HOJAS. Segun la necesidad Unidad $ 86363333

TABLA DE APOYO TAMARO OFICIO CON

BROCHE DE METAL. DIMENSIONES: 35 cm DE . . _

A ALTO * 23 om DE LARGO: CLIP DE 8cm DEALTO |  Se9in fa necesidad Unidad $ 14.966.57
x 20 o DE LARGO.

BISTURI ELABORADO EN PLASTICO, CUCHILLA
2 DE 18 mm, CON BLOQUEO DE SEGURIDAD Y Segin la necesidad Unidad $ 643333
CORTA CUCHILLA.

CINTA PLASTICA DE SENALIZACION "PELIGRO", . . :
A COLOR AMARILLO, DE 500 m DE LARGO. Segin la necesidad Unidad $ 7453333

CAJA GANCHO TIPO GRAPA REFERENCIA 26/6
24 EN ALAMBRE METALICO GALVANIZADO, CAJA Segiin la necesidad Caja x 5000 unidades $ 593333
POR 5000 UNIDADES.

TINTA DE DIFERENTES COLORES PARA 7 2 ;
25 IMPRESORA EPSON L5190 Sequn la necesidad Unidad $ 9533333

AZUCAR BLANCA EXTRAFINA TUBIPACK DE 1 kg, . 4
26 CAJA POR 200 SOBRES. Segn la necesidad Paguete x 200 sobres $ 16.233,33

CAFE TOSTADO Y MOLIDO, PRESENTACION DE 2 : ;
2 400 g, TIPO TRADICIONAL. Segn la necesidad Unidad $ 3553333

VASOS PLASTICOS DESECHABLES DE 330z, , ;
% PAQUETE POR 50 UNIDADES. Segn la necesidad Paquete x 50 unidades | § 10.83333

2 mzcunon&sm.gﬂs&:ﬁ?s;mu&remmm Seginlanecesidad | Paquete x 100 unidades | § 743333
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ESTANTE METALICO PARA ALMACENAMIENTO
DE CAJAS DE ARCHIVO, CON PARALES EN
CALIBRE 18 Y SEIS ENTREPANOS FABRICADOS
30 EN LAMINA CALIBRE 22. ACABADO EN PINTURA Segun la necesidad Unidad § 849.33333
ELECTROSTATICA COLOR GRIS O NEGRO PARA
MAYOR DURABILIDAD. DIMENSIONES: 2,00 m DE
ALTO x 0,90 m DE FRENTE x 0,30 m DE FONDO.

DETERGENTE EN POLVO ULTRA RENDIDOR, Segun la necesidad Unidad S 34,668.67

2 AROMA FLORAL. PAQUETE DE 1000 g.

JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL PARA MANDS, Segin fa necesidad Unidad 5 23,400.00
PRESENTACION DOYPACK DE 1000 mi,

32 FRAGANCIA FRUTOS ROJOS, FRUTOS VERDES

O EXTRACTO DE AVENA.

LIMPIAVIDRIOS ANTIEMPANANTE CON Segun 1a necesidad Unidad 3 29,000.00
AROMATIZANTE, PRESENTACION DE 500 mi,
3 BIODEGRADABLE, FRAGANCIA FLORAL, PODER
DESENGRASANTE. REPELE EL POLYO, CUMPLE

RESOLUCION 1770, LIBRE DE FOSFATO.

PAPEL HIGIENICO INDUSTRIAL POR 250 m. POR | Segn la necesidad Unidad 5 116,500.00
u 4ROLLOS
AMBIENTADOR PARA PISOS, PRESENTACIONDE |  Segiin la necesidad Unidad $ 20,800.00
2000 cm®, BIODEGRADABLE, FRAGANCIA
3 LAVANDA O FLORAL, ELIMINA EL 99,9 % DE
GERMENES Y BACTERIAS.
- MECHA DE 100 % ALGODON DE 380 g, MEDIDAS |  Segiin la necesidad Unidad S 33.766.67
35 x 14 om, INCLUYE MANGO DE MADERA.
Total $ 257920999

NOTA 1. Los valores anteriores incluyen IVA y todos los impuestos y tasas si a ello hubiera lugar.

NOTA 2. Al formular {a propuesta, el PROPONENTE deberan tener en cuenta que todas los impuestos y gravamenes que
se causen por razon de la legalizacion y ejecucion del contrato son de su cargo exclusivo. Por lo tanto, en los precios que

se propagan, deberan considerarse tales conceptos.

NOTA 3. La personeria solo pagara los precios del contrato y, por tanto, no reconocera suma alguna por conceplo de
impuestos u ofros gravamenes.

NOTA 4. En materia de impuestos no se aceptaran salvedades de ninguna naturaleza.

NOTA 5. La personeria municipal efectuara a las cuentas del contratista las retenciones que, en materia de impuestos,
tenga establecida la ley. Las devoluciones o exenciones a que crea fener derecho el confratista deberan ser
tramitadas por éste a su costo, ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del
contratante.

13. ANALISIS DEL SECTOR

En cumplimiento del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, la personeria del municipio de Matanza realizé en
anexo 1 al presente documento, y siguiendo los lineamientos que para el efecto Colombia Compra Eficiente establecio en
la respectiva guia, el comespondiente analisis econdmico del sector con el fin de establecer el contexto del proceso de
corirtanin a reslzar siguiends (@ deferminaicn de @ minima cuantia.

Y
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Para lo proyeccion del presupuesto oficial, se tiene en cuenta las siguientes estampillas e impuestos:

CONCEPTO i ' %
ESTAMPILLA PRQ ADULTO MAYOR MUNICIPAL 4%
ESTAMPILLA PRO CULTURA MUNICIPAL 2%
ESTAMPILLA PRO DEPORTE MUNICIPAL 2%
ESTAMPILLA COMISARIA MUNICIPAL 2%
ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES 4.4%
RETE IVA SOBRE EL VALOR DE IVA 15%
RETENCION EN LA FUENTE 1 25%

15. Las estampillas y tasas relacionadas se aplicaran segin la modalidad de contratacion y conforme a la normativa
vigente La tesoreria Municipal verificara su procedencia al monto de cada pago.

16. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El costo del contrato a celebrar se pagara con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 20260136 del 08 de
abril de 2026 expedidos por la Tesorera Municipal.

17.FORMA DE PAGO

La cancelacion del valor del contralo se hara mediante pagos parciales, conforme se vaya ejecutando el objeto contractual,
previa constancia o acta de recibo a satisfaccion de los mismos expedida por el supervisor, previo pago de seguridad
social y factura o cuenia de cobro. El pago se realizara a la radicacion de la cusnla o factura en la secretaria de hacienda
del municipio de Matanza, por parte del supervisor

La no presentacion de estos documentos o hacerlos en forma extemporanea, exonera al contratante del pago de intereses
moratorios.

Los impuestos, lasas y coniribuciones establecidos por las diferenies auforidades nacionales, departameniales o
municipales y dentro de estos mismos niveles lemitoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las
diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven con excepcion de los
que estrictamente correspondan al contratante.

Para los efectos de la retencion en la fuente por renta, el Municipio (tesoreria Municipal) procedera de conformidad con la
normatividad tribularia vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el proponente debera indicarse la norma que lo
excluye o le otorga la exencion.

Los proponentes son responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, retribucion, impuesto o gravamen
que corresponda y/o del cual sea responsable, y el Municipio no aceptara reclamacion alguna por estos conceptos, incluido
el IVA si lo factura.

Ef valor confempia fodos fos cosfos y gravamenes a que haya lugar, es decir, fos establecidos por las leyes, Ordenanzas
y Acuerdos Municipales. Por lo tanto, el Contratista no tendra méas derecho que a los valores expresamente convenidos y
en ningln caso genera relacion laboral, ni prestaciones sociales.

Para cada pago EL CONTRATISTA debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones parafiscales frente al Sistema
de Seguridad Social integral y Cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, segin comresponda, mediante certificacion
expedida por el Revisor Fiscal o el representante legal, correspondientes al periodo que se paga; en cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, Decreto 1703 de agosto 2 de 2002, y la ley 828 de
2003. En dicha certificacion se debe hacer constar que (a informacidn contenida en fas declaraciones de autoliquidacidn
de aportes al sistema y en particular |a relativa a los afiliados y la cormrespondiente a sus Ingresos WWW
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correcta y que no se encuentra en mora por concepto de aportes al sistema. En todo caso el supervisor general del contrato
podrésolicitarmelmomenk:queesﬁmemveniente.copiasdebsrecibosdepagode!osaportesalossistmasde
salud, pension ARL y Parafiscales.

El contratista sélo tendra derecho a la remuneracion de dichos emolumentos sin que haya lugar a otra contraprestacion,
ni al pago de prestaciones sociales, conforme lo establece el numeral tercero del articulo 32 del Estatuto General de fa
Contratacion de fa Administracion Piblica (Ley 80 de 1993).

En caso de que la factura no ha sido corectamente elaborada y/o presentada o no se acompanan los documentos
requeﬁdosparaelmpecﬁvopagoosepresentandemanemhmrecta,el término para éste solo empezara a conlarse
desde la fecha en que se aporte el Glimo de los documentos y/o se presenten en debida forma. Las demoras que se
mmentenpmeﬁosmnoe%ser&wmsponsabﬂidaddelmﬂbaﬁstaymtendrén por ello derecho al pago de intereses o
compensacién de ninguna naturaleza.

En materia de impuestos no se aceptaran salvedades de ninguna naturaleza; la personeria municipal efectuara a las
cuentas del CONTRATISTA las retenciones que en materia de impuestos tenga establecida la ley. Las devoluciones o
exenciones a que crea tener derecho el CONTRATISTA deberan ser tramitadas por éste a su costo, ante la respectiva

Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del contratante.

16. LA JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE, DE CONFORMIDAD CON LA LEY 1150 DE 2007 Y SUS DECRETOS REGLAMENTARIOS.

Para garantizar la escogencia de la propuesta més favorable y el cumplimiento de fos fines trazados con las obligaciones
a ejecutar se definen los siguientes FACTORES DE SELECCION, en concordancia con el articulo 88 de la ley 1474 de
2011, el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 del 2015: Ofrecimiento mas favorable. La Entidad Estatal debe determinar
la oferta mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccion del contratista.” - Eneste
caso por razon de la cuantia (minima cuantia) sera el menor valor de la sumaloria de los unitarios, teniendo en cuenta que
elpresenhaprmesamontoagotab!e,porlocualeloferentenopodréafeclarelvalorlota!de@rmhadommo

presupuesto oficial dentro del presente proceso.
17. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION:

El presente proceso de contratacion se adelantard por la modalidad de MINIMA CUANTIA, teniendo en cuenta la cuantia
de la entidad, independiente de su objeto, toda vez que el presupuesto oficial no es superior al 10% de la menor cuantia,
de conformidad con el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 2212151 yss. del
Decreto No.1082 de 2015 y, a su vez, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y por el Decreto No.1860 de

2021.

De igual forma, en materia de publicacion de!procesodeselewibnsedebeobservariod'rspuestoeneiartiwbz.z.1.1.1.7.1
del mismo decrelo, referente a la convocatonia publica en los procesos de minima cuantia (publicidad del procedimiento
en SECOP, Portal Unico de Contratacion Estatal).

En desarrolio de lo anterior, el presente proceso se desarrollara conforme al articulo 2 del Decreto No.1860 de 2021, el
cual modifica el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, asi:

%(...) Las siguientes reglas san aplicables & la contratacidn cuyo valar na excede del diez por ciento (10%) de la menar
cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1 La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la informacion a la que
se refieren bsnmneralesz3y4delartimloanterior,y!aformaooumelinteresamaebeacrediiarsucapacidad
juridica y la experiencia minima, si se exige esta ltima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas,
incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.
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2. LaEntidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace ef pago contra entrega a satisfaccion
de los bienes, obras o servicios. Sila Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como haré la verificacion
correspondiente en la invitacion.

3. Lainvitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen de su
contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del
inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo
término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

4 La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los términos minimos
establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la
Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) EI término hasta el cual podra
expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en fodo caso, fendra como limite un dia habil antes a 1a fecha y
hora prevista para la presentacion de ofertas de que frata el Gltimo plazo de esle numeral, sin perjuicio que con
posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento
en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limit a Mipyme o si podra participar
cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran
presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil lvego de publicado el aviso en que se informe si el
proceso se limita o no a Mipyme.

5. LaEntidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de Ia invitacion
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de Ia oportunidad que deberan
otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para
lo cual estableceran un témino preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada
uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus
ofertas hasta antes de que finalice el fraslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que durante este
término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de
realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. LaEntidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en
la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar

al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. Encasode empate, la Entidad Estatal aplicaré los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme
a los medios de acreditacién del arficulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen,

adicionen o susfifuyan.

Asi mismo, el articulo 30 de Ia ley 2069 de 2020, “Por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”,
establece:

%(...J ARTICULO 30. MIPYMES y MINIMA CUANTIA. Modifiquese ef numeral 5 def articulo Z de fa Ley 1150 de 2007, ef
cual quedara asi: 5) Contratacion minima cuantia. La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el objeto a contratar, el
presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) £l témming previsto en ka imitacitn para presentar 3 afisrts no podia ser infencr 3 un dis hatbil,
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¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre
y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en
lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO PRIMEROQ. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan las
entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o establecimientos que correspondan a la definicion de “gran
almacén" sefialada por ia Superintendencia de Industria y Comercio, se determinardn en el reglamento que para el efect
expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO SEGUNDO. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente con las reglas
en & contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicaré lo previsto en la Ley 816 de 2003.”

Articulo 2.2.1.2.1.3.4. Del Decreto 1082 de 2015 GARANTIAS. La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el
proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion en Grandes Superficies.

Para establecer la modalidad de seleccion en el presente proceso la Entidad tomo en consideracion los siguientes
parametros de hecho y de ley:

La modalidad de seleccion de minima cuantia es un procedimiento sencillo y rapido para escoger al conlratista en la
adquisicion de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de las
Entidades Estatales. Esta modalidad de seleccion tiene menos formalidades que las demas y tiene caracteristicas
especiales. La modalidad de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacion cuando el
presupuesto oficial del contrato sea inferior a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.
Las reglas aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia son las consagradas en el numeral 5 del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007, como fue modificado por el articulo 96 de la Ley 1474 de 2011, y no es posible agregar requisitos,
procedimientos o formalidades adicionales.

La minima cuantia es el valor equivalente al diez por ciento (10%) de la menor cuantia de una Entidad Estatal. El
procedimiento para establecer la menor cuantia esta descrito en el literal (b) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 que
sfmdegxdapamdetemﬁnarfammryfanﬁnﬂraamﬁademEnﬁdadEsetat

En relacién con la determinacion del valor de la minima cuantia y teniendo en cuenta el manual de minima cuantia en su
pagina 3:
PRESUPUESTO MENOR CUANTIA MINIMA CUANTIA

Menos de 120.000 280 28

PARA LA VIGENCIA 2026 EL SMMLV ES LA SUMA DE: UN MILLON SETECIENTOS CINCUENTA MIL NOVECIENTOS
CINCO PESOS MCTE ($1.750.905).

Seg&nbmbrioroonmamﬁdadﬁeneunﬁewp‘:esbmammmm 120.000 SMMLY, entances la menar cuarntia
es hasta $ 490.253.400,00 y la minima hasta § 49.025.340,00.

Las Entidades Estatales deben adelantar los Procesos de Contratacion cuyo presupuesto oficial no exceda el valor de su
minima cuantia por la modalidad de seleccién de minima cuantia demarcado en los rangos anteriores.

WWMWHWMMﬁM@W@MM@MﬂMM
&n &l ousl expone QuE:
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*La modalidad de seleccion de minima cuantia es un procedimiento sencillo y rapido para escoger al confratista en la
adquisicion de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de las
Entidades Eslatales. Esta modalidad de seleccion tiene menos formalidades que las demas y liene caracteristicas
especiales. La modalidad de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacion cuando el
presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del
contrato. Las reglas aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia son las consagradas en el numeral 5 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y no es posible agregar
requisitos, procedimientos o formalidades adicionales.”

Por lo tanto, teniendo en cuenta el objeto consistente en: SUMINISTRO A MONTO AGOTABLE DE ELEMENTOS DE

PAPELERIA, UTILES DE OFICINA E IMPLEMENTOS DE ASEO PARA LA PERSONERIA DEL MUNICIPIO DE
MATANZA SANTANDER, cuyo valor asciende a la suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES VEINTICINCO MIL

TRESCIENTOS CUARENTA PESOS ($49.025.340) MCTE y que el Presupuesio de) municipio es inferior 2 Jos 120.00D
SMMLYV, por lo que el presente proceso hace parle de lo establecido en el art. 2.2.1.2.1.5.1 y ss. Del Decreto 1082 de

2015.

Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion de minima cuantia con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad
0 experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate y se cumpla con los terminos de la invitacion.

El valor total de la propuesta no podra exceder el presupuesto oficial, de lo contrario no se tendra en cuenta. Al formular
la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las
diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y dentro de estos mismos niveles termitoriales, los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades ambientales, que afecten el confrato y las
actividades que de &l se deriven, con excepcion de los que estrictamente correspondan a la ALCALDIA MUNICIPAL.

Para efectos de la retencion en la fuente por renta, la ALCALDIA MUNICIPAL procedera de conformidad con la
normatividad tributaria vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el proponente debera indicarse la norma que lo
excluye o le olorga fa exencion.

Entre los impuestos que estaran a cargo de proponente, a manera de enunciado, y sin perjuicio del deber que tienen los
proponentes de informarse 2l respecto, se tienen Jos siguientes: Estampillas municipales y departamentales. En caso de
estar exento de este tributo, el proponente debera aportar copia del acto mediante el cual se establecio dicha exencion.

Los proponentes son responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, retribucién, impuesto o gravamen
que corresponda y/o del cual sea responsable, y LA ALCALDIA MUNICIPAL no aceptara reclamacion alguna por estos
conceptos.

Entre ofros costos que asume el proponente en el proceso de contratacidn y posterior legalizacion del confrato se
encuentran los siguientes: a) COSTOS RELACIONADOS CON LA PREPARACION DE LA PROPUESTA.

Acorde al Manual de la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, los Documentos del Proceso de la fase de planeacion
del Proceso de Contratacion de minima cuantia son:

- Estudios previos
- Invitacion para participar
- Acta de ciere
- Solicitud de subsanacion de documentos
- Informe de evaluacion
- Comunicacion de aceptacion
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De los anteriormente enunciados y de acuerdo al cronograma del proceso, los que seran inmediatamente tenidos en cuenta
en esta etapa seran los estudios previos y la invitacion para participar, a los cuales se les dara plena aplicacion del principic
de planeacion y se tendran en cuenia las diversas reglas en materia de estudios aplicables a los mismas.

18. LIMITACION MIPYME

Al tenor del Decreto 1860 de 2021 en sustento a la Ley 2069 de 2020, el presente proceso estara somelido a la limitacion
2 MIPYME en los siguientes lérminos:

A

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siquientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor o excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de fa Entidad

Estatai, inadependlememente oe su odjeto:

1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacion a parficipar en procesos de minima cuantia la informacion a
la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su
capacidad juridica y la expeniencia minima, si se exige esla ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas
exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Enlidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como
hara la verificacion correspondiente en Ia invitacion.

3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen

de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran conlestados por la Entidad Estatal
antes def inicio def pfazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo def presente articulo, denfro
del mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocaforia
a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los términos minimos
establecidos en este articulo. Ademas de lo antenior, en el cronograma se establecera: i) el término dentro del
cual fa Entidad Esfafal respondera fas observaciones de que frata ef numeral anfenbor. i) £1 témino hasta el cual
podra expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en fodo caso, tendré como limite un dia héabil antes
a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que irata el iifimo plazo de este numeral, sin perjuicio
que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en
todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decrefo 1082 de
2015. i) El momento en gue publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se
dimits & Mipyme o si podrd participar cualquier atro interesade. iv} Finalmente, se dispondré un término
adicional dentro del cual los proponentes podréan presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil
de publicado el aviso en que se informe si el se limita o no a ;

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 20 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en

22 1.24.24 de este Decrelo. No obslants, de conformidad con & muvneral 3 del preserite articilo, les solioitudes
para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso
de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que
trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra pariicipar cualquier Mipyme nacional.”

ARTICULO 5. Modificacion de la Subseccion 2 de la Seccitn 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1052 de 2015. Modifiquense los aticulos 2.2 1 2422, 2212420, y22 12424 dela
Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de Ja Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los
cuales quedaran asi: Paona 24 de 24
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*ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que sjecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes

1. El valor del Proceso de Coniratacién sea menor a ciento veinticinco mil dolares de Jos Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios e/
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocalona a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
Wsammwsmsﬁamm&ﬁdmﬁ&mdesybspmﬁaﬂmsqummmpm
deben recibir estas soficitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de
ape@m,odqw@awsveoesdemnﬁmntamaﬁmqﬁwﬂeacadammdecﬂmm.

Tratandose de personas juridicas, las soficitudes solo las podrén realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y deméas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podrén solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el

presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de Ia
Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas gue fengan domicilio en Jos departamentos o municipios
en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que
se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador pubiico, adjuntando copia del

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estén obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por
Ja Camara de Comercio o por la auloridad compelente para expedir diche cartificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAF{J 1. En todo caso, las Mipyme también podrén acreditar esta condicion con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual dederd encontrarse vigente y en firmie al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
v dimflad

PARAGRAFO 3. En las convocatornias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
mm,mmammmmmssmmmspww
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recursos publicos, solo deberén aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados tnicamente
por Mipyme.

excluyen la aphcac:on de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas.”

En esle orden de ideas, este proceso es susceptible de ser limitado a MIPYMES si se dan las condiciones sefialadas en
el Decrela 1860 de 2021.

19. FACTOR DE SELECCION
El precio es el factor de seleccion del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso de Contratacion
al oferente que cumpla con fodas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos de! Proceso (estudios
previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre ias
caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones.
La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de
la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de fa invitacion de fa oferfa con ef segundo mejor precio, y asi sucesivamente.
CAPACIDAD JURIDICA Y EXPERIENCIA
El Municipio de Matanza exige los siguientes requisitos habilitantes y documentos de verificacion que el oferente debera
presentar con su propuesta:
REQUISITOS JURIDICOS
Podran participar en el presente proceso, fodas ias personas naturales o juridicas nacionales g extranjeras, en consorcia
0 unién temporal, legalmente constituidas y domiciliadas en Colombia. Las personas juridicas deberan acreditar que su
duracién no sera inferior al plazo del contrato y un afio mas, contado a partir de la fecha de cierre del proceso.
En el evento de presentarse una sola propuesta, que sea habil y pueda ser considerada como favorable para el Municipio
de Matanza, el proceso de seleccion podra ser adjudicado de conformidad con los criterios legales de seleccion objetiva,
segurn fo previsto en ef articulo 2.2.1.1.2.2.6 del decreto 1062 de 2015.Para ef presente proceso no se exige regisiro dnico
de proponentes.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Este documento se realizara de acuerdo con el formato suministrado por la Entidad, anexo a fa invitacidn publica, el cual
debe estar firmado por el proponente, persona naltural o por el representante legal de la persona juridica, o por el
representante del proponente plural, indicando su nombre, documento de identidad y demas datos alli requeridos.

El contenido de dicho documento no podra ser variado, sin embargo, debe diligenciarse los espacios en blanco y los
necesarios para suscribirio. No podrén sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en el mismo, no se aceptarén
propuestas condicionadas.

Cuando se trate de proponentes que sean persanas juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en
Colombia deberan, ademas, adjuntar a la propuesta los documentos con los cuales acreditan un apoderado domiciliado
en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la celebracion del contrato y para representaria
judicial y extrajudicialmente.

CERTIFICADO VIGENTE DE CONSTITUCION, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Para eflecins de I werlicanin de s capacidad juidcz, |2 persona junidica oferenie debera presentar com sy oferts &
\ Carificato de exdstencia y representacion Legal, el cusil deberd femer unz fecha die exgeditian no mayar 2 etz (30)
dias calendarios anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta, endocﬂemdrﬁquesuobphmalmesporﬂe
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al objeto de la presente contratacion, o que contemple actividades afines al mismo, de manera quo le permita a la persona

juridica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las

De conformidad con lo establecido en la ley 1258 de 2008, en el documento de constitucion de las sociedades por acciones

simplificadas, articulo 5°, su objeto social se puede comprender una enunciacion clara y completa de las actividades

pﬁndpaiesopuedeexpmarquelasociedadrealizamwalquieracﬁvidadcomemialodviilidta.smadaseexpmaen
el aclo de constitucion, se entendera que la sociedad por acciones simplificadas podra realizar cualquier actividad licita.

En el evento en que el abjeta social de una sociedad por acciones simplificadas no especifica las actividades iguales o

similares al objeto a contratar, se entenderd que estas se encuentran dentro de las actividades licitas de la persona

juridica.

Sigl oferente es persona natural, acreditara su inscripeion en el Registro Mercantil, medianie Ja presenlacion del cerlificado

de matricula mercantil, el cual debera tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores

a la fecha de presentacion de la propuesta. Asi mismo debera acredilar que la actividad mercantil comresponde al objelo

de la presente contratacion, o que contemple actividades afines al mismo, de manera que le permita celebrar y ejecutar

el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere.

Para las personas juridicas extranjeras, se aplicaran las mismas reglas establecidas para las personas juridicas nacionales,

asi mismo los proponentes exiranjeros individuales, en consorcio, en union temporal, o promesa de sociedad futura,

deberan cumplir con las condiciones generales establecidas en la invitacion pubica y ademas, deberan tener en cuenta lo
siguiente: Las personas juridicas extranjeras sin sucursal, ni domicilio en Colombia deberan cumplir los siguientes
requisitos:

e Acreditar su existencia y representacion legal, con el documento idoneo expedido por la autoridad competente en el
pafs de su domicilio, expedido a mas tandar dentro de los tres (3] meses antenores a ia fecha de cieme de &
convocatoria, en el que conste su existencia, su fecha de constitucién, objeto, vigencia, nombre del representante
legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometeria juridicamente y sus facultades, sefialando
expresamente que el representante no tiene limitaciones para confraer obligaciones en nombre de la misma, o
aportando la autorizacion o documento correspondiente del érgano directivo que le faculte expresamente.

« Acreditar que su objeto social incluya actividades iguales o similares con el objeto del contrato del presente proceso.

e Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en Colombia, lo cual debera quedar
evidenciado en el documento de constitucioén de apoderado.

° Siunapaftadetairrfonnadbnsoﬁdtadamseenmntammmomdaeneloefﬁﬁcadoqueameditaiaeadsuarﬂay
replesentacién,osiesteﬁpodeoerﬁﬁcadosmexislendeawefdoconlasIeyesmeriianeshsaspemsene!pais
de origen de la persona juridica, la informacion debera presentarse adjuntado documento bajo gravedad de juramento,
donde se exprese la informacion antes mencionada y autenticado por una autoridad competente del pais de origen.

« Todos los proponentes personas juridicas o integrantes de proponentes plurales nacionales o extranjeros, deben
acreditar autorizacion suficiente del 6rgano social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad.
Dicha autorizacion debe haber sido otorgada previamente al cierre del proceso de seleccion. La ausencia definitiva
de autorizacion suficiente determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

Cuando se promogue la fecha de presentacion de la propuesta, el certificado de existencia y representacion legal tendra
validez con la inicialmente prevista.

Todos los documentos (piblicos y privados) otorgados en paises no miembros del Convenio de La Haya de 1961, y los
privados otorgados en paises miembros de este Convenio tendientes a acreditar la existencia y representacion legal,
deberénpresentaselegalizadosenlafomapfevistamlasnumasquemgulenhmateriayenespedalelamwhm
del Cadigo de Comercio, 251 de la ley 1564 de 2011 y la resolucion 7144 de 2014 del Ministerio de Relaciones Exteriores.

AUTORIZACION PARA PRESENTAR PROPUESTA.
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Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio o unién temporal requiere
autorizacion de sus drganos de direccion para presentar oferta y para suscribir el contrato, anexaran los documentos que
acrediten dicha attorizacion, la cual sera previa a la presentacion de la oferta.

Cuando el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacion prevista en los estatutos para que el representante
legal pueda presentar propuesta o confratar, anexara el respectivo documento donde previamente a la presentacion de la
propuesta se le faculte contratar, minimo por el valor del presupuesto oficial del proceso de seleccion.

En el caso de consorcios, cada uno de los representantes legales de sus miembros debera estar facultado para contratar
minimo por la proporcion en relacion con la cantidad de sus integrantes frente al presupuesto oficial. Para las uniones
temporales los representantes legales deberan estar facultados para contratar minimo en proporcion a su participacion

en dicha unién frente al valor de la propuesta.

En ol evenlo en que no se aporie con la oferta la aulorizacion prevista anteriormenie, &l Municipio de Matanza solicilara al
proponente aflegue el documento dentro del plazo que le sefiale para el efecto, dicha autorizacion debera ser expedida
con anterioridad a la presentacion de la oferta.

IDENTIFICACION TRIBUTARIA - REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

El oferente nacional y el extranjero con domicilio o sucursal en Colombia indicaran su identificacion tributaria e informacion
sobre el régimen de impuestos al que pertenece, para ko cual aportara con la oferta copia del Registro Unico Tributario
RUT.

Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o union temporal acreditaran individualmente este
requisito, cuando intervengan comas responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestacion
de servicios gravados con dicho impuesto.

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Todo proponente Persona Natural, Representante legal de la persona juridica o representante del proponente plural y cada
uno de los integrantes de proponentes plurales deberan anexar fotocopia del documento de identificacion vigente.

Asi mismo todas las personas de origen exiranjero que sean integrantes de proponentes plurales y/o representantes
legales de estos o proponente como persona natural deberan anexar fotocopia del pasaporte actual y vigente.

LIBRETA MILITAR

La Entidad consultara y verificara, de la pagina Web hitps //www libretamilitar mil co/modules/consult/militarysituation. En
todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado.

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL (NTEGRAL Y

PARAFISCALES.

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modifico el inciso segundo y el paragrafo 1° del

articulo 41 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012 y el Decreto 0723 de 2013,

el oferenle probara el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y

Riesgos Laborales) y fas de caracter parafiscal (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e (CBF), asi:

a. Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o representante legal, segtn
corresponda. Dicho documento debera certificar que se ha realizado el pago de los aportes correspondientes a los
ultimos seis (6) mes anterior a la fecha cierre del proceso de seleccion.

b. Las personas naturales deberan acreditar el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral; esto es, la planilla
de pago a los aportes para la seguridad social en salud y pensiones (nicamenie como cotizante independiente,

\ adicionalmente si tienen trabajadores a su servicio deberén acreditar, el pago de los aportes al sistema integral de
sequridad social y los parafiscales de ellos, en los casos que se requiera de conformidad con la normatividad vigente.
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¢. Cuando se trate de Consorcios 0 Uniones temporales cada una de sus integrales debera aportar la certificacion aqui
exigida.

d. Cuando se lrate de persona nalural no empleadora debera acreditar &l pago de sus apories al Sistema de Seguridad
Social Integral.

CONSULTA EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones Organicas No. 5149 de 2000
y No. 5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008, el Municipio de Matanza hara directamente la consulta
y verificacion sobre la inclusion o no del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o union temporal, segan
el caso, en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

De conformidad con lo sefialado en el citado articulo 60 de la Ley 610 de 2000:

“Los representantes fegales, asi como fos nominadores y demds funcionanos compelentes, deberdn abslenerse de
nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con quienes aparezcan en el boletin de responsables, so pena
de incurrir en causal de mala conducta, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 6° de la ley 190 de1995.

Para cumplir con esta obligacion, en el evento de no contar con esta publicacion, los servidores publicos consulfaran a la
Contraloria General de la Republica sobre la inclusién de los futuros funcionanios o contratistas en el boletin®

CONSULTA DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Para dar cumplimiento a lo previsto en el capitulo cuarto de la ley 734 de 2002 y la ley 1238 de 2008, el Municipio de
Matanza hara direclamente la consulta y verificacion sobre los antecedentes disciplinarios, penales, contractuales, fiscales
de los proponentes o de cada uno de los miembros del consorcio o union temporal, segln el caso.

VERIFICACION ANTECEDENTES JUDICIALES DEL OFERENTE

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar los antecedentes
judiciales del oferente (persona natural o representante legal de persona juridica), el municipio realizara e imprimira la
consulta de los antecedentes judiciales a través del mecanismo en linea creado por el Gobiemo Nacional para el efecto.
La consulta debera ser realizada por el Comité Evaluador y en caso de que la proponente persona natural o representante
legal de la persona juridica o del consorcio o union temporal, segun el caso regisire antecedentes judiciales consistentes
en sentencia judicial condenatoria con pena accesornia de interdiccion de derechos y funciones piblicas, e proponente
sera rechazado.

VERIFICACION REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS.

De conformidad con lo previsto en el articulo 184 de la Ley 1801 de 2016 y con el fin de verificar los antecedentes del
Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas del oferente (persona natural o representante legal de persona
juridica), el Municipio de Matanza realizara e imprimira la consulta de los antecedentes a través del mecanismo en linea
creado por el Gobiemo Nacional para el efecto. La consulta debera ser realizada por el Comité Evaluador y en caso de
que la proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del consorcio o unién temporal, segin el
caso registre no pago de multas transcurridos seis meses desde la fecha de imposicion de la multa, el proponente sera
rechazado.

MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSAL DE INHABILIDAD 0 INCOMPATIBILIDAD.

Con el fin de verificar que el proponente, su representante legal y/o apoderado y/o suplentes, y/o sus socios, no presenten
inhabilidad y/o incompatibilidad para contratar con la entidad, este debera presentar con su propuesta diligenciado por la
persona natural oferente, o el representante legal, o apoderado, el Anexo No.2, en donde manifieste bajo la gravedad del
juramento de forma clara e inequivoca, que ninguno de los anteriores se encuentran incursos por si 0 por interpuesta
persona, en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitucion y en la Ley, en especial las
\ contempladas en el arficulo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011.
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El proponente debera anexar con la propuesta, el formato de compromiso anticorrupcion, debidamente diligenciado y
fimado.

CERTIFICADO REDAM

El oferente debera allegar el Certificado REDAM, vigente a la fecha de cieme del proceso de seleccion.

CERTIFICADO DE DELITOS SEXUALES

El oferente debera allegar el Certificado de inhabilidades por delitos sexuales, vigente a la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL PROPONENTE PLURAL.

Ademas de los documentos requeridos para las personas naturales o juridicas, los miembros del consorcio o union
temporal (segiin el caso), deberan aportar el documento de constitucion firmado por los integrantes en original, el cual
debera tener en cuenta lo dispuesto en el Articulo 7° de la Ley 80 de 1.993.

Cuando la constitucion se efectué bajo la figura de la Unién Temporal se deben sefialar los términos y exiension de la
participacion de cada integrante en la propuesta y en la ejecucion del contrato.

Este documento debera cumplir con los siguientes requisitos:

a)

b)

d)

e)

9)

h)

Si los proponentes desean participar como Consorcio o Unién Temporal, en este dltimo caso deberan sefialar

las condiciones y extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran

ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad.

La persona que para todos los efeclos legales representara al Consorcio o Union Temporal, debera lener

facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Union

Temporal. En el documento se deben sefialar ademas, las reglas basicas que regulen las relaciones entre los

miembros del Consorcio o Unién Temporal y su responsabilidad.

Los integrantes del Consorcio o Union Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompafiar los

documentos requeridos la invitacion publica, para efectos legales, como si fueran a participar en forma

independiente.

El objeto social de todos los integrantes del consorcio o union temporal debe comprender la realizacion de

actividades similares al objeto de este proceso de seleccion.

La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los integrantes del consorcio

o union temporal o por intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para

el efects, de acuerdo con fa ley, casos en los cuales deberan adjuntarse ef (fos] documento(s] que fo acredite(r)

como tal.

En caso de resultar adjudicatarios del proceso de la Invitacion Pablica, para la suscripcion del contrato deberan

presentar el respectivo Nimero de Identificacion Tributaria — NIT, como consorcio o union temporal.

Los integrantes del consorcio o union temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin oblener la

autorizacién previa y expresa del Municipio. En ninglin caso podré haber cesion del contrato entre guienes

integran el consorcio o union temporal.

Los Consorcios o Uniones Temporales deberan presentar los documentos de existencia y representacion legal

que, para cada uno de los integrantes, expida la Camara de Comercio 6 la autoridad competente, ya sean

personas Naturales o Juridicas, asi como el certificado de inscripeion, clasificacion y calificacion en el Registro

Unico de Proponentes.

Los represetantes lsgaies de (@s persones junidicas que confommen © hegan parte de un Consoncio © Unidn

Temporsi, aportzran con ks propueests ke autinizzcitn o poder de (2 Juniz de Sooos, que los faclte para offecer,

contratar y conformar Consorcios o Uniones Temporales. Este requisito se exigira en los casos en que esla
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facultad se encuentre restringida. En caso de que el representante legal del Consorcio o Union Temporal o de
cualquiera de los integrantes de estos exceda las fimitaciones que le otorga el drgano competente, o el acuerdo
de integracion, se rechazara la propuesta.

El documento en el que se exprese |a voluntad de presentar la propuesta en consorcio o union temporal debera
ir acompanado de los documentos (certificados de Camara de Comercio, actas de junta directiva, poderes, elc.)
que acrediten que quienes lo suscribieron tenian la representacion y capacidad necesarias para adquirir las
obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del confrato resultante.

Los Consorcios o Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de conformidad con el Articulo 7° de la Ley
80 de 1.993, la adjudicacion del contrato conlleva la responsabilidad solidaria por su celebracion y ejecucion.
No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de Consorcios o Uniones Temporales.
Las Uniones Temporales, deberan registrar las actividades a ejecutar, junto con el porcentaje de participacion
de cada uno de sus miembros o de lo contrario se entendera que se presentan a titulo de Consorcio.

Las Uniones Temporales, deberan registrar las actividades a ejecutar, junto con el porcentaje de paticipacion
de cada uno de sus miembros o de lo contrario se entendera que se presentan a titulo de Consorcio.

ii. REQUISITOS DE ORDEN TECNICO Y EXPERIENCIA:

K)

m)

n)

El oferente debera cumplir con los aspectos técnicos requeridos.
a) EXPERIENCIA.

1 EXPERIENCIA PARA OFERENTES QUE NO OSTENTEN LA CONDICION DE MIPYMES (CRITERIO
DIFERENCIAL DECRETO 1860 DE 2021).

E! proponente debera preseniar Ires {3) contralos cuye objeto o su alcance sea suministro; con su respectiva copia de
contrato y acta de recibo final ylo acta de liquidacion ylo certificaciones de la ejecucion, celebrados en cualquier tiempo
estos podran ser con entidades publicas o privadas. El valor de cada uno de los contratos debe ser igual o mayor al

presupuesto oficial de la presente invitacion.

No se tendra en cuenta contratos que se encuentren en ejecucion.

En caso de certificacion, la misma debe especificar lo siguiente:
Nombre del contratante
Objeto, el cual debe estar directamente relacionado con el objeto del presente proceso.

Tiempo de ejecucion: indicando la fecha de inicio y terminacion
Valor final del cantrato, incluida adiciones en cuantia.

A N

EXPERIENCIA PARA OFERENTES QUE OSTENTEN LA CONDICION DE MIPYMES (CRITERIO
DIFERENCIAL DECRETO 1860 DE 2021).
El proponente debera presentar tres (3) contratos cuyo objeto o su alcance sea suministro; con su respectiva copia de

confrafo y acta de recibo final y/o acta de fliquidacion y/o cerfificaciones de fa ejecucion, cefebrados en cuaiquier iempo
estos podran ser con entidades publicas o privadas. El valor de cada uno de los contratos debe ser igual o mayor al

presupuesto oficial de la presente invitacion.

r

No se tendra en cuenta contralos que se encuentren en ejecucion.

En caso de certificacion, la misma debe especificar lo siguiente:

¥~ Nombre del contratante

¥ Objeto, el cual debe estar directamente relacionado con el objeto del presente proceso. Paana 24 de 24
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