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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

ÁREA DE LA NECESIDAD DIRECCIÓN REGIONAL 

ORDENADOR DEL GASTO SERGIO ALFONSO RAMIREZ FIGUEROA 

OBJETO 54_210 CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO, 

CORRECTIVO Y CERTIFICACIÓN DE LOS EQUIPOS PARA TRABAJO SEGURO 

EN ALTURAS, ASÍ COMO EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

CON SUMINISTRO DE REPUESTOS, DE LOS EQUIPOS ASIGNADOS A LOS 

TRABAJADORES OFICIALES, INCLUIDOS EQUIPOS DE JARDINERÍA Y DE USO 

GENERAL, A CARGO DEL DESPACHO DEL SENA REGIONAL NORTE DE 

SANTANDER. 

1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA es una entidad adscrita al Ministerio de trabajo, cuya 

responsabilidad de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir con su misión de 

inversión en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la 

Formación Profesional Integral gratuita, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades 

productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país, en aras de crear 

oportunidades de desarrollo social a través de la innovación tecnológica conllevando a un cambio en la 

forma de pensar y actuar de las personas de la región, la Regional SENA Norte de Santander tiene dentro 

de su propiedad planta y equipo , equipos a cargo de los trabajadores oficiales, jardinería, protección 

contra caídas de uso general a cargo del Despacho Dirección Regional destinados para el mantenimiento 

de la infraestructura y garantizar servicio de calidad para los usuarios. 

La Dirección Regional en aras del mejoramiento continuo de los servicios que ofrece el Servicio Nacional 

de Aprendizaje SENA, consciente de su compromiso de velar por la seguridad y bienestar de funcionarios, 

teniendo en cuenta la asignación de recursos para el efecto y en atención a solicitud del Grupo de 

Seguridad y Salud en el trabajo, mediante el contrato 1196 del año 2016 adquirió una plataforma eléctrica 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada 
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marca GENIE GS -1930 con el fin de dar cumplimiento a toda la normatividad referente a la 

implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), igual forma lo 

reglamentado en la Resolución 4272 de 2021 en el cual se establece el Reglamento de Seguridad para 

protección contra caídas en trabajo en alturas que establece en su artículo 1 lo siguiente: 

 

Artículo 1º. Objeto y campo de aplicación. La presente resolución tiene por objeto establecer el 

Reglamento de Seguridad para protección contra caídas en trabajo en alturas y aplica a todos los 

empleadores, empresas, contratistas, subcontratistas y trabajadores de todas las actividades 

económicas de los sectores formales e informales de la economía, que desarrollen trabajo en alturas 

con peligro de caídas. Para efectos de la aplicación de la presente resolución, se entenderá su 

obligatoriedad en todo trabajo en el que exista el riesgo de caer a 1,50 m o más sobre un nivel 

inferior. Estas plataformas fueron adquiridas mediante proceso de contratación de subasta inversa 

donde se requería. 

 

De conformidad con lo estipulado en la Resolución 4272 de 2021 expedida por el Ministerio del Trabajo 

permite analizar que los diferentes elementos requeridos en el presente proceso contractual se debe 

realizar el mantenimiento preventivo y correctivo que permita dar cumplimiento a la normatividad 

relacionada al trabajo en alturas y la demás normativa. Teniendo en cuenta lo estipulado en la resolución 

y ante la necesidad que se plantea, se considera necesario, realizar todas las acciones pertinentes y 

necesarias para la realización del mantenimiento correctivo, con el suministro de los repuestos requeridos 

para el buen funcionamiento de la plataforma elevadora Genie, garantizando de esta manera la seguridad 

y bienestar de los funcionarios y contratistas que a diario y en la ejecución de los eventos requieren hacer 

uso de este equipo. 

 

Por lo anterior, se requiere que el mantenimiento preventivo y correctivo esté permanentemente en un 

excelente estado de funcionalidad, seguridad y confiabilidad, efectuando un mantenimiento programado 

preventivo y correctivo periódicamente. Teniendo en cuenta que en la actualidad la dirección Regional no 

cuenta con un contrato para ejecutar dichas labores, se debe contratar el plan de mantenimiento con 

empresas o profesionales que tengan la experiencia o el conocimiento suficiente para desempeñar dichas 

labores de mantenimiento. Dentro de los objetivos del mantenimiento se encuentra: evitar, reducir, y en 

su caso, reparar las fallas sobre los bienes precitados, disminuir la gravedad de las fallas que no se lleguen 

a evitar, evitar detenciones inútiles o paro de máquinas, evitar accidentes, evitar incidentes y balancear el 

costo de mantenimiento con el correspondiente al lucro cesante, y alcanzar o prolongar la vida útil de los 

bienes. 

 

Por ende, la mejor forma y la más conveniente para satisfacer esta necesidad es adelantar un proceso de 

contratación bajo la modalidad de mínima cuantía de acuerdo con el procedimiento señalado por el 

artículo 94 de la ley 1474 de 2011, desarrollado por el Decreto 1082 de 2015, con el fin de suplir la 

necesidad inminente que se describe en este estudio. Sin embargo, se debe señalar que el presente 

proceso se determinará A PRECIO UNITARIO FIJO Y HASTA AGOTAR EL MONTO TOTAL DEL PRESUPUESTO 
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OFICIAL A TRAVÉS DE LA FIGURA DE LOTES Y/O SEGMENTOS. En consecuencia, es necesaria la 

contratación de esta compra bajo la modalidad de selección de mínima cuantía, teniendo en cuenta que 

el presupuesto oficial asignado no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la entidad y con 

ello, dar cumplimiento al desarrollo de los programas de la Dirección Regional. 

 

1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 

 
 

1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 

 

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 

 

 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUP

O 

CÓDIGO DENOMINACIÓN 

(Clase o producto) 

1 [F] 73152108 (SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE EQUIPOS 

ELÉCTRICOS) 

Clase 

2 [F] 77102001 (SERVICIO DE CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE 

REQUISITOS LEGALES) 

Clase 

 

 

1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 

NO APLICA de conformidad con la Ley 80 de 1993 y sus normas concordantes, solamente tiene validez 

este acápite dentro de los contratos de obra. 

 

2. OBJETO 

 

54_210 CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO Y CERTIFICACIÓN DE 

LOS EQUIPOS PARA TRABAJO SEGURO EN ALTURAS, ASÍ COMO EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 

CORRECTIVO CON SUMINISTRO DE REPUESTOS, DE LOS EQUIPOS ASIGNADOS A LOS TRABAJADORES 
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OFICIALES, INCLUIDOS EQUIPOS DE JARDINERÍA Y DE USO GENERAL, A CARGO DEL DESPACHO DEL SENA 

REGIONAL NORTE DE SANTANDER. 

 

2.1 ALCANCE DEL OBJETO 

 

El SENA contratará con personas naturales y/o jurídicas que cumplan con el objeto contractual del 

presente proceso, los cuales deberán proveer y/o prestar los bienes y servicios con excelente calidad, 

cumpliendo con los requerimientos jurídicos, técnicos donde demuestre la experiencia e idoneidad y así 

mismo, mediante los requisitos financieros para poder ser adjudicatarios del presente contrato 

presentando la oferta de menor precio, mediante la tipología de prestación de servicios con persona 

jurídica y modalidad contractual de mínima cuantía de conformidad con el Decreto 1082 del 2015, Ley 

1150 de 2007 y la Ley 80 de 1993 a través de Lotes y/o Segmentos. 

 

2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL MIXTA 

 

Prestación de Servicios 

Otro:  Suministro 

 

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 

 

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación con código GCCON-M-001 y el Anexo de 

Verificación de Criterios de Contratación con código GCCON-AN-001 del SENA, Con el fin de mitigar el 

impacto generado, el contratista deberá dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de 

Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables. La estimación del impacto ambiental 

que se genera por el desarrollo del objeto a contratar se estima en la matriz de riesgos, así mismo, los 

requisitos ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo se encuentran plasmados en este Estudio 

Previo en los aspectos de: Obligaciones ambientales del contratista; Obligaciones de seguridad y salud en 

el trabajo; De seguridad y salud en el trabajo y De gestión ambiental. 

 

2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

 

No Aplica. 

 

2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 

 

No Aplica. 

 

2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
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Para ejecutar el compromiso contractual el contratista deberá cumplir con las especificaciones técnicas de 

los bienes y servicios a contratar, los cuales deberán ser de calidad y en óptimas condiciones: 

 

LOTE 01 “MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPOS DE USO GENERAL”  

 

El proponente deberá garantizar los parámetros técnicos determinados en el documento “Ficha Técnicas” 

para el respectivo Lote: 

 

ITEM TIPO DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

1 
PODADORA; MARCA KAPOTA, ULTIMATE 

PRO-7000, 3600RPM, 196 CC 

MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

Y SUMINISTRO DE 
REPUESTOS 

UNIDAD 1 

2 
GUADAÑADORA GASOLINA MOTOR 2 

TIEMPOS 49,4 CC J400GX/TB50; MARCA: 
MITHSUBISCHI; SERIAL L:0035246 #3 

MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

Y SUMINISTRO DE 
REPUESTOS 

UNIDAD 1 

3 FUMIGADORA 

MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

Y SUMINISTRO DE 
REPUESTOS 

UNIDAD 1 

4 HIDROLAVADORA KARCHER K2 

MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

Y SUMINISTRO DE 
REPUESTOS 

UNIDAD 1 

5 HIDROLAVADORA KARCHER K3 

MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

Y SUMINISTRO DE 
REPUESTOS 

UNIDAD 1 

6 HIDROLAVADORA KARCHER HD585 

MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

Y SUMINISTRO DE 
REPUESTOS 

UNIDAD 1 

7 
BOMBA DE VACIO 10 V60 HZ CFM 172 HP # 

8 

MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

Y SUMINISTRO DE 
REPUESTOS 

UNIDAD 1 

8 COMPRESOR 1.0 HP, 75 LTS 

MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

Y SUMINISTRO DE 
REPUESTOS 

UNIDAD 1 
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9 GRECA DE CAFÉ 

MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

Y SUMINISTRO DE 
REPUESTOS 

UNIDAD 1 

10 
MOTOSIERRA MARCA KAPOTA, MODELO 

RANGER CN-65G, 65 CC, 3,9 HP 

MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

Y SUMINISTRO DE 
REPUESTOS 

UNIDAD 1 

11 
EXTRACTOR AIRE VENTILADOR + 10M 

MANGUERA DUCTO 585W 12PULG AC120V 
60HZ 

MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

Y SUMINISTRO DE 
REPUESTOS 

UNIDAD 1 

12 
TALADRO ROTOMARTILLO SDS-PLUS 800W 

DEWALT 

MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

Y SUMINISTRO DE 
REPUESTOS 

UNIDAD 1 

 

Nota 01: El presente proceso contractual será a costo unitario y hasta agotar el presupuesto oficial, por lo 

tanto, el supervisor del contrato tendrá la autonomía de modificar y ampliar o mantener la cantidad de 

ítems adjudicados por ejecutar en el desarrollo contractual correspondiente. 

 

Nota 02: El proponente debe tener en cuenta que los valores ofertados deberán contener los costos 

directos, indirectos, impuestos, mano de obra y material para garantizar el mantenimiento preventivo y 

correctivo de los diferentes elementos requeridos. 

 

LOTE 02 “MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO Y CERTIFIFACIÓN DE EQUIPOS PARA TRABAJOS 

SEGUROS EN ALTURAS A CARGO DE LOS TRABAJADORES OFICIALES” 

 

ITEM TIPO DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

1 
ARNÉS DE CUERPO COMPLETO 
DIELÉCTRICO MARCA: DINAMIK 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

2 
ARNÉS DE CUERPO COMPLETO 

DIELÉCTRICO MARCA ARMADURA 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

3 
ESLINGA DE POSICIONAMIENTO 

REGULABLE EPI 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 
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4 ESLINGA DOBLE CON ABSORBEDOR 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

5 
LÍNEA DE VIDA PORTÁTIL HORIZONTAL 

EN REATA ORBIT 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

6 
ADAPTADOR DE ANCLAJE PORTÁTIL 

DIELÉCTRICO 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

7 FRENO-ARRESTADOR 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

8 LÍNEA DE VIDA VERTICAL 5MTS EPI 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

9 LÍNEA DE VIDA VERTICAL 20MTS EPI 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

10 
LÍNEA DE VIDA RETRÁCTIL EN GUAYA 

4MM X 15 MTS. SOSEGA 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

11 
KIT RESCATE X 100 MTS TIPO 

MALACATE 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

12 
MANLIFT O PLATAFORMA ELEVADORA 

GENIE GS 1930 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

13 
TRIPODE 30M EQ-GRIP (TRÍPODE PARA 

RESCATE, WINCHE DE 30M CON 
CABLE. CERTIFICADO 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

14 
CALIBRACIÓN MONITOR MEDIDOR 
PROBADOR ANALIZADOR PORTÁTIL 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 
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15 

ESCALERA DE DOS CUERPOS ABATIBLE 
O ESCALERA TELESCÓPICA ESCALERA 

CERTIFICADA TIPO EXTENSIÓN EN 
FIBRA DE VIDRIO INDUSTRIAL DE 7.310 

MTS., DOS CUERPOS 24 PASOS 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

16 

ESCALERA DE DOS CUERPOS ABATIBLE 
O ESCALERA TELESCÓPICA ESCALERA 

CERTIFICADA TIPO EXTENSIÓN EN 
FIBRA DE VIDRIO INDUSTRIAL DE 10.53 

MTS., DOS CUERPOS 40 PASOS 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

17 
ESCALERA ESCALUMEX FTR10 TIJERA 

FIBRA V. T1A 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

18 
ESCALERA ESCALUMEX FTR8 TIJERA 

FIBRA V. T1A 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

19 MOSQUETÓN AUTOMÁTICO 45 KN 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

20 
PUNTO DE ANCLAJE MARCA 

ROTHOBLAAS REFERENCIA WING 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

21 
ESCALERA FIJA DE 7 METROS SIN 

PASAMANOS 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

22 
PUNTO DE ANCLAJE PRINCIPAL PARA 
LÍNEA DE VIDA HORIZONTAL- MARCA 

ROTHOBLAAS- REF: SHIELD 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

23 
PUNTO DE ANCLAJE INTERMEDIO 

PARA LÍNEA DE VIDA HORIZONTAL-
ROTHOBLAAS REF: SHIELD2 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

24 
LÍNEA DE VIDA VERTICAL FIJA DE 7 

METROS MARCA ROTHOBLAAS: REF: 
VERTIGRIP (SIN PASAMANOS) 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 
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25 

ANDAMIO MULTIFUNCIONAL; MARCA: 
CIMBRA; OBSERVACIONES: TORNILLO 

NIVEL (4)- BASE COLLAR (4)- 
VERTICALES 2M (16)-1M (10)- 

HORIZONTALES 2 1M (40)-0 70M (12)- 
DIAGONAL 2 1M (16)- ESCALERA 2M 
(4)- PLATAFORMA (9)- RODA PIE (4)- 

PASADOR (22)- GANCHO (8)- 
ABRAZADERA ESPIGO (6) RODAPIÉS 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, SUMINISTRO DE 

REPUESTOS Y CERTIFICACIÓN DE 
EQUIPOS 

UNIDAD 1 

 

Nota 01: El presente proceso contractual será a costo unitario y hasta agotar el presupuesto oficial, por lo 

tanto, el supervisor del contrato tendrá la autonomía de modificar y ampliar o mantener la cantidad de 

ítems adjudicados por ejecutar en el desarrollo contractual correspondiente. 

 

Nota 02: El proponente debe tener en cuenta que los valores ofertados deberán contener los costos 

directos, indirectos, impuestos, mano de obra y material para garantizar el mantenimiento preventivo y 

correctivo de los diferentes elementos requeridos. 

 

Nota 03: Se deberá garantizar junto con el mantenimiento preventivo y correctivo la inspección y 

certificación de cada uno de los equipos conforme las reglas establecidas en la Resolución 4272 de 2021 y 

la ONAC de acuerdo con el articulo 23 “Clasificación de las medidas de protección contra caídas”: 

 

La instalación, mantenimiento e inspección deben ser realizados por una persona avalada por el 

fabricante o por una persona calificada. 

 

2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 

 

1. Los bienes deben responder a las especificaciones técnicas indicadas por la Entidad y su oferta en 

el mercado debe tener respaldo y servicio post venta en el país, en los casos que aplique. 

2. La oferta debe dar cumplimiento de las normas técnicas legales vigentes aplicables, normas 

técnicas colombianas, certificados de producto válidos en Colombia, de seguridad y políticas 

ambientales exigidas en el sector y categorización en el que se encuentran incluidos los bienes. 

3. En casos de equipos estos deben disponer en el momento de entrega con los Manuales de uso, 

Garantía de producto y recomendaciones de mantenimiento. 

4. Disponer el personal técnico idóneo encargado de realizar el mantenimiento preventivo y 

correctivo que garantice la calidad del servicio. 

5. Inspeccionar el estado general de los sistemas, realizar y entregar el diagnostico respectivo. 

6. Revisar los equipos auxiliares que hagan parte de la estructura de los equipos objeto del contrato. 

7. Presentación del informe detallado del equipo con el correspondiente concepto técnico, de los 

resultados del estado en general y recomendaciones una vez finalice el servicio. 
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8. Efectuar las pruebas y ajustes necesarios, de manera que los bienes sean entregados en 

condiciones de correcto funcionamiento. 

9. Los equipos objeto del mantenimiento del presente contrato deberán ser entregados en un estado 

de correcto funcionamiento después de realizado el mantenimiento preventivo o correctivo. 

10. Diligenciar las listas de chequeo de las actividades relacionadas en los anexos técnicos y demás 

actividades sugeridas por los fabricantes de los equipos. 

11. El mantenimiento de los máquinas y equipos se realizarán en las instalaciones del SENA, casos 

excepcionales se autorizará por escrito el retiro de las instalaciones del SENA para lo cual el 

contratista deberá cumplir con el protocolo establecido por la Entidad. 

12. Se deberá acreditar para el Lote 02 la acreditación por parte de la entidad certificadora para la 

inspección y certificación conforme las reglas establecidas por la ONAC a través del certificado con 

vigencia mínimo de un año. 

13. Para los equipos contra caídas se deberá realizar y utilizar los siguientes elementos para su 

limpieza y/o mantenimiento: 

• Realizarla conforme las especificaciones de los fabricantes.  

• Usar jabón pH neutro.  

• Retirar el exceso de jabón.  

• Secar las partes metálicas y plásticas con trapos secos  

• Dejar secar el equipo a la sombra por 12 hrs.  

• Retirar impurezas de las partes metálicas.  

• Realizar lubricación de partes metálicas, resortes y engranes. 

• Presentar informe técnico con relación a los equipos contra caídas que el SENA deba dar 

de baja y los motivos 

 

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 

2.8.1 Obligaciones generales del contratista 

 

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 

3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 

contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 

correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida 
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7) El contratista deberá presentar para cada informe de pago las constancias de verificación de 

antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas. 

8) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 

le sean formulados. 

9) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 

parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 

Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 

indispensable para efectuar cualquier pago. 

10) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 

11) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 

esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 

de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

12) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 

eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

13) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 

directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

14) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 

hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 

3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 

medidas necesarias. 

15) El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevención de las violencias 

basadas en género, orientación sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar 

medidas de protección frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en 

género, por orientación sexual, identidad de género, condición diversa y frente al acoso sexual en el 

ámbito laboral, contractual y de formación para el trabajo en el SENA 

16) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 

desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado. 

17) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 

 

1) El contratista deberá ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones 

económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con su 

oferta y la invitación pública, los cuales hacen parte vinculante del contrato. 

2) El contratista deberá garantizar el procedimiento para el suministro de los servicios y bienes lo 

acordará el SENA y los comunicará al CONTRATISTA por intermedio del Supervisor del contrato. 

3) El contratista deberá garantizar que los servicios y bienes objeto del respectivo contrato a celebrarse 

se suministren, cumplan con las especificaciones ofrecidas en la propuesta y sean de la mejor calidad. 
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4) El contratista deberá suministrar y emplear por su cuenta y riesgo el personal, los equipos y elementos 

necesarios para la eficiente prestación del servicio a contratar. 

5) El contratista deberá pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que 

haya de emplear para la ejecución del presente contrato. 

6) El contratista deberá presentar factura detallando los bienes, conforme el objeto contractual y a las 

especificaciones técnicas en pesos colombianos. 

7) El contratista deberá atender los requerimientos presentados por el supervisor del contrato 

encargado de su control y vigilancia y las demás que sean inherentes al objeto de la presente 

convocatoria. 

8) El contratista deberá poner en conocimiento del SENA cualquier situación irregular que se presente 

o que requiera de su participación. 

9) El contratista deberá responder sin perjuicio de la respectiva garantía por la calidad del suministro de 

los servicios y bienes que suministre a la entidad. 

10) El contratista deberá cumplir con las condiciones técnicas, jurídicas, económicas, financieras y 

comerciales presentadas en la propuesta. 

11) El contratista deberá acatar las órdenes que durante el desarrollo del contrato le imparta el SENA, a 

través del funcionario que ejercen el control de la ejecución. 

12) El contratista deberá salvaguardar la información confidencial que obtengan en desarrollo de sus 

actividades. 

13) El contratista deberá dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningún 

motivo abandonar el efectivo cumplimiento del objeto contractual. 

14) El contratista deberá no acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con 

el fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al SENA, 

a través del funcionario responsable del control de ejecución acerca de la ocurrencia de tales 

peticiones o amenazas y a las demás autoridades competentes para que se adopten las medidas y 

correctivos que fueren necesarios. 

15) El contratista deberá disponer de una línea de teléfono fijo, una línea celular y un correo electrónico 

para comunicación con el SENA, por el plazo de ejecución del contrato. 

16) El contratista deberá estar a paz y salvo en el pago de los aportes parafiscales cuando a ello haya 

lugar, de conformidad con lo establecido en la Ley 789 de 2002, y demás normas concordantes. 

17) El contratista deberá contar con sus propios materiales, herramientas y equipos de trabajo para 

realizar la respectiva labor o actividad contratada. 

18) El contratista deberá comunicar al SENA sobre la ocurrencia de hechos o circunstancias que puedan 

generar una inoportuna o indebida ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los intereses 

legítimos del SENA. El aviso mencionado deberá hacerse efectivo dentro de las veinticuatro (24) horas 

siguientes, del hecho o circunstancia en referencia. 

19) El contratista deberá vincular personal y/o celebrar contratos en su propio nombre y por su propia 

cuenta y riesgo, sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. Por 

lo anterior deberá asumir respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecución del 

contrato) los honorarios o salarios, horas extras, dominicales y festivos, recargo nocturno, 
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indemnizaciones y demás prestaciones, afiliación al sistema de pensiones y salud según lo ordenado 

por la Ley 100/94 y que se causen durante la ejecución del contrato atendiendo a la modalidad de 

vinculación que aplique con las personas naturales que subcontrate 

20) El contratista deberá dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud 

y pensiones, presentar los documentos respectivos que así lo acrediten, de conformidad con lo 

establecido en el Decreto 1703 de 2002, Decreto 1082 de 2015, Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003, 

Ley 1150 de 2007 y demás que las adicionen, complementen o modifiquen aportando los certificados 

21) El contratista deberá permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social, 

parafiscales, durante todo el tiempo de ejecución del contrato y acreditar estar a paz y salvo cada vez 

que so lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo con los 

dispuesto en el artículo 23 de la ley 1150 de 2007. 

22) El contratista deberá adquirir y utilizar por su cuenta y riesgo los materiales necesarios para la 

ejecución del servicio, los cuales deberán ser nuevos, de primera calidad, genuinos y cumplir con las 

especificaciones exigidas. Igualmente, estos materiales y elementos deberán ser sometidos a 

inspección y aprobación ante la supervisión previo a su utilización, informando el nombre del 

elemento, unidad de medida, cantidad, marca y sitio especifico (sede y ambiente) en que será 

utilizado. 

23) El contratista deberá dar estricto cumplimiento al Decreto 1076 de 2015, la política ambiental del 

Centro de Gestión Administrativa del Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA - Regional Distrito 

Capital y normas legales vigentes, siendo responsable ante las autoridades de la protección ambiental 

y sobre el cumplimiento de éstas. El contratista tomará las medidas conducentes a evitar la 

contaminación ambiental durante sus operaciones. 

24) El contratista deberá entregar soportes del manejo, recolección, transporte, tratamiento y/o 

disposición final de residuos peligrosos, para lo anterior, debe allegar con su factura informe con 

soportes de manejo, recolección, transporte y tratamiento y/o disposición final de la RAEE´S cuando 

aplique. 

25) El contratista deberá responder integralmente por la idoneidad, estabilidad, seguridad y calidad en el 

servicio a contratar, lo cual deberá realizar ajustado a los métodos y demás procedimientos idóneos 

para las actividades del objeto contractual. 

26) El contratista deberá realizar las reparaciones o ajustes de cualquier tipo de daño que se presente a 

la infraestructura en ejecución o a la de algún tercero producida por descuido, negligencia, falta de 

previsión del contratista o sus dependientes o subcontratistas; dichas reparaciones se recibirán a 

satisfacción por parte del Supervisor, correrán por cuenta y cargo del Contratista, los costos y tiempo 

de obra adicional, que tengan por fin efectuar, ajustes, reparaciones o modificaciones a las obras 

realizadas por el Contratista o sus dependientes, que deban realizarse, lo cual implica primero 

deshacer lo hecho, cuando éstas no hayan sido efectuadas conforme a las exigencias del SENA quien 

no reconocerá, sobrecostos por tiempo en obra adicional ni por mayores valores generados por estos 

conceptos, circunstancia que desde ya es aceptada por los proponentes y por el Contratista que 

resulte seleccionado. 
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27) El contratista deberá responderá jurídica y/o patrimonialmente por cualquier contingencia que se 

presente con los propietarios y/o ocupantes o sobre los inmuebles de estos aledaños al intervenido, 

cuando por su causa se genere un daño o perjuicio al tercero. 

28) El contratista deberá retirar todos los materiales sobrantes durante y al finalizar las actividades del 

servicio en el inmueble solicitado, dejando las áreas intervenidas completamente limpias, cabe anotar 

que el contratista deberá por su cuenta y riesgo hacer la disposición final de los escombros material 

sobrante de conformidad con la normatividad vigente y aplicable, dependiendo la ubicación del 

inmueble objeto de Reparación, Obra o Mantenimiento. Los costos asociados a la remoción, retiro y 

destino final de los escombros correrán por cuenta del Contratista y certificados por la empresa 

receptora autorizada legalmente para esta actividad. 

29) El contratista deberá responder por la protección y conservación del servicio hasta el tiempo en que 

las pólizas así lo exijan por la supervisión del contrato. La reparación de daños, si los hubiera, correrá 

por cuenta del Contratista y se hará a satisfacción de la supervisión del contrato. 

30) El contratista deberá coordinar de forma anticipada con el Supervisor el ingreso o procedimiento para 

el ingreso al inmueble objeto de intervención, dos (2) días antes del ingreso a las instalaciones enviar 

al supervisor la solicitud de ingreso con la relación del personal y anexar la documentación actualizada 

correspondiente para aprobación por parte del SENA. 

31) El contratista deberá presentar informe detallado del mantenimiento realizado con evidencias 

fotográficas, en donde indique la periodicidad del mantenimiento, este documento será soporte para 

el pago de cada una de las facturas. 

32) El contratista deberá cumplir con cada uno de los criterios de seguridad y salud en el trabajo 

establecidos en el del presente documento. 

33) El contratista deberá cumplir con cada uno de los criterios ambientales establecidos en el presente 

documento. 

34) Las demás que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecución del contrato. 

 

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 

 

1) El contratista deberá realizar una certificación firmada por el representante legal en donde se 

manifieste que la empresa cuenta con el Programa de prevención y protección contra caídas de alturas 

de acuerdo con los requerimientos de la normatividad vigente. (Si aplica). SI se realiza procedimientos 

para trabajos de alto riesgo cuando las actividades contratadas los requieran. Anexar: Certificación 

emitida por el oferente y firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa 

cuenta con el Programa de prevención y protección contra caídas de alturas de acuerdo con los 

requerimientos de la normatividad vigente. 

2) El contratista deberá allegar las Certificaciones o autorizaciones legalmente requeridas para trabajo 

de riesgo eléctrico, manejo de equipos o herramientas específicas, entre otras. 

3) El contratista deberá allegar el Listado de trabajadores y del Coordinador que desarrolle actividades 

de trabajo en alturas, con su respectivo Certificado vigente de trabajo en alturas avanzado y 

reentrenamiento acorde a requerimientos de la normatividad vigente (SI APLICA). Listado de 
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trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en alturas, con su respectivo Certificado vigente 

de trabajo en alturas avanzado y reentrenamiento acorde a requerimientos de la normatividad vigente 

(SI APLICA). 

4) El contratista deberá contar con todos los (EPP) Elementos de Protección personal necesarios para la 

correcta ejecución contractual que será verificado por el supervisor del contrato. 

5) El contratista deberá allegar dentro de los documentos, la Relación del personal que ingresa a las 

instalaciones con su respectivo pago de seguridad social, certificados de afiliación a EPS, AFP y ARL. 

6) El contratista deberá demostrar los pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotización al nivel 

de riesgo acorde a la actividad desarrollada. 

 

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 

 

1) El contratista deberá presentar programa de manejo de residuos del mantenimiento que incluya 
residuos ordinarios, aprovechables, peligrosos, residuos de construcción y demolición, residuos 
vegetales. Se deberá presentar antes con el fin de validar la gestión que realiza el contratista a fin de 
que se cuente con una adecuada disposición final de los residuos generados durante los 
mantenimientos.  NOTA: El proveedor o contratista deberá garantizar el adecuado manejo y 
disposición de los residuos generados con ocasión a la obra y suministrar al SENA los certificados 
expedidos por un gestor autorizado, según aplique. 

2) El contratista deberá para sus trabajos en sitio durante los mantenimientos, que los equipos sean más 
eficientes energéticamente, siendo este un criterio en la selección. De esta manera: Se hará la 
verificación en sitio por parte del supervisor o dinamizador ambiental, con el fin de validar que en 
efecto los equipos son eficientes energéticamente mediante la comprobación de la ficha técnica de 
los equipos y revisión propiamente de los consumos de energía indicados en estos. Se realizará la 
verificación en sitio, de que los equipos, son eficientes energéticamente mediante la comprobación 
de la ficha técnica de los equipos y revisión propiamente de los consumos de energía indicados en 
estos.  

 
3) El contratista deberá mantener productos químicos que se requieran usar debidamente etiquetados 

acorde con lo establecido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de 
Productos Químicos. El supervisor del contrato hará revisión de estos en el momento que se estén 
realizando las actividades de mantenimiento y se tomará evidencia fotográfica de estos (Si Aplica). 

 
4) El contratista deberá mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de los 

productos usados. Las fichas deberán ser las suministradas por el fabricante, comercializador o 
importador acorde con definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado 
de Productos Químicos. El supervisor del contrato hará revisión de estos en el momento que se estén 
realizando las actividades de mantenimiento y se tomará evidencia fotográfica de estos.  (Si Aplica) 

 
5) El contratista deberá entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento o disposición final de los 

RESPEL generados durante el mantenimiento, indicando las corrientes de los residuos, fecha, sitio de 
recolección y las cantidades en kilogramos, en un término no mayor a tres (3) meses después de 
entregados los residuos. El proponente deberá entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento 
o disposición final de los RESPEL generados durante el mantenimiento, indicando las corrientes de los 
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residuos, fecha, sitio de recolección y las cantidades en kilogramos, en un término no mayor a tres (3) 
meses después de entregados los residuos.  

 
6) El contratista deberá entregar las certificaciones de alianzas comerciales en la cual se pueda validar 

que cuentan con gestores quien les haga la disposición final de residuos peligrosos y no peligrosos, en 
caso de que el proveedor gestione algunos residuos con terceros. Estas certificaciones deberán ser 
vigentes con quienes hayan subcontratado o tengan alianzas comerciales vigentes y deberán llevar 
firma de parte y parte.  

 
7) El contratista deberá entregar copia de la Licencia Ambiental vigente del proveedor con quien 

gestionará el tratamiento, almacenamiento, aprovechamiento o disposición final de residuos 
peligrosos. En este caso teniendo en cuenta que se generarán residuos que se puedan generar de 
carácter químico o similares durante la ejecución de los mantenimientos. Licencia Ambiental vigente 
del proveedor con quien gestionará el tratamiento, almacenamiento, aprovechamiento o disposición 
final de residuos peligrosos.  

 

2.8.5 Obligaciones del SENA 

 

1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 

3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 

4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 

gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 

prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 

8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

El contratista para cumplir con sus obligaciones contará con un plazo que en ningún caso supere el 20 DE 

DICIEMBRE DE 2026, contado a partir de la suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los 

requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato, establecidos en el artículo 41 de la Ley 80 de 

1993 y los demás que se señale al efecto en el estudio previo y en la minuta. 

 

2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 



 

17 

GCCON-F-046 V.06 

El objeto del presente contrato se llevará a cabo en la ciudad de San José de Cúcuta teniendo en cuenta 

que el contratista deberá entregar los productos de acuerdo los pedidos realizados y las descripciones 

técnicas contratadas en todas las sedes de la Regional Norte de Santander; adicionalmente deberá 

entregar un reporte que deberá contener: 

 

a) Fecha del suministro y/o servicio entregado. 

b) Funcionario que solicito el servicio y/o bien 

c) Evidencia del suministro y/o servicio entregado 

 

Nota: Horario de atención de Lunes a Viernes de 08:00 a 11:30 am y de 02:00 a 5:00 pm.  

 

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 

 

Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de San José de Cúcuta. 

 

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 

El SENA pagará el valor del contrato, mediante PAGOS PARCIALES treinta (30) días hábiles después de 

recibido el servicio o bien a satisfacción, previa presentación de facturas y certificación del supervisor 

donde conste el cumplimiento a satisfacción del objeto contractual, durante el período correspondiente.  

 

En todo caso el contratista deberá atender lo establecido en la Resolución No.000042 del 5 de mayo de 

2020, expedida por la DIAN “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturación, los proveedores 

tecnológicos, el registro de la factura electrónica de venta como título valor, se expide el anexo técnico 

de factura electrónica de venta y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturación”. 

 

El pago se realizará dentro de los treinta (30) días calendarios siguientes a adjuntar la factura en SECOP II, 

con la certificación de recibo a satisfacción por parte del supervisor donde conste el cumplimiento del 

objeto contractual de los servicios a adquirir, durante el período correspondiente. La siguiente es la forma 

de adjuntar los documentos, mediante el instructivo de Colombia Compra Eficiente. 

 

GESTIÓN FINANCIERA 

ITEM DESCRIPCIÓN OBSERVACIÓN GF_NIT_ 

RP_MES_AÑO.pdf 

1 CARTA DE 

PRESENTACIÓN 

Carta de presentación con número de 

radicación, la cual debe mencionar los 

documentos a adjuntar. 
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2 

FACTURA DE 

VENTA o 

documento 

equivalente en 

original cumpliendo 

con todos los 

requisitos de Ley. 

 

Si el contratista o proveedor es clasificado 

como Responsable de IVA, entregará factura de 

venta o documento equivalente, siempre que 

cumpla con lo establecido en el artículo 617 del 

Estatuto Tributario. 

 

Se adjunta el documento en el caso cuando el 

proveedor no sea responsable de IVA. 

Para el caso de la adquisición de bienes, esta 

factura o documento equivalente requiere el 

detalle del costo de adquisición de los 

elementos y todas las erogaciones necesarias 

para poner en condiciones de uso el bien. 

(Cuando aplique). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONTRATISTA 

(Guardar en un 

archivo PDF)  

 

 

3 

 

 

PAGO DE 

APORTES 

PARAFISCALES 

*Personas Jurídicas deberán anexar 

Certificación del pago de los aportes 

parafiscales no mayores a 30 días, firmada por 

el Revisor Fiscal o Representante Legal. 

 

*Personas Naturales deberán garantizar el 

pago de la seguridad social para el mes 

inmediatamente anterior. 

4 RUT Con fecha de impresión o generación no mayor 

a 180 días. (Para el primer pago). 

 

 

 

 

 

5 

 

 

 

 

CERTIFICACIÓN 

BANCARIA 

*Certificación cuenta bancaria del beneficiario 

del pago no mayor a 30 días, únicamente en el 

primer desembolso o cuando se presenten 

solicitudes de cambio de cuenta por parte del 

contratista con el otro sí respectivo. 

 

*Para los contratos que requieran constitución 

de fiducia, se adjunta certificación bancaria de 

la misma no mayor a 30 días, únicamente para 

el primer pago. 

 

Para la realización del respectivo pago, el contratista favorecido con la adjudicación del contrato deberá 

allegar la(s) certificación(es) expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal(es) si el(los) mismo(s) se requiere(n) 

legalmente o por el representante legal, según corresponda, en la(s) que conste que el contratista o sus 

integrantes si es un consorcio o unión temporal durante el periodo de ejecución contractual respectivo 
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ha(n) efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, riesgos 

profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, ICBF Y SENA), de acuerdo con lo establecido 

en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003 y lo establecido en el artículo 

23 de la Ley 1150 de 2007. 

 

El pago se hará utilizando el sistema de línea, por lo cual la empresa deberá colocar en la factura a máquina 

o preimpresa el nombre de la entidad bancaria, la clase y el número de cuenta, y que esta figure a nombre 

de la razón social (persona jurídica). El SENA hará las retenciones de Ley como: 

 

✓ Retención en la fuente. 

✓ Rete IVA. 

✓ Estampilla ProDesarrollo. 

✓ Rete ICA - Aplica para el contribuyente que se encuentre domiciliado en la ciudad de San José de 

Cúcuta.  

 

NOTA: No se ofrecerá anticipo. 

Los datos obligatorios se encuentran en el Artículo 617 del Estatuto Tributario, es importante que los 

conozcas para comprobar si las facturas que emites o el proveedor de facturación que contrataste cumple 

con la legalidad que exige la DIAN. 

 

FACTURA DE VENTA ELECTRÓNICA 

1 Apellidos y nombre o razón social: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA” 

2 NIT: 899999034-1 

3 Dirección: Calle 2N con Avenidas 4 y 5 Barrio Pescadero -Cúcuta 

4 Correo electrónico del Supervisor. 

5 Número del contrato. 

6 Numero de la unidad ejecutora. 

7 Apellidos, nombres o razón social, número de NIT (Número de Identificación Tributaria) de quien venda el 
bien o preste el servicio. 

8 Fecha y hora en que se generó y expidió la factura electrónica. 

9 Valor total de la operación. 

10 Forma de pago. 

11 Debe contar con una descripción de los bienes vendidos o los servicios prestados. 

12 Tener el título de factura de venta electrónica. 

13 Debe discriminar los impuestos de la transacción. 

14 Incluir la respectiva numeración consecutiva con la Resolución de facturación y su fecha de vencimiento. 

15 Debe indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas. 

16 Debe indicar el nombre del Proveedor tecnológico con su respectivo NIT, el software contable de 
facturación. 

17 Debes utilizar el formato electrónico de generación XML estándar que fue establecido por la DIAN. 

18 Las facturas electrónicas deben incluir la numeración consecutiva o Resolución de Facturación debidamente 
autorizada por la DIAN. 

19 Es muy importante que incluya el código CUFE (Código Único de Factura Electrónica). 
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Tramite a realizar por parte de los proveedores que están obligados a facturar electrónicamente, de 

acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No 

6. Catalogo Institucional Unidades y Sub Unidades Ejecutoras SIIF Nación: 

 

Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista deberá registrar en las notas u 

observaciones la identificación presupuestal de la entidad adquiriente, el número del contrato y el correo 

del aprobador de la siguiente manera: 

 

1. Diligenciar en la sección de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su dirección 

electrónica como proveedor, en donde le será notificado en caso de existir fallas en la validación 

del correo. 

2. Diligenciar en la sección de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el código de 

identificación de la Regional o Centro de Formación con la cual se suscribió el contrato, número 

del contrato (sin escribir la palabra número de contrato, solo escribir el número de contrato), y 

correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma. 

 

#$Identificación de la entidad; Contrato número; Nombre del supervisor@sena.edu.co #$ 

#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$ 

 

3. Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzón 

electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de 

Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez generada la factura electrónica a través del 

medio seleccionado, éste la envíe automáticamente identificación de la entidad es la siguiente: 

36-02-00-054-000000. 

 

2.13 PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren anticipos: SI:  NO: X  

 

2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría:  SI:  

NO: X 

 

De no requerir 

interventoría, o que la 

misma no sea integral 

(jurídica, técnica, 

financiera, contable y 

La Supervisión técnica y administrativa será adelantada por los funcionarios 

designados por el Director Regional del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA en 

Norte de Santander, quienes verificarán y reportarán de manera detallada el 

cumplimiento de la labor encomendada al CONTRATISTA. El CONTRATISTA a través 
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administrativa), indique 

las condiciones de 

idoneidad que debe 

cumplir quién realizaría la 

supervisión: 

del supervisor dará instrucciones sobre mejoras y cambios en los sistemas, procesos 

y procedimientos y para cumplir con eficacia y eficiencia el objeto del contrato.  

El SENA se reserva el derecho a evaluar el personal asignado en relación con el 

ejercicio de las actividades objeto del contrato, con el fin de solicitar los ajustes que 

la institución considere pertinentes. De conformidad con lo determinado en la 

Resolución 1471 del 17 de noviembre de 2020, por la cual se adopta el Manual de 

Supervisión e interventoría del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, proferida 

por la Dirección General; el Director Regional del Servicio Nacional de Aprendizaje 

SENA en Norte de Santander, designará quien ejerza la supervisión del contrato que 

se celebre como consecuencia de la adjudicación del presente proceso de selección.  

El Contratista debe acatar las órdenes que le imparta por escrito, el supervisor con 

copia a la Entidad. No obstante, si el Contratista no está de acuerdo con las mismas 

debe manifestarlo por escrito al supervisor, con copia al Servicio Nacional de 

Aprendizaje - SENA antes de proceder a ejecutar las órdenes. En caso contrario, 

responderá solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de dichas órdenes 

se derivan perjuicios para Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA.  

Si el Contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor, 

éste le notificará por escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, señalando 

específicamente las omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta 

notificación no surte ningún efecto dentro de un plazo de (15) días hábiles, el 

supervisor comunicará dicha situación al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA 

para que este tome las medidas que considere necesarias.  

El supervisor debe documentar las causas o motivos del incumplimiento que llegue 

a presentarse, como es el caso de atención de emergencias, interrupción del 

tránsito, entre otros, incumpliendo así el desarrollo normal de las actividades 

programadas. 

En razón a lo anterior, el ordenador del gasto realizará la designación del supervisor del contrato mediante On 

Base de conformidad con el Manual de Supervisión e Interventoría del SENA, funcionario público quién verificará 

la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el 

Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Mínima Cuantía 

 

3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

EI objeto que se requiere contratar corresponde a la prestación de bienes y servicios, que de conformidad 

con lo establecido en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el artículo 
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94 de la Ley 1474 de 2011, y el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, se celebrará bajo la 

modalidad de Contratación de Mínima Cuantía. 

 

La escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección, más específicamente 

en lo establecido en el Artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, mediante el cual se adicionó el Articulo 2 de la 

Ley 1150 de 2007, “Transparencia en Contratación de mínima cuantía”, a saber: “La contratación cuyo 

valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad independientemente de su objeto, se 

efectuará de conformidad con las siguientes reglas:  

 

a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará el 

objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones técnicas exigidas;  

b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil; 

c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el 

menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;  

d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato 

celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuesta. 

 

Así mismo el Decreto 1082 de 2015 señala en su artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la 

contratación de mínima cuantía. Señala que la Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que 

deben contener, como mínimo, lo siguiente: 

  

1. La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 

2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y 

Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel. 

3. Las condiciones técnicas exigidas. 

4. El valor estimado del contrato y su justificación. 

5. El plazo de ejecución del contrato. 

6. El certificado de disponibilidad presupuesta! que respalda la contratación. 

  

PARÁGRAFO. Dentro de las condiciones técnicas exigidas se podrán incluir aspectos ambientales y sociales 

en los términos establecidos en el parágrafo del artículo 2.2.1.1.2.2.2. del presente Decreto." 

  

(Modificado por el Artículo 5 del Decreto 142 de 2023) 

  

Por otra parte, señala en su ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima 

cuantía. Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento 

(10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 

 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la 

información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=44643#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=44643#142
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interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el 

cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del 

futuro contrato. 

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra 

entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera 

debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se 

informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados 

por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el 

parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán 

presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos 

mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el 

término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral 

anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en 

todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de 

ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este 

momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las 

adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 

2015. iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente 

se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un 

término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de 

mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a 

Mipyme. 

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple 

con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el 

cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 

sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades 

Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo 

cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir los documentos subsanables, 

frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los 

proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de 

evaluación. 

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para 

que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas 

por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 

condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la 

aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o 

interventor del contrato. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#5
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8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 

2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente 

Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 

9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 

 

PARÁGRAFO . De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 

2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 

2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del 

presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término 

previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará 

si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá 

participar cualquier Mipyme nacional. 

 

3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 

USD 125.000. 

 

El Proceso de selección es inferior a ciento veinticinco 

mil dólares de los Estados Unidos de América (USD 

125.000) 

 

SI 

 

X 

 

NO 

  

 

Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 

1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA podrá limitará a  MiPymes municipal colombiana 

con mínimo un (1) año de existencia el presente proceso de selección, toda vez que el valor del Proceso 

de contratación no es mayor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 

(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

 

3.2.1 Forma de acreditación 

 

Para que proceda la limitación se deberán recibir como mínimo dos (2) manifestaciones de interés en 

participar. Las manifestaciones deberán ser presentadas en el SECOP II mediante mensaje público. 

 

El interesado deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 

manera: 

 

a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#34
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b) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el Representante Legal y el Contador o

Revisor Fiscal, si están obligados a tenerlo, a la cual se adjuntará copia del Certificado de Existencia y

Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 

o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 

Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del Registro Mercantil, del 

Certificado de Existencia y Representación Legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 

conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo de sesenta (60) días calendario anteriores a 

la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 

convocatoria limitada. 

NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público dentro del proceso de selección para informar 

si el mismo no será limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados. 

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) será hasta por las siguientes sumas teniendo en cuenta el IVA 

incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e indirectos, tasas, 

contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de carácter legal: 

NO LOTE DESCRIPCIÓN VALOR PRESUPUESTO 

OFICIAL 

LOTE 01 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPOS DE USO 

GENERAL 
$11.400.00.00 

LOTE 02 MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO Y CERTIFIFACIÓN DE 

EQUIPOS PARA TRABAJOS SEGUROS EN ALTURAS A CARGO DE LOS 

TRABAJADORES OFICIALES 

$13.600.000.00 

VALOR TOTAL $25.000.000 

4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
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Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 

titulado “Análisis y estudio del sector”. 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, se adelantó un estudio de 

mercado, en donde se estimó que el valor para; 54_210 CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO, CORRECTIVO Y CERTIFICACIÓN DE LOS EQUIPOS PARA TRABAJO SEGURO EN ALTURAS, ASÍ 

COMO EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO CON SUMINISTRO DE REPUESTOS, DE LOS 

EQUIPOS ASIGNADOS A LOS TRABAJADORES OFICIALES, INCLUIDOS EQUIPOS DE JARDINERÍA Y DE USO 

GENERAL, A CARGO DEL DESPACHO DEL SENA REGIONAL NORTE DE SANTANDER es de VEINTICINCO 

MILLONES DE PESOS ($25.000.000) M/CTE., tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de 

mercado, el cual forma parte integral del presente documento que se dividirá conforme se discriminó de 

la siguiente manera: 

NO LOTE DESCRIPCIÓN VALOR PRESUPUESTO OFICIAL 

LOTE 01 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPOS DE 

USO GENERAL 

$11.400.000 

LOTE 02 MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO Y CERTIFIFACIÓN DE 

EQUIPOS PARA TRABAJOS SEGUROS EN ALTURAS A CARGO DE LOS 

TRABAJADORES OFICIALES 

$13.600.000 

VALOR TOTAL $25.000.000 

NOTA IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES: El contratista deberá conocer y cumplir con los 

mandamientos de orden legal tributarios del departamento de Norte de Santander y Municipio de San 

José de Cúcuta, cuando corresponda. 

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran 

descritas en el Análisis del sector. 

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión X C-3603-1300-16-53105B-3603029-02 $25.000.000,00 

Funcionamiento 
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Nro. de 

CDP 

Fecha de 

CDP 
Dependencia Posición Catálogo de Gasto Fuente Valor en Letras 

Valor en 

Números 

17526 

2026-

10-15
101000 

DESPACHO 

DIRECCION 

C-3603-1300-16-53105B-

3603029-02 ADQUIS. DE

BYS - SERVICIO DE ASISTENCIA 

TÉCNICA - ADMINISTRACIÓN DE 

LOS PROCESOS DE NIVEL 

ESTRATÉGICO Y TÁCTICO QUE 

SOPORTAN LOS PROCESOS 

MISIONALES DE LA ENTIDAD 

NACIONAL 

NACIÓN 

VEINTICINCO 

MILLONES DE 

PESOS 

$25.000.000 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 

De conformidad con lo estipulado en el numeral 1° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, la capacidad 

jurídica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organización de los proponentes, serán 

objeto de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de 

selección y no otorgarán puntaje. La exigencia de tales condiciones será adecuada y proporcional a la 

naturaleza del contrato a suscribir y a su valor. Los Evaluadores Jurídicos, Financieros, Técnicos y 

Económicos designados para el efecto, determinarán si las propuestas presentadas cumplen con los 

requisitos mínimos habilitantes para la participación en el proceso de selección, para efectuar la posterior 

ponderación y comparación de las propuestas, de conformidad con las condiciones señaladas en la 

presente invitación pública. 

El SENA se reserva la facultad de comprobar la veracidad de la información y de los documentos aportados 

con la propuesta.  

5.1.1 Lotes 

El presente proceso contractual se dividirá de la siguiente manera por lotes y/o segmentos: 

NO LOTE DESCRIPCIÓN 

LOTE 01 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPOS DE USO GENERAL 

LOTE 02 MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO Y CERTIFIFACIÓN DE EQUIPOS PARA 

TRABAJOS SEGUROS EN ALTURAS A CARGO DE LOS TRABAJADORES OFICIALES 

5.2 REQUISITOS HABILITANTES 
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5.2.1 De capacidad jurídica 

 

Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 

extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 

actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 

de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 

constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 

y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 

Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 

la carta de presentación de la propuesta. 

 

El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 

 

1) De manera singular. 

2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 

 

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 

establecidos en el proceso de selección. 

 

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 

los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 

formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 

 

Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 

 

En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 

esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 

y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 

concordancia con el Estatuto General de Contratación. 

 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 

de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 

en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 

deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 

apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 

 

Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 

representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 

protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 

los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 
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Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 

individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 

mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 

organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 

expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 

 

Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 

las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 

apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 

Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 

otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 

Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 

de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 

Consorcio o Unión Temporal. 

 

Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 

la Ley 80 de 1993. 

 

5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 

 

El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 

hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 

compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 

proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 

 

Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 

jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 

debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 

se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 

en caso de resultar seleccionado. 

 

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 

indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 

el nombre de la persona que suscribe la oferta. 

 

NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 

el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 

incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 

el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 
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5.2.1.2 Documento de identificación 

 

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 

proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 

previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 

a la legislación de su país. 

 

NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 

sus integrantes y del representante del mismo. 

 

5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 

 

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 

modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 

su situación militar definida. 

 

Los proponentes podrán acreditar su situación militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; 

o ii) certificación provisional en línea la cual acreditará que su situación militar se encuentra en trámite; o 

iii) declaración juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes 

a definir su situación militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a 

través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaración; o iv) cualquier otro 

medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el 

contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha 

adelantado actuaciones tendientes a definir su situación militar. 

 

No están obligados a cumplir con esta acreditación las personas naturales mayores de 50 años o mujeres. 

 

5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 

 

Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 

 

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 

de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 

cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 

facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 

sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 

de la empresa y domicilio social. 
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En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 

a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 

anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 

presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 

previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 

faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 

contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 

 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 

deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 

la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 

 

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 

establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 

personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 

general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 

correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 

 

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 

dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 

 

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 

certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 

 

Si la propuesta es presentada por persona natural 

 

Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 

deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 

previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 

 

Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 

 

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 

una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 

de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 

Estatuto General de Contratación Pública. 

 

5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
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En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 

de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 

relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

 

Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 

omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 

 

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 

donde conste, como mínimo, lo siguiente: 

 

a) El nombre del consorcio o unión temporal. 

b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 

c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 

d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 

e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 

f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 

g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 

responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 

modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 

término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 

contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 

la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 

mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 

de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 

previo. 

 

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 

PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 

 

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 

o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 

los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 
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5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 

 

No Aplica. 

 

5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 

 

El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 

debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 

 

5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 

2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 

cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 

mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 

de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 

acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 

de la oferta. 

 

En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, esta deberá acreditar los 

pagos a partir de la fecha de su constitución. 

 

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 

impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 

empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 

que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 

documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 

 

Personas jurídicas singular o plural 

 

El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 

FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 

con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 

requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 

sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 

Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
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Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 

2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma 

previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 

deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 

 

La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 

casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 

 

En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes 

documentos: i) Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta 

Central de Contadores del RF.  

 

Personas naturales 

 

El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 

pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 

presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 

del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 

establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 

pliego de condiciones definitivo. 

 

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 

de pago del mes anterior al cierre del proceso. 

 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 

o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 

Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 

deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 

 

5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 

 

No Aplica. 

 

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 

acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 

Ley 2097 de 2021 a su nombre. 

 

Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 

https://www.redam.gov.co 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

 

 

5.2.2 De carácter técnico 

 

La oferta que cumpla las especificaciones técnicas señaladas será ADMITIDA y las que no cumplan serán 

RECHAZADAS una vez cumplido el término concedido por la Entidad para que subsane el defecto de la 

oferta o cuando no pueda subsanar el requerimiento realizado por la entidad. 

 

5.2.2.1 Experiencia Especifica 

Para acreditar la experiencia objeto de este requisito el proponente interesado deberá presentar máximo 

un (01) contrato que cumpla con las siguientes características para cada lote respectivamente: 

 

Lote 01: 

 

✓ El objeto del contrato debe estar relacionado de forma directa con el objeto contractual del 
presente proceso. 

✓ El contrato deberá dar como resultado un valor igual o superior al 100% del valor del presupuesto 
oficial definido en el presente proceso. 

✓ El contrato debe estar ejecutado, terminado y podrá estar en estado de liquidación o liquidado 
conforme los términos señalados en la Ley 1150 del 2007. 

 
Lote 02: 

https://www.redam.gov.co/
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✓ El objeto del contrato debe estar relacionado de forma directa con el objeto contractual del 

presente proceso. 
✓ El contrato deberá dar como resultado un valor igual o superior al 100% del valor del presupuesto 

oficial definido en el presente proceso. 
✓ El contrato debe estar ejecutado, terminado y podrá estar en estado de liquidación o liquidado 

conforme los términos señalados en la Ley 1150 del 2007. 
 
La información sobre experiencia será verificada de acuerdo con la información relacionada en las 

certificaciones expedidas por las entidades contratantes las cuales deberán contener como mínimo: 

 

a. Nombre de la empresa contratante (Dirección y teléfono) 

b. NIT  

c. Nombre del contratista 

Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal, se debe señalar el nombre de quienes 

lo conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno 

de sus miembros. De no informarse dicho porcentaje la certificación no será tenida en cuenta. 

d. Número del contrato (si lo tiene)  

e. Objeto del contrato  

f. Valor del contrato (si está en ejecución valor a la fecha)  

g. Fecha de suscripción  

h. Nombre y firma de quien expide certificación. 

 

Advertencia: No será considerada la experiencia que se pretenda acreditar con contratos de administración 

delegada. 

 

Acreditación de Experiencia con Entidades Privadas: Si el Proponente pretende acreditar la experiencia con 

contratos celebrados con Entidades Privadas, dicha certificación deberá cumplir con los requisitos 

anteriormente señalados, adicionalmente aportará: 

 

1. Factura(s) de Venta(s) 
2. Resolución de la expedida por la DIAN de la vigencia fiscal 

 

Cada contrato, acta de liquidación o certificación de contrato se analizará por separado; en caso de 

presentar certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumará al valor 

del contrato u orden principal, quedando esta como una sola certificación. 

 

En el evento en que el proponente presente certificaciones de experiencia en las cuales haya participado en 

Consorcio o Unión Temporal, para efectos de la evaluación de este factor, se tomará el valor equivalente al 

porcentaje de participación del proponente en el Consorcio o Unión Temporal del cual acredite la 

experiencia. En este caso, el proponente deberá en la certificación de experiencia indicar el porcentaje de 
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participación, o presentar el documento que acreditó la conformación del consorcio o de la unión temporal, 

donde deberá constar el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes para la ejecución del 

contrato. 

 

Si se presenta información sobre contratos suscritos en otras monedas, el Valor se convertirá a pesos 

utilizando para esta conversión las tasas publicadas por la autoridad competente para el día que 

corresponda a la fecha de iniciación del respectivo contrato. 

 

NO SE ACEPTARÁN: 

 

• Certificaciones de contratos en donde se acredite que el contrato se realizó por intermedio de una 

cooperativa de trabajo asociado. 

• Certificaciones suscritas por supervisores o interventores externos a la entidad contratante. 

 

Si a partir de la certificación y de los documentos de soporte de esta el proponente no acredita toda la 

información solicitada, el SENA pedirá la documentación que considere conveniente. La no presentación 

de la (s) certificación (es) contrato y acta de liquidación que acredite (n) la experiencia será motivo para 

que la propuesta sea INHABILITADA TÉCNICAMENTE. El SENA se reserva el derecho de verificar durante 

la evaluación y hasta la adjudicación, la información aportada por el proponente y a fin de corroborar la 

misma, podrá solicitar documentación adicional que considere conveniente a efecto de determinar el 

cumplimiento de este requisito. En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podrán complementar, 

mejorar o modificar su oferta, ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente 

proceso. 

 

Nota 1: La documentación debe expresar los datos de forma clara e inequívoca de tal forma que la entidad 

no tenga que realizar deducciones o inferencias de su contenido. 

Nota 2: Por parte de los consorcios y uniones temporales o cualquier otra forma asociativa permitida por 

las normas de contratación estatal, la experiencia podrá ser acreditada por cualquiera de los integrantes 

que la tengan. 

Nota 3: La valoración de cumplimiento de los contratos en lo que respecta a su valor, se llevará a cabo con 

el cálculo del valor total de los mismos en contraste con el salario mínimo legal vigente para el año en el 

que se hayan desarrollado las actividades contenidas en los mismos. 

 

5.2.2.2 Sostenibilidad de Precio 

El proponente deberá suscribir constancia en donde manifieste que se compromete, a sostener los valores 

de los porcentajes ofertados en esta propuesta, para el cumplimiento del objeto a contratar durante el 

término de duración del contrato. 

 

5.2.2.3 Fichas Técnicas 
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El proponente debe adjuntar fichas técnicas de los insumos a ofertar para el mantenimiento preventivo y 

correctivo respectivamente, estas son requeridas por la entidad, el cual será evaluada por el evaluador 

técnico el cual validará para garantizar que los insumos y elementos ofertados garanticen el 

mantenimiento respectivo para cada elemento. 

 

Sólo aplicable para el Lote 02: 

 

5.2.2.4 Acreditación por autoridad competente para la inspección y certificación de equipos de altura 

El proponente deberá allegar la certificación correspondiente que se encuentra acreditado ante la ONAC 

para realizar la inspección y certificación de los diferentes equipos de altura. 

 

No obstante, también podrá presentar una alianza comercial vigente donde certifique el correspondiente 

aliado comercial que se encuentra acreditado ante la ONAC para la realizar la inspección y certificación de 

los diferentes equipos de altura. 

 

5.2.2.5 De seguridad y salud en el trabajo 

 

REQUISITOS PARA LOS DIFERENTES LOTES: 

 

ITEM CRITERIOS SEGURIDAD Y SALUD 

EN EL TRABAJO 

SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA 

 

 

 

 

1 

Opción 1: 

1. Certificado de implementación 

del SG-SST firmada por el 

Representante Legal y responsable 

del SG-SST. 

2. Fotocopia de cédula, Certificado 

Vigente Curso de SG-SST de 50 

Horas o su actualización y/o Curso 

de 20 Horas y licencia de seguridad 

y salud en el trabajo del 

profesional del responsable del 

SG-SST. 

3. Certificación de autoevaluación 

de estándares mínimos emitido 

por ARL. 

Opción 2: 

 

Certificación firmada. 

 

 

Fotocopia de cedula y licencia 

de seguridad y salud en el 

trabajo del profesional que 

evalúa los estándares mínimos y 

fotocopia del curso de 50 horas 

o su actualización de 20 horas. 

 

Formato de estándares mínimos 

(Vigente). 

 

 

 

 

 

 

 

 

DEBERÁ PRESENTARSE 

EN LA ETAPA 

PRECONTRACTUAL 
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1. Certificado de implementación 

del SG-SST firmada por el 

Representante Legal y responsable 

del SG-SST 

2. Fotocopia de cédula, Certificado 

Vigente Curso de SG-SST de 50 

Horas o su actualización y/o Curso 

de 20 Horas y licencia de seguridad 

y salud en el trabajo del 

profesional del responsable del 

SG-SST. 

3. Certificación de autoevaluación 

emitida por Ministerio de Trabajo 

del año inmediatamente anterior - 

Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 

0312-2019. 

2 Personas Independientes: 

Certificación Firmada por el 

representante legal donde indique 

que es persona natural que no 

tiene trabajadores a cargo y no 

está obligada a implementar el 

Sistema de gestión de la seguridad 

y salud en el trabajo. 

**Nota: De acuerdo con la 

resolución 0312 de 2019 en el 

Parágrafo 2. No están obligados a 

implementar los Estándares 

Mínimos los trabajadores 

independientes con afiliación 

voluntaria al Sistema General de 

Riesgos Laborales de que trata la 

Sección 5 del Capítulo 2 del Título 

4 de 

la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 

1072 de 2015, Único 

Reglamentario del 

Aplica únicamente para las 

personas independientes emitir 

una certificación firmada por el 

representante legal donde 

indique que es persona natural 

que no tiene trabajadores a 

cargo y no está obligada a 

implementar el Sistema de 

gestión de la seguridad y salud 

en el trabajo de acuerdo al 

Parágrafo 2 de la resolución 

0312 de 2019. 

DEBERÁ PRESENTARSE 

EN LA ETAPA 

PRECONTRACTUAL 
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Sector Trabajo." 

 

 

5.2.2.6 De gestión ambiental 

 

REQUISITOS PARA LOS DIFERENTES LOTES: 

ITEM REQUISITOS AMBIENTALES SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA 

1 El proponente deberá para sus 

trabajos en sitio durante los 

mantenimientos, garantizar que 

los equipos sean más eficientes 

energéticamente, siento este un 

criterio de selección. Por ello, el 

proveedor deberá certificar baja 

gravedad de juramento y con firma 

del representante legal que los 

equipos que ingresan a las 

instalaciones del SENA necesarios 

para llevar a cabo los 

mantenimientos respectivos sean 

eficientes energéticamente. 

El proveedor deberá certificar 

baja gravedad de juramento y 

con firma del representante 

legal que los equipos que 

ingresan a las instalaciones del 

SENA necesarios para llevar a 

cabo los mantenimientos 

respectivos sean eficientes 

energéticamente. 

 

 

 

DEBERÁ PRESENTARLA 

EN LA ETAPA 

PRECONTRACTUAL 

2 El proveedor deberá certificar bajo 

la gravedad de juramento y con 

firma del representante legal la 

implementación de las 

recomendaciones de buenas 

prácticas mencionadas: 

• En espacios con climatización 

deben permanecer puertas y 

ventanas cerradas mientras se 

ejecuta el mantenimiento. 

• El sistema de iluminación debe 

permanecer apagado cuando no 

exista personal ejecutando 

actividades de mantenimiento. 

El proponente deberá presentar 

certificación bajo la gravedad de 

juramento que seguirá la 

implementación de las 

recomendaciones de buenas 

prácticas en el uso de los 

recursos que requiera de la 

entidad como: 

* En espacios con climatización 

deben permanecer puertas y 

ventanas cerradas mientras se 

ejecuta el mantenimiento. 

* El sistema de iluminación debe 

permanecer apagado cuando no 

 

 

 

 

 

 

DEBERÁ PRESENTARLA 

EN LA ETAPA 

PRECONTRACTUAL 
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Si se requiere uso de agua, debe 

ser de manera responsable y 

eficiente, promoviendo la 

reutilización en los casos que 

aplique. 

exista personal ejecutando 

actividades de mantenimiento. 

* Si se requiere uso de agua, 

debe ser de manera 

responsable y eficiente, 

promoviendo la reutilización en 

los casos que aplique. 

3 Allegar una declaración expedida 

por el Representante Legal en la 

cual se certifique que durante el 

mantenimiento NO se utilizarán 

y/o adquirirán productos 

elaborados o que contengan 

asbesto de cualquier variedad- Ley 

1968 de 2019. 

El proponente deberá allegar 

una declaración expedida por el 

Representante Legal en la cual 

se certifique que durante el 

mantenimiento NO se utilizarán 

y/o adquirirán productos 

elaborados o que contengan 

asbesto de cualquier variedad 

Ley 1968 de 2019. 

 

DEBERÁ PRESENTARLA 

EN LA ETAPA 

PRECONTRACTUAL 

4 El proveedor deberá certificar bajo 

la gravedad de juramento y con 

firma del representante legal la 

implementación de las 

recomendaciones de buenas 

prácticas mencionadas: 

• En espacios con climatización 

deben permanecer puertas y 

ventanas cerradas mientras se 

ejecuta el mantenimiento. 

• El sistema de iluminación debe 

permanecer apagado cuando no 

exista personal ejecutando 

actividades de mantenimiento. 

Si se requiere uso de agua, debe 

ser de manera responsable y 

eficiente, promoviendo la 

reutilización en los casos que 

aplique. 

El proveedor deberá remitir un 

informe durante la etapa 

contractual, que en efecto 

realizó la implementación de las 

recomendaciones de buenas 

prácticas, en el uso eficiente de 

la Energía o Agua, según halla 

requerido. 

 

 

 

 

 

 

DEBERÁ PRESENTARLA 

EN LA ETAPA 

PRECONTRACTUAL 
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5.2.3 De carácter financiero 

 

5.2.4 Oferta económica 

 

La propuesta económica objeto de evaluación será aquella que determine el precio ofertado en la 

plataforma SECOP II. 

 

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los ítems, descripciones y precios unitarios 

que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluará la oferta contenida en el referido anexo, el 

cual prevalecerá sobre la información contenida en SECOP II. 

 

Presentación de la Oferta: 

Validez mínima de la oferta económica: mínimo noventa (90) días, contados a partir de la fecha de 

presentación (PRESENTACIÓN A TRAVÉS DE LISTA DE PRECIOS) 

 

Aspectos para tener en cuenta en la presentación de la oferta económica: 

• El proponente no podrá ofertar un valor mayor del costo unitario máximo estipulado, so pena de 

rechazo conforme los parámetros establecidos en el proceso contractual. 

• El proponente debe presentar oferta por la totalidad de los ítems, en los bienes descritos, medidas 

y cantidades requeridas por la Entidad 

• Se verificarán los valores de los bienes contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios 

del mercado. 

• Solo se pagarán los precios contratados y, por tanto, no se reconocerá suma alguna por impuestos 

ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia 

de una acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos 

legales y presupuéstales que corresponda. 

• El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de 

las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir 

con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación. 

• Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener 

derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del 

SENA o costo para ella. 

• Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución 

del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en caso de que se le 

requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan 

deberán considerar tales conceptos. 

• Cotizar en pesos colombianos, sin fracciones decimales. Las fracciones en centavos inferiores a 

0.50 se eliminan y las iguales o superiores a 0.50 se aproximan al peso siguiente. 

 

6. OTROS ASPECTOS 
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VISITA PROGRAMADA. SI   NO  X 

MUESTRA. SI   NO  X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. SI  X NO   

 

7. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 

El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 

 

8. GARANTÍAS 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

X CUMPLIMIENTO: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses 

más. No podrá ser inferior al 10% del valor del contrato, deberá cubrir las multas y la cláusula penal 

pecuniaria pactada y tener una vigencia mínima hasta la liquidación del contrato de conformidad con 

la Ley 1150 del 2007. 

X PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: por el 

CINCO POR CIENTO (5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres 

(3) años más. 

X CALIDAD DEL SERVICIO: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución del 
contrato y seis (6) meses más.  

X CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS SUMINISTRADOS: por el 

VEINTE POR CIENTO (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y seis 

(6) meses más. 

 

 

 

 

9. ACUERDOS COMERCIALES 

 

En cumplimiento de lo dispuesto en el literal D del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en 
Procesos Contratación de Colombia Compra Eficiente, expedido por la Agencia Nacional de Contratación, 
“Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratación con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 
2007 no deben hacer este análisis en las modalidades de selección de contratación directa y de mínima 
cuantía”. Asimismo, de acuerdo con el literal C, NO APLICAN ACUERDOS COMERCIALES AL PRESENTE 
PROCESO DE CONTRATACIÓN. 
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Acuerdo 
Comercial 

Capítulo de Compras Públicas Acuerdo Comercial Ley en Colombia que 
aprueba el Acuerdo 

Comercial 

Alianza 
Pacífico 

Capitulo VIII del Protocolo Adicional Ley 1746 de 2014 

Canadá Capitulo XIV y Anexo XIV del texto final del Acuerdo Ley 1363 de 2009 

Chile Capitulo XIII y Anexo XIII del Acuerdo de Libre Comercio entre 
Colombia - Chile 

Ley 1189 de 2008 

Corea Capítulo XIV y Anexo XIV del Acuerdo de Libre Comercio entre 
la República de Colombia y la República de Corea 

Ley 1747 de 2014 

Costa Rica Capítulo X y Anexo X.A del Acuerdo de Libre Comercio entre 
la República de Colombia y la República de Costa Rica 

Ley 1763 de 2015 

Estados 
Unidos 

Capítulo IX. Anexo 9.1 Carta Adjunta 9.11. Carta adjunta 
licitaciones electrónicas y Decisión No. 2 del Acuerdo de 
Promoción Comercial entre la República de Colombia y 
Estados Unidos de América 

Ley 1143 de 2007 

Estados 
AELC 

Capítulo VII. Anexo XIX. Anexo XX del Acuerdo de Libre 
Comercio entre la República de Colombia y los Estados AELC 

Ley 1372 de 2010 

México Capitulo XV Tratado de Libre Comercio entre los Estados 
Unidos Mexicanos y la República de Colombia 

Ley 172 de 1994 

Triángulo 
Norte 

Capítulo 11 y Anexo 11 Tratado de Libre Comercio entre la 
república de Colombia y las Repúblicas de el Salvador, 
Guatemala y Honduras 

Ley 1241 de 2008 

Unión 
Europea 

Titulo VI y anexo XII del texto final del Acuerdo Comercial 
entre la Unión Europea y Colombia y Perú. Decisión 01 de 
2017 y Decisión 01 de 2021 

Ley 1669 de 2013 

Israel Capitulo 9 y Anexos 9-A y 9-B del Tratado de Libre Comercio 
entre la República de Colombia y el Estado de Israel 

Ley 1841 de 2017 

Reino 
Unido de 

Irlanda del 
Norte 

Provisionalmente se siguen aplicando las mismas condiciones 
de Acceso Descritas por el Acuerdo Multipartes de los Países 
Andinos con la Unión Europea, es decir, las disposiciones del 
Título VI y Anexo XII del texto final del Acuerdo Comercial 
Entre la Unión Europea y Colombia y Perú. Decisión 01 de 
2017 y Decisión 01 de 2021, hasta la entrada en vigor de 
dicho Acuerdo Comercial 

Ley 2067 de 2020 

ACUERDOS 
COMERCIALES 

Entidad 
Estatal 

cubierta 

Valor del Proceso 
de Contratación 

superior al 

Excepción 
Aplicable al 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
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umbral del 
Acuerdo 

Comercial 

Proceso de 
Contratación 

Acuerdo 
Comercial 

SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

Alianza 
Pacífico 

Chile SI NO NO NO 

México SI NO NO NO 

Perú SI NO NO NO 

Canadá SI NO NO NO 

Chile SI NO NO NO 

Corea SI NO NO NO 

Costa Rica SI NO NO NO 

Estados Unidos SI NO NO NO 

Estados AELC NO NO NO NO 

México NO NO NO NO 

Triángulo 
Norte 

El Salvador NO NO NO NO 

Guatemala NO NO NO NO 

Honduras NO NO NO NO 

Unión Europea NO NO NO NO 

Comunidad Andina NO NO NO NO 

10. ANEXOS

1. Necesidad del Proceso
2. Fichas Técnicas
3. Designación del Comité Evaluador
4. Certificado de Disponibilidad Presupuestal
5. Matriz de Riesgos
6. Análisis del Sector
7. Anexo a la Invitación Pública
8. Formatos
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