ESTUDIOS PREVIOS
PROCESOS DE LICITACION, SELECCION CODIGO: F-BS-32 1
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA
INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS | VERSION: | 03
O o s rns MODALIDADES.

Villavicencio, 25/08/2026
DEPENDENCIA: SECRETARIA DE DERECHOS HUMANOS Y PAZ.

JENNY ANDREA CAPOTE AVENDANO, identificada con cédula de ciudadania No.
30080531, en calidad de Secretaria de Despacho {Codigo 020, Grado 03), adscrita al
Despacho de la Gobernadora y ubicada en la Secretaria de Educacion de la Gobernacion
de! Meta, nombrada mediante Decreto No. 441 del 25 de septiembre de 2024 y posesionada
mediante Acta No. 125 del 25 de septiembre de 2024, actuando como Secretaria encargada
de Derechos Humanos y Paz del Departamento del Meta, designada mediante Decreto No.
207 del 2 de julio de 2026, facultada para contratar en nombre y representacion del
Departamento del Meta mediante Decreto No. 275 de 2020, quien en adelante se
denominara EL DEPARTAMENTO.

BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS: Que el objeto a contratar se encuentra
registrado en el Banco de Programas y Proyecto de Inversién Departamental BPPID bajo
el numero 2024005500072, 2024005500101 segin certificado expedido el 13/08/2026.

RUBRO / PRESUPUESTO: Los gastos que se ocasionen del presente contrato se pagaran
con cargo al:

No.
CDF

Situacién

Fecha
Expedicié
n

Trazador
Presupuestal

No. CPC

Rubro
Presupuestal

{SSF — CFF
aplica solo
regalias)

Valor CPC

Valor CDP

Valor a
Ejecuta
r

3524

2510812026

Construccion de Paz

3891102

0301-
2.3.41.4101.150
0.002.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$94.590

$7.858.068

3524

25/08/2026

Construccion de Paz

3263002

0301-
2.3.41.4101.150
0.002.23.2.02.0

1.003-20

N/A

$2.700.000

$7.858.068

3624

25/08/2026

Construccion de Paz

3212901

0301-
2.3.41.4101.150
0.002.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$1.074.528

$7.858.068

3524

25/08/2026

Construccion de Paz

3891104

0301-
2.3.41.4101.150
0.002.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$1.113.6C00

$7.858.068

3524

25/08/2026

Construccion de Paz

3899998

0301-
2.3.41.4101.150
0.002.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$192.850

$7.858.068

3524

25/08/2026

Construccién de Paz

3143104

0301-
2.3.41.4101.150
0.002.2.32.02.0

1.003-20

N/A

$2.682.500

$7.858.068

$7.858.068

3625

25/08/2026

Construccion de Paz

64119

0301-
2.3.41.4101.150
0.002.2.3.2.02.0

2.006-20

N/A

$19.832.000

$62.500.451

$62.500.451
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DEPARTAMENTC DEL META
NIT. BE2 000 1480

ESTUDIOS PREVIOS
PROCESOS DE LICITACION, SELECCION
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA
INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS
MODALIDADES.

cODl

GO

F-BS-32

VERSION: 03

3525 |25/08/2026

Construccién de Paz

63111

0301-
2.3.41.4101.150
0.002.23.2.02.0

2.008-20

N/A

$17.055.150

$62.500.451

3525 |25/08/2026

Construccion de Paz

63381

0301-
2.3.41.4101.150
0.002.2.3.2.020

2.006-20

N/A

$25.613.301

$62.500.451

3526 |25/08/2026

Construccion de Paz

72112

0301-
2.3.41.4101.150
0.002.2.3.2.02.0

2.007-20

N/A

$1.744.660

$1.744.660

$1.744.660

3531 |25/08/2026

Construccion de Paz

83111

0301-
2.3.41.4101.150
0.002.2.3.2.02.0

2.008-20

NIA

$4.858.720

$22.058.506

3531 |25/08/2026

Construccion de Paz

85961

0301-
2.3.41.4101.150
0.002.2.3.2.02.0

2.008-20

N/A

$6.359.306

$22.058.506

3531 |25/08/2026

Construccion de Paz

84392

0301-
2.3.41.4101.150
0.002.2.3.2.02.0

2.008-20

N/A

$1.500.000

$22.058.606

3531 |25/08/2026

Construccion de Paz

8912199

0301-
2.3.41.4101.150
0.002.2.3.2.020

2.008-20

N/A

$7.785.000

$22.058.506

3531 |25/08/2026

Construccion de Paz

83913

0301-
2.3.41.4101.150
0.0022.3.2020

2.008-20

N/A

$1.555.480

$22.058.506

$22.058 506

3534 |25/08/2026

Construccion de Paz

91124

0301-
2.3.41.4101.150
0.002.2.3.2.02.0

2.009-20

N/A

$2.000.000

$2.000.C00

$2.000.000

3543 |25/08/2026

Construccion de Paz

2719002

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.23.202.0

1.002-20

NfA

$500.000

$500.000

$500.000

3544 |25/08/2026

Construccion de Paz

4731401

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.020

1.004-20

N/A

$2.743.110

$2.778.423

3544 25/08/2026

Construccion de Paz

429150

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.004-20

N/A

$35.313

$2.778.423

$2.778.423

3545 |25/08/2026

Construccién de Paz

3891102

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$47.295

$18.452,448

3545 [25/08{2026

Construccion de Paz

3811801

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

NtA

$4.800.375

$18.452.448

3545 |25/08/2026

Construccion de Paz

3270103

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$2.522.400

$18.452.448

$18.452.448
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DEPARTAMENTO DEL META
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INVERSA Y CONCURSQ DE MERITOS Y DEMAS
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VERSION: 03

3545

25/08/2026

Construccion de Paz

3899913

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$592.760

$18.452.448

35456

25/08/2026

Construccion de Paz

3899906

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$840.000

$18.452,448

3545

25/08/2026

Construccién de Paz

3899901

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$1.846.000

$18.452.448

3545

25/08/2026

Construccion de Paz

3899402

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$400.000

$18.452.448

3545

25/08/2026

Construccion de Paz

3899309

0301~
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0
1.003-20

N/A

$464.000

$18.452.448

3545

25/08/2026

Construccién de Paz

3896101

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$399.380

$18.452.448

3645

25/08/2026

Construccion de Paz

3891106

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$63.060.

$18.452.448

3545

25/08/2026

Construccién de Paz

3722208

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$566.000

$18.452.448

3545

25/08/2026

Construccion de Paz

3698002

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$222.280

$18.452.448

3545

25/08/2026

Construccion de Paz

3627013

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$23.122

$18.452 448

3545

25/08/2026

Construccion de Paz

3544201

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$150.000

$18.452.448

3545

25/08/2026

Construccion de Paz

3532393

0301-
2.3.41.4101.150
0003232020

1.003-20

N/A

$1.156.100

$18.452.448

3545

25/08/2026

Construccidn de Paz

3532105

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$472,940

$18.452.448

3545

25/08/2026

Construccion de Paz

3511008

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$280.000

$18.452 448

3545

25/08/2026

Construccion de Paz

3440006

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.23.2020

1.003-20

N/A

$143.190

$18.452.448
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ESTUDIOS PREVIOS
PROCESOS DE LICITACION, SELECCION CODIGO: | F-BS-32
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA
INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS | VERSION: | 03
T sozoon e MODALIDADES. |

3545 [25/08/2026

Construccion de Paz

3263002

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

NiIA

$2.625.000 | $18.452.448

3545 [25/08/2026

Construccion de Paz

3262003

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

NIA

$414.934 | $18.452.448

3545 |25/08/2026

Construccion de Paz

3214809

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$205.980 | $18.452.448

3545 |25/08/2026

Construccién de Paz:

3641001

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$142.936 | $18.452.448

3545 [25/08/2026

Construccién de Paz’

3212801

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

1.003-20

N/A

$50.696 | $18.452.448

3546 (25/08/2026

Construecion de Paz

63381

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

2.006-20

N/A

$19.356460 | $26.771.460

3546 25/08/2026

Construccion de Paz

64119

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

2.006-20

N/A

$2.200,000 $26.771.460| $26.771.460

3546 [25/08/2026

Construccion de Paz

63111

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

2.008-20

N/A

$5.216.000 | $26.771.460

3547 [25/08/2026

Construccion de Paz

85961

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.02.0

2.008-20

N/A

$8.827.994 | $23.362.804

3547 |25/08/2026

Construccion de Paz

8912199

0301-
2.3.41.4101.150
0.003.2.3.2.020

2.008-20

N/A

$3.397.660 | $23.362.804

$23.362.804

3547 |25/08/2026

Construccion de Paz

3111

0301-
2.3.41.4101.130
£.003.2.3.2.02.0

2.008-20

NIA

$11.137.150; $23.362.804

TOTALES

$168.026.820 | $168.026.820 | $168.026.820 |

OBJETO A CONTRATAR: EL DEPARTAMENTO para el cumplimiento de los fines estatales
requiere contratar:

LA JUSTICIA, LA
| FOM ENTEN LA REACTIVACION DE LA MEMORIA HISTORICA Y

FORTALECER ESTRATEGIAS DE ATENCION, PREVENCION Y PROTECCION ANTE
VULNERACIONES DE DERECHOS HUMANOS A POBLACION VICTIMA DEL CONFLICTO
ARMADO Y DESARROLLAR ACCIONES ORIENTADAS A CONTRIBUIR CON LA VERDAD,
RESTAURACION DEL DARO Y PROMOCION DE INICIATIVAS QUE
LA CONSTRUCCION DE |
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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

ESTUDIOS PREVIOS
PROCESOS DE LICITACION, SELECCION
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA
INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS
MODALIDADES.

CODIGO:

F-BS-32

VERSION:

03

PAZ DIRIGIDO A LA POBLACION VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO EN EL

DEPARTAMENTO DEL META

ALCANCE DEL OBJETO: Comprende la ejecucion de doce (12) reuniones tipo
sesiones, encuentros, conmemoraciones o jornadas dirigidas a la poblacién victima
del conflicto armado del departamento del Meta, mediante la prestacion de servicios
logisticos integrales que incluyan transporte, alojamiento, alimentacidn, hidratacion,
alquiler de espacios y suministro de insumos requeridos para garantizar el adecuado
desarrollo de las actividades programadas en la ciudad de Villavicencio y demas
municipios del departamento.

iTEM PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: El objeto a contratar se encuentra inscrito en
el Plan Anual de Adquisiciones registrado en la plataforma electronica del SECOP, de la

siguiente manera:

CODIGO
*UNSPSC

DESCRIPCION SEGUN PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES - PAA -

VALOR

80141902;
95141707;
82101500;
14111507;
90101802,
90111501;
78111800
44121701;
44121706;
80101706
44121708
53102500
31211801;
32101622;
27112003,
31211804,
31211906;
31211909,
31211502;
47131611,
44122003;
85121707;
6101606;

53131644;
82101603;
47121701,
44111905

SDDHH- Proyecto_12 FORTALECER
ESTRATEGIAS DE ATENCION, PREVENCION Y
PROTECCION ANTE VULNERACIONES DE
DERECHOS HUMANOS A POBLACION VICTIMA
DEL CONFLICTO ARMADO Y DESARROLLAR
ACCIONES ORIENTADAS A CONTRIBUIR CON LA
VERDAD, LA JUSTICIA, LA RESTAURACION DEL
DANO Y PROMOCION DE INICIATIVAS QUE
FOMENTEN LA REACTIVACION DE LA MEMORIA
HISTORICA Y LA CONSTRUCCION DE PAZ
DIRIGIDO A LA POBLACION WVICTIMA DEL
CONFLICTO ARMADO EN EL DEPARTAMENTO
DEL META

$168.026.820
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ESTUDIOS PREVIOS
PROCESOS DE LICITACION, SELECCION CODIGO: F-BS-32
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA
INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS | VERSION: | 03

DA sz a0 an MODALIDADES.

24122002,

44111510;

60121228; :

80111601;

82151704,

86141501;

43232100;

53102400

* UNSPSC: El Cédigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas (The United
Nations Standard Products and Services Code) es una metodologia uniforme de
codificacién utilizada para clasificar productos y servicios.

TERMINO DE EJECUCION | Hasta el 15 de diciembre de 2026 o hasta agotar el
recurso, lo que ocurra primero. -

LUGAR DE EJECUCION
(Relacionar todos los municipios en que se ejecutara el contrato)

En los Municipios de Villavicencio, Puerto Gaitan, Vista Hermosa, Cabuyaro, San Juan
de Arama, Puerto Lépez, Puerto Rico, El Castillo, Granada y Mapiripan, en el
departamento del Meta.

El Acta de Inicio debera ser firmada maximo dentro de los cinco (05) dias siguientes a la
fecha de nombramiento del supervisor, previo el cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion.

CODIGO Y DESCRIPCION DEL TIPO DE CONTRATO
N/A

VALOR DEL. CONTRATO

Ciento sesenta y ocho millones veintiséis mil ochocientos veinte pesos
($168.026.820) micte.

FORMA DE PAGO: El Departamento del Meta desembolsara los dineros
presupuestados para la presente contratacion de la siguiente manera:

PAGOS: La Gobernacion del Departamento del Meta pagara al contratista el valor de
ejecucion del contrato asi: En pagos parciales conforme al avance de cumplimiento de las
actividades realizadas, de acuerdo con los precios unitarios ofertados por el proponente
seleccionado, previa certificacién de cumplimiento por parte del supervisor del mismo-y
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ESTUDIOS PREVIOS

PROCESOS DE LICITACION, SELECCION CODIGO: F-BS-32

ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA
INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS VERSION: | 03
O sezooaries MODALIDADES,

acreditacién de que se encuentra a paz y salvo con los aportes al Sistema Integral de
Seguridad Social.

ESTUDIO TECNICO:
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD — OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA:

La Secretaria de Derechos Humanos y Paz determind apropiar recursos
provenientes de dos (02) proyectos de inversion en un Unico proceso contractual,
en atenciéon a la conexidad funcional, técnica y operativa existente entre las
actividades programadas, las cuales comparten una finalidad comun y
corresponden, en su mayoria, a servicios de caracter logistico requeridos para el
desarrollo de acciones institucionales relacionadas con la promocidn, garantia y
fortalecimiento de derechos de la victimas del conflicto armado. Esta integracion
permite una ejecucion articulada y eficiente de las actividades, optimiza recursos
administrativos, técnicos y financieros, garantiza economia procesal y practicidad
administrativa, y evita el fraccionamiento contractual mediante la celebracion de
multiples contratos con alcances similares, en observancia de los principios de
planeacién, responsabilidad y eficiencia en la gestion publica. -

PROYECTO DE REFERENCIA No. 01.

PROYECTO: FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL PARA LA
IMPLEMENTACION DE LA LEY 1448 DE 2011 Y GARANTIAS DE
PARTICIPACION EFECTIVA DE POBLACION VICTIMA DEL CONFLICTO EN EL
META.

META: REALIZAR ASISTENCIA TECNICA Y FORTALECIMIENTO EN LA
IMPLEMENTACION DE LA LEY 1448 DE 2011 A LOS 29 MUNICIPIOS DEL
DEPARTAMENTO DEL META.

Colombia es un Estado social de derecho, organizado en forma de Republica
unitaria, descentralizada, con autonomia de sus entidades territoriales, democratica,
participativa y pluralista, fundada en el respeto de la dignidad humana, en el trabajo
y la solidaridad de las personas que la integran y en la prevalencia del interés
general.

Igualmente “Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones
que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la
Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y
asequrar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”

En el marco de la implementacion de la Ley 1448 de 2011, particularmente lo
establecido en el articulo 193, paragrafo 5, es indispensable garantizar 1os recursos

Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202 ot oc oo
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logisticos y presupuestales necesarios para la eleccidon, conformaciéon y
funcionamiento de las Mesas de Participacion Efectiva de Victimas. Este mandato
impone a las alcaldias, gobernaciones y al Gobierno Nacional la obligacion de
proporcionar espacios fisicos debidamente dotados en cada ambito territorial, de
manera que dichas mesas puedan reunirse, sesionar y desarrollar su labor de forma
permanente. Esta disposicion encuentra sustento complementario en el Decreto
1084 de 2015 y en la Resolucidén 1668 de 2020 de la Unidad para las Victimas, que
adopta el Protocolo de Participacion Efectiva de las Victimas, siendo estas normas
fundamentales para la materializacion de los derechos de participacion de la
poblacion victima.

El cumplimiento de este marco normativo exige una institucionalidad fortalecida y
con capacidad de respuesta. Esto implica la consolidacién de instancias de decisidn
eficaces para la programacion, implementaciéon y seguimiento de las acciones
dirigidas a garantizar la atencién integral, la asistencia y la reparacion de las
victimas del conflicto armado. De igual manera, resulta fundamental asegurar la
participacién efectiva de las victimas mediante el acompafiamiento constante a las
Mesas Departamental y Municipales de Victimas, garantizando su funcionamiento
auténomo y su incidencia en la formulacién de politicas publicas relacionadas con
sus derechos.

La participacion efectiva de las victimas es un derecho fundamental y un mecanismo
clave para la prevencién de riesgos y la garantia de no repeticion. Las Mesas de
Participacién se configuran como instancias de representacion y dialogo que
contribuyen al fortalecimiento del tejido social y a ia construccion de confianza entre
la poblacién victima y las instituciones del Estado. Esto exige la asignhacion de
recursos adecuados para desarrollar acciones dirigidas a la prevencién de
situaciones de revictimizacion y a la atencion oportuna de emergencias que afecten
a esta poblacion. Asimismo, es esencial impiementar estrategias que promuevan la
recongciliacion y fomenten la construccion de una paz sostenible en e! territorio.

De conformidad con lo establecido en el articulo 193 de la Ley 1448 de 2011 y el
articulo 2.2.9.3.6 del Decreto 1084 de 2015, la Mesa Nacional de Participacion
Efectiva de las Victimas, asi como las Mesas Departamentales, Municipales vy
Distritales, tienen como proposito fundamental el cumplimiento de funciones
esenciales para garantizar los derechos de las victimas y su incidencia en la politica
publica en su respectivo ambito territorial.

Entre estas funciones se encuentra:
1. Servir de instancia valida de interlocucién y consulta de las victimas, ante la

administracién y las entidades publicas del orden nacional y territorial, en la
implementacién de la politica pdblica.

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202 e’ |
[+ AP L] | vk i
™ e

www.meta.qov.co kel




ESTUDIOS PREVIOS
PROCESOS DE LICITACION, SELECCION CODIGO: | F-BS-32
' ' ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA
INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS | VERSION: | 03
T D000 488 MODALIDADES.
2. Establecer estrategias para que las victimas y las organizaciones de victimas

conozcan sus derechos, participen en el disefio de los planes, programas y
proyectos dirigidos a las victimas, y ejerzan veeduria en la ejecucidn de estos.

3. Elegir los representantes para los espacios de participacion ciudadana que se
consideren pertinentes, en su respectivo ambito territorial.

Como parte de las acciones necesarias para garantizar la implementacion efectiva
de la politica publica de atencidén y reparacién a las victimas, la Secretaria de
Derechos Humanos y Paz del departamento del Meta tiene la necesidad de llevar a
cabo el Encuentro de Coordinadores de las Mesas de Participacion Efectiva de
Victimas de los 29 municipios del departamento. Este encuentro se constituye como
una estrategia fundamental para fortalecer las capacidades de los coordinadores,
quienes desempenan un rol esencial en la representacion y defensa de los derechos
de la poblacion victima en sus respectivos territorios.

El encuentro tiene como objetivo fundamental generar un espacio reflexivo que,
mediante una metodologia dinamica, promueva el cuidado integral de los 29
coordinadores de las mesas municipales de participacién, reconociendo la
importancia de su bienestar fisico, emocional y psicolégico. Se busca motivar e
inspirar la adopcién de practicas orientadas a la proteccion, el dialogo, la
comunicacion asertiva y la resolucion de conflictos, brindando herramientas que les
permitan gestionar el dolor y la frustracion derivados de las experiencias vividas y
de la alta carga emocional inherente a su labor. Asimismo, se pretende capacitarlos
de manera efectiva sobre las rutas de atencidén a las victimas, asegurando que
puedan multiplicar esta informacion de forma clara y precisa dentro de sus mesas
municipales. Aungue la formacion esta dirigida exclusivamente a los coordinadores,
su rol de liderazgo y representacion garantiza que el conocimiento se transmita
ampliamente a los demas integrantes de las mesas de participacién, incluyendo a
las victimas y otros actores clave en los procesos de reparacion y atencion. Este
enfoque integral optimiza los recursos disponibles, fomenta la proteccion de los
derechos de las victimas y fortalece los mecanismos de atencion en el marco del
cumplimiento de las obligaciones estatales frente a la poblacién afectada por el
conflicto armado.

o

Estas actividades tienen como proposito garantizar que los coordinadores estén
plenamente capacitados para representar a las victimas, liderar procesos
participativos y articular acciones con las instituciones responsables de la atencion

y reparacién integral.

Poblacion objetivo: La actividad esta dirigida a los veintinueve (29) coordinadores
de las Mesas de Participacion Efectiva de Victimas del departamento del Meta,
quienes ejercen funciones de liderazgo, representacién y articulacion institucional
en favor de la poblacion victima del conflicto armado, fortaleciendo sus capacidades
para la gestion, incidencia y seguimiento de las politicas publicas de atencidn,
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asistencia y reparacion integral. Para el desarrollo de la jornada se contempia,
ademas, la participacion de siete (7) representantes de entidades invitadas, dos (2)
acompafiantes requeridos en razon de la condicion de discapacidad de
participantes y doce (12) integrantes del equipo técnico y operativo de la Secretaria
de Derechos Humanos y Paz.

En cumplimiento de lo anterior, el Departamento del Meta, en el marco de su Plan
de Desarrollo Departamental “GOBIERNO DE LA UNIDAD”, identifico la pertinencia
del gasto y necesidad de adelantar las acciones previstas para atender a la
poblacién victima del conflicto armado. Para tal efecto, formulé el PROYECTO N°
BPPID 2024005500072 denominado “FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
PARA LA IMPLEMENTACION DE LA LEY 1448 DE 2011 Y GARANTIAS DE
PARTICIPACION EFECTIVA DE POBLACION VICTIMA DEL CONFLICTO EN EL
META”, SECTOR: INCLUSION SOCIAL Y RECONCILIACION, PROGRAMA:
INSTITUCIONES FORTALECIDAS PARA LA IMPLEMENTACION DE LA LEY 1448
DE 2011 Y LA GARANTIA DE LA PARTICIPACION EFECTIVA DE LA POBLACION
VICTIMA DEL META, META: REALIZAR ASISTENCIA TECNICA Y
FORTALECIMIENTO EN LA IMPLEMENTACION DE LA LEY 1448 DE 2011 ALOS
29 MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DEL META.

A continuacion, se detallan las actividades a realizar en el marco de esta meta:

ITEM

DESCRIPCION { UNIDAD | CANT | ALCANCE

A

ENCUENTRO DE COORDINADORES VILLAVICENCIO (I SEMANA)

Nota: Para garantizar la eficiencia del Encuentro, todas las actividades deberan realizarse en un hotel que cuente
con las condiciones adecuadas para el desarrollo inte

ral del evento.

Boligrafc (Esfero). Escritura suave que
ofrece trazos limpios y nitidos. presentacion
¢aja x 12 unidades.

cajas

Los esferos son requeridos para el
desarrollo de las actividades
pedagégicas y participativas
programadas durante el encuentro,
permitiende la toma de apuntes, el
diligenciamiento de formatos y Iz
participacion en los ejercicios y mesas de
trabajo. Los beneficiarios directos de
estos elementos corresponden a treinta
y seis (38} personas, conformadas por
siete (7) representantes de entidades
invitadas, veintinueve (29)
coordinadores de Jlas Mesas de
Participacién Efectiva de Victimas y dos
(2) acompanantes por condicién de
discapacidad. Los elementos gque no
sean utilizados durante la actividad seran
entregados a los veintinueve (29)
cocrdinaderes de las mesas de
participaciéon, con el propgsito de
fortalecer las actividades de
representacién, gestion y participacion
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que adelantan en favor de la poblacion
victima del conflicto armado en sus
MLUNICIPIOS.

Programador ¢ calendario en tamarfic doble
carta (42 cm x 28 ¢m), impreso a full color,
elaborado en material resistente, con
cubierta plastificada para mayor durabilidad
y proteccion frente al uso continuo;
compuesto por dieciseis (16) hojas internas
impresas a full color. Los disefios seran
concertados con el supervisor del contrato y
la  oficina de comunicaciones de |la
Gobernacion del Meta.

Unidad

36

Los programadores son entregados a
treinta y seis (36) participantes, de los
cuales siete (7) corresponden a
representantes de entidades invitadas y
veintinueve (29) a coordinadores de las
Mesas de Participacién Efectiva de
Victimas dei departamento del Meta. La
entrega de estos elementos tiene como
finalidad servir como herramienta de
apoyo para la programacion,
seguimiento y organizacién de las
actividades de representacion,
articulacion institucional y participacion
que desarrollan los coordinadores de las
Mesas de Participacion Efectiva de
Victimas en sus respectivos municipics,
en el marco de las funciones asignadas
y de las acciones de gestion y
articulacién orientadas a la atencién de
la poblacion victima del conflicto armado.

Tablero acrilico de 45 x 60 cm, con marco en
aluminio, incluye sistema de sujecion para
instalacién en pared.

Unidad

29

Marcadores borrables para usc en tablerc
acrilico, set de marcadores borrables x 6,
colores brillantes y punta fina. Facil de
limpiar.

cajas

29

Borrador tablero Acrilico, ergondmico de
facit agarre para su uso en aulas u oficinas.

Unidad

29

Estas herramientas pedagdgicas serdn
entregadas a los veintinueve (29)
cocrdinadores de las Mesas de
Participacion Efectiva de Victimas de los
municipios de! departamento del Meta,
con el proposite de fortalecer sus
capacidades de liderazgo,
representacion y gestién territorial. Su
entrega  contribuye al  adecuado
desarrollo de las funciones que
desempefian como coordinadores de las
mesas de victimas, apoyando las
actividades de participacion, articulacion
institucional y acompafiamiento a la
poblacion victima del conflicto armado.
De igual manera, busca fortalecer su rol
como multiplicadores del conocimiento
adquirido durante las jornadas de
capacitacion y fortalecimiento,
permitiendo que la informacién y las
herramientas recibidas sean replicadas
en sus respectivos municipios.
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TIPC # 3: Estacion de bebida caliente con
capacidad de 31 hasta 60 personas por la
modalidad de autoservicio de tinto, agua fria
y aromaticas. Debera estar eguipada con
todos los insumos necesarios, incluyendo
vasos desechables biodegradables, azlcar,
mezcladores y cualquier oftro elemento
indispensable para la adecuada prestacion
del servicio. El contratista serd responsable
de que todo el eguipamiento e insumos
cumplan con los estandares de calidad y
seguridad alimentaria vigentes, asegurando
el correcto funcionamiento de la estacion
durante el evento.

Servicic

Teniendo en cuenta que el encuentro
tendra una duracién de dos (2) dias v
contempla jornadas continuas de trabajo
con participacién de peblacion victima
del conflicto armado, se requiere
disponer de una estacion permanente de

bebidas calientes en el lugar de
realizacién del evento, durante el
desarrollo de las actividades

programadas. Este servicio tiene como
finalidad atender las necesidades de los
participantes, garantizar su hidratacion y
permanencia durante las jornadas de
trabajo, faciltar pausas activas vy
favorecer condiciones adecuadas de
permanencia en el lugar, contribuyendo
al adecuado desarrollc de las
actividades, evitando interrupciones en
la agenda programada y facilitando la
participacién efectiva de los asistentes.

Refrigerio: incluira un producto de panaderia
que podra consistir en un croissant reflene,
una hojaldra con pollo y champifiones, ¢ un
sandwich gourmet con un peso minimeo de
200 gramos. La bebida acompafante sera
fria o caliente, pudiendo elegirse entre jugo
natural o café de alta gama. El refrigerio se
entregara en empaque individual amigable
con el medio ambiente. El servicio se
realizara directamente en la mesa,
garantizando atencién personalizada  al
comensal por parte de meseros.

Unidad

150

Con el fin de garantizar condiciones
adecuadas para la participacién de los
asistentes durante las jornadas de
trabajo, contribuyendo a su bienestar,
permanencia y adecuado desempefio en
las actividades programadas, se
requiere el suministro de refrigerics. La
actividad contaré con la participacion de
cinguenta (50) persenas, conformadas
por siete (7) representantes de entidades
invitadas, veintinueve {29)
coordinadores de las Mesas de
Participacion Efectiva de Victimas, dos
(2) acompafiantes por condicion de
discapacidad y doce (12) integrantes del
equipo técnico y operativo por parte de la
Secretaria de DDHH y Paz. En razén a
gue el encuentro se desarrollara durante
dos (2) dias, se suministraran cincuenta
(50) refrigerios en la jornada de la
mafiana y cincuenta (50) refrigerios en la
jornada de la tarde del primer dia, y
cincuenta (50) refrigerios en la jornada
de la mafana del segundo dia, para un
total de <ciento cincuenta (150)
refrigerios.

Almuerzo: Incluye entrada seleccionada
conforme al menu del dia, la cual podra
consistir en crema, sopa ¢ fruta, segun
disponibilidad. El plate fuerte estara
compuesto por una porcion de proteina de
150 gramos, que podra_ser de res, pollo,

Unidad

80

Con el fin de garantizar condiciones
adecuadas para la participacion de los
asistentes durante el desarrollo de las
jornadas programadas, contribuyendo a
su bienestar, permanencia y adecuado
desempefio en las actividades previstas,
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cerdo, pescado u otra opcidn similar, con
preparacién gourmet, acompafiada de dos
tipos de carbohidratos y una guarnicién de
verduras o ensalada fresca, un postre y una
bebida fria. Todos los elementos se
presentaran en vajilla de alla calidad y el
servicic se realizara directamente en la
mesa, garantizando atenciéon personalizada
al comensal por parte de meseros.

se requiere el suministrc de almuerzos
para siete (7) representantes de
entidades invitadas, wveintinueve (29)
coordinadores de las Mesas de
Participacién Efectiva de Victimas, dos
(2) acompafiantes por condicion de
discapacidad y siete {7) integrantes del
equipo técnico y coperativo de la
Secretaria de Derechos Humanos y Paz
encargados del acompafiamiento vy
coordinacion del almuerzo, para un total
de cuarenta y cinco (45) beneficiarios por
jornada. En consecuencia, se realizara |a
entrega de cuarenta y cinco (458}
almuerzos el primer dia y cuarenta y
cinco (45) almuerzos el segundo dia,
para un total de noventa (20) almuerzos.

Hospedaje: Servicio de alojamiento en
habitaciones individuales, incluye desayuno.
Cada habitacién cuenta con bafio privado,
ducha, aire acondicionado y televisor con
sefal por cable para el entretenimiento. Que
tenga facilidad de acceso para personas en
condicién de discapacidad

Unidad

34

Para garantizar la participacion efectiva
de los veintinueve (29) coordinadores de
las Mesas de Participacion Efectiva de
Victimas del departamento del Meta en
el encuentro a realizarse en fa ciudad de
Villavicencio, se requiere el garantizar
veintinueve (29) servicios de alojamiento
en acomodacion individual, garantizando
condiciones acdecuadas de comodidad,
seguridad y accesibilidad para los
participantes. Adicionalmente, teniendo
en cuenta que los coordinadores de los
municipios de San Juanite, El Caivario,
Mapiripan, La Macarena y Uribe deben
desplazarse desde territorios de dificil
acceso y con ampliag distancias de
recorrido, se requiere su llegada un dia
antes del inicio de la actividad, razén por
la cual se hace necesario disponer de
cinco (5) servicios de alojamiento
adicionales. En consecuencia, se
requiere un total de treinta y cuatro (34)
servicios de alojamiento para garantizar
el adecuado desarrgllo del evento.

10

Cena: incluye entrada consistente en crema,
sopa o fruta, segun disponibilidad, seguida
de un plato fuerte compuesto por una
porcion de proteina de 150 gramos
acompafiada de dos tipos de carbohidratos
y una guarnicién de verduras ¢ ensalada, un
postre y una bebida. El servicio se realizara
en losa de alta calidad y el plato sera
entregado directamente en la mesa,
contando con  servicio de  atencion
personalizado por parte de meseros.

Unidad

37

Con el fin de garantizar condiciones
adecuadas para la participacion de los
asistentes, contribuyendec a su bienestar
y permanencia durante el desarrcllo de!
encuentro, se requiere el suministro de
cenas para los coordinadores de las
Mesas de Participacion Efectiva de
Victimas del departamento del Meta.
Para tal efecto, se entregaran
veintinueve (29) cenas correspondientes
a2 los veintinueve {28) coordinadores
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participantes. Adicicnalmente, teniendo
en cuenta que los coordinadores de los
municipics de San Juanito, El Calvario,
Mapiripan, La Macarena y Uribe deben
arribar a la ciudad de Villavicencio un dia
antes del inicio del encuentro debido a
las condiciones de acceso y distancia de
sus territorios, se requieren cinco (5)
cenas adicionales para la noche previa al
evento. Asimismo, se requieren dos (2)
cenas para los acompafiantes de dos
coordinadores en  condicion  de
discapacidad y una (1) cena adicional
para el acompariante dei coordinador del
municipio  de  Mapiripan, quien
igualmente debe llegar con un dia de
anticipacion. En  consecuencia, se
requiere un total de treinta y siete (37)
cenas.

1"

Garantizar servicio de transporte publico de
pasajeros (ida y wvuelta) a través de
empresas reconocidas vy legalmente
constituidas, para el trasladc de los 29
coordinadores de la Mesa Departamental de
Victimas al lugar del encuenitro

Unidad 1

NOTA 1. DADO QUE LAS TARIFAS DEL TRANSPORTE
TERRESTRE Y AEREQ DE PASAJEROS SON VARIABLES Y
NO ES POSIBLE DETERMINAR EL VALOR EXACTO DE UN
TIQUETE HASTA SU EMISION, NI PREVER CON CERTEZA
LA CANTIDAD DE TRANSPORTES REQUERIDOS, LA
EJECUCION DE ESTE COMPONENTE SE REALIZARA BAJO
LA MODALIDAD DE BOLSA DE RECURSOS, PERMITIENDG
SU USO CONFORME A LAS NECESIDADES QUE SE
PRESENTEN.

NOTA 2. PARA ESTABLECER LOS VALORES
CORRESPONDIENTES AL TRANSPORTE DE IDA Y VUELTA
POR PASAJERO, SERA REQUISITO PRESENTAR COMO
MINIMO UN TIQUETE QUE ACREDITE ALGUNO DE LOS
TRAYECTOS, YA SEA EL DE IDA O EL DE REGRESQ, PARA
VALIDAR EL DESPLAZAMIENTO  COMPLETO Y
GARANTIZAR EL RECONOCIMIENTO DEL SERVICIO DE
TRANSPORTE PUBLICO REALIZADO.

NOTA 3. PARA LA DETERMINACION DEL VALOR A
FACTURAR DE CADA TIQUETE, SE TOMARA COMO BASE
EL VALOR DEL TIQUETE Y SOBRE ESTE SE ADICIONARA
UN DIEZ POR CIENTO (10%) POR CONCEPTQO DE GASTOS
ADMINISTRATIVOS DEL CONTRATISTA. AL VALOR
RESULTANTE (TIQUETE + UTILIDAD) SE LE INCORPORARA
EL PORCENTAJE CORRESPONDIENTE A ESTAMPILLAS
DEPARTAMENTAL, CALCULADC MEDIANTE METODO
"GROSS-UP", DE MANERA QUE, UNA VEZ EL
DEPARTAMENTC EFECTUE EL DESCUENTO LEGAL DE

Considerando que la poblacion victima
constituye un grupo de especial
proteccion constitucional, se requiere
garantizar el transporte de veintinueve
(29) coordinadores de las Mesas de
Participacion Efectiva de Victimas y dos
(2) acompaiantes de coordinadores en
condicion de discapacidad hacia la
ciudad de Villavicencio, lugar donde se
desarrcilara el encuentro. Lo anterior,
con el fin de asegurar su asistencia y
participacién efectiva en las actividades
programadas. Teniendo en cuenta que
varios de los participantes provienen de
municipios alejados y zonas rurales del
departamento, es necesario gQarantizar
condiciones adecuadas de movilidad
tanto para el desplazamiento de ida
como de regreso, facilitando su accesc a
los espacios de participacion vy
fortaleciendo los procesos de
representacién e incidencia de la
poblacion victima en el marco de la
politica publica de atencion, asistencia y
reparacion integral.
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ESTAMPILLAS SOBRE EL VALOR TOTAL FACTURADO, EL
CONTRATISTA RECIBA EFECTIVAMENTE EL VALOR DEL
TIQUETE MAS EL DIEZ POR CIENTO {10%) DE UTILIDAD
PACTADOQ.

NOTA 4: EN LOS CASOS DE TRANSPORTE VEREDAL NO
FORMAL, QUE NO EXISTA EMPRESA LEGALMENTE
CONSTITUIDA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y/O
CUANDO SE REQUIERA SERVICIO DE TAXI, SE DEBERA
PRESENTAR UN RECIBO DE CAJA QUE CONTENGA EL
NOMBRE O RAZON SOCIAL Y NIT O CEDULA DEL
PRESTADOR, FECHA DE tA QPERACION, DESCRIPCION
DEL SERVICIO Y VALOR TQTAL. PARA LA DETERMINACION
DEL PRECIO A PAGAR, EL DEPARTAMENTO, TOMARA
COMO BASE EL VALOR DEL RECIBO DE CAJA Y SOBRE
ESTE SE ADICIONARA UN DIEZ POR CIENTO (10%) POR
CONCEPTO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS DEL
CONTRATISTA. AL VALOR RESULTANTE (TIQUETE +
UTILIDAD) SE LE INCORPORARA EL PORCENTAJE
CORRESPONDIENTE A ESTAMPILLAS DEPARTAMENTAL,
CALCULADO MEDIANTE METODO "GROSS-UP", DE
MANERA QUE, UNA VEZ EL DEPARTAMENTO EFECTUE EL
DESCUENTO LEGAL DE ESTAMPILLAS SOBRE EL VALOR
TOTAL FACTURADO, EL CONTRATISTA RECIBA
EFECTIVAMENTE EL VALOR DEL TIQUETE MAS EL DIEZ
POR CIENTO (10%) DE UTILIDAD PACTADO.

Es necesario garantizar un espacio

comodo y adecuado para el desarrollo de
la metodologia de trabajo del encuentro,
lo cual implica disponer de un auditorio
en las mismas instalaciones del hotel
Auditoric con aire acondicionado, equipado donde se hospedaran los coordinadores.
con ayudas audiovisuales, dispone de Esta disposicion permitira optimizar los
12 conectividad wifi, sistema de sonido, Unidad 9 tiempos y asegurar que el cronograma
micréfonos inalambricos, sillas. La de actividades se cumpla de manera
capacidad del auditoric minima es 40 efectiva, facilitando la organizacion y
personas. continuidad del evento. Ademas, es
fundamental que e! auditorio sea
accesible para personas en condicién de
discapacidad, asegurando la inclusion ¥
participacion plena de iodos los

asistentes,
Se requiere personal de apoyo técnico y
logistico para realizar las adecuaciones
Personal perfil técnico de apoyo y asistencia gsgﬁ,ls; ar:ﬁaasr deel{ ez;; iglrc;b”gooréj;narl ass{
técnica para realizar adecuaciones del actividades programadas, elaborar las
13 g;r23§n¥oacfr0§1n$ :gin:ggg r?: )l,a:;::;zg:gz Unidad 1 _relatorias del encuentro, recopilar los
de insumas requeridos para el desarrclio de L’nes u?::gfaj%enyerigﬂzocliigraarntlzsla'Sso?c?ftzg
a agenda, documentales requeridos, Su
participacion resulta indispensable para
arantizar el adecuado desarrollo de la
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agenda, la organizacién de la
informacién producida y la trazabilidad
de los compromiscs vy resultados
obtenidos durante la jornada.

Se requiere la centratacion de un
tallerista para orientar un espacio de
reflexién mediante la metodologia de
terapia de arte y narrativa textil,
incluyendo el suministro de los
materiales necesarios para su
desarrollo. Esta actividad busca
fortalecer las competencias
comunicativas, de liderazgo y
relacionamiento de los coordinadores de
las Mesas de Participacién Efectiva de
Victimas, promoviendo habilidades para
la expresion, el trabajo colaborativo, la
gestién de procesos participativos y el
gjercicio de sus funciones de
representacion en los territorios.

Terapia de Are y narrativa textil, con
disposicién de materiales. con conocimiento
en técnicas adecuadas para el manejo de
publice per (3} horas, para la canalizacion de
emociones y la representacion simbodlica de | Unidad 1
experiencias. La actividad debera ser
realizada por una persona que acredite
formacion complementaria en disciplinas
afines.

META: REALIZAR 16 ACCIONES DE COMUNICACION Y PEDAGOGIA PARA
DIFUNDIR Y SOCIALIZAR LAS RUTAS DE ATENCION, PREVENCION Y
PROGRAMAS DE PROTECCION DE VULNERACIONES A LOS DDHH.

En cumplimiento del marco juridico establecido por la Ley 1448 de 2011, conocida
como Ley de Victimas y Restitucion de Tierras, se reconoce como victimas a las
personas que, de manera individual o colectiva, hayan sufrido un dafic como
consecuencia de infracciones al Derecho Internacional Humanitario o de violaciones
graves y manifiestas a los derechos humanos, ocurridas en el contexto del conflicto
armado interno a partir del 1 de enero de 1985. Esta normativa impone al Estado
colombiano el deber ineludible de garantizar la atencion, asistencia y reparacion
integral a las victimas, bajo un enfoque de derechos, diferencial y participativo. En
esa linea, el desarrollo de acciones orientadas a la prevencion de nuevas
vulneraciones vy a la proteccion efectiva de los derechos de las victimas constituye
una medida de reparacion y garantia de no repeticion, que no puede desvincularse
de las responsabilidades del Sistema Nacicnal de Atencion y Reparacion Integral a
las Victimas —~SNARIV- ni de |a articulacion interinstitucional que este exige.

En el departamento del Meta, el enfoque preventivo ha adquirido una relevancia
particular ante el caracter persistente y multifactorial de las violencias que han
afectado histéricamente a su poblacion. Por ello, las acciones orientadas a la
socializacion de rutas de atencién, prevencion y proteccidn para las victimas del
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conflicto armado son parte esencial del cumplimiento de las obligaciones del Estado
frente al principio de garantia de no repeticion, contemplado en el articulo 25 de la
Ley 1448 de 2011 y desarrollado a través de la politica publica de reparacion
colectiva, retorno y reubicacién. Estos instrumentos juridicos exigen no solo
respuestas institucionales ante hechos consumados de violencia, sino también
actuaciones preventivas orientadas a eliminar las condiciones estructurales que han
permitido y perpetuado la vulneracion masiva de derechos humanos en el territorio.

La implementacion de acciones de comunicacion, informacién y pedagogia que
permitan a las comunidades afectadas conocer, comprender y ejercer las rutas de
atencion y los programas de proteccion disponibles es, por tanto, una obligacion
legal y etica del Estado. Estas acciones no pueden considerarse accesorias o
meramente informativas, sino que deben entenderse como parte integral del
proceso de reparacion, pues fortalecen las capacidades individuales y colectivas de
las victmas para demandar sus derechos, participar en los mecanismos
Institucionales dispuestos para su proteccién, y contribuir a la construccién de
garantias sostenibles de convivencia, legalidad y justicia. En ese sentido, la Corte
Constitucional, en multiples pronunciamientos como la Sentencia T-025 de 2004 y
sus autos de seguimiento, ha reiterado la importancia de que las entidades estatales
desarrollen estrategias efectivas de difusién de derechos y servicios, con enfoque
territorial y diferencial, que permitan superar los escenarios de invisibilizacion y
exclusidn que han afectado histéricamente a las victimas.

La socializacidon de rutas de atencion, prevencion y proteccion a la poblacion victima
del conflicto armado no puede entenderse como una accién Gnicamente informativa
o aislada de las dinamicas termitoriales; debe configurarse como un ejercicio
pedagdgico con enfoque diferencial que reconozca las particularidades culturales,
organizativas y sociales de las comunidades, promoviendo espacios de didlogo que
fortalezcan las capacidades locales para la exigibilidad de derechos y la articulacién
con el Estado. En territorios con condiciones institucionales fragiles o con factores
persistentes de riesgo, como ocurre en diversas zonas del departamento del Meta,
estas acciones adquieren un caracter preventivo fundamental, al permitir la
activacion oportuna de mecanismos de proteccién, la reduccion del riesgo de
nuevas vulneraciones y el fortalecimiento de entornos comunitarios mas seguros.
Por tanto, el acompafiamiento técnico y comunitario en la difusion de rutas debe ser
entendido como una obligacion del Estado, coherente con el principio de reparacion
integral y con el deber de garantizar medidas efectivas de no repeticion, articulando
de manera permanente con los Planes Integrales de Reparacién Colectiva, los
Planes de Retorno y Reubicacion, las érdenes contenidas en sentencias judiciales
de restitucion, y las acciones institucionales desarrolladas por la Unidad para las
Victimas, la Unidad de Restitucién de Tierras, la Defensoria del Pueblo y las
entidades territoriales.
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En cumplimiento de lo anterior, el Departamento del Meta, en el marco de su Plan
de Desarrollo Departamental “GOBIERNO DE LA UNIDAD”, identifico |a pertinencia
del gasto y necesidad de adelantar las acciones previstas para atender a la
poblacién victima del conflicto armado. Para tal efecto, formuld el PROYECTO N°
BPPID 2024005500072 denominado “‘FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
PARA LA IMPLEMENTACION DE LA LEY 1448 DE 2011 Y GARANTIAS DE
PARTICIPACION EFECTIVA DE POBLACION VIiCTIMA DEL CONFLICTO EN EL
META”, SECTOR: INCLUSION SOCIAL Y RECONCILIACION, PROGRAMA:
INSTITUCIONES FORTALECIDAS PARA LA IMPLEMENTACION DE LA LEY 1448
DE 2011 Y LA GARANTIA DE LA PARTICIPACION EFECTIVA DE LA POBLACION
VICTIMA DEL META, META: REALIZAR 16 ACCIONES DE COMUNICACION Y
PEDAGOGIA PARA DIFUNDIR Y SOCIALIZAR LAS RUTAS DE ATENCION,
PREVENCION Y PROGRAMAS DE PROTECCION DE VULNERACIONES A LOS

DDHH.

A continuacion, se detallan las actividades a realizar en el marco de esta meta:

ITEM | DESCRIPCION | UNIDAD | CANT | ALCANCE

B SOCIALIZA!:I()N DE RUTAS EN EL MARCO DE LAS ACCIONES PARA LA PREVENCION Y
PROTECCION DE LA POBLACION VICTIMA

1 SOCIALIZACION DE RUTAS PUERTO GAITAN
Refrigerios compuestos por un alimento Los (113) refrigerios seran suministrados
sblido, que puede ser un sandwich de pan a los participantes de las jornadas de
alineade con jamoén, queso y mantequilla, socializacion de rutas de atencion
paste! de carne, empanada, croissant, o relacionadas con la desaparicién forzada
arepa de huevo, con un gramaje no inferior y de las mesas de prevencion del
a 150 gramos por unidad. Cada refrigeric reclutamiento, uso y utilizacion de nifios,
debe incluir una bebida en presentacion de nifas y adolescentes. La convocatoria
botella o caja Tetra Pak de 200 ml, ya sea tendra caracter abiertc y de amplia
jugo natural o gasecsa. Deberan estar participacion, dirigida a funcionarios de

11. empacados individualmente en porta{Unidad 115 |entidades del orden nacicnal,
comidas desechables biodegradables, e departamental ¥ municipal,
incluir una servilleta. El contratista sera representantes de entidades invitadas,
responsable de la entrega puntual de los docentes, cooperantes internacionales y
refrigerios en el sitic designado por el poblacion civil victima del conflicto
organizador del evento, garantizando tanto armado. El suministro de los refrigerios
la calidad como la presentacién adecuada permitira garantizar condiciones
de los mismos, conforme a las normativas adecuadas  de permanencia vy
de Thigiene y seguridad alimentaria participacion durante el desarrollo de las
vigentes, actividades programadas.

2 SOCIALIZACION DE RUTAS VISTAHERMOSA
Refrigerios compuestos por un alimento Los (115) refrigerios seran suministrados
solido, gue puede ser un sandwich de pan a los participantes de las jornadas de
alineado con jamén, queso y mantequilla, socializacion de rutas de atencién

2.1. pastel de carne, empanada, croissant, o|Unidad 115 |[relacionadas con la desaparicion forzada
arepa de huevo, con un gramaje no inferior y de las mesas de prevencion del
a 150 gramos por unidad. Cada refrigerio reclutamiento, uso y utilizacidon de nifios,
debe incluir una bebida en presentacién de nifias vy adolescentes. La convocatoria
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botella o caja Tetra Pak de 200 ml, ya sea
juge natural o gaseosa. Deberan estar
empacados individualmente en pora
comidas desechables biodegradables, e
incluir una servilleta. El contratista serd
responsable de la entrega puntual de los
refrigerios en el sitic designado por el
organizador del evento, garantizando tanto
la calidad como la presentacion adecuada
de los mismos, conforme a las normativas
de higiene vy seguridad alimentaria
vigentes.

tendra carécter abierto y de amplia
participacién, dirigida a funcionarios de
entidades del orden nacional,
departamental y municipal,
representantes de entidades invitadas,
docentes, cooperantes internacionales y
poblacidén civil victima del conflicto
armado. El suministro de los refrigerios
permitira garantizar condiciones
adecuadas de permanencia Y
participacion durante el desarrolio de las
actividades programadas.

3 SOCIALIZACION DE RUTAS - CABUYARO
Refrigerios compuestes por un alimento Los (1156) refrigerios seran suministrados
sdlido, que puede ser un sandwich de pan a los participantes de las jornadas de
alineado con jamén, queso y mantequilla, socializacion de rutas de atencion
pastel de carne, empanada, croissant, o relacionadas con la desaparicion forzada
arepa de huevo, con un gramaje no inferior y de las mesas de prevencion del
a 150 gramocs por unidad. Cada refrigerio reclutamiento, uso y utilizacién de nifios,
debe incluir una bebida en presentacion de nifas y adolescentes. La convocatoria
botella o caja Tetra Pak de 200 ml, ya sea tendréd caracter abierto y de amplia
jugo natural o gasecosa. Deberan estar participacion, dirigida a funcionarios de

3. empacados individualmente en porta | Unidad 115 | entidades del orden nacional,
comidas desechables biodegradables, e departamental y municipal,
incluir una servilleta. El contratista sera representantes de entidades invitadas,
responsable de la entrega puntual de los docentes, cooperantes internacionales vy
refrigerios en el sitic designado por el poblacién civil victima del conflicto
organizador del evento, garantizando tanto armado. El suministro de los refrigerios
la calidad como la presentacién adecuada permitird garantizar condiciones
de los mismos, conforme a las normativas adecuadas de permanencia y
de higiene vy seguridad alimentaria participacién durante el desarrollo de las
vigentes. actividades programadas.

4 SOCIALIZACION DE RUTAS - SAN JUAN DE ARAMA
Refrigerios compuestos por un alimento Los (115) refrigerios seran suministrados
sdlido, que puede ser un sandwich de pan a los participantes de las jornadas de
alineado con jamon, quesc y mantequilla, socializacion de rutas de atencidn
pastel de carne, empanada, creissant, o relacionadas con la desaparicion forzada
arepa de huevo, ¢on un gramaje ho inferior y de las mesas de prevencion del
a 150 gramos por unidad. Cada refrigerio reclutamiento, uso y utilizacién de nifios,
debe incluir una bebida en presentacién de nifias y adolescentes. La convocatoria
botella o caja Tetra Pak de 200 ml, ya sea tendra caracter abierto y de amplia

4.1. jugc natural o gaseosa. Deberan estar! Unidad 115 | participacion, dirigida a funcionarios de

empacados individualmente en porta
comidas desechables biodegradables, e
incluir una servilleta. El contratista sera
responsable de la entrega puntual de los
refrigerios en el sitio designado por el
organizador del evento, garantizando tanto
la calidad como la presentacion adecuada
de los mismos, conforme a las normativas

entidades del orden nacional,
departamental y municipal,
representantes de entidades invitadas,
docentes, cooperantes internacionales y
pablacidon civil victima del conflicto
armado. El suministro de los refrigerios
permitira garantizar condiciones
adecuadas de permanencia y
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de higiene vy seguridad alimentaria

vigentes.

participacién durante el desarrollo de las
actividades programadas.

5 SOCIALIZACION DE RUTAS DESAPARICION FORZADA VILLAVICENCIO
Soid, qus pusde ser un sandich de pan Los cuarenta y nueve (49) refrigerios
alineado con jamén, queso y mantequilla, estan dirigidos a los participantes de la
pastel de carme, empanada, croissant, o Jornada de socializacion de las rutas de
arepa de huevo, con un gramaje no inferior greznaccljc;n i:__ i?asosc'je si?roﬁizangm;
a 150 gramos por unidad. Cada refrigerio municio; q de  Vilavi o E i
debe incluir una bebida en presentacién de UnicipIo mavicencio. tn ~ esta
botella o caja Tetra Pak de 200 ml. ya sea actividad se llevara a t_:abo una sesion de
jugo natural o gaseosa. Deberan estar la Mesa de Desaparicién Forzada, con la
51. |empacados individualmente en porta|Unidad |49 g;gr'gﬁaeg'énemig: desf“”"gr"g”aa;i'::ciongg
comidas desechables biodegradables, e ) X
incluir una servilleta. E! contratista sera ls:»)oclz_lt_algs, r_gpres;ntatptes ge Ia\s!'l\*:fesas de
responsable de la entrega puntual de los ab||0|paC| n Etiectiva eﬂ_ icimas 'y
refrigerios en el sitio designado por el po acj?n wctlgna_t del dcon icto armado‘l
organizador del evento, garantizando tanto gggoci?nienﬁgop ?;0 . (reo jg)(r:ri.}cr,?tower E
la calidad como la presentacion adecuada foscion ooort g P - d
de los mismos, conforme a las normativas activac opofuna de a.s rulas de
de higiene y seguridad alimentaria atenmén, prevencion,  busqueda  y
vigentes proteccion  frente a este hecho
] victimizante.
Se requiere el diseflo de piezas
Servicio de disefio grafico para la creacion publicitarias y pedagogicas orientadas a
de once (11) piezas visuales destinadas a la conmemoracion y divulgacion de las
la impresion de material grafico requerido rutas de atencion, bisqueda y crientacion
por la Secretaria de Derechos Humanos y para personas dadas por desaparecidas,
Paz. Cada disefio deberd responder a en el marco de las acciones de
criterios técnicos ¥ comunicativos sensibilizacion sobre desaparicion
5.2 previamente definidos y serd desarrollado Unidad 1 forzada en el municipio de Villavicencio.
’ conforme a los lineamientes establecidos Este material permitird fortalecer las
por la oficina asesora de comunicacicnes estrategias de informacién y difusion
del departamento y en coordinacién directa dirigidas a la ciudadania, victimas del
con la supervisora del centrato, para conflicto armado, organizaciones sociales
garantizar la coherencia tematica, calidad y entidades participantes, promoviendo el
visual y pertinencia en el enfoque narrativo, conocimiento y la activaciéon oportuna de
segln los objetivos de las actividades. las rutas institucionales existentes para la
atencion de estos casos,
Servicio de impresibn de material Las diez (10} piezas publicitarias seran
5.3 fotografico o grafico con medidas de 60 cm | Unidad 10 |destinadas a fortalecer los procesos de
x §0cm para visibilizar [a cronologia de los memoria__ histdrica, reconocimiento v
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hechos victimizantes en medio del conflicto
armado en el departamentc del Meta,
impresas en vinilo UV adhesive laminado
plastificado de alta calidad, full color, con
alta resistencia a intemperie. La fotografia ¢
grafico debe ir con una estructura metalica
de tuberia cuadrada de 1 pulgada calibre
18, con anticorrosivo y pintura, que brinde
soporte de excelente calidad y durabilidad,
con una altura de 75 cm de altura y 60 cm
de ancho. La lamina metélica que brinda
soporte a la fotografia o grafico debe ser
acorde al tamafio de la misma (60 cm x 50
cm). Los disefos se determinaran de
acuerdo con la oficina asesora de
comunicaciones yfo se definiran  en
coordinacién con la supervisora del
contrato.

dignificacién de las victimas del conflicto
armado. Cinco (5) de estas piezas
quedaran en custodia del Centro Regional
de Atencidn a Victimas (CRAV) de
Villavicencio y las cinco (5) restantes en el
municipio de Granada, con el propésito de
visibilizar la cronologia de los hechos
victimizantes y promover espacios
permanentes de reflexion, sensibilizacion
y construccién de memoria. Estas
acciones contribuyen a las medidas de
reparacion simbdlica contermpladas para
las victimas del conflicto armado,
fortaleciendo los procesocs de
preservacion de la memoria histoérica y las
garantias de no repeticion.

Servicio de Impresion en lamina
galvanizada de 90 cm x 1,20 m, con
impresién UV a full color en alta resolucion;
incluye estructura metélica desarmable en
tuberia cuadrada de 1 pulgada calibre 18,

La elaboracion de un juego pedagdgico
crientado a la sccializacién de las rutas de
prevencion del reclutamiento, uso vy
utilizacion de nifios, nifias y adolescentes
tiene como finalidad fortalecer las

5.4 con altura de 1 my base de 30 ¢m, con forro | Unidad 1 estrategias de sensibilizacion y formacion
protector para conservacion y transporte. desarrolladas por !a Secretaria de
Disefios previamente concertados con el Derechos Humanos y Paz. Este material
supervisor del contrato y la Oficina de quedard bajo custodia de la entidad para
Comunicaciones de la Gobernacion del su utilizacién en las diferentes jornadas,
Meta. campafas y actividades de socializacion
Servicio de impresion en ficha imantada de c;?ot;gct:?os n de ngﬁtr;ic:l;ﬁ;énggevenglcn I;
15 ¢cm x 15 cm, impresa a full color, con ! T
contenido gréﬁcop definido: _ disefios _ aproplacuﬁn_de conocimientos por pare

5.5 ; : . Unidad 20 |delacomunidad y al fortalecimiento de las
previamente concertados con €l supervisor . AR )
del contrato y la Oficina de Comunicaciones acciones institucionales en ‘materla de
de la Gobernacion del Meta prevencidbn  de  vulneraciones  de

' derechos.
El millar (1.000) de afiches tiene como
finalidad promover el conocimiento y la
difusion de las rutas de prevencion del
reclutamiento, uso y utilizacién de nifios,
Impresion de afiches con la ruta de nifias y adolescentes en el contexio del
Prevencién del reclutamiente, tamano cpnf!lctp armac}o. ,Es.te material _seré
medio pliego 70 x 50, impresos en papel dlStI’Ib‘UIdC? en instituciones Ieducatlvla‘s,

56 propalcote de 150 gramos. Los disefios | Millar 1 org%mgacmqi; de la sociedad civil,
seran concertados con el supervisor del ent aces pu licas, espacios de atencqén
contrato y |a oficina de comunicaciones de @ \nqtlm_as vy %emés escenarios
la Gobernacion del Meta comunitarios,  siendo _entregado ~a

' docentes, servidores plblicos, poblacion
victima del confiicto armado y enlaces de
victimas, con el propésito de fortalecer las
acciones de prevencion, facilitar el acceso
a la informacién institucional y promaover
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que los beneficiarios actlen como
multiplicadores de estas rutas en sus
comunidades y territorios.

5.7

Licencia de edicidbn para videos en )
plataforma Capcut por 6 meses Unidad 2

Las dos (2) licencias seran destinadas
como incentivo en los concursos que se
desarrollarAn en  las  instituciones
educativas de los municipios donde se
ejecuten las actividades de socializacién
de las rufas de prevencidn del
reclutamientc, useo y utilizacion de nifios,
nifas y adolescentes en el contexto del
conflicto armado. Estas licencias seran
entregadas a los ganaderes del concurso
de produccion de videos alusivos a la
prevencién del reclutamiento, con el
proposito de promover la participacion
activa de los estudiantes, fortalecer los
procesos de sensibilizacion y fomentar la
apropiacion de los mensajes de
prevencion y proteccion de derechos
entre la poblacion escolar.

26.

Impresiéon  de  infografia en  papel
propalcote, a full color, tipo folleto de cuatro
(4) caras, tamafio carta. Material de apoyo
pedagogice para el equipo de asistencia
técnica scbre plan de prevencién, plan de Mi

. X Y illar 1
contingencia y las actualizaciones de la Ley
2421 de 2024. Los disefics seran
concertados con el supervisor del contrato
y la oficina de comunicaciones de la
Gobernacion del Meta,

El millar {1.000) de infografias estara
orientadc  a  divulgar  informacion
relacionada con la importancia de la
planeacién estfratégica vy la adopcién de
medidas de prevencién y contingencia
frente a posibles hechos victimizantes,
incorporando aspectos relevantes de la
actualizacion normativa contenida en la
Ley 2421 de 2024. Este material sera
entregado a los integrantes de las Mesas
de Participacion Efectiva de Victimas v a
lideres comunitarios, con el propésito de
fortalecer sus conocimientos, facilitar {a
apropiacién de la informacion y promover
su labor como multiplicadores de las
acciones de prevencidn, proteccién vy
garantia de derechos en sus territorios.

META: REALIZAR 8 JORNADAS MOVIL DE ATENCION, TRAMITE Y ASESORIA
PARA LA POBLACION VICTIMA EN LOS DIFERENTES MUNICIPIOS DEL

META.

Nota: Para efectos de la presente contratacion, se contempla la realizacion de dos
(2) Jornadas moviles, las cuales corresponden a un avance parcial en el
cumplimiento de la meta establecida de ocho (8) jornadas.
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En el marco de la Ley 1448 de 2011, la cual reconoce como victimas a quienes,
individual o colectivamente, hayan sufrido dafios por hechos ocurridos a partir del 1
de enero de 1985 como consecuencia de infracciones al Derecho internacional
Humanitario o de violaciones graves y manifiestas a los Derechos Humanos en el
contexto del conflicto armado interno, se establece el deber del Estado de garantizar
la atencion. asistencia y reparacion integral a esta poblacion. En consecuencia, se
hace necesaria la implementacion de estrategias que permitan acercar la oferta
institucional a los territorios histéricamente afectados por la violencia y con
limitaciones de acceso a servicios, especialmente en zonas rurales dispersas donde
el Estado ha tenido baja presencia estructural.

En atencion a lo anterior, El Departamento del Meta, en el gjercicio de sus funciones
legales y en cumplimiento del principio de colaboracion arménica consagrado en el
articulo 113 de la Constitucion Politica, asi como del articulo 26 de la Ley 1448 de
2011 que establece las competencias territoriales frente a las victimas del conflicto
armado, promueve la realizacion de dos jornadas moéviles de atencidn en los
municipios de Puerto Lopez y Puerto Rico. Estas jornadas estan orientadas a
garantizar el acceso efectivo a la oferta institucional por parte de las entidades del
Sistema Nacional de Atencion y Reparacién Integral a las Victimas — SNARIV.

Dicha necesidad se fundamenta, ademas, en atencién a la Alerta Temprana N.°
001-2025 emitida por la Defensoria del Pueblo. Esta alerta enfatiza el riesgo
inminente de confrontaciones armadas, el incremento del reclutamiento forzado de
menores, el control social y territorial, y la vulnerabilidad de comunidades rurales, lo
cual hace urgente la adopcion de medidas de prevenciony proteccidn con presencia
directa del Estado en estos territorios.

Las jornadas moviles, coordinadas por El Departamento del Meta, constituyen una
estrategia operativa y pedagogica para descentralizar la oferta institucional del
SNARIV, facilitando el acceso de las comunidades victimas del conflicto armado a
servicios de orientacion, toma de declaraciones, ayudas humanitarias, tramites de
indemnizacion y atencion en salud, asi como espacios de formacién en derechos
humanos, prevencién del reclutamiento forzado, violencia de género y proteccion
de lideres sociales. Estas acciones, articuladas en el marco del Plan de Accion
Territorial — PAT Departamental, buscan superar las barreras presupuestales y
logisticas que enfrentan los municipios.

Las actividades correspondientes a las Jornadas Moviles de Oferta Institucional,
Atencion, Tramite y Asesoria para la Poblacion Victima estaran dirigidas a la
poblacién victima del conflicto armado residente en los municipios de Puerto Lopez
y Puerto Rico (Meta), con el propésito de facilitar el acceso a la oferta institucional
en materia de orientacién, atencién, asesoria, gestion de tramites y garantia de
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derechos. Para el desarrollo de estas jornadas se contard con un equipo
interdisciplinario conformado por veinticinco (25) personas, integrado por
funcionarios y delegados de entidades del orden departamental, nacional,
académico y de cooperacién, entre ellos representantes de la Secretaria de Mujer,
Familia y Equidad de Género, Secretaria de Ambiente, Direccion para el Fomento
de la Educaciéon Superior, Secretaria de Tecnologia y Sistemas de Informacién,
Secretaria Social, Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, Secretaria de
Competitividad y Desarrollo Econémico, Colpensiones, Consultorio Juridico de la
Corporacién Universitaria del Meta, Corporacion Universitaria de la Costa, Unidad
de Restitucién de Tierras, Agencia Nacional de Tierras, Agencia de Desarrollo Rural,
Unidad de Busqueda de Personas Desaparecidas (UBPD), Mesa de Desaparicion
Forzada, Colectivo de Mujeres Buscadoras, Casa de la Cultura, Unidad para las
Victimas, Departamento de Prosperidad Social, SENA, Defensoria del Pueblo y
Secretaria de Derechos Humanos y Paz de la Gobernacién del Meta, quienes
brindaran orientacién y atencion integral a los asistentes durante el desarrollo de las
jornadas.

En cumplimiento de lo anterior, el Departamento del Meta, en el marco de su Plan
de Desairollo Departamental “GOBIERNO DE LA UNIDAD”, identifico la pertinencia
del gasto y necesidad de adelantar las acciones previstas para atender a la
poblacidn victima del conflicto armado. Para tal efecto, formuld el PROYECTO N°
BPPID 2024005500072 denominado “FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
PARA LA IMPLEMENTACION DE LA LEY 1448 DE 2011 Y GARANTIAS DE
PARTICIPACION EFECTIVA DE POBLACION VICTIMA DEL CONFLICTO EN EL
META", SECTOR: INCLUSION SOCIAL Y RECONCILIACION, PROGRAMA:
INSTITUCIONES FORTALECIDAS PARA LA IMPLEMENTACION DE LA LEY 1448
DE 2011 Y LA GARANTIA DE LA PARTICIPACION EFECTIVA DE LA POBLACION
VICTIMA DEL META, META: REALIZAR 8 JORNADAS MOVIL DE ATENCION,
TRAMITE Y ASESORIA PARA LA POBLACION VICTIMA EN LOS DIFERENTES
MUNICIPIOS DEL META.

A continuacién, se detalian las actividades a realizar en el marco de esta meta:

ITEM [ DESCRIPCION [UNIDAD _[CANT [ALCANCE
c JORNADAS MOVILES DE OFERTA INSTITUCIONAL, DE ATENCION, TRAMITE Y ASESORIA PARA
LA POBLACION VIiCTIMA

1 JORNADA MOVIL DE OFERTA INSTITUCIONAL EN EL MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ
Este insumo es necesario para
garantizar el adecuado desarroilo
administrativo, operativo y documental
11 Resmas de papel tamario carta 75 grms x Unidad 18 de la jornada movil de atencién, tramite
’ 500 hojas y asesoria dirigida a la poblacién
victima. Su disponibilidad permitira
realizar la impresidon de listas de
asistencia, formatos de registro y control
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de participantes, tablas de seguirmiento,
documentos de orientacién, material
informativo y demas soportes requeridos
durante la jornada. Asimismo, permitira
entregar a la poblacion asistente la
documentacion que corresponda de
acuerdo con los tramites, servicios v
orientaciones  brindades  por  las
entidades participantes. La Secretaria
de Derechos Humanos y Paz requiere
contar con estos elementos para
documentar de manera organizada las
actividades desarroiladas, registrar la
atencion  efectivamente  prestada,
identificar a las personas atendidas y
conservar los soportes que acrediten la
ejecucion de la jornada. De igual
manera, la documentacién generada
permitira consolidar ia informacion
obtenida, realizar el seguimiento
correspondiente vy contar con  los
soportes necesarios para la elaboracion
de informes y reportes de gestion,
garantizando la trazabilidad de las
actuaciones adelantadas durante la
Jornada y la adecuada atencién de la
poblacién victima participante.

1.2

Servicio de transporte terrestre especial de
pasajeros (ida y vuelta) desde el municipio
de Villavicencio hasta el municipio de
Puerto Lopez-Meta, en vehiculo tipo bus o
buseta (incluye sistema de aire
acondicionado funcionail) con capacidad
minima para veinticinco (25) personas. La Unidad
empresa que realice el servicio de
transporte deberd contar con habilitacion
para el servicio de transporte especial de
pasajeros, conferme a la normatividad
vigente. El desplazamiento de ida debera
realizarse el dia establecido, y el retorno se
efectuara al dia siguiente.

E! servicio de transporte estara dirigido
a 25 funcionarios que integran la oferta
institucional de las jornadas méviles, se
encuentran integrados por funcicnarios
y delegados de entidades del orden
departamental, nacional, académico y
de cooperacion, entre ellos
representantes de la Secretaria de
Mujer, Familia y Equidad de Género,
Secretaria de Ambiente, Direccién para
el Fomento de la Educacién Superior,
Secretaria de Tecnologia y Sistemas de
Informacion, Secretaria Sociali,
Secretarfa de Agricuitura y Desarrollo
Rural, Secretaria de Competitividad y
Desarrollo  Econémico, Colpensiones,
Consuitorio Juridico de la Corporacion
Universitaria del Meta, Corporacién
Universitaria de la Costa, Unidad de
Restitucion de Tierras, Agencia Nacional
de Tierras, Agencia de Desarrollo Rural,
Unidad de Busqueda de Personas
Desaparecidas (UBPD), Mesa de
Desaparicién Forzada, Colective de
Mujeres Buscadoras, Casa de la

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202 . |
A e

www.meta.qov.co [

J




ESTUDIOS PREVIOS 5DIGO.
PROCESOS DE LICITACION, SELECCION CODIGO: F-BS-32
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA

INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS VERSION: 03
T w000 148 MODALIDADES.
Cultura, Unidad para las Viclimas,
Departamento de Prosperidad Social,
SENA, Defensoria del Pueblo vy
Secretaria de Derechos Humanos y Paz
de la Gobernacion del Meta y la
Secretaria de Derechos Humanos y Paz
del Meta.
E! suministro de refrigerios permitird
garantizar condiciones adecuadas y
dignas para los participantes durante el
Refrigerio; Compuesto por un sandwich de desarrollo de la Jornada Movil de Oferta
pollo de 200 gramos, elaborade con (pan Institucional. Para tal efecto, se proyecta
artesanal, pollo fresco, lechuga y saisa la  participacion de sesenta (60)
bechamel), o alternativamente, hojaldre de asistentes, conformados por veinticinco
pollo o carne de 150 gramos, empacado en (25) representantes de entidades que se
papel encerado, incluye bebida tipo desplazan desde la ciudad de
13 gaseosa en presentacion de minimo 250 mi | o o 110 Villavicencio para brindar la oferta
: o jugo natural servido en vaso de 9 onzas, institucional y treinta y cinco (35)
acompafiado de una fruta de cosecha representantes de entidades del orden
seleccionada segin disponibilidad. Los local que acompafiaran la actividad. En
refrigerios  deberan estar empacados consecuencia, se requiere la entrega de
individualmente en bolsas biodegradables, ciento diez (110) refrigerios, distribuidos
e incluiran una servilleta. La entrega se en sesenta (60) refrigerics en Ia jornada
realizara en el sitio del evento. de la mafana y cincuenta (50} en la
jornada de la tarde, teniendo en cuenta
que para esta ultima se estima una
menor participacién de las entidades del
orden local gue apoyan la jornada.
La entrega de desayunos permitira
Desayuno: Entrada de caldo de 500 cc, un garantizar condiciones adecuadas y
plato fuerte compuesto por una proteina de dignas para los participantes durante el
origen animal {cerdo, res, polio, o huevo), desarrollo de la Jornada Mévil de Oferta
una porcion de cereal (100 gramos de Institucional, favoreciendo su
arroz), y un acompafiamiento de arepa de permanencia y disponibilidad para la
harina de maiz o platanc. La bebida debera atencion de la poblacién victima durante
ser jugo de fruta, café o chocolate, a toda la jornada. Esta cantidad se
eleccién. Los desayunos se serviran en requiere considerando la participacion
1.4 mesa o, de requerirse entrega en otro sitio, | Unidad 30 de veinticinco (25) representantes de
en contenedores biodegradables enfidades invitadas encargadas de
desechables, incluyendo servilletas vy brindar la oferta institucional y cince (05)
cubiertos biodegradables. El contratista integrantes de la Policia Nacional,
sera responsable del servicio de Defensa Civil y Cuerpe de Bomberos
distribucidn, garantizando la  entrega gue apoyaran las labores de seguridad,
oportuna y en o6ptimas condiciones de coordinacién y atencién logistica desde
higiene, conforme a las normas vigentes de las primeras horas del dia. En
seguridad alimentaria. consecuencia, se requiere el suministro
de treinta {30) desayunos.
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1.5

Almuerzo, incluye. Entrada de sopa o
crema, un plato fuerte con una proteina de
origen animal al 100% (cerdo, res o pollo),
una porcion de cereal (100 gramos de
arroz}, una ensalada de verduras o fruta de
100 gramos, y un acompafiamiento que
puede ser papa a la francesa, puré de papa,
platano o yuca. La bebida debera ser jugo
de fruta o gaseosa de 200 ml Los
almuerzos se serviran en mesa o, si se
reguiere entrega en ofro lugar, en
contenedores biodegradables
desechables, incluyendo servilletas vy
cubiertos biodegradables. E! contratista
sera responsable del servicio de
distribucion, asegurando la entrega puntual
y en optimas condiciones de higiene, en
cumplimiento con las normas vigentes de
seguridad alimentaria.

Unidad

60

La entrega de almuerzos permitira
garantizar condiciones adecuadas vy
dignas para los participantes durante el
desarrollo de la Jornada Mévil de Oferta
Institucional. Para tal efecto, se proyecta
&l suministro de sesenta (60) almuerzos,
dirigidos a veinticinco {25)
representantes de entidades que se
desplazan desde la civdad de
Villavicencic para brindar ia oferta
institucional y treinta y cinco (35)
representantes de entidades del orden
local que acompafaran la actividad,
garantizando su permanencia y la
adecuada prestacion de los servicios de
orientacion, atencion y asesoria durante
la jornada.

1.6

Cena: Entrada de plato fuerte compuesto
por una proteina de origen animal 100%
(cerdo, res, poilo 0 pescado), acompafiado
de una porcion de cereal (100 gramos de
arroz o pasta) y una guarnicion que puede
ser papa & la francesa, puré de papa,
platano o yuca. Ademas, la cena debe
incluir una ensalada de verduras frescas o
una ensalada de frutas de 100 gramos, y
una bebida acompariante de jugo de fruta o
gaseosa de 200 ml. Las cenas se serviran
&N mesa o, en caso de requerirse entrega
en ofrc  sitio, en contenedores
biodegradabies desechables, e incluiran
servilletas y cubiertos biodegradables. El
contratista serd responsable de g
preparacion y servicio de distribucion,
garantizando la entrega puntua! y en
condiciones oOptimas de higiene,
cumpliendo con las normativas vigentes de
seguridad alimentaria.

Unidad

30

La entrega de cenas permitira garantizar
condiciones adecuadas y dignas para
l0s participantes durante el desarrollo de
la Jornada Mévil de Oferta Institucional,
favoreciendo su  permanencia ¥
disponibilidad para la atencién de la
poblacion victima hasta la finalizacion de
las actividades programadas. Esta
cantidad se requiere considerando la
participacion  de  wveinticinco  (25)
representantes de entidades invitadas
encargadas de brindar la oferta
institucional y cinco (05) integrantes de
la Policia Nacional, la Defensa Civil y el
Cuerpo de Bomberos que apoyaran las
labores de seguridad, coordinacién y
atencion logistica durante toda Ia
jomada y hasta su clausura. En
consecuencia, se requiere el suministro
de treinta {30) cenas,

1.7

Hidratacion: Suministro de bolsa de agua x
24 und presentacién superior a 300 ml
entregado en el sitio designado por el
organizador del evento.

Unidad

La hidratacion estara dirigida a la
poblacién victima del conflicto armado
que participa en las jornadas moviles,
para asegurar condiciones adecuadas
de permanencia, bienestar y
participacién. Las bebidas seran
entregadas por el contratista conforme a
las instrucciones impartidas por el
supervisor.
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Alguiler de sistema de sonido, que incluya
como minimo dos cabinas activas de 12
pulgadas con una potencia de 1500W,
operativas en 110Y-220V y con un nivel de
presion soncra (SPL) de 130 dB; una
consoia anéloga de 10 canales con efectos
1.8 integrados (FX); un micréfono inalambrico Hora 8
. modelo BLX4; un microfone alambrico y Se requiere la disposicidn de un sistema
cuatro cables de corriente tipo 3x12. El de sonidc que permita el desarrollo
servicio debera contemplar el transporte, adecuado de la jornada mévil, facilitando
instalacion, montaje, operacién durante el la ambientacion general del espacio y el
avento, desmontaje del sistema y la acompafiamiento sonoro de las distintas
realizacion de pruebas técnicas previas en actividades informativas, pedagogicas y
el lugar indicado por la entidad. recreativas programadas.
Se requiere garantizar la disponibilidad
de 100 sillas como parte del mobiliario
basico necesario para el adecuado
desarrollo de la jormada movil,
destinadas tanto a la poblacion victima
1.9 Alguiler de sillas plasticas sin brazo, con Unidad 100 del conflicto armado para brindar
’ transporte y ubicacion correspondiente condiciones minimas de comodidad y
dignidad  mientras  esperan  ser
atendidos, comoe para el
acondicionamiento de los espacios de
trabajo de los funcionarios encargados
de la oferta institucional.
Alquiler de mesas plasticas blancas 258 requiere gara['mtlzar Ia. (_iispos_icién de
cuadradas de 80cm x 80cm, con transporte, | (| . mesas para el acondicionamiento de
110 i ’ . Unidad 25 los espacios de trabaje de los
montaje y desmontaje, asi como su . ; .
ubicacién e instalacién adecuadas funcionarios que integran la oferta
institucional durante la jornada mévil.
Servicio de alquiler de internet, con
capacidad minima de 100 megas
simétricas, garantizando estabilidad, aita
disponibilidad y velocidad de carga y
descarga equitativa, adecuado para el
1.11 soporte de actividades simultaneas en sitio. | Jornada 1 Es indispensable garantizar el servicio
El servicio debera incluir el traslado, de internet durante la jornada movil,
instalacién y configuracién del equipo dado que la mayoria de los tramites v
necesario en el lugar designado, asi como consultas que conforman la oferta
el acompanamiento de soporte técnico ingtitucional  requieren  acceso a
durante toda la jornada. plataformas en linea.
Servicio de animacion dirigide a poblacion Dado que en el desarrollo de las
infantil victima beneficiaria, a cargo de un jornadas méviles se presenta una alta
animador que  acredite  formacién participacién de nifios, niflas vy
complementaria en recreacion, pedagogia adolescentes que acompafian a sus
1412 o areas afines, responsable de ejecutar Uridad 1 padres y madres, en su mayoria cabeza
. actividades ludicas adecuadas al contexto de familia, se hace necesario garantizar
de la jornada. El servicio debera incluir la un servicio de esparcimientc que
realizacién de pintucaritas y la disposicion funcione de manera transversal a las
de un inflable tipo full transfer con actividades institucionales, mediante
gimensiones minimas de 6 metros de estrategias de animacion, juegos y
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fondo, 4,50 metros de frente y 5,50 metros
de alto, con capacidad para ocho nifos en
uso simultaneo. El servicic debe incluir el
transporte, instalacion, montaje, operacién
durante el evento, desmontaje y ejecucion
de pruebas tecnicas previas en el lugar
asignado por la entidad.

dinamicas recreativas. Esta medida
garantiza tiempo de calidad para los
menores  mientras  sus  acudientes
acceden a la oferta institucional y
contribuye & crear un ambiente
acogedor y atractivo que favorece la
asistencia en las jornadas.

1.13

Alquiler de multitoma x 6 tomas con polo a
tierra y supresor de picos, con instalacion y | Unidad 5]
puesta en funcionamiento

Se debe garantizar la disponibilidad de
seis multitomas para adecuar los
espacios de trabajo de los funcionarios
que prestan [a oferta institucional,
asegurando la conexion eléctrica de los
equipos de cémputo y periféricos
necesarics para el desarrollo eficiente
de sus funciones.

JORNADA MOVIL DE OFERTA INSTITUCIQONAL EN EL MUNICIPIO PUERTO RICO

2.1

Resmas de papel tamafic carta 75 grms x Unidad 18

500 hojas

Este insumo es necesario para
garantizar el adecuado desarrollo
administrativo, operativo y documental
de la jornada mavil de atencién, tramite
y asescria dirigida a la poblacion
victima. Su disponibilidad permitira
realizar la impresién de listas de
asistencia, formatos de registro y control
de participantes, tablas de seguimiento,
documentos de orientacién, material
informativo y demas soportes requeridos
durante la jornada. Asimismo, permitira
entregar a la poblacién asistente la
documentacion que corresponda de
acuerdo con los tramites, servicios y
origntaciones  brindades  por  las
entidades participantes. La Secretaria
de Derechos Humanos y Paz requiere
contar con estos elemantos para
documentar de manera organizada las
actividades desarroliadas, registrar la
atencion  efectivamente prestada,
identificar a las personas atendidas y
conservar los soportes que acrediten la
gjecucion de la jornada. De igual
manera, la documentacion generada
permitira  consclidar la  informacion
obtenida, realizar el seguimiento
correspondiente  y contar con los
soportes necesarios para la elaboracién
de informes y reportes de gestion,
garantizando la ftrazabilidad de las
actuaciones adelantadas durante la
jornada y la adecuada atencién de la
poblacién victima participante.
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2.2

Servicio de transporte terrestre especial de
pasajercs (ida y vuelta) desde el municipio
de Villavicencic hasta el municipio de
Puerto Rico, en vehiculo tipo bus o buseta
(incluye sistema de aire acondicionado
funcional) con capacidad minima para
veinticinco (25) personas. La empresa que Unidad 4
realice el servicio de transporte debera
contar con habilitacion para el servicio de
transporte especial de pasajeros, conforme
a la normatividad vigente. E!
desplazamiento de ida debera realizarse el
dia establecido, y el retorne se efectuara ai
dia siguiente.

El servicio de transporte estara dirigido |
a 25 funcionarios que integran !a oferta
institucicnal de las jornadas moviles,
entre los que se  encuentran
representantes veinticingo {25)
personas, integrado por funcionarios y
delegados de entidades del orden
departamental, nacional, académico y
de cooperacion, entre ellos
representantes de la Secretaria de
Mujer, Familia y Equidad de Género,
Secretaria de Ambiente, Direccion para
el Fomento de la Educacion Superior,
Secretaria de Tecnologia y Sistemas de
Informacion, Secretaria Sacial,
Secretarfa de Agricultura y Desarrolio
Rural, Secretaria de Competitividad v
Desarrollo  Econémico, Colpensiones,
Consultorio Juridico de la Corporacion
Universitaria del Meta, Corporacion
Universitaria de la Costa, Unidad de
Restitucién de Tierras, Agencia Nacional
de Tierras, Agencia de Desarrolio Rural,
Unidad de Buosqueda de Personas
Desaparecidas (UBPD), Mesa de
Desaparicién Forzada, Colectivo de
Mujeres Buscadoras, Casa de la
Cultura, Unidad para las Victimas,
Departamenio de Prosperidad Social,
SENA, Defensoria del Pueblo vy
Secretaria de Derechos Humarnos y Paz
de la Gobernacién del Meta y Ia
Secretaria de Derechos Humanos y Paz
del Meta.

2.3

Servicio de alojamientc en habitacién
individual con cama sencilla, bafio privade, | Unidad 25
ventilador y televisor. {otros municipios)

El servicio de alojamiento estara dirigido
a veinticinco (25) integrantes de! equipo
de oferta institucional que participaran
en la jornada movil, conformado por
representantes de las enfidades que
integran el Sistema Nacional de
Atencion y Reparacion Integral a las
Victimas (SNARIV), instituciones de
educacion superior, servidores publicos
de la Secretaria de Educacion del Meta,
la Secretaria de Salud del Meta y Ja
Secretaria de Derechos Humanos y Paz
del Meta. Este servicio es necesario
para garantizar condiciones adecuadas
de descanso y permanencia del
personal que tendrda a su cargo la
atencion de la poblacion victima,
permitiendo que los participantes inicien
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oportunamente la jornada y desarrollen
de manera adecuada las actividades de
orientacion, atencién, asesoria, tramite y
acomparamiento previstas, de acuerdo
con la programacidn estabilecida.

24

Refrigerio: Compuesto por un sandwich de
pollo de 200 grames, elaborado con (pan
artesanal, pollo fresco, lechuga y salsa
bechamel), o alternativamente, hojaldre de
polio o carne de 150 gramos, empacado en
papel encerado, incluye bebida tipo
gaseosa en presentacion de minimo 250 ml
o jugo natural servido en vaso de 9 onzas,
acompafiado de una fruta de cosecha
seleccionada segun disponibilidad. Los
refrigerios deberan estar empacados
individualmente en bolsas biodegradables,
e incluiran una servilleta. La entrega se
realizara en ¢l sitio del evento.

Unidad

110

El suministro de refrigerios permitira
garantizar condiciones adecuadas y
dignas para los participantes durante el
desarrollo de la Jornada Mévil de Oferta
Institucional. Para tal efecto, se proyecta
la participacién de sesenta (60)
asistentes, conformados por veinticinco
(25) representantes de entidades que se
desplazan desde la ciudad de
Villavicencio para brindar la oferta
institucional y treinta y cinco (35)
representantes de entidades del orden
local que acompafaran la actividad. En
consecuencia, se requiere la entrega de
ciento diez {110) refrigerios, distribuidos
en sesenta (60) refrigeries en la jornada
de la mafiana y cincuenta {50) en la
jornada de la tarde, teniendo en cuenta
que para esta ultima se estima una
menor participacion de las entidades del
orden local que apoyan la jornada.

25

Desayuno: Entrada de caldo de 500 cc, un
plato fuerte compuesto por una proteina de
origen animal (cerdo, res, pollo, o huevo),
una porcién de cereal (100 gramos de
arroz), y un acompafiamiento de arepa de
harina de maiz o platano, La bebida debera
ser jugo de fruta, café o chocolate, a
eleccion. Los desayunos se serviran en
mesa o, de requerirse entrega en otro sitio,
en contenedores biodegradables
desechables, incluyendo servilletas vy
cubiertos biodegradables. El contratista
serd responsabie del servicio de
distribucion, garantizando la entrega
oportuna y en oOptimas condiciones de
higiene, conforme a las normas vigentes de
seguridad alimentaria.

Unidad

30

La entrega de desayunos permitira
garantizar condiciones adecuadas vy
dignas para los participantes durante el
desarrollo de la Jornada Movil de Oferta
Institucional, favoreciende su
permanencia y disponibilidad para la
atencion de la poblacion victima durante
toda la jornada. Esta cantidad se
requiere considerando la participacion
de veinticinco (25) representantes de
entidades invitadas encargadas de
brindar la oferta institucional y cinco (05)
integrantes de la Policia Nacional,
Defensa Civil y Cuerpo de Bomberos
que apoyaran las labores de seguridad,
coordinacién y atencidn logistica desde
las primeras horas dei dia. En
consecuencia, se requiere el suministro
de treinta (30) desayunos.

2.6

Almuerze, incluye: Entrada de sopa o
crema, un plato fuerte con una proteina de
origen animal al 100% (cerdo, res o pollo),
una porcion de cereal (100 gramos de
arroz), una ensalada de verduras o fruta de
100 gramos, y un acompafiamiento que
puede ser papa a la francesa, pure de papa,

Unidad

60

La entrega de almuerzos permitira
garantizar condiciones adecuadas vy
dignas para los participantes durante el
desarrollo de la Jornada Movil de Oferta
Institucional. Para tal efecto, se proyecta
el suministro de sesenta (60) aimuerzos,
dirigidos a veinticinco (25)
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platano o yuca. La bebida debera ser jugo
de fruta o gaseosa de 200 ml Los
almuerzos se serviran en mesa o, si se
requiere entrega en otro lugar, en
contenedores biodegradables
desechables, incluyendo servilletas vy
cubiertos biodegradables. El contratista
sera responsable del servicio de
distribucion, asegurando la entrega puntual
y en optimas condiciones de higiene, en
cumplimiente con [as narmas vigentes de
seguridad alimentaria.

representanies de entidades que se
desplazan desde la ciudad de
Villavicencio para brindar la oferta
institucional y treinta y cinco (35)
representantes de entidades del orden
local que acompafiaran la actividad,
garantizando su permanencia y la
adecuada prestacion de los servicios de
orientacién, atencién y asesoria durante
la jornada.

2.7

Cena: Entrada de plato fuerte compuesto
por una proteina de origen animal 100%
{cerdo, res, pollo o pescado), acompariado
de una porcién de cereal (100 gramos de
arroz o pasta) y una guarnicién que puede
ser papa a la francesa, puré de papa,
platano o yuca. Ademas, la cena debe
incluir una ensalada de verduras frescas o
una ensalada de frutas de 100 gramos, y
una bebida acompafiante de juge de fruta o
gaseosa de 200 ml. Las cenas se serviran
en mesa o, en caso de requerirse entrega
en otro sitio, en  conienedores
bicdegradables desechables, e incluiran
servilletas y cubiertos biocdegradables. El
contratista sera responsable de |la
preparacion y servicio de distribucién,
garantizanco la entrega puntual y en
condiciones  dplimas  de higiene,
cumpliendo con las normativas vigentes de
seguridad alimentaria.

Unidad

30

La entrega de cenas permitira garantizar
condiciones adecuadas y dignas para
los participantes durante el desarrolio de
ia Jornada Movil de Oferta Institucional,
favoreciendo su  permanencia vy
disponibilidad para la atencién de la
poblacion victima hasta la finalizacion de
las actividades programadas. Esta
cantidad se requiere considerando la
participacion de  veinticinco  {25)
representantes de entidades invitadas
encargadas de brindar la oferta
institucional y cinco (05) integrantes de
la Policia Nacional, la Defensa Civil y el
Cuerpo de Bomberos que apoyaran las
labares de seguridad, coordinacion y
atencién logistica durante toda la
jonada y hasta su clausura. En
consecuencia, se requiere el suministro
de treinta {30) cenas.

2.8

Hidratacion: Suministro de bolsa de agua x
24 und presentacién superior 2 300 ml
entregado en el sitic designado por el
organizador del evento.

Unidad

La hidratacion estard dirigida a la
poblacion victima del conflicto armado
que participa en las jornadas mdviles,
para asegurar condiciones adecuadas
de permanencia, bierestar y
participacidn. Las bebidas seran
entregadas por el contratista conforme a
las instrucciones impartidas por el
supervisor.

2.9

Alquiler de sistema de sonido, que incluya
como minimo dos cabinas activas de 12
pulgadas con una potencia de 1500W,
operativas en 110V-220V y con un nivel de
presion sonora (SPL) de 130 dB; una
consola analoga de 10 canales con efectos
integrados (FX); un micréfono inalambrico
modelo BLX4; un micréfono alambrico vy
cuatro cables de corriente tipo 3x12. El
servicio deberd contemplar el transporte,

Hora

Se requiere |2 disposicion de un sistema
de sonido que permita el desarrollo
adecuado de la jornada movil, facilitando
la ambientacién genera! del espacio vy el
acompafiamiento sonoro de las distintas
actividades informativas, pedagégicas v
recreativas programadas.
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instalacion, montaje, operacion durante el
evento, desmontaje de! sistema y la
realizacion de pruebas técnicas previas en
el lugar indicado por 1a entidad.

Alquiler de sillas plasticas sin brazo, con

Se requiere garantizar la disponibilidad
de 100 sillas como parte del mobiliario
basico necesario para el adecuado
desarrollo de la jornada  movil,
destinadas tanto a la poblacion victima
del conflicto armado para brindar

2.10 transporte y ubicacion correspondiente Unidad 100 condiciones minimas de comodidad y
dignidad  mientras  esperan  ser
atendidos, como para el
acondicionamiento de los espacios de
trabajo de los funcionarios encargados
de la oferta institucional.

Alquiler de mesas plasticas blancas gg requiere garantizar Ie.i t_disposliciOn de
mesas para el acondicionamiento de

,q4 |cuadradasde8lcm x80cm, contransporte, | o |25  |los espacios de trabajo de los

j o
mbqntaj% v tittes.]mqgtajed asl dacomo s funcionarios que integran la oferta
ubicacion e instalacion adecuadas institucional durante la jornada mévil,
Servicioc de alquiler de internet, con
capacidad minima de 100 megas
simétricas, garantizando estabilidad, alta
disponibilidad y velocidad de carga y
descarga equitativa, adecuado para el

212 soporte de actividades simultaneas en sitic. Jornada 1 Es indispensable garantizar el servicio

El servicio debera inciuir el traslado, de internet durante la jornada movil,
instalacidon y configuracién del equipo dado que la mayoria de los tramites y
necesario en el lugar designado, asi como consultas que conforman la oferta
el acompafamiento de soporte técnico institucional  requieren  acceso  a
durante toda la jornada. platafermas en linea.

Servicio de animacion dirigido a poblacion Dado que en el desarrollo de las
infantil victima beneficiaria, a cargo de un jornadas méviles se presenta una aita
animador que  acredite  formacién participacion de nifics, nifias ¥
complementaria en recreacion, pedagogia adolescentes que acompafian a sus
o areas afines, responsable de ejecutar padres y madres, en su mayoria cabeza
actividades ludicas adecuadas al contexto de familia, se hace necesaric garantizar
de la jornada. El servicio deberd incluir la un servicic de esparcimiento gue
realizacion de pintucaritas y la disposicion funcione de manera transversal a las

213 de un inflable tipo full transfer con | Unidad 1 actividades institucionales, mediante

dimensiones minimas de 6 metros de
fondo, 4,50 metros de frente y 5,50 metros
de alto, con capacidad para ocho nifios en
uso simultaneo. El servicio debe incluir el
transporte, instalacién, montaje, operacion
durante el evento, desmontaje y ejecucion
de pruebas técnicas previas en el lugar
asignade por la entidad.

estrategias de animacién, juegos vy
dindmicas recreativas. Esta medida
garantiza tiempo de calidad para los

menores mientras  sus  acudientes
acceden a la oferta institucional y
contribuye a crear un ambiente

acogedor y atractive que favorece la
asistencia en las jornadas.

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202 :
wiww.meta.qov.Co .

(@i) [:-@:i,
lconted lcontec lcontec
| '

LD s
. ;

1163 ot ! A oo
4 - A




ESTUDIOS PREVIOS
PROCESOS DE LICITACION, SELECCION CODIGO: | F-BS-32
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA
iemel? | INVERSAY CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS | VERSION: | 03
TamENTo ot MODALIDADES.

2.4

Alquiler de multitoma x 6 tomas con polo a
tierra y supresor de picos, con instalacién y
puesta en funcionamiento;

Unidad

Se debe garantizar la disponibilidad de
seis multitomas para adecuar los
espacios de trabajo de los funcionarios
que prestan la oferta institucional,
asegurando la conexion eléctrica de los
equipos de cémputo y periféricos
necesarios para el desarrollo eficiente
de sus funciones,

PROYECTO DE REFERENCIA No. 02

PROYECTO: IMPLEMENTACION DE MEDIDAS DE REPARACION INTEGRAL Y
DE GARANTIA DE NO REPETICION, VERDAD Y JUSTICIA PARA LA
POBLACION VICTIMA DEL CONFLICTO EN EL META.

META: REALIZAR 10 ACOMPANAMIEN'TOS’ A PLANES INTEGRALES DE
REPARACION COLECTIVA DE POBLACION VICTIMA DEL DEPARTAMENTO A
SUJETOS CAMPESINOS Y ETNICOS.

Nota: En atencion a la meta de realizar diez (10) acompafamientos a los Planes
Integrales de Reparacion Colectiva dirigidos a la poblacion victima del conflicto
armado del departamento del Meta, correspondientes a sujetos de reparacion
colectiva campesinos y étnicos, se informa que durante la vigencia 2024 se realizo
un (1) acompafamiento, durante la vigencia 2025 se realizaron dos (2)
acompafiamientos y, mediante el presente proceso contractual, se ejecutara un (1)
acomparamiento durante la vigencia 2026.

En el marco de la implementacion de los Planes Integrales de Reparacion Colectiva
(PIRC) dirigidos a sujetos campesinos y poblacion victima del conflicto armado en
el departamento del Meta, se hace necesario desarrollar acciones orientadas al
fortalecimiento de las medidas de satisfaccién, memoria histdrica, reconstruccion
del tejido social y garantias de no repeticion previstas en la Ley 1448 de 2011. Estas
acciones buscan contribuir al reconocimiento de los dafios ocasionados por el
conflicto armado, promover procesos de recuperacion colectiva y fortalecer las
capacidades organizativas de las comunidades que han sido afectadas por los
hechos victimizantes.

En desarrollo de estos compromisos, el Comité de Impulso del sujeto de reparacion
colectiva del municipio de El Castillo ha identificado la necesidad de fortalecer la
ruta de memoria historica mediante la implementacion de la estrategia denominada
“Café y Memoria®, concebida como un espacio de diglogo intergeneracional,
recuperacion de relatos y construccion colectiva de memoria. Esta iniciativa busca
vincular activamente al sector educativo con las organizaciones de victimas y los
actores comunitarios del territorio, generando escenarios que permitan preservar
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las experiencias, testimonios y narrativas asociadas a los hechos victimizantes
ocurridos en el municipio.

La estrategia parte del reconocimiento de que la memoria histérica constituye una
herramienta fundamental para la reparacién colectiva, en la medida en que
contribuye al esclarecimiento social de lo ocurrido, dignifica a las victimas y fortalece
las capacidades comunitarias para la construccién de escenarios de convivencia y
reconciliacion. Asimismo, favorece la apropiacién de la historia local por parte de las
nuevas generaciones, promoviendo el conocimiento de los procesos vividos por las
comunidades y fortaleciendo el sentido de pertenencia hacia el territorio.

Para el desarrollo de esta accion se proyecta la realizacion de tres (3) encuentros
de memoria en el municipio de El Castillo, con la participacién de estudiantes de
instituciones educativas y doce (12) integrantes de la Mesa de Participacion Efectiva
de Victimas, quienes actuaran como orientadores y portadores de memoria durante
las jornadas. A traves de estos espacios se promovera la recoleccion de relatos,
testimonios y experiencias relacionadas con los hechos victimizantes que afectaron
a la comunidad, propiciando ejercicios de didlogo, escucha activa y reflexién
colectiva sobre los impactos del conflicto armado en el territorio.

La participacién de los estudiantes reviste especial importancia dentro de esta
estrategia, toda vez que permite fortalecer los procesos de relevo generacional en
materia de memoria histérica, garantizando que las nuevas generaciones conozcan,
comprendan y valoren las experiencias de las victimas. De igual manera, facilita la
construccion de puentes entre generaciones, fomenta el respeto por la verdad y
contribuye a la preservacion de la identidad cuitural y comunitaria del municipio.
Este ejercicio permite que los jovenes se conviertan en actores activos en la
construccion de memoria, promoviendo valores asociados a la convivencia pacifica,
la solidaridad y el respeto por los derechos humanos.

La realizacion de estos encuentros encuentra sustento en los principios de
participacion efectiva, enfoque diferencial y reparacion integral contemplados en la
Ley 1448 de 2011, asi como en las medidas de satisfaccion y recuperacion de la
memoria historica definidas para los sujetos de reparacién colectiva. De igual forma,
se articula con los objetivos de los Planes Integrales de Reparacion Colectiva, los
cuales buscan restablecer la confianza comunitaria, fortalecer las organizaciones
sociales y promover acciones que permitan reconstruir los proyectos colectivos
afectados por la violencia.

Adicionalmente, estas actividades contribuyen al cumplimiento de los COMpromisos
institucionales relacionados con la promocién de la memoria histérica como garantia
de no repeticion, permitiendo generar espacios seguros para el intercambio de
experiencias y la reflexién sobre las consecuencias del conflicto armado. La
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recopilacion de relatos y testimonios se convierte en una herramienta para visibilizar
las afectaciones sufridas por las comunidades, fortalecer los procesos organizativos
de las victimas y consolidar ejercicios de construccion de paz desde el ambito local.

En consecuencia, el desarrollo de los acompafiamientos a los Planes Integrales de
Reparacion Colectiva en el municipio de El Castillo resulta necesario para avanzar
en la implementacién de las medidas contempladas en los instrumentos de
reparacion colectiva, fortalecer la estrategia “Café y Memoria” y promover la
participaciéon conjunta de estudiantes e integrantes de la Mesa de Victimas en
procesos de recuperacion, preservacion y transmision de la memoria histérica,
contribuyendo al fortalecimiento de la identidad territorial, la convivencia y la
construccién de garantias de no repeticién para las comunidades victimas del
conflicto armado.

En cumplimiento de lo anterior, el Departamento del Meta, en el marco de su Plan
de Desarrollo Departamental “GOBIERNO DE LA UNIDAD", identificé la pertinencia
del gasto y la necesidad de adelantar las acciones previstas para atender a la
poblacién victima del conflicto armado. Para tal efecto, formul el PROYECTO N°
BPPID 2024005500101 denominado “IMPLEMENTACION DE MEDIDAS DE
REPARACION INTEGRAL Y DE GARANTIA DE NO REPETICION, VERDAD Y
JUSTICIA PARA LA POBLACION VICTIMA DEL CONFLICTO EN EL META,
PROGRAMA: MEDIDAS DE REPARACION INTEGRAL Y DE GARANTIA DE NO
REPETICION, VERDAD Y JUSTICIA PARA LA POBLACION VICTIMA, META:
REALIZAR 10 ACOMPANAMIENTOS A PLANES INTEGRALES DE REPARACION
COLECTIVA DE POBLACION VICTIMA DEL DEPARTAMENTO A SUJETOS
CAMPESINOS Y ETNICOS.

A continuacién, se detallan las actividades a realizar en el marco de esta meta:

ITEM

DESCRIPCION [UNIDAD [CANT [ ALCANCE

ACOMPANAMIENTOS A PLANES INTEGRALES DE REPARACION COLECTIVA DE

D POBLACION VICTIMA EN EL MUNICIPIO DE EL CASTILLO
Boligrafo {Esfero). Escritura suave Los esferos, lapices y resmas de papel
1 que ofrece trazos limpios y nitidos. | Caja 3 serdn suministrados a los estudiantes y
presentacion caja x 12 unidades. a los integrantes de la Mesa de
Lapiz_con formato triangular que Participacion Efectiva de Victimas que
facilita y mejora el agarre y la partlc:|pe_n en los _encuentr?s de la
2 ergonomia para escribir, lapiz de| . .. ) estrategia  denominada  “Café vy
grafito N°2 con mina suave ideal para | =) Memoria®, por cuanto —constituyen
escribir, revisar, subrayar y marcar. insumos  indispensables  para el
presentacion caja x 12 unidades. desarrollo  de  las  actividades
pedagégicas, la elaboracion de
gjercicios de reflexidn, la toma de
Resmas de papel tamafo carta 75 . apuntes, la recopilacion de relatos, el
3 gramos x 500 hojas Unidad |2 registro de testimonios y la

construccion de productos escritos
derivados de los espacios de dialogo
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intergeneracional. Estos elementos
facilitaran la documentacién de
experiencias, la sistematizacion de la
informacidn recolectada y la
preservacion de los relatos de memoria
histérica que se generen durante las
jornadas, contribuyendo al
fortalecimiento de los procesos de
reparacion colectiva, reconstruccion de
la memoria y fransmision de
conocimientos entre generaciones.

Agendas argolladas de 22 x 14 cm,
con cuatro argollas superiores y cuatro
inferiores, compuestas por 100 hojas
de papel bond blanco cuadriculade e
inclusion de calendario, destinadas a
participantes en actividades de la
Gerencia de Victimas. Incluye disefio y
sera definido en coordinacion con el
profesional  designade  por la
Secretaria de Comunicaciones del
departamento y/o la supervisora del
contrato.

Unidad

40

Las cuarenta (40) agendas seran
destinadas a veintiocho (28)
estudiantes y doce (12) integrantes de
la Mesa de Participacion Efectiva de
Victimas que participen en los
encuentros de la estrategia
denominada “Café y Memoria®, como
herramienta de apoye para el
desarrollo de las actividades previstas
en el marco del evento, particularmente
aquellas relacionadas  con la
construccion de memoria historica y el
fortalecimiento de la  identidad
territorial. Asimismo, permitiran a los
participantes realizar el registro de
informacion, reflexiones, relatos vy
demas contenidos que se desarrollen
durante los ejercicios de memoria y
reparacién colectiva, facilitando la
documentacion de las actividades y la
participacion activa de los asistentes.

Juego de 24 unidades de tajalapiz
sencillos en material metalico.

juego

El juegec de veinticuatro (24) tajalapices
sera suministrado a los estudiantes y a
los integrantes de la Mesa de
Participacion Efectiva de Victimas que
participen en los encuentros de la
estrategia "Cafeé y Memoria”, como
elemento de apoyo para el adecuado
desarrollo de las actividades
pedagégicas y de escritura previstas
durante las jornadas.
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Refrigerios compuestos por  un
alimento sélido, que puede ser un
sandwich de pan alineado con jamon,
queso y mantequilla, pastel de camne,
empanada, croissant, ¢ arepa de
huevo, con un gramaje no inferior a
150 gramos por unidad. Cada
refrigerio debe incluir una bebida en
presentacién de botella ¢ caja Tetra
Pak de 200 mi, ya sea jugo natural o
gaseosa. Deber&n estar empacados
individualmente en porta comidas
desechables biodegradables, & incluir
una servilleta. El contratista sera
responsable de la entrega puntual de
los refrigerios en el sitio designado por
el organizador del evento,
garantizando tanto la calidad como la
presentacion adecuada de los
mismos, conforme a las normativas de
higiene y seguridad alimentaria
vigentes.

Unidad 140

Los ciento cuarenta {140) refrigerios se
distribuiran durante tres {3} encuentros
de la estrategia “Café y Memoria". De
este total, ciento veinte {120) refrigerios
estaran destinados a los veintiocho
(28) estudiantes y doce (12)
integrantes de la Mesa de Participacion
Efectiva de Victimas, para un total de
cuarenta (40) asistentes por cada
encuentro, lo que equivale a ciento
veinte (120) refrigerios en los tres
encuentros programados. Los veinte
(20) refrigerios restantes se
suministraran a las personas victimas
del conflicto armado invitadas a
participar en las entrevistas y ejercicios
de memoria histérica, quienes
aportaran sus testimonios y relatos
durante el desarrollo de la estrategia,
distribuidos asi: siete (7) refrigerios
para €l primer encuentro, siete (7} para
el segundo encuentro y seis (6) para el
tercer encuentro, completando asi el
total de ciento cuarenta (140)
refrigerios requeridos. El suministro de
estos  refrigerics  garantiza la
permanencia y participacion de los
asistentes durante las jornadas de
trabajo, facilitando el desarrollo de las
entrevistas, 1a recoleccion de relatos, &
intercambic  de  saberes  entre
generaciones y | fortalecimiento de los
procesos de memoria historica y
reparacion colectiva.

Almuerzo: compuesto por entrada de
sopa o crema, un plato fuerte con una
proteina de origen animal al 100%
(cerdo, res o pelio), una porcion de
cereal (100 gramos de arroz), una
ensalada de verduras o fruta de 100
gramos, y un acompafiamientc que
puede ser papa a la francesa, puré de
papa, platano o yuca La bebida
debera ser jugo de fruta o gaseosa de
200 ml. Los almuerzos se serviran en
mesa o, si se requiere enirega en otro
lugar, en contenedores
biodegradables desechables,
incluyendo servilletas y cubiertos
biodegradables. El contratista sera
regponsabie del servicio de
distribucion, asegurandc la _entrega

Unidad | 140

Los ciento cuarenta (14C) almuerzos se
distribuirdn durante tres (3) encuentros
de la estrategia "Café y Memoria”. De
este total, ciento veinte (120)
almuerzos estaran destinados a los
veintiocho (28) estudiantes y doce (12)
integrantes de la Mesa de Participacion
Efectiva de Victimas, para un total de
cuarenta (40} asistentes por cada
encuentro, lo gue equivale a ciento
veinte (120) almuerzos en los tres
encuentros programados. Los veinte
{20) almuerzos restantes se
suministraran a las personas victimas
del conflicto armadc invitadas a
participar en las entrevistas y ejercicios
de memoria histdrica, quienes
aportaran sus_testimonios y relatos

GOBERMACKIN DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202
wivw.meta.qov.co [N P

@&
icontec

Dokl Lo T D0 B P PLE A




PROCESOS

DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 832 000 148-4

ESTUDIOS PREVIOS

ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA
INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS | VERSION: | 03

DE LICITACION, SELECCION CODIGO: | F-BS-32

MODALIDADES.

puntual y en optimas condiciones de
higiene, en cumplimiento con las
normas  vigentes de  seguridad
alimentaria.

durante el desarrollo de la estrategia,
distribuidos asi: siete (7) almuerzos
para el primer encuentro, siete (7) para
el segundo encuentro y seis (6) para el
tercer encuentro, completando asi el
total de ciento cuarenta (140)
almuerzos requeridos. E! suministro de
estos  almuerzos  garantiza la
permanencia y participacién de los
asistentes durante las jornadas de
trabajo, favoreciendo el desarrollo de
las entrevistas, la recoleccidn de
relatos, el intercambio de saberes entre
generaciones y el fortalecimiento de los
procescs de memoria histérica y
reparacion colectiva.

Servicio de impresion a full color de
cartila de 20 hojas/4d paginas,
tamafo media carta pape! propalcote
de 150 gramos. Destinadas a informar
el contenido de los relatos recopilados
durante las sesiones. Los disefios se
determinaran de acuerdo con la oficina
asesora de comunicaciones y/o se
definiran en coordinacion con la
supervisora del contrato

La elaboracidn e impresidon de
dieciocho (18) cartillas en el marco de
la estrategia denominada “Café vy
Memoria® permitira consolidar vy
divulgar los relatos, testimonios e
insumoes  recopilados  durante  los
encuentros de memoria  historica
desarrollados en el municipio de El
Castillo. Estas cartillas contendran la
infarmacién sistematizada producto de
las entrevistas, ejercicios de didlego v
actividades de relatoria realizadas con
estudiantes, integrantes de la Mesa de
Unidad 18 Participacion Efectiva de Victimas y
poblacion victima participante. Los
disefios y contenidos seran definidos
en arficulacion con la Oficina Asesora
de Comunicaciones y/o la supervision
del contrato. Las dieciccho (18)
cartillas seran entregadas al Comité de
Impuiso del Sujeto de Reparacion
Colectiva del municipio de El Castillo,
como herramienta para la preservacion
de la memoria historica, la divulgacion
de los relatos recopilades y el
fortalecimiento de los procesos de
reparacion colectiva en el territorio.

Personal con perfil profesional en el
area de ciencias de la administracién
y/c social que lidere la toma de
testimonios y genere la redaccién de
los contenidos, juntc con Ia
recolecciébn de quince (158) registros
fotograficos de los protagonistas de los
relatos recopilados durante las
sesiones. Los disefios se

Se requiere un profesional del area
administrativa yio social con

experiencia en redaccion,
sistematizacidon de informacion vy
Unidad 1 construccion de contenidos, encargado

de liderar la toma de testimonios, la
elaboracién de relatorias y la
consolidacion de los relatos
recopilados durante el desarrollo de la
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determinaran de acuerdo con ia oficina estrategia “Café y  Memoria”.
asesora de comunicaciones y/o se Asimismo, sera responsable de la
definiran en coordinacidn con la recoleccion de quince (15) registros
supervisora del contrato fotograficos de los protagonistas de los

relatps, con el fin de documentar y
preservar la memoria historica del
proceso, aportando los insumos
necesarios para la elaboracion de las
cartillas y demas productos de
divulgacion que se generen en el
marco de la actividad.

META: IMPLEMENTAR 4 ACCIONES QUE POTENCIEN Y CONTRIBUYAN CON
LA VERDAD, LA JUSTICIA, LA RESTAURACION DEL DANO Y REPARACION
DE LA POBLACION VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO, IMPULSADAS A
TRAVES DE PROYECTOS RESTAURATIVOS TOAR Y PROCESOS DE
JUSTICIA RESTAURATIVA.

En cumplimiento de las obligaciones constitucionales y legales relacionadas con la
proteccion, atencion, asistencia y reparacion integral de las victimas del conflicto
armado, se hace necesario desarrollar un encuentro psicosocial de autocuidado
dirigido a veinte (20) mujeres victimas de violencia sexual en el marco del conflicto
armado, provenientes de los municipios de Castilla La Nueva, Cubarral, El Dorado,
Guamal, San Carlos de Guaroa, San Juan de Arama, Fuente de Oro, El Calvario,
San Juanito y Cabuyaro, garantizando la participacion de dos (2) mujeres por cada
municipio priorizado.

Esta actividad encuentra sustento en los principios y derechos consagrados en [os
articulos 13, 43, 93 y 209 de la Constitucion Politica de Colombia, que obligan al
Estado a adoptar medidas especiales de proteccion para poblaciones en condicion
de vulnerabilidad y a garantizar la igualdad material de las mujeres victimas de
violencia. De igual manera, se fundamenta en la Ley 1448 de 2011, la cual reconoce
el derecho de las victimas a la reparacion integral y establece la obligacion de
implementar medidas de rehabilitacién, satisfaccion y garantias de no repeticion
orientadas a superar las afectaciones fisicas, emocionales, sociales y comunitarias
derivadas de! conflicto armado. Asimismo, la Ley 1257 de 2008 dispone la adopcidn
de acciones encaminadas a prevenir, atender y erradicar todas las formas de
violencia contra las mujeres, mientras que el Auto 092 de 2008 y demas
pronunciamientos de seguimiento de la Corte Constitucional han reconocido el
impacto desproporcionado que el conflicto armado ha generado sobre las mujeres,
particularmente frente a la violencia sexual, ordenando a las entidades estatales la
implementacion de medidas diferenciales para su atencién y proteccion.
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El encuentro tendra como propdsito generar un espacio seguro, confidencial y
protector que permita a las participantes fortalecer herramientas de autocuidado,
bienestar emocional, resiliencia y reconstruccion de proyectos de vida, mediante
actividades psicosociales, pedagogicas vy participativas  orientadas  al
reconocimiento de sus capacidades individuales y colectivas. A través de
metodologias con enfoque diferencial, de generoy accioén sin dafio, se promoveran
procesos de escucha activa, contencion emocional, fortalecimiento de redes de
apoyo y reconocimiento de derechos, contribuyendo al mejoramiento de las
condiciones de bienestar de las participantes.

De igual manera, esta actividad busca fortalecer los procesos de reparacion integral
desde una perspectiva restaurativa, promoviendo escenarios de confianza,
solidaridad y apoyo mutuo entre mujeres gue han enfrentado afectaciones
derivadas de la violencia sexual en el contexto def conflicto armado. El intercambio
de experiencias y saberes permitira generar mecanismos de acompanamiento entre
pares, fortalecer la participacion de las mujeres en los espacios comunitarios y
contribuir a la reconstruccion del tejido social en los territorios.

Para garantizar la participacion efectiva de las beneficiarias, se requiere facilitar el
transporte de las veinte (20) mujeres convocadas desde sus municipios de origen
hasta el lugar de realizacién del encuentro, eliminando barreras de acceso
asociadas a las condiciones econdmicas y geograficas del territorio. Esta medida
permite materializar los principios de accesibilidad, inclusion y enfoque diferencial
que orientan la politica pablica de victimas y garantiza que las mujeres puedan
acceder en condiciones de igualdad a los espacios de atencidn, acompafamiento y
fortalecimiento institucional.

En consecuencia, la realizacion de este encuentro psicosocial de autocuidado
constituye una accion orientada al cumplimiento de las obligaciones del
Departamento del Meta en materia de atencion y reparacion integral a las victimas
del conflicto armado, fortaleciendo los procesos de rehabilitacion emocional,
recuperacion de la confianza, empoderamiento de las mujeres y consolidacion de
garantias de no repeticion, contribuyendo al ejercicio efectivo de sus derechos vy a
la construceidn de condiciones de paz y convivencia en el territorio.

En cumplimiento de lo anterior, el Departamento del Meta, en el marco de su Plan
de Desarrollo Departamental “GOBIERNO DE LA UNIDAD", identifico |a pertinencia
del gasto y la necesidad de adelantar las acciones previstas para atender a la
poblacion victima del conflicto armado. Para tal efecto, formulé el PROYECTO N°
BPPID 2024005500101 denominado “MPLEMENTACION DE MEDIDAS DE
REPARACION INTEGRAL Y DE GARANTIA DE NO REPETICION, VERDAD Y
JUSTICIA PARA LA POBLACION VICTIMA DEL CONFLICTO EN EL META,
PROGRAMA: MEDIDAS DE REPARACION INTEGRAL Y DE GARANTIA DE NO
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REPETICION, VERDAD Y JUSTICIA PARA LA POBLACION VICTIMA, META:
IMPLEMENTAR 4 ACCIONES QUE POTENCIEN Y CONTRIBUYAN CON LA
VERDAD, LA JUSTICIA, LA RESTAURACION DEL DANO Y REPARACION DE LA
POBLACION VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO, IMPULSADAS A TRAVES DE
PROYECTOS RESTAURATIVOS TOAR Y PROCESOS DE JUSTICIA

RESTAURATIVA.

A continuacion, se detallan las actividades a realizar en el marco de esta meta:

Linea gratuita nacional: 018000 129 202
www.meta.qov.co

ITEM | DESCRIPCION | UNIDAD [ CANT [ ALCANCE
E ENCUENTRO DE JUSTICIA RESTAURATIVA PARA MUJERES VICTIMAS DEL CONFLICTO
ARMADO (VILLAVICENCIO META)
Lapiz con formato triangular que
facilita y mejora el agarre y la
1 ergonomia para escribir, lapiz de Caia >
grafito N°2 con mina suave ideal para !
escribir, revisar, subrayar y marcar.
presentacidn caja x 12 unidades.
Juego de pinceles angulares,
compuesto por seis {8) unidades por
juego, en diferentes tamafics, con
2 cerdas y mangos de material | Unidad 20
resistente, con variedad de medidas
para trabajos de pintura y
manualidades. Para el desarrollo adecuado de las
Lienzo con bastidor de 20cm X 30cm actividades pedagogicas previstas en
3 de grosor en tela gruesa, tela 100% unidad 20 el Encuentre de Justicia Restaurativa
algoddn perfecto para pintar en acrilico para Mujeres Victimas del Conflicto
u gieo Armado, se requiere la adquisicion
Paleta plastica pequena para mezcla de materiales que permitan la
de pintura, elaborada en material gjecucion efectiva de las dinamicas
resistente, lavable y reutilizable, con programadas. Estos insumos,
dimensiones minimas de 15 ¢cm X 10 definidos, resultan indispensables
¢m. Debe contar con al menos seis para facilitar la participacién activa,
4 cavidades para la dosificacion de | unidad 10 garantizar la organizacién  del
pintura y permitir el uso con témperas, proceso y contribuir al cumplimiento
vinilos, pinturas al frio, acrilicos, de los objetivos establecidos para la
acuarelas y 6leos. Se entregara limpia, jornada.
sin defectos y apta para use artistico o
pedagogico. Los elementos requeridos estan
Trementina  para  limpieza de alineados con el alcance de la
brochas/pinceles utilizados con éleos, poblacion  objetivo, considerando
formulada para diluir v reducir la tanto las cantidades como las
viscosidad de pinturas al éleo vy calidades pertinentes.
remover residuos grasos en pinceles. .
5 Debe presentarse gn envase seguro y unidad 10
hermeético nc inferior a 120 cm?, aptc
para uso artistico, sin alterar la calidad
de los materiales y garantizando una
L limpieza eficiente sin danar las cerdas.
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Caja de borrador color blance de nata
x 10 unidades

Juego de 24 unidades de tajalapiz
sencillos en material metalico.

Pintura acrilica a base de agua, resina
acrilica, pigmentos y tensoactivos, Util
para pintar en superficies como
madera, mdf, lienzo, cerdmica, yeso y
paredes. De colores surtidos como:
blanco, negro, morado, azul, amarillo,
verde, rojo, dorado y café. Cada uno
con un contenido neto de 60 mi, en
colores variados y basicos para
trabajos artisticos. Cada tubo debe
estar fabricado en material flexible,
con tapa roscada de clerre hermético
que garantice la conservaciéon del
producto.

Ceramica blanca para pintar, de 25 x
20 cm, ideales para manualidades,
murales, talleres artisticos o procesos
comunitarios. Producto nuevo, sin
fisuras ni defectos, lisa con facilidad
para pintar, homogeneidad en tono y
tamafo, cumplimiento de garantia del
fabricante

10

Kit para realizar velas, que contenga:
1 kg de parafina china para velas, 1
metro de pabilo, 10 chapetas ¢ ufias
para sostener, 1 colorante, 1 esencia o
fragancia para velas, 60 ml de aceite
mineral y un molde de velas tipo flores.

"

Kit para realizar flores en Chelines
para manualidades y actividades
artisticas. Compuesto por 100 tallos de
chelines surtides de alambre flexible
recubietoc  con  fibras  sintéticas
{poliester), de tamario de largo: 30 cm
x diametro: 8 mm. En colores rojo,
celeste, amarillo, verde, blanco, lila y
naranja. Tallos de alambre florales
(10}, 1 cinta verde floral y 50 unidades
de estambres de color dorado,

12

12 barras de plastilina para moldear
mix, para faciltar la creacién de
figuras, formas y volumenes de
manera sencilla.

Caja 2

juego 1

unidad 29
unidad 20
Unidad 20
unidad 20
paquete 20
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Impresion por tiro y retiro de
infografias, a full color, papel
propalcote de 150 gramcs, en tamafio
carta y estdn destinadas a informar
sobre la ruta para prevencion del

El milar de infografias sera
distribuido entre las veinte (20)
mujeres participantes del Encuentro
de Justicia Restaurativa para
Mujeres Victimas del Conflicto
Armado. Las infografias contienen
informacion relacionada con la ruta
de prevencién del reclutamiento, uso
y utilizacién de nifios, niflas vy

13 gzil:rt;ﬁ':rgtﬁ' deLozCuedr::isc?hci:Son S; Millar 1 adolescentes, y seran utilizadas por
profesional  designado por Ia Iparsénﬁgr’_tlmpantej 3?;°.émat2::alsﬂ‘:
. o cion y divulgacion
ggcg‘:’_ttg;in% € ?Oomstiemcg;ﬁ]rim;s;] {ﬁ respectivos municipios, con el
cogrdinacic'm cgn la supervisora del propégitq de facilitar_lg réplica de los
contrato conocmentos adqmr:dos_, fortalecer

las acciones de prevencion en sus
comunidades y  promover el
conocimiento de los mecanismos

institucionales de protecciédn.
Con el propésito de apovar el
desarrollo de los procesos de
reparacion integral, promover €l
reconocimiento  de las  mujeres
victimas y fortalecer los espacios de
reconciliacién y reconstruccion del
tejido social, se dispondra de veinte
(20) agendas como herramientas de
. | registro y seguimiento

Souvenir; Agendas argolladas de 22 x apoyo para €! |
14 em, con cuatro argollas superiores gﬁ rarlwa;tse SCtE;‘d:f :nstrod?d?”ﬂlsat?c?:
)1' Oguar:ga;nfzgorizp(;orggl:]?tﬁaﬁgg Restauratva para Mujeres Victimas
cuadriculado & inclusion de calendario, (ejﬁaim enth?:ﬂIs%t?an Lﬁ;?;:ggs o OErsng
14 destinadas a  participantes  en | Unidad 20 o )

actividades de la Gerencia de ﬁ;g;?;\gi?gﬁs para re%g;%%';zr
Victimas. Incluye disefio y sera compromisos y aspectos relevantes
; actividades del encuentro, facilitando
supervisora del contrato. el sequimiento de los procesos y la
apropiacion de los contenidos
trabajados. Su destinacién esta
directamente relacionada con el
desarrollo metodolégico de fa jornada
y con la participacion activa de las
asistentes en las actividades de
reparacion, reconciliacion y

fortalecimiento comunitario.
Termo plastico para consumo de agua, Con el propésito de fortalecer los
con capacidad minima de 1 litro. lazos sociales, promover espacios de
15 Incluye disefio ligero y facil de|Unidad 20 reconciliacién y  reconocer  la

transportar, con tapa tipo rosca vy
opcidn de pitillo.

participacién de las mujeres victimas
en los procesos de  justicia
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restaurativa, se entregaran veinte
(20) termos a las participantes como
herramienta de apoyc para el
desarrollo de las actividades
programadas. Estos elementos seran
utilizados como recipientes
individuales para el consumo vy
conservacion de bebidas durante las
jornadas de trabajo, facilitando las
pausas e hidratacién de las
asistentes  sin  interrumpir el
desarrollo de las actividades
metodologicas. Su entrega responde
a las condiciones propias de una
jornada de participaciéon continua y
contribuye a garantizar condiciones
adecuadas para el desarrollo de los
gjercicios de diglogo, reflexién,
formaciéon y construccién colectiva
previstos en el encuentro..

Programador o calendario en tamafio
doble carta (42 cm x 28 cm), impreso
a full coler, elaborado en material
resistente, con cubierta plastificada

Esta cantidad de elementos se
requiere para ser entregada a las
veinte (20) mujeres participantes del
encuentro  y a quinge (15)
representantes de las entidades
vinculadas que acompafan el

para mayor durabilidad y proteccién desarrqllo de la actividlad,l como
frente al uso continuo; compuesto por |, . herramienta  de  organizacion y
16 dieciseis (16) hojas in,ternas impresas Unidad 35 seguimiento  de __Ias actwlde_ides
a ful color. Los disefios seran programadas, facilitando el registro
‘ . de informacidn, compromisos vy
concertados con el supervisor del aspectos relevantes  abordados
contrato 'y dlal G gﬂcma " dde] durante la jornada, en el marco de las
KﬂoeTaumcacmnes < 1agbernacion de acciones de wverdad, justicia,
: restauracion del dafio y reparacion
integral de la poblacion victima del
conflicts armado.

Se requiere la entrega de veinte (20)
carpetas a las mujeres participantes
del Encuentro de Justicia
. ) . Restaurativa para Mujeres Victimas

Carpeta desacificada libre de acido . )
17 pasta dura oficio dos tapas calibre 600 | Unidad 20 del Conflicto Armado, con el fin de

gr

facilitar la organizacion, conservacion
y consulta de los documentos, guias
y materiales utilizados durante las
actividades pedagogicas
programadas,  contribuyendo  al
adecuado desarrollo de la jornada.
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kit incluye (01) crema humectante de 1
litro y (O1) exfoliante de 1 lifro. Ambos
productos para proporcionar
hidratacién y cuidado de la piel,

Unidad 20

Teniendo en cuenta que durante Ia |
jornada se desarrollaran actividades
de autocuidado y bienestar en el
marco del Epcuentro de Justicia
Restaurativa para Mujeres Victimas
del Conflicto Armado, se requiere la
adquisicion de veinte (20) kits
conformados por una (1) crema
humectante de un (1) litro y un (1)
exfoliante de un (1) litro. Este materia!
pedagdgico sera  utilizado en
gjercicios de cuidado personal
orientados a promover la relajacion,
el bienestar fisico y emocional, asi
como el fortalecimiento de las
estrategias  de autocuidado vy
recuperacion psicosocia! de las
participantes.

19

Set de peines, compuesto por cinco (5)
unidades en diferentes tamados,
elaborados en material plastico.

Unidad 20

Se requiere la adquisicién de veinte
(20} sets de peines, cada uno
compuesto por cinco (5) unidades en
diferentes tamarios, destinados a las
mujeres participantes del Encuentro
de Justicia Restaurativa para
Mujeres Victimas del Conflicto
Armado. Este material pedagogico
sera utilizado en las actividades de
autocuidado y bienestar
programadas durante la jornada,
promoviendo habitos de cuidado
personal, fortalecimiento de Ia
autcestima y reconocimiento de la
importancia del bienestar fisico y
emocicnal como parte de los
Procesos de recuperacion,
dignificacion y fortalecimiento
psicosocial de las participantes.

20

Jabones artesanales optimos para
ejercicios de aromaterapia de limpieza
efectiva para manos y cuerpo.que
ayuda a2 mantener la piel suave e
hidratada, con base de plantas vy
componentes 100% naturales de 80 a
120 gr

Unidad 20

Se requiere la adquisicién de veinte
(20} jabones artesanales elaborados
con ingredientes de origen natural,
con un peso entre noventa (90) y
ciento  wveinte  (120) gramos,
destinados a las mujeres
participantes del Encuentro de
Justicia Restaurativa para Mujeres
Victimas dei Conflicto Armado. Este
material pedagogico sera utilizado en
las actividades de autocuidado y
aromaterapia programadas durante
la jornada, promoviendo el bienestar
personal, la relgjacion vy el
fortalecimiento de précticas
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orientadas al cuidado fisico vy

emgocional de las participantes.

Juego de 24 unidades de tajalapiz

El juego de veinticuatro (24)
tajalapices sera utilizadc durante el
desarrcllo de las actividades
pedagogicas programadas en el
Encuentro de Justicia Restaurativa
para Mujeres Victimas del Conflicto

individual amigable con el medio
ambiente. El servicio se realizara
directamente en la mesa, garantizando
atencion personalizada al comensal
por parte de meseros.

21 . . L juego 1 Armado, facilitando el uso adecuado
sencillos en material metalico. de los materiales de trabajo y
escritura requeridos por las veinte
(20} participantes para el desarrcllo
de los ejercicios, ftalleres vy
actividades de reflexion previstas en
la jornada.
Almuerzo. Incluye en'trada La entrega de cuarenta (40)
' I o ' condiciones adecuadas y dignas
sopa o fruta, segun disponibilidad. El ara  las veinte (20) mujeres
plato fuerte estara compuesto por una para |
porcion de proteina de 150 gramos participartes GEI. Encuentro de
que podra ser de res, pollo cerdo' JlfStIICla Restaurativa para Mujeres
pescado U otra opcio;n simiiar, cor; ;/'Ct'ma,s del Conflicto Am?adq
22 preparacién gourmet, acompafada de | Unidad 40 avqrgmerjgo U perrrcmjanenaa yl
dos tipos de carbohidratos y una participacion  actva urante e
guarnicion de verduras o ensalada desarrolio de ]as actividades
fresca, un postre y una bebida fria. programadas. Teniendo en cuenta
Todos los elementos se presentaran que el encuentro se realizara durante
en vajilla de alta calidad y el servicio se dos (2) dias, se sumlmstrarén veinte
. : {20} almuerzos el primer dia y veinte
realizard directamente en la mesa, :
garantizando atencién personalizada (202 ?IT; erzos el tse%%ndcln dia, para
al comensal por parte de meseros. un total de cuarenta (40) aimuerzos.
La entrega de cuarenta (40)
Refrigerio: incluira un producto de refrigerios  permitirda  garantizar
panaderia que podra consistir en un condiciones adecuadas y dignas
croissant relleno, una hojaldra con para las veinte (20) mujeres
polio y champifiones, o un sandwich participantes del Encuentro de
gourmet con un peso minimo de 200 Justicia Restaurativa para Mujeres
gramos. La bebida acompaiante sera Victimas del Conflicto  Armado,
23 fria o caliente, pudiendo elegirse entre Unidad 40 favoreciendo su permanencia vy
jugo natural o café de alta gama. E! participacion activa durante el
refrigerio se entregara en empaque desarrcllo de las  actividades

programadas. Teniendo en cuenta
que el encuentro se realizara durante
dos (2) dias, se suministraran veinte
(20) refrigerios el primer dia y veinte
(20) refrigerios el sequndo dia, para
un total de cuarenta (40) refrigerios.
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Hospedaje: Servicio de alojamiento en
habitaciones acomodacion doble en
cama sencilla, incluye desayuno. Cada
habitacién cuenta con bafo privado,

Con el fin de garantizar Ila
participacion efectiva de las veinte
(20} mujeres victimas convocadas al
Encuentro de Justicia Restaurativa
para Mujeres Victimas del Conflicto
Armado, se requiere el suministro de
diez (10} servicios de alojamiento en
acomedacion deble en cama sencilla,

24 ducha, aire acondicicnado y televisor | Unidad 10 garantizando condiciones adecuadas
con sgngl por  cable para €l de comodidad, seguridad, descanso
emntretenimiento. Que tenga facﬂbldbad y bienestar para las participantes
32 3?5?:23‘30&12%{2 dp ersonas en condicion durante el desarrollo de la actividad.

Esta medida permitira su
permanencia en el evento y el
adecuado desarrolio de las jornadas
programadas.
La entrega de veinte (20) cenas
Cena: incluye entrada consistente en gﬁgﬂgas 3aé?gn;§:rpar§ﬂgglﬂgﬁz
gir:;;ar:;ibiii;:c?a segouidafnét:' unsi?autg (20} mujeres ~ participantes  del
fuerte compuésto Dor una porcién de Encueniro de Jus_t|C|a Restaurativa
: o para Mujeres Victimas del Conflicto
proteina de 150 gramos acompafiada Armado favoreciendo U
de dos tipos de carbohidratos y una ermanéncia bienestar

25 | guarnicion de verduras o ensalada, un |Unidad |20 pa Hicioacion’ actva | durente eﬁ
postre y una bebida. El servicio se gesarr%llo de las actividades
realizara en losa de alta calidad y el .

lato sera entregado directamente en programadas. Teniendo en cuenta
p J en que el encuentro  contempla
lz?terrrc?gr? ‘pgfgéigﬂgaggnpgf rgéﬂz SZ alojamiento para las asistentes, se
MESEros. requiere Ierlsumlmstro de una{(1}cena
por paricipante, para un total de

veinte (20) cenas.
Transporte de ida y regreso de Con el fin de garantizar la
pasajercs a nivel local, municipal vy participacion efectiva de las veinte
departamental, que incluye el traslado (20) mujeres victimas convocadas al
de los beneficiarios desde el sector Encuentro de Justicia Restaurativa
rural al sector urbano del muricipio para Mujeres Victimas del Conflicto
respectivo (cuande corresponda), v Armado, se requiere garantizar el
desde 15 municipios del departamento | Unidad 1 transporte de ida v regreso desde los
del Meta hasta la ciudad de municipios de Castilla La Nueva,
Villavicencio (ida y vuelta). Este Cubarral, El Deorado, Guamal, San
26 servicio deberd ser prestado con Carlos de Guaroa, San Juan de

empresa reconocida de transperte
publico para las mujeres victimas del
conflicto armado participantes.

NOTA 1: DADO QUE LAS TARIFAS DEL TRANSPORTE
TERRESTRE Y AEREO DE PASAJEROS SON
VARIABLES Y NO ES POSIBLE DETERMINAR EL VALOR
EXACTO DE UN TIQUETE HASTA SU EMISION, NI
PREVER CON CERTEZA LA CANTIDAD DE
TRANSPORTES REQUERIDOS, LA EJECUCION DE

ESTE COMPONENTE SE REALIZARA BAJO LA

Arama, Fuente de Oro, El Calvario,
San Juanito y Cabuyaro. Este
servicio beneficiara a dos (2) mujeres
por cada municipio priorizado,
permitiendo  su  desplazamiento
oportuno y seguro al lugar de
realizacidén del evento, eliminando
barreras de acceso y favoreciendo su
participacién en las actividades de
fortalecimiento psicosocial,
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MODALIDAD DE BOLSA DE RECURSOS, PERMITIENDO
SU USO CONFORME A LAS NECESIDADES QUE SE
PRESENTEN.

NOTA 2: PARA ESTABLECER LOS VALORES
CORRESPONDIENTES AL TRANSPORTE DE IDA Y
VUELTA POR PASAJERO, SERA REQUISITO
PRESENTAR COMO MINIMO UN TIQUETE QUE
ACREDITE ALGUNO DE LOS TRAYECTOS, YA SEA EL
DE IDA O EL DE REGRESO, PARA VALIDAR EL
DESPLAZAMIENTO COMPLETO Y GARANTIZAR EL
RECONOCIMIENTO DEL SERVICIO DE TRANSPORTE
PUBLICO REALIZADO.

NOTA 3: PARA LA DETERMINACION DEL VALOR A
FACTURAR DE CADA TIQUETE, SE TOMARA COMO
BASE EL VALOR DEL TIQUETE Y SOBRE ESTE SE
ADICIONARA UN DIEZ POR CIENTO (10%) POR
CONCEPTO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS DEL
CONTRATISTA. AL VALOR RESULTANTE (TIQUETE +
UTILIDAD) SE LE INCORPORARA EL PORCENTAJE
CORRESPONDIENTE A ESTAMPILLAS
DEPARTAMENTAL, CALCULADO MEDIANTE METODO
"GROSS-UP", DE MANERA QUE, UNA VEZ EL
DEPARTAMENTO EFECTUE EL DESCUENTO LEGAL DE
ESTAMPILLAS SOBRE EL VALOR TOTAL FACTURADOQ,
EL CONTRATISTA RECIBA EFECTIVAMENTE EL VALOR
DEL TIQUETE MAS EL DIEZ POR CIENTO (10%) DE
UTILIDAD PACTADC.

NOTA 4: EN LOS CASOS DE TRANSPORTE VEREDAL
NO FORMAL, QUE NO EXISTA EMPRESA LEGALMENTE
CONSTITUIDA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
Y/O CUANDO SE REQUIERA SERVICIO DE TAXI, SE
DEBERA PRESENTAR UN RECIBO DE CAJA QUE
CONTENGA EL NOMBRE © RAZON SOCIAL Y NIT O
CEDULA DEL PRESTADOR, FECHA DE LA OPERACION,
DESCRIPCION DEL SERVICIO Y VALOR TOTAL. PARA
LA DETERMINACION DEL PRECIO A PAGAR, EL

DEPARTAMENTO, TOMARA COMO BASE EL VALOR
DEL RECIBO DE CAJA Y SOBRE ESTE SE ADICIONARA
UN DIEZ POR CIENTQO (10%) POR CONCEPTO DE
GASTOS ADMINISTRATIVOS DEL CONTRATISTA. AL
VALOR RESULTANTE (TIQUETE + UTILIDAD) SE LE
INCORPORARA EL PORCENTAJE CORRESPONDIENTE
A  ESTAMPILLAS DEPARTAMENTAL, CALCULADO
MEDIANTE METODO "GROSS-UP", DE MANERA QUE,
UNA VEZ EL DEPARTAMENTO EFECTUE EL
DESCUENTO LEGAL DE ESTAMPILLAS SOBRE EL
VALOR TOTAL FACTURADO, EL CONTRATISTA RECIBA
EFECTIVAMENTE EL VALOR DEL TIQUETE MAS EL

BIEZ POR CIENTO (10%) DE UTILIDAD PACTADO.

autocuidado y justicia restaurativa

programadas.
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TIPO 3: Auditorio con capacidad para
50 personas, equipado con sillas
adecuadas para eventos formativos,
sistema de sonido amplificado con
microfonos, aire acondicionado, video
beam y computador para
presentaciones. El auditorio debera
estar ubicadc en el area urbana,
asequrando la proximidad y facilidad
de acceso. El contratista sera
responsable de garantizar que todas
las instalaciones y equipcs cumplan
con las normativas de seguridad y
estén en optimas condiciones de
funcionamiento para la realizacién de
las actividades programadas

Unidad

Para el desarrollo dei Encuentro de
Justicia Restaurativa para Mujeres
Victimas del Conflicto Armado, se
requiere contar con un auditorio que
reana condiciones adecuadas de
comodidad, seguridad, privacidad,
accesibilidad y capacidad, que
permitan el desarrollc éptimo de las
actividades programadas. Dado que
el encuentro tendra una duracién de
dos (2) dias consecutivos, resuita
necesario disponer del espacio
durante  todo este periodo,
garantizando un ambiente apropiado
para la realizacién de jornadas de
diglogo, escucha activa, reflexion,
intercambio  de  experiencias  y
fortalecimiento de capacidades. El
auditorio  deberd  ofrecer las
condiciones logisticas necesarias
para asegurar el bienestar de las
veinte (20) participantes, asi como de
los representantes de las entidades e
instituciones invitadas, propiciando
un entorno adecuado para el
cumplimiento de los objetivos de!
encuentro y el desarrollo efectivo de
las actividades previstas.

28

Servicio de psicologia para el disefo y
conduccién de un espacio de reflexion
y autocuidado dirigido a mujeres
victimas de situaciones de violencia, el
cual debera desarrollarse durante dos
dias continuos. La terapeuta debera
acreditar experiencia en
acempafiamiento atencién a victimas
del conflicto armado, descarga
emocional para la atencion de las
mujeres victimas de violencia sexual.

Servicio

oy

La contratacién de un profesional en
psicologia con  experiencia  en
acompanamientc a victimas del
conflicto armado y atencion a
mujeres victimas de violencia sexual
es necesgria para garantizar el
adecuadso desarrollo del Encuentro
de Justicia Restaurativa para
Mujeres Victimas del Conflicto
Armado. Las pearticipantes han
enfrentado hechos gue han afectado
su bienestar emocional y psicosocial,
por lo que se requiere una
intervencion  especializada  que
facilite espacios seguros de reflexion,
autocuidado y fortalecimiento
emocional, Durante dos (2) dias
continuos, el profesional desarrollara
estrategias de contencidn y descarga
emocional, manejo de emociones y
autorregulacién, contribuyendo a la
resignificacién de experiencias, el
fortalecimiento de redes de apoyo y
la participacion  activa de las
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asistentes. Esta intervencién se
enmarca en las medidas de atencién,
asistencia y reparacion integral
previstas en la Ley 1448 de 2011,

promoviendo la recuperacién
emocional y el forfalecimiento de
capacidades individuales y

comunitarias de las victimas.

Terapia a través de la danza dirigida a
mujeres  victimas del  conflicto,
orientada a favgrecer la conexion
interna y el fortalecimiento de
procesos cognitivos, emocionales y
corporales mediante el uso de técnicas
de danza corporal, con una duracion

En el marco del proceso de justicia
restaurativa orientado a mujeres
victimas del confiicto armado, se
debe garantizar una terapia a través
de la danza como herramienta
psicosocial que favorezca la
conexion interna, el fortalecimiento
de los procesos  cognitivos,
emocionales y corporales, y la
reconstruccién del vinculo con su

29 de cuatro (4) horas e incluyendo los | Unidad 1 identidad. Esta estrategia,
elementos  requeridcs para su fundamentada en el uso consciente
adecuada ejecucién. La persona del cuerpo mediante técnicas de
encargada debera acreditar formacion danza corporal, permite canalizar el
compiementaria en areas dolor, resignificar el trauma

p g oy
relacionadas con la danza vy promover la autorregulacién
experiencia especifica como docente emocional, aportando al
en esta préactica. restablecimiento del proyecto de vida

y a la reparacién simbdlica de

quienes han sido profundamente

afectadas por hechos victimizantes.
Terapfa de expresion  artistica
orientada mediante una sesion de En el marco del proceso de justicia
cuatro (4) ho_rgs dirigidas por tallerista restaurativa para mujeres victimas
con f_ormacron en blellas artes_ y del conflictc armado, se debe
cpnommlentos en d1bu1c_) tecnico, garantizar una terapia de expresion
pintura al dleo y artes plasticas, con &l atistica  orientada @  fomentar
proposito de fomentar practicas practicas creativas a traveés del dibujo
creativas que faciliten en las mujeres como medio de ocanalizacién

30 victimas (_1e| conflicto la canallzac!én Unidad 1 emocional y resignificacion del dafio.
d_e €mociones y la ‘represe‘ntacbn Esta herramienta facilita la
simbdlica de experiencias asociadas al representacion simbélica de

ictimi te. ividad - . o .
SZEZ‘;Q s:rCtrlngzaandg porLinaa;élrvslona experiencias dificiles de verbalizar,
que acredite formacion permitiends a las mujeres reconstruir
X o sus relatos desde un lugar seguro y
complementaria en disciplinas afines y transformador
experiencia especifica como docente '
en el area de las artes.

- Se requiere el suministro de un ramo
SL_jm|_n|stro de ramo floral) para mesa floral destinado a ia decoracion del
principal, elaborade con minimo veinte acto de clausura del Encuentro de

31 (20) flores naturales y foilajes, con | Unidad 2

arreglo ornamental armade, entregado
en el municipio de Villavicencio-Meta.

Justicia Restaurativa para Mujeres
Victimas del Conflicto Armado, con el
fin de contribuir a la ambientacién
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adecuada del espacio donde se
desarrollara la actividad de cierre.

32

Arte terapia para el desarrollc de la
jornada, con conocimiento en técnicas
adecuadas para & manejo de moldes
y elaboracion de piezas en cera, como
velas, para la canalizacion de
emociones y la  representacion
simbolica de experiencias. La
actividad debera ser realizada por una
persona que acredite formacion
complementaria en disciplinas afines y
experiencia especifica como docente
en el area de las artes.

La contratacién de una persona con
formacion complementaria en
disciplinas artisticas y experiencta
como docente en el area de ias artes
resulta necesaria para el desarrollo
de una actividad de arteterapia
dirigida a mujeres victimas del
conflicto armado, orientada a
fortalecer los procescs de
recuperacidon emocional, expresion
de sentimientos y construccion de
significado frente a las experiencias
vividas. Mediante la implementacion
de técnicas para el manejo de moldes
y elaboracidon de piezas en cera,
como velas artesanales, las
participantes contaran con una
herramienta creativa que facilite la
canalizaciébn de emociones, [a
unidad 1 reflexion perscnal y la representacion
simbolica de sus procesos de
resiliencia y transformacion. La
naturaleza de esta actividad exige
conocimientos técnicos y
pedagbgicos que permitan orientar
adecuadamente a las asistentes,
garantizando una  experiencia
segura, participativa y acorde con los
objetivos del encuentro. Esta
intervencion contribuye al
fortalecimientc  de  capacidades
individuales ¥ comunitarias,
promoviendo escenarios de
bienestar, integracién y
reconstruccion del tejido social, en
concordancia con las medidas de
atencion, asistencia y reparacion
integral contempladas en la Ley 1448
de 2011.

33

Personal perfil técnico de apoyo y
asistencia técnica para realizar
adecuaciones del espacio Yy
acompafiamiento en la realizacion del
evento. Toma de relatoria vy
recoleccion de insumos requeridos
para el desarrollo de ia agenda

La contratacién de personal con perfil
técnico de apoyo y asistencia resulta
necesaria para garantizar las
condiciones logisticas y operativas
unidad 1 requeridas para el adecuado
desarrollo del Encuentro de Justicia
Restaurativa para Mujeres Victimas
del Conflicto Armado. Este apoyo
permitird_realizar ias adecuaciones
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del espacio, la organizacion de los
recursos fisicos y tecnicos
necesarios, asf como  brindar
acompafiamignto permanente
durante la ejecucidbn de las
actividades programadas. De igual
manera, tendrda a su cargo la
elaboracion de relatorias, el registro
de los temas abordados y Ia
recoleccibn  de los  insumos,
evidencias y demdas informacion
requerida para la consolidacion de
los resultados del encuentro. Su
participacion contribuye a asegurar e!
cumplimiento de la agenda prevista,
la adecuada documentacién de las
actividades  desarrolladas vy la
generacion de soportes que permitan
evidenciar el alcance de las accicnes
implementadas en favor de las
mujeres victimas participantes.

34

Kit compuesto por: (i) un mug de
ceramica blanca con interior de colory
cuchara integrada en la oreja, con
capacidad de 325 m!, altura de 10 cm,
aptc para microondas, con area de
impresion de 19 cm x 7 cm para
sublimacién a full color; (ii} tula de tela
drill, con cargaderas del misme
material, estampado a un lado; (iii)
camiseta basica para mujer, manga
corta, cuello redondo, color blancs, en
tela de algodon, con estampado frontal
de 10 cm x 10 em y posterior de 30 cm
x 20 cm. Los disefios y tallas seran
definidos por el profesional designado
por la Secretaria de Comunicaciones
de! departamento y/o en coordinacion
con la supervisora del contrato. El kit
debera  entregarse  debidamente
empacado en la tula, con mofio
decorativo en cinta que garantice una

presentacién adecuada.

Unidad

20

Con el fin de incentivar Ia
participacion de las veinte (20)
mujeres asistentes al Encuentro de
Justicia Restaurativa para Mujeres
Victimas del Conflicto Armado vy
reconocer su compromiso, resiliencia
y aporte a los procesos de
reconstruccion social, se realizara la
entfrega de un kit  como
recenocimiento  simbdlico a2  su
asistencia y participacion activa. Esta
accion contribuye al fortalecimiento
de los procesos de reparacion
integral, promueve el sentido de
pertenencia frente a las actividades
desarrclladas vy  favorece la
apropiacion de los espacios de
reflexién, reconciliacion y
fortalecimiento comunitario.

META: APOYAR Y PROMOVER 3 INICIATIVAS DIRIGIDAS A LOGRAR LA
REACTIVACION DE MEMORIA Y PAZ DEL META.

En cumplimiento de las competencias asignadas a las entidades territoriales en
materia de atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto
armado, y de conformidad con lo establecido en la Ley 1448 de 2011, sus decretos
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reglamentarios y demas disposiciones concordantes, resulta necesario adelantar
acciones orientadas al fortalecimiento de los procesos de memoria historica,
construccion de paz y reparacién simbdlica en el Departamento de!l Meta. Estas
acciones constituyen mecanismos fundamentales para garantizar los derechos a la
verdad, la memoria, la dignificacion de las victimas y las garantias de no repeticion,
contribuyendo a la reconstruccion del tejido social afectado por décadas de conflicto
armado.

Que, el Departamento del Meta, a través de la estrategia “Tejiendo Memoria”, busca
consolidar escenarios de participaciéon que permitan reconocer las experiencias de
las victimas, preservar la memoria colectiva de los hechos ocurridos en el territorio
y fortalecer los procesos organizativos que promueven la defensa de los derechos
humanos y la construccion de paz. Dicha estrategia encuentra sustento en el
Decreto Departamental 394 de 2019, mediante el cual se cre6 el Laboratorio de
Memoria y Paz del Meta, instancia concebida para impulsar iniciativas orientadas a
la recuperacion de la memoria histérica, la promocion de la convivencia y el
fortalecimiento de las capacidades comunitarias para la reconciliacion.

La memoria historica constituye un componente esencial de la reparacion integral,
en la medida en que permite reconocer a las victimas como sujetos de derechos,
visibilizar los impactos generados por la violencia y generar procesos colectivos de
reflexion que contribuyan a evitar la repeticién de los hechos victimizantes. Por esta
razén, las entidades pUblicas deben promover espacios que faciliten el encuentro
entre las comunidades, el reconocimiento de las experiencias vividas y la
preservacion de los relatos que hacen parte de la historia del conflicto armado en
los territorios.

En desarrollo de esta estrategia, se hace necesario apoyar y promover iniciativas
dirigidas a la reactivacion de los procesos de Memoria y Paz del Meta mediante la
ejecucion de acciones que fortalezcan tanto las capacidades institucionales como
los espacios de conmemoracion y reconocimiento de las victimas. Dentro de estas
acciones se contempla la entrega de insumos al Centro Regional de Atencién a
Victimas (CRAV), con el propdsito de fortalecer las condiciones operativas vy
logisticas requeridas para la atencién integral de la poblacion victima, facilitando el
desarrollo de actividades de orientacién, acompafiamiento y acceso a la oferta
institucional.

De igual manera, se requiere realizar la dotacién de la Mesa Municipal de
Participacién Efectiva de Victimas de Granada, como instancia legitima de
representacion de la poblacion victima, permitiendo fortalecer sus capacidades
organizativas, de gestién y participacion en los escenarios de incidencia vy
seguimiento a ias politicas publicas dirigidas a esta poblacion. Esta accion
contribuye al cumplimiento del principio de participacion efectiva previsto en la Ley
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1448 de 2011 y fortalece los mecanismos democraticos de interlocucion entre las
victimas y las entidades del Estado.

Asimismo, se contempla la realizacién del evento de conmemoracién de la Masacre
de Mapiripan, hecho que constituye uno de los episodios mas dolorosos del conflicto
armado en el departamento y en el pafs. La conmemoracién de estos
acontecimientos permite honrar la memoria de las victimas, reconocer el sufrimiento
de sus familias y promover procesos de reflexion colectiva sobre las consecuencias
de la violencia. Estas actividades contribuyen a la construccion de una memoria
historica incluyente, orientada a preservar la verdad de lo ocurrido y a fortalecer la
conciencia ciudadana sobre |a importancia de la paz y la defensa de los derechos
humanos.

De igual forma, se desarrollara una jornada de conmemoracion del Dia Internacional
de las Victimas de Desapariciones Forzadas, orientada a visibilizar la situacion de
las personas detenidas desaparecidas y reconocer la lucha de sus familiares por la
bisqueda de la verdad, la justicia y la reparacién. Esta actividad constituye una
medida de satisfaccion que permite mantener viva la memoria de quienes aun
permanecen desaparecidos y generar conciencia sobre la necesidad de continuar
fortaleciendo las acciones institucionales para su blsqueda e identificacion.

Adicionalmente, se realizara un evento de reconocimiento y conmemoracion dirigido
a las madres buscadoras, quienes durante afios han liderado procesos de busqueda
de sus familiares desaparecidos, convirtiéndose en referentes de resistencia,
dignidad y defensa de los derechos humanos. Este espacio busca exaltar su labor,
visibilizar sus esfuerzos y fortalecer las redes de apoyo institucional y comunitario
que acompanan estos procesos, reconociendo su aporte a la construccion de
memoria y a la consolidacion de escenarios de reconciliacion.

En consecuencia, la ejecucion de estas acciones resulta necesaria para garantizar
el cumplimiento de los objetivos de la estrategia “Tejiendo Memoria”, fortalecer las
iniciativas de Memoria y Paz del Meta y avanzar en la implementacién de medidas
de reparacién simbdlica y satisfaccion dirigidas a las victimas del conflicto armado.
Estas actividades contribuyen al fortalecimiento de la participacién ciudadana, (a
preservacion de la memoria histérica, la dignificacion de las victimas y Ia
consolidacion de escenarios que favorezcan la convivencia pacifica, la
reconciliacion y la construccion de una cultura de paz en el territorio departamental.

En cumplimiento de lo anterior, el Departamento del Meta, en el marco de su Plan
de Desarrollo Departamental “GOBIERNO DE LA UNIDAD’, identifico la pertinencia
del gasto y la necesidad de adelantar las acciones previstas para atender a la
poblacion victima del conflicto armado. Para tal efecto, formulé el PROYECTO N°
BPPID 2024005500101 denominado “IMPLEMENTACION DE MEDIDAS DE
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REPARACGION INTEGRAL Y DE GARANTIA DE NO REPETICION, VERDAD Y
JUSTICIA PARA LA POBLACION VICTIMA DEL CONFLICTO EN EL META,
PROGRAMA: MEDIDAS DE REPARACION INTEGRAL Y DE GARANTIA DE NO
REPETICION, VERDAD Y JUSTICIA PARA LA POBLACION VICTIMA, META:
APOYAR Y PROMOVER 3 INICIATIVAS DIRIGIDAS A LOGRAR LA
REACTIVACION DE MEMORIA Y PAZ DEL META.

A continuacién, se detallan las actividades a realizar:

ITEM

DESCRIPCION [UNIDAD _ | CANT [ ALCANCE 4
MEMORIA HISTORICA Y PAZ

INSUMOS CENTRO REGIONAL DE ATENCION CRAV

1.1

Bandera de Colombia, con medidas Con el proposito de fortalecer las
de Imtr X 1.5mt poliester Unidad 1 iniciativas dirigidas a la reactivacion
indesmallable satinada con cuerda de de los procesos de Memoria y Paz
5 metros del Meta, se requiere la adquisicion

1.2

Bandera del Departamento de! Meta, de una bandera de la Republica de
con medidas de 1mir X 1.5mt poliester Unidad 1 Colombia y una bandera del
indesmallable satinada con cuerda de Departamento del Meta para el

5 metros Centro Regional de Atencion a

1.3

Victimas (CRAV) de Villavicencio.
Estos elementos permitiran
engalanar los eventos institucionales,
jornadas de memoria historica, actos
de reconocimiento y actividades de
reparacion  simbolica que  s€
desarrollen en este  espacio,
contribuyendo a generar escenarios
acordes con la solemnidad vy
relevancia de las accicones dirigidas a
la poblacién victima del conflicto
armado. Asimismo, se requiere el
suministro de insumos de aseo
Bolsas de basura, medidas de Unidad 8 necesarios para garantizar las
100x120cm Rolio X 5 Und Grande. condicicnes de limpieza, orden y
salubridad durante la ejecucion de
las actividades de memoria historica,
atencion y acompafiamiento a las
victimas. Tantc las banderas como
los demas elementos adquiridos
quedaran bajo custodia del Centro
Regional de Atencion a Victimas de
Villavicencio, con el fin de asegurar
su utilizacion permanente en las
diferentes actividades institucionales
que se desarrollen en el marco de la
estrategia de Memoria y Paz del
Meta.

DOTACION MESA DE VICTIMAS DE GRANADA
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2.1

Sillas plasticas sin brazos fabricadas
en polipropilenc, con un peso minimo
de 2.4 kg y dimensiones minimas de
86,5 cm de alto, 45 cm de ancho y 55
cm de largo, espaldar con disefio
trenzado sin orificios, y superficie de
asiento completamente cerrada y
compacta.

Unidad

75

2.2

Videobeam proyector con tecnologia
DLP, resolucion 4K, sistema operativo
Android TV integrado, duracién de la
lampara no inferior a 45.000 horas,
prillo 5000 lumenes, opciones de
conectividad que incluyan puertos
HDMI, USB, LAN/Ethernet y conexion
inalambrica mediante Wi-Fi.

Unidad

Con el fin de fortalecer las iniciativas
dirigidas a la reactivacion de los
procesos de Memoria y Paz del Meta,
se consigera necesaric realizar una
dotacién a la Mesa Municipal de
Participacion Efectiva de Victimas de
Granada, en reconccimiento a su
labor permanente en la promocion de
actividades de memoria histérica,
conmemoracion, participacion
ciudadana y fortalecimiento de los
derechos de las victimas del conflicto
armado. Esta instancia ha liderado y
acompafiado  diversas  acciones
orientadas a preservar la memoria
colectiva, visibilizar los  hechos
victimizantes ocurridos en el territorio
y promover espacios de reflexion,
reconciliacién y construccion de paz.
La dotacién permitira mejorar las
condiciones para la realizacion de
eventos, jornadas conmemorativas y
actividades pedagégicas impulsadas
por la Mesa, fortaleciendo su
capacidad operativa y organizativa.
Los elementos suministrados
quedaran bajo custodia de la
Personeria Municipal de Granada, en
su calidad de Secretaria Técnica de
la Mesa de Victimas, garantizando su
adecuada administracién,
conservacién y utilizacidn en las
actividades de memoria historica y
participacion que se desarrolien en
beneficic de la poblacion victima del
municipio.

EVENTO DE CONMEMORACION MAPIRIPAN

3.1

Almuerzo, incluye; Entrada de sopa o
crema, un plato fuerte con una
proteina de origen animal al 100%
(cerdo, res o pollo) una percién de
cereal (100 gramos de arroz), una
ensalada de verduras ¢ fruta de 100
gramos, y un acompafiamiento que
puede ser papa a la francesa, puré de
papa, platano o yuca. La bebida
debera ser jugo de fruta o gaseosa de
200 m!l, Los almuerzes se servirdn en
mesa o, si e requiere entrega en otro
lugar, en coentenedores
biodegradables desechables,
incluyendo servilletas y _cubiertos

Unidad

115

En el marco de la conmemoracion de
la Masacre de Mapiripan, ocurrida en
julio de 1997, hecho victimizante que
dej6 alrededor de cuarenta y nueve
(48) personas asesinadas y que
constituye uno de los episodios mas
representativos de! conflicte armado
en el Departamento del Meta, se
desarrollara una jornada de memoria
historica, reflexién y reconocimiento
a las victimas y sus familias. Con el
fin de garantizar la adecuada
participacion de la comunidad y de
los diferentes actores convocados,
se requiere el suministro de ciento
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biodegradables. El contratista sera quince (115) almuerzos y ciento
responsable del servicio de quince (115) refrigerios destinados a
distribucion, asegurando la entrega poblacidén victima del conflicto
puntual y en Optimas condiciones de armado, representantes de
higiene, en cumplimiento con las organizaciones de victimas, lideres
normas  vigentes de  seguridad comunitarios, familiares de las
alimentaria. victimas, funcionarios de entidades
Refrigerioc  Compuesto  por un publicas y demds asistentes que
sandwich de pollo de 200 gramos, participen en las actividades
¢laborado con (pan artesanal, pollo programadas en el municipio de
fresco, lechuga y salsa bechamel), o Mapiripan. Esta accién permitira
alternativamente, hojaldre de polic o brindar condiciones adecuadas de
carne de 150 gramos, empacado en permanencia y atencidon a los
papei encerado, incluye bebida tipo participantes durante toda la jornada,
35 gaseosa en presentacién de minimo Unidad 15 favoreciendo el desarrollo continuo
‘ 250 ml o jugo natural servido en vaso de las actividades de
de 9 onzas, acompaiado de una fruta conmemoracion, fortaleciendo los
de cosecha seleccionada segun procesos de memeoria historica y
dispenibilidad. Los refrigerios deberan contribuyendo a ia dignificacién de
estar empacados individualmente en las victimas mediante espacios de
bolsas biodegradables, e incluiran una encuentro, reconocimiento ¥
servilleta. La entrega se realizara en ¢l construccion colectiva de memoria,
sitio del evento.
Con el fin de garantizar condiciones
minimas de bienestar, hidratacién y
atencisn digna durante el Evento de
Conmemoracion de la Masacre de
Mapiripan, se requiere la entrega de
seis (6) pacas de agua destinadas a
los participantes de la jornada, Esta
medida busca asegurar e| adecuado
desarrollo de las  actividades
Hidratacidn: Suministro de bolsa de gg%fg;agﬁséue nta |aescjpu$;§g?1e3§
33 | 3ex g:t;‘e”gdag;e:?gf‘scj't‘?g ;:gggg;g Unidad |6 evento y la participacion de poblacion
. victima del conflicto  armado,
por &l organizador del evento. representamtes de organizaciones
sociales, familiares de las victimas,
funcionarios y demas asistentes. El
suministro de agua contribuye a
preservar la salud, el confort y la
permanencia de los asistentes
durante las actividades de memoria
historica,  fortaleciende asi el
desarrollo ordenado y continuo de la
jornada conmemorativa.
Alquiler de servicio de scnido parauna dS: reg;;?ég el pa rlg#e'ﬁg: ; un zlfatem;
Jornada de 10 horas, donde incluya 1 adecuado desarrollo del e\?ento de
34 cabina de 300 w c/u, 2 micréfonos | jornada 1

; : . conmemoracion y de los actos
inalambricos, una consola de musica y protocolarios previstos en el marco

i ran inclui L ’
un operario con transporte incluido e de las actividades de memoria
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instalado en la ubicacidn

correspondiente

historica, con el fin de garantizar la
correcta amplificacion de la voz
humana, !a difusidbn clara de los
mensajes institucionales, las
intervenciones de las victimas vy
demas componentes de la jornada.
Este servicio resulta indispensable
para asegurar condiciones técnicas
adecuadas que permitan la
participacién  efectiva de Ia
comunidad, poblacién victima del
conflicto  armade, autoridades vy
demas asistentes, facilitando el
desarrollo  ordenado, solemne y
comprensible de las actividades
programadas, en cumplimiento de los
objetivos de dignificacion,
reconocimiento y preservacion de la
memoria histdrica.

3.5

Alquiler de sillas plasticas sin brazo,
con transporte y ubicacion
correspondiente

Unidad

100

3.6

Alguiler de mesas plasticas blancas
cuadradas de 80cm x 80cm, con
transporte, montaje y desmontaje, asi
como  Su ubicacion e instalacidn
adecuadas

Unidad

3.7

Alguiler de manteleria compuesta por
dotacién para decorar tres mesas,
incluyendo mantel base de minimo
220 x 220 metros y sobremantel
decorativo de al menos 1.50 x 1.50
metros por mesa, en telas limpias,
planchadas y en buen estado.

Unidad

3.8

Suministro de rame floral para mesa
principal, elaborado con minimo veinte
(20} flores naturales y follajes, con
arreglo ornamental armado, entregado
en el municipio de Villavicencio-Meta.

Unidad

3.9

Alquiler de carpa blanca con
dimensionas minimas de 4 x 4 metros,
fabricada en !ona impermeable vy
estructura metalica; incluye
transporte, instalacién y armado
completo en el sitio del evento.

Unidad

Para el adecuado desarrollo del
evento de conmemoracion en el
municipio de Mapiripan, se requiere
el alquiler de cien (100) sillas con su
respectivo transporte y ubicacion, asi
como de nueve (2) mesas destinadas
a la organizacion logistica de la
jornada. De igual forma, se hace
necesaria la dotacién de manteleria
para tres (3) mesas principales,

incluyendo mantel base y
sobremantel decorativo en
condiciones 6ptimas de limpieza,

presentacion y adecuado estado de
uso. Se contempla ademas el
suministro de un ramo floral para la
mesa principal, elaborado con flores
naturales y follajes, como elemento
simbglico de respeto y solemnidad,
junto con el alguiler de cinco (5)
carpas blancas que permitan la
adecuada cobertura y proteccion del
espacio del evento.

Estos elementos son indispensables
para garantizar condiciones minimas
de organizacién, comedidad vy
dignidad en el desarrollo de la
jornada conmemorativa, teniendc en
cuenta la participacion de poblacion
victima del conflicto  armado,
familiares, autoridades y comunidad
en general. Su adecuada disposicion
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permite estructurar un espacio

ordenado, funcional y acorde con la
naturaleza solemne del acto,
facilitando el desarrolic de los actos
protocolarios, la participacion de 0s
asistentes y la realizacién de
actividades de memoria historica en
condiciones de respeto, seguridad y
reconocimiento a las victimas.

EVENTO DE CONMEMORACION DETENIDO DESAPARECIDO

4.1

Almuerzo, incluye: Entrada de scpa o
crema de 500 cc, un plato fuerte con
una proteina de origen animal al 100%
(cerdo, res ¢ pollo) de 200 gramos,
una porcion de cereal (100 gramos de
arroz), una ensalada de verduras o
fruta de 100 gramos, y un
acompafiamiento que puede ser papa
a la francesa, puré de papa, platano ¢
yuca. La bebida debera ser jugo de
fruta o gaseosa de 200 ml. Los
almuerzos se serviran en mesa o, si se
requiere entrega en otro lugar, en
contenedores biodegradables
desechables, incluyende servilletas y
cubiertos biodegradables. El
contratista sera responsable del
servicio de distribucién, asegurando la
entrega puntual y en oOptimas
condicionas de higiene, en
cumplimiento con las normas vigentes
de seguridad alimentaria.

Unidad

&0

4.2

Refrigerio:  Compuesto  por  un
sandwich de pollo de 200 gramos,
elaborado con (pan artesanal, pollo
fresco, lechuga y salsa bechamel), ¢
alternativamente, hojaldre de polle o
carne de 150 gramos, empacado en
papel encerado, incluye bebida tipo
gaseosa en presentacion de minimo
250 m! o jugo natural servido en vaso
de 9 onzas, acompafiado de una fruta
de cosecha seleccionada segun
disponibilidad. Los refrigerios deberan
estar empacados individualmente en
bolsas biodegradables, e incluiran una
servilleta. La entrega se realizaré en el
sitio dei evento.

Unidad

60

En el marco del evento de
conmeamoracion detenido
desaparecido, se requiere el

suministro de sesenta (60) almuerzos
y sesenta (60) refrigerios para
garantizar condiciones adecuadas de
participacion, permanencia y
atencion de la poblacion victima del
conflicto armado, representantes de
organizaciones de victimas, lideres
comunitarios, familiares de personas
desaparecidas, funcionarios de
entidades publicas y  demas
asistentes convocados, asegurando
el desarrollc continuo de las
actividades programadas en
condiciones dignas y adecuadas, lo
que contribuye al fortalecimiento de
los procesos de memoria historica,
reconocimiento y dignificacion de las
victimas mediante espacios de
encuentre y construccion colectiva de
memoria.

4.3

Hidratacién: Suministro de bolsa de
agua x 24 und presentacion superior a

Unidad

Con el fin de garantizar condiciones
minimas de bienestar, hidratacion y
atencién digna durante el Evento, se
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300 ml entregado en el sitio designado requiere la entrega de dos (2) pacas
por el organizador del evento. de agua destinadas a los
participantes de la jornada. Esta
medida busca asegurar e] adecuado
desarrollc de las  actividades
programadas, especialmente
teniendo en cuenta la duracién del
evento y la participacion de poblacién
victima del conflicto  armado,
representantes de organizaciones
sociales, familiares de las victimas,
funcionarios y demas asistentes. El
suministro de agua contribuye a
preservar la salud, el confort y la
permanencia de los asistentes
durante las actividades de memoria
historica, fortaleciendo asi el
desarrollo ordenado y continuo de la
jornada conmemorativa.
Alguiler de sillas plasticas sin brazo, Para el adecuado desarrolio del
44 con  transporte vy  ubicacion | Unidad 60 evento de conmemoracion, se
correspondiente rgquiere_ el alquiler de sesenta {60)
Alquiler de mesas plasticas blancas sillas, incluyendo ~su  transporte,
cuadradas de 80cm x 80cm con ublqacrénydlsposmlén en el lugar de
45 |transporte, montaje y desmontaje, asi | Unidad |4 realizacion, — cuatro  (4) mesas
como sy ubicacién e instalacion _destmadas ala mesa principal de la
adecuadas joma_da. De Ilg_ual manera, se
Alquiler de manteleria compuesta por requiere el suministro de manteleria
dotacién para decorar tres mesas, para la mesa principal, compuesta
incluyendo mantel base de minimo por m{:lntel base 'y sobremantel
46 |220 x 220 metros y sobremantel |Unidad |2 decorativo,  en  adecuadas
decorativo de al menos 1.50 x 1.50 condlmongs de . _Ilmpleza,
metros por mesa, en telas limpias, presentacion y uso. Asimismo, se
planchdas y en buen estado. fora elasorads con lres naturalesy
olses pars i mesa prnipal coms
47  |(20) flores naturales y follajes, con|Unidad 1 eeT?b“O refrese”a""t’ " que
arreglo ornamental armado, entregado coniibuye ~a fa presentacion  y
en el municipio de Villavicencio-Meta. solemnidad propia _de[ evento de
conmemoracion.  Finalmente, se
requiere el alquiler de dos (2) carpas
blancas para brindar cobertura vy
proteccibn a2 los asistentes vy
Alquiler de carpa blanca con garantizar condiciones adecuadas
?T?“Sciiones milmmas‘de 4x4 ml;eltros, para el desarrollo de las actividades
abricada en lona impermeable .
4.8 estructura metalica? incluyz Unidad 2 programadas.
transporte, instalacion y armado Estos elementos son indispensables
completo en el sitio del evento. para garantizar condiciones minimas
de organizacion, comodidad vy
dignidad en el desarrcllc de [a
jornada conmemgrativa, teniendeo en
GOBERMACION DEL META - Villavicencio - Meta (@) &
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INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS
MODALIDADES.

CODIGO:

F-BS-32

VERSION: 03

cuenta la participacién de poblacion
victima de! conflicto armado,
familiares, autoridades y comunidad
en general, Su adecuada disposicion
permite  estructurar un espacio
ordenado, funcional y acorde con la
naturaleza solemne del acto,
facilitando el desarrolio de los actos
protocolarios, la participacion de los
asistentes y la realizacidn de
actividades de memoria histérica en
condiciones de respeto, seguridad y
reconocimiento a las victimas.

5 EVENTQ DE CONMEMORACION MADRES BUSCADORAS
Almuerzo, incluye: Entrada de sopa o
crermna de 500 cc, un plato fuerte con
una proteina de origen animal al 100%
{cerdo, res ¢ pollo) de 200 gramos,
una porciéon de cereal (100 gramos de
arroz), una ensalada de verduras o
fruta de 100 gramos, y un
. ' En el marco del evento de
acompafiamiento que puede ser papa conmemoracion madres buscadoras
a ia francesa, pure de papa, platano o se requiere el suministro de sesenta
1gruca, La bebiga d%bergosoer Ju[go de (60) almuerzos y sesenta (50)
uta o gasecsa de ml. Los . S .
51 almuerzos se serviran en mesa o, si se Unidad 60 ;:?)f:c?i?:irl)onses pzrdaecua dagsarantlz da;
reqmered entrega en otrg Iugzr,blen participacion bermanencia y
contenedores biodegradables X ' . )

; ; atencion de la poblacidn victima del
desgchab!es‘ mpluyendo servilletas y conflicto armadz representantes de
ggmfari?sia S;‘gde?erzggﬁism e dE: organizaciones de victimas, lideres
servicio de distribucion, asegurando la gg?aupn;traeg?dsé;amlhfﬁgecsioi?e\r?:srsong:
entrggg puntuil y h_ef_l Gptimas entidades p,ub!icas y  demas
condicionas e igiene, en )
cumplimiento con las normas vigentes :f'sﬁgtszs;rgﬁgvogiggﬁhjseg:ranlzg
céee;ggeu.:‘réc.iad ?:Ilr;nmenjzztaa o un actividades programadas en

ancligvi Ih.d 0”5 de 200p ramos condiciones dignas y adecuadas, lo
S ch de p ¢ ' que contribuye al fortalecimiento de
elaborado con (pan artesanal, polio 10$ procesos de memoria historica
fresco, ‘Iechuga y sa_lsa bechamel), 0 reconocimiento y dignificacién de jas
alternativamente, hojaldre de pollo ¢ victinas mediante espacios de
02”:’; de 150 dgrair:ols, err;)ps:;ggoneg encuentro y construccién colectiva de

52 pape! encerado, incluye be PO Unidad 60 memoria.

gaseosa en presentacion de minimo
250 ml o jugo natural servido en vaso
de 9 onzas, acompaiiado de una fruta
de cosecha seleccionada seguin
disponibilidad. Los refrigerios deberan
estar empacados individualmente en
bolsas biodegradables, e incluiran una
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servilleta. La entrega se realizard en el
sitio del evento.

Hidratacién: Suministre de bolsa de
agua x 24 und presentacion superior a

Con el fin de garantizar condiciones
minimas de bienestar, hidratacién vy
atencién digna durante el Evento, se
requiere la entrega de dos (2} pacas
de agua destinadas a los
participantes de la jornada. Esta
medida busca asegurar el adecuado
desarrollc de las  actividades
programadas, especialmente
teniendo en cuenta la duracion del
evento y la participacion de poblacion

53 300 m! entregado en el sitio designado Unidad 2 victima del conflicto  armado,
por | organizader del evento. representantes de organizaciones
sociales, familiares de las victimas,
funcionarios y demas asistentes. El
suministro de agua contribuye a
preservar la salud, el confort y la
permanencia de los asistentes
durante las actividades de memoria
historica, fortaleciendo asi el
desarrollo ordenado y continuo de la

jornada conmemorativa.
Alquiler de sillas plasticas sin brazo, Para el adecuado desarrollo del
54 con transporte y ubicacion | Unidad 60 evento de conmemoracion, se
correspondiente requiere el alquiler de sesenta (60)
Alquiler de mesas plasticas blancas sillas con su respectivo fransporte y
cuadradas de 80cm x 80cm, con ubicacion, asi como de cuatro (4)
5.5 transporte, montaje y desmontaje, asi | Unidad 4 mesas destinadas a la organizacion
como su ubicacién e instalacion logistica de la jornada. De igual
adecuadas forma, se hace necesaria la dotacion
Alquiler de manteleria compuesta por de manteleria para seis (6) mesas
dotacién para decorar tres mesas, principales, incluyendo mantel base y
incluyendo mantel base de minimo sobremantel decorativo en
5.6 220 x 220 metros y sobremantel | Unidad 2 condiciones optimas de limpieza,
decorativo de al menos 1.50 x 1.50 presentacién y adecuado estado de
mefros por mesa, en telas limpias, uso. Se contempla ademas el
planchadas y en buen estado. suministro de un ramo floral para la
Suministro de ramo floral para mesa mesa principal, elaborado con flores
principal, elaborado con minimo veinte naturales y follajes, como elemento
5.7 (20) flores naturales y follajes, con | Unidad 1 simbglico de respeto y solemnidad,

arreglo ornamental armado, entregado
en el municipio de Villavicencio-Meta.

junto con el alquiler de dos (02)
carpas blancas que permitan la
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ESTUDIOS PREVIOS

PROCESOS DE LICITACION, SELECCION CODIGO: | F-BS-32

ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA
S INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS | VERSION: | 03
N Bt ot MODALIDADES.

5.8

adecuada cobertura y proteccién del
espacio def evento.

Estos elementos son indispensables
para garantizar condiciones minimas
de organizacidn, comodidad vy
dignidad en el desarrollc de la
jornada conmemorativa, teniendo en
cuenta la participacién de poblacion
Alquiler de carpa blanca con victima del conflicto armado,
dimensiones minimas de 4 x 4 metros, familiares, autoridades y comunidad
fabricada en lona Impermeable vy Unidad > en general. Su adecuada disposicion
estructura metalica; incluye permite  estructurar un espacio
transporte, instalacion y armado ordenado, funcional y acorde con la
complete en el sitio del evento. naturaleza solemne del acto,
facilitando el desarrolio de los actos
protocolarics, la participacién de los
asistentes vy la realizacion de
actividades de memoria historica en
condiciones de respeto, seguridad y
reconocimiento a las victimas.

Nota 01: Todas las convocatorias seran realizadas a través de correo electrénico
dirigido a los diferentes integrantes, y se reforzaran mediante mensajes enviados
por medios alternativos como WhatsApp. Las jornadas y actividades programadas
estaran a cargo de la Secretaria de Derechos Humanos y Paz, entidad responsable
de su organizacion y del desarrollo de los contenidos tematicos correspondientes.

ALTERNATIVA DE SOLUCION - CARACTERISTICAS TECNICAS:

EL DEPARTAMENTO cumpliendo con los objetivos trazados desde el Plan de
Desarrollo "GOBIERNO DE LA UNIDAD", considera necesario contratar:

Se requiere la contratacién de un operador con experiencia en la prestacion de
apoyo logistico, administrativo y operativo, que permita la ejecucién eficiente de
jornadas, sesiones y mesas de trabajo en el marco de las acciones orientadas a la
prevencion, promocion, proteccidn, respeto y garantia de la pobiacion victima del
conflicto armado.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD

CANT ‘

GOBERNACION DEL META- Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202 oo "‘"“" ;
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PROCESOS DE LICITACION, SELECCION CODIGO:
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ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA

s INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS VERSION: | 03
Sl MODALIDADES.

A IENCUENTRO DE COORDINADORES VILLAVICENCIO (I SEMANA)

Nota: Para garantizar la eficiencia del Encuentro, todas las actividades deberan realizarse
en un hotel que cuente con las condiciones adecuadas para el desarrollo integral del
evento.

1

Boligrafo {Esfero). Escritura suave que ofrece trazos limpios y
nitidos. presentacion caja x 12 unidades.

cajas

Programador o calendario en tamario doble carta (42 cm x 28 cm),
impreso a full color, elaborado en material resistente, con cubierta
plastificada para mayor durabilidad y proteccién frente al uso
continuo: compuesto por dieciséis (16) hojas internas impresas a
full color. Los disefios seran concertados con el supervisor del
contrato y la oficina de comunicaciones de |a Gobernacion del
Meta.

Unidad

36

Tablero acrilico de 45 x 80 cm, con marco en aluminio, incluye
sistema de sujecién para instalacion en pared.

Unidad

29

Marcadores borrables para uso en tablero acrilico, set de
marcadores borrables x 6, colores brillantes y punta fina. Facil de
limpiar.

cajas

29

Borrador tablero Acrilico, ergondmico de facil agarre para su uso
en aulas u oficinas.

Unidad

29

TIPO # 3: Estacién de bebida caliente con capacidad de 31 hasta
60 personas por la modalidad de autoservicio de tinto, agua fria y
aromaticas. Debera estar equipada con todos los insumos
necesarios, incluyendo vasos desechables biodegradables,
azucar, mezcladores y cualquier otro elemento indispensable para
la adecuada prestacion del servicio. El contratista sera
responsable de que todo el equipamiento € insumos cumplan con
los estandares de calidad y seguridad alimentaria vigentes,
asegurando el correcto funcionamiento de la estacion durante el
evento.

Servicio

Refrigerio: incluira un producto de panaderia que podra consistir
en un croissant relleno, una hojaldra con pollo y champifiones, o
un sandwich gourmet con un peso minimo de 200 gramos. La
bebida acompafiante sera fria o caliente, pudiendo elegirse entre
jugo natural o café de alta gama. El refrigerio se entregara en
empaque individual amigable con el medio ambiente. El servicio se
realizara directamente en la mesa, garantizando atencion
personalizada al comensal por parte de meseros.

Unidad

150

Almuerzo: Incluye entrada seleccionada conforme al menu del dia,
la cual podra consistir en crema, sopa o fruta, segun disponibilidad.
El plato fuerte estara compuesto por una porcién de proteina de
150 gramos, que podra ser de res, pollo, cerdo, pescado u otra

opcién similar, con preparacion gourmet, acompanada de dos tipos

Unidad

90

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
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7
INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS | VERSION: | 03
el MODALIDADES.

ESTUDIOS PREVIOS SDIGO:
PROCESOS DE LICITACION, SELECCION CODIGO: | F-BS-32
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA

de carbohidratos y una guarniciéon de verduras o ensalada fresca,
un postre y una bebida fria. Todos los elementos se presentaran
en vajilla de alta calidad y el servicio se realizara directamente en
la mesa, garantizando atencion personalizada al comensal por
parte de meseros.

Hospedaje: Servicio de alojamiento en habitaciones individuales,
incluye desayuno. Cada habitacién cuenta con bafio privado,

9 |ducha, aire acondicionado y televisor con sefial por cable para el| Unidad 34
entretenimiento. Que tenga facilidad de acceso para personas en
condicion de discapacidad.
Cena: incluye entrada consistente en créma, sopa o fruta, segun
disponibilidad, seguida de un plato fuerte compuesto por una
porcion de proteina de 150 gramos acompafiada de dos tipos de
10 |carbohidratos y una guarnicion de verduras o ensalada, un postre | Unidad 37
y una bebida. El servicio se realizara en losa de alta calidad y el
plato sera entregado directamente en la mesa, contando con
servicio de atencion personalizado por parte de meseros.
Garantizar servicio de transporte publico de pasajeros (ida y
vuelta) a través de empresas reconocidas y legalmente Unidad 1
constituidas, para el traslado de los 29 coordinadores de la Mesa
Departamentai de Victimas al lugar del encuentro
NOTA 1: DADO QUE LAS TARIFAS DEL TRANSPORTE TERRESTRE Y AEREO
DE PASAJEROS SON VARIABLES Y NO ES POSIBLE DETERMINAR EL VALOR
EXACTO DE UN TIQUETE HASTA SU EMISION, NI PREVER CON CERTEZA LA
CANTIDAD DE TRANSPORTES REQUERIDOS, LA EJECUCION DE ESTE
COMPONENTE SE REALIZARA BAJO LA MODALIDAD DE BOLSA DE
RECURSOS, PERMITIENDO SU USO CONFORME A LAS NECESIDADES QUE
SE PRESENTEN.
NOTA 2° PARA ESTABLECER LOS VALORES CORRESPONDIENTES AL
11 | TRANSPORTE DE IDA Y VUELTA POR PASAJERO, SERA REQUISITO

PRESENTAR COMO MINIMO UN TIQUETE QUE ACREDITE ALGUNO DE LOS
TRAYECTOS, YA SEA EL DE IDA O EL DE REGRESO, PARA VALIDAR EL
DESPLAZAMIENTO COMPLETO Y GARANTIZAR EL RECONOCIMIENTO DELJ

SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REALIZADO.

NOTA 3: PARA LA DETERMINACION DEL VALOR A FACTURAR DE CADA
TIQUETE, SE TOMARA COMO BASE EL VALOR DEL TIQUETE Y SOBRE ESTE
SE ADICIONARA UN DIEZ POR CIENTO (10%) POR CONCEPTO DE GASTOS
ADMINISTRATIVOS DEL CONTRATISTA. AL VALOR RESULTANTE (TIQUETE +
UTILIDAD) SE LE INCORPORARA EL PORCENTAJE CORRESPONDIENTE A
ESTAMPILLAS DEPARTAMENTAL, CALCULADO MEDIANTE METODO "GROSS-
UP" DE MANERA QUE, UNA VEZ EL DEPARTAMENTO EFECTUE EL
DESCUENTO LEGAL DE _ESTAMPILLAS SOBRE EL VALOR TOTAL
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INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS | VERSION: | 03

FACTURADO, EL CONTRATISTA RECIBA EFECTIVAMENTE EL VALOR DEL
TIQUETE MAS EL DIEZ POR CIENTO (10%) DE UTILIDAD PACTADO.

NOTA 4: EN LOS CASOS DE TRANSPORTE VEREDAL NO FORMAL, QUE NO
EXISTA EMPRESA LEGALMENTE CONSTITUIDA PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO Y/O CUANDO SE REQUIERA SERVICIO DE TAX!, SE DEBERA
PRESENTAR UN RECIBO DE CAJA QUE CONTENGA EL NOMBRE O RAZON
SOCIAL Y NIT O CEDULA DEL PRESTADOR, FECHA DE LA OPERACION,
DESCRIPCION DEL SERVICIO Y VALOR TOTAL. PARA LA DETERMINACION
DEL PRECIO A PAGAR, EL DEPARTAMENTO, TOMARA COMO BASE EL VALOR
DEL RECIBO DE CAJA Y SOBRE ESTE SE ADICIONARA UN DIEZ POR CIENTO
{(10%) POR CONCEPTO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS DEL CONTRATISTA.
AL VALOR RESULTANTE (TIQUETE + UTILIDAD) SE LE INCORPORARA EL
PORCENTAJE CORRESPONDIENTE A ESTAMPILLAS DEPARTAMENTAL,
CALCULADO MEDIANTE METODO "GROSS-UP", DE MANERA QUE, UNA VEZ
EL DEPARTAMENTO EFECTUE EL DESCUENTO LEGAL DE ESTAMPILLAS
SOBRE EL VALOR TOTAL FACTURADO, EL CONTRATISTA RECIBA
EFECTIVAMENTE EL VALOR DEL TIQUETE MAS EL DIEZ POR CIENTO (10%)
DE UTILIDAD PACTADO.

12

Auditorio con aire acondicionado, equipado con ayudas
audiovisuales, dispone de conectividad wift, sistema de sonido, Unidad 5
micréfonos inalambricos, sillas. La capacidad del auditorio minima
es 40 personas.

13

Personal perfil técnico de apoyo y asistencia técnica para realizar
adecuaciones del espacio y acompafiamiento en la realizacion del Unidad 1
evento. Toma de relatoria y recoleccién de insumos requeridos
para el desarrollo de la agenda,

14

Terapia de Arte y narrativa textil, con disposicién de materiales.
con conocimiento en técnicas adecuadas para el manejo de
publico por (3) horas, para la canalizacion de emociones y la )

NI S - . Unidad 1
representacion simbdlica de experiencias. La actividad debera ser
realizada por una persona que acredite formacién complementaria
en disciplinas afines.

SOCIALIZApléN DE RUTAS EN EL MARCO DE LAS ACCIONES PARA LA
PREVENCION Y PROTECCION DE LA POBLACION VICTIMA

SOCIALIZACION DE RUTAS PUERTO GAITAN

1.1.

Refrigerios compuestos por un alimento solido, que puede ser un
sandwich de pan alineado con jamoén, queso y mantequilla, pastel
de carne, empanada, croissant, o arepa de huevo, con un gramaje
no inferior a 150 gramos por unidad. Cada refrigerio debe incluir Unidad | 115
una bebida en presentacion de botella o caja Tetra Pak de 200 mi,
ya sea jugo natural o gaseosa. Deberan estar empacados
individualmente en porta comidas desechables biodegradables, e
incluir una servilleta. El contratista sera responsable de la entrega
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puntual de los refrigerios en el sitio designado por el organizador
del evento, garantizando tanto la calidad como la presentacion
adecuada de los mismos, conforme a las normativas de higiene y
seguridad alimentaria vigentes.

SOCIALIZACION DE RUTAS VISTAHERMOSA

2.1.

Refrigerios compuestos por un alimento sélido, que puede ser un
sandwich de pan alineado con jamon, queso y mantequilla, pastel
de carne, empanada, croissant, o arepa de huevo, con un gramaje
no inferior a 150 gramos por unidad. Cada refrigerio debe incluir
una bebida en presentacién de botella o caja Tetra Pak de 200 ml,
ya sea jugo natural o gaseosa. Deberdn estar empacados
individualmente en porta comidas desechables biodegradables, e
incluir una servilleta. El contratista sera responsable de la entrega
puntual de los refrigerios en el sitic designado por el organizador
del evento, garantizando tanto la calidad como la presentacion
adecuada de los mismos, conforme a las normativas de higiene y
seguridad alimentaria vigentes.

Unidad | 115

SOCIALIZACION DE RUTAS - CABUYARO

3.1.

Refrigerios compuestos por un alimento sélido, que puede ser un
sandwich de pan alineado con jamén, queso y mantequilla, pastel
de carne, empanada, croissant, o arepa de huevo, con un gramaje
no inferior a 150 gramos por unidad. Cada refrigerio debe incluir
una bebida en presentacion de botella o caja Tetra Pak de 200 m,
ya sea jugo natural o gaseosa. Deberan estar empacados
individuaimente en porta comidas desechables biodegradables, e
incluir una servilleta. El contratista sera responsablie de la entrega
puntual de los refrigerios en el sitio designado por el organizador
dei evento, garantizando tanto la calidad como la presentacion
adecuada de los mismos, conforme a las normativas de higiene y
seguridad alimentaria vigentes.

Unidad | 115

SOCIALIZACION DE RUTAS - SAN JUAN DE ARAMA

4.1.

Refrigerios compuestos por un alimento séiido, que puede ser un
sandwich de pan alineado con jamén, queso y mantequilla, pastel
de carne, empanada, c¢roissant, o arepa de huevo, con un gramaje
no inferior a 150 gramos por unidad. Cada refrigerio debe incluir
una bebida en presentacion de botella o caja Tetra Pak de 200 mi,
ya sea jugo natural o gaseosa. Deberan estar empacados
individualmente en porta comidas desechables biodegradables, e
incluir una servilleta. El contratista sera responsable de la entrega
puntual de los refrigerios en el sitic designado por el organizador
del evento, garantizando tanto la calidad como la presentacion
adecuada de los mismos, conforme a las normativas de higiene y
seguridad alimentaria vigentes.

Unidad | 115
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SOCIALIZACION DE RUTAS DESAPARICION FORZADA
VILLAVICENCIO

5.1.

Refrigerios compuestos por un alimento sélido, que puede ser un
sandwich de pan alineado con jamén, queso y mantequilla, pastel
de carne, empanada, croissant, o arepa de huevo, con un gramaje
no inferior a 150 gramos por unidad. Cada refrigerio debe incluir
una bebida en presentacion de botella o caja Tetra Pak de 200 mi,
ya sea jugo natural o gaseosa. Deberan estar empacados
individualmente en porta comidas desechables biodegradables, e
incluir una servilleta. El contratista sera responsable de la entrega
puntual de los refrigerios en el sitio designado por el organizador
del evento, garantizando tanto la calidad como la presentacion
adecuada de los mismos, conforme a las normativas de higiene y
seguridad alimentaria vigentes.

Unidad

49

5.2

Servicio de disefio grafico para la creacion de once (11) piezas
visuales destinadas a la impresidn de material grafico requerido
por la Secretaria de Derechos Humanos y Paz. Cada disefio
debera responder a criterios técnicos y comunicativos previamente
definidos v serd desarrollado conforme a los lineamientos
establecidos por la oficina asesora de comunicaciones del
departamento y en coordinacion directa con la supervisora del
contrato, para garantizar la coherencia tematica, calidad visual y
pertinencia en el enfoque narrativo, segun los objetivos de las
actividades.

Unidad

5.3

Servicio de impresion de material fotografico o grafico con medidas
de 60 cm x 50cm para visibilizar la cronologia de los hechos
victimizantes en medio del conflicto armado en el departamento
del Meta, impresas en vinilo UV adhesive laminado plastificado de
alta calidad, full color, con alta resistencia a intemperie. La
fotografia o grafico debe ir con una estructura metalica de tuberia
cuadrada de 1 pulgada calibre 18, con anticorrosivo y pintura, que
brinde soporte de excelente calidad y durabilidad, con una aitura
de 75 cm de altura y 60 em de ancho. La lamina metélica que
brinda soporte a la fotografia o grafico debe ser acorde al tamafio
de la misma (60 cm x 50 cm). Los disefios se determinaran de
acuerdo con la oficina asesora de comunicaciones y/o se definiran
en coordinacién con la supervisora dei contrato.

Unidad

10

5.4

Servicio de Impresion en lamina galvanizada de 90 em x 1,20 m,
con impresion UV a full color en alta resolucion; incluye estructura
metalica desarmable en tuberia cuadrada de 1 pulgada calibre 18,
con altura de 1 m y base de 30 cm, con forro protector para
conservacion y transporte. Disefios previamente concertados con

Unidad

GOBERNACION DEL META - Villavicencie - Meta @
Linea gratuita nacional: 018000129 202 P
. 1) Wk ) ‘\nw e | L.‘_?_‘_’_““.J_I)]

wiww.meta.qov.co




OEPARTAMENTO DEL META MODALIDADES.

ESTUDIOS PREVIOS ‘
PROCESOS DE LICITACION, SELECCION CODIGO:

F-BS-32

ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA
INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS | VERSION:

03

el supervisor del contrato y la Oficina de Comunicaciones de la
Gobernacion del Meta.

5.5

Servicio de impresion en ficha imantada de 15 cm x 15 cm, impresa
a full color, con contenido grafico definido; disefios previamente
concertados con el supervisor del contrato y la Oficina de
Comunicaciones de la Gobernacion del Meta.

Unidad

20

5.6

Impresion de afiches con la ruta de Prevencion del reclutamiento,
tamano medio pliego 70 x 50, impresos en papel propalcote de 150
gramos. Los disefios seran concertados con el supervisor del
contrato y la oficina de comunicaciones de la Gobernacién del
Meta.

Millar

5.7

Licencia de edicidn para videos en plataforma Capcut por 6 meses

Unidad

26.

Impresion de infografia en pape! propalcote, a full color, tipo folleto
de cuatro (4) caras, tamafio carta. Material de apoyo pedagégico
para el equipo de asistencia técnica sobre plan de prevencion, plan
de contingencia y las actualizaciones de la Ley 2421 de 2024. Los
disefios seran concertados con el supervisor del contrato y la
oficina de comunicaciones de la Gobernacion del Meta.

Millar

SUBTOTAL COMPONENTE B

JORNADAS MOVILES DE OFERTA INSTITUCIONAL, DE ATENCION, TRAMITE

Y ASESORIA PARA LA POBLACION VIiCTIMA

JORNADA MOVIL DE OFERTA INSTITUCIONAL EN EL MUNICIPIO DE

PUERTO LOPEZ

11

Resmas de papel tamario carta 75 grms x 500 hojas

Unidad

18

1.2

Servicio de transporte terrestre especial de pasajeros (ida y vuelta)
desde el municipio de Villavicencio hasta el municipio de Puerto
Lopez-Meta, en vehiculo tipo bus o buseta (incluye sistema de aire
acondicionado funcional) con capacidad minima para veinticinco
(25) personas. La empresa que realice el servicio de transporte
debera contar con habilitacidbn para el servicio de transporte
especial de pasajeros, conforme a la normatividad vigente. El
desplazamiento de ida debera realizarse el dia establecido, y el
retorno se efectuara al dia siguiente.

Unidad

1.3

Refrigerio: Compuesto por un sandwich de pollo de 200 gramos,
elaborado con (pan artesanal, pollo fresco, lechuga y salsa
bechamel), o alternativamente, hojaldre de pollo o carne de 150
gramos, empacado en papel encerado, incluye bebida tipo
gaseosa en presentacién de minimo 250 ml o jugo natural servido
en vaso de 9 onzas, acompanado- de una fruta de cosecha
seleccionada segun disponibilidad. Los refrigerios deberan estar
empacados individualmente en bolsas biodegradables, e incluiran
una servilieta. La entrega se realizara en el sitio del evento.

Unidad

110
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1.4

Desayuno: Entrada de caldo de 500 cc, un plato fuerte compuesto
por una proteina de origen animal (cerdo, res, pollo, o huevo), una
porcién de cereal (100 gramos de arroz), y un acompafiamiento de
arepa de harina de maiz o platano. La bebida debera ser jugo de
fruta, café o chocolate, a eleccion. Los desayunos se serviran en
mesa o, de requerirse entrega en otro sitio, en contenedores
biodegradables desechables, incluyendo servilletas y cubiertos
biodegradables. El contratista sera responsable del servicio de
distribucion, garantizando la entrega oportuna y €n Optimas
condiciones de higiene, conforme a las normas vigentes de
seguridad alimentaria.

Unidad

30

1.5

Almuerzo, incluye: Entrada de sopa o crema, un plato fuerte con
una proteina de origen animal al 100% (cerdo, res o pollo), una
porcion de cereal (100 gramos de arroz), una ensalada de verduras
o fruta de 100 gramos, y un acompanamiento que puede ser papa
a la francesa, puré de papa, platano o yuca. La bebida debera ser
jugo de fruta o gaseosa de 200 ml. Los almuerzos se serviran en
mesa 0, $i se requiere entrega en otro lugar, en contenedores
biodegradables desechables, incluyendo servilletas y cubiertos
biodegradables. E! contratista sera responsable de! servicio de
distribucién, asegurando la entrega puntual y en optimas
condiciones de higiene, en cumplimiento con las normas vigentes
de seguridad alimentaria.

Unidad

60

1.6

Cena: Entrada de plato fuerte compuesto por una proteina de
origen animal 100% (cerdo, res, polio o pescado), acompafiado de
una porcion de cereal (100 gramos de arroz o pasta) y una
guarnicién que puede ser papa a la francesa, pure de papa,
platano o yuca. Ademas, la cena debe incluir una ensalada de
verduras frescas 0 una ensalada de frutas de 100 gramos, y una
bebida acompafiante de jugo de fruta o gaseosa de 200 ml. Las
cenas se serviran en mesa o, en caso de requerirse entrega en
otro sitio, en contenedores biodegradables desechables, e
incluiran servilletas y cubiertos biodegradables. El contratista sera
responsable de la preparacion y servicio de distribucion,
garantizando la entrega puntual y en condiciones Optimas de
higiene, cumpliendo con las normativas vigentes de seguridad

alimentaria.

Unidad

30

1.7

Hidratacion: Suministro de bolsa de agua x 24 und presentacion
superior a 300 ml entregado en el sitio designado por el
organizador del evento.

Unidad

10

1.8

Alguiler de sistema de sonido, que incluya como minimo dos
cabinas activas de 12 pulgadas con una potencia de 1500W,
operativas en 110V—220V y con un nivel de presidén sonora (SPL)

Hora
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de 130 dB; una consola andloga de 10 canales con efectos
integrados (FX), un microfono inalambrico modelo BLX4: un
micréfono alambrico y cuatro cables de corriente tipo 3x12. EI
servicio debera contemplar el transporte, instalacion, montaje,
operacion durante el evento, desmontaje del sistema y la
realizacion de pruebas técnicas previas en el lugar indicado por la
entidad.

1.9

Alquiler de sillas plasticas sin brazo, con transporte y ubicacién
correspondiente

Unidad

100

1.10

Alquiler de mesas plasticas blancas cuadradas de 80cm x 80cm,
con transporte, montaje y desmontaje, asi como su ubicaciéon e
instalaciéon adecuadas

Unidad

25

1.11

Servicio de alquiler de internet, con capacidad minima de 100
megas simétricas, garantizando estabilidad, alta disponibilidad y
velocidad de carga y descarga equitativa, adecuado para el
soporte de actividades simultaneas en sitio. El servicio debera
incluir el traslado, instalacién y configuracién del equipo necesario
en el lugar designado, asi como el acompanamiento de soporte
técnico durante toda la jornada.

Jornada

1.12

Servicio de animacion dirigido a poblacion infantil victima
beneficiaria, a cargo de un animador que acredite formacién
complementaria en recreacién, pedagogia o areas afines,
responsable de ejecutar actividades ludicas adecuadas al contexto
de la jornada. El servicio debera incluir la realizacion de
pintucaritas y la disposicion de un inflable tipo full transfer con
dimensiones minimas de 6 metros de fondo, 4,50 metros de frente
y 5,50 metros de alto, con capacidad para ocho nifios en uso
simultaneo. El servicic debe incluir el transporte, instalacién,
montaje, operacién durante el evento, desmontaje y ejecucion de
pruebas técnicas previas en el lugar asignado por la entidad.

Unidad

1.13

Alquiler de multitoma x 6 tomas con polo a tierra y supresor de
picos, con instalacion y puesta en funcionamiento

Unidad

6

JORNADA MOVIL DE OFERTA INSTITUCIONAL EN EL MUNICIPIQ PUERTOQ

RICO

2.1

Resmas de papel tamario carta 75 grms x 500 hojas

Unidad

18

2.2

Servicio de transporte terrestre especial de pasajeros (ida y vuelta)
desde el municipio de Villavicencio hasta el municipio de Puerto
Rico, en vehiculo tipo bus o buseta (incluye sistema de aire
acondicionado funcional) con capacidad minima para veinticinco
(25) personas. La empresa que realice el servicio de transporte
debera contar con habilitacion para el servicio de transporte
especial de pasajeros, conforme a la normatividad vigente. El

Unidad
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desplazamiento de ida debera realizarse el dia establecido, y el
retorno se efectuara al dia siguiente.

2.3

Servicio de alojamiento en habitacion individual con cama sencilla,
bafio privado, ventilador y televisor. (otros municipios)

2.4

Refrigerio: Compuesto por un sandwich de pollo de 200 gramos,
elaborado con (pan artesanal, pollo fresco, lechuga y salsa
bechamel), o alternativamente, hojaldre de pollo o came de 150
gramos, empacado en papel encerado, incluye bebida tipo
gaseosa en presentacion de minimo 250 ml o jugo natural servido
en vaso de 9 onzas, acompafado de una fruta de cosecha
seleccionada segln disponibilidad. Los refrigerios deberan estar
empacados individualmente en bolsas biodegradables, e incluiran
una servilleta. La entrega se realizara en el sitio del evento.

2.5

Desayuno: Entrada de caldo de 500 cc, un plato fuerte compuesto
por una proteina de origen animal (cerdo, res, pollo, o huevo), una
porcién de cereal (100 gramos de arroz), y un acompafamiento de
arepa de harina de maiz o platano. La bebida debera ser jugo de
fruta, café o chocolate, a eleccion. Los desayunos se serviran en
mesa o, de requerirse entrega en otro sitio, en contenedores
biodegradables desechables, incluyendo servilletas y cubiertos
biodegradables. El contratista sera responsable del servicio de
distribucién, garantizando la entrega oportuna y en optimas
condiciones de higiene, conforme a las normas vigentes de
seguridad alimentaria.

2.6

Almuerzo, incluye: Entrada de sopa o crema, un plato fuerte con
una proteina de origen animal al 100% (cerdo, res o polio), una
porcion de cereal (100 gramos de arroz), una ensalada de verduras
o fruta de 100 gramos, y un acompafiamiento que puede ser papa
a la francesa, puré de papa, platano o yuca. La bebida debera ser
jugo de fruta o gaseosa de 200 ml. Los almuerzos se serviran en
mesa o, si se requiere entrega en otro lugar, en contenedores
biodegradables desechables, incluyendo servilletas y cubiertos
biodegradables. El contratista sera responsable del servicio de
distribucion, asegurando la entrega puntual y en O6ptimas
condiciones de higiene, en cumplimiento con las normas vigentes
de seguridad alimentaria.

2.7

Cena: Entrada de plato fuerte compuesto por una proteina de
origen animal 100% (cerdo, res, pollo o pescado), acompafiado de
una porcion de cereal (100 gramos de arroz o pasta) y una
guarnicién gque puede ser papa a la francesa, puré de papa,
platano o yuca. Ademas, la cena debe incluir una ensalada de
verduras frescas o una ensalada de frutas de 100 gramos, y una
bebida acompafiante de jugo de fruta o gaseosa de 200 ml. Las

F-BS-32

03
Unidad 25
Unidad | 110
Unidad 30
Unidad 60
Unidad 30
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cenas se serviran en mesa o, en caso de requerirse entrega en
otro sitio, en contenedores biodegradables desechables, e
incluiran servilletas y cubiertos biodegradables. El contratista sera
responsable de la preparacion y servicio de distribucion,
garantizando la entrega puntual y en condiciones Optimas de
higiene, cumpliendo con las normativas vigentes de seguridad
alimentaria.

Hidratacion: Suministro de bolsa de agua x 24 und presentacion
2.8 |superior a 300 ml entregado en el sitio designado por el| Unidad 10
organizador del evento,

Alquiler de sistema de sonido, que incluya como minimo dos
cabinas activas de 12 pulgadas con una potencia de 1500W,
operativas en 110V-220V y con un nivel de presion sonora (SPL)
de 130 dB; una consola analoga de 10 canales con efectos
integrados (FX); un micréfono inalambrico modelo BLX4; un
microéfono alambrico y cuatro cables de corriente tipo 3x12. El
servicio deberd contemplar el transporte, instalacién, montaje,
operacion durante el evento, desmontaje del sistema y la
realizacién de pruebas tecnicas previas en el lugar indicado por la
entidad.

29 Hora 8

Alquiler de sillas plasticas sin brazo, con transporte y ubicacion

correspondiente Unidad | 100

2.10

Alquiler de mesas plasticas blancas cuadradas de 80cm x 80cm,
2.11 |con transporte, montaje y desmontaje, asi como su ubicacion e| Unidad | 25
instalacion adecuadas

Servicio de alquiler de internet, con capacidad minima de 100
megas simétricas, garantizando estabilidad, alta disponibilidad y
velocidad de carga y descarga equitativa, adecuado para el
2.12 |soporte de actividades simultaneas en sitio. El servicio debera| Jornada 1
incluir el traslado, instalacion y configuracion del equipo necesario
en el lugar designado, asi como el acompainamiento de soporte
técnico durante toda la jornada.

Servicio de animacion dirigido a poblacion infantil victima
beneficiaria, a cargo de un animador que acredite formacién
complementaria en recreacidén, pedagogia o areas afines,
responsabie de ejecutar actividades lidicas adecuadas al contexto
de la jornada. EI servicio debera incluir la realizacidn de
2.13 |pintucaritas y la disposicion de un inflable tipo full transfer con| Unidad 1
dimensiones minimas de 6 metros de fondo, 4,50 metros de frente
y 5,50 metros de alto, con capacidad para ocho nifios en uso
simultaneo. El servicio debe incluir el transporte, instalacion,
montaje, operacién durante el evento, desmontaje y ejecucion de
pruebas técnicas previas en el lugar asignado por la entidad.
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2.14

Alquiler de multitoma x 6 tomas con polo a tierra y supresor de
picos, con instalacién y puesta en funcionamignto;

' Unmad‘

6

ACOMPANAMIENTOS A PLANES INTEGRALES DE REPARACION COLECTIVA

DE POBLACION VICTIMA EN EL MUNICIPIO DE EL CASTILLO

Boligrafo (Esfero). Escritura suave que ofrece trazos limpios y
nitidos. presentacion caja x 12 unidades.

Caja

Lapiz con formato triangular que facilita y mejora el agarre y la
ergonomia para escribir, lapiz de grafito N°2 con mina suave ideal
para escribir, revisar, subrayar y marcar. presentacién caja x 12
unidades.

Caja

Resmas de papel tamano carta 75 gramos x 500 hojas

Unidad

Agendas argolladas de 22 x 14 cm, con cuatro argollas superiores
y cuatro inferiores, compuestas por 100 hojas de papel bond
blanco cuadriculado e inclusion de calendario, destinadas a
participantes en actividades de la Gerencia de Victimas. Incluye
disefio y sera definido en coordinacién con el profesional
designado por la Secretaria de Comunicaciones del departamento
y/0 la supervisora del contrato.

Unidad

40

Juego de 24 unidades de tajalapiz sencillos en material metalico.

juego

Refrigerios compuestos por un alimento sélido, que puede ser un
sandwich de pan alineado con jamdn, queso y mantequilla, pastel
de carne, empanada, croissant, o arepa de huevo, con un gramaje
no inferior a 150 gramos por unidad. Cada refrigerio debe incluir
una bebida en presentacion de botella o caja Tetra Pak de 200 ml,
ya sea jugo natural o gaseosa. Deberan estar empacados
individualmente en porta comidas desechables biodegradables, e
incluir una servilleta. El contratista sera responsable de la entrega
puntual de los refrigerios en el sitio designado por el organizador
del evento, garantizando tanto la calidad como la presentacion
adecuada de los mismos, conforme a las normativas de higiene y
seguridad alimentaria vigentes.

Unidad

140

Almuerzo: compuesto por entrada de sopa o crema, un plato fuerte
con una proteina de origen animal al 100% (cerdo, res o pollo), una
porcién de cereal (100 gramos de arroz), una ensalada de verduras
o fruta de 100 gramos, y un acompafiamiento que puede ser papa
a la francesa, puré de papa, platano o yuca. La bebida debera ser
jugo de fruta o gaseosa de 200 ml. Los almuerzos se serviran en
mesa 0, si se requiere entrega en otro lugar, en contenedores
biodegradables desechables, incluyendo servilletas y cubiertos
biodegradables. El| contratista ser& responsable del servicio de
distribucién, asegurando la entrega puntual y en &ptimas
condiciones de higiene, en cumplimiento con las normas vigentes
de seguridad alimentaria.

Unidad

140
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Servicio de impresion a full color de cartilla de 20 hojas/40 paginas,
tamafo media carta papel propalcote de 150 gramos. Destinadas
a informar el contenido de los relatos recopilados durante las
sesiones. Los disefios se determinaran de acuerdo con la oficina
asesora de comunicaciones y/o se definiran en coordinacidén con
la supervisora del contrato

Unidad

18

Personal con perfil profesional en el area de ciencias de la
administracion y/o social que lidere la toma de testimonios y
genere la redaccion de los contenidos, junto con la recoleccion de
quince (15) registros fotograficos de los protagonistas de los
relatos recopilados durante las sesiones. Los disefios se
determinaran de acuerdo con la oficina asesora de
comunicaciones y/o se definirdn en coordinacion con la
supervisora del contrato

Unidad

ENCUENTRO DE JUSTICIA RESTAURATIVA PARA MUJERES VICTIMAS DEL

CONFLICTO ARMADO (VILLAVICENCIO META)

Lapiz con formato triangular que facilita y mejora el agarre y la
ergonomia para escribir, lapiz de grafito N°2 con mina suave ideal
para escribir, revisar, subrayar y marcar. presentacion caja x 12
unidades.

Caja

Juego de pinceles angulares, compuesto por seis (6) unidades por
juego, en diferentes tamafios, con cerdas y mangos de material
resistente, con variedad de medidas para trabajos de pintura y
manualidades.

Unidad

20

Lienzo con bastidor de 20cm X 30cm de grosor en tela gruesa, tela
100% algodén petfecto para pintar en acrilico u dleo

unidad

20

Paleta plastica pequefia para mezcla de pintura, elaborada en
material resistente, lavable y reutilizable, con dimensiones
minimas de 15 cm X 10 cm. Debe contar con al menos seis
cavidades para la dosificacion de pintura y permitir el uso con
témperas, vinilos, pinturas al frio, acrilicos, acuarelas y oleos. Se
entregara limpia, sin defectos y apta para uso artistico o
pedagogico.

unidad

10

Trementina para limpieza de brochas/pinceles utilizados con dleos,
formulada para diluir y reducir la viscosidad de pinturas al oleo y
remover residuos grasos en pinceles. Debe presentarse en envase
seguro y hermético no inferior a 120 cm?, apto para uso artistico,
sin alterar la calidad de los materiales y garantizando una limpieza
eficiente sin dafiar las cerdas.

unidad

10

o

Caja de borrador color blanco de nata x 10 unidades

Caja

Juego de 24 unidades de tajalapiz sencillos en material metélico.

juego

N

Pintura acrilica a base de agua, resina acrilica, pigmentos y
tensoactivos, Util para pintar en superficies como madera, mdf,

unidad

29
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lienzo, ceramica, yeso y paredes. De colores surtidos como:
blanco, negro, morado, azul, amarillo, verde, rojo, dorado y café.
Cada uno con un contenido neto de 60 ml, en colores variados y
basicos para trabajos artisticos. Cada tubo debe estar fabricado en
material flexible, con tapa roscada de cierre hermético que
garantice la conservacion del producto.

Ceramica blanca para pintar, de 25 x 20 cm, ideales para
manualidades, murales, talleres artisticos o© procesos
comunitarios. Producto nuevo, sin fisuras ni defectos, lisa con
facilidad para pintar, homogeneidad en tono y tamafio,
cumplimiento de garantia del fabricante

unidad

20

10

Kit para realizar velas, que contenga; 1 kg de parafina china para
velas, 1 metro de pabilo, 10 chapetas o ufias para sostener, 1
colorante, 1 esencia o fragancia para velas, 60 ml de aceite mineral
y un molde de velas tipo flores.

Unidad

20

11

Kit para realizar flores en Chelines para manualidades y
actividades artisticas. Compuesto por 100 tallos de chelines
surtidos de alambre flexible recubierto con fibras sintéticas
(poliéster), de tamano de largo: 30 cm x diametro: 6 mm. En
colores rojo, celeste, amarillo, verde, blanco, lila y naranja. Tallos
de alambre florales (10), 1 cinta verde floral y 50 unidades de
estambres de color dorado.

unidad

20

12

12 barras de plastilina para moldear mix, para facilitar la creacién
de figuras, formas y volumenes de manera sencilla.

paquete

20

13

Impresion por tiro y retiro de infografias, a full color, papel
propalcote de 150 gramos, en tamanio carta y estan destinadas a
informar sobre la ruta para prevencidén del reclutamiento. Los
disefios se determinaran de acuerdo con el profesional designado
por la Secretaria de Comunicaciones del departamento y/o se
definiran en coordinacion con la supervisora del contrato

Millar

14

Souvenir: Agendas argolladas de 22 x 14 cm, con cuatro argollas

superiores y cuatro inferiores, compuestas por 100 hojas de papel
bond blanco cuadriculado e inclusion de calendario, destinadas a

participantes en actividades de la Gerencia de Victimas. Incluye
disefio y sera definido en coordinacion con la oficina asesora de
comunicaciones y/o la supervisora del contrato.

Unidad

20

15

Termo plastico para consumo de agua, con capacidad minima de
1 litro. Incluye disefio ligero y facil de transportar, con tapa tipo
rosca y opcion de pitillo.

Unidad

20

16

Programador o calendario en tamafio doble carta (42 cm x 28 cmy),
impreso a full color, elaborado en material resistente, con cubierta
plastificada para mayor durabilidad y proteccién frente al uso
continuo; compuesto por dieciséis (16) hojas internas impresas a

Unidad

35

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202 |

LAedrrl] LS RF po

. PR B

www.meta.qov.co

bt e |
oL




ESTUDIOS PREVIOS 5 _
PROCESOS DE LICITACION, SELECCION CODIGO:

F-BS-32 \

ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA

INVERSA Y CONCURSOQ DE MERITOS Y DEMAS VERSION:
il MODALIDADES.

03

full color. Los disefios seran concertados con el supervisor del
contrato y la oficina de comunicaciones de la Gobernacién del
Meta.

17

Carpeta desacificada libre de acido pasta dura oficio dos tapas
calibre 600 gr

Unidad

20

18

kit incluye (01) crema humectante de 1 litro y (01) exfoliante de 1
litro. Ambos productos para proporcionar hidratacion y cuidado de
la piel.

Unidad

20

19

Set de peines, compuesto por cinco (5) unidades en diferentes
tamafios, elaborados en material plastico.

Unidad

20

20

Jabones artesanales 6ptimos para ejercicios de aromaterapia de
limpieza efectiva para manos y cuerpo, que ayuda a mantener la
piel suave e hidratada, con base de plantas y componentes 100%
naturales de 90 a 120 gr

Unidad

20

21

Juego de 24 unidades de tajalapiz sencilios en material metalico.

juego

22

Almuerzo; Incluye entrada seleccionada conforme al menu del dia,
la cual podra consistir en crema, sopa o fruta, segun disponibilidad.
El plato fuerte estara compuesto por una porcién de proteina de
150 gramos, que podré ser de res, pollo, cerdo, pescado u otra
opcién similar, con preparacion gourmet, acompariada de dos tipos
de carbohidratos y una guarnicion de verduras o ensalada fresca,
un postre y una bebida fria. Todos los elementos se presentaran
en vajilla de alta calidad y el servicio se realizara directamente en
la mesa, garantizando atencion personalizada al comensal por
parte de meseros.

Unidad

40

23

Refrigerio: incluira un producto de panaderia que podra consistir
en un croissant relleno, una hojaldra con pollo y champifiones, o
un sandwich gourmet con un peso minimo de 200 gramos. La
bebida acompafiante sera fria o caliente, pudiendo elegirse entre
jugo natural o café de alta gama. El refrigerio se entregara en
empaque individual amigable con el medio ambiente. El servicio se
realizara directamente en la mesa, garantizando atenciéon
personalizada al comensal por parte de meseros.

Unidad

40

24

Hospedaje: Servicio de alojamiento en habitaciones acomodacion
doble en cama sencilla, incluye desayuno. Cada habitacion cuenta
con bafio privado, ducha, aire acondicionado y televisor con sefial
por cable para el entretenimiento. Que tenga facilidad de acceso
para personas en condicion de discapacidad

Unidad

10

25

Cena: incluye entrada consistente en crema, sopa o fruta, segun
disponibilidad, seguida de un plato fuerte compuesto por una
porcion de proteina de 150 gramos acompaifiada de dos tipos de
carbohidratos y una guarnicién de verduras o ensalada, un postre

y una bebida. El servicio se realizara en losa de alta calidad y el

Unidad

20
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plato sera entregado directamente en la mesa, contando con
servicio de atencidn personalizado por parte de meseros.

26

Transporte de ida y regreso de pasajeros a nivel focal, municipal y
departamental, que incluye el traslado de los beneficiarios desde
el sector rural al sector urbano del municipio respectivo (cuando
corresponda), y desde 15 municipios del departamento del Meta| Unidad 1
hasta la ciudad de Villavicencio (ida y vuelta). Este servicio debera
ser prestado con empresa reconocida de transporte publico para
las mujeres victimas del conflicto armado participantes.

NOTA 1: DADO QUE LAS TARIFAS DEL TRANSPORTE TERRESTRE Y AEREO
DE PASAJEROS SON VARIABLES Y NO ES POSIBLE DETERMINAR EL VALOR
EXACTO DE UN TIQUETE HASTA SU EMISION, NI PREVER CON CERTEZA LA
CANTIDAD DE TRANSPORTES REQUERIDOS, LA EJECUCION DE ESTE
COMPONENTE SE REALIZARA BAJO LA MODALIDAD DE BOLSA DE
RECURSOS, PERMITIENDO SU USO CONFORME A LAS NECESIDADES QUE
SE PRESENTEN.

NOTA 2: PARA ESTABLECER LOS VALORES CORRESPONDIENTES AL
TRANSPORTE DE IDA Y VUELTA POR PASAJERQO, SERA REQUISITO
PRESENTAR COMQ MINIMO UN TIQUETE QUE ACREDITE ALGUNO DE LOS
TRAYECTOS, YA SEA EL DE IDA O EL DE REGRESO, PARA VALIDAR EL
DESPLAZAMIENTO COMPLETO Y GARANTIZAR EL RECONOCIMIENTO DEL
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REALIZADO.

NOTA 3. PARA LA DETERMINACION DEL VALOR A FACTURAR DE CADA
TIQUETE, SE TOMARA COMO BASE EL VALOR DEL TIQUETE Y SOBRE ESTE
SE ADICIONARA UN DIEZ POR CIENTO (10%) POR CONCEPTO DE GASTOS
ADMINISTRATIVOS DEL CONTRATISTA. AL VALOR RESULTANTE (TIQUETE +
UTILIDAD) SE LE INCORPORARA EL PORCENTAJE CORRESPONDIENTE A
ESTAMPILLAS DEPARTAMENTAL, CALCULADO MEDIANTE METODO "GROSS-
UP', DE MANERA QUE, UNA VEZ EL DEPARTAMENTO EFECTUE EL
DESCUENTO LEGAL DE ESTAMPILLAS SOBRE EL VALOR TOTAL
FACTURADO, EL CONTRATISTA RECIBA EFECTIVAMENTE EL VALOR DEL
TIQUETE MAS EL DIEZ POR CIENTO (10%) DE UTILIDAD PACTADO.

NOTA 4. EN LOS CASOS DE TRANSPORTE VEREDAL NO FORMAL, QUE NO
EXISTA EMPRESA LEGALMENTE CONSTITUIDA PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO Y/O CUANDO SE REQUIERA SERVICIO DE TAXI, SE DEBERA
PRESENTAR UN RECIBO DE CAJA QUE CONTENGA EL NOMBRE O RAZON
SOCIAL Y NIT O CEDULA DEL PRESTADOR, FECHA DE LA OPERACION,
DESCRIPCION DEL SERVICIO Y VALOR TOTAL. PARA LA DETERMINACION
DEL PRECIO A PAGAR, EL DEPARTAMENTO, TOMARA COMO BASE EL VALOR
DEL RECIBO DE CAJA Y SOBRE ESTE SE ADICIONARA UN DIEZ POR CIENTO
(10%) POR CONCEPTO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS DEL CONTRATISTA.
AL VALOR RESULTANTE (TIQUETE + UTILIDAD) SE LE INCORPORARA EL
PORCENTAJE CORRESPONDIENTE A ESTAMPILLAS DEPARTAMENTAL,
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CALCULADO MEDIANTE METODO "GROSS-UP", DE MANERA QUE, UNA VEZ]
EL DEPARTAMENTO EFECTUE EL DESCUENTO LEGAL DE ESTAMPILLAS
SOBRE EL VALOR TOTAL FACTURADO, EL CONTRATISTA RECIBA
EFECTIVAMENTE EL VALOR DEL TIQUETE MAS EL DIEZ POR CIENTO (10%)
DE UTILIDAD PACTADO.
TIPO 3 (OTROS MUNICIPIOS): Auditorio con capacidad para 50
personas, equipado con sillas adecuadas para eventos formativos,
sistema de sonido amplificado con micréfonos, aire acondicionado,
video beam y computador para presentaciones. El auditorio debera
27 |estar ubicado en el area urbana, asegurando la proximidad y Unidad 2
facilidad de acceso. E! contratista sera responsable de garantizar
que todas las instalaciones y equipos cumplan con las normativas
de seguridad y estén en Sptimas condiciones de funcionamiento
para la realizacién de las actividades programadas
Servicio de psicologia para el disefo y conduccion de un espacio
de reflexion y autocuidado dirigido a mujeres victimas de
situaciones de violencia, el cual debera desarrollarse durante dos
28 |dias continuos. La terapeuta deberd acreditar experiencia en| Servicio 1
acompafamiento atencion a victimas del conflicto armado,
descarga emocional para la atencién de las mujeres victimas de
violencia sexual.
Terapia a través de la danza dirigida a mujeres victimas del
conflicto, orientada a favorecer la conexiéon interna y el
fortalecimiento de procesos cognitivos, emocionales y corporales
mediante el uso de técnicas de danza corporal, con una duracion Uni

. . nidad 1
de cuatro (4) horas e incluyendo los elementos requeridos para su
adecuada ejecucion. La persona encargada debera acreditar
formacion complementaria en areas relacionadas con la danza y
experiencia especifica como docente en esta practica.
Terapia de expresion artistica orientada mediante una sesion de
cuatro (4) horas dirigidas por tallerista con formacién en bellas
artes y conocimientos en dibujo técnico, pintura al dleo y artes
plasticas, con el propoésito de fomentar practicas creativas que
faciliten en las mujeres victimas del conflicto la canalizacion de Unidad 1
emociones y la representacion simbolica de experiencias
asociadas al hecho victimizante. La actividad debera ser realizada
por una persona que acredite formacion complementaria en
disciplinas afines y experiencia especifica como docente en el area
de las artes.

29

30

Suministro de ramo floral para mesa principal, elaborado con
minimo veinte (20) flores naturales y follajes, con arreglo :

. o ; Unidad 2
ornamental armado, entregado en el municipio de Villavicencio-

Meta. J

31
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32

Arte terapia para el desarrollo de la jornada, con conocimiento en
técnicas adecuadas para el manejo de moldes y elaboracion de
piezas en cera, como velas, para la canalizacién de emociones y
la representacion simbolica de experiencias. La actividad deberé
ser realizada por una persona que acredite formacion
complementaria en disciplinas afines y experiencia especifica
como docente en el area de las artes.

unidad

33

Personal perfil técnico de apoyo y asistencia técnica para realizar
adecuaciones del espacio y acompahnamiento en la realizacion del
evento. Toma de relatoria y recoleccion de insumos requeridos
para el desarrollo de la agenda

unidad

34

Kit compuesto por: (i) un mug de ceramica blanca con interior de
color y cuchara integrada en la oreja, con capacidad de 325 ml,
altura de 10 cm, apto para microondas, con area de impresion de
19 cm x 7 cm para sublimacion a full color; (i) tula de tela drill, con
cargaderas del mismo material, estampado a un lado; (jii) camiseta
basica para mujer, manga corta, cuello redondo, color blanco, en
tela de algodén, con estampado frontal de 10 ¢cm x 10 cm vy
posterior de 30 cm x 20 cm. Los disefios y tallas seran definidos
por el profesional designado por la Secretaria de Comunicaciones
del departamento y/o en coordinacion con la supervisora del
contrato. El kit debera entregarse debidamente empacado en la
tula, con mofic decorativo en cinta que garantice una presentacion

Unidad

adecuada.

20

MEMORIA HISTORICA Y PAZ

=3

INSUMOS CENTRO REGIONAL DE ATENCION CRAV

1.1

Bandera de Colombia, con medidas de 1mtr X 1.5mt poliester
indesmallable satinada con cuerda de 5 metros

Unidad

12

Bandera del Departamento del Meta, con medidas de 1mtr X 1.5mt
poliéster indesmaliable satinada con cuerda de 5 metros

Unidad

1.3

Bolsas de basura, medidas de 100x120cm Rollo X 5 Und Grande.

Unidad

DOTACION MESA DE VICTIMAS DE GRANADA

2.1

Sillas plasticas sin brazos fabricadas en polipropileno, con un peso
minimo de 2,4 kg y dimensiones minimas de 86,5 cm de alto, 45
¢m de ancho y 55 cm de largo, espaldar con disefio trenzado sin
orificios, y superficie de asiento completamente cerrada y
compacta.

Unidad

75

2.2

Videobeam proyector con tecnologia DLP, resolucion 4K, sistema
operativo Android TV integrado, duracion de la lampara no
inferior a 45.000 horas, brillo 5000 lumenes, opciones de
conectividad que incluyan puertos HDM!, USB, LAN/Ethernet y

conexion inalambrica mediante Wi-Fi.

Unidad
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3 |EVENTO DE CONMEMORACION MAPIRIPAN

3.1

Almuerzo, incluye: Entrada de sopa o crema, un plato fuerte con
una proteina de origen animal al 100% (cerdo, res o pollo) una
porcion de cereal (100 gramos de arroz), una ensalada de verduras
o fruta de 100 gramos, y un acompafiamiento que puede ser papa
a la francesa, puré de papa, platano o yuca. La bebida debera ser
jugo de fruta o gaseosa de 200 ml. Los almuerzos se serviran en
mesa 0, Si se requiere entrega en otro lugar, en contenedores
biodegradables desechables, incluyendo servilletas y cubiertos
biodegradables. El contratista serd responsable del servicio de
distribucién, asegurando la entrega puntual y en Optimas
condiciones de higiene, en cumplimiento con las normas vigentes
de seguridad alimentaria.

Unidad

115

3.2

Refrigerio: Compuesto por un sandwich de pollo de 200 gramos,
elaborado con (pan artesanal, pollo fresco, lechuga y salsa
bechamel), o alternativamente, hojaldre de polio o carne de 150
gramos, empacado en papel encerado, incluye bebida tipo
gaseosa en presentacion de minimo 250 ml o jugo natural servido
en vaso de 9 onzas, acompafiado de una fruta de cosecha
seleccionada segun disponibilidad. Los refrigerios deberan estar
empacados individualmente en bolsas biodegradables, e incluiran
una servilleta. La entrega se realizara en el sitio del evento.

Unidad

115

3.3

Hidratacion: Suministro de bolsa de agua x 24 und presentacion
superior a 300 ml entregado en el sitio designado por el
organizador del evento.

Unidad

3.4

Alquiler de servicio de sonido para una jornada de 10 horas, donde
incluya 1 cabina de 300 w c/u, 2 micréfonos inalambricos, una
consola de musica y un operario con transporte incluido e instalado
en la ubicacion correspondiente

jornada

3.5

Alguiler de sillas plasticas sin brazo, con transporte y ubicacién
correspondiente

Unidad

100

3.6

Alquiler de mesas plasticas blancas cuadradas de 80cm x 80cm,
con transporte, montaje y desmontaje, asi como su ubicaciéon e

instalacioén adecuadas

Unidad

3.7

Alquiler de manteleria compuesta por dotacion para decorar tres
mesas, incluyendo mantel base de minimo 2.20 x 2.20 metros y
sobremantel decorativo de al menos 1.50 x 1.50 metros por mesa,
en telas limpias, planchadas y en buen estado.

Unidad

3.8

Suministro de ramo floral para mesa principal, elaborado con
minimo veinte (20) flores naturales y follajes, con arreglo
ornamental armado, entregado en el municipio de Villavicencio-

Meta.

Unidad
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3.9

Alquiler de carpa blanca con dimensiones minimas de 4 x 4 metros,
fabricada en lona impermeable y estructura metalica; incluye
transporte, instalacion y armado completo en el sitio del evento.

Unidad

EVENTO DE CONMEMORACION DETENIDO DESAPARECIDO

41

Almuerzo, incluye: Entrada de sopa o crema de 500 cc, un plato
fuerte con una proteina de origen animal al 100% (cerdo, res o
pollo) de 200 gramos, una porcion de cereal (100 gramos de arroz),
una ensalada de verduras o fruta de 100 gramos, y un
acompanamiento que puede ser papa a la francesa, puré de papa,
platano o yuca. La bebida debera ser jugo de fruta o gaseosa de
200 ml. Los almuerzos se serviran en mesa 0, Si se requiere
entrega en otro lugar, en contenedores biodegradables
desechables, incluyendo servilietas y cubiertos biodegradables. El
contratista sera responsable del servicio de distribucidn,
asegurando la entrega puntual y en 6ptimas condiciones de
higiene, en cumplimiento con las normas vigentes de seguridad
alimentaria.

Unidad

60

4.2

Refrigerio: Compuesto por un sandwich de pollo de 200 gramos,
elaborado con (pan artesanal, pollo fresco, lechuga y salsa
bechamel), o alternativamente, hojaldre de pollo o carne de 150
gramos, empacado en papel encerado, incluye bebida tipo
gaseosa en presentacion de minimo 250 ml o jugo natural servido
en vaso de 9 onzas, acompafiado de una fruta de cosecha
seleccionada segun disponibilidad. Los refrigerios deberan estar
empacados individualmente en bolsas biodegradables, e incluiran
una servilleta. La entrega se realizara en el sitio del evento.

Unidad

60

4.3

Hidratacion: Suministro de bolsa de agua x 24 und presentacion
superior a 300 m! entregado en el sitio designado por el
organizador del evento.

Unidad

4.4

Alquiler de sillas plasticas sin brazo, con transporte y ubicacion
correspondiente

Unidad

60

4.5

Alquiler de mesas plasticas blancas cuadradas de 80cm x 80cm,
con transporte, montaje y desmontaje, asi como su ubicacion €
instalacién adecuadas

Unidad

4.6

Alquiler de manteleria compuesta por dotacién para decorar tres
mesas, incluyendo mantel base de minimo 2.20 x 2.20 metros y
sobremantel decorativo de al menos 1.50 x 1.50 metros por mesa,
en telas limpias, planchadas y en buen estado.

Unidad

4.7

Suministro de ramo floral para mesa principal, elaborado con
minimo veinte (20) flores naturales y follajes, con arreglo
ormamental armado, entregado en el municipio de Villavicencio-

Meta.

Unidad
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4.8

Alquiler de carpa blanca con dimensiones minimas de 4 x 4
metros fabricada en lona impermeable y estructura metalica;
incluye transporte, instalacion y armade completo en el sitio del
evento.

Unidad

EVENTO DE CONMEMORACION MADRES BUSCADORAS

5.1

Almuerzo, incluye: Entrada de sopa o crema de 500 cc, un plato
fuerte con una proteina de origen animal al 100% (cerdo, res o
pollo) de 200 gramos, una porcion de cereal (100 gramos de arroz),
una ensalada de verduras o fruta de 100 gramos, y un
acompafiamiento que puede ser papa a la francesa, puré de papa,
platano o yuca. La bebida debera ser jugo de fruta o gaseosa de
200 ml. Los almuerzos se serviran en mesa o, si se requiere
entrega en otro lugar, en contenedores biodegradables
desechables, incluyendo servilletas y cubiertos biodegradables. El
contratista sera responsable del servicio de distribucion,
asegurando la entrega puntual y en optimas condiciones de
higiene, en cumplimiento con las normas vigentes de seguridad
alimentaria.

Unidad

60

52

Refrigerio: Compuesto por un sandwich de pollo de 200 gramos,
elaborado con (pan artesanal, pollo fresco, lechuga y salsa
bechamel), o alternativamente, hojaldre de pollo o camne de 150
gramos, empacado en papel encerado, incluye bebida tipo
gaseosa en presentacion de minimo 250 ml o jugo natural servido
en vaso de 9 onzas, acompafado de una fruta de cosecha
seleccionada segun disponibilidad. Los refrigerios deberan estar
empacados individualmente en bolsas biodegradables, e incluirdn
una servilleta. La entrega se realizaré en el sitio del evento.

Unidad

60

5.3

Hidratacion: Suministro de bolsa de agua x 24 und presentacion
superior a 300 ml entregado en el sitio designade por el
organizador del evento.

Unidad

54

Alguiler de sillas plasticas sin brazo, con transporte y ubicacion
correspondiente

Unidad

60

55

Alguiler de mesas plasticas blancas cuadradas de 80cm x 80cm,
con transporte, montaje y desmontaje, asi como su ubicacién e
instalacién adecuadas

Unidad

5.6

Alquiler de manteleria compuesta por dotacion para decorar tres
mesas, incluyendo mantel base de minimo 2.20 x 2.20 metros y
sobremantel decorativo de al menos 1.50 x 1.50 metros por mesa,
en telas limpias, planchadas y en buen estado.

Unidad

2.7

Suministro de ramo floral para mesa principal, elaborado con
minimo veinte (20) flores naturales y follajes, con arregio
ornamental armado, entregado en el municipio de Villavicencio-

Meta.

Unidad
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Alguiler de carpa blanca con dimensiones minimas de 4 x 4 metros,
58 |fabricada en lona impermeable y estructura metalica; incluye | Unidad
transporte, instalacién y armado completo en el sitio del evento.

ASPECTOS A TENER EN CUENTA

a. El proponente y futuro contratista debe garantizar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas del presente proceso.

b. El Departamento mediante sus Representantes se reserva la facultad de rechazar
los elementos a suministrar que a su juicio no reunan las caracteristicas y normas
técnicas solicitadas.

c. El Contratista debera coordinar con el supervisor la entrega de los elemenios y
demas actividades descritas, con la calidad y cantidad exigida.

d. E!Contratista debera reemplazar los elementos que no cumplan con las condiciones
exigidas, y/o aquellos que presenten dafo derivado de su elaboracién o transporte.

Nota 2: Las jornadas y eventos programados se realizaran a demanda y seran
previamente concertados con el supervisor del contrato; no obstante, las fechas
establecidas podran estar sujetas a modificaciones por parte de los organizadores
debido a factores externos como condiciones climaticas adversas, emergencias de
salud publica o alteraciones en el orden publico que puedan afectar el normal
desarrollo de las actividades. De igual forma, la participacion de las instituciones
convocadas podra variar en razéon de cambios imprevistos en sus agendas
institucionales, lo cual podria implicar ajustes en la composicion del equipo
interdisciplinario y la eventual sustitucién o inclusién de nuevos actores
institucionales en el desarrollo de las actividades.

Nota 3: Los municipios inicialmente previstos para el desarrollo de las actividades
podran ser objeto de modificacion por razones ajenas al departamento del Meta. En
caso de requerirse el cambio del lugar de realizacion de! evento, este se efectuara
siempre que No se genere desequilibrio econdmico en el proceso ni se afecten las
condiciones esenciales de ejecucion.

DOCUMENTOS QUE ACOMPANAN EL PROCESO DE CONTRATACION:
DOCUMENTOS QUE ACOMPANAN EL ESTUDIO PREVIO:

No. DOCUMENTO |
1 Solicitud Certificado del Banco de Programas y Proyectos de Inversién para Ejecucion
de Recursos. (Recursos de Inversion). F-BS-01.
2 Centificado del Registro en ¢l Banco de Programas y Proyectos de Inversion

Departamental BPPID. (Recursos de Inversién). F-PE-19.
Estudios del Sector F-BS-37.

Estudio de Mercado (Invitaciones a Cotizar) {Cotizaciones)
Presupuesto Oficial. F-BS-13.

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal. F-BS-03.
Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Estudios Previos. F-BS-32.
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ESTUDIOS ECONOMICOS Y DE MERCADO:

ANALISIS DEL SECTOR: Documento anexo realizado en cumplimiento a lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, donde senala el
deber de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del Proceso
de Contratacién desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional y
técnica.

ESTUDIO DE MERCADO: Para la determinacién de los precios de mercado en el
presente proceso, se aplicaron los mecanismos establecidos en la Circular del 28
de febrero de 2024 sobre la elaboracién de estudios de mercado. Iniciaimente, se
solicitaron dieciocho (18) cotizaciones a organizaciones con experiencia en la
ejecucion de actividades similares, con el fin de obtener una referencia amplia y
representativa del comportamiento actual del mercado. Adicionalmente, se analiz6
el historial de consumos y precios de procesos previamente ejecutados por esta
Secretaria durante la vigencia 2025, ajustando dichos valores conforme ai IPC
proyectado para la vigencia 2026. Finalmente, se revisaron bases de datos
especializadas en precios de mercado aplicables al servicio de transporte de
pasajeros, con el proposito de garantizar que el valor establecido sea técnicamente
sustentado, razonable y acorde con las condiciones y necesidades especificas del
proceso, como se explica en el documento de Estudio de Mercado anexo.

ESTUDIOS JURIDICOS: Teniendo en cuenta el objeto a contratar, su cuantia y lo
establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del
Decreto 1082 de 2015, la modalidad de Seleccion para la escogencia del Contratista
sera:

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia.

Realizado el andlisis la escogencia del contratista se efectuara por la modalidad de

seleccion abreviada de MENOR CUANTIA, de acuerdo con lo previsto por el literal
b, numeral 2, articulo 2 de la ley 1150 de 2007, reglamentado por el articulo

Lo anterior, teniendo en cuenta que el presupuesto oficial del presente proceso
asciende a la suma CIENTO SESENTA Y OCHO MILLONES VEINTISEIS MIL
OCHOCIENTOS VEINTE PESOS ($168.026.820) M/CTE, valor que se encuentra
dentro del rango de la menor cuantia de acuerdo con el presupuesto asignado para
el departamento del Meta, vigencia 2026.

En ningun caso el futuro contrato generara relacion laboral ni prestaciones sociales y se
celebrara por el término estrictamente indispensable.
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OBLIGACION DE LAS PARTES

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. En desarrollo y cumplimiento del objeto del
contrato el Departamento se obliga a:

1.
2.

3.

6.

7.

Constituir |a Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.
Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y
cuando el supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.

Nombrar un servidor pblico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que
no afecten el desarrollo normal del mismo.

Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por €l
contratista establecidos para tal fin.

Vigilar a través del Supervisor que se ejecute y sean cumplidas las obligaciones del
contrato.

Elaborar y tramitar a través del Supervisor la Finalizacién y/o Liquidacién del contrato en
el término legal.

Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR. El DEPARTAMENTO ejercera la supervision del
presente contrato, a través del Ordenador del Gasto 0 quien este designe, el cual tendra
las siguientes obligaciones:

1.

10.

Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacién contractual en los términos de la Constitucion y la Ley
(articulo 51 de la Ley 80 de 1993 y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474
de 2011).

Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del
contrato,

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o Liquidacién del contrato.

Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento
por parte del contratista.

Todas aquelias actividades que garanticen la normal gjecucion y cumplimiente del
contrato de acuerdo con el programa establecido y 1as demas contenidas en |a Ley.
Dar cumplimiento a la Ley 594 de! 2000 (Ley General de Archivo).

7. Dar cumplimiento al Decreto No. 071 de 2021 por medio de la cual se adopta el
Manual de Contratacién, Supervisién e Interventoria del Departamento del Meta.
Publicar en la plataforma electronica del SECOP todos los documentos del proceso
que hacen parte integral de la etapa contractual y postcontractual.

Allegar de manera oportuna, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la suscripcidn del
acta de inicio la informacién requerida por fa plataforma SIA OBSERVA para su
publicacion.

El supervisor debera responder por la calidad y veracidad de la informacién reportada
en las plataformas electronicas (SECOP y SIA OBSERVA), asi como, en el expediente
fisico que reposa en el Archivo de Gestidn de la Gerencia de Asuntos Contractuales,
en las diferentes etapas del proceso hasta su finalizacién y/o liquidacion.
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OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

GENERALES:

1.
2.

o

10.
1.

12.

13.

14.

Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.
Garantizar la afiliacién ante el sistema de seguridad social integral en los términos
establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL} y presentar
constancia de pago durante la ejecucion del contrato, conforme al acdpite de
FORMA DE PAGO.

El contratista debera allegar certificado médico de ingreso legible (tendra vigencia
maxima de tres (3) afios y sera valido para todos los contratos que suscriba el
contratista, de acuerdo con lo establecido en el articulo 18 del decreto 723 de 2013).
(Persona Natural).

El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte,
materiales, insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto del
contrato.

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera
previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al
ofertado.

Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda
interpretarse como mensajes de inclinacion politica, social, racial, religiosa ©
cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a un grupo de personas.

Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de
la Gobernacién del Meta: teniendo en cuenta que el Contratista se considera un
colaborador del Estado en el cumplimiento de los fines sociales que busca la
contratacion, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, ademas debera avisar
oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstaculo para el
desarrollo de la prestacion del servicio.

Entregar el informe de actividades al supervisor, dentro de los cinco (5) dias
siguientes, cumplido el periodo mensual o parcial de ejecucion del contrato.
Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacion del contrato.

Cobrar Jos bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con
cargo al contrato de acuerdo al acapite FORMA DE PAGO, para lo cual debera
radicar cuenta, con todos los soportes documentales requernidos en ios formatos del
Sistema Integrado de Gestidn de la Gobernacion del Meta, publicados en la pagina
web de la entidad.

Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean
entregados 0 tenga conocimiento con ocasion de la gjecucion del contrato; asi
mismo abstenerse de hacer uso de la informacion de la poblacién objeto, obtenida
con ocasion o como consecuencia directa de la ejecucion del contrato.

Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones
legales y tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

Cumplir las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencion,
eliminacién de lesiones, enfermedades y victima mortal por ocasién del trabajo en
el marco legal aplicable a los trabajadores en términos de seguridad y salud en el
trabajo.
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15.

16.

17.

18.

Cumplir las disposiciones y directrices en favor de la prevencion de la contaminacion
y la proteccion del medio ambiente a través del control adecuado de residuos y
consumo responsable de recursos.

Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la
informacion establecida por la organizacién, pertinente al desarrollo del objeto
contractual, de conformidad con lo estipulado en el Sistema Integrado de Gestidn.
Cargar en |a plataforma del SECOP los documentos soporte de la cuenta de cobro
junto con los informes de ejecucién a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de elaboracion de la misma.

Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso del mismo.

AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

Segln las caracteristicas de los bienes o servicios a adquirir, la dependencia
ordenadora del gasto identificara las obligaciones SST y Ambientales pertinentes.

1.
2.
3. Aportar a los aspectos ambientales: Ahorro de energia (apagar equipos),

Dar cumplimiento al Decreto 053 de 2020 que prohibe la compra, utilizacién
y suministro de plastico de un solo uso no biodegradable.
Adquirir y utilizar bienes y servicios amigables con el medio ambiente.

ahorro de agua (utilizar sélo la necesaria) y ahorro de papel (hacer uso del

correc e imprimir a doble cara y solo lo necesario).

Hacer disposicién adecuada de residuos en puntos ecolégicos (Blanco:

Aprovechables, Verde: Organicos Aprovechables, Negro: No Aprovechables)

y papeleras (Papel de Oficina).

Acatar las responsabilidades establecidas en el Decreto 1072 de 2015

articulo 2.2.4.2.2.16. Obligaciones del contratista. El contratista debe cumplir

con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial, las

siguientes:

a. Procurar el cuidado integral de su salud.

b. Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de
trabajo y enfermedades laborales.

¢. Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por
los contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el
Trabajo o Vigias Ocupacionales o la Administradora de Riesgos
Laborales.

d. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-S3T.

e. Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del
contrato.

Cumplir lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 articulo 2.2.4.2.2.18.

Examenes médicos ocupacionales y en el Decreto 723 de 2013 articulo

Articulo 18. Examenes médicos ocupacionales, el cual establece que “las

personas que tengan contrato formal de prestacion de servicios en ejecucion
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tendran un plazo de seis (6) meses para practicarse un examen
preocupacional y allegar el certificado respectivo al contratante. Para los
contratos que se suscriban con posterioridad a la entrada en vigor del
presente decreto dicho plazo aplicara a partir del perfeccionamiento del
mismo”

7. Conocer los riesgos de Seguridad y Salud en el Trabajo de sus actividades y
aplicar las medidas establecidas para su control, matriz F-MC-20 IPVER
“Identificacion de peligros, valoracion de riesgos Y determinaciéon de
controles”.

8. Informar oportunamente al supervisor de contrato y al area de seguridad y
salud en el trabajo, la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo,
enfermedades laborales, actos y condiciones subestandar, dafos a la
propiedad o al medio ambiente.

9. Realizar y promover pausas activas durante la jornada laboral.

10.Contribuir al cumplimiento de las politicas del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo y Sistema de Gestién Ambiental (Ambiente
de trabajo libre de sustancias psicoactivas, alucinégenos, enervantes o que
creen dependencia como cigarrillo, vapeadores o alcohol)

14.Cumplir con las normas de seguridad vial (uso adecuado del cinturdén de
seguridad, casco, respetar limites de velocidad, entre otros)

ESPECIFICAS: (Estas deberan ser relacionadas con el objeto a contratar y acorde
a la modalidad de contratacion)

1 El Contratista debe cumplir con cada una de las especificaciones técnicas de los
servicios y suministros en las cantidades, unidades de medida, condiciones de
calidad, caracteristicas técnicas, conforme a las condiciones definidas en los
estudios previos y demas documentos del proceso contractual.

2. Definir y concertar con el supervisor del contrato el cronograma de actividades a
desarrollar, estableciendo fechas, lugares, tiempos de ejecucién y demas aspectos
operativos necesarios para garantizar el adecuado cumplimiento del objeto
contractual.

3. Acreditar la ejecucion efectiva de cada una de las actividades desarrolladas en el
marco del contrato, mediante la presentacion de planillas de asistencia debidamente
diligenciadas, registros fotograficos ylo evidencias audiovisuales y demas
documentos que permitan verificar el cumplimiento de las obligaciones
contractuales y la participacion de la poblacion beneficiaria.

4. El contratista, para efectuar el calculo y cobro de los transportes brindados, debera
limitarse a cobrar Unicamente el valor estipulado en los tiquetes debidamente
acreditados, a los cuales se les aplicara un incremento correspondiente a
descuentos realizados por el departamento mas el 10% por concepto de gastos
administrativos.

5. Realizar el ingreso al almaceén departamental de aquellos elementos que, por su
naturaleza, sean susceptibles de entrega conforme al objeto del contrato,
suscribiendo para tal efecto el acta de entrada.
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6. Proporcionar el servicio de alojamiento, en establecimientos queé cuenten con
las condiciones de seguridad, higiene, ¥ confort necesarias, asegurando que
cada habitacion esté equipada con los servicios basicos de agua potable,

electricidad, y acceso @ servicios sanitarios.

7. Garantizar el suministro del servicio de alimentacion con menus balanceados
y de calidad, asegurando qué la preparacién, manipulacion, transporte Y
entrega de los alimentos se realice bajo condiciones adecuadas de higiene,
salubridad € inocuidad, conforme a la normatividad sanitaria vigente y
mediante personal debidamente capacitado en manipulacion de alimentos.

8. Mantener comunicacion permanente con la Secretaria de DDHH y Paz del

Departamento.

9. El contratista debe presentar informe de gjecucion de acuerdo al avance de las

actividades realizadas, segun los lineamientos establecidos por la Secretaria de
DDHH y Paz, el cual de contener: a) Informe escrito y €n medio magnético de las
actividades realizadas. El informe debe de dar cuenta de la atencion por Municipios
apoyados. D) Entregar listados ¥ pianillas, de acuerdo al formato establecido por la
Secretaria con enfoque diferencial. ¢) registro fotografico y/o filmico de las
actividades realizadas, este debe presentarse en medio impreso Y magnético.

10. El contratista se compromete a manejar la imagen institucional de la Gobernacion
del Meta, la Secretaria de DDHH y Paz, de manera visible en elementos entregados
derivado del desarrolio del objeto contractual, asi como en los documentos Y
formatos requeridos para el desarrolio del mismo.

11. Suministrar al Departamento del Meta, al supervisor del contrato y/o interventor toda
1a informacién que Ss€ requiera con el fin de que estos puedan yerificar €l
cumplimiento de los requisitos ¥ compromisos fanto contractuales como los legales
que haya lugar en razon de! futuro contrato.

12. Los deméas gue por el negocio juridico y en desarrolio de su ejecucion sean
necesarios

REQUISITOS HABILITANTES.

Para establecer 108 requisitos habilitantes se debe realizar de conformidad con el
articulo 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015 y demas normas que regulen los
procesos de seleccion, asi mismo, € debe tener en cuenta:

Riesgo del proceso de contratacion,

£ valor de! contrato objeto del proceso de contratacion,

El analisis del sector economico respectivo,

El conocimiento de los posibles oferentes desde @ perspeciiva comercial.

CAPACIDAD JURIDICA: La capacidad juridica del proponente para prestar los
bienes obras, O servicios que ofrecera a la Entidad Estatal y la capacidad del
representante legal de las personas juridicas para celebrar contratos y si requiere,
autorizaciones para el efecto con ocasion de los limites a la capacidad del
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representante legal del interesado en relacién con el monto y el tipo de las
obligaciones que puede adquirir a nombre del interesado.

PERSONA NATURAL: Debera anexar la siguiente documentacion:

1.
2.

N0k

g

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.
19,

Carta de presentacion de 1a propuesta.

Formato unico de hoja de vida de la funcién publica, formato de bienes y rentas y la
declaracién de conflictos de interés en virtud de la ley 2013 de 2019.

Registro mercantil en el que conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto
a contratar, con una expedicion no superior a treinta (30) dias antericres a la
presentacion de la propuesta, y renovacion de la matricula mercantil a la vigencia
actual.

Registro Unico de Proponentes - RUP

Copia de la cédula de ciudadania (Ampliada al 150%).

Documento que acredite su situacion militar definida (hombres menores de 50 anos).
Registro Unico tributario — RUT, actualizado segun la Resolucién No. 114 del 21 de
diciembre de 2020, expedida por la DIAN.

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (Con expedicion no superior a
treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado de antecedentes disciplinarios (Con expedicién no superior a treinta (30)
dias anteriores a la presentacién de la propuesta).

Certificado de antecedentes judiciales (con expedicion no superior a treinta (30) dias
anteriores a la presentacién de la propuesta).

Certificado de medidas correctivas (con expedicion no superior a treinta (30) dias
anteriores a la presentacion de la propuestay.

Autorizacion y Certificado de antecedentes de delitos sexuales expedido por 1a Policia
Nacional de Colombia, de acuerdo con el Decreto 753 de 2019.

Comprobante de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social.

Declaracion de que la persona no se encuentra incursa en causal de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar con el estado.

Garantia de seriedad de la oferta

Documento pacto de probidad

Compromiso Anticorrupcion.

Multas y/o sanciones.

REDAM

PERSONA JURIDICA: Debera anexar la siguiente documentacion:

1.
2.

3.

Carta de presentacion de la propuesta.

Formato unico de hoja de vida de la funcién publica, formato de bienes y rentas y
conflictos de interés en virtud de la ley 2013 de 2019.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
de su domicilio. El certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de
seleccion, 2) renovacién de la matricula mercantil a la vigencia actual, 3) el objeto social
de la persona juridica debera ser igual o similar al objeto de las actividades a contratar,
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10.

1.

12.

13,

14.

15.
16.
17.
18.
19,

la duracion de la persona juridica debera ser igual o superior a la del plazo de ejecucion
del contrato y un (1) afio mas. 4) Si el representante legal tiene fimitaciones para
comprometer o contratar a nombre de la persona juridica, debera presentar copia del
acta de la junta de socios o junta directiva, en la cual haya sido autorizado para
presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato, en caso de resultar
adjudicatario del mismo. En todo caso, dicha autorizacion debe ser anterior a la fecha
de presentacion de la propuesta.

Registro Unico de Proponentes - RUP

Copia de la cédula de ciudadania del representante iegal (Ampliada al 150%}).
Documento que acredite su situacion militar definida (hombres menores de 50 afos)
(Representante Legal)

Registro unico tributario - RUT, actualizado segin la Resolucion No. 114 del 21 de
diciembre de 2020, expedida por la DIAN donde conste la actividad principal del
oferente que este directamente relacionada con el objeto de la presente contratacion y
coincida con la establecida en el registro mercantil ylo certificado de existencia y
representacion legal segun corresponda.

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y
representante legal (Con expedicién no superior a treinta (30) dias anteriores a la
presentacion de 1a propuesta).

Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal
(Con expedicién no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacién de la
propuesta).

Certificado de antecedentes judiciales (no superior a treinta (30) dias anteriores a la
presentacion de |a propuesta).

Certificado de medidas correctivas (Con expedicion no superior a treinta (30} dias
anteriores a la presentacion de la propuesta).

Autorizacién y Certificado de antecedentes de delitos sexuales expedido por la Policia
Nacional de Colombia, de acuerdo con el Decreto 753 de 2019.

Declaracién de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran
incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.
Certificacién del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al dia
en el pago con los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud,
Pensiones, Riesgos Profesionales y aportes parafiscales, de sus empleados seis (6)
meses antes del cierre del proceso. En caso de revisor fiscal o contador debera anexar
copia de! documento de identidad, tarjeta profesional, antecedentes profesionales
expedidos por la junta central de contadores.

Documento pacto de probidad.

Declaracién juramentada.

Multas y/o sanciones.

REDAM

En el caso de oferentes plurales (consorcios o uniones temporales), adicional a los
anteriores documentos, deberan deben adjuntar documento que acredite la
constitucion de consorcio ¢ unién temporal, junto con la documentacién y los
certificados de camara de comercio de cada uno de sus integrantes.

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta © g @
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202 Gl i I conte
www.meta.qov.co e || e L"° o)




- ESTUDIOS PREVIOS
AN PROCESOS DE LICITACION, SELECCION CODIGO: | F-BS-32
PR ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA
INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS | VERSION: | 03
il MODALIDADES.

a. Se establecera en el documento de constitucién el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros, designaran, en el respectivo acto de constitucién la
persona que los representara para todos los efectos.

b. Sefialaran los términos y extension de la participacién en la propuesta y en el
contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento de la entidad.

Paragrafo primero: Cuando se trate de entidades sin animo de lucro (ESAL) el
oferente debera allegar certificado de vigencia y estado de la misma emanado de
autoridad competente que ejerza su control y vigilancia.

Paragrafo segundo: En caso de uniones temporales o consorcios, todos los
integrantes deberan cumplir con este requisito presentando copia def documento.
Paragrafo tercero: Sera responsabilidad del comité evaluador, la consulta de los
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y de medidas correctivas de los oferentes, al
momento de realizar la respectiva evaluacion.

Consorcios o uniones temporales o promesa de sociedad futura: En caso de
consorcio o unidén temporal o promesa de sociedad futura deberan aportar el
documento respectivo de constitucion en los términos solicitados, deberan acreditar
que su término de duracion no podra ser inferior al plazo de ejecucion del contrato,
un (1) afio mas a partir de su terminacién y hasta la liquidacion. Sefalaran los
términos y extension de la participacion en la propuesta y en el contrato, los cuales
no podran ser modificados sin el consentimiento de la entidad, certificados de
existencia y representacion legal de cada uno de sus integrantes, el porcentaje de
participacion de cada uno de sus miembros y designaran, en el respectivo acto de
constitucion la persona que los representara para todos los efectos.

CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA (anexo No. 1): La carta de
presentacion de la propuesta se diligenciara conforme al modelo contenido en el
Anexo 1y debera estar firmada por el proponente (representante legal o por el
representante designado por los miembros del consorcio o de la unién temporal),
pues dicha carta debe constituir un compromiso de adherencia y responsabilidades.

CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES: E! proponente plural debera
presentar el acta o acuerdo de conformacion de consorcio o unidn temporal segun
corresponda, donde conste la voluntad de conformar el Consorcio o Union
Temporal, respectivamente, para presentar Propuesta, donde conste:

a. Acuerdo Consorcial o Union Temporal, donde se evidencie la voluntad de
los integrantes, indicando claramente que forma de asociacion es la
seleccionada.

b. Identificacion de los integrantes.

c. La regulacion de su participacion, con los requerimientos especificos de la
Ley y el pliego de condiciones.

d. El documento debera ser suscrito por los integrantes o los representantes
de los integrantes.
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e.
f.

Los porcentajes de participacion de sus integrantes.

Si se trata de una Unién Temporal, sus miembros deberan sefalar los
términos y extension (actividades) de su participaciéon en la Propuesta y en
SU ejecucion.

La duracién de la forma asociativa no debera ser inferior a la del plazo de
ejecucion del contrato, un (1) afio mas a partir de su terminacién y hasta la
liquidacién. En caso de que en la documentacidén aportada no se pueda
establecer la forma asociativa utilizada por el Proponente, se entendera que

PROCESOS DE LICITACION, SELECCION CODIGO: | F-BS-32

se ha asociado bajo la modalidad de Consorcio.

PRESENTACION DE PROPUESTA MEDIANTE APODERADO: Si el proponente
actia a través de un representante o apoderado, debera acreditar mediante
documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta

expresamente facultado para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR
LA CAMARA DE COMERCIO DE SU DOMICILIO: Cuando el Proponente sea una
persona juridica (colombiana o extranjera), debera anexar el Certificado de
Existencia y Representacién Legal expedido por la autoridad competente. Para el
caso de proponentes extranjeros se debe dar aplicacion a lo establecido en el

presente proceso: Este certificado debe cumplir con lo siguiente:

a.

Fecha de expedicién: Debera haber sido expedido con fecha no mayor a
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso. Enel
caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes
debera cumplir esta condiciéon. Cuando se prorrogue dicha fecha, esta
certificacién tendra validez con la primera fecha de cierre.

Vigencia: El término de duracion de la persona juridica no debe ser inferior
a la del plazo de ejecucion y un (1) afio mas, En el caso de los Consorcios 0
Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica
debera cumplir individualmente con estas reglas.

Objeto Social: El Objeto social de la persona juridica ylo actividad comercial
de la persona natural proponente, y de cada uno de los miembros que
conforman el Consorcio © Unién Temporal, deben permitir ejecutar las
actividades descritas en e! objeto del presente proceso de seleccidn, y
cumplir con lo descrito en la Capacidad Juridica.

Representante Legal y Facultades para Contratar: Debe permitir al
representante legal la facultad para contratar sin limite de cuantia. En el caso
que aparezcan restricciones al Representante Lega! de la persona juridica
proponente (colombiana o extranjera), para contraer obligaciones en nombre
de esta, se debera adjuntar a la propuesta el documento de autorizacion del
drgano social competente, el cual debera constar en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal que esta debidamente registrado en la
camara de comercio del domicilio del proponente y en consecuencia se
encuentra facultado para presentar la Propuesta y para firmar el Contrato sin
limite de cuantia en caso de quedar adjudicado. Este documento debera ser
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presentado, sin excepcion, por todos los Proponentes, nacionales y
extranjeros, individuales, Consorcios o Uniones Temporales y los
integrantes de estos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran.

e. En caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, el Representante Legal de
cada una de las personas juridicas que los integren debera contar con dicha
autorizacién por el valor estimado del Contrato {y no solo por el monto de su
participacion).

Para proponentes extranjeros, acta de la junta de socios, acta de asamblea General
de Accionistas o el documento que haga las veces en el pais proponente, en la que
se faculte al representante legal para presentar oferta, celebrar el contrato y
comprometer a la sociedad en cuantia igua! o superior al valor de la oferta, en el
evento en que el representante esté limitado en este aspecto. Enigual sentido, debe
aportar el acta de la junta de socios de la sociedad que en Colombia actia como
representante, autorizando la presentacion de la oferta en caso de requerirse segun
los estatutos de la sociedad.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los
mismos debera comprobar su existencia y representacion, asi como su facultad
para comprometer la empresa, mediante certificado expedido por la Camara de
Comercio y Acta del érgano Social Competente si se requiere.

La no presentacion del Acta del Organo Social Competente, si se requiere, o la
presentacion del Acta del Organo Social Competente que resulte insuficiente de
conformidad con lo exigido en los presentes pliegos dara lugar a que la propuesta
sea RECHAZADA.

PERSONAS NATURALES: Si el oferente es persona natural debera anexar el
Certificado de matricula mercantil, donde conste que desarrolla una actividad
econdmica relacionada al objeto del presente proceso, la cual es similar a la del
objeto a contratar, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y 2 naturaleza de
las diferentes obligaciones que adquiere. Con una expedicién no superior a treinta
(30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta, con renovacion a la vigencia
actual.

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL PAGO DE CONTRIBUCIONES Y
APORTES PARAFISCALES: Cuando el Proponente sea una persona juridica,
debera presentar bajo la gravedad de juramento certificacion firmada por el Revisor
Fiscal, o por el Representante Legal de acuerdo con los requerimientos de Ley
cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, Riesgos Laborales, pensiones y aportes a
las Cajas de Compensacion Familiar, Institutc Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje, en los términos que trata el articulo 50 de la Ley
789 de 2002. Cuando e! certificado sea suscrito por el revisor fiscal, de tenerio,
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debera acompafiario con copia de la cédula de ciudadania, de la tarjeta profesional
y certificado de antecedentes de la Junta Central de Contadores. Cuando se trate
de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona
juridica, debera aportar el respectivo certificado requerido. En caso de que el
Proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el
pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad de
juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado certificado. La misma regla

se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes
cuando los mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberan
presentar en forma individual dicha certificacion expedida por el Revisor Fiscal o por
el respectivo Representante Legal, segun corresponda.

La Persona Natural Proponente, debera presentar bajo la gravedad de juramento
certificacion donde se certifique el pago de sus aportes y el de sus empleados a los
sistemas de salud, Riesgos Laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, en los terminos que trata el articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: El proponente debera constituir a su
costa, a favor del Departamento del Meta - NIT. 892.000.148-8 ¥ presentar con su

propuesta, una garantia de seriedad de la oferta bajo cualquiera de las formas
permitidas por el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto No. 1082 de 2015 como son:

1. Contrato de Seguro contenido en una poliza.
2. Patrimonio autonomo.
3. Garantia Bancaria.

Las garantian deberan ser expedidas con estricta sujecion a los requerimientos
previstos en el mismo Decreto No. 1082 de 2015 y sus decretos modificatorios, y 10
dispuesto en el presente Pliego.

Esta garantia se extendera desde el momento de presentacion de la oferta hasta la
aprobacion de a garantia que ampara los riesgos propios de la etapa contractual.

Las condiciones minimas de Ia garantia son las siguientes:
. AseguradofBeneﬁciario: Departamento del Meta - NIT. 892.000.148-8.
Vigencia: noventa dias (90) contados a partir de la fecha y hora limite fijadas para

¢l cierre del presente proceso de contratacion.
o Objeto: Describir la totalidad del objeto de esta convocatoria.
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Si el Departamento del Meta, llegare a prorrogar los términos de cierre Y
adjudicacion o del perfeccionamiento del contrato, exigira a ampliacion del termino
de la garantia de seriedad de la propuesta.

En las propuestas presentadas por personas juridicas la garantia debe ser tomada
a nombre de la razén social que figura en el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio, sin utilizar sigla, a no ser
que en el Certificado de la Camara de Comercio se establezca que la sociedad
podra identificarse con la sigla. Si quien presenta la oferta es un consorcio o union
temporal, deben aparecer los nombres de sus integrantes, la garantia de seriedad
de la propuesta debera ser expedida a nombre del consorcio o union temporal,
incluyendo a cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacion. Los
nombres deben figurar completos, tal como aparezcan en el certificado de la
Camara de Comercio.

Cuando la propuesta se presente mediante proponente plural Consorcio, Union
Temporal o Promesa de Sociedad Futura, la Garantia de Seriedad deberd ser
oforgada por todos y cada uno de los integrantes del proponente plural,
directamente o a traves de apoderados para el efecto.

Una vez firmado y legalizado el contrato, la entidad devolvera la garantia de
seriedad de las propuestas, a los proponentes que asi lo soliciten, cuyas propuestas
no fueren aceptadas.

Se considerara que el adjudicatario incurre, por accion u omisien, en situacion
constitutiva de causal valida para la exigibilidad de la Garantia de Seriedad de la
Oferta, cuando quiera que tengan lugar cualquiera de los eventos previstos en el
Articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto No. 1082 de 2015. Por lo tanto, la Garantia de

Seriedad de Oferta se extendera para cubrir dichos los eventos.

Si el proponente, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado,
quedara inhabilitado para contratar con e] Estado por un término de cinco (5) anos,
de conformidad con el literal e) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

EN VIRTUD DEL PARAGRAFO 3 DEL ARTICULO 5 DE LA LEY 1882 DE 2018 EL
CUAL ESTIPULA: “LA NO ENTREGA DE LA GARANTIA DE SERIEDAD JUNTO
CON LA PROPUESTA NO SERA SUBSANABLE Y SERA CAUSAL DE RECHAZO
DE LA MISMA
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Efectividad de la Garantia de Seriedad del Ofrecimiento. La garantia de seriedad
de la oferta se hara efectiva en los siguientes eventos:

e La no suscripcion del contrato sin justa causa por pane del proponente
seleccionado.

« La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
término previsto en los pliegos para la adjudicacion del contrato se profrogue, ©
cuando el término previsto para la suscripcion del contrato se prorrogue, siempre y
cuando esas prérrogas no excedan un término de tres meses.

« La falta de otorgamiento por parte del propanente seleccionado, de la garantia de
cumplimiento exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las
obligaciones del contrato.

« El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de la
propuesta.

En el evento sefialado en el literal a, el valor asegurado de la garantia quedara a
favor dela entidad contratante en calidad de sancion, sin menoscabo de las acciones
legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por la
misma. Ante tal situacion, la Entidad mediante acto administrativo debidamente
motivado, podra adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias siguientes al
vencimiento del término para suscribir el mismo o cumplir dichos requisitos, al
proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta también
sea igualmente favorable para la Entidad, conforme con el numeral 12 articulo 30
de la Ley 80 de 1993. En los eventos sefalados en los literales b, ¢., d. y &, la
garantia de seriedad de la oferta cubrira los perjuicios que los mismos ocasionen,

sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios
causados y no cubiertos por la misma.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT: Los proponentes deberan estar inscritos
ante la DIAN; para demostrarlo deberan allegar copia del Registro Unico Tributario,
debidamente actualizado.

Para uniones temporales y consorcios cada uno de sus integrantes debera aportar
el mencionado registro y en caso de adjudicacion deberan solicitar y aportar el RUT
de la unién Temporal o Consorcio dentro de los Tres (3) dias habiles siguientes a la
adjudicacién, previa firma del contrato.

INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES:

E! Proponente debera acreditar que esta debidamente inscrito y calificado en el
REGISTRO UNICO DE PROPONENTES de la Camara de Comercio, de
conformidad con lo sefalado en el decreto 1082 de 2015, todo lo cual lo acreditara
con el certificado expedido por la Camara de Comercio EN FIRME, con fecha no
superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de la
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respectiva convocatoria. Adicional a lo anterior, el oferente debera dar cumplimiento
a la obligacion de renovacion del RUP, acorde a lo indicado en el Articulo
22.1.4.1.5.1. del decreto 1082 del 2015.

Atendiendo a lo anteriormente mencionado y respecto directrices para elaboracion
de estudios previos Y analisis del sector 2021, se establece tener en cuenta los
siguientes aspectos:

Para elaboracion de estudios previos Yy analisis del sector, se establece tener en
cuenta los siguientes aspectos:

DEPARTAMENTO DEL META
NIT 8920001484

1. Que a partir del 1 de julio de 2021 la Entidad Estatal establecera y evaluara los

requisitos habilitantes de capacidad financiera 'y organizacional, teniendo en cuenta
la informacién que conste el Registro Unico de Proponentes vigente y en firme.

2 Cuando se presenten oferentes plurales (Uniones Temporales, Consorcios ©
Promesas de Sociedad Futura) serén los oferentes quienes informaran cuales son
las vigencias que toman de cada integrante para definir los indicadores financieros
y organizacionales con los que se presentan. El cual se incluira en una tabla anexa
a los requisitos solicitados en cada proceso.

3. Para definir los indicadores financieros Y organizacionales se consultara la
informacién reportada por la Superintendencia de Sociedades - Sistema Integrado
de Informacién Societaria SIS vigencia 2024.

Nota 1: El proponente puede acreditar la firmeza del RUP dentro del término de
traslado del informe de evaluacion.

Nota 2: De conformidad con el articulo segundo del Decreto 434 de 2020 las
personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia,
interesadas en participar en el presente proceso de contratacién, deben estar
inscritos en el RUP, salvo las excepciones prevista de forma taxativa en la ley.

Si la propuesta es presentada en Consorcic o Union Temporal, cada uno de sus
integrantes deberan acreditar su calidad de proponentes y contar con capacidad
juridica para participar en el presente procesoy deberan acreditar el registro de los
codigos definidos en el presente pliego de condiciones, como minimo hasta su nivel
de clase.

VERIFICACION INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES, PENALES Y
DISCIPLINARIOS: Ni el Proponente, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser
plural, podran estar reportados, para el momento del cierre del proceso y para la
suscripcion del Contrato, en el boletin de responsables fiscales, antecedentes
disciplinarios de la Procuraduria y antecedentes de policia nacional, el Proponente
debera aportar 10s respectivos certificados con su Propuesta, con fecha de
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expedicién yfo consulta no mayor a treinta (30) dias calendario, no obstante,
Colombia Compra Eficiente verificara lo pertinente en las paginas web respectivas

CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC): Para el momento del
cierre del proceso y para la suscripcion del Contrato, el Proponente (Persona natural
o juridica) y sus integrantes, en caso de ser Proponente Plural, deberan encontrarse
al dia en el pago de multas por infracciones al Cédigo Nacional de Policia y
Convivencia. en el Registro Nacional de Medidas Correctivas — RNMC de la Policia
Nacional de Colombia. Ei Proponente debera aportar el respectivo certificado con
su Propuesta, no obstante, EL DEPARTAMENTO verificara lo pertinente en el portal
de servicios de la Policia Nacional.

FORMATO DE BIENES Y RENTAS Y REGISTRO DE LA DECLARA(;I()N DE
BIENES Y RENTAS, DEL REGISTRO DE CONFLICTOS DE INTERES Y LA
DECLARACION DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA'Y COMPLEMENTARIOS
EN VIRTUD DE LA LEY 2013 DE 2019: El proponente debera adjuntar los
documentos requeridos en el presente numeral.

COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL: Si el
Proponente es una persona natural nacional debera acreditar su existencia
mediante la presentacién de copia simple de su cédula de ciudadania valida, y si es
persona natura! extranjera residenciado en Colombia, mediante la copia de la
Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad competente. No obstante, todos los
proponentes deberan allegar la cédula de ciudania de su representante legal.

SITUACION MILITAR DEFINIDA DEL REPRESENTANTE LEGAL (HOMBRES
MENORES DE 50 ANOS): El Proponente (HOMBRE, menor de 50 afos) o como
integrante de consorcio o union temporal, o el Representante Legal de la Persona
Juridica, en forma individual o como integrantes de Consorcios © Uniones
Temporales, deberan tener su situacion militar definida. Para tal fin se procedera a
corroborar y verificar el estado el estado de la situacion militar de las personas en
mencion, por medio de la oficina de 1a Jefatura de reclutamiento de las Fuerzas
Militares de Colombia a través del siguiente link:
httgs:ﬂwww.Iibretamilitar.mil.colModulesa'ConsulthiIitarySituation.

En el evento que, el link en mencion no arroje la informacion a consultar, se requiere
que se allegue en fisico documento que acredite tener definida la situacion militar.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Los proponentes no podran
encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, los
Articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 1, 2, 3, 4, 5y 90 “INHABILIDAD
POR INCUMPLIMIENTO REITERADO DEL CONTRATISTA” de la Ley 1474 de
GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta @
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2011, la Ley 1150 de 2007, y normas concordantes en general, asi mismo, no debe
estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la
Contraloria Genera! de la Republica, de acuerdo con lo previsto en el articulo 265
de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley 2094 de 2021, salvo
el articulo 30 que continua vigente hasta el del 28 de diciembre de 2023, en
concordancia con el Articulo 60 de la Ley 610 de 2000.

En caso que un PROPONENTE se encuentre relacionado en el Boletin de
responsables Fiscales, se le hara la advertencia que debe acreditar la cancelacion
de las obligaciones contraidas o la vigencia de un acuerdo de pagos con
anterioridad a la adjudicacién del contrato.

El Proponente declarara en la Carta de Presentacion de la propuesta que no se
encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades. En el caso
de las Uniones Temporales o Consorcios ninguno de los integrantes podra estar
incurso en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con el
Departamento del Meta.

Los interesados en participar en este proceso deberan tener en cuenta el contenido
del Articulo 5°. de la Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer
inciso se establece: “El no pago de las multas aqui sefialadas inhabilitara a fa
persona juridica para contratar con e! Estado mientras persista tal deuda, salvo que
se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago segun ia Ley 550 de
1999".

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al Departamento del Meta a
rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

DOCUMENTO PACTO DE PROBIDAD: El proponente debe suscribir y cumplir lo
establecido en el Anexc No. 2.

CARTA DE COMPROMISO: Para los efectos previstos en el presente numeral, el
proponente debera diligenciar el Anexo No. 3 de los pliegos de condiciones.

COMPROMISO ANTICORRUPCION: El Proponente debera suscribir el
compromiso anticorrupcion contenido en el Anexo 11, en el cual manifiesta su apoyo
irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion y anexarlo en
el apartado —documentos del proceso- del Proceso de Contratacién al presentar su
Oferta. Si el Proponente es plural, el compromiso anticorrupcion debe estar suscrito
por todos los representantes legales de cada integrante que conforman el
Proponente plural. Si hay incumplimiento  comprobado  del compromiso
anticorrupcion por parte del Proponente, sus empleados, representantes, asesores
o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actle en su nombre,
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habra causal suficiente para el rechazo de la Oferta, o para la terminacion anticipada
del Contrato si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion del
proceso de seleccion, sin perjuicio de las consecuencias adicionales que traiga tal
incumplimiento.

MULTAS Y/O SANCIONES: Las multas y sanciones se verificaran de acuerdo con
la informacion que presente el proponente en el anexo No. 8. El evaluador Juridico
debera verificar las multas y sanciones que se encuentran reportadas en el Registro
Unico de Proponentes de la Camara de Comercio de cada proponente. Se dara
aplicacién al Articulo 90 “inhabilidad por incumplimiento reiterado” de la Ley 1474
del afio 2011.

PARA EL CASO DE OFERTAS PRESENTADAS POR ESAL EL OFERENTE
ALLEGARA EL CERTIFICADO DE INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL,
expedida por la entidad competente la fecha de expedicion no puede ser superior a
sesenta (60) dias habiles, si el mismo refleja que la entidad sin animo de lucro no
se encuentra al dia en documentacion sera causal de rechazo de la oferta. La
entidad verificara este certificado.

ACREDITACION DE NO ESTAR INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES
ALIMENTARION MOROSOS-REDAM: E! Registro de Deudores Alimentarios
Morosos - REDAM, es un mecanismo de contro! creado por el Gobierno Nacional a
través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento de las
obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos alimentarios.

El articulo 6 de la Ley 2097 de 2021 dispone: “La inscripcién en el Registro de
Deudores Alimentarios Morosos generara las siguientes consecuencias: 1. El
deudor alimentario moroso solo podia contratar con el Estado una vez se ponga a
paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica
del deudor alimentario moroso que actie como representante legal de la persona
juridica que aspira a contratar con el Estado.”

En este sentido, el proponente debera allegar con su propuesta un certificado que
indique que no se encuentra inscrito en el REDAM, lo que equivale a que no posee
deudas alimentarias en Colombia. El certificado debera ser expedido para la
proponente persona natural, o para el representante legal del proponente persona
Juridica. Dicho certificado se puede expedir a través de la carpeta ciudadana Digital
en el link: https:!fredam.gov.co!

CAPACIDAD TECNICA: Establecer ios criterios de experiencia minima requerida
por la entidad para el cumplimiento idéneo del objeto contractual.

1. EXPERIENCIA:
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El departamento del Meta, requiere que los proponentes acrediten experiencia, asi:

La experiencia del proponente se acreditara con la presentacion de hasta dos (02)
contratos debidamente ejecutados y liquidados, que se encuentren registrados en
el RUP, cuyo alcance se encuentre directamente relacionado con la ejecucion de
contratos de naturaleza logistica, y que cuyo valor total ejecutado, sea igual o
superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso, €s decir, 95.97
SMMLYV. Debera tener clasificados a nivel de clase, todos y cada uno de los

siguientes cddigos UNSPSC que se relacionan a continuacidn:
CODIGO CLASE

| UNSPSC
9513 17 00| TIENDAS CARPAS Y ESTRUCTURAS DE MEMBRANA
90131500 | ACTUACIONES EN VIVO

901118 00 _| CUARTOS DE HOTEL

90 10 18 00 | SERVICIOS DE COMIDA PARA LLEVAR Y A DOMICILIO

90 10 16 00 | SERVICIOS DE BANQUETES Y CATERING

82 10 1500 | PUBLICIDAD IMPRESA

8116 18 00 | SERVICIOS DE ALQUILER O ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS ©
PLATAFORMAS DE VOZ

81 1617 00 | SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES

81 14 16 00 | MANEJO DE CADENA DE SUMINISTROS

80 11 16 00| SERVICIOS DE PERSONAL TEMPORAL

78 11 18 00 | TRANSPORTE DE PASAJEROS POR CARRETERA

14111500 | PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR

Dado que el Registro Unico de Proponentes no detalla con precisién el alcance
especifico de las actividades de los contratos registrados, y en atencion a la
complejidad logistica que este proceso requiere, es necesario que los interesados,
al presentar su propuesta, adjunten copia del contrato y acta de liquidacion, o en su
defecto certificaciones, que acrediten haber ejecutado en conjunto dentro de sus
actividades como minimo los componentes de: a) transporte terrestre (pasajeros),
b) entrega de refrigeris, ¢) alojamiento, d) almuerzo, e) desayuno, ) hidratacién, g),
y h) Material publicitario. Lo anterior, en consideracion a la complejidad de la
disponibilidad, entrega y prestacion de los servicios requeridos para este proceso.

Este requisito es indispensable para la evaluacion de la capacidad del oferente en
cumplir con las obligaciones establecidas en el presente proceso contractual.

Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los bienes, obras y
servicios que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de
Bienes y Servicios en el tercer o cuarto nivel y su valor expresado en SMMLV.

Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las
cuales el interesado tenga o haya tenido participacion, para cada uno de los bienes,
obras y servicios que ofrecerd a las Entidades Estatales, identificados con el
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Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer o cuarto nivel y su valor expresado
en SMMLV.

En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusion o escision
empresarial, debe tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el
porcentaje de los mismos, que le hayan asignado en el respectivo proceso de fusion
o escisién, para ello debe aportar el certificado del contador publico o del revisor
fiscal (si la persona juridica tiene revisor fiscal) que asi lo acredite.

La experiencia acreditada que se pretenda hacer valer debera estar relacionada en
el RUP, el cual debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre del presente
proceso.

La experiencia no relacionada en el RUP no tendra validez para contabilizar la
experiencia de la firma proponente. Esta evaluacién tiene por objeto el estudio de la

documentacion para verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos por la Ley,
sus reglamentos y el pliego de condiciones en los aspectos juridicos.

Cuando se soliciten factores adicionales a los contenidos en el RUP, el area
ordenadora del gasto debe sustentar y justificar la exigencia del mismo.

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente
debera aportar adicionalmente los documentos que se describen a continuacion:

1. Certificacion de facturacién expedida con posterioridad a la fecha de terminacidn del
contrato emitida por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la
experiencia, segin corresponda con la copia de la tarjeta profesional del contador
publico o revisor fiscal {(segun corresponda) y certificado de antecedente disciplinanos
vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes
gue hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

2. Copia de la Factura o documento equivalente.

3. Copia de la declaracion del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus
integrantes correspondiente al periodo de ejecucién del contrato.

4. Constancia bancaria de pago

5. Copia del contrato y certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto contratado
emitido por el contratante

6. Documento contable que demuestre el ingreso generado por la ejecucion del contrato.

NOTA: Se verificarda que en los documentos con los cuales se acredite la
experiencia, se indiguen los numeros de contacto de la entidad privada.

Si el proponente no cumpie con la acreditacion de la experiencia de conformidad
con lo anteriormente sefnalado se declarara NO HABIL.
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La valoracién de la documentacion aportada para efectos de demostrar las
condiciones requeridas para la experiencia se sujetara a las siguientes reglas
especiales:

1. Para efectos de la valoracion de la experiencia del proponente, el valor total de los
contratos que $e aporten para acreditar la experiencia sera aquel que tuvo a la fecha
de la liquidacién del contrato y para la conversion a salarios minimos mensuales legales
vigentes (SMMLV) se dividira el valor total ejecutado del contrato a la fecha de
terminacion en el valor del salario minimo mensual legal vigente del afio de terminacién,

2. En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicara lo siguiente. se
convertira en délares americanos (USD) y este valor se convertira a pesos colombianos
utilizando para esa conversion la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para
{a fecha de terminacién del contrato.

3. Las certificaciones u otro documento que acredite la experiencia en idioma diferente al
castellano deberan acompanfarse de la traduccion correspondiente.

4. En el evento de acreditar experiencias de consorcios, para efectos de la evaluacion solo
se tendra en cuenta la cantidad en el porcentaje de participacion del consorcio.

5. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un
Consorcio ¢ una Unién Temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un
Proponente Plural para participar en el presente proceso, dicho Contrato se entendera
aportado como un (1) solo Contrato y se tendra en cuenta para el aporte de la
experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del Consorcic o de la
Unién Temporal que ejecutaron el Contrato y que estan participando en el presente
Proceso de Contratacion.

2. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME Y PARA EMPRENDIMIENTOS,
EMPRESAS DE MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS
(DECRETO 1860 DE 2021) Y EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE
PERSONAS CON DISCAPACIDAD (DECRETO 0287 DE 2026):

El oferente persona natural, juridica y oferente plural que pretendan dar cumplimiento a la
experiencia del oferente requerido bajo lo preceptuado en el decreto 1860 de 2021 debera
acreditar su condicién conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto
1082 de 2015, en referencia a los emprendimientos y empresas de mujeres y el articulo

Asi mismo se incluyen en estos factores diferenciales los emprendimientos y empresas de
personas con discapacidad de acuerdo con lo que establece el articulo 2.2.1.2.4.2.7.3 del
Decreto 1082 de 2015, modificado y/o adicionado por el Decreto 0287 de 2026.

En cumplimiento de lo anterior:

En caso de emprendimientos de Mujeres que cumpla con alguna de las condiciones
establecidas en el decreto 1860 de 2021, podra acreditar su experiencia un maximo de tres
(03) contratos ejecutados relacionados con el objeto, terminados y/o liquidados, con el
cumplimiento de los demas requisitos habilitantes.
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En caso de Mipymes que cumpla con alguna de las condiciones establecidas en el decreto
1860 de 2021 podra acreditar su experiencia un maximo de tres (3) contratos relacionados
con el objeto, terminado y/o liquidados, con el cumplimiento de los demas requisitos
habilitantes.

En caso de emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, que cumplan con
alguna de las condiciones establecidas en el Decreto 0287 de 2026, el oferente podra
acreditar su experiencia con un maximo de tres (03) contratos ejecutados, relacionados con
el objeto contractual, terminados y/o liquidados, siempre que cumpla con los demas
requisitos habilitantes exigidos en el proceso. Para tal efecto, debera acreditar su condicion
conforme a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 1082 de 2015, madificado
y/o adicionado por el Decreto 0287 de 2026.

El oferente que elija la opcidn de cumplimiento de experiencia a través de los criterios
diferenciales debera aportar todos los documentos idoneos para demostrar las calidades
descritas en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 y el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
segun la causal invocada, asi como lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.6 del mismo
decreto, adicionado por el Decreto 0287 de 2026, en lo relacionado con emprendimientos
y empresas de personas con discapacidad.

Nota: No se tendra en cuenta la experiencia diferente a la solicitada, de igual forma la
Gobernacién solo evaluara por razones de economia procesal y celeridad los tres (3)
primeros contratos, relacionados en el anexo. Independientemente de que sean
presentados por una persona natural, juridica, unién temporal o CONsorcio.

3. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

+ RECURSO HUMANO (DANZATERAPIA)

En atencion a la importancia que reviste |a danza como herramienta terapéutica dentro del
marco de las actividades previstas, se exige que el proponente acredite, desde la etapa de
presentacion de la oferta, Ja vinculacién de |a persona responsable de la ejecucion de dicha
actividad. La persona designada debera contar con formacioén complementaria en areas
relacionadas con la danza y acreditar experiencia especifica como docente en esta practica,
con una trayectoria minima de un (1) ano.

Requisitos:

Acreditar formacién academica.
Copia de cedula

Hoja de vida artistica

Carta de compromiso

V¥ YY

. RECURSO HUMANO (ARTETERAPIA)

En atencion a la importancia que reviste la terapia de expresion artistica dentro del marco
de las actividades previstas para la canalizacion de emociones y la representacidn
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simbolica de experiencias asociadas al hecho victimizante, se exige que el proponente
acredite, desde la etapa de presentacion de la oferta, la vinculacidén de la persona
responsable de la ejecucion de dicha actividad. La persona designada debera contar con
formacion complementaria en dreas relacionadas con las artes plasticas y/o dibujo, y
acreditar experiencia especifica como docente en esta practica, con una trayectoria minima
de un (1) afio.

Requisitos:

Acreditar formacion académica.
Copia de cedula

Certificados de experiencia
Carta de compromiso

YV YY

Notas:

1. En el evento en que el proponente no ofrezca los items minimos exigidos con las
cantidades y calidades sefaladas en las obligaciones especificas del contratista
para la ejecucion del contrato que se pretende celebrar, dara lugar a la calificacion
de la propuesta como INHABILITADO TECNICAMENTE y por consiguiente no
podra ser evaiuada.

2. E! proponente es autonomo para establecer los items a realizar en el desarrollo
del contrato, sin embargo, para efectos de la evaluacion sélo se tendran en cuenta
los items establecidos y requeridos. Si la proponente oferta mas items, debe
mantenerlos durante la ejecucion del contrato.

NOTA: E! incumplimiento o condicionamiento de una o varias de las
especificaciones esenciales técnicas minimas de obligatorio cumplimiento,
ocasionara el rechazo de la oferta.

4. REQUISITOS CAPACIDAD FINANCIERA - Los siguientes indicadores miden la
fortaleza financiera del interesado:

Indicador Criterio Margen Solicitado |
A). indice de Liquidez: Mayor o igual a
Activo Corriente dividido Pasivo 1.96
Corriente
B). indice de Endeudamiento: Menos o igual 0.74
Pasivo Total dividido Activo Total a
C). Razén de Cobertura de Mayor o igual a 1.41
Intereses:
Utilidad Operacional dividida Gastos
de Intereses
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5. REQUISITOS CAPACIDAD ORGANIZACIONAL: Los siguientes indicadores
miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos del
interesado:

Indicador Criterio Margen Solicitado
A). Rentabilidad del patrimonio: Mayor o igual a 0.98
Utilidad Operacional dividida
Patrimonio
B). Rentabilidad del activo: Mayor o igual a 0.10
Utilidad Operacional dividida Activo
Total.

METODOLOGIA DE EVALUACION Y SELECCION

La evaluacion de las propuestas se realizara analizando las propuestas entre siyel
pliego de condiciones. La seleccion de la propuesta mas favorable se efectuara
teniendo en cuenta los factores de ponderacion previstos en el proceso de
seleccion.

Previo analisis comparativo de los precios de las ofertas que se cifian a los requisitos
establecidos en el presente estudio previo, se seleccionara el ofrecimiento mas
favorable a la entidad y a los fines que ella busca, aplicando los mismos criterios
para todas ellas, lo que permite asegurar una seleccién objetiva teniendo en cuenta
para tal efecto lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 a
que se refiere el Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Articulo 88 de
la Ley 1474 de 2011.

Las propuestas una vez evaluadas se ordenan en forma ascendente de acuerdo
con los puntajes obtenidos, estableciendo de esta forma el orden de elegibilidad
para la adjudicacién del contrato.

Nota: La gobernacion del departamento del Meta se reserva la facultad de verificar
la informacion suministrada por los proponentes y demas documentacion allegada
a este proceso.

REQUISITOS PONDERABLES

FACTORES DE PONDERACION: Inciuir los criterios que se estimen convenientes.

CRITERIO PUNTOS
Calificacion Econdémica (Menor valor) 29.5
Calificacién Factor Técnico 60
Apoyo a la Industria Nacional 10
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[ Incentivo para emprendimiento y empresa de mujeres Decreto | 0.25
1860-2021
Incentivo Para MiPymes Decreto 1860-2021 0.25
TOTAL 100

CALIFICACION ECONOMICA (29.5/100)

Para efectos de la calificacion se consideraran Unicamente las propuestas habiles,
es decir, aqueilas que: hayan cumplido con los requisitos, Juridico, Técnico,
Financiero y Econémico; y hayan cotizado todos los items segin lo establecido en
el presente pliego de condiciones y cuyos valores no superaron el 100% del
PRESUPUESTO OFICIAL.

En la licitacion y la seleccion abreviada de menor cuantia, la Entidad Estatal debe
determinar la oferta mas favorable teniendo en cuenta: (a) la ponderacion de los
elementos de calidad y precio soportados en puntajes o formulas; o (b) la
ponderacién de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relacion
de costo-beneficio. (Negrilla y cursiva fuera del texto). “Articulo 2.2.1.1.2.2.2.
Ofrecimiento mas favorable. La Entidad Estatal debe determinar la oferta mas
favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccion
de! contratista”.

En este sentido, el Departamento del Meta conforme a lo establecido a la
normatividad anteriormente mencionada, determing ponderar el precio de acuerdo
al puntaje indicado en el pliego de condiciones definitivo, el cual se relaciona a
continuacién:

A partir del valor de las propuestas econémicas verificadas, y de ser el caso,
corregidas por la entidad, se asignara maximo de veintinueve punto cinco {29.5)
puntos a la oferta mas favorable de acuerdo con el método de menor valor y se
procedera a la ponderacion, de acuerdo con la siguiente formula:

Puntaje i= (Incluir el valor del maximo puntaje) x (Vmin) /Vi
Donde=
Vmin= Menor valor de ofertas validas

Vi= Valor de la oferta evaluada
i= NGmero de oferta
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La administracion departamental tendra en cuenta para definir si una propuesta
presenta su oferta econdmica con precios artificialmente bajos, de acuerdo con lo
establecido en el Manual de Colombia Compra Eficiente.

El anexo correspondiente a la propuesta econémica debera coincidir con los items
de la descripcién técnica y demas informacion del estudio de mercado.

CALIFICACION FACTOR TECNICO (60/100)

Al proponente que, en arm
demostrar el cumplimiento

los siguientes puntos:

onia con los criterios de evaluacion establecidos, pueda
de los siguientes factores de calidad, se le concederan

ITEM

CRITERIO

PUNTOS

EMPLEABILIDAD LOCAL

En consonancia con lo dispuesto en el articulo 80 de
la Ley 2294 de 2023, referido a la contrataciéon de
mano de obra local, que establece que todas las
inversiones y programas proyectados a ejecutarse en
las regiones deberdn vincular mano de obra local,
disposicién orientada a impulsar el desarrollo regional
y la empleabilidad en los territorios. Asi mismo, se
sustenta en lo previsto en el numeral 2, literal f) del
articulo 91 de la Ley 136 de 1994, modificado por el
articulo 29 de la Ley 1551 de 2012, que busca
promover el crecimiento econdémico y garantizar
condiciones de vida adecuadas a la poblacién, razon
por la cual el municipio ha considerado pertinente
incentivar la vinculaciéon de mano de obra local.

En tal sentido, el Departamento, con el fin de
implementar estrategias orientadas al fomento del
empleo local y al fortalecimiento de la economia
regional, otorgara puntaje al proponente que acredite
que el recurso humano destinado a las actividades de
danzaterapia y arteterapia a contratar reside en el
departamento del Meta. Para la asignacion del
puntaje, debera aportarse certificado de residencia
expedido por la respectiva Alcaldia Municipal, con
fecha de expedicién no mayor a quince (15) dias
calendario anteriores al cierre del proceso. La no
presentacion de este documento no generara rechazo

15
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de la propuesta, pero dara lugar a la asignacion de
cero (0) puntos en este criterio de evaluacion.

SEDE ADMINISTRATIVA Y DE OPERACIONES
LOGISTICAS.

El proponente que acredite contar con una sede
administrativa y de operaciones logisticas en la ciudad
de Villavicencio, disponible durante todo el término de
ejecucién del contrato y sin generar costos para el
Departamento del Meta, obtendra el puntaje
correspondiente conforme a lo establecido en el
presente cuadro. Dicha sede debera contar con
capacidad administrativa, técnica y organizacional, asi
como con espacios suficientes y adecuados, dotados
de mobiliario basico sillas y escritorios en cantidad
acorde con la operacion, de manera que se garantice
la adecuada ejecucion del contrato y se faciliten las
actividades de coordinacién logistica con el
Departamento.

Para la asignacién del puntaje, el oferente debera
adjuntar los siguientes documentos:

e Carta de compromiso mediante la cual el oferente
manifieste la disponibilidad de una sede
administrativa y de operaciones logisticas durante
la ejecucion del contrato, destinada a la planeacion,
coordinacion y desarrollo de las actividades
contractuales.

s Documento que acredite la propiedad o €l uso del
inmueble destinado como sede administrativa y de
operaciones logisticas.

e En caso de propiedad, certificado de tradicion y
libertad expedido con una antelacion no mayor a
treinta (30) dias calendario respecto de la fecha de
cierre del proceso.

e En caso de arrendamiento, copia del contrato
vigente en el que conste la calidad de arrendatario
y un plazo igual o superior al término de ejecucion
del contrato.

« Certificado de existencia y representaciéon legal o
registro mercantil en el que conste Ia sede como

15
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establecimiento de comercio, con el fin de verificar
su formalidad y ubicacién.

o Oficic de solicitud de visita de verificacion de la
sede, debidamente radicado en la Secretaria de
Derechos Humanos y Paz del Departamento del
Meta, dentro del horario de 8:00 a.m. a 12:00 p.m.,
hasta un (1) dia habil antes del cierre del proceso.

» Comprobante de radicacion del oficio de solicitud de
visita, el cual debera allegarse con |la propuesta.

La visita de verificacion se realizard durante la etapa
de evaluacién, con el propésito de constatar la
existencia y condiciones de la sede ofertada.

En consideracion a la jornada movil que se
desarrollara en el municipio de Puertc Rico, se
otorgara puntaje al oferente que anexe, una carta de
compromiso suscrita por un hotel en fa que se
certifique la capacidad para prestar el servicio de
3 alojamiento conforme a las necesidades del 15
Departamento del Meta y en concordancia con el
alcance y las especificaciones técnicas del proceso,
manifestando ademas su compromiso de prestar
dicho servicio en caso de resuftar adjudicado el
contrato. Adicionalmente, debera anexarse copia del
certificado de existencia y representacion legal o
registro mercantil del hotel y copia del documento de
identidad del representante legal que suscribe la carta
de compromiso.

Se otorgara puntaje al proponente que acredite la
prestacién del servicio de transporte terrestre para el
desarrollo de las jornadas moviles mediante vehiculos
modelo minimo 2023 en adelante, que operen con gas
natural vehicular. Lo anterior considerando que los
4 vehiculos entre mas nuevos presentan menor riesgo
de fallas mecéanicas y que el uso de combustibles
renovables contribuye a la reduccién de
contaminacion al medio ambiente.

15
Para la asignacién de este puntaje, el oferente debera
acreditar los siguientes requisitos: i) Carta de
compromiso suscrita con la empresa prestadora del
servicio de transporte terrestre especial, en la que se
indique gue, en caso de adjudicacion del contrato, se
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garantizara la prestacion del servicio bajo las
condiciones técnicas exigidas, especificando los
vehiculos que se dispondran para las jornadas
méviles. i) Copia de la resolucion de habilitaciéon para
la prestacién de! servicio de transporte terrestre
especial de pasajeros y acreditaciéon de capacidad
transportadora  vigente. i) Documentos  del
vehiculo(s) ofertado(s), en los que conste que
pertenecen a la empresa transportadora con la cual se
suscribié la carta de compromiso, asi como €l modelo
de cada vehiculo y el tipo de combustible. iv) Acreditar
el certificado de existencia y representacion legal de
la empresa de transporte, debidamente vigente.

Nota 1: E! puntaje otorgado en el criterio anterior, no es acumulativo, de tal

suerte que solo se asignaran los puntos que correspondan a la casilla en la
que se ubique el oferente.

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10/100)

Para la asignacion de este puntaje se tendran en cuenta solamente las propuestas
que hayan resultado habiles en todos los criterios de evaluacion juridica, técnica y
financiera, y en los términos de la Ley 816 del 7 de Julio de 2003 “Por medio de la
cual se apoya a la Industria Nacional a través de la contratacion publica” y Decreto
680 de 2021 “Por el cual se modifica parcialmente el articulo 2.2.1.1.1.3.1. y se
adiciona el articulo 2.2.1.2.4.2.9 al Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacion Nacional, en relacidn con la regla de origen de
servicios en el Sistema de Compra Publica.

Los Proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional: i)
Servicios Nacionales o con Trato Nacional o por ii) Ia incorporacion de componente
nacional en servicios extranjeros. La Entidad en ningan caso otorgara
simultaneamente el puntaje por ambos aspectos.

E| DEPARTAMENTO DEL META asignara el siguiente puntaje:

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL
iTEM PONDERABLE RANGOS PUNTOS
Apoyo a la industria | Los Proponentes que oferten bienes o 10
nacional servicios nacionales
Los proponentes que oferten bienes 0 5
servicios extranjeros incorporan
componentes colombianos ]
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Si no cumple con los requisitos anteriores, no se otorgara puntaje.

ACREDITACION DEL PUNTAJE POR SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO
NACIONAL (10/10)

La Entidad asignara hasta diez (10} puntos a la oferta de: i) Servicios Nacional o ii)
con Trato Nacional.

Para que el Proponente nacional obtenga puntaje por Servicios Nacionales debera
presentar, ademas de! anexo 10 — Promocion de Servicios Nacionales o con Trato
Nacional, alguno de los siguientes documentos, segin corresponda:

Persona natural colombiana: la cédula de ciudadania del Proponente.

Persona natural extranjera residente en Colombia: la visa de residencia que le
permita la ejecucion del objeto contractual de conformidad con la Ley.

Persona Juridica constituida en Colombia: el Certificado de Existencia y
Representacion Legal emitido por alguna de las camaras de comercio del pais.

Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo
a la Industria nacional por promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional
sélo debera presentar el Anexo 10 — Promocién de Servicios Nacionales o con Trato
Nacional. Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opcion
1 del Anexo 10 — Promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, debera
acreditar que los servicios son originarios de: a) los Estados mencionados en la
seccion de acuerdos comerciales aplicables al presente Proceso de Contratacion,
b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo Comercial, el Gobierno
Nacional ha certificado que ios oferentes extranjeros gozan de Trato Nacional, en
los términos del articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015; o ¢} los Estados
miembros de la Comunidad Andina de Naciones. Para esto, debera demostrar que
cumple con la regla de origen contemplada para los Servicios Nacionales del
respectivo pais, allegando la informacién y/o documentacion que sea requerida.

El Proponente nacional podra subsanar la falta de presentacion de la cédula de
ciudadania o del certificado de existencia y representacion legal para acreditar el
requisito habilitante de capacidad juridica. No obstante, no podra subsanar esta
circunstancia para la asignacién del puntaje pro Promocion de Servicios Nacionales
o con Trato Nacional.

La Entidad Estatal asignara el puntaje por apoyo a la industria nacional por
promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural
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conformado por nacionales cuando cada uno de sus integrantes presente alguno de
los documentos indicados en este numeral, segln corresponda. A su vez, el
representante el Proponente Plural debera diligenciar el anexo 10 — Promocion de
Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

La Entidad Estatal asignara el puntaje por apoyo a la industria nacional por
promocion de Servicios Nacional o con Trato Nacional al Proponente Plural
conformado por nacionales cuando cada uno de sus integrantes presente alguno de
los documentos indicados en este numeral, segun corresponda. A su vez, el
representante de! Proponente Plurai debera difigenciar el anexo 10 — Promocion de
Servicios Nacionales o con Trato Nacional. Cuando uno o varios de sus infegrantes
no cumplan con las condiciones descritas, el Proponente Plural no obtendra puntaje
pro Promocién de Servicios Nacional o Trato Nacional.

Incorporacion De Componente Nacional En Servicios Extranjeros (5/10)

La Entidad Estatal asignara cinco (5) puntos a los Proponentes extranjeros sin
derecho a Trato Nacional o a Proponentes Plurales en los que al menos uno de sus
integrantes sea un extranjero sin derecho a Trato Nacional, que incorporen a la
ejecucion del contrato mas del noventa por ciento (90%) del personal de origen
colombiano. Por otro lado, el Proponente que ofrezca personal colombiano con
titulos académicos otorgados en el exterior debera acreditar la convalidacion de
estos titulos en Colombia ante el Ministerio de Educacion Nacional. En este sentido,
para acreditar los titulos academicos otorgados en el exterior se requiere presentar
la Resolucion expedida por el Ministerio de Educacion Nacional que convalida el
titulo obtenido en el exterior. Para recibir el puntaje por incorporacién de
componente colombiano, el representante legal o el apoderado del Proponente
debera diligencia el anexo 10A- Incorporacion de Componente Nacional en
Servicios Extranjeros, el cual manifieste bajo la gravedad de juramento que
incorporara en la ejecucion del contrato mas del noventa por ciento (90%) de
personal colombiano, en caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratacion.

La Entidad Estatal inicamente otorgara el puntaje por promocién de fa incorporacion
de componente nacional cuando el Proponente que presente el anexo 10A-
Incorporacién de Componente Nacional en Servicios Extranjeros no haya recibido
puntaje alguno por promocion de Servicios Nacional o con Trato Nacional.

El anexo 10A- Incorporacién de Componente Nacional en Servicios Extranjeros sblo
debe ser aportado por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que
opten por incorporar personal colombiano. En el evento que un Proponente
extranjero sin derecho a Trato Nacional o un Proponente Plural en el que al menos
uno de sus integrantes sea un extranjero sin Trato Nacional, en lugar del Anexo
10A- Incorporacion de Componente Nacional en Servicios Extranjeros, presente el
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anexo 10 - Promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, no habra lugar
a otorgar puntaje por el factor Promocién de Servicios Nacionales o con Trato
Nacional ni por el regulado alli.

En caso de no efectuar ningun ofrecimiento, el puntaje por este facto sera cero (0).

NOTA: No se asignara puntaje por este concepto, si los bienes ofrecidos por los
oferentes no tienen alguna de 1as caracteristicas descritas anteriormente. Siunavez
efectuada la calificacion correspondiente, la oferta de un proponente extranjero se
encuentra en igualdad de condiciones con la de un proponente nacional, se
adjudicara al nacional.

CRITERIOS DIFERENCIALES EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES
(DECRETO 1860 DE 2021, ART 2.2.1.2.4.2.14). (0.25/100)

En virtud de lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 y con el fin de incentivar los criterios
diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres, la Entidad otorgara el cero
punto veinticinco por ciento (0.25%) del total de los puntos establecidos en el presente
documento, a los oferentes que acrediten alguno de los supuestos del Decreto 1860 en su
articulo 2.2.1.2.4.2.14 "Definicion de emprendimientos y empresas de mujeres”:

’7 CRI(’I;ERI PUNTAJE |

Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de
interéso cuotas de participacion de la persona juridica pertenezcan a
mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas
durante al menos el tltimoafio anterior a la fecha de cierre del proceso
de seleccidn. esta circunstanciase acreditara mediante certificacion
expedida por el representante legal y elrevisor fiscal, cuando exista
de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste

la distribucion de los derechos en la sociedad yel
tiempo en el que 1as mujeres han mantenido su participacion.

Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos
del niveldirectivo de la persona juridica sean gjercidos por mujeres y 0.25
éstas haya estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al
menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del proceso de
seleccidn en el mismo cargo u otro del mismo nivel.
Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades
comerciales a través de un establecimiento de comercio durante al
menos elultimo afo anterior a la fecha de cierre del proceso de
seleccion. esta
circunstancia se acreditara mediante la copia de cédula de
ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasapore, asi como la copia

del registro mercantil. J
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Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por
ciento (50%) de los asociados sean mujeres y la participacion haya
correspondidoa estas durante al menos el titimo afio anterior a la
fecha de cierre del proceso de seleccion. esta circunstancia se

acreditara mediante certificacion
expedida por el representante legal.

NOTA: Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan
relacionadas con la direccién de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones
a nivel estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la
organizacion de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por
su jerarquia desempefnan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas
a representar al empleador. Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion
expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o el contador, donde se sefiale de manera detallada todas las
personas que conforman los cargos de nivel directivo del oferente, el nimero de mujeres
y el tiempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y el numero de documento de
identidad de cada una de las personas que conforman el nivel directivo del oferente. como
soporte se anexara copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los
contratos de trabajo o certificacion laboral con las funciones, asi como el certificado de
aportes a seguridad social del Ultimo afio en el que se demuestren los pagos realizados
por el empleador.

Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de
mujeres, las certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo la gravedad
de juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista
para el cierre del procedimiento de seleccion.

Tratandose de oferentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo
se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y
empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el articulo precedente y que tiene
una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién
temporal.

INCENTIVO PARA MIPYMES DECRETO 1860-2021 (0.25/100)

Con el proposito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participacion de
MiPymes en el sistema de compras plblicas, y segun lo dispuesto en el articulo en el
articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adiciona el articulo 2.2.1.2.42.18, a la
Subseccién 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1082 de 2015, se otorgara un puntaje adicional de hasta el cero punto veinticinco
por ciento (0.25%) a los oferentes que acrediten que micro, mediana o pequefia empresa
de acuerdo con la ley y los requisitos para establecer la clasificacion.

CRITERIOS DE DESEMPATE.

GOBERNACION DEL META - Villavicendio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202
WIWW.meta.qov.co




ESTUDIOS PREVIOS

PROGESOS DE LICITACION, SELECCION CODIGO: F-BS-32

ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA
INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS VERSION: | 03
emivoiid-iialls MODALIDADES.

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas Ofertas, El Departamento del
Meta debe escoger el Proponente aplicando los criterios de desempate previstos
en el Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, y por el decreto reglamentario 1860 de
2021, de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.

’7 Criterio de desempate Forma de acreditacién Decreto 1360 de 2021

Art. 2.2.1.24.2.17. “En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en los
Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos pablicos, en los Procesos de
Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacién de los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes
reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando
en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes,
especialmente en materia de trato nacional”.

Reglas que deben aplicarse de manera sucesiva y excluyente

“Para acreditar este factor de desempate se
tendranen cuenta las definiciones de que trata el
articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con ¢l
articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015
(Puntaje para la promocion de la industria
nacional en los Procesos de Contratacion de
servicios. Adicionado Decreto 680 de 2021),
Unico Reglamentario delSector Administrativo de
Planeacién Nacional, que trata del puntaje para
la promocién de la industria nacional en los
Procesos de Contratacién de servicios. Para
estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero
1. Preferir la oferta de bienes ol de la definicion de Servicios Nacionales
servicios nacionales frente a la oferta establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1. citado

de bienes o servicios extranjeros. anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que
aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del
articulo 2 de laLey 816 de 2003, el requisito se
cumplira en los mismos terminos establecidos en
los articulos indicados en el inciso anterior. Por
tanto, este criterio de desempate se acreditara
con los mismosdocumentos que se presenten
para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en gque no
aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal
debera definir en el pliego _de condiciones,
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invitacion © documento equivalente, las
condiciones y losdocumentos con los que se
acreditara el origen nacional del bien o servicio a
efectos aplicar este factor, los cuales, en todo
caso, deberan cumplir conlos elementos de la
nocién de Servicio Nacional establecida en el
articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015,
Unico Reglamentario del Sector Administrativo
de Planeacién Nacional y observando los
mismos lineamientos prescritcs en el articulo
2212429, solo que el efecto de acreditar
dichas circunstancias consistird en beneficiarse
de este criterio de desempate en lugar

de obtener puntaje”.

“Su acreditacidn se realizara en los téerminos del
paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008, o la norma que lo modifique, aclare,
adicione © sustituya.

Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia
y la cesacion de esta se otorgara desde el
momento en que ocurra el respectivo evento y se
declare anteun notario. En la declaracién que se
presente para acreditar la calidad de mujer
cabeza de familia debera verificarse que la
misma dé cuenta del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley
2. Preferir la propuesta de la mujer | 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la
cabeza de familia y la mujer victima | Ley 1232 de 2008.Igualmente, se preferira la
de violencia intrafamiliar. propuesta de la mujer victima de violencia
intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicion de
conformidad con el articulo 21 dela Ley 1257 de
2008, esto es, cuando se profiera unamedida de
proteccion expedida por la autoridadcompetente,
En virtud del articulo 16 de la Ley 1257de 2008, la
medida de proteccién la debe impartir elcomisario
de famiiia del lugar donde ocurrieron los hechos
y, a falta de este, del juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad indigena en
los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidadesde esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira
a aquellas en las que  participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o
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lo cual el representante legal o el revisor fiscal,
segun corresponda, presentara un certificado,
mediante el cual acredita,bajo la gravedad de
juramento, que mas de! cincuenta por ciento (50
%) de la composicion accionaria o cuota parte de
la persona juridica esta constituida por mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar, Ademas,debera acreditar
la condicion indicada de cada una de las mujeres
que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, deacuerdo con
los dos incisos anteriores, Finalmente,en el caso
de los proponentes plurales, se preferirala oferta
cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefaladas en los
incisos anteriores de este numeral.

Teap et

De acuerdo con el articulo 5 de ta Ley 1581 de
2012, el titular de 1a informacion de estos datos
sensibles,como es el caso de las mujeres victimas
de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacién, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para
el otorgamiento del criteriode desempate’.

]

3. Preferir la propuesta presentada | i |a oferta es presentada por un proponente
por el proponente que acredite en | pjural,el integrante que acredite que el diez por
las condiciones establecidas en [ | ciento (10%) de su némina esta en condicion de
ley que por lo menos el diez por | discapacidad, en los términos del presente
ciento (10%) de su némina esta en | nymeral,debe tener una participacién de por lo
condicién de d!scapaCIdad, de | menos el veinticinco por ciento (25%) en la
acuerdo con el articulo 24 de laLey | estructura plural y aportar como minimo €l

361 de 1997,  debidamente | yeinticinco por ciento (25%)de la experiencia

Ministerio del Trabajo de Ila
respectiva zona, q"f hayan sido | £ tiempo de vinculacién en la planta referida de
contratados con por o menos un que trata este numeral se acreditara con el
(1) afio de anterioridad a la fecha de - : . .
certificado deaportes a seguridad social del ultimo

cierre del Proceso de Contratacién | =~ : s
o desde el momento de la |3000 deltiempo de su constitucion cuando su

constitucion de la persona juridica conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se
cuando esta es inferior a un (1) afo | demuestren los pagos realizados por el
y que manifieste adicionalmente | empleador’.

|_que mantendra dicho personal por
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un lapso igual al término de
ejecucion del

contrato.

4. “Preferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite la
vinculacién en mayor proporcién de
personas mayores que no sean
beneficiarias de lapension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad
de pensién establecido en la ley”

“ .. la persona natural, el representante legal de
la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, entregara un certificado, en el que
se acredite, bajo la gravedad de juramento, las
personas vinculadas en su némina y el numero
de trabajadores que no son beneficiarios de la
pensionde vejez, familiar o de sobrevivencia y
quecumplieron el requisito de edad de pension.

Solo se tendrd en cuenta la vinculacion de
aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a
un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre
del proceso. Para los casos de constitucion
inferior a un (1) afo, se tendraen cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de la constitucibn de la persona
juridica.

El tiempo de vinculaciéon en la planta referida, de
quetrata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del
Uitimo afio o del tiempo de constitucion de la
persona juridica, cuando su conformacion es
inferior a un (1)afo, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.En el caso de
los proponentes plurales, surepresentante legal
acreditara el numero de trabajadores vinculados
que son personas mayoresno beneficiarias de |a
pension de vejez, familiar o desobre vivencia, y
que cumplieron el requisito de edad de pension
establecido en la ley, de todos los integrantes del
proponente. Las personas  enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores,
parael otorgamiento del criterio de desempate,
cada unode los trabajadores que cumpla las
condiciones previstas por la ley, allegara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, queno es beneficiario de
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pensidén de vejez, familiar o

sobre wvivencia, y cumple la edad de
pensiébn; ademas, se debera allegar el
documento deidentificacion del trabajador que lo
firma.

La mayor proporcion se definird en relacion con
el numero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferira al
oferente que acredite un porcentaje mayor. En el
caso de proponentes plurales, la mayor
proporcién se definird con la sumatoria de
trabajadores vinculadosen la planta de personal
de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite que por
lo menos el diez por ciento(10%) de
su ndémina pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana,
raizal,palanquera, Rrom o gitana”

“la persona natural, el representante legal o el
revisor fiscal, segun corresponda, bajo la
gravedad de juramento sefialara las personas
vinculadas a su némina, y el numero de
identificacién y nombre de las personas que
pertenecen a la poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana.

Solo se tendra en cuenta la vinculacién de
aquellaspersonas que hayan estado vinculadas
con unaanterioridad igualo mayor a un (1) afio
contado a partir de 1a fecha del cierre del proceso.
Para los casos de constitucion inferior a un (1)
afio, se tendraen cuenta a aquellos que hayan
estado vinculados desde el momento de
constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de
quetrata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del
uitimo afio © del tiempo de su constitucién
cuando suconformacién es inferior a un (1) afo,
en el que se demuestren los pagos realizados por
el empleador. Ademas, debera aportar la copia de
la certificacion expedida por el Ministerio del
Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana, en los términos del Decreto Ley 2893de
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.
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En el caso de los proponentes plurales, su
representante legal presentarad un certificado,
mediante el cual acredita que por 1o menos diez
porciento (10%) del total de la némina de sus
integrantes pertenece a poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom
o gitana.

Este porcentaje se definirda de acuerdo con
la sumatoria de la nomina de cada uno de los
integrantes del proponente plural. Las personas
enunciadas  anteriormente  podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En todo caso, debera aportar [a copia de la
certificacion expedida por el Ministerio del
interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este
criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
que el titular de la informacion de estos, como es
el casode las personas que pertenece a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenguera, Rrom o gitana autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de la
informacion, en los términos de!literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, comorequisito
para el otorgamiento del criterio de
desempate”.

6. Preferir la propuesta de personas
naturales en proceso dereintegracion
o reincorporacion.

Se “presentara copia de aiguno de los siguientes
documentos: i) la certificacién en las
desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, i) el
certificado que emita el Comité Operativo para la
Dejacion de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, i) el
certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacion y 1a Normalizaciénque acredite
que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacién o reintegracién_o iv) cualquier |
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otro certificado que para el efecto determine la
Ley. Ademds, se entregara copia del documento
de identificacién de la persona en procesc de
reintegracién o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el
representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, entregara un certificado,
mediante el cual acredite bajo la gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50
%) de la composicion accionaria o cuotas partes
de la persona juridica estd constituida por
personas en proceso de reintegracion ©
reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno
de los certificados del inciso anterior, junto con
los documentos de identificacién de cada una de
las personas que estd en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira
la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacién, para o
cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas
juridicasdonde mas del cincuenta por ciento (50
%) de la composicién accionaria o cuctas parte
esté constituida por personas en procesc de
reincorporacion, para lo cual el representante
legal,o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditara  tal situacidén  aportando  los
documentos de identificacion de cada una de ias
personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este
criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
que el titular de la informacion de estos, como
son las personas en proceso de
reincorporacién o reintegracion, autoricen a la
entidad de manera previa y expresa el manejo
de esta informacion, en los términos del literal a)
del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como
requisito para el otorgamiento de estecriterio de
desempate”.
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7. Preferir la oferta presentada porun
proponente plural siempre que se
cumplan las siguientes condiciones.

“7. 1. Esté conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporaciéon o reintegracioén, para lo cual se
acreditaran estas condiciones de acuerdo con [o
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso
1 del numeral 6 del presente articulo; o por una
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, para lo cual el representante legal o
el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
presentaran un certificado, mediante el cual
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuota parte de la
persona juridica esta constituida por madres
cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera
acreditar la condicidn indicada de cada una de las
personas queparticipen en la sociedad que sean
mujeres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacién o reintegracion,
aportando los documentos de cada uno de ellos,
de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este
integrante debe tener una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el
proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que
tratael anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

7.3. En relacién con elintegrante del numeral 7.1.
nila madre cabeza de familia o la persona en
procesode reincorporacioén o reintegracion, ni la
persona juridica, ni sus accionistas, socios 0
representantes legales podran ser empleados,
$ocios o accionistasde otro de los integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante del
que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un
certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este
criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo el

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202

@

lcantac

Valh et | 10 at0or
PR MU

www.meta gov.co




gyt

DEPARTAMENTO DEL META
NIT. B92.000.748-9

ESTUDIOS PREVIOS
PROCESOS DE LICITACION, SELECCION
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA
INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS
MODALIDADES.

CODIGO:

F-BS-32

VERSION: 03

articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacién de estos, como es el
caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracién autoricen de
manera previa y expresael tratamiento de esta
informacién, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate’.

8. Preferir la oferta presentada por
una MiPymes, lo cual se verificara
en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto,
en concordancia con el paragrafo
del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015.

Asociaciones mutuales.

“Preferir la oferta presentada por una MiPymes,
lo cual se verificara en los términos del articulo
2212424 del presente Decreto, en
concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por
unacooperativa © asociaciones mutuales, para lo
cual se aportara el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad respectiva.

En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas 0 asociaciones
mutuales quetengan el tamario empresarial de
grandes empresasjunto con micro, pequenas o
medianas, se preferirdla oferta las cooperativas o
asociaciones mutuales que cumplan con los
criterios de clasificacion empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015,que sean micro,
pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira
la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefaladas en
los incisos anteriores de este numeral.

En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes esten
conformados (nicamente por cooperativas vy
asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan 1a calidad de micro, pequefias
o medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes pluraies en los cuales al menos une
de sus integrantes sea una cooperativa ©
asociacion mutual que cumpla con los criterios de
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empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015,que sean micro, pequefias o medianas”.

9. Preferir la oferta presentada porel
proponente plural constituidoen su
totalidad por micro y/o pequeias
empresas, cooperativas 0
asociaciones mutuales.

“La condicién de micro o pequefia empresa se
verificara en los términos del articulo
2212424 del presente Decreto, en
concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074de 2015.

La condicién de cooperativa o asociacién mutual
seacreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedide por la Camara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el evento
enque el empate se presente entre proponentes
plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutua/es que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los
integrantestengan la calidad de micro, pequenas
o medianas, se preferird la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno
de sus integrantes sea una cooperativa ©
asociacion mutualgue cumpla con los criterios
de clasificacion

empresarial definidos por el Decreto 1074 de

2015,que sean micro, pequenas 0 medianas.

10. Preferir al oferente persona
natural o juridica que acredite, de
acuerdo con sus estadosfinancieros
o informaciéncontable con corte al
31 de diciembre del afio anterior, que
por lo menos el veinticinco porciento
(25 %) del total de sus pagos fueron
realizados a MiPymes,cooperativas o
asociaciones mutuales por concepto
de proveeduria del oferente,
efectuados durante el afio anterior.

‘el proponente persona natural y contador
publico, oel representante legal de la persona
juridica y revisor fiscal para las personas
obligadas por ley; odel representante legal de la
persona juridica y contador publico, segun
corresponda, entregara un certificado expedido
bajo la gravedad de juramento,en el que conste
que por lo menos el veinticinco porciento (25%})
del total de pagos fueron realizados a MiPymes,
cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por
un proponente plural se preferira a este siempre
que:

10.1. Esté conformado por al menos una
MiPymes, cooperativa 0 asociaciéon mutual que
tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural, para lo cual sepresentara el documento de
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conformacién del proponente plural y, ademas,
ese integrante acredite la condicién de MiPymes,
cooperativa ¢ asociacion mutual en los términos
del numeral 8 delpresente articulo;

102. La MiPymes, cooperativa ¢ asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25
%) de laexperiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la MiPymes, cooperativa 0 asociacion
mutual ni  sus  accionistas, socios 0
representantes legales sean empleados, socios
o accionistas de los otros integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante
respectivo lo manifestard mediante un certificado
suscrito por la persona natural o el representante
legal de |a persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos
integrantes estén conformados tnicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan
lacalidad de grandes empresas junto con otras
en lasque los integrantes tengan la calidad de
micro, pequefias o medianas, se preferira la
oferta de aquellos proponentes plurales en los
cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacion mutual que cumpla con
los criterios de clasificacion  empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequenas o medianas”.

“se presentara el certificado de existencia y
representacion legal en el que conste el

. cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la
11. Preferir las empresas | | ey1901 de 2018, o la norma que la modifique o

reconocidas y establecidas como | |a sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de
Sociedad de Beneficio e Interés | MiPymes en los términos del numeral 8 del

Colectivo o Sociedad BIC, del| presentearticulo.

egmento MiPymes . .,
seg y Tratandose de proponentes plurales, se preferira

laoferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en el inciso
anterior de este numeral’.

42. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar
establecido previamente en el pliego de condiciones, invitaciéon o documento que
haga sus veces.
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Paragrafo 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el
empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los
factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la
Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente sefialaran en un
Manual o Guia no vinculante los lineamientos para la aplicacion de los factores de
desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del Proceso
de Contratacién.

Paragrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o
servicio extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato
nacional por reciprocidad o con ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a
todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

Paragrafo 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la
Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda
aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, i) las personas en proceso de reincorporacion
y/o reintegracion y iii) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento
de terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en
procesos de reincorporacion o reintegracién o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o
la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que
su publico conocimiento puede afectar el derecho a fa intimidad de los oferentes o de sus
trabajadores o socios o accionistas.

ORDEN DE ELEGIBILIDAD DE PROPUESTAS

Con la asignacioén de puntaje correspondiente al criterio de calificacién, se determinara el
orden de elegibilidad, resuitando adjudicatario de la misma quien obtenga el primer orden
de elegibilidad.

ANALISIS, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE LOS RIESGOS:

De conformidad con la disposicion contenida en el articulo 4° de la Ley 1150 de
2007 y el Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1, en desarrollo del contrato,
los riesgos que afecten al contratista en cuanto a variaciones de las condiciones
originalmente pactadas deben ser considerados. Se entiende por riesgo cualguier
posibilidad de afectacion del bien o servicio que limite, retrase o suspenda la
ejecucion del contrato, o perjudique en cualquier forma, y de acuerdo con la

tipificacion de los riesgos, su integridad.
N @
lecnted
150 oo : 150 44001
P N S
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ESTUDIOS PREVIOS
PROCESOS DE LICITACION, SELECCION CODIGO: | F-BS-32
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA
INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS | VERSION: | 03
ety MODALIDADES.

presente contrato se requiere de la aprobacion de la garantia tnica que debera

amparar cada uno de [os siguientes riesgos:

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA APLICA -
(TERMINO) NO APLICA
Cumplimiento  del | Por el Diez por ciento | lgual a su gjecucion
Contrato (10%) del valor total del | y cuatro (4) meses | APLICA
contrato mas
Calidad del Servicio | Por el Diez por ciento | Igual a su ejecucion
(10%) del valor total del |y cuatro (4) meses | APLICA
contrato mas
Calidad y Correcto | Por el Diez por ciento | Igual a su ejecucion
Funcionamiento de | (10%) del valor total del | y cuatro (4) meses | APLICA
los Bienes contrato mas
Buen Manejo vy | Igual al Cien por ciento | Igual a su ejecucion
Correcta Inversion | (100%) del valor de!|y cuatro (4) meses | NO APLICA
del Anticipo anticipo mas
Pago de Salarios y | Por el Cinco por ciento | Igual a su gjecucion
Prestaciones (5%) del valor total del |y tres (3) afios mas APLICA
Sociales contrato
Responsabilidad Por el Cinco por ciento | lgual a su ejecucion
Civil (5%) del valor total del APLICA
Extracontractual contrato

APROBACION DE LAS GARANTIAS: Las garantias consistirdn en pdiizas
expedidas por compafias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en
Colombia, las cuales deberan estar debidamente firmadas por las partes tanto en el
documento que las constituye como en sus anexos y/o clausulado acompanado de
sus respectivos recibos de pago de las mismas y deberan cargarse a la plataforma
del SECOP por el contratista seleccionado, para su debida aprobacion, a través de
la plataforma SECOP o en documento aprobatorio en los casos que la entidad omita
la solicitud de las mismas en la estructuracién electrénica del proceso.

INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL C}ONTRATISTA RELATIVAS
A MANTENER LA SUFICIENCIA DE LA GARANTIA — CADUCIDAD: Una vez
iniciada la ejecucion del contrato, en caso de incumplimiento del contratista de la
obligacién de obtener la ampliacion de la garantia o de la obligacion de obtener su
renovacion o de la obligacién de restablecer su valor 0 de aquella de otorgar una
nueva garantia que ampare el cumplimiento de las obligaciones que surjan por
razén de la celebracion, ejecucion, y liquidacion del contrato, la entidad contratante
podra declarar la caducidad del mismo. (Solo aplica cuando se exigen garantias)
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ESTUDIOS PREVIOS _
PROCESOS DE LICITACION, SELECCION CODIGO: | F-BS-32

ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA
INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS VERSION: | 03
elwiiaiiiriiely MODALIDADES.

INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA SE ENCUENTRA COBIJADA
POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO. El
siguiente cuadro muestra si la contratacién publica objeto del presente se encuentra
cubierta bajo las obligaciones internacionales de los compromisos de los Acuerdos
Comerciales, una vez identificada, define si cumplir o no cumplir con respecto de la
contratacion asi: .

Tabla: Acuerdos comerciales aplicables en Proceso de Contratacion
Valor del
Proceso de . Proceso de
Entidad |Contratacion Exﬁisg:gn al Contratacién
Estatal |Superior al PFr)o ceso  de cubierto por el
Cubierta | Umbral del Contratacién Acuerdo
Acuerdo Comercial
Comercial
Si-No-
N/A Si-No-N/A Si-No-N/A Si-No-N/A
Al Chile Si S Sl No
P;i?ﬁzfo México | N/A N/A N/A N/A
Per Si Sl Sl No
Canada N/A N/A N/A N/A
Chile Si Si ] No
Corea Si Si Sl No
Costa Rica Si Sl Sl No
Estados Unidos Si Sl Sl No
Estados AELC Si Sl Sl No
México N/A N/A N/A N/A
Ei
Triangulo | Salvador No No No No
Norte Guatemala|No No No No
Honduras |N/A N/A N/A N/A
Unién Europea Si Si Si No
Comunidad Andina | Si Si Si No
Fuente: https:/lwww.colombiacompra.gov.co!compradoresfacuerdos—comerciales—
y-trafo-nacional-por-reciprocidad |

NOTA: En caso de que el proceso de contratacion Sl se encuentre cobijado por
algtn tratado suscrito por el Gobierno Nacional se debera diligenciar la tabla
acuerdos comerciales aplicables en Proceso de Contratacién; de lo contrario se
debera suprimir e indicar la NO aplicacion del mismo.
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DEPARTAMENTO DEL META
HIT B82.000 148-8

ESTUDIOS PREVIOS
PROCESOS DE LICITACION, SELECCION
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SUBASTA
INVERSA Y CONCURSO DE MERITOS Y DEMAS | VERSION: | 03

MODALIDADES.

CODIGO: F-BS-32

APROBACION: Conforme a io plasmado en este estudio previo, el mismo es aprobado por
la dependencia de EL DEPARTAMENTO.

A

i

JENNY ANDR

AVENDANO

EA CAPQTE

A

Paz

Secretaria (E) de Derechos Hu?\anos y

ORDENADOR DEL GASTO,

N

\ -
FFirma' Firma: m m%) Firma:
Nombre | Nelson Fabign Avila Contreras Nombre: | Nelly Mosgfaet#Garcia Nombre: | Jenny Andrea Capote Avendanc
Cargo Profesional ?PS Cargo: Gé{gncia y\e Victimas Cargo: g:;retaria (E} de Derechos Wmanos y
Prayect¢ Revist Aprobé \
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