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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 

 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

ÁREA DE LA NECESIDAD DIRECCIÓN REGIONAL 

ORDENADOR DEL GASTO SERGIO ALFONSO RAMIREZ FIGUEROA 

OBJETO 54_304 CONTRATAR EL SERVICIO DE INSPECCIÓN Y CERTIFICACIÓN DE LOS 
DIFERENTES EQUIPOS DE TRANSPORTE VERTICAL UBICADOS EN LAS SEDES 
DEL SENA REGIONAL NORTE DE SANTANDER. 

 
1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, es un establecimiento público del orden nacional, con personería 
jurídica, patrimonio propio e independiente, y autonomía administrativa; adscrito al ministerio del trabajo 
de Colombia, encargado de cumplir la función que le corresponde al estado de invertir en el desarrollo 
social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación profesional 
integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan 
al desarrollo social, económico y tecnológico del país.  
 
Para facilitar el cumplimiento de su objeto misional, el artículo 15 del Decreto 249 de 2004, establece las 
funciones a cargo de la dirección administrativa y financiera, entre las cuales se encuentran: 
 

 (...) articulo 15. dirección administrativa y financiera. son funciones de la dirección administrativa y financiera:  
 
2.dirigir, coordinar, controlar y ejecutar los procesos y actividades requeridas en la entidad para la 
administración de los recursos físicos, financieros, y prestación de servicios generales, con criterios de 
eficiencia y eficacia (…)  
 
6.dirigir en coordinación con las demás dependencias del SENA los procesos contractuales y de convenios en 
que intervenga el SENA y velar por la adecuada organización, eficiencia y la observancia de las normas legales 
sobre la materia (...) 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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16. establecer y aplicar normas, procedimientos y técnicas requeridos para las bajas de bienes muebles, el 
manejo y control de inventarios y administrar y actualizar el registro de proveedores de la entidad, 
organizando, dirigiendo y controlando los procesos para garantizar los servicios públicos y el mantenimiento 
y conservación de los bienes muebles e inmuebles que requiere la entidad.  
 
17. dirigir y controlar los procesos de contratación para el mantenimiento, conservación y seguros de bienes 
muebles e inmuebles y, autorizar previamente para efectos de la contratación que realicen los centros de 
formación, la celebración de los contratos de servicios personales, suministro, mantenimiento y reposición o 
mantenimiento del parque automotor. 

 
Así mismo, resulta oportuno precisar que la entidad requiere dar cumplimiento al marco normativo 
vigente y aplicable, en especial las disposiciones de que trata el artículo 34, numerales 21 y s.s., de la ley 
734 de 2002, con vigencia hasta el 28 de mayo de 2019, que establece: 
 

(...) articulo 34. deberes. son deberes de todo servidor público: 21. vigilar y salvaguardar los bienes y valores 
que le han sido encomendados y cuidar que sean utilizados debida y racionalmente, de confinidad con los 
fines a que han sido destinados. 22. responder por la conservación de los útiles, equipos, muebles y bienes 
confiados a su guarda o administración y rendir cuenta oportuna de su utilización (...). 

 
Por otra parte, se debe señalar que el presente objeto contractual se encuentra supeditado al Organismo 
Nacional de Acreditación de Colombia (ONAC) se establece mediante el Decreto 4738 de 2008, que lo 
designa como el organismo nacional de acreditación en Colombia. Así mismo, el Decreto 865 de 2013, 
modificado por el Decreto 1595 de 2015, lo ratifica como el único organismo de acreditación en el país y 
le atribuye la representación de Colombia en asuntos de acreditación ante la Comunidad Andina y foros 
mundiales.  
 
Ahora bien, para dar cumplimiento al marco normativo vigente, resulta necesario contratar la prestación 
del servicio de inspección y certificación de los diferentes ascensores de la regional Norte de Santander 
del SENA, máxime cuando la entidad no cuenta con personal de planta disponible para asumir la ejecución 
de tales actividades, que son reglamentadas, autorizadas y acreditadas por el Organismo Nacional de 
Acreditación de Colombia (ONAC). El uso de los ascensores del SENA Regional Norte de Santander cuenta 
con una población diaria aproximada de 1.300 personas, entre funcionarios, aprendices, contratistas y 
demás población visitante, cada ascensor permite una cantidad máxima de 8 personas o seiscientos (600) 
kilogramos por viaje en cabina entre otras especificaciones técnicas. 
 
De igual manera es necesario crear, preservar y mantener las condiciones favorables para permitir a los 
funcionarios, contratistas, aprendices y visitantes del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Regional 
Norte de Santander; puedan gozar de ambientes acordes a sus necesidades y que garanticen el normal 
desarrollo de sus actividades administrativas. adicionalmente es deber de los servidores públicos 
responsables de la administración y funcionamiento del SENA velar porque la infraestructura, edificios, 
equipos y enseres, pertenecientes a la regional Norte de Santander no se deterioren a causa de las 
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condiciones ambientales, de uso y externas que no puedan ser controladas. Por lo tanto, es necesario para 
seguridad de los funcionarios, contratistas, visitantes en las instalaciones del SENA regional Norte de 
Santander, la certificación de sistemas de transporte vertical siendo esta una herramienta esencial para 
asegurar la confiabilidad del funcionamiento de los ascensores que son utilizados diariamente. En 
consecuencia, es necesaria la contratación de esta compra bajo la modalidad de selección de mínima 
cuantía, teniendo en cuenta que el presupuesto oficial asignado no supera el diez por ciento (10%) de la 
menor cuantía de la entidad y con ello, dar cumplimiento al desarrollo de los programas de la Dirección 
Regional. 
 
 
1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
 

 
 
1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 
 
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 
 
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUP
O 

CÓDIGO DENOMINACIÓN 

(Clase o producto) 

1 [C] 24101601 (Ascensores) PRODUCTO 

2 [F] 72101506 (Servicios de mantenimiento de ascensores) PRODUCTO 

3 [F] 81141804 (Servicio de inspección de equipos) PRODUCTO 

 
 
1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 
NO APLICA de conformidad con la Ley 80 de 1993 y sus normas concordantes, solamente tiene validez 
este acápite dentro de los contratos de obra. 
 

2. OBJETO 
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54_304 CONTRATAR EL SERVICIO DE INSPECCIÓN Y CERTIFICACIÓN DE LOS DIFERENTES EQUIPOS DE 
TRANSPORTE VERTICAL UBICADOS EN LAS SEDES DEL SENA REGIONAL NORTE DE SANTANDER. 
 
2.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 
El SENA contratará con personas naturales y/o jurídicas que cumplan con el objeto contractual del 
presente proceso, los cuales deberán proveer y/o prestar los bienes y servicios con excelente calidad, 
cumpliendo con los requerimientos jurídicos, técnicos donde demuestre la experiencia e idoneidad y así 
mismo, mediante los requisitos financieros para poder ser adjudicatarios del presente contrato 
presentando la oferta de menor precio, mediante la tipología de prestación de servicios con persona 
jurídica y modalidad contractual de mínima cuantía de conformidad con el Decreto 1082 del 2015, Ley 
1150 de 2007 y la Ley 80 de 1993 a través de Lotes y/o Segmentos. 
 
2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

Prestación de Servicios 

Otro:  - 

 
2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 
 
De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación con código GCCON-M-001 y el Anexo de 
Verificación de Criterios de Contratación con código GCCON-AN-001 del SENA, Con el fin de mitigar el 
impacto generado, el contratista deberá dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de 
Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables. La estimación del impacto ambiental 
que se genera por el desarrollo del objeto a contratar se estima en la matriz de riesgos, así mismo, los 
requisitos ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo se encuentran plasmados en este Estudio 
Previo en los aspectos de: Obligaciones ambientales del contratista; Obligaciones de seguridad y salud en 
el trabajo; De seguridad y salud en el trabajo y De gestión ambiental. 
 
2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
No Aplica. 
 
2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
No Aplica. 
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2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
Se deberá tener en cuenta los anexos técnicos adjuntos al proceso contractual relacionados con los 
siguientes ítems. La comunicación de la Aceptación de Oferta al proponente será en forma total al 
proponente que presente la oferta más favorable, teniendo en cuenta los factores Jurídicos, Técnicos y 
Económicos cuya oferta sea la del menor precio, conforme a las reglas contenidas en la invitación pública 
y resulte ser la más favorable para la entidad en cumplimiento de las siguientes especificaciones técnicas: 
 
ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD MUNICIPIO 

1 
INSPECCIÓN Y CERTIFICACIÓN DE ASCENSOR MARCA 
EUROLIFT DE CINCO PARADAS SEGÚN NORMA 
COLOMBIANA NTC 5926-1:2021 

UNIDAD 2 CÚCUTA 

2 

INSPECCIÓN Y CERTIFICACIÓN DE ELEVADOR HIDRÁULICO 
2 NIVELES / 2 PARADAS SEGÚN NORMA COLOMBIANA NTC 
5926-4: NTC 5926-4 (2018-11-21) REVISIÓN TÉCNICO - 
MECÁNICA DE SISTEMAS DE TRANSPORTE VERTICAL Y 
PUERTAS ELÉCTRICAS. PARTE 4: PLATAFORMAS 
VERTICALES PARA EL USO POR PERSONAS CON MOVILIDAD 
REDUCIDA 

UNIDAD 1 OCAÑA 

3 

INSPECCION Y CERTIFICACION DE SALVAESCALERA MARCA 
LEHNER, 2 PARADAS INSPECCIÓN Y CERTIFICACIÓN DE 
PLATAFORMAS VERTICALES PARA EL USO POR PERSONAS 
CON MOVILIDAD REDUCIDA NTC 5926-5 (2018-11-21) 
REVISIÓN TÉCNICO - MECÁNICA DE SISTEMAS DE 
TRANSPORTE VERTICAL Y PUERTAS ELÉCTRICAS. PARTE 5: 
PLATAFORMAS INCLINADAS (SALVA ESCALERAS) PARA EL 
USO POR PERSONAS CON MOVILIDAD REDUCIDA 

UNIDAD 1 CÚCUTA 

 
Dentro de las condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad que requiere el SENA, en la entrega se 
precisan: 
 
La entidad certificadora deberá demostrar que se encuentra plenamente acreditada por la ONAC para la 
inspección y la certificación de Ascensores y que por lo tanto cumple con los requisitos de las normas 
colombianas NTC 5926-1:2021 o la que aplique o se encuentre vigente, este es un requisito HABILITANTE 
y por lo tanto se evaluará dentro del período de evaluación de las ofertas como CUMPLE o NO CUMPLE 
según sea el caso. 
 
La entidad certificadora debe demostrar idoneidad otorgada por el ONAC con el fin de cumplir con el 
objeto del servicio contratado realizando las siguientes actividades: 
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1. Realizar una visita inicial o visita no. 1 a las instalaciones del SENA, en la que evaluará el 
cumplimiento de los sistemas de transporte vertical (ascensores) de la entidad bajo la NTC 
5926-1:2021 (Revisión Técnico-Mecánica de sistemas de transporte vertical y puertas eléctricas.

2. Como producto de la visita inicial, elaborar un acta de inspección en la que registre la información 
correspondiente, respecto del cumplimiento de las normas sobre la materia, los defectos 
encontrados y al finalizar indicará el número y clase de defectos y el resultado de la inspección por 
cada uno de los equipos.

3. Realizar una visita de cierre o segunda visita, en la que levantará otra Acta de Inspección con la 
lista de verificación, dejando registro de cumplimiento o no de las normas sobre la materia, por 
cada ítem y equipo, también deberá registrar el resultado de la inspección. Esta visita no debe 
generar costos adicionales a la entidad y está sujeta al plazo de ejecución del contrato.

4. Si en la visita de cierre, el contratista determina que técnicamente los equipos revisados cumplen 
las condiciones para su certificación, dejará la respectiva constancia en el acta de inspección y 
procederá a emitir la certificación de los ascensores a más tardar dentro de la semana siguiente a 
la fecha de la visita de cierre.

5. Expedir la certificación de los ascensores del SENA, con vigencia de un (1) año, de acuerdo con 
los requerimientos técnicos mínimos, dentro de la semana siguiente a la fecha en la que realice 
la visita de cierre; siempre y cuando el SENA haya cumplido con la normatividad vigente para tal fin.

6. Inspección y verificación de los soportes documentales correspondientes a cada uno de los 
sistemas de transporte vertical (bitácora, características técnicas de cada ascensor, resultados 
entregados objeto de contrato de mantenimiento).

7. Inspección física de cada uno de los ascensores a través de personal técnico acreditado directa y 
debidamente capacitado.

8. Inspección de las reglas de seguridad: pozos, cuarto de máquina, poleas, puertas de acceso en 
pisos, suspensión, compensación, paracaídas, limitador de velocidad, guías amortiguadores, 
dispositivos de seguridad al final del recorrido, instalaciones eléctricas, motores, protección contra 
defectos eléctricos, maniobras, prioridades, rotulado e instrucciones de maniobra y demás 
elementos que hacen parte integral de la certificación de ascensores.

9. Realizar la inspección con personal técnico acreditado y debidamente capacitado, de acuerdo con 
lo establecido en la norma NTC 5926-1:2021; incluyendo registro fotográfico obtenido durante la 
inspección.

10. Tomar todas las medidas de seguridad pertinentes para el personal que realice la prestación del 
servicio y ejecución del contrato, dando estricto cumplimiento a las normas de seguridad en el 
trabajo.

11. Garantizar que el técnico que realice la inspección, ante la detección de algún defecto, que no se 
encuentre especificado en la norma NTC 5926-1:2021, lo dejará consignado en el mismo informe 
de inspección de ascensores que será presentado luego de la fecha de inspección y de 
conformidad con la norma NTC 5926- 1:2021 o la que se encuentre vigente.

12. Garantizar que todas y cada una de las personas que destine para la prestación del servicio 
contratado se encuentren debidamente uniformadas e identificadas mediante carne como 
personal del contratista.

13. Designar una persona de contacto, quien será la encargada de atender los requerimientos que 
efectué el Supervisor del contrato.
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14. Informar de inmediato y por escrito, al SENA, la ocurrencia de situaciones de fuerza mayor o caso 
fortuito que puedan afectar la ejecución del contrato, incluyendo las recomendaciones que 
procedan según el caso. 

15. Formulación de informe y dictamen de inspección. 
16. Expedición de la certificación de revisión general a cada ascensor. 

 
NOTA 1: Los gastos directos o indirectos que se generen por la contratación están comprendidos en su 
oferta ya que el servicio de transporte requerido, manutención de los operarios a su cargo, cargue y 
descargue de los elementos y adicionales utilizados para el buen desarrollo del contrato, serán asumidos 
por cuenta del contratista.  
 
2.7 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
2.7.1 Obligaciones generales del contratista 
 
1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida 

7) El contratista deberá presentar para cada informe de pago las constancias de verificación de 
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas. 

8) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 
le sean formulados. 

9) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 
parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 
indispensable para efectuar cualquier pago. 

10) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
11) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 
esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 
de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 
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12) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

13) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 
directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

14) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 
hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 
3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 
medidas necesarias. 

15) El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevención de las violencias 
basadas en género, orientación sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar 
medidas de protección frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en 
género, por orientación sexual, identidad de género, condición diversa y frente al acoso sexual en el 
ámbito laboral, contractual y de formación para el trabajo en el SENA 

16) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado. 

17) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.7.2 Obligaciones específicas del contratista 
 
1) El contratista deberá ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones 

económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con su 
oferta y la invitación pública, los cuales hacen parte vinculante del contrato. 

2) Suscribir el acta de inicio una vez se perfeccione y legalice el contrato, previa presentación de 
Información y contactos del canal de comunicación que se habilita y Modelo de la Operación Logística 
que respalda el cumplimiento del contrato. 

3) Garantizar canales efectivos de comunicación requeridos por la Entidad, durante el plazo de ejecución 
del contrato, garantizando la atención, soporte y respuesta oportuna a la supervisión. 

4) Realizar la inspección a los ascensores del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Norte de 
Santander, de conformidad con lo establecido en el marco normativo vigente y aplicable y en 
cumplimiento de los requerimientos establecidos por la Entidad en el anexo técnico, estudios previos 
y demás documentos del proceso de selección ubicados en los diferentes municipios. 

5) Realizar la Inspección y verificación de los soportes documentales correspondientes al sistema de 
transporte vertical conforme la norma NTC 5926-1:2021 o la que se encuentre vigente. 

6) Realizar la inspección física a los ascensores a través de persona idónea acreditada y debidamente 
capacitada, conforme lo establecido en la norma técnica colombiana aplicable, conforme lo señala la 
ONAC. 

7) Presentar informe de inspección de los ascensores conforme a lo establecido en las normas técnicas 
vigentes y aplicables, dentro de los tres (3) días después de realizada la visita donde deberá consignar 
todos los hallazgos (leves, graves o muy graves) encontrados, incluyendo los registros fotográficos 
obtenidos durante la inspección. 
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8) Emitir el certificado acorde con la verificación y el dictamen relativo al cumplimiento de la 
normatividad técnica vigente para el sistema de transporte vertical de acuerdo con la norma NTC-
5926-1;2021. 

9) Realizar una nueva inspección a los ascensores, en el evento, en que no se obtenga en la primera 
visita, una vez haya sido intervenidos correctivamente la cual no generará costos adicionales al SENA 
de ninguna índole. 

10) Implementar y aplicar las medidas de seguridad, de prevención y de señalización indispensable, 
encaminada a proteger la salud e integridad física y de la vida de cada uno de los usuarios de los 
ascensores. 

11) Informar de inmediato y por escrito, al SENA, la ocurrencia de situaciones de fuerza mayor o caso 
fortuito que puedan afectar la ejecución del contrato, incluyendo las recomendaciones que procedan 
según el caso. 

12) Una vez cumplidos los requisitos para el inicio del desarrollo del objeto contractual, entre las partes 
deberán acordar fecha, hora y lugar para la realización de la inducción en SST que tiene a cargo la 
Entidad contratante. 

13) El contratista deberá reportar por escrito al supervisor del contrato, los accidentes que llegasen a 
presentar durante el desarrollo del objeto contractual, en un tiempo no mayor a tres días hábiles del 
evento; por otra parte, en el reporte deberá adjuntar el FURAT. 

14) Ejecutar las actividades descritas en los anexos técnicos y demás actividades sugeridas por los 
fabricantes de los equipos. 

15) Diligenciar las listas de chequeo de las actividades relacionadas en los anexos técnicos y demás 
actividades sugeridas por los fabricantes de los equipos. 

16) Disponer de equipos y herramientas propias y suficientes para la ejecución de las actividades 
relacionadas con el objeto contractual. 

17) Realizar las actividades detalladas dentro del estudio previo en el acápite técnico demostrando la 
idoneidad determinada por la ONAC en cumplimiento del objeto contractual. 

18) Las demás obligaciones que se deriven para el cumplimiento efectivo, eficiente y bajo los principios 
rectores de la contratación estatal determinados en la Ley 80 de 1993, Articulo 209 de la Constitución 
Política en comprensión que el contratista es un colaborador de la administración pública para el 
cumplimiento de los fines esenciales del Estado. 
 

2.7.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 
 
1) El contratista deberá realizar una certificación firmada por el representante legal en donde se 

manifieste que la empresa cuenta con el Programa de prevención y protección contra caídas de alturas 
de acuerdo con los requerimientos de la normatividad vigente. (Si aplica). SI se realiza procedimientos 
para trabajos de alto riesgo cuando las actividades contratadas los requieran. Anexar: Certificación 
emitida por el oferente y firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa 
cuenta con el Programa de prevención y protección contra caídas de alturas de acuerdo con los 
requerimientos de la normatividad vigente. 
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2) El contratista deberá allegar la Hoja de vida con soportes del profesional, con experiencia certificada 
mínima de un año relacionada con trabajo en alturas, certificación en la norma de competencia laboral 
vigente para trabajo seguro en alturas, capacitación en el nivel de coordinador. En caso de no aplicar 
debe realizar una justificación y firmarla el representante legal y el profesional de SST. 

3) El contratista deberá allegar los documentos relacionados a los Procedimientos seguros para el 
desarrollo de actividades críticas, permiso de trabajo, ATS/JSA/ARO, listas de chequeo, charla 
preoperacional, firmado por el coordinador de alturas, lo cual se será previo a la actividad. Estos 
permisos se firmarán diarios y en campo. 

4) El contratista deberá entregar el listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en 
alturas, con su respectivo Certificado vigente de trabajo en alturas avanzado y reentrenamiento 
acorde a requerimientos de la normatividad vigente. Los certificados deben estar a nombre del 
empleador como lo indica la resolución 4272 del 2021. En caso de no aplicar debe realizar una 
justificación y firmarla el representante legal y el profesional de SST. 

5) El contratista deberá contar con todos los (EPP) Elementos de Protección personal necesarios para la 
correcta ejecución contractual que será verificado por el supervisor del contrato. Anexar listado de 
EPP necesarios para la correcta ejecución contractual que será verificado por el supervisor del 
contrato. 

6) El contratista deberá informar oportunamente al supervisor del contrato sobre incidentes, 
condiciones inseguras, hallazgos críticos y situaciones que puedan comprometer la seguridad, hacer 
entrega del reporte de incidentes. 

7) El contratista deberá entregar informes de inspección, hallazgos, recomendaciones, evidencias de 
pruebas y certificados correspondientes al alcance contratado. Presentar informe de cierre cuando 
sea solicitado. 

8) El contratista deberá entregar la relación del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo 
pago de seguridad social, certificados de afiliación a EPS, AFP y ARL. 

 
2.7.4 Obligaciones ambientales del contratista 
 
No Aplica. 
 
2.7.5 Obligaciones del SENA 
 
1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 
3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 
4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 
5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
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6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 
garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 
prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 
8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.8 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El contratista para cumplir con sus obligaciones contará con un plazo que en ningún caso supere el 20 DE 
DICIEMBRE DE 2026, contado a partir de la suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato, establecidos en el artículo 41 de la Ley 80 de 
1993 y los demás que se señale al efecto en el estudio previo y en la minuta. 
 
2.9 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El objeto del presente contrato se llevará a cabo en los diferentes municipios del Departamento de Norte 
de Santander, teniendo en cuenta que el contratista deberá entregar los productos de acuerdo los pedidos 
realizados y las descripciones técnicas contratadas en las sedes de la Regional Norte de Santander; 
adicionalmente deberá entregar un reporte que deberá contener: 
 

a) Fecha del suministro y/o servicio entregado. 
b) Funcionario que solicito el servicio y/o bien 
c) Evidencia del suministro y/o servicio entregado 

 
Nota: Horario de atención de Lunes a Viernes de 08:00 a 11:30 am y de 02:00 a 5:00 pm.  
 

NO NOMBRE MUNIPICIO DIRECCIÓN 

1 Sede Principal Pescadero Cúcuta Calle 2N entre Avenidas 4 y 5, Barrio Pescadero 

2 Sede de Formación Pescadero Cúcuta Calle 2N No. 1N-142, Barrio Pescadero 

3 Sede Tamaco Ocaña Calle 12 10-40 Barrio El Tamaco 

4 Sede Tecnoparque Tecnoacademia Cúcuta Avenida Canal Bogotá #1N-130 

 
2.10 DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de San José de Cúcuta. 
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2.11 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 
El SENA pagará el valor del contrato, mediante PAGOS PARCIALES treinta (30) días hábiles después de 
recibido el servicio o bien a satisfacción, previa presentación de facturas y certificación del supervisor 
donde conste el cumplimiento a satisfacción del objeto contractual, durante el período correspondiente.  
 
En todo caso el contratista deberá atender lo establecido en la Resolución No.000042 del 5 de mayo de 
2020, expedida por la DIAN “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturación, los proveedores 
tecnológicos, el registro de la factura electrónica de venta como título valor, se expide el anexo técnico 
de factura electrónica de venta y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturación”. 
 
El pago se realizará dentro de los treinta (30) días calendarios siguientes a adjuntar la factura en SECOP II, 
con la certificación de recibo a satisfacción por parte del supervisor donde conste el cumplimiento del 
objeto contractual de los servicios a adquirir, durante el período correspondiente. La siguiente es la forma 
de adjuntar los documentos, mediante el instructivo de Colombia Compra Eficiente. 
 

GESTIÓN FINANCIERA 
ITEM DESCRIPCIÓN OBSERVACIÓN GF_NIT_ 

RP_MES_AÑO.pdf 
1 CARTA DE 

PRESENTACIÓN 
Carta de presentación con número de 
radicación, la cual debe mencionar los 
documentos a adjuntar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CONTRATISTA 

 
 
 
 
2 

FACTURA DE 
VENTA o 
documento 
equivalente en 
original cumpliendo 
con todos los 
requisitos de Ley. 

 
Si el contratista o proveedor es clasificado 
como Responsable de IVA, entregará factura de 
venta o documento equivalente, siempre que 
cumpla con lo establecido en el artículo 617 del 
Estatuto Tributario. 
 
Se adjunta el documento en el caso cuando el 
proveedor no sea responsable de IVA. 
Para el caso de la adquisición de bienes, esta 
factura o documento equivalente requiere el 
detalle del costo de adquisición de los 
elementos y todas las erogaciones necesarias 
para poner en condiciones de uso el bien. 
(Cuando aplique). 
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3 

 
 
PAGO DE 
APORTES 
PARAFISCALES 

*Personas Jurídicas deberán anexar 
Certificación del pago de los aportes 
parafiscales no mayores a 30 días, firmada por 
el Revisor Fiscal o Representante Legal. 
 
*Personas Naturales deberán garantizar el 
pago de la seguridad social para el mes 
inmediatamente anterior. 

(Guardar en un 
archivo PDF) 

4 RUT Con fecha de impresión o generación no mayor 
a 180 días. (Para el primer pago). 

 
 
 
 
 
5 

 
 
 
 
CERTIFICACIÓN 
BANCARIA 

*Certificación cuenta bancaria del beneficiario 
del pago no mayor a 30 días, únicamente en el 
primer desembolso o cuando se presenten 
solicitudes de cambio de cuenta por parte del 
contratista con el otro sí respectivo. 
 
*Para los contratos que requieran constitución 
de fiducia, se adjunta certificación bancaria de 
la misma no mayor a 30 días, únicamente para 
el primer pago. 

 
Para la realización del respectivo pago, el contratista favorecido con la adjudicación del contrato deberá 
allegar la(s) certificación(es) expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal(es) si el(los) mismo(s) se requiere(n) 
legalmente o por el representante legal, según corresponda, en la(s) que conste que el contratista o sus 
integrantes si es un consorcio o unión temporal durante el periodo de ejecución contractual respectivo 
ha(n) efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, riesgos 
profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, ICBF Y SENA), de acuerdo con lo establecido 
en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003 y lo establecido en el artículo 
23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
El pago se hará utilizando el sistema de línea, por lo cual la empresa deberá colocar en la factura a máquina 
o preimpresa el nombre de la entidad bancaria, la clase y el número de cuenta, y que esta figure a nombre 
de la razón social (persona jurídica). El SENA hará las retenciones de Ley como: 
 
 Retención en la fuente. 
 Rete IVA. 
 Estampilla ProDesarrollo. 
 Rete ICA - Aplica para el contribuyente que se encuentre domiciliado en la ciudad de San José de 

Cúcuta.  
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NOTA: No se ofrecerá anticipo. 
Los datos obligatorios se encuentran en el Artículo 617 del Estatuto Tributario, es importante que los 
conozcas para comprobar si las facturas que emites o el proveedor de facturación que contrataste cumple 
con la legalidad que exige la DIAN. 
 

FACTURA DE VENTA ELECTRÓNICA 

1 Apellidos y nombre o razón social: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA” 
2 NIT: 899999034-1 
3 Dirección: Calle 2N con Avenidas 4 y 5 Barrio Pescadero -Cúcuta 
4 Correo electrónico del Supervisor. 
5 Número del contrato. 
6 Numero de la unidad ejecutora. 
7 Apellidos, nombres o razón social, número de NIT (Número de Identificación Tributaria) de quien venda el 

bien o preste el servicio. 
8 Fecha y hora en que se generó y expidió la factura electrónica. 
9 Valor total de la operación. 
10 Forma de pago. 
11 Debe contar con una descripción de los bienes vendidos o los servicios prestados. 
12 Tener el título de factura de venta electrónica. 
13 Debe discriminar los impuestos de la transacción. 
14 Incluir la respectiva numeración consecutiva con la Resolución de facturación y su fecha de vencimiento. 
15 Debe indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas. 
16 Debe indicar el nombre del Proveedor tecnológico con su respectivo NIT, el software contable de 

facturación. 
17 Debes utilizar el formato electrónico de generación XML estándar que fue establecido por la DIAN. 
18 Las facturas electrónicas deben incluir la numeración consecutiva o Resolución de Facturación debidamente 

autorizada por la DIAN. 
19 Es muy importante que incluya el código CUFE (Código Único de Factura Electrónica). 

 
Tramite a realizar por parte de los proveedores que están obligados a facturar electrónicamente, de 
acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No 
6. Catalogo Institucional Unidades y Sub Unidades Ejecutoras SIIF Nación: 
 
Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista deberá registrar en las notas u 
observaciones la identificación presupuestal de la entidad adquiriente, el número del contrato y el correo 
del aprobador de la siguiente manera: 
 

1. Diligenciar en la sección de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su dirección 
electrónica como proveedor, en donde le será notificado en caso de existir fallas en la validación 
del correo. 

2. Diligenciar en la sección de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el código de 
identificación de la Regional o Centro de Formación con la cual se suscribió el contrato, número 
del contrato (sin escribir la palabra número de contrato, solo escribir el número de contrato), y 
correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma. 
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#$Identificación de la entidad; Contrato número; Nombre del supervisor@sena.edu.co #$ 

#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$ 
 

3. Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzón 
electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de 
Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez generada la factura electrónica a través del 
medio seleccionado, éste la envíe automáticamente identificación de la entidad es la siguiente: 
36-02-00-054-000000. 

 
2.12 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren anticipos: SI:  NO: X  

 
2.13 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  SI:  

NO: X 

 
De no requerir 
interventoría, o que la 
misma no sea integral 
(jurídica, técnica, 
financiera, contable y 
administrativa), indique 
las condiciones de 
idoneidad que debe 
cumplir quién realizaría la 
supervisión: 

La Supervisión técnica y administrativa será adelantada por los funcionarios 
designados por el Director Regional del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA en 
Norte de Santander, quienes verificarán y reportarán de manera detallada el 
cumplimiento de la labor encomendada al CONTRATISTA. El CONTRATISTA a través 
del supervisor dará instrucciones sobre mejoras y cambios en los sistemas, procesos 
y procedimientos y para cumplir con eficacia y eficiencia el objeto del contrato.  

El SENA se reserva el derecho a evaluar el personal asignado en relación con el 
ejercicio de las actividades objeto del contrato, con el fin de solicitar los ajustes que 
la institución considere pertinentes. De conformidad con lo determinado en la 
Resolución 1471 del 17 de noviembre de 2020, por la cual se adopta el Manual de 
Supervisión e interventoría del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, proferida 
por la Dirección General; el Director Regional del Servicio Nacional de Aprendizaje 
SENA en Norte de Santander, designará quien ejerza la supervisión del contrato que 
se celebre como consecuencia de la adjudicación del presente proceso de selección.  

El Contratista debe acatar las órdenes que le imparta por escrito, el supervisor con 
copia a la Entidad. No obstante, si el Contratista no está de acuerdo con las mismas 
debe manifestarlo por escrito al supervisor, con copia al Servicio Nacional de 
Aprendizaje - SENA antes de proceder a ejecutar las órdenes. En caso contrario, 
responderá solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de dichas órdenes 
se derivan perjuicios para Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA.  
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Si el Contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor, 
éste le notificará por escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, señalando 
específicamente las omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta 
notificación no surte ningún efecto dentro de un plazo de (15) días hábiles, el 
supervisor comunicará dicha situación al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA 
para que este tome las medidas que considere necesarias.  

El supervisor debe documentar las causas o motivos del incumplimiento que llegue 
a presentarse, como es el caso de atención de emergencias, interrupción del 
tránsito, entre otros, incumpliendo así el desarrollo normal de las actividades 
programadas. 

En razón a lo anterior, el ordenador del gasto realizará la designación del supervisor del contrato mediante On 
Base de conformidad con el Manual de Supervisión e Interventoría del SENA, funcionario público quién verificará 
la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el 
Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 
3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
Mínima Cuantía 

 
3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
EI objeto que se requiere contratar corresponde a la prestación de bienes y servicios, que de conformidad 
con lo establecido en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el artículo 
94 de la Ley 1474 de 2011, y el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, se celebrará bajo la 
modalidad de Contratación de Mínima Cuantía. 
 
La escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección, más específicamente 
en lo establecido en el Artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, mediante el cual se adicionó el Articulo 2 de la 
Ley 1150 de 2007, “Transparencia en Contratación de mínima cuantía”, a saber: “La contratación cuyo 
valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad independientemente de su objeto, se 
efectuará de conformidad con las siguientes reglas:  
 

a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará el 
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones técnicas exigidas;  
b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil; 
c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el 
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;  
d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato 
celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuesta. 
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Así mismo el Decreto 1082 de 2015 señala en su artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la 
contratación de mínima cuantía. Señala que la Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que 
deben contener, como mínimo, lo siguiente: 
  

1. La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y 
Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel. 
3. Las condiciones técnicas exigidas. 
4. El valor estimado del contrato y su justificación. 
5. El plazo de ejecución del contrato. 
6. El certificado de disponibilidad presupuesta! que respalda la contratación. 

  
PARÁGRAFO. Dentro de las condiciones técnicas exigidas se podrán incluir aspectos ambientales y sociales 
en los términos establecidos en el parágrafo del artículo 2.2.1.1.2.2.2. del presente Decreto." 
  
(Modificado por el Artículo 5 del Decreto 142 de 2023) 
  
Por otra parte, señala en su ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima 
cuantía. Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento 
(10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 
 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la 
información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el 
interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el 
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del 
futuro contrato. 
2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra 
entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera 
debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 
3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se 
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados 
por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el 
parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán 
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 
4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos 
mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el 
término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral 
anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en 
todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=44643#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=44643#142
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ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este 
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las 
adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 
2015. iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente 
se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un 
término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de 
mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a 
Mipyme. 
5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple 
con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el 
cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades 
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo 
cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir los documentos subsanables, 
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los 
proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de 
evaluación. 
6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para 
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas 
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 
7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 
condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la 
aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o 
interventor del contrato. 
8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 
2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente 
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 
 
PARÁGRAFO . De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 
2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 
2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del 
presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término 
previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará 
si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá 
participar cualquier Mipyme nacional. 

 
3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#34
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La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 
USD 125.000. 
 

El Proceso de selección es inferior a ciento veinticinco 
mil dólares de los Estados Unidos de América (USD 
125.000) 

 

SI 

 

X 

 

NO 

  

 
Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA podrá limitará a  MiPymes municipal colombiana 
con mínimo un (1) año de existencia el presente proceso de selección, toda vez que el valor del Proceso 
de contratación no es mayor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 
(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 
3.2.1 Forma de acreditación 
 
Para que proceda la limitación se deberán recibir como mínimo dos (2) manifestaciones de interés en 
participar. Las manifestaciones deberán ser presentadas en el SECOP II mediante mensaje público. 
 
El interesado deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 
manera: 
 
a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 
b) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el Representante Legal y el Contador o 

Revisor Fiscal, si están obligados a tenerlo, a la cual se adjuntará copia del Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente. 

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 
o complementen. 
 
En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
 
Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del Registro Mercantil, del 
Certificado de Existencia y Representación Legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo de sesenta (60) días calendario anteriores a 
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 
convocatoria limitada. 
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NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público dentro del proceso de selección para informar 
si el mismo no será limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados. 
 

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 
 
El valor estimado del (de los) contrato(s) será hasta por la siguiente suma equivalente a $11.620.820 (ONCE 
MILLONES SEISCIENTOS VEINTE MIL OCHOSCIENTOS VEINTE PESOS) M/TCE teniendo en cuenta el IVA 
incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e indirectos de transporte, 
logística y demás aspectos como las tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de carácter 
legal: 
 
4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
 
Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 
titulado “Análisis y estudio del sector”. 
 
A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, se adelantó un estudio de 
mercado, en donde se estimó que el valor para; CONTRATAR EL SERVICIO DE INSPECCIÓN Y CERTIFICACIÓN 
DE LOS DIFERENTES EQUIPOS DE TRANSPORTE VERTICAL UBICADOS EN LAS SEDES DEL SENA REGIONAL 
NORTE DE SANTANDER. es de $11.620.820 (ONCE MILLONES SEISCIENTOS VEINTE MIL OCHOSCIENTOS 
VEINTE PESOS) M/TCE, tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de mercado. 
 
 
NOTA IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES: El contratista deberá conocer y cumplir con los 
mandamientos de orden legal tributarios del departamento de Norte de Santander y Municipio de San 
José de Cúcuta, cuando corresponda. 
 
NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran 
descritas en el Análisis del sector. 
 
4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión X C-3699-1300-17-53105B-3699054-02 $12.000.000 

Funcionamiento    
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Nro. de 
CDP 

Fecha de 
CDP  

Dependencia Posición Catálogo de Gasto Fuente Valor en Letras 
Valor en 
Números 

8926 2026-
02-04 

101024 
CONSTRUCCI

ONES Y 
ADECUACIO

NES 

C-3699-1300-17-53105B-
3699054-02 ADQUIS. DE 
BYS - DOCUMENTOS DE 

PLANEACIÓN - 
DESARROLLO INTEGRAL DE LA 

PLANTA FISICA 
DEL SENA A NIVEL NACIONAL 

NACIONAL 

 
PROPIOS 

 
DOCE 

MILLONES DE 
PESOS M/TCE 

 
 

$12.000.000  

 
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 
5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
De conformidad con lo estipulado en el numeral 1° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, la capacidad 
jurídica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organización de los proponentes, serán 
objeto de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de 
selección y no otorgarán puntaje. La exigencia de tales condiciones será adecuada y proporcional a la 
naturaleza del contrato a suscribir y a su valor. Los Evaluadores Jurídicos, Financieros, Técnicos y 
Económicos designados para el efecto, determinarán si las propuestas presentadas cumplen con los 
requisitos mínimos habilitantes para la participación en el proceso de selección, para efectuar la posterior 
ponderación y comparación de las propuestas, de conformidad con las condiciones señaladas en la 
presente invitación pública. 
 
El SENA se reserva la facultad de comprobar la veracidad de la información y de los documentos aportados 
con la propuesta.  
 
5.1.1 Lotes 
 
No Aplica. 
 
5.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
5.2.1 De capacidad jurídica 
 
Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 
de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 
constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 
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y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 
Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 
la carta de presentación de la propuesta. 
 
El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 
 
1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 
 
NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 
establecidos en el proceso de selección. 
 
NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 
formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 
 
Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 
 
En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 
esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 
y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 
concordancia con el Estatuto General de Contratación. 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 
deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 
 
Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 
representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 
protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 
los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 
individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 
mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 
organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 
expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 
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Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 
apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 
Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 
de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 
Consorcio o Unión Temporal. 
 
Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 
la Ley 80 de 1993. 
 
5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 
 
El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 
proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 
jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 
en caso de resultar seleccionado. 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 
indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 
el nombre de la persona que suscribe la oferta. 
 
NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 
el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 
 
5.2.1.2 Documento de identificación 
 
El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 
proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 
a la legislación de su país. 
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NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 
sus integrantes y del representante del mismo. 
 
5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 
 
El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 
modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 
su situación militar definida. 
 
Los proponentes podrán acreditar su situación militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; 
o ii) certificación provisional en línea la cual acreditará que su situación militar se encuentra en trámite; o 
iii) declaración juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes 
a definir su situación militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a 
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaración; o iv) cualquier otro 
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el 
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha 
adelantado actuaciones tendientes a definir su situación militar. 
 
No están obligados a cumplir con esta acreditación las personas naturales mayores de 50 años o mujeres. 
 
5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
 
Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 
cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 
sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 
de la empresa y domicilio social. 
 
En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 
faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 
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Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 
deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 
la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 
 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 
general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 
correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 
 
NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 
 
NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 
certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 
 
Si la propuesta es presentada por persona natural 
 
Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 
deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 
previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 
 
Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
 
En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 
una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 
de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 
Estatuto General de Contratación Pública. 
 
5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
 
En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 
de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 
relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 
omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 
 
Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 
donde conste, como mínimo, lo siguiente: 
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a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 
término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 
contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 
la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 
mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 
previo. 

 
NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 
 
NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 
o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 
los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 
 
5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
No Aplica. 
 
5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 
 
El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 
debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 
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5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 
2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 
mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 
de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 
acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 
de la oferta. 
 
En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, esta deberá acreditar los 
pagos a partir de la fecha de su constitución. 
 
En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 
que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 
 
Personas jurídicas singular o plural 
 
El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 
FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 
requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 
2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma 
previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 
 
La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 
casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 
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En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes 
documentos: i) Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta 
Central de Contadores del RF.  
 
Personas naturales 
 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 
presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 
del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 
pliego de condiciones definitivo. 
 
Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 
de pago del mes anterior al cierre del proceso. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 
o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 
deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 
 
5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 
 
No Aplica. 
 
5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 
acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 
Ley 2097 de 2021 a su nombre. 
 
Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 
https://www.redam.gov.co 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
 
 
5.2.2 De carácter técnico 
 
La oferta que cumpla las especificaciones técnicas señaladas será ADMITIDA y las que no cumplan serán 
RECHAZADAS una vez cumplido el término concedido por la Entidad para que subsane el defecto de la 
oferta o cuando no pueda subsanar el requerimiento realizado por la entidad. 
 
5.2.2.1 Experiencia Especifica 
 
Para acreditar la experiencia objeto de este requisito el proponente interesado deberá presentar máximo 
dos (02) contratos que cumplan con las siguientes características: 
 
 El objeto del contrato debe estar relacionado de forma directa con el objeto contractual del 

presente proceso. 
 El contrato deberá dar como resultado un valor igual o superior al 100% del valor del presupuesto 

oficial definido en el presente proceso. 
 El contrato debe estar ejecutado, terminado y podrá estar en estado de liquidación o liquidado 

conforme los términos señalados en la Ley 1150 del 2007. 
 Si un (01) contrato permite demostrar que contiene el valor igual o superior al 100% del 

presupuesto oficial definido en el presente proceso, será suficiente para otorgar como habilitado 
el presente requisito técnico. 

 
La información sobre experiencia será verificada de acuerdo con la información relacionada en las 
certificaciones expedidas por las entidades contratantes las cuales deberán contener como mínimo: 
 

a. Nombre de la empresa contratante (Dirección y teléfono) 
b. NIT  
c. Nombre del contratista 

https://www.redam.gov.co/
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Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal, se debe señalar el nombre de quienes 
lo conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno 
de sus miembros. De no informarse dicho porcentaje la certificación no será tenida en cuenta. 

d. Número del contrato (si lo tiene)  
e. Objeto del contrato  
f. Valor del contrato (si está en ejecución valor a la fecha)  
g. Fecha de suscripción  
h. Nombre y firma de quien expide certificación. 

 
Advertencia: No será considerada la experiencia que se pretenda acreditar con contratos de administración 
delegada. 
 
Acreditación de Experiencia con Entidades Privadas: Si el Proponente pretende acreditar la experiencia con 
contratos celebrados con Entidades Privadas, dicha certificación deberá cumplir con los requisitos 
anteriormente señalados, adicionalmente aportará: 
 

1. Factura(s) de Venta(s) 
2. Resolución de la expedida por la DIAN de la vigencia fiscal 

 
Cada contrato, acta de liquidación o certificación de contrato se analizará por separado; en caso de 
presentar certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumará al valor 
del contrato u orden principal, quedando esta como una sola certificación. 
 
En el evento en que el proponente presente certificaciones de experiencia en las cuales haya participado en 
Consorcio o Unión Temporal, para efectos de la evaluación de este factor, se tomará el valor equivalente al 
porcentaje de participación del proponente en el Consorcio o Unión Temporal del cual acredite la 
experiencia. En este caso, el proponente deberá en la certificación de experiencia indicar el porcentaje de 
participación, o presentar el documento que acreditó la conformación del consorcio o de la unión temporal, 
donde deberá constar el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes para la ejecución del 
contrato. 
 
Si se presenta información sobre contratos suscritos en otras monedas, el Valor se convertirá a pesos 
utilizando para esta conversión las tasas publicadas por la autoridad competente para el día que 
corresponda a la fecha de iniciación del respectivo contrato. 
 
NO SE ACEPTARÁN: 
 

• Certificaciones de contratos en donde se acredite que el contrato se realizó por intermedio de una 
cooperativa de trabajo asociado. 
• Certificaciones suscritas por supervisores o interventores externos a la entidad contratante. 
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Si a partir de la certificación y de los documentos de soporte de esta el proponente no acredita toda la 
información solicitada, el SENA pedirá la documentación que considere conveniente. La no presentación 
de la (s) certificación (es) contrato y acta de liquidación que acredite (n) la experiencia será motivo para 
que la propuesta sea INHABILITADA TÉCNICAMENTE. El SENA se reserva el derecho de verificar durante 
la evaluación y hasta la adjudicación, la información aportada por el proponente y a fin de corroborar la 
misma, podrá solicitar documentación adicional que considere conveniente a efecto de determinar el 
cumplimiento de este requisito. En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podrán complementar, 
mejorar o modificar su oferta, ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente 
proceso. 
 
Nota 1: La documentación debe expresar los datos de forma clara e inequívoca de tal forma que la entidad 
no tenga que realizar deducciones o inferencias de su contenido. 
Nota 2: Por parte de los consorcios y uniones temporales o cualquier otra forma asociativa permitida por 
las normas de contratación estatal, la experiencia podrá ser acreditada por cualquiera de los integrantes 
que la tengan. 
Nota 3: La valoración de cumplimiento de los contratos en lo que respecta a su valor, se llevará a cabo con 
el cálculo del valor total de los mismos en contraste con el salario mínimo legal vigente para el año en el 
que se hayan desarrollado las actividades contenidas en los mismos. 
 
5.2.2.2 CERTIFICACIÓN DE SOSTENIBILIDAD DEL PRECIO 
El proponente deberá suscribir constancia en donde manifieste que se compromete, a sostener los valores 
de los porcentajes ofertados en esta propuesta, para el cumplimiento del objeto a contratar durante el 
término de duración del contrato. 
 
5.2.2.3 CERTIFICACIÓN DE ACREDITACIÓN EXPEDIDA POR EL ORGANISMO NACIONAL DE ACREDITACIÓN 

COLOMBIANA (ONAC) 
El proponente deberá allegar en la presentación de su oferta el certificado emitido por la ONAC mediante 
la cual se determina que el posible proveedor tenga la acreditación emitida de evaluación respecto de la 
norma especifica ISO/IEC 17020:2012 “Requisitos para el funcionamiento de diferentes tipos de 
organismos que realizan la inspección” donde se debe evidenciar: 
 

ACTIVIDAD DE INSPECCIÓN DOCUMENTO NORMATIVO 

Ascensores Eléctricos e 
Hidráulicos 

NTC 5926-1 (2021-04-21) Revisión técnico-mecánica de sistemas de 
transporte vertical y puertas eléctricas. Parte 1: Ascensores eléctricos e 
hidráulicos 
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Ascensores 
Electromecánicos e 
Hidráulicos 

NTC – 5926-1; (2012-09-24) Criterios para las inspecciones de ascensores, 
escaleras mecánicas, andenes móviles y puertas eléctricas. Parte 1: 
Ascensores electro- mecánicos e Hidráulicos. 

Escaleras Mecánicas y 
Andenes Móviles 

NTC – 5926-2; (2012-09-24) Criterios para las inspecciones de ascensores, 
escaleras mecánicas, andenes móviles y puertas eléctricas. Parte 2: 
Escaleras mecánicas y Andenes móviles. 

Inspección de Puertas 
Eléctricas Automáticas 

NTC – 5926-3; (2014-04-23) Revisión Técnico – Mecánica de sistemas de 
transporte vertical y puertas eléctricas. Parte 3: Puertas eléctricas 
(automáticas). 

Plataformas Verticales para 
el uso por personas con 
movilidad reducida 

NTC 5926-4 (2018-11-21) Revisión Técnico - Mecánica de Sistemas de 
Transporte Vertical y Puertas Eléctricas. Parte 4: Plataformas Verticales 
Para el Uso por Personas con Movilidad Reducida 

Plataformas Inclinadas para 
el uso por personas con 
movilidad reducida. 

NTC 5926-5 (2018-11-21) Revisión Técnico - Mecánica de Sistemas de 
Transporte Vertical y Puertas Eléctricas. Parte 5: Plataformas Inclinadas 
(Salva Escaleras) Para el Uso por Personas con Movilidad Reducida 

 
 
No obstante, el SENA se reserva el derecho de realizar la verificación de la acreditación allegada en la 
página https://onac.org.co/directorio-de-acreditados/ para validar el presente requisito en el Directorio 
de Acreditación de la ONAC 
 
5.2.2.4 ACREDITACIÓN DEL PLAN DE TRABAJO SEGURO EN EL DESARROLLO DE LA CERTIFICACIÓN DE 

EQUIPOS VERTICALES 
El proponente deberá allegar en la presentación de su oferta un plan procedimental que evidencie el 
trabajo seguro que se deberá realizar en el desarrollo del objeto contractual determinando la 
correspondiente matriz de riesgos, identificando los peligros, evaluándolos y valorando su posible daño o 
consecuencias para el personal de trabajo que realizará la certificación de ascensores conforme la norma 
NTC-5926-1-2021. 
 
5.2.2.5 De seguridad y salud en el trabajo 
 
REQUISITOS PARA LOS DIFERENTES LOTES: 
 

ITEM CRITERIOS SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO 

SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA 

 Opción 1:   

https://onac.org.co/directorio-de-acreditados/
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1 

1. Certificado de implementación 
del SG-SST firmada por el 
Representante Legal y responsable 
del SG-SST. 

2. Fotocopia de cédula, Certificado 
Vigente Curso de SG-SST de 50 
Horas o su actualización y/o Curso 
de 20 Horas y licencia de seguridad 
y salud en el trabajo del 
profesional del responsable del 
SG-SST. 

3. Certificación de autoevaluación 
de estándares mínimos emitido 
por ARL. 

Opción 2: 

1. Certificado de implementación 
del SG-SST firmada por el 
Representante Legal y responsable 
del SG-SST 

2. Fotocopia de cédula, Certificado 
Vigente Curso de SG-SST de 50 
Horas o su actualización y/o Curso 
de 20 Horas y licencia de seguridad 
y salud en el trabajo del 
profesional del responsable del 
SG-SST. 

3. Certificación de autoevaluación 
emitida por Ministerio de Trabajo 
del año inmediatamente anterior - 
Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 
0312-2019. 

Certificación firmada. 

 

 

Fotocopia de cedula y licencia 
de seguridad y salud en el 
trabajo del profesional que 
evalúa los estándares mínimos y 
fotocopia del curso de 50 horas 
o su actualización de 20 horas. 

 

Formato de estándares mínimos 
(Vigente). 

 

 

 

 

 

DEBERÁ PRESENTARSE 
EN LA ETAPA 

PRECONTRACTUAL 

2 Personas Independientes: 
Certificación Firmada por el 
representante legal donde indique 
que es persona natural que no 
tiene trabajadores a cargo y no 

Aplica únicamente para las 
personas independientes emitir 
una certificación firmada por el 
representante legal donde 
indique que es persona natural 
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está obligada a implementar el 
Sistema de gestión de la seguridad 
y salud en el trabajo. 

**Nota: De acuerdo con la 
resolución 0312 de 2019 en el 
Parágrafo 2. No están obligados a 
implementar los Estándares 
Mínimos los trabajadores 
independientes con afiliación 
voluntaria al Sistema General de 
Riesgos Laborales de que trata la 
Sección 5 del Capítulo 2 del Título 
4 de la Parte 2 del Libro 2 del 
Decreto 1072 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector 
Trabajo." 

que no tiene trabajadores a 
cargo y no está obligada a 
implementar el Sistema de 
gestión de la seguridad y salud 
en el trabajo de acuerdo al 
Parágrafo 2 de la resolución 
0312 de 2019. 

 

 

DEBERÁ PRESENTARSE 
EN LA ETAPA 

PRECONTRACTUAL 

 
 
5.2.2.6 De gestión ambiental 
 
No Aplica. 
 
5.2.3 De carácter financiero 
 
5.2.4 Oferta económica 
 
La propuesta económica objeto de evaluación será aquella que determine el precio ofertado en la 
plataforma SECOP II. 
 
NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los ítems, descripciones y precios unitarios 
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluará la oferta contenida en el referido anexo, el 
cual prevalecerá sobre la información contenida en SECOP II. 
 
Presentación de la Oferta: 
Validez mínima de la oferta económica: mínimo noventa (90) días, contados a partir de la fecha de 
presentación (PRESENTACIÓN A TRAVÉS DE LISTA DE PRECIOS) 
 
Aspectos para tener en cuenta en la presentación de la oferta económica: 
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• El proponente no podrá ofertar un valor mayor del máximo estipulado, so pena de rechazo 
conforme los parámetros establecidos en el proceso contractual. 

• El valor que se adjudicará en el presente proceso será el valor ofertado por el proponente 
adjudicatario. 

• El proponente debe presentar oferta por la totalidad de los ítems, en los bienes descritos, medidas 
y cantidades requeridas por la Entidad 

• Se verificarán los valores de los bienes contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios 
del mercado. 

• Solo se pagarán los precios contratados y, por tanto, no se reconocerá suma alguna por impuestos 
ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia 
de una acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos 
legales y presupuéstales que corresponda. 

• El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de 
las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir 
con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación. 

• Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener 
derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del 
SENA o costo para ella. 

• Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución 
del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en caso de que se le 
requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan 
deberán considerar tales conceptos. 

• Cotizar en pesos colombianos, sin fracciones decimales. Las fracciones en centavos inferiores a 
0.50 se eliminan y las iguales o superiores a 0.50 se aproximan al peso siguiente. 

 
6. OTROS ASPECTOS 

 
VISITA PROGRAMADA. SI   NO  X 

MUESTRA. SI   NO  X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. SI  X NO   

 
7. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 
El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 
 

8. GARANTÍAS 
Señale con una “X” los amparos a exigir:  
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X CUMPLIMIENTO: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis 
(6) meses más. No podrá ser inferior al 10% del valor del contrato, deberá cubrir las multas 
y la cláusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia mínima hasta la liquidación del 
contrato de conformidad con la Ley 1150 del 2007. 

X PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: 
por el CINCO POR CIENTO (5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del 
contrato y tres (3) años más. 

X CALIDAD DEL SERVICIO: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución 
del contrato y seis (6) meses más.  

 
 

9. ACUERDOS COMERCIALES 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el literal D del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en 
Procesos Contratación de Colombia Compra Eficiente, expedido por la Agencia Nacional de Contratación, 
“Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratación con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 
2007 no deben hacer este análisis en las modalidades de selección de contratación directa y de mínima 
cuantía”. Asimismo, de acuerdo con el literal C, NO APLICAN ACUERDOS COMERCIALES AL PRESENTE 
PROCESO DE CONTRATACIÓN. 
 
 

Acuerdo 
Comercial 

Capítulo de Compras Públicas Acuerdo Comercial Ley en Colombia que 
aprueba el Acuerdo 

Comercial 

Alianza 
Pacífico 

Capitulo VIII del Protocolo Adicional Ley 1746 de 2014 

Canadá Capitulo XIV y Anexo XIV del texto final del Acuerdo Ley 1363 de 2009 

Chile Capitulo XIII y Anexo XIII del Acuerdo de Libre Comercio entre 
Colombia - Chile 

Ley 1189 de 2008 

Corea Capítulo XIV y Anexo XIV del Acuerdo de Libre Comercio entre 
la República de Colombia y la República de Corea 

Ley 1747 de 2014 

Costa Rica Capítulo X y Anexo X.A del Acuerdo de Libre Comercio entre 
la República de Colombia y la República de Costa Rica 

Ley 1763 de 2015 

Estados 
Unidos 

Capítulo IX. Anexo 9.1 Carta Adjunta 9.11. Carta adjunta 
licitaciones electrónicas y Decisión No. 2 del Acuerdo de 
Promoción Comercial entre la República de Colombia y 
Estados Unidos de América 

Ley 1143 de 2007 
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Estados 
AELC 

Capítulo VII. Anexo XIX. Anexo XX del Acuerdo de Libre 
Comercio entre la República de Colombia y los Estados AELC 

Ley 1372 de 2010 

México Capitulo XV Tratado de Libre Comercio entre los Estados 
Unidos Mexicanos y la República de Colombia 

Ley 172 de 1994 

Triángulo 
Norte 

Capítulo 11 y Anexo 11 Tratado de Libre Comercio entre la 
república de Colombia y las Repúblicas de el Salvador, 
Guatemala y Honduras 

Ley 1241 de 2008 

Unión 
Europea 

Titulo VI y anexo XII del texto final del Acuerdo Comercial 
entre la Unión Europea y Colombia y Perú. Decisión 01 de 
2017 y Decisión 01 de 2021 

Ley 1669 de 2013 

Israel Capitulo 9 y Anexos 9-A y 9-B del Tratado de Libre Comercio 
entre la República de Colombia y el Estado de Israel 

Ley 1841 de 2017 

Reino 
Unido de 

Irlanda del 
Norte 

Provisionalmente se siguen aplicando las mismas condiciones 
de Acceso Descritas por el Acuerdo Multipartes de los Países 
Andinos con la Unión Europea, es decir, las disposiciones del 
Título VI y Anexo XII del texto final del Acuerdo Comercial 
Entre la Unión Europea y Colombia y Perú. Decisión 01 de 
2017 y Decisión 01 de 2021, hasta la entrada en vigor de 
dicho Acuerdo Comercial 

Ley 2067 de 2020 

 
 

ACUERDOS 
COMERCIALES 

Entidad 
Estatal 

cubierta 

Valor del 
Proceso de 

Contratación 
superior al 
umbral del 

Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

Alianza 
Pacífico 

Chile SI NO NO NO 
México SI NO NO NO 
Perú SI NO NO NO 

Canadá SI NO NO NO 
Chile SI NO NO NO 
Corea SI NO NO NO 
Costa Rica SI NO NO NO 
Estados Unidos SI NO NO NO 
Estados AELC NO NO NO NO 
México NO NO NO NO 
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ACUERDOS 
COMERCIALES 

Entidad 
Estatal 

cubierta 

Valor del 
Proceso de 

Contratación 
superior al 
umbral del 

Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial 

Triángulo 
Norte 

El Salvador NO NO NO NO 
Guatemala NO NO NO NO 
Honduras NO NO NO NO 

Unión Europea NO NO NO NO 
Comunidad Andina NO NO NO NO 

 
 

10. ANEXOS 
 

1. Necesidad del Proceso 
2. Fichas Técnicas 
3. Designación del Comité Evaluador 
4. Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
5. Matriz de Riesgos 
6. Análisis del Sector 
7. Anexo a la Invitación Pública 
8. Formatos 

 
El presente documento se suscribe el 
 
 

SERGIO ALFONSO RAMIREZ FIGUEROA 
DIRECTORA REGIONAL 

 
Elaboró: Nicolás Borrero Mejía, Abogado Contratista, Dirección Regional. 
Revisó componente jurídico: Daniel Eduargo Angarita Galvis, Abogada Líder Contratación, Dirección Regional. 
Revisó componente técnico: Carlos Neomar Gómez Sarmiento, Trabajador Oficial 
Revisó componente SG-SST: Paula Maritza Bravo Salazar, Profesional SST, Dirección Regional 
Revisó componente ambiental: Paola Rubiela Villamizar Léon, Dinamizadora SIGA, Dirección Regional. 
Revisó componente financiero: Luis Miguel Nieto Martínez, Profesional Planeación, Dirección Regional 
Vo.Bo.: Brayan José Rojas Hurtado, Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto. 


	1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD
	1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE
	1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA
	1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
	1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).
	1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO

	2. OBJETO
	2.1 ALCANCE DEL OBJETO
	2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL
	2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS.
	2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo)
	2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
	2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
	2.7 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
	2.7.1 Obligaciones generales del contratista
	2.7.2 Obligaciones específicas del contratista
	2.7.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo
	2.7.4 Obligaciones ambientales del contratista
	2.7.5 Obligaciones del SENA

	2.8 PLAZO DE EJECUCIÓN
	2.9 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO
	2.10 DOMICILIO CONTRACTUAL
	2.11 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
	2.12 PAGO DE ANTICIPOS
	2.13 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

	3. MODALIDAD DE SELECCIÓN
	3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN
	3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES
	3.2.1 Forma de acreditación


	4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)
	4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR
	4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

	5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE
	5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN
	5.1.1 Lotes

	5.2 REQUISITOS HABILITANTES
	5.2.1 De capacidad jurídica
	5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta
	5.2.1.2 Documento de identificación
	5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida
	5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal
	5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal
	5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP)
	5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT)
	5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales
	5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta
	5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR
	5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN
	5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales
	5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas
	5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales
	5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM

	5.2.2 De carácter técnico
	5.2.2.5 De seguridad y salud en el trabajo
	5.2.2.6 De gestión ambiental

	5.2.3 De carácter financiero
	5.2.4 Oferta económica


	6. OTROS ASPECTOS
	7. ANÁLISIS DE RIESGOS
	8. GARANTÍAS
	9. ACUERDOS COMERCIALES
	10. ANEXOS

		2026-10-20T14:54:54-0500
	Sergio Alfonso Ramirez Figueroa




