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CONVOCATORIA PUBLICA – MINIMA CUANTIA
INVITACIÓN N° PMIC-CGD-022-2026

De conformidad con lo establecido en el numeral 5 del Artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, y en el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del 
decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta que se requiere celebrar un contrato cuyo 
valor no supera la mínima cuantía de la entidad para la presente vigencia fiscal, ordena la 
apertura del Proceso de selección mediante la presente Invitación a Ofertar e invita a los 
interesados a presentar ofertas de acuerdo a las condiciones establecidas a continuación.

Fecha: 20 de octubre de 2026 Entidad: Contraloría General del Magdalena 

OBJETO Y CLASIFICACION UNSPSC

OBJETO:
“Prestar el servicio de mantenimiento preventivo, correctivo y reparación, incluyendo el 
suministro de repuestos, piezas, accesorios e insumos para el funcionamiento del 
vehículo marca: CHEVROLET COLORADO, modelo 2023, tipo: camioneta, servicio oficial 
de placas OSM560”.
 
Clasificación UNSPSC: 

SEGMENTOS FAMILIA CLASE PRODUCTO
25000000 
Vehículos 
Comerciales, 
Militares y 
Particulares, 
Accesorios y 
Componentes

25170000 
Componente y 
sistema de 
transporte

25171700 
Sistemas de frenado 
y componentes

25171700 
Sistemas de frenado 
y componentes

25000000 
Vehículos 
Comerciales, 
Militares y 
Particulares, 
Accesorios y 
Componentes

25170000 
Componente y 
sistema de 
transporte

25171900 
Ruedas y acabados

25171900 
Ruedas y acabados

25000000 
Vehículos 
Comerciales, 
Militares y 
Particulares, 
Accesorios y 
Componentes

25170000 
Componente y 
sistema de 
transporte

25172000 
Componentes de 
sistema de 
suspensión

25172000 
Componentes de 
sistema de 
suspensión
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CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS O ALCANCE DEL OBJETO:
El contratista deberá realizar el mantenimiento tanto preventivo como correctivo al 
vehículo propiedad de la CONTRALORÍA, con suministro de los repuestos a que haya 
lugar. La lista total de Ítems (repuestos, insumos y mano de obra) son los siguientes:

CANTIDADE
S

DESCRIPCIÓN

4 Bujes De Tijera Superior
2 Amortiguadores Delanteros
2 Amortiguadores Traseros
1 Patillas Frenos Delanteros
1 Pastillas Frenos Traseros
4 Bujes De Tijera Inferior
2 Bujes De Barra Estabilizadora 
2 Colgantes De Suspensión 
2 Servicio De Alineación  
1 Servicio De Prensa
4 Servicio De Balanceo
2 Filtro De Aire De Motor
2  Filtro De Aire Acondicionado
2  Filtro De Combustible
2  Filtro De Aceite De Motor 
2 Cambio De Aceite De Motor 
1 Mano De Obra Reparación 

suspensión 
1 Mano De Obra Mantenimiento 

De Frenos 
1 Servicio De Latonería Y Pintura 
1 Servicio Porcelanizado General
4  Llantas 265/60r18

ASPECTOS GENERALES

INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS.
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 La 
Contraloría General del Magdalena, invita a todas las personas y organizaciones 
interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratación a que 
presenten las recomendaciones que consideren convenientes, a que consulten los 
Documentos del Proceso en el SECOP II. 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN.
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo 
No. 3 en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano 
contra la corrupción.
Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del 
Oferente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en 
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el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de 
la Oferta o para de terminación anticipada del contrato, sin perjuicio de que tal 
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN.
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los 
Documentos del Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y 
presentación de las Ofertas, la presentación de observaciones a las mismas y cualquier 
otro costo o gasto relacionado con la participación en el Proceso de Contratación estará 
a cargo exclusivo de los interesados y Oferentes.

COMUNICACIONES.
Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratación deben hacerse 
haciendo uso de la plataforma del SECOP II (en los casos cuya indisponibilidad sea 
certificada por la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente, 
las comunicaciones se realizarán a través de los correos electrónicos institucionales).

IDIOMA.
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los 
Oferentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratación o para ser tenidos en 
cuenta en el mismo, deben ser otorgados y presentados en castellano. Los documentos 
con los cuales los Oferentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata el 
Cuestionario de la Invitación Pública - SECOP II que estén en una lengua extranjera, 
deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original.

LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.
Los documentos presentados por el Oferente no requieren legalización alguna salvo por 
lo establecido en la presente sección respecto de los documentos otorgados en el 
exterior y por los poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario 
público.
El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior 
sin que sea necesaria su legalización de acuerdo con la Convención sobre la abolición 
del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros y la Ley 1564 de 
2012. Para el momento de la Adjudicación el Proponente debe presentar los 
documentos otorgados en el extranjero, legalizados de conformidad con la normativa 
aplicable.

CONVERSIÓN DE MONEDAS.
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país 
en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.
Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados 
Unidos de América, debe convertirse a esta moneda. Dicha conversión deberá hacerse 
teniendo en cuenta la TRM en la fecha de elaboración o suscripción de los estados 
financieros.
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la 
información se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos 
colombianos se debe tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por 
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la Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados 
financieros.

ADENDAS.
La Contraloría General del Magdalena, de conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del 
Decreto 1082 de 2015, podrá modificar la Invitación Publica mediante adendas, que 
publicará en el en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II), en 
los días hábiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m., a más tardar el día hábil anterior al 
vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentación, las 
cuales harán parte integral de la Invitación Pública.
Asimismo, la Entidad podrá expedir Adendas para modificar el cronograma del proceso 
una vez vencido el término para la presentación de las ofertas y antes de la 
adjudicación del contrato.

DEFINICIONES.
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser 
entendidas con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son 
utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son 
utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos de 
acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1882 de 2015. Los términos no 
definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y 
obvio.

Definiciones
Aceptación
de Oferta

La Oferta y su aceptación constituyen el contrato.

Anexo Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan a la 
presente Invitación Pública de Mínima Cuantía y que hacen parte 
integral del mismo.

Contratista Es el Oferente al cual le es aceptada la Oferta por parte de la Entidad.
Oferta Es la propuesta presentada a la Contraloría General del Magdalena.
Invitación
Pública

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y del 
futuro Contrato.

Proponente
Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o 
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las 
figuras de consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura 
que presenta una Oferta para participar en el Proceso de 
Contratación.

OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS
 Suministrar al supervisor designado, la información que le sea solicitada para 

verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae.
 Asumir todos los gastos que se ocasionen en relación con la ejecución del 

presente contrato.

OBLIGACIONES LABORALES
 Obligaciones Generales:
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- Obrar de buena fe en todas sus actuaciones, defendiendo por todos los medios 
legales los intereses de la Contraloría General del Magdalena, en lo que respecta 
a las actividades encomendadas.

- Atender en forma oportuna los requerimientos que solicite la Contraloría General 
del Magdalena.

- Mantenerse al día en todas las obligaciones legales y contractuales de carácter 
laboral, particularmente las referidas al artículo 50 de la Ley 789 de 2002.

- Mantenerse al día en todas las obligaciones adquiridas con entidades del Estado, 
evitando el reporte en el boletín de deudores morosos del Estado a que hace 
referencia la Ley 901 de 2004 y el boletín de responsables fiscales de 
conformidad con la Ley 610 de 2000.

- Proteger la información confidencial entregada por la Contraloría General del 
Magdalena ya sean formatos, políticas, estrategias, procedimientos y demás 
catalogadas como información privilegiada y confidencial, evitando así la 
divulgación o disponibilidad a terceros. Siendo responsable por el incumplimiento 
de esta obligación, por su indebida divulgación efectuada con su consenso o por 
decisión de cualquiera de sus empleados o personas que estén o hubiesen 
estado vinculadas. 

- Actuar con la debida diligencia en todas sus actuaciones preservando siempre 
con ellas los intereses de la Contraloría General del Magdalena.

- Dar cumplimiento a las instrucciones impartidas por el Supervisor del Contrato o 
quien haga sus veces.

- Abstenerse de suspender o dar por terminados la prestación del servicio sin la 
autorización expresa de la Contraloría General del Magdalena., a través del 
Supervisor del Contrato o quien haga sus veces. 

- No incurrir en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto 
de intereses señalados en la Ley.

- Abstenerse de ceder el presente Contrato sin la previa, expresa y escrita 
autorización de la Contraloría General del Magdalena.

- Se entiende que será entera responsabilidad del contratista, el pago de salarios y 
prestaciones sociales e indemnizaciones a que haya lugar, al igual que el 
cumplimiento de la normatividad laboral vigente, respecto del personal utilizado.

- Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, ejecutando la labor contratada, de 
acuerdo con las especificaciones de precio, actividades y calidad del personal, 
contenidos en la propuesta presentada.

 Obligaciones Específicas:
- Contar personal con experiencia para el desarrollo del contrato.
- Contar con el personal idóneo y necesario para garantizar la respuesta oportuna 

para cuando se requiera.
- Garantizar que el personal dispuesto para la ejecución del contrato cumpla con 

los requisitos de ley para desarrollar las actividades contratadas.
- El Contratista será responsable de la competencia profesional y técnica de sus 

empleados y seleccionará para trabajar en virtud del presente Contrato, a las 
personas adecuadas que desempeñarán con eficacia la ejecución del Contrato, 
respetarán las costumbres del lugar y observarán una elevada conducta moral y 
ética.



OFICINA DE ACCIÓN 

ADMINISTRATIVA

“Proceso de Mínima Cuantía para la 

Realización de Obras y Adquisición de 

Bienes y/o Servicios x Valor <= 10% de la 

Menor Cuantía de la Contraloría General

del Magdalena”

Estado Nombre y Cargo Firma Fecha

Proyectado o Transcrito Silvia Fontanilla Cargo: Profesional Universitario

Revisado por: Jenniffer Rojas Cargo: Profesional Universitario

Aprobado por: María Teresa González Jefe Oficina Acción Administrativa

Los funcionarios mencionados  declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo 

presentamos para la firma.

Calle 17 No 1C – 78  Teléfono:  4237036
 Santa Marta – Magdalena – Colombia

- El Contratista no aceptará instrucciones de otra autoridad que no sea la 
Contraloría General del Magdalena, a través del Supervisor o sus representantes 
autorizados.

- Abstenerse de adoptar medida alguna que pueda perjudicar a la Contraloría 
General del Magdalena y cumplirá con sus compromisos teniendo plenamente en 
cuenta los intereses de la misma.

- Todos los informes, recomendaciones, estimaciones presupuestarias, 
documentos y cualesquiera otros datos compilados por el Contratista serán 
propiedad de la Contraloría General del Magdalena.

- Suministrar tanto en calidad, cantidad, como en tiempo, todos los materiales y 
demás elementos necesarios para la ejecución del servicio.

CONDICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS PARA PARTICIPAR:

El proponente deberá garantizar que el objeto a desarrollar cuente, entre otras, con las 
siguientes características:

• Prestación del servicio de mantenimiento preventivo (inspección de sincronización, 
sistema de frenos, dirección y suspensión, niveles, correas, sistema eléctrico, lavado de 
vehículos) y mantenimiento correctivo (reparación de motores, suspensión, 
sincronización, sistema de frenos, balanceo, alineación, mecánica general, reposición 
de repuestos nuevos y originales, rectificación de chasis). 
• Suministro de repuestos, insumos y lubricantes nuevos, originales y/u homologados, 
no remanufacturados. 
• Instalación física (taller), ubicada en el área urbana del Distrito de Santa Marta, con 
cerramiento perimetral, punto de acceso metálico, puestos de trabajo organizados y con 
cubierta, sin utilizar el espacio público. 
•  Disponibilidad mínima de equipos y herramientas: máquina de alineación, máquina de 
balanceo (salvo tercerización o convenio), 4 elevadores hidráulicos y/o neumáticos, 4 
rampas hidráulicas para motos, escáneres de lectura de código de falla para carros y 
motos, equipos de lavado de inyectores, compresor, cabina de pintura, lavadora de 
piezas, torre de suspensión.
• Circuito cerrado de cámaras de seguridad las 24 horas y atención de personal para 
entrega y salida de vehículos las 24 horas del día

Para que la propuesta pueda ser considerada hábil, resulta necesario que todos los 
miembros del personal mínimo requerido cumplan con la totalidad de los requisitos 
mínimos de conocimiento y experiencia requeridos. 

 El proponente deberá relacionar en la propuesta el personal con el que ejecutará 
el objeto del contrato y sus respectivas hojas de vida en el que se acredite la idoneidad 
de cada uno de ellos con áreas afines al objeto del contrato y temáticas específicas del 
objeto del contrato, deberá contar con formación académica, títulos obtenidos y 
matrículas, registros o tarjetas profesionales correspondientes, conocimiento y 
experiencia, adjuntando los contratos de trabajo, o de prestación de servicios que 
hubieran celebrado o certificaciones de trabajo otorgadas por la autoridad competente.
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- El oferente debe relacionar en su propuesta la garantía de calidad de sus repuestos 
(originales y nuevos) y de la mano de obra calificada, ya sea en kilómetros o en tiempo 
de uso. 
- Cualquier defecto o falla atribuible a la ejecución del servicio deberá ser corregido sin 
costo adicional para la Entidad, garantizando la funcionalidad y seguridad del vehículo.
- Se deberá llevar un registro detallado del mantenimiento realizado, indicando fecha, 
kilometraje, descripción de las actividades, repuestos utilizados y observaciones 
técnicas. 
- El supervisor podrá realizar visitas técnicas y pruebas de funcionamiento antes de 
aceptar los servicios.

 4. Condiciones contractuales y ejecución:

 - Los proponentes deberán efectuar la oferta económica a todo costo, del servicio de 
mantenimiento preventivo y correctivo integral con suministro de repuestos y mano de 
obra para el vehículo de la CONTRALORÍA, teniendo como base el cuadro de 
especificaciones técnicas, el cual se constituye en el soporte del factor de evaluación 
económica. 
- Así mismo el mantenimiento se realizará de común acuerdo entre el contratista y el 
supervisor del contrato, siendo éste, la persona que delegue para tal fin, el Contralor del 
Magdalena. 
- El valor de la propuesta es a todo costo, incluyendo impuestos, contribuciones, 
gravámenes y demás gastos que se incurran en la prestación del servicio.
- En caso de imperfección de algún repuesto el contratista deberá cambiarlo sin que 
esto signifique pago adicional por parte de la contraloría (cumplimiento de garantía).
 - Responder por los trabajos asignados y presentar los informes sobre las actividades 
desarrolladas, con la oportunidad y periodicidad que le sean requeridos.
 - El contratista será responsable de la custodia, integridad y seguridad del vehículo 
durante su permanencia en el taller.
- El contratista deberá devolver todos los repuestos cambiados al supervisor del 
contrato.

COMPONENTE AMBIENTAL
El contratista deberá presentar Certificado de Uso de Suelo donde se verifique que la 
zona donde se encuentra el taller mecánico está autorizada para el uso industrial y 
comercial, de conformidad con las normas de zonificación y uso del suelo establecidas 
por la autoridad local. El oferente deberá aportar el respectivo certificado y/o permiso de 
uso de suelo expedido por la Entidad Territorial correspondiente., además deberá 
presentar declaración expedida por el Representante Legal en la cual se certifique que 
se encuentra vinculado a los puntos de recolección o mecanismos equivalentes de 
recolección definidos por los Sistemas de recolección selectiva y Gestión Ambiental de 
llantas usadas, Presentar declaración expedida por el Representante Legal en la cual 
se certifique que se encuentra vinculado o con contrato vigente con gestor de residuos 
peligrosos para el manejo de aceites, filtros, baterías y otros residuos peligrosos, 
Presentar certificación expedida por el Representante Legal en la cual se acredite el 
cumplimiento legal en el adecuado manejo de las aguas residuales producto de las 
actividades de lavado de vehículos según aplique y el abastecimiento de aguas para la 
prestación del servicio.
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SISTEMA DE LA GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
El proponente deberá presentar junto con su oferta, con el fin de certificar que cumple 
con todas las medidas de seguridad personal y de terceros, en cuanto a la prevención 
de accidentes y seguridad industrial, que estén vigentes y hayan sido dictadas por las 
entidades competentes.
Específicamente el cumplimiento de lo establecido en el Capítulo 6 Art. 2.2.4.6.27, Art. 
2.2.4.6.28 del Decreto Único 1072 de 2015, el Decreto 052 de 2017 y la Resolución 
0312 de 2019: “Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector 
Trabajo”, define las directrices de obligatorio cumplimiento para implementar el Sistema 
de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST), que deben ser aplicadas 
por todos los empleadores públicos y privados, los contratantes de personal bajo 
modalidad de contrato civil, comercial o administrativo, las organizaciones de economía 
solidaria y del sector cooperativo, las empresas de servicios temporales y tener 
cobertura sobre los trabajadores dependientes, contratistas, trabajadores cooperados y 
los trabajadores en misión.
Así mismo, deberá presentar junto con la oferta el certificado expedido por la ARL 
VIGENTE con su código QR para su verificación, de acuerdo con lo dispuesto en la 
Resolución N.º 0312 de 2019, por la cual se definen los ESTÁNDARES MÍNIMOS DEL 
SISTEMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA 
EMPLEADORES Y CONTRATANTES, y lo establecido por el Decreto 1072 de 2015. 
donde se evidencie el cumplimiento de este requisito (donde haya obtenido un resultado 
igual o mayor al 90%). De igual manera podrá acreditar este requisito con una 
certificación con la firma o aval de una ARL o de persona que cuente con licencia en 
salud ocupacional y/o licencia en prestación de servicios en seguridad y salud en el 
trabajo aportando copia de esta. Este requisito también se podrá acreditar con la 
presentación de: La copia del certificado de acreditación expedido por el Ministerio de 
Trabajo o la autoridad competente, de que trata la Resolución N.º 0312 de 2019.
Nota: En el caso de proponentes plurales todos sus integrantes, deberán acreditar los 
requisitos establecidos en el presente numeral
OBLIGACIONES DE LAS PARTES

DE LA CONTRALORÍA.
Registrar presupuestalmente el valor de la propuesta ganadora, el cuál será 
destinado exclusivamente al desarrollo del objeto contratado. 
Coordinar la organización de los procesos técnicos, administrativos y financieros 
previos y demás trámites requeridos para la ejecución del contrato.
Ejercer la supervisión, verificación y seguimiento al contrato 
Brindar la información y apoyo requeridos por el contratista para el cabal desempeño 
del objeto contractual. 
Realizar oportunamente los desembolsos a favor del contratista, conforme a lo aquí 
señalado en la forma de pago. 

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
1. Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y 

obligaciones definidas en el proceso de contratación.
2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
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3. Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del 
negocio jurídico, la(s) garantía(s) exigida en los estudios previos en los 
términos establecidos.

4. Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su 
oferta. 

5. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando 
dilaciones. 

6. Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la 
facturación electrónica, previamente validada por la DIAN, como requisito para 
el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las 
disposiciones legales vigentes. 

7. Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de 
aclaración o de información que le sean formulados. 

8. Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad 
Social Integral y parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA e 
ICBF). 

9. Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución de este.
10.Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que 

se encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba 
conocer o manipular. El desconocimiento de esta obligación acarreará 
consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de 
su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la 
entidad. 

11. Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su 
materialización, cualquier eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que 
afecte la normal y correcta ejecución del contrato.

12.Dar a conocer a la CONTRALORÍA cualquier reclamación, petición, orden o 
similar de terceros que indirecta o directamente pueda tener algún efecto 
sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

13.No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley 
pretendan obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá 
informar de tal evento a la CONTRALORÍA, dentro de los 3 días hábiles 
siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se 
adopten las medidas necesarias. 

14.Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación.

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA
1.  Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las 

condiciones económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas 
correspondientes y de acuerdo con la propuesta. 

2. El taller ofrecido por el contratista deberá cumplir con lo establecido en el 
numeral 4.2.3 infraestructura de la Norma Técnica Colombiana NTC 5771. 

3. Garantizar que los repuestos que para el mantenimiento preventivo y 
correctivo del vehículo serán originales y de primera calidad. 

4. Garantizar la calidad de los productos por defectos de fabricación y en caso de 
presentarse tal situación, estos deberán ser reemplazados, dentro del plazo de 
los ocho (8) días calendarios siguientes a la entrega y recibo del vehículo, sin 
ningún costo adicional para la Entidad.
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5. Suministrar los bienes y la mano de obra especializada para el cumplimiento 
del objeto contractual, de acuerdo con las características y especificaciones 
técnicas establecidas en los estudios previos. 

6. Realizar las reparaciones al vehículo y suministrar los repuestos necesarios 
para el buen funcionamiento del mismo, de acuerdo con el listado de precios. 
que conforma la propuesta económica del contratista y que fuera revisada y 
aprobada por la entidad. 

7. Repetir sin costo alguno para la CONTRALORÍA, los trabajos en caso de que 
estos sean de mala calidad. 

8. Realizar pruebas demostrativas sobre la operatividad y buen funcionamiento 
del vehículo después del mantenimiento. 

9. Emplear personal idóneo directamente contratado y supervisado por el 
contratista.

10.Garantizar la disponibilidad permanente de los equipos y herramientas 
automotrices.

11.  Responsabilizarse de cualquier daño o perjuicio que por su culpa o la de su 
personal cause a la CONTRALORÍA y/o terceras personas, comprometiéndose 
a repararla en forma inmediata; de no hacerlo así, la CONTRALORÍA 
procederá a corregirla en la forma que estime conveniente pero su costo y el 
de las posibles indemnizaciones surgidas se descontará de los pagos 
pendientes al contratista. 

12.No sobrepasar por ningún motivo el valor del contrato, salvo previa firma del 
contrato adicional. 

13.Realizar las reparaciones del vehículo y suministrar los repuestos originales 
necesarios para el buen funcionamiento del mismo, de acuerdo al listado de 
precios, que conforma la propuesta económica del contratista y que fuera 
revisada y aprobada por la entidad. Responder por todos los daños que se 
causen al vehículo mientras esté en el taller del contratista. 

14.Garantizar para el mantenimiento preventivo y correctivo del vehículo en un 
taller en la ciudad de Santa Marta con disponibilidad inmediata a la hora de 
suministrar el servicio. 

15.Los costos de mano de obra, herramientas y repuestos a todo caso correrán 
por cuenta del contratista. 

16.Los precios de los ítems referenciados por el contratista en la propuesta 
económica se entenderán fijos durante la vigencia del contrato. 

17.Las demás contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se 
deriven directamente del objeto contractual.

PLAZO, LUGAR DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN

PLAZO:
 El plazo y/o término para la ejecución del futuro contrato será de un (1) mes, 
contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los 
requisitos de perfección y ejecución; sin exceder el 31 de diciembre de 2026.

SUPERVISIÓN: 
La Supervisión del contrato estará a cargo del señor Giovannys Alexander Vélez 
Ibarra Conductor de la Contraloría General del Magdalena conforme con lo dispuesto 



OFICINA DE ACCIÓN 

ADMINISTRATIVA

“Proceso de Mínima Cuantía para la 

Realización de Obras y Adquisición de 

Bienes y/o Servicios x Valor <= 10% de la 

Menor Cuantía de la Contraloría General

del Magdalena”

Estado Nombre y Cargo Firma Fecha

Proyectado o Transcrito Silvia Fontanilla Cargo: Profesional Universitario

Revisado por: Jenniffer Rojas Cargo: Profesional Universitario

Aprobado por: María Teresa González Jefe Oficina Acción Administrativa

Los funcionarios mencionados  declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo 

presentamos para la firma.

Calle 17 No 1C – 78  Teléfono:  4237036
 Santa Marta – Magdalena – Colombia

en el Manual de Contratación de la entidad.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

1. Suscribir el Acta de Inicio de Actividades y subirla a la plataforma SECOP 
II.

2. Supervisar el cumplimiento y cabal desarrollo del objeto contratado.
3. Impartir al CONTRATISTA las instrucciones necesarias para el desarrollo 

del objeto contractual, propendiendo porque no se desnaturalice la esencia 
jurídica del presente contrato de prestación de servicios.

4. Expedir las certificaciones de cumplimiento parcial y total de las 
obligaciones pactadas a cargo del CONTRATISTA. Adicionalmente, deberá 
verificar y dejar constancia en tales certificaciones del pago de los aportes 
realizados por el CONTRATISTA al Sistema General de Seguridad Social y 
parafiscales de ley.

5. Elaborar informes periódicos de verificación de cumplimiento de 
obligaciones contractuales como requisitos para los pagos pactados y 
reflejar en éstos, el estado financiero de acuerdo con los pagos autorizados 
y realizados, el porcentaje de ejecución y el avance del cumplimiento del 
contrato.

6. Elaborar el Informe Final de Supervisión, el cual deberá reflejar el estado 
de ejecución total del contrato y el cumplimiento a satisfacción de los 
servicios recibidos.

7. Elaborar el acta de liquidación del futuro contrato dentro de los plazos 
establecidos en el mismo, así como el acta de archivo del expediente una 
vez expire la vigencia de los riesgos amparados en la garantía única.

8. Informar a la Jefe de la Oficina de Acción Administrativa cualquier 
circunstancia que haga temer por la cumplida y oportuna ejecución del 
objeto contractual y sus obligaciones

9. Dentro de las actividades a desarrollar por el Supervisor, deberá diligenciar 
la documentación necesaria para el Pago del Contratistas y publicarla en la 
plataforma del SECOP II.

10.Responder disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en 
la actuación contractual en los términos de la Constitución y de la Ley

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO Y DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL

VALOR ESTIMADO: 
Para la ejecución del contrato señalado, se estima un presupuesto de hasta 
DIECINUEVE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y VENTINUEVE MIL 
SEISCIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS M/L ($19.529.685.00) M/L, MONTO 
AGOTABLE en consideración al presupuesto de la contraloría para satisfacer la 
necesidad en la actual vigencia fiscal.

Nota 1. La presentación de la oferta económica se debe realizar en el formato "anexo 
oferta económica", diligenciando en debida forma. 
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Nota 2. La oferta debe ser presentada conforme se estructure en la plataforma 
SECOP 
Nota 3. la oferta económica no podrá sobrepasar el valor unitario de para cada uno 
de los ítems, ni el valor total respecto a los valores de referencia establecidos, so 
pena de causal de rechazo de la oferta. 
Nota 4. los valores unitarios presentados por los oferentes serán los valores de 
referencia para liquidar el valor total de los bienes requeridos durante el periodo 
facturado. 
Nota 5. proponente deberá ofertar la totalidad de los bienes y/o servicios, con el lleno 
de los requisitos para que sea tenido en cuenta, NO se aceptan ofertas parciales la 
adjudicación será total. En caso de no cotizar algún ítem de la oferta económica, esto 
será Causal de rechazo.
Nota 6. el valor registrado en la plataforma SECOP II debe ser igual al presupuesto 
oficial, es decir de DIECINUEVE MILLONES QUINIENTOS VEINTINUEVE MIL 
SEISCIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS M/L ($19.529.685.00) M/L incluido el 
IVA, por cuanto el futuro contrato se ejecuta hasta que dicho monto, el 
incumplimiento de esta condición será causal de RECHAZO.
Nota 7. Atendiendo que parte del presente proceso es a monto agotable, de acuerdo 
con el informe previo y verificación, la entidad podrá aumentar o disminuir la cantidad 
de repuestos requeridos. En caso tal de que algún ítem no esté en el listado o en los 
inventarios objeto de oferta, el valor a reconocer del bien o servicio deberá estar 
soportado con al menos dos cotizaciones y contar con la aprobación previa del 
supervisor del contrato.
Nota 8. La oferta debe presentarse en moneda legal colombiana (pesos), sin 
centavos.
Nota 9. El valor debe incluir la totalidad de los costos directos o indirectos que 
generen la prestación del servicio y demás inherentes a la ejecución del contrato y 
por ningún motivo se consideraran costos adicionales. Son a cargo del adjudicatario 
el pago de los derechos, otros conceptos que genere el contrato. Si no se incluyen 
los costos directos e indirectos, o no expresa que se encuentren incluidos en el valor 
de la propuesta, se entenderán comprendidos en dicho valor.
Nota 10 será exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en 
que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir 
los mayores costos o pérdidas se deriven de dichos errores u omisiones.
Nota 11. Si hay discrepancias entre los valores unitarios, el subtotal de la propuesta o 
el valor total de la olerla, CONTRALORIA tomará como valor correcto para evaluar 
las propuestas, los valores unitarios para las operaciones aritméticas 
correspondientes, sin que esta corrección se considere modificación de la propuesta.

FORMA DE PAGO:  
Una vez perfeccionado el contrato, cumplidos los requisitos para su ejecución y 
suscrita el Acta de Recibido a satisfacción del objeto del contrato, La Contraloría 
General del Magdalena, realizara los pagos según la prestación del servicio, previa 
presentación de la respectiva factura y/o cuenta de cobro, certificación de recibido a 
satisfacción por parte del supervisor del contrato, presentación de la estampilla 
departamental, aporte a salud y pensión y demás documentos que se requieren para 
la ejecución de este contrato. Los pagos estarán sujetos igualmente al cumplimiento 
de los trámites administrativos a que haya lugar, y aprobación del programa anual 
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mensualizado de CAJA- PAC. El documento soporte para los pagos deberán ser 
avalados por el Supervisor del contrato.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL CDP.
El proceso de contratación que se derive del presente documento será amparado por 
el CDP No. 114 de fecha 23 de julio de 2026, expedido por la Oficina de Gestión 
Financiera.
Las ofertas que superen el presupuesto oficial no serán tenidas en cuenta en la 
evaluación.

CRONOGRAMA
Actividad Fecha Lugar
Publicación invitación 
publica y estudios 
previos

El 20 de octubre de 
2026 a las 3:30 
P.M.

Portal Único de Contratación a 
través del SECOP II 
(www.colombiacompra.gov.co)

Plazo para presentación 
de observaciones a los 
documentos de la 
convocatoria 

El 21 de octubre de 
2026 a las 3:30 P.M

Portal Único de Contratación a 
través del SECOP II 
(www.colombiacompra.gov.co)

Plazo para manifestación 
de interés de limitar la 
convocatoria a Mipymes

El  21 de octubre de 
2026 a las 3:30 P.M

Portal Único de Contratación a 
través del Secop II 
(www.colombiacompra.gov.co)

Plazo para respuesta a 
observaciones

El 22 de octubre de 
2026 a las 3:30 P.M

Portal Único de Contratación a 
través del Secop II 
(www.colombiacompra.gov.co)

Plazo para expedir 
Adendas

El 22 de octubre de 
2026 a las 3:30 P.M

Portal Único de Contratación a 
través del Secop II 
(www.colombiacompra.gov.co)

Cierre de la convocatoria 
- Plazo máximo para 
presentar ofertas.

Evaluación económica 
(oferta de menor precio).

Publicación informe de 
verificación de requisitos 
habilitantes

El 23 de octubre de 
2026 a las 3:30 P.M

El 23 de octubre de 
2026 hasta Hora: 
3:50 pm.

El 26 de octubre de 
2026 hasta Hora: 
3:30 p.m.

Portal Único de Contratación a 
través del Secop II 
(www.colombiacompra.gov.co)

Plazo para presentación 
de observaciones al 
informe publicado

El 27 de octubre de 
2026 hora 3:30 p.m.

Portal Único de Contratación a 
través del Secop II 
(www.colombiacompra.gov.co)

Publicación respuesta a 
las observaciones 
presentadas a la 
evaluación y 
comunicación de 

El 28 de octubre de 
2026 a las 3:30 p.m. Portal Único de Contratación a 

través del Secop II 
(www.colombiacompra.gov.co)

Janus

Janus

Janus

Janus

Janus
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aceptación de oferta
Cumplimiento de
requisitos de ejecución y
legalización del contrato

Dentro de los dos (2)
días siguientes a la
comunicación de
aceptación de oferta.

En la Oficina de Acción
Administrativa de la Contraloría
General del Magdalena.

* Todas las horas estipuladas en la presente invitación están expresadas conforme a la
hora legal colombiana.
NOTA 1: Las observaciones a los documentos de la convocatoria o al informe de
evaluación, que sean recibidas en forma extemporánea en la entidad, no serán
consideradas dentro del proceso al no atender las reglas preclusivas y perentorias de la
convocatoria; pero serán atendidas bajo las reglas del derecho de petición.
NOTA 2: En caso de requerirse expedir adendas, estas se publicarán hasta el día hábil
anterior a la fecha programada para efectuar el cierre del proceso. Si en la adenda se
incluye modificación de la fecha de cierre, este aplazamiento podrá ser máximo por dos
(2) días hábiles.
NOTA 3: Firma electrónica: La Plataforma del SECOP II maneja para los Procesos de
Contratación y los contratos celebrados la firma electrónica. El SECOP II se rige por las
normas del Sistema de Compra Pública y por aquellas que rigen el comercio
electrónico, de esta manera dentro de la plataforma quien se inscribe obtiene una firma
electrónica con su usuario y contraseña, el cual es personal e intransferible, y obliga por
medio de esta firma a quien suscriba el contrato, o a la persona a la que el firmante
representa.
La firma electrónica que manejan los usuarios del SECOP II cumple con los requisitos
de confiabilidad de las firmas electrónicas exigidos por el Decreto 2364 de 2012 artículo
4, como que los datos de creación de la firma corresponden exclusivamente al firmante
y es posible detectar cualquier alteración no autorizada del mensaje de datos, hecha
después del momento de la firma gracias al sello de tiempo de la plataforma.
Los términos antes señalados podrán prorrogarse, antes de su vencimiento siempre
que las necesidades de la administración así lo exijan; lo cual se definirá igualmente a
través de ADENDA que será publicada en la página web
(www.colombiacompra.gov.co).

REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES - CAPACIDAD JURÍDICA PRIMERA
PARTE
No DOCUMENTO REQUISITO

1 Carta de presentación de la
Propuesta, suscrita por la
persona natural o por el
representante legal del
proponente, debidamente
facultado- Presentación 
obligatoria con la propuesta

Firma de la persona natural o del
Representante legal.
Poder cuando se firma la propuesta
mediante apoderado con presentación
personal
Diligenciar Anexo No 1 en todo su
contenido

2 Cédula de Ciudadanía de la
persona natural o del
representante legal de la

Todo proponente Persona Natural,
Representante Legal de la persona jurídica
o representante del proponente plural y

Janus

Janus

Janus
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persona jurídica oferente cada uno de los integrantes de 
proponentes plurales deberán anexar 
fotocopia del documento de identificación 
VIGENTE; así mismo de quien abona la 
propuesta, si es del caso.
Así mismo todas las personas de origen 
extranjero que sean integrantes de 
proponentes plurales y/o representantes 
legales de estos o proponente como 
persona natural deberán anexar fotocopia 
del pasaporte actual y vigente.

3 Certificado de Registro 
Mercantil expedido por la 
Cámara de Comercio, si se trata 
de persona natural

Fecha de Expedición no mayor a 30 días 
calendario contados a partir del cierre del 
proceso de contratación
Actividad Económica: 4520.

4 Definición Situación Militar El Proponente, cuando sea Persona 
Natural, o Representante Legal de la 
Persona Jurídica, o del proponente plural, 
y los integrantes de proponentes plurales, 
deben anexar documento que acredite 
tener su situación militar definida, siempre 
y cuando tengan edad inferior a los 50 
años. Según lo dispuesto en los artículos 
11 y 42 de la Ley 1861 de 2017.

5 Registro Único Tributario El proponente deberá adjuntar a la 
plataforma del SECOP II, el documento 
que acredite el régimen tributario al que 
pertenece con el RUT. En caso de ser 
autorretenedores, deberán indicarlo y 
anexar copia del documento que acredite 
tal condición (Resolución), expedido por la 
Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales (DIAN).
Si el proceso se adjudica a un Consorcio o 
una Unión Temporal, el contratista deberá 
tramitar y aportar al FONDO el respectivo 
RUT del Consorcio o de la Unión 
Temporal.

6 Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido 
por la Cámara de Comercio 
(Conforme a los requisitos 
establecidos en la invitación) 
cuando se trate de persona 
jurídica

Fecha de Expedición no mayor a 30 días 
calendario contados a partir del cierre del 
presente proceso de contratación
Objeto Social que permita predicar la 
capacidad para la ejecución del objeto a 
contratar.
Constituido por lo menos cuatro años antes 
del cierre del proceso
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Autorización al representante legal para 
presentar la propuesta y suscribir el 
contrato (Si se requiere según cuantía o 
por otras limitaciones)

7 Documento de Constitución del 
Consorcio o Unión Temporal 
señalando la participación de 
cada uno de los integrantes

Documento de constitución debidamente 
firmado
Autorización a los Representantes Legales 
de cada integrante para presentar 
propuesta en Consorcio o Unión Temporal 
y posteriormente suscribir el contrato, si 
existieren estas limitantes.
Cada integrante, según su naturaleza 
jurídica o condición (persona natural o 
jurídica) debe acreditar lo exigido para 
estas.

8 Aportes al Sistema de General 
de Seguridad Social Integral 
(Salud, Pensión y ARP) y 
parafiscales (Cajas de 
Compensación Familiar, ICBF y 
SENA, cuando estén obligados 
a ello) dentro de los 6 meses 
anteriores a la convocatoria.

Persona Jurídica: Deberá acreditar el 
cumplimiento de sus obligaciones frente al 
sistema de seguridad social integral y 
demás aportes relacionando con las 
obligaciones laborales. Presentación del 
certificado expedido por el Revisor Fiscal o 
por el Representante Legal, según sea el 
caso durante un lapso no inferior a los seis 
(6) meses anteriores al cierre para 
presentación de ofertas, en cumplimiento 
de lo estipulado en el artículo 50 de la ley 
789 de 2002 y en el artículo 23 de la Ley 
1150 de 2007.
En caso de consorcios y uniones 
temporales, cada integrante deberá 
acreditarlo por separado. La fecha de 
expedición debe ser dentro de un (1) mes 
anterior al cierre para la presentación de 
ofertas contemplado en el cronograma del 
presente proceso.

 Los oferentes que tengan domicilio 
principal, agencia o sucursal en Colombia, 
deberán anexar una certificación donde 
acrediten el cumplimiento de sus 
obligaciones con los sistemas de salud, 
riesgos profesionales, pensiones y aportes 
parafiscales de conformidad con la 
normatividad vigente.
Persona Natural: Deberá presentar 
constancia de afiliación al Sistema de 
Seguridad Social Integral. (Planilla)
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9 Formato Hoja de Vida Función 
Pública Persona Natural

Acompañar copia vigente del proponente. 

10 Formato declaración de bienes 
y rentas si se trata de persona 
natural

Acompañar formato debidamente 
diligenciado y firmado por el representante 
Legal

11 Certificación Bancaria Adjuntar certificación bancaria
12 Certificado del registro de 

deudores alimentarios morosos 
– REDAM

En virtud de la ley 2097 de 2021 que 
dispone en su Artículo 6 numeral 1: “El 
deudor alimentario moroso solo podrá 
contratar con el estado una vez se ponga a 
paz y salvo con sus obligaciones 
alimentarias. Esta inhabilidad también se 
predica del deudor alimentario moroso que 
actúe como representante legal de la 
persona jurídica que aspire contratar con el 
Estado (…)”. Se solicita que se allegue 
certificado REDAM el cual podrá ser 
obtenido una vez se inscriba en la carpeta 
ciudadana digital ingresando a: 
https://carpetaciudadana.and.gov.co/

NOTA: Cuando se trate de proponentes 
plurales se deberá allegar el 
CERTIFICADO REDAN de todos los 
representantes legales de las personas 
jurídicas y/o naturales que integran el 
proponente plural.

La entidad requiere que los participantes del proceso de selección diligencien la sección 
cuestionario dispuesto para tal fin dentro del pliego de condiciones electrónico en la 
plataforma SECOP II.

LOS SIGUIENTE REQUISITOS SERÁN VERIFICADOS POR LA ENTIDAD, Y NO 
SERA NECESARIO QUE EL PROPONENTE LOS INCLUYA EN SU PROPUESTA. 
LOS PROPONENTES DEBERÁN MANIFESTAR EN LA CORRESPONDIENTE 
PREGUNTA DEL CUESTIONARIO DEL SECOP II LA RESPUESTA 
CORRESPONDIENTE DE LAS CONDICIONES DE CADA CERTIFICACIÓN.

REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES - CAPACIDAD JURÍDICA SEGUNDA 
PARTE
No DOCUMENTO REQUISITO
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1
Certificado de Antecedentes 
Fiscales Contraloría General de 
la República.

De conformidad con lo consagrado en el 
artículo 60 Ley 610 de 2000 y el parágrafo 
primero del artículo 42 de la Ley 1952 de 2019, 
ningún proponente ni los integrantes de 
proponentes plurales, podrá haber sido 
declarado responsable fiscalmente, caso en el 
cual será inhábil para contratar con el Estado 
durante los cinco años siguientes a la 
ejecutoria del fallo correspondiente: inhabilidad 
que cesará cuando la Contraloría competente 
declare haber recibido el pago o, si este no 
fuere procedente, cuando la Contraloría 
General de la República excluya al 
responsable del boletín de responsables 
fiscales. Dicha circunstancia se verificará por 
parte de la entidad en el Boletín de 
Responsables Fiscales de la Contraloría 
General de la República vigente a la fecha de 
cierre del presente proceso de selección. Igual 
requisito deberá cumplir el representante legal 
del proponente plural, así como el 
representante legal de la persona jurídica, ya 
sea como proponente o integrante de 
proponente plural.
Los proponentes extranjeros que no tengan 
sucursal o domicilio en Colombia (persona 
natural o persona jurídica, así como los 
representantes legales de las personas 
jurídicas y/o del proponente plural, y los 
integrantes de proponente plural) deberán 
presentar una declaración rendida bajo la 
gravedad de juramento en la que se declare 
que no tiene antecedentes fiscales.
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2
Certificado de Antecedentes 
Disciplinarios Procuraduría 
General de la Nación

La entidad hará la consulta en la página web 
de la Procuraduría General de la Nación el 
Sistema de Información de Registro de 
Sanciones e Inhabilidades (SIRI), para verificar 
la existencia o no de antecedentes 
disciplinarios del proponente (persona natural 
o persona jurídica, representante legal de la 
persona jurídica y del proponente plural, así 
como los integrantes del proponente plural).
En caso de que en el certificado de 
antecedentes disciplinarios conste que el 
proponente presenta antecedentes 
disciplinarios vigentes que impliquen 
inhabilidad para contratar con el Estado, su 
propuesta será rechazada.

Los proponentes extranjeros que no tengan 
sucursal o domicilio en Colombia (persona 
natural o persona jurídica, así como los 
representantes legales de las personas 
jurídicas y/o del proponente plural, y los 
integrantes del proponente plural) deberán 
presentar una declaración rendida bajo la 
gravedad del juramento en la que se declare 
que no tiene antecedentes disciplinarios.
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3 Certificado Judicial

Ningún proponente persona natural o 
representante legal de personas jurídicas o 
representante legal del proponente plural, 
podrá registrar antecedentes judiciales, para lo 
cual la entidad verificará en la página de la 
Policía Nacional, dicha circunstancia, antes del 
cierre de propuestas.
De igual forma todas las personas naturales 
que integren los proponentes plurales y los 
representantes legales de la persona jurídica 
que conforman dichos proponentes plurales, 
no podrán registrar antecedentes judiciales; 
así mismo de quien abona la propuesta si es 
del caso.
Los proponentes extranjeros que no tengan 
sucursal o domicilio en Colombia (persona 
natural o persona jurídica, así como los 
representantes legales de las personas 
jurídicas y/o del proponente plural, y los 
integrantes de proponentes plurales) deberán 
presentar una declaración rendida bajo la 
gravedad del juramento en la que se declare 
que no tiene antecedentes judiciales.

4 Certificado Registro Nacional de 
Medidas Correctivas RNMC

De conformidad con lo consagrado en el 
numeral 4 del artículo 183 de la Ley 1801 de 
2016, ninguna persona podrá presentar multas 
sin cancelar transcurridos seis meses desde la 
fecha de imposición de la misma, caso en el 
cual no podrá contratar con ninguna entidad 
estatal hasta tanto no cancele la multa con sus 
respectivos intereses.
Dicha circunstancia se verificará por parte de 
la entidad en la página web del sistema de 
Registro Nacional de Medidas Correctivas 
RNMC de la Policía Nacional de Colombia 
para verificar si el proponente se encuentra o 
no vinculado como infractor de la Ley 1801 de 
2016 Código Nacional de Policía y 
Convivencia.
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5

Certificado de Inhabilidades por 
Delitos Sexuales Cometidos 
Contra
Menores de 18 Años Ley 1918 
de 2018

La entidad hará la consulta en la Página web 
Policía Nacional para verificar la existencia o 
no de Inhabilidades por Delitos sexuales 
cometidos contra menores de 18 años Ley 
1918 de 2018 del proponente (persona natural 
o persona jurídica. representante legal de la 
persona jurídica y del
proponente plural, así como los integrantes del 
proponente plural).
En caso en que el certificado de Inhabilidades 
por Delitos sexuales cometidos contra 
menores de 18 años conste que el proponente 
presenta inhabilidades vigentes que impliquen 
inhabilidad para contratar con el Estado, su 
propuesta será rechazada.
Los proponentes extranjeros que no tengan 
sucursal o domicilio en Colombia (persona 
natural o persona jurídica, así como los 
representantes legales de las personas 
jurídicas y/o del proponente plural, y los 
integrantes del proponente plural) deberán 
presentar una declaración rendida bajo la 
gravedad del juramento en la que se declare 
que no tiene inhabilidades por Delitos sexuales 
cometidos contra menores de 18 años.

Nota: Además de lo mencionado anteriormente, el PROPONENTE deberá incluir dentro 
de su propuesta: Propuesta económica (Anexo N°2).

El proponente deberá declarar que la persona natural o jurídica, no se encuentra 
incurso en inhabilidades ni incompatibilidades para contratar con el Estado, de 
conformidad con la Constitución Política, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011 y sus 
Decretos Reglamentarios y Manual de Contratación de La Contraloría General del 
Magdalena. Para ello deberá diligenciar y suscribir el Anexo No. 4. Formato Ética 
Contratación.

El proponente deberá declarar que la persona natural o jurídica, se compromete a no 
recibir ni ofrecer sobornos para mi beneficio o para el de un tercero, y a no desarrollar 
ninguna conducta que atente contra las normas legales, ni contra los Códigos de Ética 
de la Contraloría General del Magdalena, o que pueda colocar en entredicho el buen 
nombre de la Entidad. Para ello deberá diligenciar y suscribir el Anexo No. 5.

CONDICIONES DE EXPERIENCIA
A.- Experiencia General: El oferente que se presentare dentro del presente proceso de 
selección debe tener los siguientes requisitos:
El oferente dentro de este proceso de selección, para poder participar, deberá acreditar 
mediante el certificado de existencia y representación legal, como mínimo cuatro (4) 
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años y su objeto social deberá tener relación directa con el objeto de la presente 
convocatoria pública. 
Para la verificación de este requisito se tendrá en cuenta el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la cámara de comercio.
En caso de MiPymes o emprendimientos de mujeres deberá acreditar una experiencia 
general superior a 3 años, verificables con el Certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio. Para el caso de Consorcio o Uniones 
Temporales se tomará como experiencia general la sumatoria de los miembros. En el 
caso que el proponente, no cumpla con la exigencia de la experiencia mínima general 
solicitada, la propuesta será declarada como No Hábil y no será objeto de Evaluación.
B.- Experiencia Especifica: El oferente deberá acreditar la experiencia mediante copia 
de DOS (2) contratos y/o certificación escrita, de la ejecución de contrato celebrado con 
ENTIDADES PUBLICAS Y/O PRIVADAS cuyo objeto corresponda a la ejecución de 
servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de vehículos automotores 
preferiblemente de la marca Chevrolet, y su valor ser igual o superior al cien por ciento 
(100%) del presupuesto oficial.
Los documentos soporte para acreditar la experiencia registrada en la propuesta, deben 
ser la certificación, factura, orden de servicio y/o copia del mismo con ENTIDADES 
PUBLICA Y/O PRIVADAS, ejecutados y terminados o su respectiva acta de terminación 
y/o liquidación, que debe contener como mínimo la siguiente información:

 Nombre del contratante
 Objeto del contrato
 Valor del contrato
 Fecha de inicio del contrato
 Fecha de terminación del contrato

En caso de no contar con certificaciones escritas y/o copias de los contratos y facturas, 
la experiencia especifica se puede acreditar mediante su respectiva acta de liquidación, 
siempre y cuando estén firmados por las personas competentes.

REQUISITOS DE CONTENIDO TÉCNICO
Anexo Técnico.  
Como parte de su propuesta el proponente declarará su compromiso de cumplir la 
totalidad de las especificaciones técnicas de la contratación, lo cual podrá declarar 
dentro de la carta de presentación de la propuesta y en documento separado si desea 
presentar algún complemento a las especificaciones establecidas, que no impliquen una 
reserva o condicionamiento para el cumplimiento del contrato, sino un valor agregado 
para la ejecución del mismo. 

Los proponentes deberán presentar su oferta técnica, conforme a lo dispuesto en el 
Anexo No. 2 del presente proceso.

1. Especificaciones técnicas: Se verificará que los bienes y/o servicios cotizados 
contengan y cumplan las especificaciones técnicas solicitadas en el proceso y se ajuste 
a las necesidades de la entidad, de tal manera que la oferta que contenga los 
requerimientos mínimos señalados será ADMITIDA y las que no cumplan con las 
especificaciones técnicas serán RECHAZADAS. 
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2. Con el fin de garantizar la capacidad logística y operativa del contratista en el área de 
ejecución del contrato, y a efectos de garantizar tiempos de respuesta inmediatos, 
disponibilidad de repuestos, custodia del vehículo oficial y reducción de costos 
logísticos, el proponente deberá contar con un establecimiento de comercio 
debidamente registrado y ubicado en la ciudad de Santa Marta , constituido por lo 
menos cuatro (4) años antes del cierre del proceso, lo cual deberá acreditarse mediante 
el correspondiente certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio, con una fecha de expedición no superior a treinta (30) días 
calendario anteriores al cierre del proceso de contratación. Dada la naturaleza de estos 
equipos, se requiere contar con un proveedor que tenga presencia comercial y 
operativa dentro del municipio y/o departamento, a fin de:
• Garantizar la entrega oportuna de los repuestos y servicios, especialmente en casos 
donde la reposición inmediata sea necesaria por fallas técnicas. 
• Asegurar la disponibilidad de soporte técnico presencial, instalación y configuración de 
los repuestos en sitio. 
• Permitir una atención postventa ágil y efectiva.

Esta exigencia se enmarca en lo permitido por el principio de planeación y eficiencia de 
la contratación estatal (Ley 80 de 1993), y se sustenta en el principio de 
proporcionalidad, ya que no se está restringiendo la participación a proponentes de una 
determinada procedencia, sino que se exige una capacidad operativa mínima 
localizada, relacionada directamente con el cumplimiento eficiente del objeto 
contractual. 

Así mismo, se respeta el principio de pluralidad de oferentes, ya que no se limita por 
origen geográfico del proponente, sino por su capacidad de atención dentro del 
municipio y/o departamento. 

Este requisito se establece con el fin de garantizar la capacidad logística y operativa del 
contratista en el área de ejecución del contrato, asegurar una atención oportuna y 
eficiente, y promover el desarrollo económico en el municipio, promoviendo la 
participación de proveedores locales o con presencia efectiva en la región. la entidad se 
reservará el derecho de realizar la verificación del cumplimiento de este requisito.

EQUIPO DE TRABAJO 

Se requiere que el oferente cuente, como mínimo, con personal que cumpla con los 
perfiles que a continuación se describen. 

El recurso humano aquí relacionado corresponde al mínimo exigido, y el adjudicatario 
deberá considerar el personal técnico y apoyo y administrativo necesario para llevar a 
cabo integralmente las actividades contractuales. El recurso humano exigido como 
parte del equipo mínimo de trabajo deben manifestar su disposición de trabajo, 
suscribiendo sus respectivas cartas de compromiso, además, deben cumplir y acreditar, 
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los siguientes requisitos básicos de formación académica y de experiencia general, so 
pena de que el proponente quede inhabilitado: 

Para el correcto mantenimiento preventivo, correctivo y reparación del vehículo, el 
oferente
deberá presentar el siguiente personal vinculado a la empresa:

Ítem Cargo Cantidad Formación 
Académica

Experiencia

1 Mecánico 1 Un (1) Mecánico 
con formación 

acreditada como 
Perito Profesional 

de Vehículos.

cinco (5) años de experiencia 
General en servicios de 
mecánica automotriz. Y dos (2) 
años de experiencia Especifica 
como Perito Profesional de 
Vehículos, certificado por una 
entidad suscrita al ministerio de 
educación.

El proponente deberá relacionar en la propuesta el personal con el que ejecutará el 
objeto del contrato y sus respectivas hojas de vida en el que se acredite la idoneidad de 
cada uno de ellos con áreas afines al objeto del contrato y temáticas específicas del 
objeto del contrato, deberá contar con formación académica, títulos obtenidos y 
matrículas, registros o tarjetas profesionales correspondientes, conocimiento y 
experiencia, adjuntando los contratos de trabajo, o de prestación de servicios que 
hubieran celebrado o certificaciones de trabajo otorgadas por la autoridad competente.

Para efectos de acreditar la experiencia del personal requerido no se aceptarán auto 
certificaciones, los documentos aportados para acreditar el cumplimiento de los 
requisitos señalados serán objeto de verificación por la entidad y por tanto los mismo 
deben contener información que permita su verificación, los documentos que no 
contengan información que permitan la verificación de estos no serán tenidos en 
cuenta. 

REQUISITOS DE ORDEN TECNICO 
1 Certificados - Componente 

Ambiental
Certificado de Uso del Suelo 
Declaración de que se encuentra vinculado 
a los puntos de recolección definidos por 
los Sistemas de recolección selectiva y 
Gestión Ambiental de llantas usadas

Certificación que cuenta con contrato 
vigente con gestor de residuos peligrosos 

Certificación del cumplimiento legal en el 
adecuado manejo de las aguas residuales.

2 Sistema de la gestión de la Certificación de cumplimiento con todas las 
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seguridad y salud en el trabajo medidas de seguridad personal y de 
terceros, en cuanto a la prevención de 
accidentes y seguridad industrial

Certificación expedida por la ARL 
VIGENTE con su código QR para su 
verificación, de acuerdo con lo dispuesto 
en la Resolución N.º 0312 de 2019

3 Anexo Técnico.  Los proponentes deberán presentar su 
oferta técnica, conforme a lo dispuesto en 
el Anexo No. 2 del presente proceso.

4 capacidad logística y operativa Certificado en el que manifiesta bajo 
juramento que garantiza la entrega 
oportuna de los repuestos y servicios y su 
reposición en caso de falla o daño sin 
costos adicionales para la entidad
Certificado en el que manifiesta bajo 
juramento que garantiza la disponibilidad 
de soporte técnico presencial

5 el personal técnico y apoyo y 
administrativo

Hoja de vida del personal que contenga los 
requisitos básicos de formación académica 
y de experiencia general

SOLICITUDES DE SUBSANACIÓN Y ACLARACIÓN.

De conformidad con el parágrafo primero del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 “(…) la 
ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al 
proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de título 
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos 
aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje podrán ser 
solicitados por las entidades en cualquier momento, hasta la adjudicación (…)”.

En caso de ser necesario, la Contraloría General del Magdalena solicitará a los 
Proponentes, las aclaraciones, precisiones o solicitud de documentos que puedan ser 
subsanables. No obstante, los Proponentes no podrán completar, adicionar, modificar o 
mejorar sus propuestas.

Los Proponentes deberán allegar las aclaraciones o documentos requeridos hasta 
antes del vencimiento del plazo máximo del traslado del informe de evaluación.

 Los proponentes deberán allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al 
efecto les fije la Contralora General del Magdalena, las clarificaciones y/o documentos 
requeridos, so pena del rechazo de la propuesta en el proceso de selección.

En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de 
documentos referentes a la futura contratación o al Proponente, no necesarios para la 
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comparación de las propuestas y no los haya requerido en el informe de evaluación, 
podrá requerir al Proponente, otorgándole un término igual al establecido para el 
traslado del informe de evaluación, con el fin de que los allegue. En caso de que sea 
necesario, la Entidad ajustará el cronograma.

Todos aquellos requisitos de la oferta que su modificación o cambio constituyan una 
mejora de la oferta, incluyendo los necesarios para acreditar requisitos de desempate, 
no son subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los Proponentes 
desde la presentación de la oferta.

En virtud del principio de Buena Fe, los Proponentes que presenten observaciones al 
proceso o a las ofertas y conductas de los demás oferentes deberán justificar y 
demostrar la procedencia y oportunidad de estas.
El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, respondiendo 
todos los puntos del proceso y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba 
de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.
Notas: Los documentos deberán ser enviados por la plataforma SECOP II (POR 
MENSAJES) para que los mismos se adjunten a la oferta.

 OBSERVACIONES A LA INVITACIÓN PÚBLICA
Cualquier interesado podrá presentar observaciones o solicitar aclaraciones al pliego 
electrónico del proceso de selección de mínima cuantía, las cuales deberán ser 
enviadas como mensajes a través de la plataforma del SECOP II.
Las observaciones o solicitudes de aclaraciones al pliego electrónico del proceso de 
selección de mínima cuantía se podrán efectuar hasta las 16:00 horas del día hábil 
anterior a la fecha prevista para el cierre del proceso de selección de mínima cuantía.

Si expirado el plazo para presentar observaciones, ningún interesado las hiciere, la 
entidad entenderá que conoció y aceptó las condiciones establecidas, sin que 
posteriormente pueda formular observaciones a las reglas contenidas en el pliego 
electrónico.
Las observaciones y solicitudes de aclaración que no hayan sido recibidas de acuerdo 
con lo establecido en este acápite y en el cronograma del Proceso de selección, no 
generarán para LA CONTRALORIA la obligación de contestarlas antes del Cierre del 
Proceso de selección.

VIGENCIAS DE LAS PROPUESTAS.
La propuesta deberá permanecer vigente por TREINTA (30) días calendarios, contados 
a partir de la fecha de su entrega. LA CONTRALORIA podrá solicitar, si ello fuere 
necesario, la ampliación del período de la vigencia de la propuesta.  El proponente 
podrá retirar su propuesta antes de la hora establecida para la diligencia de cierre de la 
convocatoria pública.

PLAZO PARA LA FIRMA Y LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO.
El adjudicatario deberá suscribir el contrato dentro del plazo señalado en el cronograma 
del presente proceso de selección, a través del SECOP II, por el Representante Legal o 
su apoderado.
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CRITERIO DE EVALUACIÓN

Con el fin de dar cumplimiento a lo estipulado en las normas que regulan el proceso 
de contratación a desarrollarse, específicamente la Ley 1474 de 2011 y su Decreto 
1082 del 26 de mayo de 2015, la propuesta ganadora será la que como resultado de 
la evaluación obtenga el menor precio ofertado. 
Para efectos de la calificación del precio de la oferta el proponente deberá presentar 
el formulario de la propuesta económica (Anexo 2), donde incluya en detalle cada una 
de las actividades a ejecutar por parte del contratista; adicionalmente, debe señalar el 
valor unitario de cada actividad, el IVA si lo hubiere y el valor total.
La propuesta económica no deberá superar el presupuesto oficial dispuesto en la 
presente modalidad de contratación. El valor de la propuesta deberá presentarse en 
el formulario adjunto para el efecto, en pesos colombianos y deberá cubrir todos los 
impuestos, tasas y costos directos o indirectos derivados del contrato a suscribirse, 
no sujeto a modificaciones excepto cuando se afecte el equilibrio contractual de 
acuerdo con las normas vigentes. 
Para la revisión ARITMÉTICA, se tomará el valor registrado en la oferta económica 
discriminando en el formulario de la invitación, tomando como ciertos los precios 
unitarios ofertados para cumplir la sumatoria del valor total del objeto contractual; si 
de tal operación resultare alguna diferencia entre el valor verificado (resultado) y el 
ofertado, se tomará como definitivo para la evaluación y contratación, el valor 
resultante de la verificación. Se rechazarán todas aquellas ofertas cuyo valor sea 
superior al del presupuesto oficial. Igualmente, se verificará aritméticamente la 
propuesta, y se revisará que su valor no sea superior al presupuesto oficial total. 
Las ofertas serán organizadas de menor a mayor valor, y en consecuencia, la oferta 
más favorable se determinará por el menor valor total ofrecido.

No serán admisibles las propuestas en las que no obre el ofrecimiento económico, no 
se indique el valor por actividad, se modifiquen las unidades, las cantidades o las 
descripciones, o se expresen en una moneda distinta o en una modalidad diferente a 
los exigidos en este numeral. 

No obstante, en virtud del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 la 
verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el 
proponente con el precio más bajo. En caso de que este no cumpla con los mismos, 
procederá la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y así 
sucesivamente. 
Para efectos de evaluación, la se aplicarán las reglas de subsanabilidad que admite 
el ordenamiento jurídico vigente, aclarando que de no resultar habilitado ningún 
proponente, o de advertirse la existencia de causales que impidan la selección 
objetiva se procederá a decidir la declaratoria de desierto del proceso.

La Contraloría adjudicará el contrato aun cuando sólo se haya presentado una oferta, 
siempre que esta cumpla con los requisitos habilitantes mínimos exigidos en la 
presente invitación.
Para participar en el presente proceso de contratación el oferente deberá encontrarse 
registrado como PROVEEDOR en el SECOP II.
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A partir de la fecha y hora de cierre del plazo del presente proceso de selección los 
proponentes no podrán retirar, adicionar o corregir sus ofertas.

Se entenderán recibidas por la Entidad las ofertas que a la fecha y hora indicada en 
el cronograma del Proceso se encuentren en la plataforma del SECOP II, después de 
este momento el SECOP II no permitirá el recibo de más propuestas por excederse 
del tiempo señalado en el cronograma.

Una vez vencido el término para presentar ofertas, La Contraloría General del 
Magdalena realizará la apertura de las mismas y publicará la lista de oferentes.

Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en 
el espacio dispuesto para ello en la plataforma y en el plazo previsto para ello en la 
presente Invitación Pública. No serán tenidas como recibidas las ofertas que hayan 
sido presentadas por medios distintos al SECOP II o que no hayan sido presentadas 
de conformidad con los Términos de Condiciones y Uso del SECOP II.
Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido 
confirmada por Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, 
la Entidad Estatal puede recibir ofertas al correo electrónico 
administrativa@contraloriadelmagdalena.gov.co dentro de las 16 horas siguientes 
al momento previsto para el cierre. En el evento en que se presenten 
indisponibilidades en la plataforma consulte el “Protocolo para actuar ante una 
indisponibilidad del SECOP II” disponible en la página web de la Agencia Nacional de 
Contratación Pública Colombia Compra Eficiente.

Nota: para la presentación de la oferta el proponente deberá tener en cuenta la guía 
de presentación de oferta de la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia 
Compra Eficiente.

Propuesta económica.
Los proponentes deberán presentar en su propuesta la oferta económica, de acuerdo 
con la información suministrada por la Entidad en el Anexo No. 2 del presente 
Proceso e incluyendo el valor en la plataforma de SECOP II. En el evento en que el 
oferente no discrimine los impuestos a que haya lugar, se entenderá para todos los 
efectos legales y contractuales, que el mismo está incluido en los precios ofrecidos.

Las siguientes son las reglas aplicables a la propuesta económica:
 Si ofrece algún descuento ya debe estar aplicado al valor unitario.
 El precio deberá ser expresado en números enteros, en pesos 

colombianos, La Contraloría General del Magdalena efectuará los pagos 
en la misma moneda. En todo caso, si la propuesta económica contiene 
una parte fraccionaria de 0,5 o mayor, el número se redondea hacia 
arriba. Si la parte fraccionaria es menor que 0,5, el número se redondea 
hacia abajo.

 En el evento en que se presente divergencia entre el valor expresado en 
números y en letras, valdrá la cantidad expresada en letras.

 Prevalecerá el valor unitario ofertado, a partir del cual se realizará la 
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corrección aritmética si fuere necesario.
 Si al evaluar la propuesta se encuentra un error aritmético, se procederá 

a su corrección y éste será el valor que se tendrá en cuenta para la 
evaluación.

 La Entidad no aceptará la presentación de ofertas parciales.
La no presentación de esta propuesta económica será causal de rechazo de la oferta.
En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo 
deberá contener toda la información requerida en el Anexo No. 2.

Propuesta técnica.
Los proponentes deberán presentar su oferta técnica, conforme a lo dispuesto en el 
Anexo No. 2 del presente proceso.
La no presentación de esta propuesta técnica será causal de rechazo de la oferta.
En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo 
deberá contener toda la información requerida en el Anexo No. 2.

OFERTAS PARCIALES.
Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben 
ofrecer todos los servicios y actividades requeridas en el Anexo Técnico de la 
Invitación Pública.

OFERTAS CONDICIONADAS.
No podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en esta Invitación 
Pública. En caso de que la propuesta formule condiciones diferentes a las 
establecidas, se rechazará la oferta respectiva.

VERIFICACIÓN DE LAS OFERTAS.
La Contraloría General del Magdalena verificará las propuestas recibidas, dentro del 
término establecido en el cronograma, con base en los requisitos establecidos en la 
Invitación Pública, bajo los mismos criterios para todas, en cumplimiento de lo 
dispuesto en el Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007.
Durante el término establecido para la verificación, la Entidad podrá solicitar las 
aclaraciones y explicaciones sobre los documentos habilitantes de la propuesta que 
estime indispensables y solicitará su subsanación.

Las aclaraciones y documentos que se aporten sólo pueden referirse a requisitos 
habilitantes. No es procedente utilizar esta oportunidad para adicionar, completar, 
modificar o mejorar los ofrecimientos hechos.

PROPUESTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS.
En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar 
una correcta ejecución del contrato, de acuerdo con la información recogida durante 
la etapa de planeación y particularmente durante el Estudio del Sector, la Entidad 
deberá aplicar el procedimiento descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 
de 2015 y los parámetros definidos en la Guía para el manejo de ofertas 
artificialmente bajas en Procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente.
Expuestas las explicaciones, el jefe de la Oficina de Acción Administrativa 
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recomendará al Ordenador del Gasto, el rechazo o la continuidad de la oferta en el 
proceso.

CORRECCIÓN DE ERRORES ARITMÉTICOS.

Por error aritmético se entiende aquel en el que incurre el proponente cuando realiza 
una indebida operación matemática, pero con la certeza de las cantidades, 
requerimientos y valores.
Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente 
en su oferta económica serán corregidos por la Contraloría General del Magdalena y 
éste será el valor que se tomará para efectos de la oferta económica.
Las correcciones efectuadas en las ofertas de los proponentes, según el 
procedimiento anterior, serán de forzosa aceptación.

GARANTIA

Para garantizar el total cumplimiento de las obligaciones contraídas en el presente 
contrato EL CONTRATISTA se obliga a constituir, a favor de LA CONTRALORÍA 
GENERAL DEL MAGDALENA, una garantía única de seguros que ampare los 
siguientes riesgos: Cumplimiento del Contrato que cubrirá los perjuicios derivados de: 
(a) el incumplimiento total o parcial del contrato por parte del contratista; (b) el 
incumplimiento tardío o defectuoso de las obligaciones de mantenimiento preventivo y 
correctivo a cargo del contratista; (c) los daños imputables al contratista por la no 
disponibilidad oportuna de repuestos, insumos, autopartes o mano de obra; y (d) el 
pago del valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria., por una cuantía 
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia igual al plazo 
del contrato y cuatro (4) meses más. calidad del Servicio: cubrirá los perjuicios 
derivados de la deficiente calidad en la prestación del servicio de mantenimiento 
preventivo y correctivo, así como de la mano de obra empleada en las intervenciones 
realizadas a los vehículos y motocicletas del parque automotor, por una cuantía 
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia igual al plazo 
del contrato y cuatro (4) meses más. Calidad de los Bienes Suministrados: el 
contratista deberá otorgar garantía de calidad de todos los repuestos, autopartes, 
lubricantes, llantas, baterías y demás bienes suministrados para la ejecución del 
objeto contractual, los cuales deben ser nuevos, originales y/u homologados, no 
remanufacturados, por una cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor del 
contrato, con vigencia igual al plazo del contrato y cuatro (4) meses más Pago de 
Salarios, Prestaciones Sociales e Indemnizaciones Laborales: cubrirá el pago de los 
salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales del personal que el 
contratista utilice para la ejecución del contrato., por una cuantía equivalente al diez 
(10%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al plazo de este y tres (3) 
años más. PARÁGRAFO PRIMERO: La garantía se entenderá vigente hasta la 
liquidación del contrato garantizado y la prolongación de sus efectos no expirará por 
falta de pago de la prima o por revocatoria unilateral. PARÁGRAFO SEGUNDO: En 
caso de que el presente contrato se adicione, prorrogue, suspenda o en cualquier 
otro evento en que fuere necesario EL CONTRATISTA se obliga a ampliar las 
garantías de acuerdo con las normas vigentes.



OFICINA DE ACCIÓN 

ADMINISTRATIVA

“Proceso de Mínima Cuantía para la 

Realización de Obras y Adquisición de 

Bienes y/o Servicios x Valor <= 10% de la 

Menor Cuantía de la Contraloría General

del Magdalena”

Estado Nombre y Cargo Firma Fecha

Proyectado o Transcrito Silvia Fontanilla Cargo: Profesional Universitario

Revisado por: Jenniffer Rojas Cargo: Profesional Universitario

Aprobado por: María Teresa González Jefe Oficina Acción Administrativa

Los funcionarios mencionados  declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo 

presentamos para la firma.

Calle 17 No 1C – 78  Teléfono:  4237036
 Santa Marta – Magdalena – Colombia

DESEMPATE

En eventos de la existencia de empate se aplicará lo dispuesto en el artículo 35 de la 
ley 2069 del 2020, tales como:

1. Preferir la oferta de bienes 9o servicios nacionales frente a la oferta de bienes 
o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familias, mujeres víctimas de la 
violencia intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente, o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza 
de familia, Mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en 
las cuales participe o participen mayoritariamente. 

3.  preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las 
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por Ciento (10%) 
de su nómina esta condición de discapacidad a la que se refiere la ley 361 de 
1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del

oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en 
mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito 
de edad de pensión establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las 
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de 
su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera. Rrom a gitanas. 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o 
reincorporación o de la persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente: o, la de un proponente plural constituido por personas en 
proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente. 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o reintegración. o una persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por 
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre 
cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o 
la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco  por ciento (25% ) de la 
experiencia  acreditada  en la  oferta,  y  (c) ni la madre cabeza de familia o 
persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, 
ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente plural. 

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones 
mutuales; o un proponente plural constituido por MiPymes, cooperativas o 
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asociaciones mutuales. 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o 

pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.
10.Preferir al oferente que acredite da acuerdo con sus estados financieros o 

Información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo 
menos el veinticinco por ciento {25%) del total de pagos realizados a MiPymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del 
oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por 
lo menos el veinticinco por ciento (25%). (b) la MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

11.Preferir las empresas Reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio 
e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12.Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá 
haber sido previsto previamente en los Documentos del Proceso.

Nota en todo caso los documentos requeridos para acreditar las condiciones para el 
desempate deberán ser presentados dentro de la propuesta.

CAUSALES DE RECHAZO

Las propuestas serán rechazadas cuando se presente cualquiera de las siguientes 
situaciones:

a. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de 
inhabilidad o incompatibilidad y/o prohibición para contratar, de 
conformidad con el artículo 8° de la Ley 80 de 1993, en concordancia con 
lo previsto en el artículo 90 del Estatuto Anticorrupción (Ley 1474 de 2011). 

b. Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos 
mínimos establecidos en el estudio previo, sus Anexos, formatos y 
adendas vigentes y no hubiere posibilidad de saneamiento conforme a lo 
previsto en él mismo y en la ley. 

c. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente 
incapaces para obligarse.

d. Cuando se presenten varias propuestas por el mismo proponente por sí o 
por interpuesta persona, o por los socios que integran la persona jurídica, 
individualmente y/o a través de un consorcio o unión temporal. 

e. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente 
contienen información imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no 
corresponda a la realidad, caso en el cual se iniciarán las acciones 
correspondientes, si a ello hubiere lugar. 

f. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el 
estudio de las ofertas. 

g. Cuando el proponente presente su oferta con algún tipo de 
condicionamiento, en cualquiera de los documentos de la propuesta. 
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h. Cuando el proponente dentro del término previsto en la solicitud que se 
realice no responda al requerimiento que haga la Entidad para subsanarla.

i. Cuando el proponente no subsane un requisito solicitado o subsane, pero 
no lo haga en debida forma y quede insatisfecho el requerimiento realizado 
por la Entidad

j. Cuando se omita, modifique, adicione, suprima o altere una o varias de las 
descripciones del “Anexo Oferta Económica”.

k. Cuando la propuesta se presente fuera del término del proceso, o que sea 
remitida en físico, por mensaje, correo electrónico, o entregadas en lugar 
diferente al señalado dentro de la plataforma SECOP II.

l. Cuando se compruebe que la información contenida en los documentos 
que componen la oferta es imprecisa, inconsistente, inexacta o no se 
ajuste a la realidad y sea confusa para la Entidad.

m. Cuando el oferente se encuentre en mora de sus obligaciones con el 
Sistema de Seguridad Social Integral y/o Parafiscales. 

n. Cuando el proponente plural (consorcio o unión temporal) presente oferta 
como proponente individual a través de la plataforma de SECOP II, de 
conformidad con lo indicado por Colombia Compra Eficiente en los 
manuales de uso.

o. Los demás casos expresamente establecidos en el estudio previo.
p. Las demás previstas en la ley.

Nota: los proponentes no habilitados de acuerdo con los informes de verificación y 
evaluación publicados por la Entidad podrán subsanar la ausencia de requisitos o falta 
de documentos habilitantes, dentro del término indicado en el requerimiento que en tal 
sentido realice la entidad, so pena de rechazo definitivo de las propuestas, de 
conformidad con el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

DECLARATORIA DE DESIERTA
En caso de no lograrse la adjudicación, la entidad declarará desierto el proceso 
mediante comunicación motivada que se publicará en el SECOP. En los siguientes 
eventos:

a) Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva.
b) Cuando no se hubiera presentado ninguna oferta en el presente proceso de 
selección.
c) Cuando ninguna oferta se ajuste a las condiciones consignadas en la presente 
invitación pública.

La declaratoria de desierta se formalizará mediante acto administrativo motivado en el 
que se señalarán en forma expresa, todas las razones en las que se basa dicha 
decisión y será comunicada a todos los proponentes.

MANIFESTACIÓN DE RESERVA
Los Oferentes son responsables de advertir si la información presentada en la Oferta 
contiene información confidencial, privada o que configure secreto industrial, de 
acuerdo con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad en la plataforma SECOP 
II y expresar las normas legales que le sirven de fundamento a través de un 
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documento que señale tal confidencialidad. La Contraloría General del Magdalena 
mantendrá la reserva de la información en el Proceso de Contratación frente a 
terceros. La Contraloría General del Magdalena, se reserva el derecho de revelar 
dicha información a sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

Nota: La Contraloría General del Magdalena no se hace responsable por la publicidad 
de documentos que no fueron señalados como confidenciales.

PROCEDIMIENTO DE ELEMENTOS NO CONTEMPLADOS
En el evento en que la Contraloría requiera durante la ejecución del contrato el 
suministro de un insumo no previsto en el contrato, pero que resultare necesario, se 
aplicará el siguiente procedimiento: El contratista a solicitud del supervisor del 
contrato, cotizará el elemento solicitado, detallando: unidad de medida, marca, valor 
unitario y plazo de entrega. La Contraloría solicitará mínimo dos (2) cotizaciones de 
proveedores idóneos con el fin de realizar un estudio comparativo y establecer el 
precio promedio del mercado. Si el valor propuesto por el contratista es superior al 
valor promedio establecido, éste deberá adoptar el valor promedio obtenido en el 
estudio de mercado. Si este elemento se requiere con periodicidad se debe efectuar 
un acta entre el supervisor y el contratista, con el fin de adoptar el nuevo elemento 
dentro del listado contractual.

FIRMA DEL ORDENADOR DEL GASTO

MANUEL JULIAN MAZENET CORRALES
Contralor General del Magdalena
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ANEXO N°1

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA

Santa Marta D.T.C.H., _______ de _________________ de 2026

Señores
CONTRALORIA GENERAL DEL MAGDALENA
Dirección: 
Santa Marta

Ref.: Presentación Oferta a la Invitación Pública N° PMIC-CGD-022-2026

Apreciados señores:

Presento a consideración oferta para proveer los servicios del objeto del proceso, de 
acuerdo con los términos y condiciones establecidos en la invitación y de conformidad 
con lo plasmado en este documento y los formularios de la propuesta adjunta, declaro 
bajo la gravedad de juramento:

1. Que conozco en su totalidad la invitación pública N° PMIC-CGD-022-2026 y 
demás documentos de la invitación y acepto los requisitos en ellos contenidos.

2. Que me responsabilizo plenamente del contenido de la propuesta y compromiso 
que resulten de ella; además, que para la elaboración de la misma he tenido en 
cuenta todos los puntos respectivos de las especificaciones y demás documentos 
entregados a los proponentes.

3. Que haré los trámites necesarios para la legalización del contrato (comunicación 
de aceptación de la oferta) dentro del término señalado en el mismo.

4. Que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad de las 
señaladas en la Constitución Política y en la ley ni me encuentro en ninguno de los 
eventos de prohibiciones especiales para contratar.

5. Que, en el evento de resultar favorecido con la adjudicación, acepto cumplir el 
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objetivo de este proceso en los términos y dentro de las condiciones establecidas, 
comprometiéndome a suministrar lo solicitado en esta propuesta y dentro de las 
especificaciones, condiciones, plazos y garantías exigidas en el citado documento 
y a suscribir a nombre y a completa satisfacción de la Contraloría General del del 
Magdalena todas las garantías que se requieran.

6. Que la presente propuesta consta de ____ folios.

7. Que acorde al contenido del art. 67 del CPACA acepto desde ya la notificación 
electrónica de las decisiones y actuaciones adoptadas dentro de la presente 
convocatoria, al email registrado en esta carta remisoria para todo efecto; y en 
todo caso, si fallare ese medio electrónico, se considerará surtida al día siguiente 
de la fijación del respectivo acto documento en el SECOP. 

 Para cualquier información relacionada con la oferta, por favor contáctese con:

Nombre: 
Cargo:
Correo electrónico:
Dirección:
Tel. Fijo:
Celular:

Cordialmente,

FIRMA PROPONENTE:
NOMBRE DEL PROPONENTE
Documento de identidad con lugar de expedición
TELÉFONO 
E-MAIL
CELUAR

Nota: En caso de que el proponente sea persona jurídica, deberá firmar el 
representante legal.
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ANEXO N° 2
PROPUESTA ECONÓMICA

Santa Marta D.T.C.H., _______ de _________________ de 2026

Señores
CONTRALORIA GENERAL DEL MAGDALENA
Dirección: 
Santa Marta

Ref.: Presentación Oferta técnica y económica a la Invitación Pública N° PMIC-
CGD-022-2026

El suscrito ______________________________________, identificado con cédula de 
ciudadanía N° ____________________ expedida en ______________________ 
obrando en nombre y representación de 
________________________________________conforme lo establecido en la 
presente Invitación Pública, por medio del presente, oferto en firme, irrevocablemente y 
como precio fijo y global, con destino a la celebración del contrato objeto de este 
proceso, y en consecuencia, ofrezco ejecutar los servicios y suministrar los bienes 
correspondientes relacionados a continuación, bajo las características técnicas 
establecidas en el alcance del objeto, en los términos y conforme a las condiciones y 
cantidades, previstos para tal efecto, por un valor total fijo de 
____________________________________ pesos colombianos ($____________) 
incluido impuestos los que únicamente para los efectos tributarios y arancelarios que 
resulten pertinente, el menor precio se determina de acuerdo al valor unitario de cada 
producto:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD VR. 
UNITARIO

VR. TOTAL

1 Bujes De Tijera Superior 4
2 Amortiguadores Delanteros 2
3 Amortiguadores Traseros 2
4 Patillas Frenos Delanteros 1
5 Pastillas Frenos Traseros 1
6 Bujes De Tijera Inferior 4
7 Bujes De Barra Estabilizadora 2
8 Colgantes De Suspensión 2
9 Servicio De Alineación  2
10 Servicio De Prensa 1
11 Servicio De Balanceo 4
12 Filtro De Aire De Motor 2
13  Filtro De Aire Acondicionado 2
14  Filtro De Combustible 2
15  Filtro De Aceite De Motor 2
16 Cambio De Aceite De Motor 2
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17 Mano De Obra Reparación 
suspensión 

1

18 Mano De Obra Mantenimiento 
De Frenos 

1

19 Servicio De Latonería Y Pintura 1
20 Servicio Porcelanizado General 1
21  Llantas 265/60r18 4

SUBTOTAL
IVA
TOTAL

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
IDENTIFICACIÓN
Nombre de la empresa.

NOTA:
 Los valores que compongan la oferta económica deberán expresarse en PESOS 

COLOMBIANOS, a precios fijos inmodificables durante el plazo de ejecución del 
contrato.

 Para efectos de la evaluación y adjudicación, el menor valor ofertado se 
determinará con base en la sumatoria de los precios unitarios. 

 En caso que el proponente no indique el impuesto a las ventas (IVA) y haya lugar 
a este, se entenderá que éste se encuentra incluido en el valor unitario (IVA 
PRESUNTO), pero deberá ser discriminado al momento de facturar o presentar 
el documento equivalente, según el régimen tributario al que pertenezca el 
oferente.

 El presente FORMULARIO no será objeto de solicitud de aclaración por parte de 
la CONTRALORIA, por consiguiente, cualquier error que se presente en su 
diligenciamiento, lo hará incurrir en causal de rechazo de su oferta, excepto que 
el mismo sea error aritmético, caso en el cual el evaluador designado para tal 
efecto por la CONTRALORIA procederá a realizar la corrección aritmética.

 Si existiere discrepancia en cifras expresadas en letras y números, prevalecerá el 
monto expresado en letras.
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ANEXO No. 3
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN

Santa Marta D.T.C.H., _______ de _________________ de 2026

Señores
CONTRALORIA GENERAL DEL MAGDALENA
Dirección: 
Santa Marta

Ref.: Compromiso Anticorrupción a la Invitación Pública N° PMIC-CGD-022-
2026

El (los) ___________________________________________________________, 
representante(s) legal(es) de 
_______________________________________________________,, de acuerdo con 
la Invitación Pública N° PMIC-CGD-022-2026 que tiene por objeto “Prestar el servicio 
de mantenimiento preventivo, correctivo y reparación, incluyendo el suministro de 
repuestos, piezas, accesorios e insumos para el funcionamiento del vehículo marca: 
CHEVROLET COLORADO, modelo 2023, tipo: camioneta, servicio oficial de placas 
OSM560”, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente 
Compromiso Anticorrupción, apoyando la acción del Estado Colombiano y 
particularmente la Contraloría General del Magdalena para fortalecer la transparencia y 
la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto asumiendo explícitamente los 
siguientes compromisos, sin perjuicio de mi obligación de respetar y cumplir la 
Constitución Política Colombiana y la Ley colombiana:

a) Cumplir estrictamente la Ley Aplicable.
b) Interpretar de buena fe las normas aplicables a los Procesos de Contratación de 

manera que siempre produzcan los efectos buscados por las mismas.
c) No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos 

exigidos en el Proceso de Contratación.
d) Igualmente se acepta que, durante la evaluación de las propuestas del Proceso de 

Contratación, primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando 
siempre favorecer la libre competencia.

e) Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del Proceso de 
Contratación, así como realizar estudios y análisis propios, bajo mi responsabilidad 
y con la debida diligencia, a fin de contar con los elementos de juicio e información 
económica, comercial, jurídica y técnica relevante y necesaria para tomar una 
decisión sustentada para presentar la propuesta. Lo anterior, con el propósito de 
que la misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita participar en el 
Proceso de Contratación y en caso de resultar adjudicatario me permita ejecutar 
todas las obligaciones contenidas en el Contrato, así como asumir los riesgos a mi 
cargo asociados a la ejecución de este. 

f) No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al Proceso de 
Contratación, con los encargados de planear el proceso para tratar de conocer, 
influenciar o manipular la información del proyecto y presentar la respectiva 
propuesta. 
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g) No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al Proceso de 
Contratación, con otros Proponentes para tratar de influenciar o manipular los 
resultados de la adjudicación. 

h) Enviar por escrito a la Entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan 
durante el Proceso de Contratación y no hacerlo de manera oral por ningún medio, 
salvo que se realicen dentro de las audiencias públicas. 

i) Actuar con lealtad hacia los demás Proponentes, así como frente a la Entidad y 
abstenernos de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el Proceso de 
Contratación. Igualmente, las observaciones al Proceso de Contratación o a las 
propuestas de los otros interesados, serán presentadas oportunamente, en los 
plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la selección.

j) Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás 
Proponentes y sus propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o 
indicios sólidos, que razonablemente permitan considerar que existe un acto 
irregular, de competencia desleal o de corrupción por parte de ellos. En caso de 
tener las pruebas, material probatorio o indicios, estos se dejarán a inmediata 
disposición de la Entidad para corroborar tales afirmaciones.

k) No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las Propuestas, argumentos 
carentes de sustento probatorio para efectos de buscar la descalificación de 
competidores o la dilación del proceso de selección.

l) En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra 
únicamente cuando sea concedida y por el tiempo que sea concedida; y acatar las 
decisiones de la Entidad. En caso de desacuerdo interponer los recursos o 
acciones que se consideren pertinentes en los términos de la Ley Aplicable.

m) En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas 
naturales o jurídicas, ni referirnos a asuntos personales de otros Proponentes. Por 
lo tanto, en las audiencias solamente debatiremos asuntos relacionados con el 
Proceso de Contratación

n) Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier 
información utilizando solamente los procedimientos y canales previstos en el 
Proceso de Contratación. 

o) No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier 
otra naturaleza a ningún funcionario público, contratista o estructurador, vinculado 
a la Entidad ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de 
afinidad o primero civil, a partir de la adjudicación o con ocasión de la misma, y 
hasta dos (2) años siguientes a la suscripción del Contrato, sin perjuicio del 
régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e incompatibilidades previsto 
en la Constitución y en la Ley.

p) Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el 
proyecto, suscribir un pacto ético de conducta que garantice la probidad y 
transparencia de las actuaciones de todos los involucrados en la preparación de la 
propuesta y en la ejecución del contrato.

q) No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, 
patrocinar, auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, 
homenajes o cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios públicos o 
contratistas del Estado, durante el Proceso de Contratación ni durante la ejecución 
o liquidación del contrato.
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r) No contratar, ni ofrecer dadivas o gratificaciones a personas con alta capacidad de 
influencia política o mediática, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las 
decisiones que la Entidad tome respecto de procesos de contratación estatal, bien 
sea en su adjudicación, supervisión o terminación. 

s) La Entidad siempre se manifestará sobre las inquietudes relacionadas con el 
proceso de selección por los canales definidos en los documentos del proceso. 

t) No contratar ni ofrecer dadivas, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de 
beneficio económico o de cualquier naturaleza, a servidores de la Entidad o sus 
asesores, o del equipo estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso a 
información privilegiada, relacionada con el proceso de selección. 

u) Dar conocimiento a la Entidad, a la Secretaría de Transparencia del Departamento 
Administrativo de la Presidencia de la República y a las autoridades competentes 
en caso de presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de 
corrupción durante el Proceso de Contratación o con cargo al Contrato, y del 
conocimiento que tenga sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados. 

v) Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la 
Secretaría de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de 
la República, cualquier solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, prerrogativa, 
recompensa, gratificación o atención social, efectuada por Proponentes o 
cualquiera de sus empleados, administradores, consultores o contratistas, a 
funcionarios públicos o a sus asesores que estén directa o indirectamente 
involucrados en la estructuración, manejo y decisiones del proceso de selección, 
de manera previa, concomitante o posterior al mismo, que tengan la intención de 
inducir o direccionar alguna decisión relacionada con la adjudicación.

Si La Contraloría General del Magdalena comprueba el incumplimiento del oferente o 
de sus representantes o empleados, durante el proceso de selección, se rechazará su 
propuesta. Si esta comprobación se da con posterioridad a la adjudicación, la Entidad 
podrá dar por terminado de manera anticipada el contrato por causa imputable al 
contratista, haciendo aplicables todas las consecuencias previstas para esta situación 
Lo anterior sin perjuicio de las acciones penales a que haya lugar, para el efecto la 
entidad denunciaría los hechos ante las autoridades competentes.

__________________________________________
Representante legal o apoderado
Nombre (s) en letra imprenta: ……………………………………………………….
C.C. N°    ……………………………………………………….

Nota: en el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el 
mismo deberá contener como mínimo toda la información requerida en el presente 
Anexo.

ANEXO No. 4
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Santa Marta D.T.C.H., _______ de _________________ de 2026
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Señores
CONTRALORIA GENERAL DEL MAGDALENA
Dirección: 
Santa Marta

Ref.: inhabilidades, ni incompatibilidades a la Invitación Pública N° PMIC-
CGD-022-2026

Yo ____________________________________________________________, 
identificado con__________________________ Numero 
_____________________________.

MANIFIESTO que:
No (nos) (me) encuentro (amos) incurso(s) en inhabilidades, ni incompatibilidades para 
contratar con el Estado, de conformidad con la normatividad vigente en contratación 
estatal y con el Manual de Contratación de la Contraloría General del Magdalena.  

En constancia se firma en __________________________________________, a los 
___________ días del mes de __________________________del año 
________________________. 

(Firma)

_____________________________
(Nombre Completo)
(Identificación)
(Si actúa en representación de una empresa, unión temporal o consorcio señalar su 
nombre) 
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ANEXO No. 5
FORMATO ETICA CONTRATACIÓN

Santa Marta D.T.C.H., _______ de _________________ de 2026

Señores
CONTRALORIA GENERAL DEL MAGDALENA
Dirección: 
Santa Marta

Ref.: Compromiso Anticorrupción a la Invitación Pública N° PMIC-CGD-
022-2026

Yo ____________________________________________________________, 
identificado con__________________________ Numero 
_____________________________.

ME COMPROMETO a:

 No recibir ni ofrecer sobornos para mi beneficio o para el de un tercero.

 No desarrollar ninguna conducta que atente contra las normas legales, ni contra 
los Códigos de Ética La Contraloría General del Magdalena o que pueda colocar 
en entredicho el buen nombre de la Entidad.

En constancia se firma en __________________________________________, a los 
___________ días del mes de __________________________del año 
________________________. 

(Firma)
_____________________________
(Nombre Completo)
(Identificación)
(Si actúa en representación de una empresa, unión temporal o consorcio señalar su 
nombre) 
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ANEXO No. 6
DECLARACIÓN JURAMENTADA

Santa Marta D.T.C.H., _______ de _________________ de 2026

Señores
CONTRALORIA GENERAL DEL MAGDALENA
Dirección: 
Santa Marta

Ref: Declaración de multas y/o sanciones a la Invitación Pública N° PMIC-CGD-022-
2026

Yo ______________________identificado con cédula de ciudadanía _________ y 
representante legal de __________________________, declaro bajo gravedad de 
juramento, que la firma que represento no ha sido objeto de multas y/o sanciones a 
consecuencia de incumplimientos cualquiera sea su denominación, durante los últimos 
dos (2) años. 

En constancia se firma en __________________________________________, a los 
___________ días del mes de __________________________del año 
________________________. 

(Firma)
_____________________________
(Nombre Completo)
(Identificación)
(Si actúa en representación de una empresa, unión temporal o consorcio señalar su 
nombre) 
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ANEXO No. 7
CERTIFICADO DE PAGO DE LOS APORTES

DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 
PARAFISCALES

(PERSONAS NATURALES)
Yo _______________________________ identificado (a) con c.c ________ de 
_______, de acuerdo con lo señalado en los artículos 50 de la ley 789 de 2002 y  9 de 
la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con 
sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su artículo 
442, que he efectuado el pago por concepto mis aportes y el de mis empleados (esto 
último en caso de tener empleados a cargo) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos 
profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) 
meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta 
para el presente proceso de selección.  

Anexar la planilla de pago del mes anterior a la presentación de propuestas como 
independiente cotizante.
 
En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a 
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social, debe también bajo la 
gravedad de juramento indicar esta circunstancia en el presente anexo.

En constancia se firma en __________________________________________, a los 
___________ días del mes de __________________________del año 
________________________. 

(Firma)
_____________________________
(Nombre Completo)
(Identificación)
(Si actúa en representación de una empresa, unión temporal o consorcio señalar su 
nombre) 


