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MUNICIPIO DE BELLO

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES (PLIEGO BORRADOR) DEL PROCESO DE
SELECCION ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

N°SASI-07-2026

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE MENSAJERIA EXPRESA PARA LA RECOLECCION,
CLASIFICACION, IMPRESION FIJA Y VARIABLE, ALISTAMIENTO, TRANSPORTE, DISTRIBUCION Y
NOTIFICACION DE COMUNICACIONES OFICIALES, CITACIONES, ACTOS ADMINISTRATIVOS Y
DOCUMENTOS DE COBRO COACTIVO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE
BELLO", SEGUN FICHA TECNICA ANEXA". :

INVITACION A VEEDURIAS CIUDADANAS
:&
A
De conformidad con el inciso tercero del Articulo 66 de la Ley 80 de 1.993 y el Decreto 1082 de 2015,
el Municipio de Bello invita a las veedurias cludadanas para realizar ef control social al presente
proceso de contratacion, para lo cual suministrara la informacion y documentacion requerida, en el
Sistema Electronico de Contratacion Pubfica (SECOP 11 a través del Portal Unico de Contratacion.
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LIMITACION A MIPYMES

Una vez revisado el valor del presente proceso en comparacion al valor del umbral publicado por
Colombia Compra eficiente para limitar a MIPYMES y dando aplicacion al Decreto 1860 de 2021 en
sus articulos "2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a MIPYMES; 22.1.2423. Limitaciones
territoriales y 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas; en el
presente proceso se realizara convocatoria para limitar a MIPYMES con domicilio en e departamento
de Antioguia.

Los pliegos de condiciones y toda la informacion del proceso, se puede consultar en el portal tinico de
contratacion SECOP |,

FRANCISCO JAVIER ECHEVERR]
Secretario de Macienda
Municipio de Bello.

Johan Steban Pulgasn Hincapié ~ Profesional Especializado- Componente Juridico

Transcribié: | Johan Sebastian Gemez Gomez - Contratista — Componente Téorico

Lorena Psola Rubiane Marin — Profesional Especializado - Componente Financlero
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INTRODUCCION

La Secretaria de Hacienda, nombrada mediante Decreto Municipal N° 202004000005 del 01 de enero
de 2020, cargo para el cual tomé posesion el 04 de enero de 2020, ratificado como secretario por
medio del Decreto 202404000001 del 01 de enero del 2024, en uso de las facultades para contratar
conforme a lo dispuesto en los articulos 315 de la Constitucion Politica, 11 de ia Ley 80 de 1993, 91
de la Ley 136 de 1994, modificado por el articulo 29 de la Ley 1551 de 2012, de la Ley 80 de 1993, de
la Ley 1150 de 2007, y del Decreto 1082 de 2015, el Acuerdo Municipal 001 del 24 de enero de 2017
y el Decreto 202504000584 del 18 de diciembre de 2025, por medio del cual se delega en cabeza de
los Secretarios de Despacho la contratacion, y demas disposiciones legales a la celebracién del
mismo, y a las que se expidan durante su vigencia, actuando en nombre y representacion del Municipio
de Bello, en adelante la “entidad’, pone a disposicion de los interesados el pliego de condiciones para
la seleccion de! contratista del presente proceso.

Los documentos del proceso que incluyen los estudios y documentos previos, el estudio de sector, asi
como cualquiera de sus anexos, estan a disposicion def piblico en el Sistema Electrdnico de
Contratacion Pablica —~ SECOP 1l.

La entidad evaluara las ofertas con base en las reglas establecidas en el pliego de condiciones y en
l]a normativa aplicable.

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente proceso de
contratacién, en cualquiera de sus fases 0 etapas pueden presentar las recomendaciones que
consideren convenientes y consultar los Documentos del Proceso en los términos previstos en elinciso
3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1 1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo dispuesto en la ley, se convoca a las veedurias ciudadanas para que
desarrollen su actividad durante la etapa precontractual, contractual y post-contractual en el presente
proceso de seleccion.
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PUBLICACION Y CONSULTAS

Toda la informacion que se produzeca dentro del proceso de seleccién estara disponible en Ia
Plataforma SECOP I, por Io cual los interesados en el presente proceso de seleccion deberan
consultar las diferentes guias y manuales de operacion de la plataforma y registrarse para interactuar
a traves de los espacios y de las maneras definidas en la misma.

PROGRAMA DE TRANSPARENCIA Y ETICA PUBLICA

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe
reportar el hecho al Programa de Transparencia y Efica Publica antes Plan Anticorrupcion y de
Atencion al Ciudadano (PAAC), a través de fos nimeros telefonicos: (+57 601) 562 9300 - 382 28 00,
(601) 562 93 00, linea gratuita 01 8000 913 666; a los sitios de denuncias del programa, en los portales
de Intemet:  hitp./anticorrupcion.qov.co/ hitps.//portal.paco.qov.co/ correspondencia o
personalmente, en la direccion Carrera 8 No 7-26, Bogota, D.C.

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente Pliego de Condiciones y del
contrato que forma parte de este, el proponente obrara con ia transparencia y la moralidad que Ia
Constitucion Politica y las leyes consagran,

En el caso de la Alcaldia de Bello comprobare hechos constitutivos de corrupcion por parte de un
proponente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar,
podra rechazar la respectiva propuesta.

Si los hechos constitutivos de corrupeion tuvieren lugar dentro del plazo de ejecucion del contrato,
tales circunstancias podran dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas
previstas para el efecto en Ia ley y en el respectivo contrato,

1. INFORMACION Y PRINCIPIOS GENERALES
1.1. RECOMENDACIONES GENERALES

El proponente debera tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la informagion
requerida en el presente pliego de condiciones:
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a. Elproponente es responsable de leer en forma completa fa informacion publicada en la plataforma SECOP
I, en sus diferentes médulos y secciones y de capacitarse en el manejo de dicha herramienta.

b. Corresponde al proponente examinar rigurosamente ef contenido del presente pliego de condiciones, los

documentos que hacen parte del mismo Y de las normas que regulan la Contratacion Administrativa con

Entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto N°1082 de 2015, Ley 1882 de 2018y

demas normas reglamentarias y complementarias).

Leer cuidadosamente el presente pliego de condiciones y sus adendas antes de elaborar fa propuesta.

Estos pliegos de condiciones contienen los parametros, directrices e informacion que son de obligatorio

cumplimiento por parte de los proponentes que participen en este proceso de seleccion.

e. Queda entendido que con la presentacion de la propuesta se acogen y aceptan todas las condiciones
estipuladas en ef presente pliego, €n los formularios y en ia ley.

f.  Para la presentacion de la propuesta deben diligenciarse todos los campos, cuestionarios y anexar los
documentos en los casos en que se requiera.

g. Elproponente es responsable al no anexar Un documento, cuando el mismo sea exigido en las condiciones
del pliego, por lo cual asume fa responsabilidad que conlleve la ausencia de tal documento.

h. La presentacion de la propuesta, constituye evidencia de que se estudio el pliego de condiciones, los
formutarios y demas documentos; que se recibieron las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o
dudas previamente consultadas y se acepta que, el mismo es completo, compatible y adecuado para
identificar los bienes o servicios que se contrataran.

i, Adelante oportunamente los tramites tendientes a |3 obtencion de los documentos que debe aflegar con la
propuesta y verifique que contiene la informacién completa que acredita el cumplimiento de los requisitos
exigidos, en la ley y en el presente pliego de condiciones.

j. Toda consulta debera formularse por escrito a través de la plataforma SECOP Il. No se atenderan
consultas personales, telefonicas o escritas por un medio diferente al sefialado. Ningdn convenio
verbal con personal del municipio antes o después de la firma de! contrato, podra afectar o modificar
ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

k. Tenga en cuenta la disponibilidad presupuestal y valor maximo establecido para esta contratacion.

1. Suministre toda la informacion requerida en este pliego de condiciones, dando cumplimiento a las
disposiciones legales vigentes. Diligencie totalmente ios anexos y formatos que asi lo requieran del
presente pliego de condiciones.

m. El proponente sera responsable por los datos, informes, documentos y resuitados que suministre durante
el proceso de seleccion, asi como de aquellos que entregue durante fa ejecucion del contrato, si es
seleccionado.

n. Todos los gastos en que incurra el proponente con ocasion de la preparacion y presentacion de la
propuesta correran por su cuenta'y el municipic no asume responsabifidad de reembolso alguno.

o. Tenga presente, la fecha y hora previstas para el clerre de la presente contratacion, por cuanto no seran
validadas las ofertas presentadas en lugares o plataformas diferentes a las exigidas en este pliego.

p. Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta, autorizan a la entidad a verificar toda la
informacion que en ella suministren.

g. El Municipio de Bello, dando cumplimiento a la Circuiar externa N°1 de 2021 expedida por Colombia
Compra Eficiente, utiliza la plataforma SECOP I, ¢f portal de contratacion plblica del Estado, en la
publicacion de foda la informacion precontractual, contractual y postcontractual, la cual es informada
oportunamente y en los términos de ley adoptando fos Pliegos Estandar disefiados por Colombia Compra
Eficiente en fodos los procesos de contratacion pUblica en los que sean aplicables.

r. La presentacién de la propuesta indica iguatmente que el proponente esta enterado a satisfaccion en
cuanto al alcance del objeto a confratar y que ha tenido en cuenta fodo lo anterior, para definir las
obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrara.

s. El proponente se compromete con la entidad contratante a manejar la informacion suministrada en estos
pliegos de condiciones con fa debida seriedad y seguridad.

t  De conformidad con las politicas de la entidad, &l contratista seleccionado debera suministrar las obras, los
bienes y/o servicios cbjeto del presente confrato, de acuerdo con los lineamientos establecidos en la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015, ley 1882 de 2018 de deméas normas vigentes y
concordantes para la materia concreta del presenie proceso.

2o
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u.  Parala seleccion del Contratista se aplicaran los principios de economia, transparencia y responsabilidad,
contenidos en la Ley 80 de 1993, los principios de la gestion fiscal y ios postulados que rigen la funcion
publica.

1.2. DILIGENCIA DEBIDA E INFORMACION SOBRE EL CONTRATO

Serd responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un
ofrecimiento del objeto del presente proceso de seleccion, y realizar todas las evaluaciones que sean
necesarias para presentar su propuesta, sobre |a base de un examen cuidadoso de las caracteristicas
del negocio,

La exactitud, confiabilidad o integridad de la informacion que tenga a bien consultar el proponente, se
encuentra bajo su propia responsabilidad, e igualmente Ia interpretacién que haga de la informacion
que obtenga a partir de las aclaraciones realizadas durante el transcurso de cuaiquier audiencia, visita
0 reunion. '

EL MUNICIPIO DE BELLO, no entregara para los fines de Ia presentacion y preparacién de
propuestas para el presente proceso, material, documentacian 0 manuales adicionales de ninguna
naturaleza asociados a las descripciones y especificaciones técnicas de los elementos que se van a
adquirir. En consecuencia, es responsabilidad del proponente, asumir los deberes de garantia
asociados con el objeto del contrato que se solicita a través del presente proceso de seleccion, conocer
plenamente las condiciones técnicas de los hienes que se van a suministrar, sin perjuicio de la facultad
que asiste a los interesados de solicitar por escrito informacion puntual que les permita precisar los
aspectos que puedan incidir en la formulacién de sy propuesta.

1.3. RECOMENDACIONES INICIALES

a) Verifique que esta creado en el SECOP fl, como proveedor
b} Verifique, que no esté incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibiiidades generales ni
especiales para contratar,
c) Cercidrese que cumple las condiciones y retine los requisitos aqui sefialados.
d) Proceda a reunir toda la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia de aquella que
la requiera.
e} Siga las instrucciones que se imparten en este Pliego de Condiciones para la elaboracion de su
propuesta.
f} Revise fa péliza de seriedad de su propuesta y verifique que;
v" Sea otorgada a favor de EI Municipio de Bello con NIT N°890.980.112-1.
v" Que sea una péliza a favor de entidades estatales.
v" Como tomador, que figure nombre o razén social completa y su cédula de ciudadania o NIT.
v" El valor asegurado corresponda al fijade en este documento.
v" El Objeto y el nimero de esta, coincida con el de la propuesta que presente.
v’ Esté suscrita por el TOMADOR- AFIANZADO.
g) Diligencie ef cuestionario correspondiente en el SECOP |l de acuerdo con el tipo de pregunta afi
formulada (con anexds, de texto limitado, de texto abierto, efc).

T Version: 03 .
Codigo: F-GJC-23 Fecha de Aprobacion: 2026/ 01 /01 Pagina 6 de 10:,




PROYECTO PLIEGO DE
CONDICIONES

o L

DEBEN TENER EN CUENTA QUE, LAS PROPUESTAS, ASI COMO LAS OBSERVACIONES Y
DEMAS INFORMACION Y DOCUMENTOS, SOLO SE CARGARAN A TRAVES DE LA
PLATAFORMA SECOP II. UNA VEZ LLEGADA LA HORA DE CIERRE DEL PROCESO, LA
PLATAFORMA NO PERMITE EL CARGUE DE OTRAS PROPUESTAS.

h) Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso.

i} Toda consulta debera formularse por escrito a través de la seccion mensajes u observaciones.

j) Los propenentes, por la sola presentacion de su propuesta, autorizan a la Entidad para verificar
toda la informacion que en ella suministren. '

k) Cuando se presente inexaciitud en la informacién suministrada por el proponente o en la de uno
de los miembros del consorcio o de la union temporal, El Municipio de Bello podra rechazar la
propuesta y -de ser vislumbrada como un posible hecho punible- avisara a las autoridades
competentes; esto operaré Unica y exclusivamente si la inexactitud incide en la calificacion o
permite cumplir un factor excluyente.

) Toda comunicacion enviada por los proponentes debera ser dirigida a la Secretaria Juridica del
Municipio de Belio.

1.4, PARTICIPANTES

En el presente proceso de seleccion podrén participar personas naturales o juridicas, nacionales 0
extranjeras, privadas, pablicas, individualmente, en consorcio, en union temporal y cooperativas, 0
cualquier asociacion permitida por la Ley, que se encuentren legaimente constituidas en el pais, que
a la fecha del cierre del presente proceso de seleccion se encuentren inscritas, calificadas y
clasificadas en el Registro Unico de Proponentes de |la respectiva Camara de Comercio.

En caso de presentarse propuestas por consorcios o uniones temporales conformadas por una
Cooperativa y una empresa relacionada con el objeto a contratar, no operaran las prerrogativas de las
cooperativas, de acuerdo con io establecido en el articulo 6° numeral 2 de la Ley 79 de 1988.

Nota: De acuerdo con e parég;afo 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, los pliegos de condiciones
no seran objeto de cobro.

2. OBJETO DEL PROCESO DE SELECCION

2.1. OBJETO.

“DRESTACION DE SERVICIOS DE MENSAJERIA EXPRESA PARA LA RECOLECCION, CLASIFICACION,
IMPRESION FIJA Y VARIABLE, ALISTAMIENTC, TRANSPORTE, DISTRIBUGION Y NOTIFICACION DE
COMUNICACIONES OFICIALES, CITACIONES, ACTOS ADMINISTRATIVOS Y DOCUMENTOS DE COBRO
COACTIVO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE BELLO, SEGUN FICHA TECNICA
ANEXA".
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2.2, CLASIFICACION CODIGOS UNSPSC.

Dando cumplimiento el numeral 1 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, el ohjeto del
presente proceso contractual se encuentra clasificado en codigo UNSPSC seguin el siguiente cuadro;

SERVICIOS DE ENV
ENTREGA DE CORREQ
IMPRESION DIGITAL

F 8z 12 15 03

23.  PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA).

El objeto del presente proceso se encuentra incluido dentro del plan anual de adquisiciones 2026 de
la administracion Municipal,

24.  FICHA TECNICA.

Remitirse al ANEXO de la FICHA TECNICA de la Entidad.

Nota 1: El proponente se compromete a presentar todo lo requerido en la ficha técnica y debe estar
suscrita por el representa legal.

Nota 2: Se revisaran los items de manera individual pero la subasta se realizara con el valor total de
la propuesta presentada,

2.5.  VALOR: El valor estimado del contrato se determin6 por parte La Secretaria General del
Municipio de Belo, a través de Ia Direccién Administrativa de Gestion Documental y Atencién
al Ciudadano; a través de un promedio de dos (2) cotizaciones de empresas que estan dentro
del sector de Servicios de mensajeria expresa estandar. Se fija la suma estimada del contrato
en CUATROCIENTOS SETENTA Y SIETE MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL
NOVECIENTOS ONCE PESOS M/L ($477,686,911) IVA INCLUIDO.

2.8. FORMA DE PAGO: La cancelacion de las obligaciones del contrato que resulten del presente proceso
se hara en pesos colombianos ¥ s€ pagara por parte del MUNICIPIO DE BELLO de Ia siguiente forma:

Las actividades se pagaran tras la presentacion de actas mensuales de avance, previa aprobacitn del
supervisor del contrato designado por parte del Municipio de Bello. Como requisito para el pago, el
contratista debera presentar actas de las actividades realizadas en fisico y medio magnétice a través
de cd, recibidas a entera satisfaccion por el supervisor, con certificado anexo de encontrarse al dia en
el pago al sistema de seguridad social integral y parafiscales. y teniendo en cuenta los tiempos y
procedimientos establecidos para el recibo y revision de cuentas de cobro, por parte de la secretaria
de Hacienda y asf mismo los establecidos por la secretaria de Recaudos y Pagos; para el pago.

El pago se realizara exclusivamente al contratista; el cual debera anexar una certificacion bancaria de
la cuenta a su nombre y demas documentos solicitados en la Secretaria de Hacienda, documentos
que le serén informados en dicha secretaria.
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El Municipio deducira del pago de los honorarios, los impuestos de Ley respectivos. EL MUNICIPIO
DE BELLO solo adquiere obligaciones con el contratista y bajo ning(in motivo o circunstancia aceptara
pagos a tercercs.

El Municipio podra retener cualquier monto que deba pagar al contratista cuando haya incumplido
alguna de las obligaciones, y se liberaran los saldos retenidos cuando el contratista subsane el
incumplimiento y satisfaga las reclamaciones o requerimientos presentados.

27.  APROPIACION PRESUPUESTAL.

CDP | FECHA | COD | NOMERE RUBRO RUBRO VALOR CDP VALOR
: . AFECTAR
787 | 17/07/202 | 718 | RP SERVICIOS DE | 08.01.20.001.0000 $500.000.000 | $477,686,911
6 ENVIO - ARCHIVO | 000000000.001.15 :
MUNICIPAL .01.2.1.2.02.02.00
8.01.01.0142.0085
953

NOTA: El valor afectar de cada CDP, puede variar de acuerdo con el resultado final de la subasta o
el valor final adiudicado.

2.8. PLAZO DEL CONTRATO.

Sera contado DESDE EL INICIO DE EJECUCION EN LA PLATAFORMA SECOP If, SIN SUPERAR
EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026, previo cumplimiento de los requisitos de nerfeccionamiento y
legalizacién establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto Reglamentario 1082
de 2015. -

29.  OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

291. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

1. Asistir a las capacitaciones y/o reuniones relacionadas con el Sistema de Seguridad y Salud en ef Trabajo
(SST) a las que sea citado por la administracion Municipal.

2 Comunicar inmediatamente al supervisor def contrato, la ocurrencia de cualquier evento que se presente
en el desarrollo de la prestacion del servicio, y pueda afectar el cumplimiento del objeto del presente
contrato.

3. Entregar al Supervisor del contrato, informe mensual, informe final y cada que este fo requiera, con el
detalle de las actividades realizadas en ejecucion del presente contrato.

4 Mantenerse al dia en el pago de las obligaciones al sistema de seguridad social integral (Salud, Pension y
Riesgos laborales), durante todo el plazo de gjecucion del contrato.

5 Mantener reserva sobre los hechos, documentos, e informacion en general que llegue a su conocimiento
en ocasion del cumplimiento del objeto contractual,

5. Cumplir con las obligaciones que se deriven del Sistema Integral de Gestion del Municipio de Bello.

7. Asistir a las capacitaciones del Sistema Integral de Gestion y en generat a aguellas que sea citado por el
contratante. :

8 Elcontratista debera estar suscrito como proveedor en la plataforma del SECOP Ii.

8. Cumplir con el protocolo de Bioseguridad expedido por e Ministerio de Salud y Proteccién Social y demas
normas que resulten aplicables al sector de las actividades a desarroilar.
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10. En cumplimiento con las obligaciones que establece el Articulo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015 “Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo”. £l contratista debe cumplir
con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial jas siguientes: 1. Procurar ef
cuidado integral de su salud.2. Informar a los contratantes Ja ocurrencia de incidentes, accidentes de frabajo
y enfermedades laborales. 3. Participar en fas actividades de Prevencién y Promocion organizadas por los
contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias Ocupacionales o la
Administradora de Riesgos Laborales. 4. Cumplir con las normas, reglamentos e instrucciones def Sistemas
de Gestion de la Seguridad y Salud en ef Trabajo SG-SST.

11. El contratista debera eiecutar las actividades objeto del contrato aplicando medidas de ecoeficiencia que
contribuyan a la reduccién de impactos ambientales, promoviendo el uso racional de agua, energiay demas
recursos necesarios para la prestacion del servicio, asi como la disminucion del consumo de papel y ofros
materiales mediante la utilizacion preferente de herramientas y medios digitales cuando sea técnica y
normativamente viable.

12. El contratista se compromete a realizar una gestion ambientalmente responsable de los residuos Gue se
generen durante la ejecucién del contrato, efectuando su separacion, almacenamiento y disposician de
acuerdo con la normativa ambiental vigente y los lineamientos institucionales aplicables. Asimismo, debera
cumplir con las disposiciones legales ambientales que resulten pertinentes al desarrollo de las actividades
contratadas.

2.9.2.  OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

1. Brindar el servicio de mensajeria expresa fisica, con el fin de entregar la correspondencia y
documentos generados por el Municipio de Bello, en sus diferentes modalidades (masiva y general),
notificaciones y deméas comunicaciones oficiales.

2. Prestar el servicio contratado con la debida diligencia y prontitud. La recepcion de la mensajeria debera
realizarse en las sedes de la Administracién Municipal de Bello dispuesta por el supervisor del contrato
en el horario entre fas 3:30 pm y 4:30 p.m. de lunes a viemes :

3. Impartir instrucciones y orientar a los funcionarios dal Municipio de Bello, sobre [a forma de cumplir
con los procedimientos de mensajeria en cuanto tiene que ver con acondicionamiento (embalaje},
dimensiones, rotulacién del destinatario y remitente, limites de peso y prohibiciones.

4. Contar con una plataforma o software, que permita a la entidad contratante verificar las guias de envio
en tiempo real, legible con fecha hora y recibido y que permita ser impresa. De igual manera, permita
el envio certificado de informacion de forma digital. Esta plataforma debe permanecer activa y minimo
con las condiciones de funcionalidad y operatividad exigidas.

3. Implementar y mantener un sistema de informacion parametrizable, que permita la asignacion de
diferentes tipos de usuarios y niveles de acceso conforme a los requerimientos institucionales y a las
necesidades de consulta, asegurando que las consultas y 1a extraccion de informacion ro afecten [a
seguridad ni la integridad del proceso. _

6. Asegurar la disponibilidad de informacién en linea sobre las pruebas de entrega, permitiendo Ja
confirmacion del estado de un envic dentro de las cuarenta ¥ ocho (48) horas siguientes contadas a
partir de la finalizacion del proceso de entrega del respectivo lofe asignado para gestion, de
conformidad con fos ANS, asi como la atencion y respuesta inmediata a cualquier consulta, reclamo o
queja presentada por los contribuyentes. ,

7. Implementar indicadores de control y calificacién que permitan medir el porcentaje de entregas
efectivas, devoluciones, tiempos de entrega y nivel de cumplimiento, con el fin de garantizar la
trazabilidad y la evaluacion continua del servicio.

8. Presentar informe mensual, dentro de Ios cinco {05) dias siguientes a la finalizacion del reparto, con
fas cantidades distribuidas, con inconsistencias. tipo de inconsistencia, devolucion, causa de la
devolucion y demas novedades presentadas con base en los registros del sistema, entregadas por
parte del Coordinador y/o el equipo de trabajo designado para el efecto, y los documentos de control
que se diligencien durante el proceso de reparto por parte del contrafista,

9. Entregar a la finalizacién del reparto o prestacion del servicio un archivo digital con las imagenes de
las guias y soportes de entrega de todos los documentos gestionados, cuyas cantidades deben
coincidir con las inicialmente impuestas por solicitud. Se acepta el uso de FTP como medio
complementario para transferir guias, soportes y evidencias, sin que sustituya la consulta en linea ni
la trazabilidad por guia exigida en Ia plataforma.
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10. Responder a los requerimientos del Supervisor del contrato de manera oportuna, en el evento gue
surjan demoras en el cumplimiento de los tiempos de distribucion y errores en la entrega debidamente
soportados.

11. Presentar al supervisor del contrato, fos planes de mejoramiento sobre las inconsistencias que le
sefiale.

12. Designar una persona que coordine todo el proceso de distribucion y la prestacion def servicio, el cual
atendera reclamaciones e inquigtudes que realice el Municipio de Bello, durante ¢! tiempe que dure el
contrato.

13, Cumplir con tas condiciones técnicas, juridicas, econbmicas, financieras y comerciales presentadas
en la propuesta. :

14. Suministrar de manera cportuna las evidencias de entrega o recibido de las piezas postales, con
informacion veraz, legible, clara y completa de quien recibe.

15. Presentar al supervisor designado por el Municipio de Belio, informe consolidado mensual sobre las
actividades realizadas en ocasion del objeto contractual.

16. El CONTRATISTA debera ejecutar los servicios cumpliendo los indicadores de desempefio
denominados

17. Acuerdos de Niveles de Servicio (ANS), gstablecidos en el ANEXO.

18. Personal motorizado y medios: El contratista garantizara gue 10s motorizados adscritos a fa jecucion
del presente, cuenten con licencia A2 vigente, SOAT, revision técnica-mecanica, seguro de
responsabilidad civil y EPP obligatorio. Este listado de placas/licencias/polizas debe estar actualizado
y a disposicion def supervisor en caso de requerirse para realizar las validaciones pertinentes.

19. Tener vigente y actualizado el manual de procedimientos de calidad con el cual garantizan que los
procesos

20. se realizan con calidad y presentario al supervisor del contrato o presentar fa certificacion que acredite
calidad

21. en sus procesos logisticos. ,

29 Garantizar la reserva de la informacion de los envios, que se le asigne parafa distribucién del Municipio
de Bello.

3. Garantizar la reserva legal y la debida proteccion de la informacion asociada a los envios asignados
para su distribucién. Todo iratamiento de datos personales realizado en el marco de esta obligacion
se sujetara a lo dispuesta en la Politica de Tratamiento de Datos Personales del Municipio de Bello,
asumiendo el deber de confidencialidad y la obligacion de destinar fa informacion exclusivamente para
los fines propios del contrato.

04, Garantizar la custodia, integridad, conservacion y seguridad de todos los documentos, expedientes,
paquetes y envios entregados por el Municipio para su gestion, desde el momento de la recepcién
hasta su entrega, devolucion o cierre definitivo de la gestion.

25 En ¢aso de pérdida, extravio, hurto, destruccion, alteracion, deterioro o entrega errada de cualquier
envio

26. imputable al contrafista 0 a las personas bajo su dependencia, este debera informar de manera
inmediata al

27. supervisor del contrato, adelantar la investigacion correspondiente, presentar informe detallado de los
hechos

28. dentro de los tres (3) dias habiles siguientes y asumir los costos asociados a ia reconstruccion
documental

29 cuando ello sea procedente, sin perjuicio de las demas acciones contractuales, civiles, administrativas
o legales :

30. aque haya lugar.

31. Las pruebas de entrega deben ser custodiadas por un lapso de tres (03) afios por la empresa
prestadora de servicios.

39. Dar cumplimiento a las obligaciones de 08 sistemas de Seguridad Social, (salud, pensiones, ARL),
sistema general de riesgos laborales y sistema de gestion de la segurided y salud en el trabajo del
personal a su cargo, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, de conformidad con
el marco legal vigente.

33. Las demas obligaciones que se deriven del objeto contractual.
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34. El contratista al finalizar el contrato debera entregar al supervisor del contrato el registro y/o
los archivos de los documentos (Word, Excel, PDF, PPT, JPG, AVI, MP4 o MOV, entre otros)
de los actos y productos de las actividades que ejecuto.

2.9.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE BELLO.

Pagar al CONTRATISTA los honorarios pactados previo el cumplimiento de los requisitos que se sefialen.
Suministrar los documentos y la informacion requerida para el cabal cumplimiento del objeto contractual.
Definir las politicas de ejecucion por pate del Municipio de Bello.

Ejercer la supervision del presente contrato.

Difundir la Politica del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo dispuesta para el Municipio de Bello y

realizar capacitaciones a respecto.

6. Verificar el cumplimiento por parte del contratista de las normas relativas al Sistema de Seguridad Social
Integral, Parafiscales, de Sequridad y Salud en el Trabajo y Protocolos de Bioseguridad expedidos por el
Ministerio de Salud y Proteccion Social y demas normas que resulten aplicables al sector de las
actividades a desarrollar,

7. El supervisor designado por la secretarfa sera el responsable de la publicacién de los documentos del

proceso en las plataformas SIA OBSERVA y SECOP Il y rendira los informes que soliciten los Entes de

Contral,

Sl ol AL

2.10.  REGIMEN JURIDICO APLICABLE,

El presente proceso se regira por la Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 de 2018 y
Decreto 1082 de 2015 y demas normas legales vigentes sobre la materia y en lo no regulado de
manera particularmente, por las normas civiles Yy comerciales y en general fodas aquellas que
adicionen, complementen o regulen las condiciones que deben acreditar los praponentss y todas las
refacionadas con el objeto de la presente contratacion.

Dando aplicacién al Decreto 310 de 2021 y ia Gircular 004 de 2021 de Colombia Compra Eficiente; se
procedié a revisar los acuerdos marco de precios vigenites a la fecha Y Que puedan satisfacer la
necesidad de acuerdo con el objeto contractual alcance y actividades del mismo.

Teniendo en que actualmente no se encuentra vigente ningin acuerdo marco que ofrezcas los
servicios postales y/o de mensajeria que se solicitan en la ficha técnica, sifuacion que se puede
verificar en el siguiente link: https://www.colombiacomp{a.qov.co/tienda-virtuai—del—estado-
colombiano/acuerdos-marco

La modalidad de seleccion para adelantar el proceso es la seleccion Abreviada subasta inversa
electrénica, de conformidad con preceptuado articulo 2 de la ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de
2015; por tratarse de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comdn utilizacisn,

3. PROCESO DE SELECCION - CONDICIONES PARA LA REALIZACION DE LA SUBASTA
INVERSA.

3.1.MINIMO DE PROPONENTES HABILITADOS,

Para que la subasta pueda llevarse 3 cabo en los términos de este Pliego de Condiciones, deberan
resultar habilitados para presentar fances de precios por lo menos dos (2) proponentes.
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3.2, PRECIO BASE DE PUJA O ARRANQUE.

£l valor base para la puja sera el MENOR valor inicial, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015
articulo 2.2.1.2.1.2.2, numerales 6 y 7.

3.3.REPRESENTACION EN EL CERTAMEN.

El proponente autorizado para realizar la subasta inversa sera el representante legal o su delegado,
debidamente autorizado conforme a la Ley.

3.4.OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO.
Conforme al articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, asi:

“Si de acuerdo con la informacion obtenida por la Entidad Estatal en su deber de anélisis de que frata
of articulo 2.2.1.1.2.2.4 del presente decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la
Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido.
Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el articulo anterior, o quien haga fa
evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta 0 continuar con el anélisis de la misma
en la evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre fa cual Ja Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato
si éste es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el proceso de
evaluacion de ofertas.

En la subasta inversa esta disposicion es aplicable sobre el precio obtenido al final de la misma.”
3.5. METODOLOGIA.
3.5.1. PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

Subasta Inversa Electrénica, es una puja dinamica efectuada de manera virtual, es decir en un
ambiente de comunicacion electronica, a través de mensajes de datos, que permite de manera
sucesiva y durante un tiempo determinado, la reduccién de precios, de conformidad con las reglas
previstas en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2212122 y en el pliege de condiciones
correspondiente.

El procedimiento se haré en atencion a lo consagrado en la “Guia rapida para participar en una
subasta en el SECOP II” de Colombia Compra Eficiente, la cual podra encontrar en el siguiente
enlace:

https:Ho;}eraciones.cc}lombiacompra.qov.co/sites/cce public/files/cce documentosiquia subasta_pro
yeedor.pdf

3.5.2. DESARROLLO DEL EVENTO DE SUBASTA.

A continuacion, se sefiala el procedimiento que se seguira para la realizacion de la subasta inversa
electronica:
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Se realizard de acuerdo con la configuracion establecida en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP || y la guia "Guia para hacer un Proceso de Seleccion
Abreviada con Subasta en el SECOP I’ los proponentes habilitados para participar del evento,
deberan tener en cuenta el procedimiento indicado en la “Guia rapida para participar en una
subasta en el SECOP I de Colombia Compra Eficiente:
hitps:/foperaciones.colombiacompra.gov.cofsites/cce publicfiles/cce documentos/quia subasta
proveedor.pdf

La subasta inversa electronica comienza automaticarmente cuando se cumple la fecha y hora de
inicio previamente programada en el cronograma establecido en el proceso el cual se encuentra
publicado en SECOP II. No se requiere que la entidad realice ninguna accion,

Desde ta pestafia “lista de precios” la entidad puede hacer seguimiento en tiempo real a los lances.

La lista le muestra el Gltimo lance realizado por cada proveedor. Cada vez que un proveedor hace
un nuevo lance, el valor y la posicion relacicnada se actualizan.

Los proponentes habilitados que participen en el evento subasta inversa electrénica deberan

acceder a [a misma a través de sus propios recursos. La ENTIDAD, no provee conexiones desde
sus instalaciones para este evento.

MARGEN MINIMO: A excepcion del primer lance, el cual, de conformidad con lo establecido en
la plataforma electronica SECOP ||, puede ser igual o menor al precio base de inicio, para que sea
valido cada lance siguiente (es decir, def segundo en adelants) debera reflejar el margen minimo
de mejora de oferta el cual es de QUINIENTOS MIL PESOS ($500.000), esto, respecto del fance
inmediatamente anterior del proponente, en atencién a las caracteristicas de la plataforma para
subasta inversa electronica proporcionada por el SECOP 1.

* Se reitera que el proponente debera realizar sus lances estimando para ello dicho margen
minimo respecto de su Gltimo lance. Lo anterior sin perjuicio de que el proponente establezca
realizar un lance por un margen mayor, '

* Elproponente debe configurar sus lances como minimo con QUINIENTOS MIL PESOS M/L
($500.000) de mejora, ya que de lo contrario Ia plataforma de SECOP 1l no permitira enviar
lances notificando el error al proponente, por o cual se solicita especial cuidado al momento
de configurar el valor de descuento.

Valor Minimo: El precio de arranque de la subasta inversa electronica sera el menor de los
ofrecidos por los proponentes que resulten habilitados para participar en el evento.

Cuando finaliza la subasta, el SECOP [l no permite que los proveedores sigan enviando lances y
habilita las opciones para que la entidad estatal pueda generar informes y adjudicar el proceso de
contratacion.

Sien el curso de fa subasta electronica dos o mas proponentes presentan una postura del mismo
valor, SECOP Il permite generar un informe con el historico de los lances en formato PDF o Excel,
El reporte en PDF incluye una grafica resumen de ia subasta. El reporte en Excel tiene un mayar
detalle sobre los lances, los registros e incluye el inventario de mensajes durante Ia subasta, de
esta manera se podra establecer cronologicamente cual proponente envié primero dicha postura.
Conforme avanza la subasta electrénica los proponentes podrén verificar en el sistema de la
recepcion de su postura y la confirmacién de su valor, asi como de la ubicacion en que se
encuentra su propuesta, al flevar a cabo un lance.

La duracién de la subasta electronica sera de CINCO (5) minutos. Si se realiza una postura por
uno cualquiera de los proponentes habiiitados en el Giltimo minuto de duracion del evento, y esta
postura mejora la oferta que al momento se encuentra en la posicion ndmero uno (1), la subasta
se extendera DOS (2) minutos méas. Lo anterior se ejecutara de forma sucesiva y automatica
hasta que no se presenten posturas o lances en los Uitimos DOS (2) minutos. Es importante
establecer que, por restricciones técnicas de Ios sistemas electrénicos, el tiempo extra se realiza
de manera automatica.

Sien el curso de la subasta electrénica inversa se presentan fallas de fa plataforma tecnolégica
como las previstas en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar
con el curso normal de la misma, “...fa subasta debe ser suspendida y cuando fa falla técnica haya
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sido superada la entidad estatal debe reiniciar la subasta...”, se dara reinicio al evento de subasta
en las condiciones y fechas que establezca la ENTIDAD y que seran comunicadas a los
proponentes habilitados. Es importante tener en cuenta que si fas fallas corresponden a los
recursos propios de los proponentes se entendera que los mismos desistieron de participar salvo
que logren conectarse antes de la terminacion del evento de conformidad con el articulo
2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015.

I} Enninglin caso fa herramienta virtual (SECOP i) determinara precios artificialmente bajos, este
procese lo deferminara la ENTIDAD una vez culminado el evento subasta y aplicara lo dispuesto
por el articulo 2.2.1.1.2.2.4., del Decreto 1082 de 2015 asi como la "Gufa para el manejo de ofertas
artificiaimente bajas en procesos de contratacion” suscrita por Colombia Compra Eficiente.

3.6.USO DE LA PLATAFORMA SECOP Il.

El proponente debera leer cuidadosamente los manuales dispuestos en el SECOP |, toda la
informacion que se genere en el proceso se framitara a través de esta plataforma.

Se recomienda al Proveedor verificar de manera permanente st el Municipio realizé modificaciones al
proceso mediante adendas. Si usted ya envio su oferta y posteriormente se realiza una adendaenla
seccion del cuestionario del pliego de condiciones, usted debe retirar la oferta anterior y presentar una
nueva oferta aplicando los cambios incorporadas por la Entidad. Esto es para asegurar que usted leyo
y comprendi6 los cambios incorporados al pliego de condiciones. Si usted no vuelve a presentar su
oferta, fa oferta anterior no seré valida, es decir, que no podra ser adjudicada por la Entidad Estatal.

3.7.ACLARACIONES Y MODIFICACIONES (ADENDAS) AL PLIEGO DE CONDICIONES.

Las consultas que se lleven a cabo acerca de este pliego de condiciones, podran presentarse a partir
del dia de la publicacion de la Seleccion Abreviada mediante Subasta Inversa Electronica y hasta [a
fecha determinada en el cronograma incluido en el Acto Administrativo de Apertura del presente
Proceso.

Las consultas y respuestas no produciran efecto suspensivo sobre el pazo para la presentacion de
las propuestas ni constituiran modificacion del presente pliego de condiciones.

La modificacion del pliego de condiciones, a los plazos y términos del proceso de seleccion
establecidos en e! cronograma incluido en el acto de apertura del proceso, se efectuara a través de
adendas las cuales se realizaran y publicaran a través de la plataforma SECOP |1,

De conformidad al articulo 9914221 del Decreto 1082 de 2015, el Municipio de Bello, podra
modificar los proyectos de pliegos de condiciones a través de Adendas expedidas antes del
vencimiento del plazo para presentar ofertas.

También podra expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término para la
presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacién del contrato.

Con la expedicion de las adendas se entienden modificadas todas las disposiciones que le sean
contrarias.
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4. CRONOGRAMA.

Por favor remitirse al cronograma parametrizado en la Plataforma SECOP || para verificar fechas y
horas exactas.

5. ETAPAS DEL PROCESO Y PROCEDIMIENTO.
5.1.ETAPA DE PROYECTOS.

Se dara inicio al proceso de seleccion con I3 publicacion del proyecto de pliego por el término de cinco
() dias habiles en el SECOP I,

9.2.CONSULTA Y ADQUISICION DE LOS PROYECTOS DE PLIEGOS DE CONDICIONES,

El pliego de condiciones ¥ la minuta del contrato se publicaran EN LA FECHA ESTABLECIDA EN EL
CRONOGRAMA a través de Ia plataforma del SECOP |1

Cada proponente sufragara todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con la
preparacion y presentacion de su propuesta, por lo cual el MUNICIPIO DE BELLO, no ser3
responsable en ningdn caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del procesc de
contratacion. Igualmente, corresponderd al proponente la responsabilidad de determinar, evaluar y
asumir los impuestos, tasas y contribuciones, asi como los demés costos tributarios y de cualquier
otra naturaleza que conlleve fa celebracion del contrato, segn la asignacion de costos prevista en el
presente Pliegos de Condiciones, para lo cual se recomienda a los proponentes obtener asesoria
calificada.

5.3.ACLARACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO.

Los interesados podran solicitar aclaraciones de los Pliegos de Condiciones Unicamente en las fechas
indicadas en el CRONOGRAMA DEL PROCESO. Dichas solicitudes deberan formularse de manera
clara y precisa, a través de la Plataforma SECOP 1.

Concluido el término segun el cronograma del proceso, EL MUNICIPIO DE BELLO no aceptara en las
stapas subsiguientes del proceso de contratacidn, cuestionamientos sobre el contenido del alcance
de fas estipulaciones y exigencias establecidas en el presente documento.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del
proceso, los cuales serén visibles para todos los interesados, en la Plataforma SECOP 1.

Cualquier modificacion o adicién a los documentos del proceso en I3 etapa de proyecto de pliegos
sera comunicada mediante Adenda publicada en el SECOP |l y deberan tenerse en cuenta para la
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elaboracion de la propuesta. La expedicion de adendas se realizara de acuerdo con lo preceptuado
en el cronograma del proceso.

5.4.POSIBILIDAD DE LIMITAR LA CONVOCATORIA A MIPYMES DEL DEPARTAMENTO DE
ANTIOQUIA.

Una vez revisado el valor del presente proceso, el cual no supera los CIENTO VEINTICINCO MIL
DOLARES (USD 125.000.000) y dando aplicacion al Decreto 1860 de 2021 en sus articulos
1012422 Convocatorias fimitadas a MiPymes, 2.2.1.24.2.3. Limitaciones territoriales y
201.24.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas; en el presente se
realizara convocatoria para limitar a MiPymes con domicilio en el DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA.

125.000
coLs 533.287.768

Nota 1: La informacion contenida en este documents fue elgborada por €l Ministerio de Comerdio Industria vy
Turiamo - MINCIT y la Agencia Nacional de Contratacién Piblica - Colompia Compra Eficiente fa pdblica por su
importancia para las entidades plblicas y los participantes en 1a contratacion.

Nota 2: Segdn el Ministerio de Cormercio Industria y Turismo - MINCIT ¢l valor de los umbrales tendrd vigencia
de! 1 de enero del 2024 hasta el 31 de diciembre de 2025, para los Acuerdos Comerciales suscritos cons 3]
Canagi, (ii} Reino Unide de Gran Bretafia & Irlanda del Norte, {Jif) Estados Unidos, (iv) Chite, (v} Costa Rica, {wi)
Alianza det Pacifico y {vii) Corea.

Hota 3: Segun el MINCIT & valor de los umbrales tendréd vigencia def 1 de enero del 2025 hasta el 31 de
diciembre de 2026, para los Acuerdos Comercialas suscritos cont {i) México, {ili} paisas de 1a Unién Europea, ¥
{iii) paises EFTA {Suiza, Noroegs, Liechtenstein e Islandia)

Nota 4: Ef Acuerdo Comercial entre Colombia v los paises del Tridngulo Norte de Centroamérica (E} Salvador,
Guaternala y Honduras) no se incluye en f presente documento dado que no se esteblecieron umbrales para st
aplicabifidad.

Nota 5: En cuanto af acuerdo comercial vigente con Israel los umbrales establecidos en DEG se calcufaran y
canvertiran a pesas colombianos tilizando Ta Tasa Representativa del Mercada {TRN) del Banco de ia Republica
de Colombia del dia anterior a la fecha de publicacién del avise de convocatoria del respectivo process de compra.
{ver ejemplo en I3 section correspondiente)

Nota &: En todo caso, se recuerda que las entidades estatales tenen l2 obligacian de ldentificar fos Acuerdos
Camerciales aplicables a sus Procesos de Contratacién, aplicando el estandar previsto en el Manual para el manejo
de ios acoerdos comerciales que puede consuitar en el giguienta lirk:
et Sl s e oinmiianamnra gy, CQJ’{QY‘S‘!BFE(‘:{‘)KE&S!&CLE@?’GBKGWM?E‘:?{?S*\"'{Y’SS:‘E*ﬁ?ﬁﬁi{_}ﬁﬁ}~ sor-vecnrenidast

Nota 7: Sin perjuicic de las particularidades de 1a cobertura dispuesta por cada Acuerdo Comercial, por regia
general, las entidades del nivel central correspenden & fas entidades del sector nacional y 1as entidades del nivel
subecentral corresponden & 1as entidades del sector territorial.

Nota 8: De conformidad <on o previsto en € articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modifica el articulo
2.3.1.3.4.2.2, del Decrete 1082 de 2015, ¥ ¢l anexo 4 del manual para el manejo de los acuerdos romerciales
en procesos de contratacién, ias convecatorias limitadas a MiPymes se encuentran excluidas de ta aplicacion de
las acuerdos comerciales. Bl umbral para Ia limitacién de MiPymes sera 2l previsto por la norma equivalente a
ciento veinticinco mil délares de 105 Estados Unidos de América (U5$125.000).

£sta exclusién sélo es aplicable en los Casos en gue Ja Entidad Estatal verifique las condidones previstas en el
respectivo Acuerdo comercial y en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. dal Decreto 1082 de 2015, medificado por el articuto
S del Decreto 1860 de 2021, pars que una canvocatoria sea limitada a Mipyme. Asi, esta excepcién no puede ser
utifizada para excluir 13 cobertura del Acuerdo Comercial en el aviso de convocatoria; los estudios ¥ documentos
previos o el borrador del pliego de condiciones.

544. PROCEDIMIENTO DE CONVOCATORIA PARA LIMITAR A MIPYME CON DOMICILIO PRINCIPAL
EN DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA.
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De acuerdo con el Cronograma del proceso se proceders a otorgar un plazo para que las MiPymes
domiciliadas en e departamento de Antioquia presente solicitud escrita de limitar el presente proceso
a las mismas; una vez recibidas minimo dos (2) limitaciones cumpliendo con las condiciones de Ley;
se procedera en el acto de apertura y pliego definitivo a informar y limitar ef presente proceso.

5.4.2,  ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS,

Las MiPymes con domicilio en el departamento de Antioquia, deben acreditar que tiene el tamafio
empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador piiblico, adjuntando copia
del registro mercant, '

PARAGRAFO 1. En todo ¢aso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con Ia copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentagcion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a Ias reglas precedentes, con una fecha de maximo
SESENTA (60) DIAS CALENDARIO anteriores a Ja prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada,

PARAGRAFO 3, En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de sy
régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidas por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
propanentes plurales integrados Gnicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.22 ¥y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto
no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de

mujeres en el sistema de compras piiblicas.”

3.5.PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS,

La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECOP I}, de I siguiente manera:

i . i Version: 03 .
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La presentacion de la oferta debera adaptarse a las condiciones del SECOP lI. No seré posible
presentar documentos en fisico.

El Sobre 1 debe presentarse en el cuestionario destinado para ello en & Madulo que aplique y NO
nuede ser entregado en medios fisicos {entendiendo por estos, copia de los documentos, USB, CD u
otro medio).

El Sobre 2 debe presentarse en el cuestionario destinado para eflo en el Modulo que apiique y NO
puede ser entregado en medios fisicos (entendiendo por estos, copia de los documentos, usB, Chbu
otro medio). Para los procesos en SECOP il los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden
requerido en el cuestionario por la Entidad Estatal, los cuales deben ser legibles. La propuesta
Econdmica en SECOP 1l puede ser estructurada de acuerdo con las opciones que se establecen en
la infografia. -

El oferente es el (inico responsable de [a elabaracion de la propuesta econémica y que tanto el valor
de la propuesta cargada en formato Excel o PDF, como la ingresada en la plataforma, deben ser
fotalmente iguales y los archivos cargados permitan copiar el texto (no imagenes).

El idioma del presente proceso de contratacion sera el espafiol y, por lo tanto, se solicita que todos los
documentos y certificaciones a los que se refiere este Pliego de Condiciones, emitidas en idioma
diferente, sean presentados en su idioma original y en traduccion simple al mismo.

Todos los documentos cargados a la plataforma deben ser nombrados de acuerdo con el requisito
que cumplen. Ejemplo: g el documento es la cédula de ciudadania, entonces el nombre del archive
sera “cédula de ciudadania’.

En caso de gue las propuestas no se presenten debidamente numeradas, este riesgo sera soportado
por el proponente. Las enmiendas, entrelineas y raspaduras deberan ser debidamente salvadas.

~ No se aceptaran propuestas enviadas por correo electronico o fax. Las propuestas que sé presenten
en lugar o plataforma diferente al estipulado en el presente pilego 0 después de la fecha y hora fiiadas
para su entrega seran consideradas como propuestas extemporaneas, 1o que originara su rechazo.

5.6.PRORROGA DEL CIERRE DE LA CONTRATACION.

Este plazo de clerre de la contratacién y por ende el plazo para presentar las propuestas, podré ser
prorrogado antes de su vencimiento, hasta por un término igual a 1a mitad de! inicialmente fijado,
cuando EL MUNICIPIO DE BELLO o estime conveniente.

5.7. TERMINO PARA DEVOLUCION DE PROPUESTAS.

Los proponentes podran retirar sus propuestas antes de la fecha y hora previstas para el cierre del
praceso; en la plataforma del SECOP |l.
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9.8.APERTURA DE LAS PROPUESTAS,

La apertura de las propuestas se hace de manera virtual, a través de la plataforma SECOP 1| de
acuerdo con el cronograma establecido.

5.9. TERMINO DE VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS,

EL MUNICIPIO DE BELLO efectuara fa verificacion juridica, financiera, técnica. En dicho periodo se
podré solicitar a los proponentes [a actaracion de aspectos subsanables de sus propuestas ¢ Ia
presentacién de los documentos que conduzcan a ello, conforme con lo establecido en el cronograma
del proceso por medio de [a plataforma SECOP 11,

CAPITULO I

6. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION Y DESEMPATE DEL PROCESO.

6.1.  Adjudicacion: Una vez agotado el procedimiento de ley, si hay ningtn asunto Gue se deba revisar
previamente (como la oferta de precios que puedan ser artificialmente bajos), el municipio de Beilo
aceptarg la oferta, a fravés de acto administrativo motivado, suscrito por el Ordenador del Gasto o su
delegado y el secretario(a), gerente o director(a) que presenta la necesidad.

La adjudicacion se realizara por el porcentaje de descuento ofertado sobre el presupuesto oficial asignado
y conforme a los valores unitarios obtenidos luego de finalizado el certamen de subasta,

6.2.  Factores de desempate de subasta electrénica. {Ley 2069 de 2020, articulo 35) En caso de empate

6.2.1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de
que trata el articulo 2.2.1.1.1 3.1, en concordancia con e articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto
1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que
frata del puntaje para la promocion de 1a industria nacional en los Procesos de Contratacion
de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de
Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1,, citado anteriormente.
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En este sentido, en los procesos en los que apfique el puntaje previsto en el inciso 1 del
articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en
los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con
los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares térmings, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal
debera definir en el pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y
tos documentos con los que se acreditara e! origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar
este factor, los cuales, en todo ¢aso, deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio
Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario
de! Sector Administrativo de Planeacion Nagional y observando los mismos lineamientos prescritos
en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que ol efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en
heneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

6.2.2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los
t6rminos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la
Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione 0 sustituya. Es decir, la
condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en
que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracion que se presente
para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que ta misma dé cuenta
del cumpfimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de fa Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

lqualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara
dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se
profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del
articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia
del lugar donde ocurrieron los hechos v, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo
municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de
esta naturaleza.

En el caso de ias personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para fo cual €l
representante legal o el revisor fiscal, segln corresponda, presentara un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50%) de la
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza
de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, deberé acreditar la condicion
indicada de cada una de fas mujeres que pariicipen en la sociedad, aportando los documentos de

cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) def
articulo 8 de Ia precitada Ley, como requisito para el otorgamiento def criterio de desempate.

6.2.3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nomina esta en
condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente
certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido
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contratados con por Jo menos un (1) afio de anterioridad a Ia fecha de cierre del Proceso de
Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es
inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un
lapso igual al término de ejecucion del contrato. '

Sila oferta es presentada porun proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento
(10%) de su nomina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos ef veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y
aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando sy
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por ef
empleador.

6.2.4. Preferr la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en Ia ley,
para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segln corresponda, entregaré un certificado, en e que se acredite, bajo la gravedad de

juramento, las personas vinculadas en SU némina y el nimero de trabajadores que no son
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia ¥ que cumplieron el requisito
de edad de pensién. Solo se tendra en Cuenta la vinculacion de aquellas personas que se
encuentren en las condiciones descritas ¥ que hayan estado vinculadas con una anterioridad
igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre de proceso. Para los casos
de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aguelios que hayan estado
vinculados desde ef momento de [a constitucion de fa persona jurfdica.

El tiempo de vinculacion en Ia planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de constitucién de Ia persona

Juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de Ia pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en laley, de fodos los
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento de! criterio de desempate,
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de
pension de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera allegar

el documento de identificacion del trabajador que lo firma,

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero fotal de trabajadores vinculados en Ia
planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso
de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

6.2.5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento {10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
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palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, bajo fa gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a
su nomina, y el nimero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a 1a
pobfacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanguera, Rrom 0 gitana. Solo se tendra
en cuenta la vinculacion de aquellas personas qué hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un {1) aho contado a partir de la fecha del cierre del proceso.
Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan

estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El fiempo de vinculacion en ia planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social de! Gltimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su
conformacién es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en fa cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenguera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que o
modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante
el cual acredita que por lo menos diez por cienta (10%) del total de la ndmina de sus infegrantes
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de fa némina de cada uno de los integrantes
del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida
por e} Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a!a poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenguera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el oforgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con ol articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
fitular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom 0 gitana autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del fiteral a) de articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6.2.6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion,
para lo cual presentara copia de aiguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, i) el
certificado que emita el Comite Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacion v la Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacién o reintegracion o iv) cualquier ofro certificado que para el efecto determine la
Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso
de reintegracion o reincorporacidn.

En el caso de las personas juridicas, el representante fegal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas
del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica
esta constituida por personas en proceso de reintegracién o reincorporacion. Ademas, debera
aportar aiguno de los certificados del inciso anterior, junto con ios documentos de identificacion de

cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.
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Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferts cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del

en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se enfregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el

reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion, en
los términos del literal a) del articulo 6 de Ig Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento
de este criterio de desempate.

6.2.7. Preferir 1a oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes numerales:

- Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo
con lo previsto en el inciso 1 del numera) 2 ylo elinciso 1 del numeral 6 del presente articulo:
O por una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado,
mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que més del cincuenta por ciento
(50%) de la composicion accionaria o Cuota parte de la persona juridica esta constituida por
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion,
Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que participen
en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracin, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo
con lo previsto en este numeral, Este integrante debe tener una participacion de por o menos
el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural,

- Elintegrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticince por ciento (25%) de la experiencia acreditada en |3 oferta.

- Enrelacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o a persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persong Juridica, ni sus accionistas, socios
O representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los
integrantes del proponente plural, para lo cual ef integrante del que trata el numeral 7.1, lo
manifestard en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la

persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
que el titular de fa informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracién autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de
esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de Ia Ley 1581 de 2012, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
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6.2.8. Preferir la oferta presentada por una MIPYME, fo cual se verificara en los términos del articulo
00492424 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del
articuto 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa 0 asociaciones mutuales, para lo
cua! se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio 0 la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas 0 asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta fas cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion  empresarial definidos por el

Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de esie numeral. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes esten
conformados Gnicamente por cooperativas Y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeiias

o medianas, se preferira la oferta de aquelios proponentes plurales en los cuales al menos uno de
sus integrantes sea una cooperativa ¢ asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 -
medianas.

6.2.9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
nequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. La condicién de micro o pequefia
empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en
concordancia con el paragrafo del articulo 2.91.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa 0 asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
{nicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan ia calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan ia calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferiré la oferta de aquellos proponentes plurales en ios cudles al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa o asociacion mutuat que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

6.2.10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por o
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de sus pagos fueron realizados a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados
durante el afio anterior, para lo cual ef proponente persona natural y contador pblico; o €l
representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley;
o del representante legal de la persona juridica y contador publico, seglin corresponda,
entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo
menas el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a MIPYMES,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
que:

- Esté conformado por al menos una MIPYMES, cooperativa 0 asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo
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cual se presentara el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese
integrante acredite [a condicién de MIPYMES, cooperativa o asociacién mutual en los términos
del numeral 8 del presente articulo;

- La MIPYMES, cooperativa o asociacian mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en I oferta; y

- Nila MIPYMES, cooperativa 0 asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los ofros integrantes del proponente plural,
para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la
persona natural o el representante legal de Ia persona juridica,

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los infegrantes tengan la calidad de micro, pequenas o medianas, se preferira la oferta
de aquellos proponentes piurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacian empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015, Que sean micro, pequefias 0 medianas.

6.2.11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES, para lo cual se presentaré el certificado
de existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del
articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya, Asimismo,
acreditard la condicion de MIPYMES en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en e inciso anterior de este numeral,

Nota: Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberg estar estabiecido
previamente en el pliego de condiciones, nvitacion o documento que haga sus veces.

vinculante los lineamientos para la aplicacién de los factores de desempate en cumplimiento de un
Acuerdo Comercial en |a efapa de seleccion del Proceso de Contratacion,

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de Ia Ley
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizaré el derecho a la reserva legal de toda aquella informacisn
que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia
intrafamifiar, i) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracién y iii) la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.
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En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros
|a informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion
o reintegracién o mujeres victimas de violencia intrafamiliar © la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su pliblico conocimiento puede afectar
ol derecho a la intimidad de los oferentes 0 de sus frabajadores 0 S0¢i0s 0 accionistas.

7. ADMISIBILIDAD Y RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

Una propuesta sera habilitada cuando haya sido presentada oportunamente y se halle ajustada al
Pliego de Condiciones. Se considera ajustada al Pliego de Condiciones, la propuesta que cumpla
todos y cada uno de los requisitos establecidos y no se halle comprendida en uno de los siguientes
casos:

7 4.Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacién v la
documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el término de traslado del informe de
evaluacion que corresponde a cada modalidad de seleccion.

7.2.Cuando se compruebe que la informacion suministrada es contradictoria o no corresponda en algin
aspecto a la verdad - sin perjuicio de dar traslado a las autoridades competentes. Lo anterior,
teniendo en cuenta la facultad del proponente de subsanar requisitos habilitantes de la ofertadentro
de los términos establecidos por fa Entidad. Cuando se presenten inconsistencias 0
inconformidades entre la documentacion allegada por el proponente y lo verificado por la entidad,
que no puedan ser aclaradas por los proponentes, sin perjuicio de \as acciones legales pertinentes

7.3.Si la propuesta se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condicion o modaiidad.

7.4.Si 1a propuesta se presenta en forma extemporanea o en un lugar o modo diferente al establecido
en estos pliegos de condiciones.

7.5.Cuando la propuesta sea artificialmente baja y el proponente no presente en la fecha indicada en
el cronograma o en el respectivo documento de solicitud, la sustentacion del valor por él ofertado.

7.6.Cuando el proponente esté incurso en alguna de las inhabilidades 0 incompatibiidades para
contratar establecidas en la Ley 80 de 1983 y las demas normas aplicables a la materia.

7.7.Cuando la propuesta fuera presentada por personas naturales o juridicas, que hayan intervenido o
participado directa o indirectamente en los estudios y proyectos para la elaboracion de los pliegos
de condiciones, o por firmas cuyos socios 0 personas a su serviclo hayan tenido tal infervencion.
Esta causal aplica para fos proponentes cuyos miembros del equipo de trabajo hayan intervenido
o participado directa o indirectamente en los estudios y proyectos para la elaboracion de los pliegos
de condiciones.

7.8.Cuando no se presente la propuesta econdmica.

7.9. Cuando la moneda de cotizacion sea diferente a a permitida en este Pliego de Condiciones.

740. Cuando el representante legal de una persona juridica proponente, ostente igual condicion en
otra u ofras firmas proponentes.

744.  Cuando la propuesta se realice por mayor valor del presupuesto oficial.

7.42.  Cuando el valor de la propuesta econdmica inicial, supere el presupuesto oficial.

713.  Constituira causal de rechazo las ofertas externas publicadas por la Entidad Estatal que no
hayan aplicado el procedimiento indicado en la Guia para actuar ante una indisponibilidad del
SECOP II; o enviadas por correo electronico de Proveedores que no se hayan inscrito previamente
al Proceso de Contratacion.

744.  De conformidad con fo dispuesto en el parégrafo 3, articulo 5 de 1a Ley 1150 de 2007, incluido
por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, (...} la no entrega de la garantia de seriedad junto con la
propuesta no sera subsanable y sera causal de rechazo de la misma. _

745.  De acuerdo con lo establecido en el Articulo 5° de la Ley 1882 de 2018 “Durante gl término
otorgado para subsanar [as ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas
con posterioridad al cierre del proceso’.
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7.16.  Por no considerar [as modificaciones al pliego de condiciones que mediante adendas haya
hecho la Entidad Contratante. '

717, Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, bajo el mismo
nombre o con nombres diferentes, para el mismo proceso de seleccion.

7.18.  Cuando un proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que licite; se
incluye aquel caso de propuestas que corresponden a Sociedades que fengan socios comunes,
excepto las Sociedades Anénimas Abiertas. Cuando un integrante de un consorcio forma parte de
ofro consorcio. Cuando un proponente forme parte de otro consorcio y presente propuesta
individual. En tales casos se eliminaran todas las Propuestas en las que participe una misma
persona.

7.19.  Cuando el proponente no cumpla los términos y condiciones para el mangjo de Ia plataforma
del SECOP Il contenidos en e siguiente Link https://www.colombiacompra.qov.co/wp-
content/uploads/2024/10/cce-gti-idi-
09_terminos_y_condiciones de uso del sistema_electronico de_contratacion publica -

secop_ii 19-11-2021.pdf

7.20.  Cuando un interesado o proponente adelante cualquiera de las etapas del proceso sin Ia
debida inscripeién como proveedor en la plataforma SECOP || {El usuario y contrasefia debers
corresponder a la del oferente, sea persona natural, juridica o proponente plural),

7.21.  Cuando un interesado Cuya calidad es la de proponente plural, no se encuentre debidamente
registrado en la plataforma SECQP || y adelante las etapas del proceso mediante la cuenta de uno
de los integrantes que o conforman.

7.22,  Cuando el proponente no cumpla con los reguisitos minimos para participar sefialados en el
Pliego de Condiciones y no los subsane en debida forma y dentro del término filado para ello.
7.23.  Estar incursa Ia persona juridica proponente individual o integrante del propcnente de Ia

estructura plural en causal de disolucién o liguidacion forzosa.

7.24.  Siluego de realizadas las correcciones aritméticas por parte de Ia Entidad, el resultado supera
el presupuesto oficial.

7.25.  Cuando el proponente persona natural o juridica o alguno de los integrantes del consorcio o
union temporal se encuentre inscrito de Mmanera negativa en el Boletin de Responsables Fiscales
y certificado de antecedentes expedido por la Procuraduria, '

Nota: En consecuencia, las condiciones sefialadas en los numerales precedentes, se constituyen en
causales de rechazo de la oferta,

8. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO.

EL MUNICIPIO DE BELLO, declarara desierto el presente proceso de contratacion dentro del plazo
previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar a ninguna el
contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplan con las condiciones para ser
adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o por cualquier causa que impida la seleccién objetiva.

De conformidad con las normas de contratacion administrativa no procederé la declaratoria de desierto
del proceso de seleccion cuando s0lo se presente una propuesta habil y ésta pueda ser considerada
como favorable para Ia Entidad, de conformidad con los criterios legales de seleccion objetiva y &l
Decreto 1082 de 2015,

La declaratoria de desierto def proceso se hara mediante acto administrativo motivado, el cual se
notificar4 a todos los proponentes.

9. REGLAS DE SUBSANABILIDAD.
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En el presente proceso de seleccion primaré lo sustancial sobre lo formal. En consecuericia, no se rechazaran
propuestas por la ausencia de requisitos o fa faita de documentos que verifiquen las condiciones del proponente
o soporten el contenido de la misma y que no constituyan factores de escogencia.

De conformidad con las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, la Circular 13 de 2014 de ta Agencia Colombia Compra
Eficiente y la jurisprudencia sobre la materia, si durante el término de evaluacion de las ofertas se hace
necesario que el oferente subsane, complemente, explique o aclare requisitos habifitantes, el Municipio,
mediante oficio publicado en la plataforma SECOP Il procedera a su requerimiento y establecera alli la fechay
la hora limite para su cumplimiento.

De conformidad con lo dispuesto en el paragrafo 1, articulo de Ja Ley 1150 de 2007, incluido por el articulo 5
de la Ley 1882 de 2018, todos aquelios requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje,
deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados por los proponentes hasta el
t&rmino de traslado del informe de evaluacion que corresponde a cada modalidad de seleccion.

Bajo las previsiones contenidas en l0s numerales 6° y 7° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 y el
articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 modificado por ol articulo 5° de la Ley 1882 de 2018 y los
proponentes deberan allegar dentro de este término preclusivo y perentorio! las clarificaciones y/o
documentos requeridos dentro del término establecido por la Entidad, so pena del rechazo de fa
propuesta.

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo todos los
nuntos del pliego de condiciones v adjuntando todos los documentas de soporte o prueba de las
condiciones que pretenda hacer valer en el proceso dentro del término establecido por la Entidad,
entendiéndose esto como de obligatorio cumplimiente para los oferentes so pena de rechazo de ia
propuesta.

NOTA: Los documentos exigidos en el presente pliego para acreditar los factores de desempate
tampoco podran ser subsanados, por lo que deberan ser presentados desde el momento de la
presentacion de la oferta.

Cualquier oferente que se considere en una circunstancia similar a la de ofro, al cual la Entidad si haya
pedido aclaracion, podra manifestar las aclaraciones de su propuesta a que haya lugar en el plazo
comun otorgado para el efecto, sin necesidad de que se haya solicitado a €l directamente.

En consecuencia, seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que Nno suministren la
informacion y la documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo sefialado por ta Entidad.

9.1. Diferencia entre subsanabilidad y aclaracion o explicacion.

Subsanar no es lo mismo que aclarar o explicar, la diferencia radica en que Ia aclaracion o explicacion
se admite, inciuso, sobre requisitos que afectan la comparacién de las ofertas y/o inciden en ia
asignacion del puntaje, siempre y cuando se trate de inconsistencias o falta de claridad, porque allino
se modificara el ofrecimiento, simplemente se acfara, es decir, se trata de hacer manifiesto o que ya
existe solo que es contradictorio o confuso, se busca sacar a la luz lo que parece oscuro, no de

1Bl articufo 25 de la Ley 80 ensefia que fos términos para las diferentes etapas de seleccion son preclusivos y perentorios. Transcurride el
tiempo indicado en los pliegos o en ta ley para realizar determinada actividad sin que esta se hubiere cumplido, se habréa perdido 1a
cportunidad para efectuarla, por cuanto el término una vez vencido no puede revivirse.. 7 Cfr. CONSEJQ DE ESTADO, Seccion Tercera,
Sentencia de 20 de octubre de 2005, Exp. 14.579.
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subsanar algo, pues el requisito que admite ser aclarado tiene que estar incluido en I oferta, solo que
la entidad tiene dudas sobre su alcance, contenido o acreditacion, porque de la oferta se pueden inferir
entendimientos diferentes. '

10. INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA.

En caso de que la plataforma SECOP || presente fallas, el proveedor debe seguir fas instrucciones
establecidas en el protocolo de indisponibilidad del SECOP 11, publicado en la pagina web de Ia
Agencia Piblica de contratacién - Colombia Compra Eficiente, evento en el cual, la Entidad tendré a
disposicion el correo contratacion@bello.gov.co para la recepcion de las ofertas. Se reitera que las
ofertas al presente proceso de contratacion solo se recibiran en este correo electronico en caso de
fallas en la plataforma, segtin protocolo establecido,

Dando cumplimiento a lo dispuesto en el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP 11, definido por
Colombia Compra Eficiente, vigente desde el 25 de enero de 2022, para los casos en que se presenta
fallas en el SECOP II, se informa a los posibles oferentes, que deben remitirse al mismo para el manejo
de las situaciones, cuando se presente alguna indisponibilidad de Ia plataforma SECOP 1.
https://operaciones.colombiacompra.qov.cofsites/cce public/filesffiles 2020/cce-sec-gi-

14 protocolo de_indispenibilidad secop ii 25-11-2022 0.pdf

Los interesados podran consultar permanentemente los documentos del presente proceso de
seleccion en la plataforma SECOP i,

RECUERDE todos los documentos como observaciones al proyecto de pliego, al pliego de condiciones
definitivo, documentos de subsanacion, aclaraciones y observaciones al informe de evaluacion
deberan ser presentados a través |a plataforma indicada en el presente documento.

En este sentido, en caso de que el proceso se adelante mediante [a plataforma SECOP |1, cualquier
documento, observacién o apreciacion que se presente en un medio diferente a este, se entenderz
Como No escrita.

1. DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACION HABILITANTES Y EVALUACION, SE
CONSIDERARA ADMISIBLE O NO ADMISIBLE EL PROPONENTE QUE CUMPLA CON:

En el presente proceso podran participar todas fas personas naturales o juridicas, nacionales ¢
extranjeras  debidamente autorizadas, individualmente 0 en Consorcio o Unién Temporal,
consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes, que no se encuentren incursas en
ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad consagradas en la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de
2011, decretos reglamentarios y demas normas concordantes.

EI Municipio de Bello, se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados
en la propuesta, y el proponente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que de unau
otra forma se mencionen en los documentos presentados, a suministrar la informacién que se requiera,
a visitar sus instalaciones o a solicitar informacién de cualquiera de sus empleados, en caso de
considerarlo necesario.
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El proponente debera aportar con su oferta la totalidad de los documentos habilitantes con los que
pretenda demostrar su capacidad juridica, financieray técnica para participar en el proceso. Lo anterior
atendiendo a que tal como lo dispone el paragrafo primero del articulo 5 de la Ley 1882 de 2018,
durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

11.1. CAPACIDAD JURIDICA

En el presente Proceso de Contratacion, pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales
0 extranjeras, CONSOrCios 0 Uniones temporales, cuyo objeto social les permita de acuerdo con el objeto
del proceso, las cuales acreditaran los requisitos habilitantes solicitados y demostraran su capacidad
juridica asi:

v Tener capacidad juridica para la presentacion de la Propuesta.

v Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.

v Cumplir con la vigencia de fa sociedad al momento de la presentacion de la oferta y para todo e
tiempo de ejecucion, y un (1) afio mas, sin perjuicio de las modificaciones ylo ampliaciones al
contrato.

v No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la
Constitucion y en las leyes de Colombia, en especial las previstas en fa Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.

v No estar incursos en alguna causal de disoiucion 0 liquidacion, ni estar inmerso en el proceso de
liquidacion forzosa.

v No estar reportado en el (fimo Boletin de responsables Fiscales vigente a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion, publicado por la Contraloria General de la Republica, de acuerdo
con el articulo 60 de la Ley 810 de 2000 o hayan sido sancionados con multa o declaratoria de
incumplimiento (Ley 610 de 2000, 1952 de 2019y Ley 1474 de 2011 articulo 90).

v No presentar antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el
Estado. Dicha afirmacion se entenderéa prestada con la suscripcion de la carta de presentacion
de la Propuesta, sin perjuicio de anexar los documentos solicitados.

Los Proponentes podrén presentar Ofertas directamente o por intermedio de APODERADO, evento
en el cual deberan anexar con la Oferta e poder oforgado en legal forma, en el que se confiera al
apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar obligar y
responsabifizar a todos y cada uno de los integrantes en el framite del presente proceso y en [a
suscripcion del Contrato. El apoderado podré ser una persona natural o juridica, pero en fodo caso
debera tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Repiblica de Colombia, v
debera estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del
Proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes
actividades:

v Formular Oferta para ef proceso de seleccion de qué trata el presente documento;

v Darrespuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite 1a entidad en el curso del presente
proceso; _

v Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, incluyendo la del acto
administrativo de Adjudicacion;

v Suscribir en nombre y representacion del Adjudicatario el Contrato.
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Las personas juridicas o proponentes plurales deben tener una duracion por lo menos igua! a la
vigencia del Contrato y un afio mas.

ElProponente no debe estar incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad que le impida suscribir
contratos con una Entidad Estatal.

La verificacion de estas condiciones se realizars con [a presentacion de los siguientes documentos:

Registro Unico de Proponentes.

Certificado de existencia y representacion legal del proponente.

Copia det documento de identidad del representante legal o apoderado

Si el proponente es persona natural, deberé aportar la cédula de ciudadania.

Si el proponente es persona natural comerciante, debera aportar la matricula mercanti expedido
por la Camara de Comercio con fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendario contados a
partir de [a fecha de cierre del proceso, en donde conste la determinacion de sy actividad, la cual
debe estar relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion.

Poder para actuar en el Proceso de Contratacion, cuando corresponda

Autorizacion al representante legal para contratar cuando esta sea necesaria de acuerdo con los
estatutos.

Documento que acredite [a conformacion del oferente plural, cuando sea el caso y la acreditacion
de los requisitos anteriores para cada uno de los integrantes del oferente plural.

Carta de presentacion de la oferta, contenida en el Anexo del pliego de condiciones.

RUT del proponente.

Certificado de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social

Garantia seriedad de la oferta.

Certificado de salud y seguridad en ef trabajo.

SSANENENRY
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<
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El certificado de existencia y representacion legal y el RUP deberan tener fecha de expedicién o
generacion del documento no mayor a treinta (30) dias calendario contados g partir de la fecha de
cierre del presente proceso,

NOTA: Las Entidades Estatales no podran rechazar la oferta cuando soliciten documentos que no son
esenciales para la comparacion de estas Y que no tienen el caracter de habilitantes, sino que son
requeridos para la celebracién del o para su registro presupuestal, (Circular Unica Cofombia Compra
Eficiente).

El Municipio de Bello verificara:
11.1.1. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

El proponente no debera presentar antecedentes disciplinarios de conformidad con lo consagrado en
la Ley 1952 de 2019 situacién que sera verificada por el Municipio de Bello. Igual requisito debera
cumplir: 1) el representante legal de las personas juridicas, 2) el representante de los CONsoreios,
uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion y 3) los integrantes de los consorcios, uniones
temporales o cualquier otra forma de asociacian ¥ sus respectivos representantes legales

11.1.2. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

El proponente no debera presentar antecedentes disciplinarios de conformidad con lo consagrado en
la Ley 1952 de 2019; situacion Que sera verificada por el Municipio de Bello. igual requisito debera
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cumplir: 1) e representante legal de las personas juridicas, 2) el representante de los consorcios,
uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion y 3) fos integrantes de los consorcios, uniones
temporales o cualquier otra forma de asociacion y sus respectivos representantes legales.

11.1.3. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES Y MEDIDAS CORRECTIVAS

La Administracién Municipal verificara con base en los antecedentes judiciales y el certificado de
medidas correctivas que los proponentes no se encuentren incursos en inhabilidades.

Con respecto a los socios de las personas juridicas, consorcios o uniones temporales, con excepcion
de las sociedades anénimas abiertas, dicha consulta debe ser realizada por el Representante Legeal
en forma previa a la suscripcion del certificado de inhabilidades e incompatibitidades y/o consultas, en
la que se deja constancia escrita y expresa que ninguno de los socios tiene asuntos nendientes ni es
solicitado por las autoridades judiciales.

Para realizar la verfficacion de los antecedentes judiciales, acceder al siguiente link:
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicialf

Para realizar la verificacion de las medidas correctivas, acceder al siguiente link:
hitps://srvenpe.policia.gov.co/PSC/frm_cnp consulta.aspx

11.1.4. CERTIFICADO DE RECIPROCIDAD

El Municipio de Bello, concedera el mismo trato que da a los bienes y servicios colombianos a aquellos
hienes y servicios de Estados con los cuales, a pesar de no existir un Acuerdo Comercial, el Gobierno
Nacional ha certificado reciprocidad.

Dichas certificaciones seran consultadas por el Municipio de Bello; en la péagina
https://www.colombiacompra.qov.oo/seoop/secop—ii/formatos—para—compradores—v-proveedores—del-
secoi}-iifoertificados—de—trato-nacionai—po;wrec%arocidad

En estos casos, se otorgara a los bienes y servicios extranjeros el mismo trato que da a los bienes y
servicios nacionales y en consecuencia daré a esas ofertas el puntaje adicional de que trata la Ley
816 de 2003 y las preferencias en caso de empates de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto
1082 de 2015.

'11.1.5. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Se elaborara a partir del modelo suministrado como ANEXO N°1, sera suscrita por la persona natural
o el representante legal de la persona juridica, 0 apoderado (representante legal) del proponente de
Consorcios, Uniones Temporales u otras formas asociativas.

L a carta de presentacion no implica ef otorgamiento de un poder especial, razén por la cual, no es
necesario que la misma surta el proceso de autenticacion ante cualquier notaria. En el formato de
carta de presentacion de la propuesta es indispensable incluir el namero de Fax, correo glectrénico y
demas datos relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad surta los requerimientos a fraves
de dichos medios, cuando asf se disponga. Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende
presentada la declaracion juramentada por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna
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de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en Ia Ley, ni en conflicto de intereses que pueda
afectar el normal desarrollo def contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al proyecto
0 a la ejecucion del contrato. La carta de presentacion debera presentarse con firma autdgrafa o firma
digital de conformidad con lo previsto en la ley.

11.1.6. INSCRIPCION EN EL RUP

Para el presente proceso, el oferente debe haberse inscrito en el RUP, y presentar certificado expedido
por la camara de comercio de su jurisdiccion, con una antelacion NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS
CALENDARIQ previos a la fecha de cierre.

1. La inscripcion: Al momento del cierre del proceso (momento de presentacion de |a oferta), el
- proponente debera acreditar la firmeza en la inscripcién del RUP. Si no ocurre asi, se tiene que
no cumple con los requisitos exigidos por la norma para contratar y, en consecuencia, su oferta
seré rechazada.
La renovacion: Si al momento del cierre del proceso (momento de presentacion de la oferta) NO
se acredita la firmeza de la renovacion del RUP- pero se ha solicitado dentro del término
establecido por la noma - se mantienen los efectos juridicos de la inscripcién anterior y la
evaluacion se realizarg con base en esta Gltima y no cesaran sus efectos juridicos, es decir, no
requiere estar en firme el acto de renovagion.
3. La actualizacion: Si al momento del cierre del proceso (momento de presentacion de la oferta) la
actualizacion del RUP no est4 en firme, se mantienen los efectos juridicos de la inscripcion anterior
y la evaluacion se realizara con base en |a informacin que repose en firme en el RUP.

b

Nota: El proponente puede acreditar fa firmeza del RUP dentro del término de traslado del informe de
evaluacion.

11.1.7. PERSONA NATURAL

Si el propenente es persona natural, debers aportar la cédula de ciudadania v si es comerciante, Ia
matricula mercantil en la cual se verificara su actividad y calidad, fa cual debera ser expedida con una
antelacion NO MAYOR A LOS TREINTA (30) DiAS CALENDARIOQ, previos a lafecha de presentacion
de [a propuesta.

v" Adicicnalmente deber aportar el Registro Unico tributario (RUT) del proponente y debe registrar
al menos un (1) cédigo ClIU relacionado con el objeto contractual (actividades descritas en ficha
técnica).

11.1.8. PERSONA NATURAL EXTRANJERA

Debera acreditar su existencia mediante la presentacion de fotocopia de su cédula de extranjeria o
pasaporte y debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos
para el oferente colombiano a contratar y obligarse conforme a la legistacion de su pais.

11.1.9. PERSONA NATURAL EXTRANJERA CON DOMICILIO EN COLOMBIA

Deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y ficencias previstos para el
oferente colombiano a contratar y obligarse conforme a la legislacion de su pafs.
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11.1.10. PERSONA NATURAL EXTRANJERA SIN DOMICILIO EN COLOMBIA

Acreditaran un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta y celebrar el contrato, ast como también para representarla judicial y extrajudicialmente,
dicho profesional debera aportar su matricula profesional vigente, cédula de ciudadania o su
equivalente, matricula mercantil en la cual se verificarg su actividad y calidad, la cual deberé ser
expedida con una antelacion NO MAYOR A LOS TREINTA (30) DIAS CALENDARIO, previos a la
fecha de presentacion de la propuesta y el Registro Unica Tributario o su equivalente en su pais de
origen.

11.1.11. PERSONAS JURIDICAS

Si el proponente es persona juridica debera acreditar su existencia y representacion legal con la copia
del Certificado de la Camara de Comercio de su jurisdiccion, expedido con una antelacién NO MAYOR
A LOS TREINTA (30) DIAS CALENDARIO, previos a la fecha de presentacion de ia propuesta. En
dicho certificado, deberan constar claramente las facultades del Gerente o del Representante Legal,
el objeto social, ef cual debera comprender labores o actividades relacionadas con el objeto del
presente proceso de seleccion y la duracion de la sociedad, la cual debe ser, como minimo, igual &
plazo de ejecucion y liquidacion del contrato y, un {1) afio mas.

v Adicionalmente debera aportar el Registro Unico tributario (RUT) del proponente debe registrar al
menos un (1) cédigo CItU relacionado con el objeto contractual {actividades descritas en ficha
técnica).

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la sociedad,
debera adjuntar el documento de autorizacion expresa del 6rgano social competente, otorgado con
anterioridad a la fecha de presentacién de la oferta.

14.1.12. PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS CON SUCURSAL EN COLOMBIA

Deberan acreditar la existencia y representacion legal de su sucursal en Colombia mediante
Certificado de la Camara de Comercio de su jurisdiccion, expedido con una antelacion NO MAYOR A
TREINTA (30) DIAS CALENDARIO, previos a la fecha de cierre del presente proceso o anteriores a
la fecha de subsanacion prevista en el cronograma del proceso cuando sea €l caso. En dicho
certificado deberan constar claramente las facultades del Gerente o del Representante Legal, el objeto
social, el cual debera comprender labores o actividades que tengan relacion directa con el objeto del
presente proceso de seleccion y, la duracion de la sociedad, la cual debe ser, como minimo, igual al
plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas. Si el representante legal tiene restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la sociedad, debera adjuntar ef documento de autorizacion
expresa del drgano social competente, otorgado con anterioridad a la fecha de presentacion de la
oferta.

11.1.13. PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN SUCURSAL EN COLOMBIA

Deberan acreditar su existencia y representacion legal, para lo cual debera presentar un documento
expedido por la autoridad competente en ef pais de su domiciiio o su equivalente expedido por lo
menos DENTRO DE LOS TREINTA (30) DIAS CALENDARIO ANTERIORES a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion, en el que conste su existencia, objeto, fecha de constitucion, vigencia,
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nombre del representante legal de la sociedad o de Ia persona o personas que tengan la capacidad
para comprometerla juridicamente y sus facultades sefialando expresamente, si fuere el caso, que el
representante no tiene limitaciones para presentar la Propuesta. En el evento en que conforme a la
jurisdiccion de incorporacion del Interesado extranjero no hubiese un documento que contenga Ia
totalidad de la informacion, presentaran los documentos que sean necesarios para acreditar lo

solicitado en el presente numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes,

Siven la jurisdiccion de incorporacién no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la
informacion aqui solicitada, el Proponente extranjero debera presentar una declaracion juramentada
de una persona con capacidad para vincular y representar a la sociedad en |a que censte: A) Que no
existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; B) la informacion
requerida en el presente numeral; y C) la capacidad para vincular y representar a la sociedad de Iz
persona que efectia fa declaracion y de las demas personas gue puedan representar y vincular a ia
sociedad, si las hay. D) Acreditar que su objeto social principal o complementario permite la
celebracion y ejecucion del Contrato, para lo cual presentar un extracto de sus estatutos sociales o
un certificado del representante legal o funcionario autorizado. Para estos efectos, la autorizacicn se
entiende contenida denfro de las autorizaciones generales otorgadas para comprometer a la sociedad.
E) Acreditar la suficiencia de |a capacidad de su representante legal 0 de su apoderado especial en
Colombia para la suscripcion del Contrato, para lo cual presentars un extracio de sus estatutos
sociales o un certificado del representante legal o funcionario autorizado. F) Acreditar que su duracion
es por lo menos igual al Plazo Total Estimado de Contrato y un (1) afio més, para lo cual presentara
un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario autorizado
G) Si el representante legal tuviere limitaciones estatutarias para presentar la Propuesta o suscribir el
Contrato y en general para efectuar cualquier acto derivado del proceso licitatorio o de su eventual
condicién de adjudicatario, deber adjuntarse una autorizacion del organo social compefente de la
sociedad en la cual se eliminen dichas limitaciones o se faculte para realizar la contratacién; si ia
duracion de la sociedad no fuese suficiente en los términos de estos Pliegos, se adjuntara un
documento en el que conste que el drgano social competente ha decidido aumentar el plazo de la
sociedad en caso de resultar Adjudicatarios y antes de ia suscripcion del Contrato.

11.1.14. DOCUMENTO QUE ACREDITE UN REPRESENTANTE LEGAL DOMICILIADO EN EL
PAIS CUANDO SE TRATE DE PROPONENTES EXTRANJEROS

Los proponentes extranjeros pueden estar representados por el mandatario y/o representante de su
sucursal (cuando se tenga en Colombia) o por un tercero, caso en el cual éste debera ser abogado
inscrito de conformidad con el articulo 35 del Decreto 196 de 1971. El oferente extranjerc debera
cumptir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y ficencias previstos para el oferente
colombiano a contratar y obligarse conforme a la legislacion de su pals. (Ley 816 de 2003, articulo 3).

11.1.15, SOCIEDAD ANONIMA ABIERTA

Si el proponente es una sociedad andnima interesada en que para los efectos del articulo 8, numeral
1%, literal h) de la Ley 80 de 1993, se le dé el fratamiento de "abierte”, ademés de los documentos
sefalados en el numeral anterior, debera aportar el certificado del Registro Nacional de Valores y
Emisores, de conformidad con los establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015.

11.1.16. CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES U OTRAS FORMAS ASOCIATIVAS
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L a forma asociativa debera constituirse para el presente proceso de seleccién y asi lo sefialara
expresamente, indicando las reglas basicas que lo regiran, independiente que las personas naturales
o juridicas que lo conformen sean las mismas que hayan constituido consorcios o uniones temporales
para otros procesos. Dichas formas asociativas no podran ser disueltas ni liquidadas durante la
vigencia o prérrogas del contrato que seé suscriba.

Deberan cumplir con lo estipulado en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y con los siguientes
aspectos.

 Laforma asociativa debera indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes,
la cual no podra ser modificada sin la autorizacion previa del Municipio de Bello. En el documento
de conformacion de la forma asociativa se debera designar la persona que para todos los efectos
|a representara con sus responsabilidades y facultades.

e FEn caso de ser adjudicatarios un Consorcio o Uniones Temporales deberan acreditar ante el
Municipio de Bello, dentro de los CINCO (5) DIAS HABILES siguientes al acto de adjudicacion, el
correspondiente RUT, cuyo NIT seré la dnica identificacion valida durante la vigencia del contrato
y la liquidacion del mismo. Lo anterior, de acuerdo con o dispuesto en el Decreto 2460 del 7 de
noviembre de 2013, modificado por los Decretos 2620 def 17 de diciembre de 2014, 589 del 11 de
abril de 2016 y 768 del 6 de mayo de 2016.

« De acuerdo con lo preceptuado en el Articulo 66 de la Ley 488 de 1998 y el Instructivo de aspectos
tributarios de la Secretarfa de Hacienda Municipal, las facturas o documentos equivalentes para
pago deben ser expedidas directamente por fa respectiva forma de asociacion, cumpliendo los
requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y no por cada uno de sus integrantes. Para
proceder con su respectivo pago debe indicarse, ademas, el nombre y el NIT de los integrantes
del Consorcio y en el caso de Uniones Temporales, indicar ademas el porcentaje de participacion
en el mismo.

11.1.17. PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

El proponente debera acreditar que esté a paz y salvo en el pago de los aportes a los sistemas de
salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, POR LOS ULTIMOS SEIS (8)
MESES ANTERIORES al cietre proceso; de conformidad con la Ley, de la siguiente manera:

- Para personas naturales: Las personas nafurales deberan acreditar el pago de los aportes
a la Seguridad Social Integral conforme a la Ley 100 de 1993, Articulo 4°, Ley 797 de 2003, Decreto
Ley 2150 de 1995 y Decreto 1273 de 2018, estoes, la planilla de pagoe a los aportes para la seguridad
social en salud y pensiones Unicamente como cotizante independiente, adicionalmente si tienen
trabajadores a su servicio deberén acreditar, el pago de Ios aportes al sistema integral de seguridad
social y los parafiscales de ellos, en los casos que se requiera de conformidad con la normatividad
vigente. :

x Para personas juridicas:
« Expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley.
« Porel Representante Legal, cuando de conformidad con la Ley no requiera Revisor Fiscal.

La certificacion requerida debera tener una expedicion NO SUPERIOR A UN (1) MES y en todo caso
debera suscribirse por la Revisoria fiscal, cuando se cuente con ella, aun sin estar obligado por la Ley.
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Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales u ofra forma asociativa, cada uno de sus integrantes
debera aportar la respectiva certificacion.

= Personas extranjeras sin sucursal en Colombia:

Siel proponente es extranjero sin sucursal en Colombia, debera aportar certificacion en la gue conste,
que no tiene personal a cargo en el territorio colombiano, suscrito por contador publico. La certificacion
se debera acompafiar con copia de la Tarjeta Profesional que acredite la calidad de contador del
Revisor Fiscal que la suscribe y copia de! respectivo certificado de vigencia de la tarjeta profesional
expedido por [a Junta Central de Contadores.

11.1.18. GARANT/A DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

Dando aplicacion af Decreto 1880 de 2021, en lo relacionado con los criterios diferenciales para
MiPymes y/o emprendimientos y empresas de mujeres, estos deberan constituir a su costa, y & favor
del MUNICIPIO DE BELLO, con NIT 890980112-1, una garantia de seriedad expedida por una
compafifa de seguros legalmente establecida en Colombia o por una Entidad Bancaria, autorizada
para expedir [a poliza de cumplimiento y seriedad de la oferta, por un valor equivalente al DIEZ POR
CIENTO (10%) del valor del presupuesto oficial, con una vigencia de NOVENTA (90) DIAS
CALENDARIO contados a partir de Ia fecha y hora de cierre del proceso de seleccion,

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno
de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo [os criterios dispuestos
en Decreto 1860 de 2021 y con una participacion igualo superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la unién temporal.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno
de los integrantes acredita ia calidad de MiPymes y tiene una participacion igual o superior al diez por
ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Lo previsto aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado
colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas a MiPymes.

Para los oferentes que no ostente fa calidad de MiPymes y/o emprendimientos y empresas de mujeres,
estos deberan constituir a su costa, y a favor del MUNICIPIC DE BELLO, con NIT 8909801 12-1, una
garantia de seriedad expedida por una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia o
por una Entidad Bancaria, autorizada para expedir la péliza de cumplimiento v seriedad de la oferta,
por un valor equivalente al DOCE POR CIENTO (12%) del valor del presupuesto oficial, con una
vigencia de NOVENTA (90) DIAS CALENDARIO contados a partir de la fecha y hora de cierre del
proceso de seleccion.

La garantia de seriedad de la oferta cubrird los perjuicios derivados del incumplimiento del
ofrecimiento, en los siguientes eventos:

La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.
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La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término previsto en
los pliegos para la adjudicacion del contrato se prorogue o cuando el término previsto para la
suscripeion del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prorrogas no excedan un termino de
tres (03} meses.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de cumplimiento exigida
por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato.

Fl retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de las propuestas.

El pago de la garantia, cuando ésta se haga exigible, tiene el caracter de sancion y se entiende sin
perjuicio del derecho que le asiste a EL MUNICIPIO DE BELLO, de exigir, por fos medios reconccidos
en Colombia, la indemnizacién de los perjuicios que con dicho incumplimiento se le hayan causado o
se le llegaren a causar.

Cuando la propuesta sea presentada bajo la modalidad de Consorcio o Union Temporal, el tomador
de la Garantia de Seriedad de la propuesta sera el Consorcio o Unién Ternporal, segln sea €l caso,
con la indicacién de cada uno de sus integrantes - no a nombre de sus representantes legales - y
debera expresar claramente que su valor total sera exigible ante el incumplimiento de las obligaciones
amparadas en que incurra cualquiera de los integrantes det proponente Consorcio o Unién Temporal,
en todo o en parte, de manera directa o indirecta.

EL MUNICIPIO DE BELLO, se reserva el derecho de solicitar toda la documentacion que estime
necesaria hasta lograr a correspondencia de la garantia con las normas legales.

En el evento en que, para el presente proceso contractual, se llegare a presentar oferta por parte de
alguna Entidad Estatal, de las citadas en el articulo 2 de la Ley 80 de 1993, ésta no estara obligada a
constituir garantia de seriedad de la oferta. No obstante, en el caso en que la entidad estatal se
presente en unién temporal o consorcio con una entidad de naturaleza juridica privada, ésta debera
prestar la garantia a que se refiere el presente numeral. Una vez adjudicado el proceso, la Garantia
de Seriedad sera devuelta a solicitud de los proponentes no favorecidos, que podran retirarla en la
Alcaldia de Bello.

En ei caso que &l valor del porcentaie asequrado exigido termine en centavos; el oferente debera
presentar ese valor asequrado aproximado al siguiente peso: sin en gue ningtn momento sera inferior
al porcentaie exigido v presentando asi un valor asegurado absoluto en pesos.

Dando aplicacién al arficulo 5 en su paragrafo tercero de la ley 1882 de 2018. La no entrega de la
garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y seré causal de rechazo de esta.

11.1.19. REPORTE DE AUTOEVALUACION DEL SG-SST ANTE EL MINISTERIO DE TRABAJO

El reporte de autoevaluacion del SG-SST es un proceso obligatorio para todas las empresas y
entidades que deben implementar los estandares minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo. Este reporte permite evaluar el cumplimiento de los requisitos establecidos por
el Ministerio del Trabajo y planificar mejoras continuas.

Por ende, dando cumplimiento a la Resolucion 0312 de 2029 y la circular 009 de del 22 de enero de
2025, ambos documentos emitidos por el Ministerio de Trabajo. El proponente debe aportar el reporte
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autoevaluacion realizado a través de la plataforma del Sistema General de Riesgos Laborales (SGRL),
dispenible en la siguiente direccién: https://sgrl.mintrabajo.gov.co, con relacion al afio 2024.

Para acreditar este requisito el proponente debe ingresar al aplicativo del Ministerio de Trabajo antes
descrito, descargar e imprimir su reporte, a este reporte se le debe adicionar por parte del oferente la
firma y nombre legible manuscrito del representante legal (persona juridica) o la personal natural,
ademas la det responsable de la ejecucion del sisterma de gestién de sequridad y salud en el trabajc
del proponente.

Para considerarse habilitado el propbnente debe presentar en el reporte un minimo aceptable de 85%
en la vigencia 2024, de acuerdo con los estandares minimos establecidos en la resolucion 0312 de
2018.

Igualmente, debera aportar la cedula de ciudadania, tarjeta profesional, el certificado de antecedentes
disciplinarios de la profesion (en el caso que aplique segin tipo de formacion academica) y Ia licencia
profesional del responsable de la ejecucién del sistema de seguridad y salud en el trabajo que lo
habilita para ejercer dicha actividad.

Para el caso de modalidades de asociacion permitidas en oferentes plurales, este requisito debe ser
cumplido por todos y cada uno de los integrantes.

NOTA: El responsable de la ejecucion del sistema de gestion de seguridad y salud es el profesional
con licencia o autorizacion para ejercer dicha actividad.

11.1.20. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOR0OSOS — REDAM

El proponente debe aportar certificado del REDAM del representante legal, donde se evidencia que
no se encuentra reportado como deudor moroso por concepto de pago de obligaciones alimentarias,
en caso contrario no podra serle adjudicado el contrato dado que estaria incurriendo en una inhabilidad
de conforme ala Ley 2097 de 2021 y el concepto C 126 de 2023 de la ANCP — CCE. La certificacién
debe ser expedida con fecha NO SUPERIOR A TRES (3) MESES anteriores al cierre del proceso.
Para el caso de modalidades de asociacion y de personas juridicas diferentes a sociedades anénimas
abiertas, este requisito debe ser cumplido por todos y cada uno del o integrantes.

Para realizar la verificacion de deudas por obligaciones alimentarias, acceder al fink:
hitps:/fwww redam.gov.co/

11.1.21. CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, CONFLICTO DE INTERESES Y/O
CONSULTAS

El proponente debera aportar certificacion diligenciando el ANEXO N°5 de la Entidad, expedido por el
representante fegal o por persona natural, en los casos que aplique y donde manifieste bajo la
gravedad de juramento que conoce las causales de inhabilidad e incompatibilidad y conflicto de
intereses para contratar con las Entidades Estatales de conformidad con lo establecido en la
Constitucion Nagional, asf como en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulc 18 de
la Ley 1150 de 2007, los articulos 1, 2 v 4 de [a Ley 1474 de 2011 y demés normas concordantes; de
las sanciones por trasgresion a las mismas establecidas en los articulos 26 numeral 7 y52delaley
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80 de 1993, asi como los efectos legales consagrados en el articulo 44 numeral 1 de la norma
precitada, y que declara bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del
presente documento, que la persona juridica que represento ni el suscrito nos encontramos iNcurses
en ninguna de ellas.

La certificacion debe ser expedida con fecha NO SUPERIOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO
al cierre del proceso.

11.1.22. CERTIFICADO INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE 18 ANOS
LEY 1918 DE 2018

El oferente debe aportar certificado de no encontrarse incurso en inhabilidades por comision de delitos
contra menores de edad, el cual es expedido por la Policia Nacional.

La certificacion debera estar expedida con fecha no superior a NO SUPERIOR A TREINTA (30) DIAS
CALENDARIO, anteriores al cierre del proceso. Para el caso de modalidades de asociacion y de
personas juridicas diferentes a sociedades andnimas abiertas, este requisito debe ser cumplido por
todos y cada uno del o integrantes. En el siguiente enlace: https:/finhabilidades.policia.gov.co:8080/

11.1.23. DOCUMENTOS SUSCRITOS POR CONTADOR O REVISOR FISCAL

El oferente debera presentar los documentos y certificaciones que deban suscribir el contador publico
o revisor fiscal, segin corresponda, deberan acompafiarse de copia de la tarjeta profesional y anexar
certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores, este
certificado debe estar vigente para |a fecha de presentacion de la propuesta (NO MAYOR A TRES
(03) MESES DE EXPEDICION).

11.1.24. INCENTIVOS PARA LA INSERCION LABORAL DE LOS JOVENES ENTRE 18 Y 28 ANOS (LEY
2119 DE 2021)

Dando aplicacion a la Ley 2119 de 2021; el proponente debe presentar certificado bajo la gravedad
de juramento, donde se compromete una vez suscrito el contrato a vincular bajo contrato laboral, con
todas las prestaciones de Ley y durante toda la ejecucion def contrato; a minimo un (1) joven entre 18
y 28 afios.

Una vez suscrito el contrato, y antes de dar inicio al mismo y para cada pago, el contratista debera
presentar ante el supervisor de! conirato copia cedula, copia del contrato laboral, copia de afiliacién al
sisterna de seguridad social, los cual servira para acreditar dicho requisito de ejecucion contractual.

Si el contratista no llegare a cumplir con o antes descrito, esto sera causal de suspension del contrato
y se impondra una multa por valor del 10% de valor total del contrato
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11.1.25. FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION EN
POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE
REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION
CONSTITUCIONAL. (DECRETO 1860 DE 2021)

Dando aplicacion, al “Articulo 2.2.1.2.4.2.16.” del Decreto 1860 de 2021, el proponente debe presentar
certificado bajo la gravedad de juramento, donde se compromete una vez suscrito el contrato a vincular
bajo contrato laboral, con todas las prestaciones de Ley y durante toda la gjecucion del confrato; a
minimo una (1) persona que se encuentra catalogada en cuaiquiera de los siguientes grupos
poblacionales.

Una vez suscrito el contrato, y antes de dar inicio al mismo y para cada pago, el contratista debera
presentar ante el supervisor del contrato copia cedula, copia del contrato laboral, copia de afiliacion al
sistema de seguridad social y el documento solicitado segdn grupo poblacional de la persona
contratada, los cual serviran para acreditar dicho requisito de gjecucion contractual.

Siel contratista no llegare a cumplir con lo antes descrito, esto sera causal de suspension del contrato
y se impondra una multa por valor del 10% de valor total del contrato.

11.1.25.1. DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA O VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO

Se acreditard mediante la presentacion, del registro emitido por Unidad para la Atencién v la
Reparacion Integral a las Victimas, donde se evidencia como estado de valoracion “incluido”.

11.1.25.2, PADRE O MADRE CABEZA DE FAMILIA

Se acreditaré mediante la presentacion del certificado de afiliacion al SISBEN en donde se pueda
observar el nlcleo familiar.

11.1.25.3. COMUNIDADES AFRODESCENDIENTES

Se acreditara mediante la presentacion del certificado expedido por la Organizacion de Base o Consejo
Comunitario.

11.1.25.4. COMUNIDADES INDIGENAS

Se acreditara mediante la presentacion del certificado expedido por el cabildo indigena al cual
pertenece.

11.1.25.5. PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION

Se acreditard mediante la presentacion del certificado Agencia para fa Reincorporacion y la
Normalizacién — ARN.

11.1.25.6. PERSONAS ADULTAS MAYORES (55 ANOS EN ADELANTE)
. Version: 03 o
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Se acreditara mediante la copia de la ceduia de ciudadania.

11.1.25.7. PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD

Se acreditara mediante certificado expedido por el Ministerio de Trabajo.

11.1.26. MEJORES PRACTICAS AMBIENTALES

Teniendo en cuenta lo analizado en el estudio del sector con relacién al impacto ambiental generado
por la industria del papel, el oferente debera presentar declaracidn bajo la gravedad de juramento
donde se compromete a suministrar pape! ecologico natural con “Earth Pact" hecho completamente
de bagazo de fibra de cafia de aziicar, empaque hiodegradable y compostable, libre de cloro
elemental, libre de acido, libre de arboles, con Sello Ambiental Colombiano (NTC- 6019 griterios
ambientales para pulpa, papel y cartén y productos derivados.) y certificado ISO 14001 (estandar
internacional para Sistemas de Gestion Ambiental).

11.1.27. DECLARACION DE CUMPLIMIENTO Y APLICACION DE NORMAS PARA LA PREVENCION DE
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO

El proponente y debera presentar declaracion juramentada donde se compromete a la aplicacion de
normas para la prevencién de lavado de activos y financiacion del terrorismo.

Para acreditar este requisito el proponente deber4 diligenciar el anexo respectivo publicado junto con
los pliegos de condiciones.

11.1.28. PACTO DE TRANSPARENCIA

El proponente deberé leer, diligenciar a cabalidad y firmar el formato ANEXO N° de la Entidad
‘PACTO DE TRANSPARENCIA”,

11.2. DOCUMENTOS DE CONTENIDO FINANCIERO OBJETO DE VERIFICACION SE
CONSIDERA ADMISIBLE SI CUMPLE CON:

11.2.1. CAPACIDAD FINANCIERA

De conformidad con lo establecido en el art. 6 de la Ley 1150 de 2017 y Decreto 1082 de 2015, los proponentes
obligados a estar en el RUP {personas naturales o juridicas, consorcios o uniones temporales, de naturaleza
pliblica o privada de origen nacional), para la evaluacion de este factor de escogencia, se tomara la informacion
del RUP.

indice de Liquidez {(Razén Corriente)

Formula:
Activo Corriente

Indice de Liquidez Pasivo Corriente

Este indicador mide la capacidad del oferente para pagar sus obligaciones de corto plazo con sus activos mas
liquidos. Para el presente proceso seré de 2 4,3,
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indice de Endeudamiento

Formula;
Pasivo Total

Indice de Endeudamiento = FetvoTotl x

100

Este indice expresa qué proporcion del activo total de la empresa esta financiado con deuda. Para el presente
proceso sera de < 34%.

Razén de Cobertura de Intereses

Formula:
Utilidad Operacional

Gastos de Intereses

Raz6n de Cobertura de Interés =

Este indicador determina cuéntas veces la utilidad operacional de la empresa puede cubrir sus gastos
financieros por intereses. Para el presente proceso sera de 2 40.

En aquellos casos en los que la razén de cobertura resulte indeterminada, se considerara cumplido el requisito
siempre que la utilidad operacional sea positiva, en atenciéna que fa inexistencia de gastos por intereses implica
ausencia de endsudamiento financiero y, por ende, menor exposicion al riesgo.

Para la evaluacion de este factor de escogencia, se tomara la informacion del RUP, con corte al 31 diciembre
de 2025.

Para el caso de uniones temporales, consorcics o cualquier otra modalidad de asociacion permitida por la ley,
correspondera a la suma que resulte de afectar el indicador financiero de cada integrante, multiplicado por el
porcentaje de participacion.

Para garantizar la participacion de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Unico de Froponentes
por no tener domicitio 0 sucursal en el pais, a estas no se ies podra exigir el requisito de inscripcion en el
Registro Unico de Proponentes. En consecuencia, para los citados oferentes deberan aportar fa informacion
antes solicitada (indicadores) para verificar su capacidad financiera.

Las personas extranjeras deberan presentar la certificacion firmada por el Representante Legal, acompafiada
de traduccion simple al idioma espafiol, con los valores re-expresados a la maneda funcional colombiana, & Ia
tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un Contador Publico con Tarjeta
Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia.

El Municipio de Bello, si lo considera necesario, se reserva la facultad de solicitar informacion adicional, con el
fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en los certificados requeridos.

11.2.2. CAPACIDAD DE ORGANIZACION

De conformidad con lo establecido en el art. 6 de Ia Ley 1150 de 2017 y Decreto 1082 de 2015, los proponentes
obligados a estar en el RUP (personas naturales o juridicas, consorcios o uniones temporaies, de naturaleza
publica o privada de origen nacional), para la evaluacion de este factor de escogencia, se tomara la informacian

del RUP, con corte al 31 diciembre de 2025.

Los indices los deberan cumplir cada uno de los integrantes de la union temporal o consorcio,

Rentabilidad del Patrimonio (utilidad operacional / patrimenio) 2 26%
Rentabilidad del Activo (utilidad operacional / activo total) 216%
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Rentabilidad del Patrimonio - Este indicador permite medir la eficiencia del proponente en la generacién de
utilidad operacional a partir de los recursos propios, evidenciando una adecuada capacidad financiera vy
sostenibilidad para asumir las obligaciones derivadas del contrato.

Rentabilidad del Activo - Este indicador evalia la capacidad del proponente para generar utiidad operacional a
partir de! total de sus activos, reflejando eficiencia en la gestion de los recursos y una estructura financiera
adecuada para la ejecucion del objeto contractual.

{a exigencia de los anteriores indicadores de rentabilidad resulta razonable, proporcional y acorde con la
naturaleza del objeto contractual, en la medida en que permite verificar que los proponentes cuentan con la
estabilidad financiera y la capacidad econémica necesarias para garantizar la continuidad, calidad y opertunidad
en la prestacion del servicio de impresion fija y variable y mensajeria expresa masiva de las facturas de cobro
de los impuestos municipales.

Para el caso de uniones temporales, consorcios o cualquier otra modalidad de asociacion permitida por la ley,
correspondera a la suma que resulte de afectar el indicador financiero de cada integrante, multiplicado por el
porcentaje de participacion.

Las personas extranjeras deberan presentar la certificacion firmada por el Representante Legal, acompafiada
de traduccion simple al idioma espafiol, con fos valores re-expresados a la moneda funcional colombiana, ala
tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un Contador Publico con Tarjeta
Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia.

El Municipio de Bello si lo considera necesario, se reserva la facultad de solicitar informacién adicional, con el
fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en Ios certificados requeridos

11.3. REQUISITOS TECNICOS

11.3.1. FICHA TECNICA SIN VALORES (Sobre 1 - Habilitante y Técnico SECOP i)
El oferente deber4 presentar la ficha técnica con cada uno de los items, cantidades y su descripeion
detallada de acuerdo con [o exigido por la entidad contratante en la ficha técnica publicada.

La ficha técnica presentada por el oferente debera estar firmada por el representante legal de la
empresa o persona natural y con una nota que certifique que si le es adjudicado ef contrato enfregaran
exactamente las mismas cantidades de item con su respectiva descripcion exigida por la entidad
contratante.

En la ficha técnica no se deben describir valores, solo las cantidades y descripcion de cada item y se
debe anexar en formato PDF con el resto de los documentos habilitantes.

En la ficha técnica no se deben describir valores, solo las cantidades y descripcion de cada item y se
debe anexar en formato PDF con el resto de los documentos habilitantes.

Ver formato ANEXO N°3B denominado “FICHA TECNICA SIN VALORES".
11.3.2. EXPERIENCIA

11.3.2.1. GENERAL
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El proponente debera acreditar su experiencia general mediante DOS (2} CONTRATOS reportados en el RUP,
ya ejecutado y liquidado, en actividades iguales a las hoy a contratar guardando proporcién cor las cantidades
determinadas en la ficha técnica cuyos valores sumados sean iguales o superiores al presupuesto oficial
expresados en SMMLV. Los cuales deberén estar clasificados en los siguientes codigos: 78102200 y 82121500,

Para consorcios o uniones temporales la experiencia debe ser cumplida por la suma de las experiencias
acreditadas por cada uno de los integrantes, con el cumplimiento de los codigos UNSPSC solicitados en cada
contrato, para lo anterior, cada uno de los integrantes debera acreditar en el RUP que cuenta al menos con (1)
un contrato relacionado con lo exigido. El oferente debera manifestar de manera clara y precisa mediante
documento escrito; donde informara el nimero consecutivo de los contratos reportados en el RUP con los que
pretende acreditar la experiencia general antes exigida.

Nota. EI proponente deberé diligenciar el ANEXO N°8 EXPERIENCIA.
11.3.2.2. ESPECIFICA

El proponente debera aportar DOS (2) CERTIFICADOS de los contratos reportados como experiencia general,
los cuales deberan tener cuantia individual o sumada entre todos, igual o superior al presupuesto cficial
expresado en SMLMV, asi mismo se debe acreditar que las actividades ejecutadas en cada uno de estos dos
contratos hayan sido iguales o afines al objeto a contratar en el presente proceso (impresion, distribucion)
guardando proporcidn con las cantidades con independencia del contratante y lugar de prestacion de cada
servicio.

En el certificado debera constar la siguiente informacion:

- Objeto del contrato

- Valor del contrato

- Fechade inicio

- Fecha de terminacian

- Ambos con codigos UNSPSC 78102203 o 82121503
- Concepto de calidad y cumplimiento del contrato.

En caso de uniones temporales, consocios o cualquier ofra forma de asociacion permitida por la ley, la
experiencia se podra presentar la suma de experiencias, siendo asf posible que una empresa acredite la
expetiencia en temas de mensajeria mediante codigo 78102203 y ofra empresa la acredite en temas de
impresion mediante el codigo 82121503, sumando ast el total de experiencia requerida para poder hacer parte
del proceso de seleccion.

12. PROPUESTA ECONOMICA - ANEXO N°3A (Sobre 2 - Econémico SECOP 1)

Se debera diligenciar el formato “Propuesta Econdmica — ANEXO N°3A™. Los precios ofrecidos
deberén ser en pesos colombianos, presentando EL VALOR TOTAL DEL IVA REDONDEADO A
DOS DECIMALES, Y EL VALOR TOTAL REDONDEADO A ENTERQ (S| ESTA POR DEBAJO DE
5 SE DISMINUYE, S| ESTA POR ENCIMA SE AUMENTA), incluyendo todos los items de la ficha
técnica. En caso de presentarse en moneda extranjera, la Administracién automéaticamente hara la
conversion con base en la TRM que rige para el dia del cierre. Los deméas conceptos no previstos en
la oferta no serén asumidos por el Municipio de Bello.

Se debe anexar la propuesta econdmica en archivo Excel o PDF que permita copiar el texto (no
imagenes), con la operacion aritmética para verificacion de valores unitarios y valor fotal de la misma.
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Se realizaran las operaciones aritméticas, de acuerdo con la ficha publicada por la entidad segtin
aplique, {correccion aritmética de las propuestas habiles) si el nuevo valor supera el presupuesto oficial
serd rechazada y si da un valor distinto al que aparece en la propuesta presentada por el proponente
este sera el valor para empezar la puja o para adjudicacion sies inico oferente. Ademas, debera estar
suscrita por el representante legal.

Es necesario tener en cuenta que la propuesta econémica~ ANEXO N°3Ay las anteriores condiciones
descritas en el presente numeral, seran aplicadas al sobre econémico, no al habilitante.

13. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES.

. Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por naturaleza del contrato y de la
actividad a ejecutar es factible su ocurrencia.

+ Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su prevision, tales como
desastres naturales, actos terroristas, guerra 4 evento que alteren la gjecucion del contrato.

. Tipificacién del Riesgo: Es fa enunciacion que se hace de aquellos hechos previsibles de riesgo, que ha
criterio de la Administracién Municipal, pueden presentarse durante y con ocasién de la ejecucion del
contrato.

. Asignacion del Riesgo: Es el sefialamiento que se hace de la parfe contractual que debera soportar fotal
o parcialmente la ocurrencia de (a circunstancia tipificada asumiendo su costo.

13.1 DISTRIBUCION DE RIESGOS

De conformidad a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.3 def Decreto 1082 de 2015 y alaguiade
riesqo publicada por Colombia Compra Eficiente, la Entidad procedi6 a realizar el respectivo analisis
del riesgo aplicable a la presente contratacion, procediendo a establecer el contexto, identificar y
clasificar, evaluar, calificar, asignar y mitigar los riesgos o eventualidades que afectan los propositos
y metas esperados por la administracion en el presente proceso de seleccion, para lo cual establecio
especificaciones técnicas y obligaciones que mitigaban el impacto y probabilidad del riesgo, sin
embargo también procede en esta oportunidad a establecer una matriz de riesgos, en los cuales se
tipifico, estimd y asigno las principales eventualidades que afectan esta confratacion.

Para efectos de la valoracién del riesgo se procedio a utilizar 1a tabla de valoracion establecida por
Colombia Compra Eficiente.
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Tabla de valoracion del riesgo
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13.2. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. Los contratistas
prestaran garantia Gnica para el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato y los
proponentes prestaran garantia de seriedad de los ofrecimientos hechos. Es por este mandato legal
que se justifica la exigencia de garantias a los oferentes que participen en ef proceso de escogencia
del contratista que prestara el servicio requerido.

El mismo texto legal expresa la necesidad que el Gobiemo Nacional mediante reglamento sefiale los
criterios que seguiran las entidades para la exigencia de garantias, las clases y niveles de amparo de
los riesgos de los coniratos, asi como los casos en que, por las caracteristicas y complejidad del
contrato a celebrar, la garantia pueda ser dividida teniendo en cuenta las etapas o riesgos relativos a
la ejecucién del respectivo. A continuacion, se sefialan las garantias destinadas a amparar los
perjuicios de naturaleza contractual o extracontractual, derivados del incumplimiento del contrato:

e CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Esta garantia cubrira a la Entidad Estatal de los perjuicios
directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi
como de su cumplimiento tardio o defectuoso. Se otorgaréa por el 10% del valor del contrato y
debera extenderse por el piazo del contrato y seis (6) meses mas.

e PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES: Esta
garantia cubrira a la Entidad Estatal de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las
obligaciones [aborales del contratista derivadas de la contratacion del personal utilizado en el
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territorio nacional para la ejecucion del contrato amparado. Se otorgara por el 10% del valor del
contrato y debera extenderse por el plazo del contrato y tres (3) afios més.

o GARANTIA DE CALIDAD DEL SERVICIO: este amparo debe cubrir la calidad del servicio que
reciba la entidad estatal en cumplimiento del contrato. Se otorgara por el 10% del valor del contrato
y deberd extenderse por el plazo del contrato y seis (6) meses més.

o GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. En este amparo sera por
Doscientos (200) SMMLY y sera por todo el periodo de ejecucion del contrato y el término adicional
que se sefiala para cada uno de los amparos sefialados.

14. ACUERDOS COMERCIALES

El Municipio de Bello dara aplicacion a los acuerdos comerciales suscritos por Colombia de acuerdo con el
manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratacion CCE-EICP-MA-07 V- 02
Fecha: 08/11/2024, expedido por la ANCP-Colombia Compra Eficiente, para las entidades del nivel municipal.

‘Alianza | Chile - ssn L S v |08 : NO.: NG Sl

: _-Paéiﬁcd “o | México Sl NC NIA NIA NO
Pem - S[ Sl NO S NO i SI
Canada Sl NO NIA N/A NO
Chile: v e Gl e TG e i N U NO T v S
Corea Sl NO NO N/A NO
CostaRica .~ ~./8 . s~ . INO . T INO .- _ . [S§
Estados unidos Sl NO N/A N/A NO
Estados AELC™ - - Sl [ 8E s T END s L TNO Lo e gL
México Sl NO N/A N/A NO
‘Triangulo . El Salvador -} 8L o[ S§Foe 0 N S o NO s s ] G
Norte - - | Guatemala | I Sl NO NO Sl
e Honduras oo f S 2 ENO s s NP s PN ND L
Unidn Europea Sl Sl NO NO NO

Israel Sl NO N/A N/A N/A
Reino Unido e Irlanda del | S Sl NO NO Sl

Norte

Comunidad Andina -~ 81~ sl o U NA . [NO o &

Una vez analizado lo anterior y de acuerdo con [a calidad entidad contratante (Municipio de Bello), el valor dei
proceso contractual y clasificacion del objeto contractual, el presente proceso de contratacion esta cubierto con
el acuerdo comercial de la Alianza Pacifico (Chile y Pert), de Chile, de Costa Rica, de Estados AELC, de
Triangulo Norte (Gnicamente con El Salvador y Guatemala), del Reino Unido e Irlanda, y la Decision 439 de
1998 de la de la Secretaria de la Comunidad Andina —CAN.
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144 CONSTANCIA DE NO EXISTIR ACUERDO MARCO DE PRECIOS -AMP- PARA LA COMPRA DEL
BIEN O SERVICIO

En observancia de lo consagrado en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en cencordancia con los articulos
2.2.1.2.1.2.7 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, y en aplicacion del principio de planeacion que rige la
confratacion estatal, la Secretaria General del Municipio de Bello, a través de la Direccion Administrativa de
Gestion Documental y Atencién al Ciudadano, realizé la correspondiente verificacion y consulta en la plataforma
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) administrada por a Agencia Nacional de Contratacion
Publica — Colombia Compra Eficiente (ANCP-CCE), con el fin de constatar la existencia y procedencia de
Acuerdos Marco de Precios (AMP) o Instrumentos de Agregacion de Demanda para la satisfaccion de la
necesidad contractual.

Como resultado de dicha consulta y del anélisis técnico-uridico adelantado, se deja CONSTANCIA EXPRESA
de que NO RESULTA APLICABLE ninglin Acuerdo Marco de Precios vigente para la contratacion del presente
servicio, con fundamento en las siguientes consideraciones técnicas y operativas:

15. TE"RMINQS Y CONDICIONES PARA EL PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y
EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato derivado del presente proceso de seleccion se perfecciona con la firma del mismo por las
partes en la plataforma SECOP Il. Para su ejecucion se requiere de la expedicién del registro
presupuestal, la aprobacion de la garantia Unica, suscripcién del Acta de Inicio.

15.1.SUPERVISION DEL CONTRATO

e conformidad con lo establecidoe en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de proteger
la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y tutelar fa transparencia
de la actividad contractual, se establece que la supervision del presente contrato sera ejercida por
EDUAR ADRIAN GALLEGO CUADROS, identificada con cedula de ciudadania nimero 98.579.077
en calidad de Profesional Universitario o guien haga sus veces. Quien velara por e cumplimiento de
las obligaciones contractuales pactadas y de las establecidas en el ordenamiento juridico vigente, en
especial con lo sefialado en materia de seguridad social; 0 quien hagas sus veces, que para tal efecto
y conforme a su idoneidad, designe la Secretaria General del Municipio de Bello, para supervisar y
verificar el correcto desarrollo de las actividades contractuales acorde con la propuesta presentada.

Teniendo en cuenta lo estipulado en el Articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, el supervisor debera
realizar el “seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento
del objeto del contrate”. De igual manera, el articulo 84 idem, determina que los “supervisores estan
facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion
contractual, y seran responsables por mantener informada a la entidad contratante de los hechos o
cirounstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se
presente.

16. LIQUIDACION DEL CONTRATO
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EL MUNICIPIO DE BELLO, liquidara el contrato cuando éste llegue a su término, cuando exista una
causal para elfo o por mutuo acuerdo entre las partes. La liquidacion seré de acuerdo con lo estipuiado
en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

17, CESION DEL CONTRATO

El contratista no podra ceder el contrato a personas naturales o juridicas, nacionaies o extranjeras, sin
el consentimiento previo y escrito del MUNICIPIO DE BELLO.

18. INDEMNIDAD DE LA ENTIDAD

El contratista mantendra indemne al Municipio de Bello contra todo reclamo, demanda, accion legal y
costo que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros,
ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o sus proveedores durante la ejecucion de los
trabajos objeto del contrato y terminados éstos, durante su permanencia en el sitio de ejecucion del
contrato y hasta la liquidacion definitiva del contrato.

19. RECLAMOS

Los reclamos a la entidad o la supervision deberan hacerse dentro de los tres (03) dias siguientes a
la ocurrencia de los hechos, mediante escrito fisico debidamente radicado en Ia dependencia de
Gestion Documental del Municipio. Si por cualquier motivo, el contratista no puede manifestarse por
escrito, asi se lo manifestara al supervisor del contrato, para que se tome la medida pertinente.

20. MULTAS

20.1.IMPOSICION DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO

Las entidades sometidas al Estatuto General de Contratacién de la Administracién Piblica pedran
declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las multas y sanciones
pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal. Para tal efecio observaran el siguiente
procedimiento, de conformidad con e] contenido del articuio 86 de la Ley 1474 de 2011;

a) Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, la entidad
publica lo citard a audiencia para debatir lo ocurrido. En Ia citacién, hard mencion expresa y
detallada de los hechos que la soportan, acompafiando el informe de interventoria o de supervision
en el que se sustente la actuacion y enunciara las normas o clausulas posibiemente violadas y las
consecuencias que podrian derivarse para el contratista en desarollo de la actuacion. En la misma
se establecera el lugar, fecha y hora para la realizacion de la audiencia, la que podré tener lugar
a la mayor brevedad posible, atendida |a naturaleza del contrato y la periodicidad establecida para
el cumplimiento de las obligaciones contractuales. En el evento en que la garantia de cumplimiento
consista en poliza de seguros, el garante sera citado de la misma manera.

b} En desarrollo de la audiencia, el jefe de la entidad o su delegado presentara las circunstancias
de hecho que motivan la actuacién, enunciaré las posibles normas o clausulas posiblemente
violadas y las consecuencias que podrian derivarse para el confratista en desarrallo de la
actuacion. Acto seguido se concedera el uso de [a palabra al representante legal del contratista o
a quien lo represente, y al garante, para que presenten sus descargos, en desarrollo de lo cual
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podra rendir las explicaciones del caso, aportar pruebas y controvertir las presentadas por la
entidad.

c¢) Hecho o precedente, mediante resolucién motivada en la que se consigne lo ocurrido en
desarrollo de la audiencia y fa cual se entendera notificada en dicho acto plblico, la entidad
procedera a decidir sobre fa imposicion o no de la multa, sancién o declaratoria de incumplimiento.
Contra la decision asi proferida solo procede el recurso de reposicion que se interpondra,
sustentara y decidira en la misma audiencia. La decision sobre el recurso se entendera nofificada
en la misma audiencia.

d) En cualquier momento del desarrollo de la audiencia, el jefe de la entidad o su delegado podra
suspender la audiencia cuando de oficio o a peticién de parte, ello resulte en su criterio necesario
para allegar o practicar pruebas que estime conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier
otra razén debidamente sustentada, ello resulte necesario para el correcto desarrollo de la
actuacion administrativa. En todo caso, al adoptar la decision, se sefialaré fecha y hora para
reanudar la audiencia. La entidad podra dar por terminado el procedimiento en cualquier momento,
si por algtin medio tiene conocimiento de la cesacion de situacién de incumplimiento.

21. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

Si el CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma fotal o parcial al objeto o a las obligaciones
emanadas del contrato, pagara a la Alcaldia de Bello el diez por ciento (10%} del valor total del mismo,
como estimacion anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea 6bice para que el municipio haga
exigibles las multas y la clausula penal a que haya lugar.

22. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Fn el contrato a suscribir se aplicaran las clausulas excepcionales de modificacion, terminacion e
interpretacion unilaterales, asf como la de caducidad en los términos previstos en la ley de confratacion
y demas disposiciones concordantes. El Municipio de Bello, podra declarar fa caducidad del contrato
en los eventos previstos en el articulo 14 numeral 2 de la ley 80 de 1993, 25 de la Ley 40 de 1993 y
en el articulo 1° de la Ley 828 de 2003 y demés normas concordantes.

23. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la
presentacion de la propuesta y con la firma del contrato, que no se halla incurso en algtin de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la ley.

24. OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

Para la preparacion de la propuesta econdmica, el proponente deber tener en cuenta entre otras, las
siguientes obligaciones tributarias:

e Impuesto de Industria y Comercio. El impuesto de Industria y Comercio es un gravamen de caracter
obligatorio, el cual recaera, en cuanto a materia imponible, sobre todas las actividades industriales,
comerciales, de servicios y financieras, que se ejerzan o realicen por el sujeto pasive, en la jurisdiccion del
Municipio de Bello, ya sea directa o indirectamente, en forma permanente u ocasional, con establecimiento
de comercio o sin ellos, presencialmente o a través del uso de tecnologias de informacion y comunicacion
(TIC).
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Tarifa: Las actividades, codigos y tarifas del impuesto de Industria y Comercio en el Municipio de
Bello, se determinaran dependiendo si el contribuyente pertenece o no al impuesto unificado bajo
régimen simple de tributacion establecido por la Ley 2010 de 2019 o la norma que lo modifique, segun
se dispone el articulo 48 del Acuerdo Municipal 20 del 24 de noviembre de 2020, segiin su codigo de
actividad CIIU.

» Retencion en la Fuente a Titulo de Renta. El porcentaje que se le aplica al valor del contrato o a la base
sujeta a retencitn son [os valores que el gobiemo ha determinado previamente y de acuerdo con la tabla
de retencion vigente a la fecha de Suscripcion del contrato.

* Retencion en Ia Fuente a Titulo de IVA. Compras en los bienes y servicios que corresponda, segin el
régimen aplicable al contratista
Tarifa: del 2.5% para los contribuyentes obligados a declarar renta, y del 3.5% para quienes no estan

obligados a declarar renta.

24.1. ESTAMPILLAS MUNICIPALES

o Estampilla Justicia Familiar: Es un tributo que cobra en el Municipio de Bello, destinado a contribuir a la
financiacion de las Comisarias de Familia, autorizada por la Ley 2126 de 2021.
Tarifa: El cobro se aplicara mediante la retencion en las 6rdenes de pago o sus equivalentes en un

porcentaje correspondiente al dos por ciento (2%). °

E H
o Estampilla Pro Cultura
Es un tributo de carécter municipal, destinado al fomento y estimulo de la cultura a través del desarrollo
de proyectos acordes con los planes nacionales y locales de cultura.

Tarifa: Sera del cero coma cinco por ciento {0.5%).

o Estampilla Pro Universidad De Antioquia
Es un tributo que se cobra en el Municipio de Bello, destinado a la dotacion y sostenimiento de la

Universidad de Antioquia.
Tarifa; Es del cero punto dos (0.2%) sobre la base gravable.

o Estampilla Adulto Mayor
Es un tributo de caracter municipal, destinado al bienestar del adulto mayor a través de inversion en

los Centros Vida y Centros de Bienestar del Anciano, como instituciones que contribuyen a brindarles
una atencion integral a sus necesidades y mejorar su calidad de vida.

Tarifa: Es et dos por ciento (2%) del valor total del respectivo contrato

o Estampilla Pro Deportes y Recreacion
Es una tasa de caracter municipal, cuyos recursos seran administrados por el municipio, con destino

a fomentar y estimular el deporte y [a recreacion, conforme a planes, programas, proyectos y politicas
establecidos para tal efecto.

Tarifa: Se aplicara sobre |a base gravable equivalentes de un porcentaje correspondiente al uno por
ciento {(1%).

o Impuesto de Timbre
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Es un tributo en Colombia que se aplica cuando se firman documentos como contratos, escrituras
plblicas y titulos valores que cumplen con ciertos requisitos. Esta regulado en el Estatuto Tributario,
especificamente en los articulos 519 al 554.

Tarifa; Tiene una tarifa del 1% y se aplica sobre contratos, escrituras y otros documentos en los
que se cree, modifique o extinga una obligacion con un valor superior a 6.000 UVT ($ 314.244.000

en 2026).

Dado en Bello, a los

Lk ™

N i P
LUTSA FERNANDA MONSALVE ARBOLEDA
Secretaria General
Municipio de Bello.

45 [aluad ¢

FRANCISCO JAVIER ECHEVERRI CARDENAS
Secretario de Hacienda
Municipio de Bello.

Transciibié:

Johan Steban Puigarin Hincapié - Profesional Especializado— Componente Juridico

Johan Sebastian Gomez Gomez — Contratista — Componente Técnico

|.orena Paota Rublana Marin — Profesional Especializado — Componznte Financiero

NN

Cédigo: F-GJC-23

Versién: 03
Fecha de Aprobacion: 2026/ 01 /01

Pagina 55 de 104




PROYECTO PLIEGO DE

i CONDICIONES Tty
ANEXO N1

FORMATO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Cludad XXXXXXXX y Fecha XXXOOMXX

Sefiores
Secretaria Juridica
Carrera 50 N°52-83 Quinfo Piso

Municipio de Bello

REF: Presentacion de propuesta proceso Seleccion Abreviada — Subasta Inversa Electronica N°SASI-07-2026:
PRESTACION DE SERVICIOS DE MENSAJERIA EXPRESA PARA LA RECOLECCION, CLASIFICACION,
IMPRESION FIJA Y VARIABLE, ALISTAMIENTO, TRANSPORTE, DISTRIBUCION Y NOTIFICACION DE
COMUNICACIONES OFICIALES, CITACIONES, ACTOS ADMINISTRATIVOS Y DOCUMENTOS DE COBRO
COACTIVO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE BELLO, SEGUN FICHA TECNICA
ANEXA”.

Cordial saludo,

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante  legal de]
, me permito presentar, en nomkre de
{indicacién clara del proponente a nombre de quien se actua), propuesta seria, formal e
irrevocable para participar en proceso de seleccidn abreviada por Subasta Inversa Electronica de |a referencia,
convocado por EL MUNICIPIO DE BELLO, para el “PRESTACION DE SERVICIOS DE MENSAJERIA
EXPRESA PARA LA RECOLECCION, CLASIFICACION, IMPRESION FIJA Y VARIABLE, ALISTAMIENTO,
TRANSPORTE, DISTRIBUCION Y NOTIFICACION DE COMUNICACIONES OFICIALES, CITACIONES,
ACTOS ADMINISTRATIVOS Y DOCUMENTOS DE COBRO COACTIVO DE LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE BELLO, SEGUN FICHA TECNICA ANEXA”. con destino a la
Secretarfa de Servicios Administrativos, en los términos prescritos en los Pliegos de Condiciones que rige el
proceso, en la minuta del contrato, en fas Leyes de la Replblica de Colombia y en particular de la Ley 80 de
1993, sus decretos reglamentarios, Cédigo Civil y de Comercio, y las demés normas que conforman el régimen
legal del presente proceso de contratacion, o que llegaren a regular algiin aspecto concemiente a &I, con el
objeto de prestar al MUNICIPIO DE BELLO el {los) siguiente(s):
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Para todos los efectos legales, mi propuesta debe entenderse referida a la totalidad de los
requerimientos del pliego de condiciones. En relacion con fa propuesta que presento, manifiesto o
siguiente:

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta en nombre del proponente.

Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de los Pliegos de Condiciones y de sus
Anexos y Formularios, asi como el de cada uno de las adendas hechos al mismo y aceptamos los requisites
en ellos contenidos.

3. Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente af proponente
que represento.

4. Que conocemos las leyes de la Republica de Colombia que rigen el proceso de contratacion.

5. Que tenemos conocimiento acerca de las caracteristicas y condiciones del sitio de ejecucion del proyecto.

6. Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus integrantes y
directores, nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad y/o incompatibilidad,
conflictos de interés determinadas por la Constitucion Pelitica y la ley aplicable.

7. Que en caso de conocer que los integrantes del propanente plural, los socios de la persona juridica que
represents o yo nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente,
contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a informar de manera inmediata tal
circunstancia a la entidad, para que tome las medidas legales pertinentes. Este compromis lo adquirimos
en total independencia de la etapa en que se encuentre el proceso de contratacion (precontractual,
contractual y/o post confractual).

8. Que ni los integrantes del proponente plural, ni los socics de la persona juridica que represento (se
exceptla las sociedades andnimas abiertas), ni a mi, se nos ha declarado responsables judicialmente por
actos de corrupcion, la comision de delitos de peculado, concusion, cohecho, prevaricato en cualquiera de
sus modalidades, saborno trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilicito, entre otros, de
conformidad con la ley penal colombiana y los tratados internacionales sobre la materia, asi como sus
equivalentes en otras jurisdicciones.

9, Que, al momento de la presentacion de la oferta, ni mis representados ni yo nos encontramos incursos en
alguna de las causales de rechazo sefialadas en el pliego de condiciones.

10. Que nuestra propuesta basica cumple con fodos y cada uno de los requerimientos y condiciones
establecidos en los Pliegos de Condiciones y en la Ley, y cualquier omision, contradiceion o declaracion
debe interpretarse de fa manera que resulte compatible con los términos y condiciones del proceso de
contratacion dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos expresa y explicitamente que asi se
interprete nuestra propuesta.

11. Que dentro de los documentos presentados a la Entidad no alteramos los items, la descripcion, las
unidades o cantidades establecidas en ef Formulario establecido para tal efecto.

12. Que nos comprometemos a proveer al MUNICIPIO DE BELLO, en caso de resultar adjudicatarios del
presente proceso de contratacion, las obras, los bienes y servicios ofrecidos en fa presente propuesta, que
corresponden a aquellos solicitados por los Pliegos de Condiciones para el presente proceso de seleccion,
con las especificaciones y en los términos, condiciones y plazos establecidos en los Pliegos de
Condiciones, y en las condiciones allegada a esa entidad a fravés de la presente carta de presentacion.

13. Reconocemos la responsabilidad que nos concieme en el sentido de conocer técnicamente las
caracteristicas, funcionalidades y especificaciones que nos obligamos a entregar, y asumimos ia
responsabilidad que se deriva de la obligacion de haber realizado todas las evaluaciones e indagaciones
necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las
caracteristicas del negocio.

14. En particular declaramos bajo nuestra responsabifidad, que los bienes y servicios que se entregaran al
MUNICIPIO DE BELLO, en el caso de resuitar adjudicataria nuestra propuesta, cumple con todas y cada
una de las exigencias de los Pliegos de Condiciones, sus Anexos, sus Formularios y adendas que liegaren
a suscribirse.

15, Manifestamos ademas que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que hemos investigado
plenamente, las condiciones del contrato que nos comprometemos a ejecutar, asi como los riesgos que
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del mismo se derivan, y declaramos que se encuentra bajo nuestra responsabilidad y es nuestra
especialidad técnica el conocimiento detaliado de la tecnologia y ios equipos a los cuales aplicaremos
nuestro trabajo, y en general, que conocemos todos los factores determinantes de los costos de gjecucion
del contrato a suscribir, los cuales se encuentran incluidos en los términos de nuestra propuesta.

16. En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omision en la que hayamos podido incurrir en la
investigacion de la informacion que pueda influir para la determinacion de nuestra propuesta, no nos eximira
de la obligacion de asumir las responsabilidades que nos lleguen a corresponder como contratistas, y
renunciamos a cualquier reclamacion, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza por cualquier situacion
que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razén de nuestra falta de diligencia en la obtencion
de [z informacion.

17. Reconocemos que ni LA ALCALDIA MUNICIPAL DE BELLO, ni el personal interno o externo al mismo que
haya intervenido en [a contratacion que se promueve por medio del presente proceso de contratacion y
contratacion, han manifestado declaracion o garantia alguna expresa o implicita en cuanto a la exactitud,
confiabilidad o integridad de la informacion contenida en las fuentes de informacién analizadas y conocidas
por el proponente, en los materiales proporcionados o en las declaraciones realizadas durante el transcurso
de cualquier audiencia 6 visita efectuada a las instalaciones en las cuales se llevaran a cabo las labores
para la ejecucion del conrato, ya sea por escrito o en forma verbal, ¥ que nada de lo contenido en
cualquiera de los documentos a los que hemos tenido acceso ha sido considerado como una promesa o
declaracion en cuanto al pasado o al futuro.

18. Reconocemos que ni los Pliegos de Condiciones, del proceso de confratacion, ni la informacion contenida
en este documento o proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada posteriormente a cualquier
persona, ya sea en forma verbal o escrita con respecto a cualquiera de los aspectos del contrato ofrecido,
se ha considerado como una asesoria en materia de inversiones, legal, tributaria, fiscal o de ofra naturaleza,
y declaramos Gue para la preparacion de nuestra propuesta hemos obtenido asesoria independiente en
materia financiera, legal, fiscal, tributaria, y técnica, y que nos hemos informado plena y adecuadamente
sobre los requisitos legales aplicables en [z jurisdiccion del presente proceso de contratacion y del contrato
que se suscriba,

19. Aceptamos plena, incondicional e irrestrictamente los términos del contrato que se nos ofrece, y nos
comprometemos & suscribirlo sin modificaciones substanciales ¢ formales de ninguna naturaleza, por la
sola adjudicacion que a nosotros se nos haga del contrato, saivo aguellas modificaciones que determine
incluir el Municipio de BELLO, por considerarlas necesarias para incorporar las variaciones que se deriven
de los Adendas que se expidan dentro del presente proceso de contratacion, las que de antemano
aceptamos.

Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningin tipo de informacion confidencial o

privada de acuerdo con la ley colombiana, y, en consecuencia, consideramos que el MUNICIPIC DE

BELLO se encuentra facultado para revelar dicha informacién sin reserva alguna, a partir de la fecha de

apertura de las propuestas, a sus agentes o asesores, a los demas proponentes o participantes en &l

proceso de contratacion y contratacion impulsado, y al plblico en general (Esta declaracion puede ser

suprimida y sustituida por una en la que se declare que ia propuesta contiene informacion confidencial, en

el caso de ser ello asi, debiendo indicar de manera explicita los folios en los cuales obra tal informacion, y

la justificacidn legal y técnica que ampara los documentos que sean citados con la confidencialidad

invocada, mencionando las normas, disposiciones, decisiones de organismos competentes y actos
administrativos que le confieran tal confidencialidad a los mismos).

21. Que asumimos la responsabilidad plena por los resultados y obligaciones del contrato ofrecido, segun los
términos del Reglamento que rige el proceso de contratacion, y reconocemos que nos encontramos
vinculados o comprometidos de manera ilimitada, incondicional, insubordinada y solidaria respecto de
todas y cada una de las obligaciones o responsabilidades derivadas de la presentacion de la propuesta,
de la correspondiente adjudicacion, y de la suscripeion del contrato respectivo, conforme a las condiciones
te responsabilidad previstas en la Ley.

22. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la mera suscripcion de la presente carta de
presentacién de la propuesta, que hemos declarado tnicamente ia verdad en ia informacién Yy propuesta
suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo conscientes de las
consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se evidencie en Iz informacion
aportada con {a propuesta, o en las declaraciones contenidas en la presente carta de presentacion de la
propuesta.

23. Que me obligo a suministrar a solicitud del MUNICIPIO DE BELLO cualquier informacién necesaria para la
correcta evaluacion de esta propuesta, dentro de los términos que al efecto determine esa entidad.

20
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24. Que, si se acepta la oferta, me comprometo a constituir las garantias requeridas y a suscribir éstas dentro
de los términos sefialados para ello.
25. Que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de contratacion, consultado el Sistema
Electronico para la Contratacion Plblica; y en caso de que me deban comunicar o notificar alguna decisién
autorizo a la entidad para que lo haga al correo electronico indicado al final de este documento.
26. Que, en caso de resultar favorecidos en [a adjudicacion del proceso de contratacion y contratacion, los
pagos que se pacten dentro del contrato respectivo deberan consignarse en la cuenta N°
Banco (Indicar clase de cuenta, niimero, banco, sucursal, ciudad, pais

y cualquier otro dato necesario).
27. Que no nos hallamos relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales (articulo 60 Ley 610 de 2000).
28. Que estamos cumpliendo con los aportes parafiscales contemplados en el Articulo 50 de la Ley 789/02,

para cual anexo certificacion firmada por el contador plblico y/o revisor fiscal.
29. Declaro que: [Marque con una X la caracteristica aplica al Proponente]

1 Persona natural__

Persona juridica nacional __

Persona Juridica Extranjera sin sucursal en Colombia

- Sucursal de sociedad extranjera ___

Unién temporal ___

Consorcio

Otro__

© Subsidiaria

- Subordinada

. El proponente o alguno de los miembros del proponente plural pertenece a

un grupo empresarial: si__no___ Nombre del grupo empresarial:

. En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, la participacion en el
© grupo empresarial es en calidad de:

; Matriz

| Filial

i Otro (indicar cudl)

10N E| proponente cotiza en bolsa: si___no
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andnimas abiertas):

- Composicion accionaria del proponente o de las personas juridicas gue o
integran el proponente plural (lo anterior no aplica para las sociedades

Porcentaje
participacion

NIT, Cédula o
Documento de
Identificacion

Nombre o Razén social
del Accionista

[Este cuadro se debe diligenciar por cada una de las sociedades por
acciones que conforman el proponente.]

30. Me comprometo, en caso de resultar adjudicataric, a cumplir todas las especificaciones técnicas
relacionadas y requeridas en el pliego de condiciones.
31. Autorizo que la entidad consulte la informacién comercial o financiera pertinente para el praoceso de
contratacién, bajo el entendido que la entidad debe guardar confidencialidad sobre ia informacion sujeta a

reserva.
32. Recibiré nofificaciones del contrato en:

Celular [Telefono de la compafiia]

+ [Direccion de correo electrénico de ia compafiia]

Atentamente,

Nombre del propanente

Nombre del representante legal

C.C. No.

de

Matricula profesional No.

[anexar copia]

Direccién de correo

Correo electronico

Telefax

Ciudad

Cédigo: F-GJC-23 version: 03
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ANEXO N°2A

MODELO DE CERTIFICACION PARA ACREDITAR EL PAGO DE APORTES A LA SEGURIDAD
SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES PERSONA JURIDICA

{(Nombre del REPRESENTANTE LEGAL), identificado con cédula de ciudadania No. ,
en mi condicion de Representante Legal de (nombre de la persona juridica) con Nit. , certifico
que se han efectuado el pago de los aportes al sistema de seguridad sccial y parafiscales exigidos por
la ley, y nos encontramos al dia y a paz y salvo durante los (ltimos seis (6) meses por todo concepto
relacionado con dichos aportes. Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articula 50 de Ia Ley
789 de 2002 y demas normas concordantes.

Dada en (nombre de la ciudad), a los ( ) dias del mes de de

FIRMA,

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

C.C.N°

(Nombre del REVISOR FISCAL), identificado con cédula de ciudadania No. , ¥ con
Tarjeta Profesional No. de la Junta Cenfral de Contadores, en mi condicion de Revisor
Fiscal de (nombre de la persona juridica) identificada con NIT. , luego de examinar los

estados financieros de la (entidad, sociedad o empresa) de acuerdo con las normas de auditoria
generalmente aceptadas en Colombia, certifico que, esta ha realizado el pago de los aportes al sistema
de seguridad social y parafiscales exigidos por la ley y se encuentra al dia y a paz y salvo durante ios
tltimos seis (6) meses por todo concepto relacionado con dichos aportes.
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Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. Dada en (nombre
de la ciudad), a los ( } dias del mes de . de

FIRMA

NOMBRE DEL REVISOR FISCAL
C.C.N®

Nota: Esta certificacion debe firmarla el Revisor Fiscal si la empresa esté obligada a tenerlo, de lo
contrario la firma el Representante Legal. Se debe anexar Fotocopia de las Cédulas de Ciudadania
de los firmantes v fotocopia de [a Tarjeta Profesional del revisor fiscal, asi como certificacion de la
Junta Central de Contadores expedida con un témino inferior a los tres (03) meses.
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ANEXO N°2B

CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES PERSONA NATURAL

(Nombre de la Persona Natural), identificado con cédula de ciudadania N° , mediante
el presente documento me permito manifestar bajo la gravedad de juramento que me encuentro al dia
y @ paz y salvo durante los Ultimos seis (6) meses por concepto de pago de apories al sistema de
seguridad social y parafiscales que me resultan exigibles por la Ley. Lo anterior en cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Dada en (nombre de la ciudad), a los () dias del mes de de

FIRMA:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
C.C.N°

FIRMA

NOMBRE DEL CONTADOR
C.C.N°

NOTA Se debe anexar Fotocopia de las Cédulas de Ciudadania de los firmantes, fotocopia de la
Tarjeta Profesional del contador y planillas de pago, asi como certificacion de la Junta Cendral de
Contadores expedida con un término inferior a los tres (03) meses.
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ANEXO N°3A
PROPUESTA ECONOMICA
Ciudad XXOCOXXX y Fecha XOXCOXXKX

Sefiores

Secretaria Juridica

Carrera 50 N°52-63 Quinto Piso
Municipio de Bello

REF: Presentacion de propuesta econdmica proceso SASI-07-2026, para [a “PRESTACION DE SERVICIOS
DE MENSAJERIA EXPRESA PARA LA RECOLECCION, CLASIFICACION, IMPRESION FIJAY VARIABLE,
ALISTAMIENTO, TRANSPORTE, DISTRIBUCION Y NOTIFICACION DE COMUNICACIONES OFICIALES,
CITACIONES, ACTOS ADMINISTRATIVOS Y DOCUMENTOS DE COBRO COACTIVO DE LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE BELLO, SEGUN FICHA TECNICA ANEXA”.

De acuerdo con la informacién de fa referencia, a continuacién, me permito remitir [a oferta econdmica:

PRESTACION DE SERVICIOS DE MENSAJERIA EXPRESA PARA LA RECOLECCION, CLASIFICACION, IMPRESION FIJA Y VARIABLE,
5 ALISTAMIENTO, TRANSPORTE, DISTRIBUCION Y NOTIFICACION DE COMUNICACIONES OFICIALES, GITACIONES, ACTOS
| ADMINISTRATIVOS Y DOCUMENTOS DE COBRO GOACTIVO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE BELLO, SEGUN

FICHA TECNICA ANEXA”.

igitem Descripcion Cant. V. Unitario V. Unitario V. Unitario Total Con IVA
| SinlVA  IVA(19%) ConVA
1 mpresién 45.000
| CITACION f
2 \Impresion 45.000
NOTIFICACION | |

PORAVISO _; |
3 méReparto Masivo  90.000 i i
| (Citaciones y ; ; -

{Avisos)
4 Mensajeria Expresa 6000
municipal : 5 '
4 Mensajeria Expresa 1.500 !
| departamental ; ' |
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5 Mensajeria Expresa |1.500
Nacional ;

TOTAL |
5

NOTA: Me comprometo a presentar todo lo requerido en la ficha técnica. EL VALOR TOTAL
DEL IVA REDONDEADO A DOS DECIMALES, Y EL VALOR TOTAL REDONDEADO A ENTERO

(St ESTA POR DEBAJO DE 5 SE DISMINUYE, S| ESTA POR ENCIMA SE AUMENTA)

FIRMA:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

C.C.N°
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ANEXO N°3B

FICHA TECNICA SIN VALORES

Ciudad XXX y Fecha X0OOO0KXXX
Sefores

Secretaria Juridica

REF: Presentacién de Ficha Técnica sin Valores proceso SASI-07-2028, para la PRESTACION DE
SERVICIOS DE MENSAJERIA EXPRESA PARA LA RECOLECCION, CLASIFICACION, IMPRESION FIJA
Y VARIABLE, ALISTAMIENTO, TRANSPORTE, DISTRIBUCION Y NOTIFICACION DE COMUNICACIONES
OFICIALES, CITACIONES, ACTOS ADMINISTRATIVOS Y DOCUMENTOS DE COBRO COACTIVO DE LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE BELLO, SEGUN FICHA TECNICA ANEXA”,

En |a ficha técnica no se deben describir valores, solo las cantidades y descripcion de cada item y se
debe anexar en formato PDF con el resto de los documentos habilitantes.

%item '%Descripcién aCant

1 lmp{eSIOn CTACION 4500{)

2 %[r}ibresion NOTIFICACION POR AVISO 45000

3 ;Reparto Masivo (Citaciones y Avisos) 900{)0

4 ?Mensajeria Expresa municipal 6000

4 %Mensajeria Expresa departamental 11 500

5 ;Mensajeréa Expresa Nacional 1 50
;TOTALM‘

NOTA: Certificé que, si me es adjudicado el contrato enfregaré exactamente las mismas cantidades
de items con su respectiva descripcion exigida por fa Entidad contratante.

FIRMA:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

C.C.N°
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ANEXO N°4

MODELO DEL ACUERDO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL

ACUERDO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL (Segiin sea el caso)

, identificado con la C.C. N° de , ¥ vecino de , Obrando en
representacion de la sociedad , domiciliada en la ciudad de y , identificado
con la cédula de ciudadania No. De , ¥ vecino de , Obrando en

representacién de la sociedad . domiciliada en la ciudad de , hemos
decidido conformar una (Unién Temporal o Consorcio) en los términos y condiciones y especialmente
lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993-, que se hace constar en las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: La (Unién Temporai o Consorcio) se conforma con el propdsito de presentar
oferta y optara la adjudicacion, celebracion y ejecucion del contrato resultante con el Municipio de
Bello, en relacién con el Proceso de SELECCION ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA N°SASI-
07-2026.

CLAUSULA SEGUNDA: La participacion y el alcance de los infegrantes en la (Unién Temporal o
Consorcio) que se acuerda, serd: (segun convenio entre los miembros) de %
para en la gjecucion de las actividades: ydel ___%para enla
gjecucion de las actividades:

ASCCIADO ACTIVIDADES

Nota: Para el caso de Uniones temporales tendra que describir detalladamente el alcance de
actividades por asociado

CLAUSULA TERCERA: (Integrante} y (Integrante) responderan en forma solidaria y mancomunada
por el cumplimiento total de [a oferta y del objeto contratado.

CLAUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante) y (Integrante), atenderan en forma conjunta todas
las obligaciones y deberes asumidos en |a respectiva oferta en los diferentes aspectos alli Contenidos,
delegando la representacion y respectiva coordinacion de la (Union Temporal o Consorcio) en cabeza
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de . Como representante legal de (Integrante) y de esta (Unién Temporal o

Consorcio).

CLAUSULA QUINTA: La duracién de esta (Unién Temporal o Consorcio) se extendera por ef tiempo
del contrato y un afto mas:

CLAUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Union Temporal o Consorcio)
y sus efectos se regiran por las disposiciones previstas en la Ley 80 de 1993 para la (Union Temporal
o Consorcio).

En constancia de aceptacion y compromiso, se firma el presente documento por los que en el

intervienen, el dia de de en la ciudad de
FIRMA | FIRMA
P ) Version: 03 P
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ANEXO N°5

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, CONFLICTOS DE INTERES Y/O
CONSULTAS

El suscrito declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad y conflictos de interés para contratar con las
Entidades Estatales de conformidad con las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y articulo
183 de la Ley 1801 de 2016 y demas normas sobre |a materia,

Asi como las sanciones establecidas por transgresion a las mismas en los articulos 26 numeral 7° y
52 y los efectos legales consagrados en el Art. 44 numeral 1° del Estatuto Contractual. Declaro que
se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna
de ellas, ni mis socics, ni tampoco la sociedad que represento, y que, consultados los antecedentes
disciplinarios, judiciales y el holetin de responsables fiscales, a la fecha no se registra ninglin
antecedente respecto de las personas aqui sefialadas.

Dado en ef Municipio de alos del mes del 202X

Este formato se diligencia por cada uno de los integrantes del propenente plural.

FIRMA:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
C.C.N°

£ _ Version: 03 .
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ANEXO N°6

PACTO DE TRANSPARENCIA

El presente documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la firma de la carta
de presentacion de la propuesta el Proponente se compromete a:

vi.

vil.

viil.

xi.

xii.

Cumplir estrictamente la ley aplicable.

Interpretar de buena fe las normas aplicables a los procesos de contratacion de manera que
siempre produzcan los efectos buscados por las mismas.

No incurrir en faltas a la verdad o adulteracién en los documentos o requisitos exigidos en el
proceso de Contratacion.

Iguaimente se acepta que, durante la evaluacion de las propuestas del proceso de contratacion,
primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre
competencia.

Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del proceso de contratacion, asi
como realizar estudios y andlisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida diligencia, a
fin de contar con los elementos de juicio e informacion econdmica, comercial, juridica y técnica
relevante y necesaria para tomar una decisién sustentada para presentar la propuesta. Lo
anterior, con el propdsito de que la misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita
participar en el proceso de contratacion y en caso de resultar adjudicatario me permita ejecutar
todas las obligaciones contenidas en el Contrato, asi como asumir los riesgos a mi cargo
asociados a ia ejecucion de este.

No hacer areglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion, con los
encargados de planear el proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular fa informacion
del proyecto y presentar la respectiva propuesta.

No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion, con otros
proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de ia adjudicacion.

Enviar por escrito a la entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el proceso
de contratacion y no hacerlo de manera oral por ningtn medio.

Actuar con lealtad hacia los demas proponentes, asi como frente a la entidad y abstenernos de
utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratacion. Igualmente, las
observaciones al proceso de contratacion o a las propuestas de los otros interesados, seran
presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la
seleccion.

Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demas proponentes y
sus propuestas sin contar con evidencia, material probatorioc o indicios solidos, que
razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de competencia desleal o de
corrupcian por parte de efios. En caso de tener las pruebas, material probatorio o indicios, estos
se dejaran a inmediata disposicion de la entidad para corroborar tales afirmaciones.

No utiiizar en la etapa de verificacién y evaluacion de las propuestas, argumentos carentes de
sustento probatorio para efectos de buscar la descalificacién de competidores o la dilacion del
procesc de seleccidn.

En caso de desacuerdo interponer los recursos o acciones que se consideren pertinentes en los
términos de la ley aplicable.
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xiii.  En las audiencias, silas hubiere, 0 en el término para presentar observaciones, abstenernos de

proferir juicios de valor confra personas naturales o juridicas, ni referimes a asuntos personales
de otros proponentes. Por lo tanto, en las audiencias solamente debatiremos asuntos
relacionados con ef proceso de contratacion

xiv.  Solicitar o remitir a la entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier informacion utilizando
solamente los procesos y canales previstos en el proceso de contratacion.

xv,  No ofrecer trabajo, contratos o algin tipo de beneficio econémico o de cualquier ofra naturaleza
aningun funcionario piblico, contratista o estructurador, vinculado a la entidad ni a sus familiares
en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, a partir de la
adjudicacion o con ocasion de la misma, y hasta dos (2) afios siguientes a Ia suscripcidn del
contrato, sin perjuicio del regimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e
incompatibilidades previsto en la Constitucion y en la ley.

xvi.  EXigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto,
suscribir un pacto ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las actuaciones
de todos los involucrados en la preparacion de la propuesta y en la ejecucion del contrato.

xvil.  No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, auspiciar
0 promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de
atenciones sociales a funcionarios plblicos o contratistas del Estado, durante el proceso de
contratacion ni durante la ejecucion o liquidacion del contrato.

xviti.  No contratar, ni ofrecer dédivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad de
influencia politica o mediatica, con el objeto de obtener citas o infiuir o presionar las decisiones
que la entidad tome respecto de procesos de contratacion estatal, bien sea en su adjudicacioén,
supervision o terminacion.

xix.  No contratar ni ofrecer dédivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio
economico o de cualquier naturaleza, a servidores de la entidad o sus asesores, o del equipo
estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso a informacion privilegiada, relacicnada
con el proceso de seleccion.

xx.  Darconocimiento a la entidad, a la Secretaria de Transparencia del Departamento Administrativo
de la Presidencia de la Repliblica y a las autoridades competentes en caso de presentarse
alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupeién durante el proceso de
contratacion o con cargo al contrato, y del conocimiento que tenga sobre posibles pagos o
beneficios ofrecidos u otorgados.

xxi.  Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la Secretaria de
Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de Ia Republica, cualquier
solicitud, ofrecimiento, favor, dadiva, prerrogativa, recompensa, gratificacion o atencién social,
efectuada por proponentes o cualquiera de sus empleados, administradores, consultores o
contratistas, & funcionarios piblicos o a sus asesores que estén directa o indirectamente
involucrados en la esfructuracion, manejo y decisiones del proceso de seleccién, de manera
previa, concomitante o posterior al mismo, que tengan la intencion de inducir o direccionar alguna
decision relacionada con la adjudicacion.

Nombre del proponente NIT.:
Nombre del representante legal _ '
C. C. No. de

[Firma del proponente o de su representante legal]
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ANEXOS N7

ANEXO N°7A
AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

[El presente Formato lo diligenciara toda persona (proponente, socia o frabajador) que al momento de
presentar su oferta contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal contratante garantice el
tratamiento adecuado a estos datos]

Sefores
MUNICIPIO DE BELLO
Ciudad

Cumpfiendo la Ley 1581 de 2012 "Por el cual se dictan disposiciones para la preteccién de datos
personales” y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que he
sido informado por [Incluir el nombre de la Entidad] de lo siguiente:

1) La [Incluir el nombre de la Entidad Estatal] actuara come responsable del tratamiento de datos
personales de los cuaies soy tifular y que, conjunta o separadamente podra recolectar, almacenar
y usar mis datos personales para hacer efectivo ¢l factor de desempate, de los criterios de
desempate establecidos para los numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones, relacionados
con la acreditacion de ser victima de violencia intrafamiliar, persona en proceso de reintegracién
0 reincorporacion, o persona perteneciente a |a poblacion indigena, negra, afrocolombiana raizal,
palenguera, Rrom, o gitanas.

Finalidad Autoriza :
s, N

‘Hacer efectivo el factor de
- desempate para la acreditacion de
_una mujer victima de violencia
intrafamiliar, persona
perteneciente a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana
- raizal, palenquera, Rrom, o
gitanas, o persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.
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2) Entiendo gue son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso indebido
puede generar discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la
orientacion politica, las convicciones religiosas o filosoficas, la pertenencia a sindicatos,
organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido
politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de oposicidn asi como los
datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos biométricos.

3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectaran serén utilizados para
hacer efectivo el criterio de desempate previsto en los criterios de desempate establecidos, en los
numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones, relacionados con la acreditacion de ser victima
de violencia intrafamiliar, integrante de la poblacién indigena, negra, afrocolombiana raizal,
palenquera, Rrom, o gitanas, ¢ persona en proceso de reintegracién o reincorporacion.

Derechos del titular

Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitucion y en fa Ley 1581 de 2012,
especialmente los siguientes:

Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido cbjeto de tratamiento.

Solicitar la actualizacion y rectificacion de su informacion frenfe a los datos parciales, inexactos,
incompletos.

Solicitar prueba de la autorizacion ctorgada.

Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercic guejas por infracciones a o dispuesto en
la normatividad vigente.

Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato, a menos que exista un deber legal ¢
contractual que haga imperativo conservar [a informacidn.

Abstenerse de responder las preguntas scbre datos sensibles ¢ sobre datos de las nifias y nifios y
adolescentes.

Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por [Incluir nombre de la
Entidad] para la atencion al pablico, la linea de atencién nacional [incluir nimero de atencion de la
entidad], el correo electrénico [incluir el correo electrénico] y |as oficinas de atencion al cliente a nivel
nacional, cuya informacion puedo consultar en [incluir pagina web de la Entidad)], disponibles de [lunes
a viernes de 8:00 am a 6:00 p.m].

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Entidad] para que trate mi
informacion personal de acuerdo con la Politica de Tratamiento de Datos Personales dispuesta en
[Incluir el link en donde se encuentra la Pelitica de Tratamiento de Datos Personales] y que me dio a
conocer antes de recolectar mis datos personales.

Manifiesto que la presente autorizacién me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis
datos y que [a suscribo de forma libre y voluntaria una vez leida en su totalidad.
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Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorizacion datos sensibles para la autorizacion de datos]
Firma: [Incluir firma del titular]
Identificacion; [Incluir nimero de identificacion del titular de datos sensibles]

Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorizacion y entregé sus datos]
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ANEXO N°7B

PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES VIiCTIMA
DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURIDICA)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, de la
persona juridica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres victima
de violencia intrafamiliar. En el evento que |a oferta la presente una entidad privada sin animo de lucro,
ya sea, fundacion, corporacion o asociacién se ajustara el formato en lo pertinente. La informacion
vertida en este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se
podra publicar en el SECOP | y Il para su conocimiento]

Sefiores
Municipio de Bello

Ciudad

REFERENCIA: Proceso de Contratacion (Incluya el nimero del proceso}

Objeto:

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o del revisor fiscal, seglin corespondal
identificado con [Incluir el nimero de identificacién], en mi condicién de [Indicar si actia como
representante legal o revisor fiscal] de [incluir la razdn social de la persona juridica] identificada con el
NIT {Inciuir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que més del cincuenta por ciento (50 %)

* de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esté constituida por mujeres cabeza
de familia y/o mujeres victima de violencia intrafamiliar. Esta informacion esté soportada de acuerdo
con los libros de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del articulo
81 del Cédige de Comercio.
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En el siguiente cuadro sefialo las mujeres cabeza de familia 0 mujeres victima de violencia intrafamiliar
que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de
participacion:

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segtn corresponda

. Version: 03 g
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ANEXO N°7C

VINCULACION DE PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD

[Tratandose de proponentes plurales, este formato lo presentara el integrante o los integrantes que
tengan una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el conscrcic o en la union
temporal y aporten minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante]

Sefiores
MUNICIPIO DE BELLO

Ciudad

REFERENCIA: Proceso de Confratacion (Incluya nimero del procesc)

Objeto:

Estimados sefiores;

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicidn de [indicar si
acta como representante legal o revisor fiscal] de {Incluir [a razén social de la persona juridica]
[identificada con el NIT ], certifico que tengo vinculade en fa planta de personal un minimo
del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley
361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un afio o desde la constitucion de la
sociedad (para sociedades con menos de un afio de constitucion)], para lo cual adjunto el certificado
expedido por el Ministerio del Trabajo.

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de
contratacion, a mantener vinculados a los empleados en condicicnes de discapacidad por un lapso
igual al del plazo de ejecucion del contrato.
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En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20_ .

[Nombre y firna de la persona natural, el representante legal de |a persona juridica o el revisor fiscal,
seqln carrespondal
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ANEXQ N°7D

VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE VEJEZ,
FAMILIAR O SOBREVIVENCIA

(EMPLEADOR - PROPONENTE)

[Este formato fo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona
juridica gue tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal
que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido la
edad de pension. En el caso de los proponentes plurales, este formafo lo diligenciara el representante
del proponente plural en el cual certifica la fotalidad de los trabajadores vinculados en la planta de
personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas mayores de edad vinculados de
cada uno de sus integrantes]

Seficres
MUNICIPIQ DE BELLO
Ciudad

REFERENCIA: Proceso de Contratacidn (Incluya el nimero del proceso)
Objeto:
Estimados sefiores;

[Incluir ef nombre de |a persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segln corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [incluir el nimero de
identificacion], en mi condicion de [Indicar si actlia como representante legal o revisor fiscal o
representante del proponente plural] de [incluir la razon social de fa persona juridica] [identificada con
el NIT , certifico que el nimero fotal de trabajadores personas mayores de edad
vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de

. g Version: 03 5
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sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en laley es el que se
relaciona a continuacion:

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]

~ De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de
contratacion, a mantener vinculados a los de trabajadores personas mayores de edad vinculados en
la planta del perscnat gue no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la ley por un lapso igual al del
plazo de ejecucion del contrato.

En constancia, se firma en , @ los dias del mes de de20_ .

INombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segln corresponda, o el representante del proponente plural]
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VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE VEJEZ,
FAMILIAR O SOBREVIVENCIA

(TRABAJADOR)

[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que presenta
fa oferta, que no es beneficiario de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que haya cumplide
la edad de pension]

Seriores
MUNICIPIO DE BELLO
Ciudad

REFERENCIA: Proceso de Contratacidn (Incluya nimero del procesc)

Objeto:

Estimados sefiores:

{Incluir el nombre del trabajador vinculado en Ia planta de personal la persona natural o de la persona
juridica] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicion de trabajador vinculade
a [Indicar el nombre de la persona juridica o persona natural], [identificada con NIT ,
certifico bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y ya cumpli la edad de pension.
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En constancia, se firma en ~alos dias del mes de de20 .

{Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o juridica]
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ANEXO N°7F

VINCULACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL,

PALENQUERA, RROM O GITANA

[La informacion de este formato contiene datos sensibles la cual esté sujeta a reserva legal y por tanto
ne se podra publicar en el SECOP [y Il para su conocimiento]

Sefiores

MUNICIPIO DE BELLO

Ciudad

REFERENCIA: Proceso de Contratacién (Incluya nimero del proceso)

Objeto:

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona juridica o el
revisor fiscal, seglin corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el
numero de identificacion], en mi condicion de [Indicar si actlia como representante legal o revisor fiscal]
de [Incluir la razon social de la persona juridical, [identificada con el NIT , certifico bajo la
gravedad de juramento que:

El ndmero total de trabajadores vinculados a la némina correspenden a [Diligenciar el
nlmero de trabajadores vinculados a ta némina]

En la némina estan vinculadas las siguientes perscnas: [Indicar a continuacion el nombre
y numero de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o
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En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de20

integrante de |a estructura plural segin corresponda y respecto de las cuales se aportan
las pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a poblacion indigena, negra,

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom ¢ gitanas]

Nombre completo

Numero de identificacion

Asi mismo declaramos que las personas sefialadas anferiormente se encuentran
vinculadas con una antigiiedad igual o0 mayor a un afio contado a partir de la fecha del
cierre del presente proceso de seleccion. [Para los casos de constitucion inferior a un afio
se tendra que indicar que las personas sefialadas se encuentran vinculadas desde el

momento de constitucion de la misma].

[Nombre y firma de [a persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,

sequn corresponda, o el representante del proponente plural]
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ANEXO N°7G

PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION EN
PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS)

Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, de
la persona juridica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegracidn o
reincorporacion de la persona juridica. En el evento que la oferta |a presente una entidad privada sin
animo de lucro, ya sea, fundacion, corporacion o asociacion se ajustara el formato en lo pertinente. La
informacion de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal v, por tanto,
no se podra publicar en el SECGP | y Il para su conocimiento]

Sefiores
MUNICIPIO DE BELLO

Ciudad

REFERENCIA: Proceso de Contratacién (Incluya nimero del proceso)

Objeto:

Estimados sefiores:

finciuir el nombre del representante legal de la persona juridica y el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo] identificado con [Incluir el namero de identificacion], en mi condicion de [Indicar si actia como
representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razon social de la persona juridica],
[identificada con el NIT , certifico bajo gravedad de juramento que més del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por
personas en proceso reincorporacion y/o reintegracion. Esta informacién estéa soportada de acuerdo
con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo
para la Dejacion de Armas y el documente de identificacion de cada una de dichas personas.
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En el siguiente cuadro sefialo las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion que
participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de participacion:

En constancia, se firma en .alos dias del mes de de 20 .

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal|
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ANEXO N°TH

PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION EN
PROCESO DE REINCORPORACION (PERSONA JURIDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE
PLURAL)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
de [a persona juridica del proponente plural en el que mayoritariamente participan personas en proceso
de reincorporacion de la persona juridica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada
sin animo de lucro, ya sea, fundacion, corporacion o asociacion se ajustara el formato en lo pertinente.
La informacion de este formato contiene datos sensibles la cual esta suieta a reserva legal y, por tanto,
no se podra publicar en el SECOP [ y Il para su conocimiento]

Sefiores
MUNICIPIO DE BELLO
Ciudad

REFERENCIA: Proceso de Contratacién {Incluya nimero del proceso)

Objeto:

Estimados sefiores:

[incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo] identificado con [Incluir el numero de identificacion], en mi condicion de [Indicar si act(a como
representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razén social de la persona juridical,
[identificada con el NIT ), certifico bajo gravedad de juramento que méas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por
personas en procesc de reincorporacion. Esta informacién estd soportada de acuerdo con los
respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisicnado para la Paz, o del Comité Operativo para
|la Dejacion de Armas v el documento de identificacién de cada una de dichas personas.
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En el siguiente cuadro sefialo las personas en proceso de reincorporacién gue participan
mayoritariamente en |a persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de participacion:

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20 .

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]
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ANEXO N°71

PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN
PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, del
integrante del proponente plural (persona juridica) en el que mayoritariamente participen madres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegracion o reincorporacién. Este formato lo podra
presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condicion anterior, fengan una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en |z union temporal y
aporten minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta.

En el evento que ia oferta la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacion,
gorporacion o asociacion se ajustara el formato en lo pertinente. La informacion de  este formato
contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar en el
SECOP |y Il para su conocimiento]

Sefiores
MUNICIPIO DE BELLQ
Ciudad

REFERENCIA: Proceso de Contratacion (incluya niimerc del proceso y el objeto)

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o del revisor fiscal, segtin correspondal]
identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicién de [Indicar si actia como
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de [a persona juridica], [identificada con
el NIT ], certifico bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica del proponente plural esta constituida
por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegracion o reincorporacién.
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En el siguiente cuadro sefialo las madres cabeza de familia y/o personas en procesc de
reincarporacién o reintegracion que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su
respectivo porcentaje de participacion:

[Para la acreditacion de desempate establecida en el literal (c}, numeral 7, de los criterios de

desempate establecidos en el pliego de condiciones, incluir la siguiente redaccion:]

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

En constancia, se firma en

,alos dias del mes de de20__.

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]
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ANEXO N°7.J
ACREDITACION MIPYME

Sefiores
MUNICIPIO DE BELLO

Ciudad

REFERENCIA: Proceso de Contratacion (Incluya nimero del proceso)

Objeto:

Estimados sefiores:

[Incluir e nombre o integrante persona natural y contador pablico o del representante legal de la
persona juridica y el revisor fiscal para las personas cbligadas por ley o del representante legal y
contador piblico, segiin corresponda,] identificados con [Incluir el nimero de identificacion], actuando
en representacion de [Indicar nombre del proponente, o integrante de proponente plural] declaramos
bajo la gravedad de juramento que [a sociedad se encuentra clasificada como: [indicar si es micro,
pequefia y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes.

[Para la acreditacion de desempate establecida en el numeral 10, de los criterios de desempate
establecidos en el pliego de condiciones, incluir la siguiente redaccién:]

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni
Sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros
del proponente plural.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20 22 .
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[En el evento que sea un propenente persona natural quien presente |a oferta, incluir las firmas de la
siguiente manera;]

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador piblico]

[En el evento que sea un proponente persona juridica quien presente la oferta, incluir las firmas de la
siguiente manera:]

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del
representante legal y contador plblico, segin corresponda]
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ANEXO N°7K

PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES

Sefiores
MUNICIPIO DE BELLO

Ciudad

REFERENCIA: Proceso de Contratacion (Incluya nimero del proceso)

Objeto:

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador ptblico, o el representante legal y revisor
fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador piblico, segin
corresponda] identificados con [Incluir el nimere de identificacion}, en nuestra condicion de [Indicar si
actia como representante legal o revisor fiscal] de {Incluir la razon social de la persona juridica],
lidentificada con el NIT , declaramos bajo la gravedad de juramento, que de acuerdo con
nuestros estados financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, por
lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas
0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20 .

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente ia oferta, incluir las firmas de la
siguiente manera;]
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Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador publico]

[En el evento que sea un proponente persona juridica quien presente la oferta, incluir las firmas de la
siguiente manera:)

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del
representante legal y contador plblico, segln corresponda]
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EXPERIENCIA RUP
Numerg Contrat Entidad Fecha Objeto del POI’C.EI"]’[aJ(? Valor Va]o'rlPor”
Consecutivo o N° Contratant Terminacién | Confrato Participaci | Total Participacion
en el RUP e on SMMLY | en SMMLV

TOTAL, SALARIOS MINIMOS

Firma del Representante Legal

Nombre del Representante Legal

C.C. N%
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CONTRATO N°:

Depend.

ANEXO N°9

MINUTA DEL CONTRATO

Subserie

Cad.

(Tipo de Moddaluda Afig

contratacid

Serie Consecutive

| SELECCION ABREVIADA (SUBASTA INVERSA)

MUNICIPIO DE BELLO - NIT: 830.980.112-1

NOMBRE Y NIT

“PRESTACION DE SERVICIOS DE MENSAJERIA EXPRESA PARA LA RECOLECCION,
CLASIFICACION, IMPRESION FIJA Y VARIABLE, ALISTAMIENTO, TRANSPORTE,
DISTRIBUCION Y NCTIFICACION DE COMUNICACIONES OFICIALES, CITACIONES,
ACTOS ADMINISTRATIVOS Y DOCUMENTOS DE COBRO COACTIVC DE LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE BELLO, SEGUN FICHA TECNICA
ANEXA'",

DESDE EL INICIO DE EJECUCION EN LA PLATAFORMA SECOP 1, SIN
SUPERAR EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026.

CDP | FECHA | COD.| NOMBRE RUBRO RUBRO VALOR CDP VALOR
AFECTAR
767 ¢ 17/07/202 | 718 | RPSERVICIOSDE | 08.01.20.001.00000 | $500.000.000 $477,686,911
6 ENVIO ~ ARCHIVC | 00000000.001.15.0
MUNICIPAL 1.2.1.2.02.02.008.0
1.01.0142.0085963

Entre los suscritos a saber FRANCISCO JAVIER ECHEVERRI, mayor de edad, identificado(a) con la
cédula de ciudadania N° 98.594.877, expedida en el Municipio de Bello, nombrado mediante Decreto
Municipal N° 202004000005 del 01 de enero de 2020, cargo para el cual tomo posesicn el 01 de enero
de 2020, ratificado como secretario por medio del Decreto 202404000001 del 01 de enero del 2024,
en uso de las facultades para contratar conforme fo dispuesto en el Articulo 315 de la Constitucion
Politica, 11 de la Ley 80 de 1993, Articuio 81 de la Ley 136 de 1994, modificado por el Articulo 29 de
la Ley 1551 de 2012, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, el Acuerdo Municipal 001 de enero
24 de 2017, y el Decreto N°202504000096 del 27 de febrero de 2025, por medio del cual se delega
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en los Secretarios de Despacho la contratacion, y demas disposiciones legales a la celebracion del
mismo, y las que se expidan durante su vigencia, actuando en nombre y representacion del Municipio
de Bello, identificado con NIT 890.980.112-1, quien en adelante, y para los efectos juridicos del
presente conirato, se denominara, EL MUNICIPIO, o EL CONTRATANTE por una parte, y por la otra
XXX XXXXKXX,  identificado  con  NIT y  representada  legalmente  por
FKXXKXRIKKXKKXXXXKXX identificado con cédula de ciudadania XXOXOOOCOXXXX con C.C.
KHXXKXXKKXAKXXX quien en adelante y para los efectos juridicos del presente acto se denominara EL
CONTRATISTA hemos acordado celebrar el presente contrato, en concordancia con el Decreto 1082
de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.2.2. y las demas normas vigentes en materia contractual. Con base a
lo anterior, se celebra el presente contrato el cual se regira por las siguientes clausulas.

CLAUSULA PRIMERA. OBJETO: En desarrollo del objeto contractual EL CONTRATISTA se obliga
con EL MUNICIPIO al “PRESTACION DE SERVICIOS DE MENSAJERIA EXPRESA PARA LA
RECOLECCION, CLASIFICACION, IMPRESION FIJA Y VARIABLE, ALISTAMIENTO,
TRANSPORTE, DISTRIBUCION Y NOTIFICACION DE COMUNICACIONES OFICIALES,
CITACIONES, ACTOS ADMINISTRATIVOS Y DOCUMENTOS DE COBRO COACTIVO DE LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE BELLO, SEGUN FICHA TECNICA ANEXA”.
Dando cumplimiento el numeral 1 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, el objeto del
presente proceso contractual se encuentra clasificado en codigo UNSPSC segin el siguiente cuadro:

SERVICIOS DE ENVIO,
F 78 10 22 03 RECOGIDA O ENTREGADE
CORREOQ
F 82 19 15 03 IMPRESION DIGITAL

CLAUSULA SEGUNDA. OBLIGACIONES DE LAS PARTES. OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA.

13. Asistir a las capacitaciones y/o reuniones relacionadas con el Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SST) a las que sea citado por la administracion Municipal.

14. Comunicar inmediatamente al supervisor del contrato, la ocurrencia de cualquier evento que se presente
en el desarrollo de la prestacion del servicio, y pueda afectar el cumplimiento del objeto del presente
contrato.

15. Entregar al Supervisor de! conirato, informe mensual, informe final y cada que este lo requiera, con el
detalle de las aclividades realizadas en ejecucion del presente contrato.

16. Mantenerse al dia en ef pago de las obligaciones ai sistema de seguridad social integral (Salud, Pensién y
Riesgos laborales), durante todo el plazo de ejecucion del contrato.

17. Mantener reserva sobre los hechos, documentos, e informacion en general que llegue a su conocimiento
en ocasion del cumplimiento del objeto contractual.

18. Cumplir con las obligaciones que se deriven del Sistema Integral de Gestion del Municipio de Bello.

19. Asistir a as capacitaciones del Sistema Integral de Gestién y en general a aquellas que sea citado por el
contratante.

20. El coniratista debera estar suscrito como proveedor en la plataforma del SECOP |I.

21. Cumplir con el protocolo de Bioseguridad expedido por el Ministerio de Salud y Proteccion Social y demés
normas que resulten aplicables al sector de las actividades a desarrollar.

22. En cumplimiento con las obligaciones que establece el Articulo 2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015 “Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo’. £f contratista debe cumplir
con fas normas del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial las siguienfes: 1. Procurar e!
cuidado integral de su salud.2. Informar a los contratantes fa ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo
y enfermedades laborales. 3. Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por los
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contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en ef Trabajo o Vigfas Ocupacionales 0 la
Administradora de Riesgos Laborales. 4. Cumplir con las normas, reglamentos e instrucciones def Sistemas
de Gestion de la Seguridad y Salud en ef Trabajo SG-SST.

23. El contratista debera ejecutar las actividades cbjeto del contrato aplicando medidas de ecoeficiencia que
contribuyan a la reduccion de impactos ambientales, promoviendo el uso-racional de agua, energia y demés
recursos necesarios para la prestacion del servicio, ast como la disminucion del consumo de papel y otros
materiales mediante [a utilizacion preferente de herramientas y medios digitales cuando sea técnica y
normativamente viable.

24. El contratista se compromete a realizar una gestion ambientalmente responsable de los residuos que se
generen durante la ejecucion del contrate, efectuando su separacion, almacenamiento y disposicion de
acuerdo con la normativa ambientat vigente y los lineamientos institucionales aplicables. Asimismo, debera
cumplir con las disposiciones legales ambientales que resulten pertinentes al desarrollo de las actividades
centratadas. ]

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

1. Brindar el servicio de mensajeria expresa fisica, con el fin de entregar la correspondencia y
documentos generados por el Municipio de Bello, en sus diferentes modalidades (masiva y general},
notificaciones y demas comunicaciones oficiales.

2. Prestar el servicio contratado con la debida diligencia y prontitud. La recepcién de la mensajeria debera
realizarse en las sedes de [a Administracién Municipal de Bello dispuesta por el supervisor dei contrafo
en el horario entre las 3;30 pm y 4:30 p.m. de iunes a viernes '

3. Impartir instrucciones y orientar a los funcionarios del Municipio de Bello, sobre la forma de cumplir
con los procedimientos de mensajeria en cuanto tiene que ver con acondicionamiento (embalaje),
dimensiones, rotulacion del destinatario y remitente, limites de peso y prohibiciones.

4. Contar con una plataforma o software, que permita a la entidad contratante verificar las guias de envio
en tiempo real, legible con fecha hora y recibido y que permita ser impresa. De igual manera, permita
el envio certificado de informacién de forma digital. Esta plataforma debe permanecer activa y minimo
con [as condiciones de funcionalidad y operatividad exigidas.

5. Implementar y mantener un sistema de informacion parametrizable, que permita la asignacion de
diferentes tipos de usuarios y niveles de acceso conforme a los requerimientos institucionales y a las
necesidades de consulta, asegurando que las consultas y la extraccion de informacion no afecten la
seguridad ni la integridad del proceso.

6. Asegurar la disponibilidad de informacion en linea sobre las pruebas de enirega, permitiendo la
confirmacién del estado de un envio dentro de las cuarenta y ocho (48) horas siguientes contadas a
partir de la finalizacion del proceso de entrega del respectivo lote asignado para gestién, de
conformidad con los ANS, asi como la atencién y respuesta inmediata a cualquier consulta, reclamo o
gueja presentada por los contribuyentes.

7. Implementar indicadores de control y calificacion que permitan medir el porcentaje de entregas
efectivas, devoluciones, tiempos de entrega y nivel de cumplimiento, con el fin de garantizar la
trazabilidad y la evaluacién continua del servicio.

8. Presentar informe mensual, dentro de los cinco (05) dias siguientes a la finalizacién del reparto, con
las cantidades distribuidas, con inconsistencias, fipo de inconsistencia, devolucidn, causa de la
devolucion y demas novedades presentadas con base en los registros del sistemna, entregadas por
parte del Coordinador y/o el equipo de trabajo designado para el efecto, y los documentos de control
gue se diligencien durante e proceso de reparto por parte def contratista.

9. Entregar a la finalizacién del reparto o prestacién del servicio un archivo digital con las imagenes de
las guias y soportes de entrega de todos los documentos gestionados, cuyas cantidades deben
coincidir con las inicialmente impuestas por solicitud. Se acepta el uso de FTP como medio
complementario para transferir guias, soportes y evidencias, sin que sustituya la consulta en linea ni
la trazabilidad por guia exigida en la plataforma.

10. Responder a los requerimientos del Supervisor del contrato de manera oportuna, en el evento que
surjan demoras en el cumplimiento de los tiempos de distribucion y etrores en la entrega debidamente

soportados.
11. Presentar al supervisor del contrate, los planes de mejoramiento sobre las inconsistencias que le
sefiale.
AT ) Version: 03 % oy
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16.

17.
18.

19.
20.

21.
22.

23.

24.

25.
26,
27.
28.
28

30.
31

32.

33.
34,

. Designar una persona que coordine todo el proceso de distribucion y la prestacion del servicic, el cual
atendera reclamaciones e inquietudes que realice el Municipio de Bello, durante el tiempo que dure e
contrato.

. Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econémicas, financieras y comerciales presentadas

en [a propuesta.
. Suministrar de manera oportuna las evidencias de entrega o recibido de fas piezas postales, con

informacion veraz, legible, clara y completa de quien recibe.
. Presentar al supervisor designado por el Municipio de Bello, informe consolidado mensual sobre las
actividades realizadas en ocasion del objeto contractual.
Ef CONTRATISTA deberd ejecutar los servicios cumpliendo los indicadores de desempefio
denominados
Acuerdos de Niveles de Servicio (ANS), establecidos en el ANEXO.
Personal motorizade y medios: El contratista garantizara que los motorizados adscritos a la ejecucion
del presente, cuenten con licencia A2 vigente, SOAT, revision técnica-mecanica, seguro de
responsabilidad civil y EPP obligatorio. Este listado de placas/licencias/pélizas debe estar actualizado
y a disposicion del supervisor en caso de requerirse para realizar las validaciones pertinentes.
Tener vigente y actualizado el manuat de procedimientos de calidad con el cual garantizan que fos
procesos ,
se realizan con caiidad y presentarlo al supervisor del contrato o presentar la certificacion que acredite
calidad
en sus procesos logisticos.
Garantizar la reserva de la informacion de fos envios, que se le asigne para la distribucion del Municipio
de Bello.
Garantizar la reserva legal y la debida proteccion de la informacion asociada a los envios asignados
para su distribucion. Todo tratamiento de datos personales realizado en el marco de esta sbligacion
se sujetaré a lo dispuesto en la Politica de Tratamiento de Datos Personales del Municipio de Bello,
asumiendo el deber de confidencialidad y la cbligacion de destinar la informacion exclusivamente para
los fines propios del contrato.
Garantizar la custodia, integridad, conservacion y seguridad de todos les documentos, expedientes,
paquetes y envios entregados por el Municipio para su gestion, desde el momentc de la recepcion
hasta su entrega, devolucién o cierre definitivo de la gestion.
En caso de pérdida, extravio, hurto, destruccion, alteracion, deterioro o entrega errada de cualquier
envio
imputable al confratista o a las personas bajo su dependencia, este debera informar de manera
inmediata al
supervisor del contrato, adelantar la investigacion correspondiente, presentar informe detallado de los
hechos
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes y asumir los costos asociados a la reconstruccion
documental
cuando eilo sea procedente, sin perjuicio de ias demas acciones contractuales, civiles, administrativas
0 legales
a que haya lugar.
Las pruebas de entrega deben ser custodiadas por un lapso de tres (03} afios por la empresa
prestadora de servicios.
Dar cumplimiento & las obligaciones de los sistemas de Seguridad Social, (salud, pensiones, ARL),
sistema general de riesgos laborales y sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo del
personal a su cargo, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, de conformidad con
el marco legal vigente.
Las demés obligaciones que se deriven del objeto contractual.
El contratista al finalizar el contrato debera entregar al supervisor del contrato el registro y/o
los archivos de los documentos (Word, Excel, PDF, PPT, JPG, AVI, MP4 o MOV, entre otros)
de los actos y productos de las actividades que ejecuts.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE BELLO:

1. Pagar al CONTRATISTA los honorarios pactados previo el cumplimiento de los requisitos que se
sefialen.
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2. Suministrar los documentos y la informacion requerida para el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

Definir las politicas de-ejecucion por pate del Municipio de Belio.

Ejercer la supervisidn del presente contrato.

Difundir la Politica de! Sisterna de Seguridad y Salud en el Trabajo dispuesta para el Municipio de Bello
y realizar capacitaciones al respecto.

8. Verificar el cumplimiento por parte del contratista de las normas relativas al Sistema de Seguridad
Social Integral, Parafiscales, de Seguridad y Salud en el Trabajo y Protocolos de Bioseguridad
expedidos por el Ministerio de Salud y Proteccién Social y demés normas que resulten aplicables al
sector de fas actividades a desarrollar.

7. El supervisor designado por la secretaria, sera el responsable de la publicacién de los documentos del
proceso en las plataformas SIA OBSERVA y SECOP Il y rendira los informes que soliciten los Entes
de Control.

CLAUSULA TERCERA. VALOR Y FORMA DE PAGO: Ei valor total del presente contrato se estima
en la suma $XX000000CCOOCLX. La cancelacion de las obligaciones del contrato que resulten del
presente proceso se hara en pesos colombianos y se pagara por parte del MUNICIPIO DE BELLO de
fa siguiente forma: Las actividades se pagaran tras la presentacion de actas mensuales de avance, previa
aprobacion del supervisor del contrato designado por parte del Municipio de Bello. Como reguisito para el pago,
el contratista debera presentar actas de las actividades realizadas en fisico y medio magnético a fravés de cd,
recibidas a entera satisfaccidn por el superviser, con certificado anexo de encontrarse al dia en el pago al
sistema de seguridad social integral y parafiscales. El Municipio de Bello pagara el valor del contrato, previa
presentacion de fos siguientes documentes: a) Cuenta de cobro y/o factura expedida con el lleno de
los requisitos legales (articulo 617 del Estatuto Tributario). b) Certificado de recibo a satisfaccion por
parte del supervisor. ¢) Informe de actividades del objeto contractual con corte cada 30 dias,
debidamente aprcbadas por el supervisor del contrato. d) El contratista debe acreditar que se
encuentra al dia con las obligaciones relativas a los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral,
asi como parafiscales, cuando corresponda. El pago se Realizara a través de transferencia electronica
a la cuenta reportada por el contratista. PARAGRAFO 1. El Municipio podra retener cualquier monto
que deba pagar al contratista por la prestacion de los servicios cuando haya incumplido alguna de las
obligaciones, y se liberaran los saldos retenidos cuando el contratista subsane el incumplimiento y
satisfaga las reclamaciones o requerimientos presentados. PARAGRAFO 2. De los pagos se
descontaran los impuestos respectivos que apliquen segun el régimen tributario del contratista, cuya
verificacion se hara por parte de la oficina de presupuesto y contabilidad del Municipio de Bello.

CLAUSULA CUARTA. PLAZO: El plazo del presente contrato serd de DESDE EL INICIO DE

EJECUCION EN LA PLATAFORMA SECOP II, SIN SUPERAR EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026, a
fravés del supervisor designado y EL. CONTRATISTA, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015.

o

CLAUSULA QUINTA. SUSPENSION: En caso de presentarse suspension en el plazo aqui previsto,
se debera elaborar |a respectiva acta, la cual contendra |a causal de suspension y debera ser firmada
por el supervisor designado y EL CONTRATISTA; una vez terminados los eventos que dieron origen
ala suspension, se suscribird un acta en fa que se dejara constancia de la reanudacion de actividades.

CLAUSULA SEXTA. GARANTIA UNICA: Para avalar las obligaciones asumidas en virtud del
presente contrato, EL CONTRATISTA debera constituir garantia Unica a favor del MUNICIPIO a su
cargo en los términcs de la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 vy la
normatividad complementaria asf:

. AMPARO. _'DESCRIPCION ' | PORCENTAJE | CVIGENCIA 0 e BASE
X Garantia de cumplimiento 10% L.a duracion del contrate | El valor de! contrafo.
del contrato. y 6 meses adicionales.
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X Garantfa de calidad del 10% La duracién del contrato | El valor del contrato,
servicio. y 6 meses adicionales.

X Garantia de pago de 5% La duracidn del contrato | El valor del contrato.

salarios, prestaciones y fres (3) afics mas.

sociales legales e :
indemnizaciones laborales.

X Garantia de responsabilidad Doscientos La duracion del contrato. Un SMLMV.

civil extracontractual. (200) SMMLV

CLAUSULA SEPTIMA. MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones
adquiridas por EL CONTRATISTA sin perjuicio de la declaratoria de la caducidad del contralo, EL
MUNICIPIO podra, mediante Resolucion Motivada imponer multas, las cuales deberan ser
directamente proporcionales al valor del confrato y a los perjuicios sufridos, sin exceder el cinco por
mil (5x1000) del valor del contrato, cada vez que se impongan.

CLAUSULA OCTAVA. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o
de incumplimiento de las obligaciones que contrajo EL CONTRATISTA, podra EL MUNICIPIO imponer
una sancidn pecuniaria la cual tendré un monto del diez por ciento (10%) del valor del contrato sin
perjuicio de adelantar las acciones legales y administrativas pertinentes en caso de que las cuantias
de los perjuicios ocasionados al MUNICIPIO, superen el valor de la clausuia penal.

CLAUSULA NOVENA. APLICACION DE LA MULTA Y LA CLAUSULA PENAL: El valor de las
multas y la clausula penal a que se refieren las clausulas anteriores, seran impuestas por EL
MUNICIPIO mediante Resoiucidn motivada. Una vez ejecutoriados estos actos administrativos seran
tomados dichos valores del saldo a favor de EL CONTRATISTA. Si ne fuere posible lo anterior, se
cobrara por la via judicial correspondiente.

CLAUSULA DECIMA. CLAUSULAS EXCEPTIVAS DE DERECHO COMUN: En el presente contrato
se entienden incorporadas las clausulas excepcionales al derecho comin, consagradas en la Ley 80
de 1993, sobre modificacion, terminacion e interpretacion unilateral. EL MUNICIPIO podra hacer uso
de éstas en |as oportunidades y formas alli establecidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. APROPIACION PRESUPUESTAL: Los pagos que deba efectuar
EL MUNICIPIO en razén del presente contrato se harén con cargo al rubro:

CDP | FECHA | COD.| NOMBRE RUBRO RUBRO VALOR CDP VALOR
AFECTAR
767 | 17/07/202 | 718 | RPSERVICIOSDE | 08.01.20.001.00000 | $500.000.000 $477,686,911
6 ENVIO — ARCHIVO | 00000000.001.15.0
MUNICIPAL 1.2.1.2.02.02.008.0
1.01.0142.0085953

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. RESPONSABILIDAD DE LA CONTRATISTA EN LA EJECUCION
DEL OBJETO CONTRACTUAL: Este contrato se ejecutara con estricta sujecion a las clausulas en él
contenidas y EL CONTRATISTA serd responsable de las fallas que se adviertan, sin perjuicio de la
responsabilidad & que se refieren los articulos 52, 53, 55, 56 y 58 de la Ley 80 de 1993, y demas
normas que las modifiquen o adicicnen.
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CLAUSULA DECIMA TERCERA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: LA CONTRATISTA
para efectos de este contrato manifiesta que no estarincurso en ninguna de las causales de inhabilidad
e incompatibilidad consagradas en la Constitucion o en la Ley, en especial las provistas en los Articulos
8°y 9°de la Ley 80 de 1993, y el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y articulos 2 y siguientes de la
ley 1474 de 2011.

CLAUSULA DECIMA CUARTA. SUPERVISION: La SUPERVISION del presente contrato sera
efectuada por EDUAR ADRIAN GALILEGO CUADROS, identificada con cedula de ciudadania nimero
98.579.077 en calidad de Profesional Universitaric o quien haga sus veces; 0 quien haga sus veces, quien
velara por el cumplimiento de las obligaciones contractuales pactadas y de las establecidas en el
ordenamiento juridico vigente, en especial con lo sefialado en materia de seguridad social, elaborar
informes de supervision y elaborar el acta de liquidacion correspondiente, ademas de velar por el
cumplimiento de las actividades por parte del Municipio de Bello. PARAGRAFO. Teniendo en cuenta
lo estipulado en el Articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, el supervisor debera realizar el “seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable, v juridico que sobre el cumplimiento def objefo def
contrato”. De igual manera, en el articulo 84 idem, determina que los “supervisores estan facultados
para soficitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarroflo de fa ejecucion contractual, y
seran responsables por mantener informada a fa entidad contratante de Jos hechos o circunstancias
gue puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner
0 pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA. CESION Y SUBCONTRATACION: EL CONTRATISTA no podra
ceder ni subcontratar total ni parciaimente con otra persona natural o juridica el presente contrato, sin
el consentimiento previo y escrito del MUNICIPIO.

CLAUSULA DECIMA SEXTA. VINCULO LEGAL: EL MUNICIPIO no adquiere ningtin vinculo o
relacion de caracter faboral o similar con EL CONTRATISTA, por lo tanto, ésta tendra derecho al valor
pactado en la Clausula Tercera de este contrato y en ninglin caso se pagard a EL CONTRATISTA
suma alguna por otro concepto. EL CONTRATISTA prestara sus servicios de manera independiente
y no tendra con EL MUNICIPIO relacion de subordinacion alguna. PARAGRAFO: El coniratista se
obliga a presentar la totalidad de la documentacién requerida para la legalizacién del contrato dentro
de fos cinco (5) dias siguientes a la expedicion y aprobacion del registro presupuestal.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. CAUSALES DE TERMINACION DEL PRESENTE CONTRATO: El
presente contrato termina por las siguientes causales: a) La ejecucion total del objeto del confrato; b)
Ef cumplimiento del plazo estipulade; ¢) Por incumplimiento de las clausulas y las demas causales que
contempla el régimen contractual colombiano.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA. LIQUIDACION: El presente contrato se liquidara por las partes
contratantes dentro de los términos dispuestos en el articulo 11 de La ley 1150 de 2007.

CLAUSULA DECIMA NOVENA. SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Las partes acuerdan de surgir
diferencias en el desarrollo del presente Contrato buscaran soluciones agiles y directas para afrontar
dichas discrepancias, para tal efecto, las partes estudiaran y propondran mecanismos de soiucion
directa de controversias contractuales, fales como la Conciliacion Judicial y Extrajudicial.

CLAUSULA VIGESIMA. SEGURIDAD SOCIAL. Durante la ejecucion del presente contrato, el
CONTRATISTA, deberé acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales al
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sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension y Riesgos laborales) del personal a su cargo,
asi como los propios del SENA {CBF y cajas de compensacion familiar a que se encuentre obligade
conforme a lo dispuesto en la normatividad legal vigente.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. VIGENCIA: La vigencia del presente contrato seré por el plazo
pactado en la Clausula Cuarta, contado a partir del inicio de ejecucion en la plataforma SECOP |I.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. PUBLICACION: El presente contrato y los estudios previos del
mismo, seran publicados en la pagina web de la plataforma SECOP i, en cumplimiento a lo dispuesto
en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. EJECUCION: Para ia iniciacién de Ia prestacion del servicio
objeto de este confrato, se requerird del certificado de registro presupuestal y la constancia del
cumplimiento de las obligaciones dentro del sistema de seguridad social integral que le corresponden
al CONTRATISTA, conforme la normativa vigente en {a materia.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. PERFECCIONAMIENTO: El presente contrafo quedara
perfeccionado con la firma de las partes, con lo cual se entiende que hay acuerdo sobre el objeto y la
contraprestacion.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. DOMICILIO. Para todos los efectos legates derivados del presente
confrato, se fija como domicilio contractual el Municipio de Bello.

De conformidad con lo que antecede, en ejercicio de las facultades de que son titulares cada uno de
los firmantes, suscriben este Contrato en Ia ciudad de Bello a los

FRANCISCO JAVIER ECHEVERRI XOOCOOOOOOGOCOOOOOUOOOOXX
Secretario de Hacienda KX AXHHIIOKK
Municipio de Bello.
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