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FICHA TECNICA DE LOS ELEMENTOS Y SERIVICIO 
 

DENOMINACIÓN DEL SERVICIO 

Contratar el servicio de producción, instalación, desinstalación, monitoreo y entrega de 
material impreso digital, litográfico y de gran formato, requerido por TRANSMILENIO S.A., 
para apoyar las acciones de divulgación dirigidas a la ciudadanía mediante piezas de 
comunicación, guías, señales y avisos informativos sobre el Sistema TransMilenio en sus 
diversos componentes. 

CLASIFICACIÓN UNSPSC 

 
CODIGO 
UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA CLASES PRODUCTOS 

55101519 

55 10 15 19 

Publicaciones 
Impresas, 

Publicaciones 
Electrónicas y 

Accesorios 

Medios impresos 
Publicaciones 

impresas 
Publicaciones 

periódicas 

55121700 

55 12 17 -- 

Publicaciones 
Impresas, 

Publicaciones 
Electrónicas y 

Accesorios 

Etiquetado y 
accesorios 

Señalización -- 

73151904 

73 15 19 04 

Servicios de 
Producción Industrial 

y de Manufactura 

Servicios de 
manufactura 

Servicios a la 
industria de 
impresión 

Servicios de 
impresión industrial 

offset 

73151905 

73 15 19 05 

Servicios de 
Producción Industrial 

y de Manufactura 

Servicios de 
manufactura 

Servicios a la 
industria de 
impresión 

Servicios de 
impresión industrial 

digital 

82101500 

82 10 15 -- 

Servicios Editoriales, 
de Diseño y de 

Publicidad 
Publicidad Publicidad impresa -- 

82121503 

82 12 15 03 

Servicios Editoriales, 
de Diseño y de 

Publicidad 

Servicios de 
impresión 

Impresión Impresión digital 

82121504 

82 12 15 04 

Servicios Editoriales, 
de Diseño y de 

Publicidad 

Servicios de 
impresión 

Impresión 
Impresión 

tipográfica o por 
serigrafía 

82121505 

82 12 15 05 

Servicios Editoriales, 
de Diseño y de 

Publicidad 

Servicios de 
impresión 

Impresión 
Impresión 

promocional o 
publicitaria 

82121506 

82 12 15 06 

Servicios Editoriales, 
de Diseño y de 

Publicidad 

Servicios de 
impresión 

Impresión 
Impresión de 
publicaciones 

 

DESCRIPCIÓN GENERAL 
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Para dar cumplimiento al contrato, el contratista deberá: 
 
a. Mantener un stock de papel e insumos suficientes, acorde con el número de piezas ofertado, que 

permita que los trabajos entren a producción y se evite tener que esperar hasta que llegue el papel o 
los insumos para iniciar la misma. 

b. El contratista, al prestar los servicios, deberá tener en cuenta que sus procesos de producción estén 
bajo precios competitivos en el mercado, sin detrimento de la calidad de las piezas. 

c. Se deberá ejercer control de calidad antes de la entrega de los trabajos. 
d. Suministrar las diferentes piezas requeridas, según características de tamaños, tintas, papeles, 

sustratos, gramajes o calibres, cantidades y acabados, de acuerdo a las solicitudes del supervisor. 
e. Realizar las instalaciones y desinstalaciones requeridas cuando así sea determinado por el supervisor 

del contrato y hacer las entregas necesarias en el(los) sitio(s) y fechas indicadas por TRANSMILENIO 
S.A. 

f. Suministrar los servicios con la calidad y en los tiempos que requiere la entidad. 
g. Los precios de las diferentes piezas con características de tamaños, tintas, papeles, sustratos, 

gramajes o calibres, cantidades y acabados, se deberán mantener por todo el tiempo de duración del 
contrato. 

 
Los elementos (productos) que forman parte de la sábana de ítems establecida por la entidad se describen 
a continuación: 
 

GRUPO ELEMENTO REFERENCIA DESCRIPCION – UNIDAD DE MEDIDA 
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VOLANTE 

1 Tamaño: media carta; Tintas: 4 x 4; Papel: esmaltado de 150 g. 

2 Tamaño: media carta; Tintas: 4 x 4; Papel: esmaltado de 115 g. 

3 Tamaño: media carta; Tintas: 4 x 0; Papel: esmaltado de 115 g. 

4 Tamaño: media carta; Tintas: 1 x 1; Papel: esmaltado de 115 g. 

5 Tamaño: media carta; Tintas: 1 x 1; Papel: esmaltado de 115 g. 

6 Tamaño: media carta; Tintas: 1 x 0; Papel: esmaltado de 90 g. 

7 Tamaño: 14x11 cm.; Tintas: 4 x 4; Papel: esmaltado de 115 g. 

8 Tamaño: 14x11 cm; Tintas: 4 x 0; Papel: esmaltado de 90 g. 

AFICHE 

1 Tamaño: 100 x 70 cm; Tintas: 4 X 0; Papel: esmaltado de 150 g. 

2 Tamaño: 70 x 50 cm.; Tintas: 4 X 0; Papel: esmaltado de 150 g. 

3 Tamaño: 50 x 35 cm.; Tintas: 4 X 0; Papel: esmaltado de 115 g. 

4 
Tamaño: Oficio (21,6 x 33 cm.); Tintas: 4 X 0; Papel: esmaltado 
de 90 g. 

PLEGABLE 

1 
Tamaño: doble carta (abierto) - carta (cerrado); Tintas: 4 x 4; 
Papel: esmaltado de 115 g; Acabados: plegado al centro (2 
cuerpos) 

2 
Tamaño: carta (abierto) - 1/2 carta (cerrado); Tintas: 4 X 4; Papel: 
esmaltado de 115 g; Acabados: plegado al centro (2 cuerpos) 

3 
Tamaño: media carta (abierto) - 10,5 x 6,7 cm. (cerrado); Tintas: 
4 x 4; Papel: reciclado de 90 g; Acabados: plegado en 4 cuerpos 

4 
Tamaño: 48 x 12 cm. (abierto) - 12x12 cm. (cerrado); Tintas: 4 x 
4; Papel: esmaltado de 115 g; Acabados: plegado en 4 cuerpos. 

5 
Tamaño: 33 x 21 cm. (abierto) - 11x7 cm. (cerrado); Tintas: 4 x 
4; Papel: reciclado de 90 g; Acabados: plegado en 9 cuerpos. 

6 
Tamaño: 33 x 18 cm. (abierto) - 11x18 cm. (cerrado); Tintas: 4 x 
4; Papel: esmaltado de 115 g; Acabados: plegado en 3 cuerpos. 

7 
Tamaño: 33 x 18 cm. (abierto) - 8,25x18 cm. (cerrado); Tintas: 4 
x 4; Papel: esmaltado de 115 g; Acabados: plegado en 4 
cuerpos. 

8 
Tamaño: 48 x 34 cm. (abierto) / 12 x 8,5 cm. (plegado); Tintas: 4 
x 4; Papel: esmaltado de 90 g; Acabados: 5 pliegues para 16 
cuerpos 

9 
Tamaño: 48 x 16 cm. (abierto) / 16 x 16 cm. (cerrado); Tintas: 4 
x 4; Papel: esmaltado de 115 g; Acabados: 2 pliegues para 3 
cuerpos 

10 
Tamaño: carta (abierto) – ¼ de carta 11x14 cm (cerrado); Tintas: 
4 x 4; Papel: esmaltado de 115 g; Acabados: plegado a 4 cuerpos 

11 
Tamaño: carta (abierto) – ¼ de carta 11x14 cm (cerrado); Tintas: 
4 x 4; Papel: esmaltado de 115 g; Acabados: plegado a 4 cuerpos 

CARTILLA 1 
Tamaño: abierto 38x19 cm / cerrado 19x19 cm Páginas: 36 en 
total (32 internas + 4 de portada-contraportada); Tintas: 4 x 4; 
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Papel portada-contraportada: 150 g; Papel páginas internas: 115 
g; Acabado 1: plastificado mate 4x0 en portada-contraportada; 
Acabado 2: cosido al caballete con 2 ganchos. 

2 
Tamaño: 18 x 18 cm. (abierto) / 9 x 18 cm. (cerrado) - (48 
páginas, es decir 24 hojas); Tintas: 4 x 4; Papel: esmaltado de 
90 g; Acabados: plegado al centro y cosido. 

3 
Tamaño: 18 x 18 cm. (abierto) / 9 x 18 cm. (cerrado) - (52 
páginas, es decir 26 hojas); Tintas: 4 x 4; Papel: esmaltado de 
90 g; Acabados: plegado al centro y cosido. 

4 
Tamaño: 18 x 18 cm. (abierto) / 9 x 18 cm. (cerrado) - (56 
páginas, es decir 28 hojas); Tintas: 4 x 4; Papel: esmaltado de 
90 g; Acabados: plegado al centro y cosido 

5 
Tamaño: 18 x 18 cm. (abierto) / 9 x 18 cm. (cerrado) - (60 
páginas, es decir 30 hojas); Tintas: 4 x 4; Papel: esmaltado de 
90 g; Acabados: plegado al centro y cosido. 

6 
Tamaño: 33 x 21 cm. (abierto) / 16,5 x 21 cm. (cerrado) - (8 
páginas, es decir 4 hojas); Tintas: 4 x 4; Papel: esmaltado de 115 
g; Acabados: plegado al centro y cosido 

7 
Tamaño: 33 x 21 cm. (abierto) / 16,5 x 21 cm. (cerrado) - (12 
páginas, es decir 6 hojas); Tintas: 4 x 4; Papel: esmaltado de 115 
g; Acabados: plegado al centro y cosido 

8 
Tamaño: 33 x 21 cm. (abierto) / 16,5 x 21 cm. (cerrado) - (16 
páginas, es decir 8 hojas); Tintas: 4 x 4; Papel: esmaltado de 115 
g; Acabados: plegado al centro y cosido 

9 
Tamaño: carta (abierto) - media carta (cerrado) - (20 páginas, es 
decir 10 hojas); Tintas: 4 x 4; Papel: esmaltado de 115 g; 
Acabados: plegado al centro y cosido 

10 
Tamaño: carta (abierto) - media carta (cerrado) - (32 páginas, es 
decir 16 hojas); Tintas: 4 x 4; Papel: esmaltado de 115 g; 
Acabados: plegado al centro y cosido 

11 
Tamaño: carta (abierto) - media carta (cerrado) - (36 páginas, es 
decir 18 hojas); Tintas: 4 x 4; Papel: esmaltado de 115 g; 
Acabados: plegado al centro y cosido 

PERIÓDICO 

1 
Tamaño: 56 cm de ancho x 29,2 cm de alto (abierto) - 28 x 29,2 
cm (cerrado); Tintas: 4 x 4; Papel: periódico mejorado de 60 g; 
Ocho (8) páginas (4 hojas); Acabados: plegado al centro. 

2 
Tamaño: 56 cm de ancho x 29,2 cm de alto (abierto) - 28 x 29,2 
cm (cerrado); Tintas: 4 x 4; Papel: periódico mejorado de 60 g; 
Doce (12) páginas (6 hojas); Acabados: plegado al centro. 

CERTIFICADO 
1 Tamaño: carta; Tintas: 4 X 0; Papel: esmaltado de 300 g. 

2 Tamaño: carta; Tintas: 4 X 0; Papel: opalina de 240 g. 

LIBRETA 

1 

Tamaño de portada, contraportada y lomo: 42,6 x 14 cm. 
(abierto) (el lomo de 0,6 cm.) / 21 x 14 cm. (cerrado) - (50 páginas 
internas de 21 x 14 cm.); Tintas portada, contraportada y lomo: 
4 x 0 / Tintas Páginas internas: 1 x 1; Papel portada, 
contraportada y lomo: esmaltado de 90 g. / Papel páginas 
internas: Bond de 90 g; Acabados: Pegada en lomo y con linea 
semiperforada en las páginas, para desprenderlas. 

2 

Tamaño de portada, contraportada y lomo: 43,2 x 14 cm. 
(abierto) (el lomo de 1,2 cm.) / 21 x 14 cm. (cerrado) - (100 
páginas internas de 21 x 14 cm.); Tintas portada, contraportada 
y lomo: 4 x 4 / Tintas Páginas internas: 1 x 1; Papel portada, 
contraportada y lomo: esmaltado de 240 g. / Papel páginas 
internas: Bond de 115 g; Acabados: pegada en lomo y con linea 
semiperforada en las páginas, para desprenderlas; Plastificado 
brillante total en la cara exterior de la portada, contraportada y 
lomo. 

CARPETA - 

Tamaño abierto: 45 x 34 cm. (incluyendo bolsillo de 5,5 cm. de 
alto y 21 de ancho); Tamaño cerrado: 22,5 cm. de ancho x 28,5 
cm. de alto; Papel: Maule calibre 16 - reverso blanco; Tintas: 4 x 
0; Acabados: plastificado mate - Doblez para bolsillo - Pegue en 
pestaña de bolsillo. 

HOJA 

1 Tamaño: carta; Tintas: 4 X 4; Papel: esmaltado de 115 g. 

2 Tamaño: carta; Tintas: 4 X 0; Papel: esmaltado de 115 g. 

3 Tamaño: carta; Tintas: 4 X 4; Papel: bond de 90 g. 

4 Tamaño: carta; Tintas: 4 X 0; Papel: bond de 90 g. 

5 Tamaño: carta; Tintas: 1 X 0; Papel: bond de 90 g. 

6 Tamaño: carta; Tintas: 1 X 1; Papel: bond de 90 g. 
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7 
Tamaño: Oficio (21,6 x 33 cm.); Tintas: 4 X 4; Papel: esmaltado 
de 115 g. 

8 
Tamaño: Oficio (21,6 x 33 cm.); Tintas: 1 X 1; Papel: bond de 90 
g. 

9 
Tamaño: Oficio (21,6 x 33 cm.); Tintas: 4 X 0; Papel: bond de 90 
g. 

SEPARADOR 
DE LIBROS 

1 
Tamaño: 21,4 x 4,5 cm; Tintas: 4 x 4; Papel: esmaltado de 240 
g. 

2 
Tamaño: 21,4 x 4,5 cm; Tintas: 4 x 1; Papel: esmaltado de 240 
g. 

POSTAL 

1 Tamaño: media carta; Tintas: 4 x 4; Papel: esmaltado de 300 g. 

2 Tamaño: media carta; Tintas: 4 x 1; Papel: esmaltado de 300 g. 

3 Tamaño: 17 x 12 cm; Tintas: 4 x 4; Papel: esmaltado de 240 g. 

4 Tamaño: 17 x 12 cm; Tintas: 4 x 1; Papel: esmaltado de 240 g. 

INVITACIONES - 
Tamaño: 21 x 14 cm; Tintas: 4 x 0; Papel: cartulina fina sin 
textura - 180 g 

COLGAPUERTA 

1 
Tamaño: 21 x 11 cm; Tintas: 4 x 4; Papel: esmaltado de 300 g; 
Acabados: troquelados según diseño y laminado mate 

2 
Tamaño: 21 x 11 cm; Tintas: 4 x 1; Papel: esmaltado de 300 g; 
Acabados: troquelados según diseño y laminado mate 

COLGASILLA 

1 

Tamaño: 21 x 11 cm; Tintas: 4 x 4; Papel: esmaltado de 300 g; 
Acabados: troquelados según diseño y laminado mate; Con cinta 
de tela, cordón o hilo delgado de 20 cm para amarrar (color 
según disponibilidad). 

2 

Tamaño: 21 x 11 cm; Tintas: 4 x 1; Papel: esmaltado de 300 g; 
Acabados: troquelados según diseño y laminado mate; Con cinta 
de tela, cordón o hilo delgado de 20 cm para amarrar (color 
según disponibilidad). 

3 

Tamaño: 21 x 11 cm; Tintas: 4 x 0; Papel: esmaltado de 300 g; 
Acabados: troquelados según diseño y laminado mate; Con cinta 
de tela, cordón o hilo delgado de 20 cm para amarrar (color 
según disponibilidad). 

"STICKERS" - 
Tamaño: 7 x 7 cm; Tintas: 4 x 0; Material: papel adhesivo; 
Acabado: plastificados, semitroquelado según se requiera y 
según diseño 

HOJA DE 
"STICKERS" 

- 

Tamaño: carta; Tintas: 4 x 0; Material: papel adhesivo; Hoja en 
vinilo adhesivo con stickers para desprender; Acabado: 
plastificado, semi-troquel en cada uno de los diseños que irán 
dentro de la hoja para poder desprender. 

BOTÓN 

1 
Tamaño: 8,5 cm. de diámetro; Tintas: 4 X 0; Material: esmaltado 
de 90 g; Acabados: Montado sobre su respectivo herraje 
metálico 

2 
Tamaño: 7,5 cm. de diámetro; Tintas: 4 X 0; Material: esmaltado 
de 90 g; Acabados: Montado sobre su respectivo herraje 
metálico 

3 
Tamaño: 5,5 cm. de diámetro; Tintas: 4 X 0; Material: esmaltado 
de 90 g; Acabados: Montado sobre su respectivo herraje 
metálico 

IMÁN - 
Tamaño: 9 x 6 cm; Impresión a full color; Calibre 15; Acabado: 
troquelado según diseño - laminado brillante 

 

GRUPO ELEMENTO REFERENCIA DESCRIPCION – UNIDAD DE MEDIDA 
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MATERIAL  

1 
Banner para exteriores - 13 onzas; Impresión full color; Con bolsillo 
reforzado + ojales uno (1) cada metro y medio (1,50 m); Por metro 
cuadrado 

2 
Banner para exteriores - 13 onzas; Impresión full color; Con bolsillo 
reforzado + varillas en cada costado; Por metro cuadrado 

3 
Banner para exteriores - 13 onzas; Impresión full color; Con bolsillo 
+ tubos en 2 costados y ojales en cada esquina y central (será 
para menos de 4 metros cuadrados); Por metro cuadrado 

4 
Banner para exteriores - 13 onzas; Impresión full color; Con bolsillo 
reforzado + ojales uno (1) cada metro y medio (1,50 m); Por metro 
cuadrado 

5 
Banner para exteriores - 10 onzas; Impresión full color; Con bolsillo 
reforzado + varillas en 4 costados; Por metro cuadrado 

6 
Lona translúcida (tipo panaflex); Impresión full color; Por metro 
cuadrado 
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7 
Material: lona microperforada (tipo mesh); Impresión full color; Por 
metro cuadrado 

8 Tela lafsol bantec; Impresión full color; Por metro cuadrado 

9 
Tela green (para backing) / color blanco o negro (según 
disponibilidad); Impresión full color; Por metro cuadrado; Diseño 
tipo forro, con cremallera 

10 
Vinilo adhesivo; Impresión a 1440 dpi - full color; Por metro 
cuadrado; Acabado: semicorte (según diseño) para elementos 
menores a un (1) metro con laminado mate 

11 
Vinilo adhesivo; Impresión a 1440 dpi - full color; Por metro 
cuadrado semicorte (según diseño) para elementos mayores a un 
(1) metro cuadrado con laminado mate 

12 
Vinilo adhesivo; Impresión a 1440 dpi - full color; Por metro 
cuadrado Acabado: con laminado mate 

13 
Vinilo adhesivo; Impresión a 1440 dpi - full color; Por metro 
cuadrado; Acabado: troquelado (según diseño) y con laminado 
mate 

14 
Vinilo adhesivo - translúcido (removible); Impresión a 1440 dpi - 
full color; Por metro cuadrado; Acabado: con laminado mate 

15 
Vinilo adhesivo para marcación vehicular (resistente a intemperie); 
Impresión a 1440 dpi - full color; Por metro cuadrado; Acabado: 
con semicorte (según diseño) y con laminado mate 

16 
Vinilo adhesivo microperforado - para exteriores; Impresión a 1440 
dpi - full color; Por metro cuadrado; Acabado: con laminado mate 

17 
Poliestireno calibre 80; Impresión a 150 dpi (mínimo) - full color (1 
cara); Por metro cuadrado; Acabado: refilado y laminado mate 

18 
Poliestireno calibre 30; Impresión a 150 dpi (mínimo) - full color (2 
caras); Por metro cuadrado; Acabado: troquelado (según diseño) 
y laminado mate 

19 
Poliestireno calibre 30; Impresión a 150 dpi (mínimo) - full color (1 
cara); Por metro cuadrado; Acabado: troquelado (según diseño) 
y laminado mate 

20 
Poliestireno calibre 20; Impresión a 150 dpi (mínimo) - full color (1 
cara); Por metro cuadrado; Acabado: refilado y laminado mate 

21 
Poliestireno calibre 15; Impresión a 150 dpi (mínimo) - full color (1 
cara); Por metro cuadrado; Acabado: refilado y laminado mate 

PIEZA 
ESTRUCTURAL 

1 

Bastidor de 2 x 2 metros; Material de estructura: tubo cuadrado de 
1" cal. 20 con varilla atrás, de 5 mm, para tensar.; Tamaño de la 
impresión: 208 x 208 cm; Tintas: 4x0 / Material de la impresión: 
banner para exteriores - 13 onzas; Acabados de instalación: se 
deben utilizar guayas o amarres metálicos que garanticen la 
fijación firme de los bastidores y su prolongada permanencia. 

2 

Poliestireno para celocias; Material de estructura: Material: 
poliestireno calibre 20; Tamaño de la impresión: 180 x 120 cm 
Tintas: 4x0 / Material: poliestireno calibre 80 con 8 ojales; 
Acabados de instalación: se deben utilizar guayas o amarres 
metálicos que garanticen la fijación firme de los bastidores y su 
prolongada permanencia. 

3 

Portapendón tipo araña; Material estructura: tubos flexibles en 
aluminio; Tamaño del pendón: 2 x 1 m; Tintas: 4x0 impreso a 1440 
dpi sobre banner de 13 onzas; Acabado: con ojales en las 4 
esquinas - Debe incluir estuche o maletín para transporte. 

4 

Portapendón tipo retractil (roll up); Base en aluminio con 
mecanismo autoenrollable, tubo seccionado que sostiene el 
banner y sistema superior de aprisionamiento; Tamaño del 
pendón: 2 x 1 m / Tintas: 4x0 impreso a 1440 dpi sobre banner de 
13 onzas; Debe incluir estuche o maletín para transporte. 

5 

Paleta informativa (tipo "PARE-SIGA"); Tamaño: 30 X 30 cm - 
forma de octágono; Material: poliestireno de alto impacto 
Impresión full color por ambas caras de la paleta; Debe incluir 
"mango" para sujetar (de 12 cm). 

 
INSTALACIÓN. DESINSTALACIÓN Y MONITOREO DEL MATERIAL DE GRAN FORMATO 

Los costos asociados a la instalación, desinstalación y monitoreo del material de gran formato. El 
contratista deberá contemplar e incluir en los valores unitarios ofertados para cada uno de los ítems que 
conforman el proceso, según corresponda, la totalidad de los costos directos e indirectos asociados a la 
instalación, desinstalación y monitoreo del material de gran formato, de conformidad con las condiciones 
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operativas, técnicas y de seguridad que se describen a continuación. En consecuencia, dichas actividades 
deberán ejecutarse sin que generen cobros adicionales para TRANSMILENIO S.A., cuando se encuentren 
comprendidas en el ítem correspondiente. 
 

GRUPO SERVICIO DESCRIPCION – UNIDAD DE MEDIDA 
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instalación o 
desinstalación nocturna 

(desde piso). 

Se iniciaría al cierre de operación del Sistema TransMilenio (11:30 p.m. 
aproximadamente) y se finalizaría antes del inicio de operación (4:00 a.m. 
aproximadamente). 

instalación en alturas – 
diurna  

Deberán contar con sus respectivos cursos de alturas y disponer de los 
elementos necesarios como escaleras o andamios certificados (o grúa) más 
los EPP necesarios (Elementos de Protección Personal). 

instalación en alturas – 
nocturna  

Se iniciaría al cierre de operación del Sistema TransMilenio (00:30 p.m. 
aproximadamente) y se finalizaría antes del inicio de operación (4:00 a.m. 
aproximadamente). Deberán contar con sus respectivos cursos de alturas y 
disponer de los elementos necesarios como escaleras o andamios 
certificados (o grúa) más los EPP necesarios (Elementos de Protección 
Personal). 

Monitoreo – diurna  

Deberán contar con sus respectivos medio de desplazamiento tanto por las 
estaciones como portales (no se permite el ingreso de vehículos en horario 
de operaciones a el carril exclusivo o a portales), donde se verificará el 
estado de los elementos de comunicación institucional con el fin de hacer 
un reporte al día siguiente de terminar la jornada con el fin de tomar medidas 
correctivas 

 
TIEMPOS DE ENTREGA VS CANTIDADES 

 
Los tiempos de entrega en cada uno de los elementos de acuerdo con al promedio de la cantidades, 
unidades o rango que el contratista deberá tener en cuenta es el siguiente: 
 

GRUPO ELEMENTO REFERENCIAS 
CANTIDAD / 
UNIDADES / 

RANGO 

TIEMPO DE 
ENTREGA 

L
IT

O
G

R
A

F
IC

O
S

 

VOLANTE 
1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 

8 

De 1000 a 3000 3 DÍAS 

5.000 4 DÍAS 

10.000 5 DÍAS 

30.000 7 DÍAS 

50.000 10 DÍAS 

100.000 12 DÍAS 

200.000 15 DÍAS 

AFICHE 1, 2, 3, 4 

De 20 a 100 1 DÍA 

De 200 a 500 3 DÍAS 

De 1.000 a 2.000 5 DIAS 

PLEGABLE 
1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 

8, 9, 10, 11 

De 1000 a 3000 3 DÍAS 

5.000 4 DÍAS 

7.000 5 DÍAS 

De 10.000 a 20.000 7 DÍAS 

30.000 8 DÍAS 

50.000 10 DIAS 

70.000 12 DÍAS 

100.000 15 DÍAS 

200.000 17 DÍAS 

CARTILLA 

1, 2, 3, 4, 5 

200 5 DÍAS 

500 7 DÍAS 

1.000 10 DIAS 

3.000 12 DIAS 

5.000 15 DIAS 

10.000 20 DIAS 

6, 7, 8 

500 5 DÍAS 

1.000 7 DÍAS 

3.000 10 DIAS 

5.000 12 DIAS 

9, 10, 11 

1.000 7 DÍAS 

2.000 10 DIAS 

5.000 12 DIAS 
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10.000 15 DIAS 

PERIÓDICO 1, 2 

1.000 5 DÍAS 

2.000 7 DÍAS 

5.000 10 DIAS 

10.000 12 DIAS 

20.000 15 DÍAS 

CERTIFICADO 1, 2 

50 1 DIA 

De 100 a 200 2 DIAS 

500 3 DIAS 

De 1.000 a 2.000 5 DIAS 

LIBRETA 1, 2  

De 300 a 500 7 DIA 

1.000 10 DIAS 

De 3.000 a 5.000 15 DIAS 

CARPETA - 

500 3 DIA 

1.000 5 DIAS 

3.000 7 DIAS 

5.000 10 DIAS 

HOJA 
1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 

8, 9 

500 2 DIAS 

De 1.000 a 2.000 3 DIAS 

3.000 5 DIAS 

5.000 7 DIAS 

SEPARADOR 
DE LIBROS 

1, 2 

1.000 2 DIAS 

De 2.000 a 3.000 3 DIAS 

5.000 5 DIAS 

10.000 7 DIAS 

POSTAL 1, 2, 3, 4 

200 2 DIAS 

De 500 a 1.000 3 DIAS 

3.000 5 DIAS 

5.000 7 DIAS 

INVITACIONES - 

200 2 DIAS 

De 500 a 1.000 3 DIAS 

1.500 5 DIAS 

2.000 7 DIAS 

COLGAPUERTA 
– COLGASILLA  

1, 2, 3 

1.000 5 DIAS 

2.000 7 DIAS 

5.000 10 DIAS 

10.000 15 DIAS 

30.000 20 DIAS 

"STICKERS" - 

200 2 DIAS 

500 3 DIAS 

1.000 5 DIAS 

De 3.000 a 5.000 7 DIAS 

10.000 10 DIAS 

HOJA DE 
"STICKERS" 

- 

De 200 a 500 5 DIAS 

1.000 7 DIAS 

2.000 10 DIAS 

3.000 12 DIAS 

5.000 15 DIAS 

BOTÓN 1, 2, 3 

200 3 DIAS 

500 5 DIAS 

1.000 7 DIAS 

De 3.000 a 5.000 10 DIAS 

IMÁN - 

200 5 DIAS 

500 6 DIAS 

1.000 7 DIAS 

2.000 8 DIAS 

3.000 10 DIAS 

IM
P

R
E

S
IÓ

N
 D

IG
IT

A
L

 

MATERIAL 

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 
8, 9, 10, 11, 12, 
13, 14, 15, 16, 

17, 18, 19, 20, 21 

Las cantidades y tiempos se acordará 
según su tamaño 

PIEZA 
ESTRUCTURAL 

1, 2 

1 a 5 3 DIAS 

6 a 15 5 DIAS 

16 a 35 15 DIAS 

36 a 60 20 DIAS 

61 a 100 30 DIAS 

101 a 150 40 DIAS 
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3, 4 

1 2 DIAS 

3 3 DIAS 

5 4 DIAS 

7 5 DIAS 

10 7 DIAS 

5 

1 - 10 3 DIAS 

11 - 20 5 DIAS 

21 - 30 7 DIAS 

31 - 40 10 DIAS 

41 - 50 12 DIAS 

 
NOTA 1: Se precisa que en caso que las cantidades solicitadas superen el límite inferior de un rango y no 
correspondan exactamente a los valores del proximo rango establecido como referencia en la tabla se 
entenderán comprendidas dentro del primer rango, sin que ello implique la asignación automática al rango 
siguiente. Por ejemplo, si una solicitud es de 4.000 o hasta antes de 5.000 volantes se entendera que se 
encuentra cubierta dentro del primer rango de referencia de 1000 a 3000, por lo que se aplicará el tiempo 
de entrega correspondiente a dicho rango, es decir, tres (3) días. 
 
NOTA 2: Las cantidades señaladas obedecen a estimativos de pedido con base en contrataciones 
anteriores y número de piezas de comunicación estimadas, pero pueden variar durante la ejecución del 
contrato según las novedades de divulgación y promoción, de manera que tienen carácter 
EXCLUSIVAMENTE INFORMATIVO. Igualmente, la misma cantidad puede variar según la propuesta 
económica en cada uno de los rangos. 
 
NOTA 3: En caso de requerir elementos impresos con características de materiales, sustratos, 
dimensiones o cantidades diferentes a las relacionadas en los ítems del anexo, TRANSMILENIO S.A. 
solicitará cotización al contratista y dos (2) cotizaciones adicionales a empresas homogéneas que 
funcionen en el mercado. TRANSMILENIO S.A. evaluará las cotizaciones, buscando siempre garantizar la 
mayor favorabilidad para los intereses de la entidad y solicitará al contratista ofrecer el menor valor para 
poder continuar con la producción. 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

UN 

 
 


