[image: ]
[image: ]
Anexo No. 001 - Invitación Pública                                       
Proceso de Selección de Mínima Cuantía No. DASCD-SMIC-014-2026
	

ANEXO No. 001 
 INVITACIÓN PÚBLICA
PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTIA 
No. DASCD-SMIC-014-2026

1. INFORMACIÓN GENERAL

1.1 OBJETO A CONTRATAR:

Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de conservación y preservación documental en el archivo central.

1.2 ALCANCE DEL OBJETO: 

Acorde con lo relacionado en el documento de Anexo No. 002 – Especificaciones Técnicas Mínimas (Obligatorias). 

1.3 CLASIFICACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE ACUERDO CON EL CÓDIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS- UNSPSC:

	Clasificación UNSPSC
	Segmento
	Familia
	Clase
	Producto

	Mantenimiento general equipos de oficina
	
72000000
	
72150000
	
72154000
	
72154066



1.4 CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS:

Se adjunta al presente documento un Anexo No. 2 – Especificaciones Técnicas Mínimas de Obligatorio Cumplimiento.

2 VALOR DEL CONTRATO 

El de la propuesta económica seleccionada sin que esta supere el presupuesto oficial establecido en el presente estudio previo, es decir, la suma de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($5.434.665), incluido I.V.A, los costos directos e indirectos que conlleve la ejecución del contrato y demás impuestos y contribuciones del orden nacional o distrital a que haya lugar, de acuerdo con las normas vigentes.

2.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:   

Se encuentran establecidas en el numeral 6.6 del estudio previo.

2.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: 

Se encuentran establecidas en el numeral 6.7 del estudio previo.

3 MODALIDAD DE SELECCIÓN:

La escogencia del contratista se efectuará a través de la modalidad de selección de mínima cuantía, en cumplimiento del numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, así como lo dispuesto en la Ley 2069 de 2020, el Decreto Nacional 1860 de 2021, el Decreto Nacional 1082 de 2015, el Decreto Nacional 142 de 2023 y demás normas en las cuales se reglamenta la referida modalidad de selección.

4 [bookmark: _Toc429405802][bookmark: _Toc430154683][bookmark: _Toc430184776]PARTICIPANTES:

Podrán participar en el presente proceso las personas naturales o jurídicas individualmente o asociadas en consorcio o unión temporal, conformadas en los términos establecidos en la Ley 80 de 1993 y en la presente invitación pública. 
5 PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto que se tiene para el presente proceso de selección es de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($5.434.665), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A), cuando a ello hubiere lugar, tasas y demás impuestos, contribuciones de carácter nacional y/o distrital, costos directos e indirectos en que incurra el proponente adjudicatario para la correcta ejecución del objeto y las obligaciones del contrato.

6 IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL

Las obligaciones que se contraigan en desarrollo de esta invitación se respaldan con recursos del presupuesto del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital para la vigencia 2026, según el siguiente certificado de disponibilidad: 

	No. CDP
	Fecha de expedición
	Rubro presupuestal y descripción
	Valor

	196
	24/09/2026
	O2120202008078712001
	$ 7.925.000



7 PLAZO DE EJECUCIÓN

El plazo de ejecución será de dos (2) meses, contado a partir de la suscripción del acta de inicio entre la supervisión y el contratista, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución.
8 FORMA DE PAGO

Conforme lo establecido en el numeral 6.3 del estudio previo.

9 . REQUISITOS HABILITANTES

· Carta de presentación de la propuesta.

Debidamente diligenciada según la información del modelo suministrado por el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, en el Formato No. 001, y firmada por el proponente, o su representante legal o por el/la apoderado/a debidamente facultado. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un/a apoderado/a se deberá adjuntar el poder por medio del cual se le faculte para presentar la propuesta y suscribir el contrato que se derive del presente proceso de selección, dicho poder debe cumplir con los requisitos establecidos en el artículo 14 del Decreto 2148 de 1983. En caso de ser una persona jurídica, unión temporal o consorcio, deberá venir firmada por el/la representante legal, debidamente facultado/a en los términos de la ley. 

Cuando el proponente incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de presentación o en cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al objeto, alcance, obligaciones o condiciones técnicas del presente proceso, será causal de RECHAZO DE LA PROPUESTA. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de solicitar que se aclaren los aspectos que considere pertinentes.

· Certificación del Pago de Aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales.

Según lo dispuesto en el inciso 2º del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente junto con la presentación de su oferta debe acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda.

Dicha certificación debe estar suscrita por el/la Revisor/a Fiscal de la sociedad, si el proponente de acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario, la certificación debe venir suscrita por el/la Representante Legal de la sociedad proponente.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean personas jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar en forma independiente dicha certificación expedida por el/la Representante Legal o Revisor/a Fiscal respectivo/a y según corresponda. 

•	Fotocopia del documento de identidad del/a Revisor Fiscal: Toda persona natural colombiana que funja como revisor/a fiscal en el presente proceso de selección, deberá allegar la fotocopia legible de su cédula de ciudadanía, para el caso de un/a extranjero/a, deberá aportar la cédula de extranjería o el documento de identificación correspondiente.

Cuando la certificación de aportes al SSSI y parafiscales, sea expedida por Revisor/a Fiscal, se deberá adjuntar a la propuesta:

· Tarjeta profesional y su certificado de vigencia: El/La Revisor/a Fiscal, deberá aportar copia de la tarjeta profesional y el certificado de vigencia de la misma, este último documento debe tener una vigencia de tres (3) meses contados desde su expedición, la cual debe ser anterior a la fecha de cierre del presente proceso de selección.

Si el proponente es persona natural, deberá allegar las constancias de pago o planillas a través de las cuales se acredite el cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA, éstos últimos cuando a ello hubiere lugar.

Nota: En caso que el proponente se encuentre exonerado del pago de alguno de los aportes con fundamento en el artículo 25 de la Ley 1607 de 2012, reglamentado por el artículo 7º del Decreto 1828 de 2013, o no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de seguridad social y aportes parafiscales en relación con personal, debe así indicarlo en la certificación expedida por el/la revisor/a fiscal o por el/la representante legal o por el/la proponente persona natural, según el caso, estos últimos bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la presentación de la oferta.

· Fotocopia del documento de identidad de proponente, persona natural o del/a representante legal del proponente persona jurídica. En caso de consorcio o unión temporal cada uno de los/las representantes legales de las sociedades integrantes deberá presentar este documento.

· Documento que acredite la definición de la situación militar del proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica. (Si aplica).

· Registro Único Tributario (RUT): El proponente deberá anexar copia del documento que acredite el régimen tributario al que pertenece (R.U.T.) En caso de ser auto retenedores, deberán indicarlo y anexar copia del documento que acredite tal condición (Resolución); expedido por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN).

Si el contrato se suscribe con un consorcio o una unión temporal, el contratista deberá tramitar y obtener el número de identificación tributaria.

· Copia del Registro de Información Tributaria – RIT: El proponente o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal deberán presentar la copia del Registro de Información Tributaria – RIT, para aquellos proponentes que tengan su domicilio principal en Bogotá.

· Pacto de Probidad (Formato 002) El proponente o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal deberán presentar diligenciado este formato.

· Consulta REDAM. El proponente debe allegar junto con su oferta constancia de consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM, de la persona que actúe como representante legal de conformidad con lo previsto en el artículo 6 de la Ley 2097 de 2021, así como de cada uno de los representantes legales de las sociedades integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una unión temporal.

· Verificación del Boletín de Responsables Fiscales: El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, verificará en el último Boletín de Responsables Fiscales expedido por la Contraloría General de la República, de la persona natural o la persona jurídica y su representante legal el proponente y cada uno de los/las representantes legales cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una unión temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho Boletín. 

Tratándose de interesados extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo país de origen no existe Boletín de Responsables Fiscales o su equivalente, deberá indicar esta circunstancia, en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el representante legal de la persona jurídica, como interesado individual o integrante del interesado plural.

· Verificación del Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduría General de la Nación: Conforme a lo establecido en el artículo 1 de la Ley 1238 de 2008, el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital llevará a cabo la verificación del Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduría General de la Nación. Este proceso se realizará mediante la consulta en la página web de la mencionada entidad, con el propósito de confirmar que tanto la persona natural o jurídica interesada en participar en el proceso de selección, así como su representante legal, y en caso de tratarse de un consorcio o una unión temporal, cada uno de sus representantes legales, no presenten antecedentes disciplinarios que les impidan suscribir el contrato correspondiente. Es importante destacar que las sanciones disciplinarias conllevan inhabilidades, por lo que esta verificación abarca ambas situaciones.

· Verificación de antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional – Policía Nacional: De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto Ley 019 de 2012, el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital realizará la consulta de los antecedentes judiciales del proponente (persona natural o representante legal de persona jurídica y de los representantes legales de cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal) a través de la página web de la Policía Nacional. 

En caso que el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica o alguno(a) de los/las representantes legales de las sociedades integrantes del consorcio o unión temporal, según el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas, la propuesta será rechazada.

· Verificación del Registro Nacional de Medidas Correctivas: El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital realizará la consulta de los antecedentes de medidas correctivas en la página web de la Policía Nacional de conformidad con la ley 1801 de 2016.

· Verificación de antecedentes disciplinarios de la Personería de Bogotá D.C.: Este certificado es expedido de conformidad con el artículo 102 numeral 5 del Decreto Ley 1421 de 1993, Ley 1952 de 2019 y las Resoluciones 328 del 27 de junio de 2002, 042 del 14 de febrero de 2003 y 616 del 10 de noviembre de 2004, de la Personería de Bogotá, D.C. El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital realizará la consulta de los antecedentes disciplinarios a través de la página web de la Personería de Bogotá D.C. con el fin de verificar que el proponente (persona natural) o el/la representante legal de la persona jurídica interesada en participar en el presente proceso de selección y cada uno de los representantes legales de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una unión temporal, no se encuentre(n) reportados(as) o sancionados(as), toda vez que de las sanciones disciplinarias también se desprenden inhabilidades.  

9.1.2 PERSONAS NATURALES

Proponentes persona natural, deberán presentar:

a. Fotocopia del documento de identidad.
b. Certificado de matrícula mercantil de persona natural, expedido por la Cámara de Comercio correspondiente, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días anteriores a la apertura de la invitación.
c. Fotocopia del documento que acredite la situación militar si el proponente es hombre menor de 50 años. En caso de pérdida deberá anexar certificación de la Dirección de reclutamiento donde conste que la situación militar se encuentra definida. 

9.1.3 PERSONAS JURÍDICAS

Las personas jurídicas deben acreditar su existencia legal mediante los siguientes documentos: 

Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, o por la autoridad competente, con vigencia no mayor a 30 días calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso, en donde conste que la sociedad está registrada o tiene sucursal domiciliada en Colombia, las facultades del/a representante legal y que el término de duración de está no es inferior a la del plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más, así mismo, su objeto social debe corresponder al objeto del presente proceso de selección o actividades afines. 

En caso de prórroga del plazo del cierre del presente proceso, el certificado tendrá validez con respecto a la primera fecha de cierre.

En el evento de existir limitante del/a representante legal para contratar, se debe presentar copia del acta expedida como lo determina el Código de Comercio, en la que se señale que ha sido facultado/a por el órgano social competente para comprometer a la sociedad comercial como mínimo hasta por el valor de la oferta presentada, o en su defecto, presentar la certificación del/a secretario/a de la Junta u órgano social competente donde conste la autorización correspondiente, en el caso de los consorcios y uniones temporales, este requisito procederá de igual forma para cada una de las sociedades o personas jurídicas que los integren.

· Las personas jurídicas extranjeras deberán cumplir los siguientes requisitos: 
	
Si la propuesta fuere suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal que se encuentre abierta en Colombia y/o por el/la representante de ésta, deberá acreditarse la capacidad jurídica de la sucursal y las facultades de su representante mediante la presentación del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio en Colombia, cuya fecha de expedición debe ser dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha de presentación de la propuesta.

Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberán acreditar su existencia y representación legal, con el documento idóneo expedido por la autoridad competente del país de su domicilio, expedido dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección, en el que conste su existencia, fecha de constitución, objeto, vigencia o duración, nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, soporte donde se debe señalar expresamente que su representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o en defecto de lo anterior, se debe aportar la autorización expresa otorgada a su representante por el respectivo órgano directivo del proponente. Así mismo deberá:

1) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso.
2) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado/a o Representante Legal en Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y las demás disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso.

Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la existencia y representación, o si este tipo de certificado no existe de acuerdo con la legislación que rija estos aspectos en el país de origen del proponente, la información deberá presentarse en documento independiente expedido por la autoridad competente del respectivo país, o en su defecto, en documento expedido por el máximo órgano directivo de la persona jurídica. En consecuencia, cuando un oferente, persona jurídica extranjera se encuentre dentro del supuesto de hecho señalado en este párrafo, deberá declarar, según la legislación de su país de origen, que el certificado requerido no se puede aportar como se exige en la invitación pública o que el mismo no contiene todos los datos indicados en este numeral. 

Para estos efectos, el proponente debe dar cumplimiento a lo contemplado en el artículo 177 del Código General del Proceso.

9.1.4 CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Los proponentes podrán presentar propuestas conjuntas en calidad de consorcio o unión temporal, lo cual deberá indicarse expresamente, conforme a lo señalado en el parágrafo 1° del artículo 7° de la Ley 80 de 1993.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, se requiere:

· Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal, para lo cual deberá aportar el documento de constitución suscrito por el/la/los/las representante(s) legal(es) de todas las sociedades integrantes.
 
· El proponente que se presente en cualquiera de estas formas deberá allegar el documento de constitución en el cual deberá indicar como mínimo lo siguiente:

a. Si los proponentes desean participar como consorcio o como unión temporal.

b. Las reglas básicas que regulen las relaciones entre sus integrantes. Si se trata de unión temporal deberán indicarse además los términos y extensión (actividades y porcentaje) de la participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, lo cual no podrá ser modificado sin el consentimiento previo del Departamento.

c. La persona que para todos los efectos legales representará al consorcio o unión temporal, quien contará con las facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todas las sociedades integrantes del consorcio o la unión temporal, el/la cual no podrá ser reemplazado/a sin la autorización expresa y escrita de cada uno de los integrantes del consorcio o la unión temporal, que lo/la conforman.

· Designar un/a representante, que deberá estar facultado/a para actuar en nombre y representación del consorcio o unión temporal en los términos del mandato. El/La representante legal deberá contar con facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todas las sociedades integrantes del consorcio o la unión temporal. El/La representante no podrá ser remplazado/a sin la autorización expresa y escrita de cada uno de las sociedades que lo/la conforman.  La aceptación del representante deberá constar con su firma en el documento de constitución del consorcio o de la unión temporal.

El/La representante del consorcio tendrá todas las facultades necesarias para actuar en nombre del consorcio y/o unión temporal y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados directa e indirectamente con la elaboración y presentación de la propuesta y la celebración y ejecución del contrato, en el caso que el Departamento le adjudique la invitación. En especial tendrá las facultades suficientes para:




a. Presentar la propuesta.

b. Atender todos los posibles requerimientos que formule el Departamento relacionados con la propuesta.

c. Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la elaboración y presentación de la propuesta, dentro de los términos y condiciones de la invitación.

d. Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecución del contrato, dentro de los términos y condiciones de la presente invitación.
   
· Presentar para cada una de las sociedades integrantes del consorcio o de la unión temporal los documentos requeridos para acreditar su capacidad jurídica, de acuerdo a lo previsto en la presente invitación, así como los demás documentos y requisitos que en la misma se establezca. Del mismo modo deberá presentar fotocopia del documento de identidad de la persona que representará al consorcio o unión temporal.

Los proponentes que se presenten como consorcio o unión temporal deberán tener en cuenta que:

a. Los objetos sociales de cada una de las sociedades integrantes deben ajustarse al objeto de la presente invitación y la duración de las personas jurídicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo del contrato y tres (3) años más.

b. El término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal debe ser igual al tiempo de ejecución del contrato y tres (3) años más.

c. Las uniones temporales, deberán registrar en el documento de constitución el porcentaje de participación y las actividades a cargo de cada uno de sus miembros en la propuesta y en la ejecución, o de lo contrario se entenderá que se presentan a título de consorcio. (Ley 80 de 1993, parágrafo 1, artículo 7).

d. El Departamento no acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de conformación de consorcios o uniones temporales.

e. En caso de resultar favorecidos con la adjudicación de la contratación, para la suscripción del contrato y dentro del término que establezca el Departamento, se debe presentar el respectivo Número de Identificación Tributaria –NIT del consorcio o unión temporal constituida.

f. No podrá haber cesión entre quienes integran el consorcio o unión temporal, salvo que el Departamento lo autorice en los casos que legalmente esté permitido.

g. Las condiciones que establezcan las sociedades integrantes respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o extensión de la participación, no podrán ser modificadas sin el consentimiento previo del Departamento.

h. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal o consorcio, el representante tendrá la obligación de informarlo por escrito al Departamento dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

Para el caso de los consorcios y las uniones temporales, las sociedades integrantes deben dar cumplimiento a lo señalado en la guía para proponentes plurales link[footnoteRef:1]:   [1:  20170323_guia_proponente_plural_version_revisada.pdf 
] 


9.1.5. PERSONAS EXTRANJERAS

Las personas naturales sin domicilio en el país y las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, que participen en el presente proceso, deberán cumplir con las siguientes previsiones:

Personas naturales extranjeras: deberán acreditar su existencia mediante la presentación de copia de su pasaporte, y si se encuentra(n) residenciadas en Colombia, mediante la presentación de copia de la Cédula de Extranjería expedida por la autoridad competente.

Personas jurídicas extranjeras: Deberán presentar un documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, expedido por lo menos dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentación de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto, fecha de constitución, vigencia,(que será igual al plazo total de ejecución del contrato y un año más), nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades señalando expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta. En el evento en que conforme a la jurisdicción de incorporación del proponente extranjero no hubiese un documento que contenga la totalidad de la información, presentarán los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el presente numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes. Si en la jurisdicción de incorporación no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la información aquí solicitada, el proponente extranjero deberá presentar una declaración juramentada de una persona con capacidad para vincular y representar a la sociedad en la conste que: (A) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; (B) la información requerida en el presente numeral; y (C) la capacidad para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración y de las demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

En caso de que de los documentos allegados no pueda determinarse el objeto social y/o la capacidad de su representante legal para comprometer a la sociedad, deberá presentar un extracto de sus estatutos sociales o los documentos con los cuales se establezca dicha información según las normas del país de origen.

En el evento en que la persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia, resulte adjudicataria del contrato objeto del presente proceso de selección, deberá establecer una sucursal en Colombia, conforme a lo dispuesto en los artículos 471 y 474 del Código de Comercio.

Nota: 1. Apoderado: Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán acreditar un/a apoderado/a domiciliado en Colombia, debidamente facultado/a para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado/a en las diferentes instancias del presente proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, así como el contrato, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con la presente invitación Pública, así como para representarla judicial o extrajudicialmente.

Dicho apoderado/a podrá ser el/la mismo/a apoderado/a único/a para el caso de personas extranjeras que participen en Estructuras Plurales y en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los participantes de la Estructura Plural con los requisitos de autenticación, consularización y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia, en concordancia con lo señalado en el artículo 58 de la Ley 1564 de 2012 (Código General del Proceso). El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del consorcio o la unión temporal.

Nota 2: La obligación de presentar las certificaciones en cumplimiento del artículo 50 de la ley 789 de 2002 no aplica para personas jurídicas extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberán presentar la certificación mencionada en el segundo párrafo de este numeral o una certificación del/a revisor/a fiscal en la que manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo señalado en la Ley 789 de 2002.

Nota 3: En caso que el proponente se encuentre exonerado del pago de alguno de los aportes con fundamento en el artículo 25 de la Ley 1607 de 2012, reglamentado por el artículo 7º del Decreto 1828 de 2013, o no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de seguridad social y aportes parafiscales en relación con personal, debe así indicarlo en la certificación expedida por el/la revisor/a fiscal o por el representante legal o por el/la proponente persona natural, según el caso, estos últimos bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la presentación de la oferta.

9.2 Requisito habilitante técnico

9.2.1 Experiencia

El/la Proponente deberá presentar mínimo una (1) certificación de un contrato que haya iniciado y ejecutado dentro de los (3) tres años anteriores a la fecha del cierre del proceso, cuyo objeto sea similar al del presente proceso de selección y que su valor sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial estimado para la presente contratación, en aplicación del artículo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021, Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas. La experiencia puede ser acreditada hasta en (2) dos certificaciones.
Las certificaciones que se aporten podrán haber sido suscritas con entidades públicas o privadas. Contenido de las Certificaciones de Experiencia:
· Identificación del Cliente (Quien origina la Certificación)
· Razón Social, Domicilio, teléfonos, e-mail, Nit.
· Fecha de Emisión de la Certificación
· Objeto del contrato (Claramente definido)
· Fecha de Inicio – Fecha de Finalización
· Valor del Contrato
El Departamento se reserva el derecho de verificar el contenido de las certificaciones aportadas.
Se permitirá anexar copias de los contratos, siempre y cuando de ellos se derive toda la información requerida para la acreditación solicitada.
En el evento en que el proponente no cuente con la o las certificaciones con toda la información anteriormente descrita o el contrato no tenga dicha información, podrá adjuntar la siguiente documentación:
· Si el contrato se suscribió en consorcio o en unión temporal se podrá acreditar el porcentaje de participación mediante copia del acuerdo de consorcio o de unión temporal.
· La fecha de iniciación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la copia del acta de inicio, de la orden de iniciación o con el documento previsto en el contrato para el efecto.
· La fecha de terminación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con copia del acta de terminación, acta de liquidación o con el documento previsto en el contrato para el efecto.
· Las fechas de suspensión o reanudación, se podrán acreditar con copia de las actas respectivas.
· El valor final del contrato se podrá acreditar con copia del acta de liquidación.
· La certificación de experiencia aportada al proceso se considera expedida bajo la gravedad del juramento.
Nota: En caso de no diligenciarse o no encontrarse en los documentos aportados, las fechas de inicio, terminación del contrato y expedición de la certificación con día, mes y año, el DASCD tomará el último día de cada mes como fecha de inicio y el primer día de cada mes como fecha de terminación.

10.2.2. Cumplimiento de las Condiciones Técnicas: 

· El/la proponente debe adjuntar con su propuesta el formato de aceptación de las condiciones técnicas en el cual se detalle el cumplimiento de lo establecido por el DASCD, en los numerales 3.4, 6.5 y 6.6 del presente estudio previo, así como las descritas en el Anexo No. 2 – Especificaciones Técnicas Mínimas” el cual se encuentra dispuesto en la presente Invitación. 

10.3 Capacidad Financiera[footnoteRef:2]: N/A [2:  Se debe exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace le pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios (Numeral 2 del art. 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015)] 


10.4 Selección del Contratista

Para el presente proceso de selección se aplicará la modalidad de mínima cuantía de conformidad con lo previsto en la, Ley 1150 de 2007, y los artículos 2.2.1.2.1.5.1; y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015; toda vez que el valor del contrato no excede el 10% de la menor cuantía, así como lo dispuesto en la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021. 

Una vez hecha la justificación previa a que se refiere el parágrafo 1 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, y con el fin de garantizar la publicidad del procedimiento, la Entidad formulará invitación pública a presentar ofertas, en el sistema electrónico para la contratación pública SECOP II. 

De otra parte, conforme el artículo 5 de la ley 1150 de 2007, la selección de los contratistas deberá realizarse teniendo en cuenta el ofrecimiento más favorable para la entidad y los fines que ella busca, sin tener en consideración factores de afecto o interés y en general, cualquier clase de motivación subjetiva. En este orden de ideas, la contratación deberá realizarse atendiendo unos criterios de selección previamente definidos, teniéndose como único factor de selección en los procesos de mínima cuantía, el precio, siempre y cuando se cumplan con las condiciones exigidas en la invitación pública. En caso de que la oferta de menor precio inicial no cumpla con las condiciones exigidas en la invitación, se procederá a verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente.

La ponderación de las ofertas se realizará de la forma que se describe a continuación:


	FACTORES
	RESULTADO

	Jurídico
	Habilitado o No habilitado

	Técnico
	Habilitado o No habilitado

	Económico
	Precio más bajo 



Evaluación y Adjudicación: La adjudicación del contrato que resulte del presente proceso, se hará teniendo en cuenta la propuesta más favorable para la entidad, esto es la que cumpla con las condiciones técnicas requeridas y presente el menor precio ofertado.

12. OFERTA ECONÓMICA

El oferente deberá presentar su oferta económica a través de la plataforma transaccional del SECOP II. La entidad podrá efectuar las correcciones aritméticas a que haya lugar. 

13. CRONOGRAMA DEL PROCESO:

Las fechas, los plazos y horas de ejecución del cronograma del proceso de MÍNIMA CUANTÍA No. DASCD-SMIC-014-2026, se encuentran establecidos y publicados en la plataforma del SECOP II, en el link del presente proceso, fechas que podrán variar de acuerdo con la ley y con las condiciones previstas en el proceso.

En todo caso el proponente deberá estar verificando el cronograma de la referida plataforma.

14. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

Teniendo en cuenta lo dispuesto por el Artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el presente proceso de Mínima Cuantía se podrá limitar exclusivamente a Mipymes, siempre que se manifieste el interés en participar mediante la presentación por lo menos dos (02) solicitudes Mipymes colombianas en tal sentido, con el fin de lograr la limitación de la convocatoria.
 
De conformidad con el numeral 3 del Artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 2 del Decreto Nacional No 1860 de 2021 la solicitud de interés de limitar la convocatoria a Mipyme debe presentarse en las fechas establecidas en el cronograma del proceso, acreditando la condición de Mipyme a través de la presentación de los soportes contenidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4, del Decreto 1082 de 2015.

En consideración a que el presupuesto oficial del presente proceso es menor a Ciento Veinticinco Mil Dólares Americanos (USD 125.000) dólares americanos, se procede a convocar a las Mipymes para que presenten sus solicitudes a través de mensaje público en la página https://www.colombiacompra.gov.co/, link del proceso”.

15. MODIFICACIONES 

Toda modificación a las condiciones previstas en la presente invitación se hará mediante ADENDAS, numeradas en forma consecutiva, los cuales formarán parte integral del proceso. 

De conformidad con lo señalado en el numeral cuarto del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 2° del Decreto 1860 de 2021 la Entidad Estatal debe publicar las adendas en días hábiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m.

De igual manera, es importante señalar que el Departamento podrá expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término para la presentación de las ofertas y antes de la aceptación de la oferta.

Será responsabilidad de cada proponente consultar el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II, para efectos de enterarse de las respuestas y adendas que expida la Entidad.

16. DECLARATORIA DE DESIERTA 

El Departamento declarará desierto el proceso de mínima cuantía mediante acto administrativo motivado, cuando no se presente propuesta alguna o cuando las propuestas presentadas no cumplan con los requerimientos solicitados en la presente invitación, dicha comunicación será publicada en el portal único de contratación SECOP II.

17. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas serán RECHAZADAS en los siguientes casos:

1. La comprobación de que el proponente o alguna de sus sociedades integrantes, cuando se presente en consorcio o unión temporal, se hallen incursos en alguna o algunas de las prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades para proponer o contratar, establecidas sobre materia en la legislación colombiana vigente.
2. Cuando el proponente ejecute cualquier acción tendiente a influir o presionar a las personas encargadas de la evaluación de las propuestas o la adjudicación del contrato.
3. Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la información de la propuesta, sobre los documentos con los cuales se acreditan factores habilitantes, sin que medie justificación razonablemente aceptable.
4. La presentación de varias propuestas, directamente o por interpuesta persona, por parte de un mismo proponente, o en la participación del proponente en más de una propuesta del presente proceso o como integrante de un consorcio o unión temporal, en este evento se rechazarán todas las propuestas en las que el proponente haya participado directamente o por interpuesta persona.
5. Cuando una persona natural tenga la calidad de socio(a) de 2 o más sociedades con excepción de las sociedades anónimas y las en comandita por acciones, que se presenten aun mismo proceso de manera separada o cuando además de ser socio(a) se presente como persona natural.
6. Cuando se compruebe que existieron acuerdos colusorios entre proponentes.
7. En caso de que el proponente persona natural o la representante legal de la persona jurídica o del consorcio o unión temporal, según el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatorio con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas.
8. Cuando la propuesta se presente extemporáneamente y por medio diferente al establecido en la plataforma del SECOP II.
9. Cuando el proponente, una vez requerido por la Entidad, no allegue los documentos, las aclaraciones y/o explicaciones solicitadas, y cuando allegue la respuesta a los requerimientos fuera del plazo que se fije para el efecto en el cronograma del proceso, la aplicación de esta causal se dará siempre y cuando la falta de dicha subsanación no permita verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes.
10. Cuando el proponente no acepte o no se comprometa a cumplir en la carta de presentación o en cualquier otro documento que acompañe la propuesta, con las especificaciones técnicas en el presente complemento de invitación pública, o cuando incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de presentación o en cualquier otro documento, que sean contrarias al objeto, alcance, obligaciones o condiciones técnicas del presente proceso.
11. Cuando la oferta supere el presupuesto oficial de cada ítem establecido por el DASCD. 
12. Cuando el término de duración del proponente persona jurídica sea inferior al plazo de ejecución y tres (3) años más, o cuando el término de duración de la persona jurídica integrante del consorcio o unión temporal sea inferior al plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más.
13. Cuando el proponente o alguno de sus integrantes estén reportados en el boletín Fiscal que expide la Contraloría General de la República y/o en el Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduría General de la Nación.
14. Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución a que se refieren los artículos 218,342,351,370 y 457 del Código del Comercio.
15. Cuando la oferta económica no se encuentre diligenciada o NO se encuentre diligenciada de manera completa en el SECOP II, en la fecha y hora límite para la presentación de las ofertas.
16. Se rechazarán las propuestas alternativas cuando no se presenten simultáneamente con la propuesta básica.
17. Cuando se presente un evento de indisponibilidad del SECOP II y el proponente no notifique tal situación a la Entidad o no se siga el procedimiento establecido en el Protocolo de Indisponibilidad de Colombia Compra Eficiente aplicable.
18. Cuando el proponente plural presente su oferta desde el usuario de alguna de las personas singulares que lo integran. (Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el proponente plural debe crear la cuenta de la Unión Temporal o el Consorcio a través del SECOP II y presentar la oferta desde esa cuenta). 
19. Las demás previstas en la normatividad vigente.

Nota: No obstante, la Entidad se reserva el derecho de solicitar que se aclaren los aspectos que considere pertinentes, se sujetaran a lo establecido en el parágrafo 1° del artículo 5 de la ley 1150 de 2007, modificado y adicionado por el artículo 5° de la ley 1882 de 2018.
[bookmark: _Toc430184786]
18. CRITERIOS DE DESEMPATE

Al presente proceso le son aplicables en lo pertinente los criterios de desempate de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 en armonía con el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015.

19. FORMATOS DE LA INVITACIÓN PÚBLICA

La información requerida debe estar consignada en los formatos entregados con el presente documento.

Si algún proponente considera que un formato en alguna forma impide mencionar o destacar algunos detalles o información que él considera de importancia para la evaluación de su propuesta, deberá presentar además de los formatos correspondientes, toda la información que considere necesaria para complementar su propuesta en un apéndice, marcando claramente la parte específica del formato de la propuesta, del cual hace parte como apéndice.

Cuando un formato necesite uno de éstos apéndices, se anotará debajo de la parte específica, la siguiente expresión:

 “Ver Apéndice No. __"

El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital analizará y tendrá en consideración dicha información adicional.

Son Anexos de la invitación pública: 

	Anexo No. 001:
	Invitación pública 

	Anexo No. 002:                    Especificaciones Técnicas Mínimas Requeridas

	   


Son formatos de la invitación pública los siguientes:

	Formato No. 001:
	Carta de presentación de la propuesta.

	Formato No. 002:
	Pacto de probidad de los proponentes interesados en participar en la selección.

	Formato No. 003:
	Compromiso consorcial.

	Formato No. 004:
	Compromiso de unión temporal.

	Formato No. 005:

	Certificado de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales Persona Natural.

	Formato No. 006:
	Certificado de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales Persona Jurídica.

	Formato No. 007: 
	Formato único hoja de vida persona natural.

	Formato No. 008: 
	Formato único hoja de vida persona jurídica.

	Formato No. 009: 
	Aceptación de condiciones técnicas.

	Formato No. 010:
	Criterios de desempate.

	Formato No. 011:
	Relación de contratos de prestación de servicios.



20. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del Contrato, el CONTRATISTA debe pagar a BOGOTÁ D.C. – DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL, NIT. 899.999.061-9, a título de indemnización, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato. El valor pactado de la presente cláusula penal es el de la estimación anticipada de perjuicios, no obstante, la presente cláusula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos que el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL adeude al Contratista con ocasión de la ejecución del Contrato, de conformidad con las reglas del Código Civil. Igualmente, se aplicará esta cláusula penal pecuniaria con carácter sancionatorio, a manera de multa e incumplimiento pagando a BOGOTÁ D.C. – DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL, NIT. 899.999.061-9, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato. 

PARÁGRAFO: Para efectos de declarar el incumplimiento del contratista con el propósito de hacer efectiva la cláusula penal, se aplicará el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.

21. GARANTÍAS 

El CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de BOGOTÁ D.C. – DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL, NIT. 899.999.061-9, como mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de las garantías que se señalan a continuación, opciones señaladas en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual deberá dar cumplimiento a las estipulaciones señaladas en el citado Decreto y en la presente invitación:


· Contrato de seguro contenido en una póliza.
· Patrimonio autónomo.
· Garantía Bancaria.

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando la oferta es presentada por un proponente plural (Consorcio o Unión Temporal), la garantía debe ser otorgada por todos sus integrantes.

La garantía no podrá ser cancelada sin la autorización escrita del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital. El CONTRATISTA deberá cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener vigente la garantía a que se refiera el contrato.

Será a cargo del CONTRATISTA el pago oportuno de todas las primas y erogaciones de constitución y mantenimiento de la garantía.

En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecución del contrato, o en cualquier otro evento, el contratista se obliga a ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su vigencia, según el caso.

De conformidad con lo señalado en el inciso primero del artículo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015, el contratista deberá restablecer el valor de la garantía cuando este se haya visto reducido por razón de las reclamaciones efectuadas por la entidad contratante. 

Así mismo, según lo dispuesto en el inciso tercero del artículo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015, en el evento en que el contratista incumpla su obligación de obtener, ampliar o adicionar la garantía en los casos antes señalados, el Departamento procederá a solicitar a quien expidió la garantía, que emita la correspondiente modificación de la misma ampliando el valor asegurado y la vigencia de los amparos, de conformidad con lo pactado en el contrato o en sus modificaciones, remitiendo a su vez copia del documento por medio del cual se adiciona el valor del contrato o se prorroga su plazo o suspende la ejecución del mismo, o del acto administrativo, debidamente ejecutoriado, por medio del cual se ha declarado su incumplimiento.

La garantía única de cumplimiento debe amparar los siguientes eventos: 

	Tipo o Clases de garantías
	Cobertura o Niveles de Amparo
	Valor o porcentaje
	Tiempo / Etapa

	
Contrato de Seguro contenido en una póliza
Patrimonio Autónomo, 
Garantía bancaria.

	
Cumplimiento del Contrato
	Diez por ciento (10%) del valor total del contrato.
	Debe constituirse a partir de la fecha de suscripción del contrato vigente por el plazo de ejecución del mismo, seis (6) meses más y/o hasta su liquidación. (Si aplica)


	
	Calidad del servicio
	Diez por ciento (10%) del valor total del contrato.
	Debe constituirse a partir de la fecha de suscripción del contrato vigente por el plazo de ejecución del mismo, seis (6) meses más.








22. MULTAS 

De acuerdo a lo establecido en el inciso 2 del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y en concordancia con el artículo 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto 1082 de 2015, el CONTRATANTE podrá imponerle multas al CONTRATISTA en los siguientes casos: 1. Por Incumplimiento de las Obligaciones de Seguridad Social Integral y Parafiscales. De acuerdo con lo estipulado en la ley 789 de 2002, el incumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF) será causal para la imposición de multas sucesivas hasta tanto se dé el cumplimiento, previa verificación de la mora mediante liquidación efectuada por la oficina administradora y de acuerdo con lo estipulado en el artículo 5 de la ley 828 de 2003, las sumas que se recauden por concepto de la multa, en lo que respecta al Sistema General de Seguridad Social en salud, se destinarán a la Subcuenta de Solidaridad del Fondo de Solidaridad y Garantía. 2. En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por el CONTRATISTA en virtud del presente contrato, el DEPARTAMENTO podrá imponer multas diarias y sucesivas equivalentes al uno por mil del valor del presente contrato, las cuales entre si no podrán exceder el diez por ciento (10%) del valor del mismo. La imposición de la multa atenderá criterios de razonabilidad, proporcionalidad y gravedad de la obligación incumplida. 

PARÁGRAFO PRIMERO. El pago o deducción de las multas no exonera al contratista del cumplimiento de sus obligaciones emanadas del contrato. 

PARÁGRAFO SEGUNDO. Las partes acuerdan que en caso de proceder a la aplicación de multas, el CONTRATANTE lo podrá hacer directamente y el contratista autoriza expresamente la realización del procedimiento y del descuento del valor de la multa, de los saldos adeudados del contrato por este concepto.

23 EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL 

Puesto que el contratista ejecutará el objeto del contrato con total autonomía técnica y administrativa, queda entendido que no habrá vínculo laboral y subordinación alguna entre el personal empleado por el mismo y la entidad.  Por lo tanto, estarán a cargo del contratista el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral. 

24. OTRAS DISPOSICIONES

24.1 RECOMENDACIONES

La Invitación Pública del presente proceso Mínima Cuantía ha sido elaborado siguiendo los postulados señalados por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, la Ley 2069 de 2020, el Decreto Nacional 1860 de 2021, y demás normas concordantes, para lo cual se han realizado los estudios previos con base en los requerimientos del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y atendiendo los requisitos exigidos por el Artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015, modificado por el artículo 5 del Decreto Nacional 142 de 2023. 

Es importante señalar a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines, y por lo tanto, cumple una función social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma ley les otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que cumplen funciones públicas en todo lo concerniente a la celebración, ejecución y liquidación del contrato, por lo tanto están sujetos a la responsabilidad que en esta materia señala la ley para los servidores públicos.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este proceso, leer detenidamente la presente invitación pública y cumplir con las exigencias previstas para el mismo.

De igual manera los proponentes deberán:

· [bookmark: _Toc420677270][bookmark: _Toc420936809][bookmark: _Toc429405782][bookmark: _Toc430154664][bookmark: _Toc430184757]Examinar rigurosamente los estudios previos, el contenido de la invitación pública, los documentos que hacen parte del mismo, sus formatos y anexos, las normas que regulan la Contratación de la Administración Pública y demás concordantes, toda vez que hacen parte integral del presente proceso y es responsabilidad exclusiva de los interesados conocer su contenido. 
· [bookmark: _Toc420677271][bookmark: _Toc420936810][bookmark: _Toc429405783][bookmark: _Toc430154665][bookmark: _Toc430184758]Tener en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en infracciones legales por esta razón.
· Verificar no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para participar en el presente proceso de selección y para celebrar contratos con las entidades estatales según lo dispuesto en la normatividad legal vigente. 
· [bookmark: _Toc420429242][bookmark: _Toc420677272][bookmark: _Toc420936811][bookmark: _Toc429405784][bookmark: _Toc430154666][bookmark: _Toc430184759]Seguir las instrucciones que en la invitación pública se imparten en la elaboración de su Oferta. 
· Proceder a reunir la información y documentación exigida y verificar la vigencia para los documentos que la requieran.
· Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que deben allegar con las propuestas y verificar que contienen la información completa que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la ley y en la presente invitación pública de condiciones.
· Verificar que las fechas de expedición de los documentos se encuentren dentro de los plazos exigidos en la Invitación Pública.
· Suministrar toda la información requerida en la presente invitación pública.
· [bookmark: _Toc420429243][bookmark: _Toc420677273][bookmark: _Toc420936812][bookmark: _Toc429405785][bookmark: _Toc430154667][bookmark: _Toc430184760]Tener en cuenta el presupuesto total oficial establecido obtenido en el estudio de mercado, para el presente proceso. 
· Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acoge y acepta todas las condiciones estipuladas en la presente invitación, en los formatos y en la ley.
· [bookmark: _Toc420429246][bookmark: _Toc420677276][bookmark: _Toc420936815][bookmark: _Toc429405788][bookmark: _Toc430154670][bookmark: _Toc430184763]Debe cerciorarse que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados y procede a reunir la información y documentación exigida. 
· [bookmark: _Toc420429247][bookmark: _Toc420677277][bookmark: _Toc420936816][bookmark: _Toc429405789][bookmark: _Toc430154671][bookmark: _Toc430184764][bookmark: _Toc420429248][bookmark: _Toc420677278][bookmark: _Toc420936817][bookmark: _Toc429405790][bookmark: _Toc430154672][bookmark: _Toc430184765]La presentación de la propuesta constituye evidencia de que el proponente estudió la invitación pública, los estudios y documentos previos, los formatos y demás documentos; que se recibieron las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y se acepta que, el mismo, es completo compatible y adecuado para identificar los bienes o servicios que se contratarán.
· [bookmark: _Toc420429252][bookmark: _Toc420677281][bookmark: _Toc420936820][bookmark: _Toc429405793][bookmark: _Toc430154675][bookmark: _Toc430184768]La presentación de la propuesta indica igualmente que el proponente está enterado a satisfacción en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior, para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrará.
· Revisar los anexos y diligenciar totalmente los formatos contenidos en esta invitación pública. 
· [bookmark: _Toc420429253][bookmark: _Toc420429254][bookmark: _Toc420677282][bookmark: _Toc420936821][bookmark: _Toc429405794][bookmark: _Toc430154676][bookmark: _Toc430184769]Toda consulta deberá formularse por medio de la plataforma del SECOP II. 
· Toda modificación a la presente invitación pública será mediante ADENDA por medio de la plataforma del SECOP II. 
· [bookmark: _Toc420429255][bookmark: _Toc420677283][bookmark: _Toc420936822][bookmark: _Toc429405795][bookmark: _Toc430154677][bookmark: _Toc430184770]Será responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un ofrecimiento del objeto del presente proceso de selección, y realizar todas las evaluaciones que sean necesarias para presentar su propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso de las características del negocio.
· [bookmark: _Toc420677285][bookmark: _Toc420936824][bookmark: _Toc429405797][bookmark: _Toc430154679][bookmark: _Toc430184772]Tener en cuenta las disposiciones que en materia penal se encuentran contempladas en la Ley 1474 de 2011, referente a la contratación estatal. 
· Para efectos de toda comunicación relacionada con indisponibilidades de SECOP y en consecuencia cumplimiento del protocolo previsto para ello, deben dirigirse al correo contacto@serviciocivil.gov.co 
· En caso de fallas de SECOP, aplicar “Guía para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II[footnoteRef:3]”.   [3:   guia_indisponibilidad_secopii.pdf] 

· Para efectos de toda comunicación relacionada con indisponibilidades de SECOP y en consecuencia cumplimiento del protocolo previsto para ello, deben dirigirse al correo contacto@serviciocivil.gov.co  

24.2 ANTICORRUPCIÓN 

[bookmark: _Toc175562560][bookmark: _Toc190758199]En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de la presente invitación pública y el contrato que forma parte de la misma, el proponente obrará con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política, la Ley 1474 de 2011 y las demás leyes consagran.

Todas las personas interesadas en el presente proceso deberán tener en cuenta y darle cumplimiento a los postulados señalados por la Ley 1474 de 2011.

Si los hechos constitutivos de corrupción tuvieren lugar durante la ejecución del contrato, tales circunstancias podrán dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo contrato que se suscriba como producto de la presente invitación pública.

El compromiso anticorrupción tiene como fin apoyar la acción del Estado Colombiano[footnoteRef:4] y del DASCD, para fortalecer la transparencia de los procesos de contratación y la responsabilidad de rendición de cuentas, el cual deberá ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad de juramento, el que se entiende prestado con la sola suscripción del FORMATO Nº 001 “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA”, de la presente invitación pública.  [4:  Programa Presidencial Lucha Contra la Corrupción Marco normativo arts: 23, 90, 122 al 129, 183, 184, 209 y 270 de la Constitución Política. - Convención Interamericana contra la corrupción (C.I.C.C.) 1er  tratado en el mundo aprobado en Colombia   por la Ley 412/97.  Convención de las Naciones Unidas, aprobada en Colombia por la Ley 970/05.   ] 


En caso de que el DASCD advierta presuntos hechos constitutivos de corrupción de parte de un proponente durante el proceso de selección, lo pondrá en conocimiento de las autoridades competentes a fin que ellas determinen su procedencia o no y continuará con el desarrollo del presente proceso de selección.

Para ello el proponente asume los siguientes compromisos:

1. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ninguna persona al servicio del Departamento, en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.
1. No permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre. 
1. Impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de selección y la relación contractual que podría derivarse de ella.
1. A que los recursos utilizados para las gestiones de selección y contratación derivadas del presente proceso, no provendrán de actividades ilícitas tales como el lavado de activos, testaferrato, tráfico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna manera contraríen las leyes de la República, la moral o las buenas costumbres.
1. Así mismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir, aquellos que tengan por objeto la colusión en los procesos o los que tengan como efecto la distribución de adjudicaciones de contratos, distribución de concursos o fijación de términos de las propuestas,[footnoteRef:5] son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio. [5:  Decreto 2153 de 1992, arts. 44 y 47. Ley 1474 de 2011




] 

1. Si durante el proceso de selección, se comprobare el incumplimiento del proponente, sus representantes o sus empleados o agentes, a los compromisos antes enunciados, constituyendo hechos de corrupción, tales hechos se pondrán inmediatamente en conocimiento de las autoridades para tomar las acciones legales a que haya lugar y se podrá RECHAZAR la respectiva propuesta.

Si los hechos constitutivos de corrupción tuvieren lugar dentro del plazo de ejecución del contrato, tales circunstancias podrán dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo contrato.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho a la Secretaría de Transparencia a los números telefónicos: (1) 5629300 EXT 3709; correo electrónico, en la dirección: buzon1@presidencia.gov.co; transparencia@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias del programa, en las páginas web: www.anticorrupción.gov.co; correspondencia o personalmente, en la dirección Calle 7 Nº 6–54 Bogotá D.C.; también puede reportar el hecho a la Oficina de Correspondencia, Quejas y Soluciones del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital; o en la página web: www.bogota.gov.co link Sistema Distrital de Quejas y Soluciones; o en la Veeduría Distrital en la página www.veeduriadistrtial.gov.co o a través de los números telefónicos 340 76 66 ó 268 48 56; en el Portal de Contratación a la Vista www.contrataciónbogota.gov.co o Porta Único de Contratación www.contratos.gov.co. 

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de la invitación pública y del contrato que forma parte del mismo, el proponente obrará con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las leyes consagran. 

23.3 DEBERES Y DERECHOS DEL PROPONENTE

· Los establecidos en el artículo 5° de la Ley 80 de 1993.
· La oportunidad de conocer y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan o adopten, para lo cual se han señalado en esta invitación pública, etapas que permiten el conocimiento de dichas actuaciones y la posibilidad de expresar sus observaciones.
· El desarrollo del presente proceso es de carácter público, respetando la reserva de que gocen legalmente las patentes, procedimientos y privilegios. Los proponentes deberán indicar cuáles de los documentos aportados son de carácter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para así dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 4 del artículo 24 de la Ley 80 de 1993.
· Si el proponente no hace pronunciamiento expreso amparado en la Ley, se entenderá que toda la oferta es pública.
· El oferente que formule propuestas en las que se fijen condiciones económicas y de contratación artificialmente bajas con el propósito de obtener la adjudicación del contrato, responderá conforme a las leyes vigentes y su propuesta podrá ser rechazada de acuerdo a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015 e igualmente responderá por haber ocultado al contratar, inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, o por haber suministrado información falsa o por sus acciones u omisiones en la actuación contractual. 
· Cuando sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad dentro del presente proceso de selección, se entenderá que el proponente renuncia a la participación en el proceso de selección y a los derechos surgidos del mismo, para lo cual, deberá informar tal hecho oportunamente. Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un Consorcio o Unión Temporal este cederá su participación a un tercero, previa autorización del DASCD.
· [bookmark: _Toc190758200]Verificar permanentemente a través de la página web www.contratos.gov.co el link del presente proceso de selección, todos los documentos que se generen con ocasión del mismo, los cuales serán puestos a disposición por la entidad a través del referido mecanismo en cualquiera de las 24:00 horas del día fijado en el cronograma para el efecto. Por lo anterior es responsabilidad exclusiva de los interesados conocer su contenido.

23.4 PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA

El DASCD garantiza a los oferentes y a la ciudadanía, que la escogencia del contratista se efectuará a través del proceso de Mínima Cuantía y de conformidad con el procedimiento señalado en la ley.

Para el efecto, en el presente proceso los interesados tienen garantizado su derecho a conocer y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan y adopten, para lo cual se establecen etapas que permiten el conocimiento de dichas actuaciones y otorgan la posibilidad de expresar observaciones. 

Todas las actuaciones del DASCD dentro del proceso son públicas y los expedientes que las contengan estarán abiertos al público. 

En el caso de las propuestas presentadas por los interesados, estas estarán a disposición de quien así lo solicite por medio de la plataforma del SECOP II, salvo los documentos que por expresa disposición de la ley sean catalogados como reservados, como es el caso de las declaraciones tributarias de conformidad con el Artículo 583 del Estatuto respectivo.

En cumplimiento del principio de transparencia, el DASCD garantiza que en la Invitación Pública se encuentra:

· Los requisitos y objetivos necesarios para participar en el proceso de selección, la información contenida en los archivos de la Entidad.
· Las reglas objetivas, justas, claras y completas que permiten la confección de ofrecimientos de la misma índole.
· Las condiciones de costo y calidad de los servicios necesarios para la ejecución del contrato, todo lo cual tiene relación con el equilibrio económico contractual y las garantías que deben otorgarse.

Adicionalmente: 

· No existen condiciones y exigencias de imposible cumplimiento, ni exenciones de responsabilidad, derivadas del erróneo suministro de datos, informes o documentos.
· Las reglas consagradas no inducen a error a los proponentes y contratistas y no los llevan a formular ofrecimientos de extensión ilimitada o que dependan de la voluntad exclusiva de la entidad.
· El DASCD garantiza que no actuará con desviación o abuso de poder, y que ejercerá sus competencias exclusivamente para los fines previstos en la ley.

Todo lo anterior, se entiende aceptado por los proponentes con la sola suscripción de la Carta de Presentación de la Oferta. 

24. VEEDURIAS

En cumplimiento del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y el numeral 5° del artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, se convoca a las Veedurías Ciudadanas, a las diferentes asociaciones cívicas comunitarias de profesionales, benéficas o de utilidad común, gremiales, universidades, centros especializados de investigación y los ciudadanos, establecidas de conformidad con la ley, a realizar el control social al presente proceso de contratación, para lo cual se les invita a consultar los documentos del proceso en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública - SECOP www.colombiacompra.gov.co, en el Portal de Contratación a la Vista www.contratacionbogota.gov.co, y acudir ante el Departamento ubicado en la Carrera 30 No. 25-90 piso 9, costado oriental, para que realicen las recomendaciones que consideren convenientes y a intervenir en las audiencias que se realicen dentro del mismo proceso, en concordancia con las funciones que les corresponden a las Veedurías Ciudadanas establecidas en el artículo 15 de la Ley 850 de 2003.

FORMATO Nº 001

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA
Ciudad y fecha
Señores
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL
REFERENCIA: DASCD-SMIC-014-2026.

Respetados señores:

Nosotros los suscritos_____________________________________________________ de acuerdo con las condiciones que se estipulan en los documentos de la invitación pública, hacemos la siguiente propuesta seria e irrevocable para el proceso de mínima cuantía No. DASCD-SMIC-014-2026, cuyo objeto es: “Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de medición usados para la conservación y preservación documental en el archivo central” y en caso de que nos sea adjudicada por el Departamento nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.

Así mismo, en el evento de resultar favorecido con la adjudicación, me comprometo a presentar los documentos requeridos y a efectuar los trámites para la legalización y ejecución del contrato, dentro de los plazos establecidos para el efecto en la invitación pública. Igualmente, me comprometo a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del proceso de selección, así como los del contrato, los precios de esta propuesta o los que se ofrezcan en desarrollo de la Mínima Cuantía y las demás estipulaciones de la misma, en las partes aceptadas por el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital.

En mi calidad de proponente declaro:

Que conozco la Invitación Pública del proceso de selección en referencia, todos los documentos sobre preguntas y respuestas, las adendas expedidas y demás documentos relacionados con el objeto a desarrollar y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.

Igualmente, declaro bajo la gravedad del juramento, que toda la información aportada y contenida en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobación.

Que acepto las condiciones y demás exigencias para la ejecución del contrato.

Que en caso que se me adjudique el contrato me comprometo a suscribir el acta de inicio con el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y a terminar el contrato dentro de los plazos contractuales establecidos, de acuerdo con lo establecido en los documentos del proceso de selección.

Que esta oferta sólo compromete a los firmantes de esta carta.

Que ninguna otra persona tiene interés comercial en la propuesta ni en el contrato que se llegue a suscribir.

Que los recursos utilizados para las gestiones de selección y contratación derivadas del presente proceso, no provienen de actividades ilícitas tales como el lavado de activos, testaferrato, tráfico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna manera contraríen las leyes de la República, la moral o las buenas costumbres.

Que con la firma de la presente carta bajo la gravedad del juramento, manifiesto que no me encuentro incurso dentro de las inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o conflictos de intereses, establecidos en la Constitución Política, la Ley 80 de 1993 adicionada por la Ley 1150 de 2007, artículo 60 de la Ley 610 de 2000, artículo 1º de la Ley 1296 de 2009, en los artículos 1º, 2º, 3º. 4º, 5, 84 parágrafo 2º y 90 de la Ley 1474 de 2011, el artículo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015 y las demás normas pertinentes.

(Nota: Se recuerda al proponente que si está incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de selección de contratistas y debe abstenerse de formular propuesta).

Que leí cuidadosamente todos los documentos del proceso de mínima cuantía, y elaboré mi propuesta ajustada a estos documentos. Por tanto, conocí y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.

Que aceptamos los compromisos anticorrupción que se señalan en esta invitación pública y aceptamos las consecuencias del incumplimiento de los mismos. 

Que conozco y acepto que en desarrollo de los principios de transparencia, igualdad e imparcialidad toda la información incluida en la propuesta y en especial la incluida para acreditar el cumplimiento de los requisitos establecidos en los términos de referencia será pública y cualquier proponente o persona interesadas, podrán obtener copia de la misma.

Que NINGUNO de los documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal. (En caso de contar con reserva legal indicar las normas y los documentos).

Que ninguna otra persona con vínculos de parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad o afinidad con el firmante ha presentado propuesta para éste proceso.

Que de conformidad con lo dispuesto en la Circular No. 1 de fecha 19 de enero de 2011, expedida por el Alcalde Mayor de Bogotá D.C., en el evento de adjudicación del contrato, nos comprometemos a no contratar a menores de edad, en cumplimiento de los pactos, convenios y convenciones internacionales ratificados por Colombia, según lo establece la Constitución Política de 1991 y demás normas vigentes sobre la materia, en particular aquellas que consagran los derechos de los niños.

De igual manera me (nos) obligo (amos) para con el Departamento a informar todo cambio de mi (nuestra) residencia o domicilio que ocurra durante el proceso de selección y el desarrollo del contrato que se suscriba como resultado de este proceso de mínima cuantía, hasta su liquidación final.

Me permito informar que las comunicaciones y notificaciones relativas a este proceso de selección las recibiré en la siguiente dirección y correo electrónico:

Nombre del Representante Legal
C.C. Nº ______________________ de _________________


FIRMA 
NOMBRE DE QUIEN FIRMA
Dirección 
Ciudad 
Teléfono(s) 	
Fax 
Correo Electrónico

Atentamente,



______________________________
Firma
Nombre o Razón Social del Proponente
NIT

NOTA 1: Ninguna estipulación de esta carta de presentación, remplaza la información o documentación exigida en la Invitación Pública.

NOTA 2: El proponente persona natural o el(a) representante legal de la persona jurídica deberán firmar la carta. Cuando la oferta sea presentada por un consorcio o unión temporal, la carta de presentación debe estar suscrita por el representante legal designado por el Consorcio o la Unión Temporal.






























FORMATO No. 002

PACTO DE PROBIDAD DE LOS PROPONENTES INTERESADOS EN PARTICIPAR
 EN LA SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. DASCD-SMIC-014-2026

Nosotros los abajo firmantes en representación de nuestras compañías, orgullosos de actuar como delegados de las firmas proponentes en el proceso de mínima cuantía No. DASCD-SMIC-014-2026, cuyo objeto es: “Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de medición usados para la conservación y preservación documental en el archivo central”, de conformidad con lo establecido la invitación pública, conscientes de que se han adelantado en el país y en especial en la ciudad de Bogotá, cambios culturales que promueven la probidad y el beneficio del interés general, y

CONSIDERANDO:

Que es importante que el Distrito Capital cuente con una Entidad efectiva dado su aporte al fortalecimiento del concepto de ciudad como espacio de vida en comunidad.

Que el aseguramiento de la transparencia en los procesos contractuales redunda en beneficio no sólo de la Entidad contratante, sino de los propios participantes, en cuanto garantiza que el único criterio de adjudicación será la excelencia de la propuesta.

Que la empresa que represento reconoce que la presentación de propuestas en el presente proceso, se efectúa en un entorno imparcial, competitivo y no sujeta a presiones o abusos indebidos.
Que conozco a cabalidad la Invitación Pública y las Adendas, sus reglas de juego establecidas y modificaciones que se han hecho a los mismos hasta el cierre de la mínima cuantía y reconozco que los mismos son equitativos y no conllevan al favorecimiento de un proponente en particular. 

Que para participar en el proceso, he estructurado una propuesta seria, con información fidedigna y con una oferta económica ajustada a la realidad que asegura la posibilidad de ejecutar el contrato en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en la invitación Pública.

Que resulta conveniente la formulación de un pacto explícito en cuanto al acatamiento de las normas jurídicas y éticas que deben regir los procesos contractuales, y por lo tanto,

NOS COMPROMETEMOS A:

Actuar en el proceso de mínima cuantía No. DASCD-SMIC-014-2026, con estricto apego a las normas jurídicas y éticas propias de éste tipo de procedimientos y conforme al principio de buena fe, transparencia y equidad.

Abstenerme de realizar u ofrecer, directa o indirectamente, pagos de comisiones o dádivas, o de utilizar medios de presión a funcionarios del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, con el fin de obtener favorecimientos en la decisión de adjudicación, lograr cambios en el contrato, evadir impuestos, derechos, licencias o cualquier otra obligación legal.

Abstenerme de coludir y establecer con otros interesados o participantes, cualquier tipo de acuerdos tendientes a distorsionar la decisión de la Entidad y limitar indebidamente la sana competencia en estos procesos, tales como el uso de empresas subordinadas o vinculadas para direccionar la aplicación de los criterios de evaluación.

Cumplir con rigor las exigencias que haga la entidad contratante en el curso del procedimiento de selección.

Utilizar las oportunidades y mecanismos jurídicos que la ley pone a disposición, con estricta sujeción al principio de la buena fe, evitando cualquier forma de abuso del derecho.

No utilizar, en la etapa de evaluación de las propuestas, argumentos sobre incumplimiento de requisitos diferentes a los establecidos en la invitación pública, para efectos de buscar la descalificación de mis competidores o modificar el orden de elegibilidad de las propuestas.

Adoptar las medidas necesarias para que ningún miembro del personal de mi Empresa, incurra en conductas violatorias del presente pacto.

Denunciar con la debida justificación y de manera inmediata ante la Veeduría Distrital y demás órganos de control, cualquier actuación irregular ejecutada por funcionarios y/o los proponentes.

EN CASO DE INCUMPLIR LOS COMPROMISOS AQUÍ ENUNCIADOS ME COMPROMETO A ACATAR LO SIGUIENTE:

Reconocimiento público del comportamiento desarrollado dentro del proceso contractual, el cual autorizo a publicar en la página Web del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital.

Para constancia se firma de manera voluntaria, en Bogotá, D.C., el día ___ de ____ de 2026, dentro del proceso de mínima cuantía No. DASCD-SMIC-014-2026.

Proponentes:

___________________________________    ______________________________
En representación 							
C.C. No. 
							
____________________________________   ______________________________
En representación 							
C.C. No. 	
											
Nota: El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital constar que la suscripción del pacto de probidad es netamente voluntario, y no es causal de rechazo, ni de inadmisibilidad de las propuestas que se presenten dentro del presente proceso de selección.

FORMATO No. 003 

COMPROMISO CONSORCIAL

Entre, (persona jurídica)--------------------, domiciliados en ----------------, constituida mediante Escritura No. -------- otorgada en—de --- en la Notaría ---- de --------, representada en éste acto por --------, mayor de edad y vecino de -----, identificado con la cédula de ciudadanía No. ------------ de -------, quien obra en su carácter de --------------, con amplias atribuciones al efecto, por una parte, y (persona jurídica)--------------------------------, domiciliada en ---------, constituida mediante Escritura No. --------- otorgada el --- de ---- de ---- en la Notaría -----de----------------- representada en este acto por -----------------, mayor de edad y vecino de ------------, identificado con la cédula de ciudadanía No. -------------- de -------------, quien obra en su carácter de ---------------------------, con amplias atribuciones, hemos determinado celebrar un compromiso o convenio consorcial que se regirá por las siguientes cláusulas: PRIMERA: Este compromiso se celebra con el fin de integrar, como en efecto se integra por medio del presente documento, un consorcio entre ------------- y -------------------------- y ------------------------ y ------------------------------- que se denominará_________,  para efectos de presentar una oferta conjunta para la proceso de mínima cuantía No DASCD-SMIC-014-2026, cuyo objeto es: “Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de medición usados para la conservación y preservación documental en el archivo central”. Así mismo, y sólo para efecto de los informes que deba presentar a la Cámara de Comercio la entidad contratante, señalamos que los términos y extensión de nuestra participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, es la siguiente: ______________________________.SEGUNDA: Por virtud de lo anterior nos comprometemos, desde ahora por medio del presente documento, tanto a presentar una oferta conjunta, como a celebrar y ejecutar el contrato respectivo en caso de selección igualmente en forma conjunta y dentro de las condiciones exigidas por el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL TERCERA: Queda expresamente convenido que los consorciados respondemos solidariamente por el cumplimiento total de la oferta y de la ejecución del contrato; en consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de los citados eventos, afecta a todas las personas que lo conforman. CUARTA: Celebrado el contrato, queda convenido que no podrá haber cesión del mismo entre los miembros que integren el consorcio. Cuando se trate de cesión a terceros, se requerirá de la autorización previa, expresa y escrita de por EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL. QUINTA: Se hace constar, además, que quienes estamos suscribiendo este compromiso disponemos de atribuciones suficientes para representar a nuestras firmas y para contratar en nombre suyo, no solamente para los efectos del presente convenio sino también para la ejecución y celebración de todos los actos y contratos que se deriven tanto del compromiso consorcial como de la adjudicación del contrato que de ella se derive. SEXTA. -DURACIÓN: que la duración del compromiso consorcial se extenderá desde la firma del presente compromiso, por todo el plazo de ejecución del contrato que nos sea adjudicado y tres (03) años más. No obstante, lo anterior, en el evento en que no ocurriere la liquidación dentro del año siguiente a la terminación del contrato, la duración se extenderá hasta la liquidación del contrato. SÉPTIMA. - DIRECCIÓN: Para todos los efectos ante EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL, se consignan a continuación las direcciones donde funcionan las oficinas de los consorciados, a saber: -----------------------------,_________,______________,. No obstante, lo anterior, se acepta desde ahora que el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL, puede dirigirse al consorcio a la siguiente dirección: ---------------------------------. Para todos los efectos los integrantes del Consorcio designamos de común acuerdohttps://www.colombiacompra.gov.co/content/memorias-de-participacion-ciudadana a ------------, identificado con C.C. No.............   como representante del mismo. Para constancia se firma a los __________

FIRMAS
NOMBRE
DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN 

FORMATO No. 004 

 COMPROMISO UNIÓN TEMPORAL

Entre, (persona jurídica) -----------------, domiciliada en --------------- constituida mediante Escritura Pública No.-------- otorgada en ------- de --- en la Notaría ---- de -----------, representada en éste acto por -------------------------------- mayor de edad y vecino(a) de --------------, identificado(a) con la cédula de ciudadanía No.-------------------- de -----------, quien obra en su carácter de ------------------ con amplias atribuciones al efecto, por una parte, y (persona jurídica) --------------------------------, domiciliada en -----, constituida mediante Escritura No.-------------- otorgada el ----- de ----,  mayor de edad y vecino(a) de ----------- identificado(a) con la cédula de ciudadanía No. -- de --------, quien obra en su carácter de -----------, con amplias atribuciones hemos determinado celebrar un compromiso de unión temporal que se denominará_________ y se regirá por las siguientes cláusulas: PRIMERA: Este compromiso se celebra con el fin de integrar, como en efecto se integra por medio del presente una oferta conjunta para el proceso de mínima cuantía No. DASCD-SMIC-014-2026, cuyo objeto es “Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de medición usados para la conservación y preservación documental en el archivo central”.  SEGUNDA: Por virtud de lo anterior nos comprometemos desde ahora, por medio del presente documento, tanto a presentar una oferta conjunta, como a celebrar y ejecutar el contrato respectivo en caso de selección, igualmente en forma conjunta y dentro de las condiciones exigidas por el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL. TERCERA: Queda expresamente convenido que las personas que integramos esta Unión Temporal respondemos solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y de la ejecución del contrato, en consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de los citados eventos afecta a todos los integrantes que la conforman.  Para efectos de la aplicación de las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y de la orden, convenimos que los términos y extensión de nuestra participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, es la siguiente: ____________________________. Igualmente, nos comprometemos a no modificar los términos y la extensión de las actividades señaladas anteriormente sin el consentimiento previo y escrito del DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL.  CUARTA: Celebrado el contrato, queda convenido que no podrá haber cesión del mismo entre los miembros que integren la Unión Temporal. Cuando se trate de cesión a terceros, se requerirá de la autorización previa, expresa y escrita del DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL. QUINTA: Se hace constar, además que quienes estamos suscribiendo este compromiso disponemos de atribuciones suficientes para representar a nuestras firmas y para contratar en nombre suyo, no solamente para los efectos del presente convenio sino también para la ejecución y celebración de todos los actos y contratos que se deriven tanto de la Unión Temporal como de la selección y del contrato que de ella se derive. SEXTA. - DURACIÓN: que la duración del compromiso de unión temporal se extenderá desde la firma del presente compromiso, por todo el plazo de ejecución del contrato que nos sea adjudicado y tres (03) años más. No obstante. lo anterior, en el evento en que no ocurriere la liquidación dentro del año siguiente a la terminación del contrato, la duración se extenderá hasta la liquidación del contrato. SÉPTIMA. - DIRECCIÓN: Para todos los efectos ante el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL se consignan a continuación las direcciones donde funcionarán las oficinas de las personas que integran la Unión Temporal a saber: __________, ______________, _____________. No obstante lo anterior, se acepta desde ahora que DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL, puede dirigirse a la siguiente dirección-----Para todos los efectos los integrantes de la Unión Temporal de común acuerdo designamos a -------- como representante de la misma.  Para constancia se firma en -------------------a los –
 
FIRMAS                                          
NOMBRE                                   
DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN 
FORMATO No. 005

CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES PERSONA NATURAL
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

Yo _______________________________ identificado (a) con c.c ________ de _______, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes y el de mis empleados (En caso de tener empleados a cargo) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente proceso de selección.

Nota: Para acreditar el pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social, se deberán tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 artículos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999.  Así mismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar –ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA-, se deberá tener en cuenta los plazos dispuestos para tal efecto, en el Decreto 1464 de 2005.

	EN CASO DE NO ENCONTRARSE AL DÍA Y CONTAR CON ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN.



Dada en __________________ a los (______)__________ del mes de __________ de 2026.

Firma ________________________________________________________


Nombre de quien declara: ___________________________________


















FORMATO No. 006

CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES PERSONA JURÍDICA
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

En mi condición de Representante Legal o Revisor/a Fiscal (si lo requiere), de (Razón social de la compañía),  identificada con Nit ________ ,  debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________ me permito certificar o auditar (En caso del/a Revisor/a Fiscal) que de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía se ha efectuado el pago por concepto de los aportes correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

	EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN.



	EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERÁ DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA.



Dada en ______ D.C. a los (        ) __________ del mes de __________ de 2026.


FIRMA__________________________________________________________
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA (REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR/A FISCAL)
TARJETA PROFESIONAL
(Para el/la Revisor/a Fiscal)___________________________________

EN CASO QUE EL PROPONENTE NO TENGA PERSONAL A CARGO Y POR ENDE NO ESTÉ OBLIGADO A EFECTUAR EL PAGO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL DEBERÁ INDICARLO EN LOS SIGUIENTES TÉRMINOS:

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo obligaciones con el sistema general de seguridad social en pensiones, salud y aportes parafiscales:



FIRMA: _______________________ 
Dada en ______ D.C. a los  (        ) _________ del mes de __________ de 2026.








FORMATO No. 007

FORMATO ÚNICO HOJA DE VIDA DE PERSONA NATURAL
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FORMATO No. 008.

FORMATO ÚNICO HOJA DE VIDA DE PERSONA JURÍDICA
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FORMATO No. 009.

ACEPTACIÓN DE CONDICIONES TÉCNICAS


Yo, ________________________________________, en mi condición de Representante Legal de _________________________________________, declaro y acepto conocer íntegramente el contenido de todas y cada una de las especificaciones técnicas detalladas en la Invitación Pública que rige el proceso de Mínima Cuantía No._____

De igual manera, manifiesto haber efectuado en forma personal, un análisis detallado, minucioso y exhaustivo de las especificaciones técnicas mínimas contenidas en la presente invitación, lo que indica expresamente, que bajo ningún motivo me exonero de la responsabilidad que me acude a su cumplimiento. 

Con la suscripción del presente formulario, en forma voluntaria e irrevocable, ACEPTO las condiciones técnicas planteadas por el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL a través del estudio previo y la Invitación Pública y demás documentos que puedan surgir a partir de las diferentes adendas generadas en desarrollo del proceso; en consecuencia, ME COMPROMETO A DARLES ESTRICTO CUMPLIMIENTO. 
  

	DESCRIPCIÓN 
	ACEPTACIÓN EXPRESA 

	CONDICIONES TÉCNICAS MINIMAS PARA:

“Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de medición usados para la conservación y preservación documental en el archivo central”
	 SI CUMPLO CON LAS CONDICIONES TECNICAS ESTABLECIDAS EN EL ESTUDIO PREVIO, ANEXOS, INVITACIÓN PÚBLICA, ADENDAS SURGIDAS EN EL PROCESO (si las hubiere).


 


Cordialmente, 
  


____________________________________ 
(Nombre y firma del representante legal del proponente) 
Cédula de Ciudadanía. 












FORMATO No. 010
CRITERIOS DE DESEMPATE 
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FORMATO No. 011. 
RELACIÓN DE CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 


Yo, ________________________identificado (a) con cédula de ciudadanía No: ____________ expedida en la ciudad de _______ _________ como representante legal (si aplica), manifiesto bajo la gravedad de juramento que SI (  ) NO (  ) he suscrito contratos de prestación de prestación de servicios[footnoteRef:6] con otras entidades estatales y que relaciono a continuación: [6:  Se refiere a contratos suscritos en ejecución.] 



	Entidad Estatal
	Contrato No.
(Vigente)
	Fecha de Inicio
	Fecha de Terminación

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




El presente documento se diligencia y firma bajo gravedad de juramento a los_____días, del      Mes__________ Año ______.


Firma: _______________________  


Nombre: ___________________________

C.C. 




	Carrera 30 No 25 – 90,
Piso 9 Costado Oriental.
Tel: 3 68 00 38
Código Postal: 111311
www.serviciocivil.gov.co

	                                         [image: ]                     



	Carrera 30 No 25 – 90,
Piso 9 Costado Oriental.
Tel: 3 68 00 38
Código Postal: 111311
www.serviciocivil.gov.co
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ORDEN CRITERIO

MARQUE CON X EL O LOS CRIRITERIO 

QUE APLICAN A SU OFERTA

1

Preferirlaofertadebienesoserviciosnacionalesfrentealaofertadebienesoservicios

extranjeros.

2

Preferirlapropuestadelamujercabezadefamilia,mujeresvíctimasdelaviolencia

intrafamiliarodelapersonajurídicaenlacualparticipeoparticipenmayoritariamente;o,la

deunproponentepluralconstituidopormujerescabezadefamilia,mujeresvíctimasde

violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen

mayoritariamente.

3

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones

establecidasenlaleyqueporlomenoseldiezporciento(10%)desunóminaestáen

condicióndediscapacidadalaqueserefierelaLey 361 de1997.Silaofertaespresentada

porunproponenteplural,elintegrantedeloferentequeacreditequeeldiezporciento(10%)

desunóminaestáencondicióndediscapacidadenlostérminosdelpresentenumeral,

debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, 

unióntemporalopromesadesociedadfuturayaportarmínimoelveinticincoporciento

(25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4

Preferirlapropuestapresentadaporeloferentequeacreditelavinculaciónenmayor

proporcióndepersonasmayoresquenoseanbeneficiariosdelapensióndevejez,familiar

odesobrevivenciayquehayancumplidoelrequisitodeedaddepensiónestablecidoenla

Ley,

5

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones

establecidasenlaley,queporlomenosdiezporciento(10%)desunóminapertenecea

población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6

Preferirlapropuestadepersonasenprocesodereintegraciónoreincorporaciónodela

personajurídicaenlacualparticipeoparticipenmayoritariamente;o,ladeunproponente

pluralconstituidoporpersonasenprocesodereincorporación,y/opersonasjurídicasenlas

cuales participe o participen mayoritariamente.

7

Preferirlaofertapresentadaporunproponentepluralsiempreque:(a)estéconformadopor

almenosunamadrecabezadefamiliay/ounapersonaenprocesodereincorporacióno

reintegración,ounapersonajurídicaenlacualparticipeoparticipenmayoritariamente,y,

que tenga una participación de por Io menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente 

plural;(b)lamadrecabezadefamilia,lapersonaen procesode reincorporacióno

reintegración,olapersonajurídicaaportemínimoelveinticincoporciento(25%)dela

experienciaacreditadaenlaoferta;y(c)nilamadrecabezadefamiliaopersonaen

procesodereincorporaciónoreintegración,nilapersonajurídica,nisusaccionistas,socios

orepresentanteslegalesseanempleados,sociosoaccionistasdelosmiembrosdel

proponente plural.

8

PreferirlaofertapresentadaporunaMipymeocooperativasoasociacionesmutuales;oun

proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9



Preferirlaofertapresentadaporelproponentepluralconstituidopormicroy/opequeñas

empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10

Preferiraloferentequeacreditedeacuerdoconsusestadosfinancierosoinformación

contableconcortea31dediciembredelañoanterior,porlomenoselveinticincoporciento

(25%)deltotaldepagosrealizadosaMIPYMES,cooperativasoasociacionesmutualespor

conceptodeproveeduríadeloferente,realizadosduranteelañoanterior;o,laoferta

presentadaporunproponentepluralsiempreque:(a)estéconformadoporalmenosuna

MIPYME,cooperativaoasociaciónmutualquetengaunaparticipacióndeporlomenosel
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PreferirlasempresasreconocidasyestablecidascomoSociedaddeBeneficioeInterés

Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.
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Carrera 30 No 25  –   90,   Piso 9 Costado Oriental.   Tel: 3 68 00 38   Código Postal: 111311   www.serviciocivil.gov.co                                                                     

  ANEXO No.  00 1       INVITACI Ó N PÚBLICA   PROCESO DE  SELECCIÓN DE M Í NIMA CUANTIA    No.  DASCD - SMIC - 0 1 4 - 202 6     1.   INFORMACI Ó N GENERAL     1.1   OBJETO A CONTRATAR :     Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de conservación y preservación  documental en el archivo central.     1.2   ALCANCE DEL OBJETO:      Acorde con lo relacionado en el documento de Anexo No.  002   –   E specificaciones Técnicas  Mínimas  ( O bligatorias) .      1.3   CLASIFICACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE ACUERDO CON EL CÓDIGO ESTANDAR DE  PRODUCTOS Y SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS -   UNSPSC :    

Clasificación UNSPSC  Segmento  Familia  Clase  Producto  

Mantenimiento general  equipos de oficina    72000000    72150000    72154000    72154066  

  1.4   CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS :     Se adjunta al presente documento un Anexo No. 2  –   Especificaciones Técnicas Mínimas de Obligatorio  Cumplimiento.     2   VALOR DEL CONTRATO      El de la propuesta económica  seleccionada sin que esta supere el presupuesto oficial establecido en el  presente estudio  previo,   es decir, la suma de  CINCO MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y CUATRO  MIL SEISCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($5.434.665),  incluido I.V.A,  los costos directos e  indirectos que conlleve la ejecución del contrato y demás impuestos y contribuciones del orden nacional o  distrital a que haya lugar, de acuerdo con las normas vigentes.     2.1   OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:        Se encuentran establecidas en el numeral  6. 6   de l   e studio  p revio .     2.2.   OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:      Se encuentran establecidas en el numeral 6. 7   del estudio previo.     3   MODALIDAD DE SELECCIÓN :    

