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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
No. S.A.S.1 010 de 2026

OBJETO DEL PROCESO CONTRACTUAL:

COMPRA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA EL CORRECTO
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE EL RETIRO
ANTIOQUIA PARA LA VIGENCIA 2026.
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CRONOGRAMA DEL PROCESO
ACTIVIDAD FECHA : " LUGAR
Publicacion del aviso SECORP Il '
de convocatoria 30 de septiembre de | htips://www.colombiacompra.gov.co/secop/consu
2026 en-el-secop-ii
Publicacién de analisis SECOP Il
del sector, Estudios | 30 de septiembre de | https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-
Previos y proyecto de 2026 en-el-secop-ii
_pliego de condiciones :
Fecha limite para SECOP Il
formular observaciones| 15 de octubre de 2026| https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-
al PROYECTO DE 5:30 en-el-secop-ii
PLIEGO DE
CONDICIONES
DEFINITIVO
Respuesta a SECOP II
observaciones al 19 de octubre de 2026| https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-
proyecto de pliego de 5:30 en-el-secop-ii
condiciones
Publicacién del 20 de octubre de 2026 : SECORP Il
PLIEGO DE 5:30 https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-
CONDICIONES ' en-el-secop-ii
DEFINITIVO y : .
resoluciéon de apertura
Fecha limite para 21 de octubre de
formular observaciones 2026 5:30
al PLIEGO DE ( SECOP Il
CONDICIONES https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-
DEFINITIVO en-el-secop-ii
Respuesta a 22 de octubre de 2026 SECOP Il
observaciones al 5:30 https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-
PLIEGO DE : en-el-secop-ii
CONDICIONES » : :
DEFINITIVO
Fecha limite parala | 23 de octubre de 2026 SECOP Il
publicacion de adendas 5:30 https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-
(no aplica para : en-el-secop-ii
adendas modificatorias
del cronograma del
proceso) ;
Entrega de propuestas.| 26 de octubre de 2026 . SECOP I
5:30 hitps://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-
en-el-secop-ii
Acta de cierre 26 de octubre de 2026 SECORP Il
proceso. hasta las 5:35 pm hitps://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-
en-el-secop-ii
Verificacién _ de | 27 de octubre de 2026 SECORP Il
requisitos y evaluacion 5:00 https://iwww.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-
de las propuestas en-el-secop-ii
juridicas y técnicas.
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Publicacién del informe| 27 de octubre de 2026 SECOP I
de evaluacién : https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-
preliminar . en-el-secop-ii
Traslado evaluacion | 28 de octubre de 2026 SECOP II
preliminar y Término 5:30 https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-
para subsanar en-el-secop-ii
requisitos
Apertura del sobre | 29 de octubre de 2026 SECOP Il
econbémico . 12:00 https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-
en-el-secop-ii
Publicacién de la lista | 29 de octubre de 2026 SECOP II
de habilitados. 2:00 p.m https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consuite-
en-el-secop-ii
Realizacién de la 29 de octubre de 2026 SECOP II
audiencia de subasta 3.00 p.m https://www.colombiacompra.gov. colsecoplconwlte-
electrénica en-el-secop-ii
Publicacién Acto 30 de octubre de 2026 SECOP Il
Administrativo de 12:00 p.m. https://www.colombiacompra.gov. oolsecoplconsulto—
adjudicacion o de ‘ en-el-secop-ii
_Declaratoria de
Desierto. :
Firma del Contrato. 2 de noviembre de SECOP I
2026 https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-
‘ en-el-secop-ii
Entrega de las 03 de noviembre de SECOP I
garantias de ejecucion 2026 httszlwww colombiacompra.gov. oolsecoplcomulte—
del contrato en-el-secop-ii
Aprobacion de las 04 de noviembre de SECOP Il
garantias de ejecucion 2026 https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consuite-
del contrato. en-el-secop-ii
CAPITULO |
INFORMACION GENERAL DEL PROCESO CONTRACTUAL
MODALIDAD DE SELECCION.

El presente proceso de seleccion se rige por lo contemplado en la Constitucion Politica de Colombia, la Ley
80 de 1993, numeral 2 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el Decreto 1082 de 2015
y demas normas o leyes que se llegaren a promulgar durante el presente proceso.

La presente convocatoria plblica cumple con los principios consagrados en la Ley 80 de 1993, en especial
los de transparencia, economia y responsabilidad, en desarrollo de estos principios, la seleccién de la
propuesta se hara en forma objetiva, teniendo en cuenta la mas favorable para los intereses del Municipio de
El Retiro y a los fines que este persigue. Ademas, por los articulos 2.2.1.2.1.2.1., 2.2.1.2.1.2.2. del decreto
1082 de 2015 y articulo 2 de la ley 1150 de 2007.

INSTRUCCION PRELIMINAR.

Antes de presentar su oferta, el interesado debera verificar que no se encuentra incurso dentro de las causales
de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con el Municipio de El Retiro, las cuales se establecen en los
articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes. '
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Ademas, se deberan analizar con detenimiento los Pliegos de Condiciones y Especificaciones, las Leyes 80
de 1993 y 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios y en general las normas que regulan la contratacién
con las entidades pablicas y en especial todos los aspectos que puedan influir en sus precios.

REGULACION JURIDICA

La presente seleccion se regira por las leyes colombianas vigentes, sobre todas y cada una de las materias
que tengan relacién con su desarrollo y ejecucién, pero sin limitarse a ellas, las laborales, tributarias, de
comercio, cambiarias, de transporte, ambientales y, en especial, por las normas contenidas en la Leyes 80 de
1993 y 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas decretos reglamentarios y p6r las normas que las
modifiquen, adicionen o sustituyan.

CALIDADES DEL PROPONENTE:

En el presente proceso contractual, podran participar personas naturales, juridicas, y uniones temporales,
nacionales o extranjeras, consideradas legalmente capaces de acuerdo con las disposiciones legales vigentes
y segun la Ley 80 de 1993, legalmente constituidas y legalizadas en Colombia, cuyo objeto social cubra las
actividades necesarias para cumplir con el objeto de la presente contrataciéon, que no estén incursos en las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitucién Politica, en los Articulos 8°
y 9° de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.

VEEDURIAS CIUDADANAS.

De conformidad con el inciso tercero del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 el Municipio de El Retiro convoca a
las veedurias ciudadanas para realizar el control social al presente proceso de contratacién, en los términos
de la ley 850.

DE LA RECIPROCIDAD.

Se concedera al proponente de bienes y servicios de origen extranjero, el mismo tratamiento y en las mismas
condiciones, requisitos, procedimientos y criterios de adjudicacion que el tratamiento concedido al proveedor
nacional, exclusivamente bajo el principio de reciprocidad, en los términos del articulo 20 de la Ley 80 de
1993. :

PUBLICIDAD Y CONSULTA DEL PROCESO DE SELECCION.

. El Municipio de El Retiro publicara todos los documentos y actos a través de la plataforma SECOP |1, de
conformidad con lo previsto en el articulo 3 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el decreto 1082 de
2015. En dicho sitio se podra consulitar toda la informacion referente al presente proceso de seleccién.

No se daran informaciones telefénicas ni verbales por ningiin medio, cualquier inquietud debera ser remitida
al correo electrénico de contacto dentro de los términos legales.

CONSULTA DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES.
Los pliegos de condiciones se podran consultar en la plataforma SECORP II.
CAPITULO NI

OBJETO: COMPRA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA EL
CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE
EL RETIRO ANTIOQUIA PARA LA VIGENCIA 2026.

PRESUPUESTO OFICIAL DEL PROCESO CONTRACTUAL: El proceso de Seleccion Abreviada por
Subasta Inversa tiene un valor de CIENTO OCHENTA Y SEIS MILLONES OCHOCIENTOS OCHO MIL
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TRESCIENTOS VEINTE PESOS M/L ($186.808.320) IVA INCLUIDO, ha sido establecido considerando el
diagnéstico de necesidades proporcionado por cada dependencia. Ademas, se llevé a cabo un estudio de
mercado mediante la obtencién de cotizaciones de dos empresas, las cuales fueron fundamentales para
realizar un andlisis exhaustivo de precios.

CDP |RUBRO FICHA NOMBRE VALOR
ADQUISICIONES GENERALES

792 |2.1.2.02.01.003.99 FONDO 101 2012101 ALCALDIA | 186.808.320
TOTAL $ 186.808.320

PLAZO: TREINTA (30) dias calendario contados a partir de la suscripciéon del acta de inido, sin superar el
31 de diciembre de 2026.

. FORMA DE PAGO: Un solo pago, equivalente al 100%, con previa aprobacién por parte del supervisor del
contrato, en el cual conste haber recibido los elementos en las condiciones contratadas.

Las demoras en el pago originadas por la presentacién incorrecta de los documentos requeridos seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

Nota: Si en cualquier ocasién o circunstancia el contratista debe de cambiar algunos de los elemenios por
falta de cumplimiento en las condiciones contratadas. El Municipio no recibira parciaimente los elementos,
-hasta tanto, el contratista entregue todo completo y con las condiciones exigidas.

ETAPAS DEL PROCESO.

PRORROGA DEL PLAZO DE LA SELECCION

Cuando lo estime conveniente el plazo de la presente seleccion, entendido como el término que transcurre
entre la fecha a partir de la cual se pueden presentar propuestas y la de su cierre, se podra prorrogar, antes
del vencimiento.

SITIO DE PRESENTACION DE OFERTAS:

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP |l de acuerdo con lo establecido en esta seccion,
para lo cual debe estar previamente registrado en el aplicativo.

Las instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en el SECOP Il se encuentran en el manual de
uso del SECOP |l para Proveedores, al cual podra aoeeder a través de la pagina web de Colombia Compra
Eficiente, disponible en el siguiente enlace:

El Proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma ingresando al “Area de
trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratacion y creando su oferta en el SECOP
Il. Tenga en cuenta que la seccion X. “Presentacion de observaciones y ofertas” del Manual de uso del
SECORP |l para Proveedores, explica como crear ofertas en SECOP II.

Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP |l deben tener en cuenta
que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como Proveedor individual en

Calle 20 No. 20-40 Parque Principal Linea de Atencidn: (4) 402 5450
ElRetiro - Antioguia - Colombia www.elretiro.gov.co



MIPG Version: 03
Aprobado: 2025-09-03

ALCALDIA DE _ Codigo: A-JA-17

EI Retiro . SECRETARIA GENERAL - OFICINA JURIDICA
| PLIEGO DE CONDICIONES

R
Pégina: 6 de 39

el SECOP II. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente plural debe crear en el SECOP |l el
Proveedor plural (proponente plural) y emplear este usuario para el envio de su oferta como Proponente
plural. El integrante que cre6 el Proveedor plural es

el tnico habilitado en el SECOP |l para presentar la oferta como Proponente plural. Los pasos para inscribirse
como Proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la seccion IX. C del manual de proveedores
para el uso del SECOP Il El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratacién esta conformado
por los requerimientos contenidos en el presente documento y la informacién solicitada en los formularios
electrénicos del SECOP II.

Todas las paginas de la propuesta que tengan modificaciones o enmiendas, deberan ser validadas con la
firma al pie de las mismas de quien suscribe la carta de presentacién, de lo contrario se tendran por no
escritas, garantizando con ello los principios de transparencia y objetividad -en la seleccién, asi como
ofreciendo la seguridad tanto para la entidad como para el proponente, lo anterior se verificara en la
audiencia de apertura de las propuestas y de no cumplirse con estos requisitos, la propuesta no sera tenida
en cuenta para que continte dentro del proceso y sera rechazada. '

La entidad no proporcionara informacién a terceros sobre el contenido de las propuestas recibidas antes del
cierre del proceso contractual.

Se deben diligenciar los dos sobres electronicos suministrados por la plataforma del SECOP II. UN (01)
primer sobre que contenga los documentos que acrediten los requisitos habilitantes y un SEGUNDO (02)
sobre que contenga la oferta econémica.

Los sobres deberan diligenciarse completamente y su dil"igendamiento debera cumplir con las condiciones
establecidas en las guias de presentacion de ofertas para el SECOP Il

CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS.

La presente seleccion se cerrara en el dia y en la hora sefialada en el cronograma del pliego de condiciones,
el municipio de El Retiro procedera a |la apertura de sobre econdémico el cual se realizara a través de la
plataforma del SECOP |l y revisién de la propuesta econémica de todos los proponentes que resulten
habilitados para participar en el certamen de Subasta Inversa Electrénica. En la revision econémica de
propuesta, la entidad, podra solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen
pertinentes. No obstante, se aclara, que el valor total no podra exceder el valor total del presupuesto oficial
total (o por item en caso de haber solicitado anexo econémico).

En todo caso, de presentarse discrepancias en la informacién reportada en la plataforma SECOP |l y el
anexo FORMATO PROPUESTA ECONOMICA, sera causal de rechazo de la propuesta.

COMITE EVALUADOR, EVALUACION Y TRASLADO DE LOS INFORMES DE EVALUACION

El comité evaluador de las propuestas que se presenten dentro del presente proceso de contratacion estara
conformado por funcionarios de la administracién municipal designados en el acto de apertura del proceso.

*.En cumplimiento de ésta obligacion el contratista dara observancia a lo establecido legaimente en el decreto
1082 art. 2.2.1.1.2.2.3. La entidad se reserva el derecho a verificar la calificacién realizada

En la fecha determinada en el cronograma del proceso de seleccion, la entidad dara traslado al informe de
evaluacion, lapso en el cual los interesados podran presentar por escrito las observaciones que estimen
pertinentes. En ejercicio de esta facultad los proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar
sus propuestas. (Articulo 30, numeral 8° de la Ley 80 de 19983).

ADJUDICACION DE LA SELECCION
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La adjudicacion se hara previa evaluacién de las propuestas y el andlisis comparativo de las mismas, al
proponente cuya propuesta ajustada al Pliego de Condiciones, resulte ser la mas favorable para la Entidad.

La adjudicacion se haré mediante resolucién motivada, en la fecha determinada en el cronograma del proceso
de seleccion.

Etacto de adjudicacion es irrevocable y obliga a la Entidad y al adjudicatario. No obstante, lo anterior, si dentro
del plazo comprendido entre la adjudicacion del contrato y la suscripcion del mismo, sobreviene una
inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, éste podra ser
revocado, caso en el cual, la Entidad, mediante acto motivado, podra adjudicar el contrato dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea
iguaimente favorable para la Entidad.

DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION

Cuando no se presente oferta alguna, o ninguna de ellas se ajuste al pliego de condiciones, o en general
cuando existan factores que impidan la seleccion objetiva, el proceso se declarara desierto y se procedera de
conformidad con las reglas establecidas en el articulo 2 numeral 2 literal d de la ley 1150 de 2007 y en sus
decretos reglamentarios.

CAPITULO Il
CONDICIONES GENERALES DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA
REQUISITOS GENERALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS PROPONENTES:

Todos los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando
cumplan las condiciones exigidas en el Pliego de Condiciones:

Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras; b) personas juridicas nacionales o
extranjeras, que se encuentren debidamente constituidas, previamente a la fecha de apertura de la seleccion,
0 c) como personas juridicas que se constituyan con el Unico objeto de presentar propuesta y ejecutar el
contrato, caso en el cual al proponente le sera aplicable lo dispuesto en el paragrafo 3 del articulo 7 de la Ley
80 de 1993.

Los Consorcios o Uniones Temporales

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o0 unién temporal, y deberan sefialar los
términos y extension de su participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato, El proponente y/o los
miembros integrantes de los consorcios y/o uniones temporales deberan acredltar cada uno, que su duracion
no sera inferior a la del plazo del contrato y un (1) afo mas.

Los miembros del consorcio o de la unién temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos,
representara al consorcio o unién temporal y sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre
ellos y su responsabilidad, de conformidad con lo sefialado en el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de
1993.

Las modalidades de asociacion en Consorcio 0 Unién Temporal, deberan estar minimamente con promesa
de constitucion para la asistencia a la visita, y a la audiencia de aclaraciones (en caso de que tenga lugar)

Los integrantes de los consorcios o uniones temporales deberan ser personas naturales o juridicas que
cumplan con los requisitos exigidos en el presente Pliego de Condiciones, salvo los casos expresamente
sefialados.
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El Municipio de El Retiro aceptara que la oferta sea presentada por dos (2) personas naturales o juridicas,
que acrediten poseer las calidades enunciadas en los numerales anteriores, quienes en forma conjunta deben
informar si su participacion es a titulo de Consorcio, Unién Temporal u otra forma asociativa.

En todo caso, uno de los integrantes de un consorcio 0 union temporal debera tener una participaciéon minima
del treinta por ciento (30%).

IDIOMA EN QUE SE PRESENTA LA PROPUESTA.

Lapromndayomdocumentosamxosdebenredactarseemdtomacastellanoypresemarseporescﬂmde
manera fisica o virtual.

IDENTIFICACION DE LA PROPUESTA:
La propuesta se identificara asi: |
Sefiores

MUNICIPIO DE EL RETIRO

Calle 20 N°® 20-40 “CASA DE GOBIERNO™
EL RETIRO, |

Proceso de Seleccion Publica N°
Objeto !
Proponente:

Direccion:

Teléfono, fax y email:

La entrega de propuestas se haréa exclusivamente a través de la plataforma SECOP Il los sobres de la
propuesta deben ser presentados conforme a los criterios dispuestos por la Agencia Nacional de Contratacién
- Colombia Compra Eficiente para el efecto en los pliegos, no se aceptaran propuestas complementarias o
modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora de cierre del presente proceso de
contratacion. :

PROPUESTAS PARCIALES Y ALTERNATIVAS.
No se aceptaran propuestas parciales ni alternativas para esta seleccion publica.
IMPUESTOS Y DERECHOS:

Seran por cuenta del contratista, todos los impuestos a su cargo. Iguaimente, todos los gastos, tales como
valor de las primas, constitucion de pélizas, tasas, impuestos, publicacion del contrato y derechos que
impliquen el perfeccionamiento del contrato.

Al preparar su oferta el proponente debera tener en cuenta todos los impuestos que puedan afectar sus precios
y hayan de causarse por la ejecucién del contrato.

De conformidad con la secretaria de hacienda y desaﬁollo financiero, los impuestos a cargo del contratista
son los siguientes:
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CONCEPTO ’ PORCENTAJE
Estampilla Pro Anciano , 3%
Estampilla Pro-Cultura 2%
Estampilla Pro-Deporte - | 2%
Impuesto Industria y Comercio . » 10 por Mil
Sobretasa Bomberil . 10% de industria y comercio
Retencion en la Fuente 25%
Rete IVA 15%
RETIRO DE LA PRbPUESTA:

Los proponentes podran solicitar por escrito, al municipio, el retiro de su propuesta antes de la fecha y hora
previstas para el cierre del plazo de la presente seleccion publica, la cual sera devuelta sin abrir, en el acto de
apertura de las mismas, al proponente o a la persona autorizada.

CAPITULO IV .
DOCUMENTOS Y REQUISITOS HABILITANTES DE LA PROPUESTA.
DOCUMENTOS QUE DEBEN ADJUNTARSE A LA PROPUESTA.

El municipio de El Retiro verificara en el Registro Unico de Proponentes y los demas documentos requeridos,
el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificacion se hara de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.2
y 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

El numeral 1ro del articulo 5to de la ley 1150 del 2007, explica cuales son los requisitos habilitantes:

“1. La capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacién de los
proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion
en el proceso de seleccién y no otorgaran puntaje, con excepcién de lo previsto en el numeral 4 del presente
articulo. La exigencia de tales condiciones debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a
suscribir y a su valor. La verificacién documental de las condiciones antes sefialadas sera efectuada por las
Camaras de Comercio de conformidad con lo establecido en el articulo 6o de la presente ley, de acuerdo con
lo cual se expedira la respectiva certificacion.”

No obstante, lo anterior, por disposicion del inciso tercero, del numeral 6.1, dei articulo 6to de la Ley 1150
del 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto 019 del 2012, la entidad contratante podra solicitar
requisitos adicionales a los contenidos en el RUP, por las caracteristicas del objeto a contratar. Al respecto
la norma:

“No obstante lo anterior, sélo en aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar se
requiera la verificacion de requisitos del proponente adicionales a los contenidos en el Registro, la entidad
podra hacer tal verificacion en forma directa.” Inscripcién en el Registro Unico de proponentes (RUP)

De conformidad con el numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos casos en que por
las caracteristicas del objeto a contratar se requiera la verificacion de requisitos del Proponente adicionales
a los contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificacién en forma directa y este debera
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estar en firme para la fecha de cierre del proceso de seleccion y con una fecha de expedicién no superior a
30 dias. :

ADJUDICACION DE LA SELECCION:

Para la evaluacién econémica de la propuesta el proponente debera diligenciar los valores de su propuesta
econdémica en el SECOP |l y luego anexar completamente diligenciado el ANEXO 1 “PROPUESTA
ECONOMICA” que EL MUNICIPIO DE EL RETIRO porie a disposicién a través de los medios de
comunicaciéon y publicidad establecidos para el presente proceso de seleccion, debera existir plena
coherencia entre la informacién suministrada en el SECOP Il y el correspondiente anexo.

“DESCRIPCION"

“UNIDAD”

“CANTIDAD"

“VALOR UNITARIO"

“VALOR TOTAL"

“‘SUBTOTAL COSTOS DIRECTOS”
“COSTO TOTAL DE LA PROPUESTA"

Por ser un documento necesario para la comparacién de las propdestas el Formato De Oferta Econdmica,
debera cargarse a través de la plataforma de SECOP II.

Las enmendaduras de precios unitarios que aparezcan en el original de la propuesta, deberan confirmarse
con nota al margen y firma del proponente.

Si en los precios unitarios se han omitido costos, se mantendra el precio propuesto, sin lugar a reclamos o
revisiones posteriores.

Los precios unitarios y totales del suministro a ejecutar y los errores y omisiones en estos precios, seran de
responsabilidad absoluta y exclusiva del proponente.

La oferta econémica presentada no puede ser objeto de subsanacién por tratarse de un criterio que
otorga puntaje, ni de modificacién que implique mejoramiento de la oferta. '

REQUISITOS HABILITANTES.
A). Capacidad Juridica.

REQUISITOS DE ORDEN JURIDICO
CAPACIDAD JURIDICA.

Los requisitos exigidos para acreditar la capacidad juridica del proponente buscan establecer si el proponente
(persona natural o juridica consorcio o unién temporal) cuenta al momento de presentar la oferta con la aptitud
para obligarse validamente por si mismo de conformidad con el ordenamiento juridico.

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social esté
relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. La duracién de esta asociacion debe ser por lo menos
por la vigencia del Contrato, el término de su liquidacién y un afio mas.

ﬁ Calle 20 No. 20-40 Parque Principal Linea de Atencién: (4) 402 5450
ElRetiro - Antioquia - Colombia www._elretiro.gov.co



MIPG Versioén: 03
Aprobado: 2025-08-03

' ALCALDIA DE Codigo: A-JA-17
— EI Retll'o SECRETARIA GENERAL ~ OFICINA JURIDICA

PLIEGO DE CONDICIONES
- g :

Pégina: 11 de 39

Si el proponente es persona natural debe ser mayor edad y no tener restricciones de capacidad. Debera
aportar la cedula de ciudadania y la matricula y/o registro mercantil en la cual se verificara su actividad y
calidad, el cual debera ser expedido con una antelacién no mayor a los 30 dias calendario previos a la fecha
de presentacién de la propuesta. Adicionalmente debe aportar el RUT Y RUP.,

Si el proponente es persona juridica debera acreditar su existencia y representacion legal con la copia del
certificado de la camara de comercio de su jurisdiccion expedido con una antelacion no mayor a 30 dias
calendario previos a la fecha de presentacion de la propuesta. En dicho certificado deberan constar
claramente las facultades del gerente o del representante legal, el objeto social, el cual debera comprender
labores o actividades directamente relacionadas con el objeto de la presente Licitacion Publica, la duracion
de la sociedad, la cual debe ser como minimo igual al plazo de ejecucion del contrato y liquidacién y un afio
mas. Adicionalmente debe aportar el RUT Y RUP.

Sndmpmenhnhbgalﬁommatnedonespaaconﬂaerobugaaoms‘mnombmdehwdedad debera
adjuntar el documento de autorizacion expresa del érgano social competente, otorgado con anterioridad a la
fecha de presentacion de la oferta.

Todos los proponentes deben:

» Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta.

» Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucion del contrato.

« Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacion de la oferta y para todo el tiempo
de ejecucion, el termino para la liquidacion, las garantias y un afio més sin perjuicio de las
modificaciones y ampliaciones al contrato.

* No estar incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la constitucién y en las -
leyes colombianas en especial 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y ley 1474 de 2011. -

* No estar incurso en causal de disolucién o liquidacion.

« No estar reportado en el Gltimo boletin de responsables fiscales vigente a la fecha del cierre del
presente proceso de seleccién. Publicado por la contraloria general de la republica. De acuerdo con
el articulo 80 de la ley 610 de 2000 o hayan sido sancionados con multa o declaratoria de
incumplimiento (ley 610 de 2000, 734 de 2002)

« No presentar antecedentes disciplinarios vigentes que impidan inhabilidad para contratar en el estado.
Dicha informacion se entendera prestada con la suscripcién de la carta de presentacion de la
propuesta, sin perjuicio de anexar los documentos solicitados.

« Estar a paz y salvo con el municipio.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el documento
idoneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde la
fecha de presentacion de la Propuesta, en el cual conste su existencia, fecha de constitucion, objeto,
duracién, nombre representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometeria
juridicamente, y sus facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacion o documento correspondiente del
érgano directo que lo faculta.

Consorcios uniones temporales u otra forma de asociacién:

Los oferentes que se presenten en caludad de oonsorcuo o unién temporal deberan cumplir ademas con los
siguientes requisitos.

¢ Los miembros del consorcio o unién temporal deberan sefialar las reglas basicas que regulan
relaciones entre ellos. Y responderan solidariamente frente al municipio por todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la oferta y del contrato. De igual manera, deberan indicar su porcentaje de
participacién anexar el poder que designa el representante del consorcio o de la unién temporal.

» Los consorcios o uniones temporales deberan acreditar de su duracién no sea inferior al termino para
la liquidacion del contrato, garantias y un afio mas, segln la minuta del contrato, y a partir de la
entrega de ofertas. En el caso de unién temporal, debera establecerse los términos extension de la
participacién de cada integrante en la ejecucion del objeto contratado los cuales no podran ser
modificados sin autorizacién previa del municipio.
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* Los miembros del consorcio o union temporal no podran ceder su participacién en los mismos a
terceros, sin previa autorizacion escrita del municipio, en ningun caso podra haber cesién del contrato
entre los miembros.

« Elminimo de porcentaje de participacion para un consorciado o unido temporalmente es del (30%), se
advierte a los mismos que cuando sobrevenga inhabilidad o incompatibilidad a uno de sus miembros,
con anterioridad a la adjudicacién del contrato se entendera, para todos los efectos que la oferta fue
presentada exclusivamente por el o los miembros no inhabilitados y para la evaluacion de la oferta
solo se tendran en cuenta la capacidad residual de contratacion, la experiencia, capacidad financiera
y requisitos juridicos que cumplan los miembros no inhabilitados, debiendo sustituir la garantia de
seriedad de la oferta por otra donde ellos figuren como exclusivos tomadores de la misma, dentro del
término establecido para el efecto, a menos que manifiesten su voluntad de no continuar con el
proceso de seleccion, caso en el cual podran retirar su oferta. Ademas se advierte que cuando la
inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga a uno de sus miembros con posterioridad a la adjudicacién
del contrato se entendera para todos los efectos, que renuncia a su ejecucion, debiendo cederlo a un
tercero que reuna los requisitos y las calidades exigidos, previa aprobacion escrita del municipio,
obligandose a sustituir la garantia Unica contractual por otra donde figuren como exclusivos tomadores
los miembros no inhabilitados y el cesionario de los derechos y obligaciones del inhabilitado.

« Las personas naturales y/o juridicas integrantes de un consorcio o unién temporal, deben acreditar
individualmente la informacién tributaria, identificacion y régimen de impuestos a las ventas al que
pertenecen, asi como el certificado de existencia representacion legal y RUP.

Documentos de conformacién de consorcios o uniones temporales.

Se diligenciara teniendo en cuenta lo siguiente:

Acreditar la existencia del consorcio o de la union temporal, mediante documentos en el que los
integrantes dejen constancia expresa y clara de su intencién de conformar los mismos.

« Si el proponente es consorcio sus integrantes presentaran en forma conjunta la propuesta,
respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la oferta,
adjudicacién, celebracién y ejecucion del contrato, por consiguiente, afectaran por igual a todos y
cada uno de sus integrantes las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en el desarrollo
del proceso de seleccion y del contrato por expresa disposicion del art 7 de la ley 80de 1993. En la
etapa contractual no podran ser modificados los porcentajes de participacion sin el consentimiento de
la entidad contratante.

» Si el proponente es unién temporal sus integrantes indicaran el porcentaje de participacién, los
términos y la extension de su participacion en la propuesta, para la eventual ejecuciéon del contrato,
de conformidad con lo previsto en el numeral 2 del articulo 7 de la ley 80 de 1983, toda vez que las
sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la oferta y del contrato se impondran
de acuerdo con la participacién de casa uno de los integrantes en la UT. En la etapa contractual no
podran ser modificados los porcentajes de participacién sin el consentimiento de la entidad
contratante.

¢ Acreditar nombramiento de un representante Unico de todas las personas naturales o juridicas que
integren el consorcio o unién temporal, la capacidad juridica de sus representantes para la
constitucion y para la eventual celebracién y ejecucién del contrato a través de la forma de asociacién
escogida mediante la acreditacion del cumplimiento de todos los requisitos a que se refiere el presente
documento.

* Acreditar la vigencia del consorcio o de la unidn temporal, sera igual al plazo estimado del contrato,
mas el término para su liquidacién y un afio mas.

« La sumatoria del porcentaje de participacion de los consorciados o unidos temporalmente no podra
ser diferente al (100%). ;

El integrante que acredite la mayor experiencia requerida, sera el integrante lider.

No podra una persona natural o juridica presentar mas de un ofrecimiento en la convocatoria publica
o hacer una combinacién de estas dos posibilidades — individual o conjuntamente. En caso de que se
incurra en esta prohibicién por si o por interpuesta persona. El municipio solo tendra en cuenta el
primer ofrecimiento.

El no cumplimiento de estos requisitos dara Iugér al rechazo de la propuesta
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Para efectos de verificar la capacidad juridica, el proponente debera entregar con su oferta los siguientes
documentos:

1. Carta de pnunuclén de la propuesta

Lacanadeprosontaciéndelapropuesta debera suscribirse por el proponente que sera el representante
legal para personas juridicas o del consorcio, unién temporal, o por el apoderado debidamente constituido
(evento en el cual se debe anexar el original del poder autenticado donde se especifique que se otorga poder
para presentar la propuesta, participar en todo el proceso de seleccién y suscribir el contrato en caso de
resultar seleccionado. Elpoderdeberéseranexadoconesasformahdadesjuntoconlaeadadepresentaaén

de la propuesta).

El proponente cuyo representante legal tenga limitaciones estatutarias para presentar la propuesta y suscribir
el contrato, debe incluir en la oferta el documento que acredite la autorizacién para participar en la presente
convocatoria, otorgada por del organismo de direccién de la empresa facultado por los estatutos para aprobar
esta clase de actos.

En caso de presentacién conjunta de la propuesta, la carta de presentacién debe estar firmada por el
representante legal de cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, a menos que se
~establezca un representante o mandatario comun,

En esta carta de presentacion, el oferente debera manifestar bajo la gravedad del juramento que no se
encuentra incurso en las inhabilidades o incompatibilidades establecidas en la Constitucion Politlca la Ley
80 de 1993 y demas normas pertinentes:

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la propuesta.
2. Documento de conformacién del consorcio o de la uniéon temporal

Documento de conformacién del Consorcio o de la Unién Temporal, debidamente suscrito y con el lleno de
los requisitos legales y los indicados a continuacion:

* Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de Consorcio 0 Unién Temporal. En ambos casos,
indicar los términos de participacién de cada uno de los miembros en la propuesta, las obligaciones y
mponsabﬂndadosdecadaunoenlaqewdéndelcontrato laswalesnopodrinmmodlﬂcadassinel
consentimiento previo y escrito de la Entidad.

» Designar la persona que para todos los efectos representara al Conson:o 0 Unién Temporal y sefialar
las reglas que regulan sus relaciones y su responsabilidad.

» Cada uno de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal deberan cumplir con los requisitos de
participacion exigidos en el presente pliego de Condiciones.

* La oferta sera presentada a nombre del consorcio o unién temporal por la persona designada por los
integrantes para representarlo, quien debera firmar la carta de presentacion de la propuesta.

¢ Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal no podrén ceder sus derechos a terceros, sin obtener la
autorizacion previa y por escrito de la Entidad. En ning(n caso podra haber cesion del contrato entre
quienes integran el Consorcio o Unién Temporal.
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El Municipio de El Retiro podra requerir aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de
conformacién del consorcio o de la union temporal, evento en el cual el Comité Técnico Evaluador informara
al proponente el plazo para atender las aclaraciones requeridas.

3. Certificado de existencia y representacién legal.

Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio, con fecha de
expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de cierre de la presente seleccion.

En caso presentarse la oferta en Unién Temporal o Consorcuo este documento debe ser presentado en forma
individual por cada uno de los integrantes.

4. Fotocopia de la cédula de ciudadania

Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal de la persona juridica o del consorcio, unién
temporal, o por el apoderado facultado para presentar la propuesta.

5. Garantia de seriedad de la oferta

El proponente, debera otorgar favor de la Alcaldia de EL RETIRO, con NIT 890.983.674-0 y anexar con su
propuesta, una garantia de seriedad de la oferta. Para el caso de las personas naturales o juridicas
extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, podran otorgar, como garantia cartas de crédito Stand By,
expedidas en el exterior.

En las propuestas presentadas por personas juridicas la garantia debe ser tomada a nombre de la razén
social que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, es decir, como Consorcio o Unién Temporal, la
garantia debera ser otorgada por todos sus integrantes, debidamente enunciado e identificado. -

Ahora bien, el articulo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 de 2015 establece la obligaciéon de las entidades
estatales de incluir criterios diferenciales para fomentar la participacién de emprendimientos y empresas de
mujeres en ciertos procesos de contratacién publica. En primer lugar, es importante sefialar que esta
disposicion aplica especificamente para procesos de licitacién publica, seleccion abreviada de menor cuantia
y concurso de méritos. En cuanto a su implementacion, las entidades deben incorporar requisitos habilitantes
diferenciales relacionados con uno o varios aspectos clave. Estos incluyen el tiempo de experiencia, el
numero de contratos para acreditar experiencia, los indices de capacidad financiera y organizacional, asi
como el valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Es fundamental destacar que, al establecer estos requisitos, las entidades deben asegurarse de que se
respeten las condiciones necesarias para el cumplimiento adecuado del contrato. Asimismo, la norma
establece que se deben fijar condiciones mas exigentes para los demas proponentes en comparacion con
las empresas o emprendimientos de mujeres.

En conclusién, estas medidas tienen como objetivo principal incentivar y facilitar la participacién de empresas
lideradas por mujeres en la contratacion estatal. Al establecer condiciones mas favorables en ciertos aspectos
habilitantes del proceso, se busca crear un entorno mas equitativo y promover la diversidad en el ambito de
la contratacién pubhca

El proponente debe presentar con la propuesta una garantia de senedad de la oferta que cumpla con los
parametros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Garantia para empresas NO MIPYMES, MUJERES Y EMPRENDIMIENTOS
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Cubre a la Entidad de los
, perjuicios  derivados  del
incumplimiento de la oferta, en
L%ZSES ) los siguientes eventos:
Sk e partir No ampliacién de la vigencia de
do: 16~ tedhin de la garantia cuando el plazo para
e " o la adjudicacién o suscripcion
PRECONTRACTUAL . casdiis del contrato sea prorrogado,
SERIEDAD 12 % del geleccibh siempre que esa prorroga no
DE LA valor del o rinta ol exceda de tres (3) meses.
OFERTA presupuesto ;groponente; Retiro de la oferta después de
oficial. bk vencido el plazo para su
| manteneria pmentacién .
: No suscripcion del contrato sin
vigenis hesta s justa causa por parte del
aprobacion  de adjudicatario
garantiss del La_ no constitucion ‘de la
COINMO oarantla de cumplimiento del
contrato por parte del
adjudicatario

Garantia para empresas MIPYMES, EMPRENDIMIENTOS Y MUJERES

Cubre a la Entidad de
perjuicios derivados del
incumplimiento de la oferta,

PRECONTRACTUAL

SERIEDAD DE LA OFERTA

10 % del
valor del
presupuesto
oficial.

(3)
MESES,
contados a
partir de la
fecha de
cierre de la
presente
Seleccién
igualmente,
el -
proponente
debera
mantenerla
vigente
hasta la
aprobacién
de
garantias

del contrato

en los siguientes eventos:

No ampliacibn de Ila
vigencia de la garantia
cuando el plazo para la
adjudicacién o suscripcion
del contrato  sea
prorrogado, siempre que
esa prérroga no exceda de
tres (3) meses.

Retiro de la oferta después
de vencido el plazo para su
presentacion

No suscripcion del contrato
sin justa causa por parte
del adjudicatario

La no constitucién de la
garantia de cumplimiento
del contrato por parte del
adjudicatario
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Si en desarrollo del proceso de seleccion se modifica el cronograma, el proponente debera .ampliar la vigencia
de la garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan perfeccionado y cumplido los requisitos de

ejecuciéon del respectivo contrato.

La propuesta tendra una validez igual al término de vigencia establecido para la garantia de seriedad de la
oferta. Durante este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que el proponente no podra retirar,
ni modificar los términos o condiciones de la misma, so pena de que la entidad rechace la oferta.

NOTA: La no entrega de la garantia de seriedad junto con la oferta no sera subsanable y en consecuencia
sera causal de rechazo de los ofrecimientos en consideracién a lo indicado por el paragrafo 3° del articulo 5°
de la Ley 1150 de 2007, incluido mediante el articulo 5° de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018

6. Certificado de cumplimiento seguridad social y parafiscal. (Se debera adjuntar la A
cornspondle_nu planilla de pago vigente para la fecha del cierre del proceso)

PARA PERSONA JURIDICA:

Las personas juridicas presentaran con su propuesta la certificacién expedida por el Revisor Fiscal, cuando
lo requiera de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, del pago de sus
obligaciones en cuanto a los aportes a sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones, y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje, de los Ultimos seis (6) meses del calendario que legalmente sean exigibles
en la citada fecha, (o sea, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos).

En el evento en que la sociedad tenga menos de seis (6) meses de constitucién, debera acreditar los pagos
mencionados a partir de la fecha de su constitucion.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicario en el Formato Pagos de seguridad social y aportes legales

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

En el evento en que la sociedad tenga menos de seis (6) meses de constitucion, debera acreditar los pagos
mencionados a partir de la fecha de su constitucion. Para el caso en que el PROPONENTE tenga un acuerdo
de pago vigente, debe certificar que se encuentra al dia con los pagos acordados en el mismo a la fecha del
cierre de la presente modalidad de seleccion.” ’

Cuando la certificacion de que trata este requisito sea suscrita por contador publico, se debera aportar:

¢ (Cédula del contador.
¢ Tarjeta profesional.
« Antecedentes profesionales disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores.

PARA PERSONA NATURAL:

La proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago de la
correspondiente planilla con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la
fecha de cierre del Proceso de contratacion o copia de la planilla de seguridad social paga.

En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo
de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones
definitivo. ;
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La persona natural que reina los requisitos para acceder a la pension de vejez, o presente resolucion de
reconocimiento de pension o indemnizacion sustitutiva, presentara el documento que lo acredite y, ademas,
la afiliacién al sistema de salud.

De igual forma, quienes se encuentren en condicion legal de no estar obligados a realizar cotizacion de
pensién tendran que presentar el documento que asi lo acredite y, adicionalmente, el certificado de afiliacion
al sistema de salud. Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en
Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

Para el caso en que el PROPONENTE tenga un acuerdo de pago vigente, debe certificar que se encuentra
al dia con los pagos acordados en el mismo a la fecha del cierre de la presente modalidad de seleccion.”
Cuando la certificacién de que trata este requisito sea suscrita por contador publico, se deberé aportar:
e Cédula del contador
e Tarjeta profesional
* Antecedentes profesionales disciplinarios expedido por la Junta Central de ‘Contadores.
PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del proponente plural debe acreditar por separado los requisitos de que tratan
los parrafos anteriores SEGURIDAD SOCIAL PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO El adjudicatario
debe presentar, para la suscripcion del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaracion
donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los seis (6)
meses anteriores a la fecha de firma del contrato personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el
pago de aportes legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion,
bajo la gravedad de juramento. .

NOTA 1: En caso de Consorcio, Union Temporal o Promesa de Sociedad Futura, cada uno de sus
integrantes debe cumplir con este mquisito.

NOTA 2: Cuando la certificacion de que trata este requisito sea suscrita por contador publico, se debera

a) Cédula del contador.
b) Tarjeta profesional.
¢) Antecedentes profesionales disciplinarios expedudo por la Junta Central de Contadoros

7. CQrtlfIcado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién del proponente
y de su representante legal, si se trata de consorcio o unién temporal de cada uno de los miembros del
consorcio, asi como de sus representantes. Si no se allega este documento, la Comisién hara la verificacién
en el aplicativo dispuesto para ello por la Procuraduria General de la Nacion.

8. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica del proponente y
de su representante legal, si se trata de consorcio o union temporal de cada uno de los miembros del
consorcio, asi como de sus representantes. Si no se allega este documento, la Entidad realizara la
verificacion en el aplicativo dispuesto para ello por la Contraloria General de la Republica. 3

9. Certificado de Antecedentes Judiciales

Certificado expedido por la Policia Nacional de Colombia conforme a lo establecido en el articulo 94 del
Decreto 019 de 2012, para que los ciudadanos puedan validar su informacién judicial personal.
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10. Certificado de Medidas correctivas. Certificado expedido por la Policia Nacional de Colombia, con
ocasién de garantizar la no concurrencia de una medida correctiva, prevista en la Ley 1801 de 2016,
libro III.

11. RUT. Expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN). El proponente debera
anexar copia del documento que acredite el régimen tributario al que pertenece con el R.U.T. En caso
de ser autorretenedores, deberan indicarlo y anexar copia del documento que acredite tal condicién
(Resolucion); expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN).

12. Registro Unico De Proponentes:

El proponente deber4 aportar el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio vigente y en firme
a la fecha de cierre del proceso, expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccion, de conformidad con el articulo 6 de la ley 1150 de 2007 y
modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012.

Cada integrante de unién temporal 0 consorcio, al momento de presentarse al proceso debe tener la
inscripcién en dicho registro igualmente, vigente y en firme.

Si el oferente no preoenta con su propuesta el certificado de Registro Unico de Proponentes ‘(RUP) de la
Camara de Comercio, la Enhdad requerira al proponente a fin de que lo aporte dentro del plazo que la ley
sefiale para el efecto. -

De acuerdo con las disposiciones insertadas por la Ley 1882 de 2018, a la fecha de cierre del Proceso de
Contratacién, el RUP debe encontrarse vigente, es decir, haber sido renovado en el término legal establecido,
a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio.

La informacién renovada en el RUP debe adquirir firmeza dentro del término de traslado del informe de
evaluacion que corresponda a cada modalidad de seleccién, salvo lo dispuesto para la Selecciéon Abreviada,
para asi poder ser subsanada por el proponente y tenida en cuenta por la Entidad Estatal. '

Asi las cosas, para que el contenido actualizado del RUP pueda ser tenido en cuenta por la Entidad Estatal
es necesario que adquiera firmeza dentro del término de traslado del informe de evaluacién que corresponda
a cada modalidad de seleccién, salvo lo dispuesto para la Seleccién Abreviada por Selecciéon Abreviada, tal
como lo establece el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

NOTA: Si bien la Entidad puede consultar mediante la misma plataforma SECOP Il el documento de Registro
Unico de Proponentes del oferente, el requisito de cargue de este documento con la oferta se hace necesario
a fin de que haga parte de los documentos de la propuesta generada directamente por el proponente.

13. Paz y Salvo Municipal. Expedido por la Secretaﬂa de Hacienda del muﬁicipio de El Retiro.

14. Libreta Militar: Para personas mayores de 18 afios y menores de 50 afios (aplica para personas
naturales). — O Tener definida su situacién militar.

15. Formato Unico De Hoja De Vida - Personas Naturales o Juridica

16. Declaracién Juramentada De Bienes — (Unicamente aplica para personas naturales)

17. Certificado REDAM. El proponente debera aportar el certificado en el cual se evidencie que NO
cuenta con antecedentes en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, de conformidad
con lo establecido en la Ley 2097 de 2021.

18. DECLARACION DE NO ESTAR INCLUIDO EN LAS LISTAS NACIONALES E INT ERNACIONALES
DE LAVADO DE ACTIVOS DE ACUERDO CON EL FORMATO PUBLICADO. El proponente debera
aportar con su propuesta, declaracién expresa, bajo la gravedad del juramento, que no se encuentra
incluido en las listas nacionales e internacionales de lavado de activos. Cuando se trate de personas
juridica, la declaracién incluira al representante legal. En caso de consorcio 0 unién temporal esta
declaracion debera ser, ademas, suscrita por cada uno de los integrantes que lo conforman
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19. OTROS DOCUMENTOS: Estos documentos no tienen caracter habilitante, pero se requieren para la
legalizacién y/o ejecucién del contrato (aceptacion de la oferta) que se genere de este proceso de
seleccié

n.
20. CERTIFICADO DELITOS SEXUALES

B). Capacidad técnica.

Alcance del objeto contractual: El alcance contractual para la adquisicién de elementos de papeleria e
implementos de oficina para las dependencias de la administracion municipal de El Retiro incluye la provision
de todos los productos necesarios para el funcionamiento eficiente de las oficinas de la entidad, abarcando
desde papeleria basica hasta suministros especializados, garantizando la calidad y conformidad de los
productos entregados, asi como el cumplimiento de los plazos de entrega acordados. :

Especificaciones técnicas: EL CONTRATISTA se obliga a Entregar en los tiempos pactados los bienes,
cantidades y especificaciones técnicas que se relacionan a continuacién:

ITEM DESCRIPCION TECNICA DEL BIEN UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
1 Almohadilla para sellos UNIDAD 30
Az tamafio oficio, sin bolsillo, sin indice, lomo sin
2 troquelado en la tapa para ahorrar espacio, sin biseles UNIDAD 200
metdlicos inferiores, en azul.
Banderita adhesivas (Flechas) de colores,4.2cm x 1,2cm. '
3 100 unidades I{NIDAD 250
4 Bisturl grande metélico UNIDAD 45
5 ‘Bloc iris carta de 40 hojas, colores surtidos . UNIDAD 100
6 Bolsa resellable de 35x25, transparente x 100 unidades PAQUETE 19
7 Bolsa resellable de 40 x 50, transparente x 100 unidades PAQUETE 37
8 Bolsa resellable de 40x30, transparente, X 100 unidades PAQUETE 15
Caja de Clips: en alambre metdlico galvanizado de 33
’ mm, por 100 unidades A e
10 caja de mantenimiento L6191 - TO4D100 / T0O4D1 UNIDAD 18
1 caja de mantenimiento Epson WorkForce Pro WF-6590 UNIDAD 3
| -~ T671200 0 T6712 0 C137671200 o PXMB4
12 caja de mantenimiento L5550 - C5344 - 150.000 cop UNIDAD 6
original
13 caja de mantenimiento L6270 - T04D100 / TO4D UNIDAD 3
14 caja de mantenimiento L6430 - T04D100 / TO4D1 UNIDAD 10 -
15 Cajas cartdn archivo referencia X200 UNIDAD 1000
16 Carpeta 4 Aletas Desacificada 250grs X 100 Unidades PAQUETE 28
17 Carpeta colgante azul, tamafio oficio, en cartén UNIDAD 350
18 Cartdn paja grueso, tamafio pliego. PUEGO 520
19 Cartulina legajadora amarilla x 50 juegos PAQUETE 10

Calle 20 No. 20-40 Parque Principal
ElRetiro - Antioquia - Colombia

8 Linea de Atencién: (4) 402 5450
www.elretiro.gov.co



MIPG Versién: 03
Aprobado: 2025-09-03

ALCALDIA DE Cédigo: A-JA-17
EI Retlro iz SECRETARIA GENERAL - OFICINA JURIDICA
' PLIEGO DE CONDICIONES
Pégina: 20 de 39
Cartulina tamafio oficio, color blanco, con un milimetro '
20 | ge espesor X 100 UNIDADES PARETE SR
21 Cauchos, paquete bandas de caucho 25gramos PAQUETE 100
22 CD disco compacto grabable, cd r, de 700 mb BO min UNIDAD 100
CD DVD, disco compacto regfhbable de 4.7 gb data, 120
23 . “ovD R W UNIDAD 150
1 Cinta ribbon color nbra ZC100/300 SERIES CARD
24 | pRINTER RIBBON g 3
25 Cinta de enmascarar de 1" (24mm x 40m) ROLLO 200
26 Cinta empagque gruesa x 100mt ‘ ROLLO . - 200
27 Cinta reflectiva sefalizacién x 100 mt : ROLLO 20
28, Correctores, tipo lépiz, blanco 7 ml UNIDAD 80
Cosedora con cuerpo de metal, cublerta de pldsticoy :
placa de goma. Medidas: 18 CM de lar;o. 6 cm de aito,
$9 4.4cmde ancho, capacidad 30 hojas para usar con grapa VNDAD 50
26/6.
30 Disco solido sata 2.5 pulgadas de 512 gb UNIDAD 18
Formato; de accidentes de transito (Informes Policiales
31| de Accidentes de Trénsito (IPATS)) URIDAD 7
Gancho legajador pléstico de 500 follos con pisador y :
3 corredera en poliproplleno transparente, PAORIENE S
Gancho legajador plastico x 20 unidades, pisador y
» corredera en polipropilenc transparente. : PACUETE 200
Hoja adhesiva oficio blanco UNIDAD 550
Huellero dactilar tamafio grande, dimensiones: 7 cm de 23
ancho * 7 cm de largo. y 100-
36 Humedecedor dactilar 50 gr UNIDAD 12
Lapiceros negros, boligrafo desechable, tinta negra, en ’
37 pldstico de color negro, presentacién por unidad. NKIOY UNIDAD ; 1700
100 1.0M
38 Lapiz #2 Caja x 12 Unidades CAJA 10
Libro foliado de actas 200H-400 folios, tapa protectora
‘139 gruesa forrada en tela sintética, tipo auxiliar, de escritura UNIDAD 12
a mano.
. | Marcador borrable para tablero acrlllco, punta biselada,
= colores surtidos UNIDAD g 150
41 Marcador permanente, coloras surtidos UNIDAD 150
42 Marcador sharpie punta fina, negro UNIDAD 250
43 Memoria usb 64gb en aluminio original ! UNIDAD 60
44 Memoria ush 8gb en aluminio original : UNIDAD 60
45 . | Mouse usb negro UNIDAD S0
46 Papel autoadhesivo carta blanco X 10 unidades PAQUETE 40
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47 papel bond PLIEGO 300
Papel carta 75 g/m2 , resma, papel ecolégico, X
48 blodegradable RESMA 300
49 Papel Contac transparente 20 mts ROLLO 5
Papel oficio 75 g/m2, resma, papel eooiéglco: : ‘
0 | biodegradable RESMA 4%
Papel opalina, tamafios: carta, con una lisura apta para :
51 absorber cualquier técnica de impresién. Paquete x50 PAQUETE 200
hojas
52 Papel térmico 80 cm para impresora laser UNIDAD 20
53 Pegante en Barra de 40 gr. UNIDAD 80
54 Pegante liquido cuarto 250 gr UNIDAD 20
Perforadora manual 2 huecos, perforadora mediana, 2
55 perforaciones, capacidad de hojas a perforar 20 hojas, UNIDAD 20
con trampilla para vaciar. Medidas: 11 cm de largo x 8.5 N
cm de ancha x 5 cm de alto.
56 |PILAAA PAR 50
57 PILA AAA PAR 100
58 Pliego de Cartulina - Colores surtidos PLIEGO 400 -
59 Pliego de Papel Globo Colores Surtidos PLIEGO 100
60 Resaltadores permanentes punta biselada, ootores UNIDAD 100
surtidos.
61 Sacapuntas metdlico UNIDAD 100
62 Sello fechador manual UNIDAD 20
63 | Sellos numeratiores manuales 8 digitos UNIDAD 5
Separadores en cartulina surtido, tamafio carta x5 -
64 Unidades PAQUETE 200
65 Silicona liquida. Frasco 100 mi UNIDAD 100 -
Sobre bolsillo acetato tamafio oficio delgado x 100
66 unidades PAQUETE 5
Sobnlohlbocmmoumﬂoamoelpdoxxw '
67 Unidad PAQUETE 7
Tablas plésticas apoya papel tamafo oficio con gancho UNIDAD
. metélico superior "
Taco para notas adhesivas, en presentacion por paquete, :
69 por 500 hojas por taco. bond engomado. Colores UNIDAD 200
surtidos . .
Talonario comparendos de transito, impresos en papel
70 quimico original y 2 coplas numeradas, talonario x 100 UNIDAD 30
hojas, segun especificaciones de la entidad
Tarjeta de proximidad tipo EM delgada numerada {125
Khz), (Ideal para Iimpresion de carnet de identificacién )
L | laboral). Distancia de lectura de 5 3 15 cm, tamafio: AR 00
86x54x0.8 mm); color blanco PVC & ‘ ’
72 Teclado usb negro UNIDAD 20
Tijeras, material: acero inoxidable, tamafio: 21 cms, con
73 agarre de pléstico. UNIDAD 120
Tinta original Brother imp (Negro, cian, magenta,
74 | ameriio) KITS 6
75 Tinta original Epson L3150 AZUL UNIDAD @y
76 Tinta original Epson L3150 Negro UNIDAD 40 .
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Tinta original Epson L3250 (Negro, clan, magenta,
77 amarilio) KITS 15
Tinta Original Epson L380 (Negro, clan, magenta,
7§ amarillo) KITS 20
Tinta original Epson L4210 (Negro, clan, magenta,
79 amarillo) KITS 5
Tinta original Epson L5590 (Negro, cian, magenta, XITS 15
amarillo)
81 Tinta original Epson L6270 (Negro, clan, Magenta, KITS 10
amarillo)
Tinta original Epson WF-6990 (Negro, clan, magema
82 amarillo) KITS 5
83 Tinta para selios negro 30 ml UNIDAD
84 Toner HP 136A UNIDAD 5
85 Toner Hp Laserjet 150A Para M111w Color Negro UNIDAD 9
86 Toner kyocera ecosys-p 3145 = tk- 3162 original UNIDAD ’ 15
87 Toner kyocera ecosys-pa 4500x = tk- 3402 original UNIDAD 51
88 TONNER HP 105A LASER JET UNIDAD 10
89 Tonner Impresora lexmark mx 622 toner S6F4H00 UNIDAD 3
20 Unidad imagen Lexmark Mx622 UNIDAD 8
91 Ufia saca-ganchos para grapa REF 2600. UNIDAD 30
92 Vinilo 125 gramos. Colores variados. UNIDAD 150

NOTA: Para el suministro de los talonarios de comparendo de transito y talonario de transporte, de productos,
animales, enseres y objetos varios, deberan comunicarse previamente con el supervisor del contrato, a fin
dompomnarhsupoaﬁcaaonuylosformatospamlaelabomdéndelos mismos.

ESPECIFICACIONES ESTANDAR: Los productos deben cumplir con las normas de calidad maximas de
los sectores y las que se encuentren en el mercado.

La entrega de los elementos (a cargo del contratista) debera realizarse en la administracién municipal de El
Retiro Antioquia, calle 20 numeros 20-40 parque principal.

AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS Y DOCUMENTOS TECNICOS:
Ninguna.
REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS
Se exige a proponentes, de conformidad con el anélisis del sector realizado por la respectiva dependencia,

los siguientes indicadores financieros, los cuales seran verificados en el registro Unico de proponentes (RUP),
con corte a 31 de diciembre de 2025:

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO

ndice de Liquidez . {(Activo Corriente / Pasivo Corriente) | MAYOR O IGUAL A 6

Nivel de endoudanoanto (Pasivo Total / Activo Total) MENOR O IGUAL A 0.40
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Razoén de Cobertura de intereses. (Utilidad Operacional / Gastos de | MAYOR O IGUAL A 20
Intereses)

Los proponentes que no tengan gastos por intereses y por lo tanto ho sea posible determinar el indicador
razon de cobertura de intereses se considerara habilitado en este indicador, ya que el resultado obtenido al
haoerelcélcuodaemfomdetennmadobquesugmﬁcaquehuhﬂdadbmtaquemmmmtdmeMQ
disponible para el cumplimiento contractual.

Para el caso de proponentes bajo la figura de consorcio o unién temporal los indices de liquidez,
endeudamiento y razén de cobertura de intereses se calcularan con base en al procedimiento determinado
por Colombia Compra eficiente. Entidad Colombia Compra Eficiente, Manual para determinar y verificar los
requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacién (Version M-DVRHPC-05), Capitulo VI
PROPONENTE ‘ PLURALES,

Suma de Ios componentes

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Los Proponentes deben acreditar los siguientes indicadores, con base en la informacién contenida en el
certificado del RUP y las demas certificaciones que aporte, teniendo en cuenta lo contemplado en el Decreto
1082 de 2015.

Tabla - Indicadores de capacidad organizacional

Rentabilidad del Patrimonio Mayor o igual 2 0.15
Rentabilidad del activo Mayor o igual 2 0.15

Para el caso de proponentes bajo la figura de consorcio o unién temporal los indicadores de rentabilidad
sobre patrimonio y rentabilidad sobre activos se calcularan base en al procedimiento determinado por
Colombia Compra eficiente. Entidad Colombia Compra Eficiente, Manual para determinar y verificar los
requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion (Version M-DVRHPC-05), Capitulo VI
PROPONENTE PLURALES,

f. Suma de los oomponemes

EXPERIENCIA

Para que la propuesta sea admisible, el proponente debe estar inscrito en el Registro Unico de Proponentes
de la Camara de Comercio de su jurisdicciéon al momento de cierre de la contratacion. La experiencia es el
conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en actividades iguales o similares a las
previstas en el objeto del contrato.

Los Proponentes deben acreditar la siguiente experiencia a través de la informacién que contenga el RUP
en firme.

Para el presente proceso, el proponente debera acreditar la ejecucion de minimo un (1) contrato terminado
y/o liquidado, ya sea individuaimente, en consorcio o en unién temporal, que hayan tenido por objeto o hayan
incluido en su alcance y efectivamente hayan sido ejecutados bajo la clasificacion UNSPSC de la siguiente
tabla, los contratos deberan estar clasificados en alguno de los codigos descritos.
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PRODUCTO SEGMENTO | FAMILIA CLASE NOMBRE DEL PRODUCTO
UNSPSC ~
44121905 b B Almohadilla de tintas o estampilla

: Carpeta tamafio oficio, sin bolsillo, sin indice,
44122003  |44000000 (44122000 (44122003 ||omo sin troquelado en la tapa para ahorrar
espacio, sin biseles metalicos inferiores, en azul.

55000000 |55121600 55121616 |Banderita adhesivas (Flechas) de colores,4.2cm x
7 1,2cm. 100 unidades
44121612 44000000 |44121600 (44121612 |Bisturi grande metalico

14111514 14000000 14111500 |14111514 | pgioe jris carta de 40 hojas, colores surtidos

24000000 24111500 24111503 Bolsa resellable de 35x25, transparente x 100
unidades

24000000 |24111500 [24111503 |Bolsa resellable de 40 x 50, transparente x 100
unidades

24000000 24111500 24111503 Bolsa resellable de 40x30, transparente. X 100
unidades

44000000 |44122100 |44122104 |Caja de Clips: en alambre metdlico galvanizado de
: 33 mm, por 100 unidades

44000000 |44103100 |44103120 |caja de mantenimiento L6191 - T0AD100 /
T04D1

55121616

24111503

24111503

24111503

44122104

44103120

44103120 caja de mantenimiento Epson WorkForce Pro WF-
44000000 44103100 44103120 590 - T671200 0 T6712 0 C13T671200 0 PXMB4

44000000 |44103100 |44103120 |caja de mantenimiento L5590 - €9344 - 150.000
cop original

44103120 44000000 44103100 (44103120 | .i3 de mantenimiento L6270 - T04D100 / TO4D

44103120

44103120 |44000000 144103100 (44103120 |53 de mantenimiento L6490 - T04D100 / TO4D1

44111515 44000000 [44111500 |44111515 |Cajas cartdn archivo referencia X200

44000000 44122000 |44122011 Carpeta 4 Aletas Desacificada 250grs X 100
Unidades

44122005 44000000 | 44122000 44122005 Carpeta colgante azul, tamafio oficio, en cartén
14121503 14000000 | 14121500 |14121503 | Cartén paja grueso, tamafio pliego.
44122011 44000000 | 44122000 | 44122011 Cartulina legajadora amarilla x 50 juegos

44122011

(14000000 (14111500 |14111519 [ cartylina tamafio oficio, color blanco, con un

b milimetro de espesor X 100 UNIDADES
44000000 44122100 44122101
44122101 Cauchos, paquete bandas de caucho 25gramos
43201809 43000000 |43201800 |43201809 ﬁ?,,dm compacto grabable, cd r, de 700 mb 80
43201811 43000000 43201800 43201811 |cp pvD, disco compacto regrabable de 4.7 gb
data, 120 minutos. Video. DVD RW
44103112 44000000 |44103100 (44103112 |Cinta ribbon color zebra ZC100/300 SERIES CARD
PRINTER RIBBON
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31201503  |31000000 |31201500 |31201503 | (inta de enmascarar de 1" (24mm x 40m)

31201517 31000000 31201500 (31201517 |Cinta empaque gruesa x 100mt
46161509 46000000 |46161500 |46161509 |Cinta reflectiva sefializacién x 100 mt

44121805 44000000 44121800 | 45121505 Correctores, tipo lapiz, blanco 7 ml
Cosedora con cuerpo de metal, cubierta de
44121615 plastico y placa de goma. Medidas: 18 CM de

44000000 |44121600 44121615 largo, 6 cm de alto, 4.4 cm de ancho, capacidad 30
: | hojas para usar con grapa 26/6.

43201803 43000000 ~|43201800 43201803 | pjseq solido sata 2.5 pulgadas de 512 gb

14111804 Formatos de accidentes de transito (Informes
14000000 14111800 |14111804 | policiales de Accidentes de Transito (IPATS))

Gancho legajador pléstico de 500 folios con
44122114 144000000 |44122100 |44122114 pisador y corredera en polipropileno transparente

44122114 1800000 Gancho legajador pldstico x 20 unidades, pisador y
44122100 144122114 | corredera en polipropileno transparente

14111534 14000000 | 14111500 [14111534 |Hoja adhesiva oficio blanco

: Huellero dactilar tamafio grande, dimensiones: 7
44121305 144000000 |44121900 (44121905 | cm de ancho * 7 cm de largo.

44122119 44000000 [44122100 |44122119 |Humedecedor dactilar 50 gr

: Lapiceros negros, boligrafo desechable, tinta :
44121701  |44000000 144121700 |44121701 |negra, en pléstico de color negro, presentacién
por unidad. NKJOY 1001.0M =

44121706 | 44000000 |44121700 |44121706 | Lépiz #2 Caja x 12 Unidades

Libro foliado de actas 200H-400 folios, tapa
14111531 14000000 (14111500 14111531 | protectora gruesa forrada en tela sintética, tipo
auxiliar, de escritura a mano.

Marcador borrable para tablero acrilico, punta

44121708 44000000 | 44121700 |44121708 Marcador permanente, colores surtidos

44121708 44000000 [44121700 |44121708 | Marcador sharpie punta fina, negro
43202010 43000000 [43202000 |43202010

Memoria usb 64gb en aluminio original

43202010 43000000 |43202000 [43202010 |Memoria usb 8gb en aluminio original
43211708 43000000° |43211700 |43211708 | Mouse usb negro

14111534 (14000000 14111500 |14111534 |p,50) aytoadhesivo carta blanco X 10 unidades

14111507 14000000 14111500 14111507 papel bond

1 4111507' 14000000 |14111500 14111507 |Papelcarta 75g/m2, resma, papel ecolégico
biodegradable

31201521 31000000 |31201500 |31201521 |Papel Contac transparente 20 mts

14111507 14000000 |14111500 |14111507 |Papel oficio 75 g/m2, resma, papel ecoléguco,
biodegradable
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Papel opalina, tamafios: carta, con una lisura apta
14111507 | 14000000 14111500 |14111507 |para absorber cualquier técnica de impresién.
Paquete x 50 hojas

14111818 | 14000000 14111800 (14111818 | papel térmico 80 cm para impresora laser

44122107 44000000 (44122100 |[44122107 | Pegante en Barra de 40 gr.

44122107 44000000 [44122100 [44122107 | Pegante liquido cuarto 250 gr
' . Perforadora manual 2 huecos, perforadora

' mediana, 2 perforaciones, capacidad de hojas a

44101602 44000000 (44101600 |[44101602 |perforar 20 hojas, con trampilla para vaciar.
Medidas: 11 cm de largo x 8.5 cm de ancho x 5 cm
, de alto.

26111702 26000000 26111700 [26111702 |PILAAA

26111702 26000000 26111700 |26111702 PILA AAA

14111519 14000000 |14111500 |14111519 | Pliego de Cartulina - Colores surtidos

14111542 14000000 14111500 14111542

' Pliego de Papel Globo Colores Surtidos

44000000 [44121700 |44121716 |Resaltadores permanentes punta biselada, colores
' surtidos.

44121619 44000000 (44121600 |44121619 |Sacapuntas metalico

44102402 44000000 |44102400 |44102402 |Sello fechador manual

44102404 44000000 |44102400 |44102404

44121716

Sellos numeradores manuales 8 digitos

44000000 44122000 44122010 |Separadores en cartulina surtido, tamafio carta x 5
Unidades

44122107 44000000 44122100 |44122107 |Silicona liquida. Frasco 100 ml
44000000  |44122000 44122011 |Sobre bolsillo acetato tamafio oﬂclo delgado x 100

44122010

44122011 Saliades .
44122011 44000000 [44122000 44122011 |Sobre Bolsillo De Acetato tamafio Carta Delgado X
100 Unidades
44000000 [44111900 |[44111914 |Tablas pldsticas apoya papel tamafio oficio con
44111914
gancho metélico superior
14000000 |14111500 |14111530 |Taco para notas adhesivas, en presentacién por
14111530 paquete, por 500 hojas por taco. bond engomado.
: Colores surtidos .
Talonario comparendos de transito, impresos en
14111904 14000000 |14111800 |14111804 | papel quimico original y 2 copias numeradas,

talonario x 100 ho;as, segun especificaciones de la
entidad

Tarjeta de proximidad tipo EM delgada numerada
(125 Khz), (Ideal para impresion de carnet de
identificacion laboral). Distancia de lecturade 5 a
15 cm, tamafio: 86x54x0.8 mm; color blanco PVC

55121802  |55000000 |55121800 55121802

43211706 43000000 | 4321700 43211706 | Teclado usb negro

44000000 | 44121600 |44121618 | Tjjeras, material: acero inoxidable, tamafio: 21
\ cms, con agarre de pldstico.

44121618

44000000 |[44103100 |44103105 |Tinta original Brotherimp (Negro, cian, magenta,
amarillo)

44103105 44000000 |44103100 |44103105 | Tinta original Epson L3150 AZUL

44103105

Calle 20 No. 20-40 Parque Principal Linea de Atencidn: (4) 402 5450
El Retiro - Antioquia - Colombia www.elretiro gov.co



MIPG Versién: 03
Aprobado: 2025-08-03

“ ALCALDIA DE _ Cédigo: AJA1T7
S PLIEGO DE CONDICIONES

et '
Pégina: 27 de 39

44103105 44000000 |44103100 |44103105 |Tinta original Epson L3150 Negro
44000000 (44103100 |[44103105 | Tinta original Epson L3250 (Negro, cian, magenta,

44103105

amarillo)
n 44000000 (44103100 |44103105 |Tinta Original Epson L380 (Negro, cian, magenta,
44103105 3
amarillo)
44000000 |[44103100° |44103105 | Tinta original Epson L4210 (Negro, cian, magenta,
44103105
: : amarillo)
44000000 [44103100 |44103105 |Tinta original Epson L5590 (Negro, cian, magenta,
44103105
amarillo)
44000000 |44103100 |44103105 |Tinta original Epson L6270 (Negro, cian, Magenta,
44103105
amarillo)
44000000 (44103100 |44103105 | Tinta original Epson WF-6990 (Negro, cian,
44103105
magenta, amarillo)

44121904 44000000 |44121900 |44121904 |Tinta para sellos negro 30 ml
44103103 44000000 {44103100 |[44103103 |Toner HP 136A

44103103 |44000000 44103100 44103103 |yoner Hp Laserjet 150A Para M111w Color Negro

44103103 44000000 |44103100 44103103 |y5ne, kyocera ecosys-'p 3145 = tk- 3162 original

44103103 44000000 | 44103100 44103193 | Toner kyocera ecosys-pa 4500x = tk- 3402 original

44103103 44000000 (44103100 |44103103 |TONNER HP 105A LASER JET

44000000 [44103100 ~ | 44103103
44103103 Tonner Impresora lexmark mx 622 toner S6F4H00

44103103 44103100 - 148303103 Unidad imagen Lexmark Mx622
44121613 44000000 [44121600 |44121613 -

Ufia saca-ganchos para grapa REF 2600.

60121223 60000000 |60121200 |60121223 |Vinilo 125 gramos. Colores variados.

EncasodelosoonsoruosoUTeodamlembmdeberédemostmrexpomndaaponandoporlomenosun
certificado con los requerimientos exigidos.

B NosetondréoncuemalosoontatosregistmdosenelRUPcuyoobjo(onoMrdadénoonel '
. objeto del presente proceso de seleccién.

* No seran vélidas las certificaciones expedidas por los supervisores o interventores de los contratos a
menos que se demuestre que es el competente para expedir la certificacion.
No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista

* No seran validas los contratos verbales.

El proponente que haya ejecutado los contratos como miembro de un consorcio, unién temporal, sociedad
de objeto Unico, empresa unipersonal o sociedades en general, debe tomar para estos efectos, solo el
porcentaje del valor.

En el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia la pueda aportar uno de los integrantes o
entre todos.

El proponente no podra presentar como experiencia para acreditar este requisito aquellos contratos en los
cuales haya multado o en los que se le haya hecho efectiva la garantia Unica de cumplimiento o cualquier
garantia. Tampoco se aceptaran contratos que hayan sido cedidos antes de su terminacién

Requisitos de los soportes de experiencia:

Las certificaciones o soportes de experiencia (que seran cotejados con el (RUP) podran ser: actas de
liquidacién y/o certificados con la siguiente informacién:

Calle 20 No. 20-40 Parque Principal Linea de Atencién: (4) 4025450
ElRetiro - Antioquia - Colombia www.elretiro.gov.co



MIPG Versién: 03
: ' Aprobado: 2025-09-03
ALCALDIA DE Cédigo: A-JA-17

E' Retlro SECRETARIA GENERAL - OFICINA JURIDICA

PLIEGO DE CONDICIONES

o

Pégina: 28 de 39

Nombre de la empresa contratante (Direccién, Teléfono Nit)
Nombre del contratista

Si se trata de consorcio o U.T nombre de quienes lo conforman.
Numero de contrato.

Objeto del contrato

Fecha de suscripcion, inicio, terminacion.

Fecha de expedicién de la certificacién

Valor total del contrato, expresado en pesos y SMMLV

Nombre cargo y firma de quien expide.

ETAPAS DEL PROCESO.

LIMITACION A MIPYMES

De acuerdo con lo establecido en el articulo Quinto (5°) del Decreto 1880 de 2021, el cual modifica el articulo
2.2.1.24.2.2. del Decreto 1082 de 2015 “Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
_recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes
a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a cientd veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomas constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto
administrativo de apertura, 0 el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso
de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad-
de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas
en el presente articulo.”

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la
Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autébnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su
domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

CRITERIOS DE EVALUACION.

El MUNICIPIO DE EL RETIRO procedera a efectuar la evaluacion y calificacién de las propuestas, cuando
hayan sido habilitadas juridica, financiera, en experiencia y técnicamente. :

Las propuestas deben presentarse en los Anexos establecidos en el pliego de Condiciones como el formato
para presentacion de la Propuesta.

F Factor Econémico

Para la evaluaciéon econémica de la propuesta el proponente debera presentar en un SEGUNDO SOBRE su
propuesta econdmica la cual debera estar expresada en valor unitario de cada bien ofertado, valor total con
las cantidades, la sumatoria del valor total e incluir el valor del IVA, diligenciando el ANEXO 1 PROPUESTA
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ECONOMICA que EL MUNICIPIO DE EL RETIRO pone a disposicion a través de los medios de comunlcacbbn
y publicidad establecidos para el presente proceso licitatorio:

“DESCRIPCION"

“UNIDAD"

“CANTIDAD"

“VALOR UNITARIO"

“VALOR TOTAL"

“SUBTOTAL COSTOS DIRECTOS"
“COSTO TOTAL DE LA PROPUESTA"

Por ser un documento necesario para la comparacion de las propuestas el Formato De Oferta Econdémica,
debera diligenciarse y cargarse a través de la plataforma de SECOP |I.

Si en los precios unitarios se han omitido costos, se mantendra el precio propuesto, sin lugar a reclamos o
revisiones posteriores.

Los precios unitarios y totales del sumiinistro a ejecutar y los errores y omisiones en estos precios, serén de
responsabilidad absoluta y exclusiva del proponente.

Validez de las Ofertas

La Oferta debe tener una validez de NOVENTA (90) DIAS, contados a partir de su presentacion. En el caso
de una suspension que supere este término, la Entodad Estatal solicitara la ampliacion de la oferta al
proponente por un término igual a la suspension.

Reserva durante el proceso de evaluacion

Los Proponentes son responsables de advertir sifa informacion bresentada en [a Oferta contiene informacion
confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana, debiendo indicar
tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de fundamento.

La Secretaria de asuntos admlmstrahvos de El Retiro mantendra la reserva de la informacién en el Proceso
de Contratacién frente a terceros y se reserva el derecho de revelar dicha informacién asus agentes o
asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

La informacién relativa al analisis, aclaracién, evaluacién y comparacion de las Ofertas y la recomendacion
para la Adjudicacién, no puede ser revelada a los proponentes ni a terceros hasta que el Municipio de El
Retiro comunique que el informe de evaluacion se encuentra disponible para que los Proponentes presenten
las observaciones correspondientes.

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

De acuerdo a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, para el proceso adquisicion de Bienes y Servicios de
caracteristicas Técnicas uniformes debera realizarse por subasta inversa electronica y se tendra como criterio
de evaluacion EL PRECIO, de conformidad con la audiencia de subasta inversa electrénica.

Factor precio

TOTAL A ' 1000
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De conformidad con lo establecido en el numeral 2° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y lo dispuesto por
el Articulo 2.2.1.1.2.2.2 y 2.2.1.2,1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la oferta mas favorable sera aquella que
teniendo en cuenta los factores técnicos y econémicos de escogencia y la ponderacién precisa y detallada
de los mismos, contenida en los estudios previos y en los pliegos de condiciones, resulte ser la mas ventajosa
para la entidad, sin que la favorabilidad la constituya factores diferentes a los contenidos en dichos
documentos.

De conformidad con el objeto, este bien o servicio es de caracteristicas técnicas uniformes, por lo que debe
de llevarse a cabo por un proceso de subasta inversa electronica con los términos de seleccién abreviada,
por tal razén no se asigna puntaje, sunoquesereal:zasubastamvemelectrénmoon la participacion de los
proponentes habilitados.

Procedimiento de Subasta Inversa Electrénica
1. Metodologia

: Es uné puja dinamica, mediante la reduccion sucesiva de precios durante
un tiempo determinado, de conformidad con las reglas previstas en el presente Pliego de Condiciones y la
normatividad vigente (Articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015).

Se precisa dentro del procedimiento para realizar la subasta inversa electronica, que el certamen sera
mediante una puja dinamica efectuada virtualmente en donde el precio de puja sera la sumatoria de los
MOIVAN:LLSO.

Abierto los sobres con las propuestas iniciales de precio en el certamen de la subasta, la Entidad verificara y
realizara las correcciones de errores aritméticos si hay lugar a ello y dara a conocer el menor precio ofrecido
en las ofertas iniciales de precio.

En la subasta, los oferentes deben presentar su oferta inicial con las variables dindmicas, de conformidad
con los pliegos de condiciones, la cual puede ser mejorada con los lances hasta la conformacién de la oferta
definitiva.

Se tomara como definitiva la oferta inicial realizada por el oferente que no presente lances en la subasta.
En ningln caso el precio sera la Unica variable sometida a conformacién dinamica.

Finalizado el Evento de Subasta Electrénica, la plataforma genera automaticamente a los proponentes que
participaron un reporte de lo sucedido durante el certamen. En caso de que en el primer lance dos
proponentes 0 mas lo realicen por el mismo valor y no haya mas lances, se entendera en primer lugar el
proponente que lo haya realizado primero.

-2, Procedimiento para la Realizacién de la Subasta Inversa Electrénica (Art. 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto
1082 de 2015). -

Minimo de proponentes habilitados

El resultado de la verificacion de los requisitos habilitantes se publicara de conformidad con lo sefialado en
el Decreto 1082 de 2015. En dicho informe se sefialaran los proponentes que no se consideran habilitados y
a los cuales se les concedera un plazo para que subsanen la ausencia de requisitos o la falta de documentos
habilitantes, so pena del rechazo definitivo de sus propuestas. Luego de verificados y subsanados los
requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, las entidades procederan a llevar a cabo la subasta dentro de
los plazos fijados en los pliegos de condiciones. Hay subasta inversa electrénica siempre que haya como
minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios cumplen con la Ficha Técnica (Anexo).

Si se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, la
entidad estatal negociara con el unico oferente o se podra adjudicar el contrato al proponente habilitado,
siempre que su oferta no exceda el presupuesto oficial indicado en el Pliego de Condiciones.

Configuraciones de tiempo adicional

El Municipio programara el certamen de subasta inversa electrénica con una duracion inicial; no obstante, al
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realizar alguno de los oferentes un lance vélido dentro de los Ulitimos minutos de duracién del Evento, la
subasta tendra un tiempo extra. Lo anterior se ejecutara de forma sucesiva y automaticamente, hasta que no
se reciban lances validos dentro del limite del tiempo extra establecido por la entidad en el evento de subasta.

Margen minimo de la mejora de propuesta.

La diferencia entre el lance inicial base de precio y el lance realizado por el proponente no podra ser inferior
- al (1%) del valor total de la propuesta de precio inicial

Los lances por debajo de este ofrecimiento no seran aceptados. En consecuencia, sélo seran vélidos los
lances que superen este margen en la sumatoria de los valores totales del presupuesto oficial, de
conformidad con el anexo N° 1 del presente de pﬁego de condiciones.

Una vez se adelante el proceso de subasta, se realizara el ajuste del precio final ofertado con cada uno de
los items del presupuesto oficial para items, en consideracién con el porcentaje (%) que este haya aplicado
en la subasta inversa electronica.

Errores en el diligenciamiento del formulario propuesta de precio

En caso de que el proponente, presente lances no validos por estar por debajo del margen minimo
establecido, no podra seguir presentandolos durante la subasta. Si el proponente no presenta lance en el
. tiempo establecido sera excluido de la subasta.

Uso de la plataforma de subasta electrénica

Se recomienda leer cuidadosamente los manuales dispuestos en el sitio del SECOP Il en la pagina de
Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co

Se recomienda ver el siguiente video el cual, describe funcionamiento de esta plataforma.
https://www.youtube.com/watch?v=5-M8YYqalzk

Es importante participar de la subasta de prueba. Este es el espacio para familiarizarse con la plataforma y
resolver las posibles dudas que tenga frente a su uso y funcionamiento.

Oferta con valor artificialmente bajo.

Cuando de conformidad con la informacién a su alcance, se estime que el valor de una oférta resulta
artificialmente bajo, se requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él
ofertado. Oidas las explicaciones, el comité evaluador recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta
en el proceso.

Procedera la recomendacién de continuidad de la oferta en el proceso de seleccién, cuando el valor de la
misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni
el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato ha dicho
proponente.

Cuando en el desarrollo de la Subasta Inversa electrénica, se presente la situacion descrita en este numeral,
se suspendera el certamen, dejando constancia del hecho mediante un acta, el cual sera reanudado después
de la verificacién.

Introduccién a la subasta inversa electrénica

Antes de dar inicio al certamen se pondré a disposicién de los participantes el acta de asistencia que una vez
suscrita por los proponentes implicara el inicio del certamen.

Sélo podra participar en el certamen aquellos proponentes que suscriban el acta en mencion.

EIactasonalaréquelosproponentesconownyaceptanlasobhgaaonesydemd\osmmdosenlostego
de Condiciones y sus anexos
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HABILITACION Y CALIFICACION
COMITE EVALUADOR

La verificacién de los criterios de habilitacion y la calificacion de los criterios de evaluacion sera realizada por
funcionarios de la administracién municipal, conformados en el acto de apertura del proceso.

CRITERIOS DE DESEMPATE

Si al terminar la Subasta Inversa Electrénica hay empate, la entidad estatal debe seleccionar al oferente que
presentd el menor precio inicial. En caso de persistir el empate la entidad estatal debe aplicar las reglas del
numeral 1 al 5 del articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015.

PLAZO PARA PRESENTAR LAS PROPUESTAS

" El plazo para la presentacién de las propuestas sera en la fecha, hora _anforme al cronograma establecido
en la resolucion de apertura. Y la propuesta debera ser presentada por medio de la plataforma SECORP I,

PROPUESTAS TARDIAS

Vencido el plazo y la hora fijada en el numeral anterior para el cierre de la Seleccion Publica y apertura de
las propuestas, no se recibiran propuestas.

RETIRO DE PROPUESTAS

Tener en cuenta - lo establecido  en la guia de Colombia compra:
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/cce-sec-gi-O4provpcpresentaroferta07-09-
2020.pdf

COSTOS DE LA PROPUESTA

Todos los costos asociados con la preparacion y presentacion de la propuesta, seran con cargo al proponente
y en ningun caso la Entidad sera responsable de dichos costos.

PERIODO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA

La propuesta debera ser valida durante noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de presentacion de
la misma, pero si las necesidades de la Entidad asi lo exigen, ésta podra solicitar al proponente, que antes
del vencimiento del plazo anteriormente establecido, prorrogue la validez de la propuesta hasta por un
término superior al inicialmente sefialado, debiendo el proponente proceder en conformidad, so pena de
hacerse efectiva la garantia de seriedad de la propuesta.

PROCEDIMIENTO DE SANEAMIENTO.

En todo proceso de seleccion contractual primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no podra
rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las
condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de
escogencia establecidos por la entidad en el pliego de condiciones, de conformidad con lo previsto en los
numerales 2 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.

Los documentos oponibles a terceros mediante publicaciories de acceso al publico en general, pueden ser
entregados por el proponente unicamente dentro del plazo de evaluacién de las propuestas y como resultado
de solicitud de requerimiento que haga la entidad en esta etapa, siempre y cuando no se trate de
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modificaciones efectuadas a la calidad del proponente con posterioridad al vencimiento del plazo de
recepcion de las ofertas. .

Los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas y que otorgan puntaje, deben ser
entregados antes del vencimiento del plazo para presentar propuesta. Su inexactitud o falta de claridad en el
contenido de los datos suministrados por el proponente dara lugar al rechazo de la propuesta.

INDISPONIBILIDAD EN EL SECOP Il

Los documentos y reportes de fallas en el servicio de la herramienta SECOP |l se deberan hacer al correo
electrénico contratacion@elretiro.gov.co Dando cumplimiento a lo dispuesto en el protocolo de
indisponibilidad definido por Colombia Compra Eficiente, que entré en vigencia desde el 19 de noviembre de
2018, se informa a los posibles oferentes el manejo de las situaciones cuando se presente alguna
indisponibilidad de la plataforma SECOP |I. Para efectos de unificar las dos situaciones nos permitimos
indicar los procedimientos para cada una de ellas asi:

. Fallas Generales: Son aquellas que afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se presentan
para todos sus usuarios. Si se presentan estas Fallas, Colombia Compra Eficiente expedira un certificado
con la fecha y hora de inicio, y la fecha y hora de terminacién. El certificado se publicara cuando sea superada
la Falla en un plazo maximo de tres horas siguientes a la terminacién de la misma en el siguiente enlace
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii

. Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario en
particular y que impiden la culminacion de una etapa o acto del Proceso de contratacién en especifico. Estos
casos particulares son certificados por la Mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente mediante un correo
electrénico que responde al caso radicado por el Proveedor o Entidad-Estatal a través del formulario de
soporte disponible en https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte. En el correo
Colombia Compra Eficiente determinara la existencia de una Falla y ese correo constituye el certificado que
habilitara, tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para hacer uso del Protocolo de indisponibilidad.

El protocolo de indisponibilidad que resumimos en este aparte, aplica cuando se presentan fallas dentro de
las cuatro (4) horas calendario previo al evento, y en el caso de la subasta, durante la ejecucién de esta.
Cuando se presente una falla general con certificado de indisponibilidad o Falla Particular certificada, no se
debe hacer uso de los mensajes del SECOP Il como mecanismo de comunicacién hasta tanto no se certifique
que se supero la Falla, ya que los mensajes podrian estar afectados por esta y no llegar, o llegar con retraso.
Procedimiento en caso de falla general: En cualquier Evento de Falla General certificada por Colombia
Compra Eficiente, el Municipio de El El 'Retiro recibira los diferentes documentos en el correo electrénico
establecido en la parte inicial de este capitulo y adicionalmente adjuntar el certificado de indisponibilidad
generado por Colombia Compra Eficiente. A continuacién se indican los diferentes eventos del proceso asi:
a. Presentacién de ofertas: Cuando el cierre fue afectado por una falla general, todos los oferentes deberan
enviar un correo electrénico al establecido en la parte inicial de este capitulo, previo al momento del cierre
del proceso donde se indique la imposibilidad de cargar la oferta y se aporte el certificado de indisponibilidad
expedido por Colombia Compra Eficiente, en el que se certifique la Indisponibilidéd en las 4 horas calendario
previas al cierre. Ademas del certificado el correo debera contener: a. el nimero de Proceso; b. el nombre
del usuario en la plataforma c. nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta; d. el NIT
o cédula del Proveedor. No seran aceptadas ofertas con correos electronicos que manifiestan la imposibilidad
de presentar oferta enviados después de la fecha y hora de cierre, siendo esta una causal de rechazo por
presentacion extemporanea. Cuando el cierre fue afectado por una falla general, la entidad recibira la oferta
en el correo electronico establecido en la parte inicial de este capitulo, durante las 16 horas hébiles de la
entidad siguientes al momento previsto para el cierre o plazo méximo de recepcion de ofertas. Se exceptian
el proceso de minima cuantia, o régimen especial con oferta donde la entidad recibira la oferta en el correo
electronico establecido en la parte inicial de este capitulo, durante las 8 horas habiles de la entidad siguientes
al momento previsto para el cierre o plazo méaximo de recepcién de ofertas.

CAPITULO V
HABILITACION Y CALIFICACION DE LA PROPUESTA
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: CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA

El Municipio, rechazara la propuesta en los siguientes casos:

Cuando no se haya presentado con la propuesta cualquier documento esencial para la comparacion objetiva

de la propuesta.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para

contratar, segin lo dispuesto en el Estatuto General de la Contratacién de la Administracién Pablica y demas

normas que regulan la materia. .

Cuando el valor de la propuesta supere el valor del Presupuesto Oficial.

Cuando el Comité evaluador recomiende el rechazo de una oferta luego de haberse sometido al

procedimiento del presente pliego, por razones fundadas ,

Cuando el plazo propuesto para la ejecucién contractual sea diferente al establecido en este documento de

pliegos.

Cuando haya sido presentada en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicion.

Cuando alguna informacién sustancial de los documentos diferente a la contenida en el RUP no corresponda

a la realidad, o genere confusién o sea contradictoria.

Cuando se haya omitido presentar los documentos de participacion, o no se cumplan las exigencias legales

solicitadas y se incumpla con el requerimiento sobre los documentos de cumplimiento necesarios para la

verificacién de los requisitos habilitantes o los aporte por fuera del plazo establecido por la entidad.

Cuando el proponente se encuentra inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales (Articulo 60, Ley 610 de

2000).

Cuando el proponente no haya tenido en cuenta en su propuesta las modificaciones al Pliego de Condiciones

que mediante adendas haya realizado la Entidad.

Cuando modifiquen o alteren los datos suministrados por Ia entidad en las especificaciones técnicas

(descripcion de items, Unidades, Cantidades), o no se consigne en la propuesta uno o varios precios unitarios.
~ Cuando no se presente informacién que permita a la entidad ponderar la propuesta conforme a los criterios

de calificacion establecidos en el pliego de condiciones.

Cuando la persona juridica haga parte de un Consorcio, Unién Temporal o Sociedad que estén presentando

propuesta dentro de éste proceso.

En general, por cualquier discrepancia, desviacion u omision esencial de la propuesta que se halle con

respecto a lo establecido en este Pliego de Condiciones.

Cuando un proponente oferte en la presente contratacién, y tenga intereses patrimoniales en una persona

juridica que haga las veces dé proponente en ésta seleccion.

Cuando un Consorcio 0 Unién Temporal no se constituya en los términos previstos por el articulo 7 de la Ley

80 de 1993.

Cuando la propuesta se presente extemporaneamente, se envie por correo, fax o se deje en un lugar distinto

al indicado en el pliego de condiciones.

La presentacién de propuestas parciales o alternativas o condicionadas.

Cuando no se presente la garantia de seriedad de la oferta.

Cuando no se aporte la ficha técnica debidamente suscrita por el representante legal del proponente.

s CAPITULO VI
CONDICIONES DEL CONTRATO.

- COMPRA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA EL CORRECTO
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE EL RETIRO
ANTIOQUIA PARA LA VIGENCIA 2026.

PLAZO: TREINTA (30) dias calendario contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, sin superar el
31 de diciembre de 2026.

FORMA DE PAGO: Un solo pago, equivalente al 100%, con previa aprobacién por parte del supervisor del
contrato, en el cual conste haber recibido los elementos en las condiciones contratadas.
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Las demoras en el pago originadas por la presentacién incorrecta de los documentos requeridos seran
responsabilidad del contratista y no tendra por elio derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna
naturaleza.

Nota: Si en cualquier ocasion o circunstancia el contratista debe de cambiar aigunos de los elementos por
falta de cumplimiento en las condiciones contratadas. El Municipio no recibird parcialmente los elementos,
hasta tanto, el contratista entregue todo completo y con las condiciones exigidas.

REAJUSTE DE PRECIOS: La entidad NO reajustara los precios.

OBLIGACIONES ;
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Dar cumplimiento al objeto del Contrato con la mejor calidad y a responder por el mismo.

2. Realizar un manejo adecuado de los recursos e informacién que a bien le disponga la entidad, para
el objeto contractual

3. Preparar por sus propios medios los informes y las operaciones que deba realizar para el logro de los
objetivos contenidos en este Contrato.

4. Velar por el cuidado y la conservacion de los bienes que le sean encomendados para el cumphmnento
de sus actividades.

5. Elaborar y presentar al supervisor del contrato, un mforme detallado sobre la entrega y ejecucion del
mismo.

6. Atender los llamados y observaciones del MUNICIPIO tendientes a mejorar la prestacién del servicio.

7. Acreditar el pago de las obligaciones del Sistema de Seguridad Social y demas obligaciones en
materia tributaria.

8. Hacer entrega de los bienes objeto de la compra en las instalaciones de la administracién municipal
de El Retiro.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Entregar los productos en las instalaciones de la Administracién Municipal de El Retiro, Secretaria de
Asuntos Administrativos, Almacén Municipal ubicado en la Calle 20 No. 20 - 40, el contratista debera
contar con la logistica necesaria, como: EMPAQUE, TRANSPORTE, CONDUCTOR, DESCARGUE
y los demas costos operacionales requeridos. (entrega Unica).

2. Entregar los bienes debidamente empacados, protegidos y debidamente idonﬁﬂcados con el nombre
del elemento y la cantidad exacta de unidades contenidas.

3. Debera cumplir con los maximos estandares de calidad del mercado para los'bienes del contrato y a
su vez, debera garantizar que los elementos de papeleria sean totalmente nuevos, de primer uso.

4. Garantizar el cambio de los productos devueltos por el supervisor del contrato, por mala calidad o
porque no cumplan con las especificaciones técnicas indicadas previamente, por otros iguales o
superiores condiciones y sin costo adicional.

5. Informar de manera oportuna al supervisor del contrato cualquier mogularidad anomalia o imprevisto

"~ que advierta en el desarrollo del contrato.

MATERIA DE ANTICORRUPCION Y TRANSPARENCIA

El contratista en desarrollo del contrato tendré, ademas de los derechos y obllgacsonu contenidas en las
Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015, las que se enuncian a continuacién, en el
marco de lo dispuesto en el capitulo VIl de la Ley 1474 de 2011: Acoger el principio de Transparencia que
constituya una apuesta por la lucha contra la corrupcién, a partir de la publicacion de todas las actuaciones
que se surtan durante toda la etapa contractual, asi como la difusién de los incumplimientos (muitas,
declaratorias de incumplimiento, caducidad del contrato, imposicién de clausula penal) que se lleguen a
derivar en desarrolio del contrato suscrito con la Entidad.
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1. Conocer y acatar las politicas y lineamientos de los Sistemas de Gestion adoptados por la Entidad,
en especial los que corresponde a Calidad y de Seguridad y Salud en el Trabajo, y lo referente al
Cadigo de Integridad de la Alcaldia, aplicable al contrato estatal, desde el proceso de seleccién, hasta
la ejecucion del contrato y su liquidacion en caso de resultar adjudicatario.

2. No ofrecer, prometer, entregar, solicitar, y/o aceptar sobornos, dadivas, recompensas o
gratificaciones, al o por parte de un colaborador de la administracion municipal (funcionarios,
contratistas) con el fin de incidir con las decisiones relacionadas con el desarrollo del contrato en
cualquiera de sus etapas.

3. Utilizar el personal idéneo, integro y técnicamente capacitado para la ejecucién del objeto contractual,
en caso de que se evidencie y/o presente alguna conducta presuntamente delictiva y/o irregular,
debera ser retirado de manera inmediata, y presentar un informe detallado de los hechos acaecidos
al Supervisor del contrato, maximo al dia habil siguiente.

4. Dar aviso inmediato a la (entidad) o autoridades competentes de cualquier ofrecimiento, favor, dadiva
o prerrogativas efectuadas por los interesados o proponentes a los funcionarios publicos que
intervengan de manera directa o indirectamente en el proceso de seleccién, con la intencién de inducir
alguna decisioén relacionada con la adjudicacion.

5. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por efecto la colusiéon en el
proceso de seleccién, con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de
la adjudicacion.

6. No incurrir en falsedad o adulteracabn de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos del
proceso de seleccion.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1. Verificar que la documentacién presentada por el contratista sea oportuna y cumpla con los
requisitos legales a través del supervisor contractual y secretario de despacho.

Expedir el registro presupuestal.

Aprobar las respectivas garantias para amparar los riesgos del contrato.

Designar un Supervisor del contrato.

Ejercer el control sobre el cumplimiento de las obligaciones del contrato, a través del Supervisor
del contrato.

Coordinar a través, de la supervision contractual el apoyo logistico y operativo que requiera el
contratista para el ejercicio de sus funciones.

Dar respuesta oportuna a través del Supervisor designado a las peticiones del contratista.
Cancelar oportunamente sus obligaciones contractuales en los plazos pactados.

OBLIGACIONES DE LA SUPERVISION:

@N O NAWN

La supervisién estara a cargo de la Direccion de Administracion de Bienes y servicios, adscrita a la Secretaria
de Asuntos administrativos, en cabeza del funcionario delegado, quien vigilara la ejecucién del contrato,
previo cumplimiento de los requisitos legales hasta su finalizacion.

Las obligaciones de la supervision deberén sujetarse a los dispuesto en los articulos 82,83,84 de la ley 1474
de 2011 y tendra a cargo los siguientes compromisos:

1. Tener contacto constante y directo con las partes del contrato y servir de enlace y medio de
comunicacién entre las mismas.

Suscribir acta de inicio del contrato.

Revisar y constatar que las partes cumplan con todas las obligaciones convenidas, respetando las
especificaciones técnicas y econémicas previstas en su oferta y en el contrato.

Verificar que los servicios se lleven a cabo por el valor exclusivamente convenido.

Emitir los conceptos que requiera el ordenador de gasto con la ejecucién del contrato.

Solicitar aclaraciones y explicaciones sobre la ejecucion del contrato cuando se requiera.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones con el sistema de seguridad social integral y pagos de
parafiscales, durante la ejecucion del contrato, si es el caso.

NOOE WON
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8. Mantener informado al secretario de despacho sobre los hechos o circunstancias que puedan
constituir actos de corrupcién o puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato o cuando tal
incumplimiento se presente.

9. Exigir y verificar la calidad de los bienes y servicios, con cumplimiento de lo solicitado por la entidad
y normas técnicas obligatorias.

10. Revisar que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad y suscribir el acta definitiva de recibo a
satisfaccién y/o terminacion.

11. Elaborar acta de recibo a satisfaccion de los suministros.

12. Garantizar la publicacién oportuna en el SECOP Il y rendicion en gestion transparente de todos los
documentos inherentes a su gestion como supervisor.

13. Informar de manera oportuna al secretario de despacho, de cualquier solicitud de adicion
presupuestal, prorroga, suspension, terminacion, incumplimiento en el transcurso del contrato, ‘para
que la entidad pueda analizar la mismas con debido tiempo.

14. Elaborar acta de liquidaciéon dentro del plazo establecido.

15. Verificar el estado de cada uno de los suministros, de conformidad con las espeaﬁcaaones técnicas.

CESIONES.

El CONTRATISTA no podra en ningln evento ceder el contrato, sin previo consentimiento escrito del alcalde,
pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar la aceptacién de la cesion. La cesién se efectuara
de conformidad con lo establecido en el Articulo 893 del Cédigo de Comercio. En el texto de la cesién del
contrato se dejara constancia de que ésta se entiende celebrada dentro y sin perjuicio de lo estipulado en el
Pliego de Condiciones y en el Contrato. -

MULTAS.

~ Por el incumplimiento de cualquier obligacién contractual, el contratista se hara acreedor a una muita
equivalente hasta por el 1% del valor béssco del contrato. ‘

En el caso de que El Contratista se haga acreedor a cualquiera de las multas por incumplimiento, su valor
sera tomado de cualquier saldo a favor de El Contratista o cubierto por la garantia de cumplimiento y en ningin
caso su aplicacién sera entendida por El Contratista como liberatoria o atenuante de cualquiera de las
obligaciones adquiridas en virtud del contrato. Las multas se causan por el simple incumplimiento sin que El
Contratante tenga que demostrario y los perjuicios que por ello se causen a El Contratante, podran hacerse
efectivos en forma separada.

La aplicacion de la multa como coﬁsecueneia del incumplimiento de cualquier obligacién contractual, no agota
la posibilidad de volveria a aplicar si se presenta nuevamente el incumplimiento de esa o de cualquiera otra
obligacién.

CLAUSULAS EXORBITANTES.

Seran aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la Ley 80 de 1993, Articulos
15, 16, 17 y 18 en relacién con la modificacion, terminacién e interpretacion unilaterales, adicionalmente el
Municipio podra declarar la caducidad administrativa del contrato por medio de resolucién motivada, a través
de la cual lo dara por terminado y ordenara su liquidacién, cuando el CONTRATISTA incurra, con ocasion del
contrato, en cualquiera de las causales de caducidad previstas en la Ley.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO.

El Proponente seleccionado se obliga a firmar el contrato dentro del dia habil posteriores a la notificaciéon
realizada mediante la audiencia publica celebrada en la fecha y hora fijadas por la Entidad.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro del término sefialado, quedara a favor de la
Entidad en calidad de multa, el valor del depdsito o garantia constituidos para responder por la seriedad de la
propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y
no cubiertos por el valor de los citados depésitos o garantias.
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El contrato se perfeccionara cuando sea suscrito por las partes y para su ejecucion requiere de la aprobacién
de la garantia tnica de cumplimiento por parte de la Secretaria competente, de la expediciéon del compromiso
presupuestal, de la publicacion del contrato y pago de lmpuestos y de la entrega por parte del contratista del
programa de trabajo.

SUBCONTRATACION

El CONTRATISTA por la esencia misma de su contrato administrara, dirigird, contratara y/o vinculara directa
o indirectamente con cargo a los recursos del proyecto, todo lo necesario para el cabal desarrollo del mismo.
LA ENTIDAD no adquirird relacién alguna con los SUBCONTRATISTAS. El empleo de tales
SUBCONTRATISTAS no relevara al CONTRATISTA de las responsabilidades que asume por las obligaciones
emanadas del objeto del contrato. LA ENTIDAD podra exigir al CONTRATISTA la terminacién de cualquier
subcontrato.

El CONTRATISTA subcontratara de forma independiente el servicio de insumos y personal, por lo tanto, no
podra subcontratar la ejecucién de actividades ni del proyecto completo, salvo que existan y demuestre
condiciones técnicas especiales que afecten la ejecucion del mismo; para lo cual siempre debera contar con
la previa autorizacién del interventor.

LIQUIDACION FINAL DEL CONTRATO

El Contratante procedera a la liquidacién bilateral del. contrato dentro de los cuatro (4) meses siguientes al
recibo definitivo, de conformidad con lo estipulado en la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007, sus decretos
reglamentarios y sus normas complementarias. En todo caso, el pago de la ultima acta parcial a favor del
contratista solo se cancelara con la liquidacién del contrato. ;

DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Hacen parte del contrato todos los documentos que se generen durante la etapa precontractual, contractual y
postcontractual correspondientes a la presente seleccion Publica, incluidos los estudios previos, el pliego de
condiciones, la propuesta debidamente aceptada con todos los documentos, el acto de adjudicacion y los
documentos necesarios para la legalizacion del contrato.

INDEMNIDAD DE LA ENTIDAD

EL CONTRATISTA sera responsable por todos los dafios que ocasione al Municipio o terceros por motivo de
la ejecucion del objeto del presente, asi las cosas, EL CONTRATISTA mantendra indemne al Municipio de
‘cualquier tipo de reclamo o demanda y en general de cualquier accion legal a que pueda verse sometida,
incluyendo reclamaciones o demandas por incumplimiento de obligaciones laborales en los términos
establecidos en el presente. En consecuencia en cualquier costo en que incurra el Municipio para la defensa
de sus intereses o que deba cancelar como consecuencia de la situaciones derivadas del presente acuerdo o
por cualquier otra derivada del incumplimiento de las obligaciones de EL CONTRATISA por las sumas que
tenga que pagar en virtud de dicha condena y cobrar ademas cualquier perjuicio adicional que les sea
causado, incluidas las costas judiciales o extra judiciales que demanden la solucién de la controversia,
reclamacion o demanda; las anteriores obligaciones estaran vigentes mas alla del término de ejecucion y
vigencia del CONTRATO, es decir durante todo el tiempo en que el Municipio pueda ser requerido, demandado
o reclamado, con ocasién de la ejecucién del objeto, hasta los términos prescriptivos o de caducidad de la
accion”,

RECLAMOS

Cualquier reclamo que el CONTRATISTA considere pertinente hacer a la Interventoria o al MUNICIPIO por
razén de este contrato debera presentarse: a) Por escrito; b) Documentado; c) Consultado previamente con
el INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR, dandole oportunidad de verificar las circunstancias motivo del reclamo,
registro fotografico, o cualquier otro medio de prueba
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6. EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS
PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL

% DEL
UNICA CON LOS AMPAROS DE: VALOR DEL VIGENCIA
CONTRATO. :
& 03 20 % Duracién del contrato + 4
umplimiento meses

; : 10 % Duracién del contrato + 4
Calidad de los bienes ' : Tl
Prestacién de Servicios, pago de salarios e 10 % Duracién del contrato + 3
indemnizaciones afos

ANDRES FELIPE VILLADA MEJIA
Secretario de Asuntos Administrativos
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