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ESTUDIOS PREVIOS INVITACIÓN PÚBLICA No. CM-MC-002-2026 
PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

(Decreto 1082 de 2015, art. 2.2.1.2.1.5.1) 
 

ANEXO No. 1 – Características Técnicas 
 

OBJETO: “COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, UTILES DE 
ESCRITORIO, ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO, ELEMENTOS DE TECNOLOGIA, 
DISTINTIVOS INSTITUCIONALES Y ESTIMULOS PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE 
GUICAN DE LA SIERRA, CONFORME A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS Y LOS 
REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL ANEXO TECNICO”. 

 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UND. CANT. 

1 
CAJA DE PAPEL TAMAÑO CARTA, REPROGRAF 
ISO 92, PESO BÁSICO 75 GR/M² X 500 HOJAS 
BLANCO, CAJA X 10 UND 

CAJA 2 

2 
CAJA DE PAPEL TAMAÑO OFICIO, REPROGRAF 
ISO 92, PESO BÁSICO 75 GR/M² X 500 HOJAS 
BLANCO, CAJA X 10 UND 

CAJA 1 

3 CAJAS PARA ARCHIVO TAMAÑO OFICIO REF. X200 UND 10 

4 TINTA PARA SELLOS 30 ML, COLOR NEGRO. UND 1 

5 
CAJA DE ESFEROS SEMIGEL X 12, COLOR 
NEGRO, TRAZO FINO, MINA 0,7 MM, CUERPO 
TRIANGULAR TRANSPARENTE. 

UND 4 

6 
CAJA DE ESFEROS SEMIGEL X 12, COLORES 
SURTIDOS, TRAZO FINO, MINA 0,7 MM, CUERPO 
TRIANGULAR TRANSPARENTE, 

UND 2 

7 
LÁPIZ DE MADERA TRIANGULAR, PUNTA NEGRA, 
MINA DE GRAFITO HB NO. 2, CON BORRADOR, 
MARCA RECONOCIDA, CAJA XX12 UND 

CAJA 3 

8 PAPEL BOND (TAMBIEN CONOCIDO COMO PAPEL 
OFFSET U OBRA 

PAQ X 
30 

HOJAS 
1 
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DISTINTIVO: CONSISTENTE  EN  UNA CHAQUETA 
ACOLCHADA PARA HOMBRE, TEJIDO LAMINADO 
DE 2 CAPAS TRANSPIRABLES, BOLSILLOS CON 
CREMALLERA, BOLSILLOS INTERIORES, 
CAPUCHA AMOVIBLE, FORRADA Y ACOLCHADA, 
95% POLIÉSTER Y 5% ELASTÁN. PARA 
IDENTIFICACIÓN DE LOS MIEMBROS DEL 
CONCEJO Y SECRETARIO. COLOR A CONVENIR 
CON EL SUPERVISOR DEL CONTRATO. 

UND 10 

10 
TINTA CANON G4170, SET DE 4 COLORES X LITRO 
C/U 

UND 2 

11 CALCULADORA MX-12B MEDIANA. UND 1 

12 
PAPEL HIGIÉNICO TRIPLE HOJA BLANCO, ALTA 
CALIDAD, PAQUETE X 24 UNIDADES, DE MÍNIMO 
30 METROS CADA UNIDAD. 

PAQ 2 

13 RECARGA PARA BOTELLÓN DE AGUA. MARCA 
RECONOCIDA DE DISTRIBUCIÓN NACIONAL. 

  4 

14 
LEGAJADOR AZ TAMAÑO OFICIO, AZUL, 
PLASTIFICADO 

UND 2 

15 TÓNER LASERJET PRO MFP M426DW GENERICO UND 2 

16 

SILLA ERGONÓMICA, COLOR NEGRO, CON 
RESPALDO EN MALLA TRANSPIRABLE, SOPORTE 
LUMBAR, ASIENTO ACOLCHADO, APOYABRAZOS, 
ALTURA REGULABLE MEDIANTE SISTEMA 
NEUMÁTICO, GIRO DE 360°, BASE DE CINCO 
ASPAS EN ACERO CON ACABADO CROMADO Y 
CINCO RODACHINAS DE DOBLE RUEDA. 
CAPACIDAD DE CARGA MÍNIMA DE 100 KG. EL 
RESPALDO DEBERÁ SER TRANSPIRABLE Y DE 
DISEÑO ERGONÓMICO. EL ASIENTO DEBERÁ 
CONTAR CON RELLENO DE ESPUMA O MATERIAL 
DE ALTA DENSIDAD, RESISTENTE A LA 
DEFORMACIÓN POR USO CONTINUO. DEBERÁ 
GARANTIZAR ESTABILIDAD, RESISTENCIA Y 
ADECUADAS CONDICIONES DE CONFORT PARA 
JORNADAS DE TRABAJO ADMINISTRATIVO, 
ESTILO EJECUTIVA. 

UND 10 
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ESTANTE METALICO, PARA CAJAS DE ARCHIVO 
DE USO INSTITUCIONAL, MODULAR, 
DESMONTABLE, MATERIAL: ESTRUCTURA 
FABRICADA EN LÁMINA DE ACERO DE ALTA 
RESISTENCIA,  DIMENSIONES DE LA ESTANTERÍA: 
APROXIMADAMENTE 1.80 M DE ALTO × 0,90 M DE 
ANCHO × 0,40 M DE FONDO, NÚMERO DE 
NIVELES: MÍNIMO CINCO (5) NIVELES DE 
ALMACENAMIENTO, ENTREPAÑOS: METÁLICOS, 
RESISTENTES, REGULABLES EN ALTURA Y 
ADECUADOS PARA SOPORTAR LAS CAJAS DE 
ARCHIVO SIN DEFORMACIONES. 

UND 1 

18 

ELEMENTO: CARNÉ DISTINTIVO PARA 
CONCEJALES, USO: INSTITUCIONAL. 
IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE LOS 
CONCEJALES DEL MUNICIPIO,  DIMENSIONES: 
APROXIMADAMENTE 8.0 CM × 5.0 CM, 
CORRESPONDIENTE AL FORMATO ESTÁNDAR DE 
TARJETA TIPO DOCUMENTO, ESPESOR: 
APROXIMADAMENTE 0,76 MM. ACABADO: 
LAMINADO PROTECTOR O ACABADO QUE 
PERMITA MAYOR RESISTENCIA AL USO, 
MANIPULACIÓN, HUMEDAD, RAYONES Y 
DESGASTE, INFORMACIÓN FRONTAL: NOMBRE Y 
APELLIDOS DEL CONCEJAL, FOTOGRAFÍA, 
CARGO DE CONCEJAL, NOMBRE Y ESCUDO O 
LOGOTIPO INSTITUCIONAL DEL CONCEJO 
MUNICIPAL, A COLOR. 

UND 10 

19 KIT TINTA POR 4 COLORES X LITRO C/U PARA 
IMPRESORA CANON 

UND 2 

20 

TARJETA DE MEMORIA PARA CÁMARA GOPRO 13 
CÁMARA HERO 13 BLACK - BATERÍA ENDURO 
1900MAH - CABLE USB - HEBILLA DE MONTAJE - 
SANDISK EXTREME 128GB ENFOQUE PRECISO 
CON SU ZOOM DE 2X. RESOLUCIÓN 
FOTOGRÁFICA DE 27MPX PARA CAPTURAS DE 
EXCELENTE CALIDAD.  

UND 1 

21 

BANDERA, DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA,CON 
ESCUDO BORDADO TAMAÑO 100CM X 150 CM, 
MATERIAL SATIN DOBLE, TELA CON CANALETA 
PARA ASTA, (INCLUYE ASTA) 

UND 1 
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BANDERA DE BOYACA, MATERIAL SATIN, 
BORDADA,  TAMAÑO 100CM X 150 CM, TELA CON 
CANALETA PARA ASTA, (INCLUYE ASTA) 

UND 1 

23 

BANDERA DE EL MUNICIPIO DE GUICAN, 
BORDADA TELA SATIN, TAMAÑO 100CM X 150 CM, 
TELA CON CANALETA PARA ASTA, (INCLUYE 
ASTA). 

UND 1 

24 EXTENSION ENCAUCHETADA DE 15M UND 1 

25 

CELULAR OPPO RENO 12,512GB SMARTPHONE, 
COMPATIBLE CON REDES 5, MEMORIA INTERNA 
512GB, SISTEMA OPERATIVO ANDROID 14, 
INCLUYE FORRO. 

UND 1 

 
 
ANALISIS DE COTIZACIÓN  
 
 
PRESUPUESTO OFICIAL  
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UND. CANT. IVA 
VR. 

UNITARIO 
IVA 

UNITARIO 
VR. TOTAL 

1 

CAJA DE PAPEL 
TAMAÑO CARTA, 
REPROGRAF ISO 92, 
PESO BÁSICO 75 
GR/M² X 500 HOJAS 
BLANCO, CAJA X 10 
UND 

CAJA 2 19% $ 230.000 $ 43.700 $ 547.400 

2 

CAJA DE PAPEL 
TAMAÑO OFICIO, 
REPROGRAF ISO 92, 
PESO BÁSICO 75 
GR/M² X 500 HOJAS 
BLANCO, CAJA X 10 
UND 

CAJA 1 19% $ 260.000 $ 49.400 $ 309.400 

3 
CAJAS PARA 
ARCHIVO TAMAÑO 
OFICIO REF. X200 

UND 10 19% $ 9.500 $ 1.805 $ 113.050 

4 
TINTA PARA SELLOS 
30 ML, COLOR 
NEGRO. 

UND 1 19% $ 12.500 $ 2.375 $ 14.875 
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CAJA DE ESFEROS 
SEMIGEL X 12, 
COLOR NEGRO, 
TRAZO FINO, MINA 
0,7 MM, CUERPO 
TRIANGULAR 
TRANSPARENTE. 

UND 4 19% $ 12.000 $ 2.280 $ 57.120 

6 

CAJA DE ESFEROS 
SEMIGEL X 12, 
COLORES 
SURTIDOS, TRAZO 
FINO, MINA 0,7 MM, 
CUERPO 
TRIANGULAR 
TRANSPARENTE, 

UND 2 19% $ 12.000 $ 2.280 $ 28.560 

7 

LÁPIZ DE MADERA 
TRIANGULAR, 
PUNTA NEGRA, 
MINA DE GRAFITO 
HB NO. 2, CON 
BORRADOR, MARCA 
RECONOCIDA, CAJA 
XX12 UND 

CAJA 3 0% $ 11.000 $ 0 $ 33.000 

8 

PAPEL BOND 
(TAMBIEN 
CONOCIDO COMO 
PAPEL OFFSET U 
OBRA 

PAQ X 
30 

HOJAS 
1 19% $ 37.500 $ 7.125 $ 44.625 

9 

DISTINTIVO: 
CONSISTENTE  EN  
UNA CHAQUETA 
ACOLCHADA PARA 
HOMBRE, TEJIDO 
LAMINADO DE 2 
CAPAS 
TRANSPIRABLES, 
BOLSILLOS CON 
CREMALLERA, 
BOLSILLOS 
INTERIORES, 
CAPUCHA 
AMOVIBLE, 

UND 10 19% $ 270.000 $ 51.300 $ 3.213.000 
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FORRADA Y 
ACOLCHADA, 95% 
POLIÉSTER Y 5% 
ELASTÁN. PARA 
IDENTIFICACIÓN DE 
LOS MIEMBROS DEL 
CONCEJO Y 
SECRETARIO. 
COLOR A CONVENIR 
CON EL 
SUPERVISOR DEL 
CONTRATO. 

10 

TINTA CANON 
G4170, SET DE 4 
COLORES X LITRO 
C/U 

UND 2 19% $ 250.000 $ 47.500 $ 595.000 

11 
CALCULADORA MX-
12B MEDIANA. 

UND 1 19% $ 95.000 $ 18.050 $ 113.050 

12 

PAPEL HIGIÉNICO 
TRIPLE HOJA 
BLANCO, ALTA 
CALIDAD, PAQUETE 
X 24 UNIDADES, DE 
MÍNIMO 30 METROS 
CADA UNIDAD. 

PAQ 2 19% 65.000 $ 12.350 $ 154.700 

13 

RECARGA PARA 
BOTELLÓN DE 
AGUA. MARCA 
RECONOCIDA DE 
DISTRIBUCIÓN 
NACIONAL. 

  4 0% $ 31.000 $ 0 $ 124.000 

14 

LEGAJADOR AZ 
TAMAÑO OFICIO, 
AZUL, 
PLASTIFICADO 

UND 2 19% $ 35.000 $ 6.650 $ 83.300 

15 
TÓNER LASERJET 
PRO MFP M426DW 
GENERICO 

UND 2 19% $ 135.000 $ 25.650 $ 321.300 
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SILLA 
ERGONÓMICA, 
COLOR NEGRO, 
CON RESPALDO EN 
MALLA 
TRANSPIRABLE, 
SOPORTE LUMBAR, 
ASIENTO 
ACOLCHADO, 
APOYABRAZOS, 
ALTURA 
REGULABLE 
MEDIANTE SISTEMA 
NEUMÁTICO, GIRO 
DE 360°, BASE DE 
CINCO ASPAS EN 
ACERO CON 
ACABADO 
CROMADO Y CINCO 
RODACHINAS DE 
DOBLE RUEDA. 
CAPACIDAD DE 
CARGA MÍNIMA DE 
100 KG. EL 
RESPALDO DEBERÁ 
SER TRANSPIRABLE 
Y DE DISEÑO 
ERGONÓMICO. EL 
ASIENTO DEBERÁ 
CONTAR CON 
RELLENO DE 
ESPUMA O 
MATERIAL DE ALTA 
DENSIDAD, 
RESISTENTE A LA 
DEFORMACIÓN POR 
USO CONTINUO. 
DEBERÁ 
GARANTIZAR 
ESTABILIDAD, 
RESISTENCIA Y 
ADECUADAS 

UND 10 19% $ 595.000 $ 113.050 $ 7.080.500 
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CONDICIONES DE 
CONFORT PARA 
JORNADAS DE 
TRABAJO 
ADMINISTRATIVO, 
ESTILO EJECUTIVA. 

17 

ESTANTE 
METALICO, PARA 
CAJAS DE ARCHIVO 
DE USO 
INSTITUCIONAL, 
MODULAR, 
DESMONTABLE, 
MATERIAL: 
ESTRUCTURA 
FABRICADA EN 
LÁMINA DE ACERO 
DE ALTA 
RESISTENCIA,  
DIMENSIONES DE 
LA ESTANTERÍA: 
APROXIMADAMENTE 
1.80 M DE ALTO × 
0,90 M DE ANCHO × 
0,40 M DE FONDO, 
NÚMERO DE 
NIVELES: MÍNIMO 
CINCO (5) NIVELES 
DE 
ALMACENAMIENTO, 
ENTREPAÑOS: 
METÁLICOS, 
RESISTENTES, 
REGULABLES EN 
ALTURA Y 
ADECUADOS PARA 
SOPORTAR LAS 
CAJAS DE ARCHIVO 
SIN 
DEFORMACIONES. 

UND 1 19% $ 450.000 $ 85.500 $ 535.500 
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ELEMENTO: CARNÉ 
DISTINTIVO PARA 
CONCEJALES, USO: 
INSTITUCIONAL. 
IDENTIFICACIÓN Y 
ACREDITACIÓN DE 
LOS CONCEJALES 
DEL MUNICIPIO,  
DIMENSIONES: 
APROXIMADAMENTE 
8.0 CM × 5.0 CM, 
CORRESPONDIENTE 
AL FORMATO 
ESTÁNDAR DE 
TARJETA TIPO 
DOCUMENTO, 
ESPESOR: 
APROXIMADAMENTE 
0,76 MM. ACABADO: 
LAMINADO 
PROTECTOR O 
ACABADO QUE 
PERMITA MAYOR 
RESISTENCIA AL 
USO, 
MANIPULACIÓN, 
HUMEDAD, 
RAYONES Y 
DESGASTE, 
INFORMACIÓN 
FRONTAL: NOMBRE 
Y APELLIDOS DEL 
CONCEJAL, 
FOTOGRAFÍA, 
CARGO DE 
CONCEJAL, 
NOMBRE Y ESCUDO 
O LOGOTIPO 
INSTITUCIONAL DEL 
CONCEJO 
MUNICIPAL, A 
COLOR. 

UND 10 19% $ 20.000 $ 3.800 $ 238.000 
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KIT TINTA POR 4 
COLORES X LITRO 
C/U PARA 
IMPRESORA CANON 

UND 2 19% $ 195.000 $ 37.050 $ 464.100 

20 

TARJETA DE 
MEMORIA PARA 
CÁMARA GOPRO 13 
CÁMARA HERO 13 
BLACK - BATERÍA 
ENDURO 1900MAH - 
CABLE USB - 
HEBILLA DE 
MONTAJE - SANDISK 
EXTREME 128GB 
ENFOQUE PRECISO 
CON SU ZOOM DE 
2X. RESOLUCIÓN 
FOTOGRÁFICA DE 
27MPX PARA 
CAPTURAS DE 
EXCELENTE 
CALIDAD.  

UND 1 19% $ 195.000 $ 37.050 $ 232.050 

21 

BANDERA, DE LA 
REPUBLICA DE 
COLOMBIA,CON 
ESCUDO BORDADO 
TAMAÑO 100CM X 
150 CM, MATERIAL 
SATIN DOBLE, TELA 
CON CANALETA 
PARA ASTA, 
(INCLUYE ASTA) 

UND 1 19% 395000 $ 75.050 $ 470.050 

22 

BANDERA DE 
BOYACA, MATERIAL 
SATIN, BORDADA,  
TAMAÑO 100CM X 
150 CM, TELA CON 
CANALETA PARA 
ASTA, (INCLUYE 
ASTA) 

UND 1 19% 395001 $ 75.050 $ 470.051 
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BANDERA DE EL 
MUNICIPIO DE 
GUICAN, BORDADA 
TELA SATIN, 
TAMAÑO 100CM X 
150 CM, TELA CON 
CANALETA PARA 
ASTA, (INCLUYE 
ASTA). 

UND 1 19% 395002 $ 75.050 $ 470.052 

24 
EXTENSION 
ENCAUCHETADA DE 
15M 

UND 1 19% 37000 $ 7.030 $ 44.030 

25 

CELULAR OPPO 
RENO 12,512GB 
SMARTPHONE, 
COMPATIBLE CON 
REDES 5, MEMORIA 
INTERNA 512GB, 
SISTEMA 
OPERATIVO 
ANDROID 14, 
INCLUYE FORRO. 

UND 1 19% 2249000 $ 427.310 $ 2.676.310 

  VALOR TOTAL           $ 18.433.024 

 
 

 
FIN DEL DOCUMENTO 

 
 
 


