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INVITACION NUMERO ICBF- MC-011-2026-GNA

Articulo 94 Ley 1474 de 2011 —Subseccién 5 Decreto 1082 de 2015
OBJETO

“COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO, PARA ATENDER LAS
NECESIDADES MISIONALES Y ADMINISTRATIVAS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR REGIONAL GUAINIA”.

PRESUPUESTO OFICIAL DISPONIBLE:

VEINTITRES MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL NOVENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($23.979.095),
incluido IVA y demas impuestos de ley.

Octubre de 2026
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CRONOGRAMA DEL PROCESO
El presente proceso de contratacion se rige por el cronograma establecido en la plataforma electronica secop Il en el hito
expediente configuracion del proceso.

NOTA 1: Cualquier modificacion para extender las etapas previstas en el cronograma o el contenido de la presente invitacion sera
realizada mediante adendas, las cuales se publicaran en el Sistema Electronico para la Contratacién Publica- SECOP 1I,_a méas
tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas.

NOTA 2: Para efectos de solicitar a los oferentes la subsanaciéon de documentos o errores, y para atender respuestas a
observaciones, se publicaran avisos, en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica- SECOP II.
CAPITULO |
INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES

EL ICBF invita a personas naturales, personas juridicas, consorcios o uniones temporales, nacionales o extranjeras con
representacion en Colombia o que constituyan un apoderado domiciliado en el pais, a participar con sus ofertas en la invitacién
que se adelanta con el fin de contratar sin exceder el 10% de la menor cuantia de la Entidad, la adquisicién de bienes, servicios
y obras con el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

1.1. REGIMEN JURIDICO APLICABLE
Soportan el procedimiento de la presente modalidad de contratacion, las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 de 1993, (ii)
Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, (iii) Articulo 2° Ley 1150 de 2007, (iv) Seccion 1 Modalidades de Seleccién, Subseccién 5 del
Decreto 1082 de 2015, y demas disposiciones reglamentarias.

1.2. OBJETO

“COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO, PARA ATENDER LAS
NECESIDADES MISIONALES Y ADMINISTRATIVAS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR REGIONAL GUAINIA.”

1.3. PLAZO DE EJECUCION

El Plazo de ejecucién del contrato, es de veinte (20) dias; contados a partir del previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion del contrato (registro presupuestal, aprobacion de la garantia Unica y
acta de inicio.

Se perfecciona con |a firma del ordenador del gasto y requiere para su legal ejecucion la aprobacion de las garantias y la expedicién
del Registro Presupuestal de conformidad con lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

1.4. PRESUPUESTO ESTIMADO Y RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO Y VALOR DEL CONTRATO A CELEBRAR

1.41. PRESUPUESTO ESTIMADO
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El presupuesto oficial para la compra de los bienes exigidos en la ficha técnica y anexo 05 de la invitacion sera de VEINTITRES
MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL NOVENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($23.979.095), incluido IVA, asi
como todos los costos directos e indirectos asociados a la ejecucion del contrato y demas impuestos de ley.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el coordinador del grupo de gestién de soporte del ICBF
adelantd un estudio de sector, donde se estimé que el valor para COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y
UTILES DE ESCRITORIO, PARA ATENDER LAS NECESIDADES MISIONALES Y ADMINISTRATIVAS PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR REGIONAL GUAINIA”es de hasta
VEINTITRES MILLONES NOVESCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE

($23.955.000) incluido IVA, impuestos de ley y demas costos directos e indirectos.

1.4.2. VALORDEL CONTRATO A CELEBRAR

El valor del contrato resultante sera hasta por el valor del presupuesto oficial que para este caso corresponde a la suma de hasta
VEINTITRES MILLONES NOVESCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE
($23.955.000) incluido IVA y todos los costos asociados al contrato y demas impuestos de ley.

1.4.3.  DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El valor del contrato resultado del presente proceso se encuentra respaldado por la siguiente disponibilidad presupuestal y/o vigencia
Futura que se relaciona a continuacion:

Numero del| Fecha de Dependencia Posicion Fuente Valor en letras Valor en
CDPO CDPo Catalogo de numeros
vigencia | Vigencia Gasto
Futura Futura
15826 09-07-2026 | 201-SOPORTE A | C-4699- Propios VEINTITRES $23.955.000
LA GESTION DEL | 1500-3- MILLONES
PROYECTO - TIPO) 53105B- g&\é%SECﬁ:TYOS
ADMINISTRATIVO 4699018- CINGO MIL
02 PESOS M/CTE

1.5. FORMA DE PAGO

El valor del presente contrato se pagara al contratista MEDIANTE UNICO PAGO, previa entrega de los elementos objeto de
suministro mediante acreditacion de los siguientes requisitos:

Se pagara al contratista asi:
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1) Factura y/o cuenta de cobro original; Si el proveedor esta obligado a facturar electrénicamente, deberéa remitir la factura con
las siguientes indicaciones para ser aprobada mediante la plataforma de Ministerio de Hacienda:

La factura debe ser tramitada mediante la plataforma de Ministerio de Hacienda para ser aprobada por el supervisor.
-Los datos para el cargue de la factura a SIIF NACION son:
Caodigo PCl: 46-02-00-094

Correo supervisor: Julian.perezr@icbf.gov.co

Observaciones que se deban incluir y visualizarse en la factura:
-En la factura en datos del adquiriente tener en cuenta lo siguiente para relacionar en el documento:

El correo arelacionar en datos del adquiriente: es siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, campo responsabilidad
tributaria: 01IVA y tipo de responsabilidad 0-13

- en las notas finales debe ir: #$46-02-00-094;N.CTO (INCLUIR SOLO EL NUMERO);julian.perezr@icbf.gov.co#$

2. Lacertificacién de cumplimiento a satisfaccion firmada por parte del supervisor.

3. Lacertificacion del revisor fiscal o representante legal, segun corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes
parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002
y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicaciéon de la factura y la certificacion de
cumplimiento, previa disponibilidad del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

Si la factura no ha sido correctamente elaborada, o no se acomparian los documentos requeridos para el pago, el término para
este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el
Ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del
contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

3.1. Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.
LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
El lugar de ejecucion del contrato sera en el Municipio de Inirida, Departamento del Guainia.
El domicilio contractual sera la ciudad de Inirida Departamento del Guainia.

3.2. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato estara a cargo del coordinador del GGA ICBF Regional Guainia o de quien designe el ordenador del
gasto, comunicando por escrito al designado, con copia al expediente contractual.

El supervisor desarrollara sus actividades conforme con la Guia de supervisor de contratos y convenios del ICBF. La supervisién
se ejercera de acuerdo con la ley y de conformidad con lo dispuesto en el presente contrato el Estatuto General de la Contratacion
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de la Administracion Publica y decretos reglamentarios, el Estatuto Anticorrupcién, el Manual de Contratacion del ICBF y el Manual
de Supervision del ICBF.

3.3.SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El ICBF podra imponer multas por los retardos presentados, de conformidad con lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150
de 2007, articulo 40 de la Ley 80 de 1993, articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.3.1.19 de Decreto 1082 de 2015
y demas normas aplicables, asi:

e MULTAS POR INCLUMPLIMIENTO: A). Si durante la ejecucion del contrato se produce un cumplimiento tardio o
defectuoso de cualquiera de las obligaciones asumidas por el contratista, el ICBF podra conminar su cabal cumplimiento
a través de la imposicion de multas diarias y sucesivas, del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato, por
cada dia transcurrido desde la fecha en que se debié ejecutar la prestacion contractual debida, hasta que se verifique
su cumplimiento. B). El valor acumulado de las multas impuestas al Contratista no podré superar el quince por diez
(10%) del valor del contrato. C) El pago o compensacién del valor de las sanciones impuestas no exonerara al
contratista de la obligacion de cumplir con el objeto contratado. E). La imposicién de multas como mecanismos
coercitivo sancionatorio no impedira la reclamacion de perjuicios por parte de la entidad contratante. F). El contratista
autoriza que el ICBF descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar.

e CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. A) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total del contrato, el
ICBF podra hacer efectiva una pena, como tasacion anticipada de perjuicios, por un monto del 30% del valor del
contrato. B) En el evento que el contrato sea ejecutado de manera parcial y el contratista incumpla de manera absoluta
cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, el ICBF podra hacer efectiva una pena equivalente al 3% del
valor del contrato, como tasacién anticipada de perjuicios, por cada obligacién especifica incumplida de manera
absoluta. C) Si el contratista incumple de manera absoluta diferentes obligaciones especificas del contrato, la
imposicion de las penas no podra en todo caso superar el 21% del valor del contrato. D) Si el contratista ejecuta de
manera parcial o defectuosa cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato y la entidad acepta recibir
parcialmente la obligacion adeudada, en dicho caso el contratista tendra derecho a que se reduzca proporcionalmente
la pena del 3%, tomando en consideracion el grado de ejecucion de la obligacion ejecutada imperfectamente. E) Si el
contratista ejecuta de manera tardia cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, el ICBF podra hacer efectiva
una pena, como tasacién anticipada de perjuicios, por un monto del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del
contrato, por cada dia transcurrido desde la fecha en que se debi6 ejecutar la prestacion contractual debida, hasta que
se verifique su cumplimiento, sin que el valor de la pena pueda exceder el 3% del valor del contrato. F). El cobro de la
clausula penal pecuniaria no impedira que el ICBF reclame judicialmente la totalidad del valor de los perjuicios causados
en lo que exceda del valor de la clausula penal pecuniaria. G) El contratista autoriza que el ICBF descuente de las
sumas que le adeude, los valores correspondientes a la clausula penal pecuniaria.

_ CAPITULOII
INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

2.1. SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA - SECOP i
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Una de las funciones de Colombia Compra Eficiente es desarrollar y administrar el Sistema Electronico para la Contratacion Publica
—-SECORP I-, implementar nuevos desarrollos tecnoldgicos e integrar el SECOP Il con los sistemas electronicos de gestion de la
administracion pablica’ .

EI SECORP Il es el sistema que Colombia Compra Eficiente ofrece a las Entidades Estatales, el sector privado y a la ciudadania en
general para adelantar el Proceso de Contratacion en linea. El uso del SECOP Il permite ganar en eficiencia y transparencia,
reducir los costos de transaccion optimizando asi los recursos publicos y generando mayor valor por dinero en el sistema de
compra publica.

En caso de presentarse dudas respecto al manejo del Sistema Electrénico de Contratacion Publica — SECOP Il, especialmente
las relacionadas con la radicacion de la oferta, él envid de observaciones o mensajes y el seguimiento del desarrollo del proceso
en la plataforma SECOP I, estas seran resueltas por Colombia Compra eficiente a través de la mesa de servicio en: Linea Gratuita
Nacional: 018000520808. - Linea en Bogota: (+57) (1) 5954333 y 7456788. - Mail: soporte@secop.gov.co

2.2 PUBLICACION Y LUGAR DE CONSULTA

Todos los actos y documentos de la presente invitacion se publicaran en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica -
SECOP Il dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicion, de conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de
2015. La presente Invitacidn se publicard por un término no inferior a un dia habil de conformidad con el Literal (a) del articulo 94
de la Ley 1474 de 2011, y con el numeral 3, articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

La Invitacion a ofertar podra ser consultada en cualquier tiempo a través del Sistema Electronico para la Contratacion Publica-
SECOPIL.

La apertura de las ofertas se llevara a cabo de acuerdo al cronograma de la Invitacion a Participar, a través del Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica — SECOP I1.

El Acta de Apertura de Ofertas se publicara en el SECOP L.
2.3. OFERTAS

Los oferentes deberén elaborar las Ofertas por su cuenta y riesgo, incluyendo dentro de ellas toda la informacion exigida de
conformidad con lo solicitado en la presente invitacion.

Las ofertas deberan tener en cuenta las siguientes reglas:
a. DEBERAN SER RADICADAS DIGITALMENTE A TRAVES DEL SISTEMA ELECTR()N]CO PARA LA
CONTRATACION PUBLICA- SECOP Il, HASTA LA FECHA Y HORA PREVISTA COMO LIMITE PARA LA
RADICACION DE LAS MISMAS de conformidad con el cronograma de la presente invitacion.

b. La oferta debera estar suscrita por el oferente cuando se trate de personas naturales o su representante legal cuando
se trate de personas juridicas, consorcios y/o uniones temporales.

c. Laoferta debera permanecer vigente por un periodo igual al plazo de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

1 Articulo 2, numeral 8 del articulo 3 y numerales 7 y 8 del articulo 13 del Decreto Ley 4170 de 2011.
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d. La oferta es irrevocable en los términos del articulo 846 del Codigo de Comercio.

e. Los documentos de la oferta no pueden presentar tachaduras, borrones o enmendaduras que den lugar a diferentes
interpretaciones o inducir a error.

f.  Los oferentes deberan tener en cuenta que:

¢ No se aceptan ofertas radicadas en fisico, enviadas por fax u otro medio electrénico distinto al Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica- SECOP II.

 Una vez presentada la oferta econémica, No podra ser completada, adicionada, modificada, mejorada, o reformulada.

o Se guardara confidencialidad durante el proceso de seleccién en relacion con los documentos que tengan caracter de
reservados.

24, EVALUACION DE LAS OFERTAS

EI INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR revisaré las ofertas, y verificaré que la de menor precio cumpla con las
condiciones de la invitacién. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, el INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR
FAMILIAR - ICBF - verificara el cumplimento de los requisitos de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente de
conformidad con el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.

En el Informe de Evaluacion de Oferta se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del oferente cuya
oferta econémica se encuentre en el primer lugar del orden de elegibilidad, y se publicara en el Sistema Electronico para la
Contratacién Publica — SECOP 1.

En el evento en que el oferente que presenté el menor precio cumpla con los requisitos habilitantes se procedera a la aceptacion
de la oferta, de lo contrario se verificaran los requisitos habilitantes del oferente que presenté el segundo menor precio y asi
sucesivamente.

Nota 1: EI ICBF podré realizar las correcciones aritméticas que sean necesarias, y en caso de que exista diferencia entre el valor
incluido en la plataforma y el valor resultante de las correcciones aritméticas, la entidad ajustara el valor en la plataforma y
adjudicara el contrato por ese valor.

2.5. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En todo proceso de seleccidn de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no podra rechazarse una
propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el
contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por el ICBF de conformidad con lo previsto
en los numerales 2, 3 y 4 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

En consecuencia, de lo sefialado en el articulo 5° de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018, tales requisitos 0 documentos de
acuerdo con el podran ser requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos los proponentes, sin que tal prevision
haga nugatorio el principio contemplado en el inciso anterior.
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Por anterior, el comité evaluador del ICBF sefialara un plazo durante el periodo de la evaluacion, para subsanar la ausencia de
requisitos o la falta de documentos habilitantes, sin embargo, la presentacién de dicha documentacion podra realizarse hasta de
la terminacion del término de traslado al informe de evaluacién.

2.6. OFERTA UNICA HABIL

En el caso que se presente Unica oferta o en el evento en que de las varias ofertas presentadas sélo una sea habil y ésta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, y satisfaga los requerimientos contenidos en la Invitacion, la Entidad procederd a la
aceptacion de la misma.

2.7. CAUSALES DE RECHAZO CON RELACION A LAS OFERTAS

1. El proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar establecidas en la
Constitucién o en la ley.

2. Lapropuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

3. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma individual o en calidad de integrante de un
€oNsorcio o unién temporal.

4. El ICBF detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes mediante pruebas que aclaren la
informacién presentada.

5. El proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones previstas en la invitacion
publica, o presente condicionamiento para la adjudicacién u oferta parcial.

6. Enatencion a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la informacion
con la cual cuenta la entidad, se estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo y no logre demostrar que el valor
de su propuesta responde a circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta.

7. Laomision en el diligenciamiento de la oferta econdmica en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica- SECOP II.

8. En el evento en que el proponente no diligencie algin item de la oferta econdémica para la Contratacion Publica- SECOP II.

9. Cuando se supere el valor techo conforme se especifico en la oferta econdémica publicada directamente en la plataforma.

10. Cuando el valor total corregido y/o de la lista de precios supere el presupuesto oficial destinado para el presente proceso de
seleccion, conforme se especificd en la lista de precios.

11. Cuando el proponente no subsane lo solicitado por la entidad hasta el término previsto para el traslado del informe de
evaluacion.

12. Las demas sefialadas en el estudio previo y/o anexo técnico y/o en este documento.

2.8. PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP II

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el ICBF garantiza la publicidad de todos los procedimientos
y actos asociados al presente proceso de contratacion a través del SECOP |I.

2.9. DEBER DE DILIGENCIA E INFORMACION SOBRE EL CONTRATO
Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para el ofrecimiento del objeto del presente

proceso.
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Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen completo de todos los aspectos
que inciden y determinan la presentacién de la misma. El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar publica la presente Invitacién
Publica con sus respectivos anexos, los cuales hacen parte integral de la misma; por lo cual es obligacion de los proponentes
conocer su contenido.

Asi mismo, se deja expresamente manifestado que es responsabilidad del proponente, el asumir los deberes de garantia asociados
con la ejecucion del contrato que se derive de este proceso, conocer plenamente las condiciones econémicas de los sitios donde
se ejecutara el contrato, sin perjuicio de la facultad que asiste a los interesados de solicitar por escrito informacion puntual que le
permita precisar los aspectos que puedan incidir en la formulacién de su propuesta.

2.10. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION

El proceso de seleccion se declararé desierto cuando no sea posible garantizar el deber de seleccion objetiva, cuando ninguna de
las ofertas se ajuste a la presente invitacion, o cuando no se presente oferta alguna, y se realizard mediante comunicacién motivada
que se publicara en el SECOP II.

2.11. PROPUESTA ECONOMICA

El oferente debe tener en cuenta dentro del contenido de la oferta econémica, que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas
y contribuciones establecidos, si a ello hubiere lugar.

Asi mismo, debera tener en cuenta los gastos directos e indirectos que ocasione la ejecucion del objeto contractual.

La oferta econdémica deberé presentarse de conformidad con los sefialado a través de la plataforma de SECOPII.

El ICBF esté facultado para realizar las correcciones aritméticas necesarias para determinar el valor de la oferta.

NOTA 1: El oferente de igual manera debe observar los valores establecidos por el Estudio de Mercado realizado, para estructurar
su oferta econdmica, la cual en ninglin caso podra superar los valores techo establecidos en dicho documento.

NOTA 2: El menor valor de la oferta, sera el ofertado dentro de la oferta econémica que se diligencia directamente en la plataforma
del SECOP Il (tener en cuenta que esto puede variar)

212.  PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE

Se entendera que hay empate cuando dos 0 mas ofertas presenten un idéntico precio de oferta econémica, bajo el anterior criterio,
el ICBF aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

La Entidad aplicaré el criterio de desempate establecido en el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2.del Decreto 1082 de 2015.
213. DOCUMENTOS DEL PROCESO

Hacen parte del presente proceso de seleccion los siguientes documentos:

o El Certificado de Disponibilidad Presupuestal

e La Invitacion Publica.
e Las observaciones presentadas a la invitacion y sus respuestas.
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El acta de cierre del término para presentacion de propuestas, apertura de ofertas y verificacion de menor valor.
El memorando por medio del cual se designa comité evaluador

Las propuestas presentadas.

Las actas de audiencias.

Las solicitudes de aclaracion a las propuestas y sus respectivas respuestas.

El informe de evaluacién de las propuestas y las observaciones presentadas en relacion con él.

La Aceptacién de la Oferta.

PROCEDIMIENTO EN CASO DE INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL SECOP Il
2.14.1 DEFINICION

Una indisponibilidad es aquella que afecta la presentacién de las ofertas; la presentacion de manifestaciones de interés; la
elaboracion o aplicacién de Adendas en el SECOP II; o, la realizacién de una subasta, cuando la indisponibilidad se presenta
dentro de las cuatro (4) Ultimas horas previstas para el evento correspondiente o durante la realizacion de una subasta.

Los Certificados de Indisponibilidad son publicados en la pagina web de Colombia Compra Eficiente en un plazo maximo de 24
horas en https://www.colombiacompra.gov.co/soporte.

2.14.2. PROCEDIMIENTO

En caso de presentarse una indisponibilidad el ICBF se regira por las instrucciones para compradores y proveedores sefialados
en la “GUIA PARA ACTUAR EN CASO DE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II “.

En cumplimiento de lo establecido en la Guia el correo Dispuesto por el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar para eventos
de indisponibilidad es: julian.perezr@icbf.gov.co.

NOTA: El correo sefialado solo sera tenido en cuenta por la entidad en eventos de indisponibilidad.

CAPITULO Il
REQUISITOS DE HABILITACION

Los interesados en participar en el presente proceso de seleccidn, bajo la modalidad de minima cuantia, deberan presentar en su
oferta, los documentos de habilitacion de la capacidad juridica y la capacidad técnica establecida en el presente capitulo.

De conformidad con lo sefialado en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, se debe verificar que la
oferta de menor precio cumpla con las condiciones de la Invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién se
verificara el cumplimiento de los requisitos de la Invitacién con el segundo menor precio, y asi sucesivamente.

Seran objeto de verificacion los siguientes requisitos minimos habilitantes:

REQUISITOS MiNIMOS HABILITANTES RESULTADO
CAPACIDAD JURIDICA. Cumple /No cumple.
CAPACIDAD TECNICA (experiencia) Cumple / No cumple

La capacidad juridica del oferente y la acreditacion de la capacidad técnica no tiene ponderacion alguna; se efectua con el fin de
garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos legales del oferente e indica si éste se encuentra o no habilitado.
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Al respecto, es necesario tener en cuenta que no hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto
a contratar, su calidad o condiciones, de conformidad con lo previsto en el literal A, del item 4 del Manual de Modalidad de
Seleccion de Minima Cuantia — Colombia Compra Eficiente.

3.1 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES JURIDICOS (CUMPLE/ NO CUMPLE)

3.1.1  Persona Juridica

La persona juridica debe anexar con su oferta la siguiente documentacion.

a.
b.

Fotocopia legible de documento de identidad del representante legal.

El proponente persona juridica debera acreditar su existencia y representacion legal mediante la presentacion con la oferta,
del certificado correspondiente, cuya fecha de expedicién no debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha de
cierre del presente proceso de contratacion, adicionalmente se deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

- El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestion y operacién que se solicita en este proceso de contratacion
y en el contrato que de él se derive.

- Calidad del representante legal que suscribe la oferta.

- Facultades del representante legal para presentar la oferta y obligarse con el objeto del contrato. Cuando el representante
legal de la persona juridica se encuentre limitado para presentar propuesta o para contratar o

comprometer a la sociedad, debera anexar la AUTORIZACION del 6rgano social correspondiente, que lo autorice para
presentar la propuesta y suscribir el contrato en el caso que le sea adjudicado.

- Que la duracidn de la persona juridica no sea inferior a la duracion del contrato y tres (3) afios més contados a partir de la
fecha de liquidacion del mismo.

- Para contratar, la persona juridica el oferente debera demostrar que su duracion no sera inferior a la duracién del contrato
y tres afios més.

- Autorizacion del 6rgano social competente, si el representante legal tiene limitadas las facultades para comprometer al
oferente.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: De acuerdo con el contenido del modelo suministrado (Anexo No.1),
suscrita por el representante legal de la persona juridica o apoderado.

DOCUMENTOS DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002 Y LEY 829 DE 2003. (Anexo No.3), Cuando
el interesado sea una persona juridica, debera presentar una certificacion, en original, expedida por el Revisor Fiscal, cuando
éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal,
donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes
a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho
documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la fecha del cierre, en los cuales se haya
causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Adicional a lo anterior, en caso de que el oferente no cuente con personal a cargo debera allegar el ANEXO 3 segtin la OPCION
1,dela Invitacién Publica.
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En el caso que la persona juridica cuente con personal a cargo deberé allegar el ANEXO 3 segiin la OPCION 2, de la invitacion
publica con el cual se acredita que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos
profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de
presentacion de la propuesta para el presente proceso de seleccion.

e. Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcion Publica para persona juridica.

f.  Certificado del Sistema de Informacién y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad —SIRI- vigente, expedido por la
Procuraduria General de la Nacién: EI ICBF verificard, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los
antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley
1238 de 2008. En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

g. Boletin de Responsables Fiscales: El ICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en el ultimo Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha
certificacion a su propuesta.

h. Certificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal de la persona juridica y/o persona natural, expedida por la
Policia Nacional.

i. Identificacion Tributaria: El proponente debera indicar su identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de impuestos
al que pertenece, adjuntando para tal efecto, copia del Registro Unico Tributario - RUT.

j-  Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, cada uno de los integrantes debera presentar,
seglin el caso, los documentos que correspondan a su naturaleza, persona natural o juridica.

k. Anexar el Certificado Participacién Como Independiente Del Oferente-.

I.  Constancia de registro en el aplicativo del ICBF PROVEEDORES. Link de ingreso; https://www.icbf.gov.co/proveedores-icbf-
0

ANEXO 9, de la invitacion publica. CONSULTA RNMC: El ICBF verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia,
la Consulta al RNMC (Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional), del representante legal de la
persona juridica individual, de los representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de los integrantes de estos,
que presenten propuesta en el presente proceso.

Nota 1.: La entidad debera consultar la citada informacién tanto para la oferente persona juridica, como para su representante
legal, en concordancia con lo establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto D, del item 4 — Requisitos Habilitantes, del
Manual de Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia — Colombia Compra Eficiente

Nota 2: Las personas juridicas que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar que ni la persona
juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el
estado, requisito verificable con la declaracion de la persona juridica en la Carta de Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo
No. 1 de la Invitacidn Publica a Participar.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.
3.1.2 Persona Natural
La persona natural debe anexar con su oferta la siguiente documentacion.

a. Lamayoria de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania, para nacionales, y cédula de extranjeria o el pasaporte
para los extranjeros
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b. Fotocopia legible de la libreta militar, si el oferente es persona natural hombre menor de 50 afios. En caso de pérdida debera
anexar certificacion de la Direccién de Reclutamiento donde conste que la situacién militar se encuentra definida.

c. Cuando sea persona natural debera presentar certificado de inscripcion en Camara de Comercio o Registro Mercantil en el
cual conste que su actividad mercantil registrada es directamente relacionada con la que se pretende contratar.

La fecha de expedicion del registro mercantil no debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del
presente proceso de contratacion.

Nota: Las personas naturales que no se encuentran inscritas en el registro mercantil no estan obligadas a presentar este
documento.

d. Registro Unico Tributario RUT.

e. Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcion Publica persona natural.

f. Carta de Presentacion de la Oferta

Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por la persona natural de acuerdo con el modelo suministrado en
el Anexo No. 1 de la Invitacién Publica a participar. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se
debera adjuntar el poder que asi lo faculte.?

En la carta de presentacion, el oferente debe indicar cual de la informacién suministrada en la propuesta, es de caracter
reservado, sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.

g. Boletin de responsables fiscales

El ICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica. En todo caso, el proponente podré adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

h. Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad -SIRI- vigente, expedido por
la Procuraduria General de la Nacion

2 La propuesta que sea presentada a través de apoderado debera tener poder debidamente autenticado. Las personas juridicas extranjeras sin domicilio

en Colombia deben acreditar en el pais un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y
comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se
requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de
condiciones, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o uniéon temporal, y en tal caso
bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes del consorcio o unién temporal. El poder que otorga
las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en
Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propésito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 259 y 260
del Codigo de Procedimiento Civil y demas normas vigentes.
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El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacién, los antecedentes disciplinarios de
quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el
proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

i. Certificado de antecedentes judiciales

El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes penales de quienes van
a participar en el presente proceso.

j- Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Segun lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003, articulo 23
de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1828 de 2013 el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a
los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar.

Tratandose de personas naturales, se deberéa acreditar que se encuentran al dia en el pago por concepto de los aportes a los
sistemas de salud y pensiones, para lo cual debera aportar el certificado de afiliacion a dichos sistemas, el cual debe ser
expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso.

Adicional a lo anterior:

-En caso que el oferente no cuente con personal a cargo debera allegar el ANEXO 2 seguin la OPCION 1, de la invitacion
publica.

-En el caso que la persona natural cuente con personal a cargo deberd allegar el ANEXO 2 segun la OPCION 2, de la
invitacion publica, con el cual se acredita que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio
Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles
a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion.

k. Anexar el Certificado Participacién Como Independiente del Oferente- ANEXO 9, de la invitacion publica.

I.  Consulta RNMC.

m. Constancia de registro en el aplicativo del ICBF PROVEEDORES. Link de ingreso; https://www.icbf.gov.co/proveedores-icbf-
0

Nota 1: Las personas naturales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar la ausencia de
limitaciones a la capacidad, y que no se encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar
con el estado, requisito verificable con la declaracion de la persona natural en la Carta de Presentacion de Oferta, contenida en
el Anexo No. 1 de la Invitacion Publica a Participar.

Cualquier contravencién a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

3.1.3 Consorcios y Uniones Temporales
Los consorcios y uniones temporales deberan anexar con su oferta la siguiente documentacion:

a. Fotocopia legible de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales o quienes hagan sus veces, de
los integrantes de la figura asociativa.
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b. Sila participacion es en forma conjunta, los consorcios 0 uniones temporales en su conformacién deberan cumplir con
los requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y demas normas complementarias; efecto para lo cual
debe adjuntar el documento de constitucion del consocio o unién temporal.

De conformidad con lo anterior, los consorcios o uniones temporales deberan aportar el documento original de constitucion firmado
por los integrantes, el cual deberd contener como minimo los siguientes requisitos:

1. Si los proponentes desean participar como Consorcio o Unién Temporal, en este Ultimo caso deberan sefialar las
condiciones y extension de la participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo del ICBF.

2. La persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio o Unién Temporal, deberé tener facultades
amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Unién Temporal. En el
documento se deben sefialar ademas, las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o
Unién Temporal y su responsabilidad.

3. Los integrantes del Consorcio o Union Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompafiar los documentos
requeridos en la presente Invitacion, para efectos legales, como si fueran a participar en forma independiente.

4. El objeto social de todos los integrantes del consorcio o unién temporal debe comprender la realizacién de actividades
similares al objeto de este proceso de seleccion.

5. La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los integrantes del consorcio o
union temporal o por intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente

conferido para el efecto, de acuerdo con la ley, casos en los cuales deberan adjuntarse el (los) documentos (s) que lo
acredite (n) como tal.

6. En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccion, para la suscripcion del contrato deberan presentar el
respectivo NUmero de Identificacion Tributaria — NIT, como consorcio 0 unién temporal.

7. Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la autorizacion
previa y expresa del ICBF. En ningln caso podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio 0 union
temporal.

8. Los Consorcios o Uniones Temporales deberan presentar los documentos de existencia y representacion legal que,
para cada uno de los integrantes, expida la Camara de Comercio 6 la autoridad competente, ya sean personas Naturales
0 Juridicas.

9. Los representantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan parte de un Consorcio 0 Unién Temporal,
aportaran con la propuesta la autorizacién o poder de la Junta de Socios, que los faculte para ofrecer, contratar y
conformar Consorcios o Uniones Temporales. Este requisito se exigira en los casos en que esta facultad se encuentre
restringida. En caso que el representante legal del Consorcio o Unién Temporal o de cualquiera de los integrantes de
estos exceda las limitaciones que le otorga el 6rgano competente, o el acuerdo de integracion, se rechazara la propuesta.
10. El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o unién temporal, debera ir
acompafiado de los documentos (certificados de cdmara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que
acrediten que quienes lo suscribieron tenian la representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones
solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante.

11. Los Consorcios 0 Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de conformidad con el Articulo 7° de la Ley 80
de 1993, la adjudicacién del contrato conlleva la responsabilidad solidaria por su celebracion y ejecucion.

12. La duracion de las personas juridicas que se constituyan como Consorcio o Unién Temporal, debera ser por lo menos
la misma del plazo del contrato derivado del presente proceso de seleccion y Dos (2) afios mas.

13. Los integrantes del Consorcio 0 Unién Temporal no podran integrar otro Consorcio o Unién Temporal que haya
presentado propuesta para el presente proceso, ni tampoco podran hacerlo de manera independiente; en caso de ocurrir
sera causal de rechazo para las propuestas que éste integre o presente.

14. No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacién de Consorcios o Uniones Temporales.
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15. Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacién de cada uno de sus miembros o de lo
contrario se entendera que se presentan a titulo de consorcio.

16. Constancia de registo en el aplicatvo del ICBF PROVEEDORES. Link de ingreso;
https://www.icbf.gov.co/proveedores-icbf-0

c. Carta de Presentacion de la Oferta

Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por la persona natural o el representante de la persona
juridica, consorcio 0 unién temporal, y diligenciada de acuerdo con el modelo suministrado en el Anexo No.1 de la
Invitacion Publica a Participar. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera
adjuntar el poder que asi lo faculte.3

d. Anexar el Certificado Participacidn Como Independiente del Oferente- ANEXO 9, de la invitacion publica.

e. Consulta RNMC: EI ICBF verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, la Consulta al RNMC (Sistema
Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional), del representante legal de la persona juridica
individual, de los representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de los integrantes de estos, que
presenten propuesta en el presente proceso.

f. Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales: Segun lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003, articulo 23 de la Ley 1150 de
2007 y Decreto 1828 de 2013 el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas
de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Nota:
La acreditacion de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Decreto 1828 de 2013.

Tanto las personas Naturales como juridicas que integren la figura asociativa deberan aportar una certificacion, donde se certifique
el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe
certificar, que a la fecha de presentacién de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina
de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos
pagos. Lo anterior seguin los anexos para persona natural o juridica y de acuerdo con las opciones indicadas para cada caso.

Nota 1: Cuando el oferente sea un consorcio o unién temporal, cada parte constitutiva debera presentar los documentos de que
trata este acapite

Nota 2: Si la actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social de alguna de las personas juridicas que
conforman el consorcio o la unién temporal, no se encuentra acorde con el objeto a contratar, no sera susceptible de
subsanacion y no sera habilitada.

3 La propuesta que sea presentada a través de apoderado debera tener poder debidamente autenticado. Las personas juridicas extranjeras sin domicilio

en Colombia deben acreditar en el pais un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y
comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de seleccién, suscribir los documentos y declaraciones que se
requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de
condiciones, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente. Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas
extranjeras que participen en consorcio o unién temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun otorgado por
todos los participantes del consorcio o unién temporal. El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y
cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito que
puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 259 y 260 del Cédigo de Procedimiento Civil y demas normas vigentes.
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Nota 3: Los consorcios 0 uniones temporales que pretendan participar en el presente proceso de seleccién, deberan certificar
que ni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para
contratar con el estado, requisito verificable con la declaracién de la persona juridica en la Carta de Presentacion de Oferta,
contenida en el Anexo No. 1 de la Invitacion Publica a Participar.

Cualquier contravencién a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

3.1.4 Personas Extranjeras

Las personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia, que presenten propuesta, deberan adjuntar a la misma el respectivo
certificado de la Cdmara de Comercio de su domicilio, expedido con méximo un (1) mes de anterioridad al cierre del presente
proceso de seleccion y la sociedad deberé tener una vigencia igual a la del plazo del contrato y tres (3) afios mas contados desde
la fecha de liquidacion de este.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar su existencia y representacion legal conforme a la
legislacion de su pais de origen, a través de documento expedido dentro del mes anterior al cierre del presente proceso de
contratacion. En todo caso, esta informacion podra ser certificada directamente por el representante legal o por los érganos
competentes de la sociedad en el caso en que no se encuentre incorporada en el certificado mencionado, de acuerdo con las
leyes que rijan este tipo de actos en el pais de origen.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta mediante apoderado debidamente constituido,
con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la propuesta, para suscribir el contrato, asi como para
representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y dos (2)
afios mas como minimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacion de establecer sucursal
en Colombia. En todo caso, el oferente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente Colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacion de su
pais, de acuerdo a lo sefialado en el Articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y demas normas concordantes.

Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacidn. En relacion con los documentos publicos,
se anota que por medio de la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprob6 la “Convencidn sobre la abolicion
del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, la cual entr6 en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero
de 2000, y suprimid la exigencia de legalizacién diplomatica o consular para los documentos publicos que han sido ejecutados en
el territorio de un Estado parte y que deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte del Convenio.

De conformidad con lo anterior, y segun lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores en la Circular AC/LG/641/2001 de fecha
24 de enero del 2001, los documentos publicos provenientes de los Estados parte y contemplados en la Convencidn no requieren
de la autenticacion consular ni de la posterior legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia
el Convenio y, por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE colocado por la autoridad competente
designada por el pais que produjo el documento.

Se excluyen del convenio en mencion los documentos expedidos por agentes diplomaticos o consulares y los documentos
administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales o aduaneras. Estos documentos publicos se siguen
rigiendo segun lo estipulado en el Articulo 251 y del Codigo General del Proceso, 480 del codigo de comercio y la Resolucion 2201
del 22 de agosto de 1997, esto es, certificacion consular y legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Area de
Gestion de Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencion seguiran requiriendo de la autenticacion consular

y de la posterior legalizacion ante la cancilleria colombiana.
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Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el pais un representante domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del
presente proceso de seleccidn, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato ofrecido,
suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la presente invitacion publica, asi como
para representarla judicial o extrajudicialmente.

Dicho representante podré ser el mismo representante Unico para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o
union temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comdn otorgado por todos los participantes
del consorcio o union temporal.

El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno de los requisitos legales
exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito que puedan obrar
como prueba conforme a lo dispuesto en el articulo 251 y del Codigo General del Proceso y demés normas vigentes.

3.2 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES TECNICOS (CUMPLE / NO CUMPLE)

3.2.1 Certificacion de aceptacion y cumplimiento de las especificaciones técnicas

El representante legal del proponente deberé certificar que su ofrecimiento cumple con las especificaciones técnicas minimas
requeridas por el ICBF.

Tanto por el conocimiento técnico como por los resultados arrojados en la investigacion de mercado, se hace evidente la
solicitud de estos requerimientos minimos, a fin de garantizar, dentro del marco presupuestal existente, la satisfaccion de la
necesidad del ICBF, garantizando que se contrate el proponente que cumplird en las especificaciones requeridas.

La aceptacion del anexo CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA
DEL BIEN, se acreditara mediante la suscripcion de la CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA, a través de la cual se

acepta la totalidad de las condiciones técnicas descritas dentro de los documentos referenciados.

3.2.2 Experiencia especifica del oferente

DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA

El oferente debera demostrar una experiencia en la ejecucion de contratos, celebrados con persona natural o
juridica, en actividades comerciales en cuyo objeto social sea la compraventa de elementos de papeleria y/o
Utiles de escritorio.

Los oferentes deberan acreditar su experiencia con la presentacion de al menos Una (1) certificacion de
cumplimiento y/o actas de terminacion o liquidacion, de contratos ejecutados y terminados en cualquier tiempo
siempre que el contrato se haya ejecutado con anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso y cuya
ejecucién haya sido con entidades publicas.

NOTA: Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la informacion que permita su evaluacion,
el proponente podra anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes (i) actas de
liquidacidn y/o acta terminacion donde se acredite el recibo a satisfaccion de los servicios y (i) copia del contrato

www.ichf.gov.co
[@) @icbicolombiaoficial B9 @/carcolombia [6) @icticolombiaoficial K3 (careolombia



Cecilia De la Fuente de Lleras

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ii" ,
Direccion Regional Guainia 4

BIENESTAR
FAMILIAR

DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA

respectivo, siempre que de dichos documentos se pueda verificar todas las condiciones establecidas en la
Invitacion Publica y que permita tomar la informacion que falte en la certificacion.

En caso de que las certificaciones aportadas que acreditan experiencia sean expedidas por una entidad privada
con quien se haya prestado el servicio, junto con la respectiva certificacion podré anexarse copia del contrato
correspondiente, orden de trabajo u orden de compra. (La presentacion de copia del contrato o demas soportes
no sustituye la presentacion de la certificacién como documento requerido para la verificacion de la experiencia).
En caso de que la experiencia a acreditar sea de una entidad publica, debera venir soportada por una
certificacion, acta de recibo a satisfaccion o acta de liquidacion que acredite el estado de las obligaciones
ejecutadas.

Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la informacion que permita su evaluacion, el
proponente debera anexar a la propuesta, copia del contrato o de los documentos soportes que sean del caso,
que permita tomar la informacion que falte en la certificacion.

El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona
competente, en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

Nombre de la empresa contratante.

Direccién

Teléfono

Nombre del Contratista

Si se trata de un Consorcio 0 de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman.
NUmero del contrato (si tiene)

Objeto del contrato

Valor del contrato

Fecha de inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

[) Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por la persona
competente para suscribirla).

—_— =
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= =
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Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias actividades, ésta debera
especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes presentados,
prevalecera la informacién de los soportes.

Si la proponente adjunta con su propuesta certificaciones adicionales a las maximas requeridas por la entidad, para efectos de
determinar el cumplimiento de este requisito se tendran en cuenta solo las maximas establecidas, conforme a lo que el oferente
manifieste y/o allegue, estas deberan estar relacionadas en el Anexo - RELACION DE EXPERIENCIA. Si con posterioridad a la
presentacion de la propuesta el proponente allega otra certificacidn adicional, la entidad procedera a efectuar la revision, siempre
que el mismo lo manifieste relacionandola en el anexo mencionado y cumpla con las condiciones exigidas en este numeral
“EXPERIENCIA ESPECIFICA PROPONENTE”; sin embargo para efectos de validar la experiencia la entidad solo validara el
numero de certificaciones méximas exigidas.
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La sumatoria de los valores de los contratos ejecutados y terminados a satisfaccidn, debera ser igual o mayor al 100% del
presupuesto oficial expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes del presente proceso de seleccion:

SMMLV
14.9

Para determinar la experiencia en valor, se hara la conversion del valor nominal del contrato a Salarios Minimos Legales Vigentes.
La entidad efectuara la conversién del valor ejecutado de cada contrato, para lo cual tomara el valor del salario minimo legal del
afio de la fecha de suscripcidn del mismo. Para efectos de calcular el valor de los contratos en SMMLYV, se informa el salario
minimo para los afios 2019 a 2023 asi:

Ao Valor del SMMLV
2026 1.750.905
2025 1.423.500
2024 1.300.000
2023 1.160.000
2022 1.000.000
2021 906.000
2020 877.803

La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacién que reporten los proponentes en los respectivos soportes
de la informacion consignada en el mismo.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente, sin embargo, de conformidad
con lo establecido en el punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia Version M-MSM-02 —
Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la
correccion de las inconsistencias o de los errores no represente una reformulacién de la oferta.

NOTA 1: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran validas las certificaciones
expedidas por el mismo contratista.

NOTA 2: Regla de sumatoria: Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia sera la sumatoria de las
experiencias de los integrantes, para lo cual cada uno debera aportar al menos una (1) certificacion de experiencia.

La experiencia adquirida en consorcio o unién temporal sera tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje de participacion
en la unién temporal o consorcio, en la cual fue adquirida.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente individual o
del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio o Union
Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la certificacion debera especificar la
fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.
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De igual manera, y con el fin de verificar la experiencia, se tendran las siguientes reglas:

e En caso que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, para efectos de verificacion se tomaré la
experiencia especifica del proponente directamente relacionado con los servicios y/o actividades solicitados por la
entidad, de cada contrato individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que
cumplan con las especificaciones establecidas en el presente documento y en la invitacién publica.

e Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda
extranjera:

- Parael caso de contratos en dolares americanos, se haréa la conversién a pesos colombianos con la TRM publicada en
las estadisticas del Banco de la Republica en su pagina oficial, para la fecha de finalizacién del contrato.

- Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar americano, se realizara su
conversion a dolares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica
en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de suscripcion del contrato certificado, y seguidamente a pesos
colombianos.

e Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente podra acreditar la misma tal como esta
establecido en la presente invitacidn publica de minima cuantia o aportando copia de los contratos suscritos, sin perjuicio
que el ICBF verifique internamente la real ejecucion de los mismos

e Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren también
relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso contractual, se tendra
en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion.
Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos
en dicha certificacion.

e Cuando las certificaciones evidencien la imposicidn de cinco (5) 0 mas multas durante la ejecucién de uno o varios
contratos, durante una misma vigencia fiscal con una o varias entidades estatales; o evidencien declaratorias de
incumplimiento contractual en por los menos dos (2) contratos durante una misma vigencia fiscal, con una o varias
entidades estatales; o evidencien la imposicion de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma vigencia
fiscal, con una o varias entidades estatales; se entiende que se ha constituido una Inhabilidad por incumplimiento
reiterado, de acuerdo con lo establecido en el articulo 90 de la ley 1474 de 2011, por consiguiente se rechazara la oferta.

o Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman los consorcios y las uniones temporales.

La experiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una persona juridica se
podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de constituida. La acumulacién se hara en
proporcion a la participacion de los socios en el capital de la persona juridica.

v Sociedades escindidas: En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3, numerales 1y 2 de
la Ley 222 de 1995, la experiencia de la sociedad escindida acrecera en las sociedades beneficiarias en el porcentaje
de participacion que les fue reconocido en el acto de escision. Por consiguiente, para efectos del presente Concurso la
experiencia se contabilizard en el 100% de la experiencia asi acreditada, sin perjuicio de lo establecido la presente
invitacion para el caso de la experiencia cuando se trata de Consorcios o Uniones Temporales.
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Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente individual o
del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio o Union
Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacién que reporten los proponentes en el ANEXO: Relacién de
Certificaciones de Experiencia dispuesto para tal fin, y en los respectivos soportes de la informacién consignada en el mismo.

Nota: El ICBF se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, asi como de verificar el
cumplimiento a cabalidad de los contratos que el oferente aporte y que se encuentren en ejecucion.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente, sin embargo, de conformidad
con lo establecido en el punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia Versién M-MSM-02 Colombia
Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccién de
las inconsistencias o de los errores no represente una reformulacion de la oferta.

CAPITULO IV
TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES INVOLUCRADOS EN LA
CONTRATACION

En atencién al Articulo 4 de la ley 1150 de 2007 las entidades en los pliegos de condiciones o sus equivalentes deberan incluir la
estimacién, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la contratacion. Segun el Articulo 2.2.1.1 .1.6.3 del
Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo en materia contractual, todas aquellas circunstancias que de presentarse durante el
desarrollo y ejecucion del contrato pueden alterar el equilibrio financiero del mismo. El riesgo seréa previsible en la medida en que
el mismo sea identificable y cuantificable.

Correspondera al contratista seleccionado la asuncién del riesgo previsible propio de este tipo de contratacién asumiendo su
costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del ICBF en la presente Invitacion Publica.

Entiéndase por riesgo en materia contractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios que afecten el desarrollo del
mismo, generando una variacién sobre el resultado esperado, tanto en relacién con los costos como con las actividades a
desarrollar en la ejecucion contractual.

Correspondera al contratista seleccionado la asuncién del riesgo previsible propio de este tipo de contratacion asumiendo su costo,
siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del ICBF en la presente Invitacion Publica.

Ver Documento MATRIZ DE RIESGOS - ANEXO No. 6 de la presente Invitacion.

Nota: Los anteriores riesgos estan mencionados de manera enunciativa y explicativa sin que se encuentren agotados todos los
riesgos relacionados con el objeto del proceso de seleccidn, los cuales se entienden asumidos por el contratista salvo expresa
manifestacién en contrario por parte del ICBF; por consiguiente, es responsabilidad del contratista durante la etapa del proceso y
hasta antes del cierre, hacer las observaciones que estime pertinentes en razén de su conocimiento especializado en el objeto del
proceso de seleccion. EI ICBF se reserva el derecho de acoger o no las observaciones que se formulen respecto de la distribucion
de los riesgos previsibles a cargo del contratista.

CAPITULO V
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y CONSTITUCION DE GARANTIAS

5.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
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5.1.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

N/A
51.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA se obliga a garantizar el cumplimiento de los servicios ofertados, que deben ser como minimo los requeridos
por el ICBF. Para los servicios descritos en este documento EL CONTRATISTA debera:

Los bienes objeto de dotacion deberan cumplir con las CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES DE LOS BIENES A CONTRATAR.
El contratista se obliga a entregar los bienes objeto de compra, en la oficina del almacén del ICBF Regional Guainia, cumpliendo
las siguientes cantidades y especificaciones.

Item / Concepto Cantidad

Ganchg Legajador Plastico paquete x e
100 unidades

Post It 75mm x 75mm 300
Bisturi Plastico 100
Perforadora manual de 2 orificios 100
Cartulina Tamafio Pliego 200
Boligrafo Micropunta Negro 400
Vinilos de colores 120
Tajalapiz Electrico 5
Pila Alkalina Pequefia AAA 100
Pila Alkalina Mediana AA 100
Calculadora Manual 16 Digitos 10
Pegante en Barra 40 Grs 400
Crayola 1,1 de grosor Caja x 12 100
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Colores mina gruesa 17c¢m largo caja x
12 100
Caja de Colores 24 Und 50
Block Amarillo Cuadriculado Carta x 50 100
Hojas
Cinta Enmascarar 48mm x 40 mts 200
Pintucaritas diferentes colores 20
Banderitas x 5 colores Flechas 400
Libreta Media Carta Blanca Cuadriculada 350
Esfero retractil negro 400
Cartulinas octavos paquete x 10
. 50
unidades
6. Obligaciones del Eje de Gestion de Calidad
N/A
6.1.2  Obligaciones del Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo
N/A
6.1.3  Obligaciones del eje de Gestion Ambiental
N/A
6.1.4  Obligaciones del eje de Seguridad de la Informacién.
N/A
7 OBLIGACIONES GENERALES DEL ICBF
N/A
8 CONSTITUCION DE GARANTIAS
www.ichf.gov.co
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El contratista debera constituir a favor del ICBF Garantia de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082
de 2015, considerando el objeto a contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantia debera
constituirse con los siguientes amparos*:

*CUMPLIMIENTO: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término de ejecucidn del mismo
y seis (6) meses mas.

En los casos que se prorrogue el plazo de ejecucion y/o se adicione al valor del contrato, el contratista se compromete a
mantener vigentes las garantias constituidas y a ampliarlas por el plazo o valor resultante.

CAPITULO VI
RELACION DE FORMATOS Y ANEXOS

ANEXO No. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

ANEXO No. 2 MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 PERSONA
NATURAL

ANEXO No. 3 MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 PERSONA
JURIDICA

ANEXO No. 4 RELACION CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

ANEXO No. 5 FICHA DE CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES (FCT)

ANEXO No. 6 MATRIZ DE RIESGOS

ANEXO No. 7 MODELO CONFORMACION CONSORCIO

ANEXO No. 8 MODELO CONFORMACION UNION TEMPORAL

ANEXO No. 9 MODELO CERTIFICADO PARTICIPACION COMO INDEPENDIENTE DEL OFERENTE

Con la firma del presente documento por parte del Ordenador del Gasto, se entiende aprobada la apertura del proceso contractual
yel mlsmo\ﬁe exp| se ublica en Inirida Guainia a los DIECISEIS (16) dias del mes de OCTUBRE de 2026.

REINALDO{\(%\RTIN SAENZ
Director (E.) Regional Guainia

ROL NOMBRE CARGO l\@ FIRMA
Control de legalidad Aulian D. Pérez Requiniva Coordinador Grupo GGA % g

¢ www.colombiacompra.gov.co — Guia para el manejo de garantias en procesos de contratacion.
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