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INVITACION A COTIZAR e 7

RESPONSABLES: Todos. d_S' debendenciqs

Sabanalarga Casanare, 09 de octubre de 2026

Senor(es)
A QUIEN INTERESE

Asunto: Invitacién a cofizar.
Respetuoso saludo,
La Administracion Municipal de Sabanalarga Casanare estd interesada en recibir cotizacion a efectos
de establecer el valor oficial de un proceso contractual, de acuerdo con las siguientes
consideraciones:
MODALIDAD DE SELECCION: MINIMA CUANTIA
OBJETO DEL PROCESO: "“PRESTAR SERVICIOS DE APOYO LOGTST[CO PARA LA CELEBRACION DEL_DiA
DULCE 2026, CON EL FIN DE PROMOVER EL JUEGO, LA RECREACION Y EL ESPARCIMIENTO DE LOS NINOS
Y NINAS DEL MUNICIPIO DE SABANALARGA, CASANARE"

PLAZO DE’EJECUCIéN: QUINCE (15) DIAS CALENDARIO, CONTADO A PARTIR DE LA ‘FECHA DE
SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO. '

ITEMS A COTIZAR:
2 , canr | UNIDAD | VALOR | suB | % |VALO | % ‘g}L ‘g:
4 DESCRIPCION Ik DE UNITARIO [ TOT | IN. | R [V, | 0% | o
MEDIDA | BASE | AL | ¢ |INc | A |'MV
A | AL
SERVICIO DE PRESENTADOR O
T | ANIMADOR 4 HQIRA
2 | ALQUILER DE SONIDO ] UNIDAD
3 | EQUIPO LOGISTICO ] UNIDAD
COLOR FEST "COLOR DE LA
4 | ALEGRIA" e LA
5 | CAMISETA "DiA DULCE" 350 | UNIDAD
6 | TORTA TIPO PONQUE DE VAINILLA 2 | UNIDAD

7 | SUMINISTRO DE JUGOS TETRA PAK 350 UNIDAD

8 | SUMINISTRO DE HIDRATACION 18 PACA

9 PALETA DE AGUA 350 UNIDAD

Calle 4 N° 6 -15 Teléfono: 313 885 0270. Codigo Postal 855050
E-mail: alcaldia@sabanalarga-casanare.qov.co
www.sabanalarga-casanare.gov.co

Sabanalarga - Casanare




- CODIGO: F-CT-019 .
ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA VERSION: 0 : . -
DEPARTAMENTO CASANARE ' FECHA DE ACTUALIZACION: 26/ 05/.2016
INVITACION A COTIZAR e

RESPONSABLES: Todos las dependencias

SERVICIO DE PLAN DE

CONTINGENCIA 1 EVENTO

VALOR TOTAL

ESPECIFICACIONES TECNICAS

.

TEM | DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PRODUCTO Y/O SERVICIOS A CONTRATAR
SERVICIO DE PRESENTADOR O ANIMADOR

Prestacion del servicio de presentador o animador para el desarrolio de la jornada recreativa, encargado de orientar,
dinamizar y coordinar las actividades del evento. Se deberd garantizar un presentador o animador, durante el desarrollo
de la jornada en cada uno de los sectores; la fecha serd concertada con la supervision.

Intensidad Horaria: Dos (2) horas en cada uno de los sectores (Centro Poblado Aguaclara y casco urbano), para un
total de cuatro (4) horas.

Lugar: Centro Poblado Aguaclara y Casco urbano del Municipio de Sabanalarga, en los sitios designados por la
supervision.

Personal requerido: Una (1) persona natural con titulo de bachiller, con experiencia especifica como presentador o
animador, certificada en minimo diez (10) eventos. El titulo v las certificaciones de experiencia se acreditardn ante la
supervision previo al inicio de la ejecucion. .

Entregables:
e  Registro fotogrdfico
e Informe de ejecucion

Nota: El contratista garantizard el servicio a todo costo el cual incluye el transporte del presentador o animador en la
jornada.
ALQUILER DE SONIDO

Alquiler de SONIDO DE 4000 W RMS que conste de Dos cabinas activas, consola digital de 8 canales, 2 micréfonos
inalémbricos y los accesorios necesarios para garantizar la correcta amplificacion de la jornada.

Intensidad Horaria: Dos (2) horas en cada uno de los sectores, para un total de cuatro (4) horas, en horarios sucesivos
segUn la programacion definida por la supervision.

Lugar: Cenfro Poblado Aguaclara y Casco urbano del Municipio de Sabanalarga, en los sitios designados por la
2 supervision. N

Entregables:
e  Registro fotografico
e Informe de ejecucion

Nota: El contratista garantizard el servicio a todo costo, el cual incluye el transporte a los sectores donde se realizard el
evento; asi mismo, garantizard el personal que se requiere para su instalacion y funcionamiento y el suministro de energia
(planta eléctrica y combustible) cuando el sitio designado no cuente con punto de conexidn disponible.

EQUIPO LOGISTICO

Servicio de equipo logistico conformado por minimo cuatro (4) personas para apoyo en la organizacién, adecuacion,
desarrollo y cierre del evento en los dos sectores (Centro Poblado Aguaclaray casco urbano), de forma sucesiva segin
3 la programacion definida por la supervision.

Funcién: Deberdn apoyar con la organizacién y adecuacion del lugar, entrega de la hidratacién de que trata el item 8,
acompafamiento y demds actividades de logistica requeridas para el desarrollo del evento.
Intensidad Horaria: Jornada de ocho (8) horas.
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Lugar: Centfro Poblado Aguaclara y casco urbano del Municipio de Sabanalarga, en los sitios designados por la
supervision.

Distribucién del horario: El tiempo de la jornada se distribuird antes, durante y después del evento, de conformidad con
la actividad que se requiera realizar.

Personal Requerido: Cuatro (04) personas naturales mayores de edad, con capacidad de apoyar en logisticas.

Entregables:
e  Registro fotogrdfico
e |nforme de ejecucion

Nota: El contratista garantizard el servicio a todo costo el cualincluye el transporte del personal de apoyo a las jornadas.

COLOR FEST “COLOR DE LA ALEGRIA"

El contratista deberd garantizar la realizacién de una jornada recreativa denominada “COLOR DE LA ALEGRIA", dirigida
a la poblacion infantil del municipio de Sabanalarga (menores de catorce (14) afos), mediante actividades con polvos
de colores y agua, orientadas a promover la integracién, recreacién y el juego en los ninos.

Para el desarrollo de la actividad deberd suministrar y disponer de los elementos necesarios, incluyendo:

e  Cuarenta (40) bolsas de polvo Holi de cien gramos (100 g) cada una, por sede, no toxico, elaborado a base
de almidén o fécula y colorantes de grado alimenticio, soportado con la ficha técnica u hoja de seguridad del
fabricante.

° Color; diversos.

e Minimo diez (10) dispositivos dispersores de polvo Holi (tipo cafién o extintor recreativo) por sede, cargados con

polvo Holi.
4
e Agua en cantidad minima de doscientos (200) litros por sede, con los medios para su aplicacion (mangueras,
aspersores o recipientes).
e  Personal: el manejo de los dispersores y la aplicacion del polvo Holi estaran a cargo de personal del contratista,
evitando su aplicacién directa en el rostro y los ojos de los nifos.
Intensidad Horaria: Dos (02) horas po‘r sede. .
Lugar: Centro Poblado Aguacliara y Casco urbano del Municipio de Sabanalarga, en los sitios designados por la
supervisién, y de acuerdo a la programacién establecida previamente.
Soporte:
v" Registro fotogrdfico.
Nota: El confratista garantizard la realizacion de las actividades a fodo costo, el cual incluye gastos operativos,
administrativos y logisticos.
CAMISETA “DIA DULCE"
Camiseta para nifio y nifia, elaborada en tela tipo piel de durazno o tela con caracteristicas similares, de composicién
sintética, de textura uniforme, suave al tacto, con buena elasticidad, resistencia y adecuada franspirabilidad, destinada
a actividades recreativas, deportivas, culturales y de integracién en el marco de la jornada Dia Dulce 2026
Caracteristicas:
5 Y

o Tela: tipo piel de durazno o equivalente, de tejido de punto, con acabado uniforme, buena elasticidad y
resistencia al uso.

« Composiclén: poliéster 100 % o mezcla con predominio de poliéster apta para sublimacién, con gramaije minimo
de ciento cuarenta gramos por metro cuadrado (140 g/m?), de acuerdo con la ficha técnica suministrada por el
fabricante.

e Cuello: redondo, confeccionado en el mismo material o ribete textil compatible, con acabado reforzado.

e Mangas: cortas, con terminacién limpia y uniforme.
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o Confeccién: costuras internas y externas uniformes, resistentes y sin hilos sueltos, defectos de tejido, manchas o
imperfecciones visibles. )

o Tallas: entre la talla 4 y la talla 14, segun la distribucion por tallas que entregue la supervision antes de iniciar la
confeccion.

e Color: segun disefio institucional aprobado por la entidad, aplicado mediante sublimacion sobre tela base blanca.

e Llogos: el disefio aprobado por la entidad se aplicard mediante sublimacion e incluird los logos institucionales en el
numero y la ubicacion que indique la supervisién antes de iniciar la confeccion, sin costo adicional para la enfidad.

e Acabados: la prenda deberd entregarse completamente confeccionada, limpia, sin defectos de fabricacién vy lista
para su uso. N

Entrega: Centro poblado de Aguaclara y casco urbano del municipio de Sabanalarga — sitio designado por la
supervision.

Cantidad: trescientas cincuenta (350) unidades.

Entregables:
- Recibo ingreso a Almacén Municipal. N
- Registro fotogrdfico.

- Informe de ejecucién.

Nota: El contratista garantizard el suministro a todo costo, el cual incluye gastos operativos, administrativos y logisticos.

TORTA TIPO PONQUE DE VAINILLA

Torta tipo ponqué de vainilla con relleno de crema de frutos rojos, decorada y cubierta con crema blanca tipo chantilly.
Se suministrard una (1) torta por sede, cada una con peso minimo de diez (10) kilogramos y ciento setenta y cinco (175)
porciones de minimo cincuenta gramos (50 g), para un total minimo de veinte (20) kilogramos y trescientds cincuenta
(350) porciones efectivamente servidas. La supervision podrd cjustar la distribucién entre sedes segun la poblacion
asistente, manteniendo el peso y el nUmero total de porciones.

La provisidn incluye el servicio de servido para su distribucion. La torta deberd ser enfregada en condiciones aptas para
el consumo humano, debidamente protegida, transportada higiénicamente y con servicio de porcionado y servido. El
contratista deberd garantizar utensilios, elementos de manipulacién y personal necesario para su distribucion.

El producto deberd elaborarse en un establecimiento con condiciones sanitarias adecuadas, por personal con
certificado vigente de manipulacién de alimentos, y transportarse refrigerado hasta el sitio de entrega para conservar
la crema y el relleno.

Lugar de entrega: Centro Poblado Aguaclara y casco urbano del Municipio de Sabanalarga, en los sitios designados
por la supervision.

Cantidad: una (01) unidad por sede.

Entregables:
e  Registro fotogrdfico
e |nforme de ejecucion

Nota: El contratista garantizard el servicio a todo costo, el cual incluye el transporte a los sectores donde se realizard el
evento, asi como los utensilios, elementos de manipulacién y personal necesarios para el porcionado y servido.

SUMINISTRO DE JUGOS TETRA PAK

Garantizar el suministro de jugos tetra Pak de 200 ml, aptos para el consumo humano producto con registro sanitario
Invima vigente, el producto deberd encontrarse dentro de su fecha de vencimiento apta para el consumo humano,
en adecuadas condiciones higiénico-sanitarias y buen estado del empaque.

Tipo de bebida: jugo o néctar de fruta, en sabores surtidos, con una vida Util remanente minima de treinta (30) dias a la
fecha de entrega.

Los jugos deberdn entregarse en el sitio y la hora que designe la supervision.
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Lugar de entrega: Centro Poblado Aguaclara y casco urbano del Municipio de Sabanalarga, en los sitios designados
por la supervisién. La cantidad para cada sector serd concertada con la supervision.

Cantidad: Trescientas cincuenta (350) unidades.
Entregables:
e  Registro fotogrdfico.

° Informe de ejecucion

Nota: El contratista garantizard el suministro a todo costo, el cual incluye el transporte a los sectores donde se realizard
el evento. s

SUMINISTRO DE HIDRATACION

Garantizar el suministro de hidratacién mediante pacas de veinte (20) unidades de agua purificada en bofella de 300
ml cada una, apta para el consumo humano, con registro sanitario INVIMA vigente, dentro de su fecha de vencimiento,
debidamente empacada, sellada y en adecuadas condiciones higiénico-sanitarias.

La hidratacién deberd entregarse en los lugares y cantidades que defina la supervision para cada sector.

8 Lugar de entrega: Centro Poblado Aguaclara y casco urbano del Municipio de Sabanalarga, en los sitios designados
por la supervision.
Entregables:
o  Registro fotogrdfico.
o Informe de ejecucion.
Nota: El confratista garantizard el suministro a todo costo, el cual incluye el transporte a los sectores donde se realizara
el evento.
PALETA DE AGUA .
Garantizar el suministro de paletas de agua de 50 g, aptas para consumo humano, con registro sanitario INVIMA vigente,
en empaque individual sellado, conservadas en cadena de frio y enfregadas en condiciones higiénico-sanitarias
adecuadas.
El transporte, almacenamiento temporal y entrega deberan asegurar la conservacion del producto hasta su distribucion
a la poblacién beneficiaria; para ello, el contratista dispondré en cada sector de los medios de conservacion en frio
necesarios (congelador o neveras con hielo).
9 Lugar de entrega: Centro Poblado Aguaclara y casco urbano del Municipio de Sabanalarga, en los sitios designados
por la supervision.
Cantidad: Trescientas cincuenta (350) unidades.
Entregables:
° Registro fotogrdfico.
o Informe de ejecucion.
Nota: La cantidad de paletas de agua para cada sector (Centro Poblado Aguaclara y casco urbano de Sabanalarga,
Casanare) serd concertada con la supervision.
SERVICIO DE PLAN DE CONTINGENCIA
Prestacion del servicio de plan de contingencia para el evento, que incluya la elaboracion e implementacion de un
plan con identificacion de riesgos, medidas preventivas y acciones de respuesta. El plan deberd presentarse a la oficina
municipal de gestién del riesgo o al Consejo Municipal de Gestién del Riesgo de Desastres antes de la realizaciéon del
10 evento, conforme al trdmite municipal para eventos de afluencia de publico.

\

Deberd disponer como minimo de: dos (2) auxiliares de enfermeria o profesionales en enfermeria, con titulo o certificado
que acredite su formacién e inscripcién en el RETHUS; una (1) camilla; un (1) inmovilizador de cabeza; un (1) botiquin
bdasico, y un (1) vehiculo de socorro con conductor, en adecuadas condiciones de operacién y con SOAT y revision
técnico-mecdnica vigentes, disponibles durante toda la jornada en los dos sectores, de forma sucesiva segun la
programacién definida por la supervisidn. En caso de que las actividades se desarrollen de forma simulténea en los dos
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supervision.

Entregables:

sectores, deberd garantizarse este personal y dotacién en cada uno de ellos. El confratista deberd aportar los soportes
del personal, del equipo y de los documentos y la disponibilidad del vehiculo de socorro.

Lugar: Centro Poblado Aguaclara y casco urbano del Municipio de Sabanalarga, en los sitios designados por la

o Plan de contingencia.

e  Registro fotogrdafico.

e Soportes del personol del equipo y del vehiculo de socorro.

° Informe de ejecucioén.
Nota: El contratista garantizard el servicio a todo costo, el cual incluye el transporte del personal, del equipo y del
vehiculo de socorro a los sectores donde se realizard el evento.

Dentro del precio total cotizado, debe tener en cuenta todos los gastos en los que incurra por la
suscripcion, legalizacion y ejecucion del contrato, tales como:

COSTOS DIRECTOS: Transporte de la puesta en sitio al casco urbano y al Centro Poblado Aguaclara
del municipio de Sabanalarga, Casanare, cuando aplique. )

COSTOS INDIRECTOS: Impuestos, contribuciones municipales y ofras obligaciones:

| CONceprO - | - _, . TARIFA .
Retencion en la Conforme a Io prewsTo en Ia ley 1607 de 2012y sus decretos reglcmenTonos Nos
fuente 099 y 1070 de 2013.

Industria y comercio

10 x 1000 sobre el valor total del confrato.
(Régimen de rentas del municipio de Sabanalarga)

AvVisos y tableros

15% sobre el valor liquidado de industria y comercio.
(Régimen de rentas del municipio de Sabanalarga)

Estampilla pro Cultura

1% sobre el valor total del contrato.

Estampilla Pro
Anciano

4% sobre el valor total del contrato.

Tasa prodesarrollo del
deporte

1.5 % sobre el valor total del contrato.

Estampilla para la
justicia familiar

2%, sobre el valor bruto del contrato, es decir, el valor de cada pago sin incluir
el IVA.

Sobretasa bomberil

3% de la sumatoria de lo liquidado de industria y comercio y avisos y fableros.

Rete IVA, y/o otros
impuestos

Segun corresponda a la calidad del bien o servicio, o la persona que presenta

oferta.

En el caso del IVA, es de sefialar que, si el proponente estd obligado a facturarlo, este valor deberd
ser incluido dentro de la propuesta econémica, formando parte del costo; de tal suerte que, en
manera alguna, se supere el presupuesto oficial establecido.

N

Con fundamento en el alcance del objeto obligocmnes controctuales y analms de rlesgos SE REQUIERE

EXIGIR los s_ighierﬂes AMPAROS

AMPARO

: 'S_UFICIENCIA:-' VIGENCIA
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Duracidon del contfrato y cuatro (4)

EXTRACONTRACTUAL

CUMPLIMIENTO DEL | Por un valor equivalente al 10% del | meses mds; en todo caso, deberd
CONTRATO valor del contrato. mantenerse  vigente  hasta la

liguidacién del contrato.
RESPONSABILIDAD  CIVIL | Por un valor de doscientos (200)

SMMLV.

Duracién del contrato.

CALIDAD DEL SERVICIO

Por un valor equivalente al diez por
ciento (10%) del valor total del

Duracién del contrato y cuatro (4)
meses mds.

contrato.
PAGO DE SALARIOS,
PRESTACIONES SOCIALES | Por un valor equivalente al cinco o -
LEGALES E | por ciento (5%) del valor total del %gfc'on del contrate 'y fres (3] dhas
INDEMNIZACIONES contrato. )
LABORALES

En la cotizacién que se presente a la Alcaldia, deberd describir cuales costos directos e indirectos
incluye; de no describirse, se entenderd que estos estdn inmersos en el valor de los items cotizados.

NOTA: La cotizacién solicitada servird de base para la elaboraciéon del estudio de mercado que
permita definir el presupuesto oficial de la contratacién y, por tanto, no constituye en si misma una
oferta y consecuentemente NO obliga a las partes
En la cotizacién solicitada se debe adjuntar los siguientes documentos:

e Registro Unico tributario (RUT).

e Certificado de existencia y representacion legal.

e Copia de documento Ide identidad de representante legal.

e ANEXO 01 - COTIZACION

Las cotizaciones deberdn allegarse dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes a la fecha de
publicacién de la presente solicitud de cotizacidn, mediante radicacion en la Alcaldia Municipal de
Sabanalarga, Casanare, ubicada en la calle 4 No ¢é - 15 o al correo
secretariadesarrollosocial@sabanalarga-casanare.gov.co

Cordialmente,

: Voo
YENN AGALI SANABRIA MERCHAN

Sedtetaria gde Desarrollo Social

Revisd: Diego Orlando Gonzdlez Roath

Profesional contratado - SGG / Com ente Especificaciones técnicas
Elaboré: Camila Andrea Ramirez Precido

Profesional contratado - SPOP
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