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AI.’CALDI’A MUNICIPAL
CIENAGA MAGDALENA

INVITACION PUBLICA
MiNIMA CUANTIA No. MC-037-2026

PRESTACION INTEGRAL DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE JORNADAS DE
BIENESTAR, INTEGRACION, CAPACITACION Y FORTALECIMIENTO ORGANIZACIONAL DIRIGIDAS A SERVIDORES
PUBLICOS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CIENAGA MAGDALENA

ANEXO No. 3
FICHA DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

El oferente se compromete a ejecutar la totalidad de las actividades y a cumplir las
especificaciones minimas de prestacion integral de servicios logisticos en tres jornadas, con
ciento cincuenta (150) servidores publicos por dia. EI cumplimiento se verificara como CUMPLE
/ NO CUMPLE.

PRESUPUESTO OFICIAL MAXIMO: $65.000.000 (todos los costos incluidos).

iTEM | COMPONENTE ESPECIFICACION TECNICA MINIMA CANT. | DIAS
Coordinador(a) general: profesional de cualquier area del conocimiento con minimo
1 Talento humano un (1) afio coordinando jornadas, eventos o formacion; articula médulos, 1 3
cronograma y entregables.
Tallerista 1: profesional en ciencias humanas, sociales, educacién, administraciéon o 2 (dias 1
2 Talento humano afines, con minimo un (1) afio facilitando competencias humanas, comunicacién o 1 2) y
motivacién. Médulos actitudinal y motivacional.
Tallerista 2: profesional en ciencias humanas, sociales, educacion, administraciéon o 2 (dias 1
3 Talento humano afines, con minimo un (1) aflo en comunicacion, convivencia o resolucién de 1 3) y
conflictos. Médulos actitudinal y comportamental.
Tallerista 3: profesional en ciencias humanas, sociales, educacién, administraciéon o 2 (dias 2
4 Talento humano afines, con minimo un (1) afio en liderazgo, trabajo en equipo o convivencia. 1 3) y
Médulos motivacional y comportamental.
Técnico, tecndlogo o personal idéneo para operar sonido, proyeccion y demas
5 Talento humano ' = 1 3
equipos audiovisuales.
Auxiliares logisticos para adecuacion, montaje, registro, control de asistencia,
6 Talento humano = e A . 2 10 4 3
atencion, apoyo en alimentacién y desmontaje.
7 Sefalizacién Servicio de disponibilidad, instalacién y retiro de dos (2) pendones con estructura y 2 3
temporal disefio institucional aprobado. No se transfieren en propiedad.
Identificacion Identificacion de hasta 150 asistentes mediante credenciales reutilizables o

8 150 3

temporal mecanismos equivalentes, durante las tres jornadas.
Alquiler y operacion de amplificacion, proyeccién, pantalla y accesorios; incluye
9 Audiovisuales quriery op ° . - proy . P Y y 1 3
funcionamiento y contingencia técnica. El técnico se remunera en talento humano.
10 Puestos para Disponibilidad temporal de 150 sillas o puestos adecuados por jornada; 150 3

asistentes acondicionamiento, ubicacién y retiro. No hay adquisicion.

N, Disponibilidad temporal de cuatro (4) juegos de mesa con sillas vestidas para
11 Mobiliario de apoyo ¥, . - . 4 3
actividades especiales; montaje y retiro.

- Disponibilidad temporal de cuatro (4) juegos de mesa con sillas plasticas para
12 Mobiliario de apoyo ; = ) A 4 3
registro y atencién; montaje y retiro.

Servicio de refrigerio con bebida: 150 por dia, durante 3 jornadas (450 atenciones),

13 Ali tacié 450 3
Imemae con calidad e inocuidad.
Servicio de al bebida: 150 dia, d te 3 j das (450 atenci ,
14 Alimentacion erwcp e al r‘nuerz.O con bebida por dia, durante 3 jornadas ( atenciones) 450 3
con calidad e inocuidad.
15 Hidratacion Estacién de hidratacion abastecida y operativa durante cada una de las jornadas. 1 3
=t Disponibilidad temporal de recursos didacticos y dindmicas formativas para 150
16 Apoyo pedagdgico W% ) ) . ) 150 3
participantes por jornada, sin entregar bienes en propiedad.
. Generacion y puesta a disposicion de hasta 150 constancias digitales de Hasta .
17 Cierre documental . : K f i X Cierre
participacion segun asistencia y disefio aprobado por la Entidad. 150
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Las cantidades de alimentacion corresponden a 150 refrigerios y 150 almuerzos POR JORNADA,
para 450 atenciones de cada servicio en el total de tres (3) dias. Se prevé la participacion del
mismo grupo durante las tres jornadas, sujeto a la convocatoria institucional.

CONDICIONES GENERALES DE EJECUCION

* El operador realizara la planeacion, alistamiento, montaje, coordinacién, operacion y desmontaje
de las actividades en los lugares y horarios aprobados por la Secretaria Administrativa.

* Los equipos deberan estar en correcto estado de funcionamiento; se realizaran pruebas previas
y se contara con medidas de contingencia razonables ante fallas.

* Los alimentos y bebidas deberan cumplir las disposiciones sanitarias aplicables, incluidas
condiciones adecuadas de manipulacién, transporte, conservacion y entrega.

» El personal debera cumplir las obligaciones aplicables en materia de seguridad social y
seguridad y salud en el trabajo. Los soportes de perfiles clave se exigiran conforme a lo dispuesto
en la Invitacion Publica.

* Los recursos pedagogicos, sefializacion, credenciales, equipos y mobiliario se usaran
temporalmente. No se adquieren kits, regalos, souvenirs ni certificados impresos; las constancias
de participacion seran digitales.

* El operador asumira alistamiento, instalacion, disposicién y retiro de recursos temporales y las
labores inherentes a la operacion, sin rubro autonomo de transporte ni costos adicionales.

+ La supervision verificara cantidades, calidad y prestacion efectiva de los servicios y podra exigir
sustitucion o correccion de componentes no conformes, sin costo adicional.

Para la oferta deberan adjuntarse los soportes académicos y de experiencia del coordinador
general y de los tres talleristas. El personal técnico y los cuatro auxiliares se verificaran conforme
a la invitacién y durante la ejecucion, segun corresponda.

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO TECNICO

El proponente manifiesta que conoce, acepta y se compromete a cumplir, sin reservas, todas las
especificaciones y cantidades del presente Anexo No. 3, asi como las obligaciones de los demas
documentos del MC-037-2026.
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