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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA J.ICITACI()N PUBLICA,
CONCURSO DE MERITOS Y SELECCION ABREVIADA

I.  ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

El presente estudio se elabora, en cumplimiento de los principios que rigen la
Contratacion Estatal y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.1.1 del
Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015.

Il. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION:

La Registraduria Nacional del Estado Civil, en el marco del estado social de derecho
y por mandato constitucional, es un o6rgano electoral que debe guardar y
promocionar los derechos en democracia, propender por la vigencia de un orden
social justo, proteger el interés publico y vigilar la conducta y el desarrollo de los
procesos electorales y de identificacion de los colombianos, lo que se traduce en el
ejercicio de las funciones misionales a su cargo, que a saber son: preventiva,
logistica y de control de gestion, las cuales se desarrollan a lo largo del territorio
nacional a través de sus Delegaciones Departamentales, Registradurias
Municipales, Registradurias Especiales, Distrital y Auxiliares.

Asi mismo, conforme con los lineamientos establecidos en el inciso segundo del
articulo 266 de la Constitucién Politica, el Registrador Nacional “(...) ejercera las
funciones que establezca la ley, incluida la direccion y organizacion de las
elecciones, el registro civil y la identificacion de las personas, asi como la de celebrar
contratos en nombre de la Nacién, en los casos que ella disponga (...)".

A su vez, el Decreto 1010 de 2000, mediante el cual se establece la organizacion
interna de la Registraduria Nacional del Estado Civil y se fijan las funciones de sus
dependencias, en su articulo 43 determina que la Direccion Administrativa,
mediante la Coordinacién Grupo Transporte tiene a su cargo: “Administrar los
bienes muebles e inmuebles de propiedad de la Registraduria Nacional del Estado
Civil” y “Velar por la inclusiéon de las partidas presupuestarias para garantizar el
adecuado, oportuno y optimo mantenimiento de los equipos de los que disponga la
Registraduria Nacional”.

Actualmente, la Registraduria Nacional del Estado Civil, dentro de su infraestructura
misional y administrativa, cuenta con un parque automotor, que consta de cuarenta
y cinco (45) unidades vehiculares multimarca, compuesto por treinta y seis (36)
vehiculos propios, cuatro (04) vehiculos en modalidad de renting y cinco (5)
vehiculos en comodato, los cuales requieren de mantenimiento preventivo y
correctivo, incluidos repuestos y mano de obra, sobre el particular es importante
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senalar que la Entidad no cuenta con el personal, ni con la infraestructura necesaria
para realizar los mencionados mantenimientos que permitan la movilizacion de los
vehiculos en eficientes condiciones de funcionamiento; por lo tanto, es de vital
importancia adquirir tales servicios, a través de un taller de servicio técnico
automotriz que cumpla con toda la normatividad de infraestructura técnica y
medioambiental vigente para prestar el requerido servicio de mantenimiento de
automotores incluidos repuestos y que ademas cuenten con experiencia en esta
materia.

lll. OBJETO A CONTRATAR
3.1. Objeto

Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo incluidas autopartes y
mano de obra para los vehiculos que conforman el parque automotor oficial de la
Registraduria Nacional del Estado Civil y demas por los cuales es legalmente
responsable.

3.2. Alcance del objeto

El parque automotor objeto de los citados servicios consta de cuarenta y cinco (45)
unidades vehiculares multimarca que se relacionan a continuacién:

CLASE DE VEHICULO CANTIDAD

AUTOMOVILES 4
CAMPEROS BLINDADOS 1
CAMIONETAS WAGON 30
CAMIONETAS DOBLE CAB. 3
CAMION - FURGON 2
1
4
45

CAMPEROS CABINADO
*CAMIONETAS RENTING*
TOTAL, UNIDADES VEHICULARES

MARCA LINEA MODELO UNIDADES

Ford Fiesta 2016 1
CHEVROLET Astra 2001 1
MAZDA 626 NVO 2000 1
Renault Kwid 2026 1
Toyota (Blindaje I1IA NIJ) Prado TX 2016 1
Toyota (Blindaje IlIA NIJ) -

RENTING Prado TXL 2026 2
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Toyota (Blindaje IlIA NIJ) -
RENTING Prado TXL 2024 2
JEEP Cherokee 2016 1
Toiota Land cruiser 1984 1
Renault Duste_r 2017 8
Expression
Renault Arkana 2026 18
Kia Sonet 2024 1
Toyota Hilux 2008 1
Ford Ranger 2012 1
Mitsubishi L 200 GL 2017 1

Chevrolet. (Furgon) NPR 2016 1
Foton. (Furgdn) BJ1O8|8:\?ZEJEA' 2024 1

NOTA 1: Esta relacion de vehiculos podra variar durante la ejecucion del contrato,
teniendo en cuenta que se pueden adquirir nuevos vehiculos o prescindir de alguno
de los relacionados, caso en el cual el supervisor del contrato informara al
contratista, las novedades y/o variacion de los vehiculos que conforman el parque
automotor oficial de la Registraduria Nacional del Estado Civil y demas por los
cuales es legalmente responsable, a los cuales se les realizara el respectivo
mantenimiento preventivo y correctivo incluidas autopartes y mano de obra. ANEXO
NO. 1 - VEHICULOS PARA MANTENIMIENTO 2026 — 2028 / RNEC.

NOTA 2: Los vehiculos en modalidad de renting y que hagan parte del esquema se
seguridad del Registrador, requeriran unicamente los servicios de lavados y
despinchadas.

3.3. Clasificador de bienes y servicios

El objeto del presente proceso esta codificado en el clasificador de Bienes y
Servicios — UNSPSC, asi:

Caodigo

Segmento Familia Producto

781815 - 78181500 -
Servicios de Servicios de
mantenimiento | mantenimiento

UNSPSC

78 - Servicios de | 7818 - Servicios

78181500 Transporte, de mantenimiento
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Almacenaje y o reparaciones de | y reparacion y reparacion
Correo transportes de vehiculos de vehiculos

3.4. Tipo de contrato
Contrato de prestacion de servicios.
3.5. Autorizaciones, permisos y/o licencias

El contratista debera contar, durante toda la ejecucion del contrato, con las
autorizaciones, permisos, licencias, registros, certificaciones y demas documentos
que sean legalmente exigibles para la prestacion de los servicios de mantenimiento
preventivo y correctivo vehicular objeto del contrato, de conformidad con la
normatividad vigente y las actividades que desarrolle.

Asi mismo, debera garantizar que los establecimientos, talleres, instalaciones y
demas lugares destinados a la prestacion de los servicios cuenten con las
condiciones y requisitos técnicos, ambientales y de seguridad exigidos por las
autoridades competentes.

Cuando en desarrollo de las actividades contractuales se generen residuos
peligrosos, aceites usados, filtros, baterias, llantas u otros residuos sujetos a manejo
especial, el contratista debera garantizar su manejo, almacenamiento, transporte,
aprovechamiento y/o disposicion final de conformidad con la normativa ambiental
vigente, a través de gestores debidamente autorizados cuando ello sea exigible.

Registro de generadores de residuos o desechos peligrosos.
Disposicion final de llantas.

Certificado conexion de alcantarillado (lavadero de automoviles).
Concepto de uso del suelo.

El contratista debera mantener vigentes los documentos antes sefialados durante
la ejecucidn del contrato y presentarlos al supervisor cuando sean requeridos para
efectos de verificacion y seguimiento.

3.6. Especificaciones Técnicas
El futuro contratista en cumplimiento del objeto contractual debera prestar los

siguientes servicios, los cuales quedaran estipulados dentro de las clausulas del
contrato y seran de obligatorio cumplimiento:
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SERVICIOS REQUERIDOS
3.6.1. REPARACION DE MOTOR
3.6.2. REPARACION DE TRANSMISION DE VELOCIDADES MECANICA
3.6.3. REPARACION DE TRANSMISION DE VELOCIDADES AUTOMATICA
3.6.4. REPARACION DE EMBRAGUE
3.6.5. REPARACION DE SUSPENSION
3.6.6. REPARACION DE SISTEMAS DE FRENOS
3.6.7. REPARACION DE SISTEMAS ELECTRICOS
3.6.8. REPARACION DE SISTEMAS ELECTRONICOS
3.6.9. REPARACION DE SISTEMAS DE DIRECCION
3.6.10. REPARACION DE DIFERENCIALES Y EJES CARDANICOS
3.6.11. REPARACION DE LATONERIA Y PINTURA
3.6.12. REPARACION DE TAPICERIA
3.6.13. REPARACION DE AIRE ACONDICIONADO
3.6.14. REPARACION DE ACCESORIOS
3.6.15. CAMBIO DE ACEITE Y FILTROS
3.6.16. LAVADO GENERAL
3.6.17. LAVADO DE MOTOR
3.6.18. DESMANCHADO Y POLICHADO
3.6.19. LAVADO DE TAPICERIA Y DESODORIZACION
3.6.20. ENGRASE GENERAL
3.6.21. GRAFITADO DE CHASIS
3.6.22. ALINEACION SENCILLA Y DOBLE
3.6.23. SINCRONIZACION
3.6.24. SUMINISTRO DE LLANTAS Y SERVICIO DE MONTALLANTAS
3.6.25. BALANCEO DE LLANTAS
3.6.26. RECTIFICACION DE RINES DE LUJO
3.6.27. REVISION DE NIVELES
3.6.28. SUMINISTRO DE BATERIAS
3.6.29. REVISION TECNICO MECANICA Y DE GASES

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS

3.6.1. REPARACION DE MOTOR: Analizar la conveniencia de reparacién, hacer
pruebas de estanqueidad y escaneo de bloques, dar tolerancias, lavado quimico,
cambiar piezas si se requiere tales como pistones, anillos, bulones de piston, bielas,
casqueteria, camisas humedas, retenedores, volante, cremallera de volante,
rectificacion de ciglefial, tornilleria del grado adecuado y correspondiente,
correccion y rectificacion de bloque y bancada, empaque de culata, rectificacion,
armado y planitud de culata, ejes de levas, guias, cauchos de guias, balancines,
valvulas, correcto asentamiento de valvulas, calibracion de valvulas, empaque de
tapa valvulas. bomba de aceite, empaque de carter, tapdn de carter, tapa de aceite
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motor, cadena y/o correa de reparticion, tensor, patin, soportes de motor, multiples
de admision y escape, tubos de escape, presilenciador y silenciador, radiador,
panal, tapa de radiador, mangueras, depdsito de refrigerante y bomba de agua.

3.6.2. REPARACION DE TRANSMISION DE VELOCIDADES MECANICA:
Revision y/o reparacidn de collarin y horquillas de desembrague, cambio de aceite,
engranajes de 12 - 22 - 32 - 42 - 52 y reversa, engranajes de entrada y salida, bronces,
ejes de transmision de mando, cubierta de transmisién, varilla y horquilla de
cambios, resortes de sujecion, estabilizador y palanca selectora.

3.6.3. REPARACION DE TRANSMISION DE VELOCIDADES AUTOMATICA:
Revision y/o reparacion de palanca selectora, cambio de aceite caja, discos de
embragues, bombas, solenoides, esferas, fluidos, eje principal, bomba, cojinetes de
empuje, estator, turbina, plato opresor, espaciador de empuje de turbina y tapa de
convertidor, mantenimiento cuerpo valvular.

3.6.4. REPARACION DE EMBRAGUE: Revision y/o reparacion de cojinete de guia,
volante, disco, tornillos, cremallera, pastas, remaches, cubierta, collarin, horquilla,
resortes, pedal, bomba principal, bomba auxiliar, modulador o suavizador de pedal.

3.6.5. REPARACION DE SUSPENSION: Cambio de amortiguadores, cambio de
tijeras, bujes de tijeras, rodamientos de rodillos cénicos, bujes, rotulas, espirales,
bases de espirales, bocines, mangueta y porta mangueta.

3.6.6. REPARACION DE SISTEMAS DE FRENOS: Rectificacién y/o cambio de
discos y campanas, cambio de pastillas o bandas, mordazas, tornillos o guias de
mordazas, pistones, sellos de caliper, cilindros, impulsadores, manguera grafada,
tuberia, valvula compensadora, asbestos, zunchos, resortes, tornillos de
graduacion, remaches, tornillos de fijacion, freno de seguridad, guayas, depdsito de
fluido, bomba principal y bomba auxiliar.

3.6.7. REPARACION DE SISTEMAS ELECTRICOS: Revisién general de
instalacion eléctrica, alternador, arranque, sistemas de encendido, luces en general,
revision de tablero de instrumentos, revision de encendedores, motores limpia
brisas.

3.6.8. REPARACION DE SISTEMAS ELECTRONICOS: Revision general de
instalacion electronica, sistemas de inyeccion electrénica, sistemas de frenos ABS,
lectura de cédigos de falla con scanner para vehiculos electronicos, diagndstico y
reparacion de computadores a bordo.

3.6.9. REPARACION DE SISTEMAS DE DIRECCION: Cambio y/o reparacion de
cafas de direccion, axiales, templetes, templetes de barra estabilizadora, caja y
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bomba de direccion hidraulica, servo asistidas y mecanicas, barra estabilizadora,
amortiguador de caja de direccion, soportes, semiejes, ejes, juntas homocinéticas,
guardapolvos, bujes, rotulas.

3.6.10. REPARACION DE DIFERENCIALES Y EJES CARDANICOS: Revisién y/o
reparacion de corona, pifidn de ataque, satélites, planetarios, cubierta, uniones
cardanicas, rodamientos, eje de cardan y horquillas de entrada y salida.

3.6.11. REPARACION DE LATONERIA Y PINTURA: Herramientas adecuadas,
arreglo de golpes rayones y/o abolladuras en todas las partes del vehiculo, pintura
de alta calidad y tonalidades adecuadas de acuerdo al vehiculo, acabados optimos,
reposicion de piezas y/o tableros cuando sea necesario, mezclador de pinturas,
pulimento y/o cambio de vidrios y espejos, suministro de brazos de limpia brisas y
plumillas, banco de prueba para rectificacion de chasis, cambio de empaques de
puertas, reparacion de cantoneras, bisagras y pasadores, reparacion de estribos y
defensas, soportes de llanta de repuesto en camperos, camionetas y camién.

3.6.12. REPARACION DE TAPICERIA: Reparacién de pafios y entrepafios de
silleteria, cambio de alfombras y/o cauchos de pisos, cambio de alfombras de baul,
reparacion o cambio de tableros de puertas, fijacion de silleteria adecuada,
reparacion de techos y parasoles, suministro de tapetes, reparacion de consola y/o
millare, reparacién de cinturones de seguridad.

3.6.13. REPARACION DE AIRE ACONDICIONADO: Revision y/o reparacion de
compresor, soportes, poleas, tuberias, mangueras, control de mando de
velocidades y gas adecuado a cada sistema de refrigeracion.

3.6.14. REPARACION DE ACCESORIOS: Reuvisién, instalacién, suministro y
reparacion de radios, parlantes y antenas, exploradoras, polarizacion de vidrios,
bloqueo central, alarmas, vidrios eléctricos, equipos de perifoneo para vehiculos
blindados.

3.6.15. CAMBIO DE ACEITE Y FILTROS: Utilizar el aceite correspondiente a cada
vehiculo de acuerdo a las especificaciones técnicas del fabricante. Cambiar filtros
de aceite y aire utilizando las referencias especificadas para cada linea automotriz.

3.6.16. LAVADO GENERAL: Lavar toda la carroceria del vehiculo, aspirar
interiormente, desengrasar todos los vidrios, lavar guardafangos, secar bien, aplicar
silicona en las partes que asi lo requieran para una presentacién adecuada.

3.6.17. LAVADO DE MOTOR: Lavar en seco cuidadosamente el motor sin causar

dafno alguno en las partes eléctricas y electronicas, utilizar el desengrasante
adecuado para no causar desgaste prematuro en partes plasticas como las
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mangueras del sistema de refrigeracion. Los dafos y/o fallas de tipo eléctrico y/o
electrénico ocasionadas en la prestacion del servicio deberan ser subsanados por
el contratista seleccionado.

3.6.18. DESMANCHADO Y POLICHADO: Desengrasar la pintura de cada vehiculo,
utilizando la crema adecuada para tal fin, dar el brillo correspondiente después de
desmanchar, esto protegera y dara mayor durabilidad a la pintura de los vehiculos.

3.6.19. LAVADO DE TAPICERIA Y DESODORIZACION: Lavar adecuadamente la
tapiceria de los vehiculos, utilizar productos de lavado que protejan los materiales,
lavar pisos internos del vehiculo secar adecuadamente para que no se produzcan
malos olores dentro del habitaculo.

3.6.20. ENGRASE GENERAL: Ubicar las graseras y realizar el cambio en las
cantidades necesarias de grasa limpia que requiera cada vehiculo.

3.6.21. GRAFITADO DE CHASIS: Lavar el chasis correctamente y proteger con
grafito de 6ptima calidad, esto evitara desgaste y fatiga de materiales por humedad.

3.6.22. ALINEACION SENCILLA Y DOBLE: Verificar con la maquina y equipos
adecuados para tal fin, las especificaciones técnicas de cada fabricante las medidas
correspondientes a cada vehiculo para el normal funcionamiento y desgaste de las
llantas.

3.6.23. SINCRONIZACION: Lavar y calibrar los sistemas de inyeccion electrénica,
cambio de bujias, cambio de instalacion de alta, cambio de filtro de gasolina, control
emision de gases. En los sistemas de full inyeccion, los diagndsticos y la correccion
de cdédigos de falla se realizaran con scanner, el lavado de inyectores se realizara
con los liquidos y herramientas adecuadas para tal fin.

3.6.24. SUMINISTRO DE LLANTAS Y SERVICIO DE MONTALLANTAS: Cambiar
las llantas de los vehiculos por solicitud del supervisor del contrato, en las
referencias requeridas por estos, para lo cual se debe utilizar montallantas
automatico y contar con un stock completo de llantas. Despinchar las llantas tipo
sellomatic y convencional.

3.6.25. BALANCEO DE LLANTAS: Desmontar llantas y verificar su centricidad en
la maquina correspondiente para tal fin, hacer la rotacion adecuada para el correcto
funcionamiento de las llantas.

3.6.26. RECTIFICACION DE RINES DE LUJO: Desmontar, verificar que el rin se
encuentre centrado, corregir cualquier falla o golpe (rectificar), montar nuevamente.
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3.6.27. REVISION DE NIVELES: Revisar niveles de caja de transferencia,
diferenciales, frenos, aceite motor, aceite hidraulico y liquido refrigerante de los
vehiculos. Cambiar los fluidos cuando asi se requiera o completar los niveles si es
necesario.

3.6.28. SUMINISTRO DE BATERIAS: Instalar en los vehiculos por solicitud del
supervisor del contrato, en las referencias requeridas por éstos, la bateria del
amperaje adecuado para el correcto funcionamiento de toda la parte eléctrica y
electronica, ofrecer garantia total por algun defecto de fabricacion.

3.6.29. REVISION TECNICO MECANICA Y DE GASES: El futuro contratista se
compromete a realizar los tramites respectivos ante un CDA, autorizado por el
Ministerio de Transportes, garantizando asi el cumplimiento de la revision técnico-
mecanica decretada por el Gobierno Nacional, previa valoracién de las necesidades
del vehiculo las cuales seran autorizadas en la respectiva orden de trabajo, por el
supervisor del contrato, y la misma sera cancelada de acuerdo al valor
correspondiente de la revision, para cada tipo de vehiculo.

NOTA 1: Las cantidades en los servicios pueden variar de acuerdo con las
necesidades que requieran los vehiculos. En el evento que el Fondo Rotatorio de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, requiera durante la ejecucion del contrato
un repuesto o servicio no previsto en el presente estudio previo y por la cantidad de
partes y piezas que componen los vehiculos, no se cotizaron, y éste sea necesario
para el éptimo funcionamiento de los vehiculos que conforman el parque automotor
oficial de la Registraduria Nacional del Estado Civil y demas por los cuales es
legalmente responsable, éstos podran ser autorizados tnicamente por el supervisor
del contrato en la respectiva orden de trabajo de cada vehiculo, previa cotizacion
por parte del contratista de los costos que se generen y aprobacion del presupuesto
por parte del supervisor. En caso de que la cotizacion exceda el precio de mercado
el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, solicitara
cotizaciones de proveedores idéneos con el fin de realizar un estudio comparativo
y establecer el precio promedio actual del mercado.

NOTA 2: Todos los servicios se deben realizar dentro de las instalaciones del
contratista, evitando asi la conduccion de los vehiculos por personal no autorizado
por la Entidad, salvo el referente a la revision técnico-mecanica y de gases, para lo
cual se debera solicitar autorizacion al supervisor del contrato e informar la fecha y
hora en la cual se realizara.

NOTA 3: Durante la ejecucion de todos los servicios de mantenimiento realizados
a los vehiculos, el contratista debera implementar las medidas de proteccion
necesarias para evitar manchas, suciedad, deterioro o afectaciones en la cojineria,
tapiceria, habitaculo, volante, direccion, palanca de cambios, consola, tablero y
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demas elementos interiores y de contacto del vehiculo. Para tal efecto, debera
utilizar protectores adecuados y garantizar que el vehiculo sea entregado en las
mismas condiciones de limpieza y conservacion en las que fue recibido.

3.7. Obligaciones del futuro contratista
3.71 Obligaciones especificas

En desarrollo del objeto del contrato, ademas de las obligaciones previstas en la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y demas que aclaren, modifiquen, reglamenten
o adicionen, el contratista se obliga a:

3.7.1.1 Atencioén para los vehiculos

Una vez ingrese el vehiculo al taller, debera ser atendido de manera inmediata,
diagnosticando la falla que presenta y su reparacién debera iniciarse seguidamente,
asignando un mecanico y procediendo a la consecucion de los repuestos necesarios
para poner nuevamente en funcionamiento el automotor, el servicio debe ser
oportuno y dedicado, asi mismo ningun vehiculo podra estar inmovilizado por mas
de veinticuatro (24) horas en el taller por la falta de repuestos o de personal idéneo
para realizar las instalaciones o reparaciones que sean necesarias para su puesta
en optimo funcionamiento.

3.7.1.2 Equipos y herramientas de caracter imprescindible

El taller debe contar con los siguientes equipos y herramientas, los cuales deben
estar dentro de las instalaciones ofrecidas por el futuro contratista, y no se aceptara
SUBCONTRATACION CON TERCEROS de los servicios contratados,
representando asi mayor seguridad para los vehiculos, pues se evitara la
movilizacion y desplazamiento de estos a lugares distintos a los ofrecidos.

SCANNER (Software actualizado a 2026)

EQUIPO ELECTRONICO — ALINEACION DE DIRECCION
(Software actualizado a 2026)

EQUIPO ELECTRONICO — BALANCEO DE LLANTAS
EQUIPO DE DIAGNOSTICO Y LAVADO DE INYECTORES
EQUIPOS DE SOLDADURA

ELEVADORES DE COLUMNA Y/o TIJERA

HERRAMIENTA NEUMATICA

PRENSA HIDRAULICA

CONTENEDOR PARA RECOLECCION DE ACEITE USADO

CTIOTMMUOWP
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Los equipos y herramientas de caracter imprescindible seran verificados por la
Entidad mediante visita técnica al lugar donde se llevara a cabo el mantenimiento
del parque automotor, unicamente al contratista seleccionado, previa suscripcion y
legalizacion del contrato y sera coordinada por el Coordinador del Grupo Transporte,
quien en compainiia de los funcionarios que estime pertinentes, levantara registro
filmico y suscribira el acta correspondiente.

3.7.1.3 Garantia de repuestos y mano de obra
El futuro contratista debe responder por las siguientes garantias.

e REPUESTOS: Los proponentes deben suministrar repuestos originales,
nuevos y no remanufacturados con los cuales debe anexar y mantener la
garantia de fabrica.

e ACCESORIOS: Todos los accesorios adquiridos o instalados al parque
automotor de la entidad debe estar soportado por la garantia de fabrica de la
autoparte.

e MANO DE OBRA: Los Proponentes deberan dar una garantia de 6 meses al
trabajo de mantenimiento efectuado al vehiculo o de acuerdo con los tiempos
que expida la casa matriz de la marca, el cual debe ser fundamentado ante
el supervisor del contrato.

En caso de que el contratista deba responder por alguna de las garantias
anteriormente mencionadas, debera reemplazar y/o realizar nuevamente el
mantenimiento sin ningun costo para la Entidad, garantizando atencion prioritaria.

3.7.1.4 Personal para ejecucion del contrato

El futuro contratista debera disponer y mantener como minimo el siguiente personal
para la ejecucion del contrato:

PERSONAL MINIMO CANTIDAD
A. JEFE DE CONTROL DE CALIDAD 1 — Persona
B. JEFE DE PATIO Y/O TALLER 1 — Persona
C.MECANICOS GENERALES 2 — Personas
D. MECANICO DE BANCO 1 — Persona
E. ELECTRICISTA 1 — Persona

Acorde con el presente numeral, el futuro contratista no puede disponer de una
misma_persona para desempenar varias de las actividades requeridas por la
Entidad.
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NOTA 1: Teniendo en cuenta que para la ejecucién del contrato se requiere la
conformacioén de un equipo de trabajo, el contratista debera priorizar la contratacién
de personas naturales con discapacidad, el supervisor debera verificar durante la
ejecucion el cumplimiento de esta obligacion.

Para tal efecto, el contratista debera presentar la documentacion correspondiente
con cada solicitud de pago o justificar con los respectivos soportes la existencia de
fuerza mayor o caso fortuito que impida su cumplimiento.

El incumplimiento injustificado podra constituir causal de incumplimiento
contractual, de conformidad con la normatividad aplicable.

NOTA 2: El contratista ejecutara el contrato con total autonomia técnica-
administrativa y sin subordinacion, con respecto de la Registraduria Nacional del
Estado Civil, por lo tanto queda entendido que no existira ninguna clase de vinculo
entre el personal que éste empleare para dar cumplimiento al objeto del contrato y
la Registraduria Nacional del Estado Civil, siendo de su total discrecionalidad, la
vinculacion, capacitacion, entrenamiento, evaluacion y dotacion del personal que
sea necesario para dar cumplimiento a las obligaciones contractuales adquiridas
siendo de su total responsabilidad el pago de honorarios, salarios, prestaciones e
indemnizaciones laborales, de conformidad y en cumplimiento a lo sefialado por la
Ley.

3.7.2 Obligaciones generales

1. Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que
instaure, impulse o en la que coadyuve el personal, los subcontratistas o un
tercero contra de la Entidad, por causa o con ocasion del contrato.

2. Rendiry elaborar los informes, conceptos, estudios y demas trabajos que se
le soliciten en desarrollo del contrato.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y entrabamientos.

4. Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos
y demas soportes que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del
contrato.

5. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los
términos de este, cuando en el mismo hayan sido requeridas.

6. Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la
ejecucion del contrato, si fuere el caso.

7. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley
con el fin de hacer u omitir algun hecho.

8. Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada
para el desarrollo del objeto del contrato.
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9. Informar oportunamente a la Entidad sobre eventualidades que puedan surgir
y que implique retraso en el desarrollo del contrato.

10. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas
por el Supervisor del contrato y la Entidad.

11.Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte de la Entidad (supervisor)
como constancias de la ejecucion del contrato.

12.Presentar las facturas electronicas correspondientes, anexando todos sus
soportes y documentos necesarios, dentro de los plazos convenidos.

13. Acreditar sus pagos de SSI y cuando fuere el caso, se obliga a afiliar a los
terceros que emplee para la ejecucion del contrato a una entidad promotora
de salud, de manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes
riesgos y en especial de accidentes de trabajo (Decreto 1295 de 1994), y a
aplicar en forma estricta los controles y obligaciones que le competen, de
acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002, el articulo 23 de la ley 1150
de 2007 y el Decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes o
complementarias, en materia de aportes a seguridad social, y pago de
parafiscales, vigentes a la fecha de presentacion de la oferta y durante la
vigencia del contrato.

14.Las demas que por ley o contrato le correspondan.

3.7.3 Criterios de sostenibilidad o buenas practicas ambientales

El contratista debera ejecutar los servicios de mantenimiento vehicular objeto del
contrato de conformidad con la normatividad ambiental vigente y con los criterios de
sostenibilidad ambiental establecidos por la Entidad en la Guia Técnica para la
Inclusion de Criterios de Sostenibilidad en la Adquisicion de Bienes, Obras y
Servicios en la RNEC y en su Anexo GAGUO03, los cuales seran de obligatorio
cumplimiento durante la ejecucién del contrato.

En consecuencia, el contratista debera adoptar e implementar las buenas practicas,
medidas y requisitos ambientales previstos en el Anexo GAGUO3 que sean
aplicables a las actividades objeto del contrato, orientados a prevenir y minimizar
los impactos ambientales derivados de la prestacion del servicio, asi como a
garantizar la adecuada gestion de los residuos generados durante su ejecucion.

El cumplimiento de esta obligacion sera objeto de seguimiento por parte del
supervisor del contrato, quien podra requerir al contratista los documentos y demas
evidencias que permitan verificar la implementacién de las medidas ambientales
exigidas.

3.8. Obligaciones de la Entidad

La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:
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Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentacién que
sea necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato.

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro
de los términos legales.

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte.

5. Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

3.9. Plazo de ejecucién

El término de ejecucion del contrato sera hasta el 30 de junio de 2028, a partir de la
suscripciéon del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

3.10. Lugar de ejecucion del contrato
El lugar de ejecucion del contrato sera la ciudad de Bogota D.C.
3.11. Supervision

La supervision sera ejercida por el Coordinador Grupo Transporte de la
Registraduria Nacional del Estado Civil o por quien deberan el Ordenador del Gasto
designe para tal fin, quien debera cumplir con las obligaciones previstas las
funciones de la supervision establecidas en la Resolucion 769 No. de 27 de agosto
de 2025, “Por la cual se adopta el Manual de Contratacion y la Guia de Supervision
e Interventoria supervisaria del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del
Estado Civil. En todo caso, debera realizar seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto.”.

Todas las actividades derivadas de la ejecucion del contrato, en concordancia
estaran supeditadas a la aprobacién por parte del Fondo Rotatorio de La
Registraduria Nacional del Estado Civil, de acuerdo con las especificaciones y
clausulas de este. El futuro contratista debe respetar, facilitar y acatar los
requerimientos, observaciones y exigencias de la entidad, de acuerdo con el articulo
83 de la Ley 1474 de 2011, los estudios previos, la propuesta presentada por él
mismo Yy el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y el manual de contratacion de la
Entidad. contrato.
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IV. MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con el numeral 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo
30 de la Ley 80 de 1993 y los articulos 2.2.1.2.1.1.1 y siguientes del Decreto 1082
de 2015, la modalidad de seleccion para la presente contratacion es la Licitacion
Publica.

El numeral 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 establece que la escogencia del
contratista se hara, por regla general, a través de licitacion publica, salvo que el
objeto o la cuantia del contrato permitan aplicar otra modalidad de seleccion. El
presupuesto oficial de esta contratacion supera los 450 SMLMV de 2026. Por lo
tanto, excede el rango de menor cuantia del Fondo Rotatorio de la Registraduria
Nacional del Estado Civil fijado en la Circular No. 02 del 6 de enero de 2026:

Norma Concepto SMLMV Valor

Numeral 1 del

articulo 2 de la | Licitacién publica 4503(812’:';2’:;/ en $781‘§2|;'ft5e1 en
Ley 1150 de 2007

Literal b del Seleccion

numeral 2 del abreviada de Hasta 450 Hasta

articulo 2 de la menor cuantia SMLMV $787.907.250
Ley 1150 de 2007
Articulo 94 de la - ] Hasta
Ley 1474 de 2011 Minima cuantia Hasta 45 SMLMV $78.790.725

Ademas, el objeto a contratar no corresponde a ninguna de las causales de
seleccion abreviada, concurso de méritos o contratacion directa previstas en los
numerales 2, 3 y 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007. Tampoco se trata de la
adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacién.

En consecuencia, debido a la cuantia del presupuesto oficial y del objeto a contratar,
la modalidad de seleccidn procedente es la Licitacion Publica, con la cual se
garantizan los principios de transparencia, economia, responsabilidad, igualdad,
libre concurrencia y seleccion objetiva.

V. VALORESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION

5.1. Valor del contrato: El valor estimado del contrato es por la suma de
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y UN MILLONES NUEVE MIL
SEISCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS ($ 851.009.697) M/CTE.,
Incluido IVA y demas impuestos y erogaciones a que haga lugar,
distribuido en tres vigencias fiscales de la siguiente manera:
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Resumen presupuestal
Vigencia 2026 $ 42.593.262
Vigencia 2027 (12 meses) $ 533.608.386
Vigencia 2028 (6 meses) $ 274.808.049
TOTAL $ 851.009.697

5.2. Justificacion: Estudio de mercado

La Coordinacion de Grupo de Transporte realizé un estudio de mercado solicitando
mediante correo electronico cotizaciones a seis (6) diferentes firmas especializadas
en mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos, siendo éstas:

1. HYUNDAUTOS S.A.S.

2. AUTOCARS INGENIERIA S.A.S.

3. REIMPODIESEL S.A.S.

4. AUTO SERVICIO MECANICO
S.AS.

5. TALLERES DEL NORTE

6. MORARCI S.A.S

De las empresas sefaladas dieron respuesta a la solicitud de cotizacion las
siguientes:

e AUTOCAR’S INGENIERIA S.A.S.
e HYUNDAUTOS S.A.S
e AUTOSERVICIO MECANICO S.A.S.

Una vez obtenidos los listados de precios de las tres (03) firmas mencionadas, se
procedid a calcular y establecer los valores promedio de repuestos y mano de obra
incluido el IVA, con los cuales se estiman los precios de referencia en el presente
estudio y se definen necesidades basicas identificadas para los vehiculos oficiales,
estudio de promedios y necesidades basicas que hace parte integral del presente
documento. (Anexo No. 1 del Analisis del sector).

NOTA: Las cantidades proyectadas en el estudio de mercado y necesidades
basicas (Anexo 1) identificadas para los automotores pueden variar conforme a los
dafos presentados por uso y fatiga de materiales de cada uno de los vehiculos que
hace parte del parque automotor oficial de la Registraduria Nacional del Estado Civil
y demas por los cuales es legalmente responsable.
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Expuesto lo anterior, el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado
Civil considera que el mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos es una
necesidad recurrente, lo cual hace necesario seguir fomentando la planeacion,
programacion, racionalizacion y manejo eficiente de los recursos destinados,
obteniendo significativos beneficios en términos de operatividad eficaz, segura y
oportuna, para el desarrollo de las funciones de la Entidad y atendiendo la
proyecciéon de necesidades basicas requeridas (Anexo 1) se estima el presupuesto
oficial en OCHOCIENTOS CINCUENTA Y UN MILLONES NUEVE MIL
SEISCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS ($ 851.009.697) M/CTE., Incluido IVA
y demas impuestos y erogaciones a que haga lugar, para atender los requerimientos
mecanicos, eléctricos y electronicos de los vehiculos que conforman el parque
automotor oficial de la Registraduria Nacional del Estado Civil y demas por los
cuales es legalmente responsable.

5.3. Disponibilidad presupuestal:

Para la vigencia 2026, la Entidad expidid6 el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 47226 del 14 de septiembre de 2026, por valor de $42.593.262.

Para los recursos de las vigencias 2027 y 2028, la Entidad cuenta con autorizacion
cupo vigencias futuras ordinarias Radicado 2-2026-071086 del 13 de octubre de
2026, asi:

SECCION: 28-02 FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA
CUENTA: A-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Vigencia fiscal Fuente Valor
2027 Propios $533.608.392
2028 Propios $274.808.322

5.4. Forma de pago:

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil realizara dieciocho
(18) pagos, una vez se certifique la prestacion efectiva del servicio a satisfacciéon y
un ultimo pago, el cual estara sujeto a la suscripcion del acta de liquidacion previa
suscripcién del acta de recibo a satisfaccion del contrato.

Para cada pago el contratista debera presentar la siguiente documentacion:

* Informe de actividades y/o de ejecucion del contrato.

» Informe de seguimiento y certificaciéon de cumplimiento expedida por parte
del supervisor del contrato.

» Acreditacion del pago de aporte al sistema de seguridad social atendiendo a
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lo establecido en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y el articulo 50 de la
ley 789 de 2002.

» Factura electrénica debidamente cargada en las plataformas SlIF y SECOP
II. Asi mismo, se debe remitir el archivo contenedor (.zip) a la supervision del
contrato.

+ Registro de generadores de residuos o desechos peligrosos, Disposicion
final de llantas y Baterias.

» Certificacion de suministros que requieran ingreso al almacén y que puedan
ser objeto de inventario (en los casos que aplique).

NOTA 1: El informe del CONTRATISTA, informe de seguimiento de supervision,
acta de inicio y los demas relacionados con la ejecucidon del contrato reposaran
en el expediente contractual y deberan ser cargados en la plataforma SECOP II.

NOTA 2: Los pagos sefalados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada
por el Consejo Superior de Politica Fiscal (CONFIS). El tramite para el pago
efectivo de las facturas estara sujeto a los procedimientos administrativos internos
de la Entidad y del Ministerio de Hacienda.

NOTA 3: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta
del futuro contratista para cuyos efectos la Entidad hara las retenciones del caso
y cumplira las obligaciones fiscales que le competen y que ordene la Ley. El
proponente debe tener en cuenta en el valor de la propuesta que la Entidad
efectua los descuentos de Ley vigentes.

NOTA 4: En la carpeta contractual reposara: Informe de seguimiento con las
actividades realizadas durante el respectivo periodo suscrito por el supervisor,
informe de actividades presentado por EL CONTRATISTA y avalado por el
supervisor y demas documentos que soporten el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, asi mismo deberan ser cargados en la plataforma del SECOP II.

NOTA 5: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el
término para pago de esta solo empezara a contarse desde la fecha en que se
aporte el ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se
presenten por este concepto seran responsabilidad del contratista y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

VI. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

6.1 Factores de Verificacion
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6.1.1 HABILITACION JURIDICA: El analisis juridico no tiene ponderacién alguna y
consiste en un estudio que debe realizar la Entidad para determinar si la oferta se
ajusta a los requerimientos minimos para participar, establecidos por la ley o el
pliego de condiciones, con miras a establecer si tiene la capacidad juridica para
contratar. Este factor sera incluido por la Oficina Juridica — Grupo Contratos.

6.1.2 HABILITACION FINANCIERA: El analisis financiero no tiene ponderacion
alguna y se trata del estudio que debe realizar la Entidad para determinar si la oferta
se ajusta a los requerimientos de la ley y el pliego de condiciones, con miras a
establecer si tiene la capacidad financiera para contratar. Este factor sera incluido
por el Grupo Contratos.

6.1.3 HABILITACION TECNICA: El analisis técnico no tiene ponderacién alguna ya
que consiste en el estudio que debe realizar la Entidad para determinar si la oferta
se ajusta a los requerimientos técnicos establecidos en el presente estudio y/o el
pliego de condiciones, con miras a establecer la habilitacion técnica para contratar.
Este factor sera incluido por el area requirente.

6.1.3.1 EXPERIENCIA GENERAL. El proponente debera aportar el certificado
vigente y en firme del Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio,
de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, expedido dentro de los treinta (30)
dias calendario, anteriores al cierre del proceso. Si la vigencia del registro expira
durante el proceso, debera allegar la renovacion correspondiente. La inscripcion
debera encontrarse vigente y en firme al momento de la adjudicacion, de
conformidad con la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente.

El proponente debera relacionar en el Formato No. 2 - Experiencia del
proponente maximo cinco (05) contratos que se encuentren clasificados en el
siguiente cddigo:

Cdédigo UNSPSC CLASE
781815 Servicios de mantenimiento y reparacion de vehiculos

En caso de consorcios o uniones temporales, sera requisito habilitante que cada
uno de sus integrantes acredite experiencia en el codigo UNSPSC solicitado en la
tabla anterior.

Asi mismo, la sumatoria de los contratos relacionados debe ser igual o superior al
100% del presupuesto oficial establecido, es decir OCHOCIENTOS CINCUENTA'Y
UN MILLONES NUEVE MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS ($
851.009.697) M/CTE, equivalentes a 486,04 SMLMV de 2026.
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NOTA 1: Cuando el proponente haya ejecutado los contratos como integrante de
un consorcio, union temporal, sociedad de objeto unico, empresa unipersonal o
sociedad en general, se tomara unicamente el porcentaje del valor del contrato que
corresponda a su participacion.

NOTA 2: En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia
habilitante sera la sumatoria de la experiencia de sus integrantes.

e Criterios diferenciales
Criterios Diferenciales para MiPymes

El proponente que acredite su condicion de MiPymes podra acreditar la experiencia
general habilitante con maximo seis (06) contratos.

La condicion de MIPYME debera ser acreditada mediante el Registro Unico de
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

NOTA 1: Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los
puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de MiPymes y tiene una participacion igual o superior al diez por
ciento (10%) en el consorcio o la union temporal.

NOTA 2: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los
Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las
convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.24.2.2 y
2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

Criterios Diferenciales para Emprendimientos y Empresas de Mujeres

El proponente que acredite su condicion de emprendimientos y empresas de
mujeres con domicilio en el territorio nacional podra acreditar la experiencia general
habilitante con maximo seis (06) contratos.

La condicién de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el
territorio nacional debera ser acreditada conforme con los requisitos contenidos en
el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015.

NOTA 1: Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los

puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes
acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos
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en el Decreto 1082 de 2015 y que tiene una participacion igual o superior al diez por
ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de personas con
discapacidad

El proponente que acredite su condicion de emprendimientos y empresas de
personas con discapacidad podra acreditar la experiencia general habilitante con
maximo seis (06) contratos.

La condicion de emprendimientos y empresas de personas con discapacidad
debera ser acreditada de conformidad con los requisitos contenidos en el articulo
2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 1082 de 2015 (Modificado por el Art. 1 del Decreto 0287
de 2026).

NOTA 1: Tratdndose de proponentes plurales, estas condiciones solo se aplicaran
cuando al menos uno de los integrantes cumpla con los criterios previstos en el
articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 1082 de 2015 (Modificado por el Art. 1 del Decreto
0287 de 2026) y acredite una participacion no inferior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la union temporal, aportando la experiencia requerida, como minimo, en
una proporcion equivalente a su participacion en la conformacion del proponente
plural.

Concurrencia de Criterios Diferenciales

Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres,
emprendimientos y empresas de personas con discapacidad no excluyen la
aplicacién de los criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de compras
publicas.

Para los casos en que el proponente logre acreditar dos o tres de las circunstancias
descritas, es decir, condicibn de empresas y emprendimientos de mujeres,
emprendimientos y empresas de personas con discapacidad y/o MiPymes, podra
acreditar la experiencia general habilitante con maximo de siete (7) contratos.

NOTAS:

e Para el proponente que haya ejecutado los contratos como miembro de un
consorcio, unién temporal, sociedad de objeto unico, empresa unipersonal o
sociedades en general, se tomara para estos efectos, solo el porcentaje del
valor del contrato ejecutado correspondiente a su porcentaje de participacion.
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¢ En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante sera
la sumatoria de la experiencia de sus integrantes.

El comité designado para la evaluacion Técnica verificara el cumplimiento de la
experiencia acreditada.

NOTAS:

e Para el proponente que haya ejecutado los contratos como miembro de un
consorcio, unién temporal, sociedad de objeto unico, empresa unipersonal o
sociedades en general, se tomara para estos efectos, solo el porcentaje del
valor del contrato ejecutado correspondiente a su porcentaje de participacion.

e En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante sera
la sumatoria de la experiencia de sus integrantes.

El comité designado para la evaluacion Técnica verificara el cumplimiento de la
experiencia acreditada.

6.1.3.2 Infraestructura fisica

El taller que prestara el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo incluidas
autopartes y mano de obra, para los vehiculos que conforman el parque automotor
oficial de la Registraduria Nacional del Estado Civil y demas por los cuales es
legalmente responsable debe estar ubicado en el area urbana de la ciudad de
Bogota D. C., debera contar con las siguientes areas delimitadas claramente: area
administrativa, area de mantenimiento, area de parqueo, almacén de repuestos y
area de recepcion de los vehiculos en sus instalaciones:

Dichas areas deberan cumplir como minimo lo siguiente:

e El area destinada para el mantenimiento de los vehiculos debe ser mayor o
igual al 50% del area total del taller, esta area debe ser cerrada.

e El area de mantenimiento de vehiculos debe tener un area minima de 250
metros cuadrados, los cuales deberan garantizarse cuando sea requerido
algun tipo de mantenimiento por parte de la Entidad.

e Debe contar con al menos 2 parqueaderos para vehiculos, los cuales, una
vez adjudicado el contrato, deben ser de uso exclusivo para los vehiculos de
la Entidad.

e La recepcion de los vehiculos debe ser al interior del inmueble donde se
encuentra el taller de mantenimiento del proponente.
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Para avalar este item el proponente debera adjuntar el concepto de uso del suelo o
licencia de construccion del establecimiento, expedido por el curador urbano o por
la Secretaria Distrital de Planeacion, los planos del inmueble en el cual se pueda
verificar las medidas y la distribucion de éste, conforme a lo establecido en el
numeral 3.5. Autorizaciones, permisos y/o licencias del presente Estudio Previo.

Para el caso de proponentes que oferten dos (2) sedes para el cumplimiento del
requisito de infraestructura fisica, debera garantizar que las dos sedes cuentan con
la misma prestacion del servicio de mantenimiento automotriz de acuerdo con los
requisitos anteriormente enunciados, evitando el traslado de los vehiculos por mano
propia o por tercera persona.

Para el caso de proponentes plurales, todos los talleres ofertados deberan cumplir
con los requisitos minimos de infraestructura mencionados.

La infraestructura, ubicacién y area util ofrecida expresada en metros cuadrados,
sera verificada por la Entidad mediante visita técnica al lugar donde se prestara el
servicio, unicamente del adjudicatario, previa suscripcién y legalizacion del contrato.
Esta sera organizada por el Coordinador del Grupo Transporte, quien en compania
de los funcionarios que estime pertinentes, levantara registro filmico y suscribira el
acta correspondiente.

6.1.3.3 Personal propuesto
El oferente debera relacionar en su propuesta, los nombres e identificacion del

personal que dispondra para la ejecucion del contrato en caso de resultar
adjudicatario de este, el siguiente:

PERSONAL REQUERIDO CANTIDAD
A. JEFE DE CONTROL DE CALIDAD 1 — Persona
B. JEFE DE PATIO Y/O TALLER 1 — Persona
C. MECANICOS GENERALES 2 — Personas
D. MECANICO DE BANCO 1 — Persona
E. ELECTRICISTA 1 — Persona

Acorde con el presente numeral, el oferente debera diligenciar bajo la gravedad del
juramento el Formato No. 3 - Personal propuesto, mediante el cual, garantice que
el personal ofrecido, es el que utilizara para prestar el servicio durante todo el plazo
de ejecucion del contrato, adicionalmente no se podra ofrecer una misma persona
para desempenfar varias de las actividades requeridas por la Entidad.

NOTA ACLARATORIA: El contratista ejecutara el contrato con total autonomia
técnica-administrativa y sin subordinacion, con respecto de la Registraduria
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Nacional del Estado Civil, por lo tanto queda entendido que no existira ninguna clase
de vinculo entre el personal que éste empleare para dar cumplimiento al objeto del
contrato y la Registraduria Nacional del Estado Civil, siendo de su total
discrecionalidad, la vinculacion, capacitacion, entrenamiento, evaluacion y dotacion
del personal que sea necesario para dar cumplimiento a las obligaciones
contractuales adquiridas siendo de su total responsabilidad el pago de honorarios,
salarios, prestaciones e indemnizaciones laborales, de conformidad y en
cumplimiento a lo sefialado por la Ley.

6.1.3.4 Registro de generadores de residuos o desechos peligrosos
(RESPEL)

Los proponentes deben presentar el registro generador de residuos o desechos
peligrosos — RESPEL - vigente expedido por el MADS.

Para el caso de proponentes plurales, todos los integrantes deberan cumplir con
este requisito.

En caso de que la disposicion de los residuos peligrosos se vaya a tercerizar el
proponente debe adjuntar con su propuesta, el contrato que certifique la relacion
entre las partes, sumado a lo anterior el proponente debera adjuntar el registro
RESPEL de la empresa que realizara la disposicion de los residuos, asi como las
licencias y/o certificaciones que acrediten al tercero como transportador de residuos
peligrosos.

6.1.3.5 Disposicion final de llantas

Los proponentes deberan presentar junto con su propuesta conforme a lo
establecido en el numeral 3.5. Autorizaciones, permisos y/o licencias, el certificado
o documento que acredita el cumplimiento de la Resolucion 1326 de 06 de julio de
2017 expedida por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible — MADS, en el
cual se demuestre que cumplen con un sistema de recoleccidn selectiva y gestion
ambiental de residuos de llantas usadas, para el caso de proponentes plurales,
todos los integrantes deberan cumplir con este requisito.

Por lo anterior el proponente debera presentar junto con su propuesta el REGISTRO
DE ACOPIADOR DE LLANTAS expedido por la secretaria Distrital de Ambiente en
el cual se especifica nombre de la empresa, NIT, direccién de acopio y el Pin que lo
acredita como acopiador.
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6.1.3.6 Certificado conexion de alcantarillado (Lavadero de automéviles)

Los proponentes deberan presentar junto con su propuesta conforme lo establecido
en el numeral 3.5. Autorizaciones, permisos y/o licencias, el certificado de conexion
al alcantarillado de la empresa de acueducto y alcantarillado de Bogota o copia del
ultimo recibo de pago del servicio de agua y alcantarillado y la certificacion de
registro de caracterizacion de vertimientos en cumplimiento de lo dispuesto en el
articulo 38 del Decreto 3930 del 2010.

En caso de que el servicio de lavado de automéviles se vaya a tercerizar, el
proponente debe adjuntar con su propuesta, el contrato que certifique la relacion
entre las partes con una vigencia igual o superior al término de ejecuciéon del
contrato, el certificado de conexion al alcantarillado de la empresa de acueducto y
alcantarillado de Bogota o copia del ultimo recibo de pago del servicio de agua y
alcantarillado y la certificacion de registro de caracterizacion de vertimientos en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 38 del Decreto 3930 del 2010.

6.2 Factores de Ponderacion

En esta etapa, las propuestas habilitadas que hayan superado la verificacion y
aprobacion de los requisitos habilitantes juridicos, técnicos y financieros, seran
ponderadas de acuerdo con los aspectos que se relacionan a continuacién sobre
una base de 100 puntos, asi:

Factores de evaluaciéon Puntaje
1 Oferta Econdmica 60 puntos
2 Valores agregados adicionales 27.5 puntos
3 Apoyo a la Industria Nacional (Ley 816 de 2003) 10 puntos
4 Incentivo para MiPymes 0.25 puntos
5 Incentivo Emprendimiento y Empresas de Mujeres 0.25 puntos
Incentivo para Empleadores de Personas con
6 Discapacidad y de los Emprendimientos y Empresas 2 puntos
de Personas con Discapacidad
Total 100 puntos

6.2.1 Evaluacion Econémica (Maximo 60 Puntos)
La evaluacion econdmica estara a cargo del Comité Evaluador que se designe para

tal efecto. El comité evaluador tomara la informacion del Formato No. 4 - Propuesta
Econdémica y realizara la evaluacion de la siguiente manera:
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6.2.1.1 PRIMERA FASE: Verificaciéon de la propuesta:

A)

B)

C)

D)

E)

F)

Formato No. 4 — PROPUESTA ECONOMICA, se debe diligenciar en su
totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. En
caso de que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta
sera rechazada.

El formato se entregara pre-diligenciado para su agil aplicacién, por tanto, el
proponente debera ofertar vy diligenciar unicamente las casillas VALOR
UNITARIO PROPUESTO (IVA) INCLUIDO para cada uno de los items, con las
cuales el formato realizara los calculos automaticamente; en ningun caso
deberan ser mayores al VALOR UNITARIO DE REFERENCIA (IVA) INCLUIDO,
so pena de rechazo de la propuesta; asi mismo, la no presentacion de la oferta
economica sera CAUSAL DE RECHAZO.

Los valores ofertados en las casillas VALOR UNITARIO PROPUESTO (IVA)
INCLUIDO del Formato No. 4 — PROPUESTA ECONOMICA, deben
presentarse en pesos colombianos y sin centavos, en caso de presentarse con
centavos, este valor se ajustara asi: hasta $0,49 se redondeard al valor del peso
inmediatamente anterior, de $0,50 en adelante se aproximara al valor del peso
siguiente.

VALOR UNITARIO PROPUESTO (IVA) INCLUIDO debe incluir la totalidad de
los costos directos e indirectos que genere la prestacion del servicio y demas
inherentes a la ejecucion del contrato; por ningun motivo se consideraran costos
adicionales.

Se debera incluiren el VALOR UNITARIO PROPUESTO (IVA) INCLUIDO todos
los impuestos a que haya lugar conforme a las normas tributarias vigentes.

Correccion Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por
el PROPONENTE en el Formato No. 4 —- PROPUESTA ECONOMICA, seran
corregidos por la Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para
efectos de la PROPUESTA. La correccién se realizara en el momento de la
verificacién de la propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que
incurre el proponente cuando realiza una indebida operacion matematica, pero
con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones
efectuadas a las PROPUESTAS de los proponentes, segun el procedimiento
anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

G) Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones

en que incurra al indicar los costos y valores unitarios y/o totales en su
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propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de
dichos errores u omisiones.

H) Para efectos de verificacion se partira del VALOR UNITARIO PROPUESTO
(IVA) INCLUIDO registrado en el Formato No. 4 — PROPUESTA
ECONOMICA, se verificara que dichos valores se encuentren redondeados al
peso, de no ser asi, la Entidad efectuara el redondeo correspondiente. Con los
valores propuestos redondeados se Vverificaran aritméticamente las
propuestas, se ajustaran los valores en los productos o en la sumatoria de los
Valores Totales ofertados. La evaluacion y asignacién de puntaje de la
propuesta, se realizara con base en el VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA)
INCLUIDO (repuestos, insumos, mano de obra), el cual es resultado de la
sumatoria de las casillas VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA) INCLUIDO
registrado en el Formato No. 4 —- PROPUESTA ECONOMICA.

NOTA 1: Al entregar la propuesta, el proponente acepta que estan a su cargo todos
los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
nacionales, departamentales o municipales/distritales, y dentro de estos mismos
niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones.

NOTA 2: El valor a diligenciar en la lista de precios del SECOP II, correspondera al
VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL, toda vez que el contrato se adjudicara por
el total de este, y sera ejecutado a monto agotable, de acuerdo con los valores
propuestos en el Formato No. 4 — PROPUESTA ECONOMICA, conforme a las
necesidades y consumos realizados por la Entidad, durante la ejecucion de este.

NOTA 3: El proponente debera presentar adicionalmente el Formato No. 4 -
PROPUESTA ECONOMICA, en archivo Excel donde se permita copiar y pegar los
valores relacionados, para efectos de la evaluacion econdmica.

Para calificar este factor se tendra en cuenta el valor total indicado en la propuesta
econdmica o el obtenido de la correccion aritmética.

El valor de la propuesta econdémica debe presentarse en pesos colombianos y
contemplar todos los costos directos e indirectos para la completa y adecuada
ejecucion de la obra del presente proceso, los riesgos y la administracion de estos.

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos mismos niveles
territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
autoridades.
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Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para la presentacion de sus
ofertas deben tener en cuenta que la ejecucion del contrato se regira integramente
por lo previsto en los documentos del proceso y que en sus calculos econdmicos
deben incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con todas
las obligaciones contractuales y asumir los riesgos previstos en dichos documentos.

6.2.1.2 SEGUNDA FASE: Asignacién puntaje

En esta fase se realizara la evaluacion cuantitativa de todas aquellas propuestas
que hayan resultado habilitadas, mediante la asignacién de puntaje a la propuesta
economica.

A partir del VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos,
mano de obra), el cual es resultado de la sumatoria de las casillas VALOR TOTAL
PROPUESTO (IVA) INCLUIDO sin decimales, tomado del Formato No. 4 -
PROPUESTA ECONOMICA, se asignaran maximo sesenta (60) puntos
acumulables de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la
ponderacion de la oferta econdmica, a saber:

Tabla 1 — Métodos de Evaluacion de la Oferta Econdmica

METODOS
1. Media Aritmética 3. Media Geométrica
2. Media Aritmética Alta 4. Menor Valor

Para la determinacion del método se tomaran los primeros dos (2) decimales de la
Tasa de cambio representativa del mercado spot de délares de los Estados Unidos
de América certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia publicada
en la pagina web www.superfinanciera.gov.co, vigente el dia anterior a la fecha
prevista de adjudicacion o de Declaratoria de Desierta; para los efectos del presente
numeral, sera la que se haya indicado en el cronograma de la resoluciéon de
apertura del proceso de seleccién, aun cuando después del cierre, dicha fecha
se modifique en desarrollo del proceso de seleccidon. El método sera escogido de
acuerdo con los rangos establecidos en la tabla que se presenta a continuacion.

Tabla 2 — Asignacion de Método de Evaluaciéon segin TRM

RANGO (Inclusive) NUMERO METODO
De 0.00 a 0.24 1 Media Aritmética
De 0.25 a 0.49 2 Media Aritmética Alta
De 0.50 a 0.74 3 Media Geométrica
De 0.75 a 0.99 4 Menor Valor

() MEDIA ARITMETICA
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Consiste en la determinacion del promedio aritmético del VALOR TOTAL
PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos, mano de obra) de las
Ofertas validas y la asignacion de puntos en funcién de la proximidad del VALOR
TOTAL PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos, mano de obra) de
las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las siguientes
férmulas:

n
-3
B TL
i=1

X = Media aritmética.

Xi= VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos, mano
de obra) de la Oferta i sin decimales

n = Numero total de Ofertas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con
la siguiente férmula.

60 X (1 (=) para valores menores o iguales a X
Puntaje 1 =7 g0 x (12 ( — ) para valores mayores a X
Donde,

X = Media aritmética.

Vi= Valor total de cada VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos,
insumos, mano de obra) de las Ofertas i, sin decimales

i = Numero de oferta.

En el caso de ofertas econdmicas con valores de VALOR TOTAL PROPUESTO
(IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos, mano de obra) mayores a la media
aritmética se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el
valor de VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos,
mano de obra) de la oferta, como se observa en la féormula de ponderacién.

(i) MEDIA ARITMETICA ALTA

Consiste en la determinacién de la media aritmética entre el VALOR TOTAL
PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos, mano de obra) sin
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decimales de la Oferta valida mas alta y el promedio aritmético de las Ofertas validas
y la asignacion de puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicha media
aritmética, como resultado de aplicar las siguientes férmulas:

Viax+X

max+

X, =
A 2

Donde,

Xa = Media aritmética alta.

Vmax = VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos,
mano de obra) sin decimales de la oferta mas alta

X = Promedio aritmético de las ofertas validas

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo
con la siguiente férmula:

60 X (1-— (@]} para valores menores o iguales a X,
L 4
Puntaje | 60 X (1 — 2 (Z2Zih) para valores mayores a X,

Xa

Donde,

Xa = Media aritmética alta

Vi= VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos, mano
de obra) de las Ofertas J, sin decimales

i = Numero de oferta.

En el caso de ofertas econdmicas con valores de VALOR TOTAL PROPUESTO
(IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos, mano de obra) mayores a la media
aritmética alta se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética
alta y el VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos,
mano de obra) de la oferta, como se observa en la féormula de ponderacién.

(i) MEDIA GEOMETRICA

Consiste en establecer la media geométrica del VALOR TOTAL PROPUESTO
(IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos, mano de obra) de las Ofertas validas y el
PRESUPUESTO OFICIAL del proceso un numero determinado de veces y la
asignaciéon de puntos en funcion de la proximidad de las Ofertas a dicha media
geométrica, como resultado de aplicar las formulas que se indican en seguida.

Pagina 30 de 44



PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO03

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA .
LICITACION PUBLICA, CONCURSO DE MERITOS | VERSION 3
Y SELECCION ABREVIADA

REGISTRADURIA | rorMATO

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aprobado: 04/06/2026

Para el calculo de la media geométrica se tendra en cuenta el numero de Ofertas
validas y se incluira el PRESUPUESTO OFICIAL del Proceso de Contratacion en el
calculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro:

Tabla 3 — Asignacion de numero de veces del PRESUPUESTO OFICIAL

Numero de veces que se incluye el

Numero de Ofertas (n) PRESUPUESTO OFICIAL (nv)

1-3 1
4 -6 2
7-9 3
10 — 12 4
13 — 15 5

Y asi sucesivamente, por cada tres ofertas validas se incluira una vez el
PRESUPUESTO OFICIAL del Proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinara la media geométrica con la inclusién del
PRESUPUESTO OFICIAL de acuerdo con lo establecido en el cuadro anterior,
mediante la siguiente formula:

G=""/POXPOX..XPOy, XxP, XP, X ..XPB,

Donde,

G= Media geométrica.

Nv = Numero de veces que se incluye dentro del calculo el PRESUPUESTO
OFICIAL (PO,).

N=Numero de Ofertas validas.

PO= PRESUPUESTO OFICIAL del Proceso de Contratacion.

P= VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos,
mano de obra) de la oferta econdmica sin decimales del Proponente i.

Establecida la media geométrica se procedera a determinar el puntaje para cada
Proponente mediante el siguiente procedimiento:
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60 X (1 — (==21)) para valores menores o iguales a G

Puntaje i = 60 X(1-—2 @%')) para valores mayores a G

Donde,

G = Media geométrica.
Vi=VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos, mano
de obra) sin decimales de cada una de las Ofertas i

i = Numero de oferta.

En el caso de ofertas econémicas con valores del VALOR TOTAL PROPUESTO
(IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos, mano de obra) mayores a la media se
tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica y el valor del
VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos, mano de
obra) de la oferta, como se observa en la formula de ponderacion.

(ivy MENOR VALOR

Consiste en establecer la oferta de menor VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA)
INCLUIDO (repuestos, insumos, mano de obra) y la asignacién de puntos en
funcién de la proximidad de las ofertas a dicha oferta de menor VALOR TOTAL
PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos, mano de obra), como
resultado de aplicar las férmulas que se indican en seguida. Para la aplicaciéon de
este método el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional procedera a determinar
el menor VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos,
mano de obra) de las ofertas validas y se procedera a la ponderacion, de acuerdo
con la siguiente formula:

60 X(Vamin)
Vi

Puntaje i =

Donde,

Vmin = Menor VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos,
insumos, mano de obra) de las ofertas validas.

Vi= VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos, mano
de obra) sin decimales de cada una de las Ofertas i

i=  Numero de oferta.
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En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor de VALOR
TOTAL PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos, mano de obra) y el
VALOR TOTAL PROPUESTO (IVA) INCLUIDO (repuestos, insumos, mano de
obra) de la oferta, como se observa en la férmula de ponderacion.

NOTA: Para todos los métodos descritos se tendra en cuenta hasta el séptimo (7°)
decimal del valor obtenido como puntaje.

e Correcciones aritméticas

La Entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

a. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econdmica,
cuando exista un error que surja de un calculo meramente aritmético cuando
la operacion ha sido erroneamente realizada.

b. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios
contenidos en la propuesta econdémica y del valor del IVA, asi: cuando la
fraccidn decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se
aproximara por exceso al numero entero siguiente del peso y cuando la
fraccidn decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por
defecto al numero entero.

c. La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas asignara el
puntaje de conformidad con el proceso del numeral

¢ Precio artificialmente bajo

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluacion, no
parezca suficiente para garantizar una correcta ejecucion del contrato, de acuerdo
con la informacion recogida durante la etapa de planeacion y particularmente
durante el estudio del sector, la entidad aplicara el proceso descrito en el articulo
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, ademas podra acudir a los parametros
definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de
Contratacion de Colombia Compra Eficiente, como un criterio metodoldgico.

La solicitud de justificacion de precios artificialmente bajos debera realizarse por la
entidad con posterioridad a la apertura y previo a determinar el método de
ponderacion de las ofertas econémicas, para ello la entidad debera determinar el
tiempo de traslado que otorgara a los oferentes requeridos para que alleguen sus
justificaciones.

Por lo anterior, cuando algun oferente no responda al requerimiento de justificacion
de la entidad o esta determine que alguna oferta econdmica se encuentra inmersa

Pagina 33 de 44



PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO03

.- e ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA )
REGISTRADURIA | FORMATO | LICITACION PUBLICA, CONCURSO DE MERITOS | VERSION 3
Y SELECCION ABREVIADA

Aprobado: 04/06/2026

en un precio artificialmente bajo, se rechazara y, en consecuencia, no se
considerara al proponente dentro del orden de elegibilidad del proceso.

6.2.2 Valores agregados adicionales (Maximo 27.5 puntos)
Para efecto del otorgamiento del puntaje referido, el proponente puede ofrecer como

valores agregados (Adicionales a los minimos solicitados como requisitos
habilitantes), los siguientes servicios:

VALOR AGREGADO PUNTAJE

6.2.2.1 ENJUAGUE Y LAVADO GENERAL. (Carroceria, Chasis y
Motor)

Tres (3) Enjuagues y un (1) Lavado general por mes para cada uno
de los cuarenta y cinco (45) vehiculos que conforman el parque | 13 puntos
automotor oficial de la Registraduria Nacional del Estado Civil y
demas por los cuales es legalmente responsable, sin que ello genere
costo alguno para la Entidad.

6.2.2.2 DESPINCHADAS

Despinchadas de todo tipo de llantas con neumatico o sellomatic, 7.25
incluidas las llantas de los vehiculos blindados, sin que el servicio | puntos
genere costo alguno para la Entidad.

6.2.2.3 ALINEACION Y BALANCEO DE LLANTAS

Quien oferte la alineacién y el balanceo de las cuatro llantas, para
cada uno de los vehiculos que conforman el parque automotor oficial 7.25
de la Registraduria Nacional del Estado Civil y demas por los cuales | puntos
es legalmente responsable, cada 10.000 Kms, sin que ello genere
costo alguno para la Entidad.

Para efecto del otorgamiento del puntaje por cada uno de los valores agregados
descritos, el proponente debera diligenciar el Formato No. 5 - Valores agregados
en donde debera sefalar unicamente con las palabras Sl o NO, la oferta de cada
uno de los tres (3) valores agregados descritos en el presente numeral.

NOTA 1: El oferente obtendra el puntaje adicional correspondiente, por cada uno
de los valores agregados que ofrezca por escrito en su propuesta. En el evento que
el proponente no ofrezca ninguno de los valores agregados previstos en los tres (3)
sub-items de este numeral, o que oferte cantidades NO SOLICITADAS, obtendra
una calificacion de CERO (0) PUNTOS.

6.2.3 Apoyo a la Industria Nacional (Maximo 10 Puntos)
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De conformidad con lo dispuesto en la Ley 816 de 2003 y el Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 680 del 22 de junio de 2021, el requisito para acceder a
los incentivos de la Ley 816/2003 para las contrataciones publicas, por esta razon
se procede a presentar la forma como los proponentes pueden obtener puntaje de
apoyo a la industria nacional por: (i) servicios nacionales o con trato nacional o por
(i) la incorporacion de servicios colombianos. La entidad en ningun caso otorgara
simultaneamente el puntaje por (i) servicio nacional o con trato nacional y por (ii)
incorporacion de servicios colombianos.

FACTORES PUNTAJE

Propuesta cuyo equipo de trabajo sea cien por ciento (100%)
nacional, o que acredite la situacion prevista en el paragrafo del | 10 puntos
articulo 1° de la Ley 816 de 2003

Propuesta cuyo equipo de trabajo esté conformado por al menos
un cincuenta por ciento (50%) de personal nacional

Propuesta cuyo equipo de trabajo sea predominantemente
extranjero

5 puntos

0 puntos

Para la ponderacion de este item se debera diligenciar el Formato No. 6 - Apoyo
a la Industria Nacional

No se asignara puntaje, si se allega informacién incompleta o se obvia la
informacion requerida en el presente numeral.

NOTA: Para el caso de la acreditacion de la situacién del paragrafo del articulo 1°
de la Ley 816 de 2003, el oferente debe presentar la certificacion expedida por el
director de Asuntos Juridicos Internacionales del Ministerio de Relaciones
Exteriores que se acompanara a la documentacion que se allegue con la propuesta.

6.2.4 Puntaje adicional para MiPymes en el sistema de compras publicas
(0.25 Puntos)

Para la calificacion de este aspecto se asignara un puntaje maximo de (0.25%)
del valor total de los puntos y se tendra en cuenta lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, que regula lo relacionado con la
adopcidn de criterios diferenciales para MiPymes domiciliadas en Colombia.

Para acreditar la condicion de MiPymes se verificara lo pertinente, en el certificado
del Registro Unico de Proponentes de los oferentes, de conformidad con el
paragrafo primero del articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

Para obtener el puntaje previsto en este criterio, en el caso de consorcios y
uniones temporales, por lo menos uno de sus integrantes debera acreditar la
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calidad de MiPymes y tener una participacion igual o superior al diez por ciento
(10%) en la figura asociativa.

El oferente debera diligenciar el Formato No. 7 - Acreditacion MiPymes
acreditando su condicion.

6.2.5 Incentivo para Emprendimientos o Empresa de Mujeres (0.25 Puntos)

Para la calificacion de este aspecto se asignara un puntaje maximo de CERO
PUNTO VEINTICINCO PORCIENTO (0.25%) del valor total de los puntos y se tendra
en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 de 2015, que
regula lo relacionado con la adopcién de medidas afirmativas que incentiven la
participacion de las mujeres en el sistema de compras publicas.

Se asignara el puntaje previsto para a este criterio, Unicamente a aquellos oferentes
que acrediten alguna de las siguientes condiciones:

No Condicion

Medio de Prueba

Cuando mas del cincuenta por ciento
(50%) de las acciones, partes de
interés o cuotas de participacion
de la persona juridica (proponente)
pertenezcan a mujeres Yy los
derechos de propiedad hayan
pertenecido a éstas durante al
menos el ultimo ano anterior a la
fecha de cierre del Proceso de
Seleccidn.

Esta circunstancia se acreditara mediante
certificacion expedida por el representante
legal y el revisor fiscal del proponente,
cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o el contador, donde
conste la distribucion de los derechos en la
sociedad y el tiempo en el que las mujeres
han mantenido su participacion.

Cuando por lo menos el cincuenta por
ciento (50%) de los empleos del nivel
directivo' de la persona juridica sean
ejercidos por mujeres y éstas hayan
estado vinculadas laboralmente a la
2 |empresa durante al menos el ultimo
afo anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccion en el mismo
cargo u otro del mismo nivel.

Esta circunstancia se acreditara mediante
certificacion expedida por el representante
legal y el revisor fiscal del proponente,
cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o el contador, donde se
sefiale de manera detallada todas las
personas que conforman los cargos de nivel
directivo del proponente, el numero de
mujeres y el tiempo de vinculacién.

La certificacién debera relacionar el nombre
completo y el ndmero de documento de

'Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas con la direccion de areas
misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo los que
dentro de la organizacién de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia desempefian
cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.
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identidad de cada una de las personas que
conforman el nivel directivo del proponente.
Ademas, se debera allegar como soporte,
copia de los respectivos documentos de
identidad, copia de los contratos de trabajo o
certificacion laboral con las funciones, asi
como el certificado de aportes a seguridad
social del ultimo ano en el que se demuestren
los pagos realizados por el empleador.
Cuando la persona natural sea una | Esta circunstancia se acreditara mediante la
mujer y haya ejercido actividades | copia de cédula de ciudadania, la cédula de
comerciales a través de un|extranjeria o el pasaporte, asi como la copia
3. |establecimiento de comercio durante | del registro mercantil vigente.

al menos el ultimo afo anterior a la
fecha de cierre del proceso de
seleccion.

Para las asociaciones y | Esta circunstancia se acreditara mediante
cooperativas, cuando mas del|certificacion expedida por el representante
cincuenta por ciento (50%) de los |legal.

asociados sean mujeres Yy la
participacion haya correspondido a
éstas durante al menos el ultimo afio
anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccion.

Las certificaciones que trata el presente numeral deberan expedirse bajo la
gravedad de juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario
anteriores a la prevista para el cierre del proceso de seleccién.

Para obtener el puntaje previsto en este criterio, en el caso de consorcios y uniones
temporales, por lo menos uno de sus integrantes debera acreditar que (i) es una
empresa de mujeres, segun alguna de las condiciones antes descritas y que, (ii)
tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en la figura
asociativa.

El oferente debera diligenciar el Formato No. 8 — Acreditacion Emprendimientos
o Empresa de Mujeres, acreditando su condicion Emprendimientos y Empresas de
Mujeres.

6.2.6 Puntaje adicional para Empleadores de Personas con Discapacidad y
de los Emprendimientos y Empresas de Personas con Discapacidad (2
puntos).
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Como criterio social en aplicacién del articulo 2.2.1.2.4.2.7.4. del Decreto 287 de
2026 y con el fin de promover la inclusion laboral de personas con discapacidad, se
otorgara un puntaje adicional maximo de dos puntos (2), siempre y cuando se
configure alguna de las siguientes situaciones:

1. Que el proponente acredite alguna de las condiciones previstas en el articulo
2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 1082 del 2015 modificado por el articulo 1 del
Decreto 287 de 2026.

2. Que el proponente acredite dentro de su planta de personal la vinculacion de
personas con discapacidad, con sujecidn a todas las exigencias y garantias
legalmente establecidas, mediante contrato laboral con dedicacion exclusiva,
de acuerdo con la siguiente tabla:

Numero total de trabajadores de la | Numero minimo de trabajadores
planta de personal del proponente con discapacidad requerido
Entre 1y 30 2
Entre 31y 100 3
Entre 101y 150 4
Entre 151 y 200 5
Entre 201 y 300 7
Entre 301 y 400 10
Entre 401 y 500 12
Entre 501 y 600 14
Entre 601 y 700 16
En adelante, por cada 100
Mas de 700 trabajadores debera contarse dos
(2) con discapacidad adicionales

NOTA 1: La acreditacion de alguna de estas circunstancias se debera realizar
conforme con los requisitos contenidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 1082
de 2015 (Modificado por el Art. 1 del Decreto 0287 de 2026).

NOTA 2: Para obtener el puntaje previsto en este criterio, cuando se trate de un
proponente plural (consorcio o unidon temporal), se tomara en cuenta Unicamente la
planta de personal del integrante con mayor participacién porcentual.

NOTA 3: La Entidad, a través del supervisor interventor del contrato, debera verificar
durante la ejecucion contractual que las condiciones de inclusién se mantengan.
Para estos efectos, el contratista debera presentar, para cada de pago, la
documentacion con la que acredite la permanencia de las condiciones mediante las
cuales se obtuvo el incentivo o, en caso contrario, informar y sustentar las razones
de fuerza mayor o caso fortuito que hayan impedido su cumplimiento.
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La inobservancia de estas medidas y el incumplimiento injustificado en la reduccion
del numero de trabajadores con discapacidad de la planta de personal acreditado
para obtener el puntaje adicional podra constituir causal de incumplimiento
contractual y se tramitara conforme a la normatividad vigente.

6.3 Reduccion por incumplimiento.

En caso de que al proponente o a algun integrante del consorcio o unidon temporal
se le haya impuesto una o mas multas o clausulas penales durante el ultimo afio,
contado a partir de la fecha prevista para la presentacion de las ofertas, sin importar
la cuantia, del total de puntaje obtenido, se realizara un descuento correspondiente
al dos por ciento (2%) del total de los puntos obtenidos en el proceso.

Dicha reduccion no se aplicara en caso de que los actos administrativos que hayan
impuesto las_multas o la clausula penal sean objeto de medios de control
jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas
que la modifiquen, adicionen o sustituyan; para lo cual el proponente debera
presentar CON LA OFERTA, la demanda debidamente radicada ante la autoridad
judicial correspondiente, la cual debera haberse radicado antes del cierre de
presentacion de ofertas.

NOTA 1: Para efectos de aplicar lo dispuesto en el articulo 58 de la Ley 2195 de
2022 y paragrafos, las decisiones correspondientes a la imposicion de multas o
clausulas penales deben estar en firme e inscritas en el RUP para que sean tenidas
en cuenta en el proceso de seleccién, lo anterior de conformidad con lo establecido
en el articulo 29 y 83 de la Constitucion Politica de Colombia, siempre que las
mismas se hayan impuesto y publicado después del 18 de enero de 2022.

VIl. Orden de Elegibilidad y Desempate

Una vez realizada la ponderacion, el Comité Evaluador establecera la lista de
elegibles, de acuerdo con la calificacion obtenida por cada oferente.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera a
determinar el orden de elegibilidad teniendo en cuenta los criterios sefialados en el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, y de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1860 de 2021:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes
0 servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres
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cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos el diez por ciento (10%)
de su ndmina esta en condicién de discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su
nomina esta en condicién de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacidon de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion
en mayor proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pensidn establecido en la Ley.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%)
de su ndmina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacién, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica,
ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios
0 accionistas de los miembros del proponente plural.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro
y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10.Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o

informacion contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo
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menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a
MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por
al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa 0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacidon mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o0 accionistas de los miembros del
proponente plural.

1. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

2. Realizar sorteo mediante balotas.

VIII. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 la Entidad ha incluido la
estimacion, tipificacién y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en el
proceso de contratacion, entendidos éstos como los eventos que pueden afectar la
ejecucion contractual y cuya ocurrencia no puede ser predicha de manera exacta
por las partes involucradas en el Proceso de Contratacion.

Asi mismo, segun el Decreto 1082 de 2015 se define el Riesgo como un evento que
puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos
del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un contrato. También, el Decreto
1082 de 2015 establece que la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el
Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos.

Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato en
su ejecucion de acuerdo con las caracteristicas de éste. La matriz de riesgos anexa
al presente estudio previo.

Una vez efectuado el analisis respectivo conforme al objeto y la naturaleza del
proceso de seleccién, se identificaron los riesgos asociados que hacen parte integral
de este documento en Matriz de riesgos adjunta al presente estudio previo Anexo
No. 2 Matriz de Analisis de Riesgos Contractual.

IX. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN
EL PROCESO DE CONTRATACION

De conformidad con el Decreto No. 1082 de 2015, Parte 2, Titulo 1, Capitulo 2,
Seccion 3, Subseccidén 1, articulo 2.2.1.2.3.1.7., numerales 3, 4, 6 y 7 y articulos
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2.2.1.2.3.1.8.y 2.2.1.2.3.1.9,, el Contratista debera constituir a su costa y a favor
del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, las siguientes
garantias con una compafia de seguros o entidad bancaria legalmente establecida
en Colombia, que ampare los riesgos descritos a continuacion:

a) Cumplimiento del Contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las
obligaciones derivadas del contrato y del pago de la clausula penal en caso de
incumplimiento por parte del contratista, por un valor asegurado igual al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucién del
mismo y nueve (9) meses mas.

b) Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: Que garantice el pago de salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones del personal empleado para la ejecucién del contrato, por un
valor asegurado igual al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y vigente
por el término de ejecucion del mismo y tres (3) afios mas.

c) Calidad del servicio: Por un valor asegurado igual al veinte por ciento (20%) del
valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion del mismo y un (1)
afio mas.

d) Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: De acuerdo con el
Articulo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015 se debera amparar las eventuales
reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad civil extracontractual
que surja de las actuaciones, hechos u omisiones del contratista. Esta poliza debe
cubrir también los perjuicios ocasionados por eventuales reclamaciones de
terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que surjan de las
actuaciones, hechos u omisiones de sus subcontratistas autorizados, o en su
defecto, debe acreditar que el subcontratista cuenta con seguro propio con el
mismo objeto y la Registraduria Nacional sea el asegurado. El valor asegurado
debera ser de 200 SMMLYV vy vigente por el término de ejecucion del contrato.

Asimismo, debera ser expedida con los amparos minimos establecidos en el
numeral 3° de articulo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015:

Predios, labores y operaciones.

Cobertura expresa de perjuicios por dafio emergente y lucro cesante.
Cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales.

Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas y
subcontratistas, salvo que el subcontratista tenga su propio seguro de
responsabilidad extracontractual, con los mismos amparos aqui requeridos.

e Cobertura expresa de amparo patronal.

e Cobertura expresa de vehiculos propios y no propios.
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En todo caso, en cualquier evento de aumento del valor del contrato o prorroga en
su vigencia, EL CONTRATISTA estara obligado a ampliar o prorrogar las pélizas
en forma proporcional de manera que mantengan las condiciones originales, cuyos
costos deberan ser asumidos por el contratista. Sin perjuicio de lo anterior, EL
CONTRATISTA se obliga a mantener vigentes las garantias a las que hace
referencia el presente numeral hasta la liquidacion del contrato.

X. LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA
COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

En cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto No. 1082 de 2015, Parte 2, Titulo 1,
Capitulo 1, Seccion 2, Subseccion 1, Articulo 2.2.1.1.2.1.3., Numeral 10° y en
atencion al Memorando Explicativo de los capitulos de contratacion publica de los
acuerdos comerciales negociados por Colombia para Entidades contratantes,
expedido por el Departamento Nacional de Planeacion y conforme al Manual para
el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion M -MACPC —
12

y consulta realizada a través del link:
/llefaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce__
public/files/files_2020/umbral_de MIPYMESs_ 2025 oali.pdf Los Tratados de Libre
Comercio vigentes a la fecha donde se encuentra incluida la Organizacion Electoral
— Registraduria Nacional del Estado Civil, son:

Presupuesto del
. Proceso de Excepcion PR ?i,e
Acuerdo SILEEE Contratacion Aplicable al Coptratacmn
Comercial .Esta!al superior al valor Proceso de LD D [0
p
) del Acuerdo Contratacion Acuerdp
. Comercial
Comercial

. Chile Sl SI NO SI
paanza México S| sI NO sI
Peru Sl SI NO SI

Canada Sl Si NO Sl
Chile Sl SI NO SI
Corea Sl SI NO Sl
Costa Rica Sl SI NO Sl
Estados Unidos Sl Sl NO Sl
Estados AELC Sl SI NO SI
México Sl SI NO Sl
. El Salvador Sl SI NO SI
nnangulo | Guatemala sI S| NO S|
Honduras NO Sl NO NO

Unién Europea Sl NO NO Sl
Israel NO NO NO Sl
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Reino Unido SI NO NO Sl
Irlanda del Norte Si NO NO Sl
Comunidad Andina SI Sl NO Sl

ANEXOS

» Analisis del sector y su Anexo No. 1 - Estudio de Mercado 2026 necesidades

transporte

» Anexo No. 1 - Vehiculos para mantenimiento 2026 - 2028 RNEC
» Anexo No. 2 - Matriz de riesgos 2026.

» Formato No. 2 - Experiencia del proponente
» Formato No. 3 - Personal propuesto

» Formato No. 4 - Propuesta Econdmica

» Formato No. 5 - Valores agregados

» Formato No. 6 - Apoyo a la Industria Nacional
» Formato No. 7 - Acreditacion MiPymes

» Formato No. 8 - Acreditacidon Emprendimientos o Empresa de Mujeres

EDER FREDD

Coordinacion'de

Pagina 44 de 44



	6.2.6 Puntaje adicional para Empleadores de Personas con Discapacidad y de los Emprendimientos y Empresas de Personas con Discapacidad (2 puntos).
	6.3 Reducción por incumplimiento.

