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	[bookmark: RANGE!A1:B60]FORMATO No 1

	CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA


	

Ciudad y fecha

	
	

	Señores

	Agencia Nacional del Espectro - ANE

	

	REFERENCIA: Proceso de LICITACIÓN PÚBLICA No. LP-184-2026

OBJETO: “Prestar los servicios integrales de gestión documental de la Agencia Nacional del Espectro – ANE, que comprenden la administración, recepción, trámite, organización, descripción, digitalización, conservación, custodia y disposición de documentos y expedientes físicos y electrónicos; la operación de la ventanilla única y de la gestión interna de correspondencia, y el traslado del archivo físico, conforme a la Ley 594 de 2000 y en articulación con el Programa de Gestión Documental (PGD) y el Plan Institucional de Archivos (PINAR) de la ANE.”

	
	


[bookmark: _Toc72144280]El suscrito_____________, obrando en su calidad ____________en nombre y representación de ________________, con domicilio en __________ debidamente autorizado, presento la siguiente propuesta de acuerdo con los términos y condiciones establecidos en el pliego de condiciones del proceso de la referencia y de conformidad con lo dispuesto en este documento dejando constancia y manifestando bajo la Gravedad del juramento lo siguiente:

Que contamos con la capacidad suficiente para ejecutar el objeto, las obligaciones y las especificaciones técnicas del presente proceso.

Que hemos leído, entendemos, aceptamos, cumplimos y cumpliremos todos los requerimientos técnicos mínimos establecidos en el pliego de condiciones.

Que ni el proponente, ni el suscrito, ni sus representantes legales, ni los socios se encuentran incursos en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad o conflicto de intereses señalada por el artículo 8º de la Ley 80 de 1993 y demás normas que lo complementen. (En caso de tratarse de un Consorcio o Unión Temporal deberá manifestarse que ninguno de sus integrantes se encuentra en dicha situación).

Para el efecto de la citada verificación, se indica que los socios del proponente son:

	SOCIOS
	IDENTIFICACIÓN

	
	

	
	




(Esta relación no aplica para las Sociedades por Acciones Simplificadas y Anónimas). 

Que ni el proponente, ni su representante legal, ni (en caso de proponente plural) ninguno de sus integrantes o sus representantes legales, se encuentran reportados en las listas internacionales vinculantes, restrictivas, de inhabilitación o sanción de los organismos multilaterales de los que Colombia es miembro, en particular en el World Bank Listing of Ineligible Firms and Individuals del Grupo Banco Mundial y en la lista Sanctioned Firms and Individuals del Grupo BID, ni incursos en la inhabilidad prevista en el literal j) del numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993, de conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.10 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el artículo 11 del Decreto 997 de 2026. Autorizamos a la ANE para efectuar dicha consulta y conocemos que la configuración de la inhabilidad dará lugar al rechazo de la oferta.

Que conocemos y aceptamos las cláusulas anticorrupción que se incluirán en el contrato (numeral 2.12 del pliego de condiciones) y que con la oferta presentamos el Formato No. 5 – Compromiso y Declaración Anticorrupción, en los términos del numeral 12 del artículo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 8 del Decreto 997 de 2026.


Que manifiesto expresamente haber leído, entendido y conocido el Pliego de Condiciones electrónico y el Pliego de Condiciones (anexo complementario), las adendas, actas y demás documentos, expedidos por la ANE y en consecuencia ACEPTO que cumpliré todos los requerimientos técnicos establecidos en el Anexo No. 1 – Anexo Técnico y en el Pliego de Condiciones, sus adendas, sus anexos, formatos y en el contrato. 

Que, en caso de resultar adjudicatarios, nos obligamos a ejecutar el contrato desde la suscripción del acta de inicio y hasta el 31 de julio de 2030, y a vincular el personal mínimo exigido en el Anexo Técnico con la formación, experiencia y dedicación requeridas, conforme al Formato No. 11 – Carta de compromiso del personal mínimo, acreditándolo ante el supervisor dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato.

Que el valor de nuestra oferta es el consignado en la sección económica del proceso en la plataforma SECOP II, el cual incluye todos los costos, gastos, impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar, y no supera el presupuesto oficial del proceso.


Que nuestra propuesta tiene una validez de noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha definitiva de cierre del presente proceso de selección.

Que en la eventualidad de que la sociedad que represento le sea adjudicado el contrato del presente proceso, me comprometo a realizar dentro del plazo fijado por la ANE, todos los trámites pertinentes para la legalización del contrato.

Que una vez adjudicado el proceso de selección, me obligo a su cumplimiento hasta que se prepare y firme el contrato.

Que me acojo a la forma de pago establecida en el pliego de condiciones del proceso.

Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal___________, según las siguientes normas____________ (En el evento de no realizar manifestación, se asumirá que ninguno de los documentos cuenta con reserva legal)

Que de conformidad con lo establecido en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, respecto de criterios de desempate, manifiesto lo siguiente:

	Condición de desempate que se acredita:
	Marque con una x, según corresponda al tipo de proponente:

	1. [bookmark: _Hlk63788205]Manifiesto que como proponente individual o plural oferto bienes o servicios nacionales
	SI (___) o NO (___).

	2.Manifiesto que como proponente individual acredito la condición de mujer cabeza de familia y/o mujer víctimas de la violencia intrafamiliar o como persona jurídica, cuento con la participación mayoritariamente de mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar.
O
Manifiesto que, como proponente plural, la misma está integrada por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar, o cuenta con integrante (s) persona jurídica, que cuentan con participación mayoritariamente de mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar.
	SI (___) o NO (___).




SI (___) o NO (___).

	3. Manifiesto que como proponente individual acredito que por lo menos el diez por ciento (10%) de mi nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997.
O
Manifiesto que como proponente plural acredito que el integrante del oferente que presenta el diez por ciento (10%) de su nómina en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997, cuenta con una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, y aporta mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
	SI (___) o NO (___).



SI (___) o NO (___).

	4. Manifiesto que como proponente individual acredito la vinculación en mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley.
O
Manifiesto que como proponente plural acredito la vinculación en mayor proporción (por cualquiera de los integrantes del proponente) de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley
	SI (___) o NO (___).



SI (___) o NO (___).

	5. Manifiesto que como proponente individual acredito en las condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de mi nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.
O


Manifiesto que como proponente plural acredito en las condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de la nómina (de cualquiera de los integrantes del proponente) pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.
	SI (___) o NO (___).





SI (___) o NO (___).

	6. Manifiesto que como proponente plural acredito la condición de persona en proceso de reintegración o reincorporación; o como persona jurídica, a crédito que cuento con participación mayoritaria de personas en proceso de reintegración o reincorporación.
O
Manifiesto que, como proponente plural, la misma está integrada por persona en proceso de reintegración o reincorporación, o cuenta con integrante (s) persona jurídica, que cuentan con participación mayoritariamente de persona en proceso de reintegración o reincorporación.
	SI (___) o NO (___).



SI (___) o NO (___).

	7. Manifiesto que, como proponente plural, acredito (a) estar conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) que la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica, aporta mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural

	SI (___) o NO (___).

	8. Manifiesto que, como proponente singular, acredito la condición de MiPyme o cooperativas o asociaciones mutuales; 

	SI (___) o NO (___).

	9. Manifiesto que, proponente plural, acredito estar integrado por MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

	SI (___) o NO (___).

	10. Manifiesto que, como proponente singular, acredito que, de acuerdo con mis estados financieros o información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior.
O
Manifiesto que, proponente plural, acredito estar (a) estar conformado por al menos una MiPyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) que la MiPyme, cooperativa o asociación mutual aporta mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MiPyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.
	SI (___) o NO (___)





SI (___) o NO (___).

	11. Manifiesto que acredito la condición de ser empresa reconocida y establecida como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, y pertenecer al segmento MIPYMES
	SI (___) o NO (___).

	De conformidad con lo dispuesto en el parágrafo segundo del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, “Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el oferente deberá acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la misma.”



Que manifiesto que expresamente autorizo a la ANE a efectuar cualquier notificación, en los términos del artículo 56 de la Ley 1437 de 2011, modificado por el artículo 10 de la Ley 2080 de 2021, tanto en virtud del presente proceso de selección, como en las actuaciones, trámites y/o procesos administrativos que llegare a adelantar, tanto en la etapa precontractual, contractual, de ejecución del contrato y liquidación, en la dirección de correo electrónico que registro en la presente carta de presentación.

Igualmente señalo como dirección a donde se puede remitir por correo documentos y comunicaciones relacionadas con este proceso de selección, la siguiente:




- Nombre del Proponente: ______________________________
- NIT: _______________________________________________ 
-Dirección: ___________________________________________
- Teléfono fijo: _________________________________________
- Teléfono Celular: ______________________________________
- Ciudad: ______________________________________________
- E-mail: _______________________________________________



_________________________________________
Firma:
Nombre del Representante Legal
Cédula del Representante Legal.

























FORMATO NO. 2.

CARTA DE ACEPTACIÓN DE LAS CONDICIONES MÍNIMAS OBLIGATORIAS 


Ciudad y Fecha ________________________ 
  

Señores:
Agencia Nacional del Espectro - ANE 
Ciudad.
 

Asunto: LICITACIÓN PÚBLICA No. LP-184-2026

Objeto: “Prestar los servicios integrales de gestión documental de la Agencia Nacional del Espectro – ANE, que comprenden la administración, recepción, trámite, organización, descripción, digitalización, conservación, custodia y disposición de documentos y expedientes físicos y electrónicos; la operación de la ventanilla única y de la gestión interna de correspondencia, y el traslado del archivo físico, conforme a la Ley 594 de 2000 y en articulación con el Programa de Gestión Documental (PGD) y el Plan Institucional de Archivos (PINAR) de la ANE.”

En mi calidad de representante legal de __________ (indicar nombre del proponente y si actúa de manera directa, en consorcio o unión temporal oferente); bajo la gravedad del juramento y de conformidad con lo exigido en las CONDICIONES TÉCNICAS BÁSICAS OBLIGATORIAS del pliego de condiciones de la licitación pública en referencia, me permito certificar que:

1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de las Condiciones Técnicas Básicas Obligatorias, estipuladas en el pliego de condiciones, así como el de cada una de las adendas expedidas al mismo;

2. Que la propuesta que presento contempla la totalidad de las Condiciones Técnicas Básicas Obligatorias, es irrevocable e incondicional, y obliga incondicionalmente al proponente que represento.

3. En caso de que sea aceptada la presente propuesta, nos comprometemos a suscribir el contrato correspondiente y a ejecutarlo con la totalidad de las Condiciones Técnicas Básicas Obligatorias y en los mismos términos establecidos en el pliego de condiciones.

4. Que nuestra oferta de Condiciones Técnicas Básicas Obligatorias cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos en el pliego de condiciones y en la Ley, y cualquier omisión, contradicción o declaración debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y condiciones del proceso licitatorio dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos expresa y explícitamente que así se interprete nuestra propuesta.

5. Que nos comprometemos a proveer a AGENCIA NACIONAL DEL ESPECTRO - ANE, en caso de resultar adjudicatarios del presente proceso licitatorio, los servicios y demás Condiciones Obligatorias (Mínimas Técnicas) ofrecidas en la presente propuesta, que corresponden a aquellas solicitados por el pliego de condiciones, con las especificaciones y en los términos, condiciones y plazos establecidos en el Anexo No. 1 – Anexo Técnico. 
6. Que conocemos y aceptamos, en particular, las siguientes condiciones mínimas obligatorias del Anexo Técnico y del pliego de condiciones: (i) vincular el personal mínimo exigido, con la formación, experiencia y dedicación requeridas, y acreditarlo antes del acta de inicio; (ii) disponer de una bodega en Bogotá D.C. o en los municipios de Chía, Mosquera, Tocancipá, Soacha o Funza, con capacidad mínima para mil quinientas (1.500) cajas de referencia X200, que cumpla el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nación y que será verificada antes del acta de inicio; (iii) ejecutar el traslado inicial del archivo dentro de los tres (3) días calendario siguientes al acta de inicio y el de retorno al finalizar el contrato, con inventarios de salida y de llegada y cadena de custodia; (iv) entregar el Diagnóstico Técnico Integral del Archivo Físico y Electrónico de la ANE dentro del plazo señalado en el pliego de condiciones; (v) suministrar los equipos, insumos y servicios de reproducción documental exigidos; y (vi) vincular al menos una (1) persona con discapacidad durante toda la ejecución del contrato.

7. Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las características del servicio de gestión documental y del archivo de la ANE (volumen, soportes, ubicación y estado) y las especificaciones de las Condiciones Obligatorias (Mínimas Técnicas) y asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligación de haber realizado todas las evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las características del negocio. 

8. En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que hayamos podido incurrir en la investigación de la información que pueda influir para la determinación de nuestra oferta, no nos eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que nos lleguen a corresponder como CONTRATISTA, y renunciamos a cualquier reclamación, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza por cualquier situación que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razón de nuestra falta de diligencia en la obtención de la información.

Atentamente:

Razón Social: ……………………………………………………………………… (4)
Nombre: ………………………………………………………………………….… (5)
Dirección: …………………………………………………………………………...(6)
E-mail: …………………………………………………………………………….….(7)
Teléfono: …………………………………………………………………………………...(8)
Firma: …………………………………………………………………………………(9)


INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE ACEPTACIÓN DE LAS CONDICIONES TÉCNICAS BÁSICAS OBLIGATORIAS. 

Este documento deberá ser diligenciado necesariamente en todos los casos para la presentación de una propuesta elegible dentro del proceso licitatorio que se rige por el pliego de condiciones del cual forma parte. 

Al diligenciar este documento, deberá incluirse la siguiente información, en cada uno de los llamados que se indican en el formato:

Día, mes y año, de la elaboración del formato 
Nombre del proponente y si actúa de manera directa, en consorcio o unión temporal
Razón Social del Oferente. 
Nombre de representante legal del Oferente que firma la propuesta y el compromiso de aceptación de las condiciones Técnicas Mínimas
Dirección para notificaciones. 
Dirección electrónica del Oferente.
Número de teléfono del Oferente
Firma del representante legal del Oferente que presenta la propuesta y el compromiso de aceptación de las condiciones Técnicas Mínimas.

























FORMATO No 3

OFRECIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TÉCNICOS ADICIONALES (FACTORES DE CALIDAD)
Ciudad y fecha: ________________________
Señores
AGENCIA NACIONAL DEL ESPECTRO – ANE
Bogotá D.C.
Referencia: Ofrecimiento de requerimientos técnicos adicionales – Licitación Pública No. LP-184-2026
El suscrito ____________________________, identificado(a) con ________________________, actuando en calidad de representante legal de ____________________________, manifiesto de manera expresa que, en el marco del proceso cuyo objeto es “Prestar los servicios integrales de gestión documental de la Agencia Nacional del Espectro – ANE, que comprenden la administración, recepción, trámite, organización, descripción, digitalización, conservación, custodia y disposición de documentos y expedientes físicos y electrónicos; la operación de la ventanilla única y de la gestión interna de correspondencia, y el traslado del archivo físico, conforme a la Ley 594 de 2000 y en articulación con el Programa de Gestión Documental (PGD) y el Plan Institucional de Archivos (PINAR) de la ANE.”, el proponente que represento ofrece, sin costo adicional para la ANE, los requerimientos técnicos adicionales que se indican en la siguiente tabla, y declaro que conozco, acepto y cumpliré la totalidad de las especificaciones y condiciones establecidas para cada factor ofrecido en el numeral de elementos de calidad del pliego de condiciones.
Marque “SI” únicamente en los factores que ofrece:
	No.
	Elemento de ponderación
	Puntaje
	¿Ofrece? (SI / NO)

	1
	Impresora térmica de etiquetas nueva, para la radicación, identificación y trazabilidad de las comunicaciones externas, que cumpla como mínimo las especificaciones técnicas del numeral de elementos de calidad del pliego de condiciones (transferencia térmica y térmica directa; 203 dpi; 127 mm/s; ancho de impresión de 104 mm; memoria de 32 MB SDRAM y 16 MB Flash; puertos USB, RS-232 y Ethernet; lenguajes ZPL, TSPL y EPL; sensores reflectivo y transmisivo; software de diseño de etiquetas con códigos de barras 1D y 2D; y controladores para Windows, Linux y macOS), incluyendo instalación, configuración, mantenimiento, soporte, capacitación y consumibles durante toda la ejecución, instalada dentro de los treinta (30) días calendario siguientes al acta de inicio.
	5
	SI ___  NO ___

	2
	Un (1) profesional archivista adicional al equipo mínimo, con dedicación mínima del cincuenta por ciento (50 %) durante la ejecución del contrato, con título profesional en Archivística, tarjeta profesional o inscripción en el Registro Único Profesional del Colegio Colombiano de Archivistas (Ley 1409 de 2010) y mínimo dos (2) años de experiencia profesional específica en gestión documental.
	20,5
	SI ___  NO ___

	3
	Un (1) auxiliar de gestión documental adicional al equipo mínimo, con dedicación mínima del cincuenta por ciento (50 %) durante la ejecución del contrato, con formación técnica o tecnológica en Gestión Documental, Archivística, Administración Documental, Gestión de la Información, Sistemas de Información, Bibliotecología o áreas relacionadas, y mínimo dos (2) años de experiencia relacionada.
	17
	SI ___  NO ___



Declaro que: (i) cada factor se evaluará de manera independiente y se otorgará el puntaje máximo solo si el ofrecimiento cumple la totalidad de las condiciones exigidas, sin puntajes parciales; (ii) si no se marca “SI” en un factor, o el ofrecimiento es condicionado, no se otorgará puntaje por ese factor; (iii) por tratarse de factores que otorgan puntaje, este ofrecimiento no podrá subsanarse, aclararse para mejorarlo ni completarse después del cierre del proceso (parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018); (iv) el personal adicional ofrecido no podrá ser utilizado para acreditar ninguno de los perfiles del personal mínimo, y su formación, experiencia y carta de disponibilidad se acreditarán ante el supervisor dentro del mismo plazo previsto para el personal mínimo, como requisito previo para el acta de inicio; y (v) lo ofrecido constituye obligación contractual, cuyo incumplimiento dará lugar a las medidas previstas en el contrato.
Firma Representante Legal o Apoderado
Nombre del Representante Legal: 
C.C. No. ______________________ de _____________________________ 
Nombre o Razón Social del Proponente: 
 

Nota: En el caso de Estructura Plural, debe incluirse el nombre de la Estructura Plural, así como el nombre y firma de cada uno de sus integrantes 







FORMATO N 4A

DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO

Señores
Agencia Nacional del Espectro - ANE 
Ciudad
REF:	PROCESO DE LICITACIÓN PÚBLICA No. LP-184-2026
Los suscritos, __________________ (nombre e identificación del Representante Legal) y __________________ (nombre e identificación del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de _________________________ (nombre o razón social e identificación del integrante) y ___________________________ (nombre o razón social e identificación del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el proceso de selección del asunto, cuyo objeto es “Prestar los servicios integrales de gestión documental de la Agencia Nacional del Espectro – ANE, que comprenden la administración, recepción, trámite, organización, descripción, digitalización, conservación, custodia y disposición de documentos y expedientes físicos y electrónicos; la operación de la ventanilla única y de la gestión interna de correspondencia, y el traslado del archivo físico, conforme a la Ley 594 de 2000 y en articulación con el Programa de Gestión Documental (PGD) y el Plan Institucional de Archivos (PINAR) de la ANE.",  y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duración de este Consorcio será igual al plazo de ejecución del contrato y cinco (5) años más.
1. El Consorcio está integrado por:

NOMBRE 						PARTICIPACIÓN
(%)[footnoteRef:1] [1:  El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los integrantes, debe ser igual al 100%.
] 

______________________ 				______________
_________________________ 				______________
1. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________.
1. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.
1. El representante del Consorcio es ____________________________ (indicar el nombre y apellidos), identificado con C.C. N° ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.
1. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del Proponente la realizará: [Marque con una X la opción que corresponda teniendo en cuenta lo indicado en la NOTA]

OPCION 1: El consorcio a nombre propio y en representación de sus miembros: _____
OPCION 2: En forma conjunta los miembros del consorcio: _____

NOTA: De conformidad con el parágrafo 1º del artículo 1.6.1.4.1.11 del Decreto 1625 de 2016: “Cuando el consorcio o unión temporal realice directamente actividades gravadas, en este caso, por ser responsable del IVA de acuerdo con el artículo 66 de la Ley 488 de 1998, deberá facturar electrónicamente en los términos del literal a) del numeral 2 de este artículo”, es decir, facturar en su propio nombre y bajo su propio NIT.
1. En caso de resultar adjudicatario, los pagos deberán efectuarse a la cuenta bancaria de (ahorros o corriente) a nombre del titular ________________ [Indicar el titular teniendo en cuenta que la cuenta bancaria deberá corresponder al consorcio o a alguno de los miembros integrantes del mismo autorizado por medio de la presente declaración para recibir los recursos]
1. La sede del consorcio es:

Dirección de correspondencia ___________________________________________
Dirección electrónica ___________________________________________
Teléfono _____________ Celular _____________________________
Ciudad ___________________________________________
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026.
______________________________________________(Nombre, firma e identificación del Representante Legal de cada uno de los integrantes)
______________________________________________(Nombre, firma e identificación del Representante del Consorcio

FORMATO No. 4B
DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE LA UNIÓN TEMPORAL


Señores
Agencia Nacional del Espectro - ANE 
Ciudad

REF:	PROCESO DE LICITACIÓN PÚBLICA No. LP-184-2026

Los suscritos, __________________ (nombre e identificación del Representante Legal) y__________________ (nombre e identificación del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de ______________________ (nombre o razón social e identificación del integrante) y ___________________________ (nombre o razón social e identificación del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en Unión Temporal para participar en el proceso de selección del asunto, cuyo objeto es “Prestar los servicios integrales de gestión documental de la Agencia Nacional del Espectro – ANE, que comprenden la administración, recepción, trámite, organización, descripción, digitalización, conservación, custodia y disposición de documentos y expedientes físicos y electrónicos; la operación de la ventanilla única y de la gestión interna de correspondencia, y el traslado del archivo físico, conforme a la Ley 594 de 2000 y en articulación con el Programa de Gestión Documental (PGD) y el Plan Institucional de Archivos (PINAR) de la ANE.",  y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

La duración de la Unión Temporal será igual al plazo de ejecución del contrato y cinco (5) años más.
1. La Unión Temporal está integrada por:
1. 
	NOMBRE
	TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE PARTICIPACIÓN EN LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO[footnoteRef:2] [2: Si bien la responsabilidad de la unión temporal es solidaria, los integrantes de la Unión Temporal deben señalar que actividades adelantarán en caso de ser adjudicatarios del proceso.] 


	COMPROMISO
(%)[footnoteRef:3] [3:  El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual al 100%] 


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



1. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________.
1. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria.
1. El representante de la Unión Temporal es ___________________ (indicar el nombre), identificado con la cédula de ciudadanía N° ________, de ________, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del(los) contrato, firmarlo(s) y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.
1. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del Proponente la realizará: [Marque con una X la opción que corresponda teniendo en cuenta lo indicado en la NOTA]

OPCION 1: La unión temporal a nombre propio y en representación de sus miembros: _____
OPCION 2: En forma conjunta los miembros de la unión temporal: _____

NOTA: De conformidad con el parágrafo 1º del artículo 1.6.1.4.1.11 del Decreto 1625 de 2016: “Cuando el consorcio o unión temporal realice directamente actividades gravadas, en este caso, por ser responsable del IVA de acuerdo con el artículo 66 de la Ley 488 de 1998, deberá facturar electrónicamente en los términos del literal a) del numeral 2 de este artículo”, es decir, facturar en su propio nombre y bajo su propio NIT.

1. En caso de resultar adjudicatario, los pagos deberán efectuarse a la cuenta bancaria de (ahorros o corriente) a nombre del titular ________________ [Indicar el titular teniendo en cuenta que la cuenta bancaria deberá corresponder a la unión temporal o a alguno de los miembros integrantes de la misma autorizado por medio de la presente declaración para recibir los recursos]

1. La sede de la Unión Temporal es:

Dirección de correspondencia ___________________________________________
Dirección electrónica ___________________________________________
Teléfono ______________ Celular _____________________________
Ciudad ___________________________________________

En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026.
______________________________________________
(Nombre, identificación y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)
______________________________________________
(Nombre, identificación y firma del Representante de la Unión Temporal)





FORMATO No. 5

COMPROMISO Y DECLARACIÓN ANTICORRUPCIÓN
(Numeral 12 del artículo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 8 del Decreto 997 de 2026)
 
Bogotá D.C., __________________ del 2026
 
Señores
Agencia Nacional del Espectro - ANE 
Ciudad.
 
Referencia: Licitación Pública No. LP-184-2026

El (los) suscrito (s) a saber: _______________________________________, identificado con _________________, quien obra en calidad de ____________________________, actuando en (nombre propio / nombre de (razón social) que en adelante se denominará EL PROPONENTE, manifiesta (n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISO Y DECLARACIÓN ANTICORRUPCIÓN, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:
 
PRIMERO: Que la ANE, adelanta el proceso de Licitación Pública No. LP-184-2026, cuyo objeto es “Prestar los servicios integrales de gestión documental de la Agencia Nacional del Espectro – ANE, que comprenden la administración, recepción, trámite, organización, descripción, digitalización, conservación, custodia y disposición de documentos y expedientes físicos y electrónicos; la operación de la ventanilla única y de la gestión interna de correspondencia, y el traslado del archivo físico, conforme a la Ley 594 de 2000 y en articulación con el Programa de Gestión Documental (PGD) y el Plan Institucional de Archivos (PINAR) de la ANE.”

SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la acción del Estado Colombiano y de la ANE para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas.
 
TERCERO: Que siendo el interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de contratación aludido en el considerando primero procedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso y declaración unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas:
 
CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS. EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos:
 
EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.
 
EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo hagan en su nombre.
 
EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de contratación y la relación contractual que podría derivarse de ella, y les impondrá las obligaciones de:   
 
No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la ANE, ni a cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en la adjudicación de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre la adjudicación de la propuesta.
 
No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la ANE durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser elegida su propuesta.
 
EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de contratación o la distribución de la adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el que es materia del presente proceso, o la fijación de los términos de la propuesta.

CLÁUSULA SEGUNDA: DECLARACIONES. EL PROPONENTE, su representante legal y, en el caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes, declaran bajo la gravedad de juramento:
a) Que no han ofrecido ni ofrecerán, directa o indirectamente, dádivas, pagos, beneficios o ventajas indebidas a servidores públicos, contratistas o asesores de la ANE, ni a terceros, con el fin de obtener la adjudicación del contrato o de influir en su ejecución.
b) Que no han celebrado ni celebrarán acuerdos con otros proponentes o con terceros que tengan por objeto o efecto la colusión o la restricción de la competencia en el presente proceso.
c) Que cuentan, cuando estén obligados a ello, con programas de transparencia y ética empresarial y con sistemas de autocontrol y gestión del riesgo de lavado de activos, financiación del terrorismo y financiación de la proliferación de armas de destrucción masiva, y que sus recursos no provienen de actividades ilícitas.
d) Que no se encuentran reportados en las listas internacionales vinculantes, restrictivas, de inhabilitación o sanción de los organismos multilaterales de los que Colombia es miembro (artículo 2.2.1.1.2.2.10 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el artículo 11 del Decreto 997 de 2026), ni han sido declarados responsables judicial o administrativamente por conductas de corrupción o soborno transnacional.
e) Que conocen y aceptan las cláusulas anticorrupción que se incluirán en el contrato, así como las políticas de integridad, antilavado de activos, antisoborno y antifraude de la ANE, y que se obligan a denunciar ante la ANE y las autoridades competentes cualquier conducta irregular de la que tengan conocimiento durante el proceso o la ejecución del contrato.

 
CLÁUSULA TERCERA: CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO. EL PROPONENTE asume, con la suscripción del presente documento, las consecuencias previstas en el pliego de condiciones y en la ley si se verificare el incumplimiento de estos compromisos o la falsedad de estas declaraciones: el rechazo de la oferta o, si se advierte durante la ejecución, las consecuencias previstas en las cláusulas anticorrupción del contrato, sin perjuicio de las acciones penales, disciplinarias y fiscales a que haya lugar.
 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de ______________________ a los _____________días del mes de ______________ de ______________________del año 2026.
 
 

Firma Representante Legal o Apoderado
Nombre del Representante Legal: 
C.C. No. ______________________ de _____________________________ 
Nombre o Razón Social del Proponente: 
 

Nota: En el caso de Estructura Plural, debe incluirse el nombre de la Estructura Plural, así como el nombre y firma de cada uno de sus integrantes 


[bookmark: _Toc72144287]













FORMATO N° 6

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 – CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES


Ciudad y fecha ________________________(1)

Señores 
Agencia Nacional del Espectro - ANE 
Bogotá, D. C, 

Asunto: Licitación Pública No. LP-184-2026

El suscrito, en su calidad de Revisor Fiscal (o Representante Legal, cuando no exista obligación legal de tener revisor fiscal) de ___________(2), certifica que de acuerdo con la auditoria que he efectuado y la verificación al pago efectuado por esta Compañía por concepto de aportes de sus empleados al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales y con el pago de los aportes parafiscales de todos sus empleados vinculados por contrato de trabajo, a las Empresas Promotoras de Salud -EPS-, Fondos de Pensiones, Administradoras de Riesgos Laborales -ARL-, Caja de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA, certifico que ___________(3) ha cumplido, durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso citado en el asunto, con el pago de tales aportes. 


Nombre: ………………………………………………………………………………(4)
C.C.  No.:  ………………………………de………………………….……………...(5)  
Firma: …………………………………………………………………………….….. (6)
Revisor Fiscal. ……………………………………………………………….......... (7)
Tarjeta Profesional……………………………………………………………….... (8)


Nota: Se permite la acreditación de este requisito, mediante otro formato que considere pertinente el oferente, sin embargo, el mismo debe contener la información requerida en este anexo.

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002

Este requisito deberá ser acreditado necesariamente en todos los casos por los oferentes en el proceso licitatorio que se rige por el pliego de condiciones del cual forma parte. 

Al diligenciar la Certificación de Cumplimiento Artículo 50 Ley 789 de 2002, deberá incluirse la siguiente información, en cada uno de los llamados que se indican en el formato:

Día, mes y año, de la elaboración del formato 
Razón social del oferente (si actúa en Consorcio o unión temporal, deberá diligenciarse por cada uno de los miembros del mismo)
Razón social del oferente (si actúa en Consorcio o unión temporal, deberá diligenciarse por cada uno de los miembros del mismo)
Nombres y apellidos del revisor fiscal que expide la certificación.  
Número del documento de identificación del Revisor Fiscal que expide la certificación y ciudad de expedición del mismo
Firma del revisor fiscal que expide la certificación
Confirmación de la calidad de “Revisor Fiscal”, en la que actúa para la certificación
Número de la tarjeta profesional del revisor fiscal que expide la certificación





































FORMATO No 7

[bookmark: _Toc363115957]
ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE
Proceso: Licitación Pública No. LP-184-2026


	¿Aplica algún criterio diferencial (máximo cuatro (4) contratos)? Indique cuál: MIPYME ( )  Emprendimiento o empresa de mujeres ( )  Emprendimiento o empresa de personas con discapacidad ( )
	SI (  ) NO (  )



Diligenciar la siguiente información respecto de cada contrato que pretende acreditar. 

Contrato nro. 1
	Nombre del Contratante:

	Nombre del Contratista (Oferente)

	Número del contrato

	El Contratista es un proponente plural:
	   SI: ____ NO: ____     
	Porcentaje de participación:

Entidad Pública: SI (    )     NO (    )

	Folio y número de inscripción del contrato en el RUP 

	Objeto del contrato:

	Fecha de inicio y fecha de terminación (día/mes/año):

	Valor total ejecutado (COP) y su equivalente en SMMLV a la fecha de terminación:

	Código(s) UNSPSC en que está registrado en el RUP:

	Actividades de gestión documental acreditadas (indicar mínimo cuatro (4) de las actividades i. a xiii. del pliego):



Contrato nro. 2
	Nombre del Contratante:

	Nombre del Contratista (Oferente)

	Número del contrato

	El Contratista es un proponente plural:
	   SI: ____ NO: ____     
	Porcentaje de participación:

Entidad Pública: SI (    )     NO (    )

	Folio y número de inscripción del contrato en el RUP 

	Objeto del contrato:

	Fecha de inicio y fecha de terminación (día/mes/año):

	Valor total ejecutado (COP) y su equivalente en SMMLV a la fecha de terminación:

	Código(s) UNSPSC en que está registrado en el RUP:

	Actividades de gestión documental acreditadas (indicar mínimo cuatro (4) de las actividades i. a xiii. del pliego):



Contrato nro. 3
	Nombre del Contratante:

	Nombre del Contratista (Oferente)

	Número del contrato

	El Contratista es un proponente plural:
	   SI: ____ NO: ____     
	Porcentaje de participación:

Entidad Pública: SI (    )     NO (    )

	Folio y número de inscripción del contrato en el RUP 

	Objeto del contrato:

	Fecha de inicio y fecha de terminación (día/mes/año):

	Valor total ejecutado (COP) y su equivalente en SMMLV a la fecha de terminación:

	Código(s) UNSPSC en que está registrado en el RUP:

	Actividades de gestión documental acreditadas (indicar mínimo cuatro (4) de las actividades i. a xiii. del pliego):



Contrato nro. 4 (solo si el proponente aplica un criterio diferencial)
	Nombre del Contratante:

	Nombre del Contratista (Oferente):

	Número del contrato:

	El contratista es un proponente plural: SI ___ NO ___  Porcentaje de participación: ____  Entidad pública: SI ( ) NO ( )

	Folio y número de inscripción del contrato en el RUP:

	Objeto del contrato:

	Fecha de inicio y fecha de terminación (día/mes/año):

	Valor total ejecutado (COP) y su equivalente en SMMLV a la fecha de terminación:

	Código(s) UNSPSC en que está registrado en el RUP:

	Actividades de gestión documental acreditadas (indicar mínimo cuatro (4) de las actividades i. a xiii. del pliego):





DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN ESTE DOCUMENTO ES VERDADERA, RAZÓN POR LA CUAL AUTORIZO A LA ANE PARA QUE LA VALIDE AL MOMENTO DE LA VERIFICACIÓN DE LA PROPUESTA.

Nota 1: El proponente diligenciará un formato para cada uno de los contratos que acredite con la presentación de la propuesta. No obstante, deberá aportar las certificaciones de experiencia del proponente que pretende acreditar.
Nota 2: Este anexo se diligenciará en todas las filas. 
Nota 3: El presente formato tiene la finalidad de servir como referencia o apoyo para la verificación de la información aportada.
La información incluida en él será responsabilidad del proponente, so pena de las acciones legales pertinentes. 
Nota 4: La sumatoria de los contratos deberá ser igual o superior a 1.774,22 SMMLV (100 % del presupuesto oficial). Cada contrato debe estar registrado en el RUP en al menos uno de los códigos UNSPSC del pliego y acreditar como mínimo cuatro (4) de las actividades señaladas en él; las actividades no se suman entre contratos diferentes. En proponentes plurales, el integrante con mayor participación debe aportar como mínimo el cincuenta por ciento (50 %) del valor exigido.















































FORMATO No 8

CREACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE TERCEROS 

Se adjunta formato Excel



































FORMATO No 9

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL


PROCESO: Licitación Pública No. LP-184-2026
PROPONENTE: ________________________________________________

	CONCEPTO
	PUNTAJE
	OFRECIMIENTO

	Servicios nacionales: el proponente persona natural colombiana o residente en Colombia, la persona jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana, el proponente plural conformado por estos o por estos y un extranjero con trato nacional, o el proponente extranjero con derecho a trato nacional (Acuerdo Comercial, Comunidad Andina o certificado de reciprocidad), que se compromete a vincular para la ejecución del contrato, como mínimo, un cuarenta por ciento (40 %) de personal colombiano, mediante contrato laboral o de prestación de servicios.
	
10
	

	Incorporación de componente nacional en servicios extranjeros: el proponente singular sin derecho a trato nacional, o el proponente plural integrado por al menos un extranjero sin derecho a trato nacional, que manifiesta bajo la gravedad de juramento que, en caso de resultar adjudicatario, incorporará a la ejecución del contrato más del noventa por ciento (90 %) de personal profesional, técnico y operativo de origen colombiano.
	
5
	



Para la acreditación del presente requisito el proponente debe allegar:

1. Documentos

· “FORMATO– Promoción a la Industria Nacional”.
· Personas Jurídicas Colombianas. Acreditarán su nacionalidad mediante el certificado de existencia y representación legal. 
· Personas naturales colombianas: acreditarán su nacionalidad con la cédula de ciudadanía.
· Proponentes extranjeros con derecho a trato nacional: indicarán el Acuerdo Comercial aplicable o aportarán el certificado de reciprocidad expedido por el Ministerio de Relaciones Exteriores, con fecha no mayor a dos (2) años anteriores al cierre.

Declaro bajo la gravedad de juramento que, en caso de resultar adjudicatario, cumpliré el porcentaje de personal colombiano correspondiente a la opción marcada, cuyo cumplimiento verificará el supervisor al inicio de la ejecución del contrato y cada vez que se presenten cambios en el personal vinculado, con base en los documentos de identificación de dicho personal.


Firma
Nombre del Representante Legal: _________________________________ 
C.C. No. ______________________ de _____________________________ 
Nombre o Razón Social del Proponente: _____________________________ 



































[bookmark: _Hlk137561651]FORMATO N0. 10 
ACREDITACIÓN EMPRENDIMIENTO Y/O EMPRESA DE MUJERES

Ciudad y fecha ________________________(1)

Señores 
Agencia Nacional del Espectro - ANE 
Bogotá, D. C, 

Asunto: Licitación Pública No. LP-184-2026

Objeto: “Prestar los servicios integrales de gestión documental de la Agencia Nacional del Espectro – ANE, que comprenden la administración, recepción, trámite, organización, descripción, digitalización, conservación, custodia y disposición de documentos y expedientes físicos y electrónicos; la operación de la ventanilla única y de la gestión interna de correspondencia, y el traslado del archivo físico, conforme a la Ley 594 de 2000 y en articulación con el Programa de Gestión Documental (PGD) y el Plan Institucional de Archivos (PINAR) de la ANE.”
Certifico como proponente que ostento la calidad de emprendimiento y empresa de mujeres, teniendo en cuenta que cumplo con alguna de las siguientes condiciones: 
	Condiciones que acreditan la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres
	Marque con una (x)

	1. Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección
	

	2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del mismo nivel.
	

	3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un establecimiento de comercio durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del proceso de selección.
	

	4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean mujeres y la participación hay correspondido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección.
	



[Si marca con una (x) el numeral 1 deberá diligenciar el párrafo descrito a continuación]

 [Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y del revisor fiscal, o representante legal y contador, cuando no exista revisor fiscal] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [representante legal/ revisor fiscal/contador] de la [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento, que más del 50 % de la composición de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenecen a mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del presente proceso de Licitación Pública No. LP-184-2026.

De acuerdo con ello, a continuación, se relaciona la distribución de los derechos en la sociedad en cabeza de mujeres y el tiempo que estas han mantenido su participación.
	Identificación de las mujeres que participan en la persona jurídica con más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica (Incluir nombre y documento de identidad) 
	Número de acciones, partes de interés o cuotas de participación de mujeres en la persona jurídica 
	
Fecha desde la cual pertenecen las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica a la titular de estas.

	
	


	




En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026.

FIRMAS 

______________________________
Nombre 
Cargo (Representante Legal)
Razón social de la persona jurídica

______________________________
Nombre 
Cargo (Revisor Fiscal o Contador)
Razón social de la persona jurídica

[Si marca con una (x) el numeral 2 deberá diligenciar el párrafo descrito a continuación y allegar los soportes enunciados]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y del revisor fiscal, o representante legal y contador, cuando no exista revisor fiscal] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [representante legal/revisor fiscal/contador] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico que las siguientes personas conforman los cargos del nivel directivo del proponente:

	Nombre de las personas del nivel directivo
	Cédula de ciudadanía
	Nombre del cargo directivo
	Fecha de vinculación

	
	
	
	

	
	
	
	



Teniendo en cuenta lo anterior, el número de mujeres vinculadas a estos cargos es de _____________. 

Nota: Como soporte, se anexa copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certiﬁcación laboral con las funciones, así como el certiﬁcado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

FIRMAS

______________________________
Nombre 
Cargo (Representante Legal)
Razón social de la persona jurídica


______________________________
Nombre 
Cargo (Revisor Fiscal o Contador)
Razón social de la persona jurídica

[Si marca con una (x) el numeral 3 deberá allegar]
1. copia de cédula de ciudadanía o la cédula de extranjería o el pasaporte y 
2. copia del registro mercantil. 
[Si marca con una (x) el numeral 4 deberá diligenciar]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y del revisor fiscal, o representante legal y contador, cuando no exista revisor fiscal] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [representante legal/revisor fiscal/contador] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que más del 50 % de la composición de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la asociación o cooperativa pertenecen a mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del presente Proceso de Licitación Pública No. LP-184-2026.

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026.

FIRMAS
______________________________
Nombre 
Cargo (Representante Legal)
Razón social de la persona jurídica
______________________________
Nombre 
Cargo (Revisor Fiscal o Contador)
Razón social de la persona jurídica

En todo caso se deben anexar los soportes exigidos en el pliego de condiciones del presente proceso, conforme lo indicado en la Ley, para acreditar de forma completa el presente requisitos. 




FORMATO No. 11
CARTA DE COMPROMISO DEL PERSONAL MÍNIMO

Ciudad y fecha: ________________________

Señores
AGENCIA NACIONAL DEL ESPECTRO – ANE
Bogotá D.C.

Referencia: Licitación Pública No. LP-184-2026
Objeto: “Prestar los servicios integrales de gestión documental de la Agencia Nacional del Espectro – ANE, que comprenden la administración, recepción, trámite, organización, descripción, digitalización, conservación, custodia y disposición de documentos y expedientes físicos y electrónicos; la operación de la ventanilla única y de la gestión interna de correspondencia, y el traslado del archivo físico, conforme a la Ley 594 de 2000 y en articulación con el Programa de Gestión Documental (PGD) y el Plan Institucional de Archivos (PINAR) de la ANE.”

El suscrito ____________________________, identificado con ______________, en calidad de representante legal de ____________________________, de conformidad con el numeral de personal mínimo requerido del pliego de condiciones y el Anexo Técnico, me comprometo de manera irrevocable, en caso de resultar adjudicatario, a vincular para la ejecución del contrato el siguiente personal mínimo, con la formación, experiencia y dedicación exigidas, durante todo el plazo contractual:

	Perfil
	Cantidad
	Dedicación
	Requisitos

	Coordinador del Proyecto
	Hasta 1
	100 % durante todo el plazo
	Formación y experiencia del Anexo Técnico

	Técnico de archivo
	Hasta 1
	100 % durante todo el plazo
	Formación y experiencia del Anexo Técnico

	Auxiliares de gestión documental
	Hasta 6
	100 % durante todo el plazo
	Formación y experiencia del Anexo Técnico

	Restaurador Documental
	Hasta 1
	100 % durante hasta seis (6) meses en 2027, hasta seis (6) en 2028, hasta seis (6) en 2029 y hasta siete (7) en 2030
	Formación y experiencia del Anexo Técnico

	Ingeniero de Sistemas con experiencia en SGDEA
	Hasta 1
	100 % durante hasta seis (6) meses en 2027 y hasta siete (7) en 2030
	Formación y experiencia del Anexo Técnico

	Historiador
	Hasta 1
	100 % durante hasta seis (6) meses en 2027, hasta seis (6) en 2028, hasta seis (6) en 2029 y hasta siete (7) en 2030
	Formación y experiencia del Anexo Técnico


Nota: Las cantidades de personal y los meses de dedicación de la tabla corresponden a los máximos previstos para la ejecución del contrato. Me comprometo a vincular el personal que la ANE requiera, hasta dichas cantidades, con la formación, experiencia y dedicación exigidas, y acepto que la ANE podrá disminuirlo durante la ejecución según sus necesidades, en los términos del pliego de condiciones.

Así mismo, me comprometo a: (i) acreditar ante el supervisor la formación y experiencia de dicho personal dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato, como requisito previo para la suscripción del acta de inicio; (ii) no sustituir ese personal sin autorización previa del supervisor, y hacerlo solo con personal de condiciones iguales o superiores; y (iii) mantener la vinculación de al menos una (1) persona con discapacidad durante toda la ejecución del contrato, como condición especial de ejecución.
Este documento no otorga puntaje y podrá subsanarse hasta el término de traslado del informe de evaluación (parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007).


______________________________________
Firma del Representante Legal o Apoderado
Nombre del Representante Legal: ______________________________
C.C. No. ______________________ de _____________________
Nombre o Razón Social del Proponente: ______________________
Nota: En el caso de proponente plural, debe incluirse el nombre del consorcio o unión temporal, así como el nombre y la firma del representante legal de cada uno de sus integrantes.
FORMATO No. 12
VINCULACIÓN DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD (HASTA 2 PUNTOS)
(Artículo 2.2.1.2.4.2.7.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 287 de 2026)

Ciudad y fecha: ________________________

Señores
AGENCIA NACIONAL DEL ESPECTRO – ANE
Bogotá D.C.

Referencia: Licitación Pública No. LP-184-2026
Objeto: “Prestar los servicios integrales de gestión documental de la Agencia Nacional del Espectro – ANE, que comprenden la administración, recepción, trámite, organización, descripción, digitalización, conservación, custodia y disposición de documentos y expedientes físicos y electrónicos; la operación de la ventanilla única y de la gestión interna de correspondencia, y el traslado del archivo físico, conforme a la Ley 594 de 2000 y en articulación con el Programa de Gestión Documental (PGD) y el Plan Institucional de Archivos (PINAR) de la ANE.”

El suscrito ____________________________, en calidad de (persona natural / representante legal / revisor fiscal) de ____________________________, identificado con NIT ______________, certifica bajo la gravedad de juramento (marque la opción que acredita):
OPCIÓN A – Planta de personal: que a la fecha de cierre del proceso el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente (o del integrante con mayor porcentaje de participación, en caso de proponente plural) es de ______, de los cuales ______ son personas con discapacidad vinculadas mediante contrato laboral, lo cual se acredita con el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo, vigente a la fecha de cierre, que se adjunta.  ( )
OPCIÓN B – Emprendimiento o empresa de personas con discapacidad: que el proponente cumple la condición No. ___ del artículo 2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 287 de 2026, para lo cual adjunta los soportes exigidos en el pliego de condiciones.  ( )

	Total de trabajadores de la planta
	Mínimo de trabajadores con discapacidad
	Total de trabajadores de la planta
	Mínimo de trabajadores con discapacidad

	Entre 1 y 30
	2
	Entre 301 y 400
	10

	Entre 31 y 100
	3
	Entre 401 y 500
	12

	Entre 101 y 150
	4
	Entre 501 y 600
	14

	Entre 151 y 200
	5
	Entre 601 y 700
	16

	Entre 201 y 300
	7
	Más de 700
	16, más dos (2) por cada cien (100) trabajadores adicionales



Declaro que conozco que este puntaje no es acumulable entre sus dos opciones de acreditación y que la condición que dio lugar a su otorgamiento deberá mantenerse durante la ejecución del contrato, lo cual será verificado por el supervisor.


______________________________________
Firma del Representante Legal o Apoderado
Nombre del Representante Legal: ______________________________
C.C. No. ______________________ de _____________________
Nombre o Razón Social del Proponente: ______________________
Nota: En el caso de proponente plural, debe incluirse el nombre del consorcio o unión temporal, así como el nombre y la firma del representante legal de cada uno de sus integrantes.
FORMATO No. 13

CERTIFICACIÓN SOBRE EXISTENCIA DE SITUACIONES DE CONTROL, SUBORDINACIÓN O VÍNCULOS SOCIETARIOS

Ciudad y fecha

Señores
AGENCIA NACIONAL DEL ESPECTRO – ANE
Bogotá D.C.

Referencia: Licitación Pública No. LP-184-2026
Objeto: “Prestar los servicios integrales de gestión documental de la Agencia Nacional del Espectro – ANE, que comprenden la administración, recepción, trámite, organización, descripción, digitalización, conservación, custodia y disposición de documentos y expedientes físicos y electrónicos; la operación de la ventanilla única y de la gestión interna de correspondencia, y el traslado del archivo físico, conforme a la Ley 594 de 2000 y en articulación con el Programa de Gestión Documental (PGD) y el Plan Institucional de Archivos (PINAR) de la ANE.”

Asunto: Manifestación sobre existencia de situaciones de control, subordinación o vínculos societarios

El suscrito ________________________________, identificado con cédula de ciudadanía No. __________________ expedida en __________________, actuando en calidad de ________________________________ de ________________________________, identificado(a) con NIT No. __________________, en mi condición de proponente / integrante del proponente plural dentro del proceso de selección de la referencia, manifiesto bajo la gravedad del juramento que:

En cumplimiento de lo dispuesto en los artículos 260 y 261 del Código de Comercio, así como de lo establecido en el numeral 3.2.14 Verificación de la Existencia de Situaciones de Control del Pliego de Condiciones del presente proceso, he revisado la estructura societaria, accionaria, administrativa y de control del proponente que represento, con el fin de establecer si existen relaciones de control, subordinación o vínculos societarios con otros proponentes que participan en el presente proceso de selección.

En consecuencia, manifiesto lo siguiente:
	Manifestación
	Marque con una X

	El proponente que represento NO se encuentra incurso en situación de control, subordinación o vínculo societario con otros proponentes que participan en el presente proceso de selección.
	NO (___)

	El proponente que represento SÍ se encuentra incurso en situación de control, subordinación o vínculo societario con otro(s) proponente(s) que participan en el presente proceso de selección.
	SÍ (___)



En caso de haber marcado la segunda opción, se deberá diligenciar la siguiente información:

	Nombre o razón social del otro proponente con el que existe relación
	NIT / identificación
	Tipo de relación existente: control, subordinación o vínculo societario
	Descripción de la relación
	Fuente o soporte de la información

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	



Declaro que la información suministrada en el presente documento es veraz, completa y verificable, y autorizo a la Agencia Nacional del Espectro – ANE para contrastarla con la información registrada en las Cámaras de Comercio, el Registro Único Empresarial y Social – RUES, los certificados de existencia y representación legal, el Registro Único de Proponentes – RUP, cuando aplique, y demás fuentes oficiales pertinentes.

Así mismo, manifiesto que conozco que la Entidad verificará esta información con el fin de prevenir la configuración de causales de inhabilidad, incompatibilidad, restricciones a la competencia o riesgos de afectación a la legalidad del proceso, de conformidad con lo previsto en el Pliego de Condiciones. 

En caso de que, con posterioridad a la presentación de esta certificación y antes de la adjudicación, se advierta alguna situación de control, subordinación o vínculo societario no informada inicialmente, me obligo a comunicarlo de manera inmediata a la ANE a través de la plataforma SECOP II.

En constancia, se firma en ____________________, a los ____ días del mes de ____________________ de 2026.

Atentamente,


Firma
Nombre: __________________________________
Cédula: ___________________________________
Cargo / calidad en la que actúa: ______________________________
Nombre o razón social del proponente: _________________________
NIT: ______________________________________
Dirección: _________________________________
Teléfono / celular: __________________________
Correo electrónico: __________________________



Nota 1: Cuando la oferta sea presentada por un proponente plural, el presente formato deberá ser diligenciado y suscrito por cada uno de sus integrantes.

Nota 2: La presente certificación deberá ser presentada dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al cierre definitivo de la presentación de ofertas, conforme a lo establecido en el numeral 3.2.14 del Pliego de Condiciones.

Nota 3: La manifestación aquí contenida se entiende rendida bajo la gravedad del juramento.
FORMATO No. 14
ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN DE MIPYME
(Puntaje para MIPYME y criterio diferencial de experiencia habilitante – artículos 2.2.1.2.4.2.4 y 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 y artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, modificado por el Decreto 957 de 2019)

Ciudad y fecha: ________________________

Señores
AGENCIA NACIONAL DEL ESPECTRO – ANE
Bogotá D.C.

Referencia: Licitación Pública No. LP-184-2026
Objeto: “Prestar los servicios integrales de gestión documental de la Agencia Nacional del Espectro – ANE, que comprenden la administración, recepción, trámite, organización, descripción, digitalización, conservación, custodia y disposición de documentos y expedientes físicos y electrónicos; la operación de la ventanilla única y de la gestión interna de correspondencia, y el traslado del archivo físico, conforme a la Ley 594 de 2000 y en articulación con el Programa de Gestión Documental (PGD) y el Plan Institucional de Archivos (PINAR) de la ANE.”

Los suscritos ____________________________, identificado con C.C. No. ______________, en calidad de representante legal (o persona natural), y ____________________________, identificado con C.C. No. ______________ y tarjeta profesional No. ______________, en calidad de (revisor fiscal / contador público) de ____________________________, identificado con NIT ______________, certificamos bajo la gravedad de juramento que este tiene la condición de MIPYME, de acuerdo con los rangos de clasificación empresarial del artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, así:
Tamaño empresarial: Microempresa ( )   Pequeña empresa ( )   Mediana empresa ( )
Sector al que pertenece según su actividad principal: Manufacturero ( )   Servicios ( )   Comercio ( )
Ingresos por actividades ordinarias al 31 de diciembre de 2025 (o los obtenidos durante el tiempo de operación, si este es inferior a un año): $______________, equivalentes a ______________ UVT (valor UVT 2025: $49.799).

	Sector
	Microempresa
	Pequeña empresa
	Mediana empresa

	Manufacturero
	Hasta 23.563 UVT
	Más de 23.563 y hasta 204.995 UVT
	Más de 204.995 y hasta 1.736.565 UVT

	Servicios
	Hasta 32.988 UVT
	Más de 32.988 y hasta 131.951 UVT
	Más de 131.951 y hasta 483.034 UVT

	Comercio
	Hasta 44.769 UVT
	Más de 44.769 y hasta 431.196 UVT
	Más de 431.196 y hasta 2.160.692 UVT



La presente certificación se presenta para (marque con una X): Puntaje para MIPYME (0,25 puntos) ( )   Criterio diferencial de experiencia habilitante (máximo cuatro (4) contratos) ( )
En caso de proponente plural, nombre del integrante que acredita la condición de MIPYME: ____________________________, y porcentaje de participación en el consorcio o la unión temporal: ______ %.
Se adjuntan: (i) copia del certificado de existencia y representación legal (persona jurídica) o del registro mercantil (persona natural); y (ii) copia de la cédula de ciudadanía y de la tarjeta profesional del revisor fiscal o contador público que suscribe, junto con el certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores.


______________________________________
Firma del Representante Legal o persona natural
Nombre: ______________________________
C.C. No. ______________________ de _____________________

______________________________________
Firma del Revisor Fiscal o Contador Público
Nombre: ______________________________
T.P. No. ______________________

Nota 1: La condición de MIPYME también podrá acreditarse con la copia del Registro Único de Proponentes (RUP) vigente y en firme, caso en el cual no será obligatorio diligenciar el presente formato.
Nota 2: La certificación deberá cumplir las condiciones de expedición y los documentos de soporte señalados en el pliego de condiciones para el puntaje o el criterio diferencial que se pretenda acreditar.
Nota 3: En el caso de proponentes plurales, para el puntaje el integrante que acredite la condición de MIPYME deberá tener una participación igual o superior al diez por ciento (10 %) en el consorcio o la unión temporal; para el criterio diferencial se aplicarán las reglas del pliego de condiciones.
Nota 4: Por tratarse de un factor de puntaje, la condición de MIPYME para efectos del puntaje deberá acreditarse con la oferta y no podrá subsanarse (parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018).
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