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VEEDURIAS CIUDADANAS

Importante: En aplicacion de los Articulos 15 literal c) y 16 literal a) de la Ley 850 de 2003, la
Personeria del Municipio de Mani - Casanare, convoca a través de este aviso, a las veedurias
ciudadanas establecidas de conformidad con la ley, para que desarrollen su actividad durante la
etapa precontractual, contractual y post contractual en el proceso de contratacion objeto de esta
contratacion, realizando oportunamente las recomendaciones que consideren necesarias, e
interviniendo en las audiencias que se convoquen durante el proceso, caso en el cual se les
suministrara toda la informacion y documentacion pertinente que soliciten y que no esté
publicada en el portal de contratacion www.colombiacompra.gov.co, en el link del proceso de
seleccion correspondiente.

De conformidad con lo dispuesto por la Ley 850 de 2003, “por medio de la cual se reglamentan
las veedurias ciudadanas”, las acciones de las veedurias ciudadanas se deben realizar de
conformidad con los medios, recursos y procedimientos que ofrecen las leyes, en los siguientes
términos: “ARTICULO 14. PRINCIPIO DE LEGALIDAD. Ya sea en acciones emprendidas en forma
directa o acciones adelantadas con el concurso de érganos publicos de control, las acciones de
las veedurias ciudadanas se deben realizar de conformidad con los medios, recursos y
procedimientos que ofrecen las leyes y los estatutos de la entidad, en el caso de las organizaciones
de la sociedad civil.”.

La sentencia C-292 de 2003, que declaré la exequibilidad de dicha norma, sobre la particular
senala: “El principio de legalidad, consagrado en el articulo 14, intenta evitar eventuales choques
entre las entidades vigiladas y las veedurias por los posibles traumatismos que se generen a
causa de las actividades de los ciudadanos que ejerzan la vigilancia. Determina entonces el
respeto de los procedimientos y la necesidad de tomarlos en cuenta junto con los medios y
recursos de las entidades vigiladas, ya sean éstos ofrecidos por la ley o los estatutos.

Esta disposicion no sdlo busca proteger la actividad de los veedores, sino que, ademas, tiene
como obijetivo (i) que conozcan y respeten la organizacion y directrices de las entidades a fin de
no causar dificultades, (ii) sin permitir que sea obstaculizada su actividad por razones de
organizacion o procedimientos inexistentes.

La norma tambien responde a una necesidad de una relacion armoénica y constante entre los
particulares y la administracion publica, o entre las entidades privadas que podrian ser objeto de
vigilancia. La busqueda de esta armonia garantiza la participacién sin dejar de lado la importancia
de la vigilancia y el logro del bienestar colectivo, disminuyendo al maximo los posibles
traumatismos entre quienes vigilan y quienes son vigilados.

Todo ello, a juicio de la Corte, optimiza el funcionamiento de las veedurias que en manera alguna
deberan ser vistas como elementos que interfieren en las actividades de las entidades vigiladas,
pues el desempeno de su labor estara guiado por la ley o los estatutos de las mismas y todo lo
que se refiere a la organizacion debera ser tenido en cuenta para ejercer la vigilancia. Estos
aspectos, aparte de responder a cuestiones particulares propias de cada entidad, se identifican
con el buen funcionamiento del ente y su articulacion con los demas estamentos del Estado. (...)".
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Aunado a lo anterior, el articulo 66 de la Ley 1757 de 2015, incluye el principio de oportunidad
senalando que, “Ademds de los consignados en la Ley 850 de 2003 como principios rectores de
las veedurias las personas, entidades y organizaciones que eferzan el control social lo harén con
base en los principios de: a) Oportunidad: Buscando el impacto preventivo de su accion,
informando en e/ momento adecuado; (...)".

En este sentido, a las veedurias ciudadanas la Ley les impone la obligacion de actuar con respeto
irrestricto a los procedimientos que se establecen para los procesos de seleccion de contratistas,
y siendo que el estatuto general de la contratacién publica establece términos preclusivos y
perentorios para las diferentes etapas de la seleccion, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 25 de la Ley 80 de 1993, le corresponde también a las veedurias respetar las etapas
establecidas por la Ley y consignadas en las invitaciones a presentar propuestas y/o en el pliego
de condiciones.

i\
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INTRODUCCION

La Personeria del Municipio de Mani — Casanare, en ejercicio de la funcion administrativa de
contratar con plena observancia de los principios de transparencia, economia, responsabilidad y
seleccion objetiva consagrados en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, atendiendo lo previsto
para la modalidad de Minima Cuantia en el Capitulo 2, Seccion 1, Subseccion 5, articulos
2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificados por el articulo 2 del Decreto 1860
de 2021, formula invitacion publica a todas las personas naturales o juridicas, asi como a los
Consorcios y Uniones Temporales legalmente constituidos, que se encuentren interesados en
participar en el presente proceso de seleccion.

La participacion estara abierta a todos los interesados que cumplan con los requisitos habilitantes,
parametros juridicos, técnicos, financieros y administrativos definidos en este documento, los
cuales deben ser acreditados en los términos y condiciones aqui establecidos, garantizando en
todo momento la igualdad de oportunidades entre oferentes y el respeto por la libre concurrencia.

Con esta actuacion, la Personeria busca propiciar la participacion plural de oferentes idoneos,
asegurar la adecuada satisfaccion de la necesidad publica identificada y optimizar el uso de los
recursos publicos, en concordancia con lo previsto en el articulo 209 de la Constitucion Politica,
que ordena que la funcion administrativa se cumpla al servicio de los intereses generales y bajo
los principios de eficiencia, eficacia y publicidad.

N
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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Verificar habilitantes juridicos
Confirmar que no se encuentre incurso en causales de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibiciones para contratar con el Estado, conforme a lo previsto en la Constitucién Politica, la
Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y deméas normas concordantes.

2. Revision integral de la Invitacién y la normativa aplicable
Examinar cuidadosamente el contenido de la Invitacion Publica, sus anexos y documentos que
hacen parte de la misma, asi como las disposiciones legales y reglamentarias que regulan la
contratacion estatal, en especial el Decreto 1082 de 2015 (modificado por el Decreto 1860 de 2021)
para el procedimiento de minima cuantia.

3. Gestion oportuna de documentos
Adelantar con la debida antelacion los tramites necesarios para la obtencion de los documentos
exigidos y verificar que contengan informacion completa y coherente, que acredite el
cumplimiento de los requisitos previstos en la Ley y en la presente Invitacién.

4. Verificacion de vigencia y fechas
Constatar que las fechas de expedicion de los documentos aportados correspondan a los plazos
exigidos en la Invitacion y que se encuentren vigentes al momento de la presentacion de la
propuesta.

5. Cumplimiento de condiciones y requisitos habilitantes
Cerciorarse de que se cumplen a cabalidad las condiciones juridicas, financieras, técnicas y
administrativas senaladas en esta Invitacion.

6. Reunioén y validacion de la documentacion exigida
Reunir toda la informacién y documentacion solicitada, verificando su vigencia y consistencia
interna. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, incluir el acuerdo de constitucién con la
designacion del representante comun y la distribucién porcentual de participacion que sume el
100%.

7. Suministro de informacion completa y veraz
Garantizar que la informacién allegada en la propuesta sea veraz, verificable y corresponda
integramente a lo solicitado en esta Invitacién, evitando omisiones o inconsistencias que afecten
la evaluacion.

8. Analisis previo y solicitud de aclaraciones
Analizar en su integridad y con antelacién el contenido de la Invitacién Pablica, de manera que,
en caso de requerirse, las solicitudes de aclaracion se formulen Unicamente dentro del plazo
previsto en el cronograma del proceso.

9. Diligenciamiento de anexos
Completar en su totalidad los anexos y formatos suministrados en esta Invitacién, los cuales
deberan estar debidamente firmados por el representante legal, apoderado con facultades
suficientes o representante designado en el acuerdo de Consorcio o Unién Temporal.

10. Elaboracién técnica y econdmica de la propuesta
Preparar los aspectos técnicos y econdmicos de la propuesta en estricto acatamiento de lo
dispuesto en esta Invitacion, asegurando la coherencia entre lo ofertado y lo exigido, asi como la
consistencia interna de los documentos que integran la oferta.

11. Presentacion organizada de la propuesta en SECOP I
Radicar la propuesta de manera completa, organizada y en el orden sefialado en esta Invitacion,
respetando los términos, condiciones y requisitos establecidos. La presentacion debera
efectuarse unica y exclusivamente a través de la Plataforma ﬁP I, utilizando para ello el

usuario registraldo i’el ro;()lonente y las herramientas de firmay ¢ de documentos que ofrece
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dicho sistema. Sera responsabilidad exclusiva del oferente verificar con la debida antelacion la
correcta inscripcion en la plataforma, la disponibilidad técnica para cargar los archivos y la
integridad de los documentos remitidos, recordando que el cierre del proceso se rige por la fecha
y hora senaladas en el cronograma, sin que sean procedentes subsanaciones o entregas
posteriores por fuera de los mecanismos habilitados por el SECOP II.

1. CAPITULO I - INFORMACION GENERAL
INVITACION PUBLICA SELECCION DE MiINIMA CUANTIA No. PM-CAS-MC-001-2026

La personeria del Municipio de Mani - Casanare, en cumplimiento de los principios de
transparencia, economia, responsabilidad y seleccidn objetiva previstos en los articulos 23 y 24
de la Ley 80 de 1993, y atendiendo lo dispuesto en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, modificados por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, formula invitacion
publica a todas las personas naturales, juridicas, Consorcios o Uniones Temporales legalmente
constituidos, que se encuentren interesados en participar en el proceso de Seleccion de Minima
Cuantia No. PM-CAS-MC-001-2026.

La presente convocatoria se rige por el procedimiento especial de Minima Cuantia, de caracter
agil y simplificado, cuya finalidad es garantizar la pluralidad de oferentes, la libre concurrencia y
la adecuada satisfaccion de la necesidad publica, en estricta observancia del marco legal y
reglamentario que gobierna la contratacion estatal.

Podran participar en este proceso todos aquellos proponentes que acrediten el cumplimiento de
los requisitos habilitantes y demas condiciones juridicas, financieras, técnicas y administrativas
establecidas en esta Invitacién, los cuales deberan ser atendidos en su integridad. La presentacién
de las ofertas se efectuara exclusivamente a través de la Plataforma SECOP |l, dentro de las fechas
y términos sefalados en el cronograma del proceso, sin que se admitan presentaciones
extemporaneas ni por medios diferentes a los alli dispuestos.

En tal sentido, se invita a los interesados a consultar en su totalidad los términos de la presente
Invitacidn y a presentar sus propuestas en estricto cumplimiento de lo alli dispuesto.

1.1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

ADQUISICION DE POLIZA DE MANEJO PARA LA PERSONERIA MUNICIPAL DE MANI
DEPARTAMENTO DE CASANARE.

1.2. IDENTIFICADOR DEL BIEN O SERVICIO DEL OBJETO A CONTRATAR DE ACUERDO AL
CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS

La presente contratacion encaja en los siguientes codigos estandar de productos y servicios de

las Naciones Unidas - V.14.808:

Cadigo Descripcion

Servicios de seguros para estructuras y
propiedades y posesiones

N
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1.3. PLAZO DE EJECUCION

El plazo estimado para la ejecucion del contrato sera maximo de Hasta el 31 de diciembre de 2026,
sin detrimento a la vigencia de cada pdliza, que forma parte del objeto y alcance del contrato,
calendario contado (s) a partir la fecha de la firma del acta de inicio. Para |la ejecucion del contrato
se requerira, que el Municipio establezca la supervision y/o interventoria, segun corresponda, para
el seguimiento y control del contrato; se firme el acta de inicio, previa la aprobacion de la garantia
Unica por parte del Municipio; y se expida el Registro Presupuestal.

El plazo del contrato podra adicionarse, solo en caso de fuerza mayor o ejecucion de hechos
imprevistos antes de su vencimiento mediante documento suscrito por las partes, previa
verificacion por parte del Supervisor del cumplimiento del objeto contractual, los precios y las
condiciones de ejecucion del contrato, siempre y cuando sea conveniente y favorable para el
Municipio.

VIGENCIA DE LA COBERTURA DE TODOS LOS RAMOS: 365 dias calendario contados a partir de
la fecha en la que se expidan las garantias.

14. PRESUPUESTO OFICIAL Y FINANCIAMIENTO

El valor estimado del contrato es de: UN MILLON CINCUENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS PESOS
M/CTE ($ 1.052.200,00).

En el valor del presupuesto oficial, estan Incluidos todos los costos directos e indirectos que
acarrea ejecutar el objeto contractual, entre los que encontramos entre otros: impuestos, tasas y
contribuciones nacionales y departamentales, a que hubiere lugar, garantias, y demas descuentos
vigentes al momento de la apertura del presente proceso y/o pago de las cuentas y costos directos
o indirectos que la ejecucion del contrato conlleve.

La presente contratacion se financia con recursos provenientes del Presupuesto General del
Municipio para la Vigencia 2026.

Iabla 1: Certificado de Disponibilidad Presupuestal

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
CDP No. Fecha
2026000074 15 de Octubre de 2026

1.4.1. Forma De Pago

La Personeria del Municipio de Mani pagara al contratista el valor total del Contrato mediante Un
unico pago equivalente al cien por ciento del valor del contrato (100%) previa aprobacion y
recibido de las pdlizas objeto del proceso contractual y demas documentos que soporten el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del mismo, por parte del contratista. Para lo cual
debera aportar:
* Factura o documento equivalente
* Acreditacion del pago de aportes al sistema de seguridad social integral y aportes parafiscales.
*  Certificacion de Cumplimiento expedida por el supervisoride rato
Trabajando por garantizar sus derechos
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suscripcion del acta de terminacion y Liquidacion.
1.5. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR

El proceso a contratar se desarrollara teniendo en cuenta las especificaciones técnicas dispuestas
como parte integral del estudio previo base del presente proceso de seleccion.

1.6. ACTIVIDADES A DESARROLLAR
Actividades a desarrollar para el logro del objeto a contratar:

1. Generar a favor de la Personeria Municipal de Mani, la péliza de seguro dentro de los
respectivos términos, sin que se presente interrupcion alguna del amparo.

2. Garantizar los ampararos y coberturas exigidas en los diferentes ramos de seguros.

3. Brindar asesoramiento durante el plazo de vigencia de las podlizas de seguros.

4. Garantizar y realizar el pago de los siniestros en la forma y plazos establecidos.

1.7. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, la presente convocatoria podra ser limitada
territorialmente a Mipyme con domicilio en el Municipio de Mani - Casanare, en el Departamento
de Casanare o Mipyme nacionales, siempre que dentro del término dispuesto en el cronograma
del proceso se presenten al menos dos (2) solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme y
eéstas acrediten los siguientes requisitos:

a) Acreditar minimo un (1) ano de existencia.

b) Acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el literal d, del presente
numeral.

c) Acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

i. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.
ii. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia
del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cadmara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacion.

Trabajando por garantizar sus derechos
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d) Aportar copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o
del Registro Unico de Proponentes, vigente y en firme al momento de su presentacion,
segun corresponda, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para la presentacion de la solicitud
de limitacion.

Nota 1. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social y/o actividades econdmicas les permita ejecutar el contrato relacionado con el
presente proceso contractual.

Nota 2. En caso de concurrencia entre solicitudes de limitar la convocatoria a Mipyme, se aplicaran
las siguientes reglas:
a) Concurrencia entre Mipyme con domicilio Municipal, Departamental y Nacional: se limitara
exclusivamente a Mipyme con domicilio en el Municipio de Mani - Casanare.
b) Concurrencia entre Mipyme con domicilio Municipal y Departamental: se limitara
exclusivamente a Mipyme con domicilio en el Municipio de Mani - Casanare.
c) Concurrencia entre Mipyme con domicilio Departamental y Nacional: se limitara
exclusivamente a Mipyme con domicilio en el Departamento de Casanare.
d) Concurrencia entre Mipyme con domicilio Municipal y Nacional: se limitara
exclusivamente a Mipyme con domicilio en el Municipio de Mani - Casanare.

Nota 3. Si la convocatoria se limita territorialmente a Mipyme la Entidad solo aceptara las ofertas
de Mipyme con domicilio en el Municipio de Mani - Casanare o en el departamento de Casanare,
segun se haya limitado, o de proponentes plurales integrados Gnicamente por Mipyme con
domicilio en el Municipio de Mani - Casanare o en el departamento de Casanare, segun se haya
limitado.

Nota 4. Con fundamento en lo dispuesto por Colombia Compra eficiente en Concepto C-338 de
fecha 17 de agosto de 2023, las ESAL no pueden participar en las solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme y tampoco pueden participar en los procesos de contratacién limitados a
mipymes.

1.8. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO

Los interesados deberan presentar sus observaciones al presente Proceso de Contratacion
(incluidos los documentos del proceso y el informe de evaluacion), asi como las subsanaciones,
unicamente a través de la plataforma SECORP Il.

Las respuestas que emita la Entidad a dichas comunicaciones se publicardan y pondran en
conocimiento de los interesados exclusivamente por medio de la misma plataforma, conforme a
lo previsto en el Manual de Uso y Condiciones de SECOP II.

En el evento en que se presente una indisponibilidad técnica que impida la creacion o el envio de
observaciones en SECOP Il, el proponente debera acogerse estrictamente al procedimiento
establecido en el “Protocolo de Indisponibilidad SECOP II” (Gltima version disponible en la pagina

www.colombiacompra.gov.co o en el medio que para tal efecto” nga la Agencia Nacional de
Trabajando por garantizar sus derechos
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Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente), e informar de inmediato la situacién a la
Entidad, unicamente al correo electronico: contratacion @ mani-casanare.qov.co.

En todo caso, cualquier comunicacion presentada por medios distintos a los aqui sefalados, o
por fuera de los plazos establecidos en el cronograma del proceso, se entendera como un derecho
de peticion y sera tramitada conforme a lo previsto en la Constitucion Politica y en la normativa
vigente sobre la materia.

1.9. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e integra,
esto es, cumpliendo el contenido de la Invitacion y adjuntando los documentos de soporte o
prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. No sera posible subsanar los
requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje, es decir, la oferta econdmica.

La entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificara que cumpla las condiciones minimas de
la Invitacion. Si no cumple solicitara al proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que
aclare, explique o aporte los documentos e informacion subsanable; en caso de que la entidad no
fije un plazo especifico, se entenderé que es de un (1) dia habil. No obstante, los proponentes no
podran completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta econémica, la cual solo puede ser
objeto de aclaraciones y explicaciones. Los proponentes deben aportar las aclaraciones o
documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la entidad rechace la propuesta y
revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la
invitacion. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetird el procedimiento anterior,
continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a
la futura contratacion o al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion,
podra requerir al proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde
el momento en el que advirtié su omision, con el fin de que los aporte; en caso de que la entidad
no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a
las ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y

oportunidad de estas.
Ver numeral 1.18 de la presente invitacion para efectos de tomar el menor valor.

1.10. INFORMACION INEXACTA

La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacion aportada por el
proponente, pudiendo acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacion suministrada por el proponente y la verificada
por la entidad, la informacion que se pretende demostrar se tendra por no acreditada.

La entidad compulsara copias a las autoridades competentes cuando la informacion aportada
tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente

haya demostrado lo contrario, y rechazara la oferta. \
Trabajando por garantizar sus derechos
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CAUSALES GENERALES DE RECHAZO DE OFERTA

Seran causales de rechazo de las ofertas las siguientes situaciones:

1.

2.

10.

11.

12,

13.

14.

16.
16.
17,
18.
19.

20.

Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal
de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacién para contratar.
[Cuando en el mismo proceso de contratacion se presentan oferentes en la situacion
descrita por los literales g) y h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, la entidad
solo admitira la oferta presentada primero en el tiempo].

Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el
Boletin de Responsables Fiscales que administra la Contraloria General de la Republica.
Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural esté
incursa en la situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2008,
relacionada con la disoluciéon de la persona juridica.

Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un
requisito habilitante, o aportandolos no lo haga de forma correcta, en los términos
establecidos en el numeral 1.9 de la presente Invitacién.

Que el proponente aporte informacidn inexacta sobre la cual pueda existir una posible
falsedad en los términos del numeral 1.10 de la presente Invitacion.

Cuando el proponente, persona natural o juridica, 0 uno o mas de los integrantes del
consorcio o union temporal modifique su informacién en Cdmara de Comercio, cambiando
de domicilio al municipio de Mani, siempre que el cambio se haya realizados desde la fecha
de publicacion del proyecto de pliego de condiciones del presente proceso de seleccion y
hasta la verificacion final de los requisitos habilitantes, y el proceso se haya limitado a
MiPymes con domicilio en el municipio de Mani, Casanare.

Que el proponente se encuentre incurso en un conflicto de interés previsto en una norma
de rango constitucional o legal.

Que el objeto social o actividades econdmicas del proponente o el de alguno de sus
integrantes no le permita ejecutar el objeto del contrato.

Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correcciéon aritmética exceda el
presupuesto oficial estimado del contrato.

Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la forma
indicada en la numeral 1.14 de la presente Invitacion.

La modificacion u omision de los cdédigos UNSPSC, Categoria, Bien o servicio,
Especificacion técnica, unidad de medida o cantidad del cuadro de presupuesto de la Oferta
Econdmica.

No ofrecer el valor de un precio unitario. En el caso que el valor del precio unitario sea cero
(0) el proponente asume la responsabilidad por el valor ofertado en ese item.

Superar el valor unitario de alguno o algunos de los items ofrecidos con respecto al valor
establecido para cada item del presupuesto oficial.

La no presentacion de todos y cada uno de los precios unitarios, cuando aplique.

Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta.

Presentar mas de una oferta econdémica.

No presentar oferta econémica.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con
lo establecido en el numeral 1.15 de la presente Invitacion.

Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibil'd* no haya sido establecida en

la invitagj uplica
Ve abajando por garantizar sus derechos
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21. Ofrecer un plazo mayor al previsto por la entidad en el numeral 1.3 de la presente
Invitacion.

22. Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, personal profesional sin
los requisitos minimos; actividades por ejecutar y su alcance, forma de pago, obras
provisionales, permisos, licencias y autorizaciones, notas técnicas especificas y
documentos técnicos adicionales, en condiciones diferentes a las establecidas por la
entidad.

23. Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un proponente plural,
presente o haga parte en mas de una propuesta para el mismo proceso. En tal caso todas
las propuestas seran rechazadas.

24. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para comprometer
a la sociedad y no cuente con la autorizacidn suficiente del érgano social.

25. Las demas previstas en la ley.

1.12. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONVOCATORIA

La Personeria del Municipio de Mani - Casanare declarara desierta la convocatoria, de no lograrse
la habilitacion de al menos un oferente; no obstante, también podra hacerse por motivos o causas
que impidan la seleccion objetiva del proponente y/o los proponentes y lo hara mediante acto
administrativo en el que se senalaran, en forma expresa y detallada, las razones que han
conducido a esa decision, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 25, numeral 18 de la Ley
80 de 1993 y el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando sdlo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion publica, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.2.2.6
del Decreto No. 1082 de 2015.

1.13. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratacion.

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

Publicacion de la Invitacidon 20 de Octubre de Portal unico .de contretecion. & S.ECOP H:
A www.colombiacompra.gov.co, Link del
Publica 2026

proceso.
Hasta las 18:00 horas Portal Unico de contrataciéon — SECOP Il:
del dia 21 de Octubre www.colombiacompra.gov.co, Link del
de 2026 proceso.
Plazo para presentar Hasta las 18:00 horas Portal Gnico de contratacion — SECOP I
solicitudes para limitar la del dia 21 de Octubre www.colombiacompra.gov.co, Link del
convocatoria a Mipyme de 2026 proceso.
Hasta las 16:00 horas Portal unico de contratacion — SECOP Il:
del dia 22 de Octubre www.colombiacompra.gov.co, Link del
de 2026 proceso.

Plazo para presentar
Observaciones

Plazo para responder
observaciones

N

Trabajando por garantizar sus derechos \
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Plazo para expedir adendas

Plazo para publicar aviso en
el que se informe si el
proceso se limita o no a
Mipyme

Plazo maximo para
presentar ofertas

Apertura y publicacion de
ofertas

Evaluacion de propuestas

Publicacion informe de
evaluacion
Traslado Informe de

Verificacion y recepcion de
observaciones
Respuesta a observaciones,

publicacién informe
definitivo.
Comunicacion de

Aceptacion de Oferta o
Declaratoria de Desierta

Entrega
legalizacion del contrato

Aprobacion de garantias

de garantias vy

Hasta las 16:00 horas

o N

J

Portal unico de contratacion — SECOP |II:

del dia 22 de Octubre www.colombiacompra.gov.co, Link del

de 2026

Hasta las 15:00 horas
del dia 22 de Octubre
de 2026

Hasta las 16:00 horas
del dia 23 de Octubre
de 2026

23 de Octubre de
2026, 16:15 horas

Desde el cierre del
proceso hasta el 23
de Octubre de 2026

23 de Octubre de
2026

26 de Octubre de
2026

27 de Octubre de
2026

Desde el 27 de
Octubre de 2026

Tres (3) dias habiles

siguientes  a la
comunicacion de
aceptacion

Dos (2) dias habiles
siguientes a la
entrega de las
garantias.

1.14. PRESENTACION DE LA OFERTA

proceso.
Portal unico de contratacion — SECOP II:

www.colombiacompra.gov.co, Link del
proceso.

Portal Unico de contratacion — SECOP II:
www.colombiacompra.gov.co, Link del

proceso.
Portal Unico de contratacion — SECOP II:
www.colombiacompra.gov.co, Link del

proceso.
Despacho Personeria Municipal de Mani-
Casanare; Calle 18 No. 3 - 80. Palacio
Municipal.

Portal Gnico de contratacion — SECOP Il:
www.colombiacompra.gov.co, Link del
proceso.

Portal Gnico de contratacion — SECOP II:
www.colombiacompra.gov.co, Link del
proceso.

Portal uUnico de contratacion — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co, Link del
proceso.

Portal Unico de contratacion — SECOP II:
www.colombiacompra.gov.co, Link del
proceso.

Portal unico de contratacién — SECOP II:
www.colombiacompra.gov.co, Link del
proceso.

Despacho Personeria Municipal de Mani-
Casanare; Calle 18 No. 3 - 80. Palacio
Municipal.

Portal unico de contratacion — SECOP Il:
www.colombiacompra.gov.co, Link del
proceso.

Despacho Personeria Municipal de Mani-
Casanare; Calle 18 No. 3 - 80. Palacio
Municipal.

El Proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e integra,
esto es, respondiendo todos los puntos de la Invitacion y adjuntando todos los documentos de
soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer el‘ roceso.

Trabajando por garantizar sus derechos
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El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP Il de acuerdo con lo establecido en
esta invitacion, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma.

PM-CAS-MC-001-2026

Las instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en el SECOP Il se encuentran en el
manual de uso del SECOP Il para Proveedores, al cual podra acceder a través de la pagina web de
Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace:
http://www.colombiacompra.gov.co/. El Proponente debe ingresar al enlace SECOP |l
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii. Posteriormente, el Proponente
debe acceder al SECOP |l para Proveedores http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-
secop-ii/secop-ii-para-proveedores. Y en la parte inferior de la pagina, podra descargar el “Manual
de uso del SECOP Il Proveedores”.

El Proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma ingresando al
“Area de trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratacién y creando su
oferta en el SECOP Il. Tenga en cuenta que la seccién X. “Presentaciéon de observaciones y
ofertas” del Manual de uso del SECOP |l para Proveedores, explica como crear ofertas en SECOP
Il.

Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP Il deben tener
en cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como
Proveedor individual en el SECOP Il. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente
plural debe crear en el SECOP Il el Proveedor plural (proponente plural) y emplear este usuario
para el envio de su oferta como Proponente plural. El integrante que cred el Proveedor plural es
el unico habilitado en el SECOP Il para presentar |la oferta como Proponente plural. Los pasos para
inscribirse como Proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la seccién IX. C del
manual de proveedores para el uso del SECOP I

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algun documento de la oferta debe estar salvado
con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen
del documento donde manifieste clara y expresamente la correccion realizada.

La invitacion del presente Proceso de Contratacion estd conformada por los requerimientos
contenidos en el presente documento y la informacion solicitada en los formularios o
requerimientos de informacion incluidos en SECOP II.

Nota: Se entenderd como “no presentada”, la oferta de Proponentes Plurales presentada desde
la cuenta de uno de sus integrantes (proponente singular) y viceversa.

1.14.1. Cierre del plazo para presentar ofertas

Se entenderan recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP
Il a la fecha y hora indicada en el cronograma del Proceso, después de este momento el SECOP Il
no permitira el recibo de mas propuestas por excederse del tiempo senalado en el cronograma.

Una vez vencido el término para presentar ofertas, la Entidad Estatal debe realizar su apertura y
publicar la lista de oferentes. Realizada la apertura, las propﬁs son publicas y cualquier

persona podré.l_corﬁu tarlas. La Entidad Es'tatal daréi congce ofertas presentadas en el
rabajando por garantizar sus derechos
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Proceso de Contratacion haciendo clic en la opcion “publicar ofertas”, para que sean visibles a
todos los Proponentes.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma
y en el plazo previsto para ello en la presente invitacion. No seran tenidas como recibidas las
ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al SECOP Il o que no hayan sido
presentadas de conformidad con los Términos y Condiciones de Uso del SECOP Il.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido confirmada por
Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal puede
recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una
indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para
ello. Sélo para los eventos en los que el proponente registre el certificado de indisponibilidad de
la plataforma correspondiente, la Entidad pone a disposicién el siguiente correo:
contratacion@mani—casanare.qov.co

De conformidad con lo dispuesto en el Manual de uso del SECOP |l para Proveedores, “se
entienden como no presentadas las ofertas de proponentes plurales presentadas desde cuentas
de proponentes singulares y viceversa”

1.15. MANEJO DE OFERTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS

En el evento en que el precio ofertado no resulte razonable ni suficiente para garantizar la correcta
ejecucion del contrato, atendiendo la informacién obtenida en la etapa de planeacion y, en
particular, en el Estudio del Sector, la Entidad aplicara el procedimiento previsto en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, relativo al manejo de ofertas artificialmente bajas.

Para tales efectos, se tendran en cuenta los criterios objetivos de evaluacion establecidos en el
presente proceso, asi como los lineamientos contenidos en la Guia para el manejo de Ofertas
Artificialmente Bajas en Procesos de Contratacion, publicada por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, en su version actualizada y disponible en el
portal oficial www.colombiacompra.gov.co.

De conformidad con la citada norma vy la referida Guia, cuando se identifique una posible oferta
artificialmente baja, la Entidad requerira al oferente para que justifique y acredite la seriedad de
su propuesta, con base en los parametros técnicos, financieros, administrativos y de mercado que
resulten pertinentes. La falta de justificacion suficiente o el incumplimiento del requerimiento dara
lugar a la exclusion de la oferta, en garantia de la transparencia del proceso y de |la adecuada
ejecucion contractual.

1.16. INFORME DE EVALUACION

La entidad evaluara la oferta de menor precio y verificara que cumpla las condiciones minimas de

la Invitacion. Si no cumple solicitara al proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que

aclare, explique o aporte los documentos e informacién subsanable; en caso de que la entidad no

fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil. No obstante, los proponentes no

podran completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta ec&é‘gca, la cual solo puede ser
S

objeto de aclaracipnes y .explicaciones. Los proponentes de portar las aclaraciones o
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documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la entidad rechace la propuesta y
revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la
invitacion. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetira el procedimiento anterior,
continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

PM-CAS-MC-001-2026

En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a
la futura contratacion o al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion,
podra requerir al proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde
el momento en el que advirtio su omision, con el fin de que los aporte; en caso de que la entidad
no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil.

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos minimos de la Invitacién,
la entidad publicara el informe de evaluacion en el cual constara la evaluacion de las ofertas. Alli
se indicara, entre otros aspectos, cual oferente ofrecid el menor precio y cumplié con los
requisitos de la Invitacion.

El informe de evaluacion permanecera publicado en el SECOP y a disposicién de los interesados
por un término no inferior a un (1) dia habil, término hasta el cual los proponentes podran hacer
las observaciones que consideren procedentes. Al finalizar el término de traslado, la entidad
contestara las observaciones, y en caso de que sea necesario modificar la evaluacion, publicara
un informe de evaluacién ajustado.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a
las ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y
oportunidad de estas.

Ver numeral 1.18 de la presente invitacion para efectos de tomar el menor valor.

1.17. CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, en caso de empate, la Entidad Estatal
aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de
acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 3 del
Decreto 1860 de 2021, o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan:

La referida norma senala:

“En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion
realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por las
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados
por los Procesos de Contratacion de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente
para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos
internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de bienes o servidos nacionales frente a la oferta de bienes o servicios

extranjeros.
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2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%)
de su ndmina esta en condicidn de discapacidad en los términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento 125%) en el consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la
Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracidén o reincorporaciéon o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacién o
reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, vy,
que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacién o
reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o
un proponente plural constituido por Mlpymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequenas
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del ano anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa 0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean

empleados, socios o0 accionistas de los miembros del proponente plural.
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11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. <Numeral adicionado por el articulo 22 de la Ley 2479 de 2025. El nuevo texto es el
siguiente:> Preferir la propuesta presentada por personas que acrediten: (a) ser jovenes
Egresados del Sistema de Proteccion del ICBF en las condiciones establecidas en la presente
ley; o (b) de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, es decir,
que mas del cincuenta por ciento (50%) de la composicion accionaria o cuota parte de la
persona juridica esta constituida por jovenes egresados del Sistema de Proteccién del ICBF;
o, (c) la oferta presentada por de un proponente plural con una participacion de al menos un
veinticinco por ciento (25%) de una persona que acredite ser Egresado del Sistema de
Proteccion del ICBF o una persona juridica en las cuales se acredite participaciéon mayoritaria
de jovenes egresados del Sistema de Proteccion del ICBF.

13. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces. Asi
entonces, si continua el empate se utilizara el siguiente método aleatorio de desempate:

Para determinar el método aleatorio de desempate, la entidad tomara los centavos de la Tasa
de Cambio Representativa del Mercado (TRM), certificada por la Superintendencia Financiera
de Colombia (en su sitio web: https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819).

La TRM que la entidad utilizara para determinar el método aleatorio de desempate sera la
que rija el segundo dia habil después del cierre del proceso. Esto es, la que la
Superintendencia publique en horas de la tarde del dia habil siguiente a la fecha efectiva de
cierre del proceso.

La Entidad Estatal ordenara a los proponentes empatados en orden segun la fecha y hora de
presentacion de su propuesta. Una vez ordenados, le asignara un nimero entero a cada uno
de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el
numero 1.

El método aleatorio de desempate se determinara de acuerdo con los rangos del siguiente
cuadro, con el que la Entidad estatal seleccionara a aquel proponente cuyo nimero asignado
corresponda al del rango de la TRM aplicada:

Cantidad de Rango de la TRM Numero asignado
proponentes (inclusive) al proponente
empatados empatado
2 De 0,00 A 0,49 1
De 0,50 A 0,99 2
De 0,00 A 0,33 1
3 De 0,34 A 0,66 2
De 0,67 A 0,99 3
De 0,00 A 0,24 1
4 De 0,25 A 0,49 2
De 0,50 A0,74 3
De 0,75 A 0,99 4
1

5 De 0,00 A 0,19 \‘
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De 0,20 A 0,39
De 0,40 A 0,59
De 0,60 A 0,79
De 0,80 A 0,99

e

Y asi sucesivamente, por cada oferente adicional empatado se distribuira el rango de la TRM
de manera proporcional.

PARAGRAFO 1o. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por
el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefas o medianas.

PARAGRAFO 2o. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano,
el oferente debera acreditar una antigliedad igual o mayor a un ano. Para los casos de constitucion
inferior a un ano se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde
el momento de constitucion de la misma.

1.18. ADJUDICACION (ACEPTACION DE LA OFERTA)

Una vez agotado el procedimiento de ley, la Personeria del Municipio de Mani - Casanare, a través
del Personero, como ordenador del gasto, o su delegado, aceptara la oferta con el menor precio
y que haya cumplido con los requisitos habilitantes, siguiendo el procedimiento que para el efecto
establece la plataforma del Secop |l.

1.19. SUSCRIPCION Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El proponente adjudicatario debera proceder a la suscripcion y legalizacion del contrato dentro
del plazo establecido en el cronograma del proceso de seleccién o, en su defecto, dentro del
téermino que la Entidad sefale en la comunicacion de aceptacion de la oferta. Para tal efecto, se
entiende por legalizacion la entrega y aprobacién de las garantias exigidas, asi como el
cumplimiento de todos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion previstos en la normativa
contractual vigente.

Los costos asociados a la legalizacion del contrato, tales como la constitucion de garantias,
impuestos, tasas, contribuciones, estampillas, derechos de publicacién y demas erogaciones
derivadas de la formalizacion del vinculo contractual, estaran a cargo exclusivo del Contratista.

N
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2. CAPITULO ll. REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4, del Decreto 1082 de 2015,
la verificacion de los requisitos habilitantes se realizara Unicamente respecto del proponente que
presente la oferta de menor valor, de acuerdo con lo indicado en el numeral 1.18 de la presente
Invitacion.

Para este efecto, se aplicaran las reglas de subsanabilidad establecidas en el paragrafo 1° del
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018. En caso de
qgue dicho proponente no acredite satisfactoriamente los requisitos habilitantes, la Entidad
procedera a verificar los documentos del oferente que se ubique en el segundo lugar, y asi de
manera sucesiva hasta agotar el orden de elegibilidad.

Si ninguno de los proponentes cumple con los requisitos habilitantes exigidos, el proceso sera
declarado desierto, conforme a la normativa vigente.

DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA
2.1. DE CARACTER JURIDICO

Segun si se trata de persona natural, persona juridica (consorcio o unién temporal), los
proponentes deberan presentar los siguientes documentos de acuerdo a su naturaleza juridica:

2.1.1. Carta de presentacion de la oferta

Se elaborara a partir del modelo suministrado como Anexo — Carta de Presentacion de la Oferta,
sera’ suscrita por el oferente. Si la oferta es presentada por una persona juridica, en unidn
temporal, consorcio o promesa de sociedad futura, debera venir suscrita por su representante
legal, debidamente facultado en los términos de ley.

Si la oferta se presenta por intermedio de apoderado, se debera anexar el poder, otorgado en
legal forma, en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el tramite del presente
proceso y en la suscripcion del Contrato.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracion juramentada
por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o
incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal
desarrollo del contrato, asi” como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la
ejecucién del contrato. La carta de presentacion debera presentarse con firma autégrafa o firma
digital de conformidad con lo previsto en la ley.

2.1.2. Certificado de Existencia y Representacion Legal

Si el proponente es una persona juridica, debera presentar el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicion no superior a
treinta (30) dias calendario de antelaciéon a la fecha de cierre de r‘:eso; documento con el cual

acreditan su cai]aciga 'ur&jica.
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En dicho documento debe constar la calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, y
que la duracién de la sociedad no es inferior a la duracion del contrato objeto del presente proceso
de seleccion y un (1) aho mas.

Si existieren limitaciones en las facultades del representante legal para contratar y comprometer
a la sociedad, debera acreditar mediante las respectivas autorizaciones, que ha sido facultado por
el maximo 6rgano social o por el 6rgano que establezca el mismo certificado de existencia y
representacién legal o sus estatutos, para presentar la propuesta y firmar el respectivo contrato
hasta por el valor total del mismo, acatando en todo caso, las disposiciones legales comerciales
respecto de las personas, actos y documentos que deben inscribirse en el registro mercantil.

Nota 1. La Personeria del Municipio de Mani, verificara como requisito habilitante, que el oferente
tenga inscrita(s), en su certificado de existencia y representacién legal, la(s) siguiente(s)
actividad(es) economica(s), segun la clasificacion de Actividades Econdmicas — ClIU revision 4
adaptada para Colombia, adoptada por la DIAN mediante Resolucion No. 000114 de fecha 21 de
diciembre de 2020: numero, K6511 “ Seguros generales.”

Nota 2. Si en el certificado de existencia y representacion legal del oferente no se enuncia(n) la(s)
actividad(es) econdmica(s), indicada(s) en la nota 1, la Personeria del Municipio de Mani, verificara
como requisito habilitante que dentro de su objeto social se encuentre(n) contenida(s), las
actividades-que ésta(s) incluya(n) en su clasificacion conforme a lo dispuesto en el documento
“CLASIFICACION INDUSTRIAL INTERNACIONAL UNIFORME DE TODAS LAS ACTIVIDADES
ECONOMICAS Revisién 4 adaptada para Colombia ClIU Rev. 4 A.C.(2020)".

Nota 3: No se aceptaran certificados de existencia y representacién legal en los que se evidencien
modificaciones a las actividades relacionadas en las Notas 1 y 2, ni cambios de domicilio al
municipio de Mani, realizados desde la fecha de publicacidn de la presente invitacidn y hasta la
verificacion final de los requisitos habilitantes. El incumplimiento de esta disposicién dara lugar
al rechazo de la propuesta por falta de capacidad juridica.

En el caso de consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, debera aportarse
el certificado de existencia y representacion legal de las personas juridicas integrantes del mismo,
en las mismas condiciones aca descritas.

2.1.3. Certificado de matricula mercantil

Si la propuesta fuere presentada por una persona natural, se debera adjuntar copia del Certificado
de Matricula Mercantil del proponente, con fecha de expedicién no superior a 30 dias habiles
anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Seleccion, en el que se senale dentro de las
actividades economicas registradas, actividades relacionadas con el objeto a contratar de acuerdo
con el perfil requerido.

En los eventos en que uno o varios de los integrantes de las Uniones Temporales y/o Consorcios,
sean personas naturales, debera adjuntarse el Certificado de matricula mercantil de cada uno de
los integrantes de las Uniones temporales y/o consorcios, cuando estos sean personas naturales,
en los términos del presente numeral. Ademas, se debera anexqpia de la cédula de ciudania
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En caso que el perfil exigido se enmarque dentro de profesiones liberales, entendidas estas como;
aquellas actividades en las cuales predomina el ejercicio del intelecto, que han sido reconocidas
por el Estado y para cuyo ejercicio se requiere la habilitacion a través de un titulo académico las
cuales no son consideradas actividades mercantiles, se dejara constancia en la verificacion de la
propuesta, caso en el cual, no se requerira el registro mercantil, conforme lo estipula el numeral
5 del articulo 23 del Cédigo de Comercio.

Nota 1: No se aceptaran registros en los que se evidencien modificaciones a las actividad(es)
econdmica(s) enunciada(s) en el numeral anterior, ni cambios de domicilio al municipio de Mani,
realizados desde |la fecha de publicacion de la presente invitacion y hasta la verificacion final de
los requisitos habilitantes. El incumplimiento de esta disposicion dara lugar al rechazo de la
propuesta por falta de capacidad juridica.

2.1.4. Documento de Conformacion del Consorcio o Unién Temporal

El documento de conformacién de Proponentes Plurales debe acreditar la existencia del
Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Unién Temporal o Consorcio. En este
documento los integrantes deben expresar claramente su intencion de conformar el Proponente
Plural. En el caso en que no exista claridad sobre el tipo de asociacidon se asumira que se trata de
un Consorcio. Los Proponentes deberan incluir como minimo la informacion requerida que
corresponda en el Anexo - Documento de Conformacion de Consorcio o Anexo - Documento de
Conformacion de Union Temporal. Los Proponentes podran incluir informacion adicional que no
contradiga lo dispuesto en los Documentos del Proceso.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del Proponente
Plural y en el caso del integrante persona juridica, por el Representante Legal de dicha persona a
través de Firma Manuscrita, Electronica o Digital, o por el apoderado de cualquiera de los
anteriores.

2.1.5. Certificacion pago de Aportes Parafiscales

El proponente debera acreditar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de
Seguridad Social Integral y Parafiscales. En caso de que el proponente sea persona juridica,
debera acreditar el pago de los aportes parafiscales de sus empleados a los sistemas de Seguridad
Social, ARL y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, ICBF y SENA, mediante certificaciéon
expedida por el Revisor Fiscal cuando éste exista por requerimiento de Ley o por el Representante
Legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para que se
hubiere constituido la sociedad, el cual en ninglun caso podra ser inferior a seis (6) meses. (Art. 50
Ley 789 de 2002, Decreto 723 de 2013, Art. 41 Ley 80 de 1993, modificado por el art. 23 de la Ley
1150 de 2007). Anexo - Certificado de Aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales -
Persona Juridica.

Asi mismo para el proponente persona natural debera acreditar que se encuentran al dia en el
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los
propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda; debiendo aportar
el pago a dicho sistema para el ultimo mes. En el caso de persona natural. Anexo - Certificado de
Aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales — Persona* ural.
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2.1.6. Registro Unico Tributario

Registro de caracter legal que constituye el Unico mecanismo para identificar, ubicar y clasificar a
los sujetos de obligaciones administradas y controladas por la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales — DIAN.

Con la propuesta se debe acreditar el Registro Unico Tributario RUT para la persona natural. Para
la persona juridica, la de ésta y la de su representante legal.

2.1.7. Certificado de antecedentes disciplinarios vigentes del oferente

Persona natural o de la persona juridica y del representante de la misma y de los miembros del
consorcio o union temporal. Expedicion no mayor a tres (3) meses o segun vigencia indicada en
el certificado.

2.1.8. Certificado de antecedentes fiscales del proponente, la persona juridica y de los miembros
del consorcio o union temporal

Persona natural o de la persona juridica y del representante de la misma y de los miembros del

consorcio o union temporal. Expedicion no mayor a tres (3) meses o segun vigencia indicada en

el certificado.

2.1.9. Certificado de antecedentes judiciales vigentes del oferente
Persona natural o del representante de la misma y de los miembros del consorcio o union
temporal. Expedicion no mayor a tres (3) meses o segun vigencia indicada en el certificado.

2.1.10. Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC
Persona natural o del representante de la misma y de los miembros del consorcio o unién
temporal.

2.1.11. Certificado de no encontrarse inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos -
REDAM

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 2079 de 2021, el proponente Persona natural o

representante legal de la persona juridica debera aportar, con su propuesta, Certificado Vigente

de no encontrarse inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM.

2.1.12. Copia del documento de identidad

Documento a través del cual la persona natural o representante legal de la persona juridica
demuestra su capacidad juridica para contratar.

2.1.13. Certificado De La Superintendencia Financiera De Colombia

Tanto las personas juridicas, asi como cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal,
deberan allegar certificacion expedida por la Superintendencia Financiera de Colombia, de la cual
se desprenda que cuenta con autorizacion para su funcionamiento y contratar en los ramos de
seguros objeto del presente proceso; en todo caso dicha certificacion debera ser emitida con una
antelacidon no mayor a treinta (30) dias respecto de la época de ier:i del proceso.
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2.2. DE CARACTER TECNICO
2.2.1. Verificacion de la experiencia minima adecuada requerida

La personeria del municipio de Mani determina que la experiencia es adecuada cuando es afin al
tipo de actividades previstas en el objeto del contrato a celebrar y que de acuerdo con las
necesidades que la entidad pretende satisfacer, es por eso que el proponente debe acreditar haber
ejecutado y liquidado, con entidades publicas o privadas; y, la experiencia proporcional es aquella
directamente relacionada con el alcance, la cuantia y complejidad del objeto a contratar, es por
eso que el proponente debe acreditar haber ejecutado y liquidado, con entidades publicas o
privadas.

2.2.1.1. Experiencia especifica habilitante del proponente

La Entidad en aras de verificar la informacion referida a la experiencia especifica del proponente,
y propender por la seleccion de un contratista idoneo que ejecute el respectivo contrato,
garantizando experticia, suficiencia técnica, administrativa y operacional. Por lo anterior, la
Personeria del Municipio de Mani - Casanare ha determinado exigir al proponente acreditar la
experiencia especifica de la siguiente manera:

El proponente debera acreditar la siguiente experiencia especifica dando cumplimiento a los
siguientes términos:

* En maximo dos (2) Contratos terminados y liquidados a la fecha de cierre del presente proceso
y que dentro de sus alcances incluya o cuyo objeto haya sido o guarde similitud o relacion con
la adquisicion de pdlizas de seguros de Manejo.

* Los anteriores contratos deberan estar liquidados, y cuyo valor total facturado sumado en
conjunto sea igual o superior en SMMLV, a una (1) vez el valor del presupuesto oficial, con
entidades Estatales o Privadas, terminados y liquidados a la fecha de cierre del presente
proceso.

Experiencia especifica habilitante del proponente — Criterios diferenciales para Mipyme

El Proponente persona natural o juridica que acredite la calidad de Mipyme de conformidad con
lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1082 de 2015, o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, podré acreditar
experiencia en los siguientes términos:

- En maximo tres (3) contratos terminados y liquidados a la fecha de cierre del presente
proceso que dentro de sus alcances incluya o cuyo objeto haya sido o guarde similitud o
relacion con la adquisicion de pdlizas de seguros de manejo, cuya sumatoria sea igual o
superior al 100% del presupuesto oficial de la presente convocatoria, expresado en
SMMLV.

Para acreditar la condicion de Mipyme, el Proponente debera aportar la documentacion requerida
en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o

sustituya. \‘
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[En las convocatorias limitadas a Mipyme, no aplicara este requisito habilitante diferencial del
numero de contratos aportados para acreditar la experiencia por parte de las Mipymel].

Acreditacion de la experiencia:

El proponente debe acreditar su experiencia con los respectivos soportes: copia del contrato y el
acta de liquidacién. El proponente debera diligenciar el Anexo - Resumen de experiencia del
Oferente, de acuerdo con las instrucciones y se deberdn acompanar de los documentos de
soporte ademas de tener en cuenta lo siguiente:

i. Los documentos soporte de experiencia del proponente deben contener como minimo
y en lo posible la siguiente informacion: nombre de la entidad contratante, datos del
contratante (direccion y teléfono), el contratista, el objeto del contrato, las fechas de
inicio, de terminacion y liquidacion, valor total ejecutado y el porcentaje de participacion
en caso de que el contratista haya sido a través de un Consorcio o Union Temporal.

ii. El objeto del contrato con el que se pretende demostrar la experiencia debera tener
dentro de su alcance o guardar similitud con el objeto a contratar en el presente proceso
de seleccion. En caso de que no tenga dentro de su alcance o guarde similitud, la oferta
no sera habilitada.

iii. Solo se tendra en cuenta las actas de liquidacidon y copias de los contratos.

Cuando el contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia incluya diversas actividades,
la Entidad sdlo se tendra en cuenta la experiencia que coincida con la actividad requerida, para
tal efecto el proponente debera anexar el acta de recibo final o su equivalencia, con el cual la
Entidad pueda corroborar la experiencia especifica que el oferente pretende acreditar.

Cuando el proponente, persona natural y/o juridica o los miembros del Consorcio o de la Union
Temporal o Promesas de Sociedad Futura acrediten experiencia igualmente, en contratos
ejecutados bajo estas modalidades, solo se tendra en cuenta como experiencia de aquellos, la
referida al porcentaje de participacion que hubieren tenido en el grupo o asociacion que ejecutd
el contrato siempre y cuando la actividad desarrollada en el grupo o asociacion tenga relacion
directa con la experiencia exigida en el presente proceso de seleccion.

Si el oferente no presenta actas de liquidacion y copia de los contratos para acreditar experiencia
con su propuesta, o si incluyéndolas éstas no contienen la totalidad de la informacion solicitada,
se le requerira al proponente a fin de que subsane lo correspondiente dentro del plazo que le
senale para el efecto. En caso tal que no cumpla o no responda al requerimiento hecho se
considerara No Habilitada la propuesta presentada.

En el caso de la experiencia con entidades Privadas, el proponente debera presentar la
respectiva certificacion, acta de recibo, terminacion o liquidacion del contrato, asi mismo
adjuntar Copia de la Factura legal correspondiente, o documento equivalente, y comprobante
de egreso de la entidad privada contratante.

El valor total de los proyectos que se aporten para acreditar la experiencia especifica sera aquel
que tuvo a la fecha del acta de terminacion y para la conversién a salarios minimos mensuales
legales vigente's (iM L\ﬁ se dividira el valor total ejecuE | contrato a la fecha de
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terminacion en el valor del salario minimo mensual legal vigente del afo de terminacion.

En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicara lo siguiente: se convertira en
dolares americanos (USD) y este valor se convertira a pesos colombianos utilizando para esa
conversion la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de terminacién del
contrato.

Para efectos de actualizar el valor de los proyectos celebrados se utilizarla el valor del salario
minimo mensual legal vigente (SMMLV), de conformidad con la siguiente tabla:

Aio Valor Ano Valor

2000 $ 260.100.00 2013 $ 589.500.00
2001 $ 286.000.00 2014 $ 616.000.00
2002 $ 309.000.00 2015 $ 644.350.00
2003 $ 332.000.00 2016 $ 689.455.00
2004 $ 358.000.00 2017 $ 737.717.00
2005 $ 381.500.00 2018 $ 781.242.00
2006 $ 408.000.00 2019 $ 828.116.00
2007 $ 433.700.00 2020 $ 877.803.00
2008 $ 461.500.00 2021 $ 908.526.00
2009 $ 496.900.00 2022 $ 1'000.000.00
2010 $ 515.000.00 2023 $ 1"160.000.00
2011 $ 535.600.00 2024 $ 1'300.000.00
2012 $ 566.700.00 2025 $ 1'423.500.00

Nota 1: En caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algun tipo de multa o
sancion, no seran tenidos en cuenta por parte de la Entidad.

Nota 2: Seran subsanables las deficiencias de los documentos presentados para demostrar el
cumplimiento de los requisitos formales (REQUISITOS HABILITANTES). No podran acreditarse
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, asi como tampoco que se
adicione o se mejore el contenido de la oferta.

Nota 3: No sera tenida en cuenta la experiencia adquirida en calidad de subcontratacién bajo un
contrato estatal, exceptuando cuando se cuente con previa aprobacion por parte de la entidad
contratante.

2.3 DE CARACTER ECONOMICO

2.3.1 Relacion detallada del calculo del valor de la propuesta

El oferente debera presentar su propuesta econdmica, para lo cual, debera diligenciar en su
totalidad el Anexo - Oferta econdmica, relacionando las actividades o elementos, las unidades y
cantidades, las cuales no podran ser modificadas por el proponente so pena de rechazo de la
propuesta, igualmente debera incluir el valor de cada uno ‘e los items determinados

anteriormente x_su total.
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La no presentacion del Anexo - Oferta economica, o la presentacion de este con errores de tipo
legal o la no suscripcion por la oferente persona natural o el representante legal de la persona
juridica o del consorcio o union temporal generaran rechazo de la propuesta.

PM-CAS-MC-001-2026

El oferente presentara su oferta econdmica de acuerdo con las siguientes reglas:

a) Debera discriminar claramente el Valor Total de la Propuesta.

b) Debera expresar todos los valores en pesos colombianos y sin decimales.

c) Debera considerar la forma y el sistema de pago sefalado en la presente invitacion.

d) El valor total de la propuesta no podra ser superior al 100% del presupuesto oficial establecido
en el presente pliego de condiciones.

e) El valor total de una o varias actividades o items no podra ser superior al 100% de las
respectivas actividades o items del presupuesto oficial establecido en los estudios previos.

f) Considerar las variables econémicas que estime pertinentes, teniendo en cuenta la totalidad de
las condiciones previstas en el pliego de condiciones. Las variables a tener en cuenta, asi como
las proyecciones que de ellas se realicen, para efectos de la formulacion de la propuesta
econdmica, son de responsabilidad exclusiva del proponente y, por tanto, seran por su cuenta y
riesgo las diferencias que pueda presentarse entre dichas proyecciones y el comportamiento real
de las variables durante la ejecucion del contrato.

g) Analizar la distribucion de riesgos contractuales previsibles, contenida en el presente pliego de
condiciones.

h) Tener en cuenta las condiciones y especificaciones técnicas, asi como la informacion técnica.
De igual forma, todos los costos que se requieran para la correcta ejecucion del objeto del contrato
derivado del presente proceso de seleccion, entre ellos los generados por el transporte del
personal, equipo, materiales, entre otros. Del mismo modo, debera considerar las condiciones,
climaticas, ambientales y de orden publico.

i) Debera tener en cuenta que la totalidad de los tributos, independientemente de la denominacion
gue asuman o del nivel del que provengan, que se causen o llegaren a causar por la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato objeto del presente proceso de seleccion, seran de su cargo
exclusivo.

j) Considerar las recomendaciones establecidas para la ejecucion del proyecto en sus diferentes
componentes.

Al diligenciar este formulario, el proponente no podra excluir algiin componente solicitado por la
Entidad o modificarlo en cuanto a los codigos UNSPSC, Categoria, Bien o servicio, Especificacion
técnica, unidad de medida o cantidad; pues de lo contrario, la propuesta sera rechazada.

Esto no implica que el proponente no pueda adicionar componentes ademas de los requeridos
por la Entidad con el fin de garantizar un mejor desempeno en el desarrollo del contrato; lo
anterior, siempre y cuando no altere lo considerado por la Entidad en el presupuesto anexo. Es
decir, a discrecionalidad puede tenerlos en cuenta, pero durante la ejecucién de las actividades
inherentes al objeto contractual con el propodsito de garantizar un mejor desempeno. En todo caso
el proponente no podra superar el 100% del presupuesto oficial establecido en el presente Pliego
de Condiciones.

El Proponente debera ajustar al peso el valor total de su propuesta, en caso de no hacerlo, La
Personeria del Municipio de Mani - Casanare efectuara dicho ajuste.

N
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La oferta econdmica debe presentarse con los valores expresados en Moneda Legal Colombiana
y debe contemplar todos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas y contribuciones y
cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucion del contrato resultado del presente proceso,
teniendo en cuenta las especificaciones técnicas.

Verificadas las cantidades y precios unitarios consignados en el Anexo -Propuesta econdémica, se
procedera a revisarlo en sus operaciones aritméticas. En caso de encontrarse errores aritméticos,
el Comité Asesor - Evaluador designado para el presente proceso de seleccidn, de oficio procedera
a efectuar las correcciones necesarias, dentro de los items que presenten estos errores. Las
propuestas cuyo valor corregido superen el valor del presupuesto oficial, seran rechazadas y no
se tendran en cuenta para ningun analisis posterior.

El precio ofertado, no estara sujeto a ajuste alguno, razén por la cual, el proponente debera prever
en su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos
qgue se presenten en la ejecucion del contrato por cambio de ano.

Nota: El Anexo -Oferta econémica, debera estar suscrito por el proponente persona natural;
cuando se trate de un proponente que sea una persona juridica por su representante legal y para
los Consorcio o Unién Temporal por el representante que designen en el documento de
constitucion.

3. CAPITULO lil. CONDICIONES DEL CONTRATO

3.1 DOCUMENTOS DEL CONTRATO
Los siguientes documentos hacen parte integral del presente Contrato:

1. Estudios y documentos previos.
2. La Invitacion a presentar ofertas, sus anexos, adendas o cualquier otro Documento del Proceso.
3. La Oferta presentada por el Contratista

3.2 PROCESO DE EJECUCION
El contrato se ejecutara bajo los lineamientos establecidos en la presente Invitacion, acatando las
directrices senaladas por el supervisor, de acuerdo con el proyecto.

3.3 CESION DEL CONTRATO
Los contratos estatales no podran cederse sino con autorizacidon previa y escrita de la Entidad
contratante, pudiendo esta reservarse las razones que tenga para negar la autorizacion de la
cesion. La cesion se hara de conformidad con lo previsto en el articulo 887 del Codigo de
Comercio.

3.4 INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL DEL CONTRATO

La Entidad con el exclusivo objeto de evitar la paralizacion o la afectacion grave de los servicios
publicos a su cargo y asegurar su inmediata, continua y adecuada prestacion, podréa interpretar
los documentos contractuales y las estipulaciones en ellos convenidas, introducir modificaciones
a lo contratado y, cuando las condiciones particulares de la prestacion asi lo exijan, terminar
unilateralmente el contrato celebrado de conformidad con los Articulos 14, 15, 16 y 17 de la Ley

80 de 1993. \‘
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En los actos en que se ejerciten algunas de estas potestades excepcionales debera procederse al
reconocimiento y orden de pago de las compensaciones e indemnizaciones a que tengan derecho
las personas objeto de tales medidas.

Contra los actos administrativos que ordenen la interpretacion, modificacion y terminacion
unilateral, procedera el recurso de reposicion, sin perjuicio de la accidén contractual que puede
intentar el Contratista, segun lo previsto en el Articulo 77 de la Ley 80 de 1993.

3.5 CADUCIDAD

Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo
del Contratista que afecte de manera grave y directa la ejecucién del contrato y evidencie que
puede conducir a su paralizacion, la Entidad por medio de acto administrativo debidamente
motivado lo dara por terminado y ordenara su liquidacion en el estado en que se encuentre de
conformidad con el articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

3.6. GARANTIAS

De conformidad con lo dispuesto en el quinto inciso del articulo 7° de la ley 1150 de 2007, las
garantias NO son obligatorias en los contratos de seguro y atendiendo a la naturaleza del objeto
del contrato y a la forma de pago, la entidad determina que no existe la necesidad de exigirla al
proveedor o contratista para garantizar las obligaciones surgidas con ocasion del proceso de
seleccion y del contrato a celebrar.

3.7. SUPERVISION

De conformidad con lo establecido en el Manual especifico de funciones, de la Personeria del
Municipio de Mani, asi como lo establecido en la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007, Ley 1474
de Julio (12) de 2011, Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencién, investigacion y sancion de actos de corrupcién y la efectividad del control de la
gestion publica, la supervision a la ejecucion del contrato sera ejercida por la Personera del
Municipio de Mani o a quien se delegue para tal fin.

En virtud del inciso final del articulo 2.2.1.1.2.2.3. del Decreto 1082 de 2015, y del Capitulo Il del
Manual de Contratacion de la Alcaldia Municipal de Mani-Casanare, adoptado mediante decreto
108 del 06 diciembre de 2023, se designa como evaluador de las ofertas que sean presentadas
dentro del presente proceso de contratacion por el secretario de la Secretaria de Gobierno y
Participacion Comunitaria.

_—

YEIMMY ALEJA A RAMIREZ ROJAS
Personera Municipal De Mani

N
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CAPITULO IV. ANEXOS

4.1. ANEXO - FORMATO DE SOLICITUD DE LIMITACION A MIPYME
Mani, __ de de 2026
Senores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]

[Ciudad]

REFERENCIA: Solicitud para limitar a [Incluir si se solicita limitar a Mipyme territoriales,
(con domicilio en el municipio de Mani, departamento de Casanare) o a Mipyme
nacionales], el proceso de seleccion de minima cuantia No. [Incluir nimero del
Proceso de Contratacion]

Objeto: [Incluir objeto del proceso de seleccidn]

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente), identificado como
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de
representante legal de o representante del Consorcio o Union Temporal]l [nombre del
Proponentel, y/o apoderado de [nombre del Proponentel, sequn poder debidamente conferido:
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, solicitamos que el proceso de seleccién
de minima cuantia No. [Incluir nimero del Proceso de Contratacion], sea limitado a MIPYMES
[Incluir si se solicita limitar a Mipyme territoriales, (con domicilio en el municipio de Mani,
departamento de Casanare) o a Mipyme nacionales], para lo cual relacionamos la siguiente
informacion y en documentos anexos acreditamos los requisitos exigidos en la invitacion.

Nombre

NIT.

Representante Legal
Fecha de Constitucion
Domicilio de la MIPYME

Nombre:

Firma

N\

Trabajando por garantizar sus derechos

Calle 18 N. 3- 80 Palacio Municipal Pagina 32 de 42
Ae em@il: personeria@mani-casanare.qov.co




® )‘ Personeria Municipal

PM-CAS-MC-001-2026 ,

4.2. ANEXO - CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Mani, ___de de 2026

Senores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]

[Direccion de la Entidad]

[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir nimero del Proceso de Contratacion],
en adelante el “Proceso de Contratacion”

Objeto:

Estimados senores:

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de Representante Legal de
"[Nombre del Proponente]" o [Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el
“Proponente”, manifiesto, bajo la gravedad del juramento que:

Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta en nombre del Proponente y para suscribir el
Contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratacion de la referencia.

1. En caso de que la Oferta le sea adjudicada al Proponente suscribiré el Contrato objeto del
Proceso de Contratacion en la fecha prevista para el efecto en el cronograma contenido en
los Documentos del Proceso.

2. El Proponente conoce los Documentos del Proceso, incluyendo adendas, y acepta los
requisitos en ellos contenidos.

3. El Proponente conoce las leyes de la Republica de Colombia que rigen el Proceso de
Contratacion.

4. El Proponente tiene conocimiento acerca de las caracteristicas y condiciones del sitio de
ejecucion del proyecto.

5. El Proponente conoce y asume los riesgos previsibles asignados para el presente proceso
de seleccion.

6. La informacion contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y el Proponente
asume total responsabilidad frente a la Entidad cuando los datos suministrados sean falsos
o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Cddigo Penal y demas normas
concordantes.

7. Ni el Proponente, ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés,
inhabilidad o incompatibilidad de las sefialadas en la Constitucién y en la Ley.

8. Ni el Proponente ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones
especiales para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos de
intereses para participar establecidos en el presente pliego de condiciones.

9. En caso de llegar a conocer que el Proponente, yo o integrantes del Proponente nos
encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente,
contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a informar de manera
inmediata tal circunstancia a la Entidad, para que tome las medidas legales pertinentes.
Este compromiso lo adquirimos en total independencia de la etapa procesal que se
encuentre el Proceso de Contratacion (precontractual, cowﬁtual y/o post contractual)
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10. Ni a mi, ni a los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona juridica que
represento (se exceptua las sociedades andénimas abiertas), se nos ha declarado
responsables judicialmente por actos de corrupcion, la comision de delitos de peculado,
concusion, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, y soborno trasnacional, lavado
de activos, enriquecimiento ilicito, entre otros, de conformidad con la ley penal colombiana
y los tratados internacionales sobre la materia, asi como sus equivalentes en otras
jurisdicciones.

11. Ni yo, ni los integrantes de quien represento estamos incursos en la situacion descrita del
articulo 38 de la ley 1116 de 2006.

12. Los recursos destinados al proyecto son de origen licito y que no hemos participado en
actividades delictivas, asi como no hemos recibido recursos o facilitado actividades
contrarias a la ley.

13.Si se le adjudica el Contrato al Proponente se compromete a constituir las garantias
requeridas y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos senalados para ello.

14. La oferta esta constituida por todos los Formatos, Formularios y Anexos requeridos en los
Documentos del Proceso aplicables al Proponente y documentos de soporte presentados.

15. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos,
tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la ofertay
suscripcion del contrato y que en consecuencia no presentaré reclamos con ocasion del
pago de tales gastos.

16. El Proponente autoriza la notificacién electréonica para todas las actuaciones surgidas con
ocasion del Proceso de Contratacion al correo electréonico que se encuentre registrado en
el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CaAmara de Comercio
correspondiente.

17. Autorizo que la Entidad consulte la informacién comercial o financiera pertinente para el
Proceso de Contratacion, bajo el entendido que la Entidad debe guardar confidencialidad
sobre la informacion sujeta a reserva.

18. Recibiré notificaciones del contrato en:

[Nombre]

[Direccion de la companial

[Teléfono de la [Teléfono de la

i Celular -,
compania] compania]
[Direccion de correo electronico de la
companial

Atentamente,

Nombre del Proponente

Nombre del Representante Legal

C. €. No. de

Direccién de correo

Correo electronico

Telefax

Ciudad \‘
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43. ANEXO - FORMATO DOCUMENTO DE CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL

El proponente debera diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se
presente (Consorcio o Union Temporal).

4.3.1. ANEXO - FORMATO — DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Sefores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]

[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir nimero del Proceso de Contratacion],
en adelante el “Proceso de Contratacion”

Objeto:

Lote:

Estimados Senores:

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante
Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de
[nombre o razén social del integrante 1] y [nombre o razén social del integrante 2],
respectivamente, manifestamos por medio de este documento, que hemos convenido asociarnos
en Consorcio, para participar en el Proceso de Contratacion y, por lo tanto, expresamos lo
siguiente:

1. La duracién de este Consorcio no sera inferior al del plazo de ejecucion del contrato y
minimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de
Contratacion.

2. El Consorcio esta integrado por

(" El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO

4. Laresponsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

En caso de resultar adjudicatario, la facturacién del Proponente la realizara: [Nombre del
integrante o nombre de todos los integrantes].

6. El representante del Consorcio es [indicar el nombre],

identificado con C. C. No. de W , quien esta
Trabajando por garantizar sus derechos
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expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos
con la adjudicacion del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

El representante suplente del Consorcio es [indicar el
nombre], identificado con C. C. No. de , quien esta
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos
con la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

El Senor|a] [indicar el nombre del representante legal del consorcio]
acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del
Consorcio]

El Domicilio del Consorcio es:

Direccion de correo
Direccion electronica
Teléfono
Telefax
Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20XX.

[Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes]

[Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio]

N
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4.3.2, ANEXO - FORMATO — DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION

TEMPORAL
Senores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccidon de la Entidad]
[Ciudad]
REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir nimero del Proceso de Contratacion],
en adelante el “Proceso de Contratacion”
Objeto:
Lote:

Estimados Senores:

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante
Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de
[nombre o razén social del integrante 1]y [nombre o razén social del integrante 2],
respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos convenido asociarnos
en Union Temporal para participar en el Proceso de Contratacién y, por lo tanto, expresamos lo
siguiente:

1. La duracién de la Union Temporal no sera inferior al del plazo de ejecucion del contrato y
minimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de
Contratacion.

2. La Union Temporal esta integrada por:

La extension de la participacion se indicara en funcion de las actividades a ejecutar en el
proyecto.

@ El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL

La responsabilidad de los integrantes de la Union Temporal es solidaria.

5. El representante de la Unién Temporal es [indicar el nombre],
identificado con la cédula de ciudadania No. , de , quien esta
expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir
favorecidos con la adjudicacion del Contrato, firmarlo.y r todas las determinaciones
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que fueren necesarias respecto de su ejecucion y liquidacién, con amplias y suficientes
facultades.

El representante suplente de la Union Temporal es [indicar
el nombre], identificado con C. C. No. de , quien esta
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos
con la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

El Senor [a] [indicar el nombre del representante legal de la Unidn
Temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNION TEMPORAL
[Nombre de la Unién Temporal]

En caso de resultar adjudicatario, en la facturacion del Proponente la realizara: [Nombre
del integrante a nombre de todos los integrantes].

El domicilio de la Union Temporal es:

Direccidon de correo
Direccidn electronica
Teléfono
Telefax
Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20XX.

[Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes]

[Nombre y firma del Representante Legal de la Unién Temporal]

N
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44. ANEXO - CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES - PERSONA NATURAL >

PERSONA NATURAL.
ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003

Yo identificado (a) con c.c de , de acuerdo con

lo senalado en el articulo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE
JURAMENTO vy con sujecion a las sanciones que para tal efecto establece el Cédigo Penal en su ‘
articulo 442, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes y el de mis empleados (En \
caso de tener empleados a cargo) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas ‘
de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional ‘
de Aprendizaje (SENA), de acuerdo a los plazos dispuestos para tal efecto, en el Decreto 923 de

2017 y Decreto 1765 de 2017.

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social }
Integral y aportes parafiscales se debera tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 923 de
2017 y Decreto 1765 de 2017.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE
ESTA OBLIGACION.

Dada en alos ( ) del mes de de

FIRMA
NOMBRE DE QUIEN DECLARA

i\ |
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45. ANEXO - CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES - PERSONA JURIDICA

PERSONA JURIDICA

Articulo 50 de la Ley 789 de 2002

(Use la opcidn que corresponda, segun certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal)

Yo, , identificado con en mi condicion de Representante Legal
de (Razon social de la compania) identificada con Nit , debidamente inscrito en la Camara

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES| de
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA
OBLIGACION.

Comercio de certifico el pago de los aportes realizados por la compania durante los
ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacién de nuestra
propuesta para el presente proceso de seleccidn, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos
profesionales, cajas de compensacién familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF)
y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.Yo,

, identificado con , 'y con Tarjeta Profesional No. de la
Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de (Razdn social de
la compania) identificado con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de

, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en
Colombia, los estados financieros de la compania, certifico el pago de los aportes realizados por
la compania durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de
presentacion de la propuesta para el presente proceso de seleccidn, por los conceptos de salud,
pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA)estos pagos, corresponden a
los montos contabilizados y pagados por la compahia durante dichos 6 meses. Lo anterior, en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social
Integral y aportes parafiscales, se debera tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 923
de 2017 y Decreto 1765 de 2017.

Firma

N
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4.6. ANEXO - RESUMEN DE EXPERIENCIA DEL OFERENTE
Senores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]
[Ciudad]
REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir nimero del Proceso de Contratacion],
en adelante el “Proceso de Contratacion”
Objeto:

EORMATO PRESENTACION DE LA EXPERIENCIA PARA EL OFERENTE
(Esta informacion debe ser presentada en letra tipo arial 10 y en copia magnética)

CONT CONT CO CON OB % DUR PLAZOSDEL VALORDEL EQ OBSE
RATI RATA DI TRA JE PARTI ACI CONTRATO CONTRATO UIV RVAC

STA NTE GO TO TO CIPAC ON F. F. VR. VR AL ION
- No. ION EN INICI LIQUI INICI LiQUI EN
UN DEL AN ACIO DACI AL DADO SM
SP PROP OS N ON ML
SC ONEN \"
TE
NOTAS:

El nombre del proponente o miembro del consorcio o union temporal que acredita la experiencia
El valor del contrato se expresara en SMMLYV de la fecha de liquidacion del contrato.

El proponente debe indicar su participacion en la ejecucion: individual, consorcio, union temporal,
junto con el porcentaje de participacion.

Si el contrato, se inicio con anterioridad a la fecha limite, debe indicarse el valor facturado dentro
del periodo exigido, en pesos, multiplicado por el % de participacion.

Si el contrato, se inicio con anterioridad a la fecha limite, debe indicarse el valor facturado dentro
del periodo exigido, en SMMLYV de la fecha de firma del contrato, multiplicado por el porcentaje
de participacion.

La fecha de iniciacion del contrato.

La fecha de terminacion del contrato.

FIRMA DEL PROPONENTE

N
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ELABORAR OFERTA ECONOMICA CONFORME AL ANEXO - PRESUPUESTO OFICIAL

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPONENTE:
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