ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DE LOS SUMINISTROS DE
PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA LA GERENCIA
DEPARTAMENTAL COLEGIADA CHOCO
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA CHOCO
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. CHO-MC-05-2026

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474
de 2011, Ley 2069 de 2020, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021 y demas
disposiciones aplicables, la Gerencia Departamental Colegiada Chocé procede a
elaborar los presentes estudios previos para la contratacion del suministro de
papeleria, utiles de escritorio y oficina necesarios para el funcionamiento de la
dependencia.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Gerencia Departamental Colegiada Choco de la Contraloria General de la
Republica, para el desarrollo eficiente y oportuno de las funciones constitucionales,
legales, misionales y administrativas asignadas, requiere disponer de manera
permanente de elementos de papeleria, Utiles de escritorio y oficina que permitan
garantizar la adecuada prestacion del servicio publico de control fiscal.

El agotamiento de las existencias de dichos elementos afecta el normal desarrollo
de las actividades de vigilancia y control fiscal, asi como las labores administrativas,
documentales y de atencion al ciudadano que desarrolla la entidad.

Por lo anterior, se hace necesario contratar el suministro de papeleria, Utiles de
escritorio y oficina destinados al funcionamiento de la Gerencia Departamental
Colegiada Choco.

2. OBJETO A CONTRATAR

Contratar el suministro de papeleria, Gtiles de escritorio y oficina para uso de la
Gerencia Departamental Colegiada Chocd de la Contraloria General de la
Republica.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS

El contratista debera suministrar los siguientes bienes:

INo. | Elemento | Unidad | cantidad |
1 |Borrador para l4piz tipo nata caja x 24 Caja [ 5 |
2 |Clips galvanizados niquelados x 10 cajas |Unidad | 30 |
3 |Huellero |Unidad [ 3 |
4 |caja clip mariposa x 24 unidades ICaja [ 5 |




5 | Carpeta celuguia tamafio oficio 250 gr lunidad | 1000 |
6 |CD-R virgen 700 MB torre x 100 |Torre [ 8 |
7 |DVD 4.7 GB torre x 100 |Torre [ 6 |
8 |Fundas para CD x 100 IPaquete | 5 |
9 ||Esfero negro x 12 unidades Caja [ 30 |
110 |Colbén 1000 gramos |Unidad | 2 |
11 |Colbén 250 gramos |Unidad | 10 |
12 |Gancho legajador plastico x 20 IPaquete | 300 |
113 |L4piz negro HB x 12 Caja [ 12 |
14 |Resaltador x 12 Caja [ 10 |
15 |Libreta argollada pasta dura |Unidad [ 100 |
16 |Marcador para CD x 12 Caja [ 4 |
17 |Resma papel carta 75 gr x 10 Caja [ 15 |
18 |Resma papel oficio 75 gr x 10 Caja [ 12 |
19 |Cosedora |Unidad [ 20 |
20 |Sobre manila carta x 100 IPaquete | 10 |
21 |Sobre manila oficio x 100 IPaquete | 10 |
22 |Tajalépiz metalico x 24 Caja [ 3 |
23 |[Téner HP CE390X Original |Unidad | 3 |
24 | Téner HP CF230A Original |Unidad | 3 |
25 | Téner HP CF289A Original |Unidad | 3 |
26 [Téner HP CF287A Original |Unidad || 3 |
27 |Téner HP LaserJet Enterprise MFP M634 Original  [[Unidad | 5 |
28 |Pilas alcalinas AA IPaquete | 10 |
29 |Pilas alcalinas AAA IPaquete | 8 |
30 |Tijeras medianas |Unidad [ 12 |
31 |Cinta transparente 48 mm x 200 m |Unidad [ 10 |
32 |Rollo pléstico tipo vinipel |Unidad | 5 |
33 |Humedecedor dactilar |Unidad | 5 |
34 |Bandas de goma x 100 IPaquete || 2 |
35 ||Papel Kraft para embalar |Unidad [ 2 |
36 |Cuerda pita cabuya 750 m |Unidad [ 2 |

4. CLASIFICACION UNSPSC

El presente proceso se encuentra clasificado, entre otros, en los siguientes codigos
UNSPSC:



44103103 Téner para impresoras.
14111507 Papel para impresion.

44121618 Suministros de oficina.
44121506 Sobres.

44121615 Grapadoras.

44122104 Sujetadores.

43201811 Dispositivos de almacenamiento.

5. ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE MERCADO

La Entidad efectud el analisis del mercado mediante solicitud de cotizaciones a
proveedores que comercializan los productos requeridos.

Se recibieron las siguientes cotizaciones:

| Proveedor [ Valor |
[Fundaci6n Govez 1$48.270.233 |
JB Services S.A.S. 1$48.349.500 |
Papeleria y Didécticos Santacoloma 1$44.770.800 |

Promedio de cotizaciones: $47.130.178

Teniendo en cuenta el analisis de mercado realizado y la disponibilidad presupuestal
existente, se determind como presupuesto oficial la suma de:

CUARENTA Y OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($48.000.000) Incluido IVA,
impuestos, tasas, contribuciones y demas costos asociados.

6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El presente proceso se encuentra respaldado mediante el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 99926 del 14 de septiembre de 2026.

Rubro: A-02-02-01-003-002 Pasta o pulpa y productos de papel; impresos y
articulos relacionados.

Valor: $48.000.000
7. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera de: TREINTA (30) DIAS CALENDARIO Contados a partir
de la expedicion del registro presupuestal.

8. LUGAR DE EJECUCION



Municipio de Quibdo, Departamento del Choco.

Los elementos seran entregados en la sede de la Gerencia Departamental
Colegiada Choc6 ubicada en la Calle 22 No. 3-06 Barrio Yesquita Federal.

9. FORMA DE PAGO

La Entidad cancelara el valor del contrato una vez efectuado el suministro total de
los bienes requeridos, previa:

Presentacion de factura.

Certificacion de recibido a satisfaccion.

Verificacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.
Cumplimiento de obligaciones contractuales.

10. FUNDAMENTOS JURIDICOS
El proceso se adelantara bajo la modalidad de minima cuantia de conformidad con:

Ley 80 de 1993.

Ley 1150 de 2007.
Ley 1474 de 2011.
Decreto 1082 de 2015.
Ley 2069 de 2020.
Decreto 1860 de 2021.

11. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

La oferta mas favorable sera aquella que presente el menor precio, siempre que
cumpla la totalidad de los requisitos habilitantes exigidos.

CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate entre dos o mas ofertas habilitadas, la Entidad aplicara
estrictamente y en su orden los criterios de desempate contemplados en el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021.

Los proponentes interesados en beneficiarse de alguno de los factores de
desempate deberan acreditarlos con los documentos exigidos por la normativa
vigente al momento de presentar la oferta.

La Entidad verificard sucesivamente los criterios legales hasta determinar la oferta
favorecida.



En ningun caso se utilizara como criterio principal o exclusivo de desempate la fecha
u hora de presentacion de la oferta.

12. REQUISITOS HABILITANTES
Capacidad Juridica

Los oferentes deberan acreditar:

Existencia y representacion legal.

Registro Mercantil cuando corresponda.

RUT.

Certificacion de pago de aportes parafiscales y seguridad social.

Ausencia de inhabilidades e incompatibilidades.

Documentos de conformacién en caso de consorcios o uniones temporales.

13. DOCUMENTOS PARA CRITERIOS DE DESEMPATE

Los proponentes que pretendan hacer valer criterios de desempate deberan aportar
junto con la oferta la documentacién exigida por el Decreto 1860 de 2021.

La omision de dichos documentos impedira su consideracion por parte de la
Entidad.

14. GARANTIAS

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, para el
presente proceso no se exigira garantia.

15. SUPERVISION

La supervision sera ejercida por la doctora: BERTHA AURORA MENA COPETE, o
quien haga sus veces, sea designado o la reemplace.

16. ANALISIS Y ASIGNACION DE RIESGOS

La Entidad identifica los siguientes riesgos previsibles:

\ Riesgo H Responsable ]
[Entrega tardia de bienes [Contratista |
lIncremento de costos del mercado |Contratista |
[Falta de disponibilidad de productos |Contratista |
Retrasos administrativos en facturacion |Compartido |
IFuerza mayor o caso fortuito |Compartido |




El contratista asumira los riesgos inherentes a la ejecuciéon del contrato que no
hayan sido expresamente atribuidos a la Entidad.

17. CONCLUSION

Con fundamento en la necesidad identificada, la disponibilidad presupuestal
existente y el analisis técnico, juridico y econémico realizado, se concluye que
resulta conveniente y necesaria la contratacion del suministro de papeleria, Gtiles
de escritorio y oficina para garantizar el normal funcionamiento de la Gerencia
Departamental Colegiada Choco.
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