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ANEXO No 1
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA

Señores: 
PERSONERÍA MUNICIPAL DE SOLEDAD. -

REFERENCIA: (número del proceso de selección)

El suscrito                                                 , identificado con la C.C. No.                          en nombre de                             _, de acuerdo con las reglas que se estipulan en la invitación pública y demás documentos de la Mínima Cuantía No.           de 2026, cuyo objeto es
                                                , me permito presentar la siguiente propuesta.
En caso de que me sea adjudicada, me comprometo a firmar el contrato correspondiente y a cumplir todas las obligaciones señaladas en la invitación y en mi propuesta.
Declaro así mismo:
· Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete a los firmantes de esta carta.
· Que hemos tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones de la presente Mínima Cuantía y aceptamos todos los requisitos contenidos en la invitación pública.
· Que los documentos aportados en el presente proceso son auténticos y de contenido exacto.
· Que ni el suscrito ni la sociedad que represento se hallan incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993 y demás normas sobre la Materia.
· Que conocemos y aceptamos las especificaciones técnicas de las actividades a ejecutar.
· Que conocemos las leyes de la República de Colombia que rigen la presente Mínima Cuantía.
· Que la presente oferta no tiene información reservada (*)
· Que autorizo expresamente a la personería Municipal de Soledad para verificar toda la información incluida en la propuesta.
· Que autorizo expresamente a la personería Municipal de Soledad establecer comunicación en el Proceso mediante el uso de los medios electrónicos a los que se refiere la ley 1437 de2011, y que para tal fin informo:                                                _.
· Que el tiempo para la ejecución de las actividades será de                          	
Proponente:                                               Nit:  		 Correo electrónico:  			 Dirección:                                      Teléfono:  	 Fax:  	
Nombre Representante legal del proponente:  		 Dirección:                                          Teléfono:  	
Documento de identificación:  	
Firma del Representante legal:  	











ANEXO No 2
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA PROPUESTA
	Ítem
	Descripción
	Cantidad
	Características

	1
	ESCANER de alta velocidad 
	1
	Tipo: Escáner dúplex a color con ADF
Velocidad: ≥ 45 ppm / 90 ipm
ADF: ≥ 100 hojas
Conectividad: USB 3.0 / Red Gigabit
Software OCR incluido (PDF buscable, exportación a Word/Excel)

	2
	Computador de mesa
	4
	Procesador Intel i5 / Ryzen 5 de ultima gen o superior
RAM 16 GB minimo
Disco SSD 512 GB NVMe + DD Externo 1TB de respaldo 3.0 USB
Pantalla 22”-24 “Full HD 
GPU INTEGRADA SUFICIENTE (SI ES SOLO GESTION DOCUMENTAL )
Conectividad: Ethernet gigabit, USB 3.0 HDMI
SO: WINDOWS 11 

	3
	Impresora Multifuncional
	1
	Multifuncional láser a color
Velocidad: ≥ 35-45 ppm
Dúplex automático Impresión y escaneo
Capacidad de papel: bandejas ≥ 500 hojas
Conectividad: Red / WIFI / USB
Funciones: Impresión, copla, escaneo a red/correo, fax

	4
	Mouse ergonómico
	4
	inclinación ergonómica de 21° soporte completo para tu mano
Conexión Bluetooth + 2.4GHz conecta fácil y seguro
Carga en tan solo 3 minutos con un súper condensador
Rueda inclinable para desplazamiento vertical y horizontal
Fabricado con material 60% reciclado, cómodo y ecológico

	5
	Computador Portátil
	1
	Marca del Procesador
INTEL 
Tipos de Discos que Incluye
Disco Estado Solido (SSD) 
Procesador
Intel Core I5 
Capacidad de Disco
Estado Solido SSD 512 GB 
Modelo del Procesador
Intel Core Ultra 5 - 115U 
Número de Núcleos (más núcleos más multitareas)
8  Núcleos
Velocidad del Procesador Desde 1,5 GHz Hasta 4,2 GHz Con Tecnología Intel Turbo Boost 
Memoria RAM
16 GB 
Sistema Operativo
Windows 
Versión Sistema Operativo
11 Home

	6
	Computador Portátil
	2
	Marca del Procesador
AMD 
Tipos de Discos que Incluye
Disco Estado Solido (SSD) 
Procesador
AMD R5 
Capacidad de Disco
Estado Solido SSD 512 GB 
Modelo del Procesador
7520U 
Número de Núcleos (más núcleos más multitareas)
4  Núcleos
Velocidad del Procesador
8T, 2,8/4,3 GHz, 2 MB L2/4 MB L3 
Memoria RAM
8 GB 
Sistema Operativo
Windows 
Versión Sistema Operativo
11 Home, español

	7
	Impresora Térmica de etiquetas de alto rendimiento
	1
	 Transferencia térmica y térmica directa seleccionable           Mínimo 203 DPI (8 puntos/mm)                                                              Mínimo 152 mm/s (6 pulgadas por segundo)                                          Mínimo 108 mm (4.25 pulgadas)                                                                Puerto USB 2.0 de alta velocidad MÁS interfaz de red interna Ethernet integrada con conector físico RJ45 (10/100 Mbps)

	8
	impresora Multifuncional
	1
	Tipo: Multifuncional de inyección de tinta a color con sistema de tanques recargables de fábrica
Funciones: Impresión, copia y escaneo
Escáner: Cama plana, resolución ≥ 1200 ppp, color 24 bits
Resolución de impresión: ≥ 1200 x 1200 ppp
Velocidad ISO: ≥ 12 ppm negro / ≥ 5 ppm color
Velocidad modo borrador: ≥ 30 ppm negro / ≥ 24 ppm color
Dúplex: Manual
Bandeja de entrada: ≥ 100 hojas
Ciclo de trabajo mensual: ≥ 3.000 páginas
Rendimiento de tinta incluida: ≥ 12.000 pág. negro / ≥ 6.000 pág. color
Conectividad: USB 2.0 de alta velocidad
Compatibilidad: Windows 10 / Windows 11
Medios: Papel normal, reciclado, fotográfico, mate y brillante
Incluye: Botellas de tinta originales del fabricante para carga inicial
Garantía: Mínimo 1 año con el fabricante

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	9
	Sillas plásticas para atención al publico
	15
	Sillas plásticas para atención al público                                    Profundidad: 52.5 cm
Ancho: 46.5 cm
Altura: 87.5 cm

	10
	Sillas Secretarial
	3
	SILLA DE OFICINA - Silla secretarial con Espaldar inyectado en polipropileno tapizado en tela malla. Asiento en espuma de 60mm, soportada por madera de 1cm, tapizado en tela malla. Sistema lumbar ajustable en altura ,Brazos  inyectados en polipropileno abatibles -Base basculante con palanca de ajustar altura en acero. Hidráulico con regulación de altura a gas-Estrella de soporte 5 aspas en acero cromado -Ruedas en nylon - Capacidad de carga 100 kg - Espacio entre suelo y base 5cm - Nivelación de altura Sí - Inclinación 45° - Material del tapiz Tela - Material de la estructura Acero



ELCONTRATISTA se compromete a ejecutar todas las obras contenidas en el cuadro anexo, en los lugares y plazos requeridos por el supervisor.
El Plazo de validez de la presente propuesta es de _________________
Nombre del Representante Legal: C.C. Nº                            de
FIRMA:
NOMBRE DE QUIEN FIRMA: 
ANEXO No 3
OFRECIMIENTO ECONOMICO
	Ítem
	Descripción
	Cantidad
	Características
	Valor Unitario
	Valor Total

	1
	ESCANER de alta velocidad 
	1
	Tipo: Escáner dúplex a color con ADF
Velocidad: ≥ 45 ppm / 90 ipm
ADF: ≥ 100 hojas
Conectividad: USB 3.0 / Red Gigabit
Software OCR incluido (PDF buscable, exportación a Word/Excel)
	
	

	2
	Computador de mesa
	4
	Procesador Intel i5 / Ryzen 5 de ultima gen o superior
RAM 16 GB mínimo
Disco SSD 512 GB NVMe + DD Externo 1TB de respaldo 3.0 USB
Pantalla 22”-24 “Full HD 
GPU INTEGRADA SUFICIENTE (SI ES SOLO GESTION DOCUMENTAL )
Conectividad: Ethernet gigabit, USB 3.0 HDMI
SO: WINDOWS 11 
	
	

	3
	Impresora Multifuncional
	1
	Multifuncional láser a color
Velocidad: ≥ 35-45 ppm
Dúplex automático Impresión y escaneo
Capacidad de papel: bandejas ≥ 500 hojas
Conectividad: Red / WIFI / USB
Funciones: Impresión, copla, escaneo a red/correo, fax
	
	

	4
	Mouse ergonómico
	4
	inclinación ergonómica de 21° soporte completo para tu mano
Conexión Bluetooth + 2.4GHz conecta fácil y seguro
Carga en tan solo 3 minutos con un súper condensador
Rueda inclinable para desplazamiento vertical y horizontal
Fabricado con material 60% reciclado, cómodo y ecológico
	
	

	5
	Computador Portátil
	1
	Marca del Procesador
INTEL 
Tipos de Discos que Incluye
Disco Estado Solido (SSD) 
Procesador
Intel Core I5 
Capacidad de Disco
Estado Solido SSD 512 GB 
Modelo del Procesador
Intel Core Ultra 5 - 115U 
Número de Núcleos (más núcleos más multitareas)
8  Núcleos
Velocidad del Procesador Desde 1,5 GHz Hasta 4,2 GHz Con Tecnología Intel Turbo Boost 
Memoria RAM
16 GB 
Sistema Operativo
Windows 
Versión Sistema Operativo
11 Home
	
	

	6
	Computador Portátil
	2
	Marca del Procesador
AMD 
Tipos de Discos que Incluye
Disco Estado Solido (SSD) 
Procesador
AMD R5 
Capacidad de Disco
Estado Solido SSD 512 GB 
Modelo del Procesador
7520U 
Número de Núcleos (más núcleos más multitareas)
4  Núcleos
Velocidad del Procesador
8T, 2,8/4,3 GHz, 2 MB L2/4 MB L3 
Memoria RAM
8 GB 
Sistema Operativo
Windows 
Versión Sistema Operativo
11 Home, español
	
	

	7
	Impresora Térmica de etiquetas de alto rendimiento
	1
	 Transferencia térmica y térmica directa seleccionable           Mínimo 203 DPI (8 puntos/mm)                                                              Mínimo 152 mm/s (6 pulgadas por segundo)                                          Mínimo 108 mm (4.25 pulgadas)                                                                Puerto USB 2.0 de alta velocidad MÁS interfaz de red interna Ethernet integrada con conector físico RJ45 (10/100 Mbps)
	
	

	8
	impresora Multifuncional
	1
	Tipo: Multifuncional de inyección de tinta a color con sistema de tanques recargables de fábrica
Funciones: Impresión, copia y escaneo
Escáner: Cama plana, resolución ≥ 1200 ppp, color 24 bits
Resolución de impresión: ≥ 1200 x 1200 ppp
Velocidad ISO: ≥ 12 ppm negro / ≥ 5 ppm color
Velocidad modo borrador: ≥ 30 ppm negro / ≥ 24 ppm color
Dúplex: Manual
Bandeja de entrada: ≥ 100 hojas
Ciclo de trabajo mensual: ≥ 3.000 páginas
Rendimiento de tinta incluida: ≥ 12.000 pág. negro / ≥ 6.000 pág. color
Conectividad: USB 2.0 de alta velocidad
Compatibilidad: Windows 10 / Windows 11
Medios: Papel normal, reciclado, fotográfico, mate y brillante
Incluye: Botellas de tinta originales del fabricante para carga inicial
Garantía: Mínimo 1 año con el fabricante
	
	

	
	
	
	
	
	

	9
	Sillas plasticas para atención al publico
	15
	Sillas plasticas para atención al publico                                    Profundidad: 52.5 cm
Ancho: 46.5 cm
Altura: 87.5 cm
	
	

	10
	Sillas Secretarial
	3
	[bookmark: _GoBack]SILLA DE OFICINA - Silla secretarial con Espaldar inyectado en polipropileno tapizado en tela malla. Asiento en espuma de 60mm, soportada por madera de 1cm, tapizado en tela malla.sistema lumbar ajustable en altura ,Brazos  inyectados en polipropileno abatibles -Base basculante con palanca de ajustar altura en acero. Hidráulico con regulación de altura a gas-Estrella de soporte 5 aspas en acero cromado -Ruedas en nylon - Capacidad de carga 100 kg - Espacio entre suelo y base 5cm - Nivelación de altura Sí - Inclinación 45° - Material del tapiz Tela - Material de la estructura Acero
	
	




INDICAR EL VALOR DEL OFRECIMIENTO ECONOMICO EN LETRAS 

Dentro del precio establecido en la presente propuesta están comprendidos todos los costos directos e indirectos necesarios para la ejecución del contrato, entre otros, mano de obra, gastos salariales y prestacionales, aportes a seguridad social y parafiscales, costos de dotación, insumos, equipos, gastos administrativos, impuestos, tasas, contribuciones, imprevistos, utilidades, etc.
Dirección:  	 Ciudad    Teléfono(s):                                                                             
Fax:	 Correo Electrónico:  	 
Atentamente,
Nombre o Razón Social del Proponente: Nit:
Nombre del Representante Legal:
C.C. Nº                             de  	

FIRMA:
NOMBRE DE QUIEN FIRMA:


















ANEXO No 4
MODELO DE LA CARTA DE INFORMACIÓN DE CONSORCIO.
Señores:
PERSONRÍA MUNICIPAL DE SOLEDAD

REFERENCIA: (NUMERO DEL PROCESO)
OBJETO:
Los suscritos, ______________________________ (nombre del Representante Legal) y (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de (nombre o razón social del integrante) y (nombre o razón social del integrante), respectivamente manifestamos por este documento que hemos convenido asociarnos en consorcio para participar en el PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA DE No. _____________________________ Cuyo objeto es __________________ (objeto), y por lo tanto, expresamos lo siguiente:
1. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del contrato y un año más.
2. El Consorcio está integrado por:
	NOMBRE
	PARTICIPACIÓN (%)(1)

	
	

	
	

	
	



(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los integrantes, debe ser igual al 100%.
3. El Consorcio se denomina CONSORCIO  	
4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.
5.  El representante del Consorcio es (nombre representante), identificado con C.C. No. de                        quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, Firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.
6. La sede del Consorcio es:
Dirección de correo 	 Dirección electrónica 	 Teléfono 	 Telefax   	 Ciudad    	 En constancia, se firma en                     _, a los       días del mes de               de 2025.

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 

(Nombre y firma del Representante del Consorcio)
















ANEXO No 5
MODELO DE LA CARTA DE INFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL.
Señores:
PERSONRÍA MUNICIPAL DE SOLEDAD
REFERENCIA: (NUMERO DEL PROCESO)
OBJETO:
Los suscritos, ______________________________ (nombre del Representante Legal)y (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de (nombre o razón social del integrante)y (nombre o razón social del integrante), respectivamente manifestamos por este documento que hemos convenido asociarnos en consorcio para participar en el PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA DE No. _____________________________ Cuyo objeto es __________________ (objeto), y por lo tanto, expresamos lo siguiente:
1. La duración de la Unión Temporal será igual al término de la ejecución y liquidación del contrato y un año más.
2. La Unión Temporal está integrada por:
	

NOMBRE
	TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE LA PARTICIPACION EN LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO(1)
	

COMPROMISO (%)2
	

ITEM

	
	
	
	

	
	
	
	



(1) Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de los integrantes. (2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual al 100%.
3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL                                  _.
4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es hasta el monto de su porcentaje de participación.
5. El representante de la Unión Temporal es                                                        (indicar el nombre), identificado con la cédula de ciudadanía No.                   _, de                   _, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.
6. La sede de la Unión Temporal es:
Dirección de correo 	 Dirección electrónica 	 Teléfono 	 Telefax   	 Ciudad    	
En constancia, se firma en                      a los       días del mes de            de 2025.   

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 

(Nombre y firma del Representante de la Unión Temporal)














ANEX No 6
EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE

	

N° DE ORD EN
	

RAZÓN SOCIAL DEL
CONTRATA NTE
	
CONTRATO
	FORMA DE EJECUCI ÓN
	
PLAZO DE EJECUCI ÓN (MESES) (1)
	
FECHA CONTRACTUAL DE
	

VALOR DEL CONTRA TO (1)
	
VALOR DEL CONTRA TO TOTAL EN SMMLV

	
	
	
NÚME RO
	
OBJE TO
	I,
C, UT
	

%
	
	
INICI
O (DD- MMA A)
	
SUSPENSI
ÓN (DDMM- AA)
	
TERMINAC
IÓN (DDMM- AA)
	
	

	EXPERIENCIA

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



La información incluida en este formulario es de responsabilidad del proponente.
Nota No. 1: para cada contrato se debe indicar la razón social del contratante, el número y objeto y si se ha ejecutado en forma individual (i), en consorcio (c) o en unión temporal(Ut) y el porcentaje de participación del integrante.
Nota No. 2: en el caso de contratos suscritos en consorcio o unión Temporal indicar Únicamente el valor que corresponde según la participación.
Nota no. 3: el valor consignado debe expresarse en pesos colombianos.
Nota no.4: la columna correspondiente a la suspensión solo se debe diligenciar, cuando el contrato se haya suspendido.
Nota no 5: los valores en SMMLV consignados en la última columna deben corresponder al año de facturación del contrato.
Razón social del proponente o del integrante del consorcio o Unión temporal:  	

FIRMA  	
ANEXO 7
COMPROMISO ANTICORRUPCCIÓN
Fecha xxxxxx
Señores
PRSONERÍA MUNICIPAL DE SOLEDAD
Proceso de Contratación [Insertar información]
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:
Apoyamos la acción del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.
No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación [Insertar información].
Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.
Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información].
Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.
Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.
Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción.
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de [Insertar información] de [Insertar información].
Nombre: Cargo:
Documento de Identidad: 
Firma:
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