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Chig, octubre de 2026

Sefores

COMERCIAL ORBELAR SAS

Calle 12 BNo. 71 D-31 Torre 6 Of. 903
Teléfono: 321 394 7498
orbelarsas@amail.com

Bogotd DC

El Municipio de Chia estd inferesado en adelontar la confratacién cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS
LOGISTICOS PARA LA ORGANIZACION Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES INSTITUCIONALES DE BIENESTAR SOCIAL
DIRIGIDAS A LOS SERVIDORES PUBLICOS Y SUS FAMILIAS, QUE COMPRENDEN LA CELEBRACION DEL DiA DEL NINO, DiA
DEL SERVIDOR PUBLICO Y ACTIVIDAD DE FIN DE ANO, A CARGO DE LA DIRECCION DE FUNCION PUBLICA” por lo que
le invita a cotizar los bienes que se indican en el documenta anexo (el cual se constituye como una guia en
eloboracién de su cotizacidn), para lo cual debe fener en cuenta las especificaciones técnicas exigidas y las
siguientes condiciones:

Tipo de contrato: Prestacién de servicios

Condiciones técnicas del bien servicio u obra:

Suministre de refrigeros compuestos por: Porcion de piza
forma tricngular tamafio 18cm x 22 cms aprox. enfregadas en
] refrigerio nifo plate tiangular porta pizza v serviletas, incluye bebida tipo Unidad 10C
jugo, en envase fefropak, tamafio de 200 ml. Debe incluir
tfransporte v entrega en el lugar designado por el superviscr.
Bolsa original personalizada de material fela 1ifén antifivide,
impresion o policromia full color con logos vy disefios exclusivos
de la enfidad entregados por el supervisor, famafio final
28*22cm aprox., sestenida en la parte inferior en reata de
j.cm aprox. y cierre con corddn redondo, colores requeridos
2 Kit Halloween por la entidad. Chocolate blanco 1 unidad, Dulce tubo Unidad 100
masticable 1 unidad, Dulce con leche 1 unidad, Caramelo
duro con palo 1 unidad, Caramelos duro de frutas surtido 5
unidades, Galleta crujiente delgada seca plana T unidad,
Goma sabor frutal 1 unidad. Debe incluir transporte y enfrega
en el lugar designado por el supervisor.
Suministro de refrigerios compuestos por: 1jugo envase

ALIMENTOS tetrapack de minimo 206 ml con contenido de fruta,
Y BEBIDAS sGndwich en pan &robe de jamdn, quese, lechugay
3 Refrigeric Elecutive | tomate vy saisa tértara de 300 grs aprox., 1 fruta de cosecha | Unidad | 700

{durazno, pera, manzona, mandarina) debidamente
empacados en vinipel. Debe incluir ronsporte y entrega en
el lugar designado por el supervisor,

Suministro de kit compuesto por pernil de cerdo,
acompafiade de 1 sobre de memelada vy 1 botella Piccolo
de bebida fermentada de cepa de la uva de 187 mi aprox.
Pernil sin hueso empacado por unidad con peso vanable,
empacado en mallas y fermo encogido en presenfacion de
1000 g aprex. Este producto debe ser empacado al vacio.
Producto empacado en malla y bolsa termo encogibie que
ofrece barrera ¢ Ia humedad y & 10 Qromas, grasas y gases
como oxigene, niitdgeno y gas carbdnico. Etiquetado y
rotulado de acuerdo a los requisitos establecidos para
alimentos en la normatividad vigente llevando impreso en el
empague su lote y fecha de vencimiento con registro
sanitario. Debe inciuir fransporte y entrega en el iugar
designadc por el supervisor.

Colaborador que cuente con mds de 20 afies de experiencia
en el acompafiamiento de personas y organizaciones a nivel
internacional y como speaker de bienestar, liderazgo v
5 CHARLA Conferencista motivacion. Experiencika en trabajo con lideres, equipos y Unidad 1
ampresas en pro de fransformacion de cultura
organizacional. Debe mansjar Formato de Charias
Presenciales Tradicionales.

4 Kit navidefio Unidad | 700

Nota: Bl proponente deberd tener en cuenta que los precios Unitarios y totales ofertados para cada uno de los items
del presente proceso confractual deben ser a fodo costo. Por lo tanto, dichos valores deben incluir de manera
obligatoria v sin excepcidn los siguientes conceptos:
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* Personal; Para el desarrollo de la logistica que implica la entrega de cada uno de los ftems descritos anteriormente,
el oferente deberd incluir dentro del costo unitario de los mismos el relacionado con el personal minimo requeride.
« Costos Indirectos y Demds: Suminisire de empagues, materiales, belsas personalizadas, conservacion de cadena
de frio [si aplica), etiquetado y cualquier ofro costo directo o indirecto requeride para ¢l cumplimiento a cabaiidad
del cbjeto coniractual.

Paragrafo: La entidad no reconocerd ningin valor adicional por conceptos que ne hayan sido previstos por el
oferente en su propuesta econdmica, entendiendo que el vaior ofertade cubre la totalidad de las obligacicnes
caracteristicos de cada ftem.

REQUISITOS TECNICOS:

Como condicién indispensable para la hablitacién técnica, el proponente deberd presentar junto con su oferta
econdmica lo siguiente:

« Documento requerido: Carta de compromiso de asistencia, emifida por el oferente donde indique de manera
clora y expresa que el conferencisia tiene disponibilidad total y exclusiva para ef 14 de diciembre, con et fin de
presentarse en el evento organizado por la Alcaldia Municipal de Chia.

La no inclusién de esta carta origingl, © que o misma no vaiide la exclusividad para la fecha sefalada, serd causal
de rechazo de la propuesic por ne cumplir con los minimos t&cnicos requeridos.

VEHICULO DE TRANSPORTE DE ALIMENTOS.

Para garantizar la cadena de custodia, inccuidad y correcta distribucion de los productos alimenticios objeto del
confrato, se requiere asegurar el fraslado oportune y eficiente de los bienes desde los centros de acoplo hasta los
puntos de enirega definidos por la supervisidn, bajo estrictas condiciones higigénico-sanitarias que prevengan la
contaminacion cruzada o el deterioro de la carga, por medic de un vehiculo de fransporte de diimentoes.

Para garantizar este requisito, se deberd certificar lo siguiente:

Vehiculo tipo furgdn y/o estacas modelo 2019 en adelante con una capacidad minimo de cuatro (04) toneladas,
que cuente con la normatividad Resclucion 2674 de 2013 o el vigente referenie ai transporte de alimentos, asi como
acta de inspeccidn sanitaria a vehiculos no superior a un afio con concepto favorable y certificade de furigacion
y destinadas para el transporte y entrega de los bienes contratados de manera que garanfice la entrega de los
slementos solicitados en el sitic indicado por el supervisor.

El vehiculo debe ser: prepic, alquilade o bajo leasing. Lo cual deberd acreditarse segln sed el caso:
Para el caso de vehiculo propio se deberd acreditar con uno o varios de los siguientes documentos les los literales:

a} Tarjeta de propledad
b} SOAT
¢} Revisidn Tecno mecdnica [en los casos gue apligue)

Para el caso de equipo diquilade, el proponente deberd anexar los siguientes documentos:

a) Copia del confrato de alquiler y/o arendamiento respectivo entre el oferente y el propietario del vehiculo
b) Tarjeta de propiedad

c) SOAT

d! Revision Tecno mecdnica (en los casos gue apiigue)

Cuando se trate de Leasing. e proponente deberd anexar los siguientes documentos:
&ste se acredifard con la fotocopia del y adicionaimente se deben anexar los documentos del propietario del
vehiculo tales como: :

a) contrate de Leasing suscrito entre el oferente y o empresa titular del leasing
) Tarjeta de propiedad

c) SOAT

d} Revisidn Tecnc mecdnica (en los casos gue oplique)

Pardgrafo 1. El oferente presentara carta de compromise bajo gravedad de juramento donde se garaniice que
cuenta con la disponibilidad del vehiculo oferfado, '
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Plazo de ejecucién: E plazo para la gjecucion del contrato, serd de DOS (2] meses en todo caso sin superar el 22 de
diciembre de 2024, contcdos a partir del inicio en la plataforma SECOP 1, previa la expedicion del regisiro
presupuestal, la aprobacién de las garantias v la verificacion por parte del Supervisor del contrafo sobre el
cumplimiento de las obligaciones del contratista relacionadas con el sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales, cuando coresponda.

Forma de pago que ofrece el Municipio:

El Municipio de Chia reclizara un Unico pago contra entrega de todos y cada uno de los elementos que integran
los grupos de la presente convocatoria, previo recibo a satisfaccion por parie de los supervisores.

PARAGRAFO 1: Los pagos se girardn a la cuenta que informe previomente el confratista, mediante certificacion
bancaria.

PARAGRAFO 2: El Contrafista asumird todos los impuestos, tasas y/o contribuciones que se deriven de la ejecucion
dei cenfrato, de conformidad con la Ley Colombiana.

Dichos pagos se realizardn previo el lleno de los siguientes requisitos:

Presentacion de informe de cctividades y/o de ejecucion del confrato

Acreditacién de pagos de seguridad secial integral y parafiscales cuande corresponda
Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervidor del contrato
Presentacion de Factura y o cuenta de cobro cuando corresponda.

Copia del RUT

* & 9 & B

Lugar de entrega de los servicios descrifos: Municipic de Chic; en los lugares definidos por el municipio para la
enfrega de los elementos abjgeto del presente procesc ash:

« CTAM - Alcaldia Municioal de Chia: Carrerg 9 No 11 - 24
Periodicidad: Diariamente de lunes a viernes en horario de 8:00 A.M ¢ 5:00 P.M.

Garantias requeridas:

El término de ejecucidn del contrata mads
Por el 10% de! valor fotal del contrato. seis (06) meses estos Ulfimas contades o
' sartir de la terminacién del contrato.

Cumplimienio del
confraio

Pago de Scalarios,

Prestaciones sociales Por el 5% per ciento del vator total del El t&rmino de ejecucién del confrato y
legales e indemnizaciones confrato tres (3) afos mds.
laborales

Asf rmismo, el confratisia debe amparar los riesgos dervados de la responsabilidad civil extracontractual.

Bl valor asegurado por fos confraios de
Responsabilidad civil{seguro que amparan lo responsabilidad | Por un  término igual al plaze de
Extracontractual civil extracontraciual no debe ser inferior a: ejecucion del contrato,

200 SMMLY '

Su cofizacién puede ser entregada en la Secretaria General o en la Direccién de Funcidn Publica {CAM 3er pisa) o
escaneada al correo: fausto.amayg @chic.gov.co y/o clejangra.navarrete@chia.goy.co

Al elaborar su cotizacion, por favor tenga en cuenta todos los costos directos e indirectos en que se pueda incurrr,
asi mismo los impuestos, tasas y contribuciones municipales, deparfamentales y nacionales, gue oplican para este
tipo de contratos. .

IMPUESTOS MUNICIPALES ' I . IMPUESTOS NACIONALES .
2% Estampilla Pro-cultura {Todos los Rete fuente (Todos ios contratos, varia el % de acuerdo
contratos) con el contrato)
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3% Fondo Gerontoldgice (Todos los Rete IVA { siproctica IVA)
coniratos)
2.5 % Estampilla Pro-deporte (Todos les ICA (Todos los confratos, varia el % de acuerdo con el
contratos) contrato)

Cordigimente,

L NS

ANDER VARRETE ARTUNDUAGA
Directora de Funcién publica

Revisé

RO AMAXA CASTRO

Secfetario Geplerg!
SeCretaric regponsaple

Anexo: Ficho técnica
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Chia, octubre de 2024

Sefores

HUITACA SAS

Cra 579 No. 200 - 42 Torre 1 Oficing 803
Teléfono: 310 609 6448

hultacasags@cmai.com
Begotd D.C.

El Municipio de Chia estd interesado en adelantar Ia confratacién cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS
LOGISTICOS PARA LA ORGANIZACION Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES INSTITUCIONALES DE BIENESTAR SOCIAL
DIRIGIDAS A LOS SERVIDORES PUBLICOS Y SUS FAMILIAS, QUE COMPRENDEN LA CELEBRACION DEL DIiA DEL NINO, DiA
DEL SERVIDOR PUBLICO Y ACTIVIDAD DE FIN DE ANO, A CARGO DE LA DIRECCION DE FUNCION PUBLICA” por lo que
le invita o cotizar los bienes gue se indican en el documento anexe {el cual se constifuye como una guia en
elaberacién de su cotizacion), para lo cual debe fener en cuenta las especificaciones tecnicas exigidas vy las
sigulentes condiciones:

Tipo de contrato: Frestacidn de servicios

Condiciones técnicas del bien servicio u obra:

Suministro de refrigerios compuestos por: Porcion de piza
forma triangular tamafio 18cm x 22 cms aprox, entregadas en
1 Refrigeric nific plato fiengular porta pizza y servilletas, inciuye bebida fipe | Unidad 100
jugo, en envase tetrapak, tamafio de 200 ml. Debe incluir
fransporte y entrega en el lugar designado por el supervisor,
Bolsa criginal personalizada de materlal tela fifdn antifiuido,
impresién a policromia full color con logos y disefios exclusivos
de la entidad entregados por el supervisor, tamafio final
28*22¢m aprox., sosienida en la parte inferior en recia de
1.cm aprex, y ciere ¢on cordén redondo, colores requeridos
2 Kit Halloween peor la entidad. Chocolate blanco 1 unidad, Dulce tubo Unidad 100
masticable 1 unidad, Dulce con leche 1 unidad, Caramelo
duro con palo 1 unidad, Caromeles duro de frutas surtido 5
unidades, Galleta crujiente deigada seca plana 1 unidad,
Goma sabor frutal 1 unidad. Debe inclulr fransporte y entrego
en el lugar designado per el supervisor.
Suministro de refrigerios compuestos por: 1 juge envase

ALIMENTOS tefrapack de minimo 200 ml con contenido de fruta,
Y BEBIDAS séndwich en pan drabe de jamén, gueso, iechuga y
3 Refrigerio Ejecutive | fomate y saisa fariara de 300 grs aprox., | fruta de cosecha | Unidod | 700

(durazno, pera, manzang, mandarina} debidamente
empacados en vinipel. Debe incluir fransporte y enfrega en
el lugar designado por el supervisor.

Suministro de kit compuesto por pemit de cerdo,
acompofado de 1 sobre de mermelada v 1 botella Piccolo
de bebida fermentada de cepa de la uva de 187 mi aprox.
Pernil sin hueso empacado por vnidad con peso variable,
empacado en malias y termo encogido en preseniacién de
1000 g aprox. Este producto debe ser empacado al vacio.
Producto empacado en malla y bolsa iermo encogible que Unidad | 700
ofrece barrera o la humedad y A Ios aromas, grasas y gases
como oxigeno, nilrégeno y gas carbénico. Eliquetadoy
rofulado de acuerdo a los requisitos establecidos para
alimentos en la normatividad vigente levando imprese en el
empagque su lofe y fecha de vencimiento con registro
sanitario. Debe incluir fransporte v enfrega en el lugar
designado por el supervisor.

Coloborador que cuenie con mdés de 20 afios de experiencia
en el acompafiamiento de perscnas y organizaciones a nivel
internacional y como speaker de bienestar, liderczgo v
3 CHARLA Conferencista motivacion. Experiencia en rabajo con lideres, equinos y Unidad 1
empresas en pre de fransformacién de cultura
organizacional. Debe mansjar Formato de Charias
Presenciales Tradicionales.

4 Kit navideno

Nota: El proponente deberd tener en cuenta gue los precios unitarios y totales ofertados para cada uno de los ftems
del presente proceso contractual deben ser a todo coste. Por lo tanto, diches valores deben incluir de manera
obligatoria y sin excepcidn los siguientes conceptos:
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- Personal: Para el desarrolio de lalogistica que implicala entrega de cada uno de los fterns descritos antericrmente.,
el oferente deberd incluir dentro de! costo unitario de los mismos el relacionado con el personal minimo requerido.
+ Costos Indiractos vy Demds: Suministro de empadques, matericles, balsas personalizadas, conservacidn de cadena
de frio {si aplicay}, etiquetado y cualquier ofro costo directo o indirecto requeride para el cumplimiento a cabalidad
del objete contractual.

Pardgrafo: La entidad no reconocerd ningun valor adicional por conceptos gue ne hayan sido previstos por el
oferente en su propuesta econdmica, entendiendo gque el valor ofertado cubre la fotalidad de las obligaciones
caracteristicas de cada ffem.

REQUISITOS TECNICOS:

Como condicién indispensable para la hablitacién técnica, el propenente deberd presentar junto con su oferta
econdmica lo siguiente:

« Documento reqguerido: Carta de compromisc de asistencia, emitida por el oferente donde indique de manerc
clara y expresa aue el conferencista tiene disponipilidad total y exclusiva para ¢f 14 de diciembre, con el fin de
presentarse en &l evento crganizade por la Alcaldia Municipal de Chia,

La no inclusion de esta carta original, © que la misma no valide la exclusividad pora la fecha seficiada, serd causal
de rechazo de la propuesta por no cumplir con les minimos técnicos requeridos.

VEHICULO DE TRANSPORTE DE ALIMENTOS.

Para garantizar la cadena de custedia, inocuidad y correcta distribucion de los productos alimenticios objeto del
contrato, se requiere asegurar el fraslade oportuno vy eficiente de los bienes desde los centros de acopio hasta los
puntos de entrega definidos por la supervision, bajo estrictas condiciones higiénico-sanitarias que prevengan a
contaminacién cruzada o el deterioro de la carga, por medio de un vehiculo de fransporte de alimentos.

Para garantizar este requisito, se deberd ceriificar lo siguiente:

Vehiculo tioo furgdn y/o estacas modelo 2019 en adelante con una capacidad minimo de cuatro {04) toneladas,
que cuente con la nermatividad Resolucidn 2474 de 2013 o el vigente referente ol fransperte de alimentos, asi comec
acta de inspeccidn sanitaria a vehiculos no superior a un afio con concepto favorable y cerfificado de fumigacién
v destinadas para e! transporte y entrega de los bienes contratados de manera que garantice la entrega de los
elementos solicitados en el sitio indicado por el supervisor.

El vehiculo debe ser: propio, alaullado o bajo leasing. Lo cual deberd acreditarse segun sea e} caso:
Paora ef caso de vehiculo propio se deberd acreditar cor uno o varios de lcs siguientes documentos les los litercles:

a) Tarjeta de propiedad
b) SOAT
c) Revision Tecno macdnica {en los casos que aplique)

Para el caso de equipo clguilado, el proponente deberd anexar los siguientes documentos:

a) Copia del contrato de alquiler y/o arendamiento respectivo entre el oferente y el propietario del vehiculo
b) Tarjeta de propiedad

c} SOAT

d) Revisién Tecno mecdnica (en los casos que aplique)

Cuando se frate de Leasing, el proponente deberd anexar los siguientes documentos:
éste se acreditard con la fotocopia del y adiciondlmente se deben anexar los documentos del propietario del
vehicuio tales como:

a) contrato de Leasing suscrito entre el oferente y la empresa fitular del leasing
b Tarjeta de propiedad

c) SOAT

d) Revisidon Tecno mecdnica [en los casos aue aplique)

Pardgrafo 1. El oferente presentara carta de compromiso bajo gravedad de juramenio donde se garantice que
cuenta con la disponibilidad del vehicuio ofertaco.
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Plazo de ejecucion: El plazo paora ia ejecucion del contrato, serd de DOS (2) meses en todo caso sin superar el 22 de
diciembre de 20264, contados o partir del inicio en la plataforma SECCOP 1, previa la expedicion del regisire
oresupuestal, la aprobacién de las garantias vy lo verificacion por parte del Supervisor del conirato sobre el
cumplimiento de las obligacionss del contratista relacionadas con el sistema de Seguridad Sccial Integral v
parafiscales, cuando corresponda.

Forma de pago que ofrece el Municipio:

Ei Municipic de Chia realizare un Unice pago confra enirega de todos y cada uno de los elementos que infegran
los grupos de la presente convocataria, previo recioo o satisfaccion por parte de los supervisores.

PARAGRAFO 1: Los pagos se girardn a la cuenta que informe previamente el contratista, mediante certificacion
bancaria.

PARAGRAFO 2: Tl Contratista asumird tados los impuestos, tasas y/o contribuciones que se deriven de 1a ejecucion
del contrate, de conformidad con g Ley Colombiana.

Dichos pagos se realizardn previo el lleno de los siguientes requisitos:

Presentacién de informe de actividades v/o de ejecucion del contrate

Acreditacidn de pagos de seguridad social integral y parafiscales cuando corresponda
Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervidor del contraio
Presentacicn de Factura y o cuenta de cobro cuando corresponda.

Copia del RUT

Lugar de entrega de los servicios descritos: Municipio de Chia; en los lugares definidos por el municipio para ta
enfrega de los elementos objetc del presente proceso ast:

« CAM - Alcaldia Municipal de Chia: Carrera $ No 11 - 24
Periodicidad: Diariamente de lunes d viemes en horario de 8:00 A.M a 5:00 P.M.

Garantias requeridas:

E términe de ejecucion del contrato mds
Por el 10% del valor total del contrato. seis (06) meses estos Ultimos contados
partir de I terminacién cel contraio.

Cumplimiento del
contrato

Page de Salarios,

Prestaciones sociales Por el 5% por cienfo del valor total del El término de ejecucion del contrato y
legales e indemnizacionas confrato _ ras (3} afios mds.
laborales

Asi mismo, el contratista debe amparar los riesgos derivados de la responsabilidad civil exfraceniractual.

El valor asegurado por los contfratos de
Responsabilidad civl|seguro que amparan la responsabilidad | Por un  término igual < plazo de
Bxdraceontractual civil extracontractual no debe ser inferior ¢ | ejecucion del contrafo.

H

| 200 SMMLY |

Su cofizacién puede ser entregada en la Secretaria General o en la Direccién de Funcion Publica [CAM 3er piso} o
escaneada of correo: fausto.amaya @chia.gov.co y/o glelandrg.navarrete@chic.qov.co

Al elaborar su cotizacién, por favor tenga en cuenta fodos los costos directos e indirectos en que se pueda incurfr,
asi mismo los impuestos, tasas y confribuciones municipales, deparfamentales y nacionales, que oplican para este
fipo de contratoes.

IMPUESTOS MUNICIPALES - .| "IMPUESTOS NACIONALES .
2% Estampilla Pro-cultura (Todos los Rete fuente {Todes los contratos, varia el % de acuerdo
contratos) con g contraio}
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3% Fondo Gerontoldgico (Todos los Rete iVA { si practica IVA)
contrgtos)
2.5 % Estampilio Pro-deporte (Todos los ICA (Todos los confratos, varia el % de acuerdo con el
confratos) contrgio)

Cordiamente,

Directora de Funcidn publica
Revisd

AL

-

FAUSFO ALEJANDRO AMAYA CASTRO
Secretario

Secretaria refponsable

Anexo: Ficha {&cnica
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