INFORME DE INTERVENTORIA O
SUPERVISION Y ACTA DE PAGO O

Codigo: FO-AD-31

Version: 08

’ DESEMBOLSO Fecha de Actualizaciéh:
Alcaldia de Etagiji 13/11/2021
SUPERVISION X DE SEGUIMIENTO
INFORME N°: 6 PARA PAGO
INTERVENTORIA O PARA DESEMBOLSO;

Fecha Elaboracion de
Informe

Periodo de
seguimiento

Desde:

$1/07/2026

01/07/2026

Periodo para pago

Desde:

01/07/2026

. INFORMACION GENERAL

CONTRATO X

NUMERO:

SG-CD-064-2026

CONVENIO O

FECHA SUSCRIPCION:

o7 | ENERO | 2026

CONTRATOS O CONVENIOS CON ESAL
(Entidad Sin Animo de Lucro)
o Rubros de destinacion especifica

XNO

O 8l (realizar.seg mrento detallado de rubros de
transferencias

gun presupuesto)

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APO
CUSTODIA DE ARCHIVGS Y CONSULTAS EN EL ,RCHIVO CENTRAL DE LA ADMINISTRACION

A [A: GESTON EN EL ALMACENAMIENTO,

MUNICIPAL DE ITAGUI
NOMBRE GRM COLOMBIA S.A.S
CONTRATISTA CC.oNIT 800.233.801-5
Representante, Legal {RL) DIEGO ALEJANDRO GAJST
CEdelRL 518000
INICIAL $550.457.117 314.38 SMLMV

VALOR [$}:

FORMA DE PAGO:

Once (11} pagos, mes vencido, de acuerdo
con las actividades efectivamente realizadas,
previa presentacion del informe de
actividades ejecutadas o el documento que
se haya pactado para el pago, acompanada
del informe de supervision elaborade por el
supervisor del contrato (Formate SIGI FO-
AD- 31), el comprobante de pago de aportes
al sistema de seguridad social del mes
inmediatamente anterior, si es persona
natural o la certificacion de estar al dia con el
pago de los aportes al sistema de seguridad
social y para fiscales, si es persona juridica y
gue la cuenta de cobro o factura, segun sea
el caso, sea aceptada por el Municipio de
ltagi- Secretaria de Hacienda. Et Municipio

de ltaglii. Deducira de dicho valor los tributos |
de ley o las normas que los regulen a que
haya lugar. No obstante, la forma de pago
prevista queda sujeta a la situacion de lecs
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Alcaldia de itagii

INFORME DE INTERVENTORIA O
SUPERVISION Y ACTA DE PAGO O
DESEMBOLSO

Cadigo: FO-AD-31

Version: 08

Fecha de Actua!iza‘gilé'n:
13/11/2021 '

recursos del plan anual mensuailza '
caja PAC. --
N° DE ACTA MODIFICATORIA VALOR 0 :
(VALOR) ADICIONADO & DE;';AD'C'ON
No Aplica No Aplica
FORMA DE PAGO:
VALOR TOTAL No Aplica
S FECHA DE
NIGIAL FEC:HA DE INICIO TERMINACION
S 31 de diciembre de
PLAZO: febfero de 2026 2026
N° DE ACTA MOD]FICATORIA { NUEVA FECHA DE
(PLAZO) : TERMINACION
. No Aplica No Aplica
DISPONIBILIDAD |NUMERO: 269
PRESUPUESTAL [FECHA. 01 | 2026
REGISTRO NUMERO: 849
PRESUPUESTAL | FECHA: ] 28 01 | o026
SUSPENSION N° Fecha Inicic Fecha de reanudacion Nueva fecha de
suspensuon terminacién
No Aplica ' No Aplica No Aplica
S TIENE GARANTIAS V!GENTES
ACTUALIZADAS? Sl X NO NO APLICA
OSCAR DARIO MUNOZ VASQUEZ
SUPERVISOR SECRETARIO JURIDICO
N/A
No Aplica
INTERVENTOR: “:NUMERO CONTRATO: No Aplica
CORREO ELECTRONICO: No Aplica

' RECIBO A SATISFACCIONACTADEPAGO

] to del mismo.
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Codigo: FO-AD-31

INFORME DE INTERVENTORIA O ~ —
SUPERVISION Y ACTADEPAGQO Q | Version: 08 -
DESEMBOLSO Fecha de Actua!uzagqon K

Periodo de seguimiento para pago.

"1 SEGUIMIENTO CONTABLE Y FINANCIERG

PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA POR ;i_N_ED;R’i\#:Ei S v

Infor | N° Factura | Valor F c b by SALDO
nfor | N° Factura | Valor Factura | Comproba pago e
me | ocuenta | ocuentade |nteEgreso| 'cchade (abono, | N Rubro Presupuestal | ., pagago | DEL
No de cobr cobro No Egreso Pago Total, .. imputado INFOR
. ] . Desft-’"é:’l‘;ls", ME
Q to '

1 M10829 | $49.854.336 | 00000026 | 21/05/2026 20@562.008.03—01 $40.854.336 | $0

0013950 7 : N |
2 M10925 |$47.471.361 |00000026 | 10/07/2026 |PAGO |02:2.3.2.02.02.008.03-01 |$47.471.361 |30

0019703 TOTAL |5
3 M11151 | $47.641.769 | 00000026 | 10/07/2026
0019704
4 M11178 | $48.098.253 |00000026 | 04/08/2026 |PAGO |02.2.3.2.02.02.008.03-01 |$48.098.253 |%0
| 0022706 : Al - o _

2.2.32.02.02,008.03-01 | $47.641.769 |50

TOTALES | $193.065.719 o I 5103 .065.719

OBSERVACIONES: No apli

tem | Concepto o vater
A |Valor. m|C|a| d __cpntrato _ I $550 457 117 SR
B I . |80
C [ Valor reduacl‘ones del contrato a la fecha del nnforme $0
D |{Valor: Ezcontrato (Incluidas adiciones y reducciones) $550.457. 117
E | Vaior éietitfst-ado y causado (antes de esta acta) $243.900.972
F Vaig_r;p'égado con anterioridad a la fecha de esta acta $193.065.719
Valor autorizado de esta acta _1$49.913.836
H:. | Valor total ejecutado (incluida esta acta) $293.814.808
"V alor por ejecutar (después de esta acta) $256.642.309
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Cadigo: FO-AD-31

INFORME DE INTERVENTORIA O -

SUPERVISION Y ACTA DE PAGO O | Version: 03
DESEMBOLSO Fecha de Actualizacion: " .

Alcaldia de ltagii 13/11/2021 =

Teniendo en cuenta la verificacion del cumplimiento de los compromisos y/o actzwdades o
contempladas en el contrato se autoriza el siguiente pago, gue serd el soportelde Ja®
elaboracién y registro del FO-AD-32 ORDEN DE PAGO, ast: : :

"N° FACTURA O N° RP _PARA RUBRO(S) PRESUPUESTAL(ES) Y
CUENTA DE COBRO o PAGO o - FUENTE(S) .
VALOR TOTAL

FACTURA DE COBRO 849 02.2.3.2.02.02.008.03-01
VALOR TOTAL FACTURA

$45:913.836

. .~~~ . ACUERDODEPAGO: ; _

Pagar al Contratista a manera de sexto pago la suma de: $49.913.836 (CUARENTA Y
NUEVE MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL OCH@C:ENTOS TREINTAY SEIS.).

: inlclalmente para el seguimiento a las
ge debe informar y anexar copia de la

Nota 01: Cuando haya lugar a cambios en el supervisor des{
actividades pactadas en el contrato o sufra cambio por aigun.»__:_ 7
nueva delegacion cuando aplique. hE

Nota 02: En caso que el contrato tenga interventoria, se deb& _untar el informe (o certificado autorizando para
casos especificos) de interventoria externa correspondiente al periodo a pagar.

Los suscriptores de esta acta declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos

ajustado a las normas y disposiciones. Iegales wgentes y por o tanto, bajo nuestra responsab:hdad fo

.Estado de avance de la J i _'; Ioub _"
actividad / Compromiso ustificacion / Observacion

ACTVIDADES

Actmdad I Com 0Miso
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Alcaldia de Itagiif

INFORME DE INTERVENTORIA O
SUPERVISION Y ACTA DE PAGO O

DESEMBOLSO

Cédigo: FO-AD-31

Version: 08 ..

Fecha de Actualizacién:
13/11/2021 o

1.1. Recolectar los documentos
gue hacen parte del archivo de
gestion de la Administracién
Municipal de Itagili, para realizar
su traslado a la sede del Archivo
Central en las fechas establecidas
por el contratante.

53,38%

“a sede del
2 Central, En
consecuenma durante este

periodo::. se generaron
érdenes’ de trabaJo asociadas a
este servicio, toda vez que su

ejecucion estaba sujeta a la

.solicitud y programacidn por
| parte del contratante.

1.2. Verificar que los documentos
que se [e entreguen al contratista
se relacionen correctamente en el
Formate Unico de Inventario
Documental (FUID) y
correspondan con los que reciba
en formato fisico. Para esto
debera entregar copia con
constancia de recibide a Ia
dependencia administrativa que
realiza la  entrega, dejando

constancia de que los documenitas:| -

recibidos corresponden con
relacionados en el farmato.

Durante el periodo evaluado,
correspondiente al 1 al 31 de
julio, se evidencié gue no se
presentaron solicitudes
relacionadas con la
transferencia de archivo
documental por parte de la
Alcaldia de ltagli. En
consecuencia, durante este
periodo no se generaron FUID
ni se realizaron entregas de
documentacion fisica al
contratista que requirieran la
respectiva verificacidn y
confrontacion con el inventario
documental.

1.3. Rotulary a[macenar el.a chivo
documental
estanterias
cumpliendo‘;gijgo :

53,38%

Durante el perfodo evaluado,
se evidencia el cumplimiento de
la actividad contractual 1.3,
toda vez que el contratista
realiza el almacenamiento vy
conservacion del archivo
documental en condiciones
adecuadas, efectuando el
maonitorec permanente de las
condiciones ambientales de la
bodega.

Para tal efecto, se realizan dos
inspecciones diarias, & las
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Cédigo: FO-AD-31

INFORME DE INTERVENTORIA O -
SUPERVISION Y ACTA DE PAGO O | Yersion: 08

DESEMBOLSO Fecha de Actualizagjon:

Alcaldia de Itagli 1311172021

mediante el
termohigrometro, :
las mediciones en
Monitoreo .oy

ibientales
formulario

al periodo
comprendido entre el 1 y el 31
de julio de 2026, la temperatura
presento valores entre 22 °C y
25 °*C, con una fluctuacién
.promedic de 3 °C, mientras que
#Hla  humedad relativa se
encontrd entre 47 % y 65 %,
con una fluctuacién diaria de 18
% entre los valores maximos y
minimos.

Asimismo, el contratista reporta
gue estos controles se realizan
tomando como referencia las
condiciones ambientales
establecidas para la
conservacion de documentos
en soporte papel, garantizando
el seguimiento de los
parametros de temperatura vy
humedad en los espacios
destinados a la custodia de la
documentacién de la Alcaldia
de ltagdi.

: 53,38% Durante el periodo evaluado,
transferencia: i)l correspondiente al 1 al 31 de
remisorio en ‘¢aso derno cumplir julio de 2026, se evidencid que
con los-requisitos: establecidos. : no fue necesario realizar

devoluciones de transferencias
documentales mediante oficio
remisorio, toda vez que no se
presentaron novedades que
requirieran fa devolucidn de las
transferencias por
incumplimiento de los requisitos
establecidos.
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Alcaldia de ltagiif

INFORME DE INTERVENTORIA O
SUPERVISION Y ACTA DEPAGO O

DESEMBOLSO

Cédigo: FO-AD-31

Version: 08

Fecha de Actualizacién:
13/11/2021

L.cumplen sus tiempos de
Fretencidn en el Archivo de

Asu‘msmo

inventarios
mediante el
del

e.los requisitos
: Umco de

desarrolio del
proceso de recepcidn y traslado
de las series documentales que

adecuado

Gestion.

1.5. Actualizar permansntemente
el inventario del archivo central de
la Entidad con los fnventarios,
entregados por el confratante,
utilizando para elflo los sistemas y
el software con que cuenta el
contratista para realizar la
administracion  documental a
traves de medios tecnoldgicos.
idéneos que permitan el ace
remoto desde los equo
compute vy con
autorizados por )
Atencién al C:udadano'
Documental para..:f

consulta en linea. :

Durante el perfodo evaluado,
se evidencia el cumplimiento de
fa actividad contractuai 1.5,
toda vez que el contratista
mantiene  actualizados los
inventarios del Archivo Central
de la entidad, los cuales se
encuentran cargados en el
software eAccess, modulo de
consuita.

Asimismo, se verificé que ia
base de datos se encuentra
actualizada y que los usuarios
autorizades por la Oficina de
Atencion  al Ciudadano 'y
Gestiori  Documental pueden
realizar consultas de manera
remota, permitiendo acceder a
la informacion relacionada con
los inventarios documentales y
verificar el avance de su cargue
mediante los medios
tecnologicos dispuestos por el
contratista.

Todo reposa en el software
eAcces, modulo de consulta.
https://eaccess.grmdocumeant.c
om
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INFORME DE INTERVENTORIA O
SUPERVISION Y ACTA DE PAGO O

Cédigo: FO-AD-31

Version: 08

: DESEMBOLSO Fecha de Actualizagién:
Alcaldia de lagiii 13/11/2021
1.6. Mantener actualizada la base 53,38% Durante el penodo evaluado

de datos del inventario del archivo
central en el servidor que
disponga la Direccion de las
Tecnologias de la informacion y
las comunicaciones TIC'S del
Municipio de Itagli, cumpliendo
ademas con las condiciones
técnicas gue  desde esta
dependencia se establezcan.

la actividad contractua
toda vez que ei;-.

' cdmprendldo
3‘_,_71 de julio de

realizadas
pueden ‘ser consultadas en
tiempo real a través del
software eAccess, modulo de

.consulta, piataforma web que

permite realizar el seguimiento

' y la frazabilidad de los archivos,

garantizando la disponibilidad y
actualizacion de la informacion
correspondiente al inventario
documental.

La informacién puede ser
verificada en la plataforma
eAccess, modulo de consuita:

https://eaccess.grmdocument.c
om/eAccess/eaccess.grmdocu
mentmanagement

1.7. Actualizar mensualmefite lo :
inventarios de archivo: qugiya
existen en la Entidad, acorge a os:;_
prestamos  realizados: pt -4
administracion, it

53,38%

central med:ant

el software
eAccess 8

Durante el periodo evaluado,
se evidencia el cumplimiento de
la actividad contractual 1.7,
toda vez que el contratista
realiza el seguimiento y control
de las unidades documentales
entregadas en calidad de
préstamo mediante el sistema
de informacion, utilizando los
diferentes estados para
identificar su  ubicacion vy
frazabilidad.

En este sentido, el estado

‘AFUERA” permite identificar
las unidades documentales que

se encuentran en poder de la
entidad, mientras  que los
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Caodigo: FO-AD-31

INFORME DE INTERVENTORIA O B |
SUPERVISION Y ACTA DE PAGO O | Version: 08 i
= DESEMBOLSO Fecha de Actuahzac:on :
Alcaldia de Itagif 13/11/2021

estados “ADENTRCO:
permiten establecer

ubicacion y trazabilidad, y que
el seguimienfo de los
préstamos se . comunica
.mediante comreo electronico.
el periodo
comprendido entre el 1y el 31
de julic de 2026, no se
realizaron devoluciones, debido
a que la Alcaldia de ltaglf no
solicitd dicho servicio durante el
periodo evaluado.

53,38% Durante el periodo evaluado,
se evidencia el cumplimiento de
fa actividad contractual 1.8,
toda vez que el contratista
atendio las consultas realizadas
por el Municipio de Itagii,
gestionando ia entrega de la
informacion o documentacién
solicitada Y, cuando
correspondio, 1a expedicidn del
respectivo certificado de
consulta no encontrada.

1.8. Atender la totalidad de las
consultas realizadas por el
Municipic y darles respuesta
accediendo a la enfrega de la.
informacién o los documento
solicitados o >
certificade  de
encontrada.

De acuerde con la informacién
reportada para. el periodo
comprendido entre ef 1.y el 31
de julio de 2026, se registraron
27 dordenes efectivas, .de las
cuales 25 correspondieron a
consultas fisicas, 8 a consulias
no encontradas y certificadas, 6
fueron anuladas y 2
correspondieron a imagenes,
conforme  a la relacion
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INFORME DE INTERVENTORIA O
SUPERVISION Y ACTA DE PAGO O

Cédigo: FO-AD-31

Version: 08

DESEMBOLSO Fecha de Actualizacion:
Alcaldia de ltaguf 13/111/2021
presentada por el contratist
1.9. Disponer del recurso humano, 53,38% Durante el“periodo evaluado,
técnico y auxiliar necesario e se evidencia ef cumplimiento de
idoneo para darle desarrollo a la actividad contractual 1.9,
dicho servicio de consuitas, asi foda vez que el contratista

como los elementos tecnoldgicos
necesarios tales como: equipos de
computo, escaneres, impresoras y
rollos de etiquetas, entre oftros,
administracion

para la
documental.

Frequerido para el desarrollo de
“llas actividades

dispuso del recurso humano
técnico, auxiliar y profesional

relacionadas
con la gestidn y atencién de
consultas documentales.

Asimismo, se verificé que GRM
Colombia cuenta con personal
idonec en las areas de gestidn

documental, logistica y
operacion, asi como con los
equipos, dispositivos y

herramientas tecnolégicas
necesarios para la prestacion

del servicio y la adecuada
administracion documental.
Estos recursos permiten
atender las solicitudes

realizadas por la Alcaldia de
ltagli y garantizar el desarrollo
de las actividades de consuita,
registro, almacenamiento vy
gestion de la informacion.

co Sulta agil vy
~ documentos
los tiempos

1.10. Eacilita

53,38%

Durante el pericdo evaluado,
se evidencia el cumplimiento de
la actividad contractual 1.10,
toda vez que el contratista

facilitd la consulta de
documentos digitalizados de
manera agil % oportuna,
atendiende las  solicitudes

realizadas durante el pericdo
comprendido entre el 1 v el 31
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Alcaldia de ltagli

INFORME DE INTERVENTORIA O
SUPERVISION'Y ACTA DE PAGO O

DESEMBOLSO

Cédigo: FO-AD-31

Versién: 08

Fecha de Actualizacion:
13/11/2021

de julio de 2026.

ondientes  a
trabajo N.°

documentales solicitadas. Lo
anterior “evidencia la atencion
de las consultas digitales
requeridas por ia

___Administracién Municipal.

1.11. Disponer del personal
técnico y auxiliar necesario e
idoneo para la ejecucion de las
actividades del contrato, vy de las
herramientas tecnologicas,
equipes de computo, escéneres,
impresoras, rollos de etiquetas e

insumos requeridos para una
adecuada administracién
documental

53,38%

#Durante el periodo evaluado,

se evidencia el curnplimiento de
la actividad contractdal 1.11,
toda vez que el contratista
dispuso del personal técnico vy
auxiliar necesario e idéneo para
la ejecucién de las actividades
objeto del contrato.

Asimismo, se verificé que GRM
Colombia cuenta con personal
capacitado, integro y confiable,
con experiencia y formacion
certificada, ademas de disponer

de los equipos y herramientas

tecnologicas requeridos para la
adecuada administracién
documental, entre ellos equipos
de computo, escaneres para la
digitalizacién = de  diferentes
formatos, impresoras e
insumos necesarias, asi como
la logistica requerida para su
manejo y opéracion. .o anterior
permite garantizar el adecuado
desarrollo de las actividadés vy
la prestacién  del - servicio
conforme a las condiciones
establecidas contractualmente.
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Alcaldia de ttagiif

INFORME DE INTERVENTORIA O
SUPERVISION Y ACTA DE PAGO O

DESEMBOLSO

Codigo: FO-AD-31

Version: 08

Fecha de Actualizacién:
13/11/2021 :

1.12. Asear, fumigar y desinfectar
tanto los documentos que
componen el archivo central de ia
Entidad, como las instalaciones
donde se almacenan, usandc las
técnicas y cumpliendo con la
periodicidad establecida para este
tipo de actividades y servicio.

53,38%

.dando
establecide en el

"piagas entre otros

_____ de seguimiento.
Lo ant@_r_ior permite garantizar
las condiciones adecuadas
para la conservacion y
proteccion de los documentoes,
cumplimiento a o
concepto
sanitario

1.13. Garantizar fa preservacion
de los documentos registrados en
los siguientes soportes:

Microfilm, cintas fonogréaficas,
cintas de video, rollos
cinematograficos, fotografia entre
otros, y digitales como disquetes,
cintas DAT, DO, DVD, entre otros,

teniendo en cuenta, por lo menos;

[o siguiente: .
Las cintas magnéticas de ail
video o de datos como DA
otros, deberan 3
completamente

se daran en
con Ias

Durante el periodo evaluado,
se evidencia el cumplimiento de
la actividad contractual 1.13,
toda vez que el contratista
manifiesta garantizar la
preservacion de los
documentos que se encuentran
bajo su custodia, atendiendo
las condiciones establecidas
para la conservacion de |os
diferentes soportes
documentales, de conformidad
con la normativa aplicable.

Asimismo, se aportaron
registros  fotogréficos como
evidencia de las condiciones de
preservacién  implementadas.
De igual manera, se informo
que GRM Colombia mantiene
bajo custodia un total de 82.420

pianos y 60 planotecas,
garantizando su adecuada
conservacion y

almacenamiento.
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Cédigo: FO-AD-31

INFORME DE INTERVENTORIA O - N
SUPERVISION Y ACTA DE PAGO O | Version: 08 - .
' DESEMBOLSO Fecha de Actualizacién

Alcaldia de Itagli 13/11/2021

1.14. Entregar al contratante copia 53,38%
del SIC actualizado y apiicado al
municipio de ltagli en coherencia
con el plan de conservacion y
preservacién de la informacion
que garantice la aplicacién del
plan de aseo, limpieza vy
desinfeccién del archivo central,
asi mismo los registros de los
mantenimientos  realizados vy
fotografias

Asimismo, se evidencia que
- |GRM  Colombia desarrolla y
ejecuta actividades orientadas
iFa la preservacion y
conservacidon de la informacion
en sus diferentes soportes, con
el proposito de garantizar su
adecuado aseguramiento
durante el almacenamiento vy
custodia. Lo  anierior se
encuentra soportado en la
documentacién presentada por
el contratista.
3,38% Durante el pericdo evaluado,
se evidencia el cumplimiento de
la actividad contractual 1.15,
toda vez que el contratista
dispone del contenedor
destinado a la custodia de los
medios magnéticos y establece
el procedimiento para - su
recoleccidn e intercambio
semanal en la Oficina de
Sistemas e Informatica de la
Alcaldia de tagii.

1.15. Disponer de
contenedor para n
magnéticas con capac:dad.;:”"

Los discos
recogidos

Asimismo, el confratista informd
que la cinta de backup se
recoge todos los viernes,
correspondiente a la cinta
entregada el lunes, y aportd los
respectivos registros
fotograficos como soporte de fa
actividad. Durante el periodo
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Cddigo: FO-AD-31

INFORME DE INTERVENTORIA O T

SUPERVISION Y ACTA DE PAGO O | Version: 08

= DESEMBOLSO Fecha de Actualiza}g_i.é‘h:
Alcaldia de ltagii 13/11/2021

de julio de 2026
presentaron soircztudes

1.16. Realizar dos (2) avanzadas 53,38%
para la verificacion de los
documentos a trasferir segun el julio de 2026 se evidencia que
cronograma de transferencias :
eritido por el contratante.

no se realizaron avanzadas
para la verificacion de los
.documentos  destinadeos  a
Hransferencia documental, toda
vez que la Alcaldia de Itagli no
programo actividades de
recoleccion de unidades
documentales durante este
pericdo, de acuerde con el
cronograma socializado a GRM
Colombia mediante la Circular
N.” 9 de la Alcaldia de ltagdi.
En consecuencia, ng se
generaron requerimientos
asociados a esta actividad
durante el periodo evaluado.
53,38% Durante el periodo evaluado,
correspondiente al 1 al 31 de
julio de 2026, se evidencia el
cumplimiento de la actividad
contractual 1.17, toda vez gque
el contratista dispuso de un
funcionario IN HOUSE,
identificado como Paocla Andrea
Diossa Agudelo, para brindar
soporte y acompaniamiento a
las actividades de gestidn
documental de la Alcaldia de
ltagiii.

permanente dentro
instalaciones del ,;.M nicipi
Itagdi.

Durante este pericdo, el
funcionario desarrolld

actividades relacionadas con la
blsqueda de consultas en ia
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preparacion
devoluciones::
documentacis

de_spuestos por el

Lo “anterior
ewdenq.;a, la disposicion del
recurso humano requerido para
brindar apoyo permanente a las
actividades objeto del contrato.

2. Administracién y custodia del
Archivo Central.

21. Poner a disposicién del
contratante los  servicios de
consulta de documentos en
custedia, transporte para
consultas fisicas, atencidon de
consultas en medios digitales,
fotocopias e impresiones vy
actualizacion de expedientes vy
otros que hacen parte del servicio
de administracién y custodia de
archivos centrales de gestion.

53,38%

-Durante el periodo evaluado,
{correspondiente al 1 al 31 de
julio de 2026, se evidencia el
cumplimiento de la actividad
contractual 2.1, toda vez qué el
contratista puso a disposicion
de la Administracion Municipal
los servicics relacionados con
la consulta y gestion de
documentos en custodia,
incluyendo la atencién de
consultas fisicas y digitales, asi
como los demas servicios
asociados a la administracién vy
custodia del Archivo Central.

De acuerdo con la informacion
reportada por el contratista,
durante el periodo se
registraron 27 ordenes
efectivas, con 0 Jdrdenes
pendientes, correspondientes g
las solicitudes realizadas por la
Municipalidad. La  relacion
presentada  contempla 25
consultas fisicas, 8 consultas
no encontradas y certificadas, 6
consultas anuladas y 2
consultas mediante imagen,
conforme al detalle reportado
en el numeral 1.8.
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3. Transporte de documentos que
componen los archivos del
Municipio.

3.1. Atender las solicitudes de
"recoleccidn de archivo por los
siguienies medios:
telefénicamente o por e-mail. Asi
mismo el contratista recogera los
archivos en las instalaciones de
las diferentes dependencias
adscritas a la entidad, para lo cual
usardan  personal iddéneo vy
vehiculos tipe furgon con precinta
para asegurar  las caias,
suministrado  por la misma
empresa. Ademas, la entidad
prestadora de servicio debera
tener implementado en todos sus
niveles el plan estratégico de
seguridad vial (PESV) el cual
estard sujeto a revision periddica
de ejecucién y mantenimientos
preventivos y correctivos de los
vehiculos.

53,38%

toda vez que
cuenta
humanos

“atender las
: ‘recoleccion. y
te de 6% documentos

plo de Ttagiil.

Asimlsmo, se verificd  la
disponibilidad de vehiculos
adecuados para el traslado de
Ja documentacion, entre ellos

{'ln vehiculo tipo furgén marca
Chevrolet, modelo 2022, linea

NMR, placas JUZ784, cilindraje
2.899, dotado con precinio de
seguridad y con capacidad de
carga maxima de 1.634 kg.
Adicionalmente, cuenta c¢on
una camioneta marca DFSK
modelo 2017, placas WOUO058,
carraceria tipo panel y cilindraje
1.240.

Lo anterior permite garantizar la
disponibilidad de ios medics de
transporte requeridos para Ia
recoleccién y traslado seguro
de las unidades documentales,
de acuerdo con fas condiciones
establecidas contractualmente

53,38%

Durante el periodo evaluado,
se evidencia el cumplimiento de
la actividad contractual 3.2,
toda vez que el contratista
informé que gestiona los
riesgos viales asociados a las
operaciones realizadas
mediante la implementacion de

estandares de buenas practicas
orientados al autocuidado y a la

seguridad en las vias.
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del Plan
Seguridad Vial (?ESV)‘ ;
soporte de la actiwqgaq_gi_.cual
se encuentrg refacionadden el
Anexo 05. Plan-Estratégico de
Seguridad " .7 dando
cumpltmlento
3.3. Verificar en cada 53,38%

transferencia de archivo que
realice la entidad (punteo), la
cantidad de cajas, carpetas y
contenido de la informacion, junto
con el formato tnico de inventario
documental (FUID) fisicos vy
digitales de acuerdo con Ia
normatividad archivisticas vigente
-y procedimientos y/o orientaciones
emitidas por el contratante,

pefectuadas por la entidad,
mediante el respectivo punteo y

la acfwldad contractual 3.3,
toda vez que el coniratista
realiza la verificacion de las
transferencias  documentales

revision de las cantidades de
cajas, carpetas y contenido de
la informacién, en concordancia
con el Formato Unico de
Inventaric Documental (FUID).

Asimismo, se verifica que dicha
actividad se desarrolla teniendo
en cuenta los formatos fisicos vy
digitales, de acuerdo con la
normatividad - archivistica
vigente y los procedimientos vy
orientaciones establecidos por
el contratante, permitiendo
garantizar la correspondencia y
control-....de [as  unidades
documentales recibidas. .

53,38%

| correspondiente al-1 al 31 de

| generaron . FUID
| correspondientes a —este

Durante el periodo - evaluado,

julio de 2026, se evidencid que
no se realizaron fransferencias
documentales por parte de la
entidad, por lo cual no se

periodo.
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3.5. Transportar los documentos 53,38%

de archivo recogidos en las
instalaciones de la Administracién
Municipal de ltagiii cada vez que
el contratante lo requiera, hasta &l
sifio de  almacenamiento vy
custodia  dispuesto  por el
contratista, usando un vehiculo
tipo furgédn con precinto de
seguridad. En la pianilia
establecida o en el documento
correspondiente se dejara
constancia del cumplimiento de
este protocolo de seguridad para
el manejo de la informacion.

Durante el penodo evatuada e

gveriientes de
. de Itagl,
para ello del
los  vehiculos

as unidades de
conservacion y sus respectivas
unidades documentales hasta
el lugar dispuesto para su

" |almacenamiento y custodia.

| Asimismo, se evidencia que el

contratista cuenta con los
recursos  necesarios  para
garantizar el adecuado traslado
de la documentacion, de
acuerdo con los protocolos
establecidos para el manejc y
custodia de la informacion.

3.6. Entregar diariamente y en un
tiempo méaximo de veinticuatr
(24) horas luego de la recepcio

de las consultas, los documerites

correspondientes a aquella cuya
atencién los requiera flSlC& ente.

para
entrega:
Ofi cnnas

mdadanos el contratista
f"‘? entregar en un &rminc no
erior a cuatro (4) horas, la
'informacmn solicitada en formato

753 38%

Durante el periodo evaluado,
se evidencia la gestion vy
atencion de las consultas
realizadas por la Alcaldia de
ltagli, tanto en medio fisico
como digital, de acuerdo con
los canales establecidos para la
prestacion del servicio.

No obstante, el contratista
reporta que se presentaron
algunos retrasos en la atencién
de determinadas solicitudes,
asociados a las dificultades en
la localizacidon  de  algunas
unidades documentaies. Frente
a estas situaciones, se
realizaron validaciones de fas

blsquedas efectuadas y se
programd una nueva busqueda

exhaustiva, con el propésito de
atender las salicitudes
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digital, enviandola a la cuenta de pendientes o, de se necesarro‘ =
correo  electrénico  consultas expedir la ‘

@itaqui.gov.co y/o al canal de certificacién de

contacto que establezcan las encontrada.

partes al momento de la ejecucion B

de la actividad. En todo caso, de En consecuen
presentarse demoras asociadas a la  gestion ‘de.la actividad,
la cantidad de consultas, dejando constancia de las

dificultades en la busqueda o el
volumen documental, éstas no
podran sobrepasar [o términos

particulares

el contratista

establecidos. legalmente para la que '”t"éqwrleron validaciones
entidad. : adicionales.

3.7. Recoger los documentos que 53,38% e Durante el periodo evaluado,
sean devueltos semanalmente de .. |correspondiente al 1 al 31 de
acuerdo con €l control de Jjulio de 2026, se evidencid que
préstamos de la  semana ‘No se realizaron devoluciones
inmediatamente anterior. Estos de documentos, toda vez que la
deben ser ftransportados por Alcaldia de [agli no solicitd

personal y vehiculos este  servicio durante el
suministrados por el contratista y : pericde. En consecuencia, no
autorizados previamente por el se generaron oOrdenes de
Municipio, sin que ello genere trabajo asociadas 2 esta
costos adicionales para la entidad ' actividad, por lo gue no se
contratante. requiri6 el transporte de

documentos .~ devueltos
mediante ‘el personal y los
vehiculos dispuestos por el
contratista.

53,38% Durante el periodo evaluado,
correspondiente al 1 al 31 de
julio de 2028, se evidencia el
cumplimiento de la actividad
contractual 3.8, toda vez que el
contratista garantiza la
seguridad, confidencialidad vy
trazabilidad en el acceso a la
informacién, -disponiendo en la
plataforma web Unicamente de
los usuarios previamente

3.8. Suministrar Consuitas:§ Api
y oportunamente :

autorizados por la

Administracién Municipal.

la{s) Asimismo, las solicitudes son

Sf-*(s) autorizada (s) e gestionadas exclusivamente

cuandc son generadas por las
personas autorizadas por la
Qficina  de  Atencién  al

ante la empresa
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requerirse fisicas, estas deben ser Ciudadano
transportadas diariamente con Documental,
personal y vehiculos identifcar el

suministrados por la empresa
contratista sin costos adicionales
para la entidad confratante e
igualmente deben recoger las
respectivas devoluciones cuando
la administracion municipal lo
requiera igualmente por medio de
personal.

transporte,
r certificacion de
ﬂnal de

durante’ el penodo evaluado no
se recibieron solicitudes por
parte de la Alcaldia de ltagii
para la ejecucion de estos
“I'servicios. En consecuencia, no
se generaron actividades ni
ordenes de trabajo
relacionadas con la
destruccion, trituracién o}
disposicion final de documentos
durante el periocdo evaluado.

SULTADOS

53,38% Durante el periocdo evaluado,
se evidencia el cumplimiento de
la aciividad contractual 1.1,
toda vez que el coniratista
presentd el informe mensual de
actividades correspeondiente al
periode del 1 al 31 de julio del

1. Enfregar un informe mensual en
formato digital en el que se dé
cuenta de las  actividades
realizadas, el porcentaje . .de
ejecucion o avance y contengd |
sopories, anexos y evidencigs, ql
demuestren su e;ecuqon‘

como: A i) afio 2026, en el cual se registra
1.1. Informe mensual dé registros la trazabilidad y el seguimiento
de entrega y devoiucnon "‘f'de de los préstamos y
documentos, devoluciones de documentos

copias

de“ de la Administracion Municipal
iong mediante el sistema de
informacién, utilizando  los
diferentes estados para
identificar la ubicacién de las

unidades documentales.

En este sentido, el estado
“ADENTRO” permite identificar
gue la unidad documental ha
sido devuelta a su respectiva
ubicacién 0 - unidad de
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conservacron Assmlsmo

el periodo
realizaron
devolucién,..;
presentaro
asocnados

1.2. Relacion de ias consultas 53,38%
recibidas y atendidas, de Ilas
respuestas entregadas o del
estado de las mismas. El

cumplimignto de la actividad

contratista  debera  presentar contractual 1.2, toda vez que el
también el tiempo promedio de ‘
respuesta para las solicitudes de
las consultas.

contratista presentd la relacion
de las consultas recibidas y
.gestionadas durante el periodo,
“discriminadas segun su tipo.

De acuerdo con la informacion
reportada, se registraron 41
consultas en total, distribuidas
asi: 25 entregas normales, 2
solictudes de servicio de
acceso, 8 consuftas no
encontradas y certificadas y 6
consultas anuladas-
certificadas. '

La informacién presentada
permite realizar el seguimiento
al estado y gestion de las
solicitudes recibidas durante el
periodo evaluado.

53,38% Durante el pericdo evaluado,
se evidencia el cumplimiento de
fa actividad contractual 1.3,
toda vez que el contratista

metros

inventario presento la informacion
: correspondiente a las unidades
documentales que se

encuentran bajo su custodia,
_d[scrlmlnadas de la siguiente
manera: 19164 ;.. cajas
referencia X-300, equivalentes
wia s (6.388 . meétros - lineales;
238.104 carpetas; y 82.420
planos almacenados en 60
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planotecas.
La informacion:: reportada
permite identificary.. cuantif icar
las unldades‘
2. Entregar un informe en medio 0%

fisico y/o digital que contenga la
relacion de las actividades de
capacitacion realizadas y las
evidencias gue den cuenta de su
ejecucién tales como: listados de
asistencia fisico o electrdnicos,
registro fotogréfico y/o audiovisual
y en general todo material impreso
o digital que pueda servir para
dicho fin.

que no se
ejecu aron  actividades  de
capacitacién ni  sogcializacién

relacionadas con el plan de
transferencias  documeniales

| primarias, debido a que durante
shel

mes de junioc no fueron
solicitados dichos servicios por
parte de la entidad. En
consecuencia, el coniratista no
presentd informe ni soportes
correspendientes a esta
actividad durante el periodo
evaluado.

3. Entregar un (1) informe final en

medic digital en el gue se
consoliden las actividades.
realizadas desde cads’

componente durante el plazg
gjecucion del contrato y el
de los tramites y procedimi

0%

Durante el periodo evaluado,
se evidencia que esta actividad
no se encuentra ejecutada,
toda vez que el contrato aln no
ha culminado. En
consecuencia, el contratista no
ha elaborado ni presentado el
informe final; el cual debera ser
entregado al momento de Ia
terminacién del contrato vy
debera consolidar las
actividades desarrolladas por
cada componente, asi como el
estado de los tramites vy
procedimientos a dicha fecha.

UMPLIMIENTO DE LOS OFRECIMIENTOS ADICIONALES DEL -
ORES AGREGADOS DENTRO DE LA OFERTA O PROPUESTA

ZMODIFICACIONES Y AJUSTES REALIZADOS A LAS ACTIVIDADES DEL CONTRATO
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CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE ITAGUI Y GRM COLOMBIA S.A.S.

Se modifico unicamente el ftem No. 4 de la tabla presupuestal dispuesta en dio. previo —
numeral 5 — y que hace parte integral del contrato de prestacion de servicios.de ap_, /o &'la gestion
No. SG-CD-064-20286, se modifica tnicamente lo correspondiente a su de f;i’nmacxo' y descr:pcmn
esta actl\ndad quedo asi “Serwc:os de consulta y gestion documentalffii'

retorno de la caja. B) Consulta de unidades documentales, que incluye f envio y retorno de la
unidad. Nota: Se realizara el envio de documentos fisicos y/o via electrénica’ y fotocopias asociadas
con fos puntos A y B, si se requieren. Se estima un promedio mensual de 75 consultas.”.

interés referente a los riesgos previsibles? X NOTISI,
Los riesgos han sido controiadcs y monitoreados por la supervision o interventoria del

i:la matriz de riesgo previsibles de los documentos
del proceso de seleccion, en coUSIderacron a que a la fecha no se han presentado ¢
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apfrque asi mismo, el del proyecto de obra publica cuandc la interventoria es externa.

NOTA 2: En caso que &l contrato tenga interventoria externa se debe adjuntar el informe tecmco :
v juridico del interventor correspondiente al periodo a pagar,

registro contable) Los cascs de firmas digitalizadas por parte de contrat:st
autorizados por el Supervisor o interventor. Se presure la buena fe de las f.'rmas
en las actas debe actualizarse el original y la copia respectivamente. :

INFORME DE SUPERVISION N° 6 CONTRATO SG-CD-064-2026
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