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DEPARTAMENTAL DE NARINO

1. INTRODUCCION
La actividad de comprar implica, para quienes adquieren productos o servicios, la
responsabilidad de identificar necesidades claras y proveedores adecuados; de
conformidad con los lineamientos de Colombia Compra Eficiente, es indispensable que
la entidad identifique su necesidad, los potenciales proveedores para satisfacer dichas
necesidades y como los anteriores se mueven en el mercado del producto a adquirir.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, se presenta este
estudio de sector con el propésito de generar buenas practicas que propendan por la
promocién de la competencia en materia de contratacion publica.

El presente estudio se realiza en atencion al articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015 que dispone que: “La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacion el
analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion
desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de
riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este analisis en los Documentos del
Proceso”.

Igualmente se elabora el presente documento, siguiendo los lineamientos emitidos por
Colombia Compra Eficiente, a través de la Guia para Elaboracién de Estudios del Sector.

Segun el objeto del contrato: Es necesario contratar el suministro de papeleria, Utiles de
escritorio y oficina y demas elementos necesarios para las dependencias de la
Contraloria Departamental de Narifio durante la vigencia 2026.

Mediante el presente proceso, la Contraloria Departamental de Narifio permitiria que
personas juridicas o naturales, se encarguen de restar el suministro requerido por la
administracion.

2. OBJETO CONTRACTUAL
Es necesario contratar el suministro de papeleria, Utiles de escritorio y oficina y demas
elementos necesarios para las dependencias de la Contraloria Departamental de Narifio
durante la vigencia 2026.

3. ESTUDIO DE OFERTA

En el siguiente proceso de contratacion podran participar personas naturales y/o juridicas
legalmente constituidas que pertenecen al sector del comercio y que estén acreditadas
para realizar contratos de suministro para el desarrollo de la invitacion a realizar,
especificamente quienes posean actividades econémicas que comprenda suministro de
papeleria, Gtiles de escritorio y oficina.
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Perfil del potencial oferente

Proveed | Fabric | Import | Ensamb | Distrib | Distrib | Interme | Transpor | Otr
ores de | ante ador lador uidor uidor diario tador o:
papeleri mayori | minoris Cu
a ,utiles sta ta al_
de
escritori
0,y
Toner
para
impreso
ras

X X X X X

Posibles proveedores: PROVEEDORES DE POSEAN ACTIVIDADES ECONOMICAS
QUE COMPRENDA SUMINISTRO DE UTILES DE OFICINA Y PAPELERIA.

Pueden participar vendedores que se encuentren dentro de la siguiente Clasificacion
Industrial Internacional Uniforme:

OFERENTES CON LA SIGUIENTE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
ECONOMICAS (CODIGO ClIU)

14111506 Papel para impresién de computadores. X
4761 Comercio al por menor de libros, periddicos,
materiales y articulos de papeleria y escritorio en X

establecimientos especializados

1709 + La fabricacibn de papeles y cartones con
Fabricacion de | presentacion acondicionada para la venta al por
otros articulos | menor y la fabricacion de articulos de papel y carton:
de papel vy | fabricacién de papel para imprimiry escribir listo para
carton su uso, fabricacion de papel para impresoras de
computadores listo para su uso, fabricacién de papel X
de autocopiado listo para su uso, fabricacion de papel
esténcil o para plantillas y papel carbén listos para su
uso, etc.

* La fabricacion de sobres para correspondencia
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DEPARTAMENTAL DE NARINO

(sobres-carta), aerogramas, esquelas o tarjetas
postales no ilustradas.

« La fabricacion de cajas de sobres, carpetas y otros
productos anélogos (de papel y cartén) que contienen
un surtido de articulos para correspondencia.

* La fabricacion de papel higiénico fraccionado,
pafiuelos, pafitos faciales, toallas, servilletas y otros
articulos similares de papel, carton o pasta moldeada,
para uso domeéstico, como por ejemplo, bandejas,
platos y vasos.

» La fabricacion de otros articulos moldeados de
papel, cartbn o pasta de papel como cajas para
empacar huevos, canillas de bobinas, carretes, tubos,
conos (para el enrollamiento de hilados, textiles o
alambres), tapas; papel y carton de filtro; papel en
rollos o en hojas cuadrangulares o circulares; papel
de carta u otros papeles utilizados para escribir o para
graficos, cortados en distintos tamafios o formas,
estampados o perforados para varios usos tales como
los utilizados en los telares con mecanismos de
jacquard; papel engomado o adhesivo, en hojas,
cintas o rollos (cinta de enmascarar); etiquetas en
blanco e impresas.

* La fabricacion de libros de registros, libros de
contabilidad, cuadernos, cubiertas para libros,
agendas para listas de teléfonos, albumes, talonarios
para facturas, recibos y similares, y demas articulos
de papeleria de uso educativo o0 comercial.

» La fabricacion de papel de colgadura y papeles
similares para cubrir muros, incluyendo papel de
colgadura de material textil y recubierto de vinilo, y
papeles diafanos para vidrieras.

« La fabricacion de papel de regalo.
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 La fabricacion de articulos de fantasia de papel y
cartdon (confetis, serpentinas, articulos decorativos
para tarjetas, sobres y regalos, y articulos similares).

Entre los posibles oferentes quienes se han presentado anteriormente a convocatoria
publica para prestar este tipo de suministros:

Toner y Copias Representante Legal Jaime Dejoy.- Distribuciones el Dorado, Nit
129601935.

ESTUDIO DE DEMANDA

La Oficina de Talento Humano y Recursos Fisicos es la encargada de definir las politicas
para la evaluacion, auditoria y seguimiento de la presente invitacion, de acuerdo con esto
y partiendo del hecho que la Oficina ha recopilado una informacion razonable producto
del ejercicio de su objeto del proceso contractual; para el analisis de la demanda, se tomo
como base la informacion que esta posee y las de otras entidades que hayan tenido
contratos de minima cuantia con objetivo similares; para lo cual se toma la siguiente
muestra
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MODALID
FECHA OBJETO AD DE
NO. CTO. ENTIDAD VALOR SELECCIO
N
Invitacion. Contraloria | Fecha de | Compravent | $28.000.000 | Proceso
CDN-1000-GJ- Departamen Ijlqwdau a de blene,s de Me’nor
IP-023-2022 tal d? on de ,pgpelerla Cuantia
Narifio 26/12/202 | y Utiles de
2 escritorio 'y
oficina para
el buen
funcionamie
nto de las
oficinas de la
Contraloria
Departamen
tal de
Narifio.
CONVOCATO | Contraloria | Fecha de | compravent | $22.000.000, | Contrataci
RIA PUBLICA | Departamen | Liquidaci | a de | 00 6n Minima
SIP No 001 de | tal de on elementos Cuantia
2015 Narifio 27-07- de
2015 papeleria,
utiles de
escritorio y
elementos
de oficina
para la
contraloria
departament
al de Narifio-
vigencia
2015
Seleccién Contraloria | Fecha de | suministro Contrataci
Abreviada Departamen | Liquidaci | de productos | $31.921.817, | 6n Minima
Menor Cuantia | tal de on de papeleria | 00 Cuantia
001 - 2014 Narifio 02-07- tiles de
2014
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escritorio y
oficina
HISTORICO DE ADQUISICIONES DE OTRAS ENTIDADES: A continuacion, se
relacionan historicos de otras entidades
MODALIDA
NO. CTO. ENTIDAD FECHA OBIJETO VALOR D DE
SELECCION
202200041 | NARINO - Fecha de suministro de Minima
5 CENTRO DE | Carga en papeleria $2.961.600 | Cuantia
SALUD el Sistema | segun
SENOR DEL | 09-NOV-22 | facturas no
MAR - 0201-0202
FRANCISCO
PIZARRO
NARINO - Fecha de suministro de | $5.065.620 | Minima
IMC 2022 - | CONCEJO apertura papeleria, Cuantia
004 MUNICIPIO | 09-11-2022 | insumos de
DE aseo,
BUESACO elementos y
equipos de
oficina,
contabilidad e
informatica
para el
fortalecimient
o del concejo
municipal de
Buesaco —
vigencia 2022
NARINO - Fecha de suministro de | $5.000.000 | Minima
M.C 144 - | ALCALDIA Celebraci6é | elementos de Cuantia.
2022 MUNICIPIO | n del papeleria 'y
DE SAN Primer elementos de
LORENZO Contrato oficina para
09-11-2022 | las diferentes
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oficinas y
dependencias
de la
administracié
n municipal
de san
Lorenzo
narifio.
MC 149- Fecha de suministro de | $28.000.00 | Minima
202200165 | NARINO - apertura papeleria. 0 Cuantia.
2 ALCALDIA 08-11-2022
MUNICIPIO
DE
BARBACOA
S

DISPONIBILIDAD Y ANALISIS DE LA INFORMACION (ESTUDIO DE MERCADO): Una
vez determinado el perfil requerido por el proponente y experiencia, de conformidad con
el presente estudio y de conformidad con las cotizaciones realizadas, se estimé el
presupuesto oficial en la suma de VEINTE MILLONES DE PESOS MCTE. ($
20.000.000).

El estudio de mercado se fundamenté o tiene sustento en las dos cotizaciones allegadas
al correo de talentohumano@contraloria-narino.gov.co, previa solicitud de necesidad de
las siguientes empresas:
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DEPARTAMENTAL DE NARINO

SOLUCIONES DE IMPRESION
Juan de Pasto, 13 de agosto de 2026

Aores
ONTRALORIA DEPARTAMENTAL DE NARINOG
Ciudad
REF. Cotizacion._

Cordial saludo. —— —

De acuerdo a su solicitud, presentamos la C

BIENES - UNIDAD | CANTIDAD [VR UNITARIO | VR.|
Lapiz Mirado grafitc + goma de borrar, Suave, _ — J
resistente Paper Mate, mirado No 2 ultra rchj—Egg‘a;fz- 40 Cajas
resistente a quebraduras. Mina oscura reforzada. 11.000
Boligrafo desechable marca Paper Mate
kilométrico punta fima O, 7 mm tinta ulra sensible 50 Cajas
boligrafo caneta maxi gel {(color negro) j % 12.000
Boligrafo desechable punta fina X 12 Ultra gel, 10 Caj
tipo de tinta a base de aceite (Colores Rojo ) aas % 20.000
Fegante en barra 40 gr sin glicerina: pegas tic, Dis, Iao
pega faci Excelente adherenci? en papel, 1p2 v 8 cajas
carton, tejidos, fotos, sobres, etiguetas._ unidades }1?:-000
Papel bond x 75 gr tamano carta: Carta Bond tgfaja =10 S0 -~ ‘E}
T5gr 8 5x11 Resma 500 Haojas, Calidad Superior unidades $ 290.000
FPapel bond de 75 gr tamano oficio blanco polar Caja ™ 10 >0 I
21,6 cm *33 cm unidades $ 350.000
Cinta adhesiva empaque 48mmx100m: = N
Transparente D =e $ 10.000
Bormador para lapiz de grafito tipo nata, Uni 140
Rectangular Linea YWerde = $ 14.000
Marcadores Sharpie Permanente | Grosor del Unidad 70
trazo: 0.7 mm Colores variados $ 4.500
FPegante Colbon 225 Gr Unidad 30 $ 12.000
Cinta Enmascarar 24 Mm X 40 Metros Unidad 20 $ 18.000

. Caja ~ 10

Resaltador desechable marca Doricolor Unidades 30 $ 18.000

& 2KYOCERA EPSON'

Daocument Solutions

SOLUCIONES DE IMPRE
e ~ < ~ 24
dor Tinta Lapiz E 250 x 12 paper mate e
iz Borrador Escobilla X 12 Unidad 20 $ 18.000
ermo de acero inoxidable de 5 litros, prensado
a mano con mango y tapa de plastico, a prueba
de fugas, botella de bebidas deportivas para Unidad 5
agua, café, té&, comodo y ligero, bebidas frias y
' 1nes $ 450.000 1
FPaquete 100
Bisturi Grande Offiresco Oe-112 2
Unidades $ 27.000 J
3
Manelo De = | Mar\o | G Plataformas $ 1.200.000 9
Libreta de apuntes tamafo media carta . i
papel ecologica Interactivo, cuadrlculada (15cm " -
de ancho *21cm largo) N !
surtido con tapa pla 12.000
Carpeta de 4 Aleta
elaborada en cart 70
ri $ 6.700
FPostat Notas Bande
5 Paquetes de 200 u ! 95
| punta v una cara de la bandera == $ 9.000
Papel Tacos Notas Adhesi s 7676 Mm de N
colares Taco 100 Hojas R Ynidad 100 $ 7.500
Cinta Enmascarar 24 Mm X 40 Metros Unidad 24 $.19.000
TORRES DVD X 100 Unidad = - $ 450.000 9
TORRES CD x 100 LW T Unidad 5 $ 28.000
A TOT. / EY

LEN

NOTA: Estos valores incluyeylb% de IvA

A

JAaln
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DISTRIBUCIOMNES
LM COMPRORMESO COM LA EXCELENCIA
CARLOS GUERRA/ DISTRIBUCIONES EL DOFRADOD
NIT. 12 960.193-5
CL 18 M. 17-87 CENTRO
PASTO-MNARINO

San Juan de Pasto, 12 DE AGOSTO DE 2026
Sefiores:

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DE NARINO
Cordial saludo.

Vunit/Si| Viotal/Si

Item Descripcion Cant | TwvAa Lo it VR UNIT
0104007 | A0T CINTA ENMASCARAR 24240 TESA 20 12 5.566 111.212 5.623
C101070 | A01 PEGAMNTE EMN BARRA PEGA STIC X40 GRS. =13 12 5.262 S505.176 5.262
0811018 |A08 OGS BLOCK AMNOT. 1-2 CARTA CUADR. 80H MARDEM 73 12 1.75% 128.0496 2.087
2101002 | A21 OGS BORRADOR PELIKANM PZ 40 140 192 438 61.255 521
1217004 |C13 BISTURI PROFESIOMNAL GDE. ARTESCO 100 12 6.685 B668.508 7.955
5503087 |C65 BOLIG. GEL ECONOMICO PAPER MATE NEGRO 500 12 620 371.738 737
6501019 |C65 BORRADOR BEROL E 250 T-L =] 12 1.247 119.689 1.484
5501045 | C65 LAPIZ MIRADO MN.2 480 o 512 245.606 512
5502029 |C65 MARC. P-FINA SHARPIE NEGRO TOo 1= 1.920 134.400 2.285
8311005 |C83 CD RIDATASSMARTEUY TORRE X 50 10 1= 35.992 359.922 “42.831
1902007 (C83 DWVD R PRINCO-@-RIDATA CON BOLSILLOD S00 19 DT “483.630 1151
02020032 | FO3 BOLIG. NORMA FINO ROJIO 120 12 3I7e 45.357 450
1611009 ([F16 CGS CARPETA 4 ALETAS PROPALCOTE OFICIO FO 12 1.728 120.960 2.056
5202006 |G52 CGS PAPEL FOTOC. 75GRS REPROG. OFICIO RMA. 200 19 16.432 3.286.427 19.554
0104015 |HOT CINTA EMPAQUE 48X 100 TRAMNSP. TESA 36 19 6.934 24949.616 28.251
14771018 (114 NOTAS ADH. NEOMN 2.8 X 5 X 4 COLORES X 400H DOR 1 19 1.6749 1.674% 1.992
1401006 (114 PEGAMNTE SI1 PEGA X 250 GRS 20 19 2.669 BO.083 2177
1471010 |14 RESALTADOR DORICOLOR AMARILLO 200 19 878 263.214 1.0-34

Subtotal
Iva
TOTAL

NOTAS IMPORTANTES
1. COTIZACION VALTIDA POR 5 DIAS HABILES, TIEMPO DE ENTREGA DE 1 A 2 DIAS.
2. PRECIOS INCLUTDOS IVA. SUJETOS A CAMBIO STIN PREVIO AVISO,

MAVRA PANTOIA
Asesor Comercial
21T 4046826
L=
DISTRIBUIDMR DIRECTO EN PRODUCTOS DE PAPELERLA, ARTICULOS DE OFICINA, UTILES ESCOLARES,
USO PERSOMNAL, LINEA INSTITUCIOMNAL, ARTICULOS DEPORTIVOS, ASEQ ¥ PRODUCTOS DE CONSUMO
CALLE 18 M° 17 — 87
Emasil: ventas@distridorado.com-doradoinstituciones@gmail.com
SAMN JUAN DE PASTO —MNARTNO- COLOMBIA

VALOR PROMEDIO COTIZACIONES: $ 20.837.013

Por las razones expuestas en el presente analisis del sector, desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de andlisis de riesgo, resulta viable y
necesaria la contratacién del suministro de elementos de papeleria y Utiles de oficina, de
acuerdo con las necesidades de las diferentes dependencias de la Contraloria
Departamental de Narifio, bajo la modalidad de MONTO AGOTABLE en atencion a la
eficiencia, eficacia y economia, con un presupuesto oficial de VEINTE MILLONES DE
PESOS M/Cte.,($ 20.000.000).

Con la suscripcion de esta solicitud se evidencia la necesidad planteada, por lo que resulta
imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratacion, plasmados en el Plan
Anual de Adquisiciones.

Omar Armando :
. Firmado
iy SO Santacruz M digitalmente por
Arciniegas Diana Jaramillo

OMAR ARMANDO SANTACRUZ ARCINIEGAS Vo Bo DIANA CAROLINA JARAMILLO CORRALES
Profesional Esp. de Talento humano y R. Fisicos Contralora Auxiliar CDN
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