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1. INTRODUCCIÓN 

La actividad de comprar implica, para quienes adquieren productos o servicios, la 

responsabilidad de identificar necesidades claras y proveedores adecuados; de 

conformidad con los lineamientos de Colombia Compra Eficiente, es indispensable que 

la entidad identifique su necesidad, los potenciales proveedores para satisfacer dichas 

necesidades y como los anteriores se mueven en el mercado del producto a adquirir.  

De conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, se presenta este 

estudio de sector con el propósito de generar buenas prácticas que propendan por la 

promoción de la competencia en materia de contratación pública.   

 

El presente estudio se realiza en atención al artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 

2015 que dispone que: “La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeación el 

análisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratación 

desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de análisis de 

riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este análisis en los Documentos del 

Proceso”.  

 

Igualmente se elabora el presente documento, siguiendo los lineamientos emitidos por 

Colombia Compra Eficiente, a través de la Guía para Elaboración de Estudios del Sector. 

 

Según el objeto del contrato: Es necesario contratar el suministro de papelería, útiles de 

escritorio y oficina y demás elementos necesarios para las dependencias de la 

Contraloría Departamental de Nariño durante la vigencia 2026.  

 

Mediante el presente proceso, la Contraloría Departamental de Nariño permitiría que 

personas jurídicas o naturales, se encarguen de restar el suministro requerido por la 

administración. 

2. OBJETO CONTRACTUAL 

Es necesario contratar el suministro de papelería, útiles de escritorio y oficina y demás 

elementos necesarios para las dependencias de la Contraloría Departamental de Nariño 

durante la vigencia 2026. 

3. ESTUDIO DE OFERTA  

En el siguiente proceso de contratación podrán participar personas naturales y/o jurídicas 

legalmente constituidas que pertenecen al sector del comercio y que estén acreditadas 

para realizar contratos de suministro para el desarrollo de la invitación a realizar, 

específicamente quienes posean actividades económicas que comprenda suministro de 

papelería, útiles de escritorio y oficina. 
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Posibles proveedores: PROVEEDORES DE POSEAN ACTIVIDADES ECONÓMICAS 

QUE COMPRENDA SUMINISTRO DE UTILES DE OFICINA Y PAPELERÍA. 

Pueden participar vendedores que se encuentren dentro de la siguiente Clasificación 

Industrial Internacional Uniforme: 

OFERENTES CON LA SIGUIENTE DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

ECONÓMICAS (CÓDIGO CIIU) 

14111506  Papel para impresión de computadores. X 

4761 Comercio al por menor de libros, periódicos, 

materiales y artículos de papelería y escritorio en 

establecimientos especializados 

X 

1709 

Fabricación de 

otros artículos 

de papel y 

cartón 

• La fabricación de papeles y cartones con 

presentación acondicionada para la venta al por 

menor y la fabricación de artículos de papel y cartón: 

fabricación de papel para imprimir y escribir listo para 

su uso, fabricación de papel para impresoras de 

computadores listo para su uso, fabricación de papel 

de autocopiado listo para su uso, fabricación de papel 

esténcil o para plantillas y papel carbón listos para su 

uso, etc. 

 

• La fabricación de sobres para correspondencia 

X 
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(sobres-carta), aerogramas, esquelas o tarjetas 

postales no ilustradas. 

 

• La fabricación de cajas de sobres, carpetas y otros 

productos análogos (de papel y cartón) que contienen 

un surtido de artículos para correspondencia. 

 

• La fabricación de papel higiénico fraccionado, 

pañuelos, pañitos faciales, toallas, servilletas y otros 

artículos similares de papel, cartón o pasta moldeada, 

para uso doméstico, como por ejemplo, bandejas, 

platos y vasos. 

 

• La fabricación de otros artículos moldeados de 

papel, cartón o pasta de papel como cajas para 

empacar huevos, canillas de bobinas, carretes, tubos, 

conos (para el enrollamiento de hilados, textiles o 

alambres), tapas; papel y cartón de filtro; papel en 

rollos o en hojas cuadrangulares o circulares; papel 

de carta u otros papeles utilizados para escribir o para 

gráficos, cortados en distintos tamaños o formas, 

estampados o perforados para varios usos tales como 

los utilizados en los telares con mecanismos de 

jacquard; papel engomado o adhesivo, en hojas, 

cintas o rollos (cinta de enmascarar); etiquetas en 

blanco e impresas. 

 

• La fabricación de libros de registros, libros de 

contabilidad, cuadernos, cubiertas para libros, 

agendas para listas de teléfonos, álbumes, talonarios 

para facturas, recibos y similares, y demás artículos 

de papelería de uso educativo o comercial. 

 

• La fabricación de papel de colgadura y papeles 

similares para cubrir muros, incluyendo papel de 

colgadura de material textil y recubierto de vinilo, y 

papeles diáfanos para vidrieras. 

 

• La fabricación de papel de regalo. 
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• La fabricación de artículos de fantasía de papel y 

cartón (confetis, serpentinas, artículos decorativos 

para tarjetas, sobres y regalos, y artículos similares). 

 

Entre los posibles oferentes quienes se han presentado anteriormente a convocatoria 

pública para prestar este tipo de suministros:  

Toner y Copias Representante Legal Jaime Dejoy.-  Distribuciones el Dorado, Nit 

129601935. 

ESTUDIO DE DEMANDA 

La Oficina de Talento Humano y Recursos Físicos es la encargada de definir las políticas 

para la evaluación, auditoria y seguimiento de la presente invitación, de acuerdo con esto 

y partiendo del hecho que la Oficina ha recopilado una información razonable producto 

del ejercicio de su objeto del proceso contractual; para el análisis de la demanda, se tomó 

como base la información que esta posee y las de otras entidades que hayan tenido 

contratos de mínima cuantía con objetivo similares; para lo cual se toma la siguiente 

muestra 
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NO. CTO. ENTIDAD 

 

FECHA 

 

OBJETO 
VALOR 

MODALID

AD DE 

SELECCIÓ

N 

 Invitación. 

CDN-1000-GJ-

IP-023-2022  

Contraloría 

Departamen

tal de 

Nariño 

Fecha de 

Liquidaci

ón 

26/12/202

2  

Compravent

a de bienes 

de papelería 

y Útiles de 

escritorio y 

oficina para 

el buen 

funcionamie

nto de las 

oficinas de la 

Contraloría 

Departamen

tal de 

Nariño. 

$28.000.000  Proceso 

de Menor 

Cuantía 

CONVOCATO

RIA PUBLICA 

SIP No 001 de 

2015 

Contraloría 

Departamen

tal de 

Nariño 

Fecha de 

Liquidaci

ón 

27-07-

2015 

compravent

a de 

elementos 

de 

papelería, 

útiles de 

escritorio y 

elementos 

de oficina 

para la 

contraloría 

departament

al de Nariño- 

vigencia 

2015 

$22.000.000,

00 

Contrataci

ón Mínima 

Cuantía 

 

Selección 

Abreviada 

Menor Cuantía 

001 - 2014 

Contraloría 

Departamen

tal de 

Nariño 

Fecha de 

Liquidaci

ón 

02-07-

2014 

suministro 

de productos 

de papelería 

útiles de 

 

$31.921.817,

00 

 

Contrataci

ón Mínima 

Cuantía 
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HISTORICO DE ADQUISICIONES DE OTRAS ENTIDADES: A continuación, se 

relacionan históricos de otras entidades 

escritorio y 

oficina 

NO. CTO. ENTIDAD 

 

FECHA 

 

OBJETO VALOR 

MODALIDA

D DE 

SELECCIÓN 

202200041

5 

NARIÑO - 

CENTRO DE 

SALUD 

SEÑOR DEL 

MAR - 

FRANCISCO 

PIZARRO 

Fecha de 

Carga en 

el Sistema 

09-NOV-22 

suministro de 

papelería 

según 

facturas no 

0201-0202 

 

$2.961.600 

 

Mínima 

Cuantía 

 

IMC 2022 - 

004 

 

NARIÑO - 

CONCEJO 

MUNICIPIO 

DE 

BUESACO 

Fecha de 

apertura 

09-11-2022 

suministro de 

papelería, 

insumos de 

aseo, 

elementos y 

equipos de 

oficina, 

contabilidad e 

informática 

para el 

fortalecimient

o del concejo 

municipal de 

Buesaco – 

vigencia 2022 

$5.065.620 Mínima 

Cuantía 

 

 M.C 144 - 

2022 

NARIÑO - 

ALCALDÍA 

MUNICIPIO 

DE SAN 

LORENZO 

Fecha de 

Celebració

n del 

Primer 

Contrato 

09-11-2022 

suministro de 

elementos de 

papelería y 

elementos de 

oficina para 

las diferentes 

$5.000.000 Mínima 

Cuantía. 
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DISPONIBILIDAD Y ANÁLISIS DE LA INFORMACIÓN (ESTUDIO DE MERCADO): Una 

vez determinado el perfil requerido por el proponente y experiencia, de conformidad con 

el presente estudio y de conformidad con las cotizaciones realizadas, se estimó el 

presupuesto oficial en la suma de VEINTE MILLONES DE PESOS MCTE. ($ 

20.000.000). 

El estudio de mercado se fundamentó o tiene sustento en las dos cotizaciones allegadas 

al correo de talentohumano@contraloria-narino.gov.co, previa solicitud de necesidad de 

las siguientes empresas: 

 

oficinas y 

dependencias 

de la 

administració

n municipal 

de san 

Lorenzo 

nariño. 

MC 149- 

202200165

2 

 

NARIÑO - 

ALCALDÍA 

MUNICIPIO 

DE 

BARBACOA

S 

Fecha de 

apertura 

08-11-2022 

suministro de 

papelería. 

$28.000.00

0 

Mínima 

Cuantía. 
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VALOR PROMEDIO COTIZACIONES: $ 20.837.013 

Por las razones expuestas en el presente análisis del sector, desde la perspectiva legal, 

comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de riesgo, resulta viable y 

necesaria la contratación del suministro de elementos de papelería y útiles de oficina, de 

acuerdo con las necesidades de las diferentes dependencias de la Contraloría 

Departamental de Nariño, bajo la modalidad de MONTO AGOTABLE en atención a la 

eficiencia, eficacia y economía, con un presupuesto oficial de VEINTE MILLONES DE 

PESOS  M/Cte.,($ 20.000.000). 

Con la suscripción de esta solicitud se evidencia la necesidad planteada, por lo que resulta 

imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratación, plasmados en el Plan 

Anual de Adquisiciones. 

 

 

OMAR ARMANDO SANTACRUZ ARCINIEGAS                        Vo Bo DIANA CAROLINA JARAMILLO CORRALES 
Profesional Esp. de Talento humano y R. Físicos                                      Contralora Auxiliar CDN  
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