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DEPARTAMENTAL DE NARINO

1. DATOS DEL AREA SOLICITANTE

FUNCIONARIO QUE PRESENTA LA | OMAR ARMANDO SANTACRUZ

SOLICITUD:

DEPENDENCIA TALENTO HUMANO Y RECURSOS
FISICOS

FECHA DILIGENCIAMIENTO 14 DE OCTUBRE DE 2026

2. OBJETO CONTRACTUAL:
Contratar el suministro de papeleria, utiles de escritorio y oficina y deméas elementos
necesarios para el buen funcionamiento de las dependencias de la Contraloria
Departamental de Narifio.

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
La Contraloria Departamental de Narifio, en cumplimiento de su misién institucional de
ejercer vigilancia y control fiscal, requiere garantizar el normal desarrollo de sus funciones
misionales y administrativas. Para ello, resulta fundamental contar con condiciones
logisticas adecuadas, dentro de las cuales se incluye disponer de un vehiculo institucional
en Optimas condiciones de funcionamiento.

La Contraloria Departamental de Narifio, para el cumplimiento de su mision institucional
y con el fin de garantizar el logro de sus obligaciones legales de control fiscal, necesita
adquirir suministro de papeleria, Utiles de escritorio y oficina y demas elementos
necesarios para garantizar el normal funcionamiento de todas las dependencias que
conforman la Entidad; La demanda interna de elementos de oficina, obligan a la
Contraloria a mantener un stock de bienes, para el consumo interno, que cubran las
necesidades requeridas y la no paralizacién de las funciones propias de la entidad, estos
bienes se encuentran incluidos en el Plan Anual de Adquisiciones aprobado para la
Vigencia 2026, elaborado conforme los requerimientos y especificaciones reportadas por
las diferentes dependencias y las existencias en el almacén, sefialando las cantidades
unitarias y totales, especificaciones de calidad, contenido producto clase y demas
necesarias para adelantar el correspondiente proceso de contratacion, cuyo valor no
exceda el 10% de la menor cuantia.

Las actividades que desarrollan las diferentes dependencias, requieren del suministro de
papeleria, Utiles de escritorio y oficina y demas elementos necesarios para garantizar una
Optima produccion documental y asegurar la prestacién eficiente del servicio, es
necesario contar con este servicio en forma ininterrumpida e inmediata, con el fin de evitar
la paralisis en la produccion documental y dar respuesta oportuna a entidades de control,
sujetos vigilados y comunidad en general.

4. MODALIDAD DE CONTRATACION

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DE NARINO

Cra 24 No. 19-33 Ed. Pasto Plaza Ofi. 408@Te|: (602) - 7235023 - (602) - 7292955
@ Email: juridica@contraloria-narino.gov.co
https://www.contraloria-narino.gov.co

San Juan de Pasto — Narifio - Colombia



mailto:juridica@contraloria-narino.gov.co
https://www.contraloria-narino.gov.co/

OFICINA TALENTO HUMANO Y RECURSOS Cddigo: FO06_GJ_PRO6

FISICOS Version: 1
ESTUDIO DE NECESIDAD MINIMA CUANTIA  Vigente a partir de: 14-02-2025
CONTRALORIA NIT: 800.157-830-3 Pagina 2 de 6

DEPARTAMENTAL DE NARINO

SELECCION DE MINIMA CUANTIA

Teniendo en cuenta los componentes del objeto del proceso que se pretende adelantar,
y el presupuesto estimado para ejecutar el mismo, se hace necesario adelantar el
correspondiente proceso de contratacion, cuyo valor no exceda el 10% de la menor
cuantia, conforme el procedimiento establecido en los Articulos 2.2.1.2.1.5.1. y
2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015.

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriormente sefaladas se
aplicaran las normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en
la invitacion Puablica. También tendran aplicacién las normas legales que se dicten sobre
la materia durante el desarrollo de la contratacion y que deban empezar a regir durante
la vigencia de la misma, con las excepciones gue al respecto se determinen y las que se
desprendan de las normas generales sobre vigencia de normas.

A la modalidad de seleccibn de minima cuantia no es posible agregar requisitos,
procedimientos o formalidades adicionales a las anteriormente descritas.

5. IDONEIDAD O EXPERIENCIA REQUERIDA O RELACIONADA.
Proveedor directo de este tipo de servicios, experiencia en celebracion de contratos
similares de dos (2) afios y cumplir los requisitos de Ley. El proponente debera garantizar
gue los bienes se encuentren en las condiciones de almacenamiento, transporte y
manipulacion 6ptimas, los bienes de consumo deben contar con certificados de calidad.

5.1. OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA.
Se fundamenta en las siguientes consideraciones:

Dotar las dependencias de la Contraloria Departamental de Narifio de los elementos
necesarios para el desarrollo de sus funciones y actividades propias del cargo,
permitiendo la prestacion de un servicio en forma oportuna y eficaz.

a) Prestar oportunamente los servicios que demanda la comunidad.
b) Adoptar procedimientos para que se realice la supervision de estas actividades
bajo su control y asi garantizar la calidad de los servicios contratados.
Es necesario entonces, iniciar un proceso de contratacion con el propésito de suplir la
necesidad, mejorar y asegurar la prestacion del servicio al publico.

El cubrimiento de esta necesidad redundara en la buena marcha y eficiencia de la labor
administrativa.

Ejecutar los recursos econdmicos dispuestos en el Plan Anual de Adquisiciones para la
vigencia 2026.
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DEPARTAMENTAL DE NARINO

Una vez cuantificada y calificada la necesidad mencionada por parte de esta Contraloria
y conforme las argumentaciones expresadas, es oportuno y conveniente adelantar el
proceso contractual, ademas de cumplir con la obligacién constitucional y legal de realizar
las actuaciones que demande esta Contraloria, con el objeto de cumplir con los fines
esenciales del estado.

5.2. CARACTERISTICAS GENERALES DEL SERVICIO REQUERIDO.
Las ofertas deberan cumplir con las siguientes condiciones:

a) Suministro Oportuno: El proponente seleccionado debera entregar de manera
oportuna y en las fechas indicadas, los bienes y/o servicios, acorde con las
especificaciones técnicas exigidas. So pena de rechazo por parte del supervisor.

b) Calidad: El contratista debera entregar a la Contraloria Departamental de Narifio,
bienes de excelente calidad y de esta manera garantizar la calidad del servicio
contratado.

c) Garantia: Dentro de las clausulas del contrato, la entidad deber& exigir para los
bienes devolutivos, garantia de un (1) afio, por defectos de fabrica y para los
bienes de consumo, con fecha de vencimiento posterior a un (1) afio, contados a
partir de la entrega de los mismos.

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

BIENES UNIDAD CANTIDAD

Lapiz grafito + goma de borrar, Suave,
resistente Caja* 12 40 Caias
No 2 ultra resistente a quebraduras. Mina Unidades J
oscura reforzada.
Boligrafo desechable punta fina 0,7 mm tinta :

. . . Caja*12 .
ultra sensible boligrafo caneta maxi gel (color . 50 Cajas

Unidades
negro)
Boligrafo desechable punta fina X 12 Ultra gel, Caja* 12 10 Caias
tipo de tinta a base de aceite (Colores Rojo) Unidades J
Pegan'fe .en barra 40 gr sin gllcgrlna: pegas tic, Caja o Display 12 -
pega facil, Excelente adherencia en papel, : 8 cajas
] . . unidades
carton, tejidos, fotos, sobres, etiquetas.
Papel bond x 75 gr tamafio carta: Carta Bond
75gr 8.5x11 Resma 500 Hojas, Calidad Caja * 10 unidades 20
Superior,
Papel 7 fio oficio bl I ] :
apel bond de 75 gr tamafio oficio blanco polar Caja * 10 unidades 20

21,6 cm *33 cm
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Cinta adhesiva empagque 48mmx100m: .
paq Unidad 36
Transparente
Borrador para lapiz de grafito tipo nata, .
P b g P Unidad 140

Rectangular Linea Verde
Marcadores Permanente , Grosor del trazo: 0.7

mm Colores variados Unidad 70
Pegante Colbon 225 Gr Unidad 30
Cinta Enmascarar 24 Mm X 40 Metros Unidad 20
1 *
Resaltador desechable Ca!a 10 30
Unidades
Borrador Tinta L4piz E 250 x 12 Caja * 24 unidades 4
Lapiz Borrador Escobilla X 12 Unidad 20

Termo de acero inoxidable de 5 litros,
prensado a mano con mango y tapa de
plastico, a prueba de fugas, botella de bebidas Unidad 5
deportivas para agua, café, té, cémodo y ligero,
bebidas frias y calientes

Bisturi Grande Oe-112

Paquete * 1 unidad | 100 Unidades

Plataforma Zorra De Carga 300 Kg Manejo De
1 Mano Unidad 3 Plataformas

Libreta de apuntes tamafio media carta;1-16
papel ecolodgica Interactivo, cuadriculada (15cm
de ancho *21cm largo). 70 hojas. Color motivo
surtido con tapa plastificada. Unidad 73
Carpeta de 4 Aletas para Historias Laborales,
elaborada en cartulina de 300 gr, desacificada,
tamarnio oficio, color Blanco. Unidad 70
Notas Banderitas Adhesivas Plasticas X 5
Paquetes de 200 unidades con adhesivo en la

punta y una cara de la bandera Unidad 95
Papel Tacos Notas Adhesivas 76*76 Mm de

colores Taco 100 Hojas Unidad 100
TORRES DVD X 100 Unidad 5
TORRES CD x 100 Unidad 5
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DEPARTAMENTAL DE NARINO

6.1 AREA DE CONTRATACION PUBLICA:

PROCESO DE MINIMA CUANTIA
NOMBRE DEL | El proyecto se encuentra descrito en el Plan Anual de
PROYECTO Adquisiciones para la Contraloria Departamental de Narifio

vigencia 2026 adoptado mediante Resolucion CDN-100-41-
007 del 16 de enero del 2026., Con el siguiente nombre:
“Contrato de bienes de papeleria, Utiles de escritorio y
oficina para el buen funcionamiento de las Oficinas de la
Contraloria Departamental de Narifio”

MODALIDAD DE | Minima Cuantia

CONTRATO
PLAZO DE EJECUCION | Quince (15) dias calendario, a partir de la suscripcion del
acta de inicio. Tiempo durante el cual se debe hacer entrega
de la totalidad de los bienes antes descritos.

CODIGO CONTABLE RUBRO 2.1.2.02.01.003.03 Materiales, Suministros y
elementos de oficina.

PRESUPUESTO Segun Plan Anual de Adquisiciones 2026, VEINTE

ESTIMADO MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 20.000.000).

CALIDADES DEL Proveedor directo de este tipo de servicios, experiencia en

CONTRATISTA celebracién de contratos similares de dos (2) afios y cumplir

los requisitos de Ley.

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO conforme al presupuesto de la Contraloria
Departamental de Narifio el valor del total del contrato es por la suma de VEINTE
MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 20.000.000). Las retenciones, impuestos y descuentos
a que haya lugar por la suscripcién y ejecucién del presente contrato estaran a cargo del
contratista.

8. CODIGO - RUBRO DEL PAA y-UNSPSC
El proyecto se encuentra descrito en el PAA para la vigencia 2026, en el RUBRO
2.1.2.02.01.003.03 materiales, suministros y elementos de oficina.

CODIGO CONCEPTO
44121701 BOLIGRAFOS
14111507 PAPEL PARA IMPRESORA O
FOTOCOPIADORA
14111519 PAPELES CARTULINA
44121613 SACAGANCHOS
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DEPARTAMENTAL DE NARINO

Con la suscripcion de esta solicitud se evidencia la necesidad planteada, por lo que resulta
imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratacion, plasmados en el Plan
Anual de Adquisiciones.

Solicitante:
Omar
é Armando
; Firmado
[
Santacruz M digitalmente por
Arciniegas Diana Jaramillo
OMAR ARMANDO SANTACRUZ ARCINIEGAS Vo Bo DIANA CAROLINA JARAMILLO CORRALES
Profesional Esp. de Talento humano y R. Fisicos Contralora Auxiliar CDN
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