CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA



Ciudad y fecha

Señores
DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
Calle 28 # 13 A- 15 Piso 17
Ciudad

El (los) suscrito (s) __________________________, Representante (s) Legal (es) de ____________________, de acuerdo con los estudios previos y la invitación pública No. _____________, cuyo objeto consiste en: XXXXXXXXXXXXX.

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al (los) firmante(s) de esta carta y a la empresa que represento (amos).
2. Que conozco(cemos) la información general y específica contenida en el proceso No. ____________, y demás documentos de la contratación y acepto (amos) los requisitos y especificaciones técnicas mínimas establecidas en el Estudio Previo.
3. Que tengo (emos) conocimiento de los documentos que integran el proceso de selección y sus adendas.
4. Declaro (amos) no hallarme (nos) incurso (s) en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, ley 1474 de 2011, demás disposiciones legales y normas reglamentarias vigentes.
5. Que el término de validez de la presente propuesta es de sesenta (60) días calendarios contados a partir de la fecha de su presentación.
6. De igual manera me (nos) obligo (amos) para con La Dirección Nacional de Derecho de Autor, a informar todo cambio de mi (nuestra) residencia o domicilio que ocurra durante el desarrollo del contrato que se suscriba como resultado de esta contratación, hasta su liquidación final (Si aplica).
7. Que la propuesta se presenta siguiendo el manual de uso del SECOP II, el cual me comprometo a seguir y respetar.
8. Que ninguno de los documentos de nuestra propuesta cuenta con reserva legal (En el evento de presentar documentos con reserva legal, indicar el nombre de los documentos y las normas en las que se sustenta).
9. Que acepto y autorizo que las comunicaciones y actuaciones que correspondan dentro del presente proceso de selección se surtan a través de la plataforma SECOP II, de conformidad con la normativa vigente.
10. Declaro bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en conflicto de interés que impida mi participación en el presente proceso de selección.
11. Manifestamos en calidad de proponentes que, una vez conocida la información contenida en el proceso de selección del asunto, hemos efectuado nuestro propio análisis y hemos indagado plenamente los riesgos, contingencias, y otros datos necesarios para la correcta ejecución del contrato y determinar de esta manera, la estructura de costos de la oferta que presento.
12. Declaro bajo la gravedad de juramento que los recursos y bienes destinados para la ejecución del contrato tienen origen lícito y que no provienen de actividades ilícitas contempladas en la legislación colombiana.
13. Autorizo a la Dirección Nacional de Derecho de Autor para verificar la información contenida en la presente propuesta y efectuar el tratamiento de los datos personales suministrados conforme a la Ley 1581 de 2012 y demás normas concordantes.

Así mismo me comprometo a:

1. Si llegare a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad prevista en la constitución o en la ley, a ceder el contrato, previa autorización escrita de La Dirección Nacional de Derecho de Autor, si ello no fuere posible renunciaré a la ejecución del mismo, de conformidad con lo previsto en el artículo 9 de la Ley 80 de 1993.
2. Desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el contrato en caso de resultar adjudicatario.
3. Suministrar a la Dirección Nacional de Derecho de Autor cualquier información relacionada con posibles actos de corrupción, soborno, fraude, colusión, conflicto de interés o cualquier otra conducta irregular de la que tenga conocimiento en desarrollo del proceso contractual.
4. Cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general, previstos en el proceso de selección y en el contrato que resulte de tal.
5. Igualmente señalo como dirección a donde se puede remitir por correo documentos y comunicaciones relacionadas con este proceso de selección, la siguiente:

Dirección del proponente: ____________________
Ciudad: ___________________________________
Correo electrónico: ___________________________________
Teléfono Celular: ___________________________

Atentamente,


Firma: ___________________________
Nombre de quien firma: _________________
Documento de identificación: _____________________
Nombre del proponente: ________________________
NIT: ___________________________________













CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES


Yo, _____________________________, identificado(a) con cédula de ciudadanía No. ______________________, actuando en calidad de Representante Legal / Revisor Fiscal de _______________________________, identificada con NIT No. ______________________, certifico bajo la gravedad del juramento que la sociedad ha dado cumplimiento al pago de los aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensión y riesgos laborales) y a los aportes parafiscales a que haya lugar (Caja de Compensación Familiar, ICBF y SENA), de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes.

Así mismo, certifico que la sociedad se encuentra al día en dichas obligaciones durante los últimos seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección, o durante el tiempo de existencia de la sociedad cuando su constitución sea inferior a dicho término.

En caso de no existir personal vinculado mediante contrato de trabajo y, por ende, no haber lugar al pago de aportes parafiscales, así se certifica expresamente bajo la gravedad del juramento.


Para constancia se firma en ______________________, a los _____ días del mes de __________________ de 2026.


Nombre del Representante Legal o Revisor Fiscal

Cargo: ____________________________
Firma: ____________________________
C.C. No. __________________________
T.P. No. __________________________ (cuando aplique)














DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL



Entre los suscritos, a saber: ____________________________, mayor de edad de nacionalidad colombiana, identificado con la cédula de ciudadanía No. ______________________ expedida en _____________, quien obra en nombre propio o en representación legal de (escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad, o de entidad) legalmente constituida, con domicilio principal en _________________, con NIT ________________, y debidamente facultado por los estatutos sociales (o Junta de Socios o el órgano directivo correspondiente, en este evento allegar el documento respectivo) _________________, o ___________________ (persona natural, identificada con cédula de ciudadanía No. ) _____________ y mayor de edad de nacionalidad colombiana, identificado con la cédula de ciudadanía No. _____________ expedida en ________________, quien obra en nombre propio o en representación legal de (escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad, o de entidad) legalmente constituida, con domicilio principal en _______________, con NIT __________________, y debidamente facultado por los estatutos sociales (o Junta de Socios o el órgano directivo correspondiente, en este evento allegar el documento respectivo), ____________________ o (persona natural, identificada con cédula de ciudadanía No. _____________________), manifestamos que mediante el presente documento hemos acordado integrar una UNION TEMPORAL o CONSORCIO (según sea el caso) cuya integración, conformación y reglamentación se regirá por las siguientes cláusulas:

ARTICULO 1. OBJETO DE LA UNION TEMPORAL o CONSORCIO: (según sea el caso) - El objeto del presente acuerdo es la integración de una UNION TEMPORAL o CONSORCIO (según sea el caso) entre_______________ y ___________________, plenamente identificados en el encabezamiento del presente documento, con el propósito de presentar en forma conjunta propuesta, para el Proceso de Selección No. XX-XX abierta por La Dirección Nacional de Derecho de Autor, cuyo objeto es ___________________________ y para la ejecución del contrato si nos fuere adjudicado.

La integración de la UNIÓN TEMPORAL o CONSORCIO (según sea el caso) se refiere únicamente al desarrollo de las actividades y ejecución de los actos necesarios para la preparación y presentación de la propuesta para participar en la convocatoria, así como al cumplimiento de las obligaciones directamente emanadas de la eventual adjudicación, de acuerdo con los términos y condiciones de la convocatoria, así como la ejecución del contrato en los términos y condiciones establecidos en los términos contractuales del contrato en caso de ser adjudicatarios de la convocatoria.

Las partes acuerdan y manifiestan que la presente UNIÓN TEMPORAL o CONSORCIO (según sea el caso) no constituye una persona jurídica distinta de las partes individualmente consideradas, ni sociedad de hecho, o sociedad alguna.

ARTICULO 2. NOMBRE Y DOMICILIO: La UNION TEMPORAL o CONSORCIO (según sea el caso) que las partes constituyen mediante el presente acuerdo se denominará para todos los efectos de la convocatoria y de la ejecución del contrato, en caso de resultar adjudicatario, UNION TEMPORAL o CONSORCIO ________________ y su domicilio será la ciudad de _____________________, con Dirección: ______________ Teléfono: ____________, email: ________________.

ARTICULO 3. SOLIDARIDAD: Para efectos de lo ordenado en el artículo 7 de la ley 80 de 1993, las partes reconocen la solidaridad que resulte de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato que se llegare a celebrar con La Dirección Nacional de Derecho de Autor. En consecuencia, nuestra responsabilidad será solidaria e ilimitada respecto de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, en los términos del artículo 7 de la Ley 80 de 1993.

ARTÍCULO 4. TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE LA PARTICIPACIÓN DE ACUERDO CON LA LEY: Sin perjuicio de la solidaridad consagrada en el artículo 3º. Inmediatamente anterior, las partes acuerdan y manifiestan que los términos y extensión de participación de cada uno de los integrantes, en la presentación de la propuesta y en la ejecución y cumplimiento del contrato, en el evento en que la convocatoria sea adjudicada a la UNIÓN TEMPORAL, son los que se describen en las siguientes actividades y porcentajes de participación:

	Integrante
	Actividad Para Ejecutar *
	% de Participación

	
	
	

	
	
	



(*) Se deben discriminar actividades a ejecutar tanto en la presentación de la propuesta como en la ejecución del contrato, para cada uno de los integrantes de la UNIÓN TEMPORAL.
La sumatoria de los porcentajes de participación deberá corresponder al cien por ciento (100%)

PARÁGRAFO: La participación de cada una de las partes que conforman el ciento por ciento (100%), de la UNIÓN TEMPORAL o CONSORCIO (según sea el caso) no podrá ser modificada sin el consentimiento previo de La Dirección Nacional de Derecho de Autor.

ARTICULO 5. OBLIGACIONES Y SANCIONES: Los miembros de la UNION TEMPORAL o CONSORCIO (según sea el caso) responderán solidariamente en cada uno de los compromisos que esta celebre con La Dirección Nacional de Derecho de Autor. En el caso de las uniones temporales, las sanciones derivadas del incumplimiento se impondrán de acuerdo con la participación en la ejecución de las actividades a cargo de cada integrante, sin perjuicio de la responsabilidad solidaria frente a la Entidad.

ARTICULO 6. REPRESENTANTE DE LA UNIÓN TEMPORAL o CONSORCIO: (según sea el caso). Las partes han designado a ______________________, domiciliado en Bogotá, D.C., ciudadano colombiano, identificado con la cédula de ciudadanía No._______________, expedida en ___________________, para que actúe como representante y vocero de la UNIÓN TEMPORAL o CONSORCIO (según sea el caso) frente a La Dirección Nacional de Derecho de Autor y terceros. El representante tendrá todas las facultades necesarias para actuar en nombre de la UNIÓN TEMPORAL o CONSORCIO (según sea el caso) y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados directa e indirectamente con la elaboración y presentación de la propuesta y la celebración y ejecución del contrato en el caso de que La Dirección Nacional de Derecho de Autor adjudicase la convocatoria.

En especial tendrá las facultades suficientes para:
· Presentar la propuesta.
· Suscribir la carta de presentación de la propuesta.
· Atender todos los posibles requerimientos que formule La Dirección Nacional de Derecho de Autor con aclaraciones a la propuesta.
· Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la elaboración y presentación de la propuesta, dentro de los términos y condiciones de la convocatoria.
· Recibir y atender las comunicaciones, requerimientos, observaciones y actuaciones que se surtan a través de SECOP II.
· Suscribir el contrato correspondiente, así como las modificaciones, prorrogas, liquidación y demás documentos que se produzcan en desarrollo del mismo.
· Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecución del contrato, dentro de los términos y condiciones del pliego de condiciones de la convocatoria.
· Presentar los recursos pertinentes tanto en nombre de la unión temporal como en nombre sus integrantes.

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevivientes para la UNIÓN TEMPORAL o CONSORCIO (según sea el caso), los miembros de la misma, o los representantes legales de éstos, el representante de la UNIÓN TEMPORAL o CONSORCIO (según sea el caso) tendrá la obligación de informarlo por escrito a La Dirección Nacional de Derecho de Autor, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

Por el sólo hecho de la firma del presente acuerdo, el representante legal acepta esta designación y entiende las obligaciones que se deriva del mismo.

Durante la ejecución del contrato, si llegare a ser adjudicado, las partes podrán remplazar de mutuo acuerdo el representante de la UNIÓN TEMPORAL o CONSORCIO (según sea el caso), mediante documento suscrito por los integrantes del mismo, que se comunicará a la entidad contratante.

ARTICULO 7. EXCLUSIVIDAD: Durante la vigencia del presente acuerdo las partes se obligan a no participar directa o indirectamente en cualquier acto, negocio o contrato, relacionado con la presentación de otra propuesta para la convocatoria No. XXXXX. Ninguno de los integrantes podrá formar parte de otra propuesta, individual o plural, dentro del mismo proceso de selección.
ARTICULO 8. REGLAS BÁSICAS. – (LAS PARTES PODRÁN INDICAR LAS REGLAS BÁSICAS POR LAS CUALES SE REGIRÁN LAS RELACIONES INTERNAS DE LOS INTEGRANTES DE LA UNIÓN TEMPORAL o CONSORCIO (según sea el caso).

ARTICULO 9. DURACIÓN: La duración de la Unión Temporal o Consorcio será como mínimo igual al plazo de ejecución del contrato, el término previsto para su liquidación y un (1) año adicional contado a partir de la liquidación, sin perjuicio de la vigencia de las garantías que deban mantenerse.

ARTICULO 10. CESIÓN: No se podrá ceder en todo o en parte la participación de alguno de los integrantes de la unión temporal o del consorcio, entre ellos. Cuando se trate de cesión a un tercero se requerirá aprobación escrita previa de La Dirección Nacional de derecho de Autor, quien, en virtud de la ley, podrá reservarse la facultad de aprobar dicha cesión.

ARTICULO 11. FACTURACIÓN: La facturación se realizará conforme a las disposiciones tributarias vigentes y de acuerdo con el mecanismo que acuerden los integrantes del proponente plural, sin perjuicio de la responsabilidad solidaria frente a la Entidad.

ARTICULO 12. LEY Y JURISDICCIÓN APLICABLE: EL presente acuerdo se rige por las leyes de la República de Colombia, en especial en lo dispuesto por la Ley 80 de 1993 y demás disposiciones complementarias.


En constancia de lo anterior, se firma por quienes intervinieron en el presente documento a los _______ días del mes de ___________ del año ____________,


_______________________				___________________________
Representante Legal					Representante Legal
C.C. 							C.C.

Firma: _____________				Firma: ________________________

Acepto el nombramiento como representante de la UNIÓN TEMPORAL o CONSORCIO (según sea el caso):


Nombre: ____________________
C.C. _______________________
Firma: ______________________
Celular: _____________________
Correo electrónico: ________________________

Nota: El documento de conformación UNIÓN TEMPORAL o CONSORCIO podrá contener otras CLÁUSULAS que los integrantes consideren pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 o incluyan limitaciones o exclusiones.

Anexar la Autorización de la Junta Directiva o Junta de Socios para presentar propuesta y suscribir contrato, en los casos en que la autoridad delegada al Representante Legal de la firma sea inferior al valor de la propuesta presentada.

















DECLARACIÓN DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSALES DE INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD, CONFLICTO DE INTERÉS O PROHIBICIÓN PARA CONTRATAR


Ciudad y fecha

Señores
DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
Calle 28 # 13 A- 15 Piso 17
Ciudad

Proceso de selección No. __________


Yo, ________________________________, identificado(a) con cédula de ciudadanía No. ____________________, actuando en calidad de representante legal de ________________________________, identificada con NIT No. ____________________, o en nombre propio cuando se trate de persona natural, declaro bajo la gravedad de juramento que:

Ni el suscrito, ni la persona natural o jurídica que represento, ni sus administradores, representantes legales, miembros de junta directiva, socios o accionistas cuando legalmente resulte aplicable, ni los integrantes del proponente plural, en caso de consorcio o unión temporal, nos encontramos incursos en causales de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o prohibición para contratar con entidades estatales previstas en la Constitución Política, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demás normas que las modifiquen, adicionen o complementen.

Igualmente declaro que no existe circunstancia alguna que impida la participación del proponente en el presente proceso de selección o la eventual celebración y ejecución del contrato que de él se derive.

La presente declaración se entiende prestada bajo la gravedad de juramento y se realiza para todos los efectos legales correspondientes.

En constancia de lo anterior, se suscribe en la ciudad de ____________________, a los _____ días del mes de __________________ de 2026.


EL PROPONENTE

Razón Social: _______________________________________
NIT / Documento de Identidad: _________________________
Nombre del Representante Legal: _______________________
Documento de Identidad: ______________________________
Firma: _____________________________________________



MANIFESTACIÓN SOBRE LA EXISTENCIA DE SITUACIONES DE CONTROL O GRUPO EMPRESARIAL


Ciudad y fecha

Señores
DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
Calle 28 # 13 A- 15 Piso 17
Ciudad

Proceso de selección No. __________

Yo, ________________________________________, identificado(a) con cédula de ciudadanía No. ________________________, actuando en calidad de representante legal de ________________________________________, identificada con NIT No. ________________________, o en nombre propio cuando se trate de persona natural, manifiesto bajo la gravedad de juramento que:

Con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones legales relacionadas con la existencia de situaciones de control y grupos empresariales, de conformidad con lo previsto en los artículos 260 y siguientes del Código de Comercio y la Ley 222 de 1995, informo que:

___ SÍ existe situación de control o grupo empresarial respecto del proponente.
___ NO existe situación de control o grupo empresarial respecto del proponente.

En caso afirmativo, relaciono a continuación las personas naturales o jurídicas respecto de las cuales existe situación de control o grupo empresarial:


Igualmente, manifiesto que:

___ SÍ participo, directa o indirectamente, en situación de control o grupo empresarial con otra persona natural o jurídica que presenta oferta dentro del presente proceso de selección.
___ NO participo, directa o indirectamente, en situación de control o grupo empresarial con otra persona natural o jurídica que presenta oferta dentro del presente proceso de selección.

En caso afirmativo, identifico la(s) persona(s) natural(es) o jurídica(s) correspondiente(s):


Cuando la propuesta sea presentada por un Consorcio o Unión Temporal, la presente manifestación se entenderá efectuada respecto de cada uno de sus integrantes, quienes deberán informar cualquier situación de control o grupo empresarial que les resulte aplicable.
La presente declaración se realiza bajo la gravedad de juramento y para todos los efectos legales correspondientes.

En constancia de lo anterior, se firma en la ciudad de ____________________, a los _____ días del mes de __________________ de 2026.

EL PROPONENTE



Razón Social: ___________________________________
NIT / Documento de Identidad: _____________________
Nombre del Representante Legal: ___________________
Documento de Identidad: __________________________
Firma: _________________________________________







































MANIFESTACIÓN DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERESES


Manifiesto conocer las implicaciones legales de incurrir en alguna de las causales de conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad conforme al marco legal vigente (Ley 2013 de 2019 y Ley 1952 de 2019 modificada por la Ley 2094 de 2021) y me comprometo a informar cualquier conflicto que a nivel personal llegue a comprometer la estabilidad económica, moral y particular de la Unidad Administrativa Especial – Dirección Nacional de Derecho de Autor, en adelante UAE-DNDA.

Por lo tanto, (nombres y apellidos) ________________________________________, identificado(a) con cédula de ciudadanía N.º________________ de __________________, vinculado a la UAE-DNDA en calidad de _____________________________ declaro a la firma de este documento que:

SÍ: ____ NO: ____ me encuentro en una situación de conflicto de interés real.

Si su respuesta fue “SÍ”, proceda a describir la causal de conflicto de interés:

La causal de conflicto de interés consiste en:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

En virtud de lo anterior, solicito se estudie y comunique la decisión que se tome.

Si su respuesta fue “NO”, pero se encuentra en una situación de conflicto de interés aparente, describa dicha situación y ofrezca toda la información necesaria para demostrar que dicho conflicto no es real ni potencial:

Descripción de la situación:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Información relacionada:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

En todo caso, me comprometo a informar cualquier conflicto de interés que surja durante la vinculación con la entidad.

En constancia de lo anterior se firma en la ciudad de Bogotá D.C., a los ______ de _____________ de ______.



_______________________________________
Nombres y Apellidos:
Cédula de Ciudadanía No.



























COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCIÓN


Ciudad y fecha: ______________________________

Señores
DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR – DNDA
Bogotá D.C.

El suscrito ________________________________________________, identificado con cédula de ciudadanía No. ______________________________, actuando en nombre propio, en caso de persona natural, o en calidad de representante legal de ________________________________________________, identificado con NIT No. ______________________________, en caso de persona jurídica, quien para efectos del presente documento se denominará EL PROPONENTE, manifiesta su voluntad de asumir el presente COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCIÓN, dentro del proceso de selección de la referencia, de conformidad con las siguientes declaraciones y compromisos:

DECLARACIONES

PRIMERA. Declaro bajo la gravedad de juramento que no me encuentro, ni la persona jurídica que represento o los integrantes del proponente plural, cuando corresponda, incursos en causales de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o prohibición para contratar con entidades estatales, previstas en la Constitución Política, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes y aplicables.
SEGUNDA. Declaro que toda la información suministrada y que se suministre a la Dirección Nacional de Derecho de Autor – DNDA dentro del presente proceso de selección es cierta, completa, precisa y corresponde a la realidad, y que no se ha omitido ni se omitirá información que resulte necesaria para la transparencia del proceso y la adecuada celebración y ejecución del contrato.
TERCERA. Declaro que no he ofrecido, prometido, entregado ni autorizado, directa o indirectamente, y que no ofreceré, prometeré, entregaré ni autorizaré, dádivas, pagos, beneficios, comisiones, sobornos o cualquier ventaja indebida a servidores públicos, contratistas, supervisores, asesores o terceros relacionados con el presente proceso de contratación, con el propósito de obtener una decisión favorable, una ventaja indebida o perjudicar a otro proponente.
CUARTA. Declaro que la propuesta presentada es seria, real y ajustada a las condiciones establecidas por la Dirección Nacional de Derecho de Autor – DNDA, y que cuento con la capacidad para ejecutar el objeto contractual en las condiciones de calidad, oportunidad y demás requisitos establecidos en el proceso.
QUINTA. Declaro que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente proceso de selección, así como las modificaciones, adendas, aclaraciones y demás documentos que hagan parte del proceso.
SEXTA. Declaro que ni el suscrito, ni la persona jurídica que represento, ni los integrantes del proponente plural, según corresponda, se encuentran reportados en listas restrictivas vinculantes para Colombia relacionadas con lavado de activos, financiación del terrorismo o proliferación de armas de destrucción masiva, en los términos aplicables.


COMPROMISOS

PRIMERO. Me comprometo a desarrollar todas las actividades relacionadas con el presente proceso y con la eventual ejecución contractual bajo principios de transparencia, integridad, buena fe, responsabilidad y respeto por las normas que rigen la contratación estatal.
SEGUNDO. Me comprometo a no ofrecer, prometer, entregar, solicitar ni autorizar, directa o indirectamente, pagos, dádivas, beneficios, comisiones, sobornos o cualquier ventaja indebida relacionada con el proceso de selección o con la ejecución del contrato.
TERCERO. Me comprometo a abstenerme de realizar acuerdos, prácticas restrictivas de la competencia, actos de colusión, concertación o cualquier otra conducta que tenga por objeto o efecto alterar la transparencia, igualdad, libre competencia o selección objetiva dentro del proceso de selección.
CUARTO. Me comprometo a suministrar de manera oportuna, completa y veraz la información que sea requerida por la Dirección Nacional de Derecho de Autor – DNDA, los organismos de control o las autoridades competentes, en relación con el presente proceso de selección y la eventual ejecución contractual.
QUINTO. Me comprometo a informar de manera inmediata a la Dirección Nacional de Derecho de Autor – DNDA cualquier hecho, conducta o situación de la que tenga conocimiento que pueda constituir corrupción, soborno, fraude, colusión, tráfico de influencias, conflicto de interés o cualquier otra irregularidad relacionada con el proceso de selección o la ejecución contractual.
SEXTO. Me comprometo a cumplir las obligaciones, condiciones, cargas y términos establecidos en los documentos que integran el proceso de selección y, en caso de resultar adjudicatario, en el contrato que se suscriba.
SÉPTIMO. En caso de que durante el proceso de selección o la ejecución contractual sobrevenga una causal de inhabilidad o incompatibilidad, me comprometo a informar inmediatamente a la Dirección Nacional de Derecho de Autor – DNDA y a proceder de conformidad con las disposiciones legales aplicables.
OCTAVO. Cuando se trate de persona jurídica, me comprometo a comunicar a los empleados, dependientes, asesores y demás personas que intervengan en la preparación de la oferta o en la ejecución del contrato, según corresponda, el contenido del presente compromiso y la obligación de observar las disposiciones relacionadas con transparencia, integridad y prevención de la corrupción.
NOVENO. Declaro conocer que el incumplimiento de las declaraciones y compromisos contenidos en el presente documento podrá dar lugar a las consecuencias jurídicas, contractuales, administrativas, fiscales o penales que correspondan, de conformidad con la normativa vigente.


PROPONENTE


Razón social: ________________________________________________
NIT / Documento de identidad: _________________________________
Nombre del representante legal o proponente: ___________________
C.C. No.: ___________________________________________________
Correo electrónico: __________________________________________
Teléfono: ___________________________________________________
Firma: ______________________________________________________
EN CASO DE PROPONENTE PLURAL

Cuando la propuesta sea presentada por un Consorcio o Unión Temporal, el presente compromiso deberá ser suscrito por el representante designado del proponente plural, sin perjuicio de las obligaciones y responsabilidades que correspondan a cada uno de sus integrantes.



Nombre del Consorcio / Unión Temporal: _________________________
NIT: ________________________________________________________
Nombre del representante: ____________________________________
C.C. No.: ___________________________________________________
Firma: ______________________________________________________


































COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD

Yo, __________________________________, de nacionalidad ________________ identificado(a) con CC___ CE____ No. _____________ expedida en la ciudad de __________________, suscribo el presente COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACIÓN DE LA INFORMACIÓN, en relación con la información clasificada o reservada que sea puesta a mi disposición por parte de LA DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, manteniendo su confidencialidad, disponibilidad e integridad. 

Como consecuencia a lo anterior, manifiesto que me comprometo a:
1. Dar aplicación a la Ley 1581 de 2012, la Ley 1712 de 2014, el capítulo 25 del título 2 de la parte 2 del libro 2 del Decreto 1074 de 2015, así como de la Política de Tratamiento de Datos Personales. 
2. No usar la información suministrada para fines distintos al cumplimiento del contrato suscrito con La Dirección Nacional de Derecho de Autor, así como no utilizarla de forma alguna que pudiere causar perjuicio directo o indirecto a los titulares o terceros de la información.
3. No revelar, divulgar, exhibir, mostrar, hacer circular, compilar, sustraer, ofrecer, vender, intercambiar, captar, interceptar, modificar, recolectar, almacenar, o replicar la información dada a conocer por La Dirección Nacional de Derecho de Autor, aún después de finalizado el contrato.
4. No publicar ni disponer de la información puesta en mi conocimiento en sitios de Internet u otros medios de divulgación o comunicación masiva, conservando la información a la que tenga acceso bajo las políticas establecidas por La Dirección Nacional de Derecho de Autor y las condiciones de seguridad necesarias, disponiendo de las medidas técnicas, humanas y administrativas que sean necesarias para otorgar seguridad e impedir su adulteración, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.
5. Utilizar los medios, herramientas tecnológicas y repositorios autorizados por la DNDA para el tratamiento y almacenamiento de la información objeto del contrato.
6. Una vez finalizada la relación contractual o cuando la DNDA lo requiera, devolver o eliminar la información suministrada, conforme a las instrucciones impartidas por la Entidad, absteniéndose de conservar copias físicas o digitales no autorizadas.
7. Garantizar la seguridad de la información que se pone en mi conocimiento, ejerciendo sobre ella diligencia y haciendo uso de las medidas y medios técnicos de cuidado que ponga a disposición La Dirección Nacional de Derecho de Autor.
8. Se entenderá por información confidencial toda aquella información clasificada, reservada, sensible, estratégica, técnica, jurídica, administrativa o de cualquier otra naturaleza a la que tenga acceso el contratista con ocasión de la ejecución del contrato, independientemente del medio en que se encuentre contenida.

El no cumplimiento de los anteriores compromisos podría dar lugar a acciones civiles, contractuales, e incluso penales por parte de La Dirección Nacional de Derecho de Autor o de los titulares a quienes se les afecte en sus derechos.

Se suscribe en la ciudad de ______________, el día ____________ (__) de ______________ de 20___.

Firma _____________________________________
Nombre Completo _____________________________________
Documento (CC/CE) _____ Número ___________________ de ______________________















































Ciudad y fecha

Señores
DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
Calle 28 # 13 A- 15 Piso 17
Ciudad

Asunto: Autorización Tratamiento de Datos Personales
	
De conformidad con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1074 de 2015 y demás normas concordantes, autorizo de manera previa, expresa e informada a la Dirección Nacional de Derecho de Autor – DNDA para recolectar, almacenar, usar, circular, verificar, actualizar y suprimir mis datos personales, así como para consultar la información que repose en bases de datos públicas o privadas autorizadas por la ley, con ocasión de mi participación en el proceso de contratación No. _________ y de las actuaciones derivadas del mismo.

Así mismo, declaro que conozco que la recolección y tratamiento de mis datos se realizará conforme a la Política de Privacidad y Protección de Datos Personales dispuesta por la Dirección Nacional de Derecho de Autor. Por consiguiente, manifiesto que he sido informado(a) de forma clara y suficiente de los fines de su tratamiento y la posibilidad que tenía de no efectuar la autorización en aquella información considerada sensible.

Manifiesto que, como titular de la información, fui informado(a) sobre mis derechos como titular de la información, especialmente a conocer, actualizar y rectificar mi información personal,  revocar la autorización y solicitar la supresión de los datos, las cuales podré ejercer a través de los canales presenciales, el correo electrónico: compras@derechodeautor.gov.co, línea telefónica disponible (601) 786-82-20 ext. 1121 de lunes a viernes de 08:00 am a 05:00 pm, en jornada continua.

La presente autorización comprende los datos personales del proponente persona natural, representante legal, apoderado o demás personas cuyos datos sean aportados dentro de la propuesta.

Se suscribe en la ciudad de _______________, el día ____________ (__) de _______________ de 20___.

EL PROPONENTE


Razón Social: ____________________________________
NIT / Documento de Identidad: _____________________
Representante Legal: _____________________________
Firma: _________________________________________
C.C. No. _______________________________________
Correo electrónico: ______________________________
Teléfono: ______________________________________





DECLARACIÓN DE PREVENCIÓN DE LAVADO ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO – LA/FT

En cumplimiento a la política de Prevención y Control del Riesgo de Lavado de Activos y Financiación del Terrorismo y de conformidad con la normatividad legal existente. 

Yo, _____________________ identificado con C.C No. ________________ obrando en calidad de Representante legal de __________________, (nombre de la persona jurídica) identificado con NIT __________________, Declaro bajo la gravedad de juramento, sujeto a las sanciones establecidas en el código penal: 

· Que los recursos tanto de la persona natural como de la persona jurídica que represento provienen de actividades lícitas y están vinculados al giro normal de mis/sus actividades, por lo cual los mismos no provienen de ningún tipo de actividad ilícita de las que se encuentran contempladas en el Código Penal Colombiano o en cualquier norma que lo sustituya, adicione o modifique. 
· Que ni yo ni la persona jurídica que represento hemos efectuado transacciones u operaciones relacionadas con actividades ilícitas tipificadas en el código penal colombiano o en cualquier norma que lo sustituya, adicione, o modifique o a favor de personas que ejecuten o estén relacionadas con la ejecución de dichas actividades. 
· Que ni el suscrito, ni la persona jurídica que represento, ni sus socios, accionistas o beneficiarios finales se encuentran incluidos en listas restrictivas nacionales o internacionales relacionadas con lavado de activos, financiación del terrorismo, proliferación de armas de destrucción masiva o actividades conexas.
· Que los recursos destinados al cumplimiento de las obligaciones derivadas de los contratos o negocios jurídicos celebrados con la Dirección Nacional de Derecho de Autor - DNDA, no provienen de ninguna actividad ilícita de las contempladas en código penal colombiano o cualquier norma que modifique, adicione, o sustituya. 
· Que en desarrollo de las operaciones propias de la actividad en que consista el contrato o negocio jurídico celebrado con la Dirección Nacional de Derecho de Autor - DNDA, no contrataré, ni tendré vínculos de ningún tipo con terceros que realicen operaciones o cuyos recursos provengan de actividades ilícitas de las contempladas en el código penal colombiano o en cualquier norma que los sustituya, adicione, o modifique. 
· Que no existe contra mi o contra la entidad que represento, ni sus accionistas, asociados o socios, investigaciones o procesos penales por delitos dolosos. 
· Que en el evento que tenga conocimiento de algunas de las circunstancias descritas en los dos puntos anteriores, me comprometo a comunicarlo de inmediato a la Dirección Nacional de Derecho de Autor - DNDA.
· Que, con la firma del presente documento, se entiende que tanto yo como la persona natural o jurídica que represento, otorgamos nuestro consentimiento, por lo que en consecuencia autorizamos a la DNDA para verificar la información suministrada y reportar a las autoridades competentes cualquier situación que pueda constituir una señal de alerta o indicio de actividades relacionadas con lavado de activos o financiación del terrorismo. Así mismo, para que la Dirección Nacional de Derecho de Autor – DNDA, efectué los reportes a las autoridades competentes, que considere procedentes de conformidad con sus reglamentos y manuales relacionados con su sistema de prevención y/o administración del riesgo de lavado de activos y financiamiento del terrorismo, exonerándola de toda responsabilidad por tal hecho. 
· Que toda la documentación e información aportada en el marco del proceso No. _________, es veraz y exacta, estando la Dirección Nacional de Derecho de Autor – DNDA, facultada para efectuar las verificaciones que considere pertinentes y para dar por terminado el contrato o negocio jurídico, si verifica, o tiene conocimiento que ello no es así. 
· Que la información relacionada con los beneficiarios finales de la persona jurídica es veraz y se encuentra actualizada.

Declaro conocer que la falsedad, inexactitud u ocultamiento de información relacionada con la presente declaración podrá dar lugar al rechazo de la propuesta, a la terminación anticipada del contrato, a la declaratoria de incumplimiento y a las demás consecuencias legales a que haya lugar.
	
Se suscribe en la ciudad de _______________, el día ____________ (__) de _______________ de 20___.

EL PROPONENTE


Razón Social: ____________________________________
NIT / Documento de Identidad: _____________________
Representante Legal: _____________________________
Firma: _________________________________________
C.C. No. _______________________________________
Correo electrónico: ______________________________
Teléfono: ______________________________________

